BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 03/2008/TT-BTP
Ha N¢i, ngay 25 thang 8 nam 2008

THONG TU

Huéng déin thi hanh mjt s6 diéu ciia Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP
ngay 18 thang 5 nadm 2007 cua Chinh phu vé cap ban sao tir s0 goc, chirng thuc
ban sao tir ban chinh, chirng thwe chir ky

Can ctt Nghi dinh s6 62/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 cta Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic cia BO Tu phép;

Can ctt Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nam 2007 cta Chinh
pht vé cap ban sao tir s6 gde, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky;

Bo Tu phap huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP
ngay 18 thang 5 ndm 2007 ctia Chinh phii vé cp ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban
sao tir ban chinh, chung thuc chit ky (sau dy goi 1a Nghi dinh s6 79) nhu sau:

1. Viéc chirng thue ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban ciia Uy ban
nhan dan cip xa va Phong Tu phap cap huyén

a) Pbi vai cac gidy to, vin ban chi bang tiéng Viét hoic do co quan, to chic
c6 tham quyén cua Viét Nam cdp bang tiéng Viét, c6 xen mot sd tir bang tiéng
nuéc ngoai (vi du: Gidy chting nhan két hon cta nguoi Viét Nam va nguoi nudc
ngoai, trong dé co ghi tén, dia chi ctia ngudi nudc ngoai bang tiéng nudc ngoai...)
thi co quan c6 thim quyén chimg thyuc 13 Uy ban nhan dan cép xA.

b) Ddi véi cac gidy td, van ban chi bang tiéng nudc ngoai hodc chu yéu bang
tiéng nudc ngoai co xen mot sd tir bang tiéng Viét (vi du: Vin bang, chimg chi do co
quan, to chirc nudc ngoai cap cho nguodi Viét Nam trong dé co ghi tén nguoi Viét
Nam bang tiéng Viét...) thi co quan c6 thim quyén chimg thuc 1a Phong Tu phép cap
huyén.

c) Ddi véi cac gidy to, van ban ¢ tinh chat song ngit (vi du: HO chiéu cua
cong dan Vi¢t Nam, chung chi tbt nghi¢p cua cac truong dai hoc Viét Nam lién két
v6i truong dai hoc ctia nudc ngoai... trong dé ¢ ghi day du bang ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai) thi ngudi yéu cau ching thuc duoc lya chon ching thuc tai
Phong Tu phap cap huyén hodc Uy ban nhan déan cap xa.
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d) Bdi véi trudng hop mot tap ho so, tai liu ma trong d6 vira co gidy to, van
ban bang tiéng Viét vira co gidy to, vin ban bang tiéng nudc ngoai thi dé thuan
tién, Nguoi yéu cau chimg thuc c6 thé lua chon mot trong hai phwong &n sau day:

- Phong Tu phép cip huyén chtng thuc gidy to, vin ban bang tiéng nudc
ngoai; Uy ban nhan dan cip xa chimg thuc gidy to, vin ban bang tiéng Viét;

- Phong Tu phap cip huyén chimg thuc ca hai loai gidy to, vin ban bang
tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.

d) Béi voi cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong chua bd tri di can bo tu
phap - ho tich cap xa, can bd tu phap - ho tich cp xa chua duoc dio tao trung cap
phap 1y hodc Uy ban nhan dan cap xi chua trang bi may photocopy dé phuc vu
cong tac chimg thuc thi S Tu phap tham muu cho Uy ban nhéan dan cap tinh giao
thém cho Phong Tu phap cap huyén dugc ching thuc cac viée thudc tham quyén
chtng thuc ctia Uy ban nhan déan cp xa.

2. Viéc chirng thue tai huyén ddo chua cé don vi hanh chinh x4, thij trin

Péi v6i huyén dao chua c6 don vi hanh chinh x4, thi trdn thi ngoai thim
quyén chtng thyc ctia Phong Tu phép cip huyén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5
ctia Nghi dinh s6 79, Phong Tu phap cap huyén con c6 tham quyén chimg thuc tat
ca cac viéc thudc thAm quyén chung thuc ctia Uy ban nhdn dan cip xa theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 5 cua Nghi dinh sb 79.

3. Viin ban 1am co s¢' dé ddi chiéu, chirng thwe ban sao

Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 79 thi "Ban chinh" 12 ban
do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cip 1an dau tién co gia tri phap 1y dé sir dung, 13
co s& dé d6i chiéu va chung thuc ban sao. Tuy nhién, trong thuc t& c6 mot sb
truong hop nguoi dan dugc cép lai ban chinh do ban chinh duoc cép lan dau bi mat,
bi hu hong... vi du: Gidy khai sinh dugc cap lai, ding ky lai, gidy chting nhan
quyén st dung dat bj hong dugc cép lai... Nhitng ban chinh cap lai nay duoc thay
cho ban chinh cép lan dau. Do vay, ban chinh dugc dung dé ddi chiéu va chiing
thie ban sao bao gém:

a) Ban chinh cép 1an dau;

b) Ban chinh cap lai;

c) Ban chinh dang ky lai.

4. Chirng thue diém chi

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 79 thi ca nhan c6 quyén yéu cau co quan cd
tham quyén chimg thuc thyuc hién viéc chimg thuc chir ky ctia minh trong céc gidy
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t&, van ban. Trong trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky duoc do khuyét
tat hoac khong biét ky thi vi¢c chig thuc chir ky duoc thay thé bﬁng viéc chung
thye diém chi.

Khi diém chi, nguoi yéu cau chimg thuc st dung ngén tré phai; néu khong
diém chi duoc bang ngoén tro phai thi diém chi bang ngén trd trai; truong hop
khong thé diém chi bang hai ngén tro d6 thi diém chi bang ngon tay khac va phai
ghi 13 viéc diém chi d6 bang ngoén tay nao, cia ban tay nio.

5. Nguoi dich

Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 cua Nghi dinh sé 79 thi nguoi dich phai
1a nguoi thong thao tiéng nudc ngoai can dich. Pé xac dinh nguoi thong thao tiéng
nudc ngoai thi cin ctr vio mdt trong céc tiéu chuan sau day:

a) Nguoi dich co bang cir nhan ngoai ngit tré 1€n vé thir tiéng nudc ngoai can
dich;

b) Ngudi dich co bang t6t nghiép cao dang trd 18n tai nude ngoai ddi voi thir
tiéng nude ngoai can dich.

6. Cong tac vién dich thuat

Pé tao diéu kién thuén tién cho nguoi yéu cau chiing thuc trong viéc lién hé
tim nguoi dich, Phong Tu phap cip huyén c6 thé to chic doi ngii cong tac vién
dich thuat. Nguoi c6 du mot trong cac ti€u chuin néu tai diém a hodc b khoan 5 cua
Thong tu ndy dugc ding ky 1am cong tac vién dich thuat ctia mot hodc nhiéu Phong
Tu phap cip huyén trong pham vi ca nudc.

Nguoi dich 13 cong tac vién cua Phong Tu phéap phai ky hop dong dich thuat
v6i Truong phong Tu phap, trong d6 cam két thyc hién dich chinh xac va chép
hanh ndi quy dich thuat cia Phong Tu phap.

Danh sach cong tac vién dich thuat dugc niém yét cong khai tai tru s& cua
Phong Tu phap dé tao diéu kién thuén lgi cho ngudi ¢6 nhu cau dich thuat lién hé.

7. Vé thu lao dich thuat

V& nguyén tic, mirc thu lao dich thuat do ngudi yéu cau dich va ngudi dich
tu thod thuan. Tuy nhién, dé tranh tinh trang nguoi dich dua ra muc thu lao qua
cao, ddng thoi dé tao didu kién cho cong tac quan Iy nha nudc vé dich thuat, So Tu
phap can phdi hop véi S Tai chinh xay dung biéu mirc thi lao dich thuat.

Mirc thu lao dich thuét phai duoc niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viée cua
Phong Tu phap.



8. Viéc tirng buée chuyén giao cac hop ddng, giao dich cho cic té chirc
hanh nghé cong chirng

Luat cong ching va Nghi dinh sé 79 d phan biét rd hai loai hoat dong cong
chung va ching thuc, theo d6 cong chung la viéc cong chirng vién ching nhéan tinh
xéac thyc, tinh hop phap ctia hop dong, giao dich; con Phong Tu phap cip huyén,
Uy ban nhan cip xa c6 tham quyén chimg thuc ban sao gidy td tir ban chinh, chimg
thuc chir ky.

Pé tao diéu kién cho Phong Tu phap cip huyén, Uy ban nhan dan cdp xa tap
trung thuc hién t6t cong tac chimg thuc ban sao, chit ky theo quy dinh cta Nghi
dinh s6 79, dong thoi timg budc chuyén giao cac hop dong, giao dich cho céac to
chtrc hanh nghé céng chung thuc hién theo dung tinh than ctia Luat cong ching,
g6p phan bao dam an toan phéap 1y cho cac hop dong, giao dich ciia ca nhan, to
chtrc, Uy ban nhan dan cip tinh can thuc hién cc bién phap phat trién to chirc hanh
nghé cong chimg & dia phwong; cin ctr vao tinh hinh phat trién ciia to chirc hanh
nghé cong ching dé quyét dinh giao cac hop dong, giao dich cho céc t6 chirc hanh
nghé cong chung thuc hién; trong trudng hop trén dia ban huyén chua cé t6 chic
hanh nghé cong chimg thi nguoi tham gia hop dong, giao dich duoc lua chon cong
chtng ctia to chirc hanh nghé cong chimg trén dia ban khac hoic ching thuc cua
Uy ban nhéan dan cép x4 theo quy dinh ctia phap luat.

9. Vé cheé do bao ciao

Uy ban nhan dan cac cap phai thuc hién nghiém tic ché do bao céo, thong ké
sb lidu vé chirng thuc theo quy dinh tai diém d khoan 5 va diém ¢ khoan 6 Diéu 20
ctia Nghi dinh sé 79. S liéu thong ké kém theo bao cdo 6 thang duogc tinh tir ngay
01 thang 10 nam trudc dén hét ngay 31 thang 3 cua nam béo céo; s liéu thong ké
kém theo bao céo hang nim duoc tinh tir ngay 01 thang 10 nam trudc dén hét ngay
30 thang 9 ctia nam bao cao.

Thot han guri bdo cdo dugc thuc hién nhu sau:

a) D6i voi Uy ban nhan dan cip x4, bao cdo 6 thang dau nam duoc gl cho
Uy ban nhan dan cdp huyén (qua Phong Tu phap) trude ngay 10 thang 4; béo cao
hang nam dugc gui trude ngay 10 thang 10 ctiia nam;

b) Pbi véi Uy ban nhan dan cap huyén, bao cdo 6 thang dau nam duoc giri
cho Uy ban nhan déan cdp tinh (qua S& Tu phap) trudc ngay 20 thang 4; bao céo
hang nam dugc guri trude ngay 20 thang 10 ctia nam;



¢) Péi v6i Uy ban nhan déan cép tinh, bao cdo 6 thang ddu nim duoc giri cho
Bo Tu phap trudc ngay 30 thang 4; bdo cao hang nam dugc guri trude ngay 30
thang 10 cua nam.

10. Ché @) kiém tra

Ché dd kiém tra viéc thuc hién phap luat trong cong tac ching thuc phai
dugc tién hanh thuong xuyén, dinh ky hang nam theo quy dinh tai khoan 3, diém b
khoan 5 va diém b khoan 6 Diéu 20 ctia Nghi dinh s6 79.

Nguoi thuc hién viée ki€m tra c6 trach nhi¢m ki€m tra theo ndi dung da duoc
cap co tham quyén phé duyét; sau khi két thuc ki€m tra, phai c6 bao céo két qua
kiém tra va chiu trach nhi€ém vé bao cao do.

Ngoai ra, viéc kiém tra, thanh tra dugc tién hanh khi c6 khiéu nai, t6 cao va
duogc giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, té cdo.

11. T6 chirc thue hién

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau muoi lam (15) ngay, ké tir ngay
dang Cong bao.

2. Ban hanh kém theo Thong tu ndy cic mau ching thuc va cac mau sd
chung thuec.

Noi nhén: KT. BO TRUONG

- Th tuéng Chinh phu; THU TRUONG THUONG TRUC
- Cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Vén phong Trung uong Dang;

- Vian phong Quoc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan ti cao;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu; i
- Co quan Trung wong cua cac doan thé; Hoang The Lién
- HDND,UBND céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phép);

- Céc S& Tu phép cac tinh, thanh phd trie thude Trung uong;

- Cong bao;

- Website ciia Chinh phu;

- Website Bo Tu phap;

- Cac don vi thuoc Bo Tu phap;

- Luu: VT, Vu HCTP (5 ban).

(ba ky)



