VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

S4: 03/2006/TT-VPCP

Ha Noi, ngay 17 thang 02 nam 2006

THONG TU
Huéng din thi hanh Nghi dinh s6 104/2004/ND-CP
ngay 23 thang 3 nam 2004 ctiia Chinh phu
vé Cong bao nuwée Cong hoa xi hdi chit nghia Viét Nam
ddi voi to chire va hoat dong ciia Cong bao cép tinh

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cur Nghi dinh s6 104/2004/ND-CP ngay 23 thang 3 nim 2004 ctia Chinh
phu vé Cong bao nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam,;

Cin ctr Nghi dinh s6 18/2003/ND- CP ngay 20 thang 02 nam 2003 cua Chinh
pht quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chic cia Vin phong
Chinh phu;

Sau khi théng nhét v kién véi Bo trudng BO Noi vu va Bo truong Bo Tai

chinh, Bg truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé t6 chirc va hoat
dong cua Cong bao cap tinh nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi ap dung

Thong tu ndy hudéng dan vé to chic va hoat dong cua Coéng bao do Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong quan 1y (gdbm Céng bao cap
tinh va co quan Cong bao cép tinh).

2. Cong bao cap tinh

a) Cong bao cip tinh (sau day goi tit 1a Cong bao) 1a 4n pham thong tin phap 1y
chinh thirc ctia Nha nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam do Uy ban nhan dan
tinh, thanh ph tryc thudc Trung wong xuat ban, co chiic ning cong bd cac vin ban
phép luat quy dinh tai Muc II Thong tu nay.

b) Cong bao duoc in bang tiéng Viét va c6 thé duoc dich ra tiéng nude ngoai hoic
tiéng dan tdc thi€u so theo quy dinh tai khoan 5 Muc [ Thong tu nay.

3. Hinh thirc va k¥ thuat trinh bay Cong bao
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a) Cong bao in c6 khuodn khd 20,5 cm x 29 cm va duge trinh bay thdng nhét
theo hinh thirc cia Cong béo xuét ban & Trung wong.

b) Trang bia cua Cong bao in hinh Quéc huy, Quéc‘ hiéu cua nudec Cong hoa
xa hoi chu nghT,a Viét Nam, hai chir CONQ BAO in hoa bang myc do va tén cuia Uy
ban nhan dan cap tinh chiu trach nhiém xuat ban.

c¢) Trang cudi ciia Cong bao in tén, dién thoai, Fax, E-mail, Website ciia Uy ban
nhan dan cap tinh chiu trach nhi€ém xuat ban va co s¢ in Cong béo.

Mau trang bia, trang cudi cua Cong bao in dugc quy dinh tai Phu luc I, I ban
hanh kém theo Thong tu nay.

4. Gia tri phap ly ciia van ban dang trén Cong bao

a) Chi cac vin ban ding trén Cong béo in mdi co gia tri nhu ban gbe va duoc
st dung trong moi quan h¢, giao dich chinh thuec.

b) Nhiing vin ban ding trén cic phuong tién thong tin dai chiung va cac an
pham khac va chi c6 gia tri tham khao.

5. Viéc dich Cong bao ra tieng nuwdc ngoai va tieng dan toc thicéu so

a) Can cu vao diéu kién cua tung dia phuong, co quan Cong bao dé xuat dé
trlnh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xet, quyét dinh viéc dich Cong bao ra
tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc thiéu sé nham tao diéu kién thuan lgi cho viéc
thi hanh va ap dung phap luat.

b) Trang bia ban dich Cong bao ra tiéng nudc ngoai tiéng dan toc thiéu sd
khong in hinh Quoc huy, Qudc hiéu va hai chirt CONG BAO; tén an pham phai ghi
rd bang chinh thur tiéng d6 1a "BAN DICH CONG BAO RA TIENG..." (tiéng nudc
ngoai hoic tiéng dan toc thiéu sd) in hoa, bang myc den.

¢) Ban dich Céng bao ra tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu sd chi co gia tri
tham khao.

II. VAN BAN DANG TREN CONG BAO
1. Van ban quy pham phap luit
a) Nghi quyét cuia Hoi ddng nhan dan cép tinh, cip huyén;

b) Quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan dén cap tinh, cap huyén.

2. Van ban phap luat khac

a) Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap tinh, cdp huyén khong chira quy
pham phap luat duoc ban hanh dé giai quyét cac cong viéc ca biét, cu thé.
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b) Quyet dinh, chi thi c4 biét do Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh dé thyuc hién
nhiém vy, quyen han cta Uy ban nhédn dan cap tinh dugc quy dinh tur Diéu 82 dén
Diéu 96 va Diéu 124 Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003.

¢) Quyét dinh, _chi thi do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh dé thuc
hién nhiém vy, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh duoc quy dinh tai
cac khoan 1, 4, 5, 6 va 7 Diéu 127 Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan ndm 2003.

d) Quyét dinh dinh chinh vin ban quy pham phap luit c6 sai sot vé thé thic va
k¥ thuat trinh bay.

d) Piéu uéc quoc té do cac co quan nha nudc & Trung wong ky két hoic gia
nhép dugc truc ti€p ap dung tai dia phuong.

e) Thoa thuan quoc té do dia phuong ky két véi dia phuong cia cac nudc hodc
cac vung lanh thd, cac t6 chirc quoc té theo quy dinh cta phap luét hién hanh vé ky
két va thuc hién thoa thuin qudc té cua céac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong,
céc to chire chinh tri - xa hoi, to chirc xd hdi va to chic x3 hoi - nghé nghiép cua
nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

g) Viéc dang Cong bao ddi véi cac van ban phap luat khong quy dinh tai diém
a, b, ¢ khoan 2 Muyc II ctia Thong tu ndy va cac vin ban phap luat khac cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén do Chi tich Uy ban nhan déan cip
tinh quyét dinh cu thé.

‘ IIL. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
VA CO CAU TO CHUC CUA CO QUAN CONG BAO CAP TiNH

1. Vi tri, chirc niing cilia co’ quan Cong bzo cap tinh

Co quan Cong bao cap tinh duoc thanh 1ap va c6 tén la Trung tdm Cong bao
thudc Vian phong Uy ban nhan dan cap tinh, c6 chire nang cong bb cac vian ban
phap luat trén Cong bao; truc tlep quan ly viéc xuat ban va phat hanh Cong bao;
quan 1y viéc cap phat, sir dung ddi voi Cong bao cap mién phi cho cac co quan, to
chuc trong tinh.

Trung tdm Cong bao 1a don vi sy nghiép co tu cach phap nhan, con dau va tai
khoan riéng, dugc ngan sach dia phuong bao dam kinh phi hoat dong, kinh phi xuat
ban theo quy dinh phap luat.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Céng bao

a) Tiép nhén, dang ky, cong bo, luu trlt van ban do cdc co quan nha nudc va
nguoi co6 tham quyén ban hanh giri dén.

b) Ra soat, kiém tra 1an cudi cac vin ban trude khi cong bd trén Cong bao theo
nhirng ti€u chi sau: can cu phéap 1y dé ban hanh, thAm quyén, ndi dung, hinh thirc,
thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban theo quy dinh phap luat.
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¢) Gui tra va kién nghi cac co quan ban hanh vin ban phap luat chinh sta cac
sai sOt ctia vin ban (néu c6) trudce khi cong bd trén Cong béo.

d) Truc tiép quan 1y viéc xudt ban va phat hanh Cong bao; ky két, thuc hién va
thanh 1y cac hop dong in 4n, phat hanh Céng bao theo quy dinh phap luat.

d) Bé xuat, xay dung va trinh cp c6 tham quyén quyét dinh nhimg van dé lién
quan dén hoat dong cua Cong béo.

e) Gitp Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cip tinh soan thao trinh Uy ban
nhan dan cép tinh ban hanh cac vin ban quy pham phap luat lién quan dén hoat
dong Cong bao va t6 chure, kiém tra viéc thuc hién cac van ban d6 sau khi ban hanh;
tham muu cho 1anh dao Uy ban nhan dan cép tinh cac ndi dung lién quan dén viéc
ra soat, hé thong hoa céc vian ban quy pham phap luat ding trén Cong bao.

g) Quan 1y va cap nhat co s dit liéu ciia Cong bao cap tinh 1én Cong bao dién
tir cia nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,; t6 chirc hoat dong va truc tiép
quan 1y Cong bao dién tir cap tinh sau khi dugc thanh 1ap.

h) Lap du toan kinh phi hoat dong, kinh phi xuét ban, phat hanh Cong bao
hang nam dé trinh cip c6 thAm quyén phé duyét; quan 1y, str dung ddi véi hoat dong
tai chinh ctia Trung tdm Cong bédo theo quy dinh phap luét.

i) Chiju sy chi dao, kiém tra, hudng dan truc tiép ctia co quan Cong bao Trung
wong va ¢b trach nhiém bao cdo dinh ky hodc theo yéu cau ctia co quan Cong bao
Trung wong vé hoat dong chuyén mén, nghiép vu xuat ban va phat hanh Cong bo.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao.

3. Bién ché ciia Trung tim Cong bso

Can ctr cac chure danh chuyén mén cua Trung tam Co6ng bao dugc quy dinh tai
Thong tu nay va quy mo, khéi lwong cong viéc, Uy ban nhin dan cap tinh quyét
dinh bién ché cu thé dé bao dam cho Trung tdm Céng bao hoan thanh tét nhiém vy
duogc giao.

Trung tm Cong bao c6 Giam dbc, cac Pho giam dbc va can b, vién chirc
chuyén mon, nghi¢p vu. Viéc bd nhi€ém, miém nhi¢m lanh dao Trung tam Cong bdo
theo quy dinh cua phép ludt hi¢n hanh.

4. Co cau to chirc cia Trung tim Cong bao
Can ctr vao chic nang, nhi¢ém vu va khoi lugng cong viéc, Chu tich Uy ban

nhan dan cip tinh quyét dinh cu thé vé t6 chirc va s luong cac phong chuyén mén,
nghiép vu cia Trung tdm Cong bao dé thuc hién cac nhi¢m vu chinh sau:



a) Phong Tong hop - Nghiép vu:

- Tiép nhan, phén loai, vao s6 ding ky cac vin ban phap luat;

- Ra soat, kiém tra lan cudi cac vin ban phap lut gui dang Cong bao. Khi phat
hién vin ban c6 sai sot vé can cr phap 1y dé ban hanh, thAm quyén, ndi dung, thé thirc,

hinh thire va ky thuat trinh bay van ban thi ’klen nghi cac co' quan ban hanh chinh sta
hoac dé xuat cac phuong an xtr Iy dé trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;

- Sép xép cac van ban du diéu kién thanh timg sé Cong bao dé chuyén cho
Phong Bién tap;

- Lap céc bao céo dinh ky, dot xuat vé chuyén mon, nghiép vu dé béo cao Chi
tich Uy ban nhan dan cap tinh va co quan Coéng bao Trung wong theo hudéng dan
chung;

- Lap du toan kinh phi hoat dong, kinh phi xuat ban, phat hanh Céng bao hang
nam d¢ trinh cap c6 tham quyén phé duy¢t;

- Thyc hién cac nhiém vu tai chinh - ké toan va hanh chinh - quan tri theo quy
dinh chung.

b) Phong Bién tap:

- Thu thap ban ghi dién tir, bién tap va chiu trach nhi¢m vé noi dung bién tap
cua tirng so Cong béo;

- Poc va so4t 15i cua ban in thtr so v4i ban chinh; duyét ban in thir cudi cung
trudce khi chuyén in chinh thirc.

c) Phong Phat hanh:

- Lap ké hoach Xudt ban, phat hanh Cong bao hang thang, quy, nam; tong hop
cac bdo céo vé hoat dong xuat ban, phat hanh Cong bdo 06 thang va hang nam dé
trinh Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh phép luat;

- Kiém tra, theo dbi tién d, chat lugng in an va phat hanh Cong bao;

- Soan thao cac hop dong lién quan dén viéc in 4n, phat hanh Cong bao va thyc
hién cac giao dich hgp dong theo quy dinh phap luat;

- Thyc hi¢n céc giao dich khac lién quan dén hoat dong Xuét ban, phat hanh
Cong bao.

d) Phong Cong bao dién tu:

- Xay dung, quan 1y va cép nhat co s& dit liéu cua timg s Cong béo 1én trang
tin dién tur cap tinh;

- Cap nhat co so dit liéu Cong bao cap tinh 1én Cong bao dién tir ciia nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam theo quy dinh phap luat;
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- Chuén bi céc tién dé vat chit, k¥ thuat cho su ra doi ciia Cong bédo dién tir va
trién khai cac hoat dong sau khi Cong bao dién tir dugc thanh lap.

5. Tiéu chuan can bg, vién chirc ciia Trung tam Cong bao

Can b, vién chirc cia Trung tim Cong béo phai dap Gmg cac tiéu chuan, yéu
cau d6i voi cong chirc, vién chire noi chung va phai c6 kinh nghiém, kién thirc nhat
dinh vé phap luat, quan ly nha nudc, ngoai ngfr, tin hoc dé bao dam thyuc hién tbt
cac nhiém vu dugc giao, cu thé:

a) Can b, vién chtrc chiu trach nhiém tiép nhan, ra soat, hé théng hoa van ban
phap luat phai c6 bang ctr nhan luat;

b) Can bg, vién chirc trong cac Phong Bién tap va Phong Cong bao dién tur
phai c6 bang cur nhan cac chuyén nganh phu hop;

c¢) Can bg, vién chuc chiu trach nhiém theo dai tai chinh cua Cong bao phai cod
bang trung cap ke toan trd 1én.

IV. THU TUC GUT VAN BAN PANG CONG BAO
1. Thu tuc giri van ban ding Cong bao

a) Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay ky ban hanh, cac van ban quy dinh tai
Muc II Thong tu nay phai dugce giri dang Cong bao.

b) Co quan ban hanh van ban phai gui 02 ban chinh cung ban ghi dién tr co
chira ni dung chinh x4c véi van ban chinh d¢ dang Cong bao, trang dau cua van ban phai
dong dau bang muc dé véi dong chit : “Van ban guri dang Cong bao™.

C) The thire va ky thuat trinh bay van ban phap luat cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cdp tinh, cap huyén va vin ban cia Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh gui
dang Cong béo phai tuan thu cac quy dinh tai Piéu 7 cua Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; diém a khoan 1 Piéu 5 Nghi
dinh s6 1 10/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua Chinh phu vé cong tac van thu;
Thong tur lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV- VPCP ngay 06 thang 5 nam 2005 cua B
Noi vu va Vin phong Chinh pha huéng din vé thé thic va k¥ thuat trinh bay van
ban.

d) Thoi diém c6 hiéu lyc cua vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dén cip tinh, cap huyén ban hanh giri ddng Cong bao phai tudn th
Diéu 51 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan ndm 2004 va phai duogc ghi 10 tai van ban do.

2. Thi tuc tiép nhan vin ban ding Cong bao
a) Khi tiép nhan vin ban phap luat giri ding Cong bao, Trung tim Coéng béo

phai dang ky vao “So dang ky va ddi chiéu van ban dang Cong bao”, trong d6 ghi
day du cac ndi dung sau:



S6 thir tu;

Tén co quan, sb, ky hiéu, ngay ban hanh va trich yéu ndi dung vian ban;

Ngay van ban c6 hiéu luc;

Ngay tiép nhan vin ban;

Ngay, s6 Cong bao ding vin ban;

Ghi chu (van ban gui cham, phai dinh chinh, tra lai...).

b) Mau "S6 diang ky va d6i chiéu van ban ding Cong bao" do Van phong
Chinh phu phat hanh va duoc 4p dung théng nhat trong toan qudc.

3. Luu trir van ban gri dang Cong bao

Vin ban d&én phai dugc phan loai, Ivu trit mot cach c6 hé théng tai Trung tam
Cong bao deé phuc vu viéc doi chiéu véi van ban dugc in trén Cong bao.

Thoi gian luu trir do61 voi cdc van ban nay 1a 02 nam, ké tir ngay van ban dugc
dang trén Cong bao.



~ _V.QUY TRINH BIEN TAP
VA DANG VAN BAN TREN CONG BAO

1. Quy trinh bién tap Cong bao

a) Sau khi dang ky vao “S6 dang ky va dbi chiéu van ban dang Cong bao”, van
ban duogc chuyén dén Phong Téng hop - Nghiép vu dé ra soat 1an cudi theo cac tiéu
chi: can c&r phap 1y dé ban hanh, thim quyén, ndi dung, hinh thirc, thé thirc va k¥
thuat trinh bay van ban theo quy dinh phap luat.

b) Khi phat hi€n van ban phap luat co6 sai sot, Trung tam Cong bdo phai co
ngay cong vin giri tra lai vin ban va dé nghi co quan ban hanh vin ban xt 1y, chinh
sira theo dung quy dinh phap luat. Trung tim Cong bao khong chiu trach nhiém vé
viéc ding cham ddi v6i van ban nay.

Nhing van ban gui tra lai co quan ban hanh phai duge ghi o ly do, ngay,
thang, ndm guri tai cdt Ghi cht trong “S6 dang ky va doi chiéu van ban dang Cong
bao”.

Mau Phiéu guri lai van ban dugc quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tu nay.

¢) Chi dinh chinh nhiing sai sot vé thé thic va k¥ thuat trinh bay cta vin ban
gui dang COng bao. Riéng nhitng vin ban ghi sai ky hiéu din dén nham lan tinh
chét phap 1y cta van ban phai duoc hiy bo va ban hanh vin ban méi dé ghi ky hiéu
cho dung quy dinh phap luét.

Nhitng vin ban sai vé cin cit phap 1y, tham quyén va ndi dung phai dugc xtr Iy
theo quy dinh cua phap luat doi voi van ban c6 dau hi€u trai phap luat duogc phat
hién trong qua trinh ty kiém tra va ki€ém tra theo tham quyén.

d) Khi nhan dugc van ban, Phong Bién tap co6 trach nhiém bién tap ndi dung,
thiét ké k¥ thuat cho timg sé Cong bao, bao dam tat ca van ban giri dén dugc ding
day du trong thoi han luat dinh. Trong qué trinh bién tap, bién tap vién dugc phép
lugc bo phan d6 khan (néu c6) va noi nhan trong thé thirc ctia vin ban.

d) Bién tap vién phai bao dam ban in thir cudi ciing khong c6 sai sot va Truong
phong Bién tap duyét ky chiu trach nhiém trudc khi chuyén in chinh thirec.

2. Trinh ty dang cac van ban trén Cong bao

a) Trinh ty dang cac van ban trén Cong bao theo nguyén tac: van ban dén trudc
dang trudc, van ban dén sau dang sau.

b) Péi véi vian ban quy pham phap luat quy dinh cac bién phap, chinh sach
quan trong phai dugc cong bd sém trén Cong bao do Giam ddc Trung tim Cong
bao xem xét, quyét dinh.

VI. PHAT HANH CONG BAO

1. Cap phat Cong bao mién phi
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a) Hang nam, theo huéng dan cua Bo truéong, Chu nhiém Vin phong Chinh
phi va cin ctr vao tinh hinh cu thé cua dia phuong, Trung tam Cong bao lap
danh sach du k1en cac dbi _tuong duoc cap phat Cong bao mién phi dé trinh Uy
ban nhan dan cap tinh quyét dinh.

b) Trung tdm Cdng bao tryc tiép hodc phdi hop voi cac dai 1y t6 chire viée cp
phat ddy du, kip thoi theo danh sach da phé duyét; chiu trach nhiém theo ddi, kiém
tra tién do phat hanh; quan 1y viéc sir dung Cong bao mién phi va bao cao Uy ban
nhan dan cip tinh theo quy dinh.

¢) Ngan sach dia phuong bao dam cip toan b kinh phi cho hoat dong xuét
ban, phat hanh Cong bdo mién phi theo quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Phat hanh Cong bao cho cac ddi twong khac

Ngoai s6 lugng Cong bao mién phi néu trén, cin cir vao nhu cau cua doc gia,
Trung tdm Cong béo truc tiép hoic thong qua cac dai 1y, ca nhan c¢6 du diéu kién
phat hanh Cong bao cho cac co quan, to chirc, ci nhan trong va ngoai nude theo
phuong thirc 1y thu bu chi.

3. Gia va phi phat hanh Céng béo

a) Gia va phi phat hanh Cong béo thyc hién théng nhét theo gia, phi phét hanh
cua Cong bao Trung wong do BY truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quyét
dinh. Khi c6 thay d6i vé gia hodc phi phat hanh, Trung tdm Cong bio phai thong
bao cho cac ddc gia, dai 1y, c4d nhan kinh doanh trudc 15 (muoi lam) ngay.

b) Moi giao dich lién quan déq hoat dong phat hanh Cong bao do Trung tam
Cong bao thyc hién trén co s& hop dong.

Hop ddng phat hanh Cong bao dugc ky va thuc hién theo Hop d6éng mau do co
quan Cong bdo Trung wong hudng dan.

4. Quan ly tai chinh ddi véi hoat ddng Cong bao

a) Trung tdm Cong béo tryc tiép quan 1y tai chinh d6i v4i hoat dong xuat ban
va phat hanh Cong bao theo quy dinh phap luat.

b) Trung tam Coéng bao soan thao, trinh cip c6 thim quyén ban hanh Quyét
dinh v€ quy ché quan 1y tai chinh doi véi hoat dong Cong bao.

¢) Hang nam, trén co s& danh sach cap, phat Cong bao mién phi da phé duyét,
Trung tdm Cong bdo co6 trach nhiém 1ap dyu todn kinh phi xuét ban, phat hanh Cong
bao theo quy dinh phap luat.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhiém cia cac co quan ban hanh van ban

a) Chiu trach nhiém toan bd vé ndi dung, thAm quyén ban hanh, hinh thirc, thé
thure va thu tuc gui van ban dang Cong bao theo dung quy dinh phap luat.
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b) Truong hop van ban da dang Cong bao co sai sot vé thé thire, hinh thirc, co
quan ban hanh van ban phai ra quyet dinh dinh chinh van ban do nguoi diung dau co
quan hodc ngudi duoc thira Gy quyén ky; quyét dinh dinh chinh vin ban phai duoc
dang trén Cong bao.

Mau quyét dinh dinh chinh van ban duoc in tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Thong tu nay.

¢) Thong bao tén, s6 dién thoai, Fax, E-mail ctua don vi ddu mdi chiu trach
nhiém guri van ban va ban ghi dién tr cho Trung tdm Cong bao.

d) Truée ngay 05 hang thang, don vi dau m01 chiu trach nhi¢m phat hanh van
ban phap luit cua Uy ban nhin dan cép tinh, cip huyén gui Trung tam Coéng bao

Danh muc vén ban phap luat da ban hanh trong thang trude dé Trung tim Céng bao
kiém tra, d6i chiéu bao dam tat ca cac vin ban dugc cong bd trén Cong bio.

2. Trach nhiém cia Trung tam Cong bao

a) Trén co so ké hoach ban hanh vin ban hang thang, quy, ndm cua cac co
quan ban hanh véan ban, Trung tam Cong bao lap ké hoach xuat ban va phat
hanh Coéng bédo day du va kip thoi.

b) Truong hop vin ban da ding trén Cong bao c6 sai sot do 16i ctia Trung tAm
Cong bao, Trung tim Coéng bao phai ra quyét dinh dinh chinh do Giam déc Trung
tam Cong bao hodc nguoi duoc thira iy quyén ky. Quyét dinh dinh chinh phai duoc
dang trén Cong bao.

Mau quyét dinh dinh chinh duoc in tai Phu luc V ban hanh kém theo
Thong tu nay.

¢) Bao dam viéc tiép nhan va to chirc dang vin ban trén Cong bao day du,
chinh xac trong thoi han 10 ngay (truong hop déc biét, thoi han nay c6 thé kéo dai
nhung khong qua 15 ngay) ké tir ngay vin ban dugc thong qua hodc ky ban hanh;
chiu trach nhiém vé viéc khong cong bd, cong bd khong day du, kip thoi cac vin
ban di tiép nhan du diéu kién diang Cong béo.

d) C6 trach nhiém xdy dung, quan 1y va két ndi co so dir liéu ctia Cong bao cap
tinh 1én Cong bao dién tir cua nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam. Truong
hop khong ¢ trang tin dién tr, Trung tam Cong bao phai gui ban ghi dién tir cua moi
ky Cong bao bang cac phuong tién mang tin dén co quan Cong bao Trung uong.

d) Hang thang, Trung tdm Cong bao gitip Chanh Vian phong Uy ban nhan dan
cap tinh 14p bao cdo trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh vé tinh hinh tiép nhan
va dang van ban phap luat trén Cong bao; dé xuat, kién nghi cac bién phap giai quyét
kho khan, vuong méac (néu co) nham bao dam viéc dang dﬁy du, chinh xac, kip thoi
van ban phép luat trén Cong bao.

e) Trude ngay 15 thang 01 hang nam, Trung tam Cong bao gui bao cao vé tinh
hinh hoat dong ctia ndm trudc dén co quan Cong bao Trung wong dé tong hop bdo
cdo Thu tudng Chinh phu theo quy dinh phép luat.

Khi c6 yéu ciu cta co quan Cong bao Trung wong, Trung tam Cong bao co
trach nhiém guri day du, ding thoi han bio cdo vé hoat dong xuat ban, phat hanh
Cong bao td1 co quan Cong bao Trung vong.
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Mau bdo cdo do co quan Cong bao Trung wong hudng dan va duoc ap dung
thong nhat trong toan qudc.

g) Gui 01 cubn Cong bdo cua mdi ky phat hanh dén co quan Cong bao Trung
uong dé bao dam viéc kiém tra, chi dao hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo
dang quy dinh phap luat.

3. Hi€u lyc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy dang Cong bao.

Trong qué trinh thue hién, néu c6 vudng mic, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd

trye thudc Trung wong va cac co quan lién quan bao cdo Vin phong Chinh phu dé
kip thoi xem xét, giai quyet./.

BQ TRUONG, CHU NHIEM

Doan Manh Giao
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Phu luc I
Miu TRANG BIA CONG BAO
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03 /2006/TT-VPCP ngayl7 théng 02 ndm 2006
cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hiong dan thi hanh Nghi dinh
s6 104/2004/NP-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 cua Chinh phu vé Cong bdo
nuwéc CHXHCN Viét Nam d6i véi t6 chire va hoat dong ciia Céng bdo cdp tinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CONG BAO
Do UBND tinh (thanh phé)...... xuit bin

Thang 01 S6 01 (ngay 01/01/2006)
MUC LUC
Ngay ban hanh Trich yéu noi dung Trang
24 - 12 - Quyét dinh sb....cua ........ vé viée...... 1

2005
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Phu luc I
Miu TRANG CUOI CONG BAO
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03 /2006/TT-VPCP ngayl7 thang 02 ndm 2006
ciia B trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phit hiedéng dan thi hanh Nghi dinh
s6 104/2004/NP-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 ciia Chinh phii vé Cong bdo
nuée CHXHCN Viét Nam déi véi t6 chire va hoat dong ciia Cong bdo cdp tinh)

UBND tinh (thanh phd)...... xuit ban

Gid: ...... dong
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Phu luc III
MAiu PHIEU GUI TRA LAI VAN BAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03 /2006/TT-VPCP ngay 17 thing 02 ndm 2006
cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hiong dan thi hanh Nghi dinh
s6 104/2004/NP-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 cua Chinh phu vé Cong bao
nuwéc CHXHCN Viét Nam d6i véi t6 chire va hoat dong ciia Céng bdo cdp tinh)

! CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

TRUNG TAM CONG BAO NAM
E— Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6:  /PG-CB 22 ngdy  thing  ndam 200
PHIEU GUT LAI VAN BAN
Kinh gti: .................. Y,
Trung tdm Cong béo d3 nhan dugc ... ... cua quy co quan gui dang Cong

bao.

Trong qué trinh thue hién nhiém vu ra soét, kiém tra 1an cudi van ban trudc khi
cong bod trén Cong bdo, Trung tdm Cong bdo phat hién van ban nay co sai sot
A 5
Ve i

Trung tdm Cong bao xin giri lai vian ban dé quy co quan nghién ciru, xur 1y va
gtri dang Cong bao theo quy dinh phap luat./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;
SR (Ky, d6ng dau)
- Luu: VT TTCB.

Ho va tén

' Tén co quan cép trén.

2 Tén tinh, thanh phd xuit ban Cong bio.

3 Tén co quan ban hanh vin ban.

* Tén, s6, ky hiéu, ngay ban hanh va trich yéu vin ban gii tra lai.

> Li cua van ban: sai sot vé can c phap 1y dé ban hanh, thim quyén, ndi dung, thé
thirc, k¥ thuat trinh bay van ban theo quy dinh cua phap luat...

® Lanh dao, don vi lién quan.
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Phu luc IV
MAiu QUYET PINH PINH CHINH
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2006/TT-VPCP ngdy 17 thang 02 nam 2006
cua B9 truong, Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan thi hanh Nghi dinh
s6 104/2004/NP-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 cua Chinh phu vé Cong bao
nuwéec CHXHCN Viét Nam d6i véi t6 chire va hoat dong ciia Cong bdo cdp tinh)

............. e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:  /QPDBC-...%...... LB ngay  thang  nam 200...
QUYET PINH PiNH CHINH
4
Do so suét trong khau...>..... y eeen ! ...dinh chinh mot sd sai sot trong
...... 4....... nhu sau:
Tai Piéu (khoan, diém, tiét, doan...), trang so....... dong tht........ tor trén

xudng (hodc dudi 1én)
DA VIEL1A: "ot

Nay stalaila: " . ... .

Quyét dinh nay 13 mot bo phan cdu thanh cia............ 5 ................ va co
hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhan: NGUOI PUNG PAU CO QUAN BAN HANH VAN BAN
- Trun g. tam Cong bao tinh HOAC NGUOI PUQC THUA UY QUYEN (CHUC DANH)
thanh phd...%....;
- Luu: VT, viét tat tén co (Ky, dong dau)
quan

ban hanh van ban.

Ho va tén

! Tén co quan ban hanh vin ban.

2 Viét tit tén co quan ban hanh vin ban.

3 Tén tinh, thanh phd xudt ban Cong béo.

4 Tén, sd, ky hi¢u, ngay ban hanh va trich yéu ndi dung van ban phai dinh chinh.
> Ly do phai dinh chinh.
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Phu luc V

MAiu QUYET PINH PINH CHINH
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2006/TT-VPCP ngdy 17 thang 02 nam 2006
cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hiong dan thi hanh Nghi dinh
s6 104/2004/NP-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 cua Chinh phu vé Cong bao
nuwéc CHXHCN Viét Nam d6i véi t6 chire va hoat dong ciia Céng bdo cdp tinh)

TRUNG TAM CONG BAO

S6:  /QbbC-CB

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

...... , ngay thang nam 200

QUYET PINH PiNH CHINH

Do so suét trong khau ....% ..

trong ...... S, nhu sau:

Tai trang s6....... dong thu......
SO ...... phat hanh ngay ... thang ...

Davietla: "

Nayswalaila:"................

Noi nhan:

- Cha tich UBND (dé bao
cao);

- VP HDND va UBND;

- Luu: VT, TTCB.

14 £ . oA
Tén co quan cap trén.

, Trung tim Cong bao dinh chinh mot s6 sai sot

..t trén xudng (hodc dudi lén) cia Cong bao
nam ...

GIAM POC
HOAC NGUOI PUQC THUA UY QUYEN (CHUC DANH)

(Ky, @ong ddu)

Ho va tén

2 Tén tinh, thanh phd xut ban Cong béo.
3 Tén, s0, ky hi€u, ngay ban hanh va trich yéu ndi dung van ban phai dinh chinh.

* Ly do phai dinh chinh.
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