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_ THONG TU LIEN TICH

Huéng dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, td chirc, bién ché va co ché tai chinh cua
van phong dang ky quyén s dung dat

Can cu Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 ndm 2003 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh Luat Ngéan sach nha nudc;
Can cu Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 cua Chinh phu vé thi hanh
Luat Bat dai va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2006 cua Chinh phu vé sira
déi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh hudng dan thi hanh Ludt D&t dai va Nghi dinh s&
187/2004/ND-CP vé viéc chuyén céng ty nha nudc thanh céng ty cb phén;
Can cu Nghi dinh s6 25/2008/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chic
nang, nhiém vu, quyén han va cd cdu té chirc cia B6 Tai nguyén va Méi trudng;
Can cu Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thdng 4 nam 2008 cua Chinh pha quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va cd cdu té chirc cia B6 Noi vu;
Can c Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cua Chinh pha quy dinh chic
nang, nhiém vu, quyén han va cd cdu té chirc cua Bd Tai chinh;
Can c& Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cta Chinh phu quy dinh vé cap
Gidy chiing nhéan quyén sl dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién vdéi dat.
BO Tai nguyén va Méi trudng, Bo Noi vu, B Tai chinh hudng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén
han, t6 chirc, bién ché va co ché tai chinh cua Van phong dang ky quyén st dung dat nhu sau:
Piéu 1. Vi tri va chifc nang
1. Van phong dang ky quyén sif dung dat dudc thanh lap & tinh, thanh pho truc thudc Trung ucng
(sau day goi chung la cap tinh) va huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh (sau day goi
chung la c&p huyén) la don vi su nghiép céng 1ap, cé chirc ndng té chirc thuc hién dang ky cap
gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién vdi dat; chinh ly
bi€n ddng vé sir dung dat, nha & va tai san khac gan lién vdi dat, xay dung va quan ly ho so dia
chinh theo quy dinh ctia phap luat.
2. V&n phong d&ng ky quyén st dung dat c&p tinh thudc S& Tai nguyén va Mai trudng do Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh thanh Iap theo dé nghi cia Giam d6c S& Tai nguyén va Moi trudng
va Giam dbéc SE NG6i vu. Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén thudc Phong Tai nguyén
va Moi trudng, do Uy ban nhan dan c&p huyén quyét dinh thanh 1&p theo dé& nghi ctia Trudng
phong Tai nguyén va moéi trudng va Trudng phong NGi vu.
3. Van phong dang ky quyén s dung dat cé con dau riéng, dudc md tai khoan theo quy dinh cua
phap luéat.
Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Van phong dang ky quyén sif dung dat cap tinh
a) Thuc hién cac thu tuc vé cap gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén sé hitu nha 4 va tai
san khac gan lién vGi dat (sau day goi la gidy chirng nhan) trén dia ban cdp tinh ddi véi t6 chirc,
cG sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (trir truéng hgp duge sé hifu nha & tai Viét
Nam), t& chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luét;
b) Dang ky quyén sl dung dat, quyén sd hitu nha & va tai san khac gan lién vdi dat va chinh ly
bién ddng vé dat dai, nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat déi vai to
chic, cd sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (trir trudng hgp dugce sé hitu nha tai
Viét Nam), t6 chl’c nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai;
c) Lap va quan ly toan bd hd sd dia chinh d6i vdi tat ca cac thua dat trén dia ban cap tinh; cdp hd
sd dia chinh cho Van phong dang ky quyén s dung dat cap huyén va Uy ban nhan dan x3,
phudng, thi tran (sau day goi chung la cép xa); xay dung, quan ly cd sd dif liéu dia chinh va phat



trién hé théng théng tin dat dai; ra soat viéc nhap dif liéu thudc tinh dia chinh trong qua trinh
thuc hién thd tuc dédng ky bién ddng vé dat dai, nha & va tai san khac gan lién véGi dat;

d) Chinh ly ho sg dia chinh va cg s& di liéu dia chinh khi c6 bién déng vé s dung dat va vé sg@
hitu tai san gan lién véi dat; gui thong bao chinh ly bién ddng d6i véi nhitng trudng hdp bién déng
thudc thdm quyén cép tinh cho V&n phong ding ky quyén sir dung dat c&p huyén va Uy ban nhén
dén cép xa dé chinh ly hd sg dia chinh;

d) Cung cap so liéu dia chinh cho cd quan cé chifc nang xac dinh mudec thu tién s dung dat, tién
thué dat, cac loai thué€ cd lién quan dén dat dai va tai san gan lién vdi dat ddi véi ngudi sir dung
d&t, chu sé hitu tai san gdn lién vai dat 1a td chiic, co sé tdn gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai (trir trudng hop dudc sé hitu nha tai Viét Nam), td chlic nudc ngoai, cd nhdn nudc ngoai;

e) Luu trt, quan ly ban luu, ban sao gidy chirng nhan va cac gidy td khac hinh thanh trong qua
trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

g) Chu tri, ph&i hdp véi Vin phong didng ky quyén st dung dat c&p huyén va Uy ban nhan dan cip
X3 t6 chlrc viéc ddng ky bién ddng, chinh Iy ddng bd hd s dia chinh & cac cdp ddi véi cac trudng
hgp bién dong dat dai nhung chua dang ky bién doéng;

h) Thuc hién trich do dia chinh thira dat, khu dat nha & va tai san khac gan lién véi dat; kiém tra
chét lugng tai liéu trich do dia chinh thira dat, khu dat va tai san gan lién véi dat do ngudi st dung
dat cung cap trudc khi sir dung, quan ly;

i) Thuc hién viéc théng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang st dung dat cép tinh;

k) Cung cdp ban do dia chinh, trich luc ban do dia chinh, trich sao ho sd dia chinh va cac théng tin
khac vé dat dai va tai san gan lién vdi dat phuc vu yéu cadu quan ly nha nudc va nhu cau clia cdng
dong.

[) Thuc hién viéc thu phi, & phi va cac dich vu vé cung cap thong tin dat dai; trich do dia chinh
thira dat, khu dat va tai san gan lién vdi dat, trich luc ban dé dia chinh, trich sao h6 sc dia chinh
theo quy dinh cua phap luat;

m) Kiém tra viéc cap nhét, chinh ly hd sd dia chinh dang quan ly, hd so dia chinh do Van phong
dang ky quyén suf dung dat cadp huyén thuc hién;

n) Quan ly vién chic, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van phong theo quy dinh cua
phap luat;

0) Thuc hién ché do bao cado theo quy dinh hién hanh;

p) Thuc hién cac nhiém vu khdc do Gidm d6c S& Tai nguyén va Moi trudng giao.

2. Van phong dang ky quyén s dung dat cap huyén

a) Thuc hién cac thu tuc vé cap gidy chirng nhan trén dia ban cdp huyén ddi vdi ho gia dinh, ca
nhan, ngugi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dudc s hitu nha d tai Viét Nam theo quy dinh cla
phap luat;

b) Dang ky quyén sir dung dat, quyén sd hitu nha & va tai san khac gan lién vdi dat; chinh ly bién
déng vé dat dai, nha & va tai san khac gan lién vdi dat theo quy dinh cta phap luat déi véi céng
dong dan cu, ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dudc s hitu nha & tai
Viét Nam;

c) Luu trir, quan ly va chinh ly toan bo ho sc dia chinh va cd sé& dit liéu thubc tinh dia chinh doéi vdéi
tat ca cac thlra dat trén dia ban cap huyén; guti thong bao chinh ly bién dong cho Van phong dang
ky quyén st dung dat cdp tinh va Uy ban nhan dan cap xa dé chinh ly hd sd dia chinh d&i véi
nhitng trudng hdp thudc thdm quyén; kiém tra viéc cap nhat va chinh ly hd sd dia chinh ctia Uy
ban nhan dan cap xa;

d) Cung cdp s6 liéu dia chinh cho cd quan chilic nang xac dinh muc thu tién sir dung dat, tién thué
dat, cac loai thué cd lién quan dén dat dai va tai san khac gan lién vgi dat déi véi ngudi sir dung,
chd s hitu tai san gan lién vai dat la cong dong dan cu, hd gia dinh, cd nhan, ngudi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai dugc sé hifu nha & tai Viét Nam;

d) Luu trr, quan ly ban Iuu, ban sao gidy chirfng nhan va cac gidy td khac trong qua trinh thuc
hién nhiém vu theo quy dinh;

e) Thuc hién trich do dia chinh thira dat, khu dat va tai san gan lién vdi dat; kiém tra chat lugng
tai liéu trich do dia chinh thira dat do ngudi s&r dung dat cung cap trudc khi sir dung, quan ly;

g) Théng ké, kiém ké dat dai, 14p ban dd hién trang sir dung dat cdp huyén va cip x3;

h) Cung cap trich luc ban do dia chinh, trich sao ho sg dia chinh va cac théng tin khac vé dat dai,



tai san gan lién vdi dat phuc vu yéu cau quan ly nha nudc va nhu cau cua cdng dong;

i) Thuc hién viéc thu phi, 1& phi va cac dich vu vé cung cdp théng tin dat dai, tai san gan lién véi
dat, trich do dia chinh thira dat, khu dat, trich luc ban d6 dia chinh, trich sao h6 sd dia chinh theo
quy dinh cda phap luat;

k) Quan ly vién chic, ngugi lao dong, tai chinh va tai san thubéc Van phong theo quy dinh cua
phap luat;

I) Thuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh hién hanh;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong Tai nguyén va Moi trudng giao.

Piéu 3. Td chirc

1. Van phong dang ky quyén sir dung dat c6 Giam ddc va khéng qua 02 (hai) Ph6 Giam déc. Viéc
b6 nhiém, mién nhiém Gidm dbc va Ph6 Giam d6c Van phong dang ky quyén sur dung dat thuc
hién theo phan cdp quan ly cdn bd ciia Uy ban nhan dan cdp tinh va phu hgp vdi tiéu chuln chic
danh theo quy dinh cta phap luat.

2. Van phong dang ky quyén st dung dat cap tinh dudc thanh Iap mét s6 phong chuyén moén
nghiép vu; sé lugng phong chuyén mén nghiép vu can clf vao déc diém cua ting dia phuong va
theo nhiém vu cta Van phong dang ky quyén s dung dat cép tinh.

Gidm d6c S& Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han va cd cdu td chirc
cua Van phong dang ky quyén s dung dat cap tinh theo dé nghi cia Giam dbéc Van phong.

Chu tich Uy ban nhan dan c&p huyén quy dinh cu thé nhiém vu, quy&n han va té chlc cua Vin
phong dang ky quyén sif dung dat cap huyén theo dé nghi cia Trudng phong Tai nguyén va Moi
truéng va Trudng phong NoOi vu.

Piéu 4. Bién ché

Bién ché& clia Van phong ddng ky quyén st dung dat 1a bién ché& su nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh. Viéc quan ly, stf dung bién ché cua Van phong dang ky quyén suif dung dat
dudc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cla
Chinh phu quy dinh cc ché quan ly bién ché déi véi don vi su nghiép cia Nha nudc; Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cta Chinh phu quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chlic bd may, bién ché va tai chinh d&i v6i don vi su nghiép cong
|&p va cac van ban hudng dan cac Nghi dinh nay.

Piéu 5. Co ché tai chinh

1. Van phong dang ky quyén sur dung dat cap tinh va cap huyén thuc hién cc ché€ tai chinh theo
guy dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh
quyén tu chq, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém v1_.|,~t6 chiic b6 may, bién ché va tai chinh
dGi v@i dan vi su nghiép cong 1ap va cac van ban hudng dan hién hanh.

2. Ngu6n kinh phi cia Van phong dang ky quyén sir dung dat cap tinh, cdp huyén

a) Kinh phi do ngan sach nha nudc cdp, gom:

- Kinh phi bdo ddm hoat dong thudng xuyén thuc hién chic nang, nhiém vu déi v&i Van phong
dang ky quyén st dung dat cap tinh, cdp huyén tu bdo ddm moét phan chi phi hoat dong (sau khi
da can dai vGi ngudn thu su nghiép); don vi do ngan sach nha nudc bao dam toan bd chi phi hoat
dong;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu do cd quan nha nudc c6 thdm quyén dit hang, nhiém vu dot
xudt dudc cdp c6 thdm quyén giao;

- Vén dau tu xay dung cd ban, kinh phi mua sdm trang thiét bi, sra chita I8n tai san c6 dinh phuc
vu hoat déng su nghiép cua don vi theo du an dugc c8p cé thdm quyén phé duyét;

- Kinh phi khac.

b) Ngu6n thu su nghiép, gom:

- Phan tién thu phi, I& phi dudc dé lai cho don vi st dung theo quy dinh cia Nha nudc (phi khai
thac va st dung tai liéu dat dai, tai san gan lién véi dat; phi do dac dia chinh; phi thdm dinh cap
gidy ching nhan; |1&é phi dia chinh; |é phi dang ky giao dich bao dam);

- Thu t&r hoat dong dich vu phlu hgp vd@i linh vuc chuyén mén va kha nang cda daon vi;

- Thu khac (néu cd): |ai tién gui ngan hang tr cac hoat déng dich vu va ngudn thu hgp phap khac
theo quy dinh cua phap luat.

c) Noi dung chi, gbm:

- Chi thudng xuyén, gom: chi hoat dong thudng xuyén theo chi’c nang, nhiém vu dugc cap cé



thdm quyén giao, chi hoat ddng thudng xuyén phuc vu cho céng tac thu phi, 1& phi cia dan vi,
gém: tién ludng, tién cdng; cac khoan phu cdp luong; cac khoan trich ndp bao hiém x& hdi, bao
hiém y té&, kinh phi cdng doan theo quy dinh hién hanh; dich vu cdng cdng; vén phong phadm; céc
khoan chi nghiép vu, chuyén moén; stra chira thudng xuyén tai san c6 dinh va cac khoan chi khac
theo ché do quy dinh;

- Chi hoat dong dich vu, gom: tién ludng, tién cong; cac khoan phu cap luong; cac khoan trich
ndp bao hi€m x& hdi, bao hiém y té, kinh phi cdng doan theo quy dinh hién hanh; nguyén, nhién,
vat liéu; khau hao tai san c6 dinh; stra chira tai sdn c6 dinh; chi cac khoan thué phai nop theo quy
dinh clia phap luat va cac khoan chi khac (néu cd);

- Chi khong thudng xuyén, gom:

+ Chi thuc hién cdc nhiém vu do cd quan nha nudc cé thdm quyén dat hang, nhiém vu dét xuéat
dudgc cdp cé thdm quyén giao. D8i véi nhiém vu cd dinh muc kinh té k§ thuat, don gid dudc cdp cé
thdm quyén ban hanh thuc hién theo don gid da dudc quy dinh va khéi lugng thuc té€ thuc hién.
DGi v8i nhiém vu chua cé dinh muc kinh té ky thuat, don gia du toan, thuc hién theo ché& do chi
tiéu tai chinh hién hanh cia nha nudc va dugc cdp c6 thdm quyén phé duyét.

+ Chi dau tu xdy dung cd ban, mua sdm trang thiét bi, stra chifa I6n tai san c6 dinh phuc vu hoat
déng su nghiép cua don vi theo du &an dudgc cp cé thdm quyén phé duyét;

+ Chi khac.

Piéu 6. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Théng tu lién tich nay cé hiéu luc thi hanh tr ngay 01 thang 5 nam 2010.

2. B&i bd cac quy dinh tai Muc I Théng tu' lién tich s 38/2004/TTLT-BTNMT-BNV ngay 31 thang
12 nam 2004 cta BO Tai nguyén va Méi truéng va B6 NGi vu hudng dan vé chiic nang, nhiém vu,
quyén han va cd ciu t6 chilric cia Van phong dang ky quyén st dung dat va T8 chirc phat trién quy
dat.

3. Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong cdn cr vao Thong tu lién tich nay chi
dao viéc thanh 1ap, kién toan Van phong dang ky quyén s dung dat cac cép; bd tri ngan sach dé
Van phong dang ky quyén s dung dat thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu
lién tich nay.

4. S@ Tai nguyén va Mdi trudng, S8 NOi vu, S& Tai chinh ¢é trdch nhiém gitip Uy ban nhan dan
tinh, thanh ph§ truc thudc Trung udng td chiic thuc hién Thdng tu lién tich nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé kho khan, vuédng méc, cac dia phudng phan anh vé Bo Tai
nguyén va Mdi trudng dé thdng nhat vai BO N6i vu va B Tai chinh xem xét, gidi quyét./.
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