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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 941/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 31 thang 3 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhan ciia Uy ban nhin dan thanh phé Tha Dirc, quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chitc Chinh phu va Ludt T 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua Chinh phi
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ctia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua
Chinh phu vé stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ NP-CP;

Can cir Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 ctia B6
trieomg, Chui nhiém Vin phong Chinh phii hieéng dédn thi hanh mét s6 quy dinh clia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sor Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai 1o trinh s6
8200/TTr-SLPTBXH ngay 09 thdng 3 nam 2022.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bd méi, 02 quy trinh

ndi bd stra doi, bod sung, 01 quy trinh ndi bo thay thé vé giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan thanh phé Tha Dirc va quan, huyén.
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Danh muc va noi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién t¢ cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién ttr, thye hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc, khong ty dit thém thu tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat;

b) Thuong xuyén ra soat, cAp nhat cac quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bii bo khi c6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay ky. Bdi bo quy trinh s6 1.5, 11.8 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/QD-UBND ngay 23 thang 10 niam 2019 cia Chu tich
Uy ban nhan dan thanh pho vé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén tiép nhén cia Uy ban nhan dan quan, huyén; quy trinh s6 VII.27
Quyét dinh s6 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2019 ciua Chu tich Uy ban nhan
dan thanh pho veé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén tiép nhan ctua Uy ban nhan dan quén, huyén.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S& Lao dong - Thuwong
binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan thanh phé Thu Ptrc, quén, huyén, Uy ban nhéan dan
phuong, x4, thi tran va cdc to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN TIEP NHAN CUA UBND THANH PHO THU PUC, QUAN, HUYEN VA
CO QUAN KHAC THUQC CAP HUYEN QUAN LY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 941/OP-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thinh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

A. Quy trinh ndi b§ cong bd méi

I. Linh vue Gido duc nghé nghiép

Cap chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao
1 | tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co s& gido duc nghé nghiép tu thuc
hoac co sé giao duc ¢6 von dau tu nurde ngoat

B. Quy trinh ngi b§ cong bo stra doi, bo sung

I. Linh vyec Lao dgng

2 | bang ky ndi quy lao déng ciia doanh nghiép

II. Linh vwe Bao tro xa hoi

Tro gitip x4 hoi khan cdp vé ho tro chi phi diéu tri ngudi bi thuong ning

3 N M 7 hY ~N I4 Nt Fal I4 - I4
ngoai noi cu tra ma khong c6 nguoi than thich cham séc

C. Quy trinh ndi by cong b6 méi thude thim quyén tiép nhin cua ciac co
quan khac thudc Uy ban nhan din quén, huyén va thanh pho Tha Pic quain
ly

I. Linh vue Gido duc nghé nghiép

Cép chinh sach néi1 tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao
4 | tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép cong
lap truc thudc huyén, quan, thi xa, thanh phd truc thudc tinh




CONG BAO/SH 58+59/Ngay 15-4-2022 61

II. Linh vwe Bao tro xa hoi

5

Tiép nhan doi twong can bao v€ khan cap vao co sé tro giip xa hoi cap
huyén

D. Quy trinh ndi bj cong b6 thay thé thudc thim quyén tiép’ nhin cua cac co
quan khac thugc Uy ban nhan dian quin, huyén va thanh pho Tha Duc

I. Linh vuc Bao trg xa hoi

6

Dimg tro gitip x3 hoi tai co so tro giup x4 hoi cap huyén
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QUY TRINH 1

Cép chinh sich ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao

trinh d9 cao ding, trung cip tai cic co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hoiic cac

o' &' ¢6 von ddu tw nwéc ngoai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 941/0OP-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan, ving dan toc thi€u sb, bién gidi, hai dao

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
1 | Don dé nghi cap chinh sach noi tra (theo mau) 01 Ban chinh
Dbi véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu Ban sao duoc
s6 thude hod nghéo, hd can nghéo, ngoai don dé chirng thure tir ban
2 | nghi cap chinh sach ndi tri phai bd sung gidy | 01 |chinh hodc béan sao
ching nhan ho ngheo, ho can ngheo do Uy ban kém ban chinh dbi
nhan dan cap xa cap chidu
Ddi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu
s6 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap
chinh sach noi trii phai bo sung Glay xac nhan Ban sao dugc
khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hodc chimg thyc tir ban
3 | Quyét dinh ctua Uy ban nhan dan cap huyén vé| 01 | chinh hoiic ban sao
viéc tro cap x4 hoi d6i véi nguoi khuyét tat keém ban chinh déi
sépg tai cOng dong trong truong hop chua cé chidu
gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan
cép xa cép.
Dbbi voi hoc sinh, sinh vién ngudl Kinh thudc
h¢ ngheéo, ho can nghéo c6 ho khau thuong tri Ban sao duoe
tai vung c6 diéu kién kmh te - ,Xa hol daq blet chimg thue tir ban
kho khan, vang dan téc thi€u so6, bién gidi, hai , L,
4 4z don dé nehi hinh sach ¢ 01 | chinh hoic ban sao
ao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri o ) ..
phai bo sung glay ching nhan hé ngheo, ho kem ban i,hmh doi
can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap va chiéu
S6 ho khau.
DPo6i véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 Ban sao duoc
5 nguol khuyét tat ¢4 hd khau thuwong tra tai 01 chirng thure tir ban

chinh hodac ban sao
kem ban chinh do1
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ngoai don dé& nghi cap chinh sach ndi tri phai
bo sung: Gidy xac nhan khuyét tit do Uy ban
nhan dan cap xi cap hoic Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cép huyén vé viéc tro cép x4 ho1
d6i véi nguoi khuyét tat séng tai cong déng
trong truong hop chua c6 gidy xac nhan khuyet
tat do Uy ban nhan dan cap xi cap va So6 ho
khau.

chiéu

Doi voi hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong
pho thong dan toc no1 tru, ngoai don de nghi

Ban sao duoc
chirng thure tir ban

6 | cap chinh sach n01 trii phai bo sung bang t6t | 01 |chinh hodc ban sao
nghiép hodc gidy chimg nhan tot nghiép tam kém ban chinh dbi
thoi. chiéu
Déi voi hoe sinh, sinh vién o lai trudng trong

. dip Tét Nguyén dan, ngoai mot so gidy to trén 01 Ban chinh

phai bp sung Gidy xac nhén & lai trudng trong
dip Tét Nguyén dan (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B? phAan MQAt ctra - Uy ban nhén Ba (03) ngay lam viéc ké tur A
dan cap huyer} (not hoc sinh, sinh neav nhan di hd so hop 12 Khong
vién c6 ho khau thuong tra), gay nhie op e

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N o n " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hd so TQ ChlfC, Theo muc I Thanh phan ho so theo
: ca nhan muc I
- Truong hop ho so
L déy du yél hop 1€: ‘Lép
B1 ] ‘ Giohanh | o\/ 0 | Gidy tiép nhan hd so
Kiém tra ho | BS phan chinh va hen tra két qua; trao
e BM 02 e A
SO’ M6t ctra cho nguoi ndép ho so
BM 03 theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
- Trudong hop hd so
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: Huéng dan
nguoi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.
Céng chirc tiép nhan
hd so thwe hién scan
B2 Tiég nhin | Bo phan | 0,5 ngay | Theo muc I dl?f liu héd so, litu trir
ho so Mot ctra | lam viéc BM 01 h6 so dién tor va
chuyéen hd so cho
Phong chuyén mén
Lanh dao
Phong Phbng chqyén mon
Phin cong I;ao 0.5 ngay | Theo muc I tle[A) nhafl h9 SO ‘tu’ ]%Q
B3 thu Iy h 3 so dong - 13 viee BM 01 phan Mot cira va phan
: Thuwong ‘ cong cong chirc thu ly
binh va hé so
X4 hoi
- Cong chirc thy ly hd
Cong - Theo muc | SO, tién hanh xem xét,
2 g chire 1 |kiém tra, tham dinh ho
Tham dinh |, avo] |59 Ay ¥ Kién don vi
h;o 505 de ) Lao 01 ngay S ¢6 lién quan (néu co):
B4 | xuat ket qua dono - | 1am vie - H6 so 2 \ A
" ong am vige X - Tong hop, hoan thién
gidi quyét Thuon trinh ha 130 to trnh v
TTHC ‘ g ) 0 SO, ap,to trinh va
binh va -Duthao | gy thao két qua trinh
Xa hoi kétqua | panh dao phong xem
x¢€t.
Lanh dao -Héso |Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, ky | Phong | 0,5 ngay trinh xet ho so va ky duy@t
duyét Lao lamviée | _Quyét |két qua giar quyet
dong - dinh cdp | TTHC.
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Thuwong hoc bong
binh va hoac van
Xa hoi ban tir choi
néu ro ly
do
Chl.lAy o Chuyén vién phong
vién "
hon ‘ Lao déng - Thuong
Banhanh | P8 o | Hosodd |binh va Xa hoi thuc
B6 viin bin - 2 N8 qyoc phé | hién 14y s6, déng déu,
dong - | lam viéc ~ A 1A O 1A
duyét chuyén ho so, tai liéu
Thuong A £ A LA
. < lién quan dén B6 phan
binh va Mot cira
X4 hoi ‘ '
PR o - Tra két qua cho To6
B7 Tf a kﬁtA ql(lra’ f/[?fhﬁn fl;heho Két qua | chirc/ca nhén.
Ot ctra | giay hen . .
rahos ' slay e - Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BMO04 |Don dénghi cap chinh sach noi tri
5 BM 05 | Pon dé nghi xac nhan va cép hé tro

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu méu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

// Theo muc |

N | =[N —

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thu tudng
Chinh phi vé chinh sach néi tri d6i véi hoe sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thoéng tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua B6 trudéng Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, B6 trudng Bé Gido duc
va dao tao, BO truéng Bo Tai chinh hudéng dan thuc hién chinh sach ndi tra quy dinh
tai Quyét dinh s6 53/2015/QOD-TTg ngay 20/10/2015 cia Thu tuéng Chinh phu vé
chinh sach ndi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nudc cua Bo Lao
déng - Thuwong binh va Xa héi.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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BM 04
Phy luc I1.2

(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ciia
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xd hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Dimg cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co so gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co so

gido duc nghé nghiép co von dau ti nudc ngodi)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
H O VA E0 .
Lopi...ooo Khoa: ...................... Khoa: ...

Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vi€n: ... .
M3 sO hoc sinh, SInNh VIEN: ...

Thudc d6i tuong: (ghi 18 d6i tuong duoc quy dinh tai Didu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg

ngay 20 thang 10 ndm 2015 cua Thu tudng Chinh pha vé chinh sach néi tra d6i voi hoc sinh, sinh

vién hoc cao dang, trung cap).

Cin cit Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ciia Thu tuéng Chinh

phu, tdi 1am don nay dé nghi duoc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

xem xét cap chinh sach ndi tra theo quy dinh.

Nguoi lam don

(Ky va ghi 1o ho tén)
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X4c nhén ciia co s& gido duc nghé nghiép tw thuc hoiic co s& gido duc nghé nghiép cé

von dau tw nwéc ngoai

Co 5O 40 dUC NZNE NGNIEP: ...,

XAC NN AN ORI e

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thir ...... Hoc ky: ....... Nam hoc ............... 16p .......
khoa ......... khoa hoc.......... thoi gian khéa hoc .......... (ndm) hé dao tao ............ cua nha
truong

Kyludt: ... (ghi rd mtrc d6 ky luat néu co).

S6 mo-dun hoac tin chi cia toan khoa hoc (461 véi chuong trinh dao tao theo mé-dun hodc tin

chi): ............... trong d6 s6 md-dun hodc tin chi theo tirng nam hoc la:
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau coanam hoctha T ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau ctanam hoctha I ....................................
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau cua nam hoc tha I ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau cia nam hoc tha Il: .....................................
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau cua nam hoc tha T ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau cia ndm hoc tha I ...................................

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi xem xét cdp chinh sach ndi tra cho anh/chi
......................... theo quy dinh.

Thu truéng don vi

(Ky, dong dau)
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BM 05

Phu luc 11.4
(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong tw 56 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018 cua B Lao
dong - Thuwong binh va Xd hoi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co sé gido

duc nghé nghiép co von ddu tw nudc ngoai)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
H O VA E0 .
Lop: oo Khoa: ......................... Khoa: ........................

M3 s0 hoc sinh, Sinh VIEN: ...

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap tién hd tro & lai trudong trong dip Tét
Nguyén dan nam......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim
2015 cta Tha tuong Chinh phu vé chinh sach noi tra ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung
cap, t6i lam don nay dé nghi nha truong xac nhan 1a ti thudc d6i tuong (ghi 13 d6i tuong duoc quy
dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 cia Tha tuéng Chinh
pht vé chinh sach néi tra déi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap) va “& lai truong trong
dip Tét Nguyén dan nam ...” véi 1y do”:

X4c nhén ciia co s& gido duc nghé nghiép tw Nguoi lam don

thuc hoac ¢6 von dau tu nuwéc ngoai (Ky va ghi 13 ho tén)

(Ky, dong dau)

b Pé nghi ghi 3 cac 1y do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc suc khoe can
phai & lai truong trong dip Tét Nguyén dan
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QUY TRINH 2

Pang ky ngi quy lao dong cia doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 941/0P-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

So

Ghi chu
lwgng

Vin ban dé nghi dang ky noi quy lao dong

01 Ban chinh

Cac van ban cua nguoi sir dung lao ddng c6 quy dinh
lién quan dén ky luat lao dong va trach nhiém vat

chat (néu co).

01 Ban chinh

Van ban gop y cua td chire dai dién nguoi lao dong
tai co s¢ do1 voi not ¢ td chirc dai dién nguon lao

dong tai co s&

01 Ban chinh

N1 quy lao dong

02 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phém mot cua - Uy ban nhan
dan cap huyén

Bay (07) ngay lam viéc ké tur A
ngay nhan da ho so hop 18. Khong

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buge | Noidung | Trach Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Né6D hd so T6 chirc, ca Gio Theo muc | Thanh phan hé so
op oS nhan hanh I theo muc I
chinh .
- Truong hop ho so
B1 , BM 01 |day du va hop &
Kié’{n tra | BO ph?m mot BM 02 L?p Giﬁ}y tiép Phé}l
ho so cua BM 03 ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop ho so theo BM
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Buoe | (oi dung Trach Thoi Ho s
cong A o n oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truomg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Huéng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir chdi
tiép nhéan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
0.5 Scan‘ dir liéu tqhéng
Tiép nhan | Bo phan mot ng)ély Theo myc | tin ho so, chuyén ho
B2 hd so Ccra lam ! so cho Phong Lao
viee BM 01 |dong - Thuong binh
' va X2 hoi cap huyén.
- Cong chuce Theo muc | cang chire phy trach
Tll:@?l;:,dé%h thulyhdso | I gidi quyét hd so Noi
2, % Phong Lao . BMOl | quy lao dbng tiep
B3 xuz}t ket dong - ngay “Hdso |nhin hd so tr BO
qua g}al Thuong binh la.uAn trinh phan MGt cira, tién
pv | vaxahoi | V0| by [hanh xem xét, kiém
cap huyén kétqua |1ra, tham dinh ho so.
- Theo
Truong muc I Truéng phong Lao
phong Lao 0,5 BMo1 | dong - Thuong binh
B4 Xem xét, dong - ngay Hb so va Xa ho1 xem xét
ky duyét | Thuong binh | lam ik ho so va ky duyét
va X4 hoi viée fin két qua giai quyét
- Du thao

cap huyén

két qua

thu tuc hanh chinh.
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Bube | \si dung Trach Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Vin thu Thyc hién cho sé‘,
PhoPg Lao Trqu 5 so di dong‘ dag, chlAlyen ho
dong - g0 duoc  ohé S0, tai liéu lién quan
Thuong binh | hanh | “°¢ P | dén Cong chirc phy
vaXahoi | chinh |°% trach giai quyét hod
Ban hanh cap huyén so Noi quy lao dong.
B5 van ban Céng chic Cong chue phu trach
thu 1y ho so 0.5 giai quy€t ho so Noi
Phong Lao ’ Ho sodd | quy lao dong chuyen
dong - 15| dwoophe | ho so, tai liéu lién
Thuong binh el‘gé duyét |quan dén Bo phan
vaxahoi | ' MOt cira.
cap huyén
Tra ket | BS phan ma Giay - Tra két qua cho T
Be | dua vao so | BOphanmot . qe | g4 qua | chirc/ca nhan.
theo do6i ho cua T B R .
SO qua - Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BM01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 | BM04 |Mau Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua (néu c6)
5 // Theo muc |
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6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat lao dong cia nwudc CHXHCN Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 40274/QD-SLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2020 cia S& Lao
dong - Thwong binh va X& hoi vé viéc uy quyén cho Truong phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quén - huyén tiép nhan ding ky Noi quy lao dong va Thoa
ude lao dong tap thé cua doanh nghiép trén dia ban thanh phd.

- Quyét dinh s6 2371/QD-SLDTBXH ngay 22 thang 01 nam 2021 cta Giam doc
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée uy quyén cho Truong phong Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi thanh phé Thu Pire tiép nhan dang ky Noi quy lao dong va
Thoa wéc lao dong tap thé cua doanh nghiép trén dia ban.
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QUY TRINH 3

Tro giap xi hi khdn cAp vé hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thwong niing ngoai

noi cw tra ma khong c6 ngwdi than thich chim séc
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 941/OP-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chu
luwgng
Vin ban dé nghi ho tro cua co quan, to chire
01 | truc ti€p cap cuu, chira tri cho nguoi bi thuong 01 Ban chinh
nang

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két
qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Mét cua - Uy ban
nhan dan cap huyén

Hai (02) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | noi dun Thoi Ho x
cong | 2 U8 | Trach nhiém ) s0/Biéu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
Co quan, to chure
true ti€p cap
cuu, chira tr1 cho o
Nop h 3 so n%um b1 thqong Theo muc | Thanh phan ho so
: nang ngoat noi I theo muc [
cu tru ma khong Gio
Bl cO nguo1 than hanh
thich cham soc chinh
. BM 01 - Truong hop ho
jiem fra | g6 phan Mot s0°ddy du va hop
va tiep 7 BMO02 |1é: Lap Giay tiép
A A cua ~ A |
nhan ho so BM 03 nhan ho so va

hen tra két qua;
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01, thyc hién
tiép budc B2.

- Trudng hop hd
so chwa day du
hodc chua hop 1¢€:
Huéng dan nguoi
nop hod so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

- Cong chtc tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hd so, litu trit ho
so dién tod va
chuyén ho so cho
Phong  chuyén
mon

B2

Tham dinh
ho so/dé
xuat két
qua giai

quyét tha
tuc hanh
chinh

Chuyén vién
phong Lao dong
- Thwong binh
va Xa hoi cép
huyén

01 ngay
lam
Viéc

- Theo
muc [

-BM 01

Coéng chirc phu
trach giai quyét
hd so tiép nhan
hd so tir BO phan
Mot cua, tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh ho so.

Xem xét,
trinh ky

Truong
phong Lao dong
- Thwong binh
va X4 hoi cap

0,5

2
ngay
lam
Viéc

- Theo
muc [

BM 01
- Ho so

Truéng  phong
Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoé1 xem xét
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Budc A L. Ho
cong | Nordung |4 hnhiem | MOV | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
huyén trinh hd so va trinh
-Du thao | Chu tich Uy ban
Kbt qua |nhan dan cap
huyén phé duyét
két qua giai quyét
thut tuc hanh
chinh.
- Theo
muc [
0,5 -BM 01 | Xem xét ky quyét
B3 Xem xét, | Chutich UBND | ngay | -Dythao |dinh hd trg hoic
quyét dinh cap huyén lam két qua | co van ban tra 101
viéc giai quyét | (néurd ly do)
thu tuc
hanh chinh
Trqa ket . - Tra két qua cho
qua, lwu Bo phan Mot Cf“’ Két qua | T6 chirc/ca nhan.
B4 ho so, T ' hanh héne ké. th
thong ké cua chinh - ~T ong ke, theo
va theo doi doi.
IV. BIEU MAU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
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5 /l Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

6 /l Céc van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x4 hoi doi voi d6i twong bao tro xa hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 4

Cép chinh sich ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao

trinh d9 cao ding, trung cip tai cic co sé gido duc nghé nghiép cong lap true

thudc huyén, quén, thi xii, thanh phd trwe thudc tinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 941/0OP-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
1 | Don dé nghi cap chinh sach noi tra (theo mau) 01 Ban chinh
Déi voi hoc sinh, sinh vién nguol dan toc thiéu Ban sao duoc
sO thudc hd ngheo, ho can ngheo, ngoai don dé chirng thuce tir
2 |nghi cap chinh sach noi tri phai bé sung gidy | 01 ban chinh hoac
ching nhan hé nghéo, ho can ngheo do Uy ban ban sao kem ban
nhan dan cap x4 cap chinh dé1 chiéu
Déi voi hoc sinh, sinh vién nguol dan toc thiéu
sorla nguoi lfhuy,et ta}, ngoai dO’n‘ge ngm cap Ban sao duge
chinh sach nd1i tra phai bé sung Gidy xac nhan , .
Xy A . A A A e & - chirng thuce tir
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoac \ , <
3 o L, NPT ~ A 01 ban chinh hoac
Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé . A )
: X o . : . £ ban sao kém ban
viée trg cap xa hoi doi vail nguon khuyét tat song ) Y
chinh doi chiéu
tal cOng dong trong truong hop chua co glay Xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap.
DPéi vai hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc hd
nghe¢o, hé can nghéo c¢6 hé khau thuong tru tai Ban sao duoc
vung cé diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho chirng thuce tir
4 | khan, vung dan tdc thiéu sO, bién gidi, hai dao| 01 ban chinh hoac
ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bo ban sao kem ban
sung gidy chimg nhén ho ngheo, hé can ngheo do chinh dé1 chiéu
Uy ban nhan dan cap x4 cap va So6 ho khau.
Poi \201 PQC, suih, sinh Vlgn ngu;’oq ‘Klr‘lh la ngu’f)’l Ban sao duoc
khuyét tat c6 hd khau thuong tra tai viung cé diéu chimg thue ti
5 | kién kinh t€ - xa ho1 déc biét kho khan, ving dan | 4, ban chinh h odc

toc thiéu so, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi
cap chinh sach ndi tra phai bo sung: Giay xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap

ban sao kém ban
chinh do1 chiéu




CONG BAO/SH 58+59/Ngay 15-4-2022

79

hodc Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén
vé viéce tro cép x4 hoi dbi voi nguol khuyét tat
séng tai cong dong trong truong hop chua co
giay xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
x4 cap va SO ho khau.

Doi voi hoce sinh, sinh vién t6t nghiép truong pho
thong dan toc noi trd, ngoai don deé nghi cap

Ban sao duoc
chirng thuce tir

6 chinh sach ndi tri phai bo sung bang t6t nghiép 01 l3an Chml‘l hoaf:
hodc gidy chirng nhan tot nghiép tam thoi ban sao lggm “b,an
' ' o ' chinh dé1 chiéu
Déi voi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip
7 Tét Nguyén dan, ngoai mdt sO giay to trén phai 01 Ban chinh

bo sung Gidy xac nhén ¢ lai truong trong dip Tét
Nguyén dan (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
CAO S0 8130 duc nghe nghiep Ba (03) ngay lam viéc ké tur n
cong lap truc thude Uy ban nedv nhan di hd so hop 12 Khong
nhan dan cAp huyén gay e op ¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nophéso| Canhan Theo muc I Thanh phan ho - so
: theo muc [
- Truong hop ho so
day du va hop I¢:
Lap Giay tiép nhép
Gid hanh ho so va hen tra ket
Bl Kidm tra Co s¢ giao chinh BM 01 qua; trao cho ngudi
hd so duc nghé BM 02 |n0p hé so theo BM
nghiép BM 03 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Trwong hop hod so
chwva day du hodc
chua hop 1¢&: Hudng
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Bude | Noidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
dan nguoi ndp ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 1o ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép,nhén ho so: Lap
Phi€u tir choi tiep
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
B6 phan tiép I}:IAhan Vﬁen Eep nhan
" nhan hd so | 0.5 ngay 0 S0 thwe hien scan
Tiép nhin N 7 > 2% | Theo muc I | dir liéu ho so, liru triy
B2 A" cua Cos¢ | lam viéc A A
ho so . . BM 01 ho so dién tr va
gido duc (04 g10) huvén R h
ngh& nghiép chuyén ho so cho
& ' Phong chuyén mon
A A N . Lanh dao Co s& gido
Phin cdng | Lanh dao Co | 0.5 1687 | oo mycl |dye  nghé nghicp
B3 thuly ho | s& gido duc | lam viéc . Lo
SO’ nghé nghiép | (04 gio) BM 01 phan cons nhan vién
‘ thu 1y ho so
- Nhéan vién thu ly
- Theo muc | 10 80 tién hanh xem
1 xét, kiém tra, tham
dinh hd so; lay y
o -BMOL iién don vi o lién
Thim Nh?ln vien - HO S0 | quan (néu co):
dinhhd |  POME. wrinh ) Téng hop, hoan
B4 | so0,xem COysé’ P e Vgiéz -Duthao | thign hd so, lap to
xétky | o0 ES *¢ | Quyétdinh | rinh va du thao két
duyét n hig cap hQ(i qua trinh Lanh dao
ghiep b?ng %103? phong xem xét.
V}?? ‘baAn tu: - Lanh dao Phong
¢ Oll,ngg 10| xem xét hd so va ky
y

trinh két qua giai
quyet TTHC.
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Bube | noidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Ban hanh Chui/lé‘n vien Chuyér} Vién thuc
vinban, | PO |0 sngay | Hosoda |hién lay so, dong
B5 tra ket cCuyefl mo ™ 1am viéc | dugcphé |dau, tra két qua cho
qua OSOBEO | (04 gityy |  duyét | sinh vién
duc nghe Théng ke, theo doi
nghiép - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTT | Ma Tén bidu mau
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Bon dé nghi cép chinh sach nd1 tra
5 BM 05 | Bon dé nghi xac nhan va cép hé tro

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thu tudng
Chinh phi vé chinh sach néi tri d6i véi hoe sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Théng tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua B6 trudéng Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, B6 trudng Bé Gido duc
va ddo tao, Bo truong Bo Tai chinh hudng dan thye hién chinh sach noi trii quy dinh
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tai Quyét dinh s6 53/2015/0D-TTg ngay 20/10/2015 cia Thu tuéng Chinh phu vé
chinh sach ndi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cia Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi.
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Phy luc I1.2

(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ciia
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xd hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Dimg cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co so gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co so

gido duc nghé nghiép co von dau ti nudc ngodi)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
H O VA E0 .
Lopi...ooo Khoa: ...................... Khoa: ...

Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vi€n: ... .
M3 sO hoc sinh, SInNh VIEN: ...

Thudc d6i tuong: (ghi & d6i tuong duoc quy dinh tai Didu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg
ngay 20 thang 10 ndm 2015 cua Thu tudng Chinh pha vé chinh sach néi tra d6i voi hoc sinh, sinh
vién hoc cao dang, trung cap).

Cin cit Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ciia Thu tuéng Chinh
phu, tdi 1am don nay dé nghi duoc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

xem xét cap chinh sach ndi tra theo quy dinh.

Nguoi lam don

(Ky va ghi 13 ho tén)
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X4c nhén ciia co s& gido duc nghé nghiép tw thuc hoiic co s& gido duc nghé nghiép cé

von dau tw nwéc ngoai

Co 5O 40 dUC NZNE NGNIEP: ...,

XAC NN AN ORI e

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thir ...... Hoc ky: ....... Nam hoc ............... 16p .......
khoa ......... khoa hoc.......... thoi gian khéa hoc .......... (ndm) hé dao tao ............ cua nha
truong

Kyludt: ... (ghi rd mtrc d6 ky luat néu co).

S6 mo-dun hoac tin chi cia toan khoa hoc (461 véi chuong trinh dao tao theo mé-dun hodc tin

chi): ............... trong d6 s6 md-dun hodc tin chi theo tirng nam hoc la:
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau coanam hoctha T ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau ctanam hoctha I ....................................
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau cua nam hoc tha I ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau cia nam hoc tha Il: .....................................
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau cua nam hoc tha T ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau cia ndm hoc tha I ...................................

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi xem xét cdp chinh sach ndi tra cho anh/chi
......................... theo quy dinh.

Thu truéng don vi

(Ky, dong dau)
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Phu luc 11.4
(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong tw s6 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018 cuia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s¢ gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co 5o gido

duc nghé nghiép co von ddu tw nudc ngoai)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
H O VA E0 .
Lop: oo Khoa: .......................... Khoa: ........................

M3 sO hoc sinh, SInNh VIEN: ...

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap tién hd tro o lai truong trong dip Tét
Nguyén dan nam......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim
2015 cua Tha tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tra ddi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung
cap, to6i lam don nay dé nghi nha truong xac nhan 1a tdi thudc déi tuong (ghi & d6i tuong duoc quy
dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ciia Thi tudng Chinh
pht vé chinh sach ndi tra d6i voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap) va “& lai truong trong
dip Tét Nguyén dan nam ...” véi 1y do”:

X4c nhén ciia co s& gido duc nghé nghiép tw Nguoi lam don

thuc hoac ¢6 von dau tu nuwéc ngoai (Ky va ghi 13 ho tén)

(Ky, dong dau)

b Dé nghi ghi 3 cac 1y do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc stic khoe can
phai & lai truong trong dip Tét Nguyén dan



86 CONG BAO/SH 58+59/Ngay 15-4-2022

QUY TRINH 5
Tiép nhin ddi twong cin sw bao vé khin cip vao co s6 tro giup xa hdi cip huyén
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 941/0OP-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng

To khai ciia d6i twong hodc ngudi giam ho

01 (theo mAu) 01 Ban chinh
Chung minh nhan dan, can cudc cong dan hoidc

02| g4y to tuy than cia ddi trong (néu co) 01 Ban sao
Bién ban doi véi truong hop khan cap cd nguy

03 | o de doa dén an toan cua ddi tuong 01 Ban chinh
Vin ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan

04 |cap x4, noi dbi twong dang & hodc noi phat 01 Ban chinh
hién théy can su bao vé khan cép;

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Mudi (10) ngay 1am viée, ké

Co s6 tro gitp x4 hoi cap huyén ol (1Y) ngay an
tur khi ti€ép nhan doi tuong

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung Tréch . .| Hb so/Biéu
cong A on " Thoi gian x Dién giai
‘n cong viec nhiém mau
viéc
- Tiép nhan
: ngay va lap
Neay khi bién ban ban
phat sinh o dbi
. X A Co so trg d6i tugng | - Theo muc I £180 €Ol tu’o’ng:
Bl Tiép nhan A LA A T Bién ban phai
: giap xa hoi | can sy bao L e 1w o
vé khan c4 coO chir ky cua
‘ (24/24) p co quan, don yi
phat hién, ra doi
tuong (n€u co),
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Buge | \si dung Trich . .| Hbso/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
‘n cong viec nhiém mau
viéc
chinh  quyén
(hoac cong an)
cap xa, dai dién
cO SO trog giﬁp
xa hoi va doi
tuong (néu co
theé)
Dinh gia vé
murc d§ ton banh gia ¢
thwong, kha . mirc do ton
o Theo cac \
nang phuc X 1R thuong, kha
Ae s mau biéu 3 A
hoi va nhu \ . ; . |nang phuc hoi
A . Co so trg Trong gi¢ | quy dinh tai . A
B2 | cau tro giap a1 . . A va nhu cau tro
. 2. gitp xa hoi | hanh chinh | Thong tu ., ) P
cua doi giip cua doi
ro 02/2020/TT- X 1A
twgng dé co BLDTBXH tuong dé cod ké
ke hoach tr¢ hoach trg giup
giup doi doi trong
tugng
Bio dam an Truong hop tré
toan va chira em b1 bo roi,
tri nhirng ton thong bao trén
B3 thuong vé Co so tro Trong gio |- Theomuc I | phyong  tién
thin thé gitp xa hé1 | hanh chinh thong tin dai
hodc tinh chung  trong
than cho doi thor han 25
twong ngay lam viéc
Trén co so ké
hoach trg giup
do1 _ tuong,
0 Giam doc co so
o -Theomue T\ vy gitip xa hoi
| o | | g | s
uvét dinh ro-st . . 1o gitip o1 | dinh  tro gitp
quyet ai x4 hoi hanh chinh fwrong d6i tuong tai co

sO tro giap xa
hoi hoac
chuyén do6i
twong vé gia
dinh, cong
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Bude | \oi dung Trach .. . | Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
‘n cong viec nhiém mau
viéc
dong
UBND cap xi
noit phat hién
c¢O trach nhiém
hoan thanh cac
thi tuc, hd so
Hoan thanh ciia doi twong
cac thu tuc, UBND cap 10ngay |- TheomycI theo quy dinh,
B5 | ho so cua doi | x4 no1 phat 14m vidc Truong hop la
twong theo hién ' tré¢ em b1 bo
quy dinh ro1, co sO thuc
hién cac thu tuc
khai sinh cho
tré theo quy
dinh cua phap
luat vé ho tich
) Cong chire - Tra két qua
Tra két qua, | phu trach cho T6 chuc/ca
pe | lwu ho s, | van thrluu | Theo Gidy Kétqua | nhan.
thong ké va | trit thuoc Co hen B R
theo doi s& trg giup - Thong ke,
o1 A theo doi.
x4 ho1
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

STT

M3 hiéu

Tén biéu mau

1

BM 04

To khai ciia doi twong hodc nguoi giam ho

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 // Theo muc |
2 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x4 hoi doi voi d6i twong bao tro xa hoi.

- Thong tu 02/2020/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 02 nam 2020 cua B6 Lao
dong - Thwong binh va X4a hoi vé viéc hudng dan quan ly doi twong duge co sd tro
gitp x4 hoi cung cap dich vu cong tac xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sb 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TROQ GIUP XA HOI
Kinh giri: - Uy ban nhan déan xa (phuong, thi tran) ...

- Giam doc co so tro giup xa hoi......
Ho va tén (tén d6i tuong hodc ngudi @AM NO): ...oovovoviee oo
Ngay/thang/nam sinh: ... ... /o /o Gioitinh: ...
S4 dinh danh c4 nhan hodc s6 thé cin cude cong dan hoac Giéy CMND SO ..o,
CAP NGAY ......oov. NOi AP oo
Tra quantai thon ...................... x4 (phuong, thi trdn) ..................... huyén (quén, thi x4,
thanh pho) ...................... NN

HI€n nay, tO1 ...

Vay toi lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén xem xét, tiép nhan hoic trinh co quan ¢6 tham
quyeén tiép nhan (Ho va tén do1 tuong): ..o

Trudng hop ngudi giam ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén d6i THONG: ..o Nam/n®t ..o

Sinh ngay ............. thang ............... nam ...............

S6 dinh danh ca nhén hodc s6 thé cin cudc cong dan hodc Gidy CMND s6 ............... Cép ngay
Lo Notedp:

Tra quan tai thon...... x4 (phuong, thi trAn)........ huyén (quan, thi x& thanh
pho) .............. tinh ................... ) vao cham séc, nuodi dudng/stt dung dich vu tai co sé trg giap
xa hoi theo quy dinh.

T61 xin cam doan thyc hién dung ndi quy, quy dinh cua co so tro gitp xa hoi.

....... , hgay .... thdng .... ndm....
Doi twong hoac ngwdi giam ho
(Ky, ghi 1o ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran d4 tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin ca nhan néu trén cda ong (ba) ........ la dung.

] ) ‘ Ngay .... thang .... ndm ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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QUY TRINH 6
Dirng tro giap xa hi tai co s6 tro giip xa héi cip huyén
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 941/0OP-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 |Pon dé nghi dimg tro giup xa hoi (theo mau) 01 Ban chinh
02 | Céc giy to lién quan khac (néu co) 01 Ban sao
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
, A X A Bay (07) ngay lam viéc, A
Co so trg giap xa héi cap huyén ké tir khi nhan duoe don Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe!  \oi dung Trach o Ho .
cong cone viee ahiém Thoigian | so/Bieu Dién giai
viéc VI : mau
Nép h 3 so C4 nhan Theo muc | Thanh phan ho so
. I theo muc [
- Truong hop hd
so day du va hop
1¢: Lap Giay ti€p
B6 phén nhan I}G so va hen
Kiém tra hd |quan 1y hd | Gid hanh tra ket qua; trao
Bl . 2 £ . cho ngudi nop ho
so' va chuyén | so doi chinh BM 01 <o theo BM 01
Uy ban nhén | tuong - Co BM 02 thue  hien  tié ’
dan cap SO trg giup BMO3 |puécBD. P
huyén xa hdi cap o N
huyén - Truong hop ho
' so chwa day du
hoéc chu’a} hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bod sung,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

hoan thién ho so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

- Cong chuc tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, ltu trir hod
so dién tox va
chuyén ho so cho
Uy ban nhan dan
cap huyén (thong
qua Phong Lao
dong - Thuong
binh va X4 hoi).

B2

Thim dinh
ho so

Chuyén
vién Phong
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
hoi

04 ngay
lam viéc

Theo muc
I
-BM 01
- Cong
van cua
Co so tro
giap xa
hoi1 cép
huyén

Tham tra, xir Iy ho
so, tai liéu lién
quan:

- HO so dat yéu
cAu: xem  xét,
tham muu Trudng
phong trinh Chu
tich Uy ban nhan
dan cap huyén
quyét dinh;

- Hb so khoéng dat
yéu cau: cd vin
ban tra 101 néu r6
1y do, luan chuyén
két qua giai quyét
vé Co sé tro gip
x4 hoi cap huyén.

Xem xét,

Truong

01 ngay

Theo muc

Truong phong Lao
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Buge | \4i dung Trich o Ho, P
cong A en oA Thoi gian | so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém X
viéc mau
trinh ky phong Lao | lam viéc I dong - Thuong
dong - BM 0] |binh va X& hoéi
Thuong “Hd so | Xem xet ho so va
binh va Xa trinh trinh Chu tich Uy
ho1 cap . | ban nhan dan cap
R - Du thao n N n
huyén " . | huyén phé duyét
két qua 1 . g X
et qua giar quyet
tht  tuc  hanh
chinh.
Chu tich Uy ba}n
nhan dan cap
, . huyén xem xét
. Chu - tich ‘ Theo myc | quyét dinh dimg
Xem xét Uy ban | 1,5 ngay ., o
PO ~ N O I tro giup x4 hoi
quyét dinh | nhan dan | lam viéc hodc ¢6 vin ban &
cép huyén - BMO1 04c co van ban tw
' choi (néu 1o 1y do)
gui Co s tro gitp
xa hoi cap huyén
B3 Chuyén vién Phong
Lao dong - Thuong
Chuyén K&t qud binh va Xa hoi thue
vién Phong ~C quaAt hién lay 6, dong da,
Tri két qua Lao dong - |0,5 ngay lam glt?ll”qtu}(,:e chuyén ho so, két qua
qu Thuong viéc hl% E giai quyet thu tuc
binh va Xa ;‘,nh hanh chinh cho Co
hoi chin $6 tro gitip xa hoi .
Thuc hién luu trit ho
so, theo doi.
Lap bién ban ban
giao do1 tugng vé
] gia dinh, cong
Tra két qua |Co s& trg s dong, ¢6 xac nhan
s e ., 1| Giohanh X . T .
B4 va ban giao | giiip xa hoi chinh Kétqua |cua Uy ban nhéan

déi twong

cap huyén

dan cép xa hoac
thanh 1y hop dong
dich vu trg giup xa
ho1
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT lll\i/{fjl Tén miu don
2 | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
4 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
5 | BM 04 | Mau Pon dé nghi ding tro giap x4 hoi

V. HO SO CAN LUU

STT MAa Tén biéu miu
hi¢u

BM 01 | Mau Giay tiép nhéan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
/l Thanh phan ho so theo muc I

/l Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

R || n | =W

/l Céac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp xa héi ddi voi dbi tong bao tro xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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BM 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI DUNG TRQ GIUP XA HOI
Kinh guri: Giam ddc co s6 tro giap xa hdi....
Ho va tén (tén d6i tuong hodc nguoi giam hd): ........................ Nam, nit ...................
Sinh ngay ........ thang ......... nam ..........
S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé cin cudc cong dan hoic Gidy CMND sb.......... Cép ngay
o Notedp:
Tra quan tai thon ............. x4 (phuong, thi tran) .............. huyén (quén, thi x&, thanh phd)
................... tinh ...
T6i lam don nay dé nghi Giam dbc co sé tro giup xd hoi ............... xem xét, giai quyét cho
ceiiee... (Ho va tén doi tuong)
Déi voi nguoi giam ho viét don thi phéi khai bo sung cac théng tin sau:
Ho va tén d6i THONG: ..o Nam, nlt ..........................
Sinh ngay ........ thang ......... nam ..........
S6 dinh danh ca nhén hoac s6 thé can cudc cong dan hoic Gidy CMND sb............ Cép ngay
o L U NOTCAP:
Tra quén tai thon ............. x4 (phuong, thi tran) ................... huyén (quan, thi x3, thanh phd)
..................... tinh ..................................................) dung st dung dich vu tro giup xa

hoi tai co s va duoc hd tro hoa nhdp cong déng.
Ly do dé nghi dung tro giup X8 hoi tal O SOT ....oooiiiiioeee e

Tran trong cam on.

..., Ngay....thdng .... ndm.....
Doi twong hoac ngwdi giam ho
(Ky, ghi 1o ho tén)



