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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: 794/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 15 thang 3 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén quyét dinh cia Cha tich Uy ban nhian din Thanh phd
(dot 11)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Theo dé nghi cua Gidm doc S Néi vu tai To trinh s6 1329/TTr-SNV ngay 04
thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh phéan loai don vi hanh
chinh cap x4.
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Quy trinh phan loai don vi hanh chinh cép x4 duoc dang tai trén Céng thong tin
dién td cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi:
http://vpub.hochiminhcity. gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh d3 duoc phé duyét 1a co so dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh d3 dugc phé
duyét khi tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chirc; khong tu dat thém thu
tuc, gidy to ngoai quy dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S¢ Noi vu,
Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd
Thu Due, xa, phuong, thi tran va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH

Phén loai don vi hanh chinh cip xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 794/OP-UBND ngay 15 thang 3 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

- T¢ trinh ciia Uy ban nhan déan cép x4.

- Nghi quyét cua Hoi dépg nhan déan cap x4 déj
ng f%g 51 hanh chinh cap xa ¢6 t6 chirc Ho1 dong 01 Ban chinh
- B4o cdo thuyét minh danh gia cac tiéu chuan
phan loai don vi hanh chinh cap xa.

01

Bang thong ké sb liéu tiéu chuin lam co sd xac , ,
g g y 01 Ban chinh

02 : A A Ao
dinh cac ti€u chuan cap xa.

Ban d6 xac dinh vi tri don vi hanh chinh duoc 01

phan loai cap x4. Ban chinh

03

Cac van ban cia co quan c6 tham quyén quyét
04 | dinh hodc xac nhan vé ti€u chuan cua yéu to dac 01 Ban chinh
thu cap xa.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

1. Nop ho so: 44 ngay lam viéc lfé tr| Khong
Té chirc dé nghi phan loai don vi hanh chinh | ngdy nhan du ho so
cap x4 nop hod so theo cac hinh thie sau day: ph?m 10511 d?’n vi hanh
- Nop ho so triee tiép tai BO phan Tiép nhan chinh cap xa.
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh Tén, phuong
Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh.
- Nop ho so dén B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Noi
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vu thong qua dich vu buu chinh ¢6ng ich.

2. Tra két qua:

T6 chire Iwa chon cach thirc nhan két qua sau
day:

- Nhan két qua truc tiép ta1 B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
S No61 vu.

- Nhan két qua thong qua dich vu buru chinh
cong ich.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. T6 chitc thim dinh hé so phan loai don vi hanh chinh cip xa tai Sé' Ngi

vu (22 ngay lam viéc)

1.1. Tiép nhén hd so va dé xuat xir Iy tai S¢ Noi vu (06 ngay lam viéc)

B,l\r ¢ | Nai dung Trach Thoi Biéu miu/Két Y
cong N on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
Glb’ \ A A
Nop hd so | T6 chirc hanh | Theo Muc I Thanh ‘phan h6  so
, theo Muc 1.
chinh
1. Truong hep ndp
ho so lan dau
* Tiép’ nhin hd so
truc tiép:
Chuyén - Truong hop ho so
vién Bo cd du cac dieu kién
phan Tiép tiép nhan theo quy
" nhan va 1/2 dinh: lap Giay tip
Kiemtra, | .y nga Theo Muc [, nhén ho so va hen tra
Bl | tiépmhan | o 0ont | lam | BMOLBMO2, | kétqua theo BMO1.
ho so quyét thu | viéc BM 03 - Truong hop ho S0
tuc hanh chua C}ﬁ cac di€u
chinh S& kién tiep nhén theo
Noi vu quy dinh: hup’ng dan
t0 chiec b6 sung,
hoar} thién ho 50, lép
Phiéu yéu céu DO
sung, hoan thién ho
so theo BM 02.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

- Truong hop tir chdi
nhan giai quyét hd
so: néu 10 ly do tu
chdi ho so, 1ap Phiéu
ttr choi tiép nhan giai
quyét hd so theo BM
03.

* Tiép nhéin ho so
qua dich vu buu
chinh cong ich:
Thong tin cho to
chitc vé viéc tiép
nhan hd so va hen tra
két qua, viéc yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so, tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo cac biéu mau
BM 01, BM 02, BM
03 theo quy dinh.
Tiép nhan ho so va
chuyén hé so dén
chuyén vién Phong
Xay dung chinh
quyén va cong tac
thanh nién, thuc hién
budc B2.

2. Trwong hop nop
hé so bd sung hop
18: 1ap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua theo BM 01;
chuyén hé so dn
chuyén vién Phong
Xay dung chinh
quyén va cong tac
thanh nién, thuc hién
tiép budc B2.
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]c}g:c N¢i dung Trach Thoi Biéu mau/Két Di3n ciai
viéf cong viéc | nhiém gian qua &
Chuyén vién Phong
Xéy‘ dung chinh
quyén va cong tac
thanh nién tham dinh
ho so d€ xuat két qua
gial quyet:
Chuyén - Theo Muc I 1. Truong hop ho so
Tham vién -BM 01 nop hoac hdé so bo
: A Phong .| - Du thao két sung dam bao theo
dinh ho A 03 ngay : At _— .
Xay dung . qua: Quyét dinh | quy dinh: du thao
B2 SO, , lam , A .
Ak chinh A thanh 1ap hoi Phiéu trinh kém du
dé xuat A viéc N P LY \ £ :
gidi quyét quyén va ddng tham dinh; |thao  Quygt ' dinh
cong tac Cong van huéng | thanh 18p HoOi dong
thanh nién dan tham dinh.
2. Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh: du thao
Phieu trinh  kém
Cong van huéng dan
cua S& NoO1 vu.
Lanh dao ~TheoMyel | Lanh a0 phone
e ) . 4, | Chuyen mon xem xe
Xem xét, l?hong . Du’ th?O Ql}yet ho so, ky Phicu trinh,
S A Xay dung | 01 ngay | dinh thanh 14p T y Al
ky ho so , \ e aA % trinh 1anh dao S& N61
B3 . N chinh lam | ho1 dong tham . X
trinh Lanh uvén va viee | dinh vu ban hanh Quyét
dao S | TR - M | dinh thanh 14p Hoi
o - Durthao Cong | ¢4ng thim dinh hoc
van huéng dan | cane van huéng dan.
Phé¢ duyét Lanh d?lo SAG N1 vu
dé xuat, - Theo Muc [ gem )Let ho so, phé
; ' . ¢t két qua:
kﬁ"bin - Du thao Quyét u%/ R q;ll ha
anh i 01 ngay | dinh thanh 1ap |~ ‘1Uons hop RO SO
B4 Quyét | Lanhdao | . s 1A X dam bao theo quy
, ’ N am | Hoi dong tham ) , :
dinh thanh | S& No1 vu viee | dinh dinh: ky ban hanh
1é1p HQi ' D hdo C& Quyét‘ dinh ghémh lap
ddng thAm -l “’htu;‘rol C%Hg Hoi ddng thAm dinh.
: < an an .
dl{lh ho?c v 5 - Truong hop hé so
Cong van khong dam bao theo
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

huéng dan

quy dinh: ky Coéng
van huong dan.

B5

Phat hanh
van ban
cua S&
No61 vu

Van thu
S& Noi vu

1/2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc |

- Quyét dinh
thanh 1ap Hoi
dong Tham dinh
- Cong van
huéng dan

Cho s6, vao so, dong
ddu, ban hanh vin
ban doi véi:

1) Truong hop lanh
dao S6& N&1 vu ky
Quyét dinh thanh lap
Hoi d6ng thAm dinh:
chuyén vién cho s,
vao sO, déng dau,
phat hanh Quyét dinh
dén cac co quan, don
vi ¢0 lién quan (Cong
an Thanh pho, S& Tai
chinh, S¢ Lao dong,
thwuong binh va xa
hdi, Cuc Théng keé
Thanh pho...),
chuyén dén Chuyén
vién Phong Xay dung
chinh quyén va cong
tac thanh nién dé
thuc hién budc B6.
2) Truong hop lanh
dao S& N&1 vu ky
van ban huéng dan
bo sung, hoan thién
hd so: chuyén vién
cho s6, vao so, dong
dau, phat hanh Coéng
van va chuyén Bo6
phan Tiép nhan va
Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh dé thuc hién
budc B22 tra két qua
cho t6 chirc.
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~ 1.2.T6 chirc ldy y kién thAm dinh s6 liéu hd so' phin loai don vi hanh chinh
cap xa (16 ngay lam viéc)

Bude | \oidung | Trach | Thoi Bicu P
cong | .. oA . mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian -
viéc qua
Téong hop hd so, tham
Chuyén - Theo Myc I | muu Cong Véri gfr% dér}
X A . | cac co quan, t6 chirc co
vién - H6 so phan | ., . \
. . . lién quan (Cong an Thanh
Tham Phong . | loai don vi T .
y A 05 ngay |, . , phd, S¢ Tai chinh, S¢ Lao
muu van | Xay dung \ hanh chinh n : N
B6 | ban tham chinh lglm cép xa dopg, thu’O’ng binh va xa
dinh uvén va VviEc o h@lr, Cuc Thﬁng ké Thélr}h
- %aﬁ e -Congvan | png ) dé lay v kién
e layykién | tham dinh sé lieu héd so
tham dinh | 5hayn 1oai don vi hanh
chinh cap xa.
Lanh dao - Tl}eo Mucl | Lanh dao phbng chuyén
Phone - Ho sophén | mén xem xét ho so, ky
Xem xét, R & .| loai don v1 Phi€u trinh, trinh Cong
1A Xay dung | 03 ngay |, | ; oz
ky ho so ) . hanh chinh van gui dén cac co quan,
B7 N chinh lam X~ 2 1A Z
trinh 1anh uvén va viee | capxa. t0 chuc ¢6 lién quan d¢
dao S& %aﬁ y * |.Congvan |ldy y kién tham dinh sd
thanl% nién lay v kién liéu ho so phan loai don vi
tham dinh hanh chinh cap xa.
< ) - Theo Muc |
ke ?nb’;ff - Ho so phan ‘
I}llémh 02 + |loai donwvi Lanh dao S& xem xét ho
n < N 1/2 | hanh chinh so, ky phat hanh Coéng van
Coéng van | Lanh dao A A POy X . £
B8 <  ATA: ngay |cap xa. lay y kién tham dinh s6
lay y S No1 vu I3 i lidu hd A : :
lién am | . Dy thao icu ho S0 ph?n 10~a1 don vi
tham viée Céng Véri lay | hanh chinh cap xa.
dinh y'klen tham
dinh
- Theo Muc |
Phat 12 - Hb so phan C}luyén Viér} cho s6, vao
haPh \(an Vin the ngdy lqal dO’n, vi SO: dongv dau,A phat, hanh
B9 ban cua Y tn- N hanh chinh Coéng van dén cac co
S& Noi 56 No1 vy lglm cap xa quan, t6 chtc co lién
: vide p xa. >
vu - Cong van quan.
lay y kién
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tham dinh

GAq'p y - Céng van Qéc c0 quan, to chuc quém
do1 voi A 1A ly nganh linh vuc lién

X Co quan, lay y kién P
ho so ' . A quan dén ti€u chi xét phan

A .| tochirc |05ngay | thAm dinh. ; 1 Y
B10 phan loai duoc 14 lam HA ha loai don vi hanh chinh cap
don vi , kiény vide i ° dso PRl 1 3 nghién ctru hd so phén
hanh y ., ' Of-“ On, Vi loai don vi hanh chinh cap
, X gopy hanh chinh S
chinh cap PR xa va gui y kién gbép y vé€

xa cap xa. Sé& No1 vu.

2. Tong hop y kién thim dinh sb liéu, trinh Uy ban nhin din Thanh phé hé

so' phén loai don vi hanh chinh cip xi (11 ngay lam viéc)

Budéc Noi . . R x 1
A dung Trach Thoi | Biéu mau/Ket K ens
cone cong nhiém gian qua Dién giai
viéc " :
: viéc
Tiép
rgzln Véan Cong van gop | Chuyén vién cho s6 dén,
y cﬁagcali)c 1/% y phép lgai Véle s0, Chl,lyén, cac
BI1 | co quan Yén}hu’ ngay dop Vi I}anh~ CongA VépA gop 'y C}AIO
S Chl'l’C’ S& No1 vu lgrAn clqllnh,cap xa | Chuyén vién Phong Xay
dwoc Ly viée cua cac co dl,Amg Chinh quyén va
g ki én quan, don vi cong tac thanh nién.
gopy
Chuyén vién phu trach
- Theo Muc I tiép nhén, ra soat hd so
Tong - HS so y kién | va téng hop cac van ban
hopy tham dinh cia [ cd y kién tham dinh
kién, Chuvén C‘éC don vi ¢c6 | phan 102‘11, don vi hanh
tham Ay lién quan chinh cap x3i, tham
muuTe [ - Dy thao To | muu:
trinh ¥4 & 105 ngay | trinh Tham - Truong hop hd so dat
2 ay du’ng N . n . n A n A
B12 tham chinh lam | dinh phén loai |yéu cau: chuyén vién
dinh uvén va viéc | don vi hanh tham muu du thao To
phan loai ((136};1 thc chinh cAp x4. |[trinh va kém du thao
donvi | 008 S _Du thio Quyét dinh phan loai don
hanh Quyét dinh vi hanh chinh cap xa.
chinh hodc dy thao |- Truong hop ho so
cap xa. Cong vantr |khong dat yéu cau:
choi chuyén vién tham muu
To trinh va du thao
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Cong van tir choi.
- Theo Muc |
thlgronsé ghkézg Lanh dao phong chuyén
e xét Lanl} dao cac don vi ¢6 mqr} XeH‘I xét h‘o so,~ky
..x __| Phong 02 + n Phiéu trinh, trinh lanh
ky ho so A lién quan o 3
trinh Xay dung 1/2 D thio Tér dao S Noi vu ban hanh
B13 | .. chinh ngay o T& trinh tham dinh phan
lanh dao N N trinh . . ,
Sy Noj | duyénva lglm D tha loai don vi hanh chinh
; cong tac viéce |- u’Atha‘o cap xia kém du thao
Vi thanh nién Quyét dinh Quyét dinh hoac du
hogc du thao | thao Cong van tir chéi.
Cong van tur
choi
- Theo Muc |
Xem xét, - H6 so v kién
ky ban tham dinh cua
hanh To cacdonvico |Lanh dao SO Noi vu
trinh 02 + |lién quan xem xét hd so, ky To
tham N 1/2 -Du thao T | trinh thdm  dinh phan
. Lanh dao . O A . oy ,
B14 dinh S& N6i vu ngay | trinh Tham lqal don vi hanh chinh
phan loai o lam | dinh cap xa (kém du thao
don vi VIEC | _ Dy thao Quyét dinh hodc du
haph Quyét dinh thao Cong van tur chon).
cAhmh~ hoac du thao
cap xa Cong van tur
choi
- Theo Muc I
- H6 so v kién
tham dinh cia
cac don vi ¢b
Phat lién quan Chuyén vién cho sd, vao
hanh van 3 1/2 - T trinh s6, dong dau, phat hanh
B15 | ban cia Yan}hu’ neay | Tham dinh dén Van phong Uy ban
SoNoi | SONOivw | 1am | phan loai don | yhan dan Thanh phd.
Vi viee Vl hanh chinh
cap xa.
- Du thao
Quyét dinh
hoéac du thao
Cong van tur
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choi.

3. Tham dinh va gidi quyét hd so tai Uy ban nhin din Thanh phd, Vin

phong Uy ban nhan dan Thanh phé (11 ngay lam viéc)

Buoéc Nei . ‘. .2 x A
cong dung Trach Thoi | Biéu mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian qua
viéc A
viéc
Chuyén
Vl?n -Theo Muc I, . . .
Phong o , Kiém tra thanh phan ho
Hanh Jotinheia oo " i Tigu lin quan:
y , | 12 | S&Noivu Ve : quan,
Kiém tra, | chinh - T6 ; o tiep nhan hoic chuyén tra
B16 |tiépnhan| chic Iigay - D‘-l’}ha,o ho so; chuyén hé so cho
hd so Vin V?réré }?u}/et dinh | Chyyén vien dugc phan
phong ' ogeduthao | o540 xir Iy (gdm van ban
UBND Congvantr | oi4y va van ban dién tir).
Thanh chot.
pho
Xem xét tham dinh hd
so, tai li€u 1ién quan:
-TheoMuc I, |- HO so dat yéu cau:
Chuyén - To trinh cia | chuyén vién 1ap T¢ trinh
Thim vién S& No1 vu, kém du thao Quyét dinh
dinh hod Phong - Dl.l’,théo hoa}g du thao Coéng tur
so. da chuyén | 05 ngay | Quyét dinh chéi, trinh 1lanh dao
B17 - e{t 1t mon Van lé'lm hodc du thao | Phong CPuyén mon xem
qua gidi phong viéc CGBg van tir xét,‘ quyét dinh. ‘
quyét UBND choi hodc du | - H6 so chua dat yéu cau:
Thanh thao Cong van | chuyén vién 1ap To trinh
pho traho socho | kém du thao Coéng vin

S& No1 vu

chuyén tra ho so cho S¢
NoO1 vy, trinh 1anh dao
Phong chuyén mon.
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-Theo Muc I
em xét -T¢ trinh cia
10 hod s0: Lanh dao S& No1 vu
};rinh Phong 01+ |-Duthao Lanh dao Phong chuyén
1nh dao chuyén 12 Quyét dinh mon xem xét ho so va To
B18 Vin mon Van ngdy hoic du thao | trinh cua chuyén vién, ky
hon phong 1am | Cong van tir To trinh, trinh lanh dao
PIOIE | UBND ™| chéihodc du | Van phong UBND Thanh
UBND Thanh vige et adag hé "
Thanh an thao Cong van | pho xem xet.
phé pho chuyén tra h6'
so cho S& No1
VU
Lanh dao Van phbng
UBND Thanh phé xem
xét ho so, tar liéu lién
-Theo Muc I, - | quan.
Totrinhcia |- HO so dat yéu cau: ky
Lanh dao S NoOi vu T trinh, trinh 1anh dao
. . 01 + |- Duy thao UBND Thanh pho phé
Xem xét, Van P R A, - A
o . 12 Quyét dinh duyét Quyéet dinh phan
ky van phong . 5 o : . ,
B19 . . ngay |hoac duthao [|loai don vi hanh chinh
ban hoac | UBND 13 AR A 1= s
. , . am | Congvante | cap xa hodc Cong van tir
trinh ky Thanh A o C . X 2
£ viéc | choihodcdu |chdél giai quyét cho t6
phO ) N L , , A A
thao Cong van | chue, ca nhan (chuyén
chuyén tra ho | dén budc B20).
so S6 Noi vu. | - HO so chua dat yéu gﬁu:
ky van ban chuyén ho so
cho SG Néi vu xu ly
(chuyén dén budc B21).
- Theo Muc I
T;to‘ hucq Lanh dao UBND Thanh
- rinh cua X e 1A ..
A . s pho xem xét ho so, tai
d PP ekAr LS%hN%O 02 ngay 36 Noi un liéu lién quan, ky Quyét
B2o | WL LPR | qam [sDwihao - fdinh phan loai don vi
qua grat EI} viéc Qu}/et dm}{ hanh chinh cap xa hodc
quyet pho hoac du thao | Cong van tir chéi.
Cong van tu
choi.
Ban Chgyén 1/2 - Theo Muc I Cho s6, vao sO, dong
hanh van vién ngay N , dau, ban hanh van ban
B21 ; . . - To trinh cua O SN
ban, luu Phong lam S N6i vu (ban gidy va ban dién tir)
ho so, Hanh viéc - va chuyén tra két qua giai
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thong ké
va theo
doi

chinh - T
churc
Van

phong

UBND

Thanh
pho

- Quyét dinh
tham dinh
phan loai don
vi hanh chinh
cép x4 hoac
Cong van tu
choi da ky
hoac Céng
van chuyén tra
hd so S& Noi
vu

quyét thu tuc hanh chinh
cho S& No1 vu.

4. Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Buoéc Noi . ‘R
A dung Trach Thoi Bieéu K s
cong A " . x £ - Dién giai
viée cong nhiém gian | mau/Két qua
: viéc
- Tiép nhan ho so va
Quyét dinh phan loai
don vi hanh chinh céap
x4/ Cong van tir choi
hodc Cong vin tra ho so
X dwgc giri dén tr Vin
y Qliuyer} i Theq Muyc I phong Uy ban nhan dan
Tiep vien Bo - Quyét dinh | Thanh phd; s6 hoa, luu
nhan ket | phan Tiép phan loai don |ty tha tuc hanh chinh
qua, luu | nhanva Giy | vihanh chinh | theo quy (ﬁnh.
B22 ﬂ?? SOIQA Traket | pan |capxahode |t & g cho to chic
ONg ke | dua gldl 1 hinh Cogg van | theo phuong thirc do t6
theo do; quyét thu choi hoic chire lua chon
vatraket | tuc hanh Cong van o T .
qua | chinh So chuyén traho | [Teong hop Vin phong
N6i vu so S& Néi vu Uy ban nhan dan Thanh

ph6 tra ho so bo sung,
chuyén dén Chuyén vién
Phong Xay dung chinh
quyén va cong tac thanh
nién dé thwe hién budc
B12.
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IV. BIEU MAU

STT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Biéu mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
I1 ndm 2018 cia BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Biéu mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
I1 ndm 2018 cia BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

BM 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Biéu mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
I1 ndm 2018 cia BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

.HO SO CAN LUU

STT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Biéu mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
I1 ndm 2018 cia BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Biéu mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
I1 ndm 2018 cia BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

BM 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Biéu mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
I1 ndm 2018 cia BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

//

- T¢ trinh ctia Uy ban nhan déan cap x4.

- Nghi quyét cua Hoi dong nhén dan cap x4 doi voi don vi hanh
chinh cap xa co t6 chirc H61 dong nhan dan.

- Bao cao thqyét minh danh gid cac tiéu chuan phan loai don vi
hanh chinh cap xa.

//

Bang thong ké s0 li¢u ti€u chuan lam co s& xac dinh cac tiéu
chuan cap xa.

//

Ban dd xac dinh vi tri don vi hanh chinh dwoc phan loai cép Xa.
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Cac van ban cua co quan ¢6 tham quyen quyét dinh hodc xac
7. //

nhan vé tiéu chuan ciia yéu t6 dic thu cap xA.
8. // Cac ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHI13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban Thuong vu
Qudc hoi vé tiéu chuan cua don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.

- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 cia Uy ban Thudong vu
Qudc hoi stra d6i, bd sung mot sé6 diéu ciia Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHI3
ngay 25/5/2016 cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi vé tiéu chuan cua don vi hanh chinh
va phan loai don vi hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1096/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo
Néi vu vé cong b6 tht tuc hanh chinh dugc sira doi, thay thé thuodc pham vi chire
nang quan ly nha nwréc cua B6 N61 vu vé linh vue chinh quyén dia phwong.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nadm 2018 cua B trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2960/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2023 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc chinh
quyén dia phuong, sy nghiép cong l1ap thude chirc nang quan ly cua SO Noi vu./.



