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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 723/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 04 thang 3 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bj trong gidi quyét nhém thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ciia Uy ban nhin din Thanh phd
(dot 4)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn ¢t Ludt siea doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chike Chinh phu va Ludt
Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phii
vé thuee hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can ctk Quyét dinh s6 03/2019/0P-UBND ngay 21 thang 02 ndm 2019 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cdc thii tuc hanh
chinh thuéc tham quyén quyét dinh hodc cé ¥ kién cua Uy ban nhdn dén Thanh pho,
Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh pho;

Theo dé nghi ciia S¢ Néi vu tai To trinh s6 3755/ TTr-SNV ngay 04 thang 9 ndm
2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phé duyét 04 quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thude
tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh pho, gdm:
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1. Quy trinh thanh 1ap hoi ¢ pham vi hoat dong trong Thanh phd, Thanh phd
Thu Bire, quan, huyén, phuong, x4, thi tran.

2. Quy trinh phé duyét Diéu 18 hoi ¢o pham vi hoat dong trong Thanh phé.

3. Quy trinh chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi c¢6 pham vi hoat dong trong
Thanh phé, Thanh phd Thii Dire, quan, huyén, phuong, x4, thi tran.

4. Quy trinh d6i tén hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd, Thanh pho Thu
Drrc, quan, huyén, phuong, x4, thi tran.

Danh muc va noi dung chi tiét cia cic quy trinh ndi bé duoc dang tai trén
Cong thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Noi vu,
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé Thu Pure, cac quén, huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran va cac to chue, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 1
Thanh I4p héi c6 pham vi hoat ddng trong Thanh phd,
Thanh phé Thi Pire, quin, huyén, trong phwong, xi, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0D-UBND ngay 04 thdang 3 nam 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 |Don dé nghi thanh 1ap hé1 (BM 01 Ban chinh
04).

02 | Dy thao diéu 1é (BM 05). 01 Ban chinh

03 | Danh sach nhitng nguoi trong ban 01 Ban chinh

van dong thanh 1ap hoi duoc co
quan nha nudc c6 tham quyén cong
nhan.

04 |Ly lich tu phap ngudi dung dau ban 01 Ban chinh
van dong thanh 1ap hoi.

05 | Van ban xac nhan noi du kién dit 01 Ban chinh
tru s& cua hoi.

06 | Ban ké khai tai san do cac sang lap 01 Ban chinh
vién tw nguyén dong gop (n€u co).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot ctira - S& NoO1 vu |30 ngay }élm viéc tr ngay Khéng
TPHCM, dia chi: 86B L& Thanh | nhan du ho so hop I€.
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oi dung Trich | Thoi | DY, g
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
N6o b o T6 chirc, Theo |Thanh phan hé so
P ca nhan muc 1 |theomuc L
- Néu ho so day du,
hop 18, cong chire tiep
nhan 13p Gidy biép
nhan va hen tra két
Gio qua trao cho nguoi
hanh nop ho6 so theo BM
7 | Bophan | chinh | BMOL JOL
B1 Kiém trahd | mot cua - BM 02 |- Neéu hod so chua day
SO S& No1 vu BM 03 [du thi huéng dan
nguwol ndp hod S0 bo
sung, hoan thién ho so
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
nhan hé so, phai néu
0 ly do theo BM 03.
A LA 172 2 A
N Bo phan . BM 01 Chuyén hé so cho
Chuyén ho so | 15t cira - Iﬁfg’ BM 00 lanh  dao  phong
S& No1 vu A chuyén mon.
viéc
Lanh  dao , phong
Lanh dao . Chuyén mén tiép nhan
A A Phong 01 ngay ho so tir B6 phan mot
B2 | Phancong thu) - = lam | BMOL | " LT e
1§ hd so chuyén vide cra va phan cong
mon ' cong chuc tham dinh,
thu 1y ho so.
Céng chirc thu ly ho
., |-BMOIl |so tién hanh xem xét,
20 + 4 A ¥ A . LA
ned -Hoso | kiém tra ho so; tong
B3 Xem xét hd | €ong chirc lgrrfl trinh hAQp,‘hoa:m th'ién ho Sf)’,
so; dé xudt viee |- Du laP to Frm‘h, n flu’ thao
két qua giai " |thao Kkét | ket qua trinh Lanh dao
quyét qua phong xem xét.
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Buge | Ngidung | Trich | Thei | DY, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- HO6 so .
Xem xét, Lanl} dao 01 ngay trinh LanhA da_lo phong
B4 trinh ky PhonAg lam - Du cl;uyen mon xem Xe}
chuyén viee thao két ho so, trinh ky ket qua
mon ' ) giai quyeét.
qua
- Lanh dao S¢& kiém
Xem xét, phé tra lai ho so va ky
B5 duyét duy€t to trinh UBND
T trinh | Thanh pho kém du
N 01 ngay | kém Du | thao Quyet dinh thanh
Lanshqd"-‘o im | tho ket 1p hoi.
y viéc | quagidi (- Néu sau khi thim
quyét |dinh, hé so khong
dam bao vé noi dung,
S& NoO1 vu ¢d van ban
tir choi.
1) Déi véi hd so day
du, Trinh ho so, tai
lifu lién quan cho
UBND thanh pho:
- To trinh cua S& No1
To trinh | V¥ ,
va hd so | - Du thao Quyét dinh
Vs ngly lién quan | thanh 1ap h‘éi- ‘ ‘
B6 Van thu’ lam da dugc | - Thanh phan ho so dé
SoNotvu | Lo Lanh | nghi thanh 14p hoi:
‘ dao SO |+ pon d& nghi thanh
Notvu 1 14p Hoi.
ky duyet |\ 1y thao didu 16,
+ Danh sach nhiing
nguwol trong ban van
dong thanh 1lap Héi
dugc co quan nha
Trinh UBND

nudc c¢6 tham quyén
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Thanh pho

cong nhan.

+ Ly lich tu phap
nguoi ding dau ban
van dong thanh 1ap
Hoi

+ Van ban xac nhan
noi du kién dit tru sé
cua Hou.

+ Ban ké khai tai san
do cac sang 1ap vién
tr nguyén dong gop
(néu co).

2) D6 véi hd so
khéng dam bao: Van
thu phat hanh Cong
van huéng dan cho ca
nhan/td chtrc va tra hd
SO.

B7

Tiép nhan ho
so va chuyén
cho chuyén
vién

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND
Thanh phé

2 ngay
lam
viéc

Kiém tra thanh phan
ho so, tai liéu lién
quan. Tiép nhan hoac
tra hd so. Chuyén hd
so cho chuyén vién
duoc phan céng xir ly
(gdm van ban gidy va
van ban dién tu).

B8

Tham tra hd
SO

Chuyén
vién Van
phong
UBND
Thanh phé

02 ngay
lam
viéc

Lap ho
so trinh

Tham tra, xir ly ho so,
tai 1i€u lién quan:

- HO so dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van
phong xem xét, ky to
trinh trinh thuong truc
UBND Thanh pho

- Ho so khong dat yéu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S No1 vu xur 1y lai.
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Buéc A . " Biéu
cong | L\oidung Trach | Thot -\ < /K&t Dién giai
" cong viéc nhiém gian .
viéc qua
Xem xét ho so, tai lieu
lién quan, ky to trinh
Lanh dao trinh 1anh dao UBND
o Van 2 ngay To Thanh phd hoac ky
B9 )gen]; f(etﬁ k}' phong lam trinh, hd | vin ban chuyén tra
Vartl . a}?k 03¢ | UBND | viée SO cho S& No1 vu (truong
fnhky Thanh pho hop ky chuyén tra cho
S& NO1 vu, thuc hién
tiep B11).
1 ét \ .
Lanh dao Orll 3 & d%l;y hd Xem xét ho so, tai hé}l
B10 o UBND 1§n§ oo |lién quan, ky Quyét
Pheé duyét | a0 phé e dinh thanh 1ap hoi.
Phong Cho . vio sb. dé
Banhanhvan | HC-TC | ,, . ) o S
ban V3 /> ngay dau, phat hanh van
B11 an lam ban dién tir (kém van
phong viée ban gidy) gii dén So
UBND N6i vu.
Thanh phé
Tiép nhan két qua,
Vin thu Yo ngay | HO so da | vao SG,A’ thu’f: hién 520
BI12 | Tiép nhan hd S5 N6i vu lé}m phé lu;u (ngu CAO), f:huy?n
so ciia UBND | vige duyét keE qua ve BO phan
Thanh phé Mot cua.
Trakét qua, | Bophan | Theo . LA : 2
BI3 | lwuhdso. | Motewa- | Gidy | Kétqua | 1@ Ket qua cho
g ’ : Y chtrc, ca nhan
thong ké va | S& NO1 vu hen ’ '

theo do1
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Bube | i dung Trach | Thei | DY, e
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1 Théong ké cac TTHC
Bo phan 2 o . .
B14 L ha ot oita - So theo thuc hién tar don wi
h‘j—’“ EASO" So NG v doi hd so | vao S6 théng ké két
thong ke va VL qua thye hién TTHC
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.

4. |BMO04 |Don dénghi thanh lap hoi.

5. |BMO05 |Diéulé hoi.

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so.

4. |BMO04 |Don dénghij thanh lap hoi.

5. |BMO05 |Diéulé hoi.

6. Danh sach nhitng nguoi trong ban‘ van dong thanh 1ap héi
duoc co quan nha nudce c6 tham quyén cong nhan.

7. Ly lich tu phap nguoi dung dau ban van dong thanh 1ap hoi.
Vin ban xac nhan noi du kién dit tru sé cua hoi.

9. Ban k& khai tai san do cac sang 1ap vién tw nguyén dong gop
(néu co).

10. Cac ho so khac néu cé theo vin ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Né1 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 2

Phé duyét Diéu 1& hi c6 pham vi hoat dong trong Thanh pho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0D-UBND ngay 04 thdang 3 nam 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Cong van bao cao két qua Dai hoi (BM 04) 01 Ban chinh
02 | Dy thao Dieu 1¢ hoi (BM 05) va bién ban 01 Ban chinh
thong qua Diéu 1€ hoi
03 | Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra 01 Ban chinh
(c6 danh sach kem theo) va ly lich nguoi
ding dau ho.
04 | Chuong trinh hoat dong cua hdi. 01 Ban chinh
05 | Nghi quyét Pai hor. 01 Ban chinh
06 | Van ban dé nghi phé duyét Diéu 18 hoi. 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo6 phan Mot cira - So Noi vu | 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan Khéng
TPHCM, dia chi: 86B Lé | duhd so hop lé.
Thanh To6n, Phuong Bén
Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | \si dung Trich | Thoei | DY, e
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Gio
Bl 50 ho , hanh , .
Nop ho so To chue, | hinh Theo |Thanh phan ho so

canhan mucl theomucl
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Buge | \ai dung Trach | Thoi | DY, P
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- Néu ho so day du,
hop 18, cong chire tiép
nhan 1ap Giéy bién
nhan va hen tra két
qua trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
B6 phan BM 01 |O01.
Kiém tra hd so | mét cua - BM 02 |- Néu hd so chua day
S& Noi vu BM03 |du thi huéng dan
ngudi nop hd so bo
sung, hoan thién ho so
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
nhan hd so, phai néu
0 ly do theo BM 03.
B6 phan | Y42ngay BM 01 Chuyén ho so cho
Chuyén ho so | mot cta - lam BM 02 lanh  dao  phong
S& No1 vu viéc chuyén mon.
Lanh  dao  phong
Lanh dao . Chuyén mén tiép nhan
. Phe 01 ngay hd so tir B phan mot
B2 Phan Ps thy chuoynéi lam BM 01 cg’asovg pohgnancrénnog
lyhoso mon viee cong chirc tham dinh,
thu 1y hd so.
_BM 01 Céng chirc thu ly ho
Xem xét hd 20+ |-Hbsg |50, tien hanh xem xét,
so; dé xuat két nga trinh kiém tra ho‘ S0, tong
B3 o <, | Cong churc lg Y hop, hoan thién ho so,
qua giat quyet am- - D‘I .| 1ap to trinh, in du thao
Viee thaqo ket | 14 qua trinh Lanh dao
qua

phong xem xét.
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Buge | \ai dung Trach | Thoi | DY, P
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- H6 so
Lla)rﬁléfgo Olngay | trinh | Lanh dao phong xem
B4 Xem xét, trinh | chuyén lé'lm -Du xét hQ 50, trinh ky ket
ky mon VigC thao %(ét qua giai quyet.
qua
- Lanh dao S¢& kiém
tra lai hd so va ky
duyét to trinh UBND
o To trinh | Thanh phd kém du
B5 Xeﬁé“& phe | X 01 ngay | kém Dy | thao Quyét dinh thanh
uyet Lansqdao lam | thao két |14p hoi
° viéc qua gidi |- Néu sau khi tham
quyet |dinh, hé so khong
dam bao vé noi dung,
S& NoO1 vu ¢d van ban
tir choi.
1) DB6i véi ho so day
du, Trinh hd so, tai
liéu lién quan cho
UBND thanh pho:
- To trinh cua S& No1
VU
o - Du thao Quyét dinh
Totrinh | ps quyet Didu 18 hoi
VARO SO dinh kém Piéu 1¢ hoi.
Van thu & r‘lgaiy élznd?;loaél ) Thémh phan ho So,dé
BO SoNoiva | 1M | Lagh |nehi phé duyét Dicu
T vige da0 S& 1¢ hoi cua to chirc:
Noivy |+ Cong vin bao cio
ky duyét | ket qua Dai hoi.
+ Du thao Piéu 1é va
bién ban théng qua
Diéu 1¢ Hoi.
Triph UBIA\]D + Bién ban bau ban
Thanh pho lanh dao, ban kiém tra

(c6 danh sach kem
theo) va ly lich nguoi
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Buge | Ngidung | Trach | Thei | DU, P
cone cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
ding dau Hoi.
+ Chuong trinh hoat
dong cua Hoi.
+ Nghi quyét Pai hor.
+ Van ban d& nghi
phé duyét Diéu 1 Hoi.
2) D6 véi hd so
khéng dam bao: Van
thu phat hanh Cong
van huéng dan cho ca
nhan/to chirc va tra hd
so (thuc hién tiép
B12).
Kiém tra thanh phan
Tiép nhan hd Phong hd so, tai liéu lién
so va chuyén | HC-TC | “2ngay quan. Tiép nhan hodc
B7 cho chuyén Vian lélin tra ho so. Chuyén ho
vién phong phong vige so cho chuyén vién
chuyén mén UBND dugc phan cong xur ly
Thanh pho (gom van ban giay va
van ban dién tu).
Tham tra, xir ly ho so,
tai 1i€u lién quan:
- HO so dat yéu cau:
Chuyén Lap hd trinh Lanh dao Van
Vlen‘Van 02 ngay | so trinh pbong xem Xef’ ky to
BS | 7p R phong 13 trinh trinh thuong truc
am traho so| UBND , am UBND Thanh pho
Thanh pho | V1¢° - Ho so khong dat yéu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S No1 vu xur 1y lai.
Lanh dao | | ‘ ‘ Xem xét ho so, tai lieu
Xem xét, ky Van /2 ngay | To _ [lién quan, ky t& trinh
B9 vin ban phong lgern trinh, ho | trinh 1anh dao UBND
hodc trinh ky UBND vige SO Thanh pho hodc ky

van ban chuyén tra
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Buge 1 Ngi dung Trach | Thoi | DY, .
cong chng vide nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
Thanh pho cho S& No1 vu (truong
hop ky chuyén tra cho
S(? NoO1 vu, thuc hién
tiep B11)
Lanhdao | 01772 | Quyér | Xemxét ho so, tai liéu
. . ‘ ngay ) » |lién quan, ky Quyet
BI0 | Phe duyét T}[ﬁ}?Dhé lam dm:(; DO | dinh phé duyét Didu
P viée 1& hoi.
Phong Cho . vio sb. dé
_ ho s6, vao s6, dong
. HCVTC 2 ngay dau, phat hanh van
B11 | _ Banhanh Van lam ban dién tir (kem van
van ban phong vige ban gidy) giri dén S
UBND Noi vu.
Thanh pho
‘ Tiép nhan két qua,
Tiép nhan ho Vin thu angay | HO soda | vao 56,, thuc hién 520
B12 | 5o ciia UBND S N6i vu lam phé Iru (néu co), chuyén
Thanh phd o viée duyét |ké qua vé B phan
Mot cua.
Bo phan Theo . 1A , 2
BI3 | Trakétqua | motcia- | Gidy | Kétqua Tﬁf‘ ket e cho 10
S No1 vu hen chre, ¢a han.
B6 ohan 7 Thong ké cac TTHC
B14 Luw hd mét%ffa i SO theo | thyc hién tai don vi
uu 10 50, A doi ho so | vao SO théng ké két
thong ké va | SO Noi vu

theo do1

qua thuc hién TTHC
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IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac budc cong vige:
STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.

BM 04 Cong vin bao cao két qua Pai hoi.
BM 05 | Diéulé hoi.

N B D=

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.

4. |BM04 |Cong vin bao cao két qua Dai hoi va dé nghi phé duyét Diéu 16
hoi.

BM 05 | Diéulé hoi.

Bién ban thong qua Diéu 16 hoi.

7. Bién ban bau ban lanh dao, bgln kiém tra (c6 danh sach kém
theo) va ly lich nguoi dirg dau hoi.

8. Chuong trinh hoat dong cua héi.
Nghi quyét dai hor.

10. Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Né1 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s



80 CONG BAO/SH 29+30/Ngay 15-3-2021

33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 ciia Uy ban nhan
dan Thanh pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 3

Chia, tach; sip nhap; hop nhit hdi c6 pham vi hoat ddng trong Thanh phd,
Thanh phé Thi Pirc, quin, huyén, phwong, xi, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0D-UBND ngay 04 thang 3 nam 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Pon dé nghi chia hoi (BM 04); tach hoi (BM 01 Ban chinh
05); sap nhap ho1 (BM 06); hop nhat hoi (BM
07).
02 | Dé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi, trong 01 Ban chinh

Pé an phai ¢ phwong an giai quyét tai san, ta1
chinh, lao dong, phan dinh chirc ning, quyén
han, linh virc hoat dong va trach nhiém, nghia
vu phai thuc hién.

03 | Nghi quyét bPai h@i ctia hoi vé viée chia, tach; 01 Ban chinh
sap nhap; hop nhat.

04 | Du thao Diéu 18 hoi méi do chia, tach; sap 01 Ban chinh
nhap; hop nhat hoi (BM 08).

05 | Danh sach ban lanh dao lam tho1 cua hoi thanh 01 Ban chinh

lap méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
Ban lanh dao 1am thoi do dai hoi bau, sb lwong
thanh vién do dai hoi quyét dinh, ban lanh dao
lam tho1 tuw giai thé sau khi dai hoi bau ban
lanh dao cua hoi.

06 |So yéu ly lich va phiéu ly lich tu phap cua 01 Ban chinh
nguo1 ding dau ban 1anh dao 1am thoi.

07 | Van ban xac nhan noi du kién dit tru s& cua 01 Ban chinh
ho1 hinh thanh méi1 do chia, tach; sap nhap;
hop nhat héi.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan Mot cira - S¢ NoO1 vu
TPHCM, dia chi: 8B Lé Thanh
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1

30 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu SR o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
N6b h so To chur, Theo | Thanh phan hd so
Opho'S ¢4 nhan muc [ | theo muc I.
- Néu ho so day du,
hop 18, cong chuc
ti€p nhan 1ap Giay
bi,én nhan va hen tra
két qua trao cho
Gio ngwolr nop ho so
hanh theo ,BM 91.
Bophén | chinh | BMOL |- Néu ho so chua
Bl | Kiémtrahdso | motcira- BM 02 |day du thi huéng
S& Noi vu BM 03 |dan nguot ndp ho
so b6 sung, hoan
thién ho so theo
BM 02.
- Truong hop tur
choi nhan ho so,
phai néu 10 ly do
theo BM 03.
B6 phan | 2 ngay BM 01 Chuyén hd so cho
Chuyén hd so | mot cua - lam BM 02 lanh dao phong
S& No1 vu viéc chuyén mon.
Lanh dao phong
Lgrﬁlgfao 01 ngay C}?Pye;i o
B2 chuyé%l lam BMO1 Ehgﬁ n?étsocfrl; Vgl
Phan ;%nsgothu ly mon viee phan cong cong

chirc tham dinh, thu
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B}r oe Noi dung cong Trach Thoi ? eu X eon
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
1y ho so.
Cong chuc thy ly
BM 01 |[ho so tién hanh
Xem x¢ét hd so; dé 20+ 14 |- HO so| XM xet, ;klem tra
xuat két qua giai . ) ngay | trinh ho‘ 50. '”l:ong Aho’p,
B3 4 Coéng chirc - hoan thién hé so,
quyet lam |- Du | s oo o .
viee thio K A;t lap to trinh, in du
' 40 KCl! thao Két qua trinh
qua Lanh dao phong
xem X¢t.
- Hb so
Lanh dao . ‘O > Lanh dao phong
. 01 ngay | trinh By X
B4 o , Phong lam - Du xem xeét ho so, trinh
Xem xét, trinh ky | = chuyén i Y |ky két qua giai
~ viece thao két £
mon , quyet.
qua
- Lanh dgo S& kiém
tra lai hd so va ky
duyét to trinh
Tés teinh UBND Thanh pho
01 nes kfy trgl kém du thao Quyét
B5 Lanh dao lpgay ;m K M | dinh chia, tach, sap
Xem xét, phé duyét S& am | thao Kt | p a0 hop nhat hoi.
viéc qua giai p A
quydt |- Néu sau khi tham
dinh, h6 so khéng
dam bao v€ no1
dung, S¢& Noi vu co
van ban tir cho.
o 1) B6i véi hd so
Tfy tr:nh day du, Trinh ho
va ho so < ia A
lién quan so, tai liéu lién
L j ho UBND
Van thu > NEAY | 43 duoc quat - © AO_
B6 y s lam N thanh pho:
S& No1 vu viee Lanh Té trinh cia Sé
& dao S i\r'o trinh cua SO
N1 vu o1 Vi )
ky duyét | - Du thao Quyét

dinh chia, tach; sap
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B}r oc Noi dung cong Trach Thoi ,P iéu £ Y
cong : viée nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc qua
nhap; hop nhat; doi
tén hoi.
- Thanh phan ho so
Trinh UBND dinh kém:
Thanh phé + Pon d€ nghi chia,

tach; sap nhap; hop
nhat Hoi.

+ Pé an chia, tach;
sap nhap; hop nhat
Hoi, trong Dé an
phai c6 phuong an
giai quyét tai san,
tai chinh, lao dong,
phan dinh chuc
ning, quyén han,
linh virc hoat déng
va trach nhiém,
nghia vu phai thyuc
hién.

+ Nghi quyét Dai
hoi clia Hoi vé viée
chia, tach; sap
nhép; hop nhat.

+ Dy thao Diéu 1¢
Ho1 mé1 do chia,
tach; sap nhap; hop
nhat Hoi.

+ Danh sach ban
lanh dao lam thot
cua hoi thanh lap
maéi1 do chia, tach;
sap nhap; hop nhat
h6éi. Ban lanh dao
lam thoi do dai hoi
bau, s6 lugng thanh
vién do dai hoi
quyét dinh, ban
lanh dao 1am tho1 tu
giai thé sau khi dai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

hoi bau ban lanh
dao cua hor.

+ So yéu 1y lich va
phiéu 1y lich tu
phap cia nguol
dang dau ban lanh
dao 1am thon.

+ Van ban xac nhan
noi du kién dat tru
s& cua hoi hinh
thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop
nhat hoi.

2) D6i voi hd so
khéng dam bao:
Van thu phat hanh
Coéng van huéng
dan cho ca nhan/to
chirc va tra ho so.

B7

Tiép nhan ho so va

chuyén cho chuyén

vién phong chuyén
mon

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND
Thanh phé

2 ngay
lam
viéc

Kiém tra thanh
phﬁn ho so, tai litu
lién quan. Tiép
nhan hodc tra ho so.
Chuyén hd so cho
chuyén vién dugc
phan cong xu ly
(gdm vin ban gidy
va van ban dién tir).

B8

Tham tra ho so

Chuyén
vién Van
phong
UBND
Thanh phé

02 ngay
lam
viéc

Lap ho
so trinh

Tham tra, xi ly ho
so, tar liéu lién
quan:

- Ho so dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van
phong xem xét, ky
to trinh trinh
thuong trrc UBND
Thanh phd

- Hb so khoéng dat
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
ho so cho S& NO1
vu xu ly lai.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky to
Xem xét, ky van | Lanh dao gg;glnﬁh%alih dﬁg
ban hodc trinh ky Vin Y5 ngdy T6 b 3;1 I‘;éﬁ
B9 phong lam trinh, ho e )
n chuyén tra cho S&
UBND viéc SO N .
Thanh phé Noi vu (truong hop
ky chuyén tra cho
S& N@i vu, thuc
hién tiep B11)
£, | Xem xét ho so, tai
1 t )
Lanh dao OH‘ > Quye » | liéu lién quan, ky
ngay dmh, hO . . .
B10 A A UBND - ' Quyét dinh chia,
Phé duyét . lam SO
' Thanh phé A tach, sap nhap, hop
viéc e
‘ nhat hoi.
Phong Cho sb, , vao s,
HC-TC Vs ngdy déng dau, phat
2 ‘ - 5 A
511 | Banhanh van ban Van lam hanh van ban dién
phong viee t¢ (kem van ban
UBND ‘ gidy) gum dén So&
Thanh pho Noi vu.
‘ Tiép qhén két qua,
Tiép nhan hd so Vin thu /2ngay | HOsodd | vao so, thuc hién
B12 | cia UBND Thanh 35 N6i vu lam phé sao lu'u (néu cé)‘,
phd T viée duyét | chuyén ket qua ve
bo phan mét cira.
Bo phan Theo . 1 & \ 2
B13 Tra két qua métcira- | Gidy | Kétqua | @ Ket qua cho 6
S N6i vu hen chirc, ca nhan.
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Eg:c Noidung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Din oii
ne viéc nhiém gian R &
viéc qua
Théng ké  cac
Luu hd so, théng | B0 phan 38 theo TTHC thyce hién tai
B14 ké va theo dsi mot cf}’a - 461 1o so don vi vao SO
S& No1 vu thong ké két qua
thuc hién TTHC
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT |Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |[BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
4. |BM 04 Pon d nghi chia hi.
5. |BMO5 Pon d nghi tach hoi.
6. |BMO06 Pon dé nghi sap nhap héi.
7. |BM07 Pon d nghi hop nhat hoi.
8. |BMO0S Diéu 18 hoi.

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.
4. |BM 04| Don d nghi chia; tach; sap nhap; hop nhat hoi.
dén BM
07
5. |BMO08 Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
Pé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi, trong d& an phai co
phuwong an giai quyet tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh
chirc nang, quyén han, linh virc hoat dong va trach nhiém, nghia
vu phai thuc hién.
7. Nghi quyét dai hoi cia hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop
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nhét.

8. Danh sach ban lanh dao 1am thoi ctia hoi thanh 1ap mé1 do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi. Ban lanh dao lam thot do dai hoi
bau, so6 lwong thanh vién do dai hoi quyét dinh, ban lanh dao
lam thon tu giai thé sau khi dai h6i bau ban 1anh dao cua hoi.

9. So yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap cua nguoi dimg dau ban
lanh dao 1am thon.

10. Vin ban xac nhan noi du kién dit tru s& ctia hoi hinh thanh méi
do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

11. Cac ho so khac néu cé theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Né1 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude
tham quyén quyét dinh hodc ¢6 y kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 4

Poi tén hdi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd,
Thanh phé Thi Pirc, quin, huyén, phwong, xi, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0D-UBND ngay 04 thdang 3 nam 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 |Pon dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu 1 01 Ban chinh
ly do, su can thiét phai doi tén hoi.
02 | Nghi quyét Dai hoi cua hoi vé viée doi tén 01 Ban chinh
hoi.
03 |Du thao Diéu 1¢ swra doi, bo sung (BM 01 Ban chinh
04).
04 | Truong hop dong thoi co su thay doi vé 01 Ban chinh

ban lanh dao hé1 thi gii kém theo bién
ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kem
theo), d6i voi nguoi dimg dau hoi thi phai
co so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap,
néu nhan su thudc dién quan ly cua co
quan ¢ tham quyén thi phai dwoc su
dong y bang van ban clia co' quan co tham
quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly
can bo.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Mot cwa - S& Noi vu | 30 ngay ké tir ngay nhan du Khéng
TPHCM, dia chi: 86B L¢é Thanh | h6 so hop 1& (twong dwong
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1 | 22 ngay lam vi¢e)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | nsi dung Trich | Thei | D, s
cong A en " . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Nép hé so T6 chirc, Theo |Thanh phan ho so
' ¢4 nhan mucl |theo mucI.
- Néu ho so day di,
hop 1€ cong chirc
tiép nhan lap Giay
bién nhan va hen tra
Gio két qua trao  cho
hanh nguoi ndp ho so theo
7 ‘ B6 phan chinh BMO01 |BMOI.
Bl | Kiém trahd so| mot cira - BM 02 |- Néu hd so chua day
S¢ Noi vu BMO03 |da thi huéng dan
nguodi nop ho so bod
sung, hoan thién ho
so theo BM 02.
- Truong hop tir choi
nhan ho so, phai néu
0 ly do theo BM 03.
Bo phan | 42 ngay BM 01 Chuyén hd so cho
Chuyén hd so | mot cura - lam BM 02 lanh  dao  phong
S& No1 vu viéc chuyén mon.
Lanh dao phong
Chuyén mon tiép
Phan cong thu Lﬁnl} dao | 01 ‘ngay nha:m héA SO }fr B@
B2 1§ hd so Phong lam BM Ol |phan mét cua va
chuyén mén |  viéc phan céng cong chirc
tham dinh, thu 1y ho
SO.
Cong chirc thu 1y ho
BMO1 |so tién hanh xem xét,
14+°%2 10 13 so kiém tra ho 50. Téng
B3 Xem xét hd | Cong chirc NEAY | trinh hqp’A ho‘a n ‘thler-l ho
e lam so, lap to trinh, in du
so; dé xuat ket A - Du | .. £ RN
R P vige , <. |thdo két qua trinh
qua giai quyet ;Illlaélo két Lanh dao phong xem

xet.
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Buoe | \oi dung Trich Thoi | Dieu .
cong A o o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
-H6 so
4t 1 trinh
Aem Xe,t , trinh Lanh dao | 01 ngay Lanh dao phong xem
ky \ N - Dy L A . .
B4 Phong lam . 14 |x€ ho so, trinh ky
A A n thaoket |z, . .0 F
chuyén mén VI1EC qua két qua giai quyét.
- Lanh dgo S¢ kiém
Xem xét, phé tra lai ho so va ky
BS duyét duyét to tri,nh UBND
T& trinh Thanh phd kém du
o1 non | o “g thao Quyét dinh chia,
Lanh dao lpgay ;m k}r tach, sap nhap, hop
S o tuzo lz nhat hoi.

' qquygét - Néu sau khi tham
dinh, h6 so khoéng
dam bao vé ndi
dung, S& Néi, vu ¢o
van ban tir choi.

1) Boi véi ho so day
du, Trinh ho so, tai
liéu lién quan cho
UBND Thanh pho:
T& trinh | - To trinh cua S& Noi
vahoso | vu.
Vo ngay | V€0 duan |- Dy thao Quyet dinh
Van thu S& \ da duoc | chia, tach; sap nhap;
B6 n- lam ~ RTINS
Noi vu viee Lanh | hop nhat; doi tén hoi.
| da0 86 | . Thanh phan hd so
Notvu | dinh kem:
ky duyét

+ Truong hop dong
thoi co su thay doi
vé ban lanh dao hoi
thi g kém theo bién
ban bau ban lanh dao
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Trinh UBND
Thanh pho

(c6 danh siach kem
theo), doi véi ngudi
dtng dau hoi thi phai
co so yéu ly lich,
phiéu 1y lich tu phap,
néu nhan su thudc
dién quan ly cua co
quan c¢6 tham quyén
thi phar duoc su
ddng v bang van ban
ciia co quan ¢ tham
quyén theo quy dinh
vé phan cap quan ly
can bd.

+ Dy thdo Diéu 1€
stra d6i, bo sung.

+ Nghi quyét Dai hoi
cua Hoi vé viée doi
tén Ho1.

+ Pon dé nghi doi
tén Ho1, trong do néu
0 ly do, su can thiét
phai doi tén Hoi.

2) Déi véi hd so
khong dam bao: Van
thu phat hanh Cong
van huéng dan cho
ca nhan/té chic va
tra ho so.

B7

Tiép nhan ho
so va chuyén
cho chuyén
vién phong
chuyén moén

Phong HC-
TC Van
phong
UBND
Thanh phé

Vo g0
lam
viéc

Kiém tra thanh phan
hd so, tai liéu lién
quan. Tiép nhan hoéc
tra hd so. Chuyén ho
so cho chuyén vién
dugc phan cong xir
1y (gom vin ban giay
va van ban dién tir).
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férfgc Noi dung Trach Thoi mi‘?liflléét Dién giai
o n cong viéc nhiém gian .,
viéc qua
Tham tra, xi 1y ho
so, tai li€u 1ién quan:
- Hb so dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van
Chuyén phong xem xét, ky to
vién Van | 01 +7% ., |trinh trinh  thuong
B8 7 ‘ phong ngay | Laphd |yryc UBND Thanh
Tham tra hd UBND | [am | sotrinh |ph8
SO Thanh pho viéc - HO so khong dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong xem
xét, chuyén tra ho so
cho S¢ Né1 vu xtr ly
lai.
Xem xét ho so, tai
liéu lién quan, ky to
trinh trinh 1anh daQ
Xem xét ky | 4amhdeo | av | e | UBND Thanh pho
B9 van ban hoac Van phong lam trinh, hd hoacq ky van ban
. o UBND A ’ chuyén tra cho S&
trinh kY | ppanh phé | V1€ S0 I NGi vu (truong hop
ky chuyén tra cho S&
No1 vy, thuc hién
tiép B11).
X 01+ % | Quyét |Xem xét hd so, tai
Lanh daO N dinh h6 lie lie kY
B10 UBND ngay Inh, i¢u lién quan, ky
Phé duyét Thanh phé la}m N Quyet dinh do6i tén
viéc hou.
Phong Cho s0, vao so, dong
HC-TC | 02 gio dau, phat hanh van
BIl | Banhanhvan | Van phong lam ban di@n tir (kém van
ban UBND viéc ban giay) gui dén So
Thanh phé N1 vu.
. A _ | Tiép nhan két qua,
B12 Van thu S¢ 1/212§1ay Ho iloe: da vao sé,, thuc hién 520
Tiép nhan hd Nbi vu vide dIl)lyét lru (néu co), chuyén

so cua UBND

két qua vé bd phan
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Buée | N\oi dung Trich Thoi | oieu e
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Thanh phé mot cua.
Bo phan Theo g i .
BI13 | Trakétqua | motcira- | Gidy | Kétqua gﬁi Cksg fﬁfn cho 6
S& No1 vu hen ? '
B6 ohin 7 Thong ké cac TTHC
N P . SO theo |thuc hién tai don vi
B14 . mot cua - ~r LA N X A A 1A
Luu hd so, S N6i v doi ho so | vao S6 thqng ké két
théng ké va T qua thuc hién TTHC
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac budc cong viéc:

STT | M4 hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
4. |BM 04 Diéu 1é sira di, bd sung.
V. HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
4. |BM 04 Diéu 1¢ hoi stra doi, bo sung.
5. Pon dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu 15 1y do, su can thiét
phai doi tén hoi.
Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée doi tén hoi.
7. Truong hop dong thdi ¢ su thay doi vé ban lanh dao hoi thi

g1 kém theo bién ban bau ban 1anh dao (c6 danh sach kém
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theo), d6i voi nguoi dimg dau hoi thi phai ¢6 so yéu ly lich,
phiéu ly lich tu phap, néu nhan sy thude dién quan ly cua co
quan c6 tham quyen thi phai duoc su dong y bang van ban
ciia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan
ly can bo.

8. Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Né1 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.



