UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S : 6988/QD-UB-NCVX TP. Ho Chi Minh, ngay 02/10/1995

QUYET PINH CUA UBND THANH PHO
V/v ban hanh quy ché tam thoi vé to chirc
va lam viéc ¢ cac co quan Nha nudc.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can clr Luat to chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
21/6/1994 ;

- Pé dua hoat dong C}ia cac co quan Nha nudc vao né nép, nang cao
hi€u qua cong viéc, gop phan thuc hién chuong trinh cai cach hanh chanh
Nha nudc ;

- Trong khi chd Chinh phti ban hanh quy ché cong vu ;

- Theo d¢ nghi ctia Ban chi dao cai cach hanh chéanh thanh phd ;

QUYET PINH

v Piéu 1.- Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché tam thoi
ve t0 chirc va lam viéc & cac co quan, don vi hanh chinh Nha nudc” thudc
thanh pho H6 Chi Minh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 2.- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, tha truong
cac sO ban nganh thanh pho va Chu tich Uy ban nhan dén cac quan, huyén c6
trach nhiém t0 chirc thuc hién tot quy ché nay.-

T/M UY BAN NHAN DAN THANH PHO
CHU TICH

Trwong Tan Sang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

TP. Ho Chi Minh, ngay 02/10/1995

QUY CHE TAM THOI

VE TO CHUC VA LAM VIEC O CAC CO QUAN
DON VI NHA NUGC (GOI TAT LA CONG SO)

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 6988/QD-UB-NCVX
ngay 02/10/1995 ctia Uy ban nhan dan thanh pho).

*hkkkikkhkkkikk

1- T6 chirc cong s :

- C6 bién dé tén cong sé ghi bang tiéng Viét gan ¢ cong ra vao.

- C6 ¢cot co treo qudc ky trong cac ngdy 1am viée, ngay 18.

- C6 phong thuong tryc hudng dan nhan dan va moi ngudi dén lién hé
cong vi¢c duing bo phan ti€p nhan gidi quyét. Tai phong thuong truc c6 dan
niém yé€t cong khai : nhiém vu trdch nhi€ém cua co quan ; cac thu tuc hanh
chanh lién quan dén cong viéc (ké ca 1€ phi - néu cd) : so do chi dan céc
phong lam viéc ; ¢6 hom tho gép y ctiia nhan dan...

- Céac phong lam viéc dugc bd tri hop 1y, khoa hoc, tién lgi cho hoat
dong phuc vu, ¢6 ban dé tén ¢ cira phong.

- Cong chtrc c6 bang dé tén, chtrc vu, chitc danh dit ¢ ban lam viéc ;
deo thé cong chirc (theo mau thong nhat cua Ban T6 chirc can bo Chinh phu)
O nguc 4o.

2- Gio giac 1am viéc :

- Lam viéc dung gio va du 8 tiéng dong hd trong ngay :

+ Sang tir 7 gio 30 dén 12 gio.
+ Chiéu tir 13 gio dén 16 gid 30.

Trur truong hop di hdi hop, di cong tadc bén ngoai, cong chuc vién chic
phai c6 mat tai noi lam viéc ding glor quy dinh. Tung bd phan phai c6 nguoi
truc dé tiép nhan va giai quyét cong viéc.

- Ngoai gio lam vi€c, phai c6 nguoi truc tai co quan dé bao vé co quan
va tiép nhan cong viéc khi c6 yéu cau dot xuat.

3- Ché d6 1am viéc :
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- Cong chtrc déu co6 chic danh, nhiém vu cu thé, phai lam vi¢c tan tuy,
trung thuc, theo dang phép luat, hét long phuc vu cong viéc chung.

- Mbi cong chuc phai nim vitng noi dung cong viéc dugce phan cong,
am hiéu cac qui dinh c6 lién quan dé giai quyét cong viéc dung tham quyén,
nhanh chéng.

- Thai d9, phong cach lam viéc phai lich sy, khiém tén (ca tac phong
va 101 18). Phai ton trong va ling nghe ¥ kién cua dan, cia moi ngudi dén lién
hé va cta dong su. Khong duoc nhiing n}neu, bay veé thém thu tuc, kéo dai
thoi gian gidi quyét dé voi vinh qua cap, hoi 10.

4- Trach nhiém thuc hién :

Thu trudng cac co quan don vi hanh chinh Nha nudc ¢6 trach nhi¢m
nghién ctru, tO chirc phd bién cho cong chirc thude quyén thuc hién tét quy
ché nay.

Moi vi pham phai duoc kiém diém va xtr 1y theo hinh thtrc phu hop :
khién trach, canh céo, ha bac lvong, ha ngach, cach chuc, thoi viéc theo quy
dinh hién hanh. Néu vi pham ¢ muc nghiém trong, co yéu td ciu thanh toi
pham hinh su phai truy ctru trdch nhiém theo phép luat quy dinh.

Ban T6 chitc chinh quyen va Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd
c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, don doc viéc thuc hién.-

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



