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2 CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-4-2025
(Tiép theo Cong bdo s6 223 + 224)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NOI BO 12
Cho phép truwong trung hoc phd thong chuyén hoat dong giso duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
S& Loai tiép nhin
TT Tén hd so 0
luwgng X Truc
Truc tiep %
tuyen
T_Of trinh deé ngh{~ chg phép hoat dopg 7 , Ban chinh
1. | gido duc (theo Mdu so 03 Phu luc I kem 01 Ban chinh dien tir
theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP). '
Ban sao cac van ban phap ly chung minh Ban sao co
quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha chung thue
) hodc hop dong thué dia di€m truong voi 01 hoac ban Ban sao
" | thot han to1 thiéu 05 nam. sao kem dién tu
ban chinh
doi chicu
Van ban phap 1y xac nhan vé sb tién do Ban sao co
nha truong dang quan ly, bao dam tinh chirng thure
3 hop phap va phu hop vo1 quy mé dy kién 01 hodc ban Ban sao
' taj tho1 diém dang ky hoat dong giao duc sao kem dién tu
do1 voi truong trung hoc tu thuc. bé,n chir}h
doi chicu
Quy ché té chirc va hoat dong cua nha
troromg, gom cac ndi dung chu yéu sau \ ,
4. | day: Vi tri phap 1y, nhiém vu, quyén han| 01 | Ban chinh | D2 Chinh
) A L T T dién tu
cia nha truong; to chirc va quan ly nha
truong; to chirc hoat ddng gido duc trong
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nha treong; nhiém vu va quyén cua do1
ngill can by quan ly, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong va hoc sinh; tai chinh va
tai san cia nha trudong; cac van dé khac
lién quan dén t6 chic va hoat dong cia

nha truong

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 L& Thanh

10 ngay lam viéc va 20
ngay ké tor ngay nhan du

Khong

Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1). , ho so hop 18'
- Hé thong thong tin giar quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | sidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nha truong, to chirc gui
01 b0 hé so quy dinh
Nha theo myc I qua cong
Nop ho so | truong, to Theo muc I | dich vu cong truc tuyén
chtrc hoac buu chinh hoac
truc tiép dén S& Giao
duc va DPao tao.
Kiém tra truc tiép cac
thanh phan ho so tiép
BI nhim:
Gi10o - Trudong hop ho so day
B6 phan hanh du: , , ‘
5 0PN | b | BMOL | Lap Gidy tiép nhan hd
Kiém tra | Ti€p nhan . Lz N
A e 1 A BM 02 so va hen tra két qua;
ho so va Tra két A1
qui BM 03 trao cho nguwolr nop ho

so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Huédng
dan bo sung ho so cho

' Tong 6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian d3 cit giam: khong co.
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Bube | \sidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong N on on . ; Dién giai
viee | congvige nhiém gian mau

nguodi ndp ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh phin
ho so tiép nhan:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di cua ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 dé dam bao tinh
xac thye, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chttc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma ho
so; thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc B
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudéng dan day
di, cu thé dé nha
truong, to chic, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

Luuy:

- Cac thanh phan ho so
phai day du va dung
quy dinh vé ban chinh,
ban sao c6 chung thuc
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Buge | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
hgac b:ém sao da duoc
do1 chiéu vot b,ém chinh:
- Thoi gian cap ma ho
so va xu ly ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh swra, b0 sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhéan (khong
bao gom Tha 7, Chu
nhat).
Bo phan 0.5 Tiépq nhan ho so va
B2 Tiép nhan | Ti€p nhan | ngay Theo muc I | chuyén cong chirc thu ly
ho so vaTrakét | lam BM 01 hoé so phong T6 chirc
qua viéc Can bo
. Theo muc I | Cong chuc thu ly hd so
Thﬁm dinh BM 01 Phong T6 chirc Can bo
ho so, Coéng - Phi€u tham | t6 chirc tham dinh va
tham dinh | chuc thu dinh. chuyén ho so dén Cong
B3 thuc te va | 1y ho so -Baocao |chirc phong chuyén
de xuat ket cﬁq Phong tham dinh dé | mon, nghiép vu (TCCB,
qua giai T6 chuc danh gia tinh | K€ hoach - Tai chinh,
quyét Céan bo hinh dép tmg | Phong Gido duc Trung
TTHC diéukién | hoc) co li€n quan phoi
_ 05 ngay hQ%lt dong | hop tham dinh.
Cong gido duc. n , 1A
, , Coéng chirc thu ly hod so
chtrc thu - Du thao .2 i .
, 1A X, 1 cua cac Phong chuyén
ly ho so Quyét dinh/ . n R
. - 1.~ | moén, nghiép vu cé lién
cua cac van ban néu néi h e
Phong 10 ly do chua quan paol op gul xo
o a1~ |qua tham dinh (phi€u
chuyén du diéu kién 2 ) S
N R tham dinh hoac bao cao
mon, hoat dong 2 . f N
nghiép vu gido duc tham dinh) dén Cong
A " | churc thu 1y ho so Phong
co lién R 1 A 1A AR A
A T6 chirc Can bo dé tong
quan phoi h
hop op-
Coéng - Cong chirc thy ly ho
chtrc thu so phong To6 chirc Can
lyhoso | 15 ngay bo thong bao ké hoach

phong To6

thoi gian tham dinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

chirc Can
bo

Cong
chtrc thu
1y hd so

cua Phong
T chue
Can bo

4.5 ngay
lam viéc

thuc té tai truong, phoi
hop vo1 cac Phong
chuyén moén, nghiép vu
c6 lién quan tham dinh
diéu kién thuc té va lap
b;’lo c4o tham dinh thuc
te.

- Sau khi thdm dinh
thuc té, cong chirc thu
1y hd so tong hop hd so
thAm dinh va bao céo
tham dinh dé danh gia
tinh hinh dap ung diéu
kién hoat dong gido duc
quy dinh tai Diéu 27
Nghi dinh sb
125/2024/ND-CP.

- Cong chirc thu ly hd
so du thao két qua giai
quyét:

+ Néu két qua tham
dinh dap ung diéu kién
hoat déng gido duc: du
thao quyét dinh cho
phép truong hoat dong
gido duc theo Mau sb
10 Phu luc Ikém theo
Nghi dinh sb
125/2024/ND-CP.

+ Néu két qua tham
dinh khong dap ung
diéu kién hoat dong
gido duc: du thao van
ban néu rdé ly do chua
du diéu kién hoat dong
gido duc.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao

Phong Tb

chuc Can
bd

03
ngay
lam
viéc

- H6 so trinh
- Du thao két
qua giai
quyét

Lanh dao xem xét ho
so, n01 dung do Coéng
chirc thu ly hé so trinh,
yéu cau chinh sira (néu
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Buoe| \sidung | Trach | Thei | HO so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
TTHC: | co6), ky nhay du thao ket
Quyét dinh/ | qua gia quyét TTHC va
van ban néu | trinh lanh dao Sé.
16 1y do chua
du dieu kién
hoat dong
gido duc.
- HO so trinh
- Két qua
g{;lifglugét Lanh dao S¢& xem xét
. 01 ngay 4 an xem xét ndi dung, yéu
B4 Ky duyét Lanhqdao lam Qvuyetq de / cau chinh stra (néu co),
: So . van ban néu |, , N £ e
viéc ~ 1 ky ban hanh két qua giai
0 ly glo chua Wvét TTHC
da diéu kien | T '
hoat dong
gido duc.
Ho6 so da
duoc phé A oa X 4,
duyét (Quyé ¢ Cho s0, vao so, déng
01 ned dinh/ vin dau, ban hanh két qua
Ban hanh | Vin thu neay ) CGIMVAN ) oiai quyét TTHC va
BS -« 1o ) lam | ban néurd ly A TA A
van ban So A > | chuyén hoé so cho B
viéc do chua du N A A i
PO phan Ti€p nhan va Tra
diéu kién 1At qua
hoat dong qua.
gido duc.)
Tra ket B6 phan , 7
qua, luu Tid pnhén Theo , - Tra két qua cho t6
B6 ho so, va ”i“)ré 1At giay Két qua chue, ca nhén.
thong ké ua hen - Thong ké, theo ddi.
vitheodsi|
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1.| BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2.| BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3.| BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4.| BM04 |Mau To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc (theo Mau sb
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03 Phy luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

5.| BMO05 |Mau Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc (theo Mau s6 10
Phu luc I kem theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU
TT | M hiéu H so lwu
1.| BMO1 |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot ctra)

2.| BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu cé - luu tai B

phan Mot cira)

3.| BM03 |Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - luu tai B phan
Mot cura)

4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc

hodc van ban néu r5 1y do chua du diéu kién hoat dong giao duc.
(hé thong phan mém quan 1y van ban cia don vi)

5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra Thanh pho)

6. / Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudmg phd thong co nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.
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- Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché to chic va hoat dong cua trudong trung hoc phod
thong chuyén.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NQI BO 13
Cho phép truwong trung hoc phd théng chuyén hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhén
TT Tén ho so
lwgng . .
Trwce tiep | Trwe tuyén
Van ban thong bao kém theo minh chung \ ,
2 A A A ah. o in , , Ban chinh
1. | khac phuc nguyén nhan dan dén viéc| Ol Ban chinh A
. , dién tu
dinh chi.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - So |07 ngay lam wviéc ké tur Khéng
Giao duc va Dao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan da hd so hop
Tén, phuong Bén Nghé, Quén 1). 1¢'

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

. Noi
Budéc . L. A « &
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu K o
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhiém gian mau
viece ‘n
: viéc

Bl | Nophd | Tochuc,ca | Gio TheomucI | Nha truong, giri 01 bo
SO’ nhan hanh hoé so quy dinh theo

' Téng s thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém
tra ho so

B6 phan
Tiép nhan va
Tra két qua

chinh

muc I qua cong dich
vu cbng truc tuyén
hodac buu chinh hoac
truc tiép dén S& Giao
duc va DPao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép
cac thanh phﬁn ho so
tiép nhén:

- Truong hop ho so
day di:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budce B2.

- Truong hop ho so
chwa day di: Huong
dan bo sung ho so cho
nguodi ndp ho so va ghi
10 1y do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh phan
ho so tiép nhan:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Céng chac B6 phan
tiép nhan va tra két
qua cap mi ho so; thue
hién tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chirc, ca
nhan qua Céng Dich
vu cong va hudéng dan
dﬁy du, cu thé dé nha
truong, to chuc, ca
nhan b6 sung ho so
theo yéu cau.

Luuy:

- C4c thanh phan hd so
phai day du va dung
quy dinh vé ban chinh,
ban sao cd chung thuc
hodc ban sao da duoc
d6i chiéu voi ban
chinh.

- Thoi gian cap ma ho
so va xur 1y hd so theo
quy trinh hoic yéu cau
chinh sra, bo sung
khéng muon hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khong bao géom Thu
7, Chu nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan va
Tra két qua

0.5
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhin ho so va
chuyén cong chuc thu
1y hd so phong T6 chirc
can bo
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Budéc Noi p X
A dung Trach Thaoi Ho so/Biéu R ene
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
Cong chirc thu ly hd
so Phong T6 chirc Can
bo to ch}'rc thém dir}h
Céng chic va chuyén ,ho SO F'Ien
thu Iy hé so Cong  chirc phong
ciia Phon TheomucI |chuyén moén, nghiép
A FIong BMOl |vu (Ké& hoach - Tai
T6 chirc Can o , . .
b6 - Phiéu tham | chinh, Phong Gido duc
' dinh. Trung hoc, Phong
-Bao cio | Quan 1y co s¢ giao duc
A 2 | ngoair cong 13p) phoi
02 ngay th,am d‘H,lh‘ de hob tham dinh
]am viée danh gia tinh [ 9P tham dinh. :
hinh dap tmg | Cong chwe thy ly ho
Tha dicukién |so cua cac Phong
di l? 11111"\ Cong chuc hoat dong | chuyén moén, nghiép
n h;" thy 1y hd so gido duc tré | vu ¢o lién quan phdi
SO’&.t lz:m cua cac lai. hop gui két qua tham
h!“ . Phong dinh (phiéu tham dinh
B3 t u’ilte chuyén mon, hodac bao cao tham
va lf’( nghi€p vu ¢6 dinh) dén Cong chirc
Xuat Ket | isn quan thu ly ho so Phong T6
qua g}al chirc Can bd dé tong
quyet hop
TTHC — .
Cong chirc thu ly ho
so 18p bao cdo tham
dinh dé danh gia tinh
Du thao hinh dap ung diéu kién
. , Quyét dinh/ | hoat dong gido duc tro
t(fforllg E}Alu,c van ban néu | lai va du’ thao ket qua
WY NOSO 1y 5 hoay | 161y do chua | giai quyét:
cua Phong |,.” %, LT A g en PR .
2 , > |lam viéc | du dieu kién | + Néu két qua tham
T6 chuc Can o : R A
b6 hoatdong |dinh ddp ung diéu

gido duc tro
lai.

kién: du thao quyét
dinh cho phép hoat
dong gido duc tro lai.

+ Néu két qua tham
dinh khong dap ung
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Buoéc Noi A 2
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu Py
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc o n
: viéc
diéu kién: du thao van
ban néu r6 ly do chua
du diéu kién hoat dong
gido duc tro lai.
- H6 so trinh
-Du fhé‘.? ket Lanh dao xem xét hd
qu}cllgta”lg}a}lIC: 5 nor dung,do 9 ong
N 01 L chirc thu ly hé so
. Lanh dao ‘ Quyét dinh/ | A oA :
Xem xét, . 2 ngay Y | trinh, yéu cau chinh
B3 . .| Phong T6 N van bannéu | _. i s
trinh ky chire Can b6 lam 5 19 do ch stra (néu co), ky nhay
| viée rgq ZT*O ;P’a dy thio két qua giai
E 161(; 1 quyét TTHC va trinh
',oat Qngq lanh dao Sé.
gido duc tro
lai.
- H6 so trinh
- Két qua giai
quyetATgH}S: Lanh dao S¢& xem xét
Ky 01 ngay Qvuygtq MO vem xét noi dung, yéu
B4 d yé ¢ Lanh dao S& lam Yaln, dan r;leu cau chinh sua (néu
uye viée rgq ZT*O ;P’a ¢6), ky ban hanh két
WAt KIen 1 qua giai quyét TTHC.
hoat dong
gido duc tro
lai.
Ho6 so da
dugce phé ho $b. vio sb. de
duyét (Quyét C, 0 sO, vao so,,dong
01 o 2 777 | dau, ban hanh két qua
Ban ngay | dmb/vanban o & TTHC va
BS | hanh | VanthuSé | o9 | néurdlydo |52 dWE .
SR lam ."+.x | chuyén hé so cho Bo
van ban o chua du diéu N R
VviEc o phan Ti€p nhan va Tra
kién hoat £ )
A ) két qua.
dong giao

duc tro lai)
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Buge| oI N
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu R o
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
Tra két
W1 T Bo phan | Theo - Tra két qua cho t
B6 2 80, Tiépnhanva | gidy Két qua chue, ca nhan.
thong ke " 1A \ £ A "y
va theo | [rakeétqua | hen - Thong ké, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2.| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | M4 hiéu Hb so luu
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luvu tai Bo phan Mot cira)

2.| BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3.| BMO03 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai hodc van ban péu
10 ly do chua du diéu kién hoat dong gido duc trd lai (hé thong
phan mém quan ly van ban cua don vi)

5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét cira Thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, truong trung hoc phod thong va trudmg phd thong co nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché to chic va hoat dong cua trudong trung hoc phod
thong chuyén.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.



CONG BAO/SH 225+226/Ngay 01-4-2025

17

UY BAN NHAN DAN

THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH NOI BO 14

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Cép gidy chieng nhin diing ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

Loai tiép nhan

TT Tén hd so 50
luwgng . .
Truc tiep | Truc tuyén
Pon dé nghi cap gidy chung nhan
dang ky kinh d0~anh dich vu tu van Ban chinh
1. | du hoc (theo Mdu so 07 Phu luc IV 01 Ban chinh didn tir
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND- ¢
CP)
, Ban sao c6
Ban sao gidy ching nhan dang ky chirng thure
) doanh n,ghiép, quyét dinh thanh lajp 01 hodc ban sao Ban sao
" | hodc giay chung nhan dang ky dau kem ban dién tu
tu chinh doi
chiéu
. 8 . . , . Ban sao c6
Ban sao van ban phap ly chung .
: A i P chirng thure
minh quyén sir dung dat, quyén so B ,
- . y A A 4 hodc ban sao Ban sao
3. | hitu nha hoac hop dong thué dia 01 ) . o
2 GRS ) kém ban dién to
diém cua to chirc kinh doanh dich , ..
chinh doi

vu tu van du hoc

chiéu
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Luu y:
Pon dé nghi cdp gidy chung nhan ding ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
(theo Mau sb 07 Phu luc IV kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP), kém theo: Ban
sao van bang t6t nghiép dai hoc, chirng chi ngoai ngir, chtirng chi boi dudng nghiép vu
tw van du hoc vé Danh sach doi ngili nhan vién truc tiép tr van du hoc kém theo cac

thong tin vé trinh dd chuyén mon, trinh d6 ngoai ngit, vi tri cong viéc s€ dam nhiém

tai tO chirc kinh doanh dich vu tw vin du hoc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam viéc va 20
ngay ké tir ngay nhan du ho
so hop 18’

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc Noi > 2
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
T6 chire giri 01 b hd
so quy dinh theo muc
A 1A I qua cong dich vu
Nop ho Tb chire Theo muc I | cong truc tuyén hodc
SO’ : -
bu;u chmh hodc truc
tiép dén S¢ Gido duc
va Pao tao.
Bl Kiém tra truc tiép
G106 hanh ciac thanh phan hé
K-R B6 phél’l chinh BM 01 SO tlé]‘;) Ilhi:ill: .
oo x| Tiép nhan va BM 02 ;T‘AngE)’_ng hop ho so
N0 Tra kbt qua BM 03 ay du.

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi

' Téng s thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co.
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
Budce B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung ho so
cho ngudi nop hd so
va ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh
phin hd so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cia hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Céong chic Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap mi hd
so; thuc hién tiép
budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Céong chic Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao
cho t0 chic qua
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Buoéc Noi > 2
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A " . x Dién giai
vide cong nhiém gian mau
: viéc
Céng Dich vu coéng
va huong dan day du,
cu thé dé td chirc bod
sung ho so theo yéu
cau.
Luuy:
- Cac thanh phan ho
so phai day du va
ding quy dinh vé
ban chinh, ban sao co
chirng thuc hoac ban
sao di dwoc ddi
chiéu véi ban chinh.
- Thoi gian cap ma
ho so va x 1y ho so
theo quy trinh hodc
yéu cau chinh sira,
bd sung khong muon
hon 08 gio lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan (khong bao
gom Tha 7, Chu
nhat).
Tiép B6 phén ‘ Tiép AnhémAhS SO Yél
B2 nhan hd | Tiép nhan va O‘.S ngay Theo muc I chuyep cong cbuc
‘o Tra két qua lam viéc BM 01 th? lyr horso Phong
T6 chirc Can bd
Thim Theo muc |
dinh hd BM 01
SO, thAm - Phiéu
dinh ‘ tham dinh
B3 th}rc f\é 10ngay | _ B4o cao
vade | Cong chirc thdm dinh | Cong chirc thu ly hd
xudt ket | thy Iy hd so dé danh gia | so Phong T6 chirc
qua giai | cya Phong tinh hinh | Can bd t6 chtre tham
quyét | T4 chirc Can d4p tng | dinh va chuyén ho so
TTHC : dén chire

LA
DO

1A 1A
dreu KIen:

CAno
Cong
phong chuyén mon,
nghi¢p vu (TCCB,
Ké hoach Tai chinh,
Quan ly co sé giao
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Buoéc Noi p X
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
c6 lién quan phoi
hop tham dinh.
Cong chuc thu 1y hod
Céng chitc S0 cua  cac PhOEg
” 1A chuyén mon, nghiép
thu 1y hé so . 1A ¢
Y vu co lién quan phoi
cua cac ey T
. hop gin két qua tham
Phong . £ 2
chuvén mon dinh  (phiéu tham
n h?é Vi G é’ dinh hodc bao cao
gnep vt .| thdm dinh) dén Céng
lién quan - Du thao , Y
héi hop Gidy chimng chic thu ly ho so
P ‘ Y . ° | Phong T6 chuc Can
mhan/ van -\ 5 48 téng h
ban néurd | — £ 1op. :
ly do chua Céng chue thu ly ho
di diéu |so tong hop ho so
kién. tham dinh va bao cao
tham dinh dé danh
gia tinh hinh dap ting
didu kién theo quy
dinh taibieu 116
Cong chirc Nghi ~ dinh  s0
thu 1y hd so 125/2024/ND-CP.
cla Phong 05 ngay - Cong chuc thu ly
T6 chirc Can ho so dy thao ket qua
bo giai quyet:

+ Néu két qua tham
dinh dap tmg diéu
kién hoat dong gido
duc: du thao gidy
ching nhan dang ky
kinh doanh dich wvu
tr  vin du hoc
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Buwéc Noi A 2
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
vide cong nhiém gian mau
: viéc
theo Mau s6 09 Phu
luc Tkém theo Nghi
dinh 50
125/2024/ND-CP.
+ Néu két qua tham
dinh khéng dap ung
diéu kién hoat dong
gido duc: du thao van
ban néu rd ly do
chua du diéu kién
cap giay ching nhan.
-H6 so
trinh
- Du thao |Lanh dao xem xét ho
két qua gii | so, n6i dung do Cong
. uyét chitc thu ly ho so
Xem xét, Laph dao; 03 ngay TngIC; trinh, yéu cau chinh
B3 X .| Phong T6 A A X . ) L N 1 o1z
trinh ky , .1~ | lam vi€éc | Giay chirng | sua (n€u c0), ky nhay
chirc Can b0 s N ..
nhan/ van | du thao két qua giai
ban néurd | quyét TTHC va trinh
ly do chuwa lanh dao S¢.
du diéu
kién.
-H6 so
trinh
- Két qug”l
glal quyét Lanh dao S& xem xét
GITH}?" xem xét noi dung,
duyét lam viéc o0 | (méu o), ky ban
bannéurd | poih k&t qua gidi
ly do chua | 4t TTHC.
du diéu
kién hoat
dong gido
duc.
BS Ban Van thu S | 01 ngay | Hosodd | Cho so, vao so, dong
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Buwéc Noi A z
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
hanh lam viéc | duoc phé ddu, ban hanh két
van ban duyét (Gidy | qua giai quyet TTHC
ching va chuyén ho so cho
nhan/ van |B§ phan Ti€p nhan
ban néu rd | va Tra két qua.
ly do chua
du dieu
kién)
Tra két
qua, ew | g han g - Tra két qua cho 6
ho so, .+~ .| Theo giay I A
B6 £ . | Tiép nhan va Két qua | churc, canhan.
thong ké Y1 A \ hen M . ..
. Tra két qua - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO0l |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4.| BMO04 |Mau Pon dé nghi cap gidy ching nhén dang ky kinh doanh dich
vu tu van du hoc (theo Mau s6 07 Phu luc IV kém theo Nghi dinh
s0 125/2024/ND-CP)
5.| BMO5 Gigiy chung nhén dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc (theo
Mau s6 09 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu
1. | BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctra)
2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)
4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc
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hodc van ban néu 15 1y do chua du diéu kién hoat dong giao duc.
(hé thong phan mém quan 1y van ban cia don vi)

5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra Thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO 15
Pé nghi dwoc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhén
TT Tén ho so

lwgng . .
Trwc tiep | Truc tuyén

Vian ban théng bao vé Vi,éC dé nghi dwoc
kinh doanh dich vu te van du hoc tré lai \ , Ban chinh
N - , . . R 01 Ban chinh o
kém minh chirng khac phuc cac nguyén dién tu

nhan dan dén dinh chi hoat dong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& | 07 ngay lam viéc ké tir| Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan di hd so hop
Tén, phuong Bén Nghé, Quén 1). 1¢'

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Téng s thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

To churc, ca
nhan

Kiém
tra ho so

B0 phén

Tiép nhan va

Tra két qua

G100
hanh
chinh

Theo muc |

T6 chirc, ca nhan gui
01 b6 hd so quy dinh
theo muc I qua cong
dich vu cbéng truc
tuyén hodc buu chinh
hoéac truc tiép dén S¢
G140 duc va bao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra trwe tiép
cac thanh phz‘in ho so
tiép nhan:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop ho so
chua ddy du: Hudng
dan bo sung ho so cho
nguoi nop hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc

tuyén cac thanh
phan ho so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
ki€ém tra thong tin chir
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Coéng chic Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap ma hd so;
thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién de tiép
nhan, Coéng chic Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha trudong, to chirc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé nha truong, to
chirc, c4 nhan bd sung
ho so theo yéu cau.
Luu y:

- Cac thanh phan ho
so phai day du va
dung quy dinh vé ban
chinh, ban sao c¢co
chirmg thuc hoac ban
sao di duwoc doi chiéu
vo1 ban chinh.

- Thoi gian cdp mi ho
so va xtt 1y ho so theo
quy trinh hodc yéu
cau chinh sta, bd
sung khéng mudn hon
08 gid lam viéc ké tir
khi hé thong tiép nhan
(khong bao goém Thir
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Budéc Noi A 2
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu K ens
cong A ‘n . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
7, Chu nhat).
Tiép B¢ phan O.:5 TlepxnhaAn ho §0f va
A LA | e ~_ .| ngay TheomucI |chuyén céng chiurc thu
B2 | nhan ho | Tiép nhan va N C T A . 2
: A lam BM 01 ly ho so phong To6
SO’ Tra két qua n A 1A
viéc chtirc Can bo
Cong chue thy ly hd
so Phong TO6 chirc
Can bo to ch}'rc thém
Cong chue dinh va chuyén hé so
thu ly ho so dén Coéng chirc phong
cua Phong TheomucI |chuyén mén, nghiép
T6 chirc Can BM 01 vu (K& hoach - Tai
bd - Phiéu tham | chinh, Phong Quan ly
dinh. co s0 gido duc ngoai
_Baocao | °0n8 1?1p) phoi hop
Th 02 ngay | tham dinh d¢é | tham dinh.
dinlzll 111116 lam viéc| danh gia tinh | Céng chie thu 1y hd
S A hinh ddp tng | so cua cac Phong
so’, tham R , A 1A A R A
dinh Cong chirc di¢u kién hoat | chuyén moén, nghiép
* .z | thulyhoso dong gido duc | vu c6 lién quan phoi
thuc te o s 1o V1A r o1 A
B3 S A cua cac trd lai. hop gut két qua tham
va dé \ . A R .
Y Phong dinh (phi€u tham dinh
xuat ket A A < . . X
ua sidi chuyén mon, hodc bao cao tham
qua 2} nghiép vu co dinh) dén Cong chirc
quyet A C 1A . 2
TTHC lién quan thu 1y h6 so Phong To
chirc Can b dé tong
hop.
Du thio Con% chu,.’c th}l ly }10
Quyét so lap bao cao tham
Cong chirc WS dinh @ danh gia tinh
” 1A dinh/van ban | o A
thu 1y hé so . N hinh dap tung dicu
; . 1.5ngay| néurdly do n A iy
cua Phong . i .“+x | kién hoat dong giao
2 1.~ |lam viéc| chua du di€u ST, .
T6 chire Can Lia duc tré lai va du thao
b6 1én hoat | 4 14 siai quyét:
‘ dong gido duc e R
tro lai. + Néu két qua tham

dinh dap twng dicu
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Budéc Noi p X
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu K ens
cong A ‘n . x Dién giai
vige cong nhiém gian mau
: viéc
kién: du thao quyét
dinh cho phép hoat
dong gido duc tro lai.
+ Néu két qua tham
dinh khong dap tng
diéu kién: du thao van
ban néu 1o ly do chua
di diéu kién hoat
dong gido duc tro lai.
- H6 so trinh
- Du thao két | Lanh dao xem xét ho
qua giai quyét s0, no1 dung do Cong
. Lanh dao O% TTHC:VQuXet cbuc thAu 1}; ho 59
Xem xét, . 2 ngay dinh/van ban | trinh, yéu cau chinh
B3 . . | Phong T6 - P ) i, S
trinh ky chire C4n b6 lglm néurdly do |sua (néu cd), ky nhgy
' viée chua du dieu | du thao két qua giai
kién hoat quyét TTHC va trinh
dong gido duc | 1anh dao So.
tro lai.
- H6 so trinh
- Két qua giai
quyetATTHC: Lanh dao S& xem xét
Ky 01 ngay Qvuygtq de/ xem xét nd1 dung, yéu
B4 d y ¢ Lanh dao S¢ lam \ian, an net 1 cau chinh sira (né}l
uy¢ viee | Tolvdochua | o) 4o pon hanh Két
du dieukién | 4 oii quyét TTHC.
hoat dong
gido duc tro
lai.
Ho so da , 7
duoc phé Cho sO, vao sé,rdéng
B 01 duyét (Quyét | dau, ban hanh két qua
an \ . 9 : e A \
BS | hanh | Vanthoso | N0 | dmbvanban )& quyet TTHC va
sn ban am néurd ly do chuyen‘ h6 so cho Bo
van viéc | chua du diéu |phan Ti€p nhan va Tra

kién hoat
dong gido duc

két qua.
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Buéc Noi A z
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu K ens
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
tro lai.)
Tra két
W1 T Bo phan | Theo - Tra két qua cho t6
B6 0 805 Tiép nhanva | gidy Két qua chirc, ca nhan.
thong ke " 1A \ £ A "y
. Tra két qua hen - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2.| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu H so lwu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctia)
2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)
4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai hodc van ban néu
10 ly dq chua du di€u kién hoat dong gido duc trd lai. (hé thong
phan mém quan ly van ban cua don vi)
5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét cira Thanh pho)
6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh
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phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.



32 CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-4-2025

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH NOI BO 16
Cho phép truwong trung hoc phf‘) thong, trwong phf‘) thong cé nhiéu cfip hoc
cong 14p hoic truwong trung hoc phé thong, trwong phé thong c6 nhidu cip hoc
tw thuc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

] Loai tiép nhin
TT Tén hé so 50
lwong & Truc
Truc tiép %
) tuyen
To trinh dé nghi c;ho phép hoat dong gido Ban chinh
1. | duc (theo Mg?u s0 03 Phu luc [ kem theo 01 Ban chinh dien tir
Nghi dinh so 125/2024/ND-CP) '
Ban sao cac van ban phap ly chung minh Ban sao c6
quyén st dung dat, quyén sé hitu nha chirng thure
) hoac hop ,déngq thué dia diém truong voi 01 hodc ban Ban sao
" | thot han to1 thiéu 05 nam. sao kem dién tu
ban chinh
d6i chiéu
Vin ban phép 1y xac nhan vé sb tién do Ban sao co
nha truong dang quan ly, bao dam tinh chirng thuc
3 hop phap va phu hop véi quy moé du kién 01 hoac ban Ban sao
" | ta1 thoi diém dang ky hoat dong gido duc sao kem dién tu
doi voi treong trung hoc tu thuc. ban chinh
d6i chiéu
1 Quy ché Eé Chl:l’C Vfl‘ hoat déng cfia nha 01 Ban chinh BépAchiflh
truong, gom cac ndi dung chu yéu sau dién tir
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day: Vi tri phap ly, nhiém vu, quyén han
cua nha truong; to chirc va quan 1y nha
truong; td chirc hoat dong gido duc trong
nha truong; nhiém vu va quyén cua doi
ngilli can bo quan ly, gido vién, nhan vién,
nguot lao dong va hoc sinh; tai chinh va
tai san ciia nha truong; cac van dé khac
lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua
nha trueong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam viéc va 20
ngay ké tir ngay nhan du
ho so hop 18!

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich Thoi | H so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nha truong, to chirc
g1 01 bo ho so quy
Nha d%nh theo muc I qua
Nop hd so' | trudong, to Theo muc I cong dlfh vu cong
chire truec tuyén hodc bq’u
chinh hoac truc tiép
den So Giao duc va
B1 Pao tao.
Gid hanh Kiém tra truc tiép
B phan chinh cac thanh phan hé
2 >0 phat BM 01 so tiép nhén:
Kiém tra | Ti€p nhan BM 02 True h A
héso | va Trakét ~, ruong hop ho so
qua BM 03 day du: o
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két

' Téng s thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co.
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Bude | Noidung | Trach Thoi | H so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
Budce B2.

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bd sung hd so
cho ngudi ndp ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Kiém tra qua
Céng Dich vu cong
trec  tuyén  cac
thanh phan hé so
tiép nhan:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc BO
phan tiép nhan va
tra két qua cap ma
ho so; thuc hién tiép
budc B2.

+ Néu chua bao
dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chirc BO phan tiép
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

nhan va tra két qua
thong bao cho nha
truong, to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
huéng dan day du,
cu thé d& nha
truong, to chuc, ca
nhan bd sung ho so
theo yéu cau.
Luuy:

- Céc thanh phan hd
so phai ddy du va
ding quy dinh vé
ban chinh, ban sao
co chimg thue hoac
ban sao da duoc doi
chiéu véi ban chinh.
- Thoi gian cap ma
ho so va xir Iy ho so
theo quy trinh hoac
yéu cau chinh stra,
bd sung khong
muén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan
(khéng bao gom
Thwr 7, Chu nhat).

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0.5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chirc
thu 1y ho so phong
T6 chirc Can bo

B3

Tham dinh
ho SO,
thim dinh
thue té va
dé xuit két
qua giai

Cong
chtrc thu
1y hd so

cua Phong
Tb chire
Can bo

05 ngay

Theo muc |
BM 01

- Phiéu tham
dinh

- Bao cao

Cong chirc thy ly hd
so Phong To chiec
Can bdo t6 chuce
tham dinh va
chuyén hd so dén
Cong chuc phong

thim— dinh

Tt TIITr
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]:(})":gc Nidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu Didn gidi
o n cong viéc nhiém gian mau
viéc
quyét dé danh gia | chuyén mon, nghiép
TTHC tinh  hinh |vu (TCCB, Ke¢
dap ung | hoach - Tai chinh,
dieu  kién | Phong Gido duc tiéu
hoat dong | hoc (néu co), Phong
gido duc. Giao duc Trung
- Du thao|hoc) c6 lién quan
Quyét dinh/ | phoi hop tham dinh.

Coéng van ban néu Cong chirc thy ly hd
chirc thu 0 ly do|so cia cac Phong
1y ho so ch}ra ‘dﬁ chuyén moén, nghiép
cua cac dieu  kién | yy ¢ lién quan phéi
Phong hoat  dong|hop giri két qua
chuyén giao duc. thAm dinh (phiéu

mon, tham dinh hoic bao
nghiép vu c40 thim dinh) dén
co lién Cong chirc thy ly hd
quan phéi so Phong To chiec

hop Can bo dé tong hop.
- Cong chuc thu ly
ho so phong To
chirc Can b thong

Cong bao kéqhoach thot

. gian tham dinh thuc
chtrc thu L . £
1y ho so . fe tal ,t'ru’oing, p‘h ol

. x| 15 ngay hop vé1 cac Phong
phong T6 A A "
chire CAn chuyén mon, nghiép

bo vu ¢o hen‘ quan
‘ tham dinh diéu kién
thuc té va lap bao
c4o thAm dinh thuc

té.

Cong - Sau lghi tham dinh
chiie thu thue té, cong chire
1y hod S0 4.5 ngay thy 15; ho S0 thg
cua Phong | lam viéc h(?p h? SO tbam dl;n h
T& chite va baoq cao tham
Can bo dinh dé danh gia

tinh hinh dap tUng
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

diéu kién hoat dong
gido duc quy dinh
tai Didu 27 Nghi
dinh 5O
125/2024/ND-CP.

- Cong chuc thu ly
ho so du thao két
qua giai quyét;

+ Néu két qua tham
dinh dap ung dicu
kién hoat dong gido
duc: du thao quyét
dinh  cho phép
truong hoat dong
gido duc theo Mau
s6 10 Phu luc T kém
theo Nghi dinh sb
125/2024/ND-CP.

+ Néu két qua tham
dinh khong dap ung
diéu kién hoat dong
gido duc: du thao
van ban néu rd ly do
chua du diéu kién
hoat dong gido duc.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao

Phong T

chuc Can
bo

03 ngay
lam viéc

- H6 so trinh
- Du thao
két qua giai
quyét
TTHC:
Quyét dinh/
van ban néu
0 ly do
chua du
diéu kién
hoat dong
gido duc.

Lanh dao xem xét
ho so, ndi dung do
cong chirc thu 1y hd
so trinh, yéu cau
chinh sira (néu co),
ky nhay dy thao két
qua giai  quyét
TTHC va trinh 1anh
dao So.

Ky duyét

Lanh dao

01 ngay

- H so trinh

Lanh dao S& xem
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Bude | Noidung | Trach Thoi | H so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
B4 S& lam viéc | -Keétqua |xét xem xét ndi
giai quyét | dung, yéu cau chinh
TTHC: stra (n€u o), ky ban
Quyét dinh/ | hanh két qua giai
van ban néu | quyét TTHC.
0 ly do
chu’a du
diéu kién
hoat dong
gido duc.
Ho6 so da
dl]ég;,[é)the Cho sé, vao so,
(oo e g b b
Ban hanh | Vanthu | 01 ngay | van ban néu qua gral quyc
BS < 1z : N 1 TTHC va chuyén ho
van ban S& lam viéc 0 ly do N n
i so cho B phan
chua du % A . ,
A1 Tiép nhan va Tra
diéu kién 1At qua
hoat dong qua.
gido duc.)
Trfi i{ét B6 phan - Tra két qua cho tb
qui" uu Tiép nhan | Theo gidy B , chirc, ca nhan.
B6 ho so, s 1A Két qua B R
£ ~ | va Traket hen - Thong k€, theo
thong ke ua 46 >
vitheodoi| OL.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO0l |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BMO04 |Mau To trinh dé nghi cho phép hqat dong giao duc (theo Mau s
03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)
5.| BMO05 |Mau Quyét dinh cho phép hoa} dong giao duc (theo Mau sb 10
Phu luc I kem theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)
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V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu H so lwu
1.| BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctia)

2.| BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo

phan Mot cira)

3.| BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢ - luu tai Bo phan
Mot ctra)

4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc

hodc van ban néu 15 1y do chua du diéu kién hoat dong giao duc.
(hé thong phan mém quan 1y van ban cia don vi)

5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra Thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Théng tu Ban hanh diéu 16 truong tiéu hoc.

- Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, treong trung hoc phd thong va trudmg phd théng co nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
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nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,

chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NQI BO 17
Cho phép truwong trung hoc phf‘) thong, trwong phf‘) thong cé nhiéu cfip hoc
¢6 cAp hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong hoat ddng gido duc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhén
TT Tén ho so
luwgng , c
Truwc tiep | Truc tuyén
Van ban théng bao kem theo minh ching Ban chinh
1. | khac phuc nguyén nhan dan dén viéc dinh | 01 Ban chinh A
chi. dién i

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Gi4o | 07 ngdy lam vigc ke tir ngay | Khong
duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thanh Tén, | nhan di ho so hop 1¢'
phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Téng s thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop ho
SO

To churc, ca
nhan

Kiém
tra ho so

B0 phén
Tiép nhan va
Tra két qua

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Nha truong, gui 01 bo
hd so quy dinh theo
muc I qua céng dich vu
cong truc tuyén hoéc
buu chinh hoac truc
tiép dén S& Gido duc
va Pao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép cac
thanh phan hé so tiép
nhin:

- Trudong hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bo sung ho so cho
ngudi nop ho so va ghi
10 1y do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phan
ho so tiép nhan:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

co).

+ Néu bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chirc B phan
tiép nhan va tra két qua
cap ma ho so; thuc hién
tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc B
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
di, cu thé dé nha
truong, to chic, ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

Luuy:

- Céc thanh phan hd so
phai day du va dung
quy dinh vé ban chinh,
ban sao c¢é ching thuc
hodac ban sao dia duogc
déi chiéu véi  ban
chinh.

- Thoi gian cdp mi hd
so va xir Iy ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh swra, bo sung
khéng muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khong bao gom Thir 7,
Chu nhat).

B2

Tiép .
nhin ho

B6 phan
Tiép nhan va

0.5
ngay

Theo muc |

Ti€p nhan h6 so va
chuyén cong chuc thu
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Buoéc Noi A z
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu Y
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc -
: viéc
SO’ Tra két qua lam BM 01 1y ho so phong To chirc
viéc Can bo
Cong chirc thu ly ho so
Phong T6 chirc Can bo
to chﬁc @hém dinh va
chuyén ho so dén cong
Céng chic chac  phong chuyén
thu ly hd so Theomycl |mon, nghiep vu (Ke
ciia Phon BM 01 hoach - Tai chinh,
T8 chirc an . | Phong Giao duc tidu
bo - Phi€u tham | o0 (méu c6), Phong
' dinh Gido duc Trung hoc,
-WBéO‘ cao | Phong Quan ly co s6
02 ngay th,ém d‘lfrlh‘ dé | giao duc ngoai cong
. lam viée danh gid tinh | 1ap) ph6i hop tham
Thz’im‘ hinh‘ dap tng | dinh.
dinh ho diéu kién ~ . A
50:, thim hoat dong Céng chire thu 1y ho so
dinh Cong chuc gido duc tré frlll?n c?lc hl;tlong C}}ugfﬁ
thuc té | thuly ho so lai. on, gkep Vi C?. e;
B3 S A L quan phoi hop gui két
va de cua cac 2 . .
<ult két Phong qua tham dinh (phicu
: oidi | chuvén mon tham dinh hodc bao cao
qulz: gé;u fl lgée VU.OC é’ tham dinh) dén cong
"lgTil c gnéﬁpquan chic thy ly hd so
Phong T6 chae Can bo
de tong hop.
Cong chire thu ly ho so
, lap bao cao tham dinh
Dguthéato dé danh gia tinh hinh
Cong chue dinh /Vgn ban dap ung dicu kién hoat
thu 1y ho so 15 neav | néurs v do dong gido duc trd lai va
cua Phong |,. gay o du thao két qua giai
2 1. ~o |lam viéc| chua du diéu £,
T6 chirc Can Cn quyét:
A kién hoat P .
bo dong giao + Néu két qua tham
duc tré lai. | dinh dap Gmg dicu kién:

du thao quyét dinh cho
phép hoat ddng gido
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Buwéc Nei A 2
A dung Trach Thoi HO0 so/Biéu X eon
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc o n
: viéc
duc tré lai.
+ Néu két qua tham
dinh khong dap ung
diéu kién: du thao van
ban néu 16 ly do chua
da diéu kién hoat déng
gido duc tro lai.
- Ho so trinh
- Du tqhé‘oq K€t | Lanh dao xem xét hd
q?a,lg}% c- so, n01 dung do céng
A 01 | quwet TIRC hie thu Iy hd so trinh,
X ; Lanh dao . Quyet dinh/ | s " A fih i (1
B3 em xét, Phong Td ngay van ban néu yéu cau chinh sua (néu
trinh ky chitc Can b lam 519 do ch cd), ky nhay du thao
‘ viée rdoq %’_AO E.P"a két qua gar  quyét
UAIeuL KIEN | TTHC va trinh  1anh
hoat dong dao S
giao duc tré ' '
lai.
- Ho so trinh
- Keét qua giai
quyetATgH}(j: Lanh dao S& xem xét
Ky 01 ngay Qvuygtq MV xem xét noi dung, yéu
B4 d yé ¢ Lanh dao S¢ | lam Yaln, dan r;leu cau chinh stra (néu co),
uye viée rgq ZT*O ;P’a ky ban hanh két qua
U dieu kien giai quyet TTHC.
hoat dong
gido duc tro
lai.
Ho6 so da
dugce phé X s A o,
duyét (Quyét Cho sO, vao so,,dong
. 27 2 77 | dau, ban hanh két qua
Ban 01 ngay | dinh/ van ban 4 quvét TTHC va
B5 hanh Van thu So lam néu rd ly do & ;q y A A
o . ."+x» | chuyén ho so cho B
vin ban viée chwa du diéu

kién hoat
dong giao
duc tro lai.)

phan Tiép nhan va Tra
két qua.
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Buwéc Noi A z
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu Y
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc -
: viéc
Tra két
WU Bo phan | Theo - Tra két qua cho t6
B6 2 80, Tiépnhanva | gidy Két qua chue, ca nhan.
thong ke " 1A \ £ A "y
X Tra két qua hen - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu H so lwu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctia)
2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)
4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai hoac van ban péu
10 ly dq chua du di€u kién hoat dong gido duc trd lai. (hé thong
phan mém quan ly van ban cua don vi)
5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét cira Thanh pho)
6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Théng tu Ban hanh diéu 16 truong tiéu hoc.

- Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudmg phd théng co nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO 18
Thanh 1ap hoac cho phép thanh 13p trung tim khac
thwe hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhén
TT Tén ho so
lwgng . .
Trwe tiep | Truwce tuyén
To trinh d& nghi thanh 13p hodc cho phép
thanh 13p trung tdm khac thuc hiéI} nh@ém Ban chinh
1. | vu giao duc thuong xuyén (theo Mdu s6 01 01 Ban chinh dicn tir
Phu luc I kém theo Nghi dinh 125/2024/ND- i
CP).
Pé an thanh lap hoac cho phep thanh lap Ban chinh
2. | trung tam (theo Mau so 02 Phu luc I kem | 01 Ban chinh didn ti
theo Nghi dinh 125/2024/NP-CP). ‘
Bén sao co
Ban sao cac van ban phap ly ching minh cllllu? & thquc \ o
oac Ban | Ban sao dién
3. quyen str dung dat, quyén so hitu nha hoac 01 X . )
hop dong thué dia diém trung tam. 520 kem ‘t;gn tu
chinh doi
chiéu
Poi véi trung tam tryc thudc dai hoc, hoc
vién, truong dai hoc, truong cao dang su
pham nam ngoai khuén vién nha truong va Bén chinh
4. | trung tdm do t6 chtrc, ca nhan dé nghi thanh | 01 Bén chinh dien tir
lap phai ¢6 vin ban phap 1y xac nhan vé sb '
tien dau tu thanh lap trung tim, bao dam
tinh hop phap, phu hop véi quy mé du kién




CONG BAO/SH 225+226/Ngay 01-4-2025

49

TT

Tén ho so

S8 Loai ti€ép nhan

lwgng 4
Truwe tiép

Truwe tuyén

tai thoi diém dé nghi thanh 1ap trung tam.

Du thao quy ché to chirc va hoat dong cia
trung tdm, gdm cac ndi dung chu yeu sau
day: Vi tri phap ly, nhiém vu, quyén han
ctia trung tam; t6 chirc, bd may cua trung
tam; to chic hoat dong gido duc trong trung
tam; nhi€ém vu va quyén cua doi ngti can bd
quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong va ngudi hoc; tai chinh va tai san cua
trung tim; cac van dé khac lién quan dén to

chtrc va hoat dong cua trung tam.

01 Ban chinh

Ban chinh
dién tr

Luu v:

Dé an thanh 14p hoic cho phép thanh 1ap trung tam kém theo:

- So yéu ly lich ciia nguoi du kién 1am giam ddc trung tam.

- Danh sach trich ngang va so yéu 1y lich ciia d6i ngii can b quan 1y, nha gido

va nguot lao dong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua - So
Gi14o duc va Dao tao (S0 66-68 Lé Thdnh
16n, phuong Bén Nghé, Qudn 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay va 05 ngay lam viée
ké tr ngay nhan du ho so

hop 1€’

Khong

" Tong 6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian d3 cit giam: khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

Nha trudng,
to chuc, ca
nhan

Kiém
tra ho so

B0 phén

Tiép nhan va

Tra két qua

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Nha truong, to chue,
ca nhan gii 01 bo hod
so quy dinh tai Muc 1
quy trinh nay qua
céng dich vu cong
truc tuyén hoac buu
chinh hoac truc tiép
dén So Giao duc va
Pao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép
cic thanh phin hé
so' tiép nhan:

- Truong hop hod so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
Budc B2.

- Trudng hop hd so
chua diy du: Hudng
dan b6 sung hd so
cho ngudi nop ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chbi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh
phin hd so tiép
nhén:

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Kiém tra tinh chinh
xac, diy du cua hd
s0; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap ma hd so;
thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chuc,
ca nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du, cy
thé dé nha trudong, to
chitc, c4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau,

Luuy:

- Cac thanh phan ho
so phai diy dao va
dung quy dinh vé ban
chinh, ban sao c¢o
ching thuc hodc ban
sao di duoc ddi chiéu
v61 ban chinh.

- Thoi gian cap mi hd
so va xir Iy hd so theo
quy trinh hodc yéu
cdu chinh swtra, bd
sung khong mudn
hon 08 gid lam viéc
ké tir khi hé thong
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Buoéc Noi > 2
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu SR o
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc . n
: viéc
tiép nhan (khong bao
gom Tha 7, Cha
nhat).
Tiép B6 phan ‘ Tiép AnhémAhS SO Yél
A oA | s in | 05ngay | TheomucI |chuyén cong chirc
B2 | nhan ho | Tiépnhanva | ..~ "%, . 1A .
o Tra két qua lam viéc BM 01 th? lyr ho 50 pAhong
T6 chire Can bd
B3 Thim Céng churc 03 ngay |-BMOI Cong chirc thu ly ho
dinh hd | thu Iy ho so -Cacthanh | so Phong T6 chirc
s0, thim | cua Phong phan hd so tai | Can bd o chirc tham
dinh | T chirc Can MucIQuy | dinh va chuyén h6 so
th1°rc té bo trinh nay. den cong chirc thng
Vi:l da ' Cic Phiéu chuyén‘fnén, nghlé}?
xudt két thAm dinh vu ¢co }1611 quan phoi
o ene oo hop tham dinh.
qua giai hodc Bao cao -
quyét tham dinh Cong chuc thu ly ho
TTHC so cua cac Phong
chuyén moén, nghiép
vu (T6 chire Can bo,
Ké hoach Tai chinh,
Gido duc thuong
Cong chuc xuyén - Chuyén
thu 1y ho so nghiép vd Pai hoc,
éﬁa chC Mam non, Ti€u h(_)c?
Phong Trung hoc, Chinh tri
R tu tuong, Quan ly co
Ch“Y?n mon,, s¢ giao duc ngoai
ngh}ep vu €0 cong 1ap) co6 lién
lién quan quan phdi hop giri két
qua tham dinh (phiéu
thAm dinh hodic bao
cao tham dinh) dén
Cong chic thu 1y hod
so Phong T6 chic
Can bo dé tong hop.
Cong chirc Du thé}o ké’t, - Cong chuc thu ly ho
thu 19 hd so qué giai quyet | so cia phong T6 chirc
1Y A 6.5ngay | TTHC (Quyét | Can bd tham muu thoi
cua Phong dinh/viin ban | gian thdm dinh thyc
T6 chuc Can @

thong bao)




CONG BAO/SH 225+226/Ngay 01-4-2025

53

Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

bo

- Tham dinh thyc té
dia diém thanh 1ap
trung tam.

- Cong chtrc thu 1y hd
so Phong T6 chic
Can bo tong hop v
kién sau khi tham
dinh hb so, thim dinh
thue té va 1ap bao céo
tham dinh d¢ danh
gia tinh hinh dap tng
cac quy dinh vé diéu
kién thanh 13p hoac
cho phép thanh lap
trung tam:

+ Néu chua du diéu
kién theo quy dinh thi
tham muu thong bao
bang van ban cho nha
truong, t6 chac, ca
nhan dé nghi thanh
1ap trung tdm va néu
0 ly do.

+ Néu du diéu kién
theo quy dinh thi du
thao quyét dinh thanh
lap hoac cho phép
thanh 13p trung tam
trinh 1anh dao Phong
T6 chirc Can bo.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh daq
Phong T6
chtirc Can bd

03 ngay
lam viéc

- HO so trinh
- Du thao két
qua giai quyet
TTHC

Xem xét tham duyét
hé so, ky phiéu trinh
va ky nhay du thao
két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao
Sé.

BS

duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

- Hb so trinh
- Két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao S¢ xem Xét,
ky phé duyét két qua
giai quyet TTHC.
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Buoéc Noi > 2
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
Cho $0, vao so, dong
Ban 01 nga HO so di duoc dau, ban hr%mh van
B6 | hamh | VanthuSo |, "S 1T CE 0OC  ban va chuyén h so
vin ban amwviee | PRECWYEt 1 cho Bo phan Tiép
nhan va Tra ket qua.
Tra két , 7
qua, lru B6 oha - Tra két qua cho t6
hd so, OO PRAN - ) Theo gidy A chuc, ca nhan.
B7 P ~ | Ti€p nhan va Két qua p .
thong ké 1A, hen - Thong k€, theo
. Tra két qua ..
va theo da.
doi
IV. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. | Biéus601 |Mau To trinh d nghi thanh 14p hodc cho phép thanh lap
trung tam ngoai ngir, tin hoc
5.| Biéus602 |Mau Dé an thanh 14p hodc cho phép thanh 14p trung tim
ngoai ngit, tin hoc

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Hb so luu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu cé - luu tai Bo

phan Mot cira)

3. | BMO03 |Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai BO phan
Mot ctra)

4. - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chirc, c4 nhan

- Phiéu tham dinh cta cac phong co lién quan, bién ban tham dinh
thuc t€ va bao cao tham dinh.

- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 vé Quy ché to
chirc va hoat dong cua trung tdm ngoai ngir, tin hoc.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Giao duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO 19
Giai thé trung tim khac thwc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
(theo dé nghi cia t6 chirc, ca nhan thanh l1ap trung tim)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO"

] Loai tiép nhén
TT Tén hd so 50
lugng . X Truc
Truec tiép %
: tuyen
T trinh dé nghi giai the trung tam (theo Ban chinh
1. | Mdu so 06 Phu luc I kém theo Nghi dinh 01 Ban chinh dién tir
125/2024/ND-CP). ¢
Dé an giai the trung tam (theo Mdu sé , ,
2. |07 Phu luc I keéem theo Nghi dinh 01 Ban chinh Bgr.lAChthnh
125/2024/ND-CP). fen tu

Luu y:
DPé an giai thé trung tAm (theo Mau s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh
125/2024/ND-CP), bao gdm:

- Cac Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p trung tam.

- Minh chirng v€ phuong an xur ly ve€ t6 chirc bd may, nhan su, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khac co lién quan.

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

- B phan Tiép nhan va tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam viéc va 10 ngay | Khéng

ké tir ngay nhan du hd so

hop 16

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Noi
dung
cong
viéc

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Nha truong,
to chirc, ca
nhan

Bl

Kiém
tra ho
SO’

Bo phan
Tiép nhan va
Tra két qua

G1o
hanh
chinh

Theo
muc |

Nha truong, to chic, ca
nhan gai 01 bd hd so quy
dinh theo muc I qua cong
dich vu céng truc tuyén
hodc buu chinh hoac truc
tiép dén S& Gido duc va
Dao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép cac
thanh phin ho so tiép
nhin:

- Trudong hop hod so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguo1 nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
Bude B2.

- Truong hop hd so chua
day du: Huodng dan bd
sung ho so cho ngudi nop
ho so va ghi 16 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép

Tong 5O thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co
2 Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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. Noi A
Bude | qung | Trach | Thei | MO, P
cong A " . so/Biéu Dién giai
‘n cong nhiém gian x
viéc vige mau

nhan hé so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong Dich
vu cdng trwc tuyén cac
thanh phan hé so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 de
dam bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

+ Néu bao dam céac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma ho
so; thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao cho nha trudng, to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huoéng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
truong, to chic, ca nhan
bo sung hod so theo yéu
cau.

Luuy:

- Céac thanh phan ho so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao ¢6 ching thuc hoic
ban sao da duoc dbi chiéu
vo1 ban chinh.

- Thoi gian cap ma ho so
va xtr ly hd so theo quy
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" Noi A
Bude | qung | Trach | Thei | MO, P
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian x
viéc A mau
: viéc
trinh hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong mudn
hon 08 gi(‘yrlélm Vi,éC ké tu
khi hé thong ti€ép nhan
(khong bao gom Thu 7,
Chu nhat).
Tiép | Bophan 0.5 Theo | 1P nhan ho so va
B2 nhian | Tiép nhan va neay muc | chuyén cong chirc thy 1y
hd so | Tra ké t'quél lam BM 01 ho6 so phong To6 chire Can
viée bo
-BM 01 |- Cong chuc thu ly hd S0
-~ Cée Phong T6 chirc Can bo to
Céne chite thanh chﬁ’c tham ,dinh va chuyén
thu 1;% hd so phén ho h6 so dén cbéng chuc
cua Phong | O5ngay | sotai phopAg chuxen mot,
T chirc Can Muc I nghiép vu (K¢ hoach Tal
bo Q‘u chinh, Quan ly co s& giao
' trin}lll duc ngoai cong 1ap) co
04 lién quan pho6i hop tham
PhY; dinh.
Tham - Fhueu == , A
dinh hd | Cong chirc trinh CP ne c,:hu’c: tbu ly ho >0
. dd | thu Iy hd so Cac cua cac 'Phong chuyen
x1,1€it clia cac Phiéu | ™M™ nghlep vu o lién
B3 Két qua Phong thdm | duan pho1 hop gui ket qua
q chuvén mon, | 03083 | g |tham dinh (phiéu tham
gial N h?é N — dinh hogc bao cao tham
]g}ll,)}’fé %iéﬁpquém - Btﬁg dinh) dén cong chuc thu
héi b cao tham | 1y 1§ so Phong To chirc
phot iop dinh | c4n bo dé téng hop.
Du thao | Cong chire thu ly hd so
. , Quyét | tong hop ho so tham dinh
tﬁ"fl‘{% E}*m dinh/ van | va bdo cdo thim dinh dé
c:;lla}ll)hoonso 4.5ngay | bannéu |danh gia tinh hinh dap
Th oo [lam vige| 131y do | tng diéu kién giai thé.
bo chua di |- Cong chirc thu 1y ho so
' dicukién | dy thao két qua giai
giai the. quyét;
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" Noi A
Buoe | qung | Traeh | Thei | HO P
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian x
viéc " mau
viéc
+ Néu két qua tham dinh
dap tng diu kién giai
thé: du thao quyét dinh
giar thé theo Mau so6 10
Phu luc Ikém theo Nghi
dinh s6 125/2024/ND-CP.
+ Néu két qua tham dinh
khong dap ung diéu kién
hoat dong gido duc: du
thao van ban néu 15 1y do
chua du diéu kién hoat
dong gido duc.
- H6 so
trinh
Xem h-” Dku’A Xem xét thém duyét ho
<t Lanh dao | 03 ngay t a0 et s0, ky phi€u trinh va ky
B4 tﬁfnil Phong Té lam | 9“2 813 I nhay dy thao két qua giai
M| chite Canbo | viee | AWE | quyét TTHC, trinh lanh
ky TTHC q
g dao So.
(van
ban/quyé
t dinh)
- H6 so
. trinh . ) o
Ky 01 ngay K&t aus Lanh dao S¢ xem xét, ky
BS | 4 yé (| Lanhdao o | lam |- etqua | yha dquyst két qua giai
ye viéce glal quyéet TTHC.
quyet
TTHC
B‘an 01 ngay | Ho so da Cho 50, vao s, donﬁg dau‘,
hanh g \ . -~ |ban hanh van ban va
B6 - Van thu S& lam duoc phé ' A 1A
van viee duyét chuyen ho so cho B6 phan
ban ' ' Tiép nhan va Tra két qua.
Tra két , 7
qua, B6 phan Theo - Tra két qua cho t6 chuec,
B7 luu hd | Tiép nhén va| giay Két qua | canhan.
S0, Trakétqua | hen - Théng ké, theo dai.

thong
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Ho
so/Biéu
mau

Thoi
gian

Trach

‘A Dién giai
nhi¢m g

ké va
theo
doi

IV. BIEU MAU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

bl I ol I B

BM 04

Mau Té trinh dé nghi giai thé trung tam (theo Mau s6 06 Phu luc I
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP)

BM 05

Mau Pé an giai thé trung tdm (theo Mau s6 07 Phu luc I kém theo
Nghi dinh 125/2024/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1. | BMOI |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
cua)

2.| BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3.| BMO03 |Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai Bo phén
Mot cura)

4. / - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chire, ¢4 nhan
- Phiéu tham dinh cia cac phong c6 lién quan, bién ban tham
dinh thyc t€ va bao cao tham dinh.
- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Giao duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH NOI BO 20

Cho phép trung tam khac thyc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
hoat dong tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 | Loai tiép nhén
luwgng
L Van ban tPong Abaox ker? thgo rplnh (Ehu’ng khac 01 Ban chinh
phuc nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua - S¢ | 07 ngay lam viéc ké tir ngay | Khong
Giao duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thdnh | nhan d ho so hop 16!
16n, phuong Bén Nghé, Qudn 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

" Tong 6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian d3 cit giam: khong co



64

CONG BAO/SH 225+226/Ngay 01-4-2025

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buoc) Noidung | Trich | Thei | Hd so/Bidu
cong | on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nha truong, t6 chirec,
canhan gui 01 bd ho so
Nha quy dinh tai lghoém 2
Nop ho tru’o:ng, tro Theo muc I bicu nay qua cong duzh
SO’ chuec, ca vu cong truc tuyen
nhan hodc buu phinh hoac
truc tiep dén S& Gido
duc va bao tao.
Kiém tra truc tiép cac
thanh phan hoé so tiép
nhin:
- Trudong hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két quél‘;
trao cho nguoi ndp hod
SO thep BM 01; thuc
B1 . hién ti€p Budc B2.
G10 \ A
. - Truong hop ho so
hanh hwa ddy di: Hudn
B0 phan chinh BM 01 Cara gay au. 5
< X £ A dan bd sung hd so cho
Kiém tra | Tiép nhan LoTey .
P s 1A BM 02 nguol nop ho so va ghi
ho so va Tra két o
qua BM 03 0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phin
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua ho so;
kiém tra thong tin chi

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

ky s6 dé dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra:

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chuc BO phan
tiép nhan va tra két qua
cap ma hd so; thuc hién
tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chuc, ca
nhan qua tai khoan cua
nha truong, to chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
di, cu thé dé nha
truong, to chic, ca
nhan b6 sung hd so
theo yéu cau.

Luu y:

- Céac thanh phan ho so
phai ddy du va dung
quy dinh vé ban chinh,
ban sao co chung thuc
hodc ban sao dia duogc
d6i chiéu voi ban
chinh.

- Thoi gian cap ma ho
so va xu ly hd so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh sta, bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tur khi hé
thong tiép nhan (khong




66 CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-4-2025
E(A‘)":gc Noidung | Trich | Thoi | HO so/Biéu Didn gidi
.~ | cong viéc nhiém gian mau
viéc
bao gom Tha 7, Chu
nhat).
Coéng chuc BO phan
tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 1€ cua
hd so vé viéc nha
truong, to chic, ca
nhan thuc hién dang
cac thanh phan theo
Tiép BAG phé{l 01 ngay quyAdmIi: R
B2 | nhin hd T}ep r}haArl lam Theo muc I -ANeI} ‘ho S0 khqng hop
o va Tra két viee BM 01 1€, g1 thong bao béng
qua ' van ban nhitng noi
dung can chinh stra cho
nha truong, to chuc, ca
nh&ndénghL
- Néu ho so hop 1é,
thuc hién Budc B3
chuyén Phong To chirc
Can bo.
- Lanh dao 'BMOI‘ -me(hoPMmgTé
C oA - Cac thanh | chirc Can bo chuyén hd
V,a cong .| 03 ngay phan hd so | go dén:
chirc th ly lam vige| @l Muc 11, g0 by 7 ho
hd so clia Vic o ong chuc thu ly ho
Thim | Phong Té (thdm Quy  trinh | g Phong To chirc Cén
dinh ha | chic Can | dinhho | DY b6 dé tham dinh ho so.
so. thAim bo. SO VO‘,’ - Phicu trinh + Lanh dao cia cac
dinh thyc | - Lanh dao | /@7 2d0 | Cde  Phiéu | phong  chuyén mén,
B3 | tévadé | vacong | 40 |thamdimh nghiép vy co lién quan
xuat két | chire thu Iy t.ham - WBéO cao (Ké hoach Tai chinh,
qui gidi | hé so cua dinh d¢ | tham dinh | Gido duc thuong xuyén
quyét | cac Phong a‘"a;;lhhglz - Dy thao - Chuyén nghiép va Dai
TTHC | chuyén t;,’;p L;:g két qua giai |hoe, Mam non, Tiéu
mon, ; quyét TTHC | hoc, Trung hoc, Chinh
nghiép vu Cgf Y | (Quyét tri tw tudng, Quan ly co
6 lién inh) dinh/vin s& giao duc ngoai cong
quan ban théng lap) va lanh dao cac

béo)

phong nay chuyén dén
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

<>

Hé so/Biéu

Dién giai

cong chire thy 1y ho so
ctia phong dé tham dinh
hd so va gii két qua
tham dinh dén Phong
T6 chirc Can bd dé téng
hop.

- Lanh dao Phong Tb
chic Can bd chuyén
két qua tham dinh hd so
cua cac phong chuyén
mon, nghiép vu co lién
quan dén cong chie thu
1y ho so cua phong T
chire Can bo.

- Céng chuc thy 1y ho
so Phong T6 chirc Can
bo tong hop v kién sau
khi tham dinh hé so va
lap bao cao tham dinh
dé danh gia tinh hinh
dap ung cac quy dinh
vé diéu kién:

+ Néu chuva du diéu
kién theo quy dinh thi
tham muu thong bao
bang van ban cho nha
truong, to chic, ca
nhan dé nghi va néu rd
ly do.

+ Néu di dieu kién
theo quy dinh thi du
thao quyét dinh trinh
lanh dao Phong Tb
chire Can bo.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao

Phong T

chuc Can
bo

01 ngay
lam
viéc

- Ho so trinh
- Dy thao
két qua giai
quyet TTHC
(van ban/

Xem xét tham duyét ho
so, ky phiéu trinh va ky
nhay du thao két qua
giai quyét TTHC, trinh
lanh dao So.
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Buge | \oidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong | on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
quyét dinh)
- H6 so trinh
Lanh dao 01 ngay K& | Lanh dao S& xem xét,
B5 | Ky duyét g lam E;}iéie(tl f;:t ky phé duyét két qua
18 i4i quyét TTHC.
VI1EC TTHC glal quyet
‘ Cho s6, vao so, dong
\ 0l ngay | Ho6soda |dau, ban hanh van ban
Ban hanh < . \ A \ A1 A A
B6 S Van thue Sé | lam duoc phé | va chuyén ho so cho Bo
van ban A - N Ay
viéce duyét phan Ti€p nhén va Tra
két qua.
Tra két
qll:i" lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B7 0 S0 | LB TRE gy Kétqua | chtc, cdnhan.
thong ké | va Tra ket hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | M4 hiéu Hb so luu
1. | BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phén
Mot ctra)
4. - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chirc, c4 nhan
- Phiéu tham dinh ctia cac phong o lién quan, bién ban tham dinh
thuc t€ va bao cao tham dinh.
- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.
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V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Giao duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO 21
Sap nhap, chia, tach trung tim khac thwc hién nhiém vu gido duc
thwong xuyén (theo dé nghi cia t6 chirc, ci nhin thanh 1ip trung tim)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

. Sé Ghi chu
TT Tén ho so
luwgng . .
Truwc tiep | Truwce tuyén
To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach , ,
1 | trung tam (theo Méu s6 04 Phu luc I| 01 Ban chinh Bgriléflhtlélh
kem theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP). '
DPé an sap nhdp, chia, tach trung tam , ,
2. | (theo Mdéu s6 05 Phu luc I kém theo 01 Ban chinh Bgriléflhtll?h
Nghi dinh 125/2024/ND-CP). ‘
Y kién déng thuan cia nha dau tu dai
A s £ 0 X A A , £ - ) ,
3. dlre‘n 1tA nha}t 75 f) tong SO, von gop q‘m 01 Ban chinh BapAchlflh
vo1 viée sap nhap, chia, tach trung tam dién tir
tu thuc.
Luu v:

Dé 4an sap nhap, chia, tach trung tam (theo Mau s6 05 Phy luc I kém theo Nghi
dinh 125/2024/ND-CP). Kém theo:

- Giay chimg nhéan dang ky doanh nghiép (Tru so chinh, Chi nhanh hoic Dia
diém kinh doanh va théng tin mi nganh nghé kinh doanh c6 lién quan dén dao tao

ngoai ngir).

! Thanh phan ho so nao di duoc bii bo: Khong ¢o
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- Cac Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh 14p trung tam.

- Danh sach trich ngang va So yéu 1y lich (kém theo cac minh chtng hop 18 vé
vian bang, ching chi) cta d6i ngii can bd quan ly, nha gido va ngudi lao dong.

- Minh chting vé Bién ban kiém tra an toan Phong chay chita chay (c6 xac nhan
clia co quan ¢ tham quyén khong qua 12 thang).

- Minh chtng vé& phuong an dam bao quyén loi cuia ngudi hoc; phuong an dam
bao quyén loi ctia nguodi lao dong; phuong an xir 1y vé tai chinh, tai san, co s& vat
chat, thiét bi dt dai.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua - So'| 10 ngay lam viéc va 10 | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay ké tir ngay nhéan du
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1). hd so hop 1&

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buge | noi dun Thoi | M9, .
cong | 2 "8I Trach nhiém| . so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
Nha truong, t6 chuc, ca
nhan g1 01 bd ho so quy
Nop hd N}la tI:uong, Theo d}nh theo muc I qua cong
.s o to chirc, ca mue I dich vu cong truc tuyén
nhan ' hodc buu chinh hoac truc
ti€p dén So& Giao duc va
Pao tao..

Bl R oA ,
Gio Kiém tra tryc tiep cac
hanh thanh phan hé6 so tie€p

.2 B6 phan Tiép| chinh | BM Ol |nhin:
Kiém tra A x . A A
iy nhén va Tra BMO02 |- Truwong hop hd so day
0 SO £ . .
két qua BM 03 |du:
Léap Gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua; trao cho

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)




72 CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-4-2025
Buéc | . .. Ho
cong | Nordung L chnhiem| M7 | o/Bidu Dién giai
- cong viéc gian x
viéce mau

ngudi ndp ho so theo BM
01; thwc hién tiép Budc
B2.

- Trudng hop ho so chua
day du: Hudng dan bd
sung ho so cho ngudi ndp
hd so va ghi 15 1y do theo
BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong Dich
vu cong trwc tuyén cac
thanh phan hd so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cia ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 de
dam bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chirc BO phan tiép nhan va
tra két qua cap ma hd so;
thuc hién tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chicc Bo phén tiép
nhan va tra két qua thong
bao cho nha truwong, to
chirc, c4 nhan qua Cong
dich vu céng va huodng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
truong, t0 chic, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

Luuy:
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Buéc | .. .. Hb6
cong | ordungiy b nhiem| 0O | go/Bidu Dién giai
" cong viéc : gian p
viéc mau
- Cac thanh phan hd so
phai day dua va dung quy
dinh vé ban chinh, ban sao
co6 chung thu’(; hoag ban
sao da duoc do1 chiéu véi
ban chinh.
- Thoi gian‘cép ma ho so
va xtr ly hé so theo quy
trinh 1}030 yéu cau chinh
stra, b6 sung khong mudn
hon 08 gi(‘yrlam Vi,éC ké tu
khi hé thong ti€p nhan
(khong bao gom Thu 7,
Chu nhat).
Tiép . |BOphén Tiép 0.5 ned Theo |Tiép nhén ho so va chgyén
B2 nhén ho | nhan va Tra lém fiéz myucl |cong chic thu Iy hd so
SO’ két qua | BMO1 |[phong T6 chirc Can bo
-BM Ol [Coéng ch}'rc thu ly ho S0
-Cac |Phong T6 chue Can bo to
thanh |chuc tham dinh va chuyén
Thim phé.n hd ho‘ so  dén cong ChAlIC
dinh hd so tai Muc|phong  chuyén  mon,
Y Coéng chirc I Quy nghiép vu (Ké hoach Tai
so, dé ~ A , ., .
< 1 4 | thulyho so trinh nay. |chinh, Gido duc thuong
B3 xuat ket \ 2 Rk y ~ ~ - A \
ud gidi phong T6 _Phiéy |Xuyén - Chuyen nghlep'ya
q uvét chirc Can bo tinh  |P& hoc, Mam non, Tiéu
quy , .« |hoc, Chinh tr1 tu twong,
TTHC .| Céc Phiéu o 7
03ngay | . 2 4.4 |TTung hoc, Quan ly co s¢
tham dinh | ., A R
_ |gido duc ngoai cong 1ap)
-Bdocao ¢ lien quan phdi hop
tham dinh

Coéng chirc
thu 1y ho so
cua cac
Phong
chuyén mon,
nghiép vu co

lién quan

tham dinh.

Cong chitc thy ly ho so
cua cac Phong chuyén
mon, nghiép vu co6 lién
quan phdi hop giri két qua
tham dinh (phiéu tham
dinh hodc bao cao tham
dinh) dén cong chirc thu ly
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

phdi hop

Coéng chirc
thu 1y hd so
phong To6
chtirc Can bo

07 ngay

hd so Phong T6 chirc Can
b0 dé tong hop.

Coéng chuc thu ly ho so
phong T chac Can b
thong bao ké hoach thoi
gian thAm dinh thuc té
phoi hop véi cac Phong
chuyén moén, nghiép vu co
lién quan thAm dinh diéu
kién thuc té va lap bao cao
tham dinh thyc té.

Coéng chirc
thu 1y hd so
ciia Phong T
chtirc Can bo

4.5 ngay
lam viéc

Du thao
két qua
giai quyét
TTHC
(Quyét
dinh/ban
ban thong
bao)

- Sau khi tham dinh thuc
té, Cong chuc thy 1y ho so
tong hop ho so tham dinh
va bao cdo tham dinh dé
danh gia tinh hinh dap tng
diéu kién sat nhép, chia,
tach.

- Coéng chirc thu ly ho so
du thao két qua giai quyét:
+ Néu két qua tham dinh
dap tmg diéu kién sat
nhap, chia, tach: du thao
quyét dinh sat nhap, chia,
tach theo Mau s6 10 Phu
luc I kem theo Nghi dinh
s6 125/2024/ND-CP,

+ Néu két qua tham dinh
khong dap umg diéu kién
sat nhap, chia, tach: du
thao van ban néu rd ly do
chwa du diéu kién sat
nhap, chia, tach.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dag
Phong T6
chtirc Can bo

03 ngay
lam viéc

- H6 so
trinh

- Du thao
két qua
giai quyét

Xem xét thAm duyét ho so,
ky phiéu trinh va ky nhay
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Sé.
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung L chnhiem| M7 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
TTHC
(van ban/
quyet
dinh)
-H6 so
01 ned trinh Lanh dao S& xem xét, ky
B5 | Ky duyét| Lanh dao S¢ |, 5% | Két qua|phé duyét két qua giai
: lam viéc| .. P’ £
giai quyét|quyet TTHC.
TTHC
A . |Cho s6, vao sb, dong dau,
\ . | HO so da . g ; .
Ban hanh g . | 01 ngay ~|ban hanh van ban va
B6 S Vanthu Sé |, =7 | duoc phé A1 A A 1A
van ban lam viéc duvét chl}yen ho so cho Bo phan
Ye' | Tiép nhan va Tra két qua.
Tra két
q;:g’sl;l;u Bo Phér} Tiép Theo o Tré Aké't qua cho to chirc,
B7 | théne ke nhanvaTra | .. o | Kétqua |cd nhan.
ons kétqua |56 - Théng k&, theo ddi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4.| BMO04 |To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trung tAm (theo Mau s6 04
Phu luc I keém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP).
5.| BMO5 |Dé an sap nhap, chia, tach trung tdm (theo Mau s6 05 Phu luc I
keém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP).
6. | BM06 |Mau Quyét dinh sap nhap, chia}, tach trung tam (theo Mau s6 10
Phu luc I kem theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1. | BMO1 |Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
cua)

2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3.| BMO3 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. / - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chire, ¢4 nhan

- Phiéu tham dinh cia cac phong c¢é lién quan, bién ban tham
dinh thyc t€ va bao cao tham dinh.
- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Giao duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NOQI BO 22

Cho phép truwong trung hoc phf‘) thong, trwong phf‘) thong cé nhiéu cfip hoc
¢6 cAp hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong hoat ddng gido duc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

S8 Loai ti€ép nhan

TT Tén hd so
lwgng p
Trwe tiep | Truc tuyén

Van ban , thong bao kem theo miqh
1. | chung khac phuc nguyén nhan dan dén | 01 Ban chinh
viéc dinh chi.

Ban chinh
dién tu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - So |07 ngay lam wviéc ké tur Khéng
Giao duc va Dao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan da hd so hop
Tén, phuong Bén Nghé, Quén 1). 1¢'

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Téng s thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

N

Ho6 so/Biéu
mau

>t

Dién giai

B1

Nop hod
SO

To churc, ca
nhan

Kiém
tra ho so

B6 phan
Tiép nhan va
Tra két qua

G100
hanh
chinh

Theo muc |

T6 chire g1 01 bo ho so
quy dinh theo muc I qua
céng dich vu coéng truc
tuyén hodc buu chinh
hodc truc tiép dén S¢
G140 duc va bao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra trwe tiép cac
thanh phan hd so tiép
nhin:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Huong
dan b6 sung hod so cho
nguodi ndp hoé so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh phan
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 dé dam bao tinh
xac thyc, hop 1& (néu
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma ho
so; thwe hién tiép bude
B2.

+ Néu chuwa bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chic B
phan tiép nhan va tra két
qua théng bao cho nha
truong, to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong
va hudng dan day du, cu
thé dé nha truong, to
chirc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau.
Luuy:

- Céc thanh phan ho so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao ¢6 chung thuc hoac
ban sao di duwoc dbi
chiéu véi ban chinh.

- Thoi gian cap mi hd
so va xir 1y hd so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh swra, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan (khong
bao gdom Tha 7, Chu
nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

B6 phan
Tiép nhan va
Tra két qua

0.5
ngay
lam

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu ly
ho so phong T6 chuc
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Buoéc Noi
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viee viéc
viéc Can bo
Cong chirc thy 1y hod so
Phong T6 chire Can bo
Theo muc t0 chic tham dinh va
n , ' huyén hd so dén cong
Cong chirc BM 01 e . A
thu 1y ho so - Phiéu thAm chire - phong - chuyen
) . u moén, nghiép vu (Keé
cua Phong dinh : :
Té chite Can 1n hoach Tai chinh, Giao
bs - Bao cao dug Mam non, Gido duc
' tham dinh dé€ | Tiéu hoc, Phong Quan
danh gia tinh | 1y co s¢ gido duc ngoai
02 ngay hinh dap ung | cong lap) phoi hop tham
1am viec | diéu kién | dinh.
2 h.o,a t don{% Cong chirc thy 1y hod so
Tham gido duc tré| ) A n
dinh hd | Céne chire lai cua cac Phong chuyén
So%nthi?il(l)l thu 1;% hd so N mon, nghiép vu ¢6 lién
;Iinh clid CAc quan phoi hop gui ket
thue t& Phong qua tham dinh (phicu
B3 N 43 | chuyén mén tham dinh hodc bao cao
T A thim dinh) dén Cong
xuat «¢! %iéﬁp uan chue thy 1y ho so Phong
q;liygé?l q T6 chirc Can bd dé tong
hop.
TTHC '
Cong chuc thu 1y ho so
7 lap bao cao tham dinh
Duthao | ¢ danh gia tinh hinh
CQuyét 1 dap ung diéu kién hoat
Cong chuc dlflh/ \ian,ban dong gido duc tro lai va
thu 1y ho so 15 nes neu ro qu FIAO du thao ket qua giai
cua Phong la‘imngizz chu;a: du dicu quyét:
Té chire Can | 00 '°0 | kienhoat L \gy k&t qua tham
bo C?Ontg ?llaQ dinh dap img didu kién:
uc tré lai.

du thao quyét dinh cho
phép hoat dong gido duc
tro lai.

+ Néu két qua tham
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Buwéc Ngi A X
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
dinh khong dap tng
diéu kién: du thao van
ban néu ro ly do chua
du diéu kién hoat dong
gido duc tro lai.
- Ho so trinh
- Du thao két
qua glal 1 1 anh dao xem xét hd so,
01 Tq{,%eé_ ndi dung do cong chirc
. Lanh dao . P thu ly ho so trinh, yéu
Xem xét : ngay Quyet X A
B3 trinh k', Phong T6 lam | dinhy y bi cau chinh stra (neu co),
Y | chirc Can bo g nl: rVOa? daél ky nhay du thao két qua
. u X .
chua d”}:ii 3 giat quyet TTHC va
Lid E tu trinh 1anh dao Sé6.
ién hoa
dong gido
duc tré lai.
- Ho so trinh
- Két qug”l
gial quyét
TTHC: Lanh dao S& xem xét
Ky 01 ngay | Quyét dinh/ | xem xét ndi dung, yéu
B4 d yé ¢ Lanh dao S¢ | lam van ban néu | cau chinh stra (n€u co),
uye viéc |15 1y do chura | ky ban hanh két qua giai
du diéu kién | quyét TTHC.
hoat dong
gido duc tro
lai.
Ho so da
ddl{()c phé B Cho s6, vao sé,, déng
Ban 01 ud%flthSnget dau, ban hanh két qua
\ 1 v A \
BS | hanh | VanthuSo | "5 |panneuroty |23 WS TTHC va
vin ban lam do chua di chuyén ho so cho Bo
viée (%gullzlénu phan Tiép nhan va Tra
| két qua.
hoat dong “tqua

gido duc tro
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Buoéc Noi > 2
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
la1.)
Tra két
W1 Bophan | Theo - Tra két qua cho o
B6 r Tiépnhinva | gidy Két qua | chtrc, canhén.
thong ke " 1A \ £ A "y
. Tra két qua hen - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | M4 hiéu Hb so luu
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luvu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BMO03 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)
4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai hodc van ban péu
10 ly dq chua du diéu kién hoat dong gido duc trd lai. (hé thong
phan mém quan ly van ban cua don vi)
5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra Thanh pho)
6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh




CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-4-2025 83

phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 20/2022/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2022 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua trung tam hé tro
phat trién gido duc hoa nhap.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NQI BO 23

Piéu chinh, b sung, gia han gidy chirng nhéin ding ky kinh doanh
dich vu tw vin du hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhén
TT Tén ho so
luwgng . .
Truc tiep | Truc tuyén
Pon d nghi cap gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh dich vu tr van
du hoc (diéu chinh, bd sung, gia \ , Ban chinh
2. han) (theo Mdu s6 07 Phu luc IV 01 Ban chinh dién to
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-
CP).
, Ban sao ¢é
Ban sao gidy ching nhan dang ky chirng thuc
3 doanh nghi€p, quyet dinh thanh 1ap 01 hodc ban sao Ban sao
‘| hodc giay chung nhan dang ky dau kém ban dién tu
tur. chinh, doi
chiéu
, < , e . Ban sao ¢é
Ban sao van ban phap ly ching ,
: A I P chirng thure
minh quyén sir dung dat, quyén so B ,
N N A A 4 hoéc ban sao Ban sao
4.| hiru nha hoac hop dong thué dia 01 ) . o
2 G ) kem ban dién tu
diém cua to chirc kinh doanh dich ] £
X chinh do1
vu tu van du hoc. A
chiéu
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Luu y:

Pon dé nghi cdp gidy chung nhan ding ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
(diéu chinh, b sung, gia han) theo Mau s6 07 Phu luc IV kém theo Nghi dinh
125/2024/ND-CP, kém theo: Ban sao vin bang tot nghiép dai hoc, chimg chi ngoai
ngit, chimg chi boi dudng nghiép vu tu van du hoc vé Danh sach doi ngii nhan vién

truc tiép tw van du hoc kém theo cac thong tin veé trinh d6 chuyén mon, trinh dd ngoai

ngir, vi tri cong viéc s& dam nhiém tai to chirc kinh doanh dich vu tu van du hoc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam viéc va 20
ngay ké tir ngay nhan du ho

so hop 18’

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc Noi A Z
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc o n
; viéc
T6 chirc gui 01 bo
ho so quy dinh theo
. muc I qua cong di(;h
Nop ho 2 g vu cong truc tuyén
SO’ T4 chirc Theo myc I hoac bu’g chin}l hoéc
truc ti€p dén SO
B1 Gi1ao duc va bDao
Gior hanh fao. ,
chinh Kiém tra truc tiép
Kid Bo phan BM 01 cic thanh phan ho
1M | Tiép nhan va BMO02 |so tiép nhan:
tra ho so 2 1 A , . A
Tra két qua BM 03 - Truong hop hd so
day du:

! Tong s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian d3 cét giam:

khéng co.
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Budéc Noi > 2
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhiém gian mau
viéc ‘n
: viéc

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hod so theo BM
01; thuc hién tiép
Bude B2.

- Truong hop ho so
chua day du: Huong
dan bo sung hd so
cho nguoi ndp ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chbi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh
phin hd so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh
chinh xac, ddy du
cia ho so; kiém tra
thong tin chir ky so
de dam bao tinh xac
thue, hop 1¢ (néu
co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Céng chiurc Bo
phan tiép nhan va
tra két qua cap ma
ho so; thue hién tiép
budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién de tiép
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

nhan, Céng chiurc Bo
phan tiép nhan va
tra két qua thong
bao cho to chirc qua
Céng Dich vu cong
va huong dan day
du, cu thé dé t6 chuc
b6 sung hoé so theo
yéu cau.

Luuy:

- Céc thanh phan ho
so phai day du va
ding quy dinh vé
ban chinh, ban sao
cO ching thuc hoac
ban sao di duwoc d6i
chiéu véi ban chinh.
- Thoi gian cap mi
ho so va xtr ly hd so
theo quy trinh hoac
yéu cau chinh stra,
b6 sung khong
muén hon 08 giv
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khéng bao gdm
Thwr 7, Chu nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

B6 phan
Tiép nhan va
Tra két qua

0.5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén céng chic
thu 1y hd so phong
T6 chirc Can bo
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Buge | oI N
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
Cong chirc thu ly hd
so Phong To chire
Can bo to chl'rq thém
dinh va chuyén ho
Cong chue so dén cong chuc
thu ly ho so phong chuyén mon,
cua Phong nghi¢p vu (T6 chuc
To6 chire Can can bo, Ké hoach
bd Tai chinh, Quan ly
co s& gido duc ngoai
cong 1ap) co lién
10 ngay | TheomucI |quan phoi hop tham
BMo] |dinh.
Thim - Phlgu tham Congqchu’cr thu ly‘ ho
. A A . dinh so cua cac Phong
dinh ho | Cong chuc 10 Cf chuyén mén, nghié
s0, thim | thu 1y ho so -ABao' s vu go’ lién Gang hél)i
dinh | cuacic tham dinh dé | PV 0 "1 AP
thwe té Phong danh gia tinh | 10Pp gul Xet qua
B3 N At o A hinh d4p tne | thdm  dinh  (phicu
vadé | chuyén mon, 1 dap ung |~ . e
o . o ; didu kien. | tham dinh hoac bao
xuat két | nghiép vu ¢6 | o tham d %
i giai | 1ién quan Dy thao | €40 tham dinh) dén
qua giat 5. < oo | Cong chue thy 1y hd
quyét phéi hop Giay ching . 2 .
A so Phong T6 chuc
TTHC nhén/van A P
ban néu 16 Iy Can bo dé tong hop.
do chua du Céng chue thu ly ho
diéu kién. |so tong hop ho so
tham Qinh va bég
cao tham dinh dé
Cong chuc danh gia tinh hinh
thu 1y ho so dap ung diéu kién
cua Phong | 05 ngay theo  quy dinh
T6 chite Can tai Dieu 116 Nghi
bo dinh sO

125/2024/ND-CP.

- Cong chuc thu ly
ho so du théo két
qua giai quyét:
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Buoe | O o
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
vidc C(f{lg nhiém gian mau
: viéc
+ Néu két qua tham
dinh dap ung diéu
kién hoat dong gido
duc: du thao gidy
ching nhan dang ky
kinh doanh dich vu
tr  vin du hoc
theo Mau s6 09 Phy
luc 1 kém theo Nghi
dinh 56
125/2024/ND-CP.
+ Néu két qua tham
dinh khong déap tng
diéu kién hoat dong
gido duc: du thao
van ban néu 10 ly do
chua du diéu kién
cap gidy chimg
nhan.
-Ho sotrinh | Lanh dao xem xét
- Du thao két hd so, ndi dung do
qua giai Cong chirc thy 1y hd
, Lanh dao . quyét so trinh, yéu cau
B3 ?fr?;lhxl:p Phong Té ?;mnvgizz TTHC: Gidy | chinh sira (néu co),
Y| chirc Can bo ** | chimg nhan/ | ky nhay du thao két
vanbannéu |qua  giai  quyét
16 1y do chwa | TTHC va trinh 1anh
du diéu kién. | dao So.
- H6 so trinh
-Keétqua 150p dao S& xem
glal quygE xét xem xét noi
B4 Ky Lanh dao S& 01 ngay TT,HC: GlAay dung, yéu ciu chinh
duyét ‘ lam viéc | chumg nhan/ | g &y co), ky ban

van ban néu

0 ly do chua

du diéu kién
hoat dong

hanh két qua giai
quyet TTHC.
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Buéc Noi A z
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu SR o
cong A ‘n . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
gido duc.
(I;Ilfozo }dlz Cho sé, vao  so,
oebhe déng dau, ban hanh
Ban 01 ngay | QWet(Giay |« 4 wai quydt
BS | hanh | VanthuSo | . "2% | chimg nhén/ aua gla Juye
SR lam viéc - 1>~ | TTHC va chuyén ho
van ban van ban néu PO
< 1. so cho BS phan Tiép
roly dochua | b o va Tra két qua
du didu kien) | ™ qua.
Tra két , 7
qua, luu B3 oha - Tra két qua cho t6
hé so, oOPRA e gidy L, chirc, ca nhan.
B6 ,< ~ | Ti€p nhan va Keét qua P .
thong ké 1Ay hen - Thong k€, theo
. Tra két qua .
va theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4.| BMO04 |Mau Pon dé nghi cap gidy ching nhén dang ky kinh doanh dich
vu tu van du hoc (theo Mau s6 07 Phu luc IV kém theo Nghi dinh
s0 125/2024/ND-CP)
5.| BMO5 Gigiy chung nhén dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc (theo
Mau s6 09 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)
V.HO SO CAN LUU
TT | M4 hiéu Hb so luu
1. | BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BMO03 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)
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4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc
hodc van ban néu 15 1y do chua du diéu kién hoat dong giao duc.
(hé thong phan mém quan 1y van ban cia don vi)

5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra Thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.



