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CONG BAO/S6 219+220/Ngay 01-4-2025

(Tiép theo Cong béo s6 217 + 218)

QUY TRINH 16
Cung cap thong tin, dir liéu dat dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 . Ghi chua
STT Tén ho so SO lugng - =
Trwc tiep Trwec tiep

Phiéu yéu cau cung cap Y aen e
01 |théng tin, dit liu dét dai 01 Ban chinh Bashgrlin, Vi

(Mau sb 13/DK). Y

VAan bfm hoge hAQp dAong : , , Ban scan/Ban
02 | yéu cau cung cap thong tin, 01 Ban chinh .

o tia AR, Ao chinh

dit l1iéu dat da.

Van ban vé viée dai dién

theo quy dinh cua phap luat

vé dan sy doi voi truong hOP Ban chinh/ban | Ban scan/Ban
03 | thuc hién thu tuc dang ky dat 01 , )

A A sao chinh/Ban sao

dai, tai san gan lién véi dat

thong qua nguoi dai dien

(n€u co).

Cac gidy to khac theo quy , , , , ,
04 | dinh ciia phap ludt (néu 01 Ban chinh/ban | Ban scan/Ban

co).

sao chinh/Ban sao

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHIi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Déi vdi thong tin, dit ligu cé sin trong co sé div lidu quéc gia vé dit dai:

* Thue hién true tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- N@p,hﬁ so: tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi nhanh Van phong

Thyc hién ngay trong ngay lam viéc.
Trong truong hop nhan dwoc yéu cau
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dang ky dat dai noi co dat.
- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat.
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

sau 15 gio thi cung cdp vao ngay lam
viée tiép theo.

* Thue hién trye tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop truc tuyén trén méi truwong dién
tu: Céng dich vu coéng Quéc gia/Céng
dich vu cong Thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Thuc hién ngay trong ngay lam viéc.
Trong truong hop nhan duoc yéu cau
sau 15 gio thi cung cdp vao ngay lam
viéc tiép theo.

1.2. Déi vdi thong tin, dit ligu khong cé sin trong co sé dit lidu quoc gia vé dit dai:

* Thue hién true tiép:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- N@p hd so: tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky

dat dai noi co dat.

- Nhan két qua: tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Khong qué 03 ngay lam viéc.
- Truong hop gia han la khong qua
15 ngay lam viéc.

* Thue hién trye tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop truc tuyén trén méi truwong dién

- Khong qua 03 ngay lam viéc.
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tir: Cong dich vu cong Qudc gia/Cong
dich vu cong Thanh phé Hb Chi Minh.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua ctia Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai noi c6 dat hodc qua dich

vu buu chinh céng ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Truong hop gia han 1a khéng qua 15
ngay lam viéc.

2. Phi khai thac va sir dung tai liéu dit dai:

2.1. Déi véi thong tin, div lidu c6 sin trong co s¢ dit ligu quoc gia vé dit dai:

S6 Miic th
0 Loai tai liu Donvitinh | oy o Ghi chu
TT : j : (dong)
I |Co sé dir liéu dia chinh
Thong tin thira dat (day du
1 thqng t1{1 ve nguot su ~dun‘g‘ Thita 45 000
hoac quan ly hoa(; s& hiru tai
san gan lién voi dat)
Thong tin thira dé@ khéng bao
) gom thoglg tlnq Ve,ngu’(vn SI}’ Thita 35 000
dung hodac q,uan‘ly hoag SO
hiru tai san gan lién véi dat
L@ch su bién dong cua thf}’a ‘
3 |dat (theo ho so dang ky bién H6 so 25.000
dong)
Manh ty 1€ - Muc thu tinh cho
1:200 150.000 manh ban d6 dang s
. A Vector. Truong hop
Manh ty 1& 200.000 manh ban d6 dang anh
1:500 Raster (geoPDF, PDF,
Manh ty 1¢ geoTIFF, TIFF, EPS,
4 | Ban 4 dia chinh L1000 | 220000 ECW, JPG) thi mirc thu
' — tinh bang 50% mic thu
Manh ty 1¢ 500 000 Manh ban do Vector
1:2.000 ' cung ty 1€.
Manh ty 18 - Truong hop manh
— muc thu tinh bang muc
Manh ty 1€ [1.000.000khy manh ban dd dang
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1:10.000 s6 Vector cung ty 16.
5 | Dit li€u khong gian dia chinh
Dit liéu chiét xuat tir ban d6
5.1ty 1€ 16p/manh | 30.000
1:200
Dit liéu chiét xuét tir ban db o
5.2 ty 18 1:500 16p/manh 40.000
Dit liéu chiét xuét tir ban db o
53 v 18 1:1.000 16p/manh 50.000
Dit liéu chiét xuat tir ban d6
54ty le 16p/manh | 100.000
1:2.000
Dit liéu chiét xuat tir ban d6 s
55 v 1 1:5.000 16p/manh | 150.000
Dit liéu chiét xuat tir ban d6 s
5.6 518 1:10.000 16p/manh | 200.000
6 DP’ liéu khéng gian dat dai LO’pAdﬁ’ 1~1¢u 100.000
nen cap xa
i o 1 e G S |Gy cimg
7 'Aq y e qg 2 A nhan scan 32.800
quyén s¢ hiru tai san gan lién (quét)
véi dat q
8 | Giao dich dam bao H6 so 20.000
Mure thu ap dung cho 05
‘ , Trane tai lidu trang tai liéu dau tién.
9 |Hb so dang ky dat dai Scaf (quéry | 200 [Tur trang thir 06 tro di
d thi muc thu la 900
dong/trang.
11 | Co s6 dir liéu thong ke,
kiém ké dat dai
11 Bém dd hién trang sur dung Mémh ban do 500.000 Murc thu tinh cho manh
dat (theo ky). cap xa ' ban d6 dang s6 Vector.
- Ban dd kiém k& dat dai| Manh ban dd Truong hop manh ban
chuyén dé (theo k). cdp huyen | 000.000d0  dang anh  Raster
e At (geoPDF, PDF,
Manh ban do |, 555 qolgeoTIFF, TIFF, EPS,

cap tinh
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Manh ban do
vung kinh t€ -
xa ho1 hoac ca

4.000.000

ECW, JPG) thi muc thu
tinh bang 50% muc thu
manh ban dd Vector
cung ty 1¢€.

nuoe
) Ban do‘klem k& dat dai cap xa ManlAl bar~1 doé 500.000
(theo ky). cap xa
Lop dirlicu 109 000
cap xa
o Redrdigu 40 699
- Dt liéu khong gian hién| cap huyén
3 tran~g Slf dun% dat (theo Ey). ) Lé’I? dit licu 400,000
- Du’ liéu khong glan kiém ké cap tinh '
dat dai chuyén dé (theo ky). Lép di liéu
vung kinh t€ - 200.000
xa ho1 hoac ca '
nuoe
Dir liéu khong gian kieém ké Lép dit liéu
4 dat dai cap x4 (theo ky) cap x4 100.000
B0 tai liéu hodc bd sb lidu vé Trang tai li€u Miro thl‘l. ap Adungk chq P >
két qua thong ké, kiém ké dat| scan (quét) frang tai licu dau ten.
5 ; 8200 (Tuwr trang thu 06 tr¢ di

dai, kiem ké dat dai chuyén
dé

hodc trang tai

111

Co sé¢ dir liéu quy hoach, ké

Ban d6 quy hoach sir dung
dat, ban dd ké hoach su dung
dat ky dau, ban d6 diéu chinh
quy hoach st dung dat, ban
dd ké hoach str dung dat ky
cudi (theo ky).

vung kinh t€ -
xa ho1 hoac

4.000.000

n R thi muc thu la 900
liéu so A
dong/trang.
hoach sir dung dit
Manh ban do
cép huyen  [000-000Mite thu tinh cho manh
: — ban d6 dang s6 Vector.
cap tinh do dang anh Raster
Manh ban db (geoPDF, PDF,

geoTIFF, TIFF, EPS,
ECW, JPG) thi mirc thu
tinh bang 50% muc thu

qudc gia b e
X - Z - — man an do Vector
) B?n dovke hoach sir dung dat MaAnh banA do 1.000.000kctng ty 16,
hang nam cap huyén
3 Dir lieu khéng gian quy| Lopdirlieu |200.000
hoach st dung dat, dir li€u| cap huyén
khoéng gian ké hoacIAl st dung Lop dit liéu | 400.000

Ikhona

, \
dat 1~ dan
oty ddu;

IroTrs



CONG BAO/S6 219+220/Ngay 01-4-2025

gian diéu chinh quy hoach st
dung dat, dir liéu khong gian
ké hoach str dung dat ky cuoi

cap tinh

Lop dir licu
vung kinh t€ -

(theo ky). xa hoi hodc 800.000
quodc gia
A Qu liéu k}:ong glar} ké hoach LoA’p dit hAeu 200.000
st dung dat hang nam cap huyén
B9 tai liéu hogc bo s6 ligu ve
két qua lap quy hoach su
dgng dét;‘ ké hgach st dung
dat ky q‘au; diéu Achml} quy Trang tai liéu Mirc thl‘l' ap Adungk chq 95
hoach st dung dat, lap lge scan (quét) trang tai liéu dau tién.
5 |hoach st dung dat ky cudi; hodc tra?n e 8200 [Tu trang thw 06 tré di
phé duyét ké hO:c_lCh su dung 'liéu ség thj muac thu la 900
dat ky cudi; di€u chinh ké ' dong/trang.
hoach st dung dat; lap ké
hoach str dung dat hang nam
(theo ky).
IV |Co sé dir lidu gia dat
Trang tai li€u Mure thl‘l. ab Adungk chq? >
o scan (quét) trang tai liéu dau tlen:
1 |Bang gia dat (theo nam) hodc trane {4 8200 [Tur trang tht 06 tré di
o Tang thi mec thu la 900
liéu so A
dong/trang.
Lép dir lidu gia dat theo bang
o |gid dat ban hanh den timg| Lopdulieu |4, o9
thwra dat, 16p thira dat chuan, theo xa
16p vung gia tri theo nam.
Gia qdét (gia cu thé; gia
chuyén nhuong trén thi
treong; gia thu thap qua diéu ,
3 tra khao sat; gia theo bang gia Thua 10.000
dat; gia theo ket qua tring
dau gia quyén st dung dat).
Co s¢ dir ligu dieu tra, danh
V' |gia, bao vé, cii tao, phuc hoi
dat
11 Ban d6 khu vuc diéu tra Méqh ban do b 000 OOOMﬁ’C thu tinh cho manh
(theo ky). cap tinh T ban dd dang s6 Vector.
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- Ban d6 chuyén dé (dia hinh,
dat, tinh hinh str dung dat, khi
hau, ché d6 nudec, d6 phi
nhiéu, hiéu qua kinh té, hiéu
qua xa hoi, hiu qua mdi
truong) (theo ky).

- Ban dd két qua danh gia
chat luong dat (theo ky).

- Ban dd két qua danh gia
tiém nang dat dai (theo ky).

- Ban d0 vi tri diém lay mau
dat, nude (theo ky).

- Ban d0 ngudn, tac nhan gay
6 nhiém, ranh gidi ving dat
(theo ky).

- Ban do két qua phan tich
mau dat, nudc trong danh gia
6 nhiém dat (theo ky).

- Ban dd két qua danh gia o
nhiém dat (theo ky).

- Ban d6 ban d6 thoai hoa dat
(theo ky).

- Ban dd khu vue dat da thuc
hién bao v¢, cai tao phuc hoi
dat (theo ky).

Manh ban d

vung kinh té -

xa ho1 hoac ca
nudc

4.000.000

Truong hop manh ban
do dang anh Raster|
(geoPDF, PDF,
oeoTIFF, TIFF, EPS,
ECW, JPG) thi muc thu
tinh bang 50% muc thu
manh ban dd Vector|
cung ty 1¢.

- Loép thong tin dit liéu diéu
tra (theo ky)

- Dir liéu khong gian chuyén
dé (dia hinh, dat, tinh hinh st
dung dat, khi hau, ché d6
nuwdce, dé phi nhiéu, hiéu qua
kinh té, hiéu qua x4 hoi, hiéu
qua moi truong) (theo ky).

- Dir liéu khong gian két qua
danh gia chat luong dat (theo
ky).

- Dir liéu khong gian két qua
danh gia tiém nang dat dai
(theo ky).

- Dt liéu khoéng gian vi tri
diém lay mau dat, nudc (theo

Lé’p dit liéu
cap tinh

400.000

Lép dir liéu
vung kinh té -
xa ho1 hoac ca

nudc

800.000
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ky).

- Dit liéu khong gian ngudn,
tac nhan giy 6 nhiém, ranh
gidi ving dat (theo ky).

- Dir liéu khoéng gian két qua
phan tich mau dat, nudc trong
danh gia 6 nhiém dat (theo
ky).

- Dir liéu khong gian két qua
danh gid 6 nhiém dat (theo
ky).

- Dt liéu khong gian thoai
héa dat (theo ky).

- Dir 1iéu khong gian khu vure
dat da thuc hién bao vé, cai
tao phuc hoi dat (theo ky).

- Théng tin phau dién dat
(cho 01 phﬁu dién gém: Ban
ta phau dién dia chinh; Ban ta
ph?lu dién dat phu; Ban ta
ph?lu dién dat tham do; Phiéu
lay mau dat).

- Thong tin mau nude (cho 01
mau nudc) theo Phiéu lay
mau nude.

- Phiéu diéu tra tinh hinh st
dung dat va tiém nang dat
nong nghiép.

- Phiéu diéu tra tiém nang dat
phi n6ng nghiép.

- Bao cao két qua diéu tra,
danh gia dat dai cap tinh,
vung kinh té - x3 hoi, ca
nude: Bao cao tong hop két
qua diéu tra, danh gia vé chat
luong dat, tlem ning dat dai;
Bao cao tong hop két qua
diéu tra, danh gia vé danh gia
thoai hoa dit, 6 nhiém dat;
Bao cao tong hop két qua
diéu tra, danh gia vé phan

Trang tai li€u
scan (quét)
hodc trang tai
lidu s6

8.200

Mtrc thu ap dung cho 05
trang tai liéu dau tién.
T trang thu 06 tré di
thi muc thu la 900
ddng/trang.
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hangq dat nong nghiép'z Bao

cao tong hop ket qua didu tra,

danh gia veé ket qua quan trac

giam sat tai nguyén dat.

Trang tai li€u Mire thl‘l. ab Adl'mgk chq 9 >

Co sé dir liéu hd so dat dai scan (quét) frang tai licu dau tien.
VI tai T o hodc trane tai 8200 (Tu trang thu 06 tré di

al Trang wons g thi mac thu 1a 900

liéu so A
dong/trang.

2.2. Déi véi thong tin, div liéu khéng cé sin trong co s¢ di lidu quoc gia vé dit dai:

Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 niam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Doi véi thong tin, dir liéu c6 sin trong co s6 dit liéu qudc gia vé dat dai:

1.1. Truec tiép

Buée | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Ho gia ng hg SO Eru’c t}ip
. . .\ tai BO phan Tiép
x .. . | dinh,ca Gio NS X
Chuan bi va n . Theo muc | nhan va Tra két qua
Bl LA nhan, hanh ) : . <
nop ho so o X , I cua Chi nhanh Van
: cong dong | chinh . < . 4k
A phong dang ky dat
dan cu TP
dai no1 ¢o6 dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, sir
B6 phan dung théng tin trong
Tiép nhan co s& dir lidu Quodc
Kiém tra, | va Trakeét gia v€ dan cu dé kiém
tiép nhan, qua cua 01 gior Theo muc tra do1 chiéu thong
B2 scan quét va | Chi nhanh lam T tin vé nhan than va
luin chuyén Van viéc noi cu tru.
ho so phong - Trudng hop hd so
dapg k}’ chwva day du hoac
dat dai chua hop 1&: hudng
dan ngudi nép ho so
b6 sung, hoan thién
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

- Trudng hop hd so
day du va hop 1¢&: 1ap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop
ho so theo BM 01.

- Scan thanh phan hd
so theo muc 1.

- Chuyén hd so cho
vién chue, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so
va guri thong
tin vé np
phi, gia san
phim dich
vu cung cip
thong tin dat
dai

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

03 gio
lam
viéc

To trinh,
du thao
van ban tra
hoac
thong tin
gui nguodi
st dung
dat

- Kiém tra tinh hop 1€
cua hd so.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
xem X¢&t:

+ Truwong hop chua
diu diéu kién: trinh
van ban tra.

+ Truong hop du
diéu kién: thong bao
phi, gid san pham,
dich vu cung cap
thong tin dat dai cho
ho gia dinh, cd nhan.

Ho gia dinh, ca nhan nop phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai (thoi
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, .
cong AT A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau

gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi ho gia dinh, ca nhan ndp ching tir vé
viéc ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai dén B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thot gian thywe hié€n quy trinh.

Bo phan Tiép nhan ching tir
Tiép nhin | Tiép nhan nop phi, gia san
ching tr | va Tra két pham, dich vu cung
nop phi, gia | quacua 01 gio | Chimgti |cap thong tin dat dai
B4 san phdm, | Chinhanh lam ndp phi, 1& | va chuyén vién chirc,
dich vu cung Van viéc phi nguol lao dong dugce
cip théng tin | phong phan cong thuc hién
dat dai dang ky thu tuc hanh chinh
dat dai theo quy dinh.
Vién
churec,
nguoi lao
e | MBI o) i | Hoso | Thue hitn amg cip
BS Hoan thi¢én | phén cong lam trinh thqng tin, dir liu dat
ho so cua Chi . dai trinh Lanh dao
nhénh Van | V'%° Chi nhénh.
phong
dang ky
dat dai
. Lanh dao
Ky ho 2 Chi nvhanh 01 gior A Ky hd so cung cap
B6 cung cap, van lam Hoso | ang tin, dit licu dat
thong tin dat | phong A trinh :
. 9 , viéc dai.
dai dang ky
dat dai
Vién ) )
chie, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao cho s6, déng dau.
Pong dau, dong duge | 01 gio Hosoda |- Chuyén két qua vé
B7 phit hanh | phan cong | lam dugcphé |Bo phan Tiép nhan
ho so ctia Chi viée duyét |va Tra két qua cua
nhanh Van Chi nhanh Van phong
phong dang ky dat dai.

dang ky
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Buge | Ngidung | Triach | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
dat dai
Bo phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua
Chi nhanh
Van Theo - , o
B8 | Trakétqui | phong | Gidy | Kétqua | 1@ ket qua cho ho
9 , gia dinh, ca nhan.
dang ky hen
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich
1.2. Truc tuyén
Buée | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop ho so truc tuyén
trén m(:‘)i trwong dién
tw (Cong Dich wvu
cong Quoc gia/Coéng
Ho gia dich vu coéng Thanh
dinh, c4 Gio | o phé HO6 Chi Minh):
BI Nop hd so | nhan, hanh e°I MUC | Ngudi nop ho so thye
cong dong | chinh hién ké khai ho so day
dan cu du theo cac muc, scan
toan b6 thanh phan ho
so tai muc I va nop ho
SO.
Kiém tra, B? phé? - D:Emg nhap :/élo té}i
LK A Tiép nhan .\ khoan dwoc cap phat
tiép nhan R 01 gio R Y, )
B2 valuan | vaTraket | .- Theomuc |trén hé¢ thong chinh
P 3 Cl n I eén dién tu
chuyén ho qua cua 1€C quye '
u3sr o Chinhanh | ° (https://ssodvemce.hoc
Vian himinhcity.gov.vn):
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X

viéc mau
phong kiém tra h,6 SO tai “H@
dang ky so cho ti€ép nhan” dé
dat dai kiém tra thanh phan

hd so nop, kiém tra
thong tin k& khai.

- Khai thac, st dung
thong tin trong co s¢
dit liéu Quéc gia vé
dan cu d¢ kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: giri thong
bao qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong do ¢
huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.
- Xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ cua ho so.
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Thy Iy, dé Vien xem Xét:
xuat giai chitc Té trinh, | T Truong hop chua du
quyet h(“). SO’ newdi ljao du thao | di€u kién: Gui thoéng
sz‘i gli’n . | dong duoc vin ban tra | tin qua Cong dich vu
thong tin vé phén céﬁg 120 hodc cong hodc qua tin
B3 | ngp phi, gia | © .~ . phiit thén' iy |0han SMS dén nguoi
san pham hénh Vi ons i ) o dung dat va phat
dichvyg |00 van EUTNEUOL | 4 41h van ban tra
Y phong str dung L
cung cap dang ky dAt + Truong hop du dieu
thong tin dat dai kién: Gui thong tin
dat dai

qua Cbdng dich wvu
cong hodac qua tin
nhin SMS dén ngudi
su dung dat vé viéc
ndp phi, gia san pham,
dich vu cung cép
thong tin dat dai.

Ho gia dinh, c4 nhan ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai (thoi
gian nay tam ding trén quy trinh). Sau khi ho gia dinh, c4 nhan nop ching tir vé
viéc ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

B4

Tiép nhin
chirng tir

Bo phan
Ti€p nhan

01 gio
lam

Chung tur
nop phi, 1

Tiép nhan ching tur
nOp phi, gia san pham,
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
ndp phi, gia | va Tra két | viée phi dich vu cung cap
san pham, qua cia thong tin dat dai va
dich vu Chi nhanh chuyén vién chuec,
cung cap Van nguol lao dong duoc
thong tin phong phan céng thuc hién
dat dai dang ky thu tuc hanh chinh
dat dai theo quy dinh.
Vién
churec,
nguoi lao
dong dugc . A Thuc hién cung cap
- - HO so T : .
Hoan thién | phan cong Ollargri © tr?nsh thong tin, dir li€u dat
B5 ho so cua Chi vide dai trinh Lanh dao Chi
nhanh Van ' nhanh.
phong
dang ky
dat dai
. Lanh dao
Ky ho 2 Chi nvhanh 01 gior A Ky ho so cung céap
cung cap Van \ Ho so A i A 1A A
B6 n 5 . lam . thong tin, dir liéu dat
thong tin phong vide trinh dai
dat dai dang ky ' '
dat dai
Vién
ch‘u:’cl, - Tiép nhan két qua,
a?égrim’étu?c cho so0, dong dau.
Pong dau, phérgl céﬁg 01 giov | Hosodd |- Chuyén két qua vé
B7 phat hanh ciia Chi lam dugc phé | Bo phan Tiép nhan va
ho so nhanh Van | Vi€€ duyét | Tra két qua cua Chi
phong nhanh  Van phong
dang ky dang ky dat dai.
dat dai
Bo phan
Tiép nhan | Theo LA A
S VT A 4. . | Trakét quacho hd gia
PR Tkt e o) Q8| O | dinh, canhan.
ua cu .

Chi nhanh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Van
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

2. Poi v6i thong tin, dir liéu khong c6 sin trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai:

2.1. Truee tiép

Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Ho gia Nop ho so true tiép tai
Chuinbi | dinh.ca | Gio BO phan Tiép nhan va
PN A . Theo muc | Tra ket qua cua Chi
Bl va nop ho nhan, hanh . < .
: A X : I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y A S
d4m cu dang ky dat dai noi ¢6
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, sir
dung thong tin trong
co s¢ dir liéu Quoc gia
B3 ohi vé dan cu dé kiém tra
T.? P E‘P dbi chiéu thong tin vé
Kiém tra, V;e%g ka § nhan than va noi1 cu
tiép nhan, . 0,5 tra.
; qua cua . Th . A
B2 scan qut Chinhanh | &Y eomuc | - Truong hop ho so
va lyan . Vin lglm I chua day du hoac
chuyén ho phong ViEC chura hop 1¢: hudng
SO’ dang ky dan nguo1 nop ho so
dAt dai bo sung, hoan thién ho

so va ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiéprnhén hQ so:rlép
Phiéu tir choi tieép
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
- Truwong hop ho so
day du va hop 1é: 1ap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc [.
- Chuyén hé so cho
vién chirc, nguoi lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- Kiém tra tinh hop 1&
ctia hd so.
Lo - Téng hop, hoan
Thuly, de | yien thién hé so, Iap to
Xui}t g}‘\al chuec, T trinh, | trinh va du thao két
quy(‘et hO S0 nguoi lao du thao | qua trinh Lanh dao
thﬁ‘::ggtﬁ va dérAlg dlAIQ’C O,:S van bé}n tra | xem xét:
B3 | ndp phi,gid | PR cOng | ngdy | hode |+ Truomg hop chua di
<in phim cua Chlv lgern thong tin | dicu kién: trinh vén
dich vu nhanI} Van| viéc | giingudi | ban tra.
cung cip dlihonlg st dung | + Truong hop da diéu
thong tin daP £y dat k}én: thong béO‘Phi,
dat dai at dai gid san pham, dich vy

cung cap thong tin dat
dai cho hd gia dinh, ca
nhan.

Ho gia dinh, ca nhan ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai (thoi
gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi ho gia dinh, ca nhan nop ching tir vé
viéc ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thye hién quy trinh.

B4 Tiép nhan B0 phan 0,5 Ching tir | Tiép nhan ching tur
ching tir | Ti€pnhan | ngay | ndp phi, I¢ | nOp phi, gia san pham,
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong chng vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
ndp phi, gia | va Tra két lam phi dich vu cung cap
san pham, qua cia viée thong tin dat dai va
dich vu Chi nhanh chuyén vién chuec,
cung cap Van nguot lao dong dugce
thong tin phong phan cong thuc hién
dat dai dang ky thu tuc hanh chinh
dat dai theo quy dinh.
Vién
churec,
nguoi lao
dong dugc 0,5 HO Thue hién cung cap
X - N . 0 so e R Ve Al
BS Hoan thién phan cong | ngay trinh thong tin, dir liéu dat
ho so cua Chi lam dai trinh Lanh dao Chi
nhanh Van | wviéc nhanh.
phong
dang ky
dat dai
. Lanh dao
Ky ho so0 | Chinhanh 0,5 L 1A A
cung cip Van ngay Ho so Ky ho Socung cap |
B6 A . N X thong tin, dir li¢u dat
thong tin phong lam trinh dai
dat dai dang ky viée '
dat dai
Vién
ch‘u:’cl, - Tiép nhan ké't, qua,
nguol fao cho s6, dong dau.
. £ dong duoc 0,5 A . P
Déng dau, |+ .- . HO6 soda |- Chuyén két qua vé
s phan cong | ngay n AR A
B7 phathanh | © '~ . 1am dugc phé | Bo phan Tiép nhan va
ho so nhanh Van | viéc duyét Tra} két qua cua Chi
. nhanh Van phong
phong ok
dang ky dang ky dat dai.
dat dai
Bo phan
Tiép nhan | Theo LA A
A TP I A x, . | Traket quacho ho gia
B8 Tra két qua | va 1:ra }<et Giay Keét qua dinh, ¢4 nhan.
qua cla hen

Chi nhanh
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Van
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich
2.2. Truc tuyén
Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hd so truc tuyén
trén moi trwong dién
tir (Cong Dich vu
cong Qudc gia/Cong
Ho gia dich vy cong Thanh
dinh, ca Gio ph6 H6 Chi Minh):
BI Nop hd so | nhan, hanh TheOI MUC | Ngudi ndp ho so thue
cong dong | chinh hién ké khai ho so day
dan cu du theo cac muc, scan
toan bo thanh phﬁn ho
so tai muc [ vandp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
B6  phan khoan dwgc cap phat
Tiép nhan trén hé thong chinh
.z va Tra ket quyén dién tir
:i%;m nltlli:::l, qua  cua|0,5 (https://ssodveme.hoc
B2 va luin Cfvll nhanh | ngay Theo muc h}rxnmh(nty‘. gov.vn):
chuyén  hd Vap 12‘1;{1 I kiém tra h,G so tai “Ho
o pfvlong | viée so chg tiép nhan” dé
dang  ky kiém tra thanh phan
dat dai hd so ndp, kiém tra

thong tin ké khai.
- Khai thac, st dung
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

thong tin trong co s¢
dit liéu Quéc gia vé
dan cu d¢ kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: giri thong
bao qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong do ¢
huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhan hoac yéu cau bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tir
khi Hé thong tiép
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13:: . | Nidung | Trich | Thoi S(r/}ll;i)éu Dién giai
ne cong viéc nhiém gian x 8
viéc mau
nhan, trr Thir Bay va
Chu nhat.
- Xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ cuiia ho so.
- Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap t(‘)f,
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
, A ) ’t:
Thy tly’. ¢ 1 vien Xem xe 7
xuat giai chire, To trinh, | T ;fru.’O’Hg hop (;hlIaA du
quy(‘et ho SO’ ngwdi lao du théo dleu klen.A Gui ‘thong
thAva gtu’l s | dong duoe | 0,5 | vanban tra | Il quahCP ng dich ;/u
ong tin vé Ao A . hos cong hodc qua tin
R . .. | phan cong | ngay oac B A -
B3 ns(.){‘pnphl:;?i Iglia cua Chi 1am théng tin n%larcl1 SMSdAden ‘nglll’l(),’l
' p nhanh Van | viéc gui nguoi Sl%’ unvg a t V? phat
dich vu . ) hanh van ban tra.
£ phong str dung .
cuns <ap dang ky dat + Truong ‘ho’p du dléu
tl(llqn%tln dat dai kién: Gui théng tin
at dai

qua Cbdng dich wvu
cong hodac qua tin
nhin SMS dén ngudi
su dung dit vé viéc
ndp phi, gia san pham,
dich vu cung cép
thong tin dat dai.

Ho gia dinh, c4 nhan ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai (thoi
gian nay tam ding trén quy trinh). Sau khi ho gia dinh, c4 nhan nop ching tir vé
viéc ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

B4

Tiép nhin
chung twr
ndp phi, gia
san pham,
dich vu
cung cip
thong tin
dat dai

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky

0,5

2
ngay
lam
viéc

Chung tur
nop phi, 1€
phi

Tiép nhan ching tur
ndp phi, gia san pham,
dich vu cung cép
thong tin dat dai va
chuyén vién chirc,
nguol lao dong duoc
phan céng thuc hién
thu tuc hanh chinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dat dai

theo quy dinh.

B5

Hoan thién
ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

HO so
trinh

Thuc hién cung cép
thong tin, dir liéu dat
dai trinh Lanh dao Chi
nhanh.

B6

Ky ho so

cung cfip

thong tin
dat dai

Lanh dao
Chi nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

HO so
trinh

Ky hd so cung cép
thong tin, dir li€u dat
dai.

B7

Dong diu,
phat hanh
ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho s6, déng dau.

- Chuyén két qua vé
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.

B8

Tra két qua

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho ho gia
dinh, cd nhan.
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
buu chinh
cong ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai (Mau s6 13/DK)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai (Mau s6 13/DK)

5 /) Vajn ban dé nghi ciia to chire, ca nhan d nghi cung cap dir liéu dat
dai

6 /) Hop d6ng cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo quy dinh cua
phap luat

7 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 17
Ping ky dat dai, tai san gin lién voi dat ddi voi truomg hop hd gia dinh, ci nhan
dang sir dung dat khong dung muc dich da dwoc Nha nwéc giao dit, cho thué
dit, cong nhan quyén sir dung dat truwéc ngay 01 thang 7 nam 2014
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I |HO SO PAT PAI Truc tiép Truc tuyén
bon dang ky biér} dong Ban dién tir
01 |dat dai, tai san gan lién 01 Ban chinh co chir ky so
voi dat (Mau s6 11/DK)
02 | Gidy chimg nhan da c4 01 Bin gbc Ban
y & s P & scan/Ban gbc
% . . . Ban
03 Quyet ‘dmh ,xu’ phat vi 01 Ban chinh scan/Ban
pham hanh chinh ,
chinh
Vian ban vé viée dai dién
theo quy dinh cua phap luét
vé dan su doi véi truong Ban
04 | hop t,hu’c hién thu tuc dér}g 01 Ban chinh scan/Ban
ky dat dai, tai san gan lién chinh
voi dat thong qua ngudi dai
dién
Cac gidy to khac theo quy \ , \ Ban
05 |dinh cuaa phap luat (néu 01 Ban chinh/ban scan/Ban
} sao ,
co) chinh
11 |HO SO THUE
. A s e \ , Ban dién tu
01 | To khai 1€ phi truéde ba 01 Ban chinh

co chir ky s6

To khai tién s dung dat

d6i voi truong hop thay o Ban dién tir
02 [ - 01 Ban chinh | o0 den
déi kich thudc cac canh, co chir ky s6
dién tich, sO hiéu cua thira
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dat do do dac lap ban dd
dia chinh, trich do dia
chinh thta dat ma ranh
giot thira dat khong thay
doi)
03 Tq k{lal thug su dung dat 01 Ban chinh B:an c'~hen, tu;
phi nong nghiép co chir ky so
Van ban cua nguoi su ,
dung dit d& nghj duoc Ban
04 " x ) A ; 01 Ban chinh scan/Ban
mién, giam cac Khoan chinh
nghia vu tai chinh v€ dat
Cac giéy, td chimg minh Ban
05 thgxoc q01 tuong dqoc 01 Ban sa0 scan/Ban sao
mién, giam theo quy dinh
cua phap luat (n€u co)
Gjéy to ching minh thudc Ban
doi twong khong phai ndp scan/Ban sao
06 |nghia vu tai chinh theo 01 Ban sao
quy dinh cia phdap luat
(néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Truec tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai Bd phan Tiép nhan va Tra
két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai noi c6 dat.

- Nhan két qua: tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cta Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai noi co dat.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 15 ngay lam viéc, gom:

- Thot gian thwc hién thu tuc khong
quy dinh, tuy nhién thu tuc nay co tinh
chat twong tu ho so dang ky dang ky
bién dong chuyén muc dich khong xin
phép theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
121 Luat Dat dai nam 2024 (diém q
khoan 2 Biéu 22 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP), do d6 dé xuat ap
tho1 twong tw 1a khong qua 10 ngay
lam viéc.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh dw kién: 05 ngay lam viéc
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(dang ldy ¥ kién).

1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén mdi trudng dién | Khong qua 15 ngay lam viée, gom:
ti: Cong dich vu cong Qudc gia/cong dich | - Thei gian thwe hién thu tuc khong
vu cong Thanh phé H6 Chi Minh. quy dinh, tuy nhién thu tuc nay co tinh
- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan va | chat trong tu hd so dang ky dang ky
Tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang | bién dong chuyén muc dich khong xin
ky dat dai noi c6 dat hodc qua dich vu buu | phép theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
chinh cong ich. 121 Luat Dat dai nam 2024 (diém q
Hé théng thong tin giai quyét TTHC:|khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh so
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn 101/2024/ND-CP), do do deé xuat ap
tho1 twong tw 1a khong qua 10 ngay
lam viéc.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh dw kién: 05 ngay lam viéc
(dang ldy ¥ kién).

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thwe hién cip méi (Muc IX cia Nghi
quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so
2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
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4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

I1. Piang ky bién dong - Truwong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1

ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)
1. Cong viéc thwe hién theo Ho so
- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so
- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so
- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so
2. Cong viéc thuc hién theo Thira
- Ho so Pat: 20.000 dong/thira
- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN

4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so
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- Béi twong mién thu theo quy dinh: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi

khuyét tat, nguoi cd cong voil cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1.1. Truec tiép

Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
| o oo bbso et
Chuinbi | dinh,ca | Gid ) Pagi Jlep filan va
. A LA n . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va ngp ho nhan, hanh . < A
: A X : I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y ke At e
A dang ky dat dai no1 c6
dan cu %
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
dung théng tin trong
co s& dit liéq Qupc gia
vé dan cu dé kiém tra
doi chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.
Bo phan - Truong hop hd so
. Tiép nhan chua day du hodc
Kiém tra, | vaTra ket chua hop 1&: huéng
tiép nhan, | quacua | T dan ngudi nop hd so
: L eomuc | g . ;
scan quét | Chinhanh 01 ngay "~ | bo sung, hoan thién ho
B2 A Ny lam I S
va luan Van vide so va ghi 10 1y do theo
chuyén ho | phong ' BM 02.
SO dan ky - Trudong hop tir chdi
dat dai tiép nhan hd so: 1ap
Phi€u tor chéi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
- Trudng hop ho so
déy du yél hop lé:‘ lap
Giay ti€p nhan ho so
va hen tra két quél‘;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01.
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
vidc cong viec nhi¢m gian miu
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- Xem xét, kiém tra hd
SO.
“Totrinh |- Kiém tra trich do
Vién - Du thao ban db c'h:a chinh (néu
chirc, vin Bém tr4 cé), tho1 gian thuc
nguoi lao - Phidu hién khéng qua 05
L. d@ng duoc . 2 ngay lam viéc.
Thg!ywm, han oo 06 ngay chuygl _ Cap nhat the .
B3 deé xuat giai P . '8 lam thue ) ap An af t on,g t}n
quyét hd so cua Chlv viéc - Du th3 thAu’a da‘t dan,g ky vao
nhanh Van v thao 1 13 so dia chinh, co s&
phong (g{ay dir liéu dét dai.
d%ﬁ%ky iﬂiﬁ? - Tong hop, hoan
dat dai ' thién hd so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban | - Truong hop chua du
Lanh dao tra diéu kién: ky van ban
Xem xét va Fhiv Q? _Pmél fra. »
B4 ky duyét hd nhanhVan ngay chuyén |- ‘Tru’(‘)’ng hop du diéu
<o phong lam thué kién: ky duyét to
dang ky Vi€c | _Dythao |trinh, phi€u chuyén
dat dai Gidy |thué va dy thao Gidy
ching | chung nhén

nhan
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéce mau
n - Truong hop chwa du
;}]1152 diéu kién: phat hanh
Phat hanh | nguoi lao Vanban | VAnbanta. o o
van ban tra | dong duoc 0,5 tra hQEiC I;‘Trl'mng hop du g%iu
B hoiic phiéu | phan cong | ngay phicu e - gul - phied
chuyén dén | cua Chi lam chuyen cl}uyep thon% tn de
co quan | nhanh Van| viéc thué xac dm}i n%hla vu tal
thué phong chinh vé dat dai dén
dang ky co quan thué€ theo
dAt dai hinh thic lién théng

thué dién ti.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéc (thoi
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh ti€p thoi gian thwe hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bio thué
cho nguwoi
sir dung dat

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B§ phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giéy bao nop tién (thot gian
nay tam dirng trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan tat nghia vu tai chinh
va nop lai B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai, tiép tuc thoi gian thue hién quy trinh.

B7

Hoan thién
ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo
muc |

- HO so
trinh

- Sau khi nhan duoc
thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan
thanh nghia wvu tai
chinh: thuc hién in
Giay chtng nhan.

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Lanh dao - Giéy
Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Gidy Van ngay nhén ik , .
B8 ching nhan | phong lam | -Hb so Ky Gidy chimg nhan.
dang ky viéc | trinh
dat dai
Vién , ,
chirc, - Tiép nhan két qua,
ngudi lao cho s6, dong dau, cap
Cho sé, |dongduoc| 0,5 HA s dy | Mhat ho so dia chinh.
dong dau, | phan cong | ngay A |- Chuyén két qua vé
B9 I ) - X dugc phé NP N
phat hanh cua Chi lam Juvét B6 phan Ti€p nhan va
ho so nhanh Van | viéc Ye Tra két qua cua Chi
phong nhanh Vin phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo s A .
BI0 |Trakétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua | L4 Ketquachongudi
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
1.2. Truc tuyén
Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi truong dién
tow (Céng Dich vu
N cong Quoc gia/cong
gnohgljé Gid dich vu cong Thanh
A LA N . Theo muc |pho HO Chi Minh):
Bl Nop ho so nhan, hanh S 180 ha h
cong dong | chinh I Ngu’m nop ho so thuc
44 ou hién ké khai hé so day
du theo cac muyc, scan
toan b6 thanh phan h@
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Dang nhdp vao tai
khoan dugc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemce.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra h,6 SO tai “HQ
so cho ti€ép nhan” dé
o kiém tra thanh phan
B¢ phan hd so nop, kiém tra
T}eTP nffn thong tin ké khai.
Kiém tra, Vauériﬁaet 0.5 - Khai thac, st dung
tiép nhan C(Illi ahanh > ™ thong tin trong co so
B2 va luin < neay COMUC 4y lidu Quéc gia vé
20 A Van lam I A P <.
chuyén ho . " dan cu dé kiém tra doi
phong Vv1EC hid ha X \
SO dang ky chieu thong tln' ve
At dai nhan than va noi cu

tru theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: gir1 thong
bao qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong do ¢
huéng dan bé sung,
hoan chinh hd so.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Thu ly va
de xyﬁt giiii
quyét ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

06 ngay
lam
viéc

- To trinh
- Du thao
van ban tra
- Phiéu
chuyén
thué
- Du thao
Giay
chimg
nhan

- Xem xét, kiém tra hd
SO.

- Kiém tra trich do
ban d6 dia chinh (néu
co), thoi gian thuc
hién khong qua 05
ngay lam viéc.

- Cap nhat thong tin
thira dat dang ky vao
ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.

- Tong hop, hoan
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
thién ho so, ldp to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban | - Trudng hop chwa du
Lanh dao tra diéu kién: ky van ban
1 nha - Phié tra.
Xem xét va Chi nvhanh O’:S Phle;u . A
B4 ky duyét hd Vfln ngay chuyén |- Truong hop du diéu
o phong lam thuée kién: ky duyét to
dang ky Vi€c | _Dythao |trinh, phieu chuyén
dat dai Gidy thué va du thao Giay
chung | chimng nhan.
nhan
- Truong hop chua du
diéu kién:q Gui théng
Vie tin qua Coéng dich vu
Chﬁ? cong hodc qua tin
Phat hanh | ngudi lao Van ban | 1hdn SMS den ngudi
sn ban tri | done duoc 0.5 tra hodc | ¥ dung dat va phat
van ban tra | dong duc > .2~ | hanh van ban tra.
hojc phiéu | phén cong | ngay phicu Trutme hop dg did
B5 | chuyén dén | cuia Chi lam chuyen 1-<'Ar1‘1’0’ng op du h%iu
co quan |nhanh Vin | viéc thue ten. - gut - phiey
thué phong chuyén théng tin dé
dang ky xac dinh nghia vu tai
dét dal Chinh (S dét dal dén

co quan thué theo
hinh thtrc lién thong
thu¢ dién tu.

Xéac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thl}é khéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dumg trén quy trinh), sau khi c¢6 ket qua cia co' quan Thu€ girt Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B6

Tiép nhén,
chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai chinh
cho nguwoi

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi

0,5
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tir co quan thué va gui
thong bao cho nguoi
st dung dat trén méi
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
st dung | nhanh Van truong dién tir.
dat; gwi | phong - Gui thong tin qua
thong tin vé dapg ky Céng dich vu cong
viec nop dat dai hodc qua tin nhan

ban goc
Giay chirng
nhén, ban
chinh hd
so’; ndp phi,
1¢ phi

SMS dén nguoi st
dung dat vé viéc nop
Ban goc Giay chung
nhan va ban chinh
toan bd thanh phﬁn ho
so theo muc I; thong
bao nop phi, 1€ phi.

Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (thot gian
nay tam ding trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh va ndp lai ban chinh hd so, chimg tir ndp phi, 1& phi dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (true tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thye hién quy trinh.

Tiép nhan | L0 Phan Gidy | Liép nhan ban gbc
NS Tiép nhan . Giay chimg nhén, ban
ban goc : chimg \
. X , va Tra két ~_ x| chinh hé so, chung tir
Giay chirng . 0,5 nhan, ho n A O
,\ . qua cia . nop phi, 1¢ phi wva
nhin, ban . ngay so theo X .A .
B7 LA Chi nhanh N chuyén wvién chuec,
chinh ho so, 3 lam muc I, - A
. . Van A , . | nguotl lao dong duoc
chung tir . vigc chung tur A A A
06D bhi. 16 phong 160 bhi. 16 phan céng thuc hién
PPAEDTE 1 dang ky PR | thi e hanh chinh
P dét dai P theo quy dinh.
- Sau khi nhan duoc
Vie thong bao cua co quan
h1,6n thué vé wviéc hoan
¢ u’cl, thanh nghia vu té}i
s | o Theo |chinh: kiém tra déi
Hoan thic ff}g voe | - L |chiéu ban gdc Gidy
B8 Oﬁgt ten | phan é%gg Iigay N chung nhan, ban
050 P | i -HOS0 | chinh thanh phan hé
n aﬁ‘ an | viee trinh so theo muc I; chung
d? Onlf, tir np phi, 16 phi va in
da éri gdaiy mao1 Giay chung nhan.

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Ky Gidy

BY ching nhin

Lanh dao
Chi nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

0,5
ngay
lam
viéc

- Giay

chimg

nhan,
-H6 so
trinh

Ky Gidy chimg nhan.

Cho s9,
déng diu,
phat hanh

hd so

B10

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Ho so da
dugce phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho s6, dong dau, cap
nhat ho so dia chinh.

- Chuyén két qua vé
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.

B11 | Tra két qua

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

quacua
Chi nhanh
Van phong

dang ky

dat dai
hodc qua

dich vu
buru chinh
cong ich

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho nguoi
st dung dat.

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
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5 BM 05 | To khai 1€ phi truéde ba
6 BM 06 | To khai tién sir dung dat
7 BM 07 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tur chuyén nhuong bat dong san (trir truong
8 BM 08 | hop bén chuyén nhwong la doanh nghi€p c6 chire nang kinh
doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué (néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua

2 BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau
s611/DK)

5 //

Giay chung nhan da cap

6 //

Hop dong hodc van ban vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat

Van ban thoa thuan trong trudong hop c6 nhiéu ngudi nhan chuyén
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan hen voi dat ma co
thoa thuan cap chung mot Giay chung nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat

Vin ban cta nguoi st dung dat dong v cho chu S0 hiru tai san gan
lién voi dat duoc chuyén nhuong, tang cho, gop von bang tai san gan
lién voi dat trong truong hop chuyén nhuong, ting cho, gop von bang
tal san gan lién voi dat ma chu so hiru tai san khong co quyén su
dung dat doi véi thira dat do, trir truong hop t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai dwoc sé hitu nha ¢ theo quy dinh cia phap ludt vé
nha ¢

Vin ban ctia bén nhén thé chép vé viéc dong v y cho bén thé chap dugc
chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién voi dat trong truong hop chuyen nhuong, tang cho quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma quyén su dung dat,

quyén sé hiru tai san gan lién véi dat dang duoc thé chap va da dang
ky tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

10 //

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi
voi treong hop thwre hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién




40 CONG BAO/S6 219+220/Ngay 01-4-2025

11 // Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat

12 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024;Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho

khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024ciia Bo trudng Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai
thudc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 18
Ping ky, cip Gidy chieng nhin d6i v6i trwomg hop ca nhin, hj gia dinh da dwoe

cAp Gidy chitng nhin mét phan dién tich vao loai dit ¢ truéc ngay 01 thang 7

nim 2004, phin dién tich con lai caa thira dit chwa dwoc cap Gidy ching nhin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I |HO SO PAT PAI Tructiép | 7Y
tuyen
Pon dang ky bién dong dat dai, Ban chinh | Ban dién
01 |[tai san gin lién voi dat (Mau sb 01 A i co chir
11/DK) ky so
. A Ban
,, . Ban goc
02 | Gidy chimg nhan da cip 01 %% | scan/Ban
g0c
Ban Ban
Cac giay to khac theo quy dinh cua chinh/ban | scan/Ban
03 A A 01 . )
phap luat (néu co) sao chinh/Ban
sao
11 |HO SO THUE
Ban dién
01 | To khai 1€ phi truée ba 01 Ban chinh | tir ¢co chﬁ’
ky so
To khai tién st dung dat (truong
hop dién tich dat tang thém do
nhan chuyén nhuo’ng,,thfra ke, tang Ban dién
02 | cho quyén st dung dat da c6 Giay 01 Ban chinh | tir ¢ chir
ching nhan trong truong hop thira ky so
dat goc da duoc cap Giay chung
nhan)
To khai thué sit dung dt phi non Ban dién
03 u ing dat p & 01 Ban chinh | ti c6 chit

nghiép

ky s0
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To khai thué thu nhap tu chuyén

nhu’o’ng bat d?ng san (tru." truong Ban dién

hop bén chuyén nhuong la doanh , , BN
04 AT . 01 Ban chinh | tr ¢6 chir

nghi¢p c6 chirc nang kinh doanh kv $6

bat dong san) theo quy dinh cua y

phap luat vé thué (néu co)

Van ban cia ngudi st dung dat dé Ban
05 |nght dugc mién, giam cac Khoan 01 Ban chinh | scan/Ban

nghia vu tai chinh v€ dat chinh

Cac gidy to chang minh thude doi Ban
06 |tuong duoc mién, giam theo quy 01 Ban chinh | scan/Ban

dinh cua phap luat (néu cé) chinh

Giay to chimg minh thudc doi B:

tuong khéng phai nép nghia vu tai an
07 ; L A 01 Ban chinh | scan/Ban

chinh theo quy dinh cia phap luat ,

£ chinh

(néu co).

Hop dong chuyén nhuong bat dong

san theo quy dinh cua phap luat

hoac Hop dong tang cho tai san 1a Ban
08 |bat dong san theo quy dinh cua 01 Ban chinh | scan/Ban

phap luat hoac ban sao Hop dong chinh

(hoac cac giay to) thira ke bat dong

san (né€u co).

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi
1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Thue hién truc tie”'p:

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

Khong qua 15 hodc 25 ngay lam

- Nop hd so: tai BO phan Tiép nhan va Tra ae
viéc.

két qua cua Chi nhanh Vin phong dang ky

dAt dai noi 6 dat. - Thot gian thye hién thu tuc dang ky

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan va la khong qua 10 ngay lam viéc;

Tra két qua cua Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Thot gian thye hién thu tuc dang ky
¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat
¢ la khéng qua 20 ngay lam viéc;

- Thdi gian xac dinh nghia vu tai chi,nh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang lay y kién).
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1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén moi trudong dién
tir: Cong dich vu cong Qudc gia/cong dich
vu cong Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nhén ket qua: tai B phan Tiép nhén va
Tra ket qua cua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai no1 ¢6 dat hoac qua dich vu buu
chinh céng ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khong qua 15 hoac 25 ngay lam
viéc.

- Thoi gian thye hién thu tuc dang ky
la khong qua 10 ngay lam viéc;

- Thoi gian thye hién thu tuc dang ky
¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat
¢ la khéng qua 20 ngay lam viéc;

- Thoi gian xac dinh nghia vu tai
chinh duw kién: 05 ngay lam viéc
(dang lay ¥ kién).

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thwe hién cip méi (Muc IX cia Nghi

quyét s6 02/2023/NQ-HPND)
1. Cong viéc thwe hién theo Ho so
- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so
- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira
- Ho so Pat: 50.000 dong/thira
- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- H6 so Dat va tai san gan lién voi dat: 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in Gidy chirng nhin don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3

5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4

6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
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I1. Piang ky bién dong - Truwong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhin don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- Béi twong mién thu theo quy dinh: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Piang ky, cap Gidy chirng nhan ddi trwong hop ca nhén, hd gia dinh da
dwoc cip Gidy ching nhin mét phin dién tich vao loai dit ¢ trwéc ngay 01
thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai cia thira diat chwa dwoc cip Gidy

ching nhan.

1.1. Truec tiép

Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
] o ot ot
Chudnbi | dinh,ci | Gio ? DA LIEh nlan v
A g A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va ngp ho nhan, hanh . < A
: A X , I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y ke A e
A dang ky dat dai no1 c6
dan cu %
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
dung théng tin trong
co so dur liéq Qupc gia
vé dan cu dé kiém tra
doi chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
B6 phén tra theo quy dinh.
] Tiep nhan - Truong hop hd so
Kiém tra, | vaTra ket chwa day du hoic
tiép nh@{l, quacua | ngay | Theo myc chua hop 1¢: hudng
B) scan quét | Chinhanh lam I dan ngudi nop hod so
va ludn V?n vide bo sung, hoan thién hé
chuyén ho phong, ' so va ghi r6 ly do theo
S0 dang ky BM 02.
dat dai - Truong hop tir chdi
tiep nhan ho so: lap
Phi€u tor chéi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
- Truong hop hd so
day du va hop 1€: 1ap
Giay tiep nhan hd so
va hen tra két qua;
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- Chuyén, ho so cho
UBND cap xa co y
kién vé ,hién trang sur
dung dﬁ}t, tinh trang
tranh chap dat.
Xac nhan UY ba£1 03 pgay Theo muc Aac r}han Ve; h} e
B3 x nhan dan lam trang str dung dat, tinh
ho so A ~ ‘A I A A
cap xa viée trang tranh chap dat.
- Kiém tra hd so.
Vién -Totrinh |- Kiém tra trich do
churec, - Du thao | ban d6 dia chinh (néu
nguoi lao van ban tra | ¢d).
dérAlg dlAl’OC - Du thdao |- Cap nhat théng tin
Thuy ly va phe}n cong | 08 ngay Giay |thua dat dang ky vao
B4 de xuat giai | cua Chi lam chimg | ho so dia chinh, co s&
quyét ho so | nhanh Van | viée nhan | dir lidu dat dai.
dpvhonlg - Du thao |- Téng‘ hop, hoan
dan f Y phiéu |thién ho so, lap to
at dat chuyén |trinh va du thao két
thué qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh | - : i
Lanh dao . Iru’oinAg ho? C}Vm’a q‘u
. 1. - Van ban | diéu kién: ky van ban
..~ | Chinhanh . ) \
Xem xét va 3 02 ngay tra tra.
BS |kyduyéthd| O lam 4 : | did
y duy¢ phong - -Giay |- Truong hop du diéu
SO dang ky viee chﬁ;ng kiég: ky ;tb t‘rinh,
d4t dai nhan phiéu chuyen va du
-Phiéy |thdo Gidy ching
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
chuyén nhan.
thué
n - Truong hop chwa du
\1711,6n diéu kién: phat hanh
chue, van ban tra.
Phat hanh | nguoi lao Vin ban Truomne hoo di did
vin ban tra | dong duwoc| 0,5 tr4 hodic 1; _ruong hop du h%fu
B6 hodc phiéu phan cong | ngay hidu L@n- X }gllfl p 131;1
chuyén den | cua Chi lam CI})IU. in ¢ ,uyg‘n ht OIL% tin ©
co quan | nhanh Van | viéc I Xac dinh nghia vil tfu
thué phong thue chinh ve dat dai dén
dang ky co quan thué€ theo
thu¢ dién tu.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh ti€p thoi gian thwe hién quy trinh.

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bio thué
cho nguwoi
sir dung dat

B7

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B§ phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giéy bao nop tién (thot gian
nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguot st dung dat hoan tat nghia vu tai chinh
va ndp lai B phan Ti€p nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky dat

dai, thoi gian tiép tuc.

Hoan thién

B8 ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi

03 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

- Sau khi nhan duoc
thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan
thanh nghia wvu tai
chinh: thuc hién in
Giay chtng nhan.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.

B9

Ky Gidy
ching nhan

Lanh dao
Chi nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

- Giay
ching
nhan

-Hb so
trinh

Ky Gidy chimg nhan.

BI10

Cho s9,
déng diu,
phat hanh

hd so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

Ho so da
dugce phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho s6, dong dau, cap
nhat ho so dia chinh.

- Chuyén két qua vé
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.

Bl1

Tra két qua

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho ngudi
st dung dat.
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1.2. Truc tuyén :

Buoe | Noidung | Trich | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hd so truc
tuyén trén  méi
trwong dién tw
(Cong Dich vu cong
Hé gia Qubc gia/cong dich
Ry dinh, ca Gio vu céng Thanh pho
B | SMADE pa | hanh | TMO™C HG Chi Minh)
P cong dong | chinh Ngudi nop hd so
dan cu thye hién ké khai hd
so day du theo cac
muc, scan toan b
thanh phﬁn ho so tai
muc I vanop hd so.
- PBang nhap vao tai
khoan dugc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tir
(https://ssodveme.ho
chiminhcity.gov.vn):
kiém tra hd so tai
Bo phan “Hb6 so cho tiép
Tiép nhan nhan” dé kiém tra
va Tra két thanh phan ho  so
Kiém tra, qua cua 0,5 nop, kiém tra thong
B2 tiép nhgn va | Chinhanh | ngay | Theo myc tin k& khai.
luéin chuyén Vian lam I - Khai thac, sir dung
ho so phong viée thong tin trong co s&
dang ky dir lidu Quéc gia vé
dat dai dan cu dé kiém tra

d6i chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1& g
thong bao qua Cong
dich vu cbéng hoic
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

qua tin nhian SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 co6 hudng
dan bo sung, hoan
chinh hd so.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gui
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac
qua tin nhian SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 néu ro ly do.
- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va g1t xac nhan cho
nguodi ndp ho so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén ho so cho
vién chtrc, nguot lao
dong dugce phan cong
thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

- Chuyén ho so cho
UBND cap x4 ¢6 ¥
kién vé hién trang sur
dung dat, tinh trang
tranh chap dat.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau
bé sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong
tiép nhdn, triv Thie
Bay va Chu nhdt.

B3

Xéac nhan ho

Uy ban
nhan dan

03 ngay
lam

Theo muc

- Xac nhan vé hién
trang su dung dat,
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Buoe | Noidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
SO’ cap xa viéc I tinh trang tranh chap
dat.
- Kiém tra hd so.
Vién - Totrinh |- Kiém tra trich do
churec, - Du thao | ban do6 dia chinh (néu
nguoi lao van ban tra | ¢d).
. dérAlg dlAl’OC - Du thao |- Cap nhat thong tin
Thuy ly va de | phan cong | 08 ngay Giay | thira dat dang ky vao
B4 xuat giai cia Chi lam chung | ho so dia chinh, co
quyét ho so | nhanh Van | viéc nhan | s dir liéu dét dai.
pvhong, -Duthao |- Tong hop, hoan
dang ky & A A A s
it da phicu thién h6 so, lap to
at dai chuyén | trinh va du thao két
thué qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh True " h
Vs han |- Truong hop chua
Lanh dao vanban | 40 gia0 kien: ky van
S, tra \ ,
.. . | Chinhanh . L ban tra.
Xem xét va Vin 02 ngay - Giay Tradne hop di did
B5S | ky duyét hd ‘ lam chimg | .. ongnop du dieu
SO phong vide 1han kién: ky to trinh,
dang ky ' i phiéu chuyén va du
dAt dai -Phicu a0 Gidy  chimg
chuyén | npan,
thue '
- Truong hop chua
o du dieu kién: G
Vién R : 2
) thong tin qua Cong
chirc, dich vu céng hoac
O Van ban ' L 3 ;
Phit hanh | "8Y01120 <" |qua tin nhin SMS
.o, | dong duoc 0,5 tra hodac p o
van ban tra han con 104 phidu dén nguoi st dung
B6 hoac phieu phd & say A dat va phat hanh van
huvan dé cua Chi lam chuyen ban {4
chuyen lfn‘ nhanh Van | viéc thué - N
co’ quan thue phong - 1:ru’O’ng ho’p du d%iu
dang ky k1en.A gui phleg
d4t dai chuyén thong tin dé

xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén
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co quan thué theo
hinh thuc 1ién théng
thu¢ dién tu.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khoéng qua 05 ngély lam viéc (thoi
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh ti€p thoi gian thwe hién quy trinh.

B7

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia vu
tai chinh cho
nguwoi s
dung dit;
giri thong tin
vé viéc ndp
ban goc
Gidy chirng
nhén, ban
chinh hd so;
ndp phi, 1€
phi

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong
bao thu nghia vu tai
chinh tir co quan thué
va gui thong bao cho
nguwol st dung dat
trén mo1 truong dién
i g

- G thong tin qua
Céng dich vu céng
hodac qua tin nhin
SMS dén ngudi st
dung dat vé viéc nop
Ban goc Gidy chung
nhan va ban chinh
toan bo thanh phﬁn
hd so theo muc I
thong bao ndp phi, 1€
phi.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giéy bao nop tién (thot gian
nay tam dumg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh va nop lai ban chinh ho so, chimg tir ndp phi, 1& phi dén B phan Tiép nhan
va Tra két qua ciia Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua dich

vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thye hién quy trinh.

B8

Tiép nhin
ban goc
Gidy chirng
nhén, ban
chinh h s,
chung twr
ndp phi, 1€
phi

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Giay
chimg
nhan, hd
so theo
muc I,
chirng tir
ndp phi, 1¢
phi

Tiép nhan ban gbc
Gidy chting nhan,
ban chinh hd so,
chung tr nop phi, 1€
phi va chuyén vién
chtrc, nguoi lao dong
duge phan céng thuc
hién tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.
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Buoe | Noidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Sau khi nhan duogc
théng bao cua co
quan thué vé viéc
Vién hoan thanh nghia vu
chue, tai chinh: kiém tra
nguoi lao doi chi€u ban goc
o |donedue g | - Theo | Gidy ching  nbin,
Hoan thién | phan cong . muc [ ban chinh thanh phan
B9 A" i : lam A ho h .
ho so cua Chi vide -Hb so 0 so theo muc I;
nhanh Van ' trinh chirng tir nOp phi, }é
phong phi va xac nhan bién
dang ky dong vao Giay chimg
dat dai nhan da cap hodc in
Giay chung nhan.
- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
Lanh dao - Giéy
Chi nhanh | ngdy chimng
v Gia 5 nhan .
B10 Ky Giay van lam X Ky Gidy chimg nhan,
ching nhan phong n - H6 so
dang ky viee trinh
dat dai
V1,6n - Tiép nhan két qua,
churec, 'y A
i1 cho s6, dong dau, cap
Heuol 1ao nhat ho so dia chinh.
Cho s6, dong | 9978 999C | 1 oay | Hésodad |- Chuyén két qua vé
£ r . phan cong . n Ayt L qua v
B11 dau, phat cita Chi lglm dugc phé | Bd phan Tiép nhan
hanh ho so | o o | Viee duyét |va Tra két qua cua
. Chi  nhanh  Van
phong ‘ 5 %
dang ky phong dang ky dat
dt dai dai.
Bo phan
Tiép nhan
a4 | Theo - :
BI2 | Trakétqua | V3 TKEU | Gise | Kérqua |11 Keét qua cho
qua cua hen nguoi st dung dat.
Chi nhanh '

Van
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phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

2. Piang ky, cip Gidy ching nhin ddi trwomg hop ca nhan, h gia dinh da

dwoc cip Gidy ching nhin mét phin dién tich vao loai dit ¢ trwéc ngay 01

thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai cia thira diat chwa dwoc cip Gidy

chirng nhian ma cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

2.1. Truee tiép

Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
n Nop ho so truc tiép tai
. HQ gla . B6 phan Tiép nhan va
Chuan bi dinh, ca Gio 1 N .
PN A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va nop ho nhan, hanh . < A
: A X : I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y ke A e
d4m cu dang ky dat dai not ¢6
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
A dung thong tin trong
TB? ph}?fl co so dir liéu Quéc gia
R }e%) " 1?11 vé dan cu dé kiém tra
Kiém tra, | va lraxe déi chiéu théng tin vé
tiep nhi.“,l’ qua cua 1 ngay | Theo muc nhan than va noi cu
scan quet Chi nhanh R 1 th dinh
B2 va luin Vin lam I tra theo quy dinh.
chuyén hd phong viee - Truong hop ho so
SO’ dang ky chua day du hoac
dat dai chwva hop 1€ hudng

dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Truong hop tir choi
ti€ép nhan hé so: 1ap
Phi€u tor chéi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
- Trudng hop ho so
déy du yél hop lé:‘ lap
Giay tiep nhan hd so
va hen tra két quél‘;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- Chuyén, ho so cho
UBND cap xa co y
kién vé ,hién trang sur
dung dﬁ}t, t@nh trang
tranh chap dat.
Xac nhan UY ba£1 03 pgay Theo muc Aac r}han Ve; h} e
B3 X nhan dan lam trang str dung dat, tinh
ho so A ~ ‘A I A A
cap xa viée trang tranh chap dat.
Vie - Kiém tra hd so.
Chlg(r:l Du thao |- Kiém tra trich c'}o
NN van ban tra | ban d6 dia chinh (n€u
nguoi lao hodc van | co)
Thu IV va dong duoc 1,5 ban . ‘
Julyva phan cong | ngay 2 - ‘Tong hop, hoan
B4 deé xuat giai ctia Chi 1am cl‘luyen‘ | thién ho so va du thao
quyethoso | .. sy vide Phong Ta} van ban trinh Léanh
he nguyen va | dqao Chi nhanh xem
phong A1 . A A A
dang ky MOI xét chuyén hé so dén
dAt dai truong | Phong Tai nguyén va

MGéi truong.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Truong hop chua du
Vian ban | diéu kién: ky van ban
Lanh dao trahodc | tra.
Xem xét va Chi nvhanh 01 ngay van b?n ) .Tmo’ng, hop C}“ dl?u
, Ap 1A Van . chuyén |kién: ky duyét vin
BS ky duyét ho . lam . |y, A A 4
. phong A Phong Tai | ban, kém ho so cap
SO’ 9 , viéc N X , A
dqng]gy nguyen va | Giay chirng nhan
dat dai Moi trude ddy dén Phong
truong | Tai nguyén va Moi
truong.
Phit hanh \}Ill,en - Truong hop chua du
el By diéu kién: phat hanh
vanhbavn tra élégrigéu?c 0.5 van ban tra.
oic A .
2 ; ; ’ HO so - ‘ q dié
B6 chuyén ho | phan cong | ngay trinh kl:mo’?i ho;p dﬁ Adleu
so dén cua Chi lam dlAenPh‘ queP 0 S0
Phong Tai |nhanh Van | viéc ch Fiohg Lal nguyen
~ s . va Méi1 treong dé xac
nguyeén va phong dinh lai dién tich dat
Moi trwong | dang ky N fal-dien tich da
dét dai o
- Dy thao |- Kiém tra hd so cip
to trinh | Gidy ching nhén
I - Du thao | trudce day.
Thuly ho | Cong chuc 06 noa hidu Té Y h hos
s0, dé xuat | Phong Tai hgay | phiet - Tong hop, hoan
B7 Két qua s lam chuyén |thién hd so, lap to
€t qua nguyen va A , . \ ) A
Moi vige -Du thao |trinh va du thao ket
. Giay qua trinh Lanh dao
truong , \ \: A \
chimg Phong Tai nguyén va
nhan Moi truong xem xét.
- To trinh
Lanh dao - Phiéu
X’em xc’e\t va Phong Ta} 02 ngay chuyén Ky duyét du thio két
B8 ky duyét ho | nguyén va | lam -Dy thao | o4
J1) Mobi vigc Gidy qua.
truong chimg

nhan
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Cong chirc Gui  Phiéu chuyén
Phat hanh | 5 ong Tai 0.5 thong tin d€ xac dinh
phiéu nouven va . A nghia vu tai chinh vé
2k guyen va ngay Phiéu X C LA
B9 chuyén dén Moi 1am chuyén datAdal dén €0 quan
co' quan truong vide thud thué theo hinh thuc
thué ; U€  |lién théng thué dién
i g

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viée (thoi
gian tam dung trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thué giri Phong Tai
nguyén va Moi tredng maoi tinh ti€p thor gian thye hié€n quy trinh.

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bao thué
cho nguwoi
sir dung dat

B10

Céng churc
Phong Tai
nguyén va
Moi
truong

0,5
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai phat hanh cho
nguot sir dung dat.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo gidy bao ndp tién (thdi gian
nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguo1 sit dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh va ndp lai cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, mai tinh ti€p thoi gian thue

hién quy trinh.

Sau khi nhan duoc
thong bao cua co quan

Céng churc hud va vide Tos
Phong Tai | 0,5 :h‘ﬁeh ve yee o
X - A A . A anh nghia wvu tai
gy | Hean thién | nguyenva | ngay | HOso | qon 1o 7o trinh
ho so Mobi lam trinh . U
trwomg vide trinh de' lanh dao
' Phong Tai nguyén va
Mo6i truong ky trinh
UBND cap huyén.
Lanh dao 0.5 - To trinh
Xem xét ho phong Ta} ngay ) Dq Ehao Ky to trinh va du thao
B12 nguyén va N Giay 4 . N
SO n lam . Giay chung nhan.
Mobi A chimg
A viéc "
truong nhan
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Giay
L e K Uy ban 2 ngay chimg
B13 I$y Gla): nhin dan lam nhan Ky Gidy chimg nhan.
chung nhan n . \
: huyén viee - Ho so
trinh
. .. Giay Tiép nhan két qua,
Cho sb Phonig Ta} O’:S chimg |cho s6 Gidy chung
B14 | Gidy chirng ngli\}/][ef.l va Iigay nhan, ho | nhéan, chuyén van thu
nhan tru’(‘)?rig V?Iéré SO Van phong UBND
' déng dau, phat hanh.
- Pong dau chuyén
két qua vé:
+ Phong Tai nguyén
va Moi truong de
chuyén ho so dén Van
] Van thu 0.5 ‘ phong dang ky dat dai
Pong dau Van - Ho6 so da | 1ap, cap nhat thong tin
B15 | Gidy chirng | phong Iigfg duocky |dang ky d‘ét dai, tai
nhin UBND A duyét san gan lién vol dat
: £ A viéc . o : ,
cap huyén vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.
+ B0 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.
Bo phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua Theo 1A \ ..
BI6 | Tra kétqua | Chinhdnh | Gidy | Kétqua | L' Ketdqua chonguti
- st dung dat.
Van hen
phong
dang ky

dat dai
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1.2. Truc tuyén :

Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi truong dién
te (Cong Dich wvu
N cong Quoc gia/cong
gnohgljé Gid dich vu céng Thanh
Chuan bi X . Theo muc |ph6 H6 Chi Minh):
Bl RN nhan, hanh A 1A
nop ho so R A . I Nguot ndp ho so thue
: cong dong | chinh 2 1A A
d4n our hién ké khai ho so day
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phan ho
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan dwoc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemce.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra ho so ta1 “HO
B3 ohi so cho ti€ép nhan” dé
T.?p E‘P kiém tra thanh phan
}eTPf}lfP hd so ndp, kiém tra
Kiém tra, | 2 18Xt ) thong tin ké khai.
. ua cua .
tiép nhin da B g - Khai thac, st dung
N Chinhanh | ngay | Theomuc |, ~ - .. 7
B2 va luan Vian 15m I thong tin trong co sé
chuyén ho he n dit liéu Quoc gia vé
phong V1EC A A7 :A £
SO’ dang ky dar'lr cu dé kiém tra doi
dAt dai chi€éu thong tin vé

nhan than va noi cu
tru theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: gir1 thong
bao qua Céng dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong do cb
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huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

- Chuyén hd so cho
UBND cip x4 ¢ y
kién vé hién trang sur
dung dat, tinh trang
tranh chap dat.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B4

Xac nhan
ho so

Uy ban
nhan dan
cap xa

03 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Xac nhan vé hién
trang str dung dat, tinh
trang tranh chap dat.




62 CONG BAO/S6 219+220/Ngay 01-4-2025
Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Vie - Kiém tra hd so.
Chlgg Du thao |- Kiém tra trich c'}o
o van ban tra | ban d6 dia chinh (n€u
nguoi lao . .
. hodc van | co).
Thu I¥ vi déng duoc 1,5 ban . .
juyva phan cong | ngay 2 ) ‘Tong hop, hoan
B5 | dé xuat giai : : ‘ chuyén | thién hé so va du thao
A ho so | CU2 Chi lam Phone Tai | oxr e va S8 W
quyet ho 80" | 20h Vin viée g lal | van baq trinh Lanh
) nguyen va | gao Chi nhanh xem
phong Mo ; A oA
dang ky o1 xét chuyén hé so dén
dAt dai truong | Phong Tai nguyén va
MGéi truong.
- Truong hop chua du
Vin ban | diéu kién: ky van ban
Lanh dao tra hoiac | tra.
Xem xét va Chi nvhanh 01 ngay van b;a - .Tr“"mg, hop C}“ dl?u
, ae 1 A Vién . chuyén |kién: ky duyét vin
B6 ky duyét ho ) lam . .. ) ) A Z
: phong A Phong Tai | ban, kém ho so cap
SO 9 , viéc N X , n
dang ky nguyen va | Giay chirng nhan
dat dai Moi trude ddy dén Phong
truong | Tai nguyén va Moi
truong.
- Truong hop chua du
Vie diéu kién:q Gui théng
Phit hanh hl,en tin qua Coéng dich vu
- alt),, ani ¢ u’cl, cong hodac qua tin
Vanh an tra G?Aguo’é a0 0.5 ‘ nhan SMS dén nguoi
b O;‘-‘chA }erfg uoe " H6 so st dung dat va phat
B7 ¢ uyel’: o 1P a}n cong ngay trinh hanh van ban tra.
so’ dén cua Chi lam Truone hoo di did
Phong Tai |nhanh Van | viéc - Jtuong hop du dicu
~ s . kién: Chuyén hd so
nguyeén va phong dén Phone Tai .
Moi truwomg | dang ky ch Fiohg Lal nguyen
dAt dai va Moi truong deé xac
dinh lai dién tich dat
0.
Thu Ij va 06 ngay | - D thao |- Kiém tra ho so cap
A oKy e . to trinh | Giay chung nhan
B8 dé xuat giai lam | trwse da
quyét ho so viec | - Duthao Y

phiéu

- Tong hop, hoan
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Céng churc chuyén |thién hd so, lip to
Phong Tai - Dy thao |trinh va du thao ket
nguyén va Giay qua trinh Lanh dao
Méi1 chimg Phong Tai nguyén va
truong nhan Méi truong xem xét.
- To trinh
Lanh dao - Phiéu
X’em xc’e\t Vi}\ Phong Ta} 02 pgay chuyén Ky duyét du thio két
B9 ky duyét ho | nguyén va lam -Du thao | qu3
J1) Mobi vigc Gidy qua.
truong ching
nhan
Gui  Phiéu chuyén
Phiéu Cor‘lg Chl{'(‘l 0.5 y thorig tin de xac dln}‘}
2 14 | Phong Tai . Phiéu nghia vu tai chinh vé
chuyén dén . ngay A % 2k
B10 coquan | nEuyénva 1am chuyén |dat dai dén co quan
qus Mbi ” thué  |thué theo hinh thuc
thué X ViEc A R £ aA
truong lién thong thué dién

tur.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viée (thoi
gian tam dung trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thué giri Phong Tai
nguyén va Moi tredng maoi tinh ti€p thor gian thye hié€n quy trinh.

B12

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai chinh
cho nguwoi
st dung
dat; giri
théng tin vé
viéc nop
ban goc
Giay chirng
nhén, ban
chinh hd
so’; ndp phi,
1€ phi

Céng churc
Phong Tai
nguyén va
Moi
truong

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué
chuyén cho Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai dé thong bao
cho nguoi st dung dat
trén mdi truong dién
i g

- G théong tin qua
Céng dich vu céng
hodc qua tin nhin
SMS dén nguoi st
dung dat vé viéc nop
Ban gboc Gidy chung
nhan va ban chinh
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
toan bd thanh phﬁn ho
so theo muc I; thong
bao ndp phi, 1€ phi.
NI Tiép nhan ban gbc
Tiép nhin B? phaP Giay Giay chung nhan, ban
S Tiép nhan . ¢ N ’ .
ban goc s 1A chimg chinh ho so, chung tir
X , va Tra két A A o A AN
Giay chirng ud clia 0,5 nhan, h6 | ndp qphl, 1&¢ phi va
nhin, ban qua cu ngay so theo | chuyén cho céng chirc
B13 LA Chi nhanh N A A )
chinh ho so, Vin lam muc I, dugc phan coéng cua
ching twr . viéc chirng tir | Phong Tai nguyén va
A . 1A phong " R N ¢ J
nop phi, 1€ g , nop phi, 1€ | M6é1 treong dé€ thuc
: . dang ky , A i .
phi At da phi hién tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Sau khi nhan duoc
Cong chirc tﬁor}g baAO cua co gua‘m
Phong Tai | 0,5 tue ve vice hoan
Hoan thién | nguyén va | nga Hoso |hanh nghia vu i
B14 0 thig . 53y ‘ chinh: Lap To trinh
ho so Mobi lam trinh . U
e n trinh dé lanh dao
ruong viéc . . A
Phong Tai nguyén va
Mo6i truong ky trinh
UBND cap huyén.
Lanh dao 0.5 - To trinh
Xem xéthd | PROng Tai | S | -Duthao | go o trinh va dur thao
BI15 nguyén va N Giay " & . N
SO’ - lam . Giay chung nhan.
Mobi o chimg
A viéc "
truong nhan
- Giay
Uy b 2 nga ching
. y ban ngay nhan ,
B16 I$y Gla): nhan dan lam N Ky Giay ching nhan.
ching nhan huva A - HO so
uyén viéc .
trinh
<~ | PhongTai| 0,5 -Gidy |Tiép nhan két qua,
Cho 0 nguyén va | nga chim ho s6 Giay chi
B17 | Gidy ching | &% £ay L8 |cno so Gidy chung
nhin Moi lgern nhan nhin, chuyén vin thu
: truong viéc -Hdso | Van phong UBND
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
trinh dong dau, phat hanh.
- Pong dau chuyén
két qua vé:
+ Phong Tai nguyén
va Moi truong de
chuyén ho so dén Van
) Van thu 0.5 ‘ phong dang ky dat dai
Pong dau Van " 721 Ho soda | lap, cap nhét thong tin
B18 | Gidy chimg | phong lgnf dugcphé | dang ky dit dai, tai
nhan UBND A duyét san gan lién vé1 dat
A ~ V1€C \ A . ;
cap huyén vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai;
+ B0 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.
Bo phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua Theo Y 1A , ..
B19 | Trikétqua | Chinhdnh | Gidy | Kétqua | L2 Ketaquachonguoi
- st dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
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6 BM 06 | To khai tién sir dung dat
7 BM 07 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir
3 BM 08 trueong hop bén chuyén nhwong 1a doanh nghiép c6 chirc

nang kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat
vé€ thué (n€u co)

V. HO SO CAN LUU

STT

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat (Mau
so 11/PK)

//

Giay chung nhan da cap

//

Hop dong hodc van ban vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat

//

Van ban thoa thuan trong trudong hop c6 nhiéu ngudi nhan chuyén
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan hen voi dat ma co
thoa thuan cap chung mot Giay ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat

//

Vin ban cta nguoi st dung dat dong v cho chu s¢ hitu tai san gan
lién voi dat duoc chuyén nhuong, tang cho, gép von bang tai san gan
lién voi dat trong truong hop chuyén nhuong, ting cho, gop von bang
tal san gan lién voi dat ma chu so hiru tai san khong co quyén su
dung dat doi véi thira dat do, trir truong hop t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai dwoc sé hitu nha ¢ theo quy dinh cia phap ludt vé
nha ¢

//

Vin ban ctia bén nhén thé chép vé viéc dong v y cho bén thé chap duogc
chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién voi dat trong truong hop chuyen nhuong, tang cho quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma quyén su dung dat,

quyén sé hiru tai san gan lién véi dat dang duoc thé chap va da dang
ky tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

10

//

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi
voi treong hop thwre hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién
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11 // Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat

12 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho

khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nim 2024 cta Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 19
Xac nhén tiép tuc siv dung dit nong nghiép
ciia ca nhén khi hét thoi han sir dung dit
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO PAT PAI Truc tiép | Truwc tuyén
DPon xin xac nhan lai Ban dién tu

01 thAO’l han SIAI dung da} 01 Ban chinh co chir ky s6
nong nghi¢p (Mau s6
09/DbK)

02 GAlay chirng nhan da 01 Ban gbc Ban sc?n/Ban
cap gbc

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi
1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Thue hién truc tie”'p:

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop hd so: tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 07 ngay lam viéc.

1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén méi treong dién | Khong qua 07 ngay lam viée.
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tir: Cong dich vu cong Quoc gia/cong
dich vu cong Thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thwe hién cip méi (Muc IX cia Nghi
quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thwc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhin don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

I1. Piang ky bién dong - Truwong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so
- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so
- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so
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- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- D6i twong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép

Eg:c Noidung | Trach | Thoi /}]I;.’; Didn sidi
g N A : so/Biéu ién giai
. n cong viec nhiém gian X
viée mau
. Ho gia Gid Nop hd so trire tiép tai
g1 | Chudnbiva | dinh, ca hanh | Theomuc | Bo phan Tiep nhan va
ndp ho so nhén, chinh I Tra két qua cua Chi
cong dong nhanh Van phong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dan cu

dang ky dat dai noi co
dat.

B2

Kiém tra,
tiép nhén,
scan quét va
luin chuyén
ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, st
dung thoéng tin trong
co so dir liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tru theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€ hudng
dan ngudi nop hd so
bo sung, hoan thién hd
so va ghi 10 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

- Truong hop hd so
day du va hop 1¢&: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hod
so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.

- Chuyén hd so cho
vién chuc, nguot lao
déng duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai

Vién
chuec,

04 ngay
lam

- To trinh
- Du thao

- Xem xét, kiém tra hd
so. - Cap nhat thong
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Buge | Naidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
quyét ho so | ngudilao viéc | vanbantra | tin thua dat dang ky
doéng duoc - Dy thao | vao hd so dia chinh,
phan cong Gidy co so dir liéu dat dai.
ctia Chi chimg - Toéng hop, hoan
nhanh Van nhan |thién hd so, lip to
phong trinh va du thao két
dang ky qua trinh Lanh dao
dat dai Chi nhanh xem xét.
Lanh dao -Totrinh |- Trong truong hop
X ., + | Chinhanh 01 neav | - Van ban | chua du di€u kién: ky
om X(it va Van neay tra van ban tra.
B4 ky duyét ho . lam . . A
: phong " - Giay |- Truong hop du diéu
SO 8 , VIEC A AN
dang ky chimg |kién: ky duyét to trinh
dat dai nhan | va Giay ching nhan.
Vién , ,
chur, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao cho s6, dong dau, cap
Cho s9, dong dugce . N _ | nhat ho so dia chinh.
. £ .~ .| O0lngay | Hosoda PR Ty
dong dau, | phan cong . ~ |- Chuyén két qua vé
B5 s 7 : lam dugc phé NP o
phat hanh cua Chi viee Juvét B6 phan Ti€p nhan va
ho so nhanh Van ' Ye Tra két qua cua Chi
phong nhanh Van phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
B phéan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo 1 Ae ..
B6 | Tra kétqua | Chinhénh | Gidy | Kétqua | L3 Ketquachongusi
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky

dat dai
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2. Truc tuyén

Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi truong dién
te (Cong Dich wvu
N cong Quoc gia/cong
gnohgljé Gid dich vu céng Thanh
A LA N . Theo muc |phé HO Chi Minh):
B1 Nop ho so nhan, hanh e A
cong dong | chinh I Ngu’m nop .hO\SO thyc
"k hién ké khai ho so day
dan cu ) .
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phan ho
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan dwoc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemce.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra ho so ta1 “HO
B3 ohi so cho ti€ép nhan” dé
T.? P E‘P kiém tra thanh phan
}eTp I kan hd so ndp, kiém tra
va lra ket ) thong tin ké khai.
2 ua cia .
Kiém tra va au . ’ - Khai thac, str dung
W . Chinhanh | ngay | Theomuc |, . ) :
B2 tiép nhan Vian 15m I thong tin trong co s¢
ho so he A dit liéu Quoc gia vé
phong Vel A A1 A A
< ; dan cu dé kiém tra doi
dang ky hide tha ) \
dat dai chieu thong tin ve

nhan than va noi cu
tru theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: gir1 thong
bao qua Céng dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong do cb
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Thu ly va
de xyﬁt giiii
quyét ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

03 ngay
lam
viéc

- To trinh
- Du thao
van ban tra
- Du thao
Giay
ching
nhan

- Xem xét, kiém tra hd
so. - Cap nhat thong
tin thira dat dang ky
vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Lanh dao -Totrinh |- Trong truong hop
X .. + | Chinhanh 01 neav | - Van ban | chua da dieu kién: ky
om X(it va Van neay tra van ban tra.
B4 ky duyét ho . lam . . NP
phong A - Giay |- Truong hop du diéu
SO’ 9 , VIEC A1 e e et
dapg ky chimng kién: ky duyét to trinh
dat dai nhan va Gidy chung nhan.
- Truong hop chua du
diéu kién:q Gui théng
tin qua Coéng dich vu
Phit hanh Vién cong hodc qua tin
_ alt)q anh chirc, nhan SMS dén nguoi
vz;lnvan ,,t,ra nguoi lao st dung dat va phat
th(l‘ac gt1.1’1 déng duoc 05 Gui thong | hanh van ban tra.
ong tin Ao A A S
L 1on8 f | phan cong | tinnop | - Truong hop du dicu
ndp ban goc 14 Chi ngay NI P S .
B5 . X h cua Lhi X ban gbc hd | kién: Giri thong tin
Giay chung hanh V3 lam R 2 . n
b4 R nhanh Van A SO, nop | qua cong dich vu céng
nhin, ban he viee S A . . .
chinh ha phong phi, 1€ phi | hodc qua tin nhan
s0’; nyp phi dan ky SMS den nguoi s
,lé .phi ’| datdai dung dat dé nghi ndp

Ban gbc thanh phan
hd so tai muc I va
thong bao thuc hién
phi, 1€ phi.

Nguoi st dung dat thue hién nop phi, 1€ phi (thoi gian nay tam diung trén quy
trinh). Sau khi nguoi sir dung nop lai ban chinh ho so, chimg tir ndp phi, 1 phi dén
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai (truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thot gian thuc hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
ban goc
Gidy chirng
nhén, ban
chinh h so,
chung twr
ndp phi, 1
phi

Bo phan
Tiép nhan
va Tré két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai

0,5
ngay
lam
viéc

Giay
chimg
nhan, hd
so theo
muc I,
chirng tir
ndp phi, 1¢
phi

Tiép nhan ban goc
Giay chung nhan, ban
chinh ho so, ching tir
nop phi, 1¢ phi wva
chuyén ho so cho vién
chtrc, nguot lao dong
duge phan céng thuc
hién tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, o
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Sau khi nhan duoc
Vien thong bao cﬁa CO quan
chite thue ve viéc hoag
ngufﬁ]%o thanh ng?ﬂi vu t@}
dong duoc chlfrAlh: kiém tra d@l
phéncéﬁg 0,5 - Theo dngu ban géc (h@y
B7 Hoan thién | * .~ ngay mu‘cI chlrmg ‘nhan, . bar,\l
ho so nhanh Van lam -Hb so | chinh thanh phan , ho
phong viéc trinh q)th§01nyc F chung
dang ky tur nop phJ{}e phi va
At das du thao Gidy chung
nhan.
- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
Lanh dao £
| Chinhanh | 05 Cfé;‘g
. dang ky viéc '}?’SO
dét dai trinh
Vién
néﬂiﬁi%o i Tﬁég nhén két qq?,
] dong duroc chg 0, dong daq,cap
Cho s@, phén céﬁg 0,5 1O so da nhat ho qso c'h,a chinh. ‘
B9 dong dau, ctia Chi ngay duoc phé |- Chuyén két qua veé
phathanh | .. . v lélm dﬁyét B¢ phan Tiép nhén va
ho so phong viéc ' Tra két qua cua Chi
dang ky nhanh  Van phong
dat dai dang ky dat da.
Bo phan
Tiép nhan ) ‘
] va Tra két Th§0 Két qua Tra két qua cho nguoi
B10 Tra két qua | qua cua Giay st dung dat.
Chi nhanh hen
Vian

phong
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .

viéc mau
dang ky
dat dai

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Don xin xac nhan lai thoi han sir dung dat nong nghiép
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Giay chung nhan di cap
5 // Pon xin xac nhan lai thoi han st dung dat nong nghiép
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé

thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
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d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho

khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nim 2024 cta Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 20
Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san
gin lién véi dit doi véi trueong hop ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuéc
hoiic cong dong din cw hoic mé rong dwong giao thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I |HO SO PAT PAI

Vin ban ting cho quyén sir dung
dat hodc bién ban hop gitra Uy ban
nhan dan cép xad hoac dai dién
01 |thon, ap, lang, ban, budn, bom, 01 Ban chinh
phum, soc, t6 dan pho, diém dan cu
vO1 nguoi st dung dat vé viée tang
cho quyén st dung dat.

Van ban vé viée dai dién theo quy
dinh cia phap luat vé dan su dbi véi
02 | truong hop thuce hién tha tuc dang ky 01 Ban chinh/ban sao
dat dai, tai san gan lién voi dat thong
qua nguot dai dién (néu cd).

03 | Gidy chtirng nhan d3 cap (néu co) 01 Ban goc

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét: do Uy ban nhdn din
cdp xd phdi lam viéc truc tiép voi ngwoi sie dung dit nén khong di diéu kién ddp
irng thue hién truc tuyén.

Ngudi sir dung dat, chu sd hitu tai san gan lién véi dat 1a ca nhan, cong doéng dan
cu ndp van ban ting cho quyén st dung dat hoic bién ban hop giita Uy ban nhan dan
cap x4 hoac dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, séc, to dan pho, diém dan
cu voi nguoi st dung dat vé viée ting cho quyén st dung dat va ban goc Gidy chimg
nh4n da cap (néu c6) cho Uy ban nhan dén cap x4 noi co dat.

Uy ban nhan dan cap xa chuyén hé so dén:
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1.1. Truwong hop thiva dit da dwoc cdp Gidy chitng nhin

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 10 ngay lam viéc.

1.2. Truwong hop thiva dit chica dwoc cap Gidy chitng nhdn

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai Phong Tai nguyén
va Moi truong.

- Nhén két qua: tai Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Khoéng qua 10 ngay lam viéc.

2. Phi, 1€ phi: Khong thu

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1.1. Trudong hop thira dat da dwoe cip Gidy chirng nhin

Buée | \sidung | Trach | Thoi Ho P
cong chng vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
) Ho gia ‘ ,
Chuan bi dinh, ca Gi10o Nop ho so trure ti€p tai
. A 4 A N . Theo muc FURRL A
Bl va ngp ho nhan, hanh I UBND cap xa not ¢o
SO’ cong dong | chinh dat.
dan cu
Chuyén ho so dén Bo
z x| Uyban Gio phan Tiép nhén va Tra
B2 Ch“zg“ ho | handan | hanh TheOI MUC | | & qua ciia Chi nhanh
cap xa chinh Van phong dang ky
dat dai
B3 Kiém tra, | Bophan | 01 ngay | Theo muc | - Kiém tra thanh phan
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
hd so; khai thac, su
dung thoéng tin trong
co so dir liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tru theo quy dinh.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€ hudng
dan nguoi ndp hd so
" . bo sung, hoan thién hd
Ti€p nhan N
R so va ghi 10 1y do theo
sk, | " Aol
1€p nnan \ \ A+
sc:n qliét, Chi nhanh : I - Iuong ho? tu Ch? !
va ludn Vian la}m tiép. nhan ho S0 k}p
Z 1A . vige Phieu tor chdi tigp
chuyén ho phong N A, 1A
o dang ky nhan giai quyét ho so
dét dai theo BM 03.
- Truong hop hd so
dﬁy da va hop 1€: 1ap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguo1 nop ho
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hd so cho
vién chue, nguotl lao
déng duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Vién - To trinh | - Kiém tra ho so.
Thu Iy va Ch‘l’l"C, 07 ngay | I?u’ tl{élo - Trich d:0 b:ém dd dia
B4 | dé xuit giai | &YV lao lam Van‘ban chinh (néu co).
quyét hé so | FOng duoc | el guico |- Cap nhat thong tin
phén cong quan thu€ | thira dit dang ky vao
cua Chi - Gidy | ho so dia chinh, co s&
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong chng vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
nhanh Van chirng dit liéu dat dai.
phong nhén |- Téng hop, hoan
dang ky thién ho so, lap to
dat dai trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- Truong hop tang cho
toap bo thwa dat: Ky
- To trinh | Giay chirng nhan va
Lanh dao - D thao | thu hoi dé quan ly.
Xem xét va Chi nvhanh 01 ngay Vaqn‘ban - rl:ru’o’nAg hQ’P tanAg chof
, n Van . gui co | mot phan thira dat: Ky
BS5 ky duyét . lam A | o , Al
hd s phong i quan thué | Giay chimg nhan va
0 so 9 , viéc » L0 o T
dapg ky - Gidy |van ban thong tin dén
dat dai ching |co quan thué dé cap
nhan nhat thong tin thay doi
Vé, th}”ra dat, , tal san
gan lién vé dat.
Vién
ch\u;c, Tiép nhan két qua,
nguoi lao L o1 A3
£ A cho s0, déng dau va
Cho s0, dong duoc . A ~ 2 X Y
. £ N Ol ngay | Hosoda |chuyén k& qua dén
dong dau, | phan cong . o NP A s
B6 Lo . : lam dugc phé | B6 phan Tiép nhan va
phat hanh cua Chi A n L S :
P . y viéce duyét Tra két qua cua Chi
ho so nhanh Van . 5 .
. nhanh Van phong
phong dang ky dat dai
dang ky
dat dai
B phan
Ti€p nhan
va Tra két Tra ket qua cho nguoi
Tra kit qua cua Thgo , su dung dat qhoac
B7 A€l | Chinhanh | Gidy | Kétqua |UBND cip xa dé trao
qua Van hen cho nguoi sur dung
phong dat.
dang ky

dat dai
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1.2. Trudong hop thira dit chwa dwoe cip Gidy ching nhin

Buge | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Hé gia
Chuén b; dinh, ca Gio Theo muc Nop ho SO truc tiép tai
Bl va nop ho nhan, hanh T UBND cap xa noi ¢
SO’ cong dong | chinh dat.
dan cu
P Uy ban Gi10o Chuyén hd so dn
B2 Chuyén ho nhan dan hanh TheoI fmue Phong Tai nguyén va
S0 cap xa chinh Moi truong.
- Kiém tra, tiép nhan
Cong chirc hd so tir UBND cap
Kiém tra, | duoc phén - ‘ s oa
tiép nhan, | cong cia ‘ - Scan thanh phan hé
-, ‘ .. | 01 ngay | Theo muc | so theo muc 1.
scan quét | Phong Tai ‘ I P
B3 valuin | nguyén va lgern - Chuyén ho so cho
chuyén hd Mbi Viee cong chirc dugc phan
SO truong cong cua Phong Tai
nguyén va Moi truong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- T6 chirc thuc hiér}
N do dac chinh ly ban d6
Cong chirc -To tr1{1h dia chinh hoac trich
dwoc phan -Duthao | 4o ban db dia chinh
Thulyva | congcia | 07 ngay | YA ban | thir d4t.
B4 | dé xyi‘it gidi | Phong Tai | lam t}LOAng ba}o - Tbéng hop, hoan
quyét ho so' | nguyén va | viéc qt d98 " thign hd so, lap to
Mbi chinh ly trinh va du thio va
‘ ban dd dja |, Y3 GF g val
truong chinh ban thong béo két qua
chinh ly ban dé dia
chinh.
Lanh dao -To tr1r3h
Xem xét va | Phong Tai | 01 ngay | ~PWthao | gy van ban thong bao
B5 | ky duyéthd | nguyénva | lam van bar} két qua chinh 1y ban
S0 Mbi vige | thongbao | 43 4ia chinh.
truong két qua

chinh ly
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong AR A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
ban dd dia
chinh
Céng churc Cho sb, déng dau va
P duoc phan phat hanh van ban
Cho so, R ) . A ~ N . £ ,
déne di congcua | Ol ngay | Hosoda |thong bao ket qua
B6 ONZE €A | Phong Tai | lam | duocphé |chinh 1y ban dd dia
phat hanh A A n ] X X
x nguyén va | viéc duyét chinh dén UBND cap
ho so A ~ s N
Méi1 xd va nguoi su dung
truong dat.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so

4 // Gidy chimg nhan da cap
Van ban tang cho quyén st dung dat hogc bién ban hop giira Uy
ban nhéan dan cap x4 hodc dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom,

5 //
phum, séc, tq dan pho, dlqm dan cu véi nguoi stir dung dat vé viée
tang cho quyén st dung dat.

6 // Vin ban thong tin két qua thu héi Gidy chimg nhan da cép.

7 // Céc giay to khac theo quy dinh cta phap luat
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
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dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;
- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo

Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Tai nguyén va Moi truong.



