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(Tiép theo Cong bdo s6 213 + 214)
QUY TRINH 05
Ping ky tai sin gin lién véi dit da dwoc cap Gidy chirng nhén hoic thay doi
vé tai sin gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT PAI True tiép Truc tuyén
Pon ding ky bién dong Y aen
01 |dat dai, tai san gan lién 01 Ban chinh Ban a:len, tu;
Y co chir ky so
vo1 dat
02 | Giy chimg nhan da cép 01 Ban gbc Ban

scan/Ban goc

Nop gidy to theo quy dinh
tai cac Diéu 148, Diéu 149
cia Luat Dat dai (néu co),
so 30 nha &, cong trinh xay
dung (trir trrong hop trong
gidy to quy dinh tai cac
Diéu 148, Dicu 149 cua
Luat Dat dai di c6 so dd
phu hop vé1 hién trang nha

O, cong trinh da xay dung); Ban
hd so thiét ké xay dung Ban chinh/ban scan/Ban
04 |- X - - 01 ) :
cong trinh da dwoc co sao chinh/ban
quan chuyén moén vé xay sao

dung tham dinh hoac da cé
van ban chap thuan két qua
nghiém thu hoan thanh
hang muc céng trinh, céng
trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luit vé xdy
dung d6i voi truong hop
chtimg nhan quyén sé hiru
cong trinh xay dung trén
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dat nong nghiép ma chu so
hiru céng trinh khong co
mot trong cac loai gidy to
quy dinh tai Diéu 149 cua
Luat Dat dai hoic cong
trinh dugc mién gidy phép
xdy dung theo quy dinh
ciia phap luat vé xay dung

Truong hop co gidy to quy
dinh tai diém a khoan 1
Piéu 148, diém a khoan 1
Dicu 149 cua Luat bat dai
nhung hién trang tai san cé
thay doi so voi giay to do

3 thude khu virc phai xin Ban
va FInos Ku vire po .. Ban chinh/ban scan/Ban
05 |phép xdy dung thi phai 01 , \
A A 2 . A sao chinh/ban
ndop thém gidy xac nhan <20
cua co quan co chirc nang
quan ly vé xay dung cap
h}lyén veé viéc du diéu kién
ton tai cong trinh xay dung
do theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung
Van ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cua phap luat \
A 1A A+ /e \ Ban
vé dan su doi véi truong . , . .
n \ 5 Ban chinh/ban scan/Ban
06 | hop thuc hién tha tuc dang 01 , )
AL x s ae a LA sao chinh/ban
ky dat dai, tai san gan lién <20
voi dat théng qua nguoi dai
dién
Ban
07 Cac giay to khac theo quy 01 Ban chinh/ban scan/Ban
dinh cua phap luat (néu cé) sao chinh/ban
sao
11 | HO SO THUE
. A s e \ , Ban dién t
01 | To khai 1€ phi truede ba 01 Ban chinh AR
co chir ky so
0 Tq kalal thug su d}mg,dat 01 Ban chinh B:an d:len, tu;
phi n6ng nghiép (néu ¢o) co chir ky so
03 | Van ban cua ngudi sir 01 Ban chinh Ban
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dur~1g dat de nghi dwuoc scan/Ban
mién, giam cac Khoan chinh
nghia vu tai chinh v€ dat
Cac giéy, td chung minh

04 th‘.ioc .qu1 turong dqoc 01 Ban sao BaP
mién, giam theo quy dinh scan/Ban sao
cua phap luat (n€u co)
Gjéy to chirng minh thudc
doi1 twong khong phai ndp Ban

05 | nghia vu tai chinh theo quy 01 Ban sao )

. , , n X scan/Ban sao

dinh cua phap luat (néu
co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Truec tiép:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cua Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai noi c6 dat.

- Nhan két qua: tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khong qua 12 ngay hodc 15 ngay
lam viéc tiy trwong hop cu thé nhw
sau:

* Thot gian thuc hién thu tuc dang
ky, cap Giay chimg nhan:

- Truong hop tai san da duoc chung
nhan quyén sé¢ hiru trén Gidy chung
nhan d3 cap ma dang ky thay doi tai
san la khéng qua 07 ngay lam viéc.

- Truong hop dang ky quyén so hiru
tai san gan lién véi thira dat da cap
Giay chting nhan 1a khong qua 10
ngay lam viéc.

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai
chinh du kién 1a khong qua 05 ngay
lam viéc (dang 14y y kién).
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1.2. Truc tuyén :

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop truwe tuyén trén méi truong dién | Khong qud 12 ngay hodc 15 ngay
tir: Cong dich vu cong Qudc gia/cong dich | lam vige tiy trwong hop cu thé nhw
vu cong Thanh phé HS Chi Minh. sau:

- Nhan két qua: tai B6 phan Tiép nhan va | * Tho1 gian thwe hién tha tuc dang
Tra két qua ctia Chi nhanh Van phong dang | ky, cap Gidy ching nhan:

ky dat dai noi c¢6 dat hodc qua dich vu buu | - Truong hop tai san da dwoc chimg
chinh cong ich. nhan quyén s& hiru trén Giay ching
Hé thong thong tin giai quyét TTHC: |nhan d3 cap ma dang ky thay doi tai
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn san la khéng qua 07 ngay lam viéc.

- Truong hop dang ky quyén so hiru
tai san gan lién véi thira dat da cap
Giay chting nhan 1a khong qua 10
ngay lam viéc.

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai
chinh du kién 1a khong qua 05 ngay
lam viéc (dang 14y y kién).

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thwe hién cip méi (Muc IX cia Nghi
quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so
2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
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4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

I1. Piang ky bién dong - Truwong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so
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- Béi twong mién thu theo quy dinh: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi

khuyét tat, nguoi cd cong voil cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truwong hop tai san da dwoe chimg nhin quyén sé hiru trén Gidy ching

nhén di cAp ma diing ky thay déi tai sin

1.1. Truec tiép

Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
] o ot ot
Chufn bi | dinh,ci | Gio > Plan L1ep ALAaT va
L A A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va nop ho nhan, hanh . < A
: A X , I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y ke A e
A dang ky dat dai no1 c6
dan cu %
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
dung théng tin trong
co so dur liéq Qupc gia
vé dan cu dé kiém tra
doi chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
B6 phén tra theo quy dinh.
. Tiép nhan - Truong hop hd so
Kiém tra, | va Traket chura dgy du  hoic
tiép nhan, qua cga 01 ngay | Theo muc c}~1u’a hqp 1é: hu:’é’ng
B2 scan quét | Chi nvhanh 1am I dan ngudi nop hd so
va lyz’in . me viéc bo sung, hoan thién ho
chuyén ho pvhong, ' so va ghi 10 1y do theo
S0 dang ky BM 02.
dat dai - Truong hop tir chdi
tiep nhan ho so: lap
Phiéu tor chéi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
- Truong hop hd so
day du va hop 1€: 1ap
Giay tiep nhan hd so
va hen tra két qua;
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Vién 7 . )
Chuyén Uy chirc, - Chuyén hé so dén
ban nhan | nguoi lao UBND cap xa noi ¢o
dan cap xa | dong duoc 3,5 dat dé lay y kién xac
lay y kién | phan cong | ngay | Theo muc |nhén l1a 0,5 ngay lam
B3 N , . N A
va kiém tra | cua Chi lam I ViEgC.
trich do | nhanh Van | viéc - Kiém tra trich do
ban d6 dia | phong ban d6 dia chinh (néu
chinh dang ky co).
dat dai
O3lpgay - Xac nhan hién trang,
am N A
n tinh trang tranh chap,
. viéc N N
Uy ban Ovb thot c:hem tao lap tai
nhin din yban -\ (thuc | yeq muc | san gan lién voi dat.
B4 Ao~ . nhan dan hién ' e 1k .
cap xa xac odp x& rom I - Gui két qua xdc
nh4n e nhan va hd so dén Chi
thoi . < \
gian nhanh Van phong
ciia B3) dang ky dat dai.
\}flién ST trinh | - Xem xet, kiém tra hd
SO.
¢ ‘u:’c, - Du thao R . R .
ngudi lao s ban tra | - Cap nhét thong tin
, . | dong duoc | VAR OA R e At dang ky vao
Thyulyva | ~° " 77| 01ngdy | _Phibu |, x @ g oo W V&
x -z ... | phan cong \ p ho so dia chinh, co so
BS deé xuat giai ! . lam chuyén e i
£ 1 A cta Chi A X dir liéu dat dai.
quyét ho so hanh V3 viece thué i
nhanh van Du thio | Tong hop, hoan
phong - (1]“ 0 | thien hd so, lap to
dapg ky 1ay trinh va du thao két
dat dai ching

qua trinh Lanh dao
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
nhan Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban | - Trudng hop chwa du
Lanh dao tra diéu kién: ky van ban
.. . | Chinhanh | 025 - Phiéu | tra.
Xem xét va Vi \ 1 . Y
B6 ky duyét hd an ngay chuyén |- Truong hop du dicu
o phong lam thué kién: ky duyét to
dang ky Vi€ | _Dythao |trinh, Phi€u chuyén
dat dai Gidy thué va du thao Giay
ching | ching nhan.
nhan
Vie - Truong hop chua du
h1,6n diéu kién: phat hanh
Phét hanh ng(ir(‘)’lqcljao van ban tra.
at han .1 . A
van ban tra | dong duwoc | 0,25 Xgrilggg I;'Trl'mng hop du g%iu
B7 hoidc Phieu | phan cong | ngay Phidu L@n- X }gllfl p 131;1
chuyén deén | cua Chi lam chuvén c,uyg'n ht OIL% tin ©
coquan | nhanh Van | viéc Uy Xac dinhi nghia vil tfu
thué phong thué chinh vé dat dai dén
dang ky co quan thué€ theo

thué dién ti.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khoéng qua 05 ngély lam viéc (thoi
gian tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B8

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bao thué
cho nguwoi
sir dung dat

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky

0,25
ngay
lam
viéc

Théng bao
thu nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B§ phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
dat dai

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh theo gidy bao nop tién (néu c6, thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung dat hoan tat nghia vy tai
chinh va nop la1 B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai, thoi gian tiép tuc.

Vién
churec, - Sau khi nhan duoc
nguoi lao thong bao cua co quan
dong duoc 0,25 - Theo thué vé wviéc hoan
go | Hoan thi¢n | phan cong | ngay muc [ | thanh nghfa wvu tai
ho so cua Chi lam -Hbd so |chinh: thyc hién in
nhanh Van | viéc trinh Giay ching nhan.
phong - Trinh Lanh dao Chi
dang ky nhanh.
dat dai
Lanh dao - Giay
, Chinhanh | 025 chﬁ’rpg
Ky Giay Van ngay nhan L ik , A
BI0 ching nhian | phong lam - H6 so Ky Gidy chimg nhan.
dang ky viée trinh
dat dai
Vién
chure, - Tiép nhan két qua,
ngudi lao cho s0, dong dau, cap
Chosd, |dongduoe| 025 | o .. |nhitho sodiachinh.
g1y | dongdau, | phdncong | ngay | o 0. |- Chuyén két qua ve
Lo , . - JC phe o ,\ -k A \
phat hanh cua Chi lam duvét Bo phan Ti€p nhan va
ho so nhanh Van | viéc Ye Tra két qua cua Chi
phong nhanh Van phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
BQ phan
Ti€p nhan ,
B12 | Tri két qua | V& Traket ggﬁ Kétqua | L1 ket qua cho ngutn
qua cia hen st dung dat.
Chi nhanh '

Van
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
phong
dang ky
dat dai
1.2. Truc tuyén
Buée | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi truong dién
te (Cong Dich wvu
A cong Quoc gia/cong
gnohgljé Gio dich vu céng Thanh
A 1A N . Theo muc |ph6 H6 Chi Minh):
Bl Nop ho so nhan, hanh A 1A
cong dong | chinh I Ngu’m nop .hO\SO thyc
T hién ké khai ho so day
dan cu ) .
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phan ho
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan duoc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién tur
Bo phan (https://ssodvemc.hoc
Ti€p nhan himinhcity.gov.vn):
.2 va Tra két kiém tra ho so tai “Ho
Kiém tra, . A A2 3R
tiép nhan qua cua 0,5 S0 cho tiép nhan” dé
B2 Vi Chinhanh | ngay | Theomuc |kiém tra thanh phén
R R Van lam I ho so nop, kiém tra
luallllfhuyen phong viée thong tin ké khai.
050 dang ky - Khai théac, st dung
dat dai

thong tin trong co s¢
dit liéu Quéc gia vé
dan cu d¢ kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: giri thong
bao qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong do ¢
huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Chuyén Uy
ban nhan
dan cip xa
1y y kién

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc

3,5

ngay
lam

Theo muc
I

- Chuyén ho so dn
UBND cap x4 noi ¢6
dat dé lay y kién xéc
nhan la 0,5 ngay lam




CONG BAO/S6 215+216/Ngay 01-4-2025 13

Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
va kiém tra phan céng viéc viéc.
trich do cua Chi - Kiém tra trich do
ban do dia | nhanh Van ban dd dia chinh (néu
chinh phong co).
dang ky
dat dai
03 neay - Xac nhan hién trang,
lam . A
n tinh trang tranh chap,
, viéc e 1R e
Uy ban Uvb thot c:hem tao lap tai
nhin din yoan - (thiec | 1peo myc | san gén lidn véi dat.
B4 FE nhan dan hién ' X .
cap xa xac odp x& rom I - Gui két qua xdc
nhin s nhan va hd so dén Chi
thoi . < A
gian nhanh Van phong
ciia B3) dang ky dat da.
. - To trinh | - Xem xét, kiém tra hd
X??n - Du thao | so.
N ‘;gclao van ban tra | . Cap nhat thong tin
£ _Phiéu |thira dit dang ky vao
, . | dong duoc . A A : ) )
Thu ly va han con Ol ngay | chuyén |ho so dia chinh, co s¢
BS | déxudtgiai | P10 (M| lam thué | dit liéu dét dai.
quyét ho so nhanh Van | V1€ - Dq Ehéo - 'ATéngA hop, Ahoap
phong Cﬁay ﬂyen lg) SO, yn) gy
dang ky chimg trinh va du thao két
d4t dai nhan qué, trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban | - Trudng hop chwa du
Lanh dao tra diéu kién: ky van ban
.. . | Chinhanh | 0,5 - Phiéu | tra.
Xem xét va < \ 1 . . aA
, ne 1 A Van ngay chuyén |- Truong hop du di€u
B6 ky duyét ho . N P n , PR
: phong lam thué kign: ky duyét to
SO < , - A \ - A A
dang ky VIEC | _Dythao |trinh, Phiéu chuyén
dat dai Gidy thué va du thao Giay
ching | chung nhén

nhan
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
n - Truong hop chwa du
\}/11,6n diéu kién: phat hanh
¢ ‘u:’c, van ban tra.
Phat hanh | nguoi lao Vin ban Traome hoo dil did
van ban t’rz’i dong dugc | 0,25 tr4 hodic 1’( AI‘I‘IO’Ilg Op u h%fu
B7 hoac Phiéu | phan cong | ngay Phidu L@n- X }gllfl p 131;1
chuyén dén | cua Chi lam ch Bn c,uyg'n ht OIL% tn ©
co quan |nhanh Van | viéc = xac dinfi nghia vit t;al
thud phong thué chinh ve dat dai dén
dang ky co quan thué€ theo
dAt dai hinh thic lién théng

thué dién ti.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B8

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai chinh
cho nguwoi
st dung
dat; giri
théng tin vé
viéc nop
ban goc
Giay chirng
nhén, ban
chinh hd
so’; ndp phi,
1é phi (néu
co)

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,25
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tir co quan thué va gui
thong bao cho nguoi
st dung dat trén méi
truong dién tir.

- G théong tin qua
Céng dich vu céng
hodc qua tin nhin
SMS dén nguoi st
dung dat vé viéc nop
Ban gboc Gidy chung
nhan va ban chinh
toan bd thanh phﬁn ho
so theo muc I; thong
bao nop phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh theo gidy bao nop tién (néu c6, thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va nop lai ban chinh hod so, chting tir nop phi, 1& phi dén Bo phan Tiép
nhéan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

B9

Tiép nhian
ban goc

Bo phan
Ti€p nhan

0,25
ngay

Giay
chimg

Tiép nhan ban gbc
Giay chimg nhén, ban
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Gidy ching | va Tra két lam nhan, hd | chinh ho so, ching tir
nhin, ban qua cua viéc sotheo |[ndp phi, 1€ phi va
chinh hd so, | Chi nhanh muc I, chuyén vién chirc,
ching twr Van chirng tir | nguoi lao dong duoc
nop phi, I¢ phong nop phi, I¢ | phan cong thuc hién
phi dang ky phi thu tuc hanh chinh
dat dai theo quy dinh.
Vién
chue, - Sau khi nhan duoc
nguoi lao thong bao cua co quan
dong duoc 0,25 - Theo thué vé wviéc hoan
g1 | Hoan thién | phdn cong | ngay mucl | thanh nghfa wvu tai
ho so cua Chi lam -Hbd so |chinh: thyc hién in
nhanh Van | viéc trinh Giay ching nhan.
phong - Trinh Lanh dao Chi
dang ky nhanh.
dat dai
Lanh dao - Giay
, Chinhanh | 025 chﬁ’rpg
Ky Giay Van ngay nhan R , A
Bl ching nhian | phong lam - H6 so Ky Gidy chimg nhan.
dang ky viée trinh
dat dai
Vién
chirc, - Tiép nhan két qua,
ngudi lao cho s6, dong dau, cap
Chos, |dongduoc| 025 | o .. |nhdthd sodiachinh.
B12 dong dau, | phan cong | ngay duocohe |- Chuyén két qua vé
s \ : X yc phé N N
phathanh | cua Chi lam duvet | BO phan Tiép nhén va
hoso | nhanh Van| viéc . Tra két qua cia Chi
phong nhanh Vin phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
Bo phan
] Tiép nhan | Theo , A .
BI3 | Tri két qui | vaTra }<ét iiéy Két qua gl;adlliz; %%etl, cho ngudi
dqua cua en

Chi nhanh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Van
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

2. Truong hop ding ky quyén sé hivu tai sin gin lién véi thira dit da cap

Gidy chirng nhén.

2.1. Truee tiép

Buée | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A A o . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
] o N b el
Chudnbi | dinh,ca | Gio ) Pian _Iep b ve
PN n . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va nop ho nhan, hanh . < .
: n X : I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y ke A e
A dang ky dat dai no1 c6
dan cu %
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
dung thong tin trong
Bo phan co so dir 1i€éu Quoc gia
Tiép nhan v€ dan cu dé kiém tra
Kiém tra, | va Trakét doi chiéu thong tin vé
tiép nhén, qua cua nhan than va noi cu
: I vy | Theo muc , :
B2 scan quét | Chi nvhanh Oll;lriay - tra theo quy dinh.
va luin Van vide - Truong hop hd so
A A h‘Ong ¥ A 5 -«
chuyén ho P ) chua day du hoac
SO dan ky chua hop 1&: hudng
dat dai

dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
tié'p, nhan ho so: lap
Phiéu tor choi tiép
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
- Trudng hop ho so
déy du yél hop 1¢: lap
Giay ti€p nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Vién 7 ‘ ,
Chuyén Uy chirc, - Chuyén hé so dén
ban nhan | nguoi lao UBND cap xa noi ¢o
dan cap xa | dong dugc 3,5 dat dé lay y kién xac
lay y kién | phan cong | ngay | Theo muc |nhén la 0,5 ngay lam
B3 Y , : N A
va kiém tra | cua Chi lam I viec.
trich do | nhanh Van | viéc - Kiém tra trich do
ban d6 dia | phong ban d6 dia chinh (néu
chinh dang ky co).
dat dai
03 pgay - Xac nhan hién trang,
lam . A
vide tinh trang tranh chap,
ny ban Uvb ' thot diém tao lép tai
nhan dan Y afl (th uc Theo muc | san gan lién vé1 dat.
B4 Ao~ . nhan dan hién ' e 1k .
cap xa xac odp x& rom I - Gui két qua xdc
nhjn s nhéan va hd so dén Chi
thoi . < \
ian nhanh Van phong
5 dang ky dat dai.

cua B3)
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong chng vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
. - Totrinh | - Xem xét, kiém tra ho
\}711,en - Du thao | so.
N ?Iiclao van ban tra | - Cap nhat théng tin
dfng s - Dy thao | thia dét dang ky vao
Thu ly va hin con 02 ngay phiéu | ho so dia chinh, co s&
BS | déxudtgiai | P00 (U] lam | chuyén | ditlidu dét dai
quyét ho so nhanh Van vige thué - Téng‘ hop, hoan
phong -Du thao |thién h6 so, lap to
déng ky Gléy trinh va du thao két
dat dai chimg qua trinh Lanh dao
nhan Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban | - Trudng hop chwa du
Lanh dao tra diéu kién: ky van ban
1 nha - Phié tra.
Xem xét va Chlvnvhanh 01 ngay Phle;u . L
B6 ky duyét hd an lam chuyén |- Truong hop du dicu
o phong vide thue kién: ky duyét to
dang ky ' - Dy thao |trinh, phi€u chuyén
dat dai Gidy thué va du thao Giay
chung | chimng nhan.
nhan
n - Truong hop chwa du
;}]1152 diéu kién: phat hanh
7 an ban tra.
Phat hanh | nguoi lao Van bin Vaf;l o ri i did
viin ban tra | dong duoc | 0.5 o oel - 1ruong hop du dieu
Y Ao : trahodc |kién: gui  phicu
B7 hodc phiéu | phin cong | ngay hidy havén ha 0
chuyén den | cua Chi lam CI})IU. in c,uyg'n ht OIL% tin ‘e‘
coquan |nhanh Van| wvigc y; Xa? n N n% 1a v tfu
thud phong thué chinh vé dat dai dén
dang ky co quan thué€ theo

thué dién ti.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B8

Tiép nhin

Vién

0.5

Théng bao

Tiép nhan thong bao
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
va phat chirc, ngay thu nghia | thu nghia vu tai chinh
hanh thong | ngudi lao lam vu tai tr co quan thué va
bdo thué | dong duoc | viée chinh chuyén cho B¢ phan
cho ngwoi | phan cong Tiép nhan va Tra két
st dung dat | cua Chi qua phat hanh cho
nhanh Van ngudi st dung dat.
phong
dang ky
dat dai

Ngudi sir dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo gidy bao nop tién (thdi gian
nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung dat hoan tat nghia vu tai chinh
va nop lai B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky dat

dai, thoi gian tiép tuc.

Vién
churec, - Sau khi nhan duoc
nguoi lao thong bao cua co quan
dong duoc 0,5 - Theo thué vé wviéc hoan
go | Hoan thién | phan cong | ngay mucl |thanh nghia vu tai
ho so cua Chi lam ~Hbso |chinh: thuc hién in
nhanh Van | viéc trinh Giay ching nhan.
phong - Trinh Lanh dao Chi
dang ky nhanh.
dat dai
Lanh dao - Giéy
Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Gidy Vin ngay nhan i .
BI0 ching nhan phong lam -H6 so Ky Giay chimg nhan.
dang ky viée trinh
dat dai
Vién - Tiép nhan két qua,
] ch‘u:’cl, cho s6‘, déng dau, cap
Cho s§, | [EYO110 1 5 . .. |nhathd so dia chinh.
. £ dong dugc ’ H6 so da P o
dong dau, A A ngay ~ |- Chuyén ket qua vé
BI1 hat hanh | Phancong | 5 dugce phé R B Ve
phithanh | P 0 chit |10 uygr | BO phan Tiép nbin va
ho so : § Vige Tra két qua cua Chi
nhanh Van . < \
phong nlvlanh , \Zan ' phong
dang ky dang ky dat da.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
dat dai
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo Y 1A , ..
BI2 | Trikétqua | Chinhdnh | Gidy | Kétqua | L2 Ketaquachonguoi
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
2.2. Truc tuyén
Buge | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi trudong dién
tw (Céng Dich vu
N cong Quoc gia/cong
gnohgljé Gio dich vu cong Thanh
A 1A N . Theo muc |ph6 H6 Chi Minh):
Bl Nop ho so nhan, hanh A 1A
cong dong | chinh I Ngu’m nop .hO\SO thyc
4a hién ké khai hé so day
an cu \ .
du theo cac muyc, scan
toan b6 thanh phan h@
so tai muc I va ndp hd
SO.
B6 phan - D:Emg nhap Avélo té}i
Tiép nhan klioan Adu’och cap phat
s Tea 1A trén hé¢ thong chinh
. X va Tra két N = )
Kiem tra, qua ciia 0.5 quyén dién tir
tiép nhén L > (https://ssodveme.hoc
X Chinhanh | ngay | Theomuc |;. 507"
B2 va Vin 1am I himinhcity.gov.vn):
luan chuyén phong viee kiém tra h,6 SO tai “HQ
ho so dang ky ' so chd tiép nhan” dé
dAt dai kiém tra thanh phan

hd so nop, kiém tra
thong tin ké khai.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Khai thac, st dung
thong tin trong co s¢
dit liéu Quéc gia vé
dan cu d¢ kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: giri thong
bao qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong do ¢
huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.
Vién 7 ‘ ,
Chuyén Uy chirc, - Chuyén hé so dén
ban nhan | nguoi lao UBND cap xa noi ¢o
dan cap xa | dong duoc 3,5 dat dé lay y kién xac
B3 lay y kien | phancong | ngay | Theomuc [nhan la 0,5 ngay lam
va kiém tra | cua Chi lam I viéc.
trich do | nhanh Van | viéc - Kiém tra trich do
ban d6 dia | phong ban d6 dia chinh (néu
chinh dang ky co).
dat dai
03 neay - Xac nhan hién trang,
lam . A
n tinh trang tranh chap,
. viéc . iz NS
Uy ban Uvb thot c:hem tao lap tai
nhan din y banl (tﬁwc Theo muc | san gan lién vén dat.
B4 Ao, nhan dan hién ' ik .
cap xa xac odp x& rom I - Gui ket qua xdc
nh4n s nhan va hd so dén Chi
thoi . < \
gian nhanh Van phong
ciia B3) dang ky dat dai.
. - Totrinh | - Xem xét, kiém tra ho
\}Ill,en - Du thao | so.
N ?Iiclao van ban tra | - Cap nhat théng tin
£ _Duthio |thira dét dang ky vao
, . | dong duoc . - A . , )
Thu ly va Ao A 02 ngay phiéu ho so dia chinh, co s¢
A_* & ... | phan cong . P A
B5 de xuat giai ciia Chi lam chuyén | dir liéu dat dai.
quyét ho so nhanh Van | V€€ thué - ‘ATéngA hop, Ahoap
phong - Du thao tl{len 1{0 S0, {ap to
dang ky Giay trinh va du thao két
dat dai chimg qua trinh Lanh dao

nhan

Chi nhanh xem xét.
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- To trinh
- Van ban | - Trudng hop chwa du
Lanh dao tra diéu kién: ky van ban
1 nha - Phié tra.
Xem xét va Chi nvhanh 01 ngay Phle;u . Y
, ne 1 A Van . chuyén |- Truong hop du di€u
B6 ky duyét ho . lam x o , N .
<o phong viee thue kién: ky duyét to
dang ky ' - Du thao | trinh, phi€u chuyén
dat dai Gidy thué va du thao Giay
chung | chimng nhan.
nhan
Vie - Truong hop chua du
hl,en diéu kién: phat hanh
¢ ‘u:’c, van ban tra.
Phat hanh | nguoi lao Vin ban Traome hoo dil did
van ban tra dong duoc 0,5 tr4 hodic 1’( AI‘I‘IO’Ilg Op u h%fu
B7 hoac phi€u | phan cong | ngay hidu L@n- X }gllfl p 131;1
chuyén den | cua Chi lam CI})IU. in ¢ ,uyg‘n ht OIL% tin ‘e‘
coquan | nhanh Van | viéc y; Xa? n X n% 1a vu tfu
thué phong thué chinh ve dat dai dén
dang ky co quan thué€ theo
dAt dai hinh thic lién théng

thué dién ti.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B8

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai chinh
cho nguwoi
st dung
dat; giri
théng tin vé
viéc nop
ban goc
Giay chirng
nhén, ban
chinh hd

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tir co quan thué va gui
thong bao cho nguoi
st dung dat trén méi
truong dién tir.

- G théong tin qua
Céng dich vu céng
hodc qua tin nhin
SMS dén nguoi st
dung dat vé viéc nop
Ban gboc Gidy chung
nhan va ban chinh
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

so’; ndp phi,
1€ phi (néu
co)

toan bd thanh phﬁn ho
so theo muc I; thong
bao ndp phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh theo gidy bao nop tién (néu c6, thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va nop lai ban chinh ho so, chting tir nop phi, 1& phi dén Bo phan Tiép
nhéan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

Tiép nhan B? phaP Giay Tl'eAp nl}an baP £0¢
NS Tiép nhan , Giay chimg nhén, ban
ban goc s 1A ching . A , .
. X . va Tra ket ~ o | chinh ho so, chung tur
Giay chung . 0,5 nhan, ho o © 1A AN
nhin, ban qua cua ngay sotheo | 0P phi, le‘ phi va
B9 L Chi nhanh - chuyén cho vién chire,
chinh ho so, 3 lam muc I, - .
, . Van A , . | nguotl lao dong duoc
ching twr . viéc chirng tir N N L
nép phi, I8 phong nop phi, 16 phan cong thuc hién
i > dang ky ki >*7 | thu tuc hanh chinh
P dét dai P theo quy dinh.
Vién
churec, - Sau khi nhan duoc
nguoi lao thong bao cua co quan
dong duoc 0,5 - Theo thué vé wviéc hoan
g1 | Hoan thi¢n | phin cong | ngay mucl |thanh nghia vu tai
ho so cua Chi lam -Hbd so |chinh: thyc hién in
nhanh Van | viéc trinh Giay ching nhan.
phong - Trinh Lanh dao Chi
dang ky nhanh.
dat dai
Lanh dao - Giéy
Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Gidy Vin ngay nhén s .
Bl ching nhian | phong lam - H6 so Ky Gidy chimg nhan.
dang ky viée trinh
dat dai
Chosd, | Vien | 05 | g gy |- Tibp nhin Kt qua
dong dau, chirc ngay ~ | cho s6, dong dau, cap
B12 Lo L - dugce phé .~ LA ; ,
phat hanh | nguai lao lam duvét nhat ho so dia chinh.
ho so dong duge | viée vt - Chuyén két qua vé
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung Trach Thoi
cong viéc nhiém gian

Ho
so/Biéu Dién giai
mau

phan céng Bo phan Tiép nhan va
cua Chi Tra két qua cua Chi
nhanh Van nhanh Van phong
phong dang ky dat dai.
dang ky
dat dai

B13 | Tra két qua | phong Gidy | Kétqua

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van Theo Tra két qua cho nguoi

dang ky hen str dung dat.

dat dai
hoac qua

dich vu
buu chinh
cong ich

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba

6 BM 06 | To khai tién sir dung dat

7 BM 07 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tur chuyén nhuong bat dong san (trir trudong

8 BM 08 |hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghi€p c6 chirc nang kinh
doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué (néu co)
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V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau
so 11/PK)

5 // Giay chung nhan da cap

4 BM 04

Nop gidy to theo quy dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 cua Luit
Pat dai (néu c¢6), so d6 nha &, cong trinh xay dung (trir trudong
hop trong gidy to quy dinh tai cac Diéu 148, Piéu 149 cua Luat
Pat dai dd c¢6 so @6 phu hop véi hién trang nha &, cong trinh da
xdy dung); hd so thiét ké xay dung cong trinh di duge co quan
chuyén moén vé xay dung tham dinh hodc di cé van ban chép
6 // thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh x4y dung theo quy dinh cua phap luit vé xdy dung d6i voi
truong hop chimg nhan quyén sé hitu cong trinh x4y dung trén
dat nong nghiép ma chu so hitu cong trinh khong c6 mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cia Luat Dat dai hodc cong
trinh duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung

7 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
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2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 06
Ping ky bién dong d6i véi truwong hop thay doi quyén sir dung dit, quyén s¢
hiru tai sin gin lién véi dit theo théa thuin cia cac thanh vién hj gia dinh hoiic
ciia vo' va chdng; quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mit dat phuc vu
cho viéc vin hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm, quyén sé hiru céng trinh
ngim; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén siv dung dit 13 tai san
cong theo quy dinh ciia phap lut vé quan 1y, sir dung tai sin cong; nhin quyén
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo két qua giai quyét tranh
chép, khiéu nai, to cao vé dat dai; nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tii sin
gin lién véi dit do xir 1y tai sian thé chip 1a quyén sir dung dit, tai sin giin lién
v6i dat da dwoce diing ky, bao gém ca xir Iy khoan no ¢6 ngudn goc tir khoan no
x4u ciia t6 chire tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I HO SO PAT PAI Truc tiép Truc tuyén

Pon dang ky bién dong dat
01 | dai, tai san gan lién vén dat 01 Ban chinh
(Mau so0 11/bK)

Ban dién tu
co chir ky s6

Ban

02 | Giay chirng nhan da cap 01 Ban goc scan/Ban gbc

Manh trich do ban do dia
chinh thea dat d6i voi
treong hop thwc hi€n thu
tuc dang ky bién dong dat
dai ma Giay chimg nhan da

ip chua sit dung ban dd Ban
03 | “@P c,u’a su’v ung bah ¢o 01 Ban chinh scan/Ban
dia chinh hodc trich do ban chinh

dd dia chinh thua dat,
ngudi st dung dung dat co
nhu cau cdp moi Gidy
chirng nhan hoac thudc
treong hop phai cap méi
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Giay ching nhan.

04

MGt trong cac loai van ban
cua co quan nha nudc co
tham quyén lién quan dén
nd1 dung dang ky blen
dong dat dai, tai san gin
lién voi dat:

- Truong hop thay doi
quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi
dat theo thoa thuan cia cac
thanh vién ho gia dinh hoac
cia vo va chong thi nop
vin ban thoa thuin vé viéce
thay doi do.

- Truong hop nhan quyén
st dung dat quyen s¢ hiru
tai san gan lién voi dat theo
két qua giai quyét tranh
chép, khiéu nai, t6 cdo vé
dat dai thi nop mot trong
cac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh
hoac van ban cong nhan
két qua hoa giai thanh
duoc co quan c¢o tham
quyén cong nhan;

+ Quyet dinh cua co quan
co tham quyen vé giai
quyet tranh chap, khiéu
nai, to cao veé dat dai da co
hiéu luc thi hanh theo quy
dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh hoac ban an
ciia Toa an nhan dan, quyét
dinh vé thi hanh an cua co
quan thi hanh an da dwoc
thi hanh;

+ Quyét dinh hoac phan
quyét cia Trong tai thuong
mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chdp giita cic bén

01

Ban chinh/ban
sao

Ban
scan/Ban

chinh/ban
sao
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phat sinh tor hoat ddng
thwong mai lién quan dén
dat dai.

- Truodng hop nhan quyén
st dung dat quyen s¢ hiru
tai san gan lién voi dat do
xu ly tai san thé chap 1a
quyén sir dung dat, tai san
gin lién véi dat da duoc
dang ky, bao gom ca xir ly
khoan ng¢ ¢6 ngudn goc tir
khoan no xau cua to chirc
tin dung, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai thi nop
mot trong cac van ban sau:
+ Hop dong chuyén
nhuong quyén sir dung dat,
tai san gan lién voi dat giira
ngudi st dung dat, chu so
hitu tai san gin lién véi dat
véi nguoi nhan chuyén
nhuong;

+ Hop dong chuyén
nhwong hodc hop dong
chuyén giao khac vé quyén
st dung dat quyén s¢ hitu
tai san gan lién VOl dat gilra
ngudi ¢d quyén chuyén
nhuong, ban tai san thé
chap 1a quyén sir dung dat,
tai san gan lién voi dat véi
nguol nhan chuyén
nhuong;

+ Hop dong mua ban tai
san dau gia quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat
hodc van ban xac nhan két
qua thi hanh an cua Co
quan thi hanh an dan su;

+ Hop dong thé chap
quyén sir dung dat, tai san
gin lién voi dat hodc vin
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ban khac c¢6 thoa thuan vé
viéc bén nhan thé chép co
quyén dugc nhan chinh tai
san bao dam theo quy dinh
cua phap luat.

- Truong hop co6 su thay
d6i vé quyén sir dung dat
xdy dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc
van hanh, khai thac su
dung cong trinh ngam,
quyén so hiru cong trinh
ngam thi nop vin ban veé
viéc cho phép thay doi cia
co quan, nguoi cd tham
quyén.

- Truong hop ban tai san,
diéu  chuyén, chuyén
nhuong quyén sir dung dat
la tai san cong theo quy
dinh cta phap ludt vé quan
ly, stir dung tai san céng thi
ndp gidy to nhu sau:

+ Van ban cho phép ban tai
san, diéu chuyén, chuyén
nhuong quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat cia
co quan c6 tham quyén;

+ Hop dong mua ban tai
san cong 1a quyén s dung
dat, tai san gan lién voi dat
theo quy dinh cua phap
luat.

05

Van ban cua bén nhan thé
chap vé viéc dong v cho bén
thé chép thue hién viéc dang
ky bién dong ma quyén st
dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat dang
duoc thé chap va di dang ky
tat Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

01

Ban chinh

Ban
scan/Ban
chinh




32 CONG BAO/S6 215+216/Ngay 01-4-2025
Van ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cia phap luat ,
& dan sy déi v6i truomg hop Ban
06 | V©dan suco - . A 01 Ban chinh scan/Ban
thure hién thu tuc dang ky dat ,
. R z A L Ak Chlnh
dai, tai san gan lién véi dat
thong qua nguot dai dién
Ban
07 Cac gidy to khac theo quy 01 Ban chinh/ban scan/Ban
dinh cua phap luat (néu cé) sao chinh/ban
sao
11 | HO SO THUE
01 |To khai 18 phi trudc ba 01 Ban chinh | Dandient
co chir ky s6
Tq khai tién st dung dat
(d61 voi truong hop thay
doéi kich thude cac canh,
dién tich, s6 hiéu cta thira \ , Ban dién tu
02 dat do do dac lap ban dd 01 Ban chinh co chir ky sb
dia chinh, trich do dia
chinh thira dat ma ranh giéi
thua dat khong thay doén)
03 Tq k{lal thugAsu dung dat 01 Ban chinh B:an c'~hen, tu;
phi nong nghiép co chir ky so
Van ban cua nguot st dung \
dit dé nghi dwoc mién Ban
04 o . A 01 Ban chinh scan/Ban
giam cac Khoan nghia vu chinh
tai chinh vé dat
Cac giéy, td ching minh
05 th‘.ioc .qu1 tuong dq.’ofc 01 Ban sao Bafl
mién, giam theo quy dinh scan/Ban sao
cua phap luat (n€u co)
Gjéy to chimg minh thudc
doi twong khong phai ndp Ban
06 | nghia vu tai chinh theo quy 01 Ban sao

dinh cua phap luat (néu
co).

scan/Ban sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Truec tiép:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop hd so: tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Truong hop thay doi quyen su dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat do su thoa thuan cua cac thanh vién
ho gia dinh hodc cua vo va chéng;
Truong hop nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
theo két qua hoa giai thanh vé tranh
chap dat dai, khiéu nai, to cao vé dat
dai; Truong hop nhan quyen su dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat do xtr 1y tai san thé chap 1a khong
qua 08 ngay lam viéc.

- Truong hop ban tai san, diéu chuyeén,
chuyén nhuong quyén st dung dat 1a
tai san cong theo quy dinh cua phap
luat vé quan ly, st dung tai san cong la
khéng qua 10 ngay lam viéc.

- Truong hop thay doi vé quyén sir
dung dat xdy dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac st dung cong trinh ngam, quyén
so hitu cong trinh ngam 1a khong qua
15 ngay lam viéc.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh dw kién: 05 ngay lam viéc (dang
ldy ¥ kién).

1.2. Truc tuyén :

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Ngp truc tuyén trén moi truong dién
tir: Cong dich vu céng Quéc gia/cong
dich vu cong Thanh pho H6 Chi Minh.

- Truong hop thay doi quyen st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat do su thoa thuan cua cac thanh vién
ho gia dinh hodc cua vg va chéng;
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- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Truong hop nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dat
theo két qua hoa giai thanh vé tranh
chap dat dai, khiéu nai, t cao vé dat
dai; Truong hop nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat do xur ly tai san thé chap la khong
qua 08 ngay lam viéc.

- Truong hop ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén st dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh cua phap luat vé
quan ly, st dung tai san cong la khong
qua 10 ngay lam viéc.

- Truong hop thay doi vé quyén st
dung dat xay dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyén s&
hitu cong trinh ngam 1a khoéng qua 15
ngay lam viéc.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh dw kién: 05 ngay lam viéc (dang
ldy y kién).

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thwe hién cip méi (Muc IX cia Nghi

quyét s6 02/2023/NQ-HPND)
1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira
- Ho so Pat: 50.000 dong/thira
- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira
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3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3

5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4

6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

I1. Piang ky bién dong - Truwong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so
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- Béi twong mién thu theo quy dinh: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truwong hop thay déi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién
v6i dat do sw théa thuiin cia cdc thanh vién h¢ gia dinh hoic ciia vo va chong
quy dinh tai khoan 11 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; Trwong hop nhén
quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai sin gin lién véi dit theo két qua hoa giai
thanh vé tranh chip dit dai, khiéu nai, t6 cao vé dit dai quy dinh tai khoan 12
Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP; Trwong hop nhin quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru tai sin giin lién véi dat do xir 1y tai san thé chip 1a quyén sir dung
dat, tai san gin lién véi dat da diang ky, bao gom ca xir Iy khoan ng¢' ¢6 ngudn goc
tir khoin n¢ xdu caa t6 chirc tin dung, chi nhianh ngin hang nwéc ngoai quy
dinh tai khoan 13 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP (khéong qud 8 ngay lam

viéc)

1.1. Truec tiép

Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Ho gia Nop ho so truc tiép tai
Chuan bi dinh, ca Gi10o Bo phan Ti€p nhan va
A LA n . Theo muc L% A )
Bl va nop ho nhan, hanh I Tra két qua cua Chi
SO’ cong dong | chinh nhanh Van phong dang
dan cu ky dat dai no1 c6 dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, st
B6 phén dung thong tin trong co
Tiép nhan s¢ dir liéu Quoc gia vé
Kiém tra, | va Tra két dan cu dé kiém tra doi
tiép nhdn, | quacua . chiéu thong tin vé nhan
scan quét | Chi nhanh 01 neay Theo muc than va noi cu tra theo
B2 ‘1o < lam I .
va luin Van = quy dinh.
chuyén hé | phong viee . A
y fing s - Truwong hop hé so
S0 da P gd Y chwa day du hoac ch1~1’a
at dat hop 1& hudéng dan
nguwol ndp hd so bod
sung, hoan thién hd so
va ghi 16 ly do theo BM
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
02.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
- Trudng hop ho so day
da va hop 1&: lap Giay
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi nop hd so theo
BMO1.
- Scan thanh phan hd so
theo muc I.
- Chuyén hd so cho vién
chtc, nguoi lao dong
dugc phan cong thuc
hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.
Vién - Kiém tra ho so.
chur, - Kiém tra trich do ban
nguoi lao d6 dia chinh (néu co).
. | dong duoc - Cap nhat thong tin
T;l(‘;'l ;zé‘;a phajm cong | 04 pgéy Theo | thira d4t dang ky vao hd
B3 oiiii quydt cua Ch{ la}rAn mucl |so dia chinh, co so dir
hd so | Mhanh Van| - vigc liéu dat dai.
Izhong, - Tong hop, hoan thién
dan ky ho so, 1ap to trinh va du
dat dai thao két qua trinh Lanh
dao Chi nhanh xem xét.
N - To trinh | - Truong hop chwa du
| Lanhdao _Van ban | diéu kién: ky van ban
Xem xét Chi 0,5 s ,
s v . g \ tra hoac | tra.
B4 vaky nhanhVan | ngay _A, C True hoo dd did
duyét ho phong lam Phle? ruong hop du - dieu
o dang ky viéc chuygn klenzxky 'FO trmhq, ph}iu
dAt dai thué, chuyén va du thao Gidy

- Du thao

chirng nhéan.
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho .
cong AL A ‘A . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
vige mau
Giay
chung
nhan
;}]1152 - Truong hop chua du
Phat hanh | nguoi lao diéu kién: phat hanh
z‘i‘n bgn dong duoc Van ban | van ban tra.
v ) ’ : J N Y A
tra hoic | phan cong 0,5 tra hgac - Truong h0’13 du dlfu
BS phiéli cua Chi ngay Phle} kién: guri Phieu chuyén
chuyén |nhanh Van lam chuyfn thong tin dé xac dinh
dén co phong vige thué nghia vu tai chinh ve
quan thué | dangky dat dai dén co quan thué
dat dai theo hinh thuc lién

thong thué dién tir.

Xéac dinh nghia vu tai chinh tai co quan,Thué' khong qua 05 ngay lam vi€c (thoi gian
tam dung trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thu€ gui Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai mai tinh ti€p thon gian thywe hié€n quy trinh.

B6

Tiép nhin
va phat
hanh
thong bao
thu nghia
vu tai
chinh cho
nguoi s
dung dit
(néu co)

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao thu
nghia vu tai chinh tur co
quan thué va chuyén
cho B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua phat
hanh cho nguoi st dung
dat.

Nguoi st dung dét thue hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (néu co, thot
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi sir dung dat hoan tat nghia vu tai
chinh va ndp lai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai, tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

B7

Hoan
thién ho
SO’

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong

0,5
ngay
lam
viéc

- Theo
muc [

- HO so
trinh

- Sau khi nhan duoc
thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh: thuc
hién in Gidy chung
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

nhan.

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.

B8

Ky Gidy
chirng
nhin

Lanh dao
Chi nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Giay
chimg
nhan

-Hb so
trinh

Ky Gidy chting nhan

B9

Cho s9,
déng diu,
phat hanh

hd so

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Tiép nhan két qua, cho
s, déng dau, cap nhat
ho so dia chinh.

- Chuyén két qua vé Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cia Chi nhanh
Van phong dang ky dat
dai.

BI10

Tra két
qua

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van
phong
dang ky
dat dai

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho nguoi
st dung dat.
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1.2. Truc tuyén

Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop ho so trwe tuyén
trén moi truwong dién
tir (Cong Dich vu cong
Hé gia Qudc gia/cong dich vu
‘ dinh, ca Gio | Theo muc | €Ong Thanh pho Ho Chi
B1 Nop ho so nhan, hanh T Minh): Nguoi nép hod
cong dong | chinh so thuc hién ké khai ho
dan cu SO dﬁy du theo cac muc,
scan toan bd thanh phﬁn
ho so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tir
(https://ssodvemc.hochi
minhcity.gov.vn): kiém
tra hod so tai “Hb so cho
tiép nhan” dé kiém tra
B6 phan thanh phan ho so ndp,
Tiép nhan kiém tra thong tin ké
" va Tra két khat.
Igem tl,:a’ qua cua 0.5 - Khai thac, sir dung
t‘e}’ nl’l\an Chinhanh | ngay | Theo muc |thong tin trong co s¢ dir
B2 va lgan A Van lam I liéu Qudc gia vé dan cu
chuyenho | 500 | iac dé kiém tra déi chibu
S0 dang ky thong tin vé nhan than
dat dai va noi cu tra theo quy

dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: g thong bao
qua Cong dich vu cong
hoac qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau trong
d6 c6 huéng dan bd
sung, hoan chinh ho so.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: giri
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Trudmg hop ho so day
da va hop 1€: tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va gui xac
nhan cho nguoi ndp hod
so trén moi truong dién
tu.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuwc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bo
sung khong muon hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdan,
trie Thur Bay va Chu
nhdt.

B3

Thu ly va
dé xuat
giai quyét
ho so

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

04 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

- Kiém tra ho so.

- Kiém tra trich do ban
d6 dia chinh (néu co).

- Cap nhat théng tin
thira dat dang ky vao ho
so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.

- Tong hop, hoan thién
hd so, 1ap to trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao Chi nhanh xem xét.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- To trinh
- Van ban
. AU - Truong hop chua du
| Lanh dao trahodc | x kien: ky van ban
Xem xét | Chi nhanh 0,5 Phicu tra
va ky Van ngay chuyén L A
B4 duyét ho phong lam thué -‘:Fru’O’r,lg hop du d%fu
< , A kién: ky to trinh, phi€u
SO’ dang ky Viéc - Du thao P o X
dAt dai Gid chuyén va du thao Giay
1ay ching nhén.
ching
nhan
- Truong hop chua du
diéu k%én: Gui thong tin
Vién qua Cong dich vu cong
Phat hanh chrre, hoac qua tin nhan SMS
a t bz}n nguoi lao Van ban | dén nguol su dung dat
van ban dong dugc 0,5 tra hodc |va phat hanh van ban
tra hoic A AL | 4 ,
hidu phan cong | ngay phiéu | tra.

BS PRIct ciaChi | lam | chuyén |. Truong hop du didu
chuyén . < A hué n Lo 2
dén co nhanh Van | viéc thue kién: gwri phiéu chuyén

quan thué phong thong tin dé xac dinh
dang ky nghia vu tar chinh vé
dat dai dat dai dén co quan

thué theo hinh thirc lién
thong thué dién tir.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéce (thoi gian
tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué giri Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai méi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai
chinh cho
nguwoi s
dung dit;
giri thong
tin vé viéc
nop ban

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va gui
thong bao cho ngudi sir
dung dat trén moi
treong dién tir.

- Gui thong tin qua
Céng dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS dén
nguwol st dung dat vé
viéc ndp Ban géc Giéy
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

gbc Gidy
chirng
nhén, ban
chinh hé
0’3 nop
phi, 1€ phi

chirng nhan va ban
chinh toan b0 thanh
phan hd so theo muc I;
thong bao ndp phi, 1€
phi.

Ngudi st dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo gidy bao nop tién (néu co, thoi
gian nay tam ding trén quy trinh). Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va ndp lai ban chinh hé so, chimg tir nop phi, 1¢ phi dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

Tll)?:lnl%in T]?éo pr?}?gn Giay Tiép nhan ban goc Giay
5 L chimg | ching nhan, ban chinh
Giay va Tra két A 1A A , A
h Ul ciia 0,5 nhan, hé |h6 so, chimg tr ndp
caung dua cu ngay so theo |phi, 1€ phi va chuyén
B7 nhin, ban | Chi nhanh X A ! o
chinh ha Vin lam muc I, |wvién chtc, nguol lao
<o chirn hon viéce chimg tir | ddng duoc phan cong
T ndp phi, 1¢ | thuc hién thu tuc hanh
twnep PaL e %Y phi chinh theo quy dinh.
1€ phi dat dai
- Sau khi nhan duoc
théng bao cua co quan
Vie thué vé viéc hoan théph
hl,en nghia vu tai chinh: kiém
ng?r(‘gcljao tra doi1 chiéu ban gobc
. Giay chung nhan, ban
. dong duoe| - 0. 'mTu}fIO chinh thanh phan hd so
B8 oan phaicong | nsay N theo muc I; chung tu
thién ho so | cua Chi lam - Ho6 so nép phi, 18 phi va xac
nhanh Van | vige tinh | pan bidn dong vao
dlzhonlf, Giay chtng nhan da cap
;éri gdaiy hodc in Gidy ching

nhan.

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, s
cong cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
Lanh dao - Giéy
. ~.z_ | Chinhanh | 0,5 chirng
Ky Giay y \ ha
. Vian ngay nhan A . A
B9 ching . : A Ky Giay chirng nhan
nhin phong lam - H6 so
: dang ky viéce trinh
dat dai
Vién , ,
chirc, - Tiép nhan ket qua, cho
nguoi lao SQ, dong dau, cap nhat
Cho s6, | dong duoc 0,5 A _ | ho so dia chinh.
” A A A N HO SO da R A N A A
dong dau, | phan cong | ngay ~ | - Chuyén két qua vé Bo
BI10 s ) - 5 dugc phé A Y
phat hanh | cua Chi lam duvét phan Ti€p nhan va Tra
hdso  |nhanh Van| viéc Y*' 1 két qua cua Chi nhanh
phong Vin phong dang ky dat
dang ky dai.
dat dai
B6 phan
Tiép nhan
va Tra két
quacua
Chi nhanh Theo ,
B11 Tra lfet Va{l phorrlg Gidy Két qua Tqra két qua cho nguoi
qua dang ky h st dung dat.
I3 . cn
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

2. Trwong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat
1a tai sin cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan 1y, siv dung tai sin cong quy
dinh tai khoin 15 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP (10 ngay lam viéc)
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2.1. Truee tiép

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Chuan bi va

Bl ndp ho so

Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong dong
dan cu

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Nop ho so truc tiép
tai B& phan Tiép
nhan va Tra két qua
cia Chi nhanh Van
phong diang ky dat
dai noi co dat.

Kiém tra,
tiép nhén,
scan quét va
luin chuyén
ho so

B2

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, st
dung théng tin trong
co sO dir liéu Quéc
gia vé dan cu dé kiém
tra doi chiéu thong
tin vé nhan than va
noi cu tru theo quy
dinh.

- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

- Trudng hop hd so
day du va hop 1¢&: 1ap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp
ho so theo BM 01.

- Scan thanh phan hd
so theo muc 1.

- Chuyén hd so cho
co quan, vién chirc,
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
nguol lao déng duoc
phan cong thuc hién
thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.
- Kiém tra hd so.
Vién - Kiém tra trich do
churec, ban db dia chinh (néu
nguoi lao co).
_ | dong duoc 55 - Cap nhat thong tin
Thyly va de | phancong | 5 Theo | thua dat dang ky vao
B3 xuilt gidi cua Chi 1§nf mucl | ho so dia chinh, co sé
quyét ho so nhéﬂf} Van vide dir liéu dat dai.
pvhong, ' - Téng hop, hoan
dang ky thién ho so, lap to
dat dai trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban | - Truwong hop chua du
Lanh dao tra hoic | diéu kién: ky van ban
s Chi ‘ Phiéu | tra.
B4 lii’re?u:reéi ;;% nhénhVén Ollglriay chuyén - Trubng hop du diéu
<o phong vide thué | kién: ky to trin,
dang ky ' - Dy thao | phi€u chuyén va du
dat dai Gidy thao Gidy chimng
chimg | nhan.
nhan
Vién - Trudong hop chua du
chuc, diéu kién: phat hanh
s nguoi lao Van ban | van ban tra.
Vl;llllalt) ;1:111::1& dGIAlg dlAl’O*C 09:5 tra h?éc - Truong hop du diéu
B5 hoiic phiéu pha}n Cong | neay phle? kién: ~ gui  phiéu
chliyén dén | cua Chlv lgern chuyfn chuyén thong tin dé
co quan thué nhanh van | vige thue xac dinh nghia vy tai
phong chinh vé dat dai dén
dang ky co quan thué theo
dat dai

hinh thirc 1ién thong
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

thué dién tir.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéce (thoi gian
tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué giri Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai méi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

B6

Tiép nhén va
phat hanh
thong bao

nghia vu tai
chinh cho

nguwoi s
dung dit
(néu co)

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.

Ngudi st dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo gidy bao nop tién (néu co, thoi
gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguot st dung dat hoan tat nghia vu tai
chinh va ndp lai Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai, tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

Vién
1 ilchljao - Sau khi nhan duoc
d ng duoc théng bao cua co
hérgl 6 0,5 -Theo |quan thué vé wviéc
o | Hoanthign [PEMEEE | ngay | mucl | hoan thanh nghia vu
ho so nhanh Van lam -HS so tél@ chinh: thue hién in
phong viéc trinh Giay chung nhan.
dang ky - Trinh Lanh dao Chi
dat dai nhanh.
] Lanh dao 0,5 - Gidy
Ky Giay Chi nhanh | ngay ching ik , A
B8 ching nhan Vian lam nhan Ky Giay chimg nhan
phong vige - Ho so
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
dang ky trinh
dat dai
Vién , ,
chirc, - Ti€p nhan ket qua,
ngudi lao cho s0, dong dau, cap
. O . nhat ho so dia chinh.
Cho s6, ding | RO 00 | g sgda | 1020 E N
B9 diu, phat | P1ANCONE | NEAY | qyac phe |7 Chuyen ket qua ve
. A cua Chi lam ~ Bo phan Ti€p nhan
hanh ho so . - A duyét . A —
nhanh Van | viéc va Tra két qua cua
phong Chi nhanh Van phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo \ P \
B10 | Trikétqui | Chinhanh | Gidy | Kétqua | '@ Ket qua cho
B nguo1 sir dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
2.2. Truc tuyén
Buge | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hd so truc tuyén
trén méi truong dién
twr (Cong Dich vu cong
Hé gia Quoéc gia/cong dich vu
. dinh, ca Gio Theo muc cong Thanh pho HO
Bl Nop ho so nhan, hanh T Chi Minh): Nguoi ndp
cong dong | chinh ho so thure hién ké khai
dan cu ho so day du theo cac
muc, scan tpéln bd
thanh phan hé so tai
muc I vandp ho so.
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Bude | Neidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Pang nhap vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tir
(https://ssodvemce.hoch
iminhcity.gov.vn):
kiém tra hd so tai “HO
so cho tiép nhan” dé
kiém tra thanh phan ho
so nop, kiém tra thong
tin ké khai.
- Khai thac, st dung
thong tin trong co s&
dit liéu Quéc gia vé
A dan cu dé kiém tra dbi
B? phaP chiéu thong tin vé
T}e{z nlffi nhan than va noi cu tra
Kiém tIA'a, Vgu;iﬁ: 05 theo quy dinh. ‘
tiep nl}‘-‘n Chi nhanh ng’ay Theo muc |~ Tru’(‘):ng hop hé so
B2 va luan Vin 1am [ |chua day du hodc chua
chuyén ho phong viée hop 1¢€: gui thong bao
SO dang ky qua Céng dich vu cong
dat dai hodc qua tin nhan SMS

cho ngudi yéu cau
trong d6 c¢6 hudng dan
bo sung, hoan chinh ho
SO.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu c¢ong hoic qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Truwong hop hd so
day du va hop 1¢: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01 va
giri xac nhan cho
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
ngudi nop ho so trén
moi truong dién tir.
- Chuyén hd so cho
vién churc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhan hodc yéu cau bd
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tur
khi Hé théng tiép
nhan, trir Thir Bay va
Chu nhat.
- Xem xét, kiém tra ho
SO';
Vién - Kiém tra manh trich
chuec, do ban dd dia chinh
ngudi lao (néu c6);
Thuly va | dong duoc | 5.5 ‘ - Cép nhat thong tin
B3 de xuat phan céqg ngay Ho so thﬁa dat dang ky vao
gidi quyét cua Chi lam trinh ho so dia chinh, co s&
héso | nhanh Van| viéc dit liéu dét dai:
pvhbng, - Tong hop, hoan thién
dan ky ho so, 1ap to trinh va
dat dai du thao két qua trinh
Lanh dao Chi nhanh
xem Xet.
- To trinh
Lanh dao ;gaﬁogin ity &i-hgyp sgabgﬁ
Xem xét | Chinhanh 1,0 Phiéﬁ tr4 o
va ky Van nga , ' "
B4 duyét)lllﬁ phong lgrrfl chuyfn § 'Tm(‘)’r}g‘ho’P du d}éu
SO dang ky vie thué klenzxky to‘trmh, phl?u
dAt dai - Dy thao chuyén va du thao
Gidy Giay chung nhan.

chimg
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
nhan
- Truong hop chua du
diéu kién: Gui thong
Vién tin qua Cong dich vu
s chirc, cong hodc qua tin nhan
th‘t lll)i}nh ngudi lao Vanban |SMS dén nguoi su
Va}‘h an dong duoc 0,5 trahoac | dung dat va phat hanh
trah. 22¢ | phan cong ngay phiu | van ban tra.

B3 puer ciaChi | lam | chuyén |. Tryong hop du diéu
chuyén . < A A A e ek 2
dén o | Mhdnh Van ) viéce thué | kién: giri phiéu chuyén

£ | phong thong tin dé xac dinh

quan thué < , - o1 A
dang ky nghia vu tai chinh vé

dat dai dat dai dén co quan

thué theo hinh thic
lién thong thué dién tir.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 05 ngély lam viéc (thot
gian tam dumg trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thu€ giri Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai
chinh cho
nguoi s
dung dat;
gwi thong
tin vé viéc
nop ban
gbc Gidy
chung
nhén, ban
chinh hd
0’3 np
phi, 1€ phi

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tlr co quan thué va giri
thong bao cho nguoi
st dung dat trén moi
truong dién tir.

- Gui thong tin qua
Céng dich vu cbng
hodc qua tin nhin SMS
dén nguoi sir dung dat
vé viée nop Ban géc
Giay chung nhan va
ban chinh toan b
thanh phan ho so theo
muc [; théng bao ndp
phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu co, thoi
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

gian ndy tam dung trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vy
tai chinh va nop lai ban chinh ho so, chimg tir nop phi, 1¢ phi dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thot gian thywe hié€n quy trinh.

Tiép nhian

Bo phan

Tiép nhin ban goc

dat dai

ban géc | Tiép nhan Gl,ay Giay chting nhan, ban
. K \ 2 1A chu’ng , A , \
Giay va Tra két ~ 1» | chinh hé so, ching tu
i ., 0,5 nhan, ho N A A
chirng qua cua 104 so theo | 1OP phi, 1¢& phi va
B7 nhin, ban | Chi nhanh say chuyén wvién chuec,
: A 5 lam muc I, . .
chinh ho Van A , . |nguor lao dong duoc
. . viéc chung tur A A .A
so, chirng phong 160 bhi. 16 phan coéng thuc hién
tr ngp phi, | dangky P I;II' > 7 | tha tuc hanh chinh theo
18 phi dét dai P quy dinh.
- Sau khi nhan duwoc
théng bao cua co quan
thue vé wviéc hoan
Vién thanh ngbia vu ta}i
chuec, chinh: kiém tra doi
nguoi lao chitu ban goéc Giay
déng duoc 0,5 - Theo chirng nh‘én, l?ém chinh
BS Hoan phan céng | ngay mucl | thanh phan ho so theo
thién ho so | cua Chi lam -Hdso |muc I; chimg tir nop
nhanh Vin | viéc trinh phi, 1¢ phi va xac nhan
phong bién dong vao Giay
dang ky chang nhan da cap
dat dai hoac in Gidy chung
nhan.
- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
Lanh dao - Qiéy
. % | Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Giay y \ ha
. Van ngay nhan A . A
B9 chimg . N A Ky Giay chung nhan
n phong lam - H6 so
nhan 9 , A .
: dang ky viée trinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Cho s9,
déng diu,
phat hanh

hd so

B10

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Ho so da
dugce phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho s6, déng dau, cap
nhat ho so dia chinh.

- Chuyén két qua vé
Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Chi
nhanh Vian phong dang
ky dat dai.

Tra két

B11 .
qua

B0 phan
Tiép nhén
va Tra két

quacua
Chi nhanh

Van phong
dang ky
dat dai
hodc qua
dich vu
buru chinh
cong ich

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho nguoi
st dung dat.

3. Trudong hop thay doi vé quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mit

dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thic sit dung céng trinh ngim, quyén s&
hiru cong trinh ngim quy dinh tai khoan 14 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-

CP (15 ngay lam viéc)
3.1. Truec tiép
Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
A Nop ho so truce tiép tai
. dI;Ithglcaé Gio Bo6 phe:m Tiép nhan va
Chuan bi va A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl LA nhan, céng | hanh . 5 .
nop ho so dong dan | chinh I nhanh ~ Van ' phpng
o dang ky dat dai not ¢6
dat.
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, su
dung thdéng tin trong
co so dir liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1€ hudng
dan nguoi nop hd so
Bo phan bo sung, hoan thién hd
Tiép nhan so va ghi o ly do theo
Kiém tra, | vaTrakét BM 02.
tiép nhén, quacia | 01 ngay | Theomuc |- Treong hop tir choi
B2 | scan quét va | Chinhanh | [am I tiép nhan ho so: 14p
luin chuyén | Van phong |  viéc Phiéu tir choéi tiép
ho so dang ky nhan giai quyét ho so
dat dai theo BM 03.
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
| vienchie, | s - Kiém tra ho so.
Thulyvadé | ngudilao | gély Theo |. Kiém tra trich do
B3 xuat giai | dong duoc 1am mucl | ban do dia chinh (néu
quyét ho so' | phan cong a co).
: viéc
cua Chi

- Cap nhat thong tin
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
nhanh Van thira dat dang ky vao
phong ho so dia chinh, co s¢
dang ky dir liéu dat dai.
dat dai - Tbéng hop, hoan
thién ho so, lap tg‘)f
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban | - Trudng hop chua du
Lanh dao trahoac | di€u kién: ky van ban
I & tra.
Xem xét va h,C}IIH - 01 ngay Phle}l . Y
B4 | ky duyét hd nhanl Vian lam chuyén |- Trudong hop du di€u
SO phong vide thué  |kién: ky to trinh,
dang ky ' - Du thao |Pphi€u chuyén va du
dat dai Gidy thao  Gidy  chung
chung | nhén.
nhan
n , - Trudong hop chua du
Vién chirc, didu kién: phat hanh
nguoi lao AR
o . -1 van ban tra.
Phat hanh | dong duoc Van ban ‘ s
viin ban tra | phancong | 0.5 trahoge | - 11UONg hop dir dicu
BS hoac phiéu cua Chi ngay Phié}l klen.;\ gl}’l Phleg’
chuyén dén | nhanh Van | lam | chuyén |chuyén thong tin dé
co' quan phong vide thué xac dmli n%hla vu tAal
thué dang ky ' chinh vé dat dai dén
d4t dai co quan thué theo

hinh thtrc lién thong
thue dién t.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéc (thoi
gian tam dung trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai méi tinh ti€p thot gian thuce hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bao nghia
vu tai chinh

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi

0,5
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B§ phan
Tiép nhan va Tra két
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
cho nguwoi | nhanh Van qua phat hanh cho
sir dung dat phong nguo1 sir dung dat.
(néu cd) dang ky
dat dai

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu co, thoi
gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung dat hoan tat nghia vu tai
chinh va ndp lai B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai, tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

Vién churc,
nguoi lao - Sau khi nhan duoc
déng duoc thong bao cua co quan
phan céng 0,5 thué vé wviéc hoan
B7 Hoan thién | cua Chi ngay Hbéso |thanh nghia vy tai
hd so nhanh Vin lam trinh chiph: thuc hién in
thng viée Giay chung nhan.
dang ky - Trinh Lanh dao Chi
dat dai nhanh.
N - Giay
Lanhdao | 5 | chimg
Ky GiA Chi nhanh n 921 nhan. ,
BS \YS1Y v phong | 1S ; Ky Gidy chimg nhan
ching nhan dine ke lam - H6 so
a4 tg daiy viéc trinh
Vlen‘ (?Iiu’c, - Tiép nhan két qua,
élégrigéu?c cho s0, déng dau, cap
5 - : . nhat ho so dia chinh.
d?ho 32’ phan cong O’:S Ho so da ' PR o
B9 Ong at, |~ cia Chi N8AY 1 duoc phe | - Chuyén ket qua ve
phat hanh . - lam T Bo phan Ti€p nhan va
X nhanh Van A duyét s S .
ho so phong vige Tra két qua cua Chi
dang ky nhanh  Van phong
Bo phan Theo s 1A , L
B0 | Tr két qui | Tiépnhan | Gidy | Kétqua | |13 Ketquachonguon
vaTrakét | hen st dung dat.
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
qua cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky
dat dai
3.2. Truee tuyén
Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Nop hé so truc tuyén
trén moéi trwong dién
tir (Cong Dich vu cong
Hé gia Qubc gia/cong dich vu
. dinh, ca Gio Theo muc cong Thanh phd HO
Bl Nop ho so nhan, hanh T Chi Minh): Nguoi nop
cong dong | chinh ho so thuc hién ké khai
dan cu ho so ddy du theo cac
muc, scan toan bo
thanh phﬁn ho so tai
muc I vanop hd so.
Bo phan
Tiép nhan
" va Tra két
Sem | quacia | 0,5
B2 tep lnl’l\an Chi nhanh ng)ély Theo muc
cl:,::y(’}%ll? 11116 V:Eln lam I - Dang nhap vao tai
S0 pvhong, viée khoan duoc cdp phat
dang ky trén hé théng chinh
dat dai quyén dién tir
(https://ssodvemce.hoch
iminhcity.gov.vn):
kiém tra ho so tai “HO
so cho tiép nhan” dé

kicm tra thanh phan hd
so ndp, kiém tra thong
tin ké khai.

- Khai thac, su dung
théne tin tronge co SO
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau

quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1¢: g1 thong bao
qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhan SMS
cho nguoi yéu cau
trong d6 co6 hudng dan
bo sung, hoan chinh hd
SO.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: g
thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua
tin nhin SMS cho
nguodi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Truong hop ho so day
da va hop 1é: tiép nhan
hd so va hen tra két
qua theo BM 01 va gui
xac nhan cho nguol
nop hd so trén moi
truong dién tir.

- Chuyén hé so cho
vién chirc, nguoi lao
dong dwgc phan cong
thuc hién tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bé
sung khoéng mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tié}? nhdn,
trie. Thue Bay va Chu
nhdt.
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Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Kiém tra hd so.
Vién - Kiém tra trich do ban
chue, do dia chinh (néu co).
nguot lao - Cap nhat thong tin
Thuly va | dong duoc | 10,5 ‘ thira dat dang ky vao
B3 dé xuat | phancong | ngay Hoso | ho so dia chinh, co s&
gidi quyet | cua Chi lam trinh dir liéu dat dai.
ho so nha’mI} Van | wviéc _ Téng hop, hoan thién
phong ho so, 14p to trinh va
dan ky du thao két qua trinh
dat dai Lanh dao Chi nhénh
xem Xet.
- To trinh
- Van ban
. A - Truong hop chua du
| Lanhdao trahodc | & kian: ky van ban
Xem xét | Chinhanh 01 ngay Phiéu tra
va ky Vin ‘ chuyén L A
B4 | quyethd | phong | MM | Tge |; Truong hop di diéu
: < , vige kién: ky to trinh, phi€u
SO dang ky - Du thao A : :
dAt dai o chuyén va du thao
G{ay Giay ching nhan.
chimg
nhan
- Truong hop chua du
diéu kién:q Gui thong
Vién tin qua Cong dich vu
s chirc, cong hodc qua tin nhan
th‘t lll)i}nh ngudi lao Van ban | SMS dén nguol  su
Va}‘h an dong duoc 0,5 trahoac | dung dat va phat hanh
tl;h.?ac phan cong | ngay Phiéu | van ban tra.
ieu , : X A s
B5 chuyén ciia Chi lam chuyén |- Tryong hop di diéu
dén co nhanh Van | viéc thue kién: giri Phiéu chuyén
quan thué phong théng tin dé xac dinh
dang k}’ nghia vu tai chinh ve
dat dai dat dai dén co quan

thué theo hinh thirc lién
thong thué dién tir.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viée (thoi
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Bude | Neidung | Trach | Thoi Ho .
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

gian tam dimg trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cta co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai
chinh cho
nguoi s
dung dat;
gwi thong
tin vé viéc
nop ban
gbc Gidy
chirng
nhén, ban
chinh hd
0’3 nop
phi, 1€ phi

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va gui
thong bao cho nguoi sur
dung dit trén moi
truong dién tir.

- G thong tin qua
Céng dich vu cbng
hodc qua tin nhin SMS
dén nguoi st dung dat
vé viéc nop Ban géc
Giéy chirng nhan va
thong bao toan bd
thanh phan hd so theo
muc I; ching to ndp
phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh theo gidy bao nop tién (néu co, thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va nop lai ban chinh ho so, ching tir ndp phi, 1& phi dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai (tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

Tiép nhin

Bo phan

Tiép nhan ban goc

ban géc | Tiép nhan Gl,ay Giay ching nhan, ban
< K \ 2 1A chu’ng , A , \
Giay va Tra két ~_ o | chinh ho so, chung tir
i ., 0,5 nhan, ho n AN A
chirng qua cua 104 so theo | 1OP qphl, 1€ phi va
B7 nhin, ban | Chi nhanh say chuyén vién chire,
: A 5 lam muc I, - R
chinh ho Van n \ . | nguwon lao dong dugc
i . VviEc chirng tir N N A
so, chirng phong 160 bhi. 16 phan cong thuc hién
tr ngp phi, | dangky P I;II' > 7 | thu tuc hanh chinh theo
1 phi dét dai P quy dinh.
Vién 0.5 “Theo |- §au k,hi Phén duoc
pg |  Hoan | SMIS 1 ngay | mucl | HORE D0 €t o i
thién hd so a{lAgu.’O’zi ao 1am “HO so t li? Ve VIEC t‘o‘an th ari1 |
ong duoe | iso trinh nghia wvu tai chinh:

phan cong

kiém tra doi chiéu ban
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Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
cua Chi gbc Gidy ching nhan,
nhanh Van ban chinh thanh phan
phong hdé so theo muc I
dang ky chiung tor ndp phi, 1€
dat dai phi va xac nhan bién
dong vao Giay chimg
nhan da cép hodc 1n
Giay chtng nhan.
- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
Lanh dao - Giay
. .« | Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Giay Vin nea nhan. .
B9 chimng ‘ 5ay N Ky Giy chtmg nhan
nhin phong lglm - H6 so
: dang ky ViéC trinh
dat dai
Vién
chirc, - Tiép nhan két qua,
ngudi lao cho s0, dong dau, cap
Cho sf:), dong dugce 0,5 1O so da nhat ho so dia chinh.
B10 dong dau, | phan cong | ngay duoc phe |- Chuyén két qua vé Bo
s , : X yc phé A R
phat hanh | cua Chi lam Juvét phan Ti€p nhan va Tra
ho so | nhanh Van | viéc Y5 két qua cia Chi nhanh
phong Vin phong dang ky dat
dang ky dai.
dat dai
B0 phan
Tiép nhan
va Tra két
quacua
] Chi nhanh Theo ,
B11 Tra lfet Var} phorrlg Gidy Két qua Tqra két qua cho nguoi
qua dang ky hen st dung dat.
dat dai ‘
hodc qua
dich vu
buru chinh

cong ich
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
DPon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat (theo Mau
4 BM 04
11/bK)
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai tién sir dung dat
7 BM 07 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tur chuyén nhuong bat dong san (trir trudong
8 BM 08 |hop bén chuyén nhwong la doanh nghiép c6 chirc nang kinh

doanh bat dong san) theo quy dinh ciia phap luét vé thué (néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

A BM 04 DAon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau
s011/DK)

5 // Giay chung nhan da cap

6 /) Hop dong hoac vian ban lién quan dén ndi dung ding ky bién
dong
Van ban thoa thuan trong truong hop co6 nhleu ngudi nhan

7 /) chuyén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién \ dat
ma co thoa thuén cap chung mot Glay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat
Van ban cua nguoi s dung dat dong v cho chii so hiru tai san gin
lién voi dat duge chuyén nhuong, tang cho, gop von bang tai san

3 I gan lién voi dat trong truong hop chuyén nhuwong, ting cho, gop Von

bang tai san gan lién voi dat ma chu so hitu tai san khong co quyén
str dung dat d6i voi thira dat do, trir truomg hop t6 chire nude ngoai,
ca nhan nude ngoai dugc sé hiru nha & theo quy dinh cta phap luat
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vé nha &

Vin ban cua bén nhan thé chap Vé viéc dong y cho bén thé chap
duoc chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat trong truong hop chuyen nhuong, tang cho
quyeén su dung dat quyén s& hiru tai san gan lién voi dat ma quyen
str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat dang duoc thé
chap va da dang ky tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan sur doi
10 // vo1 truong hop thie hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat thong qua nguoi dai dién

11 // Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat
12 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024cua Bo truéng Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai
thudc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 07

Xo6a ghi no tién sir dung dat, 18 phi truée ba
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 . Ghi chu
STT Tén ho so So lugng —~ p
Truwc tiep | Trwc tuyén
Don dang ky ,bié'n‘ dong délt Ban dién tir
01 |dai, tai san gan lién voi dat 01 Ban chinh | c6 chir ky s6
(Mau so 11/bK).
Ban
02 | Giay ching nhan da cap. 01 Ban goc scan/Ban
goc
Gidy to ching minh da hoan
thanh viéc ,thanh toan ng tién Ban
03 sir dyng da.t’ le Phl WOC bAa 01 Ban chinh scan/Ban
theo quy dinh cua phap ludt chinh
Ve thu, tien sir dung dat, tién
thué dat.
Vin ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cua phap luat \
A 1A Ke o - \ . Ban
vé dan su do1 vol truong hop Ban scan/Ban
04 | thuc hién thu tuc dang ky dat 01 chinh/Ban , )
R e z Y L 4k Chlnh/Ban
dai, tai san gan lién voi dat sao
~ NP sao
thong qua nguoi dai dién
(néu co).
, Ban
Cac giay to khac theo quy ,Ban , scan/Ban
05| dinh ctia phap luat (néu co). 01 Chlzz/oBan chinh/Ban

Sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

* Thue hién true tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Thuc hién trong ngay lam viéc nhan
duoc du hd so xd6a ng; néu thoi diém
nhan du ho so sau 15 gid cung ngay thi
c6 thé giai quyét viéc x6a ng trong ngay
lam viéc tiép theo.

* Thue hién trye tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop truc tuyén trén méi truwong dién
tir: Cong dich vu cong Qudc gia/Cong
dich vu cong Thanh phé Hb Chi Minh.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua ctia Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai noi c6 dat hodc qua dich
vu buu chinh céng ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Thue hién trong ngay lam viéc nhan duoc
da hd so x6a ng;, néu thoi diém nhan da hod
so sau 15 gid cung ngay thi c6 thé giai
quyét viéc xo6a ng trong ngay 1am viée tiép
theo.

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Ping ky bién dong - Trudong hop thwe hién cAp méi (Muc IX cia Nghi

quyét s6 02/2023/NQ-HPND)
1. Cong viéc thwe hién theo Ho so
- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so
- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so
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- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3

5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4

6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

II. Pang ky bién dong - Truwong hep khong thwe hién cip méi (Muc X.1

ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so
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- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so
Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- Béi twong mién thu theo quy dinh: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép:

Buéc . . . Ho
A NoOi dung Trach Thoi . X X s
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc : : mau
Ho gia Nop hd so truc tiép

tai BO phan Tiép

dinh, ca Gio A s 1A !
’ Theo muc | nhan va Tra két qua

Chuan bi va

Bl ndp ho so nh? 1, onS hap h I cua Chi nhanh Van
: dong dan chinh . y Y
phong dang ky dat
cu . - A

dai no1 ¢o6 dat.
- Kiém tra thanh
phan ho so; khai
thac, st dung thong
tin trong co s¢ dir
liéu Quéce gia vé dan
Bo phan cu dé kiém tra doi
Tiép nhan chiéu thong tin vé
Kiém tra, tiép | va Tra két 02 ity nhan than va noi cu

nhin, scan qua cua 5 Theo muc | tra.

B2 A . lam . A
quét va ludn | Chinhanh vide I - Truong hop hé so
chuyén ho so' | Van phong ' chva diy du hodc

dang ky dat chua hop 1€: huéng
dai dan nguoi nop ho so

bé sung, hoan thién
ho so va ghi 1o ly do
theo BM 02.

- Trudong hop tur
choi ti€p nhan ho
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

- Trudong hop ho so
day di va hop 1é:
lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01.

- Scan thanh phan
ho so theo muc 1.

- Chuyén ho so vién
chirc, nguoi lao
dong dwoc phéan
cong thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién chtre,

nguoi lao

dong duoc

phan cong
cua Chi

nhanh Van
phong

dang ky dat

dai

04 gio
lam
viéc

- To trinh
- Du thao
van ban tra
hoac
Giay
ching
nhan

- Kiém tra ho so.

- Cap nhat théng tin
thia dat dang ky
vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat
dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét:
+ Truong hop chua
du diéu kién: trinh
van ban tra.

+ Truong hop du
diéu kién: in Giéy
chting nhan.

B4

Xem xét va ky

duyét ho so,
Giay chirng

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong

01 gio
lam
viéc

- To trinh
- Du thao
véan ban tra

- Truong hop chua
da dieu kién: ky van
ban tra.
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Buoe | \6i dung Trach | Thoi Ho P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
nhan dang ky dat hodc - Truong hop du
dai Gidy diéy kién: ky Giay
ching | ching nhan.
nhan
o , - Tiép nhan két qua,
Vlen‘ qliu’c, cho sb, dQng dau,
nguol fao cap nhat hd so dia
dong duoc .
£ . o . N _ | chinh.
Chq s0, dong | phan cong | 01 gio | Hosoda Chuvén ké s
B5 diu, phat cua Chi lam dugc phé ]-BA uﬁ' on Tét* quahYe
hanh ho s | nhanh Van ViéC duyét 9 P qan B 1ep qn an
phong va Tra két qua cua
y A Chi nhanh Van
dang ky dat . 3 Y,
: phong dang ky dat
dai .
dai.
B6 phan
Tiép nhan
va Tra ket
qua cua Theo Tra két qua cho
Bo Tra ket qua Chi nhanh ilay Ketqua ngudi st dung dat.
< . en
Van phong
dang ky dat
dai
2. Truc tuyén:
B,l\r o¢ Néi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu R .
cong oA " . x Dién giai
o n viée nhiém gian mau
viéc
N@R ho so truc
tuyén trén moi
‘ truong dién tu
Hé gia (Cépg Dich vu cong
. dinh, ca Gio Quoc gia/Cong dich
Bl Nop ho so nh@n, cong | hanh | TheomucI | vy cong Thanh phd
dong dan | chinh HO6 Chi Minh):
cu Ngudi nop ho so
thuc hién ké khai ho

so day du theo cac
muc, scan toan bd
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong

viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

thanh phan hd so tai
muc I vandp ho so.

B2

Kiém tra, tiép
nhin va luan
chuyén ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua Chi
nhanh Van

phong dang
ky dat dai

01 gio
lam
viéc

Theo muc |

- bang nhip vao tai
khoan duoc cap phat
trén hé théng chinh
quyén  dién  tir
(https://ssodveme.ho
chiminhcity.gov.vn)
- kiém tra hd so tai
“Hd so cho tiép
nhan” dé kiém tra
thanh phan ho so
nop, kiém tra thong
tin ké khai.

- Khai thac, st dung
thong tin trong co s¢
dir liéu Quéc gia vé
dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin
vé nhan than va noi
cu tra theo quy dinh.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€ gm
thong bao qua Cong
dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS
cho nguoi yéu cau
trong d6 c6 hudng
dan bo sung, hoan
chinh hd so.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: g thong bao
qua Cong dich vu
cong hoac qua tin
nhan SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

- Trudong hop ho so
day di va hop 1é:
tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gin xac
nhan cho nguoi ndp
hd so trén moi
truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguodi lao
dong dwoc phéan
cong thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Luu y: Thoi gian
tiép nhdn hodc yéu
cdu bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tr khi
Hé théng tiép nhdn,
trie Thu Bay va Chu
nhdt.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so va
gwri thong tin
vé viéc ndp
ban goc Gidy
chirng nhan,
bin chinh hd
so'; nop phi, 1¢
phi

Vién chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai

03 gio
lam
viéc

To trinh,
du thao van
ban tra
hoac
thong tin
gui nguodi
st dung dat

- Kiém tra ho so.

- Cap nhat théng tin
thia dat dang ky
vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat
dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét:

+ Truong hop chua
di diéu kién: Gui
thong tin qua Cong
dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS
dén nguoi st dung
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

dat va phat hanh vin
ban tra.

+ Truong hop du
dieu kién: gui thong
tin qua Cong dich
vu cong hoic qua tin
nhan SMS  dén
nguwol st dung dat
vé viéc nop Ban géc
Giay chung nhan va
ban chinh toan bd
thanh phan hd so
theo muc I; thong
bao nop phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu cé, thoi
gian ndy tam ding trén quy trinh). Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va ndp lai ban chinh hod so, chimg tir ndp phi, 1& phi dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

Tiép nhan ban goc
Giay chung nhan,

Tiép nhén ban B? phaP Gidy chimg | ban chinh hé so,
£ ek Tiép nhan A e A 12
goc Giay a1 A .. | nhan, ho so | chung tr nop phi, 1€
. ~ va Trakét | 01 gio A A a
ching nhan, . . . theo muc I, | phi va chuyén vién
B5 N , v % |quacaaChi| lam , . \ .
ban chinh ho . g A chimg tir | chttc, nguoi lao
. R nhanh Van VviEc R A n N
so, chirng tir hone da ndp phi, 1¢ | dong dugc phan
ndp phi, I¢ phi | P171E N8 hi ong thue hign the
0P phi, 1€ phi kv dat dai phi cong thuc hién thu
y tuc hanh chinh theo
quy dinh.
Vién chuec,
nguoi lao
0 : -Th X
Hoan thién ho dlolgrgl Sgr? ;| 0 810 eIO o In Gidy chimg nhdn
B6 ; phe ‘& lam N trinh Lanh dao Chi
SO cua Chi viéc -HOso | hanh
nhanh Vin ' trinh '
phong dang
ky dat dai
B7 Ky Giay Lanh dao | 01gio | Hosotrinh |Ky Gidy chung
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B,l\r ¢! Nai dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong : oA " . x Dién giai
o n viée nhiém gian mau
viéc
chirng nhian | Chi nhanh lam nhan.
Van phong | viéc
dang ky dat
dai
- Tiép nhan két qua,
Vién chtc, cho sb, déng dau,
nguoi lao cap nhat hd so dia
Cho s9, dong dﬁrAlg dlAIQC 01 gio | Hosoda chinh. P s
s | g | P | | quephe | Chon i
hanh ho so dhanh Van | Vi€© duyét va Tra két qua cua
phong dang Chi  nhanh  Van
ky dat dai phong dang ky dat
dai.
B0 phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua Chi
£ nhanh Van | - Theo A Tra két qua cho
B9 Tra ket qua | phong dang | Gidy Két qua e A
ky At dai hen nguo1 sir dung dat.
hoac qua
dich vu buu
chinh cong
ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 ?lo/frfl) I(za;ng ky bién dong dat dai, tai san gan lien v dat (Mau s6
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V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6
11/BK)

5 // Giay chung nhan da cap

4 BM 04

Gidy to chirng minh d4 hoan thanh viéc thanh toan no tién sir dung
6 dat, 1¢ phi trudc ba theo quy dinh cua phap luat vé thu tién st dung
dat, tien thué dat

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
7 // do1 voi treomg hop thuwe hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién vo1 dat thong qua nguon dai dién;

8 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho

khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 08

Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép

co quan nha nwéc c6 thim quyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so S6 hrong Ghi chu
I |HO SO PAT PAI Truc tiép Truc tuyén
Don dang ky blen dong P
01 |dat dai, tai san gin lién 01 Ban chinh (iaélhglin, t;g
voi dat (Mau s6 11/DK) Y
02 | Giy chimg nhan d c4 01 Ban gbc Ban
y & s P & scan/Ban gbc
Vin ban vé viée dai dién
theo quy dinh cua phap luét
vé dan sy d6i véi truong Ban
03 |hop t,hu’c hién thu tuc dar}g 01 Ban chinh scan/Ban
ky dat dai, tai san gan lién chinh
voi dat thong qua ngudi dai
dién
Cac gidy to khac theo quy Ban
0 |dinh cia phap luat (néu 01 Ban chinh/ban | scan/Ban
i phap fue sao chinh/Ban
co)
sao
11 |HO SO THUE
. A s e \ , Ban dién tu
01 | To khai 1€ phi truéde ba 01 Ban chinh 11 A
co chir ky s6
Tq khai tién st dung dat
(do1 voi truong hop thay
doéi kich thp.’éfc cac canh,
0p | dién tich, so hiéu cua thira 01 Ban chinh Ban dién tur

dat do do dac lap ban dd
dia chinh, trich do dia
chinh thira dit ma ranh
gigi thira dat khong thay

co chir ky s6
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doi)

03 Tq k{lal thug su dung dat 01 Ban chinh B:an c'~hen, tu;
phi nong nghiép co chir ky so
Van ban cua nguol s \
dung dit d& nghi duoc Ban

04 " x ) e ; 01 Ban chinh scan/Ban
mién, giam cac Khoan chinh
nghia vu tai chinh v€ dat
Cac giéy, td chimg minh

05 th‘.ioc .qu1 tuong dqoc 01 Ban sao Bafl
mién, giam theo quy dinh scan/Ban sao
cua phap luat (néu co)
Gjéy to ching minh thudc
doi1 twong khong phai nop Ban

06 |nghia vu tai chinh theo 01 Ban sao \

: , , A scan/Ban sao

quy dinh cia phdap luat
(néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Thue hién truc tie”'p:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cua Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai noi c6 dat.

- Nhan két qua: tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 15 ngay lam viéc, gom:

- Thot gian thuce hién thu tuc dang ky,
cap Giay chimg nhan 1a khong qua 10
ngay lam viéc;

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh dw kién: 05 ngay lam viéc
(dang ldy ¥ kién).

1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Ngp truc tuyén trén moi trudng dién
ti: Cong dich vu cdéng Quéc gia/cong dich
vu cong Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nhén két qua: tai B phan Tiép nhan va

Khéng qua 15 ngay lam viéc, gdm:

- Thot gian thuce hién thu tuc dang ky,
cap Giay chimg nhan 1a khong qua 10
ngay lam viéc;
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Tra két qua caa Chi nhanh Vin phong dang | - Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
ky dat dai noi c6 dat hodc qua dich vu buu | chinh dw kién: 05 ngay lam vigc
chinh céng ich. (dang ldy y kién).

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thwe hién cip méi (Muc IX cia Nghi
quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhin don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

I1. Piang ky bién dong - Truwong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thwc hién theo Thira
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- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y hd so lwu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- D6i twong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
1.1. Truec tiép

) . . Ho
Bube | \sidung | Trach | Thoi 0 N
cong A A o . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A N&p ho so truc tiép tai
2 Ho gia Bépphén Tiéb nhéfl va
Chuan bi | dinh, ca Gio X N :
A g A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va ngp ho nhan, hanh . 5 .
: n X : I nhanh  Van phong
SO’ cong dong | chinh 3 Lok xS
A dang ky dat dai noi cé
dan cu %
dat.
B2 Kiém tra, | Bophan | 01 ngay | Theo muc | - Kiém tra thanh phan
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Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
hd so; khai thac, st
dung thong tin trong
co so dir liéu Quoc gia
vé dan cu dé kiém tra
doi chiéu théng tin vé
nhan than va noi cu tra
theo quy dinh.
- Trudng hop hd so
chwa day da hoac chg.’a
hop 1& hudéng dan
nguwor nép hd so bod
% . sung, hoan thién hoé so
Ti€p nhan o1 o~ e
L Tra két va ghi 10 ly do theo
T VZ éri”ae BM 02.
iép nhan, ua cu . A
scan qllét Chi nhanh ” . -‘ATI'H’O’I'IAg hO}) tw Ch?l
A < am ti€p nhan ho so: 1ap
va luin Van A A 4 A x o
R 1A he vige Phi€u tir chéi ti€ép nhan
chuyén ho phong P
9 , gial quyet hd so theo
SO dang ky 03
dat dai BM 03. ‘
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: 1ap
Giay tieép nhan hé so
va hen tra két qua; trao
cho nguolr ndop ho so
theo BM 01.
- Scan thanh phan hé
so theo muc 1.
- Chuyén hd so cho
vién chirc, ngudi lao
dong dwoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Vién - To trinh | - Xem xét, kiém tra hd
Th"}.l lyAva ch‘u:’c, 06 ngy -vDu’ qthaoq so.‘q
B3 déxuat | nguodilao | |, - |vanbantra| . Kiém tra trich do ban
gial quyet | dong duoc | ol - Phiéu | do dia chinh (néu co),
ho so phan cong ' chuyén |thoi gian thyc hién
ctia Chi thué khong qua 05 ngay
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Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
nhanh Van - Du ',[héO lam viéc.
phong Gidy |- Cép nhat thong tin
dang ky ching | thira dat dang ky vao
dat dai nhan ho so dia chinh, co s
dit liéu dat dai.
- Tong hop, hoan thién
hd so, lap to trinh va
du thao két qua trinh
Lanh dao Chi nhanh
xem Xet.
- To trinh
- Van ban |- Truong hop chua du
Lanh dao tra diéu kién: ky van ban
Xem xét Chi 0,5 ) Phié:u tra. .
B4 kv d At’ nhanhVan | ngay chuyén |- Truong hop du diéu
Y duy¢ \ \ £ cn , A e 4
hd so phong lglm thué kién: ky duyét to trinh,
dang ky VIEC | _Dythao |Phiéu chuyén thué va
dat dai Gidy du’A thao Giay chimg
chung | nhan.
nhan
N - Truwong hop chua du
\}’ll,en didu kién: phat hanh
Phiit hanh ng?rchfao Vinban |VAMDanUA
tri hoe | dongduse | 05 | whoge [ SRR TP € IE
BS phiéy | Phancong | ngay | phicu o E B P dinh
huvé ctua Chi lam chuyen 15 1A
chuyén | .0 Van vide thué ngAghla vu Eal chinh vé
dén co . dat dai dén co quan
X phong £ . .
quan thue dang ky thue theo hinh thp’c
dat dai lién thong thué dién

tur.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéc (tho
gian tam dumg trén quy trinh), sau khi ¢ ket qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va phat
hanh

Vién
churec,
nguoi lao

0,5
ngay
lam

Théng bao
viéc thuc
hién nghia

Tiép nhan théng bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
thong bao | dong duoc |  vi€e vu tai chl}yén cho B0 phan
thué cho | phan cong chinh Tiép nhan va Tra ket
nguoi sw cua Chi qua phat hanh cho
dung dat | nhanh Van nguo1 sir dung dat.
phong
dang ky
dat dai

Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (thot gian
nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan tat nghia vu tai
chinh va ndp lai B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua ctia Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai, tiép tuc thoi gian thye hién quy trinh.

Vién
churec, - Sau khi nhan duogc
nguoi lao thong bao cia co quan
dong duoc 0,5 - Theo thué vé wviéc hoan
B7 Hoan phan cong | ngay mycl |thanh nghia vu tai
thién ho so' | cua Chi lam -Hdso |chinh: thuc hién in
nhanh Van | wviéc trinh Giay ching nhan.
phong - Trinh Lanh dao Chi
dang ky nhanh.
dat dai
Lanh dao - Qiéy
. .z | Chinhanh | 05 chimg
Ky Giay 5 . ha
. Van ngay nhan e A , A
B8 chimg . N A Ky Giay chung nhan
ahan phong lam - H6 so
: dang ky viée trinh
dat dai
Vién , ,
chirc, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao cho s6, dong dau, cép
Cho s9, dong dugce 0,5 N _ | nhat ho so dia chinh.
) £ Al A . Ho so da iz N
dong dau, | phan cong | ngay ~ |- Chuyén két qua vé
B9 R : : N dugcphé | 0 B @ Ve
phat hanh | cua Chi lam duvét B6 phan Tiép nhan va
ho so nhanh Van | wviéc ys Tra két qua cia Chi
phong nhanh  Van phong
dang ky dang ky dat dai.

dat dai
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Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
Yt R qua cua Theo 1 e ..
pro | Traket | ipanh| Gidy | Kétqua | 12 Ketquachonguoi
qua Vin hen st dung dat.
phong
dang ky
dat dai
1.2. Truc tuyén
Bube | \sidung | Trach | Thoi Ho N
cong A en " . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian X
viéc mau
Nop ho so trwe tuyén
trén méi trwomg dién
tir (Cong Dich vu cong
Hé gia Quoc gia/cong dich vu
. dinh, ca Gio Theo muc cong Thanh ph6 H6 Chi
Bl Nop ho so nhan, hanh T Minh): Nguoi ndp hod
cong dong | chinh so' thue hién ké khai ho
dan cu so day du theo cac muc,
scan toan bo thanh phér}
ho so tai muc I va ndp hd
SO.
- Dang nhap vao tai
B6 phan khoan dwgc cap phat
Ti ép nhan trén  hé thong chinh
f, va Tra két quyén ~ dién  f
Kiém tra, qua ciia 0.5 (https://ssodveme.hochi
tlep nl’l\an Chinhanh | ngay | Theo muc mmhA(:lty.go‘vc.cvnA): klerfl
B2 va lyan . Vian 15m I tra ho so tai }Io S0 cho
chuyén ho phong viee ti€p nhan” dé kiém tra
SO’ dang ky ' thanh phan h6 so ndp,
d4t dai kiém tra thong tin ké

khai.
- Khai thac, st dung
thong tin trong co s¢ di
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

liéu Qudc gia vé dan cu
dé kiém tra d6i chiéu
thong tin vé nhan than
va noi cu tra theo quy
dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: g thong bao
qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhan SMS
cho ngudi yéu cau trong
d6 c6 huéng dan bd
sung, hoan chinh ho so.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: giri
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Trudmg hop ho so day
da va hop 1€: tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va gt xac
nhan cho nguoi ndp hod
so trén moi truong dién
tu.

- Chuyén ho so cho
vién chirc, nguol lao
dong dugc phan cong
thwe hién thua tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bo
sung khong muon hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdan,
trie Thur Bay va Chu
nhdt.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, s
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Xem xét, kiém tra ho
SO.
Vie _T& trinh | - Kiém tra trich g‘Io ban
hl,en Duthao |40 dia chinh (néu co),
¢ u’cl, van ‘bém tra thoi gian thuc hién
N nAgu’oq a0 L khéng qua 05 ngay lam
Thuly va | dong duoc | (o o -Phicu | yisc
dé xuat | phan cong neay chuyén o n n :
B3 cae % : : lam X - Cap nhat théng tin
giai quyet | cua Chi A thué ALY 2
A . < vige thua dat dang ky vao ho
ho so nhanh Van - Du thao . ) N
he o so dia chinh, co s¢ dir
pnong Glay lis d/\ dai
dane kv ) 1€u dat dai.
ang Ky chimg 2 N
dat dai 1han - Tong hop, hoan thién
' ho so, 1ap to trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Van ban |- Truong hop chua du
Lanh dao tra di€éu kién: ky van ban
1 nh3 - Phié tra.
Xem xét, Chi nvhanh O’:S Phle;u . . aiA
, n Van ngay chuyén |- Truong hop du di€u
B4 ky duyét \ : X A , Ay s g
hd s phong lam thué kién: ky duyét to trinh,
dang ky Vi€c | _Dythao |Phieu chuyén thué va
dat dai Gidy |du thao Giay chimg
chung | nhén.
nhan
- Truong hop chua du
o diéu kién: Guri thong tin
Vién A : A
chire qua Cong dich vu cong
Phat hanh N . 1. hoac qua tin nhan SMS
« 12 nguoi lao Van ban ¥ o .
van ban A 2y dén nguoi st dung dat
.~ | dongdugc| 0,5 tra hodc S C o
tra hoac han cd . hi& va phat hanh van ban
hidy phan cong | ngay phicu tra
B5 Il)l z ctiia Chi lam chuyén - o
i‘léllllyce(lrl nhanh Van |  viée thué |- Truong hop du dicu
g phong kleAn: gui Ph}eu ,chuyen
qu u dang k thorig tin 6}@ X4c dmIAl
d4t dai nghia vu tai chinh vé

dat dai dén co quan
thué theo hinh thirc lién




CONG BAO/S6 215+216/Ngay 01-4-2025 87

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

thong thué dién tir.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan,Thué' khong qua 05 ngay lam viéc (thoi gian
tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thu€ gui Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai mai tinh ti€p thon gian thywe hié€n quy trinh.

B6

Tiép nhén,
chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai
chinh cho
nguwoi s
dung dit;
giri thong
tin vé viéc
nop ban
gbc Gidy
chirng
nhén, ban
chinh hd
0’3 nop
phi, 1€ phi

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va gui
thong bao cho ngudi sir
dung dit trén moi
treong dién tir.

- Gui thong tin qua
Céng dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS dén
nguwol st dung dat vé
viéc ndp Ban géc Giéy
chirng nhan va ban
chinh toan b0 thanh
phan hd so theo muc I;
thong bao ndp phi, 1¢
phi.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (thot gian
nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh va nop lai ban chinh ho so, chimg tir ndp phi, 1& phi dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (tryc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thye hién quy trinh.

B7

Tiép nhin
ban goc
Giay
chirng
nhén, ban
chinh hd
so, chung
tir ngp phi,
1€ phi

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Giay
ching
nhan, ho
so theo
muc I,
chirng tir
ndp phi, 1&
phi

Tiép nhan ban goc Gidy
chirng nhan, ban chinh
hd so, ching tir ndp
phi, 1& phi va chuyén
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuwc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
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Buoe | \oidung | Trach | Thoi Ho P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Sau khi nhan duogc
Vién théng bao cua co quan
chtre, thué v€ viéc hoan thanh
nguoi lao nghia vu tai chinh: kiém
dong duogce 0,5 - Theo |tra doi chi€u ban gbc
B3 Hoan phan cong | ngay muc | Giay chung nhén, ‘bém
thién ho so | cua Chi lam -Hb so | chinh thanh phan hé so
nhanh Van | viéc trinh theo muc I, chung tur
phong nop phi, 1& phi va in
dang ky ma&i1 Gidy chung nhan.
dat dai - Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
Lanh dao - Qiéy
. .z | Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Giay y \ ha
. Van ngay nhan ;e A . A
B9 ching . N A Ky Gidy chirng nhan.
nhin phong lam - H6 so
: dép g ky Viéc trinh
dat dai
Vién , ,
chur, - Tiép nhén,két qua, cho
nguoi lao SQ, dong dau, cap nhat
Cho sb, dong dugce 0,5 N _ | ho so dia chinh.
) £ A A . Ho so da F
dong dau, | phan cong | ngay ~ | - Chuyén két qua vé Bo
B10 R , : : duoc phé A, ey
phat hanh | cua Chi lam duvét phan Ti€p nhan va Tra
hdso  |nhanh Van| viéc Y*' 1 két qua cua Chi nhanh
phong Vin phong dang ky dat
dang ky dai.
dat dai
B6 phan
Tiép nhan
va Tra két
< qua cua Theo . :
pi1 | Trakét | Chinhdnh | G | g gy |11 ket qua cho nguoi
qua Van phong hen st dung dat.
dang ky '
dat dai
hoac qua

dich vu
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
buu chinh
cong ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai tién sir dung dat
7 BM 07 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tur chuyén nhuong bat dong san (trir trudong
8 BM 08 |hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghi€p c6 chirc nang kinh
doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué (néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau

4 BMO04 |
so11/DK)

5 // Giay chung nhan da cap

6 /) Hop dong hodc van ban vé viéc chuyén quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat
Van ban thoa thuan trong trudong hop ¢6 nhiéu ngudi nhan chuyén

7 /) quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan hen véi dat ma cé
thoa thuan cap chung mot Giay ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat

8 // Vin ban cua nguoi st dung dat dong v cho chit s¢ hitu tai san gin
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lién voi dat dwoc chuyén nhuong, tang cho, gop von bang tai san gém
lién voi dat trong truong hop chuyén nhuong, ting cho, gop von bang
tal san gan lién voi dat ma chu so hiru tai san khong co quyén su
dung dat doi véi thira dat do, trir truong hop t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai dwoc sé hitu nha ¢ theo quy dinh cia phap ludt vé
nha ¢

Vin ban ctia bén nhén thé chép vé viéc dong v y cho bén thé chap duogc
chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat trong truong hop chuyen nhuong, tang cho quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma quyén su dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat dang duoc thé chap va da dang

ky tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi
10 // Vo1 trrong hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vo
dat thong qua nguoi dai dién

11 // Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat
12 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luat

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
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Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 09
Ping ky, cip Gidy chirng nhin d6i véi thira dit c6 dién tich ting thém

do thay d6i ranh giéi so véi Gidy chirng nhin da cip

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén h so 50 Ghi chi
lwgng
I |HO SO DAT PAI Jrwe | True
tiep tuyen
bon dang ky bién dong dat dai, tai Ban dién tur
01 |san gin lién voi dat (Mau so 01 Ban chinh | ¢6 chirky
11/PK) sO
02 | Gidy chirng nhan d3 cap 01 Ban goc Ban scan/
' Ban goc
Giay to Vé viéc nhan chuyén quyén Ban scan/
03 | st dung dat cua phan dién tich tang 01 Ban chinh | Ban chinh
thém
Giay to ching minh phan dién tich \ , Ban scan/
04 tang thém (néu co) 01 Ban chinh Ban chinh
Van ban thoa thuan trong truong hop
¢6 nhiéu ngudi nhan chuyén quyén
sir dung dat, quyen sO hiru tai san 7 , Ban scan/
05 | gén lién véi dat ma cé thoa thusn cap 01 Ban chinh | p an chinh
chung mot Giay chang nhan quyén
sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gin lién voi dat
Vin ban cua nguoi st dung dat dong y
cho chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat
duoc chuyen nhuong, tang cho, gop
von bang tai san gan lién voi dat trong
06 | trwong hop chuyen nhwong, tang cho, 01 Ban chinh 7
g6p von bang tai san gan lién voi dat Bf‘n sc§1n/
ma chu s¢ hitu tai san khong co quyén Ban chinh
str dung dat q‘éi vol thua dat do, trur
trrong hop t6 chirc nudc ngoai, ca
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nhan nuwdc ngoai duoc s& hitu nha &
theo quy dinh cta phap luat vénha &
Van ban cta bén nhan thé chép vé viée
dong v cho bén thé chép duoc chuyén
nhu’O’ng, tang cho quyén su dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat .
Ban scan/
trong truong hop chuyen nhuong, tang Ban chinh
07 | cho quyén sir dung dat, quyén sO hiru 01 Ban chinh an ¢
tal san gan hen véi dat ma quyen str
dung dat, quyén so hiru tai san gén lién
véi dat dang duoc thé chap va da dang
ky tai Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai
Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh Ban scan/
ctia phap luat vé dan sy déi véi trudong Ban chinh
08 | hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, 01 Ban chinh
tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién
e L Ban Ban
09 Caf: gidy toAkha,c theo quy dinh cua 01 chinh/Ban sc,an/Baqn
phap luat (néu co) $20 chinh/Ban
sao
11 |HO SO THUE
Ban dién tu
01 | To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh | c¢6 chir ky
5O
T khai tién sir dung dat (truong hop
dién tich dat tang thém do nhan e
chuyén nhwong, thira ké, tang cho Ban dién tir
02 yon HHUONS, tita X6, e ¢ 01 Ban chinh | co chit ky
quyén str dung dat da co Giay ching X
nhan trong truong hop thia dat goc >0
d3 duoc cap Gidy chting nhan)
o3 | TO khai thué sir dung dit phinong | | g g iaéncf:;l}{ty“"
nghiép X
sO
To khai thué thu nhap tir chuyén
nhuong bat dong san (trir trudng hop Ban dién tir
04 | bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép 01 Ban chinh | ¢6 chirky
c6 chirc nang kinh doanh bat dong sO

san) theo quy dinh cia phap luat vé
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thué (néu co)
Van ban cia ngudi sir dung dat dé Ban scan/
05 |nght dwgc mién, giam cic Khoan 01 Ban chinh \ .
- o1 2 14 Ban chinh
nghia vu tai chinh v€ dat
Cac giay to chung minh thudc doi ,
% . \ Ban scan/
06 |tuong dwgc mién, giam theo quy 01 Ban sao B:
: , SIS S an sao
dinh cua phap luat (néu cé)
Giay to chirng minh thudc ddi tuong ,
A A N R \ Ban scan/
07 | khoéng phai nép nghia vu tai chinh 01 Ban sao \
- i DY S Ban sao
theo quy dinh cua phap luat (n€u ¢o).
Hop dong chuyén nhuong bat dong
san theo quy dinh cua phap luat hoac
Hf)’p dPng tang chq talqsan }a ba}t 7 Ban scan/
08 | dong san theo quy dinh cia phap luat 01 Ban sao ,
< 1 A < Ban sao
hoac ban sao Hop dong (hodc cac
gidy to) thura ké bat dong san (néu
co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA,

THOI GIAN VA PHI, LE PHI

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Truec tiép:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Tra

H¢

- Nop hd so: tai BO phan Tiép nhan va

dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua ctia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat.

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

két qua ciia Chi nhanh Van phong

théng thong tin giai quyét TTHC:

Khoéng qué 37 ngay lam viéc.

Thot gian thue hién thu tuc dang ky:
10 ngay lam viéc;

Thot gian thuc hién niém yét: 22
ngay (twong dwong 30 ngay lién tuc);
Thot gian xac dinh nghia vu tai chinh
du kién: 05 ngay lam viéc (dang 1ay
y kién).
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1.2. Truc tuyén :

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén méi truong dién | Khong qua 37 ngay lam viée.

tir: Cong dich vu cong Quéc gia/cong - Thoi gian thye hién tha tuc dang ky:
dich vu cong Thanh ph6 H6 Chi Minh. 10 ngay lam viéc;
- Nhéan két qua: tai B phan Tiép nhan - Thoi gian thyce hién niém yét: 22

va Tra ké't,quél ctia Chi nhanh Van phong ngay (twong dwong 30 ngay lién tuc);
dang ky dat dai noi ¢6 dat hodc qua dich | - Thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh
vu buu chinh cong ich. du kién: 05 ngay lam viéc (dang lay y
Hé thong thong tin giai quyét TTHC: kién).

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Dang ky bién dong - Truomng hop thuc hién cAp méi (Muc IX cia Nghi
quyét so 02/2023/NQ-HDND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3

5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4

6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

I1. Pang ky l’)ién dong - Truong hop khong thue hién cip méi (Muc X.1 caa
Nghi quyet so 02/2023/NQ-HDND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira
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- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira
- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira
3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3

5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4

6. Cong viéc thue hién chinh 1y hd so lwu triv: 2.000 dong/To A4

B. VE LE PHi
Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so
- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so
Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc
- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so
- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- D6i twong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi

khuyét tat, nguoi cd cong voil cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trudng hop phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sit dung mot

phin thira dit da dwoc cip Gidy ching nhin thudc quy dinh tai diém a khoan 2
Piéu 24 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP:

1.1. Truec tiép

Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho P
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Hé gia ng Aho >0 t‘I',l;\IC tl?p
. , N tai B6 phan Tiép nhan
2 +. | dinh, ca Gio . v X .
Chuan bi va N . Theomuc | va Tra két qua cua
Bl . LA nhan, hanh .o 9 )
nop ho so o X , I Chi nhanh Van phong
: cong dong | chinh 5 Y PP
~ dang ky dat dai noi c6
dan cu X
dat.
Kiém tra, B6 phan - Kiém tra thanh phan
tiép nhan, | Tiép nhan | 01 ngay | Theomuc | ho so; khai thac, st
B2 scan quét va | va Trakét | lam I dung théng tin trong
luan chuyén | quacua viéc co s& dir lidu Quoc
ho so Chi nhanh gia v€ dan cu dé kiém
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Van
phong
dang ky
dat dai

tra doi chiéu thong tin
v€ nhan than va noi
cu tra theo quy dinh.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: hudng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

- Truong hop ho so
day du va hop 1é: 1ap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
so theo BM 01.

- Scan thanh phan hd
so theo muc 1.

- Chuyén ho so cho
vién chirc, ngudi lao
dong duoc phan cong
dé thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

B3

Lap thong
bao va
chuyén ho
s0’ niém yét
hoac dang
tin

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc |

Gui thong bao bang
van ban cho bén
chuyén quyén va dé
nghi UBND cap xi
noi c¢6 dat niém yét
hodc dé nghi thuc
hién dang tin trén
phuong tié€n théng tin
dai chiang.
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
dat dai

Thuc hién niém yét tai UBND cap x4 hodc ding tin trén phuong tién thong tin dai
chung 1a 22 ngay lam viéc (thot gian tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua
cia UBND cap xa hodc két qua dang tin trén phuong tién thong tin dai chung moi

tinh tlep thot gian thye hié€n quy trinh.

Lap bién ban két thuc

Lap bién nggnbggn 01 ngay | Theo muc |niém yét chpyép két
B4 ban két thac | . lam I Théong | qua niém yét vé Chi
AR cap x4 noi A . . 9 .
niém yét o6 dAt viée béo nhanh  Van phong
dang ky dat dai.
- Kiém tra hd so.
- Kiém tra trich do
Vién -Totrinh | ban @5 dia chinh
chire, -Du thao | khong qua 05 ngay
nguoi lao van ban tra | lam viéc (n€u co).
+ | do hoac - Ca At tho i
Thy Iy va aé | 3098 U9 o 400y ° Cap nhat thong tin
phan cong . Phiéu thtra dat dang ky vao
B5 xuat giai . . lam P A : , ,
quyét hd so cua Chi viee chuyen | ho so dia chinh, co s¢
nhanh Van ' thue dir iéu dat dax.
Izhong, -Gidy |- Tong hop, hoan
dang ky chimg |thién hd so, lap to
dat dai nhan trinh va du thao ket
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Dy thao | - Truong hop chwa du
Lanh dao van ban tra | di€u kién: ky van ban
Xem xét Vi Chi nhanh 01 nei hoac tra.
emxetva | van 28 | phibu | - Truong hop du didu
B6 ky duyét ho . lam . n o .
) phong A chuyén |kién: ky to trinh,
SO < , V1€C x e 2 .
dang ky thué phieu chuyén va du
dat dai - Gidy |thao Giay  chung
chung | nhan.
nhan
Phat hanh Vién 0,5 Van ban . ,
1o ., , . s - Truwdng hop chwa du
B7 vin ban tra chirc, ngay tra hoac R
- K . - X di€éu kién: phat hanh
hoic phieéu | nguoi lao lam phiéu
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
chuyén dén dong duoc viéc chuyén van ban tra.

co quan phan cong thué - Truong hop du diéu

thue cua Chi kién: gii  phiéu

nhanh Van chuyén théng tin dé

phong xac dinh nghia vu tai

dang ky chinh vé dat dai dén

dat dai co quan thué theo

hinh thuc lién thong
thue di¢n tur.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéc (thoi
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué gt Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai méi tinh ti€p thot gian thuce hién quy trinh.

B8

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bao thu
nghia vu tai
chinh cho
nguoi s
dung dit

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho Bd phan
Tiép nhan va Tra keét
qua phat hanh cho
nguol st dung dat.

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu co, thoi
gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung dat hoan tat nghia vu tai
chinh va ndp lai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai, tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

B9

Hoan thién
ho so

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

HO so
trinh

- Sau khi nhan dugc
thong bao cua co
quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh: thyc hién in
Giéy chirng nhéan.

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Lanh dao £
o -G
Chi nhanh 0,5 ch ér?}g,
BI10 I$y Gla),’\ V? N reay nhan Ky Gidy chtng nhan.
ching nhan phong lam A
dang ky viéc - HO EO
dat dai trin
Vién , ,
chue, - Tiép nhan két qua,
ngudi lao cho so, dong dau, cap
Cho sé, |dongduoc| 0,5 HA s dy | Mhétho so dia chinh.
B11 dong dau, | phan cépg ngay duoc phé |- Chuyén két qua vé
phat hanh cua Chi lam Juvét B6 phan Tiép nhan va
ho so nhanh Van | viéc Ye Tra két qua cua Chi
phong nhanh Vian phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
B6 phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo 1A ..
BI1 | Trakétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua | L2 Ketquachonguoi
Vin hen su dung dat.
phong
dang ky
dat dai
1.2. Truc tuyén:
Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho N
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop hd so tree tuyén
Ho gia trén moi truong dién
Chuinbj | dinhci | Gio | o0 (Cong Dich v
Bl | vangphd | nhan, | hanh e |eone Quoc glajsone
SO’ cong dong | chinh e vicong 1han
dan cu phé HO Chi Minh):

Ngudi nop ho so thye
hién ké khai hé so ddy
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho,
cong N on . n . so/Bieu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phﬁn ho
so tat muc I va ndp ho
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodveme.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra hd so tai “Hb
so cho tiép nhan” dé
kiém tra thanh phan
hd so ndp, kiém tra
thong tin ké khai.
- Khai thac, str dung
e thong tin trong co so
B¢ phan dir lidu Quéc gia vé
Ticp nhan dan cu dé kiém tra déi
Kiém tra va ”1:ra Wth chiéu thong tin vé
tiép nhﬁn, qua ctia 015 nhan than va noi cu
B2 valuan | CMnhanh | ngay | Theomuc |y theo quy dinh,
P Van lam I .
chuyénhd | oo - Truong hop hd so
SO dang ky chua day du hoac
dat dai chua hop 1€: g1 thong

bao qua Céng dich vu
cong hodac qua tin
nhan SMS cho ngudi
yéu cau trong do cé
huéng dan bo sung,
hoan chinh ho so.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hod so: g
thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua
tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
day du va hop 1¢: tiép
nhan ho so va hen tra
két qua theo BM 01
va gui xac nhén cho
ngurdl ndp hd so trén
moi truong dién tur.
- Chuyén hd so cho
vién chuc, nguot lao
déng duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khdong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.
Vién , . A ; M
chite Gur thong bao bang
A A N van ban cho bén
Lap thong | nguoi lao huva A '
bao va dong dugc 0,5 chuyen quyen va de
huvén ha | phan con n 32‘1 Theo nghi UBND cap xa
B3 chuyen hd | phd & 84 I muc I noi ¢6 dat niém yét
so' niém yét | cua Chi lam 3 A )
e . - . hoac dé nghi thuc
hoidc ding | nhanh Van| wviéc hia b : "
DR . 1ién dang tin trén
tin phong S n :
dang ky ph}m’ng tién thong tin
At das dai chung.

Thuc hién niém yét tai UBND céap x4 hodc ding tin trén phuong tién thong tin dai
ching 1a 22 ngay lam viée (thdi gian tam dimg trén quy trinh), sau khi c¢6 két qua
ciia UBND cap x4 hoic két qua dang tin trén phwong tién thong tin dai chung moi
tinh tiép thoi gian thue hién quy trinh.

B4

Lap bién
ban két
thic niém
yét

Uy ban
nhan dan
cap x4 noi

co dat

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I Thong
bao

Lap bién ban két thuc
niém yét chuyén két
qua niém yét vé Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Kiém tra ho so.
- Kiém tra trich do
Vién -Totrinh | pan 46 dia chinh
chtrc, - Du thdao | khéng qua 05 ngay
ngudi lao van ban tra | 1am viéc (néu co).
Thy Iy va d@rAlg dlAl’Q’C 04 ngay hO'E.VlAC - Cap Anhéf thén,g t‘in
BS a2 xuit giai pha}n cong lam Phle}\l thAu’a da't dar{g ky vao
quy & hd so 01,1a Chlv vide chuyfn ho 50 c'ha, chmh, co s
nhanh Van thué dit liéu dat dai.
IzhOng, -Gidy |- Tobng hop, hoan
dang ky chimg | thién hd so, lap to&
dat dai nhan trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Du thao |- Truwong hop chwa du
Lanh dao vin ban tra | diéu kién: ky van ban
Xem xét va Chi nhdnh 01 ngay hoa,c tra. .
B6 k¢ duvét Van I3 Phiéu - Truong hop du diéu
y duyé . am 2 n s e .
hd so Izhong, vide chuy?n qur}: ky o t‘rmh,
dang ky thué phiéu chuyén va du
dat dai - Gigy |thao Gidy  chimg
chang | nhén.
nhan
- Truong hop chwa du
diéu kién: G thong
Vién tin qua Cong dich vu
chire, cong hodac qua tin
Phat hanh | nguoi lao Vanban | nhin SMS dén nguoi
van ban tra | dong duoc | 0,5 | tra hodc st dyng dat va phat
hoiic Phiéu | phan cong | ngay Phiéu hanh van ban tra.
B7 | chuyén dén | cua Chi lam | chuyén - Trudng hop du diéu
co quan | nhanh Vin | viéc |thué kién: gm  Phidu
thué phong chuyén théng tin dé
dang ky xac dinh nghia vu tai
dat dai chinh vé dit dai dén

co quan thué theo
hinh thirc lién thong
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho N
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau

thué dién tur.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi ¢6 ket qua cua co quan Thué giri Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B8

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai
chinh cho
nguoi s
dung dat;
gwi thong
tin vé viéc
nop ban
gbc Gidy
chung
nhén, ban
chinh hd
0’3 np
phi, 1€ phi

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tir co quan thué va gui
thong bao cho nguoi
su dung dat trén méi
treong dién tir.

- Gui théng tin qua
Céng dich vu céng
hoic qua tin nhén
SMS dén nguoi st
dung dat vé viée nop
Ban goc Giay ching
nhan va ban chinh
toan bd thanh phﬁn ho
so theo muc I; thong
bao nop phi, 1€ phi.

Nguoi str dung dat thwe hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (néu co, thoi
gian nay tam ding trén quy trinh). Sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va nop lai ban chinh hd so, chting tir ndp phi, 1¢ phi dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thot gian thywe hié€n quy trinh.

B0 phén

Ti€p nhan ban goc

Tl(?,p nl}(an Tiép nhan Gl,ay Gidy chung nhan, ban
ban goc a1 A ching , A , .
LK . va Tra két ~_ 1.» | chinh h6 so, chung tir
Giay chirng . 0,5 nhan, ho | . LA
,\ . qua cua . nop phi, 1€ phi va
nhan, ban . ngay so theo X .A .
B9 : x» | Chinhanh N chuyén wvién chiec,
chinh ho - lam muc I, - R
. Van A , . | nguoil lao dong duoc
so, chirng . viéc chung tur A A
tir non ohi phong 160 phi. 16 phan cong thuc hién
& phlz > | dangky P phi >*® |tha tuc hanh chinh
P d4t dai P theo quy dinh.
B10 Hoan thién Vién 0,5 - Theo |- Sau khi nhan duoc
ho so chire, ngay mucl | théng bdo ciia co quan
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Buée | \sidung | Trach | Thoi Ho P
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
nguoi lao lam -Hoso |[thué vé viéc hoan
dong duoc viéc trinh thanh nghia wvu tai
phan cong chinh: in Gidy chimg
cua Chi nhan.
nhanh Van - Trinh Lanh dao Chi
phong nhanh.
dang ky
dat dai
Lanh dao - Giay
s ek Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Gidy Van ngay nhan %
Bl11 ching . N A Ky Giay chirng nhan
nhin phong l@n, - H6 so
: dang ky viéce trinh
dat dai
Vién
chtrc, - Tﬁép nhan két qua,
ngudi lao cho s6, dong dau, cap
Cho sf:), dong duge | 0,5 HB so d nhét ho so di? chinh. ‘
B12 dong dau, phéncégg ngay duroc phé - Chuyén k&:qué ve
phat hanh cua Chi lam d‘u &t Bo phan Ti€p nhan va
ho so nhanh Van | viéc ¥S Tra két qua cua Chi
phong nhanh Van phong
dang ky dang ky dat dai.
dat dai
B0 phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua
Chi nhanh
B13 Tra lfét p;]grrllg gilg}ol Két qua Tfé két quAél cho nguoi
qua dang ky hen st dung dat.
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh

cong ich
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2. Trwong hop phan dién tich ting thém chwa dwoc cip Gidy ching nhén
(thudc quy dinh tai diém b va ¢ khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP):

2.1. Truee tiép

Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Ho gia N?p hé SO t{u’c tié;p ta‘i
Chuinbi | dinh.ca | Gio BO phan Ticp nhan va
L A A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va nop ho nhan, hanh I nhinh  Van  phong
i CQnAg dong | chinh dang ky dat dai noi co
dan cu At
- Kiém tra thanh phan
ho so.
- Khai thac, st dung
thong tin trong co s¢
dit liéu Quéc gia vé
dan cu dé kiém tra d6i
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.
Bo phan - Truong hop hd so
. Tiép nhan chwa day du hoic
Kiém tra, | va Traket chwa hop 1& hudng
tiep nhin, | qua Clila 01 Theo muc dafm ngudi ndp ho SO
B2 scan quét | Chi nvhanh ngay [ | bdsung, hoan thién ho
va luin Van lam so va ghi o ly do theo
chuyén ho | phong viée BM 02.
SO dang ky - Trudong hop tir chéi
dat dai tiép nhan hd so: lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
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Buée | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cone cong viéc nhiém gian SU/lzleu Dién giai
viéc : : mau
so theo muc 1.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Vién
churec, - Gui hdo so dén
nguoi lao UBND cap x4 noi ¢6
Chu)ién qh(A) déng duoc 0,5 Theo dat dé thuc hién cac
B3 so den Uy | phan cong | ngay muc cong viec quy dinh tai
ban nhéan cua Chi lam ' bDieu 33 cua Nghi
dan cip xa |nhanh Van | viéc dinh s6 101/2024/NP-
phong CP d6i véi phan dién
dang ky tich dat tang thém.
dat dai

UBND cap xi xac nhan va chuyén ndi dung xac nhan vé Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai trong 10 ngay 1am viéc; niém yét cong khai trong 11 ngay lam viéc
(thoi gian tam ding trén quy trinh), sau khi c¢6 két qua ciia UBND cap x4 gui Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai mai tinh tiép thoi gian thye hién quy trinh.

Lap bién ban két thuc

Lz{p blf n UY ba£1 01 ngay | Theo muc |niém yét chuyén két
ban két nhan dan . N )
B4 . en A oA lam I Théong | qua niém yét vé Chi
thuc niém | cap xa noi I . . 9 \
&t o6 dAt viéc béo nhanh ~ Van ' phong
y dang ky dat dai.
- Kiém tra ho so.
Vién -T& trinh | - Kiém‘ tra trich do
chite - Du thao ban d6 dia chinh
ngudi ljao van ban tra k‘hongw qua 05, ngay
dong duroc ‘ hoic lam viéc (néu co).
Ihl.l }y Vﬁ . phén céﬁg 02 Pga}’ Phiéu - Cap ,nhét thong tin
BS | dexuatgidi | © .~ lam chuyén | hua dat dang ky vao
quyét ho so nhanh Van | V€€ thué ho so dia, chinh, co s¢
phong Giky dir liéu dat dai.
dang ky ching |- . Tong hop, hoan
dat dai nhan thién ho so, lap to

trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Chi nhanh xem xét.
(Du thao van ban lay
y kién cua phong Tai
nguyen va Moi truong
vé diéu kién cap Giay
ching nhan)
- To trinh
- Du thao
van ban tra
hoac - Truong hop chua du
Phiéu diéu kién: ky van ban
A tra.
Lanh dao chuy?n , NP
C o thué - Truwong hop du diéu
.. . | Chinhanh . P A , n \
Xem xét va g 01 ngay - Gia kién: ky duyét du thao
3 Vian ay :
SO’ dang ky viée nhdn |- Ky van ban ldy y
d4t dai - Vian ban | kién cua phong Tai
lay y kién |nguyen va Moi truong
cua phbng vé diéu klén Cép Gléy
Tai chting nhan.
nguyén va
Moi
truong
- Truong hop chua du
diéu kién: phat hanh
Vien van ban tra.
Phit hanh chie, - ‘Tru’(‘)’ng hqp du d@é,u
viin bin tri | 1200 fa0 Vanban | Mew, e - Phicy
in ban 45| dong duoc | 0.5 [trahoge | chuyén thong din dé
B | e | phan cong | gy | phica | xie dinh nghia v
c0’y e ctia Chi lam | chuyén chinh v¢ dat C}al dén
qus nhanh Van | viéc |thué €O quan thAu © ﬂfeo
thué phong hinh thirc lién thong
dang ky thué dién tu.
d4t dai - Phat hanh van ban

va hd so chuyén
Phong Tai nguyén va
Méi1 truong ¢ y kién




CONG BAO/S6 215+216/Ngay 01-4-2025 109
Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
vé diéu kién cap Giay
chirng nhan.
XaAc nh?n Phong Ta} 02 ngiy Hb so XAemA xét va coy kAlen
diéu kién | nguyén va . . v€ ho so du hay khong
B8 P N lam trinh O S
cap Giay Moi vide da diéu kién cap Giay
chirng nhan truong ' chirng nhan.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khoéng qua 05 ngély lam viéc (thoi
gian tam dumg trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mai tinh tiép thot gian thwe hién quy trinh.

B9

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bao thué
cho nguwoi
sir dung dat

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh, van
ban y kién
cua Phong
Tai
nguyén va
Méi1
truong

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B§ phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.

- Tiép nhan van ban y
kién cia Phong Tai
nguyén va  Moi
truong.

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh theo gidy bao nop tién (néu c6, thoi
gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguot st dung dat hoan tat nghia vu tai
chinh va n6p lai BO phan Ti€p nhéan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai, tiép tuc thoi gian thye hién quy trinh.

B10

Hoan thién
ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

- Sau khi nhan duoc
thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan
thanh nghia wvu tai
chinh: in Gidy chimg
nhan.

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Lanh dao - Giéy
Chinhanh | 0,5 chimg
Ky Gidy Van ngay nhan LA , A
Bl ching nhian | phong lam - H6 so Ky Gidy chimg nhan
dang ky viéc trinh
dat dai
Vién , ,
chirc, - Tiép nhan két qua,
ngudi lao cho s6, dong dau, cap
Cho s6, | dong duoc ‘ s .. |nhatho so dia chinh.
. £ . | 0lngay | Hosoda Lz N
dong dau, | phan cong . ~ |- Chuyén két qua vé
B12 I i : lam duoc phé NGNS N
phat hanh cua Chi vide Juvét B6 phan Ti€p nhan va
ho so nhanh Van ‘ Ye Tra két qua cua Chi
phong nhanh Vin phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo 1A \ ..
BI3 | Tra kétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua | L' Ketqua chonguti
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
2.2. Truc tuyén:
Buée | Noidung | Trach Thoi Ho N
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
. Ho gia Gid Nop ho so truec
B1 Chuén bi dinh, ca hanh Theo muc | tuyén trén moi
ngp ho so' | nhan, cong chinh I truong dién  tir
dong dan (Cong Dich vu cong
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Budc A . L. Ho
cong | \oidung Trach Thot - /Bidu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
cu Qudc gia/cong dich
vu cong Thanh phd
HO6 Chi Minh):
Ngudi ndp hd so
thuc hién ké khai hd
so ddy du theo cac
muc, scan toan bd
thanh phﬁn ho so tai
muc I vanop hd so.
- Pang nhap vao tai
khoan dugc cap
phat trén hé thong
chinh quyén dién tir
(https://ssodvemce.h
ochiminhcity.gov.vn
): kiém tra ho so tai
“HO so cho tiép
nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so
o nop, kiém tra thong
B¢ phan tin ké khai.
.2 T}ep r}haArl - Khai thac, st dung
K}l(em tl;a’ va 1:ra k °t thong tin trong co
tiép nhan arte o on ngdy | Theo muc |s¢ dit liéu Qudc gia
B2 | valuin | Chinhanh |l I |v& dan cr dé kiém
chuyén ho | Van phong | tra déi chibu thong
S0 dangdlg dat tin v& nhén than va

noi cu tru theo quy
dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1&: gui
thong bao qua Cong
dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS
cho nguodi yéu cau
trong d6 cd hudng
dan bd sung, hoan
chinh ho so.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: gui thong bao
qua Céng dich vu
cong hodc qua tin
nhan SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu 1o ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é:
tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gin xac
nhan cho nguoi ndp
hd so trén moi
truong dién tir.

- Chuyén ho so cho
vién chirc, nguroi lao
dong dugc phan
cong thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Luu y: Thoi gian
liép nhdn hodc yéu
cdu bé sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng tiép nhdan,
trie Thir Bay va Chu
nhdt.

B3

Chuyén hé
so’ dén ny
ban nhan
din cip xa

Vién chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Theo
muc [

- Gui hd so dén
UBND cap xi noi
c6 dat dé thuc hién
cac cong viéc quy
dinh tai Diéu 33 clia
Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP

d6i véi phan dién
tich dat tang thém.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

UBND cap x4 xac nhan va chuyén ndi dung xac nhan vé Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai trong 10 ngay 1am viéc; niém yét cong khai trong 11 ngay lam viéc
(thoi gian tam dimg trén quy trinh), sau khi c¢6 két qua cia UBND cép x4 gui Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai moi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

Lap bién ban ket

Lap bién Uy ban thuic niém  yét
1 X a1 . Theo muc X 4 \
ban ket nhan dan | 01 ngay A chuyén két qua
B4 o en S I Thong A o :
thiac niém | cap xanoi | lam viéc béo niém yét veé Chi
yet co dat nhanh Van phong
dang ky dat dai.
- Kiém tra hd so.
- Kiém tra trich do
ban do6 dia chinh
khong qua 05 ngay
lam viéc (néu co).
- To trinh | - Cép nhat thong tin
Vién chirc - Du thao th‘u’a /\dat dang , ky
o < Tan o | VAo hO so dia chinh,
nguoi lao van ban tra RO AT G
N 3 co sO& dur liéu dat
, . | dong duoc hoac ,
Thu ly va phén céﬁg 02 ngay Phiéu dai.
B> de xaa;glsz:; ciaChi |lamviéc | chuyén |~ ‘Téngk hop, Ahoélp
quy nhanh Vin thud th\l@ﬂ h‘o SO, {ap t?
phong dang _Gi éy tl‘lI}h \{a du thao két
ky dat dai It qua trinh Lanh dao
¢ u’An g Chi nhanh xem xét.
nhan , . ,
(Du thao van ban
lay y kién cua
phong Tai nguyén
va Moi truong vé
diéu kién cap Giay
ching nhan)
- To trinh | - Trwong h hu
Lanh dao r1{1 ) 4:A g.A op ,C Va
. ) - Du thao | du di€u kién: ky van
Xem xét va | Chi nhanh 01 nea <1 ban r | ban tra
B6 | ky duyéthd | Vanphong | . Vgiéi Vanh an tra Traone hondi
SO’ dang ky dat ' oac - ruong nop o du
dai Phiéu diéu kién: ky duyét

chuyén

du thao két qua.
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Bude | \sidung | Trach Thoi Ho N
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
thué - Ky van ban lay y
- Gidy kién cua phong Tai
chung |nguyén va Mol
nhén trlIb’ng vé diéu klél’l
cap Gidy ching
nhan.
- Truong hop chua
du diéu kién: phat
hanh van ban tra.
- Truong hop du
diéu kién: gui Phiéu
Phat hanh Vién th'rc, o chuyép thong tin de
vin ban tra | Nguoilao Va}n ba}n xéc dinh nghia vu
hoic phiéu dong duoc tra hgac tai chinh vé dat dai
chliyén dén phan cépg 0,5 ngay phle? dén co quan thué
B7 co quan cua Chi | lam viéc chuyfn theo hinh thl’rc lién
thué nhanh Vin thue thong thué dién ti.
phong dang - Phat hanh van ban
ky dat dai va hd so chuyén
Phong Tai nguyén
va Moi truong cé y
kién vé dicu kién
cap Gidy ching
nhan.
Xac nhan . . A XeAm Xkét Ya €0 y
didu kién Phong Tai 02 ngay HQ sO |kién vé ho so ‘c:Iu
B8 AP nguyénva | .. ° trinh hay khong du diéu
cap Giay A lam viéc o £ %
chimg nhan Moi truong kien cap Giay

chirng nhan.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viée (thoi
gian tam dung trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thu€ gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

B9

Tiép nhin
ban goc
Giay chirng
nhén, ban
chinh h so,
chung twr

Vién chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van

0,5 ngay
lam viéc

Thong bao
thu nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong
bao thu nghia vu tai
chinh tor co quan
thué va gui thong
bao cho nguor sur
dung dit trén moi
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Buée | Noidung | Trach Thoi Ho P
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
ndp phi, 1¢ | phong dang truong dién tu.
phi ky dat dai - Giri thong tin qua

Céng dich vu cong
hodc qua tin nhin
SMS dn ngudi s
dung dit vé viéc
ndp Ban goc Gidy
chirng nhan va ban
chinh toan b6 thanh
phan ho so theo
muc I; thong bao
nop phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu co, thoi
gian nay tam dumg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vy
tai chinh va nop lai ban chinh hd so, chimg tir nop phi, 1¢ phi dén Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

Tiép nhan ban goc

Tiép nhdn | Bo phan Gidy |Giay ching nhan,
ban goc Tiép nhan chimg |ban chinh hé so,
Gidy ching | va Tra két nhan, hd | ching tir ndp phi, 18
B10 nhén, ban quacia | 0,5ngay | sotheo |phi va chuyén vién
chinh ho so, | Chinhanh | lam viéc muc I, chirc, nguor lao
chung tir | Van phong chiung tt | dong duoc phan
ndp phi, 1& | dang ky dat nop phi, 1€ | cong thuc hién thu
phi dai phi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Vién chuec, - Sau khi nhan duoc
nguoi lao thong bao cua co
dong duoc - Theo quan thué vé viéc
B11 Hoan thi¢n | phan cong | 0,5 ngay muc | hqém thanh gghia u
ho so ciaChi | lamviéc | -Hdso |tal chinh: in Gidy

nhanh Van trinh chirng nhan.
phong dang - Trinh Lanh dao

ky dat dai

Chi nhanh.




Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:
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Buoe | \oidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Lanh dao - Gidy
L e K Chi nhanh . chirng ) ,A )
B12 hl?y G“l‘lyA Van phong ?35 NE8Y | nhan Kg Gidy  chimg
ching nhan dang ky dat amviéc | HA so nhan.
dai trinh
- Tiép nhan két qua,
Vién chtec, cho s6, dong dau,
ngu’(‘)’i lao Cép nhat h6 so dia
Cho s9, dong duoc HA _ | chinh.
, ) A A \ 0 so da PR RN
B13 dong dau, | phan cong 01 ngay duoc phé |- Chuyén ket, qua veé
phat hanh ciaChi | lam viéc duvet | BO phan Ti€p nhan
ho so nhanh Van Y6 va Tra két qua cia
phong dang Chi  nhanh  Vian
ky dat dai phong ding ky dat
dai.
B0 phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua
Chi nhanh .1 X ,
Bl4 | Tra két qua | Van phong GiTéhehOen Két qua Erf‘r Giksel; dl?r‘:a dé‘;ho
dang ky dat | Y ¢ & e dat.
dai hoac
qua dich vu
buu chinh
cong ich
IV. BIEU MAU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 ?lo/frfl) I(za;ng ky bién dong dat dai, tai san gan lien v dat (Mau s6
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5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai tién sir dung dat
7 BM 07 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tur chuyén nhuong bat dong san (trir trudong
8 BM 08 |hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghi€p c6 chirc nang kinh
doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué (néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau sb
11/BK)

5 //

Giay chung nhan da cap

6 //

Hop dong hodc van ban vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat

Van ban thoa thuan trong truong hop c6 nhiéu ngudi nhan chuyén
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan hen voi dat ma co
thoa thuan cap chung mot Giay chung nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat

Vin ban cta nguoi st dung dat dong v cho chu S0 hiru tai san gan
lién voi dat dwoc chuyén nhuong, tang cho, gop von bang tai san gan
lién voi dat trong truong hop chuyén nhuong, ting cho, gop von bang
tal san gan lién voi dat ma chu so hiru tai san khong co quyén su
dung dat doi véi thira dat do, trir truong hop t6 chitc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai dwoc sé hitu nha ¢ theo quy dinh cia phap ludt vé
nha ¢

Vin ban ctia bén nhén thé chép vé viéc dong v y cho bén thé chap duoc
chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién voi dat trong truong hop chuyen nhuong, tang cho quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma quyén su dung dat,

quyén s& hiru tai san gan lién véi dat dang duoc thé chap va da dang
ky tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

10 //

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi
voi treong hop thwre hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién
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11 // Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat

12 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho

khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia B Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Tai nguyén va Moi truong.

(Xem tiép Cong bdo s6 217 + 218)



