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2 CONG BAO/S6 211+212/Ngay 01-4-2025
(Tiép theo Cong bdo s6 209 + 210)
QUY TRINH 17
Ping ky Cép lai Gidy chirng nhén do bi mat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
s Sé Ghi chu
STT Ten ho so . .
lwgng | Trye tiép | Truwe tuyén

I HO SO PAT DAI
Pon dang ky bién dong dat dai, tai Y an e

01 |san gan lién voi dat theo Mau s6| 01 | Ban chinh Baélhille(r{ t;IéCO
11/PK; Y
Vin ban vé viéc dai dién theo quy
dinh cua phap luat vé dan sy doi1 voi Ban scan/Ban

02 | trwong hop thuc hién thu tuc dang ky | 01 | Ban chinh .

A T C " z - A fr A A chinh

dat dai, tai san gan lién vdi dat thong
qua nguoi dai dién (n€u ¢o).

03 Caf: gidy to; kha}c theo quy dinh cua 01 |Ban chinh Ban sc?ln/Ban
phap luat (néu co). chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHIi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua cia
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong
7, quan Binh Thanh.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

bang ky cép lai Gidy chung nhan da
cap do bi mat la khong qua 10 ngay lam
viéc; ké tir ngay nhan da ho so hop I¢€.
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* Trwe tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén moi truong
dién tu: Céng Dich vu cong Quéc
Gia/céng dich vu cong TP. HCM.

- Nhan két qua tai B6 phan Tiép
nhén va tra két qua cia Vin phong
Diang ky dat dai Thanh pho. Dia
chi: s6 12 Phan Pang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.

bang ky cap lai Giay chimg nhan d3 gép do b1
mat 1a khéng qua 10 ngay lam viéc; ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢.

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia

Uy ban nhan déan thanh phd)

Mikrc thu hién dang ap dung va
murc thu dé xuat
STT Néi dung thu Don vi 10 chire
: tinh R 2
. T 500m A
Duwéi dén dusi Trén
2 2
500m 1.000m> 1.000m
p | Pang ky thay doichi c6 | 45018, | 20.000 20.000 20.000
quyén st dung dat
bang ky thay doi ¢6 quyén
sir dung dat va tai san gan | ‘
2 |lién vo1 dat (nha &, nha | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
xuong, rung, tar san
khac..,)
bang ky thay doi chi c6 tai
3 | san gan lien voi dat thi ap | 4o x| 50 00 50.000 | 50.000
dung muc thu 1¢ phi cap
giay ching nhan
4 |C3 lai gidy chimg nhan| go 3, 1 29 000 20000 | 20.000
quyén st dung dat.
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e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuc hién cip gidy ching nhan:
(Muc VIII cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Bon vi Mirc thu
) tinh
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 800.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 800.000
Quyeén st dung dat va Tai san gin lién véi N 1.000.000
- 2 Ho so
dat
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thia 60.000
- | Tai san gan lién véi dat Thia 20.000
_ QAuyen si dung dat va Tai san gan lién vé1| Thira 95000
dat
3 | In GCN bang ky don 1& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buoéc dljl(l)ll Thoi H6 o ~
cong "M | Trach nhiém ) so/Biéu Dién giai
" cong gian x
viéc " mau
: viéc
To6 chuce trong
] nuoc, to Chlfc Nop hd so truc tiép
Chuan ;O,H gaao, to tai B0 phan , Tiep
B1 bi Vi‘l‘ chuce ;OHA glag G160 hanh | Theo muc |nhan va tra két qua
nop ho t}fu’c li‘ulolci,to, chinh I cia Van  phong
SO’ < m(:i S te o bang ky dat dai
von dau tr nuoe Thanh phd.
ngoai, ca nhan
nudc ngoai,




CONG BAO/S6 211+212/Ngay 01-4-2025

nguol goc Viét
Nam dinh cu &
nudc ngoai.

B2

Kiém tra,
tiép nhén,
scan quét
va luin
chuyén ho
SO

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Van phong
Ping ky dat

dai Thanh pho

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

Kiém tra tinh day du
ciia thanh phan hd
so, tinh thong nhat
vé noi dung thong
tin gitta cac giay to,
tinh day di cua noi
dung ké khai.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Huong
dan nguol nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tu
chbi tiép nhén ho so:
Lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

- Truong hop hd so
day du va hop 18

+ Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguwolr  nop hd so
theo BM 01.

+ Scan thanh phan
ho so theo muc I

+ Chuyén ho so cho
Lanh dao phong
chuyén mén cua
Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho.

B3

Phan cong
ho so

Lanh dao phong
chuyén mon cua
Van phong
Pang ky dat dai
Thanh phd

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

Phan c¢éng cho
Vién chuc, nguoi
lao dong thu ly ho
SO.
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- Kiém tra thong tin
vé Giay chung nhan
d3d cap ma ngudi st
dung dat, chu so hitu
tai san gan lién véi
dat khai bao bi mét
trong ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai:
+ Truong hop khong
diu diéu kién: Soan

Thu Iy Vién‘ th’rc, Theo muc ;hkélo thong ‘b‘éo: tra lai
A nguoil lao A 0 so nguoi su dung
hé so, . AP HO so %
x £, | dong thu ly ho . . dat.
dé xuat U 04 ngay trinh. ‘ 7
B4 so cua Van 2 ) + Truong hop du
giai . < lam viéc | Dy thao AL 1ia ' \
quybt hd phong Dang it qua | dicu kién: Du thdo
y ky dat dai 98- 1161 dung dang tin 03
SO \ A A ~ ‘A
Thanh phé lan trén phuwong tién
thong tin dai ching f)f
dia phuong, Quyét
dinh huy giay chimg
nhan b1 rpét va du
thao Gidy chung
nhan maoi.
- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir
li¢u dat dai.
Lanh dao Kiém tra néi dung,
Phong Dang ky duyét to trinh cua
Thim ky va cap giay ‘ Theo muc Vién A chuec, nguol
. x» | chingnhan | Ol ngay A lao dong thu ly ho
B5 dinh ho o A7x C A [ HO so . T
o cua Van lam viéc trinh so trude khi trinh
> phong Dang Lanh  dao  Van
ky dat dai phong Pang ky dat
Thanh pho dai Thanh phd.
, - Truong hop chua
Xelg\xet N 3 Theomucl| 4y diduy kién: Ky
dieu |Lanh dao Van A . . . L
A X : N . |- HO so trinh| thong bao, tra lai ho
B6 kién cap jphong Dangky | 01 ngay Du thio ki so newdi st dun
gidy | dit dai Thanh | lam viec [ D% thao kel SO Ng e
. A qua dat.
chirng pho . i
nhén - Truong hop du

diéu kién: Ky duyét
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ndi dung dang tin 03
lan trén phwong tién
thong tin dai chung
¢ dia phuong va
duyét va du thao
Gidy chang nhan
moi.

Bo phan tiép
nhan va tra ket

- Truong hop khong
du diéu kién: phat
hanh thong bao, tra
lai hd so ngudi st

Phat quacua Van | 0,5nga dung da.
\ ua cu , y .1 . ,
B lvlanhq phong Dang ky | 1am viéc Vanban |- ,ATm(,);ng }101) da
Van ban At dai Thanh dlveu k}en: noi durAlg
phé dang tin 03 lan trén
phuwong tién thoéng
tin dai chung ¢ dia
phuong.
st
Viét, vé N chuyén
Ny dong duoc . RN Al e ik
Giay N \ 01 ngay Viet, V€ Viét, v€ in Giay
B8 , phan congcua | ., °.; % . A
ching - - lam viéc Giay chirng nhéan.
A Van phong \
nhin 5 . X chimg
: bang ky dat, 1han
dai Thanh phé '
\ Lanh dao Van Ky Quyét dinh hiy
Hoan‘ hong dan 0,5 nga A 1ay chin nhan b1
B9 | thignhd | P'ONE NS | U BV 1y o trinh | B1EY SIS
0 ky dat dalr lam viéc mat va ky cap lai
Thanh Pho Glay chirng nhéan.
- Tiép nhan két qua,
Vién chire, cho s6, dong dau,
nguol lao dong cap nhat hd so dia
Cho sb, | duoc phan 0.5 ngi Hb so da | chinh.
B10 dong | cong cua Van > NEay duoc phé |- Chuyén két qua vé
. ~ , | 1am viéc n N N .
déu phpng bang ky duyét Bd phan ti€ép nhan
dat dai Thanh va tra két qua cua
pho Van phong Dang ky
dat dai Thanh phd.
B11 Tra két B%Phaf} tseqp Theo K&t aua Tra két qua ,cho
qua nian va tra Giay hen d nguol st dung dat

két qua cua
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Van phong
bang ky dat
dai Thanh phé

2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:

Bude NOi dun Hév x
cong con Vié% Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
viéc VI mau
T6 chi N
0 chue tror,1g Nop hdé so truc
nudc, to chire % R 2
{60 ido. 1 tuyén trén Cong
chl'rcgtén ) 120 Dich vu cong Quée
truc thuéf t6 Gia/cong  dich vu
Chuin bi |chuc kinh té cd| .., . cong . ATP'HACM:
Bl va ndp ha vén ddu tu G106 hanh | Theo muc | Nguoi ndp hod S0
: , ., chinh I thuc hién ké khai ho
SO nudc ngoai, ca NP .
ahan nuée so day du theo cac
o0l U muc, Scan toan bo
gé%: via t%\]am thanh phan h so tai
dinh cu & nude muc 1 va chuyen
‘ neodi nop ho so.
- Pang nhap vao tai
khoan dwoc cap
phat trén hé thong
chinh quyén dién tir
ps://ssodveme.
https://ssod h
ochiminhcity.gov.v
n): Kiém tra hd so
B6 phan tié tai “HO so cho tiép
Kiém tra, O phan fiep nhan” dé kiém tra
K . |nhan va tra két \ A A
tiép nhan . s . thanh phan ho6 so
NN quacua Van | 0,5ngay | Theomuc | 2 .
B2 va luan . y o ndp, kiém tra thong
chuyén hé phong dang ky | lam vige I tin ké khai
y d4t dai Thanh sk
SO phé - Truong hop ho so

chua dﬁy du hoac
chwva hop 1& Gu
thong bao qua Cong
dich vu cong hodc
qua tin nhin SMS
cho nguoi yéu cau
trong d6 co6 hudng
dan bo sung, hoan
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chinh hd so.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Gui théng bao
qua Céng dich vu
cong hodc qua tin
nhin SMS  cho
nguoi yéu cau trong
dé néu 10 ly do.

- Truwong hop ho so
day du va hop 1é:
Tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gt xac
nhan cho nguoi nop
hd so trén moi
treong dién tir.

- Chuyén ho so cho
Lanh dao phong
chuyén mén cua
Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho.
Luu y: Thoi gian
tiép nhdn hodc yéu
cdu bé sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng tié}? nhdn,
trie Thir Bay va Chu
nhdt.

Phan cong cho Vién

Lanh dao chirc, nguolr lao
phong chuyén dong thu ly ho so
B3 | Phan cong | mon cia Van | 0,5ngay | Theomuyc |[trén mdi  truong
hoso | phong dang ky| 1am viéc I dién tir dé tién hanh
dat dai Thanh xem xét, kiém tra
phd tinh hop 1& cua hd
SO.
Thuly hé | Vién chic, - Kiém tra thong tin
B4 S0, dé ngudi lao 04 ngay 1O so vé Gjéy chimg nhan
xuat gidi | dong dugc | lam viéc winh | 94 cdp ma nguoi st

quyét ho

phan cong

dung dat, chi so
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SO

cua Van
phong dang
ky dat dai
Thanh phd

hitu tai san gin lién
voi dat khai bao bi
mat trong hd so dia
chinh, co s& dir liéu
dat dai:

+  Truong hop
khéng du diéu kién:
Soan thao van ban
thong bao, tra lai ho
so nguol st dung
dat.

+ Truwong hop du
diéu kién: Du thao
nd1 dung dang tin
03 lan trén phuong
tién thong tin dai
ching o dia
phuong, Quyét dinh
huy gidy chimg
nhan bi mat va du
thao Gidy chimg
nhan maoi.

- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir
lidu dat dai.

B5

Th?up
dinh ho so

Lanh dao
Phong Dang
ky va cap
giay chimg
nhan cua Van
phong Dang
ky dat dai
Thanh phd

01 ngay
lam viéc

HO so
trinh

Kiém tra ndi dung,
ky duyét to trinh
cua Vién chirc,
nguol lao dong thu
ly hd so trude khi
trinh Lanh dao Van
phong Pang ky dat
dai Thanh pho.

B6

Xem xét

diéu kién

cap gidy
chung
nhin

Lanh dao
Van phong
Ping ky dat
dai Thanh
phd

01 ngay
lam viéc

HO so
trinh

- Truwong hop chua
da dieu kién: Ky
thong bao, tra lai ho
so nguol st dung
dat.

- Truong hop du
diéu kién: Ky duyét
nd1 dung dang tin
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03 lan trén phuong
tién thong tin dai
ching & dia phuong
va duyét va du thao
Giay ching nhéan
moi.

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua

- Truong hop khong
du diéu kién: phat
hanh théng bao, tra
lai hd so nguoi st
dung dat.

Phat hanh y . 0,5 ngay -1 . ]
B7 1 Vanban | Yanphong |0 s | Vanban |- Truong hop du
bang ky dat diéu kién: ndi dung
dai Thanh dang tin 03 lan trén
pho phuong tién thong
tin dai chung ¢ dia
phuong.
Vién churc,
) nguoi lao
Viét, vé déng duoc Gid , ,
Giay phan cong 01 ngay ay Viét, vé in Gidy
B8 , r e Lo chimg ) n
chimg cua Van lam viéc . chirng nhéan.
A . - nhan
nhin phong DBang
ky dat dai
Thanh pho
\ Lanh dao Van Ky Quyét dinh huy
Hoan . 3 . \ A
B9 thién hd phpng dang ky| 0,5 ngay Ho so glay chimg nhan bi
0 dat dai Thanh | lam viée trinh mat va ky cap lai
Pho Giay chung nhén.
- Tiép nhan két qua,
o , cho sd, dong dau,
V{gﬂl Chlé(i’ cap nhat ho so dia
o |neuon a0 done | Hésoda | chinh.
B10 Cho s0, duoc phan congl 0,5 ngay | 4 oo phé | - Chuyén két qua vé
dong dau |cua Van phong| lam viée duvét Bg I}:A °tq -~
Pang ky dit dai y¢ ? Pl ticp nhan
Thanh phé Vav tra ‘ et qlia cuarl
Van phong Dang,ky
dat dai Thanh phd.
.+ | B phan tiép Tra két qua cho
Tra két SN . Theo < o A
an va tra ké ., &t qua o1 st dung dat.
Bll1 qua nhan va tra ket Gihy hen Két qua | nguot su dung da

qua cua Van
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phong Pang ky
dat dai Thanh
phé hoac qua
dich vu buu
chinh cong ich

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT|  Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | Mau s6 11/PK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

V. HO SO CAN LUU

STT|  Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
4 | Mau s6 11/DK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat.
5 // Giay chung nhan cap.
6 /) 03 ky dang tin trén phuong tién thong tin dai chung & dia
phuong.
7 // Quyét dinh hiy gidy chimg nhan bi mat.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dét dai nam 2024;

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
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dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Diéu ctia Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phit vé thuc hién co ché mot ciia, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, sb tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai

thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
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ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudoc pham vi chirc nang quan ly ciia S& Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nim 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé mirc thu phi tham dinh hd so cap gidy chimg nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 18
Pinh chinh Giiy chitng nhén d cap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 Sé Ghi chu
STT Tén ho so . .
lwong | Tryce tiép | True tuyén
I HO SO PAT DAI
Pon ding ky bién dong dat dai, tai Y aen s
01 |san gin lién v&i dat theo Mau so| 01 | Ban chinh (iaélhglin, tfé
11/PK; Y
Ban
02 | Giay chung nhan da cap; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
Giay to chimng minh sai s6t thong tin
cua nguot duoe cap Gidy chimg nhén
so voi thong tin tai thol diém dé ngh§ Ban
03 | dinh chinh hodc sai sot thong tin vé| 01 | Ban chinh scan/Ban
thira dat, tai san gan lién véi dat so chinh
vo1 thong tin trén Gidy ching nhén
da cap;
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy do1 voi truong Ban
04 | hop thu’c, hiép thu tuc dang ky dat dai,| 01 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (néu co).
Cac gidy to khac theo quy dinh cua Ban
05 | phap luat (néu co). 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, Lé phi
B6 phén Tiép nhan va tra két qua ciia | Truong hop dinh chinh
Van phong Dang ky dat dai Thanh ph6. | Giay chtng nhan di cap
Dia chi: s0 12 Phan Dang Luu, Phuong | 1a khong qua 10 ngay lam Khon
7, quan Binh Thanh. viée; ké tir ngay nhan di 5
Hé théng thong tin gidi quyét TTHC: | hosohople.
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
* True tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Phi, Lé phi
- Ngp truc qtuyén trén moi truong
dién tfr: Coéng Dich vu cong Qubc
Gia/cong dich vu cong TP.HCM.
- Nhin két qué tai B phan Tiép | Dang ky dinh chinh Gidy
nhén va tra két qua cia Van phong | ching nhén da cap 1a khong Khon
Dang ky dt dai Thanh phd. Dia|qua 10 ngay lam viéc; ké tir &
chi: s6 12 Phan Pang Lwu, Phuong | ngay nhan du ho so hop 1€.
7, quan Binh Thanh
Hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.

III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC

1. TRUC TIEP:
Buge dljl(l.)ll Thoi Ho .
cong UNE | Trach nhiém | . so/Biéu Dién giai
viéc cons stan mau
: viéc
Chuén Eg’o(:uig gﬁﬁf Gidy Nop ho S0 truc tiép tai
B1 bi va_ Kinh {6 o hanh Theo muc | By phan Tiép nhan va tra
ndp ho vé!rrll dﬁeuct?r chinh I két qua cia Vian phong
SO’ nwéc ngodi Dang ky dat dai Thanh
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ca nhan nudce
ngoai, nguoi
géc Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
(truong hop
cap lan dau).

Kiém tra tinh day du cia
thanh phan hé so, tinh
théng nhat vé ndi dung
thong tin giita cac giay to,
tinh day du cua ndi dung
ké khai.

- Truong hop hd so chua
day du hoic chwa hop 18
Hudng dan ngudi ndp ho
so bb sung, hoan thién ho

Kiém o so va ghi r6 ly do theo
tra, tiép Bo Phar} tlgp BM 02. o
nhan, | hanvata |, g - - Truong hop tir choi tiep
sean ket qua cua ngiy eOI HE | nhan ho so: Lap Phiéu tr
B2 1 quétva | Yanphong . chéi tiép nhan giai quyét
luin bang kY dat viée ho so theo BM 03.
chuyén dai Thanh - Truong hop ho so day
hd so pho du va hop 18:
+ Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho so theo
BM 01.
+ Scan thanh phan ho so
theo muc [
+ Chuyén ho so cho Lanh
dao phong chuyén mén
cua Van phong Pang ky
dat dai Thanh pho.
Lanh dao
Phén phAong f:huy? " O’:S Phan cong cho Vién chirc,
B3 cong hd fmon cua Yan N83Y 1 Theo muc I | ngudi lao dong thu 1y hod
phong DBang lam
50 ky datdai | viéc 50

Thanh phd
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- Kiém tra, lap bién ban
Vién chire, két luan vé nodi dung va
Thu ly ngudi lao Theo muc I| nguyén nhan sai sét.
hé so, | dongthuly 04 Hoso |- Du thao ndi dung dinh
B4 dé xuat ho so cia ngdy | trinh. Dy |chinh trén Gidy chung
gidi Vian phong lam thao két |nhan da cap hoac du thao
quyét hd | Dangky dat | viéc qua. Giay ching nhan méi.
Sy dai Thanh - Chinh ly, cip nhat bién
pho déng vao ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.
L? nh da,zo Kiém tra ndi dung, ky
Phong Dang A e e ; n
. IV va cA 01 duyét to tr‘mh cua Vién
Tham }A] , P . Theo muc | chirc, nguot lao dong thu
BS | dinh ho | Sy chime | ongdy |yl 10 hE so trude khi trinh
: nhan cia Van | lam . ~ s .
SO’ hone Dan vige trinh Lanh dao ,Van‘ phong
pk, gL & ' bang ky dat dar Thanh
y dat dai hé
Thanh phé pho.
Vién churc,
nguoi lao
Viét, vé | dong thuly 01 Gi , ,
Gidy | hdsocia | ngay 3 1Viét, v& in Gidy chimg
B6 , y . N ching ~
chirng Van phong lam 1han nhan.
nhin Dang ky dat | viéc '
dai Thanh
pho
Ky xac nhan ndi dung
Lanh dao Van | o1 Theomuc Tl ginh chinh trén  Gidy
Hoan hone Din ned - Ho so trinh| chimg nhan da cap hoac
B7 | thignhd | PIONE TANE | TEY 1 1y thao |ky cdp méi Gidy chimg
0 ky dat dai lam &t qua_ | nhan 5 sit d dAt
Thanh phé | viée qua M quyen su AUng GeL,
quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat.
Vién chure, - Tiép nhan két qua, cho
) nguoi lao dong 01 ‘ s6, dong dau, cdp nhat hd
Cho s6, | dugc phan ned Ho so da | so dia chinh.
B8 dong |cong cua Van lgrrfl dugc phé |- Chuyén két qua vé Bo
dau phong Dang vide duyét |phan tiép nhan va tra két
ky dat dai ' qua cua Vian phong Ding
Thanh pho ky dét dai Thanh ph.
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B9

Tra két
qua

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Van phong
Ping ky dat

dai Thanh
pho

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho nguoi sur
dung dat

2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:

Buoc | \6i dun Thoi | 1O i
cong | 2 US| Trich nhiém | . s0/Biéu Dién giai
.- | cOng viéc gian p
viéc mau
TO chirc trong Nop ho so truc tuyén
nudc, to chire Nl : .
. 'O trén Cong Dich vu cong
kinh té c6 von X S .
X . Quodc Gia/cong dich vu
dau tu nudce A ‘ s
Z_ 1. 1A .\ cong TP.HCM: Nguoi
Chuain bi |ngoai, canhan| Gio A T A DA
< A . .. . Theo muc | ndp hd so thuc hién ké
Bl va njp nude ngoai, hanh A A 4
A AR A : I khai h6é so day du theo
ho s |nguot goc Viét| chinh . 1A
. i cac muc, Scan toan bo
Nam dinh cu & ) A A .
, .- thanh phan hdé so tai
nuoc ngoat \ A A A
. % muc I va chuyén ndp hd
(truong hop cap so
lan dau). '
- DPang nhip vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemc.hochi
minhcity.gov.vn): Kiém
Kiém Bo phan tiép tra ho so tai “HO so cho
tra, tiép |nhanvatraket| 0,5 tiép nhan” dé kiém tra
nhan va | quacua Van ngay | Theo muc |thanh phan ho so ndp,
B2 A \ . , N - A A . ~
ludn |phong dang ky| lam I kiém tra thong tin ké&
chuyén | dat dai Thanh viéc khai.
ho so pho - Trudng hop ho so chua

day du hoac chua hop 1¢;
Gtri thong bao qua Cong
dich vu céng hodc qua
tin nhan SMS cho ngudi
yéu cau trong d6 c6
huéng dan bo sung,
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hoan chinh ho so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Gui
thong bao qua Cong dich
vu cong hodc qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong dé néu 1
ly do.

- Truong hop hd so day
da va hop 1€: Tiép nhan
hd so va hen tra két qua
theo BM 01 va gui xac
nhan cho nguodi ndp hd
so trén modi truong dién
i g

- Chuyén hd so cho
Lanh dao phong chuyén
moén cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh
pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir khi
Hé théng tiép nhan, troe
Thur Bay va Chu nhdt.

B3

Phin
cong ho
SO’

Lanh dao
phong chuyén
mon cua Van

phong dang ky
dat dai Thanh
pho

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Phan cong cho Vién
chirc, ngudi lao dong thu
1y ho so trén moi truong
dién tir dé tién hanh xem
xét, kiém tra tinh hop 1€
ciia hd so.

B4

Thu ly
ho so, dé
xuat giai
quyét ho

SO’

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Van
phong dang
ky dat dai
Thanh phd

04 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

- Kiém tra, lap bién ban
két ludn vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Gui théng bao qua
Céng dich vu céng hoac
qua tin nhan SMS cho
ngudi yéu cau: ndp ban
chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo
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quy dinh.

- Du thao n61 dung dinh
chinh trén Gidy chung
nhan da cép hodc du
thao Giay ching nhan
maoi.

- Chinh ly, cap nhat bién
déng vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat
dai.

P}I;;lrrllg gg?lg KiérAn t‘ra r‘léi dung, ‘1§y
. ky va cAp ‘ . duyét to tr}nh cua Vién
Tham gidy ching 01 ngay HQ SO Chl’l'C‘, ngudi lao dong thu
B5 | dinh ho ahan cia Van lam trinh ly hoé so trude khi trinh
SO’ pﬁbng Pang viéce Lﬁvnh d:c_lo AVén‘ ph‘gng
ky dt dai Da?g ky dat dai Thanh
Thanh phd pho.
> . ) Tiép nhan ban chinh cac
nhg;egﬁn \rlllgi?(‘)’(i:}igg’ giﬁy to thude thanh phan
chinh cic déng duoc 0,5 Ban chinh hOA 50 the? quy dinh.

B6 gidy to phan cong ngay gidy BhO A phar} TN&TK,Q
thudc cua Van lam chimg | “MYeR bafl cl}mh cac
thanh phong Pang viée nhan glay 10 thuge thaqh phan

phinhd |  ky dét dai ho so theo quy dinh cho
o Thanh phé bo phan phu trach giai
quyet TTHC.
Vién churc,
nguoi lao
Viét, vé dong dugc 0,5 x
K A A \ Giay A e T ,
B7 Giay phan céng ngay chimg Viét, v€ in Giay chung
chimg cua Van lam n nhan.
A . - A nhan
nhan phong DBang viéce
ky dat dai
Thanh phd
Lanh dao Ky xdac nhan noi du{lg
Hoan Vian phong | 01 ngay | Ho so dm,h ChH}h Ereri Gle}y
BS | thiénhd | Pangky dit | lam | tinh | ching nhan da cap hode
S0 dai Thanh | vide ky cap moi Gidy chimg
phé ' nhén quyén sir dung dat,

quyén sé hiru tai san gan
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lién voi dat.
- Tiép nhan ,ké't qua, cho
Vién chuec, s0, déong dau, cap nhat
o1 A . ho so dia chinh.
P neuol laP dQAng 01 ngay | HO so da Tz DA e
Cho so, |duoc phan cong . ~ | - Chuyén két qua vé Bo
B9 . o S-S lam duoc phé MR BV HRE VY B
dong dau |cua Van phong A n phan tiép nhan va tra két
g L L2l viée duyét i ] 5 .
Dang ky dat dai qua cua Van phong
Thanh pho bang ky dat dai Thanh
pho.
B6 phan tiép
nhan va tra ket
Tra két }?}la lel)av Varli, Theo Tra két qua cho nguoi sir
ri ket |phong Dangky| x| g qua | dung dit
BIOT " qua | dit dai Thanh (fllay Ketqua | dung
A - cn
pho hodc qua
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | Mau s6 11/PK | Bon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
V.HO SO CAN LUU
STT| M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | Mau s6 11/PK | Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 // Giay chung nhan cap;
Giay to chirmg minh sai sot thong tin cua ngudi duge cap
5 /) Giay chimg nhan so voi thong tin tai thoi diém dé nghi
dinh chinh hoac sai sot thong tin v& thira dat, tai san gan
lién vo1 dat so vt thong tin trén Giay ching nhan da cap;
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Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doéi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién (néu
co).

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Piéu ciua Lut Kinh doanh Bat dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu vé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
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mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong.



CONG BAO/S6 211+212/Ngay 01-4-2025 25

QUY TRINH 19
Thu hoi Gidy chirng nhin di ciAp khong ding quy dinh caa phap luit dat dai do
nguwoi sir dung dit, chi s¢ hiru tai sin giin lién véi dat phat hién va cip lai Gidy
chitng nhén sau khi thu hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Sé Ghi chi

STT Tén ho so p .
lwong | Tryce tiép | True tuyén

I HO SO DAT DAI

Vian ban kién nghi vé viéc gidy
ching nhan di cap khong ding quy
01 |dinh cua phap luat vé dat dai caa| Ol |Ban chinh
nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san
gan lién voi dat;

Ban dién tu
co chir ky s6

Ban
02 | Giay chtrng nhéan da cap; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh
ciia phap luat vé dan sy doi véi truong Ban
03 |hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai,| 01 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua nguoi chinh
dai dién (néu co).
Cac gidy to khac theo quy dinh cia Ban
04 | phap luat (néu co). 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi
Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y

B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia |- Truong hop thu hdi Gidy ching nhan
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Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong

da cap lﬁn, dau thi thoi gian thue hién
dang ky, cap lai Gidy chimg nhan quyén

7, quan Binh Thanh.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

si dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién véi dat 1a khong qua 20 ngay lam
viéc; ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

- Truomg hop thu hoi Giay chuang nhan
da cap do dang ky bién dong thi thoi
gian thuc hién cap lai Gidy chting nhan
quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién voi dat theo quy dinh ddi véi
timg truong hop ding ky bién dong tai
Diéu 22 Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh
dy kién: 05 ngay lam viéc (dang ldy ¥
kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop trwc tuyén trén méi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quoc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhén két qua tai Bo phan Tiép
nhén va tra két qua cia Vin phong
Diang ky dat dai Thanh pho. Dia
chi: s6 12 Phan Dang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.

- Truong hop thu hoi Gidy chimg nhan da cap
lan dau thi thoi gian thue hién dang ky, cap lai
Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s
hitu tai san gan lién voi dat 1a khong qua 20
ngay lam viéc; ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
- Truong hop thu hoi Gidy chimg nhan da cap
do dang ky bién dong thi thoi gian thyc hién
cap lai Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat theo quy
dinh d6i véi timg truong hop dang ky bién
dong tai Diéu 22 Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang ldy y kién).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia

Uy ban nhan déan thanh phd)

STT Néi dung thu

Don vi
tinh

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat

To chwce




CONG BAO/S6 211+212/Ngay 01-4-2025 27
< 2
Duwéi Egnsgzlzi Trén
2 2
500m 1.000m> 1.000m
| Dang ky thay doi chi e | 450 130 | 20.000 20.000 20.000
quyén st dung dat
bang ky thay ,déi co
quyén st dung dat vatai | ‘
2 |san gan lién véi dat | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha ¢, nha xudng,
ring, tai san khac..,)
bang ky thay ‘déi chi ¢6
tai san gan lién voi dat| ‘
3 | thi ap dung muc thu 1¢ | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
phi cdp giay chung
nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Dt‘:l‘hvi Mikc thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyeén str dung dat va Tai san gan lién voi X 2.050.000
- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 50.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 30.000
i dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién v6i| Thua 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
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III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buéc e ‘e Ho
cong | Nordung | hnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
To6 chuce trong
nu’éc,,té chﬁ;c
klrih te co von Nop ho so true tiép
dau tu nudc A ~ : X
2 1A . tai B0 phan Tiép
Chuan ngoai, ca nhan Gi10o A a1k i
. v A . .. . Theo muc | nhan va tra két qua
Bl bi va ngp nudc ngoai, hanh ) 5 )
LA i A x7ia , I cuia Van phong
ho so nguol goc Viet chinh 3 Y. ;
: : bang ky dat dai
Nam dinh cu & A £
. y Thanh pho.
nude ngoai
(truong hop cap
lan dau).
Kiém tra tinh day
du cua thanh phan
h6 so, tinh thong
nhat vé nodi dung
thong tin gilra cac
gidy to, tinh day du
cuia nd1 dung ké
khai.
Kid - Truong hop ho so
1(31} tra, B6 phan tiép chwa day du hodc
ieép NN N .
nhin, nha{l va tra }< ot 0,5 ngay | Theo muc lelu’a ho?.le; Hg?ng
B2 | scan quét qua cua Van lam viéc I an NEUol NOp 1o 50
. lq" phong Pang ky ' bd sung, hoan thién
gn | datdai Thanh hd so va ghi 10 1y
chEyf:‘ phd do theo BM 02.
0s
- Truong hop tur
chéi tiép nhén ho
507 Lép Phiéu tu
chéi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
- Trudmg hop ho so
day du va hop 1€:
+ Lap Giay tiép
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nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguolr nop hd so
theo BM 01.

+ Scan thanh phan
ho so theo muc I

+ Chuyén hd so cho
Lanh dao phong
chuyén moén cua
Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho.

B3

Phin
cong ho
SO’

Lanh dao phong

chuyén moén cua

Van phong Dang

ky dat dai Thanh
phd

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Phan céng cho Vién
choe, nguoi lao
dong thu ly ho so.

B4

Thu Iy hd
SO, dé
xuat giai
quyét ho
SO

Vién chtre,
nguol lao dong
thu 1y hd so cua

Van phong Dang
ky dat dai Thanh
phd

10 ngay
lam
viéc;

- Theo muc
1
- Hb so
trinh

- Kiém tra hd so da
cap Gidy ching
nhan dé xac dinh lai
thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2
Diéu 152 cia Luat
Pat dai theo dung
quy dinh cua phap
luat dat dai tai thoi
diem cap Giay
chirng nhéan.

- Phiéu chuyén
thong tin dé xac
dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai
(néu co).

- Du thao Quyét
dinh thu hoéi gidy
chirng nhan da cép
va dy thao giay
chirng nhan méi.

- Chinh ly ho so dia
chinh, co s& dir liéu
dat dai.

B5

Lanh dao Phong

02 ngay

HO so

Kiém tra nd1 dung,
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dinh ho bang ky va cap |lam viéc trinh ky duyét to trinh
SO’ giay ching nhan cuia Vién chuec,
cia Van phong ngudi lao dong thy
bang ky dat dai ly ho so trude khi
Thanh phé trinh Lanh dao Van
phong Pang ky dat
dai Thanh phd.

Truong hop phai
thwc hién nghia vu
tai chinh: Ky Phicu
Xemxét | | o 0 e Th?O muc I} chuyén thué dé xac
diéu kién e , . Hosotrinhl dinh nghia wvu tai
PO phong Pang ky | 02 ngay . . X N
B6 cap giay X, oy . °.2 | -Duthao |chinh (néu c6) va
h dat dai Thanh | lam viéc S n \ 4
chimg hé két qua | duyét du thao Quyét
nhin P dinh thu hdi gidy
ching nhan da cap
va du thao gidy

chirng nhan méi.
Bo phan tiép nhan Phle}l DPéi véi truong hop
. e LA o chuyén . n .
Phat |vatra ket qua cia . ? +x | phai thuc hién nghia
. < . ) 0,5ngay | thué dé AR .
B7 hanh | Van phong Dang 1am viee | xac dinh | V¥ tai chinh: phat
Van ban |ky dat dai Thanh ' . hanh Phiéu chuyén

P nghia vu X
phd N thue.
tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viée (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguoi sit dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (néu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi sir dung
dat hoan tat nghia vu tai chinh va ndp lai Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua cua Van
phong DPang ky dat dai Thanh phd méi tinh tiép thoi gian thue hién quy trinh.

Tiép nhan thong
bao viéc thuc hién

Tiép Bo phan tiép nghia vu tai chinh
nhan nhan va tra két Chime tir tir Co quan thué. B
thong qua ciia Van | 0,5 ngay S shan TN&TKQ
B8 . : . g A I hoan 2 , :
bao hoan phpng bang ky | lam viéc thanh thud chuyén chung tu
thanh dat dai Thanh hoan thanh NVTC
thué phé cho b phan phu
trach giai  quyét
TTHC
Bo | Viét,ve Vién chire, 02ngay |  Gidy Viét, vé& in Gidy
Giay nguoi lao dong | lam viéc | chung | chung nhén.
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chimg thu ly ho so cla nhan
nhin Van phong Dang
ky dat dai Thanh
phé
. Lanh dao Van KAy Q}lyet ,dmh ﬂ}u
Hoan phong dang ky | 01 ngay Ho so hoi gidy chimg nhan
BIO | thiénhd | “gi 4 Thanh | lam viée | trinh |92 ©4P va Ky gidy
SO’ 4 chirng nhan méi cho
Pho o A
nguol st dung dat.
- Tiép nhan két qua,
n , cho sb, dong dau,
V{grll Chlé(i’ cap nhat ho so dia
| heuoraocong . | Hosoda |chinh.
B11 Cho s0, | duoc phan cong | 0,5 ngay duoe phe | - Chuvén két qua va
déng dau | cua Van phong | lam viéc 4 Ié)t ]-BA uﬁ?n eAt quah\A/e
Dang ky dat dai uye 0 phan ficp nhan
Thanh phé va tra két qua cua
Van phong Dang ky
dat dai Thanh phd.
B6 phan tiép
) nhan va tra két Theo
B12 Tra lfet qua cuavVan , Gidy Két qua Tra‘ ‘keqt qua Acho
qua phpng bang ky hen nguol st dung dat
dat dai Thanh '
phé
2. TRUC TUYEN:
Bube | o HO_ ~
cong | 2 “UNE | Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
" cong viéc x
viéc mau
T chuce trong Nop héqso trire tuyén
nu’éc,,té chute trén Céng Dich vu
kinh t€ ¢6 von cong Quoc Gia/cong
. dau tu nudce dich vu cong
(‘?huAan b;! ngoai, ca nhgn Gio hanh | Theo muc TF.HCM: Ngu’p:l nop
Bl vangp ho | nudc ngoat, chinh I ho so }hu’c hlgn ké
SO’ nguoi goc Viét khai ho so day du
Nam dinh cu & theo cac muc, Scan
nudc ngoai toan bo thanh phan
treong hop cap h6 so tai myc I va
lan dau). chuyén nop ho so.
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B2

Kiém tra,
tiép nhin
va luin
chuyén ho
SO’

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Van
phong dang ky
dat dai Thanh
phd

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

- Bang nhap vao tai
khoan dugc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tir
(https://ssodvemce.hoc
himinhcity.gov.vn):
Kiém tra hd so tai
“H6 so cho tiép
nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so
nop, kiém tra thong
tin ké khai.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1& G
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong do6 c6 hudng
dan bd sung, hoan
chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Gui
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong dé néu 1o ly do.
- Truong hop ho so
day du va hop l&:
Tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gui xéac
nhan cho ngudi ndp
ho so trén méi trudong
dién tir.

- Chuyén hd so cho
Lanh dao phong
chuyén mon cia Van
phong Pang ky dat
dai Thanh pho.
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Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bo
sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong
tié}? nhdan, triv Thir
Bay va Chu nhdt.

Phan cong cho Vién

Lanh dao , 2. R
i phong chuyén chu’c,, nggrm lag dQnAg
B3 Phan mén eia Van | 0.5 nes Th thu ly hé so trén moi
n A ,5 ngay €0 muc i R
cong ho hone dane kvl 1am viec I treong dién tir dé tien
SO’ phong dang &y - 1am vic hanh xem xét, ki€ém
dat dai Thanh , N
ph 5 tra tinh hop 1€ cua ho
SO.
- Kiém tra ho so da
cap Giay ching nhan
dé xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém
d khoan 2 Diéu 152
cua Luat Dt dai theo
ding quy dinh cua
Vién chirc, phap luat dét, dai tai
N neudi lao thoi diém cap Giay
Tl:: 13 gm dégng durore | chitng nhgn. |
B4 | xu 5; i phén cong 10 ngay Hoso |- Phicu  chuyén
A A cua Van lam viéc trinh thong tin dé xac dinh
quyet ho ph‘ong déng nghia vu tai chinh vé
S0 ky dat dai dat dai (néu c6).
Thanh pho - Du thao Quyét dinh
thu hdi gidy ching
nhan d3 cap va du
thao gidy chirmg nhan
moi.
- Chinh 1y ho so dia
chinh, co s¢& dir liéu
dat dai.
Lanh dao Kiém tra noi dung,
. Phong Dang Hdso | KY duyét to trinh cua
B5 Tham ky va cap 02 ngay trinh | Vién chue, nguoi lao
dinh ho so’ | gidy chimg | lam viéc dong thu ly ho so
nhan cua Van trude khi trinh Lanh
phong Pang dao Van phong Dang
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ky dat dai ky dat dai Thanh pho.
Thanh pho
Truong hop phai
thwe hién nghia vu t?li
chinh: Ky Phiéu
Xem xét Lanh dao . chuyén thué dé xac
dieu kién | Van phong 02 ned H6so |dinh nghia vu tai
B6 | ecapgiay | Dang ky dat lam \%ié}(]: trinh | chinh (néu c6) va
ching dai Th;‘mh ' duyét du thélg Quyét
nhan phd dinh thu hoé1 gidy
chung nhan da cap va
du thao giay chung
nhan maoi.
BO phniép ity [ s oo o
nhan va tra P D61 véi1 truong hop
két qua cua chuyen phai thwc hién nghia
Phat hanh 5 . 0,5 ngay thue dé o a .
B7 - 1w Vian phong e 4 vu tai chinh: phat
Van ban y . <X lam viéc | xdac dinh . 4 A
bang ky dat . hanh Phiéu chuyén
o nghia vu X
dai Thanh N thue.
X tai chinh
phd

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay 1am viéc (thoi gian
tam dirng trén quy trinh). Ngudi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (néu co, thoi gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung
dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop lai B phan Tiép nhén va Tra két qua cua
Vin phong Pang ky dat dai Thanh phd méi tinh tiép thoi gian thue hién quy trinh.

Tiép nhin

Bo phan tiép
nhan va tra

Tiép nhan thong bao
viéc thue hién nghia
vu tar chinh tu Co
quan thué.

thong bao | k&t qua cua . Chung tr | _ .
B8 hoan Vian phong ?"5 nggy hoan Bo Ehan TN&TKQ
thanh | Dangky dat | 2™V | thanh thyé | chuyén chimg tir
thué dai Thanh hoan thanh NVTC
phé cho bé phén phy
trach  gia1  quyét
TTHC.
] Vién churc,
Viét,’ vé nguoi lao Gi éy By ‘ By
B9 Giay dong duoc 02 ng;iy chimg Viet, vé€ 1in Giay
chirng phan cong lam viéc nhan chirng nhéan.
nhin cua Vin '

phong Pang
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ky dat dai
Thanh pho
Xem xét ho so: Ky
. Lanh dao Van Quyét dinh thu hoi
Hoan . < . \ A - & . A ax
.~ 1 |phong dingky| Ol ngay H6so | giay chung nhan da
B10 thién ho A . . \ Cn X A ST ,
: dat dai Thanh | lam viéc trinh cap va ky gidy chung
SO J4 ~ iy N
Pho nhan moqrcho nguoi
st dung dat.
- Tiép nhan két qua,
Vién chtec, cho s6, dong dau, cap
nguol lao dong N _ | nhat ho so dia chinh.
£ A A . Ho so da Xz A
Cho so, (dugc phan congl 0,5 ngay . | - Chuyén két qua vé
Bl11 , J \ - . . A dugce phé NP o
dong dau |cua Van phong| lam vi€e duvet Bo phan tiép nhan va
Dang ky dat dai " tra két qua cua Van
Thanh pho phong Dang ky dat
dai Thanh phd.
B6 phan tiép
nhan va tra ket
qua cua Van Tra két qua ch
S . < , qua cho
Tra két |phong Dang ky| Theo A Si st dune dé
: i ,, t.
BI2 qua dat dai Thanh | Giay hen Ketqua | nguotstrdung dd
pho hodc qua
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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Vin ban kién nghi vé viéc gidy chimg nhan di cap khong
4 // ding quy dinh cua phap luat vé dat dai cia nguoi su
dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat;

5 // Giay chung nhan da cap;

6 // Quyét dinh thu hoi gidy chirmg nhéan d3 cap;

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su do1 véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat

/ /! dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién
(néu co).
8 // Churng ttr thue hién nghia vu tai chinh (néu co).

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;
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- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh ho so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 20
Ping ky, cip Gidy chieng nhin ddi véi treong hep da chuyén quyén sir dung dat

trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy ching

nhin nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Truwec tiép

Truwe tuyén

I

HO SO DAT DAI

Trudng hop 1: Chi c6 hop dong hoac van ban vé chuyen quyén st dung dat da 1ap
theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy chirng nhan cho bén nhan
chuyén quyén:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai

Ban dién tu

01 |san gan lién véi dat theo Mau s6| 01 Ban chinh c6 chit kv s6
11/PK; Y
Hop dong, van ban vé chuyén quyén \ , Ban scan/Ban
02 st dung dat da 1ap theo quy dinh. 01 Ban chinh chinh
Vin ban vé viéce daj dién theQ quy
dinh cua phap luat vé dan sy dé1 voi Ban scan/Ban
03 | trwong hop thwe hién thu tuc dang ky | 01 Ban chinh ,
A <N z - A fe A n chinh
dat dai, tai san gan lién vdi dat thong
qua nguoi dai dién (n€u ¢o).
; - A \ ; . ) Ban ) ;
04 Caf: gidy to; kha}c theo quy dinh cua 01 chinh/ban Ban sc?ln/Ban
phap luat (néu co). <20 chinh

Truong hop 2: Nhan chuyén quyén sir dung dat nhung khong c¢é hop ddng, van ban

theo quy dinh.
Pon dang ky bién dong dat dai, tal Y aen s
01 |san gan lién véi dat theo Mau so 01 Ban chinh (iaélhglir; tfé
11/PK;
02 | Giay chting nhan da cap; 01 Ban chinh Ban scan/Ban

chinh
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Giay to vé viéc chuyén quyén su
03 dungA dat c6 dU: cIAlu’ kyA cua bfn 01 Ban chinh Ban sc?ln/Ban
chuyén quyén va bén nhan chuyén chinh
quyen;
Vin ban vé viéce daj dién theQ quy
dinh cua phap luat vé dan sy dé1 voi Ban scan/Ban
04 | trwong hop thuwe hién thu tuc dang ky | 01 Ban chinh ,
A TR z - A fe A A chinh
dat dai, tai san gan lién vdi dat thong
qua nguoi dai dién (n€u ¢o).
05 Caf: gidy to; kha}c theo quy dinh cua 01 Ban chinh Ban sc,an/Ban
phap luat (néu co). chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong
7, quan Binh Thanh.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khéng qua 37 ngay lam viéc, gdm:

- Thoi gian thye hién thu tuc dang ky:

10 ngay lam viéc;

- Thoi gian thye hién niém yét: 22 ngay
lam viéc (twong duong 30 ngay lién
tuc);

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh
dy kién: 05 ngay lam viéc (dang 1dy y
kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop trwc tuyén trén méi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quoc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhén két qua tai Bo phan Tiép
nhén va tra két qua cia Vin phong
Diang ky dat dai Thanh pho. Dia

Khoéng qua 37 ngay lam viéc, gom:

- Thot gian thue hién thu tuc dang ky: 10 ngay
lam viéc;

- Thoi gian thuc hién niém yét: 22 ngay lam
viéc (twong duwong 30 ngay lién tuc);

- Thoi gian xdc dinh nghig vu ta‘{l' chinh dy kién:
05 ngay lam viéc (dang lay y kién).
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chi: s6 12 Phan Pang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phd)

Mikc thu hién dang ap dung va
mirc thu dé xuat
STT Néi dung thu Don vi 10 chue
: tinh R 2
. Tw S00m A
Duwéi dén duéi Trén ,
2
500m 1.000m> 1.000m
| Pang ky thay doi chi c0| 45,13, | 20,000 20.000 20.000
quyén st dung dat
bang ky thay ,déi co
quyén sir dung dat va tai | ‘
2 | san gan lién va&i dat (nha | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
¢, nha xudng, rung, tai
san khac..,)
bang ky thay doi chi co
3 |fisan ganlien voidatthi| goo o qxn | 50 000 50000 | 50.000
ap dur}g mirc thu 1¢ phi
cap giay chung nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Dt‘:l‘hvi Mikc thu
1 | Cong viéc thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
- | Quyén str dung dat va Tai san gan lién véi dat | Ho so 2.050.000
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
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- | Quyén s dung dat Thua 50.000
- | Tai san gan lién voi dat Thua 30.000
- | Quyén st dung dat va Tai san gan lién voi dat | Thua 65.000
3 |In GCN Dang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Pang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly ho so luu trir To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buse | /b Thoi Ho, s
cong "02 | Trach nhiém | . so/Biéu Dién giai
" cong gian x
viéc " mau
: viéc
. T chuce trong Nop ho so truc tiép
Chuan | nudc, to chuc . tai B0 phan Tiép
. . A . A Gio ~ \ 2 1.4 .
bi va kinh té co von . Theo muc | nhan va tra két qua
Bl A 1A A . hanh e . 5
nop ho dau tu nudce chinh I cia Van phong Dang
SO’ ngoai thyre hién ky dat dai Thanh
du an dau tu pho.
Kiém tra tinh C}ﬁy du
cua thanh phan ho
so, tinh thong nhat vé
no1 dung Fhéng tin
gilra cac gidy to, tinh
Kiém day du cua noi dung
tra, ti€p | BO phan tiép ké khai.
nhin, | nhan va tra ket | Theo muc |- Truong hop hd so
B scan qua cua Van | 0,5 ngay I chua day da hoic
quét va phpng bang ky | lam viéc chua hop 1€: Hudng
luén dat dai Thanh dan ngudi nop hd so
chuyén pho bo sung, hoan thién
ho so ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
ti€p nhéan ho6 so: Lap
Phi€u tir choi tiep
nhan giai quyét hd so
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theo BM 03.
- Trudong hop hd so
day du va hop 1é:
+ Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.
+ Scan thanh phan
hd so theo muc I
+ Chuyeén ho so cho
Lanh dao phong
chuyén moén cua Van
phong Pang ky dat
dai Thanh pho.
Lanh dao
Phén phgng ?huy? " . Phan cong cho
" x» | moéncuaVan |05 ngay A . "
B3 cong ho . y o %7 |Theo muc I| Vién chirc, nguoi lao
SO’ phong Bang ky | lam vice dong thu ly ho so
dat dai Thanh ' ' '
phd
- Kiém tra, 1ay y kién
cua cac don vi ¢6 lién
quan (néu co).
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao van
- Theo myc | ban trinh Lanh dao
CTARN S I
ho so;, dé thuly hdso | 03 ngay | HP >0 (; Tg'rko’ngk‘?’p' U
B4 | xuat giai cua 'Va“}lln phong | lam viéc trinh . }11 o blf . 7801%9
quyéthd | "o di " FDu thio ké 1190 va pan 1 o1
SO i Thach oh qua. nguot su dung dat.
pho

+ Truwong hop du
diéu kién: du thao
van ban cho bén
chuyén quyén va Uy
ban nhéan dan cap xa
noi c6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc
lam thu tuc cap Giay




CONG BAO/S6 211+212/Ngay 01-4-2025 43

chimg nhan cho
ngurol nhan chuyén
quyén hoic thyc hién
dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin
dai chang & dia
phuong d6i  véi
truong hop khong rd
dia chi cia nguoi
chuyén quyén; Phiéu
chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai va
du thao gidy chung
nhan.

- Chinh ly hd so dia
chinh, co so dit liéu
dat dai.

Kiém tra noi dung,

Ph;?;%gﬁg ky ky duyét to trinh‘ cua
Thim va clip gidy ‘ Vién chure, nguoi lao
BS dinh ha chimg nhan 01 ngay Hoso |dong thu ly hd so
: \ B i lam viéc trinh trude khi trinh Lanh
S0 cuavVarliphoAng dao Vian phong bang
Dang ky dat, ky dit dai Thanh
dai Thanh pho phé
- Truong hop chua
du diéu kién: Ky van
ban tir chdi, tra 10i
cho ngudt st dung
dat.
Theomucl|- Tru’(‘)’ng hO’p du dléu
Xem xét | Lanh dao Van |1 so trinhl Kién ky duyét:
B6 vaky |phong Déng ky | 01 ng@y _Duthao | T Van ban cho bén
duy@t ho | dat dai Thanh | lam viéc 1At qud chuyén quyén va Uy
S0 pho a ban nhan dan cap x4

noi c¢6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc
lam thu tuc cap Giay
chimg nhan hodc
thuc hién dang tin 03
lan trén phuong tién
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thong tin dai ching &
dia phuong,

+ Phiéu chuyén thué
dé xac dinh nghia vu
tai chinh va duyét du
thao gidy chimg
nhan.

B7

Phat
hanh
Van ban

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Van
phong Pang ky
dat dai Thanh
phd

0,5 ngay
lam viéc

Van ban

- Truong hop khong
du diéu kién: phat
hanh Van ban hoan
tra ho so.

- Truong hop du diéu
kién: Phat hanh Van
ban cho bén chuyén
quyén va Uy ban
nhan dan cap x3 noi
co dat dé niém yét
cong khai va Phiéu
chuyén thué dé xac
dinh nghia wvu tai
chinh.

B8

Niém
yét cong
khai va
lap bién
ban két

thuc
niém yét

Uy ban nhan
dan cap xa noi
co dat

22 ngay
lam viéc

Theo muc
I Thong
bao

- Thuc hién niém yét
cong khai thong bao
tan tru so Uy ban
nhan dan cap xi vé
viéc lam thu tuc cép
Giay chung nhan cho
ngwrol nhan chuyén
quyén (21 ngay lam
viéc).

- Lap bién ban két
thuc niém yét gui két
qua vé Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai (01 ngay lam
viéc).

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viée (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Ngudi st dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo gidy
bao ndp tién (néu co, thoi gian nay tam ding trén quy trinh). Sau khi nguoi sir
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop lai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
ciia Van phong Pang ky dat dai Thanh phé mai tinh tiép thoi gian thyc hién quy
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trinh.
- Tiép nhan két qua

y Két qua | xac nhan cua Uy ban

"l:lep £ xac nhan | nhan dan cap xa.
nha}l ll’((et B phan tiép ciaUy |- Tiép nhan thong
i | mhan va tra két ban nhdn |bdo viéc thuc hién
B9 y thg qua cia Van | 0,5ngay | dancap |nghia vu tai chinh tir
va bégng phong Pang ky | lam viéc Xa, Co quan thug.
hoan dat dai ”fhémh chimg tir | Sau khi tiép nhan Bo
NVTC thanh | chuyén cho b6 phan
NVTC | phu trach giai quyét
TTHC.
Vién churc,
.z, .~ | nguoilao dong
Viet vé | quge phan | Gisy s o
Giay o  nrs 01 ngay . Viet, v€ in Giay
BI10 , cong cua Van | ..  °.; chimg . A
ching A - ., | lam viéc . chirng nhan.
hin phong Pang ky nhan
PR | dét dai Thanh
phé
Ky gidy ching nhan
mét cho bén nhan
. Lanh dao Van chuyAen dquyen va .lfy
Hoan . b , . A Quyét dinh huy Giay
.~ 1 | phong dang ky | 01 ngay Ho so ; A 3 A
B11 | thién ho PP N . chimg nhan da cap

: dat dai Thanh | lam viéc trinh oo .

SO’ Phé doi voi truong hop
bén chuyén quyén
khéong ndp Giay
chirng nhan da cap.

- Tiép nhan két qua,
Vién chre, cho s6, dong dau, cap
. o1 A . hat ho so dia chinh.
Cho so, neuol laAO dQAng .| Hosoda e O;S ia ¢ lfl A
, duoc phan cong | 0,5 ngay ~ | - Chuyén két qua veé
B12 dong ) - . . "~ | duoc phé A o
diu cia Van phong | lam viée duyét Bo phan tiép nhan va
bang ky dat dai ' tra két qua cua Van
Thanh ph6 phong Pang ky dat
dai Thanh pho.
] Bo phan tiép Theo )
B13 Tra lfet nharql va tra }<et Gidy Két qua Tra‘ ‘keqt qua cho
qua qua cua Vin hen nguot sir dung dat

phong Pang ky
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dat dai Thanh
phé

2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Chuan
bi va ngp
ho so

T6 chirc trong
nuéec, to chuc
kinh té co von
dau tu nude
ngoai thuc hién
dv an dau tu

Gi0 hanh
chinh

Theo muc
I

Nop ho so truc tuyén
trén Céng Dich wvu
cong Quoc Gia/cong
dich vu cong
TP HCM: Ngudi ndp
hd so thuc hién ké
khai hoé so day du
theo cac muc, Scan
toan bo thanh phﬁn
hd so tai muc I va
chuyén nop ho so.

B2

Kiém
tra, tiép
nhin va

luian
chuyén

ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Van
phong dang ky
dat dai Thanh
phd

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

- Pang nhdp vao tai
khoan dugc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tu
(https://ssodveme.ho
chiminhcity.gov.vn):
Kiém tra hd so tai
“H6 so cho tiép
nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so
nop, kiém tra thong
tin ké khai.

- Truwong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1& G
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic
qua tin nhin SMS
cho nguoi yéu cau
trong do6 co6 huodng
dan bd sung, hoan
chinh hd so.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan ho so: Giri
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thong bao qua Cong
dich vu cong hodc
qua tin nhan SMS
cho ngudi yéu cau
trong dé néu 1o ly do.
- Trudong hop ho so
day du va hop 1é:
Tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gui xac
nhan cho nguoi nop
ho so trén moi truong
dién tu.

- Chuyén ho so cho
Lanh dao phong
chuyén moén cua Van
phong Ping ky dat
dai Thanh pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau
bé sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong
tié}? nhdn, trie Thir
Bay va Chu nhdt.

Phan céng cho Vién

Lanh dao , 2. R

hong chuyén churec, nguoi lao dong
Phan P N N \ thu 1y ho so trén méi

B3 n » | mon cua Van| 0,5ngay | Theo muc . SR
cong ho . - A oqs A treong dién tur dé tién

phong dang ky| lam viéc I . 1A
SO’ X, 4: ol hanh xem xét, kiém
dat dai Thanh , A
X tra tinh hop 1€ cua ho

pho SO.
- Kiém tra, l1ay y kién
Vién churc, cua cac don vi ¢6 lién
o1 uan (néu co).

Thu Iy G?Aguo:i lao q ;( ) ‘
ho so, dé Eﬁlg Lroe 03 1o Theo muc | 'h‘ATonth ho’p,lAhoap
B4 | xuatgiai | PETOE | SIS HS go qrinh | e 10 SO 9P 1O
quyét hd cua Van am viee e thito K trinh va dy thao van
o phong dang w thao KCt| ban trinh Lanh dao

ky dat dai qua. xem Xét:

Thanh pho + Truong hop khong

du dieu kién: Soan
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thao van ban tra loi
ngudi st dung dat.

+ Truong hop du
diéu kién: du thao
van ban cho bén
chuyén quyén va Uy
ban nhan dan cap xa
noi c6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc
lam thu tuc cap Giay
chirmng nhan cho
nguwol nhan chuyén
quyén hodc thyc hién
dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin
dai chung & dia
phuong d6i  véi
treong hop khéng ro
dia chi cia nguoi
chuyén quyén; Phiéu
chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai va
du thao gidy chung
nhan.

- Chinh ly hd so dia
chinh, co s& dir liéu
dat dai.

B5

Thzxim‘
dinh hé
SO

Lanh dao
Phong Dang
ky va cap
giay chimg
nhan cua Van
phong Dang
ky dat dai
Thanh phd

01 ngay
lam viéc

Theo muc |

Ho so trinh.

Du thao két
qua.

Kiém tra noi dung,
ky duyét to trinh cua
Vién chirc, nguoi lao
dong thu ly hd so
trede khi trinh Lanh
dao Van phong Dang
ky dat dai Thanh
pho.

B6

Xem xét

diéu kién

cap gidy
chirng
nhin

Lanh dao
Van phong
Ping ky dat
dai Thanh
pho

01 ngay
lam viéc

Theo muc |

Ho so trinh.

Du thao két
qua.

- Truwong hop chua
du diéu kién: Ky van
ban tir chdi, tra 1o
cho nguoi st dung
dat.

- Trudong hop du diéu
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kién Ky duyét:

+ Van ban cho bén
chuyén quyén va Uy
ban nhan dan cap xa
noi c6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc
lam thu tuc cap Giay
chirmng nhan hoic
thwe hién dang tin 03
lan trén phuong tién
thong tin dai ching &
dia phwong.

+ Phiéu chuyén thué
dé xac dinh nghia vu
tai chinh va duyét du
thao gidy ching
nhan.

Bo phan tiép
nhan va tra

- Truong hop khong
du diéu kién: phat
hanh Van ban hoan
tra ho so.

- Trwong hop du dieu
kién: Phat hanh Van
ban cho bén chuyén

Phat két qua cua 0.5 ned A L Uv b
B7 hanh | Vanphong | > Vgiéz Vin ban qﬁiyen dAva oY van
Vin ban | Dang ky dét ; 1 aféA aféfap, Xa hal
dai Thanh o dit dé niém yét
X cong khar vé viéc

phO N ) A - A
lam thu tuc cap Giay
chirng nhan va Phiéu
chuyén thué dé xac
dinh nghia wvu tai

chinh.

- Thuc hién niém yét
Niém yét cong khai thong bao
cong tai tru s& Uy ban
khai va | Uy ban nhan . Theo muc | nhan dan cap xa vé

A 1A N 22 ngay N a1 ) M
B8 lap bién dan cap xa 14m vidc I Théong | viée lam thu tuc cap
ban keét noi co dat ‘ béo Giay chirng nhan cho
thuc nguoi nhan chuyén

niém yét

quyén (21 ngay lam
viéc).
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- Lap bién ban ket
thuc niém yét gui ket
qua vé Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai (01 ngay lam
viéc).
Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (neu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi su
dung dat hoan tat nghia vu ,tal chinh va nop la1 Bo phaq T1ep nhan va Tra két qua
cua Van phong Pang ky dat dai Thanh pho méi tinh tiép thoi gian thue hién quy
trinh.
- Tiép nhan két qua
Két qua |xdc nhan cua Uy ban
Tiép B6 ohan tié xac nhan | nhan dan cap xa.
nhén két nohgn 3:; tlreélp ciaUy |- Tiép nhan thong
qualay y | o8 ban nhan | bio viéc thwc hién
kién va qua 0,5ngay | dancap |nghia vu tai chinh tir
B9 n Vian phong e ~ <
thong < . <%, | lam viéc Xa; Co quan thué.
, > bang ky dat , X A A DA
bao ‘hoan dai Thanh chung tr | Sau khi tiép nhan Bo
thanh phé hoan phan TN&TKQ
NVTC thanh | chuyén cho bo phan
NVTC | phy trach giai quyét
TTHC.
Vién churc,
) nguoi lao
Viet, vé déng duoc Gid , ,
Giay phan céng 01 ngay ay Viét, vé in Gidy
B10 , . s R chimg ) ~
ching cua Van lam viéc A chirng nhan.
A . - nhan
nhin phong Dang
ky dat dai
Thanh pho
Ky gidy ching nhan
moi cho ngudi su
. Lanh dao Van dgng d?t va lfy Qu,yet
Hoan . b , . A dinh huy Giay chung
.~ |phong dang ky| 01 ngay H6 so A ac ATz o
Bll | thiénho |, o . RN . nhan da cap doi véi
: dat dai Thanh | lam viéc trinh . N
SO X truong  hop  bén
Pho A A A
chuyén quyén khong
nop Giay chung nhan
da cap.
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- Tiép nhan két qua,
Vién chtc, cho s6, dong dau, cap
nguoi lao dong N | nhat hd so dia chinh.
£ A A . Ho so da .z N
B12 Cho s0, dugc phan cong 0,5 ngay | 4 veohé |- Chuyen ket qua vé
; £ s . . o yC p N N
dong dau |cua Van pbong lam viéc Juvét Bo phan ti€p nhan va
Dang ky dat dai ye tra két qua cia Vin
Thanh pho phong Pang ky dat
dai Thanh pho.
Bo phan tiép
nhan va tra két
. qua cua Van Tra ké qua cho
Tra két |phong Dang ky| Theo X o x
BI3 | " wi | ditdai Thanh | Giy hen | SCtqua |ngudistdung dat
phé hoac qua
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
x To trinh vé viée dang ky dat dai, tai san gén lién véi dat
4 Mau 08/DK | . UBND xa/phurong/thi trin,
5 Mau s6 12/PK lggtledl; ichuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 Mau s6 11/DK | Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat

//

Hop dong, van ban vé chuyén quyén sir dung dat da lap
theo quy dinh
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6 // Giay chung nhan da cap;
7 // Quyét dinh hity gidy chirng nhan da cap.
3 /) Giay to vé viéc chuyén quyén sir dung dat c6 du chir ky

cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén

Thong bao niém yét vé viéc 1am thu tuc cap Giay ching

? /! nhan cho ngudi nhan chuyén quyén

10 /) Két qua niém yét cong khai cua Uy ban nhan dan cap xa
noi1 ¢o dat
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat \{é
dan sy doi vdi treong hop thue hién thu tuc dang ky dat

11 // NI TS S NP R
dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguot dai dién (néu
co).

12 // Chung tir thue hién nghia vu tai chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
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d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh ho so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 21
Cung cap dir lidu dat dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
5 Sé Ghi chu
STT Tén ho so . .
lwong | Tryce tiép | True tuyén
I HO SO PAT PAI
- Phié}l yéu cau cung qép thong tin, dir
liéu dat dai theo Mau s6 13/BK.
Hoac:
' . \ , Ban dién tir
01 |- Vian ban yéu cau cho co quan cung| Ol |Banchinh | " " "%
A T T L co chir ky so
cap théng tin, dir li€u dat dai.
- Hop dong cung cap thong tin, dir lidu
dat dai.
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy do1 voi truong Ban
02 |hop thu’c, hiép thu tuc dang ky dat dai,| 01 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (néu co).
Cac gidy to khac theo quy dinh cua Ban
03 | phap luat (néu co). 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh

I1.

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHIi, LE PHi

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho -
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, phuong
7, quan Binh Thanh.

Thot gian thye hién cung cap thong tin,
dir lieu dat dai la khong qua 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
1¢.
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Hé thong thong tin giai quyét TTHC: | Truong hop gia han 1a khong qua 15
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn | ngay lam viéc.

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop true tuyén trén méi truong
dién ti: Céng Dich vu coéng Quéc
Gia/céng dich vu cong TP. HCM.

- Nhén két qua tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cia Vian phong
Ping ky dat dai Thanh phé. Dia chi:
s6 12 Phan Pang Luu, Phuong 7,
quan Binh Thanh

Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Thoi gian thue hién cung cap thong tin, dir
liéu dat dai 1a khong qua 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Truong hop gia han 1a khéng qua 15 ngay
lam viéc.

* Phi khai thic va sir dung tw liéu ban d6: Co sé dir liéu dia chinh (Muc 4
ciia Cong vian s6 5752/VPPK-KHTC ngay 29 thang 8 nam 2024 cua Van phong
Ding ky dat dai Thanh pho)

MUC
TT LOAI TU LIEU PON VI THU GHI CHU
(di“)ng)
Théng tin thwa dat (day du
| thqng tl{l ve nguot s ~dl,m‘g Thira 45.000
hoéc quan ly hoaq s& hiru tai
san gan lién von dat).
Théng tin thira dat khong
bao gom thong tin vé ngudi
2 | st dung hodc qug”m 13’{ hoéc Thtwra 35.000
s hitu tai san gan lién voi
dat.

3 L1;ch su bién dong cua thf;.’a ‘
dat (theo hé so dang ky bién H6 so 25.000
dong).

- Muc thu tinh cho
150.000 | manh ban do dang
sO Vector. Truong

Manh ty 18

4 | Ban do dia chinh 1:200
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MUC
TT LOAI TU LIEU PON VI THU GHI CHU
(di“)ng)
i o hop manh ban db
Magh tylé 200.000 |dang anh Raster
1:500 (2eoPDF,  PDF,
geoTIFF, TIFF,
Manh ty 1€ EPS, ECW, JPG) thi
1:1.000 250000 1 e thu tinh bang
50% mire thu manh
Manh ty 18 500 000 b:émA dé Vector cung
1:2.000 P le
- Truong hop manh
Manh ty 18 trich do dia chinh
1:5.000 750.000 thj muc thu tinh
7 - bang mirc thu manh
1:10.000 Vector cung ty 1¢€.
5 | Dir liéu khong gian dia chinh
Dit liéu chiét xuat tir ban d6 s
5.1 5 16 1:200 16p/manh 30.000
Dit liéu chiét xuat tir ban d6 s
5.2 5 16 1:500 16p/manh 40.000
Dit lidu chiét xuét tir ban do s
53 ty 16 1:1.000 16p/manh 50.000
Dit lidu chiét xuét tir ban do s
54 5 16 1:2.000 16p/manh 100.000
Dit liéu chiét xuat tir ban d6 s
55 516 1:5.000 16p/manh 150.000
Dit liéu chiét xuat tir ban d6 s
5.6 516 1:10.000 16p/manh | 200.000
5 DAu’ liéu khong gian dat dai LO’pAdu’ 1~1¢u 100.000
nén cap xa
Ban sao, trich sao Giay 4 .
chirmg nhan quyén st dung Gidy chimg
7 R N nhan scan 32.800
dat, quyen so hiru tai san gan (quét)
lidn v6i dét q
8 | Giao dich dam bao Hb so 20.000
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MUC
TT LOAI TU LIEU PON VI THU GHI CHU
(dong)
Mtrc thu ap dung
.. cho 05 trang tai liéu
\ . Trang tai dau tién. Tur trang
9 | HO6 so dang ky dat dai ll(euus,écf[a)ln 8.200 thit 06 tr di thi
a mire thu 14 900
dong/trang
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buéc | . .. | Hb
cong Noi dung Trach nhiém Thot | o /Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
T6 chire trong nu’éq, to
chure kinh t€ ¢6 von
dau .t}I nu’orc,: nggal thyre Nop ho so truc tiép
hién dy dn dau tu, tai Bo phan Tié
Chuénbi | ngudi gbc ViétNam | Gio oo padt e
A 1A - N . . Theo |nhan va tra két qua
Bl vanop ho | dinh cu & nudc ngoai, | hanh \ - .
: o en ) , mucl |[cua Van phong
SO’ nguol Viét Nam dinh | chinh - Y. ;
. . bang ky dat dai
cu ¢ ndc ngoai dugc . X
2 1o g, Lo 1A Thanh phO
s¢ hiru nha ¢ gan lién
vo1 quyén st dung dat
o tal Viét Nam
Kiém tra tinh day
du cua thanh phan
h6 so, tinh thong
. nhat vé nodi dung
Kiém tra, , thong tin gilra cac
tiep nhan, | BO phan ti€p nhanva | 0,5 gidy to, tinh day du
B2 scan quét | trakétquacua Van | ngady | Theo |cua né1 dung ké
valuin |phong Dangky datdai| lam | mucl |khai.
chuyén ho Thanh pho viée - Trudng hop hd so
SO chua dﬁy du hoac
cl~1u’a hop 1€: Hu’é’ng
dan nguoi nop ho
so b6 sung, hoan
thién hé so va ghi
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0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

- Trudng hop ho so
day du va hop 18

+ Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguolr ndp ho so
theo BM 01.

+ Scan thanh phan
ho so theo muc I

+ Chuyén ho so
cho Lanh dao
phong chuyén mén
cua Van phong
Pang ky dat dai
Thanh phé.

Lanh dao phong 0,5 Phan cong cho
Phin cong | chuyén moén cua Van | ngay | Theo |Vién chuc, nguoi

ho so phong Pang ky dat dai| lam | mucI |lao dong thu ly ho
Thanh phé viéc SO.

Kiém tra tinh hop
18 cua hd so.
Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
Vién chirc, nguoi lao 01 qua trinh lanh dao
dong thu Iy ho so cua | ngay | Theo |xem xét:

2 Van phong Pang ky lam muc I |+ Truong hop chua
glal;\quyet dat dai Thanh pho viéc du diéu kién: trinh

ho so - . ,
van ban tra.

+ Truwong hop du
diéu kién thyc hién
cung cap thong tin,
dit liéu dat dai.

Thu 1y hd
so, dé xuat
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0s |- Ho so
Hoan thién Lanh dao Van phong N 32‘1 trinh  |Ky x4c nhan noi
BS5 » _+ | Dbangky dat dai Thanh 8aY | két dung cung cap dir
ho so X lam - DTV
phd viee qua |liéu dat dai
' TTHC
) Bo ph,én tiép nhan va Gidy

Tra ket tra két qua cua Van . «, . |Tra k& qua cho

B6 R . b . <%, 4. | hanh |Két qua e X

qua phong Dang ky dat dai ; nguot sir dung dat
. X chinh
Thanh phé
2. TRUC TUYEN:
To6 chire trong
nudc, to chirc kinh

e covon FT.a“ tu Nop hd so truc tuyén

nudc ngoai thue A A : A
A AR trén Cong Dich vu cong

hién dy an dau tu, £ S .

. neudi obe Viet Quoc Gia/cong dich vu
Chuin | D891 800 VIEt | iy cong TP.HCM: Ngudi
. A Nam dinh cu & . Theo n A AT 1A

B1 | bivangp e Neodi. Newdi hanh mue I nop hq so thuc hién ké
hd so [oooc soal NSUOL i ; khai hd so ddy du theo
Viét Nam dinh cu . . n
. ; o cac muc, Scan toan bo
¢ nude ngoai duoce . X 1A :
1w NP thanh phan hoé so tai muc
s& hiru nha & gan . A A 1A
130 vai 2o I va chuyén ndp ho so.
ién vo1 quyen st
dung dat ¢ tai Viét
Nam
- bang nhép vao tai
khoan dugc cap phat trén
hé thong chinh quyén
dién tur
. (https://ssodveme.hochi
K1e1.1} B6 phan tiép nhan mmhflty. goy;\‘/n)A: Klerfl
tra, tiép N .. 0,5 tra ho so ta1 “HO so cho
~_ _~ |vatrakét quacua . & Aov 2R 1A
nhan va < . 3 ngay Theo |ti€p nhan” dé ki€ém tra
B2 A Vian phong dang N h A 1A A
luan Y PR lam muc I |thanh phan hé so nop,

2 ky dat dai Thanh A 4 n : A
chuyén hé viée kiém tra théng tin ké

ho so P khai.
- Truomg hop ho so chura
day du hoac chwa hop 1¢:
Gu1 thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua
tin nhan SMS cho nguoi
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yéu cau trong d6 co
huéng dan bd sung, hoan
chinh hd so.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Giri
thong bao qua Cong dich
vu cong hodc qua tin
nhin SMS cho nguoi
yéu cau trong d6 néu rd
ly do.

- Trudong hop ho so day
da va hop 1¢é: Tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va gui xac
nhan cho nguoi ndp hod
so trén moi1 truong dién
tu.

- Chuyén hd so cho Lanh
dao phong chuyén moén
cua Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bé
sung khong muon hon 08
gio lam viéc ké tir khi Hé
théng tiép nhdn, triv Thie
Bay va Chu nhdt.

B3

Phan
cong
hd so

Lanh dao phong

chuyén moén cua

Van phong Dang

ky dat dai Thanh
phd

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

Phan c¢éng cho Vién
chirc, ngurot lao dong thu
1y ho so trén moi truong
dién tir dé tién hanh xem
xét, kiém tra tinh hop 1€
ciia hd so.

B4

Thu ly
hé so, dé
xuat giai
quyét ho

SO’

Lanh dao Van
phong Pang ky
dat dai Thanh
phd

01
ngay
lam
viéc

HO so
trinh

Kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so.

Tong hop, hoan thién hod
so, lap to trinh va du
thao két qua trinh lanh
dao xem xét:

+ Truong hop chua du
diéu kién: trinh van ban
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tra.
+ Truong hop du dieu
kién thuc hién cung cap
thong tin, dir liéu dat dai.
Hos Lanh dao Van 0,5 - Hé so
B5 th"?li“lll » | phong Dang ky | ngay trinh | Ky x4c nhan ndi dung
"0 %% | ddtdai Thanh | lam | -Két qua | cung chp dit liéu it dai
pho vigc | TTHC
Bo phan tiép
) nhan va tra két Gio ,
B6 Tra lfet qua cua Vian | hanh | Kétqua Tra két qua choAngu’oq sur
qua phong Dang ky chinh dung dat
dat dai Thanh
phé
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Phiéu yéu cau cung cap dir liéu dat dai
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
13 | BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
14 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
15 | BM 03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
16 | BM 04 |Phiéu yéu cau cung cap dit liéu dat dai
17 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Dat dai nim 2024;

- Luat Nha & nam 2023;
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- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
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dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H5 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.



