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vé tai san gan lién véi dat so véi ngi dung da dang ky

. (Tiép theo Cong bdo s6 207 + 208)
QUY TRINH 12

Ping ky tai sin gin lién véi dit da dwoc Cap gidy chirng nhén hoiic thay doi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
. Sé Ghi chu
STT Tén ho so ] ]
lwgng | Tryc ti€p | True tuyén
I HO SO DAT DAI
Pon dang ky bién dong dat dai, tai 7 , . an s
Ol |san gén lién véi dit theo Mau s§| 01 | Banchinh (iaélhilir{ t;g
11/PK; Y
7 ) Ban
02| Gi4y chimg nhan da cép; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
Giay to theo quy dinh tai cac Diéu
148, Diél} 149 cua Luat Dat dai (n€u
c6), so d6 nha ¢, cong trinh xay dung 7 ) Ban
03 1 (trr truong hop trong gidy t& quy dinh 01 | Ban chinh scan/Ban
tar cac Dieu 148, Dieu 149 cua Luat chinh
Dat dai da c6 so d6 phu hop voi hién
trang nha &, cong trinh da xay dung);
Ho so thiét ké xay dung cong trinh da
dugc co quan chuyén mén vé xay
du’pg tham diph hodc di co6 van ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan
thanh hang muc céng trinh, cong trinh
04 xdy dung theo quy dinh cua phap luat 01 | Ban chinh Ban
vé xdy dung doi véi truong hop chimg an chin scan/Ban
nhin quyén s& hitu cong trinh xay chinh

dung trén dat nong nghiép ma chu so
hiru cong trinh khong ¢6 mot trong cac
loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cua
Luat Pat dai hoac cong trinh dwoc
mién gidy phép xdy dung theo quy
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dinh cta phap luat vé x4y dung;
Gidy xac nhan cia co quan co chirc
nang quan ly vé xdy dung cap huyén
vé viéc du diéu kién ton tai cong trinh
xdy dung do theo quy dinh cua phap Ban
05 |ludt veé xay dung do6i vai truonghopcd | 01 | Ban chinh scan/Ban
glqy to quy dinh tai diém a khoan 1 hinh
Diéu 148, diém a khoan 1 Diéu 149 e
ciia Luét Pat dai nhung hién trang tai
san co thay doi so véi giay to d6 va
thudc khu vuc phai xin phép xay dung.
Van ban chép thuan gia han tho1 han
so hiru nha & cua co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luat yé Ban
06 |nha & do1 voi truong hop dang ky bién | 91 | Ban chinh scan/Ban
dong qdo gia han thot han s¢ hiru nha ¢ hinh
cua to chirc nude ngoai, ca nhan nudce i
ngoai theo quy dinh cua phap luat veé
nha ¢.
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy doi véi trudomg 7 ) Ban
07 hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, 01 | Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién véi dat thong qua chinh
nguoi dai dién (néu co).
g . Ban Ban
08 Céc giay t(‘)f, khéuA: the? quy dinh cua 01 | chinh/ban scan/Ban
phap luat (néu co). <20 chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

B6 phan Tiép nhdn va tra két qua cia Van
phong Pang ky dat dai Thanh pho.

Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong 7,
quan Binh Thanh.

- Trwong hop dang ky quyen sO hiru tai
san gin lién véi thira dat da cap Gidy
chung nhan 1a khong qua 10 ngay lam
viéc; ké tir ngay nhan di ho so hop 16.
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Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

- Truong hop tai san da dugce chin
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn & Jop : s

nhan quyén so hiru trén Gidy chung
nhan di cap ma dang ky thay doi tai
san thi khong qua 07 ngay lam viéc;
ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh
dy kién: 05 ngay lam viéc (dang ldy ¥
kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly

- Truong hop 1: Dang ky quyén s& hiru tai san gan lién
voi thira dat da cap Gidy chimg nhén la khong qua 10
ngay lam viéc; ké tir ngay nhan da hoé so hop I¢€.

- Nop trwe tuyén trén
moi  trwong dién tu:
Céng Dich vu céng Quéc
Gia/cong dich vu cong |- Truong hop 2: Tai san da dwoc ching nhan quyén so

TP HCM. hitu trén Giay chimg nhan di cap ma dang ky thay doi
- Nhan két qui tai Bo tai san thi khéng qua 07 ngay lam viéc; ké tir ngay nhan

phan Tiép nhan va tra két du ho sohop I¢.

qua cia Van phong Pang | - Thoi gian xdc dinh nghia vy tdi chinh di kién: 05 ngdy
ky dat dai Thanh phé. Pia | lam viéc (dang ldy ¥ kién).

chi: s6 12 Phan Pang Luu,
Phuong 7, quan Binh
Thanh

Hodac qua dich vu buu
chinh céng ich.

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phd)

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu deé xuat
n Pon vi F
STT Noi dung thu , To chirc
: tinh -
Duéi | Tie500m® dén | Trén
500m’> | dwéi1.000m’> | 1.000m’
j | Dang ky thay doi chi} g a0 90,000 20.000 20.000
cO quyén sur dung dat
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bang ky thay doi co
quyén su dung dat va
2 | tai san gan lién voi dat | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)

Pang ky thay d6i chi
co tai san gan lién véi
3 | dat thi ap dung muc | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
thu 1& phi cap gidy
chirng nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT .
Néi dung Don vi Mikc thu
tinh

1 | Cong viéc thwe hién theo hd so

- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyén st dung dat va Tai san gin lién voi N 2.050.000

- At Ho6 so
2 | Cong viéc thwe hién theo thira

- | Quyén sir dung dat Thua 50.000

- | Tai san gan lién voi dat Thia 30.000

i dQQ?én st dung dat va Tai san gin lién voi| Thira 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000

5 | Scan Trang A4 Pang ky don 1¢ Trang 4.000

6 | Chinh 1y ho so luu tri To A4 2.000

e Phi thAm dinh ding ky bién dong ma khéong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh
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STT .. Pon vi ,
NOi dung tinh Mirc thu
1 | Cong viéc thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyén sir dung dat va Tai san gan lién véi N 1.800.000
- % HO so
dat
2 | Cong viéc thwe hién theo thira
- | Quyén sir dung dat Thia 20.000
- | Tai san gin lién véi dat Thua 10.000
i QAuyen st dung dat va Tai san gan lién v&1| Thira 25000
dat
3 | In GCN bPang ky don 1& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh 1y hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Bwoc dljl(l)ll Thoi H6 Y -
cong UNE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
A cong gian x
viéc " mau
: viéc
T6 chirc 7 ‘
z_ [ftrong nudc, to Nop ho so truc tiép tai
Chuan A A 1A ik A
. . chte kinh té C s B6 phan Tiép nhan va
bi va C Ao ah G106 hanh s % L y
B1 ~ -~ x |cOovon dau tu , TheomucI|tra két qua cua Van
nop ho . . chinh . y L ZAL 4
o nudc ngoai, phong Dang ky dat dai
ca nhan nudce Thanh pho.
ngoai
Kién} Bo phan tiép Kiém tra tinh dﬁy du
tra, tiép | nhan vatra cia thanh phan hé so,
nhan, | ket quacua 0.5 ned tinh thong nhat vé ndi
B2 scan Van phong ) é;m Vgiéz Theo muc I'| dung théng tin gitra cac
quét va | Dang ky dat ' giay to, tinh day du cua
luén dai Thanh noi dung ké khai.
chuyén phd - Truong hop hd so
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ho so

chua dﬁy du hodc chua
hop 1¢&: Huéng dan
ngudi nép ho so bd
sung, hoan thién hod so
va ghi r6 ly do theo BM
02.

- Truonmg hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

- Truomg hop ho so day
dua va hop 1€:

+ Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01.

+ Scan thanh phan hd
so theo muc |

+ Chuyén hd so cho
Lanh dao phong chuyén
moén cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh
pho.

B3

Phén
cong ho
SO’

Lanh dao
phong
chuyén moén
cua Van
phong Dang
ky dat dai
Thanh phé

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Phan cong cho Vién
chue, ngudi lao dong
thu 1y ho so.

B4

Thu ly
ho SO,
dé xuiat
giai
quyét ho
SO’

Vién chuec,
nguoi lao
dong thu ly
hd so cia
Van phong
Ping ky dat
dai Thanh
phd

Truong
hop 1: 03
ngay lam

viéc;

Truong

hop 2:
1,5 ngay
lam viéc.

- Theo muc
1
- Hb so
trinh.

- Du thao
két qua.

- Kiém tra, lay y kién
cua cac don vi ¢d lién
quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh va du
thao van ban trinh Lanh
dao xem xét:

+ Truong hop khéng du
diéu kién: Soan thao vin
ban tra lo1 nguodi su
dung dat.
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+ Truong hop du diéu
kién: Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 12/PK
va du thao gidy ching
nhan.
- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat
dai.
Lanh daO TI'IIO’I’lg )
Phong Dang hop 1: 01 Kiém tra nd1 dung, ky
. ky va cap ngay 1am |- Theo muc| duyét to trinh ctia Vién
Tham_ | gidy chung viée: ‘ I chire, nguodi lao dong
B5 | dinh ho nhan cua ) " | Ho sotrinh| thu 1y hé so trude khi
SO Van phong | LTUONE | _prthao |trinh Lanh dao Van
Pang ky dat hop 2‘: két qua. | phong DPang ky dat dai
dai Thanh | 0.3 neay Thanh phd.
phé lam viéc.
hTmimgl - Truong hop chwa di
i op L diéu kién: Ky van ban
Rem xet | _ | ngaylam |- Theomuc )y, cpg; tréy 1oi cho
dieu |[Lanh dao Van viée: I s d it
kién cp | phong Dang " L H) so trinh| oo St aung qat-
B6 Tk 100 dAt dai Truong | - Truong hop du dicu
sty ydatdai | "5 | -Duthao |ien- Ky Phidu chuyén
chimg | Thanh phé P kétqua | g d;y g -
nhan 0,5 ngay t ue" § ?cac ‘m rig 1a
: lam viéc. vu tai chinh va duyét du
thao giay chirng nhan.
B6 phan tiép - Truong hop khong du
nhan va tra diéu kién: phat hanh
Phat két qua cia 0.5 ngay Vin ban hoan tra ho so.
BT | hanh | Vanphong |\ oo vieo | VARDAN 1 Truong hop da diu
Vén ban Daf%g kY dat ' kién: Phiéu chuyén thué
dai Thfmh dé xac dinh nghia vu tai
pho chinh.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguo1 sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (neu co, thoi gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi sw
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va ndp lai B6 phan T1ep nhéan va Tra két qua
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ciia Van phong Pang ky dat dai Thanh phé moi tinh tiép thoi gian thuc hién quy

trinh.
> o Tiép nhan thong bao
Tlfp Bo Phaq tle}) viéc thue hién nghia vu
nllan nlAlan va tfa Chiing tir |tai chinh t Co quan
thong | két qua cua 0.5 ned hodn thué.

BS | bdo | Vanphong | |~ NEC |l | tiéo nhan B
hoan | DPang ky dat ‘ NVTC Sa‘f khi ti€p nhan on
thanh | dai Thanh phan TN&TKQ chuyén
NVTC phé ch9 bd Phan phu trach

gial quyet TTHC.
Vién chire, Truong
nguoilao | hop 1: 01
Viét,’ vé | dong dugc | ngay lam Gi éy
B9 c(;lifnyg p?j: S}zlrllg T:;e;n , | chime Viét, vé mhgiéy chimg
A nhan.
nhin | phong Pang | hop 2: nhan
ky datdai | 0,5 ngay
Thanh phé | lam viéc;
Lanh dao )
Hoan Van phbng 01 ngay 1 so Ky xac nhan trén Giﬁ}y
B10 ién ho | dang ky dat N . chirng nhan hoac ky cap
thi¢n ho . lam viéc trinh 4
SO’ dai Thanh ' Giay chung nhan.
Phd
Vién chuec, - Tiép nhan ,ké't qua, cho
nguoi lao 80, dong dau, cap nhat
Cho s, | 20n8 duoe | Hésoda |DOsodachinh.
> | phancéng | 0,5ngay » | - Chuyén két qua vé Bo
B11 dong 12 Vi 1am vid duoc phé AT na Ve B
diu cua van am viee duyét phan ti€p nhan va tra
phong Dang ‘ két qua cia Van phong
ky dat dai Dang ky dat dai Thanh
Thanh phé pho.
Bo phan tiép
nhan va tra
Tra két | két qua cua Theo + . | Tra két qua cho nguoi
BI2 qua Van phbng Giay hen Ket qua st dung dat
Dang ky dat
dai Thanh pho

2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung

cong

Trach nhiém

Thoi

gian

Ho
so/Bié
u mau

Dién giai
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viéc
i Nop hd so truc tuyén trén
1o c hu’(i tror,1g Coéng Dich vu cong Qude
2 nudc, to chire . R . N
Chuan . 5, . Gia/cong dich vu cong
. kinh té co Gio . A 1A
bi va S . Theo | TP.HCM: Nguoi nop ho so
Bl ~ | vOn dautu hanh a1 A 1A A
nop ho S neodi chinh | ™ue I | thwc hién ké khai hé so day
SO’ cA nhéngnu’ é:c du theo cac muc, Scan toan
N b6 thanh phan h6 so tai
ngoai . A A 1A
muc I va chuyén nop ho so.
- Dang nhap vao tai khoan
dugc cap phét‘ trén hé
thong chinh quyén dién tu
(https://ssodveme.hochimi
nhceity.gov.vn): Kiém tra
ho so taiq H6 so cho tiép
nhan” dé kiém tra thanh
phan ho so nop, kiém tra
thong tin ké khai.
- Truwong hop hd so chua
day da hoac chwa ho’pqlé:
Gui thong bao qua Cong
dich vu céng hodc qua tin
4 hin SMS ch 01 yé
. Bo phan tiép an SMS cho NEwol yeu
Kiém N cau trong dé c6 huong dan
“ K nhan va tra 2 N , X
tra, tiép L. 0,5 b6 sung, hoan chinh hé so.
A két qua cua . , 1R K
nhan 5 . ngay Theo |- Truwong hop tir choi ti€p
B2 A Van phong X A LA T A X
va luan - X lam muc I |nhan ho so: Gt thong bao
z dang ky dat A 2 : N
chuyén dai Thanh viée qua Cong dich vu cong
ho so phé hoac qua tin nhan SMS cho

nguodi yéu cau trong do néu
0 ly do.

- Trudmg hop hd so day du
va hop 1¢: Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo BM
01 va gu1 xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén moi
truong dién tir.

- Chuyén hoé so cho Lanh
dao phong chuyén mén cua
Vin phong Pang ky dat dai
Thanh phé.

Luwu y: Thoi gian tiép nhdn
hodc yéu cdu bé sung
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khong muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi Hé théng
tiép nhdn, trir Thit Bay va
Chu nhdt.

I‘Janh daOA Phan cong cho Vién chure,
" phong chuyén| 0,5 . n . 1A
Phén NPT . nguoi lao dong thu 1y ho so
n » | mén cua Van| ngay Theo e A a2
B3 | cong ho \ < , N trén moi1 truong dién tr dé
phong dang ky| lam mucl | .2 .. DY
SO’ X 4o: o1 A tién hanh xem xé&t, kiém tra
dat dai Thanh| wviéc , . i
4 tinh hop 1€ cuiia ho so.
phé
- Kiém tra, lay y kién cua
céu; don vi ¢6 lién quan
(néu co).
- Tong hop, hoan thién ho
, lap to trinh va du thao
T SO: p v
hgrporllg van ban trinh Lanh dao
Vién chitc, | 03 og xem xét:

, . gay . n ,
Thuly | ngudilao 1am + Truong hop khong du
ho so, | dong duoc vice: diéu kién: Soan thao vin

B4 | déxudt | phan cong ™ | Hoso |ban tra 1oi nguoi s dung
gidi ciia Van Thfu’o’ng trinh | dat.
quyet | phong dang ‘i’p52' + Treong hop du diéu
ho so ky dat dai o kién: Phiéu chuyén thong
Thanh pho Iigay tin dé xéc dinh nghia vu tai
. chinh vé& dat dai theo Mau
viee. s& 12/PK va du thao gidy
chirng nhéan. ,
- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.
01 nga
Lanh dao 12151 Y 7
Phong Dang vide: Kiém tra nd1 dung, ky
Thim k}/ Vahc,ap Truomg H so dﬁ}/et to ‘t‘rinh d(jua }Ylelr}
B5 | dinh ha | &Y ching hop 2. trinh | e, ngudi lao dong thu ly
Yo nhan cua Vian | 1OP < ho so trude khi trinh Lanh
> phong Dang 09:5 dao Van phong Dang ky
ky dat dai ngay dat dai Thanh pho.
Thanhphé | lam
viéc.
Xem Lvanh an 01 ngay | HOso | Xem xét ho so:
B6 xét diéu | Van phong . trinh | - Truone hoo chua dd did
kién | Dangkydit | 1am g hop chua du dicu
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cfip dai Thanh viéc; kién: Ky van ban tir choi,
gidy phd Truong tra 101 cho nguot s dung
chimg hop 2: dat. ‘
nhin '075 - Tru’(‘)’ng hop df{ diéu k,iénq:
ngay Ky Phiéu chuyén thué dé
1am xac dinh nghia vu tai chir}h
viée. va duyét du thao gidy
' chung nhan.
Gui thong bao qua Cong
dich vu céng hodc qua tin
Vién chire, n?a‘m SMS cho nguoi yéu
nguoi lao ca. hoo khéne d
Phat | déng duoc 0,5 - lruong hop khong du
hanh phan cong ngay Van d{eu k1\en. p hilt hanh Van
B7 - . 7 N \ ban hoan tra ho so.

Vin cua Van lam ban , oA 1A
ban phong Ding viée } Trug’ng ho’pxdu dleAu k;eq.
ky dat dai +.Ph1eu cihuyen‘ Fhue, deé xac

Thanh phé dinh nghia vu tai chinh

+ Ppé nghi nop ban chinh
cac gidy to thudc thanh
phan ho so theo quy dinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khdéng qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dirng trén quy trinh). Nguot st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giéy
bao ndp tién (néu co, thoi gian nay tam ding trén quy trinh). Sau khi ngudi s
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop la1 B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
ciia Van phong Dang ky dat dai Thanh phé méi tinh tiép thoi gian thwe hién quy

trinh.
Tiép Bo phan tiép Tiép nhan thong bao viéc
nhan nhan va tra , thuc hién nghia wvu tai
N £ ., 0,5 Chung j . i
thong | két qua cua noa ttt hodn chinh tr Co quan thué.

BS bio | Vanphong lgnf anp | Sau khi tiép nhan B phan
hoan bang ky dat vide NVTC TN&TKQ chuyén cho b@
thanh dai Thanh ' phan phu trach giai quyét
NVTC pho TTHC.

Vién chuc, | 01 ngay
nguoi lao lam
Viéet, vé | dong dugc viéc; %
Gia han con , Giay Y VRNV ,

B9 1ay phan cong | ryyng chimg Viét, v€ in Giay chimg

chung cua Van hop 2 R nhan.
A . - op <: nhan -
nhin | phong Dang 05
ky‘dét daiA ng’a‘ly
Thanh pho 1am
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viéc.
. Lanh dao Van . Xem xét ho so, ky xac
Hoan . < .| 01 ngay A A A e A . A
o n phong dang ky . Ho6 so | nhan trén Giay ching nhan
B10 thién PR lam . - .k & ,
A dat dai Thanh A trinh | hoac ky cap Giay chung
ho so A viec A
Pho nhan.
Vien chi - Tiép nhan két qua, cho
Te.lll" ‘é‘i’ 05 | Hoso |sb, dong dhu, cap nht hd
Bll | déng [ o P aleong e quoe |- Chuyén két qua vé Bo
d4 cua Van phong lam ha han £én nhan va tr K
W pang ky dat dail viee | PC |Phan tcp mhan va ftra ket
Thanh phé duyét | qua cua Van phong Dang
ky dat dai Thanh pho.
Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua cua Van . 1A \ o
Tra két [phong Dang ky Thfo Két Tra keE qua cho nguot su
B12 . P Giay . | dung dat.
qua | dat dai Thanh h qua
A < en
phd hoac qua ‘
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT| Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |Mau s6 11/PK| Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
5 | Mau sé 12/PK Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai.

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 1}%‘%;2 Don dang ky bién dong dét dai, tai san gin lién voi dat
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5 // Gidy chtng nhéan da cap.

6 // Gidy to theo quy dinh tai cac Dicu 148, Diéu 149 cua Luat Pat
dai (n€u ¢0), so do nha ¢, cong trinh xay dung.

Ho so thiét ké xay dung cong trinh d3 duoc co quan chuyén mon
7 // vé xay dung tham dinh hodc di c6 van ban chép thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hang muc céng trinh, cong trinh xay dung.

Giay xac nhan cia co quan c6 chirc nang quan ly v€ xay dung cap

8 4 huyén vé viée du diéu kién ton tai cong trinh xay dung.
9 /) Van ban chép thuan gia han thoi han s¢ hiru nha & cia co quan ¢o

tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢.

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
10 // d6i véi truong hop thue hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gin
lién véi dat thong qua ngudi dai dién (néu co).

11 // Chung tir thue hién nghia vu tai chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
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d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho

khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chii nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh ho so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 13
Ping ky bién dong d6i véi truwong hop thay doi quyén sir dung dit, quyén s¢
hiru tai sin gin lién véi dit theo théa thuin cia cac thanh vién hj gia dinh hoiic
ciia vo' va chdong; quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mit dat phuc vu
cho viéc vin hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm, quyén sé hiru céng trinh
ngim; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén siv dung dit 13 tai san
cong theo quy dinh ciia phap lut vé quan 1y, sir dung tai sin cong; nhin quyén
sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dat theo két qua giai quyét tranh
chép, khiéu nai, to cao vé dat dai; nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tii sin
gin lién véi dit do xir 1y tai sian thé chip 1a quyén sir dung dit, tai sin giin lién
v6i dat da dwoce diing ky, bao gém ca xir Iy khoan no ¢6 ngudn goc tir khoan no
x4u ciia t6 chire tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

S6 Ghi chd

STT Tén ho so - -
lwgng | Trye tiép | Truce tuyén

I HO SO PAT PAI
Truong hop 1: Pang ky bi‘é'n dong doi voi truong hop nhén quyén su dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat theo ket qua giai quyet tranh chap, khicu nai,
td cdo vé dat dai:

bon dang ky bién dong dat dai, tai
01 |san gan lién voi1 dat theo Mau so| Ol Ban chinh
11/bK;

Ban dién t
co chir ky so

Ban scan/Ban

02 | Giay ching nhan da cap; 01 Ban chinh chinh

MGt trong cac van ban sau:

- Bién ban hoa giai thanh hoic van
ban cong nhan két qua hoa giai thanh
03 du’?c co quan c¢o tham quyén cong | Ban chinh Ban SCfln/Ban
nhan; chinh

- Quyét dinh cia co quan co tham
quyén vé giai quyet tranh chap, khiéu
nai, t0 cao vé dat dai da c6 hiéu luc
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thi hanh theo quy dinh cua phap luat;
- Quyét dinh hoac ban an cua Toa an
nhan dan, quyét dinh vé thi hanh 4n
cua co quan thi hanh an di dwoc thi
hanh;

- Quyét dinh hoac phan quyét cua
Trong tai thuong mai Viét Nam vé
giai quyét tranh chdp giita cac bén
phat sinh tir hoat dong thuwong mai
lién quan dén dat dai.

Vin ban vé viée dai dién theo quy
dinh cua phap luat vé dan sy doi véi

Ban scan/Ban

04 | trvong hop thuce hién thu tuc dang ky | 01 Ban chinh ,
A O z - A fe 3A A chinh
dat dai, tai san gan lién voi dat thong
qua nguoi dai dién (n€u ¢o).
Céc gidy t khac th dinh ci Ban ) pan scan/Ban
05 | -ac gdy 1o khac theo quy dimh cua) oy | opinhpan |00 Sean/ba
phap luat (n€u co). <20 chinh

Truong hop 2: Dang ky bién dong d6i véi truomg hop nhan quyén sir dung dat,

quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat do xu 1y tai san thé chap 1a quyén st dung
dat tai san gan hen Vol dat da duoc dang ky, bao gdm ca xu ly khoan ng ¢6 nguén
gbc tir khoan no xau cua to chie tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai.

01

bon dang ky bié'n,déng détNdai,,téli
san gan lién vo1 dat theo Mau s6
11/BK;

01

Ban chinh

Ban dién t
co chir ky so

02

Gidy chtng nhén da cap;

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

03

MGt trong cac van ban sau:

- Hop dong chuyen nhuong quyen sur
dung dat, tai san gan lién véi dat giira
nguot st dung dat, cht s& hiru tai san
gan lién voi dat voi nguoi nhan
chuyén nhuong;

- Hop dong chuyén nhwong hodc hop
dong chuyen giao khac ve quyén sur
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan
lien voi dat gilta nguoi co quyén
chuyen nhwong, ban tai san the chap
1a quyén su dung dat, tai san gan lién
voi dat voi ngudi nhin chuyén

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh
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nhuong;

- Hop d6ng mua ban tai san dau gia
quyén st dung dat, tai san gan lién
vGi dat hodc van ban xac nhan két
qua thi hanh an cua Co quan thi hanh
an dan su;

- Hop dong thé chap quyén st dung
dat, tai san gén lién v&i dat hodc van
ban khac c¢é théa thuan vé viéc bén
nhan thé chdp c6 quyén dugc nhan
chinh tai san bao dam theo quy dinh
cua phap luat;

- Mét trong cac van ban quy dinh tai
cac diém b, ¢ va d khoan 13 Diéu 30
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP 1a cin
cir dé thay thé viéc dong y chuyén
giao quyén sir dung dat, tai san gin
lién voi dat cua bén thé chap.

04

Vin ban vé viée dai dién theo quy
dinh cia phap luat vé dan su doi voi
truong hop thuwe hién tha tuc dang ky
dat dai, tai san gin lién véi dat thong
qua nguo1 dai dién (néu co).

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

05

Cac gidy to khac theo quy dinh cua
phap luat (n€u co).

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

Truong hop 3: Pang ky bién dong doi véi truong hop ban tai san, diéu chuyeén,

chuyén nhuwong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé
quan ly, str dung tai san cong.

Pon ding ky bién dong dat dai, tai

Ban dién t

01 |san gan lién voi dat theo Mau so 01 Ban chinh c6 chit kv s6
11/PK; Y
02 | Gidy chimg nhan d4 cap; 01 Ban chinh Ban sean /Ban
chinh
MGt trong cac van ban sau:
- Van ban cho phép ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhwong quyén su B: ,
. RS Y \ , an scan/Ban
03 | dung dat, tai san gan lién vé6i dat cia| 01 | Ban chinh

co quan ¢6 tham quyén;
- Hop dong mua ban tai san cong la
quyén sir dung dat, tai san gan lién

chinh
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voi dat theo quy dinh ciia phéap luét.

Vin ban vé viéec dai dién theo quy
dinh cua phap luat vé dan sy doi véi

04 | trromg hop thue hién thi tuc dang ky| 01 | Ban chinh | P20 Scan/Ban

dat dai, tai san gén lién voi dat thong chinh
qua nguoi dai dién (n€u ¢o).

05 Caf: gidy to lfhac, theo quy dinh cua 01 Ban chinh Ban sc,an/Ban
phap luat (n€u co). chinh

Truong hop 4: Dang ky bién dong d6i voi truong hop thay ddi c6 sy thay doi vé
quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac str dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam.

Pon ding ky bién dong dat dai, tai Ban dién ti

01 |san gin lién véi dat theo Mau so 01 Ban chinh et A
11/DK: co chir ky so
02 | Gidy chimg nhan d4 cap; 01 Ban chinh Ban sean /Ban
chinh
03 \{an ban veé viéc (?ho Pheg thay dAm 01 Ban chinh Ban sc?n/Ban
cua co quan, nguoi co tham quyén chinh

Vin ban vé viéec dai dién theo quy
dinh cua phap luat vé dan sy doi véi

04 | trromg hop thue hién thi tuc dang ky| 01 | Ban chinh | P20 Scan/Ban

dat dai, tai san gan lién véi dat thong chinh
qua nguoi dai dién (n€u ¢o).

05 Caf: gidy to; kha}c theo quy dinh cua 01 Ban chinh Ban sc?n/Ban
phap luat (n€u co). chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi
Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

- Trudomg hop 1: Nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo
két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat
dai, khiéu nai, to cao vé dat dai 1a khong
qua 08 ngay lam viéc; ké tir ngay nhan du

Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong
7, quan Binh Thanh.
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Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

ho so hop 16.
- Truong hop 2: Nhan quyen su dung

dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat do xir ly tai san thé chap 1a khong
qua 08 ngay lam viéc; ké tir ngdy nhan
di ho so hop 1é.

- Truong hop 3: Béan tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén st dung
dat 1a tai san cong theo quy dinh cua
phap ludt vé quan ly, st dung tai san
cong 1a khong qua 10 ngay lam viéc; ké
tir ngay nhan du ho so hop 16,

- Truong hop 4: Thay d6i vé quyén st
dung dat xdy dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
stt dung cong trinh ngam, quyén so hiru
cong trinh ngam 1a khong qua 15 ngay
lam viéc; ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh
du kién: 05 ngay lam viéc (dang 1dy y
kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop trwc tuyén trén méi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quoc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhin két qua tai Bo phan Tiép
nhén va tra két qua cia Vin phong
Diang ky dat dai Thanh pho. Dia
chi: s6 12 Phan Dang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.

- Trudong hop 1: Nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat theo két qua hoa
giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, t6
cao vé dat dai 1a khong qua 08 ngay lam viéc;
ké tir ngay nhan di ho so hop 1€.

- Truong hop 2: Nhan quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gin lién véi dat do xir 1y tai san
thé chap 1a khong qua 08 ngay lam viéc; ke tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.

- Truong hop 3: Ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén st dung dat 1a tai san
cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir
dung tai san céng la khong qua 10 ngay lam
viéc; ké tur ngay nhan du ho so hop 1€.
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- Trudmg hop 4: Thay doi vé quyén sir dung dat
xdy dyng cong trinh trén mit dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac st dung céng trinh
ngam, quyén so hitu cong trinh ngam 1a khong
qua 15 ngay lam viéc; ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang Idy y kién).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phd)

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat

STT Noi dung thu bon vi T4 chirc
: tinh -
Duwéi T 500m> dén | Trén
500m> dwéi 1.000m> | 1.000m?

Piang ky thay doi chi

A S £ dong/lan | 20.000 20.000 20.000
cO quyén sir dung dat

Piang ky thay doi c6
quyén st dung dat va
2 | tai san gan lién véi dat | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha ¢, nha xudng,
rirng, tai san khac..,)

Pang ky thay doi chi
¢ tai san gan lién véi
3 | dat thi 4p dung muc thu | ddng/lan | 50.000 50.000 50.000
16 phi cap gidy ching
nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Pon vi: Dén g/Pon vi tinh

STT Pon vi

Noi dung tinh Mikc thu

1 | Cong viée thwe hién theo hd so
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- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyén sir dung dat va Tai san gan lién véi X 2.050.000

- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira

- | Quyén sur dung dat Thua 50.000

- | Tai san gan lién véi dat Thua 30.000

i dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién véi| Thira 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000

5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000

6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

e Phi thAm dinh ding ky bién dong ma khéong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT i
Noi dung Bon vi Miic thu
) tinh
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyeén str dung dat va Tai san gan lién voi N 1.800.000
- 2 Ho so
dat
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 20.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000
_ QAuyen s dung dat va Tai san gan lién voi| Thira 5000
dat
In GCN bang ky don 1¢& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
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6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Budc dljl‘l-’l‘g Hé )
ci‘f{lg cong Trach nhiém| Thoi gian sa/Eiéu Dién giai
viéc " mau
: viéc
Tb chire
trong nude, to
chtrc kinh té Nop ho so truc tiép
Chuén |c6 vén dau tu tar BoO phén, Tiép
bi va | nudc ngoa, G10 hanh nhan va tra két qua
Bl ndp hd |ca nhan nude chinh Theo muc cua Van phong Dang
so¢  |ngoai, nguoi ky dat dai Thanh
géc Viét Nam phé.
dinh cu &
nudc ngoai.
Kiém tra tinh day du
ciia thanh phan ho
so, tinh théng nhat
vé ndi dung thong tin
gitra cac gidy to, tinh
day du cua noi dung
2 ké khai.
Kiém - Truong hop hd so
tra, | B4 phan tiép chwa diy di hoic
tlll(ip nhan va tra chua hop 1&: Huéng
nhanm, 4 quacua | 0,5 ngay lam dan ngudil ndp ho so
B2 SCAN 1 van phong viéc Theo muc I|bd sung, hoan thién
Auet | bang ky dat hd so va ghi 15 1y do
V3 1 dai Thanh theo BM 02.
luan £ . NS
chuy in phd -‘”,Fru’O’ng hop tir cho1
hd so tiép nhan ho so: Lap
Phi€u tr choi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
- Truong hop hd so
day du va hop 18
+ Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
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qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01.

+ Scan thanh phan
ho so theo muc 1.

+ Chuyén ho so cho
Lanh dao phong
chuyén mon cua Van
phong Piang ky dat
dai Thanh pho.

B3

Phan
cong
ho so

Lanh dao
phong
chuyén moén
cua Van
phong Dang
ky dat dai
Thanh phé

0,5 ngay lam
viéc

Theo muc |

Phan cong cho Vién
chue, nguoi lao dong
thu ly ho so.

B4

Thu ly
ho SO,
dé
xuit
giai
quyét
hé so

Vién chuec,
nguoi lao
dong thu ly
hd so cia
Van phong
Ping ky dat
dai Thanh
phd

-Truong hop
1,2: 01 ngay
lam viéc;
-Truong hop
3. 03 ngay
lam viéc;
-Truong hop
4: 08 ngay
lam viéc.

Theo muc
I

- HO so
trinh.

- Du thao
két qua.

- Kiém tra, lay y kién
cua cac don vi co
lién quan (néu co).

- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao van
ban trinh Lanh dao
xem x¢ét:

+ Truong hop khong
du diéu kién: Soan
thao van ban tra loi
nguol st dung dat.

+ Truong hop du
diéu  kién: Phiéu
chuyén thong tin de
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/PK va du
thao gidy chimg
nhan.

- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir
lidu dat dai.
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Pﬁgshg&; Kiém tra ndi dung,
kv \;ga o4 & ky duyét to trinh cta
Thim ig ch IIIII) Vién chue, ngudi lao

BS dinh gnh};m cﬁag 01 ngay lam Hoso |dong thu ly ho so
£ < s viée trinh trude khi trinh Lanh
ho so | Van phong dao Van phong Pang

bang ky dat 3k : .

dai Thanh kié dat dai Thanh
phé Pho-

- Truong hop chua

du diéu kién: Ky van

Xem ban tu choi, tra loi

xét Theo muc I C}AIO nguol st dung
dieu [Lanh dao Van | Hb so trinh dat.

B6 kién | phong Déng 01 nggiy lam Du thio | Truong hop du
cap | ky datdai viée et qua | dieu kién: Ky Phicu
giay | Thanh pho q chuyén thué dé xac

ching dinh nghia wvu tai
nhin chinh va duyét du
thao giay chung
nhan.

. , - Truong hop khong
vien ‘?}iu"% di didu kién: phat
i n§UO1 ao hanh Van ban hoan

Phat dong dugc tr4 hd so
hanh phan cong | 0,5 ngay lam o o )

P | van | ciavan vice vamben ;ﬁés Men hq%higﬁ
ba hong Da A

an kaQHd%t da ;g chuyén thué dé xac
Thanh phé dinh nghia wvu tai

chinh.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi
gian tam dung trén quy trinh). Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh theo
gidy bao nop tien (neu cd, thot gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi
st dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va n6p lai B6 phan T1ep nhan va Tra két
qua cua Van phong Pang ky dat dai Thanh phd moi tinh tiép thoi gian thwe hién

quy trinh.
Tiép | B6 phan tiép Chimg tir T;ép nhan thong bao
nhin nhém va tra 0.5 ngay lam hoan viéc thu’c hién nghia
B8 | thong | kétquacia | 7 . thanh | VW tai chinh tr Co
bao Van phong ' NVTC | duan thue.
hoan | Dang ky dat Sau khi tiép nhan B
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thanh | dai Thanh phan TN&TKQ
NVTC phé chuyén cho bd phép
phu trach giai quyét
TTHC.
Vién chire,
Vidt, C_I?Agu.’oq lao
ve | 9doneduoc Giky e,
. X phan cong | Ol ngay lam , Viét, vé in Gidy
B9 Giay . xre = ching . A
, cua Van VviEc . chirng nhéan.
chirng . - nhan
nhin phong Dang
: ky dat dai
Thanh phé
X Lvanh an Ky xac nhan trén
Hoan | Van phong 01 ngay lam Hoso |Gidy ching nhan
BI0 | thign | dang ky dat vice winh |hode ky ckp Gid
hé so | dai Thanh : hor ni,lén b Mlay
Phé & Hhat
o , - Tiép nhan két qua,
Vlen‘ qliu’c, cho so, dQng dau,
Ch ;g‘mé a0 cap nhat hd so dia
sf')o pﬁgrgl cggg 0,5 ngay lam Hoso da | chinh.
’ > A R A . A
Bl dong cua Vin viée du;l(?lc Ié)the ﬁ?hlﬁyen .lfet %‘ia ve
dau phong Dang ye ? b Aan tl?p n an Ya
Ay S tra két qua cia Van
ky dat dai . < Y1
Thanh phé phong bang ky dat
dai Thanh phd.
B6 phan tiép
Tra nhén vatra , ,
B12 Két kevt qua cua Theo Giay Két qua Tra ‘ 'keqt qua cho
. Van phong hen nguol st dung dat
qua bang ky dat
dai Thanh pho

2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:

, Noi A
Budéc dun Ho
cong cﬁng Trach nhiém | Thoi gian so/Bié Dién giai
viéc ne u mau
: viéc
) T6 ,chu’(E tror,1g Gid hanh Theo I\Iop Aho SO truc
Bl | Chuan | nuéc, t6 chirc chinh muc] |tuyeén trén Cong Dich
bi va | kinh t€ c6 von ' vu cong Quoc
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nop ho
SO’

dau tu nudc
ngoai, ca nhan

nurdc ngoai,
nguoi géc Viét
Nam dinh cu &

nurdc ngoai.

Gia/céng dich vu cong
TP.HCM: Ngudi ndp
hd so thuce hién ké khai
ho so day du theo cac
muc, Scan toan b
thanh phan ho so tai
muc I va chuyén nop
ho so.

B2

Kiém
tra,
tiép

nhin

va
luan
chuyén
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Van phong
dang ky dat

dai Thanh
phd

0,5 ngay lam
viéc

Theo
muc |

- Pang nhap vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tir
(https://ssodvemce.hoch
iminhcity.gov.vn):
Kiém tra ho so tai “HO
so cho tiép nhan” dé
kiém tra thanh phan hd
SO nop, kiém tra thong
tin ké khai.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1¢: Gui thong bao
qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 c¢6 hudng dan
bo sung, hoan chinh hd
SO.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so: Gui
thong bao qua Cong
dich vu céng hodc qua
tin nhan SMS cho
ngudi yéu cau trong dé
néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01 va
girt  xac nhan cho
ngudi nop hd so trén
moi truong dién tir.
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- Chuyén ho so cho
Lanh  dao  phong
chuyén mén cia Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Phan
cong
ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon cia Van
phong dang ky
dat dai Thanh

phd

0,5 ngay lam
viéc

Theo
muc |

Phan cong cho Vién
chtrc, nguor lao dong
thu ly hd so trén moi
truong dién tu dé tién
hanh xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ cua ho so.

B4

Thu ly
ho SO,
dé
xuét
giai
quyét
hé so

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong cua
Van phong
dang ky dat
dai Thanh pho

- Truong hop 1,
2: 01 ngay lam
viéc;

- Trudomg hop 3:
03 ngay lam
viéc;

- Trudong hop 4:
08 ngay lam
viéc.

HO so
trinh

- Vién chirc, nguoi lao
dong thu ly ho so kiém
tra, 1dy y kién cua cac
don vi ¢6 lién quan
(néu co).

- Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh va
du thao van ban trinh
Lanh dao xem xét:

+ Truong hop khong
di diéu kién: Soan
thao van ban tra 1o1
ngudi st dung dat.

+ Trueong hop du diéu
kién: Phiéu  chuyeén
thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 12/PK
va du thao gidy chimg
nhan.

- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so

dia chinh, co s& dir liéu
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dat dai.
P}I;;lrrllh ga‘;l Kiém tra noi dung, ky
. kv \;ga o4 & . duyét to trinh cia Vién
Tham ig Chli’III) 01 neav lam Ho so | chire, ngudi lao dong
B5 | dinh | S NS £ay trinh | thy 1y hé so trude khi
3 nhan cua Van VviEc . N -
ho so hone Dan trinh Lanh dao Van
pk, d%t daig phong Dang ky dat dai
Y o Thanh phd.
Thanh phé
- Truong hop chua du
Xem diéu ki,én: Ky van ban
xét Lanh d tr choi, tra 1(‘);1 cho
diéu Al a0 A nguoi st dung dat.
on Vin phong 1 HO so . o
kién Pang ky dat 0,5ngaylam | oW |- Truong hop du dicu
B6 cap dai Thanh viéc kién: Ky Phiéu chuyén
giay hé thué dé xac dinh nghia
, pho .\ , \ A
chimg vu tai chinh va duyét
nhin du thao giay chung
nhan.
Gui thong bao qua
Coéng dich vu cong
hodc qua tin nhan SMS
cho nguo1 yéu cau:
» ) - Truong hop khong du
Vlen‘ (?hu’c, diéu kién: phat hanh
nguoi lao Vian ban hoan tra ho
Phat dong duoc SO,
py | himh | phincong | OSngdylam | VI | oy o i didu
Van cua Van VviEc ban A
. . - kién:
ban phong Dang » . s
ky dét dai +,Phle'u chuyefl thue de
Thanh phd xac dinh nghia vu tai

chinh

+ Dé nghi nop ban
chinh cac gidy to thudce
thanh phan ho so theo
quy dinh.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguot sir dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo gidy
bao ndp tién (neu co, thoi gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi su
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop lai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua
ciia Vian phong Pang ky dat dai Thanh phé mdi tinh tiép thoi gian thuc hién quy
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trinh.
- Tiép nhan thong bao
viéc thuce hién nghia vu
Tiép tai chinh tr Co quan
nhan Chi thué.
thong | B6 phan tiép tr hug;i - Tié'p, nhan ban chinh
bao nhan va tra thanh cac giay to thude thanh
hoan két qua cua N phan hd so theo quy
B8 thanh Van phbng 0.5 nfizz [am Ijavl;l;i dinh.
NVTC Da‘mg k}? dat ' chinh | BO phan TN&TKQ
va Pan dai ThAanh cac | chuyén chimg tir hoan
chinh pho gihy to |thanh NVTC va ban
cac chinh cac gidy to thudce
giay to thanh phan ho so cho
bd phén phu trach giai
quyet TTHC.
Vién chuec,
Vit nguoi lao
ve | doneduoc Gidy | s ,
B9 Gid phan cong 0,5 ngay lam chl’rrf]g Viét, vé in Giady chung
, y cua Van viéc . nhan.
chirng . - nhan
nhin phong Dang
: ky dat dai
Thanh phé
Lanh dao
Hoan Van phong N A Ky xac nhan trén Giay
B10 | thién | dangky dat 01 ngiaéilam I;Irgmsho chang nhan hodc ky
ho so dai Thanh ' cap Giay chirng nhan.
Pho
Vién chire, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao HA cho s, dong dau, cap
Cho | dong dwoc g ;0* nhat hé so dia chinh.
B11 s0, phan cong 0,5 ngay lam duoe |- Chuyén lgét qua vé
dong cua Van Vige ph‘é Bo phan tiép nhan va
dau | phong Dang duyet |trd ket qua cia Van
ky dat dai "~ | phong Dang ky dat dai
Thanh pho Thanh phd.
Tra Bo phan tiép , , '
B12 két nha{l va tra }<et Theo Gidy hen Ke} Tf a ket o cho ngudi
qua | quacua Vin qua | sir dung dat.

phong Pang ky
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dat dai Thanh

phé hoac qua
dich vu buu

chinh cong ich

IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 Mau s6 11/DK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
5 My s 12/BK ggzedl; i(‘:huyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

V. HO SO CAN LUU

STT| Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 |Mau s6 11/PK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

5 // Giay chung nhan da cap.

5 /) Bién ban hoa giai thanh hoic van ban cong nhan két qua

hoa giai thanh dwoc co quan ¢ tham quyén cong nhan.

Quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén vé giai quyét tranh
7 // chap, khi€u nai, to cdo v€ dat dai da co hi€u luc thi hanh
theo quy dinh cua phap luat.

Quyét dinh hodc ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh vé
thi hanh an cia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh.

Quyét dlnh hoac phan quyet cua Trong tai thwong mai Viét
9 // Nam vé giai quyét tranh chap gilta cac bén phat sinh tir hoat
dong thwong mai lién quan dén dat dai.

Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat, tai san gan
10 // lién véi dat giira nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan
lién voi dat voi ngudi nhan chuyén nhuong
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Hop dong chuyén nhuong hoac hop dong chuyen giao khac
vé quyén st dung dat quyen so hiru tai san gan lién voi dat
11 // gilra nguoi co quyen chuyén nhwong, ban tai san thé chap 1a
quyeén str dung dat, tai san gan lién véi dat véi nguoi nhan
chuyén nhuong;

Hop dong mua ban tai san dau gia quyén st dung dat, tai
12 // san gan lién voi dat hodac van ban xac nhan két qua thi hanh
an cua Co quan thi hanh an dan su;

Hop d6ng thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién véi
dat hoac van ban khac ¢6 thdéa thuan vé viéc bén nhan thé

13 d chap c¢6 quyén dugce nhan chinh tai san bao dam theo quy
dinh cua phap luat.
14 /) Vin ban vé viéc cho phép thay doi cua co quan, ngudi co

tham quyén.

Vin ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong
15 // quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat cua co quan céd
tham quyén;

Hop dong mua ban tai san cong 1a quyén st dung dat, tai

16 /! san gan lién voi dat theo quy dinh ciia phéap luét.

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
17 // dan sy do1 véi treong hop thue hién thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién (néu ¢o).

18 // Churng tir thue hién nghia vu tai chinh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024;

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Diéu ctia Luat Nha &;
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- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phit vé thuc hién co ché mot ciia, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, sb tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nim 2024 cta Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
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dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H5 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 14
Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép

co quan nha nwéc c6 thim quyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

s Sé Ghi chu
STT Ten ho so . .
lwgng | Trye tiép | Truce tuyén
I HO SO DAT PAI
Pon dang ky bién dong dat dai, tai . an s
01 |san gian lién voi dat theo Mau s6| 01 | Ban chinh (iaghilir;ts%
11/bK;
Ban
02 | Giay chung nhan da cap; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
cua phap luat vé dan sy doi vdi truong Ban
03 | hop thuc hién thﬁ tuc dér}g ky dat dai, 01 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua chinh
nguoi dai dién (néu ¢o).
; <A ; . ) Ban
04 Ca? slay o lfhac, theo quy dinh cua 01 | Ban chinh scan/Ban
phap luat (n€u co). chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

B6 phén Tiép nhan va tra két qua ciia
Van phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong

- Pang ky bién dong chuyén muc dich
su dung dat quy dinh tai khoan 3 biéu
121 cua Luat Dat dai 1a khong qua 10
ngay lam viéc; ké tir ngay nhan du hd so
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7, quan Binh Thanh.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

hop 1€.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh
dy kién: 05 ngay lam viéc (dang 1dy y
kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop trwc tuyén trén méi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quoc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhén két qua tai Bo phan Tiép
nhén va tra két qua cia Vin phong
Diang ky dat dai Thanh pho. Dia
chi: s6 12 Phan Dang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.

- Bang ky bién dong chuyén muc dich st dung
dat quy dinh tai khoan 3 Diéu 121 cua Luat Dat
dai 1a khong qua 10 ngay lam viéc; ké tir ngay
nhan du hd so hop 1¢.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh dy
kién: 05 ngay lam viéc (dang 14y y kién).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia

Uy ban nhan déan thanh phd)

Mikc thu hién dang ap dung va
mirc thu dé xuat
STT Noi dung thu bon vi To chire
: tinh R 2
(e T 500m R
Duwéi dén duéi Treén
2 2
500m 1.000m> 1.000m
| |Pang ky thay doi chi ¢ ddng/lan | 20.000 20.000 20.000
quyeén st dung dat
bang ky thay doi co
quyén sir dung dat va tai ‘ ‘
2 | san gan lién voi dat (nha | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
¢, nha xuodéng, rung, tai
san khac..,)
3 | Pang ky thay doi chi c6 | 45,15, | 50.000 50.000 50.000
tai san gan lién véi dat thi
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ép dur}g mirc thu 1¢ phi
cap giay chung nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:

(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Dt‘:l‘hvi Mikc thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyén st dung dat va Tai san gan lién véi N 2.050.000
- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 50.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 30.000
i dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién v6i| Thira 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

e Phi thim dinh ding ky bién dong ma khong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

Don vi

dat

STT NoOi dung tinh Mirc thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
| Quyén st dung dat va Tai san gan lién voi 15 so 1.800.000

Cong viéc thue hién theo thira
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- | Quyén sur dung dat Thua 20.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000
i QAuyen st dung dat va Tai san gan lién véi| Thira 25000
dat
3 | In GCN bang ky don 1& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | L b nhiem| PO | ge/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
. T chue 7 Nop ho so truc tiép tai
Chuin bj rong nude, t6 | Gio Theo muc | B phan Tiép nhan va
Bl | vandpho |chickinhte | hanh I tra ket qua cia Van
SO’ co von dau tu | chinh phong Dang ky dat daj
nuwdc ngoai. Thanh pho.
Kiém tra tinh dﬁy da
cua thanh phan ho so,
tinh thong nhat vé no1
dung théng tin gilra
cac giay to, tinh day
dia cua nd1 dung ké
2 5 phan tié 0,5 khai.
Kiém tra, BQAphar} t1?p nea X A
A1 nhén va tra gay - Truong hop ho so
tiép nhan, Ké . lam h dv di hoa
scan quét et qua cua A Theo muc ciua ddy du hoac
B2 3 Iuin Vian phong VIeC T chua hop 1¢: Hudng
cl:, éln ha bang ky dat dan ngudi nop ho so
“YSU dai Thanh bd sung, hoan thién hd
phé so va ghi 0 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho so: Lap
Phieu tur choi tiep
nhan giar quyét hd so
theo BM 03.
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Buoe | \4i dung Thoi | 1O i
cong ~  .n | Trach nhiém| . so/Biéu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
- Trudong hop ho so
day du va hop 18
+ Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.
+ Scan thanh phan hd
so theo muc |
+ Chuyén ho so cho
Lanh  dao  phong
chuyén moén cia Vian
phong Piang ky dat dai
Thanh pho.
Lanh dao
phong 0.5 ‘
Phéin cong chuyén mon ng)ély Phan céng'cho Vién
B3 X cua Van 5 Theo muc I | chire, nguwol lao dong
ho so . y lam X
phong Pang A thu 1y ho so.
ky ditdai | “°°
Thanh phd
- Kiém tra, lay y kién
cua cac don vi ¢o lién
quan (néu co).
- Toéng hop, hoan
Vién chtrc Th tl{ién I{é 50, }ép 0
ngui laoj - eIO muc tr}nh va du t~ha0 van
Thuly hd | dongthuly | 03 oo | Do trinh Lanh - dao
AT X A ) \ -0 SO0 | xem xet:
B4 |50 deé xuat | ho so cua ngay trinh. i .
giai quyet | Vin phong lam T Trq?’ng h9’p khong
ho so Dang ky dat | viéc -Izu’ th?o duq dlejl klﬁ“ ?0?9
dai Thanh két qua. |thao van ban tAra 1o1
phé nguoi su dung dat.

+ Truong hop du
diéu  kién:  Phiéu
chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai va du
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung | L b nhiem| PO | ge/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
thao gidy chimg nhan.
- Chinh ly, cadp nhat
bién doéng vao ho so
dia chinh, co so dir
liéu dat dai.
Lanh dao 7
Phong Dang - Theo muc | Ki€m tra n6i dung, ky
ky va cap [ |duyét to trinh cua
iay chun 01 Vién chtrc, ngudl lao
Tham & y e & ngay - HO6 so R ’ ,g A
B5 dinh hd so nhan cua 1am tfinh dong thu ly hdé so
: Van phong vide " | trude khi trinh Léanh
Dang ky dat ‘ - Dy th'f‘O dao Van phong Dang
dai Thanh kétqua. |y d4t dai Thanh phé.
phd
- Trwong hop chua du
diéu ki,én: Ky van ban
Xem xét - Theomuc | tir chéi, tra 16i cho
gide i [Lanh dao Van | 01 1 ngudi s dung dét.
PO phong Dang ngay rHO so trinh| Trudng hop du diéu
B6 cap giay . ih, - : \ A D1 A X
. ky dat dai lam | - Dy thao |kién: Ky Phiéu chuyén
chirng \ £ A £ \ £ 2R o o -
A Thanh pho viee két qua | thué dé€ xac dinh nghia
nhan N \ R
: vu tai chmhrva duyét
du thao giay chung
nhan.
N a X - Truong hop khoéng
B%Phaf{ ttle}) di didu kién: phat
1I<1é f‘guvéacgz 0,5 hanh Van ban hoan tra
’ N \ hf\ 0.
B7 Phi‘t hitnh Vian phong ngay Van ban oS . Y
Van ban Pang ky dat lam - Truong hop du diéu
R viée kién: Phiéu chuyén
dai Thanh K aA o o ~
hé thué dé xac dinh nghia
pho o
vu tai chinh.
Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Ngudi s dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (neu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi su
dung dat hoan tat nghia Vll,tal chinh va nop la1 Bo phaq Tlep nhan va Tra két qua
cua Van phong DPang ky dat dai Thanh ph6é mai tinh ti€p thor gian thuc hién quy
trinh.
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Buge | \6i dun Thei | HO i
cong | o U2 | Trich nhiém| . so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
, Tiép nhan thong bao
Bo phan tiép viéc thwc hién nghia
Tiép nhgn | MPANVATE | o opang g |V W1 chinh tr Co
théne bio két qua cua o4 hodn quan thué. B¢ phan
BS & Van phong | &% ‘ TN&TKQ  chuyén
hoan < . 4 lam thanh . A . 4
thanh thud bang ky dat vide NVTC chirng tr hoan thanh
u dai Th;‘mh ' NVTC cho b phan
phd phu trach giai quyét
TTHC.
Vién chire, ,
) nguoi lao Phiéu
Viet, vé déng duoc 01 chuyén ,
Giay phan céng ngay viet, vé | Viét, v€ in Giay chung
B9 , . xrx ; X A
ching cua Van lam Giay nhan.
nhan phong Pang | viéc ching
ky dat dai, nhan
Thanh pho
Lanh dao 01
X Van phong . A Ky xac nhan trén Giay
Hoan - Y ngay Ho so . A b .
B9 Y dang ky dat : X chimg nhan hoac ky
thién ho so s lam trinh A ok . A
: dai Thanh A cap Giay chirng nhan.
Phé viéc
Vién chrre, - Tiép nhén ket qua,
ngudi lao cho s6, dong dau, cap
dong dugce 0.5 N _ | nhat ho so dia chinh.
e Al A ’ Ho6 so da P oy
B10 Cho so, phan cong ngay | 4o phé |- Chuyén két qua ve
dong dau cua Van lam duve Bo phan ti€p nhan va
\ - A U—yet o A 5 9 -
phong Dal}g vige tra két qua cua Van
ky dat dai phong Pang ky dat dai
Thanh pho Thanh phd.
B phan tiép
nhan va tra
I két quacua | Theo " 1A \ ..
BI11 Tra lget Van phong Giay Két qua géadﬁzt %%? cho ngudt
qu bang ky dat hen ne
dai Thanh

pho
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2. TRUC TUYEN:

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Chuan bi
va njp
ho so

T6 chirc trong
nude, té chic
kinh té c¢6 von
dau tu nudce
ngoai.

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Nop hd so truc tuyén
trén Céng Dich vu céng
Qubc Gia/céng dich vu
cong TP.HCM: Nguoi
ndp hod so thyc hién ké
khai hd so day du theo
cac muc, Scan toan bd
thanh phan ho so tai
muc I va chuyén ndp ho
SO.

B2

Kiém
tra, tiép
nhin va

luian
chuyén

ho so

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cua Van
phong dang ky
dat dai Thanh
pho

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Pang nhip vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemc.hochi
minhcity.gov.vn): Kiém
tra hd so tai “Hb so cho
tiép nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so nop,
kiém tra thong tin ké
khai.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1€&: Gui thong bdo
qua Céng dich vu cong
hodic qua tin nhin SMS
cho nguoi yéu cdu
trong dé c6 hudng dan
bé sung, hoan chinh ho
S0.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Gui
thong bdo qua Céng
dich vu cong hodc qua
tin nhan SMS cho ngueoi
yéu cdu trong dé néu ro
Ly do.
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung |y hnhigm | 00T | o/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
- Truong hop ho so day
da va hop 1¢€: Tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va giii xac
nhan cho ngudi ndp ho
so trén moi truong dién
i g
- Chuyén ho so cho
Lanh dao phong chuyén
mén cua Van phong
bang ky dat dai Thanh
pho.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khoéng mudn hon
08 gio lam viéc ké tu
khi Hé¢ thong tiep nhdn,
trie. Thir Bay va Chu
nhdt.
Lanh dao Phan c¢éng cho Vién
A phong chuyén| 0,5 chirc, nguol lao dong
Phan N y \ © LA R A
n » | moncuaVan| ngay | Theomuc |thu ly ho so trén moi
B3 cong ho \ < , N . Ao AR oA
o phong dang ky|  lam I treong dién tir d€ tien
S dat dai Thanh| wviéc hanh xem xét, kiém tra
phé tinh hop 1€ cuiia ho so.
- Kiém tra, lay y kién
cua céc, don vi ¢o lién
» quan (néu co).
Vién chtre, 2 \ A
newdi lao - Tong hop, hoan thién
Thg ly‘ d ng duoe ho so, 1ap to trinh va du
ho so, dé NS G 03 ngay A thao van ban trinh Lanh
B4 £, ... | phan cong ‘ Ho so "
xuat giai ) ~ lam . dao xem xét:
A ho cua Van A trinh i . 7
quyet ho phong dang viee J:Tru"oing hop khong du
SO ky d4t dai dieu kién: Soan thao van
Thanh phd ban tra 161 nguoi stir dung

dat.

kién: Phiéu chuyén thong

+ Truong hop du diéu
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Bude | \oi dung Thoi Ho, i

cong | - " ..° | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai

.~ | cOng viéc gian x

viéc mau

tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai va du

thao giay chimg nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hé so dia chinh,

co s& dir liéu dat dai.

P}I;;Illg gg?lg Kiém tra ndi dung, ‘ky
. ky va cAp . duyét to triqh cua Vién
Tham S Ol ngay | HOso |chie, ngudi lao dong

BS | dinhhd | S@ychimg | . trinh | thu Iy hd so trude khi

: nhan cua Van A N N -
SO’ phong Dang viéc trlr}h Lavnh d,ao . Vag
s ke A phong DPang ky dat dai
ky dat dal Thanh phb
Thanh pho '
- Truong hop chua du
diéu kién: Ky van ban
Xem xét Lanh dao tu Chéi, tra 1(:)’1 cho
didu kién | Vanphong | 0lngay | HOso |nguoist dung dat.

B6 cip gidy | Dangky dat | lam trinh |- Truong hop du diéu
chirng dai Thanh vige kién: Ky Phiéu chuyén
nhin pho thué dé xac dinh nghia

vu tai chinh va duyét du

thao giay chirng nhan.
Gui thong bao qua
Céng dich vu cong hoac
qua tin nhian SMS cho

ngudi yéu cau:

Bo phan tiép - Truong hop khong du
nhan va tra diéu kién: phat hanh
Phat két qua cua O’:S Vin ban hoan tra ho so.

B7 | hanh | Vanphong | '3 | Vanban |- Trutmg hop dit diéu

- - - ; 3A am . )
Van ban | DPang ky dat vide kién:
dai Thf“nh ' + Phiéu chuyén thué dé
pho xac dinh nghia vy tai
chinh
+ Dé nghi ndp ban
chinh cac giay to thudc
thanh phan hd so theo
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

quy dinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 5 ngay lam viéc (thoi
gian tam dumg trén quy trinh). Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh theo
gidy bao nop tién (neu cd, thot gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi
st dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va n6p lai B6 phan Tlep nhén va Tra két
qua cua Van phong Pang ky dat dai Thanh phd mdi tinh tiép thoi gian thwe hién

quy trinh.
- Tiép nhan thong bao
viéc thuc hién nghia vu
| tar chinh tr Co quan
Tiép , ChUng | thué.
nhin Bo phan tiép thanh - Tiépr nhan ban chinh
thong nhém va tra 0.5 NVTC va céu; gié}{ to thudc thanh
bao hoan | két qua cua ng’a ban chinh phan hé so theo quy
B8 thanh Van phong la‘mf, cAc oid dinh.
NVIC | Pangls dat | (o0 | (g ge [BO phin TN&TKQ
va ban dai Thanh ' thanh chuyén chung tir hoan
chinh cac pho phan hd |thanh NVTC va ban
giay to SO chinh cac giéy‘ to thude
thanh phan h6 so cho
bo phan phu trach giai
quyét TTHC.
Vién chuec,
] nguoi lao
Viet, vé dong duoc . £
Giay phan cong 01 neay G{ay Viét, vé& in Gidy chimg
B9 , r e lam chirng ~
ching cua Van A ha nhan.
nhin phong Dang VIee than
ky dat dai
Thanh phé
Lanh dao
Hoan Van phbng 01 ngay Hb so Ky x4c nhéan trén Giefly
B10 | thién ho | dang ky dat lam trinh ching nhan hoac ky céap
SO’ dai Thanh viéc Giay chung nhan.
Pho
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung |y hnhigm | 00T | o/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian e
viéc mau
- Tiép nhén,ké't qua, cho
Vién chrrec, SQ, dong dau, cap nhat
nguoi lao dong| 0,5 A _ | ho so dia chinh.
£ A A . Ho so da Ay A een
Cho so, |duoc phan cong ngay ~ | - Chuyén két qua vé Bo
B11 . ; AN . - duoc phé AT R N
dong dau |cua Van phong| lam duva phan ti€p nhan va tra
g ) ke g A uyet Xy o s .
Dang ky dat daj  viée két qua cua Van phong
Thanh pho Dang ky dat dai Thanh
pho.
Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua cua Van Theo ,
Tra két |phong Dang ky X ., . | Tra két qua cho nguoi
BI2\ " ua | détdai Thanh | O | Ketaua | g o dit
X1 s hen
phd hoac qua '
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT Mi hi¢u Tén bi¢u miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | Mau s6 11/PK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
5 Mau s6 12/PK lggtledl; ichuyen thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 Mau s6 11/DK | Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
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5 // Giay chung nhan da cap;

6 // Chung tir thue hién nghia vu tai chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H5 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 15

Ping ky cip déi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit,

quyeén sé hitu tai san giin lién véi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

S Sé Ghi chu
STT Tén ho so . .
lwgng | Trye tiép | Truc tuyén
I HO SO PAT PAI
Pon ding ky bién dong dat dai, tai Y aen s
01 |san gin lién v&i dat theo Mau so| 01 | Ban chinh (iaélhglir}l}tfé
11/BK;
Ban
02 | Giay chung nhan da cap; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
Mémh trich do ban dd dia cbinh thira dat
do1 voi truong hop thay doi kich thude Ban
03 cac canh, dién tich, §6 hiéu cua thua dat 01 | Ban chinh scan/Ban
do do dac lap bélp do dia chinh, trich dp chinh
dia chinh thira dat ma ranh gioi thira dat
khong thay doi.
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy do1 voi truong Ban
04 | hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai,| 01 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (néu co).
; - A \ ; . ) Ban
05 Ca? glazl to lfhac, theo quy dinh ctia 01 | Ban chinh scan/Ban
phap luat (néu co). chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

e Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:
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Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Bo6 phan Tiép nhan va tra két qua ctia Van

phong Pang ky dat dai Thanh pho.

Dia chi: s6 12 Phan Dang Luu, Phuong 7,

quan Binh Thanbh.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Trudong hop 1: Quy dinh tai cac diém
a,b,c, d,d, e, gvahkhoan 1 Diéu 38
ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP 1a
khong qua 05 ngay lam viéc; ké tir
ngay nhan di hd so hop 1é.

- Truong hop 2: Quy dinh tai diém i
khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP 1a khéng qua 10
ngay lam viéc; ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€.

- Truomg hop cap ddi dong loat cho
nhiéu nguoi sir dung dat do do dac lap
ban d6 dia chinh thi thoi gian thyc hién
theo du an di dugc co quan co tham
quyén phé duyét.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh
dy kién: 05 ngay lam viéc (dang ldy v
kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nép trwc tuyén trén mdi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quoc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhén két qua tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cia Van phong
Ding ky dat dai Thanh phd. Dia
chi: s6 12 Phan Pang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hoac qua dich vu buu chinh céng
ich.

- Truong hop 1: Quy dinh tai cac diém a, b, c,
d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 38 cua Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP 1a khong qua 05 ngay lam
viéc; ké tur ngay nhan du ho so hop 1€.

- Truong hop 2: Quy dinh tai diém i khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP 1a
khong qua 10 ngay lam viéc; ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢.

- Truong hop cap doi dong loat cho nhiéu
nguol s dung dat do do dac lap ban dd dia
chinh thi thor gian thwc hién theo dw an da
duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang Idy y kién).
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e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia
Uy ban nhan dan thanh pho)

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu dé xuat

STT|  Ngi dung thu Don vi To chire
) tinh - 3
. Tiur S00m "
DuOl 1 génduei | | LFR
500m2 1 OOOmZ 1.000m2
1| Dang ky thay do1 chi €6 45 nan | 20000 | 20000 | 20000

quyeén st dung dat

bang ky thay doi co
quyén st dung dat va tai
2 |san gin lién véi dat | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha &, nha xudng,
rung, tai san khac..,)

bang ky thay d6i chi co
tai san gan lién voi dat

3 [thi 4p dung mirc thu 1¢ | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
phi cap giay chung
nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Dt(::hvi Miic thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
) QPyén st dung dat va Tai san gan lién véi 3 so 2.050.000

dat

2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 50.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 30.000
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i dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién v6i| Thira 65.000
3 | In GCN Dang ky don 1¢& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Pang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

e Phi thAm dinh ding ky bién dong ma khéong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Noi dung Bon vi Mirc thu
) tinh
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyén st dung dat va Tai san gan lién véi N 1.800.000
- 2 Ho so
dat
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 20.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000
i QAuyen st dung dat va Tai san gan lién véi| Thira 25000
dat
3 | In GCN bang ky don 1& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Bude | Noidung | Trach e Ho .
cong N on " Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
B1 Chuian bi | Téchac | Giohanh | Theo muc | Nop ho so tryc tiép
vandp ho | trong nuée, |  chinh I tai BO phan Tiép
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SO

to chure ton

nhan va tra két qua

gido, tO cua Van phong Dang
chtc ton ky dat dai Thanh
2140 truc phé.
thudc, to
chirc kinh
té c6 von
dau tu
nudc
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai.
Kiém tra tinh day du
cia thanh phan hd
so, tinh théng nhat
vé nodi dung thong
tin giira cac giay to,
tinh day du cua noi
dung ké khai.
- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi nop hd so
bo sung, hoan thién
Kiém tra, | 0 Phan hd so va ghi 18 1y do
tiép nhan tiép nhan va ‘ theo BM 02.
S |traketqua | 0.5ngay | Theomue | o\ o s
B2 scan quet 1a Vin lam viée I b ru.’O’nAg oA’p tuc 91
va luan gua _ ti€p nhan ho so: Lap
chuyén ho p{{lgn%Dapg Phiéu tir choi tiép
SO’ y‘dat dal; nhan giai quyét ho
Thanh pho so theo BM 03.
- Trudng hop hd so
day du va hop 1é:

+ Lap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.

+ Scan thanh phan
hd so theo muc I

+ Chuyén hd so cho
Lanh dao phong
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chuyén mo6n cia Van
phong Pang ky dat
dai Thanh pho.
Lanh dao
phong
A A cIAluyeP . Phan cong cho Vién
Phan ¢ong | mon cua 0,5 ngay . . o
B3 A . ) ; -~ | Theo muc I | chirc, ngudi lao déng
ho so Van phong | lam viéc 1A
< . thu 1y ho so.
Dang ky
dat dai
Thanh phé
- Kiém tra, lay y
kién cua cac don vi
co lién quan (néu
co).
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao van
ban trinh Lanh dao
xem Xet:
+ Truong hop khong
Vién chue, | Trudng  |_ Theo muc |48 diéu kién: Soag
ngudi lao | hop 1: 01 1 thao yén ban tra lo1
Thl.l‘l)" h(f) d(‘mg thu Iy ngé‘y lam Hb so nguo1 sir dung dat.
B4 | 50> d€xuat| hoso cua ViEC trinh. + Truong hop du
gidi quyet | Van phong | Truong Du thi dicu kién:
héso | Pangky | hop2:03 | 2" M . romg hop 10 du
X, L két qua. ] T8 L
dat dai | ngay lam thao giay chung
Thanh pho viéc nhan.
* Truong hop 2:
Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat
dai, du thao giay
chirng nhan.
- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.
B5 Thzxu‘n Lanh dao Truong Hbso |Kiém tra ndi dung,
dinh ho so' | Phong hop 1: trinh | ky duyét to trinh cua
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Dang ky va | 0,5 ngay Vién chtrc, nguon lao
cap gidy lam viéc dong thy 1y hd so
chang nhan | Tryong trude khi trinh Lanh
cua Van hop 2: dao  Van  phong
phong 01 ngay bang ky dat dai
Dang ky 1am viée Thanh pho.
dat dai '
Thanh phé
- Truong hop chua
du diéu kién: Ky van
ban tir chéi, tra 1oi
cho nguol st dung
dat.
Xem xét | Lanh dao Th?O muc . Truong hop du
diéu kién | Van phong ol neav | Ho so trinh| diéu kién:
B6 cap gidy bang ky neay Du thao | Truong hop 1: Ky
. A lam viéc f
ching dat dai két qua |cap giay chung nhan.
nhin Thanh pho + Truong hop 2: Ky
Phiéu chuyén thué
dé xac dinh nghia vu
tai chinh va duyét du
thao gidy chimg
nhan.
e - Truwong hop khéng
Bo phan du diéu kién: phat
tl?p I}hafl hanh Vian ban hoan
Phit hanh va tfa lfet 0.5 1o tra ho so.
at han qua cua ,5 ngay _— . i
BY Vin ban | Van phong | lam viéc Van ban | - ‘ATI‘IIO’II‘% hop ‘a;u
Ping ky diéu . klen:A Fhleru
dAt dai chuyen thlle de xac
Thanh phé dinh nghia vu tai

chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (neu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi su
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop la1 B6 phan Tlep nhéan va Tra két qua
ciia Van phong Pang ky dat dai Thanh phé méi tinh tiép thoi gian thwe hién quy

trinh.
Tiép nhin | BO phan 0.5 neay | Chime i Tiép nhan thong bao
B8 | théng bao | tiép nhan ) é;m ‘i éz hoan thanh | viéc thuc hién nghia
hoan va tra két ' NVTC |vu tai chinh tr Co
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thanh thué | qua cua quan thué. Bo phén
Vian phong TN&TKQ  chuyén
bang ky chung tur hoan thanh
dat dai , NVTC cho bo phép
Thanh phé phu trach giai quyét
TTHC.
Vién chirc, | Truong
] ngudi lao hop 1:
Viet, vé dépg thuly | 0,5 ngay Gi
Gidy hd socaa | lam vide S lvidt, vé in  Gidy
B9 R - . . chimg , R
ching Van phong | Truong . chirng nhan.
A - , nhan
nhin bang ky hop 2:
d?lt dai ) 01 ngay
Thanh phé ]am viéc
Lanh dao
Hoan \{an phronig 01 ngay Hoso |Ky cap Gidy ching
B10 Y dang ky dat | .. . . A
thién ho so S lam viéc trinh nhan.
: dai Thanh
Pho
o , - Tiép nhan két qua,
Vlen‘ qliu’c, cho sb, dQng dau,
;g‘mé a0 cap nhat hd so dia
Cho sb plolgrgl cgr?g 0,5 ngay Hoso da | chinh.
’ > A R A . A
Bl dong dau | cua Van lam viéc duge Phe - Fh‘“{en .lfet qua ve
phong Ding duyét |Bo phén tiép nhan va
Ay S tra két qua cua Van
ky dat dai . g Y
Thanh phé phong Pang ky dat
dai Thanh pho.
B6 phan
tiép nhan
va tra két
Tra két quacia | Theo Giay «& . |Tra két qua cho
BI2 qua Vian phong hen Ketqua ngudi st dung dat
Dang ky
dat dai
Thanh phé
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2. TRUC TUYEN:

Buoéc Noi , Ho
A dung Trach e . X X s
cong A ‘A Thoi gian so/Biéu Dién giai
‘n cong nhi¢m X
viée o n mau
; viéc
To ch A A A
¢ II(,: Nop ho so truc tuyén
trong nudc, N 2 -
P trén Coéng Dich wvu
to chure ton . b 2
. 4o, 16 chite cong Qudc Gia/cong
Chuan tgén )iéo e dich vu cong TP.HCM:
bi va gA Iy G106 hanh Theo | Nguoi nop hd so thuce
B1 A thudc, t6 , A A A
nop ho .. £ chinh mucl |hién ké khai ho so day
: chure kinh té ) ,
SO’ 6 vén ddu tu du theo cac muc,‘Scar‘l
, .. toan by thanh phan ho
nuwdc ngoai, ) . 2
A . so tai muc I va chuyén
ca nhan nudc A 1A
. ndp ho so.
ngoai.
- Pang nhap vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemce.hoch
iminhcity.gov.vn):
Kiém tra ho so tar “Ho
so cho ti€p nhan™ dé
ki€ém tra thanh phan ho
Kid B6 phan tiép so nop, kiem tra thong
1M 1 ohan va tra tin ké khai.
tra, iép két qua cua Truc hop hd
nhan va rqua 0,5 ngay lam Theo |~ ‘TUong hop o SO
B2 R Van phong A chwa day du hoac chua
luan - . 4k Vv1EC muc | . A ,
z | dang ky dat hop 1&: Gt thong bao
chuyén S A X : A
hd so dai Thanh qua Cong dich vu cobng
pho hodc qua tin nhan SMS

cho nguoi yéu cau
trong d6 co hudng dan
bo sung, hoan chinh hd
SO.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Gui
thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua
tin nhian SMS cho
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ngudi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Trueong hop ho so day
da va hop 1€: Tiép nhan
hd so va hen tra két
qua theo BM 01 va gui
xac nhan cho nguoi
nop hd so trén moi
truong dién tir.

- Chuyén hé so cho
Lanh  dao  phong
chuyén moén cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khoéng mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdan,
trie. Thie Bay va Chu
nhdt.

B3

Phén
cong ho
SO’

Lanh dao
phong
chuyén mon
cua Van
phong dang
ky dat dai
Thanh phé

0,5 ngay lam
viéc

Theo
muc |

Phan cong cho Vién
chtc, nguoi lao dong
thu ly hd so trén moi
truong dién tir dé tién
hanh xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ cua ho so.

B4

Thu ly
ho SO,
dé xuit
giai
quyét ho
SO’

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Van
phong
dang ky dat
dai Thanh
phd

Truong hop
I
01 ngay lam
viéc
Truong hop
2:
03 ngay lam
viéc

HO so
trinh

- Kiém tra, lay y kién
cua cac don vi ¢o lién
quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh va
du thao van ban trinh
Lanh dao xem xét:

+ Truong hop khong du
diéu kién: Soan thao van
ban tra 101 nguoi st dung
dat.

+ Truong hop du diéu
kién:
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» Truong hop 1: du thao
oiay chimg nhan.
e Truong hop 2: Phiéu
chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai, du thao gidy
chung nhan.
- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hod so
dia chinh, co so dit liéu
dat dai.
Lanh dao Traome I
. on
Délr)lgol? yg va o 1? P Kiém tra ndi dung, ‘ky
. Y 0.5 neav 1am ‘ duyét to trinh cua Vién
Z cap giay »> Ngay la A , L A
Tham hime nhan vite HQ 0| chirc, ngudi lao dong
B5 | dinhhd | © 5N n trinh | thy 1y ho so trude khi
SO’ cua‘Van Truong hop trinh Lanh dao Van
pvhong, 2 phong Pang ky dat dai
Dangky | 01 ngay lam Thanh phs.
dat dai viée
Thanh pho
- Truong hop chua du
diéu kién: Ky véan ban
tir chéi, tra 1oi cho
] ngudi st dung dat.
Xg‘%:et Lanh dao A - Trudng hop du didu
kién cip Van phong 01 ngay lam H? so | kien.
B6 .gifiy bang ky vide trinh |, ‘Trudmg hop 1: Ky
chimg d?lt dai . ' cap gidy ching nhan.
nhin Thanh pho + Trudng hop 2 Ky
) Phiéu chuyén thué¢ de
xac dinh nghia vu tai
chinh va duyét du thao
giay chimg nhan.
Bo phan - Truong hop khong du
tiép nhan dicu kign: phat hanh
Phat | vatrakét | 5 ngay lam Vin ban hoan tra ho
B7 hanh qua cua ’ viec Van ban | so.
Van ban | Van phong ' - Truong hop du diéu
Dang ky kién: Phiéu chuyén
dat dai thué dé xac dinh nghia
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Thanh pho

vu tai chinh

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguo1 sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (neu co, thoi gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi sw
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va ndp lai B6 phan T1ep nhéan va Tra két qua
ciia Van phong Pang ky dat dai Thanh phé moi tinh tiép thoi gian thue hién quy

trinh.
B4 bhi Tiép nhan thong bao
Tiép .AQ P haAn viéc thuire hién nghia vu
nhin tl?p han ) tai chinh tot Co quan
thong va tra ket Chung thué.
. qua cua 0,5 ngay lam | tur hoan . .
B8 ba‘o Van phong viéc thanh Bo Aphan , TN& TK‘Q
hoan Pang ky NVTC chuyén chung tir hoan
thanh At dai thanh NVTC cho bo
thue Thanh phé phan phy trach giai
quyet TTHC.
Vién churc, Tru’b’ng hop
nguoi lao 1" ‘
.z, . | dong duoc 0,5 ngay lam
Viet, ve phan cong viéc; Gidy . .
Giay N, , Viét, v€ in Gidy ching
B9 chimg cua‘Van chu;ng ahan.
nhin phong Truong hop | nhan '
. bang ky 2:
dat dai L1
‘ < | 01 ngay lam
Thanh pho viéc.
Lanh dao
Hoan Van phon \ \ A , A - A ,
B10 | thién ha déngll)q'/ dégt Ol ngaylam | Hoso |Ky cap Gidy ching
.50’ dai Thanh viéc trinh | nhén.
Pho
Vién chire, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao cho s6, dong dau, cap
. | dong duoc N _ | nhat ho so dia chinh.
Cho so0 s Al N Hoé so d .2 .
B11 | dbme | PhAncong | 0.5ngaylam | o250 % |- Chuyén két qua vé Bo
ong cua Van viée oc pPhe han tiép nhan va tra
diu ‘ I . duyst |Phan tiep nhan va tra
phong Dang ' két qua cua Van phong
ky dat dai Pang ky dat dai Thanh
Thanh pho pho.
B12 Tra két |Bo phan tiép| Theo Giay K&t aua Tra két qua cho ngudi
qua nhan va tra hen q st dung dat.
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két qua ciia (Newoi yéu cau ding
Van phong ky phai nop ban chinh
Dang ky dat cdc gidy to thugc thanh
dai Thanh phdn hé so theo quy
pho hoac qual dinh).
dich vu buu
chinh cong
ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT|  Mai hi¢u Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 Mau s6 11/PK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vi dat

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

5 Mau s6 12/bK At dai.

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 Mau s6 11/DK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
5 // Giay chung nhan da cap;
6 // Manh trich do ban dd dia chinh thira dat
7 // Chung tir thue hién nghia vu tai chinh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dét dai nam 2024;

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
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dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nim 2024 cta Bo trudng Bo
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Tai nguyén va Mbi truong vé viée cong b thi tuc hanh chinh trong linh vire dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudoc pham vi chirc nang quan ly ciia S& Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nim 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé mirc thu phi tham dinh hd so cap gidy chimg nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 16
Ping ky Tach thira hodic hop thira dit
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 Sé Ghi chu
STT Tén ho so ~ ~
lwgng | Trye tiép | Truc tuyén
I HO SO PAT PAI
Pon dé nghi tach thira dat, hop thtra , , Ban dién tu
01 dat theo Mau s6 01/PK; 01 | Ban chinh c6 chit ky sb
Ban vé tach thira dat, hop thira dat Ban
02 Aa ve a(; £ a dat, hop a da 01 | Ban chinh scan/Ban
lap theo Mau s6 02/DK; ,
chinh
Ban
03 | Giay chung nhan da cap; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
Cac van ban cua co quan ¢6 thém,quyén Ban
04 | co the ,hién, nd1 dung tach thira dat, hop 01 |Ban chinh scan/Ban
thira dat (néu co) chinh
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy do1 voi truong Ban
05 |hop thu’c, hiép thu tuc dang ky dat dai,| 01 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (néu co).
Céc gidy to khac th dinh ot Ban
06 a? & azl £ ac, o quy dinh cua 01 |Ban chinh scan/Ban
phap luat (néu co). chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

e Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

e Truc tiép:
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Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

B6 phén Tiép nhan va tra két qua ciia
Van phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong

7, quan Binh Thanh.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

* Thot gian thwe hién thu tuc dang ky,
cap Gidy chimg nhan d6i véi truong hop
tach thira dat, hop thira dat ma khong
thay doi nguoi st dung dat 1a khong qua
15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hod
so hop 1€.

* P61 voi truong hop tach thia dat, hop
thira dat ma co thay doi nguoi st dung
dat thi thuc hién tha tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gén lién véi dat theo
quy dinh tai biéu 37, Diéu 43 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP (Thuec hién quy
trinh 8).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén méi
trwong dién ti: Cong Dich
vu cong Qudc Gia/cong dich
vu cong TP. HCM.

- Nhén két qua tai B6 phan
Tiép nhan va tra két qua cua
Van phong Pang ky dat dai
Thanh phd. Dia chi: s6 12
Phan Dang Luwu, Phuong 7,
quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

* Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky, cap Gidy
chimg nhan dbi voi truong hop tach thira dat, hop
thira dat ma khong thay doi nguoi st dung dat 1a
khong qua 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop 1€.

* Poi voi truong hop tach thira dat, hop thira dat ma
coO thay doi nguol st dung déat thi thwe hién thu tuc
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo quy dinh tai biéu 37, Piéu 43 cia Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP (Thuc hién quy trinh 8).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia

Uy ban nhan déan thanh phd)

STT Néi dung thu

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu dé xuat

Don vi
tinh

To chire
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N 2
Duwoi ](;gnsg?;; Trén
500m’ 1.000m? 1.000m*
p | Dang ky thay doi chi c6 | 4o a0 | 20,000 20.000 20.000

quyén sir dung dat

Pang ky thay doi co
quyén sir dung dat va tai
2 |san gan lién voi dat| dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha ¢, nha xudng,
rirng, tai san khac..,)

Dang ky thay dbi chi co
tai san gan lién von dat

3 [thi 4p dung murc thu 1¢ | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
phi cdp giay chung
nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Dt‘:l‘hvi Mikc thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyén st dung dat va Tai san gan lién véi X 2.050.000
- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 50.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 30.000
i dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién v6i| Thira 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
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III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
A. Truwong hop tich thira dit, hop thira dat ma khong thay doi nguoi sir

dung dat
1. TRUC TIEP:
Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung | oL b nhiem| PO | ge/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
. trgr? Crlllggc Nop ho so truc tiép tai
Chuén bi | ;089 1 Gy B6 phan Tiép nhan va
< . x| tochtc kinh . Theo muc . X N y
Bl | vangp ho & cb vén hanh I tra két qua cua Van
SO’ ]\ . chinh phong DPang ky dat dai
dau tu nuwoc . X
. Thanh phd.
ngoai.
Kiém tra tinh dﬁy du cua
thé}nh phafm hﬁ so, tinh
thong nhat vé ndi dung
thong tin gitra cac giay
to, tinh day du cua noi
dung ké khai.
- Truong hop ho so chua
day dua hoac 9hu’a hop
1¢: Hudéng dan nguoi
o nop hd so bd sung, hoan
Kiém tra, | 00 phan tiép thién hd so va ghi 1o 1y
tiép nhén, nlAlan va tfa 0,5 do theo BM 02.
‘, két qua cua . Theo muc . . ..
gy | sean quét Vin phon ngay I - Truong hqp tor choi
va luan Di pk’ d%t lam tip nhan hé so: Lap
chuyén hé dangTh}‘, }? viéc Phi€u tur chdi tiép nhan
SO’ at > han giai quyét ho so theo
pho BM 03.
- Truong hop ho so day
dua va hop 1€:
+ Lap Giay tiép nhén hd
so va hen tra két quél‘;
trao cho nguoi nép hod
so theo BM 01.
+ Scan thanh phan ho so
theo muc I
+ Chuyén hd so cho
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Lanh dao phong chuyén
moén cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh
pho.
Lanh dao
phong 0,5 :
Phin cong chuyén mon ng)ély Phan céng‘ cho Vién
B3 hd so cua Van 1am Theo muc I'| chire, nguoi lao dong
phong DBang A thu 1y ho so.
ky dat dai | ¢
Thanh phd
- Kiém tra ho so, doi
chiéu quy dinh tai biéu
220 ctia Luat Dat dai dé
xac dinh diéu kién tach
thira dat, hop thua dat,
kiém tra cac thong tin vé
ngudi st dung dat, ranh
gioi, dién tich, loai dat
ciia cac thira dat trén ho
so luu trir, hd so do
ngudi sit dung dat nop
va thuc hién nhu sau:
Vién chire, L Theo muc |+ Trudong hop khong di
. | Deuol laO, [ diéu kién: Soan thao vin
Thu Iy ho dong thy ly 07 -Hd so |ban tra va thong bao 15 1y
B4 S(’:’qfie xu}z{tt h? sohqua rigay trinh.  do.
st | Vonphons |80y [ Toms v 0 i
dai Thanh ket qua.  fien: .
phé * Du thao Gidy chung

nhan.

* Du thao thong bao cho

ngudi yéu cau ding ky
dén nhan ban vé& tach
thira dat, hop thira dat da
duoc xac nhan dé tiép tuc
thuc hién viéc chuyén
quyén theo quy dinh doi
vo1 truong hop tach thira
dat, hop thtra dat ma c6
thay d6i nguoi sit dung
dat.
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- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia
chinh, co so dir liéu dat
dai.

Lanh dao
Phong Dang Kiém tra noi dung, ky
ky va cap duyét to trinh cia Vién
Tha giay chimg O? Ha chuc, nguoir lao dong
B3 dinh ;‘11‘5150’ nhan cia Iﬁfg’ tﬂ(;}slo thu 1y hd so trude khi
: Vian phong A trinh Lanh dao Van
Pang ky dat viee phong Pang ky dat dai
dai Thanh Thanh pho.
pho
Vién churc,
nguoi lao
Viét,vé | dongthuly | 01 4
<K A ) \ Glay - A ~ - - A ,
B6 Glray h? S0 cua ngay chimg Vl?’[, v€ 1n Giay chung
ching Van phong lam 1han nhan.
nhin Dang ky dat | viéc '
dai Thanh
pho
- Truwong hop chuwa du
diéu kién: Ky van ban tir
chdi, tra 161 cho nguoi
st dung dat.
- Truong hop du diéu
kién:
Xem xét Theo muc|*® Ky cap Giay chung
di,éu ki§n Lanh dao ! nhan
B7 czc‘ll:l’flizy géar?gplil; a5 | nedy [ HO sotrinh) * Hode k¥ thong bdo cho
ahinva | dai Thanh | |4M [Duthao |DEUO yeu cdu dang ky
s ohé viée [két qua deP nlAlan ban Ve Atacl~1
ods thira dat, hop thwa dat da
thién ho so duoc xac nhan dé tiép
tuc thuc hién wviéc
chuyén quyén theo quy
dinh d6i voi truong hop
tach thia dat, hop thira
dat ma co thay doi
ngudi st dung dat.
B8 Cho so, Vién chire, 01 Ho so da | - Tiép nhan két qua, cho
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déng diu nguoi lao ngay | duoc phé s6:, dong dau, cap nhat
déng duoc lam duyét ho6 so dia chinh.
phan cong | viée - Chuyén két qua vé Bo
cua Van phan tiép nhan va tra két
PhQH% Dang qua cua Van phong
ky dat dai Pang ky dat dai Thanh
Thanh ph6 phd.
B phan tiép
nhan va tra Theo
Tra két | két qua cua X +, . |Tra két qua cho ngudi
B9 qua Vian phong ileany Ket qua st dung dat
bang ky dat '
dai Thanh pho
2. TRUC TUYEN:
Buéc e L. Ho
cong | Nordung | L oh nhiem | P91 1 Go/Bidu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
Nop ho so tryc tuyén
trén Céng Dich vu
A4 cong Quoc Gia/cong
T6 chtrc trong . A ,
Chuén bi | nuéc, t chic | Gio dich vu cong TP.HCM:
N £ . Z . Theo muc | Ngudi1 ndp hd so thuce
B1 vangp |kinht€covon| hanh 2 A 1A A
A A . , I hién ké khai ho so day
ho so dau tu nudc | chinh ) .
neodi du theo cac muc,‘Scar‘l
goal. toan bo thanh phan hd
SO tai muc I va chuyén
nop ho so.
- Dang nhdp vao tai
khoan duwoc cap phat
trén hé thong chinh
x v ¢ dien  tu
Kiém Bo phan tiép quyeg '
tra, tiép |nhanvatrakét| 0.5 (ht@s./{ssodvcmc.hoch
P S, . iminhcity.gov.vn):
nhan va | quacua Van ngay | Theomuc |, .z A R
B2 iR \ - , - Kiém tra ho so ta1 “Ho
ludn |phongdangky| lam I <o cho tidp nhan” dé
chuyén | datdai Thanh | wviéc R b tHa o
hd s phé kiém tra thanh phan ho
so nop, kiém tra théng
tin ké khai.
- Trwong hop ho so
chwa day du hoac chua
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hop 1&: Gui thong bdo
qua Céng dich vu céng
hodic qua tin nhdn SMS
cho nguoi yéu cdu
trong dé cé hudng dan
b6 sung, hoan chinh hé
SO,

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Guri
thong bdo qua Coéng
dich vu cdong hodc qua
tin nhin SMS cho
nguwoi yéu cdu trong do
néu ro ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01 va
girt  xac nhan cho
ngudi nop hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
Lanh  dao  phong
chuyén moén cua Vin
phong Pang ky dat dai
Thanh pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bé
sung khong muon hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdan,
trie Thur Bay va Chu
nhdt.

Lanh dao Phan céng cho Vién

A phong chuyén| 0,5 chirc, ngudl lao dong

Phan N y \ ;1A A A

B4 A x» | monciaVan| ngay | Theomuc |thu ly hé so trén méi
cong ho \ < , N . Ao 2R A

e phong dang ky|  lam I treong dién tu dé tien

dat dai Thanh| wviéc hanh xem xét, ki€ém tra
phd tinh hop 1€ cuiia ho so.

Thu ly Vién chue, | 07 ngay - Kiém tra ho SO, déi

B5 | héso,dé | nguoilao lam chi€u quy dinh tai Dicu

xut giai | dong duoc | viec |Theomuc 1750 cua Luat DAt dai
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quyét ho
SO

phan cong
cua Van

phong dang
ky dat dai

Thanh phd

I

HO so
trinh

dé xac dinh diéu kién
tach thta dat, hop thua
dat, kiém tra cac thong
tin vé ngudi st dung
dat, ranh gidi, dién tich,
loai dit coa cac thira
dat trén hd so luwu trit,
ho so do ngudi st dung
dat nop va thuc hién
nhu sau:

+ Truong hop khong
di diéu kién: Soan
thao van ban tra va
thong bao r6 ly do cho
ngudi st dung dat.

+ Truong hop du diéu
kién:

« Dy thao Giay chimg
nhan.

* Du thao thong bao
cho ngudi yéu cau
diang ky dén nhan ban
v& tach thoa dat, hop
thora dat da dwoc xac
nhan dé tiép tuc thuc
hién wviéc chuyén
quyén theo quy dinh
d6i véi trwong hop
tach thira dat, hop thira
dat ma co thay doi
ngudi st dung dat.

- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.

B6

Thzxim‘
dinh hé
SO

Lanh dao
Phong Dang
ky va cap
giay chimg
nhan cua Van
phong Dang
ky dat dai

02 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

Kiém tra noi dung, ky
duyét to trinh cia Vién
chtrc, nguor lao dong
thu 1y ho so trude khi
trinh Lanh dao Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé.
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Thanh pho
Phong Ky Phiéu
A, o thuat Dia P
Viet, ve chinh cua 01 ngay ch}lyen £ ;
Giay y . . viet, vé | Viét, vé in Gidy chung
B7 chirng van ph,o o8 la.uAn Gidy | nhén.
Pang ky dat viéce
nhan e XY ' chirng
: dai Thanh ha
phd fhan
- Truwong hop chua du
diéu kién: Ky van ban
tir chéi, tra 1i cho
nguot sir dung dat.
- Truong hop du diéu
kién:
Xem xét + Ky cap Giay chung
chimg Van phong | 02 ngay | HO so oac Ky thong bao
B8 ha Dang ky dat lam trinh 01}0 nguol yeu  cau
MO dai Thanh | viéc dang ky dén nhdn ban
Hoan phé vé tach thira dét, hop
thién ho thira dat da dwoc xac
SO nhan d¢ tiép tuc thuc
hién viéc chuyén
quyén theo quy dinh
d6i véi trwong hop
tach thira dat, hop thira
dat ma co thay doi
nguot sir dung dat.
- Tiép nhan két qua,
Vién chure, cho sd, déng dau, cap
] nguoi lao dong 01 nea 15 so d nhat hd so dia chinh.
B9 Cho s0, [duoc phan cong 12151 Y duoe ohe |- Chuyén két qua vé
, £ ) « . JC phe o Y A \
dong dau |cua Van pbong viee duvét Bo phéan ti€ép nhan va
Dang ky dat dai ' Y6 tra két qua ctia Vin
Thanh phé phong Dang ky dat dai
Thanh pho.
Bo phan tiép , .
Tri Lt nhan va tra két Thgo , Tfé két ql:.él cho nguoi
B10 i quacia Van | Gidy | Keétqua |surdungdat.
4 phong Dang ky| hen

dat dai Thanh
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phé hoac qua
dich vu buu
chinh cong ich

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | Mau s6 11/DPK| Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

V. HO SO CAN LUU

STT| Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 |Mau s6 11/PK | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
5 // Giay chung nhan da cap;

6 // Manh trich do ban dd dia chinh thira dit

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024;

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Diéu ctia Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu vé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh ho so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

(Xem tiép Cong bdo s6 211 + 212)



