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2 CONG BAO/S6 207+208/Ngay 01-4-2025
(Tiép theo Cong bdo s6 205 + 206)
QUY TRINH 6
Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san
gin lién véi dit cho ngwoi nhin chuyén nhwong quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung trong duw an bat dong sin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
. S Ghi chua
STT Tén ho so ] ]
luong | Trye tiép | Truwe tuyén
I HO SO DAT DAI
bon dang ky bién dong dat dai, tai 7 ) Ban didn tir
O |san gan lidn voi dét theo Mau sé | 01/50| Ban chinh o6 chit 1‘(},, <
11/bK;
Van ban cua co quan c6 tham quyén quan
ly vé€ nha &, cong trinh xay dung xac Ban
02 |nhan nha 6, cong trinh xay dung, hang| 01 |Ban chinh scan/Ban
muc cong trinh xdy dung du diéu kién chinh
duoc dua V?lo sir dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung;
Van ban cua co quan c¢d tham quyén
quan ly v€ kinh doanh bat dong san xac Ban
03 |nhan quyén su dung dat, tai san gan lién | 01 |Ban chinh scan/Ban
vl dat du diéu kién duge dua vao kinh chinh
doanh theo quy dinh cia phap luat vé
kinh doanh bat dong san;
Hop dong chuyen nhuong quyén sir Ban
04 |dung dit, quyén s& hiru nha &, c¢éng | 01/50 | Ban chinh scan/Ban
trinh xay dung, hang muc cong trinh chinh
xay dung theo quy dinh cua phap luat;
05 | Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh 01/50 | Ban chinh Ban ,
A A . A scan/Ban
xay dung, hang muc cong trinh xay dung; .
chinh
06 | Gidy chimg nhan d4 cap cho chi dautw dw| 01 |Ban chinh Ban
scan/Ban
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an; chinh
Ching tr chimg minh viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh doi vo1 trudong hop diéu 7 ) Ban

07 | chinh quy hoach xay dung chi tiét ma lam | O1 |Banchinh | ooqp/Ban
phat sinh nghia vu tai chinh theo quy dinh chinh
cua phap luat.

Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
cia phap luat vé dan sy doi voi truong 7 ) Ban

08 | hop thuc hién thu tuc dang ky dét dai, tai | 01/50 |Ban chinh 1 sean/Ban
san gan lién vo1 dat thong qua nguoi dai chinh
dién (n€u o).

Ban Ban

09 | Cac gidy to khac theo quy dinh ciaphap | 01 | chinh/ban scan/Ban

luat (n€u co). ,

sao chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

B¢ phén Tiép nhén va tra ket qua
cia Van phong Pang ky dat dai
Thanh phd.

Dia chi: s6 12 Phan Piang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh.

Hé théng thong tin giai quyét
TTHC:

https://dichvucong. hochiminhcity.g
ov.vn

- Truong hop 1: Pang ky, cap Gidy chung
nhan quyen str dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién ! dat cho nguol nhan chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
o, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh
xdy dung trong dv an bat dong san 1a khong
qua 10 ngay lam viéc; ké tir ngdy nhan du hd
so hop I¢€.

- Truong hop 2: Chu dau tu dy an kinh doanh
bat dong san nop dudi 20 ho so/01 1an thi thoi
gian thye hién thu tuc 1a khong qua 10 ngay
lam viéc, cong thém 30 ho so tiép theo thi thot
gian thuc hién tang thém khong qua 5 ngay
lam viéc (Vi du: ngp tir 1 dén 20 hé so thi thoi
gian la khéng qud 10 ngay lam viéc, tir 21 dén
50 hé so tiép theo thi thoi gian cong thém 5
ngay nita la khéng quad 15 ngay lam viéc, tie
51 dén 80 hé so tiép theo thi cong thém 5 ngay
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nita la khong qud 20 ngay lam viéc...).

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang lay y kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop trwc tuyén trén moi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quodc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhan két qua tai B phan Tiép
nhan va tra két qua cua Vin
phong Pang ky dat dai Thanh
phé. Dia chi: s6 12 Phan bang
Luu, Phuong 7, quan Binh Thanh
Hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.

- Trudng hop 1: Dang ky, cap Giay chumg nhén
quyeén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat cho nguot nhan chuyén nhuong quyén st
dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung trong dw an
bat dong san 1a khong qua 10 ngay lam viéc; ké
tir ngay nhan du ho so hop 16,

- Trudomg hop 2: chu dau tu dw an kinh doanh bat
dong san nop dudi 20 ho so/01 1an thi thoi gian
thue hién thu tuc 1a khong qua 10 ngay lam viéc,
cong thém 30 hd so tiép theo thi thoi gian thuc
hién tang thém khong qua 5 ngay lam viéc (Vi
du: ndp tir 1 dén 20 hé so thi thoi gian I khong
qud 10 ngay lam viéc, tir 21 dén 50 hé so tiép
theo thi thoi gian cong thém 5 ngay nita la
khong qud 15 ngay lam viéc, tir 51 dén 80 hé so
liép theo thi cong thém 5 ngay nita la khong qud
20 ngay lam viéc... ).

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang lay y kién).

* L€ phi chirng nhin dang ky thay d6i sau khi cip gidy chirng nhin: (Phy
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/Qb-UBND ngay 10/12/2016 cua

Uy ban nhan déan thanh phd)

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu dé xuat

STT Néi dung thu Bon vi T6 chire
: tinh
Duéi Tir 500m> dén | Trén
500m> duéi 1.000m? | 1.000m?
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1 bang ky thay doi chi

dong/lan | 20000 20000 20000
c6 quyén sir dung dat

bang ky thay doi co
quyén su dung dat va
2 | tai san gan lién véi dat | dong/lan | 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)

Pang ky thay d6i chi
co tai san gan lién véi
3 | dat thi ap dung muc | dong/lan | 50000 50000 50000
thu 1& phi cap gidy
chirng nhan

e Phi thim dinh dang ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhin:
(Muc XI cua Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT .
N¢i dung Don vi Mirc thu
tinh

1 | Cong viée thwe hién theo hd so

- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
- | Quyén st dung dat va Tai san gan lién voi dat | Hb so 2.050.000
2 | Cong viéc thwe hién theo thira

- | Quyén sir dung dat Thia 50.000

- | Tai san gan lién voi dat Thia 30.000

- | Quyén st dung dat va Tai san gin lién voi dat |  Thira 65.000

3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000

5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000

6 | Chinh 1y hd so luu trit To A4 2.000
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III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC

1. TRUC TIEP:
Buéc | o . .. Hb6
cong | Nordung | b nhiem| 00T | (o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
Tb chire
trong nudc, to
chirc kinh té
co von dau tu
nuwdc ngoai
thuce hién du
an dau tu, ca
nhan nudc
;izalé;§h§§ Nop ho so truc tiép tai
Chuan bi n :mi bc ’ G1o B6 phan Tiép nhan va
Bl | vangp ho o1 & hanh |TheomucI|tra két qua cua Van
: Viét Nam , . b 1A :
SO’ : ) chinh phong Dang ky dat dai
dinh cu & . £
. . Thanh pho.
nuwdc ngoai,
nguotl Viét
Nam dinh cu
& nurdc ngoat
duoc s¢ hitu
nha ¢ gan lién
vO1 quyén st
dung dat ¢ tai
Viét Nam
_ Kiém tra tinh day du
. cua thanh phan ho so,
Truong ; £ AL A A
. tinh thong nhat vé noi
hop 1: . . o
A A A |05 dung thong tin gilra
. B phan tiep i cac giay to, tinh day
I?;em tl;a’ nlAlan va tfa say di cia noi dung ké
tiép nhan | két qua cua IEFP Kkhai.
B2 valuin | Vanphong | V1eC Theo muc I . N
chuyén hd | dang ky dat - Truomg hop ho so
SO dai Thanh chwra day du hoac CthIa
phé gy ho’p‘ ‘lé: A Hu’é;ng dé?
Truong ngurdl nop ho so bod
hop 2: sung, hoan thién hé so
01 ngay va ghi 10 ly do theo
lam BM 02.
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7

viéc - Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
- Trudong hop ho so
day du va hop 18
+ Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.
+ Scan thanh phan ho
so theo muc |
+ Chuyén hd so cho
Lanh  dao  phong
chuyén moén cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh pho.
Truong
hop 1:
Lanh dao 0,5
Phén phong ngay
cong, chuyén moén lé}m Phan cong cho Vién
B3 luan cua Van VIEC | Theo muc I chirc, nguol lao dong
chuyén hd | phong Pang - thu 1y ho so.
SO’ ky dat dai | Truong
Thanh phd | pop 2
01 ngay
lam
viéc
Vién chtre, - Theo muc| - Kiém tra, du théle
Thu Iy h nguol laor ] I thong bao Sho ghu da}u
<o da dQ?g thuq ly Traon HA so tl‘l’ cung cap cic gidy
B4 xufi; i ho so cua & ) to quy dinh tai cac
1AL Van phong | hop 1 b 4idm a, b, e va g
quyetho | o e ky dat | 93123y | . Dy thao | khoan 1 Didu 41 Nghi
S0 dai Thanh | 1M | Kkétqua. |dinh sé 101/2024/ND-
viéc

phd

CP.
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- Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh va
du thao van ban trinh
Lanh dao xem xét:

+ Truong hop khong

Truong di diéu kién: Soan
hop 2: thao van ban tra 101
04 ngay nguot st dung dat.
lam + Trwong hop du
viéc diéu 7 kién: Phiéu
chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh yé dat dai theo
Mau s0 12/BK va du
thao gidy chung nhan.
- Cap nhat, chinh ly ho
SO dia, chinh, co s& dit
liéu dat dai.
Truong
Lanh dao hop 1:
Phong Déng Ol‘ngély Kiém tra ndi dung, ky
. ky va cap lam duyét to trinh cua
Tham_ giay chung viee | Hd so Vién chie, nguoi lao
B5 dinh ho nhan cua ' trinh dong thu ly ho so
SO’ Van phong - trvde khi trinh Lanh
Dang ky dat Tru’ong dao Van phong Dang
dai Thanh | hop 2: ky dét dai Thanh phd.
hé 02 ngay
p .
lam
viéc
Truong - Truong hop chua du
hoo |- di€u kién: Ky van ban
, P | Theo mud tir chdi, tra 10i cho
Xem xét | . .| 01 ngay ; o A
.x_ 1.~ |Lanh dao Van . I nguoi su dung dat.
dieu kién hone Da lam R . . e
B6 cAp sidy | PRONg Dang .~ HO so trinh| - Truong ho’p du dlgu
Py | o gk dai viéc 7 A O p
, y dat dai L Du thao | kién: Ky Phiéu chuyén
chung . £ O £ 2R . 4 -
nhin Thanh pho - két qua thué dé xac dinh nghia
: Truong vu tai chinhrva duyét
hop 2: du thao gidy ching
02 ngay nhan.

lam
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viéc

B6 phan tiép - qTru’f‘);ng hg;p ‘khén,g

nhan va tra di di€u kién: phat

. A s 0,5 hanh Van ban hoan tra

Phat két qua cua . hd so
B7 | hanh Vin | Van phong I}gay Van ban ' ‘

ban | Dangky dat | o - Trudng hop du didu

dai Thanh | V'¢° kién: Phiéu chuyén

phd thué dé xac dinh nghia

vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viée (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguoi s dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giay
bao ndp tién (neu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi su
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va ndp lai B6 phan Tlep nhan va Tra két qua
ciia Vian phong Pang ky dat dai Thanh phd méi tinh tiép thoi gian thyc hién quy

trinh.
, Tiép nhan thong bao
Bo phan tiép viéc thuc hién nghia
Tiép nhin nhén va tra 0.5 Thong bao | vu  tai chinh tv Co
thong bao | ket qua cua " 721 viéc thue | quan thué. B¢ phén
BS hoan | Vanphong 58| hién nghia | TN&TKQ  chuyén
y . 31X lam . , X . .
thanh bang ky dat viee vu tai chirng tir hoan thanh
thué dai Thanh ' chinh | NVTC cho b6 phén
pho phu trach giai quyét
TTHC.
Truong
Vién chirc, | hop 1:
nguoi lao | 01 ngay
viét,ve | dong duoc lam -
A Al A A Giay K . 2 .
Gia phén cong VIEC . Viét, v€ in Giay chung
B9 y o ching ~
ching cua Van ) A nhan.
. - nhan
nhin | phong Dang | om0
ky dat dai .
Tl}llémh pho ogoﬁgiy
lam
viéc
Lanh dao
Hoan Van phbng 01 ngay A Lz 2 )
B10 thién ha | dang ky dat lam HQ SO KyA cap Giay chung
C A i trinh nhan.
SO’ dai Thanh viéc
Pho
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o , - Tiép nhan két qua,
Vlen‘c‘:hu’c, cho s6, dong dau, cap
nguoilao | .. | nhathd so dia chinh.
Cho sb dong dugc ng’a‘ly Ho so da - Chuyén két qua vé
B11 dén dﬁ,u phan cong cia 1am duoc phé B h}: y %A -
& Van phong " duyét O phan t1?p nhan va
Pang ky dét viee tra két qua c,uaAVar}
s X phong Dang ky dat dai
dai Thanh pho Thanh pho.
Bo phan tiép
nhan va tra
Tra két két qua cua Thgo , Tra két qua cho nguoi
B12 N Van phong Giay Két qua | sur dung dat.
qua Ping ky dat hen
dai Thanh
phd
2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:
Buge dljl(l.)ll Thoi Ho, X
cong "0E | Trich nhiém ) so/Biéu Dién giai
viéc cons gtan mau
: viéc
T6 chirc trong
nuéec, to chuc
kinh t€ c6 von
dau tu nude
ngoai thuc hién Nop hd so trye tuyén
dy an dau tu, ca trén Cong Dich wvu
nhan nudc cong Quoc Gia/cong
2 ngoai, hd gia dich vu cong
Cl}uzfn dinh, c4 nhan, 1 TP HCM: Ngudi ndp
bi va O & x| Giohanh | Theo A A 1on
Bl n6.p ha nguoi goc Viét chinh mue 1 ho S0 ‘thu’c hlgn ké
o Nam dinh cu & ' khai hé so day du
nudc ngoai, theo cac muc, Scan
nguol Viét Nam toan bo thanh phﬁn
dinh cu & nudce ho so tai muc I va
ngoai dugc so chuyén ndp ho so.
hitu nha & gan
lién véi quyén
st dung dat ¢ tai
Viét Nam
B Kién} B6 phan tiép - Truong | Theo |Dang nhap vao tai
tra, tiép | nhénvatrakét| hop 1: muc [ |khoan dugc cap phat
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nhin va
luian

chuyén
ho so

qua cua Van
phong dang ky
dat dai Thanh
pho

0,5 ngay
lam viéc
- Truong
hop 2: 01
ngay lam
viéc

trén hé théng chinh
quyén dién tir
(https://ssodvemce.hoc
himinhcity.gov.vn):
Kiém tra hd so tai
“HO so cho tiép
nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so
nop, kiém tra thong
tin ké khai.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1& G
thong bao qua Cong
dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong dé cé hudng
dan bd sung, hoan
chinh hd so.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: G
thong bao qua Cong
dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong dé néu 1o ly do.
- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gui xac
nhan cho nguodi ndp
ho so trén méi truong
dién tir.

- Chuyén ho so cho
Lanh dao phong
chuyén mon cia Van
phong Ping ky dat
dai Thanh pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu
b6 sung khong mudn
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hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé théng
tiép nhdn, trir Thir
Bay va Chu nhdt.
- Truong o i
hop 1: Phan cong cho Vién
Phan | Lanh dao phong 0,5 ngay chue, nguot lao dong
cong, | chuyén mon cial 131 viac Theo thu 1y ho so trén m@i
B3 ludn | Van phong dang| o I treong dién tur dé tién
chuyén ky dat dai - Truong | TUC hanh xem xét, kiém
hé so Thanh phé | hop 2: 01 tra tinh hop 1& cta hd
ngayAlam SO
viéc
- Kiém tra, du thao
thong bao cho chu
dau tu cung cap cac
gidy to quy dinh tai
cac diém a,b,evag
khoan 1 Diéu 41
Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
- Truong trinh va du thao van
Thu ly Vién chie, | hop 1: 03 ban trinh Lanh dao
ho so, | ngudilao dong| ngay lam xem Xét:
B4 | dé&xuat | dugc phan cong|  Viée Hoso | + Truong hop khong
gidi | cua Vanphong| - Tryong | trinh | du diéu kién: Soan
quyet ho | dang ky dat dai| hop 2: 04 thao van ban tra 101
SO’ Thanh phd | pgay 1am nguol st dung dat.
viée + Truong hop du
dieu kién: Phiéu
chuyén thong tin de
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/DK va du
thao gidy ching
nhan.
- Cap nhat, chinh ly
hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.
BS Thlem‘ Lanh dao . H6 so |Kiém tra ndi dung,
dinh hd | Phong Dang ky | ~ ITYONg | (rinh | ky duyét to trinh cia




CONG BAO/S6 207+208/Ngay 01-4-2025 13

SO’ vacap giay | hop 1: 01 Vién chire, nguon lao
chirng nhan | ngay lam dong thu 1y ho so
cua Van phong viéce trede khi trinh Lanh
Déng ‘ky détA - Truong da}o Yz‘m ‘phbr‘lg DénAg
dai Thanh pho | op 2: 02 ky dat dai Thanh phd.
ngay lam
viéc
- Truong hop chua
du diéu kién: Ky van
- Truong ban tir chéi, tra 10i
Xem xét hop 1: 01 cho nguoi st dung
diéu Lanh dao Van | ngay lam 7 dat.

o n A | - , - A O SO . s A
kién cap phpng bang ky Viéc trinh |- Truong hop du dlqu
B6 giay dat dai Thanh | - Truong kién: Ky  Phiéu
ching pho hop 2: 02 chuyén thué dé xac
nhin ngay lam dinh nghia wvu tai
viéc chinh va duyét du
thao gidy chimg

nhan.
- Truong hop khong
Bo phan tiép da diéu kién: phat
., | nhan va tra két hanh Vin ban hoan
Phat . - \ 2 1A

B7 | hanh | dudcuaVan | 0.5ngdy |y, ., | wahoso. o
Viin bin phong Dang ky | 1am viéc - Truong hop du dicu
dat dai Thanh kién: Phi€u chuyén
phd thué dé xac dinh

nghia vu tai chinh

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 5 ngay lam viéc (thoi
gian tam dumg trén quy trinh). Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh theo
gidy bao nop tién (neu cd, thot gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi
sit dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop lai B phan Tlep nhan va Tra két
qua cua Van phong Pang ky dat dai Thanh phd moi tinh tiép thoi gian thwe hién

quy trinh.
Tiép o Tiép nhan thong bao
nhan B? th.m Elel); Théng viéc thuc hién nghia
thong nhar} va tra}<et ‘ bio | Vu tai chinh tir Co
B8 bio q}la Cuavvan ) 0‘95 nga}y hoan quan thué. B6 phé:ln
hoan |PhongDangky | lamviee | W0 | TN&TKQ  chuyén
thanh | datdai Thanh thué | chimg tir hoan thanh
thud pho NVTC cho bd phan

phu trach giai quyét
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TTHC.
Vién chuc, | . Tru’qng
. ) hop 1: 01
.z, .~ | nguollao dong s
Viet, vé 4 hA ngay lam 4
Giay toe phan viéc Giidy Viét. vé in Gia
B9 hi cong cua Van | . 5 | ching 1et, ve In lay
¢ l:l;n € | phong Dang ky o - O% nhan ching nhan.
PN ddt dai Thanh | 00 %
pho gay.
viéc
Hoin Lanh dao Van ‘ , ,
B10 | thién hd phong dangky | Olngay | HOso |Ky cdp Giay chimg
16N 10 |~ 44t dai Thanh | lam viéc trinh | nhan.
SO £
Pho
- Tiép nhan két qua,
Vién chirc, nguroi cho so, dong dau, cap
« | lao dong duoc Ho so | nhat ho so dia chinh.
Cho so, A A , . ~ 4z L
B11 dong phéan cong cua | 0,5 ngay da dugc |- Chuyén két qua vé
diu Van phbng Dang| lam viéc phé B6 phan tiép nhan va
ky dat dai Thanh duy€t |tra két qua cia Van
pho phong DPang ky dat
dai Thanh phd.
B6 phan tiép
nhan va tra ket
Ted kée }(11}13 c%avVérli, - Tra két qua cho
ri két | phong Dangky | Theo | o o | nguoi sir dung dét
BIZ 1 "qua | dt dai Thanh | Gidy hen | RE1a"2 | & e
pho hodc qua
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 1}41%? DPon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dit

Mau sd | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
12/BK dai.
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V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

Mau so

4 11/PK Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat
5 /! Giay chtng nhan da cap cho chu dau tu;
6 // Giay chtng nhan da cap cho nguoi nhan chuyén nhuong;

Vin ban cia co quan c¢é tham quyén quan 1y vé nha &, cong trinh
7 // xady dung xac nhan nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xdy dung du diéu kién duoc dua vao st dung;

Vin ban ciia co quan ¢6 tham quyén quan 1y vé kinh doanh bat
8 // dong san xac nhan quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat du
diéu kién duoc dua vao kinh doanh;

Hop dong chuyén nhuwong quyén sir dung dat, quyén so hiru nha

7 / ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung;
10 // Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung;
Chirng tir chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d6i véi
11 // truong hop diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét ma lam phat
sinh nghia vu tai chinh
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
12 // d6i voi treong hop thue hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin
lién véi dat thong qua ngudi dai dién (néu co).
13 // Churng tir thue hién nghia vu tai chinh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024;

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy

dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;
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- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phit vé thuc hién co ché mot ciia, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, sb tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia SO Tai nguyén va Moi truong;
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- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H5 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 7

Ping ky bién dong thay doi quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai sin

gin lién véi dit do chia, tach, hop nhit, sap nhip t6 chirc

hoic chuyén d6i mé hinh t6 chirc
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 650/0D-UBND ngay 18 thdng 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

. a S6 Ghi chu
STT Tén ho so . .
lwgng | Trye tiép | Truc tuyén
I HO SO PAT PAI
Pon dang ky bién dong dat dai, tai san , , Ban dién tur
01 gin lién véi dat theo Mau s6 11/DK; 01 | Ban chinh c6 chit ky sb
Ban
02 | Gidy chirng nhan da cap; 01 |Ban chinh scan/Ban
chinh
Giay chung nhén dang ky doanh nghiép Ban
03 | hoac van ban yé viéc thanh 1ap t6 chirc| 01 |Ban chinh scan/Ban
sau khi thay doi; chinh
quét dinh cta co quan, to chirc ¢co
tham quyén hoac Vér} ban vé viéc Ban
04 |chia, tach, hop nhat, sap nhap,| 01 |Banchinh scan/Ban
chuyén d61 mo hinh t6 chuc phu hop chinh
v61 quy dinh cua phap luat;
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
cua phap ludt v€ dan sy doi vo1 truong Ban
05 |hop thu’q hiép thu tuc dang ky dat dai,| O1 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién vdi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (n€u co).
AL 1 . , Ban Ban
06 Cac gidy tq khacA: the? auy dinh cua 01 | chinh/ban scan/Ban
phap luat (néu co). ,
sao chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong
7, quan Binh Thanh.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

bang ky thay doi quyen sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat do
chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén doi
mo hinh t6 chirc 1a khong qua 08 ngay
lam viéc; ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang Idy v kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop truc tuyen trén moi truong
dién tir: Cong Dich vu cong Qudc
Gla/cong dich vu cong TP. HCM.

- Nhén két qua tai B6 phan Tiép
nhan va tra két qua cua Van phong
Ding ky dat dai Thanh pho. Dia chi:
s6 12 Phan Piang Luu, Phuong
quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.

bang ky thay doi quyen sir dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién voi dat do chia, tach, hop
nhat, sap nhap, chuyén doi mo hinh t6 chire 1a
khong qua 08 ngay lam viéc; ké tir ngay nhan
da ho so hop 1¢.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
7, | kién: 05 ngay lam viéc (dang ldy y kién).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia

Uy ban nhan déan thanh phd)

Don vi

STT tinh

Noi dung thu

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat

T6 chire
Duwéi Tir 500m> dén | Trén
500m> duwéi 1.000m? | 1.000m>
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bang ky thay doi chi

dong/lan | 20.000 20.000 20.000
c6 quyén str dung dat

bang ky thay doi co
quyén st dung dat va
2 | tai san gan lién véi dat | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha ¢, nha xudng,
ring, tai san khac..,)

Pang ky thay doi chi
¢ tai san gan lién véi
3 | dét thi ap dung mirc thu | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
16 phi cap gidy ching
nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT i
Ngi dung Bon vi Mikc thu
) tinh

1 | Cong viée thwe hién theo hd so

- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
- | Quyén st dung dat va Tai san gan lién voi dat |  Hb so 2.050.000
2 | Cong viéc thwc hién theo thira

- | Quyén sur dung dat Thia 50.000

- | Tai san gan lién véi dat Thia 30.000

- | Quyén st dung dat va Tai san gin lién voi dat |  Thira 65.000

3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000

5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000

6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

e Phi thim dinh ding ky bién dong ma khong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh
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STT i
Ngi dung Bon vi Mikc thu
) tinh
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyén st dung dat va Tai san gan lién véi N 1.800.000
- 2 Ho so
dat
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 20.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000
_ QAuyen st dung dat va Tai san gan lién véi| Thira 25000
dat
3 | In GCN bang ky don 1& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | L b nhiem| PO | se/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
. T6 chire 7 Nop ho so truc tiép tai
Chuan bi [trong nude, t6 | Gio B6 phéan Tiep nhan va
Bl va nop ho chﬁ’g kiqh te hanh |TheomuclI|tra két qua cﬁa, Van
SO’ co von dau tu | chinh phong Pang ky dat dai
nudc ngoai Thanh pho.
Y Kiém tra tinh day du
Kiém tra, BQAphar} t1?p ciia thanh phan hé so,
. X n nhan va tra ] X A, A A
tiép nhan, K&t qua ot 0,5 tinh thong nhat vé noi
scan quét ct qua cua ngay dung théng tin giira
B2 oy A Van phong : TheomucI| = .. 7 2 | A
va luin < X lam cac giay to, tinh day
z . a | Pang ky dat A .2 N A
chuyén ho R viée dia cua ndi dung ké
dai Thanh .
SO’ phé khai.
- Truong hop ho so
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chua dﬁy du hoac chua
hop 1& Huodng dan
nguoi nop hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

- Trudong hop ho so
day du va hop 18

+ Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.

+ Scan thanh phan ho
so theo muc |

+ Chuyén hd so cho
Lanh  dao  phong
chuyén mén cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh pho.

B3

Phan cong
ho so

Lanh dao
phong
chuyén mon
cua Van
phong Pang
ky dat dai
Thanh phd

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |

Phan cong cho Vién
chue, nguoi lao dong
thu 1y ho so.

B4

Thu 1y hd

SO, dé xuit

giai quyét
ho so

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so cia
Van phong
Ping ky dat
dai Thanh
pho

03
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

- HO so
trinh.

- Du thao
két qua.

- Kiém tra, 1ay y kién
cua cac don vi co lién
quan (néu co).

- Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh va
du thao van ban trinh
Lanh dao xem xét:

+ Truong hop khong
di diéu kién: Soan




CONG BAO/S6 207+208/Ngay 01-4-2025 23

thao du thao van ban
tra 101 nguoi st dung
dat.

+ Trudong hop du diéu
kién: Phiéu chuyén
thong tin d¢ xac dinh
nghia vu tai chinh veé
dat dai theo Mau sb
12/PK va du thao giay
chirng nhéan.

- Cap nhat, chinh ly ho
so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai.

Lanh dao
Phong Dang " Theo muc Kiém tra noi dung, ky
ky va cap [ "~ | duyét to trinh cua
2 giay chimg 01 ; Vién chuc, nguot lao
B5 Tham nhan cia ngay - HO so dong thu ) ly ho so
dinh ho so Vin phong lé.l{n rinh. i trude khi trinh Lanh
Dangky dat | Vo [Dw tl}ao dao Vin phong Ding
dai Thanh kétqua. | ky d4t dai Thanh phd.
phd
- Trudong hop chua du
diéu kién: Ky van ban
) Theo muc| ¢y chdi, tra 161 cho
g gmk);(:,t Lanh dao Van | 01 [ nguoi st dung dat.
B6 cg; gig; phong Dang | ngay rHOsotrinh - Tryong hop du dicu
chiing ky‘dat dalA lgern - Pu’ thao kler}: KAy Phle}l chuyén
ahin Thanh pho viee  két qua thué dé xac dinh nghia
: vu tai chinh va duyét
du thao gidy chimg
nhan.
Vién chire, - Truong hop khong
nguoi lao di di€u kién: phat
dong dugc 0,5 hanh Van ban hoan tra
Phat hanh | phan cong ngay 1 ho so.
B7 1 Vinban | cia Van fam | VARDAN | g hop du didu
phong béang vigc kién: Phiéu chuyén
ky dat dai thué dé xac dinh nghia
Thanh phé vu tai chinh.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viée (thoi gian
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tam dimg trén quy trinh). Nguoi s dung dat thuc hién nghia vy tai chinh theo gidy
bao ndp tién (neu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi su
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop lai B phan Tiép nhan va Tra két qua
ciia Vian phong Pang ky dat dai Thanh phd mai tinh tiép thoi gian thue hién quy
trinh.
, Tiép nhan thong bao
Bo phan tiép viéc thuc hién nghia
. X A nhan va tra Thong bao | vu tai chinh tor Co
Tiép nhan IO 0,5 n L TyA A
théne b £i o két qua cua o4 viéc thue | quan thué. B phgn
B8 & Van phong 53y hién nghia | TN&TKQ chuyén
hoan 3 L Ak lam . , . . 4
thanh thué bang ky dat vide vu tai chirng tir hoan thanh
dai Thanh ' chinh NVTC cho bd phan
phd phu trach giai quyét
TTHC.
Vién churc,
) nguoi lao
Viét, vé dong dugc 01 X
.« K A A \ Glay - A ot - A ,
Giay phan céng ngay , Viét, vé in Giady chung
B9 , . s N chirng ~
ching cua Van lam . nhan.
A . - A nhan
nhan phong Bang | vi€c
ky dat dai
Thanh pho
Lanh dao Ky x4c nhan trén Gidy
< . 01 . N < .
. Van phong . A chimg nhan hoac ky
Hoan - Y ngay Ho so 1 4 . A
B10 thién hd so dang ky dat 1am trinh cap Glay chupg nhan,
; dai Thanh vide ky tat Hop dong thué
Pho ' dat (n€u co).
Van phong S& Tai
<K A én va Moi truong
Tiép nhan R nguyen Ya X :
hd so trinh| Vin phong Khong . tlevp nha“m ho o tu’
ky Hop & Tai quy | Hop dong | Van phong Pang ky
B11 ddng thué Heuven va dinh thué dat, | dat dai Thanh pho,
£ guyen thoi | ho so trinh | kiém tra thé thirc, trinh
dat Moé1 truong : N : :
<. gian Lanh dao S¢ xem xét
(néu cd) va ky Hop dong thué
dat (n€u co).
Vién chirc - Tiép nhan két qua,
oi 1 ’ 0,5 Ho so dd | cho sb, dong dau, ca
Cho so, nAgu’0’1 a0 ngay R A & I P
B12 , J dong dugce . duoc phé | nhat hé so dia chinh.
dong dau | S T lam ~ P N
phan cong cua| .. duyet |- Chuyén két qua vé
Vian phong ' Bo6 phan tiép nhan va
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BI13

Tra két
qua

nhan va tra
két qua cua
Van phong
Ping ky dat
dai Thanh
pho

Theo
Giay
hen

Két qua

Bang ky dat tra két qua cua Van
dai Thanh pho phong Pang ky dat dai
Thanh phd.
Bo phan tiép

Tra két qua cho nguoi
st dung dat

2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:

Buge | \ai dun Thoi Ho .
cong | 2 YIS Trsch nhiém ) so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
Nop ho so trie tuyén
trén Cong Dich wvu
cong Quoc Gia/cong
T6 chtrc trong dich vu cong
Ch‘ual’} bi n}roc,Ato f:hlfc Gio hanh | Theo muc TF.HCM: Ngu’gl nop
B1 vanfp | kinh té c6 von chinh I ho so thuc hién ké
ho so dau tu nuwoc khai hé so day du
ngoai theo cac muc, Scan
toan b0 thanh phan
hoé so tar muc [ va
chuyén ndp ho so.
- Pang nhap vao tai
khoan duoc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién  tu
Kim | Bo phan tiép (https:/ssodveme o
X AL a1 A chiminhcity.gov.vn):
tra, tiep | nhan va tra ket 2 5 :
P . s . Kiém tra ho so tai
nhin va | quacua Van | 0,5ngay | Theo muc | . 2 Y
B2 * . 5 A IS H6 so cho tiép
luin phong dang ky | lam viéc I Aovs 3A 1A
P A, xo: o s nhan” dé kiém tra
chuyén | dat dai Thanh . A A
A X thanh phan ho so
ho so phé

ndp, kiém tra thong
tin ké khai.

- Truong hop ho so
chwva day du hoac
chwva hop 1&: G
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théng bao qua Cong
dich vu céng hoic
qua tin nhin SMS
cho nguodi yéu cau
trong do6 co6 huong
dan bd sung, hoan
chinh hd so.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so; Gui
thong bao qua Cong
dich vu céng hoic
qua tin nhin SMS
cho nguodi yéu cau
trong do néu 1o ly
do.

- Truong hop hd so
day du va hop l&
Tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo
BM 01 va g xac
nhan cho ngudl nop
hd so trén moi
truong dién tu.

- Chuyén hd so cho
Lanh dao phong
chuyén mon cua Van
phong Pang ky dat
dai Thanh phd.

Luwu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu
bé sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong
tié}? nhan, trie Thir
Bay va Chu nhdt.

B3

Phén
cong ho
SO’

Lanh dao
phong chuyén
mon cua Van
phong dang ky
dat dai Thanh

pho

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

Phan cong cho Vién
chirc, nguoi lao dong
thu ly ho so trén méi
truong dién ti dé
tién hanh xem xét,
kiém tra tinh hop 1€
cua hd so.
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- Kiém tra, lay y kién
cua cac dO’p vl ¢o
lién quan (néu co).
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao van
ban trinh Lanh dao
xem Xet:
: + :
Vién chuc, A Tn{o’ngk th
i N i khong du diéu kién:
Thuly | nguoilao dong . \
P R Soan thao du thao
ho so, dé duoc phan . A s .
K, ene A + <. | 03 ngay HO so | van ban tra 101 nguoi
B4 xuat giai | congcua Van | ., " °. - ) A
Ay A . - .| lam viéc trinh st dung dat.
quyet hd | phong dang ky i 7
so dét dai Thanh - Truong hop du
phé dieu  kién: Phicu
chuyén thoéng tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/BK va du
thao giay ching
nhan.
- Cap nhat, chinh ly
ho so dia qhinh, co
so dir li¢u dat dai.
Lanh dao Kiém tra noi dung,
Phong Dang ky duyét to trinh ctua
Thim ky va cap giay ‘ Hb so VAlen chtrc, nguol lao
BS dinh hd chimg nhan | Ol ngay trinh dong thu ly hd so
! o 0 cua Van lam viéc trude khi trinh Lanh
> phbng, Dang dao Van phong Bang
ky dat dai ky dat dai Thanh
Thanh ph6 pho.
- Truong hop chua
du diéu kiép: Ky van
Xgm ’f(ft Lanh dao Van . ban tir c‘h‘01,qtra lo1
diéu kién ‘ § ‘ HO6so | cho ngudi st dung
PO phong Dang | 01 ngay . X
cap giay S s . e trinh | dat.
B6 chim ky dat dai lam viéc ‘ 7
ML | Thanh phé - Truong hop du
nhan diéu kién: Ky Phiéu
chuyén thué dé xac
dinh nghia wvu tai
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chinh VE‘I, duyét du
thao giay ching
nhan.
Gui théng bao qua
Cong dich vu cong
hodc qua tin nhan
SMS cho nguoi yéu
cau:
» ) - Truong hop khéng
Vién chire, du didu kién: phat
) nguoi lao hanh Van ban hoan
Phat déng duoc 0.5 ngay 7 tra hd so.
B7 hanh | phan congcua | ;77 %, Van ban . ,
. 1o y ; lam viéc - Truwong hop du
Vian ban | Van phong A A
3 L X diéu kién:
bang ky dat . . .
dai Thanh phé + Phiéu chuyén thué

dé xac dinh nghia vu
tai chinh.

+ Pé nghi nop ban
chinh cac gidy to
thudc thanh phan hd
so theo quy dinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Ngudi s dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giay
bao nop tién (neu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi su
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop la1 B6 phan Tlep nhan va Tra két qua
ciia Van phong Pang ky dat dai Thanh phd moi tinh tiép thoi gian thwe hién quy

trinh.
- Tiép nhan thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh tur
X n . Co quan thué.
Tiép nhan B6 phan tié Théng Tié hin  ba
thong bao o phan tieh bao hoan |, ~'°P nhhah - ban
hoin nhan va tra két thanh chinh cac gidy to
. 4« quacua Van | 0,5 ngay 5+ | thudc thanh phan hé
B8 |thanh thué hone Pin 1am viée thué va h dinh
va ban kaHd%t d ' "~ | ban chinh SOit eoAquy 1na.
chinh cac T}}lléln?l pflué cac gidy |BO pxhan TN&TKQ
gidy to to chuyén chung tu

hoan thanh NVTC
va ban chinh cac
giay to thude thanh
phan ho so theo quy
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dinh cho bd phép
phu trach giai quyét
TTHC.

Vién chuc,
Viggve | e Gi , ,
Gidy ong AUOC | 01 ngay 2y Viét, v& in Gidy
B9 , phan cong cua | ;. °.. chung . A
ching B - lam viéc . chirng nhéan.
nhin Van phong nhan
: bang ky dat
dai Thanh pho
Ky xac nhan trén
. Lanh dao Van Giay ching nhan
Hoan \ < , \ A < , A - A
B10 | thién hd phong dang ky | 01 ngay Hoso |hoac ky cap Giay
.50’ dat dai Tha‘mh lam viéc trinh chirng phén, ky ta“}t
Pho Hop dong thué dat
(néu co).
Van phong S¢ Tai
Tiép nguyén va Mol
A3 A truong tiép nhan ho
nhan ho Hob dd Vi he
so' trinh | Van phong S¢ | Khoéng Op doig | 50t van bhong
, g N : thué dat, | bang ky dat dai
B11 ky Hop | Tai nguyén va | quy dinh A . X 1R
P N N h6 so | Thanh phd, kiém tra
dong Moi truong | thoi gian . P . N
A 1A trinh thé thirc, trinh Lanh
thue dat ! e o
P dao S¢ xem xet va
(néu c6). ky Hop déng thug
dat (néu c9).
- Tiép nhan két qua,
o , cho sb, dong dau,
V{e.nl Ch‘é‘j: cap nhat hd so dia
.| hsuollao dong . | Hdsoda |chinh.
B12 Cho s0, duoc phan cong| 0,5 ngay dwroc phé | - Chuyén két qua vé
dong dau | cua Van phong | lam viée duvét B3 h}: oy %A X
Dang ky dét dai Ye © phan ucp nhan va
\ X tra két qua cia Van
Thanh phé . s Y
phong Dang ky dat
dai Thanh phd.
Bo phan tiép
_ | nhan va tra ket )
B13 Tra lf‘et qua C“avvan , ‘”l;heo Két qua Tra‘ ‘keqt qua cho
qua phong Ding ky | Gidy hen nguo1 sir dung dat.
dat dai Thanh

phé hoic qua
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dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BMO01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 Mau s\ 5 gane ky bién dong dét dai, tai san gn lién voi dat
11/bK
5 Mau sd | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
12/bK | dai.
6 | Maus6 05a | Hop dong thué dat (néu co).
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
14| BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
15| BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
16| BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
17 1}413‘/‘;);0 Don dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién voi dét
18 // Giay chung nhan da cap;
19 /) Giay ching nhén dang ky doanh nghi¢p hodc van ban vé viée
thanh 1ap t6 chirc sau khi thay doi;
Quyét dinh cua co quan, to chtrc ¢6 tham qquyéjn hodc van ban vé
20 // viéc chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén déi1 mo hinh té chirc
phu hop véi quy dinh cua phap luét;
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cia phap luat vé dan su
21 // do1 vai treomg hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat thong qua nguon dai dién (n€u co).
22 // Chung tir thue hién nghia vu tai chinh.
23 // Hop dong thué dat (néu c6)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Piéu ciua Lut Kinh doanh Bat dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
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trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B Tai nguyén va Mdi trudmg quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly ciia SO Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh ho so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 8

Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin giin lién voi dat
trong cic treong hop chuyén déi quyén sir dung dit néng nghiép ma khéong theo
phwong an don dién, dbi thira, chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung

dit, quyén s¢ hiru tai sin gin lién véi dit, gop von bang quyeén sir dung dit,

quyén sé hiru tai san gin lién véi dit; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit
trong duw an xdy dung kinh doanh két ciu ha ting
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Sé Ghi chi

lwgng | Trye tiép | True tuyén

STT Tén hé so

I HO SO DAT DAI

Pon dang ky bién dong dat dai, tai
01 |san gan lién véi dat theo Mau so| 01 | Ban chinh
11/BK;

Ban dién tu co
chir ky s6

Ban scan/Ban

02 | Giay chirng nhan da cap; 01 |Ban chinh chinh

Hop ddong hodc vin ban vé viée
03 | chuyén quyén st dung dat, quyén s¢| O1 |Ban chinh
hiru tai san gan lién véi dat;

Ban scan/Ban
chinh

Van ban cua nguoi sit dung dat
déng y cho chu so hitu tai san gin
lién voi dat duge chuyen nhuong,
tang cho, gop von bang tai san gan
lién voi dat, trir truong hop to chire
nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai
04 |duoc s¢ hitu nha ¢ theo quy dinh | 01 |Ban chinh
cia phap luat vé nha & (Trudong
hop chuyen nhuong, tang cho, gop
von bang tai san gian lién véi dat
ma chu sé hitu tai san khoéng co
quyén st dung dat doi voi thira dat
do);

Ban scan/Ban
chinh
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05

Vin ban ciia bén nhan thé chép vé
viée dong y cho bén thé chap duoc
chuyén nhuong, tang cho quyén sur
dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat (Truong hop chuyén
nhuwong, ting cho quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gin lién voi dat
ma quyen st dung dat, quyén sé hiru
tai san gin lién véi dat dang duoc thé
chap va da dang ky).

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

06

Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai
quyén str dung dat

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

07

Vin ban vé viéc dai dién theo quy
dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
treong hop thuc hién thua tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat thong

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

qua nguoi dai dién (n€u ¢o).

08 phap luat (néu co).

Cac giay to khac theo quy dinh cia

Ban
01 | chinh/ban
sao

Ban scan/Ban
chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong
7, quan Binh Thanh.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Truong hop 1: Chuyén doi quyén si
dung dat nong nghiép ma khong theo
phuong 4an don dién, dbi thira hodc truong
hop chuyén nhuong, thira ké, ting cho
quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién voi dat gop von bang quyen str
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat 1a khong qua 10 ngay lam viée; ke
tir ngay nhan du ho so hop 16,

- Truong hop 2: Cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong du an xay dung
kinh doanh két cau ha tang 1a khong qua
05 ngay 1am viéc; ké tir ngay nhan du ho
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so hop €.
- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh dy
kién: 05 ngay lam viéc (dang lay y kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop trwc tuyén trén méi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quoc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhén két qua tai Bo phan Tiép
nhén va tra két qua cia Vin phong
Diang ky dat dai Thanh pho. Dia
chi: s6 12 Phan Dang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.

- Trwong hop 1: Chuyén d6i quyén st dung
dat nong nghiép ma khong theo phwong an
don dién, doi thira hodc treong hop chuyen
nhuong, thira ké, tang cho quyén su dung dat
quyén so hu’u tai san gan lién V0’1 dat, gop von
bang quyen str dung dat, quyén s& hiru tai san
gin lién voi dat 1a khong qua 10 ngay lam
viéc; ké tir ngay nhan di ho so hop 16.

- Truomg hop 2: Cho thué, cho thué lai quyén
sir dung dat trong du an xdy dung kinh doanh
két cau ha tang 1a khong qua 05 ngay lam viéc;
ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang 14y y kién).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phd)

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT Nbi dung thu Don vi Té chire
: tinh -
Dwéi | TirS00m>dén| Trén
500m’ | dwéi 1.000m> | 1.000m’
| |Pang ky thay doi chi ddng/lan | 20.000 20.000 20.000
c6 quyén str dung dat
bang ky thay doi co
quyén su dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gan lién véi dat | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha ¢, nha xudng,
rirng, tai san khac..,)
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bang ky thay déi chi
cO tai san gan lién vo1| ‘
3 |dat thi ap dung miwrc | dong/lan | 50.000 50.000 50.000

thu 1& phi cap giay
chirng nhan

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Dt‘:l‘hvi Mikc thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyén st dung dat va Tai san gin lién véi X 2.050.000
- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 50.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 30.000
_ dQéli}Ién st dung dat va Tai san gin lién voi| Thira 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

e Phi thAm dinh ding ky bién dong ma khéong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT i
Noi dung Don vi Mirc thu
) tinh
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
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- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyén st dung dat va Tai san gan lién véi N 1.800.000
- % HO so
dat
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 20.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000
_ QAuyen st dung dat va Tai san gan lién véi| Thira 25000
dat
3 | In GCN bang ky don 1& GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buge | H}. )
cong cﬁng Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
viéc .,\g méiu
: viéc
2 TO,Chu;C trorng Nop ho so truc tiép tai
Chuan | nudc, to chirc N A A IS
. . . A . A S Bo6 phan Ti€p nhan va
bi va | kinh té€ ¢6 von Gio hanh |Theomuc|, . % L0 5
Bl A A A . , tra ket qua cua Vian
nop ho | dau tu nudce chinh I . < L Ay Ao
: 1A phong DPang ky dat dai
so | ngoai, cd nhan . X
. N Thanh pho.
nudc ngoai
. Kiém tra tinh dﬁy da
Kiém cia thanh phan hé so,
tra, , tinh thong nhat vé noi
tieép B6 phén tiép dung thong tin gilra cdc
nhéan, |nhan va tra ket giay to, tinh day du cua
B2 scan | quacua Van 0,5 ngay |Theo muc | ndi dung ké khai.
quét phpng bangky | lam viéc I - Truong hop hd so
va | datdai Thanh chua day du hogc chua
luan pho hop 1&: Huéng dan
chuyén ngudi nop hd so bod
ho so sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
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02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan h@ 50" Lap
Phiéu tl‘l’,Chﬁi‘ ti€p nhan
giai quyet hé so theo
BM 03.
- Truong hop ho so day
dua va hop 1€:
+ Lép Giay tiép nhan
hoé so va hen tra két
qua; trao cho ngud1 nop
ho so theo BM 01.
+ Scan thanh phan hd
so theo muc |
+ Chuyén hd so cho
Lanh dao phong
chuyén moén cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phd.
Trudong he
Lanh daO 1: 0 S%Ig;)}’ll)
Phan phong chuyén | 15, viéc; Phan coéng cho Vién
n mon cia Van . Theo muc . 2. n
B3 cong phong Pang Truong I chue, nguoi lao dong
ho so ky dat dai hop 2:‘ thu 1y ho so.
Thanh phé | 0,25 ngay
lam viéc.
- Kiém tra, lay y kién
cua CéC,dO’n vi ¢O lién
quan (néu co).
- - Tong hop, hoan thién
, eo muc A A 3 3 -\
Tl‘:l.l ly Vién chire, Truong hop . hoq SO, }ap 'EO trlph Va~du’
ho so, . N , \ thao van ban trinh Lanh
» | nguoi lao dong | 1: 03 ngay A :
de CA A Hé so | dao xem xét:
X thuly ho so | lam viéc; ‘ -
B4 | xuat | Ve phong | Truome h trinh. | & Tryong hop khong
gidl | paolydit | 2 0] ig ;;3 Du thao | du diéu kién: Soan thao
quyet . S ket qua. | vin ban tra 1oi nguoi s
hd so dai Thanh phd lam viéc. dung Gt

+ Truong hop du diéu
kién:  Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé
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dat dai theo Mau sb
12/PK; du thao gidy
chirng nhan.

- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.

Lanh dao Truong hop Theo muc Kiém tra noi dung, ky
Phong Pang | 1: 01 qgay [ | duyét to trinh cua Vién
Tham | ky va cép gidy | lam viéc; 1 so chue, nguoi lao dong
B5 d‘inh chirng nhan trinh thu ly ho so trudc khi
ho so | cua Van phong | Tryong hop . |trinh Lanh dao Van
bang ky dat | 2: 0.5 ngay Duthao | phong Bang ky dét dai
dai Thanh phd | 1am vige. | K6t9U4 | Thanh phd.
- Truong hop chua du
Xem Truong hop |Theo muc Qiéu kién: qu Yén ban
xét 1: 01 ngay I tur ch01 tra 1(31 cho
dieu | Lanh dao Van lam viéc; H so nguo1 sir dung dat.

B6 ki¢n phong Dang ' trinh | - Truong hop du diéu
cap ky dat dai . . | kién: Ky Phiéu chuyén
gidy Thanh phé Truong th Dl;rI tha9 thué dé xac dinh nghia

chirng 2:0.5ngay | Ketqua | 0 " chinh va duyét
nhin lam viée. duv thao gidy ching
nhan.
.z | Truonghop - Trudng hop khong du
| Bophantiep 1. 50y didu kién: phat hanh
P‘hat nha{l vatra }<et lam viéc; Van ban hoan tra hd so.
hanh qua cua Van . . 1z . . aid

B7 Vin phong Ding Truong | Vanban |- Truong hop du diéu
ban 100 dAt dai hop 2: kién: Phat hanh Phiéu

Yy dat dai . A A A .
Thanh phé 0,25 ngay chuyen ~thue ‘c"Ie ,Xac
lam viéc dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay 1am viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguoi sit dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo gidy
bao nop tién (néu co, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung
dat hoan tat nghia vu tai chinh va np lai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai Thanh phd méi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

B8

Tiép

nhin

thong
bao

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Van
phong Dang

Truong hop
I: 0,5 ngay
lam viéc;

Théng
bao hoan
thanh
thué cua

Tiép nhan théng bao
viéc thuc hié€n nghia vu
tai chinh tr Co quan
thué. BoO phan
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hoan ky dat dai | Truong hop | nguoi sir | TN&TKQ chuyén
thanh Thanh phé 2: dung dat | chimmg tr hoan thanh
thue 0,25 ngay NVTC cho b6 phéan phu
lam viéc trach giai quyet TTHC.
Vién chue, | Truong hop
Viét, | ngudilao dong | 1: 01 ngay
& A lam viéc; iA . .
e dugc phan ‘ G13Y | it vé in Gidy chimg
B9 Giay | congcua Van chimg 1han
ching | phong Bang | Tryong hop | nhén o
nhi.’in ky dat dai, 2: 035 ngay
Thanh pho lam viéc.
Hoan Lhaéf dgéonvin, 0.5 nod 1A <o | KY xdc nhan trén Gidy
B10 thién p R £ g Y J & Ay . chimg nhan hodc ky
X dat dai Thanh lam viéc trinh L o , R
ho so Phé cap Giay chirng nhan.
Vien cht Truong h?’P - Tiép nhan két qua,
1enl ¢ lé(i’ 13‘095 ngay cho so, dong dau, cap
Cho nguol lao Aong lam viéc; N _ | nhat ho so dia chinh.
; duogc phan Ho so da Chuvén két aud vé B3
B11 39, céng cua Vian . duoc phé |~ = WYeR et qua ve Bo
do’(ng phong Ping Truong hop duyét phan tiép nhén va tra
dau ky dét dai 2: ' ket qua cua Van phong
lam viéc pho.
B6 phan tiép
Tri nhan va tra keét ,
B12 Két qua cua Van Theo Giay Két qua Tra két qua cho nguoi
. |phong Pang ky hen str dung dat
qua Lo
dat dai Thanh
phd
2. TRUC TUYEN:
Budrc dli‘;’l‘ Hé )
cong cﬁng Trach nhiém | Thoi gian so/Biéu Dién giai
viéc ns mau
: viéc
ChuZn T chuce trong Nop héqso trire tuyén
biva | M0G0 CMIC|  Gippanh | Theo |Uen Cong Dich wu
Bl n6.p Lo | kinh € co chinh muc [ | ©ong Quoc Gia/cong
.s o von dau tu ' dich vu cong
nurdc ngoai, TP HCM: Nguor ndp
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ca nhan nuée
ngoai

hd so thuc hién ké
khai ho so day du
theo cac muc, Scan
toan bo thanh ph?m
hd so tai muc I va
chuyén nop ho so.

B2

Kiém
tra,
tiép

nhin

va
luan
chuyén
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Van phong
dang ky dat

dai Thanh
phd

0,5 ngay lam
viéc

Theo
muc [

- Pang nhap vao tai
khoan duoc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodveme.ho
chiminhcity.gov.vn):
Kiém tra hd so tai
“HO so cho tiép
nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so
nop, kiém tra thong
tin ké khai.

- Truomg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1& G
thong bao qua Cong
dich vu cbéng hodc
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong do cd huong
dan bo sung, hoan
chinh hd so.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan hod so: Gui
thong bao qua Cong
dich vu cbéng hodc
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 néu rd ly
do.

- Truomg hop ho so
day du va hop 1&
Tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gui xac
nhan cho ngudi nop
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hd so trén  moi

truong dién tir.
- Chuyén hd so cho
Lanh dao phong
chuyén moén cia Van
phong Dang ky dat

dai Thanh phd.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu
b6 sung khéng muon
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé théng
tl’é}? nhan, trie Thir

Bay va Chu nhdt.
Truong hop o N

Lanh dao | 1105 ngay Phin cong cho Vien
\ A > 1&c: chuc, nguot lao dong
Phin phAong f:huy? n| famvice thu 1y ho so trén moi
A mon cua Van Theo . A L A

B3 cong phong dang | Truwome h mue I truong dién ta dé

ho so v dAt dai 2'g op ' tién hanh xem xét,
Thanh ohé - kiém tra tinh hop 18
02 gio lam ctia hd so.
viéc.
- Kiém tra, 1ay y kién
cua cac don vi coO
lién quan (néu co).
- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
Vien chire ‘ trinh va du thao van
Thy Iy ngudi lao Truong hop ban trinh Lanh dao
ho S0, dong duroc 11 03 gagay xem Xét:

B4 ac phan cong A vIE: Héso |~ Truong hop khong
xua t cua Vian trinh | du diéu kién: Soaq
glat phong dang Truong hop thao van ban tra 161
quyet ky dat dai 2: 01 ngay ngudi s dung dat.
hOSO" | Tianhpho | 1am vie, + Truomg hop  du

diéu kién: Phiéu
chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai theo
Mau s6 12/PK va du
thao gidy chimg
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nhan.

- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.

Lanh dao Kiém tra néi dung,
Phong Dang | Truong hop ky duyét to trinh cua
Thim k¥ va c,ap 1:‘ 01 gagay HO so VAlen chtrc, n,gu’o;l lao
: gidy ching lam vigce; ‘ dong thu ly ho so
B5 dinh A ‘ trinh , . N
h (;') S0 nhan cia Van | Truong hop trude khi trinh Lanh
phong Dang | 2:0,5 ngay dao Van phong Pang
ky dat dai, lam viéc. ky, dat dai Thanh
Thanh phé pho.
- Truong hop chua
du diéu kiép: Ky van
Xem Truong hop ban tir choi, tra loi
& N cho nguol st dun
S5 | Lanhdao | 1:01ngdy D e
eu Vin phong lam vigc; Ho so o o
kl’?n Pang ky dat trinh | - Truong hop du didu
B6 cap dai Thanh . kién: Ky  Phiéu
K al lhan Truong hop 2 A 4R s
giay phé 2 0.5 g chuyén thué dé xac
chimg 1 ) Ngay dinh nghia wvu tai
nhin am viece. chinh va duyét du
thao gidy chung
nhan.
Gl:l'i thong bao qua
Coéng dich wvu cér}g
hodc qua tin nhan
SMS cho nguoi yéu
2 . cau:
B6 phan tiép | Truong hop ‘ .
R 1: 0.5 nea - Truong hop khong
i nhan va tra ,» Ngay LA Tn h
Phat i ., 13 A dia diéu kién: phat
. két qua cua am Vviee, . e .
hanh 5 . . . .. |hanh Van ban hoan
B7 - Van phong Truonghop | Vanban |, , | »
Van < . X . tra ho so.
bin Dang ky dat 2: . N
M dai Thanh | 02 gilam - Truomg hop du dicu
hé Y kién: + Phiéu chuyén
pho VIEC

thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh.

+ Dé nghi ndp ban
chinh cac gidy to
thuoc thanh phﬁn ho
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so theo quy dinh.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguot st dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo gidy
bao ndp tién (neu co, thoi gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi ngudi su
dung dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop lai B6 phan T1ep nhéan va Tra két qua
ciia Van phong Pang ky dat dai Thanh phd méi tinh tiép thdi gian thye hién quy

trinh.
- Tiép nhan thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh tur
Tiép ‘ Co quan thué.
nhin B6 phan tid Tru’O’ng hf?p Théne | Tiép nhdn  ban
thong > PR tieb 1 1: 0,5 ngay O ) chinh  cac giay to
bso nhan va tra lam vige; | bdo hoan thuoc thanh phan ho
\ két qua cua thanh ' .
hoan Ny . < . | sotheo quy dinh.
B8 . Van phong . thué va
thanh Dine kv dat Truong hop b3 Bo phan TN&TKQ
g | Dingkd dit | TR b yen chimg
‘1z dai Thanh ' chinh ho | chuyén  chung tir
va ban phé 02 gior 1am so | hoan thanh NVTC va
chinh viéc. ban chinh cac giay to
ho so thuoc thanh phan ho
so theo quy dinh cho
bod phan phu trach
giai quyét TTHC.
Vién chuec, Truong hop
vidt, | PEUOLL0 1 01 nay
Ve PECNOC  lamvige; | Gidy | . o e
B9 Gi ﬁy ph?n cqng chimg Vl?t, VeA in  Giay
chimg cua Van Truone b 1han chting nhan.
nhin phong Déqg 20 5g o '
- ky dat dai - Vo0 Ngay
Thanh phé lam viéc.
Hoan &éa;lzhd‘oar?g ; Ky xdc nhan  trén
B10 thién | dang ky dat 01 ng@y lam | HOéso |Giay ching nhén
A S viée trinh | hodc ky cap Gidy
ho so dai Thanh chirme nhan
Phé & Hhat
Cho | Viénchic, | Truong hop . - Tiép nhén ket qua,
$& nguot lao dong 13‘095 ngay Hob so da | cho sb, dong dau,
B11 don,g dwoc phan cong  1am viée; | dwoc phé | cdp nhat hd so dia
d4y  |cia Van phong| Truong hop duyét | chinh. o ‘
Diéng ky dat dai 2: - Chuyén két qua vé
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Thanh phé 02 gi0 lam Bo phém tiép nhan va
viéc. tra két qua cua Vép
phong Pang ky dat
dai Thanh phd.
Bo phan tiép
nhan va tra ket
. qua cua Van , X ,
Tra . , " Tra két qua cho
z, |phong bBang ky| Theo Giay A s | nowdi st dune dat
B12 kl(:; dét, dai Thanh hen Két qua |ng ung dat.
q phd hoac qua
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau so

4 Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

11/BK

12/BK dai.

Mau sd | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

g | Mauso )y dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
11/BK
5 // Giéy chirng nhan da cép;

6 // sO hiru tai san gan lién véi dat;

Hop dong hodc vin ban vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén
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Van ban cia nguot su dung dat dong y cho chu so hiru tai san gin
hen voi dat duoe chuyén nhuong, tang cho, gop von bang tai san
gan lién véi dat, trir treong hop to chire nude ngoai, ca nhén nude
ngoai duwoc s hitu nha & theo quy dinh cua phap luét vé nha &,

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
8 // do1 vai trueong hop thuce hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat thong qua nguon dai dién (n€u co).

9 // Chung tir thue hién nghia vu tai chinh.

Vin ban ciia bén nhan thé chap vé viée dong y cho bén thé chap
10 // duoc chuyén nhuwong, tang cho quyén str dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién von dat

11 // Van ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
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tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira

doi, bo sung mdt s6 diéu cuia cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hd
khau, s6 tam tra gidy khi thwc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H6 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh ho so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 9
Ping ky Ban hoic gop von bing tai sin gin lién véi dat thué cia Nha nuwéce

theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

. a Sé Ghi chu
STT Ten ho so . .
lwgng | Tryce tiép | Truwc tuyén
I HO SO PAT PAI
Pon ding ky bién dong dat dai, tai Y aen s
01 |san gin lién v&i dat theo Mau s6| 01 | Banchinh (iaélhglir}l}tfé
11/BK;
Ban
02 | Giay chung nhan da cap; 01 |Ban chinh scan/Ban
chinh
Hop dong hodc van ban Vé, viéc mua Ban
03 |Dan, g0p von bang tai san gan lién V61| ) o i | scan/Ban
dat theo quy dinh cia phap luat vé dan ,
s chinh
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy do1 vai truong Ban
04 | hop thu’c, hiép thu tuc dang ky dat dai,| 01 | Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (néu co).
; “A s ; . ) Ban Ban
05 Cac gidy tq khacA: the? auy dinh cua 01 chinh/ban scan/Ban
phap luat (n€u co). ,
sao chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

e Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

e Truc tiép:
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Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong
7, quan Binh Thanh.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Bang ky ban hoac gdp vén bang tai san
gén lién véi dat duwoc Nha nude cho thué
dat thu tién thué dat hang nim la khong
qua 10 ngay lam wviéc, khong tinh thoi
gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué
dat; ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh dy
kién: 05 ngay lam viéc (dang Idy ¥ kién).

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop trwe tuyén trén mdi
trwong dién tie: Cong Dich vu
cong Qudc Gia/cong dich wvu
cong TP.HCM.

- Nhin két qua tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cia Vin
phong Pang ky dat dai Thanh
phé. Pia chi: s6 12 Phan bang
Luu, Phuong 7, quan Binh Thanh
Hoac qua dich vu buu chinh cong
ich.

- Dang
vol dat

khong

- Thoi

ky ban hodic gop von bang tai san gin lién
duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué

dat hang nam 1a khong qua 10 ngay lam viéc,

tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop

dong thué dat; ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

gian xdc dinh nghia vu tai chinh du

kién: 05 ngay lam viéc (dang 14y y kién).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phd)

Mikrc thu hién dang ap dung va
murc thu dé xuat
STT Néi dung thu Don vi 10 chire
: tinh R 2
L T 500m "
Duwéi dén dusi Trén
2 2
500m 1.000m> 1.000m
p | Pang ky thay doichi 0| 45 0130 | 20 000 20.000 20.000
quyén st dung dat
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Pang ky thay doi c6
quyén su dung dat va tai

2 | san gan lién véi dat (nha | déng/lan | 50.000 50.000 50.000
¢, nha xuwong, rirng, tai
san khac..,)

Ding ky thay doi chi c6
tai san gan lién véi dat
thi ap dung muc thu 1€
phi cap gidy chimg nhan

dong/lan | 50.000 50.000 50.000

e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Nbi dung Dt(::hvi Mikc thu

1 | Cong viéc thwe hién theo hd so

- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
- | Quyén str dung dat va Tai san gin lién véi dat |  Ho so 2.050.000
2 | Cong viéc thwc hién theo thira

- | Quyén s dung dat Thua 50.000

- | Tai san gan lién voi dat Thua 30.000

- | Quyén st dung dat va Tai san gan lién voi dat | Thua 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000

5 | Scan Trang A4 Pang ky don 1¢ Trang 4.000

6 | Chinh ly ho so luu trir To A4 2.000

e Phi thim dinh ding ky bién dong ma khong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

Don vi

STT N¢i dung tinh

Mirc thu

1 | Cong viée thwe hién theo hd so
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- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyén st dung dat va Tai san gan lién véi X 1.800.000

- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira

- | Quyén sur dung dat Thua 20.000

- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000

i dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién v6i| Thira 25000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000

5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000

6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC

1. TRUC TIEP:
Buoéc | ... L. Ho
cong | NoHdUng | L b nhiem| 10T | o/Bidu Dién giai
.- | cOng viéc gian x
viéc mau
T6 chirc AT A A A
Chuén bi ftrong nuée, to |  Gio NQP ho‘ 20 tru;c UeP ta} BAQ
< Al i £ . phan Ti€p nhan va tra két
Bl vangp |chickinhté | hanh |TheomuclI s . y
A A A , qua cua Van phong Dang
ho so0 |c6 von dau tu | chinh L ARl T X
, .. ky dat dai Thanh phd.
nudc ngoai.
Kiém tra tinh day du cia
thanh phan hé so, tinh
thong nhat vé ndi dung
Kiém | Bo phan tiép thong Fin gitra cac giay to,
tra, tiép | nhan va tra 0.5 tinh day du cua ndi dung
nhan, | két quacua n 92‘1 ké khai.

B2 |scan quét| Van phbng lgnfl Theo muc I |- Truong hop ho so chua
va luzjn Da‘mg ky dat viee day du hgac chuwa hop 1€:
chuyén | dai Thanh ' Hudéng dan nguor ndp hod

ho so phé so b6 sung, hoan thién ho

so va ghi r6 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi tiép
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nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Truwong hop ho so day du
va hop 1€:
+ Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so theo
BMO1.
+ Scan thanh phan ho so
theo muc I
+ Chuyén hd so cho Lanh
dao phong chuyén mon
cua Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho.
Lanh dao
Phin phAong ?hlgve " O’:S Phan c¢éng cho Vién chire,
B3 cong hd fmon cua vai |- 8ay | rpeq muc I | nguoi lao dong thu ly ho
e phong, Daqg lglm So.
ky dat dai viée
Thanh ph
- Kiém tra, lay y kién cua
cac don vi c6 lién quan
(néu co).
- Tong hop, hoan thién hd
so, lap to trinh va du thao
van ban trinh Lanh dao
Vién chtrec, xem xé&t:
Thl.l l)” I,l\gll"O’l 130, - TheIO muc +‘ TI'IIb’l’lg hO’p khéng du
hd so, dé dO?g thl{ ly 2::5 R dicu klén:' Soan'théo van
B4 | xuét giai h? SO cua ngay - HO Y ba;m tra 101 nguoi su dung
quyét hd \{an phpng lgern trinh. dat.
so | Dangkydat) wiee | -Duthao | + Truomg hop di didu
dalplilhéanh két qua. | kién: trinh hd so dén co

quan c6 churc nang quan ly
dat dai cung cap dé xac
dinh gia dat, ky hop dong
thué dat theo quy dinh.
Phiéu chuyén thong tin dé
Théng bao vé viéc hét
hiéu lwc cia Hop dong
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thué dat dbi voi bén ban,
bén gop von va du thao
gidy chimg nhan.

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.

Lanh dao
Phong Dang Kiém tra ndi dung, ky
. ky va cap 01 - Theo muc | duyét to trinh cua Vién
Tham_ giay chung ngdy ‘ I chue, nguoi lao dong thu
B5 | dinh ho nhan cua am Ho6 so trinh| ly ho so trude khi trinh
SO’ Van phong viée | -Du thao Lanh dao Van phong
bang ky dat ' kétqua |Pang ky dat dai Thanh
dai Thanh pho.
phd
- Treong hop chua du diéu
kién: Ky van ban tir choi,
tra 101 ch o1 st d
Xem xét | Lanh dao 01 drgt O1 €10 NEWOT St CUng
diéu kién | Van phong nod Theo muc I . h L aex
B6 | capgiay | Dang ky dat lgnf] Ho so trinh I;.ATTIIJ';O,’ng‘ h%pA du Adleu
chiing | dai Thanh > i¢n: ky trinh h6 so dén co
A % viee quan c6 churc nang quan ly
nhan pho A . A O
dat dai cung cap dé xac
dinh gia dat, ky hop dong
thué dat theo quy dinh.
, - Truong hop khéng du
i B6 phan tiep diéu kién: phat hanh Van
Phat ~ L 5 N 2 1 A
hanh nhan va tra 05 ban hoan tra ho so.
Vin ban | Ktquacua | 5o\ |- Truong hop di dieu
B7 hoiic Van phong 1am Van ban | kién: chuyén ho so dén co
- o1 | Dang ky dat A quan c6 chtrc niang quan ly
Trinh ho STy VIgC 4 S A 2R 4
o Sé dai ThAanh dat dai cung cap dé xac
pho dinh gia dat, ky hop dong
thué dat theo quy dinh.
Tiép _ Van phong S¢ Tai nguyén
nhz.'in‘ ho Van phong Khong VE} Méi tmf)’ng t‘iép nlvlém
so' trinh S& Tai quy Hb so h6 so tir Van phong Dang
B8 xic di?h neuyén va dH}h winh | dAét C}\al The;mh Rhé,
gid dat | ) roirong thoi chuyén ho so dén phong
va ky glan cO churc nang quan ly dat

Hop

dai dé xac dinh gia dat,
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di“)ng, trinh Lﬁnh‘dao S& xem xét
thué dat ky Hop dong thué dat va
Théng bao v€ wviée ‘hét
hiéu lgc (;ﬁa Hop dong
thué dat doi voi bén ban,
bén gop von.
Tiép A~ At A
nhin Bo Phar} tlgp A Tiép nhan Hop dong thué
; nhan va tra Hop dong | .« A P A A 1A
Hop X, . 0,5 ~ 14 | dat, Thong bao vé viéc hét
A két qua cua . thué dat A , A
dong y A ngay . hiéu lwc cua Hop dong
B9 N oK Vian phong - va Pon A S
thue dat 3 4R lam .~ |thué dat do1 voi1 bén ban,
. Dang ky dat " gia thué A A .
va Don s vige X bén gép von va don gia
.y ~ | dai Thanh dat A 24
gia thué hé thué dat.
dit P
Trinh ky | L300 dao 0,5 .+ | Ky Phiéu chuyén thué dé
. X Vian phong . Phicu ; : N N
Phiéu < . 4 ngay P xac dinh nghia vu ta
B10 P bang ky dat N chuyén ) . o \
chuyén i lam £ chinh va duyét du thao
A dai Thanh n thué " , A
thué X VigC giay chuing nhan.
phd
B phan tiép
Phat nhan va tra
R £ . s 0,5 - &
hanh két qua cua . Phicu & A X 2A
. X < A ngay P Phiéu chuyén thué dé xac
Bl11 Phiéu Vian phong N chuyén . N 1
P 3 Ay lam X dinh nghia vu tai chinh.
chuyén | Dang ky dat vide thué
thue dai Th;‘mh '
phd

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viée (thodi gian
tam dimg trén quy trinh). Nguoi stt dung dat thuce hién nghia vy tai chinh theo giay
bao nop tién (néu co, thdi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung
dat hoan tat nghia vu tai chinh va nép lai Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai Thanh phd méi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

% Bo phan tiép Tiép nhan thong bao viéc
Tiép SRR A - N
ha nhan va tra 0.5 Chitne i thuc hién nghia vu  tal
nian két qua cua . M chinh trr Co quan thué.
thong 3 . ngay hoan o o
BI2 1 a0 hoan | VAR PhONE 1 1 ihanh | Sau khi tiép nhan BO phan
. Dang ky dat " TN&TKQ chuyén cho bo
thanh s vige NVTC N , P
NVTC dai Thanh phan phu trach giai quyét
pho TTHC.
Vié.t} vé Vlén‘qhﬁ’c, O,:S Phlé}\l Viét, v& in Gidy chimg
BI13 Giay ngudi lao ngay chuyén | -
chirng dong duoc lam viét, v& T
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nhan phan céng viée Giay
cua Van chirng
phong Pang nhan
ky dat dai
Thanh phd
Lanh dao
. < : 0,5
Hoan Vian phong . HA
Bl14 | thién hd | dang ky dit | "% 080 | Ky cdp Gidy chimg nhan.
<0 | daiThanh | @M | tinh
Phé vice
Vién chuec, - ,Tié'p nhan két qua, cho
nguoi lao 0.5 ‘ SO, déng,déu, cap nhat ho
Cho sé dong dugc ng’ay Ho so da | so dia C%nnh., ‘
B15 déng d z“i,u phan cong cua 1am duoc phé | - Chuyén két qua v BO
Van phong viee duy€t | phan tiép nhan va tra ket
bang ky dat ' qua cua Van phong Ding
dai Thanh pho ky dat dai Thanh phd.
Bo phan tiép
nhém va tra
B16 Tra lfét life;nqgﬁgrlllg E}Iilgfz Két qua Tra kétA qua cho nguol su
qua Pang ky dat | hen dung dat
dai Thanh
pho
2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG BIEN TU:
Buwéc | .. L. Ho
ci‘f{lg E\)Qligd:,lil:,i Trach nhiém ;il:: S(r/]ziéu Dién giai
viéc : mau
Nop hd so truc tuyén
trén Céng Dich vu cong
T6 chuc trong Qubc Gia/céng dich vu
Chuan bj | nudc, t6 chie | Gid Theo muc | €0n& TPHCM: Nguoi
Bl va np kinh t€ c6 hanh T nop hé so thyc hién ké
ho so von dau tu chinh khai hé so day du theo
nudc ngoai. cac muc, Scan toan bd
thanh phﬁn ho so tai muc
Iva chuyén nop ho so.
Kién} B phan tiép 0,5 Theo muc | bang nhép vao tai
B2 | tra, tiep | nhanvatra ngay [ khoan dwoc cap phat trén
nhin va | kétquacia lam hé thong chinh quyén
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luan
chuyén
ho so

Van phong
dang ky dat
dai Thanh
pho

viéc

dién tr
(https://ssodvemc.hochi
minhcity.gov.vn): Kiém
tra ho so tai “HO so cho
tiép nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so ndp,
kiém tra thong tin ké
khai.

- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Gtii thong bao qua Cong
dich vu cong hoiac qua
tin nhan SMS cho ngudi
yéu cau trong d6 co
hudng dan bo sung, hoan
chinh hd so.

- Truwong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Gui thong
bao qua Céng dich vu
cong hodc qua tin nhin
SMS cho nguoi yéu cau
trong dé néu 1o ly do.

- Trudong hop ho so day
da va hop 1¢é: Tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va gin xac
nhan cho ngudi ndp hod
so trén mo1 truong dién
tu.

- Chuyén ho so cho Lanh
dao phong chuyén mon
cua Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodic yéu cau bé
sung khong mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi H¢
théng tiép nhdn, triv Thir
Bay va Chu nhdt.

B3

Phin
cong ho
SO’

Lanh dao
phong chuyén
mon cua Van

0,5

ngay
lam

Theo muc
I

Phan cong cho Vién
chirc, nguroi lao dong thu
ly ho so trén mo1 truong
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phong dang ky| viéc dién tir dé tién hanh xem
dat dai Thanh xét, kiém tra tinh hop 18
pho ctia ho so.
- Kiém tra, lay y kién
cua cac don vi co lién
quan (néu co).
- Tong hop, hoan thién
hd so, 1ap to trinh va dy
thao van ban trinh Lanh
dao xem xét:
+ Truong hop khoéng du
diéu kién: Soan thao van
ban tra 161 nguot st dung
: dat
Vién chire, ) o N
Thyly | nguwoilao | Theomue & Truong hop du didu
hd so, dé dong duoc 4 . kién: trinh ho so dén co
B4 Ao oo A oA | Ngay -HO s0' | quan ¢6 chirc ning quan
xuat giai | phan cong cua 1am trinh Ha WY M e
quyét ho | Van phong " ! 1¥ dat dal‘,cunAg cap dé
SO dang ky dét viee -Du thao | xac dinh gia dat, ky hop
dai Thanh phé kétqua. | dong thué dat theo quy
dinh. Phi€u  chuyén
thong tin dé Thong bao
vé viéc hét hiéu luc cua
Hop dong thué dat doi
v6i bén ban, bén gop von
va dy thao gidy chimg
nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién
déng vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat
dai.
Pll;gr?gggzg Kiém tra ndi dung, ‘ky
. ky va cAp . duyét to trjlnh cua Vién
Tham i4y chimg 01 ngay HQ 0| chitc, nguoi lao dong thu
B5 | dinh hd nﬁénycﬁa Ve | 1am trinh |1y hd so trude khi trinh
SO’ pﬁbng Pang viéce Lanh dao ,Vén‘ phong
ky dat dai Dé?g ky dat dai Thanh
Thanh phé pho.
Xem xét Lanh dao 01 ngay Hoso |- Truong hop chua du
B6 | diéu kién | Van phong lam trinh | diéu kién: Ky vin ban tir
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cAp gidy | Dangky dat viéc chdi, tra 101 cho nguot sw
chirng dai Thanh dung dat.
nhén pho - Truong hop du diéu
kién: ky trinh ho so dén
co quan c¢6 chie nang
quan ly dat dai cung cap
dé xac dinh gia dat, ky
hop dong thué dat theo
quy dinh.
- Truong hop khéng du
B6 phin 64 di€u kién: phat hanh Van
Phat nohgn 3;; ttlreélp ban hoan tra ho so.
hanh L&t qua cd 0,5 - Truong hop du diéu
Vian ban ¢t quacua ngay kién: chuyén hé so dén
B7 . Vin phong ; Vin ban | <1 CHUYel 10 507 €
hoic 3 L Ak lam co quan c6 chirc nang
. x | DPang ky dat A S T T B
Trinh ho s Vige quan ly dat dai cung cap
R dai Thanh IS Y SO
SO’ SO hé dé xac dinh gia dat, ky
p Y A A A
hop dong thué dat theo
quy dinh.
Van phong S¢& Tai
nguyén va Moi truong
Tié ti€p nhan hoé so tl‘l’, Van
P phong Dang ky dat dai
nhan ho \ A A A
‘L o Thanh pho, chuyén hé so
so' trinh 5 . Khéng £ . S
. a Van phong dén phong cé chirc nang
xac dinh Ry quy A 1, ok C A
Y S¢ Tai . H6so |quan ly dat dai dé xac
B8 gia dat A dinh . : D ARe e N
o nguyén va . trinh dinh gia dat, trinh Lanh
va ky e thot . o
Moi truong : dao S¢ xem xét ky Hop
Hop glan A A A a R
A dong thué dat va Thong
dong L X A 1AL 1A
thué dAt bao vé viéc het hiu luc
cia Hop dong thué dat
do1 voi bén ban, bén gop
von.
Tiép A A gt A
nhan Bo Phar} tlgp A Tiép nhan Hop déng
; nhan va tra Hop dong N 1A A X
Hop X . 0,5 ~ 14 | thué dat, Thong bao vé
A két qua cua . thué dat n X 1A ,
dong N A ngay . viéc hét hiéu luc cua
B9 A Sk Van phong N va Don A A ghe A
thué dat < . 4 lam ., .~ | Hop dong thué dat doi
\ Dang ky dat " gid thué LA Tm A X
va Pon R viée % vo1 bén ban, bén goép von
.y A dai Thanh dat . 1A aX
gia thué phé va don gia thué dat.

dat
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Trinh ky \I/nga;lg}?‘oar?g 0,5 Phiéu Ky Phiéu chuyén thué de
B10 Phiéu Pang ky dat ngay chuyén xac dinh nghia wvu ‘t,éli
chuyén dai Thanh lé}m thué chinh va du thao giay
thue ph 5 VviEC chirng nhéan.
Bo phan tiép
Phat nhém vatra 0.5 , , 7 o
hanh két qua cua . Phiéu |Phiéu chuyén thué¢ dé
Bl11 Phié}l Van phong Iﬁfg’ chuyén xac dinh nghia vu tai
chuyén | Dang ky dat A thué chinh.
thué dai Thanh viee
pho

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian
tam dumg trén quy trinh). Nguoi st dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo gidy
bao ndp tlen (néu ¢, thoi gian nay tam dimg trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung
dat hoan tat nghia vu tai chinh va nop lai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua
Vin phong Dang ky dat dai Thanh ph6 mdi tinh tiép thoi gian thuce hién quy trinh.

% Bo phan tiép Tiép nhan thong bao viée
Tiep A A - -
ha nhan va tra 0.5 Chi . | thwe hién nghia vu tai
tllllﬁin két qua cia N 721 h‘gﬁ W | chinh tir Co quan thué.
Bl2 bao hogz‘in Van phong lgnfl thanh | Sau Kkhi ticp nhdn Bo
. bang ky dat A phan TN&TKQ chuyén
thanh A viéc NVTC o '
NVTC dai Thanh cho bo phén phu trach
pho giai quyet TTHC.
Vién churc,
) nguoi lao
Viet, vé déng duoc 0,5 2
V.4 A A \ Glay e ~ - A ,
Giay phan céng ngay . Viét, vé in Gidy chung
B13 R . xrx - chimg N
chimg cua Van lam A nhan.
n . _ o nhan
nhin phong Dang vige
ky dat dai
Thanh ph6
Lanh dao
Hoan Van phong 05
Bl4 | thienhd | dangky dat | "y | HOoso Ky cap Gidy ching
: e 7 lam trinh nhan.
SO’ dai Thanh ‘e
Phé vie
J Vién chirc 0,5 Ho so da | - Tiép nhan két qua, cho
Cho so, N 2 " A | A as % R R
BIS | .. £ |nguoilao dong| ngay | dwocphé |sO, dong dau, cdp nhat
dong dau NIRA = : A ) °
duoc phan congl  lam duyét ho so dia chinh.
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cua Van phong| viéc - Chuyén két qua ve Bo
Dang ky dat dai phan ti€p nhan va tra két
Thanh phé qua cia Van phong Dang
ky dat dai Thanh phd.
B6 phan tiép
nhan va tra két
Tra két }?}la lel)avvarli, Theo Tra két qua cho nguoi st
ri ket phong Dang k| iao | g qua | dung dit
BI6 | " ui | détdai Thanh (fllay Ketqua | dung
A < cn
pho hodc qua ‘
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so
g | Mauso tp o dang ky bién dong dét dai, tai san gén lidn véi dét
11/bK
5 Mau sd | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
12/bK | dai.
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 | MaUSO 5 ding ky bién dong dét dai, tai san gén lidn voi dat
11/BK
5 // Giay chung nhan da cap;
Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban, gop von bang tai san
6 // gan lién vé1 dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su;
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
7 // A , . N ‘A B - ’ A . S <
doi1 vai truong hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
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lién véi dat thong qua nguot dai dién (n€u co).

8 // Churng tir thue hién nghia vu tai chinh.

9 // Hop ddng thué dat cuia bén nhan chuyén nhuong.

Thong bao vé viéc hét hiéu luc cua Hop dong thué dat d6i véi

10 /! bén ban, bén gdp von.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2024,

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
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Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi treong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudmg quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H5 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.



CONG BAO/S6 207+208/Ngay 01-4-2025

63

QUY TRINH 10
Ping ky Xé6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit

trong duw an xdy dung kinh doanh két ciu ha ting
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 Sé Ghi chu
STT Tén ho so . .
lwgng | Trye tiép | Truc tuyén
I HO SO PAT PAI
Pon ding ky bién dong dat dai, tai  aa s
01 |san gin lién v&i dat theo Mau so| 01 | Ban chinh (iagh?}lir;ts%
11/BK;
Ban
02 | Giay chung nhan da cap; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
< ) A A , A , Ban
03 t\ﬁé }’;n Zeefesfl ’C‘holi‘l dé% tth“e’ x6acho| 1 | Banchinh | scan/Ban
aauy ine dat chinh
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy do1 voi truong Ban
04 | hop thu’c, hiép thu tuc dang ky dat dai,| 01 |Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho.
Dia chi: s6 12 Phan Pang Luu, Phuong
7, quan Binh Thanh.

Dang ky xo6a dang ky cho thué, cho thué
lai quyén st dung dat trong dw an xay
dung kinh doanh két cau ha tang 1a khong
qua 03 ngay 1am viéc; ké tir ngay nhan du
ho so hop 16.
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Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

* Trwe tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop truwe tuyén trén méi trudng | Dang ky x6a dang ky cho thué, cho thué lai
dién tir: Cong Dich vu cong Quoc | quyén st dung dat trong dy an xdy dung
Gla/cong dich vu cong TP. HCM. kinh doanh két c:élu ha tﬁng la khéng qua 03
- Nhan két qua tai BO phan Tiép | ngay lam viéc; ke tir ngay nhén du ho so hop
nhin va tra két qua cua Van phong | 1¢.

Ping ky dat dai Thanh phd. Dia chi:
s6 12 Phan Pang Luwu, Phuong 7
quan Binh Thanh

Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phd)

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT Néi dung thu Don vi T chirc
: tinh .
Dw6i | Tir500m* dén | Trén
500m> | dwéi1.000m* | 1.000m’
j | Dang ky thay 401 chi 6| 45,0120 | 20,000 20.000 20.000
quyén st dung dat
bang ky thay ,déi co
quyén sir dung dat va tai | ‘
2 | san gan lién véi dat (nha | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
¢, nha xuong, rung, tai
san khac..,)
bang ky thay d6i chi c6
tai san gan lién voi dat| ., .»
3 thi 4p dung mitc thu 1¢ dong/lan | 50.000 50.000 50.000
phi cap gidy chirng nhan

e Phi thim dinh d:ing ky bién dong ma thuc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)
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Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Néi dung Dt(::hvi Mikc thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyeén st dung dat va Tai san gin lién véi N 2.050.000
- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thia 50.000
- | Tai san gan lién véi dat Thia 30.000
_ dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién voi Thira 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

e Phi thAm dinh ding ky bién dong ma khéong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT -
Noi dung Don vi Mirc thu
) tinh
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyén st dung dat va Tai san gan lién véi N 1.800.000
- % Ho6 so
dat
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 20.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000
- | Quyén sir dung dat va Tai san gin lién v6i| Thira 25.000
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dat
3 | In GCN bang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung o b nhiem| MO 1 o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
. T6 chire 7 Nop ho so true tiép tai
Chuan b1 trong nudc, t,6 G1o Bo phén Tiép nhan va
Bl va nép ho chl'rc; kiqh té hanh |TheomucI|tra két qua cﬁa, Van
SO’ co von dau tu | chinh phong Pang ky dat dai
nuwdc ngoai Thanh pho.
Kiém tra tinh day du
cia thanh phan hé so,
tinh thong nhat vé noi
dung thong tin gilra cdc
giay to, tinh day du ciaa
noi dung ké khai.
- Truong hop ho so
chua day du hoac Chl~l’a
Kidm t B6 phén tiép hop 1¢&: Hudng dan
) A,lemhfa, nhan va tra 0.25 nguolt nép hod so bod
tiep n aflt’ két qua ctia . sung, hoan thién ho so
B2 Sean qQUet 4 yan phong 1E3Y 1 Theo muc I | va ghi 18 1y do theo BM
va luin < . 4 lam
chuyén hd Dang ky dat viée 02,
T dai Thanh - _ Truomg hop tir chéi
phd tiép, nhan h@ 50" Lap
Phiéu tl‘l’,Chﬁi‘ ti€p nhan
giai quyet hé so theo
BM 03.
- Truong hop ho so day
dua va hop 1€:
+ Lap Gidy tiép nhan
hoé so va hen tra két
qua; trao cho ngurdi nop
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hd so theo BM 01.
+ Scan thanh phan hd
so theo muc |
+ Chuyén hd so cho
Lanh dao phong
chuyén mon cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phd.
Lanh dao
phong 0.25
Phin cén chuyén moén n) 3 Phan céng cho Vién
B3 hd so & cua Van ﬁnf Theo muc I'| chire, ngudt lao dong
p{{lygnd% tf)daar;g vide thu ly ho so.
Thanh phé
- Kiém tra, ‘téng hop,
hoan thién ho so, 1ap to
trinh va du thao van
5 , ban trinh Lanh dao xem
Vien inUC, - Theo muc | xét:
5 nguol 1ao I + Truong hop khong
Thy Aly h? d}??g thl{ ly O% -Hoso |du diéu kién: Soan thao
B4 | S0 d€ xuat gosocud | NS grinh | dy thao van ban tra loi
glalxquyet an phong M Dy thao | ngudi st dung dat.
ho so bang ky dat viéc S . D
Ty két qua | + Truong hop dua dieu
dai Thanh n T
phé kién: du thao két qua.
- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so di,a
chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.
Lanh dao Kiém tra noi dung, ky
Phong Dang duyét to trinh cua Vién
. ky va cap 0.5 gio chue, nguoi lao déng
B5 .Thal‘fl slay chu’ng% lam |Hb so trinh tl{u ly h~0 50 truge kvhl
dinh ho so' | nhan cta Van vige trinh Lanh dao Van
phong Dang ' phong Pang ky dat dai
ky dat dai Thanh pho.
Thanh phé
e Hoan Lﬁnh dao vVén O,:S Theo muc 1|~ Erub"rig‘hop cI}u’a q‘ﬁ
thién ho so thn%Daqg N82Y | 13 so trinh d}eu kign. qu van ban
j ky dat dai lam tr chéi, tra 161 cho
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Thanh pho viéc | - Duthao | nguoi st dung dat.
kétqua |- Truomg hop du diéu
kién: Ky xac nhan xo6a
cho thué, cho thué lai
vao Gidy ching nhan
da cap cua chu dau tu
du an.
o , - Tiép nhan két qua,
Vlen‘qliu’c, cho sé, dong dau, cap
nguwollao | g,s | |nhathd so dia chinh.
Cho sb dong dugc n’a Ho so da Chuvén két qui vé Bé
B7 1030 bhan cong cia S duoc phe |~ =PUYeR °t qua ve Bo
dong dau y : lam ~ phan ti€p nhan va tra
Van phong A duyét P R .
< . X Vige két qua cua Van phong
bang ky dat, Dane kv dit dai Thanh
dai Thanh phé ang ky dat dai Than
pho.
B6 phan tiép
nhan va tra
- két quacaa | Theo 1 , .
B8 Trz:llget Van phong Gidy Két qua ;Féadllfst ggta cho ngudt
q bang ky dat hen e
dai Thanh
phé
2. THU'C HIEN THU TUC TREN MOI TRUONG PIEN TU:
Buoéc | ... L. Ho
cong | NoHdUng | hnhiém | 10O | o/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
Nop hd so truc tuyén
tréq Cong Qjch vu cong
T8 chite trong QAuoc Gla/cong‘ dich Vu
Z_ 2. o LA 1 . cong TP.HCM: Nguoi
Chuan bi | nudc, to chirc Gio o DA
RN TP . Theo muc | ndp ho so thuc hién ké
B1 vandp | kinhtécdvon | hanh 1A X a0
A A . : I khai ho so day du theo
ho so dau tu nuwoc chinh . o 1a
1e0di cac muc, ‘Scan‘ toan bo
s thanh phan hd so tai
muc [ va chuyén nép ho
SO.
Kién} B6 phan tiép 0,25 - Dang nhdp vao tai
gy | tra,tiép |nhanvatraket| ngay Theo muc | khoan dugc cap phat
nhin va | quacua Van lam I trén  hé thong chinh
ludin |phong dingky | Vviéc quyén dién tir
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chuyén
ho so

dat dai Thanh
phé

(https://ssodvemc.hochi
minhcity.gov.vn): Kiém
tra hd so tai “Hd so cho
tiép nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so nop,
kiém tra thong tin ké
khai.

- Truong hop hd so chua
day du hodc chwa hop
1&: G théng bao qua
Céng dich vu céng hoac
qua tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong do
c6 huong dan bod sung,
hoan chinh ho so.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Giri
thong bao qua Cong
dich vu cong hoac qua
tin nhan SMS cho nguoi
yéu cau trong d6 néu rd
ly do.

- Truong hop ho so day
dua va hop 1¢é: Tiép nhan
hod so va hen tra két qua
theo BM 01 va gui xac
nhan cho ngudi ndp hod
so trén mdi troeong dién
i g

- Chuyén hd so cho
Lanh dao phong chuyén
moén cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh
pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khoéng mudn hon
08 gio lam viéc ké tir khi
Hé théng tié}? nhdn, troe
Thur Bay va Chu nhdt.
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Lanh dao Phan céng cho Vién
" phong chuyén | 0,25 chirc, nguoi lao dong thu
Phan N y . 1A n At s
B3 cong hd mon cia Van | ngay | Theo muc ly ho so trén moi truong
e phong dang ky| lam I dién tu d€ tien hanh xem
dat dai Thanh | viéc xet, kiém tra tinh hop 18
pho cua ho so.
- Kiém tra, ‘ tong hop,
hoan thién ho so, lap to
trinh va du thao van ban
trinh Lanh dao xem xét.
+ Truong hop khong du
diéu kién: Soan thao van
: ban tra loi Ol SU
Vién chiic, an tra 1oi nguoi su
, . dung dat.
Thu ly nguoi lao . Y
hd so. da done d 0,75 + Truong hop du dicu
4 0 so, de ong duoc . A R ,
B £, ez A ngay HOso  kién: Gui thong bao qua
xuat giai | phan cong cua X ; 2 ) A s
A0 A y - lam trinh  (Cong dich vu cong hoic
quyét ho Van phong viee . hén SMS ch
SO’ dang ky dat ' dqua. tin fhatl 2 oo
dai Thanh phd nguolt yéu cau. Dé ,ngh1
nop ban chinh cac giay to
thuéc thanh phan hd so
theo quy dinh.
- Chinh 1y, c4p nhat bién
dong vao ho so di,a
chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.
Tiép Tiép nhan ban chinh cac
nhan Y . ) giay to thudc thanh phan
ban B? ph:"m t}el{, Ba,n Chinh ho so theo quy dinh.
hinh o3 nhanvatrakét | 0,25 cac giay B ha TN&TK
BS ChInh €ac | Gua cia Van ngay to thudc hQ P %n hinh Q
Y 0 | pnong ding ky | lam | thanh | Chuvén ban chinh cic
thugc | “44t dai Thanh | viée | phanhd | &4y tO thuoc thanh phan
thanh_ phé SO ho so theo quy dinh cho
phan ho bd phém phu trach giai
SO’ quyet TTHC.
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L? nh d%o Kiém tra noi dung, ky
Phong Dang PR ) A
. ky va cAp gidy 0.5 . duyét to trmh cua Vién
Tham zhl'm nhn N 721 Ho so chirc, ngudi lao dong thu
B6 | dinh hd s I 5ay trinh |1y hd so truse khi trinh
: cua Van lam ~ 5 .
SO’ hone Dan vide Lanh dao ,Van phong
phong Lang : Pang ky dit dai Thanh
ky dat dai hé
Thanh phé pho.
- Truong hop chua du
diéu kién: Ky van ban tir
choi, tra 101 cho nguoi
Hoin Lﬁnh dao }/én O,:S Hoso | S¥ dung dat. ;
.~ 1 | phong Bang ngay inh - Truong hop dua dicéu
thién ho T ; trin A ° N
B7 0 ky dat dai lam kién: Ky xac nhan xba
Thanh pho viée cho thué, cho thué lai
V2:10 Giay chl'mg nhan da
cap cua chu dau tu du
an.
- Tiép nhan ,ké't qua, cho
Vién chrtrc, SQ, dong dau, cap nhat
nguoi lao dong | 0,25 A _ | ho so dia chinh.
J A A . Ho6 so da Xz DA e
Cho so0, |duoc phan cong| ngay ~ | - Chuyén két qua vé Bo
B8 . X DARS . : duoc phé o e
dong dau | cia Van phong lam duyét phan ti€ép nhan va tra két
bang ky dat dai|  viée ' qua cia Van phong
Thanh pho bang ky dat dai Thanh
pho.
B6 phan tiép
nhan va tra ket
Tri két plcll}olr?gmfl)aélygrli’ Theo Tra két qua cho nguoi sir
et Low Y1 Gis St qua | dung dét.
BY | “qua | ditdai Thanh | O19Y | Ketqua jdung
A1« hen
pho hodc qua
dich vu buu

chinh cong ich
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4 1}41%? Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 1}413‘/‘;);0 Don dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién voi dét
5 // Giay chung nhan da cap;
6 // Giay chiung nhan da cap cua bén thué, bén thué lai dat;
7 /) Van ban vé viéc x6a cho thué, x6a cho thué lai quyén su dung
dat.
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phg’lp luét vé dan su
8 // do1 vai trueong hop thuce hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan

lién véi dat thong qua ngudi dai dién (néu co).

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dét dai nam 2024;

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy

dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 ndm 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;
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- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha &,

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Piéu ciua Lut Kinh doanh Bat dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phit vé thuc hién co ché mot ciia, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, sb tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;
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- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H5 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 11
Ping ky bién dong ddi voi treong hop ddi tén hoic thay doi thong tin vé nguwoi

sir dung dit, chii s¢ hiru tai sin gin lién véi dit; thay doi han ché quyén sir

dung dit, quyén s¢ hiru tai sin giin lién voi dat hoic c6 thay doi quyén ddi voi

thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 650/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 Sé Ghi chu
STT Tén ho so . .
lwgng | Tryce tiép | Truwc tuyén
I HO SO PAT DAI
Pon ding ky bién dong dat dai, tai  aa s
01 |san gin lién v&i dat theo Mau s6| 01 | Banchinh (iagh?}lir;ts%
11/BK;
. ) Ban
02 | Giay chung nhan da cap; 01 | Ban chinh scan/Ban
chinh
Vian ban cua co quan cé tham quyén
cho phép hodc cong nhan viéc doi tén
hogc thay do1i thong tin theo quy dinh Ban
03 |cua phap luat doi véi truong hop do6i| 01 |Ban chinh scan/Ban
tén hodc thay doi thong tin vé nguoi st chinh
dung ,dat, chu s& hiru tai san gan lién
voi dat.
Vin ban vé viéc thay d6i quyén cua
nguoi co6 quyén loi lién quan theo quy
dinh cua phap luat dan su; truong hop
c6 thay d6i han ché quyén cua ngudi sir Ban
04 dur}g d2,1t tlieo VankbanA(‘:ua, €0 quan nha 01 | Ban chinh scan/Ban
nuwdce cd tham quyén doi von trudong hop chinh

c6 thay doi han ché quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat
hodc c6 thay d6i quyén d6i véi thira dat
lién ke.




76 CONG BAO/S6 207+208/Ngay 01-4-2025
Vin ban xac nhan vé tinh trang sat 1o tur \
nhién cua Uy ban nhan dan cap xi doi Ban
05 e . A o AA 01 |Ban chinh scan/Ban
voil treong hop giam dién tich thira dat ,
! ” chinh
do sat 16 te nhién.
Vin ban vé Viéq dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy do1 voi truong Ban
06 |hop thu’c, hiép thu tuc dang ky dat dai,| 01 | Ban chinh scan/Ban
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi chinh
dai dién (néu co).
AL 1 : , Ban Ban
07 Cdc gidy tq kha(j the? auy dinh cua 01 chinh/ban scan/Ban
phap luat (n€u co). ,
Sao chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia Vin
phong DPang ky dat dai Thanh pho.

Dia chi: s6 12 Phan bang Luu, Phuong 7,
quan Binh Thanh.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Truong hop 1: Doi tén hodc thay doi
thong tin vé& nguoi st dung dat, chii s&
hitu tai san gan lién voi dat 1a khong
qua 05 ngay lam viéc; ké tir ngay nhén
di ho so hop 1é.

- Trudong hop 2: C6 thay d6i han ché
quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gén lién vGi dat hodc co thay doi
quyén doi véi thira dat lien ké 1a
khong qua 07 ngay lam viéc; ké tir
ngay nhan di hd so hop 1é.

- Truong hop 3: Giam dién tich thira
dat do sat 16 tu nhién 1a khoéng qua 10
ngay lam viéc; ké tir ngay nhan di hd
so hop I¢€.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh
dir kién: 05 ngay lam viéc (dang ldy ¥
kién).
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* Trwe tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nép trwc tuyén trén mdi
trwong dién ti: Cong Dich vu
cong Quoc Gia/cong dich vu cong
TP.HCM.

- Nhén két qua tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cia Van phong
Ding ky dat dai Thanh phd. Dia
chi: s6 12 Phan Pang Luu,
Phuong 7, quan Binh Thanh

Hoac qua dich vu buu chinh céng
ich.

- Truong hop 1: Doi tén hodc thay doi thong tin
vé ngudi st dung dat, chii s¢ hitu tai san gan
lién voi dat 1a khong qua 05 ngay lam viée; ké
tir ngay nhan du hod so hop 1¢.

- Truong hop 2: C6 thay doi han ché quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
hodc c6 thay d6i quyén d6i voi thira dat lien ké
1a khong qua 07 ngay lam viéc; ké tir ngay
nhan du hd so hop 1¢.

- Trudong hop 3: Giam dién tich thia dat do sat
16' ty nhién 1a khong qua 10 ngay lam viéc; ke
tir ngay nhan du hod so hop 1¢.

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh du
kién: 05 ngay lam viéc (dang ldy v kién).

e L& phi chirng nhén diing ky thay doi sau khi cip gidy ching nhin: (Phu
luc 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia

Uy ban nhan déan thanh phd)

Mirc thu hién dang ap dung va mirc
thu dé xuit
STT Néi dung thu Bon vi Té chirc
) tinh
Dwéi | TirS00m®dén | Trén
500m> | duwéi 1.000m> | 1.000m*
| |Pang ly thay doi chi ddng/lan | 20.000 20.000 20.000
c6 quyén sir dung dat
bang ky thay doi co
quyén su dung dat va
2 | tai san gin lién voi dat | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)
Piang ky thay doi chi
co tai san gan lién véi
3 | dat thi ap dung muc | dong/lan | 50.000 50.000 50.000
thu 1¢ phi cap gidy
ching nhan
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e Phi thim dinh diing ky bién dong ma thuwc hién cip gidy ching nhan:
(Muc XI ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT Nbi dung Dt(::hvi Mikc thu
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.600.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.600.000
Quyén st dung dat va Tai san gin lién véi N 2.050.000
- dAt Ho6 so
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 50.000
- | Tai san gan lién véi dat Thua 30.000
i dQéli}Ién st dung dat va Tai san gan lién véi| Thira 65.000
3 | In GCN Pang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢ Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000

e Phi thim dinh ding ky bién dong ma khong thuc hién cip gidy ching
nhin: (Muc XI1.2 cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

Don vi: Béng/Bon Vi tinh

STT -
Ngi dung Bon vi Mikc thu
) tinh
1 | Cong viée thwe hién theo hd so
- | Quyén st dung dat Ho so 1.400.000
- | Tai san gan lién véi dat Ho so 1.400.000
Quyén st dung dat va Tai san gin lién véi N 1.800.000
- % Ho6 so
dat
2 | Cong viéc thwc hién theo thira
- | Quyén sur dung dat Thua 20.000
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- | Tai san gan lién véi dat Thua 10.000
i QAuyen s dung dat va Tai san gan lién v&1| Thira 25000
dat
3 | In GCN bang ky don 1é GCN 30.000
4 | Scan Trang A3 Dang ky don 1¢é Trang 5.000
5 | Scan Trang A4 Dang ky don 1¢ Trang 4.000
6 | Chinh ly hd so luu trit To A4 2.000
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
1. TRUC TIEP:
Bute | o thei | MO .
cong "NE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong gian x
viéc " mau
: viéc
To6 chuce trong
nudc, ,t6 chﬁ;c ‘ ,
z  |kinh té c6 von Nop ho so true tiép tai
Chuan N . .\ A LA ik A s
bi va dau tu nudce Gi10o Bo phan Tiép nhan va
Bl ~ . x [ngoai,canhan | hanh |TheomuclI|tra két qua cua Van
nop ho . . , \ < YT
o nudc ngoai, chinh phong Dang ky dat dai
nguoi goc Viét Thanh pho.
Nam dinh cu &
nuwdc ngoai
Kiém tra tinh dﬁy da
cia thanh phan hé so,
tinh thong nhat vé noi
dung théng tin gitta cac
Kiém giay to, tinh day du cua
tra, tiép | Bophantiep | s ndi dung ké khai.
nhin, [nhan va tra két ng)ay - Truong hop hd so
B2 sc’an ‘ quail cua Yén lam  |Theo muc I chua daily du hoac chga
quét va | phong Dang viée ' hop 1& Hudéng dan
luén ky dat dai ' ngudi ndp ho so bod
chgyén Thanh pho sung, hoan thién hd so
ho so va ghi 0 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tor chdi tiép
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nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
- Truong hop ho so
day du va hop 1€:
+ Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM 01.
+ Scan thanh phan ho
so theo muc I
+ Chuyén ho so cho
Lanh  dao  phong
chuyén moén cia Van
phong Dang ky dat dai
Thanh pho.
Lanh dao
Phan Ir)rlllgrrll%: 5213,;: nojs Phan cong cho Vién
B3 cong ho . - g Y |Theo muc I | chttc, ngudr lao dong
SO’ phong Bang lam thu 1y hd so
ky datdai | viéc Y eRE
Thanh pho
- Kiém tra, lay y kién
cua céc,dO’n vl ¢o lién
Truong qua? (néu co). o
hop 1: - Tong hop, hoan thién
T hoé so, 1ap to trinh va
01 ngay .
1am du thao van ban trinh
Vién chte, viee: |- Theo muc Lanh dao xem xét:
Tl‘:l.l ly rigu’(‘n laor Truong I +1:ru’0’n% hop chua q‘ﬁ
ho so, dong thu ly , A diéu kién: Soan thao
A A A ) h0’p2.3 - HO so B X . o g -
dé xuat ho so cua . . van ban tur choi, tra 101
B4 y . ngay |trinh - Du R X
giai Van phong X . 14 | chonguot st dung dat.
£, 1A 9 4R lam thao két .
quyét ho | Dang ky dat A , +Truomg hop du diéu
dai Thanh VIEC; qua. ' g Nhe '
SO alr 1han Truc kién: du thao ndi dung
h6 rlIOng , A R A
p hop 3: 5 xac nhén thay doi trén
L Giay chung nhan da
ngay % 9 ) - &
13m cap hoac du thao Giay
vidc chting nhan (néu co).
- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu
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dat dai.
0,5
P}I;;lrrllg gg?lg ngay Kiém tra ndi dung, ‘ky
. Ky va cép lfclAm duyét to trinh ciia Vién
Thz’im‘ oi éy chimg ViIEC, H so churec, ngu’(‘n lao déng
B5 dinh ho 1han cda Van Trudng trinh thu 1y ho so trude khi
SO pﬁbng Pang hop 3: trir}h Lanh dgo . Van
ky dat dai 01 ngay phqng DéAng ky dat dai
Thanh phé lg‘lm Thanh pho.
VigC.
n , 0,5
Vlen‘ qliu’c, ngay
Vi ve | newdilo | oy
Gidy ORETIUIY 1 vige; Gidy o
B6 chim h? S0 cua True chim Viet, v€ in E}lay chung
ne Van phong fuong e nhan.
nhin | o o4k | hop3: nhan
(néu co) | DINERY QAL 01 hoa
dai Thanh ngay
phd 1?‘{“
viéc.
- Truong hop chua du
diéu kién: Ky van ban
X ) Theomuc I| tir chéi, tra 1oi cho
Hoan Laﬁl h dafo)}’an 01 ngay + HO so trinh| ngudi st dung dét.
B7 | thignhé | P/OPE FHE | lam | Dy thao |- Truomg hop di didu
SO Tl}llémh ph 5 viéc két qua kiqén: Ky xac phén thay
doi trén Gidy chung
nhan d3 cap hodc ky
cap Giay ching nhén.
n , - Tiép nhan két qua,
vt lno dong cho 35, dong diu. cip
Cho s6, | duogc phan n%é?- Hosoda | ?:th 050 kliltc e
B8 déng | cong cua Van la‘mf, duoc phé ]-BA E}:en et qua e
dau phong Dang " duyét O phan U?p r}han va
ky dét dai vige tra két qua cua Vag
Thanh phé phong Dang ky dat dai
Thanh phd.
Bo phan tiép o g
Tri két nhé‘n va tra Thgo , Tqra ket ql:.a cho nguoi
B9 ud két qua clia Giay Két qua | sir dung dat.
q Van phong hen

Ding ky dat
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dai Thanh
phé
2. TRUC TUYEN:
Buge dljl(l.)ll Thoi Ho, .
cong | "8 | Trich nhiém ) so/Biéu Dién giai
A cong gian x
viéc " mau
: viéc
T6 chire trong I\Iop leo so‘tru’c tuzlen
r A 1, trén Cong Dich vu céng
nudc, to chire £ S -
. Linh 1 ¢6 vén Quoc Gia/cong dich vu
Chuian dAu te nude cong TP.HCM: Nguoi
bi va .. . 1~ | Giochanh | Theo |ndp ho so thuc hién ké
Bl ~ 1 A | ngoai, ca nhan . 1A A 1.
nop ho . P chinh mucl |khai ho so day du theo
nuwdc ngoai, . < 1a
SO noudi obe Vidt cac muc, Scan toan b
BUOL 50¢ Vie thanh phan hd so tai
Nam dinh cu ¢ < 2 A 1A
. y muc [ va chuyén nop ho
nudc ngoai.
SO.
- Dang nhap vao tai
khoan dwoc cap phat
trén hé thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodveme.hochi
minhcity.gov.vn): Kiém
tra ho so tai “HO so cho
tiép nhén‘” dé‘ kiém tra
Kiém thanh phan ho so nop,
tra, Bo phan tiép kiém tra thong tin ké
tiép nhan va tra két khai.
B2 nhin quacia Van | 0,5ngay | Theo |- Truwong hop hd so
va | phong dangky | lam viéc | mucl |chua day du hodc chua
ludn | datdai Thanh hop 1€: G thong bao
chuyén pho qua Cong dich vu cong
ho so hoac qua tin nhan SMS

cho nguoi yéu cau trong
d6 c6 hudng dan bo
sung, hoan chinh ho so.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Gui
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhin SMS cho
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nguodi yéu cau trong do
néu o ly do.

- Truong hop ho so day
da va hop 1€: Tiép nhan
hd so va hen tra két qua
theo BM 01 va gui xac
nhan cho ngudi ndp hd
so trén moi truong dién
i g

- Chuyén hd so cho
Lanh dao phong chuyén
moén cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh
pho.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tié}? nhdan,
trie. Thue Bay va Chu
nhdt.

Phan cong cho Vién

B3 cong | Van phong dang 0,5 ngay Theo |thu ly h@ SO tréq m§1
hd s ky dét dai lam viéc | mucl |truong dién tu dé tién
Thanh phé hanh xem xét, k}ém tra
tinh hop 1€ cuiia ho so.
- Kiém tra, lay y kién
Truong cua cac don vi co lién
hop 1: 01 quan (néu co).
, N ngay lam - Tdéng hop, hoan thién
E:‘;;y ng\ézfinl:i“ég}l Q| vite hé so, 1ap to trinh va du
Ja ’ duwoe ohar Truong ‘ thao van ban trinh Lanh
B4 y Suoe phan hop 2: 03 | Hoso | dao xem xét:
xuat cong cua Van 1 . . )
gidi | phong dang ky | "ey 1am | trinh 1+ Truomg hop chua du
quyét | dat dai Thanh Vle‘c’ diéu kién: Sggn théO_
hd so phé Truong van ban‘t'u’ f:h01, traAloq
hop 3: 05 cho nguo1 st dung dat.
ngayAlam + Truong hop du diéu
viéc

kién: Gui thong bao qua
Cobng dich vu céng hodc
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qua tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau: Dé nghi
ndp ban chinh cac giay
to thuoc thanh phﬁn ho
so theo quy dinh
(truong hop xac nhan
thay doi trén Giay
chimg nhan di cap)
hodac du thao Giéy
chting nhén (cap moi).
- Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat
dai.
Lanh dao 0.5 ngay Kiém tra noi dung, ky
. Phong Dang ky | a}n vide: ‘ duyét to trinh cua Vién
Tham | vacap giay 7| H6so |chuc, nguoi lao dong
BS | dinh | chimgnhan | TWOM& | trinh |thy Iy hd so trude khi
hé so | cua Van phong ﬁg;laﬂ trinh Lanh dao Van
bang ky dat 7. phong Dang ky dat dai
dai Thanh phd | V%% Thanh phd.
Viét, | Viénchic, | 55, oy
vé nguoi lao dong | | a}n vide: ,
Giay dugc phan Tru o | Giay Viét, vé& in Giay chin
B6 chimg | céng cua Van TUOng | chimg ’ ha Y &
nhian | phong Dang ky hQP 3:‘01 nhan fihan.
(néu | dAt dai Thanh | M2y lam
c6) phé viéc.
- Trudong hop chwa du
diéu kién: Ky van ban
tr choi, tra lo1 cho
Hoan plila;hgdggn\;% 01 ngay Hb so nguot sir dung dat.
g7 | Mién T dai Thanh | lam viee | "M |- Trudmg hop du dicu
ho so phé kién: Ky xac nhan thay
déi trén Giay ching
nhan da cép hodac ky
cap Giay chimg nhan.
Cho |Vién chirc, nguoi Hoso |- Tiép nhémrké't qua, cho
BS S0, lao dong dwoc | 0,5ngay | da dugc | s0, dong dau, cap nhat
dong | phan cong ctia | lam viée phé | ho so dia chinh.
diu  |Van phong Dang duyét |- Chuyén két qua vé Bo
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ky dat dai Thanh phém tiép nhan va tra
phd ket qua cua Van phong
bang ky dat dai Thanh
pho.
B6 phan tiép
nhan va tra ket
. qua cua Van . 1A , ..
Tra . , Tra két qua cho nguoi
£ phong Dang ky Theo A o | st dune dat
BY | ket 1744 dai Thanh | Giy hen | St qua | Strdung dat
qua A <
pho hodc qua
dich vu buu
chinh cong ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT| Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 1}41&/‘;;2 Don ding ky bién dong dt dai, tai san gan lién véi dat

V. HO SO CAN LUU

STT| Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 [Mau s6 11/DK| Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 // Giay chung nhan da cap;
Vin ban cua co quan c¢6 tham quyén cho phép hodc cong
6 /) nhan viéc d6i tén hoic thay doi thong tin theo quy dinh cua

phap ludt déi véi truong hop ddi tén hodc thay doi thong tin
vé nguoi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat.

Vin ban vé viée thay doi quyén cua nguoi ¢ quyén loi lién
7 I quan theo quy dinh cua phap luat dan sy; truong hop c6 thay
d6i han ché quyén cua nguoi s dung dat theo van ban cua co
quan nha nudc co tham quyén doi voi truong hop cé thay doi
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han ché quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi
dat hoac c6 thay doi1 quyén doi véi thira dat lién ke.

Vin ban xac nhan vé tinh trang sat 16t nhién cuia Uy ban
8 // nhan dan cap xa doi véi trueong hop giam dién tich thira dat
do sat 16 te nhién.

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
9 // su doi véi treomg hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién von dat thong qua nguoi dai dién (néu ¢0).

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dét dai nam 2024;

- Luat Nha & nam 2023;

- Luét Kinh doanh Bt dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; Dang ky, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 Dicu ciia Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 Diéu cua Luat Kinh doanh Bét dong san;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu veé
cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tr;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san khac gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vire dat dai thudc pham vi chitc nang quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét 02/2023/NQ-HPND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi Dong
nhan dan TP. H5 Chi Minh vé muc thu phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

(Xem tiép Cong bdo sé 209 + 210)



