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CONG BAO/S6 137+138/Ngay 01-3-2025

(Tiép theo Cong bdo s6 135 + 136)
QUY TRINH 44
Pé nghi giai thé t6 chirc ton gido trwc thudc cé dia ban hoat dong

& mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia t6 chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdngl2 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Truwec tiép

Truwe tuyén

01

Vin ban d nghi (BM 04).

01

Ban chinh

File scan ban
chinh hoéc
file co chir ky
s6

02

Ban ké khai tai san, tai chinh.

01

Ban chinh

File scan ban
chinh hoéc
file co chir ky
s6

03

Phuong thtc xwr ly tai san, tai
chinh va tho1 han thanh toan cac
khoan no (n€u co).

01

Ban chinh

File scan ban
chinh hoéc
file co chir ky
s6

04

Danh sach t6 chic ton gido truc
thuoc.

01

Ban chinh

File scan ban
chinh hoéc
file co chir ky
s6

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
1. Nop ho so: : . :
Co 'IZIA 5 chite d2 nehi n6p ha 45 ngay ké tir ngay hét thoi han
onﬁg an, ti‘c hu’(;l’ cng ldI}Op © | thanh toan cac khoan ng (néu c6)
so theo cac i t u’c sag ay- va thanh ly tai san, tai chinh ghi Kho
- Nop ho so truc tiép tai B6 phan ong

Tiép nhan va Tra két qua Ban Ton
gido TP.HCM, dia chi: 177 Ly
Chinh Thang, phuong V& Thi

trong théng bao cua to chirc ma
khong ¢6 khi€u nai (twong duong
33 ngay lam viéc).
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Sau, Quan 3.

- Nop hd so dén BO phan Tiép
nhan va Tra két qua Ban Tén gido
TP.HCM thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich vu céng cua Thanh phé:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
2. Tra két qua:

Coéng dan, td chirc Iwa chon céach
thirc nhan két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tar BO
phan Tiép nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu
buu chinh cong ich.

- Nhan két qua tryc tuyén trén
Céng dich vu céng cua Thanh
pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc | | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong A en " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
A 1A Tb che, ca Thanh phan ho so
Bl Nop ho so 1han Theo Muc theo Muc 1.
1/2 ngay
lam viéc
Kiém tra hd | Chuyén vién -BM 01 | * Tiép nhan hd so
SO Bo phan Tiép -BM02 |Tha tuc hanh
nIAlén an Tra _BMO03 |chinh truc tiép:
ket qua‘Ban - Cong chure tai B6
Ton giao phan Mot cira phai

xem x¢&t, kiém tra
tinh chinh xac day

dtrctra 110507 quet™
(scan) va luu trir
hé so dién tu, cap
nhat vao co so du
litu cua Hé théneo
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Buéc n . Biéu
A NO1 dung Trach N X oA R o
cong A ‘n ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua

- Néu hd so day
da, hop 1€, chuyén
vién tiép nhan lap
Giéy bién nhan va
hen tra két qua trao
cho nguodi nop hod
so theo mau BM
01.

- Néu hé so chua
day du, chuyén
vién tiép nhan
huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so
theo mau BM 02.

- Truong hop tu
chbi nhan hd so,
chuyén vién tiép
nhan néu 10 ly do
theo mau BM 03.

* Tiép nhan ho so
Thu tuc hanh
chinh qua dich vu
buu chinh cong
ich

- B6 phan Mét cua
thuc hién tiép
nhan ho so thu tuc
hanh chinh do
doanh nghiép
cung ung dich vu
buu chinh c¢ong
ich chuyén dén
theo Quyét dinh
s6 45/2016/Qb-
TTg .

- Can bd, cong
chirc, tai B phan
Moét cira phai xem
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du
cia ho so; quét
(scan) va luu trir
ho so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir
liéu ciia Hé thong
thong tin  gidi
quyét thu tuc hanh
chinh Thanh pho.

- Thoi diém xac
dinh t6 chue, ca
nhan da nop ho so
hop phap, hop 1€
tai co quan co tham
quyén duoc tinh ké
tor khi nhan vién
buu chinh va nguoi
tiép nhan hd so tai
B6 phan Mot ctra
lap va cung ky
Bién ban giao nhan
hd so theo quy
dinh. Truong hop
c¢6 yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi
thoi diém to chuc,
cd nhian bo sung
day du hd so theo
yéu cau duoc xac
dinh 13 thoi diém
ndp hd so hop
phap, hop 1€ (trur
truong hop phap
luat c¢6 quy dinh
khac).

- B6 phan Mét cua
cd6 trach nhiém
théng tin cho to
chirc, ca nhan vé
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Buéc n . Biéu
A NO1 dung Trach N X oA R o
cong A ‘n ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua

viéc tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua, viéc yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so, tir
choi giai quyét hd
so thu tuc hanh
chinh.

* Tiép nhin qua
Hé thi")ng thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
Trudong hop ho so
da  duoc ndp
du cac thanh phan
va bao dam vé mat
ky thuat thi Hé
thong phan hdi tu
dong xac nhan td
churc, ca nhan da
gt  thanh cong.
Trong vong 04 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan
g1 thanh cong,
can bo, cong chirc
tai BO phan Mot
ctra hoan thanh cac
viéc sau:

a) Dang nhap HE
thong va kiém tra
hd so dién tu to
chtrc, ca nhan gui
dén. Noi dung
kiém tra dwoc thue
hién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu
1T Nghi dinh
s6 45/2020/ND-
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Buéc n . Biéu
A NO1 dung Trach N X oA R o
cong A ‘n ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua

CP.

b) Truong hop hod
so day di, chinh
xac theo quy dinh:
tiép nhan ho so va
lap Giay tiép nhan
ho so va hen ngay
tra két qua BM 01,
théng bao cho to
chirc, ca nhan
thong qua tai
khoan cua to chtc,
ca nhantrén HE
thong, cac kénh
thong tin t0 chic,
canhan dang ky.
¢) Truong hop hd
so chwa day du,
chwva chinh xac
theo quy dinh:
théng bao cho to
chiuc, ca nhan
thong qua tai
khoan cua t6 chuc,
ca nhan trén HE
thong, cac kénh
théng tin to chic,
cd nhan dang ky
va hudng dan to
chirc, cA nhan bb
sung mot lan day
du, chinh xac, néu
16 1y do theo Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
(Mau s6 BM02).

d) Truong hop tur
chbdi nhan hod so:
thong bao cho to
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chiuc, ca nhan
thong qua tai
khoan cua t6 chuc,
ca nhan trén HEé
thong, cac kénh
théng tin to chic,
cd nhan dang ky
va néu 10 ly do tur
chéi ho so theo
Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thi tuc
hanh chinh (Mau
s6 BM 03).

Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé xir ly,
tiép nhan ho so va
chuyén cong chirc
thu 1y hd so.

Thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau
chinh stra, bo sung
khong mudn hon
04 gi¢ lam viéc ké
tr khi hé thong
tiép nhan, trir thw
7, chu nhat, ngay
nghi 18.

Chuyén hd
SO

Chuyén vién
B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua Ban
Ton giao

1/2 ngay
lam viéc

-Muc I
-BM 01

HO so duoc tiép
nhan va chuyén
dén cong chirc
phong chuyén mon
thu ly

B2

Lay y kién
cua cac co
quan, don

vi lién quan

Chuyén vién
phong

1/2 ngay
lam viéc

HO so va
van ban lay

Chuyén vién
phong chuyén mon

chuyén-mon
Ban Tén gido

y kien

tham oo Totrinh
kéem du thao van
ban lay y kién cac
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Buoe | Noidung | Trach o Ditu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai

‘n cong viec nhiém .
viéc qua
co quan, don wvi
lién quan trinh
lanh dao phong
chuyén moén xem
x¢€t.
Lanh dao phong
Lanh dao A . | chuyén moén xem
. . Ho6 so va . L e .
phong 1/2 ngay - 1. 14 |xét, ky To trinh
A oA .2 |vanbanlay | .
chuyén mén | lam viéc . idn kem du thao van
Ban To6n giao y ban lay y kién,
trinh 1anh dao Ban.
Lanh dao Ban xem
Lanh dao 01 ngay Vanban | xét, ky van ban lay
Ban Ton gido | lamviéc | layykién |y kién cac co
quan, don vi.
Chuyén vién
phong To6 chuc -
Hanh chinh Ban
Ton giao cho so,
Chuyén vién Vao 8o, dong da}l ’
X A phat hanh van ban
Phong T6 . L ) e
, . 1/2 ngay Van ban |(ban gidy va ban
chire - Hanh | Vise | 1y ykién |dien tr) e dén
chinh Ban VIS vy . g
N cac co quan, don
Ton giao C1ia \
V1 hqen quan va
chuyén dén
chuyén vién phong
chuyén mén phu
trach dé theo doi.
- Cac co quan, don
vi lién quan ¢6 van
ban gop y va gii
Cac co‘ql‘lAan, 14 ngay Van ban V? Ban 1:0n g}aAlo
don vi lién 1am via v dé chuyén wvién
am viéc gop y ‘ o
quan phong chuyén mén

Ban To6n giao xur
ly ho so (trir van
ban c6 lién quan
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Buge | Naidung | Trich i Ditu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém N
viéc qua
dén yéu t6 Bi mét
nha nudc phai g
truc tiép Ban Ton
gido dé xir ly hd
S0).
- Truong hop da
qua thoi gian lay y
kién cac don vi c6
lién quan ma chua
nhan du y kién
phuc dap, chuyén
vién phong chuyén
mon Ban Ton gido
tam ngung xu ly
ho so dé chd nhan
du y kién, sau d6
tiép tuc thuc hién
cac budc sau.
Tham dinh
ho so, dé
B3 xuat két L ‘ . L ,
qua giai Chuyén vién | 5,5 ngay - H6 so CAhuyen vién thu Aly
quyét phong lam viéc trinh ho so ti€p nhan
chuyén mén - Dy thao | van ban gop y cua
Ban To6n giao Quyét dinh | cac co quan, don
cua UBND | vi tién hanh xem
Thanh phd | X€t, kiém tra, thqém
hoic dy |dinh hé so, tong
thao van | hop, hoan thién ho
ban hudéng | SO
danbo | 1) Truong hop ho

sSuTTg; hoar

thién ho so
cua Ban
Ton giao

so—sau ki 14y —y
kién khong du co
so dé giai quyét,
chuyén vién du

-~
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Buve | Noidung | Trach o Bitu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
2) Truong hop hd
so du diéu kién,
chuyén vién lap
To trinh, in du
thao Quyét dinh
cua UBND Thanh
phé trinh 1anh dao
phong chuyén mén
-H6 so
trinh
- Du thao
Quyét dinh | Lanh dao phong
cua UBND | chuyén moén xem
Lanh dao Thanh phé | xét hd so va To
phong 1/2 ngay hodc duy |trinh cua chuyén
chuyén mén | lam viéc thao van | vién phong chuyén
Ban Tén gido ban huéng | moén, ky TG trinh,
dan bd trinh 1anh dao Ban
sung, hoan | Xem Xxet.
thién ho so
cua Ban
Ton giao
-H6 so
trinh
_Dl'f thao 1y 5y dao Ban ky
Quyet dinh | 1o i kem du
Kiém tra hd cua UBNI? thao Quyét dinh,
s0, xem xét Lanh dao 01 ngay Tﬁggg gll;o trinh 1anh dao Uy
B4 va phé B nTAn'i, 1Am vie h”' 5 ban nhéq dan
duyét To an 1oh glao ) lam viee tq ao V:‘m Thanh phd hoac
trinh banxhu’ogng ky van ban huoéng
dan bo‘ dan bd sung, hoan
sung, hoan | hien g s
thién ho so
cua Ban
Ton giao
gs | Phathanh | Chuyénvién | 12ngdy | Hosoda |1) Truong hop
vinban da | Phong To lam viéc | dugclanh |lanh dao Ban ky
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Buge | Naidung | Trich i Ditu P
cong cong viée nhiém Thoi gian | mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
duogc lanh | chtc - Hanh daoBan | To trinh kem du
dao Ban chinh Ban Toén gido |thao Quyét dinh
Ton gido Ton gido ky duyét |cua UBND Thanh
phé duyét phd, chuyén vién

cho s0, vao soO,
déng dau, phat
hanh van ban (ban
gidy va ban dién
tr) kém hd so, tai
liéu lién quan da
duoc lanh dao Ban
ky duyét dén Van
phong UBND
Thanh phé. Thanh
phan hd so bao
gdm:

- Van ban d nghi
néu rd tén, tru soO
cia td6 chic dé
nghi; tén, tru s&
cia td chirc toén
gido truc thudc bi
giai thé; Iy do va
dyu kién thoi diém
giai the.

- Ban ké khai tai
san, tai chinh.

- Phuong thuc xu
ly tai san, tai chinh
va thoi han thanh
toan cac khoan ng
(néu co).

- Danh sach t6
chirc ton giao truc
thuoc.

- Du thao Quyét
dinh (hodac Cong
van) cua Uy ban
nhan dan Thanh
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13

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

pho, ¢o chit ky phé
duyét cua lanh dao
S6¢ Noi vu (Ban
Ton gido Thanh
pho).

- Y kién (bang vin
ban) cua cac co
quan, don vi, dia
phwong c¢o6 lién
quan (vé an ninh
trat tu, quy dinh
phap luat khac co
lién quan) doi véi
dé nghi cua td
chitc ton gido, to
chirc ton giao truc
thuoc.

2) Truong hop
lanh dao Ban ky
van ban huéng dan
b6 sung, hoan
thién  hd  so,
chuyén wvién cho
s6, vao so, dong
dau, phat hanh van
ban kém tra ho so
dén t6 chic, ca
nhan.

B6

Tiép nhan
ho so tr S¢
No61 vu
(Ban Ton
£140)

Coéng chirc
Phong Hanh
chinh - T
chtrc Van
phong
UBND
Thanh phé

1/2 ngay
lam viéc

Ho so trinh
da duoc
lanh dao
Ban Ton
gido ky

duyét

Cong chuc Phong
Hanh chinh - T6
chtc Van phong
UBND Thanh phd
tiép nhan hd so,
chuyén chuyén
vién thu ly phong
chuyén moén thudc
Vian phong UBND
Thanh phd (gdm
ban gidy va van
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Buoe | Noidung | Trach o Ditu P
cong N on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
ban dién tr).
Cong chuc phong
chuyén moén thudc
Vian phong UBND
Thanh phé tham
dinh ho so, tai liu
lién quan, dé xuat
két qua giai quyét:
- H6 so dat yéu
. cau: chuyén vién
-H6so |1ap To trinh kém
trinh dv thao Quyét
Cong chtic -Du thao | dinh, trinh Ilanh
phong Quyét dinh | dao phong chuyén
chuyén moén 03 13 cia UBND | mén Van phong
thuoc Van | =" | Thanh phé | UBND Thanh pho
. am viéc o . X
phong hodc Cong |xem x€t, quyét
X UBND van cua | dinh.
Th)\am dmAh Thanh pho Vian phong | - HO so chwa dat
ho so, dé UBND N A chuva
B7 | xuatkét o | YRR sad chuyen
qua gidi Thanh phd | vién 1ap To trinh
quyét kem dy thao Cong
van chuyén tra ho
so cho Ban Ton
gido xu ly lai,
trinh 1anh  dao
phong chuyén mén
Vian phong UBND
Thanh phd xem
xét, quyét dinh.
-Hoso |Lanh dao phong
Lanh dao trinh chuyén moén Vin
phong Dythio |phongUBND
chuyén mén | 01 ngay | Quyet dinh ThanhA pho xem
Van phong | lam viéc | cua UBND | xet ho S0 va 1:0
UBND Thanh pho tr}nh cua chuyén
Thanh phé hodc Cong | vién phong chuyén
van cua | mon, ky To trinh,

Van phong

trinh 1anh dao Van
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Bube | \oi dung Trach e Bieu .
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
UBND | phong UBND
Thanh phé | Thanh pho xem
x¢€t.
Lanh dao Van
&t ho h¢ UBND
Duye‘t ho Lanh dao b qng X
so trinh Van ohe 01 nes Tés trinh. ha Thanh‘ pho xem
B8 Lanh dao %BPNIO)Hg 12 neay O N, ROy 6t hé so, phé
UBND | s s am viee SO duyét két qua giai
Thanh phd anh pho quyét
, R Lanh dao \ L g Lanh dao UBND
o | K| G| oy | Qo i, s i
Thanh phé ' duyét Quyét dinh.
Coéng chirc Q}l yet dinh Thwc hién quy
N . cua UBND | . \
phong Hanh . « |trinh  phat hanh
, A Thanh pho | . \ a
Ban hanh chinh - T4 1/2 ngay | hodc Cong van ban dién tu,
B10 1 chirc Van N o chuyén ho so dén
van ban . lam viéc van cua R n -
phong Vin ohon B6 phan Van thu
UBND PIOTE | Ban Ton gido (So
Thanh phé UBND® e )
P Thanhphd | © "
Quyét dinh | Céong chirc Bé
Tiép nhan | Chuyén vién cua UBND | phan Van thu ticp
A ; . X Thanh phé | nhan ho so tir Van
hosocua | Phong TO )y a1 hodc Cong | phon UBND
B11 | Vanphong | chtc - Hanh [~ neay ¢ LONg | PIons X .
, lam viéc vancua |Thanh phdé wva
UBND chinh Ban g . A A A
Thanh phé Ton gido Van phong | chuyén hd so vé
UBND , Bo phan Mdt ctra
Thanh phé | S& N61 vu
1.4 o | Chuyén vién
Tll‘a k}f E qua, Bo phén Tiép 12 . - Tra két qué cho
BI12 YU 050 | phan va Tra (- nedy Quyét dinh | to chirc, ca nhan.
thong ké va £ , lam viéc
o két qua Ban
theo doi

Ton giao
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IV. BIEU MAU
TT M3 hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
4. BM 04 | Van ban dé nghi (theo mau).
V.HO SO CAN LUU
TT | Mahiéu |Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Vin ban dé nghi (theo mau).
5. // Ban ké khai tai san, tai chinh.
6 /) Phuong thire xir ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac
’ khoan n¢ (n€u o).
7. // Danh séach t6 chirc ton gido tryc thudc.
// Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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01 BM

SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BANTONGIAO
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: / TNHS-TKQ .. ... , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Ban Tén giao

Tiép NhAn O SO CUAL ... ... vee et e e e e,
Dia Cha:
Sédiénthoai: .............................Email: ... ... ... ...
Noi dung yéu cau giai

QUYL o
Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; .............. ngay

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén sO: .. ... .........Sbthetw..... . ..

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02

SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANTON GIAO s
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /HDHS , ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

NOi dung yeu Cau ZIal QUYEE: ... ...ove oot e
DA Cha:
Sédiénthoai..................co o Emails

Yéu cau hoan thién hé so gom nhitng ndi dung sau:

Ly Ao o

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VOL ..ot ... 8O dién thoai . .. d¢ dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BANTON GIAO e
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS ... ... , ngay .. .. thang .. ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Tén gido

Ti€p nhan ho so
(o] 1 -

DA Cha:
Sédiénthoai: ... Emails
NOi dung yéu cau ZIal QUYEL ... ..o e

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai thé t6 chirc ton gido hoiic to chirc tén gido truwe thuje
theo quy dinh cia hién chwong caia t6 chirc ton gido

Kinh gui: ........."7 ... ...

Tén t6 chuc ton gido hodc to0 chuc ton gido truc thudc (chit in

U SO e
Neguotdai di€n: ... .,
HoO VA teN: .
Tén goi trong ton iAo (NEU CO):... oo .. iee e e

SO CMTIND/CCCD: oo

P& nghi chip thuin cho giai thé t6 chirc ton gido

BM 04

hoiic t6 chire ton gido trwe thudc theo quy dinh ciia hién chwong

cua to6 chirc ton gido véi cac nfi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc dé nghi dwoc giai thé:

Tru s cuatd ChlC: ..o

Neguot dai di€n: ... ...
HoO VA teN: .

Tén goi trong ton iAo (NEU CO):... oo .. iee e e
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SO CMTND/CCCD: ... oot
Chirc vu, phém vi (néu CO ) e
CO AU O CHTC: ...t oo e
Ly do giai the: ... .o e,
Du kién thoi diém glalthé

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phwong thire xur 1y tai
san, tai chinh va tho1 han thanh toan cac khoan ng (néu cd); danh sach to chirc ton
giao truc thude./.

TM. TO CH(J’C@
(Chir kY, déu)

(D Pia danh noi ¢6 tru sé cta td chirc ton giao hodc t0 chirc ton giao truc thudc dé nghi
giai thé.

@) Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi dé nghi giai
thé to chirc ton giao, to chic ton giao tryc thudc co6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban
nhan dan cap tinh d6i v&i dé nghi giai thétd chirc ton gido,to chirc ton gido truc thude co dia
ban hoat dong & mot tinh.

) 7§ chirc ton giao hodc t0 chirc ton giao truc thuodc dé nghi./.
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QUY TRINH 45
Ping ky thay ddi ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung

cua ngwdi nwéc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdngl2 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

s SH Ghi chu

TT Teén ho so v "
lwgng Trwce tiep | Truc tuyén

File scan

01 | Van ban ding ky (BM 04) 01 | Bénchinh | 030 chinh
hoac file qé

chir ky s6

Ban sao c6 chimg thuc gidy to File scan

chirng minh viéc cu trd hop phap \ ban chinh
02 tai Viét Nam cua nguol dai dién 01 Ban sao hoac file c;é

moi chir ky s6

File scan
03 B'1Aen ban hAQp jbau, cir nguol dai 01 Ban chinh b%n c‘hmh,
dién maéi (néu cod) hoac file ¢6

chir ky s6

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chirc dé nghi ndp ho
so theo cac hinh thire sau day:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua Ban Ton
gido TP.HCM, dia chi: 177 Ly
Chinh Théang, phuong V& Thi
Sau, Quan 3.

- Nop hd so dén BO phéan Tiép
nhan va Tra két qua Ban Ton gido
TP.HCM thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

30 ngay ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€ (twong duong 22 ngay
lam viéc).

Khong
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- Nop hd so true tuyén trén Cong
dich vu coéng cia Thanh phd:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc Iwa chon cach
thirc nhan két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tar BO
phan Tiép nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu
buu chinh cong ich.

- Nhan két qua tryc tuyén trén
Céng dich vu céng cua Thanh
pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | (oo Biéu ~
cong | "8 | Trach nhiém | Thoi gian | mau/Ket Dién giai
A cong viéc .
viéc qua
A 1A Tb che, ca Thanh phan ho so
Bl | Nopho so 1han Theo Muc | theo Muc I.
1/2 ngay
lam viéc
Kiém tra | Chuyén vién -BM 01 |* Tiép nhin hd so
ho so Bo phan Tiép -BM02 |Thu tuc hanh
nIAlén an Tra _BMO03 |chinh truc tiép:
két qua Ban - Cong chuec tai BO
Ton giao phan Mot ctra phai
xem xét, kiém tra
tinh chinh xac day
du cua hod so; quet
(scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat

vao co SO dirIiéu
ciia Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc ha‘mh chinh
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Bube | oo Biéu
cong o1 QUS| Trach nhiém | Thoi gian | miu/Két Dién giai
" cong viéc R
viéc qua

theo mau BM 01.

- Néu ho so chua
day du, chuyén vién
tiep nhan hudng
dan nguoi nop hod
so bo sung, hoan
thién hd so theo
mau BM 02.

- Truong hop tu
ch6i nhan hd so,
chuyén vién tiép
nhan néu 1o ly do
theo mau BM 03.

* Tiép nhén hd so
Thu tuc hanh
chinh qua dich vu
buu chinh cong
ich

- B6 phan Mot ctra
thuc hién tiép nhan
ho so thi tuc hanh
chinh do doanh
nghi¢p  cung tng
dich vu buu chinh
cong ich chuyén
dén theo Quyét
dinh

s6 45/2016/Qb-
TTg .

- Can b0, cong
chirc, tai B6 phan
Mét ctra phai xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du
cia ho so;, quét
(scan) va luu trit hd
so dién tur, cap nhat
vao co s& du liéu
cia Hé thong thong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tin giai quyét thu
tuc  hanh chinh
Thanh pho.

- Thoi diém xac
dinh t6 chtc, ca
nhan da nop hod so
hop phap, hop 1€ tai
co quan c¢6 tham
quyén dugc tinh ké
tir khi nhan vién buu
chinh va nguoi tiép
nhan hd so tai Bo
phan Mot ctra 1ap va
cung ky Bién ban
giao nhan ho so theo
quy dinh. Truong
hop c6 yéu cau bd
sung, hoan thién ho
so thi thoi diem to
chitc, c4 nhan bb
sung day du ho so
theo yéu cau duoc
xac dinh la tho
diém nop ho so hop
phap, hop 1€ (trur
truong hop phap
ludt c¢6 quy dinh
khac).

- B6 phan Mot ctra
c6 trach nhiém
théng tin cho to
chirc, ca nhan vé
viéc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua, viéc yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so, tir chdi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh.
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Bube | oo Biéu )
cong o1 QUS| Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két Dién giai
" cong viéc R
viéc qua

* Tiép nhin qua
Hé thong thong tin
gidi quyét thu tuc
hanh chinh

Truong hop hd so
da duoc ndp du cac
thanh phan va bao
dam vé mat kg
thuat thi Hé théng
phan hoi tu dong
xac nhan t6 chuec,
ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 04 gio lam
viéc ké tir khi Hé
théng xac nhan gui
thanh cong, can bo,
cong chirc tar Bo
phan Mot ctra hoan
thanh cac viéc sau:
a) bang nhap HE
théng va kiém tra
hdo so dién to to
chtrc, cd nhan gui
dén. Noi dung kiém
tra duoc thuc hién
theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 11
Nghi dinh
50 45/2020/ND-
CP.

b) Truong hop hod
so day du, chinh
xac theo quy dinh:
tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay
tra két qua BM 01,
thong bao cho to
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén
Hé thong, cac kénh
théng tin to chirc,
ca nhan dang ky.

¢) Truong hop hd
so chua day du,
chwra chinh xac theo
quy dinh: thong bao
cho t6 chuc, ca
nhan thong qua tai
khoan cua to chirc,
ca nhan trén HEé
thong, cac kénh
théng tin t6 chirc,
ca nhan dang ky va
huéng dan td chirc,
cd nhan bo sung
mot lan day di,
chinh xac, néu r6 ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so (Mau s6
BMO02).

d) Truong hop tir
chéi nhan hd so:
théong bao cho to
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
théng tin t6 chirc,
ca nhan dang ky va
néu 1o 1y do tir chdi
ho so theo Phiéu tir
choi giai quyét hod
so thu tuc hanh
chinh (Mau s6 BM
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Budc |\t dung Biéu )
ci‘filg con s vige Trach nhiém | Thoi gian mﬁu/E(ét Dién giai
viéc : qua
03).
Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé xu ly,
tiép nhan ho so va
chuyén cong chirc
thu 1y h so.
Thot gian tiép nhan
chinh thwc hoac
yéu cau chinh stra,
bd sung khong
mudén hon 04 gio
lam viéc ké tur khi
hé thong tiép nhan,
trir thir 7, chu nhat,
ngay nghi 1.
7 gg;ﬁ; \%eér; Hb so duoc tiép
Chuyén han va Tra 1/2 ngay -Muc I | nhin va chuyén dén
ho so n,(an an 8 1am viéc -BM 01 |cong chirc phong
két qua Ban A A ,
Ny chuyén mon thu ly
Ton giao
Chuyén vién phong
chuyén mon tham
Lay y kién o a muu T& trinh kém
T Chuyén vién A . s 1. 1A
cua cac co . n . HoO sova | du thao van ban lay
B2 . don phong chuyén | 1/2 ngay <1 ban 1Av | v kién ca
quan, . . . ~ | van ban lay | y kién cac co quan,
N moén Ban Ton | lam viéc Y R
vi lién ., y kién don vi lién quan
quan £1a0 trinh  lanh  dao
phong chuyén moén
xem Xe€t.
Lanh dao phong
Lanh dao 1 so va chuyén mén xem
phong chuyén | 1/2 ngay - 1. 14 |xét ky To trinh
n n .27 | van ban lay |, . \ -
mon Ban Ton | lam viéc i kem du thao van
gi40 YXIN 1 ban 14y v kién, trinh
lanh dao Ban.
Lanh dao Ban | 01 ngay Van ban | Lanh dao Ban xem
Ton giao lam viéc  layykién xét, ky van ban lay
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

y kién cac co quan,
don vi1.

Chuyén vién
Phong Tb
chirc - Hanh
chinh Ban
Ton giao

1/2 ngay
lam viéc

Van ban
lay y kién

Chuyén vién phong
T6 chitc - Hanh
chinh Ban Tén gido
cho sb, vao sb,
dong dau, phat
hanh van ban (ban
gidy va ban dién tu)
gi dén cac co
quan, don wvi lién
quan va chuyén dén
chuyén vién phong
chuyén moén phu
trach dé theo doi.

Cac co quan,
don vi lién
quan

07 ngay
lam viéc

Van ban
gopy

- Cac co quan, don
vi lién quan ¢6 van
ban gop v va gui vé
Ban Ton gido dé
chuyén vién phong
chuyén mo6n Ban
Ton gido xur 1y hod
so (trir van ban ¢o
lién quan dén yéu
t6 Bi mat nha nudc
phai gui truc tiép
Ban Tén gido dé xir
1y hd so).

- Truong hop da
qua thoi gian lay y
kién cac don vi ¢o
lién quan ma chua
nhan di y kién
phac dap, chuyén
vién phong chuyén
mon Ban Tén gido
tam ngimg xir 1y ho
so dé cho nhan du y
kién, sau d9 tiép tuc
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Budc |\t dung Biéu )
cong ~ .~ | Trach nhiém | Thoi gian | mau/Ket Dién giai
A cong viéc .
viéc qua
thuc hién cac budc
sau.
Chuyén vién thu ly
ho so tiép nhan van
ban gop y cua cac
co quan, don vi tién
hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh hd
so, tong hop, hoan
~Hbso | thién ho so.
trinh 1) Truong hop ho
-Duthao |so sau khi ldy y
Vin ban |kién khong du co
cia UBND |so de giai quyét,
Chuyén vién Thanh phé | chuyén vién du
phong chuyén | 2.5 ngay hodc du | thdo van ban tra 1o
mon Ban Ton | lam viée thaovan |trinh  ldnh  dao
. g1do ban huéng | phong chuyén moén
Tham/\ dan bd va lanh dao Ban
dinh hf sung, hoan | xem xét va chuyén
B3 39 de; thién hd so | thwe hién  sang
Xua}t ket ciaBan | budc 12.
qua glal Ton gido |2) Truong hop ho
quyet so du didu kién,
chuyén vién lap To
trinh, 1n dy thao
Quyét dinh cua
UBND Thanh phd
trinh  1anh  dao
phong chuyén mén
) HP 59| Lanh dao phong
trinh A n
| chuyén moén xem
Lanh dao -Duthao |y hd so va To
phong chuyén | 1/2ngay | Vvan ban |rinh  ciia chuyén
mon Ban Toén | lam viéce cua‘UBNIA) vién phong chuyén
gido Thar}h Pho | mon, ky To trinh,
hodc dw | trinh 13nh dao Ban
thao van

ban hudng

xem Xét.
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Budc |\t dung Biéu )
ci‘filg con s vige Trach nhiém | Thoi gian mﬁu/E(ét Dién giai
viéc : qua
dan bo
sung, hoan
thién ho so
cua Ban
Ton giao
- H6 so
trinh
) Dvu’ thqao Lanh dao Ban ky
Kb tra Cl;;a%]g?\% To trinh kém du
A . ~ | thao Van ban, trinh
hoso, | | Thanhphd | 150 a6 Uy ban
pg | Xemxé |LanhdaoBan| Olngay | hodcdw | pay “gan Thanh
va phé Ton giao lam viéc thao van phé hodc ky van
duyét 1o ban hudng ban hu’é"ng dan bo
trinh dan bo‘ sung, hoan thién ho
sung, hpan -
thién ho so
cua Ban
Ton giao
I) Truong hop lanh
dao Ban ky To
trinh kém du thao
Vian  ban cua
UBND Thanh pho,
chuyén vién cho §6,
o vao sO, dong dau,
Ph? t ha}nh N N _ | phat hanh van ban
van ban | Chuyén vién H6 so da (ban gidy va ban
da dugc Phong T6 . dugclanh | 3., .\ 1, A
< . . 01 ngay dién tr) kém ho so,
B5 lanh dao | chtc - Hanh . . dao Ban 1A 1A 2
A , lam viéc . tai li€u lién quan da
Ban To6n chinh Ban Ton giao | 4. 1anh dao Ban
gido phé Ton gido ky duyét ky ' duyét dén Van
duyét '

phong UBND
Thanh phd. Thanh
phan hd so bao
gom:

- Van ban dang ky
(theo Mau BM 04).
- Ban sao ¢6 ching
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thuc gidy to ching
minh wviéc cu tru
hop phap tai Viét
Nam cua nguoi dai
dién moi.

- Bién ban hop bau,
cr nguoi dai dién
méi (néu co).

- Y kién (bang van
ban) cua cac co
quan, don vi, dia
phwong c¢6 lién
quan (vé an ninh
trat tu, quy dinh
phap luat khac co
lién quan) d6i véi
dé nghi cua nhoém
sinh hoat tén giao
tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu tru
hop phap tai Viét
Nam.

2) Truong hop lanh
dao Ban ky van ban
hudng dan bo sung,
hoan thién hd so,
chuyén vién cho so,
vao sb, dong dau,
phat hanh van ban
kém tra ho so dén
t6 chirc, ca nhan.

B6

Tiép nhan
hd so tir
S& No1 vu
(Ban Ton
£140)

Coéng chirc
Phong Hanh
chinh - T
chirc Van
phong UBND
Thanh phé

1/2 ngay
lam viéc

Ho so trinh
da duoc
lanh dao
Ban Ton
gido ky

duyét

Cong chirc Phong
Hanh chinh - T6
chtc Van phong
UBND Thanh phd
tiep nhan ho so,
chuyén chuyén vién
thu 1y  phong
chuyén moén thudc




CONG BAO/S6 137+138/Ngay 01-3-2025 33
Budc |\t dung Biéu )
ci‘filg con s vige Trach nhiém | Thoi gian mﬁu/E(ét Dién giai
viéc : qua
Van phong UBND
Thanh phd (gdm
ban gidy va vin ban
dién tir).
Cong chuc phong
chuyén moén thudc
Van phong UBND
Thanh phd tham
dinh hd so, tai liéu
lién quan, dé xuat
két qua giai quyét:
- Ho so dat yéu cau:
“Hb so cbuyén ‘Vién lap 1:6
trinh trinh kém du thao
, Van ban, trinh 1anh
Cong chure ) D}I thqao dao phong chuyén
phong chuyén Yan ban moén  Van phong
mon thude 02 ngay cua‘UBNIA) UBND Thanh phd
\ Van phong lam viéc Thfmh IBhO xem xét, quyét
Tham | yBND Thanh hodc Cong | gy,
dinh ho % van cua T
. 0. d& pho Vin phong - Ho sko'chu}? df“t
xudt et UBND | e lap To trinh
e Thanh pho 1, ' dur thao Cong
quye van chuyén tra ho
so cho Ban Ton
gido xur ly lai, trinh
lanh dao phong
chuyén moén Van
phong UBND
Thanh pho xem xét,
quyét dinh.
-Héso |Lanh dao phong
Lanh dao trinh chuyén moén Vin
phong chuyén 12 ngay | - Du thao | phong , UBND
moén Van 1am viée Vin ban Tha‘mh phd xem xét
phong UBND ' cia UBND | ho so va To trinh
Thanh pho Thanh phé |cua chuyén vién

hoac Cong

phong chuyén mon,




34 CONG BAO/S6 137+138/Ngay 01-3-2025
Bube | oo Biéu )
cong o1 QUS| Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két Dién giai
A cong viéc .
viéc qua
vancua |ky ToO trinh, trinh
Van phong |1anh  dao  Van
UBND |phong  UBND
Thanh phé | Thanh pho xem xét.
Duyét hd Lanh dao Van
it N 5 phong UBND
s? trinh Lagh dao Van 01ngay |To trinh, h 5 | Thanh phé xem xét
B8 Lanh dao | phong UBND . . A N a1 A
UBND Thanh phé lam viéc SO ho6 so, phé duyét ket
, A gidi quyét
Thanh phé qua giai quye
, R Lanh dao . 1. Lanh dao UBND
B9 Ki gh:get UBND Thanh ginnfiaéi Vﬁg Egn’ Thanh phé phé
phé ‘ duyét Quyét dinh.
Van ban
Cong chirc cia UBND | Thyc hién quy trinh
phong Hanh Thanh ph6 | phat hanh van ban
Ban hanh chinh - To 1/2 ngay | hodc Céng | dién tir, chuyén ho
B10 - . L e X n A
van ban chirc Van lam viéc vancua |[so dén BO phan
phong UBND Van phong | Van thu Ban Toén
Thanh pho UBND | gido (S6 No1 vu).
Thanh pho
, Vanban | Cong chirc B6 phan
Tiép nhan R , cua UBND | Van thu tiép nhéan
A ; Cong chirc . 2| A N .
ho so cua B6 phan Van Thanh ph6 | ho6 so tir Van phong
Van ) phan Ve 1/2 ngay | hodc Céng | UBND Thanh pho
BI11 \ thu Ban Ton \ A - \ X A A
phong i40 (So Noi lam viéc van cia | va chuyén ho so vé
UBND , & va) ' Van phong | BO phan Mot cira
Thanh ph6 ' UBND | S6 Noi vu
Thanh pho
Tr? 11<et Chuyén vién ) 7
aua, WU 1 B phan Tiép ‘ - Tra két qua cho td
ho so, ~ oo | 1/2ngay _— 1A
B12 < . | nhanvaTra e Vin ban | chure, ¢4 nhan.
thong ké £ \ lam viéc
. két qua Ban
va theo N
Ton giao

doi
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4 BM 04 Vin ban dang ky (theo mau)

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4 BM 04 Vin ban dang ky (theo mau)

s, /) Bélp 520 céAchﬁng thlu’c gié}y t(‘)"Ch'l}’ng rp‘inh viéc cu tra hop

phap tai Viét Nam cia nguot dai dién méi

// Bién ban hop bau, ctr nguol dai dién méi (néu co)
// Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 01

SO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN TON GIAO e
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

Sé: / TNHS-TKQ ... ... , ngay .. . thang ... ... ndam

Bo phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Tén gido

Ti€P NhAN DO SO CUAL ...
1A O e
Sédiénthoai: ... Emails

NOi dUng YU CAU ZIAT QUYEL: ...ovovovee oo,

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh Ia: .............. ngay.

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANTON GIAO e
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /HDHS , ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ..ottt ettt
NOI dUNE YU CAU ZIAL QUYEE .oovveeeeeeeeeeeeee e,
DA Ca o
SOdiénthoai............coooeee o EMail

Yéu cau hoan thién hé so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vwong mic, Ong/Ba lién hé
VOL ..ot ... 8O dién thoai . .. d¢ dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)



38 CONG BAO/S6 137+138/Ngay 01-3-2025

BM 03
SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pijc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANTONGIAO s
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. ... , ngay .. .. thang .. ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Tén gido

TAEP NhAN DO SO CUAL ..o,
D1 O e oo
SO diénthoai: ... EMaAll

NOL dUNE YU CAU ZIAL QUYEL.....oveve oo,

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung
cua ngwdi nwéc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: ........."7 ... ...

T&n nhom sinh hoat tn @40 tAP truUNE: .......cc.oooiiiii e
Dia diém sinh hoat tén gido tap trung cianhdm: ...
Ho va tén nguoi dai dién TS O OO O OO T TV TSRO
TEN LON GIAO: .. ..o
Ping ky thay doi ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii cua nhém:

HO Vaten: ..o Nam sinh: ..o
Tén goi trong ton ZIA0 (U CO): ... veveeeeeee e,
Quéc t1ch: . SO O Chibu: oo
NOT CU 0 ta1 VIEE NAIN oo e
Nguoi dai dién méi cia nhom:

HO Vaten: ..o Nam sinh: ..o
Tén goi trong ton ZIA0 (U CO): ... veveeeeeee e,
Quéc t1ch: . SO O Chibu: oo
NOT CU I tA1 VIEE NI oo e

Chtrc vu, phém vi (néu L0 ). et

LY A0 thAY G001 ..ot
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Vin ban kém theo gom: Ban sao cé ching thye gidy to chimg minh viéc cu tra
hop phap tai Viét Nam cua nguot dai dién méi; bién ban hop bau, ctr nguol dai dién
méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ro ho tén)

D Pia danh noi ¢ dia diém sinh hoat ton giao tap trung.
@ Uy ban nhan dan cip tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tp trung cua ngudi
nudc ngoai

) Nguoi dai dién méi ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai.
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QUY TRINH 46
Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cia ngwdi nwée ngoai

cw tra hop phap tai Viét Nam trong dia ban mgt tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
TT Tén hd so S6 lugng . Truc
Truc tiep %
: tuyen
File scan
< 1 aA . , , ban chinh
01 | Van ban dé nghi (BM 04) 01 Ban chinh et
hoac file co
chir ky s6
Gidy to ching minh co dia Fl le Seal
X . e 23 1 : \ ban chinh
02 | diém hop phap mai dé lam noi 01 Ban sao e
sinh hoat tén gido tap trung hodc file ¢6
' ' chir ky s6
Vin ban chap thuan ciia nguoi File scan
dai dién co s& ton gido d6i voi , , ban chinh
03 tredong hop sinh hoat ton giao 01 Ban chinh hoac file co
tap trung tai co so ton giao chir ky s6
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
1. Nop ho so:
Cong dan, to chirc dé nghi nop ho
so theo cac hinh thire sau day:
- Nop ho so truee tiép tai B6 phan
T.l P IEIPSI;I‘S\} ra dket qllllf_‘ Bla7n7 TEI} 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so
g1ao : - dla chl. Y | hop 18 (trong duong 22 ngay lam | Khong

Chinh Thang, phuong V& Thi
Sau, Quan 3.

- Nop ho so dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua Ban Tén gido
TP.HCM thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

vi€c).
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- Nop ho so truc tuyén trén Cong
dich vu céng cua Thanh phé:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
2. Tra két qua:

Coéng dan, td chirc Iwa chon céach
thirc nhan két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tar BO
phan Tiép nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu
buu chinh cong ich.

- Nhan két qua tryc tuyén trén
Céng dich vu céng cua Thanh
pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong N on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
A 1A T chtee, ca Thanh phan hd so
B1 Nop ho so than Theo Muc theo Muc I.
1/2 ngay
lam viéc
Kiém tra | Chuyén vién -BM 01 |* Tiép nhin hd so
ho so B0 phan -BM02 |Thu tuc hanh
TiéP nPén \Cél _BMO03 |chinh truc tiép:
Tra két qua - Cong chire tai Bo
Ban Ton phan Mot cira phai
£1a0 xem xét, kiém tra
tinh chinh xac day
du cua ho so; quet
(scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat

vao co SO dirIi€u
ciia Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hémh chinh
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Buéc n . Biéu
A NO1 dung Trach N X oA R o
cong A ‘n ‘A Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua

theo mau BM 01.

- Néu hd so chua
day du, chuyén vién
tiep nhan hudng
dan nguoi ndp ho
so bo sung, hoan
thién hd so theo
mau BM 02.

- Truong hop tur
chéi nhin héd so,
chuyén vién tiép
nhan néu 16 ly do
theo mau BM 03.

* Tiép nhén hd so
Thu tuc hanh
chinh qua dich vu
buu chinh cong
ich

- B6 phan Mot ctra
thuc hién tiép nhan
ho so thu tuc hanh
chinh do doanh
nghi¢p  cung ung
dich vu buu chinh
cong ich chuyén
dén theo Quyét
dinh

56 45/2016/QD-
TTg .

- Can b6, cong
chirc, tai Bo phan
Mét ctra phai xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du
cia ho so;, quét
(scan) va luu trit ho
so dién tur, cap nhat
vao co s& du liéu
ciia Hé thong thong
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Bude | \sidung | Trach e Bieu .
cong A en ‘A Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua

tin giai quyét thu
tuc  hanh chinh
Thanh pho.

- Thoi diém  xéc
dinh t6 chtc, ca
nhan da nop hod so
hop phap, hop 1€ tai
co quan c6 tham
quyén duogc tinh ké
tur khi nhan vién buu
chinh va nguoi tiép
nhan hd so tai Bo
phan Mot ctra 1ap va
cung ky Bién ban
giao nhan ho so theo
quy dinh. Truong
hop c6 yéu cau bd
sung, hoan thién ho
so thi thoi diém to
chitc, c4 nhan bb
sung day du ho so
theo yéu cau duoc
xac dinh 1a thoi
diém nop ho so hop
phap, hop 1€ (tror
truong hop phap
ludt c¢6 quy dinh
khac).

- B6 phan Mot ctra
c6 trach nhiém
théng tin cho to
chitc, c4 nhan vé
viéc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua, viéc yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so, tir chdi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

* Tiép nhin qua
Hé thong thong tin
gidi quyét thu tuc
hanh chinh

Truong hop ho so
da duoc ndp du cac
thanh phan va bao
dam vé mat k¥
thuat thi Hé théng
phan hoi tu dong
xac nhan t6 chuc,
ca nhan da gm
thanh cong. Trong
vong 04 gio lam
viéc ké tir khi Hé
théng xac nhan gui
thanh cong, can bg,
cong chirc tar Bo
phan Mot cura hoan
thanh cac viéc sau:
a) bang nhap HE
théng va kiém tra
hd so dién tr to
chtrc, cad nhan g
dén. Noi dung kiém
tra duoc thuc hién
theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 11
Nghi dinh
50 45/2020/ND-
CP.

b) Truong hop hod
so day du, chinh
xac theo quy dinh:
tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay
tra két qua BM 01,
thong bao cho to
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Bude | \sidung | Trach e Bieu .
cong A en ‘A Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua

chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
chtrc, ca nhan trén
Hé thong, cac kénh
théng tin t6 churc,
ca nhan dang ky.

¢) Truong hop hd
so chua day du,
chua chinh xac theo
quy dinh: thong bao
cho t6 chuc, ca
nhan thong qua tai
khoan cua toé chuc,
ca nhan trén HE
thong, cac kénh
théng tin t6 churc,
ca nhan dang ky va
huéng dan to chire,
ca nhan bo sung
mot lan day du,
chinh xac, néu rd ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so (Mau s6
BMO02).

d) Truong hop tur
chéi nhan hd so:
thong bao cho to
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
théng tin t6 churc,
ca nhan dang ky va
néu 1o ly do tir choi
hd so theo Phiéu tur
chdi giai quyét ho
so thu tuc hanh
chinh (Mau s6 BM
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Buoc | Nidung | Trich o Ditu P
cq{\lg c6.n o vide nhiém Thoi gian mau/{(et Dién giai
viéc : : qua
03).
Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc
diéu kién dé xu 1y,
tiép nhan ho so va
chuyén cong chuc
thu 1y hd so.
Thoi gian tiép nhan
chinh thac hoac
yéu cau chinh sira,
bd sung khong
mudén hon 04 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thir 7, chi nhat,
ngay nghi 1.
Chuyén vién
B6 phan HO so dugc tiép
Chuyén hd | Tiép nhan va | 1/2 ngay -Muc I |nhan va chuyén dén
SO Trakét qua | lam viée -BM 01 |cong chirc phong
Ban Ton chuyén mon thu ly
2140
Chuyén vién phong
chuyén moén tham
Lay y kién | Chuyén vién muu To trinh kém
cua cac co phong 1/2 e Ho sova | dy thao van ban lay
B2 quan, don | chuyén mon [~ N8 1 Vs ban lay | v kién cac co quan,
N n lam viéc Y S
vi lién Ban Ton y kién don wvi lién quan
quan 2140 trinh  1lanh  dao
phong chuyén mon
xem Xe€t.
Lanh dao LﬁnhA daoA phong
hon 13 so va chuyén mén xem
PEONE | 12ngay | _O0°0YE |Ixét, ky To trinh
chuyén mon 1am vide | van ban lay kem du the <
Ban Ton am viee y kién om du thao van
oido b~an lay y kién, trinh
lanh dao Ban.
Eanh-dao— 0t ngay —Van ban— Eanh—dao Bamr xem-
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Bude | Ngidung |  Trich o Ditu P
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
Ban Tén lam viéc | layy kién |xét, ky van ban lay
2140 y kién cac co quan,
don vi1.
Chuyén vién phong
T6 chitc - Hanh
chinh Ban Tén giao
cho sb, vao sd,
Chuyén vién dong dau, phat
Pong T8 |1 ngay | vantan | Mah van ban (ban
chirc - Hanh 14m vid 1Av v kién | 814y va ban dién tir)
chinh Ban am viee ay yxien gt dén cac co
Ton gido quan, don vi lién
quan va chuyén dén
chuyén vién phong
chuyén moén phu
trach dé theo doi.
- Cac co quan, don
vi lién quan c6 van
ban gop v va gui vé
Ban Ton gido dé
chuyén vién phong
chuyén moén Ban
Toén gido xur 1y ho
so (trir van ban co
lién quan dén yéu
t6 Bi mat nha nudc
Cac co quan, | - ngdy Vin ban phai %&i tru’c ;\tiél?
don v1 lién 14m vidc o6p ¥ Ban‘Ton gido dé xir
quan ‘ 1y ho s0).

- Truong hop da
qua thoi gian lay y
kién cac don vi ¢6
lién quan ma chua
nhan di y kién
phac dap, chuyén
vién phong chuyén
mon Ban Tén gido
tam ngimg xir Iy hd
so dé cho nhan du y
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Buéc | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
kién, sau d6 tiép tuc
thuc hién cac budc
sau.
Tham dinh
ho so, dé
B3 | xuétkét o ‘ . o ,
qua giai Chuyén vién | 2,5 ngay - H6 so Chuyeg vién thy ly
quyét phong lam viéc trinh ho so tiep nhan van
chuyén mén -Du thao |ban gop y cua cac
Ban Toén Vin ban | o quan, don vi tién
gido ctia UBND | hanh xem xét, kiém
Thanh phé | tra, tham dinh ho
hoic du | so, tong hop, hoan
thao van | thién ho so.
ban huéng | 1) Truong hop ho
dan b6 so sau khi lay y
sung, hoan |kién khéng du co
thién ho so | s& dé giai quyét,
cuaBan |chuyén vién du
Ton gido | thao van ban tra 101
trinh  1lanh  dao
phong chuyén mon
va lanh dao Ban
xem xét va chuyén

thwue hién sang
buadc 12.
2) Truong hop ho

ey A AAen AN
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Bude | \sidung | Trach e Bieu .
cq{\lg c6.n o vide nhiém Thoi gian mau/{(et Dién giai
viéc : : qua
dan cua Ban Tén
g140.
- Ho so duogc xt ly
lai theo van ban cua
Van phong UBND
Thanh pho.
-Hb so
trinh
- Du thao
Vanban |Lanh dao phong
N cua UBND | chuyén moén xem
Lgﬁgfg‘o | Thanhph |xét hd so va To
chuyén mon 1‘/ 2 neay hogc dy tr} Ph cua chuy?n
Ban Ton lam viéc thao vin vién thng ‘chu‘yen
sido bémNhu’é:ng mon, ky T¢ trinh,
dan bo trinh 1anh dao Ban
sung, hoan | xem Xét.
thién ho so
cua Ban
Ton giao
-Hb so
trinh
i} Dvu’ thqao Lanh dao Ban ky
vanban ook kem du
Kiém tra cua UBNI? thao Quyét dinh,
hd so, xem Lanh dao 01 ned Tﬁa{lh gho trinh 1anh dao Uy
B4 x¢t va phé Ban Tén 13 & Ly Of-‘c }I ban nhan dan
duyét To 2140 am viee t}lao Val | Thanh phd hoic ky
trinh banxhu’o;ng van ban huéng dan
dan bo‘ bo sung, hoan thién
sung, hpan hd so.
thién ho so
cua Ban
Ton giao
Phat hanh | Chuyén vién Hosodd | 1) Truong hop lanh
g5 | van ban dd | Phong T 01 ng?ly dugclanh |dao Ban ky To
duoc 1anh | chuc - Hanh | lam viéc dao Ban |trinh kém du thao
dao Ban chinh Ban Ton gido | Van ban cua
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Bude | Ngidung |  Trich o Ditu P
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
Tén gido Tén gido ky duyét |UBND Thanh pho,
phé duyét chuyén vién cho so,

vao s0, dong dau,
phat hanh van ban
(ban gidy va ban
dién tir) kém hd so,
tai li€u lién quan da
duoc lanh dao Ban
ky duyét dén Vin
phong UBND
Thanh phd. Thanh
phan hd so bao
gom:

- Van ban dang ky
(theo Mau BM 04).
- Ban sao ¢6 chung
thuc gidy to ching
minh viéc cu tra
hop phap tai Viét
Nam cua nguoi dai
dién moi.

- Bién ban hop bau,
cur nguol dai dién
méi (néu co).

- Y kién (bang van
ban) cua cac co
quan, don vi, dia
phwong c¢6 lién
quan (vé an ninh
trat tw, quy dinh
phap luat khac co
lién quan) d6i véi
dé nghi cua nhom
sinh hoat ton giao
tap trung cua nguoi
nrdc ngoai cu tru
hop phap tai Viét
Nam.

2) Truong hop lanh
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Buoc | Nidung | Trich o Ditu P
cong n o n oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
dao Ban ~ky V§1n ban
huéng dan bo sung,
hoan thién ho S0,
chuyén vién cho so,
vao sO, dong dau,
phat hanh van ban
kém tra hé so dén
to chirc, ca nhan.
Cong chirc Phong
Hanh chinh - T6
n , chatc Van phong
.| Congchic Hb so trinh | UBND Thanh phd
Ti€p nhan | Phong Hanh N £ A A
A s , 2 da dugc | tiep nhan ho so,
ho sotir S¢ | chinh - T6 . N A A A
n s 1/2 ngay lanh dao | chuyén chuyén vién
B6 NoO1 vu chtrc Van . . , .
A : lam viéc BanTén |[thu 1y  phong
(Ban Ton phong 1 n A A
. gidoky | chuyén mén thuodc
£140) UBND Juve s phe
Thanh phé uyet Van p ong UBND
Thanh phé (gom
ban gidy va van ban
dién tir).
Tham dinh
ho so, d¢
B7 xuat ket L . N . ) .
qua giai Chuyén vién | 02 ngay -H6so | Cong chic phong
quyét phong lam viéc trinh chuyén mén thude
chuyén mén - Dy thao | Van phong UBND
Van phong Vanban | Thanh pho tham
UBND ciia UBND | dinh ho so, tai liéu
Thanh ph6 Thanh phé | lién quan, d€ xuat
van cua | - HO so dat yéu cau:
Van phong | chuyén vién 1ap To
UBND trimlrkem—du—thao-
Thanh phé Van ban, trinh 1anh

dao phong chuyén
moén  Van phong
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Buoc | Nidung | Trich o Bitu P
cong n o n oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
kem du tbéo Céng
van chuyén tra ho
so cho Ban Tén
gido xur ly lai, trinh
lanh dao phong
chuyén moén Van
phong ~ UBND
Thanh pho xem xét,
quyét dinh.
-Hoso |Lanh dao phong
trinh chuyén mo6n Van
Lanh dao - Dy thao |phong  UBND
phbng Vin ban Tha‘mh pho xem xét
chuyén moén | 1/2 ngay cﬁa‘UBNIA) h? S0° va :F © m.{lh
9 . NN Thanh pho | cua chuyén vién
Van phong | lam viéc ok . A A
hodc Cong | phong chuyén moén,
UBND S e e .
Thanh ohé van cua |ky ToO trinh, trinh
At pho Vian phong |lanh  dao  Van
UBND phong , UBND
Thanh phé | Thanh pho xem xét.
Duvét ho Lanh dao Van
pone D
B8 | Lanh d Van phong | 01 ngdy | To trinh, ho | Thanh pho xem xét
UBND | UBND | lam vige so | ho so, phé duyét ket
) \ £ 2 o &t
Thanh phé Thanh pho qua giai quye
, R Lanh dao . -1 Lanh dao UBND
e BT I Il e
Thanh pho ' duyét Quyét dinh.
Céng churc Van ban
s o cita UBND | Thyc hién quy trinh
phong Hanh . X 1 SR
, A Thanh phé | phat hanh van ban
. chinh - T6 . . a A A 1A
Ban hanh e 1/2 ngay | hodac Céng | dién tir, chuyén ho
B10 -1 chtrc Van R L X A A
van ban hon lam viéc vancua |[so dén BO phan
puong Van phong | Van thu Ban Toén
UBND UBND | gido (S& Noi vu)
Thanh pho s

Thanh phd
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Bude | Ngidung |  Trich i Ditu P
cong A en ‘A Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
Van ban | Cong chirc Bé phan
& A A , cua UBND | Van thu ti€ép nhan
Ti€p nhan | Coéng chuc . 2| A s .
A ; A LA s Thanh ph6 | hé so tir Van phong
ho so cua | B6 phan Van . . a . X
y . o 1/2 ngay | hodc Céng | UBND Thanh pho
B11 | Vanphong | thu Ban Ton | . %, . . 2 1A A
., . e | lam viée van cua | va chuyén ho so vé
UBND | gido (S& Néi 21 ph B6 bhan M6t cd
Thanh phd vu) Van phong | Bo p an Vot cua
' UBND | S6 No1 vu
Thanh pho
Tra két Cng s , 7
qua, leuho | 0B - Tra két qua cho to
B12 | so,thong 1°p filan va |- 172 ngay Vian ban | chure, ca nhan.
A Trakét qua | lam viéc
ké va theo n
~: Ban Ton
doi .,
g1a0
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Vin ban dé nghi néu rd tén nhom sinh hoat ton gido tap trung;
4 BM 04 thong tin ngudi dai dién, ly do thay doi, dia diém nhém dang

sinh hoat ton giao tap trung, du kién dia diém mdi, du kién

thoi diém thay doi.

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. BM 04 | Vin ban dé nghi (theo mau)

s, /) Giay to chung minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi

sinh hoat ton gido tap trung;
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6 /) Van ban chép thuan cua ngudi dai dién co s¢ ton gido ddi vai
) truong hop sinh hoat tén gido tap trung tai co so ton gido.

7. // Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 01
SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pijc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANTON GIAO s
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TNHS-TKQ , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Ban Tén giao

TAEP NhAN DO SO CUAL ...
DA O oo
Sédiénthoai: .............oio o EMails

NOi dUNE YU CAU ZIAL QUYEL: ..ovvoe oot

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; .............. ngay.

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANTON GIAO s
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /HDHS , ngay ... .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUA ..ottt ettt
NOI dUNE YU CAU ZIAL QUYEE .oovveeeeeeeeeeeeee e,
DA Ca o
SOdiénthoai... ... EMail
Yéu cau hoan thién ho so gom nhimg ndi dung sau:
TP
e
B e
A e
Y QO e,
Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VOL ..ot ... 8O dién thoai . .. d¢ duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
SO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BANTONGIAO e
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. ... , ngay .. . thang ... ... ndm .. ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Tén gido

TI€P NhAN N0 SO CUAL ...covoiiiiii e

SO diénthoai: ... EMaAll

NOL dUNE YU CAU ZIAL QUYEL.....oveve oo,

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

---(])...

i ~ DENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
cua ngwdi nwéc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: ........."7 ... ...

Tén nhom sinh hoat ton 140 tAp trung: ..o
Hovaténnguoidai dién: ... Nam sinh: .......

Quoctich: ... SOHO chi€u: ..o,

TEN tON GIAO: .. oo
Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ngi dung sau:
LY dO thAY GOL: oot
Dja diém nhom dang sinh hoat ton gido tAp trung: ........ooovveeveeeeeereeeee,
Du kién dia diem MG oo
Du kién thoi diém thay AO0T oo

Vin ban kém theo gom: Gidy to chting minh c6 dia diém hop phap moéi dé lam
noi sinh hoat ton gijo tap trung; van ban chap thuan ciua nguoi dai dié€n co so ton gido
do1 vot treong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

D Pia danh noi ¢6 dia diém ngudi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cép tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat ton gido tap trung

moi.
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QUY TRINH 47
Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cia ngwdi nwéc ngoai

cw tra hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 . Ghi chua
TT Tén ho so SO lugng v z
Trwc tiep | Truc tuyén
File scan ban
e A : \ , chinh hoac
01 | Vén ban dé nghi (BM 04) 01 Ban chinh file oo chit ky
sO
Giéy to chung minh co6 dia diém Fﬂe, sean l3an
. T 2R 1 .. \ , chinh hoéc
02 | hop phdp méi dé lam noi sinh 01 Ban chinh | .. " 7,
A s A file co chir ky
hoat ton gido tap trung sb
Vin ban chap thudn cua nguoi File scan ban
dai dién co s& tén gido doéi voi , , chinh hoéc
03 truong hop sinh hoat ton giao tap 01 Ban chinh file co chir ky
trung tai co sé ton gido sO
Ban sao van ban chap thuan dang : ,
o A r o File scan ban
ky sinh hoat ton gido tap trung ; <
S NP , chinh hoéc
04 |cua Uy ban nhan dan cap tinh 01 Ban sao S
A ) n file co chir ky
not ¢6 dia diém sinh hoat ton A
< s A A A SO
gido tap trung lan dau

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
1. Nop ho so:
Cong dan, to chirc dé nghi ndp ho 7 ‘
so theo céc hinh thirc sau day: 30 ngay ké tr ngay nhan du ho
- Nop hé so true tiép tai BO phan | SO hop 1€ (twong duwong 22 ngay Khéng

Tiép nhan va Tra két qua Ban Ton
gido TP.HCM, dia chi: 177 Ly
Chinh Thang, phuong Vo6 Thi

lam viéc).
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Sau, Quan 3.

- Nop hd so dén BO phan Tiép
nhan va Tra két qua Ban Ton gido
TP.HCM thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nop hd so true tuyén trén Cong
dich vu coéng cia Thanh phd:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc Iwa chon cach
thirc nhan két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tar BO
phan Tiép nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu
buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén
Céng dich vu céng cua Thanh
pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc | . i Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong | . .. o n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
A 1A Tb che, ca Thanh phan ho so
Bl | Nopho so than Theo Muc | theo Muc I.
1/2 ngay
lam viéc
Kiém tra | Chuyén vién -BMO1 |* Tiép nhin hé so
ho so | Bo phan Tiép -BM 02 | Thu tuc hanh chinh
nIAlén an‘l Tra _BMO03 |truc tiép:
két qua Ban - Cong chue tai BO
Ton giao phan Mot cira phai
xem xét, kiém tra
tinh chinh xac day

du—cua—]tro—sv—qtrel—
(scan) va luu trit hod
so dién tir, cap nhat
vao co sOo dir liéu
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Bude | \idung | Trach e Bieu .
cong | .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua

- Néu hd so day du,
hop 1€, chuyén vién
tiép nhan lap Gidy
bién nhan va hen tra
két qua trao cho
nguwdl nop hd so
theo mau BM 01.

- Néu hd so chua
day du, chuyén vién
tiép nhan huéng dan
nguoi ndp ho so bo
sung, hoan thién ho
so theo mau BM
02.

- Truong hop tu
chéi nhan hd so,
chuyén vién tiép
nhan néu 10 ly do
theo mau BM 03.

* Tiép nhin hd so
Thu tuc hanh
chinh qua dich vu
bwu chinh cong ich
- B phan Mot cua
thuc hién tiép nhan
ho so thi tuc hanh
chinh  do doanh
nghiép cung ing
dich vu buu chinh
cong ich chuyén dén
theo Quyét dinh
s6 45/2016/Qb-

TTg .

- Can bg, cong chure,
tai BO phan Mot ctra
phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac,
day du cua ho so;
quét (scan) va luu




CONG BAO/S6 137+138/Ngay 01-3-2025 63

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

trir ho so dién tu,
cap nhat vao co so
dir 11éu cua Hé théng
thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh
Thanh pho.

- Thoi diém xac dinh
td chirc, ca4 nhan da
ndép hd so hop phap,
hop 1€ tai co quan co
tham quyén duoge
tinh ké tir khi nhan
vién buu chinh va
ngudi tiép nhan ho so
tai BO phan Mot cira
lap va cung ky Bién
ban giao nhan ho so
theco quy  dinh.
Treong hop co6 yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so thi thoi
diém t6 chtc, ca
nhan bo sung day du
hd so theo yéu cau
duoc xac dinh 1a thot
diém ndp ho so hop
phap, hop 1€ (tror
treong hop phap luat
cé quy dinh khéc).

- B phan Mot cua
c6 trach nhiém
théong tin cho to
chirc, ca nhan vé
viéc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua, viéc yéu cau bd
sung, hoan thién ho
so, tr choi giai
quyét ho so thu tuc
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Bude | \idung | Trach e Bieu .
cong | .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua

hanh chinh.

* Tiép nhan qua Hé
thong thong tin giii
quyét thi tuc hanh
chinh

Truong hop hod so di
dugc ndp ducac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
thi H¢ thong phan
hoi  tu dong xac
nhan t6 chic, ca
nhan da gui thanh
cong. Trong vong 04
gio lam viéc ké tur
khi Hé thong xac
nhan g1 thanh
cong, can bo, cong
chirc tai B0 phan
Moét ctra hoan thanh
cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra ho
so dién to tb chuc,
c4 nhan gti dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuwc hién theo quy
dinh tar khoan 2
biéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP .
b) Trudong hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh: tiép
nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua BM 01, thong
bao cho t6 chuc, ca
nhan thong qua tai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

khoan cua t6 chue,
ca nhantrén Hé¢
thong, cac kénh
thong tin to chirc, ca
nhan dang ky.

¢) Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
td chac, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chtc, ca nhan
trén Hé thong, cac
kénh thoéng tin to
chirc, ca nhan dang
ky va huéng dan to
chirc, ca nhan bod
sung mot 1an day du,
chinh xac, néu 6 ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau so
BMO02).

d) Truong hop tu
chéi nhan hod so:
thong bao cho to
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
thong tin to chire, ca
nhan dang ky va néu
5 ly do tir chdi ho
so theo Phiéu tur
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
(Mau s6 BM 03).
Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
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Buoe | Ngidung |  Trach o Bitu P
cong | . .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
diéu kién dé xur ly,
tiép nhan hé so va
chuyén cong chirc
thu ly ho so.
Thoi gian tiép nhan
chinh thuc hoac yég
cau chinh stra, bo
sung khong muodn
hon 04 gio lam viéc
ké tur khi h¢ thong
ti€p nhan, trur tha 7,
chi nhét, ngay nghi
1¢.
7 gguﬁi \%eén Hb6 so duoc tiép
Chuyén nhgn va Trép 1/2 ngay -MucI | nhan va chuyén dén
ho so P lam viéc -BM (01 |cong chic phong
két qua Ban A A ,
Ny chuyén mon thu ly
Ton giao
Chuyén vién phong
A chuyén moén tham
Layy N \
47 o n muu ToO trinh kém
kién cia | Chuyén vién A \ e 1o 1A
. . . Hé sova | du thao van ban lay
cac co phong 1/2 ngay DY IR S
B2 A A . 2.2 |vanbanlay |y kién cac co quan,
quan, don | chuyén mén | lam viéc . kién don vi lien an
vilién | Ban Ton giao y . Y qg
trinh 1anh dao phong
quan o A
chuyén mén xem
xet.
Lanh dao phong
Lanh dao 13 so va chuyén mén xem
phong 1/2 ngay - 1. 14 | xét, ky To trinh kém
A on . 2.7 | van ban lay SRR
chuyén mon | lam viée  Kidn du thao van ban lay
Ban To6n gido y y kién, trinh lanh
dao Ban.
Lanh dao Ban xem
Lanh dao 01 ngay Vanban | xét, ky van ban lay y
Ban Ton gido | lam viéc | layykién |ki€n cac co quan,

don vi1.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Chuyén vién
Phong T
chirc - Hanh
chinh Ban
Ton giao

1/2 ngay
lam viéc

Yén ban
lay y kién

Chuyén vién phong
T6 chitc - Hanh
chinh Ban Tén giao
cho sb, vao s6, dong
dau, phat hanh van
ban (ban gidy va ban
dién tir) giri dén cac
co quan, don vi lién
quan va chuyén dén
chuyén vién phong
chuyén moén  phu
trach dé theo doi.

Cac co quan,
don vi lién
quan

07 ngay
lam viéc

Van ban
gopy

- Cac co quan, don
vi lién quan ¢6 vian
ban gdp y va giri vé
Ban Ton gido dé
chuyén vién phong
chuyén moén Ban
Tén gigo xur 1y ho so
(trtr van ban c6 lién
quan dén yéu to Bi
mat nha nudc phai
gii truc tiép Ban
Tén gido dé xir Iy hd
SO).

- Trudng hop da qua
thoi gian lay y kién
cac don vi co lién
quan ma chwa nhan
du y kién phic dap,
chuyén vién phong
chuyén moén Ban
Toén gido tam ngung
xtt ly ho so dé cho
nhan du y kién, sau
do tiép tuc thuc hién
cac budc sau.
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Buge | Ngidung |  Trach i Ditu P
cong | . .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém N
viéc qua
Tham
dinh ho
R | So.d
xuatket | Chuyén vién | 2,5 ngay -Hoso | Chuyén vién thy ly
qua gia phong lam viéc trinh hd so tiép nhan vin
quyet | chuyén mén - Dy thao | ban gop y cua cac co
Ban To6n gido Vin ban | quan, don vi tién
ciia UBND | hanh xem xét, kiém
Thanh phd | tra, tham dinh ho so,
hoic du thg hop, hoan thién
thao van | ho so.
ban hudng | 1) Truong hop ho so
dan b6 |sau khi ldy y kién
sung, hoan |khong du co s& dé
thién ho so | giai quyét, chuyén
cua Ban | vién du thao van ban
Ton gido | tra 101 trinh 1anh dao

phong chuyén moén
va lanh dao Ban
xem xét va chuyén
thwe hién sang budc
12.

N\ o p o

z ) TTHohg hO’p hé SO
du diéu kién,
Chuyén vién lap To
trinh, 1n du thao Van
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Bube | \oidung | Tréch o Bieu g s
cong | . .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
Thanh ph.
-Hb so
trinh
- Du thao
Vanban |Lanh dao phong
cua UBND | chuyén mo6n xem xét
Lanh dao Thanh phd hoé so va To trinh
phong 1/2 ngay hoicduy |cua chuyén vién
chuyén mon | lam viée thao van | phong chuyén mon,
Ban Tén gido ban huéng |ky To trinh, trinh
dan bd lanh dao Ban xem
sung, hoan | xe€t.
thién ho so
cua Ban
Ton giao
-Hb so
trinh
- Du thao
Vian ban | Lanh dao Ban ky To
Kiém tra cia UBND | trinh kéem du thao
ho so, Thanh phé | Van Qén, trinh 1anh
B4 xem xé&t Lanh dao 01 ngay hoicduy |dao Uy ban, nhan
vaphé |Ban Tén gido | lam viéc thao van | dan Thanh phd hoac
duyét To ban huéng | ky van ban hudng
trinh danbé | dan bo sung, hoan
sung, hoan | thién ho so.
thién ho so
cua Ban
Ton giao
Phat hanh ‘ 1) Truong hop 1anh
van ban | Chuyén vién HOsodd | dao Ban ky T¢ trinh
da duoc Phong T 01 ng dugclanh |kém dy thao Van
B5 lanh dao | chuc - Hanh 1am \%ié}(,: daoBan |ban cia UBND
Ban Tén | chinh Ban ' Ton gido | Thanh phd, chuyén
gido phé Ton giao ky duyét | vién cho 56’, vao sé)
duyét dong dau, phat hanh
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Bude | \idung | Trach e Bieu .
cong | .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua

vin ban (ban gidy va
ban dién tir) kém ho
so, tai liéu lién quan
da duoc lanh dao
Ban ky duyét dén
Van phong UBND
Thanh phd. Thanh
phan ho so bao gom:
- Van ban dang ky
(theo Mau BM 04).

- Ban sao ¢6 chung
thuc gidy to ching
minh viéc cu tra hop
phap tai Viét Nam
cua nguol dai dién
moi.

- Bién ban hop bau,
ct nguolr dai dién
méi (néu co).

- Y kién (bing van
ban) cua cac co
quan, don wvi, dia
phuong ¢6 lién quan
(Vé an ninh trat tu,
quy dinh phap luat
khac c6 lién quan)
d6i voi dé nghi cua
nhém sinh hoat ton
gido tap trung cua
nguoi nudc ngoai cu
tra hop phap tai Viét
Nam.

2) Truong hop lanh
dao Ban ky van ban
huéng dan bo sung,
hoan thién hd so,
chuyén vién cho s,
vao sO, dong dau,
phat hanh van ban
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Bu6c | . . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong | . .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
kém tra hd so dén to
churc, ca nhan.
Cong chie Phong
Hanh chinh - To6
Cong chirc A . chac Van phong
Tiép nhan | Phong Hanh HO sotrinh | yp\p Thanh phd
A \ , 2 da dlIQ’C 4 A A
ho so tu chinh - To . . ~ tiep nhan ho so,
RN o /> ngay lanh dao 2 A A
B6 | S&N6ivu | chic Van oo ~ chuyén chuyén vién
N . lam viéc Ban Toén . 1a n
(Ban Tén phong (50 ky thu 1y phong chuyén
g1a0) UBND & Juve ty mén  thugée  Van
Thanh phd ye phong UBND Thanh
phé (gobm ban giay
va van ban dién tir).
Tham
dinh ho
so, dé
B7 X1 A A
Xuf‘t ket Céng churc 02 ngay -H6so | Cong chic phong
qua glal phong lam viéc trinh chuyén moén thudc
quyet | chuyén mon -Du thao | Van phong UBND
thudc Van Vanban |Thanh phd tham
phong ciia UBND | dinh hé so, tai liu
UBND Thanh phé |lién quan, dé xuat
Thanh phé hodc Cong | ket qua giai quyet:
van cia | - HO so dat yéu cau:
Van phong | chuyén vién 13p To
UBND , trinh kém du thao
Thanh phé | Van ban, trinh 1anh

dao phong chuyén

mon—Vvan—phong-
UBND Thanh phd
xem Xét, quyét dinh.
- Hd so chua dat yéu

;\ N Y Jad
~a11° ochi1ivAan vr1Aan 1An
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Buoe | Ngidung |  Trach o Bitu P
cong | . .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
quyét dinh.
- H6 so N ‘
trinh L}almhA daoA ph\o/r}g
chuyén moén  Van
~ - Du thao 1‘1y .
Lanh dao Van ban phong UBND Thanh
h¢ hé ‘t hd so
chlfyé(;lnrgnén 1/2 ngay ?Flila‘ U}FI\}III? 5210 é?)fm t);ienh OcZa
Van phong | lam viéc b ani po  chuyén vién phong
UBND odc Cong | pyven mon, ky To
% van cua Y Y
Thanh pho Vin phong trinh, trinh lanh dao
Van phong UBND
TIE‘E II:III))h 5 Thanh phé xem xét.
Duyét ho Lanh  dao Van
so trinh Lanh dao phong UBND Thanh
pg | LAnhdao | Vanphong | Ol ngdy |To trinh, ho pho xem xét ho so,
UBND UBND lam viéc SO phé duyét két qua
Thanh Thanh phé giai quyét
phé
, R Lanh dao . 1. Lanh dao UBND
B9 Ki ghslget UBND ginnvgféi Vflrg ls’gn’ Thanh  phé  phe
Thanh phé ' duyét Quyét dinh.
Cong chirc Van ban
g il ciia UBND | Thuc hién quy trinh
phong Hanh . X e s S )
chinh - Ta Thanh ph6 | phat hanh van ban
Ban hanh e 1/2 ngay | hoac Cong | dién tir, chuyén ho
BI10 - 1 chtrc Van o L £ YA A \7x
van ban hon lam viéc van cua | so dén B phan Van
SBN]% Van phong | thu Ban Toén gido
Thanh phé UBND | (S& Noi vu).
p Thanh phd
Tiép nhan Vanban | Cong chirc B6 phan
P e L ciia UBND | Van thu tiép nhan
ho socua | Cong chirc . 2| A s .
< N 1A s Thanh pho | hé so tir Van phong
Van Bo phan Van . e n . Z
. N 1/2 ngay | hodac Cong | UBND Thanh phd
BI11 phong | thu Ban Tén o S e . A LA A
. . o~ | lam viéc van cua | va chuyén ho so vé
UBND | gido (S& No1 y \ A 1A N AAs
Thanh ) Van phong Bo'phan Mot cua S&
phé ‘ UBND | No6i vu

Thanh phd
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Bude | \idung | Trach e Bieu .
cong | . .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
Tr? 11<et Chuyén vién ) 7
ql‘ji" ™1 Bo phan Tiép 12 ot - Tra két qua cho td
B12 AO 50, . | nhan va Tra . nga}y Vin ban | chirc, ca nhan.
thong ké P lam viéc
. két qua Ban
vatheo | = oido
doi g
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Vin ban dé nghi néu rd tén nhom sinh hoat ton gido tap trung;
4 BM 04 thong tin nguot dai dién; 1y do thay do6i; dia diém nhém dang
) sinh hoat ton giao tap trung, dy kién dia diem méi; du kién
thoi diém thay doi.
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Vin ban dé nghi néu rd tén nhom sinh hoat ton gido tap trung;
4 BM 04 thong tin nguot dai dién; 1y do thay do6i; dia diém nhém dang
) sinh hoat ton giao tap trung, du kién dia diem méi; du kién
thoi diém thay doi.
Giay to chung minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi
5. // : N
sinh hoat ton gido tap trung
Van ban chép thuan cua ngudi dai dién co s¢ ton gido ddi vai
6. // . ; NP ) A
truong hop sinh hoat tén gido tap trung tai co s¢ ton giao
Ban sao van ban chap thuan dang ky sinh hoat t6n giao tap
7. // trung cia Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat
ton gido tap trung lan dau
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7. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 01
SONOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BANTONGIAO
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: / TNHS-TKQ ... ... , ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Ban Tén giao

Tiép NDAN DO SO CUA: oo
DA O oo
Sédiénthoai: .............oio o EMails

NOi dUNE YU CAU ZIAL QUYEL: ..ovvoe oot

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; .............. ngay.

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BANTON GIAO  eeeeemmeen
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
S6: /HDHS . ,ngay ... .. thing ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUA ..ottt ettt
NOI dUNE YU CAU ZIAL QUYEE .oovveeeeeeeeeeeeee e,
DA Ca o
SOdiénthoai............coooeee o EMail
Yéu cau hoan thién ho so gom nhimg ndi dung sau:
D
e
D e
e
Y QO e,
Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VOL ..ot ... 8O dién thoai . .. d¢ dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BANTONGIAO e
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. .. .. , ngay .. .. thang .. ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhén va Tra két qua Ban Tén gido

TI€P NhAN N0 SO CUAL ...covoiiiiii e

SO diénthoai: ... EMaAll

NOL dUNE YU CAU ZIAL QUYEL.....oveve oo,

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

P ngay... . thdng....ndm.. ...

PE NGHI
Thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung

cua ngwdi nwéc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: ........."7 ... ...

Tén nhom sinh hoat ton 140 tAp trung: ..............ooooiiiiiiiee e
Hovaténnguoidai dién: ... Nam sinh: ......
Quéc tich: oo SO HO chilu: .o

NOT Cw tri tal VIt NaAI . ..o

Peé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung

véi cac ngi dung sau:

LY 0 thay G011 ...t
Dija diém nhom dang sinh hoat ton gido tAp trung: .......oooovevveeeeeeeeeeeen.
Du kién dia diem mMGi: oo,
Du kién thoi diém thay 00T oo,

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chting minh c6 dia diém hop phap moéi dé lam
noi sinh hoat tén giao tap trung; van ban chap thuan ciia ngudi dai dién co sd ton gido
d6i véi treong hop sinh hoat ton gido tip trung tai co sd ton gido, ban sao vian ban

chap thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung ciia Uy ban nhan dan cap tinh noi co
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dia diém sinh hoat tén gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

D Pia danh noi ¢ dia diém ngudi nuée ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.

) Uy ban nhan dan cr?ip tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi.



