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2 CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025
(Tiép theo Cong bdo s6 125 + 126)
QUY TRINH 19
Cong nhén diéu 18 (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so 50 T.r}rc Tryc tuyén
lwgng | tiép
Pon d nghi cong nhan diéu 1& (sta Ban File scan ban
1 | doi, bd sung) quy va doi tén (néu co) | 01 chinh chinh hogc file c6
(BM 01, BM 02). chir ky so6
Nghi quyet cua Hoi dong quan 1y 7 File scan ban
quy néu 10 ly do v€ viéc sua doi, Ban , . 1
2 2 N T 1 01 , chinh hodc file ¢o
bod sung diéu 1€ quy va doi tén (n€u chinh "1 A
) chir ky s6
co).
Du thao diéu 1& sira d6i, bo sung Ban File scan ban
3 | (BM03,BM 04). 01 ) chinh hoac file c6
chinh Nl K
chir ky s6
¥ kién déng y bing van ban cia | Fille sean ban
sang 1ap vién hodc ngudr dai dién Ban , - e
4 01 , chinh hoac file ¢6
hop phap cua sang 13p vién (néu co) chinh "1 A
chir ky s6
d6i véi truomg hop doi tén quy.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xur ly

L¢ phi

1. Nop ho so:

T chire quy dé nghi cong nhan diéu 1¢ (sta
doi, bd sung) quy; doi tén quy ddi véi quy cod
pham vi hoat dong trong tinh hodc quy ¢ to

churec,
thanh

c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé
lap, hoat dong trong pham vi huyén,

x4 ndp ho so truc tuyen trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

60 ngay tur ngay nhan du Khong
hé so theo quy dinh.
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2. Tra két qua:

T chite lwa chon cach thirc nhan két qua
sau day:
- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép

nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.
- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu

cong cua Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc ne . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém Sn .
viéc : : vi€c) qua
Bl oot s | TOchtic, | Giohanh | Theo Muc | Chudn bi thanh phn hd
oP Ca nhan chinh I so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hé so thi
tiép‘ nhan | chuc BQ I tuc hanh c’hinh tryee
ho so phan Tiép tiep hoac tiép nhan ho
nhan \{2‘1 so' tha tuc hanh chinh
Tra két qua dich vu buu
qua So chinh cong ich:
No61 vu

Coéng chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& NO1 vu hudng
dan coéng dan, to chuc
ndp ho so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua H@
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hoso da
duge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hoi tu dong
xac nhan to chic, ca
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan da g thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan g
thanh cbéng, cong chuc
B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua S& Noi vu
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) Pang nhap Hé thong
va kiém tra ho so dién
ttr to chire, ca nhan gui
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
td chtc, ca nhan bd
sung mat 1an dﬁy du,
chinh xac, néu 16 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir choi
nhan ho so do khong ¢é
tham quyén giai quyét:
thong bao cho to chirc,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ca nhan thong qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan trén Hé théng, cac
kénh thong tin to chirc,
ca nhan dang ky va néu
6 ly do tir chdi hd so
theo Phiéu tir choi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh kém theo
Thoéng tur sO
01/2018/TT-VPCP).

d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong chuc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua S¢& No1 vu chuyén
hé so dén lanh dao
Phong To6 chirc, bién
ché va to chirc phi
chinh phu.

- Lanh dao Phong T6
chirc, bién ché va tb
chitc phi chinh phu
chuyén hé so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khéong mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
the 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham

Cong

47,5 ngay

- Theo

Coéng chtic Phong To
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Buéc | . i Thoi gian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
dinh ho chtrc Muc I chirc, bién ché va to
so, dé Phong T6 - Dy thao | chuc phi  chinh  phu
xuat chirc, bién kétqua |tham dinh ho so de
két qua ché va td giai quyét | xuat két qua giai quyet:
gidi quyet | chuac phi 1) Trwong hop hd so
chinh phu khong dam bao theo

quy dinh, du thao Phiéu
trinh kém Coéng van
huéng dan cua S¢ Noi
VU

2) Truonmg hop hd so
dam bao theo quy dinh,
cong chitc Phong To
chirc, bién ché va tb
chitc phi chinh phu
thAm dinh hd so nhuw
sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gép v cua
cac co quan, don vi lién
quan.

- Tham muu két qua giai
quyét sau khi can ctr cac
quy dinh hién hanh va
tong hop gop ¥ cua cic
co quan, don wvi lién
quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Céng
van huéng dan cia So
No61 vu.

+ Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, du thao T¢ trinh,
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian )  Bieu .
cong | < ise nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
viée VI - viée) qua
Quyét dinh.
Lanh dao Phong Tb
chirc, bién ché va to
chitc phi chinh phu
“Theo | Xem xét ho so, trinh keét
Muc I qliél gial qquyét cho
| Lanh dao S¢:
Lanh dao - Du thao - Truong hop ho so
Xem x¢&t, | Phong T6 To trinh, R g Q’pq
S A A X khong dam bao theo
ky ho so | chiic, bién | -y g 0 | QE |y dinh, phé duyét
trinh Lanh | ché va td -~ NEAY dinh quy G, phe duys
) . . .| Phieu trinh kém du
dao S¢& chirc phi - Du thao ha A a1 hud
chinh phi Cone van thao Cong van huéng
,g ~ | dan cua S& No1 vu.
huéng dan . A
- Truong hop ho so
dam bao theo quy dinh,
phé duyét Phiéu trinh
kéem du thao To trinh,
du thao Quyét dinh.
Lanh dao‘ S& NO1 vu
- T& trinh | xem xét ho so:
cua S& |- Truong hop hd so
Noéivu | khéong dam bao theo
Xem xét, kemdy |quy dinh, ky duyét
phé duyét | Lanh dao | . N thao Cong van hudng dan
két qua | SO Noi vu S| Quyét | cua SoNoivu.
giai quyet dinh | . Tryong hop hd so
-Cong | dam bao theo quy dinh,
van hNu’é’ng phé duyét Phiéu trinh
dan kém dy thao To trinh,
du thao Quyét dinh.
- To trinh | Thue hién quy trinh
o cua S¢ | phat hanh van ban dién
Cong n .
A No1vu | tu:
Ban hanh chirc Bo kem du Trus hop hd
N phan Vin | 0,5 ngay . - |7 iruong hop o SO
van ban the S& thaoA khong dam bao theo
Noi vu quet quy dinh, phat hanh
dinh Cong van huéng dan
-Cong |cua S& NO1 vu dén
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Budc | \oidung | Trach | 'hoigian Biéu ~
cong AN oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m A N
viéc vi€c) qua
véan hudng | cong dan, to chue.
dan  |. Truong hop hd so
dam bao theo quy dinh,
chuyén ho so dién tir
dén Phong Hanh chinh
- T6 chic Vin phong
UBND Thanh phd, hd
SO gém: To trinh, du
thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND Thanh
pho.
B3 Cong
chire - Theo | Cong chirc Phong Hanh
Phong MucI |chinh - T6 chic Van
T R Hanh - T trinh | phong UBND  Thanh
Tﬁgpsgfi’n chinh - T 0.5 ngay cia S& phé }iép nhan hé SO,
36 N6i vu chtrc Van ’ Noi vu, du | chuyén chuyén vién thu
o phong thao ly phong chuyén mon
UBND Quyét |thudoc  Van phong
Thanh dinh UBND Thanh pho
phd
Coéng chirc phong
chuyén moén thudéc Van
phong UBND Thanh
. phé thAm dinh ho so,
Cong dé xuat két qua giai
: chire - Theo quyét:
Tham phong Muc I . N
. A A . - Truong hop ho so
dinh hAO cihuyenA - Totrinh | 440 bao theo quy dinh
50,de —fmon thube | ) a0 | WSO | 4 thao Phiéu trinh
xuat ket van Noi vu, du kém duy thao Quyét
qua giai phong thao dinh.
quyét UBND Quyét o N
Thanh dinh - :Fru’O’r}g hf)p ho so
phé ' khong dam bao theo quy
dinh, du thao Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho S¢
NoO1 vu.




CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025 9
Bube | \sidung | Trach | [noigian Biéu e
cong A oA oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao  phong
chuyén moén thudéc Van
N phong UBND Thanh
Lénh dao phé xem xét hd so,
phong - Theo | tinh Két qua giai quyét;
Xem xét | chuyén Mucl |~ Traome hop hd. so
ho s, | mon thuge - du thao dam bao gtheo(‘)’gu dinh
tinh két | Van | Olngdy | Quyét |19 phigy trinh kem du
qua giai phong dinh/Cong thao Quyét dinh '
quyet UBND van tra ho . N
Thanh SO - Truong hop hd so
phé khong dam bao theo quy
dinh, ky Phiéu trinh kém
van ban chuyén tra hod
so cho S N1 vu.
- Theo Lanh dao Van phong
Muc I UBND Thanh ph6 xem
"~ | xét ho so, phé duyét két
- du tliao qua giai quyét;
Duyét hd | Lanh dao dgﬁyféa - Truong hop ho so
so trinh Van Chi tich dam bao theo quy dinh,
Lanh dao phong 02 nos UBND ky To¢ trinh, du thao
UBND | UBND sy ‘ Quyét dinh.
. . Thanh .
Thanh Thanh phé - Truong hop ho so
pho pho Ca ' khong dam bao theo quy
ol s i s
so cho S tra ho 50 chg S& Nol vu.
NGi Thue hién ti€p dén budc
OtV bhat hanh van ban.
Lanh dao - Theo
, R ' Lanh dao UBND
Kfl duyét | UBND | ) oy | ML I rpanh phé phe duyet
0so | Thanh - Quyet | oyyét dinh
phé dinh yer S
Coéng -Theo |Thwc hién quy trinh
Phét hanh Ch‘l’l'C ‘ Muc } pqh‘ét hanh van ban dién
van ban phpng 0,5 ngay -‘Quyet tur: o '
Hanh dinh cia | Chuyén ho so dién tir va
chinh - T6 Chu tich |két qua giai quyét dén




10 CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025
Bude | \oidung | Trach | [hoigian|  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
chtrc Van UBND |B& phan Van thu So&
phong Thanh | No1 vu.
UBND pho
pho van
chuyén tra
ho so cho
S& No1 vu
B4 Tiép nhan - Cong chuc Bo phé}n
kétquatr | - Cong Th Van thu S& N61 vu tiep
9 . o - 1hCo A A \ N
Van chirc Bo Muc 1 nhan h6 so to Van
phong phan Van | 0,5 ngay " &, |phong UBND Thanh
UBND | thu So - g.“ft phé va chuyén dén Bo
Thanh Noi vu n phén Tiép nhan va Tra
pho két qua S& N1 vu.
L1 X Cong
£1r12}£11;eiat chue BO , ,
thong ké phﬁ? Tle‘p 0,5 ngay Két qua }1; ra ket qua theo gidy
theo quy fthan va on.
. tra S& No1
dinh
vu
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Pon dé nghi thay doi giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 16
1. BM 01 R DA o
(stra do61, b6 sung) quy.
2. BM 02 | Don dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 1¢ quy.
3 BM 03, |Diéulé quy.
’ BM 04

V.HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01,
BM 02

Pon d nghi cong nhan diéu 1é (sira d6i, bo sung) quy va
do6i1 tén (néu co).
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Nghi quyét cia Hoi dong quan ly quy néu rd 1y do vé
2 // CA 9 A A c A A ~ \ A* A A r
viéc stra doi, bo sung di€u 1€ quy va doi tén (n€u co).
3 BM 03, | Du thao diéu 1é stra doi, bd sung.
’ BM 04
Y kién d6ng ¥ bang vin ban cta sang 1ap vién hodc nguoi
4. // dai dién hop phap cua sang 1ap vién (n€u co) doi vdi
treong hop doi tén quy.
5. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.
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BM 01

MAu s6 07. Pon dé nghi thay dbi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (sira doi, bd
sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thay dbi Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1€ (sira ddi, bd sung) Quy...\...

Kinh giri: ..2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ..."... @ nghi ...%... xem xét, quyét dinh viéc thay d6i Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 (sira d6i, bd sung) cia Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co’ ban vé Quy

Thong tin Khi AN AN & .......o.veieeeoeeeeeeeee e

HoO VA 00, e e e e
Piachi BEN 1AC: ... .o - 86 dién thoai:.........cccovevvn...

Noi nhdn: L ngay ... thang ... ndm 20...

- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, dau)

-Luu: ...

Ho va tén
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Ghi chu:

!'Tén qu§ theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy.

*Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
> Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
* Dia danh.
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BM 02

MAu s6 11. Pon dé nghi dbi tén quy va céng nhan Diéu 1& quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Poi tén Quy ..."... thanh Quy ..2...
va cong nhan Piéu 18 Quy.... .....

Kinh giri: ..> ..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ... ... dd c6 Nghi quyét vé viéc d6i tén Quy..."... thanh Quy ...>...

1. Mot s6 thong tin co’ ban vé Quy

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cé)
Thong tin khi cAn len hé:........ooi il
HoO Va eI o
Dia chi N 1aC: . ...
SO BN thOIs. ..o
Hoi dong quan 1y Quy ..."... @& nghi ..."... xem xét, quyét dinh cho phép ddi tén Quy ... ...
thanh Quy ...%... va cong nhan Diéu 1é (sira d6i, bo sung) Quy ...>...
Noi nhdn: Lo ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DPONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, ddu)
-Luu:.....

Ho va tén
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Ghi chii:
! Tén quy dé nghi.

* Tén quy sau khi dbi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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BM 03

M4u 1.2 - Piéu 18 miu cia quy xi hdi(*)
vl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU CO) ..voeeeeeeeeeeeeeee e, ;

2. Biéu tuong (1020) ctia QU (NEU CO).......eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu o1¢) U

Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau ddy goi tit 1a Qu¥) 1a Quy x4 hoi hoat dong khong vi muyc tiéu loi nhuén,
nham muc dich .. 3. ..

Piéu 3. Nguyén tiic td chirc, pham vi hoat ddng va dia vi phap Iy

1. Qu§ duoc hinh thanh tir tai san d6ng gop ban dau cia cac sang 14p vién va ting trudng tai
san quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cua cac t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muyc dich
cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;
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b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Quy duoc ..."... cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéc cia ...*...vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, co con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua phap

luat.
Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...
Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. St dung tai san ciia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du an phu

hop véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi tén

chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Ti€p nhan tai san tir cac td chilrc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hien, ting hoac bang

cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan va t6n chi, muc dich ciia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chwong 111
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi déng quéan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
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4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thude (néu c6).

Piéu 8. Hoi ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Cha tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tritu ... déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢o) dbi v6i Chu tich, Pho Chu tich,
thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, ngudi phu trach ké toan Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1¢ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao céo tai chinh hang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan
Piéu 1¢ Quy v4i co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
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dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot 1an, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quéan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan
ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;

¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac

thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
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d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khéng qua 05 nim. Chu tich Hoi dong

quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Qu§y

- Can cir quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 9 3/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhéanh, viin phong dai dién va don vi truc thude (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong khac védi tru s¢ chinh cia
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Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc vin phong dai dién.

Chuwong 1V
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQONG VA PIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gbp, tiép nhin tai tre
1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc
hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.
2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai trg c6 didu kién kiém tra, giam sat. P6i véi khoan tai tro c6 muc dich, muc tiéu phai
thue hién dung theo yéu cau cta nha tai tro.
3. Viéc déng gop hd tro khic phuc kho khan khi xdy ra thién tai, héa hoan, sy ¢6 nghiém
trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san cia nhan dan do Hoi dong quan Iy Quy quyét
dinh déng gop theo hudng dan caa Uy ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam.
Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro
1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, céng strc ciia ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi
thiéu d€ budc c4 nhan, t6 chirc thuc hién.
2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.
3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao gdm: muc
dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua
st dung va bao cao quyét toan.
4. Hinh thirc cong khai bao gdm:
a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;
b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh cta phap
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luat.
Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro

(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh doi tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, ti san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Diéu 23. Xir Iy tai sin ciia Quy khi hep nhit, sap nhip, chia, tich, dinh chi c6 thdi han
hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOT HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.
Piéu 25. Pinh chi c6 thdi han hoat dong cia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP .
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Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP .
2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.
Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chic, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé& duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudc ¢6 thim
quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thiec, thi tuc, thAm quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.
Piéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Diéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, tham quyén trinh tyr xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.

Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira dbi, b6 sung Diéu 18
Viéc sira d6i, bo sung Piéu 16 Quy phai duge ... thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy thong qua
va phai duoc ..."... quyét dinh cong nhan.
Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh
1. Diéu 16 Quy ..%...c6 ... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc ..."...
cong nhan.
2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi dong quan 1y Quy ..%... ¢6 trach nhiém hudng dan va t6 chirc thuc hién Diéu 1¢

nay./.
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Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can ctr Biéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luit
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

® Ghi 6 thong tin vé sang 14p vién: truong hop sang 14p vién 14 ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc céan cude cong dan hoac hd chiéu; dia
chi thudng tr, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a t6 chire (tén to chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma sé doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 04

M4u 1.3 - Diéu 1¢ miu ciia quy tir thién(*)

vl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu tuwgng, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUAGC NZOAT (NEU CO): oo ;

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu o1¢) U
Piéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 1a Quf) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi nhuén,
y y g

nham muc dich .. 3. ..
Piéu 3. Nguyén tic tb chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

1. Quy dugc hinh thanh tir nguodn tai san déng gép ban dau cua cac sang 1ap vién va ting
tredng tai san cua Quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cia cac td chire, ca
nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich cia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;
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b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Quy duoc ..."... cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéce cua ...*... vé nganh, linh vic Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, co con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua phap

luat.
Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...
Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chic nang, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san cia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du

an phu hop véi1 ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi tén

chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Ti€p nhan tai san tir cac td chilrc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hien, ting hoac bang

cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.
Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cir quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, muc dich ciia Quy dé
quy dinh cu thé, phu hop)

Chwong 111
TO CHUC, HOAT DONG
Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi déng quéan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
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3. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. H$i dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Cha tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tri tur .. .déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢o) dbi v6i Chu tich, Pho Chu tich,
thanh vién Hoi dong quan ly qu§, Giam ddc, nguoi phu trach ké toan Quy va ngudi 1am viée
tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1 Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao c4o tai chinh hing nim, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan
Piéu 1¢ Quy v4i co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
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dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot 1an, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hdi dong quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan Iy Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan
ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;

¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac

thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
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d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khéng qua 05 nim. Chu tich Hoi dong

quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hi dong quan 1y Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ¢t quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhénh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi tru sé chinh cua
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Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc vin phong dai dién.

Chuwong 1V
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc

hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai tro c¢6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chtrc van dong dong gop hd tro khic phuc kho khin chi thuc hién khi xay ra thién
tai, hoa hoan, su cd nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan. Hoi
dong quan ly Quy quyét dinh t6 chic van dong dong goép va thuc hién hd tro theo hudng
dan cua Uy ban Trung wong Mit tran To quéc Viét Nam hoac Hoi Chit thap d6 Viét Nam.

4. Péi voi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua 1i lut, thién tai, ctru tro khan
cap thyc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. Di véi nhitng khoan
tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cau ctia nha tai tro.

Diéu 17. Nguyén tic vian déng quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi
thiéu d€ budc c4 nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao gdm: muc
dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua
st dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:



CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025 31

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;
b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh cta phap

luat.
Diéu 18. Péi twgng, diu kién nhan hd trg, tai trg

(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh doi tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 21. Noi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quén 1y tai chinh, tai san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Diéu 23. Xir Iy tai sin ciia Quy khi hep nhit, sap nhip, chia, tich, dinh chi c6 thdi han
hoat ddng va gidi thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luit khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.
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Piéu 25. Pinh chi c¢é thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP .

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chic, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé& duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc ¢6 thim

quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc tham quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Diéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Piéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, tham quyén trinh tyr xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira dbi, b sung Diéu 18

Viée stra d0i, bo sung Piéu 1¢ Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan ly Quy thong qua
va phai duogc ..."... quyét dinh c6ng nhan mdi ¢ hiéu luc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu luwc thi hanh

1. Piéu 1& Quy..>... ¢6 .... Chuong, ... Piu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc ... ...
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cong nhan.
2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chirc thuc hién Diéu 16

nay./.

Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

° Ghi rd thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc cian cudc cong dan hodc hd chiéu; dia
chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén t6 chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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QUY TRINH 20

Cép lai gidy phép thanh lip va cong nhén diéu 1é quy
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so 50 T.r}rc Tryc tuyén
luwgng tiep
Pon dé nghi cap lai giay phép thanh \ File scan ban
A A A A 2 X 1A e Ban , < et
1 lap va cong nhan diéu 1€ quy trong | 01 ; chinh hoac file co
AL~ 1 A . A . chinh ~ 1 A
dé néu r6 1y do dé nghi cap lai. chir ky s6
Tru’O’ng ho’pAb1 I{lat thi phai gui kém 7 File scan  ban
theo xac nhan cua co quan céng an; Ban , e e,
2 . . AT e T 01 . chinh hodac file co
truong hop bi rach, nat thi phai gui chinh chit kv s6
kém theo giay phép b1 rach, nat. Y

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

T6 chitc quy dé nghi cdp lai gidy phép thanh
18p va cong nhan diéu 16 quy doi véi quy co
pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to
chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa nop

ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong cia
Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

To chire lwa chon céach thirc nhan két qua sau
day:

- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua true tuyén trén Cong dich vu

dinh.

60 ngay tir ngay nhan
di hé so theo quy

Khong
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cong cua Thanh pho.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | Noidung | Trach | \hoigian)  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B1 NoD hé so T6 chire, | Gidrhanh | Theo Muc | Chuén bi thanh phﬁn ho
P Canhan chinh I so theo Muc |
K@ém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhan hd so tha
tiép nhan | chue BO I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hoac tiep nhian ho
nhan \{2‘1 so' thu tuc hanh chinh
Tra két qua dich vu buwu chinh
qua So& cong ich:
No61 vu

Coéng chuc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& NoO1 vu hudng
dan cong dan, t6 chirc
ndp hd so trén Cong
dich vu cong Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong théng tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hdso di
duge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi H¢
thong phan hoi ty dong
xac nhan t6 chirc, ca
nhan da gui thanh cong.
Trong vong 08 gio lam
viéc keé tir khi Hé thong
xac nhan g1 thanh
cong, cong chuc BO
phan Tiép nhan va Tra
két qua S& Noi vu hoan
thanh cac viéc sau:

a) Pang nhap Hé thong
va kiém tra hd so dién
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Bube | \sidung | Trach | 1hoiglan)  Biéu P
cong AT ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

ttr to chuc, ca nhan gii
dén. Noi dung kiém tra
duwgc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hé so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho to
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cua tb
chirc, ¢4 nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chac, c4 nhan
dang ky va hudng dan
td chttc, ca nhan bd
sung mot 1an dﬁy du,
chinh xac, néu 1o ly do
theo Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir chdi
nhan ho so do khong ¢o
tham quyén giai quyét;
thong bao cho to chic,
ca nhan théng qua tai
khoan cua t6 chic, ca
nhan trén Hé théng, cac
kénh thong tin to chic,
ca nhan dang ky va néu
18 ly do tir chéi ho so
theo Phiéu tir chdi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh keém theo
Thong tur 5O
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

01/2018/TT-VPCP).

d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan hd
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua S¢& No1 vu chuyén
hd so dén lanh dao
Phong To6 chirc, bién
ché va to chic phi
chinh phu.

- Lanh dao Phong Tb
chitc, bién ché va to
chitc phi chinh phu
chuyén ho so dén
chuyén vién thu ly cia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thic hodc yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir tha
7, chu nhat, ngay nghi
le.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong T
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Coéng chirc Phong To6
chitc, bién ché va to
chitc phi chinh phu
tham dinh ho so dé xuit
két qua giai quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Phiéu
trinh kém Coéng van
huong dan cia So Noi
VU
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

2) Truwong hop hd so
dam bao theo quy dinh,
cong chiac Phong To6
chitc, bién ché va to
chitc phi chinh phu
tham dinh hd so nhu
sau:

- Lay y kién cia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop vy cia
cac co quan, don vi lién
quan.

- Tham muu két qua giai
quyét sau khi can cir cac
quy dinh hién hanh va
tong hop gép v cla céc
co quan, don wvi lién
quan:

+ Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Céng
van huéng dan cia So
No61 vu.

+ Trudng hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh.

Xem xét,
ky ho so
trinh Lanh
dao So

Lanh dao
Phong T
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

1,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du thao
To trinh,
Quyet
dinh
- Du thao
Cong van
huéng dan

Lanh dao Phong T6
chitc, bién ché va to
chitc phi chinh phu
xem xét ho so, trinh két
qua giai quyét cho
Lanh dao So:

- Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, phé duyét
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Bube | \oidung | Trach | 1h0igian Bidu P
cong cong viée | nhiém (ngz?\' lam | mau/Két Dién giai
viéc : : vi€c) qua
Phiéu trinh kém du
thao Coéng van hudng
dan cua SO Noi vu.
- Truong hop hd so
dam bao theo quy dinh,
phé duyét Phiéu trinh
kém du thao T¢ trinh,
du thao Quyét dinh.
Lanh dao S& NO1 vu
- T trinh | xem xét hd so:
ciaSO |- Truong hop hd so
Noivu | khong dam bao theo
Xem xét, kémdu |quy dinh, ky duyét
phé duyét | Lanhdao | thao Cong vian hudéng dan
kétqua | So Noi vu Y1 Quyét | cua So Noi vu.
giai quyet dinh | _ Trygng hop hé so
- Cong | dam bao theo quy dinh,
van huéng | phé duyét Phiéu trinh
dan kém du thao T¢ trinh,
du thao Quyét dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban dién
tur:
- Truong hop hd so
- To trinh | khéng dam bao theo
cuaSG | quy dinh, phat hanh
Cong li?rll‘c/llllr Cqéngq Vé{l‘ hu’é’r}g El?m
, N . cua S& No61 vu dén cong
Ban hanh chirc B thao dan, to chuc
<1 b phan Van | 0,5 ngay Quyét T ' R
vanban | " gy d'yh - Trudng hop hd so
Nbi vu n dam bao theo quy dinh,
o -Cong | chuyén hd so dién tir
van hudng | ¢én Phong Hanh chinh
dan - T6 chttc Vin phong

UBND Thanh phd, ho
SO gém: To trinh, du
thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND Thanh
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Bude | Noidung | Trach | \hoigian)  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
pho.
B3 Cong
churc - Theo | Coéng chirc Phong Hanh
Phong Mucl |chinh - To chirc Vin
Tiép nhan Hanh . - Tfy tri{lh ph?ngw, UBNP ”I;hanh
x| chinh - T . cuaS& |phd tiép nhidn ho so,
ho so tir I 0,5 ngay . 2 A A
y ATA- chirc Van N6i vu, du | chuyén chuyén vién thu
S No1 vu . SN P . A A
phong thao ly phong chuyén mén
UBND Quyét |thuéc  Van phbng
Thanh dinh UBND Thanh pho
phd
Coéng chac phong
chuyén mon thude Van
. phong UBND Thanh
Cong Theg | PO tham dinh hd so, dé
7 chire - 10 udt két qua giai quyét:
Tham phong Muc I . A
dinhhd | chuyén Té trinh | -, [ruong hop ho ‘so
S'O a8 mén thube "y dam bao theo quy dinh,
e Lt van | 02ngay NS‘.la 021 du théo Phiéu trinh
e ‘ OLVIL AT kem  du thao Quyét
qua gial phong thaq dinh
quy@t UBND Quyét ’ ) . N
Thanh dinh - Truwong hop ho so
phé ' khéng dam bao t'heo quy
dinh, du thao Phléuq trinh
kém van ban chuyén tra
ho so cho S& No1 vu.
Xem xét | Lanhdao | Ol ngay - Theo |Lanh dao phong chuyén
ho so, phong Mucl |moén thugc Van phong
trinh két chuyén - dy thao | UBND Thanh phé xem
qua giai | mon thude Quyét | xet ho so, trinh két qua
quyét Van dinh/Céng | giai quyet:
phong van traho |- Truong hop ho so
UBND SO dam bao theo quy dinh,
TharAlh ky Phi€u trinh kem duw
pho thao Quyét dinh.
- Trudong hop hd so
khéng dam bao theo quy

dinh, ky Phiéu trinh kém
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Bude | Noidung | Trach | \hoigian)  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
van ban chuyén tra ho
so cho S& No1 vu.
- Theo Lanh dao Van phbng
UBND Thanh phé xem
MUC I . A A A A
.| x€t ho so, phé duyét ket
- du tliao qua giai quyét:
Duyét hd | Lanh dao Quye} - Truong hop hd so
. - dinh cua . ) .
so trinh Van . dam bao theo quy dinh,
N . Chu tich A i
Lanh dao phong 02 ned UBND ky To& trinh, du thao
UBND | UBND sy ‘ Quyét dinh.
. . Thanh .
TharAlh Thar}h phé. - Truong hop ho so
pho pho A khéng dam bao theo quy
- Cong . ;< ) A
. .2 | dinh, ky van ban chuyén
vantraho |, % N
. | tra ho so cho S& Noi1 vu.
so cho S¢ A A X .
Nbi vu Thue hién tiep dén budc
o phat hanh van ban.
Lanh dao - Theo . .
T S I I T
hd so Thanh Y1 Quyét |0 P yet Ly
£ : dinh.
pho dinh
- Theo
ch Muc I
}?Pg - Quyét
(il‘u’c dinh cia | Thuc hién quy trinh
I;{aorrllhg Chu tich | phat hanh van ban dién
. tu:
Phat hanh | chinh - T6 | o . %ﬁ? (‘:Ih 1 < dien £ va
van ban | chac Van - NEay £ . uyer} 0 S o 1eri t Ya
phong pho két qua giai quyét dén
UBND - Cong B6 phan Van thu So
Thanh van | Noivu.
phé chuyén tra
ho so cho
S& No1 vu
B4 Ti,é'p nhan | - Cong 0,5 ngay -Theo |- Coéng chuc Bo phé}n
két qua tr | chuc Bo Muc I Van thu"S()f Noi vu tiép
Van phan Van -Quyét |nhan hdé so tr Van
phong thu S& dinh phong UBND Thanh
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Buéc |  a. . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ X s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
UBND Noi vu pho va chuyén dén Bo
Thanh phan Ti€p nhan va Tra
pho két qua S& N1 vu.
L1 X Cong
rg;?ig chue BO ,
thong ké pha{l Tle‘p 0,5ngay | Kétqua Tra ket qua theo giay
theo quy nhan va ' hen.
. tra S& No1
dinh
vu
IV. HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 /) Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu

1 quy trong d6 néu rd 1y do @ nghi cap lai.

Truong hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan cia co

2. // quan cong an; treong hop bi rach, nat thi phai gui kem theo
gidy phép b1 rach, nat.
3. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

V.CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.
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QUY TRINH 21
Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
(Kem theo Quyét dinh s6 6175 /OD-UBND ngay 31 thang 12 ndam 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so 50 T.r}rc Trye tuyen
lwgng | tiép
Pon dé nghi cho quy hoat dong trd Ban File scan ban
I |lai(BMOI1). 01 ) chinh hodc file c6
chinh I
chir ky s6
Bao cdo ciia Hoi dong quan ly quy \ File scan ban
NPT . : N Ban , e 1
2 |va céc tai liéu ching minh quy da| Ol chinh chinh hoac file co

khéc phuc sai pham (BM 02).

chir ky so

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

1. Nop ho so:

T6 chire quy dé nghi cho phép quy hoat dong
trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong ddi
vol quy ¢ pham vi hoat dong trong tinh
hodc quy cd to chic, ca nhan nudc ngoai
gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa nop ho so truc tuyén trén
Céng dich vu cong cua Thanh phé:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chic lwa chon cach thic nhan két qua
sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho.

60 ngay trr ngay nhan | Khong

di hé so theo quy

dinh.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl 6o 1 o | TOchire, | Giohanh | Theo Muc | Chudn bi thanh phan
P Canhan chinh I ho6 so theo Muc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so thi
tiép nhan | chue BO I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép ti§p hoic tiép nhan
nhan ya‘l ho so thu tuc hanh
Tra ket chinh qua dich vu
qua S& bwu chinh cong ich:
No61 vu

Céng chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua S¢ N6i vu hudng
dan cong dan, to chuc
nop hd so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hodso da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k§ thuat thi H¢
thong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc BO
phan Tiép nhén va Tra
két qua So Noi vu
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) bang nhip HE
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thong va kiém tra hod
so dién tu t6 chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuwc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtc, ca nhan théng
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chuc, ca nhan bo
sung mot lan day du,
chinh xdac, néu 1o ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Truong hop tir chdi
nhan hod so do khéng
c6 tham quyén gidi
quyét: théng bao cho
td chirc, c4 nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va néu 1d ly
do tir chéi hd so theo
Phiéu tir choi giai




46

CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau sb6
03 ban hanh kém theo
Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day da, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& Noi1 vu chuyén
hd so dén lanh dao
Phong T6 chtc, bién
ché va to chac phi
chinh phu.

- Lanh dao Phong T6
chirc, bién ché va tb
chtc phi chinh phu
chuyéen hd so dén
chuyén vién thu ly cia
phong.

Thot gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh sta, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat, ngay nghi 1&.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong T
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chttcc Phong T6
chirc, bién ché va tb
chtc phi chinh phu
thAm dinh hd so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truwong hop hd so
khong dam bao theo
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cia So
No1 vu.

2) Trudong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
T6 chirc, bién ché va
td chirc phi chinh phu
thdm dinh hd so nhu
sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop goép
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van hudng dan
cua S6 NoO1 vu.

+ Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh.
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao Phong Tb
chuc, bién ché va to
chtc phi chinh phu
xem xét hd so, trinh
-Theo | két qua giai quyét cho
Muc 1 Lanh dao Sé:
Lanh dao - Du thao |- Truomg hop ho so
Xem xét, | Phong To T trinh, | khong dam bao theo
kyho so | chirc, bién 15 1od Quyet | quy dinh, phé duyét
trinh Lanh | chévatd | "% | dinh |Phiéu trinh kém du
dao S¢ chirc phi - Dy thao | thao Cong van huéng
chinh phu Cong van | dan cia S6 No1 vu.
huwéng dan | - Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phicéu
trinh kem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Lanh dao‘S()f NO61 vu
- Té trinh xem xét ho so: .
s - Truwong hop ho so
cua SO . > ,
Nbi khéng dam bao theo
o dinh, ky duyét
Xem xét, kém du %uAy i, h Y ug;e
két qua | S& Noivu 8 | Quyét SR
gidi quyét dinh - qTru.’O’nqg hop ho so
Co dam bao theo quy
-Leong . ~ ~ - A
- b dinh, phé duyét Phicéu
van huong | . \ X
4 trinh kém du thao To
an . , A
trinh, du thao Quyét
dinh.
- To trinh | Thye hién quy trinh
Coéng cua SO |phat hanh van ban
\ chic Bo No61ivu | dién tu:
Ban hanh N, . . \
. 1 phan Van | 0,5 ngay kemdu |- Treong hop hd so
van ban ) ) -
thu So thao khong dam bao theo
No1 vu Quyet | quy dinh, phat hanh
dinh Coéng van hudéng dan
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Buéc | o n i Thoi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
-Cong |cua SO NQi vu dén
van huéng | cong dan, to chire.
dan - Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, chuyén hé so
dién toe dén Phbng
Hanh chinh - T6 chtrc
Van phong UBND
Thanh pho, hé so
gobm: T¢& trinh, du
thao Quyét dinh cua
Chu  tich  UBND
Thanh phd.
B3 S}?Ef - Theo Coéng chirc })hOng
. Hanh chinh - T6 chtrc
Phong Muc I Ny .
y Hanh -~ Té trinh Van phorrlg',UBND
Ti€p nhan , A . ., | Thanh pho ti€ép nhan
X - | chinh - T6 \ cua S¢& A A A
ho so tu chite Vn 0,5 ngay NG d ho so, chuyén chuyén
S& Noi vu : Ol VL A\ vién thy 1y phong
phong thao R A n
UBND X chuyén mén thude
Thanh le.lyﬁt Van thng UBND
£ n Thanh ph6
phd
Thém‘ Coéng 02 ngay -Theo |Cong chic phong
dinh ho chirc Mucl |chuyén mo6n thudc
s0, dé phong - Totrinh | Van phong UBND
xuat ket chuyén cia S¢ | Thanh phd tham dinh
qua giai | mon thude Noi vu, du | ho so, dé xuat ket qua
quyét Van thao giai quyeét:
phong Quyét |- Trudong hop hd so
UBND dinh dam bao theo quy
Thar}h dinh, du thao Phiéu
pho trinh kém du thao

Quyét dinh.

- Truomg hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vin
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong | o ise nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
viée VIS - viéc) qua
ban chuyén tra ho so
cho S& N1 vu.
Lanh  dao  phong
chuyén mén thude
Van phong UBND
Thanh pho xem xét ho
Lanh dao s0, trinh két qua giai
phong - Theo |quyet:
Xemxét | chuyén Mucl |- Truong hop hd so
ho so, | moén thude - dy thao |dam bao theo quy
trinh két Van 01 ngay Quyét |dinh, ky Phiéu trinh
qua giai phong dinh/Cong | kem du thao Quyét
quyet UBND van tra hd | dinh.
Thanh SO - Trudong hop hd so
pho khong dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
S& No1 vu.
Lanh dao Van phong
- Theo UBND, Thflﬂh phe
xem xé ho so, phé
MUC I A e ) .,
duyét két qua gia
- du thao Ar.
R quyet:
Duyét hd | Lanh dao Quyet | _ Truong hop hd so
. - dinh cua . )
so trinh Van \ dam bao theo quy
N ) Chu tich ) s 4
Lanh dao phong 02 ned UBND dinh, ky T¢ trinh, du
UBND | UBND 53y Thant, | thao Quyét dinh.
Thanh Thanh phs. |- Truong hop hd so
pho pho _Con khéng dam bao theo
“ NS | quy dinh, ky van ban
van tra ho A . 1A
so cho S chuyeq tra ho so qho
Nbi vu S6 No1 vu. Thue hién
~ 7 |tiegp dén budc phat
hanh van ban.
Ky duyét | Lanh dao | 02 ngay -Theo |Lanh dao UBND
ho so UBND MucI | Thanh pho phé duyét
Thanh - Quyét | Quyét dinh.
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Buéc N ) Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong c6.n viee nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
vige g Vi¢ - viée) qua
phd dinh
- Theo
ca Muc I
on A
chﬁ’g - Quyet :
hon dinh cia | Thuc hién quy trinh
%9 ff Chii tich |phat hanh van ban
L ani UBND | dién tir:
Phat hanh | chinh - T6 \ . PR n
van ban | churc Van 0,5 ngay Thaﬁlh Chuyén ho so dién tir
phong pho va ket qua giai quyet
UBND - C6ng dén BO phén Van thu
Théll’lh van SO’ N61 VUu.
phé chuyen tra
ho so cho
S& Noi vu
B4 Tip nhan - Cong churc B6 phan
Kitouati | - Con Vin thr 56 No1 vu
\(,lv he BgA - Theo |tiép nhan ho so tu
an cae Bo ‘ Mucl |Van phong UBND
phong phan Van | 0,5 ngay < . £ 2
UBND | thu So -Quyet | Thanh ph6 va chuyén
Thanh | Noivy dinh | dén BO phan Ticp
hé T nhan va Tra két qua
P S& No61 vu.
1k Cong
Eizlieat chirc BQ
théng ké phan Tiep 0.5ngay | Kétqua Tra két qua theo gidy
theo au nhan va ’ hen.
AU tra So Noi
dinh

vu
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
STT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Pon dé nghi cho quy hoat dong tro lai.

Bao cdo ciua Ho1 dong quan ly quy va cac tai li€u ching

2. BM 02 minh quy da khic phuc sai pham.

V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai.
Bao cao cua Hoi dong quan 1y quy va cac tai liéu chimg
2. BM 02 : ~ Ax 1% :
minh quy da khac phuc sai pham.
3. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.



CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025 53

BM 01

MAu sb 16. Pon dé nghi quy dugc hoat dong tré lai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Quy ... ... dwgc hoat dong tré lai

Kinh giri: ..2...

Ngay ... thang ... nam ..., ...%... di c6 Quyét dinh s6 ... ngay... vé viéc dinh chi hoat dong
06 thang d6i v6i Quy..."... Bén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai pham dan dén Quy bi
dinh chi hoat dong. Can cit Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phi vé to chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cta phéap ludt co
lién quan; Hoi déng quan Iy Quy xin bao cao nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham caa Quy
2. Ho so giri kém theo don nay gom:
.................................................................. K

3. C4c tai liéu kém theo (néu co)

Dia chi N LaC: . o o
SO BN thOI: ...

Hoi dong quan 1y Qui dé nghi ...°... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ..."... dugc hoat
dong tro lai.

Noi nhin: L ngay ... thang ... ndm 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, ; (Chite vy, chiv ky)

Ho va tén
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Ghi chu:

'Tén qu§ @& nghi.

% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

? Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP.
* Dia danh.
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BM 02

M3u s6 17. Bdo cdo quy di khic phuc sai pham

.................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

se........... . ’.., ngay ... thang ... ndm 20...
BAO CAO
Quy ...k...da khic phuc sai pham
Ngay ... thang ... ndm ..., ..."7... d3 c6 Quyét dinh s6 ...*... dinh chi hoat dong 06 thang d6i

v6i Quy ..."... Bén nay, Quy da khic phuc duoc cac sai pham. Can ctr Nghi dinh

50 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh phi vé t6 chirc, hoat dong cua
quy x4 hoi, qui tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan; Hoi dong quan 1y Quy xin
bao cao nhu sau:

1. N§i dung sai pham cita Quy

Trén déy 1a ndi dung bao cao viéc Quy di khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh chi
c6 thot han hoat dong.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky)
- Luu: .

Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy bao cho.

? Dia danh.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 15 s6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh quyét dinh.



56 CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025

QUY TRINH 22
Hop nhit, sap nhép, chia, tich, mé réng pham vi hoat déng quy
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

1. Ho so' dé nghi hop nhit, sap nhip, chia, tich quy

STT Tén ho so 50 T.r ¢ Tryc tuyen
luwgng tiep
Dq’n d,e ngh} hop nhef1t, Sap nl:lap: 7 File scan ban
chia, tach quy, trong d6 néu r6 ly do Ban , - 1,
1 L A - 01 , chinh hodac file co
va tén goi maéi cia quy (BM 01, BM chinh chit kv s6
02, BM 03, BM 04). y
Dy thao diéu 1& quy (BM 05, BM Ban | File scan ban
2 06). 01 , chinh hodac file co
chinh "1 A
chir ky s6
Nghi ‘quyé't cia Hoi ddng quan ly
iy ve v~1‘ecrho’g nhaE, sap,nhailp, ch1va, , File scan ban
tach quy; y kién déng y bang van Ban , e,
3 N . V > 01 , chinh hoac file ¢é
ban cua sang 1ap vién hoic nguoi dai chinh 1 A
A . N A chir ky s6
dien hop phap cua sang lap vién
(néu co).
Dy kién nhan sy Hoi dong quan ly \ File scan ban
- Ban ) -~ .
4 | quy. 01 ) chinh hoac file co
chinh "1 A
chir ky s6
Phuong 4n giai quyét tai san, tai Ban File scan ban
5 | chinh, lao dong khi hop nhat, sap| Ol . chinh hodc file c6
n L - chinh "1 A
nhap, chia, tach quy. chir ky s6
2. Ho so dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy
STT Tén ho so 50 T.r}rc Trye tuyen
luwgng tiep
Pon dé nghi m¢ rong pham vi hoat Ban File scan ban
I | dong (BMO07). 01 ) chinh hodc file c6
chinh "1 A
chir ky s6
2 | Dy thao diéu 1¢ quy (BM 05, BM| 01 Ban File scan ban
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06).

chinh

chinh hoac file co
chir ky s6

Van ban cua Ban sang lap quy; Nghi
quyét cia Hoi dong quan 1y quy vé
viéc mé rong pham vi hoat dong cua

quy.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file co
chir ky s6

Tai li€u chimg minh tai san dér}g
gop dam bao theo quy dinh tai Diéu
14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file co
chir ky s6

Treong hop bo sung sang 1ap vién
thanh 1ap quy: hd so theo Piéu 11
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh sb
136/2024/ND-CP, so yéu 1y lich ca
nhan (BM 08) va phiéu ly lich tu
phap s6 01 do co quan ¢6 tham quyén
cap cho cac sang lap vién thanh 1ap
quy khéng qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so; néu sang lap vién 1a
can bo, cong chure, vién chire duge co
quan ¢6 tham quyén dong y bang van
ban theo quy dinh vé phan cap quan
ly can b thi khong can phiéu ly lich
tu phap s6 01.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file co
chir ky s6

Bao c4o vé qua trinh to chirc, hoat
dong cua quy va phuong huwdng hoat
dong cua quy khi duwoc md rong
pham vi hoat dong; bao cao vé quan
ly, str dung tai san, tai chinh cia quy;
bao cao kiém toan (néu co) vé quan
ly, str dung tai san, tai chinh cia quy;
phuong 4an giai quyét tai san, tai
chinh, lao dong khi m¢ réng pham vi
hoat dong cua quy.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file co
chir ky s6

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA,

THOT GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop hd so:
T6 chuc quy dé nghi hop nhit, sap nhap,

60 ngay tir ngay nhan
di hé so theo quy

Khong
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chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy doi
voi quy ¢6 pham vi hoat dong trong tinh
hodc quy cd td chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa nop ho so truc tuyén trén
Céng dich vu cong cua Thanh phé:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chite lwa chon cach thirc nhan két qua
sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua trye tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho.

dinh.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Trach
nhiém

Noi dung
cong viéc

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl G10 hanh

chinh

To chirc,

Nophoso | 4 1han

Theo Muc
I

Chuén b1 thanh phﬁn
ho so theo Muc |

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Cong 0,5 ngay
chuc Bo
phan Tiép
nhan va
Tra két
qua So
No61 vu

Theo Muc
|

Tiép nhin hd so thi
tuc hanh chinh true
tiép hoic tiép nhin
hé so thi tuc hanh
chinh qua dich wvu
bwu chinh cong ich:
Coéng chuc Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua Sé N61 vu huong
dan cong dan, to chic
ndp ho so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua H@
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Truong hop hd so da
duwge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k¥ thuat thi H
thong phan hodi tu
dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& NoO1 vu hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop héd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chtc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so




0 ay 01-3-
60 CONG BAO/SG 127+128/Ngay 01-3-2025
Bube | Noidung | Trach | [Doigian)  Bieu .
cong NI ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
¢) Truong hop tir chodi
nhan hé so do khéng
co tham quyén gidi
quyét: thong bao cho
td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chéi hd so theo
Phiéu tr choi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Thoéng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh x4c theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& Noi vu chuyén
hoé so dén lanh dao
Phong To chire, bién
ché va to chirc phi
chinh phu.

- Lanh dao Phong T6
chirc, bién ché va tb
chic phi chinh phu
chuyén hd so dn
chuyén vién thu ly cuia
phong.

Thoi gian tiép nhan
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Buéc a . Théigian | Biéu

A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s

cong con o viée | nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai

viéc : : vi€c) qua

chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tht 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2 Tham Cong | 47.5ngay | -Theo |Coéng chitc Phong Tb
dinh ho chirc Muc I chirc, bién ché va to
so,dé | Phong T6 - Du thao | chuc phi chinh phu

xuat chtrc, bién két qua |tham dinh ho so dé
kétqua | chévato giai quyét |xuat ket qua giai

gial quyet | chuc phi quyét:
chinh phu 1) Truong hop hd so

khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua So
NoO1 vu.

2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
T6 chirc, bién ché va
td chire phi chinh phu
tham dinh hd so nhu
sau:

- Lay y kién ciia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gdp vy cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi cin
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép ¥
cua cac co quan, don vi
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Bude | \sidung | Trich | [poigian|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua S& NoO1 vu.

+ Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh.

Lanh dao Phong Tb
chitc, bién ché va to
chic phi chinh phu
xem xét hd so, trinh
-Theo | két qua giai quyét cho

Mucl | Lanh dao So:
Lanh dao -Du thao |- Truong hop hod so
Xem xét, | Phong To To trinh, | khéng dam bao theo
ky ho so | chire, bién . Quyét | quy dinh, phé duyét
trinh Lanh | chévatd | > "8% | dinh  |Phidu trinh kém du
dao S¢ chtrc phi - Du thao | thao Cong van hudng

chinh phu Cong van | dan ciia S& Noi vu.
hwéng dan | - Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.

Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | - To trinh | Lanh dao S& No1 vu

phé duyét | S& Noi vu cua S& | xem xét hd so:
két qua Néive |- Truong hop hd so
giai quyet kém du | khong dam bao theo
thao | quy dinh, ky duyét
Quyet | Cong van huéng dan

dinh | cua S Noi vu.
-Cong |- Truong hop hd so
van huéng | gam bao theo quy
dan dinh, phé duyét Phiéu
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Buéc | o n i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh vin ban
dién tu:
- Truong hop ho so
khéng dam bao theo
-Totrinh | quy dinh, phat hanh
cua 56 | Cong van hudéng dan
Con Noéivu |cua So& No6i vu dén
ong kém du | cong dan, to chiec.
Ban hanh | 1€ BO thao Trudme hop hd
- phan Van | 0,5 ngay X - lruong hop ho SO
van ban thu S& Quyet | dam bao theo quy
NGi vu dinh | dinh, chuyén hd so
o -Coéng | dién t¢r dén Phong
van huéng | Hanh chinh - T6 chire
dan | vVan phong UBND
Thanh pho, hd so
gém:, To trinh, du thao
Quyét dinh cua Chu
tich  UBND Thanh
pho.
B3 Copg Coéng chuc Phong
chirc - Theo ‘ , Ao
. Hanh chinh - T6 churc
Phong Muc I 3 he
3 Hanh T trinh Van p opg‘,UBND
Ti€p nhan , 2 . ., | Thanh pho ti€p nhan
A | chinh - T6 R cua S& A 2 o
ho so tur chite Vin 0,5 ngay N6 q ho so, chuyén chuyén
S& Noi vu : Ol VIL AU | visn thu 1y phong
phong thao huve 50 thud
UBND Quyét chuyén ~ moén udc
Thanh d'yh Van phong UBND
£ n Thanh pho
phd
Tham Coéng 02 ngay -Theo |Cong chuc phong
dinh ho chirc Mucl |chuyén moén thude
s0, dé phong -To trinh | Van phong  UBND
xuat ket chuyén cia Sy | Thanh pho tham dinh
qua giai | mén thude Noi vu, du | ho so, d€ xuat két qua
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
quyét Van thao giai quyét:
phong Quy€t |- Truong hop hd so
UBND dinh dam bao theo quy
Thanh dinh, du thao Phiéu
pho trinh kem du thao
Quyét dinh.
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra hd so
cho S& No1 vu.
Lanh dao  phong
chuyén mo6n thudc
Van phong UBND
Thanh phé xem xét ho
Lanh dao so, trinh két qua giai
phong -Theo |quyét:
Xem xét | chuyén MucI |- Truong hop hd so
ho so, mon thuodc -duthao |dam bao theo quy
trinh két Vian 01 ngay Quyét |dinh, ky Phiéu trinh
qua giai phong dinh/Cong | kém du thao Quyét
quyét UBND van tra ho | dinh.
Thanh SO - Truong hop ho so
pho khéng dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho
Sé& No1 vu.
Duyét hd | Lanh dao | 02 ngay - Theo |Lanh dao Van phong
so trinh Vin Mucl |UBND Thanh phd
Lanh dao phong _duthao | xem xét hd so, phé
UBND | UBND Quyét |duyét két qua giai
Thanh Thanh dinh cua | quyét:
pho pho Chu tich |- Truong hop hd so
UBND |dam bao theo quy
Thanh dinh, ky To trinh, du

pho.

thao Quyét dinh.
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Buéc | o n i Thoi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
-Céng |- Trudong hop ho so
van tra hd | khong dam bao theo
s0' cho S¢ | quy dinh, ky van ban
No6éivu | chuyén tra ho so cho
S(? Néirvu. Thuc hién
tip dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND ‘ Mycl |Lanh - deo ~UBND
A . 02 ngay <. | Thanh pho phé duyét
ho so Thar}h - Quyét Quyét dinh
phé dinh yer S
- Theo
ch Muc I
}?Pg - Quyét
(il‘u’c dinh cia | Thuc hién quy trinh
I;{aorrllhg Chu tich | phat hanh van ban
. dién tir:
Phat hanh | chinh -T6 | . T Cl;n - e
van ban | chic Van - NEdy £ ‘uyAe n 9 SO.:. 1en t}l’
he pho va két qua giai quyét
pie sng | dén Bo phan Van th
UBND -C?ng SgnNAQ phan Van thu
Thanh van | S0 NOLVY.
phé chAuyen tra
ho so cho
S& No1 vu
B4 Tiép nhan - Cong chirc B6 phan
kétquatr | - Cong Van thu S& No1 vu
g A - Theo ' o= N
Van chirc B Mucl | fep nhan ho so tir Van
phong phan Van | 0,5 ngay "4, |phong UBND Thanh
UBND | thu S¢ - g.“iet phé va chuyén dén Bo
Thanh No61 vu n phan Tiép nhan va Tra
pho két qua S& N1 vu.
1k Cong
E;Zlieat chue BO , ,
thong ké pha{l Tle‘p 0,5ngay | Kétqua Tra ket qua theo gidy
theo quy nhan va ' hen.
. tra S& No1
dinh

vu
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01, BM | Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong dé
1. 02, BM 03, |néurd ly do vatén goi méi cua quy (BM 01, BM 02, BM
BM 04 03, BM 04).
5 BM 05, BM | Du thao diéu 1¢ quy (BM 05, BM 06).
’ 06
3. BM 07 Pon dé nghi mé rong pham vi hoat déng (BM 07).
BM 08 so yéu ly lich c4 nhan (BM 08)
V.HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01, BM | Pon dé nghi hop nhat, sap nhép, chia, tach quy, trong do
1. 02,BM 03, |néurd ly do va tén goi mdi cua quy.
BM 04
5 BM 05, BM | Dy thao diéu 1€ quy.
’ 06
Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy vé viéc hop nhat, sap
3 /) nhép, chia, tach qu¥; y kién dong y bang van ban cia sang
) 1ap vién hoac nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap vién
(néu co).
4. // Du kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy.
Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop
5. // X, s ~ T N
nhat, sap nhap, chia, tich quy.
6. BM 07 Pon dé nghi mé rong pham vi hoat dong.
- /) Van ban cia Ban sang 1ap quy; Nghi quyét cua Hoi dong
) quan ly quy vé€ viéc mé réng pham vi hoat dong cua quy.
g /) Tai lieu ching minh tai san dong gép dam bao theo quy
) dinh tai Biéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Truong hop bo sung sang 13p vién thanh lap quy: ho so theo
bicu 11 Nghi dinh so 93/2019/NB-CP va khoan 5 biéu 1
9 BM 08 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP, so yéu ly lich ¢4 nhan (BM

08) va phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan ¢6 tham quyén
cap cho cac sang lap vién thanh 1p quy khong qua 06 thang
tinh dén ngay ndp ho so; néu sang lap vién 1a can bo, cong
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chire, vién chirc duge co quan c6 tham quyén dong y bang
van ban theo quy dinh ve€ phan cap quan ly can bo thi khong
can phiéu ly lich tur phap s6 O1.

10.

//

Bao cao vé qua trinh t6 chuc, hoat dong cia quy va
phurong huwéng hoat dong cia quy khi duoc md rong pham
vi hoat dong; bao cao vé quan ly, sir dung tai san, tai chinh
cliia qu¥; bao cdo kiém toan (néu cd) vé quan ly, sir dung
tai san, tai chinh cua quy; phwong an giai quyét tai san, tai
chinh, lao dong khi mé rong pham vi hoat dong cua quy.

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to

chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira

dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo

No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.




68 CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025

BM 01

MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhét Quy ..."... va Quy ...%.. thanh Quy ... ...

Kinh giri: ..°. .

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... va Quy ... ... dd c6 Nghi quyét vé viéc hop nhat hai Qu§ thanh
Quy .. ...

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy hep nhit

2.LY do hop nhAt QUt. ...

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

Chuang t6i xin dé nghi ..."... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Quy ..." va Quy ..2...
thanh Quy ... ... va cong nhan Piéu 1¢ cia Quy ...>. ..

Noinhdn: 7L , hgay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY ... ...
e ; (Chure vu, chit ky, dau)

Ho va tén
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Ghi chii:
12 Cac quy dé nghi hop nhit.

3 Tén quy mdi sau khi hop nhat.

* Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

> Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

® Pja danh.
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BM 02

MAu s6 15. Pon dé nghi sip nhip quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ..\... vao Quy ... %..

Kinh giri: ...°...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... va Hoi ddng quan 1y Quy ... %... dd c6 Nghi quyét vé viéc sap
nhap Quy ..."... vao Quy ..°... Hoi ddng quan 1y Quy ...%... xin bao cao nhu sau:

1. Mot sb théng tin co ban vé cac Quy
a) Quy bi sap nhép
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\ A A = A A 5 A A 5 ~ 2 s s A
va cong nhan Diéu 1€ (stra o1, bo sung) ciia Quy ...”... sau khi sap nhap.

Noinhdn: 7L , hgay ... thang ... ndm 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
SR ; (Chike vu, chit ky)
-Luu:......
Ho va tén
Ghi chu:

' Quy b sap nhép.

% Qu§ dugc sap nhap.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Dia danh.
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BM 03

MAu s6 13. Pon dé nghi chia quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Quy ....... thanh Qu¥ ...%... va Quy ... ...

Kinh giri: .."..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit

vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ...'... d3 c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ..."... thanh Quy ...%... va
Quy ... ...

1. Mot s6 thong tin co' ban v& QUF: .........oooiiieiiie i
2.LydochiaQuy: ...

3. H so giti kém theo Pon ndy, gom:

Hoi dong quan 1y Quy ..."... d& nghi ...*... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ..."...
thanh Quy .. %... va Quy ... ... va cong nhan Diéu 1¢ cia Quy ..%... va Quy .. ...

Noinhdn: 7. , hgay ... thang ... nam 20..

- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
. 1

-Luu: ... (Chikc vu, chit ky, ddu)

Ho va tén
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Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

*3Tén quy mdi sau khi chia.

* Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

> Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
° Dia danh.
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BM 04

MAu s6 12. Pon dé nghi tich quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Quy ..."... thanh Quy ..."... va Quy ...2%...

Kinh giri: ... ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit

vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ..."... 43 c¢6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ..."... thanh Quy ..."... va Quy
2

4
4. Cc tai liéu c6 lién quan (néu cé)
Thong tin khi cAn lien W&o
HoO Va0,
Dia chi LN 1aC: . ...
SO BN thOIs. ..o
Hoi dong quan 1y Quy ..."... @& nghi ..."... xem xét, quyét dinh cho phép tach Quy ..."... thanh
Quy ..."... va Quy ..°... va cong nhan Diéu 1é (sira ddi, bd sung) cia Quy ..."... va Diéu 1é caa
Quy..."...
Noi nhin: Lo ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, dau)
- Luu:.....

Ho va tén
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Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

% Tén cna qui duoc tach moi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

> Pja danh.
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BM 05

M4u 1.2 - Piéu 18 miu cia quy xi hdi(*)
vl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2.

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU CO) ..voeeeeeeeeeeeeeee e, ;

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu o1¢) U
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy .2, (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khdng vi muc ti€u lgi nhudn,
y yg y

nham muc dich .. 3. ..

Piéu 3. Nguyén tiic td chirc, pham vi hoat ddng va dia vi phap Iy

1. Qu§ duoc hinh thanh tir tai san d6ng gop ban dau cia cac sang 14p vién va ting trudng tai
san quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cua cac t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muyc dich
cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
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san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Quy duoc ..."... cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéc cia ...*...vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, co con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua phap

luat.
Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...
Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. St dung tai san ciia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du an phu

hop véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi tén

chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Ti€p nhan tai san tir cac td chilrc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hien, ting hoac bang

cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan va t6n chi, muc dich ciia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chwong 111
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi déng quéan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
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4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thude (néu co).

Piéu 8. Hoi ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Cha tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tritu ... déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢d) dbi v6i Chu tich, Pho Chi tich,
thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, ngudi phu trach ké toan Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1¢ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao céo tai chinh hang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan
Piéu 1¢ Quy v4i co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
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dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quéan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan
ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;

¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac

thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
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d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khéng qua 05 nim. Chu tich Hoi dong

quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Qu§y

- Can cir quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 9 3/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhéanh, viin phong dai dién va don vi truc thude (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong khac védi tru s¢ chinh cia
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Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc vin phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gbp, tiép nhin tai tre

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc

hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai tro ¢6 diéu kién kiém tra, giam sat. D6i véi khoan tai trg ¢6 myc dich, myc tiéu phai

thue hién dung theo yéu cau cta nha tai tro.

3. Viéc déng gop hd tro khic phuc kho khan khi xdy ra thién tai, héa hoan, sy ¢6 nghiém
trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san cia nhan dan do Hoi dong quan Iy Quy quyét
dinh déng gop theo hudng dan caa Uy ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi
thiéu d€ budc c4 nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao gdm: muc
dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua
st dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching;
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¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh cta phap

luat.
Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro

(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh doi tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, ti san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san ctia Quy Kkhi hop nhit, sap nhap, chia, tach, dinh chi c¢6 théi han
hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOT HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.

Piéu 25. Pinh chi c6 thdi han hoat dong cia Quy
Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
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56 93/2019/NP-CP .
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP .
2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.
Chuwong VII

KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chic, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé& duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudc ¢6 thim
quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thiec, thi tuc, thAm quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Diéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, tham quyén trinh tyr xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.
Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira dbi, b6 sung Diéu 18
Viéc sira d6i, bo sung Piéu 16 Quy phai duge ... thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy thong qua
va phai duoc ..."... quyét dinh cong nhan.
Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh
1. Diéu 16 Quy ..%...c6 ... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc ..."...
cong nhan.
2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... ¢6 trach nhiém huéng dan va to chirc thuc hién Diéu 16
nay./.
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Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

® Ghi rd thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc cian cudc cong dan hodc hd chiéu; dia
chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén t6 chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 06

M4u 1.3 - Diéu 1¢ miu ciia quy tir thién(*)

vl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUAGC NZOAT (NEU CO): oo ;

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu o1¢) U
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 1a Quf) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi nhuén,
y y g

nham muc dich .. 3. ..
Piéu 3. Nguyén tiic td chirc, pham vi hoat ddng va dia vi phap Iy

1. Quy dugc hinh thanh tir nguodn tai san déng gép ban dau cua cac sang 1ap vién va ting
tredng tai san cua Quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cia cac td chire, ca
nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich cia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;
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b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat déng theo quy dinh cia phap luit va Diéu 1& Quy duoc ..."... cong nhan
chiu sy quan 1y nha nuéce cua ...*... vé nganh, linh vic Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, co con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua phap

luat.
Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...
Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san cia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du

an phu hop véi1 ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi t6n

chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Ti€p nhan tai san tir cac td chilrc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hien, ting hoac bang

cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cir quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, muc dich ciia Quy dé
quy dinh cu thé, phu hop)

Chwong 111
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi déng quéan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
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3. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Cha tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tri tur .. .déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢o) dbi v6i Chu tich, Pho Chu tich,
thanh vién Hoi dong quan ly qu§, Giam ddc, nguoi phu trach ké toan Quy va ngudi 1am viée
tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1 Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao c4o tai chinh hing nim, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan

biéu 1€ Quy vdi co quan nha nudc cd tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
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hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan Iy Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan
ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;

¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac
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thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khéng qua 05 nim. Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Qu§y

- Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhéanh, viin phong dai dién va don vi truc thude (néu co)

- Can ¢t quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
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van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi tru sé chinh cua
Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cr?ip tinh no1 Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gbp, tiép nhin tai tre

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc

hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai tro c¢6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chtrc van dong dong gop hd tro khic phuc kho khin chi thuc hién khi xay ra thién
tai, hoa hoan, su cd nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan. Hoi
dong quan ly Quy quyét dinh t6 chic van dong dong goép va thuc hién hd tro theo hudng
dan cua Uy ban Trung wong Mit tran To quéc Viét Nam hoac Hoi Chit thap d6 Viét Nam.

4. Péi voi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua 1i lut, thién tai, ctru tro khan
cap thyc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. Di véi nhitng khoan

tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cau ctia nha tai tro.
Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi

thi€u d€ budc ca nhan, t0 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao gdm: muc
dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua

stt dung va bao cao quyet toan.



CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025 91

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:
a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;
b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh cta phap

luat.
Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro

(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh doi tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, ti san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san ctia Quy Kkhi hop nhit, sap nhap, chia, tach, dinh chi c¢6 théi han
hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOT HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
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chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.
Piéu 25. Pinh chi c6 thdi han hoat dong cia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP .

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chic, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé& duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudc c6 thim

quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc tham quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Piéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, tham quyén trinh tyr xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira dbi, b6 sung Diéu 18

Viée stra d0i, bo sung Piéu 1¢ Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan ly Quy thong qua
va phai duogc ..."... quyét dinh c6ng nhan mdi ¢ hiéu luc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh
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1. Piéu 1& Quy..>... ¢6 .... Chuong, ... Piu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc ... ...
cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chirc thuc hién Diéu 16

nay./.

Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

° Ghi rd thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc cian cudc cong dan hodc hd chiéu; dia
chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén t6 chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 07

MAu s6 08. Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1p va cong nhan diéu I¢ trén co sé mé
rong pham vi hoat dong
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cép Gidy phép thanh 1dp va cong nhan Diéu 1¢

trén co’ s6' mé' rgng pham vi hoat dong cia Quy ... ...
Kinh giri: ..2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... @& nghi ..%... xem xét, quyét dinh cdp Gidy phép thanh lap va
cong nhan Piéu 1€ trén co s& md rong pham vi hoat dong cia Qu§ nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co’ ban vé Quy

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cé)
Thong tin Khi AN AN & .......o.veieeeoeeeeeeeee e
HoO VA 00, e e e e
Pa CHILIEN LAC: ..o e
SO GIBN TNOI oo e,
Noi nhdn: Lo ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, ddu)
-Luu: ...

Ho va tén
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Ghi chu:
'Tén quy dé nghi dugc mé rong pham vi hoat dong.
*>Tén co quan ¢ tham quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.

3 Néu 15 Iy do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong cia quy.

*Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

> Pia danh.
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BM 08

MAu 56 19. So yéu Iy lich ¢4 nhén
SO YEU LY LICH CA NHAN

anh mau
(4 X 6 Cm) ..................................

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghi€p CONG tAC ...\ oot e
11) Ngay tuyén dung;......... [, [ ,Coquantuyéndung...........................
12) Chtrc vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chuc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri:.............. (Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nuéc:.............. (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,
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(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét nam:..../...... [ , Ngay chinh thue:...../../...
17) Ngay tham gia t6 chire chinh tri - X8 hoi:.......................o
(Ngay tham gia td chic: Doan, Hoi,.... va lam viéc gi trong t6 chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngay xuét ngii:..../..../....., Quan ham cao nhat:. .

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:.................ooieiiiii i

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vil trang; nha giao, thay thudc, nghé si nhan dan va uu

tu,....)

20) SO truONg CONG tAC: ... ... e e

21) Khen thuong:.................. ,22)Kyludt:. oo

(Hinh thtc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nim nao)
23) Tinh trang suc khoe:.......... , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhom mau:....

24) La thuong binh hang:....... [ , La con gia dinh chinh sach:............

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan:................. Ngay cap:........... [l [l

26) SO 80 BHXH (NEU COY:. ..ot

27) bao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

Tén trudng Chuyénkt‘lgan}l dao tao, TfIA théu}g, nérvn - Hit}h thuc Vét} bé‘ng, clp’lr}g
boi dudng Dén thang, nam dao tao chi, trinh do6 gi
.................................. /o -
.............................. oo
.................................. [oiim
....................................... /oo

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng .../Vian bang: TSKH, TS,
Ths, Ctt nhan, K¥ su ...

28) Tom tat Qua trinh cong tac

Tu thang, nam  |Chirc danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chuc xa
dén thang, nam  |hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,.
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29) Dic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bat, bi ti (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, & dau), da khai bao cho ai,
nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia diém, chuc danh,

chuire vy, thot gian lam viée ...)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac to chic chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ trong nudc (lam gi, to

chirc nao, dat tru sé ¢ dau ..?7):....

- Tham gia hodc cé quan hé vai cac td chire chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nudc ngoai (lam gi, to

chirc nao, dat tru sé ¢ dau ..?7):....

30) Quan hé gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Mg, Vo (hodc chong), anh chi em rudt, con dé, con nudi, con ré, con dau theo

quy dinh phap luat
M&i quan Nim Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chtrc vu, don vi
h(él Ho va tén sinh cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh

vién cac to chic chinh tri - x3 hoi... ?
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b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Nam
sinh

Moi quan Ho va tén

he

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc vy, don vi
cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh
vién cac to chic chinh tri - x3 hoi... ?

31) Dién bién qua trinh luong cta ca nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va sit dung ngudi khai

thang
Ngwoi khai
Toi xin cam doan nhiing 101 khai trén day 1a dung
sy that, néu co diéu gi khong diing Téi xin chiu
trach nhiém trudc phap luat vé 101 khai cia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 23
Quy tw giai thé

(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Trwe | Tryctuyen
lwgng | tiép
Pon d& nghi giai the quy (BM 01). , File scan ban
Ban ] I .
1 01 , chinh hoac file ¢6
chinh "1 A
chir ky s6
Nghi quyét cua Hoi dong quan ly \ File scan ban
~ A cae 1 A A o 1 Ban , < g B
2 | quy vé tu gia the, trong dd néurd ly | Ol ) chinh hoac file co
AL chinh "1 A
do giai thé quy. chir ky s6
Ban kiém ké tai san, tai chinh cua File scan ban
quy co chir ky cua Chu tich Hoi dong Ban , - e
3 AN i 2 01 , chinh hoac file co
quan ly quy, Truéng Ban Kiém tra, chinh chit kv s
Giam dbc va phu trach ké toan. Y
Dy kién phuong thtrc xir 1y tai san, Ban File scan ban
4 tai chinh, lao dong va thot han thanh 01 , chinh hoac file ¢6
L, . chinh "1 A
toan cac khoan no. chir ky s6
Théng bao thoi han thanh toan ng
(néu cb) cho cac td chirc va ca nhan . ,
co lién quan theo quy dinh ctua phap Ban File scan ban
5 R A A % 01 , chinh hoac file co
luat va thong bao lién tiep trén 03 s6 chinh chit kv s6
bao viét hodc bao dién tr ¢ dia Y
phuong.
Cac tar liéu chung minh viéc hoan Ban File scan ban
6 thanh nghia vu tai san, tai chinh cia| 01 , chinh hoac file ¢6
~ chinh "1 A
quy. chir ky s6

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

1. Nop ho so:
T6 chire quy dé nghi tu giai thé d6i véi quy

Sau 60 ngay ké tir ngay
két thac thoi han ghi

Khong
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co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy
c¢6 to chuc, ca nhan nudc ngodi gop tai san
dé thanh lap, hoat dong trong pham vi
huyén, xd nop ho so truc tuyén trén Cong

trong thong bao thanh
toan no va thanh ly tai
san, tai chinh cua quy
khi quy tu giai thé ma

dich vu cong cua Thanh pho: khong c6 don khiéu
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn nai.
2. Tra két qua:
T chirc lwa chon cach thirc nhan két qua
sau day:
- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua.
- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.
- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | Noidung | Trach | |poigian|  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl . 1A To chuec, G106 hanh Chuan b1 thanh phan
Nop ho so Ca nhan chinh Theo Myc 1 hé so theo Muc Ip
Kiém tra, | Céngchtic | 0,5ngay | Theo Mucl | Tiép nhin hd so
tiép nhan Bo phan thu tuc hanh chinh
ho so Tiép nhan truc tiép hoidc tiép
va Tra két nhian hé so tha tuc
qua S¢ Noi hanh chinh qua
vu dich vu buwu chinh

cong ich:

Coéng chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& NoOi  vu
huéng dan cong dan,
td chtrc nop hd so
trén Cong dich wvu
cong Thanh phé.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:
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Bude | Noidung | Trach | [poigian|  Bieu .
cong A A " (ngay lam | mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m A N
viéc vi€c) qua

Truong hop hd so da
dugc ndp ducac
thanh phan va bao
dam vé mat k§ thuat
thi H¢ thong phan
hoi tu dong xac nhan
to6 chirc, ca nhan da
gttt thanh  cong.
Trong vong 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan
gt thanh cong, cong
chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
S& NO1 vu hoan
thanh cac viéc sau:

a) bang nhap HE
théng va kiém tra ho
so dién tr to chire, ca
nhan g d&n. Noi
dung kiém tra dugc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2
DPiéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
td0 chic, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
tréen Hé thong, cac
kénh thong tin tb
chtrc, ca nhan dang
ky va huéng dan to
chitc, ca nhan bd
sung mot lan day du,
chinh xac, néu rd ly
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so (Mau sb
02 ban hanh kém
theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
c) Truong hop tur
ch6i nhan hd so do
khong ¢6  tham
quyén giai quyét:
thong bao cho tb
chtrc, ¢4 nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
thong tin to chire, ca
nhan dang ky va néu
16 1y do tir chéi hd
so theo Phiéu tir chéi
giai quyét hd so thi
tuc hanh chinh (M?lu
s0 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop ho so
day du, chinh xéc
theo quy dinh, tiép
nhan hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Cong churc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua S6& NoOI vu
chuyén hd so dén
lanh dao Phong T6
chirc, bién ché va té
chtrc phi chinh phu.

- Lanh dao Phong T6
chirc, bién ché va té
chirc phi chinh phu
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Bude | Noidung | Trach | [poigian|  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly
cua phong.
Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu
cau chinh stra, bd
sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thtr 7,
chu nhat, ngay nghi
18.
B2 Tham Cong chirc | 47,5 ngay | - Theo Muc | Cong chirc Phong T
dinh hé | Phong To6 I chirc, bién ché va to
so, dé chure, bién -Du thao |chtc phi chinh phu
xuat ché va to két qua giai | tham dinh ho so de
két qua chirc phi quyét xuat két qua giai
gial quyet | chinh phu quyét:

1) Truomg hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua
Sé& No1 vu.

2) Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng chuc
Phong To chire, bién
ché va to chuac phi
chinh pha tham dinh
hd so nhu sau:

- Lay y kién cua cac
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly  chuyén
nganh.

- Tong hop gop vy ciia
cac co quan, don vi
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi can
ctr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop
y cua cac co quan,
don vi lién quan:

+ Trudong hop ho
so khéong dam bao
theo quy dinh, du
thao Cong  van
huéng dan cua So
No61 vu.

+ Truong hop hod
so dam bao theo
quy dinh, du thao To
trinh, Quyét dinh.

Xem x¢ét,
ky ho so
trinh Lanh
dao S&

Lanh dao
Phong Tb
churc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

1,5 ngay

- Theo Muc
I
- Du thao
To trinh,
Quyét dinh
- Du thao
Cong van
hudéng dan

Lanh dao Phong Tb
chirc, bién ché va té
chtc phi chinh phu
xem xét ho so, trinh
két qua giai quyét
cho Lanh dao So:

- Truong hop hd so
khéng dam bao theo
quy dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
thao Cong  van
huéng dan cua So
No61 vu.

- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
thao To trinh, du
thao Quyét dinh.

Xem x¢ét,
phé duyét

Lanh dao
S& No1 vu

01 ngay

- T trinh
cua S& No1

Lanh dao S& NoO1 vu
xem xét ho so:
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Bude | Noidung | Trach | |poigian|  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
két qua vukém du |- Truong hop ho so
giai quyét thao Quyét | khong dam bao theo
dinh quy dinh, ky duyét
_Céng van | Cong van hudng dan
huéng dan | cia So No1 vu.
- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
thao To trinh, du
thao Quyét dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
dién tu:
- Truong hop ho so
khéng dam bao theo
quy dinh, phat hanh
- To trinh | COng van huéng dan
clia S Noi cia S6 Noi vu dén
Cong chirc vu kem du cong dan, to chirc.
Ban hqnh Bo phanq 0.5ngay | thao Quyét |- Trudmg hop ho so
vanban | Van thu’ So ’ dinh dam bao theo quy
Noi vu ] caﬁg van | dinh, chuyén ho so
hwéng din dién to deén Ph‘ong
Hanh chinh - To6
chtc  Van phong
UBND Thanh pho,
ho so gom: To trinh,
du thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
Thanh phé.
B3 Tiép nhan | Cong chicc | 0,5 ngay | - Theo Muc | Cong chtic  Phong
ho so tir Phong I Hanh chinh - T6
S& N61 vu | Hanh chinh -To trinh | chuec  Van  phong
- T6 chirc ctia SO Noi | UBND  Thanh phd
Vin phong vu, du thao | tiép nhén ho  so,
UBND Quyét dinh chuyén chuyén vién

Thanh phd

thu ly phong chuyén
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Bube | \oidung | Trich | [hoigian Biéu s
cong A o n oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
moén  thuéc  Van
phong UBND Thanh
phd
Cong chuc phong
chuyén moén thudc
Van phong UBND
Thanh phd tham
diph héd so, dé ,Xuét
Thim Céng chirc - Theo Muc ket qu‘él giai quyéAt:
: A phong - Truong hop hé so
dinh ho N I ) ]
so. da cihuyenA ‘ _Té trinh dgm bao t%leo quy
Xué’t & | mon thuoc | 02 ngay cia S& N6i dinh, du thao Phiéu
. ... | Van phong " |trinh kém du thao
quaglat | ypNp vu, du thao | & ginh.
quyet Thanh ph Quyetdinh | _ Truong hop hod so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vin
ban chuyén tra ho so
cho S& No1 vu.
Lanh dao phong
chuyén moén thudc
Van phong UBND
Thanh phd xem xét
ho so, trinh két qua

Lanh dao - Theo Muc | giai quyét:

Xem xét phong I - Trudong hop ho so
ho so, chuyén -duthao |dam bao theo quy

trinh két | mon thude | 01 ngay Quyét dinh, ky Phiéu trinh
qua gidai | Van phong dinh/Cong |kém du thao Quyét
quyét UBND vin tra hd | dinh.

Thanh pho S0 - Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho
Sé& No1 vu.

Duyét hd | Lanh dao 02 ngay | - Theo Muc | Lanh dao Van phong
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Bu6c | \oidung | Trach | Doigian) B i s
cong con s vige nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
so trinh | Van phong I UBND Thanh pho
Lanh dao | UBND _duthao |xem xét hd so, phé
UBND | Thanh phb Quyét dinh |duyét két qua giai
Thanh cua Chu | quyét:
pho tich UBND |- Truong hop hd so
Thanh phé. | dam bao theo quy
- Céng van dinh, ky Tb’ trinh, dlI
trahd so | thao Quyét dinh.
cho S& Noi | - Truong hop ho so
vu khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
S& No61 vu. Thuc hién
tiép dn budc phat
hanh van ban.
Ky duyét Lanh dao The? Mue Lanh daro UBND
1o so UBND . 02 ngay - Quyét Thélrih phé phé duyét
Thanh pho dinh Quyét dinh.
- Theo Muc
I
Cong chirc -Quyét | Thuc hién quy trinh
phong dinh cia |phat hanh véan ban
Phat hanh Ha‘mIAl chl',nh Chu tich | dién t}i’: ‘
vanban | T6 chtec | 0,5 ngay UBND Chuyén ho so dién tir
Van phong Thanh pho | va két qua giai quyét
UBND - Cong van | dén Bo phan Van thu
Thanh pho chuyén tra | S6 Noi vu.
ho so cho
S& No1 vu
B4 Ti ép nhan - (;Gng chl'rcf BéAphén
két qua tir - Cong V? " thu;’ SOANQI Vu
y A - Theo Muc | tiép nh4n ho so tur
Van chirc B6 I Vi he UBND
. A 7 . an phong
phong phan Van | 0,5 ngay X Thanh hé .
UBND | thu S¢ Néi -Quyet | hana - pho - va
Thanh | v dinh | chyyén dén B phn
phé Tiép nhan va Tra két
qua So Noi vu.
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Bube | Noidung | Trach | [Doigian)  Bieu .
cong A o n oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Trakét | Cong chic
qua va Bo phan , s 1A 91
thong ké | Ti€ép nhan | 0,5 ngay Ket qua }1; ra ket qua theo gidy
N e Q2 ¢n.
theo quy va tra S&
dinh No61 vu
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

Pon dé nghi giai thé quy.

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
L BM 01 Pon dé nghi giai thé quy.
5 /) Nghi quyét cua Hoi déng quan ly quy vé tu giai the, trong
) dé néu 16 ly do giai the quy.
Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy co chir ky cua Chu
3. // tich H61 dong quan ly quy, Truong Ban Kié€m tra, Giam doc
va phu trach ké toan.
4 /) Du kién phuong thirc xur 1y tai san, tai chinh, lao dong va
’ thot han thanh toan cac khoan no.
Thong bao thoi han thanh toan no (néu ¢6) cho cac to chirc
5 /) va ca nhan co6 lién quan theo quy dinh cua phap luat va
) thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao dién tir &
dia phuong.
6 /) Cac ta1 liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai
) chinh cua quy.
7. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
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VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.
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BM 01

MAu s6 10. Pon dé nghi giai thé quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ..."... 43 c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.
1. Mot s6 thong tin co’ ban vé Quy

Thong tin khi cAn len K.,
HoO VA eI oo
Dia chi LN LaC: . ..o
SO BN thOis. ..o
Hoi dong quan 1y Quy ..."... @& nghi .. 2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh

cua phap luat.

Noinhén: 7. , ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, dau)

Ho va tén
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Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day dua theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai

diém ¢ “Truéng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Trudéng Ban Kiém soat™) .

* Pia danh.
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QUY TRINH 24
Ting Thu khen cia Cha tich Uy ban nhin din Thanh phé
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Truwe Truc tuyén

tiép

01

T& trinh cua cac co quan, don
vi, dia phuong thuéc Thanh
pho kém theo danh sach tap
thé, ca nhan duoc dé nghi xét
tang, khen thuéng cap Thanh
pho.

01

Ban
chinh

File scan ban chinh
hoac file co chir ky s6

02

Bao cao thanh tich cua tap
thé, ca nhan duoc dé nghi xét
khen thudng co xac nhan cua
cap trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé (BM 01,
BM 02).

01

Ban
chinh

File scan ban chinh
hoac file co chir ky s6

03

Bién ban hop xét khen
thuong va két qua bo phiéu
kin cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudéng cua co quan,
don vi, dia phuong dé nghi
khen thudng.

01

Ban
chinh

File scan ban chinh
hoac file co chir ky s6

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chire dé nghi tang Thu khen
cua Chﬁ tich Uy ‘pan nhénq dan Thanh phd
nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong

ctia Thanh phé:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

1) Truong hop khen
thuong thong thuong:
25 ngay lam viéc tur
ngay nhan di hod so
theo quy dinh.

2) Truong hop khen
thirong dot xudt:

Khong
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2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc Iwa chon cach thirc nhan

két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép

nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.
- Nhan két qua trye tuyén trén Cong dich vu

cong cua Thanh pho.

IS ngay lam viéc tu
ngay nhan du hé so
theo quy dinh.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Poi véi trweong hop khen thwéng thong thwong

Buéc a . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl NoD hd so T6 chire, | Gidrhanh | Theo Muc Chuén b1 thanh phﬁn
P Canhan chinh I ho so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhan hd so Thi
ti€ép nhan | chuc BQ lam viéc I tuc hanh chl:nh truc
ho so phan Tiép ti§p hoic tiép nhan
nhan va ho so Thu tuc hanh
Tra ket chinh qua dich vu
qua Ban bwu chinh cong ich:
Thi dua - Coéng chuc Bo phan
Khen Tiép nhan va Tra két
thuong qua Ban Thi dua -

Khen thudéng hudng
dan cong dan, to chic
ndp ho so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua H@
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duwge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thong phan hodi tu
dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Ban Thi dua -
Khen thuéng hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop héd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chtc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
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Bude | \sidung | Trich | \poigian|  Bitu .
cong A A ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua

¢) Truong hop tir choi
nhan hé so do khéng
co tham quyén gidi
quyét: thong bao cho
td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chdi ho so theo
Phiéu tr choi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Thoéng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh x4c theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Bude sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Ban Thi dua -
Khen thwong chuyén
hoé so dén lanh dao
Ban Thi dua - Khen
thudng.

- Lanh dao Ban Thi
dua - Khen thudng
chuyén hd so dn
chuyén vién thu ly cuia
phong chuyén mon
Ban Thi dua - Khen
thudng.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Bidu g
cong cong viée | nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tht 7, chu nhat, ngay
nghi 18.
B2 Tham Cong 12,5ngay | -Theo |Coéng chuc phong
dinh ho chirc lam viéc Muc I chuyén mén Ban Thi
so, dé phong -Du thao | dua - Khen thuong
xuat chuyén két qua |tham dinh ho so dé
kétqua | moén Ban giai quyét |xuat ket qua giai
giai quyéet | Thi dua - quyét:
Khen 1) Trudong hop hd so
thudng khéng dam bao theo

quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cia Ban
Thi dua - Khen thuwong.
2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc phong
chuyén mén Ban Thi
dua - Khen thuéng
tham dinh hd so nhu
sau:
- Lay y kién ciia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.
- Tong hop gdp vy cua
cac co quan, don wvi
lién quan.
- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi cin
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép ¥
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
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Bude | \sidung | Trich | \poigian|  Bitu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Bao
c4o tham dinh kém duw
thao Thong bao két
qua tham dinh giai
quyét hd so cia SO
No61 vu.

+ Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, du thao Bao cao
tham dinh kém du
thao To trinh, Quyét
dinh khen thudng.
Lanh dao  phong
chuyén mén Ban Thi
dua - Khen thuong
xem xét hd so, trinh

-Theo | két qua giai quyét cho
MucI | Lanh dao Ban:
-Du thdo |- Truong hop hod so
Lanh dao To trir:h, khong dam bao theo
phOng ‘Quyet, quy dinh, phé duyét
chuyén dinh, Bao | Phi¢u trinh kem du
Xem xét o 0,5ngay | caothdm |thao Bdo cdo tham
S 1 mon Ban ; " . ) ; .
ky hd S0 | Tphi qyg. | 1AM viée dinh c'h,nh, Adu’ tqhaoA Thong
trinh Lanh Khen - Du thao bgg két qua t{lam dH}h
dao S& thuong Thong | giai quyét hé so cua
bao ket | S& NoO1 vu.
qua thﬁm - Truong hop hd so
dinh ho so | d@dm bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao Bao
c4o tham dinh, du thao
To trinh, Quyét dinh
khen thudng.
Lanh dao | 01 ngay - Theo |Lanh dao Ban Thi dua
Ban Thi lam viéc Muc I - Khen thuong xem
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Bube | Noidung | Trach | [Doigian)  Bieu .
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
dua - -Du thao | xét ho so, trinh két
Khen To trinh, | qua giai quyét cho
thudng Quyét Lanh dao S& No1 vu:
dinh, Bao | - Truong hop hd so
cdo thdm | khong dam bao theo
dinh | quy dinh, phé duyét
- Du thao | Phiéu trinh kém du
Thong |thao Bao cdo tham
bao két dinh, ,du’ théoq Théng
qua tham | bao két qua tham dinh
dinh ho so | gidi quyét hé so cua
S& No1 vu.
- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh lgém du thao Bao
cao tham dinh, du’ thao
To trinh, Quyét dinh
khen thudng.
Lanh dao‘ Sé No1 vu
xem xét ho so:
- Truong hop ho so
- To trinh | Khong dam b?lo ther
s quy dinh, ky duyét
cua S¢ 4 . \
Nbi Phiéu trinh kém du
01 vu \ . . P
X thao Bao cao tham
, kém du . i o
Xem xét, thao dinh, ,du’ thaoq Théng
phé duyét | Lanh dao | 01 ngay Quyét bao két qua tham dinh
kétqua | SO NOivu | lam viée dinh gial quyét hd so cua
giail quyet . S& No1 vu.
- Thong . N
. 1.4 |- Truong hop ho so
bao két . )
qua tham dgm ba,lo th? 0 qlfy
' trinh lgém du thao Bao
cao tham dinh, du’ thao
To trinh, Quyét dinh
khen thudng.
Ban hanh Cong 0,5 ngay - Theo | Thuc hién quy trinh
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
van ban chic Bo lam viéc Muc I phat hanh van ban
phan Van - T& trinh, | dién tir:
thu So duthao |- Truong hop ho so
No1 vu Quyét |khong dam bao theo
dinh quy dinh, phat hanh
- Théng | Thong bao ‘két qua
bao két | tham dinh ho so dén
qua thim | cong dan, to chirc dé
dinh ho so | nghi khen thudng.
- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, chuyén hd so
dién tr dén Phong
Hanh chinh - T6 chirc
Van phong UBND
Thanh phd, hd so
gom: To trinh, Bao
cao két qua tham dinh
ho so, du thao Quyét
dinh  khen thuong,
Thu khen cua Chu tich
UBND Thanh pho.
B3 Sﬁgf -Theo | Coéng chic Phong
Phong Muc I | Hanh chinh - T6 chuec
. -T& trinh | Van  phong UBND
Tiép nhan Hanh : cua S¢ | Thanh phé tiép nhan
A . | chinh-T6 | 0,5 ngay ~. A A A
ho so tir e > 8 | Noi vu, du | ho so, chuyén chuyén
. NTA: chirc Van | lam viéc R A , .
S& No1 vu hong thao vien thu ly phong
EﬁBbﬂ) Quyét chuyén moén thude
. dinh, Thuy | Van phong UBND
phd
Tham Cong 02 ngay -Theo |Coéng chitc phong
dinh hd chuce lam viéc Muc | chuyén moén thude
so, dé phong -Totrinh | Van phong UBND
xuat két chuyén cia Sy | Thanh phd tham dinh
qua giai | mon thude Noi vy, du hd so, @ xuat két qua
quyét Van thao | giadi quyét:

phong
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Bidu g
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
UBND Quyét |- Truong hop ho so
Thanh dinh, Thr | dam bao theo quy
phd khen |dinh, du thao Phiéu
trinh kém du thao
Quyét dinh, Thu khen.
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra hd so
cho S& No1 vu.
Lanh dao  phong
chuyén mo6n thudc
Van phong UBND
Thanh phé xem xét ho
Lanh dao 50, trinh két qua giai
phong - Theo |quyét:
Xem xét | chuyén MucI |- Truong hop hd so
ho s0, | mon thue 01 ned - dythao |dam bao theo quy
winhkét | Van | P8 | Quydt |dinh, ky Phiéu trinh
qua giai | phong " | dinh/Cong | kém du thao Quyét
quyét UBND van tra hd | dinh, Thu khen.
Thanh SO - Truong hop ho so
pho khéng dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho
Sé& No1 vu.
Duyét hd | Lanh dao | 02 ngay - Theo |Lanh dao Van phong
so trinh Vin lamviéc | MucI |UBND Thanh phd
Lanh dao phong _duthao |xem xét hd so, phé
UBND UBND Quyét |duyét két qua giai
Thar}h Thar}h dinh/Céng | quyet:
pho pho van trahd |- Truomg hop ho so
SO dam bao theo quy
dinh, ky To trinh, du
thao Quyét dinh, Thu
khen.
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Budc | \oidung | Trach | LnOigian Biéu e
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
S& No61 vu. Thue hién
tiep dn budc phat
hanh van ban
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mycl |Lanh dao UBND
héso | Thanh | lamvide | - Quybt |y PRO PDE Cuvel
phé dinh Quyét dinh, Thu khen.
Thuc hién quy trinh
phat hanh vin ban
dién tor va chuyén Thu
khen:
. - Truong hop ho so
Copg khong dam bao theo
ch‘u’c - Theo | quy dinh, chuyén ho so
p}}faorrf Muc | diép tt dén BO phép
Phat hanh | chinh - T6 | 0,5 ngay | - Quyet |Tiep nhan va Tra ket
- 1 . > =7 | dinh/Coéng | qua Ban Thi dua -
van ban Chlic‘ Van | lam viéc van Khen thuong.
SBOIE]% chuyén tra
Thanh SO NOivu | - Truong hop hd so
phd dam bao theo quy
dinh, chuyén két qua
giai quyét va Thu
khen dén Bo phan Van
thu Ban Thi dua -
Khen thuéng.
B4 Tiép nhan | - Cong 0,5 ngay - Theo |- Cong chuc B phan
kétquate | chacBo | lamviéc | MucI | Van thu Ban Thi dua -
Van phan Van - Quyét |Khen thuong tiép
phong thu Ban dinh, Thy |nhan hé so tr Van
UBND | Thi dua- khen phong UBND Thanh
Thanh Khen pho va chuyén dén Bo
phé thudng phan Tiép nhan va Tra

két qua Ban Thi dua -
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Buéc | .. i Théi gian | Biéu
cong | Nordung | Trach o0 e | miu/Két Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua
Khen thuéng.
Cong
Tra két f;‘flcT]?eo ,
qua va pnhén Vap 0.5 ned , Tra két qua theo dang
thong ké tra Ban : é;m ‘i éz Kétqua |ky cua cong dan, td
theo quy Thi dua - ' chire.
dinh Khen
thuong

2. P6i véi trueomg hop khen thuong dot xuat

Buéc | o n i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl Noo hd so T6 chire, | Gidrhanh | Theo Muc Chuén b1 thanh phﬁn
P Canhan chinh I ho6 so theo Muc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so Thi
ti€ép nhan | chuc BQ lam viéc I tuc hanh chi’nh truc
ho so phan Tiép ti§p hoic tiép nhan
nhan va ho so Thu tuc hanh
Tra ket chinh qua dich vu
qua Ban bwu chinh cong ich:
Thi dua - Cong chuc Bo phan
Khen Tiép nhan va Tra két
thuong qua Ban Thi dua -

Khen thwong hudéng
dan cong dan, to chuc
nop hd so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hodso da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k§ thuat thi H¢
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong A A ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua

thong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chirc tai
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh c¢6ng hoan
thanh cac viéc sau:

a) bang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tu t6 chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuwc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtc, ca nhan théng
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chuc, ca nhan bo
sung mot lan day du,
chinh xdac, néu 1o ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP).
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

¢) Truong hop tir choi
nhan hod so do khéng
c6 tham quyén gidi
quyét: théng bao cho
td chirc, c4 nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va néu 1d ly
do tir chéi hd so theo
Phiéu tir choéi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau sb6
03 ban hanh kém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Ban Thi dua -
Khen thuéng chuyén
hd so dén lanh dao
Ban Thi dua - Khen
thudng.

- Lanh dao Ban Thi
dua - Khen thudng
chuyéen hd so dén
chuyén vién thu ly cia
phong chuyén médn
Ban Thi dua - Khen
thudng.

Thot gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh sta, bd
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .

cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai

o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat, ngay nghi 1&.

B2 Cong chuc phong
chuyén moén Ban Thi
dua - Khen thudng
thAm dinh hd so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truwong hop hd so
Coéng khong dam bao theo
Thém‘ chirc -~ Theo |9uy dinh, du thao
dinh hé phong Muc I Phi€u trinh kem Cong
so, dé chuyén 2,5 ngay " . | van hudng dan cua
Xuat mon Ban | lam viéc 'D}I tha}o Ban Thi dua - Khen

kétqua | Thi dua- ketqua | g ong.
giai quyét |  Khen glat quyet 2) Trudong hop hd so
thuong dam bao theo quy
dinh, cong chirc phong
chuyén moén Ban Thi
dua - Khen thuong, du
thao Bao cdo tham
dinh kém du thao To
trinh, Quyét dinh khen

thudng.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay -Theo |Lanh dao  phong
ky ho so phong lam viéc Mucl |chuyén mén Ban Thi
trinh Lanh | chuyén -Du thao |dua - Khen thudng
dao S¢& mon Ban Té trinh, | Xem xét hd so, trinh
Thi dua - Quyét két qua giai quyét cho

Khen dinh, Bao | Lanh dao Ban:

thudng cdo tham |- Truomg hop ho so
dinh khéng dam bao theo
- Du thao | quy dinh, phé duyét
Théng Phiéu trinh kém du

bao két

thao Bdo cdo tham
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Buéc | \oidung | Trach | Lnoigian Biéu e
cong con s vige nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
qua tham | dinh, du thao Théng
dinh hd so | bao két qua tham dinh
giai quyét hd so cia
S& Noi vu.
- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kém du thao Bao
cao tham dinh, du
thao T& trinh, Quyét
dinh khen thudng.
Lanh dao Ban Thi dua
- Khen thudéng xem
xét hd so, trinh két
qua giai quyét cho
- Theo | Lanh dao S& No1 vu:
Mucl | . Truomg hop hd so
- Du thao | khéng dam bao theo
To trinh, | quy dinh, phé duyét
Lanh dao Quyét |Phiéu trinh kém du
Ban Thi 01 nga dinh, B:éo thao Bao cao tham
dua- | . S| cdothdm |dinh, du thao Thong
Khen ' dinh bao két qua tham dinh
thudng _Du thao | gidi quyét hd so cia
Théng S& Noi vu.
baokét |- Truong hop ho so
quatham | dam bao theo quy
dinh hd so | dinh, phé duyét Phiéu
trinh kém du thao Bao
cao tham dinh, du
thao T& trinh, Quyét
dinh khen thudng.
Xem xét, | Lanh dao | Ol ngay | - Totrinh | Lanh dao S& N61 vu
phé duyét | S6 No1vu | lam viéc cia S& | xem xét hd so:
két qua Noive |- Trpong hop hd so
giai quyet kemdu | khong dam bao theo
thao | quy dinh, ky duyét
Quyét | Phiéu trinh kém du




128 CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025
Buéc | \oidung | Trach | Lnoigian Biéu e
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
dinh thao Bdo cao tham
- Théng | dinh, du thao Thong
bao két | bao két qua tham dinh
qua tham | giai quyet ho so cua
dinh h6 so | S0 Noi vu.
- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, ky duyét Phiéu
trinh kém du thao Bao
cao tham dinh, du
thao T& trinh, Quyét
dinh khen thudng.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
dién tu:
- Truong hop hd so
khéng dam bao theo
quy dinh, phat hanh
Thong bao két qua
-Theo | tham dinh hé so dén
Mucl | cong dan, t6 chic dé
n - To trinh, | nghi khen thudng.
Cong \ .
o RA dwthao |- Truong hop hd so
Ban hanh chirc B 0,5 ngay Quyet | 33 :
o phan Van | ;7 : am bao theo quy
van ban thu S& lam viéc dinh dinh, chuyén hd so
N6i vu - Thong | dién tor dén Phong
bao két | Hanh chinh - To6 chire
quatham | Van phong UBND
dinh hd so | Thanh phd, hd so
gom: To trinh, Bao
c4o két qua tham dinh
ho so, du thao Quyét
dinh khen thudng,
Thue khen cua Chu
tich UBND Thanh
pho.
B3 | Tiépnhan | Cong 0,5ngay | -Theo |Céng chitc Phong
ho so tir chirc lam viéc Muc I Hanh chinh - T6 chirc
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
S& Noi vu | Phong - Totrinh | Van phong UBND
Hanh cua S¢ | Thanh pho tiép nhan
chinh - To No61 vu, du | ho so, chuyén chuyén
chtrc Van thao vién thu ly phong
phong Quyét | chuyén mon  thudc
UBND dinh, Thu | Van thng UBND
Thanh khen Thanh pho
phd
Coéng chirc phong
chuyén mén thude
Van phong UBND
A Thanh pho tham dinh
Cong -Theo | hd so, d& xuat két qua
R Ch}IC Mucl | giai quyét:
Tham phong O . A
: A A - To trinh | - Truwong hop ho so
dinh ho chuyén A , )
A n n . cuaS¢ |dam bao theo quy
so,de | mon thudc | 02 ngay e ) \ X
L1 A g . .. | Noi vu. du | dinh, du thao Phiéu
xuat két Van lam viéc PR ) . \
ua gidi phong thao trinh kgm du thao
qua g Quyét | Quyét dinh, Thu khen.
quyeét UBND . . A
Thanh dinh, Thw |- Truong hop ho so
phé khen | khéng dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho S& N1 vu.
Xem xet Lanh dao | 01 ngay -Theo |Lanh dao  phong
ho so, phong lam viéc Mucl |chuyén mo6n thudc
trinh két chuyén - dy thao | Van phong UBND
qua giai | mon thude Quyét | Thanh pho xem xét ho
quyét Van dinh/Céng | 80, trinh k&t qua giai
phong van tra hd | quyet:
UBND S0 - Truong hop hd so
TharAlh dam bao theo quy
pho dinh, ky Phiéu trinh

kem du thao Quyét
dinh, Thu khen.

- Truomg hop hd so
khong dam bao theo
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Buéc | \oidung | Trach | Lnoigian Biéu e
cong con s vige nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
S& No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND Thanh phd
xem xét ho so, phé
duyét két qua giai
quyét:
Duyét hd | Lanh dao -Theo - qu’(‘)’nqg hop ho so
sotinh | Van Mucl | dim bio theo quy
Lanh dao phong 02 ngay | = dy thao d1{1h, ky ;FO Frmh, du
UBND UBND 14m vidc ‘Quyét thao Quyét dinh, Thu
Thanh | Thanh © | dinh/Cong | khen. ‘
phé phé van trahd | - Truong hop ho so
N khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
S& NoO1 vu. Thuc hién
tip dén budc phat
hanh van ban
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl |LdAh dao  UBND
hdso | Thanh | lamviec | -Quyét | anh pho phe duyér
phé dinh Quyé¢t dinh, Thu khen.
Thuc hién quy trinh
) phat hanh van ban
Copg dién tir va chuyén Thu
Chh‘uc - Theo | khen:
%aorrf MUC{ - Trutmg ho’pqhé SO
Phét hanh | chinh - T& | 0,5 ngay | - Quyét | Kkhong dam bao theo
vanban | chuc Van | lam viéc dinh/Cong quy dinh, chuyén ho so
phong ' Va“}n dl‘é,n te dén BO phép
UBND chuyén tra | Tiép nhan va Tra két
Thanh SoGNoOivu |qua Ban Thi dua -
phé Khen thudng.

- Truong hop hd so
dam bao theo quy
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Bubc | \oidung | Trach | LDh0igian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
dinh, chuyén két qua
giai quyét va Thu
khen dén B6 phan
Van thu Ban Thi dua -
Khen thuéng.

B4 - Cong churc B6 phan
Tiép nhan | - Cong Van thu Ban Thi dua -
két quatr | chuac Bo -Theo |[Khen thudng tiép

Vin phan Van 0.5 noi MucI |nhidn hd so tr Vin
phong thu Ban . é;m é’i éz - Quyét |phong UBND Thanh
UBND Thi dua - ' dinh, Thu | pho va chuyén dén Bo
Thanh Khen khen phan Tiép nhan va Tra

pho thuong két qua Ban Thi dua -
Khen thuéng.
Cong
Tra két fﬁ“"TB?
qua va P Erf 1P 0.5 nos Tra két qua theo dang
thong ké fihan va 2 BV g qua |ky cia cong dan, to
tra Ban lam viéc ,
theo quy : chirc.
dinh Thi dua -
' Khen
thudng
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO1 |Bao cao thanh tich cua tap thé, ca nhan.
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. // T& trinh cta cac co quan, don vi, dia phwong thude Thanh phd.
) /) Danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi x¢ét tang Biang khen cua
) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
Bao céo thanh tich cua tap ,thé, ca nhan duogc qdé nghi xét khen
3. BM 01 |thuong CQ xac nhan cua cap trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd.
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Bién ban hop xét khen thuong va két qua bo phiéu kin cua Ho1
4. // dong Thi dua - Khen thuong ctiia co quan, don vi, dia phuwong dé
nghi khen thuong.
5. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 nam 2024 cia Bo truong Bo
N6i vu quy dinh bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh so
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh./.
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BM 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc

"Tinh (thamh pho), ngay ... thang... ndm...
BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI KHEN........
(Mau bao cao nay ap dung do6i voi tap the)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tur;

- Qua4 trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhirng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, x4 hoi, co cau
t6 chire, co s& vat chét), cac to chtrc dang, doan thé’.

2. Chirc nang, nhi€ém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUOQC"*

1. Béo cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu duoc giao cia co quan (don vi)
va d6i twong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi
dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phii. Ddi véi tap the
nhd khong thudc doi twong tang Co& thi dua cua bo, ban, nganh, tinh thi ghi ré noi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No61 dung bao cdo néu r6 nhitng thanh tich Xuat sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu the vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so voi cac nam
trude (hodc so véi lan khen thudng trude day); viéc doi mdi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong nghé va viéc ung dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi doi voi bo, ban, nganh, dia



134 CONG BAO/S6 127+128/Ngay 01-3-2025

-\ 3 5
phuong va ca nudce’.

2. Nhirng bién phap hoac nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duoc thue hién co hiéu qua trong thwe tién hoat dong, san xuat, cong tac cua co quan,
don vi1.

3. Viée thye hién chii trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc’.

4. Hoat dong cua to chire dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN ®
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong nhian danh

Nam dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoic van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (déi
véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Niam | Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thuéng; co
thwong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong ddu)

'Pia danh.

2 Ghi 13 hinh thirc dé nghi khen thudng: Khong gdp chung thim quyén quyét dinh khen thuéng cua
Chu tich nudc véi Tha tudng Chinh phu. To trinh 1ap riéng theo ting loai hinh khen thudng; trinh
khen thuong Huan chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua toan

qude, danh hiéu vinh du nha nudc, giai thuong H6 Chi Minh, giai thudng Nha nudc).

3 Pébi v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong sé von ¢6 dinh, luu dong;

ngudn von (ngan sach, tu ¢o, vay ngan hang...).
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*Bao c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam tro 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Huan chuong Sao
vang; lién tuc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i voi Huan chuong HO Chi Minh, Huén
chuong Pdc 1ap, Huan chuong Quan c¢ong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi
Huan chuong Béo vé T qudc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén thoi diém dé
nghi d6i v&i Bang khen cua Thi tudng Chinh pha; 01 nam ddi véi Co thi dua ctia Chinh phu, Co thi
dua cta bo, ban, nganh, tinh va Gidy khen; 01 nam ddi véi Tap thé lao dong xuét sic, Tap thé lao

dong tién tién; 02 nam lién tuc d6i véi Bang khen cia b, ban, nganh, tinh.

> Tuy theo hinh thuc dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viée, thuc hién nhiém vu

chinh tri cua don vi (co6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

- Péi v6i don vi san xuét, kinh doanh 14p bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong,
doanh thu, loi nhudn, ty suét loi nhuan, ndp ngin sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac

sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi xa hoi.

- Péi voi truong hoc: Bao cao phai thé hién rd két qua vé cong tac to chic va quan 1y, quan tri nha
truong; phat trién doi ngll; tai chinh, co s& vat chit va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua giao duc; nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té (d6i voi co so dao tao), co so sanh véi giai doan

trude khi khen thudng.

- Péi voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong sd nguoi kham, chita bénh; tong
s0 nguoi dugc diéu tri ndi, ngoai tru; tong so giuong bénh dua vao st dung; so ngudi dugc kham,
diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc

(gi tri 1am 1oi vé kinh té, xa hoi...).

6 Viéc thuc hién chu truong, duong 161 ciia Pang, chinh sach va phap ludt ciia Nha nudc; chim lo
doi séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién. ..

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua t6 chuc dang,
doan thé (ghi s, ngay thang nam cia gidy chimg nhan hoic quyét dinh cong nhén).

¥ Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thuéng dd duoc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,

tinh tang (ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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BM 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay ... thang... ndm...
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......

(Mau bao cao nay ap dung d6i voi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi dy du bang chit in thuong, khong viét tat): .......o.ooooevvvrererennns

= QUE QUAN: oottt
= NOT HAUEONE T ¢ oot
- Co quan, dia phurong cONG tAC: .........oooiiiii e,
- Chuc vu (Pang, chinh quyén, doan the): ............cocovoiverieeeeeeeeeeeeeeeeeees
- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (0€u ¢0): ....ovovvevvereeeeean
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuwong: ...,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodac dam nhan: ........................................
2. Thanh tich dat duwoc ctia cA nhAN . e

Ddi véi truong hop @ nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém
vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 16 sb quyét dinh hodc s6 vin ban xac nhan; ngay,
thang, nam cua quyét dinh hoic cua van ban xac nhén; co quan ban hanh.
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I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong nhan danh

Nam |Danh higu thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh thirc khen | S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwong; co
thwong quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TiCH
(Ky, dong dau) (Ky, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

' Pia danh.
* Ghi 16 thanh tich dé nghi khen thudng

3 Pon vi hanh chinh: X4 (phuodng, thi tran); huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh; quén,
thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong); tinh (thanh phé truc thudc trung wong).

* B4o c4o thanh tich lién tyc tir 10 ndm tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong
Ho Chi Minh, Huan chuong Poc 1ap, Hudn chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam trd 1én
dén thoi diém ¢ nghi d6i vdi Huan chuong Bao vé T6 qubc, Huan chuong Lao dong; lién
tuc tir 05 nam tr& 1én dén thoi diém dé nghi d6i v6i Bang khen cua Tha tudng Chinh phu;
06 niam lién luc d6i voi danh hiéu Chién si thi dua toan quéc, 03 niam lién tuc ddi voi danh
hiéu Chién si thi dua bd, ban, nganh, tinh; 02 nam lién tuc d6i véi Bang khen cta bo, ban,

nganh, tinh; 01 nim d6i v&i Chién si thi dua co so, Lao dong tién tién va Gidy khen.

> Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thyc hién nhi€ém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé
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ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc ddi méi cong tac quan ly, nhitng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi
cong ngh¢, ung dung khoa hoc, ky thuat vao thuc tién; viéc thuc hién cha treong, dudng 16i
ciia Pang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip ning cao
trinh d§ chuyén mon, phém chat dao dirc; cham lo doi séng can bo, nhan vién; vai tro cua ca
nhan trong cong tac xdy dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa
hoi, tir thién...).

- Pbi v6i nguoi lam cong tac 1anh dao, quan Iy néu tém tit thanh tich cua don vi, riéng tha
truong don vi kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong,
doanh thu, 191 nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién
cai tién k§ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri 1am 1oi); phiic loi xa hdi trong thoi gian tinh
thanh tich dé nghi khen thudng.

- Péi vdi truong hoc: Bao cao phai thé hién 15 két qua vé cong tac to chirc va quan 1y, quan
tr1 nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s¢ vét chit va thiét bi day hoc; hoat dong
giao duc va két qua gido duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc té (dbi véi co s¢ dao tao),

c6 so sanh voi giai doan trude khi khen thudng.

- D61 voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh céac ti€u chi: Tong s0 nguoi kham, chita
bénh; tong so ngudi dugc di€u tr1 nd1, ngoai tru; tong s6 giwong bénh dua vao st dung; so
ngudi duoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, céc

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa hdi...).

- Dbi vé6i cac hoi doan thé, léy két qua thuc hién cac nhiém vy cong tac trong tam va cac
chuong trinh cong tac cia trung wong hoi, doan thé giao.

- Péi v6i cac co quan quan ly nha nudc, 1y két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao
trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

® Néu cac hinh thitc khen thudng da duoc Pang, Nha nudc, b, ban, nganh, tinh ting hoac
truy ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 15 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trudc thoi diém
dé nghi ddi véi Huan chuong Lao dong, Bang khen ciia Thii tudng Chinh pha v.v...

- D6i véi dé nghi tang danh higu “Chién si thi dua toan quoc”:

+ Ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cua 02 1an lién tyc dugc ting danh
hiéu Chién si thi dua bd, nganh, tinh va 06 1an dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6” trudc
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thoi diém dé nghi;

+ Ghi 16 nd1 dung cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong nghé (tham gia 1a thanh vién hodc chii nhiém dé tai khoa hoc), co ching nhan hodc
xac nhan cua co quan, t6 chirc c¢6 thim quyén (ghi r6 vin ban, ngay, thang, nim) d6i voi
sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé kem theo ho
SO.

- Bdi voi bao cao dé nghi tang danh hiéu “Chién si thi dua bg, ban, nganh, tinh, ghi rd thoi
gian 03 lan lién tuc duoc tang danh hiu “Chién si thi dua cr?ip co sO” trude thoi diém dé
nghi; cac sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé

duoc cap ¢6 tham quyén cong nhan.

(Xem tiép Cong bdo s6 129 + 130)



