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15. Thi tuc chip thuin viée td chire cudc 1& dién ra ngoai co sé ton gido 6
s tham gia cia tin @0 dén tir nhiéu huyén, quin, thi xi, thanh phé thudc tinh
hoiic tir nhiéu tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. To chue ton giao to chirc cac cude 1€ dién ra ngoai co sd ton gido ¢o
su tham gia cua tin dd dén tir nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh hoac tu
nhiéu tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong ndp van ban dé nghi tai bd phan tiép
nhan va tra hd so ciia Ban Tén giao thudc S& Noi vu (dia chi s6 196 duong Nguyén
Pinh Chiéu, Phuong 6, Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viéc tir
tha Hai dén thir Sau (Buoi sang: Tir 7 gid 30 phut dén 11 gid 30 phit; Budi chiéu: Tir
13 gior dén 17 giv). (Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1é va day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Tén gido phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan Thanh pho;

+ Uy ban nhan dan Thanh phé can ¢t To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hodc khong chap thuan viée t6 chirc cude 1&. Truong hop khong chap thuan phai tra
11 bang van ban va néu 16 1y do (Khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Dé nghi td chirc cude 1€ ngoai co sé ton gido (theo Mau
B27).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce vian ban dé
nghi hop I¢€.

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc ton gido

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuén viée td chire cudc 18.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi t6 chirc cudc 1€ ngoai co s& ton gido
(Mau B27, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
giao (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

Kmhgu’l e
Tén to chu’c ton giao (chu’ n hoa) ...............................................
Nguoi dai dién:
Hovatén: ..........................................Namsinh............
Tén goi trong ton gido (neu co)...
Chu’cvu,phamtrat.

De nghi t6 chirc cudc I€ ngoai co sé ton giao voi ndi dung sau:

TN CUOC L&
NOL dung: ...
Thoi ian t0 ChtC: ... .ov oo e e e e
Dia diem t0 ChlrC: . .. ...
Nguwdl chi tric. ...,
QUY M0 ..
Thanh PhAN: ... ..o
Kém theo dé nghi gom: chirong trinh 16 chirc cugc 1é.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi 1o ho tén, chirc vu)

'Pja danh noi ¢6 tru s& chinh coa to chie tén giao.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi dién ra cudc 18 (dbi voi cude 18 ¢6 su tham gia
cua tin do dén tir nhicu huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh phé truc thude
trung wong); Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh noi dién ra cudc 18 (d6i voi cude 18
¢6 sy tham gia cia tin d6 trong pham vi mot quan, huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh.
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16. Tha tuc chip thuin viéc té chirc quyén gép cia co sé tin ngudng, to
chirc ton gido vugt ra ngoai pham vi mgt huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Co so tin ngudng, to chire ton gido trude khi to chirc quyén gop vuot
ra ngoai pham vi mo6t huyén ndp van ban thong bao tai bo phan tiép nhan va tra hd so
cua Ban Ton gido thuoc S¢ No1 vu (dia chi s6 196 dudng Nguyén Dinh Chiéu,
Phuong 6, Quan 3, dién thoai s 39305458), vao cac ngay lam viéc tir tht Hai dén
tha Sau (Budi sang: Tir 7 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: Tt 13 gior dén
17 gio). (Piém ¢ Khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban T6n gido phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vian ban thong
béo, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho.

+ Uy ban nhan dan Thanh phé cin cit To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hoidc khong chap thuan viée to chire quyén gop. Truong hop khong chap thun phai
tra 101 bang van ban va néu 18 ly do (Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 92/2012/ND-
CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Thong bao vé viéc quyén gop ciia co s tin ngudng, to chire
ton giao (theo Mau B30).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban thong
bao hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co so tin ngudng, to chirc ton
g140.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chap thuan viée to chirc quyén gop.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viée td chirc quyén gop cia co sé
tin ngudng, to chic ton gido (Mau B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co s& tin ngudng, to chirc tén gido to chirc quyén gop trén co s tu nguyén cia
to chirc, ¢4 nhan trong nude va to chirc, ca nhan ngoai nudce theo quy dinh cia phap
luat.

- Viéc t6 chirc quyén gop cua co so tin ngudng, to chirc ton gido phai cong khai,
16 rang muc dich sir dung va trude khi quyén gop phai thong bao véi Uy ban nhan
dan cap tinh noi t6 chitc quyén gop.

- Khong dwoc lo1 dung viée quyén gop dé phuc vu loi ich ¢4 nhan hoac thuc
hién nhitng muc dich trai phap luat.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

......... D ngay......thang.....ndm... ..

THONG BAO
Vé viée tb chirc quyén gép ciia co s& tin ngudng, to chire ton gido

Kinh gti: @
Tén co so tin ngudng, tO chire ton ZIA0: ......eoveee e e
DA Chi: oo
Nguoi dai dién:

HoO VA teN . ..

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop véi ngi dung sau:

Muc dich quy@n gop: ... ...
Pham vi t0 chirc qUYEN SOD: ... cveee oo oo e e
Cach thlrc quyen gop: ... ..o
Thot gian thuc hién quyén gop:...

Co ché quan ly, sir dung tai san du’oc qQuyén gop:........ .

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 1o ho tén, chirc vir)

() Pia danh noi cé co s tin ngudng, td chire ton gido.

@ Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thudc trung vong (ddi voi trudng hop t6 chirc quyén gop
vuot ra ngoai pham vi mét huyén); Uy ban nhan dan huyén quan, thi x4, thanh phé thudc tinh (d6i
v6i truong hop to chirc quyén gop vuot ra ngoai pham vi mét xa nhung trong pham vi mét huyén);
Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (d6i v6i truong hop to chirc quyén gop trong pham vi mot x3).
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17. Tha tuc chip thuin sinh hoat ton gido ciia nguwdi nwdc ngoai tai co' sé
ton giao hop phap ¢ Viét Nam

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Ngudi nude ngoai ¢d nhu cau tap trung dé sinh hoat ton gido tai co sd
ton giao hop phap ¢ Viét Nam nop ho so dé nghi tai bo phan tiép nhan va tra hd so
cua Ban Ton gido thuoc S& No1 vu (dia chi s6 196 dudng Nguyén Dinh Chiéu,
Phuong 6, Quan 3, dién thoai s 39305458), vao cac ngay lam viéc tir tht Hai dén
tha Sau (Budi sang: Tir 7 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: Tt 13 gior dén
17 gio). (Khoan 2 Diéu 40 Nghi dinh 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1é va day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan Thanh phd.

+ Uy ban nhan dan Thanh phé can ¢t To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hodc khong chap thuan cho ngudi nude ngoai sinh hoat ton gido tai co s& ton gido
hop phap & Viét Nam. Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu
15 1y do (Khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Dé nghi sinh hoat tén gido cua ngudi nude ngoai tai co so ton gido hop phap &
Viét Nam (theo Mau B35);

+ Ban sao c6 chimg thuc gidy t& chimg minh viéc cu trd hop phép tai Viét Nam
cua nguoi dai dién;

+ Van ban dong y cia to chirc ton gido co s¢ hop phap noi nhém nguoi nude
ngoai du kién sinh hoat ton g140.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi nudc ngoai cu tra hop
phap tai Viét Nam c6 nhu cau tip trung dé sinh hoat ton gido tai co s ton giao hop

phap ¢ Viét Nam.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan, c6 néu rd ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi sinh hoat ton gido cia nguodi nude ngodi
tai co s& ton giao hop phap ¢ Viét Nam (Mau B35, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguodi nrde ngoai sinh hoat ton gido tar Viét Nam phai tuan thu cac quy dinh
ciia Nghi dinh s6 92/2012/ ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido va cac van ban phap luat c6 lién

quan.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... D ngay......thang.....ndm... ..

PE NGHI SINH HOAT TON GIAO CUA NGUOI NUOC NGOAI
TAI CO SO TON GIAO HOP PHAP O VIET NAM

Kinh gui: @

Nguoi dai dién:
Hovatén: ................ Tén goi khac...............Nam sinh.........
Quéctich: e Tonglao.

Pé nghi sinh hoat ton gido ciia ngwdi nwde ngoai tai co' sé ton gido hop
phap ¢ Viét Nam véi ngi dung sau:

Ly do dé nghi sinh hoat tn IA0:..........oeeve e
Thot gian sinh hoat tOn g1a0:........ ... .
S6 lwong nguoi tham gia: ........oo.vvveeeenn

Cosotonglaodu’klendangkysmhhoattonglao
Dlachl

Kém theo dé nghi gom: ban sao cé chitng thuc gidy 1o chitng minh viéc cw trit hop
phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién; vin ban dong y cua to chirc ton gido co co so hop
phdp noi nhom nguoi niede ngodi dy kién sinh hoat ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 16 ho tén)

M Dia danh noi dang ky sinh hoat ton giao.

@ Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi ¢ co sd ton giao hop phap ma ngudi
nudc ngoai chon lam dia diém sinh hoat ton giao.



CONG BAO/SH 05/Ngay 01-01-2016 13

B. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN

I. Linh vuc Ton gido

1. Tha tuc cip ding ky cho hdi doan tén gido c6 pham vi hoat dong trong
mot huyén, quén, thi xi, thanh phd thudc tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1. T6 chire ton gido thanh 1ap hoi doan giri ho so dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan quén, huyén noi to chire ton gido thanh 1ap hoi
doan c6 try so vao cac ngdy lam viéc tir thir Hai dén thir Sau (Budi sang: Tir 7 gio 30
phat dén 11 gid 30 phut; Budi chidu: Tur 13 gio dén 17 gid) va budi sang thir Bay (T
7 gior 30 phut dén 11 gio 30 phat) (Khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cia Uy ban nhan dan quan, huyén tiép nhan hd
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can cit To trinh cuia Phong Noi vu cap hoidc khong
cap Giay chimg nhan dang ky Hoi doan ton gido cho t6 chire. Truong hop tir chdi cap
dang ky phai tra 10i bang van ban va néu 15 1y do (Khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
92/2012/ND-CP).
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b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc nop qua duong buu dién va nhan két
qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngdy lam viée trong tuan hoic
nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Mau don Dang ky Héi doan ton gido (theo Mau B9);
+ Danh sach nhitng ngudi tham gia diéu hanh hoi doan;

+ N&1 quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong cua hoi doan, trong d6 néu rd muc

dich hoat dong, co cau to chirc va quan ly.
- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Céc t6 chirc ton gio.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan Dang ky Hoi doan
ton giao hodc vin ban tir chéi (néu 18 ly do)

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Mau don DPang ky Hoi doan ton gido (Miu B9, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

- Mau Gidy chimg nhan — Pang ky Hoi doan ton gido (Miu A8, Thong tu so
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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MaAu B9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... W ngay.....thdng... ..ndm... ...

PANG KY HQI POAN TON GIAO

Kinh gui: @
TO ChUC tON ZIAO: ... oo oo e e e e e,
Tru s Chinh: ..o

Pang ky hgi doan ton gido véi ndi dung sau:

Tén hoi doan (chirinhoa):............................
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): ... ovvveeee et e
Muc dich hoat dOng: ........ ... .. .

Cocautbchucvaquanly:........... ... .. .. . .
Nguoi chiu trach nhiém vé hoat dong cua hdi doan:
Hovatén: ...............Tén goikhac..................Nam sinh... ...

Giay CMND s6:............. Ngay cap:.......cooco.... Noi cap:...........
Chirc vy, pham trat trong ton gido (€U CO):...... v eveeeeeinn ..,

Kém theo ban ding ky gom: noi quy, quy ché hodc diéu 1¢é hoat dong ctia hoi doan;
danh sach nhitng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (ho tén, tén goi khdc, tudi, gidy
CMND sé, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi 1o ho tén, churc vu)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.

© Ban Tén gido Chinh phu (d6i voi hoi doan co pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh ph
truc thude trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong (d01 voi Hoi doan
c6 pham vi hoat déng & nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh phd trong mét tinh); Uy ban nhan dan

huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (d6i véi hoi doan c¢6 pham vi hoat ddng trong mot huyén,
quan, thi x3, thanh pho thudc tinh).
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MaAu A8

--------- M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S&:eii. /GCN - .. @ Poc lap - Tw do - Hanh phiic

......... O ngay......thang.....ndm... ..

GIAY CHUNG NHAN
Pang ky Hoi doan ton giao

......(1)ch1'mgnhén:

Tén hoi doan (chirinhoa):....................c.
Tén giao dich qUOC & (NEU CO):.. v oot el
Muc dich hoat dOng:..... ...
Co cau to chire va quan ly U

Ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong cua h01 doan

Hovatén: ................ Tén goikhac........... Nam sinh...........
Giay CMND s0:............ Ngay cap:.......... NOinaAp: ...

Chirc vy, pham trat trong ton gido (néu co):..
buoc hoat dong theo quy dinh ctua phap luat Viét Nam va theo noi dung dang
ky da duoc chap thuan /.

C))
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

) Ban Tén giao Chinh phii (d6i voi té chirc c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh phd truc
thudc trung uong); Uy ban nhan dan cap tinh (d6i véi t6 chure c6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén,
quan, thi x4, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan cdp huyén (ddi véi td chirc ¢6 pham vi
hoat dong trong mot huyén, quén, thi xa, thanh pho thude tinh).
) x7 Ay oLy on A - A , A

Viét tat tén co quan cap gidy chirng nhan.
® Pia danh noi cap Gidy chimg nhén.(4) Thi trudng co quan nha nudc c6 tham quyén cap gidy
ching nhan dang ky hoat déng ton gido.
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2. Thii tuc cAp diing ky cho dong tu, tu vién hoic cic t6 chirc tu hanh tip thé
khac ¢6 pham vi hoat dong trong mot huyén, quén, thi xi, thanh phd thudc tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Nguoi ding dau dong tu, tu vién hodc cac to chire tu hanh tap thé khac
giri ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan quan, huyén noi
to chirc ton gido xin cap dang ky co tru sé vao cac ngay lam viéc tir thir Hai dén thir
Sau (Buoi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: T 13 gio dén 17
gid) va budi sang tha Bay (Tur 7 gio 30 phut dén 11 gid 30 phat) (Khoan 1 Diéu 13
Nghi dinh 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cla Uy ban nhan dan quan, huyén tiép nhan hd
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can cit To trinh ctia Phong Noi vu cap hodc khong
cap Gidy chimg nhan dang ky dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap thé khac.
Truong hop tir chdi cap dang ky phai tra 101 bang van ban va néu 16 1y do (Khoan 2
Diéu 13 Nghi dinh 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc ndop qua duong buu dién va nhan két
qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngdy lam viée trong tuan hoic
nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Pang ky Dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap thé khac (theo Mau
B10);

+ Danh sach tu si;

+ Noi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong, trong d6 néu rd ton chi, muc dich
hoat dong, hé thong t6 chuc va quan 1y, co sé vat chat, hoat dong xa hoi, hoat dong
quéc té (néu cd) cua dong tu, tu vién hodc cac t6 chire tu hanh tap thé khac;

+ Danh sach cac co s& tu hanh truc thudc dong tu, tu vién hodc cac té chire tu
hanh tap thé khac ¢6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi ¢é co s¢ vé thuc trang
td chirc va hoat dong.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cic Dong tu, tu vién hodc cac t6

chirc tu hanh tap thé khac chua duoc cap dang ky hoat dong ¢ Viét Nam.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cép Gidy ching nhan — Pang ky
Dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap thé khac hoac van ban tir chdi, co néu
0 ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dang ky Dong tu, tu vién hodc cac to chuc tu
hanh tap thé khac (Mau B10, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.
k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
@) n By h, -
,hgay... .. thang... ... nam........

PANG KY DONG TU @
Kinh gui: @
TO CAUC tON ZIAO: ... oo oot oo e,
Tru sO chinh: .o
Dang ky dong tu........ @,
Tén dong tu ¥
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): ... ovvveeee et e
Ton chi, muc dich: ... ...
Hé thong to chire va qQUAN 1Y ...
Tru sG hodc no1 1am VIEC: ... ...
Nguoi ding dau dong tu....?

Hovatén: .................. Téngorkhac.................. Nam sinh... ...

Giay CMND s6:... e Ngaycap:.............. Noi cap:.......

Chirc vy, pham trat ton giao (néu co): . :

Kém theo ban ddng ky gom noi quy, quy ché hoac dzeu le hoat dong, danh sach tu
si; (ho tén, tén goi khdc, éi, giay CMIND so, dia chi, nam vao tu); danh sdch cdc co so tu
hanh triec thuoc cé xac nhdn cua Uy ban nhan ddn cci'p xd noi ¢é co s¢ vé thuc trang 16
chirc va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi 1o ho tén, churc danh)

O Dia danh noi c6 tru sé chinh.

@ Dong tu, tu vién hodc cac to chure tu hanh tap thé khac.

® Ban Tén giao Chinh phu (déi voi dong tu, tu vién c¢6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh,
thanh phé truc thudc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung vong (d6i voi
dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quan, thi x4, thanh phd trong mét tinh); Uy
ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh (ddi voi dong tu, tu vién co6 pham vi hoat
dong trong mdt huyén, quan, thi xa, thanh phé thude tinh).
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Mau A9
""""""""""" W CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
86:....../GCN-...*¥
O ngay......thdng.....ndam... ..
GIAY CHUNG NHAN
Pang ky............. ©
a0 ..

Tén giao dich qUOC & (NEU CO):.. vl
Ton chi, muc dich: ... ...
Héthéngté CIC:
Tru sG hodc no1 1am VIEC: ... ..o o
Nguoi ding dau.... @

Hovatén: .............Téngoikhac..................Nam sinh..........
Giay CMND s6:..............Ngay cap:.......... NOi Cap:...eeeenn... .

Chirc vy, pham trat trong ton gido tai thoi diem dang ky (néu co):...

Bugc hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo néi dung dang
ky da duoc chap thuan./.

©)
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

M Ban Ton giao Chinh phu (déi vGi tO chire ¢o pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong); Uy ban nhan déan cép tinh (d6i véi té chic ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén,
quan, thi x4, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan cdp huyén (ddi véi td chirc ¢6 pham vi
hoat dong trong mot huyén, quén, thi xa, thanh phé thude tinh).

@ Vit tat tén co quan cap gidy ching nhan.

® Dia danh noi cap gidy ching nhén.

@ Dong tu, tu vién hodc cac to chure tu hanh tap thé khac.

® Thy trudng co quan nha nudc c6 tham quyén cap gidy ching nhan dang ky hoat dong dong tu, tu
vién hoic cac td chire tu hanh tap thé.
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3. Thi tuc tiép nhin théng bao thuyén chuyén noi hoat dong tén giso cia
chirc sflc, nha tu hanh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1. Cham nhat 03 ngay lam viée ké tir ngdy ¢6 van ban thuyén chuyén, t6
chirc ton gido thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chirc sic, nha tu hanh giri
van ban thong bao dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan quén,
huyén noi t6 chirc tén gido xin thuyén chuyén cd tru sé vao cac ngay lam viée tir thir
Hai dén thir Sau (Budi sang: Tur 7 gid 30 phut dén 11 gid 30 phat; Buoi chiéu: Tur 13
gid dén 17 gid) va budi sang thi Bay (Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat) (Khoan 1
Diéu 22 Nghi dinh 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Phong Noi vu xem xét vin ban thong bao, bao cao Uy ban nhan dan
cap huyén va luu hd so dé thuc hién cong tac quan ly.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngay lam viéc trong tuan
hodc nhén két qua qua dudng buu dién (néu co yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Thong bao vé viéc thuyén chuyén noi hoat dong ton gido
ctia chire siac, nha tu hanh (theo Mau B19).

-S6 lwong hd so: 01 bo

d). DPéi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido c6 chirc séc,

nha tu hanh thuyén chuyén noi hoat déng tén giao.
d) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén
- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu
e) L¢ phi: Khong.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viéc thuyén chuyén noi hoat dong
ton gido cua chirc sic, nha tu hanh (Miu B19, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay
25/3/2013).

h) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

i) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B19

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido cia chirc sic, nha tu hanh

Kanh gli: B
TéN tO ChtrC tON GIAOT .. oeeee oo oo e
Tén giao dich qUOC & (NEU CO):.....vee et e el
Tru s Chinh: ..o

Thong bao vé viéc thuyén chuyén noi hoat dgng ton gido cua chirc sic, nha
tu hanh véi noi dung sau:

Hovatén: ................. .. . ccoiiiiiiiiiiiii ... Nam sinh..........
Tén goi trong ton g1ao (N€U CO): ...t

Chl'rcvu,phémtrét(néu (470 )
Noi hoat dong ton gido trude khi thuyén chuyén:.............................
Noi thuyén chuyen G8n:... ... oo e,
Ly do thuyen ChUYEI: ... ... oo e e

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi 1o ho tén, chirc vir)

& Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.
@ Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh noi chuc séc, nha tu hanh hoat
dong ton gido trude khi thuyén chuyén.
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4. Thi tuc diing ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc siic, nha
tu hanh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1. To chirc ton gido trude khi thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia
chirc sdc, nha tu hanh giri hd so diang ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhan dan quén, huyén noi to chirc ton gido dang ky thuyén chuyén cé tru s vao
cac ngay 1am viéc tir tht Hai dén thi Sau (Budi sang: Tir 7 gior 30 phut dén 11 gio 30
phut; Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio) va budi sang tha Bay (T 7 gid 30 phut dén
11 gior 30 phit) (Khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén tiép nhan ho
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cdp huyén cin cit T trinh ciia Phong Noi vu ¢6 hodc khong
c6 v kién vé viée thuyén chuyén va néu 15 ly do (Khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh
92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngay lam viéc trong tuan
hodc nhén két qua qua dudng buu dién (néu co yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan hd so:

+ Pang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chirc sic, nha tu hanh
(theo Mau B20);

+ Van ban cua t6 chirc ton gido v€ viéc thuyén chuyén;

+ So yéu 1i lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 noi cu trd hop phap
ciia nguoi duoc thuyén chuyén.

-S6 lwong hd so: 01 bo
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp du ho so hop 16.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chice ton gido c¢6 chirc sic, nha
tu hanh thuyén chuyén noi hoat dong ton gido.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chice sic, nha tu hanh duoc hoac
khoéng dugc hoat dong tén gido tai dia diém da dang ky.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Pang ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido
cia chirc sic, nha tu hanh (Miu B20, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay
25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phic

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

TéN t0 ChtrC tON ZIAOT .. .. e e e e e,

Tén giao dich qUOC t& (NEU CO):.....v e eee e e e,

Tru s Chinh: ..o

Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc sic, nha tu hanh
v6i ndi dung sau:

Hovatén: .........................co.cciiiie......Nam sinh............
Tén goi trong ton g1ao (NE€U CO):.......o it

Chl'rcvu,phémtrét(néu CO ). ot e
Noi thuyen chuyen i ...oooos e e
Noi thuyén chuyen d8n: ..o
Ly do thuyen ChUYEI: ... ... oo e e e e

Keém theo ban ddng ky gom: so yéu Iy lich c¢6 xdc nhdn cua Uy ban nhdn ddn xd,
phurong, thi trdn noi cuw trii cua nguwoi digc thuyén chuyén; van ban cua to chure tom gido vé
viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.
@ Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh not chuce séc, nha tu hanh thuyén
chuyén dén.
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5. Thii tuc chip thuin hoat ddng ton gido ngoai chwong trinh diing ky hang
nim c6 sw tham gia caa tin do trong huyén, quin, thi x, thanh phé thudc tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. T6 chire ton gido co so ¢d hoat dong ton gido ngoai chuong trinh da
dang ky hang nam c6 su tham gia cua tin dd trong huyén, quan, thi x3, thanh phd
thudc tinh giri van ban dé nghi dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan
dan quan, huyén noi to chire ton gido dang ky co tru s& vao cac ngay lam viée tir thir
Hai dén thir Sau (Budi sang: Tur 7 gid 30 phut dén 11 gid 30 phat; Buoi chiéu: Tur 13
gid dén 17 giod) va budi sang thir Bay (T 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut) (Piém b
Khoan 1 Diéu 25 Nghj dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cia Uy ban nhan dan quan, huyén tiép nhan hd
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can ct T& trinh cua Phong Noi vu chap thuan
hoidc khong chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh ding ky hang nam cia
to chirc ton gido co sd. Truong hop khong chap thuan phai tra 10i bang van ban va
néu rd 1y do (Khoan 3 Biéu 25 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngay lam viéc trong tuan
hodc nhén két qua qua dudng buu dién (néu co yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Dé nghi hoat dong tén gido ngoai chwong trinh da dang ky
(theo Mau B22).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce vian ban dé
nghi hop I¢€.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc ton gido ¢ hoat dong ton
gido ngoai chwong trinh di diang ky hang nam co sy tham gia cua tin d6 trong huyén,
quan, thi x4, thanh pho thudc tinh.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan, c6 néu rd ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh
da dang ky (Mau B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
giao (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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sau:

Mau B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY

KAnh gl O
Tén t6 Chirc tON ZIA0 CO ST oee e e e e e )
Tru s& chinh: .o

Pé nghi hoat dong ton gido ngoai chwong trinh da ding ky véi ndi dung

Tén hoat AOng tON EI1A0: ... ... ... .
N1 dung hoat AOng:........... .
NEUGT 0 CAUC ... oo oo e e e e
Chl'rcvu,phémtrét:
Thot glan: ... ...
Diadiém: ... ...

Du kién s6 luong ngudi tham duw:... ..o
Cac diBu Kin dam DAO. .. ... .o

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vur)

1 . c LR , A s P
M Dia danh noi ¢6 t6 chuc tén gido co so.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong (d6i véi hoat dong ton gido co su
tham gia ctia tin dd ngoai huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh hodc ngoai tinh); Uy ban nhan
dan huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh (d6i voi hoat dong ton gido co su tham gia cia tin d6
trong huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh).
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6. Thii tuc chip thuén t6 chirc hdi nghi thwong nién, dai hdi cia t6 chirc ton
gido co so
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Té chire ton 2140 co SO t6 chirc Hoi nghi thuong nién, Pai hoi g ho
so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan quan, huyén noi to chirc
ton gido dang ky t6 chirc hoi nghi ¢d tru sé vao cac ngay lam viéc tir tha Hai dén thir
Sau (Buoi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: T 13 gio dén 17
gid) va budi sang tha Bay (Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat) (Khoan 1 Diéu 27
Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Tiép nhan va ki€m tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cia Uy ban nhan dan quan, huyén tiép nhan hd
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can ct T& trinh cua Phong Noi vu chap thuin
hoidc khong chap thuan viée to chire hoi nghi, dai hoi. Truong hop khong chap thuan
phai tra 1oi bang vin ban va néu rd ly do (Khoan 2 Diéu 27 Nghi dinh so
92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc ndop qua duong buu dién va nhan két
qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngdy lam viée trong tuan hoic
nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Pé nghi to chirc hoi nghi thuong nién, dai hdi cia to chirc ton g1a0 co so (theo
Mau B24);

+ Bao cdo hoat dong cua to chtre ton g140;
- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac t6 chic ton gido co s.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan, c6 néu rd ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, méu to khai: Dé nghi to chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi
cia to chic ton gido co s& (Mau B24, Thong tu so 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B24

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... W ngay.....thdng... ..ndm... ...

PE NGHI TO CHUC HOI NGHI THUONG NIEN, PAI HOI
CUA TO CHUC TON GIAO CO SO

Kinhgfri' =
Tén to chu’c tON LA ... .. i
Nguoi dai dién:
Hovatén: ...............................................Nam sinh... ... ...
Tén goi trong ton gido (neu co)...
Chu’cvu,phamtrat.

Pé nghi t6 chirc hdi nghi thwong nién, dai hdi véi ndi dung sau:

Ly do to chirc: ..........
N61 dung hoi nghi, dai h01
Thoi ian t0 ChtC: ... ooe oo e e
Dia dEm t0 ChTC ... .ot e e
Du kién thanh phan tham du’
Duklensoluo’ngngumthamdu:
Kém theo dé nghi gom: chirong trinh 16 chirc; bdo cdo hoat dong ctia 16 chirc ton
giao co so. ) ] A ]
TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi vo ho tén, churc vu)

M Pia danh noi ¢6 t6 chic ton gido co sd.
) {Jy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh noi dién ra hdi nghi, dai hoi.
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7. Thi tuc chip thuin viéc t6 chire cudc 1& dién ra ngoai co' sé ton gido co sw
tham gia cia tin dd trong pham vi mdt huyén, quén, thi xi, thanh phé thudc tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: To chire ton gigo khi to chitc cac cude 1€ ngoai co so ton gido co su
tham gia cua tin do trong pham vi mot huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh gui
van ban dé nghi dén B0 phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan quén,
huyén noi to chtrc ton gido dang ky to chirc cac cude 1€ ¢o tru s vao cac ngay lam
viéc tir thir Hai dén thir Sau (Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Buoi
chiéu: Tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang thi Bay (Tir 7 gio 30 phat d&én 11 gio 30
phat) (Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cia Uy ban nhan dan quan, huyén tiép nhan hd
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh van ban dé nghi,
trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can ct T& trinh cua Phong Noi vu chap thuan
hodc khong chap thuan viéc to chitc cude 1€ dién ra ngoai co sd ton gido. Trudng hop
khong chap thuan phai tra 101 bang van ban va néu & 1y do (Khoan 1 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngay lam viéc trong tuan
hodc nhén két qua qua dudng buu dién (néu co yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Dé nghi td chirc cude 1€ ngoai co sé ton gido (theo Mau
B27).

- S6 lwong van ban: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce vian ban dé
nghi hop I¢€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chic ton gido co 6 .

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan viéc td chie cude 18 dién ra ngoai co so ton giao.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi t6 chirc cudc 1€ ngoai co s& ton gido
(Mau B27, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va

huéng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
giao (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay... .. thang....nam... ...

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

Kmhgu’l e,

Tén to chu’c ton giao (chu’ n hoa) ...............................................

Nguoi dai dién:
Hovatén: .........................................Namsinh................
Tén goi trong ton gido (NEU CO).......cenveeeeeeeee et el
Chl'rcvu,phémtrét:

Pé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido véi ndi dung sau:

TN CUOC L&
NOL dung: ...
Thoi ian t0 ChtC: ... .ov oo e e e e
Dia diem t0 ChtC: . .. oo
Nguwdl chli tric. ...

QUY M0 ..
Thanh PhAN: ... ..o

Kém theo dé nghi gom: chirong trinh 16 chirc cugc 1é.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi 1o ho tén, chirc vu)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi dién ra cude 18 (d6i véi cude 18 ¢o su
tham gia ctia tin do dén tir nhiéu huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh
phé truc thude trung uong), Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thude tinh noi dién ra
cudc 18 (d6i véi cude 18 ¢ sy tham gia cia tin dd trong pham vi mdt quan, huyén, thi x&, thanh phé
thude tinh.



38 CONG BAO/Sé 05/Ngay 01-01-2016

8. Thii tuc chip thuin viéc giang dao, truyén dao ciia chirc sic, nha tu hanh
ngoai co sé' ton giao
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Chire sic, nha tu hanh giang dao, truyén dao ngoai co sd ton gido giri
ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan quan, huyén noi
chirc séc ton gido dang ky giang dao, truyén dao ¢ tru so vao cac ngay lam viée tir
tha Hai dén thir Sau (Buoi sang: Tir 7 gid 30 phut dén 11 gid 30 phit; Budi chiéu: Tir
13 gid dén 17 gid) va budi sang tha Bay (Tu 7 gio 30 phat dén 11 gior 30 phut)
(Khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Tiép nhan va ki€m tra ho so

B6 phan tiép nhan va tra ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén tiép nhan ho
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can ct T& trinh cua Phong Noi vu chap thuan
hoidc khong chap thuan viée giang dao, truyén dao cua chirc sic, nha tu hanh ngoai co
so ton gido. Truong hop khong chap thuan phai tra 101 bang van ban va néu 15 ly do
(Khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngay lam viéc trong tuan
hodc nhén két qua qua dudng buu dién (néu co yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Van ban dé nghi giang dao, truyén dao ngoai co s& ton giao (theo Mau B28);

+ Y kién béng van ban cua to chirc tén gido trire thude hoac to chire tén 2140
trie tiép quan 1y chue sic, nha tu hanh.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Chure sic, nha tu hanh.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan, cé néu rd ly do

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: D¢ nghi giang dao, truyén dao ngoai co so ton
giao (Miu B28, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B28

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

......... D ngay......thang.....ndm... ..

PE NGHI GIANG PAO, TRUYEN PAO NGOAI CO SO TON GIAO

Kinh gui: © e

Hovatenchu’csac nhatuhanh
Tén goi khac trong ton giao (neu CO)rii . Nam sinh.........
Chl'rcvu,phémtrét:
Thuéctéchﬁ’ctﬁngiéo:...................................................

Deé nghi giang dao, truyén dao ngoai co' sé ton gido véi ndi dung sau:

Lydothuwchién:..... ... ... ...
NOLdung: ..
Thot gian:. ..

Pia diém:. .

Thanh phan tham du’

Ngudi to chire:

Hovatén: ...................... Téngoi khac............... Nam sinh..........

Chtre vu, pham trat:
Kém theo dé nghi gom: cerO’ng trmh giang c‘t’ao truyen c‘t’ao y klen bang van ban cua
16 chikc ton gido triec thudc hodc 16 chirc t6n gido triec tiép quan 1y chike sdc, nha tu hanh.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi 1o ho tén, chirc vu)

@ Pia danh noi c6 co s& tdn gido.
@ Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh noi du kién giang dao, truyén dao.
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9. Thii tuc chdp thuin viéc td chirc quyén gop cia co sé tin ngudng, to chirc
ton gido vwrg't ra ngoai pham vi mgt xa nhwng trong pham vi m¢t huyén

1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1. Co so tin ngudng, to chire ton gido trude khi to chirc quyén gop vuot
ra ngoai pham vi mot x4 nhung trong pham vi mot huyén gui van ban thong bao dén
B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa noi to chirc
ton giao to chitc quyén gop o tru s& vao cac ngay lam viéc tir thr Hai dén thir Sau
(Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio)
va budi sang thtr Bay (Tur 7 gio 30 phit dén 11 gio 30 phat) (Diém b Khoan 2 Diéu
36 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Tiép nhan va ki€m tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cia Uy ban nhan dan quan, huyén tiép nhan hd
so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Phong Noi vu phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vin ban thong
bao, trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can ct T trinh cua Phong Noi vu chap thuin
hoidc khong chap thuan viée to chire quyén gop. Truong hop khong chap thun phai
tra 101 bang van ban va néu 18 ly do (Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 92/2012/ND-
CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén vao cac ngay lam viéc trong tuan
hodc nhén két qua qua dudng buu dién (néu co yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Thong bao vé viéc to chirc quyén gop ciia co s tin ngudng,
t6 chirc ton gido (theo Mau B30).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban thong
bao hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co so tin ngudng, to chirc ton
g140.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND quén, huyén

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong N61 vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chap thuan viée to chirc quyén gop.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viée td chirc quyén gop cia co sé
tin ngudng, to chic ton gido (Mau B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co s& tin ngudng, to chirc ton gido to chirc quyén gop trén co s tu nguyén cia
to chirc, c4 nhan trong nude va to chirc, ca nhan ngoai nudce theo quy dinh cia phap
luat.

- Viéc to chirc quyén gop cua co so tin ngudng, to chirc ton gido phai cong khai,
16 rang muc dich sir dung va trude khi quyén gop phai thong bao véi Uy ban nhan
dan cap huyén noi t6 chirc quyén gop.

- Khong dwoc lo1 dung viée quyén gop dé phuc vu loi ich ¢4 nhan hoac thuc
hién nhitng muc dich trai phap luat.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viée tb chirc quyén gép ciia co s& tin ngudng, to chire ton gido

KN gl B
Tén co so tin ngudng, tO chire ton ZIA0: ......eoveee e e
DA Chi: oo
Nguoi dai dién:

HoO VA teN . ..

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop véi ngi dung sau:

Muc dich quy@n gop: ... ...
Pham vi t0 chirc qUYEN SOD: ... oo ee oo oo e e
Cach thlrc quyen gop: ... ..o
Thot gian thue hién quyén gop:..........ooo

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 1o ho tén, churc vu)

W Dia danh noi ¢o co s tin ngudng, to chirc ton gido.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung vong (d6i voi truong hop td chirc quyén gop
vuot ra ngoai pham vi mdt huyén); Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh (d6i
v6i truong hop t6 chlrc quyén gop vuot ra ngoai pham vi mét xa nhung trong pham vi mét huyén);
Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (d6i v6i truong hop to chirc quyén gop trong pham vi mot x3).
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C. THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA, THI TRAN

I. Linh vuc Ton gido

1. Thii tuc tiép nhin thong bao ngudi dai dién hoic ban quin ly co sé tin
nguong

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay cd két qua bau, ctr nguoi dai dién
hoac Ban quan ly co s¢ tin ngudng, ngudi dai dién hodc Ban quan ly co sé tin
ngudng co trach nhiém thong bao bang van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran noi c6 co so tin ngudng vao cac ngay lam
viéc tir thir Hai dén thir Sau (Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Buoi
chiéu: Tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang thi Bay (T 7 gio 30 phat d&én 11 gio 30
phut) (Khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buée 2: Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran xem xét vin ban thong bao, luu
ho so dé thue hién cong tac quan ly.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phudng, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc trong
tuan hodc nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (Mau B1 Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

- S6 lwong ho so: 01

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: cic co s tin ngudng.

d) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran.

e) L¢ phi: khong.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé ngudi dai dién co sé tin ngudng
(Mau B1, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

h) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién hodc thanh vién Ban quan ly co so tin ngudng 1a cong dan Viét
Nam, ¢6 nang luc hanh vi dan su dy du, co uy tin trong cong dong dan cu va nghiém
chinh chap hanh phép luat.
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i) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé nguoi dai dién co sé tin ngudng

Kinh guri: © e
Tencosotmngu’ong(chu’mhoa)
Dlachl

Thong bao vé ngwoi dai dién co sé tin ngwdng:

Ho va tén: ......................Téngoikhéc ............... Nam sinh...........
Giay CMND s6:........... NgAY CAP: oo oo, Noi cap:...........
NOT CU T . e

La dai dién co sé tin ngudng.

Dinh kém Thong bdo gom: bién ban vé viéc bau (cik) nguoi dai dién, ban quan [y,
danh sdch thamh vién Ban quan Iy néu cé (ho tén, tén goi khdc, téi, s6 gidy CMND, noi cur

trii).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi 16 ho tén)

M bia danh noi cé co sé tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan x&, phuong, thi trin noi c¢6 co so tin ngudng.
® Truong hop co sé tin ngudng cd Ban quan ly thi nguoi thay mét Ban quan ly ky Théng bao
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2. Thi tuc ti€p nhin thong bao dw kién hoat dong tin ngudng dién ra vio
nam sau tai co’ s¢' tin nguwong

a) Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1. Trude ngay 15 thang 10 hang nam, nguodi dai dién hodac Ban quan ly
co s& tin ngudng cé trach nhiém giri ban thong bao du kién hoat dong tin ngudng
dién ra vao nim sau tai co so tin ngudng dén Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran
vao cac ngay lam viéc tir thir Hai dén tha Sau (Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11
gid 30 phut; Buoi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang tha Bay (Tu 7 gio 30
phut dén 11 gio 30 phut) (Khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Bo phan tiép nhéan va tra ho so ciia Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va day du cua cac gidy to ¢é trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho ngudi ndp ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Budc 3. Néu Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran khong c¢o v kién khac thi co
sO tin ngudng dugc hoat dong theo ndi1 dung da théng bao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc trong
tuan hodc nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phﬁn ho so: Thoéng bao du kién hoat dong tin ngudng nam... (theo Mau
B2).

- S6 lwong: 01 ban.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay giri ban thong bao hop 18.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co so tin ngudng.
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e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, x3, thi
tran.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran khong c6 y kién khac thi co
sO tin ngudng dugc hoat dong theo ndi1 dung da théng bao.

- Trowong hop do thién tai, dich bénh hodc an ninh, trat tur, viéc td chirc 18 hdi ¢c6
thé tac dong xau dén doi song xa hoi ¢ dia phuong, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi
tran quyét dinh viéc td chire 18 hoi.

- Trudmg hop Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran ¢ v kién khac thi co sé tin
ngudng khong dugc hoat dong theo ndi dung da thong bao.

h) L& phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Thong bao dy kién hoat dong tin ngudng nam. ..
(Mau B2, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
giao (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
D kién hoat dong tin ngudng niam......

Kinh gti: @ ..
Tén co sé tin nguong (chitinhoa):............ ...

DPiachi: ...

Nguoi dai dién (hodc nguoi thay mat Ban quan ly):
Hovatén: .................. Tén goi khac............. Nam sinh..........
Giay CMND 80:............. Ngay cap:............ Noi cap

Théong bao dw kién hoat dong tin ngudng:
Tong so hoat dong tin ngudng dién ra trong nam: ........ cudc.
(Danh sach cac hoat dong tin ngudng theo mau kém theo).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Dia danh noi cé co sd tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan x&, phuong, thi trin noi t6 chire hoat dong tin ngudng.
® Trudong hop co sé tin ngudng c6 Ban quén ly thi nguoi thay mét Ban quén ly ky Thong bao.
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DANH SACH CAC HOAT PONG TIN NGUONG NAM.....
Kém theo Thong bao dy kién cdc hoat dong tin ngudng ndm ...
cua...........................(Mdu B2)
TT | Tén hoat dong | Ngudi to SO | Ngidung | Hinh | Thoi | Ghi
tin nguwdng chirc, chu | lwong thire to | gian chua
tri nguoi chirc
tham
gia
1
2
3
n
NGUOI PAI DIEN

(Ky, ghi ro ho tén)

M Truong hop co sé tin ngudng c6 Ban quan 1y thi nguoi thay mat Ban quan ly ky danh sach cac
hoat dong tin ngudng .
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3. Thii tuc chap thuin diing ky sinh hoat tén giso

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Nguoi dai dién gui ho so diang ky sinh hoat ton giao dén Uy ban nhan
dan phuong, xa-thi trAn vao nam sau tai co so tin ngudng dén Uy ban nhan dan
phuong, xa-thi tran vao cac ngay lam viée tir tha Hai dén tha Sau (Buoi sang: Tir 7
gid 30 phut dén 11 gio 30 phat; Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang thur
Bay (Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat) (Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh so
92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Bo phan tiép nhan va tra ho so ciia Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Buée 3. Uy ban nhan dan phuong, xd-thi tran chap thuan hodc khong chap
thuan cho ding ky sinh hoat ton gido. Truong hop khong chap thuan phai tra 101 bang
van ban va néu 18 ly do (Diém b Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc trong
tuan hodc nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky sinh hoat t6n gido (theo Mau B4).
- S6 luong: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day di va
hop 16.

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Coéng dan Viét Nam.
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e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap phuong, xa-
thi tran.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan, c6 néu rd ly do.

h) L& phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dang ky sinh hoat ton gido (Mau B4, Thong tu
s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Toén chi, muc dich, n61 dung sinh hoat khong vi pham cac quy dinh tai Khoan 2
Diéu 8 va Piéu 15 ciia Phap 1énh tin ngudng, tén gido. Cu theé:

+ Khong duoc loi dung quyén tu do tin ngudng, ton gido dé pha hoai hoa binh,
doc 1ap, thong nhat dat nudc; kich dong bao luc hodc tuyén truyén chién tranh, tuyén
truyén trai voi phap luat, chinh sach cua Nha nudc; chia r& nhan dan, chia r& cac dan
tdc, chia r€ ton gido; gay r6i trat tu cong cdng, xam hai dén tinh mang, stc khoé,
nhan pham, danh du, tai san cta nguoi khac, can tré viée thue hién quyén va nghia vu
cong dan; hoat dong mé tin di doan va thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat khac.

+ Xam pham an ninh quéc gia, anh hudng nghiém trong dén trat ty cong cong
hodc mdi trrong;

+ Tac dong xdu dén doan két nhan dan, dén truyén théng vian hoa tot dep cia
dan toc;

+ Xam pham tinh mang, sirc khoe, nhan pham, danh du, tai san cua ngudi khac;

+ Co6 hanh vi vi pham phap luat nghiém trong khac.

- La to chirc cuia nhitng nguoi ¢o cing niém tin; co gido ly, gido luat, 1& nghi,
duong hudng hanh dao va hoat dong gan bo véi dan toc, khong trai voi thuan phong,
my tuc va quy dinh ctua phap luat;

- Khong thude t6 chirc ton gido da duoc co quan nha nude co tham quyén cong
nhan;

- Tén goi cua to chire khong tring voi tén cac to chire ton gido di duoc co quan
nha nude co tham quyén cong nhan hoic tén cac danh nhan, anh hung dén tdc;

- C6 dia diém hop phap deé sinh hoat ton gido;
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- Nguoi dai dién phai 1a cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du,
nghiém chinh chap hanh phap luét, c¢6 tinh than doan két, hoa hop dan tdc.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... W ngay.....thdng... ..ndm... ...

PANG KY SINH HOAT TON GIAO

TEN tON CIA0: ... ...
Nguoi dai dién:
Hovatén: ................ Tén goikhac........... Nam sinh..............
Giay CMND S6:......ooo ..., Ngay cap:.......c...... Noi cap:............
NOTCU U . e

Pang ky sinh hoat ton gido v6i ngi dung nhw sau:

Ton chi, muc dich: ... ...
Noidungsinh hoat:....... ... ... .
Hinh thire sinh hoat: ... ...
Dja diém sinh hoat :.

Thoqglansmhhoat R

S6 lwong ngudi sinh hoat tai thot dlem dang ky ................................

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 16 ho tén)

M Dia danh noi dang ky sinh hoat ton giao.
@ Uy ban nhan déan x4, phudng, thi trin noi du kién t6 chie sinh hoat.
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4. Tha tuc diing ky chwong trinh hoat ddng ton gido hang nim caa té chirc
ton gido co s&
a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1. Trude ngay 15 thang 10 hang nam, ngudi phu trach t6 chic ton gido
co so ¢ trach nhiém giri ban dang ky hoat dong ton gido s& dién ra vao nam sau tai
co s& do dén Bo phan tiép nhan va tra hd so cia Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran
vao cac ngay lam viéc tir thir Hai dén tha Sau (Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11
gid 30 phut; Buoi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang tha Bay (Tu 7 gio 30
phut dén 11 gio 30 phut) (Khoan 1 Diéu 24 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Bo phan tiép nhan va tra ho so ciia Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va day du cua cac gidy to ¢é trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho ngudi ndp ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Buée 3. Néu Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran khong cé v kién khac thi to
chirc ton gido co s& duoc hoat dong theo nd1 dung da dang ky.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc trong
tuan hodc nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Dang ky chwong trinh hoat dong ton gido nam... (theo Mau
B21).

- S6 lwong: 01 ban.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay gui ban dang ky hop 18.

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc ton gido co so.
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e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran khong cé v kién khac thi to
chirc ton gido co s& duoc hoat dong theo nd1 dung da dang ky.

- Trudng hop Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran co y kién khac thi to chirc
ton gido co s¢ khong duoc hoat dong theo nd1 dung di dang ky.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dang ky chuwong trinh hoat dong ton gido nim
...(Mau B21, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
giao (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B21
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
....... W ngay.....thdng... ..ndm... ...
PANG KY CHUONG TRINH HOAT PONG TON GIAO
(Nam ... ... )
Kinh gui: @ ...
Tén t6 Chirc tON ZIA0 CO ST oee e oo oo e )
Ngudi phu trach tochire ton gido co so:
Hovatén: ....................................c.............Nam sinh.........
Tén goi trong ton gido (NEU CO).......ceveeieeee el
Chl'rcvu,phémtrét
Pang ky chwong trinh hoat dgng ton gido véi ngi dung sau:
TT | Ténhoatdfng | Nguditd |Noidung| Thoi | Dukién | Ghichi
ton gido chirc hoat gian to s0 lwgng
dong ton chirc nguoi
gido tham du
2
N

TM. TO CHUC TON GIAO CO SO

(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vir)

1 . c LR , A s P
M Dia danh noi c6 t6 chirc ton gido co s6.
2) ¢ A qA . - LA - Y
@ Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran not ¢6 co s tén gido.
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5. Thi tuc tiép nhéin ding ky ngudi vao tu

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan nguoi vao tu, nguoi
phu trach co sé ton giao giri ho so dang ky nguoi vao tu dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc tir ther Hai
dén thir Sau (Buodi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit; Buoi chiéu: Tur 13 gid
dén 17 gid) va buoi sang thir Bay (Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat) (Khoan 1
Diéu 26 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran xem xét ho so, Iuu ho so dé thuc
hién cong tac quan ly.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phudng, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc trong
tuan hodc nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Van ban dang ky ngudi vao tu (theo Mau B23).

+ So yéu ly lich ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa no1 ngudi vao tu ¢d ho
khau thuong tru;

+ Y kién bang van ban cia cha me hodc nguoi giam hd (véi nguoi chua thanh
nién vao tu).

- S6 luong: 01 bo.
d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co s ton gido.

d) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran.

e) L¢ phi: Khong.

g) Tén miu don, miu t& khai: Dang ky ngudi vao tu (Mau B23, Thong tu so
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

h) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
i) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B23
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
......... D ngay......thang.....ndm... ..
PANG KY NGUOI VAO TU
KN gl B
Ngudi phu trach co sé ton gido:
Hovatén: ..........................................Namsinh................
Tén goi trong ton gido (NEU CO).......ceveeu e eee et e,
Chu’cvu,phémtrét
CO SO TON CLAO: ... . .o e e e e e
Pang ky danh sach ngwoi vao tu véi ndi dung sau:
TT| Hova Gidy CMND Ngay | Qué | Noicw | Tén
tén Sé GCMND Neay Noi thiing quan tra goi
cdp cdp nam trong
sinh ton
gido

(néu cé)

n

Keém theo ddang ky gom: so yéu [y lich nguoi vao tu cé xdac nhdn cua Uy ban nhdn
ddn cdp xd noi cw trii cua nguoi vao tu;, y kién bang van ban cua cha me hodc nguoi gidm
ho doi véi nguoi chiea thanh nién.

NGUOI PHU TRACH CO SO TON GIAO
(Ky, ghi 1o ho tén)

1 . ., oA . ~ N
( )D1a danh noi c6 co s tdn gido nhdn ngudi vao tu.

2 A qA . - LA - Y
( )Uy ban nhéan dan xa, phudng, thi tran noi ¢6 co sé ton giao.
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6. Thii tuc tiép nhin thong bao vé viéc sira chira, cii tao, ning cip cong
trinh tin ngudng, cong trinh tén gido khong phai xin cip gidy phép xiy dung

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Trudce khi sira chita, cai tao, nang cap cong trinh tin ngudng, cong
trinh t6n gido khong phai xin cap gidy phép xdy dung, nguoi dai dién co so tin
ngudng hodc to chirc tén gido co s& gui van ban thong bao dén Uy ban nhan dan
phuong, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc tir tha Hai dén tha Sau (Buoi sang: Tir 7
gid 30 phut dén 11 gio 30 phat; Buoi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang thu
Bay (Tur 7 gio 30 phut dén 11 gior 30 phut) (Piéu 35 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Uy ban nhan dan phuong, xd-thi tran xem xét van ban thong bao va
kiém tra, giam sat viéc thuc hién theo nd1 dung thong bao cia co sé tin ngudng, td
chirc ton gido.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc trong
tuan hodc nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban Thong bao vé viée sira chita, cai tao, nang cap
cong trinh tin ngudng, cong trinh tén gido khong phai xin cdp gidy phép xdy dung
(theo Mau B29).

- S6 lwong: 01 van ban.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co so tin ngudng, to chirc ton
g140 co s0.

d) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran.

e) L¢ phi: Khong.

g) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viéc sira chita, cai tao, nang cap
cong trinh tin ngudng, cong trinh ton gido khong phai xin cap gidy phép xay dung
(Mau B29, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

h) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Khi sira chita, cai tao, nang cap cong trinh tin ngudng, cong trinh ton gido khong
phai 1a di tich lich st- van hoa, danh lam thing canh d3 dugce co quan nha nude cé
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tham quyén xép hang ma khong lam thay doi kién tric, két cau chiju lyc, an toan cua
cong trinh va khu vuc xung quanh;

i) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B29

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc sira chira, cai tao, ning cAp cong trinh tin ngudng,
cong trinh ton gido khong phai xin cip gidy phép xiy dung

KAnh g B

Tén co s& tin ngudng hodc to chirc ton gido....................................
Nguoi dai dién:
Hovatén: ............................cccecc..........Namsinh...........
Tén goi trong co sé tin ngudng hodc td chirc ton gido (néu co)
Churc vu, pham trat: ... .. ...
Thong bao vé viéc stra chira, cai tao, nang cap cong trinh tin nguwdng, cong
trinh ton gido voi ngi dung sau:
Ly dostrachira, caitao:............... ... i

Thot gian stra chira, ca1tao:.................. .
Pham vi vamue d0 stta chita: ...

Cac hang muc cong trinh stra chita, caitao:....................................

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 10 ho tén, churc vu)

1 . - 2 or ~ A ;A - s
( )D1a danh noi cé co sé tin ngudng, td chirc ton giao.

@ Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin noi c6 cong trinh tin ngudng, cong trinh tén giao sira chiia,
cai tao.
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7. Thi tuc chip thuin viée t6 chirc quyén gép ciia co sé tin ngudng, to chirc
ton gido trong pham vi mgt xa

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1. Co s tin ngudng, to chirc ton gido trude khi to chirc quyén gop trong
pham vi mdt x3 giri van ban thong bao dén Uy ban nhan dan phuong, xa-thi tran vao
cac ngay 1am viéc tir tht Hai dén thi Sau (Budi sang: Tir 7 gior 30 phut dén 11 gio 30
phut; Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio) va budi sang tha Bay (T 7 gid 30 phut dén
11 gid 30 phut) (Diém a Khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Bo phan tiép nhan va tra ho so ciia Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va day du cua cac gidy to ¢é trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Buée 3. Uy ban nhan dan phuong, xd-thi tran chap thuan hodc khong chap
thuan viéc t0 chtrc quyén gop. Truong hop khong chap thuan phai tra 101 bang van
ban va néu 13 1y do (Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phudng, xa-thi tran vao cac ngay lam viéc trong
tuan hodc nhan két qua qua duong buu dién (néu c6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:; Vin ban thong bao vé viéc to chire quyén gop cua co sé tin
ngudng, to chirc ton gido (theo Mau B30).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban thong
bao hop 1¢.
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d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co so tin ngudng, to chirc ton
g140.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, xa-thi
tran.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan, c6 néu rd ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viée td chirc quyén gop cia co sé
tin ngudng, to chic ton gido (Miu B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNT ngay
25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co sd tin ngudng, to chirc ton gido to chirc quyén gop trén co s ty nguyén cia
to chirc, ¢4 nhan trong nude va to chirc, ca nhan ngoai nudce theo quy dinh cia phap
luat.

- Viéc t6 chirc quyén gdp cua co so tin ngudng, to chirc ton gido phai cong khai,
16 rang muc dich sir dung va trude khi quyén gop phai thong bao véi Uy ban nhan
dan cap x4 noi to chirc quyén gop.

- Khong dwoc lo1 dung viée quyén gop dé phuc vu loi ich ¢4 nhan hoac thuc
hién nhitng muc dich trai phap luat.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
giao (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... D ngay......thang.....ndm... ..

THONG BAO
Vé viée tb chirc quyén gép ciia co s& tin ngudng, to chire ton gido

Kinh gti: ©

Tén co s¢ tin ngudng, to chu’c tON IA0: ... i
DA Chi: oo
Nguoi dai dién:

HoO VA teN . ..

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop véi ngi dung sau:

Muc dich quy@n gop: ... ...
Pham vi t0 chirc qUYEN SOD: ... oo ee oo oo e e
Cach thlrc quyen gop: ... ..o
Thot gian thuc hién quyén gop:...

Co ché quan ly, sir dung tai san du’oc qQuyén gop:........ .

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 10 ho tén, chirc vu)

M Dia danh noi ¢o co s tin ngudng, to chirc ton gido.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong (d6i véi truong hop t6 chirc
quyén gop vuot ra ngoai pham vi mét huyén); Uy ban nhan dan huyen quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh (d6i voi truong hop td chirc quyén gop vuot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham
vi mot huyen) Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran (d6i v6i truong hop to chitc quyén gop trong
pham vi mét x3).



