
  
Số 54 + 55 - 01 - 8 - 2008 CÔNG BÁO 77                            

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

Số: 60/2008/Qð-UBND 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày 05 tháng 7 năm 2008 

QUYẾT ðỊNH 
Phê duyệt ðề án phát triển tổ chức hành nghề công chứng  

tại thành phố Hồ Chí Minh 
 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
 
Căn cứ Luật Tổ chức Hội ñồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 

năm 2003; 

Căn cứ Luật Công chứng ngày 29 tháng 11 năm 2006; 

Căn cứ Nghị ñịnh số 02/2008/Nð-CP ngày 04 tháng 01 năm 2008 của Chính 
phủ quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Công chứng; 

Xét ñề nghị của Giám ñốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 872/TTr-STP-BTTP ngày 
31 tháng 3 năm 2008, số 1656/STP-BTTP ngày 03 tháng 6 năm 2008 và của Giám 
ñốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 273/TTr-SNV ngày 12 tháng 5 năm 2008, 

 

QUYẾT ðỊNH: 
 

ðiều 1. Phê duyệt ðề án phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố 
Hồ Chí Minh.  

ðiều 2. Quyết ñịnh này có hiệu lực sau 10 (mười) ngày, kể từ ngày ký. 

ðiều 3. Chánh Văn phòng Hội ñồng nhân dân và Ủy ban nhân dân thành phố, 
Giám ñốc Sở Tư pháp, Giám ñốc Sở Nội vụ, Giám ñốc Sở Tài chính, Giám ñốc Sở 
Kế hoạch và ðầu tư, Cục trưởng Cục Thuế thành phố, Thủ trưởng các sở - ngành 
thành phố và Chủ tịch Ủy ban nhân dân các quận - huyện, phường - xã, thị trấn chịu 
trách nhiệm thi hành Quyết ñịnh này./. 

 

 TM. ỦY BAN NHÂN DÂN  
 KT. CHỦ TỊCH  
 PHÓ CHỦ TỊCH THƯỜNG TRỰC 

 Nguyễn Thành Tài 
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ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

ðỀ ÁN 
Phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 60/2008/Qð-UBND  

ngày 05 tháng 7 năm 2008 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh) 

 

 

Phần I 

CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ TÍNH CẤP THIẾT CỦA ðỀ ÁN 

 

I. CƠ SỞ PHÁP LÝ CỦA VIỆC XÂY DỰNG ðỀ ÁN 

1. Luật Công chứng ñược Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

thông qua ngày 29 tháng 11 năm 2006, có hiệu lực thi hành từ ngày 01 tháng 7 năm 

2007. 

ðiểm a khoản 5 ðiều 11 Luật Công chứng quy ñịnh Ủy ban nhân dân tỉnh, thành 

phố trực thuộc Trung ương thực hiện việc quản lý nhà nước về công chứng tại ñịa 

phương và có các nhiệm vụ, quyền hạn thực hiện các biện pháp phát triển tổ chức hành 

nghề công chứng ở ñịa phương ñể ñáp ứng nhu cầu công chứng của tổ chức, cá nhân. 

2. Khoản 1 và 4 ðiều 2 Nghị ñịnh số 02/2008/Nð-CP ngày 04 tháng 01 năm 2008 

của Chính phủ quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Công 

chứng quy ñịnh Sở Tư pháp xây dựng ðề án phát triển tổ chức hành nghề công chứng 

tại ñịa phương trình Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương phê duyệt. 

II. YÊU CẦU THỰC TẾ 

Thành phố Hồ Chí Minh là một trung tâm kinh tế - văn hóa - khoa học kỹ thuật 

với dân số lên ñến 8 triệu người. Nhu cầu thực hiện các giao dịch dân sự, thương mại, 

kinh tế… tại thành phố là rất cao và sẽ gia tăng hơn nữa. ðiều này tất yếu dẫn ñến 

nhu cầu công chứng hợp ñồng, giao dịch trên ñịa bàn thành phố ngày càng tăng cao. 

Theo số liệu thống kê, từ năm 2004 ñến nay, trung bình lượng việc công chứng tại 

thành phố năm sau cao hơn năm trước từ 15% ñến 20%. ðặc biệt năm 2007, số lượng 

hợp ñồng, giao dịch về bất ñộng sản tại thành phố tăng 33% so với năm 2006. Bên 

cạnh sự gia tăng về số lượng yêu cầu công chứng, tính ña dạng, phức tạp và yếu tố 
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mới trong các hợp ñồng, giao dịch cũng phát sinh nhiều tại thành phố Hồ Chí Minh 

so với các ñịa phương khác nên áp lực ñối với hoạt ñộng công chứng càng gia tăng, 

ñòi hỏi cơ quan quản lý nhà nước cũng như tổ chức hành nghề công chứng và công 

chứng viên phải có sự ñầu tư nhiều và sâu hơn cho hoạt ñộng này.  

Bên cạnh ñó, từ giữa năm 2007, việc thực hiện quy ñịnh về xóa ñịa hạt công chứng 

hợp ñồng, giao dịch về bất ñộng sản của Luật Công chứng tại thành phố trong thời gian 

qua cho thấy có sự thay ñổi về phân bổ nhu cầu công chứng. Yêu cầu công chứng có xu 

hướng tập trung nhiều vào các khu vực ñông dân, có nhiều tổ chức kinh doanh các 

ngành nghề như tài chính - ngân hàng, bất ñộng sản, luật sư... (như các quận trung tâm 

thành phố) và những khu vực có tốc ñộ ñô thị hóa cao (như khu vực quận 2, 7, 12...). 

Tình hình này ñặt ra cho cơ quan quản lý nhà nước các yêu cầu mới trong công tác quản 

lý và ñịnh hướng hoạt ñộng công chứng, bảo ñảm ñáp ứng ñược yêu cầu công chứng của 

các khu vực có yêu cầu cao, nhưng ñồng thời có sự quan tâm phù hợp ñến phục vụ 

người dân và phát triển hoạt ñộng công chứng ở vùng sâu, vùng xa của thành phố. 

ðể thực hiện các quy ñịnh pháp luật, thực hiện chủ trương xã hội hóa hoạt ñộng 

công chứng theo Nghị quyết số 49/NQ-TW ngày 02 tháng 6 năm 2005 của Bộ Chính 

trị về Chiến lược Cải cách tư pháp ñến năm 2020, ñồng thời nhằm ñáp ứng ngày càng 

tốt hơn nhu cầu công chứng của thành phố Hồ Chí Minh, chính quyền thành phố chủ 

ñộng ñịnh hướng phát triển hoạt ñộng công chứng một cách phù hợp, ñáp ứng ñược 

yêu cầu công chứng của cá nhân, tổ chức, phục vụ hiệu quả cho tiến trình phát triển 

của thành phố. ðề án phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí 

Minh là căn cứ pháp lý ñể giúp chính quyền thành phố thực hiện tốt nhiệm vụ này. 

ðề án phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh (sau ñây 

gọi là ðề án) xác ñịnh mục tiêu, các nguyên tắc và ñịnh hướng phát triển tổ chức 

hành nghề công chứng tại thành phố, quy ñịnh về lộ trình và mạng lưới phát triển tổ 

chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh với những bước ñi, giải pháp 

khả thi, phù hợp với sự phát triển kinh tế - xã hội của thành phố trong từng giai ñoạn.  

 

Phần II 

MỤC TIÊU VÀ NGUYÊN TẮC PHÁT TRIỂN TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ 

CÔNG CHỨNG TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

I. MỤC TIÊU 

1. Phát triển tổ chức hành nghề công chứng theo một mạng lưới gắn kết với ñịa 

bàn dân cư trên toàn thành phố nhằm ñáp ứng kịp thời nhu cầu công chứng của cá 
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nhân, tổ chức và thực hiện quy ñịnh pháp luật về công chứng, ñảm bảo và tăng cường 

an toàn pháp lý cho các hợp ñồng, giao dịch, phục vụ hiệu quả cho quá trình xây 

dựng và phát triển thành phố Hồ Chí Minh.  

2. Phát triển tổ chức hành nghề công chứng phải ñi ñôi với tăng cường hiệu lực, 

hiệu quả quản lý nhà nước ñối với hoạt ñộng công chứng. Việc xã hội hóa hoạt ñộng 

công chứng - một hoạt ñộng ñặc biệt, gắn liền với quyền lực nhà nước - phải có bước 

ñi phù hợp, theo quy hoạch và lộ trình cụ thể nhằm bảo ñảm cho sự phát triển hoạt 

ñộng công chứng trên ñịa bàn thành phố ñạt hiệu quả cao, ñúng với chủ trương, chính 

sách của ðảng, pháp luật của Nhà nước và ñịnh hướng phát triển chung của thành phố.  

II. NGUYÊN TẮC PHÁT TRIỂN TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ CÔNG CHỨNG  

1. Phát triển tổ chức hành nghề công chứng trên ñịa bàn thành phố theo quy 

hoạch và lộ trình phù hợp với từng khu vực và từng giai ñoạn. 

2. Phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại các khu vực có yêu cầu công 

chứng cao. 

3. Nhà nước bảo ñảm ñáp ứng yêu cầu công chứng tại các khu vực có ñiều kiện 

kinh tế - xã hội khó khăn ñồng thời có biện pháp khuyến khích xã hội hóa hoạt ñộng 

công chứng tại các khu vực này. 

4. Ưu tiên phát triển Văn phòng công chứng có ñội ngũ nhân sự lành nghề, am 

hiểu pháp luật, có cơ sở vật chất thuận lợi cho việc tiếp dân và bảo ñảm lưu trữ tốt, áp 

dụng công nghệ thông tin vào hoạt ñộng công chứng. 

 

Phần III 

NỘI DUNG ðỀ ÁN 
 

I. QUY HOẠCH PHÁT TRIỂN MẠNG LƯỚI TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ 

CÔNG CHỨNG 

1. ðịnh hướng chung về phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành 

phố Hồ Chí Minh 

Ổn ñịnh và tập trung hoàn thiện, nâng cao chất lượng hoạt ñộng của các Phòng 

Công chứng hiện có. Trong giai ñoạn ñầu thực hiện ðề án (2008 - 2010), có thể thành 

lập thêm Chi nhánh Phòng Công chứng tại các khu vực chưa có Văn phòng công 

chứng ñể ñáp ứng nhu cầu công chứng của cá nhân, tổ chức. Trong các giai ñoạn sau 

(từ năm 2010), ổn ñịnh số lượng và nâng cao chất lượng công chứng tại các Phòng 

Công chứng, tiến tới chuyển ñổi, xã hội hóa các Phòng Công chứng. 



  
Số 54 + 55 - 01 - 8 - 2008 CÔNG BÁO 81                            

 
Phát triển Văn phòng công chứng tại các khu vực có yêu cầu công chứng cao và 

có ñiều kiện thuận lợi ñể thực hiện xã hội hóa hoạt ñộng công chứng, ñồng thời có 

các biện pháp khuyến khích phát triển Văn phòng công chứng tại các khu vực có ñiều 

kiện kinh tế - xã hội khó khăn. Phát triển của Văn phòng công chứng theo quy hoạch 

và lộ trình của thành phố, xây dựng một mạng lưới tổ chức hành nghề công chứng 

gắn với ñịa bàn dân cư ñể phục vụ dân một cách tiện lợi, kịp thời. 

2. Quy hoạch mạng lưới phát triển tổ chức hành nghề công chứng theo khu vực 

ðể thực hiện ñược các mục tiêu và nguyên tắc phát triển tổ chức hành nghề công 

chứng ñã nêu ở trên, quy hoạch phát triển tổ chức hành nghề công chứng ñược xây 

dựng trên các cơ sở: diện tích và phân bố dân cư, phân bố các ngành nghề kinh doanh 

có yêu cầu công chứng cao (tài chính - ngân hàng, bất ñộng sản, luật sư), dự báo tốc 

ñộ phát triển và nhu cầu công chứng của từng khu vực.  

Thành phố Hồ Chí Minh ñược quy hoạch thành 06 khu vực phát triển tổ chức 

hành nghề công chứng: 

- Khu vực 1: gồm các quận 1, 3, Bình Thạnh và Phú Nhuận; 

- Khu vực 2: gồm các quận 4, 5, 6, 7, 8, 11 và huyện Bình Chánh; 

- Khu vực 3: gồm các quận 10, 12, Bình Tân, Gò Vấp, Tân Bình và Tân Phú; 

- Khu vực 4: gồm các quận 2, 9 và Thủ ðức; 

- Khu vực 5: gồm các huyện Cần Giờ và Nhà Bè; 

- Khu vực 6: gồm các huyện Hóc Môn và Củ Chi. 

Thành phố tập trung phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại các khu vực 1, 

2, 3 và 4; có chính sách khuyến khích phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại 

các khu vực 5 và 6. 

II. LỘ TRÌNH PHÁT TRIỂN TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ CÔNG CHỨNG 

Căn cứ vào nhu cầu công chứng và yêu cầu quản lý nhà nước về hoạt ñộng công 

chứng, việc phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố thực hiện theo lộ 

trình 03 giai ñoạn như sau: 

1. Giai ñoạn 1 (từ năm 2008 ñến năm 2010): Tập trung xây dựng và hoàn chỉnh 

quy hoạch phát triển tổ chức hành nghề công chứng; phát triển tổ chức hành nghề công 

chứng tại các khu vực có yêu cầu công chứng cao ñể ñáp ứng nhu cầu của người dân, 

ñồng thời có biện pháp khuyến khích phù hợp ñể xây dựng nền tảng cho việc xã hội 

hóa hoạt ñộng công chứng tại các khu vực có ñiều kiện kinh tế xã hội khó khăn.  
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Trong giai ñoạn 1, số lượng các tổ chức hành nghề công chứng (Văn phòng 

công chứng và Phòng Công chứng) tại thành phố là từ 13 ñến 19 tổ chức. Trong ñó, 
giữ nguyên số lượng các Phòng Công chứng hiện có, củng cố, nâng cao chất lượng 
công chứng và ñiều kiện, cơ sở vật chất phục vụ nhân dân tại các Phòng Công chứng. 
ðối với Văn phòng công chứng: trong năm 2008 - 2009 thành lập từ 4 ñến 6 Văn 
phòng công chứng, 2009 - 2010 thành lập từ 6 ñến 8 Văn phòng công chứng.  

Phân bổ cụ thể như sau: 

- Khu vực 1:  

+ ðối với Phòng Công chứng: giữ nguyên số lượng 02 Phòng Công chứng hiện 
có (Phòng Công chứng số 1 và số 6), nâng cao chất lượng công chứng và ñiều kiện, 
cơ sở vật chất phục vụ nhân dân. Xây dựng mới trụ sở Phòng Công chứng số 6. 

+ ðối với Văn phòng công chứng: thành lập từ 1 ñến 4 Văn phòng công chứng. 

- Khu vực 2:  

+ ðối với Phòng Công chứng: giữ nguyên số lượng 02 Phòng Công chứng hiện 
có (Phòng Công chứng số 2 và số 7), nâng cao chất lượng hoạt ñộng công chứng và 
ñiều kiện, cơ sở vật chất phục vụ nhân dân. Xây dựng mới trụ sở Phòng Công chứng 
số 7 và cải tạo cơ sở vật chất Phòng Công chứng số 2. 

+ ðối với Văn phòng công chứng: thành lập từ 1 ñến 2 Văn phòng công chứng. 

- Khu vực 3:  

+ ðối với Phòng Công chứng: giữ nguyên 02 Phòng Công chứng hiện có (Phòng 
Công chứng số 4 và số 5), nâng cao chất lượng hoạt ñộng công chứng và ñiều kiện, 
cơ sở vật chất phục vụ nhân dân. Xây dựng mới trụ sở Phòng Công chứng số 4. 

+ ðối với Văn phòng công chứng: thành lập 1 ñến 2 Văn phòng công chứng. 

- Khu vực 4:  

+ ðối với Phòng Công chứng: giữ nguyên 01 Phòng Công chứng hiện có (Phòng 
Công chứng số 3), nâng cao chất lượng hoạt ñộng công chứng và ñiều kiện, cơ sở vật 
chất phục vụ nhân dân. Cải tạo cơ sở vật chất của Phòng Công chứng số 3. 

+ ðối với Văn phòng công chứng: thành lập 01 ñến 2 Văn phòng công chứng. 

- Khu vực 5:  

+ ðối với Phòng Công chứng: có thể thành lập thêm 01 chi nhánh Phòng Công 
chứng. 

+ ðối với Văn phòng công chứng: thành lập 01 Văn phòng công chứng. 
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- Khu vực 6:  

+ ðối với Phòng Công chứng: có thể thành lập thêm 01 Chi nhánh Phòng Công 

chứng. 

+ ðối với Văn phòng công chứng: thành lập 01 Văn phòng công chứng. 

2. Giai ñoạn 2 (từ năm 2010 ñến năm 2015): Hoàn thiện và nâng cao hiệu quả 

quản lý nhà nước ñối với các tổ chức hành nghề công chứng, ñặc biệt là ñối với Văn 

phòng công chứng; phát triển thêm một số Văn phòng công chứng tại các khu vực có 

yêu cầu và phù hợp với ñịnh hướng của thành phố; duy trì, ổn ñịnh các Phòng Công 

chứng hiện có, cải tạo cơ sở vật chất Phòng Công chứng số 1, xây dựng mới trụ sở 

Phòng Công chứng số 3 và số 5. 

3. Giai ñoạn 3 (sau năm 2015): Phát triển thêm các Văn phòng công chứng tại 

các khu vực có yêu cầu và phù hợp với ñịnh hướng của thành phố; tổ chức lại các 

Phòng Công chứng ở khu vực mà Văn phòng công chứng ñã hoạt ñộng hiệu quả, ñáp 

ứng ñược yêu cầu công chứng của khu vực và yêu cầu quản lý nhà nước. 

III. THÀNH LẬP VÀ ðĂNG KÝ HOẠT ðỘNG VĂN PHÒNG CÔNG 

CHỨNG 

Việc thành lập và ñăng ký hoạt ñộng Văn phòng công chứng ñược thực hiện 

theo quy ñịnh pháp luật. Hoạt ñộng của Văn phòng công chứng phải tuân thủ ñúng 

các quy ñịnh pháp luật, bảo ñảm ñiều kiện về cơ sở vật chất, an toàn pháp lý trong 

thực hiện yêu cầu công chứng của người dân và an ninh trật tự xã hội. 

1. Trụ sở Văn phòng công chứng và lưu trữ hồ sơ tại Văn phòng công 

chứng: 

a) Văn phòng công chứng phải có trụ sở riêng với ñịa chỉ cụ thể và bảo ñảm về 

diện tích làm việc cho công chứng viên, nhân viên, bảo ñảm ñiều kiện cho việc tiếp 

dân và giải quyết hồ sơ của người yêu cầu công chứng, lưu trữ hồ sơ công chứng, bảo 

ñảm phòng cháy, chữa cháy, trật tự giao thông ñường bộ và trật tự ñô thị theo quy 

ñịnh pháp luật;  

b) Việc lưu trữ hồ sơ tại Văn phòng công chứng phải do người ñã ñược ñào tạo 

chuyên môn về công tác lưu trữ thực hiện.  

2. Thành lập Văn phòng công chứng: 

a) Công chứng viên thành lập Văn phòng công chứng phải nộp hai bộ hồ sơ ñề 

nghị thành lập Văn phòng công chứng tại Sở Tư pháp thành phố.  
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Hồ sơ ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng gồm có: 

- ðơn ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng; 

- Bản sao quyết ñịnh bổ nhiệm và thẻ công chứng viên của công chứng viên ñề 

nghị thành lập Văn phòng công chứng; 

- ðề án thành lập Văn phòng công chứng.  

ðề án thành lập Văn phòng công chứng phải nêu rõ các vấn ñề sau: 

1. Sự cần thiết thành lập Văn phòng công chứng: chứng minh ñược sự cần thiết 

thành lập Văn phòng công chứng tại khu vực dự kiến ñặt trụ sở Văn phòng công 

chứng, chứng minh khả năng ñáp ứng nhu cầu công chứng của Văn phòng công 

chứng ñối với khu vực ñó và các khu vực lân cận. 

2. Về tổ chức và nhân sự của Văn phòng công chứng, nêu rõ các nội dung sau: 

+ Loại hình Văn phòng công chứng;  

+ Tên, số và quyết ñịnh bổ nhiệm công chứng viên, số thẻ và ngày cấp thẻ công 

chứng viên của công chứng viên thành lập;  

+ Dự kiến kế hoạch chấm dứt hành nghề luật sư của công chứng viên thành lập 

và các công chứng viên hành nghề tại Văn phòng công chứng (ñối với công chứng 

viên là luật sư); 

+ Các thành viên góp vốn, phần vốn góp và tiến ñộ góp vốn (ñối với công ty hợp 

danh); 

+ Dự kiến tên gọi và tên giao dịch của Văn phòng công chứng; 

+ Dự kiến nhân sự của Văn phòng công chứng, nêu rõ số lượng, trình ñộ và kinh 

nghiệm của công chứng viên, nhân viên lưu trữ và các nhân viên khác; 

+ Các dự kiến khác về tổ chức và nhân sự. 

3. Về cơ sở vật chất của Văn phòng công chứng, cần nêu rõ các nội dung sau: 

+ Trụ sở: dự kiến ñịa ñiểm ñặt trụ sở, tổng diện tích (nếu sử dụng một phần nhà 

riêng phải nêu rõ diện tích và vị trí của phần diện tích mà Văn phòng công chứng sử 

dụng), các diện tích dự kiến sử dụng ñể tiếp dân, làm việc, lưu trữ, nơi ñể xe của 

khách và của nhân viên Văn phòng, ñiều kiện thực hiện các quy ñịnh về an ninh trật 

tự, an toàn giao thông; 

+ ðiều kiện và phương hướng áp dụng công nghệ thông tin; 

+ Cơ sở vật chất khác. 
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4. Kế hoạch triển khai hoạt ñộng của Văn phòng công chứng: 

+ Tiến ñộ thực hiện các dự kiến về tổ chức, nhân sự và cơ sở vật chất của Văn 

phòng công chứng; 

+ Tiến ñộ và các kế hoạch ñưa Văn phòng công chứng vào hoạt ñộng; 

+ Quy trình tiếp nhận và xử lý hồ sơ công chứng; 

+ ðiều kiện lưu trữ, kế hoạch thực hiện việc lưu trữ và quy trình lưu trữ hồ sơ; 

+ Các vấn ñề khác liên quan ñến việc triển khai hoạt ñộng của Văn phòng công 

chứng. 

b) ðơn ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng phải do công chứng viên thành 

lập ký tên. ðối với Văn phòng công chứng hoạt ñộng theo loại hình công ty hợp danh 

thì tất cả các công chứng viên thành lập ñều phải ký tên trong ðơn ñề nghị thành lập 

Văn phòng công chứng. 

Công chứng viên thành lập Văn phòng công chứng (hoặc một trong các công 

chứng viên thành lập) trực tiếp nộp hồ sơ ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng 

tại Sở Tư pháp thành phố. Trong trường hợp ủy quyền cho người khác nộp thay phải 

có ủy quyền bằng văn bản theo quy ñịnh của pháp luật. 

c) Trong thời hạn hai mươi ngày từ ngày nhận ñược văn bản tham mưu của 

Giám ñốc Sở Tư pháp và hồ sơ ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng, Ủy ban 

nhân dân thành phố xem xét, quyết ñịnh cho phép thành lập hoặc từ chối cho phép 

thành lập Văn phòng công chứng bằng văn bản. 

d) Sở Tư pháp thành phố giúp Ủy ban nhân dân thành phố:  

- Hướng dẫn thủ tục thành lập Văn phòng công chứng;  

- Tiếp nhận, xem xét, kiểm tra hồ sơ ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng 

theo quy ñịnh; 

- Tham mưu cho Ủy ban nhân dân thành phố việc cho phép thành lập hoặc từ 

chối cho phép thành lập Văn phòng công chứng trên cơ sở xem xét ñánh giá hồ sơ 

thành lập Văn phòng công chứng phù hợp với các quy ñịnh pháp luật và ðề án phát 

triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh. Thời hạn xem xét ñề 

xuất cho Ủy ban nhân dân thành phố là mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñủ hồ 

sơ ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng; 

- Trao quyết ñịnh cho phép thành lập Văn phòng công chứng cho công chứng 

viên thành lập; 
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- Lưu trữ hồ sơ ñề nghị thành lập Văn phòng công chứng. 

3. ðăng ký hoạt ñộng Văn phòng công chứng 

a) Trong thời hạn chín mươi ngày, kể từ ngày nhận ñược quyết ñịnh cho phép 

thành lập, công chứng viên thành lập (hoặc một trong các công chứng viên thành lập) 

Văn phòng công chứng phải nộp một bộ hồ sơ ñăng ký hoạt ñộng tại Sở Tư pháp 

thành phố. Trong trường hợp ủy quyền cho người khác nộp thay phải có ủy quyền 

bằng văn bản theo quy ñịnh của pháp luật. 

Hồ sơ ñăng ký hoạt ñộng Văn phòng công chứng gồm có: 

- ðơn ñề nghị ñăng ký hoạt ñộng do công chứng viên thành lập (hoặc các công 

chứng viên thành lập) ký tên; 

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Văn phòng công chứng; 

- Hợp ñồng ký quỹ; 

- Các giấy tờ khác theo quy ñịnh của pháp luật và giấy tờ chứng minh các ñiều 

kiện hoạt ñộng ñã nêu trong ðề án thành lập Văn phòng công chứng. 

b) Theo quy ñịnh tại khoản 7 ðiều 32 Luật Công chứng thì Văn phòng công 

chứng có nghĩa vụ mua bảo hiểm trách nhiệm nghề nghiệp cho công chứng viên của 

tổ chức mình. Tuy nhiên, hiện nay chưa có quy ñịnh cụ thể về việc mua bảo hiểm 

trách nhiệm nghề nghiệp cho công chứng viên như mức mua bảo hiểm tối thiểu, thời 

ñiểm mua bảo hiểm... Do ñó, trong thời gian chờ quy ñịnh của cơ quan có thẩm 

quyền, ñể bảo ñảm nghĩa vụ bồi thường thiệt hại có thể xảy ra do lỗi của công chứng 

viên, bảo vệ quyền lợi của người dân khi yêu cầu công chứng và tăng cường an toàn 

pháp lý trong các hợp ñồng, giao dịch ñược công chứng, Văn phòng công chứng phải 

ký quỹ tại một ngân hàng trước khi ñăng ký hoạt ñộng.  

Số tiền ký quỹ tối thiểu là 100.000.000 ñồng (một trăm triệu ñồng) ñối với một 

công chứng viên và phải ñược duy trì trong suốt thời gian hoạt ñộng của công chứng 

viên tại Văn phòng công chứng. Việc ký quỹ này sẽ ñược hủy bỏ khi có quy ñịnh của 

cơ quan có thẩm quyền về việc mua bảo hiểm trách nhiệm nghề nghiệp cho công 

chứng viên. 

Tiền ký quỹ chỉ ñược rút ñể sử dụng vào mục ñích bồi thường thiệt hại do lỗi mà 

công chứng viên của Văn phòng công chứng gây ra cho người yêu cầu công chứng.  

c) Sở Tư pháp thành phố thực hiện việc ñăng ký hoạt ñộng của Văn phòng công 

chứng theo quy ñịnh, có trách nhiệm, quyền hạn: 
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- Hướng dẫn Văn phòng công chứng lập hồ sơ ñăng ký hoạt ñộng theo quy ñịnh; 

- Yêu cầu ngân hàng nơi Văn phòng công chứng ký quỹ phong tỏa tài khoản ký 

quỹ ñể bảo ñảm trách nhiệm bồi thường thiệt hại theo quy ñịnh; 

- Trên cơ sở quy ñịnh pháp luật và ðề án thành lập Văn phòng công chứng, 

kiểm tra các ñiều kiện về trụ sở, cơ sở vật chất, lưu trữ và các ñiều kiện khác theo quy 

ñịnh của pháp luật trước khi thực hiện việc ñăng ký. 

4. Lĩnh vực hành nghề của tổ chức hành nghề công chứng 

Tổ chức hành nghề công chứng thực hiện việc công chứng, lưu giữ di chúc, cấp 

bản sao văn bản công chứng, soạn thảo hợp ñồng, giao dịch, ñánh máy, sao chụp và 

các việc khác liên quan ñến việc công chứng.  

5. Lệ phí ñăng ký hoạt ñộng Văn phòng công chứng 

Khi ñăng ký hoạt ñộng, Văn phòng công chứng phải nộp lệ phí ñăng ký kinh 

doanh theo quy ñịnh của pháp luật.  

6. Phí công chứng 

Trong thời gian chưa có quy ñịnh của cơ quan có thẩm quyền về phí công 

chứng, các tổ chức hành nghề công chứng (Phòng Công chứng và Văn phòng công 

chứng) thu phí công chứng theo mức thu lệ phí công chứng quy ñịnh tại Thông tư 

liên tịch số 93/2001/TTLT/BTC-BTP ngày 21 tháng 11 năm 2001 của Bộ Tài chính 

và Bộ Tư pháp về hướng dẫn chế ñộ thu, nộp và quản lý sử dụng phí, lệ phí công 

chứng, chứng thực.  

7. Chế ñộ tài chính của các tổ chức hành nghề công chứng 

a) Phòng Công chứng là ñơn vị sự nghiệp thuộc Sở Tư pháp, có trụ sở, con dấu 

và tài khoản riêng. Chế ñộ tài chính của Phòng Công chứng ñược thực hiện theo quy 

ñịnh pháp luật về ñơn vị sự nghiệp và các quy ñịnh khác có liên quan; 

b) Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập ñược tổ chức và hoạt 

ñộng theo loại hình doanh nghiệp tư nhân. Văn phòng công chứng do hai công chứng 

viên trở lên thành lập ñược tổ chức và hoạt ñộng theo loại hình công ty hợp danh.  

Văn phòng công chứng có trụ sở, con dấu và tài khoản riêng, hoạt ñộng theo 

nguyên tắc tự chủ về tài chính bằng nguồn thu từ kinh phí ñóng góp của công chứng 

viên, phí công chứng, thù lao công chứng và các nguồn thu hợp pháp khác. 

c) Các tổ chức hành nghề công chứng phải thực hiện các nghĩa vụ tài chính theo 

quy ñịnh pháp luật. 
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Phần IV 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

 

1. Trách nhiệm của Sở Tư pháp 

a) Xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện ðề án phát triển tổ chức hành nghề 

công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh;  

b) Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, ñơn vị có liên quan tổ chức thực hiện ðề 

án phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh; 

c) Giúp Ủy ban nhân dân thành phố ñôn ñốc thực hiện ðề án; tổng hợp và báo 

cáo Ủy ban nhân dân thành phố kết quả việc thực hiện ðề án; tham mưu, ñề xuất Ủy 

ban nhân dân thành phố ñiều chỉnh, bổ sung ðề án phát triển tổ chức hành nghề công 

chứng tại thành phố Hồ Chí Minh; 

d) Sơ kết, tổng kết việc thực hiện ðề án phát triển tổ chức hành nghề công 

chứng tại thành phố Hồ Chí Minh trong từng giai ñoạn; 

ñ) Tham mưu cho Hội ñồng nhân dân và Ủy ban nhân dân thành phố ban hành 

văn bản quy phạm pháp luật ñể triển khai thực hiện Luật Công chứng và ðề án phát 

triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh; 

e) Giúp Ủy ban nhân dân thành phố quản lý nhà nước về hoạt ñộng công chứng 

trên ñịa bàn thành phố, có nhiệm vụ, quyền hạn: 

- Chủ trì việc tham mưu, ñề xuất Ủy ban nhân dân thành phố các biện pháp hỗ 

trợ, phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố, các biện pháp bảo ñảm cơ 

sở vật chất và phương tiện làm việc ban ñầu cho Phòng Công chứng; 

- Giúp Ủy ban nhân dân thành phố thực hiện tổng hợp tình hình và thống kê về 

công chứng tại thành phố gửi Bộ Tư pháp; 

- Thực hiện việc tuyên truyền, phổ biến pháp luật về công chứng;   

- ðẩy mạnh, tăng cường công tác kiểm tra, thanh tra theo ñịnh kỳ và ñột xuất, 

công tác xử lý vi phạm và giải quyết khiếu nại, tố cáo về tổ chức, hoạt ñộng của tổ 

chức hành nghề công chứng theo quy ñịnh hoặc theo ủy quyền; 

 - Yêu cầu tổ chức hành nghề công chứng báo cáo tình hình tổ chức, hoạt ñộng 

theo ñịnh kỳ 6 tháng và hàng năm;  

- Chủ trì, phối hợp với cơ quan có liên quan của thành phố hướng dẫn hoạt ñộng 

của tổ chức hành nghề công chứng theo quy ñịnh pháp luật. 
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2. Trách nhiệm của Sở Tài chính 

a) Phối hợp với Sở Tư pháp xây dựng dự toán và cấp phát kinh phí xây dựng và 

thực hiện ðề án phát triển tổ chức hành nghề công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh 

theo quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố. 

b) Phối hợp với Sở Tư pháp tham mưu, ñề xuất Ủy ban nhân dân thành phố các 

biện pháp hỗ trợ phát triển tổ chức hành nghề công chứng và hướng dẫn hoạt ñộng 

của tổ chức hành nghề công chứng.  

3. Trách nhiệm của Sở Kế hoạch và ðầu tư và Cục Thuế thành phố  

Phối hợp với Sở Tư pháp tham mưu, ñề xuất Ủy ban nhân dân thành phố các 

biện pháp hỗ trợ phát triển tổ chức hành nghề công chứng và hướng dẫn hoạt ñộng 

của tổ chức hành nghề công chứng.  

4. Trách nhiệm của các sở, ngành, Ủy ban nhân dân quận, huyện, phường, 

xã, thị trấn 

Phối hợp với Sở Tư pháp triển khai thực hiện ðề án phát triển tổ chức hành nghề 

công chứng tại thành phố Hồ Chí Minh và hướng dẫn hoạt ñộng của tổ chức hành 

nghề công chứng. 

5. Trách nhiệm của các tổ chức hành nghề công chứng 

Thực hiện việc ñề nghị thành lập, ñăng ký hoạt ñộng, ñăng ký mã số thuế, làm 

thủ tục khắc dấu, lập các loại sổ sách, hoạt ñộng và thực hiện các nghĩa vụ theo ñúng 

quy ñịnh pháp luật và ðề án này; 

 Trong quá trình thực hiện ðề án, Sở Tư pháp tập hợp những khó khăn, vướng 

mắc và ñề xuất Ủy ban nhân dân thành phố xem xét, giải quyết./. 
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