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2 CONG BAO/SH 67+68/Ngay 15-01-2024
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 5

Thanh 1ap Van phong Thira phat lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngdy 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Giay d& nghi thanh 1ap Van phong Thira
01 |phat lai theo mau do BO truong BO Tu 01 Ban chinh
phap quy dinh (BM04).

Ban thuyét minh vé t6 chtrc, tén goi, nhan
02 |su, dia diém dat tru s&, cac dieu kién vat 01 Ban chinh
chat va ké hoach trién khai thuc hién.

Ban sao ¢6 chung
thuc hodc ban
01 chup kém ban
chinh dé déi
chiéu

Quyét dinh b6 nhiém, bo nhiém lai Thira

03 1 Dhat lai dé déi chiéu.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra L. o A1y
< i Thoi gian xw ly Lé phi
két qua )

Nop ho so tryc tiép tai Bo | Thoi gian giai quyét 30 ngay lam viéc | 1.000.00
phan Tiép nhan va Tra ket | (Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tiy | 04/ ho so
qua giai quyet thu tuc hanh | poay nhdn du hé so hop 16, S Tie phdp
chinh (BO phan MOt cwa) | trinh Uy ban nhdn déan cdp tinh xem xét,
hodc gt ho so qua hé thong | guyér dinh cho phép thanh Idp Vin
buu chinh cong ich dén So&




CONG BAO/SH 67+68/Ngay 15-01-2024

Tu phap Thanh phé Hd Chi
Minh, dia chi: s6 141-143
Pasteur, Phuong V6 Thi Sau,
Quan 3, Thanh phd H6 Chi

Minh

phong Thtra phdt lai;
Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn dwoc ho so trinh cia S¢ Tu
phdp, Uy ban nhdn ddn cdp tinh xem
xét, quyét dinh cho phép thanh ldp Vin
phong Thira phdat lai)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Bl

Nop hd so
tai B phan
Mot cua So
Tu phap

T6 chue

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc 1.

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo6 phan
Mot cira So
Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

BMO1
BMO2
BMO3
BMO04

Tiép nhin hd so
truee tiép:

- Truong hop hd so
day du: Lap Giay
tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao
cho nguoi ndp hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi ndp hd so va
ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Tiép nhin hd so
qua Dich vu Buu
chinh cong ich:
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Keét qua
viéc

Thong tin cho ca
nhan vé& viéc tiép
nhan hd so va hen
tra két qua, viéc yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so, tir chdi
giai quyét ho so. Cu
thé nhu sau:

- Truong hop hd so
day du: Lap Giay
tiép nhan hd so va
hen tra két qua, theo
BM 01; thuyc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so va ghi 16
ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh
to chirc, ca nhan da
ndp hd so hop phap,
hop 1¢ la tair thoi
diém ca nhan bo
sung day du hd so
theo yéu cau tai BM
02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Tiép nhan va chuyén
hd so cho lanh dao
Phong chuyén mon.
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Keét qua
viéc
BMO1 Lanh dao Phong
Phin cong|Lanh dao |, . |pieo | P nhan b so
B2 |[thulyhdso |Phong /< nhedy o phan Vot cua
\ .| lam viéc | BMO03 va phan  cong
S¢ Tu phap o n A
BMO4 chuyén wvién tham
dinh, thu 1y ho so.
Tham dinh ho so.
1. N61 dung tham
dinh:
a) Tinh hop phap
cua ho so theo muc
1
b) Can ca tham
dinh: theo quy dinh
Dy thao To| 2 Xir 1y két qua
tqnh, Quy€t | tham dinh ho so:
Thim  dinh dﬁ{c,h thgﬂﬁ a) Truong hop h
hé so, dé|Chuyén P BN | so dap img day du
g3y | Xuat ket qua | vién thu 1y 09 ngay ﬁ)bn Thita dicu  kién  giai
gidi  quyét |hd so S&|lam vide phétg 1ot | quyét theo  quy
thi tuc hanh | Tu phap TaNOS) hosy | dimh thi du thao to
chinh (V ) Oa? trinh,, Dy thao
\EP, ba}n Eu’ Quyét dinh cho
ol ?1,’ €O MCU shép thanh 1ap Van
1o Iy do. phong Thira phat
lai (BMO5S).
b) Truong hop hod
so khong dap ung
day du di€u kién
gial quyét theo quy
dinh thi du thao to
triqh, van ban tu
chéi (néu 16 ly do).
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
- H6 so
trink; ~ |Lanh dao Phong
- Du thao| o0 <t ky to trinh,
s Quyét  dinh | 1y 40 Quyét dinh
Xem  xét anh — dao 02 ngay cho phép cho phép thanh lap
B4 . , >|Phong  S& |, =7 | thanh 1ap | v/« . :
rinh ky Tu oha lam viéc Vi he Van phong Thira
phap an - phong | yhat lai hodc Van
Thu’a phat ban tir chdi, c6 néu
lai  (BMOS)/ 151y do.
Van ban tur
chéi.
- To trinh;
- Du thao
Quyét dinh
cho phép 7
thanh  14p | Lanh dao S¢ kiém
Van phong | tra lai h6 so va ky
Thira  phat | duy€t to trinh kém
lai du thao, trinh Uy
BS Xem xét, |Lanh dao|02 ngay|(BMO5)/Van |ban nhan dan Thanh
ky duyét | So Tuphap |lam viéc |bantirchdi. |pho ket qua giai
) Thanh | quyet thu tuc hanh
phan hd so chinh cho
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.
- Hoac van
ban tir chdi.
-To trinh | Cho s6, vao s0,
kem Dur thao dong dau, ban hanh
Qhuyét dlilnh van ban.
s Vanthe | 1/2 ngay | ™ PP Trinh hd so, tai liéu
B6 Phdt hanh S& Tu phap | 1am vige thfmh ‘lap lién quan dén Uy
Van - phong | o, nhan dan Thanh
Thra  phat phé.
lai  (BMOS5)/
Van ban tu
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
chdi va ho so
lién quan da
duvgc Lanh
dao S& Tu
phap ky
duyét.
Tai liéu lién
quan:
- To trinh
cua S6& Tu
phap. Kiém tra thanh
- Du thao phan ho so, tai lidu
. uvét dinh | 1én  quan.  Tiép
C‘fiuyeril‘ CQhOy phép nhan hodc chuyén
Tiép nhan, EE?TI(): ong 01 neav |thanh — 1ap tra ho so. Chuyén
B7 chuyén hd Van phong | lam Vi%cy van phong hQA so cho chuyén
Y UBND " | thira phat lai | vién  duoc  phén
s (BMOS) Van | ebnz xi 1y (aém
ban tir chéi. | van ban gidy va van
) Thanh ban dién tr).
phan hd so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.
Xem xét thAm dinh
hé so, tai liéu lién
quan:
- Hb so dat yéu cau:
Chuyén chuyén vién 1ap To
Xem xét, Vié‘l’l Vian 0‘8 ngay Lip hd so trinhA kém dl_f’ thaito
B8 | him dinh |PhO"E lam viee | ooh Quyet dinh/van ban
' UBND tr choi, trinh 1anh
Thanh pho dao Phong chuyén
moén xem xét, quyét
dinh.
- HO so chua dat
yéu cau: chuyén
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
vién lap To trinh
kém du thao Coéng
van chuyén tra ho
so cho S¢ Tu phap,
trinh  1lanh  dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.
Lanh  dao LﬁnhA daoA Phong
A chuyén moén xem
Phong e LA N
, chuyén ‘ xgt ho SO va "1:0
B9 Xem x6t, | on van |0l M8 | s oo qripp | TiOR cua  chuyen
trinh ho so he lam viéc vién, ky T& trinh,
PIong trinh l1anh dao Van
UBND .
Thanh phé phong  ~ UBND
Thanh ph6 xem xét.
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phd xem xét
hd so, tai lidu lién
quan.
1, - HO so dat yéu cau:
Xe\/rgnxgg,nky Lanh dao _|ky To trinh, trinh
B10 hodc trinh | Van phong | 02 ngay | To trinh, h6 | lanh dao UBND
'ky UBND , lam viéc | so Thémh, phd, thuc
Thanh pho hién tiep Budc B11.
- HO so chwa dat
yéu cau: ky van ban
chuyén tra hd so
cho S& Tu phap,
thuc hién tiép Budce
B12.
Xem xét hod so, tai
Lanh  dao | Hb so duyet | e hen quan.
BIl | Kyduyét |UBND 02 ngdy| 1y Ky Quyet dinh cho
Thanh phé lam vige phgp thanh‘ lap van
phong thira phat
lai/Van ban tir chi.
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
Cho sb, vao sb,
Chuyén dong dau, ban hanh
vién Phong | van ban VE?III l?ém '(Abémq giéy
1 HC-TC 01 ngay |, . . 1. |va ban dién tu) va
B12 Phat hanh ) . .~ 7 |trinh va hoé 2 . 1A \
Van phong | lam viéc lia chuyén tra két qua
UBND soTen quan -\ oiai quyét thi tuc
Thanh pho hanh chinh cho S&
Tw phap.
Tiép nhan két qua,
vao so chuyén vian
thu dong dau, thwe
T@ép nhén inée)n sao luu (néu
hé so cua g N
UBND TP Van thue | 1/2 ngay | HO so da phé C}AluyeAn keE ua ve
B13 \ . . A R B6 phan Mot cira.
S¢ Tw phap | 1am viée | duyét
Van phong UBND
Thanh phd chuyén
tra: thuc hién Budc
B3 chuyén ho so
cho chuyén vién thu
ly.
Bo phan . 1A \ 2
Bl4 |Trakétqua | Motoma | 0 | Kétqua Tra ket qua cho To
) .| Gidy hen chtre.
S¢ Tu phap
Théng ké va theo
doi.
A Chuyén vién So Tu
A Chuyén SO A
s [ RO SO vien thy 1y | Gio hanh | Luu hé so phép c6 rhch nhiérn
g~. Va1 so S& | chinh theo muc V thong ‘Ae cac .
theo doi Tur phép thuc hién tai don vi
vao SO thong ké két
qua  thwe  hién
TTHC.
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IV. BIEU MAU
TT M3 hiéu | Tén Biéu miu
Mau Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua ban hanh
1. BMOI1 kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang

11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién ho so ban hanh
2. BMO02 kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so ban hanh
3. BMO3 kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 ndam 2018 cua Van phong Chinh phu

Gidy dé nghi thanh 14p van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-16 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trudng B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai

4. BMO04

Quyét dinh cho phép thanh 14p van phong thira phat lai
theo mau Mau TP-TPL-17 ban hanh kém theo Théng tu
s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctiia Thira phat lai

5. BMO5

V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu | Tén Biéu miu
1. BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Gidy dé nghi thanh 14p van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-16 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trudng B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai

4. BMO04
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Quyét dinh cho phép thanh 1ap van phong thira phat lai
theo mau Mau TP-TPL-17 ban hanh kém theo Thong tu
s0 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo

> BMO> 1 s phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai

6. / Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cia Bo truong Bo Tai chinh ngay 20/1/2021
quy dinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 nam 2016 cua B6 trwong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh 14p, hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 cta Uy ban nhan dan
Thanh phd vé stra doi, bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh pho,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hb
Chi Minh./.
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TP-TPL-16
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THANH LAP VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giri: Uy ban nhan dan...............ccoccoo......
T61/Chung t61 1a:
LLHO VATEN: oo
Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,
Noi ding ky hd Khau thuong tril: ..........covevoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Chd & hién LAY . eveiite ettt ettt ettt e eh e ettt ettt e e e ea e ettt eeeaaeeare s
2. HOVALEN: oo
Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,
Noi ding ky hd Khau thuong tril: ..........covevoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Chd & hién LAY . eveiite ettt ettt ettt e eh e ettt ettt e e e ea e ettt eeeaaeeare s
3.

>

dé nghi Uy ban nhan dan...............c............ cho phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai

v6i1 cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong Thira phat lai (ghi bang chit in HOa): ..........c..ccooeceeeeeeeeeeeeeeanl
2 1A G I SO oo e
3. Ho va tén Trudng Van phong Thira phat 1ai: ...,
4. Loai hinh hoat @0Ng: ..............cooiiiiiicc e,

T6i/Chang tdi cam doan thyc hién diy du cac quyén, nghia vu theo quy dinh caa phap lut.

coey NEAY...... thang....... nam.........
Nguwoi dé nghi (1)
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Truong hop c6 02 Thura phat lai tré 1én dé nghi thanh 1ap Vin phong Thira phat lai thi
tung ngudi déu phai ky, ghi 16 ho tén.
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TP-TPL-17
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO o /Qb-UBND ..., Ngay... thang... ndm......
QUYET PINH

Cho phép thanh 13p Vian phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN..........

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
16 chire va hoat dong cua Thrra phdt lai;

Can ctr Thong t s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia Bé trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé 16 chirc va hoat dong ctia Thira phdt lai;

Xét ho so dé nghi thanh Idp Van phong Thira phdt lai ctia (1) ......... ;

Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép thanh 1dp Vian phong Thira phat 1ai (2) ..ooovveeeeeeeeeeeeans . Vin
phong Thira phatlai (2) ...................... hoat dong theo loai hinh (3) ................. , ¢6 tru so tai

(4) oo,
Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan..., Giam déc S¢ Tu phap, Thu truong
cac co quan, don vi co lién quan va (1) ...... chiu trach nhlcm thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bicu 3; CHU TICH )

- B§ Tu phép (de b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Luu: VT...

Ghi chi:

(1): Ghi 10 ho tén cua Thira phat lai dé nghi thanh 13p Van phong Thira phat lai;

(2): Ghi 10 tén Van phong Thira phat lai duoc cho phép thanh lap;

(3): Ghi loai hinh cong ty hop danh/doanh nghiép tu nhén;

(4): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh, thanh phd truc thudc thanh phd
truc thuoc Trung wong.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 6

Chuyén dbi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngay 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Giay dé nghi chuyén (jéi loai hinh Van phong
01 | Thira phat lai theo mau do B6 trudng Bo Tu 01 Ban chinh
phap quy dinh (BM04).
Ban thuyét minh vé viéc chuyén ddi loai hir}h
hoat dong, trong d6 néu ré6 phuong an chuyén
do6i, tinh hinh t6 chuc va hoat dong cua Van , ,
02 phong tinh dén ngay dé nghi chuyen doi, du 01 Ban chinh
kién vé to chirc, tén goi, dia diém dit tru so,
nhan su, cac diéu kién vat chat.
Ban sao c¢o
Ban sao co ch1fmg thu’cq hoéc béchhup kem chirng thwe hoac
03 | ban chinh Quyét dinh bé nhiém, bé nhiém lai 01 ban chup kém
Thira phat lai de doi chieu. ban chinh de doi
chiéu
04 Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong 01 Ban chinh

Thira phat lai.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Nop ho so true tiép tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (B6 phan Mot
cira) hodc gui hd so qua
hé théng buu chinh cong

Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viée

(Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn di hé so hop 1€, So Tu phdp
c6 trach nhiém tham dinh hé so va trinh
Uy ban nhdn ddn cdp tinh xem xét,

Khong
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ich dén S& Tu phap Thanh
phé H6 Chi Minh, dia chi:
141-143 Pasteur, Phuong
Sau, Quan 3,
Thanh phé H6 Chi Minh

Vo Thi

quyét dinh cho phép chuyén doi loai
hinh hoat dong cua Vian phong Thira
phdt lai.
Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn dwoc ho so trinh cia So Tu
phdp, Uy ban nhdn dan cdp tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén doi logi
hinh hoat dong cua Vian phong Thira
phdt lai.)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc

A Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Nop ho so
tai B phan G106 hanh . A A
Mot ctra S¢| T6 chic chinh | Theo muc I Thanh phan ho6 so
Tu phap theo muc I.
Tiép nhén ho so
truc tiép:
- Truong hop ho so
day du: Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua,
trao cho ngudi nop
ho6 so theo BM 01;
Kiém tra BMO1 thuc hién tiép budc
B1 |tiép nhan ho BQApha;m 1/2 ngay | BMO02 B2. ‘ R
o Mot cua | vidge | BMO3 - Truong hop ho so
S Tu phap BMO4 chua day du, chua

chinh xac: Hudéng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
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B,l\r o¢l Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
viee cong viec nhi¢m gian Két qua

chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin hé so
qua Dich vu Buu
chinh cong ich:
Thoéng tin cho ca
nhan vé viéc tiép
nhan hd so va hen
tra két qua, viée
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so,
tir choi giai quyét
hd so. Cu thé nhu
sau:

- Trudng hop ho so
day du: Lap Giay
tiép nhan hd so va
hen tra két qua,
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truwong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac: Hudéng
dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi
10 ly do theo BM
02. Tho1 gian xac
dinh t6 chuc, ca
nhan da nop hé so
hop phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém ca
nhan bo sung day
da hd so theo yéu
cau tai BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhan va
chuyén hé so cho
lanh dao Phong
chuyén mon.

B2

Phan  cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
S¢ Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

BMO1
BMO2
BMO3
BMO04

Lanh dao Phong
tiép nhan ho so tiur
Bo phan Mot cira
va phan cong
chuyén vién tham
dinh, thu 1y ho so.

B3

Tham dinh
hdé so, dé
xuat két qua
giai  quyét
thu tuc hanh
chinh

Chuyén
vién thu ly
ho so S&
Tu phap

05 ngay
lam viéc

Du thao To
trinh, Quyét
dinh cho phép
chuyén  d6i
loat hinh Van
phong Thtura
phat lai
(BMO0S5) hoac
van ban ftu
chdi, ¢6 néu 15
ly do.

Tham dinh hd so.
1. N61 dung tham
dinh:

a) Tinh hop phap
cia ho so theo
muc 1;

b) Can cir tham
dinh: theo quy
dinh

2. Xu ly két qua
tham dinh ho so:
a) Truong hop hd
so dap tmg day du
diéu kién giai
quyét theo quy
dinh thi du thao to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loat hinh Van
phong Thiwra phat
lai (BMOS).

b) Trudong hop ho
so khéng dap ung
day du diéu kién
giai quyét theo
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
«n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
quy dinh thi du
thao to trinh, van
ban tir chdi (néu rd
ly do).
-Hoso trmhq, Lanh ddo Phong
- Dw thao) o vt Ky to
CQhuO}’et 1?11122 trinh,, Duy  thao
~ 2 | Quyét dinh cho
B4 Xem x&t, Lla)rﬁ}éfgo 02 ngay filallliylel?nh \?éori phép chuyén doi
trinh ky S& Tu ph lam viéc h he loai  hinh  Van
phap th?g tf; phong Thira phat
“|lar (BMOS5) hodc
(BMOS) ‘hodc | 5, lgém tir 3h6i, ¢6
van ban  tir néu rd ly do.
choi.
- To trinh; Lanh dao S¢ kiém
- Du thao | tra lai hd so va ky
Quyét  dinh | duyét to trinh kem
cho phép | du thao, trinh ket
chuyén  dbi|qua giai quyet
loai hinh Van %gHC cho UBND
Xem xét, . . |phong  thura :
B> 1 he duyet Sléa;ﬁ dﬁo, 192 ngay | hat lai | - Néu hé so DAT:
phap | 1M VIEC | gMo5)/van | Ky phé duyét két
ban tir chdi qua.
- Thanh phan |- Néu ho so
hé so lien | KHONG  DAT:
quan dén thi | Thong bao tir choi
tuc hanh | bing vin ban va
chinh nay. néu 1o ly do.
“To trinh kem | Cho 0, vao  so,
Du thao | dong dau, ban hanh
Quyét  dinh | van ban.
B6 Phat hanh }/an thu’, 1{2 ngay cho . phexp' Tflnh.AhO SO, tAal
S6 Tuphéap | 1am viéc | chuyén  d6i | liéu lién quan dén
loai hinh Van Uy ban phén dan
phong  thua | Thanh pho.
phat lai
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B,l\r o¢ Nai dung Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
(BMO05)/ Van
ban tir chdi va
hé so lién
quan da duoc
Lanh dao S¢&
Tu phép ky
duyét.
Tai liéu lién
quan:
- To trinh cua
50 Tu phap.q Kiém tra thanh
- Du thao| ;han hd so, tai lidu
. Quyet du;h lién quan. Tiép
C‘Iiuyen‘ cho R phe}? nhan hodc chuyén
Tiép mhan | e | g | |5 1 S0 Chuyén
B7 |chuyén ho |y | gy | loal nh VAl | 1§ sg cho chuyén
SO phong | lam viec | phong thu’a} vién duoc phan
UB‘ND . phat lai | cong xur ly (gdm
Thanh pho (BMOS) Van | yan ban gidy va
ban tirchdi. | y4n ban dién tir).
- Thanh phan
hd so lién
quan dén thu
tuc hanh
chinh nay.
Xem xét tham dinh
hé so, tai lidu lién
quan:
- Hd so dat yéu
Chuyén o cau: chuyén vién
. vién  Van ngay | . A 1ap To trinh kém
‘ UBND dinh/van ban tu
Thanh pho chdi, trinh 1anh dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.
- H6 so chua dat
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

yéu cau: chuyén
vién 1dp ToO trinh
kém du thao Cong
van chuyén tra ho
so cho So Tu phap,
trinh  1anh  dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.

B9

Xem x¢ét,
trinh ho so

Lanh dao
Phong
chuyén
mon

phong
UBND
Thanh phd

Van

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

Lanh dao Phong
chuyén mén xem
xét hd so va To
trinh cia chuyén
vién, ky To¢ trinh,
trinh 1anh dao Van
phong UBND
Thanh phé xem
xet.

B10

Xem xét, ky
van ban hoac
trinh ky

Lanh dao
Van phong
UBND
Thanh phd

02 ngay
lam viéc

To trinh, hd
SO

Lanh dao Van
phong UBND
Thanh pho xem xét
hod so, tai liéu lién
quan.

- Hd so dat yéu
cau: ky To trinh,
trinh  1anh  dao
UBND Thanh pho,
thuc  hién tiép
Budc B11.

- HO so chua dat
yéu cau: ky van
ban chuyén tra ho
so cho So Tu phap,
thuc  hién tiép
Budc B12.
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B,l\r ol Npi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
Lanh dao| . Ho so duyét Ky, Quyct di}nh Ch;O.
BI1 | Kyduyét |UBND )2 Ngay | gy phép chuyén doi
A < | lam viéc loai hinh van
Thanh pho . ! .
phong thwra phat
lai{ Van ban tu
choi.
Cho sé, vao so,
Chuyén dong dau, ban hanh
vién Phong oY so il vAn l?an ‘(:t)anqgla}‘/
s HC-TC 01 ngay ~ | va ban dién tu) va
B12 | Phat hanh b . . 2.2 | dugc phé A . 1A ,
Van phong | lam viéc duvét chuyén tra két qua
UBND ye giai quyét thi tuc
Thanh ph6 hanh chinh cho S¢
Tw phap.
Tiép nhan két qua,
vao sO chuyén van
thu dong dau, thye
hién sao luu (néu
co).
Tep nh:c,m ho Van thue | 1/2 ngay | HO so da phé CIAluyeAn ketA qua ve
BI3 S0 cua S¢ Tu phap | 1am viéc | duyét B phan Mot cira.
UBND TP ‘ ‘ Vin phong UBND
Thanh ph6 chuyén
tra: thuc I}ién Bu’éc
B3 chuyén ho so
cho chuyén vién
thu ly.
Bo phan . 1A , 2
Bl4 | Trakétqua | Moteia | 0 | Kétqua Tra két qua cho To
) .| Giay hen chtre.
S¢ Tu phap




22

CONG BAO/SH 67+68/Ngay 15-01-2024

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach Thoi Biéu miu/

A . e Dién giai
nhiém gian Két qua £

Luru ho so,

B15 | thong ké va

theo do1

Théng ké va theo
doi.

Chuyén vién S¢ Tu
SO phap c6  trach
nhiém thong ké cac
TTHC thuc hién
tai don vi vao Sb
thong ké két qua
thuc hién TTHC.

Chuyén
vién thu 1y | Giohanh [Luu ho

hd so S&| chinh |theo muc V
Tu phap

IV. BIEU MAU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BMO1

Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO2

Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién hé so ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van phong Chinh phu

BMO3

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO04

Gidy dé nghi chuyén d6i loai hinh Vin phong thira phat lai
theo Mau TP-TPL-21 ban hanh kém theo Thong tu s
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B0 truéng Bé Tu phap
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phi vé
to chire va hoat dong ctiia Thira phat lai.

BMO5

Quyét dinh cho phép cho phép chuyén d6i loai hinh Vin
phong thira phat lai theo mau Mau TP-TPL-22 ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira
phat lai.
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V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu | Tén Biéu miu
1. BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Gidy dé nghi chuyén d6i loai hinh Van phong thira phat lai
theo Mau TP-TPL-21 ban hanh kém theo Thong tu s
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B0 truéng B& Tu phap
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phi vé
to chire va hoat dong ctiia Thira phat lai.

4. BMO04

Quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong thira
phat lai theo mau Mau TP-TPL-22 ban hanh kém theo
Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai.

5. BMO5

6. / Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cua Bo trudng Tai chinh ngay 20/1/2021 quy
dinh stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang
11 nam 2016 ctua Bo trwong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly
va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi tham
dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong Vin phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé stra doi, bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc hanh
chinh thudc thim quyén quyét dinh hodc c6 v kién ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh./.
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TP-TPL-21
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN POI LOAI HINH
VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giri: Uy ban nhan dan.............ccococevveeeenan..
Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa): ............cooocoeoeeeeeeeeeeeeereee.
DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,
Gidy dang ky hoat dong s6: .................... Caplan: .....................

1. Vian phong Thira phat lai (ghi tén bang chi in hoa) (1): .........cccooovveveeeeen.

2. D1 Chi T SO (2): cvviioiiiee e

3. Ho va tén Trudng Van phong Thira phat 1ai (3): ....ccccoooviiiiiiiiiicc e,

Van phong Thira phat lai (1) ... cam doan thyc hién ddy du cac quyeén,

nghia vu theo quy dinh cua phap luat.

ey RIGAY........ thang....... nam.........
Truong Van phong
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chi: 7
(1), (2), (3): Ghi trong truong hop thay doi.
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TP-TPL-22
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

UBND.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ........ /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH
Cho phép chuyén dbi loai hinh Vin phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
16 chire va hoat dong cua Thrra phdt lai;

Can ctr Thong tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia B¢ trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé 16 chirc va hoat dong ctia Thira phdt lai;

Xét ho so dé nghi chuyén doi Vin phong Thira phdt lai (1)... ... .. ....... '

Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép Van phong Thira phat lai (1) .......coov......... dugc chuyén doi sang
loai hinh (2)........cc.ccoeviiin.
Van phong Thura phatlai (1) ................... cotrusotal (3) .ooovvevveennnnnn,

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan..., Giam doc S Tu phap, Thu trudng
cac co quan, don vi co6 li€én quan va Van phong Thura phat lai (1) .................. chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Diéu 3; CHU TICH ,
- B6 Tu phép (de b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

-Luu: VT...
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Ghi chu:

(1): Ghi tén Vin phong Thira phat lai duoc chuyén doi;

(2): Ghi loai hinh cong ty hop danh hodc doanh nghiép tu nhén;

(3): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(4): Ghi sb, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai duoc

chuyén doi.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 7

Hop nhit, sap nhiap Vian phong Thira phat lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngady 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Giay dé nghi hop nhat, gidy dé nghi sap
nhap Van phong Thira phét lai theo mau do
Bo trudng BO Tu phdp quy dinh (BMO04
hodac BMOS);

01 01 Ban chinh

Hop dong hop nhat, hop dong sap nhap
trong d6 co cac ndi dung chu yéu sau day:
tén, dia chi tru s& cia cac Van phong bi hop
nhat, sap nhap; thoi gian thuc hién hop nhat,
02 | sap nhap; phuong an xu ly tai san, sir dung 01 Ban chinh
lao dong cia cac Van phong; viéc ké thira
toan bd quyeén, nghia vu va loi ich hop phéap
cua cac Van phong va cac nd1 dung khac co
lién quan;

Ban ké khai thué, bao céo tai chinh trong
nam gﬁn nhat di duoc kiém toan cua cac
Vin phong tinh dén ngay dé nghi hop nhat,
sap nhap;

03 01 Ban chinh

Bién ban kiém ké cac hd so nghiép vu va
04 |bién ban kiém ké tar san hién cd cua cac 01 Ban chinh
Van phong b1 hop nhat, sap nhap;

Danh sach Thira phat lai ,ho’p danh ya Thf}’a
05 | phat lai 1am viéc theo ché d§ hop dong (n€u 01 Ban chinh
c0) tai cac Van phong;

Quyét dinh cho phép thanh 14p va Giay dang

06 ky hoat dong cua cac Van phong.

01 Ban chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiep nhan va tra Théi gian xir 1§ Lé phi
két qua )
Nop ho so truc tiép tai | Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc Khong
B phan Ti€p nhan va | (7rong thoi han 11 ngay lam viée, ké tir
Tra keét qua giai quyet | ngay nhdn du hé so hop 1é, So Tw phdp
thu tuc hanh chinh (BO | trinh Uy ban nhdn déan cdp tinh xem xét,
phén Mot ctra) hodc gui | guyér dinh cho phép hop nhdt, sdp nhdp
h6,s0f qua hé, théng bu’l} Vin phong Thira phdt lai;
chinh cong }Ch der} S? - Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir
T‘I,PhaP Thaqh ph9 H? ngay nhdn dwoc hé so trinh cia So T
Chi Minh, dia chi: s6 phdp, Uy ban nhdn ddn cdp tinh xem xét,
141"143 . Pasteyr, quyét dinh cho phép hop nhdt, sdp nhdp
Phu:ong VQ Thy ASauA, Van phong Thura phdt lqi.)
Quan 3, Thanh ph6 H6
Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong oA " . £ - Dién giai
«n viéc nhiém gian Két qua
viéc
Nop ho so ta Gios hanh o
BP pha{l MOt 18 chire chinh | Theo muc 1 Thanh phan ho
cta SO6 Tu so theo muc [.
phap
Tiép nhin hd so
true tiép:
- Trudong hop hod
so day du: Lap
BMO1 Gjéy tiép nhan
Bl | Kiémtra,tiép | Bophan | . |BMO2 hé so va hen tra
nhanhdso | Motcia |- [o | BMO3 ket qua, trao cho
S Tur phap lam vi€c BMo4 hogc | NEUT n0P ho so
“1theo BM 01;
BMO5 thuc hién tiép
budce B2.
- Trudong hop ho
so chua day du,
chua chinh xdc:
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B,l\r ¢ Noi dung cong Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong : oA ‘n . £ - Dién giai
viee viéc nhiém gian Két qua

Huong dan bo
sung, hoan thién
ho so dén ngudi
ndp hd so va ghi
0 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
ttr chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhin ho
so qua Dich vu
Buu chinh cong
ich:

Thong tin cho ca
nhan veé viéc tiép
nhan hd so va
hen tra két qua,
viéc yéu cau bd
sung, hoan thién
hd so, tr chbi
giai quyét ho so.
Cu thé nhu sau:

- Trudong hop hod
so day du: Lap
Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua, theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Trudng hop ho
so chua day du,
chua chinh xac:
Huong dan bo
sung, hoan thién
ho so va ghi 16
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B,l\r ¢ | Npi dung cong Trach Thaoi Biéu miu/ K ens

cong : oA " . £ - Dién giai

«n viéc nhiém gian Két qua

viéc

ly do theo BM
02. Thot gian
xac dinh  t6
chirc, ca nhan da
ndp hd so hop
phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém ca
nhan bd sung
day du ho so
theo yéu cau tai
BM 02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
ttr chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhan va
chuyén ho so
cho lanh dao
Phong  chuyén
mon.
Lanh dao Phong
BMO1 tiép nhan hd so
Phan cong thu | Lanh dao 12 1o BMO02 tr Bo phan Mot
B2 1§ hé so Phong |, - "€ pMmo3 cta va phan
, . lam viéc n n
S¢ Tu phap BMO04 hosc | cong  chuyén
BMO5 | vién th@m dinh,
thu Iy ho so.
Du thao TO| Thgm dinh hd
trinh, Quyét | 5
Thim dinh hd dmh  choly g dung
so, dé xuét két Chuyén yién 05 1 pﬁf{_)/ Igop tham dinh:

B3 | qua giai quyét|thu ly hd so 1am \%ié}(,: nh% V?p a) Tinh hop
thi. tuc hanh | S6 Tu phap o nEb s P hap coa hd so
chinh phong - Thira theo muc 1;

phat lai S
(BMO6 hogc | b) Can ctr tham

BMO07) hoac

dinh: theo quy
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

van ban tu
chd1, c6 néu
10 ly do.

dinh

2. Xur ly két qua
tham dinh ho
SO

a) Truong hop
hd so dap tng
day du diéu
kién giai quyét
theo quy dinh
thi du thao to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép Hop nhat/
Sap nhdp Van
phong Thira
phat lai (BMO06
hodc BM07).
b) Truong hop
hé so khong
dap tmg day du
dieu kién giai
quyét theo quy
dinh thi du thao
to trinh, van
ban tir chdi (néu
0 ly do).

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
S¢ Tu phap

02 ngay
lam viéc

- HO so
trinh;

- Du thao
Quyét dinh
cho phép
Hop nhat/
Sap nhap
Van phong
thira phat lai
(BMO06 hoac
BMO07)/ Van
ban tir choi.

Lanh dao Phong
xem x¢&t, ky to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép Hop nhat/
Sap nhap Van
phong Thira phat
lai (BMO06 hodc
BMO07) hoac van
ban tir chdi, co
néu ly do.
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Eg:gc Noi dung cong | Trach Thoi | Biéu miu/ Didn gidi
o n viéc nhiém gian Két qua
viéc
- To trinh;
- I}u thao
Quyet duﬂl Lanh dao S&
cho  phép | kiém tra lai hd
H0’p nha}t/ so va ky duyét
S%P nhap to trinh kém du
, Van  phong | a0 trinh Uy
B5 i(,em XeAt’ Lanh dao 02 ngay thira phat lf‘l "|ban nhan dan
y duyét S& T pha 13 < | (BMO6 hoac Thanh ph6 Két
PRAP 1 TAMVIEC | BMO7)Y Van | 05 oiai auvd
RS qua glar quyet
ban ttr choi. thi tuc hanh
- Thanh | chinh cho
phan ho so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.
-To trinh
kem Du thao
Quyét dinh
cho phép P,
Hop  nhét/ Cho s0, vao so,
Sap nhap dong dau, ban
Vin ph‘ong hanh Vél"l ban.
» .| thira phat lai | Trinh ho so, tai
B6 | Phathanh Sg’;‘,?rth}‘fé lla/rzn Y | (BMO6 hogc |lieu lién quan
phap VI¥¢ 1 BM07)/ Van | dén Uy ban nhan
ban tir chdi | dan Thanh pho.
va ho so lién
quan da
dugc Lanh
dao S Tu
phap ky
duyét.
, Chuyén vién Tai liéu lién | Kiém tra thanh
B7 Tiepnhan, | Phong HC-| 0l ngay | quan: phan ho so, tai
chuyén ho so | TC Van | lam vi€c |- T¢  trinh | liéu lién quan.

phong

cua S6& Tu

Tiép nhan hodc
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong

viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

UBND
Thanh phé

phap.

- Du thao
Quyét dinh
cho phép
Hop nhat/
Sap nhap
van  phong
thira phat lai
(BMO06 hoac
BMO07)/ Van
ban tir choi.
- Thanh
phan hd so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.

chuyén tra ho
so. Chuyén ho
so cho chuyén
vién dugc phan
cong xu 1y (gdm
van ban gidy va
van ban dién tu).

B8

Xem xét,
tham dinh

Chuyén vién
Van phong
UBND
Thanh phé

04 ngay
lam viéc

Lap hd so
trinh

Xem xét tham
dinh ho so, tai
liéu lién quan:

- H6 so dat yéu
cau: chuyén vién
lap T¢ trinh kém
duv thao Quyét
dinh/van ban tu
chéi, trinh lanh
dao Phong
chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.

- Hb so chua dat
yéu cau: chuyén
vién lap To trinh
kem du thao
Cong van
chuyén tra ho so
cho S& Tu phap,
trinh 1anh dao
Phong  chuyén
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong oA " . £ - Dién giai
«n viéc nhiém gian Két qua
viéc
mon xem Xét,
quyét dinh.
Lanh dao Phong
chuyén mon
Lanh dao xem xét hd so va
Phong To  trinh  cua
Xem xét, chuyén mon | 01 ngay | ;1 . chuyén vién, ky
B9 trinhhdso | Van phong | lam viée Ho so trinh To trinh, trinh
UBND lanh dao Van
Thanh pho phong  UBND
Thanh phd xem
x¢€t.
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phd xem
xét ho so, tai
liéu lién quan.
- Ho so dat yéu
o Lanh dao cﬁ}u: ky ~T(‘y trinh,
Xem xét, ky Vin phe 02 neav | To trinh. hd trinh lanh dao
B10 | vin ban hodc an puong | U= ngay > "9/ UBND  Thanh
. , UBND lam viéc | so I "
trinh ky Thanh phé pho, thuc hién
tiép Buoc B11.
- Hb so chua dat
yéu cau: ky van
ban chuyén tra
ho so cho S¢ Tu
phap, thuc hién
tiép Budc B12.
Xem xét ho so,
tai  ligu lién
. quan.
Lanh dao . |HO so duyet| gy Quyét dinh
BIl | Ky duyét UBND 192 NEay | ky chyo Qphyép Hop
. £ am vi¢e . ;
Thanh pho nhat/ Sap nhap

van phong thira
phat lai (BMO06
hoic  BMO07)/
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

Van ban ttr chou.

B12

Phat hanh

Chuyén vién
Phong HC-
TC Van
phong
UBND
Thanh phé

01 ngay
lam viéc

Van ban
trinh va ho
so lién quan

Cho sb, vao so,
déng dau, ban
hanh van ban
(ban gidy va ban
dién tr) wva
chuyén tra két
qua giai quyét
thu tuc hanh
chinh cho S¢é Tuw

phap.

B13

Tiép nhan ho
so cua UBND
TP

Van thu
S¢ Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

Ho so d3 phé
duyét

Tiép nhan két
qua, vao sO
chuyén van thu
déong dau, thuc
hién sao luu
(néu co).
Chuyén két qua
vé B6 phan Mot
cua.

Van phong
UBND  Thanh
phd chuyén tra:
thuc hién Budc
B3 chuyén ho so
cho chuyén vién
thu ly.

Bl14

Tra két qua

B0 phén
Mot cua
S¢ Tu phap

Theo
Giay hen

Két qua

Tra két qua cho
T6 chuec.
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B,l\r ¢ Noi dung cong Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong : oA " . £ - Dién giai
«n viéc nhiém gian Két qua
viéc
Thong k& va
theo doi.
Chuyén vién So
‘ Tu phap co trach
LIAIU. hoAso,‘ Chuy,en VRN | v hanh | L hd so nhlem thong ké
B15 thong ké va | thu ly ho so chinh | theo muc V| €8¢ TTHC thuc
theo do1 S¢ Tu phap ‘ hién tqai dO’n Vi
vao SO thong ke
két qua thuc
hién TTHC.
IV. BIEU MAU
TT M3 higu | Tén Biéu miu
Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kém
1. BM 01 theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Vian phong Chinh phu
Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién hd so ban hanh
2. BM 02 kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Mau Phiéu tir chréi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém
3. BM 03 theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Vian phong Chinh phu
Gidy d¢ nghi hop nhat Van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-23 ban hanh kém theo Thong tu so 05/2020/TT-
A BM 04 BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
' chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctua Thira phat lai.
Giay dé nghi sap nhap Vian phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-25 ban hanh kém theo Thong tu so 05/2020/TT-
5 BM 05 BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
' chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctua Thira phat lai.
6. BM 06 Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong thira phat lai theo
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mau Mau TP-TPL-24 ban hanh kém theo Théng tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
pht vé t0 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai.

BM 07

Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong thira phat lai theo
mau Mau TP-TPL-26 ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
pht vé t0 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai.

.HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phi€u yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04

Giay d nghi hop nhat Van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-23 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc

va hoat dong ctua Thira phat lai.

BM 05

Giay d¢ nghi sap nhap Vin phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-25 ban hanh kém theo Thong tuw s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctua Thira phat lai.

BM 06

Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong thira phat lai theo
mau Mau TP-TPL-24 ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
pht vé t0 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai.

BM 07

Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong thira phat lai theo
mau Mau TP-TPL-26 ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
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phu vé t6 chirc va hoat dong ctua Thira phat lai.

8. / Cac ho so khac néu ¢6 theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira
do6i, bo sung mot so diéu cia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam
2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi tham dinh diéu
kién thanh lap, hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 vé Stra ddi, bd sung Diéu
1 Quy ché phodi hop giai quyét cac thii tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh
hodc ¢ y kién cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21
thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh./.
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TP-TPL-23

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HQOP NHAT VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan...............cccocovveveeenenns,

1. Vian phong Thira phat lai (ghi tén bang chir in hoa): ................cccccoooeeeeeveeenn...
DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,

Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

Va(l):

2. Van phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa): .............c.cccoooeeeeeeeene...

DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,

Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

DA G tTU SO oo

Vian phong Thura phat lai......................

Truwéng Van phong
Thira phat lai.... )
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chu:

‘ : (1) va Van phong Thua phat lat................oco...
cam doan thyc hi¢n day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua phap luat.

ey NEAY....... thdng....... nam.........
Trwéong Van phong
Thira phat lai.... (1)
(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

(1): Trudong hop o tir 03 Vian phong Thira phat lai bi sap nhap trg 1én thi ghi day di cac

Van phong.
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TP-TPL-24
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO . /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH

Cho phép hop nhét Vin phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
10 chikc va hoat dong cua Thira phat lai;

Can cwr Thong tuw §(5 05/2020/TT-BTP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cua B¢ trirong Bo
Tw phdp quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 nam 2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua Thira phat lai;

Xét ho so dé nghi hop nhadt Vin phong Thira phdt lai;
Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép Vin phong Thira phat lai (1) ................. hop nhat véi Van phong
Thira phat lai (2) ............... thanh Van phong Thura phatlai (3) ...................
Van phong Thura phat 1ai (3) ................ hoat dong theo loai hinh cong ty hop danh, c6

trusdtai (4) .oooooeeeeeenn.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh
S) . i

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan. .., Giam ddc S¢ Tu phap, Thi trudng cac
co quan, don vi ¢6 lién quan, Van phong Thira phat lai (1) ....... va Van phong Thira phat lai
2)...... chiu trach nhiém thi hanh Quyé¢t dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Dicu 3; CHU TICH ,
- B§ Tu phép (de b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

-Luu: VT...
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Ghi chu:

(1), (2): Ghi tén cac Van phong Thira phat lai duoc hop nhét; truong hop ¢6 hon 02 Vin
phong Thira phat lai hop nhat v&i nhau thi phai ghi ddy da tén cac Vin phong;

(3): Ghi tén Van phong Thira phat lai hop nhat;

(4): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(5): Ghi s0, ngay ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Thira phat lai duoc
hop nhit.
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TP-TPL-25

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI SAP NHAP VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan...............ccocovoeeveeenenn,

Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa) (1): ......cooeoeeoeceeeeeeeeceeeen.
DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay ... [, [,
Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

DA G tTU SO oo

Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,

Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

Van phong Thira phat lai............................ (1) va Van phong Thtra phat lai..........................

cam doan thuc hién day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh ciia phap luat.

Truwéng Van phong
Thira phat lai... )
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chu:

ey NEAY....... thdNg......nAM.........
Trwéong Van phong
Thira phat lai...
(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

(1): Truong hop c6 tir 02 Van phong Thira phat lai dé nghi dugc hop nhét tré 1én thi ghi day

da cac Van phong.
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TP-TPL-26
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH

Cho phép sap nhap Van phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
16 chire va hoat dong cua Thrra phdt lai;

Can ctr Thong tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia B¢ trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé 16 chirc va hoat dong ctia Thira phdt lai;

Xét ho so dé nghi sap nhdp Vin phong Thira phdt lai;

Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Van phong Thira phat lai (1) ................. sap nhap vao Vin phong
Thura phatlai (2) ..............

Van phong Thura phat 1ai (2) ................ hoat dong theo loai hinh cong ty hop danh, c6
trusdtai (3) .o,

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh
4) ..o

Di€u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan..., Giam doc S& Tu phap, Thu trudng cac
co quan, don vi c6 lién quan, Van phong Thira phat lai (1) ........ va Van phong Thira phat lai

(2) ...... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Picu 3; CHU TICH ,
- B§ Tu phép (d¢€ b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

- Luu: VT...
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Ghi chu:

(1): Ghi tén Van phong Thira phat lai duoc sap nhap; truong hop c6 02 Van phong Thira
phat lai duoc sap nhap trd 1én thi phai ghi day du tén cac Van phong;

(2): Ghi tén Van phong Thira phat lai nhan sap nhéap;

(3): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(4): Ghi s6, ngay ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong Thira phat lai.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 8

Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngay 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Giay dé nghi chuyéNn nhuong Van phong

01 | Thtra phat lai theo mau do B treong BO Tu 01 Ban chinh
phap quy dinh (BMO04).
Hop dong chuyén nhuong Vin phong Thira

02 |phat lai c6 céng chung theco mau do Bo 01 Ban chinh

trudng BO Tu phap quy dinh (BMO5).

Bién ban kiém ké ho6 so nghiép vu cia Van

03 phong dwge chuyén nhurong.

01 Ban chinh

01 Quyét dinh | Ban sao c¢6
bo nhiém, b6 | chimg thuc
nhiém lai | hoac ban
Thrtra phat | chup  kém
1ai/01  Thira | ban chinh dé
phat lai d6i chiéu

Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai Thira phat
04 |lar cuia cac Thwra phat lai nhan chuyén
nhuong.

Quyét dinh cho phép thanh 14ap va Gidy ding
05 | ky hoat dong cia Van phong Thira phat lai 01 Ban chinh
dugce chuyén nhuong.

Ban ké khai ,thué’, bao cao tai chinh trong 02
06 |nam gan nhat dﬁg duvoc kiém toan cua Van 01 Ban chinh
phong dugce chuyén nhuong.

Vin ban cam két cua Thira phat lai nhan
chuyén nhuong véi noi dung quy dinh tai
diém a, b khoan 2 Diéu 28 cia Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP.

07 01 Ban chinh
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Nop ho so truc tiép tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (B6 phan Mdt cua)
hodc gti hd so qua hé thong
buu chinh cong ich dén So
Tu phap Thanh phé Hd Chi
Minh, dia chi: s6 141-143
Pasteur, Phuong V6 Thi Sau,
Quén 3, Thanh phd HO Chi
Minh

Thoi han giai quyét: 22 ngay lam
viéc

(Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké
ttr ngay nhdn du hé so hop ¢, So Tuw
phdp trinh Uy ban nhdn ddn cdp tinh
xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
nhuong Van phong Thira phdt lai;
Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké
ttr ngay nhdn dwoc hé so trinh ciia
S¢ Tw phdp, Uy ban nhdn ddn cdp
tinh xem xét, quyét dinh cho phép

Khong

chuyén nhirong.)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

S¢| Noidung | Trich | Thoi | Bidu miw —
ne cong viéc nhiém gian Keét qua &
viéc
Nop ho so N
- Gi0 hanh . .
tai B6 phan X 1 10, an Thanh phan ho so
NSRS To chirc chinh Theo muc I
Mot ctra S& ' theo muc I.
Tw phap
Tiép nhéin ho so
truc tiép:
- Truong hop ho so
day du: Lap Giay
BMO1 tiép nhéq ho so va
Kiém tra, B6 phan 12 nes BMO2 hen tra kjet. qufl, trag
BL ) iépnhan né | Motcia |, - 8|  pmo3  |cho ngudi nop ho
» Sé Tur php lam vigc BMO4 so theo BM O0l;
thwe hién tiép budce
BMO05 B2
- Truong hop ho so
chra day du, chua
chinh xac: Huodng
dan bo sung, hoan
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B,l\r O¢l Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
viee | cong viee nhi¢m gian Két qua

thién ho so dén
nguoi ndp hod so va
ghi 6 ly do theo
BM 02.

- Truwong hop ftur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin hd so
qua Dich vu Buu
chinh cong ich:
Thong tin cho ca
nhan vé viéc tiép
nhan hd so va hen
tra két qua, viéc yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so, tir chdi
giai quyét hd so. Cu
thé nhu sau:

- Trudng hop hd so
day du: Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua,
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudéng
dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02. Thot gian xac
dinh t6 chirc, ca
nhan da nop hod so
hop phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém ca
nhan bo sung day
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

du ho so theo yéu
cau tai BM 02.

- Truwong hop ftur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhan va
chuyén hd so cho
lanh dao Phong
chuyén mon.

B2

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
S¢ Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

BMO1
BMO2
BMO3
BMO04
BMO5

Lanh dao Phong
tiép nhan hd so tir
B6 phan Mot cira
va phan  cong
chuyén vién tham
dinh, thu ly ho so.

B3

Tham dinh
hoé so, dé
xuat két qua
giai  quyét
thu tuc hanh
chinh

Chuyén
vién thu ly
hd so So
Tu phap

05 ngay
lam viéc

Du thao To
trinh, Quyét
dinh cho phép
chuyén

nhrong Van
phong Thtura
phat lai
(BM06) hoac
Van ban tuor
chdi, ¢6 néu 15
ly do.

Tham dinh ho so.
1. No1 dung tham
dinh:

a) Tinh hop phap
cta hod so theo muc
1;
b) Cin ctr tham
dinh: theo quy dinh
2. Xur ly két qua
tham dinh ho so:

a) Truong hop hd
so dap ung day du
dieu kién  giai
quyét theo quy
dinh thi du thao to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén
nhuong Van phong
Thwra phat lai
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
(BMO06).
b) Trudong hop ho
so khéng dap ung
day du di€u kién
giai quyét theo quy
dinh thi dyu thao to
trinh, van ban tu
choéi (néu 1o ly do).
-Ho6 sotrinh; | Lanh d3o Phong
- Du thao|xem xét, ky to
Quyét dinh|trinh, Du  thdo
. Lanh dao \ cho i phep Qu}/ ¢t dinh C};lo
Xem x&t, . 02 ngay | chuyén phép chuyén
B4 X , Phong N 5 < .
trinh ky \ .| lam viéc | nhuwgng Van | nhuong Van phong
S¢ Tu phap 0 . . . ;
phong  thuwa | Thra  phat  lai
phat lai | (BMO06) hOéC Van
(BM06)/ Van | ban tir chdi, ¢6 néu
ban tir chdi. |1y do.
- To trinh;
- Du thao
Quyet dH}h Lanh dao S& kiém
cho Phép |y 15i hd so va ky
chuyén | duyét to trinh kém
nﬁlfqng Xfm du thao, trinh Uy
BS Xem xét, |Lanh dao| 02ngay phg?g tll];l ? ban  nhén  dén
ky duyét | S& Tu phap | lam viéc pBMO6 Vi Thanh pho ket qua
(BMO6)/ Van | oiai quyét thu tuc
ban tir cho. | hanh chinh cho
- Thanh phan
ho so lién
quan dén thu
tuc hanh
chinh nay.
-T& trinh kém | Cho  s0, vao o,
y .. | Du thao | dong dau, ban hanh
e Van  thu| 1/2ngay | =° . : NP
B6 Phat hanh S& Tu phép | 1am viee Quyét dH}h van ban: B
cho  phép | Trinh ho so, tai liéu
chuyén lién quan dén Uy
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B,l\r O¢l Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
«n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
nhuong Van|ban nhdn  dan
phong  thira | Thanh pho.
phat lai
(BMO06)
va ho so lién
quan da duoc
Lanh dao S&
Tu phép ky
duyét.
Tai liéu lién
quan:
- To trinh cua
S¢ Tuphap. |Kiém tra thanh
- Du thao | phan ho so, tai liéu
A Quyét  dinh [lién  quan. Tiép
Tiép nhan, HC-TC 01 ngiy nhwrong  vin trg hé so. Chuy?n
B7 chuyén ho Van phe LA vid phong  thua hp so cho chuyén
SO U%%\III; ong | famviee phat lai | vién  dugc phén
Thanh phé (BMO6)/ Van | cOng xu ly (gom
ban tir chdi. van ban gidy va van
- Thanh phén ban dién tr).
hé so lién
quan dén thu
tuc hanh
chinh nay
Xem xét tham dinh
ho so, tai liéu lién
quan:
Chuyén _III{ 0 S0 d?} y?‘} C%,uf
A < . chuyén vién lap To
Xem xét, | oo Van 94 neey Lap ho so trinl}ll kem du pthélo
BS o phong lam viéc . e At oe 1
tham dinh UBND trinh Quyét dinh/van ban
Thanh phé tir chdi, trinh lanh
dao Phong chuyén
moén xem xét, quyét
dinh.
- HO so chua dat
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B,l\r o¢l Nei dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
yéu cau; chuyén
vién lap To trinh
kém du thao Cong
van chuyén tra hd
so cho S& Tu phap,
trinh  lanh  dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.
N Lanh dao Phong
Iﬁﬁgﬂg dao chuyén moén xem
. chuyén . Xét ho 50 va 1:6
B9 Xe‘m Xe,t’ mon  Van O‘l "83Y1 13 so trinh tr} Ph cua ‘chu‘y en
trinh ky . lam viéc vién, ky To¢ trinh,
phong . N <
UBND trlr}h lanh dao Van
Thanh pho phqng X UBND
Thanh pho xem xét.
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phé xem xét
hd so, tai liéu lién
quan.
- Ho so dat yéu cau:
Xem xét, ky Lanh dao _|ky T¢ trinh, trinh
B10 | vin ban ﬁOéC Van phong | 02 ngay To trinh, ho|lanh dao UBND
trinh ky' UBND , lam viéc | so T'héml‘l, pho, thuc
Thanh pho hién tiép Budc B11.
- HO so chua dat
yéu cau: ky vin ban
chuyén tra ho so
cho S& Tu phap,
thuc hién tiép Budce
B12.
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B,l\r o¢l Nei dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
Lanhdao | ., . Ho so duyét | XY Quyét dinh C}AIO
Bl | Kyduyét | UBND | -ne& ky phép ~  chuyén
. « | lam viéc nhuong van phong
Thanh pho . ; ,
thra  phat  lai
(BM06)/ Van ban
tur choi.
Cho sé, vao s,
Chuyén dong dau, ban hanh
vien Phong .| Van ban trinh | Y% ‘E)an .(P an gldy
1 HC-TC 01 ngay| . . x .. | va ban dién tu) va
B12 | Phat hanh ) . .27 |va ho so lién A A \
Van phong | lam viéc uan chuyén tra két qua
UBND q giai quyét thi tuc
Thanh ph6 hanh chinh cho S&
Tu phap.
Tiép nhan két qua,
vao sO chuyén van
thu dong dau, thyc
hi¢én sao luu (néu
co).
Tep nh?n ho Van thu | 1/2 ngay | H6 so da phé CIAluyeAn ketA qua ve
BI3 S0 cua S¢ Tw phap | lam viéc | duyét Bg phan Mot cira.
UBND TP ‘ ‘ Vin phong UBND
Thanh phd chuyén
tra: thuc I}ién Buéc
B3 chuyén hé so
cho chuyén vién thu
ly.
Bo phan 1A , 2
Bl4 | Trakétqua | Motcia | <0 Kétqua | L1 ket qua cho To
) .| Giay hen chuec.
S¢ Tu phap
Thong ké va theo
g 2 ! chinh theo muc V Chuyén vién S& Tu
theo doi phap phap co  trach
nhiém thong ké cac
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach Thoi Biéu miu/

A . e Dién giai
nhiém gian Két qua £

TTHC thuc hién tai
don vi vao S6 thong
ké két qua thuc
hién TTHC.

IV. BIEU MAU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BMO1

Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kem
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO2

Mau Phiéu yéu cé}u bo sung va hoan thién ho so ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO3

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO04

Giay dé nghi chuyén nhwong Vin phong thira phat lai theo
Mau TP-TPL-27 ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to chuc
va hoat dong cia Thira phat lai.

BMO5

Hop dong chuyén nhugng Vian phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-28 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo trwong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-
CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.

BMO06

Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Van phong thira phat lai
theo mau Mau TP-TPL-29 ban hanh kém theo Thong tu so
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo trwong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai.
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V. HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu | Tén Biéu miu

1. BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Giay dé nghi chuyén nhuong Vin phong thira phat lai theo
Mau TP-TPL-27 ban hanh kém theo Théng tu so
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
phu vé t6 chire va hoat dong cua Thira phat lai.

4. BMO04

Hop dong chuyén nhwong Van phong thira phat lai theo
Mau TP-TPL-28 ban hanh kém theo Théng tu so
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
phu vé t6 chire va hoat dong cua Thira phat lai.

5. BMO5

Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong thira phat
lai theo mau Mau TP-TPL-29 ban hanh kém theo Thong tu
s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong B Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
phu vé t6 chire va hoat dong cua Thira phat lai.

6. BMO06

7. / Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cia Bo truong Bo Tai chinh ngay 20/1/2021
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quy dinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 nam 2016 cua B6 trwong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh 14p, hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé stra doi, bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh pho,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hb
Chi Minh./.
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TP-TPL-27

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN NHUQNG VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh gri: Uy ban nhan dan..................

T61/Chung t61 1a:

Lo HO VA TEI: oo

Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,

Thé Thira phat lai s6............... ngay.......... [, T
2 e

dé nghi Uy ban nhan dan...................co......... cho phép chuyén nhuong Van phong Thira phat
lai (ghi tén bang chit in hoa)..................cooveoeeeeeeeeeeeeen.
Quyét dinh cho phép thanh 14p so............. ngay...... .../,

DA G tTU SO oo

cho Thura phat lai/cac Thira phat lai ¢6 tén sau day:

L.Hovatén: ....ocooooevvviviieeaaeiiiii,

Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,

2

T6i/Chang tdi cam doan thyc hién diy du cac quyén, nghia vu theo quy dinh caa phap lut.
ey NEAY....... thdng....... nam

Thira phat lai
(ky, ghi ro ho tén)
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TP-TPL-28
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

HQP DPONG CHUYEN NHUQNG
VAN PHONG THUA PHAT LAI
Hom nay, ngay... thang... ndm..., tai..............ccoooeeeieeneinnn, , chung t6i gom:

Bén chuyén nhuong (Bén A):

Bang hop dong nay, hai bén thong nhét chuyén nhuong Van phong Thira phat lai véi nhiing
diéu khoan sau day: (1)

Piéu 1. P6i twong cia Hop dong

Pbi tugng cua hop dong 1a Van phong Thira phat 12i.........coooovviveveeenene, , duoc thanh 1ap
theo Quyét dinh so............... ngay...../..... ....... ciia Uy ban nhan dan........................ , hoat
dong theo Gidy ding ky hoat dong so....... do S& Tu phép.....ccoevvieiein cap
ngay...../...../....., duoc t0 chitc theo loai hinh..........oooooooioiiiiiiiil) , ¢O tru soO
Al

Piéu 2. Gia va phuong thirc thanh toan

1. Gia chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai néu tai Piéu 1 cia Hop dong nay la:
.................. dong (bang chit: .......ccvovvevveennn))

2. Phuong thirc thanh toan: .....................
Piéu 3. Nghia vu np thué, phi, 18 phi
Piéu 4. Quyén va nghia vu cia cic bén
1. Quyén va nghia vu ciia Bén A:
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2. Quyén va nghia vu ctia Bén B:

Piéu 6. Pidu khoan cudi cing
1. Hop ddng nay c6 hiéu luc ké tir ngay cong ching vién ky tén, dong dau Phong cong
ching sb.../Van phong cong ching... . Viéc sira d6i, bd sung hodc hiy bo hop dong nay chi
c6 gia tri khi dugc cac bén tham gia hop dong 1ap thanh vin ban cé ching nhan cia cong
ching vién Phong céng chimg s6.../Vin phong cong ching...
2. Cac bén da doc lai toan bd ban hop dong nay, hiéu rd quyén, nghia vu ctia minh, hau qua
phap 1y ciia viée giao két hop dong nay va cing ky tén vao ban hop dong nay.
BEN A BEN B
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tuy ting truong hop cu thé, cac bén c6 thé thoa thuan thém cac ndi dung khac cua
Hop ddng nay nhung phai dam bao diy di cac nodi dung néu trén.
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TP-TPL-29
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO v /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

~ Can cik Nghi dinh 56 08/2020/NP-CP ngay 08 théng 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
10 chikc va hoat dong cua Thira phat lai;

Can ctr Thong tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia B¢ trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 08/2020/ND-CP
ngay 08 thang 01 nam 2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua Thira phat lai;

Xét ho so dé nghi chuyén nhirong Vin phong Thira phdt lai;
Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai (1) ..............
Van phong Thua phat lai (1) ... hoat dong theo loai hinh (2)

............................ ,cotrusdtai (3) oo,
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh (4)

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan..., Giam doc S¢ Tu phap, Thu trudng

cac co quan, don vi ¢6 li€n quan, Van phong Thura phat lai (1) ........ va cac ca nhan cé lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quy¢t dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu bicu 3; CHU TICH )

- B6 Tu phép (de b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

- Luu: VT...
Ghi chu:

(1): Ghi tén Van phong Thira phat lai dwgc chuyén nhuong;

(2): Ghi loai hinh cong ty hgp danh hodc doanh nghi€p tu nhén;

(3): Ghi rd quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(4): Ghi sd, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Thira phat lai dugc
chuyén nhuong.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 9

L4p, thim dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tre 1a chwong trinh, dw an
hé tro ky thuit sit dung vién trg khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién
chinh thirc ciia cac co’ quan, to chirc, ca nhin nwéc ngoai thugc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan din cép tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT | Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

1 | Van ban dé nghi phé duyét chwong trinh, dv an 01 Ban chinh

Van ban nhat tri cung cap vién trg cia Bén cung 06 Ban sao ¢o
cap vién trg chirng thuc

Van kién chuwong trinh, du an ho tro ky thuat

(theo BM 04) 06 Ban chinh

Gidy to chirng minh tu cach phap nhan (khong ap
dung voi truong hop Bén cung cap vién tro 1a cac
co quan dai dién ngoai giao, cac co quan thudc
chinh phu, chinh quyén dia phuong nude ngoai)

Ddi véi cac to chire phi chinh phii nude ngoai da
dang ky tai Viét Nam: Ban sao Glay dang ky do Ban sao ¢o

co quan nha nude Viét Nam c6 tham quyén cap 06 chimg thye

DPdi véi ca nhan cung cdp vién trg: Ban sao co
chirng thuc ho chiéu con hiéu lyuc;

Dbi vGi cac bén cung cép vién trg khac: Ban sao
c6 chimg thwe gidy to hop 16 chimg minh dia vi
phap 1y cua to chirc.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Nop hd so truc ,tié'p tai Bo phan
Ti€ép nhan va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh (B phan Mot ctra) 25 ngay lam viéc Khong

S& K& hoach va Pau tu (dia chi: sb 32
Lé Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Quan

1, Thanh pho H6 Chi Minh)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Trach | 1M | Biéu miw/ s
cong cong viéc ahiém gian xw Két qui Dién giai
viée - - ly ¢t qua
Nop ho so
@ Chi Dy an chudn bi va
phan Vol Cha Du an Theo muc I | ndp day dia ho so theo
cua 56 Ke uy dinh tai muc I
hqaCh va quy di C .
Pau tu
- Néu thanh phan hd so
day du, hop I¢, chuyén
vién ti€p nhan lap Giéy
G106 hanh bién nhan va hen tra két
o chinh qua trao cho nguoi nop
Kid &QAph?n BM 01 ho so theo BM 01
Bl | Siemtra, ot cua - Néu thanh phan hd so
tiép nhan So Keé BM 02 chua div di thi huén
ho so hoach va BM 03 x y 1A %
B dan nguot ndp ho so bd
Pau tu \ = A
sung, hoan thién ho so
theo BM 02
- Truong hop tur choi
nhan ho so, phai néu ro
ly do theo BM 03
Bo phan
Chuyén l\g‘;tlg‘m 02giv | BMOI C}?“y?lf i}LOPh Sg }‘I’ho
hé so © |lamviec | BMo2 | YOS vien Fhong Hop
hoach va tac cong - tur

Pau tu
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Chuyén vién thu ly xem
x¢ét ho so.
Soan van ban dé nghi

Chuyén ; o
vién phong - Theo c‘aAc co quan; dO’P vl ¢o
Xem xét, | Hop tac : muc1  |lién quan dén noi dung
B2 | xirlyhd | cong-tu | "8 | _pppop |Khoan vién tro (So Tai
y g-1 1 ) A .
. 1 A am viee chinh, Céng an Thanh
SO So Ke - Vin ban oA D
hoach va &y ¢ lién phg, ngn hlep‘ cac‘ to
DAy tu yYy chitc hitu nghi thanh
phd, cac don vi khac co
lién quan dén noi dung
du an) gop y.
Lanh dao - Lanh dao Phong xem
Phong 1 Muc I xg’t noi dllmghglo Chuyéﬁl
) Hop tac . ' vién xtt ly ho so trinh,
B3 Xe‘m Xe,t’ cégg - tu 1‘/ 2 n&ay 2.BMOI | yéu cau chinh stra (néu
trinh ky S K& lam viéc 3;' \,/én‘,(ban co)
hoach va lay y kien | _ Ky nhdy va trinh Lanh
Pau tu dao Sé.
Lanh dao 1. Mucl - Lanh dao So' xem xét
A So Ké 0l ngay |2.BM Ol |ndi dung, yéu cau chinh
B4 | Ky duyet hoachva | lamviéc |3 Van ban | Stra (néu co).
Dau tu lay y kién |- Ky ban hanh.
Chuyén
vién xu ly
Phong
BS Ly s6 Hop tac 01 g1o Vér'lrbém lay | Lay qsé van ban va
cong - tu | lam viéc |y kién chuyén Van thu S&
S¢ Ké
hoach va
Pau tu
\]S?It(}Iéu 01 gid | Vin ban lay Van the 56 dong dau,
B6 | Phat hanh . NS B phat hanh va chuyén Bo
hoach va | lam viéc |y kién

Pau tu

phan mot ctra
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Cac co quan don vi xem
x&t, ¢ y kién tra 101.
(Truong hop sau 06
Y kid Céc co ngayxlamhwec,,ca,c lfl(z’n
o quan don | 06 ngay | Van ban co vl vai chua co y Kien
B7 | cua cac co . o L1k tham dinh xem nhu c6 'y
vi duoc | lam viéc y kién Y R
quan l4y v kién kién thong nhat va chiu
trach nhiém vé linh vuc
chuyén mo6én ma co
quan don vi minh phu
trach).
Van thu S& nhan Van
Tiép nhan | Van  thu s s ban tra‘loq cua cac C(z
S ) X . Van ban tra | quan tor Buu dién/Hé
van ban | S& Ké| 02 gio N X < , A
B8 Ny | %, | loiciacac |[thong van ban lién
cua cac co | hoach wva| lam viéc Coauan | thene. chuvén chuvén
quan Pau tu q & Y Y

vién Phong Hop tac
cong - tur.
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- D6i véi ho so ndp lan
dau:

Sau khi nhan duoc day
du y kién gdp vy cla cac
co quan c¢6 lién quan,
chuyén vién thu ly:

+ Truong hop céc Co
quan cd y kién gop v
diéu chinh, bd sung/tir

- Theo U Cl :
muc I 01301 }710 0 So?n tha}o
. aMmor | Van ban gui Chu Du an
.(}huién - L | va thue hién tiép B10
vién phong - Vanban | . A .
Xem xét, | Hop tac | coykibn |. Truong hop khong c6
PO n 03 ngay | 7, y kién di€u chinh, bd
B9 | tham dinh | cbng - tu lam viec | cua cac don - Téne h nh
hd so 36 Ké am viéc vi sung: Tong hop, dan
hoach va o gia, trinh UBND TP
Diu tu - ]?30 Ca0 | xem xét phé duyét, tiep
Y tham dinh | tyc thyc hién BI1.
-Duthao | péi voi hd so giai
Quyét dinh | trinh nop bd sung;
+ Truong hop y kién
clia cac co quan chuyén
mon khong thong nhat:
cd van ban tur choi va
thwe hién tiép B10.
+ Truong hop cac co
quan théng nhat: trinh
UBND TP theo B11.
B10 | Trudng hop yéu ciu diéu chinh, bd sung / tir chdi hd so
Lanh dao 1. Muc I - Lanh dao Phong xem
Phong 2. BM 01 xét nd1 dung do Chuyén
: 50 ha ién xir ly ho so trinh
B10. | Xem xét, P}op @ac 1 g ngay |3 Van ban Ve sy Ay 5o i,
X | cong-tu | . S0 | yeéu cAy | Yeu cau chinh swra (n€u
1 trinh ky o lam viéc | Y©! .
So Ke diéu chinh, | €0
hoa,}ch va bo sung/tir | - Ky nhdy va trinh Lanh
Pau tu chdihd so | dao So.
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1. Muc I
Lanh dao 2. Bl\f[ 01 - Lanh dao S¢ xem xét
B10. Ky duvét S¢ Ké 01 ngay 3; Van ba:n noi dung, yéu cau chinh
2 YA hoach va | 1am vige yeu €au | sira (néu co).
Pau tu dlxeu chmh‘, - Ky ban hanh.
bd sung / tir
choi ho so
Chuyén
o g‘fgly van  ban
BIO. | s « | Hoptic | 1/2ngy ée;u Chi‘l’fﬁl Liy sb van ban va
3 y cong - tr | lam viéc | x .| chuyén Van thu S¢
S K& bors'un‘g / tu
hoach va chdi ho so
Déu tu
< Van ban
B10 \]S?It(héu 1/2 ned yéu cau | Van thu So dong dau,
4 | Phathanh | S0 | Vgiéz didu chinh, | phat hanh va chuyén Bo
Diu tu " | b6 sung / tir | phan Mot cura
choi ho so
1. Muc I
2.BM 01
Bo phan j i ,
B10 Tra két Mot ctra 3 . Van bi‘n B& phan Mot cira tra két
s | quava S¢ Ké yeu  cau qua cho Chi Dy 4n.
theo do1 | hoach va dl;eu Chm}{’
Piu tu bd sung / tur
choi ho so
Gi0 hanh ‘
chinh Chu Du an nép ho so
Nop ho so I.Mucl |hop &, chuyén vién ticp
bosung | Bophan 2.BM 01 |nhan lap Gidy bién nhan
B10 tai B Mot cﬁ;a 3 Vin ban | theo ‘BM O‘l trao cho
6 " | phan Mot So Keé yéu cau nguoi ndp ho so.
cra So Ké | hoach va diu chinh, |BO phdn Mot cua
hoachva | Dau tu bd sung / tir | chuyén ho  so  cho
Dau tu chdi hd so | chuyén vién xu ly theo

Bl

Trwong hop hd so khong cé yéu cau diéu chinh, bo sung
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- Theo muc
I
-BM 01
Lanh dao j Ya}n b? o ‘
. . . . coykién |Lanh dao Phong xem
Xem xét, | phong S¢ | Ol ngay | . 7, o LA oo«
Bl11 X . X . 2.2 | cuacac don | xét hd so, ky nhay van
trinh ky Ké hoach | lam viéc . .
© A \Y1 ban
va Dau tu
- Béo cao
tham dinh
- Dy thao
Quyét dinh
- Theo muc
I
-BM 01
Lanh dao ;Z;nk?gr? Lanh dao SO xem xét,
P S¢Ké | Olngay | . 7, ky bao cao tham dinh
BI2 | Ky duyét hoach va | lam viéc cua ij don va ky nhay du thao
Dau tu 7| Quyét dinh
- Bao cao
tham dinh
- Dy thao
Quyét dinh
- Theo muc
Chuyén I
vién - Van bg”m
Phong coykién | Chuyén vién thy ly lay
. 4 T 1a cac don | sb 3 ;
B13 Ly s6 I?op tac 92 gio cua cac SO, Aphot? van 1t,)an
cong - tu | lam vi€e V1 chuyén van thu dong
So Ke - B4o cao | dau
hoa,}ch va tham dinh
Dau tu - Dy thao

Quyét dinh
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Trinh ho so, tai li€u lién
quan cho Uy ban nhéan
dan thanh phé H6 Chi
Minh:
Bao cdo |- Bao céo tham dinh.
thﬁ}m §1nh - Y kién gbp y cia cac
Vin tha . va ho SOCV co quan c6 lién quan.
B14 | Phathanh |  OOKe | 02210 éilo%ufgnha - Van ban d¢ nghi phe
hoach va | lam viéc dao S& K& duyét chwong trinh, dw
Pau tu A0 SORE | 4n.
hoach va 7 <
Pauteky |- Van ‘ban nhat tri cung
duyét cap V1§n tro cua Bén
cung cap vién trg.
- Van kién chuong
trinh, du an.
- Du thao Quyét dinh.
Chuyén Kiém tra thanh phan hd
, vién 50, tar liéu lién quan.
Ti€p nhan, | Phong . Tiép nhan, chuyén ho
BI15 chuyén HC-TC 10‘1nng{aAy L Bl:/[ 01 so cho chuyén vién
ho so Van phong am viee | 2. Ho so dugc phan céng xu ly
UBND (gdm vin ban gidy va
Thanh pho van ban dién tu).
Xem xét thAm dinh ho
so, tai liéu lién quan:
- HO so dat yéu cau:
chuyén wvién lap To
trinh kém du thao
Chuyén Quyét F’ﬁnh, trinAh lﬁr}h
, vien Van ‘ A . dao Pl}ong clAluygn mon
B16 Xem Xét, phong 04 ngay Lap hé so |xem xét, quyét dinh.
tham dinh UBND lam viéc | trinh - H6 so chuwa dat yéu
Thanh phd cau: chuyén vién 1ap To

trinh kém du thao Cong
van chuyén tra hd so
cho S& Ké hoach va
Pau tw, trinh 1anh dao
Phong chuyén moén xem
xét, quyét dinh.




CONG BAO/S6 67+68/Ngay 15-01-2024 69

Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
Xem xét, Phong moén xem xét hd so va
trinh ho chuyén . s x| To trinh cua chuyén
B17 so lanh moén Van l(ginn\%{aé}c,: gg trinh, ho vién, ky T¢ trinh, trinh
dao Van phong ‘ lanh dao Van phong
phong UBND UBND Thanh ph6 xem
Thanh pho x€t.
Lanh dao Van phong
UBND Thanh phd xem
xét ho so, tai liéu lién
quan.
. N - H6 so dat yéu cau: ky
Xem Xet, Lvanh an \ N » | To trinh, trinh 1anh dao
B18 ky ban | Van phong | 01 ngay To trinh, ho UBND Thanh phé, thire
hanh hoéc UBND , lam viéc | so hién tiép Buée Bl 9’ ‘
trinh ky | Thanh phé - 81; o g seu
cau: ky van ban chuyén
tra ho so cho S¢ Ké
hoach va Pau tu, thuc
hién tiép Budc B20.
Lanh dao L Lﬁr}h dao UBNIB Tha‘mh
B19 | Ky duyét UBND 02 nggiy Quyét dinh, pho xem xet ho so, tai
' . < | lam viéc | ho so liéu lién quan, ky Quyét
Thanh pho :
dinh.
Cho sb, vao so, dong
dau, phat hanh van ban
dién tir va van ban giay,
giri dén cac co quan ¢o
Chuyén lié,n quan, déng g1 BO
vién Keé hoach va Pau tu, B
Phong 0l neav |HS so di Tai chinh va cac don vi.
B20 | Phéthanh | HC-TC |, Vgiéi 18 duver | Pong thoi gii So Ké
Van phong | P ys hoach va Pau tur 02 ban
UBND chinh Quyét dinh phé
Thanh pho duyét (01 ban tra két

qua Chu dy an va 01
ban d¢ So luu ho so)
hodc van ban chuyén
tra.
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leep nh?n < Quyét dinh
ho socua | Van thu N n & R £ .
) \ ... | phé duyét/| Ti€p nhan két qua va
Uy ban So Ké 01 g1o y . A A A A
B21 A . . .. | Van ban | chuyén vé Chuyén vién
nhan dan hoa,}ch va | lam viéc chuvén  tra | xi s
Thanh | Dautu Y Y
R ho so
phd
Chuvd - ,Déi voi truong hop
" “y?fll, két qua la Quyét dinh
VIZEX“’ y ¢ g |PhE duyét Cdp nhat
PI? ‘SO QI?AY ot d H} / thong tin va chuyén két
Nhan két ONg | g1giy |PIC AWV ua cho Bo phan Mot
B22 L Hop tac ... | Van ban | _.
qua R lam viéc 2 , | cua.
cong - tu chuyén tra A .
Sy Ké hd so - ?01 vér tru.’O’ngA ho’]g?
hoach va nhan van ban chuyén tra
DA thi chuyén vién xu ly
au tu cn A
thwe hién tiep B2.
Bo phan
Tra két M?t cg’a Theo Quyét dinh | Tra két qua cho Chu Dy
B23 ud SOKE | sidyhen | phéduyét | 4n
q hoa}ch vy | 81y hen i p Ve
Pau tu
Chuyén
vién xtur ly
va chuyén
A vién phu Chuyén wvién xu ly
Luu ho , A ~ R \ A A
4 trach kho . H6 so da|chuyén toan bd ho so
so, thong . Thuong N X A A
B24 12 va theo Phong <uven dwoc  phé|goc dén chuyén ~vién
. Hop tac Y duyét phu trach kho dé sao
doi N ~:
cong - tu ltru theo dai.
So Ke
hoa,}ch va
Pau tu
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kém
1 BM 01 theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu
) BM 02 Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién hd so ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
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nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém
3 BM 03 theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu

Van kién chwong trinh, du an ho tro k¥ thuat theo mau tai
Phu luc T kém theo Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08
thang 7 nam 2020 cua Chinh phu vé quan 1y va str dung vién
tro khéng hoan lai khong thudc ho tro phat trién chinh thirc
clia cac co quan, tO chirc, ca nhan nude ngoai danh cho Viét
Nam (c6 hi¢u luc tir ngay 17 thang 9 nam 2020)

4 BM 04

V. HO SO CAN LUU

STT MAa Tén Biéu miu
hi¢u

1 | BMOI | Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Van kién chwong trinh, d}r an ho trg k¥ thuat theo mau tai Phu luc
I kém theo Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nam
2020 cua Chinh phu vé quan ly va sir dung vién trg khong hoan

4 BM 04 lai khong thudc ho trg phat trién chinh thirc ciia cic co quan, to
chtrc, ca nhan nudc ngoai danh cho Viét Nam (c¢6 hiéu luc tir
ngay 17 thang 9 nam 2020)

5 // Y kién gop y cta cac don vi ¢6 lién quan

6 // B4o c4o thAm dinh (kém theo du thao Quyét dinh)

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé

thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nim 2020 cua Chinh phi veé
quan ly va str dung vién tro khong hoan lai khong thude hé tro phat trién chinh thirc
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cua cac co quan, to chirc, cd nhan nudc ngoai danh cho Viét Nam.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1327/QD-BKHDT ngay 23 thang 8 nam 2020 cua Bd Ké hoach
va Dau tu vé Cong b6 thu tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh bai bé linh vuc vén
ho tro phat trién chinh thirc (ODA) va vién trg khong hoan lai khong thude ho tro
phat trién chinh thtc cua cac co quan, to chitc, ca nhan nude ngoai danh cho Viét
Nam thudc pham vi chirc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Quyét dinh s6 10/QD-UBND ngay 05 thang 01 nam 2022 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vye vén ho
tro phat trién chinh thire (ODA), von vay wu déi cua cac nha tai tro nudc ngoai va
vién trg khong hoan lai khong thudc hé tro phat trién chinh thtre cua cac co quan, td
chirc, ca nhan nudce ngoai danh cho Viét Nam thudc pham vi chirc nang quan ly cua
S& K€ hoach va Dau tu./.
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BM 04
PHU LUC1I
NOI DUNG VAN KIEN CHUONG TRINH, DU AN HO TRQ KY THUAT
SU DUNG VIEN TRQ

(Kém theo Nghi dinh s6 80/2020/NP-CP ngay 08 thdng 7 ndm 2020 ctia Chinh phii)
(Tén dw an)

THONG TIN CO BAN VE CHUONG TRINH, DU AN

7. Thoi gian dy kién thue hién du an®:

8. Dia diém thyc hién du 4an (ghi rd téi cap huyén, néu co6 thé ap dung duge):

9. Téong von  cia AU AN, nguyén t¢, tuong
duong.............ccccoo.. USD

Trong dé

a) Von vién tro khong hoan lai: .................. nguyén t¢, turong dwong .....USD

(Theo ty gia chuyén doi do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bo tai thoi diém xay
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dung Van kién chuong trinh, du &n)

b) Vén doi ung:
- Tién Mt ..o, VND twong dwong..................... USD
- Hién vat: tuong duong.................. VND twong duong................. USD

¢) Vén do cac bén quan ly, thuc hién:

- Chu du an:

+ Tién mat:......ooooveveeeenn. VND tuong duong..................... USD

+ Hién vat: twrong duong................. VND twong duong................. USD
- Bén tai tro:

+ Tién mat:......ooooveveeeenn. VND tuong duong..................... USD

+ Hién vat: twrong duong................. VND twong duong................. USD

d) Vén vién tro:

- Thudc nguodn thu ngan sach nha nude

- Khéng thude ngudn thu ngan sach nha nude
10. Muc tiéu va két qua chu yéu cua du an

Khai quat muc tiéu va cac két qua cua du an

Chi D an ky tén va déng diu
(Ngay...thang...nam...)

Dai dién Bén cung cap vién tro ky tén va
dong dau (néu can)
(Ngay...thang.. nam...)

'Ma nganh kinh té quéc dan cua du an, phan theo Danh muc Hé théng nganh kinh té
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ciia Viét Nam 2007 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay 23
thang 01 nam 2007 cua Thu tuwéng Chinh phu).

>M3 dy an - Khong bt bude - ¢6 thé do Bén cung cip vién trg quy dinh.
* Cha Dy 4n chinh 1a Chu khoan vién tro.

4 r . A - - A r A A A A r A 4N \ ’ ’ A
Xac dinh s6 nam hoac sé thang can thiét d€ thwc hién du an ké tir ngay du an ¢é hiéu

luc.
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NOI DUNG VAN KIEN CHUONG TRINH, DU AN HO TRQ KY THUAT

I. CAN CU HINH THANH DU AN

1. Co s& phap ly cia du an

a) Quyét dinh vé chirc nang, nhiém vu cua Chu du an, Co quan chu quan

b) Cac van ban phap ly lién quan khac.

2. Bdi canh ctia dy 4n

a) Mo ta chi tiét vai tro, vi tri va su can thiét cua dy an trong khung kho quy hoach,
ké hoach phat trién cia linh vuc ¢6 lién quan va cia don vi thu huéng vién tro (co
quan, nganh, linh vuc, dia phuong).

b) Néu cac chuong trinh, du an tuwong tu da va dang thuc hién trong linh vuc thudc
tham quyén quan ly cia co quan chu quan va cac chuong trinh, dy an d3 duoc tiép
nhan trong cung maot linh vue dé tranh trung lap va dam bao su phdi hop, chia sé két
qua giira cac du an véi nhau nham phat huy hiéu qua toi da.

3. Cac van d¢ sé duoc giai quyét trong khudn kho du an.

4. Néu ro nhitng ddi twong thu hudng trie tiép cia dy an.

I1. CO SO PE XUAT BEN CUNG CAP VIEN TRQ

1. M6 ta tinh phu hop ctia muc ti€u du an véi chinh sach va dinh huéng wu tién cia
Bén cung cap vién trg.

2. Néu cac diéu kién rang budc theo quy dinh ciia Bén cung cép vién tro (néu cd) va
kha nang dap ung cac diéu kién nay ciia phia Viét Nam.

III. MUC TIEU VA KET QUA DU KIEN CUA DU AN

M6 ta dich ma du an can dat dwoc khi két thic dé dap ung nhu cau truc tiép cua doi
twong thu hudng, tir d6 dong gdp vao sy phat trién cia xa hoi, nganh, linh vuc, dia
phuong.

IV. NHUNG CAU PHAN VA HOAT PONG CUA DU AN

M6 ta chi tiét ké hoach thue hién cac ciu phﬁn hodc tiéu du an (néu co) va hoat dong
twong ung cua du an theo cac ndi dung sau:

1. Muc dich
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2. Cac két qua dy kién, bao gom Danh muc hang hoa (néu c)
3. T6 chire thyc hién
4. Thoi gian bat dau va két thuc

5. Du kién nguén luc

V.NGAN SACH DU AN
1. Tong von cua du an: ... nguyén té, twong duwong..............c........ USD
Trong do:

a) Von vién tro khong hoan lai: ... nguyén té, tuong duong.... USD

(Theo ty gia chuyén doi do Ngan hang Nha nude Viét Nam cong bo tai thoi diem xay
dung Van kién du an)

b) Von doi ang:.........coccovevven. VND tuong dwong Voi.........ococoeeeovevevvren., USD
Trong do:

- Hién vat: tuong duong....................... VND

-Tiénmat:................ VND

¢) Vén do cac bén quan ly, thuc hién:

- Chu dv an:

+ TieN MAt: ..o, VND tuong duong..................... UsD

+ Hién vat: trong duong.................. VND tuong duong................. USD
- Bén tai tro:

+ TieN MAt: ..o, VND tuong duong..................... UsD

+ Hién vat: trong duong.................. VND tuong duong................. USD

d) Vén vién tro:
- Thudc nguodn thu ngan sach nha nude
- Khéng thude ngudn thu ngan sach nha nude

2. Co cau von theo: dich vu tu van (udc tinh ty trong chuyén gia trong nude/chuyén
gia qudc té), dao tao (trong nudc, nudc ngoai); thiét bi va vat tu (trong nude, nhap
khau), kinh phi tao 14p cac quy trién khai hoat dong trong dy an (néu co), cac chi phi
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quan ly; chi phi theo dai va danh gia dv an, kiém toan dy an va cac chi phi khac.
3. Co ché tai chinh ap dung;
a) Co ché tai chinh ap dung d6i voi von vién tro

b) Co ché tai chinh 4p dung ddi voi von doi tmg

- V6n ngan sach nha nudc cap phét...........c.coco...... VND (... %) tong von doi ung
(Trong d6: vOn ngan sach trung WONE ..........oocoovoveeeeeieeeeeeeeeeenn. %,... von ngan
sach dia phuong........... %)

- Vén ciia co quan chil quan........................ VND (... %) tong von doi ung

- Von tu can ddi cuacha dwan...................... VND (... %) téng von dbi ung.

- V6n dong gop cua cac doi twong thu hudng (éu €O).......oovvveveeeeenne... VND (... %)

tong von d6i ung.

VI. CAC QUY PINH VE QUAN LY TAI CHIiNH CUA DU AN
1. Hinh thtrc giai ngan (qua kho bac, tai khoan dac biét hay tai khoan tam tng...)
2. T6 chire cong tac ké toan, thanh quyét toan

3. Trach nhiém quan ly von (mo tai khoan, chu tai khoan...)

4. Kiém toan du an

VIL. TO CHUC QUAN LY THUC HIEN DU AN

1. Co céu to chirc

2. Hoat déng ctiia Ban quan ly dw an

VIII. THEO DOI VA PANH GIA DU AN

1. Xay dung ké hoach theo d&i, danh gia thuc hién du an

2. Xay dung chi tiét ké hoach danh gia tinh hinh thyc hién dy an

a) Danh gia ban dau

b) Danh gia giira ky

¢) Danh gia két thuc

3. Ché d6 kiém tra, bao cao cua du an

4. Co ché bao cao
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Tuén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nam 2020.

IX. PANH GIA TiNH BEN VUNG CUA DU AN SAU KHI KET THUC

Panh gia tinh bén virng cua du an trén cac phuong dién:

1. Bén vimg vé két qua: két qua cua dy an duoc duy tri va phat trién sau khi dy an két
thc.

2.Bén vimg vé t6 chire: co cau to chuc, nguén nhan lwe cua du an duoc dam bao dé
co thé tiép tuc sau khi du an két thuc.

3.Bén vimg vé tai chinh: sau khi hét khoan vién tro, cac hoat dong cua dw an co thé
tur tao ra kinh phi dé tiép tuc cac hoat dong can thiét khac.

4. Bén vimg vé mdi trudng: moi treong tu nhién quanh khu vye thue hién dy an duoc
bao tdn sau khi di an két thic.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 10
L4p, thim dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tr¢ 13 chwong trinh,
dw an diu tu sir dung vién tro khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién
chinh thirc ciia cdc co quan, to chirc, ¢4 nhian nuéc ngoai
thudc thAm quyén quyét dinh cia Uy ban nhén din cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO:

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Vin ban dé nghi phé duyét chuwong

I trinh, du an

01 Ban chinh

Van ban nhat tri cung cap vién trg cua 06 Ban sao ¢6
Bén cung cap vién tro chirng thuc

Van kién chuong trinh, du an (theo

BMO04) 06 Ban chinh

Gidy to ching minh tu cach phap nhan
(khong ap dung vol truong hop Bén
cung cép vién trg la cac co quan dai
dién ngoai giao, cac co quan thudc
chinh phu, chinh quyén dia phuong
nuwoc ngoai)

Ddi véi cac to chire phi chinh phu nudce
ngoai da dang ky tai Viét Nam: Ban sao Ban sao ¢é
Gidy dang ky do co quan nha nude Viet 06 chirng thye
Nam c6 tham quyén cap

Ddi véi ca nhan cung cap vién trg: Ban
sao cO chung thuc ho chiéu con hiéu
luc;

Ddi véi cac bén cung cap vién tro khac:
Ban sao c6 ching thue gidy to hop 1é
chimg minh dia vi phap 1y cua to chirc.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Nop ho SO’ trwre tiép tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh
(B0 phan Mot cira) S& K€ hoach va Pau twr | 25 ngay lam viéc Khéng

(dia chi: s6 32 Lé Thanh Tén, Phuong
Bén Nghé, Quan 1, Thanh pho Ho6 Chi
Minh)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noidung | Trich Thot 1 Biéu mw L
cong | o viec nhiém gian xu Két aui Dién giai
viée g ViI¢ - Iy et qua
Nop ho so
oo Chi Dy én chudn bj v
pw " 4| ChuDu an Theo muc I | n6p day dua hé so theo
cua S0 Ke uy dinh tai muc I
hoach va quy ¢inh tat mit
Pau tu
- Néu thanh phan hd so
day du, hop 1€, chuyén
vién ti€p nhan l1ap Giay
G106 hanh bién nhan va hen tra
chinh két qua trao cho nguoi
. A nha nop ho so theo BM 01.
Bl | Kiém tra, | , DOPhan. BM 01 POy e N
4 A M6t ctra So - Néu thanh phan ho so
tiép nhan X . BM 02 A a1
A K¢ hoach va chwa day du thi huéng
ho so A BM 03 x oA 1A X
bau tu dan nguoi nop ho so bd
sung, hoan thién ho so
theo BM 02.
- Truong hop tur choi
nhan hé so, phai néu r6
ly do theo BM 03.
B@ phén R A
Chuyén | MotciraSo | 02giv | BMOI Sﬂyéef Bloen SOPhgﬂo
hdso | Kéhoachva | lamviéc | BM02 Y 8

Pau tu

Hop tac cong - tu.
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Buoc| \oidung |  Trach Thot | Bigu miw/ P
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée - - Iy ctqu
Chuyén vién thy ly
xem x¢ét ho so.
Soan van ban dé nghi
Chuyén vién - Theo f .éAC co quadri, dOP. ‘clli c0
Xem xét, | phong Hop 01 ned muc I kl}elnqquapA cn nOéq lflflg
B2 | xirlyhd |ticcong-tu | "5 | pamor |Khoan vien tro (50 Ta
s oy X lam viéc chinh, Céng an Thanh
SO S& Ké hoach _ Vin ban e T
va Dau tu Ao 0 il pho, Lién hiép cac t6
ay Y KIe | chirc hiru nghi thanh
pho, cac don vi khac ¢6
lién quan dén nd1 dung
du an) gép y.
- Lanh dao Phong xem
Lanh dao 1 Muc I xét nd1  dung dg
.. | Phong Hop . N Chuyén vién xu ly ho
B3 Xe‘rrij{e’t, tac cong - tu 11 / 2 neay 2. Bl\j[ 01 | so trinh, yéu cau chinh
rinh kY | g K& hoach | 1AM VIS¢ |3, Van ban | sira (néu co).
va Dau tu lay y kien | _ Ky nhay va trinh
Lanh dao S¢.
Lanh dao S¢ 1. Muc I - Lanh dao S& xem xét
N KaAnh a% g 01 ngay |2.BM Ol noi dung, yéu céu
y duye engiuV lam viéc |3 Van ban | chinh sta (n€u ¢o).
14y y kién | - Ky ban hanh.
Chuyén vién
xu ly Phong , ,
BS LAy 6 Hop tac Ol giod | Van  ban|Lay s6 van ban va
Y cong- tu S¢ | lam viéc |lay y ki€n | chuyén Van thu S¢.
Keé hpach va
Pau tu
vanthuSo | 0 [ ysn pap | VAR thu So dong dau,
B6 | Phat hanh | K& hoach va lam % ‘s | 14y v kidn phat hanh va chuyén
Pau tu ‘ Yy Bo phan Mot cura.
Y kién | Céac co quan . . e Cac ¢o quan d(z’n V!
. . 06 ngay | Van ban c6 | xem xét, co y kién tra
B7 |cuacéicco | donviduoe | .. S L1k g
Y lam viéc y kién lo1.
quan lay y kién

(Truong hop sau 06
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Bube | \sidung | Tréch Thot 1 gigu mbu/ .
CONE 1 cong viee nhiém Sl X | &t qui Dien gial
vieée g ViI¢ : ly ¢t qua
ngay lam viéc, cac don
vi van chua co y kién
tham dinh xem nhu cé
y kién théng nhat va
chiu trach nhiém vé
linh vuc chuyén mén
ma co quan don wvi
minh phu trach).
Van thue S& nhan Van
Tiép nhan ban tra 101 cua géc Co
-~ 1. | Van thu S¢& .. | Vanban tra | quan tor Buu dién/Hé
B8 Yan pan K& hoach va O 2 gl.(f 161 cua cac théng van ban lién
cua Cac CO | x lam viéc N A A
quan bau tu Co quan thgng, chuyen chuye,n
vién Phong Hop tac
cong - tu.
- D6i voi ho so nop lan
dau:
Sau khi nhan dwgc y
kién thAm dinh cua cac
co quan c6 lién quan,
chuyén vién thu ly:
- Theo , .
+ Truong hop cac Co
muc I quan co v kién gop y
Chuyén -BM 01 | djéu chinh, bo sung/tir
vién xu ly | Chuyén vién - Vian ban | chdi hd so: Soan thao
sau khi phong Hop 03 nes coy kién | van ban gii Chi Dy an
A A . A ngay , , \ S A
B9 | nhan da}y tac cong - tu 1am viee | cua céc don | va thuc hién tiep B10.
duy kién | So K€ hoach ‘ vi + Truong hop khong
cuacac co | vaDautu -Baocao |co y kién diéu chinh,
quan tham dinh | b6 sung: Toéng hop,
_Du thao |dénh gia, trinh Lanh
Quyét dinh dao UBND TP xem xét

phé duyét, tiép tuc thuc
hién B11.

- DPo6i véi hd so giai
trinh nop bo sung;

+ Truong hop y kién
cua cac co quan
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Bube | \sidung | Tréch Thot 1 gigu mbu/ .
CONE 1 cong viee nhiém Sl X | &t qui Dien gial
viée g Vvig & Iy ét qua
chuyén mo6n khong
théng nhat: ¢6 vin ban
tr chdi va thuc hién
tiép B10;
+ Truong hop cac co
quan thong nhat: trinh
UBNDTP theo budc
B11.
B10 | Truwdng hop yéu ciu diéu chinh, bd sung / tir chdi ho so
1. Muc I - Lanh dao Phong xem
Lanh dao 2.BMO01 |xét n61 dung do
. Phong H . sn han | Chuyén vién xur ly ho
BI0. Xe‘m Xe,t’ tac cégng(ig Ql ngiy }3].éuVan Egﬁ so trinh, yéu cau chinh
b tinhky g g éhoach | 1AM VIEC | Sy chinh, | Sira (néu cd).
va Pau tu bo sung/tir |- Ky nhdy va trinh
chéi hd so | Lanh dao S¢.
1.Mucl
. ) 2.BM 01 - Lanh dao S¢ xem xét
B10. ) R LaAnh dao S(? 01 ngay 3. Van ba\”m ndi dung, yéu cau
) Ky duyéet | Ke hgach va | e viée Y§11 70511 chinh stra (néu co).
Dau diéu chinh, | g pan nanh,
bo sung / tur
chdi hd so
Chuyén vién
xu ly Phong Van  ban| )
B10. Léy s Hop tac 1/2 ngay yéu cau|Lay s6 van ban va
3 cong -tr S& | 1am viéc | diéu chinh, | chuyén Van thu So.
K& hoach va bo sung / tir
Pau tu chdi hd so
B10 Vanthu SO |y ose [ume paq | VA0 th SO déng dau,
4 | Phathanh | Kéhoachva | | .~ = an an | phat hanh va chuyén
Pau tu v o|yeu cal | B phan Mot cira.

diéu chinh,
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Bube | \sidung | Tréch Thot 1 gigu mbu/ .
CONZ | cong vise nhiém Slan xw | gét qua Dien giai
viée g Vvig & Iy ét qua
bo sung / tir
chdi hd so
1.Mucl
B10 Tra két M]?Stoflil;?(é’ 2 BI\V/IOIW BQ phan Mot ctra tra
s | quava Hoach va 3. Van ban| k&t qua cho Chii Dy
theo doi A yeu cau | an.
bau tu diéu chinh,
bo sung / tir
chdi hd so
Gitr hanh | - Muc'l
chinh | 2-BMOL | Chy Dy 4n nép hé so
Nop ho so 3. Van ban | hop 1¢, chuyén vién
bo sung B oha yéu  cau | tiép nhan lap Gidy bién
tai BO >0 bhah diéu chinh, | nhin theo BM 01 trao
BéO. phan Mot IIZIAQ}E cuahSq b6 sung / ttr | cho ngudi nop ho so.
cira S K& | T4 Y choihoso | Bs phan Mot cia
. au tu A A
hoach va chuyén ho so cho
Dau tu chuyén vién xu ly theo

Bl.

Trwong hop hd so khong cé yéu cau diéu chinh, bo sung

Bl11

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong  So
K& hoach va
DPau tu

01 ngay
lam viéc

- Theo muc
1
-BM 01
- Van ban
co y kién
cua cac don
vi
- Bao cao

Lanh dao Phong xem
xét ho so, ky nhay van
ban.
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Bube | \sidung | Tréch Thot 1 gigu mbu/ .
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée : : Iy €t qua
tham dinh
- Dy thao
Quyét dinh
- Theo muc
I
-BM 01
N 7 j \,’?n b? " | Lanh dao S& xem xét,
Lanh dao 501 4 oqy | SOV K 14ohio cho tham dinh
B12 | Ky duyét |Ké hoach va| .. "2% |cuacacdon | > o0 “9° g
X lam viéc . va ky nhay du thao
Dau tu V1 £ 1
| Quyét dinh.
- Bao cao
tham dinh
- Du thao
Quyét dinh
- Theo muc
I
- Van bg”m
N cd ykién | Chuyén vién thy ly lay
A % Chl%yen VIS |02 giy | ctacacdon |sd, photo van ban
BI13 Lay so Phong Hop N - A .
oA lam viéc V1 chuyén van thu dong
tac cong - tu ., A
- Bao cao | dau.
tham dinh
- Dy thao
Quyét dinh
o Trinh hd so, tai liéu
Bxao €a0 | lién quan cho Uy ban
tham dinh | nhan dan thanh phé HO
vahoso | Chi Minh:
Van thu So 02 it lée; dcllruoagl - B4o c4o tham dinh.
B14 | Phat hanh Kefl)léojiﬁ va | e viée | Lanh Cfgo - Y kién g,élpAy cua cac
So Ké co quan ¢4 lién quan.
hoach va |- Van ban d€ nghi phé
Pau tw ky |duyét chuong trinh, du
duyét an.

- Vin ban nhat tri cung
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Bube | \sidung | Tréch Thot 1 gigu mbu/ .
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée : : Iy ctqu
cép Vién trg cua Bén
cung cap vién trg.
- Van kién chuong
trinh, dy an.
- Du thao Quyét dinh.
A Kiém tra thanh phan ho
Chuyén vién A 1A
\ so, tai liéu lién quan.
Tiép nhan Phong HC- Tiép nhan, chuyén ho
PN, | TCvan | 01ngay |1.BMOI p nhan, chuyen h
B15 chuyén . o A so cho chuyén vién
A phong lam viéc | 2. HO so N o
ho so duge phan cong xt ly
UBND (gdm van ban gidy va
Thanh pho van ban dién tir)
Tham tra, xt 1y ho so,
tai 1i€u lién quan:
- Tham muu dé¢ xuat
trinh Lanh dao phong
xem x¢&t, ky to trinh va
Chuyén vién ‘ du thao Quyét dinh phé
B16 Xem xét, | Vanphong | 04ngay |Lap ho so|duyét.
tham dinh UBND | lam viéc | trinh - Trudng hop hd so
Thanh pho chva dat yéu cau:
Trinh Lanh dao Van
phong xem xét, dy thao
van ban chuyén tra ho
so cho S¢ K& hoach va
Pau tu xur ly.
Xem Xé:[, Lla)rﬁ%fao
trinh hd one ‘ .. 3| Ky to trinh trinh Lanh
N chuyén moén | 01 ngay | To trinh, h6 < T
B17 so lanh g . N dao Van phong Uy ban
3 Van phong | lam viéc | so A 1A . X
dao Van nhan dan Thanh phd.
hon UBND
PROIE | Thanh phé
Lanh dao Lanh dao ‘Van Bhong
. < . . N » | UBND Thanh phé xem
B18 Xem x¢t, | Van phong | 01 ngay | To trinh, ho <&t hd so. tai lieu lien
trinh ky UBND | lamvi€c | so uan ’ '
Thanh phd qua.

- Hb so dat yéu cau: ky
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Buoe | \gidung | Trach Thot 1 Biéu maw L
CONE | ¢ong viee nhiém Sl X | &t qui Dien gial
viée g Vvig & Iy ét qua
To trinh, trinh 1anh dao
UBND Thanh pho,
thuc hién tiép Bude
B19.
- Ho so chua dat yéu
cau: ky van ban chuyén
tra ho so cho So Ké
hoach va Pau tu, thuc
hién tiép Budc B20.
Lanh dao 02 ngay | Quyét dinh Xem xét hd so, tai liéu
B19 | Kyduyét | UBND | =PEW | 0 =S lien quan, ky  quyét
Thanh pho ' dinh.
Cho s, vao so, dong
dau, phat hanh vin ban
dién tr va van ban
gidy, gii dén cac co
quan c¢6 lién quan,
Chuyén vién dong gui BO K¢ hoach
Phong HC- va Dau tu, BO Ta
s TCVian | Olngay |HO so di|chinh va cac don vi.
B20- | Phdthanh | pone | 1am viee | phé duyét | Déng thoi giri So Ké
UBND hoach va Pau tu 02
Thanh pho ban chinh Quyét dinh
phé duyét (01 ban tra
két qua Chu du an va
01 ban dé S¢ luu ho
so) hodc van ban
chuyén tra.
T Que |
Uv ban Van thu S¢ 01 sids ph€ duyét/ | Tiep nhan ket qua va
B21 ybal g hoach va | |, 819 1 Van  ban chuyén vé Chuyén vién
nhan dan X lam viéc A N
. bau tu chuyén tra | xurly.
Thanh A
£ ho so
phd
Nhan két CI}uy,én AVién 01 gid QuAyé't C'ﬁIAlh - ADG'i qvéf% tru’(‘)’r}g h0’p
B22 qua xtrlyhoso | 15 vise [Phe duyét/ |két qua la Quyet dinh
Phong Hop " | Van  ban|phé duyét: Cip nhat
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Bube | \sidung | Tréch Thot 1 gigu mbu/ .
CONE 1 cong viee nhiém glan xu Két qua Dien gial
viée g Vvig & Iy ét qua
tac cong - tu chuyén tra | thong tin va chuyén két
S& K& hoach ho so qua cho BO phan Mot
va Dau tu clra.
- D6i voi truong hop
nhan van ban chuyén
tra thi chuyén vién xu
ly thue hién tiép B2.
Bo phan
1 A Mot cira S& 4 . . 1A , ,
Tra két < ! Theo | Quyét dinh | Tra két qua cho Chu
B23 qua K& hoac 56 giay hen |phéduyét |Du an
Keé hoachh ' ' '
va Pau tu
Chuyén vién
xu ly va
» | chuyén vién Chuyén vién xu ly
Luu ho , A ~ X \ A 1A
X phu trach . HO6 so di|chuyén toan bd hd so
so, thong . Thuong N B A A
B24 12 va theo kho Phong xuyén dugc  phé|goc deén chuyén vién
- Hop tac duyét phu trach kho dé sao
doi A , ..
cong - tu S& ltru theo déi.
K& hoach va
Pau tu
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua ban hanh kém
1 BM 01 theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu
Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so ban hanh
2 BM 02 kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so ban hanh kém
3 BM 03 theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu
Van kién chwong trinh, du an dau tu theo mau tai Phu luc 11
4 BM 04 |kém theo Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7
nam 2020 cua Chinh phii vé quan 1y va sir dung vién tro
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khong hoan lai khong thudc ho tro phat trién chinh thic cua
cac co quan, t0 chirc, ca nhan nuwdc ngoai danh cho Viét
Nam (c6 hi¢u luc tir ngay 17 thang 9 nam 2020)

V.HO SO CANLUU
STT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu huéng dan bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Van kién chuwong trinh, du an dau tu theo mau tai Phu luc 11
kém theo Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7
A BM 04 nam 2020 cua Chinh phu VéNquém ly va sir dung vién tro
khong hoan lai khong thudc ho trg phat trién chinh thirc cua
cac co quan, to chtrc, ca nhan nudc ngoai danh cho Viét
Nam (c¢6 hi¢u luc tir ngay 17 thang 9 nam 2020)

5 // Y kién gop y cta cac don vi ¢6 lién quan
6 // B4o cdo thim dinh (kém theo du thao Quyét dinh)
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nim 2020 cua Chinh phi veé
quan ly va str dung vién tro khong hoan lai khong thude hé tro phat trién chinh thirc
clia cac co quan, to chirc, ca nhan nude ngoai danh cho Viét Nam.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1327/QD-BKHDT ngay 23 thang 8 nam 2020 cua Bd Ké hoach
va Pau tu vé Cong b6 thu tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh bai bé linh vuc vén
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ho tro phat trién chinh thirc (ODA) va vién trg khong hoan lai khong thude ho tro
phat trién chinh thtc cua cac co quan, to chitc, ca nhan nude ngoai danh cho Viét
Nam thudc pham vi chirc nang quan ly ciia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Quyét dinh s6 10/QD-UBND ngay 05 thang 01 nam 2022 cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vye vén ho
tro phat trién chinh thire (ODA), von vay wu déi cua cac nha tai tro nudc ngoai va
vién trg khong hoan lai khong thudc hé tro phat trién chinh thtre cua cac co quan, td
chirc, ca nhan nudce ngoai danh cho Viét Nam thudc pham vi chirc nang quan ly cua
S& K€ hoach va Dau tu./.
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BM 04
PHU LUC II

NOI DUNG VAN KIEN CHUONG TRINH, DU AN PAU TU SU DUNG VIEN TRO
(Kém theo Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 ndm 2020 ciia Chinh phii)

(Tén du 4n)
THONG TIN CO BAN VE CHUONG TRINH, DU AN
1. Tén du an:
2. Ma nganh du an':
3. Tén Bén cung cap vién tro:

4. Co quan phé duyét khoan vién trg:

7. Thoi gian dy kién thyc hién du an*:

8. Dia diém thuc hién du an:

Trong do:
a) Von vién tro khong hoan lai: ... nguyén té, twong duong... USD

(Theo ty gia chuyén d6i do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bb tai thoi diém xay dung

Van kién du an)

b) Von ddi tng:
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- Hién vat: tuong duong................. ... VND tuong duong voi.........c..ooovveneenn. USD

¢) Von do cac bén quan ly, thuc hién:

- Chu du an:
+ Ti80 MAt oo, VND tuong duong...................... USD
+ Hién vat: tuong duong................. VND tuong duong................. USD

- Bén tai1 tro:

+ Hién vat: tuong duong................. VND tuong duong................. USD
d) Von vién tro:

- Thudc ngudn thu ngan sach nha nude

- Khong thude ngudn thu ngan sach nha nudc

10. Muc tiéu va két qua cha yéu cua du 4n

Khai quat muyc ti€u va cac két qua cua du an

Pai dién Chi dv an ky tén va déng diu
(Ngay... thang... nam....)

Pai dién Bén cung cip vién trg ky tén va dong
dau (néu can)
(Ngay...thang...nam...)

'Ma nganh kinh té quéc dan cia duy &n, phan theo Danh muc Hé théng nganh kinh té cua
Viét Nam 2007 (Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay 23 thang 01 nam
2007 ctiia Thu tudng Chinh pha).

2 X4c dinh s6 nam hodc sb thang can thiet d€ thuc hién du an ké tir ngay du an c6 hiéu luc.
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NOI DUNG VAN KIEN DU AN PAU TU SU DUNG VON VIEN TRQ
I. BOI CANH VA SU CAN THIET CUA DU AN

1. Mo ta tom tat quy hoach, ké hoach phat trién cta don vi thu hudng (co quan, nganh, linh
vuc) lién quan dén noi dung cua du an va su can thiét, vai tro, vi tri cia du an trong quy
hoach, ké hoach dé.

2. Khai quat cac chuong trinh, du an khac di va dang thuc hién bang nhitng ngudn von khac

nhau nhiam muc dich hd tro gidi quyét cac van dé cé lién quan cia don vi dé xuat du an.
3. Khai quat nhitng van dé can giai quyét trong pham vi cta dy an dé xuét.

4. Néu r0 nhiing ddi teong thu hudng truc tiép cua du an dé xuat.

II. CO SO PE XUAT BEN CUNG CAP VIEN TRQ

1. Tinh pht hop cua muc tiéu du an véi chinh sach va dinh huéng vu tién cua Bén cung cap

vién tro.

2. Phén tich ly do lya chon va lgi thé cua Bén cung cép vién trg vé cong ngh¢, kinh nghi¢m

quan ly, tu van chinh sach thudc linh vuc duoc vién tro.

3. Cac diéu kién rang budc theo quy dinh ctia Bén cung cap vién tro (néu c6) va kha ning
dap g cac diéu kién nay cua phia ViétNam.

II1. CAC MUC TIEU CUA DU AN

1. Muc tiéu dai han

2. Muyc tiéu ngan han

IV. CAC KET QUA CHU YEU CUA DU AN

Két qua du kién dat duoc cta du an va cac chi s6 do luong cac két qua d6 (theo timg ciu
phan, hang muc néu co).

V. CAU PHAN, HANG MUC, HOAT PONG CHU YEU VA DU KIEN PHAN BO
NGUON LUC CUA DU AN

MBS ta tém tit cac cau phan, hang muc, hoat déng chu yéu theo timg két qua du kién cua du
an (trong d6 néu rd timg két qua theo ting cdu phan, hang muc) va ngudn luc du kién twong
ung.

VI. NGAN SACH CUA DU AN

1. P61 vo1 von vién tro
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Von d6i ang:.........oooeee.l VND

Trong do:

- Hién vat: twong duong......................... VND
- Tién mat................ VND

Nguén von dbi ung dugc huy dong theo mdt hodc mat s6 hinh thic sau:

a) Vbn ngan sach trung uong cap phat.............ocooooveeeeeveeereen.. VND. (...%) tong von doi
ung
b) Von khac (néu 18 NgUON VON): ......eovveeeeeeeeeeeeeeees VND (...%) tong von dbi ing

3. Von do cac bén quén ly, thyc hién:

- Chu du an:
+ Tién mat: .................. VND tuong duong .................. USD
+ Hién vat: tuong duong................. VND tuong duong................. USD

- Bén tai1 tro:

+ T8N MEL ..o VND tuong duong.................... USD
+ Hién vat: tuong duong................. VND tuong duong................. USD

4. Vén vién tro:

- Thudc ngudn thu ngan sach nha nude

- Khong thude ngudn thu ngan sach nha nudc

5. Co ché tai chinh ap dung:

a) Co ché tai chinh ap dung d6i véi von vién tro

b) Co ché tai chinh ap dung ddi véi vbn d6i tmg

- Von ngan sach nha nude cap phat.................. VND (... %) tong von ddi tng
(Trong d6: vOn ngan sach trung WONE ............ccoveeeeeeeeeeereeeeennen, %,.... von ngan sach dia
phuong ......... %)

- Von ctia co quan chtl qUAN...............cc.co....... VND (... %) tong von ddi tng
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- Von tu can d6i cua chi dy an..................... VND (... %) tong von ddi tmg

- Vén déng gop cua cac ddi twong thy hudng (néu ¢6)........ovveevveeeveeeenee. VND (... %) tong
vbn doi ing.

VII. TO CHUC QUAN LY THU'C HIEN DU AN

Phuong thic t6 chirc quan 1y thuc hién dy an.

VIIL PHAN TiCH SO BO HIEU QUA DU AN

1. Panh gia hiéu qua truc tiép d6i véi don vi thyc hién.

2. Panh gia tac dong kinh té, xd hdi va moi trudng ddi véi nganh, linh vuc va dia phuong.

3. Panh gia tinh bén viing cua du an sau khi két thic.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 11
Lap, thim dinh, quyét dinh phé duyét phi duw an sir dung vién tro khong hoan lai
khong thudc hd tre phat trién chinh thirc ciia cic co’ quan, t chirc, ca nhian
nwéc ngoai thude thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhin dén c¢ip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO:

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
1 | Van ban dé nghi phé duyét phi dy an. 01 Ban chinh
) Van ban nhat tri cung cap vién tro ctia Bén cung 06 Ban sao co

cap vién trg chirng thuc

Van kién khoan vién trg phi du an do chu khoan
vién tro phdi hop voi bén cung cdp vién tro xdy
dung, bao gdm cac ndi dung chu yéu: Muc dich,
ndi dung, danh muc hang héa (doi véi khoan vién
tro bang hang hoa, hién vat), két qua du kién cua
khoan vién trg; thoi gian thuc hién; tri gid cua
khoan vién tro phi du 4an; phuong thirc t0 chirc
thuc hién va co ché phoi hop trong qua trinh thue
hién; nghia vu bao cao két qua sau khi tiép nhan,
st dung vién trg (theo BM 04)

06 Ban chinh

Gidy to chang minh tu cach phap nhan (khong ap
dung véi treomg hop Bén cung cap vién tro 1a cac
co quan dai dién ngoai giao, cac co quan thude
chinh phu, chinh quyén dia phuong nudc ngoai).

Ddi voi cac to chirc phi chinh phi nude ngoai da
4 | dang ky tai Viét Nam: Ban sao Gidy dang ky do 06
co quan nha nude Viét Nam c6 tham quyén cap;

Ban sao co
chirng thuc
D61 vo1 ca nhan cung cap vién tro: Ban sao co
chirng thwe ho chi€u con hiéu luc;

ba61 vo1 cac bén cung cap vién trg khac: Ban sao
co chung thwe gidy to hop 1€ chirng minh dia vi
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phap 1y cua to chirc.

Dbi véi cac khoan vién tro phi du an thuc hién
theo hinh thirc cung cap chuyén gia, ho so khoan
vién trg bao gém: cac tai liéu néu trén; so lwoce ly
lich chuyén gia c6 cam két chiu trach nhiém d6i
v6i thong tin cung cdp cia chuyén gia; chuong
trinh hoat dong; gidy phép lao dong va cac gidy to
phéap ly vé hoat dong chuyén mén cua chuyén gia
theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Ban sao co
06 ]
chirng thuc

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Nop ho so true tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (B& phan MGt ctra) - So 25 ngay lam viée Khong

Ké hoach va Pau tu (di;l chi: s6 32 L&
Thanh To6n, Phuong Bén Nghé, Quan

1, Thanh phé H6 Chi Minh)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Tréch Thot 1 pgidw maw/ s
cons cong viée nhiém glan xu Két qua Dién giai
viée g Vi¢ € Iy et qua
Nop ho so
tai BoO Chu khoan wvién trg
B1 phan MGF Chu khoan Theo muc chuén b1 va ndp dﬁy du
cua S& Ké vién tro I ho so theo quy dinh tai
hoach va muc |
Pau tu
Gioy - ‘Né'u thanh phan ho so
hanh day du, hop I¢, chuyén
chinh vién ti€p nhan lap Giéy
bién nhan va hen tra keét
qua trao cho ngudi nop
Kiém tra, B6 phan BM 01 |ho sotheo BMOI.
tiép nhan | Mot cira S& BMO02 |- Néu thanh phan ho so
ho so Ké hoach va BM 03 |chwa ddy du thi huéng
Pau tu dan nguoi ndp ho so bod
sung, hoan thién hd so
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Buoe | Noidung | Trach Thot | Bigu mu/ L
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée - - ly ¢t qua
theo BM 02.
- Truong hop tur chdi
nhan ho6 so, phai néu ro
ly do theo BM 03
Bo phan . A A
A o aa | 02 gl Chuyén hé so cho
Ch}l yeh MOt cua S0 lélrgn BM 01 chu;én vién Phong Hop
ho so Ké hoach va A BM 02 .. '
X viec tac cong - tu.
Dau tu
-Theo | Chuyén vién thu ly xem
muc I x¢t ho so. ‘ |
_BM 01 Soan van ban dé nghi
Chuvén vie Ve b c‘éc co quan, dO’n' vl ¢O
. hl%yen vien \ AVa,n bgn lién quan dén ndi dung
Xem xet, | phong Hop | 01 ngay | 1ay y kién khoan vién trg (S¢ Tai
B2 xu ly ho | tac cong - tu lglm _Hodc |chinh. C Sng . Thanh
50 SO‘KSPOfCh VISC | vanban | phé. Lien hiép cdc to
va yéucau |chic hiu nghi thanh
gial trmh,A pho, cac don vi khéac c¢o
b6 sung ho | Jign quan dén noi dung
Y khoan vién tr¢) gop y.
1.Mucl
2. BIYIOIW - Lanh dao Phong xem
Lanh dao 2 3. V,an'lgan xét ndi dung do Chuyén
- ’t Phong Hop : layykién | yiay xir Iy ho so trinh,
B3 tg:ﬁlff tac cong - tu Iigfg T HO’f.VlC yéu cau chinh sta (n€u
Y | SoKéhoach | GO | Van  ban)co)
va Pau tu ' yeu - cal_ Ky nhay va trinh Lanh
gial trlnh, dao S&.
bo sung ho |
SO
1.Mucl
. ) . 2.BMO1 | _ Lanh dao S¢& xem xét
) ) LaAnh dao S‘? 01 Ngay | 3. Van ban | pgi dung, yéu cu chinh
B4 | Ky duyét | K€ hoach va lglm lay y kién | gjq (nbu cb).
Dau tu VIeE |- Hoac | - Ky ban hanh.
Van ban

yéu cau
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Buoe | Ngidung | Trach Thot | Bigu mu/ L
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée : : Iy €t qua
gial trinh,
b6 sung ho
SO
Van ban
Chuyén vién lay y kién
xtr ly Phong 01 eis |- Hoac | )
X4 Hop tac 5 Vian ban|Lady sO0 van ban va
B5 Lay so A ) lam . \ X ovrx )
cong - tu S& A yéu cau | chuyén Van thu S¢
X .| viéc oy
Keé hoach va gial trinh,
Pau tu bo sung hd
SO
Van ban
lay y kién
van thu S | 01 gio |7 Hg?‘c Van the S& dong déu,
B6 | Phat hanh | Ké hoachva | lam an 4| bhat hanh va chuyén Bo
bau tu ViéC y.e}l. ‘cau phan mot ctra
gial trinh,
b6 sung ho
SO
Cac co quan don vi xem
x&t, ¢ y kién tra 101.
(Truong hop sau 05 ngay
ok . . lam viéc, cac don vi van
Y kién Cac co quan | 06 ngay 1 T T T L.
B7 | cuacac co | don vi duoc lam C\gar} IEiaérrll chua C}? y k,1e,n kt‘hAam }?}nh
quan lay y kién viéc y xerAn n ‘u’ oy ,1en t OP &
nhat va chiu trach nhiém
v€ linh vuc chuyén mén
ma co quan don vi minh
phu trach).
Van thu S¢ nhan Van
Tl?p nl}an Van thr So| 02 giv \{ar} baP ban tra‘ 101 cua cdc C(f
van ban £ . \ traldoicia | quan tor Buu dién/HE
B8 ) . | Ké hoach va| lam . A - \ A
cua co CacC | i A cicCo |thong van ban lién
Dau tu VI€C n 2 1a
quan quan thong, chuyén lanh dao
Phong Hop tac cong - tu.
Bo | Xemxét, | Chuyén vién | 03 ngay | -Theo |- Boi voi ho so ndp lan
tham dinh | Phong Hop lam muc [ dau:
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Bube | Noidung | Tréch Thot  pigu miu/ .
“ONZ | cong viee nhiém stan xu Két qua Dien giai
vieée VI : ly ¢t qua
hoso | taccong-tuw | viée -BM 01 |Sau khi nhan dugc y
S& Ké hoach _Van ban | kién tham dinh cta céc
va Dau tu c6ykién [co quan co lién quan,
cua cac | chuyén vién thu ly:
don vi + Truong hop cac Co
-Bao cgo |quan c6 y kién gop y
tham dinh | di€u chinh, bd sung/tlr
- Du tﬁéo chéi hd so: Soan thao
Quyét dinh V?lfl ban gfn Chﬁ‘ Akhoén
vién tro va thuc hién tiép
B10.
+ Truong hop khong cod
y kién diéu chinh, bo
sung: Tong hop, danh
gia, trinh UBND TP xem
xét phé duyét, tiép tuc
thwe hién B11.
- D6i voi ho so giai trinh
ndp bd sung:
+ Trudong hop y kién cua
cac co quan chuyén mon
khong théng nhat: ¢6 vin
ban tir chéi va thuc hién
tiép B10.
+ Truong hop cac co
quan théng nhat: trinh
UBNDTP theo B11.
B10 | Trwong hep yéu ciu diéu chinh, bé sung / tir chdi ho so
I-Mucl - Lanh dao Phong xem
Lanh dao 2.BM 01 x¢ét nd1 dung do Chuyén
, Phong Hop | 01 ngay 3. Van ba\”m vién xu ly hd so trinh,
B10.1| “eMXCL | i cong-tr | lam |Y8U  €aU|yéy cdu chinh sira (néu
trinh ky So Ké hoach | viée dlxéu chinh, | ¢¢),
va Dau tu b6 sung /1 _ Ky nhdy va trinh Lanh

toe choir ho
SO

dao So.
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Bube | Noidung | Tréch Thoi | gidu miu/ P
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée - - ly qu
1.Mucl
Lanh dao S6 | 01 nes 2.BMO1 | _ Lanh dao So xem xét
8102 | Ko duve KaAnh az N lpgay 3. Van ban | n6i dung, yéu cau chinh
2| Ky duyét | Kéhoachva | 1am | yoy  chu | sia (néu 6)
bau tu viee dixéu chinh, | _ Ky ban hanh.
b sung /
te choil ho
SO
Van ban
Chuyén vié n A
hoain 1o e
B103| Lavsé Hy ONg | ngay diéu chinh, | Lay s6 van ban va
' y . Q’ptacsq lam | b6 sung /|chuyén Van thu So.
cong - WSO\ yise | tir chdi hd
Keé hpach va o
Pau tu
Van ba}n
Van thu So nl/ az YU van the 8o dong déu,
B10.4 | Phat hanh | K& hoach va lgnf ba oo | phat hanh va chuyén BO
Pau tu o Do SUNS L1 phan Mot cira.
viéc |t chol ho
SO
1.Mucl
2. BM 01
Tra két MBGtQ g?:ré@ 3 . Van ba;m B6 phan mot cira tra két
B10.5| quava N | Giy | Y @) qua cho Chu khoan vién
~ | Kéhoachva | © didu chinh,
theo doi1 N hanh A tro.
Dau tu hich b6 sung /
¢l fr chdi hod
SO
B106 | Nopho so | Bo phén 1. Muc I
' bo sung Mot cira S& 2.BMO1 Chu Dy an ndp hd so
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Bube | Noidung | Tréch Thot  pigu miu/ .
cong | o vide ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée g VIg & Iy €t qua
ta1 BO Ké hpach va 3. Van ba\”m hop I¢€, chuyén vién tiép
phan Mot Dau tu yéu  cau | nhan 1ap Giay bién nhan
ctra- SO diﬁéu chinh, | theo BM 01 trao cho
K¢ hoach b sung /| ngudindp ho so.
va Pau tu te choil ho B6 phén Mét cua Chuyén
SO h6 so cho chuyén vién
xur ly theo B1.
Trudng hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bé sung
- Theo
muc |
-BM 01
Xem xét Lanh dao . | 01 nga ;g’%ﬂk?grfll
> .. | phong S¢ K& neay g Lanh dao Phong xem xét
B11 ky nhay . lam cua cac A e e 1
A hoach va A . ho so, ky nhay van ban.
ho so X viéc don vi
Dau tu o
- ]?)ao cao
tham dinh
- Dy thao
Quyét dinh
- Theo
muc |
-BM 01
N . . Ya}n b? " | Lanh dao S& xem x¢ét, ky
Lanh dao S¢ | 01 ngay | coy kién R Y C
, A X . . N bao cdo tham dinh va ky
B12 | Ky duyét | K& hoach va lam cua cac . \ z
N . ) nhay du thao Quyét
Pau tu viéc don vi :
dinh.
- ]?)élo cao
tham dinh
- Dy thao
Quyét dinh
Chuyén vién | Theo oy vén vien thu 1y 14y
1 Phong Hop | 02 gio muc [ X < \
Phat hanh | , ", . sO, photo van ban
B13 A taccong - tw | lam - Vin ban A ¥ .
ho so \ 1r A A o€ chuyén van thu dong
So Ké hoach |  wviéc coykien | 44
LA au.
va Pau tu cua cac
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Bube | Noidung | Tréch Thot  pigu miu/ .
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée - - Iy ¢t qua
don vi
- Bao cao
tham dinh
- Dy thao
Quyét dinh
Trinh hd so, tai liéu lién
quan cho Uy ban nhan
dan thanh pho HO6 Chi
o Minh:
Bqao cao ..
tham dinh |- Bao c40 tham dinh.
vahdso |- Y kién gop y cua céac
8 co quan ¢ lién quan.
Van thu S& | 02 gip | [€nquan | €O quan COTER quan. -
e X . . da duoc |- Van ban dé nghi phé
B14 | Phat hanh | Ké hoach va lam N n :
N . Lanh dao | duyét chuwong trinh, du
Dau tu VI€C 2 1 A .
So Ké an.
hoach va | - van ban nhét tri cung
Dau tu ky | cdp vién tro cia Bén
duyét | cung cdp vién tro.
- Van kién khoan vién
tro phi du an.
- Du thao Quyét dinh.
o Kiém tra thanh phan hé
Chuyén vién 1A 1ia
\ so, tai liéu lién quan.
£ A Phong HC- . % A 2 LA
Ti€p nhan, - 01 ngay Ti€p nhan, chuyén ho so
2 TC Van . 1.BM 01 A
B15 chuyen hon lam 5 Ha cho chuyén vién dugc
ho so puons viée - HO SO phan cong xu ly (gbébm
UBND A SN
. X van ban gidy va van ban
Thanh ph6 A
dién tur).
Xem xét thAm dinh ho
so, tai liéu lién quan:
A in - Hd so dat yéu cau:
Chuyén vién . A 1AL e
B16 Xem xét, | Van phong 041;%121}, Lap hd so li}‘luyiln Vlllefl lap TA,O ér.lrilh
tham dinh | UBND | S| trinh om dur thao é?uyetPh{n ’
Thanh phd . trin an ao ong

chuyén moén xem xét,
quyét dinh.
- H6 so chua dat yéu
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]cgil‘)rl(lrgc N@i dung Trach gglill(:& Bié}l mAu/ Dién giai
" cong viéc nhiém , Keét qua
vieée ly
cau: chuyén vién lap To
trinh kém du thao Cong
van chuyén tra ho so cho
S¢ Ké hoach va Pau tu,
trinh 1anh dao Phong
chuyén moén xem xét,
quyét dinh.
Xem >§ét, Lla)rlllléfao
trinh ho so huva & ol ngay To  trinh Ky to trinh trinh Lanh
B17 | lanh dao cauyen mon lam g dao Vian phong Uy ban
< Van phong A ho so A 1A . X
V?n UBND vige nhan dan Thanh phd.
Phong | pinh phé
Lanh dao Van phong
UBND Thanh phé xem
xét hd so, tai lidu lién
quan.
Xem xét Lanh dao . - HG 59 dat‘ yeu ~c€1u: ky
1V ban ’ Vin ohon 01 ngay To  trnh TO trinh, trinh 1anh dao
BI8 |, .Y Pl PUONE | jam | 'S >| UBND Thanh phé, thue
hanh hoac UBND . ho so A A .
trinh ky Thanh phé viéc hién ‘tlep Budce B19.
- HO6 so chua dat yéu
cau: ky van ban chuyén
tra hd so cho S¢ Ké
hoach va Pau tu, thuc
hién tiép Budc B20.
Lanh dao | 02 ngay Quyét L}?I;lh dao U]?IEP Tha?‘h
B19 | Kyduyét | UBND lam | Jwyet | pho xem xet Lo so, fal
. X " dinh, ho so | liéu lién quan, ky Quyét
Thanh pho VviEc .
dinh.
Cho sb, vao so, déng
Chuyén vién dau, phat hanh vin ban
Phong HC- 01 ngay | . s dién tir va van ban giay,
B20 | Phét hanh TC Van lam H6 so da gli’l deén cac co quan co
phong A phé duyét |lién quan, dong gui Bo
UBND viee K& hoach va Dau tu, B
Thanh pho Tai chinh va cac don vi.

Pdng thoi gii So Ké
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Buoe | Noidung | Trach Thot 1 Bigu miw/ L
cong cong viéc ahiém gian xu Két qui Dién giai
viée - - Iy ¢t qua
hoach va Déu tr 02 ban
chinh Quyét dinh phé
duyét (01 ban tra két qua
Chu khoém vién tro ya 01
ban dé S¢ luu ho so)
hodc van ban chuyén tra.
Ti‘é'p nhan Quyét dinh , ,
ho socia | Vanthu So | 01 gio | phé duy@t/| Tiep nhan két qua va
B21 Uyban | K€hoachva | lam |Van ban|chuyén vé Chuyén vién
nhan dan bau tu viéc | chuyén tra|xuly.
Thanh ph6 ho so
- Doi voi trrong hop ket
Chuvén via qua la Quyét dinh phé
uyen vien Quyét dinh | duyét: Cap nhat thong tin
xu ly hoé so . ; " s chuvén két qua ch
Nhan két Hop tac 01 gio | phé duyet va chiyell ket qua cho
B22 - o .| lam | Van  ban | BO phan Mot cira.
qua cong - tu S& . 2 . K: o X
< .| viéc |chuyén tra|- Doi voi truong hop
Ké hoach va A N P
DA ho so nhan van ban chuyén tra
au tu . A A _
thi chuyén vién xu ly
thwe hién tiep B2.
; BO phan Theo < <
Trakét | Mot ctra So " Quyét dinh | Tra két qua cho Chu
B23 \ X \ giay . n A
qua Ké hoach va phé duyét | khoan vién tro.
N hen
Dau tu
Chuyén vién
xur ly va
Luu hé so, chuyén vién . ) Chuyxen vién  xu ly
4 N phu trach . HO so da|chuyén toan bo ho so
thong ké . Thuong N BT A A
B25 va theo kho Phong <uvén dugec  phé | goc dén chuyén vién phu
iy Hop tac y duyét trach kho dé sao luvu theo
doi A , "
cong - tu S& doi.

K& hoach va
Pau tu
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IV. BIEU MAU

STT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kém
1 BM 01 theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Vian phong Chinh phu

Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién ho so ban hanh
2 BM 02 kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Mau Phiéu tir chréi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém
3 BM 03 theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Vian phong Chinh phu

Van kién phi dv an theo mau tai Phu luc 11T kém theo Nghi
dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nam 2020 ciia
Chinh phii vé quan 1y va st dung vién trg khong hoan lai
khong thudc ho trg phat trién chinh thic cia cac co quan,
to chirc, ca nhan nudc ngoai danh cho Viét Nam (c6 hiéu
luc tir ngay 17 thang 9 nam 2020)

4 BM 04

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu huéng dan bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Van ki@n phi du an theo mau tai Phu luc III kém theo Nghi
dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nam 2020 cua
Chinh phu vé quan ly va st dung vién tr¢g khéng hoan lai

4 BM 04 khong thude ho tro phat trién chinh thirc cua cac co quan, tO
chtrc, ca nhan nude ngoai danh cho Viét Nam (cé hiu luc tur
ngay 17 thang 9 nam 2020)

5 // Y kién gop y cta cac don vi ¢6 lién quan

6 // B4o cdo thim dinh (kém theo du thao Quyét dinh)

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 nim 2020 cua Chinh phi veé
quan ly va str dung vién tro khong hoan lai khong thude hé tro phat trién chinh thirc
clia cac co quan, to chirc, ca nhan nude ngoai danh cho Viét Nam.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1327/QD-BKHDT ngay 23 thang 8 nam 2020 cua Bd Ké hoach
va Dau tu vé Cong b6 thu tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh bai bé linh vuc vén
héd tro phat trién chinh thirc (ODA) va vién trg khong hoan lai khong thude ho tro
phat trién chinh thte cua cac co quan, to chitc, ca nhan nude ngoai danh cho Viét
Nam thudc pham vi chirc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Quyét dinh s6 10/QD-UBND ngay 05 thang 01 nam 2022 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vye vén ho
tro phat trién chinh thire (ODA), von vay wu déi cua cac nha tai tro nudc ngoai va
vién trg khong hoan lai khong thudc hé tro phat trién chinh thtre cua cac co quan, td
chirc, ca nhan nudce ngoai danh cho Viét Nam thudc pham vi chirc nang quan ly cua
S& K€ hoach va Dau tu./.
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BM 04
PHU LUC III

NOI DUNG VAN KIEN PHI DU AN SU DUNG VON VIEN TRO
(Kém theo Nghi dinh s6 80/2020/ND-CP ngay 08 thang 7 ndm 2020 ciia Chinh phii)

(tén phi dy an)

I. CAN CU TIEP NHAN PHI DU AN

1. Co sé phap ly cua phi duy an

a) Quyét dinh vé chirc nang, nhi€ém vu cia Chu khoan vién trg, Co quan chui quan
b) Cac van ban phap ly lién quan khac.

2. Béi canh cua du an

a) Mo ta chi tiét vai tro, vi tri va su can thiét tiép nhan phi du an trong khung khod quy
hoach, ké hoach phat trién cta linh vic ¢6 lién quan va cua don vi thu huéng vién tro (co

quan, nganh, linh vuc, dia phuong).

b) Néu cac chuong trinh, du an, phi du an twong tu da va dang thyc hi¢n trong linh vuc
thudc thim quyén quan 1y cia co quan chu quan va cac khoan vién trg dd duoc tiép nhan
trong cung mot linh vuc dé tranh trung lip va dam bao sy phdi hop, chia sé két qua nham
phat huy hiéu qua tdi da.

3. Néu rd nhitng d6i twong thu hudng truc tiép cua phi dy an.
II. CO SO PE XUAT BEN CUNG CAP VIEN TRQ
1. Mo ta tinh phu hop

2. Néu cac dieu kién rang budc theo quy dinh cua Bén cung cap vién tro (néu cd) va kha

nang dap tng cac diéu kién nay cua phia Viét Nam.
III. MUC TIEU TIEP NHAN PHI DU’ AN

Mo ta dich can dat duoc dé dap tng nhu cau truc tiép cua ddi twong thy hudng, tir d6 dong

g6p vao su phat trién cua xa hoi, nganh, linh vuc, dia phuong.
IV. CAC THONG SO CO BAN CUA PHI DU AN

M ta chi tiét vé cac thong $6 k¥ thuat, hodc hoat dong cu thé cua phi du an
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Danh muc hang hoa (néu c6)

V.NGAN SACH HOAC TRI GIA VIEN TRQ CUA PHI DU AN

a) Von vién tro khong hoan lai:.... nguyén té, twong duong.... USD

(Theo ty gia chuyén d6i do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bb tai thoi diém xay dung

Van ki¢n phi du an)

b) Von ddi Gng:.......ooveveee VND tuong duong vOi........cc.oeoveeenrieciienne. USD
Trong do:

- Hién vat: tuong duong....................... VND

- Tién Mat......ovevvn. VND

- Von ngan sach nha nude cap phat...................... VND (...%) téng von dbi ang

(Trong d6: von ngan sach trung wong..................... %, von ngan sach dia phuong .......... %)

- Von ctia co quan chtl qUAN.............ccocoe....... VND (...%) tong von dbi ing

- Von tu can d6i cia chu du an....................... VND (... %) tong von ddi tmg

- Vén dong gbp cua cac d6i tuong thy hudng (Néu €O).......vveveeeeeeeeeeen. VND (... %) tong

von do1 ung.

2. Vén do cac bén quan ly, thyc hién:

a) Chu dy an:

-Tiénmat: ..............o...... VND tuong duong........................ USD

- Hién vat: twong duong................. VND tuong duong................. USD
b) Bén tai tro:

-Tiénmat: ..............o...... VND tuong duong........................ USD

- Hién vat: twong duong................. VND tuong duong................. USD

3. Von vién tro:

a) Thudc ngudn thu ngan sach nha nude
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b) Khong thude ngudn thu ngan sach nha nude
VI. CAC QUY PINH VE QUAN LY PHI DU AN
1. Quy dinh vé quan 1y tai san, chuyén giao tai san

2. Quy dinh vé ché o bao cao.

(Xem tiép Cong bdo s6 69 + 70)



