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QUY TRINH 21
Cap Giay phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4 kV tai dia phuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

1 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc 01 Ban chinh
(theo mau).

2 | Giay chimg nh4n ding ky doanh nghiép hoic Quyét 01 Ban sao
dinh thanh 14ap, Gidy chimg nhén thanh 1ap (d6i véi
cac to chirc khong c6 Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép) cua td chirc d nghi cap gidy phép.

3 | Danh sach trich ngang ngudi tryc tiép quan ly kinh 01 Ban chinh
doanh theo Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay
09/9/2020 cua Bo Cong Thuong; ban sao hop dong
lao dong va ban sao bang tot nghiép cua ngudi cé tén
trong danh sach; tai li€u ching minh thot gian lam
viéc trong linh virc ban budn, ban 1¢ dién cua nguoi
truc tiép quan 1y kinh doanh (Ban khai 1y lich cong
tac ¢6 xac nhan cua nguoi sir dung lao dong hoac cac
gidy to ¢o gia tri twvong duong).

4 | Bang tot nghiép cua ngudi ¢ tén trong danh sach. 01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thAm
tra két qua dinh

Bo phan Mot cura - S¢ Cong Thuong, dia chi: | 15 ngay lam viéc ké tir | 700.000
163 Hai Ba Trung, phuong V5 Thi Sau, Quén | khi nhan di hd so hop| dong
3, Thanh phé Hb Chi Minh hoac qua dich vu | 1€
Buu chinh céng ich hoac qua Céng dich vu
cong cua Thanh phé tai dia chi:

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giod | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motera | lam BM 02 |- Truong hop hd so day du:
tiep viee BM03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
n?an Theo muc I hen ‘ Fré Akét Aquél; trao cho
ho so nguwol ndp ho so theo BM

01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
théng bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
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Buée | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu cau
=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén
B3 Phin | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
Iy hoso | Quanly | viée
Nang
luong
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1é
hoplé, | Iyhoso | viée |y thao két | Sua ho so:
thim | phong | (dOivéi | 4 po5c |- Truomg hop hd so hop 1&:
dinh ho | Quanly | hoso van ban | €ong chirc thu ly ho so tién
so dé Nang chua yéu cau stra | hanh xem xét hd so, lap To
xuatkét | luong | hoplé) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua g’{iiii sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thue hién tiép quy trinh B6
TTHC ) -B9.
cua ho r? a/z - Truong hop ho so chua
SO lgnfl hop 1&: du thao vin ban yéu
A cau stra doi, bd sung ho so;
viéc
Ao g trinh Lanh dao phong xem
(do1 voi ; Y
hd so xgt. Thuc hién ti€p quy
hop 18) trinh B5. A (B5.Al -

B5.A2). Sau khi hoan chinh
h6 so day du, hop 1€ (nguoi
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thuc hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau stra doi, bd
ban Qua:m ly viée Van ban | SUng ho so.
Néng yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “%ngdy | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo mycI | mOn xem xét ho so, duyet
Quan ly viée T& trinh du thao két qua giai quyet
Nang . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
Két qua . A A
lwong oo phép hoat dong dién Iluc
hodc van SN YR
, . - . | hodc van ban tir cho1, néu rd
ban tir choi | .
ly do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanh dao | 03 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh.
két qua viéc
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Bi€éu mau
viéc cong
viéc
TTHC
B8 Ban Van thu | Yangay | Hosodd |Cho s6, vao so, dong dé}l,
hanh S& lam dugc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét h6 so cho Bo phan Mét cua
B9 | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | motcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat, van hanh
(theo mau 3b, Thong tu 21/2020/TT-BCT)

6 | BMO06 G1ay ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh Iap,
Giay chimg nhan thanh 14p (d6i véi cac to chue khong co Glay
chirmg nhan dang ky doanh nghiép) cta to chuc dé nghi cap giay
phép.

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM04 | Vian ban d nghi cap gidy phép hoat dong dién luc

BM 05 | Danh sach trich ngang ngudi true tiép quan 1y kinh doanh theo Mau
3b quy dinh tai Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6
21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cua B Cong Thuong; ban sao
hop dong lao dong va ban sao bang tot nghiép cua ngudi ¢o tén
trong danh sach; tai liéu chung minh thoi gian lam viéc trong linh
virc ban budn, ban 1¢ dién ciia nguoi true tiép quan ly kinh doanh
(Ban khai ly lich cong tac c6 xac nhan cua nguoi st dung lao dong
hodc cac gidy to ¢6 gia tri twong duong).
6 | BM 06 | Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh lap,
Gidy chimg nhan thanh 14p (d6i véi cac t6 chirc khong co Gidy
chtmg nhan dang ky doanh nghiép) cua to chuc dé nghi cap gidy
phép.
7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh sd 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh

vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
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dong dién lyc.

- Théng tu s6 10/2023/TT-BCT ngay 21/4/2023 ciia B Cong Thuong Sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09 thang 9 nam 2020 cua
B6 Truong Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh ty, thu tuc cap gidy phép hoat dong

dién luc.
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MAu s6 01 - Théng tw s6 21/2020/TT-BCT
M3iu 01

(TEN TO CHUC PE NGHI) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ...
.., ngay .. thdng ...ndm ..

PE NGHI

Cép, sira d6i, b6 sung, cip lai gidy phép hoat dong dién lwc

Tén tb chirc dénghi:

Co quan cap trén truc tiep (MU COJ: oo et

ngay ... thang ... ndm ...

Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép do ... cap, mi s6 doanh nghiép .........,
dang ky 1an ... ngay ... thang ... nim ...

Giay phép hoat dong dién luwc so: ... do ....... cap NgAY ............
Ceeeein (MéU CO).

Nganh nghé dang ky kinh doanh:.............c..ooooi i

bé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc cho linh vuc, pham vi, thoi han hoat
dong sau day:

1 Gui co quan tiép nhén va giai quyét cac thu tuc thim dinh hd so hodic co quan ¢6 thim quyén cép gidy phép: S& Cong
Thuong, Cuc Diéu tiét dién lyc, Uy ban nhén déan cap tinh, B Céong Thuong.
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Cac gidy to kém theo:
Pé nghi °... cAp gidy phép hoat dong dién luc cho ... (tén 16 chirc dé nghi).

.. (Tén 16 chirc) xin cam doan hoat dong dang linh vuc va pham vi duoc cép
phép, dong thoi tun thu cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién lyc./.

LANH PAO
(K tén, doéng ddu)

2 Giri co quan ¢6 thdm quyén cdp gidy phép: S& Cong Thwong, Cuc Diéu tiét dién luc, Uy ban nhan dén cép tinh, Bo
Cong Thuong.
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Mau 3b

DANH SACH TRiCH NGANG NGUOI TRUC TIEP
QUAN LY KY THUAT, VAN HANH
(Cho linh vuec hoat dong phdt dién, truyén tai dién, phdn phoi dién,
bdn buon dién, ban lé dién )

STT Ho va tén

Ngay

thang |Qué quan

nam sinh

M3 sb Chic |Trinh dd
dinh danh chuyén
(néu cb) mon

vuc dé nghi

Tham nién
cong tac
trong linh

cap phép
(nam)

Ghi chu

I. [Nguoi truc tiép quan Iy k§ thuit, tr

wc tiép quan 1y kinh doanh

I fign)

Doi ngii trudng ca van hanh (d6i véi hoat dgng phat dién, phan phdi, truyén tai
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QUY TRINH 22
Cép sira doi, bo sung gidy phép hoat dong ban 1é
dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia phuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

Truong hop thay ddi tén, dia chi tru so cua don vi theo quy dinh tai khoan 2 biéu
14 Thong tu s6 21/2020/TT-BCT duoc stra do1 bo sung tai khoan 8 Biéu 1 Thong
tu s0 10/2023/TT-BCT:

1 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc 01 Ban chinh
(theo mau).

2 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét 01 Ban sao
dinh thanh 14p, Gidy ching nhan thanh 1ap (d6i véi
cac to chire khong co Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép) cua to chirc d& nghi cap gidy phép.

Truong hop to chure dé nghi cap giay phép nhan chuyér} giao tai san hodc giam bot
mot phan pham vi hoat dong tir don vi da dwoc cap giay phép hoat dong dién luc,
ho so d€ nghi stra do1 giay phép hoat dong dién luwc bao gom:

1 | Véan ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc 01 Ban chinh
(theo mau).

2 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét 01 Ban sao
dinh thanh lap hodc Giay chiung nhén thanh 1ap (dbi
véi cac td chire khong co Glay ching nhan dang ky
doanh nghiép) cua to chirc d& nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu chimg minh viéc chuyén giao tai san; tai 01 Ban sao
liéu chirng minh viéc chuyén giao nhan su hoac tai
liéu vé doi ngii true tiép quan ly k¥ thuét, quan ly
van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy dinh
twong ng tai khoan 3 Diéu 6, khoan 3 Diéu 7,
khoan 3 Diéu 8 va khoan 3 Piéu 9 Thong tu nay
trong truong hop co su thay doi nhan su.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir ly Phi thAm dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - S Cong Thuong, dia| 07 ngdy lam 350.000 dong
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong V& Thi | viéc ké tir ngay
Sau, Quan 3, Thanh phd HO Chi Minh | nhan du ho so
hoiac qua dich vu Buu chinh céng ich hop 1€
hoac qua Céng dich vu cong cua Thanh
phé ta1 dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giod | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motera | lam BM 02 |- Truong hop hd so day du:
tiep viee BM03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
n?an Theo muc I hen ‘ Fré Akét Aquél; trao cho
ho so nguwol ndp ho so theo BM

01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hod so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hod so;
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Quan ly
Nang
luong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chire thu ly,
giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | Iyhoso | viée |y thao két | cua ho so:
tham | phong | (dOivéi | 4 po5¢c |- Truong hop hd so hop 1€
dinh ho | Quanly | héso van ban | Cong chire thu 1y hd so tién
SO dé’( Nang chu’aA yéu cau stra | hanh xem xét hérso, lap To
xuatkét | luong | hoplé) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua g’{iiii sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thyc hién tiép quy trinh B6
TTHC : - R9.
cua ho 31r}gay - Truong hop ho so chua
SO am n 1
viéc hgp 1€: du’q thaq van baq yéu
Lo o cau sura doi, bé sung ho so;
(do1 voi . "~ :
hd so trinh Lanh dap phqu xem
hop 18) xét. Thuc hién ti€p quy
o trinh B5. A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thue hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau stra doi, bd
ban Quan ly viée Van ban | SUng ho so.
Néng yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “%ngdy | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod

sung ho so
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | Mon xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
Nang . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
lwong K?t ql{a phép hoat dong dién Iluc
hogc van hosc vin ban tir ohdi. néu 1o
.. ;. |hodc van ban tir choi, néu 1o
ban tir choi v d
y do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanhdao| 1% | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban d nghi cap giay phép hoat dong dién lyc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BMO05 G1ay ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh Iap,
Giay chimg nhan thanh 14p (d6i véi cac to chue khong co Glay
chirmg nhan dang ky doanh nghiép) cta to chuc dé nghi cap giay
phép.

V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc.

Truong hop thay déi tén, dia chi tru s¢ cia don vi theo quy dinh tai khoan 2

5 | Diéu 14 Thong tu s6 21/2020/TT-BCT duge stra dé1 bo sung tai khoan 8 Bicu

I Thong tu so6 10/2023/TT-BCT:
Giéy ching nhén dang ky doanh nghi€p hodc Quyét dinh thanh 1ap,
Gidy chimg nhan thanh lap (d6i voi cac to chire khong co6 Glay
chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua to chirc dé nghi cap gidy
phép.

Truong hop to chure dé nghi cap giay phép nhan chuyén giao tai san hodc

6 | giam bot mdt phan pham vi hoat déng tir don vi da dwoce cap giay phép hoat

dong dién luc, ho so dé nghi stra doi1 giay phép hoat dong dién lwc bao gom
Ban sao Giay chig nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyé:t dinh
61 thanh lap hodc Gidy chimg nhén thanh 1ap (doi véi cac to chirc

' khéng ¢6 Glay chimg nhan dang ky doanh nghiép) ciia to chirc dé
nghi cap giay phép;

Ta1 liéu cbu’ng minh viéc chuyén giao té‘l‘i san; tai liéu chﬁ’ng minh
viéc chuyen giao nhan sy hogc tai liéu vé doi ngi truc ti€p quan ly
62 k¥ thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy dinh

twong (mg tai khoan 3 Dicu 6, khoan 3 Pieu 7, khoan 3 Piéu 8 va
khoan 3 Diéu 9 Thong tu nay trong trrong hop céd su thay doéi nhan
Su.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Théng tu s6 10/2023/TT-BCT ngay 21/4/2023 ciia B Cong Thuong Sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09 thang 9 nam 2020 cua
B6 Truong Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh ty, thu tuc cap gidy phép hoat dong
dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau 01

(TEN TO CHUC PE NGHI) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ../... .., hgay ... thang ... ndm ...

PE NGHI

Cép, sira doi, bd sung, cip lai gidy phép hoat dong dién luc

Kinh gui: .......

Tén t chirc dé NENTL e

CO qUAN CAP trEN tIUC tEP (MU CO): oo

Co6 tru s6 chinh tai:.....Dién thoat: ..................... Fax:.;Email:...........................

Vin phong giao dich tai (néu ¢6): ...c.ooevnneene... Dién thoai:................. Fax:....;
Email: .......

Thanh lap theo Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh lap sb: ........ ngay .... thang ...
nam .....

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do ..... cap, mi sd doanh nghiép ....., ding
ky lan .... ngdy .... thang ... nam ....

Gidy phép hoat dong dién luc so: ... do ... cip ngay ........ (néu co).

Nganh nghé dang Ky Kinh doanh:..............coovevoioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

pé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc cho linh vuc, pham vi, thoi han hoat dong
sau day:
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Dé nghi >... cap gidy phép hoat dong dién luc cho ... (tén 6 chitc dé nghi).
(Tén 16 chirc) xin cam doan hoat dong dung linh vuc va pham vi duoc cip phép,

dong thoi tuan thi cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién luc./.

LANH PAO
(Ky tén, dong ddu)

! Gui co quan tiép nhan va giai quyét cac thu tuc tham dinh hd so hodc co quan cé
tham quyén cap giay phép: S¢& Cong Thuong, Cuc Dicu tiet dién luc, Uy ban nhan dan cap
tinh, B Cong Thuong.

* Giri co quan c6 tham quyén cip gidy phép: S¢ Coéng Thuong, Cuc DPiéu tiét dién
lyc, Uy ban nhan dan cap tinh, B Cong Thuong.
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QUY TRINH 23
Cép Giay phép hoat dong dién luc phat dién
ddi v6i cac nha may dién c6 quy md dwéi 3SMW dit tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong 01 Ban chinh

dién luc (theo mau)

2 Giéy chuing nhan dang ky doanh nghiép hoac 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giay chimg nhan
thanh 14ap (d6i véi cac to chirc khong c6 Glay
ching nhan dang ky doanh nghiép) cua to
chirc dé nghi cap gidy phép.

3 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan 01 Ban chinh
ly k¥ thuat, do1 ngii trrdéng ca nha may dién
theo Mau 3b quy dinh tai Phy luc ban hanh
kém theo Thong tu nay, ban sao bang tét
nghiép va hop dong lao dong véi chu dau tu
hoac don vi quan ly van hanh cua nguoi truc
tiép quan ly k¥ thuat, doi ngil trudng ca nha
may dién; tai liéu ching minh thot gian lam
viéc trong linh vuc phat dién cua nguoi truc
tiép quan 1y k¥ thuat (Ban khai 1y lich cong
tac co xac nhan cua nguoi sir dung lao dong
hodc cac glay to co gia tri twong duong); tai
liu vé két qua tap huan sat hach dat yéu cau
vé an toan va gidy chimg nhin van hanh
duoc cap diéu d6 c6 quyén dieéu khién cap
theo Quy trinh diéu do hé théng dién quéc
gia do B Cong Thuong ban hanh cua doi
ngil trudng ca nha may dién

4 | Van ban chap thuan hodc quyét dinh phé 01 Ban sao
duyét chu truong dau tu hoic ban sao Glay
ching nhén dau tr cua co quan cd tham
quyén trong truong hop phap luat vé dau tu
c6 quy dinh hodc Quyét dinh dau tu cia chu
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Stt

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

dau tu; ban sao van ban phé duyét quy hoach
cong trinh cua co quan c6 tham quyén

Quyét dinh phé duyét Bao cdo danh gia tac
déng mé1 truong hodc van ban xac nhan Ké
hoach bao v€ moéi1 truong du an dau tr nha
may dién cua co quan c6 tham quyén theo
quy dinh cua phap ludt vé moi truong.

01

Ban sao

Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh ho
chtra cia co quan c6 tham quyén (doi1 voi
nha may thuy dién).

01

Ban sao

Bién ban nghiém thu hoan thanh lép dat t6
may hodc hé thong pin niang luong mit troi;
ban sao tai liéu xac dinh théng sb6 chinh cua
nha may dién (thong sO tua bin, may phat
hodc tdm pin, bd chuyén d6i; may bién ap
chinh).

01

Ban sao

Bién ban nghiém thu hoan thanh lap dat hé
théng ha tang cong nghé thong tin, ha tang
vién thong phuc vu van hanh thi truong dién;
ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lap
dat hé thong SCADA phuc vu van hanh hé
théng dién va thi truong dién (déi vl nha
may tham gia thi truong dién).

01

Ban sao

DPéi véi nha may thuy dién: Ban sao bién ban
nghiém thu dap thuay dién, phwong an bao vé
dap va hd chira nuée, phuwong an tmg phod
thién tai, phuong an ung pho voi tinh hudng
khan cép, bao cdo kiém dinh an toan dap
(d6i voi truong hop dap di dén thoi han
kiém dinh theo quy dinh).

01

Ban sao

Truong hop nha may dién, to6 may phat dién
du phong khoéng ndi ludi va chi phat dién dé
ban dién cho khach hang khi sur ¢6 mat dién
ttr lwdi dién quoc gia, ho so dé nghi cap gidy
phép khong bao gdm ndi dung quy dinh tai
Khoan 8 Diéu 7, Thong tu s6 21/2020/TT-
BCT ngay 09/9/2020 cua B6 Céng Thuong.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thAm
tra két qua dinh

B0 phan Mot cura - S6 Cong Thuong, dia | 15 ngay lam viée ké tir| 2.100.000
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong Vo Thi | ngay nhan du ho so hop 1€ dong

Sau, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich
hoac qua Céng dich vu cong cua Thanh
phé tai dia chi:

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giod | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motcwa | lam BM 02 |- Truong hop ho so day du:
tiep vige BM 03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
nllan Theo muc I hen ‘ Fré Akét Aquél; trao cho
ho so nguwol ndp ho so theo BM

01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hod so;
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Quan ly
Nang
luong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chire thu ly,
giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | Iyhoso | viée |y thao két | cua ho so:
tham phong | (401 véi | = (4 hoge |- Trudmg hop hd so hop 1¢:
dinh ho | Quanly | héso van ban | Cong chuc thu ly hé so tién
SO dé’( Nang chu’aA yéu cau stra | hanh xem xét hérso, lap To
xuatkét | luong | hoplé) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua g’{iiii sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thyc hién tiép quy trinh B6
TTHC - R9.
5 A 8 % A
cua ho nod - Truong hop ho so chua
50 lgnfl hop 1é: du thao van ban yéu
A cau stra doi, bd sung ho so;
viéc
Ao g trinh Lanh dao phong xem
(do1 voi ; Y
hd so xét. Thuc hién ti€p quy
hop 18) trinh B5. A (B5.Al -
o B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thue hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau stra doi, bd
ban Quan ly viée Van ban | SUng ho so.
Néng yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “%ngdy | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod

sung ho so
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | Mon xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
Nang . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
lwong K?t ql{a phép hoat dong dién Iluc
hogc van hosc vin ban tir ohdi. néu 1o
.. ;. |hodc van ban tir choi, néu 1o
ban tir choi v d
y do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanh dao | 03 Ho so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu mau
hi¢u
BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

BM 05

Danh séach trich ngang nguoi truc tiép quan ly ky thuat, doi ngii
trudng ca nha may dién theo Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu nay; ban sao bang tot nghiép va hop dong lao
dong véi chu dau tu hodc don vi quan ly van hanh ctia nguoi truc
tiép quan 1y k¥ thuat, doi ngii trudng ca nha may dién; tai liéu
chirng minh thot gian lam viéc trong linh vue phat dién cia nguoi
truc tiép quan ly k¥ thuat (Ban khai 1y lich cong tac co xac nhan
cia nguoi s dung lao dong hoac cac gidy to ¢ gia tri tuong
du’O’ng) tai lidu vé két qua tap huan sat hach dat yéu cau v€ an toan
va gidy chimg nhan vén hanh dugc cap diéu do c6 quyén diéu khién
cap theo Quy trinh diéu d6 hé thong dién quoc gia do B6 Cong
Thwong ban hanh cua déi ngii trudng ca nha may dién

BM 06

Giay phép hoat dong dién luc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | BM04 | Van ban d nghi cap giay phép hoat dong dién lyc (theo mau)
5 Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép hoac Quyét dinh thanh lap,
BMO5 Giay chimg nhan thanh 1ap (d6i voi cac t6 chire khong co Giay
ching nhan diang ky doanh nghiép) cua t6 chirc dé nghi cap giay
phép.
6 Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan ly k¢ thuat, doi ngii

trudng ca nha may dién theo Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu nay; ban sao bang tot nghiép va hop dong lao
déng véi chu dau tu hodc don vi quan ly van hanh cia nguoi truc
tiép quan ly k¥ thuat, doi ngii truéng ca nha may dién; tai liéu
chtmg minh thoi gian lam viée trong linh vuc phat dién cua nguoi
trye tiép quan ly k¥ thuat (Ban khai Ly lich cong tac c6 xac nhan cua
nguoi st dung lao dong hoac cac giay to co gia tri twong dwong); tai
liéu vé két qua tip huan sat hach dat yéu cau ve€ an toan va glay
chimg nhan van hanh dwoc cap diéu d6 c6 quyén diéu khién cap
theo Quy trinh diéu do hé théng dién qudc gia do B Cong Thuong




28

CONG BAO/SH 33+34/Ngay 15-01-2024

ban hanh cua dé1 ngii trudng ca nha may dién

Vin ban chap thuan hodc quyét dinh phé duyét chu trwong dau tu
hoidc ban sao Gidy ching nhan dau tu cua co quan ¢ tham quyén
trong trudong hop phap luat vé dau tu co quy dinh hodc Quyét dinh
dau tu cia chu dau tu; ban sao vian ban phé duyét quy hoach cong
trinh ciia co quan c6 tham quyén

Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tac dong moi truong hodc
vin ban xac nhan Ké hoach bao vé moi truong du an dau tu nha
may dién ciia co quan ¢ tham quyén theo quy dinh cua phap luat
vé moi truong.

ngét dinh phé duyét Quy trinh van hanh ho chira cta co quan co
tham quyén (d61 voi nha may thuy dién).

10

Bién ban nghiém thu hoan thanh 13p dat t0 may hoic hé thong pin
nang lwong mat tro1; ban sao tai li€u xac dinh théng s6 chinh cua
nha may dién (thong so tua bin, may phat hodc tam pin, bo chuyén
do6i; may bién ap chinh).

11

Bién ban nghiém thu hoan thanh 1ip dit hé thong ha tang cong nghé
thong tin, ha tang vién thong phuc vu van hanh thi truong dién; ban
sao bién ban nghiém thu hoan thanh lip dat hé thong SCADA phuc
vu van hanh hé théng dién va thi truong dién (déi vo1 nha may tham
gia thi truong dién).

12

Déi v6i nha may thuy dién: Ban sao bién ban nghiém thu dap thiy
dién, phuong an bao vé dap va ho chtra nudce, phwong an tng pho
thién tai, phwong an Gng pho véi tinh hudng khan cap, bao cao kiém
dinh an toan dap (d6i véi truong hop dap da dén thoi han kiém dinh
theo quy dinh).

VL. CO SO PHAP LY
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot

s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
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nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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MAiu 01
(TEN TO CHUC PE NGHI) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: ...

.., hgay ... thang ... nam ...

PE NGHI

Cép, sira doi, bd sung, cip lai gidy phép hoat dong dién luc

Kinh gui: .......

Tén t chirc dé NENTL e

CO qUAN CAP trEN tIUC tEP (MU CO): oo

Co6 tru s6 chinh tai:.....Dién thoat: ..................... Fax:.;Email:...........................

Vin phong giao dich tai (néu ¢6): ...c.ooevnneene... Dién thoai:................. Fax:....;
Email: .......

Thanh lap theo Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh lap sb: ........ ngay .... thang ...
nam .....

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do ..... cap, mi sd doanh nghiép ....., ding
ky lan .... ngdy .... thang ... nam ....

Gidy phép hoat dong dién luc so: ... do ... cip ngay ........ (néu co).

Nganh nghé dang Ky Kinh doanh:..............coovevoioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

pé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc cho linh vuc, pham vi, thoi han hoat dong
sau day:

Dé nghi >... cap gidy phép hoat dong dién luc cho ... (tén 16 chitc dé nghi).

Tén 16 chirc) xin cam doan hoat dong dung linh vuc va pham vi duoc cip phép, dong
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thoi tuan thi cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién luc./.

LANH PAO
(Ky tén, dong dau)

! Gui co quan tiép nhan va giai quyét cac thu tuc tham dinh hd so hodc co quan cé
tham quyén cap gidy phép: S¢ Cong Thuong, Cuc Piéu tiét dién luc, Uy ban nhan dan cap
tinh, B Cong Thuong.

* Giri co quan c6 tham quyén cip gidy phép: S¢ Coéng Thuong, Cuc DPiéu tiét dién
luc, Uy ban nhéan déan cap tinh, B Cong Thuong.



MAu 3b
DANH SACH TRiICH NGANG NGUOI TRUC TIEP QUAN LY KY THUAT, VAN HANH
(Cho linh viee hoat dong phdt dién, truyén tdai dién, phdn phoi dién, bdan buon dién, ban Ié dién )
Tham nién cong
o Ngay thang . Mi sb dinh , Trinh d§ |tac trong linh vuc .
STT Ho va ten nam sinh Qué quan danh (néu co) Chirc vu chuyén mén dé nghi cr?ip phép Ghi cha
(nam)
I. [Ngudi truc tiép quan 1y ky thuit, truc tiép quan Iy kinh doanh
1
2

11

Poi ngii truong ca van hanh (dbi véi hoat dong phat dién, phin phdi, truyén tai dién)

43

¥20T-10-S T ABSN/FE+€€ 9S/0Yd HDNOD

iV
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QUY TRINH 24
Cép sira di, b6 sung gidy phép hoat dong phat dién ddi voi nha may dién
¢6 quy md cong suit dwéi 03MW dit tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
luwgng

Truong hop thgly dbi tén, dia chi tru s& cia dgn V} theo quy dinh tai khpéln 2 Piéu
14 Théng tu s6 21/2020/TT-BCT dugc sira d61 bo sung tai khoan 8 Diéu 1 Thong
tu so 10/2023/TT-BCT:

1 |Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong 01 Ban chinh
dién luc (theo mau).

2 | Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (d6i véi cac to chuc khong cé Giéy ching
nhén dang ky doanh nghi€p) cua to chirc dé
nghi cap giay phép.

Truong hop to chtrc dé nghi cap giay phép nhan chuyén giao tai san hoac giam bét
mot phan pham vi hoat dong tir don vi da duoc cap gidy phép hoat dong dién luc,
ho so d& nghi stra doi gidy phép hoat dong dién luc bao gdm:

1 |Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong 01 Ban chinh
dién luc (theo mau).

2 | Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 14p hoidc Giay chung nhan
thanh 14p (d6i véi cac td chuac khong co Gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua to
chirc dé nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu ching minh viée chuyén giao tai san; 01 Ban sao
tai liéu chimg minh viéc chuyén giao nhan su
hodc tai liéu vé d6i ngil truc tiép quan ly k¥
thuat, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh twrong tmg tai khoan 3 Diéu
6, khoan 3 Piéu 7, khoan 3 Diéu 8 va khoan 3
biéu 9 Thong tu nay trong trudng hop ¢o su
thay doi nhan su.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

tra két qua

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir 1y | Phi thim dinh

qua dich vu Buu chinh c¢éng ich hodc qua
Céng dich vu cong cua Thanh phé tar dia
chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

B0 phan Mot cira - S¢ Cong Thwong, dia | 07 ngay lam viéc | 1.050.000 dong
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong VO Thi| k€ tir ngay nhan
Sau, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh hodac | du ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc Nbi Trach | Thoi H6 so/

Dién giai

cong dlll.lg nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochic, | Gid | TheomucI | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motcwa | lam BM 02 |- Truong hop hd so day du:
tiep vige BM 03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
nllan Theo muc I hen ‘ Fré Akét Aquél; trao cho
ho so nguwol ndp ho so theo BM

01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hod so;
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Quan ly
Nang
luong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chire thu ly,
giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | Iyhoso | viée |y thao két | cua ho so:
thim | phong | (dOivéi | 4 p05¢ |- Truong hop hd so hop 1é:
dinh ho | Quanly | héso van ban | Cong chire thu 1y hd so tién
SO dé’( Nang chu’aA yéu cau stra | hanh xem xét hérso, lap To
xuatkét | luong | hoplé) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua g’{iiii sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thyc hién tiép quy trinh B6
TTHC : - R9.
cua ho 31r;%nay - Truong hop ho so chua
S0 viéc hop 1€: du thao van ban yéu
Lo o cau stra doi, bd sung ho so;
(do1 voi . "~ :
hd so trinh Lanh dap phqu xem
hop 16) x¢t. Thuc hién tiép quy
o trinh B5. A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thue hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Trudong hop 6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 2ngay | BMOI |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau stra doi, bd
ban Quan ly viée Van ban | Sung ho so.
Néng yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2 | Phat Vanthue | “%ngdy | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod

sung ho so
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Khi t6 chitc/cd nhdn bo sung ddy di ho so hop 1€ theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tie Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tur ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mon xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
Nang . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
lwong K?t ql{a phép hoat dong dién Iluc
hogc van hosc vin ban tir ohdi. néu 1o
.. ;. | hodc van ban tir choi, néu 1o
ban tir choi v d
y do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanhdao| 1% | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 | BM 04 | Van ban d nghi cap giay phép hoat dong dién lyc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Giay phép hoat dong dién Iuc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc.

Truong hop thay d6i tén, dia chi tru so ciia don Vl thep quy dinh tai khoém‘2
A | Diéu 14 Thér}g tur s0 21/2020/TT-BCT duogc stra doi bd sung tai khoan 8 Diéu
I Thong tu so6 10/2023/TT-BCT:

Giéy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh ap,
Gidy chimg nhan thanh 1ap (d6i voi cac to chuc khong co Glay
chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua to chirc d& nghi cap gidy

phép.

Truong hop to chitc dé nghi cap giay phép nhan chuyén giao tai san hodc
B | giam b6t mot phan pham vi hoat dong tir don vi da duoc cap giay phép hoat
dong dién luc, ho so dé nghi stra doi1 giay phép hoat dong dién lwc bao gom

Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 14p hodc Gidy chung nhén thanh 13p (d6i voi cac to chirc

> khéng ¢6 Glay chimg nhan dang ky doanh nghiép) ciia to chic dé
nghi cap giay phép;
Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu chimg minh
viéc chuyén giao nhan su hoac tai liu vé doi ,ngﬁ truc ti€p quan ly
6 k¥ thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy dinh

twong (mg tai khoan 3 Dicu 6, khoan 3 Picu 7, khoan 3 Piéu 8 va
khoan 3 Diéu 9 Thong tur nay trong treong hop céd su thay déi nhan
Su.

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat Dién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Luat Dién luc ngay 20/11/2012 cua Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luat stra doi, bb sung mot s diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu stra doi
mot s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuwong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ctia B Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 ctia Bo Tai chinh vé Quy
dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.

- Théng tu s6 10/2023/TT-BCT ngay 21/4/2023 ciia B Cong Thuong Stra doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09 thang 9 nam 2020 cia
B6 Truong Bo Cong Thuong quy dinh veé trinh ty, thu tuc cap gidy phép hoat dong
dién luc.
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Méu 01

(TEN TO CHUC PE NGHI) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ../... ., hgay ... thang ... nam ...

PE NGHI

Cép, sira doi, bd sung, cip lai gidy phép hoat dong dién luc

Kinh gui: .......
Tén t chirc dé NENTL e
CO qUAN CAP trEN tIUC tEP (MU CO): oo
Co6 tru s6 chinh tai:.....Dién thoat: ..................... Fax:.;Email:...........................
Vin phong giao dich tai (néu co): ..... bién thoai:........... Fax:.....; Email: .......

Thanh 1ap theo Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh 1ap s6: .. ngay .. thang ..nim

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do ..... cap, ma sé doanh nghiép ....., ding
ky lan .... ngdy .... thang ... nam ....

Gidy phép hoat dong dién luc so: ... do ... cip ngay ........ (néu co).

Nganh nghé dang Ky Kinh doanh:..............coovevoioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

sau day:

Dé nghi >... cap gidy phép hoat dong dién luc cho ... (tén 16 chitc dé nghi).

...(Tén 16 chitc) xin cam doan hoat déng dung linh vuc va pham vi duoc cap phép,
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dong thoi tuan thi cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién luc./.

LANH PAO
(Ky tén, dong dau)

! Gui co quan tiép nhan va giai quyét cac thu tuc tham dinh hd so hodc co quan cé
tham quyén cap gidy phép: S¢ Cong Thuong, Cuc Piéu tiét dién luc, Uy ban nhan dan cap
tinh, B Cong Thuong.

* Giri co quan ¢6 tham quyén cap gidy phép: S& Cong Thuong, Cuc Diéu tiét dién
luc, Uy ban nhan dan cép tinh, B6 Cong Thuong.
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QUY TRINH 25
Cép Giay phép hoat dong phéan phéi dién dén cip dién ap 35 kV tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

1 | Véan ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc 01 Ban chinh
(theo mau).

2 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét 01 Ban sao
dinh thanh 14p, Gidy ching nhan thanh 1ap (d6i véi
cac to chirc khong co Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép) cua to chirc d& nghi cap gidy phép.

3 | Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan ly k¥ 01 Ban chinh
thuat, doi ngil trudng ca van hanh theo Mau 3b quy
dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sb
21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cia B Cong
Thuong;

4 | Hop dong lao dong va bang tot nghiép cua nguoi 01 Ban sao
trwc tiép quan ly k¥ thuat, doi ngii trudng ca van
hanh; tai liéu chimg minh thoi gian lam viéc trong
linh vue truyén tai hodc phan phdi dién cua nguoi
trye tiép quan ly k¥ thuat (Ban khai 1y lich cong tac
cd xac nhan cua nguoi s dung lao dong hodc cac
gidy to ¢ gia tri twong dwong); tai liéu vé két qua
tap huan sat hach dat yéu cau vé an toan hoic thé
an toan dién theo quy dinh tai biéu 64 Luat Dién
luce, glay ching nhan van hanh dugc cap diéu do c6
quyen diéu khlen cap theo Quy trinh diéu d6 hé
thong dién quéc gia do Bo Cong Thuong ban hanh
cua db1 ngii trudng ca van hanh.

5 | Danh muc cac hang muc cong trinh ludi dién (trang 01 Ban sao
thiét bi cong nghé, duong ddy, tram bién ap) va
pham vi ludi dién do to chie dang quan ly. Ban sao
bién ban nghiém thu hoan thanh 14p dit cac hang
muc cong trinh ludi dién (trang thiét bj cong nghé,
duong ddy, tram bién 4ap). Truong hop mua ban,
sap nhap, ban giao tai san ludi dién phai c6 Bién
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Stt

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

ban nghiém thu theo quy dinh hoac Bién ban ban
giao tai san. Truong hop tai san ludi dién thude so
hitu chung cua nhiéu nha dau tu, phai ¢6 van ban
thoa thuan hoidc iy quyén cua cac chii s hitu cho

mot don vi quan ly van hanh.

Thoa thuan d4u ndi vao hé thong dién quoc gia theo
quy dinh; ban d6 ranh gi61 ludl di€n va pham vi

hoat dong.

01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi thim dinh

Bo phan Mot ctra - S¢ Cong Thuong, dia
chi: 163 Hai Ba Trung, phuwong VO Thi Sau,
Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh hoac qua

15 ngay lam
viéce ké tir ngay
nhan du ho so

800.000 dong

dich vu Buu chinh c6ng ich hodc qua Cong hop 1€
dich vu cong cua Thanh phd tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc | N§i | Trach | Thoi HO so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl Nop hd | T6 chuc, Gi10o Theo muc I | Thanh phan hd so theo
SO canhan hanh muc [
chinh
B2 Kiém | Bophan | “%ngay BM 01 Tiép nhén true tiép:
trava | motctia | lam viéc BM 02 |- Trudng hop hd so diy
tiep BM03 |du: Lap Giay tiep nhan
n!Alan Theo muc I ho so va hen‘ t'rél Akét gué;
ho so trao cho ngudi nop ho so
theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén
mon.
- Truong hop ho so chwa
day du hodc chwa hop 1€:
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Buoc | Noi | Trach | Thoi HO so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc

Huong dan nguoi ndp ho
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhéan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1¢
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cua tiép nhan, cép
ma ho so va xir 1y hd so
theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, ding quy dinh
thi thong bao cho tb
chtc, cd nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan b6 sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
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Buéc Noi Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir thir
7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trit hod
so dién tur. Tiép nhan hd
so va chuyén phong
chuyén mén
B3 Phan | Lanh dao| '2ngay BM 01 Phan cong céng chirc thu
cong thu | phong | lam viéc | Theo muc I |1y, giai quyét hd so
Iy ho so' | Quanly
Nang
luong
B4 Kiém Cong 1 ngay BM Ol |Coéng chuc thu 1y ho so
tra tinh | chuc thy | 1am viéc | Theo muc I | tién hanh kiém tra tinh
hoplé, | 1yhoso | (d0i v6i |y, hao két | NOP 16 cta ho so:
tham phong | hoso qua hogc | - Truong hop hd so hop
dinh ho | Quanly |chwahop| (s pan |16 Cong chirc thu ly hd
sodé | Nang 1¢) yéu cAu stra | SO tién hanh xem xét ho
xuat két | luong di,bd | so, lap To trinh, du thao
qua gjiii sung hd so két qua giai quyét thi
quyet : tuc hanh chinh. Thuc
TTHC 8 /2 ngay hién tiép quy trinh B6 -
cita hd lam viéc BY.
i (dorvéi - Trudng hop ho so chua
ho so hop 1&: dy thao van bn
hop 1¢) S e

yéu cau stra doi, bo sung
ho so; trinh Lanh dao
phong xem xét. Thuc
hién tiép quy trinh B5.A
(B5.A1 - B5.A2). Sau
khi hoan chinh hé so day
du, hop 18 (nguoi dan bd
sung hd so; lay y kién
cac don vi lién quan);
thuc hién tiép quy trinh
B6 - B9.

Tong hop, hoan thién hd
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Buoc | N§i | Trach | Thoi HO so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
so va trinh Lanh dao
phong chuyén moén xem
xet.
B5.A | Trwong hop c6 vin bin yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| "2ngay BM Ol | Xem xét ho so, ky duyét
ky vin phong | 1am vi€c | Theo muc I | van ban yéu cau sira doi,
ban Qua:m ly Van ban b6 sung ho so.
lNang yéu pﬁu sura
uong d6i, bd
sung ho so
B5.A2 Phat Van thu | “2ngay Vanban | Cho s6, vao so, dong
hanh S& lam viéc | yéu péu §lﬁfa dau, ban hanh van ban
van ban do1, bo
sung ho so

Khi t6 chikc/cd nhdn bo sung ddy di hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tur Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tur ngay so
ban hanh van ban)

B6 Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong
trinh ky | phong | 1am viéc | Theo muc I | chuyén mon xem xét hd
Quan ly To teinh | 59» duyét du thao két qua
Nang <. . |ga quyét thu tuc hanh
lwong Kevt qI{a chinh (Giéy phép hoat
hoac van | gso dien lue hode va
. .. | dong dién lyc hoac van
ban tir choi ban tir chéi, néu 15 ly
do).
- Trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanh dao | 03 ngay | Hd sotrinh | Phé duyét két qua giai
duyét So lam viéc quyét tha tuc hanh
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Buéc Noi Trach Thoi HO so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
két qua chinh.
TTHC
B8 Ban Vianthe | Y%ngay | HoOsoda Cho s6, vao soO, dong
hanh S& lam viéc | dwoc phé | dau, bar} hélph van ban
van ban duyét va chuyén ho6 so cho Bo
phan Mot ctra
B9 Tra két | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot crra | Gidy hen chirc/ca nhan
ho so, - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)
5 | BM 05 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan ly k¥ thuat, doi ngi
trudng ca van hanh (theo mau 3b, Thong tw 21/2020/TT-BCT)
6 | BM 06 | Gidy phép hoat dong dién lyuc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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4 | BM04

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc

Giefly chirng nhan dang ky doanh nghiép hoag Quyét dinh thanh lép,
Giay chimg nhan thanh 1ap (d6i voi cac t6 chire khong co Giay
ching nhan diang ky doanh nghiép) cua t6 chirc dé nghi cap giay
phép.

BM 05

Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan ly ky thuat, doi ngii
trudng ca van hanh theo Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong
Thuong;

Hop dong lao dong va bang tot nghiép cua nguoi true tiép quan ly
ky thuat, do1 ngii trudng ca van hanh; tai liéu chung minh thot gian
lam viéc trong linh vuc truyén tai hodc phan phdi dién cia nguoi
trye tiép quan ly ky thuat (Ban khai Iy lich cong tac co xac nhan cua
nguoi sit dung lao dong hodc cac gidy to co gia tri twong dwong); tai
lidu vé két qua tap huan sat hach dat yéu cau vé an toan hodc thé an
toan dién theo quy dinh tai biéu 64 Luat Dién lyc, giéy chirng nhan
van hanh duogc cap diéu d6 c6 quyén diéu khién cap theo Quy trinh
diéu do hé thong dién quéc gia do Bo Cong Thuong ban hanh cua
dd1 ngli trrdng ca van hanh.

Danh muc cac hang muc cong trinh luéi dién (trang thiét bi cong
nghé, dudong ddy, tram bién ap) va pham vi ludi dién do to chirc
dang quan ly. Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh 1ap dat cac
hang muyc cong trinh ludi dién (trang thiét bj cong nghé, duong day,
tram bién ap). Truong hop mua ban, sap nhap, ban giao tai san ludi
dién phai c¢6 Bién ban nghiém thu theo quy dinh hoic Bién ban ban
giao tai san. Truwong hop tai san ludi dién thudc sé hiru chung cuia
nhiéu nha dau tu, phai c6 van ban thoa thuan hodc Gy quyén cua cac
chu s¢ hitu cho mét don vi quan ly van hanh.

Thoa thuan dau néi vao hé thong dién qudc gia theo quy dinh; ban
do6 ranh gidi ludn dién va pham vi hoat dong.

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.
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- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BCT ngay 21/4/2023 cua Bo Cong Thuong Sira doi,
bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09 thang 9 nam 2020
ciia B6 Truong Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh tw, tha tuc cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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Mau 01

(TEN TO CHUC PE NGHI) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ../... .., hgay ... thang ... ndm ...

PE NGHI

Cép, sira doi, bd sung, cip lai gidy phép hoat dong dién luc

Kinh gui: .......

Tén t chirc dé NENTL e

CO qUAN CAP trEN tIUC tEP (MU CO): oo

Co6 tru s6 chinh tai:.....Dién thoat: ..................... Fax:.;Email:...........................

Vin phong giao dich tai (néu ¢6): ...c.ooevnneene... Dién thoai:................. Fax:....;
Email: .......

Thanh lap theo Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh lap sb: ........ ngay .... thang ...
nam .....

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do ..... cap, mi sd doanh nghiép ....., ding
ky lan .... ngdy .... thang ... nam ....

Gidy phép hoat dong dién luc so: ... do ... cip ngay ........ (néu co).

Nganh nghé dang Ky Kinh doanh:.............coovovoioieeeeeeeeeeeeeeeee e

pé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc cho linh vuc, pham vi, thoi han hoat dong
sau day:
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(Tén 16 chirc) xin cam doan hoat dong dung linh vuc va pham vi duoc cip phép,

dong thoi tuan thi cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién luc./.

LANH PAO
(Ky tén, dong dau)

! Gui co quan tiép nhan va giai quyét cac thu tuc tham dinh hd so hodc co quan cé
tham quyén cap gidy phép: S¢ Cong Thuong, Cuc Piéu tiét dién luc, Uy ban nhan dan cap
tinh, B Cong Thuong.

* Giri co quan c6 tham quyén cip gidy phép: S¢ Coéng Thuong, Cuc DPiéu tiét dién
luc, Uy ban nhéan déan cap tinh, B Cong Thuong.
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Mau 3b

DANH SACH TRiCH NGANG NGUOI TRUC TIEP
QUAN LY KY THUAT, VAN HANH
(Cho linh vuec hoat dong phdt dién, truyén tai dién, phdn phoi dién,
bdn buon dién, ban lé dién )

Tham nién
cong tac
trong linh
vuc dé nghi
cap phép
(nam)

Ngay M3 s6 Chic |Trinh dd
STT| Hovatén thang |Qué quan|dinh danh chuyén
nam sinh (néu co) mon

Ghi chu

I. [Nguoi truc tiép quan 1y k§ thudt, trece tiép quan 1y kinh doanh

Doi ngii trudng ca van hanh (d6i véi hoat dgng phat dién, phan phdi, truyén tai

I fign)
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QUY TRINH 26
Cép sira doi, bo sung gidy phép hoat dong phén phéi dién
dén cap dién ap 35 kV tai dia phuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thang 12 ndm 2023 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

Truong hop thgly dbi tén, dia chi tru sé cia dg’n V} theo quy dinh tai khpén 2 Piéu
14 Théng tur s6 21/2020/TT-BCT duoc stra doi bo sung tai khoan 8 Biéu 1 Théng
tu so0 10/2023/TT-BCT:

1 | Van ban déNnghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lgc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhén ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
1ap (ddi voi cac to chire khong c6 Giéy ching
nhan dang ky doanh nghi€p) cua t6 chuc dé
nghi cap giay phép.

Truong hop to chirc dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san hodc giam bot
mot phan pham vi hoat dong tir don vi da duoc cap gidy phép hoat dong dién luc,
ho so dé nghi stra doi giay phép hoat dong dién luc bao gom:

1 | Van ban deNngm cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lgc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhén ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap hoac Giéy chirng nhan
thanh 1ap (ddi véi cac to chire khong co Gidy
chimg nhan ding ky doanh nghiép) cua to
chirc @ nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; 01 Ban sao
tai liéu chimg minh viéc chuyén giao nhan su
hodc tai liéu vé d6i ngii truc tiép quan ly k¥
thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh twong ting tai khoan 3 biéu
6, khoan 3 Diéu 7, khoan 3 Piéu 8 va khoan 3
Diéu 9 Thong tw nay trong truong hop co su
thay d6i nhan su.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Théi gian xirly |  Phi thim
tra két qua dinh

Bo6 phan Mot ctra - So Cong Thuong, dia chi: | 07 ngaylam | 400.000 dong
163 Hai Ba Trung, phuong V6 Thi Sau, Quan | viéc ké tir ngay
3, Thanh phé Hb Chi Minh hoic qua dich vu | nhéan du ho so
Buu chinh cong ich hodc qua Céng dich vu hop 1€
cong cua Thanh phé tai dia chi:
Hé thong thong tin gidi quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giod | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motera | lam BM 02 |- Truong hop hd so day du:
tiep vige BM 03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
nhan Theo muc I hen tra két qua; trao cho

ho so ngudi ndp hoé so theo BM
01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky so
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu ¢ong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu ciu

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Quan ly
Nang
luong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chirc thu ly,
giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | Iyhoso | Viéc |y hao két | i ho so:
tham | phong | (dOivéi | (4 poae | - Trudng hop hd so hop 1€
dinh ho | Quanly | héso van ban | Cong chire thu 1y hd so tién
SO dé; Nang chuaA yéu cau stra | hanh xem xét hérso, lap To
xuatkét | lwong | hoplé) |* 45 pg | trinh, du thao két qua giai
qua gjiii sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thyc hién tiép quy trinh B6
TTHC : - R9.
cua ho 31r;%nay - Truomg hop hé so chua
S0 viée hop 1€: du thao van ban yéu
Lo cau stra doi, bd sung ho so;
(do1 voi . "~ :
hd so trinh Lanh dap phqu xem
hop 16) x¢ét. Thuc hién tiép quy
o trinh B5. A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thue hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Truong hop c6 vin bin yéu ciu sira d6i, bo sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam Theo muc I | van ban yéu cau stra doi, bd
ban Quan ly viée Van ban | SUng ho so.
Néng yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “%angdy | Vanban | Cho so, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau stra | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bod

sung ho so
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | Mon xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
Nang . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
lwong K?t ql{a phép hoat dong dién Iluc
hogc van hosc vin ban tir ohdi. néu 1o
.. ;. |hodc van ban tir choi, néu 1o
ban tir choi v d
y do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanhdao| 1% | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu mau
hi¢u
BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Gidy phép hoat dong dién lyc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién luc.

Truong hop thay doi tén, dia chi tru so cua don vi thep quy dinh tai khoan 2
A. Diéu 14 Thoéng tu s0 21/2020/TT-BCT duoc stra do1 bo sung tai khoan 8
bieu 1 Thong tu so 10/2023/TT-BCT:

Giay ching nhan diang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh
lap, Giay chimg nhan thanh 14p (d6i véi cac t6 chirc khong co Gidy
chirmg nhan dang ky doanh nghiép) ciia to chtrc dé nghi cap gidy
phép.

Truong hop to chitc dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san hoic
B. | giam b6t mot phan pham vi hoat dong tir don vi dd dugc cap gidy phép hoat
dong dién luc, hd so dé nghi sira d6i gidy phép hoat dong dién lyc bao gdm

Ban sao Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 14p hodc Gidy chung nhan thanh 1ap (ddi voi cac to chirc
khong c6 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép) ciia to chirc dé
nghi cap gidy phép;

Tai 1i€u chung minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu ching minh
viéc chuyén giao nhan sy hodc tai liéu vé doi ngi truc tiép quan ly
k¥ thuat, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy dinh
twong g tai khoan 3 Diéu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 3 Diéu 8 va
khoan 3 Diéu 9 Thoéng tu ndy trong truong hop co su thay doi
nhan su.

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thurong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.

- Théng tu s6 10/2023/TT-BCT ngay 21/4/2023 ciia B Cong Thuong Sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09 thang 9 nam 2020 cua
B6 Truong Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh ty, thu tuc cap gidy phép hoat dong
dién luc.
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Mau 01

(TEN TO CHUC PE NGHI)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ../... ., hgay ... thang ... nam ...

PE NGHI

Cép, sira doi, bd sung, cip lai gidy phép hoat dong dién luc

Kinh gui: .......

Tén t chirc dé NENTL e

CO qUAN CAP trEN tIUC tEP (MU CO): oo

Co6 tru s6 chinh tai:.....Dién thoat: ..................... Fax:.;Email:...........................

Vin phong giao dich tai (néu ¢6): ...c.ooevnneene... Dién thoai:................. Fax:....;
Email: .......

Thanh lap theo Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh lap sb: ........ ngay .... thang ...
nam .....

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do ..... cap, mi sd doanh nghiép ....., ding
ky lan .... ngdy .... thang ... nam ....

Gidy phép hoat dong dién luc so: ... do ... cip ngay ........ (néu co).

Nganh nghé dang Ky Kinh doanh:..............coovevoioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

pé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc cho linh vuc, pham vi, thoi han hoat dong
sau day:
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(Tén 16 chirc) xin cam doan hoat dong dung linh vuc va pham vi duoc cip phép,

dong thoi tuan thi cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién luc./.

LANH PAO
(Ky tén, dong dau)

! Gui co quan tiép nhan va giai quyét cac thu tuc tham dinh hd so hodc co quan cé
tham quyén cap gidy phép: S¢ Cong Thuong, Cuc Piéu tiét dién luc, Uy ban nhan dan cap
tinh, B Cong Thuong.

* Giri co quan c6 tham quyén cip gidy phép: S¢ Coéng Thuong, Cuc DPiéu tiét dién
luc, Uy ban nhéan déan cap tinh, B Cong Thuong.
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QUY TRINH 27

Cép gidy phép hoat dong tw vin chuyén nganh dién

thudc thAm quyeén cip caa dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

Stt

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc
(theo mau).

01

Ban chinh

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét
dinh thanh 1ap, Gidy chung nhan thanh 1ap (ddi voi
cac to chie khong co Glay ching nhan dang ky
doanh nghiép) cua to chirc d& nghi cap gidy phép.

01

Ban sao

Danh sach trich ngang chuyén gia tu van dam
nhiém chirc danh chi nhiém, chirc danh giam sat
truong va cac chuyén gia tu van khac theo Mau 3a
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ctia Bo Cong
Thuwong

01

Ban chinh

Béng tot nghiép dai hoc tréd 1€n, ching chi hanh
nghé hoat dong x4y dung (ddi véi cac nganh nghé
yéu cau phai ¢ ching chi hanh nghé theo quy dinh
cua phap luat xay dung), tai li¢u chirng minh thoi
gian lam viéc trong linh vyc tu van (Ban khai 1y
lich cong tac ¢6 xac nhan cua ngudi su dung lao
dong hodc cac gidy to co gia tri twong dwong), hop
déng lao dong xac dinh tho1 han hoac khong xac
dinh thoi han cta cac chuyén gia tu van.

01

Ban sao

Tai lieu chang minh kinh nghiém cua cac chuyén
gia tu van (Quyét dinh phan cong nhiém vu hoac
gidy xac nhan cia chu dau tu cong trinh, du an da
thuc hién hoic cac tai li€u ¢o6 gia tri tuong duong).

01

Ban sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhan va

tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi thim dinh

Bo phan Mot cura - S¢ Cong Thuong, dia chi:
163 Hai Ba Trung, phuong V6 Thi Sau, Quan
3, Thanh phé Hb Chi Minh hoac qua dich vu
Buu chinh céng ich hoac qua Céng dich vu
cong cua Thanh phé tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhén du hd so
hop 1€

800.000 dong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giod | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motcua | lam BM 02 |- Truong hop ho so day du:
tiep viee BM03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
n?an Theo muc I hen ‘ Fré Akét Aquél; trao cho
ho so nguwol ndp ho so theo BM

01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky so
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu ¢ong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu ciu

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Quan ly
Nang
luong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chirc thu ly,
giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | Iyhoso | viée |y thao két | cua ho so:
tham phong | (401 véi | = (4 hoge |- Trudmg hop hd so hop 1¢:
dinh ho | Quanly | héso van ban | Cong chuc thu ly hé so tién
SO dé’( Nang chu’aA yéu cau stra | hanh xem xét hérso, lap To
xuatkét | luong | hoplé) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua g’{iiii sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thyc hién tiép quy trinh B6
TTHC - R9.
5 A 8 % A
cua ho nod - Truong hop ho so chua
50 lgnfl hop 1é: du thao van ban yéu
A cau stra doi, bd sung ho so;
viéc
Ao g trinh Lanh dao phong xem
(do1 voi ; Y
hd so xét. Thuc hién ti€p quy
hop 18) trinh B5. A (B5.Al -
o B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thue hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau stra doi, bd
ban Quan ly viée Van ban | SUng ho so.
Néng yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “%ngdy | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod

sung ho so
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | Mon xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
Nang . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
lwong K?t ql{a phép hoat dong dién Iluc
hogc van hosc vin ban tir ohdi. néu 1o
.. ;. |hodc van ban tir choi, néu 1o
ban tir choi v d
y do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanh dao | 03 Ho so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
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BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM04

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BMO05

Danh sach trich ngang chuyén gia tu van dam nhiém chue danh chu
nhiém, chirc danh gidm sat trudéng va cac chuyén gia tw van khac
(theo mau 3a, Thong tw 21/2020/TT-BCT)

Giay phép hoat dong dién luc

V. HO SO CAN LUU

Tén biéu mau

Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau Phi€u yéu cau bé sung, hoan thién hoé so

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau).

Nl |w|[|—=
w
<
o
(O8]

Giéy ching nhén dang ky doanh nghi€p hodc Quyét dinh thanh 1ap,
Gidy chimg nhan thanh lap (d6i voi cac to chire khong co6 Glay
chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua to chirc dé nghi cap gidy

phép.

BM 05

Danh sach trich ngang chuyén gia tu van dam nhiém chirc danh chu
nhiém, chitc danh giam sat truéng va cac chuyén gia tw van khac
theo Mau 3a quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cua B Cong Thurong

Biang tot nghiép dai hoc trd 1én, chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung (d6i v6i cac nganh nghé yéu cau phai c¢6 ching chi hanh nghé
theo quy dinh cua phap luat xay dung), tai liéu chung minh thoi
gian lam viéc trong linh vire tu van (Ban khai 1y lich cong tac co
xac nhan cia nguoi st dung lao dong hodc cac gidy to co gia tri
twong dwong), hop dong lao dong xac dinh thoi han hodc khong xac
dinh thoi han cta cac chuyén gia tu van.

Tai liéu chimg minh kinh nghiém cua cac chuyén gia tu van (Quyét
dinh phan cong nhiém vu hodc gidy xac nhan cia chu dau tu cong
trinh, du an da thuc hién hodc céc tai liéu cé gia tri twrong duwong).

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh sd 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BCT ngay 21/4/2023 cua Bo Cong Thuong Sira doi,
bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09 thang 9 nam 2020
ciia B6 Truong Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh tw, tha tuc cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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Mau 01

(TEN TO CHUC PE NGHI) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ../... ., hgay ... thang ... nam ...

PE NGHI

Cép, sira doi, bd sung, cip lai gidy phép hoat dong dién luc

Kinh gui: .......

Tén t chirc dé NENTL e

CO qUAN CAP trEN tIUC tEP (MU CO): oo

Co6 tru s6 chinh tai:.....Dién thoat: ..................... Fax:.;Email:...........................

Vin phong giao dich tai (néu ¢6): ...c.ooevnneene... Dién thoai:................. Fax:....;
Email: .......

Thanh lap theo Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh lap sb: ........ ngay .... thang ...
nam .....

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do ..... cap, mi sd doanh nghiép ....., ding
ky lan .... ngdy .... thang ... nam ....

Gidy phép hoat dong dién luc so: ... do ... cip ngay ........ (néu co).

Nganh nghé dang Ky Kinh doanh:..............coovevoioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

pé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc cho linh vuc, pham vi, thoi han hoat dong
sau day:
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(Tén 16 chirc) xin cam doan hoat dong dung linh vuc va pham vi duoc cip phép,

dong thoi tuan thi cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién luc./.

LANH PAO
(Ky tén, dong dau)

! Gui co quan tiép nhan va giai quyét cac thu tuc tham dinh hd so hodc co quan cé
tham quyén cap gidy phép: S¢ Cong Thuong, Cuc Piéu tiét dién luc, Uy ban nhan dan cap
tinh, B Cong Thuong.

* Giri co quan c6 tham quyén cip gidy phép: S¢ Coéng Thuong, Cuc DPiéu tiét dién
luc, Uy ban nhéan déan cap tinh, B Cong Thuong.
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QUY TRINH 28
Cép sira dbi, bo sung gidy phép hoat ddng tw vin chuyén nganh dién
thudc thAm quyén cip cia dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng

Truong hop thgly dbi tén, dia chi tru sé cia dg’n V} theo quy dinh tai khpén 2 Piéu
14 Théng tur s6 21/2020/TT-BCT duoc stra doi bo sung tai khoan 8 Biéu 1 Théng
tu so0 10/2023/TT-BCT:

1 | Van ban déNnghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lgc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhén ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
1ap (ddi voi cac to chire khong c6 Giéy ching
nhan dang ky doanh nghi€p) cua t6 chuc dé
nghi cap giay phép.

Truong hop to chirc dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san hodc giam bdét
mot phan pham vi hoat dong tir don vi da duogc cap giay phép hoat dong dién luc,
ho so dé nghi stra doi giay phép hoat dong dién luc bao gom:

1 | Van ban deNngm cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lgc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhén ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap hoac Giéy chirng nhan
thanh 1ap (ddi véi cac to chire khong co Gidy
chimg nhan ding ky doanh nghiép) cua to
chirc @ nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; 01 Ban sao
tai liéu chimg minh viéc chuyén giao nhan sy
hodc tai liéu vé d6i ngii truc tiép quan ly k¥
thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tv van
theo cac quy dinh tuong tng tai khoan 3 Diéu
6, khoan 3 Diéu 7, khoan 3 Piéu 8 va khoan 3
Diéu 9 Thong tw nay trong truong hop co su
thay d6i nhan su.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

tra két qua

Noi tiép nhén va Théi gian xir ly | Phi thim dinh

Céng dich vu cong cua Thanh phé tar dia
chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Bo phan Mot ctra - S¢ Cong Thuong, dia| 07 ngay lam 400.000 dong
chi: 163 Hai Ba Trung, phuwong V& Thi| viéc ké tir ngay
Sau, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh hodc | nhan du hd so
qua dich vu Buu chinh céng ich hodc qua hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc Nbi Trach | Thoi H6 so/

Dién giai

cong dlll.lg nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giod | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motcwa | lam BM 02 |- Truong hop hd so day du:
tiep vige BM 03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
nllan Theo muc I hen ‘ Fré Akét Aquél; trao cho
ho so nguwol ndp ho so theo BM

01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hod so;
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Quan ly
Nang
luong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chire thu ly,
giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | Iyhoso | viée |y thao két | cua ho so:
tham | phong | (dOivéi | 4 po5¢c |- Truong hop hd so hop 1€
dinh ho | Quanly | héso van ban | Cong chire thu 1y hd so tién
SO dé’( Nang chu’aA yéu cau stra | hanh xem xét hérso, lap To
xuatkét | luong | hoplé) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua g’{iiii sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thyc hién tiép quy trinh B6
TTHC : - R9.
cua ho 31r;%nay - Truong hop ho so chua
S0 viéc hop 1€: du thao van ban yéu
Lo o cau stra doi, bd sung ho so;
(do1 voi . "~ :
hd so trinh Lanh dap phqu xem
hop 16) x¢t. Thuc hién tiép quy
o trinh B5. A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thue hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau stra doi, bd
ban Quan ly viée Van ban | SUng ho so.
Néng yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “%ngdy | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod

sung ho so
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | Mon xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
Nang . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
lwong K?t ql{a phép hoat dong dién Iluc
hogc van hosc vin ban tir ohdi. néu 1o
.. ;. |hodc van ban tir choi, néu 1o
ban tir choi v d
y do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanhdao| 1% | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu méu
hiéu
BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 | BM 04 | Van ban d nghi cap giay phép hoat dong dién lyc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Giay phép hoat dong dién luc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc.

Truong hop thay d6i tén, dia chi tru s ciia don Vl thep quy dinh tai khoém‘2
A. | Diéu 14 Thér}g tur s0 21/2020/TT-BCT dugc stra do1 bo sung tai khoan 8 Bicéu
I Thong tu so6 10/2023/TT-BCT:

Giéy ching nhén dang ky doanh nghi€p hodc Quyét dinh thanh 1ap,
Gidy chimg nhan thanh lap (d6i voi cac to chire khong co6 Glay
chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua to chirc dé nghi cap gidy

phép.

Truong hop to chitc dé nghi cap giay phép nhan chuyén giao tai san hodc
B. | giam b6t mot phan pham vi hoat dong tir don vi da duoc cap gidy phép hoat
dong dién luc, ho so dé nghi stra doi1 giay phép hoat dong dién lwc bao gom

Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh lap hodc Gidy chimg nhén thanh 1ap (doi véi cac to chirc

6 khéng ¢6 Glay chimg nhan dang ky doanh nghiép) ciia to chirc dé
nghi cap giay phép;
Tai liéu chting minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu chﬁ’ng minh
viéc chuyén giao nhan su hoac tai liu vé doi ,ngﬁ truc tiép quan ly
7 k¥ thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy dinh

twong (mg tai khoan 3 Dicu 6, khoan 3 Pieu 7, khoan 3 Piéu 8 va
khoan 3 Diéu 9 Thong tu nay trong trrong hop céd su thay doéi nhan
Su.

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thurong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.

- Théng tu s6 10/2023/TT-BCT ngay 21/4/2023 ciia B Cong Thuong Sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09 thang 9 nam 2020 cua
B6 Truong Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh ty, thu tuc cap gidy phép hoat dong
dién luc.
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Mau 01

(TEN TO CHUC PE NGHI) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ../... .., hgay ... thang ... ndm ...

PE NGHI

Cép, sira doi, bd sung, cip lai gidy phép hoat dong dién luc

Kinh gui: .......

Tén t chirc dé NENTL e

CO qUAN CAP trEN tIUC tEP (MU CO): oo

Co6 tru s6 chinh tai:.....Dién thoat: ..................... Fax:.;Email:...........................

Vin phong giao dich tai (néu ¢6): ...c.ooevnneene... Dién thoai:................. Fax:....;
Email: .......

Thanh lap theo Gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh lap sb: ........ ngay .... thang ...
nam .....

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do ..... cap, mi sd doanh nghiép ....., ding
ky lan .... ngdy .... thang ... nam ....

Gidy phép hoat dong dién luc so: ... do ... cip ngay ........ (néu co).

Nganh nghé dang Ky Kinh doanh:..............coovevoioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

pé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc cho linh vuc, pham vi, thoi han hoat dong
sau day:
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(Tén 16 chirc) xin cam doan hoat dong dung linh vuc va pham vi duoc cip phép,

dong thoi tuan thi cac quy dinh trong gidy phép hoat dong dién luc./.

LANH PAO
(Ky tén, dong dau)

! Gui co quan tiép nhan va giai quyét cac thu tuc tham dinh hd so hodc co quan cé
tham quyén cap gidy phép: S¢ Cong Thuong, Cuc Piéu tiét dién luc, Uy ban nhan dan cap
tinh, B Cong Thuong.

* Giri co quan c6 tham quyén cip gidy phép: S¢ Coéng Thuong, Cuc DPiéu tiét dién
luc, Uy ban nhéan déan cap tinh, B Cong Thuong.
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QUY TRINH 29
Pang ky diu nghi€p vu giam dinh thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng
Pon diang ky dau nghiép vu (theo mau) 01 Ban chinh
2 | Giay chung nhan dang ky doanh nghiép hodc Giay 01 ban sao
chimg nhan dau tur
3 Cg’lc mau diu nghiép vu hodc ban thiét ké cac mau 01 ban sao
dau nghiép vu ma thuong nhan dang ky

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thAm
tra két qua dinh
Bo phan Mot cira - S& Cong Thuong, dia| 07 ngay lam viée ké tir Khong

chi: 163 Hai Ba Trung, phuong V& Thi Sau, | khi nhan di ho so hop
Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh hoic qua 1€
dich vu Buu chinh cong ich hoiac qua Céng
dich vu cong cua Thanh phé tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giov | Theomucl | Thanh phan hé so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motcra | lam BM 02 |- Truong hop ho so day du:
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai

cong dung nhiém gian Biéu miu

viéc cong
viéc
tiép viéc BM 03 Lap Giéy tiép nhéan ho so va
nhin Theo muc I |hen tra két qua; trao cho
ho so ngudi ndp hoé so theo BM

01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1é:
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muon
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén
B3 Phin | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
Iy hoso | Quanly | viée
Xuat
Nhap
khau
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu ly ho so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1é
hoplé, | Iyhoso | viée |y thao két | Sua ho so:
thim | phong | (dOivéi | 4 po5c |- Truomg hop hd so hop 1&:
dinh ho | Quanly | hoso van ban | €ong chirc thu ly ho so tién
so dé Xuat chua | oo Ay sira | hanh xem xét ho so, 1ap To
xuatkét | Nhap | hoplé) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua gidi khau sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Thue hién tiép quy trinh B6
TTHC ‘ - BY.
cua ho 31r}gay - Truong hop ho so chua
SO am n 1
viee hg’p 1€: du’q thaq van baq yéu
Lo o cau sura doi, bé sung ho so;
(do1 voi . "~ :
hd so tr{nh Lanh dapA phqrAlg xem
hop 16) x¢t. Thuc hién tiép quy

trinh B5. A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thuc hién tiép quy trinh B6 -
B9.

Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky van phong lam | Theo myc I | van ban y€u ciu swra doi, bo
ban QuénA ly viée Van ban | SUng ho so.
X}lllf‘t yéu cau sua
Iljh ap déi, bé
au sung ho so
B5.A2 Phat Vanthu | Yangdy | Vanban | Cho s6, vao so, déong dau,
hanh So lam | yéu cau stra | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bo
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc1 | MOn xem xét ho so, duyét
Quan ly viée T& trinh du thao két qua giai quyét
Xuat A , thu tuc hanh chinh (Thong
Nhap K?t ql{a bao chép thuan hoac thong
khau hodc van |40 i chéi dang ky ddu
o 1A g Ky
ban tir chos nghiép vu gidm dinh thuong
mai néu ro ly do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanhdao| 1% | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lru | motcira | Gidy chirc/ca nhan
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
ho SO, hen - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Pon dang ky dau nghiép vu (Phu luc théng tu 01/2015/TT-BCT)
5 BM 05 Thong bao chap thuan dang ky dau nghiép vu giam dinh thuong
mai
6 | BM 06 | Thong bao tir chdi dang ky dau nghiép vu giam dinh thuong mai

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu

1 | BMO01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Don dang ky dau nghiép vu (Phu luc thong tu 01/2015/TT-BCT)

5 | BM 05 | Thong bao chap thuan ding ky dau nghiép vu giam dinh thvong mai
6 | BM 06 | Thong bao tir chéi dang ky dau nghiép vu giam dinh thwong mai

7 /) E;fhthanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay 20 thang 02 nim 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luét Thuong mai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuwong mai.

- Nghi dinh s6 125/2014/ND-CP ngay 29 thang 12 niam 2014 ciia Chinh phu sira
doui, bbd sung quy dinh vé dich vu giam dinh thwong mai tai Nghi dinh sb
120/2011/ND-CP ngay 16 thang 12 nam 2011 va Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay
20 thang 02 nam 2006.

- Thong tu s6 01/2015/TT-BCT ngay 12 thang 01 niam 2015 cia Bo Cong
thwong vé quy dinh thu tuc dang ky dau nghiép vu ciia thwong nhan kinh doanh dich
vu giam dinh thwong mai.

- Quyét dinh s6 2840/QD-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 ciia B6 Tai chinh veé
cong bo danh muc van ban quy pham phap luat do Bo Tai chinh ban hanh hét hiéu
e toan bd theo Luat Phi va L& phi.
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PHU LUC

MAU PON PANG KY DAU NGHIEP VU
(Ban hanh kém theo Thong nr s6 01/2015/TT-BCT ngay 12 thang 01 ndm 2015 ctia Bo
trieong Bo Cong Thurong)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

oo NAY.... thang.... ndm....
PON PANG KY DAU NGHIEP VU
Kinh gui: S6 Cong Thuong...!

CO qUAN CAP ..o, Ngay cap:......... [oviviin.. [oviiin..
VO dieu 18

Noi1 dung dang ky:

o Cap m&i 0 Thay @6i° 0 B sung

Linh vuc thuc hién dich vu gidm dinh: Vi du nong san, lam san, thiy san, khoang
san, kim loai, hoa chat vv...

Thuong nhan cam két hoan toan chiu trach nhiém truée phap luat vé su trung thyc va
chinh x4c ciia ndi dung Pon nay va ho so kém theo.

Dai dién theo phap luat cia thwong nhan
(Ky tén va dong ddu)
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! Tén S& Cong Thuong noi thuong nhan ding ky diu nghiép vu

* Trong truong hop di ding ky ddu nghiép vu nhung thay d6i tén thuong nhén; bicu
tuong cong ty hoic ndi dung khac, thuong nhan gtri kém theo thong bao ding ky du nghiép
vu giam dinh d3 duoc co quan dang ky dau nghiép vu thong bao hodc ddu nghiép vu giam
dinh cii da dang ky.
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QUY TRINH 30
Ping ky thay d6i diu nghiép vu giam dinh thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngayl4 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng
Pon ding ky dau nghiép vu 01 Ban chinh
2 | Gidy chtng nhéan dang ky doanh nghiép hoic Giay | 01 Ban sao

chimg nhan dau tu

3 Cg’lc mau diu nghiép vu hoac ban thiét ké cac mau 01 Ban sao
dau nghiép vu ma thuong nhan dang ky

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Théi gian xir Iy | Phi thAm dinh
tra két qua

Bo6 phan Mot cua - S& Cong Thuong, dia| 07 ngay lam Khong
chi: 163 Hai Ba Trung, phuwong V& Thi| viéc ké tir khi
Sau, Quan 3, Thanh phé Hb Chi Minh hodac | nhan du hd so
qua dich vu Buu chinh céng ich hodc qua hop 1€
Céng dich vu cong cua Thanh phé tar dia
chi:

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc | Noi dung | Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bi€éu mau

viéc

Bl Nop hd | T6 chuc, G100 Theo muc I | Thanh phﬁn ho so theo

SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém tra | BoO phan | '2ngay BM 01 Tiép nhén true tiép:
vatiep | motcura | lamviéc | BMO02 |- Trudong hop hd so diy
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

nhin
ho so

BM 03
Theo muc |

du: Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
hdé so theo BM 01,
chuyén hd so cho
Phong chuyén mén.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Huéng dan
ngudi nop hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢ cia
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi théng bao cho
td chire, ca nhan qua tai
khoan cia to chtc, ca
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Bwéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viée | nhiém gian Biéu miu
viéc
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chuc,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng muon hon 08
gid lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, Iuu triv
hd so dién ti. Tiép
nhan hd so va chuyén
phong chuyén mén
B3 Phan Lanh dao | 2ngay BM 01 Phan cong cong chirc
cong thu | phong | lam viéc | Theo myc I | thu ly, giai quyét ho so
Iy ho so0 | Quanly
Xuat
Nhap
khau
B4 Kiém tra Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu 1y ho so
tinh hgp | chuc thu | lam vi€e | Theo muc I tién hanh kiém tra tinh
1&, tham | 1yhoso | (d0i v6i | thao két | DOP 1€ ctia ho so:
dinhhg | phong | hoso qua hogc |- Truong hop hd so
sode | Quanly |chuahop| (- pan |hop 16 Céng chuc thu
xuat ket | Xuat 1¢) yéu cdu sira | 1y ho so tién hanh xem
qua giai Nhap ddi, bd | x€t hd so, 1ap To trinh,
quyét khau sung hd so | du thao két qua giai
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Bwéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viée | nhiém gian Biéu miu
viéc
TTHC 3 ngay quyét thu tuc hanh
cua ho so lam viéc chinh. Thuc hién tiép
(déi voi quy trinh B6 - B9.
ho so - Truong hop ho so
hop 1€) chwa hop 1&: du thao
van ban yéu cau sua
d6i, bo sung hd so;
trinh Lanh dao phong
xem xét. Thuc hién tiép
quy trinh B5.A (B5.Al
- B5.A2). Sau khi hoan
chinh hé so day du,
hop 1& (nguoi dan bod
sung hod so; lay y kién
cac don vi lién quan);
thuc hién tiép quy trinh
B6 - B9.
Tong hop, hoan thién
ho so va trinh Lanh dao
phong chuyén mobn
xem Xe€t.
B5.A | Truwdng hop c6 viin ban yéu ciu sira d6i, b6 sung hd so
B5.A1 | Duyétky | Lanh dao | "2ngay BMO01 |Xem xét ho so, ky
van ban phong | 1am viée | Theo muc I | duyét vin ban yéu cau
Quan ly Vin ba;m stra d61, bo sung ho so.
Xu?t yéu cau stra
Nhap d6i, bd
khau sung ho so
B5.A2 Phat Van thue | ‘2ngay Vanban | Cho s6, vao so, dong
hanh van S& lam viéc | yéu cau stra | dau, ban hanh van ban
ban doi, bo
sung ho so

Khi té chikc/cd nhdn bé sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tur Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

B6

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong

01 ngay
lam viéc

BM 01
Theo muc |

- Lanh dao Phong
chuyén mon xem xét
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Bwéc | Noi dung | Trach Thoi H6 so/ Dién giai
cong | cong viée | nhiém gian Biéu miu
viéc
Quan ly Totrinh | ho so, duyét du thao
Xuét Kétqua | ket qua giai quyet thu
Nhap hodc van | tuc hanh chinh (Thong
khau ban tir chéi | bao chap thuan hodc
thong bao tir chdi dang
ky dau nghiép vu giam
dinh thwong mai néu ro
ly do).
- Trinh Lanh dao So
phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh.
B7 Phé Lanh dao | 1 “angay | Ho so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét két S lam viéc quyét thu tuc hanh
qua chinh.
TTHC
B8 Ban Van thue | ‘2ngay Hosodd | Cho sb, vao so, dong
hanh van Sé& lam viéc | dugce phé diu, ban hanh vian ban
ban duyét va chuyén hd so cho
Bo phan Mot cira
B9 Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
quz}, lwu | mot cua Giéy hen chtrc/ca nhan
ho so, - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Pon dang ky bo sung/stra d6i dau nghiép vu (Phu luc II Thong tu
06/2006/TT-BTM)
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5 Thoéng bao chap thuan dang ky bo sung/stra doi dau nghiép vu giam
BMO05 | .. :
dinh thvong mai
6 BM 06 Thoéng bao tir chdi ding ky bo sung/sira d6i dau nghiép vu giam

dinh thvong mai

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 Pon dang ky bo sung/stra dbi dau nghiép vu (Phu luc IT Thong tu

BMO4 1 66/2006/TT-BTM)

5 Thoéng bao chap thuan dang ky bo sung/stra doi dau nghiép vu giam
BMO05 | .. :
dinh thvong mai

6 Thoéng bao tir chdi ding ky bo sung/sira d6i dau nghiép vu giam
BM 06 | .. :
dinh thvong mai

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay 20 thang 02 nim 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luét Thuong mai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuwong mai.

- Nghi dinh s6 125/2014/ND-CP ngay 29 thang 12 niam 2014 ciia Chinh phu sira
doi, bbd sung quy dinh vé dich vu giam dinh thwong mai tai Nghi dinh sb
120/2011/ND-CP ngay 16 thang 12 nam 2011 va Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay
20 thang 02 nam 2006.

- Thong tu s6 01/2015/TT-BCT ngay 12 thang 01 niam 2015 cia Bo Cong
thwong vé quy dinh thu tuc dang ky dau nghiép vu ciia thwong nhan kinh doanh dich
vu giam dinh thwong mai.
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- Quyét dinh s6 2840/QD-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 ciia B6 Tai chinh veé
cong bo danh muc van ban quy pham phap luat do Bo Tai chinh ban hanh hét hiéu
e toan bd theo Luat Phi va L& phi.
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Miu MD-2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY [BO SUNG/SUA POI]° DAU NGHIEP VU

Kinh gui: [Sé Thuong mai/Sé Thuong mai Du lich]1 .....

Pé nghi ding ky [bb sung/stra dbi]' dAu nghiép vu

Thuong nhan cam két hoan toan chiju trach nhiém trudc phép luat Ve su trung thuc va chinh
xac cua ndi dung Pon nay va ho so kem theo.

Dai dién theo phap luit cia thwong nhan

Kém theo don: (Ky tén va déng dau)

(Xem tiép Cong bdo s6 35 + 36)

*Lwa chon noi dung phu hop



