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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 5530/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 03 thang 12 ndam 2024

QUYET PINH
Veé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bd giira cic co quan
trong linh vire Cong tac van phong thugc pham vi chirc ning quan ly
ciia Viin phong Uy ban nhan din Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén

dia phuwong ngay 22 thdng 11 nam 2019;
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dédn Thanh pho.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 04 thu tuc hanh chinh nd1 bé giira cac
co quan trong linh virc Coéng tac van phong thudc pham vi chirc nang quan ly ciia Van
phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh ndi bd dwoc dang tai
trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhin dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bo).

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Tha trudng cac S&, ban,
nganh, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh ph6 Thi Dirc va cac to chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHiNH NOQI BQ GIUA CAC CO QUAN TRONG LINH
VUC CONG TAC VAN PHONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5530/0P-UBND ngay 03 thdng 12 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thuc hién
1 | Ban hanh Quyét dinh cong b6 danh muc thu tuc Cong tac Vian phong
hanh chinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap | van phong UBND
tinh; Ban hanh Quyét dinh cong b thu tuc hanh Thanh pho
chinh duoc giao quy dinh hodc quy dinh chi tiét
trong van ban quy pham phéap luit cia cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.
2 | Ra soat, danh gia chat lwong dir li€u thu tuc| Cong tac Vian phong
hanh chinh trén Co s¢ dit liéu quc gia. van phong UBND
Thanh phé
3 | Ra soat, phé duyét phuwong an don gian héa tha | Coéng tac Vian phong
tuc hanh chinh theo ké hoach hang nam. van phong UBND
Thanh phé
4 | Ra soat, danh gia, tai cau trac quy trinh tha tyc | Cong tac Van phong
hanh chinh dé cung cap dich vu cong truc tuyén | van phong UBND
va tich hop, kiém tht, cung cap d1ch vu cong Thanh phé

truc tuyén trén Cong Dich vu cong qubc gia, Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cap tinh.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Ban hanh Quyét dinh cong bé danh muc thi tuc hanh chinh cia Chu tich
Uy ban nhén din cip tinh; Ban hanh Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh
dwoc giao quy dinh hodic quy dinh chi tiét trong vin bin quy pham phap luit
ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phé trwe thudc trung wong.

- Trinh ty thwe hién:

* Doi véi Quyét dinh cong bo danh muc thi tuc hanh chinh thujc thdm
quyén gidi quyét ciia cdc cdp chinh quyén trén dia ban Thanh pho

+ Trén co so Quyét dinh cong bd cua bo, co quan ngang bo, co quan chuyén
moén vé nganh, linh vuc thudéc Uy ban nhan dan Thanh phd x4y dung To trinh, du
thao Quyét dinh cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh va giri dén Van phong Uy ban
nhan dan Thanh pho.

+ Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Van phong Uy ban nhan dan Thanh
pho chiju trach nhiém giap Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho kiém soat
vé hinh thire, nodi dung Quyét dinh cong b6 sau khi nhan duoc hod so trinh ban hanh
Quyét dinh cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé ndi dung va
hinh thitc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho ky, ban hanh.

Doi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap ung du diéu kién vé ndi dung va
hinh thtre, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd gui co quan, don vi du thao Quyét
dinh cong bd v kién gop v dé hoan thién du thao cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay
nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

Co quan du thao Quyét dinh cong bé nghién ciru, tiép thu, giai trinh, hoan thién
du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ky, ban
hanh cham nhat sau 03 ngay ké tir ngay nhan dwoc van ban gop y. Van ban tiép thu,
giai trinh duoc bo sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh cong
bd.

* Péi véi Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh dwgc giao quy dinh hodc
quy dinh chi tiét trong vin bin quy pham phdp ludt ciia cdc cdp chinh quyén trén
dia ban Thanh phé
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Quyét dinh céng b6 tha tuc hanh chinh cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho phai duoc ban hanh chdm nhat trude 05 ngay tinh dén ngay vin ban quy pham
phap luét c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh cé hiéu luc thi hanh.

+ Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhan dan Thanh phé
xdy dung To trinh, du thao Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh va giri dén Van
phong Uy ban nhan dan Thanh phd d trinh ky, ban hanh Quyét dinh cong bd cham
nhat trude 08 ngay tinh dén ngay vin ban quy pham phép luét ¢d quy dinh vé thu tuc
hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh.

+ Can cr vao Quyét dinh cong bo ciia bd, co quan ngang b va cac van ban quy
pham phap ludt cd lién quan, Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh thudc Van phong
Uy ban nhan dan Thanh phé chiju trach nhiém gitp Chanh Van phong Uy ban nhan
dan Thanh phé kiém soat vé hinh thic, noi dung du thao Quyét dinh céng b6 sau khi
nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé ndi dung va
hinh thitc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho theo quy dinh.

i véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap tmg du diéu kién vé ndi dung va
hinh thtre, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé gui co quan, don vi du thao Quyét
dinh cong bd v kién gop v dé hoan thién du thao cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so trinh Quyét dinh cong bé.

Co quan du thao Quyét dinh cong bé nghién ciru, tiép thu, giai trinh, hoan thién
du thao Quyét dinh céng b6 dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh
cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban gép y. Van ban tiép thu, giai
trinh dugc bd sung kém theo ho so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh cong b.

* Doi véi van ban quy pham phdp ludt cé hiéu lwc ké tiv ngay thong qua hodc
ky ban hanh:

+ Cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhan dan Thanh
pho chi tri soan thao vin ban quy pham phép luat du thao Quyét dinh cong bd ngay
trong qua trinh du thao van ban quy pham phap luat c¢6 quy dinh thu tuc hanh chinh.

+ Sau khi van ban quy pham phap luat dueoc ky ban hanh, co quan, don vi du
thao quyét dinh cong bo giri ho so trinh ban hanh quyét dinh cong b gom: To trinh,
du thao quyét dinh cong bd, dén Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.
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+ Can cr vao Quyét dinh cong bo ciia bd, co quan ngang b va cac van ban quy
pham phap luat co lién quan, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh gitp Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phé kiém soat vé hinh thtrc, noi dung Quyét dinh cong
b6 sau khi nhan dwoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé ndi dung va
hinh thitc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho ky, ban hanh.

Doi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap ung du diéu kién vé ndi dung va
hinh thte, Van phong Uy ban nhan dan cap tinh giri co quan, don vi du thao Quyét
dinh cong bé v kién gop v d hoan thién duy thao.

Co quan, don vi du thao quyét dinh cong bd hoan thién quyét dinh cong bo trén
co sO y kién gop y cuia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé dé trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd ky, ban hanh chdm nhat sau 01 ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban gop y.

* Quyét dinh cong bo sau khi dwge ky, ban hanh phai giri dén Cuc Kiém soat thu
tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua Co s¢ dir liéu
quéc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh; dong thoi
cong khai trén Co sé dir liéu quoc gia vé thii tuc hanh chinh va tich hop dir liéu dé
cong khai trén Cong thong tin dién tir cia Thanh pho theo quy dinh.

- Cach thire thye hién: Tryc tuyén (thong qua Phan mém Quan ly van ban va
Hb so cong viée).

- Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 bo ho so, gdm
+ T& trinh trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho;

+ Dy thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh hodc Du thao Quyét dinh
cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh.

+ Vin ban tiép thu, giai trinh dugc bo sung kém theo (néu co).
- Thoi han giai quyét:

+ Doi véi Quyét dinh cong bd danh muc thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy Quyét dinh cong bd cua bd, co quan ngang bo duge giri theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 9 Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP.
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+ Do6i véi Quyét dinh cong bo thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bé thi tuc
hanh chinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phai duoc ban hanh cham nhat
trude 05 ngdy tinh dén ngay van ban quy pham phap ludt c¢6 quy dinh vé thii tuc hanh
chinh ¢o hiéu luc thi hanh.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: co quan chuyén mon vé nganh, linh
vuc thudc Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé;

+ Co quan cd tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh hodc Quyét dinh cong bb thu
tuc hanh chinh.

- Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong

- Tén mau don, miu to khai

+ PHU LUC II - Mau Quyét dinh céng b6 thu tuc hanh chinh (Keém theo Thong
tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo trudng, Chii nhiém Vin
phong Chinh phu).

+ PHU LUC III - Mau Quyét dinh cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh (Kem
theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co):

+ Thu tuc hanh chinh thuéc pham vi diéu chinh cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-
CP da dugc stra d6i, bd sung.

+ Thu tuc hanh chinh da duwoc quy dinh trong cac van ban quy pham phap luat
va trong cac van ban hudng dan thyc hién thi tuc giai quyét cong viée duge co quan
nha nude cap trén giao nhiém vu hodc ty quyén cho Tong Giam déc Co quan ban
hanh.

+ Thu tuc hanh chinh dap tmg yéu cau tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP di duoc sira d6i, bo sung, trir trudng hop cong bé thu tuc hanh chinh
thudc pham vi quan 1y cua b, co quan ngang bo doi voi nhimg nodi dung thi tuc hanh
chinh dwoc ludt giao Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cdp quy dinh hoic
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duoc giao nhiém vu, Gy quyén cho Tong Giam déc Co quan ban hanh vin ban hudng
dan thue hién thi tuc giai quyét cong viéc cho canhan, td chirc.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé kiém soat thi
tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu, khoan cia Nghi dinh s 63/2010/ND-CP;

+ Théng tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

+ Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 18 thang 10 nam 2023 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ting cuong trach nhiém, nang cao hiéu qua cai cach thu tuc
hanh chinh, hién dai héa phuwong thirc chi dao, diéu hanh phuc vu nguo1 dan, doanh
nghiép.
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PHU LUC II
MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHIiNH
CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH
(Kém theo Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngéy 31 thang 10 ndm 2017
cua Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Pic lap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... /Qb-UBND o hgay ... thdng ... ndm 20....
QUYET PINH

Veé viéc cong b thii tuc hanh chinh linh vuec .... thudc thim quyén giai quyét cia So
X/UBND cép huyén/UBND cép xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cit Luat T6 chitc Chinh quyén dia phuwong ngay thang nam 2015;

Can ci Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phu vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Can c& Nghi dinh s6  /2017/ND-CP ngay thang nim
2017 cta Chinh phu stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua céac nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can ctt Thong tu s6..../2017/TT-VPCP ngay... thang ... nim 2017 cta Bo trudng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan nghiép vu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dbe SO X,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tyc hanh chinh linh vyc ... thudc thim
quyén giai quyét ciia S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ....... (dung vao ngay vdn ban
quy pham phdp ludt cé noi dung quy dinh vé TTHC c6 hiéu lic thi hanh).
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Bii bo... (ghi 16 cac ndi dung cong bd hét hiéu luc khi Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi
hanh) tai Quyét dinh s ...

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac S6, Tha trudng cac
S¢, Ban, Nganh; UBND cac huyén (quan, thi xa, thanh phé); UBND cac x3 (phuong, thi

trdn) va cac t6 chirc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Biéu 3;

- Cuc KS TTHC, Van phong Chinh phu;
- ... (Ky tén, ddu)
- Luu: ... Nguyén Vin A
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ... .. /OD-UBND ngay... thang... ndm...
ctia Chil tich Uy ban nhdn ddn tinh A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét ciia

S&' X/UBND cip huyén/UBND cép xi

STT Tén tha tuc hanh chinh
I. Linh vye...
1 (Thutuca
2 [Thutucb
N
II. Linh vuec...
1 [Thatucc
2 [Thutucd
N e,

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung thudc thAm quyén giai

quyét ciia S¢ X/UBND cép huyén/UBND cip xi

STT ,SF‘A’T'}’I‘A’CS(?; Tén thii tuc hanh chinh | 1" Vlf;glp 1;%; S“u‘:lyg?tiﬁgy“f;é‘é‘)mg sura
I. Linh vye...
1 Thu tuc a
2 Thua tuc b
no|
II. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
noo|
Chui thich:

184 hd so TTHC (trén Co sé dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cua tha tuc hanh

chinh dugc stra d61, b sung.
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@) Néu 15 tén, sb, ky hiéu, ngay thang niam ban hanh va trich yéu cia cac van ban quy

pham phap luat quy dinh noi dung sira doi, bo sung.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé thudc thAm quyén gidi quyét cia
S&' X/UBND cip huyén/UBND cép xi

S8 hd so Tén thu tuc |Tén thu tuc) Tén VBQPPL quy Co quan
STT TTHCY hanh chinh |hanh chinh|dinh ngi dung sira déi, Linh vuc thu’cqhién
dugc thay thé| thay thé | bo sung, thay thé” : ’
I. Linh vyec ......
1 Thu tuc a Thu tuc al
n | e e
II. Linh vuc....
1 Thu tuc ¢
Thu tuc cdl
2 Thu tuc d
n | e e
III. Linh vyec .....
1 Thu tuc d1
Thu tuc d
2 Thu tuc 42
n | e e
Chii thich:
184 hd so TTHC (trén Co sé dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cia tha tuc hanh
chinh dugc thay thé.

@) Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cia cac van ban quy

pham phap luat quy dinh noi dung thay thé.

4. Danh muc thia tuc hanh chinh bi bii bé thudc thAm quyén giai quyét caa S&
X/UBND cép huyén/UBND cép xi

STT % ?{6(:8(?; Tén thii tyc hanh | Tén VBQPPL quy dinh vi(@g bai bé thii
chinh tuc hanh chinh
I. Linh vye...
1 Thu tuc a
no|
II. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢
no|
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Chii thich:

184 hd so TTHC (trén Co sé dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cua tha tuc hanh
chinh bi bai bo.

@ Néu 15 tén, s6, ky hiéu, ngdy thang nam ban hanh va trich yéu cua vin ban quy
pham phap ludt quy dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.

PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TINH A

I. Linh vye...

L. Tén tha tuc a

- Trinh tg thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc hanh chinh)
- Cach thire thyc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tuong thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh®:

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Phi, 1€ phi (néu co):

- Tén mau don, miu to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cu phéap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

II. Linh vyec...

1. Tén thu tuc a

- Trinh tg thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc hanh chinh)

2 Pbi voi TTHC c6 nhiéu co quan cung cap c6 thdm quyén giai quyét, & nghi ghi rd tén cua ting
co quan, vi du: tha tuc thim dinh thiét ké, du toan xay dung, ghi r6: S& Xay dung (déi voi cong
trinh .....); SO Giao thong van tai (dél véi1 cong trinh ... ... ), S& Nong nghiép va PTNT (d6i voi
cong tr1nh ..); S¢ Coéng Thuong (d01 v6i cong trinh....). Péi véi truong hop co quan dugc phén
cap, uy quyen thi co quan d6 & cdp nao thi ghi 5 tén co quan, ndi dung duoc phan cip hodc ty
quyén, dia diém thuc hién cta co quan do.
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- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu céu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luu y:

- Péi véi nhitng thu tuc hanh chinh duoc sua dbi, bo sung hodc thay thé, ngoai viéc
néu rd thong tin trén, phai xac dinh ro bo phén nao cua tha tuc hanh chinh duogc sua dbi, bd

sung hodc thay thé (bdng cdach ghi chii ngay sau tirng thii tuc).

- Pbi v6i nhitng thi tuc hanh chinh bi bii bo, khong phai thong ké theo ndi dung néu
trén nhung phai xac dinh r6 té€n thu tuc hanh chinh b1 bai bd. Trudng hop thu tuc hanh chinh
da duoc dang tai trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phai
ghi 18 s6 hd so ciia hd so TTHC, vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh viéc bdi bo thua
tuc hanh chinh.
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PHU LUC III
MAU QUYET PINH CONG BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngéy 31 thang 10 ndm 2017
cua Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... /Qb-UBND .., hgay ... thang ... ndm 20...
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét caa Sé
X/UBND cép huyén/UBND cép xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cit Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuwong ngay thang niam 2015;

Can ci Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Cén ctr Nghi dinh s6  /2017/NP-CP ngay  thang nim
2017 cta Chinh phu stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua céac nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 ..../2017/TT-VPCP ngay... thang ... nim 2017 cia B truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh pha huéng dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dbe SO X,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét ciia S& X/UBND cap huyén/UBND cap x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ........ (dung vao ngay van ban
quy pham phdp ludt cé ngi dung quy dinh vé TTHC c6 hiéu liee thi hanh).
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac S6, Tha trudng cac
S¢, Ban, Nganh; UBND cac huyén (quan, thi xa, thanh phé); UBND cac x3 (phuong, thi

trdn) va cac t6 chirc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;

- (Ky tén, ddu)
- Luu: ... Nguyén Vin A
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... .. /OD-UBND ngay... thang... ndm ...
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh A)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Thoihan | Diadiém | Phi, 1¢ phi

giai quyét | thuwce hién' (néu cd) Cén cir phap ly

TT | Tén tha tuc hanh chinh

I. Linh vuc A
01
02
II. Linh vuc B

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Théihan | Diadiém | Phi, 1¢ phi

giai quyét | thue hién (néu cd) Cén cir phap ly

TT | Tén tha tuc hanh chinh

I. Linh vuc A
01
02
II. Linh vuc B

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Théi han giai| Dia diém | Phi, 18 phi

quyét thuyc hién (néu c6) Can cir phap Iy

TT [Tén tha tuc hanh chinh

I. Linh vuc A
01
02

II. Linh vuc B

' Ghi 18 co quan thuc hién, dia dlém thyc hién tht tuc hanh chinh. Déi véi TTHC c¢6 nhiéu co
quan cung cip co thim quyen giai quyét, dé nghi ghi 1 tén cua ting co quan va dia diém thuc hién,
vi du: thu tuc tham dinh thiét ké, du toan xay dung, ghi r5: S& Xay dung (d6i véi cong trinh...... ),

dia chi ( s6,.....); So Giao thong van tai (d6i voi cong trinh ... ), dia chi (sd ,....); S& Néng
nghiép Va,PTNT (461 voi cong trinh ....), dia chi (s0 ,....); S6 Cong Thuong (d6i voi cong trinh ....),
dia chi (s6 ...,....) Pdi voi truong hop co quan duoc phan cap, iy quyen thi co quan do ¢ cap nao

thi ghi 16 tén co quan, ndi dung duoc phan cip hodc ty quyén, dia diém thuc hién ctia co quan do.
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2. Ra soat, danh gia chat lwong dir liéu thi tuc hanh chinh trén Co sé div

liéu qudc gia.
- Trinh ty thwe hién:

* Triwong hop Vin phong Chinh phii cé vin bin dé nghi Uy ban nhdn dan
Thanh phé' thuc hién ra sodt, danh gia chit lwong dit lidu thii tuc hanh chinh
dwge cong khai trén Céng Dich vu céng quic gia.

Budce 1. Truong hop dit 1iéu thu tuc hanh chinh dang tai trén Co s¢ dit 1iéu quéc
gia khong dap ung noi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phii, Uy ban nhan dan Thanh phd c6
trach nhiém diéu chinh, stra doi, bo sung, hoan thién dir liéu thu tuc hanh chinh trong
thoi han t6i da khong qua 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi cia Vian
phong Chinh phu.

Budce 2. Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé dé nghi cac sd, ban, nganh chu
tri, phoi hop cac co quan lién quan ra soat, danh gia chat lwong dir liéu thu tuc hanh
chinh duoc cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia, bao cao két qua vé Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phd tong hop, diéu chinh TTHC trén co s& dit lidu
qudc gia.

* Triwong hop cdc sé, ban, nganh, Uy ban nhén déan cdp huyén (tong hop ciia
Uy ban nhin dén cdp xd) trong qud trinh ra sodt, ddi chiéu phdt hién viéc cong
khai thii tuc hanh chinh khong ddy di, thiéu chinh xdc

Budce 1. Céc s6, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén chi dao can bo dau moi
kiém soat thu tuc hanh chinh (bao gdm céap x4) thyc hién ddy di cac nhiém vu quan
ly danh muc thu tuc hanh chinh cua co quan, don vi, dia phwong. Thuong xuyén kiém
tra, ra soat, doi chiéu nham dam bao tinh théng nhat giira thong tin thii tuc hanh chinh
(s6 lwong thii tuc hanh chinh, tén va ma s6 tha tuc hanh chinh, linh vue, phi, 1& phi,
co quan thuc hién ...) dugc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd cong bd véi cac
thong tin cong khai trén Cong Dich vu cong qudc gia va Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

Trong qué trinh ra soat, doi chiéu néu phat hién viéc cong khai thu tuc hanh
chinh khong day du, thiéu chinh xac thi kip thoi phan anh thong tin gui Vin phong
Uy ban nhéan dan Thanh phd.
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Buéc 2. Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho phdi hop véi can bd dau moi
kiém soat thii tuc hanh chinh cua cac sd, ban, nganh va Trung tdm chuyén d6i sb
Thanh phé cap nhat diéu chinh, stra d6i, bo sung cho ding quy dinh.

- Cach thirc thwe hién: Truc tuyén (thong qua Phan mém Quan 1y vin ban va
Ho so cong viée).

- Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:

+ Thanh phan ho so: Van ban dé nghi (ban chinh).
+ S6 luwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop dir liéu thu tuc hanh chinh dang tai trén Co so dit liéu qubc gia
khong dap tmg noi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh phu, Uy ban nhan dan Thanh phé c6
trach nhiém diéu chinh, stra doi, bd sung, hoan thién dir liéu thu tuc hanh chinh trong
thoi han toi da khoéng qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi cua Van
phong Chinh phu.

+ Truong hop céac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén trong qua trinh ra
soat, d6i chiéu phat hién vi€c cong khai thu tuc hanh chinh khéng dﬁy du, thiéu chinh
xac: thoi han t6i da khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi.

- Pé6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh thudc Uy ban
nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
+ Co quan truc tiép thue hién: Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Co quan phoi hop: cac sd, ban, nganh c6 lién quan.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Dit liéu thu tuc hanh chinh duoc ra
soat va cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia.

- Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co):
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Chét lwong dir 1i€u thu tuc hanh chinh trén Co s¢ dir liéu quéc gia duogce ra soat,
danh gia theo cac nd1 dung sau:

+ Tinh dﬁy du vé sd lwong va cac ndi dung dit li€u cia tha tuc hanh chinh da
dugce cong khai trén Co sé dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh so véi sb lwong va
cac bo phan cau thanh cia thu tuc hanh chinh tai quyét dinh cong b, van ban quy
pham phap ludt ¢6 quy dinh thii tuc hanh chinh va yéu cau tai khoan 2 Diéu 8 Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP da duoc stra d6i tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s6 92/2017/ND-
CP;

+ Tinh chinh xac vé& noi dung cua dir liéu thu tuc hanh chinh da duoc cac bd, co
quan ngang bo cong khai trén Co so dit liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh véi ndi
dung thu tuc hanh chinh tai quyét dinh céng bo cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd va quy dinh tai cac van ban quy pham phap luit c6 quy dinh vé thii tuc hanh
chinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé.

Trach nhiém cap nhat, diéu chinh, stta doi, bo sung, hoan thién chat luong dit
liéu tha tuc hanh chinh cua tinh trén Co sé dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh
duoc thuc hién theo quy dinh cu thé cua cap c¢6 tham quyén vé phan quyén quan tri
Cong Dich vu cong quoc gia d6i véi timg co quan, don vi.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé kiém soat thi
tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu, khoan cia Nghi dinh s 63/2010/ND-CP;

+ Théng tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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3. Ra soat, phé duyét phwong an don gian héa thi tuc hanh chinh theo ké
hoach hang nam.

- Trinh ty thwe hién:

* Truwong hop thuc hién theo ké hoach ra sodt, don gidn hoa thu tuc hanh
chinh ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh

Budc 1: Can ctt Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, cac co quan duoc
giao chu tri ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh hoiac nhom tha tuc hanh chinh ¢6 lién
quan tap trung tién hanh ra soat theo yéu cau vé muc tiéu va tién do cua ké hoach;
tong hop két qua ra soat va du thao Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét.

Buéc 2: Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, danh gia chat luong ra
soat theo cac nd1 dung: viéc sir dung biéu mau ra soat, danh gia, bang tinh chi phi
tuan thu; chat lwong phuong an don gian hoa; ty 16 cit giam s6 lwong thu tuc hanh
chinh, cat giam chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh theo muc tiéu Ké hoach di dé ra.

Buée 3: Trén co s& danh gia chat lwgng cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh
pho, cac co quan dugc giao chil tri ra soat, danh gia hoan thién két qua ra soat, danh
gia va dy thao Quyét dinh thong qua Phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh doi
vt tung linh vue hodc theo nd1 dung duoc giao chu tri (theo mﬁu), trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap Thanh phd phé duyét.

* Trwong hop co quan, don vi tw dé xudt phwong dn don giin héa thii tuc
hanh chinh:

Budce 1: Cac co quan, don vi thuc hié€n ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh,
nhém thu tuc hanh chinh theo Piéu 25, Diéu 26 va Diéu 27 tai Thong tw 02/2017/TT-
VPCP (theo mau).

Budce 2: Can ctr vao két qua ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, nhém thu tuc
hanh chinh, cac co quan, don vi bao cdo d xuat Uy ban nhan dan Thanh phé Phuong
an don gian hoa thu tuc hanh chinh, nhém tha tuc hanh chinh theo linh vuc va du
thao Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé phé duyét.

Buée 3: Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, danh gia chat luong ra
soat theo cac nd1 dung: viéc sir dung biéu mau ra soat, danh gia, bang tinh chi phi
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tuan thu; chat lwong phuong an don gian hoa; ty 16 cit giam sé lwong thu tuc hanh
chinh, cat giam chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh.

Budce 4: Trén co s& danh gia chat lugng cua Vian phong Uy ban nhan dan Thanh
phd, cac co quan, don vi hoan thién két qua ra soat, danh gia va du thao Quyét dinh
thong qua Phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh d6i véi timg linh vuc hodc
theo ndi dung dugc giao chu tri (theo mau), trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh
pho phé duyét.

- Cach thirc thwe hién: Truc tuyén (thong qua Phan mém Quan 1y vin ban va
Ho so cong viée).

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Truong hop thuc hién theo ké hoach ra soat, don gian héa tha tuc hanh chinh
ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh: (1) To trinh cua co quan, don vi;
(2) du thao Quyét dinh, (3) du thao Phuong an.

+ Truong hop co quan, don vi ty dé xuat: (1) bao cao két qua ra soat, danh gia
tha tuc hanh chinh, (2) To trinh cua don vi, (3) du thao Quyét dinh, (4) dy thao
Phuong an.

* S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd quyét dinh (Theo quy ché lam viéc cua Van phong Uy ban nhan dan
Thanh pho).

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Tha Dirc, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan co6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

+Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh ¢6 lién quan.

- Két qua thwee hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thong qua Phwong an don
gian hoa thu tuc hanh chinh.
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- Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.
- Tén miu don, miu to khai:

+ PHU LUC VI - Mau Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa (Kém theo
Thoéng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

+ PHU LUC VII - Biéu mau ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh (Biéu mau
02/RS-KSTT) (Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10
nam 2017 cua Bo truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co):

+ Viée ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh phai bao dam cac yéu cau vé
tinh can thiét, hop 1y, hop phap va véi chi phi thue hién thap nhat; quy dinh day du,
r0 rang, bao dam tinh kha thi cta thu tuc hanh chinh dé tao thuan loi cho dbi tuong
thue hién va co quan giai quyét thii tuc hanh chinh.

+ Trong quéa trinh thwc hién thu tuc hanh chinh, néu phat hién thu tuc hanh
chinh, nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh ¢6 vudng mic, bat cap, gay can
trd hoat dong san xuat kinh doanh va doi song cia nhan dan ma chua co trong Ké
hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, co quan, don vi kiém soat thu tuc hanh
chinh kip thoi dé xuat co quan, nguoi cé tham quyén xem xét, quyét dinh viée ra soat,
danh gia.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé kiém soat thi
tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu, khoan cia Nghi dinh s 63/2010/ND-CP;

+ Théng tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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PHU LUC VI
MAU QUYET BPINH PHE DUYET PHUONG AN DON GIAN HOA
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017
cua Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu)

BOQ/UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH ........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:  /Qb-... ..., hgay ... thang .... nam .....

QUYET PINH
Vaé viéc théng qua phwong 4an don gian héa thi tuc hanh chinh trong linh vuc

............... thudc pham vi quan Iy nha nwéc cia B4/ thAm quyén giai quyét cia tinh....
BQ TRUONG BQ/CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH.........

Can ctr Nghi dinh s6 ...ngay... thang...nam.... cua Chinh phii quy dinh vé chic ning,
nhiém vu quyén han va co céu to chirc cia B)...;

Can ct Quyét dinh s6 ngay ... thang ... nam ... cia Thu tuéng Chinh phu/B6/UBND tinh...
phé duyét ké hoach ra soat thu tuc hanh chinh nam ...... ;

Xét dé nghi cia Vu trudéng Vu... /Giam dbe So....,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thong qua phuong an don gian héa ... thu tuc hanh chinh trong linh vuc ............ ,
thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bé/tham quyén gidi quyét cia tinh (Phy lyc dinh kém).

Piéu 2. Giao cac Vu, Cuc/So, nganh, cac don vi ¢6 lién quan:

1. Du théo vin ban thuc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén ciia Bo truong/Uy ban nhan dan cip tinh.

2. Du thdo vin ban thuc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh
khong thude tham quyén xtt Iy sau khi duwoc Chinh phi, Thii tuéng Chinh phu thong qua.
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Piéu 3. Giao Van phong B, co quan ngang Bd/ Van phong Uy ban nhan dan cép tinh ¢
trach nhiém kiém tra, don ddc cac vu, cuc/sd, nganh, don vi ¢6 lién quan thyc hién Quyét
dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Van phong B, co quan ngang Bo/Chanh Van phong Uy ban nhan dan cip
tinh, Vu trudng, Cuc trudng/Giam ddc S¢, Thu trudong cac don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: BOQ TRUONG/CHU TICH
- Nhu biéu 5;

- Thi tuéng Chinh phu (dé bao cao);

- Vén phong Chinh phu; (Ky tén, ddu)

- Luu VT. Nguyén Vin A

Phu luc ....
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH LINH VUC.....oecevrernernece
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s ... ... /Ob-.... ngay... thang... ndm...
ctia Bo truong Bo/Chii tich Uy ban nhdn dan tinh.....)

1. Thu tuc hodcnhom thu tuc: ........ ... ...

1.1. N§i dung don gian hoa (néu ré cin bdi bé/hiiy bo; siva dbi, bé sung; thay thé TTHC,
mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién @é thuc hién TTHC)
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Lueu y: Phai xdc dinh ré cdc ndi dung don gian héa thudc tham quyén va ndi dung don gian

héa khong thudc tham quyén xir Iy (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thuc thi (néu ré diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp lugt can sira

doi, b6 sung, thay thé, bdi bé hodc hiiy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trudce khi don gian héa: ........... dong/nam
- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian héa: ....... dong/nam.

- Chi phi tiét kiém: ........ d?)ng/ném.

- Ty 1é cat giam chi phi: ... %.

2. Tha tuc hodc nhém tha tuc:

2.1. N¢i dung don gian héa (néu ré cin bdi bé/hiiy bo; sika dbi, bo sung; thay thé TTHC,
mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién @é thuc hién TTHC)

2.2. Kién nghi thuec thi (néu ré diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp ludt cin sira

doi, bo sung, thay thé, bdi bé hodc hiiy bo)

2.3. Lgi ich phuong an don gian hoa

- Chi phi tudn thu TTHC trude khi don gian hoa: ....... dong/nam
- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ........ d?)ng/ném.

- Ty 1& cit giam chi phi: ... %.



PHU LUC VII

BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH (BIEU MAU 02/RS-KSTT)

(Ban hanh kém theo Thong tr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bo truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phit)

TEN CO QUAN, PON VI

BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén TTHC

(+ M4 s6 hd so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vuc

3. Vin ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thyc hién ra soat

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA THU TUC HANH CHIiNH

1. Muc tiéu cu thé cia TTHC
la gi?

a) Boi v6i quan 1y nha nude:

MUC TIEU 8. L. oo,
MUC TIEU A.T0: oo,
b) Bdi véi quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia ca nhén, to chirc:

MUC HEU D, L

Muc t1U b .
a) C6 thay d6i hay khong?
- Muyc ti€éu a. 1: Coo Khong o
2. Trong qué trinh thwe hién Lydo::.A ......................... . R R
muc tiéu cia TTHC c6 sy thay |- Muc ticu a.n: Con Khong O
doi hodic khong duwge dap tng? | Ly do: ..o

9v
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- Muc ti€u b.1: Coo Khong o

Ly 0
- Muc ti€u b.n: Coo Khong o

Ly 0
b) C6 duoc dap ung hay khong?

- Muyc tiéu a.1: Coo Khong o

Ly 0
- Muc tiéu a.n: Coo Khong o

Ly 0
- Muc ti€u b.1: Coo Khong o

Ly 0
- Muc ti€u b.n: Coo Khong o

Ly 0

3. Bién phap nao c6 thé dugc
ap dung khi muc tiéu cua
TTHC thay ddi hoic khéng
dugc dap ung?

a) Duy tri TTHC: o

Ly d0:
b) Bai bo TTHC: o

Ly d0:
¢) Thay thé TTHC: o

Ly d0:
d) Stra d6i, bd sung TTHC: o

Ly d0:
e) Ap dung bién phap khac (khong phai TTHC): o

Ly d0:

4. Bién phap dwoc lya chon co
dan deén sy thay doi doi véi cac
TTHC khac c6 lién quan?

Coo Khong o
Néu CO,
c DO VO  TTHC L oo

Ly
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(1) NOi dung thay 011 ..........oei et
() Ly dO: o
SB0T VO TTHC 1 oo
() NOI dung thay dO1: ..ot
(1) Ly d0: o

III. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HQOP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén tha tuc hanh chinh

C(’), duoc quy dinh 6 rang, théng
nhat va phu hop khong?

Coo Khong o
(1) Ly dOr
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

2. Trinh ty thyc hién

a) Co dugc quy dinh dy du, 16
rang va phu hgp khong?

Coo Khong o
(1) Ly dOr
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

b) C6 dugc quy dinh cu thé cac
budc, nd1 dung cong viée, trach
nhiém thyc hién cia tung budc
khong?

Coo Khong o
(1) Ly dOr
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

3. Cach thuc thyc hién

Cé duoc quy dinh diy do, rd
rang va phu hop véi ddi tuong
thue hién, co quan giai quyét tha
tuc hanh chinh khong?

Coo Khong o
() Ly d0:
(ii) Phuwong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

4. Hd so

a) C6 duoc quy dinh 10 rang, cu
thé vé tén, quy céach, s6 lugng

Coo Khong o

8y
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cta ting thanh phan hé so; ndi
dung thong tin cua tirng thanh
phﬁn ho so ¢6 phuc vu cho xem
xét, giai quyét thia tuc hanh
chinh; d3 loai trir ho so trung lap
hoic di dwoc luu trir, két nodi,
chia s¢ thong tin giita cic co
quan hay khong?

() Ly d0:
(ii) Phuwong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

b) C6 dugc quy dinh rd rang va
phi hop vé sb luong khong?

Coo Khong o
() Ly d0:
(ii) Phuwong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

5. Thoi han giai quyét

Co6 duoc quy dinh 18 rang, cu thé
va phu hop khong?

Coo Khong o
() Ly d0:
(ii) Phuwong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

Trong trudong hop mot tha tuc
hanh chinh do nhiéu co quan co
thAm quyén giai quyét, di quy
dinh 18 rang, diy du thoi han giai
quyét cua timg co quan va thoi
han chuyén giao hd so giita cac
co quan?

Coo Khong o
() Ly d0:
(ii) Phuwong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

6. Co quan giai quyét

a) Co dugc quy dinh 15 rang, cu
thé khong?

Coo Khong o
() Ly d0:
(ii) Phuwong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

b) Co6 thé ty quyén hodc phin

Coo Khong o

oV
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cr?ip thuc hién khong?

() Ly d0:
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 1oi 1a CO): ...

7. Pbi twgng thue hién

a) C6 thé mo rong/thu hep ddi

Coo Khong o

tuong tuan thu khong? (1) L 00 e
(i1) Phuong an xtr ly (Neu cau tra 101 1a CO): ...

b) C6 thé mé rong/thu hep pham | Cé6 o Khong o

vi ap dung khong? (1) L 00 e
(i1) Phuong an xtr ly (Neu cau tra 101 1a CO): ...

8. Phi, I¢ phi
- Phi: Coo Khong o

a) TTHC ¢6 quy dinh v& phi, 1¢ | - L€ phi: Coo  Khoéng o

phi va cac chi phi khac khong?

- Chi phi khac: C6 o Khong o

b) Quy dinh vé phi va mirc phi
c6 hop ly, hop phap khong?

- V& phi: Coo Khong o

(1) Ly dOr
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

- Vé muc phi: Co6 0O Khong o

(1) Ly dOr
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

¢) Quy dinh ve 1é phi va muc 1€
phi ¢6 hop ly, hop phép khong?

-Véphi:  Céo .Khongo

(1) Ly dOr
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

- V& muc phi: C6 o .Khong o

(1) Ly dOr
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

0¢
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d) Quy dinh vé chi phi khac ¢6 |- V& chi phi khac: Cé o Khong o

hop ly, hop phap khong? (1) LY 00 e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,
- V& muc chi phi khac: Co o Khong o
(D) Ly O o
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...,

d) Cach thirc nop phi, 1€ phi ¢6|Cé o Khong o

hop ly khong? (1) LY 00 e
(ii) Phuwong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

9. M4u don, to khai

C6 quy dinh vé mau don, to khai |Cé 0 Khong O
khong? (1) LY 00 e
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 10i 1a KHONG): ......oooiiiiiiiiiiie

Mau don, 0 KRai 1: ......... .

a) No1 dung thong tin SN dUNE L o
Can thiét: C6 0 Khéng o; Hop ly: C6 o Khong o;  Hop phap: Cé o Khong o

() Ly O o
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 10i 1a KHONG): ......oooiiiiiiiiiiie
SN dUNE N
Can thiét: C6 0 Khéng o; Hop ly: C6 o Khong o;  Hop phap: Cé o Khong o

() Ly O o
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 10i 1a KHONG): ......oooiiiiiiiiiiie

b) Yéu cau xac nhan (néu c6) Can thiét: C6 0 Khéng o; Hop ly: C6 o Khong o;  Hop phap: Cé o Khong o
Néu KHONG, néu 1d:
() Ly O o

iV
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(1) Phuong an Xt 1y ...
¢) Ngon ngir Can thiét: C6 o Khong o; Hop ly: C6 0 Khong o;  Hop phap: C6 o Khong o

Néu KHONG, néu rd:

() Ly d0:

(1) Phuong an XU 1y ..o
Mau @ony (0 KR@I T: ...,

10. Yéu cau, di€u kién

TTHC nay c6 quy dinh vé yéu
cau, di€u kién khong?

Coo Khong o

() Ly d0:
(1) Phuong anxurly: ...

Yéu cau, dieu kién 1:

Co hop ly, hop phap khong? Co o Khong O

MLy do: .o,

(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 1oi 1a KHONG):

Co hop ly, hop phap khong? Co o Khong O

MLy do: .o,

(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 1oi 1a KHONG):

11. Két qua thyc hién

a) C6 duoc quy dinh vé thoi han
c6 hiéu lyc khong?

Coo Khong o

MLy do: .o,

(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 1oi 1a KHONG):

hiéu lyc c¢6 hop ly, hop phap (M) Lydo:................. B RS EIT T T I PR PP TP PP PP PP RS RP PR
khong? (1) Phuong an xtr ly (N€u cau tra 161 1a KHONG): ...,
¢) Quy dinh pham vi ¢6 gid tri|Hop ly: C6 o Khéong o;  Hop phap: C6 o Khoéng o

hi€u luc c6 hop ly, hop phap
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khong? () Ly dOr
(1) Phuong an xur ly (Néu cau tra 161 1a KHONG): ...,

12. Vin ban can sira ddi, bé sung (Dé nghi néu rd tén loai; sb, ky hiéu; ngay, thang, nam; diéu, khoan, diém quy dinh)

Q) LUt O

D) Phap L8nh O

C) Nghi AInh O

d) Quyét dinh cua TTCP o

d) Thong tu/ Thong tu lién tich o

e) Quyét dinh ctia B truong o

g) Vin ban khac o

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi dién: ..............
bién thoaicodinh: .................

......... ;Didong: ... Emalls oo
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HUONG DAN
PIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHiNH

Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Co quan ra soat) dién cac thong tin chung vé tha tuc
hanh chinh (TTHC) dugc ra soat: Tén TTHC, mé s6 hd so TTHC trén Co sé dit liéu qudc gia vé TTHC; linh vuc (theo cac linh vuc da
duoc phan chia trén Co s¢ dit liéu qudc gia); van ban quy dinh vé TTHC (néu tt ca cac vin ban quy dinh vé TTHC nay); tén co quan

hoac don vi thuc hién ra soat.

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC

Céu 1. Muc tiéu cu thé caa TTHC la gi?

Tha tuc hanh chinh dugc quy dinh dé dap ing cac muc tiéu quan Iy nha nude cu thé; quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cua ca

nhan, t6 chic. Do d6, mudn xac dinh duoc su can thiét cia TTHC trude tién phai xac dinh TTHC duoc dat ra nhim dat duoc muc tiéu
cu thé gi? Néu khong thé xac dinh duoc muc tiéu can dat duoc khi quy dinh TTHC thi 16 rang TTHC sé& khong can thiét.

Muc tiéu cu thé cia TTHC duogc xac dinh 1a TTHC nay dugc dit ra dé lam gi? ndi dung quan Iy nha nude can dat duoc 1a gi; quyén,
nghia vu va loi ich hop phap ciia ca nhén, to chirc can duoc dap tng 1a gi? du kién tac dong nhu thé nao d6i voi doi sdng xa hoi.

Vi du: véi thii tuc cdp phép quang cdo thi muc tiéu 1o quan 1y hoat dong quéang cdo dé dam bao tinh trung thuwc ciia thong tin quang
cdo doi v6i nguoi ticu dimg va dam bao viéc quang cdo ding véi thudn phong my tuc ciia Viét Nam.

Péng thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac muc tiéu ma TTHC hudng t6i c6 can thiét hay khong va dwa ra 1ap ludn va bang chimg
ching minh cho cau tra 161 dugc lya chon.

Luuy, néu cau tra 101 chi chung chung 1a TTHC duoc dat ra nham dat duoc muc tiéu 1a thuc hién quan ly nha nudc hodc dé nang cao
hiéu qua cua hoat dong quan Iy nha nuéc hay dap tng quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cia ca nhan, to chirc 1a chua dap ang duoc

yéu cau trong viéc dién Bi€u mau ra soat, danh gia.

14
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Céu 2. Trong qu4 trinh thuc hién muc tiéu cia TTHC c6 su thay déi hoic khong dwoc dap tng?

Mot trong nhiing ti€u chi quan trong dé xac dinh su can thiét cia TTHC 1a TTHC khi thue hién phai dat dugc muc tiéu dat ra. Do do,
voi1 muc tiéu duoc xac dinh tai Cau 1, Co quan ra soat danh gia xem TTHC khi dugc thuc hién ¢6 su thay ddi vé muc tiéu hodc ¢ dap
ung dugc muc tiéu dit ra hay khong? Néu ¢ ly do vé su khong hi€u qua thi co thé két luan 1a TTHC khong dap ung duoc muc ti€u dat

ra, do TTHC d6 khong can thiét hoic khong hop ly, khong hop phap hoidc do muc tiéu cia TTHC ¢6 su thay doi.

Vi du: Muc tiéu ciia cdp phép quang cdo la quan 1y hoat dong quang cdo dé dam bao tinh trung thire ciia thong tin quang cdo doi voi
ngueoi tiéu dimg. Tuy nhién, néu cé bing chirng thuc té cho thdy c6 nhiéu thong tin quang cdo van thiéu tinh trung thuwc thi dé ciing cé
thé coi la bang chimg rang TTHC d6 khong ddp timg dwoc muc tiéu dé ra.

Cau héi nay yéu cau Co quan ra soat phai dua ra nhitng bang ching cu thé dé ching minh d6i véi sy Iyra chon ciu tra 10i cia minh.
Céu 3. Bién phap nao c6 thé duwge 4p dung khi muc tiéu cia TTHC thay déi hoiic khong dwoc dap tng?

Cau hoi nay, doi1 héi Co quan ra soat thong qua thuc té thyc hién TTHC, nghién clru nham két luan su can thiét duy tri TTHC hoac dua
ra phuong an bii bd TTHC néu muc tiéu dit ra khéng can thiét hodc thay thé, sira doi, bd sung TTHC hay ap dung cac bién phap khac
néu muc tiéu cia TTHC c6 su thay doi hoic khong dugc dap tng.

Ngoai ra, do su thay doi, phat trién cua diéu kién kinh té - x4 hoi nén mot s6 TTHC khong con can thiét nita nén co6 thé bi bai bé ma
van dam bao dugc muc tiéu quan ly.

Céu 4. Bién phap duoc lya chon cé din dén sy thay déi dbi véi cac TTHC khéc c6 lién quan?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat dua ra dugc su thay doi cua cac TTHC ¢6 lién quan khi ap dung cac bién phap bii bo, thay thé,
stra d6i, bd sung TTHC hay ap dung cac bién phap khac dé danh gia nhiing tac dong cua su thay d6i TTHC dbi véi doi séng xa héi,

lam céan ctr cho viéc dua ra cac phuong an xur ly to1 vu.

¢¢
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III. RA SOAT, PANH GIA TiNH HQP LY, HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC
Cau 1. Tén TTHC

Tén TTHC duoc coi 1a 18 rang, thong nhat néu tén ciia mét TTHC dugc quy dinh chinh xac va théng nhat trong tat ca cac vin ban quy
pham phép luit c6 quy dinh vé TTHC d6. Trudng hop vin ban quy pham phap luat chi quy dinh vé mot hoic mot vai bd phan ciu
thanh cua TTHC (vi du: ho so, thoi han gidi quyét, yéu cau, diéu kién...), tén cia TTHC van phai duoc quy dinh 13 rang, cu thé.

Cau 2. Trinh ty thuyc hién

Trinh tg thyc hi€én TTHC duogc coi 1a 10 rang néu xac dinh 3 cac budc phéi 1am nhu thé nao va phu hop vdi ngudi dan, to chuc, co
quan hanh chinh nha nuéc khi thuc hién TTHC.

Cau héi nay yéu cau Co quan 1a soat:

- Xem x¢ét quy dinh vé trinh tu thuc hién TTHC nay c6 18 rang, cu thé hay khong? néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ciru va
dé xuat phuong an xt ly;

- Truong hop quy dinh vé cac bude trong trinh tu thyc hién da rd rang, cu thé, Co quan ra soat néu rd muc dich cia ting budc trong
trinh tu thuc hién, trén co s d6 xac dinh ting budc d6 ¢6 can thiét hay khong? Co6 hop ly hay khong? Co6 hop phap khéng. Néu cac
budc xét thiy khong can thiét, khong hop 1y, khong hop phap, Co quan ra soat nghién ciru va dé xuét cy thé phwong an xu ly; déng
thoi, xem xét tong thé cac budc trong trinh tu thuc hién c6 duoc sip xép 16-gic va hop 1y hay khong? néu khong, Co quan ra soat
nghién ctru va dé xuat cy thé phuong an xir Iy.

Cau 3. Cach thuc thyec hién

Céch thirc thuc hién TTHC dugc coi 1a 10 rang néu xac dinh rd cach thic ngudi dan, to chitc ¢ thé thuc hién TTHC va céach thic co
quan hanh chinh nha nuéc tra két qua TTHC.

Céau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

9¢
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- Xem xét quy dinh vé cach thirc thuc hién c6 1 rang, cu thé hay khong? Néu khong, Co quan ra soat nghién ciru va dé xuat phuong an
xu ly;

- Néu quy dinh vé cach thirc thuc hién di 18 rang, cu thé, Co quan ra soat phai xem xét, nghién ctru c¢6 thé thuc hién TTHC bing cac
cach thirc khac duoc hay khong (nhu: giri hd so qua buu dién; qua e-mail...)?

Ciu 4. Hb so

Trén thyc té ¢6 nhitng TTHC duoc quy dinh khong hop Iy vé thanh phan hd so, s6 luong hd so nén di giy kho khin cho ca nhan, to
chtre khi thue hién TTHC ciing nhu tao su tiy tién trong giai quyét TTHC cua cac co quan, to chitc nha nudc. Cu thé:

- Su khong 1 rang, khong hop 1y thé hién ¢ cac ndi dung sau:

+ Khéng 16 rang vé hinh thirc (ban chinh, ban sao,...); khong rd rang vé s6 lugng tirng thanh phan hd so, s6 bd hd so phai ndp; khong
13 rang vé cac loai gidy t0, tai liéu o lién quan phai nop;...

+ Khéng hop 1y vé ndi dung nhu: hd so bao gdm ca nhiing gidy to khong thuc su can thiét cho muc dich viéc thuc hién TTHC; phai
cung cap nhiing théng tin ma c4 nhan, to chirc d3 ndp dé nhan két qua cua TTHC khac ma két qua nay di dugc quy dinh 1a thanh phan
hé so hodc co quan nha nudc c6 thé dé dang c6 duoc thong qua su lién thong, phdi hop giita cac co quan c6 lién quan; phai dap tng

cac yéu cau vé thanh phﬁn ho so ma trén thuc té o rang khong thuc hién duoc;

+ Khong 16 rang vé ndi dung cac thong tin phai cung cap vi don, to khai phai nop khong duoc mau héa;
- Khong hop phap nhu: quy dinh vé thanh phan, s lugng ho so trai véi quy dinh cta van ban cap trén.
Cau héi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- Vé thanh phan:

+ Quy dinh c6 1 rang, cu thé hay khong?
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+ Tuong rng véi mdi thanh phan hd so, néu 13 1y do tai sao can co loai gidy to d6 trong viée thuc hién thu tuc; tai sao can sd lwong hd
so nhu quy dinh ciing nhu 1y do vé yéu cau (cong chirng, chitng thire, xdc nhdn, ban sao, ban chinh...) cu thé d6i voi timg thanh phan

hé so.

- Vé sb luong ho so:

+ Quy dinh c6 18 rang, cu thé khong?

+ Quy dinh c6 hop ly khong?

Néu mot trong cac cau tra 10i trén 1a “Khong”, Co quan ra soat nghién ctru, dé xuat loai bé hodc phuong an xir Iy vé thanh phan, s6
luong hd so dé giam ganh ning cho ca nhan, to chirc. Pong thoi, Co quan ra soat phai néu rd 1y do cho dé xuat loai bd hodc phuong an
xtu ly.

Céu 5. Thoi han giai quyét

Viéc quy dinh ro thoi han giai quyét TTHC s& tao thuén 1oi cho ¢4 nhén, to chic khi thuc hién TTHC cling nhu nang cao trach nhiém

clia cac co quan, tO chirc nha nudc trong giai quyét TTHC.
Cau héi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh r5 TTHC:

- C6 quy dinh cu thé thoi gian gidi quyét tir phia cac co quan quan Iy hay khong? Néu KHONG, cén nghién ctru dé néu 13 thoi han giai
quyét bao 1au 1a phu hop.

- Néu TTHC d3 quy dinh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay ¢6 hop 1y hay khéng? Néu KHONG can néu 13 1y do? Thoi han nay c6
thé rat ngan duoc hay khong? Néu cé thé rat ngin thi thoi han bao 1au 1a phu hop?

- Thoi han di quy dinh c6 trai hodc mau thuan véi vin ban cta co quan cap trén hay khong?

Céu 6. Co quan giai quyét
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Trong cau hoi nay, Co quan ra soat can xem xét quy dinh vé co quan thyc hién TTHC nhu hién hanh c¢é con hop ly, hop phap khong.

Pé tra 101 duoc ndi dung nay, Co quan ra soat can:

- Xem xét ¢6 thé ap dung cac giai phap phan cap hodc ty quyén cho co quan hanh chinh cip dudi thuc hién TTHC nay hay khong?
- Xem xét viéc quy dinh co quan thyuc hién TTHC c6 ding thim quyén theo phap luat hién hanh khong?

Cau 7. P6i twong thuc hién

Pé tra 10i cdu nay, Co quan ra soat can:

- Xem xét tinh hop 1y cta quy dinh vé d6i twong tuan tha TTHC va pham vi diéu chinh (c6 tao ra su phan biét giita cac ving mién hoic
cac linh vuc khong? Co tao su phan biét gitta cac cd nhan véi1 nhau, gitta cd nhan véi t0 chirc khong? Co tao ra sy phan biét gitta ca
nhan, doanh nghiép nudc ngoai véi ca nhan, doanh nghiép Viét Nam khong?). Néu thay quy dinh vé ddi twong tuan thi khong hop 1y

thi néu 18 ly do va phuong an xtr ly.

- Xem xét tinh hop phap cta quy dinh vé dbi tugng tuan tha TTHC va pham vi diéu chinh (cé trai v6i van ban cta co quan cap trén
khong? Co trai véi cac diéu udc quoc t&€ ma Viét Nam gia nhap, ky két khong?). Néu thdy quy dinh vé dbi tuong tudn thi khong hop
phép thi néu 1o ly do va phuong an x1 ly.

Cau 8. Phi, I¢ phi

Néu TTHC c6 quy dinh vé phi, 1¢ phi hodc chi phi khac, Co quan ra soat can:

- Xem xét quy dinh vé phi, 18 phi hodc chi phi khac c¢6 hop 1y khéng (mang tinh bét budc co dung khong? murc phi, 18 phi 1a cao hay
thap? mirc phi c6 phu hop véi dic diém ting ving va thong 18 qubc té khong?). Néu thiy quy dinh khong hop 1y thi néu 18 1y do va
phuong an xti ly.

- Xem xét quy dinh vé phi, 1é phi hodc chi phi khac c6 hop phap khéng (c6 ding tham quyén, ¢ trai voi vin ban cua co quan cap trén
khong?). Néu thay quy dinh khéng hop phap thi néu 18 Iy do va phuong an xt 1y.
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CAu 9. MAu don, to khai

- Néu mau don, mau to khai dd duoc quy dinh thi ra soat timg n6i dung théng tin trong mau don, mau to khai xem cé can thiét, hop 1y,
hop phap khong va dua ra 1y do va phuong an sira doi, bo sung ddi voi nhitng ndi dung khong con phu hop. Dé tra 10i cau héi nay, Co
quan ra soat can:

+ Xem xét timg nodi dung thong tin quy dinh tai mau don, to khai xem c6 18 rang khong; tai sao phai c6 thong tin d6; thong tin ¢6 can
thiét cho viéc giai quyét thu tuc hay khong; thong tin yéu cau c6 thuc té hay khong c6 trung 13p voi cac théng tin co trong cac thanh
phan hd so khac phai ndp hodc trong hd so luu cua co quan gidi quyét TTHC (hd so cia TTHC khéc ¢6 lién quan);

+ Xem xét yéu cau xac nhan (néu c6) ctia mau don, to khai ¢ can thiét hay khong, co quan c6 tham quyén xac nhan c¢6 phu hop véi
quy dinh cta phap luat khong? Noi dung xac nhan ¢6 dam bao yéu cau quan ly khong;

+ Xem xét thé thirc, ngdn ngit clia mau don, mau to khai c6 tao thuan loi cho ca nhén, to chirc khong.

- Néu mau don, mau to khai chua dwoc quy dinh, mau héa thi néu 1y do va phuong an xir ly (néu can).

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Néu TTHC c¢6 quy dinh vé yéu cau, diéu kién, Co quan ra soat can:

- Twong tng v6i mdi yéu cau hodc diéu kién cia thi tuc, xem xét 1y do tai sao can ¢6 yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thi tuc. Néu
thay yéu cau hodc diéu kién khong con can thiét thi néu 1 Iy do va phuong an xt 1y.

- Tuong tng véi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thi tuc, xem xét yéu cau hodc diéu kién c6 hop ly khéng (c6 don gian, dé hiéu, dé
thuc hién ddi véi ca nhan, to chitc va coéng chirc thuc thi khong? yéu cau hodc diéu kién nay c6 trung lip vdi cac yéu cau, diéu kién
khac ma c4 nhan, to chirc da thuc hién khong?). Néu thay yéu cau hodc diéu kién khong hop 1y thi néu 18 Iy do va phuong an xir ly.

- Tuong rng voi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét yéu cau hodc diéu kién c6 hop phap khong (c6 duoc quy dinh dung
tham quyén khong? C6 trai vdi vin ban caa co quan cap trén khong? C6 han ché quyén, loi ich hop phap cua ca nhan, to chirc khong).
Néu thay yéu cau hoic diéu kién khong hop phap thi néu 18 Iy do va phuong an xt 1y.
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Cau 11. Két qua thye hién
Néu TTHC c¢6 quy dinh vé két qua cua viéc thue hién TTHC, Co quan ra soét can:

- Xem x¢ét thoi han c6 gia tri hiéu luc cta két qua ¢ can thiét khong? Co hop ly khong? (viéc khéng quy dinh thoi han ¢6 hiéu luc cua
két qua c¢6 dam bao muc ti€u quan ly khong? thot han co6 hi€u luc cua két qua cua thu tuc da l1a toi da chua? Co thé kéo dai duoc nita

khong?). Néu thay quy dinh khéng can thiét, khong hop 1y thi néu 16 1y do va phuong an xir 1y.

- Xem x¢ét thoi han ¢6 hiéu luc cua két qua c6 hop phap khéng (quy dinh c6 dung thim quyén khong? C6 trai voi vin ban cta co quan
cap trén khong?).

Cau 12. Vin ban can stra doi, bo sung

Tai cau nay, Co quan ra soat tong hop cac phuong an xu ly tir Cau 1 dén Cau 11 dé néu rd van ban can stra doi, bo sung: Tén loai; s6

ky hi€u; ngay, thang, nam,; diéu, khoan, diém quy dinh.
IV. THONG TIN LIEN HE+

Co quan chu tri soan thao ghi r6 thong tin cta ngudi tryc tiép dién Biéu miu ra soat, danh gia TTHC, gitp Co quan tong hop co thé
trao ddi trong qua trinh tong hop./.
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4. Ra soat, danh gia, tai ciu triac quy trinh tha tuc hanh chinh dé cung cip
dich vu cdng trwc tuyén va tich hop, kiém thir, cung cip dich vu cong triee tuyén
trén Cong Dich vu cong qudc gia, Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh ci‘ip tinh.

- Trinh ty thwe hién:
* Truwong hop thuc hién theo Ké hoach hc‘t"ng nim

Buéc 1. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé trién khai dé nghi cac so, ban,
nganh chi tri, trién khai ra ra soat, danh gia cac thu tuc hanh chinh du diéu kién cung
cap dich vu cong truc tuyén va dich vu cong true tuyén mot phan 1én dich vu cong
truc tuyén toan trinh.

Buéc 2. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tong hop dé xuat cua cac s,
ban, nganh ddi chiéu véi nhitng quy dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho
xem x¢ét theo quy dinh.

* Triwong hop cdc sé, ban, nganh chii ddng ra sodt, dé xudt

Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé ra soat dé xuat cua don vi, d6i chiéu véi
nhitng quy dinh trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét theo quy dinh.

- Cach thirc thwe hién: Truc tuyén (thong qua Phan mém Quan 1y vin ban va
Ho so cong viée).

- Thanh phan, s6 lweng hd so:
+ Thanh phan ho so: Van ban dé nghi (ban chinh).
+ S6 luwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd quyét dinh (Theo quy ché lam viéc cua Van phong Uy ban nhan dan
Thanh pho).

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Tha Dirc, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé;
+ Co quan cd tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
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- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh danh muc tha
tuc hanh chinh cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Thu tuc hanh chinh dap mg quy dinh tai Diéu 13 Thong tu s6 01/2023/TT-
VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién
phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién
thu tuc hanh chinh trén moi troedng dién tir.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cta Chinh phu vé thyc hién thu
tuc hanh chinh trén moi1 truong dién tir;

+ Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé viéc
cung cap thong tin va dich vu cong true tuyén cua co quan nha nudc trén moi truong
mang;

+ Quyét dinh s6 31/2021/QD-TTg ngay 11/10/2021 ciia Thu twéng Chinh phu
ban hanh Quy ché quan ly, van hanh, khai thac Cong Dich vu cong qudc gia;

+ Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Vin phong Chinh phu
quy dinh mét s ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thye hién thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién ti.



