2 CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016

PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5456/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 17 thang 10 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
ciia S& Noi vu dwge chuin héa tai Thanh phé Hé Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghij dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 05 nim
2013 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cuia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B
truong BO Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cua Thua tudng
Chinh phi ban hanh K& hoach don gian hda thii tuc hanh chinh trong tAm nam 2015;

Thue hién Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 31/01/2015 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh Ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc nang quan ly, tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan Thanh phd
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nam 2015;

Xét dé nghi cua Giam doéc S& Noi vu tai To trinh s6 3354/TTr-SNV ngay 22
thang 9 nam 2016 va Giam d6c S& Tu phéap tai T trinh s6 8059/TTr-STP ngay 29
thang 9 nam 2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 thu tuc hanh chinh trong linh vuc
to chirc phi Chinh phu thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia S& Noi vu duge chuan
hoa tai Thanh phé HO Chi Minh.

Danh muc va no1 dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh dang tai trén Céng thong
tin dién to cua Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo cac thi tuc
hanh chinh trong linh vuc t6 chirc phi Chinh phu thudc pham vi chitc ning quan ly
ciia S& Noi vu dd dwoe Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd cong bd trude day.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan thanh phé, Thu truong cac So -
nganh, Chii tich Uy ban nhan dan quan - huyén va cac t6 chue, ca nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5456/0P-UBND ngay 17 thdng 10 ndm 2016
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia S6 Noi vu

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc t6 chire phi Chinh pha

Thu tuc thanh 1ap Hoi c6 pham vi hoat dong c¢6 pham vi hoat dong trong

1. £ N R N~ 1 A
Thanh pho, trong quan, huyén, trong phuong, xa, thi tran.

Thu tuc dang ky t6 chirc Pai hoi nhiém ky va dai hoi bat tl}ub’ng cua Ho1
2. | c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé (dung cho don vi t6 chirc Pai hoi
tir nhi€m ky thu 2 tré di).

3. | Thu tuc phé duyét diéu 18 héi ¢co pham vi hoat ddng trong Thanh phé.

Thu tuc dat van phong dai dién héi ¢6 pham vi hoat dong ca nude hoac

4. .
lién tinh
s Thu tuc tu giai thé Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong Thanh phé,trong quan,
| huyén, trong phuong, xa, thi tran.
6 Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhét, dbi tén hoi co pham vi hoat dong

trong Thanh phd, trong quan, huyén, trong phuong, x4, thi tran.

B. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén gidi quyét ciia co quan khac

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue t6 chire phi Chinh pha

Thu tuc cong nhan Ban van dong thanh 1ap Hoi c6 pham vi hoat dong

I trong Thanh pho.

C. Danh muc thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhén
dan quén, huyén

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue t6 chire phi Chinh pha

Thu tuc cong nhan Ban van dong thanh 1ap Hoi c6 pham vi hoat dong
. | trong quén - huyén, phudng - x3, thi tran.

2. | Thu tuc dang ky t6 chirc Pai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuwong cua Hoi co
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STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc t6 chire phi Chinh pha

pham vi hoat dong trong quan - huyén, phuong - x4, thi tran (dung cho don
vi1 t6 churc Dai hoi tir nhiém ky tha 2 tro di).

Thu tuc phé duyét diéu 18 Hoi ¢co pham vi hoat dong trong quan - huyén,
phuong - x4, thi tran.
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Phin II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

A.Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén gidi quyét ciia S¢' Noi vu

Linh vwe t6 chire phi Chinh pha

1. Thi tuc thanh 1ap Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd, trong
quén, huyén, trong phwong, xa, thi trin

a) Trinh tu thuc hién:

+ Bwée 1:Hoi co6 pham vi hoat dong trong Thanh phd, trong quén, huyén, trong
phuong, x4, thi tran chuan bi ho so theo quy dinh va nop ho so tai BO phan tiép nhan
va tra két qua - So Noi vu (s6 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1), vao
cac ngdy lam viéc tir tha Hai dén thir Sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11 gio 30
phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

+ Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phﬁn ho
so theo quy dinh: néu hd so day du, hop 16 thi viét gidy hen; néu hd so chua day du,
hop 16 thi huéng dan nguoi ndp bo sung, hoan thién ho so.

+ Buée 3: Trong thoi han ba muoi ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day di,
hop 16 S& Noi vu tham dinh hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh cho phép thanh 14p; truong hop khong dong v ¢ vin ban tra 1oiva néu 1o
ly do.

+ Buée 4: Hoi can clr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai quyét
tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua - So Noi vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thanh 14p hoi (theo mau).
+ Dy thao diéu 1é (theo mau)

+ Danh sach nhirng ngudi trong ban van dong thanh 1ap hoi duoc co quan nha
nude cd tham quyén cong nhan.

+ Ly lich tu phap nguoi dung dau ban van dong thanh 1ap hoi.
+ Van ban xac nhan noi du kién dit tru s& cua hoi.

+ Ban ké khai tai san do cac sang lap vién tu nguyén déng gop (néu co).
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- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Ba muoi (30) ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day
du, hop 1€.

d) P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong
Thanh pho, trong quan, huyén, trong phuong x4, thi tran.

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

+ Co quan c¢6 tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu.

g) Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi thanh 1ap hoi (mau 4).

+ Diéu 1& hoi (mau 9).

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 14p hoi
hodc van ban tir ché1 néu 16 ly do.

k) Yéu ciu va diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Diéu 5 Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP va quy dinh phap luat c6 lién quan (né€u co).

+ C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat; khong trang 1ap vé tén goi va
linh vurc hoat dong chinh véi hoi da duoc thanh 1ap hop phap trude do trén cung dia
ban 1anh tho.

+ Co diéu 16;

+ Co tru so;

+ C6 sb lwong cong dan, to chirc Viét Nam dang ky tham gia thanh 14p hoi:

. H61 ¢6 pham vi hoat dong trong tinh c¢ it nhét nim muoi cong dan, td chirc
trong tinh ¢6 di diéu kién, ty nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 14p hoi;

. Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhat hai muoi cong dan, to chirc
trong huyén c¢6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

. Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xa co it nhat muoi cong dan, to chirc trong xa
co du diéu kién, tw nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

. Hiép hoi cua cac to chirc kinh té c6 hoi vién 1a dai dién cac to chirc kinh té ¢6
tur cach phap nhan cua Viét Nam; hi€p hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh ¢6 it nhat
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nam dai dién phap nhan trong tinh cung nganh nghé hoic cung linh vue hoat dong cé
du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky thanh gia thanh 1ap hiép hoi.

Doi v6i hoi nghé nghiép co tinh dic thu chuyén mon, sé luong cong dan va to
chire ty nguyén dang ky tham gia thanh 14p hoi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét quyét dinh timg truong hop cu thé.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé phan cong quan ly nha nudce ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh;

+ Quyét dinh s6 46/2013/QD-UBND ngay 16/10/2013 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé bo sung khoan 1 diéu 2 quyét dinh s6 54/2011/QP-
UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé phan cong

quan ly nha nuéce ddi voi cac to chirc hoi trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.
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MAu 4 - Don dé nghi thanh I3p hoi ] )
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thanh lap Héi ...(1)...
Kinh giri: ...(2)...
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép thanh lap
Hoéi ...(1)... nhu sau:
I. Su cén thiét va co s6 thanh 1ap
1. Su can thiét

II. Tén hoi, ton chi, muc dich
1. Tén Ho1:

II1. Pham vi, linh vic hoat ddng va nhiém vu, quyén han
1. Pham vi, linh vyc hoat dong

IV. Tai san, tai chinh va tru s¢ ban dau:
1. Tai san, tai chinh déng gép (néu cd):

Thong tin khi can lién hé:
Ho va tén:

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi
(D).
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.., ngay ... thang ... ndm ...

Noi nhin: TM. BAN VAN DONG
- Nurtrén: TRUONG BAN
(Chit k)
Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap;

(2) Tén co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh lap hoi;

(3) Khai quat thuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va Piéu 5 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va
quy dinh phap luat c6 lién quan (néu co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cd), tén viét tit (néu c6) phu hop véi linh
vuc hdi du kién hoat dong va quy dinh cia phép luit;

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat;

(7) Xac dinh cy thé pham vi, linh vyc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh
vuc hdi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cua hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Piéu 23 va Piéu
24 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap luat c6 lién quan (néu co);

(9) Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu co),
Trudng ban Ban Van dong thanh 1ap hdi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Thong
tu nay.
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Mau 9 - Piéu 18 hdi (¥)
(D). CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...Q2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OP-... ngay ... thang ... ndm
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twgong
1. Tén tiéng Viét:

Piéu 2. Ton chi, muc dich
Héi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to churc .. {(3)... cua ...(4)..., tw nguyéen thanh lap, nhim
muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, lot ich hop phap ctia hoi vién, hd tro
nhau hoat déng c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hdi cta dat nudc.
Piéu 3. Dia vi phap ly, tru s¢
1. Hoi c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat
Viét Nam va Biéu 18 Hoi dugce co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.
2. Tru sé cua HO1 dat tai
Piéu 4. Pham vi, linh vic hoat dong
1. Ho1 hoat dong trén pham vi .. .(5)..., trong linh vuc...(6)...
2. Hbi chiu su quan ly nha nuéc cua ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 5. Nguyén tic tb chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh drfmg, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.
4. Khong vi muc dich loi nhuén.
5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.
Chuong I1

QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cua Ho1.
2. Pai dién cho hd1 vién trong mbi quan hé dbi noi, doi ngoai ¢é lién quan dén chuc nang,
nhiém vu cua Hoi.
3. Bao vé quyén, lgi ich hop phap cta hdi vién phu hop véi t6n chi, muc dich cua Hoi theo
quy dinh cua phap luat.
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4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ciru, tu vén, phan bién va giam dinh xa hoi
theo dé nghi cua co ‘quan nha nudc; cung cap dich vu cong ve cac van dé thudc linh vuc
hoat dong cta Hoi, to chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phap luat.
5. Tham gia y kién vao cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi dung hoat
dong cua Hoi theo quy dinh cia phap luét. Klen nghi v6i co quan nha nude c6 tham quyen
d6i v6i cac van dé lién quan toi sy phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat dong. Puoc t6 chirc
dao tao, boi dudng, to chue cac hoat dong dich vu khac theo quy dinh cua phap luat va dugc
cap ching chi hanh nghé khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh cta phap lut.
6. Phoi hop vdi co quan, to chite ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.
7. Thanh l1ap phap nhan thudc Hoi theo quy dinh ctia phap luat.
8. Puoc giy quy Hoi trén co s& hoi phi ciia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat dong kinh
doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat dong.
9. Pugc nhan cic ngudn tai trg hop phap cia cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cia phap luat. Puoc Nha nudc hd trg kinh phi dbi v6i nhitng hoat dong gan véi
nhiém vu cua Nha nudc giao.
10. Puoc gia nhap cac to chirc qudc té twong tmg va ky két, thuc hién théa thuan qudc té
theo quy dinh cta phap lut va bao cao co quan quan ly nha nude vé nganh, linh vuc Hoi
hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap Hoi vé viéc gia nhap to chic quoc té
tuong ng, ky két, thyc hién thoa thuan qudc té. (doi véi hdi c6 pham vi hoat dong ca meéc)
Piéu 7. Nhiém vu
1. Chép hanh cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén to chirc, hoat dong cia Hoi. T6
chirc, hoat dong theo Diéu 1¢ Hoi da dugc phe duyét. Khong duoc loi dung hoat dong cia
Hoi de lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu xa hoi, dao duec, thuan phong my tuc,
truyén thong cuia dan toc, quyén va loi ich hop phap cta ca nhan, to chirc.
2. Tap hop, doan két hoi vién; té chic, phéi hop hoat dong gitta cac hoi vién vi 1gi ich
chung cua Ho1; thyc hién dung ton chi, muc dich ciia Hoi nham tham gia phat trién linh vuc
lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay dung va phat trién dat nudc.
3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuan tha phap luat, ché
d6, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 18, quy ché, quy dinh cia Hoi.
4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi v6i cac co quan c6 tham quyén vé cac chu truong,
chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hai theo quy dinh cia phap luét.
5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khiéu nai, to cao trong ndi bd Hoi theo quy dinh cua phap
luat.
6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong ciia hoi.
7. Quan Iy va st dung cac ngudn kinh phi ciia Hoi theo ding quy dinh cia phéap lut.
8. Thyc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.

Chuong III

HOI VIEN
Piéu 8. Hji vién, tidu chuin hdi vién
1. HO1 vién cua Ho1 g6m hoi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh du:
a) Ho1 vién chinh thuc (9): Cong dan, to chirc Viét Nam hoat dong trong linh vuc ...(6)..., O
du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi, tw nguyén gia nhap
Hoi, c6 the tré thanh hoi vién chinh thirc cia Hoi.
b) Hoi vién lién két (néu co)
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2. T1éu chuan ho1 vién chinh thirc:

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.

2. Puoc Hoi cung cr?ip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ho1, dugc tham gia
cac hoat dong do Hoi to chire.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chi truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién
quan dén linh vuc hoat dong cua Hai.

4. Bugc du Dai hdi, ung cu, dé cur, bau cir cac co quan, cac chuc danh 1anh dao va Ban
Kiém tra Hdi theo quy dinh cta Hoi.

5. Puoc gidi thi¢u hdi vién maoi.

6. Buoc khen thudéng theo quy dinh ctiia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puogc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 14 ho1 vién.

9. Ho1 vién lien két, hoi vién danh dy dugc hudng quyen va nghia vu nhu hdi vién chinh
thuc, tru quyen biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén tng ctr, dé cir, bau cir Ban Lanh
dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luit cua Nha
nudc; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Ho1i; doan Kkét, hop tac véi cac hoi vién khac dé
xdy dung Hoi phat trién vimg manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Ho1, khong dugc nhan danh Héi trong cac quan hé giao dich, trur khi
duoc lanh dao Ho1 phéan cong bﬁng van ban.

4. Thyc hién ché o thong tin, bao céo theo quy dinh cta Hoi.

5. DBong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cta Hoi.

Piéu 11. Tha tuc, tham quyén két nap hgi vién; tha tuc ra hoi

Chuong IV

TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu tb chirc ciia Hoi

1. Pai héi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu c6).

6. Cac to chirc thude Hoi (néu cd).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Dai hdi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duogc to chic ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat c6 2/3
(hai phan ba) tong s6 ty vién Ban Chap hanh hodc c¢6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Pai hoi toan thé
hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu duoc to chic khi ¢é trén 1/2
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(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 dai biéu chinh thirc
c¢6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Thao luan va thong qua Bao cao tong két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vu nhiém ky
mai cia Hoi;

b) Théo luan va thong qua Piéu 18; Piéu 1¢ (stra doi, bo sung); ddi tén, chia, tach, sap nhap,
hop nhat, giai thé Hoi (neu cd);

¢) Thao luan, gop v kién vao Bao cdo kiém diém cua Ban Chap hanh va Bao cdo tai chinh
cua Hoi;

d) Bau Ban Chéap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu co);

¢) Thong qua nghi quyet Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyet tai Dai hoi:

a) Pai hoi ¢6 the biéu quyét bang hinh thire gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc bicu quyet do Dai héi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét théng qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai dugc qua 1/2 (mdt phan hai)
dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hji (hodc tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hoi do Pai hoi bau trong s6 cac hoi vién cia Hoi. S6 luong, co cau, tiéu
chuan uy vién Ban Chéap hanh do Pai hdi quyét dinh. Nhiém ky caa Ban Chap hanh cung
véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chép hanh:

a) T chic trién khai thyre hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1¢ Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

c) Quyet dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu to chirc b may ctia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cia Hoi; Quy ché quan
1y, sit dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thuéng, ky ludt; cac quy dinh trong ndi bo Hoi
phu hop voi quy dinh cia Piéu 1é Hoi va quy dinh cia phap luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, uy vién Ban Thuong vu, bau bd sung uy
vién Ban Chéap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh bau bo sung khong duoc qua
...(15)... s0 v6i s6 luong uy vién Ban Chap hanh d3a duoc Pai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan thi quy dinh cta phap
ludt va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nim hop ... lan, cé thé hop bat thuong khi c6 yéu cau ciia Ban
Thudng vu hodc trén... tong s6 ty vién Ban Chap hanh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chéap hanh 1a hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chap hanh tham gia dy
hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bé phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh duoc théng qua khi c6 trén ... tong sd ay
vién Ban Chap hanh dy hop bicu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién cta Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thudong vu Hji (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va céac uy vién. So lugng, co cau, tiéu
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chuan ty vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Thudng vu
cung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chéap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chéap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chirc, don vi thuéc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chéap hanh;
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han co cdu t6 chirc; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém
lanh dao céc t6 chirc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thi quy dinh
ctia phap lut va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi... hop... 1an, ¢6 thé hop bat thudong khi ¢6 yéu cau cua Chu tich Hoi
hoic trén ... tong s6 y vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cudc hop cia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thuong vu tham gia du
hop. Ban Thudng vu cé thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thudng vu duoc thong qua khi cé trén ... tong sd ay
vién Ban Thuong vu dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ctia Chu tich Hoi.

PIeU 16. ..., (16)

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gdbm Trudéng ban, Phé trudng ban (néu c6) va mét sb uy vién do Pai
hoi bau ra. SO luong, co cAu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém
ky cua Ban Kiém tra cung voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, glam sat viéc thuc hién Piéu 1¢ Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyet dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cua cac to chic,
don vi truc thuoc Ho1, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua to chirc, hoi vién va cong
dan guri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban
Chép hanh ban hanh, tun thi quy dinh cta phap luat va Piéu 18 Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hgi (hoiic tén goi khac)

1. Chu tich Hdi 1a dai di¢n phap nhan ciia Ho1 trude phap ludt, chiu trach nhiém trude phap
ludt vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong 6 cac uy vién
Ban Chép hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hor:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan cd thim quyén cho phép thanh 1ap Hdi, co
quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ctia Hoi, truéc Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Ho1. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hai theo
quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;
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¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc
hop ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctua Hoi;

&) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duge ay
quyén bang vin ban cho mot Pho Chu tich Hoi.

3. Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac ty vién Ban Chap hanh Héi. Tiéu
chuan Phé Chu tich Hoi do Ban Chéap hanh Hoi quy dinh.

Phé Chua tich giap Chi tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su phéan cong cua
Chu tich Hot; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va trude phap luat vé linh vuc cong vige
duoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyen Ph6 Chu tich Hoi thuc hién nhiém vy, quyen
han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 1é
Ho1 va quy dinh cta phép luat.

Diéu 19.

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tich; sap nhép; hop nhit va déi tén va giai thé Hoi
Viéc chia, tach; sap nhép; hop nhat; d01 tén va giai the Hoi thye hién theo quy dinh ctiia B
luat Dan su, quy dinh ctia phap lut vé hoi, nghi quyét Pai hoi va cac quy dinh phap luat c6
lién quan.
Chuong VI

TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, tai san cia Hji
1. Tai chinh cua Ho1:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- L¢ phi gia nhap Ho1, hoi phi hang ndm cua hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phép luét;
- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat;
- HO tro cia Nha nude gan véi nhiém vu duge giao (néu cd);
- Cac khoan thu hop phép khac;
b) Cac khoan chi cua Hoi:
- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hoi;
- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;
- Chi thyc hién ché o, chinh sach ddi voi nhitng ngudi lam viée tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chép hanh Hoi phi hop véi quy dinh cta phép luat;
- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.
2. Tai san cua Hoi: Tai san ctua Hoi bao gdm try s6, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cua Ho1. Tai san ciia Ho1 dugce hinh thanh tui nguén kinh phi cia Ho1; do céac t6 chirc,
c4 nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh cta phap luat; duoc Nha nude hd tro
(néu co).
Piéu 22. Quan Iy, st dung tai chinh, tai san cha Hji
1. Tai chinh, tai san cia Hdi chi dugc st dung cho céac hoat dong cua Hai.
2. Tai chinh, tai san cia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat.
3. Ban Chéap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cia Hoi dam
bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua phap luat va ton
chi, muc dich hoat dong ctiia Hoi.



CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016 17

Chuwong VII

KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuéng
1. T6 chirc, don vi thudc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuét sic duoc Hoi khen thudng hoic
duoc Hoi dé nghi co quan, t6 chirc c6 tham quyén khen thuéng theo quy dinh ctia phap luat.
2. Ban Chéap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thic, tham quyén, thi tuc khen thuéng trong noi
b6 Hdi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 Hoi.
Piéu 24. Ky luit
1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1€, quy dinh, quy
ché hoat dong cua Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luit bing cac hinh thirc:

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky ludt trong noi bo
Hoi theo quy dinh cua phap luat va Piéu 18 Hoi.
Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Sira ddi, b6 sung Piéu 18 Hpi
Chi c6 Dai ho1 Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyen stra d6i, bd sung Piéu 1é nay. Viéc sira d6i, bd
sung Piéu 1¢ Hoi phai dugce ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mit tai Pai hoi tan thanh.
Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh
1. Piéu 1¢ Hoi ...(2)... gébm ... Chuong, ... Piéu di dugc Pai hoi ...(19)... Hoi ...(2)... théng
qua ngay ... thang ... nam ... tai ... va c6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua ...
2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Piéu 1é¢ Hoi, Ban Chap hanh Hbi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudng dan va to chirc thuc hién Diéu 1é nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI
KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh cia diéu 16 hoi; néu sira doi, bo sung thi ghi: Diéu 18
(stra d6i, bo sung). Can ¢t quy dinh cia phap ludt vé hoi va phap luit ¢6 lién quan; cin ctr
tinh chit, pham vi, linh vuc hoat dong, to chuc.. cia hoi, hoi ¢ thé bd sung quy dinh cho
phu hop;
(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 18;
(2) Tén hoi;
(3) Ghi 1 hoi 1a to chirc chinh tri - xd hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hodc xa hoi -
nghé nghiép hodc xa hoi...;
(4) Ghi 15 dbi twong tap hop cta hoi;
(5) Ghi r0 pham vi hoat dong ctia hoi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong
huyén ..., trong xa...;
(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ciia hoi;
(8) Co quan nha nudc c6 lién quan;
(9) Quy dinh cu thé hoi vién to chirc (néu co);
(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu cd) phu hop véi quy dinh
tai Piéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;



18 CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi d6i voi hoi vién;
(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hdi ctia hoi nhung khong qua 05 (nim) nim;

(15) Quy dinh cu thé s6 ity vién Ban Chap hanh duoc bau bo sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac to chirc khac: Thuong truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu c6);

(18) Ghi 13 céc hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.
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2. Thi tuc ding ky t6 chire Pai h§i nhiém ky, dai hi bat thwong cia Hoi co
pham vi hoat déng trong Thanh phé (dung cho don vi t6 chirc Pai hoi tir nhiém
ky thiwr 2 tré di)

a) Trinh tu thuc hién:

+ Buwée 1: Hoi chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai BO phan tiép nhan
va tra két qua - So Noi vu (s6 86B Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1), vao
cac ngay 1am viéc tir thir Hai dén thwr Sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gior 30
phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

+ Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phﬁn ho
so theo quy dinh: néu ho so ddy du, hop phap thi viét gidy hen cho ngudi ndp; néu hod
so chura day du, hop phap thi hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

+ Bwée 3:

Trong thoi han mudi 1dm ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop phap,So Noi
vu ¢6 van ban chép thuén t6 chirc dai hoi hodc vin ban tir chbi néu 16 ly do.

Truong hop can lay v kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vie chinh ma hoi
hoat dong thi cham nhat khong qua hai muoi 1dm ngay phai ¢ v kién bang van ban vé
viée t6 chirc dai hoi.

+ Buée 4: Hoi can clr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai quyét
tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu.

b) Cach thirc thwe hién

Cach thirc ndp ho so: Nop va nhan két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Sé& No1 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

* H so bao c4o to chire dai hdi nhiém ky, gém:

+ Nghi quyét cua ban 1anh dao héi vé viéc to chirc dai hoi nhiém ky;

+ Dy thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phuwong hudéng hoat dong nhiém
ky t&1 cua hdi. Bao cao kiém diém cta ban lanh dao, ban kiém tra va bao cdo tai chinh
cua hoi;

+ Du thao diéu 18 stra d6i, bo sung (néu co);

+ Danh sach du kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
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chuén, co cau, sb lrong thanh vién ban 1anh dao, ban kiém tra cua hoi. P6i v6i nhan sy
du kién 1a nguoi ding dau hoi thye hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV (phai ¢6 so yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phap, néu nhan sy thudc
dién quan 1y cua co quan cé tham quyén thi phai duoc sy dong y bang van ban cia co
quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo);

+ Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai héi, sb lvong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

+ B4o cao so lugng hdi vién, trong dé néu rd s6 hdi vién chinh thire cua hoi;

+ Cac ndi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo quy dinh cua diéu 16 hoi
va quy dinh cia phap luat (néu co).

* H so bao cao dai hoi bat thuong, gém:

+ Nghi quyét cua ban 1anh dao hdi vé viée to chire dai hoi bat thuong trong do
néu r6 nd1 dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+Duy thao nhitng n6i dung thao lusn va quyét dinh tai dai hoi;

+ Du kién thoi gian, dia diém t6 churc dai hoi, s6 lrong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Mudi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan ho so bao cao day
du, hop phap.

d) P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd

e) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: S¢ N6i vu.

g) Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong van vé viéc chap thuan to chirc
dai ho1 nhiém ky, dai hoi bat thuong hodc van ban tir chdi néu 1o ly do.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;
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+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé phan cong quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

+ Quyét dinh s6 46/2013/QD-UBND ngay 16/10/2013 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé bo sung khoan 1 diéu 2 quyét dinh s6 54/2011/QP-
UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé phan cong

quan ly nha nuéce ddi voi cac to chirc hoi trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh
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3. Thi tuc phé duyét diéu 1& hdi c6 pham vi hoat dong trong Thanh pho
a) Trinh tu thuc hién:

+ Bwée 1: Trong thoi han ba muoi ngay lam viée ké tir ngay dai hoi két thuc,
ban lanh dao hdi gti mot bo ho so bao cao két qua dai hoi va van ban dé nghi phé
duyét diéu 1& hoi dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1), vao cac ngdy 1am viéc tir tht Hai dén thir Sau (budi
sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gior 00 phat dén 17 gior 00
phut).

+ Bwée 2: B phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh
phan hd so theo quy dinh: néu hd so day du, hop phap thi viét gidy hen cho
nguodi ndp; néu hd so chua day du, hop phap thi huéng dan bo sung, hoan thién

ho so.

+ Bwée 3: Trong thdi han ba muoi ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop phap SO Noi vutham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho phé duyét diéu 1€ hoi.

Truong hop diéu 1é hoi c¢6 nodi dung chwa phu hop voi quy dinh cua phap
luat thi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho cé quyén tir chdi phé duyét va yéu
cau, huéng dan ban lanh dao hoi hoan chinh diéu 1¢ hoi phu hop véi quy dinh

cua phap luat.

+ Buée 4: Hoi can clr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai quyét

tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va

tra két qua - So Noi vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Cong vin bao cao két qua dai hoi;

+ Diéu 1¢ va bién ban thong qua diéu 16 hoi;

+ Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
nguoi ding dau hoi;

+ Chuong trinh hoat dong cua hdi;
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+Nghi quyét dai hoi;
+ Van ban dé nghi phé duyét diéu 16 hoi
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Ba muoi (30) ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day
du, hop 1€.

d) P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

+ Co quan c¢6 tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu.

g) Tén miu don, miu to khai:

+ Cong vin bao cao két qua dai hoi (mau 5),

+ Diéu 1& hoi (mau 9).

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét diéu 1& hoi hoac
van ban tir chéi néu 16 1y do.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy

dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
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+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 niam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé phan cong quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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M4u 5 - Cong viin bao cdo két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:/..(2... . , hgay ... thang ... ndm

V/v bdo cdo két qud Pai hoi

Kinh gui: ...(3)...
Ngay ... thang ... ndm o DPai hoi thanh 13p (Pai hdi nhiém ky ... hodc Pai hoi bat
thuong) Hoi ...(1)... da dugc t6 chirc tai..., Pai hdi1 da thao ludn va thong qua nd1 dung sau:

- Tai liéu khac ¢6 lién quan (néu ¢6) ‘ ,
Hoi ...(1)... bao céo két qua Pai hoi véi ...(3)...va d€ nghi xem xét, quyéet dinh
..(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
Noi nhin: CHU TICH
- Nuriren: (Chir ky, ddu)
L .. Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén hoi;

(2) Viét tat tén hoi;

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi;

(4) Nhimg ndi dung dé duoc Dai hoi thao luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tu
nay ddi véi truong hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thuong
ma c6 sira d6i, bd sung diéu 18 thi ghi phé duyét diéu 1é (stra doi, bd sung) hoac co doi tén
va phé duyét diéu 1¢ thi ghi: P6i tén hoi va phé duyét diéu 1¢ (sura d6i, bo sung) cia hoi.
Truong hop dai hoi nhlem ky hoac bat thuong khong sua d6i, bo sung diéu 1¢ hoic khong
d6i tén thi bé cum tr: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...

(7) Tén goi khac quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1¢ hién hanh, d6i voi dai hoi thanh
1ap thi chi can chit ky cua Chu tich hdi da dugc ban lanh dao bau.
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MAu 9 - Piéu 18 hji (¥) o . i
(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so /QD- ... ngay ... thang ... ndm ...
Chuong I
. . QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, bi€éu tuwong
1. Tén tiéng V.
2. Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU COY: ...t
3. TN VIt tAt (NEU COY: oot
4. BIGU tHONE (NEU COY: ..o
Piéu 2. Ton chi, muc dich
Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1 t0 chire ...(3)... clia ...(4)..., tw nguyén thanh 1ap, nham
muyc dich tap hop, doan ket hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién, ho tro
nhau hoat dong c6 hi¢u qua, goép phan vao viéc phat trién kinh t€ - xa hdi cia dat nude.
Piéu 3. Pia vi phap Iy, tru sé
1. Hot ¢6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luét
Viét Nam va bieu 1€ Hi duge co quan nha nudc cd tham quyén phé duyét.
2. TrusO c0a HOL QA ta1 . ...
Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong
1. Ho1 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...
2. Hoi chiu sy quan Iy nha nudc cia ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 5. Nguyén tic té chic, hoat dong
1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh drfmg, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.
4. Khong vi muc dich loi nhuan.
5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Piéu 18 Hoi.
Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cua Ho1.
2. Pai dién cho hd1 vién trong mbi quan hé dbi noi, doi ngoai ¢é lién quan dén chuc nang,
nhiém vu cta Hoi.
3. Bao vé quyén, loi ich hop phap ciia hoi vién phi hop véi ton chi, muc dich ciia Hoi theo
quy dinh cua phap luat.
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4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ciru, tu vén, phan bién va giam dinh xa hoi
theo dé nghi cua co ‘quan nha nudc; cung cap dich vu cong ve cac van dé thudc linh vuc
hoat dong cta Hoi, to chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phap luat.

5. Tham gia y kién vao cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi dung hoat
dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luét. Ki€n nghi voi co quan nha nude c6 tham quyén
do1 vol cég: van deé lién quan td1 sy phat trién Ho1 va linh vuc Hoi hoat dong. Puoc to chirc
dé}o tao, boi dudng, to chﬁc cac hoat Q6ng dich vu khac theo quy dinh cua phap luat va dugc
cap chirng chi hanh nghé khi ¢ da di€u kién theo quy dinh cta phép luit.

6. Phdi hop véi co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu ctua Hoi.

7. Thanh l1ap phap nhan thudc Hoi theo quy dinh ctia phap luat.

8. Duogc gay quy Hoi trén co s¢ hoi phi cia hot vién va cac ngudn thu tir hoat dong kinh
doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap luat d€ tu trang trai vé kinh phi hoat dong.

9. Pugc nhan cac ngudn tai trg hop phap cla cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cua phap luat. Pugc Nha nudc ho tro kinh phi d61 véi nhiing hoat dong gan véi
nhiém vu cua Nha nudc giao.

10. Puoc gia nhap cac t6 chic qudc té twong tng va ky két, thuc hi@n thoa thuin quéc té
theo quy dinh cua phap luét va bao cao co quan quan ly nha nude vé nganh, linh vuc Hoi
hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap Hoi vé viéc gia nhap to chic quoc té
tuong tng, ky két, thuc hién thoa thuan quéc té. (doi véi hdi cé pham vi hoat dong ca mréc)

Piéu 7. Nhiém vu
1. Chap hanh cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén to chirc, hoat dong cia Hoi. T6
chuic, hoat dong theo Dicu 1€ Ho1 dd dugce phé duyet. Khong duogce loi dung hoat dong cia
Ho1 g‘é lam phuong hai dén an ninh quoc gia, trat tw xa hoi, dao g‘h’rc, thuan phong my tuc,
truyen thong cua dan tdc, quyén va loi ich hop phap cta ca nhan, t6 chuc.
2. Tép hop, doan két hoi vién; to chirc, phoi hop hoat dong gitta cac hoi vién vi loi ich
chung cua H(f)i; thuc hién ding ton chi, myc dich caa Ho1 nhémqthalrn gia phat trién linh vyc
lién quan dén hoat dong ctia Ho1, gop phan xay dung va phat trién dat nudec.
3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuén thi phap ludt, ché
dog, chinh sach cua Nha nudc va Diéu 1€, quy che, quy dinh cua Héi.
4. Dai dién ho1 vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c6 tham quyén vé cac chu truong,
chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cuia phap luat.
5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khiéu nai, to cao trong ndi bd Hoi theo quy dinh cua phap
luat.
6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong ciia hoi.
7. Quan Iy va st dung cac ngudn kinh phi ciia Hoi theo ding quy dinh cia phéap lut.
8. Thyc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.

Chwong 111

HOI VIEN
Piéu 8. Hji vién, tidu chuin hdi vién
1. Hoi vién cua Hoi gdom hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thic (9): Cong dan, to chire Viét Nam hoat dong trong linh vuc ...(6)....

du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi, tw nguyén gia nhap
Hoi, ¢6 thé tré thanh hoi vién chinh thic cua Hoi.
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b) Hoi vién lien két (néucd) ........cooooveeiineiiin..., (10) .
¢) Hoi vién danh dy (néu c¢d)............coveivieeiin.... (11)............
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: .......................... (12)

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.

2. Puoc Hoi cung cr?ip qthéng tin 1i€n quan dén linh vuc hoat dong cua Ho1, dugc tham gia
cac hoat dong do Hoi t6 chuc.

3. Dugc tham gia thao l‘uém,,quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cia
Ho1; dugc kien nghi, d¢ xuat y kién vo6i co quan c6 tham quyen ve nhitng van de c6 lién
quan dén linh vuc hoat dong ctiia Hoi.

4. ?uoc du Pai hd1, ung cu, dé cur, bau cir cac co quan, cac chuc danh 1anh dao va Ban
Kiém tra Ho1 theo quy dinh ctia Hoi.

5. Puoc gidi thi¢u hdi vién maoi.

6. Buoc khen thudéng theo quy dinh ctiia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hot vién lién két, hoi vién danh dy dugc huong quyen va nghia vu nhu hoi vién chinh

thuc, tru quyen biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén tng ctr, dé cir, bau cir Ban Lanh
dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh ch:'?ip hanh cha truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luit cua Nha
nudc; chap hanh bicu 1€, quy dinh cua Héi.

2. Tham gia cac hoat g‘éng va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi vién khac dé
xay dung Hoi phat trién virng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khéqg dugc nhan danh Hoi trong cac quan h¢ giao dich, trir khi
duoc lanh dao Ho1 phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo quy dinh ctia Hoi.

5. Pong hoi phi day di va dung han theo quy dinh caa Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap héi vién; thi tuc ra hoi

................................................ (1) e,
Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co ciu tb chirc ciia Hoi
1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu c6).
6. Cac to chirc thude Hoi (néu cd).

Piéu 13. Pai hoi
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1. Co quan lanh g‘ao cao nhat cua H(f)i‘ la PBa1 ho1 nl}iém ky hoac Pai hoi bat thuc‘mg.,Dai ho1
nhiém 153‘1 duocqté ch}'rc ...(14)... mot légn. Pai1 hoi bat thubng duoc triéu teflp khi it nqhﬁt cc} 2/3
(hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it nhat 1/2 (mot phéan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hogc Pai hoi bat thuong duoc to chirc dudi hinh thirc Dai hoi toan the
hoac in ho1 dai, bi€u. Pai ho1 toan thé hoac Pai ho1 dai bicu ‘duoc to0 phl'rc kl}i co trén 1/2
(mot phan hai) s6 hdi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mdt phan hai) so dai bi€u chinh thie
c¢6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Thao luan va thong qua Bao cao tong két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vu nhiém ky
mai cia Hoi;

b) Théq luan va j:héng qua Piéu 18; Piéu 1¢ (stra doi, bo sung); ddi tén, chia, tach, sap nhap,
hop nhat, gidi the Hoi (n€u co);

¢) Thao luan, gop v kién vao Bao cao kiém diém ctua Ban Chap hanh va Bao cdo tai chinh
cua Hoi;

d) Bau Ban Chéap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Pai hoi ¢6 the bieu quyét bang hinh thirc gio tay hodic bé phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biu quyét do Pai hoi quyet dinh;

b) Vi€c biéu quyét thong qua cac quyét dinh caa Pai hdi phai dwoc qua 1/2 (mdt phan hai)
dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hi (hoic tén goi khac)

1. Bqan Chép hanh Ho1 510 Pai héi bau trong $6 ,céc hoi vién cta Hoi. SO luqng,, co cau, tiéu
chuan ty vién Ban Chap hanh do DPai hoi quyét dinh. Nhi¢m ky ctiia Ban Chap hanh cung
véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chép hanh:

a) T chic trién khai thyre hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1¢ Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cia Hoi;

d) Quyét dinh co ciu t6 chirc b6 may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu; Quy che quan Iy, st dung tai chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan
ly, str dung con dau cua Hoi; Quy che khen thuong, ky luat; cac quy dinh trong n61 b Hoi
phu hop véi quy dinh ctiia Diéu 1€ Hoi va quy dinh cua phap luit;

d) Bau, miéq nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thuong vu, bau bd sung uy
vién Ban Chap hanh, Ban Ki€ém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh bau bo sung khong duoc qua
...(15)... so v6i s0 lugng ty vién Ban Chap hanh da dugc Pai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chﬁp hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan thi quy dinh cta phap
luat va biéu 1€ Hoi;
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b) Ban Chap hanh mdi nim ‘hop .. . 1an, ¢ thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia Ban
Thudng vu hodc trén... tong s6 ty vién Ban Chap hanh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chéap hanh 1a hop 18 khi ¢6 ... Gy vién Ban Chap hanh tham gia dy
hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bé phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh duoc théng qua khi c6 trén ... tong sd ay
vién Ban Chap hanh dy hop bicu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién cta Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thudong vu Hji (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va cac uy vién. So lugng, co cau, tiéu
chuan ty vién Ban Thuong vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Thudng vu
cung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chéap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chéap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chitc, don vi thuéc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap hanh;
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han co cdu t6 chic; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém
lanh dao céc t6 chirc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thi quy dinh
ctia phap lut va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi... hop... 1an, ¢6 thé hop bat thudong khi ¢6 yéu cau caa Chu tich Hoi
hoc trén ... tong s6 y vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cudc hop cia Ban Thuodng vu 1a hop 1€ khi c6 ... iy vién Ban Thuong vu tham gia du
hop. Ban Thudng vu cé thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thudng vu duoc thong qua khi cé trén ... tong sd ay
vién Ban Thuong vu dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién cia Chu tich Hoi.

PIeU 16. ..o, (16) oo,

Diéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gom Trudng ban, Pho truong ban (néu cd) va mét sb iy vién do Dai

hoi bau ra. S6 luong, co cau, ti€u chuan uy vién Ban Kiém tra do Dai hoi quyét dinh. Nhiém
ky cua Ban Kiém tra cung voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:
a) Kiém tra, glam sat viéc thuc hién Piéu 1¢ Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyet dinh

ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cua cac to chic,
don vi truc thuoc Ho1, hoi vién;

b) Xem xét, gidi quyet don, thu kién nghi, khi€u nai, t0 cdo cta td chirc, hdi vién va cong
dan gt deén Hoi.
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3. Nguyén tac hoat dong cua Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban
Chap hanh ban hanh, tuan thu quy dinh cua phap luat va bieu 1€ Hai.
Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hgi (hoiic tén goi khac)
1. Chl”} tich Hoi1 1a dai dién phap nhan ciia Ho1 trude phap ,lueit, chiu ‘tréch nhiém trudc phap
luat vé moi hoat dong cua H@i. Chu tich Ho1 do Ban Cl}ﬁp hanh bau trong so cac iy vién
Ban Chap hanh Hoi. Ti€u chuan Chu tich Ho1 do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.
2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hor:
a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi;
b) Chiu trach nhi€ém toan di€n trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap Hoi, co
quan quan ly nha nude ve linh vuc hoat dong chinh cia Hoi, trudc Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu H(}i vé moi hoat déqg cua Hoi. Chi dao, ,diéu h§1nh moi hoat dong gﬁa Ho1 theo
quy dinh bicu 1€ Hoi; nghi quyét Pai hdi; nghi quyet, quyet dinh ciia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;
¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc
hop ctia Ban Thuong vuy;
d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctua Hoi;
d) Khi Chu tich Hoi ving mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duge ay
quyén bang van ban cho mdt Phé Chu tich Hoi.
3. Ph6 Chui tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cc iy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu
chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh.
Phé Chu tich giap Chu tich Héi chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 thqo su phan cong cua
Chu tich Ho1; chiu trach nhiém trudec Chu t‘ich Hoi va trude phap luat vé linh vuc cong Viéc
duoc Chu tich H(:)i phan cong hoac uy quyén. Ph6 Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quén
han theo Quy ché hoat dong cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy Ho1 phu hop vdi Bicu 1€
Ho1 va quy dinh ctia phép luat.
Pitu 19, ..o (17) e
Chuong V

CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tach; sap nhdp; hep nhit va doi tén va giai thé Hji
Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; (iéi tén va giai tl}é Hoi thuc hién theo quy dinh cia Bo
luat Dan su, quy dinh ctua phap ludt vé hdi, nghi quyet Pai hoi va cac quy dinh phap luat co
lién quan.
Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, tai san cia Hji
1. Tai chinh cua Ho1:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- L¢ phi gia nhap Ho1, hoi phi hang ndm cua hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phép luét;
- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat;
- Hd tro cia Nha nude gan véi nhiém vu duge giao (néu cd);
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- Cac khoan thu hop phép khac;
b) Cac khoan chi cua Hoi:
- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hoi;
- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sim phuong tién lam viéc;
- Chi thye hién ché do, chinh sach ddi vdi nhimg nguoi lam viée tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chap hanh Hoi phu hop vdéi quy dinh ctia phap luit;
- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.
2. Tai san cua Hoi: Tai san caa Hoi bao gdm try s6, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cua Ho1. Tai san cia Ho1 q‘uoc hinh thanh tr ngudn kinh phi cua Hoi; do cac t6 cNhl'Ic,
ca nhan trong va ngoai nudc hién, tang theo quy dinh cua phap luat; dugc Nha nude ho tro
(neu co).
Piéu 22. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san cha Hji
1. Tai chinh, tai san cia Hdi chi dugc st dung cho céac hoat dong cua Hai.
2. Tai chinh, tai san cia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat.
3. Ban Chép hanh Ho1 ban hanh Quy ché quan ly, str dung tai chinh, tai san ciia Ho1 dam
bdo nguyén tac cong khai, minh bach, ti¢t kiém phu hop véi1 quy dinh cua phéap luat va ton
chi, muc dich hoat dong ctiia Hoi.
Chuwong VII

KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuéng
1. To chire, don vi thude Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuat sic duoc Hoi khen thuéng hogc
duoc Hoi d€ nghi co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cia phap luét.
2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thue, tham quyén, thii tuc khen thudng trong ndi
bd Hoi theo quy dinh cia phap luat va Bic¢u 1€ Hoi.
Piéu 24. Ky luit
1. Té chtrc, don vi thudc Hdi, hoi vién vi pham phap ludt; vi pham Qiéu 1€, quy dinh, quy
ché¢ hoat dong cua HOi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thuc:

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky ludt trong noi bd
Ho1 theo quy dinh cia phap luédt va Bieu 1¢ Hoi.
Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Sira dbi, b6 sung Piéu 18 HHi
Chi ¢6 Dai hoi Hoi ...(2)... mdi c6 quyen sira doi, bo sung Dicu 1¢ nay. Viéc sira doi, bo
sung Dicu I¢ Ho1 phai duogc ... s6 dai bi€u chinh thirc c6 mat tai Pai héi tan thanh.
Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh
1. Piéu 18 Hoi ...(2)... gom ... Chuong, ... Dieu da dwoc Dai hoi ...(19)... Hoi ...(2)... théng
qua ngay ... thang ... nadm ... tai ... va ¢ hi¢u lyc thi hanh theo Quy¢t dinh phé duyét cia ...
2. Can cu quy dinh phap luat vé hoi va Piéu 1é6 Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudéng dan va to chirc thyc hién Diéu 18 nay./.
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QUYEN HAN, CHU'C VU NGUO1
KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chi:
(*) Mau nay hudéng dan ndi dung chinh cia diéu 16 hoi; néu stra d6i, bo sung thi ghi: Piéu 16
(stra d6i, bo sung). Cian cir quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cir
tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, to chuc.. cia hoi, hoi ¢ thé bd sung quy dinh cho
phu hop;
(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 18;
(2) Tén hoi;
(3) Ghi 13 hoi 1a to chirc chinh tri - xd hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hodc xa hoi -
nghé nghiép hodc xa hoi...;
(4) Ghi 15 dbi twong tap hop cta hoi;
(5) Ghi r0 pham vi hoat dong ctia hoi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong
huyén ..., trong xa...;
(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ciia hoi;
(8) Co quan nha nudc c6 lién quan;
(9) Quy dinh cu thé hoi vién to chirc (néu co);
(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu cd) phu hop véi quy dinh
tai Piéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;
(13) Quy dinh cu thé thi tuc, tham quyén két nap hoi vién; tha tuc ra hoi di véi hoi vién;
(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ciia hoi nhung khoéng qua 05 (ndm) nam;
(15) Quy dinh cu thé s tiy vién Ban Chap hanh dugc bau bd sung: 1/3, 20%, 30%...;
(16) Cac t6 chirc khac: Thudng truc hdi, ban thu ky... (néu co);
(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu c6);
(18) Ghi 18 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir...;
(19) Dai hoi thanh 1ap hoic dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.
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4. Thu tuc diat van phong dai dién Hgi c6 pham vi hoat dong ca nwéc hoac
lién tinh

a) Trinh tu thuc hién:

+ Bwée 1: HO1 ¢6 pham vi hoat ddng ca nudce hoac lién tinh, khi dat van phong
dai dién hoi tai Thanh phé Hd Chi Minh chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so
vao cac ngdy lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Noi vu (s6 86B L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1), vao cac ngay lam viéc tir tha Hai dén thir
Sau (buoi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gior 00 phit dén
17 gio 00 phut).

+ Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phﬁn ho
so theo quy dinh: néu ho so ddy du, hop phap thi viét gidy hen cho ngudi ndp; néu hod
so chura day du, hop phap thi hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

+ Bwéc 3: Trong thoi han muodi 1am ngay, ké tir ngay nhan ho so day du, hop
phap S& Né1 vu tham dinh ho so va trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cho
phép hoi dit van phong dai dién; truong hop khong dong v phai co van ban tra 1oiva
néu rd ly do.

+ Buéc 4: TO chire can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Né1 vu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua - So Noi vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon xin phép dit van phong dai dién trong d6 néu 18 sy can thiét dat vin
phong dai dién (ban chinh - theo mau);

+ Du kién noi dung hoat dong cua vian phong dai dién;

+ Ban sao ¢d chirmg thue cac giay to hop 1€ lién quan dén quyén sir dung nha,
dat noi du kién dat vin phong dai dién;

+ Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 18 héi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Muoi 1am (15) ngay, ké tir ngay nhan ho so day du, hop
phap.
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d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong ca nudce
hoéc lién tinh.

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu.

g) Tén mau don, miu to khai: Don dé nghi dat van phong dai dién (mﬁu 15).

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoi dat van
phong dai dién hodc van ban tir chdi néu 1 1y do.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé phan cong quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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M4u 15 - Pon dé nghi dit vin phong dai dién

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON XIN PHEP
Dat Vian phong dai dién
Kinh gtri: Uy ban nhan dan ...(1)...
H6i ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dit Vin phong dai dién
cua Hoi tai ...(1)... nhu sau:
1. Sw cin thiét dit Vin phong dai dién

Thong tin 1ién hé:
Ho va tén:

.., ngay ... thang ... ndm ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
: Nhu trén; CHU TICH
L . (Chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén tinh hodc thanh phé truc thuoc Trung wong;
(2) Tén hoi deé nghi dat van phong dai di¢n;
(3) Néu 15 sy can thiét dat van phong dai dién va dia chi du kién noi dat van phong dai dién;
(4) Hb so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Thong tu nay;
(5) Tén goi khéac theo quy dinh diéu 1é hi.
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5. Thu tuc tw giai thé Hoi c¢6 pham vi hoat ddng trong Thanh phd, trong
quén, huyén, trong phwong, xa, thi tran.

a) Trinh ty thwce hién:

+ Buwée 1: Trong thoi han ba muoi ngay lam viée ké tir ngay hoi tu giai thé
(trong cac truong hop do hét thoi han hoat dong, theo dé nghi cua trén 1/2 (mot phan
hai) téng s6 hoi vién chinh thire, muc dich da hoan thanh), ban lanh dao hé1 lap ho so
tur giai thétheo quy dinh va ndp ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu
(s0 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1), vao cac ngay lam viéc tir thir Hai
dén thir Sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio 00
phut dén 17 gio 00 phut).

+ Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phﬁn ho
so theo quy dinh: néu ho so ddy du, hop phap thi viét gidy hen cho ngudi ndp; néu hod
so chura day du, hop phap thi huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

+ Buwée 3: Sau muoi 1am ngay, ké tir ngay két thuc thoi han thanh toan ng va
thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bao ciia hoi khi xin giai thé ma khong c6
don khiéu nai, S& Noi vu tham dinh hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho quyét dinh giai thé hoi hodc co van ban tir chéi néu rd 1y do.

+ Bwéc 4: Ban 1anh dao hoi can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phén tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua - So Noi vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi giai thé héi (ban chinh - theo mﬁu);

+ Nghi quyét giai the hdi (ban chinh);

+ Ban ke tai san, tai chinh (ban chinh);

+ Dy kién phuong thire xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan n¢ (ban chinh).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc thoi han thanh
toan ng va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua hoi khi xin giai thé ma



38 CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016

khong c6 don khiéu nai.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban 14anh dao Hoi.

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

+ Co quan c¢6 tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu.

g) Tén miu don, miu t& khai: Don dé nghi giai thé hoi (mau 14).

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé hoi hozic van ban
ttr cho1 néu rd 1y do.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu quy
dinh v€ t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phi sira doi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nim 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd vé phan céng quan ly nha nude ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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M4iu 14 - Pon dé nghi giai thé hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...
Theo quy dinh cia Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 caa Chinh pha
quy dinh vé to chitc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 niam 2012 cta Chinh phu sta d6i, b sung mdt s diéu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... d3 thong qua viéc giai thé nhu sau:
1. Ly do giai thé hoi

....................................... ()t
2. Hd SO’ gom

........................................ (A) e
- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu c6).

Thong tin 1ién hé:

Ho va tén:

bia chi

H6i ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

., ngay ... thang ... ndm

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nt CHU TICH
L (Chir ky, dong ddu)

Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén hoi dé nghi giai thé;
(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén giai thé hoi;
(3) Néu rd 1y do giai thé hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh cta phap luat;
(4) Theo Khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh pha sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(5) Tén goi khéac theo quy dinh diéu 1é hi.
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6. Thi tuc chia, tach; sap nhép; hop nhit, déi tén hdi c6 pham vi hoat dong
trong Thanh phd, trong quin, huyén, trong phwong, xi, thi tran

a) Trinh tu thuc hién:

+ Buée 1: Tuy theo yéu cau va kha ning hoat dong ciia hoi, ban 1anh dao hoi
1ap hd so d& nghi cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat va doi tén hoi va nop ho so
truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi
vu (s6 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1), vao cac ngay lam viée tir tha
Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gio
00 phut dén 17 gior 00 phut).

+ Bwée 2 B phan tiép nhan va tra két qua - S& N61 vu kiém tra thanh phﬁn ho
so theo quy dinh: néu ho so ddy du, hop phap thi viét gidy hen cho ngudi ndp; néu hod
so chura day du, hop phap thi hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

+ Bwdc 3:

+ D6i voi treong hop chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

Trong thoi han ba muwoi ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du, hop phéap
S& Noi vu thadm dinh hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi; truong hop tir chéi phai ¢6 van ban va néu 13 ly
do.

+ Ddi voi truong hop doi tén hoi

Trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop phap So Noi vu
tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cho phép
hoi doi tén va phé duyét diéu 1¢ (stra doi, bo sung) cua hoi; truong hop khong dong y
phai ¢ van ban tra 101 va néu 16 ly do.

+ Bwée 4: Hoi can clr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai quyét
tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu.

b) Cach thirc thuwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu dién; nhan két qua truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Né1 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

* Ho so chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi, gom:

+ DPon dé nghi chia, tach, sap nhap; hop nhat, (ban chinh);
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+ Dé 4n chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi, trong dé an phai c¢6 phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chtrc ning, quyén han, linh vuc hoat
dong va trach nhiém, nghia vu phai thuc hién (ban chinh);

+ Nghi quyét dai hdi cta hoi vé viéc chia, tach, sap nhap; hop nhat (ban chinh);

+ Dy thao diéu 1¢ hoi méi do chia, tach; sap nhap, hop nhat hoi, doi tén hoi;

+ Danh sach ban 1anh dao lam thoi cia hdi thanh 1ap méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi. Ban 1anh dao 1am thoi do dai hoi bau, s6 lwong thanh vién do dai
hoi1 quyét dinh, ban 1anh dao 1am thoi tw giai thé sau khi dai hoi bau ban 1anh dao cua
hoi;

+ So yéu ly lich va phiéu ly lich tu phap cua nguoi ding dau ban lanh dao 1am
thot (ban chinh);

+ Van ban xac nhan noi du kién dat tru s& ctia hoi hinh thanh méi do chia, tach,
sap nhap; hop nhat hoi (ban chinh), (khong ap dung doi voi trudng hop doi tén hoi).

* Ho so doi tén hoi gom:

+ Pon dé nghi d6i tén hoi, trong d6 néu 18 ly do, su can thiét phai doi tén hoi;

+ Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc doi tén hoi;

+ Du thao diéu 1¢ sta doi, bd sung;

+ Trudong hop dong thoi co su thay doi vé ban ldnh dao hoi thi gii kém theo
bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), d6i voi nguoi ding dau hoi thi
phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tuw phap, néu nhan su thudc dién quan ly cua co
quan c¢6 tham quyén thi phai dugc sy dong y bang vian ban cua co quan ¢ tham
quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Déi véi trudong hop chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi: Ba mwoi (30) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan ho so day du, hop phap;

- Pbi véi trudong hop doi tén hoi: Ba muoi (30) ngay ké tir ngay nhan ho so day
du, hop phap.

d) DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi.

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:
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+ Co quan c¢6 tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu.

g) Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi tach hoi (mau 10);

+ Pon dé nghi chia hoi (mau 11);

+ Pon dé nghi sap nhap hoi (mau 12);

+ Pon d& nghi hop nhat hoi (mau 13);

+ Diéu 1& hoi (mau 9).

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tach, sap
nhap; hop nhat; Quyét dinh cho phép hoi doi tén va phé duyét diéu 1€ (stra doi, bo
sung) cua hoi hoac van ban tir choi ¢é néu o ly do.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly héi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 niam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé phan cong quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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M4iu 10 - Pon dé nghi tach hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Hgi ...(1)... thanh Hdi va Hdi ...Q2)...

Kinh guri: ...(3)...
Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phit
quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP ngay 13
thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu cua 45/2010/NB-CP; Hoi
...(1)... thong qua viéc tdch Ho1 ...(1)... thanh Hé1 ...(1)... va Ho1 ...(2)... nhu sau:
1. Ly do tach hji

.......................................... (A)
2. Hd so’g(}im:

.......................................... ()i

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu c6).

Thong tin 1ién hé:

Ho va tén:
bia chi:

Héi ...(1)... & nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hdi ...(1)... thanh Hoi ...(1)...
va Hoi ...(2)..../.

.., ngay ... thang ... ndm ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhur tré; CHU TICH
L . (Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén ho1 b1 tach;

(2) Tén ho1 duoc thanh 1ap méi do tach hoi;

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép tach héi;

(4) Néu 18 1y do, su can thiét phai tach hdi va viéc tach phu hop quy dinh ciia phap luat;

(5) Theo Khoéan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh pha sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé tham quyén ky van ban theo diéu 1¢ hoi bi tach.
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Miu 11 - Pon dé nghi chia hji ] )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia H¢i ...(1)... thanh H¢i ....(2)... va Hgi ...(3)...

Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh ciia Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé to chitc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 niam 2012 cta Chinh phu sta d6i, b sung mdt s diéu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh Hé1 ...(2)... va H61 ...(3)... nhu
sau:
1. Ly do chia h¢i

............................................. ()i
2. Hd SO’ gom

............................................. (0) i
- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu c6).

Thong tin 1ién hé:

Ho va tén:

bia chi

H6i ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Héi ...(1)... thanh Hoi
.(2)... va Hoi ...(3).../.

., ngay ... thang ... ndm ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (7)
N CHU TICH
L ... (Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hdi dugc thanh 1ap méi do chia;

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia héi;

(5) Néu r 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi pht hop quy dinh cia phap luét;
(6) Theo Khodan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh pha sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1é hi.
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M4u 12 - Pon dé nghi sap nhip hoi . )
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Hgi ...(2)...

Kinh giri: ...(3)...
Theo quy dinh ciia Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé to chitc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 niam 2012 cta Chinh phu sta d6i, b sung mdt s diéu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Ho1 ...(2)... da thong qua viéc sap nhap Ho1 ...(1)... vao Ho1
...(2)... nhu sau:
1. Ly do sap nhap hoi

.......................................... (A)
2. HO so’ gom

.......................................... ()i
- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu cd)

Thong tin 1ién hé:

Ho va tén:

bia chi

Pé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)..../.

., ngay ... thang ... ndm

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; HOI ...(1)... (6)
- Lu . CHU TICH HOI ...Q2)...

(Chir ky, ddu) CHU TICH

Ho va tén (Chir ky ddu)
Ho va tén

Ghi chii:
(1) Tén ho1 b1 sap nhap;
(2) Tén hoi duoc sap nhap;

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;

(4) Néu 13 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh cia phap luét;
(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sta
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1é hi.



46 CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016

MAu 13 - Don dé nghi hep nhét hoi ] )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] PON PE NGHI
Hop nhat Hi ...(1)... va Hgi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu

quy dinh vé to chitc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sO 33/2012/NP-CP ngay 13

thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sO diéu cua 45/2010/ND-CP; Hoi
.(1)... va Hdi ...(2)... dd thong qua viéc hop nhat Hoéi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Héi

...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

.......................................... ()i
2. Hd SO’ gom

.......................................... ()t
- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu c6).

Thong tin 1ién hé:

Ho va tén:

bia chi

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh
Hoi ...(3)..../.

., ngay ... thang ... ndm

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU
- Nhurtrén; HOI ...(1)... (7)
L . CHU TICH HOI...(2)...
(Chir ky, ddu) CHU TICH
Ho va tén (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chii:
(1) (2) Tén hoi bi hop nhat;
(3) Tén hoi thanh 1ap méi do hop nhat;
(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép hop nhat hoi;
(5) Néu 13 1y do, su can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhat phu hop quy dinh cua phap luat;
(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pha sta
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP;
(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1é hi.
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Mau 9 - Piéu 18 hdi (¥)
(D). CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...Q2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OP-... ngay ... thang ... ndm
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twgong
1. Tén tiéng Viét:

Piéu 2. Ton chi, muc dich
Héi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to churc .. {(3)... cua ...(4)..., tw nguyéen thanh lap, nhim
muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, lot ich hop phap ctia hoi vién, hd tro
nhau hoat déng c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hdi cta dat nudc.
Piéu 3. Dia vi phap ly, tru s¢
1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat
Viét Nam va Biéu 18 Hoi dugce co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.
2. Tru SO cua Ho1 dat tai
Piéu 4. Pham vi, linh vic hoat dong
1. Ho1 hoat dong trén pham vi .. .(5)..., trong linh vuc...(6)...
2. Hbi chiu su quan ly nha nuéc cua ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 5. Nguyén tic tb chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh drfmg, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.
4. Khong vi muc dich loi nhuén.
5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.
Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cua Ho1.
2. Pai dién cho hd1 vién trong mbi quan hé dbi noi, doi ngoai ¢é lién quan dén chuc nang,
nhiém vu cua Hoi.
3. Bao vé quyén, lgi ich hop phap cta hdi vién phu hop véi t6n chi, muc dich cua Hoi theo
quy dinh cua phap luat.
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4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ciru, tu vén, phan bién va giam dinh xa hoi
theo dé nghi cua co ‘quan nha nudc; cung cap dich vu cong ve cac van dé thudc linh vuc
hoat dong cta Hoi, to chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phap luat.

5. Tham gia y kién vao cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi dung hoat
dong cua Hoi theo quy dinh cia phap luét. Klen nghi v6i co quan nha nude c6 tham quyen
d6i v6i cac van dé lién quan toi sy phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat dong. Puoc t6 chirc
dao tao, boi dudng, to chue cac hoat dong dich vu khac theo quy dinh cua phap luat va dugc
cap ching chi hanh nghé khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh cta phap lut.

6. Phoi hop vdi co quan, to chite ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.

7. Thanh l1ap phap nhan thudc Hoi theo quy dinh ctia phap luat.

8. Puoc giy quy Hoi trén co s& hoi phi ciia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat dong kinh
doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat dong.

9. Pugc nhan cic ngudn tai trg hop phap cia cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cia phap luat. Puoc Nha nudc hd trg kinh phi dbi v6i nhitng hoat dong gan véi
nhiém vu cua Nha nudc giao.

10. Puoc gia nhap cac to chirc qudc té twong tmg va ky két, thuc hién théa thuan qudc té
theo quy dinh cta phap lut va bao cao co quan quan ly nha nude vé nganh, linh vuc Hoi
hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap Hoi vé viéc gia nhap to chic quoc té
tuong ng, ky két, thyc hién thoa thuan qudc té. (doi véi hdi c6 pham vi hoat dong ca meéc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chép hanh cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén to chirc, hoat dong cia Hoi. T6
chirc, hoat dong theo Diéu 1¢ Hoi da dugc phe duyét. Khong duoc loi dung hoat dong cia
Hoi de lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu xa hoi, dao duec, thuan phong my tuc,
truyén thong cuia dan toc, quyén va loi ich hop phap cta ca nhan, to chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; té chic, phéi hop hoat dong gitta cac hoi vién vi 1gi ich
chung cua Ho1; thyc hién dung ton chi, muc dich ciia Hoi nham tham gia phat trién linh vuc
lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay dung va phat trién dat nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuan tha phap luat, ché
d6, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 18, quy ché, quy dinh cia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi v6i cac co quan c6 tham quyén vé cac chu truong,
chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hai theo quy dinh cia phap luét.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, to cao trong ndi bo Hoi theo quy dinh ciia phap

luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong ciia hoi.

7. Quan Iy va st dung cac ngudn kinh phi ciia Hoi theo ding quy dinh cia phéap lut.

8. Thyc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.

Chuong III

HOI VIEN

Piéu 8. Hji vién, tidu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Ho1 g6m hoi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh du:

a) Ho1 vién chinh thuc (9): Cong dan, to chirc Viét Nam hoat dong trong linh vuc ...(6)..., O
du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi, tw nguyén gia nhap
Hoi, c6 the tré thanh hoi vién chinh thirc cia Hoi.

b) Hoi vién lién két (n€u ¢0) ............................ (10).
¢) Ho1 vién danh dg (n€ucd)................oooinin, (I1)
2. Tiéu chuan héi vién chinh thire: ......................... (12)

Di€u 9. Quyén cia hfi vién
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1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.

2. Puoc Hoi cung cr?ip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ho1, dugc tham gia
cac hoat dong do Hoi to chire.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chi truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién
quan dén linh vuc hoat dong cua Hai.

4. Bugc du Dai hdi, ung cu, dé cur, bau cir cac co quan, cac chuc danh 1anh dao va Ban
Kiém tra Hdi theo quy dinh cta Hoi.

5. Puoc gidi thi¢u hdi vién maoi.

6. Buoc khen thudéng theo quy dinh ctiia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puogc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 14 ho1 vién.

9. Hot vién lién két, hoi vién danh dy dugc huong quyen va nghia vu nhu hoi vién chinh
thuc, tru quyen biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén tmg ctr, dé cir, bau cir Ban Lanh
dao, Ban Kiém tra Hoi.

Pidu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luit cua Nha
nudc; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Ho1i; doan Kkét, hop tac véi cac hoi vién khac dé
xdy dung Hoi phat trién vimg manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Héi trong cac quan hé giao dich, trur khi
duoc lanh dao Ho1 phéan cong bﬁng van ban.

4. Thyc hién ché o thong tin, bao céo theo quy dinh cta Hoi.

5. DBong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cta Hoi.

Piéu 11. Tha tuc, tham quyén két nap hgi vién; tha tuc ra hoi

................................................ (1) e,
Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co ciu tb chirc ciia Hoi
1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu c6).

6. Cac to chirc thude Hoi (néu cd).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Dai hdi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duogc to chic ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat c6 2/3
(hai phan ba) tong s6 iy vién Ban Chap hanh hodc c¢6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Pai hoi toan thé
hodc Dai hoi dai bicu. Dai hoi toan the hodc Dai hoi dai bicu duoc to chirc khi ¢6 trén 1/2
(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 dai biéu chinh thirc
c¢6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Thao luan va thong qua Bao cao tong két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vu nhiém ky
mai cia Hoi;
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b) Théo luan va thong qua Piéu 18; Piéu 1¢ (stra doi, bo sung); ddi tén, chia, tach, sap nhap,
hop nhat, giai thé Hoi (neu cd);

¢) Thao luan, gop v kién vao Bao cdo kiém diém cua Ban Chap hanh va Bao cdo tai chinh
cua Hoi;

d) Bau Ban Chéap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu c6);

¢) Thong qua nghi quyet Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyet tai Dai hoi:

a) Pai hoi ¢6 the biéu quyét bang hinh thire gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc bicu quyet do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét théng qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai dugc qua 1/2 (mdt phan hai)
dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Dai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Dai hdi bau trong b cac hoi vién cua Hoi. S6 luong, co clu, tiéu
chuan uy vién Ban Chéap hanh do Pai hdi quyét dinh. Nhiém ky caa Ban Chap hanh cung
véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chép hanh:

a) T chic trién khai thyre hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1¢ Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cia Hoi;

d) Quyét dinh co ciu to chirc bd may ctia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan
1y, sit dung con dau cta Hoi; Quy ché khen thuéng, ky ludt; cac quy dinh trong ndi bo Hoi
phu hop véi quy dinh cta Diéu 16 Hoi va quy dinh ciia phéap luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thudng vy, bau bo sung ay
vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh bau bo sung khong duoc qua
...(15)... s0 v6i s6 luong uy vién Ban Chap hanh d3 duoc Pai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan tha quy dinh cta phap
ludt va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nim hop ... lan, cé thé hop bat thuong khi c6 yéu cau ciia Ban
Thudng vu hodc trén... tong s6 ty vién Ban Chap hanh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chéap hanh 1a hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chap hanh tham gia dy
hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bé phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh duoc théng qua khi c6 trén ... tong sd ay
vién Ban Chap hanh dy hop bicu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ctia Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thudong vu Hji (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu H6i do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va cac uy vién. So lugng, co cau, tiéu
chuan ty vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Thudng vu
cung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:
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a) Giup Ban Chéap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chéap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chirc, don vi thuéc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chéap hanh;
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han co cdu t6 chic; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém
lanh dao céc t6 chirc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thi quy dinh
cua phap luat va Diéu 1¢ Ho1;

b) Ban Thuong vu. mdi... hop... 1an, ¢ thé hop bat thudong khi ¢6 yéu cau cua Chu tich Hoi
hoic trén ... tong s6 y vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... uy vién Ban Thuong vu tham gia dy
hop. Ban Thuong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thuc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thuc bleu quyet do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thudng vu duoc thong qua khi cé trén ... tong sd ay
vién Ban Thuong vu dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ctia Chu tich Hoi.

PIeU 16. ..., (16) oo,

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gdbm Trudéng ban, Phé trudng ban (néu c6) va mét sb uy vién do Pai
hoi bau ra. SO luong, co cAu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém
ky cua Ban Kiém tra cung voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, glam sat viéc thuc hién Piéu 1¢ Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyet dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cua cac to chic,
don vi truc thuoc Ho1, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua to chirc, hoi vién va cong
dan guri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban
Chép hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cta phap luat va Piéu 18 Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hji (hoiic tén goi khac)

1. Chu tich Hdi 1a dai di¢n phap nhan ciia Ho1 trude phap ludt, chiu trach nhiém trude phap
ludt vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong 6 cac uy vién
Ban Chép hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hor:

a) Thyuc hi¢n nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap Héi, co
quan quan ly nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia Hoi, trudec Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong ciia Hoi1 theo
quy dinh Diéu 1¢ Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuin bi, triéu tap va chu tri cac cudc
hop ctia Ban Thuong vuy;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctua Hoi;
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@) Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duoc oy
quyén bang vin ban cho mot Pho Chu tich Hoi.
3. Pho Cha tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu
chuan Phé Chu tich Hoi do Ban Chéap hanh Hoi quy dinh.
Phé Chua tich giap Chi tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su phéan cong cua
Chu tich Hoi; chiu trach nhiém truge Chu tich Hoi va trude phap luat vé linh vuc cong vige
duoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyen Ph6 Chu tich Hoi thuc hién nhiém vy, quyen
han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu HG1 phu hop vt Diéu 1¢
Ho1 va quy dinh cta phép luat.
Pitu19. ..o (1) e
Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tach; sap nhdp; hop nhit va doi tén va giai thé Hoi
Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dén su, quy dinh ctia phap luat vé hoi, nghi quyét Pai hoi va cac quy dinh phap luét c6
lién quan.
Chuong VI

TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, tai san cia Hji
1. Tai chinh cua Ho1:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- L¢ phi gia nhap Ho1, hoi phi hang ndm cua hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phép luét;
- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat;
- Hd tro cia Nha nude gan véi nhiém vu duge giao (néu cd);
- Cac khoan thu hop phép khac;
b) Cac khoan chi cua Hoi:
- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hoi;
- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;
- Chi thyc hién ché o, chinh sach ddi voi nhitng ngudi 1am viée tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chép hanh Hoi phi hop véi quy dinh cta phép luat;
- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.
2. Tai san cua Hoi: Tai san ctua Hoi bao gdm try s6, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cua Ho1. Tai san ciia Ho1 dugce hinh thanh tui nguén kinh phi cia Ho1; do céac t6 chirc,
c4 nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh cta phap luat; duoc Nha nude hd tro
(néu co).
Piéu 22. Quan Iy, st dung tai chinh, tai san cha Hji
1. Tai chinh, tai san cia Hdi chi dugc st dung cho céac hoat dong cua Hai.
2. Tai chinh, tai san cia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat.
3. Ban Chéap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cia Hoi dam
bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua phap luat va ton
chi, muc dich hoat dong ctiia Hoi.

Chuwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng
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1. T6 chirc, don vi thudc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuét sic duoc Hoi khen thudng hoidc
duoc Hoi dé nghi co quan, t6 chirc c6 tham quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.
2. Ban Chéap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thic, tham quyén, thi tuc khen thuéng trong noi
b6 Hdi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 Hoi.

Piéu 24. Ky luit

1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1€, quy dinh, quy
ché hoat dong cua Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh thirc:

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky ludt trong noi bo
Héi theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 Hoi.
Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Sira dbi, b6 sung Piéu 18 HHi
Chi ¢6 Dai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyen stra d6i, bd sung Piéu 1é nay. Viéc sira d6i, bd
sung Piéu 1¢ Hoi phai dugce ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mit tai Pai hoi tan thanh.
Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh
1. Didu 16 Hoi ..(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu d4 duoc Dai héi ...(19)... Hoi ...(2)... thong
qua ngay ... thang ... nim ... tai ... va ¢ hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua ...
2. Can clr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudng dan va to chirc thuc hién Diéu 1é nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI
KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chi:
(*) Mau nay hudéng dan ndi dung chinh cia diéu 16 hoi; néu stra d6i, bo sung thi ghi: Piéu 16
(stra d6i, bo sung). Cian cir quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cir
tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, to chuc.. cia hoi, hoi ¢ thé bd sung quy dinh cho
phu hop;
(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 18;
(2) Tén hoi;
(3) Ghi 13 hoi 1a to chirc chinh tri - xd hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hodc xa hoi -
nghé nghiép hodc xa hoi...;
(4) Ghi 15 dbi twong tap hop cta hoi;
(5) Ghi r0 pham vi hoat dong ctia hoi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong
huyén ..., trong xa...;
(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ciia hoi;
(8) Co quan nha nudc c6 lién quan;
(9) Quy dinh cu thé hoi vién to chirc (néu co);
(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu cd) phu hop véi quy dinh
tai Piéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;
(13) Quy dinh cu thé thi tuc, tham quyén két nap hoi vién; tha tuc ra hoi di véi hoi vién;
(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ciia hoi nhung khoéng qua 05 (ndm) nam;
(15) Quy dinh cu thé s tiy vién Ban Chap hanh dugc bau bd sung: 1/3, 20%, 30%...;
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(16) Cac to chirc khac: Thuong truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu c6);

(18) Ghi 13 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.
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B. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét cia co quan
khac

Linh vwe t6 chire phi Chinh pha

1. Thu tuc cong nhan Ban vin dgng thanh Iip h§i c¢6 pham vi hoat dong
trong Thanh phi")

a) Trinh tu thuc hién:

+ Buéde 1: Nguoi sang 1ap chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo
phan va tra két qua cua cac SO quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du
kién hoat dongttr thit Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gio 30
phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

+ Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy:
néu ho so day di, hop phap thi viét gidy hen cho ngudi ndp; néu ho so chua day di,
hop phap thi huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

+ Buée 3: Trong thdi han ba muoi ngdy, ké tir ngay nhan ho so day du, hop
phapSé quan 1y nha nude vé nganh, linh vire chinh ma héi du kién hoat dong quyét
dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi; truong hop khong ddng v c6 van ban tra
101 vanéu rd ly do.

Truong hop can thiét, co quan quan ly nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma
hoi dy kién hoat dong co thé lay y kién cia cac co quan cé lién quan trude khi xem
xét, quyét dinh cong nhan Ban Van déng thanh 1ap héi.

+ Buére 4: Ngudi ndp cin clr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan két qua tryc tiép tai Bo phantiép nhéan va
tra két qua cua So quan ly nha nudc vé nganh, linh vie chinh ma hoi du kién hoat
dong.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Don xin c¢6ng nhan ban van dong thanh lap hoi, trong don néu rod tén hoi, ton
chi, muc dich cua hoi, linh vire ma héi du kién hoat déng, pham vi hoat déng, du kién
tho1 gian tru bi thanh 1ap hé1 va noi tam thot lam dia diém hoi hop;

+ Danh sach va trich ngang cua nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh
lap héi: ho, tén; ngay, thang, nam sinh; tra quan; trinh do van hoéa; trinh d6 chuyén
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mon.

Doi véi nhan sy du kién 1a nguoi dung dau (Truong ban) Ban Van dong thanh
lap hoi thudc dién quan ly cua co quan c¢6 tham quyén thi phai duoc su dong v bang
van ban cia co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh vé phan cdp quan 1y can bo.

- S6 lwong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Ba muoi (30) ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop

~

1€.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sang 1ap Hoi

e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: S& quan 1y nha nudc vé nganh, linh
vue chinh ma héi du kién hoat dong quyét dinh.

g) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi cong nhan Ban van dong thanh 14p
hoi (mau 3).

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh c6ng nhan Ban van dong
thanh 1ap hé1 hoac van ban tir chdi néu rd ly do.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cia Uy ban

nhan dan Thanh phd vé phan céng quan ly nha nude ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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MAu 8 - Don dé nghi giai thé quy ] )
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DE NGHI

Giai thé Quy...(l)...

Kinh guri: LB
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phit vé to chirc,
hoat dong cua quy xd@ ho1, quy tir thién va quy dinh cta phap ludt c6 lién quan; Hoi dong
quan ly Quy ... da c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.
1. Mot so thong tln €O DAN V€ QUY wecvercrranisninssnncssanssnissssnsssanssssnsssssssssnssssasnssssansssnsssssssssnnas
2. LY do QUY Xin £ GIAT thé cucuveeeeeeererecressessessesesesasssssssessessessssessessessasssssssessessesssssssessessesssses
3. Ho so giri kém theo don nay, gom:
4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu cé)
Thong tin khi can lién hé:
| LU B ) RSP USRPPR
DA G 1M LAC: oo et
SO GBI TNOI: oo,
Hoi dong quan Iy Quy ...""... @& nghi ...®.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cia phap luat./.

C A [ , ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhdn: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
R . (Chire vu, chir ky, ddu)

Luu: ... N A
Ho va tén
Ghi chu:

D Tén quy dé nghi;

@ Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh lap quy;

) Ham bao day du theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 38 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
“ Dia danh.
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C. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét cia Uy ban
nhin dan quan, huyén

Linh vuwe t6 chire phi Chinh pha

1. Thu tuc cong nhan Ban vin dgng thanh Iip h§i c6 pham vi hoat dong
trong quin - huyén; phwong - x4, thi tran

a) Trinh tu thuc hién:

+ Buéde 1: Nguoi sang 1ap chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND quén, huyén vao cac ngay lam viéc tir thi
Hai dén thir Sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio
00 phut dén 17 gior 00 pht).

+ Bwée 2: B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND quan, huyén kiém tra
thanh phan ho so theo quy dinh: néu ho so day du thi viét gidy hen cho to chirc; néu
ho so chuwa day du thi hudng dan to chirc bo sung, hoan thién ho so.

+ Bwée 3: Trong thoi han ba muoi ngdy, ké tir ngay nhan ho so day di, UBND
quén, huyén co trach nhiém xem xét, quyét dinh viéc cong nhan ban van dong thanh
1ap hoi, truong hop khong dong v phai c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do.

Truong hop can thiét, co quan quan 1y nha nwdc vé nganh, linh virc chinh ma
hoi du kién hoat dong co thé lay vy kién cta cac co quan ¢d lién quan trude khi xem
x€t, quyét dinh cong nhan Ban Van déng thanh 1ap héi.

+ Buére 4: Nguoi nop can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét.

b) Cach thirc thye hién: Nop va nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND quén, huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon xin cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi, trong don néu rd té€n hoi, tén

chi, muc dich cua hdi, linh vuc ma héi du kién hoat déng, pham vi hoat dong, du kién
thot gian tru bi thanh 1ap ho1 va noi tam thoi lam dia diém hoi hop;

+ Danh sach va trich ngang cua nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh
lap hoi: ho, tén; ngay, thang, ndm sinh; trd quan; trinh d6 van hoa; trinh dé chuyén
mon.
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Doi véi nhan sy du kién 1a nguoi dung dau (Truong ban) Ban Van dong thanh
lap hoi thudc dién quan ly cua co quan c¢6 tham quyén thi phai duoc su dong v bang
van ban cia co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh vé phan cdp quan 1y can bo.

- S6 lwong ho so; 02 bd

d) Théi han giai quyét: Ba muoi (30) ngay ké tir ngay nhén hd so day du.

d) P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi sang 14p.

¢)Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Chu tich UBND quan huyén

g) Tén miu don, miu to khai: Pon d nghi cong nhan ban van dong thanh 14p
ho1 (mﬁu 3, Phuluc 1)

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan ban van dong
thanh 1ap hé1 hoac van ban tir chéi néu rd ly do.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé phan cong quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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M4iu 3 - Pon dé nghi cong nhin ban vin dfng thanh ldp hji
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Héi ...(1)...
Kinh giri: ...(2)....
T6i 14 ... dai dién nhitng ngudi sang 1ap (Ban Sang lap) Hoi ...(1)... tran trong dé nghi
...(2)... xem xét, quyét dinh céng nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Sy cin thiét va co s cong nhén
1. Su can thiét

I1. Tén, ton chi, muc dich
1. Tén Ho1:

Thong tin khi can lién hé:
Ho va tén:

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Véan dong thanh lap
Héi ...(1)..../.

.., ngay ... thang ... ndm ...

Noi nhin: BAN SANG LAP HOI
- Nhu trén; (C hLNt’ ky)

- Luu Ban Sang 1ap Hoi. L
Ho va tén

Ghi chu: ,
(1) Tén hoi du kien thanh lap; ‘
(2) Tén co quan nha nudc cé tham quyén cong nhén ban van dong thanh 1ap hoi;
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(3) Khai quat thuc trang linh vuc hdi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi;

(4) Néu rd viéc dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Diéu 2,
Piéu 5 va Piéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP vé quy dinh ciia phap luét ¢6 lién quan (néu
c0);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phu hop vdi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cia phép luit;

(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vic hoat ddng chinh, co quan quan ly nha nuéc vé linh
vue hoi dy kién hoat dong phu hop tén 801, quy dinh cua phap luat;

(8) Hb so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va cac tai liéu c6
lién quan (neu c6). Nhan su du kién 1a Trudéng Ban Van dong thanh 13p hoi thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu nay.
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2. Tha tuc ding ky t6 chirc Pai hdi nhiém ky, dai hoi bit thwong copham vi
hoat djng trong quin - huyén, phwong - x4, thi trin (ding cho don vi t6 chic
Pai hoi tir nhiém ky thw 2 tré di)

a) Trinh tu thuc hién:

+ Buwée 1: Hoi chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai BO phan tiép nhan
va tra két qua cua UBND quén, huyén vao cac ngay lam viéc tir tha Hai dén tha Sau
(budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gier 00 phat dén 17
gio 00 phut).

+ Buwée 2: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND quan, huyén kiém tra
thanh phan ho so theo quy dinh: néu hé so day du, hop phap thi viét giay hen cho
ngudi ndp; néu ho so chua day du, hop phap thi hudng dan bo sung, hoan thién ho so

+ Buwére 3: Trong thoi han mudi 1am ngay ké tir ngay nhan ho so bao cao day du
Phong N61 vu quan — huyén thAm dinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan,
huyénco vin ban chap thuén t6 chirc Pai hoi; truong hop khong dong v phai ¢o vin
ban tir chéi néu r5 1y do.

Truong hop can 1ay v kién co quan ¢o lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma
hoi hoat dong thi cham nhat khong qua hai muoi 1dam ngay phai ¢é v kién bang van
ban vé viéc to chire dai hoi.

+ Bwée 4: Hoi can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai quyét.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan két qua giai quyét tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua ciia UBND quan, huyén

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

* HO so bao c4o tb chirc dai hdi nhiém ky:

+ Cbéng van dé nghi cua hoi (néu du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai héi, sd
luong dai bieu moi, dai biéu chinh thite tham dy dai hoi, du kién chwong trinh dai
hoi; Bao cao sd lwong héi vién, trong d6 néu rd s6 héi vién chinh thirc cua ho1);

+ Cong van cua co quan quan ly nha nwde thudc linh vuce hoi hoat dong;

+ Nghi quyét cua ban 1anh dao hoi vé viéc to chirc dai hoi nhiém ky;

+ Du thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phuwong huéng hoat dong
nhiém ky téi cia hdi. Bao cao kiém diém cta ban lanh dao, ban kiém tra va bao cao



CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016 63

tai chinh cua hoi;
+ Du thao di€u 1€ stra d61, b6 sung (néu co);

+ Danh sach du kién nhan sy ban ldnh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
chuan, co cau, sO luong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra cua hoi. Ddi véi nhan
su du kién 1a nguoi dimg dau hoi phai co so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap, néu
nhan sy thude dién quan 1y ciia co quan ¢ tham quyén thi phai duoc sy dong v bang
van ban cia co quan ¢é tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

+ Céc ndi dung khac thude tham quyén cua dai hoi theo quy dinh cua diéu 16 hoi
va quy dinh cta phap luat (néu co);

* HO so bao cdo dai hoi bat thuong:

+ Nghi quyét cua ban 1anh dao hoi vé viéc t6 chirc dai hoi bat thuong trong do
néu rd noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Dy thao nhitng ndi dung thao lusn va quyét dinh tai dai hoi;

+ Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sd lvong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chwong trinh dai ho.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Muoi 1am(15) ngay ké tir ngay nhan ho so bao cao day
du, hop 1€.

d) Péi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich UBND quan huyén

g) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong van vé viéc chap thuan to chirc
dai ho1 nhiém ky, dai hoi bat thwong hodc van ban tir chdéi néu rd ly do..

k) Yéu ciu va diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly héi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam



64 CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016

2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé phan cong quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

+ Quyét dinh s6 46/2013/QD-UBND ngay 16/10/2013 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé bo sung khoan 1 diéu 2 quyét dinh s6 54/2011/QP-
UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé phan cong

quan ly nha nuéce ddi voi cac to chirc hoi trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh
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3. Thi tuc phé duyét diéu 18 hdi c6 pham vi hoat ddng trong quin - huyén;
phwong - xa, thi trin

a) Trinh tu thuc hién:

+ Bwée 1: Trong thoi han ba muoi ngay lam viée ké tir ngay dai hoi két thuc,
ban lanh dao hdi gti mot bo ho so bao cao két qua dai hoi va van ban dé nghi phé
duyét diéu 18 hoi dén bd phan tiép nhan va tra két qua cua UBND quéan, huyén vao
cac ngdy lam viéc tir tha Hai dén thir Sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11 gio 30
phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

+ Bwée 2: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND quan, huyén kiém tra
thanh phan ho so theo quy dinh: néu hd so day du, hop phap thi viét gidy hen cho
ngudi ndp; néu hod so chua day du, hop phap thi huong dan bo sung, hoan thién ho so

+ Bwée 3: Trong thdi han ba muoi ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so
dﬁy da, Phong Noi vu quan, huyén thAm dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan,
huyén quyét dinh phé duyét diéu 1¢.

Truong hop diéu 1& hoi ¢6 nodi dung chwa phu hop véi quy dinh cia phéap luét thi
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, hudng
dan ban lanh dao hoi hoan chinh diéu 18 hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat.

+ Buée 4: To chire can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét

b) Cach thire thywe hién: Nop va nhan két qua truc tiép tai bd phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND quén huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Coéng van bao cao két qua dai hoi;

+ Diéu 1¢ va bién ban thong qua diéu 16 hoi;

+ Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
nguo1 dung dau hoi;

+ Chuong trinh hoat dng ctia hoi;

+ Nghi quyét dai hoi;

+ Van ban dé nghi phé duyét diéu 16 hoi

- S6 lwong ho so; 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: Ba muoi (30) ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day
du, hop 1€.

d) DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Chu tich UBND quéan, huyén

g) Tén miu don, miu to khai: Cong vin bao cao két qua dai hoi (mau 5), Biéu
1€ hoi (mﬁu 9).

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét diéu 1& hoi hoac
van ban tir chéi néu 16 1y do.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 No61 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Quyét dinh s6 54/2011/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2011 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd vé phan cong quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc hoi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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M4u 5 - Cong viin bao cdo két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:/..(2... L , hgay ... thang ... ndm

V/v bdo cdo két qud Pai hoi

Kinh gui: ...(3)...
Ngay ... thang ... ndm e Dai hdi thanh 13p (Pai héi nhiém ky ... hodc Pai hoi bat thuong)
Hoi ...(1)... da dugc t6 chirc tai..., Pai hdi da thao ludn va thong qua ndi dung sau:

- Tai liéu khac ¢6 lién quan (néu ¢6) ‘ ,
Hoi ...(1)... bao cdo két qua Pai hdi vai ...(3)...va de nghi xem xét, quyé€t dinh ...(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
Noi nhin: CHU TICH
- Nhuriren: (Chir ky, ddu)
L ... Hog va tén
Ghi chii:
(1) Tén hot;
(2) Viét tat tén hoi;

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi;

(4) Nhimg ndi dung dé duoc Dai hoi thao luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tu
nay ddi véi truong hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thuong
ma co sira d6i, bd sung diéu 18 thi ghi phé duyét diéu 18 (stra doi, bod sung) hodc ¢6 doi tén
va phé duyét diéu 1¢ thi ghi: Doi tén hoi va phé duyét diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) cua hoi.
Truong hop dai hoi nhiém ky hodc bat thuong khong stra d6i, bo sung diéu 16 hodc khong
d6i tén thi bé cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...”;

(7) Tén goi khac quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1¢ hién hanh, d6i véi dai hoi thanh
1ap thi chi can chit ky cua Chu tich hdi da dugc ban lanh dao bau.
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Mau 9 - Piéu 18 hdi (¥)
(D). CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...Q2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OP- ... ngay ... thdng ... ndm
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twgong
1. Tén tiéng Viét:

Piéu 2. Ton chi, muc dich
H6i ...(2)... (sau day goi tat 14 Hoi) 1a t6 chirc .. {(3)... cua ...(4)..., tu nguyéen thanh Iap, nham
muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyen loi ich hop phap ctia hoi vién, ho tro
nhau hoat déng c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hdi cta dat nudc.
Piéu 3. Dia vi phap ly, tru s¢
1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat
Viét Nam va Biéu 18 Hoi dugce co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.
2. Tru sé cua Ho1 dat tai
Piéu 4. Pham vi, linh vic hoat dong
1. Ho1 hoat dong trén pham vi .. .(5)..., trong linh vuc...(6)...
2. Hoi chiu sy quan Iy nha nude cia ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 5. Nguyén tic tb chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh drfmg, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.
4. Khong vi muc dich loi nhuén.
5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.
Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cua Ho1.
2. bai dién cho hoi vién trong mbi quan hé d6i noi, dbi ngoai co lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua Hoi.
3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cta hoi vién phut hop véi ton chi, muc dich cia Hoi theo
quy dinh cua phap luat.
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4. Tham gia chuong trinh, du an, d¢é tai nghién ciru, tu van, phan bién va giam dinh xa hoi
theo dé nghi cia co quan nha nudc; cung cap dich vu cong ve cac véan dé thudc linh vuc
hoat dong cua Hoi, t6 chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cua phap luét.

5. Tham gia y kién vao cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan dén noi dung hoat
dong cia Hoi theo quy dinh cua phap luét. Kién nghi véi co quan nha nudc ¢ tham quyen
d6i voi cac van dé lién quan to1 su phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat dong. Puoc t6 chirc
dao tao, bdi dudng, to chire cac hoat dong dich vu khéc theo quy dinh cia phap luat va dugc
cap ching chi hanh nghé khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh cta phap lut.

6. Phoi hop vdi co quan, to chite ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.
7. Thanh l1ap phap nhan thudc Hoi theo quy dinh ctia phap luat.
8. Puoc gay quy Hoi trén co so hoi phi ciia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat dong kinh
doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat dong.
9. Puogc nhén cac ngudn tai tro hop phap cia céac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh ciia phap luat. Pugc Nha nude hd tro kinh phi d6i véi nhitng hoat dong gin voi
nhiém vu cua Nha nudc giao.
10. Puoc gia nhap cac to chirc qudc té twong g va ky két, thuc hién thoa thuin qudc té
theo quy dinh cua phap luat va bao cao co quan quan ly nha nude vé nganh, linh vuc Hoi
hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap Hoi vé viéc gia nhap t6 chic qudc té
tuong ng, ky két, thyc hién thoa thuan qudc té. (ddi véi hdi c6 pham vi hoat dong ca meéc)
Piéu 7. Nhiém vu
1. Chap hanh cac quy dinh caa phap luat c6 lién quan dén t6 chirc, hoat dong cua Hoi. To
chirc, hoat dong theo Diéu 18 Hoi di dugc phe duyét. Khong duoc loi dung hoat dong cua
Hoi de lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat ty xa hoi, dao duc, thuan phong m¥ tuc,
truyén thong ciia dan toc, quyen va loi ich hop phap cua ca nhan, t6 chirc.
2. Tap hop, doan két hoi vién; to chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi vién vi loi ich
chung cua Hoi; thuc hién dang ton chi, muc dich cia Hoi nham tham gia phat trién linh vuc
lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay dung va phat trién dat nudc.
3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho hoi vién, huéng dan hoi vién tuan thu phap luat, ché
d6, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 18, quy ché, quy dinh cia Hoi.
4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c6 tham quyén vé cac chi truong,
chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hai theo quy dinh cia phap luét.
5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, to cao trong ndi bo Hoi theo quy dinh ciia phap
luat.
6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong ciia hoi.
7. Quan Iy va st dung cac ngudn kinh phi ciia Hoi theo ding quy dinh cia phéap lut.
8. Thyc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.

Chuong III

HOI VIEN
Piéu 8. Hji vién, tidu chuin hdi vién
1. HO1 vién cua Ho1 g6m hoi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh du:
a) Ho1 vién chinh thic (9): Cong dan, t0 chirc Viét Nam hoat dong trong linh vuc ...(6)..., c6
du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 biéu nay, tan thanh Diéu 18 Hoi, tu nguyén gia nhap
Hoi, c6 the tré thanh hoi vién chinh thirc cia Hoi.
b) Hoi vién lién két (néu co)
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2. T1éu chuan ho1 vién chinh thirc:

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.

2. Puoc Hoi cung cr?ip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ho1, dugc tham gia
cac hoat dong do Hoi to chire.

3. Puogc tham gia thao ludn, quyét dinh cac chi truong cong tac ciia Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhiing van dé c6 lién
quan dén linh vuc hoat dong cua Hai.

4. Bugc du DPai hoi, tng ct, dé cir, bau cir cac co quan, cac chirc danh lanh dao va Ban
Kiém tra Hoi theo quy dinh ctia Hoi.

5. Puoc gidi thi¢u hdi vién maoi.

6. Buoc khen thudéng theo quy dinh ctiia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 14 ho1 vién.

9. Hot vién lién két, hoi vién danh dy duoc huong quyen va nghia vy nhu hdi vién chinh
thue, trr quyen biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén tng cir, dé ctr, bau cir Ban Lanh
dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chép hanh cha truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc; chap hanh Piéu 1€, quy dinh cia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ctia Ho1; doan Kkét, hop tac vdi cac hoi vién khac dé
xdy dung Hoi phat trién vimg manh.

3. Bao v¢ uy tin ciia H61, khong dugc nhan danh Hoi trong cac quan hé giao dich, trir khi
duoc lanh dao Ho1 phéan cong bﬁng van ban.

4. Thyc hién ché o thong tin, bao céo theo quy dinh cta Hoi.

5. DBong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cta Hoi.

Piéu 11. Tha tuc, tham quyén két nap hgi vién; tha tuc ra hoi

................................................ (1),
Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co ciu tb chirc ciia Hoi
1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu c6).

6. Cac to chirc thude Hoi (néu cd).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Dai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong. Pai hoi
nhiém ky duoc t6 chc ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat c6 2/3
(hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hdi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duge to chirc dudi hinh thirc Pai hdi toan thé
hodc Pai hoi dai biéu. Pai hdi toan thé hodc Pai hdi dai biéu duoc to chirc khi co trén 1/2
(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) sd dai biéu chinh thirc
c¢d mat.



CONG BAO/S6 140/Ngay 01-12-2016 71

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Thao luan va thong qua Bao cao tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vu nhiém ky

mai cia Hoi;

b) Thao luan va thong qua Piéu 1¢; Piéu 1¢ (sira d6i, bd sung); d6i tén, chia, tach, sap nhap,

hop nhat, giai thé Hoi (neu cd);

¢) Thao ludn, gop y kién vao Bao cao kiém diém cta Ban Chap hanh va Bao céo tai chinh

cua Hoi;

d) Bau Ban Chéap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu co);

e) Thong qua ngh1 quyet Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyet tai Dai hoi:

a) Pai hoi ¢6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc quy dinh hinh

thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ciia Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot phan hai)

dai bicu chinh thirc c6 mat tai Dai héi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai hoi bau trong s6 cac hoi vién cia Hoi. S6 luong, co clu, tiéu

chuan 1y vién Ban Chéap hanh do Pai hdi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chap hanh cing

véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chép hanh:

a) To chirc trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 18 Hoi, lanh dao moi hoat dong cua

Hoi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cia Hoi;

d) Quyét dinh co ciu to chirc bd may cia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chéap

hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi; Quy ché quan

1y, st dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thudng, ky ludt; cac quy dinh trong ndi bd Hoi

phu hop véi quy dinh cta Diéu 16 Hoi va quy dinh ciia phéap luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chi tich, ity vién Ban Thuong vu, bau bd sung ay

vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chép hanh bau bé sung khong dugc qua
..(15)... so voi sd lwong uy vién Ban Chap hanh d duoc Pai hoi quyét dinh.

3 Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan thu quy dinh cta phap

luat va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop .. .1an, co thé hop bat thuong khi c6 yéu cau ciia Ban

Thudng vu hodc trén... tong s6 ty vién Ban Chap hanh;

¢) Cac cudc hop ctia Ban Chap hanh 1a hop 16 khi ¢6 ... ity vién Ban Chap hanh tham gia dy

hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy

dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh dugc théng qua khi ¢6 trén ... tong s6 iy

vién Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop s6 y kién tan thanh va

khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién cta Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thudong vu Hji (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hdi do Ban Chép hanh bau trong s6 cac ty vién Ban Chap hanh; Ban

Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. S luong, co clu, tiéu

chuan 1y vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cta Ban Thuong vu

cung véi nhiém ky Dai hoi.
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2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:

a) Gitip Ban Chéap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 16 Hoi; t6 chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi giita hai ky hop
Ban Chép hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyet dinh tri¢u tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh lap cac to chuc, don vi thuoe Hoi theo nghi quyét cia Ban Chap hanh;
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém
lanh dao céc t6 chirc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh
ctia phap luat va Piéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vy mdi... hop... 1an, ¢6 thé hop bat thudng khi ¢6 yéu ciu cua Cha tich Hoi
hodc trén ... tong s6 ty vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi c6 ... iy vién Ban Thuong vu tham gia du
hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thuong vu duogc thong qua khi ¢6 trén .. . tong s ny
vién Ban Thuong vu du hop biéu quyet tan thanh. Trong truong hop s0 y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ctia Chii tich Hoi.

PIeU 16. ..., (16)

Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi gdm Trudng ban, Pho truong ban (neu c¢6) va mot s6 iy vién do Dai
hoi bau ra. S6 luong, co cau, ticu chuan ity vién Ban Kiém tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém
ky cua Ban Kiém tra cung voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat vige thue hién Piéu 1¢ Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyet dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché ciia Hoi trong hoat dong cua cac t6 chirc,
don vi truc thuoc Ho1, hoi vién;

b) Xem x¢ét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, to cao ctia to chirc, hoi vién va cong
dan guri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban
Chép hanh ban hanh, tun thi quy dinh cta phap luat va Piéu 18 Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hji (hoiic tén goi khac)

1. Chu tich Ho1 1a dai dién phap nhan ctia Hoi trude phap ludt, chiu trach nhiém trude phap
luét vé moi hoat dong cua Ho1. Chu tich Ho1 do Ban Chép hanh bau trong s6 cac uy vién
Ban Chép hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hor:

a) Thyuc hi¢n nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap Héi, co
quan quan ly nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia Hoi, trudec Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Ho1 vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong ctuia Hoi theo
quy dinh Diéu 1¢ Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuin bi, triéu tap va chu tri cac cudc
hop ctia Ban Thuong vuy;
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d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctua Hoi;

@) Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duogc oy
quyén bang vin ban cho mot Pho Chu tich Hoi.

3. Pho Cha tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu
chuan Phé Chu tich Hoi do Ban Chéap hanh Hoi quy dinh.

Phé Chu tich giap Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo sy phéan cong cua
Chu tich Hoi; chiu trach nhiém truée Chu tich Hoi va trude phap luat vé linh vuc cong viée
duoc Chu tich H1 phan cong hodc uy quyen Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyen
han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Ho1 phu hop vai Diéu 16
Hoi va quy dinh cua phap luat.

Diéu 19.

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tich; sap nhép; hop nhit va déi tén va giai thé Hoi
Viéc chia, tach; sap nhép; hop nhat; d01 tén va giai the Hoi thye hién theo quy dinh ctiia B
luat Dan su, quy dinh ctia phap lut vé hoi, nghi quyét Pai hoi va cac quy dinh phap luat c6
lién quan.
Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, tai san cia Hji
1. Tai chinh cua Ho1:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- L¢ phi gia nhap Ho1, hoi phi hang ndm cua hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phap luat;
- Tién tai tro, ung ho cua t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phap luat;
- HO tro cia Nha nude gan véi nhiém vu duge giao (néu cd);
- Cac khoan thu hop phép khac;
b) Cac khoan chi cua Hoi:
- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hoi;
- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;
- Chi thyc hién ché d9, chinh sach d6i voi nhitng ngudi 1am viée tai Hoi theo quy dinh caa
Ban Chép hanh Hoi phi hop véi quy dinh cta phép luat;
- Chi khen thuong va cac khoan chi khac theo quy dinh cia Ban Chép hanh.
2. Tai san ciia Hoi: Tai san ctia Hoi bao gdm tru s, trang thiét bi, phuwong tién phuc vu hoat
dong cua Hoi. Tai san cia Hoi duoc hinh thanh tir ngudn kinh phi ciia Hoi; do cac t6 chuc,
ca nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh ciia phap luit; duoc Nha nude hd tro
(néu co).
Piéu 22. Quan Iy, st dung tai chinh, tai san cha Hji
1. Tai chinh, tai san cia Hdi chi dugc st dung cho céac hoat dong cua Hai.
2. Tai chinh, tai san ctia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc giai quyét
theo quy dinh cta phap luat.
3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi dam
bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh caa phap luit va tén
chi, muc dich hoat dong ctiia Hoi.
Chuwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
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Piéu 23. Khen thuéng

1. T chire, don vi thudc Hoi, hoi vién cé thanh tich xuat sic duoc Hoi khen thuéng hoic
duoc Hoi dé nghi co quan, t6 chirc c6 tham quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.
2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thirc, tham quyén, thu tuc khen thuéng trong noi
b6 Hdi theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 16 Hoi.

Piéu 24. Ky luit

1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phap ludt; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy
ché hoat dong ciia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh thiec:

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky luat trong ndi bo
Héi theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 Hoi.
Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Sira dbi, b6 sung Piéu 18 HHi
Chi ¢6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyén sira ddi, bd sung Piéu 1é nay. Viéc sira doi, bd
sung Diéu 1& Hoi phai dugc ... s6 dai biéu chinh thirc c¢6 mit tai Pai hdi tan thanh.
Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh
1. Biéu 16 Hoi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Piéu dd duoc Pai hoi ...(19)... Hoi ...(2)... thong
qua ngay ... thang ... nim ... tai ... va ¢ hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cia ...
2. Can clr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hgi ...(2)... ¢ trach
nhiém hudng dan va to chirc thuc hién Diéu 1é nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI
KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(*) Mau nay hudng dan noi dung chinh cua diéu 1é ho; néu stra doi, bo sung thi ghi: Piéu 1¢
(stra d0i, bd sung) Can ctr quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin ctr
tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, to chirc.. ciia hoi, hoi c6 thé bo sung quy dinh cho
phu hop;
(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1é;
(2) Tén hon;
(3) Ghi rd hoi 1a to chirc chinh tri - x4 hdi hodc chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép hodc x4 hi -
nghé nghiép hodc xa hoi...;
(4) Ghi 1 d6i tuong tap hop cua hoi;
(5) Ghi r6 pham vi hoat dong ctia hdi: Ca nudce hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong
huyén ..., trong xa..;
(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cia hoi;
(8) Co quan nha nudc c6 lién quan;
(9) Quy dinh cy thé hoi vién t6 chirc (néu cd);
(10) (11) Quy dinh cu the héi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c¢6) phi hop véi quy dinh
tai Diéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;
(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi d6i voi hoi vién;
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(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hdi ctia hoi nhung khong qua 05 (nim) nim;

(15) Quy dinh cu thé s6 iy vién Ban Chap hanh duoc bau bo sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac to chitc khac: Thuong truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu c6);

(18) Ghi 13 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Pai hoi thanh 1ap hoidc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu 1an thir... hodc dai hoi bat
thuong.



