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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5409/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 26 thang 12 ndam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén tiép nhén cia S& Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia So Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 4576/TTr-GDDT-VP
ngay 10 thang 12 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 27 quy trinh ndi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Giao duc va Pao tao.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho, Giam doc S¢ Gido duc va Dao

tao va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5409/0D-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bj

Linh vue gido duc va dao tao

Cap giay phép hoat dong gido duc k¥ niang séng va hoat dong giao duc

I ngoai gio chinh khoa
Xac nhan dang ky hoat dong gido duc ky néang song va hoat dong gido
duc ngoat gi¢ chinh khoa (d6i véi cac truong trung cap chuyén nghiép,
trung hoc pho thong, trung hoc pho thong c6 nhiéu cap hoc co cap hoc

2 cao nhat 1a trung hoc pho thong, pho thong dan toc no1 tra, treong du bi
dai hoc, truong chuyén, truong nang khiéu, cac trung tdm gido duc
thudng xuyén, trung tam ngoai ngii, tin hoc, va cac don vi thude truong
dai hoc, cao dang dat ngoai khuon vién cia trueong)

3 Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido duc

4 Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong giao duc

5 Dé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nude ngoai

5 Cho phép trung tdm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong
gido duc

7 Cép giéy chirng nhan kinh doanh dich vu tu van du hoc

8 Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong tro lai

9 Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong trd lai

10 Cho phép trung tdm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong trd
lai

1 Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tro lai doi voi nhém nganh

dao tao gido vién trinh dé trung cap
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STT Tén quy trinh ngi bg

1) Cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi voi
nhom nganh dao tao gido vién trinh do trung cap

13 Pang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép ddi voi nhom nganh
dao tao gido vién trinh dé trung cap

14 Diéu chinh, bd sung giéy chirng nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van
du hoc

15 bé nghi duoc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai

16 | Phé duyét lién két gido duc

17 | Gia han, diéu chinh lién két gido duc

18 Cham dut hoat dong lién két gido duc
Cho phép hoat dong déi‘vé’i co s¢ giao duc mﬁmrnon‘; co s& giao duc phd

19 thong; co s& dao tao, boi dudng ngan han ¢6 von dau tu nude ngoai tai
Viét Nam
Cho phép hoat dong gido duc tro lai déi‘véi co SO gi,éo duc mﬁrr} non; co

20 s& gido duc pho thong; co s¢ dao tao, boi dudng ngan han co von dau tu
nurdc ngoai tai Viét Nam
B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giao duc d6i véi co

21 sO giao duc mam non; co s giao duc phd théng; co s¢ dao tao, boi
dudng ngan han ¢6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

22 bang ky hoat dong ciia Van phong dai dién giao duc nudc ngoai

73 Cham dut hoat déng cua co s dao tao, boi dudng ngén han ¢6 von dau
tur nude ngoai tai Viét Nam

24 Thanh lap, cho phép thanh 1ap trung tdm ngoai ngir, tin hoc

25 Cho phép thanh 1ap trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong giao duc

26 Sap nhap, chia, tach trung tAm ngoai ngit, tin hoc

27

Cho phép thanh 13p trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc tré
lai
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QUY TRINH 1

Cép gidy phép hoat dong gido duc k§y niing sdng va

hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khoéa

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

To trinh dé nghi cap phép hoat dong gido duc k¥
nang song, hoat dong gido duc ngoai gid chinh
khoa. NO1 dung to trinh néu rd: muc ti€u, nhiém vu,
chwong trinh va né1 dung dao tao, boi dudng; dat
dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém, t6 chirc bod
may, tai chinh va cac nguén luc khac; cam két dam
bao an ninh, trat twr, vé sinh mo1 truong, thuwe hién
nghiém tic quy dinh cua cac cap quan ly noi to
chitc hoat dong giao duc ky ning séng va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

01

Ban chinh

Giay phép dang ky kinh doanh.

01

Ban sao co
chimg thuc
hodc ban sao
kém ban chinh
dbi chiéu

Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh
chimg hop 1é v& ban 1anh dao, cac gido vién, huan
luyén vién, bao cao vién (ghi rd ho tén, trinh do
hoc van, chuc vy, nghé nghiép, nang lwc su pham
va am hiéu cac linh vuc ky nang séng hodc hoat
dong giao duc c6 lién quan) tham gia t6 chtc va
thwe hién cac hoat dong gido duc k¥ nang séng va
hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

01

Ban chinh

Ké hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day,
huan luyén.

01

Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan mot cua - S&

G140 duc va bao tao

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude |\ \sidung | Trich | Thoi Bieu s
cong A en oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
A 1A T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
Nop ho so LA
canhan I muc |
B6 phan - Trwong hop hd so
mot cua déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiép nhan ho6 so
va hen tra ket quél;‘trao
cho ngudi ndép hd so
theo BM 01, thuc hién
. ti€p budc B2.
Gi1o \ A
. BMoO1 |- Truong hop ho so
Bl hanh hua div di hodc ch
Kiém tra hd chinh BM 02 chua ?y u Pac c ‘fa
o BM 03 hop 1€ Hudng dan
nguwolr ndp hod S0 bo
sung, hoan thién hé so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan hé S0 Lap
Phiéu tu ghéi‘tiép nhan
gidl quyet ho so theo
BM 03.
Bo phan 01 1o Theo muc Chuvdn h
Tiép nhan hd | mot cua pgay I }lyen i ° , SO, ¢ 9
B2 o lam BM 01 Phong T6 chirc can bd
viéc (TCCB)
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Buoe | Ngidung | Triach | Thoi Bicu, L
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Lanh dao . £ A
Pions | | Theomuo | Pione TCCB tp
Phan céng | TCCB gii 01 ngay I ho so tir B phan Tiép
B3 DY oo lam nhan va Tra két qua va
thu ly hé so | quyét thu A BM 01 . A A .
tue hanh viée phan cong cong chic
chinh thu 1y ho so
Theo muc | €Ong chirc thu 1y ho so
Tham dinh Cone chi [ |tién hanh kiém  tra,
ho so, dé ong C lfc . xem xé&t, tham dinh ho
1 thulyho | 09ngay | BMOI A 4
xuat két qua e . N so; lay y kién cac don
B4 ; so phong lam H 1 X
giai quyet | e vide - Ho EO vi lién quan néu co
th tuc hanh |~ % ' MY Hoan thién hé so, du
chinh ' - DA‘I tha}o thao ket qua trinh Lanh
kétqua | 4ao phong xem xét
Theo muc
I
BM 01 .
L}? Ph daox 01 ngay | Ho so trinh Xefnﬁc etl, ,pheq duyet k °t
B5 | Xem xét phong T6 lam Van bi qua thu ly thu tuc hanh
N chuccan | Lo | ") an ban | chinh, trinh Lanh dao
trinh ky b6 - coykién | g4 nhe duyét
tham dinh
- Du’ thao
két qua
Theo myuc | Kiém tra lai ho so va
I ky duyét:
BMO1 |- Néu hd so day du va
. 02ngay | -Hdéso |hop 1& ky phé duyét
B6 Phé duyét Lanshédao lam trinh két qua
Vvige - Gidy |- Néu hé so khong day
phép /Van | du va hop 1€ ky Thong
ban néu ro | bao tor chdi bang van
ly do ban néu rd ly do
Vin thu : x 4~ | Cho s0, vao so, déng
. \ e 01 nga Ho6 so d f ’ >
B7 Ban hanh S¢ Giao 13 Ii Y duoc hz diu, ban hanh vin ban
van ban duc va vide dﬁylé)t dén B phan mot cira
Dao tao ' ' va cac ca nhan c¢o6 lién
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Bude |\ \sidung | Trich | Thoi Bieu s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
quan.
B3 Tlré kﬁE qua, BéA Ph?‘n Theo - Tra két qua cho to
uu o S0, | Mot cura gidy Két qua | chirc, cd nhan
thong ké va I X A x:
theo ddi en - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4.1/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh quan ly hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat

dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 2
Xac nhin diing ky hoat ddng gido duc k§ ning song va hoat dong gido duc
ngoai gio' chinh khoéa (d6i véi cac trwdng trung cip chuyén nghiép, trung hoc
phé thong, trung hoc phé thong c6 nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit

1a trung hoc phd thong, phé thong din tdc ndi tri, treong dw bi dai hoc,
treong chuyén, treong ning khiéu, cic trung tim gido duc thudng xuyén,
trung tAm ngoai ngir, tin hoc, va cic don vi thudc truong dai hoc, cao diing

dat ngoai khuon vién cua troong)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

1 Cong van dang ky to chirc hoat dong gido duc k¥
nang song, hoat dong gido duc ngoai gio chinh | 01 Ban chinh
khoa.

2 Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh
chirmg hop 1¢ vé ban lanh dao, cac gido vién, huan
luyén vién, bao céo vién (ghi ro ho tén, trinh d6
hoc van, chirc vu, nghé nghiép, nang lwc su pham 01

X A1 S X y Ban chinh
va am hiéu céc linh vuc k¥ nang song hoac hoat an ¢
dong giao duc cé lién quan) tham gia té chirc va
thuc hién cac hoat dong gido duc ky nang song va
hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

3 Ké hoach hoat dong, gido trinh, tai li€u giang day, Ban chinh

01

huan luyén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

B phan mot ctra - S¢ Giao | 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan di| Khong
duc va Dao tao ho so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc|  Ngidung | Trich | Thoi Bicu P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A Tb chur, Theo muc | Thanh phan ho so theo
Nop ho so 1A
ca nhan I muc |
Bo phan - Trudng hop hd so
mot cura déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiep nhén ho so
va hen tra két qué;‘trao
cho ngudl ndp hd so
theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
B1 Gid hanh - Truong hop hd so
7 ‘ chinh BMO1 | chua day du hoac CthIa
Kiém tra ho so BM02 |hop 1¢: Hudng dan
BM 03 |nguoi nop ho so bod
sung, hoan thién hoé so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho so: Lap
Phi€u tr chor tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan Theo muc Chuvdn  ha h
Tiép nhan hd | motcua | 0 5ngay I ayen  ho S0 ¢ho
B2 o 1am vice | BMO1 Phong T6 chirc can bo
' (TCCB)
| o o TeCh 1l
A A ong . I nhan ho so tu Bo phan
g3 | Phancongthu |\ pocg | 01 ngay Tiép nhan va Tra két
ly hoé so .. . | lam viec | BM Ol . . . R
giail quyet qua va phan cong
TTHC cong chirc thu 1y ho so
Thérr: dinh ho Céng Theo muc | COng chire thu 1y ho
so, dé xuat két | chiuc thu . so tien hanh kiém tra,
e TR R 0] ngay I A X
B4 | qua giai quyéet |1y ho so lam viee | BM 01 xem xét, thqm dinh hé
thi tuc hanh | phong To ‘ R s0; lay y kién cac don
chinh chic céan -HO SO | vj lién quan néu co
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Buoe ! \oi dung Trach | Théi Dicu P
cong cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
bo trinh | Hoan thién hé so, du
- Dy thao |thao két qua trinh
két qua |Lanh dao phong xem
xet
- Theo
muc |
BM 01
. Hoso |Xem xét, phé duyét
Xem xé€t, trinh La¥1h dao 01 ngay trinh két qua thu ly thu tuc
B5 , phong I . , . N
ky TCCB lam viéc | - V3n ban | hanh chinh, trinh Lanh
¢6 ¥ kién | dao So phé duyét
tham dinh
- Du thao
két qua
- Theo ,7 L
muc I K}ém tAra lai ho so va
BMop | KVduyet
A - Néu ho so day du va
Ho so N A A
trinh hqp 1¢&: ky phé duyét
Xem xét, phé | Lanh dao| 01 ngay két qua
Bo duyét | So lam vide | = TOth | e a g
ye . . - Néu ho so khoéng day
-Gy ldqu va hop 1& ky
xacnhan/ | Thang bao tir chéi
Vanban | pino van ban va néu
néurdly | .5 1y do
do
Van thu .| ho s0, vao 0, dong
. g ) ., . Ho6 so da | dau, ban hanh van ban
Ban hanh van | S¢ Giao | 0,5 ngay A | a4 A Ae
B7 \ | oqs . duoc phé | dén BO phan mot cua
ban duc va | lam viéc . R
. duyét | va cac ca nhan co6 lién
Pao tao
quan.
Trakétqua, |BO phan)| - Tra két qua cho 1
BS yuhoso, —jmotewa - NCO g4t qua | chire, ¢4 nhan
thong ké va gidy hen

theo do1

- Théng ké, theo doi




CONG BAO/SH 51+52/Ngay 15-02-2020

IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1.| BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - luu tai BO phan
Mot ctra)

3. | BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo phan
Mot ctra)

4.1/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Théong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cua Bo trudng

B6 Giao duc va Pao tao quy dinh quan 1y hoat dong gido duc k¥ niang séng va hoat

déng gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 3
Cho phép truwong trung hoc phé thong hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S Ghi cha
lwgng
1 | To trinh d nghi cho phép nha truong hoat 01 Ban chinh

dong gido duc.

2 | Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho 01 Ban sao co6 ching

phép thanh 1ap truong. thwe hodc ban sao
kém ban chinh doi
chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo6 phan mot cira - S& Gido | 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé | Khong
duc va Dao tao so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | (si dung Trach | Thoi Biéu .
cong N on " . x £ . Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian | mau/Két qua
viéc
Nop hé so TO, chlfc, Theo muc 1 Thanh phan ho6 so
canhan theo muc I
Gio - Truong hop hd
B6 phén ‘ so ddy du va h
Bl N hanh BM 01 0 day du va hop
7 ‘ mot cua - chinh 1&: Lap Giay tiép
Kiém traho so | S& Giao BM 02 nhan hd so va hen
duc va BM 03 tra két qua; trao
Dao tao cho ngudi nop ho
so theo BM 01,
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Eg:gc Njidung | Trich | Thoi |  Biéu Ditn gidi
A cong viéc nhiém gian | mau/Két qua
viéc
thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd
so chua day du
hoac chua hop 1é:
Hudng dan nguoi
ndp hod so bo sung,
hoan thién héd so
va ghi 0 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan
Tiép nhan ho mot cira - | 01 ngay | Theomuc I | Chuyén hQ so cho
B2 . S¢ Giao lam BM 01 Phong T&6 chuc
duc va viéc can bo (TCCB)
Pao tao
. Phong TCCB ti€ép
Lanl} dao \ Th I nhan hd so tr BO
Phan cong thu Phong | 01 ngay oo e phan Tiép nhan va
B3 f 1A " | TCCB g1a1 lam BM 01 ; A . \
ly hoé so quyét vide Tra} ketA qua va
TTHC phan c¢oéng cong

chirc thu ly ho so
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Eg:gc Noidung | Trach | Thoi | _ Biéu Didn gidi
o n cong viéc nhiém gian | mau/Két qua
viéc
Tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so, thong
bao thoi gian tham
dinh thuc té:
- Néu ho so dung
quy dinh, tong hop
hd so, kiém tra
Theomuc I | thee té tai co s,
Tham dinh hé | Céng chirc HBM Otl‘ | o New ho so C?;‘f
so, dé xuat ket | thulyho | 10ngay | © Sfy rlfl ] duAng quy | di o
B4 | qua giai quyét | so phong lam VapAban oYy thqong l;zao bang van
tht tuc hanh | T6 chue viéc kién tham ba:n de Jguol nop
chinh cén bo dinh | ho soden bo sung,
- Du thao két hoan thlep ho so
qua th?o quy dinh.
Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap to
trinh, 1n du thao
két qua trinh 1lanh
dao phong xem
xét, ky nhay van
ban trinh lanh dao
S& phé duyét
Theo muc | , X
Lanh dao . | 03 ngay BM 01 XeH} xet, phe
L \ \ R . duyét ket qua thu
B5 | Xem xét, trinh | Phong lam -Ho sotrinh |, 4. .
) . |1y thu tuc hanh
ky TCCB Viee | - Du thao két | chinh
qua
Theomuc I | gidm tra lai ho so
BM 01 va ky duyét:
Lanh dao | 0% 1&3Y H? o ‘m}rllh diéljelliié}rlro i ?12
B6 Phé duyét S lam - Totrin Y Y P
vide - Dy thao uygt kgt qua
Quyét dinh/ | - Néu ho so khong

Van ban néu
0 ly do

du diéu kién: ky
Théng bao tir choi
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Bube | i dung Trach | Thoi Biéu .
cong N on " . x £ . Dién giai
o n cong viéc nhiém gian | mau/Két qua
viéc
bang van ban va
néurd ly do
‘ Cho sb, , vao s,
Ban hanh van | Van thu 01 neay Ho so da} dgng Vdau’q baAm
B7 ) . lam duoc phé hanh van ban dén
ban S& n n . A
viée duyét cac co quan lién
quan.
Tra két qua, B? pl}an T - Tra két qua cho
lwu hé so m?t cua - €0 . to chirc, c4 nhan
B8 X Ay S¢ Gido giay Keét qua < .
thong ké va d . h - Thong k€, theo
theo doi deva e doi
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1. BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4, BM 04 | Quyét dinh cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido
duc (luru tai B6 phan thu ly)

5. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 18 Truong Tiéu hoc.

- Théong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc
phd thong va trudong phd thong ¢o nhiéu cap hoc.

- Théong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trudmg tiéu hoc,
trudong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap
hoc loai hinh tu thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 4
Cho phép truwong trung hoc phd thong chuyén hoat dong giso duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 | To trinh dé nghi cho phép nha trudmg hoat dong | 01 Ban chinh
gido duc.
2 | Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép| 01 Ban sao co
thanh 1ap truong. chirng thuc
hodac ban sao
keém ban chinh
doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan moét cura - S¢ Giao

duc va Dao tao

20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho
so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | noi dung Trach Thoi Biéu N
cong N on " . x £ . Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian | mau/Két qua
viéc
Nop ho so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan hé so
nhan , theo muc [
G1o
Bl q ‘ B0 phén hanh BM 01 - Truong hop hd
Kiém tra ho rqnét' (,:&a - chinh BM 02 50 déAy dﬁ‘yél h(z’p
SO S¢ Gido duc BM 03 1&: Lap Giay tiép
va Dao tao nhan ho so va hen
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Buge | \oi dung Triach | Thoi Biéu s
cong A on " . x £ . Dién giai
o n cong viéc nhiém gian | mau/Két qua
viéc
tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho
so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd
so chwa day du
hoac chwa hop 1€:
Huéng dan nguoi
nop hd so bod
sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
Tiép nhan ho B? tpffan 01 ngay | Theomuc I | Chuyén hé so cho
B2 | P 20"-‘“ ° Sgn%l;"o"’zuc lam BMOl  |Phong Té chic
va Dio tab viéc can bo (TCCB)
Lanh dao Ph?ng ;FCCB‘ ﬁég
han o3 Ph‘ong 01 ngay | Theomucl nhiln hO.EO tu ]%Q
g3 | Phancong | pocpigiai | 1am BMo] |Phan Tiep nhan
thu ly ho so quyét vide va Tra két qua va
TTHC ' phan céng cong

chirc thu ly ho so
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Buge | \oi dung Triach | Thoi Biéu P
cons cong viéc nhiém gian | miu/Két qua Dién giai
viéc : :
Tién hanh xem
xét, kiém tra,
thim dinh hé so,
thong bao thoi
gian tham dinh
thuc té:
- Néu hd so dung
quy dinh, tong
hop hoé so, kiém
tra thuc té tai co
sO.
Tham (‘ﬁnhrhé Cong chire Theomuc I | _ Néu héd so chua
50, dé xuat thy 1§ ho so 10 ngay BM 01 dang quy dinh,
B4 ket qua gii hone Ta lam -Ho6 so trinh | thong bao bang
quyet thu tuc E 810 | vige | . Du thao két | van ban d& nguoi
X } chtrc can bd : A 1A £ 1A
hanh chinh qué nop ho so dén bd
sung, hoan thién
hd so theo quy
dinh.
Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh, in du thao
két qua trinh 1anh
dao phong xem
xét, ky nhay van
ban trinh 1anh dao
S& phé duyét
Theomucl | xem xét, phé
Lanh dao | 03 ngay BM 01 duyét két qua thu
B5 Xem xét, Phong lam -Hdsotrinh |1y thu tuc hanh
trinh ky TCCB VIEC | _ Dy thao két | chinh, trinh Lanh
qua dao S& phé duyét
Theomuc I | Kiém tra lai hd so
~ 04 ngay BM 01 va ky duyét:
B6 Phé duyét Lanshédao lam -Hosotrinh |- Néu ho so du
vige _To&trinh | diéu kién: ky phé

- Quyét dinh/

duyét két qua
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Bude | \5i dung Trach Thoi Biéu .
cong N on " . x £ . Dién giai
vide cong viéc nhiém gian | mau/Két qua
Vanbannéu |- Néu hd Y
0 ly do khéng du diéu
kién: ky Thong
bao tur chéi bang
van ban va néu rd
ly do
Cho sb, vao sd,
. < 01 ngay Ho6 so da déong dau, ban
B7 Ban }{)erllh van Van thu S& lam duoc phé hanh van ban dén
viée duyét cac co quan lién
quan.
Tra két qua B phan - Tra két qua cho
P ’ N Theo X 1. . A
B3 luru ho so, mot ctra - 2 Két aus to chirc, ca nhan
théng ké va | ¢ Gidoduc | £ A% Théng ke, theo
theo doi va Dao tao ' doi
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lwu
1. BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)
2. BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu ¢O - luu ta1 Bo
phan Mot cira)
3. BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu cO - luu tai BO phan
Mot ctra)
4. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh




CONG BAO/S6 51+52/Ngay 15-02-2020 23

V1. CO SO PHAP LY

- Théong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc
phd thong va trudong phd thong ¢o nhiéu cap hoc.

- Théong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trudng tiéu hoc,
trudong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap
hoc loai hinh tu thuc.

- Thong tu s6 06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong trung hoc
pho thong chuyén.

- Théong tu s6 12/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao stra d6i, bo sung Diéu 23 va Piéu 24 Quy ché to chirc va
hoat dong cia truong trung hoc phd théng chuyén ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 cia B trudng Bo Giao duc va Pao
tao.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 5
Pé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
(Ban hénh kém Quyét dinh s6 5409/0D-UBND ngay 26 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
STT | Tén hé so Sb Ghi cha
luwgng

1. | Van ban c?e nghi ph‘e duyetl be afl to ch}rc thu’(‘: ‘hlen 01 Ban chinh
chrong trinh day va hoc bang tiéng nuédc ngoai

2. D‘é an té chirc thyc hién chuong trinh day va hoc
bang tiéng nudc ngoai, trong do6 lam rd cac ndi
dung: Chuong triqh Vaqtai liéu; nguoi day, nguoi
hoc, co s& vat chét,; kiém tra, thi, danh gia, cépg 01 Ban chinh
nhan tot nghiép, cap van bang, ching chi; kiém
dinh chat luong giao duc; hoc phi, quan ly va su
dung hoc phi va viéc té chire thue hién Dé an

3. | Giay chtng nhan kiém dinh chat luong cua chuong
trinh dao tao do1 véi cac chuong trinh dao tao su
dung clia nuwde ngoai (néu ¢o) do co quan, to chu’c 01 Ban chinh

kiém dinh chat Iu’O’ng 2140 duc nudc ngoai cap va
duoc co quan ¢6 tham quyén cua Viét Nam cong
nhan

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan mot ctra - S¢ Giao

duc va Pao tao so hop 1€

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | i dung Trich | Thoi | oY, .
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
Nop hd so Té chl’fc, Theo muc I Thanh phan ho so theo
ca nhan muc |
- Truwong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod so
theo BM 01, thuc hién
N tiép budc B2.
o G1o . A
B1 Bo phan hanh - Truqng hop ho so
7 ‘ mot cua - chinh BM 01 chwa day du hoac CthIa
Kiém trahé so | S& Giao BMO02 |hop 1& Hudéng dan
duc va BM03 |nguoi nop ho so bo
Pao tao sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Bophan | g, 7 ‘
Tiép nhan ho mot cfra " | ngay Theo muc I | Chuyén 'hé so cho
B2 . S¢ Giao 1am BM 01 Phong T6 chirc can bo
duc va A (TCCB)
. viéc
Pao tao
Lla)rlllléfao 01 Phong TCCB tiép nhan
Phén cong thu | TCCB éai ngay | heomuel hd so tir Bo phan Ticp
B3 S ; 2 - BM 01 nhan va Tra két qua va
ly hoé so quyét thu | lam N oA o .
. A phan cong cong chirc
tuc hanh | wviéc thu 1§ hé so
chinh '
Tham dinh hd | Cong chie| 11 | Theomue | Tién hanh xem xét,
B4 | so, déxudtkét | thulyhd | ngay | BMO1 |tham dinh ho so:
qua giai quyét | sophong | lam -Hdso |- Néu hd so dat yéu
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Buge | \ai dung Trach | Thoi | oY, L
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
thu tuc hanh T6 chire viéc trinh cau: du thao to trinh,
chinh can bo - Dy thao két qua
két - Néu ho so chwa hop
qua/Van |1¢, thong bao bang van
ban néu rd6 | ban néurd ly do
ly do Tong hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh, in
du thao két qua trinh
lanh dao P. TCCB xem
xét, ky nhay van ban
trinh 1anh dao S¢ phé
duyét
- Theo muc
I
03 BM 01
Lanh dao i Ho so trinh | Xem xét, phé duyét két
B5 | Xem xét, trinh | phong lg Y| Vin ban | qua thu 1y tha tuc hanh
ky TCCB | 9 | o6 v kién |chinh
y viee | SOV kién
tham dinh
-I}uthéo
két qua
- Theo muc | Kiém tra lai hd so va
I ky duyét:
03 BMOL - Néu hé so dy du,
~ .| Ho so trinh | hoan thién: ky phé
n n Lanh dao | ngay N1 Ay
B6 Phé duyét 5 1am | - To trinh duyét két qua
viée -Quyét |- Neu ho so chua day
dinh/Van |du: ky Thong bao tur
ban néu rs | chol bang van ban va
ly do néuro ly do
Van thu 01 A N Qho 30, Va0 y%’dogg
. y NP . Ho6 soda | dau, ban hanh van ban
Ban hanh van | S¢ Giao | ngay o X TyA LA Ar
B7 ) . - dugc phé | dén BO phan mot cira
ban duc va lam ~ A
. A duyét va cac ca nhan co lién
Pao tao viéc

quan.
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Buée | \oi dung Trach | Thei | DU s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
, 1 A , Bo phén , ;
Tll‘a k}TE qua, mot cira - | Theo - Tra két qua cho tb
BS GUNOSO, | Sy Gido | gidy | Kétqua | chic, canhan
thong ké va . X A x:
. duc va hen - Thong k€, theo doi
theo doi X
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1.| BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2.| BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3.| BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 niam 2014 cia Thu tuéng
Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nude ngoai trong nha trudng va co sd

gido duc khac.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




28 CONG BAO/S6 51+52/Ngay 15-02-2020

QUY TRINH 6
Thi tuc cho phép trung tim hd tro va phat trién gido duc

hoa nhap hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Tén hé so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Van ban d nghi cho phep hoat dong gido duc,| 01 Ban chinh
trong do néu r6 dicu kién dap tng hoat dong
trong ung véi cac nhiém vu.
2 | Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép| 01 Ban sao co
thanh 1ap trung tam. chung thuc

hoéac ban sao
kem ban chinh
doi chieu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan mot cira - S& |20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd| Khong

G140 duc va Dao tao so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung Trach | Thoi Bieu P
cong cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc I Thanh phan ho so
ca nhan N theo muc [
G1o
Bl Bo phan | hanh BM 01 - Trudng hop hod so
2 \ 5t cira - hinh Ay du va 5
Kidm tra hd so | MOtewa- | chin pMo2 |day du va hop I&
S¢ Gido BM 03 Lap Giay tiép nhap
duc va ho so va hen tra ket
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Buge | nsi dung Trach | Thoi Bicu, L
cone cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
bPao tao qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B0 phan
Tiép nhan ho mot cfra - | 01 ngay | Theomuc I | Chuyén bé so cho
B2 . S¢ Giao lam BM 01 Phong T6 chirc can
duc va viéc bd (TCCB)
Pao tao
Lanh dao Phong TCCB tiép
o Ph‘ongw 01 ngay | Theo muc nhe:m h@ SO tEI B@
Phan cong thu | TCCB giai . phan Tiép nhan va
B3 r 1A A ) lam BM 01 . 1 A 2 s ~
ly ho so quyet thu A Tra ket qua va phan
. viée . . ,
tuc hanh cong cong chirc thu
chinh 1y ho so
- Cong chuc thu ly
ho so t%én hanh xem
Thém dinh hé | Céng chirc Theo myc I | X6t, kiem tra, tham
so, dé xuatkét | thu 1y hd| 11 ngay BM 01 d}?h ho - so lray‘ J
i N . . N . kién don vi ¢o lién
B4 | qua giai quyét | so phong| lam - HO so trinh £
tha tuchanh | T6 chac| viée - : quanq (néu co).
. hA Duthao | _ Tong hop, hoan
chinh can bo két qua P>

thién ho so, lap to
trinh va du thao ket
qua trinh Lanh dao
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Buge | nsi dung Trach | Thoi Bicu, L
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Phong xem xét
Theo muc |
Lanh dao | 03 ngay BM 01 Xem xét, phé duyét
B5 | Xem xét, trinh | phong lam Ho so trinh | két qua thu ly thu
ky TCCB viéce _Du thao |tuc hanh chinh
két qua
Tham dinh hd so,
Theo muc | | thAm tra tinh xac
BM 01 th}rc cga tar liéu va
A . ky duyét:
Lanh  dao 03 ngay © %O t‘rm - Néu hé so du diéu
Phéduyét | oo | lam | Totrinh | yign: ky phé duyet
viéc - Quyét két qua
B6 dinh/Van | _ Néu ho so chura du
ban NEuTo | diéu kién: ky Thong
lydo  |pso tir chéi bing
van ban néu rd ly do
Ol ngay | Hbsoda | Cho s0. vio sd.
Ban hanh van | Van thu neay ~ | dong dau, ban hanh
B7 ) , lam duoc phé . pa A,
ban So A n van ban dén cac co
viéc duyét A
quan lién quan.
2 1A , Bé phén . .
Tlra k}fE qua, mot ctta - | Theo - Tra két qua cho t6
B8 UUROSO, gy Giao| gidy Kétqua | chic, ca nhan
thongkéva |4 0 val hen Théng ke, theo doi
theo ddi I . - Thong ké, theo doi
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1| BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Hb so luu

1 | BMO1 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
cua)

2 | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BMO3 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - luu tai B phén
Mot cura)

4 / Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu lién tich 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 28/12/2012 quy
dinh diéu kién va thu tuc thanh lap, hoat dong, dinh chi hoat dong, to chure lai, giai
thé trung tam ho tro phat trién gido duc hoa nhap.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 7

Cép gidy ching nhin kinh doanh dich vu tw van du hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Van ban dé nghi cap giay chimg nhan dang ky kinh
doanh dich vu tr van du hoc; voi nhirng no1 dung
chu yéu gém: Muc tiéu, no1 dung hoat dong; kha
nang khai thac va phat trién dich vu du hoc & nude
ngoai; ké hoach va cac bién phap t6 chuc thuc hién;
phuong an giai quyét khi gip van dé rui ro ddi véi
ngudi duoc tw van du hoc.

01

Ban chinh

Giay chimg nhan ,déng ky doanh nghiép, q}lyét dinh
thanh 1ap hodc gidy chirng nhan dang ky dau tu.

01

Ban sao ¢o
ching thuc
hoédc ban sao
kéem ban
chinh dbi
chiéu

Danh sach déi ngli nhan vién truc tiép tw van du
hoc bao gom cac thong tin chu yéu sau day: Ho va
tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, trinh d6 chuyén
mon, trinh do ngoai ngit, vi tri cong viéc s€ dam
nhiém tai t6 chac dich vu tu van du hoc; ban sao
duoc cép tr sO géc, ban sao dwoc chirng thuc tiur
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi
chiéu vin bang tot nghiép dai hoc, chimg chi ngoai
ngit, chung chi boi dudng nghiép vu tu van du hoc.

01

Ban chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan moét cura - S¢ Giao

duc va Dao tao

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di
ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop ho so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra ho so

B0 phén
mot cua -
S6¢ GDDT

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bd sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop ftir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhan ho so

B0 phén
mot cua -
S6¢ GDDT

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Chuyén bé so cho
Phong T6 chuc céan
b (TCCB)
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Bude | \oidung cong | Trach | Thoi Bieu
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
Lanh dao Phong TCCB tiép
Phong . nhan ho so tor BO
B3 Phan cong thu ly TCCB giai Ollélriay TheoImuc phan Ti,é'p nhan va
ho so quyet thu A Tra két qua va
tuc hanh viee BM 01 phan céng cong
chinh chirc thu ly ho so
- Cong chire thu ly
hé so tién hanh
Theo muc | Xem xet, kiém tra,
Cong chiic 1 tham dinh ho so;
Xem xét, tham LA . lay y kién don wi
dinh hd so; aa | W 1y ho| 08 ngay | BMOL o e = an (néu
B4 1A, 2 ... |so phong| lam - Ho so 4
xuat két qua giai | .z , A \ co).
£ T6 chuc| wviéc trinh 2 .
quyét TTHC can b |- Tong hop, hoan
' -Duthao | thign hd so, lap
kétqua | ¢inn va du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc
I Xem  xét, phé
Lanh dao | 02 ngay BM 01 duyét két qua thu
B5 Xem xét, trinh | phong lam R . ly thu tuc hanh
ky TCCB viéc H6 so trinh chinh, trinh Lanh
- Duthao | gao So phé duyét
két qua
Theo muc | Tham dinh hd so,
I tham tra tinh xac
BMO1 |thuc cua tai liéu va
- Hb so, tai | ¥ duyet
lidu - Néu ho so dap
qwer | LA dao [ 21EY - Gidy | e cio dicu kid
B6 Phé duyét S5 la}rAn chimg kyq phé duyét keét
viee nhan dang | 1%
ky kinh |- Néu ho so chua
doanh dich | dap ung cac di€u
vu tu van | kién: ky Thong bao
du hoc | tU chdi bang van

(hodc Van

ban vanéu 1o ly do
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Bu6c | .. . . .. Biéu
A Noi dung cong Trach Thoi x A X o
cong T A ‘n . mau/Ket Dién giai
o n viec nhiém gian -
viéc : : qua
ban tir
choi)

01 ngay | Hésoda | ChO 50 vao b,
Ban hanh van Van thu neay dong dau, ban hanh

B7 ban So la.uAn duoc Phe van ban dén cac co
Viéc duyét A
quan lién quan.
1 A BGA I?hém - Tra két qua cho t6
Tra két qua, lvu | mét ctra -| Theo . 1A
N £ . ) ., ) B | chtrc, ca nhan
B8 | hoso,thongké |S6 Gido| giay Két qua Théne k& th
va theo doi duc va hen ;1” ong ke, theo
Pao tao ol
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai
B6 phan Mot cira)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - Iuu tai Bo
phan Mot cira)

4 / Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
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kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 8
Cho phép truwong trung hoc phé thong hoat dong tré lai

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 Ghi chu
lwgng

To trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai.

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan mot cua - S¢ Giao

duc va Dao tao

20 ngay lam vi€c ké tir ngay nhan
di ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trich | Thoi Bitu P
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Nop hé so TO, chlfc, Theo muc 1 Thanh phan ho so
canhan theo muc I
- Trudmg hop hd so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiép nhéan ho so
va hen tra két qué‘;
Gio trao cho nguoi nép ho
Bo phan . so theo BM 01, thuc
Bl N hanh A .
Kidm tra hod motcura - | o BM 01 hién tiép budc B2.‘
o S& Giao BMO02 |- Truong hop ho so
duc va BMO03 |chwa day du hodc
bao tao chua hop 1¢: Hudng

dan nguoi nop hod so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi | DY, P
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
tié'p, nhan hd so: Lap
Phi€u tir choi tiep
nhan gia quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan 7 ‘
Tiép nhan hd mot cra- | 01 ngay | TheomucI | Chuyén hoé so cho
B2 P o S¢ Gido | lam BMO1 | Phong Té chirc can bo
duc va vigc (TCCB)
Pao tao
Lanh dao Phong TCCB tidp
Phong . A T A A 1A
N ... | 01 ngay | Theo muc I | nhan h6 so tir B6 phéan
Phan cong | TCCB giai . £ A A a1 A
B3 DA X, e lam BM 01 Tiép nhan va Tra két
thu ly hé so | quyét thu A L A A
. viée qua va phan cong
tuc hanh cong chtre thu 1y ho so
chinh 8 Y
Tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so, thong bao thoi
gian tham dinh thuc
Theo muc I te: £ 1o sor di
BM 01 - Neu ;O SO ungA quy
A dinh, tong hop hod so,
- HO so . % £ gt
7 ‘ trinh kiém tra thuc té tai co
Tham dinh hé | Cong chirc . .. . |s0o, du thao to trinh,
A A , A \ Van ban co A )
so, dé xuat |thu ly ho| 10 ngay 4k két qua
A s e \ \ y kién A A ,
B4 két qua giai |so phong| lam o - Néu ho so chua dung
Lr ipn 2 , A tham dinh . R .
quyéet thu tuc | T6 chuc| wviéc Du th quy dinh, thong bao
hanh chinh | can bo - E} 0 | ping van ban néu & 1y
) etv do Téng hop, hoan
qua/Van A X N
ban néu £ thien hé so, lap to
an NEUTO | rinh, in dy thao két
ly do

qua trinh lanh dao
phong xem xét, ky
nhay van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
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Buoe | Noidung | Trich | Thei Bieu P
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
- Theo muc
I
BM 01 , A ne 1A
Lanh dao | 03 ngay | Ho so trinh Xeqm xet, ,pheq duyet k °t
, \ \ _ ., |qua thu ly thu tuc hanh
BS Xem xét, | Phong lam - Vin ban , ; N
X ) . S 77 |chinh, trinh Lanh dao
trinh ky TCCB vige cd y kién S& phé duvét
thdm dinh |0 P1E WS
- Du’ thao
két qua
- Theo muc |Kiém tra lai hd so va
I ky duyét: ‘
BMOI |- Néu ho so du diéu
N 04 ngay | HO so trinh [kién: ky phé duyét két
B6 Phé duyét L?nh dao lam - To trinh |qua
So ‘A X A A A )
viéc - Quyét |- Neu ho so khéng du
dinh/Van |di€u kién: ky Thong
ban néu ro [bao tr chdél bang van
1y do ban néu 1o ly do
. A . | Cho s, vao so, dong
Ban hanh van | Van thu 01 pgay Ho s daA diu, ban hanh van ban
B7 ) . lam dugce phé £ . A
ban So A ~ dén cac co quan lién
viéc duyét
quan.
) 1 A , B6 phan
Ira keE qud, mot cua - | Theo - Tra két qua cho tb
luu ho so, ) ., A £ \ . S
B8 X ~ .+ |S¢ Giao| giay Két qua | chtrc, ca nhan
thong ké va . X A x:
o duc va| hen - Thong ké, theo doi
theo do1 .
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luru tai B6 phan Mét
cua)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 / Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 18 Truong Tiéu hoc.

- Théong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc
phd thong va trudong phd thong ¢o nhiéu cap hoc.

- Théong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trudmg tiéu hoc,
trudong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap
hoc loai hinh tu thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 9
Cho phép truwong trung hoc phd théng chuyén hoat dong tro lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 To trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai. 01 Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiep nhz.u} va tra ket Théi gian xit Iy Lé phi
qua
B phin mot cra - SO |20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho Khong
G140 duc va bao tao so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoce | Ngidung | Trich | Thoi Biéu P
cong A A ‘n . x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian | mau/Két qua
viéc
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc I Thanh phan hé so
ca nhan theo muc [
- Trwong hop ho so
day du va hop 18: Lap
Giay tiep nhéan ho so
. va hen tra két qua;
" n G106 A A
B1 Bo phan hanh trao cho ngudi ndp ho
Kidm tra ho mot cua - chinh BM 01 so theo BM 01, thuc
o S¢ Giao BM 02 hién tiep bude B2.
duc va BM 03 - Truong hop hd so
Dao tao chwa day du hoac
chua hop 16 Hudng
dan nguol ndép ho so
bd sung, hoan thién
ho6 so va ghi 6 ly do




42 CONG BAO/S6 51+52/Ngay 15-02-2020
Eg:gc Njidung | Trich | Thoi | _ Biéu Ditn gidi
vige cong viéc nhiém gian | mau/Keét qua
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B0 phan
Tiép nhan mot cra - | 01 ngay | Theomuc I | Chuyén pé so cho
B2 Lo so S¢ Gido lam BM 01 Phong T6 chic can
duc va viéc bo (TCCB)
Pao tao
Lanh dao Phong TCCB tiép
Phong 01 ngay Theo muc I nhan h6, so tu Bo
B3 Phén cong | TCCB giai lam BM O‘l phén Ti€p nhén va
thu ly hé so | quyét thu A Tra két qua va phan
tuc hanh viee cong cong chuc thu ly
chinh ho so
Tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh
ho so, thong bao thoi
gian thAm dinh thwc
té:
- Néu ho so ding quy
Theo muc I | ginh, téng hop hd so,
L. n , BM 01 kiém tra thuc té tai co
T}fléarsr;diinéh gl?ln%; hgg - H6 so trinh s(z, dui thao to trinh,
<udt ké’)t qua - phong 10 pgéy Vép,bém coy ke‘[A’quaA ,
B4 gidi quyét | T6  chire lam kién thAm | - Néu ho so chua dung
th tuc hanh | can b vice dinh | quy dinh, thong bdo
chinh - Dy thao két bang van ban néu 6 ly
qua/Van ban | d0
néurd ly do TQng hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh, in
du thao két qua trinh
lanh dao phong xem
xét, ky nhay van ban
trinh 1anh dao S& phé
duyét.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Biéu P
cong N o n " . x £ - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian | mau/Két qua
viéc
- H6 so trinh o
_ Vin ban ¢6 Xem xet, phé duyet
Lanh dao | 03 ngay | |, Lién tham két qua thu ly thu tuc
B5 Xem xét, | Phong lam y dinh hanh  chinh, trinh
trinh ky TCCB viéc . |Lanh dao S& phé
- Du tha}o ket duyét
qua
Kiém tra lai hd so va
‘ ky duyét:
-Ho sotrinh | - Néu hd so du diéu
A |Lanh dao 04 ngay | - To trlph kleP: ky phé duyét két
B6 Phé duyét S5 lam - Quyét qua
viéc | dinh/Van ban | - Néu hd so khong du
néurdlydo |di€u kién: ky Thong
béo tur chol bang van
ban néu 16 ly do
. A N Cho s6, vao so, dong
Ban hanh Van thu 01 neay Ho s da} dau, ban hanh vin
B7 . , lam duoc phé L AA
van ban So A n ban dén cac co quan
viéc duyét lia
ién quan.
2 1 4 ) Bé phéﬂ , ,
Tlra k}fE 21 mot cira - | Theo - Tra két qua cho to
Bg | WUNOS0 gy Gigo| gidy Kétqua | chirc, cdnhan
thong ké va . X A x:
—. | duc va| hen - Thong ke, theo doi
theo doi .
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu

1 BMO01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luvu tai Bo phan Mot
cua)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)

4 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Théong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc
phd thong va trudong phd thong ¢o nhiéu cap hoc.

- Théong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trudmg tiéu hoc,
trudong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap
hoc loai hinh tu thuc.

- Thong tu s6 06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong trung hoc
pho thong chuyén.

- Théong tu s6 12/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao stra d6i, bo sung Diéu 23 va Piéu 24 Quy ché to chirc va
hoat dong cia truong trung hoc phd théng chuyén ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 cia B trudng Bo Giao duc va Pao
tao.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 10
Cho phép trung tim hd tre va phat trién gido duc

hoa nhap hoat dong tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

To trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai.

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan mot cira - S&

G140 duc va Dao tao

so hop 1€

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

]33';‘,’ (| Nai dung ITrach | Thoi mz?lifll;ét Dién giai
ns cong viéc nhiém gian R &
viéc qua
Nop ho so TO, ChlfC, Theo muc 1 Thanh phan hé so

ca nhan theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop Ié:
Lap Giay tiép nhép

Gic ho so va hen tra két
A 10 , ..
Bl Bo phan hanh qua; trao cho nguoi
Kidm tra hd mot cua - chinh BM 01 nop hé so theo BM
S& Giado BM 02 01, thuyc hién tiep
SO . .

duc va BM 03 budc B2.

Dao tao - Truong hop hd so
chwva day dua hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ditu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Trudmg hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Bo phan
Tiép nhan ho mot cfra - | 01 ngay | Theo muc I | Chuyén bé so cho
B2 . S¢ Giao lam BM 01 Phong To6 chure can
duc va viéc bd (TCCB)
Pao tao
Lanh dao Phong TCCB tiép
Phong 01 ngay Theo muc I nhan h6, so tox BO
B3 Phén cong thu | TCCB giai lam BM O‘l phan Ti€p nhan va
ly hoé so quyét thu A Tra két qua va phan
. viée o n ,
tuc hanh cong cong chuc thu
chinh 1y ho so
Tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh
ho so, thong bao thoi
gian thAm dinh thuc
Theo muc I | 4.
BM 01 - Néu hd so ding
-Hoso | quy dinh, tong hop
Thim dinh hd Cong f:hl'ifc trinh hé 50, kiém tra thuc
x 14, | thulyho | Van ban c6 | t€ tai co s, du thao
so, de xuat ket . 10 ngay b - S
. .. ¢ | sophong ‘ y kién tham | to trinh, két qua
B4 | qua giai quyét Té chire lam dinh £ ha "
thitychanh | . -\ <" | vie mn - Neu ho so chua
chinh - - Dy thao |dung quy dinh, thong
két bao bang van ban néu
qua/Van |10lydo
ban néurd | Tong hop, hoan thién
ly do hd so, 1ap to trinh, in

du thao két qua trinh
lanh dao phong xem
xét, ky nhay van ban
trinh 1anh dao S¢ phé




48 CONG BAO/S6 51+52/Ngay 15-02-2020
Bube | \si dung Trich | Thoi Bieu e
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
duyét.
- Theo muc
I
BM 01 Xem xét, phé duyét
Lanh dao | 03 ngay | HO so trinh | két qua thu ly thu tuc
B5 | Xem xét, trinh | Phong lam - Van ban |hanh chinh, trinh
ky TCCB viéce c6ykién |Lanh dao S& phé
thdm dinh | duyét
- Du’ thao
két qua
Theo muc | Kiém tra lai hd so va
Mo | K duyet .
A - Néu ho so du diéu
“HOSO yien: ky phé duyét
N 04 ngay trinh o P Y6
o A Lanh dao . két qua
B6 Phé duyét : lam - To trinh A1 .
So viée . - Néu ho so khong
. - t ) - A Sa ,
, Quyev du dieu kién: ky
d}nh/ }/an~ Thong bao tir choi
ban NCUTO | bang van ban va néu
lydo |51y do
. A . | Cho sb, vao so, dong
Ban hanh van | Van thu 01 pgay Ho so da} ddu, ban hanh van
B7 \ , lam duoc phé sk
ban So A n ban dén cac co quan
Viéc duyét A
lién quan.
2 1A , B phan . .
Tll‘a kﬁf qua, mot cua - Theo - Tra két qua cho t6
BS | G950 | SyGido | gidy | Kétqua |chic,canhan
thong ké va . X A x:
. duc va hen - Thong k&, theo doi
theo doi :
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu lién tich 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 28/12/2012 quy
dinh diéu kién va thu tuc thanh lap, hoat dong, dinh chi hoat dong, to chure lai, giai
thé trung tam ho tro phat trién gido duc hoa nhap.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 11
Cho phép hoat ddng gido duc nghé nghiép tré lai d6i voi

nganh dao tao gido vién trinh dd trung cap
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019

I. THANH PHAN HO SO

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

TT | Tén hé so S6 Ghi cha
lwgng
1| To trinh cho phep hoat dong giao duc nghé nghiép 01 Ban chinh
trd lai do1 vl nhém nganh dao tao giao vién

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan mot cua - S¢

G140 duc va Dao tao

so hop 1€

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hod

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Trach | Thoi Bieu N
cong A A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Nop hd so TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so
ca nhan theo muc I
B6 phén - Truong hop ho so
mot cua - déy du ya hop 1¢é: ‘Lép
S¢ Giao Gic Giay tiep nhan ho so
\ 10 . . 1 & ,
duc va . BM 01 va hen tra két qua;
Bl Dio t hanh trao ch 160 ha
Kidm tra hd a0 tao chinh BM 02 rao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01, thuc
SO BM 03

hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1é: Hudng
dan ngudi nép hod so
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13:: . | Noidung | Trich | Thoi mz?lifll;ét Dién gisi
ne cong viéc nhiém gian R &
viéc qua
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Bo phan
Tiép nhan mot cfra - | 01 ngay | Theo mucI Ch}lyén PS S0 cl}o
B2 1d so S¢ Giao lam BM 01 Phong To6 chure can
duc va viéc bo (TCCB)
Pao tao
Lanh dag 01 ngay Phbng To ch@c can
B3 Phan cong | Phong T6 lam Theo muc I | b tiép nhan ho so va
thu ly hé so | chirc can A BM 01 phan cong cong chirc
bo viee thu 1y ho so
Theo muc | X , o
BM 01 - qu}g cl}uc thu ly I}o
N so tién hanh xem xét,
o -HOSO I yid tra, thdm dinh
Tham dinh trinh | 18 5o 14y ¥ kién don
h? iol’ deq Cong chirc | 05ngay Vér} bin ¢0 | vi ¢ lién quan (néu
B4 | XUALKCLQUA T 19 hé | lam ykien | cg).
sl quy‘et SO viéc -Duthao |. Téng hop, hoan
thu tuc hanh két qua: TO | thien hd so, lap to
chinh trinh, Quyet | trinh va dy thao két
dinh/van qua trinh Lanh dao
ban tra loi Phong xem xét
néu rd ly do
Theo muc |
BM 01
em xét Lanh dao | 01 ngay -tHriilliO Xem xét, phé duyét
B5 trinh ky ’ Phong lam o két qua thu ly thu tuc
TCCB viec | -Vanban |phanh chinh
co y kién
tham dinh

- Du thao




52 CONG BAO/SH 51+52/Ngay 15-02-2020
Bube | \oidung | Trich | Thoi Bieu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
ket qua: T
trinh, Quyét
dinh/van
ban tra 1o
néu rd ly do
Kiém tra lai hd so va
Theo muc I | ky duyét:
BM 01 - Néu hd so day du va
N 0lngdy | -Hdso |hop 1&: ky phé duyét
B6 | Phé duyét Lanshédao lam trinh | két qua
viéc - Gléy phép | - Néu ho so déy du va
/Vanban | hop 1@: k}’{ Théng bao
néurd ly do | tr chdi bang van ban
vanéurd ly do
Vin thu ‘ . ) CAho 80, vao s0, dor}g
. NP Ol ngay | HOsoda |dau, ban hanh vin
Ban hanh S& Giao \ R A A YA LA n
B7 1. . lam dugc phé | ban dén B6 phan mot
van ban duc va A ~ A,
N viéc duyét ctra va cac ca nhan coé
Dao tao A
lién quan.
) 1.4 , B6 phéan . ,
BS Tll‘a k}TE qua, mot cua - Theo - Tra két qua cho t6
YUNOSO, 95 Giao | gidy | Kétqua | chtc, canhan
thong ké va . X A x:
. duc va hen - Thong ke, theo doi
theo doi N
Pao tao
V. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | M3 hiéu H so lwu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 12

Cép gidy ching nhan diing ky hoat dong gido duc nghé nghiép d6i véi nhém

nganh dao tao gido vién trinh dd trung cap

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019

thi nghi€m, cac loai may moc thiét bi, 2140 trinh,
tai liéu, sach phuc vu hoat dong gido duc;

+ Nguodn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam
duy tri va phat trién hoat dong gido duc nghé
nghiép;

+ Dy kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

+ Chuong trinh dao tao va gido trinh, tai liéu

TT | Tén ho so S Ghi cha
luwgng
1 | To trinh dé nghi c:Qip chimg nhan dang ky hoat Ban chinh
dong gidao duc nghé nghiép dé1 vo1 nhom nganh | 01
dao tao giao vién
2 | Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap Ban sao c¢o
chimg thuc
01 hoac ban sao
kém ban chinh
doi chiéu
3 | B4o c4o tinh hinh thwc hién cam két theo dé an 01 Ban chinh
thanh 1ap truong
4 Thuyét minh cac diéu kién bao dam chat lwong Ban sao co
dao tao: chirng thuc
+ Danh sach trich ngang can bd giang vién co hiru hogc ban sao
va can b quan ly; kém ban chinh
+ Dat dai, co so vat chat, thiét bi dap ung yéu cau doi chiéu
hoat dong dao tao theo cam két; thong ké co so
vat chat phuc vu dao tao chung toan truong, so
lwong va dién tich giang dwong, thu vién, phong | 01
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giang day, hoc tap theo quy dinh
5 | biéu 1é, quy ché to chirc va hoat dong cua truong Ban sao ¢o
chirng thure

hodac ban sao
kem ban chinh
doi1 chieu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két
qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan mét cwra - S& Giao

duc va Dao tao so hop 1€

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \oi dung cong | Trich | Thei Bicu P
NS viéc nhiém gian mau/{(et Dién giai
viéc : : qua
Nop hd so Té chl’fc, Theo muc I Thanh phan hé so
canhan theo muc I
B6 phan - Trueong hop hd so
mot cua - dﬁy da va hop Ié:
S¢ Giao Lap Giay tiép nhan
duc va ho so va hen tra két
bao tao qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
Gio 01, thuc hién tiép
Bl hanh BMOT | buse B2.
 x N chinh BMO02 | . Trpong hop hd so
Kiem tra ho so BM 03 chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Huéng
dan ngudi ndp hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
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Budc | i dung cong | Triach | Thoi pitu
cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
choi tiep nhén giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
, ‘ mot cira - | 01 ngay | Theo muc I'| Chuyén h6é so cho
B2 | Tiép nhan hé so | S& Gido lam BM 01 | Phong T6 chirc céan
duc va vigc bo (TCCB)
Dao tao
o Lﬁph daoA 01 ngay Theo muc | PI}OI}% To6 (A:hl'rckcém
Phan cong thu | Phong T6 . bd tiep nhan hd so
B3 S A . lam BM 01 oA A A
ly hoé so chirc can vide va phan cong cong
bd ' chirc thu ly ho so
- Cong chue thu ly
ho so tién hanh xem
Theo muc I | X€t> kiém tra, t,hém
Tham dinh hd ;| dinh h6 so; lay y
A A1 A n , . BM 01 : & 1A
so, de xuat ket | Cong chirc | 05ngay A kién don vi ¢6 lién
B4 | quagiaiquyét | thulyhd | lam - Ho ISIO quan (néu co).
thu tuc hanh S0 viée MY Téng hop, hoan
chinh -Duthdo | ien hd so, 1ap
kétqua | yinh va du thao keét
qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
Nem xét. trinh Lanh dao | 01 ngay Ho SVO trlflh Xem xet, phé duyét
BS5 1Y ’ Phong lam ) Ye}n b?n ket qua thu ly thu
y TCCB | wviée | COVKIN |ty hanh chinh
tham dinh
- Du thao
két qua
Theo muc I Kiém tra lai hd so
01 nes BM O‘l va ky duyét:
Xem xét, phé | Lanh dao neay : - Néu ho so day du
B6 . ) lam -Hd so . A 1o A
duyét So " X va hop 1¢&: ky phé
vIgC trinh Ar LA ,
.y duyét két qua
- Gilay

- Néu hé so khong
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Bude | \oi dung cong | Trich | Thoi Bieu
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
phép /Van | day du va hop 1&: ky
ban néurd | Thong bao tir choi
ly do bang van ban va néu
0 ly do
Cho sré, vao o,
Van thu . A . | dong dau, ban hanh
. 3 e 0l ngay | Ho6soda y i X A
Ban hanh van S& Gido . ~ |van ban dén Bo
B7 \ . lam duoc phé Al
ban duc va A v phan mét ctra va cac
N viéc duyét . N L 1A
Pao tao ca nhan c¢o6 lién
quan.
B0 phan , :
Trakét qua, lvu | motcra- | Theo - Tra ket qua cho to
B8 A £ ~ Yy - A £ ) . . A
ho so, thong ké | So Giao giay Két qua | chtrc, ca nhan
va theo doi duc va hen - Thong ke, theo di
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu
1 | BMOI |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot cira)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phén
Mot ctra)
4 / Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 13
Ping ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép d6i voi
nhém nganh dio tao gido vién trinh d¢ trung cap
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc
ngAhe nghlep,doi Vol nhgm n%anh daoA tao giao |y Ban chinh
vién trong d6 néu rd nganh dé nghi bo sung dé
to chire dao tao
2 Bao cdo cac diéu kién bao dam dang ky bo sung Ban sao co
hoat dong gido duc nghé nghiép doéi1 vé1 nhom chirng thuc
nganh dao tao gido vién phu hop voi nganh dao | 01 hoac ban sao
tao giao vién d€ nghi b6 sung dé té chirc dao tao kém ,bém chinh
keém theo cac gidy to chimg minh do1 chiéu
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan moét cura - S¢ Giao

duc va Dao tao

so hop 1€

10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hod

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | i dung Trach | Thoi Bieu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Noo hd so T6 chiec, Theo muc | Thanh phan hd so
P canhan Gio I theo muc I
Bl " " hanh 5 X
7 ‘ B phan| ion BM 01 - Truong hop ho so
Kiém tra ho so | mot cua - BM 02 day du va hop l¢&:
S6¢  Giao Lap Gidy ti€p nhan
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Buge | nsi dung Trach | Théi Bicu, s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
duc va BM 03 ho so va hen tra két
Dao tao qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.
- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Huong
dan ngudi ndp hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan
£ . . |mot cra -| 01ngay | Theo muc | Chuyén hé so cho
gy | Tiepmhanhd ot “hio | am |1 Phong Té chirc can
30 duc  va| viée BMOI |bd (TCCB)
Pao tao
Lanh dao . Phong T6 chirc can
B3 Phan chg thu | Phong To Ollglriay E heo muc bd tiép nhan hd so
ly ho so chtrc can " va phan cong cong
bo viee | BMOL | hee thu Iy hé so
Theo muc |- €ong chirc thu ly
I ~ | hd so tién hanh xem
A4 A xét, kiém tra, tham
Tham dinh ho BM 01 , TR
so, dé xuat két | Cong chirc | 05 ngay |- HO so d}r}h ho 39 l,ay-Ay
o X . LA . . kien don vi co lién
B4 qua giai quyet [thu ly ho| 1lam | trinh .
thu tuc hanh | so viéc Vin ban ¢6 quanx (n€u co). .
chinh , idn |- ‘Tong‘ hop, hoan
Yoo KM hign hd so, 1ap to
tham dinh trinh va du thao két
- Du thao

qua trinh Lanh dao
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Buge | nsi dung Trach | Théi Bicu, L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
két qua Phong xem xét
Theo muc
I
BM 01
N . | Hoso 1A A
Xem xé&t, trinh Lar‘lh dao | 01 183Y 1 trinh XAem X?t’ phe q“yef
B5 1Y Phong lam o két qua thu ly thu
Y TCCB vige | vanban | ¢ hanh chinh
cd y kién
tham dinh
- Du’ thao
két qua
Theo muc K‘ién’l tra Alai ho so
I va ky duyét:
01 ned HA va hop 1¢: ky phé
B6 Xem xét, phé | Lanh dao la ri Y- X %SO duyét két qua
duydt | So e | i |- Néu b6 so Knong
' -h’ /\;Ely day du va hop Ié:
qup VAl e Théng bao tir
l’arcll U TO 1 chdi bang van ban
ydo vanéu ro ly do
Cho s,é, vao so,
Van thu . A . | dong dau, ban hanh
. g ) ., | Ol ngay |HO so da| . \ X A
Ban hanh van | S6  Gido . ~|van ban dén B
B7 \ . lam dugc phé N n \ .
ban duc va . N phan mo6t cua va
. viéc | duyét o TA o iea
bPao tao cac ca nhan co lién
quan.
s 1Ay B6 phan , 7
B3 Tll‘a kﬁf qua, mot cua - Theo - Tra két qua cho to
YUNOS0. 19y Gido| gidy | Kétqua |chic, canhan
thong ké va duc val  Then Théne ké. theo di
theo doi ! S - 1hong k€, theo ao1

Pao tao
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma Ho so luvu
hi¢u
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot ciia)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)
4 / Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 14
Diéu chinh, bo sung gidy chirng nhan diing ky kinh doanh
dich vu tw vin du hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

1 | Van ban dé nghi diéu chinh, bo sung giéy chirng Ban chinh
nhan dang ky kinh doanh c!ich vu tu van du hoc;
v61 nhitng ndi dung chu yéu gom: Muc tiéu, n@i
dung hoat dong; kha nang khai thac va phat trién 01
dich vu du hoc ¢ nude ngoat; ke hoach va cac bién
phap to chtrc thuc hién; phuong an giai quyet khi
gdp van dé rui ro d6i véi ngudi duoc tu van du
hoc.

2 | Giay chang nhan déng ky doanh nghiép, quyét Ban sao du’gc
dinh thanh 13p hodc gidy chirng nhan dang ky dau cap tur s6 goc,
tu. ban sao duogc

01 chung thuc tu
ban chinh hoéc
ban sao keém
theo ban chinh
de doi chieu

3 | Danh sach do1 ngii nhan vién tryc tiép tu van du Ban chinh danh
hoc bao gom cac thong tin chu yéu sau day: Ho va sach va Ban
tén, ngay thang ndm sinh, gi61 tinh, trinh do sao co ching
chuyén mon, triqh dd ngoai ngir, vi tri cong viéc sé 01 thuc hoac ban
dajlm nhjém tai t0 chuc dich vu tu van du hoc; van sao kém béq
bang tot nghiép dai hoc, chung c;hi ngoai ngir, chinh déj chiéu
chirng chi bo1 dudng nghiép vu tu van du hoc. van bang,

chung chi
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan mét cwra - S& Giao

duc va Dao tao

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \gidung | Trach | Thoi Bicu, P
cong A en oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Nop ho so TO, chlfc, Theo muc 1 Thanh phan ho so
canhan theo muc I
B6 phan - Truong hop ho so
mot cua - déy du yél hop 1€: ‘Lép
S¢ Giao Giay ti€p nhéan ho so
duc va va hen tra ket quél‘;
Dao tao trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01, thuc
. hién tiép budc B2.
Gio \ A
. BMoO1 |- Truong hop ho so
Bl hanh h div di hos
Kiém tra hod chinh BM 02 chua  day R u Qac
o BM 03 chua hop 1¢: Hudng
dan nguol nop ho so
b@ sung, hoan thién
h6 so va ghi 1o ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phi€u tur choi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
Tiép nhan hd mot cra - | 01 ngay | Theo muc I | Chuyén 'hé so cho
B2 P " S¢ Gido | lam BMO1 | Phong T chitc can bd
duc va vigc (TCCB)

Pao tao
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Buoe | \gidung | Trach | Thoi Bicu, P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Lanh dao ‘ A 1 A
o Phong Té | 01 ngay | Theo muc I P.I}Oﬂg TAo chu‘:c can b9
g3 | Phancong | hpccan | lam BMo] |Uep nhan ho so va
thu 1y hé so b6 vide phén cong cong chuc
' ' thu ly ho so
- Cong chirc thu ly hd
Theomuc I'| 55 tién hanh xem xét,
Thim dinh BM 01 kiém tra, tham dinh
DA o “Hdso | hd so; ly y kién don
Xuéot T{Oé;t ?12”1 Coéng chirc | 09 ngay trinh vi ¢6 lién quan (néu
B4 gidi qu;lé ¢ thy 1y ho lam | Vian ban c6 | €6)-
thu tuc hanh 50 viée |y kién tham | - Tong hop, hoan
chinh dinh thién ho so, lap tg‘)f
_Du thao | trinh va du thao ket
Két qua qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
. Lanh dao | 01 ngay H0 so trinh Xem xét, phé duyét
Xem xét Viin b3 A
BS5 trinh ko Phong lam - vanban | ket qua thu ly tha tuc
y TCCB | viee | €OV 1;1?1 hanh chinh
am din
- Du’ thao
két qua
Theo muc I Kiém tra lai hd so va
BM O'l ky duyét:
02 ngay o |- Neéu hé so day du va
B6 Phé duyét Lanshédao lam ik ngqleé; ky phé duyét
A u
viéc | _ 4 . ? .
/(i;?y g%lep - ‘Néu ho so khoéng
nélalnréelli'll day du va hop 1&: ky

Thong bao tir chdi
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Bieu e
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
do bang van ban néu rd
ly do
Vantu ||| Cho sbovio 56, done
. Y e 0l ngay | HOsoda |dau, ban hanh van ban
Ban hanh S¢ Giao . n K TYA ol A A
B7 . . lam dugc phé | dén BO phan mot cura
van ban duc va A n RN
. viée duyét va cac ca nhan c¢o lién
Pao tao
quan.
) 1 A , B0 phan
BS Tll‘a kﬁf qua, mot cua - Theo - Tra két qua cho t6
UUROSO, | g5 Gido | gidy | Kétqua |chirc, canhan
thong ké va . X A x:
. duc va hen - Thong ké, theo doi
theo doi X
Pao tao
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 15
Pé nghi dwoc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

1 | To trinh dé nghi duoc kinh doanh dich vu tw van du Ban chinh
hoc tré lai. T(‘z trigh néu rd viée khic phuc cac 01
nguyén nhan dan dén viéc bi dinh chi va kém theo
cac tai liéu minh chimg (néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo6 phan mot cira - S& Gido | 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé | Khong
duc va Dao tao so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngi dung Trach Thoi Ditu
cong n o n o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Nop hd so T6 Chlf'C, ca Theo muc I Thanh phan ho6 so
nhan theo muc [
B6 phan mot - Truong hop ho so
cua - SO day dua va hop 1¢:
Giao duc va Gi1o Lép Gidy ti€p nhén
Bl 7 ‘ Dao tao hanh BMO1l | pd sova hen tra két
Kiém tra h6 chinh BMO02 | qua; trao cho nguoi
SO BM 03 |ndp ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chra day du hoic
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Buge | Ngi dung Trach Thoi Bicu, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian N
viéc qua
chua hNQ’p 1€:
Hudéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién ho so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur
choi ti€p nhan ho
50" Lép Phiéu tu
chdi tiep nhan giai
quyét hdo so theo
BM 03.
B phan méot . Th I Y A
Tidp nhan hd cia - S& 01 ngay €omuc 1| Chuyén hé so cho
B2 p e 3 | lam BMO1 |Phong Té chirc cén
SO Gido duc va A n
. viéc bo (TCCB)
Pao tao
Lanh dao | 01 nea Phong T chue can
g3 | Phancongthu | o e 1T fl Y | Theo muc I | b6 tiép nhan héd so
ly hoé so chirc can bo viée BM 01 va ,phan C?ﬂ% cong
chirc thu ly ho so
- Cong chure thu ly
Theo mucI|h6 so tién hanh
BMO] |Xxem xét, klém tra,
A . N N tham dinh ho so;
Tham dinh ho - HoO so AL 14 ;
48 xudt k& 09 e o lay y kién don vi
50, e‘{c‘uat St Cong chirc neay trin co lién quan (néu
B4 | qua giai quyét ” 1A lam | Vin ban ¢6 | 4
\ . thu ly ho so n a co).
thu tuc hanh vigc ’ kién 2 .
) y - Tong hop, hoan
chinh tham dinh | a0 o3
g thién ho so, lap to
- Duthao | trinh va du thao két
kétqua | qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
o e Lanh dao | Olngay | BMO1 | Xem xét, phé duyét
B5 f(( o x¢t, trinh Phong lam | H3 so trinh | két qua thu 1y thu
y TCCB viéc tuc hanh chinh

- Van ban
cd y kién
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Bube | i dung Trich Thoi Bieu g
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian N
viéc qua
tham dinh
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hod so
Theo muyc I | va ky duyét:
BMO01 |- Néu hd so day du
oty | “Hoso v hop e
B6 | Phéduyét |LanhdaoSé| lam rin’ yrretqua
viée - Giay - Neu ho6 so khong
' phép /Van | day du va hop Ié:
bannéurd | ky Théng bdo tur
ly do choi bang van ban
vanéurd ly do
Cho sré, vao so,
. .| Vanthu S& | 01 ngay | HO so da déng dau, ban hanh
Ban hanh van ., . . . | van ban dén BOo
B7 \ G140 duc va lam duoc phé R R \ .
ban . . y phan mot cira va
bPao tao ViéC duyét A A
cac ca nhan co lién
quan.
Trakét qua, | BOphanmot| - Tra két qua cho
B8 | luuhdso, clra - S6 0| kéraua | 1O ohtre, cénhan
thing ke va | Gidoducva | B A9 Théng ke, theo
theo doi Dao tao ' doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so lvu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot cira)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - luu tai Bo phén
Mot cura)
4 / Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 16
Phé duyét lién két dao tao

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi cha

lwgng

1 Pon dé nghi phé duyét lién két giao duc voi nude Ban chinh
ngoai do cac bén lién két cung ky theo Mau s6 01| 01
Phu Iuc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

2 Thoa thuan (Hop dong) hop tac giita cac bén lién Ban chinh
két trong d6 co thong tin chi tiét vé cac bén lién
két, trach nhiém cua cac bén dbi voi nodi dung cam
két cu thé vé chwong trinh, tai liéu hoc tap va| 01
giang day, gido vién, co s& vat chat, kiem tra,
danh gia, van bang, thong tin vé tai chinh va cac
noi dung khac

3 Giay to chimg minh tu cach phép ly cia cic bén Ban sao ¢o
lién két: Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép chirng thure
thanh 1ap co s& gido duc hoac cac tai li€u tuong | Ol hodac ban sao
duong khac kém ban chinh

d6i chiéu

4 Chuong trinh gido duc cia nudc ngoai c¢6 ndi Ban chinh
dung, mon hoc dua vao chuong trinh giao duc tich 01
hop va chuong trinh giao duc tich hop du kién
thuc hién.

5 Giéy chirng nhan kiém dinh chat lwong giao duc Ban sao co
ciia chuong trinh gido duc nuwdce ngoai hodc gidy to chirng thure
phé duyét chuwong trinh gido duc nuwdc ngoai cua hoéc ban sao
co quan, to chirc ¢6 tham quyén kém ban chinh

d6i chiéu

6 Van ban, tai liéu thuyét minh viéc tich hop chwong Ban chinh
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trinh gido duc

7 Dé an thwe hién lién két gido duc véi nude ngoai Ban chinh
do cac bén lién két xay dung theo Mau s6 02 Phu
luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP, bao goém cac
ndi dung chu yéu: Su can thiét, gid1 thi€u cac bén
lién két; noi dung lién két; co so vat chat, thiét bi;
danh sach gido vién dy kién kém theo ly lich
chuyén mon; doi twong, tiéu chi va quy mo tuyén
sinh; van bang, ching chi s& cap, tinh twong
duong cua van bang, chimg chi ciia nudc ngoai
d6i voi van bang, chimg chi cua hé théng gido duc
quéc dan Viét Nam (néu c6); bién phap dam bao
quyén loi cua nguodi hoc va ngudi lao dong; bd
phan phu trach lién két, 1y lich ca nhan cia ngudi
dai dién co sé gido duc Viét Nam va co s& gido
duc nuwdc ngoai tham gia quan ly chuong trinh;
muc hoc phi, su hd tro tai chinh cta ca nhan, td
chitc Viét Nam va nudc ngoai (nén cé), du toan
kinh phi, co ché quan 1y tai chinh; trach nhiém va
quyén han cta cac bén lién két; trach nhiém va
quyén han cua gido vién va hoc sinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

B6 phan mot cira - So Giao | 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé | Khong
duc va Dao tao so hop 1¢ (bao gom ca thoi gian dé nghi
B6 Giao duc va Pao tao phé duyét
chuong trinh gido duc tich hop)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung Trach Thoi Bieu e
cong AT A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
B1 Nop ho so T6 Chlf’C, ca | Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan ho so
nhan chinh theo muc I
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Buge | n5i dung Trach Thoi Bitu P
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Bo phan - Truong hop ho
mot cira so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho nguoi ndp hd
so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
BM 01 - Truong hp’p ho
Kiém tra ho BM 02 }SIOV chua day d}
S0 BMo3 | 1odc chua hop ¢
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so
va ghi 0 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
£ A 1A B0 phan . Theo muc I | Chuyén hd so cho
gy | Tiepnhanho | yotepa | O1023Y 1 pyigr Iphong TE  chire
SO lam viéc can bo (TCCB)
Lanh daq Phong TS chuc
Phan cong thy | Phong T6 01 nes TheomucI | can bd tiép nhén
B3 Iy chuccan | o ™3 | BMO1 |hd so va phan
N A lam viéc n A .
ho so bo cong cong chirc
thu ly ho so
Thim dinh b3 a0 | e
so, dé Xuétkét Coéng chl'}’c 04 104 N 03 " E.;m atlr
B4 | qua giai quyét | thulyhd | . Vgié{: - Hoso Xhem XefhlehA a,
thu tuc hanh SO ' trinh tham c'hg 0 80,
chinh Vin ban c6 |18y ¥ kién don vi

y kién tham

co lién quan (néu
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Buge | Nai dung Trich Thoi Bitu P
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
dinh co).
-Duthao |- Tong hop, hoan
két qua thién ho so, lap to
trinh va du thao
két qua trinh Lanh
dao Phong xem
xet
-H6 so
trinh < " ha
N _— em xét, phé
Xem x&t, trinh Lanl} dao 01 ngay | \,72}n b? " duyét két qua thu
B> 1y Phong | 1o vide | SOYKIeR 10T hi tuc hanh
y TCCB *“ | tham djnh | Y M e AR
chinh
- Du thao
két qua
Kiém tra lai hd so
TheomucI | va ky duyét to
BM 01 trinh ,kém ho so
B6 Xem xét, phé | Lanh dao | 01 ngay HA g1 dén Bo trudng
duyét So lam viéc ) ‘0 S0 |B6 Giso duc va
trinh Pao tao dé phé
duyét chuong trinh
gido duc tich hop.
Kiém tra, cho sb
. .| Van thu S¢& . Hosodd |va dong dau cac
gy | Banhanhvan | cr tqne | 01 medy | g o0 phe | tai lidu lien quan.
ban A lam viéc n . s .
va Dao tao duyét | Chuyén hd so dén
Bo gido duc va
dao tao
Bo Gido Quyét dinh, | B6 Gido duc va
duc va bao bao cao DPao tao xem xét,
B6 GD&DT tao 15 ngay thélm dinh, | thAm tra hd so va
B8 giadi quyet ho 14m via ho so, tai | ban hanh van ban
am viéc AN % : By
SO liéu lién | quyét dinh hoac
quan/van | van ban tra 161 néu
ban tralon | r6 1y do
B9 | Tiépnhanhé | Vanthu S6 | 0,5ngay | Hosodd |Chuyén két qua
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Buge | n5i dung Trach Thoi Bitu P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
so cua Bo Gi1ao duc | lam viéc | phé duyét |cho Phong To
GD&DT va Dao tao chure can bo
Lanh dao Theo muc | Tiép nhan hé so tir
B10 Phan cong thu phong O‘,S ngay BM 01 VAan thu’A va pha}n
ly lam viéc cong cong chirc
thu 1y ho so
Kiém tra, tham
dinh hé so; lay y
<. N kién cac don vi c¢6
Tharr: dmAh hAO Chuyén . Ho so trinh | lién quan
B11 |59 de xuat ket vien thu I¥ 05 ngay Du thio két | Téne h hodn
qua giai quyeét LY Tam viée rthao ket | tong - hop, hod
TTHC ho so qua thien h6 so, du
thao két qua trinh
Lanh dao phong
xem Xxét
- H6 so
trinh
_ Vian ban Xem xét, phé
Xem x¢&t, trinh | Lanh dao | 02 ngay Y duyét két qua thu
BI2 ky hon lam viee | %Y kicn ly tha tuc hanh
Y prong *“ | thAm dinh | Y |
chinh
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hd so
TheomucI | V2 k,y dl}yet: .
H3 so va hop 1¢: ky phé
B13 Phé duyét Lanhq dao 0‘2 ngay rinh duy?t ke} qua )
So lam vige Gidv phép | - Néu ho so khong
-/Vl?yg” P | diy du va hop 1é:
/van | ?‘fcll ky Thong bao tir
nEeUT0 Ly 4o 1 héi bang van ban
vanéu ro ly do
‘ Cho so, vao 50,
Ban hanh van Vap,thll' 50 01 ngay Ho so daA dgng vdau,q ba}n
B14 \ G1ao duc . = duoc phé | hanh vian ban dén
ban s lam viéc n AN .
va Dao tao duyét Bo phan mot cira

va cac ca nhan c¢b
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Bube | \si dung Trach Thoi Bieu e
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
lién quan.
Tra két qua, B6 phan - Tra két qua cho
B15 lwu ho so mot ctra Theo < . | tochuc, canhan
Z . L A Két qua A .
thong ké va gidy hen - Thong k€, theo
theo doi doi
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 |BM04 Mau Pon @ nghi phé duyét lién két gido duc véi nude ngoai do
cac bén lién ket cung ky
5 |BMO05 Mau Dé an thue hién lién két gido duc voi1 nurde ngoai do cac bén
lién két xay dung

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luvu
hiéu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2 | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3 |BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)

4 |BM 04 | Pon d nghi phé duyét lién két gidao duc voi nude ngodi do cac bén
lién két cung ky

5 | BM 05 | B¢ an thuc hién lién két giao duc véi nude ngoai do cac bén lién két
xay dung

6 | BM 06 | Quyét dinh phé duyét/Van ban tir chéi phé duyét lién két gido duc
(Iwru tai B6 phan thu ly)

7|/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé& hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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BMO04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay . .. thang ... ... ndm ... ...
PON PE NGHI
Phé duyét lién két gido duc véi nwde ngoai
Kinh gui: ...........(1)...........

Chung t61, nhimg nguot ky tén dudi day, dai dién cho cac Bén tham gia lién

két, gom:

Bén Viét Nam ............ .. ... ...(Q) e

m U SO e,

m 1N thOaL: oo
= A

= WEDSIEE: oo
-Quyétdinhthémhlép: e (B) e
Bén nwéengoai: .........................o (D)

m U SO e
m D N 0L . e

- A
= WEDSIEE: oo,
- Gidy phép thanh 18p: ... ... (5o
dénghi .......oo.coo (D)oo xem xét, phé duyét lién két gido duc
........... (2).........va..........(4)........... vOo1 n01 dung nhu sau:

1. Muc tiéu va pham vi caa lién két gido duc: (muc ti€u, cap hoc, quy m6

tuyén sinh, van bang/ching chi/chang nhan, thoi gian du kién trién khai lién két).

2. Thoi han hoat dong ciia lien K&t ..o,
3. N6i dung lién két (ghi tom tAt): ..o,

Chiing tdi xin cam két:
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1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thwe va su chinh xac ciia nd1 dung
Pon d€ nghi va tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam.

Cic tai liéu giri kém Pon nay gom:

1. Thoa thuan (Hop dong) hop tac giita cac Bén lién két;

2. Giay to phap 1y ching minh tu cach phap nhan cua cac bén lién két: Ban sao
cO chirng thuwe hodc ban sao kem ban chinh dé doi chi€u quyét dinh thanh 1ap hoac
cho phép thanh 1ap co sé giao duc hoac cac tai li€u twrong duwong khac;

3. Gidy chimg nhan kiém dinh chat luong cua chwong trinh gido duc nude
ngoai hodc gidy to cong nhan chat lwvong cua co quan ¢6 tham quyén ctia nudc ngoai;

4. Chuong trinh tich hop du kién thuc hién; chuong trinh gido duc pho thong
cua nudc ngoai c¢o noi dung tich hop;

5. Pé an thuce hién lién két;

6. Cac van ban khac (néu c).

BEN VIET NAM BEN NUGC NGOAI
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén sé gido duc va dao tao tinh/thanh phd quan 1y co so gido duc Viét Nam;

(2) Tén co s& gido duc Viét Nam;

(3) S6, ky hiéu quyét dinh (hodc gidy to phap ly twong duong) cho phép thanh 1ap co
so giao duc Viét Nam, thoi diém va tén co quan ban hanh vin ban;

(4) Tén co s¢ gido duc nude ngoat;

(5) SO, ky hiéu van ban phép 1y thé hién tu cach phap nhan cua co sé gido duc nudc
ngoai (gidy phép thanh lap/hoat dong hoic gidy to phap 1y twong dwong), thoi diém
va tén co quan ban hanh van ban.
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BMO5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

i, REAY. . thdng ... .. nam... ...
PE AN
Thue hién lién két gido duc véi nwée ngoai
(Mau gdm cac ndi dung chinh, dung dé cac bén lién két tham khao)

I. SU' CAN THIET

MO ta su can thiét thye hién lién két gido duc

I1. GIOI THIEU CAC BEN LIEN KET

1. Gidi thiéu cac bén lién két.

2. Qua trinh hop tac gitra cac bén.

III. NOI DUNG LIEN KET

1. Muc tiéu: M6 ta cu thé muc tiéu cta lién két nham xady dung va thuc hién
chwong trinh gido duc tich hop, muc ti€u cu thé hoc sinh s& dat duoc khi tham gia
chwong trinh tich hop, bao dam muc ti€u gido duc phd thong cua Viét Nam.

2. Dbi twong tuyén sinh, quy mo tuyén sinh.

3. Chuong trinh giang day: M6 ta chuong trinh gido duc tich hgp, so sanh
chwong trinh gido duc cua Viét Nam, chwong trinh gido duc cua nudc ngoai, cac mén
hoc, n61 dung tich hop, wu diém cua chwong trinh tich hop ...

4. Phwong phap: Mo ta cach thirc thuc hién chwong trinh tich hop: Giang day,
thi, kiém tra, tot nghi€p, su phdi hop giang day giira giao vién Viét Nam, gido vién
nudc ngoai. ..

5. Van bang/chung chi: Mau bang t6t nghiép, ching chi/chtimg nhan cua nudce
ngoai (néu co) du kién s€ cap, tinh tuong duong vé€ van bang/chung chi cua h¢ thong
gido duc qudc dan Viét Nam.

6. K& hoach/16 trinh trién khai thue hién.

7. Co s& vt chat, thiét bi s& st dung cho lién két, dia diém thuc hién lién két.

8. Doi ngii gido vién tham gia giang day lién két (danh sach trich ngang, 1y lich
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dinh kém thanh phu luc) dap ung quy dinh.
9. Sach giao khoa, hoc liéu tham khao, thur vién va cac diéu kién khac...
IV. TAI CHINH
1. Hoc phi.
2. Cac nguén tai tro, dau tu khac.
3. Co ché quan 1y thu, chi, déng gop (néu co).
V. BIEN PHAP BAO PAM CHAT LUQNG, QUAN LY RUI RO
1. Bién phap bao dam chat luong.
2. Bién phap quan ly rui ro.
VL. CO CHE QUAN LY LIEN KET

1. Co cau t6 chitc quan 1y lién két, nguoi dai dién cac bén lién két tham gia
quan ly (keém theo ly lich ¢4 nhan).

2. Trach nhi€ém va quyén han cia cac bén lién két.

3. Trach nhiém va quyén han cta nha gido, nguoi hoc va cac bén lién quan
khac.

Phu luc kém theo.
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QUY TRINH 17
Gia han, diéu chinh lién két gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 Ghi cha
luwgng
1 Pon dé nghi gia han I}oac diéu chinh INién !{ét 2140 Ban chinh
duc do cac bén lién két cung ky tai Mau s6 04 caa| 01
Phu luc Nghi dinh s6 86/2018/NB-CP
2 | Bao cao tér}g két hoat dong lién két trong thoi 01 Ban chinh
gian duoc cap phép
3 Thoéa thuan (Hop dépg) hop tac dang con hiéu luc Ban chinh
gitra cac bén lién ket trong do co thoéng tin theo 01
quy dinh tai di€ém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6
86/2018/ND-CP
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhan va tra két Thoi gian xir Iy Lé phi

qua

B6 phan Mot cuira - S¢ Giao

duc va Dao tao so hop 1€

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé | Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \si dung Trach | Thoi Bieu s
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
A 1A T6 chiec, Thanh phan hé so
Nop ho so ca nhan Gio Theo myc theo muc [
Bl — hanh - 3
B . BQAphan chinh BM 01 - ‘Tru’O’ng hop ho so
Kiém tra ho so | Mot cira day du va hop 1é: Lap
BM 02 Xk A 1A
Giay ti€p nhan ho so
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Buge | Ni dung Trach | Théi Bicu L
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
BM 03 va hen tra két qua;
trao cho ngudl nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hod so
theo BM 03.
Tiép nhan hé BéApha;m 01 ngay | Theo muc I'| Chuyén bé so cho
B2 < Mot cua lam BM 01 |Phong To chitc can
viéc b (TCCB)
Lanh dao . A , .
o Phong Té | 01 ngay | Theo muc I PIAlopAg ToA ChlfC can
B3 Phar} coAng thu chirc can lam BM 01 bQAtlepAnhanAho SO Ya
ly hoé so b6 A phan céng céng chirc
: viéc A
thu 1y hé so
- Cong chuc thu ly
Theomuc I'| 3 5o tién hanh xem
BM Ol |xét, kiém tra, thém
ThAm dinh hd -Hdso | dinh ho so; lay y kién
so, dé xuat két | Cong chire | 05 ngay trinh don vi co lién quan
B4 | qua giai quyét | thuly ho lam | Vin ban co | (n€u €0).
thu tuc hanh SO viéc ykién |- Tong hop, hoan
chinh thAm dinh |thién hd so, 1ap to
_Du thao |trinh va du thao két
Kkét qua | qua trinh Lanh dao

Phong xem xét
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Bude | \si dung Trach | Thoi Bieu s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Theo muc |
BM 01
em xét. trinh Lanh dao | 01 ngay Ho SVO trlflh Xem x¢ét, phé duyét
B5 |+ ’ Phong lam - Ye}n l??n két qua thu ly thu tuc
y TCCB | viéc | COYKIeN | hanh chinh
tham dinh
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hd so va
ky duyét:
Theomue I - N&y ho so diy du
BM 01 3 & ky 8
, A ) 01 ngay X va le’pA 1€: 7 ky phé
B6 Xem x¢&t, phé | Lanh dao lam -Ho so | duyét két qua
duyét So viee trinh - Néu ho so khong
' - Dy thao | day du va hop 1¢: ky
kétqua |Thong bdo tu choi
bang van ban néu ro
ly do
Vin thu ‘ . ) CAho SO, vao ‘so, dor}g
. 5 NP Ol ngay | Hosoda |dau, ban hanh van
Ban hanh van | S¢& Giao . n A A TV A LA A
B7 \ . lam duogc phé | ban dén B phan mot
ban duc va " ~ , o A
. viée duyét cra va cac ca nhan
Dao tao 15 A
co lién quan.
BS Tlré kﬁE qua, ]E/IGApha;m Theo - Tra két qua cho tb
oo SO, oteua | iy Két qua | churc, ca nhén
thong ké va h X A x:
theo di en - Thong ke, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Mau Don dé nghi gia han hoic diéu chinh lién két gido duc do
cac bén lién két cung ky
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma Ho so luvu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai Bo phan
Mot ctra)

4 / Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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BMO04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Gia han (hoiic diéu chinh) lién két gido duc véi nwée ngoai
Kinh gui: ..........(1)............
Chung t61, nhirng nguo1 ky tén duwdi day, dai dién cho cac Bén tham gia lién
két gom:

Bén ViétNam .............. ... ... (D)
m U SO e
- DI thOal: oo
= B aX .
= WEDSITE: ..o,
Bén nwocengodi: ........................(B)
m U SO e,
m 1N thOaL: oo

m B A
m VDI e

Dé nghi.... (1)... phé duyét gia han lién két néu trén trong thoi han ...

NOi dung va 1y do @@ DR .....o.o.ooovoooeooeeeeee e,

Ching tdi xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va s chinh xac ctiia ndi dung
Pon dé€ nghi gia han va H6 so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luit Viét Nam.
Tai liéu giri kém theo gdm:

1. Bao céo tong két hoat dong lién két kém theo cac minh chirng vé qua trinh t6
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chirc, thue hién lién két trong thoi gian duoc cap phép;

2. Thoa thuan (Hop dong) hop tac dang con hiéu luc giita cac bén lién két (ban
tiéng Anh va ban tiéng Viét);

3. Kién nghi cac noi dung can diéu chinh (néu c6) trong Quyét dinh phé duyét

lién két va giai trinh.

BEN VIET NAM BEN NUGC NGOAI
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén sé gido duc va dao tao tinh/thanh pho di cap phép lién két;

(2) Tén co s& gido duc Viét Nam;

(3) Tén co s¢ gido duc nude ngoat;

(4) S6, ky hiéu Quyét dinh phé duyét lién két, thoi diém va tén co quan ban hanh vin

ban
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QUY TRINH 18
Cham diet hoat dong lién két gido duc
((Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0D-UBND ngay 26 thang 12 nam 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 Ghi cha
luwgng
1 |Pon dé nghi cNhém, dirt lién két gido duc véi nu’ég Ban chinh
ngoai theo Mau s6 05 ctua Phu luc Nghi dinh s6
86/2018/ND-CP trong do néu 16 ly do cham dut,
kem theo phuong an cham dut lién két, cac bién | 0l
phap dam bao quyén loi hop phap cua ngudi hoc,
nguot lao dong, phuwong an giai quyét tai chinh, tai
san
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cua - So Gido
duc va Pao tao thanh phé H6

Chi Minh

15 ngay lam vi€c ké tr ngay nhan | Khong
di ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | 5i dung cong | Trach | Thoi Bieu .
cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Nop hé so TO, chlfc, Theo muc 1 Thanh phan ho so
ca nhan theo muc I
B6 phén Gio - Truong hop ho so
Bl M6t ctra hanh BM 01 déAy df%; va ' Pop lAé:
’ . chinh | BMo02 |Lap Gidy ticp nhan
Kiém tra ho so BM 03 ho so va hen tra két

qua; trao cho nguoi
nop hoé so theo BM
01, thwc hién tip
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Bude | \oi dung cong | Trich | Thoi Bieu
cone " viée nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 13 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Tiép nhan ho BQApha;m 01 ngay | Theo mucI Ch}lyen PO 50 C},IO
B2 o Mot ctra 14m vidc BM 01 Phong To6 chtrc can
‘ bd (TCCB)
Phan cong thy Lanh daq Phbqg To chl'rc‘cém
B3 Iy " | Phong To | 01 ngay Theomucl | bo tiép nhan ho so
hd so chirc can | lam viéc BM 01 va phan céng cong
bd chirc thu ly ho so
- Cong chuc thu ly
Theo muc I | ho so tién hanh xem
7 ‘ BM 0'1 Xét, kiém tra, t,hém
Tham dinh ho " 13 so trinh d}r,lh ho 50 léy‘ y
s, de xuatket | Cong | o s _ ., |kién don vi c6 lién
B4 | qua giai quyet | chuc thy 12 ay YapAban 0 | quan (neu co).
thituchanh | lyhdso | o0 VI®¢| ykientham | = 15,0 pop  hoan
chinh dinh | tpien ho so, lap to
-Duthao | trinh va du thao két
kétqua | qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
em xét. trinh Lanh dao 01 ngay BM 01 Xpm x¢t, phé duyét
BS |1 ’ Phong | . < | Hosotrinh | ket qua thu Iy thu
y am viéc N :
TCCB - Vin ban c6 | the hanh chinh

y kién tham
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Bude | \oi dung cong | Trich | Thoi Bieu
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
dinh
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét:
BM 01 va hop 1¢: ky phé
B6 Xem x¢&t, phé | Lanh dao | 02 ngay HA o duyét két qua
duyét So |lam vige |70 SO N4 hg so khong
) Bu tha}o day du va hop 1¢; ky
ctqua Thong bao tir choi
bang van ban va néu
0 ly do
Cho sré, vao  so,
Van thu 15 so d déng dau, bap hanh
Ban hanh van S¢ Giao | 01 ngay . |van ban dén BO
B7 \ N R dugce phé Y
ban ducva |lam viéc . phan mét ctra va cac
N duyét . N oA
Pao tao ca nhan c¢6 lién
quan.
B3 Tlré ka qua, RIGApha;m h - Tra két qua cho t6
uu 1o 50, ot cua L heo Két qua | chirc, ca nhan
thong ké va giay hen p . -
theo ddi - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BMO04 | Mau Don dé nghi cham dirt lién két giao duc véi nude ngoai
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu
1 BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

BM 04 |Pon dé nghi cham dut lién két gido duc voi nude ngoai

5 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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BMO04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

i, REAY. . thdng ... .. nam... ...
PON PE NGHI
ChAm dut lién két gido duc véi nwéc ngoai
Kinh gui: .........(1)..........
Chung t61, nhirng nguo1 ky tén duwdi day, dai dién cho cac Bén tham gia lién
két, gom:

Bén Viét Nam ....................... ...
m U SO e
- DI thOaL: oo
m A
m VDIt i,
Bén nwocngoai: ... (B
m U SO e
m 1N thOaL: oo
m A
= VDS I . i
ba duoc cho phép thuc hién lién két gido duc theo Quyét dinh so:

DPé nghi...(1)..phé duyét cham dat lién két gido duc néu trén ké tir ngay...
thang... nam. ..

LY do ChAm dlt: ...
Trach nhiém cua co sé giao duc khi cham dut lien két: ...
Ching tdi xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va s chinh xac ctiia ndi dung
Pon dé nghi cham dit va Ho so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luit Viét Nam.
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Tai lidu giri kém theo gom:

1. Bao céo tong két hoat dong lién két kém theo cac minh chirng vé qua trinh t6
chirc, thire hién 1ién két trong thot gian duoc cap phép;

2. Thoa thuan (Hop dong) hop tac giita cac bén lién két (ban tiéng Anh va ban
tieng Viét);

3. Kién nghi cac ndi dung (néu c6) trong Quyét dinh phé duyét cham dut va

giai trinh.

Bén Viét Nam Bén nwéc ngoai
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén sé gido duc va dao tao tinh/thanh pho di cap phép lién két;

(2) Tén co s& gido duc Viét Nam;

(3) Tén co s¢ gido duc nude ngoat;

(4) S6, ky hiéu Quyét dinh phé duyét lién két, thoi diém va tén co quan ban hanh vin
ban.
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QUY TRINH 19
Cho phép hoat ddng ddi véi co sé gido duc mam non;
co' s¢ gido duc phd thong; co sé dao tao, bdi duwdng ngin han
¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
TT | Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng

1| Don dang ky hoat dong gido duc theo Mau s6 16 01 Ban chinh
tai Phu luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

2 Quyet dinh cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc Ban sao c¢o
mam non, co s& gido duc pho thong ¢ von dau chirng thue
tu nurdc ngoai 01 |hodac ban sao

kém ban chinh
doi chieu

3 | Giay chimg nhan dang ky dau tu va gidy chimg Ban sao c¢o
nhén dang ky doanh nghiép doi vdi co s¢ dao chirng thue
tao, bo1 dudng ngan han c¢6 von dau tw nuéc| 01 |hodc ban sao
ngoai kém ban chinh

doi chieu

4 | Quy ché t6 chirc, hoat dong cua co s8¢ gido duc Ban chinh
mam non/co s& gido duc pho théng c6 von dau | Ol
tu nudc ngoai

5 |Baocao tién do thwe hién dw an dau tw, tinh hinh Ban chinh
gop von, vay von, tong s6 von dau tu da thuc
hién.

6 | Bao cado giai trinh vé viée ¢co so gido duc mam Ban chinh/Ban

non/co so gido duc phd thong da dap tmg cac
ndi dung quy dinh tai cac biéu 35, 36, 37, 38
cua Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP, dong thot giri
kém:

sa0 ¢O chung
thuc hodc ban
sao kem Dban
chinh dbi chiéu
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- Danh sach Hiéu truong (Giam doc), Pho Hiéu
treong (Pho Giam doc), truong cac khoa, phong,
ban va ké toan trudng;

- Danh sach va ly lich ¢4 nhan cua cén bo, gido
vién (co hiru, thinh giang);

- M6 ta cap hoc, trinh d6 dao tao, nganh dao tao;
- Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc
tap, danh muc sach gido khoa va tai liéu tham
khao chinh;

- Péi twong tuyén sinh, quy ché va thoi gian
tuyén sinh;

- Quy ché dao tao;

- Quy mo6 dao tao (hoc sinh, hoc vién);

- Cac quy dinh v& hoc phi va cac loai phi lién
quan;

- Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhan
hoan thanh chwong trinh mén hoc, mé dun, trinh
do dao tao;

- Mau van bang, ching chi s& duoc st dung.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan Mot cira - S¢ Giao
duc va Dao tao

so hop 1€

20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}WC Noi dung Trach Thoi ?wu £ X e
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Nop hd so TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so
ca nhan theo muc I
— Gio - 3
Bl BQAphé;ln hanh BM 01 - ‘ATru.’S)’ng hop Po §or
Kiém tra hd Mot cira chinh BM 02 dg}; du' va ho’[A) 1€: ALap
Giay ti€ép nhan ho so
SO BM 03 \ . A 5
va hen tra két qua;
trao cho ngud1 nop hod
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
SO theg BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
- Truong hop ho so
chra day du hoac
chua hop 1¢: Huodng
dan ngudt nép ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phiéu tur choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tip nhan ho Bophén | 01 ngay | Theomucl | Chuyén hd so cho
B2 P o Mot ctra | Jam BMO1 |Phong T4 chirc can bd
viéc (TCCB)
Lanh dao 01 ned Phong To6 chue can bo
Phan cong | Phong To NEAY | Theo muc I tiép nhan ho so va
B3 1A .2 lam N oA o ,
thu ly hé so | churc can A BM 01 phan céng céng chirc
n viée 1A
bd thu 1y ho so
- Cong chirc thu ly hd
Theo muc I |80 tién hanh xem xét,
Thém dinh BMo1  [Kiem w3, tham dinh
N N N . ho so; lay y kién don
ho so, dé A , . | -Ho6sotrinh | _. . lia X
xuét két qua Cong chue | 14 ngay Van ban o6 ¢ vi ¢4 lién quan (néu
B4 (40 quvét thu ly ho lam an ball Coy | ¢o).
stal quyt SO viée kién tham | _ Tong hop, hoan
thu tuc hanh dinh . \ N
chinh S thién ho so, lap to
-Du thao ket | trinh va du thao két
qua qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
. Lanh dao | 01 ngay BM 01 Xem xét, phé duyét
Xem xét, . . . £ , e
B5 A , Phong lam Hd so trinh | k€t qua thu ly thu tuc
trinh ky A X ;
TCCB VI€C | _ vap ban co | hanh chinh
y kién tham
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Bieu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
dinh
- Du thao két
qua
Kiém tra lai hd so va
ky duyét:
) 02 ngay BM 01 h(g’p 1671 ky phé duyét
R R Lanh dao . R . két qua
B6 Phé duyét ) lam - Ho so trinh X N .
S& A . 14 |- Neu ho so khong
VIEC | _Duthaokét | 1. 4. . A
i day du va hop 1&: ky
qua Théng bao tur choi
bang van ban néu rd
ly do
g Cho s6, vao so, dong
‘ vanthu | ) oay | Hbsoda | déu, ban hanh van ban
Ban hanh S¢ Giao . n £ T A A o Ap
B7 . . lam dugc phé | dén B phan mot cua
van ban duc va n n R
. viéce duyét va cac ca nhan c¢o lién
Pao tao
quan.
B3 Tlré kf E qua, EIGA pha;m Theo - Tra két qua cho t6
U 1O 80, oteua | gy Két qua | chitc, cdnhan
thong ke va hen Thoéng ke, theo doi
theO d61 : - ong Kc, theo do1
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Mau Don dang ky hoat dong gido duc
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2 BM 02 | Phiéu yéu cdu bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 BM 04 | Bon dang ky hoat dong giao duc

5 / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Théng tu s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24/8/2018 cua B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



CONG BAO/SH 51+52/Ngay 15-02-2020

......... (... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) - Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO ,ngay... ... thdng ... ... ndam

PON PANG KY
Hoat dong ciia co s6 giao duc c6 von diu tw nwéc ngoai
Kinhgui: ................3).......o

Cosogiaoduc: ...........ooooiiii @)
T8N DANG tHENE VIEL: .o
Tén bang tiENg NUSGCT NEOAL: .....o.voveveeeeeeeeeeee oo,
TEN VIEL tAL (U CO): oo,
Dia chi tru s& chinh: ..o
Tel: ... Faxt .....................Emaili.....................

Puoc thanh 14p theo Quyét dinh so:... cla ... ngay ... thang ... nam ...
Xin dang ky cép phép hoat dong gido duc véi cac nd1 dung chinh nhu sau:

1. Nguoi dai dién theo phap luat cia co sd gido duc:

-Ngay sinh: .........cocoo o QUOC HCR: oo,

- S6 hé chiéu (hodC CIMIND):.....oiiiiiiice e
“NEAY CAP: e NOT CAD e,
- Noi dang ky tam tra tai Viét Nam: ...
2. Hiéu trudng (Giam doc) co sd gido duc:

“Ngay sinh: ..o QUOC R e
- S6 hé chiéu (hodC CMND):.....ooiiiiic e

- Ngay cap: ........ NOTCAP: o,

- Noi dang ky tam tra tai Viét Nam: ...
3. Pia diém hoat AONG:

4. N6i dung hoat ddng gido duc: ...
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5. VN bANE/CAUNE ChLT ....ovovovoe oo

Ching tdi xin cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuwc va su chinh xac cua ndi1 dung
Pon xin dang ky cho phép hoat dong va tai liéu kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phéap luat Viét Nam lién quan dén
hop tac, dau tu cia nude ngoai trong linh vure giao duc.

Dai dién theo phap luit cua co sé gido
duc c6 von dau tw nwéc ngoai
(Ky, dong ddau va ghi vo ho tén)

Tai lidu gui kem:

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan (néu co);

(2) Tén co s gido duc ¢ von dau tu nude ngoai;

(3) Tén co quan c6 tham quyén cho phép hoat dong gido duc;

(4) Tén co s ¢6 von dau tu nude ngoai da duge phép thanh 1ap tai Viét Nam.
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QUY TRINH 20
Cho phép hoat ddng gido duc tré lai ddi voi co sé gido duc mam non,

co' so giao duc pho thong; co sé dao tao, boi dudng ngin han

¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng
1 |Pon @ nghi cho phép hoat dong giao duc tro Ban chinh
lai, trong d6 néu rd két qua khac phuc vi pham | 01
dan dén bi dinh chi
2 Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
3 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot cira - S¢ Giao
duc va Dao tao

20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho

so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | \ai dung Trich | Thoi Bieu s
cong A en o n . mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Noo hd so T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
P ca nhan I theo muc I
—— Gio
Bl EIQAFh%m hanh BMOL | Trwomg hop hé so
L . ot cua { BM 02 A ao o AT A
Kiém tra ho so chinh d%’ du' ya ho? le: AL ap
BM 03 Giay ti€p nhan hé so
va hen tra két qua;
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Bube | i dung Trach | Thoi Bieu —
cons cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
trao cho ngudi nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwra hop 1€: Hudéng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan . Theo muc . N
Tidp nhan hd | Mot cira 01 ngay I Ch}lyen Po S0 cl}o
B2 o lam BM 01 Phong T6 chuc can
viéc b (TCCB)
Lanh dao . A , .
A Phong T6 | 01 ngay | Theo muc PIAlopAg TOA Chlfc can
By | e | chicsin | ham |1 O R e chie
g b0 viee | BMOL i 19 1 so
Theo muc | - Cong chirc thu 1y hd
[ |so tién hanh xem xét,
7 ‘ ‘ BM 01 kikém tr?, t,hér‘r} dinh
Tham dinh ho R ho so; lay y kién don
so, dé xuat két | Cong chirc | 14 ngay | HP 59 | vi co lién quan (néu
R X 1A \ trinh ,
B4 | qua giai quyét | thuly ho lam | co).
thu tuc hanh SO Viéc VaI,I b_%n co . Téng hop, hoan
chinh ykien | gian ho so. lap to
tham dinh trinh va du thao két
-Duthao | qua trinh Lanh dao
kétqua | Phong xem xét
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Bube | i dung Trach | Thoi Bieu P
cong cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
-Hb so
trinh
o e Lanh dao | 01 ngay | - Van ban | Xem xét, phé duyét
B5 ff,em Xt trinh | Cpp e | lam | c6ykién | két qua thu Iy thir tuc
Y TCCB viéc | thdm dinh |hanh chinh
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hd so va
Theo muc ky duyét:
I - Néu ho so day du
. BMoOl |V hop 1€ ky phé
B6 Xem xét, phé | Lanh dao 021;1riay O so duyét két qua
duyét S¢ A . - Néu hé so khong
viee trinh o o
Du th day du va hop 1¢: ky
) K A’u’t a0 Théng bao tir choi
ctqua bang van ban néu rd
ly do
Vin thu ‘ . ) CAho SO, vao ‘so, dor}g
. 5 NP Ol ngay | H6soda |dau, ban hanh van
Ban hanh van | So& Giao . A  ah A 1A R
B7 ) . lam duoc phé | ban dén Bo phan mot
ban duc va i " R
N viéc duyét ctra va cac ca nhan co
Pao tao A
lién quan.
B8 Tlré ka qua, Rgi)hén Theo - Tra két qua cho tb
U0 50, ot cua giay Két qua | chire, cd nhén
thong ke va hen Théng ke, theo doi
theO d61 - - ong Kc, theo do1
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so lvu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Théng tu s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24/8/2018 cua B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 21

B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat ddong gido duc ddi véi co so

ngin han c6 von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0D-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

gido duc mam non; co sé gido duc pho thong; co sé dao tao, boi dudng

TT Tén hé so S6 Ghi cha
luwgng

1 |Pon dé nghi trong d6 c6 ndi dung va ly do bo 01 Ban chinh
sung, diéu chinh

2 | Quyét dinh cho phép thanh 1ap d6i voi co sO gido Ban sao c¢o
duc c6 von dau tu nudc ngoai; gidy chung chirng thure
nhan dang ky dap tu va gidy ching nhén dangky | 01 [hodc ban sao
doanh nghi€p doi voi co s¢ dao tao, boi dudng kém ban chinh
ngan han ¢6 von dau tu nude ngoai. doi chiéu

3 | Quy ché t6 chuc, hoat dong cua co s¢ gido duc. 01 Ban chinh

4 | Bao cao tién do thwe hién du an dau tu, tinh hinh Ban chinh
gbép von, vay von, tong s6 von dau tu da thuc| 01
hién.

5 | Bao cao giai trinh vé viéc co so gido duc da dap Ban chinh/Ban

tmg cac noi dung quy dinh tai cac Piéu 35, 36, 37
va 38 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP, dong thoi
gui kem:

+ Danh sach hiéu truéng (giam doc), phéd hiéu
truong (phd giam doc), truong cac khoa, phong,
ban va ké toan trudng;

+ Danh sach va ly lich ¢4 nhan cia can bd, giao
vién (co hiru, thinh giang);

+ M0 ta cap hoc, trinh d0 dao tao, nganh dao tao;
+ Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc
tap, danh muc sach gido khoa va tai liéu tham

sao co ching
thuc hoac ban

sao kém ban
chinh dbi chiéu
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khao chinh;
+ f?éi twong tuyén sinh, quy ché va thoi gian
tuyén sinh;
+ Quy ché dao tao;
+ Quy mo dao tao (hoc sinh, hoc vién);
+ Céac quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién
quan;
+ Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhan
hoan thanh chwong trinh mén hoc, m6 dun, trinh
do dao tao;
+ Mau vin bang, chtng chi s& duwoc st dung.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiep nhz.u} va tra ket Thoi gian xir Iy Lé phi
qua
Bo6 phan Mot cira - S& Gido | 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd| Khong
duc va Dao tao so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube |\ Noidung | Trach | Thoi Bieu P
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Nop hd so Té chl’fc, Theo muc I Thanh phan hd so
canhan theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop 1é: Lap
Giay tiép nhan hd so
Gidy va hen tra két quél‘;
B1 hanh BMO1 | trao cho nguoi ndp ho
Kiém tra hd Bo phan chinh BM 02 SQA th?? BM, 01, thue
SO Mbt cira BM 03 hién tiép budc B2:

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ditu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
theo BM 02.
- Trudomg hop tir choi
ﬁép nhan ho so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
£ A 1A NI .| Theomucl| Chuyén hd so cho
gy | Tiépnhanho f/ﬁph?n 191 N82Y 1 BMO1 | Phong T4 chirc can bo
SO ot cua am viec (T C CB)
Lanh dao Phong T6 chirc can bo
B3 Phan cong thu | Phong T6 | 01 ngay | TheomucI|tiép nhan hd so va
ly hoé so chirccan |lamviéc| BMO01 phan céng cong chirc
bd thu 1y hd so
- Cong chtre thu 1y ho
Theomuc I} 4 tién hanh xem xét,
BMO1 |kiém Ua,th&q dinh
Tham dinh hd -Hoso | ho so; lay y kién don
so, @& xuatkét | Cong . trinh vi ¢6 lién quan (néu
s X , 14 ngay !
B4 | qua giai quyét | chuc thu 1am vise | Van ban co co).
: ‘ 1A am viéc a 2 :
thu tuc hanh | 1y ho so y kién - Tong hop, hoan
chinh tham dinh |thién hd so, 1ap to
_Du thao |trinh va du thao két
kéfqué qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
- H6 so
Xem xét, trinh Lﬁnl} dao 01 ngay trinh XAem {(ét’ pl}é c}uyét
B5 1} Phong 1am viee | - Van ban két qua thu ly thu tuc
Y TCCB *“| coykién |hanh chinh
tham dinh
- Du thao

két qua
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Buoéc A . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ X s
cong AT A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

Kiém tra lai hd so va
Theo muc I | ky duyét:
BMO1 |- Néu ho so day du va
-Hd so h(?p 1&: ky phé duyét
Lanh dao | 02 ngay trinh két qua
S¢ lam viéc | _ Gidy |- Néu hd so khong
phép /Van | day du va hop I&: ky
ban néu rd | Thong bao tir choi

B6 Phé duyét

ly do bang van ban néu rd
ly do
< Cho s0, vao so, don
Van thu A ~ X S > 4ONS
. g NP . Ho6 soda | dau, ban hanh van ban
Ban hanh van | S¢ Giao | 01 ngay R £ TyA 1A Ay
B7 \ . . . duge phé | dén B phan mot cira
ban ducva |lam viéc - RPN
N duyét va cac ca nhan c¢o6 lién
Pao tao
quan.

Tra két qua,

B8 luu ho so, B6 phan Theo

thongkéva | Mot cira | gidy hen
theo do1

- Tra két qua cho to
Két qua | chuc, ca nhan
- Théng ké, theo doi

IV. BIEU MAU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | M3 hiéu Ho so lvu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 22
Pang ky hoat dong ctiia Van phong dai dién gido duc nwéc ngoai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0D-UBND ngay 26 thdng 12 nam 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng
1| Don dang ky hoat dong cua van phong dai dién Ban chinh
gido duc nude ngoai theo Mau sé 20 tai Phu luc 01
Nghi dinh so 86/2018/NDb-CP
2 | Quyét dinh cho phép thanh lap van phong dai Ban sao co
dién va ban sao hé so d€ nghi cap c¢6 tham quyén chirng thuc
cho phép thanh 1ap van phong dai dién gido duc 01 hoéac ban sao
nudc ngoai da gui cho B§ Giao duc va Pao tao kem ,bém chinh
doi chicu
3 | Quyét dinh bo nhiém Trudng van phong dai dién Ban chinh/Ban
g140 duc nude ngoai va ly lich ca nhan ctua nguoi sao ¢O chung
duoc bo nhiém 01 thuc hoac ban
sao kém ban
chinh dé1 chiéu
4 | Nhan sy lam viéc tai van phong dai dién gido duc Ban chinh/Ban
nudc ngoai va ly lich ca nhan sao c6 chung
01 thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé1 chiéu
5 | Dia diém cu thé dat van phong dai dién gido duc Ban chinh/Ban
nudc ngoai va giay to phap ly cé lién quan sao c6 chung
01 thuc hodc ban

sao kem ban
chinh do1 chiéu
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot cira - S¢ Giao

duc va Dao tao

10 ngay lam viéc Kké tir ngay nhan du ho
so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop ho so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra ho
SO

B0 phén
Mot cua

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Hudng
dan nguodi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

B2

Tiép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén bé so cho
Phong T6 chuc céan
bd (TCCB)
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Bube | \sidung | Trach | Thoi Bieu P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Lanh dag 01 ned Phbng To chl'rc‘cén
g3 | Phancong | PhongT6 | . Ii Y| TheomucI |bd tiép nhan héd so
thu ly h6é so | chirc can o BM 01 va phan cO6ng cong
o viéc , A
bd chirc thu ly ho so
- Cong chue thy ly
Theo muc I |10 so tién hanh xem
Tham dinh BM 01 xgt, kleAm tr‘a, Eharr}
hd 3 H3 so trinh du}h ho so; lay y
& s | Cong chire | 05 ngay |~ 757 T | kién don vi co lién
B4 Xuiaéi eu qé,‘ia thu 1y hd lam Va{,ban €OV | quan (néu co).
stal quyi SO viée kién tham | _ Tong hop, hoan
thu tuc hanh dinh o N N
chinh S thién ho so, lap to
- Du thao ket | trinh va du thao két
qua qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
em xét Lanh dao | 01 ngay | H? 59 }rlnl} Xem x¢ét, phé duyét
BS5 crinh k ’ Phong lam ',V?‘I} banxco két qua thy ly thu
y TCCB | vige | YKiénthdm | ¢ hanh chinh
dinh
- Dy thao két
qua
Kiém tra lai ho so va
ky duyét:
Theomuc I | _ Néy hd so ddy da
BM 01 > 8 kv &
Lanh dao 01 ngay - Ho so trinh Zliygtoll()étl(ell‘léky phe
B6 Phé duyét 35 lam g AN .
o viée - Giay phép |- ‘ANeuq hq SO klAlong,
/Van ban néu | day du va hop 1¢é: ky
10 1y do Théng bao tir choi
bang van ban néu ro
ly do
Van thu : x 4~ | Cho sb, vao sb,
Banhanh | S¢Gigo | 0 D&dY | HOSOdd o 4ar ban hanh
B7 - . lam dugc phé ¥ 7 p "
van ban duc va A n van ban dén B
N VviEC duyét R T
Pao tao phan mot ctra va cac
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Bude | Neidung | Trach | Thoi Bieu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai

o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

ca nhan c6 lién
quan.
B3 Tlré ka qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho to
YU RO S0, 1 B0 PN o4y Kétqua | chtrc, canhan
thong ké va | Mot cua h K R ..
theo ddi en - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma Tén Biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM04 | Mau Don dang ky Hoat dong cia van phong dai dién gido duc

nuwdc ngoai
5 | BM05 | Mau Giay chung nhan ding ky Hoat dong cua van phong dai dién
gido duc nudc ngoai

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luru tai B6 phan Mét
cua)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 BMO04 | pop dang ky Hoat dong ctia van phong dai dién giao duc nude
ngoai

R BM 05 Giay chtng nhan dang ky hoat dong ciia van phong dai dién
cua to chuc, co s& giao duc nudc ngoai tai Viét Nam (luu tai BO
phan thu ly)

6 |/ Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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BMO04
(D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
se. /L , ngay .... thang ... nam
DON DANG KY
Hoat dong cua vian phong dai dién gido duc nwéc ngoai
Kinh gui: .......(2)........

Van phong dai dién cua ....... 3)...... tar Viét Nam da duvgc Bo Gido duc va
Dao tao cho phép thanh 14p theo Quyét dinh sb ... ... ngay .... thang ... ... nam (xin

giri kém theo ban sao); thong tin cu thé nhu sau:

1. To chire, co s6¢ gido duc nwéc ngoai thanh lap van phong dai dién gido

duc:
Tén bang tiéng Viet: .......cooeeeeiieeeeeeii ),
Tén bang tiENg NUGCT NEOAL: ..o,
Qudc tich: ...ooovviiii e (B
Dia chi tru s& chinh: ..o
Tel: ..o Faxe o Email

2. Van phong dai dién giao duc nwéc ngoai tai Viét Nam

Tén bang tiéng Vidt: ......vveoeieee e ) o)
Tén bang tiENg NUGCT NEOAL: ..o,
TEN VIEL tAL (NEU CO): vt

3. Dia chi va thong tin lién hé tru sé Vin phong dai dién:

4. Nhan sw lam vié€c tai Van phong dai dién

a) Truong Van phong dai dién:

Hovatén: ..................(5)......... ...... Gi61 tinh (Nam, n{¥):...............
Sinh ngay ....... thang ....... 111110 R OO RO UPR
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Quéctich: ..................................................................................................

bia chi thuong tritai Viét Nam: ...,

HoO chiéu/Chfmg minh nhan dan s&: ....................................do
ivee......cCapngay .....thang ...... nam ........ tal ...

b) S lwong nhan vién lam viéc tai Van phong dai dién: .......(6).........

5. N¢i dung hoat dong:

Van phong dai dién cua ............(3)............. tai Viét Nam kinh dé nghi
........... (2)............ cap cho chiing t6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua Vin

phong dai dién theo quy dinh./.

Noi nhin: TRUONG DAI DIEN
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
- Luu: ...

Ghi chu:
(1) Tén Van phong dai dién gidao duc nuwdc ngoai tai Viét Nam;
(2) S¢ Gido duc va Dao tao tinh/thanh phd noi Vin phong dai dién hoat dong;

(3) T6 chirc, co s& gido duc nude ngoai dd duoc phép thanh 1ap Van phong dai dién.
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BMO5
UBND TINH, THANH PHO ..(1).. CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pdc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ... / e, RGAY thang .....ndm... .....
GIAY CHUNG NHAN

Pang ky hoat dong cia vian phong dai dién gido duc nwéc ngoai
Daing ky lan (thay doi) ... ... ..: ngay ... .. thang ... ... ndm ... ..

1. T6 chikc, co sé gido duc nwéc ngoai thanh 13p vin phong dai dién gido duc:

Tén bang tiéng Vibt: ...........ooviiiiiiiiieeiiin i, (2) e
TEN BANG tENG MUGC NZOAL ...t e e es e
QUOC HCH: ..o (3) e
Dia Chi tru SO CIINN: . e
Tel: oo Fax: ... Email: ...

2. Van phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam

Tén bang tiéng Vibt: ..........ooioiuiiii i (A) e
TEN BANG tENG MUGC NZOAL ..ot ee e ee e ee e

TEN VIt TAL (NEU CO): oot

3. Dia chi va thong tin lién h¢ tru sé Van phong dai dién:

4. Nhan sy lam viéc tai Van phong dai dién

a) Truong Van phong dai dién:
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Quéc BLC, o e

Dia chi thudng tri tai VISt Nam: ............oooiiiii e
H6 chiéu/Chimg minh nhan dan s6: ..............cooveiiiieiiiieeii, do: ..o, cap
ngay .........thang ....... nam ........ 17| I

b) S6 lugng nhan vién lam viéc tai Van phong dai dién: ............. (0 I

5. N¢i dung hoat dong:

6. Thoi han hoat dON@: ...
GIAM POC
(Ky tén, dong ddu, ghi ro ho va tén)
Noi nhan:

- Bo Giao duc va Dao tao;
-Luu: VT, ..............

Ghi chu:

(1) Tén tinh/thanh phé truee thudc trung wong;

(2) (4) (5) Ghi bang chit in hoa;

(3) Ghi tén nudc ban hanh phap luét theo d6 to chire, co s gido duc nudc ngoai duoce
thanh lap;

(6) SO lwong, co cau ngudi nude ngoai, ngudi Viét Nam lam viée tai Van phong dai
dién.
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QUY TRINH 23

Chim diet hoat ddng ciia co s& dao tao, boi dwdng ngin han

¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng

1 Pon dé nghi cham dirt hoat dong co s& gido duc 01 Ban chinh

2 Phuong an giai thé, chém dut hoat dong cua co Ban sao c¢o
s¢' giao duc ¢6 von dau tu nude ngoai trong do chirng thure
néu 10 cac bién phap bao dam quyén loi hop 01 hodc ban sao
phap cua ngudi hoc, nha giao can bo quan ly va kem ban chinh
nhan vién; phuong an giai quyét tai chinh, tai do1 chiéu
san.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Mot ctra - S&
G140 duc va Dao tao so hop 1€

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Kiém tra ho so I\g(?t(c}ll‘i’,a ~| chinh BM 02
¢ Giao BM 03

duc va

Bube | \ai dung Trich | Thoi Bieu s
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc I Thanh phan hé so
ca nhan theo muc I
Bl Bo phan hanh BM 01 - Truong hop hod so

day du va hop 1¢é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
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Buge | \ai dung Trach | Thoi Bitu L
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéce : : qua
Pao tao nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.
- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
£ A 1A A 01 ngay | TheomucI | Chuyén hd so cho
g2 | 1'épnhanho f/ﬁfh?n lam | BMO1 |Phong Té chirc can
50 Ot Vise bo (TCCB)
Lanh dag 01 ned Phbng To chl'rc‘cén
g3 | Phéncong thu | Phong T6 | ¢ fl Y| TheomucI |bg tidp nhan héd so
ly hoé so chirc can A BM 01 va phan céng cong
b6 viee chtrc thu 1y hd so
- Cong chuc thu ly
Theomucl |3 o tién hanh
BM 01 xem xét, kiém tra,
Tham dinh hd -Héso |tham dinh ho so;
so, dé xuat két | Cong chire | 20 ngay trinh lay y kién don vi co
B4 | qua giai quyét | thuly hd lam Vin ban c6 | 11€n quan (n€u co).
thu tuc hanh SO viéc | y kién tham |- Tong hop, hoan
chinh dinh thién ho so, lap to
_Du thao | trinh va du thao két
Kkét qua | qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
BS Xem x¢ét, trinh | Lanh dao | 02 ngay | Theo muc | Xem xét, phé duyét
ky Phong lam BM 01 két qua thu ly thu
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Bube | \ai dung Trich | Thoi Bieu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
TCCB viéc -Hoso | tuc hanh chinh
trinh
- Van bg”m
cQ y kién
tham dinh
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét:
Theomuc I | _ Néy hé so diy du
BM 01 > 8 kv &
Lanh dao OSngay | Hd so Zlaly}élfﬁé’tl eciu;{  phe
B6 Phé duyét . lam . PR .
So viee trinh - Néu ho so khong
' -Duthao |day du va hop 1€
kétqua |ky Thong bao tur
chdéi bang vian ban
vanéu ro ly do
Cho sré, vao sb,
Van thu \ A . | dong dau, ban hanh
. 3 NP 01 ngay | Ho6 soda ¥ i X A
Ban hanh van | S& Giao \ . |van ban dén BO
B7 \ . lam dugce phé A e .
ban duc va . ; phan mot ctra va
N VIEC duyét A 1a
Pao tao cac ca nhan co lién
quan.
Tra két qua, - - Tra két qua cho to
B8 lueuhd so, | B6phan o0 . . |chitc, ca nhan
X Ay Ny giay Keét qua P .
thong ké va Mot cira h - Thong ké, theo
" en .
theo do1 doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iwu tai B phan Mot
ctra)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 24

Thanh 13p, cho phép thanh lap trung tim ngoai ngit tin hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

To trinh dé nghi thanh 14p trung tdm ngoai
ngir, tin hoc

Ban chinh

Pé an thanh lap trung tdm ngoai ngit, tin hoc
g6m cac no1 dung: Tén trung tam, dia diém dat
trung tam, su can thiét va co s& phap ly cua
viéc thanh 13p trung tdm; muc ti€u, nhiém vu
cua trung tam; chuong trinh giang day, quy mo
dao tao; co s& vat chat cua trung tam; co cau to
chtrc cua trung tdm, so yéu ly lich cia nguoi
du kién lam Giam dbc trung tam;

Ban chinh

Du thao ndi quy to chirc hoat dong cua trung
tam ngoai ngir, tin hoc.

01

Ban chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan Mot ctra - S& Giao
duc va Dao tao

du ho so hop 1¢

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude |\ \sidung | Trich | Thoi Bieu s
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A T6 chirc, Gio Thanh phan hd so
Bl Nop ho so 4 nhan hanh Theo muc | theo muc I
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Buoe | Nsidung | Trach | Thei Bicu, L
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
chinh - Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
BMO1 |- Truong hop ho so
Kiém trahd | B6 phan BM 02 chua day AC,Iu hPac
SO Mot cura BM 03 CE“a hOp le; Hu?ng
' dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi r3 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Tiép nhanhé | Bophan | %1 €Y | Theomye1 | Shuyen ho so cho
B2 o Mot oita la}m BM 01 Phong T6 chic can
‘ viéc bo (TCCB)
Phan cong Lanh c‘IaoA 01 ngay PI}OI}% To fhl’l’CACén
B3 thu Iy Phong To lam TheomucI |bd tiép nhan ho so
hd sy chirc can viee BM 01 va phan coéng coéng
bd ' chirc thu 1y ho so
- Cong chuc thu ly
Theo myc 1 ho so tién hanh xem
Tham dinh BMOL | xét, kiém tra, tham
5| con e 05 may | 18 s anh s LS
B4 aLRLGua | iy hd | lam | Vanbanco e
giai quyét o viee y kién thdm | quan (néu co).
thu tuc hanh ' dinh - Toéng hop, hoan
chinh - Du thao két | thién hd so, lap to
' qua trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
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Bude |\ \sidung | Trich | Thoi Bieu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
e xét Lanh dao | 01 ngay | = H? 39 }rlnl} Xem xet, phé duyét
BS | inh kv Phong lam |- Vanbanco | k& qua thy Iy tha
y TCCB | vige | Ykiénthdm | e hanh chinh
dinh
- Du thao két
qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét:
Theomuc I | _ N&y hé so diy du
BM 01 > 8- kv phé
Lanh dao 05 ngdy - Ho so trinh Zlalygtoﬁétlz'uéky phe
B6 Phé duyét 35 lam g JN .
o vide - Giay phép |- Néu hd so khong
/Vanban | day du vahop I¢: ky
néurd ly do | Thong bao tir choi
bang van ban néu 1o
ly do
Cho 5,6, vao o,
‘ vanthue | ) oay | Hésoda | d6ne dau, ban hanh
Ban hanh S& Giao . . |van ban dén BO
B7 - 1 . lam dugce phé Al
van ban duc va . o phan mét cira va cac
; viéc duyét . K A
Pao tao ca nhan co6 lién
quan.
Tra keE qua, o Theo - Tra két qua cho to
B3 luru ho so, Bo phéan A A, R
A1 o giay Két qua | chue, ca nhan
thong ké va | Mot cua h . . .
theo ddi en - Thong ke, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Hb so luu

1 |BMO1 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
cua)

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 |BMO3 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B
phan Mot cira)

4 |/ Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

5 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Théng tu s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24/8/2018 cua B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 25
Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi cha
luwgng

1 | To trinh d nghi cap phép hoat dong gido duc 01 Ban chinh
2 ngét dinh thanh lap trung tdm do nguoi co Ban sao ¢o6 ching
tham quyén cap 01 thue hodc ban sao
kém ban chinh doé1

chiéu
3 | N61i quy hoat dong gido duc cua trung tam 01 Ban chinh

4 |Bé&o cdo vé co s& vat chat, trang thiét bi,
chwong trinh, tai li€u day hoc; doi ngli can bd
quan ly, gido vién; van ban chtng minh vé| 01 Ban chinh
quyén so hitu hop phap dat, nha; ngudn kinh
phi bao dam hoat déng cia trung tam

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

BG phan Mot ctra - S Gido | 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du | Khong
duc va Pao tao ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung Trach | Thoi Bieu s
cong AT A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
A 1A T6 chiec, Gio Thanh phan ho so
Bl Nop ho so 4 nhan hanh Theo muc I theo muc I
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Buoe | Noidung | Trach | Thoi Bitu L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
chinh - Truong hop ho so
day du va hop 1&: Lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01, thuce
hién tiép buéc B2.
BMO1 |- Truong hop ho so
Kiémtrahé | BO phan BM 02 chua  day Ehl hPac
SO Mot cira BM 03 CE“a h0p le; Huio’ng
' dan nguol ndp hod so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
£ A 1A A 1A 01 ngay Theo muc I Chuyén hé so cho
py | Tiepnhanho f/ﬁfh?n lam BMOI |Phong Té chirc can
50 oteua 1 yiee b6 (TCCB)
Phan cong thu Laph dag 01 ngay Theo muc I P}}OQA’g TOA Chlfc can
B3 Iy Phqng To lam BM 01 bQAtlepAnhan Aho SO Ya
A chirc can A phan cong céng chirc
ho so n viée 1A
bd thu 1y hé so
- Cong chire thu 1y ho
Theo myc so tién hanh xem xét,
BMOl  |kiém tra, thAim dinh
Tham dinh ho -Hoso | ho so; lay y kién don
so, @ xuat | Cong chuc | 06 ngay trinh vi ¢6 lién quan (néu
B4 két qua giai | thuly hd lam Vin ban ¢ | €0). Kiém tra thyuc té
quyét thu tuc SO vi€c | y kién thim | tai co so.
hanh chinh dinh - Toéng hop, hoan
-Du thao |thién ho so, lap to
Kkét qua |trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
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Bube | \si dung Trach | Thoi Bieu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
- H6 so
. Lanh dao | 01 ngay trinh Xem xét, phé duyét
Xem x¢ét, . . £ , e
B5 trinh ke Phong lam - Vian ban | két qua thu ly thu tuc
Y TCCB vigc coy kién | hanh chinh
tham dinh
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hd so va
Theo muc I ky c}uye‘t: .
BM 01 - NéuAhé S0 dé}/ du VAél
. N hop 1&: ky phé duyét
~ 05 ngay - HO so H \
R R Lanh dao . . két qua
B6 Phé duyét ) lam trinh PN .
So ia " . |- Néu ho so khong
VIEC | - Giay phép | 43 4 A 1
Van bé day du va hop 1&: ky
R ar~1 | arcll Thong bao tur choi
fieu 1o 1y do bang van ban néu rd
ly do
Vit ||| Chosh vio . done
. y \ e Olngay | Hosoda |dau, ban hanh véan
Ban hanh van | S¢& Gido . n 2K TYA QA A
B7 \ . lam duge phé | ban dén BO phan mét
ban duc va A n TR
. viéc duyét clra va cac ca nhan co
Dao tao A
lién quan.
Ira keE qua, o Theo - Tra két qua cho t6
B3 luru ho so, B6 phan P e A
thong ké va | Mot cira slay Ketqua | chirc, cd nhan
8 ' hen - Théng ké, theo doi

theo do1
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu H so lwu

1 |BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phén
Mot ctra)

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai
B6 phan Mot cira)

3 |BMO3 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 1// Thanh phan ho so theo phu luc I

5 |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Théng tu s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24/8/2018 cua B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 26

Sap nhap, chia, tach trung tim ngoai ngir, tin hoc

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lwong Ghi chua

1 To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trung 01 Ban chinh
tam ngoai ngir, tin hoc

2 | Dé an sap nhdp, chia, tach trung tAm ngoai Ban sao c6
ngir, tin hoc gom cac ndi dung: Tén trung chirng thuc
tam, dia diém dat trung tam, su can thiét va hoéac ban sao
co so phap ly cua viéc thanh 1ap trung tam; kém ban chinh
muc ti€u, nhiém vu cua trung tam; chwong 01 do1 chiéu
trinh giang day, quy mo dao tao; co sé vat
chat cua trung tam; co cau t6 chirc cua trung
tam, so yéu ly lich cia nguoi du kién lam
Giam doc trung tam;

3 | Du thao ndi quy to chtcc hoat dong cia 01 Ban chinh

trung tam ngoai ngir, tin hoc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Mot cira - So Giao
duc va Dao tao

ho so hop 1€

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | i dung Trach | Thoi Bieu P
cons cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Nop ho so Té chl'fc, Theo muc 1 Thanh phan ho so
ca nhan theo muc I
- Trudong hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
Bl hanh BM 01 - Truong hop hd so
Kidm tra hd so B6 phan chinh BM02 |chwa day du hoic
Mot ctra BM 03 chwra hop 1&: Huéng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 1 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
4 A 1A A 1A 01 ngay Theo muc I Chuyén hd so cho
pp | [iepnhanho f;fh?n lam BMOI |Phong Té chic céan
50 Ot vige b6 (TCCB)
A A Lanh dao . Phong To6 chic can
B3 Phén (i?,ng thy Phong To Ollélriay Theo muc I | bo tiép nhéan hé so va
ha chirc can A BM 01 phan cong cong chirc
0 so n viéc A
bd thu 1y hé so
Tham dinh ho Theo mue |+ COg chiie (hu 1y
so, dé xuat két | Cong chirc | 06 ngay BM 01 © 50 ! e hanh xem
B4 | qua giai quyét | thuly hd lam Hb X.et’ k1\em tra, th?‘m
) ‘ ' " -HOSO0 1 dinh ho so; lay y kién
thu tuc hanh SO viéce trinh d C o5 Tia
hinh 0 | don vi co lién quan
¢ Van ban ¢6 | (néu co).
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Buoc ! Ngidung | Trich | Thoi Bicu s
cong cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
y kién - Tong hop, hoan
tham dinh | thién ho so, lap to
- Dy thao |trinh va du thao ket
két qua |qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
- H6 so
s Lanh dao | 01 ngay trinh Xem x¢&t, phé duyét
B5 f(( o xt, trinh Phong lam _Van ban | két qua thu ly thu tyc
Y TCCB viéc coy kién | hanh chinh
tham dinh
- Du thao
két qua
Kiém tra lai hd so va
Theo muc I | ky duyét:
BMOl |- Néu hé so diy du
. -Hdso |va hop 1& ky phé
B6 Xem xét, phé | Lanh dao Oi;iay trinh duyét két qua
duyét So vise - Gidy - ‘Né'u ho so khong
' phép /Van | day du va hop 1é: ky
ban néurd | Thong bao tur cho
ly do bang van ban néu rd
ly do
vanthe || | Ghoshvaosd aon
. g Y e s Ol ngay | Hosoda |dau, ban hanh van
Ban hanh van | S¢& Gido . n s aA oA 1A A
B7 ) . lam duoc phé | ban dén B6 phan mdt
ban duc va " ~ , YR
. viéce duyét cra va cac ca nhan
Dao tao 15 A
co lién quan.
B3 Tlré ka qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho tb
héng ke va | Motoua | &4y | Kétqua |chuc cinhan
8 ' hen - Théng ké, theo doi

theo do1
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IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so lvu

1 |BMOI | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2 |BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 |BMO03 |Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |/ Thanh phan ho so theo phu luc I

5 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Théng tu s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24/8/2018 cua B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY

TRINH 27

Cho phép thanh 13p trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5409/0P-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi cha
lwgng
1 | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két
qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan Mot cuira - S¢ Giao

duc va Dao tao so hop 1€

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung Trach | Thoi Bieu P
cons cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
Nop hd so Té chl'fc, Theo muc I Thanh phan hd so
ca nhan theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
Gidy ho so va hen tra kért
B1 hanh BM 01 qu.él; trAao cho nguoi
. . | Bophan | chinh | BMo2 |1OP ho so theo BM
Kiém tra ho so Mot oita BM 03 01, thwc hién tiép
‘ budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
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Buoc | Noidung | Trach | Thei Bicu, L
cong cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chéi tieép nhan hoé
507 I;@p Phiéu tu
choi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
£ A 1A N 01 ngay | TheomucI | Chuyén hd so cho
gy | Dep Islg"-‘n ho f/fofgzg lam BMO1 | Phong Té chirc can
' viéc bd (TCCB)
A A Lanh dao . Phong T6 chiic can
B3 thliqngthu Phong Tb Oﬂ;ﬁ?y TheomucI |bo tiép nhan ho so
h6ys0 chirc can viee BM 01 va phan cong cong
bd ' chirc thu ly ho so
- Cong chue thy ly
ho so tién hanh xem
Theomuc I | v¢t kidm tra, thdm
Tham dinh hé BMOT ) dinh ho so; lay v
A A1 A A , \ - Ho so trinh | kién don vi ¢6 lién
s0, d€ xuat ket | Cong chure | 06 ngay _ e | quan (néu o). Kidm
B4 | qua giai quyét | thuly ho lam Van ban ¢6 tra thire t& tai co 8¢
thu tuc hanh SO viéc y kicn tham | fra thvre fe tat €o7se.
chinh ' dinh - Téng‘hop, hoan
- Dy thao thién ho so, 1ap t,(‘)’
Két qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo muc |
BM 01
s Lanh dao | 01 ngay |~ H0 so trinh Xem x¢&t, phé duyét
Xem xé&t, trinh Vin ban ¢6 | 1.2
BS |y ’ Phong lam |- Valban €O ket qua thu ly tha
Y TCCB viee | YKiéntham |0 hanh chinh
dinh
- Du thao

két qua
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Bube | \(si dung Trich | Thoi Bieu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét:
Theomuc I | . N&y hd so ddy du
05 ned BM 01 va hop 1&: ky phé
B6 Xem xét, phé | Lanh dao 14 ri Y. Hd so trinh | duyét két qua
duyét S& viec | - Gidy phép |- Néu hd so khong
/Van ban | day du va hop I€: ky
néurd ly do | Thong bao tir choi
bang van ban néu 1o
ly do
Cho sré, vao sd,
Van thu . A . | dong dau, ban hanh
. 3 NP 01 ngay | HO6 soda ¥ i X A
Ban hanh van | Sé Gido . ~ |van ban dén BO
B7 ! . lam dugce phé Al
ban duc va . ; phan mét ctra va cac
; viéc duyét . n . 1
Pao tao ca nhan c¢6 lién
quan.
B3 Tlré ka qua, B3 oha Theo - Tra két qua cho t6
U 1o 80, Ophdl 1 oisv | Kétqua | chirc, canhan
thong ké va Mot ctra h K R .
theo doi en - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu
1 | BMO1 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - Iuu tai B6 phan
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Mot ctra)
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Théng tu s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24/8/2018 cua B§ Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



