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2 CONG BAO/S6 480+481/Ngay 15-12-2024
(Tiép theo Cong bdo s6 478 +479)
QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 4
Tiép nhin ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng, dieu dudng ngudi c6 cong
do B§ Lao dong - Thwong binh va Xa hgi quan ly
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1 Ban chinh hoac
Pon d€ nghi vao nuéi dudng tai co s¢ nudi 01 ban sao y tir van
dudng nguot ¢o6 cong (Theo BM04). ban giay sang
van ban dién tu
2 Ban sao duoc
, , , , chirng thuc
Quyét dinh cap gidy chung nhan va trg cap, 01 hodc ban sao y
phu cap uvu dai ngudi co cong. tr ban giay
sang van ban
dién tur

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

- BO6 phan Mot cira Uy ban nhan déan
phuong, x4, thi tran

- Dich vu cong truc tuyén: Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho
H6 Chi Minh
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
(d6i véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)

Ba muoi lam (35) ngay | Khong
lam vi¢e ke tir ngay nhan
day du ho so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc A
A NOi dung
cong A A
" cong viéc
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

I. Quy trinh gidi quyét hd so cia Uy ban nhin din phuwong, xa, thi trin: 05

ngay lam viéc

Nop hd so

Canhan

Gio hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hé so
theo muc I

Bl Kiém tra,

tiép nhin
ho so

B6 phan Mot
cta  UBND
phuong, x4, thi
tran.

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop ho
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chwa day du,
chwa chinh xac:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién
hd so dn ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Dich vu Buu
chinh cong ich:

- Truong hop ho
so day du:

Lap Giay tiép
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Buéc : : Ho
,\ N¢i dun , ‘n Thoi . X K ens
cong o1 AURE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
‘n cong viéc : gian x
viéc : mau

nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2.

- Trudong hop hod
so chwa day du,
chwra chinh xac:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién
hd so dn ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02. Thoi gian xac
dinh t6 chirc, ca
nhan da nop ho so
hop phap, hop 1€
1a tai thoi diém to
chire, ca nhan bd
sung day di ho so
theo yéu cau tai
BMO2.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03. Thong tin
cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tur
chdi hd so.

Tiép nhan truc
tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1 cia ho so;
kiém tra thong tin
chit ky so dé dam
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Buéc : : Ho
,\ N¢i dun , ‘n Thoi . X K ens
cong o1 AURE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
‘n cong viéc : gian x
viéc : mau

bao tinh xac thue,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va
xtt 1y ho so theo
quy trinh (BMOI),
thong bao dén tai
khoan cua tb chirc,
ca nhan.

- Truong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho t6
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh TP va
huéng dan day du,
cu thé dé to chuc,
cd nhan bo sung
ho so theo yéu cau
(BMO02).

- Thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cau
chinh sira, bo sung
khéng muén hon
08 gio lam viée ké
tr khi hé thong
tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

- Truong hop tur
chbéi nhan hd so:
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Buéc : Ho
,\ N¢i dun , ‘n Thoi . X K ens

cong o1 AURE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
‘n cong viéc : gian x

viéc : mau

thong bao cho to
chuc, ca nhéan
thong qua tai
khoan cua tb chirc,
ca nhan qua HéE
théong thoéng tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh TP,
néu ro ly do tu
choi giai quyét ho
so thu tuc hanh
chinh (BMO03).
Quét (scan) tai
liéu, luu trir ho so
dién tor trong
truong hop hd so
nop truc tiép hoac
qua duong buu
dién. Chuyén ho
so cho bd phan
chuyén mon
UBND  phuong,
x4, thi tran

Can bo thu ly ho
so tién hanh xem
- Theo | xét, kiém tra, thAm
muc I dinh hd so, trinh
-BM 01 |[lanh dao UBND
hd so, dé hBGAphénA -Pon dé Fliu’ong })1(?1 CTthi
£, v A chuyén mon . nehi. van | tran xac nhan don
py | Xuatket UBND 193 neay bgérfgm kem van ban va
qua giai , N am viéc e o 1A
uyét phu.’(‘mgZ X4, Phong | gidy toq €0 1‘1en
{“ITH C thi tran Lao dong | quan gui Phong
- Thwong | Lao dong -
binh va | Thuong binh va
Xahoi | Xa hoi thanh phd
Thu Buc va quan,
huyén

Tham dinh
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Buge | \ai dun Théi Ho, i
cong | 2" | Trich nhiém | . so/Bidu Dién giai
A cong viéc : gian x
viéc mau
- Theo .
muc I L}almh dao I}Bhgl)
] s | phuong, xa, thi
N bon 'de tran xem xét va ky
Lanh dao nght 1 4c nhan don, ky
B3 | Phé duyét UBND' /0.5 ngay | - Vanban | \an pan giri Phong
: phuong, xa, | lam vi€c | giri Phong o
thi tran Lao do Lao dopg A
' 40 CONE | Thuong binh  va
- Thuong | x5 hoi va héd so
l;?}hh‘f?‘ lién quan.
4 hoi
- Th .
mu CeIO Van thu’ thuc h1§n
D' da cho s0, déng dau
éuo(::n ai cac tai liéu lién
Van thu e X an va chuyén ho
54 | Ban hanh UBND | o1 ngay | Bhén é‘?m S dén phburi]g Lao
van ban phuong, xa, | lam viéc Ygrll)h?n dong - Thuong
thi tran B dans |binh va Xa hoi
L%% ONg | thanh phé Tha
o go’f{g Pic va quan
inh va A
“ | huyén
Xa ho1 wys

II. Quy trinh gidi quyét hd so ciia Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi:
07 ngay lam viéc

B5

Tiép nhin
ho so

Bo phan Mot
cira UBND
thanh pho
Thu Buc va
quan, huyén

0,5 ngay
lam viéc

- Theo
muc |

- bon da
duoc xac
nhan kem
van ban
gui Phong
Lao dong
- Thuong
binh va
Xa hoi
-Ho s0 ¢o
lién quan

Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop hd
so day du:
Lap Giay tiép

nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01;

thuc  hién tiép
budc B2.
- Trudong hop ho

so chuwa day du,
chuva chinh x4c:
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Buéc : : Ho
,\ N¢i dun , ‘n Thoi . X K ens

cong o1 AURE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
‘n cong viéc : gian x

viéc : mau

Huong dan  bo
sung, hoan thién
hd so dn ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Dich vu Buu
chinh cong ich:

- Truong hop ho
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2.

- Trudong hop hod
so chwa day du,
chwra chinh xac:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién
hd so dn ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02. Thoi gian xac
dinh t6 chirc, ca
nhan da nop ho so
hop phap, hop 1€
1a tai thoi diém to
chire, ca nhan bd
sung day di ho so
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Bube | \si dun Thoi Ho. i
cong | 2 UPS I Trich nhiém | . s0/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéce mau
theo yéu cau tai
BMO?2.
- Truong hop tur

chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03. Thong tin
cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tur
chdi hd so.

Tiép nhan truc
tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1 cia ho so;
kiém tra thong tin
chit ky so dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va
xtt 1y ho so theo
quy trinh (BMOI),
thong bao dén tai
khoan cua tb chirc,
ca nhan.

- Truong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho t6
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Hé théng thong tin
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Budéc n. .. Ho
cong | Nordung o hnhiem| M| Ge/Bidu Dién giai
- cong viéc gian x
viéce mau

giai quyét thu tuc
hanh chinh TP va
huéng dan day du,
cu thé dé to chuc,
cd nhan bo sung
ho so theo yéu cau
(BMO02).

- Thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cau
chinh sira, bo sung
khéng muén hon
08 gio lam viée ké
tr khi hé thong
tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

- Truong hop tur
chbéi nhan hd so:
thong bao cho t6
chuc, ca nhéan
thong qua tai
khoan cua tb chirc,
ca nhan qua HéE
théong thoéng tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh TP,
néu ro ly do tu
choi giai quyét ho
so thu tuc hanh
chinh (BMO03).
Quét (scan) tai
liéu, luu trir ho so
dién tor trong
truong hop hd so
nop truc tiép hoac
qua duong buu
dién. Chuyén ho
so0 cho chuyén
vién phong Lao
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Buéc A \ Ho
cong | Nordung o hnhiem| M| Ge/Bidu Dién giai
" cong viéc gian e
viéc mau
dong - Thuong
binh va X& hoi
thanh phé Thu
bPac va quan,
huyén duoc phan
cong thu ly ho so
- Theo
muc I
- Pon da
duge xac | Chuyén vién c¢o
nhan kém | trach nhiém thim
Chuyén vién Vén ban |dinh hod so, k}'ém
Phong Lao g1 Phong | tra, xac  minh,
Thu Iy dong-Thurong Lao dong | tham muu yé}n ban
B6 | thimdinh | binhvaxa | S neay | - Thuong \kem cic giay 10,
hd so h6i thanh phé lam viéc | binh V?l ho so lién quan
Thﬁ Dirc va Xahoir |trinh  lanh  dao
A n cua Phong xem xét, ky
quan, huyén UBND | duyét giri S& Lao
phuong, |ddéng - Thuong
x4, thi | binh va X4 hoi
tran
-Ho s0 ¢o
lién quan
- TheIO Lanh dao phong
N muc Lao dong - Thuong
Phons L on “Hbso [binh va Xa hoi
dong-Thuong 01 nes trinh t;)lanh ghé TP u
A A " - ngay | - Vin ba uc va quan,
B7 | Phé duyét hlégilriﬁé‘;l?lxﬁ 5 lam viéc ;iln Sb;m huyén xem xét hd
Thi Ditc v Lao dong | 7 ki van gf‘n g
A o -Th 6 Lao dong -
quan, huyen bing(zglg Thuong binh va

Xahoi

Xahoi
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Buéc n .. Hb
cong | Nordung o hnhiem | PO | o/Bidu Dién giai
- cong viéc : gian .
viéc mau
Vin thu Thuc hi,én cho sb,
Phong Lao dong dau van ban
dong - Van ban | dd duoc lanh dao
B8 Ban hanh | Thuong binh | 01 ngay | kém hd so | phong ky duyét.
vian ban va Xa hG,i lam viéc | trinh ¢ | Chuyén hd so dén
thanh ph6 lién quan [ S& Lao d@ng -
Thu Dtrc va Thuong binh va
quan, huyén Xa hoi

I11. Quy trinh giai quyét ho so ciia S¢' Lao dong - Thwong binh va Xa hdi: 05

ngay lam viéc

Tiép nhin

BY hd so

Bo phan Mot
ctra So Lao
dong -
Thuong binh
va Xa hoi

0,5 ngay
lam viéc

- Theo
muc I
- Van ban
kém ho so
trinh co
lién quan

Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop hd
so day du:
Lap Giay tiép

nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho
so theo BM 01;

thuc  hién tiép
budc B2.
- Trudong hop ho

so chwa day du,
chua chinh xac:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién
hd so dn ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Dich vu Buu
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Budéc a .. Ho
cong | Nordung o hnhiem| M| Ge/Bidu Dién giai
" cong viéc gian =
viéce mau
chinh cong ich:
- Trudong hop ho

so day du:

Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2.

- Trudong hop hod
so chwa day du,
chwra chinh xac:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién
hd so dn ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02. Thoi gian xac
dinh t6 chirc, ca
nhan da nop ho so
hop phap, hop 1€
1a tai thoi diém to
chire, ca nhan bd
sung day di ho so
theo yéu cau tai
BMO2.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03. Thong tin
cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tur
chdi hd so.

Tiép nhan truc
tuyén:

- Kiém tra tinh




14 CONG BAO/SH 480+481/Ngay 15-12-2024
Budéc n. .. Ho
cong | Nordung o hnhiem| M| Ge/Bidu Dién giai
- cong viéc gian x
viéce mau

chinh xac, day du,
hop 1 cia ho so;
kiém tra thong tin
chit ky so dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va
xtt 1y ho so theo
quy trinh (BMOI),
thong bao dén tai
khoan cua tb chirc,
ca nhan.

- Truong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho t6
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh TP va
huéng dan day du,
cu thé dé to chuc,
ca nhan bo sung
ho so theo yéu cau
(BMO02).

- Thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cau
chinh sira, bo sung
khéng muén hon
08 gio lam viée ké
tr khi hé thong
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15

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

tiéep nhan, trir tha
7, chu nhat.

- Truong hop tur
chbéi nhan hd so:
thong bao cho t6
chuc, ca nhéan
thong qua tai
khoan cua tb chirc,
ca nhan qua HéE
théong thoéng tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh TP,
néu ro ly do tu
choi giai quyét ho
so thu tuc hanh
chinh (BMO03).
Quét (scan) tai
liéu, luu trir ho so
dién tor trong
truong hop hd so
nop truc tiép hoac
qua duong buu
dién. Chuyén ho
so  cho chuyén
vién phong Nguoi
co cong duoc phan
cong thu ly ho so

BI10

Tham tra
ho SO’; dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong Nguoi
cO cong

02 ngay
lam viéc

- Theo
muc I
- To trinh
kém ho so
trinh co
lién quan

Chuyén wvién thu
ly ¢é trach nhiém
kiém tra, dbi
chiéu, xac minh hd
so, tham muu to
trinh trinh 1anh
dao phong xem
xet
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Buéc | .. . Ho
cong | Nordung o hnhiem| M| Ge/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
- Theo
muc |
- To trinh
kem ho so
Jéﬁlhﬁn Lanh dao Phong
Xem xét Lanh dao 0.5 ned d | xem xét, ky nhay
t::nhxl(: .| Phong Ngudi | = \igiéz -Duthao | 75 (inh,  trinh
Ry ¢ cong ' vanban |y a0 dao S¢ phé
gul ]%Q duyét
Lao dong
Bl1 - Thuong
binh va
Xa hoi,
Danh sach
To trinh
trinh Uy | Lanh dao S& xem
A v N . | 0lngay | bannhadn |xét ho so, ky To
Phe duyét | Lanh dao 56 | 1., vige | dan Thanh | trinh trinh UBND
phd Thanh pho
Thuc h@én cho sb,
dong dau To trinh
0.5 ned trinh UBND
Vanthu S¢ | ;2> "% | Tgtrinh |Thanh phd  va
lam viéc X N
chuyén chuyén
Ban hanh vién Phong Nguoi
van ban/ co cong
Chuyén hd > trinh va o ,
o s TO; 'Va ! Chuyén hd so, tai
B12 | so’dén Van ho solien | 1ia “pon P
phong quan da liéu lién quan dén
UBND o duroe Lanh | Vo Phong UBND
Thanh phd | Chuyénviéen | oo o0 | “daoss | hanhpho.
Phong Nguoi I é;m viee | Lao dong - Ho sotrinh
cO cong ' Th u’dng UBND TP gom:
binh va X5 | - To trinh cua S¢
hoiky |Lao dong -
duyét | Thuwong binh va
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17

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

X4 hoi

- Du thao van ban
kém danh sach gui
B6 Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi

- Thanh phan ho
so lién quan dén
thu tuc hanh chinh
nay.

IV. Quy trinh giai quyét hd so ciia Uy ban nhan dan Thanh phé: 09 ngay lam

viéc
Tiéo nhin Kiém tra thanh
hf“)psa va phan ho so, tai
chuyén cho | Chuyén vién 11@11 h? o quan.
chuyén phong HC- T}ep nhan hogc tra
vién Phong TC 0,5 ngay A ho so. Chuyén }AIO
B13 chuvén Vin phe 14m viee Ho so so cho chuyén
o, | Vinghons | i e
phong Thanh pho cong U ly‘A(gon‘l
UBND van ban gidy va
Thanh vhé van ban dién tu va
p file.doc-dy thao).

Tham tra, xir ly ho
so, tai liéu lién

quan:
] - HO so dat yéu
Théam tra cau: chuyén vién
ho so va lap To trinh kém
trinh linh du thao Van ban,
Bl14 dao Van L . danh sach trinh
phong ChPyen vién 02 ng?y ‘ lanh dao Phong
UBND | Vanphong | jamvige | Lap h0so | chuyén mén Van
Thanh ph§ | UBND trinh | phe UBND

PR Thanh phé phong

Thanh phé xem
xét, quyét dinh.

- HO so chua dat
yéu cau: chuyén
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Buwoéc A L. Ho
cong | ordung 4 L chnhiem | M| o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
vién lap To trinh
kém du thao Céng
van chuyén tra ho
so cho S& Lao
dong - Thuong
binh va Xa hdi
(phong Nguol co
cong), trinh lanh
dao Phong chuyén
moén  Van phong
UBND Thanh phd
xem xét, quyét
dinh.
- H6 so
trinh | Lanh dao Phong
- Du thao | chuyén moén Van
Vian ban | phong UBND
Lanh dao kém danh T},lémhA phé xem
Phong' sach cua X?t ho WSO’ va TAO’
chuyén mén | 02 ngay UBND tr}flh cua chuyen
Vian phong | lam vigo | nanh vien - Phong
UBND ' pho hodc cl‘luyen‘ mon, ‘ky
Thanh phé Coéng van T~0f trinh, tl‘lI}h
cia Van |lanh dao Van
phong | phong UBND
UBND | Thanh ph6é xem
Thanh | xet.
phd
Xem xét ho so, tai
liéu lién quan.
-‘HS so dat yéu
Xem xét, Lanh dao ca. ky ~TO trinh,
B15 ky van ban | Van phong 02 ngay | To ‘trinh, gglli]D lanh Th@"-‘ﬁ
hoac trinh UBND lam viéc hoé so f nan
ky Thanh phé phor, thuc hién tiép
Budce B16.
- Hd so chua dat
yéu cau: ky van
ban chuyén tra ho
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung o hnhiem| M| Ge/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
so cho S& Lao
dong - Thuong
binh va Xa hdi
(phong Nguol co
cong), thuc hién
tiép Budc B17.
X Xem xét ho so, tai
Van ban |igy lié ’
Lanh dao 02 ngay dé nghi, i)llellél clliglétq:/l;rrll )blgl
B16 | Phé duyét UBND o A A S A
* . £ lam viéc Ho so dé nghi B6 Lao
Thanh pho n
dong - Thuong
binh va Xa hoi.
Cho sb, vao so,
L dong dau, phat
Chuyén vién hanh van ban (ban
Phong Ho sy d3 | &y va ban dién
Ban hanh HC-TC 0,5 ngay . | tu) gt dén S& Lao
B17 S ; . duoc phé R
van ban Vin phong | lam viée duve dong - Thuong
uyet . s LAr LS
UBND binh va Xa héi va
Thanh phé B6 Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi

V. Quy trinh giai quyét ho so cia B§ Lao dong - Thwong binh va Xa hdi: 09

ngay lam viéc

Tiép nhén,
tham dinh
ho so

BI8

B6 phan
chuyén mén
Cuc Nguoi
co cong - Bo
Lao dong
Thuong binh
va Xa hoi

4.5 ngay
lam viéc

Cong van
cua
UBND
Thanh
phd. HO
so kem
theo
Quyét
dinh tiép
nhan

B6 phan tham
muu Cuc Nguoi
co6 cong - Bo Lao
dong - Thuong
binh va X3 hoi ¢co
trach nhiém tham
dinh; xem xét
trinh 1anh dao Cuc
trinh lanh dao Bo
ky Quyét dinh tiép
nhan nguwolr  co
cong
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung o hnhiem| M| Ge/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
Cong van
cua Lanh dao Cuc
UBND |ngudi c¢b6 cong
Lanh dao Thanh | xem xét ho so, ky
Xem xét Cuc Newoi 02ngay | pho.HO |trinh lanh dao Bo
trinh ky PP lam viée | sokém |ky Quydt dinh tip
co cong A . i
theo nhan nguolr co
Quyét |cong vao co so
dinh tiép | nudi dudng.
nhan
dl?llﬁ};f; Lanh dao Bo
st | LPTBXH xem xét
, ~, | Lanh dao B6 | 02 ngay > |hd so, ky Quyét
Kyduyet | 1 5TRXH | lam viee | "% | dinh tiép nhan
cong vao e oA .
° .. | nguoi c6 cong vao
co sO nudi o
N co s¢ nuodi dudng
dudng
B19 . ) T
Quyét Thuc hlér} lay so,
B6 phén dinh Atlep don% dglu, gui
. A R . nhan Quyét dinh dén
Ban hanh | chuyén mén | 0,5 ngay N I .
< 1 o N nguoi c6 | UBND cap tinh va
van ban Cuc Nguoi lam viéc N - i X
6 con congvao | S Lao dong -
& co sé nudi | Thwong binh va
dudng | Xa hoi
Vin thu S& Vfln th}r tle[?( nhag
n van ban dén va
ié 4 lao dong - chuyén chuyén
Tiép nhan | Tpyygng binh s Naw
Quyét dinh | 3 x; vien phong Newt
80 C“‘;‘Y ¢ Lao Givhanh | Quyét —— —
ong - chinh dinh Tiép nhan van
.Thu’o"ng~ Chuvén vién ban, vao so, luu
binh va Xa hOny Noudi trit  va chuyén
hi p cogca ng Quyét dinh dén Bo
& phan Mot oira dé
tra két qua




CONG BAO/SH 480+481/Ngay 15-12-2024 21
Buwoéc A L. Ho
ci‘filg E\)Qligd:,lil:,i Trach nhiém ;il:l(:ll sa/Eiéu Dién giai
viéc : mau
Chuyén vién
phong Lao dong -
Thuong binh va
X3 hoi nhan két
qua tor BO phan
Mot coa So Lao
o dong -Thuong
B0 phén Mot binh va Xa hoi,
Tra két cua § ¢ Lao Gio hanh | Két qua |thwe hién sao luu
B21 R dong - , X
qua Thurong binh | M0 (neu co).
va X3 hoi Chuyén két qua
' dén B6 phan Mét
cra UBND thanh
pho Thu Puc va
quan, huyén dé tra
cho UBND
phuong, xa, thi
tran
Can b6 UBND
phuong, xa, thi
tran nhan két qua
o tt  UBND thanh
B¢ phan Mot phé Thi Pac va
Trakét | SAUBND  Giopanh | . | quan, huyén.
B22 Y thanh pho . Keét qua n
qua Thi Pirc va chinh ThAuc I}len sao luu
quan, huyén (néu (20) .
Chuyén két qua
dén Bo phan Mot
cira dé tra cho
nguot dan
"l:ra ket » | BOphan Mot - Tra két qua cho
qua, leuw ho | 0 URND Theo x, . |canhan.
B23 so, thong ) o A Két qua B R
Ké v theo phlIOn%,Xél,ﬂll Giay hen - Thong ké, theo
tran. doi.

doi
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung trong cic buéc cong viée

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 | Pon dé nghi vao nudi dudng tai co so r}uéi dudng ngudi ¢6 cong
(theo Mdu s0 22 Phu luc I Nghi dinh so 131/2021/NP-CP)

5 BM 05 | Quyét dinh Vé viéc tiép nhan nguoi co6 cong vao co SO nuodi
dudng nguoi cod cong hoac dua vé gia dinh (theo Mdu so 71 Phu
luc I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Theo muc |
5 Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh

VI. CAN CU PHAP LY

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mdt s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tw./.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 5
Cép Bing “T6 qudc ghi cong” dbi voi nguwoi hy sinh
nhung chua dwge cip Bing “T6 qudc ghi cong” ma thin nhin da dwoc
giai quyét ché d¢ wu dai tir ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé truée
(D6 véi trueong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

Ban chinh hogc ban sao y
I | Bon d€ nghi (theo BM 04). 01 tir van ban gidy sang van
ban dién to

Mot trong cac gidy to chu’ng minh
than nhan da duoc giai quyét che do
vu dai: Quyet dinh hudng tro cap; sO

nhan tr¢ cap vu dai; danh sach chi tra Ban sao kém ban chinh
tro cap hang thang hoac trg cap mot doi chiéu hodc ban sao y

2 X : ) 01 N o
lan khi bao tr ¢6 ky nhan cua nguoi tir ban gidy sang van ban
huéng tro cap, gidy to khac do co dién tir

quan c6 tham quyén ban hanh, xac
nhén duoc lap tir ngay 31 thang 12
nam 1994 tré ve trude.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xivly | Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND | 132 ngay lam viéc ké

phuong, x4, thi tran tr ngay nhan da ho | Khong
. . . . Al

- Dich vu cong truc tuyén: Hé théng thong tin giai | SO hop 1€

! Trong do:

- UBND cép xi: 19 ngay lam viéc va 40 ngay (twong duong 43 ngay lam viéc)
- Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 20 ngay lam viéc

- Co quan cap gidy chiing nhan hy sinh: 15 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan Thanh phé: 05 ngay lam viéc

- B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 44 ngay lam viéc
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quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh
(https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn)  (d6i
vdi tiep nhdn truc tuyén - néu cd)
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \ai dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on on . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

1. Quy trinh giai quyét

hé so cia UBND phuong, x4, thi trin: 05 ngay lam viée

Bl

Than nhan | Gior Thanh phan ho so
Nop ho so ngudicd | hanh Theo muc I theo muc I
cong chinh
Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
bude B2.
- Trwong hop ho so
A o ha chua day du, chua
2 BQApha;m 0,5 chinh xgc: Huén
Kiém tra, Mot ctra ‘ Theo muc T | €D 18
tipnhgnhd | UBND | N8 | ppmop  [dan bo sune. hodn
SO’ phuong, xa, am thler‘l, h? 50 deg
thi tran vige nguol ndp ho so va

ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop ftir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhidn qua
Dich vu Buu
chinh cong ich:

- Truong hop ho so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chua day di,
chwra chinh xac:
Huong dan  bo
sung, hoan thién hod
so dén nguoi nop
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
Thot gian xac dinh
t6 chuc, ca nhan da
ndp hoé so hop
phap, hop 1€ la tai
thoi diém td chic,
cd nhan bo sung
day du hd so theo
yéu cau tai BM02.

- Truong hop ftir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03. Thong tin
cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tur
chdi hd so.

Tiép nhin truc
tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s dé dam
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Bude | \ai dung Tréich Thoi | H so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

bao tinh xac thue,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xur
ly hé so theo quy
trinh (BMOT),
thong bao dén tai
khoan cua té chirec,
ca nhan.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chuec, ca
nhan qua tai khoan
cia tdb chuc, ca
nhan qua Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
TP va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé b
chitc, ca nhan bo
sung hd so theo
yéu cau (BM02).

- Thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cAu chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
- Truong hop ftir
chéi nhan hd so:
thong bao cho to
chuc, ca nhan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

thong qua  tai
khoan cua té chirec,
ca nhan qua HéE
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh TP, néu 1o ly
do tr choi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai liu,
lwu trit ho so dién
tlr trong troeong hop
ho so nop truc tiép
hoic qua dudng
buu dién.

Chuyén ho so cho
can bo Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi

B2

Théim tra hd
SO'; dé xuit
két qua giai

quyét TTHC

Can bo Lao
dong -
Thwong
binh va Xa
hoi phuong,
x4, thi tran

03 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
HO6 so
Du thao
Giay xac
nhan cé
thong tin liét
si trén bia
ghi danh liét
si/du thao
van ban gui
So
LDTBXH

Chuyén wvién thu
1y hd so ¢o trach
nhiém kiém tra, ra
soat tai liéu, bia
ghi danh Liét si
dang quan ly, néu
du can ctr thi cap
gidy xac nhan co
thong tin liét si
trén bia ghi danh
liét sT kém can cur
dé khic bia; du
thao van ban kém
gidy to gii So
Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi, trinh 1anh
dao UBND
phuong, x4, thi
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Buge | \si dung Trach | Thoi | Hb so/Bidu P
cong N on " . x Dién giai
vide cong viée nhiém gian mau
tran
Theo muc |
BMO1
IigjOtﬁnh Lanh dao UBND
N 1ay Xac phuwong, xa, thi
Xem xét. kv LS%hN%O 01 ngay Anhan‘ Cé_A tran xem xét I}S
B3 duyét, ’ phuodng, xa lam | thong tin it | 5o, ky duyét Gidy
' i fran | Viée sitrén bia | x4¢ nhin va van
thi tran ghidanhliét | pan  eiri  So
si/duthdao | LPTBXHU
van ban gui
So
LDTBXH
Theo muc |
Ban hanh/ (;31}/[ 01, Van thu thuc hién
Giri ho so § 1ay Xac | cho s6, dong dau
1én Sé Lao \{%\%"’ n()’; nhan €6 eac i lidu lién
B4 dong - ‘ N 53y th0~ngAt1n liet | quan va chuyén hd
Thuwong phuong, xa, | lam sitrén bia | o dén S&
binhvaXa | (MEan | Vviee | ghidanh liét || pTRXH,  thyc
hoi sTva van ban | pian i&p buge BS
g So
LDTBXH

2. Quy trinh gidi quyét hd so ciia Sé' Lao dong - Thwong binh va Xa hai: 10
ngay lam viéc

B5

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cira S&
Lao dong -

Thwong
binh va Xa

ho1

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
Van ban cua
UBND
phuong, xa,
thi tran

Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi ndp ho so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop ftir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Dich vu Buu
chinh cong ich:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chua day di,
chua chinh x4c:
Huong dan  bo
sung, hoan thién hod
so dén nguoi nop
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
Thot gian xac dinh
t6 chuc, ca nhan da
ndp hoé so hop
phap, hop 1€ la tai
thoi diém td chic,
cd nhan bo sung
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Bude | \ai dung Tréich Thoi | H so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

day du hd so theo
yéu cau tai BMO?2.

- Truong hop ftir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03. Thong tin
cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tur
chdi hd so.

Tiép nhin truc
tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky so dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xur
ly hé so theo quy
trinh (BMOT),
thong bao dén tai
khoan cua té chirec,
ca nhan.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chuec, ca
nhan qua tai khoan
cia tdb chuc, ca
nhan qua Hé théng
thong tin giai quyét
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Buéc
cong
viéc

Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu

A LN oA . X Dién giﬁi
cong viéc nhiém gian mau

thu tuc hanh chinh
TP va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé b
chitc, ca nhan bo
sung hd so theo
yéu cau (BM02).

- Thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cAu chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trur thir 7, cha nhat.
- Truong hop ftir
chéi nhan hd so:
thong bao cho to
chuc, ca nhan
thong qua  tai
khoan cua té chirec,
ca nhan qua HéE
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh TP, néu 1o ly
do tr choi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai liu,
luu trit hd so dién
tlr trong troeong hop
ho so nop truc tiép
hoic qua dudng
buu dién.

Chuyén ho so cho
chuyén vién phu
trach cua Phong
Nguoi co cong
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Buoe | \6i dung Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Chuyén vién thu
Theo muc I | 1y ho so thyce hién
BM 01 ra soat ho so, tai
HA liéu dang quan ly,
. Chuyén vién 05 ned 0 S(? hoan thién ho so,
B6 Tham dinh Phong 13 ri y D‘anh S?Ch lap danh sach va
ho so Nguoi co vige keffl qug du thao van ban
cong ' van gui gui Uy ban nhan
UBND | dan phu’(‘)’ﬂg, X4,
phu’q’ngz Xa, | thi tran trinh Lanh
thi tran dao phong xem
xet
Theo muc |
Lanh dao 01 nei BMO1 Lanh dao Phong
Xem xét, Phong neay Ho so trinh | xem xét ho so, ky
B7 : lam
trinh ky Nguoi co viee - Du thao nhay van ban
cong ' vin ban kem | trinh 1anh dao S¢
danh sach
Vin ban it Lﬁnh‘ dao S& kiém
1,5 UBNDg tra ho so, ky duyét
B8 Phé duyét | Lanh dao S¢ neay phuong, xa, van banql;em danh
: lam C 20 sach gui UBND
A thi tran kem . . .
viéc danh sach phu’O’ng, x3a, thi
tran
05 | Van ban gai | Thve hién cho so,
" 721 UBNDg dong dau van ban
. Van thu S& 1§nf hudne. s va chuyén chuyén
Ban hanh " PAUONS, X4 | Vien Phong Nguoi
van ViEC thi tran R
. P co cong
ban/Chuyén O 2
B9 hd so dén 1 so kém Chuyén ho so‘den
UBND | Chuyénvién| 0.5 |vanbanidanh | DD PRIOE
phuong, xa, Phong ngay | sach gui Uy xa, o tran - ce
Y+ ) thuce hién cac noi
thi tran Ngudi ¢o lam |bannhandan| - ‘ 2
A o . - | dung theo tham
cong viéc phuong, xa, X A
thi tran quyén, thuc hién

tiép budc B10

3. Quy trinh giai quyét hd so cia UBND phuwong, x4, thi tran: 19 ngay lam
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Buge | \si dung Trach | Théi | HO so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
viéc va 40 ngay (twong dwong 48 ngay lam viéc)
H6 so kém o - A A
) Van thu 0,5 van ban cua }Y g nsghuvgleghﬁggﬁ
B10 Tleg nhéin UBND ) ngay S¢ Lao dong can bo phu trach
ho so phuong, xa, lam - Thuong o
. . . < v~ | Lao déng - Thuong
thi tran viéc binh va Xa . A 1A
n binh va Xa ho1
hoi1
Cg’m bo thu ly ho so
tién hanh xem xét,
kiém tra ban khai,
tham dinh ho so.
P . Canbo L ’
Tham dinh aganog _ao 35 Tham muu Thoéng
- hA(; io;,t de ] THu’ong ngay Theo muc | bajo tIAlu’c hléq niém
xuat Ketqua | pinh va Xa lam BM 01 y,et cong khat danh
gidi quyét héi phurong vide sach tai Uy ban
TTHC <. thi trAn ’ ' nhan dan phuong,
T x4, thi tran, trinh
lanh dao UBND
phuong, xa, thi
tran ky duyét
Lanh dao . Thong bao Lanh dao EJBND
UBND |01 meay | iavg | Phuong. xa, ot
B12 Ky duyét , ~ lam A tran ky  duyét
: phuong, xa, " kém danh ho b3 A
thi trAn viéc séch T, ong bao mni€m
' yét danh sach
Can bo Lao
Niém yét dong - ThOAng bAra ° Thuc hién niém yét
BI3 | congkhai | . MYOME | 40pgay | MIEMYCL | 4a040 ¢ kidn nhan
cong Khdl 1 pinh va Xa 8| kemdanh | S Y
danh sach N , . dan.
hoi phuong, sach
x4, thi tran
Tham muwu | Can bd Lao 0,5 Xin lich hop Hét thot gian ni€ém
lich hop Hoi dong - ngay Hoidong | yet, lap bién ban
dong Thuong lam két qua niém yét
Bl14 binhvaXa | viéc cong khai, tham
ho1i phuong, muu lanh dao Uy
x4, thi tran ban nhan dan thoi
gian t6 chuc hop
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Eg:gc Noidung | Trich | Thoi | Hd so/Biéu Didn gidi
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
Ho1 déng xac nhan
hd so
) Lgmh dao 0.5 , Lanh dao Uy ban
Ky Giay moi Uy ban " 32‘1 Gidy moi | nhan dan phuong,
hop Hoi nhan dan lgnf hopHoi |xa, thi trén ky
dong phuong, xa, " dong duyét Giay moi
thi tran viee hop Hoéi dong
van the Uy | 0,5 | Van thu thuc hien
Phat hanh ban nhan nga Gidy mot cho s6, dong da}u
. S| hopHoi | va phat hanh Gid
Giay moi | dan phuong, | lam B 1 | phat il i
thitin | viee | 90n€ |méi dén cio thanh
’ vién Hoi dong
Trong thoi gian 04
ngay lam viéc, Ho1
ddng to chtrc hop,
thanh phan gom:
Chu tich Uy ban
nhan dan cip xi
lam chua tich Hoi
35 ddng va cac thanh
Hop Hgi Hoi déng ng’a‘ly TheomucI |vién la can bd Lao
B15 dong xac cﬁp <4 1am Biénban |dong - Thuong
nhin A hop binh va X&i hoi,
viéc A A
quan su, cong an, y
té; dai dién Mat
tran TO quéc, Ho1
Cuu chién binh,
H61i  Nguoi  cao
tudi; Hoi Cuu
thanh nién xung
phong.
Cén bd Lao Ho so/van | Sau khi hop Hoi
Téng hop déng ) ‘ ban/bién bém dong, Can bo phu
két qua /da THu’ong 02 ngay ket qqé niém | trach tong hop ho
BI6 xuit gidi binh va X3 lgern yét/bién ban | so, tham muu van
quyét hoi phuong, vige hopHO1 | ban git S¢ Lao
xﬁ, thi tran dong xac | dong -Thuong

nhan nguoi

binh va Xa hdi,
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Eg:c Noi dung Trach | Thoi | H so/Biéu Dia sl
ne cong viéc nhiém gian mau g1l
viéc
cO cong trinh  lanh  dao
UBND phuong, x4,
thi tran
Lanh dao 1,5 Van ban gui Lanh dao pBND
UBND | ngay sg  |Phuong, xd  thi
B17 Phé duyét , N . tran xem xét ho so,
; phuong, xa, lam LDTBXH , n )
thi tran viéce kém ho so ky‘ duyét van ban
‘ ‘ gtri S6 LDTBXH
lé‘}l‘,‘i ll‘l‘(‘)nsl(‘! Theomuc T | Van thu thyc hién
A oz Van thu 0,5 BM 01 cho s0, dong dau
Ién So' Lao ) . AL 1A
B18 done - UBND ngay Vanban |cdc tai licu lién
Th.u’(gn phuong, x&, lam kém Danh | quan va chuyén ho
binh vi f(ﬁ thi tran viée sach Bién | so dén S&
héi ban/ho so | LDTBXH

4. Quy trinh giai quyét hd so cia Sé' Lao dong - Thwong binh va Xa hdi: 05
ngay lam viéc

Van thu tiép nhan

0,5 vin ban  dén,

Van thu S¢ | "8 Hbso | Chuyén ho so den

lam chuyén wvién phu

viée trach cua phong
Nguoi co cong

Tiép nhan Chuyén vién thu ly
muu xwr ly ' . A i A

Chuyén vién 1,5 Ho6 so, van tham dinh IVIO S? ’

. . L. tham muu van ban

phong ngay ban gt co . .

e X ) gui co quan co

Nguoi co lam quan cé 2 A A

cong viéce tham quyén tha}m quyeh cap

‘ giay chung nhan

hy sinh, trinh lanh

dao phong xem xét

Lanh dao . H6 so, van | Lanh dao Phong

. . 01 ngay . e 1A ;

Xem xét, phong . ban giri co | xem xét hd so, ky

B20 - , o lam ) et
trinh ky Nguoi co viee quan cé nhay van ban trinh

cong

tham quyén

lanh dao S&
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Buge | \si dung Trach | Théi | HO so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Lanh dao S¢ xem
01 ngay | Vin ban g EZL hzi > ljlyanvig
B21 Phé duyét | Lanh dao S¢| lam cO quan co 2 & A q 2 A
. viéc tham quyén tham quyén de cap
' quy giay chung nhan
hy sinh
0.5 Thue hién cho sb,
N 721 Van ban gui dong dau van ban
Van thu S& lgnfl coquanco | chuyén  chuyén
viee tham quyén | vién Phong Nguoi
gy, | Banhanh ‘ co cong
van ban ién owi vi
Chuyénvién| 0.5 Van ban gui ggfiéﬁﬁﬁ églsré ggﬁ
Phong ngay cO quan co co auan 6 thim
Nguvico | lam | thim quyén |7 éqn % ko ik
cong viéc kem ho so quy b glay

chting nhan hy sinh

5. Quy trinh giai quyét hd so ciia co’ quan ¢6 thAm quyén cip gidy ching nhin
hy sinh’: 15 ngay lam viéc

Van ban cua

Ti€p nhan van ban

Tifo nhan | Va1 thu Co | 01 ngay S& dén, chuyén hd so
B23 _1¢b nhay quan ¢0 lam LDTBXH, |cho bd phan chuyén
van ban dén A A o A . N A
tham quyén | viéc hosolién |moén duoc phan
quan cong xur ly.

Tham tra, xir Iy ho
Xem xét 07 so, tar liéu lién
2 = . | Chuyén vién | ngay . A quan, trinh 1anh dao
oA tham dinh iy hd so | Tam Lap 0050} xem xet, ky to trinh
viee | M trinh lanh dao ky

duyét
Lanh dao Xem xét ho so, tai
Xem xét, phAong o 03 neay Giay chung ll‘eu ‘hen quat, ~ky
B25 trinh kv chuyén mén | lam ahan hv sinh to trinh trinh 1anh
y thuoc Co viéc ANy dao ky Giay chung

quan nhan hy sinh

2 Tuy trudng hop, thuc hién theo Piéu 16 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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Bude | \oi dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Lanh dao ‘
Co quan co . Xem xét ho so, tai
tham quyén 03 ngay Giay chimg |liéu lién quan, ky
B26 Phé duyét A LA lam N . T n A
: cap giay viee nhan hy sinh | phé duyét Giay
ching nhan ' chting nhan hy sinh
hy sinh
Van thu thuc hién
01 nea , dong dau, phat
Ban hanh | Van thu Co neay Giay chung | hanh van ban dén
B27 S lam n : ) .
van ban quan vige nhan hy sinh | S& Lao dong -
' Thuong binh va Xa
hoi

6. Quy trinh giai quyét hd so ciia Sé' Lao ddng - Thwong binh va Xia héi: 05
ngay lam viéc

Van thu tiép nhan

0,5 van bélp dép,
Van thu S¢ | "5 Ho so chuy?n hO.ASO den
lam chuyén wvién phu
viée trach cua phong
Nguoi co cong
Tiép nhan Chuyén vién thu ly
B28 | hd so/tham ho so tiep nhén vén
muu xir Iy ‘ ban dén cua Co
Chuyén vién . quan c6 tham
. 02 ngay A % &
phong . A quyén cap giay
e lam HO so S A
Nguoit ¢o A ching nhan hy
n viée : 2
cong sinh, tong hop, du
thao T¢ trinh trinh
lanh dao phong
xem xét
Lanh dao . H? so/To Lanh dao Phong
, . Ol ngay | trinh/du e 1A i
Xem xét, phong . . . 1. |xem xét hod so, ky
B29 . , e lam | thao van ban oy
trinh ky Nguoit ¢o A s A nhay van ban trinh
A viee g Bo ~ i
cong lanh dao S&

LDTBXH
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Buoe | i dung Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Lanh dao So xem
0,5 | Totrinhkém | xét hd so, ky van
A n N .| ngay | duthdaovan |[ban g UBND
B30 | Phéduyét |LanhdaoSo| 7" | b o Bo | Thanh phé kem du
viéc LPTBXH |thao van ban gt
B6 LDTBXH
Thue hién cho sb,
05 dong dau To trinh
. trinh lanh dao
Van thu S& ligay Totrinh | UBND Thanh phd
V?Iéré Vg‘l chuyén chuyég
' vién Phong Nguoi
cO cong
Chuyén ho so, tai
liéu lién quan dén
Van phong
UBND Thanh
Ban hanh pho.
van Ho so  trinh
ban/Chuyén UBND TP gom:
B31 ho so dén - To trinh cua So&
Van phong Lao dong -
UBND | Chuyénvién| 0,5 Ho so trinh/ | Thwong binh va
Thanh pho Phong ngdy | To trinh kém | Xahoi
Nguoi co lam du thao van | - Du thao vin ban
cong vige ban kém danh sach

g1 Bo Lao dong -
Thuong binh va
Xahoi

- Thanh phan hd
so lién quan dén
thu tuc hanh chinh

7. Quy trinh giii quyét ho so cia UBND Thanh phd: 05 ngay lam viéc

B32

Tiép nhin

Chuyén vién

0,5

Hd so trinh

nay.

Thuc hién tiép
budc B32

Kiém tra thanh
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Buge | \ai dung Trach | Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
hosova | phong HC- | ngay | kém du thao | phan ho so, tai liu
chuyén cho TC lam van ban lien quan. Tiép
chuyén vién | vanphong | Vi€c nhan hoac tra ho
phong UBND so. Chuyén hoé so
chuyén mon | Thanh phd cho chuyén wvién
Van phong duoc phan cong xir
UBND ly (gdbm van ban
Thanh phd gidy, van ban dién
te va file.doc-du
thao).
Tham tra, xir ly ho
so, tai li€u lién
quan:
- HO so dat yéu
cau: chuyén vién
lap To trinh kém
du thao van ban,
trinh 1anh  dao
Chuyén vién phong chuyén mon
phong Vin phong Uy ban
chuyén mon | 01 ngay nhian dan Thanh
R . | Van phong lam Lap hd so phd xem xét, quyét
Thamtraho | Gy pan | vige trinh | dinh.
S(lrﬁ:’:lil g::)h nhan dan - Ho so chua dat
B33 - K Thanh pho yéu cau: chuyén
Vian phong A 1A N
UBND vién lap 1:0 trAmh
. y kém du thao Céng
Thanh pho < A . 1A
van chuyén tra ho
so cho S& Lao
dong - Thuong
binh va Xa hd1 xu
ly lai  (Phong
Nguoi ¢ cong).
Lanh dao -Ho sotrinh | Lanh dao phong
phong 01 ngay | - Du thao chuyénq moén  Van
chuyén moén 13 vin ban gui | phong Uy ban nhan
Van phong am Bo dan Thanh phé
Uy ban viee LDTBXH |xem xét ho so va
nhan dan hodc Cong | TO trinh cua
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Bube | \ai dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Thanh pho van cua Van | chuyén vién phong
phong Uy | chuyén mén, ky To
ban nhan |trinh, trinh 1anh
dan Thanh | dao Van phong Uy
phd ban nhan dan
Thanh phd xem
x¢€t.
Xem xét ho so, tai
liéu lién quan.
- HO so dat yéu
cau: ky To trinh,
trinh  1anh daro
.. . | Lanh dao UBND T‘hAanh ph? ’
Xem xét, ky - . 01 thuc hién tiép
< 1o Van phong . N A )
van ban g ngay | To trinh, h6 | Budc B35.
B34 hoac trinh Uy ban lam SO Hb hua d
"y nhan dan " - 1o 30 ciua at
y Thanh phd viee yéu cau: ky van
ban chuyén tra ho
so cho S& Lao
dong - Thuong
binh va X&a hdi,
thuc hién tiép
Budc B36.
Xem xét ho so, tai
Lanh dao | 01 ngay van ]l;éAn gui hﬁ? hénA quan, lfy
B35 | Phéduyét | UBND | lam 0 |phe duyet van ban
Thanh phé | vige | "DLBXH. |gui BO Lao dong -
‘ ho so Thwong binh va Xa
hoi.
Cho sb, vao so,
Phong HC- d?'ng dqéu, b‘an hanh
0,5 A . | van ban kém theo
Ban hanh 5 e . ngay Ho so fﬁ cac gidy to tai muc
B36 1 Cinban | Vanphong | d“f"? ° |1, d& nghi Bo Lao
UBND B viéc uyet dong - Thuong
Thanh pho binh va Xi hoi
tham dinh

8. Quy trinh giidi quyét ho so cia By Lao dong - Thwong binh va Xi hoi: 44
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E(A‘)":gc Ni dung Trich Thoi | H so/Biéu Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau
ngay lam viéc
B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa
B6 Lao Van bélAn giri héAi co t‘réch rihiérfl
Tiép nhén, dong 29 ngay Bo th‘am qlnh’ lap , to
B37 |thim dinh| Thuong | lam | CDTBXH jtrinh va danh sach
hd so : binh v4 X4 vige cia UBND | kem theo trinh Thu
hoi ' Thanh pho | tuéng Chinh phu
' kém héso |ban hanh quyét
dinh cap Bang “To
qudc ghi cong”
Sau khi tiép nhan
quyét dinh cap
béng, B6 Lao dong
- Thuong binh va
Xa hoi1 co trach
Bo Lao nhiém in, chuyén
In, dong dél} Tgourg’ig 15 ngay Quyé:t dinh 1\)];? dgﬁgnd%u%lélﬁg
Bing “To .  ora \ cap bang cua | .z 4 .
B38 P . | binhva Xa lam .o T6 quoc  ghi
quoc ghi hoi/ V3 " Thu tudéng sn0” va chuvd
cong” oV van viee Chinh phu Fons  va cluyen
phong ho6 so kém ban sao
Chinh phu quyét dinh cap
bang, Bing “Tb
quodc ghi cong” dén
S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi
Tiép nhin | Van thu S¢ 0.5 , Van thu tiép nhan
két qua tr | Lao dong - " 721 Két qua giai |van  ban  dén,
B39 B0 Thwong ﬁnf quyét thu tuc | chuyén két qua dén
LPTBXH/T | binh va Xa " hanh chinh | chuyén vién phong
ra két qua hoi viee Nguoi co cong
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Bude | \oi dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Chuyén vién tiép
nhan k& qua tur
05 van thu so, thg’c
Chuyénvién |~ Két qua giai | hién sao lwu (neéu
phong Ngudi lgrrfl quyét thu tuc | €6).
Tra két qua, | ©cOcong viec | hanh chinh Chuyén két qua
luu ho so, ' dén B phan Mot
B40 | thong ké va cra dé tra cho
theo doi nguot dan
« . ... |- Tra két qua cho
B4 phan Mot Thgo KetAquaqglal 4 nhan.
cita Giay | quyét thu tuc Théne ké. th
hen hanh chinh | _'"O"& XS theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 bon dé nghi (theo Méu sé6 15 Phu luc 1 Nghi dinh s6
131/2021/NP-CP)
V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phan ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Uu dai nguodi ¢d cdng voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020 .

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Van phong
Chinh phu vé quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu./.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 6
Cép Bing “T6 qudc ghi cong” dbi voi nguwoi hy sinh

nhung chwa dwoge cip Bing “Té qudc ghi cong” ma thian nhin da dwoc gidi

quyét ché d6 wu dai tir ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé trude

(D6 véi trueong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
Ban chinh hoic ban sao y
1 | Pon dé nghi (theo BM 04). 01 tlr van ban gidy sang van
ban dién tu
Mot trong cac gidy to chu’ng minh
than nhan da dwoc giai quyét che do
wu dai: Quyet dinh hudng tro cap; sb
nhan tr¢ cap wu dai; danh sach chi tra Ban sao kém ban chinh
tro cép héng thang hoac trg cép mot ddi chiéu hodc ban sao y
2 X : ) 01 AR o
lan khi bao tir ¢6 ky nhén cua nguoi tir ban gidy sang van ban
huéng tro cap, gidy to khac do co dién tir
quan c6 tham quyén ban hanh, xac
nhan dwoc 1ap tr ngay 31 thang 12
nam 1994 trér vé trude.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND

phuong, x4, thi tran

- Dich vu cong truc tuyén: Hé thong thong tin giai

tur

132 ngay lam viéc ké

so hop 18"

ngay nhan du ho | Khong

! Trong do:
- UBND cap xa: 19 ngay lam viéc va 40 ngay (tuong duong 43 ngay lam viéc)
- Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 20 ngay lam viéc

- Co quan cip gidy chimg nhéan hy sinh: 15 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan Thanh phé: 05 ngay lam viéc
- B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 44 ngay lam viéc
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quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh

(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)

vdi tiep nhdn truc tuyén - néu cd)

(d6i

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Diéen giai

1. Quy trinh gii quyét hd so' ciia UBND phuong, xa, thi trin:

05 ngay lam viéc

Bl

Than nhan | Gio Thanh phan hd so
Nop ho so ngudicd | hanh Theo muc I theo muc I
cong chinh
Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
A 1A chua day du, chua
. X BQApha;m 0,5 chinh X)E;Ci Hurn
Kiém tra, Mot ctra ‘ Theo mucT | €A 18
tigpnhgn | UBND | TE¥ | ppop |40 bO sung. hodn
hé so phuong, xa, am thler‘l, hAO 50 der}
thi tran Viec nguol ndp hod so va

ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan gidi
quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Dich vu Buu chinh
cong ich:

- Trudong hop ho so
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Bude | nai dung Tréich Thoi | H so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
viee | congviée nhiém gian mau

day di:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac:

Huoéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
nguoi ndp ho so va
ghi 10 ly do theo
BM 02. Thoi gian
xac dinh to chire, ca
nhan di nop hd so
hop phéap, hop 1€ 1a
tai thoi diém to
chitc, ca4 nhan bd
sung day du hd so
theo yéu cau tai
BMO?2.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03. Théng tin
cho t6 chtrc, ca nhan
vé viéc tir chdi hod
SO.

Tiép nhén truc
tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 16 cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d& dam
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot ctra tiép nhan,
cap ma hd so va xu
ly hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan
cia t6 chac, ca
nhan.

- Truong hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh TP wva
huéng dan day di,
cu thé dé tb chuc, ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau
(BMO02).

- Thoi gian tiép
nhan chinh thuac
hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

- Truong hop tur
chéi nhan hd so:
théong bao cho to
chtrc, ca nhan thong
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Buoe! - \ai dung Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh TP, néu
18 1y do tir chdi giai
quyét ho so thi tuc
hanh chinh (BMO03).
Quét (scan) tai liéu,
lwu trir ho so dién tir
trong treong hop ho
so ndp truc tiép
hodc qua duong buu
dién.
Chuyén ho so cho
can bé Lao doéng -
Thuong binh va Xa
hoi
Chuyén vién thu ly
hd so ¢o trach
Theo muc 1 | nhiém kiém tra, ra
BM O'l soat tai liéu, bia ghi
N danh 1liét si dang
Ho so quan ly, néu du can
Tham tra | Canbo Lao Duthao | ¢ir thi cdp gidy xac
ho S0’ dé dong - . Giay xac nhan c6 thong tin
A, A 03 ngay nhan ¢6 At A1 :
B xuat keét ThIIO’ng lam idn €0 - 1 it s t'ren bia ghi
qua giai | binh va Xa .| thong tinliet | danh ligt si kem
quyét hoi phuong, viee sitrénbia | can cfr dé khic bia;
TTHC x4, thi tran ghi danh liét | 4y thao van ban
si/du thao | kem gidy tor gui SO
van ban gui | Lao dong - Thuong
So binh va Xa hoi,
LDTBXH | trinh lanh  dao
UBND  phuong,
x4, thi tran
Xem xét, ky Lanh dao | 01 pgéy Theo muc I Lﬁnh dao~ UBNP
B3 duvé UBND lam phuong, x4, thi tran
uyet A N A BMO1 o X ,
phuwong, xa, | viec xem x&t ho so, ky
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Buoe! - \ai dung Trich Thoi | Hb so/Biéu
cOns cong viéc nhiém gian mau Dién giai
viéc
thi tran Ho sotrinh | duyét Gidy xac
Gidy xac nhdn va van ban
nhan ¢c6 gii S6 LbTBXH
thong tin liét
si trén bia
ghi danh liét
si/du thao
van ban gui
S&
LDTBXH
Theo muc |
Ban hanh/ BM 01 8 .
Giri hd so ) Gidy xac | van tIAlu’ tl{u’c hl?n
1én Sé Lao Van thu O,:S nhan ¢6 C},IO 80, dqrAlg dau
B4 dong - UBND ) ngay | thong tin liét | c4c tai hxeu hken quan
Th.u’o’ng phu.’qngZ X4, lgern i trén bia | Va chuyén ho so dén
binh va Xi thi tran VieC | ghi danh liét S.Oi L?TBXH, thuc
héi st va vin ban | hién ti€p bude BS
) gl So
LDTBXH

2. Quy trinh giii quyét hd so' ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xi hgi: 10

ngay lam viéc

Tiép nhin

B3 hd so

Bo phan
Mot cira S&
Lao dong -

Thwong
binh va Xa

ho1

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
Van ban cua
UBND
phuong, xa,
thi tran

Tiép nhén truc
tiép:

- Trudong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudéng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguoi ndp hod so va
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Bude | i dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
viee | congviée nhiém gian mau

ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Dich vu Buu chinh
cong ich:

- Trudong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac:

Huoéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
nguoi ndp ho so va
ghi 10 ly do theo
BM 02. Thoi gian
xac dinh to chire, ca
nhan di nop hd so
hop phéap, hop 1€ 1a
tai thoi diém to
chitc, ca4 nhan bd
sung day du hd so
theo yéu cau tai
BMO?2.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

quyét hd so theo
BM 03. Théng tin
cho t6 chtrc, ca nhan
vé viéc tir chdi hod
SO.

Tiép nhin truc
tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 16 cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé& dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot ctra tiép nhan,
cap ma hd so va xu
ly hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan
cia t6 chac, ca
nhan.

- Truong hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh TP va
huéng dan day di,
cu thé dé tb chuc, ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau
(BMO02).
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Thoi gian tiép
nhan chinh thuac
hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

- Truong hop tu
chéi nhan hd so:
théong bao cho to
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh TP, néu
18 1y do tir chdi giai
quyét ho so thi tuc
hanh chinh (BMO03).
Quét (scan) tai liéu,
lwu trir ho so dién tir
trong treong hop ho
so ndp truc tiép
hodc qua duong buu
dién.

Chuyén hd so cho
chuyén vién phu
trach cua Phong
Nguoi co cong

B6

Thim dinh
ho so

Chuyén vién
Phong
Nguoi co
cong

05 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
HO6 so
Danh sach
keém Cong
van gui
UBND
phuong, xa,

Chuyén vién thu ly
hd so thuc hién ra
soat ho so, tai liu
dang quan ly, hoan
thien hd so, lap
danh siach va du
thao van ban gui
Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran
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Buge )| Nai dung Trach | Théi | HO so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
thi tran trinh Lanh dao
phong xem xét
Theo muc |
Lanh dao 01 nei BMO1 Lanh dao Phong
Xem xét, Phong neay Ho so trinh | xem xét hd so, ky
B7 . , Newdi o lam hav van ban tinh
trinh ky guA.’oq co viée - Dy thao n~ ay van qan trin
cong vin ban kem | 18nh dao S&
danh sach
15 Van ban gui | Lanh dao S¢ kiém
" ’a UBND tra hd so, ky duyét
B8 Phé duyét | Lanh dao S¢ ﬁnf phuong, xa, | van ban kém danh
vide thi trankém |sach g UBND
‘ danh sach | phuong, x4, thi tran
0,5 | Van ban gai | hwe hién cho o,
o4 UBND dong dau van ban
. Van thu S& lgrrfl hudne. xi va chuyén chuyén
Ban hanh " PRUONE, X4, | yien Phong Ngudi
van VIEC thi tran o6 oong
ban/Chuyé = y
B9 | n hd so dén 113 so kem Chuyén ho‘so dén
UBND A in - 1 UBND phuong, xa,
Chuyén vién 0,5 |van ban/danh X 2
hudne. xa . A \ ) th1 tran dé thuc
phuong, xa, Phong ngay | sach g Uy hién cac néi dun
thi tran Nguoi co lam |bannhandan | , Dot qunig
o A , . | theo tham quyén,
cong viéc phuong, xa, N .
. 7 thuc hién ti€p budc
thi tran

BI10

3. Quy trinh gidi quyét hd so' cia UBND phwong, xd, thi tran: 19 ngay lam
viéc va 40 ngay (twong dwong 48 ngay lam viéc)

H6 so kém o - A A
) Van thu 0,5 van ban cua }Y éa I;Otsg Cﬁjgééﬁégﬁ
B10 Tleg nhan UBND | ngay S& Lao dong b6 phu trach Lao
ho so phuong, xa, lam - Thuong - :

.57 " : . <~ |dong - Thuong binh

thi tran viéc binh va Xa a1 A

n va X4 hot

hoi1

Thim dinh | CanboLao | 3,5 | Tpeomuct | Cén bo thu ly ho so
BIl | ho so, de dong - ngay BM O'l tién hanh xem xét,
xuat két Thuong lam kiém tra ban khai,
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Buoe! - \ai dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
qua giai binh va Xa viéc tham dinh ho so.
quyét | hoi phuoneg, Tham muu Thong
TTHC xd, thi tran bao thyc hién niém
yet cong khai danh
sach tai Uy ban
nhan dan phuong,
x4, thi tran, trinh
lanh dao UBND
phuong, x4, thi tran
ky duyét
Lanh dao 01 ned Thong b;’lo Lanh dao UBND
B12 | K¢ duvét UBND 1ari Y1 niém yét |phuong, x4, thi trdn
y auye phuong, x&, vide kem danh | ky duyét Thong bao
thi tran ‘ sach niém yét danh sach
Can bo Lao
Niém yét dhO ne - ThOAng bAra ° Thuc hién niém yét
B13 | cong khai T wone 40 ngay miem yet dé 1ay y kién nhan
, binh va X3 kém danh N
danh sach n: X . dan.
hoi phuong, sach
x4, thi tran
Hét thot gian niém
Can bo Lao yét, 1ap bién bén két
dong - 0,5 qua niém yét cong
Th.am mud Thwong ngay | Xinlich hop |khai, tham muu lanh
lich hop : s N As 2A , A
. A binh va Xa lam Hé61 dong | dao Uy ban nhéan
Hoi dong iy . i ~ e 2
: ho1 phuong, | viée dan thoi gian t6
x4, thi tran chirc hop Héi dong
xac nhan ho so
Bl14 ] Lgmh dao 0.5 , Lanh dao Uy ban
Ky Giay Uy ban N 92‘1 Giay moi  |nhan dan phuong,
moi hop nhan dan g Y hop Hé1 x4, thi tran ky duyét
e A A X N lam A X N T
Hgi dong | phuong, xa, A dong Giay mo1 hop Héi
.97 viéc A
thi tran dong
o Vian thu’AUy 07:5 Giéy moi Van Ehu’ ,thu’c Ahiér}
Pha’t hanh ban nhan ngay hop Hoi cho s0, dong dau va
Giay moi | dan phuwong, | lam d A phat hanh Giay moi
N . x A ong X , \ - A
x4, thi tran viéc dén cac thanh vién
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Buge )| Nai dung Trach | Théi | HO so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Hoi déng
Trong thon gian 04
ngay la‘Em viéc, HO1
dong t6 chuac hop,
thanh phan gom:
Chu tich ,Uy ban
nhan dén cap xa lam
35 chu tich H61 dong
Hop Hoi Hoi don nod Theo mucI |va céac thanh vién la
B15 dong xac s ~g g Y Bién ban can bé Lao doéng -
A cap xa lam : N,
nhan . hop Thuong binh va Xa
viéc ; N A o
hoi, quan su, cong
an, y té; dgi di@n
Mat tran TO quoc,
Ho1 Cuu chién binh,
Hoé1i Nguoi cao tuoi;
HoO1 Cuu thanh nién
xung phong.
1 v | S, K, b
Can bo Lao ban/bién ban | | &, X > P A
2 n %, . -~ |trach tong hop ho
Tong heop dong - .| két qua niém <
X o 2R 02ngay | 2. n-n 1. |SO, tham muu van
két qua/de Thwong . yét/bién ban |, . e e,
B16 K, ens . N lam n- ban g S& Lao
xuat giai binh va Xa o hop Hoi A h b
&t hoi phuong, |V °° dong xac dong -Thuong bin
e Xfl thi trﬁn’ nhan nguoi va Xa hoi, trinh lanh
T AN re dao UBND phuong,
co cong s A
x4, thi tran
Lanh dao 1,5 Van ban gui Lanh da0~ UBNP
.| UBND | ngay S& phutmg, xa thi tran
B17 | Phé duyét phuong, x4, 15m LDTBXH |Xem Xetv ho S0, ky
thi tran viéc kém ho so duyét van ban gir
‘ ‘ S¢ LbTBXH
) Theo muc I
Ban hanh/ i | Van thu thuc hién
Guil ho so Van thu 0,5 BM 01 J . A
1n Sé L UBND o4 o cho s6, dong dau
B1§ | ‘€M S0 Lao hudme. <A 1§n§ Van ban | c4c tai ligu lién quan
dong- | P thi trgén ’ Be kem Danh | y4 chuyén hé so dén
Thuong ! Ve sach Bién | g5 1 PTBXH
binh va Xa ban/ho so
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Buoéc A
A NOi dung
cong A A
" cong viéc
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

hdi

ngay lam viéc

4. Quy trinh giii quyét ho so ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi: 05

Vian thu tiép nhan
0,5 van ban dén, chuyén
Van thu S¢ | &% Hoso |10 so dén chuyén
lam vién phu trach cua
viée phong Nguoi ¢o
<K A cong
Ti€p nhan — -
B19 | hd so/tham Chuyén vién thu Iy
muu xir Iy ho so xem xét, tham
Chuyén vién 1,5 Ho6 so, van | dinh ho so, tham
phong ngay ban giri co | muu van ban gui co
Nguoi co lam quan co quan c6 tham quyén
cong viée tham quyén | cap giay chirng nhan
hy sinh, trinh lanh
dao phong xem xét
Lanh dao . Hoso,vian |Lanh dao Phong
. . 01 ngay . e 1A ;
Xem xét, phong . ban giri co | xem xét hd so, ky
B20 - , e lam ) O
trinh ky Nguoi co " quan cé nhay van ban trinh
n viéc 2 A N \
cong tham quyén | lanh dao S&
Lanh dao S& xem
01 ngay | Van ban g EZL hzi > ?anvig
B21 | Phé duyét |Lanh daoS¢| lam cO quan co 2 & N q XA
viéc tham quyén tha}m quyén de cap
' gidy chung nhan hy
sinh
Thuc hién cho sb,
0,5 e . ) A1
o4 Van ban gui | dong dau van ban
Van thu S& lgrrfl coquan ¢c6 | chuyén chuyén
vide tham quyén | vién Phong Nguoi
3 ' cO con
| e
Chuyén vién 0,5 Van ban gui |, , te fen gul van
. . . | ban keém ho6 so dén
Phong ngay CO quan cO . 2
o N A ~. |co quan c¢6 tham
Nguoi co lam tham quyén Ao AR A A
cong viée kémhd so | IWYeM dé cap glay
' chting nhéan hy sinh
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Buoéc A
A NOi dung
cong A A
" cong viéc
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

5. Quy trinh giai quyét hd so' ciia co quan c¢6 thim quyén cip gidy ching nhin
hy sinh’: 15 ngay lam viéc

Van ban cua Tiép nhan van ban
Tiép nhin | Van thu Co | 01 ngay S& dén, chuyén ho so
B23 van ban quan co lam LDPTBXH, |cho bd phan chuyén
dén tham quyén | viéc ho solién | moén duoc phan cong
quan xtr ly.
Tham tra, xir ly hd
. 07 e i
Xem xét, Chuyén vién | ngdy ‘ so, tai liéu lién quan,
B24 | tham dinh thuly hd so | lam Lap ho so|trinh lanh dao xem
ho so ' viee trinh xét, ky to trinh trinh
‘ lanh dao ky duyét
Lanh dao Xem xét hod so, tai
B25 Xem xét, phAong n 03 ‘ngély Giay ching liéu hér‘l i ky o
trinh ky chuy?n mon lgern nhén hy sinh tr{nh ‘tArmh }anh dago
thudc Co viéc ' ky Giay chung nhan
quan hy sinh
Lanh dao
Co quan cé . Xem xét ho so, tai
tham quyén 03 ngay Giay ching |liéu lién quan, ky
B26 | Phé duyét A A lam N . T n A
: cap giay A nhan hy sinh | phé duyét Gidy
chting nhan viee chting nhéan hy sinh
hy sinh
Van th}r thuc hién
Ban hanh | Van thu Co 01 neay Giay chung d?ng Slau, Aphatq hanh
B27 vin ban quan lam ahan by sinh | V30 ban dén S¢ Lao
viée LAy dong - Thuong binh
va X4 hoi

ngay lam viéc

6. Quy trinh giii quyét ho so ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi: 05

T‘iép nhan
ho so/tham

B28 | muu xir ly

Van thu S&

0,5
ngay
lam
viéc

HO so

Vian thu tiép nhan
vin ban dén, chuyén
hd so dén chuyén
vién phu trach cua
phong Nguoi ¢o

2 Tuy trudng hop, thuc hién theo Piéu 16 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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Budc | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
cong
Chuyén vién thu ly
h6 so ti€p nhan van
A A ban dén cua Co
Chuyén vién . A A
hong 02 ngay ‘ quan c6 tham quyén
P e lam Ho so cap giay chung nhan
Nguot ¢od I : A
o VigC hy sinh, tong hop,
& duve thao To trinh
trinh 1anh dao phong
xem Xxét
Lanh dao . H? so/TG Lanh dao Phong
) . 01 ngay | trinh/ du e 1A i
Xem xét, phong . . - 1. |xem xét ho so, ky
B29 . , e lam | thao van ban 1 .
trinh ky Nguoi co " A nhay van ban trinh
cong viee g B lanh dao S¢
LDTBXH ‘
Lanh ‘dao Sé xem
0,5 To trinh kém | xét ho so, ky van
A " N .| ngay | duthaovin [ban g1 UBND
B30 | Phéduyét | LanhdaoS6 | "0 |y oiri Bo | Thanh phé kem du
viée LDPTBXH |thao van ban gin Bo
LDTBXH
Thuc h@én cho sb,
0.5 dong dau To trinh
" 92‘1 trinh  lanh  dao
Van thu S& lgnf Totrinh | UBND Thanh phé
vide va chuyén chuyén
Ban hanh ' vién Phong Nguoi
van cO cong
bali/Chuzrre Chuyén ho so, tai
B31 | n ho so dén A Tt X
Vin phong liéu hin quan dén
. Van phong UBND
UBND | Chuyénvién| 05 | Hosotrinh/ | qpa boot
Thanh vhé . > Thanh pho.
AAPRO ) Phong ) mgdy | Totinhkem | ya o inn UBND
Nguoi co lam du thao van TP odm:
cong viéc ban som.
' - To trinh cua So&
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi




CONG BAO/S6 480+481/Ngay 15-12-2024

59

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Du thao van ban
kém danh sach gui
B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi

- Thanh phan ho so
lién quan dén thu
tuc hanh chinh nay.
Thuc hién
budc B32

tiép

7. Quy trinh giai quyét hd so caa

UBND Thanh pho: 05 n

gay lam viéc

Tiép nhian
ho so va

Kiém tra thanh phan
ho so, tair li€u lién

huvén ch Chuyén vién quan. Tiép ‘ nhan
cauyen €19 | phong HC- 0,5 N ‘ hoic tra hd so.
chuyén vién TC . Ho so trinh Chuvén hd h
B32 phong NEAY | yem dur thao uyen 1o 'S0 cho
huvén mén | Yan phong lam 51 ban chuyén vién duoc
cvgzenhl(‘:llfn UBND viéc M phan cong xu ly
UBpND £ | Thanh pho (gobm van ban giay,
Thanh vhé van ban dién ta va
anf pho file.doc-du thao).
Tham tra, xt ly hd
so, tai liéu lién
quan:
- HO so dat yéu cau:
. chuyén vién lap To
Tl}ﬁm tra trinh kém du thao
ho so va van ban, trinh lanh
- tginh‘l]ﬁnh dao phong chuyén
a0 Van N ‘ moén Vian phong Uy
phong Chuf‘n vién | 01 ‘ngay N ban nhan dan Thanh
UBND hP ong lam Laphoso | phd xem xét, quyét
Thanh pho | ChUyen mon | vige trinh dinh.
Van phong N
Uv b - HO so chua dat
y ban A A R
nhan dan yéu cau: chuyén
Thanh phé vién 13p To trinh

kém du thao Coéng
van chuyén tra ho so
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Budc | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi xu 1y lai (Phong
Nguoi ¢6 cong).
- H6 so trinh Lanh ~dao  phong
Du thio chuyén mén Van
Lanh dao van ban gai | Pnong Uy ban nhan
phong Bs da}n Tlianh phq xem
chuyén mon | 01 ngay | Lprexy | St ho sova To
Van phong lam hode Cong trinh cua chuyén
Uy ban viéc vin cta Van legﬁ plil}?ngf ;htlrli};leﬁl
nh‘an danA phong [Ajy trinh lanh dao Van
Thanh pho ban nhan . «
dan Thanh phong Uy ban, nhan
an hé dan Thanh pho xem
pho x€t.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- HO so dat yéu cau:
ky To¢ trinh, trinh
Lanh dao lanh dao , UBND
Xem xét, ky Van ohon 01 | Thanh  pho, thuce
B34 van ban prban & ngay | To trinh, ho | hién ti€p Budc B35.
hoac t'rinh nhan dan 13““}1 SO - HO so chwa dat
ky Thanh phd viee yéu cau: ky van ban
chuyén tra h6 so cho
S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
héi, thuc hién tiep
Budc B36.
Xem xét hod so, tai
Lanh dao | 01 ngay Van bélAn gui |ligu lién quan, ky
B35 | Phéduyét | UBND | Ilam BO phé duyet van ban
; . £ A LDTBXH, |gu Bo Lao dong -
Thanh ph6 vige A :
' ho so Thuong binh va Xa
hoi.
B3 | Banhanh Phong HC- 0,5 Hbsodi |Cho sé, vao  so,
van ban TC ngay duoc phé | dong dau, ban hanh
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Bube | \si dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
Vian phong lam duyét van ban kém theo
UBND viéc cac giay to tai muc
Thanh pho I, d¢ nghi B6 Lao

dong - Thuqng binh
va Xa hdi tham dinh

8. Quy trinh giai quyét ho so cia B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi: 44

ngay lam viéc

B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa
B6 Lao Van bélAn giri héAi co Fréch rAlhiérr}
Tiép nhan, dong 29 ngay Bo th‘am th; lap ,to
B37 |th4m dinh| Thuomg | lam | CDTBXH jrinh va danh sich
A : : Coa " cua UBND | kém theo trinh Thu
ho so binh va Xa viéc \ £ . , )
hoi Thanh ph6 | twéng  Chinh phu
' kem ho so | ban hanh quyét dinh
cap Bang “To qudc
ghi céng”
Sau khi tiép nhan
quyét dinh  cap
béng, B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa
B6 Lao héi co trégh nhiém
déng o in, chuyén Van
In, dong Thﬁ’ong 15 ngay Quyét dinh | phong Chinh phu
B38 dau Bang binh va X& lam cap bang cua | dong déq Bang “To6
“To6 quoc hoi/ Vin viee Thu tuéng | quée ghi cong” va
ghi cong” f)hbﬂg ' Chinh phu | chuyén hé so kém
Chinh phu ba:m sa0 quyét dml}
cap bang, Bang “T6
qubc ghi cong” dén
S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi
Tiép nhan | Van thu S6 0.5 , Van thr tiép nhdn
két qua tir | Lao dong - . Két qua giai | van ban dén, chuyén
B39 B0 Thwong Iﬁfg’ quyét thu tuc | két qua dén chuyén
LPTBXH/T | binh va X3a A hanh chinh | vién phong Nguoi
ra két qua hoé1 viee cO cong
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Bude | i dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Chuyén vién tiép
05 nhan két qua tir van
Chuyénvién | > Két qua giai | thu so, thue hién sao
Tra két | phongNeudi | 5% | quyét tha tuc | lru (néu co).
qua, luu hd co cong vide hanh chinh | Chuyén két qua dér}
B40 | so, thong ké ' B6 phan Mot cira dé
va theo doi tra cho nguoi dan
« . ... |-Trakét quacho ca
B6 phan Mot Thgo KetAquaqglal nhan.
cita Giay | quyét thu tuc Th 6. th
hen hanh chinh |~ _'1oNg Xe theo
doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
5 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
6 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
7 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
3 BM 04 bon dé nghi (theo Mdu so 15 Phu luc I Nghi dinh so

131/2021/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
7 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
8 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
9 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
10 // Thanh phan ho so theo muc I
11 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
12 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Uu dai nguodi ¢d cdng voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020 .

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Van phong
Chinh phu vé quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu./.



