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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5188/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 14 thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue quéin Iy nha nwéc vé quy va linh vue gido duc va dao tao
thudc hé thong gido duc quoc din va co sé gido duc khac

thudc thAm quyén quan 1y, tiép nhén cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ctia Chinh phii sira d@6i, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018
ctia Chinh phii vé thuec hién co ché mot cica, mét ciea lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia Chinh phil
vé sita doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
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ctra, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S Néi vu tai To trinh s6 8736/TTr-SNV ngay 31
thang 10 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh d duoc tai cau tric theo cac phuwong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd thudc
tham quyén quan 1y va tiép nhan cia S& Noi vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét cia cac quy trinh noi bd duoc dang tai trén Cong
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh di dwoc phé duyét 1a
co so dé xay dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra
két qua thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phé.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ky. Bdi bo cac Quyét dinh
trude day trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Noi vu, Giam


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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doc S& Thong tin va Truyén thong, Thu tredng cac sd, ban, nganh va cac to chire, ca

nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY, TIEP NHAN CUA SO NOI vU'
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5188/0D-UBND ngay 14 thang 11 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT TEN QUY TRINH NOI BO

I. Linh vue quan 1y nha nwéce vé quy

1 | Cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy (cap tinh).

2 | Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong
quan ly quy (cap tinh).

II. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé
gido duc khac

3 | Thanh 14p trung tam hd tro va phat trién gido duc hoa nhap cong 1ap hodc
cho phép thanh 1ap trung tam ho tr¢ va phat trién giao duc hoa nhap tu thuc.

4 | Giai thé trung tAm hd trg va phat trién giao duc hoa nhap (theo dé nghi cua
t6 churc, ca nhan thanh 1ap).

! TTHC thudc thim quyén cho y kién ctiia Chu tich UBND Thanh phd
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QUY TRINH SO 01

Cép gidy phép thanh 1ip va cong nhin diéu 1& quy (cAp tinh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5188/0P-UBND ngay 14 thdng 11 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

5 . Ghi chu
STT Tén ho so So lwgng v .
Trwc tiep Trwe tuyén
A C s A N . File scan ban
o1 |Pon d& nghi thanh lap quy| 4, Ban 1 inh hoac file
(BMO1). chinh 1L A
co chir ky so
0y |Du thao diéu 1& quy (BMO2, 01 Bin File du théo_
BM 03). chinh di€u 1€ theo mau
Ban cam két dong gop tai san
thanh 1ap quy cia cic sing I3 | e scan bin
vién, tai li€u chirng minh tai san Ban , <
03 , A 1 N N 01 i chinh hoac file
dong gop d€ thanh 1ap quy theo chinh c6 chit kv sb
quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh Y
s0 93/2019/ND-CP (BM04).
So yéu 1y lich, phiéu ly lich tu
phap cuia cac thanh vién Ban
sang lap quy va cac tai liéu theo
quy dinh tar Diéu 11, biéu 12
hoiac Diéu 13 Nghi dinh so6 Ban File scan ban
04 | 93/2019/ND-CP. Sang lap vién 01 , chinh hoic file
A gia chinh L v 1 A
thuocq dién quan ly cia co quan co chir ky so
c6 thdm quyen theo quy dinh thi
¢ van ban dong y cua co quan
c6 tham quyén theo phan cap
quan ly can bd.
Vin ban bau cac chire danh Ban Bain Fl,le sean bap
05 séng 14p qu§ (BMO5) 01 chinh chinh hodgc file
& 1ap quy ' co chir ky so
Vin ban xac nhan noi du kién Bin File scan ban
06 | dat tru s& cua quy. 01 chinh chinh hoic file

co chir ky so
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chuc dé nghi cap glay phép
thanh 14p va cong nhan diéu 1¢ quy (cap tinh)
nop

ho so theo cac hinh thirc sau day:

- Nop héf SO truc tiép tai B6 phén Tiép nhan
va tra két qua SG No61 vu (s6 86B Lé Thanh
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1, TP.HCM).

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua S¢& No61 vu théng qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop ho so truc ,tuyé'n trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

CQng dan, t6 chirc lya chon cach thic nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd.

40 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop

1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Noi dung
cong viéc

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

To chirc, ca

NoOp ho so nhan

chinh

G160 hanh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Bl Céng churc

Bo phan
Mot cura

Kiém tra, ti€p
nhan ho so

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Tiép nhin hd so
Tha tuc hanh
chinh trwec tiép:
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Buéc A . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ K s
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

Coéng chuc tai Bo
phan Mdt ctra xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac day du
cia ho so; quét
(scan) va ky so dién
twr, cap nhat vao co
s¢ dir liéu cua Hé
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé.

- Trudng hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: coéng chirc
huéng dan t6 chirc,
cd nhan bo sung,
hoan thién hd so
mot lan day du,
chinh xac va néu r6
ly do theo Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so
(Mau s6 02 ban
hanh kém theo
Thong tr  sO
01/2018/TT-
VPCP).

- Truong hop tur
chéi nhan hé so:
cong chirc phai néu
15 1y do tir chéi ho
so theo  Phiéu
tir chdi  giai quyét
ho so thu tuc hanh
chinh (Mau s6 03
ban hanh kém theo
Thong tr  sO
01/2018/TT-
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

VPCP).

- Trudng hop hd so
day du, chinh xac
theo quy dinh: cong
chtrc tiép nhan hd
so va lap Giay tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua
(Mau s6 01 ban
hanh kém theo
Thong tr  sO
01/2018/TT-
VPCP).

Tiép nhan héd so
Tha tuc hanh
chinh qua dich vu
buu chinh cong
ich:

- B6 phan Mét cira
thuc hién tiép nhan
ho so thu tuc hanh
chinh do doanh
nghi¢p cung uUng
dich vu buu chinh
cong ich chuyén
dén theo Quyét
dinh 50
45/2016/Qb-TTg.

- Cong chirc tai Bo
phan Mdt ctra phai
xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day
da cua hd so; quét
(scan) va ky so dién
twr, cap nhat vao co
s¢ dir liéu cua Hé
théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phd.
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Bude | \si dung Trach Thoi Bieu e
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

- Thoi diém xéc
dinh t6 chac, ca
nhan da nop hod so
hop phap, hop 1€ tai
co quan co tham
quyén duoc tinh ké
tir khi nhan vién buu
chinh va nguoi tiép
nhan hd so tai B
phan Mot ctra lap va
cung ky Bién ban
giao nhan ho so theo
quy dinh. Truong
hop ¢ yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so thi thoi diém t6
chitc, c4 nhan bd
sung day du ho so
theo yéu cau duoc
xac dinh la thoi
diém nop ho so hop
phap, hop 1¢ (trur
truong  hop phap
ludt ¢6 quy dmh
khac).

- B6 phan Mét cira
c6 trach nhiém
théng tin cho to
chitc, ca4 nhan vé
viéc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua, viéc yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so, tir chdi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh.

Tiép nhin qua Hé
thong théng tin
gidi quyét thu tuc




CONG BAO/S6 457+458/Ngay 01-12-2024 11

Buéc n . L. Biéu
A NOi dung Trach Thoi x A K o
cong A ‘n A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

hanh chinh
Treong hop ho so
da duoc nop du cac
thanh phan va bao
dam vé mat ky
thuat thi Hé théng
phan hoi tu dong
xac nhan té chirc,
ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé
théng xac nhan g
thanh cong, cong
chirc tai B6 phan
Mot ctra hoan thanh
cac viéc sau:

a) bang nhap HE
thong va kiém tra
hdo so dién tir td
chtrc, cd nhan gui
dén. Noi dung kiém
tra duoc thuc hién
theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 11
Nghi dinh sb
45/2020/ND-CP .
b) Truong hop ho
so day du, chinh
xac theo quy dinh:
tiép nhan ho so, Hé
théng tr  dong
théong bao cho to
chuc, ca nhan
thong qua tai khoan
cia to choc, ca
nhan trén Hé thong,
cac kénh thong tin
td chirc, c4 nhan
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Bude | \si dung Trach Thoi Bieu e
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

dang ky.

¢) Truomg hop hd
so chua day du,
chwra chinh xac theo
quy dinh: thong béo
cho t6 chuc, ca
nhan thong qua tai
khoan cua t6 chirc,
ca nhan trén Hé
thong, cac kénh
théng tin to chirc,
ca nhan dang ky va
huéng dan t6 chirc,
ca nhan bo sung
mot lan day du,
chinh xac, néu 16 ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so (Mau s6
02 ban hanh kém
theo Thong tu sb
01/2018/TT-
VPCP).

d) Truong hop tur
chdi nhan hd so do
khéng co6 tham
quyén giai quyét:
théong bao cho to
chuc, ca nhan
thong qua tai khoan
cia to choc, ca
nhan trén Hé théng,
cac kénh thong tin
td chirc, c4 nhan
dang ky va néu ro
1y do tir chdi hd so
theo Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thi
tuc  hanh chinh
(Mau s6 03 ban
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Buéc A . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ K s
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

hanh keém theo
Thong tr  sO
01/2018/TT-
VPCP).

Sau khi kiém tra,
néu hd so bao dam
cac diéu kién dé xu
ly, cong chuc BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép
nhan hd so va
chuyén cong chirc
thu ly hd so cia
Phong To6 chic,
bién ché va to chuc
phi chinh phu.

Thoi gian tiép nhan
chinh thwc hoéc
yéu cau chinh sira,
bd sung khong
mudén hon 08 gid
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thir 7, chu nhat,
ngay nghi 1.

Cong chirc Phong
T6 chirc, bién ché
va to chirc phi
chinh phu tham
dinh hé so dé xuit
két qua giai quyét:
B2 - Trudng hop ho so
Tham dinh ho | Céng chire | 24 ngay | Theo Myc I | ddm bao theo quy
so, dé xuat | Phong T6 | lam viéc dinh, du thao Phiéu
két qua giai | chue, bién trinh kem dy thao
quyét ché vato Quyet dinh cép
chtrc phi Gidy phép thanh va
chinh phu cong nhan biéu 1¢
quy.
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Bude | \si dung Trach Thoi Bieu e
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- Trudong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh  kem
Cong van huodng
dan cta S& Noi vu.
Lanh dao phong T6
~ Theo Muc I chirc, bién ché va to
Lanh dao \ . 7 )
o Phong Td - I?u’ than chirc p},u cIAnnh ph1,1
Xem xét, ky hitc. bié 02 nos vanban | xem xét ho so, ky
ho so trinh ¢ u;c, ‘1exn . ngiy tham dinh | Phi€u trinh, trinh
N , ché vatdo | lam viéc N ,
Lanh dao S¢ chitc phi -Duy thao |Léanh dao So du
: ) Cone van | thao két qua hodc
chinh phu gval n < .
huéng dan | Cong van hudng
dan.
Lanh dao S& xem
xét ho so, phé
duyét két qua:
- Theo Muc | - Truong hop hé so
A I dam bao theo quy
éiue}r,gtxlfét; gﬁg Lanhdao | 02ngdy | -Dythao |dinh, ky T trinh va
i 2;1 ; quyé ¢ S6¢ Noivu | lam viéc | Quyét dinh/ | du thao Quyét dinh.
Cong van | - Truong hop hd so
huéng dan | khong dam  bao
theo quy dinh, ky
Coéng van hudng
dan.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
- Theo Muc | dién tu:
I - Trudng hop ho so
. 5 .| -Totrinh, |khoéng dam bao
Ban }{)erllh V! van thu So ?éfnnﬁzz du ,thélp theo quy dinh, phat
" | Quyét dinh | hanh Coéng vian
- Coéng van | hudéng d?lqn dém
huéng dan | cong dén, to chic.

- Trudng hop hd so
dam bao theo quy
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Bube | \oi dung Trich Thoi Bieu g
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dinh, chuyén ho so
dién tir dén Phong
Hanh chinh - T6
chuc Van phong
UBND Thanh pho.
Cong chirc Phong
Céne chite Hanh chinh - T6
Phgbn - Theo Muc | chirc  Van phong
G| ons I UBND Thanh phd
Ti€ép nhan hé | Hanh chinh 0.5 ned Totinh | tiép nhan hé  so
B3 | sotir S¢N&i | -Téchue | 2> "&2Y | - lotrnh jtiep nhan Ao s,
- X lam viéc | cua S¢ Noi | chuyén chuyén vién
vu Vian phong ; . \
vy, du thao [thu 1y  phong
UBND P o n A
Thanh ph 5 Quyét dinh | chuyén mon thudc
Van phong UBND
Thanh pho
Cong chuc phong
chuyén mén thude
Van phbng, UBND
Thanh pho tham
di,nh ho so, dé >§u€1t
két qua giai quyét:
. , - Trudng hop hd so
Conhgo flhu’c - Theo Muc | dam bao theo quy
S B o I dinh, du thao Phiéu
Tham dinh ho | chuyén mon |, » To trinh | trinh kém du thao
so, dé xuat két | thuoe Van | .- '8ay | - Lo trinh iy
. X - lam viéc | cua Sd Noi | Quyét dinh  cap
qua giai quyet phong N e . \ .
vu, du thao | Gidy phép thanh va
UBND v dinh | cong nhan Diéu 1&
Thanh phé Quyét dinh | cong nhie -
quy.
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéeu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho S& N1 vu.
Xem xét hé Lanh dao 01 ngay |- Theo Muc | Lanh dao phong
so, trinh két phong lam viéc I chuyén mén thude

qua giai quyét

chuyén mon

- du thao

Van phong UBND
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Bube | \oi dung Trach Thoi Bieu s
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua

thudc Van Quyét Thanh phd xem ho

phong dinh/Céng | so, trinh két qua
UBND van trahd | giai quyét:

Thanh pho 50 - Trudmg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, ky Phiéu trinh
kem du thao Quyét
dinh cap Gidy phép
thanh va cong nhan
Diéu 1¢ quy.

- Trudong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
S& No1 vu.
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phd xem xét
hd so, phé duyét
két qua giai quyét:
- Theo Muc | - Truong hop hé so
Duyét hd so | Léanh dao ! . ganﬁ bE? E}I?O tqui
trinh Lanh | Van phong | 02 ngay | = du tliao oh, &y 10 Ui
d20 UBND | UBND | lamvige |  Quyet |kem dir thao QuyCt
Thanh phé | Thanh phé © | dinh/Cong | dinh cap Gidy phep
van tra ho | thanh va céng nhan
SO DPiéu 1€ quy.
- Trudong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van
ban chuyén tra ho so
cho S& N1 vu.
Lanh dao UBND
. 1ooa 1A | Lanhdao - Theo Muc | ranp pho  phé
Ky duyét ho UBND Q2 ngay I . duyét Quyét dinh
SO Thanh phé lam viéc | - Quyét

dinh
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Buge | Ngi dung Trach Thoi Bicu, P
cong A o oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Cong chirc - Theo Muc
phong Hanh I Thuyc hién quy trinh
pchinh v | BT 05y | - Quie |t b i b
ban . lam vige | ¢HV-ong Vi L, GoLyen &
phong " | van chuyén | so dén BO phéan
UBND tra S& Noi | Van thu S& No1 vu.
Thanh ph6 vu
- Theo M
e? He Céng chirc Bé phan
% A 1A n , < Van thu ti€p nhan
Ti€ép nhan hé | Coéng chirc - Quyét 1 so tir Van phong
so tir Van Bophan | 0,5ngay | dinh/Cong | yBND Thanh phd
phong UBND Van thu So | lam viéc van cua va chuyén hd so va
Thanhpho | Notvu Vanphong | g5 phan Mot cira
B4 UBND < | S No1 vu
Thanh phé
, Céng churc ,
Trakétquava| B0 phan 0.5 ned , Tra két qua theo
thong ké theo | Tiép nhan K & Ay Kétqua |dang ky cua cong
: ., | lam viéc X
quy dinh va Tra két ' dan, t6 chirc.
qua
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 | Pon dé nghi thanh 1ap quy.
BM 02 s A 1A
2. BM 03 Du thao diéu 1€ quy.
Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy clia cac sang 1ap
3. BM 04 | vién, tai lidu chimg minh tai san dong gop dé thanh 1ap quy
theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4. BM 05 | Vin ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy.
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V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Pon dé nghi thanh 1ap quy.

BM 02,

BM 03 Du thao diéu 1€ quy.

Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy clia cac sang l1ap
3. BM 04 vién, tai liu chimg minh tai san dong gop dé thanh lap quy
theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

4. BM 05 Vin ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy.

So yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phap cua cac thanh vién Ban
sang lap quy va cac tai liéu theo quy dinh tai Biéu 11, Diéu 12
hoac Diéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP. Sang 1ap vién

> /! thudc dién quan 1y cia co quan co tham quyén theo quy dinh
thi ¢c6 van ban dong y cua co quan ¢6 tham quyén theo phan
cap quan ly can bo.

6. // Vin ban xac nhan noi du kién dit tru sé coa quy.

7. // Quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1 quy.

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cia Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cia Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Thong tu s6 18/2023/TT-BNV ngay 8 thang 12 nam 2023 cta Bo trudong Bo
NoO1 vu bai bé mot phﬁn Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020
cua B6 truéng B6 N61 vu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
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Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu vé t6 chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

- Quyét dinh s6 1109/QD-BNV ngay 21 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
Noi vu vé viéc cong b thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu vé to chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy
ttr thién thudc pham vi chirc nang quan ly nha nude cia Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 1990/QD-UBND ngay 19 thang 5 nam 2023 cua Chu tich Uy

ban nhan dan Thanh phé ve viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh linh vue quan
1y nha nudce vé quy thude pham vi chirc ning quan ly ciia S& Noi vu.
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BM 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép gidy phép thanh ldp va céng nhin Diéu 1¢ Quy ....\...

Kinh giri: ...°...
Ban sang 14p Quy ..."... tran trong dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh

lap va cong nhan Diéu 1é Quy 1. nhu sau:
1. Sw cin thiét va co sé phap Iy thanh lap Quy
a) Su can thiét

Thong tin khi can lién hé (truong hop nguoi duoc Trudng ban sang 1ap ty quyén thi c6 gidy
ity quyén kém theo):

Ho va tén:
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Pé nghi...>...xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh lap va céng nhan
Piéulé Quy...".../.

S ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhén: TM. BAN SANG LAP TRUONG BAN
- Nhu trén; (Chir ky)
-Luu: ... Ho va tén

Ghi chii:

! Tén quy du kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nude ngoai va tén viét tat (néu co).

% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Néu tom tat thue trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi,
muc dich ciia quy; kinh nghiém hodc nhitng cong viéc ciia cac sang lap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.

* Chu truong cia Pang; chinh sach, phap luét ciia Nha nude lién quan truc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.

> Tai san d6ng gop thanh 1ap qui bao gdm tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién
dong Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP .

° Dy kién phuong hudng hoat dong cia quy: to chirc bo may; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo timg nim va trong giai doan 5 nim dau cua quy; xay dung, ban hanh cac
vin ban trién khai thuc hién diéu 18 quy.

7 Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng vin ban
xac nhan tru s& ctia qui gdm: hop dong cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy
dinh cta phap luat).

® Dia danh.
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BM 02

vl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Diéu 1é miu cia quy xa hdi(*)
PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .2 ..

(Puoc cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu tugng, tru sé

1. Tén goi:
) TEN HENEG VIBE: «...eoveeeeeee e, ;
b) Tén tiéng NUOC NZOAT (NEU CO) .....vvreeeeeee e, ;

2. Biéu tuong (1020) ca QU (NEW CO)......eeeeeeeeeeeeeeee e

3. Tru so: s6 nha, dudng, phd (néu co)..., xa, phuong ..., huyén, quan ..., tinh, thanh
phé.

4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu CO) i
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 1a Quy) 13 Quy xd hoi hoat dong khong vi muc tiéu loi

nhuan, nham muc dich ...>...

Piéu 3. Nguyén tiic tb chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gdp ban dau cia cac sang lap vién va ting
trudng tai san quy trén co s¢ van dong tai tro, van dong quyén gop cua cac to chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh ciia phap ludt dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi,
muc dich cia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lo1 nhuén;
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b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tg chiu trach nhi€m trudc phap luét
bang tai san cua Quy;

¢) T6 chuc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Piéu 16 Quy duoc ... ... cong
nhan, chiu sy quéan ly nha nudc cia Ave nganh, linh vec Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhén, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh coa
phap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 13p Quy ...°. .
Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. St dung tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi teong, cac chuong trinh, du an

phu hop véi ton chi, muyc dich cia Quy va quy dinh ctia phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duoc tai tro, vién tro theo Gy quyén tir cac to chirc ca
nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cac hoat dong theo hop ddéng uy quyén phu hop véi
ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac to chirc, ci nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, tang hodc
bang cac hinh thic khac theo quy dinh cta phap ludt dé bao ton va ting trudng tai san cua
Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan va tén chi, myc dich ctia Qu¥, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chwong 111
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.
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3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hji ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 1a co quan quan Iy cia Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé du ning lyc hanh vi dan su
va khéng ¢6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c¢6 tdi thiéu 03 thanh vién do sang lap vién dé
ctr, truong hop khong co dé cir cna sang lap vién thanh lap Quy, Hoi déng quan ly Quy
nhiém ky trude bau ra Hoi déng quan ly Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan.
Nhiém ky Hoi dong quan Iy Qui khong qua 05 nim. Hoi dong quan ly Quy gdm: Chu tich,
cac Pho Chu tich va cac thanh vién.

2. Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quf; thong qua hop dong vay, mua, ban tai san
c6 gia tri tir ... dong Viét Nam tré 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan
1y Quy dé co quan nha nudc cd tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy hoic ky va cham dat hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1€ Quy;

d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu ¢6) d6i v6i Chi tich, Phé Cha
tich, thanh vién Hoi déng quan 1y Quy, Giam ddc, ngudi phuy trach ké toan Quy va nguoi
lam viéc tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1 Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Théng qua bao cdo tai chinh hing nim, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cau t6 chitc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhéan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luét; thanh
1ap chi nhanh, vin phong dai dién Qu§ theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sd 93/2019/NP-
CP;

h) P6i tén; stra d6i, bd sung Piéu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhimng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong
nhan Diéu 1é¢ Quy véi co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
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dong va cong nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hoi déng quan 1y Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh mtrc chi tiéu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao
trong nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va st dung con dau
ctia Quy; quy dinh cy thé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Cha tich, cac Pho Chu tich,
thanh vién Ho1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Giam
d6c hodc cham dat hop dong lao dong ddi voi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi
dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy
dinh cua Piéu 1 Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua Nghi dinh s6 93/2019/NP-
CP va biéu 18 Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan ly Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va
chu tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mét 1an, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau
cta ... s6 thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy duoc coi 1a
hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi déng quan Iy Quy tham gia;

b) Mobi thanh vién Hoi dong quan Iy Quy ¢6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong dﬁy da, nguoi chu tri cudc hop Hoi déng quan ly
Quy xin ¥ kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién ving mit ¢ gia tri nhu y
kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh ctua Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hji ddng quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quan 1y quy 1a céng dan Viét Nam dugc Hoi dong quan ly Quy
bau va 1a nguoi dai dién theo phap lut ctia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy co thé
kiém Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi
dong quan 1y Quy;

b) Chuéan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong

quan Iy Quy hodc dé 1y y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
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¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc td chirc viée 1dy y kién cac
thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

d) Giam sat hoac t0 chic giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng quan ly
Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khéng qua 05 nim. Cha tich Hoi
dong quan 1y Quy co thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan ly Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi 5

trong cac gidy td giao dich cta Quy.

5. Trudong hop ving mit thi Chu tich Hoi déng quan 1y Quf uy quyén bang vin ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu caa Chu tich Hoi
dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1 Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hdi dong quan Iy Quy

1. Phé Chu tich Hoi déng quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Qui bau va c6 nhiém ky
cung véi nhiém ky ciia Hoi dong quan ly Qusy.

2. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giap Chu tich Hoi dong quan ly
Quy diéu hanh cac hoat dong cta Quy theo sy phan coéng ciia Hoi dong quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vu theo sy ty quyén cua Chu tich Hi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Qu§y

- Can cir quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 9 3/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cung véi nhiém ky cua Hoi déng quan Iy Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thude (néu co)
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- Cin cr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c¢6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh
hodc vin phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac véi tru so chinh
ctia Quy thi Quy giri 01 b hd so thong bao cho co quan nha nude cé tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUONG
VA PIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy duoc van dong quyén goép, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Piéu 16 Quy va theo quy dinh caa phap

luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cac ca nhén, to chirc trong va ngoai nudc
cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng
thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cta to chirc (néu cd) dé cong ching va
cac nha tai trg ¢6 diéu kién kiém tra, giam sat. Ddi véi khoan tai tro ¢ muc dich, muc tiéu
phai thuc hién dung theo yéu cau ctia nha tai tro.

3. Viéc dong gop hd trg khac phuc khé khan khi xay ra thién tai, hoa hoan, sy cd
nghiém trong 1am thiét hai 16n vé nguodi va tai san ctia nhan dan do Hoi dong quan Iy Quy

quyét dinh dong gop theo hudng dan cia Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam.
Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, t0
chirc phai trén co s& tu nguyén véi long hao tam, Quy khong ty dat ra mac huy dong dong

gbp ti thiéu dé bude ca nhan, to chirc thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vét tir c4 nhan, t6 chirc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat theo
quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir

dung, két qua str dung va bao cao quyét toan.
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4. Hinh thirc c¢6ng khai bao gdom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gép, tai tro va noi nhan ctru tro, tro
giap;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau cia co quan, t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua

phap luat.
Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tro, tii tro

(Can cit Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich cia Quy dé quy dinh d6i

tuong cu thé)
Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, ti san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xt Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi c6 thoi
han hoat ddng va giai thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy thuc hién theo quy dinh ctia B luat
dan sy, Biéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.
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2. Hoi ddéng quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chic thyc hién quyét dinh hop nhat, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh caa phap lut.

Piéu 25. Pinh chi ¢6 thdi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi c6 thot han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP .

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cia phap luét.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu déng gdp cho hoat dong cia Quy s& dugc Hoi dong quan
1y Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude co tham
quyén khen thudng theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, tham quyeén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 28. Ky luit

1. T6 chitc thudc Quy, nhitng nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Piéu 16
nay, tuy theo tinh chat, mac d6 vi pham ma bi xtt ly ky luat hoac truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai bdi thudong theo quy dinh cta phéap lut.

2. Hoi déng quan 1y Qu¥ quy dinh cu thé hinh thire, tha tuc, tham quyén trinh ty xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira dbi, bo sung Piéu 18

Viéc sira doi, bo sung Piéu 16 Quy phai duogc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
thong qua va phai duoc ..."... quyét dinh cong nhan.
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Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh

1. Piéu 1é Quy ..°...c6 ... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc
.. cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap ludt vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy di duoc
cong nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ...%... ¢o trach nhiém hudng dan va to chirc thuc hién Diéu
1€ nay./.

Ghi chu:

® Can ctr diéu kién cu thé qui ¢6 thé bd sung thém s diéu phi hop quy dinh cia phap luat.

! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 18 quy.

> Tén goi ciia quy.

3 Can cir Piéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua
phap luit c¢6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich ciia qu§ cho phu hop.

* Co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

° Ghi 15 thong tin vé sang 1ap vién: trudng hop sang lap vién 13 c4 nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; qudc tich; sd va noi cdp CMND hodc can cude cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1 to chire (tén to chirc,

dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép,
gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 03

vl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Diéu 1 miu cia quy tir thién(*)
PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .2 ..

(Puoc cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:
) TEN HENEG VIBE: «...eoveeeeeee e, ;
b) Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU CO): vt ;

3. Tru so: s6 nha, dudng, phd (néu co)..., xa, phuong ..., huyén, quan ..., tinh, thanh
phé.

4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu CO) i
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau ddy goi tit 1a Qu¥) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi
y y

nhuan, nham muc dich ...>...
Piéu 3. Nguyén tiic tb chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

1. Qu§ duoc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cia cac sang lap vién va
ting trudng tai san cia Quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gép cua cac to
chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong
theo ton chi, muyc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lo1 nhuén;
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b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tg chiu trach nhi€m trudc phap luét
bang tai san cua Quy;

¢) T6 chuc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Piéu 16 Quy duoc ... ... cong
nhan, chiu sy quéan ly nha nudc cia LAV nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhén, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh coa
phap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 13p Quy ...°. .
Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac ddi twong, cac chuong

trinh, du an phu hgp véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cta phap luit.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duoc tai tro, vién tro theo Gy quyén tir cac to chirc ca
nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cac hoat dong theo hop ddéng uy quyén phu hop véi
ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac to chirc, ci nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, tang hodc
bang cac hinh thic khac theo quy dinh cta phap ludt dé bao ton va ting trudng tai san cua
Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cir quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va tén chi, muc dich cua
Quy d¢ quy dinh cu thé, phu hop)

Chwong 111
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.
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3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

3. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hji ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 1a co quan quan Iy cia Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé du ning lyc hanh vi dan su
va khéng ¢6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c¢6 tdi thiéu 03 thanh vién do sang lap vién dé
ctr, truong hop khong co dé cir cna sang lap vién thanh lap Quy, Hoi déng quan ly Quy
nhiém ky trude bau ra Hoi déng quan ly Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan.
Nhiém ky Hoi dong quan Iy Qui khong qua 05 nim. Hoi dong quan ly Quy gdm: Chu tich,
cac Pho Chu tich va cac thanh vién.

2. Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quf; thong qua hop dong vay, mua, ban tai san
c6 gia tri tir ...dong Viét Nam tré 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan
1y Quy dé co quan nha nudc cd tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy hoic ky va cham dat hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1€ Quy;

d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu ¢6) d6i v6i Chi tich, Phé Cha
tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam ddc, ngudi phu trach ké toan Quy va ngudi
lam viéc tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1 Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nim, phuong an st dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cau t6 chitc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhéan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luét; thanh
1ap chi nhanh, vin phong dai dién Qu§ theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sd 93/2019/NP-
CP;

h) P6i tén; stra d6i, bd sung Piéu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhimng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong
nhan Diéu 1é¢ Quy véi co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
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dong va cong nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hoi déng quan 1y Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh mtrc chi tiéu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao
trong nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va st dung con dau
ctia Quy; quy dinh cy thé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Cha tich, cac Pho Chu tich,
thanh vién Ho1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Giam
d6c hodc cham dat hop dong lao dong ddi voi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi
dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy
dinh cua Piéu 1 Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua Nghi dinh s6 93/2019/NP-
CP va biéu 18 Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan ly Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va
chu tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mét 1an, ¢ thé hop bat thuong theo yéu cau
cta ... s6 thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy duoc coi 1a
hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi déng quan Iy Quy tham gia;

b) Mobi thanh vién Hoi dong quan Iy Quy ¢6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong dﬁy da, nguoi chu tri cudc hop Hoi déng quan ly
Quy xin ¥ kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién ving mit ¢ gia tri nhu y
kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh ctua Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hji ddng quan Iy Quy

1. Chi tich Hoi déng quan 1y Quy 1a céng dan Viét Nam duoc Hoi dong quan ly Quy
bau va 1a nguoi dai dién theo phap lut ctia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy co thé
kiém Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi
dong quan 1y Quy;

b) Chuéan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong

quan Iy Quy hodc dé 1y y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
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¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc td chirc viée 1dy y kién cac
thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

d) Giam sat hoac t0 chic giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng quan ly
Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khéng qua 05 nim. Cha tich Hoi
dong quan 1y Quy co thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan ly Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi 5

trong cac gidy td giao dich cta Quy.

5. Trudong hop ving mit thi Chu tich Hoi déng quan 1y Quf uy quyén bang vin ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu caa Chu tich Hoi
dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1 Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hdi dong quan Iy Quy

1. Phé Chu tich Hoi déng quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Qui bau va c6 nhiém ky
cung véi nhiém ky ciia Hoi dong quan ly Qusy.

2. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giap Chu tich Hoi dong quan ly
Quy diéu hanh cac hoat dong cta Quy theo sy phan coéng ciia Hoi dong quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vu theo sy ty quyén cua Chu tich Hi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Qu§y

- Can clr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.
- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cung véi nhiém ky cua Hoi déng quan Iy Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thude (néu co)
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- Cin cr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c¢6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh
hodc vin phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi try s chinh
ctia Quy thi Quy giri 01 b hd so thong bao cho co quan nha nude cé tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV

VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUONG VA PIEU KIEN
HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy duoc van dong quyén goép, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Piéu 16 Quy va theo quy dinh caa phap

luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cac ca nhén, to chirc trong va ngoai nudc
cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng
thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cta to chirc (néu cd) dé cong ching va
cac nha tai tro c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéce t6 chirc van dong déng gop hd tro khic phuc khé khin chi thye hién khi xay ra
thién tai, hoa hoan, su c¢d nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan.
Ho6i déng quan 1y Quy quyét dinh t6 chirc van déng déng gép va thuc hién hd tro theo
hudng dan cia Uy ban Trung wong Mit tran T6 qubc Viét Nam hodc Hoi Chir thap do Viét
Nam.

4. Péi véi khoan tai trg, quyén gop, ung hd khic phuc hau qua li lut, thién tai, ciru trg
khan cap thuc hién chi diy du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. Pbi v6i nhiing
khodan tai tr¢g c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cau cua nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, t0
chirc phai trén co s& tu nguyén véi long hao tam, Quy khong ty dat ra mac huy dong dong
gbp ti thiéu dé bude ca nhan, to chirc thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vét tir c4 nhan, t6 chirc dong

g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat theo
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quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir

dung, két qua str dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thirc céng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gép, tai tro va noi nhan ctru tro, tro
giap;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cau cia co quan, t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua

phap luat.
Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tro, tii tro

(Can cit Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich cia Quy dé quy dinh d6i
tuong cu thé)

Chuong V

QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, ti san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xt Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi c6 thoi
han hoat ddng va giai thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
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PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy thuc hién theo quy dinh cia B luat
dan sy, Biéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi ddéng quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chic thyc hién quyét dinh hop nhat, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh caa phap lut.

Piéu 25. Pinh chi ¢6 thdi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi c6 thot han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP .

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sd
93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cia phap luét.
Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu déng gdp cho hoat dong cia Quy s& dugc Hoi dong quan
1y Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude co tham
quyén khen thudng theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi ddng quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thic, thu tuc tham quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 28. Ky luit

1. T6 chitc thudc Quy, nhitng nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Piéu 16
nay, tuy theo tinh chat, mac d6 vi pham ma bi xtt ly ky luat hoac truy ctru trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai bdi thudong theo quy dinh cta phéap lut.

2. Hoi déng quan 1y Qu¥ quy dinh cu thé hinh thire, tha tuc, tham quyén trinh ty xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.
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Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira dbi, bo sung Piéu 18
Viéc sira doi, bo sung Piéu 16 Quy phai duogc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
thong qua va phai duoc ... ... quyét dinh cong nhan méi ¢ hiéu lyc thi hanh.
Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh
1. Diéu 18 Quy.. ... ¢6 .... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc
.. cong nhan.
2. Can ctr cac quy dinh phap ludt vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy di duoc

cong nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ...%... ¢o trach nhiém hudng dan va to chirc thuc hién Diéu
1€ nay./.

Ghi chu:

®) Can cir diéu kién cy thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cua phap
luat.

! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 18 quy.

> Tén goi ciia quy.

3 Can cir Piéu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua
phap luit c¢6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich ciia qu§ cho phu hop.

* Co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

% Ghi 15 thong tin vé sang 1ap vién: trudng hop sang lap vién 1a c4 nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; qudc tich; sd va noi cdp CMND hodc can cude cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén to chirc,

dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép,
gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

CAM KET

Tai san dong gop thanh 1ap Quy ..."...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phit
vé tO chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét ¢o lién quan;
Ban Sang 1ap Quy ..."... cam két s6 tién va tai san duoc quy doi ra tién dong Viét Nam déng

gbp thanh 1ap Quy:

1. Tong gid trisb tién va tdisan 1d: ....................................... dong (bang chir:

........................................................ ), cu thé nhu sau:

............................................................................ ).

Ban Sang lap Qu§ cam két s tién va tai san dong gop thanh 1ap Quf thude quyén sé hiru
hop phap cua ... ..., khong c6 tranh chap va viéc cam két nay 1a hoan toan ty nguyén.
Chiing tdi xin chiu trach nhiém trudc phap luit vé ndi dung cam két ciia Ban Sang 1ap. Toan
b6 tai san nay s& duoc chuyén quyén sé hiru cho Quy ..."... ngay sau khi c6 Quyét dinh cép
Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1 Quy theo quy dinh cia phap luat./.

CAC THANH VIEN BAN SANG 7. ngay . thang .. nam 20 ..
LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chir ky) (Chir ky)

Ho va tén Ho va tén
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Ghi chu:
' Tén quy du kién thanh 1ap.

> Néu cuy thé s6 tién hodc tai san quy ddi ra tién cia ting sang lap vién cam két dong gop
thanh lap quy (trong d6 s tién dong Viét Nam dam bao t6i thiéu 50% tong gia tri tai san
dong gop thanh 1ap qu§ theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP).

3 Cac sang 1ap vién thanh 14p quy hodc cong dan, t6 chirc nudc ngoai gop tai san véi cong
dan t6 chtrc Viét Nam dé thanh lap qus.

* Dia danh.

* Kém theo cac van ban chig minh tai san dong gép thanh 1ap quy: gidy to xac nhan quyén
s& hitu tai san déng gop cua sang 1ap vién, ban xac minh sb du tai khoan ngan hang cia
sang 1ap vién tai thoi diém giri hd so thanh 1ap quy (trong truong hop déng gép bang tién

mat).
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BM 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

Béu cic chirc danh Ban sdng 1ap Quy

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Chinh phii
vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4 héi, quy tir thién; ching t6i tién hanh t6 chirc hop bau cac

chtc danh Ban sang 1ap Quy..." ..., cu thé nhu sau:

Noi dung (ghi theo dién bién ctia cude hop)............ .oooeeee.... U UUTT RN RUPPRRRRRRR
Cudc hop két thac vao.....gid ..., ngay .....thang ....nam ..../.
THU KY CHU TOA
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén

........... 5

- Luu: VT, Hb so.

Ghi chii:
' Tén quy du kién dé nghi thanh lap.

2 Néu cuy thé tién trinh biu cac chirc danh Trudng ban, Phé trudng ban va ty vién cua Ban sang 1ap
qu¥ (hinh thire bi€u quyét, két qua bau) va danh sach cac chuc danh Ban sang 13p quy.
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QUY TRINH 02

Cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién

Héi dong quin 1y quy (cAp tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5188/0P-UBND ngay 14 thdng 11 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

54 Ghi chu
, 0
STT Tén ho so .
luong | Trye tiép Trg’{c
: tuyen
Tai li€u ching minh cac quy dinh tai .
. . . 2 .y File scan
khoan 2 va khoan 3 Di€u 24 Nghi dinh ban chinh
01 |so0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 01 Ban chinh S
- ) , . A LA 2, hoac file ¢6
nam 2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, chit kv s6
hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién. Y
Danh séu;h, dia chi, s di@n thoai lién
h¢, so yéu ly lich va phi€u ly lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi dong File scan
0p |duan IAy quy.. Truiong~hoip thaph vién 01 Ban chinh bavn c‘hmh,
Ho61 dong quan ly quy la nguoi nudce hodc file co
ngodi phai cung cap ly lich c¢6 xac chir ky s6
nhan cuia co quan cé th;im quyén cua
nuwdc ngurol do mang quoc tich.
Van ban lién quan dén viée bau thanh N alllfcﬁ‘lli
03 | vién va cac chirc danh Hoi dong quan 01 Ban chinh e
Iy qu§ hoac file co
' chir ky s6
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
1. Ngp hd so: 30 ngay lam vige ké tir | Khong

Cong dan, to chirc dé nghi cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién
Hoi dong quan 1y quy (cap tinh) nop
ho so theo cac hinh thirc sau day:

ngay nhan du hé so hop

1€.
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- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh
Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1, TP.HCM).

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua S¢& No61 vu théng qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc Iwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

N¢i dung
cong viéc

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chtre, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so
theo muc I

Kiém tra, ti€p
nhan ho so

Céng churc
B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

Tiép nhin hd so
Thu tuc hanh
chinh truc tiép:

Coéng chuc tai Bo
phan Mdt ctra xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac day du
cia ho so; quét
(scan) va ky so
dién tu, cap nhat
vao co so dir liéu
cua Hé théng
thong tin  gidi
quyét thi tuc hanh
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Buée | \ai dung Trach o Bieu .
cong N ‘n ‘n Thoi gian | mau/Két Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
chinh Thanh phd.
- Truong hop hod

so chwa day du,
chwva chinh xac
theo quy dinh:
cong chirc hudng
dan té6 chuc, ca
nhan bo  sung,
hoan thién hé so
mot lan day di,
chinh xac va néu
15 1y do theo Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hé so
(Mau s6 02 ban
hanh kém theo
Thong tu s
01/2018/TT-
VPCP).

- Truong hop tir
chéi nhan hd so:
cong chic pha
néu 10 ly do tur
chéi hd so theo
Phiéu tir choi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau
soO 03 ban hanh
kém theo Thong tu
so  01/2018/TT-
VPCP).

- Trudng hop hd
so day du, chinh
xac theo quy dinh:
cong chirc tiép
nhan hod so va lap
Giady tiép nhan hd
so va hen ngay tra
két qua (Mau s6 01
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Bube | Noi dung Trich o pieu .
cong A en ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua

ban hanh kém theo
Thong tu s
01/2018/TT-
VPCP).

Tiép nhan hd so
Thu tuc hanh
chinh qua dich vu
buu chinh cong
ich:

- B6 phan Mot ctra
thuc hién tiép nhan
ho so thi tuc hanh
chinh do doanh
nghiép cung uUng
dich vu buu chinh
cong ich chuyén
dén theo Quyét
dinh 50
45/2016/Qb-TTg.
- Coéng chure tai BO
phan Mdt ctra phai
xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day
du caa ho so; quét
(scan) va ky so
dién tu, cap nhat
vao co so dir liéu
cua Hé théng
thong tin gl
quyét thi tuc hanh
chinh Thanh phd.

- Thoi diém xac
dinh t6 chuc, ca
nhan da ndp ho so
hop phap, hop 1€ tai
co quan ¢ tham
quyén dugc tinh ké
tr khi nhan vién
buu chinh va nguoi
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tiép nhan ho so tai
Bo phan Mot cua
lap va cung ky Bién
ban giao nhan hd
so theo quy dinh.
Truong hop c6 yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so thi thoi
diém t6 chuc, ca
nhan bo sung day
da hd so theo yéu
cau duwoc xac dinh
la thoi diém nop ho
so hop phap, hop 1€
(trt  truong hop
phap luat co6 quy
dinh khac).

- B6 phan Mot ctra
c¢c6 trach nhiém
théng tin cho to
chitc, c4 nhan vé
viéc tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua, viéc yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so, tir chdi
giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.
Tiép nhin qua Hé
thong théng tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh

Truong hop hd so
da dwuoc ndp
du cac thanh phan
va bao dam vé mat
ky thuat thi Hé
théng phan hoi tu
dong xac nhan td
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Bube | nai dung Trich o pieu .
cong A en ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua

chirc, ca nhan da
g1 thanh cong.
Trong vong 08 gid
lam viéc ké tir khi
Hé thong xac nhan
g1 thanh cong,
cong chirc tai BO
phan Mot ctra hoan
thanh cac viéc sau:
a) bang nhap H¢
théng va kiém tra
hd so dién ti td
chtrc, cad nhan gui
dén. Noi dung
kiém tra duoc thuc
hién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh s6
45/2020/ND-CP .

b) Truong hop ho
so day du, chinh
xac theo quy dinh:
tiép nhan ho so,
Hé théng tu dong
théng bao cho to
chiuc, ca nhan
thong qua tai
khoan cua t6 chirc,
ca nhantrén HE
thong, cac kénh
théng tin t6 chirc,
canhan dang ky.

¢) Trudong hop hd
so chwa day du,
chwva chinh xac
theo quy dinh:
théng bao cho to
chiuc, ca nhan
thong qua tai
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

khoan cua t6 chirc,
ca nhan trén HE
thong, cac kénh
théng tin t6 chirc,
ca nhan dang ky va
hwéng dan t6 chire,
ca nhan bo sung
mot lan day di,
chinh xac, néu 1o
ly do theo Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hé so
(Mau s6 02 ban
hanh kém theo
Thong tu s
01/2018/TT-
VPCP).

d) Truong hop tu
chéi nhan hé so do
khong c6 tham
quyén giai quyét;
théng bao cho to
chiuc, ca nhan
thong qua tai
khoan cua t6 chirc,
ca nhan trén HE
thong, cac kénh
théng tin t6 chirc,
ca nhan dang ky va
néu 10 ly do tur
chéi hd so theo
Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau
soO 03 ban hanh
kém theo Thong tu
so  01/2018/TT-
VPCP).

Sau khi kiém tra,
néu ho so bao dam
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cac diéu kién dé
xu ly, cong chirc
Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua tiép
nhan hdé so va
chuyén cong chirc
thu Iy ho so cia
Phong To chuec,
bién ché va to
chirc phi chinh
phu.

Thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stta, bo  sung
khong muon hon
08 gio lam viéc ké
tr khi hé thong
tiép nhan, tru tha
7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham dinh hé
so, dé xuat
két qua giai

quyét

Céng churc
Phong T
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

14 ngay
lam viéc

Theo Muc
I

Cong chuc Phong
T6 chirc, bién ché
va to chac phi
chinh phi tham
dinh hd so dé xuit
két qua giai quyét;

- Trudng hop hd
so dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém du
thao Quyét dinh
cong nhan quy du
diéu  kién hoat
dong va cong nhan
thanh wvién Ho1
ddng quan ly quy.

- Trudong hop hd so
khong dam bao
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Buge | \gi dung Trach o Bicu, P
cong n o n ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
theo quy g‘ﬁnh, du
thao Phieu trinh
kem Coéng van
huéng dan cua S&
NoO1 vu.
TheoIMuc Lanh dao ‘ phong
Lanh dao Duthio |vi 1 ehic. phi
. .. | Phong Té o O Cawe P
Xem xet, ky chire. bién 02 ned van ban chlnh phu xem xet
hd so trinh o e | PeN8AY i Am dinh | hd so, ky Phiéu
N , ché va td lam viéc . . N
Lanh dao S¢ chitc phi - Dy thao | trinh, trinh  Léanh
chinh phi Cong van da9 Sovdu’ tAhao kvet
huéng | qua hoac Cong van
dan hudng dan.
Lanh dao S¢& xem
xet h6 so, phé
- Theo du,}liitr;élt ql;égp ha
Mucl |~ g 1op 1o
' o dam bao th
Xem xét, phé Lanh dao S& | 02 nea -Du t}}éo Zuy adrir;h, aiy ”Fg
duyét két qua |~ (0 |0 %lyhe/t trinh va dy thao
giai quyét o ‘ Céérgl van Quyét dinh.
huéng | Truong hop hoé
dan so khong dam bao
theo quy dinh, ky
Cong van hudng
dan.
- Theo Thuc hién guy
Muc I trinh phat hanh
o van ban dién tu:
- To trinh, True hoo ha
du thao |~ lfh‘f?ngdqo’pbqo
Ban hanh van g . | 0,5 ngay Quyét 5 ong dam bao
ban vantheSo |y vise | dinn | theo quy dinh, phat
Co hanh  Cong van
"0 huong dan dem
van cong dan, to chure.
huéng . A
dan - Truong hop hod

so dam bao theo
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Buge | \i dung Trach o Bicu, P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
quy dinh, chuyén
ho so dién tixr dén
Phong Hanh chinh
- T6 chuc Van
phong ~ UBND
Thanh phd.
Cong chirc Phong
Cone chite - Theo |Hanh chinh - To
Phbni Hanh MucT |chac Van phong
Tiép nhan hd | chinh - TS 0.5 ned ) Tp trsiflh ggNI;h;glaﬁ% pil(f
B3 | soturSoNoi | chicVan | [0 "84Y | cuaso JHEP AL Ny
. lam viéc Né6i vu. | chuyén chuyén
vu phong o o , ’
du thao | vién thu ly phong
UBND Yuyé chuyén mén thudc
Thanh phé Quyet | chuyen -
dinh Vian phong UBND
Thanh phd.
Cong chuac phong
chuyén mon thudc
Van phong UBND
Thanh phd tham
diph ho so, dé Xgét
két qua giai quyét:
- Truong hop hod
- Theo |80 dam bao theo
Céng churc Mucl |dwy dinh, du thao
A o A phong N Phiéu trinh kém du
Tham dinh ho R R - T trinh , X .
A A chuyén mon . C . | thao Quyét dinh
so, dé xuat P 04 ngay cua S¢ A A ~ 4
Kétquagiai | U0 VAN | yuVide | Noivy, |COne mhan quy du
uvét phong ' d‘ h”" diéu kién hoat
quy UBND , it ?0 dong va cong nhan
Thanh phé Qd‘.lyﬁt thanh vién Hoi
n

ddng quan ly quy.

- Trudong hop hd so
khong dam bao
theo quy dinh, duw
thao Phiéu trinh
kéem van  Dban
chuyén tra hd so
cho S& No1 vu.
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Buge | \i dung Trach o Bicu, P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
Lanh dao phong
chuyén mon thude
Van phong UBND
Thanh phé xem ho
so, trinh két qua
giai quyét:
- Trudng hop hd
so dam bao theo
Lanh dao - Theo | quy dinh, ky Phiéu
phong MucT | trinh kém dy thao
Xem xét hd | chuyén mén . _du thao | Quyét dinh cong
. £ N 01 ngay S Iy . aA
so, trinh ket, thudc Van 14m viee Quyét | nhén quy du dicu
qua giai quyet phong "~ | dinh/Cong | kien hoat dong va
UBND van tra hd | cong nhin thanh
Thanh phé SO vién Hoi déng
quan ly quy.
- Trudong hop hd so
khong dam bao
theo quy dinh, ky
Phiéu trinh keém
vin ban chuyén tra
hd so cho S& Noi
VU
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phd xem
xét hd so, phé
duyét két qua giai
quyét:
- Trudng hop hd
so dam bao theo
Duyét hd so | Lanh dao 02 ngay -Theo |quy dinh, ky To
trinh Lanh | Vanphong | lamviéc | Mucl |trinh kem du thao
dao UBND UBND _du thao | Quyéet dinh cér}g
Thanh phé Thanh phé Quyét nhén quy du diéu
dinh/Céng kién hoat dong va
van tra ho | cong nhan  thanh
SO vien HOi1  dong

quan ly quy.
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Buée | \ai dung Trach o Bieu .
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
- Trudong hop hd so
khong dam bao
theo quy dinh, ky
vin ban chuyén tra
hd so cho S& Noi
VUL
- Theo
, A 1A Lanh dao \ Lanh dao UBND
Ky duyetho | iy 192 ngay | Mucl b phé  phe
SO Thanh phé am vige ) Quyet duyét Quyét dinh.
dinh
Céng churc - Theo N
phbni Hanh Muc | Thu’c h1,6n Sluy
o ohinh TS | | - Quyér | phdt hanh
Phat hanh van hite Vin 0,5 ngay dinh/Co van ban dién tu,
ban Cpfbn; lam viéc mvénong chuyén hé so dén
UBND chuyén tra ]S%g I\Il)(gaSu van thu
Thanh pho S& No1 vu o
- Theo
Mucl |Céng chic Bo
, ‘ -Quyét |phan Van thu tiép
Ti€ép nhan hé | Cong chue dinh/Céng | nhan ho so tur Van
so tr Van Bo phan 0,5ngay | vancua |phong UBND
phong UBND | Van thu S¢ | lam viéc Van Thanh phd va
Thanh phé No1 vu phong chuyén hd so vé
B4 UBND |Bo phan Mot cua
Thanh | S& Noi vu.
pho
Céng churc
Tra két qua B6 phén : Tra két qua theo
A A £ n 0,5 ngay A 5 S
va thong ké Tiép nhap 1am viee Kétqua |dang ky cua cong
theo quy dinh | va Tra ket ‘ dan, t6 churc.

qua
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IV. HO SO CAN LUU

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu

Tai liéu chimg minh cac quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu
24 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cua Chinh phu vé€ to6 chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur
thién.

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phiéu
1y lich tu phap cta cac thanh vién Hoi dong quan ly quy. Trudong
2. // hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nude ngoai phai
cung cap 1y lich ¢o xac nhan cua co quan ¢6 tham quyén cua
nude ngudi d6 mang qudc tich.

Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh Hoi
dong quan ly quy.

Quyét dinh céng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan

4 / thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh. duc khac.

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu vé tb
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cia Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Thong tu s6 18/2023/TT-BNV ngay 8 thang 12 nam 2023 cta Bo trudong Bo
NoO1 vu bai bé mot phﬁn Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020
cua B6 truéng B6 N61 vu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu vé t6 chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.
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- Quyét dinh s6 1109/QD-BNV ngay 21 thang 12 nim 2020 cua Bo truong Bo
Noi vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Chinh phu vé to chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy
tir thi€n thudc pham vi chirc nang quan ly nha nude cia Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 1990/QD-UBND ngay 19 thang 5 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ve viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh linh vue quan
1y nha nude vé quy thude pham vi chirc nang quan ly ctia S& Noi vu.
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QUY TRINH 03

Thanh 1ap trung tim hd tro va phat trién gido duc hoa nhip cong lap hoiic

cho phép thanh 1ap trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhip tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5188/0P-UBND ngay 14 thdng 11 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

54 Ghi chu
, 0
STT Tén ho so .
lwgng T.r}rc Truwc tuyén
tiep ‘
Van ban deé nghi thanh 1ap trung tam File scan
ho tro va phat trién gido duc hoa nhap. Ban ban chinh
01 01 ) S
chinh hoac file ¢6
chir ky s6
Pé an thanh 18p trung tam hd tro va File scan
0 phat trién gido duc hoa nhap theo quy 01 Ban ban chinh
dinh hién hanh vé thanh 1ap, t6 chirc chinh hoac file ¢c6
lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap. chir ky s6

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chirc dé nghi thanh 14p trung
tam hd tro va phat trién gido duc hoa nhap
ndp ho so theo cac hinh thuc sau day:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh
Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1, TP.HCM).

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua S¢& No61 vu théng qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

20 ngay lam viéc ké tr | Khong

ngay nhan du hé so hop

1€.
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Coéng dan, to chirc Iwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung Trach Thoi
cong viéc nhiém gian

Biéu
mau/
Két qua

Dién giai

To6 chuec, ca | Gio hanh

Nop ho so nhan chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so theo
muc [

Bl Kiém tra, | Cong chirc
tiép nhan Bo phan
ho so Mot cura

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

Tiép nhéin hé so Tha
tuc hanh chinh truc
tiép:

Coéng chuc tai BO phan
Mot ctra xem xét, kiém
tra tinh chinh xac day
do cia hd so, quét
(scan) va ky so dién ti,
cap nhat vao co s¢ dir
liéu ciia Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh pho.

- Truong hop ho so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh: cong
chitc huéng dan to
chirc, ca nhan bd sung,
hoan thién hd so mot
lan day du, chinh xac va
néu rd 1y do theo Phiéu
yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02
ban hanh kém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Két qua

Dién giai

- Truong hop tir choi
nhan hd so: cong chirc
phai néu r5 1y do tir chdi
ho so theo Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh kém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop ho so day
da, chinh xac theo quy
dinh: cong chac tiép
nhan ho so va lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua (Mau
soO 01 ban hanh keém
theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP).
Tiép nhin hd so Thu
tuc hanh chinh qua
dich vu bwu chinh
cong ich:

- B6 phan Mot cira thuce
hién tiép nhan hd so thu
tuc hanh chinh do doanh
nghi¢p cung ung dich
vu buu chinh céng ich
chuyén dén theo Quyét
dinh s6 45/2016/Qb-
TTg.

- Cong churc tai BO phan
Mot ctra phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac,
day du coa ho so; quét
(scan) va ky so dién ti,
cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phd.
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. Bié
Bube | noidung | Trich Thoi P .
cong AT A . mau/ Dién giai
‘A cong viéc nhiém gian P ;
viee ) ) Két qua

- Thoi diém xéc dinh to
chtrc, ca nhan d3 nop hod
so hop phap, hop 1€ tai
co quan c6 tham quyén
dugc tinh ké tir khi nhan
vién buu chinh va nguot
tiép nhan hd so tai Bo
phan Mot cuira lap va
cung ky Bién ban giao
nhan hd so theo quy
dinh. Trueong hop c6 yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so thi thoi diém t6
chic, ca nhan bo sung
day du hod so theo yéu
cau duroe xac dinh 1a thoi
diém ndp hd so hop
phap, hop 1€ (trr trudong
hop phap luat céd6 quy
dinh khac).

- B phan Mot ctra co
trach nhiém thong tin
cho tb chtrc, ca nhan vé
viéc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua,
viéc yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, tur
chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Truong hop hoso di
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé mit
ky thuat thi Hé théng
phan hoi tu dong xac
nhan t6 chirc, ca nhéan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Két qua

Dién giai

di gui thanh cong.
Trong vong 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc tai Bo
phan Mot ctra hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap Hé thong
va kiém tra hd so dién
ttr to chirc, ca nhan gui
dén. Noi dung kiém tra
duoc thwe hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP .

b) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh: tiép nhan hd
so, Hé théng tr dong
théng bao cho t6 chic,
ca nhan théng qua tai
khoan cta to chirc, ca
nhan trén Hé théng, cac
kénh thong tin to chirc,
ca nhan dang ky.

¢) Truong hop hd so
chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh:
théng bao cho t6 chic,
ca nhan théng qua tai
khoan cta to chirc, ca
nhan trén Hé théng, cac
kénh thong tin to chic,
ca nhan dang ky va
huéng dan to chic, ca
nhan bb sung mét lan
day du, chinh xac, néu
15 1y do theo Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Két qua

Dién giai

hd so (Mau sd 02 ban
hanh kém theo Thong tu
56 01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop tir chdi
nhan ho so do khong ¢o
tham quyén giai quyét:
théng bao cho t6 chic,
ca nhan théng qua tai
khoan cta to chirc, ca
nhan trén Hé théng, cac
kénh thong tin to chic,
ca nhan dang ky va néu
6 1y do tir chdi hd so
theo Phiéu tir choi giai
quyét ho so thu tuc hanh
chinh (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu
56 01/2018/TT-VPCP).
Sau khi kiém tra, néu ho
so bao dam cac diéu
kién dé xur 1y, cong chire
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan hod
so va chuyén cong chirc
thu ly ho so cia Phong
T6 chirc, bién ché va tb
chirc phi chinh phu.
Thot  gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sta, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir tha
7, chu nhat, ngay nghi
le.

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuat
két qua giai

Céng churc
Phong T6
churc, bién
ché va to

09 ngay
lam viéc

Theo Muc
I

Coéng chtic Phong To6
chite, bién ché va to
chic phi chinh phu
tham dinh ho so dé xuat
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i B.x
Bubc | noidung | Trich Thoi P .
cong Ao oA . mau/ Dién giai
on cong viéc nhiém gian < N
viée : ) Két qua
quyét chirc phi két qua giai quyét:
chinh phu - Treong hop hd so dam
bao theq quy dinh, du
thao Phiéu trinh kém du
thao Quyét dinh thanh
1ap trung tdm ho tro va
phat trién gido duc hoa
nhap.
- Truong hop ho so
khong dam bao theo quy
dinh, dy thao Phicu trinh
kem Coéng van huong
dan cuaa S& No1 vu.
Theo Muc Linh d he T4
Lanh dgo [ |Lanh dao phong TO
. . 2 , | chirc, bién ché va to
Xem xét, | Phong To - Du thao , y .
1A A . Sy chtrc phi chinh phu xem
ky ho so churc, bién | 02 ngay | van ban . A . &
. N L8 A R, P xét hdé so, ky Phiéu
trinh Lanh | chévaté | lam viéc | tham dinh || | h. trinh Lanh d )
da0 S chitc phi Du th trinh, trin Lan ao S&
' chinh ohi - DU thao | qy thao ket qua_hogc
P Cong van | cong van huéng dan.
huéng dan
Lanh dao So xem xét hd
so, phé duyét két qua:
- Theo . R )
- Truong hop ho so dam
) Muc I , . ,
Xem x&t, Dur th bao theo quy dinh, ky
phé duyét | Lanhdao | 02ngay | ~ 2" 3% | Tg winh va du thao
két qua giai | S& Noivu | lam vide %Pyhe/t Quyét dinh.
X n .
quyct Cone van |- 1ruong hop ho so
ong van . 4 \
. x| khong dam bao theo
huéng dan . A <
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
-Theo | Thyc hién quy trinh
Muc I | phat hanh van ban dién
Banhanh - o 0 s | %2 ngay | - Totrinh, | o ‘
van ban lam viéc | du thao |- Truong hop hé so
Quyet |khéng dam bao theo
dinh | quy dinh, phat hanh




64 CONG BAO/SH 457+458/Ngay 01-12-2024
Bube | \sidung | Trich Thoi Bicu s
cong A oA oA . mau/ Dién giai
on cong viéc nhiém gian < N
viée : ) Két qua
-Coéng |Cong van hudng dan
véan huéng dém cong dan, to chirc.
dan - Trudong hop hd so dam
bao theo quy dinh,
chuyén hd so dién tir
dén Phong Hanh chinh -
T6 chac Vin phong
UBND Thanh pho.
Cong chirc -Theo | Céng chirc Phong Hanh
Phong Muc I chi‘nh - T6 chirc Yén
Tiép nhan Ha‘mb chinh 0.5 ned ) qu tr1{1h pﬁgn% £ UBI}:]AD h’l;hanh
B3 |hdsotwSo| - Tochie ||, NEW | cuaSe |pho Miep mhan 10 so,
- N . lam viéc | Nbi vu chuyén chuyén vién thu
No1 vu Vian phong e 1 phe huve A
UBND du th?o y P ong (i uyen H‘IOII
Thanh phd quet thube Yan Aphong
dinh UBND Thanh pho.
Coéng chuc  phong
chuyén moén thudéc Van
phong UBND Thanh
pho tham dinh hd so, dé
Theo xuat két qua gié‘i quyét:
7 Céng churc Mucl |- Truong hop ho so dam
Tham dinh phong o bao theo quy dinh, du
hoso,dé | chuyen | o | " IO s phidy trinh kem du
xuat ket moén thude | .. ngﬁy Cl{?‘ S0 thao Quyet dinh thanh
e 3 . lam viéc | Nb6i vu A A X .
qua giai | Van phong = 7> | 1ap trung tam ho tr¢ va
quyét UBND dy thfo phat trién gido duc hoa
Thanh phé le.lyflt nhap.

- - Trwong hop ho so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao Phiéu trinh
kém van ban chuyén tra
ho so cho S& N6i vu.

Xem xét ho | Lanh dao | 01 ngay - Theo |Lanh dao phong chuyén

so, trinh két phong lam viéc Mucl |mén thudéc Van phong

qua giai chuyén - dy thao | UBND Thanh phd xem

quyét mon thudc Quyét hd 50, trinh két qua giai
Van phong dinh/Cong | quyet:
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Bube | noidung | Trich Thoi Bieu .
cong Ao o . mau/ Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian A N
viée : ) Két qua
UBND van tra hd | - Treong hop hd so dam
Thanh pho SO bao theo quy dinh, ky
Phiéu trinh kém du thao
Quyét dinh thanh 1lap
trung tam hé tro va phat
trién gido duc hoa nhap.
- Truong hop ho so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky Phiéu trinh kém
vian ban chuyén tra ho so
cho S& N1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND Thanh phd xem
xét ho so, phé duyét két
- Theo qua g‘iéi quyét: . 7
Duyét hd ) Mucl |- :Fru.’O’ng hop hé 50 darr}
<o trinh Lanh d‘ao ‘ _ du thio ba}o theo quy dinh, lfy
Lanh dao Van phong | 01 ngay Qu & To t,rlnh‘ kém du thao
UBND UBND | lam vige | . < /één Quyét dinh thanh 14p
Thanh phé Thanh pho van tra b ég trung tam ho trg va phat
trién giao duc hoa nhéap.
50 - Trwong hop ho so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky van ban chuyén
tra ho so cho S& Néi vu.
. - Theo N .
Ky duyét Lanh dao 01 ngay Muc I LarA}h da9 UBNAD ThanP
ho so UBND lam viée | - Quyét pho phé duyét Quyet
Thanh ph - UYel 1 dinh.
dinh
Copnh% flguc - Theo
Hanh chinh Muc I Thyc hién quy trinh
Phat hanh | - Té chicc | 0,5 ngay | - Quyet |Phat hanh van ban dién
vanban | Van phong | 1am viée dmh/f?ong tu’,Achuy?n ho so dﬁen BAQ.
UBND van phan Van thu S& No61
Thanh phé chuyén tra | vu.
S& Noi vu
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, B.R
Bube | noidung | Trich Thoi P .
cong Ao oA . mau/ Dién giai
A cong viéc nhiém gian P ;
viée : ) Két qua

- Theo

Muc I
<A " - Quyét Cong Chﬁ:C Bo phén
Tﬁgpsgfg’n Céng churc dinh/Céng | Van thu tiép nhan ho so
Vin phon Bophan | 0,5ngay | vancuoa |tr Van phbng UBND
UBND | VanthuSo | lamviée | van | Thanh phé va chuyén
Thanh phé No61 vu phong ho so vé BO phan Mdét

B4 P UBND | cira S& N6i vu.
Thanh
phd
.14 . | Cong chuc
T‘r a kf t qua Bo phan . Tra két qua theo ding
va thong ké £ . 0,5 ngay L, . A A X
Tiépnhan | 77 %, Kétqua |ky cua cong dan, t6
theo quy 14, | lam viéc .
dinh va Tra két chirc.
‘ qua

IV. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
| /) Vin ban dé nghi thanh 14p trung tAm hd tro va phat trién giao duc
' hoa nhéap.
Dé an thanh 1ap trung tAm ‘h6 trg va phat trién giao duc hoa nhap
2. // theo quy dinh hién hanh vé thanh 13p, t6 chuc lai, giai thé don vi
su nghiép cong lap.
/) Quyét dinh thanh 1ap trung tdm ho tro va phat trién gido duc hoa
nhap.

V.CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo trudong Bo
Gigo duc va dao tao vé viée cong b6 bd thu tuc hanh chinh dwoc chuan hoa thude
pham vi, chirc nang quan ly ciia B6 Gido duc va dao tao.

- Quyét dinh s6 641/QD-UBND ngay 03 thang 3 nam 2022 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vue gido duc
thuong xuyén, gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan va co so gido
duc khac.
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QUY TRINH 04
Giai thé trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhip

(theo d& nghi cia t6 chirc, ca nhan thanh 1ap)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5188/0P-UBND ngay 14 thdng 11 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

54 Ghi chu
> 0
STT Tén ho so .
luong | Trye tiép Trg’{c
: tuyen
File scan
To trinh giai thé trung tAm hd tro va , , ban chinh
01 phat trién gido duc hoa nhap. 01 Ban chinh hoac file co
chir ky s6
File scan
Peé an giai thé trung tim h{ tro va g ban chinh
02 phat trién gido duc hoa nhap. 01 Ban chinh hoac file co
chir ky s6
Cac van ban cua co quan co tham
quyén xac nhan viéc hoan thanh File scan
03 ng.hla’vg veé }al chinh, tai sam, fhf 01 Ban chinh bavn c‘hmh,
dai, cac khoén vay, ng phai tra va hoac file co
cac van deé khac cé lién quan (néu chir ky s6
c0).
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
1. Nop ho so: 20 ngay lam viéc ké tir | Khong

Cong dan, to chtrc dé nghi giai thé trung tam
ho tro va phat trién gido duc hoa nhap ndp hod
so theo cac hinh thire sau day:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh
Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1, TP.HCM).

ngay nhan du ho so hop

1€.
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- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua S¢& No61 vu théng qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:

dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc Iwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung

A ‘n Thoi gian
cong viéc

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Gio  hanh
chinh

To chure, ca

NoOp ho so nhan

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Bl Kiém tra,

tiép nhan
ho so

B6  phén
Mot cura

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Tiép nhin hd so
Thu tuc hanh chinh
truc tiép:

Coéng chuc tai Bo
phan Mot cua xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac day du cua
ho so; quét (scan) va
ky s6 dién tu, cap
nhat vao co so dir
licu cua Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
Thanh phé.

- Truomg hop ho so
chua day du, chua
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cong N ‘n ‘n Thoi gian X . Dién giai
vidc cong viec nhiém Két qua

chinh xac theo quy
dinh: cong chuc
huéng dan to chc,
ca nhan bo sung,
hoan thién hd so mot
lan day du, chinh xéac
va néu 10 ly do theo
Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh  kém  theo
Thong  tu 5O
01/2018/TT-VPCP).
- Trudmg hop tir choi
nhan hé so: cong
chtc phai néu 1o ly
do tir chdi ho so theo
Phiéu tirchdi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
- Truong hop hd so
day du, chinh xac
theo quy dinh: céng
chirc tiép nhan hd so
va 1ap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay tra
két qua (Mau so6 01
ban hanh kém theo
Thong  tu  sb
01/2018/TT-VPCP).
Tiép nhin hd so
Thu tuc hanh chinh
qua dich vu buu
chinh cong ich:

- B6 phan Mot ctra
thuc hién tiép nhan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

hd so thu tuc hanh
chinh do doanh
nghiép cung ung
dich vu buu chinh
cong ich chuyén dén
theo Quyét dinh
s6 45/2016/QD-TTg.
- Cong chuc tai Bo
phan Mot cua phai
xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét
(scan) va ky sb dién
tir, cap nhat vao co
s& dir liéu cua Hé
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phd.

- Thoi diém xac dinh
t6 chirc, ca nhan da
ndp hd so hop phap,
hop 1€ tai co quan co
tham quyén duoc tinh
ké tir khi nhan vién
buu chinh va nguoi
tiép nhan ho so tai Bo
phan Mot cura 1ap va
cung ky Bién ban
giao nhan ho so theo
quy dinh. Truong hop
c6 yéu cau bd sung,
hoan thién hd so thi
thoi diém to chirc, ca
nhan b6 sung day du
ho so theo yéu cau
duwoc xac dinh 1a thot
diém ndp hod so hop
phap, hop 1€ (trwr
truong hop phap luat
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cong N ‘n ‘n Thoi gian X . Dién giai
vidc cong viec nhiém Két qua

co quy dinh khac).

- B6 phan Mot ctra
co trach nhiém thong
tin cho t6 chirc, ca
nhan vé viéc tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua, viéc
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so, tir
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.
Tiép nhan qua Hé
thong thong tin giii
quyét thi tuc hanh
chinh

Truong hop hd so da
dugc ndOp ducac
thanh phan va bao
dam vé mit k¥ thuat
thi H¢ thong phan
héi tur dong xac nhan
to6 chuc, ca nhan da
g1 thanh  cong.
Trong vong 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan
g1 thanh cong, cong
chirc tai Bd phan
Mot ctra hoan thanh
cac viéc sau:

a) DPang nhidp HE
théng va kiém tra hd
so dién tu to chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP .




CONG BAO/S6 457+458/Ngay 01-12-2024 73

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

b) Truong hop hd so
day du, chinh xac
theo quy dinh: tiép
nhan hd so, Hé théng
tr déng thong bao
cho t0 chtrc, ca nhan
thong qua tai khoan
cia to chuac, ca
nhan trén Hé thong,
cac kénh thong tin to
chirc, ca nhan dang
ky.

¢) Truong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho
td6 chirc, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
tréen Hé thong, cac
kénh thong tin to
chtrc, cad nhan dang
ky va huéng dan to
chitc, ca nhan bd
sung mot lan day du,
chinh xac, néu 10 ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so (Mau sb
02 ban hanh kém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop tu
chbi nhan hd so do
khong c¢6  tham
quyén giai quyét:
thong bao cho tb
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Hé théng, cac kénh
thong tin to chuc, ca
nhan dang ky va néu
18 1y do tir chéi ho so
theo Phiéu tir choi
giai quyét hod so thu
tuc hanh chinh (Mau
s0 03 ban hanh kém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
Sau khi kiém tra, néu
hd so bao dam cac
diéu kién de xur ly,
cong chuc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua tiép nhan ho so
va chuyén cong chirc
thu Iy hd so cua
Phong To chuc, bién
ché va to chuc phi
chinh phu.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bo
sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7,
chi nhét, ngay nghi
1¢.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Coéng chirc
Phong Tb
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

09 ngay
lam viéc

Theo Muc I

Cong chirc Phong T
chirc, bién ché va tb
chtc phi chinh phu
tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

- Truomg hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao Phiéu
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Bube | \oidung | Trach .. . | Biéumiu/ e
cq{\lg cong viéc ahidm Thoi gian Két qui Dién giai
viéc : :
trinh kém du thao
Quyét dinh giai the
trung tam hd tro va
phat trién gido duc
hoa nhéap.
- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cia
Sé& No1 vu.
Theo Muyc I | L@nh dao phong Té
Lanh dao - Du th‘élo chirc, bién ché va to
Xem x¢ét, | Phong T vin ban chace phi chinh phu
kyhoéso | chirc,bién | 02 ngay thAm dinh | XM xét hd so, ky
trinh Lanh | ché va to lam viéc - Phiéu trinh, trinh
dao S& | chuc phi -Duthao |40 dao S¢ du thao
chinh phu Congvan | y& qua hodc Cong
huéng dan | 54 hyeng dan,
Lanh dao S& xem xét
ho so, phé duyét két
- Theo Muc qua. . N
Xem xét, I ) WTmo’qg hop ho so
o | Liduo | O2naiy | Dy | 40 1 o o
ketqua | SoNOtvu | lamvice | Quyet dinh/ | g 5" Quyét dinh.
glal quyet Cong van . R
huéng dan | "liru’ong ho’g ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky Cong
van huéng dan.
- Theo Muc | Thuc hién quy trinh
[ |phat hanh van ban
Ban hanh 0.5 nga - T0 trinh, dien tl‘I' A
AN an thu S | 20 "8 | dythao |- Truong hop ho so
van ban lam viée Quyét dinh khong dam bao theo
_ Céng \‘/én quy dinh, phat hanh
huéng dan Cong van huéng dér}
dém coOng dan, to
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cq{\lg cong viéc ahidm Thoi gian Két qui Dién giai
viéc : :
chuec.
- Truomg hop ho so
dam bao theo quy
dinh, chuyén hd so
dién tir dén Phong
Hanh chinh - T6
chtc Van phong
UBND Thanh pho.
Cong chirc Phong
Cong chitc Hanh chinh - T6
Phong - Theo Muc | chic  Van  phong
A 1A . . I UBND Thanh pho
Ti€p nhan | Hanh chinh . o 2 . A
B3 | hdsotr | -Tochwe | 0P84y | -Totrnh |tiép nhan ho so,
S& Néi vu | Van phong lam viéc | cua S& Noi chuye,n chuyen vién
- UBND vu, du thélo thl_:. ly phonAg chuy?n
Thanh phé Quyét dinh |moén  thugc  Van
phong UBND Thanh
pho.
Cong chuc phong
chuyén mon thudc
Van phong UBND
Thanh phé tham dinh
hd so, dé xuat két
qua giai quyét;
o . - Truong hop ho so
Tham Corilg: chirc - Theo Muc | dam bao theo quy
dinhho | BOUE I dinh, dy thao Phiéu
50, dé m%nut}llleunéc 01 ngay - To trinh trinh, kéem du thég
xuat két Vin phbhg lam viéc | cua S& Noi | Quyet dinh ~giéli thé
qua giai UBND vy, dv thao | trung tafuqn hQ tro va
quyét Thanh phé Quyét dinh | phat trién gido duc

hoa nhéap.

- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho S& No1 vu.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Xem xé&t
ho so,
trinh két
qua giai
quyét

Lanh dao
phong
chuyén

mon thuodc

Van phong
UBND
Thanh phé

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I
- du thao
Quyét
dinh/Cong
van tra hd
SO

Lanh dao phong
chuyén mon thudc
Van phong UBND
Thanh phé xem ho
so, trinh két qua giai
quyét:

- Truomg hop ho so
dam bao theo quy
dinh, ky Phiéu trinh
kem du thao Quyét
dinh giai thé trung
tam hd tro va phat
trién gido duc hoa
nhap.

- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho
Sé& No1 vu.

Duyét ho
so trinh
Lanh dao
UBND
Thanh phd

Lanh dao
Van phong
UBND
Thanh phé

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I
- du thao
Quyét
dinh/Cong
van tra hd
SO

Lanh dao Van phong
UBND Thanh phd
xem xét ho so, phé
duyét két qua giai
quyét:

- Truomg hop ho so
dam bao theo quy
dinh, ky T¢ trinh
kem du thao Quyét
dinh giai thé trung
tam hd tro va phat
trién gido duc hoa
nhap.

- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Sé& No1 vu.
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Bude | \sidung | Trach .. . | Biéumau/ ke
cong N oA " Thoi gian X . Dién giai
. n cong viec nhiém Két qua
viéc
- Theo M
K duvét Lanh dao 01 ned e? He Lanh dap UBND
ié Sg- UBND | | Vgié{: ., | Thanh phé phé duyét
Thanh phé | -Quyet | oyt dinh.
dinh
Cong chirc - Theo Muc
phong I Thuc hién quy trinh
Pht hanh | 120 Shinh | 5 | - Quyét | phat hanh van ban
. - T6 chtre ; > dinh/Cong | dién ftu, chuyén ho
van ban 5 . lam viéc § R A A 1A xrx
Van phong vin chuyén | so dén B phan Van
UBND tra S& Noi | thu S& Noi vu.
Thanh pho vu
- Theo M
£ R c0 Ve Coéng chuec BO phan
Tiép nhan I - A A
A . n , P Van thu ti€ép nhan hé
ho sotir | Cong chuc - Quyét Y Vin  phe
van | Bophan | 05ngay | dinh/Cone | 0, U Van phong
) T MLONE | UBND Thanh phé va
phong | Van thu S¢ | lam viéc van cua A 1A A DA
ns g . chuyén ho so vé Bo
UBND® - Notwu Vanphong | ey Mot cira S6
B4 | Thanh pho UBND - '
< | No1 vu.
Thanh phé
Trakét | Cong chirc ,
qua va Bo phan . Tra két qua theo
A N 4 N 0,5 ngay A ) o , ) N
thong ké | Tiép nhan 1am vidc Kétqua |dang ky cua cong
theo quy | va Tra két ‘ dan, t6 chuec.
dinh qua

IV. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. // T& trinh giai the trung tAm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap;
2. // Dé an giai thé trung tAm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap;
Cac van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
3. /! nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra
va cac van de€ khac cé lién quan (néu cd);
A /) Quyét dinh giai the trung tAm ho tro va phat trién gido duc hoa
' nhap.
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V.CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huéng dan thi
hanh mot sd quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo trudong Bo
Gido duc va dao tao vé viéc cong b6 bd thu tuc hanh chinh dwoc chuan hoa thude
pham vi, chirc nang quan ly ciia B6 Gido duc va dao tao.

- Quyét dinh s6 641/QD-UBND ngay 03 thang 3 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vue gido duc
thvong xuyén, gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan va co sé gido
duc khac.



