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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5079/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 14 thang 11 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thugc pham vi
chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ctia Chinh phu
sira doi, bd sung mot so diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nim 2017 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Xét d¢ nghi cua Giam d6c So Noi vu tai To trinh s6 3741/TTr-SNV ngay 03
thang 10 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 30 thu tuc trong linh vuc thi dua,
khen thudéng thudc pham vi chic ning quan ly cua S& Noi vu duoc chuan hoa tai



CONG BAO/Sb 91/Ngay 01-12-2018 3

thanh ph6é HO Chi Minh.

Danh muc va ndi dung chi tiét cia thu tuc hanh chinh dang tai trén Cong thong
tin dién to cua Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luwc ké tir ngdy 14 thang 11 nam 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S& Noi vu, thi
truong cac so, ban, nganh va twong dwong, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Chu
tich Uy ban nhéan dan cap x3 va cdc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY

CUA SONOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s65079/0D-UBND ngay 14 thang 11ndm 2018

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhén cia Ban Thi
dua - Khen thwéng (S6 Nogi vu)

Stt Tén thu tuc hanh chinh
Linh vue thi dua, khen thuwong
1. | Thu tuc ting Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phd vé cong trang va
thanh tich trong thiwre hién nhiém vy, cong tac
2. | Thu tuc ting Bang khen cia Uy ban nhan dan thanh pho vé thanh tich thi
dua theo dot, chuyén dé
3. | Thu tuc ting Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phd vé thanh tich dot
xuat
4. | Thu tuc ting Bang khen ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé thanh tich doi
ngoai
5. | Thu tuc tang Bang khen cuia Uy ban nhéan dan thanh phé doi véi cong nhan,
nong dan, nguoi lao dong
6. | Thi tuc tang Co thi dua ciia Uy ban nhan dan thanh pho vé thanh tich dan
dau cum, khoi thi dua
7. | Thu tuc tang Co thi dua cua Uy ban nhan dan thanh ph6 vé thanh tich thi
dua theo dot, chuyén dé
8. | Thu tuc c6ng nhan danh hiéu “Chién si thi dua cép thanh phé”
9. | Thu tuc céng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong Xuat sic”
10. | Thu tuc tang C& Truyén thong ciiaUy ban nhan dan thanh phé
11. | Thu tuc ting Huy hiéu thanh phé Hb Chi Minh
12. | Thu tuc tang Thu khen cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
13. | Thu tuc gan bién cong trinh chao mimg cac ngay 1& 16n trén dia ban thanh
phd
14. | Thu tuc cong nhan gwong dién hinh tién tién cap thanh phd
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B. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan cia cic Sé,
ban, nganh va tuwong dwong

Stt Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue thi dua, khen thuwong

1 | Thu tuc ting Gidy khen cua So, ban, nganh va tuwong duong vé cong trang
va thanh tich

2 | Thi tuc ting Giay khen cia So, ban, nganh va twong dwong vé thanh tich
thi dua theo dot, chuyén dé

3 | Thu tuc ting Giay khen ciia S¢, ban, nganh va twong dwong vé thanh tich
dot xuét

4 | Thu tuc cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

5 | Thua tuc céng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”

6 | Thu tuc cdng nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”

C. Danh muc thi tuc hanh chinh thuc thim quyén tiép nhin caa Uy ban
nhin dan quan, huyén

Stt Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue thi dua, khen thuwong

1 | Thu tuc ting Gidy khen cua Uy ban nhan dan quén, huyén vé cong trang va
thanh tich

2 | Thu tuc ting Giay khen ctia Uy ban nhan dan quén, huyén vé thanh tich thi
dua theo dot, chuyén dé

3 | Thii tuc tang Gidy khen ciia Uy ban nhan dan quan, huyén vé thanh tich dot
xuat

4 | Thu tuc c6ng nhan danh hiéu “Chién sy thi dua co s¢™

5 | Thu tuc cong nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”

6 | Thu tuc cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”

D. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén tiép nhin caa Uy ban
nhan dan xa, phwong, thi tran

Stt Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue thi dua, khen thuwong

1 | Thu tuc ting Gidy khen ciia Uy ban nhan dan xi, phuong, thi tran vé cong
trang va thanh tich
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Thu tuc ting Giay khen cuaUy ban nhan dan x&, phuong, thi tran vé thanh
tich thi dua theo dot hoac chuyén dé

Thu tuc tang Gidy khen cua Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran vé thanh
tich dot xuat

Thu tuc cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

A. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhin cia Ban Thi dua - Khen
thwong, S6 Noi vu

1. Thi tuc ting Bing khen ciia Uy ban nhin din thanh phd vé cong trang
va thanh tich trong thwc hién nhiém vu, cong tac

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi d& nghi tang Bang khen ctua Uy ban nhan dan thanh phé co
trach nhiém chuan bi ddy du ho sotheo quy dinh va nop ho so tai To tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé thong buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

- Thoi han ndp hd so trude ngay 31 thang 01 hang nam; riéng nganh Giao duc
va Pao tao trude ngay 15 thang 8 hang nam.

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

-Néu thanh phan ho so chwa day du, chua hop 18 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thuéc S& Noi vu ¢6 van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S¢ Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban
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nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan):Trong thoi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Ban Thi
dua - Khen thudéng trire thudc S& Né1 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.

Bwoéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua ho so cua Ban Thi dua - Khen thuong trire thude S& Noi vu
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phan ho so:
- T¢ trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Tém tit thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi xét khen thuong (theo
mau);

- Bién ban hop ctiia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi khen thudng.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (ddi véi cac doanh nghiép va nguoi ding dau doanh nghiép).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dwogc thy Iy khi Ban Thi dua - Khen thudng(S¢ No6i vu) nhan day du van ban gidy
va van ban dién tu.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
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25 ngay lam viéc doi voi truong hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du hd so hop 16.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudng truc thuéc Sé Noi vu ra
van ban tir ché1 ¢6 néu 1o ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

- Co quan truc tiép thue hién: Ban Thi dua - Khen thuong (S¢ Noi vu).

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ting Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phé hodc vin ban tir
choi néu 10 ly do.

h) Phi, I¢ phi:Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Thuyc hién theo mau s6 10 va mau s6 15 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cta Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh
vé cong tac thi dua, khen thuong tai thanh phé H6 Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Doi voi ca nhan:

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudc;

- 02 nam lién tuc hoan thanh xuét sic nhiém vu, trong thor gian do co 02 sang
kién duoc cong nhan va ap dung hiéu qua trong pham vi cap co so.

Dbéi véi tap thé:

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudc.

- C6 02 nam lién tuc hoan thanh xuét sic nhiém vu (dat 02 14n danh hiéu “Tap
thé Lao dong Xuat séc”), ndi bo doan két, thuc hién tdt quy ché dan chu ¢ co s, to



10 CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018

chirc tot cac phong trao thi dua; cham lo doi song vat chat, tinh than trong tap thé;
thwe hanh tiét kiém; thuc hién dﬁy du cac ché do, chinh sach dbi véi moi thanh vién
trong tap thé.

Dbbi véi tap thé co thanh tich xuét sic duoc cum, khéi thi dua do thanh phé td
chirc binh xét trong phong trao thi dua hang nam (do Thuong truc Hoi dong Thi dua -
Khen thuong thanh phd co hudng dan s luong cu thé).

Dbbi v6i tap thé khoéng thude doi tuong cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong
xuat sic va khong duge tang Co thi dua hang nim cia Uy ban nhan dan thanh pho:
can ctr theo thanh tich hoan thanh xuét sic nhiém vu dwoc giao va c¢6 pham vi anh
hwong cap thanh phé dé ting Bang khen.

Déi voi ca nhan, tap thé khéng thuoc doi tuong xét tang cac danh hiéu thi dua,
hinh thirc khen thwong hang nam: Iya chon trong s cac ca nhan, tap thé tiéu biéu
xuat sic co 02 nam lién tuc duge cac co quan, to chirc, don vi, dia phuong thudce
thanh pho ting Gidy khen vé thanh tich hang nam.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
se.  MTTr-.... L , ngay ... thang .... nam ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gtri: Uy ban nhan dan thanh phé
Can clr Ludt Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sura doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Can cir Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thuéng;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho vé viée ban hanh quy dinh v€ cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
Ho6 Chi Minh;

Can cir Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng quan, huyén (s, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thang...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh dé nghi Uy ban nhan déan thanh ph6 xem xét khen thuong
cho cac tap the va cac ca nhan, da co6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

- Tang C& Truyén thong cho .............

- Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap the.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.

- Tang Bang khen cho ... tip thé va ... c4 nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

~(Kem theo danh sach cac tap thé,‘ c4 nhan dwoc dé nghi khen thuong; Bao cao
tom tat thanh tich; Biép ban hop Hoi dQng Thi dua - Khen thu’(”mg cua quén, huyén
(hodc s, ban, nganh, tong cong ty); quyet dinh cong nhan sang kién; quyet dinh cong
nhan Chién si thi dua co s0...).

Noi nhdn: THU TRUONG DPON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

-Luu: VT, ...
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TEN DON VI CAP TREN

Madu sé 15: Bdo cdo t6m tdt thanh tich dé nghi
Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho tdng Bang khen

TEN PON VI PE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

......... , hgay ... thdng ..... ndm ...

BAO CAO

TOM TAT THANH TiCH CUA CAC TAP THE VA CAC CANHAN
DE NGHI TANG BANG KHEN CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

STT

Tén tap thé / ca nhan,
chirc vu don vi
cong tac

Tém tit thanh tich

Cac danh hiéu thi
dua va hinh thirc
khen thwong da dat
dwoe (kém theo so
Quyét dinh khen
thuwong)

TAP THE

PHONG A

Trong nhitng ndm qua,
don vi di hoan thanh
xuat sic nhiém vu duoc
giao. Cu thé nhu sau:

- Pa duoc cong nhan
danh hiéu Tap thé lao
dong Xuat sic nam . ...
(QD s6 ... ngay ... cua
)

- Pang d nghi cong
nhan danh hiéu Tap
thé lao dong Xuat sic
nam ...

- DPé nghi tang Bang
khen cia UBND
Thanh phd vé thanh
tich 02 ndm (nam ...,
nam ...)

PHONG B

CA NHAN

Ong Nguyén Vin A,

Trong nhitng ndm qua,
ca nhan da hoan thanh
xuat sac nhiém vu dwoc
giao. Cu thé nhu sau:

- 02 Quyét dinh cong
nhan sang kién ... ..
(s6... ngay....)

- Quyét dinh cong
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- nhan chién sy thi dua
CO SO (s0... ngay....)

Trong 02 nam qua, co (néu co)

hai sang kién cap co so | - 02 Quyét dinh cong
duoc cong nhan, gom: nhan hoan thanh xuat

- Tén sang kién 1 + No1 sac nhiém vu ...

dung + hiéu qua (sO... ngay....)
- Tén sang kién 2 + Néi
dung + hiéu qua

Ong Nguyén Vin B,

Thu trudng don vi xac nhan cac tap thé va cac ca nhan néu trén, hoan thanh
xuat sac nhiém vu dugc giao va ¢o cac sang kién duoc codng nhan, ap dung hiéu qua
trong 02 nam lién tuc.....

THU TRUONG DPON VI



14 CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018

2. Thu tuc tang Bz“lng khen ciia Uy ban nhin din thanh phé vé thanh tich
thi dua theo dot, chuyén dé

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi d& nghi tang Bang khen ctua Uy ban nhan dan thanh phé co
trach nhiém chuan bi ddy du ho sotheo quy dinh va nop ho so tai To tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé thong buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chwahop 16 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du,hop 18 thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du,chua hop 16 thi T6 tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢ van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh, Ban Thi dua - Khen
thudng true thudc S¢ No1 vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don



CONG BAO/Sb 91/Ngay 01-12-2018 15

vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.
Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- To trinh cua cac co quan, don vi, dia phwong thudc thanh phé (theo mﬁu);
-Tém tit thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuéng (theo mau);
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cua cap dé nghi.

Luuy:

- Péi véi cac doanh nghiép va ngudi dimg dau doanh nghiép phai ¢ vin ban
x4c nhan da hoan thanh nghia vu nop thué cua don vi thué ¢é tham quyén.

- Cac co quan, don vi khi trinh hd so dé nghij khen thuéng phai thuc hién song
song vin ban gidy va van ban dién tr giri qua phan mém “Hé théng quan ly hod so
khen thuwong dién tir Nganh Thi dua - Khen thuwong”. HO so dé nghi khen thwéng chi
dugce thu ly khi Ban Thi dua - Khen thudéng truc thudc S¢ No1 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai 1ay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thuéng truc thuéc Sé Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tichUy ban nhan dan thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng truc thude S Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ting Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phé hodc vin ban tir
choi néu 10 ly do.

h) Phi, I¢ phi:Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Thuyc hién theo mau s6 10 va mau s6 07 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-

UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cta Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh
vé cong tac thi dua, khen thuong tai thanh phé H6 Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ca nhan, tap thé co thanh tich xuat sic tiéu biéu dugc binh xét trong phong trao
thi dua theo dot, chuyén dé khi so két, tong két két qua thue hién tir 03 nam trd 1én.

- Viéc khen thudng theo dot, chuyén dé chu yéu sir dung hinh thicc khen thuong
ciia co quan, don vi chu tri phat dong thi dua, nhitng trudng hop ¢6 thanh tich xuat
sic nham biéu dwong toan dia phuwong, toan nganh, toan thanh phd méi 1ap hod so dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd khen thudéng. Viéc dé nghi Uy ban nhan
dan thanh phé khen thuong theo dot, chuyén dé can cr theo cac ndi dung, tiéu chi,
tiéu chuan xét khen thuong da xay dung, diang ky thi dua, phat dong thi dua ngay tir
khi trién khai phat dong phong trao va d3 dugc Uy ban nhan dan thanh pho phé duyét
theo quy dinh.

- Khen thuéng theo dot, chuyén dé chu yéu dé khen thuong cho cac ca nhan, tap
thé truc tiép thuc hién nhiém vu. Néu ndi dung phong trao thi dua theo dot, chuyén dé
chinh I1a nhiém vu chuyén moén thuong xuyén cua co quan, don vi thi cac ca nhan, tap
thé trong co quan, don vi d6 khong dugce d€ nghi khen thuéng theo dot, chuyén deé,
thanh tich nay s& duogc tong hop dé xét khen thudng vao tong két nam.

Viéc khen thudng cho cac ca nhan, tap thé khi so két, tong két thuc hién Luét,
Phap 1énh, Nghi dinh..., hodc phuc vu Héi1 thi, Hé1 thao, Ho1 dién, Lién hoan, L& hoi,
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Téng diéu tra, Bau ctr... chi duoc xem xét khi ¢ y kién chi dao cua Lanh dao Uy ban
nhan dan thanh phd va huéng dan cia Thuong trwe Hoi dong Thi dua - Khen thuong
thanh phd, chu yéu trinh khen thuéng cho cac ca nhan, tap thé truc tiép tham gia hoic
dat cac giai thuong theo quy dinh.

Khen thuéng d6i véi gia dinh: gia dinh dat danh hiéu “Gia dinh van héa” va co
doéng gop vé cong sire, dat dai, tai san cho dia phwong, x4 hoi mang lai hiéu qua da
dugce cong nhan va nhan rong trén dia ban thanh phé.

Khen vé thanh tich hoat dong tir thién - xa hoi: tuy doi tuong, tinh chat va hiéu
qua mang lai cua viéc van dong, dong goép dé ting Bang khen cho cac ca nhan va tap
the.

Khen thuong nhan ky niém thanh 13p cac co quan, don vi (05 nam, 10 nam, 15
nam, 20 nam, 25 nam...):

- Déi véi cac co quan Trung wong dong trén dia ban thanh phé, Uy ban nhan dan
thanh pho xem xét ting Bang khen d6i voi cac ca nhan, tap thé ¢6 thanh tich xuat séc,
dong gop tich cuc cho su phat trién cua thanh phd.

- Bbi voi cac ca nhan, tap thé khong thudc doi twong binh xét thi dua héng nam,
Uy ban nhan dan thanh phd xem xét ting Bang khen cho cac ca nhan, tap thé co
thanh tich tiéu biéu xuat sic da dugc ting 02 Giay khen ciia S&, ban, nganh, doan theé
thanh phd, Tong Cong ty va Cong ty thudc thanh phd, cac quan, huyén (trong thoi
gian 05 nam tinh dén thoi diém dé nghi khen thuong).

- Dbi véi cac ca nhan, tap thé thudc dbi twong xét khen thwong theo cong trang
va thanh tich nam, Uy ban nhan dan thanh phd khong xem xét ting Bang khen nhan
ky niém thanh 1ap don vi.

DPéi v&i ca nhan, tap thé khi két thac nhiém ky, ¢6 thanh tich Xuat sic tiéu biéu
duoc Iya chon (30%) trong s6 ¢4 nhan, tip thé co thanh tich xuat sic, dong gop co
pham vi anh huéng cap thanh phd tir 05 nam trd 1én.

Doi voi khen thudng cac phong trao thi dua do B9, ban, nganh Trung wong phat
dong hodc cac chuyén dé do co quan, don vi chu tri phat dong phai duoc su chap
thuan cua Uy ban nhan dan thanh phé vé d6i tuong, s6 luong (thong qua Ban Thi dua
- Khen thuéng thanh phd) trude khi dé nghi khen thudng.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
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mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
se.  MTTr-.... L , ngay ... thang .... nam ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh pho\
Can cur Ludt Thi dua, Khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua doi, bo
sung mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nadm 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mé6t sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can cir Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudéng quan, huyén (s, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don wvi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thudéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thwong; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhén sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

-Luu: VT, ...
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Mau s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay..... thang..... ndm......

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG............."

Tén don vi hodic ¢4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi day da bang chit in thuong, khong viét tit)

L. THONG TIN CHUNG

- Pbi v6i don vi: Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tlr; co cdu
to chic, téng s6 can bo, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi 18: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac. ..

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o thanh tich phai cin ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suat, chat
luong, hiéu qua... di duoc ding ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac
bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xi hoi, din dau
phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rat ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG PON VvI*
KHEN THUONG®

! Ghi hinh thirc d& nghj khen thuéng. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuéng thude thdm quyén cua bo, nganh, dia
phuong; trrong hop xuét sic, tiéu biéu méi dé nghi Thii twéng Chinh phi ting Co thi dua ciia Chinh phi, Bang khen
ctia Thu twéng Chinh pht, treong hop dic biét xuit sdc trinh Thii tuéng Chinh pha dé nghi Chi tich nwée taing Huan
chuong.

2 Néu la tap thé hodc thu truong don vi san xuit, kinh doanh phai néu viée thue hién nghia vi ndép ngan sach nha
nude; ddm bdo moi tredng, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh thue phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhén cua
co quan nha nude co thim quyén).

? Pbi voi ¢4 nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.

" Pbi voi ca nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.
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3. Thu tuc tang Biing khen ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé thanh tich
dot xuat

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi d& nghi tang Bang khen ctua Uy ban nhan dan thanh phé co
trach nhiém chuan bi day du ho sotheo quy dinh; ndp hd so tai To tiép nhan va tra két
qua ho so cua Ban Thi dua - Khen thuong truc thudc S& No61 vu (dia chi s6 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quén 1) hodc thong qua hé théng buu chinh, tir thir
Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén
17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

- Néu thanh phan hé so chua day du, chua hop 16 thi hudng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢ van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh, Ban Thi dua - Khen
thudng true thudc S¢ No1 vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
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vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.
Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia Ban Thi dua - Khen thuéng
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phan ho so:
- T¢ trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Ban tom tit thanh tich cua céac tap thé, ca nhan, trong d6 ghi r& hanh dong,
thanh tich, cong trang dédé nghi khen thuéng theo thi tuc don gian (theo mau).

Luu v:Céc co quan, don vi khi trinh hd so @ nghi khen thudng phai thuc hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai 1ay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thuéng truc thuéc S& Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.



CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018 23

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng truc thude S Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ting Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phé hodc vin ban tir
choi c6 néu 1d ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Thuyc hién theo mau s6 10 va mau s6 06 kém theo Quyét dinh s6 24./2018/Qb-
UBND ngay 24 thang 7 nam 2018 cua Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh
vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh phé HO Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, tap thé ¢ hanh dong diing cam, nghia ctr cao dep, gwong ngudi tot,
viée tot trong viéc ctru ngudi, ciru tai san cuia nha nude, nhan dan trong thién tai, hoa
hoan, dich bénh...; dling cam trong chién ddu nham bao vé an ninh chinh tri, trat tw
an toan x4 hoi co pham vi anh huong va tac dung néu guong trong toan thanh pho.

- C4 nhan, tap thé dat thanh tich Huy chwong Vang, Bac, Pong hoic giai Nhat,
Nhi, Ba va Khuyén khich tai cac cudc thi qudc gia, khu vuce, quoc té; dat giai Nhat
hodc dat Huy chuong Vang cac cudc thi do thanh pho to chirc; dau thi khoa cac ky
thi Trung hoc pho thong va ky thi quéc gia.

- Ca nhan dugc cac co quan ¢6 tham quyén phan cong truc tiép bdi dudng, dao
tao, huan luyén cho cac doi twong quy dinh tai DPiém b khoan nay.

- Cac ca nhan, tap thé duwoc quy dinh tai Piém b, ¢ khoan nay da dwoc Trung
wong khen thuéng thi Chii tich Uy ban nhan dan thanh pho khong ting Bang khen.

- Ca nhan, tap thé co thanh tich xuat sic dat cac giai thuong, danh hiéu do Uy
ban nhan dan thanh pho to chac phat dong va cong nhan.

- C4 nhan, tap thé khi duoc ting Bang khen cia Uy ban nhan dan thanh phé
duoc chi tién thuéng theo quy dinh. Trong mot s treong hop cu thé, co quan, to
chirc dé& nghi khen thuong phdi hop véi Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So
N6i vu bao cdo, dé xuat trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh muc
khen thudng.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:
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- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thongtu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cua Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé:  /TTr-... . , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')
Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
do1, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

Can ctt Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can cir Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng quan, huyén (s, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.

- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ canhan.

(Kem theo danh sach cac tap thé,‘cé nhan dwgc dé nghi khen thudéng; Bao céo
tom tat thanh tich; Biép ban hop Hoi dQng Thi dua - Khen thu’(”mg cua quén, huyén
(hodc sd, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyet dinh cong
nhan Chién si thi dua co sé...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Mau sb 06
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay...... thang...... ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG).......!
(V& thanh tich xuét sic djt xudt trong.......)

Tén don vi hodic c4 nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 5 day du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P6i v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cdu to chic, tong s6 can bo, cong chirc
va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi 18: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghié€p; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngin, gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat di dat duoc (trong chién
dau, phuc vu chién dau; phong, chong td1 pham; phong, chong bao lut; phong chong chay,
nd; bdo v¢€ tai san cia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan. . .).

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG PON VI’
KHEN THUONG?

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng.
% Pbi véi ca nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.
? Pbi véi c4 nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.
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4. Thu tuc tang Biing khen ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé thanh tich
doi ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1:

-Co quan, don vi dé nghi ting Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phd ¢
trach nhiém chuan bi day du hd so theo quy dinh; nop ho so tai TO tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé thong buu chinh, tir
tha Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gid 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan hé so day du, hop 16 thi cap bién nhan chonguoi nop;

-Néu thanh phan ho so chuwa day du, chwa hop 1é thi hudéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan hd so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chuwa day du, chua hop 16 thi T6 tiép nhan va tra két qua
ho so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢ van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong treong hop phai
lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du ho so hop 16 theo quy dinh, Ban Thi dua - Khen
thudng true thude S& Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Thi dua - Khen thuong truc
thuéc S& Noi vu trinh ho so, Chil tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don



28 CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018

vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.
Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia Ban Thi dua - Khen thuéng
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- T¢ trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Ban tom tit thanh tich cua céac tap thé, ca nhan, trong d6 ghi r& hanh dong,
thanh tich, cong trang d¢ dé nghi khen thuong theo thu tuc don gian (theo mau).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc d6i véi truong hop phai 1ay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thuéng truc thuéc Sé Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng truc thude S Noi vu.
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- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tang Bang khen ctia Uy ban nhan
dan thanh phd hodc van ban tir chdi co néu 16 1y do.

h) Phi, I¢ phi:Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Thyc hién theo mau s6 10, mau s6 08 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cta Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh
vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh phé HO Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Tang Bang khen cia Uy ban nhan dan thanh phd cho cd nhan, tip thé nguoi
nude ngoai ¢o nhiéu thanh tich, déng gop vao cong cude xay dung va phat trién thanh
pho.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
doi, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mé6t sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhén thanh tich va kip thot dong vién phong trao thi dua cua don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thudng
cho cég tap thé va cac ca nh@n, da co thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vu nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thwong; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhén sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Miu sb 08

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho) ..., ngay... thang... nim 20...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thuéng.......................
(Ap dung d@oi véi t6 chirc)

TEN 0 CAUTCE.....o.oooooooooeoeeoeeee e
(Ghi o ddy di bang chir in thuong, khong viét 1dt)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC
CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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5. Thu tuc ting Bing khen cia Uy ban nhan din thanh phd d6i véi cong
nhin, nong dan, ngwoi lao dong:

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

-Co quan, don vi dé nghi ting Bang khen cuaUy ban nhan dan thanh phd co
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé thong buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

-Néu thanh phan ho so chwa day du, chua hop 18 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thuéc S& Noi vu ¢6 van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S¢ Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thoi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Ban Thi
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dua - Khen thudéng trire thudc S& Né1 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.

Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua ho so cua Ban Thi dua - Khen thuong trire thude S& Noi vu
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh, tir tha Hai dén thtr Sau.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- T¢ trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Tém tit thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi xét khen thuong (theo
mau);

- Bién ban hop ctiia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi khen thudng.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (ddi véi cac doanh nghiép va nguoi ding dau doanh nghiép).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 luong ho s0:01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc doi voi truong hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuéc S& Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng truc thude S Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ting Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phé hodc vin ban tir
chéi ¢6 néu ré ly do.

h) Phi, I¢ phi:Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Thuyc hién theo mau s6 10 va mau s6 15 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cta Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh
vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh phd H6 Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Doi voi cong nhan, ngudi lao dong:

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudc;

- Gioi vé chuyén mon, nghiép vu, tay nghé, trong 02 nam lién tuc co 01 sang
kién tré 1én mang lai hiéu qua va c6 dong gop trong viéc dao tao, boi dudng, giup do
cho tir 03 lao dong tré 1én phat huy nang cao tay nghé, chuyén mén, nghiép vu hoic
c6 02 nam lién tuc hoan thanh t6t nhiém vu, trong thoi gian d6 duoc tang 02 Giay
khen cua lanh dao don wvi.

Doéi voi nong dan:

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudc;

- C6 md hinh san xuat hiéu qua va on dinh tir 01 nam try 1én, gitp d ho nong
dan xo6a dé1 giam nghéo va tao viéc lam cho nguoi lao déng.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luét sira d6i, bd sung
mot s6 diéu ciia Ludt Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')
Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

- Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
do1, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;
Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don wvi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé

- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thwong; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Madu sé 15: Bdo cdo t6m tdt thanh tich dé nghi
Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho tdng Bang khen

TEN DON V] CAP TREN
TEN PON VI PE NGHI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

......... , hgay ... thdng ..... ndm ..

BAO CAO

TOM TAT THANH TiCH CUA CAC TAP THE VA CAC CA NHAN

PE NGHI TANG BANG KHEN CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Tén tap thé / c4 nhén,

Cac danh hi¢u thi dua
va hinh thue khen

STT chirc vu don vi To6m tit thanh tich thudng da dat duoc
cong tac (kém theo so Quyet
] dinh khen thudéng)
TAP THE
PHONG A - DA duoc cong nhén
danh hi¢u Tap thé lao
N 5 dong )guﬁt sac nam ....
Trong nhitng nam qua, | (QD s6 ... ngdy ... cla
don vi da hoan thanh xuat | )
sac nhiém vu dugc giao. Dang & nghi cong
Cu thé nhu sau: ) Lo ;
1 ' nhan danh hiu Tap the
- lao dong xuat sac nam
- - Pé nghi tang Bang
khen cua UBND Thanh
pho vé thanh tich 02
ndm (ndm ..., ndm ...)
2 PHONG B
CA NHAN
()ng Nguyén Van A, oes Trong nhf[ng nam qua, ca |- 02 QUYét, dlnh c@ng
nhan d hoan thanh xu4t | nhan sang kien ...
sac nhiém vu duoc giao. | (56... ngay....)
Cu thé nhu sau: L s N R
- Quyé¢t dinh cong nhéan
1 - chién sy thi dua co s¢

Trong 02 ndm qua, c6 hai
sang kién cap co s& duoc
cong nhan, gom:

(s6... ngay....)
(néu co)

- 02 Quyét dinh céng
nhan hoan thanh xuat
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N £ ~: | sac nhiém vy ...... 50..
- Tén sang kién 1 + Noi | 53¢ iem vu (

dung + hi€u qua ngay....)
- Tén sang kién 2 + Noi
dung + hi€u qua

2 ()ng Nguyén Vin B, ...

Thu truong don vi xac nhan cac tap thé va cac cd nhan néu trén, hoan thanh xuat sac
nhiém vu dugc giao va cd cac sang kién duogc cong nhan, ap dung hi¢u qua trong 02 nam
lién tuc.....

THU TRUONG PON VI
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6. Thu tuc ting C& thi dua cia Uy ban nhin dinthanh phd vé thanh tich
din diu cum, khoi thi dua

a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1:

- Co quan, don vi d& nghi ting Cd& thi dua cia Uy ban nhan dan thanh phd ¢
trach nhiém chuan bi day di ho so theo quy dinh; mdp hd so tai TO tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé théng buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00);

- Thoi han ndp ho so @ nghi ting thuong Co thi dua cua Uy ban nhan dan thanh
pho trude ngay 31 thang 01 nam sau lién ké; riéng nganh Gido duc va Pao tao trude
ngay 15 thang 8 cuia nam sau lién ké.

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

-Néu thanh phan ho so chwa day du, chua hop 18 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:
- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thuéc S& Noi vu ¢6 van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:
Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S¢ Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
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dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét r5 1y do.

Buoc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua ho so cua Ban Thi dua - Khen thuong triwe thude S& Noi vu
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
true thuéc So N61 vu hoac thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- To trinh cia Cym trudng (hodc Khéi truong) trye thude thanh pho (theo mau);
- Tom tit thanh tich cua tap thé duoc dé nghi xét khen thudng (theo mﬁu);

- Bién ban hop cta cum thi dua (hodc khoi thi dua) dé nghi khen thudng.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (doi véi cac doanh nghiép).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc doi voi truong hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thuéng truc thuéc S& Noi vu ra
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van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ting Co thi duacua Uy ban nhan dan thanh pho hodc van ban tir chdi
co néu 1o ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong co

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau 18 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thudng tai Thanh phé Hb Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co thi dua cua thanh phé vé thanh tich xut sic dan dau cum, khdi thi dua duoc
x&t ting hang nam cho cac tap thé dat céc tiéu chuan sau:

- Hoan thanh vuot muc cac chi ti€u thi dua va nhiém vu duoc giao trong nam, la
tap thé xudt sac nhat cum, khéi thi dua do thanh phé td chirc;

- C6 nhan t6 méi, mo hinh méi dé cac tap thé khac thudc thanh phd hoc tap;

- Noi bd doan két, tich cuc thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong tham
nhiing va cac t€ nan xa hoi khac.

- La cac tap thé do Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh t6 chtrc phan chia
thanh cac cum, khdi thi dua. Viéc cong nhan 1a tap thé tiéu biéu xuit sic dé duwoc xét
tang “Co thi dua cap thanh phd” phai dugc thong qua binh xét, danh gia, so sanh giita
cac don vi trong cum, khéi thi dua.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')
Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
doi, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;
Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don wvi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quém, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.

- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

~(Kem theo danh sach cac tap thé,‘ c4 nhan dwoc dé nghi khen thuong; Bao cao
tom tat thanh tich; Biép ban hop Hoi dQng Thi dua - Khen thu’(”mg cua quén, huyén
(hodc s, ban, nganh, tong cong ty); quyet dinh céng nhan sang kién; quyet dinh cong
nhan Chién si thi dua co s0...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Madu sé 18: Bdo cdo t6m tdt thanh tich dé nghi
Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho ting Co Thi dua

TEN DON V] CAP TREN
TEN PON VI PE NGHI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay

BAO CAO

thang ndm ..

‘ TOM TAT THANH TiCH CUA CAC TAP THE '
PE NGH] TANG CO THI PUA CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Tén tap the / ¢4 Cac danh hi¢u thi dua va hinh
' ap th T , thirc khen thuwong da dat dugc
STT nhan, chirc vu Tom tat thanh tich R £ £, e ) N
. A , (kém theo s0 Quyét dinh khen
don vi cong tac thuéng) ’
PHONG A
J;l‘Vde hoavt dong cum, khot | _ ba dugc cong nhan danh hi¢u
thi ‘ua fham .. Tap thé lao dong tién tién nam
+ Vé thanh tich don vi: ....(Qbs6 ... ngay ... cua...)
Trong nam ..., dop Vi q‘ﬁ - Pang deé nghi cong nhefm, daqh
1 hoan thanh xuat sac | hi€u Tap thé lao dong xuat sac
nhjém vu duoc giao. Cu | nam ...
the nhw sau: - Pang d& nghi cong nhan danh
- hiéu Co thi dua UBND TP nam
PHONG B + V& hoat dong cum, khoi
thi dua nam ... - Pa duogc cong nhan danh hiéu
Tap thé lao dong tién tién nam
+ V& thanh tich don vi: ....(QDs‘o...I‘lgay...cua...)
tong i . do i 5 | 208 6 i g i e
2 hoan thanh xuat sac nim P e
nhiém vu dugc giao. Cu B
thé nhu sau: - Pang dé nghi cong nhan danh
i hiéu Co thi dua UBND TP nam

THU TRUONG PON VI
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7. Thii tuc ting Co thi dua cia Uy ban nhin danthanh phd vé thanh tich thi
dua theo dot, chuyén dé

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi @ nghi ting Co thi dua cia Uy ban nhan danthanh phé co
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé théng buu chinh, tu
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

- Néu thanh phan hé so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢ van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hoac 20 ngay lam viéc trong truong hop
phai l1ay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da ho so hop 16 theo quy dinh, Ban Thi
dua - Khen thuong truc thuée S& No61 vu thAm dinh trinh Chu tich Uy ban nhan
dan thanh pho.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.
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Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét r5 1y do.

Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuéng truc thude So Noi vu
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
true thuéc So N61 vu hoac thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- To trinh cla cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh phd (theo mau);

- Tom tit thanh tich cua tap thé duoc dé nghi khen thuong (theo mﬁu);

- Bién ban hop ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai 1ay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuéc Sé Noi vu ra

van ban tir ché1 ¢6 néu 1o ly do.
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd

- Co quan truc tiép thwc hién: Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc So&
NoO1 vu

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh tang Co thi dua ciia Uy ban nhan dan thanh phd hodc vin ban tir chdi
co néu 1o ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau s6 07 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thudng tai Thanh phé Hb Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co thi dua cua Uy ban nhan dan thanh phé vé thanh tich thi dua theo dot hodc
chuyén dé: duoc xét tang cho tap thé tiéu biéu, xuat sic nhat trong phong trao thi dua
theo chuyén d& do thanh phé phat dong, duwoc danh gia suy ton trong so két, tong két
phong trao tir 03 ndm tr¢ 1én.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
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nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')
Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
do1, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudéng; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Mau s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay..... thang..... ndm......

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG............."

Tén don vi hodic ¢4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi day da bang chit in thuong, khong viét tit)

L. THONG TIN CHUNG

- Pbi v6i don vi: Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tlr; co cdu
to chic, téng s6 can bo, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi 18: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac. ..

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o thanh tich phai cin ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suat, chat
luong, hiéu qua... di duoc ding ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac
bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xi hoi, din dau
phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rat ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG PON VvI*
KHEN THUONG®

! Ghi hinh thirc d& nghj khen thuéng. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuéng thude thdm quyén cua bo, nganh, dia
phuong; trrong hop xuét sic, tiéu biéu méi dé nghi Thii twéng Chinh phi ting Co thi dua ciia Chinh phi, Bang khen
ctia Thu twéng Chinh pht, treong hop dic biét xuit sdc trinh Thii tuéng Chinh pha dé nghi Chi tich nwée taing Huan
chuong.

2 Néu la tap thé hodc thu truong don vi san xuit, kinh doanh phai néu viée thue hién nghia vi ndép ngan sach nha
nude; ddm bdo moi tredng, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh thue phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhén cua
co quan nha nude co thim quyén).

? Pbi voi ¢4 nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.

" Pbi voi ca nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.
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8. Thii tuc cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua cAp thanh phé”

a) Trinh tu thyc hién:

Buwéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi xét cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua cép thanh
phd” ¢6 trach nhiém chuan bi day du ho sotheo quy dinh; ndp ho so tai TO tiép nhan
va tra két qua ho so ctia Ban Thi dua - Khen thuong truc thuéc S& Né1 vu (dia chi sb
86B Lé& Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1) hoic thong qua hé thong buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

- Néu thanh phan hé so chua day du, chua hop 16 thi hudng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thuéc S& Noi vu ¢6 van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S¢ Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
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chuan): Trong thoi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Ban Thi
dua - Khen thudéng trire thudc S& Né1 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.

Buoc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy

hoac qua duong buu dién.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- T& trinh cuia cac co quan, don vi, dia phuong thude thanh pho (theo mau);
- Tém tit thanh tich cua ca nhan dwoc dé nghi khen thudng (theo mﬁu);
-Bién ban hop cuia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cap dé nghi;

- Chirng nhén cua co quan c¢6 tham quyén d6i véi sang kién, dé tai nghién ciru
khoa hoc hodic su muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau.

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (d6i voi ca nhan 1a nguoi dimg dau doanh nghiép).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh hd so dé nghi khen thuong phai thyc hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéeddi voi truong hop phai 1y v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du hd so hop 16.
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- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuéc S& Noi vu ra
van ban tir chdi ¢6 néu 16 1y do.

d) Dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chtc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng truc thude S Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua cap thanh phd”cua Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd hodcvan ban tir chéi ¢ néu rd 1y do.

h) Phi, L& phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau s6 16 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh phd HO Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 thanh tich tiéu biéu xuat sic trong sb nhirng ¢4 nhan c6 03 14n lién tuc dat
danh hiéu “Chién si thi dua co s6™;

- Thanh tich, sang kién, giai phap cong tac, dé tai nghién ctru cia ca nhan dé c6
tac dung anh huong d6i véi thanh phd va do Hoi dong xét cong nhan sang kién cap
thanh phé xem x¢&t, cong nhan.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
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No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
doi, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mé6t sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhén thanh tich va kip thot dong vién phong trao thi dua cua don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thudng
cho cég tap thé va cac ca nh@n, da co thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vu nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thwong; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhén sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Madu sé 16: Bdo cdo (6m tdt thanh tich dé nghi
Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho
cong nhdn danh hiéu Chién s7 thi dua cdp thanh pho
TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

TEN PON VI PE NGHI

., ngay ...

BAO CAO

thang ...

nam ...

TOM TAT THANH TiCH VA TOM TAT SANG KIEN CUA CAC CA NHAN
PE NGHI CONG NHAN CHIEN SY THI PUA CAP THANH PHO

Tén tap thé / ca

Tém tit thanh tich

Cac danh hi¢u thi dua
va hinh thue khen

STT nhan, chic vu N r L. s X thuwéng da dat duoc
don vi cong tac va tom tat sang kien (kém theo s6 Quyét
dinh khen thuwong)
Ong Nguyén Vin | Trong nhitng nim qua, c4 nhan da
A, ... hoan thanh qxuét sic nhiém vu duoc
giao. Cy thé nhu sau: Quyet dinh cong nhén
- chién sy thi dua cap co
s& cua 03 nam lién tuc
i ) .(s6... ngay....)
1 Sang kién dugc cong nhan (n€u 10
tén sang kién, ndi dung va hi€u qua )
cua sang kién) - Quyet dmh créng nhan

+ Tén sang kién:
+ Noi1 dung;:
+ Hiéu qua:

+ Pham vi 4p dung:

sang kieén cap thanh
pho ....(s0... ngay....)

2 ()ng Nguyén Vin
B, ...

THU TRUONG PON VI
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9. Thi tuc cdng nhan danh hiéu “Tap thé lao dong xuit sic”
a) Trinh tu thyc hién:
Budc 1:

- Co quan, don vi dé nghi tang danh hiéu “Tap thé lao dong Xuat sic” co trach
nhiém chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh; ndp ho so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé thong buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00);

-Thoi han ndp ho so dé nghi ting thuéng danh hiéu “Tap thé Lao dong xuat sic”
trude ngay 31 thang 01 nam sau lién ké&; riéng nganh Gido duc va Dao tao trudc ngay
15 thang 8 ciia nam sau lién ké.

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

-Néu thanh phan ho so chwa day du, chua hop 18 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng true thuéc S& Noi vu ¢d van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S¢ Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.
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Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét r5 1y do.

Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thudéng truc thude So Noi vu
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
true thuéc So N61 vu hoac thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- T& trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Tom tit thanh tich cua tap thé duoc dé nghi khen thuong (theo mﬁu);

-Bién ban hop ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi;

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (doi véi tap thé 1a doanh nghiép).

Luu v:Céc co quan, don vi khi trinh hd so @ nghi khen thudng phai thuc hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéeddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du hd so hop 16.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thuéng truc thuéc Sé Noi vu ra

van ban tir ché1 ¢6 néu 1o ly do.
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu
- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan danh hiéu “Tap thé lao dong xuat sac”cua Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé hodcvan ban tir chdi cé néu 16 ly do.

h) Phi, 18 phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau s6 14 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thudng tai Thanh phd H6 Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
Vé tiéu chuan:

Danh hiéu “Tép thé Lao dong xuat sic”duoc xét ting hang nam cho cac tap thé
dat cac tiéu chuan sau:

- Tap thé dat danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”;

- Noi b doan két, gwong mau chap hanh chi treongceiia Dang,chinh sach phap
luat cua Nha nudc;

- C6 phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thye, hiéu qua;

- Sang tao, vuot khd hoan thanh xuat sac nhiém vu dwoc giao va thuce hién tot
nghia vu doi vé1 Nha nudc;

- C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu dwoc giao, trong do c¢o it
nhat 70% dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

- C6 ca nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6™; khéng c6 ca nhan b1 ky luat
tir hinh thwc canh cao tré 1én.

Doi tuong xét duyét:
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- D6i voi sé, ban, nganh, doan thé cap thanh phd va twong dwong, gom: Phong,
ban, chi cuc va twong duong; cac co quan, don vi trirc thudc phong, ban va twong
duwong cia cac so, ban, nganh, doan thé nhung ¢ quy mo 16n, duge t6 chirc phan chia
va hoat dong trong cum, khéi thi dua truc thudc.

- P6i véi cap quén, huyén, gom: Phong, ban va twong duong; cac don vi truc
thudc cap quan, huyén; Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran; Lyc lugng Cong an x4,
thi tran (noi khong bo tri cong an chinh quy), Ban Chi huy Quén su cap x4, phuong,
thi tran.

- Pb1 véi cac don vi san xuat kinh doanh gém:

+ Phong, ban, cong ty, phan xuong, xi nghiép, chi nhanh thudc Cong ty, Tong
Cong ty thudc thanh phd va tuwong dwong; Phong, ban, cong ty, phan xudng, xi
nghiéptruc thudc cong ty con va tuwong duwong thudc Cong ty, Tong Cong ty thude
thanh phd va tuong dwong nhung c6 quy mo 16n, duge to chirc phan chia va hoat
dong trong cum, khéi thi dua truc thudc.

+ Coéng ty, xi nghiép va twrong duong truc thude quan, huyén hoic déong trén dia
ban quan, huyén c6 tham gia hoat dong cum, khdi thi dua do thanh pho t6 chirc; cong
ty, phong, ban, phan xudng, xi nghiép... truc thudc cong ty, xi nghiép... déng trén dia
ban quén, huyén nhung c6 quy mé 16n, duoc to chirc phan chia va hoat dong trong
cum, khéi thi dua truc thudc.

- Dbi véi don vi su nghiép gém: Truong hoc, bénh vién va tuong duong (trir cac
trudong Dai hoc trong cac khoi thi dua thudc thanh phd); cac don vi tryc thude nhu
phong, ban, khoa va twong duong truc thude truong hoc, bénh vién va twong dwong
nhung c6 quy md 16n, dugce to chirc phan chia va hoat dong trong cum, khoi thi dua
truc thudc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;
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- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nim 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
doi, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhén thanh tich va kip thot dong vién phong trao thi dua cua don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cég tap thé va cac ca nh@n, da co thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vu nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thwong; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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TEN DON V] CAP TREN
TEN PON VI PE NGHI

Mdu sé 14: Bdo cdo tém tét thonh tich dé nghi Chu tich
Uy ban nhdn ddn thanh phocong nhdn danh hiéu Tdp thé Lao dong xudt sdc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

e, REAY thang .... ndm ..

BAO CAO

‘ TOM TAT THANH TiCH CUA CAC TAP THE S
DPE NGHI CONG NHAN DANH HIEU TAP THE LAO PONG XUAT SAC

NAM ...

Cac danh hi¢u
thi dua va hinh thirc
khen thuéng da dat

STT Tén tap thé Tom tat thanh tich duge (kém theo &
Quyét dinh khen
thudéng)
PHONG A Trong don vi:

- C6 ?....% céa nhén trong tap thé
hoan thanh nhiém vu duogc giao,
trong do ¢o ?....% ca nhan dat danh
h}gu ‘Iza‘o dong tién tien, chién sy | P3 duoc cong nhan
tien tien, danh hiéu Tap thé lao
- C(’), ?.... cd nhan dat danh hi¢u | dong tién tién nam ....
“Chién si thi dua co s6” va khong | (QD sO0 ... ngay ...

’ c6 ca nhan bi ky luat tir hinh thirc | cua ...)
canh cao tré len.r ) | - Dang dé nghi cong
- No1 bo doan ket, guong mau chap | nhan danh hiéu Tap
hanh tot chu truong, chinh sach cuia | thé lao dong xuat sac
Dang, phép ludt cia Nha nudc; nam ...
Trong nhimg nam qua, don vi da
hoan thanh xuat sac nhi€ém vu duoc
giao. Cy thé nhu sau:

2 PHONG B

3

THU TRUONG PON VI
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10. Thi tuc ting Co Truyén thong cia Uy ban nhéin dan thanh phé
a) Trinh tu thyc hién:
Buoc 1:

- Co quan, don vi dé nghi ting Co Truyén thongecua Uy ban nhan dan thanh phé
c6 trach nhiém chuan bi day du hd so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé thong buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

-Néu thanh phan ho so chwa day du, chua hop 16 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢ van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S¢ Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
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vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.
Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- T& trinh cuia cac co quan, don vi, dia phuong thude thanh pho (theo mau);
- Tom titthanh tich cua tap thé duoc dé nghi khen thuong (theo mﬁu);
-Bién ban hop cuia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cap dé nghi;

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (d6i voi tap the 1a doanh nghiép).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéeddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du hd so hop 16.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuéc Sé Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to churc.
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e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh tang Co Truyén théngcua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
hodcvin ban tir chdi ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau s6 19 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thudng tai Thanh phé Hb Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co Truyén théng duoc xét khen thuong cho nhimg don vi ¢6 to chire ky niém
ngay truyén thong 10 nam, 15 nam, 20 nam, 25 nam, 30 nam...

Doi twong xét tang Co Truyén thong:Cac S&, ban, nganh, doan thé thanh phd, co
quan, don vi, cac quan, huyén, Tong Cong ty, Cong ty thudc thanh phd; cac don vi
Trung wong déng trén dia ban thanh phod; cac don vi su nghiép (thudc Sé, nganh,
quan, huyén) va cac doanh nghiép trén dia ban thanh pho.

Tiéu chuan dé xét khen thuong Co Truyén thong:

- Dbi voi So, ban, nganh, doan thé thanh phd, cac quén, huyén, co quan, don vi,
va Tong Coéng ty, Cong ty thudc thanh phd va cac don vi su nghiép: trong 10 nim
tinh dén thoi diém dé nghi ting Co Truyén thong phai c6 it nhat 01 Co thi dua cia
thanh phd hoic 03 Bang khen cia Uy ban nhan dan thanh pho.

- Déi véi cac don vi Trung wong dong trén dia ban thanh phd: trong 10 ndm tinh
dén thoi diém dé nghi phai ¢ it nhat 03 Bang khen cua Uy ban nhan dan thanh phd
hodc Bang khen ciia Bo, nganh, doan thé trung wong trong thoi diém dé nghi tang Co
Truyén thong.

- Cac don vi khong thuoc doi tuong x&t danh hiéu thi dua: trong 10 nam tinh dén
thoi diém dé nghi phai co it nhat 03 Bang khen ctia Uy ban nhan dan thanh phé hoic
Biang khen cua Bo, nganh, doan thé trung wong.
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- C& Truyén thong do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh, don vi
dugce tang mbt 1a co ¢ ghi tén don vi va khong kém theo tién thudng.

- Giira 2 lan dé nghi Co truyén thong phai cach nhau 10 nam.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

- Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
doi, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don wvi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudéng; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudéng ciia quan, huyén
(hodc s&, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sé...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Madu s6 19: Bdo cdo thanh tich dé nghi Uy ban nhdn ddn thanh pho
tang Co truyén thong

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DON VI DE NGHI Déc lap - Tu do - Hanh phuc

ey EAY...... thdng...... ndm.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG CO TRUYEN THONG CUA UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHI MINH

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh ciia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x4 hoi, co cdu t6
churc, co s& vat chat), cac to chuc dang, doan thé.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can ¢t vao chirc nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don
vi) va ddi tuong, tiéu chuin khen thuéng quy dinh tai Quyét dinh cia Uy ban nhan dan
thanh phd.

N1 dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich Xuit sic trong viéc thuc hién cac chi ti€u
(nhiém vu) cu thé vé nang suat, chat luong, hiéu qua cong tac so vdi cac nam trude (hodc so
v6i 1an khen thudng trude ddy); viec doi mdi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang
kién, kinh nghiém, d¢ tai nghién ciru khoa hoc va viéc ing dung vao thyc tién dem lai hiéu
qua cao vé kinh té, x4 hoi ddi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nude.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc ap dung trong thuc tién san xut, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phéap luat cua Nha nudce.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé.
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I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi€u
thi dua

S4, ngay, thang, nim caa quyét dinh céng nhin danh
hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thirc Sé, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen thudéng; co
khen thuwdéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG PON VI

KHEN THUONG
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11. Thi tuc ting Huy hiéu thanh phé H6 Chi Minh
a) Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi tang Huy hiéu thanh phé HoO Chi Minh ¢6 trach nhiém
chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp ho so tai To tiép nhan va tra két qua hod so
cua Ban Thi dua - Khen thuong truc thudéc S¢ Noi1 vu (dia chi s6 86B Lé& Thanh Tén,
phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé théng buu chinh, tir th Hai dén tha
Sau (buoi sang tir 07 gior 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

- Néu thanh phan hé so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:
- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢ van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:
Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong treong hop phai
lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S¢ Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thoi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Ban Thi
dua - Khen thudéng trire thudc S& Né1 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.
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Bwoéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia Ban Thi dua - Khen thuéng
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- T& trinh cuia cac co quan, don vi, dia phuong thude thanh pho (theo mau);

- Tém tit thanh tich cua ca nhan dwoc dé nghi khen thudng (theo mﬁu);

-Bién ban hop ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi;

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (d6i voi ca nhan 1a nguoi dimg dau doanh nghiép).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéeddi voi truong hop phai 1y v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuéc S& Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ting Huy hiéu thanh phdé HO Chi Minhcua Chii tich Uy ban nhan dan
thanh phé hodcvan ban tir chdi cé néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau s6 17 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thudng tai Thanh phd H6 Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Huy hiéu thanh phé H5 Chi Minh 14 hinh thtrc khen thuong vinh du cia thanh
phod, khen thuéng cho ngudi nude ngodi va cac ca nhan ¢ trong va ngoai thanh pho,
mdi ca nhan chi duoc tang mot 1an. Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh do Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh ting thuong; cd nhan dugc ting Huy hiéu
thanh ph6 khong kém theo tién thudng.

Tiéu chuan va diéu kién dé xét khen thuéng Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh:

- D6i véi cac ca nhan trong cac co quan, don vi ¢d to chirc binh xét thi dua hang
nam: phai c6 qua trinh cong tac, hoat dong tai thanh phd tir 10 nam tro 1én va tinh dén
thoi diém dé nghi phai it nhat dat 01 danh hiéu Chién si thi dua cap thanh phé va 01
Bing khen cua Uy ban nhan dan thanh phd.

- P6i véi cac ca nhan c6 qua trinh cong tac tai thanh phé HO Chi Minh tir 20
nam tré 1én: hang nam két qua danh gia phan loai cong chirc, vién chirc phai dat mirc
hoan thanh nhiém vu tré 1én va tinh dén thoi diém d nghi it nhat d3 duoc tang 01
Bing khen cua Uy ban nhan dan thanh phd.

- Pbi voi cac ca nhan khac khong nim trong dién binh xét danh hiéu thi dua
hang nam, dwoc can cir theo thanh tich dong gop cu the, néu 1a ngudi trong nude thi
ngoai nhig dong goép cu thé trong thoi gian 05 nam tinh dén thoi diém dé nghi phai
duoc Uy ban nhan dan thanh pho tang 02 Bang khen.

- B6i voi Pai biéu Hoi dong nhan dan, phai c¢d nhitng dong gop tich cuc trong
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vai tro nhiém vu cta Pai biéu, phai ¢o6 thot gian tham gia it nhat 01 nhiém ky ddi vai
Dai biéu Hoi dong nhan dan cap thanh phd va it nhat 02 nhiém ky d6i véi Dai bicu
Hoi dong nhan dan cap huyén va cap xa.

- B6i voi ngudi nude ngoai, phai co cong lao dong gop tich cuc cho su nghiép
x4y dung va phat trién cia thanh phé trén cac linh vue, duge cac co quan c¢6 tham
quyén cong nhan va dé xuat khen thudng. Riéng doi véi ngudi nude ngoai lam viée
tai cac Lanh sw quan, cac Van phong dai dién Kinh té, Thwong mai, Van hoa cac
nudc dong trén dia ban thanh phé thuc hién viéc xét khen thudng theo chi dao cua
Lanh dao thanh phd.

Trong thoi gian duoc tinh dé xét taing Huy hiéu Thanh phd H6 Chi Minh, ca
nhan khong vi pham phap luat hodc bi xtr ly ky luat tir hinh thirc canh cdo tro 1én.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Ludt Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban

nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
do1, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thwong; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Mdu sé 17: Bdo cdo tém tét thanh tich dé nghi Chu tich
Uy ban nhdn ddn thanh phé ting Huy hiéu thanh phé H6 Chi Minh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... , hgay ... thang .... ndm ...

BAO CAO

TOM TAT THANH TiCH CUA CAC CA NHAN

PE NGHI TANG THUONG HUY HIEU THANH PHO HO CHi MINH

Tém tit thanh tich

Cac danh hi¢u thi dua
va hinh thirc khen
thwong da dat dugc
(kém theo s6 Quyét
dinh khen thuéng)

Tham gia cong tac tai don vi
ttnam ...... dénnam .......
Trong nhiing ndm qua, ca
nhan di hoan thanh xuit sic
nhiém vu duogc giao. Cu thé
nhu sau:

Quyét dinh cong nhan
chién sy thi dua cap
thanh phé....; (56..
ngay....)

Quyét dinh ting Bang
khen ciia UBND thanh
phd hoic Bang khen
cua bd, nganh, trung
wong ...(s6... ngay....)

76
TEN DON VI CAP TREN
TEN DON VI DE NGHI
Tén tap thé / c4 nhén,
STT | chirc vu don vi cong
tac
()ng Nguyén Vin A,
1
()ng Nguyén Viin B,
2

Tham gia cong tac tai don vi
ttnam ...... dénnam .......
Trong nhiing ndm qua, ca
nhan di hoan thanh xuit sic
nhiém vu duogc giao. Cu thé
nhu sau:

Quyét dinh cong nhan
chién sy thi dua cap
Thanh phé; cr?ip bo ....;
Quyét dinh ting Bang
khen cia UBND Thanh
phd hoic Bang khen
cua bd, nganh, trunbg
wong ...(s6... ngay....)

THU TRUONG PON VI
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12. Thi tuc ting Thw khen cia Cha tich Uy ban nhin dan thanh phd
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1:

- Co quan, don vi dé nghi tang Thu khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho ¢o trach nhiém chuan bi day du hd so theo quy dinh; ndp ho so tai To tiép nhan
va tra két qua ho so ctia Ban Thi dua - Khen thuong truc thuéc S& Né1 vu (dia chi sb
86B Lé& Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1) hoic thong qua hé thong buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

-Néu thanh phan ho so chwa day du, chua hop 16 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢6 van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay y kién hiép y, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1€ theo quy dinh, Ban Thi dua - Khen
thudng true thudc S¢ No1 vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét r5 1y do.
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Bwoéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia Ban Thi dua - Khen thuéng
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phan ho so:
- T¢ trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Tém tat thanh tich cua cac tap thé, ca nhan, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh
tich, cong trang d¢ dé nghi khen thuong theo thu tuc don gian (theo mau).

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi dugc thu ly khi Ban Thi dua - Khen thuéng true thudc S& N61 vu nhan dﬁy du van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai 1ay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuéc Sé Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu
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- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Thu khen ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé hodc vin ban tir chéi ¢o néu
0 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau 06 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cua Uy ban nhan dan thanh pho.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Thu khen 1a hinh thirc ddng vién, khich 1€ cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phé dbi voi cac ca nhan, tap thé co thanh tich, hanh dong ndi bat trong cac linh vuce
ciia doi song x4 hoi dé tuyén truyén, néu guwong trong toan thanh phd.

- Tién thuong kém theo Thu khen do Chu tich Uy ban nhéan déan thanh phd quyét
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Ludt Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
do1, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudéng; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Mau sb 06
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay...... thang...... ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG).......!
(V& thanh tich xuét sic djt xudt trong.......)

Tén don vi hodic c4 nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 5 day du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P6i v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cdu to chic, tong s6 can bo, cong chirc
va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi 18: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghié€p; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngin, gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat di dat duoc (trong chién
dau, phuc vu chién dau; phong, chong td1 pham; phong, chong bao lut; phong chong chay,
nd; bdo v¢€ tai san cia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan. . .).

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG PON VI’
KHEN THUONG?

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng.
% Pbi véi ca nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.
? Pbi véi c4 nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va ¢6 xac nhan cta thu truéng co quan.
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13. Tha tuc gin bién cong trinh chiao mirng cac ngay 1& 16n trén dia ban
thanh pho

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi d& nghi gin Bién cong trinh chao mimg cac ngay Lé 16n trén
dia ban thanh phd c6 trach nhiém chuan bi day du ho sotheo quy dinh; ndp ho so tai
To tiép nhén va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi
vu (dia chi s6 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé
théng buu chinh, tir thir Hai dén thw Sau (budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gior 30, buoi
chiéu tir 13 gior 00 dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

-Néu thanh phan ho so chwa day du, chua hop 18 thi huéng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thuéc S& Noi vu ¢6 van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh, Ban Thi dua - Khen
thudng true thudc S¢ No1 vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thdi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Ban Thi
dua - Khen thuéng trire thudc S& N61 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
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vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.
Buéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia Ban Thi dua - Khen thuéng
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- T¢ trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Ban tom tét thanh tich cua cong trinh dugc dé nghi khen thuéng (theo mau);

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

Luu v: Cac co quan, don vi khi trinh ho so dé nghi khen thudng phai thue hién
song song vin ban gidy va vin ban dién tir gui qua phan mém “Hé thong quan 1y hod
so khen thuéng dién tir Nganh Thi dua - Khen thuéng”. Hd so dé nghi khen thuong
chi duoc thu 1y khi Ban Thi dua - Khen thudng truc thuoe S& Noi vu nhan day da van
ban giay va van ban dién ti.

S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc d6i voi treong hop phai 1ay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thuéng truc thuéc S& Noi vu ra
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
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- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh gan Bién cong trinh chao mimg cac ngay 1& 1én trén dia ban thanh
pho cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd hodc van ban tir chdi ¢6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 12 va mau s6 20 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thudng tai Thanh phé Hb Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguyén tic xét gan bién cong trinh va khen thudéng

- Gan bién cong trinh duoc thue hién thuong xuyén nhan dip ky niém cac ngay
1& 16n cuia thanh pho va dat nude.

- Cong trinh phai dwgc dang ky gin bién trude khi khoi cong va to chirc phat
dong thi dua theo quy dinh.

- Viéc xét gan bién cong trinh va khen thuéng ca nhan, tip thé phai dam bao
chinh xac, cong khai, cong bang va kip thoi.

Tiéu chuan

- Chap hanh day du cac quy dinh cua nha nude vé quan ly dau tu xdy dung; dam
bao tién do6 thoi gian, chat luong, k¥ thuat, my thuat, hiéu qua dau tu va bao vé moi
truong.

- Pam bao an ninh, an toan trong qua trinh x4y dung, khong dé xay ra tai nan lao
dong nghiém trong.

- Thanh pho gan bién d6i véi cong trinh tiéu bicu cé y nghia chinh tri, kinh té -
x4 hoi, lich sir, van hoa, an ninh - qudc phong va pham vi anh hudng rong trén toan
dia ban thanh pho.

- Cacco quan, don vi, dia phuong thudc thanh phd gin bién ddi véi cong trinh ¢o
y nghia chinh tri, kinh té - x4 hi, lich sir, van hoa, an ninh - quc phong va pham vi
anh hudng trong dia phuwong, nganh, linh vue.
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Diéu kién

- Phai duoc chu dau tu dang ky chuyén dé gin bién cong trinh trude khi khoi
cong cong trinh. Truong hop dac biét dé phuc vu thwc hién nhiém vu chinh tr1 dot
xuat thi phai dwgc sy dong y bang vin ban cua lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd
d6i voi cong trinh d& nghi thanh phd gin bién hoic 1anh dao S&, ban, nganh, doan
thé, quan, huyén, Cong ty va Tong cong ty thudc thanh pho doi voi cong trinh dé nghi
S&, ban, nganh, doan thé, quan, huyén, Cong ty va Tong cong ty thudc thanh phé gin
bién.

- Hoan thanh 100% cac hang muc x4y lap va c¢6 du ho so phap 1y theo quy dinh.

- Sau khi nghiém thu, ban giao, cong trinh phai duoc dwa vao sir dung ding muc
dich va c6 hiéu qua.

Khen thuéng cac ca nhan, tap thé ¢o thanh tich

- D6i véi tap thé: La chu dau tu hodc don vi quan ly, tu van, giam sat, thi cong
cong trinh gin bién co thanh tich trong qua trinh thi cong gitp tiét kiém tir 5% du
toan xdy dung hodc rat ngan thdi gian thi cong cong trinh tir 5% dén 10% ké hoach
tién do tré 1én.

- D6i véi ca nhan: La ca nhan truc tiép quan ly, tw van, giam sat, thi cong; Co
giai phap cong tac, sang kién cai tién k¥ thuat, bién phap thi cong hodc ap dung cong
nghé méi d¢ tang ning suat lao dong, gop phan tiét kiém chi phi dau tw, rit ngan thoi
gian thi cong va nang cao chat luong cong trinh duoc gin bién.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')

Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

~ Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
doi, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mé6t sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don vi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.
- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudéng; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng ciia quan, huyén
(hodc s&, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhan sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sé...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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Mdu sé 20: Bdo cdo thanh tich dé nghi Chu tich
Uy ban nhdn ddn thanh pho gan bién cong nhdn cong trinh

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DON VI DE NGHI Déc lap - Tu do - Hanh phuc

ey EAY...... thdng...... ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
GAN BIEN CONG NHAN CONG TRINH

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh ciia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x4 hoi, co cdu t6
chtrc, co s& vat chat), cac to chuc dang, doan thé.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo vé qua trinh trién khai va to chirc thuc hién xay dung cong trinh chao

Noi dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich xuit sic trong viéc to chirc thuc hién
(VD: vé trude tién d9, tiét kiém kinh phi; dat ning suat, chat luong, hiéu qua cong tac, ap
dung dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, x4 hoi...).

2. Nhiing bién phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi€u S4, ngay, thang, nim caa quyét dinh céng nhin danh
am ’
thi dua hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thirc khen thuong:

Nj Hinh thirc S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thuwéng; co
am .
khen thuwdéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG PON VI

KHEN THUONG
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14. Thi tuc cong nhin gwong dién hinh tién tién cip thanh phé
a) Trinh tu thyc hién:
Budc 1:

- Co quan, don vi dé nghi cong nhan “Guong dién hinh tién tién” cap thanh phé
c6 trach nhiém chuan bi day du hd so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudoc S& Noi vu (dia chi s6 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) hodc thong qua hé thong buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

- Néu thanh phan hé so chua day du, chua hop 16 thi hudng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu ¢ van ban tra 101, hudng
dan co quan, don v1 hoan thién thanh phﬁn ho so.

Buwéc 3:

Truong hop duoc khen thuong:

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, hodc 20 ngay lam viéc trong trirdong hop phai
lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh, Ban Thi dua - Khen
thudng true thudc S¢ No1 vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Thi dua - Khen thuong truc
thudc S& Noi vu trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét
dinh khen thudng.

Truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong du tiéu
chuan): Trong thoi han 05 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Ban Thi
dua - Khen thudéng trire thudc S& Né1 vu sé tra 1oi béng van ban dén cac co quan, don
vi @ nghi khen thudng biét 15 1y do.
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Bwoéc 4:

Co quan, tO chtrccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T6
tiép nhan va tra két qua hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng tryc thude So Noi vy
hoac qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia Ban Thi dua - Khen thuéng
truc thuée S& No1 vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phan ho so:
- T¢ trinh ciia cac co quan, don vi, dia phuong thudc thanh pho (theo mau);

- Ban tom tit thanh tich cua tap the, ca nhan duoc dé nghi khen thuong (theo
mau);

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.
S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, hodc
25 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuéc Sé Noi vu ra
van ban tir ch61 ¢6 néu 10 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng true thude S& Noi vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mén c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé c6ng nhanGuong dién hinh
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tién tién cap thanh pho hodc van ban tir chdi co néu 16 1y do.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 10 va mau s6 21 kém theo Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20
thang 7 nam 2018 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thuéng tai Thanh phé H6 Chi Minh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cong nhan guong dién hinh tién tién cap thanh phé 1a hinh thac khen thuéng
vinh dy cua thanh phd, khen thuong cho cac ¢4 nhan va tap thé chap hanh tot chu
truong ciia Dang, chinh sach phap luat ciia Nha nude ¢o thanh tich xuat sic, tiéu bicu
trong phong trao thi dua yéu nudce cua thanh phd trén tat ca cac linh vuc cua doi song
x4 hoi; moi ca nhan chi duoc tang mot 1an. Cong nhan gwong dién hinh tién tién cap
thanh ph6 do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh cong nhan; ca nhan, tap
thé dugc cong nhan gwong dien hinh tién tién cap thanh pho khong kém theo tién
thudng.

Tiéu chuan va diéu kién dé xét cong nhan guong dién hinh tién tién cap thanh
pho ddi voi tap thé 1a tap thé co thanh tich tiéu biéu, xuat sic trong s6 nhing tap the
dat cac tiéu chuan sau day:

- To chire tt cac phong trao thi dua yéu nuée do cac cap, cac nganh phat dong
voi nhiéu nét moi, cach lam sang tao, hiéu qua; hoan thanh vuot mirc cac chi tiéu thi
dua cua don vi, dia phuong hodc ¢o sang kién, cai tién k¥ thuat, giai phap cong tac,
ap dung cong nghé méi dé ting nang suat, chat luong, hiéu qua trong thye hién nhiém
vu.

- Tao dugc su chuyén bién 16 nét, hiéu qua ndi troi trong thuc hién nhiém vu
chuyén mon, nhi€ém vu chinh tri théng qua phong trao thi dua yéu nuéec.

- Cham lo doi song cua thanh vién trong tap thé va tich cuc tham gia cac hoat
dong xa hoi, tir thién.

- Khong ¢6 ca nhan thudc don vi quan ly truc tiép bi ky luat tir hinh thirc khién
trach tré 1én.

Tiéu chuan va diéu kién dé xét cong nhan gwong dién hinh tién tién cap thanh
phd d6i véi ca nhan 1a ca nhan c6 thanh tich tiéu biéu, xuat sic trong sé nhimg ca
nhan dat cac tiu chuan sau day:
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- C6 pham chat dao dtrc trong sang, 1a tam guong tiéu biéu vé v chi rén luyén,
phan dau, gwong mau di dau trong hoc tap, lao dong, cong tac, chién dau tai don vi,
dia phuwong.

- Tich cuc tham gia cac phong trao thi dua yéu nudéc, cac hoat dong x3a hoi, tur
thién do cac cap, cac nganh phat dong.

- C6 hanh ddéng va viéc lam cu thé thiét thuc, hiéu qua trong rén luyén, tu dudng
dao duc, thye hanh tiét kiém, phong chéng lang phi, phong chéng tham nhiing; déng
gop tich cuc, rd nét vao hi€u qua trién khai thwc hién cac nhiém vu, co nhiéu sang
kién co gia tri dem lai hiéu qua thiét thuc, déng gbdp vao su phat trién kinh té - xa hoi,
giit vitng an ninh - qudc phong cua don vi, dia phuong.

Thu trudng cac co quan, don vi, dia phwong c6 trach nhiém x4y dung ké hoach
to chirc tuyén truyén nhan rong nhimng dién hinh tién tién, grong ngudi tot, viée tot,
lra chon ca nhan, tap thé co thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi dua dé biéu
duong, ton vinh, dé xuat khen thudng kip thoi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
N61 vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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Madu 56 10: To trinh dé nghi khen thuong cdp thanh phé

TEN DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
s6:  /TTr-... .. , ngay ... thang .... ndm ... ..
TO TRINH

pbé nghi khen thwong ci‘ip thanh phf')
Kinh gti: Uy ban nhan dan thanh phé

- Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat sua
doi, bé sung mot sodi€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;
Can ct Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciaChinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

Can cur Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay .../.../... cua Uy ban nhan dan
thanh pho ve vi€c ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén, huyén (so, ban,
nganh, tong cong ty) ... ngay...thadng...nam...;

Xg’t thanh tich dat duoc cua cac tap thé va ca nhan thudc quan, huyén (s¢, ban,
nganh, tong cong ty) ... trong nam 201 ...

bé ghi nhan thanh tich va kip thoi déng vién p}long trao thi dua Cf{a don wvi,
Chﬁ t}ch Uy ban nhan dan quén, hqyén (hoac Giam doc so, b,an, nganh, Téng Giam
doc tong cong ty).... kinh d€ nghi Uy ban nhan dan thanh pho xem xét khen thuéng
cho cac tap the va cac ca nhan, da c6 thanh tich hoan thanh xuat sac nhiém vy nam ...
va nhiéu nam lién tuc, cu thé nhu sau:

-Tang Co Truyén théng cho .............

-Tang Co thi dua xuat sic cho ... tap thé.

- Cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic cho ... tap thé.

- Tang Bang khen cho ... tap thé va ... ca nhan.

- Cong nhan danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho cho ...

- Tang Huy hiéu Thanh phé H6 Chi Minh cho ........ ca nhan.

(Keém theo danh sach cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thwong; Bao cao
tom tat thanh tich; Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia quan, huyén
(hodc so, ban, nganh, tong cong ty); quyét dinh cong nhén sang kién; quyét dinh cong
nhan Chién si thi dua co sd...).

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;

- Ban TDKT/SNV;

- Luu: VT,...
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7 Mdu sé 21: Bdo cdo thanh tich dé nghi Chu tich
Uy ban nhdn ddn thanh phé céng nhdn dién hinh tién tién

BAO CAO THANH TiCH TAP THE PIEN HiNH TIEN TIEN

Dinh kém hinh tdp thé méi nhat (9cm
x 12c¢m)

Tén tap . oo
Churc nang, nhi€ém vu: (3 -4 dONg) ..o
Tom tat thanh tich tiéu bieu: (10 = 15 dONE) «..voveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Két qua di duoc khen thueng: (2 - 3 dONE) ..o,

BAO CAO THANH TICH CA NHAN PIEN HINH TIEN TIEN

Hinh thé o
cd nhén HoO VAt e
, Ngay thang nam Sinh: ...
moi nhat gay &
(4cm x 6¢cm) QUE QUAN: ...
Chirc vu, don vi cONE tAC: ......cccooiiiiiiiiieieeeeee e
Tom tat thanh tich tiéu biu: (10 = 15 dONE): ..vveveeeeeee oo,

Két qua di duoc khen thueng: (2 - 3 dONE) ..o,
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B. Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhén caa cic Sé, ban, nganh
va twong duwong

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia S6, ban, nganh va twong dwongveé cong trang
va thanh tich

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

-Co quan, don vi dé nghi tang Gidy khencuaSo, ban, nganh va tuong duongco
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua hd so cua S&, ban, nganh va twong dwonghodc thong qua hé thong buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du, hop 1é thi cap bién nhan chongudi nop;

- Néu thanh phan hé so chua day du, chua hop 16 thi hudng dan co quan, don vi
hoan chinh thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:
- Néu thanh phan ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du, chua hop 16 thi To tiép nhan va tra két qua
ho so ciia S&, ban, nganh va twong duonged van ban tra 101, huéng dan co quan, don
vi hoan thién thanh phan ho so.

Bwoéc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢, Thi truong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
tinh tir ngay nhan da ho so hop 1, Tha trudng S&, ban, nganh va twong duong tra 10
bang vin ban dén cac co quan, t6 chirc d nghi khen thudng néu rd ly do.

Budc 4:

Co quan, t6 chirccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
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tiép nhan va tra két qua ho so ciia So, ban, nganh va twong dwong hodc qua dudng
buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia S&, ban, nganh va tuong
duonghodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tit thanh tich cia tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng;
- Bién ban hop ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cap dé nghi;

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (ddi voi cac doanh nghiép va ngudi diung dau doanh nghiép)

S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc doi voi truong hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢, Thi truong Sé, ban, nganh va twong dwongban hanh
Quyét dinh khen thuong.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Thu trwong So, ban, nganh va twong dwongra van
ban tir chdi néu r5 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thu truéng cac S&, ban, nganh va tuong
duwong.

- Co quan phoi hop (né€u c6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tang Gidy khen cua S0, ban, nganh
va trong duonghoic van ban tir chéi néu 16 1y do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Xét khen thuéng hang nam cho cac tap thé va ca nhan co thanh tich xuat sic vao
dip tong két nam cong tac cua co quan, don vi, dia phwong va dip tong két nam hoc
cua cac truong hoc:

P61 vai ca nhan
- Hoan thanh t6t nhiém vu dwuoc giao.

- C6 pham chat dao dire tot, doan két, gwong mau chap hanh chu trwong, chinh
sach cua Dang, phap luat cia Nha nuée.

- Puoc xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién”.

Dbéi véi tap thé:

- Hoan thanh t6t nhiém vu duwoc giao.

- No6i bd doan két, gwong mau chap hanh chi truong, chinh sach cia Pang, phap
luat cua Nha nuéec, thue hién tbt quy ché dan chu, thyc hanh tiét kiém, chéng lang
phi.

- Pugce xét tang danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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2. Thu tuc ting Gidy khen caa S¢, ban, nganh va twong dwong vé thanh
tich thi dua theo dot, chuyén dé

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi tang Giay khen cta S, ban, nganh va tuwong duongcd
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so cua Sé, ban, nganh va twong dwong hodc thong qua hé théng buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cia So,
ban nganh va twong dwong cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Buoc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc d6i véi truong hop phai ldy vy kién hiép y), ké tir ngay nhan du hd
so hop 1&, Thu trudng SO, ban, nganh va twong dwong ban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan da ho so hop 1, Tha trudng S¢, ban, nganh va twong duong tra 10
bang vin ban dén cac co quan, t6 chirc d nghi khen thudng néu rd ly do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so ciia So, ban, nganh va twong dwong hodc qua dudng
buu dién.
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b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia S&, ban, nganh va tuong
duonghodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tit thanh tich cia tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng;
- Bién ban hop ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cap dé nghi;
S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so
hop 16, Thii trwong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Thu truong SO, ban, nganh va twong dwongra van
ban tir chéi néu r5 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thu truong cac SO, ban, nganh va tuong
duong.

- Co quan phoi hop (né€u c6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tang Gidy khen ctia S, ban, nganh
va turong dwonghodc vian ban tir chdi néu 13 ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic, tiéu biéu trong cac phong trao thi dua
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theo dot, chuyén dé do co quan, don vi, thanh pho phat dong.

- Tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sic, co nhiéu cong hién, déng gop tich cuc
trong xdy dung va phat trién nganh, linh vuc, co quan, don vi, dia phuong nhan ky
niém ngay truyén thoéng, thanh 1ap (05 nam, 10 nam, 15 nam, 20 nam...) hodc cac ky
DPai hoi, téng két nhiém ky...

- Cac tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sic trong so két, tong két trién khai thuc
hién Luat, Phap 1énh, Nghi dinh...; Cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét séc trong
t6 chuc, trién khai, thuce hién hoic doat cac giail thudng tai cac Lé hoi, Téng diéu tra,
Bau ctr, Hoi thi, Hoi thao, Hoi dién, Lién hoan... cia co quan, don vi va cia thanh
pho.

- Tap thé, c4 nhan trong va ngoai thanh phd c6 nhiéu thanh tich trong cong tac
x4 hoi, tir thién; co nhiéu dong gop, cong hién vt chat, tinh than trong sy nghiép xay
dung va phat trién cua dia phuong, cuia thanh phé.

- Céc treong hop cu thé khac do Thu truéng co quan, don vi xem xét, quyét
dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay27 thang 10 nam 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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3. Thu tuc ting Gidy khen cia Sé, ban, nganh va twong dwong vé thanh
tich dot xuit

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi tang Giay khen cta S, ban, nganh va tuwong duonged
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua hd so cua S&, ban, nganh va twong dwonghodc thong qua hé thong buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cia So,
ban, nganh va twong duwong cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Buwéc 3:

- Truong hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, (hodc
20 ngay lam viéc d6i véi truong hop phai ldy vy kién hiép y), ké tir ngay nhan du hd
so hop 18, Thu trudng SO, ban, nganh va twong dwong ban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan da ho so hop 1, Tha trudng S¢, ban, nganh va twong duong tra 10
bang vin ban dén cac co quan, t6 chirc d nghi khen thudng néu rd ly do.

Budc 4:

Co quan, tO chtrccan ctr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai T
tiép nhan va tra két qua ho so ciia So, ban, nganh va twong dwong hodc qua dudng
buu dién.
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b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia S&, ban, nganh va tuong
duonghodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phan ho so:
- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tém tat thanh tich cua tap thé, ca nhan, trong d6 ghi & hanh dong, thanh tich,
cong trang dé dé nghi khen thuong theo thuy tuc don gian.

S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 16, Thii trwong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Thu truong SO, ban, nganh va twong dwongra van
ban tir chéi néu r5 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thu truong cac SO, ban, nganh va tuong
dwong

- Co quan phoi hgp (néu ¢6): Cac co quan chuyén mén co6 lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tang Gidy khen ctia S, ban, nganh
va turong dwonghodc vian ban tir chdi néu 13 ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tap thé, ca nhan lap duoc thanh tich xudt sic, tiéu biéu trong thwre hién nhiém
vu quan trong, dot xuat, birc xtc ciia nganh, co quan, don vi, thanh tich, dat duoc
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vuot so voi du kién, ké hoach va rut ngan duoc thot gian thue hién.

- Tap thé, ca nhan c6 hanh dong diing cam, nhitng nghia cir cao dep, guong
nguoi tot, viée tot trong viéc ciru ngudi, tai san ciia nha nude, nhan dan trong thién
tai, héa hoan, dich bénh...; diing cam trong chién d4u nham bao vé an ninh chinh tri,
trat tu an toan xa hou.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay27 thang 10 nam 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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4. Thii tuc cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1:

-Co quan, don vi dé nghi cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s6”°co trach
nhiém chuan bi ddy di hd so theo quy dinh; ndp ho so tai To tiép nhan va tra két qua
ho so cua S, ban, nganh va tuong duonghodc thong qua hé thong buu chinh, tir thir
Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén
17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cia So,
ban, nganh va twong duwong cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Budc 3:

- Truong hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢, Thi truong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan da ho so hop 1, Tha trudng S¢, ban, nganh va twong duong tra 10
bang vin ban dén cac co quan, t6 chirc d nghi khen thudng néu rd ly do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so ciia So, ban, nganh va twong dwong hodc qua dudng

buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:
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Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia S&, ban, nganh va tuwong
duonghodc thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tit thanh tich cia tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng;
- Bién ban hop ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cap dé nghi;

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (d6i voi ca nhan 1a nguoi dimg dau doanh nghiép)

S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢, Thi truong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Thu truongSe, ban, nganh va twong dwong ra vin
ban tir chéi néu r5 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chire.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thu truéng cac S&, ban, nganh va twong
duong.

- Co quan phoi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan danh hiéu “Chién si thi
dua co s&” ctia S&, ban, nganh va twong dwong hodc van ban tir chdi néu 13 1y do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Danh hiéu “Chién si thi dua co s&” duoc xét tang hang nam cho cac ca nhan dat
cac tiéu chuan sau:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién™;

- Co sang kién dé tang nang suat lao dong, tang hiéu qua cong tac duoc Thu
truong co quan, don vi, dia phurong quyét dinh cong nhan hoidc cé dé tai nghién ciru
khoa hoc da nghiém thu dwgc ap dung tai co quan, don vi, dia phuong hoac muu tri,
sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau, hoan thanh xuat sic nhiém duoc don vi
cong nhan.

Ty 1é ca nhan dugc cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” khong qua
15% téng s6 ¢4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc danh hiéu “Chién si
tién tién”.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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5. Thi tuc cdng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1:

-Co quan, don vi dé nghi cong nhan danh hiéu “Téap thé Lao dong tién tién”cod
trach nhiém chuan bi day du hd so theo quy dinh; mdp ho so tai To tiép nhén va tra
két qua ho so cua S&, ban, nganh va tuwong dwong hoic théng qua hé thong buu chinh,
tir thir Hai dén thi Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gid 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan hé so day du thi cap bién nhan chongudi ndp;

- Néu thanh phan ho so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chua day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cia So,
ban nganh va twong dwong cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Budc 3:

- Truomg hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢, Thi truong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan da ho so hop 1, Tha trudng S¢, ban, nganh va twong duong tra 10
bang vin ban dén cac co quan, t6 chirc d nghi khen thudng néu rd ly do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so ciia So, ban, nganh va tuwong dwong hodc qua dudng

buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:
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Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia S&, ban, nganh va tuong
duwong hodc thong qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tit thanh tich cua tap thé duoc dé nghi khen thuong;

- Bién ban hop ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cap dé nghi;

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (d6i voi tap the 1a doanh nghiép)

S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc doi voi truong hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 16, Thu truong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh
Quyét dinh khen thuong.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Thu truéng So, ban, nganh va twong dwong ra vin
ban tir chdi néu r5 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chire.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thu truéng cac S&, ban, nganh va twong
duwong.

- Co quan phoi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan danh hiéu “Tap thé Lao
dong tién tién” cua S&, ban, nganh va twong dwong hodc vin ban tir choi néu 13 1y do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién” duoc xét tang cho cac tap thé dat cac
tiéu chuan sau:

- Hoan thanh t6t nhiém vu va ké hoach dwoc giao;

- C6 phong trao thi dua thwong xuyén, thiét thue, co hiéu qua;

- Co trén 50% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va khong
cO ca nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cao tr¢ 1én;

- No6i bo doan két, chap hanh tét chu trurong, chinh sach ciia Dang, phap luat cia
Nha nude.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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6. Thi tuc cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”

a) Trinh tu thuc hién:

Buoc 1:

-Co quan, don vi dé nghi céng nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”co trach
nhiém chuan bi ddy di hd so theo quy dinh; ndp ho so tai To tiép nhan va tra két qua
ho so ciia S&, ban, nganh va twong dwong hoic thong qua hé thong buu chinh, tir thir
Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén
17 gio 00).

Buoc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chwa day du thi T6 tiép nhan va tra két qua ho so cua SO
¢ van ban tra 101, huéng dan co quan, don vi hoan thién thanh phan ho so.

Buoc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc d6i voi truong hop phai ldy v kién hiép y hodc xac nhén thué), ké tir
ngay nhan du ho so hop 16, Thu truong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh
Quyét dinh khen thuong.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
tinh tir ngay nhan du ho so hop 1€, Thu trudng SO, ban, nganh va twong dwong tra 1oi
bang vin ban tir chdi néu 13 ly do.

Buéc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so ciia So, ban, nganh va twong dwong hodc qua dudng

buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:
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Truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so ciia S&, ban, nganh va tuong
duwong hodc thong qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tit thanh tich cua tap thé duoc dé nghi khen thuong;

- Bién ban hop ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cap dé nghi;

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (d6i voi ca nhan 1a nguoi dimg dau doanh nghiép)

S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢, Thi truong S&, ban, nganh va twong dwong ban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hod so hop 1¢, Thu trudng SO, ban, nganh va twong dwong ra vin
ban tir chéi néu r5 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chire.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thu truéng cac S&, ban, nganh va twong
duong.

- Co quan phoi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan danh hiéu “Lao dong
tién tién” cua S&, ban, nganh va tuong duong hodc vian ban tir chdi néu rd ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Danh hiéu “Lao dong tién tién” duoc xét tang cho can bo, chién si, cong chire,
vién chuce dat cac ti€u chuan sau:

- Hoan thanh t6t nhiém vu duwoc giao, dat nang sut va chat lwong cao;

- Chap hanh tét chu trwong, chinh sach cia Dang, phap luat caa Nha nudce, co
tinh than tu luc, ty cuong; doan két, twong tro, tich cuc tham gia phong trao thi dua;

- Tich cuc hoc tap chinh tri, van héa, chuyén mon, nghiép vu;
- C6 dao duc, 16i séng lanh manh.

Danh hiéu “Lao dong tién tién” xét ting cho cong nhan, néng dan, ngudi lao
dong khong thude doi twong quy dinh tai khoan 1 biéu nay dat cac tiéu chuén sau:

- Lao dong san xuat c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va hoat
dong x3a hoi;

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudc; ¢d dao dirc, 161 song 1anh manh, doan két, twong tro gitp d& moi nguoi trong
cOng dong.

Ca nhan tham gia chién dau, phuc vu chién du hodc cé hanh dong dling cam
clru ngudi, ctru tai san cua Nha nude, ciia nhan dan dan dén bi thwong tich can diéu
tri, diéu dudng theo két ludn cta co s& y té cap huyén hodc twong dwong tro 1én thi
thot gian diéu tri, diéu dudng duoc tinh dé binh xét tang danh hiéu “Lao déng tién
tién”, “Chién si tién tién”.

Ca nhan duge cir tham gia dao tao, boi dudng ngan han dudi 01 nam, chap hanh
tot quy dinh cua co so dao tao, bdi dudng thi thdi gian hoc tap duoc tinh vao thoi
gian cOng tac tai co quan, td chirc, don vi dé duoc binh xét danh hiéu “Lao dong tién
tién”, “Chién si tién tién”. Truomg hop ca nhan duge cir tham gia dao tao, boi dudng
tr 01 nam trd 1én, chap hanh t6t quy dinh cua co sé dao tao, boi dudng, cd két qua
hoc tap tir loai kha tr¢ 1én thi duoc tinh dé xét danh hiéu “Lao dong tién tién tién”,
“Chién si tién tién”,

Thoi gian nghi thai san theo quy dinh duge tinh dé binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”, “Chién s tién tién”.

Doéi véi ca nhan chuyén cong tac, co quan, to chire, don vi méi c¢é trach nhiém
xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” (trudong hop cé
thoi gian cong tac & co quan cil tir 06 thang try 1én phai ¢6 y kién nhan xét cua co

quan cii).
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Truong hop duoc diéu dong, biét phai dén co quan, don vi khac trong mot thoi
gian nhat dinh thi viéc xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién st
tién tién” do co quan, td chirc, don vi diéu dong, biét phai xem xét quyét dinh va phai
c6 y kién nhan xét ciia co quan, to chirc, don vi tiép nhan ca nhan duoc diéu dong,
biét phai.

Khéng xét tang danh hi€u “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” dbi véi ca
nhan méi tuyén dung dudi 10 thang; bi ky luat tir hinh thic khién trach tré 1én.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay27 thang 10 nam 2017 cua Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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C. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhin ciaa Uy ban nhin
danquin, huyén

1. Thi tuc ting Gidy khen cia Uy ban nhin din quén, huyén vé cong trang
va thanh tich

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi ting Giay khen ctia Uy ban nhan dan quan, huyénco
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so ciia Uy ban nhan dan quén, huyén hodc thong qua hé thong buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buéc 2:
Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:
- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:
- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan hd so chwa dy du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cua Uy
ban nhan dan quan, huyén cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Bwoéc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan du ho so hop 186, Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyénban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
tinh tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyéntra 1oi bang
van ban dén cac co quan, to chirc dé nghi khen thudng néu 16 1y do.

Budc 4:

Co quan, t6 chirccan cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
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tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quan, huyénhodc qua dudng buu
dién.
b) Cach thirc thwe hién:

Truec tiép tai T6 tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén
hoic théng qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi xét khen thuong;
- Bién ban hop ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (ddi véi cac doanh nghiép va nguoi ding dau doanh nghiép).

S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 16,Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyénban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén ra vin ban tir
chdi néu 16 ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mén c6 lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Giy khen cua Chu tich Uy
ban nhan dan quan, huyén hoac van ban tur chéi néu 16 ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong,



116 CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Xét khen thuéng hang nam cho cac tap thé va ca nhan co thanh tich xuat sic vao
dip tong két nam cong tac cua co quan, don vi, dia phwong va dip tong két nam hoc
cua cac truong hoc:

Po1 vai ca nhan:
- Hoan thanh t6t nhiém vu dwuoc giao.

- C6 pham chat dao dire tot, doan két, gwong mau chap hanh chu trwong, chinh
sach cua Dang, phap luat cia Nha nuée.

- Puoc xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién”.

Dbéi véi tap thé:

- Hoan thanh t6t nhiém vu duwoc giao.

- No6i bd doan két, gwong mau chap hanh chi truong, chinh sach cia Pang, phap
luat cua Nha nuéec, thue hién tbt quy ché dan chu, thyc hanh tiét kiém, chéng lang
phi.

- Pugce xét tang danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.

Khen thuong dbi véi gia dinh:

Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén ting Gidy khen cho gia dinh dat danh
hiéu “Gia dinh van héa” va ¢ dong gop vé cong sire, dat dai, tai san cho dia phuong,
x4 hoi mang lai hiéu qua duoc cdng nhan va nhan rong trén dia ban quéan, huyén.

Khen thuéng d6i véi cong nhan, néng dan, nguoi lao dong;:
- Pat danh hiéu Nong dan san xuat kinh doanh giéi cap x4, cap huyén.

- Gioi vé chuyén mon, nghiép vu, gidi vé tay nghé, tich cuc phat huy sang kién,
cai tién k¥ thuat va ap dung k¥ thuit méi vao san xuat.

- C6 mo hinh, sang kién, giai phap trong san xuat, kinh doanh ¢6 hiéu qua va
tich cwc giup dd, pho bién kinh nghiém cho moi ngudi xung quanh cung ap dung cé
hiéu qua.

Khen thudng cho cac ho kinh doanh ca thé tiéu biéu trong s cac hd dat cac tiéu

chuan sau:

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia dang, phap luét ctia nha
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nudc.

- Thuc hién hoan thanh t6t nghia vu ndp ngan sach nha nudc, nam sau cao hon
nam truoc.

- Tich cuc van dong cac ca nhan, hd kinh doanh khac cung thuc hién tdt cac
chinh sach, phap luat thué.

- Dat danh hiéu “Gia dinh van héa™.

Déi véi cac co quan, don vi thudc nganh doc cép trén nhu: Vién kiém sat, Toa
an, Cong an, Quan su... dong trén dia ban quan, huyén, hang nam tham gia tich cuc
va c6 thanh tich xuat sic trong cac phong trao thi dua do nganh, dia phuong, thanh
pho phat dong; Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén xét ting Giay khen vé thanh
tich xuat sic trong cong tac gép phan phat trién kinh té - xa hoi, dam bao qudc phong
- an ninh tai dia phwong theo quy ché thi dua, khen thudng cua cac quan, huyén quy
dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban

nhan dan thanh pho ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai thanh pho
Ho6 Chi Minh./.
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2. Tha tuc ting Gidy khen cia Uy ban nhéin din quén, huyén vé thanh tich
thi dua theo dot, chuyén dé

a) Trinh tu thuc hién:

Buoc 1:

- Co quan, don vi dé nghi ting Giay khen ctia Uy ban nhan dan quan, huyénco
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh; ndp hd so tai T6 tiép nhan va tra
két qua ho so ciia Uy ban nhan dan quén, huyén hodc thong qua hé thong buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buoc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chuwa day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cua Uy
ban nhan dan quan, huyén cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Buoc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc d6i véi truong hop phai ldy vy kién hiép y), ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢, Chii tich Uy ban nhan dan quan, huyén ban hanh Quyét dinh khen thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyéntra 1oi bang
van ban dén cac co quan, to chirc dé nghi khen thudng néu 16 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so cua Uy ban nhan dan quan, huyén hodc qua duong buu
dién.

b) Cach thirc thyc hién:
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Truec tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén
hoic théng qua hé thong buu chinh.

d) Thanh phin, sb lwong ho so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi xét khen thuong;
- Bién ban hop ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢,Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyénban hanh Quyét dinh khen thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén ra van ban tur
chdi néu 16 ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mén c6 lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Giy khen cua Chu tich Uy
ban nhan dan quan, huyén hoac van ban tur chéi néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic, tiéu biéu trong cac phong trao thi dua
theo dot, chuyén dé do co quan, don vi, thanh pho phat dong.

- Tap the, ca nhan cé thanh tich xuat sic, ¢6 nhiéu cong hién, dong gop tich cue
trong xdy dung va phat trién nganh, linh vuc, co quan, don vi, dia phuong nhan ky
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niém ngay truyén thoéng, thanh 1ap (05 nam, 10 nam, 15 nam, 20 nam...) hodc cac ky
DPai hoi, téng két nhiém ky...

- Cac tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sic trong so két, tong két trién khai thuc
hién Luat, Phap 1énh, Nghi dinh...; Cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét séc trong
t6 chuc, trién khai, thuce hién hoic doat cac giail thudng tai cac Lé hoi, Téng diéu tra,
Bau ctr, Hoi thi, Hoi thao, Hoi dién, Lién hoan... cia co quan, don vi va cia thanh
pho.

- Tap thé, c4 nhan trong va ngoai thanh phd c6 nhiéu thanh tich trong cong tac
x4 hoi, tir thién; co nhiéu dong gop, cong hién vt chat, tinh than trong sy nghiép xay
dung va phat trién cua dia phuong, cuia thanh phé.

- Céc treong hop cu thé khac do Thu truéng co quan, don vi xem xét, quyét
dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.




CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018 121

3. Tha tuc ting Gidy khen cia Uy ban nhéin din quén, huyén vé thanh tich
dot xuat

a) Trinh tu thuc hién:

Buoc 1:

-Co quan, don vi dé nghi ting Gidy khen cua Uy ban nhan dan quan, huyénco
trach nhiém chuan bi day du hd sotheo quy dinh; ndp ho so tai TO tiép nhan va tra két
qua ho so cua Uy ban nhan dan quan, huyén hodc thong qua hé théng buu chinh, tir
tha Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gid 00).

Buoc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan hé so day du thi cap bién nhan chongudi ndp;

- Néu thanh phan ho so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chuwa day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cua Uy
ban nhan dan quén, huyénco van ban tra 101, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Budc 3:

- Truong hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc d6i véi truong hop phai ldy vy kién hiép y), ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢, Chii tich Uy ban nhan dan quan, huyén ban hanh Quyét dinh khen thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyéntra 1oi bang
van ban dén cac co quan, to chirc dé nghi khen thudng néu 16 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so cua Uy ban nhan dan quan, huyén hodc qua duong buu
dién.

b) Cach thirc thyc hién:
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Truec tiép tai T6 tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén
hoic théng qua hé thong buu chinh.

d) Thanh phan, s6 lwgng ho so:
Thanh phan ho so:
- Vin ban d& nghi ciia cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tém tit thanh tich cua tap thé, ca nhan, trong d6 ghi & hanh dong, thanh tich,
cong trang dé dé nghi khen thuong theo thuy tuc don gian.

S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1¢,Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyénban hanh Quyét dinh khen thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén ra vin ban tir
chdi néu 16 ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mén c6 lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Giy khen cua Chu tich Uy
ban nhan dan quan, huyén hoac van ban tur chéi néu 16 ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tap thé, ca nhan lap duoc thanh tich xudt sic, tiéu biéu trong thwre hién nhiém
vu quan trong, dot xuat, birc xtc ciia nganh, co quan, don vi, thanh tich, dat duoc
vuot so voi du kién, ké hoach va rat ngén duoc thot gian thuc hién.

- Tap thé€, ca nhan c6 hanh dong diing cam, nhitng nghia cir cao dep, guong
nguol tot, viéc tot trong viéc clru nguwoi, tai san cua nha nwde, nhan dan trong thién
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tai, hoa hoan, dich bénh...; diing cam trong chién d4u nham bao vé an ninh chinh tri,
trat te an toan xa hoi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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4. Thii tuc cong nhan danh hi¢u “Chién sy thi dua co s6”

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s6”co trach
nhiém chuan bi day du hod so theo quy dinh va ndp ho so tai To tiép nhan va tra két
qua ho so cua Uy ban nhan dan quan, huyén hodc thong qua hé théng buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chuwa day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cua Uy
ban nhan dan quan, huyén cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Buwéc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan da ho so hop 16, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén ban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyéntra 1oi bang
van ban dén cac co quan, to chirc dé nghi khen thudng néu 16 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so cua Uy ban nhan dan quan, huyén hodc qua duong buu
dién.

b) Cach thirc thyc hién:



CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018 125

Truec tiép tai T6 tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén
hoic théng qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi xét khen thuong;
- Bién ban hop ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (ddi véi cac doanh nghiép va nguoi ding dau doanh nghiép).

S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 16,Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyénban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén ra van ban tur
chdi néu 16 ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mén c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan
quén, huyéncong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s6” hodc van ban tir chéi néu rd
ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Danh hiéu “Chién si thi dua co s&” dwoc xét tang hang nam cho cac ca nhan dat cac
tiéu chuan sau:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién™;

- C6 sang kién dé tang nang suat lao dong, tang hiéu qua cong tac duoc Thi truong
co quan, don vi, dia phuong quyét dinh cong nhan hodc c¢d dé tai nghién ctru khoa hoc
da nghiém thu duoc ap dung tai co quan, don vi, dia phwong hoic muu tri, sang tao
trong chién dau, phuc vu chién du, hoan thanh xuét sic nhiém dwgc don vi cong nhan.

Ty 16 ca nhan duoc cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” khong qua 15%
téng s6 ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” hodic danh hiéu “Chién si tién tién”.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cua Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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5. Thi tuc cdng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dng tién tién”

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi cong nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién’cod
trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh va ndp ho so tai TO tiép nhan va tra
két qua ho so ctia Uy ban nhan dan quan, huyénhoic thong qua hé théng buu chinh,
ttr thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00
dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chuwa day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cua Uy
ban nhan dan quan, huyén cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Buoc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan da ho so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén ban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyéntra 1oi bang
van ban dén cac co quan, to chirc dé nghi khen thudng néu 16 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so cua Uy ban nhan dan quan, huyén hodc qua duong buu
dién.

b) Cach thirc thyc hién:
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Truec tiép tai T6 tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén
hoic théng qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tat thanh tich cua tap thé duoc dé nghi xét khen thudng;

- Bién ban hop ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (doi véi tap thé 1a doanh nghiép).

S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1€,Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyénban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén ra vin ban tir
chdi néu 16 ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan chuyén mon cé lién quan.

g) Két qua thua tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
quan, huyéncéng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién” hodc vin ban tir chdi
néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién” dugc xét tang cho
cac tap thé dat céac tiéu chuan sau:

- Hoan thanh t6t nhiém vu va ké hoach dwoc giao;

- C6 phong trao thi dua thwong xuyén, thiét thue, co hiéu qua;

- C6 trén 50% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va khong
cO ca nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cao tré 1én;

- No6i bo doan két, chap hanh tét chu trurong, chinh sach ciia Dang, phap luat cia
Nha nude.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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6. Thi tuc cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”co trach
nhiém chuan bi day du hod so theo quy dinh va ndp ho so tai To tiép nhan va tra két
qua ho so ciia Uy ban nhan dan quén, huyénhoic thong qua hé thong buu chinh, tir
thtr Hai dén thtr Sau (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gior 00
dén 17 gio 00).

Buwéc 2:

Truong hop ho so nop truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua ho so:

- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chuwa day du thi T6 tiép nhan va tra két qua hd so cua Uy
ban nhan dan quan, huyén cé van ban tra 161, huéng dan co quan, don vi hoan thién
thanh phan ho so.

Buwéc 3:

- Truwong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan da hd so hop 16, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén ban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyéntra 1oi bang
van ban dén cac co quan, to chirc dé nghi khen thudng néu 16 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai To
tiép nhan va tra két qua ho so cua Uy ban nhan dan quan, huyén hodc qua duong buu
dién.

b) Cach thirc thyc hién:
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Truec tiép tai T6 tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quén, huyén
hoic théng qua hé thong buu chinh.

d) Thanh phin, sb lwong ho so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tat thanh tich cua tap thé duoc dé nghi xét khen thudng;

- Bién ban hop ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu n6p thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (doi véi ca nhan 1a nguoi dimg dau doanh nghiép).

S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyénban hanh Quyét
dinh khen thuéng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén ra vin ban tir
chdi néu 16 ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac co quan chuyén mén c6 lién quan.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan
quan, huyéncong nhan danh hiéu “Lao ddng tién tién” hodc van ban tir chdi néu 15 ly
do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” dwoc xét tang cho can bo,
chién si, cong chirc, vién chirc dat cac ti€u chuan sau:

- Hoan thanh t6t nhiém vu duwoc giao, dat nang sut va chat lwong cao;

- Chap hanh t6t chii trrong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nuée, ¢o
tinh than tu luc, tw cuong; doan két, twong tro, tich cwe tham gia phong trao thi dua;

- Tich cwc hoc tap chinh tri, van héa, chuyén mon, nghiép vu;
- C6 dao duc, 16i séng lanh manh.

Danh hiéu “Lao dong tién tién” xét ting cho cong nhan, ndng dan, nguoi lao
dong khong thudc doi twong quy dinh tai khoan 1 biéu nay dat cac tiéu chuén sau:

- Lao dong san xuat co hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va hoat
dong xa hoi;

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudce; ¢d dao dirc, 161 song lanh manh, doan két, twong tro gitip d& moi ngudi trong
cong dong.

Ca nhan tham gia chién dau, phuc vu chién d4u hodc cé hanh dong dling cam
ciru ngudi, ctru tai san cua Nha nude, ciia nhan dan dan dén bi thwong tich can diéu
tri, diéu dudng theo két ludn ciia co so y té cap huyén hodc twong dwong trd 1én thi
thot gian diéu tri, diéu dudng duoc tinh dé binh xét tang danh hiéu “Lao déng tién
tién”, “Chién si tién tién”.

Ca nhan duge cir tham gia dao tao, boi dudng ngan han dudi 01 nam, chap hanh
tot quy dinh cua co s& dao tao, boi dudng thi thoi gian hoc tip dwge tinh vao thoi
gian cOng tac tai co quan, to chirc, don vi dé duoc binh xét danh hiéu “Lao dong tién
tién”, “Chién si tién tién”. Truong hop ca nhan dugce cir tham gia dao tao, bdi dudng
tir 01 nam tré 1én, chap hanh tot quy dinh ciia co so dao tao, bdi dudng, co két qua
hoc tap tir loai kha tr¢ 1én thi duwgce tinh dé xét danh hiéu “Lao dong tién tién tién”,
“Chién si tién tién”.

Thoi gian nghi thai san theo quy dinh duge tinh dé binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”, “Chién si tién tién”.

Doéi véi ca nhan chuyén cong tac, co quan, to chirc, don vi méi c¢é trach nhiém
xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” (truong hop cd
thoi gian cong tac & co quan cii tir 06 thang tré 1én phai ¢ ¥ kién nhan xét cia co

quan cii).
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Truong hop duoc diéu dong, biét phai dén co quan, don vi khac trong mot thoi
gian nhat dinh thi viéc xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si
tién tién” do co quan, td chirc, don vi diéu dong, biét phai xem xét quyét dinh va phai
c6 y kién nhan xét ciia co quan, to chirc, don vi tiép nhan ca nhan duoc diéu dong,
biét phai.

Khéng xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” doi véi ca
nhan méi tuyén dung dudi 10 thang; bi ky luat tir hinh thic khién trach tré 1én.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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D. Thi tuc hanh chinh thuc thim quyén tiép nhin ciaa Uy ban nhin dén
x4, phuwong, thi trin

1. Tha tuc ting Gidy khen ciia Uy ban nhin dinxa, phuong, thi trin vé
cong trang va thanh tich

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi ting Giay khen ctia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tranco trach nhiém chuan bi dﬁy di hd so theo quy dinh; ndp ho so tai Uy ban nhan
dan x4, phuong, thi tran hodc thong qua hé thong buu chinh, tir tha Hai dén thir Sau
(budi sang tir 07 gid 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gir 00 dén 17 gid 00).

Buwéc 2:
Trudng hop ho so ndp truc tiép taiUy ban nhan dan x3, phuong, thi tran:
- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:
- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chwa day du thi Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran co
van ban tra 101, hudng dan co quan, don vi hoan thién thanh phan hd so.

Budc 3:

- Truong hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan du hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tranban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du ho so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trantra
11 bang van ban dén cac co quan, to chirc d¢ nghi khen thudng néu ré 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan ctr vao ngdy hen trén bién nhan dén nhan két qua tai Uy
ban nhan dan x&, phuong, thi tran hodc qua duong buu dién.



CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018 135

b) Cach thirc thwe hién:

Truec tiép tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc thong qua hé théng buu
chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tat thanh tich cua tap thé duoc dé nghi xét khen thudng;

- Bién ban hop ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

- Van ban xac nhan di hoan thanh nghia vu nop thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (doi véi doanh nghiép va nguoi dimg dau doanh nghiép).

S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan di ho so hop 16, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran ban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan da hd so hop 1é, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tranra
van ban tir chéi néu 16 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran.

- Co quan phoi hgp (néu ¢6): cac co quan chuyén mon ¢é lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Giy khen cua Chu tich Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc van ban tir chdi néu 16 ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong,

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
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k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Xét khen thuéng hang nam cho cac tap thé va ca nhan co thanh tich xuat sic vao
dip tong két nam cong tac cua co quan, don vi, dia phwong va dip tong két nam hoc
cua cac truong hoc:

Po1 vai ca nhan:
- Hoan thanh t6t nhiém vu dwuoc giao.

- C6 pham chat dao dire tot, doan két, gwong mau chap hanh chu trwong, chinh
sach cua Dang, phap luat cia Nha nuée.

- Puoc xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién”.

Dbéi véi tap thé:

- Hoan thanh t6t nhiém vu duwoc giao.

- No6i bd doan két, gwong mau chap hanh chi truong, chinh sach cia Pang, phap
luat cia Nha nuéc, thuc hién tbt quy ché dan chu, thyc hanh tiét kiém, chéng lang
phi.

- Pugce xét tang danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.

Khen thuong dbi véi gia dinh:

Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran ting Gidy khen cho gia dinh dat
danh hiéu “Gia dinh vin hoa” va co déng gop vé cong strc, dat dai, tai san cho dia
phurong, xa hé1 mang lai hiéu qua duoc cdng nhan va nhan réng trén dia ban x4,
phuong, thi tran.

Khen thuéng d6i véi cong nhan, néng dan, nguoi lao dong;:

- Pat danh hiéu Nong dan san xuat kinh doanh giéi cap x4, cap huyén.

- Gioi vé chuyén mon, nghiép vu, gidi vé tay nghé, tich cuc phat huy sang kién,
cai tién k¥ thuat va ap dung k¥ thuit méi vao san xuat.

- C6 md hinh, sang kién, giai phap trong san xuat, kinh doanh c¢6 hiéu qua va
tich cwc giup dd, pho bién kinh nghiém cho moi ngudi xung quanh cung ap dung cé
hiéu qua.

Khen thudng cho cac ho kinh doanh ca thé tiéu biéu trong s cac hd dat cac tiéu

chuan sau

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia dang, phap luét ctia nha
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nudc.

- Thuc hién hoan thanh t6t nghia vu ndp ngan sach nha nudc, nam sau cao hon
nam truoc.

- Tich cuc van dong cac ca nhan, hd kinh doanh khac cung thuc hién tdt cac
chinh sach, phap luat thué.

- Dat danh hiéu “Gia dinh van héa™.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat stra d6i, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nim 2018 cua Uy ban

nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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2. Tha tuc ting Gidy khen ciia Uy ban nhin din xii, phwong, thi trin vé
thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, don vi dé nghi ting Giay khen cia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran co trach nhiém chuan bi day da hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Uy ban
nhan dan x3, phuong, thi tranhoic thong qua hé théng buu chinh, tir thir Hai dén thi
Sau (buoi sang tir 07 gior 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 17 gio 00).

Buwéc 2:
Truong hop ho so ndp truc tiép taiUy ban nhan dan xa,phuong, thi tran:
- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:

- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan hd so chwa day du thi Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran co
van ban tra 101, hudng dan co quan, don vi hoan thién thanh phan hd so.

Budc 3:

- Truong hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, (hodc
20 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan du hd so
hop 16, Chu tich Uy ban nhan dan xd, phuong, thi tran ban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du ho so hop 1&, Chu tich Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran tra
11 bang van ban dén cac co quan, to chirc d nghi khen thudng néu ré 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan ctr vao ngdy hen trén bién nhan dén nhan két qua tai Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc qua duong buu dién.

b) Cach thirc thyc hién:

Truc tiép tai Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tranhodc thong qua hé théng buu
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chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;
- Tom tit thanh tich cia tap thé duwoc dé nghi xét khen thuong;
- Bién ban hop ctiia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.
S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so
hop 18, Chii tich Uy ban nhan dan xi, phuong, thi tranban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Chi tich Uy ban nhan dan xa,phuong, thi tran ra van
ban tir chéi néu r5 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chire.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran.

- Co quan phoi hgp (néu ¢6): Cac co quan chuyén mén co6 lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Gidy khen cua Chu tich Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc van ban tir chdi néu 16 ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic, tiéu biéu trong cac phong trao thi dua
theo dot, chuyén dé do co quan, don vi, thanh pho phat dong.

- Tap the, ca nhan cé thanh tich xuat sic, ¢6 nhiéu cong hién, dong gop tich cue
trong x4y dung va phat trién nganh, linh vuc, co quan, don vi, dia phuong nhan ky
niém ngay truyén thong, thanh 1ap (05 nam, 10 nam, 15 nam, 20 nam...) hodc cac ky
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DPai hoi, téng két nhiém ky...

- Cac tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sic trong so két, tong két trién khai thuc
hién Luat, Phap 1énh, Nghi dinh...; Cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét séc trong
t6 chuc, trién khai, thuce hién hoic doat cac giail thudng tai cac Lé hoi, Téng diéu tra,
Bau ctr, Hoi thi, Hoi thao, Hoi dién, Lién hoan... cia co quan, don vi va cia thanh
pho.

- Tap thé, c4 nhan trong va ngoai thanh phd c6 nhiéu thanh tich trong cong tac
x4 hoi, tir thién; co nhiéu dong gop, cong hién vt chat, tinh than trong sy nghiép xay
dung va phat trién cua dia phuong, cuia thanh phé.

- Céc treong hop cu thé khac do Thu truéng co quan, don vi xem xét, quyét
dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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3. Tha tuc ting Gidy khen ciia Uy ban nhin din xi, phwong, thi trin vé
thanh tich dot xuit

a) Trinh tu thuc hién:
Buoéc 1:

- Co quan, to chirc @ nghi tang Giay khen ctua Chii tichUy ban nhan dan x4,
phuong, thi trancd trach nhiém chuan bi day du ho so theo quy dinh va ndp ho so tai
Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran hodc thong qua hé thong buu chinh, tir thi Hai
dén thtr Sau (buoi sang tir 07 gior 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gid
00).

Buworc 2: Tiép nhan ho so
Trudng hop ho so ndp truc tiép taiUy ban nhan dan x3, phuong, thi tran:
- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:
- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan ho so chwa day du thi Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran co
van ban tra 101, hudng dan co quan, don vi hoan thién thanh phan hd so.

Budc 3:

- Truong hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, (hodc
20 ngay lam viéc d6i véi truong hop phai ldy vy kién hiép y), ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan déan x4, phuong, thi tran ban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du ho so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trantra
11 bang van ban dén cac co quan, to chirc d¢ nghi khen thudng néu ré 1y do.

Budc 4:

Co quan, to chirccan ctr vao ngdy hen trén bién nhan dén nhan két qua tai Uy

ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc qua duong buu dién.

b) Cach thirc thyc hién:
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Truc tiép Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tranhoic thong qua hé théng buu
chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phan ho so:
- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tém tat thanh tich cua tip thé, ca nhan, trong d6 ghi & hanh dong, thanh tich,
cong trang dé dé nghi khen thuong theo thiy tuc don gian.

S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc d6i véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tir ngay nhan da hd so
hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan xd, phuong, thi tran ban hanh Quyét dinh khen
thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da hd so hop 1é, Chu tich Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran ra
van ban tir chéi néu 16 1y do.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran.

- Co quan phoi hgp (néu ¢6): cac co quan chuyén mon ¢é lién quan.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Giy khen cua Chu tich Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc van ban tir chdi néu r5 1y do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tap thé, ca nhan lap duoc thanh tich xudt sic, tiéu biéu trong thwre hién nhiém
vu quan trong, dot xuét, blrc xic cia nganh, co quan, don vi, thanh tich, dat duoc
vuot so voi du kién, ké hoach va rat ngén duoc thot gian thuc hién.

- Tap thé, ca nhan c6 hanh dong diing cam, nhitng nghia cir cao dep, guong
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nguo1 tot, viée tot trong vi€c clru nguoi, tai san cua nha nude, nhan dan trong thién
tai, hda hoan, dich bénh...; diing cam trong chién dau nham bao vé an ninh chinh tri,
trat te an toan xa hoi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nim 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.
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4. Thi tuc cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1:

- Co quan, don vi dé nghi cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”co trach
nhiém chuan bi day du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran hodc thong qua hé théng buu chinh, tir thd Hai dén tha Sau (buodi
sang tir 07 gior 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gid 00).

Buwéc 2:
Trudng hop ho so ndp truc tiép taiUy ban nhan dan x3, phuong, thi tran:
- Néu thanh phan ho so dy du thi cap bién nhan chonguoi nop;

- Néu thanh phan hd so chua day du thi huéng dan co quan, don vi hoan chinh
thanh phan ho so.

Truong hop ho so giri qua hé thong buu chinh:
- Néu thanh phan ho so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan hd so chwa day du thi Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran co
van ban tra 101, hudng dan co quan, don vi hoan thién thanh phan hd so.

Budc 3:

- Truong hop du diéu kién khen thuéng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, (hodc
20 ngay lam viéc doi voi trudng hop phai lay v kién hiép y hodc xac nhan thué), ké tir
ngay nhan du hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tranban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Trwong hop khong du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 05 ngay lam viée
tinh tir ngay nhan du ho so hop 16, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran tra
11 bang van ban dén cac co quan, to chirc d¢ nghi khen thudng néu ré 1y do.

Buéc 4:

Co quan, to chirccan ctr vao ngdy hen trén bién nhan dén nhan két qua tai Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc qua duong buu dién.

b) Cach thirc thyc hién:

Truec tiép tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran hodc thong qua hé théng buu
chinh.



CONG BAO/S6 91/Ngay 01-12-2018 145

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

- Van ban d nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong;

- Tom tit thanh tich cia tap thé duwoc dé nghi xét khen thuong;

- Bién ban hop ctiia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap dé nghi.

- Véan ban xac nhan da hoan thanh nghia vu ndp thué cua don vi thué c¢6 thim
quyén (d6i voi doanh nghiép va nguoi dimg dau doanh nghiép).

S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop du diéu kién khen thudng: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, hodc
20 ngay lam viéc ddi voi truong hop phai 1ay v kién hiép y hodc xac nhan thué, ké tir
ngay nhan di ho so hop 16, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran ban hanh
Quyét dinh khen thudng.

- Truong hop khong du diéu kién khen thuong: Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da hd so hop 1é, Chu tich Uy ban nhan dan xd, phuong, thi tran ra
van ban tir chéi néu 16 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran.

- Co quan phoi hop (néu cé): cac co quan chuyén mon co lién quan.

g) Két qua thua tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan danh hiéu “Lao dong
tién tién” ciia Chu tich Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran hodc van ban tir chdi
néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” dwoc xét ting cho can bo,
chién si, cong chirc, vién chirc dat cac tiéu chuan sau:
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- Hoan thanh t6t nhiém vu duwoc giao, dat nang sut va chat lwong cao;

- Chap hanh t6t chii trrong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nuée, ¢o
tinh than tu luc, tw cudong; doan két, twong tro, tich cwe tham gia phong trao thi dua;

- Tich cwc hoc tap chinh tri, van héa, chuyén mon, nghiép vu;
- C6 dao duc, 16i séng lanh manh.

Danh hiéu “Lao dong tién tién” xét ting cho cong nhan, ndng dan, nguoi lao
dong khong thudc doi twong quy dinh tai khoan 1 biéu nay dat cac tiéu chuén sau:

- Lao dong san xuat co hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va hoat
dong xa hoi;

- Guong mau chap hanh t6t chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nudce; ¢d dao dirc, 161 song lanh manh, doan két, twong tro gitip d& moi ngudi trong
cong dong.

Ca nhan tham gia chién dau, phuc vu chién du hodc cé hanh dong dling cam
ciru ngudi, ctru tai san cua Nha nude, ciia nhan dan dan dén bi thwong tich can diéu
tri, diéu dudng theo két ludn ciia co so y té cap huyén hodc twong dwong trd 1én thi
thot gian diéu tri, diéu dudng duoc tinh dé binh xét tang danh hiéu “Lao déng tién
tién”, “Chién si tién tién”.

Ca nhan duge cir tham gia dao tao, boi dudng ngan han dudi 01 nam, chap hanh
tot quy dinh cua co s& dao tao, boi dudng thi thoi gian hoc tip dwge tinh vao thoi
gian cOng tac tai co quan, to chirc, don vi dé duoc binh xét danh hiéu “Lao dong tién
tién”, “Chién si tién tién”. Truong hop ca nhan dugce cir tham gia dao tao, bdi dudng
tir 01 nam tré 1én, chap hanh tot quy dinh ciia co so dao tao, bdi dudng, co két qua
hoc tap tir loai kha tr¢ 1én thi duwgce tinh dé xét danh hiéu “Lao dong tién tién tién”,
“Chién si tién tién”.

Thoi gian nghi thai san theo quy dinh duge tinh dé binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”, “Chién si tién tién”.

Doéi véi ca nhan chuyén cong tac, co quan, to chirc, don vi méi c¢é trach nhiém
xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” (truong hop cd
thoi gian cong tac & co quan cii tir 06 thang tré 1én phai ¢ ¥ kién nhan xét cia co
quan cii).

Truong hop duoc diéu dong, biét phai dén co quan, don vi khac trong mot thoi
gian nhat dinh thi viéc xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si
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tién tién” do co quan, td chirc, don vi diéu dong, biét phai xem xét quyét dinh va phai
c6 y kién nhan xét ciia co quan, to chirc, don vi tiép nhan ca nhan duoc diéu dong,
biét phai.

Khéng xét tang danh hi€u “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” dbi véi ca
nhan méi tuyén dung dudi 10 thang; bi ky luat tir hinh thic khién trach tré 1én.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay27 thang 10 nam 2017 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh
pho H6 Chi Minh./.




