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8. Thii tuc Cip Gidy chirng nhin ddi véi truong hop ngudi sit dung dat
doéng thoi 1a chii sé hitu nha &, cong trinh xiy dung cho hd gia dinh, c4 nhén,
cong dong dan cw, ngwdi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai duogc sé hiru nha ¢ tai
Viét Nam dang sir dung dat tai x4, thij tran

Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Nguoi dé nghi cap Gidy chimg nhan chuan bi ddy di hd so theo quy
dinh cta phap luat, ndp ho so Uy ban nhan dan x4, thj trdn noi c6 dat. Thoi gian lam
viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thr bay
hang tuan).

Budc 2. Uy ban nhan dan xa, thi tran c¢6 trach nhiém thuc hién céc cong viéc

sau:
a) Kiém tra, xac nhan vao don dé nghi cdp Gidy chting nhan vé tinh trang tranh
chip quyén sé hitu tai san;
b) Kiém tra, xac nhan vao so dd nha & hoic cong trinh xay dung (trir truong hop
so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung da co xac nhan cia to chirc ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban dé));

¢) Cong bd cong khai két qua kiém tra hd so tai try so Uy ban nhan dan x4, thi
tran trong thoi han 15 ngay, xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung cong
khai;

d) Sau khi hoan tit cac cong viéc thudc trach nhiém ctua Uy ban nhan dan x4, thi
tran s& chuyén ho so lai cho Van phong Piang ky quyén st dung dat huyén.

Buwéc 3. Vin phong Pang ky quyén st dung dat huyén thuc hién cac ndi dung

cong viéc sau:

a) Kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac dinh du
diéu kién hay khong du diéu kién chimg nhan quyén so hitu tai san va xac nhan vao
don dé nghi cap Gidy chimg nhan.

Truong hop can xac minh thém thong tin vé diéu kién chimg nhan quyén s hitu
tai san gin lién voi dat, Vin phong Pang ky quyén st dung dat giri phiéu lay ¥ kién
co quan quan Iy vé nha &, cong trinh xay dung, co quan quan 1y néng nghiép huyén.

b) Chuan bi hd so kém theo trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dat (noi chua c6 ban dd dia chinh) dé Phong Tai nguyén va Moéi trudng trinh Uy
ban nhan dan huyén ky Gidy ching nhan;
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¢) Chuyén Gidy chimg nhan vé Uy ban nhan dan x4, thi trin dé trao cho nguoi
str dung dat dugc cap Gidy chimg nhén.

Budéc 4. Uy ban nhan dén x4, thi trdn noi c6 dat trao Gidy chimg nhén cho nguoi
dé nghi cap Gidy chimg nhan. Thoi gian lam viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi
chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Cach thirc thuce hién:

Truc tiép tai tru so Uy ban nhén dan x4, thi tran

Thanh phén, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdom:

1. Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat (theo mau).

2. Bbi véi hd gia dinh, c4 nhan dang st dung d4t 6n dinh, duoc ﬁy ban nhan dan
x4, thi trdn xac nhan khong c6 tranh chap va ndp mot trong cac loai gidy to sau:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan ¢ thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cta
Nha nudc Viét Nam Dan chu Cong hoa, Chinh phu Céch mang lam thoi1 Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy ching nhan quyén st dung dat tam thoi duoc co quan nha nudc co thim
quyén cép hodc co tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
véi dat; gidy to giao nha tinh nghia gan lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay dugc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn
xac nhan la da st dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Giay to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién v6i dét & theo quy dinh ciia phap luat;

e) Gidy to do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cap cho ngudi sir dung dat.

g) Néu ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat c6 mot trong céc loai gidy to nhu
trén ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén st
dung dat c6 chir ky ctia cac bén c6 lién quan, nhung dén trudc ngay Luat Dat dai nim
2003 c6 hiéu luc thi hanh chua thyc hién tha tuc chuyén quyén st dung dat theo quy
dinh cta phép luat, nay duoc Uy ban nhan dan x4, thi tran xac nhan 1a dat khong co
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tranh chap thi dugc cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat va khong phai ndp tién
str dung dat.

h) béi véi ho gia dinh, ca nhan duogc st dung d4t theo ban an hodc quyét dinh
ctia Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh 4n, quyét dinh giai
quyét tranh chap dét dai ca co quan nha nuéc c6 tham quyén da duoc thi hanh.

3. Gidy to v€ quyén s& hitu nha & do1 vaoi truong hop tai san 1a nha 6:
- D61 voi cé nhan trong nudce phai o6 mdt trong cac loai gidy to vé quyén sé hitu
nha & sau:

a) Gidy phép xay dung nha ¢ ddi véi trudng hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung;

b) Hop dong mua ban nha & thudc sé hiru nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc so hitu nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994,

¢) Gidy td vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

d) Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 thim quyén cép qua cac thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nudc xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctua Qudc hoi khoa XI “vé
nha dat do Nha nudc da quan 1y, bo tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach vé quan 1y nha dét va chinh sach cai tao x4 hdi chu nghia trude ngay 01 thang 7
nam 19917, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 ctia
Uy ban Thuong vu Qudc hdi “quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sb truong hop cu
thé vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach
cai tao xa hdi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 19917;

d) Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc nhan thira ké nha & da
c6 chimg nhan cia cong chimg hodc ching thuc cia Uy ban nhan dan x4, thi trdn
theo quy dinh cta phép luat.

Truong hop nha & do mua, nhan tdng cho, ddi, nhan thira ké hodc thong qua
hinh thirc khac theo quy dinh cta phéap luat ké tir ngay Luat Nha & c¢6 hiéu luc thi
hanh thi phai c¢6 van ban vé giao dich do.

Truong hop nha & do mua cta doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6
hop dong mua ban nha & do hai bén ky két; truong hop mua nha ké tir ngay 01 thang
7 nam 2006 (ngay Luat Nha & c6 hiéu lyc thi hanh) thi ngoai hop déng mua ban nha



S695+96-01-12-2010 CONG BAO 5

&, bén ban nha & con phai c6 mdt trong cac gidy to vé du an dau tu xay dung nha & dé
ban (quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu hodc gidy phép dau tu hodc
gidy chtng nhan dau tu);

¢) Ban an hodc quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hodc gidy to cua co quan nha

nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru nha & da ¢ hiéu lyc phap luat;

g) Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhimg gidy to néu trén ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c¢6 thém mot
trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trude ngay 01
thang 7 nam 2006 c6 chit ky cua cac bén co lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan
x4, thi trin x4c nhén; truong hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha
& trude ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khéng cé gidy to vé viéc di mua ban, nhan
tang cho, ddi, nhan thira ké nha & c6 chix ky cia céc bén co6 lién quan thi phai dugc
ny ban nhan dan x4, thi trAn xac nhan vé thdi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan
thira ké nha & d6;

h) Truong hop ca nhan trong nudc khong cé mot trong nhitng gidy néu trén thi
phai ¢ gidy to xac nhan ctia Uy ban nhan dan x4, thi tran vé nha ¢ da dugc xay dung
trude ngdy 01 thang 7 ndm 2006, nha & khong co tranh chip, duoc xay dung trudc
khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xdy dung hoic phai pht hop quy hoach dbi
v6i truong hop xay dung sau khi co quy hoach str dung dat, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu néng thon theo quy dinh cta phéap luat; trudng
hop nha & xay dung tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 gidy td xac nhan cta Uy
ban nhan dan x4, thi trAn vé nha & khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay
dung, khong c6 tranh chip va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006.

- Trudng hop nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién du an dau tu phai
c6 gidy to theo quy dinh sau:

a) Giéy to vé mua ban hodc nhan tdang cho hodc nhan thura ké nha & hodc duoc
so hitu nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phép lut vé nha &;

b) Mot trong céc gidy t& ctia bén chuyén quyén nhu céc loai gidy to quy dinh dbi
v6i truong hop ca nhan trong nudc néu trén va phai ¢ gidy to theo quy dinh nhu sau:

- Trudong hop dau tu xay dung nha & dé cho thué thi phai c6 mot trong nhimng
gidy to vé du 4n nha ¢ dé cho thué (quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau
tu hodc gidy phép dau tu hodc gidy ching nhan dau tu);
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- Truong hgp mua, nhan tang cho, nhan thira ké nha & hodc dugc s& hitu nha &
thong qua hinh thtrc khac theo quy dinh ctia phap luat thi phai ¢ gidy to vé giao dich
d6 theo quy dinh ctia phap luat vé nha o.

Truong hop chu so hitu nha & khong déng thoi 1a ngudi sir dung dat ¢ thi ngoai
gidy to ching minh vé quyén so hiru nha ¢ theo quy dinh tai cac khoan néu trén, phai
c6 hop dong thué dat hodc hop ddng gop von hodc hop ddng hop tac kinh doanh hoic
van ban chip thuan cua ngudi st dung dit ddng ¥ cho x4y dung nha ¢ da dugc cong
chtmg hodc chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat va ban sao gidy to vé quyén st
dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

4. Gidy to vé quyén so hiru cong trinh xay dung ddi véi truong hop tai san 13
cong trinh xay dung gom:

- P61 véi ca nhan trong nudc, cong dong dan cu phai co6 mdt trong cac loai gidy
to sau:

a) Giay phép xdy dung cong trinh dbi véi truong hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xiy dung;

b) Gidy td vé s& hitu cong trinh xay dung do co quan c6 thim quyén cip qua cac
thoi ky, trir trudng hop Nha nudce da quan 1y, bd tri sir dung;

¢) Gidy t0 mua ban hodc ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat d3 dugc chimg nhan cua cong chimg hoic ching thuc cia Uy ban
nhan dan;

d) Gidy to ciia Toa an nhan dan hodc co quan nha nuédc cd tham quyén giai
quyét dugc quyén sé hitu cong trinh xay dung da c6 hiéu luc phap luat;

d) Truong hop ngudi dé nghi chtimg nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung c6
mdt trong nhiing gidy néu trén ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot
trong cc gidy t& mua ban, ting cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01
thang 7 ndm 2004 (Luat Xay dung c6 hi¢u lyc thi hanh) c6 chit ky ctia cac bén c6 lién
quan va duoc Uy ban nhan dan tir x3, thij trin trd [én xac nhan; truong hop mua, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh x4y dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 ma
khong co giéy to vé viéc d3 mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thtra ké ¢6 chit ky ctua
cac bén c6 lién quan thi phai duogc Uy ban nhan dan x4, thi trAn x4c nhan vao don dé
nghi cép Giéy chirg nhén vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké cong
trinh xay dung do;

e) Trudng hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhiing gidy t néu trén
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thi phai dugc Uy ban nhan dan x4, thi trdn xac nhan cong trinh dugc xay dung trudc
ngay 01 thang 7 ndm 2004, khong c6 tranh chip vé quyén s& hitu va cong trinh dugc
xay dung trude khi ¢6 quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung hodc phai phu hop
quy hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi c¢6 quy hoach str dung dat, quy hoach
xay dung; truong hop cong trinh dugc xay dung tur ngay 01 thang 7 nam 2004 thi
phai co gidy to xac nhin cua Uy ban nhin dan x3, thi trdn vé cong trinh x4y dung
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung, khong c6 tranh chap va dap
tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung trude ngay 01 thang 7 nim
2004.

- Trudong hop ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai cé gidy to theo quy
dinh nhu sau:

a) Truong hop tao lap cong trinh xay dung thong qua dau tu xdy dung méi theo
quy dinh cta phép luat thi phai co quyét dinh phé duyét du 4n hodc quyét dinh dau tu
du an hodc gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép xay dung
do co quan c6 thAm quyén cap va gidy to vé quyén sur dung dit theo quy dinh cia
phap luat vé dét dai hodc hop dong thué dit voi nguoi st dung dit c6 muc dich sir
dung dét phu hop véi muc dich xay dung cong trinh;

b) Trudng hop tao lap cong trinh xdy dung bang mot trong cac hinh thirc mua
ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké hodc hinh thirc khac theo quy dinh cta phap
luat thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cta phép luat;

Truong hop chi s hitu cong trinh xay dung khong dong thoi 1a ngudi sir dung
dat thi ngoai gidy to ching minh vé quyén sé hiru cong trinh theo quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 DPiéu 9 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cia
Chinh pht vé cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gan 1ién véi dat phai c6 van ban chap thuan cta nguoi sit dung dat dong y cho
xdy dyng cong trinh da dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cua phéap
luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

5. Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu co);

6. So d6 nha & hoidc cong trinh x4y dung (trir trudong hop trong gidy t& quy dinh
tai cac diém 2, 3 va 4 & trén da c6 so dd nha ¢, cong trinh xay dung).

b) S lwgng hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét:
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Khéng qua 50 ngdy lam viéc, ké tir ngay Uy ban nhan dan x3, thi trin nhan du
hé so hop 1é cho t&i ngdy ngudi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat nhan
dugc Gidy chimg nhan (khong ké thoi gian cong khai két qua tham tra, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh, thoi gian trich do thira dat).

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co6): Khong cd

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan x4, thi trin; Vin phong
Ding ky quyén st dung dat huyén

d) Co quan phdi hop (néu co): Chi cuc Thué huyén

Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

Lé phi (néu co):

- Cap Giay chimg nhan quyén str dung dét 1an dau khong thu

- Cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat va tai san gan lién véi dat; mac thu
100.000 dong/giay

- Cép Gidy chimg nhan chi c6 tai san gan lién vé6i dat; muac thu 100.000 dong/gidy.
Tén miu don, mau to khai:

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat (Mau s6 01/DK-GCN)

- To khai 18 phi tru6e ba nha dat (Mau sé 01/LPTB)

- To khai tién str dung dat (Mau sé 01/TSDD)

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 niam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat Xay dung sd 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003; ¢ hiéu lyc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.
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- B6 Luat Dan su sd 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005; c6 hi€u luc thi
hanh ngay 01 thang 01 nam 2006.

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005; ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 01 thang 7 nam 2006.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bo sung mot sb
diéu cta cac luat lién quan dén dau tu xay dung co ban; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Luat s6 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam 2009 vé sira doi, bo sung Diéu
126 cia Luat Nha ¢ va Diéu 121 ciia Luat Dat dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 théng
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pha vé
thi hanh Luat DAt dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phi quy
dinh b6 sung vé viéc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dat, trinh ty, thl tuc boi thudng, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 01 thang 7 nam
2007.

- Nghi dinh s6 85/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Quan 1y thué; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 7 ndm 2007.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat; co hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nam 2009.

- Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &; c6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 8
nam 2010.

- Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nam 2007 ctia B6 Tai nguyén
va Moi truong hudng dan thuc hién mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 84/2007/ND-CP
ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phu quy dinh bo sung vé viéc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thyuc hién quyén st dung dat, trinh tu, tha tuc boi
thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat va giai quyét khiéu nai dét dai; co
hiéu lyc thi hanh ngay 03 thang 8 ndm 2007.
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- Théng tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 ndm 2007 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh; ¢ hiéu luc thi
hanh ngay 22 thang 9 nam 2007.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Thong tu s6 60/2007/TT-BTC ngay 14 thang 6 nam 2007 ctia B Tai chinh vé
huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Quan 1y thué va hudng dan thi hanh Nghi
dinh s 85/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y thué; c6 hiéu luc thi hanh ngay 19 thang 8 nim
2007.

- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 ndam 2010 cta Bo truong BO
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dt; c6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 9 nam
2010.

- Quyét dinh s6 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban thanh phé HO6 Chi Minh; ¢
hi¢u lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Cong vin sd 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 nim 2009 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé tam thdi quy dinh thdi gian thuc hién thu tuc cip Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhimng viéc thyc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhiém.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 01/PK-GCN
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic N ., . R
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
. HOSO
N . . , _ . ) . Vao so tiép nhan ho so:
DON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN, QUYEN SU DUNG PAT, Nedv... /.
QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT Quyéi i

(St dung dé ké khai c doi véi truong hop chitng nhdn b6 sung quyén sé hitu tdi sin) Ngudi nhan hd so

Kinh giti: Uy ban nhan dan ...............cocooovoioivieeeeeean (Ky va ghi 16 ho, ten)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DPAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Xem ky huong dan viét don truoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chira trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s¢ hiku ti san gin lién véi dat
11 TON (VIEt CRIF T RO ..o

A9

(Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “Ho” trudc ho tén, nam sinh, 50 gtay CMND ciia nguoi dai dién
cung co quyen sir dung dat va s0 hitu tai san ciia hg. T ) chie ghi tén va quyét dinh thanh Ildp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy
Pphép dau (gom tenva so ngay ky, co'quan ky van ban). Ca nhdn nudc ngodi va nguoi Viet Nam dinh cu 6 nude ngodi ghi ho
tén, ndm sinh, quoc tich, 6 v ngay cdp, noi cip hg chiéu. Trieong hop nhiéu chii cing sir dung ddt, cimg s6 hitu tdi san thi ké khai tén
cdc chit do vao danh sdch kem theo)

2. Dé nghi: - Chiing nhan bo sung quyén s& hiru tai san gén lién voi dat |:| (Pdnh déu vao 6
- CAp GCN dbi véi thira dét [ |, Tai san gén lién voidat [ ]| trong lwa chon)

3. Thira dit dang ky quyen st dung (Khong phdi khai néu dé nghi chimg nhan b6 sung quyén s¢ hitu tdi sin)

3.1.Thira dat sd: 3.2, TODAN A0 SO: oo ;
R IRE 5 T o] o} I 7: ) LUt ;
3.4.Diéntich: ..., mz; str dung chung: ...........c.c......... mz; str dung riéng: mz,
3.5. Str dung vao muc dich: .......ccoeeeiiiiiieee Lt thod diém: ..o ;
3.6. Thoi han dé NhT AUQC ST AUNG FAL: ... ooovoeeeeeee e ;
3.7. Nguon BOC ST AUNE: .ot ;

(Ghi cu the dwoc Nha mdc giao co thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué trd tién mét lan hay
thué tra tién hang ndam hodc nguon goc khdc)

4. Tai san gfm lién véi dat (Chi ké khai néu ¢6 nhu cau dieoc chimg nhdn hodic chimg nhdn bé sung quyén s¢ hitu)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khac:

a) Tén cong trinh (nha &, nha Xuong, NAA ko, ...): .....ccccueeeeiieeiieeeie ettt sree e e e
D) DA CRILL oot et e et e e e b e e eba e e e e e e ebaeenabeeeaaraeens
c¢) Dién tich xay dung: ................ (m?);

d) Dién tich san (d6i véi nha) hodc cong suat (ddi véi cong trinh kRAC)Y: .......oo.eveeveeeeeeeeereeeereeeeeeeeeen.
@) SO hitu chung: .....oovvveeieeieeeeeeeeeseen T2, SO RTU TINE: oo
©) KB CAUL oottt ettt e et e ettt e e e e e s et eee s e enerens
) CAP, haANE: ..o, 1) SO ANE: v
1) Nam hoan thanh xay dung: ...........ccceevennnne. ; k) Thoi han so hitu Q0 e

(Trieong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién
tich cua cdac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a)Diéntichcorung: ...........ceeeeieanel. m?; a) Loai cay: . e ————————)

b) Ngudn gbc tao 1ap: b) Ngudn goc tao lap
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- Ty trong rimg: L]
- Nha nudc giao khong thu tién: I:l .................................................
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: I:I .................................................
- Nhan chuyén quyén: []
- Ngudn von trong, nhan quyen: ..............ccc.......
5. Nhirng gidy t0 ndp Kem theo: .............ooooi i
6. Dé nghi:
6.2. Ghi ng ddi v6i loai nghia vu tai chinh: .........oooooiiii e,
6.3. DENGNT KNACT ... oovoe it

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that.
., hgay .... thang ... nam ......
Nguoi vietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN

(Doi véi truong hop ho gia dinh cd nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cur & mebe ngodi s6 hitu nha 6)

- N6i dung ké khai vé dat, tai san so voi hién 1902117

- Ngudn géc su dung QAL oo,

- Thoi dlem bét dau str dung dat vao muc dich hién nay:..........c.cooveieeeiieeeinnn.,

- Nguon goc 20 1AP TA1 SANI..eiiiiiiiiie ettt et es

- Thoi diém hinh thanh tai san:. ..

- Tinh trang tranh chép vé dat dal va tal san gan hen voi dat .............................................

- Su phu hop v6i quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung: ...............ocoeeeeeceiveenn.

., hgay.....thang....nam ..... ... , ngay..... thang.... nam
Can b dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

II1. Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

(Phai néu ré co du hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cik phdp Iy dp dung; truong hop thira
ddt 6 vieom, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich dat & dwoc cong nhan va can cik phdp 1)

L ngay.././ ... e, REAY .S
Can by tham tra Giam doc
(Ky, ghi rvo ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu <. 01/TSDD
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic (Ban hanh kém theo Théng tw
$6 60/2007/TT-BTC ngay
14/6/2007 cua Bo Tai chinh.

TO KHAI TIEN SU DUNG PAT

1. Tén tb chirc, c4 nhan sir dung dat (SDD):
1.1. Pia chi gri thong bao nop tién SDD:

1.2. Dién thoai lién hé (néu co):
2. Gidy to vé quyén SDD (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat Dat dai), gom:

3. Pic diém thira dat:
3.1. DPia chi thira dat:

3.2. Vi tri thira dat (mat tién duong phd hay ngd, hém):

3.3. Loai dat trudc khi chuyén muc dich st dung:

3.4. Loai dat sau khi chuyén muyc dich st dung:

3.5. Thoi diém duoc quyén sir dung dat: ngay.......... thang........... nam........

3.6. Nguon goc str dung dat:

4. Dién tich ndp tién sir dung dat (m”):

4.1.Pat 6 tai nong thon:

a) Trong han murc cong nhan dat o:

b) Trén han mirc cong nhan dat &:

4.2. Dat & tai d6 thi:

a) Di¢n tich st dung riéng:

b) Dién tich st dung chung:

4.3. Dién tich dat san xuat, kinh doanh, dich vu:

4.4. Dién tich dat san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nudi trong thuy san, lam muoi:

5. Cac khoan dwgrc giam trir tien SDD hoic thudc ddi twong dwgc mién, giam tién sir dung dat (néu
co):

5.1. S6 tién thuc té boi thuong thiét hai, ho tro vé dat:

5.2. SO tién sir dung dat, thué dat da ndp trude (néu co):

5.3. Mién, giam tién st dung dat (ghi ré thudc truong hop nao quy dinh tai Diéu 12 va Piéu 13
Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP cta Chinh phu):

6. Glay to' chirng minh thudc doi twong dwoc mién, glam (hoac glam trir) tién sir dung dat
(néu ban sao thi phai c6 cong chirng) va cac ching tir ve chi phi boi thuwong dat, hd tro dat,
chirng tir vé tién sir dung dit, tién thué dat da ndp trudc...

T6i xin cam doan s0 liéu ké khai trén 13 dung va chiu trach nhiém trude phap luat vé so liéu ké khai./.

..................... , ngay....... thang..... nam..........

NGUOI NQP THUE hoic ,
DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Ky tén, dong dau (ghi 16 ho tén va chuc vu)
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Mau sé: 01/LPTB
(Ban hanh kem theo Thong tu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM | 0 60/2007/TT-BTC ngay
A 1A . 14/6/2007 cia B¢ Tai chinh)
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, DAT

[01] Ngwoi n(f)p,thué': .....................................................................................
[02] M SO thU€: ...t
[03] P1a Chi: oo e e

[04] Quan/huyén: ................... [05] Tinh/Thanh phé: .....c.coovveeeeeeeeieeeeen
[06] Dién thoai: ...................... [06] Fax: .................. [08] Emalil: ..................
DAC PIEM NHA DAT:
1. Dat:

1.1 Dia chi thua dat:

1.2. Vi tri (mat tién duong pho hay ngd, hém):
1.3. Muc dich str dung dat:

1.4. Dién tich (m?):

1.5. Nguén géc nha dat: (dat duoc Nha nudc giao, cho thug; dat nhan chuyén nhugng; nhan thura
k&, hoac nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m” san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc nam bat dau sir dung nha):

b) Mua, thtra ké, cho, tang:

- Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia trj nha (dong):

3. Tri gia tri nha, dat thuc té nhian chuyén nhwong, nhan thira ké, nhin ting cho (dong):

4. Tai san thugc dién khong phai n¢p 1€ phi truéc ba (1y do):

5. Gidy to c6 lién quan, gom:

T6i cam doan s6 li€u khai trén 1a dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé so liéu da khai./.

NGUOI NQP THUE hoic ,
PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Ky tén, dong dau (ghi rd ho tén va chuc vu)
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9. Thi tuc Cip Gidy chitng nhin ddi véi truong hop ngudi sit dung dat
dong thoi 1a chii s¢ hitu rirng sian xuat la rimg trong cho hd gia dinh, ci nhén,
cong dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai duogc sé hiru nha ¢ tai
Viét Nam dang sir dung dat tai x4, thij tran

Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Nguoi dé nghi cap Gidy chimg nhan chuan bi ddy di hd so theo quy
dinh cua phap luat, ndp ho so tai Uy ban nhan dan x4, thi tran noi c¢6 dat. Thoi gian
lam viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang
thr bay hang tuan).

Buorc 2. Uy ban nhan dan x4, thi tran thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Kiém tra, xac nhan vao don dé nghi cdp Gidy chting nhan vé tinh trang tranh
chép quyén sé hitu tai san;

b) Kiém tra, xac nhan vao so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung (trir trudong hop
so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung da co xac nhan cia to chirc ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban dé);

¢) Cong bd cong khai két qua kiém tra ho so tai tru s¢ Uy ban nhan dan x4, thi trdn
trong thoi han 15 ngdy, xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai;

d) Sau khi hoan tit cac cong viéc thudc trach nhiém ctua Uy ban nhan dan x4, thi
trdn s& chuyén hé so lai cho Van phong Ping ky quyén st dung dat huyén.

Buwéc 3. Van phong Pang ky quyén sir dung dat cAp huyén thuc hién cac noi
dung cong viéc sau:

a) Kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac dinh du
diéu kién hay khong du diéu kién chimg nhan quyén so hitu tai san va xac nhan vao
don dé nghi cap Gidy chimg nhan.

b) Chuan bi hd so kém theo trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dat (noi chua c6 ban db dia chinh) dé Phong Tai nguyén va Moéi truong trinh Uy
ban nhan dan huyén ky Gidy ching nhan;

¢) Chuyén Gidy chimg nhan vé Uy ban nhan dan x4, thi trin dé trao cho nguoi
duogc céap giay.

Budéc 4. Uy ban nhan dén x4, thi trdn noi c6 dat trao Gidy chimg nhéan cho ngudi
dé nghi cdp Gidy chimg nhan.Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi
chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).
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Cach thirc thyuc hién:

Truc tiép tai tru so Uy ban nhan dan x4, thi tran
Thanh phén, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdbm:

1. Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién v4i dat (theo mau).

2. Mot trong céc loai gidy to vé quyén st dung dit nhu sau:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan ¢ tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan cha Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

b) Gidy ching nhan quyén st dung dat tam thoi duoc co quan nha nudc co thim

quyén cap hodc co tén trong s ding ky rudng dat, s6 dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
véi dat; gidy to giao nha tinh nghia gan lién véi dat;

d) Gidy t& chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién vé6i dat &
trude ngay 15 thang 10 nam 1993, nay dugc Uy ban nhan dan x4, thi tran x4c nhan la
da sur dung trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gin lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy t0 do co quan c6 thdm quyén thudc ché do cii cap cho nguoi str dung
dat.

g) Pbi véi ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat c6 mot trong cac loai gidy to
nhu trén ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén
quyén st dung dét co chit ky cua cac bén co lién quan, nhung dén trudc ngdy Luat
Pat dai nam 2003 c6 hiéu lyc thi hanh chua thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung
dat theo quy dinh cta phéap luat, nay dugc Uy ban nhan dan x4, thi trdn x4c nhén la
dat khong co6 tranh chip thi duoc cap Gidy ching nhan quyén str dung dat va khong
phai nop tién sir dung dat.

h) bdi véi ho gia dinh, ca nhan duogc st dung dét theo ban an hoic quyét dinh

ciia Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh 4n, quyét dinh giai
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quyét tranh chip dit dai cua co quan nha nudc c6 thAm quyén dd duoc thi hanh thi
dugc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat sau khi thyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ctia phép luét.

3. Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu rimg gom:
a) Gidy tO vé giao rimg san xuét 13 rimg trong;

b) Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thura ké d6i vai
rimg san xuét 13 rimg trong da c6 chimg nhan cta cong ching hodc chimg thuc cia
Uy ban nhan dan x4, thi tran theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Ban an, quyé€t dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to ciia co quan nha nudc
co tham quyén giai quyét dugc quyén sé hitu rung san xuat la riung trong da co6 hiéu
luc phép luat;

d) Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong cé gidy to néu trén
ma trong rimg san xuit bang vén cua minh thi phai duoc Uy ban nhan dan x4, thi trin
x4c nhan khong c6 tranh chap vé quyén s hiru rimg.

4. Ban d9 trich do dia chinh thira dat (truong hop chua c6 ban d6 dia chinh).

5. Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

b) S6 luwgng hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét:

Khong qua 50 ngay lam viéc, ké tir ngay Uy ban nhan déan x4, thi tran nhan du
hé so hop 1¢ cho t&i ngdy ngudi st dung dét, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat nhan
dugc Gidy chimg nhan (khong ké thoi gian cong khai két qua tham tra, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh, thoi gian trich do thira dat).

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan.
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong cd

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, thi tran; Van phong
Ping ky quyén st dung dat huyén

d) Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué huyén
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Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

Lé phi (néu co):

- Cap Giay chimg nhan quyén st dung dét lan dau khong thu

- Cip Gidy chting nhan quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat; mac thu
100.000 dong/giay

- Cap Gidy chimg nhan chi c6 tai san gan lién vé6i dat; mac thu 100.000 dong/gidy.

Tén mau don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién vé1 dat (Mau s6 01/DK-GCN)

- To khai 18 phi tru6e ba nha dat (Mau sé 01/LPTB)

- To khai tién sir dung dat (Mau s6 01/TSDPD).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Bo Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 01 nam 2006.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 stra ddi, bo sung mot sb
diéu cta cac ludt lién quan dén dau tu xay dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Luét s6 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam 2009 vé sira doi, bo sung Diéu
126 ctia Luat Nha ¢ va Diéu 121 cua Luat Dat dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 cia Chinh pha vé
thi hanh Luat DAt dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phi quy
dinh b sung vé viéc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dét, trinh tu, tha tuc bdi thuong, ho tro tai dinh cu khi Nha nuéc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 01 thang 7 nam
2007.
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- Nghi dinh s6 85/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Quan 1y thué; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 7 nam 2007.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat; ¢6 hiéu luc thi hanh ngay 10 thang 12 nim 2009.

- Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nam 2007 ctia B4 Tai nguyén
va Moi truong hudng din thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP
ngay 25 thang 5 nim 2007 cua Chinh phu quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thyuc hién quyén st dung dat, trinh tu, tha tuc boi
thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu hdi dat va giai quyét khiéu nai dét dai; co
hi¢u lyc thi hanh ngay 03 thang 8 ndm 2007.

- Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 ctia B6 Tai nguyén
va Moi truong hudng dan viéc lap, chinh ly, quan ly hd so dia chinh; ¢6 hiéu luc thi
hanh ngay 22 thang 9 nam 2007.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cia Bo truong
B0 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chting nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 20009.

- Théong tu s6 60/2007/TT-BTC ngay 14 thang 6 nim 2007 ciia BO Tai chinh vé
hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y thué va hudng dan thi hanh Nghi dinh
sO 85/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd diéu cua Luat Quan ly thué; c6 hiéu luc thi hanh ngay 19 thang 8 nam 2007.

- Théng tu sb 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 nim 2010 cua Bo trudng Bo Tai
chinh vé viéc huéng dan 18 phi cip Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 08 thang 9 ndm 2010.

- Quyét dinh sb 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban thanh phé HO6 Chi Minh; ¢
hi¢u lyc thi hanh ngay 31 thang 12 ndm 2009.

- Cong van s6 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 nam 2009 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé tam thoi quy dinh thoi gian thue hién thu tuc cp Gidy chimg nhan
nha dit va tai san khac gin lién véi dat, dang ky bién dong khi ¢ su thay d6i; nhing
viéc thuc hi¢n & giai doan chuyén tiép, co ché phéi hop va phan cong trach nhiém.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 01/PK-GCN
Doc 14p - Tw do - Hanh phiic N ., . R
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
. HOSO
N . . , _ . ) . Vao so tiép nhan ho so:
DON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN, QUYEN SU DUNG PAT, Nedv... /.
QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT Quyéi i

(St dung dé ké khai c doi véi truong hop chitng nhdn b6 sung quyén sé hitu tdi sin) Ngudi nhan hd so

Kinh giti: Uy ban nhan dan ...............cocooovoioivieeeeeean (Ky va ghi 16 ho, ten)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DPAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Xem ky huong dan viét don truoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chira trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii s¢ hiku ti san gin lién véi dat
11 TON (VIEt CRIF T RO ..o

A9

(Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “Ho” trudc ho tén, nam sinh, 50 gtay CMND ciia nguoi dai dién
cung co quyen sir dung dat va s0 hitu tai san ciia hg. T ) chie ghi tén va quyét dinh thanh Ildp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy
Pphép dau (gom tenva so ngay ky, co'quan ky van ban). Ca nhdn nudc ngodi va nguoi Viet Nam dinh cu 6 nude ngodi ghi ho
tén, ndm sinh, quoc tich, 6 v ngay cdp, noi cip hg chiéu. Trieong hop nhiéu chii cing sir dung ddt, cimg s6 hitu tdi san thi ké khai tén
cdc chit do vao danh sdch kem theo)

2. Dé nghi: - Chiing nhan bo sung quyén s& hiru tai san gén lién voi dat |:| (Pdnh déu vao 6
- CAp GCN dbi véi thira dét [ |, Tai san gén lién voidat [ ]| trong lwa chon)

3. Thira dit dang ky quyen st dung (Khong phdi khai néu dé nghi chimg nhan b6 sung quyén s¢ hitu tdi sin)

3.1.Thira dat sd: 3.2, TODAN A0 SO: oo ;
R IRE 5 T o] o} I 7: ) LUt ;
3.4.Diéntich: ..., mz; str dung chung: ...........c.c......... mz; str dung riéng: mz,
3.5. Str dung vao muc dich: .......ccoeeeiiiiiieee Lt thod diém: ..o ;
3.6. Thoi han dé NhT AUQC ST AUNG FAL: ... ooovoeeeeeee e ;
3.7. Nguon BOC ST AUNE: .ot ;

(Ghi cu the dwoc Nha mdc giao co thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué trd tién mét lan hay
thué tra tién hang ndam hodc nguon goc khdc)

4. Tai san gfm lién véi dat (Chi ké khai néu ¢6 nhu cau dieoc chimg nhdn hodic chimg nhdn bé sung quyén s¢ hitu)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khac:

a) Tén cong trinh (nha &, nha Xuong, NAA ko, ...): .....ccccueeeeiieeiieeeie ettt sree e e e
D) DA CRILL oot et e et e e e b e e eba e e e e e e ebaeenabeeeaaraeens
c¢) Dién tich xay dung: ................ (m?);

d) Dién tich san (d6i véi nha) hodc cong suat (ddi véi cong trinh kRAC)Y: .......oo.eveeveeeeeeeeereeeereeeeeeeeeen.
@) SO hitu chung: .....oovvveeieeieeeeeeeeeseen T2, SO RTU TINE: oo
©) KB CAUL oottt ettt e et e ettt e e e e e s et eee s e enerens
) CAP, haANE: ..o, 1) SO ANE: v
1) Nam hoan thanh xay dung: ...........ccceevennnne. ; k) Thoi han so hitu Q0 e

(Trieong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién
tich cua cdac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a)Diéntichcorung: ...........ceeeeieanel. m?; a) Loai cay: . e ————————)

b) Ngudn gbc tao 1ap: b) Ngudn goc tao lap
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- Ty trong rimg: L]
- Nha nudc giao khong thu tién: I:l .................................................
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: I:I .................................................
- Nhan chuyén quyén: []
- Ngudn von trong, nhan quyén: ..............cc......
5. Nhirng gidy t0 ndp Kem theo: .............ooooi i
6. Dé nghi:
6.2. Ghi ng ddi v6i loai nghia vu tai chinh: .........oooooiiii e,
6.3. DENGNT KNACT ... oovoe it

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that.
., hgay .... thang ... nam ......
Nguoi vietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN

(Doi véi truong hop ho gia dinh cd nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cur & mebe ngodi s6 hitu nha 6)

- N6i dung ké khai vé dat, tai san so voi hién 1902117

- Ngudn géc su dung QAL oo,

- Thoi dlem bét dau str dung dat vao muc dich hién nay:..........ccoooovueiiueeiieeeinnn,

- Nguon goc 20 1AP TA1 SANI..eiiiiiiiiie ettt et et es

- Thoi diém hinh thanh tai san:. ..

- Tinh trang tranh chép vé dat dal va tal san gan hen voi dat .............................................

- Su phu hop véi quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung: ...............ocoeemeeceieeen.

., hgay.....thang....nam ..... ... , ngay..... thang.... nam
Can b dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

II1. Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

(Phai néu ré co du hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cik phdp Iy dp dung; truong hop thira
ddt 6 vieom, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich dat & dwoc cong nhan va can cik phdp 1)

L ngay.././ ... e, REAY .S
Can by tham tra Giam doc
(Ky, ghi rvo ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu <. 01/TSDD
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic (Ban hanh kém theo Théng tw
$6 60/2007/TT-BTC ngay
14/6/2007 cua Bo Tai chinh.

TO KHAI TIEN SU DUNG PAT

1. Tén tb chitc, c4 nhan sir dung dat (SDD):
1.1. Pia chi gri thong bao nop tién SDD:

1.2. Dién thoai lién hé (néu co):
2. Gidy to vé quyén SDD (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat Dat dai), gom:

3. Pic diém thira dat:
3.1. DPia chi thira dat:

3.2. Vi tri thira dat (mat tién duong phd hay ngd, hém):

3.3. Loai dat trudc khi chuyén muc dich st dung:

3.4. Loai dat sau khi chuyén muyc dich st dung:

3.5. Thoi diém duoc quyén sir dung dat: ngay.......... thang........... nam........

3.6. Nguon goc str dung dat:

4. Dién tich ndp tién sir dung dat (m”):

4.1.Pat 6 tai nong thon:

a) Trong han murc cong nhan dat o:

b) Trén han mirc cong nhan dat &:

4.2. Dat & tai d6 thi:

a) Di¢n tich st dung riéng:

b) Dién tich st dung chung:

4.3. Dién tich dat san xuat, kinh doanh, dich vu:

4.4. Dién tich dat san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nudi trong thuy san, lam muoi:

5. Cac khoan dwgrc giam trir tien SDD hoic thudc ddi twong dwgc mién, giam tién sir dung dat (néu
co):

5.1. S6 tién thuc té boi thuong thiét hai, ho tro vé dat:

5.2. SO tién sir dung dat, thué dat da ndp trude (néu co):

5.3. Mién, giam tién st dung dat (ghi ré thudc truong hop nao quy dinh tai Diéu 12 va Piéu 13
Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP cta Chinh phu):

6. Glay to' chirng minh thudc doi twong dwoc mién, glam (hoac glam trir) tién sir dung dat
(néu ban sao thi phai c6 cong chirng) va cac ching tir ve chi phi boi thuwong dat, hd tro dat,
chirng tir vé tién sir dung dit, tién thué dit da ndp trudc...

T6i xin cam doan s0 liéu ké khai trén 13 dung va chiu trach nhiém trude phap luat vé so liéu ké khai./.

..................... , ngay....... thang..... nam..........

NGUOI NQP THUE hoic ,
DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Ky tén, dong dau (ghi 16 ho tén va chuc vu)
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Mau sé: 01/LPTB
(Ban hanh kem theo Thong tu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM | 0 60/2007/TT-BTC ngay
A 1A . 14/6/2007 cia B¢ Tai chinh)
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUGOC BA NHA, DAT

[01] Ngwoi n(f)p,thué': .....................................................................................
[02] M SO thU€: ...t
[03] P1a Chi: oo e e

[04] Quan/huyén: ................... [05] Tinh/Thanh phé: .....c.coveveeeeeeeeeeeeen,
[06] Dién thoai: ...................... [06] Fax: .................. [08] Email: ..................
DAC PIEM NHA DAT:
1. Dat:

1.1 Dia chi thua dat:

1.2. Vi tri (mat tién duong pho hay ngd, hém):
1.3. Muc dich str dung dat:

1.4. Dién tich (m?):

1.5. Nguén géc nha dat: (dat duoc Nha nudc giao, cho thug; dat nhan chuyén nhugng; nhan thura
k&, hoac nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m” san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc nam bat dau sir dung nha):

b) Mua, thtra ké, cho, tang:

- Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia trj nha (dong):

3. Tri gia tri nha, dat thuc té nhian chuyén nhwong, nhan thira ké, nhin ting cho (dong):

4. Tai san thugc dién khong phai n¢p 1€ phi truéc ba (1y do):

5. Gidy to c6 lién quan, gom:

T6i cam doan s6 li€u khai trén 1a dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé so liéu da khai./.

NGUOI NQP THUE hoic ,
PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Ky tén, dong dau (ghi rd ho tén va chuc vu)
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10. Thi tuc Cap Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha &
va tai san khac cho hd gia dinh, c4 nhan tring diu gia quyén sir dung dat, tring
dau thau du 4n c6 sir dung dit

Trinh ty thuwe hién:

Buéc 1. T6 chirc da thyc hién viéc ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, dau
thau du 4n c6 trach nhiém nodp thay ngudi dugce nhan quyén sir dung dat ndp hd so tai
Vin phong Ping ky quyén st dung dat quan - huyén. Thoi gian budi sang tir 7h30 -
11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Buéc 2. Trong thoi han khong qua ndm (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop 1¢, Van phong Pang ky quyén sir dung dat quén - huyén tham tra hd so;
lam trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6
ban dd dia chinh, trich sao hd so dia chinh va giri kém theo ho so dén PhongTai
nguyén va Moi truong quan - huyén.

Trong thoi han khéng qua muoi (10) ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd
s0, Phong Tai nguyén va Mbi trudng co trach nhiém trinh Uy ban nhan dan quan -
huyén ky gidy ching nhan; gti gidy ching nhin dd ky cho Vin phong Pang ky
quyén str dung dt trao cho ho gia dinh, nguoi tring dau gia, dau thau.

Buwéc 3. Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho nguoi dugc cAp. Thoi gian budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 -
17h00 (tir thir hai dén sang tht bay hang tudn).

Cach thirc thuce hién:

Truc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quéan - huyén

Thanh phén, so lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdom:

1. Hop dong thé chéap, hop dong gop von bang quyén st dung dit, tai san gin
lién voi dat hodc ban 4n hodc quyét dinh thi hanh an hodc quyét dinh ké bién ban dau
gia quyén str dung dat, tai san gan lién voi dat ciia co quan thi hanh an.

2. Gidy tO vé quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat (Gidy
chtmg nhan quyén sir dung dat, quyén sd hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat
hoic Gidy chimg nhan quyén sd hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢ hodc Gidy ching
nhan quyén str dung dit va Gidy chimg nhan quyén sé hiru nha &, Gidy chting nhan
quyén s hitu coéng trinh xay dung hodc mdt trong céac loai gidy to quy dinh tai cac
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khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua Luat Dat dai va mot trong cac gidy to quy dinh tai cac
Diéu 8, 9 va 10 ctia Nghi dinh s 88/2009/ND-CP).

3. Chung tur thyce hién nghia vu tai chinh (néu co).

4. Van ban vé két qua dau gia trong truong hop ddu gid quyén st dung dat, tai
san gan lién voi dat.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét:

Khéng qua 10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngdy Vin phong Ping ky quyén sir
dung dat quan - huyén nhan di hd so hop 1& cho téi ngdy nguoi trang dau gia nhan
dugc gidy chimg nhan

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan
Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huyén.

d) Co quan phdi hop (néu co): S¢ Tai nguyén va Moéi truong; Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi trin

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén.
Lé phi (néu co):

Cap Gidy chung nhan quyén st dung dat va tai san gin lién v6i dat; mic thu
100.000 dong/giay

Tén miu don, mau to khai:

T& khai 18 phi trudc ba nha dat (Mau s6 01/LPTB)

Yéu cau, diéu kién dé thyuc hién thi tuc hanh chinh: khéng c6
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.
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- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bd sung mot sb
diéu cta cac luat lién quan dén dau tu xay dung co ban; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Luét sb 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nim 2009 vé stra doi, bd sung Diéu
126 cta Luat Nha ¢ va Diéu 121 ciia Luat Dat dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 théng
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat DAt dai; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cta Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10 thang 12 nim 2009.

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04 thang 3 nim 2010 ctua Chinh phu vé
ban dau gia tai san; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 01 thang 7 nam 2010.

- Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31 thang 8 nim 2005 caa Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché ddu gia quyén st dung dit dé giao dit co thu
tién sur dung dat hodc cho thué dat; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 27 thang 9 nam 2005.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Thong tu s6 60/2007/TT-BTC ngay 14 thang 6 nam 2007 ctia Bo Tai chinh vé
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Quan 1y thué va huéng dén thi hanh Nghj
dinh sb 85/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luét Quan ly thué.

- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 nam 2010 cta Bo truong Bo
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin 1ién véi dat; co hiéu lyc thi hanh ngay 08 thang 9 nim
2010.

- Quyét dinh s6 76/2008/QD-UBND ngay 27 thang 10 nim 2008 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé phan cap cho Uy ban nhan din quan - huyén t6 chirc dau gia
quyén stir dung dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 06 thang 11 nam 2008.

- Quyét dinh sb 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
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hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban thanh phé HO Chi Minh; ¢
hiéu lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Quyét dinh s6 24/2010/QD-UBND ngay 07 thang 4 nim 2010 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché dau thau quyén st dung dat dé giao dit co
thu tién sir dung dat hodc cho thué dét tai thanh phé H6 Chi Minh; ¢ hiéu lyc thi
hanh ngay 17 thang 4 nam 2010.

- Cong van sb 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 ndm 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé tam thdi quy dinh thdi gian thuc hién thu tuc cip Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhimg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhiém.
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Mau s: 01/LPTB
(Ban hanh kém theo Thong tw
A o i A 2 = - 56 60/2007/TT-BTC ngay
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | 227000 T 5re e

Doc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, PAT

[01] Ngu’o’l nop TUE: oo,
[02] Ma so EUE: oottt
[03] P1a ChI: oo e

[04] Quan/huyén: ................... [05] Tinh/Thanh pho: ...c.vveeeeeeeeeeena.
[06] Dién thoai: ..................... [06] Fax: .......c......... [08] Emalil: ..................
PAC PIEM NHA DAT:
1. Pat:

1.1 Pia chi thua dat:

1.2. Vi tri (mat tién duong pho hay ngd, hém):

1.3. Muc dich str dung dat:

1.4. Dién tich (m?):

1.5. Nguén géc nha dat: (dat duoc Nha nudc giao, cho thug; dat nhan chuyén nhugng; nhan thura
k&, hoac nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDBb:
b) Thoi diém lam glay to chuyén glao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m” san xay dung):

2.3. Ngudn goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc nim bat dau st dung nha):

b) Mua, thura ké, cho, tang:

- Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia trj nha (dong):

3. Tri gia tri nha, dat thwe té nhan chuyén nhwong, nhin thira ké, nhén ting cho (dong):

4. Tai san thugc dién khong phai nop 1€ phi trude ba (1y do):

5. Gidy to c6 lién quan, gom:

T6i cam doan s6 li€u khai trén 1a dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé so liéu da khai./.

NGUOI NQP THUE hoic ,
PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Ky tén, dong dau (ghi rd ho tén va chuc vu)
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11. Thi tuc Cap Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha &
va tai san gan lién véi dat trong truwong hop tich thira hoic hop thira cho hj gia
dinh, ca nhan, cong dong dan cw, ngudi Viét Nam dinh cu & nwée ngoai duoc sé
hiru nha & tai Viét Nam

Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Nguoi dé nghi cdp Gidy ching nhan truong hop tach thira hodc hop
thira nop don va ho so tai Van phong Dang ky quyén sir dung dat quan - huyén. Thoi
gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang
thir bay hang tuan).

Buwéc 2. Sau khi nhan du hé so hop 1¢, Vin phong Ping ky quyén sir dung dat
quan - huyén c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc sau:

- Trudng hop hop thira khong phai trich do dia chinh thi 1am trich luc ban d6 dia
chinh, trich sao hd so dia chinh chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong trong
ngay lam viéc.

- Truong hop thira ddt méi tach hodc hop thira dat méi hop thira lam trich luc
ban d6 dia chinh, trich sao hd so dia chinh va chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi
truong khong qué 07 ngay lam vigc.

- Trudng hop tach thira do Nha nudc thu hdi mot phan thira dat thi can cir quyét
dinh thu hoi dat, Vin phong Ding ky quyén sir dung dat quéin - huyén chuan bi hd so
dia chinh va chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi trudng khong qua 07 ngay lam
viéc.

- Phong Tai nguyén va Mbi trudng trinh Uy ban nhan din quan - huyén ky Gidy
chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san gan lién v6i dat cua
thira dit méi trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc trich
luc ban d6 dia chinh, trich sao hd so dia chinh.

Buéc 3. Vian phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho ngudi dugc cap. Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu
tir 13h00 - 17h00 (tir thr hai dén sang tht bay hang tuan).

Cach thirc thuce hién:

Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén

Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdom:
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1. Bon tach thira hodc hop thira ctia ngudi st dung dat (theo mau);

2. Gidy chimg nhan hoic mot trong cac loai gidy t& vé quyén sur dung dat quy
dinh sau:

- Mot trong cac loai Gidy quyén st dung dit, quyén st dung s& hiru nha ¢ va
quyén sir dung dat ¢ hodc gidy to vé quyén st dung dat (néu c6), gom:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chtng nhan quyén str dung dit tam thoi duoc co quan nha nude c6 thim
quyén cép hodc co tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gin lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay dugc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn
xac nhan 1a da su dung trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy to do co quan c6 thim quyén thudc ché do cii cap cho nguoi st dung
dat;

g) Ho gia dinh, ¢4 nhan dang st dung dat c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tali cac muc a, b, ¢, d, d va e ma trén giéy to do ghi tén nguodi khac, kem theo giéy to
vé viéc chuyén quyén st dung dat co chir ky cua cac bén c6 lién quan, nhung dén
trude ngay Luat Dat dai co hiéu luc thi hanh (01 thang 7 ndm 2004) chua thyc hién
thu tuc chuyén quyén str dung dat theo quy dinh cia phap luat, nay duoc Uy ban nhan
dan phuodng - xa, thi tran xac nhén 1a dat khong co tranh chap;

h) Ho gia dinh, ca nhan dugc sir dung dat theo ban an hodc quyét dinh ctua Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai ciia co quan nha nude c6 thim quyén di duogc thi hanh.

- Trudng hop tach thira, hop thira do nhan quyén sir dung dat quy dinh tai diém
k Diéu 99 Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP, ngudi nhan quyén sir dung dat ndp hd so
gbm co:
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a) Mot trong cac loai vin ban gém bién ban vé két qua hoa giai thanh vé tranh
chép dét dai dugc Uy ban nhan dan cip c6 thim quyén cong nhan;

b) Thoa thuan xir Iy no theo hop dong thé chap, bao lanh;

¢) Quyét dinh hanh chinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé dit dai, trich luc ban an
hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an;

d) Vian ban cong nhan két qua dau gia quyén st dung dat phu hop véi phap luat;
van ban vé viéc chia tach quyén st dung dat phu hop vé6i phap luat d6i voi ho gia
dinh hodc nhom ngudi co quyén st dung dat chung;

d) Quyét dinh cua co quan, t6 chiic ¢6 thAm quyén vé viéc chia tach hodc sap
nhap td chrc;

e) Vin ban vé viéc chia tach hodc sap nhap t6 chirc kinh té phu hop véi phap
luat.

b) S6 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét:

- Truong hgp hop thira khong phai trich do dia chinh thoi gian thuc hién khong
qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy Van phong Ping ky quyén st dung dat quan -
huyén nhan da hd so hop 18 cho dén ngay nguoi sir dung dat nhan dugc Gidy ching
nhan.

- Truong hop tach thira hodc truong hop hop thira ma phai trich do dia chinh
thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay Vian phong Dang ky
quyén sir dung dat quan - huyén nhan d hd so hop 18 cho t6i ngay nguoi str dung dat
nhan duoc Giéy chirng nhan.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan

Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huy¢n

d) Co quan phdi hop (néu cé): Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran; Chi cuc
Thué quén - huyén
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Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén.

L¢ phi:

- Cép Gidy chtng nhan quyén sir dung dat 1an dau tai huyén khong thu; mirc thu
tai quan 25.000 dong/gidy

- Cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat va tai san gan lién véi dat; mac thu
100.000 dong/giay

- Cép Gidy chimg nhan chi c6 tai san gan lién v6i dat; muac thu 100.000 dong/gidy.

Tén miu don, mau to khai:

- Pon tach mot thira dat thanh nhiéu thtra dat hodc hop nhiéu thira dat thanh mot
thira dat (Mau 16/DK)

- To khai 18 phi trude ba nha dat (Mau sé 01/LPTB)

- To khai tién str dung dat (Mau sé 01/TSDD)

Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh: khéng c6

Cin ct phap 1y dé thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 niam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bo sung mot sb
diéu cta cac Luat lién quan dén dau tu xdy dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 nam 2009.

- Luét s6 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam 2009 vé sira doi, bo sung Diéu
126 cta Luat Nha ¢ va Diéu 121 ciia Luat Dat dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 théng
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat Dt dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu quy
dinh b6 sung vé viéc cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu héi dat, thuc hién
quyén str dung dat, trinh ty, thi tuc bdi thudng, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu hoi
dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 01 thang 7 ndm 2007.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cta Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10 thang 12 nim 2009.
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- Théng tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 ndm 2007 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh; ¢ hiéu luc thi
hanh ngay 22 thang 9 nam 2007.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Thong tu s6 60/2007/TT-BTC ngay 14 thang 6 nam 2007 ctia B Tai chinh vé
huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Quan 1y thué va hudng dan thi hanh Nghi
dinh sb 85/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y thué; c6 hiéu luc thi hanh ngdy 19 thang 8 nim
2007.

- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 niam 2010 cta Bo truong BO
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dt; c6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 9 nam
2010.

- Quyét dinh s6 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban thanh phé HO6 Chi Minh; ¢
hi¢u lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 16/PK
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

PON XIN TACH THUA PAT, HOP THUA PAT Vio sb tiép nhan hd so:
..... Gio....phut, ngay.../.../.......
KA @Oz, Quyén so ......, S0 thii te........

Ngudi nhin hé so
(Ky, ghi r6 ho tén)

_ 1- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT ,
(Xem ky huong dan ¢ cuoi don nay truoc khi viet don, khong tay xod, swa chita ndi dung da viét)
1. Nguoi sir dung dit:
1.1. Tén ngudi st dung At (Viet CHit il BOQ):........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeen
| IR 5 T 1 1§ SRR

2. Xin tich, hop thira dit nhu sau:

2.1. Xin tach thanh ............. thira dat doi vé6i thira dat dudi day:

a) Thira dat s6:......vveeeeeeeen ; D) TO DA A0 SO

) Dia chi thira GAt:. .....eiee e

d) S6 phat hanh Glay chling nhan: .........ccoi i

S6 vao sb cip Gidy chu‘ng Nhan:.......ccccecvveviieeiiee. :NGAY CAP oo ...

2.2. Xin hop cac thtra dat dudi day thanh mot thira dat:

Thia | To ban Dia chi thira dat S6 phat hanh S6 vao so cap gidy
datso | dosd Gidy chirng nhan chung nhan
3. Ly do tach, hgp thira dAt...............cooooiiiiiiiii e

4. Glz'ly to' nfp kem theo don nay gf)m co:
- Glay chtng nhan quyén sir dung dat cua thira dat trén;
- So' dd duy kién phan chia céc thira dat trong trudng hop tach thira (néu co);

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding.

...... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam
Nguwoi tham tra Thu trudng co' quan tai nguyén va méi truong
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don:

- Don ndy dung trong truong hop nguoi sir sung dat xin tach mot thira dat thanh nhiéu thira dat méi hodc
xin hop | nhiéu thira dat thanh mot thira ddt;

- Dé giri don: H} gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu thi dé giri Uy ban nhdn ddn cdp huyén noi c6 dat;
16 chike, co s6 ton gido, 16 chirc va cd nhdn nude ngodi, nguoi Viét Nam dinh cw & nude ngoai thi dé giri Uy
ban nhan ddn cap tinh noi cé dat;

- Diém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhir trén gtay chimg nhdn quyén sir dung d‘at gom cdc
thong tin nhuw sau: doi voi ca nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngdy vd noi cdp gzay CMND;
doi véi ngueoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai va ca nhdn nudc ngoai ghi ho, tén, nam sinh, so6 ho chleu
ngdy va not cap hé chiéu, quoc tich; doi véi hé gia dinh ghi chir “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, 50
giay CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia cd vo va chong nguoi dai dién cung su dung ddt; truong hop
quyén su dung ddt la tai san chung ciia cd vo va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so giay CMND, ngay va noi
cap gidy CMND ciia vo va ciia chong; doi véi té chire thi ghi tén t6 chike, ngdy thang ndam thanh ldp, sé va
ngdy, co quan ky quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha
niede ¢6 tham quyén cap;

- Piém 2 ghi cac théng tin vé thira dit nhur trén gicfy chitng nhdn quyén sir dung dat;

- Ngueoi viét don ky va ghi ro ho tén o cudi "Phan khai cia nguot s dung dat truong hop uy quyen viét
don thi nguoi dwoc uy quyén ky, ghi ro ho tén va ghi (dwoc uy quyén); doi voi té chire sir dung dat phai ghi
ho tén, chirc vu ngueoi viét don va déng ddu ciia t6 chire.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu <. 01/TSDD
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic (Ban hanh kém theo Théng tw
$6 60/2007/TT-BTC ngay
14/6/2007 cua Bo Tai chinh.

TO KHAI TIEN SU DUNG PAT

1. Tén tb chitc, c4 nhan sir dung dat (SDD):
1.1. Pia chi gri thong bao nop tién SDD:

1.2. Dién thoai lién hé (néu co):
2. Gidy to vé quyén SDD (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat Dat dai), gom:

3. Pic diém thira dat:
3.1. DPia chi thira dat:

3.2. Vi tri thira dat (mat tién duong phd hay ngd, hém):

3.3. Loai dat trudc khi chuyén muc dich st dung:

3.4. Loai dat sau khi chuyén muyc dich st dung:

3.5. Thoi diém duoc quyén sir dung dat: ngay.......... thang........... nam........

3.6. Nguon goc str dung dat:

4. Dién tich ndp tién sir dung dat (m”):

4.1.Pat 6 tai nong thon:

a) Trong han murc cong nhan dat o:

b) Trén han mirc cong nhan dat &:

4.2. Dat & tai d6 thi:

a) Di¢n tich st dung riéng:

b) Dién tich st dung chung:

4.3. Dién tich dat san xuat, kinh doanh, dich vu:

4.4. Dién tich dat san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nudi trong thuy san, lam muoi:

5. Cac khoan dwgrc giam trir tien SDD hoic thudc ddi twong dwgc mién, giam tién sir dung dat (néu
co):

5.1. S6 tién thuc té boi thuong thiét hai, ho tro vé dat:

5.2. SO tién sir dung dat, thué dat da ndp trude (néu co):

5.3. Mién, giam tién st dung dat (ghi ré thudc truong hop nao quy dinh tai Diéu 12 va Piéu 13
Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP cta Chinh phu):

6. Glay to' chirng minh thudc doi twong dwoc mién, glam (hoac glam trir) tién sir dung dat
(néu ban sao thi phai c6 cong chirng) va cac ching tir ve chi phi boi thuwong dat, hd tro dat,
chirng tir vé tién sir dung dit, tién thué dit da ndp trudc...

T6i xin cam doan s0 liéu ké khai trén 13 dung va chiu trach nhiém trude phap luat vé so liéu ké khai./.

..................... , ngay....... thang..... nam..........

NGUOI NQP THUE hoic ,
DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Ky tén, dong dau (ghi 16 ho tén va chuc vu)



S695+96-01-12-2010 CONG BAO 37

Mau sé: 01/LPTB
(Ban hanh kem theo Thong tu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM | 0 60/2007/TT-BTC ngay
A 1A . 14/6/2007 cia B¢ Tai chinh)
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUGOC BA NHA, DAT

[01] Ngwoi n(f)p,thué': .....................................................................................
[02] M SO thU€: ...t
[03] P1a Chi: oo e e

[04] Quan/huyén: ................... [05] Tinh/Thanh phé: .....c.coveveeeeeeeeeeeeen,
[06] Dién thoai: ...................... [06] Fax: .................. [08] Email: ..................
DAC PIEM NHA DAT:
1. Dat:

1.1 Dia chi thua dat:

1.2. Vi tri (mat tién duong pho hay ngd, hém):
1.3. Muc dich str dung dat:

1.4. Dién tich (m?):

1.5. Nguén géc nha dat: (dat duoc Nha nudc giao, cho thug; dat nhan chuyén nhugng; nhan thura
k&, hoac nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m” san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc nam bat dau sir dung nha):

b) Mua, thtra ké, cho, tang:

- Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia trj nha (dong):

3. Tri gia tri nha, dat thuc té nhian chuyén nhwong, nhan thira ké, nhin ting cho (dong):

4. Tai san thugc dién khong phai n¢p 1€ phi truéc ba (1y do):

5. Gidy to c6 lién quan, gom:

T6i cam doan s6 li€u khai trén 1a dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé so liéu da khai./.

NGUOI NQP THUE hoic ,
PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Ky tén, dong dau (ghi rd ho tén va chuc vu)
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12. Thii tuc Cap lai Gidy chirng nhin do bi mét cho hd gia dinh, ca nhén,
cong dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai duogc sé hiru nha ¢ tai
Viét Nam

Trinh ty thuwe hién:

Bude 1. Nguoi dé nghi cap lai Gidy chimg nhan ndp hd so tai Van phong Pang ky
quyén str dung dét quan - huyén. Khi nhan ho so Vian phong Dang ky quyén sir dung dét
quan - huyén c6 trach nhiém viét gidy bién nhan hd so cho ngudi ndp hd so va khong
qua ba (03) ngay lam viéc kiém tra hd so va thong bdo bang vin ban cho ngudi nop hd
so biét néu can phai bo sung, hoan thién hd so. Thoi gian lam viéc budi sang tir 7h30
- 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Buwéc 2. Vin phong Pang ky quyén st dung dat quin - huyén cé trach nhiém
thuc hién cac cong viéc nhu sau:

a) Ban hanh thong bao mat gidy chimg nhan niém yét tai try s¢ Uy ban nhéan dan
quan - huyén va chuyén Uy ban nhan dan phudng, x3, thi trdn (noi c6 dat) niém yét.

b) Chuyén ho so cho Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin x4c nhan vao don dé
nghi cép lai Gidy chimg nhan.

¢) Sau khi hoan thanh, Uy ban nhan dan phuong, xi, thi trdn c6 trach nhiém
chuyén lai toan bo hd so cho Van phong Piang ky quyén st dung dat.

Buwéc 3. Van phong Pang ky quyén st dung dat quin - huyén kiém tra ho so;
trinh Uy ban nhan dan quén - huyén ky quyét dinh hity Gidy chtrng nhan bi mat va
cap lai Gidy ching nhan moi.

Buéc 4. Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho ngudi dé& nghi cdp lai Gidy chimg nhan. Thoi gian 1am viéc budi sang tir
7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Cach thirc thuce hién:

Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quéan - huyén.

Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

1. Pon dé nghi cép lai, cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat (Mau sé 02/PK-GCN)

2. Gidy to xac nhan viéc mat Gidy ching nhan cta cong an phudng, x, thi tran

noi1 mat Giay chung nhéan
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3. Gidy to chimg minh d dang tin mat Gidy chimg nhan trén phuong tién thong
tin dai ching & dia phuong (trir trudng hop mat gidy do thién tai, hoa hoan) dbi vai to
chtic trong nudc, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudgi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai; trudong hop ho gia dinh va ca nhan, gidy xac nhan ctia Uy ban nhan dan
phuong, x3, thi trin di niém yét théng bao mat gidy tai tru so Uy ban nhan dan
phudng, xa, thi tran.

b) S6 luong hd so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét:

Khéng qua ba muoi (30) ngay lam viéc, ké tir ngay niém yét thong bao mat Gidy
ching nhan tai tru so [jy ban nhan dan xa, phuong, thi trin

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan
Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong cd

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huy¢n

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran
Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
Lé phi (néu co):

Cép lai gidy chimg nhan quyén st dung dat; mérc thu tai huyén 10.000 dong/lan;
tai quan 20.000 dong/lan.

Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi cap lai, cdp d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién vé6i dat (Mau sé 02/DK-GCN)

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bo sung mot sb
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diéu cta cac ludt lién quan dén dau tu xay dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Luét s6 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam 2009 vé sira doi, bo sung Diéu
126 ctia Luat Nha ¢ va Diéu 121 cua Luat Dat dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat; ¢6 hiéu luc thi hanh ngay 10 thang 12 nim 2009.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo truong
B0 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chting nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 nam 2010 ctia Bo truong BO
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dt; c6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 9 nam
2010.

- Thong tu s6 20/2010/TT-BTNMT ngay 22 thang 10 nam 2010 ctia Bo trudng
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh bo sung vé Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién voi dat; ¢ hiéu lyc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2010.

- Quyét dinh s6 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh; c6
hiéu lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Cong van sb 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 ndm 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phé vé tam thoi quy dinh thoi gian thyuc hién thi tuc cap Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhitg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhi¢m.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SOHUUNHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh gwri: UBND

MaAu s6 02/PK-GCN

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao s6 tiép nhan hé so:

Ngay... e
Quyén s6 . So thu’tLF ........
Ngwol nhan hé so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI SUDUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tdy xéa, sita chita trén don)

1.2.P1achic.....ooooo

1. Ngudi sir dung dét, chii s¢' hiru tai sén gin lién véi dat
1.1. Tén (viét chit in hoa):......................

(Ké khai theo ding tén va dia chi nhw trén GCN da cap. Truong hop c6 thay doi thi ghi ca théng
tin triede va sau khi thay doi va ndp gidy to chu"ng minh su thay doi kém theo)

2. Gidy ching nhén da cAp dé nghi dwoc cip lai, cap doi

2.1. Sb vao so cap GCN:......... :2.2.S6 phat hanh GCN:.........oooeiiieiiiii ;
2.3.NgaycAdp GCN ... [/ .../ ..........
3. Ly do xin cap lai, cAp d6i Gidy ching nhan: .............occooovoovoievieeeeeeeeeeee.

4. Thira dit c6 thay déi (rrong trwd’ng hop thay déi vé ban do - néu co)

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d4 cap:

- Thita dAt s6: ..ovveeeeeeeeeeeeee, ;
STObAN A0 S8: v, ;
-Diéntich: ..ovvoeeieeee e

4.2. Thong tin thira dit méi thay doi:

-Thra dat SO: ... ;
-TObAN G0 SO: v ;
2

-Diéntich: ...,

5. Nha 6, cong trinh x4y dyng khac co thay doi (néq co)
(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN dd cdp co thay doi)

5.1. Thong tin trén GCN d4 cép:

- Tén cong trinh: ................... ;
- Dién tich xay dung: ................. m’;

5.2. Thong tin c6 thay doi:

- Tén cong trinh: ..................... ;
- Dién tich xay dung: .................. m’;

6. Rirng san xuit 1a rirng trong cé thay déi (néu o)
(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN da cap co thay doi)

6.1. Thong tin trén GCN d4 cép:

6.2. Thong tin c6 thay doi:
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7. Cay lau nim c6 thay déi (néu co) 7
(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN da cap co thay doi)

7.1. Thong tin trén GCN d4 céap: 7.2. Thong tin c6 thay doi:

8. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo
- Giay chuing nhan da cap;

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that.
vev e, NEAY ... thdng ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ho tén, chirc vu, dong dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN

e, REAYV.L L v, REAY.L
Can b0 dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

(Phdi néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cap doi, cap lai GCN).

e veeeen, NEAY .S e veeeen, NEAY .S
Can by tham tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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13. Thi tuc CAp d6i Gidy chirng nhin cho dbi twong 1a hd gia dinh, ca
nhén, cong dong dan cw, nguoi Viét Nam dinh cw 6 nuéc ngoai dwoce sé hiru nha
¢ tai Vit Nam

Trinh ty thue hién:

Buéc 1. Nguoi c6 nhu cau cip doi Gidy chung nhan bi 6, nhoe, rach, hu hong
hoic do do dac lai ndp don dé nghi tai Van phong Dang ky quyén sir dung dat quén -
huyén. Thoi gian lam viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00
(tir thtr hai dén sang thir bay hang tuan).

Buéc 2. Vin phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén cé trach nhiém
kiém tra hd so chuyén Phong Tai nguyén va Méi trudng tham tra hd so va trinh Uy
ban nhan dan quan - huyén ky Gidy chimg nhén.

Buwéc 3. Vin phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho nguoi dé nghi cip d6i Gidy ching nhan.

Truong hop nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat Gy quyén cho
ngudi khac nop hd so dé& nghi cdp Gidy ching nhin hodc nhan Gidy ching nhén thi
phai c6 van ban iy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir
thtr hai dén sang thtr bay hang tuan).

Cach thirc thuc hién:

Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quéan - huyén.
Thanh phin, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

1. Pon dé nghi cp lai, cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat (Mau sé 02/PK-GCN)

2. Gidy chimg nhan da cp (Ban chinh)

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han giai quyét:

Khéng quéa 20 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong cd

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huyén

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran

Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

Lé phi (néu co):

- Mién nép 1¢ phi cap Gidy chimg nhan ddi véi truong hop da duge cip Gidy
chtmg nhan quyén st dung dat, Gidy chimg nhan quyén s hitu nha & va quyén st
dung dit &, Gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢, Gidy chting nhan quyén so hitu
cong trinh xay dung trude ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim
2009 cta Chinh phu quy dinh viéc cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién vé6i dat c6 hiéu luc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam
2009) ma c6 nhu cau cap doi Gidy chimg nhan.

- Cip Gidy chimg nhan: mic thu ho gia dinh, c4 nhan tai cic quan t6i da khong
qua 50.000 ddéng/1an cap ddi véi cip d6i Gidy chimg nhan.

Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi cap lai, cdp d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién vé6i dat (Mau sé 02/DK-GCN)

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004;

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 niam 2009 sira doi, bo sung mot so
diéu cua cac luat lién quan dén dau tu xay dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 ctua Chinh phu vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat; co hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nam 2009.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo truong
B0 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chting nhan quyén st dung dat,
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quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 nam 2010 cta Bo truong B
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin 1ién véi dat; co hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 9 nim
2010.

- Thong tu s6 20/2010/TT-BTNMT ngay 22 thang 10 nim 2010 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh bo sung vé Gidy ching nhan quyén si dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat; ¢ hiéu lyc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2010.

- Cong van sb 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 ndm 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phé vé tam thoi quy dinh thoi gian thyuc hién thi tuc cap Gidy ching
nhan nha dit va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c6 su thay doi;
nhimg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhi¢m.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 13p - Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh gwiri: UBND

MAu s6 02/PK-GCN

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao s6 tiép nhan hé so
Ngay...../7.....7..
Quyén s6 . So thw tw ........
Ngwol nhan hé so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI SUDUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tdy xéa, sika chita trén don)

1.1. Tén (viét chit in hoa):

1.2.Diachic....cooooiiiii
(Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truwong hop co thay doi thi ghi ca théng
tin trede va sau khi thay doi va ndp gidy to chu'ng minh sw thay doi kém theo)

1. Ngudi sir dung dét, chii s¢' hiru tai sén gin lién véi dat

2. Gidy ching nhén da cAp dé nghi duwoc cip lai, cap doi

2.1. S6 vao so cap GCN:......... :2.2.S6 phat hanh GCN:............oooooeiii, ;
2.3.NgaycAdp GCN ... [/ .../ ..........
3. Ly do xin cap lai, cAp d6i Gidy ching nhan: .............occooovoovoieeieeeeeeeeeeee.

4. Thira dit c6 thay déi (rrong trwd’ng hop thay déi vé ban dé - néu co)

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d4 cép:

- Thita dAt $6: ..ovveeeee e ;
STObAN A0 SO: v, ;
-Diéntich: ... m’

4.2. Thong tin thira dat méi thay doi:

-Thra dat SO: ... ;
-TOban A0 SO: «vvveeeeiiiieiie e ;
-Diéntich: .oovviiiiee M

5. Nha &, cong trinh xay dung khac 6 thay déi (néu co)
(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN dd cdp co thay doi)

5.1. Thong tin trén GCN d4 cép:

-Tén cong trinh: ....................... ;
- Dién tich xay dung: .................. m’;

5.2. Thong tin c6 thay doi:

-Tén cong trinh: ........................ ;
- Dién tich xay dung: .................. m’;

6. Rirng san xudt 1a rirng trong cé thay déi

(néu cb)

(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN dd cdp c6 thay doi)

6.1. Thong tin trén GCN di cép:

6.2. Thong tin co thay doi:
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7. Cay lau nim c6 thay déi (néu co) 7
(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN da cap co thay doi)

7.1. Thong tin trén GCN d4 céap: 7.2. Thong tin c6 thay doi:

8. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo
- Giay chuing nhan da cap;

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that.
vev e, NEAY ... thdng ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ho tén, chirc vu, dong dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN

e, REAYV.L L v, REAY.L
Can b0 dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

(Phdi néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cap doi, cap lai GCN).

e veeeen, NEAY .S e veeeen, NEAY .S
Can by tham tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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14. Thi tuc CAp ddi va xac nhan bd sung vao Gidy chirng nhin cho hd gia
dinh, c4 nhan, cong ddng dan cw, ngudi Viét Nam dinh cu & nwrée ngoai duoc sé
hiru nha ¢ tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

Budc 1. Vige cap doi va xac nhan bo sung Giay chirng nhan dugc thuc hién nhu

Sau:

- Nguoi dé nghi cap ddi Gidy chirng nhan da cip c6 yéu cau bd sung chimg nhan
quyén so hiru tai san gan lién voi dat lam don dé nghi cAp doi gidy va Gidy chimg
nhan da cip kém theo hd so chimg nhan quyén s& hitu tai san ndp tai Vin phong

Ding ky quyén st dung dat quan - huyén.

- Nguoi sir dung dat dd duoc cip Gidy chimg nhan cd yéu cau xac nhan bd sung
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat vao Gidy ching nhan da cap 1am don dé nghi va
Gidy chung nhan di cap kém theo hd so chimg nhan quyén s hiru tai san ndp tai Vin
phong Pang ky quyén st dung dat quéan - huyén.

Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir
thtr hai dén sang thtr bay hang tuan).

Buwéc 2. Van phong Ping ky quyén sir dung dat quan - huyén chuyén hd so dén
ny ban nhan dan phuong - xa, thi trAn dé thuc hién cac cong viéc sau:

a) Kiém tra, xac nhan vao don dé nghi cdp Gidy chting nhan vé tinh trang tranh
chip quyén sé hitu tai san;

b) Kiém tra, xac nhan vao so do nha & hoic cong trinh xay dung (trir truong hop
so d6 nha & hodc cong trinh xay dung d3 co xac nhan cia td chirc ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dé));

¢) Cong bd cong khai két qua kiém tra ho so tai tru s¢ Uy ban nhan dan phuong
- x4, thi tran trong thoi han 15 ngay, xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai;

d) Sau khi hoan tit cac cong viéc thudc trach nhiém cta Uy ban nhan dan
phudng - x4, thi trin s& chuyén ho so lai cho Van phong Pang ky quyén su dung dét
quan - huyén.

Buwéc 3. Vin phong Pang ky quyén str dung dat quin - huyén c6 trach nhiém:

a) Tiép nhan ho so do Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trdn chuyén dén;
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b) Kiém tra hd so, xdc minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu kién duoc ching nhin vé quyén sir dung dat vao don dé

nghi cap Gidy chimg nhén;

- Truong hop can xac minh thém thong tin vé diéu kién ching nhan quyén so
hiru tai san gan lién voi dat thi gui phiéu iy ¥ kién co quan vé quan 1y nha &, cong
trinh xay dung va quan ly nong nghiép tai huyén. Trong thoi han khong qué nan (05)
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc phiéu lay y kién cic co quan nay co trach nhiém
tra 101 bang van ban chuyén cho Vian phong Pang ky quyén sir dung dt;

- Truong hop cap doi va xac nhan Gidy ching nhan bo sung tai san gin lién véi
dat ma trén Gidy ching nhan da cap khong thé hién so dd thira dit hodc so do thira ¢6
thay dbi thi trich luc ban d dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat dbi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh; chuan bi hd so kém theo trich luc ban dd dia chinh hodc
trich do thtra dat chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudong trinh Uy ban nhan dan
quan - huyén ky Gidy ching nhan;

- Trudng hop xac nhan quyén sé hitu tai san gan lién voi dat vao Gidy ching
nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat da cap
thi thyc hién xac nhan vao Gidy chiing nhan theo quy dinh.

Buwéc 4. Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho ngudi dé nghi cap doi va xac nhan bo sung vao Gidy ching nhan. Thoi gian
1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang
thir bay hang tuan).

Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quéan - huyén

Thanh phén, so lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdbm:

1. Pon d& nghi cép lai, cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat (theo mau);

2. Gidy chimg nhan da cap

3. Trudng hop chig nhan bo sung tai san nha & thi ndp gidy to vé quyén s hitu
nha ¢ nhu sau:

- B61 voi1 h gia dinh, cd nhan trong nudc phai c6 mdt trong cac loai gidy to sau:
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a) Gidy phép xdy dung nha ¢ ddi véi trudng hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung;

b) Hop dong mua ban nha & thudc sé hiru nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc so hitu nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994;

¢) Gidy td vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

d) Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 thim quyén cép qua cac thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nudc xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét sé 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cua Qudc hoi khoa XI “vé
nha dat do Nha nudc da quan 1y, bo tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach vé quan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 19917, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nim 2005 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hdi “quy dinh viéc giai quyét di véi mot sé truong hop cu
thé vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach
cai tao xa hdi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 19917;

d) Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc nhan thira ké nha & da
c6 chtng nhéan cta cong chimg hodc ching thuc ciia Uy ban nhan dan theo quy dinh

cua phap luat.

Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké hodc thong qua
hinh thirc khac theo quy dinh cta phéap luat ké tir ngay Luat Nha & ¢ hiéu luc thi
hanh thi phai c¢6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh tai Diéu 93 ctuia Luat Nha 6.

Truong hop nha & do mua cta doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6
hop ddng mua ban nha & do hai bén ky két; truong hop mua nha ké tir ngay 01 thang
7 ndm 2006 (ngdy Luat Nha & ¢ hiéu luc thi hanh) thi ngoai hop ddng mua ban nha
&, bén ban nha & con phai c6 mdt trong cac gidy to vé du an dau tu xay dung nha & dé
ban (quyét dinh phé duyét du 4n hoic quyét dinh dau tu hoic gidy phép dau tu hodc
gidy chtng nhan dau tu);

e) Ban an hodc quyét dinh ctua Toa an nhin dan hodc gidy to cta co quan nha
nuéc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru nha ¢ da ¢ hiéu lyc phap luat;

g) Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhing gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan nay ma trén gidy to d6 ghi
tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, doi, nhan
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thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 co chit ky cia cac bén co lién quan va
phai dugc Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan; trudng hop nha & do mua, nhan ting
cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co gidy to vé
viéc da mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & c6 chix ky cua cac bén co
lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cdp xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ do;

h) Truong hop ca nhan trong nude khong cé mot trong nhing gidy t& quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan nay thi phai c6 gidy td xac nhan ctia Uy ban nhan
dan cap xi vé nha ¢ di duoc xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2006, nha & khong
c6 tranh chap, dugc xay dung trude khi ¢6 quy hoach sir dung dit, quy hoach xay
dung hodc phai pht hop quy hoach d6i véi truong hop xay dung sau khi c6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu néng
thon theo quy dinh cua phép luat; truong hop nha & xay dung tir ngay 01 thang 7 ndm
2006 thi phai c6 gidy td xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa vé nha & khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xay dung, khong cé tranh chap va dap ung diéu kién
vé quy hoach nhu trudng hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006.

- Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugce s& hiru nha ¢ tai Viét Nam phai co
cac gidy to sau:

a) Giéy t& vé mua ban hodc tang cho hoac thtra ké nha & hodc duge sé hitu nha &
thong qua hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢;

b) Mot trong cac gidy to cua bén chuyén quyén nhu quy dinh d6i voi ho gia
dinh, ca nhan néu trén.

4) Truong hop chimg nhan bo sung tai san 14 cong trinh xay dung phai c6 mot
trong cac gidy to sau:

- Ho gia dinh, ¢4 nhan trong nudc, cong ddng dan cu phai cé6 mot trong cac loai
gidy to sau:

a) Gidy phép xay dung cong trinh dbi véi truong hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung;

b) Gidy td vé s hiru cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cip qua cic
thoi ky, trir trudng hop Nha nudce da quan 1y, bd tri sir dung;

¢) Gidy to mua ban hoidc ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da duoc chimg nhan ciia cong ching hoic ching thyc ciia Uy ban
nhan dan;
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d) Gidy to ciia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc co thaim quyén giai
quyét dugc quyén sé hitu cong trinh xay dung da c¢6 hiéu lyc phap luat;

d) Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hiru cong trinh xay dyng c6
mot trong nhiing gidy td quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan nay ma trén gidy to
d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua bén, ting cho, doi, thira
ké cong trinh xdy dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 (ngay Luat Xay dung c6
hiéu luc thi hanh) c6 chit ky cta cac bén co lién quan va duoc Uy ban nhan dan tur
cép xa trd 1€n xac nhan; truong hgp mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban,
nhan tang cho, ddi, nhan thira ké co chi ky ctia cac bén ¢o lién quan thi phai dugc Uy
ban nhan din cap xd xac nhan vao don dé nghi cip Gidy chtng nhan vé thoi diém
mua, nhéan ting cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xdy dung do;

e) Trudng hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
tai cac diém a, b, ¢ va d khoan nay thi phai dugc Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan
cong trinh dugc xay dung trude ngay 01 thang 7 ndam 2004, khong co tranh chap vé
quyén sé hitu va cong trinh duoc xdy dung trude khi c6 quy hoach sir dung dit, quy
hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi
c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xdy dung; truong hop cong trinh dugc xay
dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2004 thi phai c6 gidy to x4c nhan cua Uy ban nhan dan
cAp x3 vé cong trinh x4y dyng khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung,
khong c6 tranh chap va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung
trude ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phai c6 gidy to theo quy dinh sau:

a) Truong hop tao lap cong trinh xay dung théng qua dau tu xay dung méi theo
quy dinh cta phép ludt thi phai ¢ quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu
du an hoic gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép xay dung
do co quan c6 thAm quyén cap va gidy to vé quyén sur dung dat theo quy dinh cia
phap luat vé dét dai hodc hop dong thué dit voi nguoi st dung dit c6 muc dich sir
dung dét phu hop véi muc dich xay dung cong trinh;

b) Truong hop tao lap cong trinh xdy dung bang mot trong cac hinh thirc mua
béan, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké hodc hinh thirc khac theo quy dinh cta phap
luat thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Trudong hop khong c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh tai cac diém a va b
khoan nay thi phai dugc co quan quan 1y vé xay dung cap tinh xac nhan cong trinh
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xay dyng ton tai trudc khi c6 quy hoach xay dung ma nay van phi hop voi quy hoach
xay dung di duoc co quan nha nudc c6 thim quyén phé duyét, khong co tranh chap
vé quyén so hitu cong trinh xay dung.

- Trudng hop chi s& hiru cong trinh xay dung khong ddng thoi 1a ngudi st dung
dat thi ngoai gidy to chimg minh vé quyén s& hitu cong trinh phai c6 van ban chap
thuan cta ngudi sir dung dat dong ¥ cho xay dung cong trinh di dugc cong ching
hodc chung thuc theo quy dinh ctia phap luat va ban sao gidy to vé quyén str dung dat
theo quy dinh ctia phap luat vé dét dai.

5. Trudng hop chimg nhan bo sung rimg san xuat 13 rimg trong néu vén dé trong
rimg, nhan chuyén nhuong rimg, dugc giao rimg c6 thu tién c6 mot trong cac gidy to
sau:

a) Gidy tO vé giao rimg san xuét 13 rimg trong;

b) Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoac thura ké d6i vai
rimg san xuét 13 rimg trong dd c6 chimg nhan cta cong ching hodc chimg thuc cia
Uy ban nhan dan x4, thi tran; Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Ban an, quyét dinh ciia Toa an nhan dan hodc gidy to ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyét duge quyén sé hitu rimg san xuét 13 ring trong da c6 hiéu
luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu khong co gidy to néu trén
ma tréng rimg san xudt bang von cia minh thi phai duoc Uy ban nhan dan x4, thi tran
x4c nhan cta khong c6 tranh chap vé quyén sé hitu rimg.

- Boi voi nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du an tré)ng rung san
xuat thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu du an hoic gidy
phép dau tu hoic gidy ching nhan dau tu dé trong rimg san xuit theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu;

b) S6 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét:

Khéng qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngay Vian phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huyén nhan du ho so hop 1é cho dén ngay nhan duoc Gidy chimg nhén.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén
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b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong cd

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky quyén st dung dat
quén - huyén; Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin

d) Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quan - huyén

Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

Lé phi (néu co):

- Cép Gidy chimg nhan; murc thu ho gia dinh, ¢4 nhén tai quan t6i da khong qua
50.000 dong/lan cap ddi véi cap doi, xac nhan bo sung vao Gidy chimg nhén;

- Cép Gidy chtng nhén chi c6 quyén st dung dat; muc thu tdi da khong qua
20.000 ddng/lan cap ddi v6i cAp d6i, xac nhan bo sung vao Gidy chimg nhén.

Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi cap lai, cdp d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat (Mau sé 02/DK-GCN)

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 niam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005; ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 01 thang 7 nam 2006.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bd sung mot sb
diéu cta cac ludt lién quan dén dau tu xay dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 nam 2009.

- Luét s6 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam 2009 vé sira doi, bo sung Diéu
126 cta Luat Nha ¢ va Diéu 121 ciia Luat Dat dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 théng
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat DAt dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh s6 24/2006/ND-CP ngay 06 thang 3 nim 2006 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot sé diéu Nghi dinh sb 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2002
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Phi va 1é phi; c6 hiéu luc ngay 30
thang 3 ndm 2006.
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- Nghi dinh sé 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 caa Chinh phu quy
dinh b6 sung vé viéc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dat, trinh tu, thl tuc boi thudng, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu
hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai; co hiéu luc thi hanh ngay 01 thang 7 nim
2007.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10 thang 12 nim 2009.

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 niam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &; c6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 8
nam 2010.

- Théng tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 ndm 2007 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng din thyc hién mot sb diéu cua Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP
ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phu quy dinh bo sung vé viéc cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thyuc hién quyén st dung dat, trinh tu, tha tuc boi
thudng, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu hdi dat va giai quyét khiéu nai dét dai; co
hi¢u lyc thi hanh ngay 03 thang 8 ndm 2007.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 nam 2010 cta Bo truong B
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin 1ién véi dat; co hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 9 nim
2010.

- Thong tu s6 20/2010/TT-BTNMT ngay 22 thang 10 nam 2010 ctia B trudng
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh bo sung vé Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién voi dat; ¢ hiéu lyc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2010.

- Cong vin sd 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 nim 2009 ctua Uy ban
nhan dan thanh phé vé tam thoi quy dinh thoi gian thyuc hién thi tuc cap Gidy ching
nh4n nha dit va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c6 su thay doi;
nhitg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhiém.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 13p - Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh gwiri: UBND

MAu s6 02/PK-GCN

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao s6 tiép nhan hé so
Ngay...../7.....7..
Quyén s6 . So thw tw ........
Ngwol nhan hé so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI SUDUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tdy xéa, sika chita trén don)

1.1. Tén (viét chit in hoa):

1.2.Diachic....cooooiiiii
(Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truwong hop co thay doi thi ghi ca théng
tin trede va sau khi thay doi va ndp gidy to chu'ng minh sw thay doi kém theo)

1. Ngudi sir dung dét, chii s¢' hiru tai sén gin lién véi dat

2. Gidy ching nhén da cAp dé nghi duwoc cip lai, cap doi

2.1. S6 vao so cap GCN:......... :2.2.S6 phat hanh GCN:............oooooeiii, ;
2.3.NgaycAdp GCN ... [/ .../ ..........
3. Ly do xin cap lai, cAp d6i Gidy ching nhan: .............occooovoovoieeieeeeeeeeeeee.

4. Thira dit c6 thay déi (rrong trwd’ng hop thay déi vé ban dé - néu co)

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d4 cép:

- Thita dAt $6: ..ovveeeee e ;
STObAN A0 SO: oo, ;
-Diéntich: ... m’

4.2. Thong tin thira dat méi thay doi:

-Thra dat SO: ... ;
-TOban A0 SO: «vvveeeeiiiieiie e ;
-Diéntich: .oooviiiieie e

5. Nha &, cong trinh xay dung khac 6 thay déi (néu co)
(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN dd cdp co thay doi)

5.1. Thong tin trén GCN d4 cép:

-Tén cong trinh: ....................... ;
- Dién tich xay dung: ................. m’;

5.2. Thong tin c6 thay doi:

-Tén cong trinh: .................ooell. ;
- Dién tich xay dung: .......ccoccnne.. m’;

6. Rirng san xudt 1a rirng trong cé thay déi

(néu cb)

(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN dd cdp c6 thay doi)

6.1. Thong tin trén GCN di cép:

6.2. Thong tin co thay doi:
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7. Cay lau nim c6 thay déi (néu co) 7
(Chi ghi nhitng thong tin trén GCN da cap co thay doi)

7.1. Thong tin trén GCN d4 céap: 7.2. Thong tin c6 thay doi:

8. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo
- Giay chuing nhan da cap;

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that.
vev e, NEAY ... thdng ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ho tén, chirc vu, dong dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN

e, REAYV.L L v, REAY.L
Can b0 dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

(Phdi néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cap doi, cap lai GCN).

e veeeen, NEAY .S e veeeen, NEAY .S
Can by tham tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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15. Thi tuc Ping ky chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién voi dat cho hd gia dinh, ca nhan, cong dong dan
cw, nguoi Vit Nam dinh cuw & nwée ngoai dwge sé hiru nha & tai Viét Nam

Trinh ty thwe hién:

Budéc 1. Bén nhan chuyén nhuong, thira ké, nhan ting quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat chuan bi ho so theo quy dinh va ndp tai Van phong
Ping ky quyén st dung dit quin - huyén. Thoi gian lam viéc budi sang tir 7h30 -
11h30; chiéu ttr 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Budéc 2. Sau khi nhan da ho so hop 1¢, Vian phong Pang ky quyén st dung dat
quén - huyén c6 trach nhiém tham tra hd so; néu phu hop quy dinh ctia phéap luat thi
thuc hién céc cong vi¢c sau:

a) Trich do dia chinh thira dat doi voi truong hop phai cap Gidy ching nhan &
noi chua c6 ban dd dja chinh hoic da cip Gidy chimg nhin nhung chua c6 so dd thia
dat hoic truong hop chuyén quyén sir dung mot phan thira dét;

b) Thuc hién thu tuc trinh cdp Gidy ching nhan d6i voi truong hop phai cap
Gidy chung nhan.

¢) Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh.

Buwéc 3. Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho ngudi dugc cép sau khi da thuc hién nghia vu tai chinh.

Truong hop nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat Gy quyén cho
ngudi khac nop hd so dé nghi cp Gidy ching nhin hodc nhan Gidy ching nhén thi
phai c6 van ban iy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Thoi gian lam viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir
hai dén sang tht bay hang tuan).

Cach thirc thue hién:

Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén

Thanh phén, so lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

1. Truong hop nhan chuyén nhugng, thira ké, nhan ting cho quyén sir dung dat
va tai san gan lién voi dat, hd so gom:

- Vin ban giao dich vé quyén str dung dét va tai san gan lién véi dat (hop dong
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chuyén nhuong ddi véi trudng hop nhan chuyén nhuong; di chiic hoic bién ban phan
chia thira ké hodc ban an, quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Toa an nhan dan da co
hiéu luc phap luat dbi véi truong hop thira ké hodc don dé nghi cua nguoi thira ké
néu ngudi thira ké 1a nguoi duy nhat; vin ban cam két ting cho hodc hop dong ting
cho hodc quyét dinh ting cho d6i véi trudng hop nhan ting cho);

- Gidy to vé quyén str dung dat va quyén s hitu tai san gan lién véi dat (Gidy
chtrng nhan quyén st dung dat, quyén sd hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat
hoic Gidy chimg nhan quyén sd hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢ hodc Gidy ching
nhan quyén str dung dat va Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha 6, Gidy ching nhan

quyén so hitu cong trinh xay dung hodc mot trong cac loai gidy to sau:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan ¢ tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan cha Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy ching nhan quyén st dung dat tam thoi duoc co quan nha nudce cd thim

quyén cip hodc cé tén trong s ding ky rudng dat, s6 dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gan lién véi dat;

d) Gidy t& chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién vé6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay dugc Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trdn
xac nhan la da st dung trudce ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gin lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy to do co quan c6 thim quyén thudc ché do cii cap cho nguoi str dung
dat.

g) Mot trong céac loai gidy to quy dinh tai muc néu trén ma trén gidy to do ghi
tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dit c6 chit ky cta cac
bén co lién quan, nhung dén trudc ngay Luat Dat dai c6 hiéu lyc thi hanh (ngay 01
thang 7 nam 2004) chua thuc hién thi tuc chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat;

h) Ban 4n hodc quyét dinh ciia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co
quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai ctia co quan nha nudc cd
tham quyén da duogc thi hanh.
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Va mét trong cdc gidy to quy dinh tai cic Piéu 8, 9 va 10 ciia Nghi dinh sé
88/2009/ND-CP gom:

Truong hop la quyén so hitu nha o:
- D61 véi ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai co6 mdt trong cac loai giay to sau:

a) Gidy phép xay dung nha ¢ ddi véi trudng hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xiy dung;

b) Hop dong mua ban nha & thudc sé hiru nha nuée theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 ctia Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc so hitu nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994,

¢) Gidy td vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

d) Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 thim quyén cép qua cac thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nudc xac 1ap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khoa XI “vé
nha dat do Nha nudc da quan 1y, bo tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach vé quan 1y nha dét va chinh sach cai tao x4 hdi chu nghia trude ngay 01 thang 7
nam 19917, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cta
Uy ban Thuong vu Qudc hdi “quy dinh viéc giai quyét di véi mot sé truong hop cu
thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan Iy nha dét va chinh sach
cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 19917;

d) Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da
c6 ching nhén cta cong chimg hodc ching thuc ctia Uy ban nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké hodc thong qua
hinh thirc khac theo quy dinh cua phéap ludt ké tir ngay Luat Nha & c6 hiéu luc thi
hanh thi phai c6 van ban vé giao dich do6 theo quy dinh tai Diéu 93 cua Luét Nha 6.

Truong hop nha & do mua cta doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6
hop dong mua ban nha & do hai bén ky két; truong hop mua nha ké tir ngay 01 thang
7 nam 2006 (ngay Luat Nha & c6 hiéu lyc thi hanh) thi ngoai hop déng mua ban nha
&, bén ban nha & con phai c6 mdt trong cac gidy to vé du an dau tu xay dung nha & dé
ban (quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu hodc gidy phép dau tu hodc
gidy chtng nhan dau tu);
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¢) Ban an hodc quyét dinh cuia Toa 4n nhan dan hodc gidy to cua co quan nha
nudc c6 tham quyen gidi quyét duge quyén s hitu nha ¢ da c¢6 hiéu lyc phap luat;

g) Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhing gidy t& quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e muc 1 ma trén gidy to d6 ghi tén
ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy t& vé mua ban, nhan tiang cho, d6i, nhan
thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ¢ chit ky cia cac bén co lién quan va
phai duoc Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin xac nhdn; trudng hop nha ¢ do mua,
nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co
giéy tor vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & ¢ chit ky cua cac
bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trAn x4c nhan vé
thoi diém mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & do;

h) Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d va e muc 1 thi phai co giéy to xac nhan cua Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trin vé nha ¢ di duoc xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2006,
nha ¢ khong c6 tranh chip, dugce xay dung trudc khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi
c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém déan cu
nong thon theo quy dinh cia phép luat; truong hop nha ¢ xay dung tir ngay 01 thang
7 nam 2006 thi phai c6 gidy to xac nhan cta Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin vé
nha ¢ khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung, khong c6 tranh chap va
dap tng diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang
7 nam 2006;

- B6i v6i nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai phai co gidy to sau:

a) Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thtra ké nha & hodc duoc
so hitu nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phép lut vé nha &;

b) Mot trong céc gidy to cta bén chuyén quyén quy dinh ddi véi ho gia dinh, ca
nhan trong nudc.

- Trudng hop nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién du an dau tu phai
c6 gidy to theo quy dinh sau:

a) Trudong hop dau tu xdy dung nha ¢ dé cho thué thi phai c6 mot trong nhiing
gidy to vé du 4n nha ¢ dé cho thué (quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau
tu hodc gidy phép dau tu hodc gidy ching nhan dau tu);

b) Truong hop mua, nhan tang cho, nhan thira ké nha & hodc duge sé hitu nha &
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thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luét thi phai co gidy to vé giao dich
d6 theo quy dinh ctia phap luat vé nha o.

- Truong hop chu s& hitu nha & khong dong thoi 12 nguoi sir dung dat o thi ngoai
gidy t& chimg minh vé& quyén sé hitu nha & phai c6 hop dong thué dat hoic hop dong
g6p von hodc hop dong hop tac kinh doanh hodc van ban chap thuan ctua nguoi st
dung dat dong y cho xay dung nha ¢ da dugc cong chimg hoic chimg thyuc theo quy
dinh cta phap luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dét theo quy dinh ctia phap
luat vé dat dai.

Trueong hop la quyén s hivu cong trinh xdy dung:
- Bdi v6i ho gia dinh, c4 nhan trong nude phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

a) Giay phép xdy dung cong trinh dbi véi truong hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

b) Gidy td vé s& hitu cong trinh xay dung do co quan c6 thim quyén cip qua cac
thoi ky, trir truong hop Nha nudce da quan 1y, bd tri sir dung;

¢) Gidy t0 mua ban hodc tang cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat d3 dugc ching nhan cua cong ching hodc ching thuc cia Uy ban
nhan dan;

d) Gidy to ciia Toa an nhan dan hodc co quan nha nuédc cd tham quyén giai
quyét dugc quyén sé hitu cong trinh xay dung da c6 hiéu luc phap luat;

d) Truong hop ngudi dé nghi chirmg nhan quyén sé hiru cong trinh xay dyng c6
mdt trong nhiing gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d muc 1 ma trén gidy to d6
ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cc gidy t& mua ban, ting cho, d6i, thira ké
cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 (ngay Luat Xay dung c6 hiéu
luc thi hanh) ¢ chit ky ctia cac bén c6 lién quan va duoc Uy ban nhan dan tir phudng
- x4, thi trin trd 1én x4c nhan; truong hop mua, nhéan tang cho, ddi, nhén thira ké cong
trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua
ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké co chir ky cua cac bén cod lién quan thi phai
dugc Uy ban nhan dan phudng - x3, thi trdn xdc nhan vao don dé nghi cip Gidy
chirng nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung
do;

e) Trudng hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
tai cac diém a, b, ¢ va d muc 1 thi phai dugc Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran
xac nhan cong trinh dugc xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, khong c6 tranh
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chip vé quyén sé hitu va cong trinh duge xay dung trude khi c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy hoach dbi véi trudng hop xay dung
sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung; trudng hop cong trinh duoc
xay dyng tir ngay 01 thang 7 ndm 2004 thi phai c6 gidy to xac nhan cia Uy ban nhan
dan phuong - x4, thi trin vé cong trinh xay dung khong thudc trudng hop phai xin
gidy phép xay dung, khong cé tranh chip va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004.

- Pbi véi nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phai c6 gidy to theo quy dinh
sau:

a) Truong hop tao lap cong trinh xay dung thong qua dau tu xdy dung mdi theo
quy dinh cta phép luat thi phai co6 quyét dinh phé duyét du 4n hodc quyét dinh dau tu
du 4n hoic gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép xay dung
do co quan c6 thAm quyén cap va gidy to vé quyén st dung dit theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai hodc hop ddng thué dat véi nguoi st dung dat c6 muc dich st
dung dét phu hop véi muc dich xay dung cong trinh;

b) Trudng hop tao lap cong trinh xdy dung bang mot trong cac hinh thirc mua
ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké hodc hinh thirc khac theo quy dinh cta phap
luat thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Trudong hop khong c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh tai cac diém a va b
muc 2 thi phai duoc co quan quan 1y vé xdy dung cip tinh xac nhan cong trinh xiy
dung t6n tai trude khi co quy hoach xay dung ma nay van phu hop véi quy hoach xay
dung d3 duoc co quan nha nudc c6 thAim quyén phé duyét, khong co tranh chap vé
quyén so hitu cong trinh xay dung.

- Trudng hop chii s¢ hitu cong trinh xay dung khong dong thoi 1 nguoi st dung
dat thi ngoai gidy to chimg minh vé quyén sd hitu céng trinh phai c¢6 vin ban chip
thuan cta nguoi sir dung dat dong ¥ cho xay dung cong trinh di dugc cong ching
hodc chung thuc theo quy dinh ctia phap luat va ban sao gidy to vé quyén str dung dat
theo quy dinh ctia phap luat vé dét dai.

Truong hop la quyén so hitu rung san xuat la rung trong:
a) Giay to v€ giao rung san xuat la ring trong;
b) Hop dong hoac van ban v€ vi¢c mua ban hoac tdng cho hoac thura ké do1 voi

rimg san xuat 1 rimg trong da c6 chimg nhan cta cong ching hodc ching thuc cia
Uy ban nhan dan phudng, x4, thi tran, quan - huyén theo quy dinh ciia phap luét.
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¢) Ban an, quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hodc gidy to cua co quan nha nudc
c6 tham quyén gidi quyét duoc quyén sé hiru ring san xuat 1a rung trong da co hiéu
luc phép luat;

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong cé gidy to trong
rimg san xuat bang von ciia minh thi phai dugc Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran
xac nhan khong co tranh chap vé quyén s hiru rimg.

- Truong hop ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du 4n trong ring
san xuat thi phai c6 quyét dinh phé duyét du 4n hodc quyét dinh dau tu dy an hoic
gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau tu dé tréng rimg san xuat theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu.

- Trudng hop chit s6 hitu rimg san xuat 13 rimg trong khong dong thoi 1a ngudi
str dung dat thi ngoai gidy to theo quy dinh phai c6 vin ban thoa thuan cua ngudi sir
dung dét cho phép sir dung dét dé trong rimg di dugc cong ching hodc chimg thuc
theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dét theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai).

- Trudng hop bén chuyén nhuong, ting cho 1a chu so hitu tai san khong dong
thoi 12 nguoi sir dung dat thi phai c6 van ban ctia nguoi sir dung dat déng ¥ cho chi
so hitu tai san gan lién voi dat dugce chuyén nhuong, ting cho tai san gan lién véi dat
d3 c6 chimg nhdn cua cong ching hodc ching thuc ciia Uy ban nhin dan phuong -
x4, thi trin, quan - huyén theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trudong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, nhan tang cho quyén su dung dat,

ho so gom:

- Vian ban giao dich vé quyén st dung dat (hop dong chuyén nhuong dbi véi
truong hop nhan chuyén nhugng; di chiic hodc bién ban phéan chia thira ké hozc ban
an, quyét dinh giai quyét tranh chip cua Toa 4n nhan dan d3 c6 hiéu luc phap luat ddi
v6i truong hop thira ké hoic don dé nghi ctia nguoi thira ké néu nguoi thira ké 1a
ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting cho hoic quyét dinh
tang cho ddi v&i truong hop nhan ting cho);

- Gidy to vé quyén str dung dat (Gidy ching nhan quyén str dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat hodc Gidy chimg nhan quyén sir dung dét
hodc Gidy chimg nhan quyén so hiru nha & va quyén st dung dat & hodc mot trong

cac loai gidy to quy dinh sau:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dit dai trudc ngay 15 thang 10 nim
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1993 do co quan c6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chtng nhan quyén str dung dat tam thoi duoc co quan nha nude c6 thim
quyén cép hodc cé tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gin lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay dugc Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trdn
xac nhan 1a da su dung trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy to do co quan c6 thim quyén thudc ché do cii cap cho nguoi st dung
dat.

g) Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai cic myc néu trén ma trén gidy to do
ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viée chuyén quyén sir dung dit c6 chit ky cua
cac bén c6 lién quan, nhung dén trude ngay Luat Dat dai co hiéu luc thi hanh (01
thang 7 nam 2004) chua thuc hién thi tuc chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat;

h) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co
quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chdp dat dai ctia co quan nha nude co
tham quyén da duoc thi hanh.

3. Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat, hod so gdm:

- Vin ban giao dich vé& quyén s hitu tai san gin lién véi dat (hop doéng chuyén
nhuong dbi véi trudng hop nhan chuyén nhuong; di chic hodc bién ban phan chia
thira ké hodc ban 4n, quyét dinh giai quyét tranh chap cta Toa an nhan dan da c6 hiéu
luc phap luat déi véi trudong hop thira ké hodc don dé nghi cua nguoi thira ké néu
nguoi thira ké 1a nguoi duy nhat; van ban cam két ting cho hoic hop dong ting cho
hoic quyét dinh ting cho d6i voi trudng hop nhan ting cho);

- Gidy to vé quyén sé hitu tai san gan lién voi dat (Gidy ching nhan quyén s
dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat hoac Giay chung nhan
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quyén s hitu nha ¢ hodc Gidy chimg nhin quyén so hitu cong trinh xay dung hoic
mot trong céac loai giéy to quy dinh tai céc Piéu 8, 9 va 10 cua Nghi dinh s6
88/2009/NDb-CP);

- Trudng hop bén chuyén nhuong, ting cho 1a chu so hiru tai san khong dong
thoi 12 nguoi sir dung dat thi phai ¢6 van ban ctia nguoi sir dung dat déng ¥ cho chi
so hitu tai san gan lién voi dat dugce chuyén nhuong, ting cho tai san gan lién véi dat
d3 c6 chimg nhan cua cong ching hodc chimg thuc cua Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran, Uy ban nhan dan quan - huyén theo quy dinh cta phap luat.

b) S lwgng hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét:

- Truong hop dang ky bién dong sau khi cAp Gidy ching nhan khong qua mudi
lam (15) ngay lam viéc (khong ké thoi gian nguoi str dung dét, chu s hitu tai san gan
lién v6i dat thye hién nghia vu tai chinh).

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat thoi gian thyc hién duoc ting thém
khong qua hai muoi (20) ngay lam viéc.

- Truong hop phai cdp Gidy ching nhén thoi gian thuc hién duoc ting thém
khong qua nam (05) ngay lam viéc.

- Trudng hop ho so dang ky bién dong chua c6 Gidy chimg nhéan thoi gian thuc
hién duoc tang thém khong quéa ba muoi 1am (35) ngay lam viéc.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan
Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky quyén st dung dat
quan - huyé¢n

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
Lé phi (néu co):

Ping ky thay d6i c6 quyén st dung dat va tai san gan lién v6i dat (nha ¢, nha
xudng, rimg, tai san khéc...); mirc thu 50.000 dong/lan
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Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi dang ky bién dong vé quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat (Mau 03/PK-GCN)

Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh: khéng c6

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004;

- Luat Xay dung sd 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003; ¢ hiéu lyc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luét Nha 6 s6 56/2005/QHI11 ngay 29 thang 11 nam 2005; c6 hi¢u luc thi hanh
ngay 01 thang 7 nam 2006.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sira doi, b sung mot s6
diéu cta cac luit lién quan dén dau tu xay dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Luat s0 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 niam 2009 vé sira d6i, bo sung Diéu
126 ctia Luat Nha & va Diéu 121 cua Lugt DAt dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 01 thang
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cta Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nam 2009.

- Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh Luat Nha &; ¢6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 8
nam 2010.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cia Bo truong

Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chting nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 20009.

- Thong tu s6 60/2007/TT-BTC ngay 14 thang 6 nim 2007 ctia Bo Tai chinh vé
huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Quan 1y thué va hudng dan thi hanh Nghi
dinh s6 85/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cta Luét Quan ly thué; c¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 19 thang 8 nam
2007;
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- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 niam 2010 cta Bo truong BO
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dt; co hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 9 nam
2010.

- Quyét dinh s6 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban thanh phé HO Chi Minh; ¢
hiéu lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Cong vin sd 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 nim 2009 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé tam thdi quy dinh thdi gian thuc hién thu tuc cip Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhimng viéc thyc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhiém.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 03/PK-GCN

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao s6 tiép nhan hé so

_ DON DE NGHI PANG KY BIEN PONG QuénS. . SEiniig .
VE QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O Nawi nhén ho so
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT i

Kinh giri: UBND ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'O1 SU’ DUNG DAT, CHU SO'HU TAI SAN GAN LIEN VO1 AT
(Xem huwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dat

(Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trwong hop co thay doi tén thi ghi ca théng tin
trueoc va sau khi thay doi va nop giay to chirng minh sy thay doi).

2. Gidy chirng nhin da cap

2.3.Ngaycdp GCN .../ .../ ............. :

3. Ndi dung bién dong

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Giz“'ly to' tién quan dé'n,n(f)i dung thay déi nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that.
v e veeeen, NEAY i/ i [
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

II- Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam .....
Nguwoi tham tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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16. Thi tuc Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai san khac gin lién véi dit
do doi tén; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay ddi vé han ché quyén;
thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi dién tich xiy dung, dién tich sir dung,
ting cao, két cau chinh, cAp (hang) nha, cong trinh; thay déi thong tin vé quyén
s&' hiru ring cdy cho hd gia dinh, ca nhan, cong dong din cw, ngudi Viét Nam
dinh cw & nwdc ngoai dwge s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam

Trinh ty thuwe hién:

Buéc 1. Nguoi dé nghi dang ky bién dong vé str dung dat, tai san khac gan lién
v6i dat nop ho so tai Van phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén. Thoi gian
1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang
thi bay hang tuan).

Budéc 2. Sau khi nhan da ho so hop 1¢, Vian phong Pang ky quyén st dung dat
quén - huyén c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu phu hop quy dinh ctia phéap luat thi
thuc hién cac cong vi¢c sau day:

- Trich do dja chinh thira dat d6i voi trudong hop co thay ddi vé dién tich thira
dat, tai san gén lién vé6i dat hodc truong hop chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

- Truong hop thay doi dién tich xay dung, di¢n tich st dung, téng cao, két cau
chinh, cdp (hang) nha hodc cong trinh xay dung phai xin phép xay dung nhung trong
ho so dang ky bién dong khong c6 gidy phép xay dung thi guri phiéu lay ¥ kién cia co
quan c6 thim quyén quan 1y vé nha &, cong trinh xay dyng. Trong thoi han khong
qua nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc phiéu lay ¥ kién, co quan quan 1y
vé nha ¢, cong trinh xay dung co trach nhiém tra 16i bang van ban cho Vin phong
Ping ky quyén st dung dat;

- X4c nhén thay ddi vao gidy chimg nhan d3 cap hodc thuc hién tha tuc cip Gidy
chtng nhan d6i véi truong hop phai cap moi Gidy chimg nhéan; cip nhat bién dong
vao co s& dir liéu dia chinh; giri thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

Buwéc 3. Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho nguoi duoc cap sau khi thuc hién xong nghia vu tai chinh (néu c6). Thoi
gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén
sang thir bay hang tuan)

Cach thirc thuce hién:

Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén
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Thanh phin, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so, bao gdom:

1. Pon dé nghi dang ky bién dong vé quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat. (theo mau).

2. Céac gidy to theo quy dinh ctia phap luat ddi v6i truong hop nodi dung bién
dong phai duoc phép ctia co quan ¢ tham quyén;

3. Mot trong céac loai gidy chung nhan d cap c6 ndi dung lién quan dén viéc
dang ky bién dong.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét:

- Truong hop dang ky bién dong sau khi cdp Gidy ching nhan khong qua mudi
1am (15) ngay lam viéc (khong ké thoi gian nguoi str dung dét, chu s hitu tai san gan
lién v6i dat thye hién nghia vu tai chinh).

- Trudng hop dang ky bién dong ma phai trich do dia chinh thira dat thi thoi gian
duoc tang thém khong qua hai muoi (20) ngay lam viéc.

- Trudng hop ding ky bién dong phai cap Gidy chting nhan thi thoi gian duoc
tang thém khong qua nam (05) ngay lam viéc.

- Trudng hop dang ky bién dong chua c6 Gidy ching nhan ma cé mot trong cac
giéy to quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Diéu 50 cua Luét Dét dai, cac Diéu 8,9 va 10
cia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP thi thoi gian duoc ting thém khong quéa ba lim
(35) ngay lam viéc.

P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huyén

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong - xa, thi trdn; Phong
Quan 1y d6 thi, Chi cuc Thué quan - huyén.
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Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan; xac nhan vao Gidy ching nhan
da cap.

Lé phi (néu co):

- Pang ky thay doi chi co quyén sir dung dat; mirc thu tai quan 15.000d/14n; tai
huyén 7.500d/1an

- Pang ky thay ddi c6 quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat (nha o, nha
xudng, rimg, tai san khac...); mirc thu 50.000d/1an

- Pang ky thay doi chi o tai san gan lién véi dat mirc thu 50.000d/1an

Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi diang ky bién dong vé quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat (Mau sé 03/PK-GCN)

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004;

- Luét Nha 6 s6 56/2005/QHI11 ngay 29 thang 11 nam 2005; c6 hi¢u luc thi hanh
ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bo sung mot sb
diéu cta cac ludt lién quan dén dau tu xay dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Luat s6 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nim 2009 sira d6i, bo sung Piéu 126
ctia Luat Nha & va Diéu 121 cta Luat Dat dai; ¢6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang 9
nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pha vé
thi hanh Luat DAt dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phi quy
dinh b6 sung vé viéc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dét, trinh tu, tha tuc bdi thuong, ho tro tai dinh cu khi Nha nuéc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 01 thang 7 nam
2007.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 ctua Chinh phu vé
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cap Gidy chting nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; co hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nam 2009.

- Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh Luat Nha &; ¢6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 8
nam 2010.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo truong
B0 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy chting nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Théng tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 ndm 2007 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan thuc hién mot sé diéu cia Nghi dinh sb 84/2007/ND-CP
ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phu quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dét, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dét, trinh ty, thu tuc bdi
thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu hdi dat va giai quyét khiéu nai dat dai; co
hiéu lyc thi hanh ngay 03 thang 8 ndm 2007.

- Quyét dinh sb 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 ctua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

- Cong van sb 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 ndm 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phé vé tam thoi quy dinh thoi gian thyuc hién thi tuc cap Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhimg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach

nhiém.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 03/PK-GCN

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao s6 tiép nhan hé so

_ DON DE NGHI PANG KY BIEN PONG QuénS. . SEiniig .
VE QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O Nawi nhén ho so
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT i

Kinh giri: UBND ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'O1 SU’ DUNG DAT, CHU SO'HU TAI SAN GAN LIEN VO1 AT
(Xem huwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dat

(Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trwong hop co thay doi tén thi ghi ca théng tin
trueoc va sau khi thay doi va nop giay to chirng minh sy thay doi).

2. Gidy chirng nhin da cap

2.3.Ngaycdp GCN .../ .../ ............. :

3. Ndi dung bién dong

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Giz“'ly to' tién quan dé'n,n(f)i dung thay déi nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that.
v e veeeen, NEAY i/ i [
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

II- Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam .....
Nguwoi tham tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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17. Thi tuc Ping ky chuyén muc dich sir dung dt di véi trweong hop phai
xin phép cho ddi twong 1a hd gia dinh, c4 nhéan

Trinh ty thuwe hién:

Budée 1. Nguoi xin chuyén muyc dich sir dung dat nop ho so tai Van phong Diang
ky quyén st dung dat quan - huyén. Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 -11h30;
budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang tht bay hang tuan).

Buéc 2. Vin phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén cé trach nhiém
chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi trudng co trach nhiém tham tra hd so, xac
minh thuc dia; xem xét tinh phi hop v6i quy hoach, ké hoach sir dung dat chi tiét
hodc quy hoach, ké hoach str dung dat dbi véi trudng hop chua co quy hoach, ké
hoach stir dung dat chi tiét

Budéc 3. Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén thuc hién trich sao
hd so dia chinh, trich sao hd so dia chinh; chuyén Phong Tai nguyén va Mai trudng
trinh Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh cho chuyén muc dich st dung dat;
chinh 1y gidy chimg nhan quyén sir dung dat; giri sb liéu dia chinh cho Chi cuc Thué
quan - huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Buéc 4. Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho ngudi dé nghi sau khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c¢6). Thoi gian 1am
viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir
bay hang tuan).

Cach thirc thuce hién:

Truc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quéan - huyén

Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdom:

1. Pon chuyén muyc dich sir dung dit (theo mau)

2. Gidy chimng nhan quyén sir dung dat hodc mot trong céc loai gidy to vé quyén
st dung dat), gom:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dit dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan ¢ tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan cha Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
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b) Gidy chtng nhan quyén str dung dat tam thoi dugc co quan nha nude c6 thim
quyén cép hodc co tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén st dung dat hodc tai san gin lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gin lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay duoc Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin
xac nhan 1a da su dung trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Giy to do co quan c6 thAm quyén thudc ché do cii cap cho ngudi sir dung dat.

Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat c6 mot trong céac loai gidy to néu trén ma
trén gidy to do ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viée chuyén quyén st dung
dat co chir ky cua cac bén c6 lién quan, nhung dén trude ngay Luat Dat dai naim 2003
¢6 hiéu luc thi hanh chua thyc hién tha tuc chuyén quyén sir dung dét theo quy dinh
ctia phap luét, nay dugc Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin xac nhan 1a dit khong
c6 tranh chap.

h) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co
quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chdp dat dai ctia co quan nha nude cd
tham quyén da duoc thi hanh va da thuc hién nghia vu tai chinh.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét:

- Khong quéa ba muoi (30) ngay 1am viéc, ké tir ngay Vian phong Ping ky quyén
sir dung dat quan - huyén nhan du ho so hop 1& cho téi ngay nguoi sir dung dat nhan
dugc gidy chimg nhan quyén st dung dat da chinh 1y (khong ké thoi gian ngudi st
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh)

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat thi thoi gian dugc ting thém
khong qué hai muoi ngay (20) ngay lam viéc.

- Trudng hop phai cdp Gidy chimg nhan thi thoi gian dugc ting thém khong qua
nam (05) ngay lam viéc.

- Trudng hop chua c6 gidy ching nhan nhung mot trong céc gidy to vé quyén sir
dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cta Luat Dét dai thi thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh khong qua ba muoi 1am (35) ngay lam viéc.
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P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan
Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co6): Khong cd

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huyé¢n

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan x4, thi trin noi c¢6 dat; Chi cuc
Thué quén - huyén

Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
Lé phi (néu co):

Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dét 1an déu; muc thu tai huyén khong thu;
tai quan 25.000 dong/gidy

Tén miu don, miu to khai:

- Pon chuyén muc dich sir dung dat (Mau sé 11/DK)

- To khai 16 phi trude ba nha dat (Mau sé 01/LPTB )

- To khai tién str dung dat (Mau sé 01/TSDD)

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat it dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005; ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 01 thang 7 nam 2006.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bd sung mot sb
diéu cta cac ludt lién quan dén dau tu xay dung co ban; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh phu vé
thi hanh Luat DAt dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh sé 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 niam 2007 caa Chinh phu quy
dinh b6 sung vé viéc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
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quyén st dung dét, trinh tu, tha tuc bdi thuong, ho tro tai dinh cu khi Nha nuéc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 01 thang 7 nam
2007.

- Nghi dinh s6 69/2009/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2009 ctua Chinh phu vé
quy hoach st dung dét; gia dat, thu hoi dt, boi thuong, hd tro tai dinh cu; c6 hiéu luc
thi hanh ngay 01 thang 10 nam 2009.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua Chinh phu vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nam 2009.

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 niam 2010 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh Luat Nha &; ¢6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 8
nam 2010.

- Théng tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nim 2007 cua Bo Tai
nguyén va Mai trudng vé hudéng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh; co
hiéu lyc thi hanh ngay 22 thang 9 ndm 2007.

- Thong tu s6 60/2007/TT-BTC ngay 14 thang 6 nim 2007 ctia Bo Tai chinh vé
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Quan 1y thué va hudng din thi hanh Nghi
dinh s6 85/2007/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luét Quan ly thué

- Thong tu s6 106/2010/TT-BTC ngay 26 thang 7 ndam 2010 cta Bo truong BO
Tai chinh vé viéc hudng dan 18 phi cip Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin 1ién véi dat; co hiéu lyc thi hanh ngay 08 thang 9 nim
2010.

- Quyét dinh s6 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cAp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban thanh phé HO Chi Minh; ¢
hiéu lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Cong van sb 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 ndm 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé tam thdi quy dinh thdi gian thuc hién thu tuc cip Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhimg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhiém.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3u sb 11/DK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao sb tiép nhan hd so:

DON XIN CHUYEN MUC DiCH SU’ DUNG DAT é'-Gj‘*—;P’m ';%d;‘;jm/ ------
uyenso ....... [0 wig........

Nguoi nhin hd so
Kinh @uiic..............ccooooiiiiiiieeeeeeee e (Ky, ghi 16 ho tén)

_ I-KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT ,
(Xem huong dan cuoi don nay truoc khi viét don, khong tay xoa, sia chita ndi dung da viet)

1. Nguwoi s dung dat:
1.1 Tén ngudi stt dung dat (Viét CRIF i OG- ..o

2. Thira dat xin chuyén muc dich sir dung:

2.1. Thita dAt 86 2.2, TODAN AD SO v, ;
2.3, D18 ChI A5 ettt
2.4. Dién tich thira dat:................... m?; 2.5. Muc dich st dung dat:........ooovvvveeeeennn... ;
2.6. Thoi han sir dung QA ;
2.7. Ngudn goc ST AUNE GALT .o e e ;
2.8. TA1 SAN AN HEN VT GALr ...t
2.9. Nghia vu tai chinh vé dat 42 SRS
2.10. Glay chtng nhan quyén sir dung dat:

- SO phat hanh ......................... (S6 in o trang 1 cua gidy chirng nhdn quyen sir dung ddt)

- S6 vao s6 cdp GCN quyén sir dung dat:.................... ,Ngay cap .../ ..../........

3. Muc dich sir dung dat xin dugc chuyen SAMG: oo e

4- Glay to' ngp kem theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhan quyén st dung dat co thira dat noi trén

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding.
., ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II- KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam
Nguwoi tham tra Thu trudng co' quan tai nguyén va méi truong
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don

- Pon ndy ding trong cdc truong hop chuyén muc dich sir dung dat phdi xin phép

- Dé givi: Hj gia dinh, cd nhédn, céng dong dan cw thi dé giri Uy ban nhdn dén cap huyén noi c6
dat; Té chire, co s6 ton gido, té chirc va cd nhdn nuwde ngodi, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngodi
thi dé gui Uy ban nhan dén tinh, thanh phé noi ¢6 dat.

- Piém 1 ghi tén va dia chi cia ngueoi sir dung dat nhw trén gidy chitng nhan quyén sir dung dat
gom cdc thong tin nhu sau: doi voi cd nhdn ghi ré ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngdy va noi
cap giday CMND; doi véi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngodi va cd nhdn nude ngoai ghi ho, tén,
nam sinh, s6 hg chiéu, ngdy va noi cap hd chiéu, quoc tich; doi véi hé gia dinh ghi chit “H
ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cdp gidy CMND ciia cd vo va chong
nguoi dai dién cung sir dung ddt truong hop quyen sir dung dat la tai san chung cua ca vo va
chong thi ghi ho, tén, nam sinh, 6 gidy CMND, ngay va noi cdp gzay CMND cua vo va cua chong,
d6i véi t6 chirc thi ghi tén 16 chirc, ngay thang nam thanh lap, so6 va ngay, co quan ky quyet dinh
thanh lap hodc s6 gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha mede cé tham quyén
cap;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat hién dang sir dung nhw trén gidy chitng nhdn quyén sir
dung dat.

- Diém 3 ghi ré6 muc dich sir dung ddt ma nguwoi sir dung dat xin dwoc chuyén sang; trieong hop
chuyén muc dich mot phan dién tich thira ddt thi ghi thém dién tich xin chuyén myc dich sir dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho ten o cudi phan khai ciia nguoi sir dung dat; trwong hop uy
quyén viét don thi ngwoi dwoc 1y quyén ky, 8hi 16 ho tén va ghi (dugc uy quyén); doi voi t6 chirc sir
dung dat phai ghi ho tén, chirc vu nguoi viét don va dong dau ciia t6 chike.
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18. Thii tuc Ping ky chuyén muc dich sit dung dit ddi véi trudng hop
khéong phai xin phép cho ddi twong 12 hd gia dinh, ca nhén

Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1. Nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat chuén bj day du hd so theo quy
dinh cua phép luat; ndp ho so tai Van phong Ping ky quyén sir dung dat quan -
huyén. Thoi gian lam viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00
(tir thtr hai dén sang thir bay hang tuan).

Budéc 2. Vin phong Piang ky quyén sir dung dat kiém tra hd so va thong bao rd
Iy do néu dang ky chuyén muc dich sir dung dat thudc cac truong hop:

- Chuyén dét chuyén trong lua nude sang dat trong cay lau nim, dit trong rimg,
dat nudi trong thuy san;

- Chuyén dat rimg dic dung, dat rimg phong ho sang st dung vao muyc dich
khac;

- Chuyén dat nong nghiép sang dat phi nong nghiép;

- Chuyén dat phi nong nghiép dugc Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung
dat sang dat phi nong nghiép duoc Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hoic
thué dat;

- Chuyén dat phi nong nghiép khong phai 1a dat ¢ sang dat &;

Néu ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong thudc cac truong hop néu trén
thi xac nhan vao to khai diang ky; chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong
quan - huyén dé chinh Iy Gidy ching nhan quyén sir dung dat.

Budc 3. Phong Tai nguyén va Moi truong quan - huyén c6 trach nhiém chinh 1y
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat; chuyén Gidy chimg nhan di duoc chinh 1y xong
cho Vin phong Pang ky quyén sir dung dit.

Buéc 4. Vin phong Ding ky quyén st dung dat quén - huyén tra Gidy chung
nhan cho ca nhan, ho gia dinh sir dung dat. Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 -
11h30; chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Cach thirc thuc hién:
Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén
Thanh phén, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:
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1. To khai dang ky chuyén muc dich sir dung dat (theo miu);

2. Mot trong cac loai Gidy chimg nhan quyén sir dung dat gom: Gidy chung
nhan quyén str dung dat; Gidy ching nhan quyén sé hiru nha &, va quyén st dung dat
&; Giay chimg nhan quyén s& hiru nha &, quyén st dung dat ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat hodc mot trong céac loai gidy to vé quyén sir dung dat sau:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chtng nhan quyén str dung dat tam thoi duoc co quan nha nude c6 thim
quyén cép hodc co tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gin lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay dugc Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trdn
xac nhan 1a da su dung trude ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy to do co quan c6 thim quyén thudc ché do cii cap cho nguoi st dung
dat.

g) Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat c6 mot trong céac loai gidy to néu trén
ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén sir
dung dat c6 chir ky ctia cac bén c6 lién quan, nhung dén trude ngay Luat Dat dai naim
2003 c6 hiéu luc thi hanh chua thyc hién tha tuc chuyén quyén st dung dat theo quy
dinh cta phap luét, nay dugc Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trAn xac nhan khong
c6 tranh chap.

h) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co
quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chdp dat dai ctia co quan nha nudc cd
tham quyén da duogc thi hanh.

b) S luwgng ho so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét:

Nguoi st dung dat duoc chuyén muc dich sir dung dat sau hai muoi (20) ngay
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ké tir ngdy ndp hd so, trir trudng hop Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quén -
huyén c6 thong bao khong duge chuyén muc dich sir dung dat do khong phu hop véi
quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 ciia Luat Dat dai.

P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan
Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyuc hién
(néu co6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huyén.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trdn noi c6 dat;
Chi cuc Thué quan - huyén.

Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

Lé phi (néu co):

Ping ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat; mirc thu tai quan 15.000 dong/lan;
tai huyén 7.500 dong/lan

Tén miu don, mau to khai:

T khai ddng ky chuyén muc dich st dung dat (Mau 12/PK)

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 niam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bo sung mot sb

diéu cta cac luat lién quan dén dau tu xay dung co ban; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 01
thang 8 nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ctia Chinh phu vé
thi hanh Luat DAt dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua Chinh phu vé
cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nam 2009.
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- Théng tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 ndm 2007 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh; ¢ hiéu luc thi
hanh ngay 22 thang 9 nam 2007.

- Quyét dinh sb 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 ctua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh; c6
hi¢u lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Cong vin sd 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 nim 2009 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé vé tam thoi quy dinh thoi gian thyuc hién thi tuc cap Gidy ching
nh4n nha dit va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi cé su thay doi;
nhimng viéc thyc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhiém.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s 12/PK

Poc 13p - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOT NHAN HO SO
Vio sb tiép nhan hd so:

...Gio....phut, ngay.../ .../ ......

i T(‘j KHAI DANG KY' ) Quyén $6 ..., SO thir tL_t‘: .......
CHUYEN MUC PICH SU DUNG DAT Ngudi nhin ho so

(K, ghi ré ho tén)

Kinh guric.............c.coooooiiieeeeee e,

_ I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem huwong dan cuoi don nay truoc khi viet don, khong tay xod, sira chita trong to khai)

1. Nguoi sir dung dit:
1.1 Tén ngudi str dung dat (Viét Chif in H0): . ...vveeeeeeeeeeeeeeee e

2. Thira dat dang ky chuyén muc dich sir dung:

2.1. Thira @At SO 2.2, TODAN AD SO v, ;
P T 5 T o] 1V v O SRRRPSRRP
2.4. Dién tich thira dat:................... m?; 2.5. Muyc dich st dung dat:..........coovvveeeeeeenne. ;
2.6. Thoti han sir dung GA: e, ;
2.7. Ngudn goc sir dung QAL et ;
2.8. Tai SAN AN TEN VOT QAL ..o
2.9. Nghia vy tai chinh vé dat 4 23 S USRI
2.10. Gidy ching nhan quyén st dung dat:

- SO phat hanh ......................... (S6 in ¢ trang 1 ciia gidy chirng nhén qu),/én sir dung ddt)

- S6 vao s6 cAp GCN quyén sir dung dat:..................... ,ngay cap ... ... .......

3. Muc dich sir dung dat ding Ky chuyen Sang: ...............cocoooouveeeeeeeeeeeeeeereereesenens

5- Glay to' nop kem theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhdn quyén st dung dat co thira dit noi trén

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding.
...... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II- KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam .....
Ngudi tham tra Giam doc Van phong Pang ky quyén sir dung dat
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huwéng din

- To khai nay ding trong cdc trwong hop dang ky chuyén muc dich sir dung ddt ma khéong phai
xin phép;

- bé gui don: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw thi dé giri Phong Tai nguyén va Moi
trwong; To chire, co so ton gido, 6 chire va cd nhdan nude ngodi, nguoi Viét Nam dinh cw & nude
ngoai thi guri So Tai nguyen va Moi truong;

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhw trén gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt
gom cdc thong tin nhu sau: déi vé6i ca nhdn ghi ré ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngdy va noi
cdp gidy CMND; doi véi ngeoi Viét Nam dinh cw 0 nudc ngodi va ca nhan nuée ngoai ghi ho, tén,
nam sinh, sé6 hg chiéu, ngay va noi cap hé chiéu, quoc tich; doz voi hg gia dinh ghi chit “Ho
ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia cd vo' va chong
nguoi dai dién cung su dung dat truong hop quyén siw dung dat la tai san chung cua ca vy va
chong thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngdy va noi cdp gzay CMND cua vo va cua chong,
doi véi té chire thi ghi tén 16 chirc, ngay thang nam thanh lap, s6 va ngay, co quan ky quyet dinh
thanh lap hodc s6 gidy déang ky kinh doanh, gidy phép dau ti ciia co quan nha nede cé tham quyén
cap;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat hién dang sir dung nhw trén gidy chirmg nhdn quyén sir
dung d‘d’t.‘

- Piém 3 ghi ré muc dich sir dung dat muon xin dwoc chuyén sang; truong hop chuyén muc
dich mét phan dién tich thua dat thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich sir dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho ten o cudi phan khai ciia nguoi siv dung dat; truong hop uy
quyén viét don thi ngueoi dwoc 1y quyén ky, 8hi ro ho tén va ghi (dwgc iy quyén); doi véi té chirc sir
dung dat phdi ghi ho tén, chite vu nguoi viét don va déng ddu ciia 16 chire.
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19. Thi tuc Ping ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit, tai sin khac
gin lién véi dit cho hd gia dinh, ca nhan, cong ddng din cw, ngwoi Viét Nam
dinh cw & nwdc ngoai dwge sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Bén cho thué, cho thué lai quyén su dung dat, tai san gén lién véi dat
hodc bén cho thué tai san gan lién v&i dat nop hod so theo quy dinh tai Vian phong
Ping ky quyén sir dung dat quan - huyén. Thoi gian lam viéc budi sang tir 7h30 -
11h30; chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Budéc 2. Sau khi nhan du ho so hop 1¢, Vian phong Pang ky quyén st dung dat
quén - huyén c6 trach nhiém kiém tra hd so; néu phu hop quy dinh ctia phap luat thi
thuc hién cac cong viée sau:

- Trich do dia chinh thira dat dbi v6i truong hop phai cip Gidy chimg nhén & noi
chua c6 ban dd dia chinh;

- Pang ky viéc cho thué vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; thuc hién
thu tuc cAp Gidy chimg nhan d6i voi trudng hop phai cap Gidy chimg nhén.

Buwéc 3. Vian phong Pang ky quyén sir dung dat quan - huyén trao Gidy ching
nhan cho ngudi duoc cip. Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; chiéu tir
13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

Cach thirc thuce hién:

Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén

Thanh phén, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

1. Trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gan lién véi
dat, ho so goém co:

- Hop ddng cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat;

- Gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san, gdm:

+ Vin ban giao dich vé quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat (hop dong
chuyén nhuong ddi véi trudng hop nhan chuyén nhuong; di chiic hodc bién ban phan
chia thira ké hodc ban an, quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Toa an nhan dan da co
hiéu luc phéap luat dbi véi truong hop thira ké hodc don dé nghi cua nguoi thira ké
néu nguoi thira ké 1a ngudi duy nhat; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting
cho hodc quyét dinh tang cho ddi vé6i trudng hop nhan ting cho);
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+ Gidy to vé quyén st dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat (Gidy
chtmg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat
hoic Gidy chimg nhan quyén sd hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢ hodc Gidy ching
nhan quyén str dung dit va Gidy chimg nhan quyén sé hiru nha &, Gidy chting nhan
quyén so hitu cong trinh xay dung hodc mot trong cac loai gidy to sau:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chtng nhan quyén str dung dat tam thoi duoc co quan nha nude c6 thim
quyén cép hodc co tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gin lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 nim 1993, nay dugc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn
xac nhan 1a da su dung trude ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy to do co quan c6 thim quyén thudc ché do cii cap cho nguoi st dung
dat.

g) Mot trong céac loai gidy to quy dinh tai muc néu trén ma trén gidy to do ghi
tén nguoi khac, kém theo gidy td vé viéc chuyén quyén st dung dit c6 chit ky cta cac
bén co lién quan, nhung dén trude ngay Luat Dat dai c¢6 hiéu lyc thi hanh (ngay 01
thang 7 nam 2004) chua thuc hién thi tuc chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat;

h) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co
quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chdp dat dai ctia co quan nha nudc cd
tham quyén di duoc thi hanh.

2. Trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, ho so gdm co:
- Hop ddng cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

- Gidy to vé quyén str dung dét truong hop nhan chuyén nhugng, thira ké, nhan
tang cho quyén st dung dat, ho so gom:
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+ Vin ban giao dich vé& quyén sir dung dat (hop dong chuyén nhuong ddi véi
truong hop nhan chuyén nhugng; di chiic hodc bién ban phéan chia thira ké hozc ban
an, quyét dinh giai quyét tranh chap cta Toa an nhan dan da c6 hiéu luc phap luat ddi
v6i truong hop thira ké hoic don dé nghi ctia nguoi thira ké néu ngudi thira ké 1a
ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting cho hoic quyét dinh
tang cho ddi v&i truong hop nhan ting cho);

+ Gidy to vé quyén st dung dat (Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat hodc Gidy chimg nhan quyén sir dung dét
hoic Gidy chimg nhan quyén so hiru nha & va quyén st dung dat & hoic mot trong

cac loai giay to sau:

(1) Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat 6n dinh, duoc Uy ban nhan déan x3,
phuong, thi tran xac nhan khong c6 tranh chip ma c6 mot trong cac loai gidy td sau
day thi dugc cip Gidy ching nhan quyén st dung dat va khong phai ndp tién sir dung
dat:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chtng nhan quyén st dung dat tam thoi duoc co quan nha nude c6 thim
quyén cip hodc co tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén st dung dt hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gin lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay dugc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn
xac nhan 1a da su dung trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy to do co quan c6 thim quyén thudc ché do cii cap cho nguoi st dung
dat.

(2) Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viée
chuyén quyén str dung dat co chit ky ctia cac bén c6 lién quan, nhung dén trudc ngay
Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh chua thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat theo
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quy dinh cua phap luat, nay duoc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn x4c nhan 1a
dat khong c6 tranh chap thi duoc cap Gidy ching nhan quyén str dung dat va khong
phai nop tién sir dung dat.

(3) Ho gia dinh, c4 nhan duoc str dung dat theo ban 4n hodc quyét dinh cua Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai cta co quan nha nudc c6 thim quyén da duoc thi hanh thi dugc
cap Gidy chung nhan quyén st dung dat sau khi thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

3. Truong hop cho thué tai san gan lién véi dat, hd so gom co:
a) Hop dong cho thué tai san gan lién véi dat;

b) Gidy to vé quyén sO hiru tai sdn gan lién véi dat truong hop nhan chuyén
nhuong, thira k€&, nhan tdng cho quyén s& hitu tai sdn gan lién voi dat, gom co:

- Vin ban giao dich vé& quyén s hitu tai san gin lién véi dat (hop doéng chuyén
nhuong dbi véi trudng hop nhan chuyén nhuong; di chic hodc bién ban phan chia
thira ké hodc ban 4n, quyét dinh giai quyét tranh chap cta Toa an nhan dan da c6 hiéu
luc phap luat ddi véi trudong hop thira ké hodc don dé nghi cua nguoi thira ké néu
nguoi thira ké 1a nguoi duy nhat; van ban cam két ting cho hoic hop dong ting cho
hoic quyét dinh ting cho d6i voi trudng hop nhan ting cho);

- Gidy to vé quyén so hitu tai san gin lién véi dat (Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat hoac Gidy chig nhan
quyén s¢ hitu nha ¢ hodc Gidy chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung hoic
mot trong cac loai giéy t0 quy dinh tai cac Piéu 8, 9 va 10 cua Nghi dinh $6
88/2009/NDb-CP);

- Trudong hop bén chuyén nhuong, ting cho 1a chu so hitu tai san khong dong
thoi 12 ngudi sir dung dat thi phai co van ban cia ngudi sir dung dat ddng ¥ cho chu
so hitu tai san gan lién voi dat dugce chuyén nhuong, ting cho tai san gan lién véi dat
d3 c6 ching nhan cua cong ching hodc ching thuc ctia Uy ban nhan dan phuong -
x3, thi trin; quén - huyén cap huyén theo quy dinh cua phap luat.

¢) Vin ban cta ngudi sir dung dat ddng ¥ cho chi so hitu tai san gan lién véi dat
duogc cho thué tai san gan lién véi dat di co chimg nhan ciia cong ching hoidc chimg
thue cua Uy ban nhan dan cip x3, cAp huyén theo quy dinh cua phap luat dbi véi
truong hop chi s¢ hitu tai san khong dong thoi 14 ngudi sir dung dat.

S6 luong ho so: 01 (bd)
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Thoi han giai quyét:

- Thoi han thuc hién ding ky bién dong sau khi cap Gidy ching nhan khong qua
mudi 1am (15) ngay lam viéc (khong ké thoi gian nguoi st dung dat, chi s hiru tai
san gan lién v4i dat thue hién nghia vu tai chinh).

- Thoi han thuc hién diang ky bién dong phai trich do dia chinh thira dat thi thoi
gian dugc tang thém khong quéa hai muoi (20) ngay lam viéc.

- Thoi han thuc hién dang ky bién dong phai cdp Gidy ching nhan thi thoi gian
dugc tang thém khong qua nam (05) ngay lam viéc.

- Thoi han thyc hién dang ky bién dong chua co Giéy chiing nhan ma c6 mdot
trong céac gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 ciia Luat Dat dai, cac Piéu
8, 9 va 10 ctia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP thi thoi gian dugc ting thém khong qua
ba lam (35) ngay lam viéc.

Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.
Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co6): Khong cd

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huy¢n

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran
Két qua thi tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhan; truong hop khong cap Gidy ching nhan chi xac nhan vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu

Lé phi (néu co):

- Pang ky thay d6i quyén str dung dat muc thu tai quan 15.000 ddng/lan; huyén
7.500 dong/lan.

- Pang ky thay d6i quyén s dung dat va tai san gan lién voi dat (nha &, nha
xudng, rimg, tai san khac...) 1a 50.000 dong/lan.

- Pang ky thay doi chi c6 tai san gan lién voi dat thi 4p dung muc thu 1& phi cdp
gidy chtrng nhan; mirc thu 50.000 dong/lan

Tén miu don, mau to khai:
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Pon dé nghi diang ky bién dong vé quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat (Mau 03/PK-GCN)

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 nam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat Xay dung sd 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003; ¢ hiéu lyuc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005; ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 01 thang 7 ndm 2006.

- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bd sung mot sb
diéu cta cac luat lién quan dén dau tu xay dung co ban; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 01
thang 8 nam 2009.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 ctua Chinh phu vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nim 2009.

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 niam 2010 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &; c6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 8
nam 2010.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Quyét dinh s6 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban thanh phé HO Chi Minh; ¢
hiéu lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Cong van sb 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 ndm 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé tam thoi quy dinh thdi gian thuc hién thu tuc cip Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhitg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach
nhiém.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 03/PK-GCN

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao s6 tiép nhan hé so

_ DON DE NGHI PANG KY BIEN PONG QuénS. . SEiniig .
VE QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O Nawi nhén ho so
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT i

Kinh giri: UBND ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'O1 SU’ DUNG DAT, CHU SO'HU TAI SAN GAN LIEN VO1 AT
(Xem huwong dan viet don trudc khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dat

(Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trwong hop co thay doi tén thi ghi ca théng tin
trueoc va sau khi thay doi va nop giay to chirng minh sy thay doi).

2. Gidy chirng nhin da cap

2.3.Ngaycdp GCN .../ .../ ............. :

3. Ndi dung bién dong

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Giz“'ly to' tién quan dé'n,n(f)i dung thay déi nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that.
v e veeeen, NEAY i/ i [
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

II- Y KIEN CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam .....
Nguwoi tham tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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20. Thii tuc Ping ky gop von bang quyén sir dung dit, tai san khac gin lién
v6i dat cho hd gia dinh, ca nhan, cong dong din cw, ngudi Viét Nam dinh cu 6
nuw6c ngoai duwge s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Nguoi str dung, chii s¢ hitu tai san gin lién v6i dat 1a ho gia dinh, ca
nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc so hitu nha & tai
Viét Nam c6 nhu cau gop von, ndp ho so tai Van phong Pang ky quyén sir dung dat
quén - huyén. Thoi gian 1am viéc budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 -
17h00 (tir thir hai dén séang tht bay hang tudn).

Buwéc 2. Sau khi nhan du hé so hop 18, Vin phong Ping ky quyén sir dung dat
c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu phu hop quy dinh cua phap luat thi thuc hién cac
cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat dbi v6i truong hop phai cip Gidy chimg nhén & noi
chua ¢ ban d6 dja chinh hodc da cap Gidy chimg nhan nhung chua cé so d6 thira dat
hodc gop von hinh thanh phap nhian méi dbi v6i mot phan thira dat;

- Xéc nhan thay d6i trén Gidy chung nhan da cip ddi voi truong hop gép vén
ma khong hinh thanh phap nhan mai, chinh 1y cdp nhat bién dong vao co s¢ dir li€u
dia chinh hodc trinh cip Gidy chimg nhan d6i véi cac trudng hop con lai.

Buwéc 3. Vin phong Ping ky quyén sir dung dat quan - huyén trao gidy ching
nhan cho ngudi dugc cép, sau khi hoan thanh nghia vu tai chinh. Thoi gian lam viéc
budi sang tir 7h30 - 11h30; budi chiéu tir 13h00 - 17h00 (tir thir hai dén sang thr bay
hang tuan).

Cach thirc thyuc hién:

Truyc tiép tai Van phong Pang ky quyén st dung dat quan - huyén

Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdom:

1. Trudng hop gép von bang quyén st dung dat va tai san gin lién véi dat, hd so
gdm co:

- Hop ddng gop vén bang quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat;

- Gidy to vé quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat (Gidy
chtmg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
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hodc Gidy chimg nhan quyén sd hitu nha & va quyén st dung dat ¢ hodc Gidy ching
nhan quyén str dung dat va Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha o, Gidy ching nhan
quyén s hitu cong trinh x4y dyng hodc mot trong cac loai gidy t& vé quyén s hitu
tai san sau:

a) Nhiing gidy to vé quyén duoc st dung dat dai trudc ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua
Nha nudc Viét Nam Dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chtng nhan quyén str dung dat tam thoi duoc co quan nha nude c6 thim
quyén cép hodc co tén trong s6 dang ky rudng dat, so dia chinh;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén str dung dat hodc tai san gan lién
v6i dat; gidy to giao nha tinh nghia gin lién véi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngdy 15 thang 10 ndm 1993, nay dugc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn
xac nhan 1a da su dung trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

d) Gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat & theo quy dinh cta phap
luat;

e) Gidy to do co quan c6 thim quyén thudc ché do cii cap cho nguoi st dung
dat.

g) Néu ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat c6 mot trong céc loai gidy to nhu
trén ma trén gidy to do ghi tén ngudi khac nhung dén truéc ngay Luat Dat dai nim
2003 c6 hiéu luc thi hanh chua thyc hién tha tuc chuyén quyén st dung dat theo quy
dinh thi phai kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén str dung dat co chit ky ctia cac
bén c6 lién quan.

h) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co
quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai ctia co quan nha nude cd
tham quyén di duoc thi hanh.

2. Trudng hop gop von bang quyén st dung dét, hd so gom co:

- Hop ddng gop vén bang quyén sir dung dat;

- Gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh sau:

a) Vian ban giao dich vé quyén sir dung dat (hop dong chuyén nhuong ddi véi
truong hop nhan chuyén nhugng; di chiic hodc bién ban phéan chia thira ké hozc ban
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an, quyét dinh giai quyét tranh chip cua Toa 4n nhan dan d3 c6 hiéu luc phap luat ddi
v6i truong hop thira ké hodc don dé nghi ctia nguoi thira ké néu ngudi thira ké 1a
ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting cho hoic quyét dinh
tang cho ddi v4i truong hop nhan ting cho);

b) Gidy to vé quyén st dung dat (Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat hodc Gidy chimg nhan quyén sir dung dét
hodc Gidy chimg nhan quyén so hiru nha & va quyén st dung dat & hodc mot trong
cac loai giéy to quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat dai nhu néu
trén).

3. Trudng hop gop von bang tai san gan lién voi dat, hd so gdm co:

a) Hop dong goép von bang tai san gan lién véi dat;

b) Gidy to vé quyén so hiru tai san gan lién véi dat (Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat hodc Gidy ching nhén
quyén s¢ hitu nha ¢ hodc Gidy chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung hoic
mot trong cac loai giéy to quy dinh tai céc Piéu 8, 9 va 10 cua Nghi dinh )
88/2009/ND-CP);

¢) Vin ban ctia ngudi st dung dat ddng ¥ cho chi so hiru tai san gan lién véi dat
dugc gbp von bang tai san gan lién véi dat da ¢ ching nhan cua cong chimg hoic
chtng thue ctia Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin theo quy dinh cua phap luat
d6i véi truong hop chu so hitu tai san khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét:

- Truong hop goép vén hinh thanh phap nhan mdi bang quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién voi dat khong qua mudi 1am ngay (15) ngay lam viéce, ké tir
ngay nhan du hd so hop 8.

- Trudng hop ding ky gop vén khong hinh thanh phap nhan méi khong qua
mudi (10) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1.

- Trudng hop phai trich do dia chinh thtra dat thoi gian thuc hién dugc ting thém
khong qua hai muoi (20) ngay lam viéc;

- Truong hop phai cip Gidy chung nhéan thoi gian thuc hién dugc ting thém
khong quéa nam (05) ngay lam viéc;

- Trudong hop dang ky bién dong chua co Gidy ching nhan ma cé mot trong cac
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giéy to quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Diéu 50 cua Luét Dét dai, cac Diéu 8, 9 va 10
ctia Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP thoi gian thuc hién duoc ting thém khong qué ba
lam (35) ngay lam viéc.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan
Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huyén

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky quyén sir dung dat
quan - huy¢n

d) Co quan phdi hop (néu co): khong c6

Két qua thi tuc hanh chinh:

Gidy chung nhan; Xac nhan thay doi vao gidy chimg nhan
Lé phi (néu co):

- Pang ky thay d6i quyén sir dung dat murc thu tai quan 1a 15.000 dong/lan; tai
huyén 14 7.500 dong/lan.

- Pang ky thay doi quyén str dung dit va tai san gin lién véi dat mac thu 1a
50.000 dong/lan.

- Pang ky thay doi tai san gin lién voi dat mac thu 1a 50.000 dong/lan.
Tén miu don, miu to khai (néu c6): khong co

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat it dai sé 13/2003/QH11 ngay 10 thang 12 niam 2003; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 7 nam 2004.

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005; c6 hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 01 nam 2006.

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005; ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 01 thang 7 nam 2006.

- Luat Cong chung sb 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006; c6 hiéu luc
thi hanh ngay 01 thang 7 nam 2007.
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- Luat s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009 sta ddi, bd sung mot sb
diéu cta cac luat lién quan dén dau tu xay dung co ban; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 01
thang 8 ndm 2009.

- Luét sb 34/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nim 2009 vé sira doi, bd sung Diéu
126 ctia Luat Nha ¢ va Diéu 121 cua Luat Dat dai; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang
9 nam 2009.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pha vé
thi hanh Luat DAt dai; c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 11 nam 2004.

- Nghi dinh sé 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 niam 2007 caa Chinh phu quy
dinh b6 sung vé viéc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén str dung dat, trinh ty, thl tuc boi thudng, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu
hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai; co hiéu luc thi hanh ngay 01 thang 7 nim
2007.

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cta Chinh phi vé
cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 10 thang 12 nim 2009.

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 niam 2010 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &; c6 hiéu luc thi hanh ngay 08 thang 8
nam 2010.

- Théng tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 ndm 2007 ctia B Tai nguyén
va Moi truong hudng din thyc hién mot sb diéu cua Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP
ngay 25 thang 5 nim 2007 caa Chinh phu quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thyuc hién quyén st dung dat, trinh tu, tha tuc boi
thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu hdi dat va giai quyét khiéu nai dét dai; co
hi¢éu lyc thi hanh ngay 03 thang 8 nam 2007.

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo truong
Bo6 Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; c6 hiéu luc thi hanh ngay 10
thang 12 nam 2009.

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Moi truong vé hudng dan viéc cong chuing,
ching thuc hop dé)ng, van ban thuc hién quyén cua nguoi st dung dat; c¢6 hiéu luc thi

hanh ngay 02 thang 8 nam 2006.
- Quyét dinh s6 98/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2009 cua Uy ban
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nhan dan thanh phd vé thu 1¢ phi cAp Gidy chung nhin quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh; c6
hiéu lyc thi hanh ngay 31 thang 12 nam 2009.

- Cong van sb 6414/UBND-TNMT ngay 07 thang 12 ndm 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé tam thdi quy dinh thdi gian thuc hién thu tuc cip Gidy ching
nhan nha dat va tai san khac gan lién voi dat, dang ky bién dong khi c¢6 su thay doi;
nhimg viéc thuc hién & giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop va phan cong trach

nhiém.

(Xem tiép Cong bdo sé 97)



