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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 4818/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 29 thang 10 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh thuc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phd vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thi tuc hinh

chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ tai To trinh s6 4308/ TTr-SKHCN ngay 21 thdng
10 ndm 2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 01 (mot) quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh d dugc tai cau tric theo cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh sb
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Khoa hoc va Cong nghé.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua quy trinh nd1 bo dwoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam d6c S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Giam doc Trung tam chuyén
d6i s6 thanh phd, Truéng Ban Quan ly Khu Cong nghé cao va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyét dinh s6 4818/0D-UBND ngay 29 thang 10 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TAI CAU TRUC

STT TEN QUY TRINH NOI BO

Thu tuc dit va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé cua té chirc, ca
nhan cu tri hoac hoat dong hop phap tai Viét Nam
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QUY TRINH

Thi tuc diit va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé cia t6 chire,

ca nhan cw tra hoic hoat dong hop phap tai Viét Nam
(Kem theo Quyét dinh s6 4818/0D-UBND ngay 29 thang 10 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01 Don dang ky dat va tang giai thuéng vé khoa hoc va
cong nghé (theo mau)

01

Ban chinh

Du thao Quy ché xét tang giai thuong quy dinh vé
tén giai thuong, doi tuong, nguyén tic, diéu kién,
02 |tiéu chuan, thi tuc xét ting giai thudng, quyén loi
cua to chuc, ca nhan duoc tang gia1 thudng, thoi
gian t0 chire xét tang giai thudng

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé
phi

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua - S¢ Khoa
hoc va Cong
nghé, dia chi:
244 Dién Bién

Phu, Phuong
Vo Thi Sau,
Quan 3

25 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh:

- Trong vong 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé trinh Uy ban nhan dan
Thanh phé quyét dinh.
- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Uy ban nhan dan Thanh phé c¢6 van ban tra 1oi
dong v hodc khong dong v cho to chirc, ca nhan dit, xét
tang giai thuong vé khoa hoc va cong nghé, truong hop
khong dong y phai néu 13 1y do.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude| Noidung | Trach | Thei | Hb s
cong | ‘A o n . .z x Dién giai
‘A cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
BI | Nop hd so T6 Chlf’C, ca| Gio hanh Theo muc I Thanh phan hé so theo
: nhan chinh muc |
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Kiém tra
ho so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

BM 01
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trwong hop ho so dady
dii theo quy dinh: lap
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua; gt cho
nguol nop ho so theo mau
BM 01; thuyc hién tiép
budc B2.

- Truwong hop tir choi tiép
nhdn ho so: Lap Phiéu ter
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Cong
dich vu c¢ong truc tuyén
hoic qua dwong buu
chinh:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé
dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Mot
cira tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho t6 chuc/ca
nhan qua tai khoan cua to
chtrc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

* Thoi gian tiép nhdn
chinh thirc hodc yéu cdu
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Bube| \sidung | Trach Théi H0 so/ .
cong | on on . .2 x Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
chinh swa, bé sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong tiép
nhan, trie thie 7, chu nhdt.
Sqan va cap nhat ho so lép
| o Clag fich v cng (6
Tiép nhin | tiépnhan | 0,5 ngay | Theomuc | ™ P P
B2 ho 50’. va trakét | lam viéc BM 01 hogc ~qua du’qng ‘bu’u
ua ' chinh) va chuyén ho SO
q cho Coéng chuc thu ly ho
SO.
Lap phiéu trinh va du thao
2 To trinh trinh Uy ban
Tham N . e 1a
dinh hd nhan glan, du thao van ban
AL X n . . cua Uy ban nhan dan
so, dé xuat| Cong chue | 9,5 ngay N A A _ia A
B3 X . - 1A e Thanh pho vé viéc dong v
két qua |thu ly ho so| lam viéc - n A, A
Py &t hoac khong dong y cho to
g TTq}lllgj Theo muc 1 chirc, ca nhan t6 chuc xét
BM Ol |tang giai thudéng, trinh
BM 02 |Lanh dao phong xem xét.
Phiéu trinh |- Pdng y: ky phiéu trinh
Lanh d T& trinh va |va ky nhay To trinh trinh
. anh dao . |du thao van |Uy ban nhan dan Thanh
Xem xét, phong 02ngay |7 ., hé
B4 | trinhky | Quanly | lam viec | Dancua |PRO ‘ o
Kkhoa hoc ' UBND TP |- Khéong dong y: dé nghi
' vé viéc xét |cong chic thu ly giai
tang gidl |trinh/di€u chinh ho so.
tlélforilgl/AVan - Déng y: ky phiéu trinh
ba,n df?rrllg va To trinh trinh Uy ban
~, . | Lanh dao | 02 ngay a9 QIS Inhan dan Thanh phd,
B5 | Duyét ky ) . =7 | giai quyét ) NN ,
i SG lam viéc hdso |- Khéng dong y: dé nghi
Phong chuyén moén giai
trinh/ diéu chinh ho so.
Cho s0, vao so, dong dau,
B6 Ban hanh | Cong chwre | 01 ngay ban hanh To¢ trinh trinh
van ban |thuly ho so| lam viéc Uy ban nhan dan Thanh
phd kém theo du thao van
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Bude| \gidung | Trach | Thoi | Hbso/
cong | on on . .2 x Dién giai
A cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
ban cua Uy ban nhén dan
Thanh pho vé viéc dong y
hoac khong déng y cho to
chire, ca nhan t6 chuc xét
tang giai thuong.
Tiéo nha Tiép nhan kiém tra thanh
feph“ 4" Phong Bohdso |phan hd so, tai liéu lién
;“fﬁ“y}f“ HCTCVan| . | ciaSo |quan vi ghi gidy bién
BY cﬁonS cfu’roc phong lam \%ié}(,: Khoa hoc | nhan.
g L UBND ‘ va Cong |Chuyén hd so cho cong
thu ly ho ha A A . AL A .
‘o Thanh pho nghé chitc dugc phan cong xir
1y ho so.
Tham tra, xi 1y hd so, tai
liéu lién quan:
- Ho so dat yéu cau: cong
chirc thu ly lé}p To trinh
kém du thao két qua, trinh
Ra sodt, larAlh davo Phqng chuyén
P . moén Van phong UBND
tham dinh \ J . A
A "\ A , Thanh pho xem xét, quyét
ho so trinh | Cong chuc 50neav | Lap hd so |dinh
B8 | ciaSi |VPUBND | P80 | =D 1S B L
Khoa hoc | Thanh pho ' - AHO SO (,:hu’a dat yeu cau.
va Cong cong chuc thu ly 1ap To
nohé trinh kém du thao Coéng
ghe Ao tr4 ha
van chuyén tra ho so cho
S¢& Khoa hoc va Cong
nghé, trinh 1lanh dao
Phong chuyén mon Van
phong UBND Thanh pho
xem xét, quyét dinh.
Lanh dao LaAnh da;lo PhQng chuyén
Phong mén Van phong UBND
chuvén . Thanh phd xem xét ho so
. Juyer 1,0ngay | HO so trinh |va T trinh cia cong chirc
B9 Xem xét | mon Van A o , . A A
hong lamwviéc | To trinh  |thu ly Phong chuyén mon,
UBND ky To trinh, trinh Lanh
Thanh phé dao Van phong UBND

Thanh ph6 xem xét.
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Buoe| Noidung | Tréch Thoi H0 so7 o
cong | on on . .2 x Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
Xem xét Lanh dao ‘ Xem xét hd so, tai liu
B10 | trinh k', Van phong | 1,0ngay |To trinh, ho [lién quan, ky duyét To
sn b”l)l’ UBND , lam viéc SO trinh, trinh Lﬁph dao
van ban | Thanh phé UBND Thanh phd.
Xem xét hd so, tai liu
Xem xét, | Lanh dao . N x [lién quan, ky duyét duw
BIl | ky duyét | UBND lla?n nvgizz To tr;gh° DO | 40 két qua hodic van ban
van ban | Thanh pho6 ' chuyén tra ho so cho S¢
Khoa hoc va Cong nghé.
Bg‘:} ll‘)aﬁ‘:lh Hb so da , 7 ,
Vi’ri ha S(;’ Van thu dugce phé  (Cho so, vao s6, dong dau,
g .| Vanphong | 0,51am | duyétkét |ban hanh van ban va
B12 cho So ‘A s e 2 A ,
UBND viéce qua giai |chuyén ho so cho S&
Khoa hoc \ £ % NP R
« ~~_- | Thanh phé quyet  |Khoa hoc va Cong nghé
va Cong
n TTHC
nghé
Tiép nhan | Van thu S¢ K&t qui idi Tiép nhan két qua, luru SO
két qua | Khoahoc | 0,5 ngay qug &1l heo doi, chuyén ho so
B13 | ... P P . A quyet A A LA A s
giai quyet | va Cong | lam viéc TTHC cho B$ phan ti€p nhan va
TTHC nghé tra két qua .
Trakét | oo oo , 7
qui, luu | o P ha{ - - Tra két qua cho T
Bl4 | hd so, wpnnat e Két qua |chtrc/ca nhan.
< ~ | vatrakét | Giay hen . . ..
thong ké ud - Thong ké, theo doi.
va theo di| !
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon ding ky dit va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé
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V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)

3 BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu co)

4 - Céc thanh phan ho so (tai muc I)

5 - Thoéng bao ding giai quyét hd so

i ) Phiéu trinh vé viéc trinh UBND Thanh pho két qua danh gia hod
SO

7 - To trinh giri UBND Thanh pho vé két qua danh gia ho so

2 _ Van ban cua Uy ban nhén dan Thanh pho vé viée déng y hoic
khéng dong y cho t6 chtrc, ca nhan t6 chure xét tang giai thuong

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thudng s6 06/2022/QH15 ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 18/2024/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu vé
Giai thuong HO Chi Minh, Giai thuong Nha nude va cac giai thuong khac vé khoa

hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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BM 01

SG KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

Thémh pho Hé Chi Minh, ngay .. thang......ndm ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Tiép nhan ho so cia:

bia chi:

bién thoai:

Email:

Noi dung yéu cau giai quyét:
Ghi chu:

1. Thanh phan hb so:

2. S6 lugng hd so: 01 (bo).

3. Thoi gian giai quyét va tra két qua: 25 ngay ké tir ngay nhan di ho so.
4. Thoi gian nhan ho so:  gid  phit, ngdy  thang nim

5. Pbang ky nhéan két qua tai: Tai BO phan tiép nhan va tra két qua.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Pién Bién Phu, Phuong Vo Thi Sau, Quéan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru thong tin ho so: http:/dve-dosthochiminhcity.gov.vn
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BM 02

SO KHOA HOC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
VA TRA KET QUA

Thémh pho Hé Chi Minh, ngay — thang — ndm
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO so cua:

Noi dung yéu ciu giai quyét:

bia chi:

bién thoai:

E-mail:

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so néu ¢6 vudng mac, ong/ba lién hé véi Bo phan Ti€p nhan

va tra két qua thudc Vian phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé duoc hudng dan../.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Pién Bién Phu, Phuong Vo Thi Sau, Quéan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru thong tin ho so: http:/dve-dosthochiminhcity.gov.vn
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BM 03

SG KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Khoa hoc va Cong nghé
TiEP NMhAN DO SO CUAT ..o
DI G e

EmMail: oottt et e

Noi dung yéu ciu giai quyét:

Qua xem xét, S& Khoa hoc va Coéng nghé thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay
voily do cu ThE T SAU: oo,

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la

biéu mdu dién tir)
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BM 04
Mau s6 11
(Nghi dinh s6 18/2024/ND-CP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay ... .. thang ... ... ndm ... .. ..

PON PANG KY PAT VA TANG GIAI THUONG VE KHOA HQC VA
CONG NGHE

Kinhgui: ...

1. Théng tin t6 chirc/ca nhan ding ky giai thuwéng:
D6i vé6i to chirc
TBI O CHTIC, .o

Dia chi 1en M .o

S6 Quyét dinh thanh 18D: ...
Linh vuc dang ky hoat dong chinh (dang ky kinh doanh): ...................................
Ho va tén ngudi dimg dAut0 ChilTC: ..........ii e,
D6i véi c4 nhan

Hovatén: ... Quéc tich: ..o

Ngay, thang, nam Sinh: ... ... ...

NOT G hI€N NAY: ..o

Dia chi HEn M€ ..
Biénthoat: ......cooooiiii E-mail: ... ...

2. Pang ky giai thudéng:

2.1 Ten @i thuOnE: ...
(Trieong hop ding ky gidi thirong sie dung tén ciia 16 chike, cd nhdn, ho so ding ky phdi kém
theo vin ban dong ¥ ciia 16 chire, cd nhdn dé hodc dai dién hop phdp ciia t6 chire, cd nhdn
dé hodc co quan cé tham quyén.)

2.2.Y nghia ctia giai thuGnE: .......oooii e
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2.3. Linh vgc dang ky gidi thudng: ................

2.4. Muc dich dat vatang gidi thudng: ..................
2.5.Quymo gldi thurdng: ... ..o
2.6. Ngudn Kinh Phi: ...

2.7. D6i tuong ap dung cho gidi thudng: ...
2.8. Tom tit nguyén tic, diéu kién xét ting, tiéu chuan xét ting giai thuéng: ...............
(Kém theo dw thao Quy ché xét 1ing gidi thirong)

T6i/Chung t6i cam két:

- Tén giai thudng mai khong tring hodc twong tu gdy nham lan véi tén giai thuéng vé khoa
hoc va cong nghé da duoc dit, ting;

- T6 chirc, ca nhan (hodc ngudi dai dién hop phap) hodc co quan c6 tham quyén da dong y
cho tdi/ching t6i sir dung tén cua t6 chirc, ca nhan d6 dé dit tén giai thuong vé khoa hoc va
cong nghé (truomg hop ding ky gidi thirong sir dung tén ciia 16 chire, c¢d nhdn);

- Khong xam pham loi ich cta nha nuéc, quyén, loi ich hop phap cua to chirc, ca nhan;

khong trai vdi dao dirc, thuan phong m¥ tuc ciia dan toc.

TO CHUC/CA NHAN
(Ky, ghi vo ho tén)



