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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4731/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 24 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vire Nha &, Kinh doanh bat dong san

thudc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
B¢ truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc

hién co ché moét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;
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Can cir Nghi dinh 84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 ciia Chinh phii vé
thi diém phdn cdp quan 1y nha nuée mot s6 linh viee cho chinh quyén Thanh pho HO
Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 9763/ TTr-SXD-VP ngdy
16 thdng 10 nam 2024,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duoc tai cdu trac theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
pham vi chirc nang quan ly ctia S¢ Xay dung.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 09 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh cho ca nhan, td chirc; khéng tu dat thém thu tuc, giéy td ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét trai véi
Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Xay dung,
Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong va, Giam doc Trung tdm chuyén doi sé6 Thanh

phd va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4731/0P-UBND ngay 24 thdng 10 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vec Kinh doanh bat dong san

Kiém tra diéu kién huy dong von thong qua viéc gép von, hop tac dau

I tw, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két d¢ phat trién nha &

) Thong bao nha & xa hoi hinh thanh trong twong lai du diéu kién dwoc ban, cho
thué mua

3 Thong bao nha ¢ thwong mai hinh thanh trong twong lai di diéu kién duoc

ban, cho thué mua

I1. Linh vuec Nha ¢

Ban, cho thué mua, cho thué nha & x4 hdi duoc dau tu xay dung theo du

4 an va khong sir dung von dau tu cong, ngudn von tai chinh cong doan

5 Ban phan dién tich nha, dat st dung chung cia nha & cii thudc tai san cong

6 Ban nha & cii thudc tai san cong

7 Cho thué nha ¢ cii thude tai san cong

2 Thu tuc cho t,hué,‘ cho thué mua nha & x4 hoi do Nha nude dau tu xay
dung bang von dau tu cong

9 Thoéng bao don vi du diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu trén dia

ban Thanh pho
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 01

Thi tuc Kiém tra diéu kién huy dong von thong qua viéc gop von, hop tic diu

tw, hop tic kinh doanh, lién doanh, lién két dé phat trién nha &
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4731/0P-UBND ngay 24 thdng 10 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

duge chimg thyre hodc ban sao dién tir ¢o gid tri phap 1y cua cac gidy to sau:

Thanh phan ho6 so gom ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chi€u hodc ban sao

hodc toan bo dw dn hodc da thé cha”}? nha o trong du dn va da
dang ky thé chdp theo quy dinh ma huy déng von dé thuc hién
dau tu xdy dung phdn dy dn va hodc nha o da thé chap)

TT Tén ho so 50 Gh,l
lwgng | chu
A | Thanh phin hd so (theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia
" | Chinh phi, Quyét dinh s6 891/0P-BXD ngay 25/9/2024 ciia B Xdy dung)
Vin ban dé nghi cua chu dau tu (néu ré cdc théng tin vé tén Ban
1 | chu ddu tw, vi tri du dn, tién dé thuec hién diw dn, hinh thitc va | 01 ,
. x A iy . p; chinh
muc von huy dong, thoi han huy dong von)
Quyét dinh giao dat, cho thué dat ciia co quan c6 tham quép Ban
2 | hodc c6 quyén sur dung dat theo quy dinh cia phap luat vé dat | 01 <20
dai
Quyét dinh chu truong dau tu hoac van ban chap thuan chu
troong dau tu hodc van ban chap thuan chu trerong dau tu dong
3 thoi voi chap thuan nha dau tu 13 chi dau tu dw an cua co quan 01 Ban
Nha nude ¢6 tham quyeén; van ban cho phep chuyén muc dich sao
sir dung dat doi voi phan dat phai chuyén doi muc dich su
dung (néu cd) ciua co quan Nha nuwdc co tham quyén
p. | Thanh phian hd so khac (Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia
" | Chinh phu)
Vajn baim xac nhan hoan thanh t,hu’c,hién thu tuc xoa dang ky
the chap hoac rut bot tai san the chap theo quy dinh cua phap
luat v€ dang ky bién phap bao dam trudce khi ky hop dong huy Ban
4 | dong von (Truong hop chu dau tw du dn da thé chap mot phdan | 01 <20
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2.2 S6 lwgng ho so: 01 bo.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- Nép truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh, tai B6 phan tiép nhan va hoan tra
két qua — S& X4y dung Thanh phd H6 Chi
Minh (Pia chi: Sé6 60 dwong Trueong Dinh,
phuong Vo Thi Sdu, Qudn 3, Thanh phé
HOo Chi Minh).

- Nop qua Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh phé Hb Chi
Minh
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn).

15 ngay (tuwong duong 11
ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan hd so (phai kiém tra
hé so, di gidy to, hop 1é).
Truong hop, hd so chua du
gidy to theo quy dinh thi
trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan ho so, ¢6 van ban
gui chu dau tu yéu cau bo
sung gidy to con thiéu theo
quy dinh, khong dwoc tra lai
ho so dé yéu cau nodp lai tir
dau

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

, Noi N
Buoe | 5 ing Trach | Thoi | 1030/ s
cong cong nhiém gian Biéu Dién giai
viéc A : mau
: viéc
A 1A Doanh nghiép chuan bi ho
N(.)Sp(rho T6 chirc 1\1;[}11;01 so theo Thanh phan ho so
‘ ta1 Muc |
(1) B phan tiép nhan va
(1) B phan hoan tra ket qua - Van
tidp nhan va phong S¢ tiép nhan truc
hoan tré K&t ti€p, hodc qua dich vu buu
B1 Kidm qua - Vin 0.5 |-BMOI chinh hoac truc t}lyén: ‘
tra, tiép | phong S¢ | ngay | - BM 02 |- Iruong hop ho so dd day
nhan hé | (2) Lanh dao | lam | - BMm o3 | i thanh phan: Lap Giay
so | Phong Phat | vise | _poq |UiCP nhdn ho so va hen tra
trién nha va két qua; trao truc ti€p, hodc
thi treomg qua dich vu buu chinh hoag
Ao an : truee tuyén cho nguoi ndop ho
bat d
at dong san SO (theo dia chi dinh kem
trong don dé nghi) (BM01),
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Lap Phiéu kiém soat qua
trinh  giai quyét hd so
(BM04); Thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so chua
day du thanh phan: Huong
dan bb sung, hoan thién ho
SO truc tiép, hoac qua dich
vu buu chinh hodc truc
tuyén cho ngudi ndp hd so
(theo dia chi dinh kem trong
don dé nghi) va ghi 16 1y do
(BMO0?2).

- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hd
so (BM03).

- Chuyén vién bo phan Mét
ctra tiép nhan hd so, thuc
hién scan dit liéu hd so, luu
trit hd so dién tr (ddi véi
tiép nhdn truc tiép) va
chuyén toan bd hd so (trie
BMO02 va BM03) cho Phong
Phat trién nha va thi truong
bat dong san.

(2) Lanh dao Phong Phat
trién nha va thi treong bat
dong san phan cong Chuyén
vién thu ly thuc hién.

B2

Kiém
tra hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén vién
thu 1y hd so
Phong Phat
trién nha va
thi truong
bat dong san

07
ngay
lam
viéc

- Theo
muc I;
- BMO1
- Phiéu
trinh;
- Dll’
thao két
qua giai
quyét
TTHC
(Van
ban

- Cong chtre thu 1y ho so cin
cr cac van ban quy pham
phép lut, tién hanh kiém tra
ho so:

+ Truong hop co Gidy phép
xdy dung: Can b6 thu ly
soan thao van ban dé nghi
Thanh Tra S& ¢6 v kién vé
su phu hop quy hoach, thiét
ké duoc duyét cua cong
trinh thudc du an.

+ Truong hop ho so khong
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thong | dam bao diéu kién duoc huy
bdo i | @ong von: Can bd thu 1y du
diéu kién | thao van ban huong dan nha
huy dau tu hoan thién, bo sung
dong day di ho so.
von) | + Truong hop hd so du diéu
kién dugc huy dong von:
Can b0 thu ly du thao Van
ban thong bao du diéu kién
duoc huy dong von.
- Tong hop, 1ap Phiéu trinh,
du thao van ban, trinh Lanh
dao Phong xem x&t.
-Hb so
trinh
- Dll’
thao két
qua giai .
Lanh dao 0 quyét |Lanh dao Phong xem xét ho
Phong Phat . TTHC |so, tai ligu lién quan, ky
B3 Xem xét | trién nha va Iﬁfg’ (Vin Phiéu trinh, ky nhdy van ban
thi truong A ban du thao dé trinh Lanh dao
A N q Vviece N
bat dong san thong | SO
bdo du
diéu kién
huy
dong
von)
Xem xét, kiém tra lai ho so,
tai liéu lién quan, ky duyét
Phiéu trinh va ky mot trong
B cac du thao sau:
t(lil:l;ﬁ n(;;y dso | Van ban hudng dan chu
B4 A Lanh dao S& - . dau tu
phé lam trinh L L
duyét viée - Vin ban thong bao du diéu

kién huy dong von theo hinh
thirc gop von, hop tac kinh
doanh, lién doanh, lién két
dé thue hién du an
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Van ban , 7 ,
B6 phan 0.5 tbong Cho S‘O, Vavo sq, dgng daP,
Ban Vin the - | nea bao du | ban hanh van ban va chuyén
B5 | hanh an it 88y | didu |hd so cho B phan Tiép
SR Van phong | lam A A x e 1R i <
van ban S5 vide kién huy | nhan va tra ket qua - Van
‘ dong | phong S¢ dé tra két qua
von
(1) B6 phan - Van | (1) B phan tiép nhan va tra
tiép nhan va ban két qua: Tra két qua giai
Tra két | tra két qua - thong quyet tha tuc hanh chinh
qua, lru | Van phong bao di | cho t6 chirc, ca nhan theo
X . Theo A A
B6 ho so;, So Gidy ‘E'heu Giay hen. 7
thong | (2)Phong | | - | Kiénhuy | (2) Phong Phat trién nha va
ké va Phat trién ' dOPg thi truong bét déng, san:
theo d6i | nha vathi von Theo doi, thong ké so liéu
treong bat - Toan |va luu trit HO so theo quy
dong san bd ho so | dinh.
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
04 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu H so lwu
01 BM 01 @ay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tar B6 phan Mot
cua)
0 BM 02 Phieu qyeu cau bo sung va hoan thién ho so (luu tai Bo phan
Mot cura)
03 BM 03 P%neu tr choi gidi quyéet tiep nhan hé so (lvu tai BO phan Mét
cua)
04 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so




CONG BAO/S6 439+440/Ngay 15-11-2024 11

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11/2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Nha &;

- Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 ngay 28/11/2023;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san;

- Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cua Chinh phu vé dang ky bién
phap dam bao;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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Biéu miu BM01

Madu s6 01 ban hanh kém theo Phu luc ciia Thong $0 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO oo /TN&TKQ-GTN ... , ngay ... thang ...... nam ......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mahd so: ...

B6 phan Tiép nhan va Tra két QUAD oottt e
Tiép TRAN O SO CUAL v e,
DA G oo
SO dién thoai: ..ooovoveeeeeee EMaAIl: oo
NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt

Thanh phan hd so ndp gom:

S6 luong hd s0: ..o (bo)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh & ............... ngay

Thoi gian nhan hd so: .......... gid ... phut, ngay .......... thang .......... nam ..........
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DANG KY NMAN KEE QUA TALT ...

Vao $6 theo ddi ho so, Quyén SO e, SO NG U v,
NGUOI NOP HO SO NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chit ky sO cua Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tik)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen
tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong truong
hop nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-Ttg;
mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong/Bd phan Mot ctia;

- T4 chire, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot ctra hodc tai nha (tru s& t0
chtrc) qua dich vu buu chinh.
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Biéu méu BM02
Mau s6 02 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP

ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chit ky so ctia To chuc

(néu 14 biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pijc lap - Tu do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO v /TN&TKQ-HDHS ... , Ngay ...... thang ...... ndm ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HoO SO Ul oo e e e,

NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt

DA G e

SO dien thoai: «.oovovoveeeeeeeeeeeeeeee, Email: .o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi1 dung sau:

|5 0 1 T TSP P P PURPRUPPRI

Trong qua trinh hoan thién ho6 so néu c6 vudng mac, Ong/Bali€én hé vé1 ...

$O dién thoai ....oovovovoeeeeeeee dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 cia Nguoi hwdng dan
néu la biéu mau dién tik)
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Biéu miu BMO03

Madu s6 03 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO v /TN&TKQ-TC ... , ngay ... thang ...... nam ......

DA G o

SO GBI TNOI: <. ov e,

Qua xem xét, bd phén tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét

hé so nay véi 1y do cu thé nhu sau:
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Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la biéu mau dién tir)
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Biéu méu BM04
Madu s6 05 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP

ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO: e [voiiim e e , ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Thii tuc: THU TUC THONG BAO NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI
PU PIEU KIEN PUQC BAN, CHO THUE MUA

ME SO RO SOT ..o
Co quan (b0 phan) gidi qUYEt DO SOT .....oeoe et

Co quan phdi hop gidi qUyEt DO SOT .....oov e

KET QUA GIAI
. THOT GIAN GIAO, QUYET HO SO | GHI
TEN CO QUAN h . 1
Q NHAN HO SO (Trwée han/dang | CHU

han/qua han)

... g10 ... phut, ngay ... thang ... nam ...

1. Giao: BO phan Tiép . ——
nhan va Tra két qua | 8ol giao Ngudi nhin

2. Nhén: Van thu

Phong PTN&TTBDS

1. Giao: ......... ... g10 ... phat, ngay ... thang ... nam ...
2.Nhan: ......... Nguoi giao Nguoi nhan
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1.Giao: .............. ... g10 ... phut, ngay ... thang ... nam ...
N1 M N o h,\
2.Nhan: ............. Nguoi giao Nguwoi nhan
Ghi chi:

- Trudng hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh coéng ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-Ttg thi thoi gian giao, nhan ho so va viée ky nhan thé hién trong hoa don cua
co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

- Truong hop Hé théng thong tin mot cira dién tir chwa van hanh, ngudi giao va nguoi nhan
phai ky va ghi 0 ho tén. Khi H¢ théng thong tin mot ctra dién tir da van hanh, vi¢c luu vét

duogc thuc hién ty dong va thé hién trén mau phiéu dién tu.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Thii tuc Thong bao nha & xi hdi hinh thanh trong twong lai da diéu kién
dwogc ban, cho thué mua
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4731/0P-UBND ngay 24 thdng 10 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
- Can cir Diéu 24 Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023
- Can ctr Diéu 8 Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phu

quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san,

Thanh phan ho so gdm ban chinh; ban sao va xuat trinh ban chinh d¢ d6i chiéu
hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y hodc ban sao dugce chirng thuc cua cac gidy to
sau:

GHI

STT TEN HO SO SL CHU

Van ban thong bao vé nha & x4 hoi hinh thanh trong
01 | twong lai dua diéu kién duoc ban, cho thué mua 01
(BMO5)

Quyét dinh giao dat (hodc) Quyét dinh cho thué dat va
hop dong vé cho thué quyén sir dung dat theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai (hodc) Quyét dinh cho phép
chuyen muc dich sir dung dat (hodic) Giay chung nhan
quyén st dung dat (hodc) Glay chung nhan quyén s&
hiru nha ¢ va quyén st dung dat & (hodic) Gidy chimg
nhan quyen str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat (hodc) Gidy chimg nhan khac vé
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi
dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai

Ban
chinh

02 01 Ban sao

Quyét dinh chi truong dau tu (hodc) van ban chap
thuan chu truong dau tu dong thoi chap thusn nha dau
tu (hodic) van ban chap thuan chi truong dau tu dy an
clia co quan nha nudce cd tham quyén phé duyét

03 01 Ban sao

04 | Gidy phép x4y dung nha &, cong trinh xay dung va ho 01 Ban sao
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STT

TEN HO SO

SL

GHI
CHU

so dé nghi cap giay phép xy dung (doi voi truong hop
phai co gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat
vé xay dung)

05

Thong bao khai cong xay dung nha ¢, cong trinh xay
dung va ho so thiét ké xay dung nha &, cong trinh xay
dung (d6i véi truong hop khong phai ¢6 gidy phep xay
dung theo quy dinh cia phap luat vé€ xay dung)

01

Ban sao

06

Gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh
vé dat dai gdm tién sir dung dat, tién thué dat va cac
loai thué, phi, 1¢ phi lién quan dén dat dai (néu co)
dbi voi Nha nude theo quy dinh cua phap luat ddi voi
dat gan v6i nha &, cong trinh xdy dung dua vao kinh
doanh

01

Ban sao

07

Gidy to vé nghiém thu viéc da hoan thanh xay dung co
so ha tang k¥ thuat theo quy dinh cia phap luat vé xay
dung twong tmg theo tién do du an; truong hop 1a nha
chung cu, tda nha hon hop c6 nha & phai co giay to
chirng minh da duoc nghiém thu hoan thanh xay dung
phan méng theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung

01

Ban sao

08

Giay to chimg minh nha &, cong trinh x4y dung:

- Khong thudc truomg hop dang cd tranh chap vé
quyén st dung dat gin véi nha o, cong trinh xay
dung, tranh chap vé quyén sé hiru nha &, cong trinh
x@y dung dua vao kinh doanh dang duoc co quan ¢6
tham quyén thong bao, thu ly va giai quyet truong
hop co tranh chap thi di duoc co quan c6 tham quyén
giai quyét bang ban an, quyét dinh, phan quyét da co
hiéu lwrc phap luat;

- Khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an;

- Khéng thudc truong hop lut cam giao dich;

- Khong thudc truong hop dang trong thoi gian bi
dinh chi, tam dinh chi giao dich theo quy dinh cua
phap luat.

01

Ban sao

09

Cac ho so, van ban phap 1y khac ¢6 lién quan:

- Van ban bao 1anh cua Ngan hang thuong mai vé bao
lanh cho nghia vu tai chinh ctua chu dau tu doi voi
bén mua, thué mua nha & khi chu dau tu khong ban

01

Ban sao
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STT

TEN HO SO

SL

GHI
CHU

giao nha & theo cam két trong hop dong mua ban,
thué mua nha ¢ hinh thanh trong twong lai.

- Cam két khong thé chap hodc gidy to ching minh
da giai chap toan bo du an dau tu xdy dung nha O/mot
phan dv an/nha & hmh thanh trong tuong 1a1 va quyen
str dung dat (Cung cap ban chinh gidy to vé quyén sir

dung ddt dé doi chiéu).

- Tai liéu vé tu cach phap 1y cua chu dau tu.

10 tham quyén phé duyét

H6 so du an, thiét ké ban vé thi cong da duge cap co

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- N6p truc tiép hoac qua dich vu buu chinh,
tai BO phan tiép nhan va hoan tra két qua -
S& Xay dung Thanh phd HO Chi Minh (Pia
chi: S6 60 dwong Triwong Dinh, phiong Vo
Thi Sdau, Qudn 3, Thanh phé Hé Chi Minh).

- Nop qua Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh phé Hb Chi Minh
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn).

15 ngay (twong duong
11 ngay lam viéc) ké tur
ngay nhan ho so (phal
kiém tra ho so, du gidy
to, hop [é). Truong
hop, ho so chua du gidy
to theo quy dinh thi
trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay nhan ho so,
c6 van ban giri chu dau
tur yéu cau bo sung gidy
to con thiéu theo quy
dinh, khong duoc tra lai
hd so dé yéu cau nop
lai tr dau

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \ai dung L Thoi | Hb so/
cong N oA Trach nhiém . 2 X Dién giai
on cong viec : gian Bi€u mau
viéc
Té chite. ¢4 - Theo muc | T5 chuc, ca nhan
Nop ho so nhén’ I chuan bi ho so
-BMO05 |theo MuclI
(1) B phan tiép
nhan va tra két qua
- Van phong S¢
tiép qhém ho so
true tiép:
+ Truong hop hd
so ddy du thanh
phan: Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua,
giao cho ngudi
ndp ho so (BM0O1),
. oa Lap Phiéu kiém
(.14) Bo P har} soat qua trinh giai
tcp nhan va -Theomuc | gyt hd  so
Bl | fra ket qua - I (BM04).  Thuc
I?iemltl‘?’ Vanphong 86 | 5oy | -BMO1, |hién tidp buoe B2,
tlelf)éns(ran (%%Lanlll)}c'llgto lam viéc | -BMO2, |+ Truong hop ho
Loong Hhatl -BMO03. |so chuwa diy du
trién nha va thi g hanh hin:
truong bat -BM04 |1 an ,  phan
A , Hudéng dan nguoi
dong san

ndp ho so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi 10 ly do
(BMO?2).

*Trieong hop
nguoi nép da bo
sung, hoan thién
ddy ai hé so: Ldp
BMO1, BMO04;
Thuc hién tié}?
bucc B2.

+ Truwong hop tir
chbi tiép nhan hd
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so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd  so
(BM03) giao cho
nguo1 nop ho so.

- Chuyén toan bo
hd so (trir BMO2
va BMO03) cho
Phong Phat trién
nha va thi truong
bat dong san.

(2) Lanh dao
Phong Phat trién
nha va thi truong
bat dong san phan
cong Chuyén vién
thu ly thure hién.

B2

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét tha
tuc hanh
chinh

Chuyén vién
thu 1y hd so
Phong Phat
trién nha va thi
truong bat
dong san

07 ngay
lam viéc

- Theo muc
L
- BMO01,
- BM04,
- BMOS5,
- Phiéu
trinh,

- Du thao
két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Chuyén wvién thu
ly tham dinh ho
SO

+ Truong hop hd
so khong du diéu
kién: Lap Phiéu
trinh, trinh Lanh
dao Phong xem
xét, tham muu
Lanh dao S& ky
Dy thao van ban
huéng dan nha
dau tu hoan thién,
bo sung ho so.

+ Truong hop hd
so du diéu kién:
Dy thao van ban
xac nhan nha & xa
hoi hinh thanh
trong tuwong lai du
diéu kién duoc
ban, cho thué mua
(BM0G6).

- Tong hop, hoan
thién hd so, trinh
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lanh dao Phong
xem xét.

B3

Xem xét

Lanh dao
Phong Phat

trién nha va thi

truong bat
dong san

02 ngay
lam viéc

- Theo muc
L
- BMO01,
- BM04,
- BMOS5,
- Phiéu
trinh,

- Du thao
két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh
(BM06)

Lanh dao Phong
xem xét hd so, tai
li¢u lién quan; Phé
duyét To trinh
kém Du thao két
qua giai quyét thu
tuc hanh chinh
(BM06), ky nhay
mot trong cac van
ban sau dé trinh
Lanh dao S6: Du
thao van  ban
huéng dan nha
dau tu hoan thién,
bo sung day du ho
so (hodc) Du thao
van ban thong bao
nha & xd hoi du
diéu kién duoc
ban, cho thué mua.

B4

Ky duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

Xem xét, kiém tra
lai ho so, tai liéu
lién  quan, ky
duyét T¢ trinh va
mot trong cac du
thao sau: Van ban
huéng dan nha
dau tu (hodc) Vian
ban thong bao nha
& x4 hoi du diéu
kién duoc ban, cho
thué€ mua.

B5

Ban hanh
van ban

B6 phan Van
thu - Van
phong So&

0,5 ngay
lam viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

Cho s6, vao so,
dong dau, chuyén
van ban cho BO
phan Tiép nhan va
tra két qua - Van
phong So dé tra
cho nguo1 nop.
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(1) B phan ticp
nhan va tl‘,él ket
qua: Tra két qua
o A _ | gia1 quyét thu tuc
| (1)Bophan -Hosoda | pann chinh cho 6
Tra ket tiép nhan va Theo duge phé chue, ca nhan theo
qua, luu trakét qua - | Giay tiép duyét Giéy’hen
o Van phong S¢ an ho | - Két qua N
B6 | Moso, | Vanpuong SO mhanhd - Ketqua | o) ppang pg
thong ké | (2) Phong Phat | sova giai quyet |, .z R
. 2 R \ i trien nha va thi
va theo | trién nha vathi | hentra thu tuc ‘ A A6
ne . X Lo . ) truong bat dong
doi truong bat két qua | hanh chinh san:  Theo  ddi
dong san (BMOG) théng ké 56 liéu va
luu trit HO so theo
quy dinh.
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén Biéu miu
01 BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
02 BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
03 BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
04 BMO04 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Théng bao cua Chu dau tw vé nha ¢ xa hoi hinh thanh
05 BMO05 trong tuwong lai du di€u kién dugc ban, cho thué mua (Phu
luc XV)
Van ban tra 101 cua So Xy dung vé nha & x4 hoi hinh
06 BMO06 thanh trong tuong lai da diéu kién duoc ban, cho thué
mua (Phu luc XVI)
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu H so lwu
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan tiép
01 BMO1 N A . .
nhan va tra két qua - Van phong S¢)
02 BMO0?2 Phiéu yéu cau bo sung yél hoan thién hd so (néu cO - luu ta1 Bo
phan tiép nhan va tra két qua - Van phong So)
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Phiéu tur chdi giai quyet tiép nhan ho so (néu ¢o - luu tai Bo

03 BMO3 phan tiép nhan va tra két qua - Van phong S¢)

04 BMO04 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Théng bao cia Chu dau tu vé nha ¢ xa hoi hinh thanh trong
05 BMO5 twong lai du di€u kién duoc ban, cho thué mua (lvu kem H6
SO)

Vian ban thong bao nha ¢ xa hdi du diéu kién dwoc ban, cho

06 BMO6 thué mua (luu tai B6 phan Van thu - Van phong Sé)
Toan bd ho so (Phong Phat trién nha va thi truong bat dong
07 san theo doi, thong k& so liéu va thwc hién lIwu trir theo quy

dinh)

VL. CO SO PHAP LY
(1) Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 ngay 28/11/2023;

(2) Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san 2023.
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Biéu miu BM01

Madu s6 01 ban hanh kém theo Phu luc ciia Thong $0 01/2018/TT-VPCP

- 7 ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO oo /TN&TKQ-GTN ... , ngay ... thang ...... nam ......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3a hod so: ..........

B6 phan Tiép nhan va Tra két QUAD oottt e
Tiép TRAN O SO CUAL v e,
DA G oo
SO dién thoai: ..ooovoveeeeeee EMaAIl: oo
NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt
Thanh phan hd so ndp gom:

S6 luong hd s0: ..o (bo)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh & ............... ngay

Thoi gian nhan hd so: .......... gid ... phut, ngay .......... thang .......... nam ..........
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Thoi gian tra két qua giai quyét ho so .......... gio.......... , phut, ngay .......... thang ..... nam .....

DANG KY NMAN KEE QUA TALT ...

Vao $6 theo ddi ho so, Quyén SO e, SO NG U v,
NGUOI NOP HO SO NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chit ky sO cua Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tik)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen
tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong truong
hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sd 45/2016/QP-Ttg;
mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong/Bd phan Mot ctia;

- T4 chire, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot ctra hodc tai nha (tru s& t0
chtrc) qua dich vu buu chinh.
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Biéu miu BM02

Mau s6 02 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP

- 7 ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Chit ky so ctia To chuc

(néu 14 biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO v /TN&TKQ-HDHS ... , NGAY ...... thang ...... ndm ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ..ottt et e ettt
NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt
DA G oo
SO dien thoai: «.oovovoveeeeeeeeeeeeeeee, Email: .o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi1 dung sau:

|5 0 1 T TSP P P PURPRUPPRI
Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng mic, Ong/Ba 1ién hé v&i .........oococovevvnen..
$O dién thoai ....oovovovoeeeeeeee dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 cia Nguoi hwdng dan

néu la biéu mdu dién tir)
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Biéu miu BMO03

Madu s6 03 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP

- - ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO v /TN&TKQ-TC ... , ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két QUA oot
Tiép TRAN O SO CUA: .o

DA Ol

Qua xem xét, bo phan tiép nhan va tra két qua thong bao khéng tiép nhan, giai quyét hd so

nay véi ly do cu thé nhu sau:
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Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la biéu mau dién tir)
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Biéu miu BM04
Madu s6 05 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP

- - ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO o, [voiim e , ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Thii tuc: THU TUC THONG BAO NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI
PU PIEU KIEN PUQC BAN, CHO THUE MUA

ME SO N0 SOT oo
Co quan (b0 phan) gidi qUYEt DO SOT .....oeoe et

Co quan phdi hop gidi quyEt hO SOT ...

KET QUA GIAI
A THOI GIAN GIAO, NHAN HO | QUYETHO SO | GHI
TEN CO QUAN » :
Q SO (Trwée han/dung | CHU

han/qua han)

... g10 ... phut, ngay ... thang ... ndm

1. Giao: Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua Ngudi giao Ngudi nhan

2. Nhan: Van thu

Phong PTN&TTBDS

... g10 ... phut, ngay ... thang ... ndm
1. Giao: .........
2.Nhan: ......... Nguol giao Neguo1 nhin

... g10 ... phut, ngay ... thang ... ndm
1.Giao: ..............
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Nguoi giao Ngudi nhan

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh coéng ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-Ttg thi thoi gian giao, nhan ho so va viée ky nhan thé hién trong hoa don cua
co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

- Truong hop Hé théng thong tin mot cira dién tir chwa van hanh, ngudi giao va nguoi nhan
phai ky va ghi 0 ho tén. Khi H¢ théng thong tin mot ctra dién tir da van hanh, vi¢c luu vét

duogc thuc hién ty dong va thé hién trén mau phiéu dién tir
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Biéu méu BM05
(Theo Phu luc XV Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Kinh doanh bat dong san)
CONG TY ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO e Lo e , NGAY e thang .......... nam .........
V/v thong bao ... can nha & xa hoi
hinh thanh trong twong lai thudc Dy an ...

du diéu kién ban/cho thué mua
Kinh gtri: S& Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh

I. THONG TIN VE DU AN

1. Tén Dy an: ......

2.biachi: ......

3.Chi dautu: ......

4, ......

II. PHAP LY CUA DU AN

1. Thong tin phap 1y vé hd so thi tuc dau tu cua dy an (vé quyét dinh, chap thuan cha
treong dau tu, gidy ching nhan dau tu, ... cia Dy an): ...

2. Thong tin phap 1y vé hd so quy hoach, thiét ké, xay dung cua Du an (quy hoach,
thiét ké dugc phé duyét, thong tin vé gidy phép xay dung...): ......

3. Thong tin vé dat dai cua du an (quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat, gidy ching nhan quyén sir dung dat, ...): ......

4, ......

III. THONG TIN VE NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI DU DPIEU
KIEN PUQC BAN, CHO THUE MUA

(Ghi cu thé hodc Idp bang biéu mé ta thong tin vé nha ¢ hinh thanh trong twong lai di

diéu kién dwoc bdn, cho thué mua: so lwong, logi nha o, ky hiéu, vi tri, dién tich, ...... )
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IV. PIEU KIEN CUA NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI TAI DU
AN PA PAP UNG PE PUQC BAN CHO THUE MUA

(Thong tin vé cdc diéu kién ciia nha & hinh thanh trong twong lai tai di an da ddap iing

dé dwoc ban cho thué mua theo quy dinh tqi Piéu 24 cua Ludt Kinh doanh bdt dong san)
V. CAC CAM KET CUA CHU PAU TU DU AN

- Chiu trach nhiém vé cac thong tin vé du 4n, chii ddu tu, nha & hinh thanh trong tuong
lai ta1 du an dﬁy du, chinh xac, trung thyc.

- Chiu trach nhiém vé bao dam nha & hinh thanh trong twong lai tai dw an da dap tng
du diéu kién dé duoc ban, cho thué mua theo quy dinh tai Piéu 24 cta Luat Kinh doanh bat

dong san.

- Ky hop ddng mua ban, cho thué mua nha ¢ hinh thanh trong twong lai tuan tha quy
dinh va dap tng cac diéu kién theo quy dinh cta phap luat vé kinh doanh bat dong san.

VI. PE NGHI CUA CHU PAU TU

(Cdc ndi dung dé nghi ciia chii dau tw vé viéc co quan quan 1y nha mirée vé kinh doanh
bdt dong san cdp tinh tra 101 vé viéc nha ¢ hinh thanh trong tiwong lai ddp ting cdc diéu kién

theo quy dinh ciia phdp ludt vé kinh doanh bdt dong san)./.

Noi nhin: CONG TY ...
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén)

-Luu: ...
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Biéu méu BM06
(Theo Phu luc XVI Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh

chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Kinh doanh bat dong san)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO XAY DUNG
SO e, /ISXD- , NGAY o thang .......... nam .........
PTN&TTBDS

V/v thong bao ... can nha & xa hoi
hinh thanh trong twong lai thude
Duan ...

du diéu kién ban/cho thué mua
Kinh gri: Cong ty ...

I. THONG TIN VE DU AN

1. Tén Dy an: .......

2.biachi: .......

3. Chudautu: .......

4. ...

II. PHAP LY CUA DU AN

1. Thong tin phap Iy vé hd so thi tuc dau tu cua du an (vé quyét dinh, chap thuan chu
treong dau tu, gidy ching nhan dau tu,....ctia Du an): .......

2. Thong tin phap 1y vé hd so quy hoach, thiét ké, xay dung ciia Dy an (quy hoach, thiét ké
dugc phé duyét, thong tin vé gidy phép xay dung...): .......

3. Thong tin vé dat dai ciia du an (quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir
dung dat, gidy ching nhan quyén sir dung dat, ...): .......

4. ...

III. THONG TIN VE NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI PU PIEU KIEN
PUQC BAN, CHO THUE MUA



CONG BAO/SS 439+440/Ngay 15-11-2024 37

(Ghi cu thé hodc Idp bang biéu mé ta thong tin vé nha ¢ hinh thanh trong twong lai di diéu
kién dwoc ban, cho thué mua: sé lwong, logi nha o, ky hiéu, vi tri, dién tich)

IV. PIEU KIEN CUA NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI TAI DU AN PA
PAP UNG PE PUQC BAN CHO THUE MUA

(Thong tin vé cdc diéu kién ciia nha ¢ hinh thanh trong tiwong lai tai dir dn dd dap ving dé
dwogc ban cho thué mua theo quy dinh tai Piéu 24 cuia Ludt Kinh doanh bdt dong san)

V. TRACH NHIEM, YEU CAU POI VOI CHU PAU TU DU AN

- Chiu trach nhiém vé céc thong tin vé du an, cha dau tu, nha & hinh thanh trong tuong lai
tai du an dﬁy du, chinh x4c, trung thuc.

- Chiju trach nhiém vé bao dam nha ¢ hinh thanh trong twong lai tai du 4n di dap ang du
diéu kién dé duoc ban cho thué mua theo quy dinh tai Piéu 24 cua Luat Kinh doanh bat

dong san.
- Ky hop ddng mua ban, cho thué mua nha & hinh thanh trong twong lai tuin thu quy dinh va
dap tng cac diéu kién theo quy dinh cuia phap luat vé kinh doanh bat déng san.

VL. PE NGHI CUA CO QUAN QUAN LY NHA NUOC VE KINH DOANH BAT
PONG SAN CAP TINH
(Cdc ngi dung dé nghi ciia co quan quan ly nha mrée vé kinh doanh bdt dong san cdp tinh

doi véi chii dau e vé viéc ky hop dong mua bdn, cho thué mua nha ¢ hinh thanh trong

twong lai)./.
Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhur trén; PHO GIAM POC
- VP dang ky dat dai Thanh phd (@é bié1); (Ky va ghi r6 ho tén)
- UBND tp. Tha Bac/quan/huyén (d@é phéi hop va
kiém tra);

- NH Nha nuée Viét Nam-CN TP.HCM (dé biét);
- Ngan hang ... (d@é biét);

- Ban Giam dbc Sé: GD, PGP Man (d@é bdo cdo);
- Thanh tra S& (dé kiém tra);

- To CNTT-VPS (dé ddng tdi);

- Luu: VT, PIN&TTBBS, ...
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
Thi tuc Thong bao nha ¢ thwong mai hinh thanh trong twong lai
du diéu kién dwoc ban, cho thué mua
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4731/0P-UBND ngay 24 thdng 10 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
- Can cir Biéu 24 Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023

- Can ctr Diéu 8 Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san,

Thanh phan ho so gdm ban chinh; ban sao va xuat trinh ban chinh d¢ d6i chiéu
hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y hodic ban sao dwgc chimg thyre cia cac gidy to sau:

A . GHI

STT TEN HO SO SL CHU
01 Van ban thong bao vé nha ¢ thuong mai hinh thanh trong twong 01 Ban

lai du dieu kién dugce ban, cho thué mua (BM05) chinh

Quyet dinh giao dat (hodc) Quyet dinh cho thué dat va hop dong
vé cho thué quyen str dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai (hodc) Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(hodc) Glay chimg nhan quyén str dung dat (hodc) Giay chimg

02 | nhan quyén s¢ huu nha ¢ va quyen st dung dat & (hodc) Gidy 01 Ban
sao
chumg nhan quyén str dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién ! dat (hodic) Glay chimg nhan khac vé quyeén st
dung dat, quep so hiru tai san gan lién voi dat theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai
Quyét dinh chu truong dﬁu,tu’ (hodc) van ban chap thuan chu
03 treong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu (hodc) van ban 01 Ban
chap thuan chu truong dau tu du an cua co quan nha nude co sao
tham quyén phé duyét
Glay phép xdy dung nha ¢, cong trinh xay dung va hd SO dé nghi \
Ban
04 | cap gidy phép xay dung (d6i véi truong hop phai ¢6 gidy phép 01 <20

xay dung theo quy dinh cua phap luat vé€ xay dung)

05 | Thong bao khoi cong xay dung nha &, cong trinh xay dung vahd | 01 | Ban
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STT

TEN HO SO

SL

GHI
CHU

so thiét ké xay dung nha ¢, cong trinh xay dung (d6i véi trudong
hop khoéng phai c6 giay phép xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung)

Sao

06

Gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai
gom tién sir dung dat, tién thué dat va cac loai thué, phi, 1¢ phi
lién quan dén dat dai (néu c6) d6i véi Nha nude theo quy dinh
ctia phap luét doi véi dat gan v6i nha o, cong trinh xay dung
dua vao kinh doanh

01

Ban
sao

07

Gidy to vé nghiém thu viéc d3 hoan thanh x4y dung co sé ha tang
k¥ thuat theo quy dinh ciia phap luat vé xy dung twong mg theo
tién d6 du an; truomg hop 1a nha chung cu, toa nha hdn hop cé
nha & phai ¢6 gidy to chimg minh d4 duge nghiém thu hoan thanh
xdy dung phan méng theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung

01

Ban
sao

08

Giay to chimg minh nha ¢, cong trinh xay du’ng'

- Khéng thude truong hop dang c6 tranh chap vé quyen str dung
dat gan voi nha o, cong trinh xdy dung, tranh chap vé quyén so
hiru nha ¢, cong trinh xay dung dua vao kinh doanh dang dugc
co quan c6 tham quyen thong bao, thu ly va giai quyét; trudng
hop ¢6 tranh chap thi da dugc co quan co tham quyén giai
quyét bang ban an, quyét dinh, phan quyét di cé hiéu luc phap
luat;

- Khéng b1 ké bién dé bao dam thi hanh an;

- Khong thudce truong hop lut cam giao dich;

- Khéng thuoc treong hop dang trong thoi gian bi dinh chi, tam
dinh chi giao dich theo quy dinh cta phap luéat.

01

Ban
sao

09

Céc ho so, van ban phap 1y khac ¢ lién quan:

- Vin ban bao 1anh cua Ngan hang throng mai vé bao lanh cho
nghia vy tai chinh cta chu dau tu d6i véi bén mua, thué mua
nha & khi chu dau tu khong ban giao nha & theo cam két trong
hop dong mua ban, thué mua nha & hinh thanh trong twong lai.
- Cam két khong thé chap hoic gidy to chirng minh da giai chap
toan bo dy an dau tu xay dung nha O/mot phan du an/nha [y
hinh thanh trong trong lai va quyen str dung dat (Cung cdp ban
chinh gidy to vé quyén sir dung ddt dé déi chiéu).

- Tai liéu vé tu cach phap 1y cua chu dau tu.

01

Ban
sao

10

Ho6 so dy an, thiét ké ban vé thi cong da duoc cép c6 tham
quyén phé duyét

01

Ban
sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, tai
Bo6 phan tiép nhan va hoan tra két qua - So Xay
dung Thanh phd H6 Chi Minh Pia chi: S6 60
duong Truong Dinh, phuong Vo Thi Sdu, Qudn
3, Thanh phé Ho6 Chi Minhy).

- Nop qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé HS Chi Minh
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn).

15 ngay
(tuong duong
11 ngay lam viéc) | Khong
ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube| Noidung | . | Thei | Hbso/
cong | .~ | Trach nhiém . .2 x Dién giai
‘A cong viec gian Bieu mau
viéc
‘ Té chite. c4 - Theo muc | T6 chirc, cd nhén
Nop ho so nhan I chuan bi ho so theo
-BM05 |Mucl
(1) B6 phan tiép nhan
va tra két qua - Van
phong S& tiép nhan ho
SO tryc tiép:
+ Truong hop hd so
day du thanh phan:
(1) BO phéan Lap Gidy tiép nhan hd
tiép nhan va - Theo muc | S0 va hen tra két qua,
Bl ] tra ket qua - 0.5 I giao cho nguoi nop I}S
Kiém tra, Van phong S& N 32‘1 _BMO1. |s0 (BMOI); Lap Phicu
tiép nhin | (2) Lanh dao lgnfl -BMO2’ kiém soat qua trinh
ho so Phong Phat viee BMO3) giai quyet ho so
trién nha va ' ) > | (BMO04); Thuc hién
thi truomg bét -BMO04 | tiép bude B2.
dong san + Truong hop hd so
chua day du thanh
phan: Huéng dan
ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi &0 ly do
(BMO2).
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*Truong hop nguoi
nép da bo sung, hoan
thién ddy duw ho so:
Ldp BMOI, BMO04,
Thuc hién tl’é}? buoc
B2.

+ Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so
(BM0O3)  giao  cho
nguodi nop ho so.

- Chuyén toan bo hd so
(tric BMO2 va BMO3)
cho Phong Phat trién
nha va thi truong bat
dong san.

(2) Lanh dao Phong
Phat trién nha va thi
truong bat dong san
phan cong Chuyén
vién thu ly thuc hién.

B2

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét tha
tuc hanh
chinh

Chuyén vién
thu 1y hd so
Phong Phat
trién nha va
thi truong bat
dong san

07 ngay
lam
viéc

- Theo muc
L
- BMO01,
- BM04,
- BMOS5,
- Phiéu
trinh,

- Du thao
két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Chuyén wvién thu ly
tham dinh ho so:

+ Truong hop hd so
khong du diéu kién:
Lap Phiéu trinh, trinh
Lanh dao Phong xem
xét, tham muu Lanh
dao S& ky Du thao van
ban hudng dan nha dau
tw hoan thién, bo sung
ho so.

+ Trudong hop ho so di
diéu kién: Dy thao van
ban xac nhan nha &
thuwong mai hinh thanh
trong twong lai du diéu
kién duwoc ban, cho
thué mua (BM06).

- Tong hop, hoan thién
ho so, trinh lanh dao
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Phong xem xét.
Lanh dao Phong xem
T xét ho so, tai liéu lién
i éflnuc quan; Phé duyét To
g trinh kem Du thao két
- BMO1, qua giai quyét thu tuc
- BM04, | hanh chinh (BMO06), ky
Lanh dao -BMO05, |nhay mot trong cac
Phong Phat | 02ngdy | _ppié, |van ban sau d¢ trinh
B3 | Xem xét trién nha Vé} lam trinh Lanh dao So: Dg thao
thi truong bat viéc \ van ban huéng dan nha
R : - Du thao N . o 2
dong san 1& \ dau tu hoan thién, bo
et qua A v LA
iai quyét sung day da ho so
& , (hodc) Du thao van
thu tuc \ R . L
. ) ban thong bao nha ¢
hanh chinh RN
(BMOG) thwong mai da diéu
kién duwoc ban, cho
thué mua.
Xem xét, kiém tra lai
ho so, tai liéu lién
quan, ky duyét To
01 ngay trinh va mdt trong cac
B4 | Ky duyét | LanhdaoSo | lam | Ho so trinh | 9% fhao saw Van ban
; vide huéng dan nha dau tu
' (hodc) Van ban thong
bao nha ¢ thuong mai
du diéu kién dugc ban,
cho thué mua.
Cbo sé,x@o s0, dong
| Bophanvan | % | Hésoda |93 chuyén van ban
Ban hanh - ngay ~ | cho BS phan Tiép nhan
B5 S thue - Van - duoc phé C e 1A \ -
van ban hone S& lam duvét va tra ket qua - Van
phong viée ye phong S¢ dé tra cho

nguol nop.
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(1) B6 phan tiép nhéan
‘ va tra ket qua: Tra ket
(1) B6 phan h -Ho soda | qua giai quyét thu tuc
Tra két | tiep nhénva G,fo dugc phé |hanh chinh cho to
qua, luu | traket qua - 1ay duyét chirc, ca nhan theo
A < ) , tiep < , A
hé so, Van phong S¢ ~1 x| -Kétqua |Giay hen.
B6 P " . nhan ho iy p . LR
thong ke (2) Phong . glai quyét | (2) Phong Phat trién
N , L2 . SO va ) . . ) . Z
va theo | Phat trién nha h : thi tuc | nha va thi trwong bat
~. 1 X en tra \ , A . ~
doi va thi truong két qua hanh chinh | dong san: Theo dai,
bat dong san (BM0G6) | thong ké so licu va luu
trit H6 so theo quy
dinh.
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén Biéu miu
01 BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
02 BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
03 BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
04 BMO04 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Thong bao cua Chu dau tu"vé nha ¢ thuong mai hinh
05 BMO05 thanh trong tuong lai du diéu kién dwge ban, cho thué
mua (Phu luc XV)
Van ban tra 101 cua S¢ Xay dung vé nha ¢ thuong mai
06 BMO06 hinh thanh trong twong lai du di€u kién duoc ban, cho
thué mua (Phu luc XVI)
V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu H so lwu
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan tiép
01 BMO1 A R . .
nhan va tra két qua - Van phong S¢)
02 BMO0?2 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua - Van phong So)
03 BMO3 Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai BO
phan tiép nhan va tra két qua - Van phong So)
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04 | BMO04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Théng bao cua Chu ‘dﬁu tr vé nha ¢ thwong mai hinh thanh
05 BMOS5 | trong tuong lai du di€u kién dugc ban, cho thué mua (luu kém
Ho s0)

Vin ban thong bao nha & thwong mai du diéu kién dwoc ban,

06 BMO6 cho thué mua (luu tai B§ phan Van thu - Van phong Sé)
07 Toan bo ho so (Phong Phat trién nha va thi trudng bat dong san

theo dou, théng ké sb liéu va thuc hién lwu trit theo quy dinh)

VL. CO SO PHAP LY
(1) Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 ngay 28/11/2023;

(2) Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san 2023.
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Biéu miu BM01

Madu s6 01 ban hanh kém theo Phu luc ciia Thong $0 01/2018/TT-VPCP

- 7 ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO oo /TN&TKQ-GTN ... , ngay ... thang ...... nam ......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3a ho sos .........

B6 phan Tiép nhan va Tra két QUAD oottt e
Tiép TRAN O SO CUAL v e,
DA G oo
SO dién thoai: ..ooovoveeeeeee EMaAIl: oo
NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt

Thanh phan hd so ndp gom:

TSSOSO PSRRI
OSSOSO SUSUPSPRTPPN
OSSR USUPPRPRN
TSSOSO SRS USUPSPRTPPN
S6 luong hd s0: ..o (bo)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh & ............... ngay

Thoi gian nhan hd so: .......... gid ... phut, ngay .......... thang .......... nam ..........



46 CONG BAO/SS 439+440/Ngay 15-11-2024

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so .......... gio.......... , phut, ngay .......... thang ..... nam .....

DANG KY NMAN KEE QUA TALT ...

Vao $6 theo ddi ho so, Quyén SO e, SO NG U v,
NGUOI NOP HO SO NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky so cua Nguroi tiep nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen
tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong truong
hop nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-Ttg;
mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong/Bd phan Mot ctia;
- T4 chire, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot ctra hodc tai nha (tru s& t0
chtrc) qua dich vu buu chinh.
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Biéu mdu BM02
Mau s6 02 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chit ky so ctia To chuc

(néu 14 biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO v /TN&TKQ-HDHS ... , NGAY ...... thang ...... ndm ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ..ot
NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt
DA G oo
SO dien thoai: «.oovovoveeeeeeeeeeeeeeee, Email: .o
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

|5 0 1 T TSP P P PURPRUPPRI
Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng mic, Ong/Ba 1ién hé v&i .........oococovevvnen..

$O dién thoai ....oovovovoeeeeeeee dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 cia Nguoi hwdng dan

néu la biéu mdu dién tir)
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Biéu mdu BM03
Madu s6 03 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO v /TN&TKQ-TC ... , ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két QUA oot
Tiép TRAN O SO CUA: .o

DA Ol

Qua xem xét, bd phén tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGFT(}'I NQP HOASO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (KY va ghi 16 ho tén)
(Chir ky $6 clia Nguroi tié'p nhdn ho so

néu la biéu mdu dién tir)
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Biéu miu BM04
Madu s6 05 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP

- - ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Chir ky so ctua To6 chirc

(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO: e [voim e , ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Thii tyc: THU TUC THONG BAO NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI
PU PIEU KIEN PUQC BAN, CHO THUE MUA

ME SO DO SO -t
Co quan (b0 phan) gidi qUYEt DO SOT .....oeoe et

Co quan phdi hop gidi qUyEt DO SOT .....oov e

KET QUA GIAI
~ THOI GIAN GIAO, NHAN HO| QUYETHO SO | GHI
TEN CO QUAN » ,
Q SO (Trwée han/dung | CHU

han/qua han)

... g10 ... phut, ngay ... thang ...

1. Giao: B6 phan Tiép nam ...

nhan va Tra két qua Nguoi giao Nguoi nhan

2. Nhan: Van thu

Phong PTN&TTBDS

... g10 ... phut, ngay ... thang ...
1. Giao: ......... nam ...
2. Nhan: ......... Neuoi glao Neuoi nhan

... g10 ... phut, ngay ... thang ...
1.Giao: .............. nam ...
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Nguoi giao Ngudi nhan

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh coéng ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-Ttg thi thoi gian giao, nhan ho so va viée ky nhan thé hién trong hoa don cua
co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

- Truong hop Hé théng thong tin mot cira dién tir chwa van hanh, ngudi giao va nguoi nhan
phai ky va ghi 0 ho tén. Khi H¢ théng thong tin mot ctra dién tir da van hanh, vi¢c luu vét

duogc thuc hién ty dong va thé hién trén mau phiéu dién tir
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Biéu méu BM05
(Theo Phu luc XV Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngcay 24/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Kinh doanh bat dong san)
CONG TY ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO e Lo , NGAY e thang .......... nam .........
V/v thong bao ... can nha & thuong
mai
hinh thanh trong teong lai thudc
Duan ...

du diéu kién ban/cho thué mua
Kinh gti: S& X4y dung Thanh pho H6 Chi Minh

I. THONG TIN VE DU AN

1. Tén Dy an: ......

2.biachi: ......

3.Chi dautu: ......

4, ......

II. PHAP LY CUA DU AN

1. Thong tin phap ly vé hd so thi tuc dau tu cta dy an (vé quyét dinh, chap thuan chii
treong dau tu, gidy ching nhan dau tu, ... cia Dy an): ...

2. Thong tin phap 1y vé hd so quy hoach, thiét ké, xay dung cua Du an (quy hoach,
thiét ké dugc phé duyét, thong tin vé gidy phép xay dung...): ......

3. Thong tin vé dat dai cua du an (quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat, gidy ching nhan quyén sir dung dat, ...): ......

4, ......

III. THONG TIN VE NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI DU DPIEU
KIEN PUQC BAN, CHO THUE MUA
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(Ghi cu thé hodc Idp bang biéu mé ta thong tin vé nha ¢ hinh thanh trong twong lai di

diéu kién dwoc ban, cho thué mua: sé lwong, logi nha o, ky hiéu, vi tri, dién tich, ...... )

IV. PIEU KIEN CUA NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI TAI DU
AN DA PAP UNG PE PUQC BAN CHO THUE MUA

(Thong tin vé cdc diéu kién ciia nha & hinh thanh trong twong lai tai di dn da ddap iing

dé dwoc ban cho thué mua theo quy dinh tqi Piéu 24 cua Ludt Kinh doanh bdt dong san)
V. CAC CAM KET CUA CHU PAU TU DU AN

- Chiu trach nhiém vé cac thong tin vé du 4n, chii ddu tu, nha & hinh thanh trong tuong
lai tai du an dﬁy du, chinh xac, trung thyc.

- Chiu trach nhiém vé bao dam nha & hinh thanh trong twong lai tai dw an da dap tng
du diéu kién dé dugc ban, cho thué mua theo quy dinh tai Piéu 24 caa Luat Kinh doanh bat

dong san.

- Ky hop ddng mua ban, cho thué mua nha ¢ hinh thanh trong twong lai tuan tha quy
dinh va dap ang cac diéu kién theo quy dinh cta phap luit vé kinh doanh bat dong san.

VI. PE NGHI CUA CHU PAU TU

(Cdc néi dung dé nghi ciia chii dau tw vé viéc co quan quan 1y nha mirée vé kinh doanh
bdt dong san cdp tinh tra 10i vé viéc nha ¢ hinh thamh trong twong lai dap ting cdc diéu kién

theo quy dinh ctia phdp ludt vé kinh doanh bdt dong san)./.

Noi nhin: CONG TY ...
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén)

-Luu: ...
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Biéu méu BM06
(Theo Phu luc XVI Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh

chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Kinh doanh bat dong san)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO XAY DUNG
SO e, /ISXD- , NGAY e thang .......... nam .........
PTN&TTBDS

V/v thong bao ... cdn nha & thuwong
mai hinh thanh trong tuwong lai
thudoc Du an . ..

du diéu kién ban/cho thué mua
Kinh giri: Cong ty ...

I. THONG TIN VE DU AN

1. Tén Dy an: .......

2.biachi: .......

3. Chudautu: .......

4. ...

II. PHAP LY CUA DU AN

1. Thong tin phap Iy vé hd so thi tuc dau tu cua du an (vé quyét dinh, chap thuan chu
treong dau tu, gidy ching nhan dau tu,....ctia Du an): .......

2. Thong tin phap 1y vé hd so quy hoach, thiét ké, xay dung ciia Dy an (quy hoach, thiét ké
dugc phé duyét, thong tin vé gidy phép xay dung...): .......

3. Thong tin vé dat dai ciia du an (quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir
dung dat, gidy ching nhan quyén sir dung dat, ...): .......

4. ...

III. THONG TIN VE NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI PU PIEU KIEN
PUQC BAN, CHO THUE MUA
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(Ghi cu thé hodc Idp bang biéu mé ta thong tin vé nha ¢ hinh thanh trong twong lai di diéu
kién dwoc ban, cho thué mua: sé lwong, logi nha o, ky hiéu, vi tri, dién tich)

IV. PIEU KIEN CUA NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI TAI DU AN PA
PAP UNG PE PUQC BAN CHO THUE MUA

(Thong tin vé cdc diéu kién ciia nha ¢ hinh thanh trong tiwong lai tai dir dn dd dap ving dé
dwogc ban cho thué mua theo quy dinh tai Piéu 24 cuia Ludt Kinh doanh bdt dong san)

V. TRACH NHIEM, YEU CAU POI VOI CHU PAU TU DU AN

- Chiu trach nhiém vé céc thong tin vé du an, cha dau tu, nha & hinh thanh trong tuong lai
tai du an dﬁy du, chinh x4c, trung thuc.

- Chiju trach nhiém vé bao dam nha ¢ hinh thanh trong twong lai tai du 4n di dap ang du
diéu kién dé duoc ban cho thué mua theo quy dinh tai Piéu 24 cua Luat Kinh doanh bat
dong san.

- Ky hop ddng mua ban, cho thué mua nha & hinh thanh trong twong lai tuin thu quy dinh va
dap tng cac diéu kién theo quy dinh cuia phap luat vé kinh doanh bat déng san.

VL. PE NGHI CUA CO QUAN QUAN LY NHA NUOC VE KINH DOANH BAT
PONG SAN CAP TINH
(Cdc ngi dung dé nghi ciia co quan quan 1y nha mrée vé kinh doanh bat dong san cdp tinh

doi véi chii dau e vé viéc ky hop dong mua bdn, cho thué mua nha ¢ hinh thanh trong

twong lai)./.
Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhur trén; PHO GIAM POC
- VP dang ky dat dai Thanh phd (d@é bié1); (Ky va ghi r6 ho tén)
- UBND tp. Tha Bac/quan/huyén (d@é phoi hop va
kiém tra);

- NH Nha nuée Viét Nam-CN TP.HCM (dé biét);
- Ngan hang ... (d@é biét);

- Ban Giam dbc S¢: GB, PGB Man (d@é bdo cdo);
- Thanh tra S& (dé kiém tra);

- To CNTT-VPS (dé ddng tdi);

- Luu: VT, PIN&TTBBS, ...
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 04

Thit tuc ban, cho thué mua, cho thué nha ¢ xa héi dwoc diu tw xiy dung theo

dw an va khong sir dung von diu tw céng, ngudn von tai chinh cong doan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4731/0P-UBND ngdy 24 thdng 10 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi
lwgng chu
Vin ban cta chu dau tu vé dé nghi c6y kién kém Danh
| | sdch cac doi twong duw kién dwoc giai quyét mua, thug, 01 Ban
thué mua nha & xa hd1 do1 vél du an nha ¢ xa hdi1 duoc chinh
dau tu xdy dung bang ngudn von ngoai ngan sach.
2 | Don ding ky mua, thué mua, thué nha ¢ xa hoi (Maus6| 01 | Ban sao
1 tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
100/2024/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2024 ciua Chinh
phu).
3 | Thé can cudc hodc Can cude cong dan (kém van ban thé \
A A PN . X 1A . Ban sao
hién nd1 dung s6 Chirng minh nhan dan chira dung trong ,
ma QR code tai Can cudc hodc Can cude cong dan) hoac | 01 hcro
Sé dinh danh ca nhan (d6i véi cong dan dudi 14 tudi) cia cung
y A . n, A , thuc
vo hoac chong cha, me, con theo phap luat vé cu tru.
Gidy to chirng minh d6i twong dwoc hwong chinh sach
hé trg vé nha ¢ xa hoi
- Doi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 76 cua Luat Nha &
thi gidy to' chimg minh d6i teong dugce hudng chinh sach
ho tro vé nha ¢ x3 hoi 1a ban sao cd chimg thue gidy to
chirng minh nguoi cd cong véi cach mang hodc ban sao Ban sao
4 ¢ chimg thwe gidy chirng nhan than nhan liét sy theo quy 01 co
dinh cua Phap 1énh Uu dai nguoi ¢o cong voi cach mang; chirng
- Déi twong quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu thue

76 cua Luat Nha ¢ thi gidy t& ching minh ddi twong
duge hudéng chinh sach ho tro vé nha & x4 hoi 1a ban sao
c6 chimg thuc gidy chimg nhan ho gia dinh nghéo, can
nghe¢o theo quy dinh;

- Cac d6i twong quy dinh tai khoan 5, khoan 6, khoan 8,
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STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi
chu

khoan 9, khoan 10 va khoan 11 Diéu 76 clia Luat Nha &
thue hién theo MAu s6 01 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31 thang 7 nam
2024 cua B truéng B6 Xay dung;

- MAu gidy to& chang minh d6i tuong quy dinh tai khoan 7
Diéu 76 cta Luat Nha & thue hién theo huéng dan cua Bo
truong Bo Quoc phong, Bo trudng Bo Cong an.

Gidy to chirng minh diéu kién vé nha ¢ dé dwgc mua,
thué mua nha ¢ xa héi

Mau gidy to ching minh diéu kién vé nha & dé duoc
mua, thué mua nha ¢ xa ho1 hoac nha & cho lyc luwong vii
trang nhan dan thuc hién theo Mau s6 02 (d6i voi truong
hop chua ¢o nha &) hodc Mau s6 03 (d6i voi truong hop
c6 nha o) tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6
05/2024/TT-BXD ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo
truéng Bo Xay dung.

Truong hop ngudi ding don da két hon thi vo hodc
chong cia nguoi d6 ciing phai ké khai mau gidy to chimg
minh diéu kién vé nha ¢ theo Miu s6 02 tai Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31 thang 7 nam 2024 cua B0 truéng Bo Xay dung.

01

Ban sao
co
ching
thuc

Gidy to chirng minh diéu kién vé thu nhip dé duwoc
mua, thué mua nha & xa hoi

Mau gidy to chang minh diéu kién vé thu nhap dé duoc
mua, thué mua nha & xa héi thuc hién theo Mau s6 04
(ddi véi truomg hop 1a cac @i twong quy dinh tai khoan
5, khoan 6, khoan 7 va khoan 8 Diéu 76 cia Luat Nha o)
hodc Mau s6 05 (d6i voi dbi twong quy dinh tai khoan 5
Diéu 76 cua Luat Nha ¢ nhung khong ¢ hop dong lao
dong) tai Phu luc I ban hanh kém Théng tu s
05/2024/TT-BXD ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo
trudng Bo Xay dung.

Truong hop nguoi dung don dang ky mua, thué mua nha
& x4 hoi da két hon thi vo hodc chong cua ngudi do6 ciing
phai ké khai mau gidy to ching minh diéu kién vé thu
nhép theo MAu s6 04 hodic Miu s6 05 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31
thang 7 nam 2024 cua B6 truéng Bo Xay dung.

01

Ban sao
co
ching
thuc
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Ghi chu: Doi tuong thué nha ¢ x4 hoi thi khéng phai nop gidy to ching minh

vé diéu kién vé nha & va thu nhéap.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- Nop tai BO phan Tiép nhan va tra két qua
S¢ Xay dung TPHCM, dia chi: 60 Truong

Dinh, phuong V6 Thi Sau, Quan 3.

- Nop qua Hé thong thong tin giai ‘quyé't
thu tuc hanh chinh Thanh phdé Ho6 Chi

Minh

(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn).

chu dau tu

Trong thoi han 20 ngay
(twong duong 14 ngay lam
viéc) ké tir ngay nhan duoc
danh sach hd so dé nghi cua

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢! Nai dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong | ° on " . x Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop ho Té chite Thanh phan ho so theo
SO’ quy dinh
B1 ] B6 phan |Gio hanh
Kiém tra | Tiép nhan | chinh
ho so va tra ket
qua
- Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra keét qua; trao
o cho ngudt nop ho so theo
Tiép TB? Phé‘? 0.5 1o BMO1.
B2 nhin tep han 15,9 NEAY | v 01 - Lap phiéu kiém soat qua
A va tra két |lam viéc . Y £ 1A
ho so ua BM 02 trinh giai quyét ho so theo
q BM 02.
Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
Phan Lanh dao
B3 COI{g . PhonAg Ql ngay BM 02 Phan, cong Chuyén vién
thu ly ho chuyén |lam viéc thu 1y ho so.
SO’ mon
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Bubc| Noidung | Trich | Thei | Hb so/Biéu
cong | .’ on " . x Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian mau
viéc
- Chuyén vién thu ly ho so
tién hanh ra soat, kiém tra,
Thuly hé | Chuyén thu ly ho so; lay y kién co
SO’,’dé ' vién thy Iy BM 03 quan, dO’n vi ¢0 lién quan
B4 xuat két ho so, |10 ngay BM 04 (nelf co): ‘
qua giai | trinh Lanh | lam viéc - Tong hop, hoan thién ho
quyét dao Phong so, 1ap to trinh va du thao
TTHC xem xét két qua.
- Lanh dao Phong xem
xét, co v kién
Xem xét, | Lanh dao |02 ngay| BMO3 Lanh c',Iao ,\SO phu Erach
B5 U ) o xem x¢&t ho so, duyét to
duygt ky 50 lam vige|  BM 04 trinh, ky du thao két qua
Van thu thue hién cho sb,
Bitn hi‘lqnh Va:m tlAlu’ 0,5ngay| BMO03 d?ng c}éu, phét hémlxl VéP
B6 | vin ban SG Xay lam viée| BM 04 ban; dong thoi, chuyén kgt
dung ‘ qua cho B¢ phan Tiep
nhan va tra két qua
- Tra két qua cho T6 chic;
X thu hdi ban chinh Gidy
Tr? ket o tiép nhan ho so va hen tra
qud, hru | B phan két qua.
B7 ﬂ:‘é"ns‘fl’(é Tiep Pi"-}n Gihelg BMO04 |- Luu hd so tai Phong va
ons va traq et |Ldy hien chuyén giao cho don wvi
va t~h.eo qua lvu trit S& Xay dung theo
doi )
quy dinh.
- Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
BM 03 | Phiéu trinh
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4 BM 04 | Cong van c6 y kién phan hoi

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
BM 03 | Phiéu trinh
BM 04 | Céng van c6 y kién phan hoi
// Céc ho so khac (néu ¢6) theo quy dinh hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat Nha ¢ nam 2023;

N | = W=

- Luat Can cude nam 2023;

- Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha & vé phat trién va quan ly nha ¢ xa héi;

- Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31 thang 7 nam 2024 cia Bo truong Bo
Xay dung quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Nha &;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 848/QD-SXD-VP ngay 21 thang 6 nam 2019 ciia S¢ Xay dung
ve viéc cong khai danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi ap dung cia Hé théng
quan ly chat lvong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008 cia S Xay
dung./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 05
Ban phan dién tich nha, dit sir dung chung ciia nha & cii thudc tii sin cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4731/0P-UBND ngay 24 thdng 10 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO (Piéu 77 Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 ciia Chinh phi)

nha dat theo hop dong da ky

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
1 Pon dé nghi (theo mau cia BM 4) 01 Ban chinh
. . A e Ban sao ¢o6 ching
Truong hop 1a vo chong thi phai co hue (hodc ba
2 thém ban sao Gidy chting nhan két 01 thye (hogc ban 239
n ' kém ban chinh dé doi
hon £
chiéu)
‘ Ban sao ¢o6 ching
3 Giay ching nhan doi véi phan dién 01 thye (hodc ban sao
tich nha, dat da mua kém ban chinh dé doi
chiéu)
Truong hop chwa c6 Gidy chimg nhén
thi phai ¢6 hop dong mua ban phan Ban sao ¢6 chung
A dién tich nha ¢ da ky voi co quan ¢6 01 thye (hodc ban sao
tham quyén, giay to chung minh da kem ban chinh d¢ 4o
thanh toan hét tién mua phan dién tich chiéu)
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- Nop truc tiép:

+ Bo phan tiép nhan va tra két qua cia don
vi quan ly van hanh nha &, gom:

Trung tdm Quan ly nha va Giam dinh xay
dung (dia chi: s 255 duong Tran Hung Pao,
phuong C6 Giang, Quan 1)

Coéng ty TNHH MTYV Quan ly kinh doanh
nha Thanh phd (dia chi: s6 49 Tran Qudc
Thao, phuong V6 Thi Sau, Quén 3)

- Nop truc tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd H6 Chi
Minh
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn).

49 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop
1é (khong ké thoi gian
chd Hop Ho1 déng Xac
dinh gia ban nha & ci
thudc tai san cong)

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Trach Thoi Hb so7 s
cong N . n n . .2 x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
T6 chire, ca . A 1A
Nop ho so | nhan, ho gia Theo muc I Thanh phan ho s
: . theo muc I
dinh
Ti’ép nhin truc
tiep:
- Trwong hop ho so
. day du:
. B6 phén f“il Lap Gidy tiép nhan
. Tlep n{lan va }?’nh BM 01 ho so va hen tra két
Kle:n tra Tl:a ket qua chin BM 02 qua; tl:ao cho nguoi
ho so cua do:n vi BM 03 | moP ho so theo BM
quan ly van 01; thwc hién tiép
hanh nha & budc B2.
- Trwong hop ho so
chra day du, chua
chinh xac: Hudng
dan b6 sung, hoan
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thien hd so dén
nguodi ndp hd so va
ghi 1 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03

Tiép nhin qua
Dich vu Buu chinh
cong ich:

- Trudong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truomg hop ho so
chua diy du, chua
chinh xac:

Huoéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
nguodi ndp hd so va
ghi 1 ly do theo BM
02. Thoi gian xac
dinh t6 chac, ca
nhan da ndp hd so
hop phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém to
chitc, ca nhan bd
sung day di hd so
theo yéu cau tai
BMO?2.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
Thong tin cho to
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chitc, ca nhan vé
viée tir chdi ho so.
Tiép nhin truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1€ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
biao dén tai khoan
cua to chirc, ca nhan.
- Truomg hop ho so
chva day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh TP va
huéng dan day du,
cu thé dé t6 chire, ca
nhan b6 sung ho so
theo yéu cau
(BMO02).

- Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cdu chinh sta, bo
sung khong mudn
hon 08 gid lam viée
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7,
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chu nhat.

- Truong hop tir choi
nhan hod so: thong
bao cho to chirc, ca
nhan théng qua tai
khoan cua t6 chuc,
ca nhan qua HE
théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh TP, néu 16 ly
do tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh
chinh (BMO03).

Quét (scan) tai liéu,
lwru trir hd so dién tir
trong treong hop hd
SO nop truc tiép hoéc
qua duong buu dién.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Tiép nhan va
Tra két qua
cua don vi
quan ly van

hanh nha &

0,5
ngay
lam
viéc

Theo muc |

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chirc
thu 1y ho so phong
chuyén moén cua
don vi tiép nhan ho
SO

I. Giai doan xuwr

ly tai dom vi quan ly van hanh (trong 05 ngay lam viéc)

B3

Kiém tra
ho so

Chuyén vién
thu 1y hd so
phong
chuyén moén

02
ngay
lam
viéc

Theo muc |

Chuyén vién tién
hanh xem xét, kiém
tra, du thao van ban
xtt 1y ho so.

- Truong  hop du
diéu kién ban phﬁn
dién tich st dung
chung nha ¢ ci
thudc tai san cong:
du thao Phiéu trinh
dé xuit Ban Giam
doc ky To trinh gui
S¢ Xay dung dé
nghi ban phﬁn dién
tich sit dung chung
nha & cu thudc tai
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san cong (kém HO
so, ban vé, van ban,
tai liéu chirng minh
d6i twong du diéu
kién ban phﬁn dién
tich st dung chung
theo quy dinh)

- Truong hop
khong du diéu kién
ban phan dién tich
st dung chung nha
¢ cu thudc tar san
cong: du thao Phiéu
trinh dé xuit Ban
Giam doc ky van
ban dé nghi bo sung
ho so.

B4

Xem xét

To trinh

hodc Van
ban

Lanh dao
phong
chuyén mén

01
ngay
lam
viéc

-To trinh gui
S¢ Xay
dung dé

nghi ban

phan dién
tich st dung
chung nha &
cu thudce tai

san cong.

-Van ban dé

nghi bo sung

hd so

-Truong  hop du
diéu kién ban phﬁn
dién tich st dung
chung nha ¢ ci
thudc tai san cong:
Lanh dao phong
chuyén moén ky
Phiéu trinh dé xuat
Ban Giam dbc ky
To trinh gin S& Xay
dung dé nghi ban
phan dién tich st
dung chung nha &
ci thudc tai san
cong (kém HoO so,
ban vé, van ban, tai
liéu chung minh doi
twong du diéu kién
ban phan dién tich
su dung chung theo
quy dinh).

-Truong hop khong
di diéu kién ban
phan dién tich st
dung chung nha &
ci thudc tai san
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cong: Lanh dao
phong chuyén mén
ky Phiéu trinh de
xuat Ban Giam doc
ky vin ban d& nghi
bo sung ho so
-Truong hop du
diéu kién ban phﬁn
-To trinh | dién tich st dung
gui S0 Xay | chung nha ¢ cii
dung d€ | thudc tai san cong:
nghiban | Ban Giam doc ky
phan dién | To trinh gui S& Xay
tich str dung | dyng d& nghi ban
chung nha & | phan dién tich su
cii thugc tai | duyng chung nha &
san cépg cii thudoc tai san
(kém Ho so, | cong (kém Ho so,
Ky duyét 01 ban v&, van | ban v&, vin ban, tai
Té trinh | Ban Giam | ngay | ban, tailiéu | liéu chung minh doi
BS | hogevan | dée lam | ching minh | tuong du diéu kién
ban vige | doituong di | ban phan dién tich
didukién | sir dung chung theo
ban phan | quy dinh); thyc hién
dién tich st | tiép B6.1
dung chung | _Tryong hop khong
theoquy | gy didu kién ban
dinh). phan dién tich st
dung chung nha &
-Vanban dé | ci thudc tai san
nghi bo sung chg: Ban Giém
ho so doc ky van ban dé
nghi bo sung ho so;
thuc hién tiép B6.2
-To trinh giri | B6.1. Cho s6, vao
S¢ Xay s6, dong dau, phat
’ Van thr don | %3 dyng qé hanh To trinh g
B6 P‘hat vi quan Iy ngay nghi ban S6 Xay dung dé
hanh van hanh lz}f\n phan dién | nghi ban phan dién
' viec | tich str dung | tich st dung chung

chung nha &
cu thudce tai

nha & cu thuoc tai
san céng (kem HO
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-Van ban deé
nghi b6 sung

san cong
(kém Ho so,
ban vé, van
ban, tai li¢u
ching minh
doi twong du
diéu kién
ban phan
dién tich su
dung chung
theo quy
dinh).

ho so

so, ban vé, van ban,
tai liéu chirng minh
d6i tuwong du diéu
kién ban phﬁn dién
tich st dung chung
theo quy dinh).
B6.2. Cho s6, vao
s6, dong dau, phat
hanh vian ban dé
nghi bo sung hd so

Giai doan xuw ly ho so' tai S¢' Xay dung: 22 ngay lam viéc + giai doan xw ly ho
so' thuc hién thay Uy ban nhén din Thanh phé theo Quyét dinh iy quyén: 11
ngay lam viéc = 33 ngay lam viéc

B7

Tiép nhén hd
J1)

Bo phan
Tiép
nhan va
tra két
qua (So
Xay
dung)

0,5
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I
- To trinh
gui S¢ Xay
dung dé
nghi ban
phan dién
tich st dung
chung nha &
ct thudc tai
san cong
(kém H5 so,
ban vé, van
ban, tai liéu
ching minh
doi tuong
du diéu kién
ban phan
dién tich su
dung chung
theo quy
dinh)

Tiép nhan hd so
va chuyén cong
chirc thu ly hod so
phong Quan ly
nha va cong so

B8

Thim dinh
ho so

Cong
chtrc thu

0S ngay
lam

Phiéu kiém
tra ho so

- Cong chuc thu ly
hoé so can ¢t cac
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1y ho so viéc trinh H61 | van ban quy pham
Phong dong phap ludt, tién
Quan ly hanh tham dinh hd
nha va SO.
cong so - Tong hop, hoan
thién hd so, trinh
lanh dao Phong
xem xét Phiéu
kiétm tra hd so
trinh Hoi dong.
Lanh dao Phong
xem xét ho so, phé
duyét Phiéu kiém
tra hd so trinh Hoi
dong:
Truong hop hd
Lanh Phiéu kiém | 50, dat yéu cau, du
] dao 03 noi tra ho d{eu kién trinh Ho1
" A : gay ra ho so A . .,
Duyét Phiéu | Phong . . ~. | dong Xac dinh gia
B9 V2 s lam trinh Ho1 - -
ki€ém tra Quan ly " ddng ban nha ¢, thuc
nhava | VY'¢¢ hién tiép B12.
cong so Truong hop hd
so chwa dat yéu
ciu, chua du diéu
kién trinh Ho1
dong Xac dinh gia
ban nha ¢, thuc
hién tiép B10.
Coéng chuc thu ly
ho so Phong Quan
Coéng ly nha va cong so
chtrc thu du thao Cong van
Trinh Cong 1y ho so 03 im Cong van dé | néu 1§ ly do chua
B10 van deé nghi Phong n nghi bo du diéu kién trinh
b6 sung hd so' | Quan ly viee sunghdso | H6i  dong  va
nha va huéng dan don vi
cong s& quan ly van hanh

bo sung ho so theo
quy dinh.
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Ky duyét Cong
van ly do hdé so

Lanh chuwa du diéu lgién
Kyduyét | G0 || g g3 i HOL done
B11 Cong van de | Phong | 031am nghi bé hoac 'hu’O’ng dan
nghi bé sung | Quan ly viéc sune hé so don vi quan ly van
ho so nha va & hanh b6 sung ho
cong s& so theo quy dinh;
thue hién tiép
B17.2
-Thanh vién Ho1
dong xem xét ¢O y
kién, biéu quyét va
ky Bién ban hop
. Hoi déng ‘hoéc co
H()p va l’)\an y kién bang vin
hztnh }“hong Thanh — ban.
bio ket qua | g, | - |-Chu  tich  Ho
cudc hop Hoi - ban hop Ho1 | % e
X s Hoi A dong Xac dinh gia
dong Xac A . dong. . NP A
. oy dong | 08 ngay " ban nha ¢ cii thude
dinh gia ban TS . - TThong N R ,
B12 S Xac dinh lam . .. © |tar san cong ky
nha ¢ cii o o n bao két luan n . z
A ivs o gia ban viéc R Théong bao  két
thuoc tai san e cudc hop A N \
n nha & cii AN luan cudc hop cua
cong hop xem o cua Hoi ~o aA A
A thudc tai X Hoi dong (trén co
xét, thong A dong. A N
ey 1y san cong s& Bién ban th,
qua gia ban S
nha & van ban‘ coy lqgn
va Phiéu Biéu
quyet cua Thanh
vién Hoi dong).
-Thwc hién tiép
B17.3
Dy thao - Phiéu - Truong hop
Phieu tri!lh trinh Ban Hoi déng théng
ky Quyét Cong Giam doc nhat thong qua
dinh ban | chirc thu S&ky Quyet |  gia ban phan
phan di¢én | [yhoso | 02 ngay | dinh ban dién tich su
B13 tich st dung | Phong lam phan dién dung chung nha
chung nha ¢ | Quanly viéc | tich sir dung & cli thude tai
cii thugc tai | nhava chung nha & san cong, cong
san cong cong so cli thudc tai chire thu 1y ¢o
hoic san cong Phiéu trinh Ban
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Cong vin Quyét dinh ky Quyét dinh
hwéng din ban phan ban phan dién
don vi quan dién tich su tich st dung
ly van hanh dung chung chung nha ¢ cii
nha & ci xw nha & cu thudoc tar san
1y ho so thudc tai san cong.

cong - Truomg hop Hoi
- Phiéu dong khong
trinh du thong nhat
thao Coéng thong qua gia
van hudng ban phan dién
dan don vi tich st dung
quan ly van chung nha ¢ cii
hanh nha & thudoc tar san
cli xir 1y hd cong, cong
SO. chirc thu ly co6
Phiéu trinh du
thao Cong van
huéng dan don
vi quan ly van
hanh nha & cii

xtt 1y ho so.
- Phiéu Lanh dao Phong

trinh Ban | xem xét ho so, ky:
Xem xét, Giam doc | B14.1.  Truong
trinh ky So ky hop Hoi dong
Phiéu trinh Quyét dinh | théng nhat théng
ky Quyét ban phan | qua gia ban phin
dil‘lh ban dién tich st | dién tich s dung
phan dién Lanh dung chung | chung nha & cii
tich sir dung dao 03 nes nha & ¢l | thude tai san cong,
B14 chung nha ¢ | Phong l‘n BAY | thude tai san | [anh dao phong
cii thude tai | Quanly | °n cong | Quan Iy nha va
san cong nha va viee - Duthao | cong so ky Phiéu
hoac ky Céng | cong s¢ Quyét dinh | trinh Ban Giam
vin hwong ban phan | doc ky Quyét dinh
din don vi dién tich st | ban phan dién tich
quan ly van dung chung | str dung chung nha
hanh nha & nha & cu 0 cu thudc tar san
cii xir 1y ho so thudc tai san | cong; thuc hién
cong tiép B15

- Cong van | B14.2. Truong
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hwong dan | hop Hoi  dong
don vi quan | thong nhat khong

ly van hanh | théng qua gia ban
nha & cu xu phﬁn dién tich su
Iy hdso. | dung chung nha &
ci thudoc tai san
cong, Lanh dao
phong Quan ly nha
va cong sO6 ky
Cong van hudng
dan don vi quan ly
van hanh nha & cu
xtt 1y hd so; thuc
hién tiép B17.2
-Phiéu trinh
dé xuat ban
hanh Quyét
L, dinh ban
Xe.lirl xet‘ ky phan dién | Xem xét hd so, tai
PP leu;mnh tich sir dung | 1iéu lién quan, ky
g? Xllll at ba? chung nha & | Phiéu trinh dé xuét
?;'1 h%“,y“ Pho cii thude tai | Giam déc So ky
B15 lil‘f:n d?éI:I Giam | 03 ngay | sancong quét dinh ban
o dung | 40059 - Dythao | phan dién tich sir
chung nha & Quyét dinh dl;mg cliung ‘I.lhaqé
cii thuoc tai bén phan o thube tai san
sin c;“)ng dién tich st | cong
dung chung
nha & cli
thuoc tai san
cong
-Phiéu trinh
Duyét ky dé Xuét baP XAem ?cAét ho so, tél,i
Quyéi dinh hagh Qu,yet llegA her‘l quaP, kAy
ban ph An dmh bgn Phleu trlr}h dé xuat
dién tich sw Giam phan dién Glém dé(.: So ky
B16 dun o chung | dbc S6 03 ngay | tich sir dung | Quyét .dmh ban
aha & cii chung Phéuij phan dién tich su
thube ti san cli :[hU.QAC tai dl;mg cliung‘r'lhaq()f
.cﬁng san cong Clj. thuoc tar san
- Dy thao | cong

Quyét dinh
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ban phan
dién tich su
dung chung
nha & cii
thuoc tai san
cong
B17.1: Cho sb,
. vao soO, dong dau,
-‘Quye,t phat hanh Quyét
dinh ban | 4inh ban phan dién
,phanq dién | tich s dung chung
tich strdung | npy ¢ cii thuoc tai
chung Pha O | san cong, thuc hién
cll thude tai | tiép puoe B18S.
AN CONE | B17.2: Cho s6, vao
s0, dong dau, phat
- Cong van | hanh Céng van
huéng dan | huong dan don vi
Van thu 0"5 don vi quan | quan ly van hanh
B17 Phat hanh | S& Xay ‘;gay Iy van hanh | nha & cii xtt ly hd
dung M| nha ¢clixtt | so.
viee lyhoso | B17.3. Cho sé, vao
s6, dong dau Bién
- Bién ban | ban hop Hoi dong
hop Héi dé lru hd so. Cho
dong s0, vao so, dong
dau phat hanh
- Théng bao Th?ng bao kﬁtt lgén
kétluan | cudc hop Hoi dong
A giri  Thanh vién
cudc hop . N
Hoi déng | 1101 dong: - thuc
' hién tiép B12.

I11. Ky Hop dong mua ban & cii thudc sé hitu Nha nwée (11 ngay 1am viéc)
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- Tiép nhan, kiém
tra ho so, tai liéu
lién quan.

B¢ phan Qu,yé’t dinh - ChuyénA ho -§0
Tidp 0,5 bfm I,)hanq chq chuyerAl vién
Tiép nhan hd | nhan va | ngay dién tich st | Phong chqyen mon
BI8 50’. tra hé SO lam dung chung | thy 1y, gom: Vin
(S Xay | vige |, haocl |phongSo (Bophin
dung) : thU.QCAtal san | tong hQ’p) thuc
' cong hién tiép BI19,
Phong Quan ly nha
va cong sO thuc
hién tiép B21
Cong
chtrc o , <
Du thio Thw |  Vin ‘ | Cong chirc Van
méi ky Hop phong 01 ngay Thu mo1 ky phgng . S¢  (B6
B19 déng mua S& (Bo lam Hop dong | phan tong ho’p) du
ban phén' viéc muaban | thao Thu moi ky
téﬁg Hop dong mua ban
hop)
Lanh Lanh dao Van
dao Van phong S& (B6
Ky Thu moi | phong | 01 ngay | Thu moi ky | phan tong hop) ky
B20 | ky Hop déng | So(Bo | lam Hop dong | Thu moi ky Hop
mua ban phan viéc muaban | ddng mua ban;
tong thuc hién tiép
hop) B24.1
Lanh dao Phong
. Quan ly nha va
Dgﬁt:ga?nilgp Coéng - BM 95 cong so¢ phan cong
ban phiéu chl'rq thu - Phiéu cépg chirc  1ap
thalih toin lyh6so | 05 ngay | thanhtoan | Phi€u trinh va du
B21 ti3n mua nha Phong lam | . Phiéubso | thao Hop er}g
va phiéu bao | QanLy | viée | gui Chicye | mua ban, phicu
déng thué nAha va thué cdp | thanh ‘ toapA tlern
truée ba cong s& huyén mua va phi€u bao

dong thué trude
ba.




74 CONG BAO/SS 439+440/Ngay 15-11-2024

Ky duy¢t - BMO05
Hop dong Lanh _ Phidu Lanh dao phong
mua ban, dao . . ky duyét Hop
. X . 03 ngay | thanh toan A o
B2 phiéu thanh | Phong Am o dopg mua ban va
toan tién mua | Quan ly " - })hleq bao | ppidy bao, phiéu
nhava phiéu | nhava | Y'¢¢ | guiChicuc | qianh toan, thye
bio déng | Cong so thuécap | pien tiép B23
thué truéc ba huyén

B23. Té chirc ky Hop dong mua ban nha & cii thudc sé hitu Nha nwéc
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua - So Xay dung thue hién cic nodi dung sau:

B23.1. Truong hop ngudi mua ky hop dong mua ban theo thoi han thong bao:
Cong chire Tiép nhan va tra két qua thyc hién xac nhan ding doi twong ky Hop
déng mua ban (nguoi ky Hop dong mua ban phai 1a nhimg ngudi co tén trong
Quyét dinh ban phan dién tich st dung chung (trudng hop khong dung tén nguoi
trong Quyét dinh thi phai co6 hop dong iy quyén dung quy dinh); Chuyén hop dong
cho ngudi mua nha ky tén (ky vao timg trang hop dong va ghi rd ho, tén vao trang
cudi hop ddng); thuc hién tiép B24.2

B23.2. Truong hop nguodi mua khong ky hop dong mua ban theo thoi han
thong bao:

Vin phong So ¢6 vin ban thong bao 1an hai dé nguoi mua nha biét, trong do
ghi r& thoi han bén mua nha phai thue hién ky hop dong mua ban 1a 30 ngay, ké tir
ngay nhan duoc van ban thong bao 1an hai. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hét
thoi han theo thong bao 1an hai, néu ngudi mua khong ky két hop dong mua ban
thi Van phong Sé ¢6 van ban chuyén ho so (gdm du thao hop ddng mua ban, phiéu
thanh toan tién mua nha, phiéu bao dong thué trude ba va thu moi ky Hop dong
mua ban) dén Phong Quan ly nha va cong so, lam co sd trinh Ban Giam doc So
ban hanh Quyét dinh huy bo Quyét dinh ban nha & da ky va tiép tuc thuc hién quan
ly theo quy dinh.

-Thu m&i | B24.1: Cho sb,
ky Hop | vao so, dong dau,
Vi | 08| @ongmun gt s, T s
B24 Phathanh | So¢ X4 e . y HOop dong mu
at han o Ady lam dién tich st | ban phan dién tich

viéc | dung chung | st dung chung nha
nhadcti | ¢ cl thudc tai san
thudc tai san | coOng g1 nguoi

dung
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cong mua nha; phong
- Hop ddng | Quan ly nha va
mua ban, |cong s& va don vi
Phiéu thanh | quan ly van hanh
toan, Phiéu | d€ phoi hop.
bao thué | B24.2. Cho s, vao
s6, dong dau, phat
hanh Hop dong
mua ban phan dién
tich st  dung
chung, Phiéu thanh
toan, Phiéu bao
thué; chuyén
phong Quan ly nha
va cong s luu ho
SO

- Théng ké, theo
doi;
- Chuyén vién S&

Luu b so, | S0 Xdy dimg ¢6 trach
£ ~ > | vién S& nhiém thong k&
B25 thong ké va A .
i Xay cac TTHC thuc
theo doi o o
dung h1§n tai don vi vao
S6 thong ké két
qua thuc hién
TTHC.
IV. BIEU MAU

STT | Ma hiéu

Tén biéu mau

BM 01 |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Huéng dan bo sung, hoan thién hd so

BM 03 | Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04

Pon dé nghi mua nha dat sir dung chung trong nha & cii thude
tai san cong

5 BM 05 | Hop dong mua ban nha & cii thudc tai san cong
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V. HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Hudng dan bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu kiém tra ho so ban phan dién tich str dung chung trong

4 / nha ¢ cii thudc tai san céng

5 / Phiéu biéu quyét ciia Thanh vién Hoi dong Xac dinh gia ban
nha ¢ cii thudc tai san céng

6 / Bién ban hop Hoi déng Xac dinh gia ban nha & cii thudce tai san
cong

7 / Thong bao két luan cudc hop Hoi déng Xac dinh gia ban nha &
cli thudc tai san cong.

9 / To trinh ban hanh Quyét dinh ban phan dién tich sir dung

chung trong nha ¢ cii thudc tai san cong.

/ Quyét dinh ban phan dién tich sir dung chung trong nha & cii

? thudc tai san cong.
10 / Phiéu thanh toan tién mua nha dat.
1 / Phiéu bao déng thué dé nguol mua nha thue hién nghia vu tai
chinh.
12 / T& trinh HDMBN 6 cii thuéc SHNN va chuyén quyén st dung
13 BM 05 | Hop dong mua ban nha & cii thudc tai san cong
T& trinh ctia Pon vi quan ly van hanh dé xuét ban phﬁn dién
14 / , \ N NN
tich sir dung chung trong nha & cii thudc tai san cong
15 / Bién ban Xac dinh gia ban nha & cii thudc tai san cong

16 BM 04 | Pon dé nghi

17 / HO0 so, tai liéu, ching tir, ban v&, so dd nha dat cé lién quan.

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Nha ¢ nam 2023;

-Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phu veé
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Nha &;
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- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu vé Sira doi, bo
sung mat sb6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, sb
tam tru giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo Xay dung vé
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 01 thang 4 niam 2023 cia Uy ban nhan
dan Thanh pho vé viéc uy quyén cho cac sé - nganh, Uy ban nhan dan cac quan -
huyén thye hién mot s6 nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Thong bao s6 6598/TB-SXD-TCCB ngay 11 thang 5 nam 2023 cua S& Xay
dung vé viée thue hién noi dung uy quyén quyét dinh ban nha & ct thudc sé hitu Nha
nude theo Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 01 thang 4 nim 2023 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd.
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
& TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO Gl ..o

NGO dUNG YEU CAU IAT QUYEE: ...

bia chi:
Sé dién thoai: Email:

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién h¢ vé1 ............. 0

thoat .................... ... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 cua Nguroi hwong ddn néu la biéu mdu

dién tir)
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
& TRA KET QUA

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm 20....
S6:...../ TTPVHCC (BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Xay dung
Tiép NRAN DO SO CUAL oo

i G o

Qua xem xét, B phan Tiép nhan va Tra két S6 Xay dung qua thong bao khéng tiép nhan,

giai quyét hd so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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MAu s6 04. Pon dé nghi giai quyét ban phzxm dién tich nha dit sir dung chung
trong nha & cii thudc tai san cong
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DON DE NGHI !

KAnh GO oo
Ho va tén nguoi dé nghf: .............................................................................................
Namsinh............... GIOT NN ..
S6 dinh danh cAMNAN:.............ocoooioeooeeeeee e
NOT G RIEN Ao
VA VO (ChONE) oo, s6 dinh danh c4 nhan........................
INOT G G CAL: e
T6i 1am don nay d& nghi..........cocooovvveeveeeeeeannn. (ghi tén co quan quan ly nha ¢) giai quyét
....................... (ghi 15 n6i dung nhu tiéu dé don dé nghi).

Dién tich nha, dat st dung chung dé nghi giai quyét néu trén di st dung lién tuc, 6n dinh va

khong c6 tranh chép, khiéu kién. Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan nhu sau’:

L ettt
D ettt
B ettt
H6 gia dinh t6i thong nhat ctr ong (bA).............coviiiiiiiiiiie e , s6 dinh danh ca
nhan: ... 1a dai dién céac thanh vién trong hd gia dinh ding don

dé nghi va lam céac thi tuc dé duoc giai quyét’

Sau khi hoan thanh thi tuc, dé nghi co quan ¢6 tham quyén ghi tén cac thanh vién sau vao

Giay chung nhéan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién vdi dat, bao gdm:
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T6i xin chp hanh day du cac quy dinh ciia Nha nude va cam doan nhiing 10i khai trong don

l1a dang su thyc va hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat veé cac ndi dung da ké khai.

L, REay... .. thang... ... nam... ...

Cac thanh vién trong h{ gia dinh nguoi co Nguoi viét don
don dé nghi (Ky va ghi ro ho tén)

(Ky va ghi vd ho tén)®

X4c nhin ciia UBND cép xa vé dién tich

dé nghi giai quyét khong c6 tranh chip,

khiéu kién, phu hop véi quy hoach xay
dung nha &

" Ghi 15 dé nghi giai quyét ban phan dién tich nha dat st dung chung trong nha ¢ cii thudc
tai san cong.

> Ghi tén co quan quan ly nha 6.

> Ghi tén chu s¢ hitu nha 8.

4 Ghi theo quy dinh caa phap luét vé cu tra.

> Ghi day du ho tén vo hodc chdng (néu co).

% Ghi 15 céc gidy td quy dinh tai Diéu 77 Nghi dinh nay.

7 Ghi 13 ndi dung giai quyét nhu tiéu dé don dé nghi.

® Trudng hop ngudi c6 don dé nghi dai dién cho hd gia dinh nhiéu thanh vién thi phai c6 day
du cac thanh vién trong hd gia dinh ky vao don.
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PHU LUC VII

(Kém theo Thong tw s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B triwong Bé Xdy dwng quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Nha o)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO cevernnnn. /HD

Can cir B6 Ludt Ddn sw ngay 09 thdang 12 nam 2015;
Can cir Ludt Nha o ngay 27 thdng 11 nam 2023,

Cdn civ Nghi dinhsé ../ND-CP ngdy... thang... ndm ciia Chinh phiiquy dinh chi tiét

mot so diéu cua Ludt Nha o;

Cadn civ don dé nghi mua nha & ciia Ong (Ba) .. ... .. ....déngay..../../..;

.57
Can Cl o o o e o e e e e e e e

Hai bén ching t6i gom:

BEN BAN NHA O (sau diy goi tit 13 Bén ban):

m I QOM V. oo

- Nguoi daidién theophdp ludt: ...

- Noi dang ky thuong tra hodc tam tra A

- D1a Chi N N

= M SO TUE . ..o,

BEN MUA NHA O (sau day goi tit 1a Bén mua):
-Ong  (bA): ..o ladai dién cho

cac

thanh

vién trong hd gia
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- S6 dinh danh ca nhan/CCCD/HO chiéu: ................ cap ngay ...... [ ]...., tai

- DIEN thOAL: . oo
-Di1a chi HEN he: ..

Hai bén chiing t6i théng nhat ky két hop ddong mua ban nha ¢ cii thudc tai san cong voi cac

nd1 dung sau:
Piéu 1. Thong tin cha nha & mua ban:
1. Loai nha & (ghi r0 can ho chung cu, nha o riéng lé, nha biét thu) ... ... ... ... .. ...

2. D1a Chi NNA O oo

4. Ty 1€ chit lugngcomlaictanha &la: ...,

5. Tong dién tich sit dung nha 6 1a....... m?, trong d6 dién tich nha chinh 1a....... m%; dién
tich nha phy la......... m’.

(Kém theo ban vé so do nha o, dat ¢ thé hién ro dién tich theo hop dong thué nha o).
Piéu 2. Gia ban nha &, phwong thirc va thoi han thanh toan

1. Gia ban nha & (bao gém tién nha va tién chuyén quyén st dung dat), trong do:

a) Tiennha G la:. oo, Viét Nam déng

(BANG CHEF: ..o )

b) Tién chuyén quyén st dung datla ................... Viét Nam dong

(BANG CHEF.........oooeeooeeeeeeeeeeeeeeee o] )

Tong cong: a+b=.........cceeeevveuenevvennnnnn... Viét Nam dong (1)
(BANG CHEF.........oooeeooeeeeeeeeeeeeeeee o] )
2. S6 tién mua nha & Bén mua dugc mién, giam la;

a) Tiénnha G la: ..., Viét Nam déng
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Tong cong: a+b =............ceeeeeeevnnn.n.... Viét Nam dong (I1)

(Trong d6 giam tién nha ap dung quy dinh tai® ...

Mién, giam tién st dung dat ap dung quy dinh tai®. ... )

3. S6 tién mua nha ¢ thyc té Bén mua phai tra cho Bén ban (I- 1) 1a:................. Viét Nam
dong;

(BANG CHEF ..., )

4. Phuong thie thanh toan: Bén mua tra bang (ghi 15 1 thanh toan bang tién mit Viét Nam

ddng hodc chuyén vao tai khoan Bén ban)™: ... ...t
5. Thot han thanh toan:

a) Bén mua c6 trach nhiém tra tién mét 1an ngay sau khi ky hop dong nay. Bén ban c6 trach

nhiém giao cho Bén mua Phiéu b4o thanh toan tién mua nha & sau khi ky hop dong nay;

b) Sau khi nhan duoc Phiéu bao thanh toan tién mua nha &, Bén mua cé trach nhiém thanh

toan du tién mua nha & daung thoi han va dia diém ghi tai Phiéu béo thanh toan nay.

Piéu 3. Thoi han giao nhin nha &

1. Hai bén théng nhét thoi gian giao nhan nha ¢ vao ngay ....thang.....nam.... ké tir ngay bén
mua thanh toan d s6 tién mua nha & (hoAc..........ooovveiieeeinii... ).

2. Sau khi Bén mua thyc hién day du nghia vu tai chinh vé mua ban nha ¢ va da nhan nha &
theo thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi Bén ban c6 trach nhiém hoan tat hd so mua
ban nha & va chuyén sang cho co quan c6 tham quyén dé cip Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu tai san khac gan lién v6i dit (sau day goi tat 1a Gidy ching nhan)
cho Bén mua.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Bén ban

1. Quyén ciia Bén ban:

a) Yéu cau Bén mua thanh toan day du, dung han tién mua nha & theo quy dinh tai Piéu 2
ctia hop dong nay;

b) Ban giao nha & cho Bén mua theo ding tho1 gian thoéa thuan;
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¢) Yéu cau Bén mua bdo quan nha & trong thoi gian chua hoan tat thi tuc mua ban nha &;

d) Cham dut hop dong mua ban nha & trong truong hop qua ............ ngay ké tir ngay ky
két Hop dong ma Bén mua khong thuc hién thanh toan tién mua nha & ma khéng cé ly do
chinh dang;

d) Cac quyén khac theo thoa thuan.

2. Nghia vu ctia Bén ban:

a) Giao nha cho Bén mua dang thdi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 cua hop dong nay;
b) Huéng dan Bén mua ndp cac nghia vu tai chinh lién quan dén viéc mua ban nha ¢ nay;

¢) Xac dinh ding dién tich nha & mua ban va lam thii tuc chuyén hd so mua ban nha & sang

co quan co6 tham quyén dé cap Gidy chirng nhan cho Bén mua;

d) Pho bién, huéng din cho Bén mua biét quy dinh vé quan ly st dung nha & d6i véi nha &

mua ban l1a nha chung cu, nha biét thy;

d) Chap hanh cac quyét dinh ciia co quan c6 thAm quyén vé viée giai quyét tranh chap Hop

dong nay;

e) Cac nghia vu khac theo thoa thuan.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Bén mua
1. Quyén ciia Bén mua:

a) Yéu cau Bén ban ban giao nha kém theo gidy to vé nha ¢ theo dung thoa thuan tai Piéu 3

hop dong nay;

b) Yéu cau Bén ban lam thu tuc dé co quan c6 tham quyén cap Gidy chimg nhan sau khi di
hoan thanh tha tuc mua ban nha 6;

¢) Cac quyén khac theo thoa thuén.

2. Nghia vu ctia Bén mua;

a) Thanh toan dﬁy du tién mua nha & va ndp cac nghia vu tai chinh vé mua ban nha & theo
dung quy dinh;

b) Chap hanh day du nhitng quy dinh vé quan Iy st dung nha & va quyét dinh cua co quan
¢ tham quyén vé giai quyét tranh chap lién quan dén hop dong nay;

¢) Chap hanh cac quy dinh vé giit gin vé sinh mdi truong va an ninh trat tu trong khu vuc cu

tra;
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d) Trudong hop qué ............ ngay ké tir ngay ky két hop déng ma Bén mua khong thanh
toan di tién mua nha theo yéu cau cua Phiéu bao thanh toan tién mua nha & va khong ndp
cac nghia vu tai chinh theo quy dinh ma khong c6 Iy do chinh dang thi s& bi cham duat hop
dong. Néu Bén mua mudn tiép tuc mua nha & thi phai ky két lai hop dong mua ban nha &
méi theo quy dinh cua phap luét vé nha &;

e) Cac nghia vu khac theo thoa thuan.

Piéu 6. Cam két caia cic bén

1. Hai bén cung cam két thyc hién ding cac ndi dung hop dong di ky. Truong hop cac bén
c6 tranh chap vé cac ndi dung cta hop dong nay thi hai bén cing ban bac giai quyét thong
qua thuong luwong. Trong trudong hop cac bén khéng thuong luong duogc thi ¢6 quyén yéu
cau Toa an nhan dan giai quyét theo quy dinh cua phap lut.

2. Céac cam két khac theo thoa thuan.

Piéu 7. Hiéu lyc caa hop dong

1. Hop dong nay c6 hiéu lyc ké tir ngay...... thang.....nam......

2. Hop ddng nay duoc 1ap thanh 04 ban, ¢ gia tri nhu nhau, mdi bén gitt 01 ban, 01 ban

chuyén co quan cap Gidy chirng nhéan, 01 ban chuyén cho co quan thué./.

BEN MUA NHA O BEN BAN NHA (0]
(ky va ghi vo ho tén) (ky tén, dong dau)

>7 Ghi Quyét dinh ban nha ¢ ciia co quan ¢ thim quyén.
>% Ghi dia chi dang ky thudng tri hodc tam tra theo quy dinh cua phap luat vé cu tri

> Ghi tén nguoi dai dién ma da dugc cac thanh vién ¢ van ban théa thuan cir dung tén Hop

dong mua ban nha &

% Ghi dia chi dang ky thudng tri hodc tam tra theo quy dinh cta phap luat vé cu tra
%! Ghi 15 can ¢t 4p dung giam tién nha

%2 Ghi 15 can ctr 4p dung mién, giam tién st dung dat

% Ghi dia chi nop tién tai kho bac
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Ban vé so d0 nha &, dit & kém theo hop dong mua ban

(dinh kém Hop dong mua ban nha 6 s6... .. ky ngay ..../.../....)

Ban vé so do, vi tri mit bﬁng nha ¢ theo hop déng thué nha &

Dai dién ding tén Bén ban nha ¢
ky hgp dong mua ban nha & (ky tén, dong dau)
(ky va ghi vo ho tén)

(Xem tiép Cong bdo s6 441 + 442)



