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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4698/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 13 thang 10 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh cac linh vwe: gido duc
va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé gido duc khac, Gido duc
trung hoc, Pao tao véi nwéc ngoai, vin bing, chirng chi thudc pham vi

chirc ning quan ly cua S¢ Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 107/2021/NP-CP ngay 06 thdang 12 ndm 2021 cua
Chinh phu vé stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 61/2018 ND-CP;

Can cur Thong tu 012018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong,
Chii nhiém Vian phong Chinh phit huong ddn thi hamh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-Cp ngay 23 tdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira,
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mét ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chi tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 5625/TTr-
SGDPT ngay 03 thdng 10 nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh da duoc tai ciu trac theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
G140 duc va bao tao.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. B4i b quy trinh s6 3, 4, 5
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3954/QD-UBND ngay 22 thang 11nim 2022; quy
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trinh s6 2, 3 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5300/QD-UBND ngay 17 thang 12
nam 2019; quy trinh s6 2, 5, 19, 24, 27 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5409/Qb-
UBND ngay 26 thang 12 nim 2019 va quy trinh s6 13 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 2714/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho vé phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
tiép nhan cua S& Giao duc va Dao tao.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam ddc S& Gido duc va Pao tao va cac to chire, ca nhan co lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
LINH VUC QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4698/0P-UBND ngay 13 thdng 10 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

Quy trinh ndi bg dwoc thay thé

I. Cac co so giao duc khac

! Cap phép hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong gido duc ngoai
' gi0 chinh khoa

5 Thu tuc x4c nhan dang ky hoat dong gido duc k¥ nang song va hoat dong
' gido duc ngoai gio chinh khoa

3. Cap giay chimg nhan kinh doanh dich vy tu van du hoc

4, Thanh lap, cho phép thanh 1ap trung tdm ngoai ngir, tin hoc

5. Cho phép trung tam ngoai ngir,tin hoc hoat dong gido duc tré lai

II. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé
gido duc khac

6. Thu tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nuwde ngoai

III. Giao duc trung hoc

7. Thu tuc chinh stra nd1 dung van ban, ching chi

IV. Pao tao véi nwéc ngoai

Cho phép hoat dong giao duc d6i véi co sé dao tao, boi dudng ngan han;
8. co s& gido duc mam non; co s& gido duc pho thong cd von dau tu nudce
ngoai tar Viét Nam

I11. Linh vuc viin bang, chirg chi

9. Cap ban sao van bang, chung chi tir s6 goc




CONG BAO/S6 266+267/Ngay 01-11-2023

10.

Thu tuc cong nhan bang tot nghiép trung hoc co s, bang t6t nghiép trung
hoc phé théng, gidy ching nhan hoan thanh chwong trinh gido duc phd
thong do co sé gido duc nude ngoai cap dé str dung tai Viét Nam
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1
Cép phép hoat dong gido duc kj niing song va
hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khoéa
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO!

TT

Tén hé so S6 Ghi cha
lwgng

To trinh @ nghi cap phép hoat dong gido duc k¥ Ban chinh
nang soéng, hoat dong giao duc ngoai gid chinh
khéa. No1 dung to trinh néu r6: muc tiéu, nhiém
vu, chuong trinh va ndi dung dao tao, boi dudng;
dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém, t6 chirc
bd may, tai chinh va cac nguén luc khac; cam két
dam bao an ninh, trat tw, vé€ sinh mé1 treong, thue
hién nghiém tic quy dinh cua cac cap quan 1y noi
to chirc hoat dong giao duc k¥ nang séng va hoat
déng gido duc ngoai gio chinh khoa.

01

Giay phép dang ky kinh doanh. Ban sao ¢o
chirng thuc
01 hoac ban sao
kém ban chinh
ddi chiéu

Danh sach, 1y lich trich ngang kém theo cac minh Ban chinh
chimg hop 1é vé ban lanh dao, cac gido vién, huan
luyén vién, bao cao vién (ghi rd ho tén, trinh dé
hoc van, chirc vu, nghé nghiép, nang luc su pham
va am hiéu cac linh vuc ky nang séng hodac hoat
dong gido duc c6 lién quan) tham gia to chic va
thuc hién cac hoat dong gido duc k¥ ning séng va
hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

01

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong ¢o
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4, Ké',hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, 01 Ban chinh
huan luyén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B phan Mot cira - S& Giao duc va Pao | 10 ngay lam viéc ké tur | Khong
tao (S6 66-68 1.& Thanh Tén, phuong Bén | ngay nhan du ho so hop 1&
Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc Ho
n Néi dun " - Thoi . K e

cong | . "€ | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
.~_ | cOng viec : gian x

viéc : mau

Nop hod T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ nhan I muc |

Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
. , hién ticp budc B2
Kiém tra i%gr}llf; ?reélp Gidy Eﬁ 8; - TI'u’O’Iig hO’p ho S0
hd so e M hanh chua ddy di. Huong
ct qua chinh BMO03 |dan bo sung, hoan
thién h6 so dén nguoi
ndp hod so va ghi 16 ly
do theo BM 02.
- Truomg hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

* Thue hién cét bude ndo trong tdng quy trinh: Bude 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢ cia
ho so; kiem tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cdp ma ho so va
xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding quy
dinh thi théng bao cho
to chic, ca nhan qua
tai khoan cua to chuec,
¢4 nhan qua Cong Dich
vu cong va huong dan
dﬁy da, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bd sung
ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khong muon hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

/2 ngay
lam
viéc

Theo muc
I BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly hd so phong To
chirc Can bo (TCCB)
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Buéce | . .. Hb6
cong | Nordung |4 L oh nhiem | 10O | o/Bidu Dién giai
.~ | cong viéc gian e
viéc mau
- Cong chue thy 1y hod
SO can cur cac van ban
quy pham phéap luat,
Theo muc | tién hanh tham dinh ho
Thi?im‘ I S0
dinh ho . , BM 01 - Cong chirc thy ly ho
x| Cong chuc A ; Ny
so, dé hu 19 hd 0 . Phiéeu | so phong T6 chirc can
B3 | xubtkée |Dulyhoso | 07ngay .o bo phéi hop véi cdo
- ... | Phong To lam viéc 7 flbn ch 'én mon c6
qua gial | hie Can bo - Du thao | PhONE ity :
quyét két  qua lién quan tham gia
TTHC giai quyét th,ém dinh ho so (néu
TTHC | ©9)-
- Tong hop, hoan thién
h6 so, trinh lanh dao
Phong xem xét.
- Ho so|Lanh dao Phong xem
trinh xét hd so, phé duyét
~ 1 hY , 2 v
Xem xét, Laph dao; & ngay | _ Du thao | Phiéu trinh, ky nhay du
B4 . , Phong T6 lam T . 1A Y p
trinh ky A A két qua | thao ket qua giai quyet
chtirc Can bo viéc . % \ ~
gial quyét TTHC, trinh lanh dao
TTHC So
-H6 so
01 ngay | trinh Lanh dao S& xem xét
BS | Ky duyét | Lanhdao S | lam |- Két qua|ho so, ky phé duyét ket
viéc | giai quyét | qua giai quyet TTHC.
TTHC
‘ Cho s6, vao sO, dong
Ban hanh 0l ngay | HO6soda |dau, ban hanh van ban
B6 S Van thu S¢ lam duoc phé | va chuyén hé so cho
van ban A n A LA A A s
viéc duyét Bo6 phan Ti€p nhan va
Tra két qua.
Tra két
ql‘:i"l;"“ B6 phan Tiép | Theo - Tra két qua cho t6
B7 050 | nhanvaTra | gidy Két qua | chirc, ca nhén.
thong ke két qua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo do.

doi
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IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1. |BMO1 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. |BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B6 phan
Mot cura)
3. | BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bd phan
Mot cura)
4. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cua Bo trudng

B6 Giao duc va Dao tao quy dinh quan 1y hoat dong gido duc k¥ niang song va hoat

dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc

va Pao tao vé viée cong bd BO tha tuc hanh chinh dwgc chuan héa thudc pham wvi,

chtrc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 2

Xac nhin diing ky hoat dong gido duc k§ ning song,
hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khéa

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OD-UBND ngay 13 thang 10 nam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

1. | Cong van dang ky to chirc hoat dong gido duc k¥
nang song, hoat déng gido duc ngoai gio chinh | 01 Ban chinh
khoa

2. | Danh sach, 1y lich trich ngang kém theo cac minh
chimg hop 1& vé d6i ngii gido vién, huan luyén
vién, bao cao vién (ghi 16 ho tén, trinh d6 hoc van,
chitc vu, nghé nghiép, niang lu’c st pham va am

hiéu céac linh vuc k§ ning song hodc hoat dong 01 Ban chinh
gido duc co lién quan) tham gia to chire va thue
hién cac hoat dong giao duc k¥ nang séng va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa
3. | Ké hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, o1 Ban chinh

huan luyén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B phan Mot ctra - S& Gido duc va Dao | 05 ngay lam viée ké tir ngay | Khong
tao (SO 66-68 Lé Thanh Tén, phuong | nhan du ho so hop 16’
Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

! Thanh phan hd so nao da duoc bai bo:Khéng co
* Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay lam viée; thoi gian da cdt giam : khong ¢
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC*

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To chuec,
ca nhan

Kiém tra
ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trudng hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguro1 nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so chua
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp hd so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng chirc
Mot cura tiép nhan, cép
ma ho so va xu 1y hd so
theo quy trinh.

* Thue hién c¢it bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3( Phén ¢ong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop ho so chua
day du, dang quy dinh
thi thong bao cho t6
chtc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bo sung hod so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sta, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tur khi hé
théng tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

2 ngay
lam
viéc

Theo muc
IBM 01

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chire thu ly
hd so phong To6 chirc
Can by (TCCB)

B3

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Céng churc
thu 1y ho
so Phong
Tb chire
Can bo

02 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
- Phiéu
trinh
- ,Du’ thao
ket qua
gial quyét
TTHC

- Coéng chure thu ly ho so
can clr cadc van ban quy
pham phap luat, tién
hanh tham dinh ho so.
Coéng chuc thu ly ho so
phong T6 chitc can bd
phodi hop véi cac phong
chuyén moén co lién quan
tham gia tham dinh ho
s0 (néu cd).

- Tong hop, hoan thién
hd so, trinh lanh dao
Phong xem xét.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao

Phong To

chuc Can
bo

01 ngay
lam
viéc

- Ho so
trinh

- Du thao
ket qua

Lanh dao Phong xem xét
ho so, phé duyét Phiéu
trinh, ky nhay du thao
két qua giai  quyét
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
giai quyét | TTHC, trinh 1anh dao S&
TTHC
- H6 so
N 01 ngay | trinh Lanh dao S¢ xem xét ho
i .. | Lanh dao . A . . oA a1 A \
B5 Ky duyét 5 lam |- Két qua |so, ky phé duyét két qua
viéc | giai quyét | giai quyet TTHC.
TTHC
Cho sb, vao so, dong
1 N A ~ A N < ;
Ban hanh | Vanthy | /20edy | HOsodd fdau, ban hanh van ban
B6 - 1o ) lam duge phé | va chuyén ho so cho Bo
van ban So A ~ A 4 A s i
viéce duyét phén Ti€p nhan va Tra
két qua.
Tra két
qll:i" lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B7 ;O 805 " }ep n a? giéy Két qua | chure, ca nhan.
thong ké | va Tra ket hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong k&, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT |Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |[BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |[BM03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hiéu
1. |[BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B6 phan
Mot cura)
3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo phan
Mot cura)
4. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh quan 1y hoat dong gido duc k¥ niang séng va hoat
déng gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 3

Cép gidy ching nhin kinh doanh dich vu tw van du hoc

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

. THANH PHAN HO SO!

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

1. | Van ban d nghi cdp gidy chiung nhan ding ky
kinh doanh dich vu tu van du hoc; véi nhing ndi
dung chu yéu gdm: Muc tiéu, ndi dung hoat dong;
kha nang khai thac va phat trién dich vu du hoc ¢ | 01 Ban chinh
nude ngoai; ké hoach va cac bién phap té chtrc
thuc hién; phwong an giai quyet khi gip van dé rui
ro doi voi ngudi duge tu van du hoc.

2. | Giay chung nhan ding ky doanh nghiép, quyét Ban sao du’oc
dinh thanh 1ap hodc gidy chimmg nhan ding ky dau cap tr sO goc,
tur. ban sao ¢o

01 | ching thuc
hodc ban sao
kém ban chinh
d6i chiéu

3. | Danh sach ddi ngii nhan vién truc tiép tr van du
hoc bao gdm céc thong tin chu yéu sau ddy: Ho va
tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, trinh d6
chuyén mon, trinh d§ ngoai ngir, vi tri cong viéc s€
dam nhiém tai t6 chtrc dich vu tu van du hoc; ban . ,

Ao x % \ , 01 Ban chinh
sao duoc cap tir s6 goc, ban sao duwgc chung thuc
tir ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu vin bang tot nghlep dai hoc, chung Chl
ngoai ngir, chimg chi bdi dudng nghiép vu tu van
du hoc.

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong o

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
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Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B0 phan Mot cira - S¢ Gido duc vaPao | 10 ngay lam viée ké tir | Khong

tao (S6 66-68 L& Thanh Toén, phuong
Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

ngay nhan du ho so hop 16

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (ghi tén phong cu thé)

Buge | Ngidung | Trich . .| Hb so/Biéu
cong A A o n Thoi gian x Dién giai
. n cong viec nhiém mau
viéc
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan ho so
: nhan theo muc [
Ti’ép nhin truc
tiép:
- Truong hop hd
so day du:
Lap Giay tiép
nhan I}G so va hen
tra két qua; trao
cho nguwo1 nop ho
so theo BM 01;
o thuc hién tiép
Bl -z B? phaP BMOL | pyge B2
Kiém tra | Tiép nhap Gid hanh BM 02 ‘ R
hdso | vaTrakét | 19 an - Truong hop ho
qua chinh BMO03 |so chwa day du:

Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai

> Téng b thoi gian giai quyét theo quy dinh 15 ngay lam viéc; thoi gian da cit giam: 05 ngay lam viée
® Thuc hién cit bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan cong thu Iy hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 18 cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va
xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Truong hop ho
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua tb
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wu
cong va huong
dan dﬁy du, cu thé
dé td6 chuc, ca
nhan bd sung ho
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuac
hodac yéu cau
chinh stra, b6 sung
khong mudn hon
08 gid lam viéc ké
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Buge | noidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
tr khi hé thong
ti€p nhan, tru thi
7, chu nhat.
] sopan T i 18
Tieép nhan | Tiép nhan “angay | Theo muc I . yen: cong
B2 A" oo 1 A . X chirc thu 1y ho so
ho so va Trakéet | lam viéc BM 01 . 7 )
ua phong To6 chuc
q Can bd (TCCB)
- Cong chure thu 1y
h6 so can cur cac
van ban quy pham
phap luat, tién
hanh tham dinh ho
< . Theo muc I SO‘A , ,
Thfnldyyl Céng chirc BM 01 -90ngchupthul¥
ho so, dé thu 1V 1d so Phidy trinh ho so phong To6
xuat ket LYo 07 ngay | eutrini | pyve can bd phoi
B3 . o Phong T6 A - Du thao o .
qua giai chire Can lam viéc ZW A0 T hop véi cac phong
quyét bo ketquigun chuyén moén c¢o
TTHC ' quyet lién quan tham gia
TTHC | thdm dinh hé so
(néu co)
- Tong hop, hoan
thién ho so, trinh
lanh dao Phong
xem Xet.
“Hb so Lanh d,ao hlihbng
Lanh dao trinh XEIP C?etAt OPh'S? ’
Xem xét, PhOng16 2ngay |- Du thao p‘e “Ye , teu
B4 trinh ky chic Can lam viéc | ké 14 i | 00, Ky nhay du
y A ¢ | ket flt“a 4l thao két qua giai
' %%%;C quyét TTHC, trinh
lanh dao S&
-H6 so
tri ES Lanh dao S¢ xem
, " Lanh dao 01 ngay . xét ho so, ky phé
B> | Ky duyet So lam viee |~ K€ qud| g oot két qua giai
glar  quyet

TTHC

quyét TTHC.
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Buoe | Nsidung | Trach .. . | Hb so/Bidu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
Cho sb, ,V2‘10 s0,
‘ dong dau, ban
Ban hanh 01 nea Ho6 so da ha‘mhq van ban va
B6 -« 1o Van thu 8¢ | . "5 dugc phé | chuyén hd so cho
van ban lam viéc A R R i
duyét B6 phan Tlep
nhan va Tra két
qua.
Tf‘;‘ kéthx B6 phan - Tra két qua cho
qua, ' 1o Tiép nhan | Theo gidy . t0 chtre, ca nhan.
B7 so, thong a1 A Két qua A R
n va Tra két hen - Thong k€, theo
ke va theo ui 46 ’
doi 1 OL.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,

chirc nang quan ly cua B§ Giao duc va Pao tao.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 4

Thanh 13p, cho phép thanh lap trung tim ngoai ngi, tin hgc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhédn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

To trinh dé nghi thanh 14p trung tAm ngoai ngi,
tin hoc

01

Ban chinh

Dé an thanh 14p trung tAm ngoai ngi, tin hoc gom
cac ndi dung: Tén trung tam, dia diém dit trung
tam, su can thiét va co so phap ly cua viéc thanh
lap trung tam; muc tiéu, nhiém vu cia trung tam;
chwong trinh giang day, quy mé dao tao; co sé vat
chat cua trung tdm; co cau to chirc ciia trung tam,
so yéu 1y lich cua nguoi du kién lam Giam doc
trung tam

01

Ban chinh

Du thao ndi quy to chire hoat dong cua trung tam
ngoai ngt, tin hoc.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y

L& phi

- B6 phan Mot ctra - S& Gido duc va DBao

tao
Beén

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

(SO 66-68 Lé Thanh Toén, phuong | nhan du ho so hop 1¢7

Nghé, Quan 1).

15 ngay 1am viéc ké tir ngay | Khong

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong o

7 Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay lam viée; thoi gian da cét giam: khéng co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

To chirc,
ca nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Trudong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguodi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
ho so dén nguoi ndp ho
so va ghi 6 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cia
hod so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic MOt cua tiép
nhan, cap mi ho so va

? Thue hién cit bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan ¢ong thu Iy hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xir Iy hd so theo quy
trinh.

- Trudong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chue, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé d to chue,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhéan
chinh thic hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic thy
1y hé so phong T6 chirc
Can bo (TCCB)

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Céng churc
thu 1y ho
so Phong
T chue

Can bo

1T ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
- Phiéu
trinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Cong chire thy 1y ho
SO can cir cac van ban
quy pham phap luat,
tién hanh thAm dinh hd
SO.

Coéng churc thu ly ho so
phong To6 chic can bo
phdi hop véi cac phong
chuyén moén co6 lién
quan tham gia tham
dinh ho so (néu co).

- Tong hop, hoan thién
ho so, trinh lanh dao
Phong xem xét.
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
- H6 so Lanh dao Phong xem
Lanh dao 01 ned trinh xét ho so, phé duyét
Xem xét, | Phong Té | ~ 2% | _ Dy thao | Phiu trinh, ky nhay du
B4 - , A lam P T e <
trinh ky | chirc Can vide két qua | thao ket qua giai quyet
bd ' giai quyét | TTHC, trinh 1anh dao
TTHC Ny
- H6 so
Lanh dao 01 ngay | trinh Lanh dao S& xem xét
B5 Ky duyét Sy lam |- Két qua |ho so, ky phé duyét ket
viéc | giai quyét | qua giai quyet TTHC.
TTHC
‘ Cho O, vao so, dong
Ban hanh | Van thy | 01 g8y | HOsodd | dau, ban hanh van ban
B6 -« 1o ) lam duoc phé | va chuyén hé so cho B
van ban S A ~ N A x
viée duyét phan Ti€p nhén va Tra
két qua.
Tra két
qll:?’ lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho tb
B7 080, ) Hebhan |04y | Kétqua | chire, canhan.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)
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3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vurc giao duc;

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 5
Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO"

TT Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng
1. | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

-Bo phén Mot ctra - S& Giao duc va Dao
tao (S6 66-68 L& Thanh Toén, phudng

Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 167

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (ghi tén phong cu thé)

Buge | Noidung | Trich | Thei Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nophd | To chi, Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ canhan I muc |
Tiép nhan trl.rc‘tiép: ‘
- Truong hop hd so day
Bo phan du:
Bl 2 LS . BM 01 ap Giay tié an ho
Kiém tra | Ti€p nhan G1o Lap Qlay tleP nlAlan hqo‘
A =S . BM 02 |so va hen tra két qua;
ho so va Trakét | hanh o
ud chinh BM 03 |trao cho nguoi ndp ho
q SO thep BM 01; thuc
hién tiép budc B2 ‘
- Truong hop hd so

1

* Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay lam viée; thoi gian da cét giam: khong co
? Thue hién c¢it bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan ¢ong thu Iy hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chva day du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
ho so dén nguoi ndp ho
so va ghi 16 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cia
hod so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic MOt cua tiép
nhan, cap mi hod so va
xir ly hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chue, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé dé td chuec,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhéan
chinh thic hodc yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
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Bube | Noidung | Trach | Thei Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
lélrp Viég ké tir khi hé
thong ti€p nhan, tru thu
7, chu nhat.
Tiép nhan h6 so va
chuyén coéng chuc thu
NI 1y ho so phong T6 chire
Tigp | Dophan 1 ay Can b6 (TCCB)
B2 han ha Tiép nhan lam Theo muc
MRAnA0 A Trakét | o IBM 01
SO’ \ viéc
qua
11.5 Coéng churc thu ly ho so
ngay lam can cu cac van ban quy
viée (doi pham phap luat, tién
Voi hé SO hanh tham dinh ho Sp’.
hop 1¢) Coéng ch@c thu 1y ho so
phong T6 chire can bo
phoi hop vt cac phong
T chuyén mén co lién
Thim » CO MUCH qyan tham gia tham
dinh hd | Céng chirc dinh ho so (néu co).
’ A L 1A BM 01 . A
so, dé thu 1y ho .« |-Truong hop ho so
K K \ - Phleu A A A 2
B3 xuat ket squhong 2.5 ngay trinh chua hop 1€, yéu cau bQ
qua giai To chttc | 1am viéc . |sung: du thao van ban dé
4 p ~ P DII thao D4R A
quyet Can bo (doi véi 14 . [nghi b6 sung ho so, thue
\ et qua |, X . . \
TTHC hé soco | .. %, [hién ti€p cac budc tur
_U 77 glar quyet
b6 sung) —Truong hop ho so du
diéu kién: chuyér} vién
thu ly, du t,hélo két qua,
thgc hién tiép tir B4.
Tong hop, hoan thién
ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét
Trudong hop hd so c6 vin ban dé nghi bd sung
, Lanh dao | 2ngay | Duthao |- Lanh dao phong xem
Xem xét, . 2 . .1 e LA . C .
B3.1 trinh kv Phong T6 lam Van ‘banq xét ho so, ky nhay van
Y | chae Can viéc yéu cau tdé | ban trinh lanh dao So&
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Buge | Noidung | Trich | Thei Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
bo chuc,ca |van ban yeu qﬁu to
nhan b6 | chue, ca nhan b6 sung
sung h6 so | ho so
Vian ban . \ .
~ 01 ngay | yéu cauto |, AL anh dgo SVO xem XAet
B3.2 | Phé duyét Lanhqdao lam chire, ca h? 50 ky, Van, bari yeu
: So I ~ 1+ | cau to chuc, ca nhan bo
viéc nhan bo A
A sung ho so
sung ho so
Cho s0, vao sb, dong
1 N A ~ A N < ;
Ban hanh | Van thy | /2083 | HOsodd | dau, ban hanh van ban
B33 -« 1o ) lam duoc phé | va chuyén hé so cho B
van ban S A ~ N A x
viée duyét phan Ti€p nhén va Tra
két qua.
- Tra két qua cho To
chire/ca nhan.
Tra kit - }(hi to chirc, ca nhér}
. Van ban | bd sung, hoan thién ho
qua, luu .\ A A i )
Y A 1 Gi10o yéucau |so dam bao theo quy
ho so, Bo phan . : £ A \
B34 < n N hanh doanh dinh, tiép nhadn va
thong ké | Mot cua , A 1A 2 A
. chinh | nghiép bd | chuyén cho chuyén
va theo A A \ 2 .
dbi sung hé so | vién Phong To chuc
Can b6 dé thyc hién
tieép Budc B3 tham dinh
ho so
Trwong hop hé so hop 18
- Ho6 so Lanh dao Phong xem
Lanh dag 01 ned trinh xét ,h6 so, phé duyét
Xem xét, | Phong T6 neay | Du thao | Phiéu trinh, ky nhay du
B4 - , A lam £ SRy .
trinh ky | chirc Can vide két qua | thao ket qua giai quyet
bo ' giai quyét | TTHC, trinh lanh dao
TTHC S&
- H6 so
. 01 ngay | trinh Lanh dao S¢& xem xét
i .. | Lanh dao . 4 | LA AN a1 A
B5 Ky duyét ) lam |- Két qua | ho so, ky phé duyét két
; S A p R P
vigc | giat quyét | qua giair quyet TTHC.

TTHC
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Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho N
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
‘ Cho 0, vao so, déng
Ban hanh | Van thy | 01 g8y | HOsodd | dau, ban hanh van ban
B6 -« 1o ) lam duoc phé | va chuyén hé so cho B
van ban S A ~ N A x
viée duyét phan Ti€p nhén va Tra
két qua.
Tra ket
qud lwu B? phaP Theo - Tra két qua cho to
ho so, Ti€p nhan ” Lo DA
B7 < A s 1A giay Két qua | chire, ca nhan.
thong ké | va Tra két Z . .
. \ hen - Théng ké, theo dai.
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1. |[BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctia)
2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)
3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)
4. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vurc giao duc;

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
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diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,

chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 6
Phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO'
TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng

1. | Van ban dé nghi phé duyé‘t bé é,n td chirc thuc hién 01 Ban chinh
chwong trinh day va hoc bang ti€ng nudc ngoai

2. D‘é an té chirc thwe hién chwong trinh day va hoc Ban chinh
bang tiéng nudc ngoai, trong do6 lam rd cac noi
dung: Chuong trinh va tai lidu; ngudt day, ngudi
hoc, co s& vat chét,; kiém tra, thi, danh gia, cépg 01
nhan tot nghiép, cap van bang, chung chi; kiém
dinh chat lwong gido duc; hoc phi, quan ly va su
dung hoc phi va viéc té chirc thue hién B¢ an;

3. | Giay chimng nhén kiém dinh chat lvong cua chuwong Ban sao ¢o
trinh dao tao doi véi cac chuong trinh dao tao su chirng thure
dung cua nudc ngoai (neu ¢6) do co quan, to chuc 01 hodc ban sao

kiém dinh chat lwong giao duc nude ngoai cap va
duoc co quan ¢6 tham quyén cia Viét Nam cong
nhan.

kém ban chinh
doi chieu

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong o
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Mdt cura - S6 Gido duc va DPao tao
(S6 66-68 Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé,
Quan 1).

- Hé thong théong tin  giai  quyét
TTHC:https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

20 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan da ho
so hop 1'8!

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

To chirc,
ca nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Theo muc
I

Thanh phan hd so
theo muc I

Gi0 hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhin truec
tiép:

- Truong hop ho so
day di:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 5 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan héd so:
Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

' Tdng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viée; thoi gian da cét giam: khéng co
% Thue hién c¢it bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan cong thu Iy hd so)
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Bude | \sidung | Trach s o, .
cong A en ‘A Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau

_Tiép nhin qua
Cong Dich vu céng
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1€ cua hd so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cdc diéu
kién d@é tiép nhdn, Cong
chikc Mot ciea  tiép
nhdn, cdp md ho so va
xie Iy ho so theo quy
trinh.

- Treong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho té chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, c4 nhan bd sung
ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh sira, bo
sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thr 7,
chu nhat.




CONG BAO/SH 266+267/Ngay 01-11-2023 37
Buge | Ngidung | Trach o Ho, P
cong N on " Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Tiép B6 phan Tiép qnhén hd so va
B2 nhin ha Tiép nhan | 2 ngg‘ly Theo muc | chuyén cong chire thy
o vaTrakét | lamviéc | IBM Ol |ly hé so phong To
qua chirc Can bo (TCCB)
Cong chtrc thu 1y hd
16.5 ngay SO ¢an cur cac van ban
lam viée quy pham phap luat,
(déi véi ho t1§n hanh tham dinh
SOhOp lé) ho so. ‘
Cong chuc thu ly ho
so phong T6 chirc can
bo phdi hop voi cac
phong chuyén moén cé
R Theo muc |lién quan tham gia
Tham 1~ I thim dinh hé so (néu
dinh lio Cong chAu’c BM 01 c).
50, d€ | thu ly ho - Phiéy |- Trudong hop hd so
B3 xuat két | so Phong A A A
o e 2 1 . | trinh chua hop l¢, yéu cau
qua giat TO, Chlfc 2"5 neay Du th bo sung: du thao vin
quyét | Canbo 131};1 VIee & a0 dé nghi bo sung hd
TTHC (déi voi hé | ket qua A iAo
o i aquvét |59 thwe hién tiép cac
socovan | BB AV |pge tir B3.1 - B3 4.
ban b6 | TTHC . \ )
sung) —‘Tru.’otng hop ho sor‘du
diéu kién: chuyén vién
thu ly, du thao két qua,
thye hién tiép tir B4.
Tong hop, hoan thién
ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét
Trudong hop hd so c6 vin ban dé nghi bd sung
Duthao |- Lanh dao phong
Lanh dao Vanban |xem xét hd so, ky
B3 1 Xem xét, | Phong T6 | '.ngdy | yéucautd |nhdy van ban trinh
' trinh ky | chirc Can | lam vigc chuc, ca |lanh dao S& van ban
bd nhan bd yéu ciu té chuc, ca

sung ho so

nhan bo sung ho so
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Buge | Ngidung | Trach o Ho, P
cong A A oA Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
y\é]l?ré ;?Itlé - Lanh dao S¢ xem
B32 | Phé duyst| WAnhdeo | Olngay 75, 4 |Xetho so, ky Van ban
; So lam viéc ~ 1z |yéu cau to chuc, ca
nhan bo A 1A A
A nhan bo sung ho so
sung ho so
‘ Cho s6, vao so, dong
Ban hanh | Van thu 1/2 ngay Ho so da} da}u, ‘Pan h?nh Avan
B33 S , . > duoc phé | ban va chuyén ho so
van ban Sé& lam viéc A R R %
duyét cho BO phap Tiép
nhan va Tra két qua.
- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan.
Tra két o - £<h1 to Chl’l’C,‘ ca nha}n
qua, hru Vanban |bo sung, hoan thién
b A A A " "
p34 | BOso, | Bophan | Giohanh | YOt | ho so dam bio theo
| théngké | Motcwa | chinh anf 1 quy dinh, ticp nhan
) nghiép bo | va chuyén cho chuyén
va theo A A . A .
dbi sung h6 so' | vién Phong T6 chirc
Cg’m bd dé thuc hién
tiep Budc B3 tham
dinh ho so hop 1€
Trwong hop hé so hop 18
- H6 so Lanh dao Phong xem
Lanh dao trinh xét ho so, phé duyét
B4 Xem xét, | Phong T6 | 0l ngay |- Dy thao | Phiéu trinh, ky nhay
trinh ky | chuc Can | lamviéc |két  qua|dw thdo ket qua giai
bo giai quyét | quyét TTHC, trinh
TTHC lanh dao S¢&
-Hb
- ESO Lanh dao S& xem xét
, ~, | Lanh dao | Ol ngay i ho so, ky phé duyét
B3 Ky duygt S& lam viéc |~ Ket qua |y & qua giai quyét

gial quyét
TTHC

TTHC.
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Buge | Ngidung | Trach o Ho, P
cong A A oA Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
‘ Cho s6, vao so, dong
Ban hanh | Van thu 01 ngay Ho so da} da}u, ‘Pan h?nh Avan
B6 vin bin S5 14m vidc dugc ph€ | ban va chuyén ho so
‘ duyét cho BO phép Tiép
nhan va Tra két qua.
Tra két
quss lwu TB? phé‘fl Theo wi - Tra két qua cho to
B7 h;o 805 | ‘lephdn COEIAY |kt qua | chue, canhan.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo dgi
va theo qua - Thong ké, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu méiu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 niam 2014 cia Thu tuéng
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Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nude ngoai trong nha trudng va co sd
gido duc khac.

- Thong tu s6 16/2016/TT-BGDDT ngay 18 thang 05 nam 2016 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao hudng dan mot s6 ndi dung ciia Quyét dinh s6 72/2014/Qb-
TTg ngay 17 thang 12 nam 2014 cta Thu twdng Chinh phu quy dinh viéc day va hoc
bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co sd gido duc khac.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 7
Chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/0P-UBND ngayl3 Thang 10 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO’
TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng
1. | Pon dé ngl~1i chinh stra n1 dung van béng, chirng 01 Ban chinh
chi (theo mau)

2. | Van bang, chimg chi dé nghi chinh stra Ban sao tur )
gdc hodc ban

01 sao duoc
chirng thuc tir

ban chinh
3. | Trich luc hoac quyét dinh thay d6i hodc cai chinh Ba:m sao tir sd
ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dir}h lai g161 tinh gdc hodc ban

do1 voi trudong hop chinh stra van bang, chimg chi| 01 sao duoc
do thay dé1 hoac cai chinh ho tich, xac dinh lai dan chirng thuc tir

tdc, xac dinh lai gi61 tinh ban chinh
4. | Giay khai sinh d6i vOi treong hop chinh swa van Ban sao tur )
bang, chung chi do bd sung hd tich, diéu chinh ho gdc hodc ban

tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua| 01 sao dugc
han chirng thuc tir

ban chinh
5. | Giay chimg minh nhan dan hodc can cude cong dan Ban sao tur )
hoidc ho chiéu hoac gidy to tuy than hop phap khac gdc hodc ban

cO anh cua nguoi dwoc cap van bang, ching chi. | 01 sao duoc
Thong tin ghi trén cac gidy to nay phai phu hop voi ching thuc tur

de nghi chinh stra né1 dung van bang, chimg chi ban chinh

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong o
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

-Bo phén Mot ctra - S& Giao duc va Dao
tao (S6 66-68 L& Thanh Toén, phuong
Bén Ngh¢, Quan 1).

05 ngay lam vi€c ké tir ngay
nhan du ho so hop 167

Khong

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop hd
so day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua; trao cho
nguolr nop hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2
- Truong hop ho
so chwa day du:
Huong dan  bd
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai

* Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay lam viée; thoi gian da cét giam: khong co
? Thue hién c¢it bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan ¢ong thu Iy hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& ciia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc
Mot ctra tiép nhan,
cap mi ho so va
xtt ly hd so theo
quy trinh.

- Truong hop hod
so chwa day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho tb
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé
to chirc, ca nhan
bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodc yéu cau
chinh stra, bo sung
khong mudn hon
08 gio lam viéc ké
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Buge | Ngidung | Trich .. | Hb so/Biéu
cong A on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
tr khi hé thong
ti€p nhan, tru thw
7, chu nhat.
Tiép nhan hd so va
Tié B0 phan chuyén cong chirc
B2 nhﬁnlil 3 Tiép nhan /2ngdy | Theomucl |thu ly ho so Phong
: va Tra ket lam viéc BM 01 Khao thi va Kiém
SO ) . A
qua dinh chat lwong
gido duc
Cong chirc thu ly
ho so can cir cac
Thlem‘ Cong chire Theo muc I Vér,l ban auy phg{n
dinh hé | thuly hd so BMO] | phap luét, tien
so,dé | Phong Khao | . . hanh tham dinh ho
B3 | xutkét | thivaKiém | 2 PEW |- Phicutrinhso.
qua gidi | dinh chat ™ |- Du thao| Tong hop, hoan
quyét lwong giao ket qua giai | thién hd so, trinh
TTHC duc quyet Lanh dao phong
TTHC xem Xét
Lanh dao - Ho so Lanh ,d%OA Phorﬁ%
Phong Khao trinh xem xet o S0, phe
. ;o x v A . . .| duyét Phi€u trinh,
Xem xét, | thi va Kiém 2ngdy |- Du thao | . . ,
B4 trinh ky dinh chat lam viéc | két qua giai ky nhay dy thao
y lrone sido ' ct qua glat |14t qua giai quyét
e ‘Tl‘%;tc TTHC, trinh lanh
' dao So
-H6 so
trin?l > Lanh dao S& xem
, " N .| Ol ngay < .| xét ho so, ky phé
B3 Ky duy¢t | Lanh dao 56 lam viéc | . qut U2 1 quyét két qua giai
%{‘h c quyet | quyét TTHC.
. Cho sb, vao sd,
\ : Hosodd |dong dau, ban
Ban hanh g , /2 ngay R : D .
B6 vin ban Van thu S& lam viée duoc Phe hanhA VanA ban va
duyét chuyén ho so cho

Bo phan Tiép nhan
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Bude | \oidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
va Tra két qua.
Tra két ,
qua, lru Bo phan - Tra két qua cho
hé so, Tiép nhan | Theo gidy <. ., |tochirc, canhan.
B7 thong ké | va Trakét hen Ketqua | _ Théng ké, theo
va theo qua doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 Pon @ nghi chinh sira n6i dung van bang tot nghiép (Biéu mdu
mang tinh chat tham khao)
5. | BM 05 Pon dé nghi thay d6i ndi dung ho tich trong van bang — hoc ba
((Biéu mdu mang tinh chat tham khao)
6. | BM 06 Pon d nghi chinh sira noi dung trén chtmg chi(Biéu mdu mang
tinh chat tham khao)

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co s,
bang t6t nghiép trung hoc pho thong, bang tot nghiép trung cap su pham, bang tot
nghiép cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé thong gido
duc quéc dan.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc

va Pao tao v€ viéc cong bo Bd thu tuc hanh chinh dugc chuan hoa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.



CONG BAO/S6 266+267/Ngay 01-11-2023 47

BMO04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PON PE NGHI CHINH SUA NOI DUNG BANG TOT NGHIEP

Kinh guri : - Gidm doc S¢ Gido dyc va Dao tao Thanh phd Ho Chi Minh;
- Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc;
- Hiéu truéng truong trung hoc phd thong..................oooo

Totténla: ... Gioitinh: ...
Sinh ngay: ... Notsinh: ...

Nay t6i lam don nay, kinh dé nghi quy co quan diéu chinh ndi dung trong van bang tot nghiép trung
hoc pho thong, h€ dA0ta0 ...
U e

B 1B VIBC .o
Rat mong dugc quy co quan xem x¢ét chap thudn, xin chan thanh cam on.

Thanh pho Hé Chi Minh, ngay thdng — ndm
Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

Thémh phé Hé Chi Minh, ngay thang ndm
HIEU TRUONG
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BMO5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI THAY POINQI DUNG HQ TICH
TRONG VAN BANG - HQC BA

Kinh giri : - Giam d6¢ S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh;
- Trudng phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng gido duc;

- Hiéu trudng truong trung hoc phd thong ...........cocooveviooieeeeceeeee.
Toitenla: ... Giditinh: ...
Sinh ngay: ... Notsinh: ...
Nguyén la hoc sinh [P 12 tal trHONE: ..o
Dia chi thuong tri (Tam tri): ...
S6 ching minh nhan dan:..............c..cocooovorioiee, CAP AL ovoeooeeeeeeeeeee,
Vin bang t6t NGNIEP: .....co.ovovoveeeeeeeeeeeeeeeee, S6 hidu bANG: ....ooovoooeoeeeee
SEDA0 dANN: ..o Hoi dong thi trudng:.......................
Khoa thi ngay ..... thang ....... nam ........

Nay t6i lam don nay, kinh dé nghi quy co quan thay d6i cai chinh ho tich trong hd so hoc vu; van
bang, chirng chi véi ndi dung sau:

Chi tiét can thay doi Noi dung trwée day Noi dung dé nghi chinh sira
Ho va tén
Ngay, thang, ndm
Noi sinh

B 1B VIBC .o
Rat mong dugc quy co quan xem x¢ét chap thudn, xin chan thanh cam on.

Thémh phé Ho Chi Minh, ngay  thang — ndm
Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

Thémh phé Hé Chi Minh, ngay _thang.  ndm
HIEU TRUONG
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BMO06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHINH SUA NOI DUNG TREN CHUNG CHI

Kinh giri : - Giam d6¢ S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh;
- Trudng phong Khéo thi va Kiém dinh chat luong gido duc;

TOLtEN 1A e Gidi tinh: Nam O No O

S6 ching minh nhan dan: ........................ Ngay cap: .......... Captai:............

Loai chimg chi: O Tin hoc ing dung [1 Ngoai ngit (Tiéng Anh, Tiéng Trung), Trinh d6: D AOBOC
Sdbaodanh: ... Hoi déng Kiémtra: ...

Ky kiém trangay .............. thang ....... nam ..........

Nay t6i 1am don nay, kinh dé nghi quy co quan chinh sira trén chimg chi voi ndi dung sau:

Chi tiét can thay doi Noi dung truée day Noi dung dé nghi chinh sira
Ho va tén
Ngay, thang, ndm
Noi sinh
Chi tiét khac (Néu co)

VU LY A0 oot

Xin chan thanh cam on, rat mong dugc quy co quan xem xét chap thuan,.

Thémh ph6 Hé Chi Minh, ngay  thang  ndm
Ngwoi lam don

(Ky tén va ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 8

Cho phép hoat ddng gido duc ddi voi: Co sé dao tao,

boi dwong ngian han; co sé gido duc mam non;

co' s6 giao duc pho thong c¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng

1. | BPon dang ky hoat déng gido duc theo Mau s 16 01 Ban chinh
tai Phu luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

2. Quyet dinh cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc Ban sao c¢o
mam non; co s& giao duc phd thong co von dau tu chirng thure
nudc ngoai 01 hodc ban sao

kém ban chinh
doi chicu

3. | Gidy chting nhan ding ky dau tu va gidy chung Ban sao co
nhan dang ky doanh nghiép d6i véi co sé dao tao, chirng thuc
boi dudng ngan han ¢ von dau tu nudc ngoai 01 hodc ban sao

kém ban chinh
doi chicu

4. | Quy ché to chirc, hoat dong cua co s¢ gido duc Ban chinh
mam non/co s& gido duc pho thong co von dau tu| 01
nudc ngoai

5. | Bao cgio tién d@ thg’c hiép du’ ér} dau tu, tinh hinh 01 Ban chinh
gbp von, vay von, tong s6 von dau tu da thuc hién.

6. | Bao cao giai trinh vé qviéc co s& gido duc mam Ban chinh/Ban
non/co s¢ gido duc pho thong da dép tng cac ndi | Ol sao ¢o chung
dung quy dinh tai cac Biéu 35, 36, 37, 38 cua Nghi thuc hoac ban

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong o
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dinh s6 86/2018/ND-CP, dong thoi giri kém:

- Danh sach Hiéu truong (Giam doc), Pho Hiéu
treong (Pho Giam doc), trudng cac khoa, phong,
ban va ké toan truong;

- Danh sach va ly lich ¢4 nhan cua can bo, giao
vién (co hiru, thinh giang);

- Mo ta cép hoc, trinh d§ dao tao, nganh dao tao;

- Chwong trinh, ké hoach giang day, tai li€u hoc
tap, danh muc sach giao khoa va tai liéu tham khao
chinh;

- Bdi twong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén
sinh;

- Quy ché dao tao;

- Quy mo6 dao tao (hoc sinh, hoc vién);

- Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién
quan;

- Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhan hoan
thanh chwong trinh mon hoc, mé dun, trinh do dao
tao;

- MAu van bang, chimg chi s& duoc sir dung.

sao kém ban
chinh do1 chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

Lé phi

-Bo phén Mot ctra - S& Giao duc va Dao
tao (S6 66-68 L& Thanh Toén, phudng

Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

20 ngay lam viée ké tir ngay | Khong
nhan du ho so hop 167

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A A ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
B1 Nop hdé | To chie, Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan I muc |

* Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viée; thoi gian da cét giam: khong co
? Thue hién c¢it bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan ¢ong thu Iy hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra
ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G1o
hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trudng hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguro1 nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so chua
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp hd so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng chirc
Mot cura tiép nhan, cép
ma ho so va xu 1y hd so
theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, dang quy dinh
thi thong bao cho t6
chtc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
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férfgc Ngidung | Trich | Thoi S(r/}ll;i)éu Dién giai
A cong viéc | nhiém gian p
viéc mau
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bo sung hod so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sta, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tur khi hé
théng tiép nhan, trir tha

7, chu nhat.
K Bo phan | | . Tiép nhan hd so va
Tiéep P R /2 ngay A A . ,
B2 nhin hd Tiép nhan lam Theo muc | chuyén cong chue thu ly
: va Tra két A IBMO1I |hdé so phong To6 chuc

S0 qua viee Can bo (TCCB)

16.5 Cong chue thy 1y ho so
ngay lam can clr cadc van ban quy
viéc (ddi pham phap luat, tién
v&i ho so hanh tham dinh hd so.

hop 1¢) Cong chirc thy 1y hd so

Theo muc I ph(}pg T6 chu’c cém‘bé

phdi hop vdéi cac phong

2 BM 01 chuyén moén co lién quan

ThamA Cong chirc Du t?éOA tham gia tham dinh ho
T

R so TO ‘ ' 091 Truong hop hd so chua

B3 ’é‘l‘l“ﬁtg‘;g chirc Cn 12ar5n nedy S‘ngg/ lfaelt hop 16, yéu cdu bd sung;

quyét bo (a6 v i 3 ét%loéc dy thao van ban de ngm

rrHe | (TOOB) | s | Van ban tir |00 Sung ho so, thue hién

o <. |tiép cac buoc tor B3.1 —
van ban choéi (néu 1o B34
bo sung) ly do) o

—Truomg hop hd so du
diéu kién: chuyén vién
thu ly dy thao két qua,
thue hién tiép tir B4.

Tong hop, hoan thién ho
so, trinh Lanh dao phong
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, o
cong AT ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau

xem xét

Trwong hop hd so c6 vin ban dé

nghi b6 sung

N DI;I tha}o - Lanh dao phong xem
Lanh dao | , . Van ban e 1A , . -
, \ x| Yangay | . x .z | xét hd so, ky nhay van
Xem xét, | Phong T6 . yéucautod |, ., . N )
B3.1 . i , \ lam , .| ban trinh lanh dao S&
trinh ky | chic Can - chue, ca . 1A A A X 1
o viéce ~ 1+ | van ban yéu cau to chirc,
bo nhan bo A LA A
A ca nhan bo sung ho so
sung ho so
01 ngay y\éfsrégsrtlé - Lanh dao S& xem xét
B32 |Phéduyst| FAMA20 | | Tehio, ca | 0O 89 kv Van ban yeu
; So I ~ . 2 |cau td chirc, cd nhan bo
viéc nhan bo A
A sung ho so
sung ho so
Cho sb, vao so, dong
1 N A ~ A N < ;
Ban hanh | Van thy | 2"ed | HOsodd fdau, ban hanh van ban
B33 in ban 34 lam dugce phé | va chuyén cho BO phan
van ba viéc duyét Tiép nhan va Tra két
qua.
- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan.
Trqa ket Van ban |- Khi t6 chuc, ca nhaP bo
qua, lru Gid A A sung, hoan thién ho so
A A 1A 10 yéu cau i ) :
ho so, B6 phéan . dam bao theo quy dinh,
B34 A " e hanh doanh < AR A
thong ké | Mot cua chinh | nghiép bé tiép nhan va chuyen cho
va theo sung hd so chuyén vién Phong To6
doi chic Can bd dé thuc
hién tiép Budc B3 tham
dinh ho so hop 1€.
Trwong hop hd so hop 18
N - Ho so Lanh dao Phong xem xét
Lanh daO \ \ A ~ ~ - A
. . z | 01 ngay | trinh hé so, phé duyét Phieu
B4 Xem xét, | Phong T6 lam Du thao | trinh, ky nhay du thao
trinh ky | chirc Can o |7 Dw thao) m R B TREY TR
bo viéc | két qua|keét qua giai quyet

giai quyét

TTHC, trinh l1anh dao S&
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
TTHC
- H6 so
< 01 ngay | trinh Lanh dao S¢ xem xét ho
i .. | Lanh dao . A . . oA a1 A \
B5 Ky duyét 5 lam |- Két qua |so, ky phé duyét két qua
viéc | giai quyét | giai quyet TTHC.
TTHC
‘ Cho sb, vao so, dong
Ban hanh | Vanthy | 01168 | HOs0d2 | ddu. bay hanh van ban
B6 S , lam duoc phé | va chuyén ho so cho Bo
van ban So A ~ A 4 A s i
viéce duyét phén Ti€p nhan va Tra
két qua.
Tra két
qll:i" lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B7 0 S0, | tebhhan gidy Két qua | chte, ca nhan.
thong ké | va Tra ket hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong k&, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 Pon dang ky hoat dong cua co so gido duc ¢o von dau tu nuée
ngoai.

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1. |[BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctia)
2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)
3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)




56 CONG BAO/SH 266+267/Ngay 01-11-2023

4. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,

chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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BMO04
......... (D......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: ... e, RGAY thang ... ... nam
PON DANG KY

Hoat dong cua co sé gido duc c6 von dau tu nwdc ngodi

Kinhgtri: ................. ()i,
Cosdgidoduc: ...........oooevviiiiiininnn. (4) e,
TEN BANG HENG VAL ...,
Tén bang tiENg NUGC NEOAL ......eeeeeeeeeeeeee e
TEN VIt A (MU CO) oo
Pia chitru s Chinh: .o
Tel: oo Fax: ... Email:..............ocooon

Puoc thanh 14p theo Quyét dinh sd:... cia ... ngdy ... thang ... nim ...
Xin dang ky cap phép hoat dong gido duc véi cac ndi dung chinh nhu sau:

1. Nguoi dai dién theo phap luat cia co s¢ gido duc:

-Ngaysinh: ......................... QUOC tCh: .o,

= S6 ho chiéu (hoFc CMND): ...,
“NEAY CAP: oo NOT CAP: ..

- Noi dang ky tam tra tai VIEt Nam: ..........c.oooiioiiiie e

2. Hiéu trudng (Giam ddc) co sé gido duc:

-Ngaysinh: ....................... QUOC tCh: v
= S6 ho chiéu (hoFc CMNDY: ..o,
“NEAY CAP: oo NOT CAP: -

- Noi dang ky tam tra tai VIEt Nam:..........cccooiiiiiiiie e

3. Dia diém hoat AONE: oo
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4. No1 dung hoat dong g140 duc: .........cooooviiiiii

5. VAN BANG/CRUNG ChI: ..o

Chung tbi xin cam két:

- Chju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xac cia ndi dung Pon xin
dang ky cho phép hoat dong va tai li€u kem theo.

- Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hop

tac, dau tu cia nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

Dai dién theo phap luat cua co sé gido duc
c6 von dau tu nwéc ngoai
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Tai liéu guri kem:

Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan (néu c6);

(2) Tén co s& giao dyc cé von dau tu nudc ngoai;

(3) Tén co quan c6 tham quyén cho phép hoat dong giao duc;

(4) Tén co sé c6 von dau tu nudc ngoai di duge phép thanh 1ap tai Vit Nam.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 09

Cép bén sao vin bing, chirng chi tir s6 gc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO"

TT Tén hé so Sd Ghi cha
luwgng

1. | Pon d nghi cap ban sao van bang, chirng chi, Ban chinh
trong d6 cung cép cac thong tin vé van bang,| 01
chimg chi da duogc cap (theo mau)

2. | Gidy ching minh nhan dan hodc cian cudc cong Ban chinh hoac
dan hoic ho chiéu con gia tri st dung; 01 ban sao co

chirng thure

3. | Gidy uy quyén (doi véi ngudi dugc uy quyén) Ban sao ching
hodc gidy t& chimg minh quan hé véi nguoi duoc thue
cap ban chinh van bang, chirng chi 1a:
- Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién 01
theo uy quyén.
- Cha, me, con; vg, chong; anh, chi, em rudt;
nguoi thira ké khac

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- B6 phan Mot ctra - S& Gido duc
va Dao tao (S6 66-68 Lé Thanh
phuong Bén Nghé, Quan 1). | ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau sau

Ton,
- Hé thong thong tin giai quyét

TTHC: 03 (ba) gio chiéu >

https://dichvucong. hochiminhcity.g

- Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hodc trong

- Poi voi truong hop

6.000  dong/phdi
bang +2.000
dong/ ban sao

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong o
* Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh : ngay trong ngay lam viée hodc trong ngay tiép theo néu tiép nhan yéu ciu

sau 3h;

thoi gian da cat giam: khéng co




60

CONG BAO/S6 266+267/Ngay 01-11-2023

ov.vil

cing mot lic yéu cau cap
ban sao tir nhiéu s6 goc,
yéu cau sO luong nhiéu
ban sao, nd1 dung van
bang, chimg chi phirc tap
kho kiém tra, dbi chiéu
ma co quan tiép nhan yéu
cau cap ban sao khong
thé dap ung duoc thoi
han quy dinh néu trén thi
thoi han cdp ban sao duoc
kéo dai thém khéng qua
02 (hai) ngay lam viéc
hoac dai hon theo thoa
thuan bang vian ban véi
ngudi yéu cau cap ban
sao

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

1. Poi véi ho so binh thwong

Buoe | \oi dung cong | Trach | Thoi Bicu L
cong .n " ) mau/Két Dién giai
" viec nhiém gian R
viéc qua
Nop ho so T? Ch‘fca Theo muc I Thanh phan ho so
) ca nhan theo muc I
Ti,ép nhin truc
tiep:
- Truong hop hd
so day du:
sl Bo phén BM 01 Lap Giay tiep
.2 A Tiép nhan Gio hanh nhéan £10 so va hen
Kiém tra ho so va Tra hinh BM 02 tra két qua; trao
Kétqua | BMO03 |cho ngudi nop hd
so theo BM 01;
thue hién tiep
budc B2
- Truong hop ho
so chua day du:

% Thue hién cit bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan ¢ong thu Iy hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chtirc Mot cira tiép
nhan, cap mi ho
so va xt ly hd so
theo quy trinh.

- Truong hop hd
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wu
cong va hudng
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Blr oc Noi dung cong | Trach Thaoi ? eu Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n viec nhiém gian -
viéc qua
dafm d?ly du, cu thé
dé tdé chirc, ca
nhan bo sung ho
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thic
hoac yéu cég
chinh stra, bo
sung khong muodn
hon 08 gio lam
viéc k& tur khi hé
thong ti€p nhan,
tror thor 7, chu
nhat.
Tiép nhén ho so
o A
Tiép nhan ho Tiép nhan | 15 phat | Theo muc I . 1 ;
B2 : s o Phong Khao thi
SO’ vaTra | lam viéc BM 01 . 2 .
két qua va  Kiém c‘h‘nh
chat lwong giao
duc
Cong chirc thu ly
Chuva h6 so can ctr cac
it Theomycl | VA" ~ban — quy
2 e N vien BM 0'1 pham phap ludt,
Tham dinh ho Phong | 5 oity 45 _|tién hanh tham
B3 S(r,qde.i(}lat kg: K‘hia<0' ;thl phiit 1am Du thao k‘ét dinh hd so.
qua gial quye va Kiem A qué gléu 2 .
. X viéc A Tong hop, hoan
TTHC dllfllr hoflhat quyet TTHC thién ho so, trinh
Tong Lanh dao phong
gido duc .
xem xet
Lanh dao _Hd so Lanh dao Phbng
Phong trinh xem xét ho so,
Xem xét, trinh | Khao thi | 15 phut . | phé duyét Phieu
B4 , R -~ |- Du thao|, . s
ky vaKiém | lamvi€c | 7% " U7 trinh, ky nhay du
dinh chét ket qua gial| g . L& qua giai
' quyet TTHC

lugng

quyét TTHC,




CONG BAO/SH 266+267/Ngay 01-11-2023 63
Blr oe Noi dung cong Trach Thoi ? eu X eon
cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
gido duc trinh 1anh dao S&
- Hb so
trinh Lanh ‘dao Sé& xem
, " Lanh dao | 30 phut P . | xét ho so, ky phé
B3 Ky duyet So | lam vige |7, K€U QU8 quyar két qua giai
%I;HH c quyet | quyét TTHC.
Cho sb, ,Vao $0,
‘ déng dau, ban
Ban hanh vin | Vanthu | 15 phut Ho so daA hanhxvank ban va
B6 X ) N duge phé | chuyén hé so cho
ban S& lam viéc ~ A A i
duyét Bo phan Tlep
nhan va Tra ket
qua.
Tra két qui, | Bo phéan - Tra két qua cho
luu ho so, Tiepnhan | Theo A . t0 chure, ca nhan.
B7 P n e A Két qua B R
thong ké va vaTra | gidy hen - Thong k€, theo
theo doi két qua doi.

2. P6i v6i hd so phire tap (khong qua 2 ngay lam viéc)

]33';‘,’ , | Noidung | Trich | Thoi m?&?ﬁét Dién giai
ne cong viéc nhiém gian R &
viéc qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc 1 Thanh phan hé so
: ca nhan theo muc I
Ti’ép nhin truc
tiep:
B1 o - Truong hop hd
B . B? phaP BM 01 so day dﬁ:r ,
Kiém tra ho Tlep nhqan Gid hanh BMO02 |Lap Gidy tiép
SO Vf‘ Tr% chinh BM 03 nhan ho so va hen
két qua tra két qua; trao

cho ngudi ndp ho
so theo BM 01;
thuce  hién  tiép
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Buge | i dung Trach | Thoi Bieu s
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

budc B2

- Truong hop hd
so chua day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cia ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mid hd so va
xtt 1y hd so theo
quy trinh.

- Truong hop hd
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Bitu L
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
chue, ca nhan qua
Céng Dich wu
cong va huong
dan day du, cu thé
dé to WChl’IC, cgi
nhan bd sung ho
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu 7 cau
chinh stra, bd sung
khéng mudn hon
08 gio lam viée ké
tr khi hé thong
ti€p nhan, tru thw
7, chu nhat.
Tiép phém ho so va
] .| Bophén chuyén cong chure
B2 Tiep nhian ho | Tiép nhan | 15 phut | Theo muc ! | thu ly ho so Ph‘opg
SO’ va Tra lam viéc BM 01 Khao thi va Kiém
két qua dinh chat lwong
gido duc
Cong chuc thu ly
Chuva h6 so can cir cac
e Theo muc T | Vam ban quy Pham
L X vien BM O'l phap luat, tién
Tham dinh ho | Phong | o .00 45 | hanh thdm dinh hd
so, dé xuat Khao thi > 1. | Du thao ket
B3 P v e e A phut lam ) .| SO
két qua giai | va Kiem viee qua gidi | 1 éng hop, hoan
quyét TTHC dllfllr hoflhat ' quyet TTHC thién h6' S0, trinh
Tong Lanh dao phong
gido duc .
xem xet
Lanh dao - Ho so Lanh dao Phong
. Phong .. | trinh xem xét hd so, phé
X t 15 phut iR
B4 e:m xe’, Khao thi | . P ot Du thao | duyét Phi€u trinh,
trinh ky Y lam viéc | . ; AR B , i
va Kiém két qua giai | ky nhay du thao
dinh chat quyéet TTHC | két qua giai quyét
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Buoe | \oi dung Trich | Thoi Bieu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
lwong TTHC, trinh lanh
gido duc dao So
- Hb so
trinh Lanh dao S& xem
, " Lanh dao | 30 phut P | xét hd so, ky phé
B> Ky duyét Sé& lam vige | . W'Ketq quéi duyét ket qua giai
giai uy & TTHC
TTHC auye |
Cho sb, ,VE‘IO s,
H so da déng dau, ban
Ban hanh van | Vian thu | 15 phut ~ | hanh van ban va
B6 ., , . o dugce phé A1 A
ban So lam viéc duvet chuyén ho SO cho
s B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua.
Tra két qua, | Bo phén - Tra két qua cho
luu ho so, Tiép nhan | Theo A . t0 chure, ca nhan.
B7 P n e A Két qua A R
thong ké va vaTra | gidy hen - Thong ké, theo
theo doi két qua doi.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2.|BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 Mau phiéu yéu cau cap ban sao vin hdang ( biéu mdu cé tinh chdt
tham khao)
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so lvu
hi¢u
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)
3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phan
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Mot ctra)

4. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co s,
bang t6t nghiép trung hoc pho thong, bang tot nghiép trung cap su pham, bang tot
nghiép cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé thong gido
duc quéc dan.

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi chimg thue.

- Cong van s6 7593/BGDDT-VP ngay 31 thang 8 nam 2009 cua Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc thong bao gia van bang, chimg chi ap dung tir thang 9/2009.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI

(Biéu mau c6 tinh chdt tham khao)

TOLtEN: L Giditinh:.[ ] Nam.. [ 1] Na
Sinh NAY: ... Noisinh: ...
Dan tdc (can ¢ trén gidy khai sinh): ..o,
DPahoc l6p 12 tai trudng: .........oooovooiiiiiie Quan, huyén: ...
Pa tét nghiép ky thil_| THPT; [ B& tic THPT

Khoathi: ... Tai Hoi déng thi: ...
S6 CMND/CCCD/ Ho chiéu: .....oovovoveoeeiee Ngay va noi CAp: ....ooveveveeeen..
Dia chi thuOng tri: ...
B L DO oo
S6 TUONE DAN SA0 XIN CAP: ..ottt

Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay ..... thang.... ndm 20.. ...

Nguwoi viét phiéu
(Ky va ghi vo ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 10
Thi tuc cong nhén bing tot nghiép trung hoc co sé, bang tot nghiép trung hoc
phé thong, gidy chimg nhin hoan thanh chwong trinh gido duc phé thong
do co s6 gido duc nuéc ngoai cAp dé sir dung tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 4698/OP-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng
1. | Don d nghi cong nhan van bing do co s& gido 01 Ban chinh

duc nude ngoai cap (Mau 1 kém theo)

2. | Van bang d¢ nghi cong nhan kém theo ban cong Ban sao van
chirng dich sang tiéng Viét va ban sao van bang, bang hodc ban

chimg chi ¢6 lién quan truc tiép 01 sao tur ,sé gbc
cap
3. | Ban sao phu luc vin bang hoic bang ké't, qua hoc 01 Ban sao ching
tap kém theo ban cong chimg dich sang tiéng Viét; thue
4. | Minh chang thdi gian hoc & nude ngoai (néu co) 01 Ban sao chirng
thuc
5. | Van ban uy quyén xac minh thong tin vé van bang 01 Ban chinh

(néu co s¢ gido duc cap bang yéu cau).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Mot ,cfra - S¢ Giao duc | - 20 ngay lam V@éc ké tir | -Xac minh  dé
va DPao tao (S@ 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop cong nhan van
Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1). | 18° bang cua nguol

! Thanh phan hd so nao da dwoc bai bé: Khong o
* Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh 20 ngay lam viéc; thoi gian da cit giam: khong ¢
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- Hé thong thong tin giai quyét
TTHC://dichvucong. hochiminhcity.
gov.vn

- Truong hop can xac
minh thong tin vé& vin
bang tir co so gido duc
nudc ngoai hodc don vi
xac thue nude ngoai, thot
han tra két qua cong nhan
van bang khong vuot qua
45 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so
cong nhan van béng.

Viét Nam do co so
gido duc nudc
ngoai dang hoat
dong hop phap tai
Viét Nam cép (bao
gdm ca chuong
trinh lién két dao
tao gitra co s&
g14o duc Viét Nam
va co so giao duc
nudc ngoai do co
s& gido duc nudc
ngoai cap béng) la
250.000 dong/van
béng;

-X4ac minh dé
cong nhan van
bang cia nguoi
Viét Nam do co so
gido duc nudc
ngoai hop phap
cap sau khi hoan
thanh chuong
trinh dao tao &
nudc ngoar la
500.000 ddng/vin
bang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

1. Trwong hgp khong xac minh thong tin (20 ngay lam viéc)

Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
NoD ho T6 chirc, Theo muc | Thanh phan hd so
op 10 50 ca nhan I theo muc I
B1
2 x| Bophan BMOl | Ti€p nhén truec tiep:
Kiém tra h SN & ha .
S(:em ra o Tiép nhan Gio ,hanh BMO02 |- Truong hop ho so
vaTra | chinh | pyros ady du

? Thue hién cit bude ndo trong téng quy trinh: Bude 3 (phan ¢ong thu Iy hd so)
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Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
két qua Lap Giay tiép nhan

hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hd so va
ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so:; Lap
Phiéu tur ch01 tlep

nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, day du, hop 1¢
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc
dieu kién dé tiép
nhan, Cobéng chuc
Mot cta tiép nhan,
cap ma hd so va xu
ly hé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho to chuc, ca
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Bicu, L
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu
cong va hudng dan
day du, cu the de to
churec, ‘cé nhan bo
sung ho so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hodc
yéu cau chinh sira,
bd sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi h¢ thong
ti€p nhan, trir tha 7,
chu nhat.
Tiép qnhén hod so va
) _ | Bophén chuyén cong chirc
B2 Tiep nhian ho | Tiépnhan | 2ngay | Theomuc |thu ly ho so PhQng
SO’ va Tra lamviec | IBM 01 |Khao thi va Kiém
két qua dinh chat lwong giao
duc
Theo muc
Co I - Cong chue thu ly
,ong BM 01 ho so can cr cac van
chtrc thu \ \
R o Al 1v LA .A ban quy pham phap
Tham dinh ho | 1y hé so - Phiéu ne piA 1oa A
A A \ , . . luat, tien hanh tham
B3 |39 deé xuat Khao thi | 17 ngay | trinh dinh ho so
két qua giai vaKiém | lamviéc |- Dy thao| T h hod
quyét TTHC | dinh chét két  qua| ..o e, 0P, oan
lrong oidi quy & thién ho so, trinh
gido duc TTHC laph dao Phong xem
xet.
Xem xét, Lﬁnl} dao Yyngay | HO SO L?mh Adao Phb{lg xem
B4 trinh ky Phong | 131 viac trinh xét ho so, phé duyét
Khao thi " | - Du thao | Phi€u trinh, ky nhay
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Bicu, L
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
va Kiém két  qua|du thao ket qua giai
dinh chat gidi quyét | quyét TTHC, trinh
lwong TTHC lanh dao S&
gido ducS
- Hb
- ESO Lanh dao S& xem xét
, A Lanh dao | 01 ngay e ho so, ky phé duyét
B3 Ky duyét So lam viéc |~ 'Fet QUa’t pét qua giai quyét
glal quyet TTHC.
TTHC
‘ Cho s0, vao so, dong
Ban hanh vin | Vanthue | 01 ngay Ho so d% da}u, !aan hilnh Avan
B6 ban 5 14m vidc dugce phé | ban va chuyén ho so
‘ duyét cho Bo phér} Tiép
nhan va Tra két qua.
Tlrii klfz qua, TB? phﬁ‘? ™ - Tra két qua cho to
B7 uu 1o so;, tcp nhan |- 7 Heo Két qua | chire, ca nhan.
thong ké va va Tra | gidy hen Théne ké. theo di
theo ddi két qua - Thong ke, theo dot.

2. Truong hop cin xac minh théng tin (40 ngay lam viéc)

Buge | Ngidung | Trach | Thei Bieu .
cong cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
N6o hd so T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
P ca nhan I theo muc I
Tiép nhén true tiép:
- Trudmg hop ho so
day du:
Bl B6 ohin Lap Gidy tiép nhan
. . >0 Pl BMOl |3 S hen tra K&t
Kiém tra ho Tiép nhén | Giy hanh BM 02 OWSO va hen ftra ?_
SO va Tra chinh qua; trao cho ngudi
Kbt qua BM 03 |n6p ho so theco BM

01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
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Buge |\ Ngidung | Trach | Thoi pieu P
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

dan bo sung, hoan
thien ho so dén
nguoi nop hd so va
ghi rd ly do theo BM
02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua
Céong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1&
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Cobéng chuc
Mot cta tiép nhan,
cap ma hd so va xu
ly hé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu
cau
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Buge |\ Ngidung | Trach | Thoi Ditu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hodc
yéu cau chinh sira,
bd sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi h¢ thong
ti€p nhan, trir tha 7,
chu nhat.
Tiép nhan hd so va
) _ | Bophén chuyén cong chirc
B2 Tiép nhan ho | Tiép nhan | ’2ngdy | Theo muc | thu ly hé so Phong
SO’ va Tra lamviec | IBM 01 |Khao thi va Kiém
két qua dinh chat lwong giao
duc
Theo muc
Co I - Cong chue thu ly
,ong BM 01 ho so can cr cac van
chure thu , .
Thim dinh ha | 1v ha Phié ban quy pham phap
am dinh ho | ly ho so o |7 Peu Tyt tién hanh thim
B3 |39 deé xuat Khao thi | 37 ngay | trinh dinh hd so
ket qua giai vaKiém | lamviéc |- Dy thao| .z ' .
quyét TTHC | dinh chét Két  qua|op..ong, hop, hoan
lrong eidi quy I thién ho so, trinh
gigo duc TTHC laph dao Phong xem
xet.
Lla)rﬁ%fao - H6 so Lanh dao Phong xem
Ong trinh xét ho so, phé duyét
. Khao thi | | . . S s
Xem xét, R 2ngay |- Du thao | Phi€u trinh, ky nhay
B4 . , vaKiém | || - Il . . 1A . .
trinh ky ) x, | lam viéc | két  qua | du thao két qua giai
dinh chat s R £ -
lwong giai quyeét q~uyet TTI:IC, trinh
gido ducS TTHC lanh dao S¢
- Ho so L?mh dao S& xem xét
B5 Ky duyét Lanhqdao Ql ngay trmh, h? SO, Fy p%l'e duygt
S& lam viée | - Két qua|ket qua giai quyet

giai quyét

TTHC.
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Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
TTHC
‘ Cho s0, vao so, dong
Ban hanh vin | Vanthue | 01 ngay Ho so d% da}u, !aan hilnh an
B6 ban 5 14m vidc dugce phé | ban va chuyén ho so
‘ duyét cho Bo phér} Tiép
nhan va Tra két qua.
Tlrii klfz qud, TB"? phﬁ‘? ™ - Tra két qua cho to
B7 uu 1o so; - tepnhan ) CHC0 &t qua | chire, ca nhan.
thong ké va vaTra | gidy hen Théne ké. theo di
theo doi két qua - 1hong ke, theo dot.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 Mau Pon dé nghi cong nhan vin bang do co sé gido duc nudce
ngoai cap
5. | BM 05 Mau Giay cong nhan vin bang giao duc phd thong
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)
3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)
4. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 13/2021/TT-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2021 cua Bo trudng
Bo6 Giao duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu, thu tuc, tham quyén cong
nhan vin bang do co s& giao duc nude ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam.

- Thong tu s6 164/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2016 cua Bo trudng Bo
Tai chinh dinh mtec thu, ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi xac minh giay to, tai
liéu d¢ cong nhan van bang do co sé gido duc nude ngoai cap cho ngudi Viét Nam.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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MAU PHIEU PE NGHI CONG NHAN VAN BANG BMO04

DO CO SO GIAO DUC NUGC NGOAI CAP
(Kem theo Thong tw so 13/2021/TT-BGDDT ngay 15 thang 4 ndm 2021
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

A __ PHIEUDENGHI ] o
CONG NHAN VAN BANG DO CO SO GIAO DUC NUOC NGOAI CAP

I. THONG TIN CUA NGUOI CO VAN BANG/CHUNG NHAN

Ho va tén (ngudi c¢6 van bang/ching NhaAN): ..........o.ooovevoeeeeeeeeee oo
Sinh ngay ... thang.... nam...... Gl tinh: ..o
Gidy ching minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ho chi€u $6: .......o.oovvieeveerieeeeerees
cap ngay ... thang ... nam ................ STMOT CAD e
DA G LI N oo e e
Pon vi cong tac, d1a chi: .........ooooiiiiiiii
Sodiénthoai: .......coovve Email: ..o,

II. THONG TIN VAN BANG/CHUNG NHAN
TEINR GO BAO TR0 e e e e e e e e e e e
Tén co sO cAp vAN bANG/Ching NMAN: ...........ovoiivieeeee e

Tén co s& thyc hién dao tao (n€u khac véi co s cap van bang/chimg nhén): .............

Vin bang/ching nhan cap ngay ... thang... nam. ........ : S6 hiéu vin bang/chimg nhan (néu
L0 ). ettt ettt ettt ettt et et eanas

Hinh thirc hoc (du hoc, lién Kkét, truc tuyén,...): .............................................................

Thoi gian ddo tao (ghi cu thé thoi gian dao tao tai co sd dao tao hodc co sd cap vin bang):

Nganh/chuyén nganh da0 ta0 (NEU CO): ....v.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
I1I. MINH CHUNG XAC THUC VAN BANG

Ghi chii: Néu dé nghi cong nhdn tir 02 vin bang/chitng nhdn tro 1én, ghi ¥6 ngi dung ctia
muc 11 theo tung van bang/chirmg nhdn.
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BMO5
............................ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ 2) Poc lap - Tw do - Hanh phic
GIAY CONG NHAN
............................ (3)
CONG NHAN

Vin bang/chimg NhAN CUA .........ooouiie e 4)
SONIGU: ..o (5) ; cap ngay... thang...nam...... cho:
ONG/BA: .. (6)
Sinh ngay... thang .... ndm............ Do .o dao tao (7)
La van bang/ching nhan: ............ooooi it (8)
Nganh/chuyén nganh dao tao: ...................... 9)
Thot gian dao tao/tinchi: ................. (10)
Hinh thitc dao tao: ... (11)

NRAN XEt (12) .o
Pia chi céng thong tin dién t truy cap dé kiém tra:

... (14), ngay... thang... nam...

S6 vao so cap gidy cong nhan:...(16)



