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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Doc 14p - Tu do - Hanh phuc
Sé: 4686/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 01 thang 9 ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi chire niing quan Iy cia
S6 Gido duc va Diao tao dwge chuin héa tai thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 05 nam
2013 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ctia Bo
truong BO Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cua Thua tudng
Chinh phi ban hanh K& hoach don gian hda thii tuc hanh chinh trong tAm nam 2015;

Thue hién Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 31 thang 01 nam 2015 cua Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc ning quan ly, tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan thanh
phd nam 2015;

Xét d& nghi ciia Giam d6c S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 2931/TTr-
SGDDT-VP ngay 11 thang 8 nam 2017 va S& Tu phap tai To trinh s6 7933/TTr-STP
ngay 16 thang 8 nam 2017,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 40 thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S¢ Giao duc va Pao tao duoc chuan héa tai thanh phé Hb Chi
Minh.

Danh muc va no1 dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh dang tai trén Céng thong
tin dién to cua Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc Gido duc va
Dao tao va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4686/0P-UBND ngay 01 thdng 9 ndm2017
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S6 gido
duc va Dao tao

STT Tén thu tuc hanh chinh
Linh vwe gido duc va dao tao

1 Thu tuc thanh lap truong trung hoc pho thong chuyén cong 1ap hodc cho
' phép thanh 14p tredng trung hoc phd thong chuyén tu thuc

) Thu tuc cho phép hoat dong gido duc ddi véi truong trung hoc phd thong
' chuyén

3. Thu tuc thanh 14p va cong nhan hoi dong quan tri truong dai hoc tu thuc

A Thu tuc thanh 14p va cong nhan hoi dong quan tri truong dai hoc tu thuc
' hoat dong khéng vi loi nhuan

5. Thu tuc cong nhan huyén dat chuan phd cap gido duc, xéa mu chit

6. Thu tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nuwde ngoai

7. Thu tuc sap nhap, chia, tach trung tam ngoai ngir, tin hoc

3 Thu tuc cho phép trung tAm ho tro phat trién giao duc hoa nhap hoat dong
' gido duc

9. Thu tuc cép giéy chirng nhan kinh doanh dich vu tu van du hoc

B. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Co
quan khac (S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hgi; S6 Noi vu; Co sé gido duc)

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vwe gido duc va dao tao
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1. | Thu tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai
Thu tuc thanh 14p trung tdm hd tro va phat trién giao duc hoa nhap cong

2. | 1ap, cho phép thanh 1ap trung tAm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap tu
thuc

3 Thu tucto chie lai, cho phép to chire lai trung tam ho tro va phat trién gido

" | duc hoa nhap
4. | Thi tucgiai thé trung tAm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap
5. | Thu tuc chuyén truong d6i véi hoc sinh tiéu hoc

C. Danh muc thui tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban
nhin dan quan - huyén

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vwe gido duc va dao tao

Thu tuc thanh 14p trudng mau gido, truong mam non, nha tr¢ cong lap

1. hodc cho phép thanh 14p truong mau gido, trudong mam non, nha tré dan
lap, tu thuc

) Thu tuc cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong
' gido duc

3. Thu tuc sap nhap, chia, tach truong mau gido, treong mam non, nha treé.

A Thu tuc cho phép trudong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong
' gido duc tro lai

5. Thu tuc giai thé treong mau gido, truong mam non, nha tré

6 Thu tuc chuyén doi co so gido duc mam non ban cong sang co s& giao duc
' mam non dan 1ap

7 Thu tuc thanh 1ap trudong tieu hoc cong lap hodc cho phép thanh 1ap truong
' t1éu hoc tu thuc

8. Thu tuc cho phép hoat dong gido duc trrong tiéu hoc

9. Thu tuc sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

10. | Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai
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11. | Tha tuc giai thé hoat dong truong tiéu hoc
12. | Thu tuc c6ng nhan truong tiéu hoc dat murc chat lwong toi thiéu
13. | Thu tuc thanh 14p, cho phep thanh 1ap truong trung hoc co s¢
14. | Thu tuc cho phép hoat dong gido duc treong trung hoc co s¢
15. | Thu tuc sap nhap, chia, tach treong trung hoc co s¢
16. | Thu tuc cho phép trudong trung hoc co sé hoat dong giao duc trd lai
17. | Tha tuc giai thé hoat dong truong trung hoc co sé
18. | Thu tuc cong nhan truong mam non dat chuan Quéc gia
19. | Thu tuc c6ng nhan truong Tiéu hoc dat chuan Quéc gia
20. | Thu tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai
21. | Thu tuc thanh 18p trung tAm hoc tip cong dong tai xa phuong, thi tran
22. | Quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tip” cap xa

D. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban
nhin dan phwong - x4, thi tran

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vwe gido duc va dao tao

1. | Thu tuc thanh 14p nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

2. | Thu tuc sap nhap, chia tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

3 Thu tuc cho phép nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc hoat dong giao
" | duc trd lai

A Thu tuc thanh 1ap co s& gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc tiéu

hoc
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

Linh vwe gido duc va dao tao

1. Thi tuc thanh 14p truwong trung hoc phd thong chuyén cong 1ap hoic cho
phép thanh 1ip truwong trung hoc phd théng chuyén tw thuc.

a) Trinh ty thwe hién:

- Buwéce 1: Uy ban nhan dan cap huyén d6i véi truong trung hoc phd thong
chuyén cong 14p; to chirc hodc ca nhan d6i voi cac truong trung hoc chuyén tu thuc
chuan bi ho so theo quy dinh va nop ho so truc tiéphodc qua buu dién dén B phan
tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh Tén,
phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viée tir thir hai dén tha sau (budi sang
tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Gido duc va Dao taotiép nhan
ho so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1€ theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen
tra két qua;

+ Truong hop ho so chwa day du, chua hop 16 thi hudng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Bwée 3:

+ Trong tho1 han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, néu du diéu
kién, S& Gigo duc va Dao tao ¢6 y kién bang van ban va gui ho so dé nghi thanh lap
hodc cho phép thanh 14p trudong dén Uy ban nhan dan Thanh phd; néu chua du diéu
kién thi ¢6 van ban théng bao choUy ban nhan dan cap huyén hoic t6 chirc, ca nhan
dé nghi thanh 1ap trudong néu 16 ly do;

+ Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 14p truong;
néu chua quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong thi ¢o van ban thong
bao cho co quan tiép nhan ho so va to chire, ca nhan dé nghi thanh 14p trudong néu rd
ly do.

Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p
c¢6 hiéu lwe, néu truong trung hoc pho thong chuyén khong duoc cho phép hoat dong
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g140 duc thi S¢ Gido duc va Pao tao bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh hity bo quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p truong trung hoc pho
thong chuyén.

- Budéc 4: Uy ban nhan dan cap huyén hodc nguoi dimg dau va co tham quyén
cua co sé giao duc dai hoc can cir vao ngay hen trén Giéy tiép nhan va hen tra két qua
dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua -
S& Giao duc va Dao tao.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To& trinh vé viée thanh lap truong;

+ Dé an thanh 14p truong;

+ So yéu ly lich kém theo ban sao van bang, chirmg chi hop 16 ciia nguoi du kién
lam hiéu trudéng;

+Y kién bang van ban ciia cac co quan co lién quan vé viée thanh 14p hodc cho
phép thanh 1ap trudng;

+ Béo cdo giai trinh viée tiép thu y kién cua cac co quan ¢o lién quan va bao cdo
bo sung theo y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan Thanh pho (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thyce hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén(ddi véi
truong trung hoc phd théng chuyén cong 1ap) hodc t6 chirc, ca nhan(ddi voi truomg trung hoc
pho thong chuyén tu thyc).

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

4
A

pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap truong THPT chuyén hodc van ban tir chéi néu 16 ly do va hudng giai
quyét.
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h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co d¢& an thanh 1ap trudong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va
quy hoach mang luéi co sé giao duc cua dia phwong da duoc co quan quan ly nha
nude cd tham quyén phé duyét.

- Dé an thanh lap truong xac dinh rd muc ti€u, nhi€ém vu, chwong trinh va noi
dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong, to
chitc bo may, ngudn lyc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung va phat
trién treong nham dat dwoc muc tiéu, nhiém vu cua treong chuyén.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.



10 CONG BAO/S6 99+100/Ngay 01-10-2017

2. Thii tuc cho phép hoat dong gido duc ddi véi trwdng trung hoc phd thong
chuyén.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Truong trung hoc pho thong chuyén cong 1ap, dai dién cua to chic
hodc ca nhan ddi véi trudong trung hoc pho thong chuyén tu thuc chuan bi hd so theo
quy dinh va ndp ho so true tiép hoac qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua - S& Gido duc va Pao tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh Tén, phudong Bén Nghé,
Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thi hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phut
dén 11 gio 30 phut, buoi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwée 2: B phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Pao taotiép nhan
ho so, kiém tra tinh dy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop hod so day dutheo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen tra két
qua;

+ Truong hop ho so chua day da thi hudng dan bo sung va hoan thién ho so.

- Buéc 3: Kiém tra tinh hop 1€

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhirng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho Truong trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so;

+ Néu hd so hop 18 thi thwe hién giai quyét ho so.

- Buéc 4:

Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, Giam doc So
Giao duc va Dao tao ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc. Trudong hop chua
quyét dinh cho phép hoat dong giao duc, Giam ddc S Gido duc va Pao taocd van
ban thong bao cho trudong biét rd 1y do va hudng giai quyét.

- Bwée 5: Truong trung hoc pho thong chuyén cong lap, dai dién cua to chic
hodc ca nhan doi voi treong trung hoc pho thong chuyén tu thuccdn cir vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
tai BO phén tiép nhan va tra két qua- S& Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;
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+ Ban sao ¢6 chtng thuc quyét dinh thanh 1ap hodic quyét dinh cho phép thanh
lap truong;

+ Vin ban tham dinh cia cac co quan lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 27 cta Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc phd thong
chuyén coéng lap, dai dién cua td chirc hodc ca nhan dbi voi truong trung hoc phé
thong chuyén tu thuc.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha truong
hoat dong gido duc hodc vian ban thong bao cia Giam déc S¢ gido duc va dao tao dén
Truong THPT chuyén ndp ho so biét Iy do va hudng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hoidc quyét dinh cho phép thanh 1ap.

- Co dat dai, truong so, co so vat chat, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong
gigo duc. Co s& vat chat gom:

+ Phong hoc duoc xdy dung theo tiéu chuan, du ban ghé phu hop véi tam voc
hoc sinh, ¢6 ban ghé cua gido vién, c6 bang viét va du diéu kién vé anh sang, thoang
mat va bao dam hoc nhiéu nhat 1a hai ca trong mot ngay;

+ Phong hoc bo mén: Thue hién theo quy dinh vé quy chuan phong hoc b mén
do Bo trrong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;

+ Khéi phuc vu hoc tdp gdm nha tap da nang, thu vién, phong hoat dong Poan -
Doi, phong truyén thong;

+ Khdi hanh chinh - quan tri gém: Phong lam viéc cia hiéu trudng, phd hiéu
truong, van phong, phong hop toan thé can bo, gido vién va nhan vién nha trudng,
phong cac to chuyén mén, phong y té truomg hoc, nha kho, phong thuong trwe, phong
ctia cac to chirc Pang, doan thé;
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+ Khu san choi, bai tap: Cé dién tich it nhat béng 25% téng dién tich st dung
cua trrong, cé du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan;

+ Khu dé xe: B6 tri hop 1y trong khudn vién treong, bao dam an toan, trat tu, vé
sinh;

+ C6 hé théng ha tang cong nghé thong tin két ndi Internet dap Gmg yéu cau
quan ly va day hoc.

- Pia diém cua treong bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can bo va nhan vién. Truong hoc 1a mot khu riéng, c6 tuong bao quanh, ¢6 cong
trudong va bién tén truong. Dién tich cua truong du theo quy dinh, dap Gmg yéu cau to
chirc cac hoat dong giao duc.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
véi moi cép hoc.

- Co d6i ngii nha gido va can bo quan ly dat tiéu chuan vé pham chat va dat trinh
d6 chuan duoc dao tao phu hop véi timg cap hoc; du vé so luong theo co cau vé loai
hinh gido vién, bao dam thwc hién chwong trinh gido duc va to chirc cac hoat dong
gido duc.

- C6 & ngudn lwe tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc.

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh ddi véi
truong chuyén.

- C6 d0i ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién du s6 luong, pham chat, nang
lwrc va trinh d dao tao dap trng yéu cau thue hién nhiém vu cua treong chuyén.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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3. Thi tuc thanh lip va cong nhin hdi dong quan tri treong dai hoc tw
thuc.

a) Trinh tu thuc hién:
- Buge 1:

+ Dbi voi treong dai hoc tu thuc thanh 1ap mai: Sau khi cé Quyét dinh thanh 1ap
truong, ngudi dai dién dimg tén thanh 1ap truong triéu tip va chu tri cude hop gdm
thanh vién sang 1ap va thanh vién gop vén dé xac dinh tong s6 thanh vién va s luong
thanh vién cia timg thanh phan cua hoi dong quan tri; dé nghi Uy ban nhan dan
Thanh phé cir dai dién tham gia hoi dong quan tri; dé nghi to chirc Dang, doan thé
ctia truong ctr dai dién tham gia hoi dong quan tri; to chirc dé tap thé cac thanh vién
g6p von, tap thé giang vién bau cac dai dién ctia minh tham gia hoi dong quan tri; bao
cao danh sach thanh vién hoi déng quan tri vdi Uy ban nhan dan Thanh pho.

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay bao cdo, néu khong co v kién khac
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd thi ngudi dai dién dimg tén thanh 14p truong to chic
hop cac thanh vién trong danh sach nay dé bau Chu tich hoi dong quan tri; ky vian ban
dé nghi Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh cong nhan hoi dong quan tri, Chu
tich va cac thanh vién hoi dong quan tri;

+ Dbi vai treong dai hoc tu thuc chuyén doi tir truong dai hoc dan 1ap: Sau khi
ch Quyét dinh chuyén doi sang treong dai hoc tu thuc, Chu tich hoi déng quan tri cua
truong dai hoc dan 1ap chu tri cudc hop hoi dong quan tri trudmg dan 1ap dé xac dinh
tong sO thanh vién va s6 luong thanh vién cua timg thanh phan cua hoi dong quan tri
truong tu thuc; thuc hién cac quy dinh con lai tai truong hop thanh 1ap mon dé thanh
1ap hoi dong quan tri cua truong dai hoc tu thuc;

+ D61 voi truong dai hoe tu thue d3 thanh 1ap hoi dong quan tri, can ct vao quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 21 Piéu 1& Truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh
70/2014/QD-TTg, Chu tich hoi dong quan tri dwong nhiém t6 chtrc thyc hién quy
trinh quy dinh nhu trudng hop thanh 14p moéi dé thanh 1ap hoi ddng quan tri cho
nhiém ky tiép theo.

- Bwée 2: Dai dién cua tredong dai hoc tu thuc chuén bi hé so theo quy dinh va
nop hé so truc tiép hodc qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Giao
duc va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quén 1) vao cac
ngay lam viéc tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio dén 17 gid).
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- Buée 3: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao taotiép nhan ho
so, kiém tra tinh day di va hop 1é cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop ho so dy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Bwéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi nhan du hé so dé nghi cua
nha trudong, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh cong nhan hdi dong
quan tri, Chi tich va cac thanh vién hoi dong quan tri, truong hop khong dong v thi
phai tra 101 bang van ban va néu 15 1y do.

- Bwoe S: Pai dién cua truong dai hoc tu thuc can cir vao ngay hen trén Giéy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua- So Giao duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ To trinh @ nghi cong nhan hoi dong quan tri, trong d6 néu 16 quy trinh xac
dinh cac thanh vién hoi déng quan tri;

+ Danh sach Chu tich va cac thanh vién cua hdi dong quan tri;
+ So yéu 1y lich cua cac thanh vién;

+ Vin ban cua Uy ban nhan dan Thanh phé cir thanh vién tham gia hoi dong

quan tri;

+ Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phi€éu bau Chu tich hé1 dong quan tri, cac
thanh vién dai dién cho t6 chirc, cd nhan gép von va giang vién co hiru.

- S6 luwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Dai dién cua truong dai hoc tu
thuc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
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- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh

4
A

pho.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan hoi dong
quan tri, chu tich va cac thanh vién hé1 dong quan tri.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cia Thu tuéng
Chinh phuban hanh Diéu 1€ truong dai hoc;

- Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh trach nhiém quan ly nha nuée vé gido duc.
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4. Thi tucthanh 14p va cong nhén hdi dong quin tri trwong dai hoc tw thuc
hoat dong khong vi lgi nhugn.

a) Trinh tu thuc hién:
- Buge 1:

+ Pbi vai treong dai hoc tu thuc thanh 1ap mai: Sau khi cé Quyét dinh thanh 1ap
truong dai hoc tu thuc hoat dong khong vi 1o1 nhuan, nguoi dai dién dung tén thanh
lap truong triéu tip va chu tri cudc hop gdm thanh vién sang lap va thanh vién gop
von dé xac dinh tong s6 thanh vién va s6 luong thanh vién cua ting thanh phan cua
hoi dong quan tri; dé nghi Uy ban nhan dan Thanh phé cir dai dién tham gia hoi dong
quan tri; dé nghi to chirc Pang, doan thé cua truong cir dai dién tham gia hoi dong
quan tri; to chirc dé tap thé cac thanh vién gop von, tap thé giang vién bau cac dai
dién cta minh tham gia hoi ddng quan tri; bdo cao danh sach thanh vién hoi dong
quan tri véi Uy ban nhan dan Thanh pho.

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay bao cdo, néu khong co v kién khac
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd thi ngudi dai dién dimg tén thanh 14p truong to chic
hop cac thanh vién trong danh sach nay dé bau Chu tich hoi dong quan tri; ky vian ban
dé nghi Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh cong nhan hoi dong quan tri, Chu
tich va cac thanh vién hoi dong quan tri;

+ Dbi véi treong dai hoc tu thuc chuyén doi sang hoat dong khong vi 1o1 nhuén:
Sau khi ¢6 vanban cong nhan trrong hoat déng khong vi 1o1 nhuan, Chu tich hoi déng
quan tri dwong nhiém thyc hién cac quy dinh con lai tai truong hop thanh 1ap mai dé
thanh 1ap hoi dong quan tri cua treong dai hoc tu thuc;

- Bwéc 2: Dai dién cua truong dai hoc tu thuc hoat dong khong vi 1o1 nhuan
chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua - S& Gido duc va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh Toén, phuong Bén Nghé,
Quan 1) vao cac ngay 1am viée tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buéc 3: B phan tiép nhan va tra két qua - S¢& Gido duc va bao taotiép nhan hod
so, kiém tra tinh day di va hop 1é cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop ho so dy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.
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- Bwée 4: Trong thdi han 30 ngay lam viéce ké tir khi nhan du hd so dé nghi cia
nha trudong, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh cong nhan hdi dong
quan tri, Chi tich va cac thanh vién hoi dong quan tri, truong hop khong dong y thi
phai tra 101 bang van ban va néu 15 1y do.

- Bwée 5: Dai dién cua truong dai hoc tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan can
cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhéan va tra két qua cua- S6 Gido duc va
Dao tao.

b) Cach thire thuye hién: Nop truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ To trinh @ nghi cong nhan hoi dong quan tri, trong d6 néu 16 quy trinh xac
dinh cac thanh vién hoi déng quan tri;

+ Danh sach Chu tich va cac thanh vién cua hdi dong quan tri;
+ So yéu 1y lich cua cac thanh vién;

+ Van ban cua Uy ban nhan dan cdp tinh noi truong dit tru sé chinh cir thanh
vién tham gia hoi dong quan tri;

+ Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phi€éu bau Chu tich hé1 dong quan tri, cac
thanh vién dai dién cho t6 chirc, cd nhan gép von va giang vién co hiru.

- S6 luwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viée tinh tir ngay nhan du
hd so.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:Dai dién cua Truong dai hoc tu
thuc hoat dong khong vi 11 nhuén.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh:Uy ban nhan dan Thanh pho.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hoi dong
quan tri, Chu tich va cac thanh vién hoi déng quan tritreong dai hoc tu thuc hoat
déng khong vi 1o1 nhuan

h) Lé phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nim 2014 cua Tha tudng
Chinh phuban hanh Diéu 1€ truong dai hoc.

- Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh trach nhiém quan ly nha nuée vé gido duc.
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5. Thi tuc cdng nhan huyén dat chuin phd cip gido duc, x6a mi chir.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéel: Hing nam, trude ngay 05 thang 10, Uy ban nhan dan cap huyén 1ap ho
so theo quy dinh va ndp truc tiép hoac qua duwong buu dién dénBo phan tiép nhan va
tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao (Pia chi: 66 - 68 Lé Thanh Toén, phuong Bén
Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén thar sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buéc 2: BS phan tiép nhan va tra két qua - S¢& Gido duc va bao taotiép nhan hod
so, kiém tra tinh day di cia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan bd sung va hoan thién ho so.

- Buéc 3:

+S¢& Gido duc va Pao tao kiém tra ho so phé cap, x6a mu chir; kiém tra thuc té
két qua thuc hién phé cap gido duc hoac xdéa mu chir va trinh Uy ban nhan dan Thanh
phé quyét dinh c6ng nhan huyén dat chuan phé cap, xo6a mu chir.

+ Néu thay di tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP, Uy
ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh cong nhan huyén dat chuan pho cap, xda mu
chit. Néu thay chua du tiéu chuan, Uy ban nhan dan Thanh phd ¢é van ban thong bao
vanéurd ly do.

+ Thot gian dé Thanh phé hoan thanh viéc kiém tra va cong nhan huyén dat
chuan pho cap, x6a mu chit: trude ngay 30 thang 12 hing nam.

- Buéc 4: Uy ban nhan dan cap huyéncan ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan
tiép nhan va tra két qua cua - S& Gido duc va Dao tao.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ B4o cdo qua trinh thye hién va két qua phé cap giao duc hodc x6a mu chir kém
theo cac biéu thong ké;

+ Bién ban kiém tra pho cap gido duc hoac xdéa mu chir cia huyén doi voi xa;
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+ Quyét dinh c6ng nhan xa dat chun phé cap giao duc hodc xd6a mu chir.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.
d) Thoi han giai quyét:

Thanh phd hoan thanh viéc kiém tra cong nhan dat chuan phd cap giao duc, xoa
mu chit trude ngay 30 thang 12 hing nam.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp huyén.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

4
A

pho.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan huyén dat
chuin phé cap giao duc, x6a mu chir.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 nam 2014 cua Chinh phu vé
phé cap giao duc, x6a mu chit.
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6. Thi tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Co so giao duc trung hoc phod thongva trung cap chuyén nghiépchuan
bi ho so theo quy dinh va ndp ho so true tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S¢& Gido duc va Dao tao (Pia chi: 66 - 68 L& Thanh Ton,
phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viée tir thir hai dén tha sau (budi sang
tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh dy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop hod so day dutheo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen tra két
qua.

+ Trudng hop ho so chua day du thi huong dan nha trudngbo sung va hoan thién
hd so.

- Buwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, So
Gi4o duc va DPao tao co trach nhiém xem xét va thong bao béng van ban véi co s&
gido duc vé viée bd sung, hoan thién ho so néu can thiét.

- Bwée 4: Trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan dugc hd so day du,
hoan thién theo quy dinh, S¢& Gido duc va Pao tao ¢6 trach nhiém phé duyét hoac co
van ban thong bao vé két qua xu ly P& an cho co so gido duc biét néu Dé an chua
duoc phé duyét.

- Buée 5: Co so gigo duc cin ctr vao ngay hen trén Giy tiép nhan va hen tra két
qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua- S& Gido duc va Pao tao.

b) Cach thire thue hién: Tryc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi phé duyét Pé an tb chirc thue hién chwong trinh day va hoc
bang tiéng nudc ngoai;

+ Pé an t6 chirc thue hién chuong trinh day va hoc béng tiéng nuwdc ngoai, trong
dé lam rd cac ndi dung: Chuong trinh va tai liéu; nguol day, ngudi hoc, co s¢ vat
chat; kiém tra, thi, danh gia, cong nhéan tot nghiép, cap van bang, chimg chi; kiém
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dinh chat lwong gido duc; hoc phi, quan 1y va st dung hoc phi va viéc to chirc thuc
hién D€ 4n;

+ Giéy chirng nhan kiém dinh chét lrong cua chuong trinh dao tao ddi véi cac
chwong trinh dao tao st dung ctia nudc ngoai (néu c6) do co quan, to chirc kiém dinh
chat luong gido duc nudc ngoai cap va dugc co quan c6 tham quyén cia Viét Nam
cong nhan.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co s¢ gido ductrung hoc phod
thong va trung cap chuyén nghiép.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét viéc day va
hoc bang tiéng nudc ngoai hodc vin ban thong bao vé két qua xt Iy néu Dé an chua
dugce phé duyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu

quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co sé gido duc
khac.
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7. Thu tuc sap nhap, chia tich trung tam ngoai ngir, tin hoc.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwére 1: T6 chire, ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hodc qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Pao tao
(Dia chi: 66 - 68 L& Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay 1am viéc tir
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid dén 17 gio).

- Bué'e 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Pao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du va hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop ho so dy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buéc 3:

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,56 Gido

duc va Pao tao ¢6 trach nhiém tham dinh, kiém tra cac diéu kién theo quy dinh.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée, Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao cho phép
sap nhap, chia, tich trung tAm ngoai ngir, tin hoc néu du diéu kién; néu chua quyét
dinh sap nhap, chia, tach trung tAm ngoai ngit, tin hoc thi ¢6 van ban thong bao cho t6
chirc, ca nhan néu r6 ly do.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua - So Giao duc va Dao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T¢ trinh xin sap nhép, chia tach trung tdm ngoai ngir, tin hoc;

+ Dé an sap nhap, chia tach trung tAm ngoai ngi, tin hocgdm cac ndi dung;

* Tén trung tam, loai hinh trung tam, dia diém dat trung tam, su can thiét va co
s& phap ly cua viéc thanh 14p trung tam;

* Muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cua trung tam;
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* Chuong trinh giang day, quy mé dao tao;
e Co sé vt chat cia trung tam;

* Co cau to chtrc cua trung tdm, Giam doc, cac Pho Giam doc (n€u can), cac tod
(hoac phong chuyén mon);

* So yéu Iy lich ctia nguoi du kién lam Giam doc trung tam.
+ Du thao nd1 quy t6 chire hoat dong cua trung tm ngoai ngit, tin hoc.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia tach trung
tam ngoai ngir, tin hoc hodc van ban thong bao cua S& Gido duc va Bao tao néu 10 ly
do va huodng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Phu hop véi nhu cau phat trién ngudn nhan lyc cua dia phuong;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua nguoi hoc, gido vién, can bo quan ly va
nhan vién;

- Gop phan nang cao chat lwong va hiéu qua giao duc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;

- Quyét dinh s6 6481/QD-UBND ngay 30 thang 12 nam 2014 vé iy quyén cho
Giam ddc S Gido duc va Pao tao ra quyét dinh thanh 1ap Trung tdm Ngoai ngir - Tin
hoc.
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8. Thi tuc cho phép trung tAm hd tro' va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong
gido duc.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Trung tAm chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép hodc
qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Giao duc va Dao tao (Pia chi:
66 - 68 L& Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thi hai
dén thtr sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gior dén
17 g10).

- Bué'c 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan bd sung va hoan thién ho so.

- Buére 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh, S& Gigo duc va Dao tao tién hanh kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

+ Néu ho so chua hop 1é thi tra lai hd so hodc gri van ban yéu cau trung tam bo
sung, hoan thién ho so.

+ Néu hd so hop 18 thi thwe hién giai quyét ho so.

- Bwée 4: Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Gigo duc va Dao tao ¢é trach nhiém td chirc tham dinh cac diéu kién hoat dong va
quyét dinh cho phép trung tdm hoat dong gido duc. Néu chua cho phép hoat dong
gigo duc thi ¢6 vian ban thdng bao cho trung tdm néu r5 1y do va hudng giai quyét.

- Buéc 5: Trung tAm can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so'

+ Van ban @ nghi cho phép hoat dong gido duc, trong d6 néu rd diéu kién dap
ung hoat dong trong ing véi cac nhiém vu;

+ Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap hodic quyét dinh cho phép thanh
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lap trung tam.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tAm ngoai ngit, tin hoc.
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trung tdm hd
tro phat trién gido duc hoa nhap hoat déng gido duc hodc van ban tir chébi néu rod ly
do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 14ap hodc cho phép thanh 1ap cia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

- C6 co sd vat chat, phuong tién, thiét bi va dich vu hd tro phu hop vdi dac diém
nguoi khuyét tat, gom:

+ Tru sé, phong lam viéc cua can bo quan ly, gido vién, nhan vién;

+ Phong hoc, phong chtrc nang twong tmg dé thuc hién cac hoat dong cua trung

~

tam;

+ Khu nha ¢ cho hoc sinh d6i véi trung tdm ¢6 nguoi khuyét tat noi tra;

+ Phuong tién, thiét bi, cong cu st dung dé danh gia, can thiép, day hoc, hudng
nghiép, day nghé;

+ Tai liéu chuyén moén, tai li€u ho tro bao dam thuc hién cac hoat dong cua
trung tam.

- boi ngil can bo, gido vién, nhan vién hd tro gido duc cé trinh do chuyén moén
phu hop véi cac phuong thite gido duc nguoi khuyét tat. Nhan vién ho tro gido duc
duoc tap huan vé gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.

- Noi dung chuwong trinh gido duc va tai liéu boi dudng, tu van phu hop véi cac
phuong thie gido duc nguoi khuyét tat, gdm:

+ Noi dung chuwong trinh, tai liéu vé gido duc ca nhan d6i voi ngudi khuyét tat
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thudc cac dang tat;

+ Noi dung chwong trinh, tai liéu bdi dudng vé gido duc nguoi khuyét tat thude
cac dang tat;

+ Tai liéu tu van vé viéc lya chon cac phuong thitc giao duc phu hop véi dang
va murc do tat ciia nguol khuyét tat.

1) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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9. Thi tuc cip gidy chirng nhén kinh doanh dich vu tu vin du hoc

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: T chire kinh doanh dich vu tu van du hoc chuan bi hd so theo quy
dinh va ndp hd so truc tiép hodc qua buu diéntai B phan tiép nhan va tra két qua -
S¢ Gigo duc va Pao tao tir thi hai dén thi sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11
gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bué'e 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao tiép nhan

ho so, kiém tra tinh ddy du va hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop ho so day di, hop 16 theo quy dinh cap Gidy tiép nhan hd so va

hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan

thién ho so.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é,
Giam doc S& Giao duc va Pao taotham dinh ho so, tham tra tinh xac thuc cia tai liéu
trong hd sova cap gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc; néu
chua dap mg cac diéu kién theo quy dinh thi thong bao bang van ban cho to chic

dich vu to van du hoc va néu rd ly do.

- Buéc 4: T6 chirc kinh doanh dich vu tu van du hoc can cir vao ngay hen trén
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh

chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu diéndén B6 phéan tiép nhan
ho so va tra két qua cua S¢ Giao duc va Pao tao hoac truc tuyén trén trang web So&

G140 duc va bao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi cap gidy chung nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du
hoc; voi nhitng ndi dung chit yéu gdm: Muc tiéu, ndi dung hoat dong; kha ning khai
thac va phat trién dich vu du hoc & nude ngoai; ké hoach va cac bién phap to chire
thuc hién; phwong an giai quyét khi gip van dé rai ro d6i voi ngudi duge tu van du

hoc;
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+ Ban sao ¢ chting thuc giay chang nhan dang ky doanh nghiép, quyét dinh
thanh 1ap hodc gidy chung nhan dang ky dau tu;

+ Danh sach d6i ngii nhan vién truc tiép tu van du hoc bao gdm cac thong tin
chii yéu sau ddy: Ho va tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, trinh d6 chuyén mén,
trinh d6 ngoai ngir, vi tri cong viéc s€ dam nhiém tai t6 chtre dich vu tu van du hoc;
ban sao ¢é chirng thye van béng tot nghiép dai hoc, ching chi ngoai ngir, chung chi

bbi dudng nghiép vu tu van du hoc.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi hanl5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chickinh doanh dich vu tu van

du hoc gém:

- Doanh nghiép dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép;

- Cac don vi sy nghiép c6 chirc nang kinh doanh dich vu tu van du hoc;

- T6 chire gido duc nudce ngoai hoat dong hop phap tai Viét Nam.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhan kinhdoanh dich vu

twr van du hoc hodc van ban tir choi khong cap c6 néu rd 1y do.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chue kinh doanh dich vu tu van du hocduoc thanh 14p theo quy dinh phap
luat;

-Co try s&, co s vat chat va trang thiét bi phuc vu hoat déng kinh doanh dich vu
tu van du hoc;

- B61 ngli nhan vién truc tiép tw van du hoc ¢o trinh d6 dai hoc tré 18n; ¢6 nang
lue str dung it nhat mot ngoai ngit tir bac 4 try 1én theo Khung ning lyc ngoai ngit 6

bac dung cho Viét Nam va twong dwong; ¢ ching chi bdi dudng nghiép vu tu van du
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hoc theo quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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B. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA CO QUAN KHAC (SO LAO PONG, THUONG BINH VA XA HOI; SO
NOI VU; CO SO GIAO DUC)

Linh vue gido duc va dao tao:

1. Thi tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Cac truong trung cap nghé chuan bi ho so theo quy dinh va ndp hd so
truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi(Dia chi: 159 Pasteur, Phuong 6, Quan 3) vao cac ngdy 1am viéc tir thir hai dén th
sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - So Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoitiép nhan hd so, kiém tra tinh day du cia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day dutheo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen tra két
qua.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan nha dau tu bo sung va hoan
thién hd so.

- Buéc 3:

+ Trong thot han 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Lao
déng - Thwong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém xem xét va théng bao béng van
ban véi co s¢ gido duc vé viée bd sung, hoan thién ho so néu can thiét;

+ Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duogc ho so day
di, hoan thién theo quy dinh, S& Lao ddng - Thwong binh va X3 hoi ¢6 trach nhiém
phé duyét hodc ¢ van ban thong bao vé két qua xtr Iy Dé an cho co sé gido duc biét
néu Pé an chua duoc phé duyét.

- Buéc 4: Céc truong trung cap nghé can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan
va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép
nhan va tra két qua ctia SO Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi phé duyét Pé an tb chirc thue hién chwong trinh day va hoc
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bang tiéng nudc ngoai;

+ Pé an t6 chirc thue hién chuong trinh day va hoc béng tiéng nuwdc ngoai, trong
dé lam rd cac noi dung: Chwong trinh va tai liéu; nguoi day, ngudt hoc, co s¢ vat
chat; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot nghiép, cap van bang, chimg chi; kiém
dinh chat lwong gido duc; hoc phi, quan lyva sir dung hoc phi va viée to chtrc thuc
hién Dé an;

+ Giéy chirng nhan kiém dinh chét lrong cua chuong trinh dao tao ddi véi cac
chrong trinh dao tao st dung ctia nudc ngoai (néu c6) do co quan, to chirc kiém dinh
chat luong gido duc nudc ngoai cap va dugc co quan c6 tham quyén cia Viét Nam
cong nhan.

- S6 lwong ho so: 01(mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Céc truong trung cap nghé.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét viéc day va
hoc bang tiéng nude ngoai hodc van ban thong bao vé két qua xur 1y néu Dé an chua
duoc phé duyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17/12/2014 cia Thu twéng Chinh phu

quy dinh viéc day va hoc bang ti€ng nwdc ngoai trong nha trudong va co sé gido duc
khac.
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2. Thii tuc thanh 14p trung tim hd tro va phat trién gido duc hoa nhip cong
14p, cho phép thanh lip trung tim hd tre va phat trién gido duc hoa nhip tw
thuc.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hodc qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu (bia chi: 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) tir thir hai dén thir su (buoi sang tir 07 gid
30 phat dén 11 gior 30 phut, buoi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu tiép nhan ho so, kiém tra
tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop ho so dy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buwoc 3:

+ Trong thot han 15 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S& N61 vu
chit tri, phoi hop véi co quan lién quan c6 t6 chirc tham dinh.

No6i dung tham dinh gdm: Su can thiét va co sd phap 1y cua viéc thanh 1ap trung
tam; muc ti€u, pham wvi, doi twong, tén goi, dia vi phap ly, chirc nang, nhiém vu va
quyén han; co ciu t6 chuc; co ché tai chinh cua trung tam; diéu kién bao dam hoat
dong khi duoc thanh 1ap; tinh kha thi cua viéc thanh 1ap trung tam; dw thao quy ché td
chirc va hoat dong cua trung tam;

Doéi véi nhitng van dé chua o hodic con ¢d v kién khac nhau thi S& Noi vu yéu
cau to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1dp ¢ van ban giai trinh bo sung lam rd va bao
cao S6 NoO1 vu.

+ Trong thot han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay S¢& N61 vu ¢6 van ban tham dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ra quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh
lap trung tam; truong hop khong ddng vy thi ¢6 van ban thong bao cho to chuc, ca
nhan néu 10 ly do.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua S& Noi vu.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi thanh 14p trung tAm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap;

+ D¢ 4an thanh 14p trung tdm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap theo quy
dinh hién hanh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap;

+ Du thao quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trung tdm ho trg va phat trién gido
duc hoa nhép va cac tai lidu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn nhan
luc).

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hozc Quyét
dinh cho phép thanh 14p trung tdm ho tro phat trién gido duc hoa nhap hodc vin ban
tir chdi néu 6 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 dé 4an thanh 1ap trung tdm ho trg va phat trién gido duc hoa nhap trong d6
xac dinh cu thé muc tiéu, chirc nang, nhiém vu.

-Phu hop véi quy hoach phat trién mang ludi co so gido duc cua dia phuong da
duoc co quan quan ly nha nuée co tham quyén phé duyét va nhu cau ho tro gido duc
ngudi khuyét tat cua dia phuong.

- C6 tru s 1am viéc hodc co quyét dinh giao dat, cho thué dat cia co quan nha
nude c6 tham quyén xdy dung tru sd; trang thiét bi can thiét ban dau; nguon kinh phi
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hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

- C6 @01 ngil can bo quan ly, gido vién, nhan vién dap tng yéu cau hoat dong
cua trung tam.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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3. Thi tuctd chire lai, cho phép t6 chirc lai trung tim hd tro va phat trién
gido duc hoa nhap.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hodc qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& N61 vu (bra chi: 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) tir thir hai dén thir su (buoi sang tir 07 gid
30 phat dén 11 gior 30 phut, buoi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buwéc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu tiép nhan hd so, kiém tra
tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop ho so dy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buwoc 3:

+ Trong thot han 15 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S& N61 vu
chit tri, phoi hop véi co quan lién quan c6 t6 chirc tham dinh.

Noi dung tham dinh gom: Su can thiét va co s& phap ly cua viée to chirc lai
trung tam; muc ti€u, pham vi, doi tuwong, tén goi, dia vi phap ly, chirc nang, nhiém vu
va quyén han; co cau t6 chirc; co ché tai chinh ciaa trung tam; diéu kién bao dam hoat
dong khi duoc td chirc lai; tinh kha thi cua viéc t chirc lai trung tam; du thao quy ché
to chirc va hoat dong cua trung tam,;

Doéi véi nhitng van dé chua o hodic con ¢d v kién khac nhau thi S& Noi vu yéu
cau to chirc, ca nhan dé nghi to chire lai trung tadm ¢é van ban giai trinh bb sung lam
r0 va bao cao S& N1 vu;

+ Trong thot han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay S¢& N61 vu ¢6 van ban tham dinh,
Chii tich Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh t6 chue lai, cho phép to chire lai
trung tam; truong hop khong doéng vy thi c¢o van ban thong bao cho to chirc, ca nhan
néu 16 ly do.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua ciia S& Noi vu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Su can thi€t va co s& phap ly cua viée t6 chirc lai trung tam;

+ Phwrong an xtr ly cac van dé€ v€ nhan su, t6 chirc bo may, tai chinh, tai san, dat
dai va cac van dé khac co6 lién quan;

+ Cac van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai,
cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac cé lién quan (né€u co);

+ Quy dinh trach nhiém cua ngudi ding dau trung tAm va cac ca nhan co lién
quan ddi véi viée thue hién phuong an t6 chuc lai, giai thé cua trung tam hé tro va
phat trién gido duc hoa nhap va thot han xt ly.

- S6 lwong ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chirc lai, cho phép t6
chire lai trung tamho tro phat trién gido duc hoa nhap hoac van ban tir chébi néu 16 ly
do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 su diéu chinh vé chire nang, nhiém vu, quyén han cua trung tam hd tro va
phat trién gido duc hoa nhap;

- Phu hop v61 quy hoach mang luéi co s& gido duc, nhu cau hd tro gido duc
ngudi khuyét tit cia dia phuong d3 duoc co quan quan ly nha nude ¢o tham quyén
phé duyét (néu co);

- Nang cao chat lvong va hiéu qua hoat dong cua trung tAm ho tro va phat trién



38 CONG BAO/S6 99+100/Ngay 01-10-2017

g140 duc hoa nhap.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.



CONG BAO/S6 99+100/Ngay 01-10-2017 39

4. Thi tucgiai thé trung tim h§ tro va phat trién gido duc hoa nhip

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: T6 chirc,ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hoac qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& N61 vu (bra chi: 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gid
30 phut dén 11 gior 30 phit, buoi chiéu tir 13 gio dén 17 giv).

- Bwéc 2: B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu tiép nhan hd so, kiém tra
tinh day du va hop 16 ciia cac gidy to ¢d trong ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 16 theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién hd so.

- Buéc 3:

+ Trong thot han 15 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S& N61 vu
chu tri, phdi hop véi co quan lién quan xem xét dé nghi giai thé cia to chire, ca nhan
thanh 14p trung tAm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap; bao céo bang van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap Thanh phé ra quyét dinh giai the.

Doi véi nhimg van dé chwa 1o hodc con ¢d v kién khac nhau thi S& Noi vu yéu
cau to chirc, ca nhan dé nghi giai thé co vin ban giai trinh bo sung 1am 16 va bao céo
S& Noi vu;

+ Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay S& Noi vu ¢d vin ban dé nghi,
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd ra quyét dinh giai thé trung tam; trudng hop
khong ddng y thi ¢6 van ban thong bao cho to chirc, ca nhan néu 18 1y do.

- Buée 4: To chuc, ca nhan cin cir vao ngay hen trén Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua ciia S& Noi vu.

b) Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ To trinh giai thé trung tm ho tro va phat trién gido duc hoa nhap;

+ D¢ an giai thé trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap;
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+ Cac van ban cia co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac c6 lién quan

(néu co).
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé trung tam hd tro
phat trién 2140 duc hoa nhap hodc van ban tir chéi néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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5. Thi tuc chuyén trudng ddi véi hoc sinh tiéu hoc.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Cha me hodic ngudi d& dau hoc sinh (ddi véi cac truong tiu hoc) giri
don xin hoc chuyén trudong cho nha truong noi chuyén dén.

- Bwée 2: Trong thot han 01 ngay lam viéc, hiéu trudng trrdng noi chuyén dén
c6 vy kién dong y tiép nhan vao don, truong hop khong ddng v phai ghi 5 1y do vao
don va tra lai don cho cha me¢ hoac nguoi do d4u hoc sinh.

- Bwéce 3: Cha me hodc nguoi do dau hoc sinh gtri don cho nha trudong noi
chuyén di. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, hiéu truéng truong noi chuyén di ¢o
trach nhiém tra hod so cho hoc sinh gém:

+ Giay dong y cho hoc sinh hoc chuyén trudng;

+ Hoc ba;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (d6i véi truong hop hoc chuyén trudng trong nam hoc).

- Bwéc 4: Cha me hodc nguon do dau hoc sinh ndp toan bd ho so cho nha truong
noi chuyén dén. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, hiéu trudng truong noi dén tiép
nhan va xép hoc sinh vao 16p.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai trrong tiéu hoc.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon xin hoc chuyén treong cua cha me hoac nguoil do dau hoc sinh;

+ Hoc ba;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (d6i véi truong hop hoc chuyén trudng trong nam hoc).
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Théi han giai quyét: 5 ngay lam viéc, trong do:

- 01 ngay lam viéc, hiéu truéng truong noi chuyén dén co v kién dong y tiép
nhan vao don;

- 03 ngay lam viéc, hiéu trudng truong noi chuyén di co trach nhiém tra ho so
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cho hoc sinh;

- 01 ngay lam viéc, hiéu truong treong noi dén tiép nhan va xép hoc sinh vao
16p.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cha me hoic nguoi d dau hoc
sinh.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Hiéu truong truong tiéu hoc noi
chuyén dén;

- Co quan phéi hop: Nha truong noi chuyén di.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh trong do tudi tiéu hoc ¢6
nhu cdu hoc chuyén trudong, duge chuyén dén truong tiéu hoc tai noi cu tri hoic
truong tiéu hoc ngoai noi cu tra.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua Bo truong Bo Giao
duc va DPao tao stra déi, bd sung Diéu 40; bé sung di€u 40a cia Thong tu so

41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bd truong Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Piéu 18 Truong Tiéu hoc.
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C. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Linh vue gido duc va dao tao:

1. Thi tuc thanh 1ip trweong miu gido, trwong mam non, nha tré cong lap
hoiic cho phép thanh lip truwong miu gido, treong mam non, nha tré dan lap, tw
thuc

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Uy ban nhan dan cdp x4 (néu dé nghi thanh 14p trudng mau gido,
trudng mam non nha tré cong 14p); to chirc, ca nhan (néu d nghi thanh 14p truong
mau gido truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc) chuan bi ho so theo quy dinh va
nop ho so truc tiép hoac thong qua buu dién tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy
ban nhan dan cap huyén vao cc ngay lam viéc tir thir hai dén thir sau (buoi sang tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buoe 3:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&, Uy ban
nhan dan cép huyén c6 trach nhi€ém chi dao Phong Gido duc va Pao tao va cac phong
chuyén mon cé lién quan co y kién thAm dinh hd so va tham dinh thuc té cac diéu
kién thanh 14p truong mau gido, truong mam non, nha tré theo nhitng noi dung va
diéu kién theo quy dinh;

+ Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh bang
van ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cac phong chuyén mon ¢o lién quan, néu
dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét
dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 14p; néu khong dap tGng cac diéu kién theo quy
dinh thi Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén ¢6 van ban tra 161 va néu 1o ly do.

Sau thdi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap
¢ hiéu luc, néu truong mau gido, truong mam non, nha tré khong dugc cho phép



44 CONG BAO/S6 99+100/Ngay 01-10-2017

hoat dong giao duc thi quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p bi huy bo.

-Buéc 4: Uy ban nhan déan cap xahodc to chuc, ca nhancan ctr vao ngay hen trén
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ To trinh @ nghi thanh 14p cua co quan chu quan d6i véi trudng mau gido,
trudng mam non, nha tré cong 1ap; cua to chirc hodc ca nhan ddi voi truong mau gio,
truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc can néu o su can thiét thanh lap; tén trudng
mau gido, trudng mam non, nha tré; dia diém du kién lam tru s to chirc thuc hién
viéc nudi dudng, cham soc, giao duc tré em;

+ Dé an thanh 1ap treong mau gido, trudong mam non, nha tré; Xac dinh sy phu
hop véi quy hoach phat trién kinh té - x4 hdi va quy hoach mang luéi co so gido duc
cua dia phuong; muc ti€u, nhiém vu, chuvong trinh va néi dung gido duc; dat dai, co
s& vat chat, thiét bi; to chirc bod may hoat dong, doi1 ngili gido vién va can bd quan ly;
nguon lwe va tai chinh; quy hoach, ké hoach va cac giai phap xdy dung, phat trién
treong mau gido, trudng mam non, nha tré trong timg giai doan.

Trong dé an can néu 16 du kién téng s6 von dé thue hién cac ké hoach va bao
dam hoat dong nuoi dudng, chiam séc, gido duc tré em trong 03 nidm dau thanh lap va
cac nam tiép theo, co thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cua cic ngudn von
dau tu xdy dung va phat trién truong mau gido, trudng mam non, nha tré trong timg
giai doan;

+ C6 van ban vé chu trvong giao dat hosic hop dong nguyén tic cho thué dat,
thué nha lam tru s& xdy dung trudng mau gido, trudng mam non, nha tré véi thoi han
du kién thué tdi thiéu 05 nam;

+ Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bo cac cong trinh kién
trac xdy dung trén khu dat xay dung truomg mau gido, trudng mam non, nha tré hoic
thiét ké cac cong trinh kién tric (néu da co trudong so), bao dam phu hop véi quy md
g140 duc va tiéu chuan dién tich sur dung phuc vu viéc nuoi1 dudng, cham soc, giao
duc tré em.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xi(néu dé
nghi thanh 14p truong mau gido, truong mam non nha tré cong 14ap) hodc to chire, ca
nhan (néu d nghi thanh 14p trudng mau gido, truong mam non nha tré dan lap, tu
thuc).

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap truong mau
gigo, trurong mam non, nha tré cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong mau gido,
truong mAam non, nha tré dan lap, tu thuchodc van ban tra 161 va néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co dé an thanh 14p truong mau gido, trudng mam non, nha tré phu hop voi quy
hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang ludi co s& gido duc cua dia
phuong da duoc co quan quan ly nha nude ¢ tham quyén phé duyét.

- DBé an thanh 14p truong mau gido, truong mam non, nha tré xac dinh rd muc
tiéu, nhiém vy, chwong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co so vat chat, thiét bi, dia
diém du kién xdy dung treong; to chirc bd may, ngudn lyc va tai chinh; phuong
hudng chién lugc x4y dung va phat trién.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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2. Thii tuccho phép trwong miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong
gido duc.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Truong mau gido, truong mam non, nha tré chuan bi ho so theo quy
dinh va ndp ho so truc tiép hodc qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan cap huyén vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén tht sau (budi sang
ttr 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;
+ Trudong hop hd so chua day du thi hudéng dan bo sung va hoan thién hé so.

- Bwée 3: Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho
SO.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhirng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho trudng mau gido, trudong mam non, nha tré trong thai han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan ho so;

+ Néu ho so hop 1€ thi thong bao ké hoach thAdm dinh thue té tai truong mau
gido, trudng mam non, nha tre.

- Buwoc 4:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thue té, Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phéi hop voi cac phong chuyén mon co
lién quan td chirc tham dinh thyc té;

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc, néu truong mau gido, trudng mam non, nha
tré dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi Truong Phong Gido duc va Dao tao ra
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; néu chua dap tmg cac diéu kién theo quy
dinh thi thong bao bang vin ban cho trudng mau gido, truong mam non, nha tré néu
10 ly do.

- Buére 5: Truong mau gido, truong mam non, nha trécan clr vao ngay hen trén
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cap tir s goc, ban sao duwgce ching thuc tir ban chinh hodc ban
sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu (sau day goi chung 1a ban sao co chung thuc)
quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong mau gido, truong

mam non, nha tré;

+ Béo cdo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tw thanh 1ap truong mau
gido, truong mAam non, nha tré. B4o cdo can lam 16 nhirng cong viéc cu thé da hoan
thanh hoac dang thuc hién: Cac diéu kién dat dai, co so vat chat, thiét bi, tai chinh
phuc vu hoat dong nuéi1 dudng, cham soc, gido duc tré em; ddi ngii gido vién va can
b quan ly;

+ Danh sach do1 ngii giao vién trong dé ghi rd trinh d6 chuyén moén dwoc dao
tao; hop dong lam viée da duoc ky giita trudng mau gido, truong mam non, nha tré
vo1 ting gido vién,

+ Danh sach can bo gitr chirc vu lanh dao chu chébt g6m hiéu trudng, cac phod
hiéu trudng, truéng cac phong, ban, té chuyén mén trong dé ghi rd trinh do chuyén
mon duge dao tao; hop dong 1am viée da dugc ky giita trudng mau gido, truong mam
non, nha tré véi tirng can b quan ly;

+ Chwong trinh giao duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong

trinh gido duc mam non;

+ Danh muc s6 lwong phong hoc, phong lam viée, co s& vat chat, thiét bi dap
g cac diéu kién theo quy dinh;

+ Vin ban phap ly xac nhan quyén st dung dat hodc hop dong thué tru so
trudng mau gido, truong mam non, nha tré véi thoi han téi thiéu 05 nam;

+ Céac van ban phap ly xac nhan vé sb tién hién c6 do truong mau gido, truong
mam non, nha tré dang quan ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé
dau tu x4y dung va chi phi cho cac hoat dong thuong xuyén cua truong mau gido,
trudng mam non, nha tré sau khi duoc cho phép hoat dong gido duc; phwong an huy
dong von va can d6i von tiép theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua truong
mau gido, trudong mam non, nha tré trong giai doan 05 nam, bat dau tir khi dugc tuyén
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sinh;

+ Quy ché to chtrc va hoat dong, quy ché chi tiéu noi bo cua trudng mau gido,
trudng mam non, nha tré.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Théi han giai quyét: Trong thoi gian 30 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao
ké hoach tham dinh thyc té.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Treong mau gido, trudong mam
non, nha tré.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi cd tham quyén quyét dinh: Trudng phong gido duc va dao tao.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phéptruong mau
gido, truong mam non, nha tréhoat dong gido duchoic van ban thong bao tir chbi va
néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Cé quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 14ap cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

- Co dat dai, truong s, co sd vat chat, thiét bi dap ung yéu cau, duy tri va phat
trién hoat dong gido duc, cu thé:

+ Trueong mau gido, trudng mam non, nha tré duoc dit tai khu dan cu phu hop
quy hoach chung, thuan loi cho tré em dén truong; bao dam cac quy dinh vé an toan
va v€ sinh méi1 trrong;

+ Dién tich khu dét xay dung gém: Dién tich xay dung; dién tich san choi; dién
tich cdy xanh, dwong di. Dién tich khu dat xdy dung binh quan téi thiéu 12 m* cho
mot tré em d6i voi khu vie dong bang, trung du; 08 m* cho mot tré em ddi véi khu
vuc thanh phé, th1 xa va ni1 cao.

Doi véi noi kho khan vé dat dai, co thé thay thé dién tich xay dung bang dién
tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

Truong mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc ¢6 thé thué truong
s&, co s vat chat, thiét bi cua Nha nude, co s& gido duc cong 1ap khong sur dung dé
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to chure hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap luat.

Truong mau gido, trrong mam non, nha tré dan lap, tu thuc cé thé thué mot
phan hodc toan bd quy nha va co so ha tang cua Nha nude dé to chirc hoat dong gido
duc theo quy dinh ctia Chinh phii vé khuyén khich xd hoi hoa ddi véi cac hoat dong
trong linh vuc gido duc, day nghé, y té, van hoa, thé thao, moi truong, giam dinh tu
phap. Truong hop thué trang thiét bi gido duc chua st dung hét cong suat cua co s
s nghiép cong lap trong linh vire gido duc thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé
quan ly, st dung tai san nha nudec.

+ Khuon vién cua truong mau gido, trrong mam non, nha tré cd twong bao ngin
cach véi bén ngoai;

+ Co cau khoi cong trinh gom:

e Khéi phong nhom tré, 16p mau giao: Phong sinh hoat chung, phong ngu,
phong vé sinh, hién choi bao dam theo dung quy chuan quy dinh;

e Khéi phong phuc vu hoc tip: Phong gido duc thé chat, phong gido duc nghé
thuat hoac phong da chirc nang;

e Khoi phong to chire an: Khu vie nha bép va kho;

e Khoi phong hanh chinh quan tri gdm: Van phong truong, phong hiéu trudng,
phong phé hiéu trudng, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao vé, phong
danh cho nhan vién, khu vé sinh cho gido vién, can bo, nhan vién, khu dé xe cho gido
vién, can bo, nhan vién;

e San vuon goém: San choi cia nhom, 16p; san choi chung; san choi - cdy
xanh.

+ C6 thiét bi, 6 choi, d6 dung, tai liéu cham soc, gido duc tré em theo quy dinh
cua B6 Giao duc va Dao tao.

- C6 @61 ngil can bd quan 1y, gido vién va nhan vién du vé so luong, hop 1y vé co
ciu va dat tiéu chuan bao dam thue hién chuwong trinh gido duc mam non va td chirc
hoat dong gido duc.

- C6 & ngudn lwe tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc.

- Cé quy ché to chuc va hoat dong cia trudng mau gido, truong mam non, nha
tre.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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3. Thii tuc sap nhép, chia, tich treong miu gido, trudng mam non, nha tré.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Uy ban nhan dan cap xa (néu sap nhap, chia, tach trudng mau gido,
trudng mam non, nha tré cong 14p); to chuc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach truong
mau gido, trudong mam non, nha tré dan lap, tu thuc) chuén bi ho so va nop ho so true
tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap
huyén vao cac ngay 1am viéc tir thir hai dén thor sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén
11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

-Bwoérc 3:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&, Uy ban
nhan dan cép huyén c6 trach nhi€ém chi dao Phong Gido duc va Pao tao va cac phong
chuyén mon cé lién quan co y kién thAm dinh hd so va tham dinh thuc té cac diéu
kién sap nhap, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha tre;

+ Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh bang
van ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cac phong chuyén mén co lién quan, néu
dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét
dinh sap nhap, chia, tach; néu khong dap tmg cac diéu kién theo quy dinh thi ¢6 van
ban tra 161 néu rd ly do.

- Buédc 4: Uy ban nhan dan cap xd; to chirc, ¢4 nhan cin c&t vao ngay hen trén
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ D¢ an sap nhap, chia, tach trrong mau gido, tredng mam non, nha tre;
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+ T¢ trinh Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi sap nhap, chia, tach trudong mau
gido, trudng mam non, nha tré.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoihan 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp xd(néu sap
nhép, chia, tach trudong mau gido, truong mam non, nha tré cong 14p); td chirc, ca
nhan (néu sap nhap, chia, tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu
thuc).

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia,
tachtrrong mau giao, truong mam non, nha tréhodc van ban tra 1oi néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Phu hop vé1 quy hoach mang ludi co sé giao duc cua dia phuong;

- Bap g yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap ciia tré em, gido vién, can bd quan 1y va nhan
vién;

- Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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4. Thi tuc cho phép trwong miu gido, trwdong mam non, nha tré hoat dong
gido duc tro lai.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Truong mau gido, truong mam non, nha tré chuan bi ho so theo quy
dinh va ndp ho so truc tiép hodc qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan cap huyén vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén tht sau (budi sang
ttr 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan déan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;
+ Trudong hop hd so chua day du thi hudéng dan bo sung va hoan thién hé so.

- Bwée 3: Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho
SO.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhirng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho trudng mau gido, tredong mam non, nha tré trong thai han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan ho so;

+ Néu ho so hop 1€ thi thong bao ké hoach thAdm dinh thue té tai truong mau
gido, trudng mam non, nha tre.

- Buwoc 4:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thue té, Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phéi hop voi cac phong chuyén mon co
lién quan td chirc tham dinh thuc té;

+ Trong thoi han 10 ngdy lam viée, néu truong mau gido, tredong mam non, nha
tré dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi Truong Phong Gido duc va Dao tao ra
quyét dinh cho phép hoat dong gido ductrd laiva phai duoc cong bd cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai ching; néu chwa dap ing cac diéu kién theo quy dinh
thi thong bao bang van ban cho truong mau gido, truong mam non, nha tré néu rd ly
do.

- Buére 5: Truong mau gido, truong mam non, nha trécan clr vao ngay hen trén
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai;

+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Théi han giai quyét: Trong thoi gian 30 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao
ké hoach tham dinh thyc té.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Treong mau gido, trudong mam
non, nha tré.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi cd tham quyén quyét dinh: Trudng phong gido duc va dao tao.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phéptruong mau
gido, truong mAam non, nha tré hoat dong gido duc tré laithodc van ban théng bao tur
choi va néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Sau thoi han dinh chi, néu trudng mau gido, trudong mam non, nha tré khic
phuc duoc nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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5. Thi tuc giai thé trwong miu gido, truong mam non, nha treé.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: TH chiic, ca nhan dd dé nghi thanh 1ap trudng mau gido, truong mam
non, nha tré chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so trwe tiép hodc qua buu dién
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén vao cic ngay lam
viéc tir thir hai dén thwr sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gid 30 phit, budi
chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

-Bworc 3:

Trong thot han 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi giai thé
trudng mau gido, truong mam non, nha tré, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét quyét dinh giai thé hay khong giai thé treong mau gido, truong mam non, nha treé.

Quyét dinh giai thé truong mau gido, truong mam non, nha tré can néu 1 1y do
giai thé, quy dinh bién phap bao dam quyén, loi ich hop phép cua tré em, gido vién,
can bd va nhan vién trong truong; phuong an giai quyét cac tai san cua trudng, bao
dam tinh cong khai, minh bach va phai dugc cong bod cong khai trén cac phwong tién
thong tin dai chung.

- Bwéc 4:T6 chirc, ca nhan cin ctr vao ngdy hen trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

T& trinh dé nghi giai thé cua to chire, ca nhan thanh 14p truong mau gido, truong
mam non, nha tré, trong d6 néu rd ly do giai the, cac bién phap giai quyét quyeén, loi
ich hop phap cua tré em, gido vién, can bo va nhan vién truong mau gido, truong
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mam non, nha tré; phuong an giai quyét cac tai san cua truong.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xi(néu dé
nghi giai thé truong mau gido, truong mam non, nha tré cong 14p) hodc t6 chirc, ca
nhan(néu dé nghi giai thé trudong mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu
thuc).

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé truong mau
gigo, truong mam non, nha tré hodc van ban tir chéi néu 15 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.



CONG BAO/S6 99+100/Ngay 01-10-2017 57

6. Thu tuc chuyén dbi co sé gido duc mim non ban cong sang co sé gido duc
mam non din lp.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Can cir vao ké hoach chuyén doi cac loai hinh truong trén dia ban
Thanh phé di duge Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét,Chu dau tu phdi hop véi
nha truong 1ap hod so chuyén doi theo quy dinh va ndp truc tiép hodc qua duong buu
dién dénBo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cap huyén vao cic ngay
lam viéc tir thir hai dén tht sau (budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan ho so, kiém tra tinh day du, hop 1é cua cac gidy to co trong ho so:

+ Trudong hop ho so day du va hop 16 theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua;

+ Trudong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién hd so.

- Buwére 3: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16, Phong gido
duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac co quan cé lién quan tham dinh, trinh Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh chuyén doi loai hinh trudng.

- Bwée 4: Chu dau tu va nha trueong can cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhan va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T¢ trinh xin chuyén d6i loai hinh truong;

+ Dé an chuyén doi loai hinh truong;

+ Bao cao kiém ké, phan loai, dinh gia tai san, kiém todan tai chinh va ho so lién
quan dén quyén st dung dat;

+ Danh sach trich ngang ciia can bo, vién chirc trong bién ché, hop dong cia
truong chuyén doi;

+ Danh sach trich ngang cua to chirc, ca nhan xin chuyén d6i truong kém theo
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so yéu 1i lich va cac van bang, ching chi cua ting ca nhan; cac gidy to chang minh
tai san.

Luwu y: H6 so chuyén doi do chu dau tu ky

- S6 lwong ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hé sohop

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cha dau tr va Truong mam non
ban cong.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén doi co sé gido
duc mam non ban cong sang co s& gido duc mam non dan laphoidc van ban tir chdi
néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 11/2009/TT-BGDPT ngay 08/5/2009 cua B trudng Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé trinh tu, thu tuc chuyén ddi co so gido duc mam non, phé
thong ban cong, dan 1ap sang co s gido duc mam non, pho thong tu thuc; co sé giao
duc mam non ban coéng sang co so giao duc mam non dan 1ap; co sé gido duc mam
non, pho thong ban cong sang co sé gido duc mam non, pho théng cong 14p.
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7. Thi tuc thanh lap trudng tiéu hoc cdng lap hodic cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tw thuc.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Uy ban nhan dan cap xa doi véi truong tiéu hoc cong lap, to chic
hodc ca nhan d6i voi trudong tiéu hoc tu thucchuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd
SO truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan
dan cap huyén vao cac ngay lam viéc tir tht hai dén thar sau (budi sang tir 07 gior 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

+ Trudong hop hd so chua day du thi hudéng dan bo sung va hoan thién ho so.

-Bwée 3: Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan hé so va kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so.

+ Néu hd so chua hop 1é: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho
so, thong bao bang van ban nhimg ndi dung can chinh stra, bo sung cho to chirc ca
nhan.

+ Néu hd so hop 1é: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so
hop 1&, néu di diéu kién, Truong Phong Gido duc va Dao tao ¢o y kién biang vin ban
va giri ho so dé nghi thanh 14p hodc cho phép thanh 14p treong dén Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Buoc 4:

Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, Chu tich Uy
ban nhan dan cép huyén quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh lap. Néu chua
quyét dinh thanh 18p, cho phép thanh 14p truong thi ¢6 vin ban thong bao cho Phong
Giao duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cap x4, td chirc, ca nhan d& nghi thanh 1ap
truong néu o ly do.

Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p
c6 hiéu luc, néu truong tiéu hoc khong duoc cho phép hoat dong gido duc thi Phong
Giao duc va Dao tao bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh huy bo
quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap truong.
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-Buéc 5: Uy ban nhan dan cap x4 hodc To6 chirc, ca nhan cin cr vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To& trinh vé viée thanh lap truong;

+ Dé an thanh 14p truong;

+ So yéu ly lich kém theo ban sao van bang, chirmg chi hop 16 ciia nguoi du kién
lam hiéu trudéng;

+Y kién bang van ban ciia cac co quan co lién quan vé viée thanh 14p hodc cho
phép thanh 1ap trudong;

+ Béo cdo giai trinh viée tiép thu y kién cua cac co quan ¢o lién quan va bao cdo
bo sung theo y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan cap huyén (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) DPéi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap x4 (d6i véi truong tiéu hoc cong 14p);
- T6 chirc hodc ca nhan (d6i voi trudong tiéu hoc tu thuc).

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoac cho
phépthanh 1ap trudomg tiéu hochodc vian ban tir chdi néu 1 ly do va hudng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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- C6 @@ an thanh 1ap truong phu hop véi quy hoach mang ludi co so gido duc
duoc co quan quan ly nha nude c6 tham quyén phé duyét, dap tmg yéu cau phat trién
kinh té - x4 hoi cua dia phuong, tao thuan lg1 cho tré em dén treong nham bao dam
thyre hién pho cap gigo duc tiéu hoc.

- Pé 4an thanh lap treong xac dinh ré muc ti€u, nhi€ém vu, chwong trinh gido duc,
co s& vat chat, thiét bi, dia diém va dién tich dat du kién xdy dung truong; to chire bod
may, ngudn lyc va tai chinh; phwong huéng chién luge xay dung va phat trién nha
truong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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8. Thu tuc cho phép hoat dong gido duc trwong tiéu hoc.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Hiéu truong truong tiéu hoc chuan bi ho so theo quy dinh va nop ho
so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan
dan cap huyén vao cac ngay lam viéc tir tht hai dén thar sau (budi sang tir 07 gior 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

-Bwéc 3: Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Truong Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho phép nha trudong to chirc hoat
dong giao duc; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi ¢ van
ban thong bao cho trudong néu rd ly do va hudng giai quyét.

-Buéc 4: Hiéu truong truong tiéu hoc cin clr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc;

+ Quyét dinh thanh 14p hoic cho phép thanh 14p truong;

+ Van ban tham dinh cua céac co quan ¢o lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 17 ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hiéu truong treong tiéu hoc.
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e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Truéng Phong Gido duc va Dao
tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phépnha truong hoat
dong gido duchoic van ban tir chéi néu rd ly do va hudng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh vé viéc thanh 14p hoic cho phép thanh 14p truong.

- Pat dai, truong s, co sd vat chat, thiét bi dap ing yéu cau hoat dong gido duc:

+ Dién tich khu dat xay dung truong dugc xac dinh trén co sé s6 16p, sé hoc
sinh va dac diém ving mién véi binh quén t6i thiéu 10 m* cho mot hoc sinh d6i véi
khu vurc néng thon, mién nti; 06 m* cho mdt hoc sinh d6i véi khu vuc thanh phé, thi
x4. Dbi voi noi khé khan vé dat dai, co thé thay thé dién tich su dung dat béng dién
tich san x4y dung va bao dam du dién tich theo quy dinh; Uy ban nhan dan cap huyén
chiu trach nhiém 1ap dé an bao cdo viée sir dung dién tich thay thé va phai duge Uy
ban nhan dan cép tinh phé duyét;

+ Co cau khoi cong trinh gom:

e Hang rao bao vé khuon vién truong; cong trudng; bién tén truong; phong hoc;
phong hiéu treong, phong phé hiéu truong; van phong; phong hop, phong giao vién;
thu vién; phong thiét bi gido duc; phong may tinh; phong truyén thong va hoat dong
Doi; phong y té trudong hoc; phong bao vé;

e Phong gido duc nghé thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh;
phong ho tro gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap; phong gido duc thé chat
hodc nha da nang;

* Khu vé sinh riéng cho nam, nir, gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu
chira rac va hé thong cap thoat nudc bao dam vé sinh; khu dé xe cho hoc sinh, gido
vién va nhan vién; khu dat 1am sin choi, san tap co dién tich khong dudi 30% dién
tich khu dat cia truong; san choi phai bang phang co ciy bong mat; san tap phu hop
va bao dam an toan cho hoc sinh;

* Khu nha an, nha nghi bao dam diéu kién suc khoe cho hoc sinh hoc ban tru;



64 CONG BAO/S6 99+100/Ngay 01-10-2017

khu vé sinh riéng cho mdi tang nha, mdi diy phong hoc; khu bé boi; khu thé duc the
thao c6 d6 choi, thiét bi van déng cho hoc sinh.

+ Bao dam c¢6 du thiét bi gido duc it nhat theo danh muc thiét bi day hoc toi
thiéu cua B Giao duc va Pao tao, phuc vu kip thoi cac yéu cau vé thiét bj day hoc
cho giao vién va hoc sinh.

- Pia diém xay dung trudng bao dam moi truong gido duc an toan cho ngudi
hoc, nguoi day va nguoi lao dong.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
vo1 giao duc tiéu hoc.

- Co d6i ngil gido vién, can bd quan 1y, nhan vién dat tiéu chuan, di vé s6 luong,
déng bo vé co clu, bao dam thuc hién chwong trinh gido duc.

- C6 & ngudn lwe tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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9. Thi tuc sap nhép, chia tach trudng tiéu hoc.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Uy ban nhan dan cap xddoi véi truong tiéu hoc cong lap; to chire hodc
ca nhan ddi véi treong tiéu hoc tu thuc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so
truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyén vao cac ngay lam viéc tir thi hai dén thr sau (budi sang tir 07 gior 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép

nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

+ Trudong hop hd so chua day du thi hudéng dan bo sung va hoan thién ho so.

-Bwée 3: Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan hé so va kiém tra tinh hop 1€ cua

ho so.

+ Néu hd so chua hop 1é: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho
so, thong bao bang van ban nhimg ndi dung can chinh stra, bo sung cho to chirc ca

nhan.

+ Néu hd so hop 1é: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so
hop 1&, néu di diéu kién, Truong Phong Gido duc va Dao tao ¢o y kién biang vin ban
va gui hd so dé nghi sap nhép, chia, tach truong tiéu hoc dén Uy ban nhan dan cap

huyén.

- Buédc 4: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop I8,
Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia, tachtruong tiéu hoc.
Néu chua quyét dinh sap nhap, chia, tach thi ¢ vin ban thong bao cho Phong Gido
duc va Dao tao, Uy ban nhan dan cap xd, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia,

tach néu rd ly do.

-Bwéc 5: Uy ban nhan cdp xa hodc To chirc, ca nhan cin cr vao ngay hen trén
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh

chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach;

+ Dé an sap nhap, chia, tach;

+ Cac vin ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra
va cac van dé khac co lién quan;

+ Y kién bang vin ban ciia cac co quan ¢ lién quan.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) DPéi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap x4 (d6i véi truong tiéu hoc cong 14p);
- T6 chirc hodc ca nhan (d6i voi trudong tiéu hoc tu thuc).

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia, tach

truong tieu hochodc van ban tir chdi néu rd ly do va hudng giai quyét.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang luéi co s¢ gido duc duoe co quan quan ly nha
nude co tham quyén phé duyét va dap (mg yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia
phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gop phan nang cao

chat lwrong va hiéu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua gido vién, can bd quan ly va nhan vién.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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10. Thi tuc cho phép trudng tiéu hoc hoat ddng gido duc tré lai.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Hiéu trudong truong tieu hoc chuan bi ho so theo quy dinh va nop ho
SO truc tiép hodc qua buu dién dénBo phéan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyén vao cac ngay lam viéc tir thi hai dén thr sau (budi sang tir 07 gior 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buéc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

-Bwéc 3: Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Truong Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho phép nha trudong to chirc hoat
dong gido ductrd laiva phai duoc cong bé cong khai trén cac phuwong tién thong tin
dai ching; truomg hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd laithi ¢o van
ban thong bao cho trudong néu rd ly do va hudng giai quyét.

-Buéc 4: Hiéu truong truong tiéu hoc cin clr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai;

+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hiéu truong truong tiéu hoc.
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e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Truong phong Gido duc va Dao
tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phépnha truong hoat
dong gido ductrd laihodc van ban tir chdi néu 15 1y do va hudng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Sau thoi han dinh chi,
truong tiéu hoc bi dinh chi da khic phuc dugce nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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11. Tha tuc giai thé trudng tiéu hoc.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Uy ban nhan dan cap xa dbi voi truong tiéu hoc cong 1ap hodc T6
chirc, ca nhan d6i véi truong tieu hoc tu thuc chuan bi ho so theo quy dinh va ndp hod
SO truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan
dan cap huyén vao cac ngay lam viéc tir tht hai dén thar sau (budi sang tir 07 gior 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan ho so, kiém tra tinh day du va hop 16 ciia cac gidy to ¢d trong ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chwa day du, chua hop 16 thi hudng dan bo sung va hoan
thién hd so.

-Buée 3:

+ Phong Gido duc va Dao tao xem xét dé nghi giai thé cua to chirc, ca nhan
thanh 14p truong tiéu hoc; bao cdo bang vin ban dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh giai thé;

+ Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén can ct dé nghi cia Truéng Phong Gido
duc va Pao tao ra quyét dinh giai thé trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so. Quyét dinh giai thé phai ghi 1 ly do giai the, cac bién phap bao dam quyén,
lo1 ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can bo quan ly va nhan vién va phai duoc
cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

-Buwéc 4: Uy ban nhan dan cap x4 hodc To6 chtrc, ca nhan cin cit vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: To trinh d nghi giai thé ciia to chire, ca nhan.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- Uy ban nhan dan cap x4 (d6i véi truong tiéu hoc cong 14p);
- T6 chirc hodc ca nhan (d6i voi trudong tiéu hoc tu thuc).
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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12. Thi tuc cong nhén truong tiéu hoc dat mire chét lwong tdi thiéu.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwéc 1:

+ Can ci cac tiéu chuan quy dinh vé murc chat lwong toi thiéu, truong tiéu hoc
va Uy ban nhan dan cap x4 tu kiém tra, danh gia.

+ X¢ét thay dat yéu cau, Truong tiéu hoc va Uy ban nhan dan cap x4 chuan bi ho
so theo quy dinh va nop ho so truc tiép hoac qua buu dién dénBo phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén thir sau
(budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du, hop 16 ciia cac gidy to ¢d trong ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen
tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buwéc 3:

+ Trong thoi gian 20 (hai mwoi) ngay lam viée ké tir ngay nhan duge hd so hop
1¢, Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh thanh 13p doan kiém tra va hoan thanh viéc
tham dinh két qua kiém tra cua truong tiéu hoc va Uy ban nhan dan cap x4;

Can cir két qua kiém tra, Phong Gido duc va Pao tao lam van ban kém theo bién
ban kiém tra @& nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan doi
vo1 nhitng treong tiéu hoc dat mirc chat lwong ti thiéu;

+ Trong thot gian 20 (hat muoi) ngay lam viéce Kké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi cua Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét,
quyét dinh c6ng nhan doi voi treong tiéu hoc dat mirc chat lwong toi thiéu.

- Buwée 4: Truong tiéu hoc va Uy ban nhan dan cap x4 can ¢t vao ngay hen trén
Giay tiép nhan va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:
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+ Bao cao tu kiém tra cta nha truong theo ting ndi dung da dugce quy dinh, ¢o
xac nhan cua Uy ban nhan dan cép X4,

+ Van ban cua nha truong dé nghi Phong Gido duc va Pao tao kiém tra, cong
nhan.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc va Uy ban nhan
dan cap xa.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ddi véi
truong tiéu hoc dat murc chat lwong toi thiéu hodc van ban tir chi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién dé treong tiéu hoc duoc kiém tra, cong nhan dat mirc chat lwong toi
thiéu: Co co s& vat chat doc lap, c6 du cac khéi 16p cuia toan cép hoc va dat cac tiéu
chuan dugc quy dinh tai Muc 1 Chwong II cua Théong tw 59/2012/TT-BGDPT, cu
thé:

- Tiéu chuan vé t6 chirc va quan 1y nha treong;

+ Co cau to chitc bd may nha truong;

e Hiéu trudng, phé hiéu truéng va cac hoi dong (hoi dong truong doi véi trudong
cong 1ap, hoi doéng quan tri d6i voi truong tu thuc, hoi dong thi dua khen thudng va
cac hoi déng tw van khac) thuc hién theo quy dinh hién hanh tai biéu 18 truong tiéu
hoc;

e Nha truong cé to chirc Dang Cong san Viét Nam, Cong doan, Poan thanh nién
Cong san HO6 Chi Minh, Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi dong Hb
Chi Minh va cac to chire x4 hdi khac theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18 truong tiéu
hoc;
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e Nha treong cd cac to chuyén mon, to van phong va hoat dong theo quy dinh
hién hanh tai Diéu 1é treong tiéu hoc.

+ Lop hoc, s6 hoc sinh, truong, diém truong:

* Lop hoc, s6 hoc sinh trong mét 16p thuc hién theo quy dinh hié€n hanh tai biéu
1€ trudong tiéu hoc;

e Pia diém dit truong, diém truong thue hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1é trwong tiéu hoc.

+ Chap hanh chii trvong, chinh sach ctua Pang, phap luat cia Nha nuée, su lanh
dao, chi dao ciia cap uy Pang, chinh quyén dia phuwong va co quan quan ly gido duc
cac cap; dam bao Quy ché dan chii trong hoat dong ctia nha truong;

e Thuc hién cac chi thi, nghi quyét cia cap uy Dang, chap hanh su quan ly hanh
chinh cua chinh quyén dia phwong, su chi dao vé chuyén mon, nghiép vu ciia co quan
quan ly gido duc;

e Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, bao cao dét xuat theo quy dinh;
 Pam bao Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha treong.
+ Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua:

e H6 so phuc vu hoat dong gido duc cua nha truong thue hién theo quy dinh hién
hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

e Luu trix dﬁy du, khoa hoc hé so, van ban theo quy dinh cua Luat Luu trir;

Thyc hién cac cudc van dong, to chirc va duy tri phong trao thi dua theo hudng
dan cua nganh va quy dinh cua Nha nudc.

+ Quan ly cac hoat dong gido duc, quan ly can bd, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va quan 1y tai chinh, dat dai, co s& vat chat:

* Thuc hién nhiém vu quan ly cac hoat ddng gido duc va quan ly hoc sinh:

**Thuc hién chwong trinh gido duc, ké hoach day hoc do Bo treong B Giao
duc va Dao tao ban hanh;

eePhan cong nhiém vu cu thé hang nam cho timg gido vién, can bd, nhan vién
nha trirong bao g6m nhiém vu giao duc, ho tro tré em cé hoan canh kho khin va tré
em gai;

e Co s6 liéu theo doi danh gia theo quy dinh vé sb luong va chat luong gido
duc hoc sinh trong tirng ndm hoc va trong 5 nam hoc lién tiép;
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e C6 ké hoach va bién phap chi dao vé quan 1y cac 16p hoc ¢ diém truong dam
bao chat luong giang day;

*e Co ke hoach, thue hién va phoi hop vl co sé giao duc mam non dé chuan bi
cac diéu kién thuan o1 cho hoc sinh truede khi vao hoc 16p 1;

oo Théng k& va theo da61 hoc sinh dang hoc tai truong va sb tré trong do tudi tir 6
dén 14 tudi ngoai nha truong, trong dia ban xi, phuong ma truong theo ddi phd cap
(chia theo do tudi, gioi tinh, thanh phan dan tdc, khuyét tat, hoan canh kho khan);

e Thyc hién dung cac quy dinh phap luat vé quan 1y tai san, tai chinh hién
hanh; cong khai cac ngudn thu, chi hing nam do hiéu trudng quan ly;

*e C6 s6 lién lac v61 cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh.

e Thyc hién tuyén dung, quan 1y can bd, gido vién va nhan vién theo quy dinh
hién hanh cua Luat Can bo, cong chirc, Ludt Vién chuc, Diéu 1€ truong tiéu hoc va
cac quy dinh khac cua phap luat.

e Quan ly, sir dung ding quy dinh va hiéu qua tai chinh, dat dai, co s& vat chat
dé phuc vu cac hoat dong giao duc.

+ Bao dam an ninh trat tir, an toan cho hoc sinh va cho can bd, giao vién, nhan
vién:

* Thuc hién cac quy dinh va xay dung phwrong an dam bao an ninh trat tur, phong
chong tai nan thuong tich, chay nd, phong tranh cac hiém hoa thién tai, phong chéng
dich bénh, ng6 ddc thuc phém, phong tranh cac t€ nan xa héi trong truong hoc;

* Bao dam an toan cho hoc sinh va cho can bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong theo quy dinh hi€n hanh tai Biéu 1€ trudong tiéu hoc;

e Khong c6 hién tuong ky thi, vi pham vé gidi, bao lwc trong nha truong.
- Tiéu chuan vé can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh:
+ Nang luc ctua can bo quan ly:

e Trinh d6 dao tao ciia hiéu trudng, pho hiéu truong tir trung cap su pham tro
1én. Hiéu trudng co it nhat 4 nam day hoc, pho hiéu truong co it nhat 2 nam day hoc
(khong ké thoi gian tap su);

e Danh gia hiéu truéng, pho hiéu trudng hang nam theo Quy dinh Chuan hiéu

truong truong tiéu hoc dat tir mire trung binh trd 1én;

e Hiéu trudng, pho hiéu truong dugce bdi dudng, tip huan vé chinh tri va quan ly
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gi140 duc theo quy dinh.
+ S6 luong, trinh d6 dao tao ciia giao vién:

e Bao dam du so luong giao vién dé day cac mon hoc bét budc theo quy dinh
ctua Bo Gido duc va Pao tao. Pdi véi truong tiéu hoc day mot bubi trong ngay co it
nhat binh quan 1,2 gido vién/16p; d6i véi truong tiéu hoc day hai budi trong ngay c¢6
it nhat binh quan 1,5 gido vién/16p;

* C6 gido vién lam tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong HS Chi Minh;

* Cé it nhat 90% gido vién dat chuan trinh d6 dao tao trd 18n;

e Thyc hién chuwong trinh bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh ciia B Gido
duc va bao tao.

+ Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén ciia giao vién:

 Nhitng gido vién dat chuan trinh d6 dao tao duoc danh gia theo Quy dinh
Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc phai dat tir trung binh tré 1én;

e C6 it nhat 40% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap truong;

* Cong tac dao tao, boi dudng: nha truong c6 ké hoach bdi dudng dé tat ca gido
vién dat chuan va trén chuan vé trinh d6 dao tao; thuc hién nghiém tuc chuong trinh
boi dudng thuong xuyén theo quy dinh cia Bo gido duc va Pao tao; ¢é it nhat 50%
gigo vién duoc xép loai kha, gidi vé bdi dudng thuong xuyén;

* Bao dam cac quyén cua gido vién theo quy dinh ctia Diéu 1€ truong tiéu hoc va
cua phap luat.

+ Nha truong c6 nhan vién phu trach va hoan thanh cac nhiém vu; dwge bao
dam cac ché do chinh sach theo quy dinh cua Nha nudce vé ké toan, thu quy, van thu,
y té treong hoc, vién chirc 1am cong tac thiét bi day hoc.

+ Hoc sinh:

* Bao dam quy dinh vé tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18 truong
tiéu hoc;

* Hoc sinh thuc hién dﬁy du cac nhiém vu va khéng b1 ki luat do vi pham cac
hanh vi hoc sinh khong duoc lam theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1é truong tiéu hoc;

e Hoc sinh duge dam bao cac quyén theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1 truong
tieu hoc.

- Tiéu chuan vé co s vat chat va trang thiét bi day hoc:
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+ Khuon vién, cong truong, hang rao bao vé€, san choi, san tap:

* Dién tich khuén vién va cac yéu cau v€ xanh, sach, dep, thoang mat dam bao
td chirc hoat dong gido duc;

e C6 cong, bién tén trudng, trong rao bao quanh;
* Co san chot, san tap thé duc thé thao.
+ Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh:

e SH lwong phong hoc du cho cac 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong hoc dugce
xdy dung dung quy cach, dia anh sang;

e Ban ghé hoc sinh dam bao yéu cau vé vé sinh truong hoc; co ban ghé phu hop
cho hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap;

e Kich thudc, mau séc, cach treo cua bang trong 16p hoc dam bao quy dinh vé vé
sinh truong hoc.

+ Khoi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan ly, day va hoc:

 Khéi phong phuc vu hoc tap bao gom: thuw vién, phong dé thiét bi gido duc;
khoi phong hanh chinh quan tri bao gdm: phong hiéu trudng, phong hop;

e Phong y té trudong hoc ¢ ti thude véi cac loai thude thiét yéu;

* Co cac loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu cong tac quan li va
giang day.

+ Khu vé sinh, nha d¢ xe, hé thong nude sach, hé thong thoat nuwde, thu gom rac:

* Co khu v¢ sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nit can bo, gido vién, nhan
vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh nir;

* Co6 chd dé xe cho can bd, gido vién va hoc sinh dam bao an toan, tién 101;

* C6 nguon nude sach dap ung nhu cau st dung cia can bd, giao vién va hoc
sinh; hé thong thoat nuéce, thu gom rac dam bao vé€ sinh méi truong.

+ Thu vién:

* Thu vién dugc trang bi sach giao khoa, tai liéu tham khao tdi thiéu va bao, tap
chi phuc vu cho hoat déng day va hoc;

* Hoat dong cua thu vién dap ing nhu cau day va hoc cia gido vién, hoc sinh;

* Thu vién dugce bo sung sach, bao va tai liéu tham khao hang nam.
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+ Thiét bi day hoc va hiéu qua su dung thiét bi day hoc:

« Thiét bi day hoc t6i thiéu phuc vu giang day va hoc tap dam bao quy dinh cua
B6 Giao duc va Pao tao:

e+ Nha truong co6 cac loai thiét bi gido duc theo danh muc toi thiéu do Bd Giao
duc va Pao tao quy dinh;

ee Mdi gido vién co it nhat mot bo van phong pham can thiét trong qua trinh
giang day, mot bd sach gido khoa, tai liéu hudng dan giang day va cac tai liéu can
thiét khac;

ee Mdi hoc sinh phai co it nhat mot bod sach gido khoa, cac do dung hoc tap toi
thiéu. Hoc sinh nguoi dan tdc thiu sé dugce ap dung cac phuong phap day hoc, to
chirc cac hoat dong giao duc, duoc hd tro céc tai lidu, dd dung hoc tap phu hop dé ho
tro hoc tiéng Viét.

e Gido vién c6 y thirc sir dung thiét bi day hoc trong cac gid 1én 16p va ty lam
mot s6 d6 dung day hoc dap tmg cac yéu cau day hoc ¢ Tiéu hoc.

* Kiém ké, stra chira, nang cap, b sung doé dung va thiét bi day hoc hang nam.
- Ti€u chuan vé quan hé giira nha treong, gia dinh va xa hoi:
+ T6 chirc va hi€u qua hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc sinh:

e T6 chtrc, nhiém vy, quyén, trach nhiém va hoat dong ctiia Ban dai dién cha me
hoc sinh thue hién theo Piéu 1& Ban dai dién cha me hoc sinh do Bo tredng BO Giao
duc va Dao tao ban hanh;

* Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong;

* T chire cac cude hop gitra nha truong vé1 cha me hoc sinh, Ban dai dién cha
me hoc sinh dé tiép thu y kién vé cong tac quan 1y cta nha trudong, cac bién phap gido
duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi ciia cha me hoc sinh, gop v kién cho hoat dong
cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

+ Cong tac tham muu ciia nha truong véi cap uy Pang, chinh quyén va phdi hop
voi cac to chire doan thé cua dia phwong;:

e Nha truong tham muu véi cdp Gy Dang, chinh quyén va phdi hop véi cac to
chirc, doan thé dé x4y dung mdi trudng gido duc lanh manh trong nha truong va & dia
phuong;

* Huy dong, st dung c6 hi€u qua cac nguodn luc xa hdi dé xay dung co sé vat
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chat, bo sung phwong tién, thiét bi day hoc, khen thwong hoc sinh hoc gidi, ho tro hoc
sinh ngh¢o.

+ Nha truong phoi hop véi cac to chitc doan thé cua dia phwong, huy dong su
tham gia ciia cong dong dé gido duc truyén thong lich sir, van hoa dan tdc cho hoc
sinh va thyc hién muc tiéu, ké hoach gido duc:

e Phéi hop hiéu qua véi cac to chirc, doan thé dé gido duc hoc sinh vé truyén
thong lich sir, van hoa dan toc;

e Tuyén truyén dé tang thém sy hiéu biét trong cong dong vé ndi dung, phuong
phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao diéu kién cho cong déng tham gia thuc
hién muc tiéu va ké hoach gido duc tiéu hoc.

+ Thue hién cong khai cac nguoén thu cua nha trudong theo quy dinh hién hanh vé
cong khai doi véi co so gido duc thude hé thong gido duc quoc dan.

- Tiéu chuan vé hoat dong gido duc va két qua gido duc:

+ Thue hién chwong trinh gido duc tiéu hoc, ké hoach day hoc cua B6 Gido duc
va Dao tao, cac quy dinh vé chuyén mon cua co quan quan 1y gido duc dia phuong:

e Xay dung ké hoach hoat dong chuyén moén tirng nam hoc, hoc ky, thang, tuan
cua nha tredong thye hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18 truong tiéu hoc;

e Day dii cac mon hoc theo quy dinh & tiéu hoc; ¢ ké hoach tang thoi luong day
hai moén Tiéng Viét va Toan cho hoc sinh ¢6 khé khan vé nhén thic; bam sat yéu cau
co ban ciia chuan kién thtrc, k¥ nang; lya chon ndi dung, thoi lwong, phuong phép,
hinh thttc phu hop véi timg ddi twong hoc sinh dé dam bao chat lwong day va hoc,
dap ung kha nang nhan thirc va yéu cau phat trién trong diéu kién thuc té cua dia
phuong;

e Thuc hién boi dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh yéu.

+ Céac hoat dong ngoai gio 1én 16p ctiia nha truong:

* Co6 chuong trinh, ké hoach cac hoat dong gido duc ngoai gio 1€n 16p;

e To chitc cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo ké hoach, phu hop véi la tudi
hoc sinh;

* Phan céng, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong ngoai gio
1én 16p.

+ Cong tac phod cap gido duc tiéu hoc:
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* Tham gia thwc hién muc tiéu phé cap giao duc tiéu hoc ding do tudi, ngan
chan hién tuwong tar mu chir & dia phuong;

T chirc "Ngay toan dan dua tré dén truong"; huy dong duoc it nhat 95% tré 6
tudi vao 16p 1; ty 16 hoc dung d6 tudi dat tir 85% trd 1én;

* HO tro tré ¢6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tat téi truong.

+ Két qua Xép loai gido duc cua hoc sinh:

* Ty 1€ hoc sinh Xép loai trung binh tr& 1€n dat it nhat 90%;

*Ty 1€ hoc sinh xép loai kha dat it nhat 30%; xép loai gioi dat it nhat 5%;

e C6 hoc sinh tham gia cac hi thi, giao luu do cac cap to chic.

+ T6 chie cac hoat dong cham soc, gido duc thé chat, gido duc y thirc bao vé
moi treong:

* Gido duc y thirc tu cham soc strc khoe cho hoc sinh;

* T6 chuc kham swre khoe, tiém ching cho hoc sinh;

e T4 chire cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé méi1 truong.

+ Hiéu qua dao tao ctiia nha trorong:

* Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chwong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it nhit
85%,;

e Tré 14 tudi hoan thanh chwong trinh tiéu hoc dat 90% tré 18n.

+ Giao duc k¥ ning song, tao co hoi dé hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tap:

e Gido duc, rén luyén cac k¥ nang song phu hop véi @ tudi hoc sinh;

* Tao co hdi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tap mét cach tich cuc, chu
dong, sang tao;

e Khuyén khich hoc sinh suwu tam va tu lam do dung hoc tap; chu dong hop tac,
gitp do ban trong hoc tap.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 cia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan danh gia, cong nhan truong tiéu hoc dat murc chat
lwong t6i thiu, trudong tieu hoc dat chuan quéc gia.
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13. Thu tuc thanh lap, cho phép thanh lip trwong trung hoc co sé.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Uy ban nhan déan cap xa d6i véi truong THCS va treong pho thong co
nhiéu cép hoc co cép hoc cao nhat 1a THCS; t6 chic hodc ca nhan dbi véi cac treong
trung hoc tu thuc chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so true tiép hodc qua buu
dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén vao cac ngay
lam viéc tir thir hai dén tht sau (budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buéc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Bwéc 3:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, néu du diéu
kién, Phong Giao duc va Dao tao co y kién bang van ban va giri ho so d& nghi thanh
lap hodic cho phép thanh 1ap truong dén Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén; néu
chua du diéu kién thi c6 van ban thong bao cho Uy ban nhan dan cap xahodc t6 chirc,
ca nhan dé nghi thanh 14p trudong néu 16 ly do;

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 14ap hodc cho phép thanh lap truong;
néu chua quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong thi co vin ban thong
bao cho t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 14p trudong néu s ly do.

Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap
c¢6 hiéu lyc, néu truong trung hoc khong duoc cho phép hoat dong gido duc thi Phong
Giao duc va Dao tao bao cdo ngudi c¢d tham quyén quyét dinh huy bo quyét dinh
thanh 1ap hoac cho phép thanh 14p trueong.

- Budc 4:Uy ban nhan dan cap x4 hodc To6 chirc, ca nhan cin cr vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To& trinh vé viée thanh lap truong;
+ Dé an thanh 14p truong;

+ So yéu ly lich kém theo ban sao van bang, chirmg chi hop 16 ciia nguoi du kién
lam hiéu trudéng;

+Y kién bang van ban ciia cac co quan co lién quan vé viée thanh 14p hodc cho
phép thanh 1ap trudong;

+ Béo cdo giai trinh viée tiép thu y kién cua cac co quan ¢o lién quan va bao cdo
bo sung theo y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan cap huyén (néu co).
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) DPéi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa (ddi voi truong THCS va trudong pho thong co nhiéu
cép hoc ¢6 cép hoc cao nhét 1a THCS);

- T6 chirc hodc ca nhan (d6i voi trudong trung hoc tu thyc).

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p hodc cho phép
thanh 1ap d6i voi truong THCS hoic truong pho thong c6 nhiéu cap hoc ¢d cap hoc
cao nhat 1a THCShodc van ban tir chéi néu 15 1y do va huéng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co d¢& an thanh 1ap trudong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va
quy hoach mang luéi co sé giao duc cua dia phwong da duoc co quan quan ly nha
nude cd tham quyén phé duyét;
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- Dé an thanh lap truong xac dinh rd muc ti€u, nhi€ém vu, chwong trinh va noi
dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong; td
chitc bo may; ngudn lwc va tai chinh; phwong hudéng chién luge xay dung va phat
trién nha truong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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14. Thu tuc cho phép hoat dong gido duc trwong trung hoc co so.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéc 1: Truong trung hoc cong 1ap, dai dién cua to chirc hodc ca nhan d6i véi
truong trung hoc tu thucchuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép hodc qua
buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cdp huyén vao cac
ngay lam viéc tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio dén 17 gid).

- Buéc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

+ Trudong hop hd so chua day du thi hudéng dan bo sung va hoan thién ho so.

- Buée 3: Phong Gido duc va Bao tao tiép nhan ho so va kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhirng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho trudng trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so;

+ Néu hd so hop 18 thi thwe hién giai quyét ho so.

- Buéc 4: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é,
Truong Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc. Néu
chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi c6 vin ban théng bao cho truong
néu rd ly do va huéng giai quyét.

- Buwéc 5: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;

+ Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap hodic quyét dinh cho phép thanh
lap truong;

+ Vin ban tham dinh cia cac co quan lién quan vé cac di€u kién quy dinh tai
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Diéu 27 cta Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc co so cong 14p,
dai dién cua to chirc hodc ca nhan ddi voi treong trung hoc tu thuc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan, nguoi cd tham quyén quyét dinh: Trudng phong gido duc va dao tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phépnha truong hoat
dong gido duc hodc van ban tir chdi néu 15 1y do va hudng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hoidc quyét dinh cho phép thanh 1ap.

- Co dat dai, truong sd, co so vat chat, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong
gigo duc. Co s& vat chat gom:

+ Phong hoc duoc xdy dung theo tiéu chuan, du ban ghé phu hop véi tam voc
hoc sinh, ¢6 ban ghé cua gido vién, c6 bang viét va du diéu kién vé anh sang, thoang
mat va bao dam hoc nhiéu nhat 1a hai ca trong mot ngay;

+ Phong hoc bo mén: Thue hién theo quy dinh vé quy chuan phong hoc b mén
do Bo trrong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;

+ Khéi phuc vu hoc tdp gdm nha tap da nang, thu vién, phong hoat dong Poan -
Doi, phong truyén thong;

+ Khdi hanh chinh - quan tri gém: Phong lam viéc cia hiéu trudng, phd hiéu
truong, van phong, phong hop toan thé can bo, gido vién va nhan vién nha truong,
phong cac to chuyén mon, phong y té trudng hoc, nha kho, phong thuong trwe, phong
ciia cac tO chirc Pang, doan thé;

+ Khu san choi, bai tap: Cé dién tich it nhat béng 25% téng dién tich st dung
cua truong, co du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan;

+ Khu dé xe: BO tri hop 1y trong khuén vién truong, bao dam an toan, trat tu, vé
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sinh;

+ C6 hé théng ha tang cong nghé thong tin két ndi Internet dap Gmg yéu cau
quan ly va day hoc.

- Pia diém cua treong bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can bo va nhan vién. Truong hoc 1a mot khu riéng, c6 tuong bao quanh, ¢6 cong
trudong va bién tén truong. Dién tich cua truong du theo quy dinh, dap Gmg yéu cau to
chirc cac hoat dong giao duc.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
véi moi cép hoc.

- Co d6i ngii nha gido va can bo quan ly dat tiéu chuan vé pham chat va dat trinh
d6 chuan duoc dao tao phu hop véi timg cap hoc; du vé so luong theo co cau vé loai
hinh gido vién, bao dam thwc hién chwong trinh gido duc va to chirc cac hoat dong
gido duc.

- C6 & ngudn lwe tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc.

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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15. Thua tuc sap nhip, chia tich trwomg trung hoc co sé.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwére 1:Uy ban nhan dan cap xi d6i véi truomg THCS va truong pho thong co
nhiéu cép hoc co cép hoc cao nhat 1a THCS; t6 chic hodc ca nhan dbi véi cac treong
trung hoc tu thuc chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so true tiép hodc qua buu
dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén vao cac ngay
lam viéc tir thir hai dén tht sau (budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buéc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buéc 3:

+ Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, néu du diéu
kién, Phong Gido duc va Pao tao cd y kién bang van ban va giri ho so dé nghi sap
nhap, chia, tach dén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; néu chua du diéu kién thi
c6 van ban thong bao cho Uy ban nhan dan cap xdhodc to chirc, ca nhan dé nghi
thanh 1ap treong néu rd ly do;

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia, tach; néu chua quyét dinh sap
nhap, chia, tach thi c6 van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia,
tach néu 16 ly do.

- Budc 4:Uy ban nhan dan cap x4 hodc To6 chirc, ca nhan cin cr vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh v€ viéc sap nhap, chia, tach;
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+ Dé an sap nhap, chia, tach;

+ Cac vin ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra
va cac van dé khac co lién quan;

+ Y kién bang vin ban ciia cac co quan ¢ lién quan.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) DPéi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa (ddi voi truong THCS va trudong pho thong co nhiéu
cép hoc ¢6 cép hoc cao nhét 1a THCS);

- T6 chirc hodc ca nhan (d6i voi trudong trung hoc tu thyc).
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhép, chia, tach doi
voi truong THCS hoidc truong phd thong ¢é nhiéu cdp hoc co cap hoc cao nhat 1a
THCS hodc vin ban tir chdi néu s 1y do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang lwdi co s& giao duc dugc co quan quan ly nha
nude co tham quyén phé duyét va dap (mg yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia
phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gop phan nang cao
chat lwrong va hiéu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua gido vién, can bd quan ly va nhan vién.
1) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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16. Thu tuc cho phéptrwong trung hoc co sé hoat dong gido duc tré lai.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéc 1: Truong trung hoc cong 1ap, dai dién cua to chirc hodc ca nhan d6i véi
truong trung hoc tu thucchuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép hodc qua
buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cdp huyén vao cac
ngay lam viéc tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio dén 17 gid).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

+ Trudong hop hd so chua day du thi hudéng dan bo sung va hoan thién ho so.

- Buée 3: Phong Gido duc va Bao tao tiép nhan ho so va kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho trudomg trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so;

+ Néu hd so hop 18 thi thwe hién giai quyét ho so.

- Buéc 4: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é,
Truong Phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép trudong trung hoc co sd
hoat dong gido duc tré laiva phai dugce cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai chung. Néu chura quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tré lai thi c6 van ban
thong bao cho truong néu 18 1y do va hudng giai quyét.

- Bwée 5: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai;

+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.
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- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc co so cong 14p,
dai dién cua to chirc hodc ca nhan ddi voi treong trung hoc tu thuc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Truéng Phong Gido duc va Dao

tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phépnha truong hoat
dong gido duc trd lai hodc van ban tir chdi néu 16 1y do va hudng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Sau thoi han dinh chi, nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc.
I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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17. Thi tuc giai thé trudng trung hoc co sé.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Truong trung hoc co so hodc to chire, ca nhan (ddi voi trudng trung
hoc tu thuc) chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép hodc qua buu dién
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén vao cic ngay lam
viéc tir thir hai dén ther sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gid 30 phit, budi
chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép

nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Bwéc 3:

+ Phong Gido duc va Pao taoxem xét dé nghi cua td chirc, ca nhan thanh lap
trudong; bao cdo bang vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén ra quyét
dinh giai thé nha trudong;

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh giai thé truong trong vong

20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan cin ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: To trinh d nghi giai thé ciia to chire, ca nhan.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong trung hoc co s0;
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- T6 chirc, ca nhan thanh 1ap trudong (ddi véi truong trung hoc tu thuc).
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap

huyén;
- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va dao tao.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé nha truong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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18. Thi tuc cong nhin trwdng mam non dat chuin Qudc gia.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwoe 1: Can cur cac tiéu chuan quy dinh v€ trerdong mam non dat chuan quoc
gia, trrtong mam non va Uy ban nhan dan cap xa tién hanh tu kiém tra, danh gia theo
cac muc do dat chuan.

- Buéc 2: Uy ban nhan dan cdp x4 chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so
truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cdp huyén vao cac
ngay lam viéc tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio dén 17 gid).

- Buéc 3: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so dy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buwoc 4:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, Uy ban
nhan dan cap huyén thanh 1ap doan kiém tra va hoan thanh viéc tham dinh theo dé
nghi ciia Uy ban nhan dan cap x4.

Poan kiém tra cap huyén (gom dai dién cac co quan chuc ning co lién quan do
chu tich Uy ban nhan dan cap huyén chi dinh) tién hanh tham dinh két qua kiém tra,
danh gia ciia Uy ban nhan dan cap xa. Can cir két qua tham dinh, xét thay truong dat
chuan quéc gia & mac d6 nao, doan kiém tra 1am van ban bao cao Uy ban nhan dan
cap huyén dé lam hd so dé nghi Uy ban nhan danThanh phé to chirc tham dinh theo
muc do do.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é tir Uy ban
nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan Thanh phé thanh 14p doan kiém tra va hoan
thanh viéc thAm dinh theo dé nghi cia Uy ban nhan dan cép huyén.

Poan kiém tra Thanh phé (gom dai dién cac co quan chirc ning ¢ lién quan do
Chi tich Uy ban nhan danThanh phd chi dinh) tién hanh tham dinh két qua kiém tra,
danh gia ciia Uy ban nhan dan cap huyén. Can ctr két qua tham dinh, xét thay truong
dat chuan ¢ mutc do nao, doan kiém tra 1am to trinh dé nghi chu tich Uy ban nhan
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danThanh phd ra quyét dinh va cap Bang cong nhan dat chuan qudc gia & mirc d6 do.

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du van ban dé nghi cua doan
kiém tra Thanh phé, Chi tich Uy ban nhan danThanh phéra quyét dinh va cap Bing
cong nhan dat chuan quéc gia (mtrc d6 1 hoac muc do 2) cho treong mam non.

- Buére 5: Uy ban nhan dan cap x4 can ¢t vao ngay hen trén Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Ho so gtri vé Uy ban nhan dan cap huyén:

e B4o cdo tu kiém tra ciia truvong mam non theo ting ndi dung cua tiéu chuan
truong mam non dat chuan quoc gia mirc d6 1 hodic mac dd 2 duoc quy dinh tai
Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT, ¢6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cap x4,

e To trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 dé nghi Uy ban nhan dan cap
huyén kiém tra, tham dinh.

+ Ho so gtri vé Uy ban nhan dan Thanh phé:

e B4o cdo tu kiém tra ciia truvong mam non theo ting ndi dung cua tiéu chuan
truong mam non dat chuan qudc gia gia mic d6 1 hodc mic d6 2 duge quy dinh tai
Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT, ¢6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cap x4,

* B4o cao két qua tham dinh cia doan kiém tra cap huyén (theo mau);

e To trinh cia Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi Uy ban nhan dan thanh phd
kiém tra, cong nhan.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
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pho;

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh va Biang cong nhan
trerong mam non dat chuan quoc gia.

h) Phi, 1& phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Mau baocio két qua tham dinh truong mam non dat chuan quéc gia (Phu luc
I Ban hanh kém theo Thong tusd 02/2014/TT-BGDDT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Truong mAam non dat danh hiéu truong tién tién cua nam hoc lién ké va dat cac
tiéu chuan quy dinh tai Chwong II cia Quy ché ban hanh kém theo Théng tu sb
02/2014/TT-BGDDT:

* Tiéu chuan truong mam non dat chuan quoc gia mue do 1:

- T6 chirc va quan ly:

+ Cong tac quan ly

* Truong mAam non c¢é ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ky, thang va tuan; co
bién phap va to chire thue hién ké hoach dung tién do;

e Hi¢u trudng, pho hiéu truong, cac to truong chuyén mon nghiép vu, thie hién
quan ly, phan cong hop ly can bd, gido vién, nhan vién theo quy dinh tai Diéu 18
truong mam non, Luat can bo, cong chirc va Luat vién chirc;

e T6 chirc va quan ly t6t cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché chuyén
mon, quy ché dan chu, kiém tra noi bo, d6i mai cong tac quan ly, quan hé cong tac va
1& 16i 1am viéc trong trudong mam non;

* Quan ly va st dung c6 hiéu qua co s¢ vat chat phuc vu cho hoat dong cham
soc, gido duc tré, dam bao canh quan xanh, sach, dep, an toan;

e Luu trir day du va khoa hoc cac ho so, so sach phuc vu cong tac quan 1y cua
trudng mam non;

* Thuc hién dﬁy di cac ché dd chinh sach ddi vai nguol lao dong theo quy dinh
hién hanh;

e Thuong xuyén to chitc va duy tri cac phong trao thi dua theo hudng dan cua
nganh va quy dinh cua Nha nudc;
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 Co bién phap nang cao doi séng cho can bd, gido vién va nhan vién trong
trudng mam non.

+ Cong tac to chirc

* Hiéu truong va cac phd hi€u treong co thot gian lam cong tac quan ly lién tuc
trong nganh gido duc mam non, it nhat 1a 5 nam d6i véi hiéu trudng va 3 nam déi véi
cac pho hiéu truong; c6 bang tot nghiép tir cao dang sw pham mam non tré 1én, da
qua 16p bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc va 1y ludn chinh tri theo quy dinh;
¢ tng dung coéng nghé thong tin vao cong tac quan ly va chi dao chuyén mén; Hang
nam, hiéu truong dugc cap quan 1y gido duc truc tiép danh gia xép loai tir kha tré Ién
theo quy dinh cua chuan hiéu trudong truong mam non do B Gido duc va DPao tao
ban hanh; ¢6 du s6 lwgng pho hiéu truong theo quy dinh.

e Hiéu trudng va cac phé hiéu truong co ning lwc quan 1y va to chire cac hoat
dong cua trrong mam non, ndm vimg Chuong trinh gido duc mam non; c6 pham chat
dao dirc tét, dugc gido vién, can bo, nhan vién trong trudng va nhan dan dia phuong
tin nhiém; héng nam dat danh hiéu lao dong tién tién trey 18n.

+ Cac to chire, doan thé va Hoi dong trong truong mam non

e Hoi dong trudong d6i véi truong mam non cong 1ap, Hoi dong quan tri d6i véi
truong mam non dan 14p, tu thuc va cac hoi dong khac trong treong mam non duoc to
chirc va thue hién theo quy dinh tai Diéu 18 truong mam non; chd trong cong tac giam
sat hoat dong cua trurong mam non; giam sat viée thuc hién cac nghi quyét va quy ché
dan chu trong cac hoat dong cia trrdng mam non;

 Cac to chitc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién cia truong mam non hoat
dong hiéu qua cé tac dung thic day su phat trién cua nha trudong, gop phan nang cao
chat luong cham soc, gido duc tré;

e Ban dai dién cha me hoc sinh phéi hop chit ché véi trurong mam non trong cac
hoat dong cham séc, gido duc tré, huy dong dwoc su dong gop cua cong dong cho
phong trao gido duc mam non cua dia phuong.

+ Chap hanh cac chu trwong, chinh sach cua Dang, phap luét ciia Nha nudc, su
chi dao cua co quan quan ly gido duc cc cap

e Trudng mam non thue hién tot cac chil truong, chinh sach cia Pang va phap
lut cia Nha nuée lién quan dén giao duc mam non; chap hanh nghiém chinh sy quan
1y cua chinh quyén dia phuong; chu dong tham muu véi cap uy Pang, chinh quyén
dia phuong vé ké hoach phat trién va cac bién phap cu thé dé trurong mam non thuc
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hién muc tiéu gido duc mam non;

e Truong mam non chap hanh su chi dao tryc tiép vé chuyén mén, nghiép vu
cua phong gido duc va dao tao, thuwe hién day da cac quy dinh vé bao cdo vdi co quan
quan ly cap trén.

-D6i1 ngli gido vién va nhan vién:
+ S6 lwgng va trinh do dao tao

Du s6 luong gido vién, nhan vién theo quy dinh. Pam bao 100% gido vién va
nhan vién dat chuan trd 1én vé trinh d6 dao tao, trong doé co it nhat 40% sb gido vién
dat trén chuan vé trinh d6 dao tao.

+ Pham chat, dao dirc va nang liwc chuyén mon, nghiép vu

e C6 it nhat 50% giao vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap truong, trong d6
it nhat 20% giao vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap huyén tro 1én;

* Hang nam, co it nhat 70% sé gido vién, nhan vién dat danh hiéu lao dong tién
tién va cé chién si thi dua tir cap co s¢ tro 1én. Khong ¢ can bo, gido vién, nhan vién
nao b1 ky luat tir hinh thirc canh cao tr¢ 1€n, khong ¢é gido vién yéu kém vé chuyén

mon nghiép vu;

 Hang nam, c6 it nhat 50% s6 gido vién dat loai kha tro 1én theo quy dinh cua
Chuan nghé nghiép giao vién mam non do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh, trong
d6 co it nhat 50% sb gido vién dat loai xuat sic; khong co gido vién bi xép loai kém.

+ Hoat déng chuyén mon
* C4c to chuyén mén hoat dong theo quy dinh cia Diéu 1¢ truong mam non;

* Truong mam non td chirc dinh ky cac hoat déng: trao doi chuyén moén, sinh
hoat chuyén dé, tham quan hoc tap kinh nghiém va cé bao cao danh gia cu thé dbi véi
tirng hoat dong;

e Gido vién tham gia day di cac hoat dong chuyén mén, chuyén dé va hoat dong
x4 hoi do truong mam non t6 chirc hodic phéi hop to chirc;

* Gido vién ung dung duoc cong nghé thong tin trong cham soc, gido duc tré.
+ K¢ hoach dao tao boi dudng

e C6 quy hoach phat trién d6i ngii, c6 ké hoach bdi dudng dé tiang sé luong gido
vién dat trén chuan vé trinh do dao tao;

e Thyc hién nghiém tac chwong trinh boi dudng thudng xuyén, boi dudng heé,
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bbi dudng chuyén dé theo quy dinh cia Bé Gido duc va Dao tao;

* 100% gido vién co ké hoach va thuc hién tw bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu.

- Chat luong cham séc, gido duc tré:

Truwong mam non thyc hién nhi€ém vu ndm hoc va Chuong trinh gido duc mam
non do B§ Giao duc va Pao tao ban hanh, két qua hang nam dat cac yéu cau sau day:

+ 100% cac nhom tré, 16p mau gido t6 chirc cho tré an ban tra.

+ 100% tré dwgc bao dam an toan vé thé chat va tinh than, khong xay ra dich
bénh va ngd doc thue pham trong trudng mam non.

+ 100% tré duoc kham strc khoé dinh ky theo quy dinh tai biéu 18 truong mAam
non.

+ Ti 1€ chuyén can cua tré: dat 90% tro 1én d6i voi tré 5 tudi, 85% trdr 1én ddi véi
tré & cac do tudi khac.

+ C6 it nhat 85% tré phat trién binh thuong vé can ning va chiéu cao theo tudi.

+ 100% tré bi suy dinh dudng dugc can thiép bang cac bién phap nham cai thién
tinh trang dinh dudng.

+ Co it nhat 98% tré 5 tudi hoan thanh Chuwong trinh gido duc mam non. 100%
tré 5 tudi duoc theo ddi danh gia theo BO chuan phat trién tré 5 tudi. 100% tré dudi 5
tudi duoc hoc 2 buéi/ngély.

+ Co it nhat 80% tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu cd) duoc danh gia co su tién
bo.

-Quy md truong, 16p, co s& vat chat va thiét bi:

+ Quy md trudong mam non, nhom tré, I6p mau gido

SO luong tré va s lwong nhom tré, 16p mau gido trong truong mam non dam
bao theo quy dinh tai Diéu 1¢ truong mam non; tat ca cac nhém tré, 16p mau gido
dugce phan chia theo do tudi.

+ Pia diém treong: truong mAam non dit tai trung tdm khu dan cu, thuan loi cho
tré dén treong, dam bao cac quy dinh vé an toan va vé sinh mdi trudng.

+ Yéu cau vé thiét ké, xdy dung: dién tich mat béng st dung cua truong mam
non binh quan toi thiéu cho mot tré theo quy dinh ta1 biéu 18 treong mam non. Cac
cong trinh cia nha truong, nha tré (ké ca cac diem 1¢) duoc xdy dung kién co hoic
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ban kién ¢6. Khudn vién ngan cach véi bén ngoai bang tuong gach, gd, kim loai hoic
cdy xanh cit tia 1am hang rao. Cong chinh c¢6 bién tén truong theo quy dinh tai Diéu
16 trvong mam non. Trong khu vue truong mam non ¢ ngudn nude sach va hé thong
thoat nudc hop vé sinh.

+ Cac phong chirc nang
e Khoi phong nhom tré, 16p mau gido:

*¢ Phong sinh hoat chung: dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy
dinh tai Diéu 1é truong mam non. Trang bi du ban ghé cho gido vién va tré, di d6
dung, do choi, hoc liéu cho tré hoat dong; co tranh anh, hoa, ciy canh trang tri dep,
phu hop. Tat ca dd dung, thiét bi phai dam bao theo quy cach do Bo Gigo duc va Pao
tao quy dinh;

e Phong ngu: dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy dinh tai Diéu
16 truong mam non. Cé dy du cac dd dung phuc vu tré ngi;

*e Phong vé sinh: dam bao dién tich trung binh cho mdt tré va cac yéu cau theo
quy dinh tai Diéu 1¢ truong mam non, duoc xay khép kin hodc gan véi nhém 16p,
thuan tién cho tré s dung, trung binh 10 tré co 1 bon cau vé sinh; chd di tiéu, di tiéu
duoc ngan cach bang vach ngan lung cao 1,2m. Poi véi tré nha tré dudi 24 thang
trung binh 4 tré ¢ 1 ghé ngdi bo. Co du nude sach, bon rira tay co voi nude va xa
phong rira tay. Cac thiét bi vé sinh bang men st kich thuéc phu hop véi tré;

** Hién choi (vira co thé 1a noi to chirc an trua cho tré): thuan tién cho cac sinh
hoat ciia tré khi mua, ning; dam bao quy cach va dién tich trung binh cho mot tré
theo quy dinh tai biéu 1& treong mam non. Lan can cua hién choi c6 khoang cach
giira cac thanh giéng ding khéng qua 0,1m.

e Khoi phong phuc vu hoc tap:

Phong gido duc thé chét, nghé thuat: co dién tich ti thiéu 60 m2, c6 cac thiét bi,
d6 dung phu hop voi hoat dong phat trien tham my va thé chat cua tré (d6 choi 4m
nhac, quan 4o, trang phuc, dao cu mua, gia v&, vong tap...).

e Khoi phong to chire an:

e Khu vuc nha bép dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy dinh tai
Diéu 16 truong mam non; dugc xay dung theo quy trinh van hanh mét chiéu theo
trinh tu: noi so ché, noi ché bién, bép nau, chd chia thirc an. D6 dung nha bép day du,
vé sinh va duoc sip xép ngan nip, thuan tién khi st dung;
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ee Kho thuc phém co phan chia thanh khu vure dé cac loai thue phém riéng biét,
dam bao cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém;

ee C4 ti lanh Iru mau thire an.
e Khoi phong hanh chinh quan tri:

e Van phong truong: dién tich toi thiéu 30m2, ¢6 ban ghé hop va tii van phong,
céac biéu bang theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao;

e« Phong hiéu truong: dién tich toi thieu 15m2, co day du cac phuong tién lam
viéc va ban ghé tiép khach;

** Phong cac pho hiéu truéng: dién tich va trang b1 phuwong tién lam viéc nhw
phong hiu trrong;

e+ Phong hanh chinh quan tri: dién tich t6i thiéu 15m2, c6 may vi tinh va cac
phuong tié€n lam viéc;

e+ Phong y té: dién tich tdi thiéu 12m2, co cac trang thiét bi y té va d6 dung theo
doi stre khoé tré, c6 bang thong bao cac bién phap tich cuc can thiép chira bénh va
cham soc tré suy dinh dudng, tré béo phi; c6 bang ké hoach theo ddi tiém phong va
kham strc khoé dinh ky cho tré; ¢6 tranh anh tuyén truyén cham soc sirc khoé, phong
bénh cho tré;

¢ Phong bao vé, thuong truc: dién tich toi thiu 6m2; co ban ghé, dong ho,
bang, so theo d&i khach;

*e Phong danh cho nhan vién: dién tich t61 thi€u 16m2, c6 tu dé dé dung ca
nhan;

*e Khu v¢ sinh cho gido vién, can bo, nhan vién: dién tich t1 thiéu 9m2; ¢ du
nudce st dung, cd bon rira tay va budng tam riéng;

e+ Khu dé xe cho gido vién, can bd, nhan vién dam bao an toan, tién loi.

e San vuon: Dién tich san choi duge quy hoach, thiét ké phu hop. Cé ciy xanh,
thuong xuyén dwgc cham soc, cit tia dep, tao bong mat san truong. Co vuon ciy
danh riéng cho tré cham soc, bao vé cay ¢bi va tao co hoi cho tré kham pha, hoc tap.
Khu vue tré choi dugc lat gach (hodc lang xi mang) va trong tham co, ¢ it nhat 5 loai
thiét bi va dd choi ngoai tro1 theo Danh muc thiét bi va dd choi ngoai tro1 cho giao
duc mam non do Bé Gido duc va Pao tao ban hanh. San vuon thuong xuyén sach sg,
c6 rao chan an toan ngan cach véi ao, hd (néu c).
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-Thure hién xa hoi héa gido duc:

+ Nha treong thue hién tot cong tac tham muu voi cap uy Dang, chinh quyén dia
phuong, Hoi dong gido duc cap co so, cac ban nganh vé chi truong x4y dung va giai
phap huy dong cac nguon luc phat trién gido duc mam non trén dia ban.

+ Cac hoat dong xay dung moi truong gido duc trong trudng mam non

e Trudong mam non cé cac hoat dong tuyén truyén dudi nhiéu hinh thirc dé ting
cuong su hiéu biét cua cong déng va nhan dan vé& muc tiéu gido duc mam non, tao
diéu kién cho cong dong tham gia va giam sat cac hoat dong cham séc, gido duc tré
cua nha trudong nham thywe hién muc tiéu va ké hoach gido duc mAam non;

e Treong mam non phoi hop véi gia dinh trong viée cham séc, gido duc tré va
tao diéu kién thuan loi cho tré duoc vui choi, hoc tap; dam bao mdi lién hé thuong
xuyén giira trudong mam non, gido vién va gia dinh thong qua cac cudc hop phu
huynh, trao doi truc tiép hodc cac hinh thirc khac dé gitip tré phat trién;

e Truong mam non chu tri va phdi hop véi cac luc luong trong cong dong va gia
dinh dé td chirc cac hoat dong 1€ hoi theo Chuong trinh gido duc mam non phu hop
voi truyén thong cua dia phuong.

e Truong mam non huy déng duoc su tham gia tr nguyén cua gia dinh, cong
ddng va cac doanh nghiép, to chirc, ca nhan nhiam ting cudng co s& vat chat va to
chirc cac hoat dong giao duc ctiia nha truong.

* Tiéu chuan truong mam non dat chuan quoc gia mue do 2:

-T6 chirc va quan ly:

Pat cac quy dinh veé tiéu chuan mutc d6 1; doi véi hiéu trudng, pho hiu trudng
ch béng tot nghiép tir dai hoc su pham mam non tré 1én.

-D6i1 ngli gido vién va nhan vién:
DPat cac quy dinh vé tiéu chuan murc d6 1va cac yéu cau sau:
+ S6 lwgng, trinh d§ dao tao cia gido vién

Pam bao du s6 lugng gido vién theo quy dinh hién hanh. C6 it nhat 50% sb gido
vién dat trén chuan vé trinh d6 dao tao.

+ Pham chat, dao dirc va nang liwc chuyén mon, nghiép vu.

e C6 it nhat 60% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap trudng, trong d6
it nhat 30% gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi cép huyén tro 1én;
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J Héng nam, co it nhat 80% sd gido vién, nhan vién dat danh hi¢u lao dong tién
tién;

J Héng nam, co it nhat 70% sb gido vién dat loai kha tré 1én, trong do co it nhat
50% dat loai xuat sic theo quy dinh cia Chuan nghé nghiép giao vién mam non do
Bd Giao duc va DPao tao ban hanh;

e Mdi gido vién c6 ké hoach phan dau sau khi dwge danh gia, xép loai theo
Chuan nghé nghiép gido vién mam non. Ké hoach ndy phai dugc luu trong hd so ca
nhan.

+ Hoat déng chuyén mon
» Mbi gido vién co bao cdo cai tién doi méi phuong phap cham soc, giao duc tré
trong tirng nam hoc;

e Gido vién co ké hoach, c6 kién thtrc va k§ nang cham soc, gido duc riéng cho
tré bi suy dinh dudng, tré tuy ky, tré khuyét tat (néu co).

-Chat luong cham sdc gido duc tré:

bat cac quy dinh veé tiéu chuan muc dd 1 va cac yéu cau sau :

+ Ty 1€ chuyén can cua tré: dat 95% trd 1én dbi véi tré 5 tudi, 90% tro 1én ddi
véi tré & cac do tudi khac.

+ 100% tré dugce an ban tru tai truong.

+ C6 it nhat 95% tré phat trién binh thuong vé can ning va chiéu cao theo tudi.

-Quy md truong, 16p, co s& vat chat va thiét bi:

bat cac quy dinh veé tiéu chuan muc dd 1 va cac yéu cau sau:

+ X4a, phuong noi treong dat tru s¢ duoc cong nhan dat chuan phoé cap giao duc
mam non cho tré em nam tudi.

+ Phong vi tinh: ¢6 dién tich toi thiéu 40m2 véi thiét bi cong nghé thong tin phu
hop, phuc vu cac hoat dong vui choi, hoc tap cua tré.

+ Phong hé1 truong: ¢6 dién tich toi thiéu 70m?2 phuc vu cac hoat déng ngay héi,
ngay 1&; co thé két hop 1a noi trung bay hién vat truyén thong, lwu niém, tranh anh, db
dung, d6 choi ty lam... ciia nha truong.

+ San vuon ¢o it nhat 10 loai thiét bi va d6 choi ngoai tro1 theo Danh muc thiét
bi va do choi ngoai tro1 cho gido duc mam non do Bb Gido duc va Pao tao ban hanh;
c¢6 khu choi giao thong va san khau ngoai troi.
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-Thure hién xa hoi héa gido duc:

Pat cac quy dinh vé tiéu chuan mirc do 1 va huy dong duoc cac ngudn tai tro dé
ho tro cho can bo, gido vién, nhan vién hoc tap nang cao trinh d6 thong qua cac 16p
boi dudng chuyén mon nghiép vu, tham quan hoc tip trong va ngoai nudée.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT ngay 08 thang 3 nam 2014 cua Bo trudng

B6 gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché céng nhan truong mam non dat chuan
qudc gia.
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B- Két qué thuc hién tiéu chuin cia tredng mam non dat chuin qudc gia mire 36 1 (2)

I. Té chitc va quan Iy.

1. Cong tac quan ly:

- Viée xéy dung ké hoach, bién phap td chuc va quan 1y cac hoat dong, phan cong can bd,
giao vién. .

- T6 chirc va quan 1y cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché chuyén mén, quy ché dan
chu, kiém tra ndi bo, d6i méi céng tac quan 1y, quan hé cong tac va 18 16i lam viéc

- Quan 1y va sir dung CSVC, luu hd s0, 8O SACH. .. ......oooii i
- Thuc hién ché do chinh sach dbi véi can bo, giaoviénvanhanvién......................
- T4 chirc va duy tri cac phong trao thi dua...............coooiii e,
- Bién phap nang cao doi song cho can bo, quan 1y, giao vién, nhan vién.................

2. Cong tac t6 chuc
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Ho tén + chic danh

= , Pho hiéu Pho hiéu
Hieu truong trudng 1 trudng 2
Nb6i dung
T/gian CT lién tuc trong GDMN
Trinh 36 CM
Trinh d6 QLGD
Trinh d6 ly ludn chinh tri

UDCNTT

Kétqqué xép loai theo quy dinh
chuan hi¢u truéng, pho hiéu
truong

Nang lyuc t6 chuc, quan 1y

Nam viing CT GDMN

Pham chat dao duc

Tin nhiém cia GV, nhan vién va
nhan dan dia phuong

Xép loai danh hiéu thi dua

3. Cac to chuc, doan thé va Hoi dong trong nha truong
4. Chap hanh su chi dao cua co quan quan 1y giao duc cac cap
Danh gia tiéu chuan to chirc va quan ly: Dat/chua dat

I1. D§i ngii gido vién va nhin vién

Nbi dung

Giao vién

Nhan vién

S6 luong:
- Day nhom tré
- Day 16p mau giao

Trinh 30 dao tao i
- Ty 1€ dat trinh d6 chuan
- Ty 1€ dat trinh d0 trén chuan

Dinh muc gido vién /tré
- Nha tré
- Mau gido

Ty 1 GV day gi6i cap truong:

Ty 1& GV day gi6i cap huyén trd 1én:

Ty1¢ dat lao dong tién tién

Ty 1 dat CSTD

S6 luong GV, NV bi ky luat

Ty 1é GV dat kha theo chuan NN GVMN:

Ty 1€ GV dat xuat sic theo chuan NN GVMN:

Ty 1é GV bi xép loai kém theo chuan NNGVMN:

Tham gia cac hoat dong chuyén mén, chuyén dé, hoat
déng XH:

S6 luong GV ¢6 KH tu boi dudng;
Datty 1€:

Ung dung CNTT

Quy hoach phat trién do6i ngii, co ké hoach boi dudng
tang sO luong GV dat chuan, trén chuan vé trinh d6 dao
tao:
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Thuc hién chuong trinh bdi dudng TX, BD he, chuyén
dé

Ty 1€ GV cb ké hoach va thuc hién tu bdi dudng nang
cao trinh dé chuyén mon, nghiép vu

S6 GV co6 bao cao cai tién doi méi phuong phap CS,
GD tré trong tung nam muic do 2)
S6 GV co ké hoach, kién thuc, kj niang CS, GD tré
SDD, tré tu ky, tré khuyét tat(mmic do 2)
Panh gia tiéu chuin ddi ngii gido vién va nhan vién: Par/chua dat
II1.Chat lwgng chim séc, gido duc tré

- Chuong trinh GDMN Nha truong dang thuc hién:............................................

- Két qua hang nam:

+ Ty 1€ tré dugc bado ddm an toan vé thé chat vatinhthan:. ...

+ X4y ra dich bénh va ngd ddc thuc phém trong nha truong: C6/khdng

+ Ty 1€ tré dugc kham sirc khoé dinh ky:...................

+ Ty 16 chuyén can ciia tré:

TEE UG S UL ...
TTE 5 TG ..o

+ Ty 1€ tré SDD the NNE CANL ..

+ TV 18 118 SDD thé thAP COL........o.ovovoveeeees oo

+ Ty 16 tré suy dinh dudng duoc can thiép bang cac bién phap nham cai thién tinh trang dinh

QUGG .o

+ Ty 16 tré 5 tudi hoan thanh Chuong trinh GDMN:.............oocooioiioiiiooieeeeeeeeeee .

+ Tylétré 5 tudi duoc theo ddi danh gia theo BS chudn PT tré S tubi.......ooovovoooo

+ Ty 18 tré dudi 5 tudi hoc 2 BUGI/NGAY........o..oovoeoeeeeeeeeeeee e

+ Ty 1& nhom ¢6 t6 chirc ban tri......................... ,ty 18 16p ¢6 t6 chire ban tri..................

+ Ty 1& tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu co) duoc danh gia co tién bd...........cocooveveen.

Danh gia tiéu chuin chit lwgng CS, GD tré: Dat/chua dat

IV. Quy mé trudng, 16p, co sé vt chit va thiét bi

1. Quy md truong mam non, nhém tré, 16p mau gido:

- Xa/phudng/thi tran duoc cong nhan dat chuan phé cap GDMNTENT: Dat/chua dat:

=S8 GIEM tIUOME, ... o.oo oo,
= TONG SO Tr& trONG TUOTIE ... oo
Trong d6: s6 tré nha tré, ...................... SO tré MAU GIAO. ... oo,
= SO tré AUOC AN DAN ITU. oo,
- TOng s6 NhOM tré, 1OP MAU IO .......ov. oo
Trong do: S luong nhom tré: .................... chia theo d6 tudi........oooovooo
S6 luong 16p MAU G40 ... oveeeee. , chia theo dd tudi,....... «.covovoveereeeee.
2. Pia diém truong;:
- Khu trung tdm dan cu, thuan loi cho tré dén TTUONE ..o
- Pam béo cac quy dinh vé an toan va vé sinh moi truong:..........o.ooovvovoeeeeeeeeceeeerel

3. Yéu cau vé thiét ké, xay dung;
- Dién tich mat bang st dung cua trudong mam non binh quan m2/tré:

4. Cac phong chuc nang: N
a) Khoi phong nhom tré, 16p mau gido:
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- Phong sinh hoat chung: dién tich trung binh m2/tré:.................
DPam bao thiét bi va cac yéu cau theo quy dinh. .

- Phong ngu: dién tich trung binh m2/tré. . e

- Phong vé€ sinh: dién tich trung b1nh m2/tre ...... va cac yeu cau theo quy dlnh
- H1en chcn dlen t1ch trung b1nh m2/tre ................. va dam bao cac quy cach ..............
b, Khéi phong phuc vu hoc tap:

- Phong gido duc thé chét, nghé thuat: dién tich... ... thiét bi, do dung......................
- Phong vi tinh (muc d6 2): dién tich ............ thiét bi............coo
¢) Khdi phong td ChtirC &N ...
- Khu vuc bép diéntich.......... thiét bi, d6 dUNg. ..o
- Kho thuc pham .....................................................................................
-Talanh luumauthic &n:..........
d) Khéi phong hanh chinh qUaN tri:............ooooiiii

- Dién tich va trang thiét bi: Van phong truong; Phong Hiéu trudng; Phong pho hiéu trudng;
phong hanh chinh quan tri; phong y t€, phong bao v€; phong danh cho nhan vién; khu vé sinh
chocan bd, gidovién,nhan vién ..............................................

- Phong hdi truong (mire d6 2): dién tich ............ thiétbi...........................
5. San vuon: dién tich, thietke ... e
(Muc d6 2) C6 khu choi giaothong ......................... san khau ngoai tron .........

Panh gia tiéu chuan quy md truong, 16p, CSVC va thiét bi: Pat/chua dat

V. Thye hién xi hgi hoa gido duc

1. Cong tac tham muu phat trién gido duc mam non: ................ccoooeeiiiiii i,

2. Céc hoat dong xay dung mdi truong gido duc nha truong, gia dinh, xa héi: ..............

3. Huy dong duoc su tham gia cia gia dinh, cong ddng va cac doanh nghiép, to chirc, ca
NN

Danh gia tiéu chuan XHH GD: Pat/chua dat

C. Két luin:

Nha truong dat/chua dat cac tiéu chuan cta truong mam non dat chuan qudc gia muac do 1

(2) oo A

Thw ky Dai dién nha trudng Dai di¢n UBND ...
(Ky va ghi vo ho, tén) (Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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19. Thii tuc cong nhan trudngTiéu hoc dat chuin Qudc gia.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Can cir cac tiéu chuan quy dinh vé treong tiéu hoc dat chuan quoc gia,
trudong tiéu hoc va Uy ban nhan dan cap x4 tién hanh kiém tra, danh gia theo cac mirc
do dat chuan (muc d6 1 hodc murc do 2).

- Buéc 2: Uy ban nhan dan cdp x4 chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so
truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cdp huyén vao cac
ngay lam viéc tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio dén 17 gid).

- Buée 3: B phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du, hop 16 ciia cac gidy to ¢d trong ho so:

+ Trudong hop hd so day du, hop 1€ thi cap Gidy tiép nhan va hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chwa day du, chua hop 1€ thi huéng dan to chire, ¢ nhan bo
sung va hoan thién ho so.

- Buoc 4:

+ Trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 1¢, Uy ban
nhan dan cép huyén thanh 1ap doan kiém tra va hoan thanh viéc thAm dinh theo dé
nghi cia Uy ban nhan dan cap xA.

Poan kiém tra cap huyén (gom dai dién cac co quan chuc ning co lién quan do
chu tich Uy ban nhan dan cap huyén chi dinh) tién hanh tham dinh két qua kiém tra,
danh gia ciia Uy ban nhan dan cap xa. Can cir két qua tham dinh, xét thay truong dat
chuan quéc gia & mac d6 nao, doan kiém tra 1am van ban bao cao Uy ban nhan dan
cap huyén va Uy ban nhan dan cap huyén lam t& trinh dé nghi Uy ban nhan
danThanh phé t6 chirc thaAm dinh theo mire do do.

+ Trong thoi gian 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1 tir Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan danThanh phé thanh 14p doan kiém tra va hoan
thanh viéc tham dinh theo dé nghi ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

Poan kiém tra Thanh phé (gom dai dién cac co quan chirc ning ¢ lién quan do
Chi tich Uy ban nhan danThanh phd chi dinh) tién hanh tham dinh két qua kiém tra,
danh gia ciia Uy ban nhan dan cap huyén. Can ctr két qua tham dinh, xét thay truong
dat chuan & mirc d6 nao, doan kiém tra Thanh phé lam van ban kém theo bién ban
kiém tra dé nghi chu tich Uy ban nhan danThanh phd quyét dinh va cap Bang cong
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nhan dat chuan quoc gia & muc do do.

+ Trong thoi gian 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc van ban dé nghi cua
doan kiém tra Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan danThanh phd quyét dinh va cap
Bang cong nhan dat chuan quoc gia (mtrc do 1 hodic muc do 2) cho trudong tiéu hoc.

- Buéce 5: Uy ban nhan dan cap xdcan cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhéan va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dancéap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Ho so gtri vé Uy ban nhan dan cap huyén gom:

* Bdo cao tu ki€m tra cua nha truong theo tirng ndi dung da dwoc quy dinh, cé
xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa;

e Van ban Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 dé nghi Uy ban nhan dan cap huyén
kiém tra, tham dinh.

+ Hb so guri vé Uy ban nhan danThanh phd gom:

* Bdo cao tu ki€m tra cua nha truong theo tirng ndi dung da dwoc quy dinh, cé
xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa;

* Bao cao két qua tham dinh cia doan kiém tra cap huyén;

e Vin ban cua Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi Uy ban nhan danThanh phd

kiém tra, cong nhan.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1&.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dancap xa.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

4
A

pho.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va Biang cong nhan
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trudong tiéu hoc dat chuan quoc gia (mire d6 1/muc d6 2).
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Piéu kién dat chuin qudc gia mire do 1: Pat danh hiéu truong tiéu hoc tién

tién cuia nam hoc trudce, dat cac ti€u chuan cua tredong ti€u hoc dat mic chat lwong to1

thi€u va cac yéu cau sau:
- T6 chire va quan ly nha treong:
+ Thwe hién nhiém vu cua cac t6 chuyén mén, t6 van phong

Nha truong t6 chirc dinh ki cac hoat déng trao doi chuyén mon, sinh hoat
chuyén dé, tham quan, trao ddi hoc tap kinh nghiém v&i cac treong ban va ¢6 bao cao
danh gia cu thé dbi véi mdi hoat dong nay.

+ Quan ly hanh chinh va thwe hién cac phong trao thi dua
e Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y

* Chu dong, sang tao va dat két qua cao trong viéc thuc hién cac cude van dong,
phong trao thi dua theo huéng dan ciia nganh va quy dinh ciia Nha nudc.

+ Quan ly cac hoat dong gido duc

* Nha troeong xay dung ké hoach hoat déng nam hoc, hoc ki, thang, tuan; co
phuong hudng phat trién timg thoi ki; ¢6 bién phép to chie thuc hién ké hoach dung
tién do;

* Quan ly va sir dung hi€u qua co s¢ vat chat dé phuc vu cho hoat dong day, hoc
va cac hoat dong gido duc khac;

 Cac to chirc, doan thé va hoi déng nha troeong duoc to chitc va hoat dong co
hiéu qua;

e Nha truong chap hanh su chi dao truc tiép vé chuyén mon, nghiép vu cua
phong gido duc va dao tao. Thuc hién nghiém tac bao cao dinh ki va dot xuat (néu
¢0) tinh hinh gido duc tiéu hoc & dia phuong véi cp trén theo quy dinh.

- Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh:
+ Nang luc cua can bd quan ly

e Trinh d6 dao tao cua hiéu trudng, pho hiéu trudng tir Cao ding Su pham tro
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1én; hiéu trudng co it nhat 5 nam day hoc, pho hiéu truong cé it nhat 3 nam day hoc
(khong ké thoi gian tap su);

e Danh gia hiéu truong, pho hiéu trudng hang nam theo Quy dinh Chuan hiéu
trudng treong tiéu hoc dat tir mirc kha tré 18n.

+ S6 lwgng, trinh d§ dao tao cia gido vién

 Bao dam du so luong va co cau gido vién dé day cac mon hoc theo quy dinh
cua Bo Gido duc va Pao tao. Gido vién day cac moén thé duc, 4m nhac, mi thuét,
ngoai ngit va tin hoc chua qua dao tao su pham tiéu hoc phai duoc tap huan va duoc
cap Chung chi su pham tiéu hoc;

* C6 100% giao vién dat chuan trinh do dao tao, trong do it nhat 40% gido vién
dat trinh d6 trén chuén;

e Cong tac dao tao, boi dudng: nha truong c¢d quy hoach xay dung doi ngii, ké
hoach boi dudng dé tat ca gido vién dat chuan va trén chuan vé trinh d6 dao tao; thuc
hién nghiém tac chwong trinh boi dudng thudng xuyén theo quy dinh cua Bo gido
duc va Dao tao; tirng giao vién co ké hoach va thue hién tu boi dudng nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu; co it nhat 70% gido vién duogc xép loai kha, gioi vé boi
dudng thuong xuyén, trong d6 co it nhat 25% gido vién duoc xép loai gioi vé bdi
dudng thuong xuyén, khong cé gido vién khong hoan thanh ké hoach.

+ Két qua danh gia, xép loai gido vién

* C6 it nhat 50% gido vién dat loai kha tré 1€n, trong do co it nhat 15% gido vién
dat loai xuat sic theo quy dinh Chuan nghé nghiép giao vién tiéu hoc;

e C6 it nhat 50% giao vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap truong, trong d6
it nhat 20% gido vién dat danh hiéu day giodi cap huyén trd 1én; khong cé gido vién
yéu kém vé chuyén mon, nghiép vu.

-Co s& vt chét va trang thiét bi day hoc:
+ Dién tich, khuon vién, san choi, san tap

* Dién tich, khuén vién, san choi, san tap thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
Diéu 18 truong tiéu hoc;

e D6i véi nhitng trudong o thanh phd, thi xd va thi tran da duoc xdy dung tir ndm
1997 tré vé trude, do diéu kién diac thu, c6 thé van dung dé tinh dién tich khudn vién
nha truong 1a dién tich mat bang st dung; ¢6 san choi, san tdp dam bao yéu cau cho
hoc sinh luyén tap thuong xuyén, co hiéu qua; to chirc dwoc it nhat 1 budi/thang cho
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hoc sinh hoc tap thuc té & ngoai 16p hoc;

 Bao dam yéu cau méi truong su pham xanh, sach, dep, yén tinh, thoang mat,
thuan tién cho hoc sinh hoc tap, vui choi; khong ¢6 hang quan, nha ¢ trong khu vuce
truong; moi truong xung quanh khu vue trudong sach, dep, an toan;

* Dién tich san choi, san tap thé duc thé thao (hoac nha da nang) duoc b tri, xay
dung theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ trudong tiéu hoc; san truong cd trong cay
bong mat va c6 tham co.

+ Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

e Truong c6 toi da khong qua 30 16p; mdi 16p cé téi da khong qua 35 hoc sinh.
Co du 1 phong hoc/1 16p. Dién tich phong hoc dat tiéu chuan theo quy dinh hién hanh
ciaBo Y té.

e Kich thudc, vat liéu, két cau, kiéu dang, mau sic ban ghé hoc sinh bao dam
quy dinh hién hanh ctia B Giao duc va Pao tao, B6 Khoa hoc va Céng nghé, B6 Y
té.

+ Khoi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan ly, day va hoc

e Khoi phong phuc vu hoc tap, khéi phong hanh chinh quan tri thuc hién theo
quy dinh hién hanh tai Diéu 16 trwong tiéu hoc;

* Khu nha bép, nha nghi (n€u cd) phai dam bao diéu kién sttc khde va an toan,
v€ sinh cho hoc sinh.

+ Khu vé sinh, nha dé xe, hé théng nudce sach, hé théng thoat nurde, thu gom rac

* Khu v¢ sinh cia can bd, gidao vién, nhan vién, hoc sinh dam bao yéu cau an

toan, thuan tién, sach s€ va duoc xay dung & vi tri phu hop véi canh quan nha trurong;
* Co6 nha dé xe cho can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va dam bao an toan,
tién loi.
+ Thu vién

*Co thu vién dat chuan tré 1én theo quy dinh vé tiéu chuan thu vién truong pho
thong do B6 Giao duc va Dao tao ban hanh;

* Hoat dong cua thu vién dap umg nhu cau nghién ctru, day hoc cua can bo, giao
vién va hoc tap cua hoc sinh.

+ Thiét bi day hoc va hiéu qua sir dung thiét bi day hoc

Str dung thiét bi day hoc trong cac gio 1én 16p va tur lam mot sb6 dd dung day hoc
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ciia gido vién dam bao hiéu qua, dap tmg yéu cau doi méi noi dung, phuong phap
duoc quy dinh trong Chwong trinh gido duc Tiéu hoc.

- Quan h¢ giira nha trrong, gia dinh va xa héi:

+ Nha truong chu dong, tich cye tham muu véi cac cap uy Pang, chinh quyén
va phdi hop véi cac to chire doan thé cua dia phuong dé xay dung mdi trudng gido
duc lanh manh trong nha treong va & dia phuong.

+ Nha truong phoi hop véi cac to chitc doan thé cua dia phwong, huy dong su
tham gia cta cong dong dé gido duc truyén thong lich str, van héa dan toc, dao dirc
16i séng, phap luat, nghé thuat, thé duc thé thao cho hoc sinh va thuc hién muc tiéu,
ké hoach giao duc.

+ Cham soc di tich lich s, cach mang, cong trinh van hoa; cham soc gia dinh
thuong binh, 1iét si, gia dinh c6 cong vor Nude, Me Viét Nam Anh hung ¢ dia
phuong.

+ Huy dong duoc s dong gop vé cong sirc va tién cua ciia cac to chire, ca nhan
va gia dinh dé xay dung co s vat chat; bd sung phuong tién, thiét bi day va hoc;
khen thuong gido vién day gioi, hoc sinh gioi va hé tro hoc sinh nghéo.

- Hoat dong gido duc va két qua gido duc:

+ Thwc hién chwong trinh, ké hoach day hoc

e Day du cac mon hoc, dung chuong trinh, ké hoach, dam bao yéu cau cua
chuan kién thirc, k¥ nang; lua chon noi dung, thoi lwong, phuong phap, hinh thic day
hoc phu hop véi ting doi twong va dap tmg yéu cau, kha nang nhan thire cia timg
hoc sinh;

e Co it nhat 50% hoc sinh hoc 2 budi/ngay va cé ké hoach timg nam dé ting so
lwong hoc sinh hoc 2 budi/ngay.

+ Cac hoat dong ngoai gi¢ 1€n 16p ctiia nha trudng

T chirc cac hoat dong ngoai gior 1én 16p theo ké hoach véi cac hinh thirc phong
pht phu hop véi lra tudi hoc sinh va dat két qua thiét thyec.

+ Cong tac phod cap gido duc tiéu hoc

* Nha truong dat cac ti€u chi chuan phé cap gido duc tiéu hoc dung do tudi murc
dd 1 tro 1én; khéng ¢d hién tuong tai mu chitr & dia phwong;

* T6 chirc tot "Ngay toan dan dua tré dén trudomg"; huy dong duoc 100% tré 6
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tudi vao 16p 1; ty 16 hoc dung do tudi dat tir 90% tro 1én.
+ Két qua Xép loai gido duc cua hoc sinh
e Ty 1& hoc sinh xép loai gido duc tir trung binh trd 1én dat it nhat 96%;

* Ty 1€ hoc sinh xép loai gido duc kha, gioi dat it nhat 50%, trong do loai gidi
dat it nhat 15%;

e Co hoc sinh tham gia va dat giai cac hoi thi, giao luu do cap huyén tré 1én to
chuec.

+ T6 chie cac hoat dong cham soc, gido duc thé chat, gido duc y thirc bao vé
moi truong
* T6 chuc kham swre khoe dinh ky, tiém ching cho hoc sinh;

* T6 chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao v€ moi truong, vui choi, thé
duc thé thao. ..

+ Hiéu qua dao tao cia nha trurong

* Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chwong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it nhit
90%;

e Tré 11 tudi hoan thanh chwong trinh tiéu hoc dat tir 95% trd 1én.

* Piéu kién dat chuan quéc gia mirc d6 2: Pat cac yéu cau dé cong nhan troeong

tieu hoc dat chuan qudc gia cap do 1 va cac yéu cau sau:

-T6 chirc va quan ly nha truong:

+ Quan ly hanh chinh

Ung dung cong nghé thong tin vao cac linh vuc quan 1y cua nha treong cé hiéu
qua.

+ Quan ly cac hoat dong gido duc, quan ly can bo, giao vién, nhan vién

* Thuc hién céng tac quan ly moét cach sang tao, phat huy duoc kha nang cia
gigo vién, nhan vién trong viéc xay dung va phat trién nha trudong;

e Phan cong nhiém vu cu thé hang ndm cho timg gido vién, can bd, nhan vién
nha truong trong cac hoat dong gido duc, trong d6 ¢ cong tac hd tro tré em co hoan
canh kho khan va tré em gai;

e To chitc cho 100% gido vién duogc tham gia boi dudng thudng xuyén va sinh
hoat chuyén dé thiét thyc va hiéu qua.
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- Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh:

+ Nang luc cua can bo quan ly

* Trinh d6 dao tao cua hiéu truong, pho hiéu trudng tir Pai hoc Su pham trd 1€n;

e Danh gia hiéu truéng, pho hiéu trudng hang nam theo Quy dinh Chuan hiéu
trudng treong tiéu hoc dat mirc xuét sic.

+ S6 luong, trinh d6 dao tao va niang luc cua gido vién

* C6 giao vién chuyén day cac mon thé duc, 4m nhac, mi thuat, ngoai ngir va tin
hoc; ¢6 giao vién téng phu trach D61 Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh chuyén
trach;

* C6 100% giao vién dat chuan trinh do dao tao, trong do it nhat 70% gido vién
dat trinh d6 trén chuén;

* Nang luc chuyén mén:

*e Linh hoat, sang tao trong viéc s dung cac phwong phap tich cuc trong day
hoc va gidao duc hoc sinh. Hang niam, gido vién co sang kién kinh nghiém cai tién, doi
méi phuong phap day hoc hoidc két qua nghién ctru khoa hoc su pham ung dung dat
loai kha, gidi tir cap truong trd 1én;

e Co ké hoach giang day riéng cho hoc sinh gioi, hoc sinh yéu cua 16p;

e+ Ung dung cong nghé thong tin trong giang day mot cach hiéu qua;

e Tham gia day du cac hoat dong chuyén mon, chuyén dé va hoat dong x4 hoi
do nha truong to chirc hodc phéi hop voi cac co quan, doan thé to chic;

e+ Mdi gido vién phai c6 ké hoach phan dau sau khi duoc danh gia theo Chuan
nghé nghiép do B Gido duc va Pao tao hudéng dan dé khong ngirng nang cao trinh
d6 va nang luc chuyén moén. Ké hoach nay phai dwoc luu trong hd so ca nhan cia
gido vién.

+ Két qua danh gia, xép loai gido vién

e Cé it nhat 75% gido vién dat loai kha tré 1€n, trong do co it nhat 25% gido vién
dat loai xuat sic theo quy dinh Chuan nghé nghiép giao vién tiéu hoc;

e C6 it nhat 60% giao vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap truong, trong d6
it nhat 30% gido vién dat danh hiéu day gioi cdp huyén trd 1én; khong cé gido vién
yéu kém vé chuyén mon, nghiép vu.

e C¢ it nhat 90% gido vién dugc xép loai kha, gidi vé boi dudng thudong xuyén,
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trong d6 cd it nhat 30% giao vién duoc xép loai giodi vé bdi dudng thuong xuyén,
khong c6 gido vién khong hoan thanh ké hoach.

- Co s vat chat va trang thiét bi day hoc:
+ Ban ghé hoc sinh

bam bao theo quy dinh hién hanh vé tiéu chuin ban ghé hoc sinh truong tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong.

+ Khoi phong, trang thiét bi phuc vu cong tac quan ly, day va hoc

* Co6 cac phong riéng biét dé day cac mon am nhac, mi thuat va tin hoc; cé
phong thuong truc, c6 phong dé day riéng cho hoc sinh ¢6 kho khin dic biét;

e Cac phong chitc nang c¢6 cac thiét bi thiét yéu duoc sip xép hop 1y, khoa hoc
dé phuc vu cac hoat dong ciia nha truong va dugc ghi day di trong s nhat ky;

* Khu nha bép, nha an cia hoc sinh, nha nghi phai dam bao dic¢u kién strc khoe
va an toan, v€ sinh cho hoc sinh;

* Co6 not luu trir ho so, tai liéu chung.

+ Thu vién phai dap tng nhu cau nghién ctru, day hoc cua can bd, gido vién,
nhan vién, hoc sinh va ¢6 s6 nhat ky ghi day da hoat dong cua thur vién.

+ Thiét bi phuc vu day va hoc

e Nha truong c6 mot sb thiét bi hién dai (may tinh, may chiéu projector) dé phuc
vu cho cong tac giang day va hoc tap;

e C6 ta dung ho so, do dung day hoc cho gido vién va hoc sinh tai moi phong
hoc;

e Thiét bi phuc vu day hoc va thiét bi day hoc tw lam duoc st dung hiéu qua cao
va duoc ting cudong, bo sung hang nam.

- Quan h¢ giira nha trrong, gia dinh va xa héi:

Hang nam, nha truong tham muu véi Gy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (sau
day goi tat 1a UBND cap x4) td chirc toa dam, cam két va ki bién ban gitra nha truong
v6i cac to chic doan thé, cha me hoc sinh vé viéc huy dong toi da tré trong do tudi di
hoc, dac biét 1a tré co hoan canh kho khan, tré khuyét tat.

- Hoat dong gido duc va két qua gido duc:

+ Thwc hién chwong trinh, ké hoach day hoc
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* C6 ké hoach gigo duc cu thé dé bdi dudng hoc sinh ¢é nang khiéu, phu dao
nang cao trinh d6 cho hoc sinh yéu va ké hoach gi40 duc hoa nhap cho hoc sinh
khuyét tat;

e Co chii dé giao duc mdi nam hoc phu hop voi dic diém riéng ciia nha trudng;

e C6 it nhat 80% hoc sinh hoc 2 buéi/ngély va ¢6 ké hoach dé tat ca hoc sinh
duoc hoc 2 budi/ngay.

+ Hoat dong ngoai gio 1€n 16p

* T6 chuc cac hoat dong ngoai gio 1én 16p theo ké hoach véi cac hinh thirc da
dang, phong phu dap tmg nhu cau phat trién cua hoc sinh va dat két qua tot;

e Tang cuong gido duc ki ning song phu hop voi lira tudi hoc sinh;

* Danh thoi gian thich hop cho hoc sinh dwoc hoc tap va thwe hién cac hoat
dong ngoai khoa trong nam hoc.

+ Cong tac phod cap gido duc tiéu hoc

e X4 noi trudng dong duoc cong nhan phd cdp gido duc tiéu hoc ding d6 tudi
muc do I tro 1én. Khong c6 ngudi mu chit trong do tudi;

e C6 ké hoach va bién phap cu thé dé huy dong t6i da tré trong do tudi toi
trudong va ho tro hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khan.

+ Két qua xép loai gido duc ciia hoc sinh
e Ty 1& hoc sinh xép loai gido duc tir trung binh trd 1én dat it nhat 98%;

* Ty 1€ hoc sinh xép loai gido duc kha, gioi dat it nhat 70%, trong do loai gidi
dat it nhat 25%;

e Co hoc sinh tham gia va dat giai trong cac hoi thi, giao lvu do cap tinh tré 1én
to chure.

+ T6 chie cac hoat dong cham soc, gido duc thé chat, gido duc y thirc bao vé
moi truong

e Tang cuong cac hoat dong vui choi, luyén tap thé duc thé thao nham phat trién
thé chat cho hoc sinh; phat hién, tao diéu kién va boi dudng nhirng hoc sinh c6 nang
khiéu;

e T6 chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé moi truong, xay dung
truong 16p xanh, sach, dep, an toan.
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+ Hiéu qua dao tao cia nha truedng

* Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chwong trinh tiéu hoc sau 5 nam dat it nhat 95%:
e Tré 11 tudi hoan thanh chwong trinh tiéu hoc dat tir 98% trd 1én.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 59/2012/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2012 cia Bo Giao
duc va Dao tao quy dinh tiéu chuan danh gia, cong nhan truong tiéu hoc dat muc chat
lwong t6i thiéu, trudng tieu hoc dat chuan quéc gia.
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20. Thi tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nuéc ngoai.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buére 1: Cac treong tiéu hoc, trung hoc co séchuan bi ho so theo quy dinh va
ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap
huyénvao cac ngay lam viéc tir thir hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén
11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan déan cap huyéntiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day dutheo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen tra két
qua.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan nha dau tu bo sung va hoan
thién hd so.

- Buéc 3:

+ Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so, Phong
Giao duc va Dao taoco trach nhiém xem xét va thong bao béng van ban vdi co so
gido duc vé viée bd sung, hoan thién ho so néu can thiét;

+ Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so day
du, hoan thién theo quy dinh, Phong Gido duc va Pao tao ¢o6 trach nhiém phé duyét
hodc ¢6 van ban thong bao vé két qua xur ly Dé an cho co so giao duc biét néu bé
an chua duoc phé duyét.

- Buée 4: Cac truong tieu hoc, trung hoc co s& can cir vao ngay hen trén Gidy
tiép nhan va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi phé duyét Pé an tb chirc thue hién chwong trinh day va hoc
bang tiéng nudc ngoai;

+ Dé 4n t6 chtrc thue hién chwong trinh day va hoc bang tiéng nuwdc ngoai, trong
dé lam rd cac ndi dung: Chuong trinh va tai liéu; nguol day, ngudi hoc, co s¢ vat
chat; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot nghiép, cap van bang, chimg chi; kiém
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dinh chat lwong gido duc; hoc phi, quan lyva sir dung hoc phi va viée to chtrc thuc
hién D€ 4n;

+ Giéy chirng nhan kiém dinh chét lrong cua chuong trinh dao tao ddi véi cac
chrong trinh dao tao st dung ctia nudc ngoai (néu c6) do co quan, to chirc kiém dinh
chat luong gido duc nudc ngoai cap va dugc co quan c6 tham quyén cia Viét Nam
cong nhan.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac treong tiéu hoc, trung hoc co
sO.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét viéc day va
hoc bang tiéng nudc ngoai hodc vin ban thong bao vé két qua xt Iy néu Dé an chua
dugce phé duyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu

quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co sé gido duc
khac.
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21. Tha tuc thanh ldp trung tim hoc tip cong dong tai xi, phwong, thi trin.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwéc 1: Uy ban nhan dan cdp x4 chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so
truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyén vao cac ngay lam viéc tir thi hai dén thr sau (budi sang tir 07 gior 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen
tra két qua;

+ Truong hop ho so chwa day du, chua hop 1€ thi huéng dan to chire, ¢ nhan bo
sung va hoan thién ho so.

- Buéc 3:

+ Trong thot han 10 ngay lam viée, Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan hd so,
t6 chtrc tham dinh cac diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét,
quyét dinh;

+Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 16, Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap. Néu chua cho phép hoat dong gido duc
thi ¢6 van ban thong bao cho Uy ban nhan dan cdp xa va Phong Gido duc va Pao tao
néu rd ly do va hudng giai quyét.

- Buée 4: Uy ban nhan dan cap x4 cdn cir vao ngay hen trén Giay tiép nhén va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban cua Uy ban nhan dan cap x4 dé nghi thanh 14p trung tam hoc tap cong
dong, trong d6 néu rd viée dap tng cac diéu kién quy dinh tai Diéu 42 cua Nghi dinh
s646/2017/NP-CP;

+ So yéu 1y lich va ban sao c6 chimg thuc cac gidy to, van bang, chung chi cia
nhitng nguoi du kién lam can bd quan 1y trung tam hoc tap cong dong.
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- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 13p trung tdm hoc
tap cong donghodc van ban tir chéi néu 16 1y do va hudng giai quyét.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang lwéi co sé gido duc cua dia phwong duoc co quan
quan ly nha nude c6 tham quyén phé duyét va dap tmg nhu cau hoc tap cia cong
ddng;

- C6 can bd quan 1y, gido vién, ké toan, thu quy dap tng duoc yéu cau hoat dong
cua trung tam theo quy dinh;

- C6 dia diém cu thé, co s vat chat va cac thiét bi, chuwong trinh gido duc, ké
hoach va tai liéu hoc tap can thiét dap img duoc yéu cau hoat dong cua trung tam trén
co s& dau tu, trang bi mé1 hodc tan dung cac co sé vat chét san ¢o trén dia ban cép Xa.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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22. Quy trinh danh gi4, xép loai “Cong dong hoc tip” cip xa.
a) Trinh tu thuc hién:
- Buéce 1:

+ Hoi khuyén hoc cap x4 chu tri xay dung ké hoach tw kiém tra, danh gia két qua
xdy dung “Cong dong hoc tap” cta xd trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xi phé
duyét va chii tri phdi hop véi cac don vi lién quan to chire thue hién ké hoach da duoc
phé duyét.

+ Can ct két qua ty kiém tra, hoi khuyén hoc cap xa 14p ho so va guri Chi tich Uy
ban nhan dan cap xa ky to trinh @ nghi Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra, danh gia,
xép loai dbi véi cép X4.

+ Uy ban nhan dan cap xa chuan bi ho so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép
hodc qua buu dién dén B6 phéan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cép huyén
vao cac ngdy lam viéc tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio
30 phuat, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Bwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du, hop 16 ciia cac gidy to ¢d trong ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen
tra két qua.

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buoc 3:

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é cua Uy ban
nhan dan cap x3, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén giao Hoi Khuyén hoc chu tri
xdy dung ké hoach kiém tra, danh gia va xép loai “Cong dong hoc tap” cap x4; trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

Can ctr vao ké hoach da duoc Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét,
Hoi Khuyén hoc chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan to chire kiém tra, danh gia,
xép loai “Cong dong hoc tap” cap x4.

+ Trong thdi han 5 ngay 1am viée ké tir ngay c6 két qua kiém tra, Hoi Khuyén
hoc 1ap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh cong nhan két
qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xi va cong bé cong khai.
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- Buée 4: Uy ban nhan dan cap xi can cr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cp huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so true tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ H6 so cua Uy ban nhan dan cap x4 d& nghi Uy ban nhan dan cap huyén kiém
tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap”, gom:

*Td trinh cuia Uy ban nhan dan cap x4;

* B4o cdo (kém cac minh chiung phu hop véi cac tiéu chi theo mau hudng dan)
danh gia két qua xay dung “Cong dong hoc tap” cua cap xd, co xac nhan cia Chu tich
Uy ban nhan dan cép x4;

e Bién ban tu kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cia cap xi;

+ Ho so cua Hoi Khuyén hoc cép huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cia cap
X4, gém:

e To trinh cia Hoi Khuyén hoc cap huyén;

* Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xi;

- S6 lwong: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan phéi hop: Hoi Khuyén hoc cap huyén va cac don vi lién quan.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhéan két qua danh
gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” ddi véi cap xa.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
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k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 44/2014/TT-BGDPT ngay 12 thang 12 nam 2014 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap x4.
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D. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA.

Linh vue gido duc va dao tao:

1. Tha tuc thanh 1ip nhém tré, 16p miu gido doc lap.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwére 1: T6 chire, ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 vao
cac ngay lam viéc tir thi hai dén tht sau (budi sang tir 07 gior 30 phit dén 11 gior 30
phut, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gid).

- Buée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi cdp Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan bd sung va hoan thién ho so.

- Buéce 3: Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so
trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho to chtrc, ¢4 nhan;

+ Néu ho so hop 1¢ thi ¢6 van ban gui Phong Gido duc va Dao tao dé nghi kiém
tra thue té cac diéu kién thanh 1ap ddi véi nhom tré, 16p mau gido doc 14p.

- Buéc 4:

+ Trong thot han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc kiém tra
trén thuc té va co y kién bang vin ban giri Uy ban nhan dan cap x4 néu rd nhom tre,
16p mau giao doc lap du hay khong du diéu kién thanh 1ap;

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban tra 101 cua
Phong Giao duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa co quyét dinh thanh
lap hoic cho phép thanh lap; néu chua quyét dinh thi ¢ van ban thong bao cho to
chirc, ca nhan va Phong Giao duc va Pao tao néu rd ly do.

- Buée 5: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh d& nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap;

+ Trudng mau giao, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc co6 thé thué trudong

sO, co s¢ vat chat, thiét bi cia Nha nudce, co sé giao duc cong 1ap khong sir dung dé

to chtre hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap luat;

SO.

+ Ban sao ¢o6 chimg thire van bang, ching chi cua gido vién.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

- Co quan phéi hop thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p hodc cho phép

thanh 1apnhom tré, 16p mau gido doc 1ap hodc van ban tir chéi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Pap tmg nhu cau gui tré em cua cac gia dinh.

- Co giao vién dat trinh do chuén theo quy dinh tai Diéu 77 cta Luat gido duc.

- C6 phong nuoi dudng, cham séc, giao duc tré em duoc xay dung kién c6 hoac

ban kién c¢0, an toan, du anh sang tu nhién, thoang va sap x€p gon gang; di¢én tich

phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em bao dam it nhat 1,5 m* cho mot tré em;

cO cho choi, c6 hang rao va cong bao v€ an toan cho tré em va phuong tién phu hop

vo1 Ira tudi; nhitng not ¢ t6 chirc an cho tré em phai ¢6 bép riéng, an toan, bép dat

xa 1ép mau gido, nhom tré; bao dam phong chéng chay n6 va vé sinh an toan thuc

pham. C6 du nudce sach dung cho sinh hoat va du nuéc udng hang ngay cho tré em

theo quy dinh.
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- Trang thiét bi ddi v&i mot nhém tré doc lap:

+ Cé chiéu hoac tham cho tré em ng6i choi, giwvdong nam, chan, goi, man cho tré
em ngu, dung cu dung nudc uong, gia dé do choi, gia dé khan va ca, cdc cho tré em,
c6 du bo di vé sinh cho tré em dung va mét ghé cho gido vién;

+ C6 du thiét bi tdi thiéu cho tré em gém: D6 choi, db dung va tai li€u phuc vu
hoat dong choi va choi - tap co6 chu dich;

+ Pu do dung ca nhan cho moi tré em;

+ C6 do dung, tai liéu cho nguoi nuodi day tré em, gom: Bo tai liéu hudng dan
thwe hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; so6 theo doi tré; s6 theo doi tai san cua
nhom tré; tai li€u dung d€ phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.

- Trang thiét bi d6i vdi mot 16p mau gido doc 1ap:

+ C6 ban, ghé dung quy cach cho tré em ngoi (dic biét doi voi tré em 05 tudi):
Mot ban va hai ghé cho hai tré em; mot ban, mot ghé va mdt bang cho gido vién; ké
dé dd dung, d6 choi; thung dung nude udng, nude sinh hoat. Doi véi 16p ban tri: Co
van hodc givong nam, chan, goi, man, quat phuc vu tré em ngu;

+ C6 du thiét bi toi thiu cho tré em bao gom: D6 choi, d6 dung va tai liéu cho
hoat ddng choi va hoc co6 chu dich;

+ P @6 dung ca nhan cho mdi tré em;

+ C6 dd dung, tai liéu cho gido vién mau gido gom: B tai liéu hudéng dan thuc
hién hoat dong chiam soc, gido duc tré em; so theo ddi tré em, so ghi chép to chirc cac
hoat dong gido duc cua tré em trong ngay, tai liéu dung dé pho bién kién thirc nudi
day con cho cha mg.

- B6i voi nhitng noi mang lwdi co sé gido duc mam non chwa dap Gng di nhu
cau dua tré em téi truong, 16p, cac ca nhan co thé to chie nhom tré nham dap mg
nhu cau nudi dudng, cham soc tré em cua phu huynh va phai dang ky hoat dong véi
Uy ban nhan dan cap xa, bao dam cac diéu kién dang ky hoat dong nhu sau:

+ S6 luong tré em trong nhom tré toi da la 07 tré em;

+ Nguoi chim séc tré em cd du stre khoe, khong mac bénh truyén nhiém, du
nang luc chiu trach nhiém dan su va co chimg chi boi dudng nghiép vu chim sdc,
nudi1 dudng tré em theo quy dinh;

+ Co s& vat chat phai bao dam cac diéu kién t61 thi€u nhu sau: Phong nudi
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dudng, cham séc tré em c6 dién tich tdi thiéu 1a 15 m?; bao dam an toan, thoang, mat;
c6 dd dung, dd choi an toan, phu hop lira tudi cua tré em; ¢6 du dd dung ca nhan phuc
vu tré em an, udng, ngu, sinh hoat va cac thiét bi phuc vu nudi dudng, cham séc tré
em; c¢6 du nude udng cho tré em hing ngay; c¢6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phu
hop véi tré em; co di nude sach cho tré em dung; c6 ban thoa thuan vé1 phu huynh
vé viéc nhan nudi dudng, cham soc va bao dam an toan cho tré em tai nhém tré; co
tai liéu huong dan thyc hién cham soc, gido duc tré em.

1) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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2. Thi tuc sap nhip, chia, tich nhém tré, 16p miu gido doc lap.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwére 1: T6 chire, ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 vao
cac ngay lam viéc tir thi hai dén tht sau (budi sang tir 07 gior 30 phit dén 11 gior 30
phut, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gid).

- Buée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du va hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop ho so dy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buwéc 3:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&, Uy ban
nhan dan cap x4 c6 vian ban giri Phong Giao duc va Pao tao dé nghi kiém tra cac diéu
kién sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido ddc lap;

+ Trong thot han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Dao tao xem xét, kiém
tra trén thue té, néu thay du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao c¢o v kién bang vin
ban gti Uy ban nhan dan cap x4;

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban tra 101 cua
Phong Gido duc va Pao tao, Chi tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh sap nhap,
chia, tach. Néu khong sap nhép, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap thi co van
ban thong bao dén Phong Giao duc va Pao tao va to chirc, ca nhan nop ho so néu rd
ly do.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach nhém tré, 16p mau gido doc lap;



CONG BAO/S6 99+100/Ngay 01-10-2017 131

+ Van bang, chimg chi ¢6 chung thyc cua gido vién.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir nhan d hd hop

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xi;
- Co quan phéi hop thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap, chia,
tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc hodc van ban tur chéi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Bao dam quy dinh vé gido vién, s6 luong tré em trén mot nhom tré, 16p mau
g140, td chure 16p hoc;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phép cua tré em va gido vién;
- Gop phan nang cao chat luong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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3. Thii tuc cho phép nhém tré, 16p miu gido dc lap tw thuc hoat dong gido
duc tro lai

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 vao
cac ngay lam viéc tir thi hai dén tht sau (budi sang tir 07 gior 30 phit dén 11 gior 30
phut, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gid).

- Buée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi cdp Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan bd sung va hoan thién ho so.

- Buéce 3: Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho to chtrc, ¢4 nhan;

+ Néu ho so hop 1¢ thi ¢6 van ban gui Phong Gido duc va Dao tao dé nghi kiém
tra thue té cac diéu kién d6i voi nhom tré, 16p mau gido doc 1ap.

- Buwoc 4:

+ Trong thot han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc kiém tra
trén thuc té va co y kién bang vin ban giri Uy ban nhan dan cap x4 néu rd nhom tre,
16p mau gido doc lap du hay khong du diéu kién cho phép hoat dong gido duc tro lai;

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban tra 101 cua
Phong Gigo duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 c6 quyét dinh cho phép
hoat dong gido duc tré lai va dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin
dai chung; néu chwa quyét dinh thi c6 vin ban thong bao cho to chirc, ca nhan va
Phong Gido duc va Pao tao néu 16 ly do.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hoac qua buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
SO.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap x4
- Co quan phéi hop thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nhom tré, 16p
mau gido doc 1ap hoat dong tré lai hoac van ban tur chéi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido duc, td chirc, ca nhan khic phuc duoc
cac vi pham.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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4. Thu tuc thanh lap co sé gido duc khac thyc hién chwong trinh gido duc
tiéu hoc.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwére 1: T6 chire, ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x tir
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid dén 17 gio).

- Buée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan bd sung va hoan thién ho so.

- Bwée 3: Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan hd so va kiém tra tinh hop 1¢ cua ho
SO.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong bao bang vian ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho to chire, ca nhan trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
ho so;

+ Néu hd so hop 18 thi thwe hién giai quyét ho so.

- Budée 4: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh cho phép co s& gido duc khéc
thue hién chwong trinh giao duc tiéu hoc; néu chura cho phép thi ¢é van ban thong bao
cho t6 chirc, ca nhan néu 18 1y do va hudng giai quyét.

- Buéc 5: T6 chirc, ca nhan can ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.

b) Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh d& nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc;

+ Ban sao ¢6 chimg thyc van bang, chimg chi hop 1& cia nguoi dy kién phu
trach co s& giao duc;
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+ Van ban nhan bao tr¢ cia mot truong tiéu hoc cung dia ban trong huyén.
- S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan, nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 13p co s
gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc tiéu hoc hodc van ban tir chdi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Bap (g yéu cau ho tro phd cap gido duc tiéu hoc cua dia phuong.

- Pugc mot trudong tiéu hoc nhan bao tro va gitip co quan ¢6 tham quyén quan 1y
vé chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc, sach gido khoa va tai liéu tham khao,
hoat dong gido duc, ho so phuc vu hoat dong gido duc trong trudong, danh gia, xép
loai hoc sinh.

- C6 @61 ngii can bd quan ly, gido vién dat chuan theo quy dinh.

- Phong hoc:

+ Bao dam dung quy cach, du anh sang, thoang mat vé mua hé, am ap vé mua
déng, an toan cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh truong hoc; co diéu
kién tbi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi;

+ C6 cac thiét bi: Ban, ghé hoc sinh dung quy cach va du chd ngdi cho hoc sinh;
ban, ghé gido vién; bang 16p; hé thong dén va hé thong quat (¢ noi co dién); hé thong
tu dung hd so, thiét bi day hoc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh Phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.



