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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4593/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 10 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
thAm quyén tiép nhén cia Uy ban nhin din quén, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh sb
34578/TTr-SLDTBXH ngay 15 thang 10 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia Uy ban nhan dan quan, huyén.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.
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Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam doc S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan quan, huyén va cic to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0D-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc bao trg xa héi

1 Thanh 14p co sé tro gitp xa hoi cong 1ap true thudc Uy ban nhan dan cap
huyén
) T chue lai, giai thé co so tro gitp xa hoi cong 1ap thude Uy ban nhan dan

cap huyén

3 Giai thé co sd tro gitp x4 hoi ngoai cong 14p thudc tham quyén thanh 1ap
cua Phong Lao dong - Thuwong binh va X3 hoi

A Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong d6i véi co s& tro giup xa hoi o
giay phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi cap

Tro giup xi hoi dot xuat doi voi nguoi bi thwong ning ngodi noi cu trd ma
khéng ¢6 nguot than thich cham soc

Pang ky thanh 1ap, dang ky thay doi ndi dung hodc cap lai gidy ching
6 nhan dang ky thanh 14p co s¢ tro gitp xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham
quyén cua Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Cap giay phép hoat dong ddi véi co s tro gitp xa hoi thude tham quyén
cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hé1

IL. Linh vuc lao dong - tién lwong

8 bang ky, dang ky lai nd1 quy lao dong ctia doanh nghiép




38

CONG BAO/S6 96+97/Ngay 01-12-2019

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

QUY TRINH 1
Thanh 13p co sé trg giup xa hgi cong 1ap trwe thudc

Uy ban nhén dan cip huyén

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pé 4n thanh lap co so theo mau

01

Ban chinh

02

To trinh dé nghi thNa‘mh lap co so
theo mau

01

Ban chinh

03

Du thao quy ché hoat dong ciia
co s& theo mau va cac tai liéu
khac c6 lién quan (gidy to dat
dai, kinh phi, ngudn nhan luc).

01

Ban chinh

04

Y kién bang van ban cua cac co
quan co6 lién quan vé viéc thanh
lap don vi su nghiép cong lap.

01

Ban chinh

05

Bao cdo giai trinh viéc ti€p thu
y kién cua cac co quan ¢o lién
quan.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
A A NAAL T Ba muoi 1am (35) ngay lam vige
B6 phan Mot cra - Uy ban ké tir ngay nhan duoc ho so hop Khong

nhan dan quan, huyén

1€.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube )| \sidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
. n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
1A To chire, ca| Gio Theo muc | Thanh phﬁn ho so
Bl Ngp ho so nhan hanh I theo muc [
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Buoe!  Noidungeong | Trich | Thei Ho P
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
chinh - Truwong hop ho so
day du va hop 18
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thye hién tiép
budc B2.
B6 phan - Truwong hop ho so
Mot cura - BM 01 chua day du hodc
LR A Uy ban chwa hop 1€:
Kiém trahoso |2 dan BMO2 1 éng dan nguoi
quan, BM 03 ndp ho so bo sung,
huyén hoan thién hd so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
Mét cua - 0,5 Theo muc L s
B2 Tiép nhin hd so Uy ban ngay I BM O'l Chuyén ho 30 cho
: nhan dan lam Phong Né61 vu.
quan, viéc
huyén
. .. Phong N61 vu
Phin cong Plif?lngizol nO’éIlS Theo myc quan, huyén ticp
B3 i 19 hd 50 q'ugé ) 5% | IBMOI | nhgn ho so va phan
L TTHC vide cong con@ chuc thu
thim | Cons i | [ 2 i e
B4 50, 3¢ xuat ki’ét th Iy ho lamy Du th3 XGI?I Sxét ekiérs tra
qua gidi quyét | sophong | %o T“-I thao hdm didh hd so-
TTHC N61 vu v o tI'll’lh, tham dinh ho so;

Quyét

lay y kién don vi
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Buoc | Noi dung cong | Trich | Thoi Ho P
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
vidc vieée nhi¢m gian miu
dinh/van | c¢o lién quan (néu
ban tra 101 co):
néurdly | - Ténghop,hoan
do thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc
IBM 01 Lanh dao phbng
To trinh xem x¢t ho so va
Lanh dao 45 Du thao ky duyét to trinh
B5 Ky duyét phong No61 - Quyét trinh UBND quan,
ngay , A1 ,
vu dinh/van | huyén kém du thao
ban tra loi | ket qua giai quyét
néu 1o ly TTHC
do
Kiém tra, cho sd,
] 05 | Hbsoda | dongdaucicta
. . Van thu - . liéu lién quan va
Ban hanh vin . ~. | ngay | dugclanh A 1A X
B6 X phong No61 N . chuyén hoé so dén
ban A lam | dao phong y .
vu quan viee he duvet Van phong HDND
¥C | PROAUYEL 1 (3 UBND quin,
huyén
Ho so
Theo muc
< . IBM 01 ., )
Van phong 0.5 Tos teinh Ti€p nhan, ki€ém tra
Tiép nhan, | HDNDva | > Otrinh 1 thanh phan hd so,
B7 | chuyén ho socho | UBND lg y Duthao | taj1iéu lién quan.
A .n n am Qu &t 2 A
chuyén vién quan, viee uyet Chuyén ho so
huyén ' dinh/ van | chuyén vién thu ly
ban tra 101
néu 1o ly
do
Chuyén 9,5 | Theo muc | Tham tra, xtt Iy hd
2 5 ian Vi nga IBM 01 a1 liéu lié
B8 | Thimtrahdso | V' Van g Y O 0, tal hel‘l lién
phong lam To trinh quan:
HDNDva | viéc | Dy thao - H6 so dat yéu
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Eg:c Ngi dung cong | Trach | Thoi /}]I;.’; Didn oidi
ne viéc nhiém gian sorfcu ren glat
viéc : : mau
UBND Quyét | cau: Trinh lanh dao
quan, dinh/van Van phong xem
huyén ban tra o1 x¢€t, ky to trinh
néurdly trinh 1anh dao
do Lap hé UBND quan,
so trinh huyén
-Ho so khong dat
yéu cau: Trinh lanh
dao Van phong
xem x¢ét, chuyeén tra
ho so cho Phong
No61 vu quan xiur ly
lai.
ééa;lzhd;?g Xem x¢ét ho so, tai
(e S| 5ngay | Totrinh, | 1iéu lién quan, ky
B9 Xem let,’ trinh UIESII\I)I;/ | lam hd so to trinh trinh 1anh
y A viée trinh dao UBND quén,
}? T huyén
uyén
Quyét X?m >‘<Aet ho so, ta}1
dinh/ van licu lién quan, ky
Lanh dao . .21 | phé duyét Quyet
UBND | O Redy | banwalonl g
B10 |  Phé duyét . lam | néuroly | 1% °MARA AP €O
: quan, A sO trg giup xa hoi
. viée do, PO
huyén ' ha cong lap hoac van
050 ban tra 101 néu 6 ly
trinh d
0
Tiép nhén két qua,
Van phong 0.5 vao s0 chuyen van
Ban hanh vin HDND va . 921 Ho soda | thu dong dau, thuc
Bl11 b v UBND 1§my duge phé | hién sao luu (néu
quan, " duyét co).
. viéc AL A 2 A
huyén Chuyén két qua vé
B6 phan mét ctra.
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Bude | \oidungcong | Trach | Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
Bo phan 05 )
.y A . Mot cua - . - Tra két qua cho
Tr;a ket qud, lu}l Uy ban reay L T chic/ca nhan.
B12 | ho so, thong ké han dan lam Két qua Théne k. th
va theo doi R VviEC - OngM ¢, theo
quan, dor.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Dé an thanh 14p co so
5 BM 05 T& trinh d& nghi thanh 14p co so
6 BM 06 Quy ché hoat dong cua co s¢
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Thanh phan ho so theo muc I
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Céc van ban khac (néu co
5 // o o X, 1o
trong qua trinh giai quyét thu tuc)
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, PON VI QUAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

LY (NEU CO)... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, PON VI BE
NGHI THANH LAP CO SO
TGXH...-——--
sé: /TTr-... ., ngay ... thang .... ndm 20 ...
TO TRINH
V@ VIEC cevnrvrnneennnennnn.

I. SU'CAN THIET THANH LAP CO SO TRQ GIUP XA HOI

V. KIEN NGHI CUA CO QUAN, DON VI XAY DUNG DPE AN THANH LAP
CO SO TRQ GIUP XA HQI (NEU CO)

PAI DIEN CO QUAN, PON VI PE NGHI THANH LAP

(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, BON VIQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LY (NEU CO)...

TEN CO QUAN, DON VI DE
NGHI THANH LAP CO SO
TGXH...

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thdng ... nam 20 ...

PE AN THANH LAP
(Tén co s& trg giap xa hoi dé nghi thanh lap)............

. Tén co s&, dia chi, dia ban hoat dong:
. Su can thiét va co so phap ly thanh 1ap co sé tro giap x4 hoi:

. Muc tiéu va pham vi, t€n go1 doi tuong phuc vu cua co sé tro giup xa hoi:

. Loat hinh co so¢:

. V1 tri, chirc nang, nhiém vu va quyén han:
. Co chu tb chire bd may:

. Co ché tai chinh, co ché hoat dong:

. Phuong an vé nhan su, s6 lvong ngudi lam viée theo vi tri viéc lam:

. Kinh phi hoat dong (ngudn kinh phi dam bao, kinh phi x4 hoi hoa):
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10. Tru s& lam viée, co so vat chat va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé bao dam
cho co s¢ trg gitp xa hdi hoat ddng sau khi duoc thanh 1ap

11. Phwong an t6 chirc va 19 trinh trién khai hoat dong cua co s tro gitip xa hoi; quy
mo, cong suat quan ly truong hop ...

PAI DIEN CO QUAN, DON VI
DE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH... e

..... ,hgay ... thang ... ... ndm 20 ...

QUY CHE HOAT PQNG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co sé trg giap xa hoi dé nghi thanh 1ap)

1. Trach nhi€m cua Giam dbc va cac phong chuyén mén nghiép vu

6. Nhimg quy dinh ¢0 tinh chat hanh chinh va nhitng van dé lién quan khac, phu hop
voi1 dac diém cua loat hinh co s¢ tro giup xa héi

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 2
T6 chire lai, giai thé co sé tro giap xa hdi cong lap
thugc Uy ban nhin din quin, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0P-UBND ngay 23 thang 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
T(‘)i trinh t6 chirc lai, giéli thé co s& theo
01 mau va du thao quyét dinh t6 chire lai, 01 Ban chinh

giai thé don vi sur nghiép cong lap

02 | Dé an to chirc lai, giai thé co s theo mau 01 Ban chinh

Céc vin ban cua co quan ¢6 tham quyén

xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai

03 | chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng 01 Ban chinh

phai tra va cac van dé khac c6 lién quan
(néu co).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - Uy ban B6n muoi (40) ngay }am viée ké Khon
nhan dan quan, huyén tr ngay nhan duoc hd so hop 1¢€. &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Ho N
cong A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
NoD hé so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phz‘“in ho
P nhan I so’ theo muc I
Bophan | Gid - Trudng hop ho
Bl Motoira- | hanh | pypop | 5094y duvahop
2 A Uy ban chinh I¢: Lap Giay tiep
Kiém tra ho so nhan dan BM 02 nhan ho so va
quén BM 03 hen tra két qua;
huyé ;1 trao cho ngudi
' ndp ho so theo
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Buoe | i dung cong | Trach | Thoi Ho P
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
- Trudng hop hd
so chua day du
hoéc chu’g hop 1€:
Hudng dan nguoi
ndp ho so bo
sung, hoan thién
ho so va ghi 10 ly
do theo BM 02.
- Trudng hop tu
chéi tiép nhan ho
SO Lép Phiéu tu
choi tiép nhém
gial quyet ho so
theo BM 03.
Bo phan
N[[th Z‘;‘l i nO’éIlS Theo muc | Chuyén ho so
B2 | Tiép nhan ho so Y ban 53y IBMO1 | cho Phong Néi
nhan dan lam vu
quan, viéc o
huyén
. .. Phong N61 vu
Phan cong P}i/?lngizol nojs Theo muc | quén, huyén tiep
B3 R 4 8l say I[BM 01 nhan ho so va
thu 1y ho so quyet lam han cong con
TTHC vide pran cons cong
chuc thu ly
Theo muc | ~ Céng Chﬁ’c,thu
IBM O‘l hly 1}116 SO tlén
Duy thao ani xem x& b
L e 3 Coéng chirc To trinh 1‘<1em tra, tha}m
Tham dinh ho so, . 1+.x | 10 ngay z, | dinh ho so;layy
A AL TA , thu 1y ho \ Quyet < A e
B4 deé xuat két qua he lam ) y kién don vi ¢c6
iai quyét TTHC S0 phong viée dmh/van' lién quan (néu
g No61 vu ' ban tra lon co):
néurdly . ' .
do - Tong hop, hoan

thién ho so, lap
to trinh va du
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Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong viee nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
thao két qua trinh
Lanh dao phong
xem Xet.
Theo muc
IBMO1 | Lanh dao phong
35 Totrinh | xem xét ho so va
Lanh dao " 721 Du thao | ky duyét to trinh
BS Ky duyét phong Noi lgnf Quyét trinh UBND
vu viee | dinh/van | quan, huyén kem
‘ ban traloi | du thao két qua
néurdly | glal quyét TTHC
do
Kiém tra, cho s,
déng dau cac tai
Vin thu O,:S Hb so~d€1 liéu lxién 9uan \22‘1
B6 | Ban hanh van ban | phong Noi heay duoc le‘mh chuyevn ho 50 den
Vi quan lgern daoA phorig Vian phong
S viée phé duyét HDND va
UBND quan,
huyén
Theo muc
IBM Ol | Tiép nhan, kiém
Van phong To trinh | tra thanh phan ho
Tiépnhan, | HDND& | ' | pufhao | SO, tai liéu lién
B7 | chuyén ho so cho UBND Iigfg Quyét quan.
chuyén vién quén, vide dinh/vin Chuyén ho so
huyén ' ban tra loi | chuyén vién thu
néurdly ly
do
Chuyén Theomyc | Tham tra, Xt ly
vien Van I[BM 01 hé‘sgof, tai liu
phong 1§ T& trinh l{en quan:
B8 | Thimtrahdso | HDPNDva | 2 | Duthao | -HO so datyéu
UBND lam Quyét cau: Trinh 1anh
quén, viéc dinh/van | dao Van phong
huyén ban tra 1o1 xem xét, ky to
néurdly | trinh trinh 1anh
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Bude | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
do dao UBND quan,
Lap ho so huyén
trinh - H6 so khong
dat yéu cau:
Trinh 1anh dao
Van phong xem
xét, chuyén tra
hd so cho Phong
No61 vu quan xir
ly lai.
Lanh dao Xem xét ho so,
Van phong | 3 ngay T& trinh tai li€u lién quan,
B9 | Xem xét, trinh ky | UBND&H lam N .| ky to trinh trinh
DPND quén, viéc ho so trinh lanh dao UBND
huyén quan, huyén
wis | Xemahive,
- < u uan,
Lanh dao . d} nh/ van ky phé duyét
2 ngay | ban traloi R /
B10 Phé duyét UBND 1 7 | neuraly | Quyetdinh thanh
quan, vide do lap co 50 trg' giup
huyén ' N xa hd1 cong lap
h? S0 hodc van ban tra
trinh 101 néu 10 ly do
Tiép nhan két
qua, vao so
Van phong 0.5 ‘ chuyén van thu
HDND > Ho soda | dong dau, thuc
BI1 |Ban hanh vanban | &UBND | 'S | duocphé | hién sao lru (néu
qun, am duyét co).
o viéc L
huyén Chuyén két qua

vé B6 phan mét
cua.
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Bude | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
Bo phan ,
1A, Mot ctra - - Tra két qua cho
TrAa ket qlfa’ hn} Uy ban Thfo Két qua | T6 chirc/ca nhan.
B12 ho so, thong ké nhan dan Giay Théne ké. th
va theo doi n hen - 1hong ke, theo
quan, doi.
huyén
4. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 T& trinh t6 chire lai, giai thé co so
5 BM 05 Pé an tb chuc lai, giai thé co s&
5. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Thanh phﬁn ho so theo muc I
5 Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Cac van ban khac (néu
co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, PON VI QUAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

A LY (NEU CO)... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH.. e
..... , hgay ... thang ..... nadm 20...
TO TRINH
Ve vi€c .ouvvnnnnen.

Kinhgui:................................

1. Tinh hinh hoat dong cua co s&

4. Phwong an xir ly cac van d€ v€ nhan su, t6 chirc bd may, tai chinh, tai san, dat dai
va cac van dé khac co lién quan

5. Trach nhiém cua ngudi dirng dau co sé va cac ca nhan ¢6 lién quan doi véi viée
thwe hién phuong an t6 chic lai, giai thé don vi va thoi han xir ly

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, BPON VIQUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_LY (NEU CO)... Djc lap - Ty do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH.. e

..... , hgay ... thang ..... nadm 20...

PE AN TO CHUC LAI, GIAI THE
(tén co s& tro gitp xa hoi dé nghi to chirc lai, giai thé)

1. Tén co s&, dia chi, dia ban hoat dong va loai hinh hoat dong:
2. Chirc nang, nhi€ém vu va doi twrong phuc vu cia co so:

3. Sur can thiét to chuc lai/ly do giai thé:

4. Phuong an to chire lai, giai theé:

5. T6 chirc thye hién phuong an to chire lai va giai thé:

- Xac dinh trach nhiém:
- L§ trinh thuc hién:

6. Cac van ban cua co quan ¢6 tham quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, n¢ phai tra va cac van dé khac co6 1ién quan (n€u co)

7. Noi dung khac (néu can thiét):

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 3

Giai thé co sé tro gitip xa hdi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh 1ap

cua Phong Lao dgng - Thwong binh va X4 hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0P-UBND ngay 23 thang 10 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghj giai thé co sé cua
t6 chirc, ca nhan dang ky thanh
lap co so, trong do co néu rd ly
do dé nghi giai thé (theo mau)

01

Ban chinh

02

Ban ké khai tai san, tai chinh va
phuong an xur ly.

01

Ban chinh

oidi the.

Danh sach doi twong va
03 | phuong an giai quyét khi co s¢

01

Ban chinh

04

Kién nghi giai thé co s¢ cua co
quan ¢6 tham quyén (néu co).

01

Ban chinh

05

co).

Cac tai li€u lién quan khac (néu

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phin Mot cia - Uy ban | My 18m (1) ngdy lam viée A
A 1A ~ o ké tir ngay nhan duoc ho so Khong
nhan dan quan, huyén hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong oA ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhiém gian x
viéc mau
a1 A Tb chur, Gio Theo Thanh phan ho so
Bl Nop ho so ca nhan hanh muc | theo muc [
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Buoc | \gi dung cong | Trich | Thoi Ho s
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian x
viéc mau
chinh - Truong hop ho so
day du va hop 1€:
Lap Giay tiep nhép
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thue hién tiép
B8 ohs budc B2.
Méotll&?- - Truong hop ho so
. . U ban BM 01 chwra day du hoac
Kiém tra ho so Y bt BM 02 | chua hop 1&: Huéng
nhan dan x oA 1A
A BM 03 | dan nguoi ndp ho so
quan, 2 hoan thid
huyén b‘o sung, qant 1€n
' ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tur
choi tiép nhan ho
so: Lap Phidu tur
chéi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phén o
Mot cua - 0,5 Theo Chuyén ho so cho
. X A LA Uy ban ngay muc I Phong Lao dong -
B2 | Tiép nhan ho so nhan dan lam BMOl | Thuong binh va Xa
quan, viéc ho1.
huyén
Phong Lao Bap giao ho S0 Ve
dong - phong Lap dong -
Th 01 nes Theo Thwong binh va Xa
Phén cong Juong N8AY | mucT | hoi- Can bo tiép
B3 3 binh va lam A 1A L
thu 1y ho so X4 hoi A BM 01 | nhén ho so bao cdo
: a ho1 VviEC - )
o A lanh dao Phong
glal quyet A A 1A
phan cong can bo
TTHC ,
thu ly
Tthup dinh h,(A) Cong chirc 08 ngay | Theo - Cong chuc thu ly
B4 so, dé xuat ket | thuly ho lam mucl | héso tién hanh xem
qua gidi quyét | sophong | Viéc BMOI | xét, kiém tra, tham
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Buoe! i dung cong | Trich | Thoi Ho s
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
TTHC Lao dong Du thao dinh ho so; 1dy
- Thuong Quyét kién don vi ¢6 lién
binh va dinh giai quan (néu co):
Xa h61 thé/van - Téng ho’p’ hoan
ban tra | thign hd so, 1ap to
161 n€u 18 | trinh va duy thao két
ly do qua trinh Lanh dao
phong xem xét
(Quyét dinh/van ban
tra 101 néu 1o ly do)
Lanh dao phong Lao
dong - Thuoqg binh
va Xa ho1 kiém tra
Lanh dao , hd so
. et o
phoPg Lao d.Ql}llyhA - Néu ho so dat yéu
BS Ky duyét dong - 5 oay | PMBRO T A ky Quyét dinh
: Thuong SO TSR
: - giai thé
binh va 1A o
X4 hoi - N€u ho so khong
dat: Chuyén lai can
bo tham dinh, néu ré
ly do
Vian thu Kiém tra, cho sé,
PhongLao | 0,5 | o 0 dong dau, vao so;
B6 Ban hanh van dong - ngay dlfoio hz thue hién sao luu
ban Thuong lam e b (n€u co).
. A ‘A duyet 2 £ 2 A
binh va vige Chuyén két qua ve
Xa ho1 B6 phan mét cira.
B0 phén , 7
L X . Mot cura - - Tra két qua cho T6
Tr;a ket dud, lu}l Uy ban Thgo Két qua chtrc/ca nhan.
B7 ho so, thong ké ahan dan Giay Théne ké. th
va theo doi . hen - thong x¢, theo
quan, doi.
huyén
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VI. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Ma hiéu

Tén biéu mau

1 BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04

Pon dé nghi giai the co s& cta to chirc, ca nhan dang ky thanh 1ap
co s0, trong do cd néu 10 ly do dé€ nghi giai thé

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu mau
1 | BMOI |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. Céac van ban khac (néu co
5 // > o O
trong qua trinh giai quyét thu tuc)

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, PON VI QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

i LY (NEU CO)... Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH... e
..... , hgay ... thang ..... nadm 20...

PON PE NGHI GIAI THE (tén co s¢ dé nghi giai thé)

Can cir Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngdy... thang...nam... cua Chinh phu quy dinh
v€ thanh Iap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co sé tro giup xa hoi;

(Tén co so bao troxdhéidénghjgidi thé)

Ching toi gom:

Lam don nay trinh .. . e .. kém theo mot b ho so dé
nghi giai thé co sé tro glup xa h01 (ten CO SO tro glup x4 hoi dé nghi giai the)
.. hoat dong trén pham vi ................... v61 mOt s6 ly do sau:

Chiing t6i cam két thue hién ding cac quy dinh cua phap luat./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 4
Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giap xi hdi co gidy
phép hoat dong do Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hdi cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0P-UBND ngay 23 thang 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 Van ban dé nghi dlel,l chinh, cap la1 giay 01 Ban chinh
phép.
02 Gidy phép hoat dong. 01 Ban chinh

Gidy to chtng minh su thay doi tén goi,
03 dia chi tru s&, ngudi ding dau, loai hinh 01 Ban chinh
co sO, nhiém vu va dia ban hoat dong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Muoi lam (15) ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc ho so Khéng
hop 1€.

B6 phan Mot cira - Uy ban
nhan dan quan, huyén

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:c Noidungcong | Trach | Thoi |Hd so/Biéu Din oii
ne viéc nhiém gian mau &
viéc
Nop ho so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan ho so
nhan theo muc [
- Truong hop ho so
Bo phan Gio day du va hop 1€:
Bl Mot cira- | hanh BM O] Lap Giay ti€p nhan
.2 \ ’ h’ h A \ .1 A
Kiém tra ho so UY ba£1 chin BM 02 ho WSO va hen tra k? t
nhan dan qua; trao cho nguoi
quan, BM 03 nop ho so theo BM
huyén 01, thue hién tiep
budc B2.
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]:(})":gc Ngi dung cong | Trach | Thoi | Hb so/Biéu Didn g
A viéc nhiém gian mau
viéc
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Huéng
dan nguo1 nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
vt | ey | Theomuet |
. X A A y y . -
B2 | Tiep nhan ho so nhan dan lam BMO1 Thwong binh va Xa
quan, viéc hoi1
huyén
Ban giao ho so vé
Phong Lao phong Lap dér}g N
AT o | Theo muc I Thuong binh va Xa
Phan cong dong - | 01 ngdy ' hoi - Can bo tié
B3 . Thuong lam BM 01 < 1A > Hep
thulyhdso | piop vaxa | viee nhan ho so bdo cdo
hoi ' lanh dao Phong
' phan cong can bo
thu ly
Theo mucI | - Cong chirc thu ly
BMO1 | hd so tién hanh xem
Cong chirc Du thao | Xé€t, kiém tra, thém
Thim dinh hd thu‘ly hé so ‘ Giay phép cjlinh ho 50; 1?1}’.2"
so. dé xu At Két phoPg Lao | 08 pgay hoa} dong | kién don \11 corhen
B4 | qua giai quyér | dome- | lam - (caplai, | quan (néu co).
TTHC Thuong ViEC dicu - Tong hop, hoan
binh va X3 chinh)/ van | thién ho so, lap to
hoi ban tra 161 | trinh va du thao két
néurdly | quatrinh Lanh dao
do phong xem xét
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B,l\r O¢l Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu X eon
cong : oA " . x Dién giai
o n viée nhi¢m gian mau
viéc
(Giay phep hoat
dong (cap lai, dieu
chinh)/ van ban tra
101 néu 16 ly do)
Lanh dao phong
Lao dong - Thuong
binh va X4a hoi kiém
5 ,, tra ho so:
I;ﬁnh CE“O Gidyphép | o\ a0 o
PRS0 |05 ngay | hoatdong |~ Ao 25 athYG“
BS Ky duyét ong - lam | (céplai, | 3% Y E1AYDICH
Thuwong o X ; hoat dong, diéu
, o viéc | di€u chinh) ;
binh va X3 ' HA so chinh.
n 0s < s
hoi - N€u ho so khong
dat: Chuyén lai can
bo tham dinh, néu
0 ly do
Van thu Kiém tra, cho sé,
PhongLao | 0,5 H so d dong dau, vao so;
B | Banhanhvan dong - ngay du’ooio haé thye hién sao luu
ban Thuong lam du Ié)t (n€u co).
binh va Xa | viée ys Chuyén két qua vé
ho1 Bo phan mot cura.
Bo phan ) 7
\ 1 A \ Mot cua - - Tra két qua cho T6
TI/:\a ket 12, hn} Uy ban Thgo Két qua chtrc/ca nhan.
B7 | ho so, thong ké nhan dan Giay Théne ké. th
va theo doi . hen - 1hong ke, theo
quan, doi.
huyén
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Ma hiéu Tén bié¢u miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Cac vian ban khac (néu co
5 // s i FA
trong qua trinh giai quyét thu tuc)

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 5

Tro gitp xa hdi dot xuat doi véi ngudi bi thwong ning ngoai noi cw tri ma

khong c6 ngwoi than thich cham séc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0P-UBND ngay 23 thang 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
\]én ban dé nghi C}ia CO quan,
01 | t6 churc truc ti€p cap ctru, chira Ban chinh

tr1 nguoi b throng nang.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - Uy ban Hai (02) ngay lam viéc ké tir Khon
nhan dan quén, huyén ngay nhan da hé so hop 16, &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cons viéc nhiém gian S(ﬂlzleu Dién grai
viéc : : mau
Nop h 3 so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so
' canhan I theo muc I
- Truwong hop ho so
day du va hop 18
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
Bo phan Gio qua; trao cho nguoi
Bl Mot cira- | hanh | pprop | ndp ho so theo BM
Kiém tra hd so UY ba£1 chinh BM 02 01, thu’? hién ticp
nhan dan budc B2.
quan, BMO3 Truong hop hd so
huyén chua day du hodc
chwa hop 1&: Huéng
dan ngudi ndp hod
so bd sung, hoan
thién hd so va ghi
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x SR o
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
r0 ly do theo BM
02.
- Trudng hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phidu tur
choi tiép nhén giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
N[[jét (l:)&a -1 0, ?5 Theo muc g}lllyyéri ho 30: cho
X A 1A y ban ngay I BM 01 ong Lao dong -
B2 | Tiep nhan ho so nhan dan lam Thuong binh va Xa
quan, viéc hoi1
huyén
Phong Lao Bap giao ho S0 Ve
‘ , wong binh va Xa
Phan cong Thuong | oay | Theomue |5 Can bo tidp
B3 X binh va X [ BM 01 < 1A L
thu 1y ho so 1A lam nhan ho so bdo cao
; Xahoi I ~ )
e £ VviEc lanh dao Phong
glal quyet A A 1A
phan cong can bo
TTHC ,
thu ly
- Cong chirc thy ly
Theo muc ho so tién panh
Céng churc IBM 01 xem x¢&t, kiém tra,
A oa A thu 1y ho Du thao tham dinh ho6 so;
Thac_? dm}tl IEAOt so phong O"S To trinh, | ldy y kién don vi ¢6
B4 S?;é ei;(iuau gt Lao dong Iigfg Quyét dinh | lién quan (néu co):
qua glai quy - Thuong A hé tro/ van | - Téng hop, hoan
TTHC : . vige a1 A A A s
binh va ban traloi | thién ho so, 14p to
Xahot néurdly | trinh va dy thao két
do qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao 0, ?5 Theo muc Lanh dao phong
phong Lao | 1gay IBMoO] | Lao dong - Thuong
, . o I3 . 1 A
B5 Ky duyét dong am Té trinh bAmh va )ga th‘
Thuong vige 7 kiém tra ho so, to
binh va Dy thio trinh:
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BFUC Noi dung cong Trach Thaoi ]192 Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Xahoi nyét dinh | - Néu ho so dat yéu
ho trg/ van | cau: Ky to trinh, k}’/
ban tralo1 | nhay quyét dinh ho
néurdly trg, trinh 1anh dao
do UBND quan phé
duyét
- Néu hd so khong
dat: Chuyén lai can
bo tham dinh, néu
0 ly do
‘ Thuclﬁénchosé
0,25 H6 soda | To trinh, dong dau
Ban hanh van Van thu ngay | duoc Lanh cac tai li€u lién
B6 . ) N ) . A 1A
ban phong lam dao phong | quan va chuyén ho
viée ky duyét so dén UBND
quan, huyén
Theo muc LﬁAnh dao pBNP
[ BM 01 quan, huyén kiém
Lanh dao 0,25 Quyét tra ho so, ky duyét
A A UBND ngay ~uyet quyét dinh ho trg
B Phé duyét quan, lam bd}nh/ Valm hoap ¢O van ban tur
huyén | vige | 2ol U8 1 chdi,néuroly do
neu dro Y | (néu khong dong y
0 ho tro).
5 Tiép nhan két qua,
Van \ A h A <
hon 075 ‘ vao s6 chuyén van
Ban hanh van IE)IDN]% n’ga Hosoda | thu dong dau, thuc
v y & | hién sao luu (né
B8 ban &UBND | lam | duocphe o1 520 luu (néu
A A duyét co).
quan, viéc PR
o Chuyén két qua ve
huyén R N
B6 phan mét ctra.
Bo phan ,
s 1A, Mot ctra - - Tra két qua cho
TrAa ket ql}a’ hn} Uy ban Thfo Két qua T6 chirc/ca nhan.
B9 ho so, thong ké 1han dan Giay Théne ké. th
va theo doi . hen - 1hong ke, theo
quan, doi.

huyén
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 Thanh phﬁn ho so theo muc I
5 Két qua giai quyét thu tuc hanh ghjnh. Cac van ban khac (néu c6
trong qua trinh giai quyét thu tuc)

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cta Chinh phu quy dinh vé
chinh sach tr¢ giup xa hoi ddi voi dbi tuong bao tro xa hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ban hanh ngay
24/10/2014 huéng dan thyc hién mot so diéu cia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP
ngay 21/10/2013 ciia Chinh phii quy dinh vé chinh sach tro giap xd hoi doi véi doi
twong bao tro xa hoi

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 6

Ping ky thanh 14p, ding ky thay d6i ndi dung hodc cip lai gidy ching nhin

diing ky thanh lap co sé tro giip xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén

cua Phong Lao dgng - Thwong binh va X4 hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593 /OD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
1. Poi véi ho so ding ky thanh lap
1.1 To khai dang ky thanh 1ap 01 Ban chinh
1.2 Phwong an thanh 1ap co s¢ 01 Ban chinh
13 Du thao Quy chzéloat déng cua co 01 Ban chinh
Cac giafly to hop phap vé quyén st
dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ hodc
1.4 hop ajonAg Cho; thl‘le" mu’O’n c;Iat -d,\alj 01 Ban sao co6 chung thue
co 80 vat chat va tai san gan lién
v dat phuc vu cho hoat déng cua
CO SO
15 Phiéu ly lich tlr ph;}p cua cac sang 01 Ban chinh
lap vién
Thé can cude cong dan hodc Giay
chirng minh nhan dan. Bé1 voi
16 sang l1ap vién 1a ca nhan nudc 01 Ban sa0

ngoai, hd chiéu hodc chung thyc
ca nhan hop phap khac cuia cac
sang 1ap vién




70

CONG BAO/S6 96+97/Ngay 01-12-2019

1.7

Quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu
twong dwong khac cua to chire va
van ban iy quyén; thé can cude
cong dan hodc gidy chimg minh
nhan dan hoac ho chiéu, ching

thue ca nhén hop phap khac cua 01
nguoi dai dién theo iy quyén cua
to chire. D61 voi sang 1ap vién 1a to
chirc nwdc ngoai thi ban sao quyét
dinh thanh 1ap hoac tai liéu twong
dwong phai dwoc hop phap hoa
lanh su

Ban sao

ky thanh 1ap

2. P6i véi ho so ding ky thay doi ndi dung hoic cip lai gidy chirng nhan ding

2.1

Vin ban dé nghi vé viéc dang ky
thay doi ndi dung hoic cap lai gidy 01
chuing nhan dang ky thanh 1ap cua

CO SO.

Ban chinh

2.2

Gidy dang ky thanh 13p co so da 01
dwoc cap

Ban sao

2.3

Gidy to ¢6 lién quan ching minh
su thay d6i no1 dung gidy chung 01
nhan dang ky thanh 1ap

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - Uy ban Nam (05) ngay lam viéc ké tir Khon
nhan dan quan, huyén ngay nhan duoc hé so hop 1¢€. &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \5i dung cong | Trach | Thoi Ho .
cong A oA . so/Biéu Dién giai
. n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
N6 hd so T6 chire, . Theo Thanh phén hd so
op oS canhan Gio muc | theo muc |
Bl hanh
2 > 6 pha hinh BM 01 i} ; A
Kiém tra ho so B? pl}an e A Tru’O’ng hop Iio 59
Mot ctra - BM 02 | day du va hop 1&: Lap
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Bude | \oi dung cong | Trich | Thoi Ho .
cong T vide nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
Uy ban BM 03 | Giay tiép nhan hd so
nhan dan va hen tra két qua;
quan, trao cho nguo1 nop
huyén ho so theo BM 01 ,
thuc hién tiép budc
B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Hudéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
Mot cura - 0,5 Theo Chuyén ho so cho
B2 Tiép nhdn hé | Uyban ngay muc I Phong Lao dong -
SO nhan dan lam BM 01 Thuong binh va X3
quan, viéc hoi quan, huyén
huyén
PRODELA0| 5 | Theo | Canbo tiép nhn ho
Phin cong ng ngay muc | so bao cao lanh dao
B3 s Thuwong N . A A .
thu 1y hd so binh va lgern BM 01 | Phong pAhan cong can
X hoi VviEc bo thu ly
Theo |- Céong chirc thy 1y hd
mucl | sotién hanh xem xét,
Thimdinhhd | .| 25 | BMOL | kiém tra, tham dinh
x4, | Cong chirc . Du thao | ho so; lay y kién don
so, dé xuat ket S LA ngay C . 1A X
B4 . o z, | thulyho N Quyét vi ¢6 lién quan (néu
qua giai quyet o lglm dinh/van c):
TTHC VigC e . '
ban tra - Tong hop, hoan
loinéurd | thién ho so, 1ap to

ly do

trinh va du thao két
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Bube | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
GQuyétdhﬂﬂvﬁlbén
tra 101 néu 1o ly do)
Lanh dao phong Lao
. Theo dong - Thwong binh
Lénh dao mucl | va Xa héi kiém tra hd
phoPgLao BM 01 SO"
Tdhoélo,gn -g 01ngay | Dythao | - Néu ho so dat yéu
B5 Ky duyét binh va lé‘lm Quyeét cau: ky giay ching
X3 hoi viéc | dinh/van ~ nhén
quéﬂ, ‘b‘én;[l‘é - Néu ho so khong
huyén lornéurd | dat: Chuyén lai can
ly do bd tham dinh, néu
ly do
Van thu 7 ,
Phong Lao Kiém tra, cho s0,
dong - 0,5 HO so di dong déAu, Vao so,
Be | Banhanhvin | Thuong ngay | 4o bhé thye hlfn 520 luu
ban binh va lam dﬁyét (n€u co).
Xa hoi viée ' Chuyén két qua vé
quan, B6 phan mot ctra.
huyén
) Bo phan
Tra keE qua, | Motoua - Theo « . | -Trakét quacho T
B7 luu ho so, Uy ban Giay Ket qua chirc/ca nhan.
thong keé va nhan dan hen héne ké. theo dai
theo ddi quén, € - Thong k€, theo doi.

huyén
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO2 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 T& khai dang ky thanh 1ap
5 BM 05 Quy ché hoat dong ctia co s&

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Céc vian ban khac (néu co
5 // o . o
trong qua trinh giai quyét thu tuc)

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé

thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co so tro gitp xa hoi

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu quy dinh veé
sta dbi, bo sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tr kinh doanh va thu tuc

hanh chinh thudéc pham vi quan ly nha nuéc cia B6 Lao dong Thuwong binh va Xa

hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot

cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN DON VI, TO CHUC QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LY (NEU CO)... Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TENTO CHUC PANGKY e
THANH LAP CO SO TGXH
(NEU CO)...

..... ,ngay ... thang ... ndm 20...

TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co so tro giap xa hoi dang ky thanh lap) .................................

Kinh gui: ..........
Can cur Nghi dinh 50..../2017/ND-CP ngay thang nam... cua Chmh phu quy dinh
vé thanh 14p, t0 chure, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s tro gitp xa hoi;
Sau khi xdy dung Phuong an thanh 1ap:
(Tén co so tro givip xd hoi dé nghi thanh ldp)

Chiing t6i gdm (Cac sang 14p vién hoic dai dién theo phap ludt cia to chirc ding ky
thanh 13p)

Dang ky thanh lap (t€n co so trg giup xa hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap
tinh/cap huyén véi cac no1 dung nhu sau:
1. Tén co s&, dia chi tru s&, so dién thoai, sO fax

2. Ho va tén, dia chi thuong tri, quoc tich, s6 thé can cude cong dan/ gidy chimg
minh nhan dan/hd chi€u/sé dinh danh ca nhan hodc chig thuc ca nhan hop phap

khéc cua cac sang lap vién hodc ngudi dai dién theo phap luat cia to chirc dang ky
thanh lap

3. Loai hinh co s&

4. Pbi twong phuc vu
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5. Churc nang

6. Cacnhiém vu cia co so

7. Vén diéu 1é; vén cua doanh nghiép thanh 1ap (von dau tr)
gThangtmdgmgkythué
Chiing t6i cam két thy hién ding céc quy dinh cia phap luat/.

~ DAIDIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY THANH LAP
(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, DON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUéN LY (NEU CO)... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH = e
..... , ngay ... thang ..... nam 20 ...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so tro giap xa hoi dang ky thanh 1ap)

1. Tén co sd, dia chi tru s, s6 dién thoai, S6 faX: ..o oo

2. Nguoi dai dién theo phap [uat clia co SO ..o,

3. Ho vatén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 thé can cude cong dan (hodc gidy
ching minh nhén dan hodc ho chiéu hogc chimg thwe ca nhan hop phap khac) cua cac
sang 1ap vién; phan vén gop va gia tri von goép cua moi thanh vién sang lap:

4, Quyen va nghia vu ctia thanh vién sang 1ap: ...

5. VOI GBI LE: oo

6. CAC NNIEIM VU CUA CO SO. oo

7. Co AU tO CHTC QUAN LY .o,

8. Thé thirc thong qua quyét dinh cua co so; nguyén tic giai quyét tranh chap noi bo:
9. Can cr va phuong phap xac dinh thu lao, tién luong va thuong cho can bd va nhan
VIEI LA CO SO et e e

10. Nhitng treong hop thanh vién co quyén yéu cau co sé mua lai phan von gop:

11. Nguyén tic phan chia loi nhuan sau thué va xa 1y 10 ..oooovoeoeeeeeeee

12. Cac trudong hop giai the, trinh ty giai the va thu tuc thanh 1y tai san cia co so:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 7
Cép gidy phép hoat dong ddi voi co sé tro' giap xa hi thudce thim quyén
cua Phong Lao dgng - Thwong binh va X4 hoi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593 /OD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
01 | TOkhaidenghicap gidy phép 01 Ban chinh
hoat déng cua co s¢
Gidy chung nhan dang ky
thanh 1ap co s& hodc quyét dinh ,
02 thanh 1ap theo quy dinh ctua 01 Ban sao
phap luat
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - Uy ban | Muoi lam (15) ngay lam viée ké Khon
nhan dan quan, huyén tr ngay nhan duoc ho so hop 1€. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | oidungcong | Trach | Thei Ho .
cong viée nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
Nép h 3 so T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn ho so
: ca nhan I theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
B6 phan Gio Lap Gidy tiép nhan
Bl M@t cua - hanh BM 01 ho so va hen tra két
. A Uy ban chinh qua; trao cho nguoi
Kiém tra ho so nhan dan BM02 ndp ho so theo BM
quan, BM 03 01, thuc hién tiép
huyén budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
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Buoc | \gi dung cong | Trich | Thoi Ho P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian x
viéc mau
chua h~o’p 1€:
Hudéng dan nguoi
nop ho so bo sung,
hoan thién ho so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Truong hop
choi tiép nhan hé
so: Lap Phidu tur
chéi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phén o
Mot cra - 0,5 Theo muc Chuyén ho so cho
. X A LA Uy ban ngay [ BM 01 Phong Lao dong -
B2 | Tiép nhan ho so nhan dan lam Thuong binh va Xa
quan, viéc ho1
huyén
Ban giao ho so vé
Phong Lao phong Lao dong -
n . Thuong binh va Xa
Phén cén dong - | 01 ngay | Theomuc | °) &7 h s i
B3 ne Thuong lam IBM 01 O1 - San bOUep
thu Iy hd so binh v3 " nhan ho so bao cao
: inh va viéc N .
~ 1A lanh dao Phong
Xa hoi
' phan cong can bo
thu ly
- Cong chirc thy ly
Theo muc ho so tien hanh
Céng chirc IBMO]1 | xem xét‘, klem tra,
LA , tham dinh ho so;
X . A thu 1y ho Du thao A o1k .
Tham dinh ho . . X lay y kien don vi
so, dé xudt két | >° phong | 08 ngay Quyet co lién quan (néu
B4 ,{1 i &t Lao dong lam dinh/van cqé)-
qu %TH%“Y -Thuong | viéc | ban traldi 0
binh va néursly | - Tonghop, hoan
X4 hoi do thién ho so, 1ap to
' trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao

phong xem xét
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Bube | \sidung cong | Trach | Thoi Ho, .
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
(Quyét dinh hoac
van ban tra 161 néu
0 ly do)
Theo muc . 2 A
- Kiém tra ho so:
Lanh dao IBM Ol A 1A
hong Lao \ Du thao -ANeE ho so daAt
P dong - 05 ngay Quy & yéu cau: Ky giay
B35 Ky duyét Thurong LgAm dinh/van phAep hA0at dorig
binhva | V% | ban traloi | 7 Newho sokhong
X3 hoi néu rd Iy dat: Chuyén lai can
' do bo tham dinh
Van thu Kiém tra, cho s6:,
Phong Lao 0,5 H so da dong dau, vao so,
B6 Ban hanh vin dong - ngay | g0 thye hién sao luu
ban Thuong lam ep (n€u co).
: 5 ‘A duyét A 1A ;A
binh va vige Chuyén két qua ve
Xa hoi Bo phan mot cira.
B phan ,
.y A . Mot ctra - - Tra két qua cho
Tl;a ket q}la’ lu}l Uy ban Thgo Két qua T6 chirc/ca nhan.
B7 ho so, thong ké than dan Giay Théne ké. th
va theo doi A hen - 1hong ke, theo
quan, dor.
huyén
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 To khai @ nghi cap giay phép hoat dong cia co sd




80 CONG BAO/S6 96+97/Ngay 01-12-2019

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Cac vian ban khac (néu co
5 // s i FA
trong qua trinh giai quyét thu tuc)

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu quy dinh veé
sta dbi, bo sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tur kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thudéc pham vi quan ly nha nuéc cia B6 Lao dong Thuwong binh va Xa
hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, BON VIQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i LY (NEU CO)... Djc lap - Ty do - Hanh phuc
TEN CO SO TRQ GIUP XA HOI

...... , hgay ... thang ... nam 20 ..

TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén cosotrogiapxahdi) ...

Can cur Nghi dinh sé..../2017/ND-CPana‘1y...thémg...ném... ciia Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chirc, hoat ddng, giai thé va quan ly cac co s tro giup xa hoi;

Can cr Quyét dinh s6.../QD-... ngay .... vé viéc thanh 14p co s6 .... hodc Gidy chimg

nhan dang ky thanh 1ap s6 ..... ngay ....... do co quan/don vi cap.

(Tén co s trg giup x4 hoi)................... @& nghi (co quan co tham quyén cap gidy
phép hoat dong).............. cap gidy phép hoat dong vdi cac ndi dung sau:

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co so, dia chi tru s, s6 dién thoai, SO TAX........oooooooooooeeeeeee e,

2. Loait hinh co

S0 ettt et e et e e e et e e e et be e e e e e

B CRIC MANG ..o,

I1. NQI DUNG HOAT DONG PE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH GIAY
PHEP HOAT PONG

1. DOT tEONE PRUC VULt

2. Quy mo hoat

Khi (Tén co s¢ tro giap xa hoi). .. . e .. di vao hoat dong s¢&
cung cap dich vu trg gitp xa hdi cho cac d01 tu’O’ng bao tro xa hd1 va ngurot dan céd
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nhu cau, s€ gop phan bao dam an sinh xa héi va phat trién kinh t€ - x hoi cua dia

phuong.
Chiing t6i cam két thue hién ding cac quy dinh cua phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 8
Pang ky, dang ky lai ngi quy lao dong cia doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593 /OD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 Van ban dé nghi c'AIang ky né1 quy lao 01 Ban chinh
dong

Cac van ban cua nguoi st dung lao

dong c6 quy dinh lién quan dén ky
02 luat lao dong va trach nhiém vat chat 01 Ban chinh

ban nd1 quy lao dong cua doanh
nghiép
03 Bleq PanAgop ¥ kién cua tq chu’cﬁ dai 01 Ban chinh
dién tap thé lao dong tai co s¢

04 No6i quy lao déng 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot cira - Uy ban Bay (07) ngay lam viéc ke tir Khon
nhan dan quan, huyén ngay nhan du hoé so hop I¢€. &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu R o
cong o n ‘n . x Dién giai
o n vieée nhiém gian mau
viéc
Nop ho so TO, Chlfc’ Theo muc I Thanh phan ho so
: ca nhan theo muc I
Bo phan | Gio - Truong hop ho so
Bl Mot cura - hanh BM 01 day du va hop 1é: Lap
Kiém trahdso | Dyban | chith | pyg, | Gidy tiép nhan ho so
nhan dan BM 03 va hen tra két qua;
quan, trao cho ngudi ndp
huyén ho so theo BM 01,
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]zg:gc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Dién gidi
A viéc nhiém gian mau
viéc
thuc hién tiép budc
B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Hudéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B0 phan
b | ey | Theomue | e
.k ~ A y y S -
B2 | Tiép nhan ho so nhan dan | lam BMOI Thuong binh va Xa
quan, viéc ho1
huyén
Ban giao ho so vé
Phong Lao 0.5 phong Lao dong -
Phéin cong dong - ng)ély Theomuc I | Thwong binh va Xa
B3 R Thuong 5 BM 01 hoi - Can bo tiép
thu Iy ho so binh va la.uAn nhan ho so bao cao
Xa hoi viee lanh dao Phong phan
cong can bd thu ly
Theo muc I | - Cong chure thu ly hd
BM 01 S0 tqién hanh xem ‘xét,
Cong chirc Du thao Té kgém tr?, t,hér‘ri dinh
Thim dinh h3 | T ho |y “rinh, | 10 89 1ay ¥ kien don
T so phong . Z vi ¢0 lién quan (néu
B4 | 5% qde.{;}lat kft Lao dong neay Quyet cd):
qua giai quyet | Thuon la}m dmh/vén‘ _Téne han. hod
TTHC . ‘g viéc | bantralon 'Aongk op. Aoar}
binh va néu 16 Iy thién ho so, 1ap to
Xa hoi d trinh va du thao két
0 2 s ~
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
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B,l\r:c Noi dung cong Trach Thoi | HO so:/Biéu DiZn ii
cons viéc nhiém gian mau &
viéc
Theo muc |
BM 01 3 5
Lanh dgo MO1 | Lanh dao phong xem
. To trinh | xét ho so va ky duyét
phong Lao | 0,5 s .
A . Du thao | tO trinh trinh UBND
, A dong - ngay e A1y . 1A
BS Ky duyét N Quyét quan kem du thao két
y Thuong | lam Nuy o
: N A dinh/van | qua giai quyet TTHC
binh va viéc : , 4 4 o
o 1A bantraloi | (Quyét dinh/van ban
Xa ho1 1 A o 1
néu ro ly tra 101 néu 1o ly do)
do
Kiém,tra, cho sd,
0,5 déng dau cac tai liéu
pe | Bamhanhvan | Vanthu | ngay Ho6 so da lién quan.
ban phong lam | dugc duyét | Chuyén hd so dén
viéc Van phong HDND va
UBND.
Theo muc |
Va BM 01
n -, )
2 To trinh Ti€p nhan, ki€m tra
I phong | 0,25 ‘ AT IA
Tiép nhan, HPND va . Du thao | thanh phan ho so, tai
R A ngay L T
B7 chuyén ho so N gidy X4c li¢u lién quan.
A on UBND lam A 1. A A
cho chuyén vién . " nhan /van Chuyén ho so dén
quan, viece T PN ,
A bantraloi | chuyén vién thuly
huyén A 1o
néuro ly
do
Tham tra, xir ly ho
Theo muc I | S9 tai li€u lién quan:
BM 01 - H6 so dat yéu cau:
Chuyén T& trinh Trinh lanh dao Van
vién Van \ hong xem x¢ét, ky to
. O 5 p >
. . phong " 32‘1 le tharo trinh trinh 1anh dao
B8 | Thim tra hd so | HDND va 1“? Y| 8lAYXAC RN quan, huyén
UBND am nhan/van N A
N viée | ban tra 1oi - HO so khong dat
quan, néuroly | Yéucau: Trinhlanh
huyén do dao Vian phong xem
x¢&t, chuyén tra ho so
cho Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa
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B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu R o
cong o n " . x Dién giai
o n vieée nhiém gian mau
viéc
hoi xur 1y lai.
Theo muc |
Lanh dao BM 01
Van 0.5 To trinh Xem xét ho so, tai
e phong . Du thao lidu lién quan, ky to
py | Xem e trinh | yBND va T8 gy xdc | trinh kem du thao két
y HDND viee nhan /vin qua trinh 1anh dao
quan, ' ban traloi | UBND quan, huyén
huyén néu rod ly
do
Theo muc |
BM 01
g | 05 | T | Lt
B II ao s v
B10 Phé duyét [gl]jng Iﬁfgl gidy X4c duyét gidy xac nhan
huy@l vide nhén/vén hoacyanPaptnikn
ban tra 10i néurod ly do
néuro ly
do
Vin Kiém tra, cho sé,
phong 0,25 HO so di dong dau, vao so,
B11 Ban hanh van | HDND va | ngay duroe he thue hién sao luu
bin UBND | lam b (néu ).

R " duyét XA, o x A
quan, viee Chuyén két qua vé
huyén B0 phan mét cira.

B0 phén
Tri kétqui, | "ot | Theo |y s | - Trakétquacho TS
B12 | luu ho so, thong Y bt Giay chire/ca nhan.
A . nhan dan p N .
ké va theo doi quén hen - Thong ké, theo doi.

huyén
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO2 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Céc vian ban khac (néu co
5 // s i A
trong qua trinh giai quyét thu tuc)

VI. CO SO PHAP LY

- B6 luat Lao dong ngay 18/6/2012 (¢6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2013);

- Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung cua Bo luat lao
dong.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh 148/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 vé stra d6i mot s6 diéu Nghi
dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 niam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh mot sd noi dung ctia Bo luat lao dong.

- Théong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/11/2015 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi huéng dan thuc hién mot sd diéu vé hop déng lao dong, ky
luat lao déng, trach nhiém vat chét cua Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015
ciia Chinh Phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung cua Bo ludt
Lao dong (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2016);
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



