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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 4578/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 18 thang 10 nam 2010
QUYET PINH

Vé cong bo bo sung bd thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén
giai quyét ctia S&' Noi vu thanh pho H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luat To chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ct Quyét dinh s6 30/QD-TTg ngay 10 thang 01 nim 2007 ctia Thu tudng
Chinh phu phé duyét Dé an Pon gian héa Thi tuc hanh chinh trén cac linh vuc quan
1y nha nudc giai doan 2007-2010;

Cian ct Quyét dinh s6 07/QD-TTg ngay 04 thang 01 nim 2008 ctia Thu tudng
Chinh pht phé duyét Ké hoach thuc hién Pé an Pon gian héa Thu tuc hanh chinh
trén cac linh vuc quan 1y nha nudc giai doan 2007-2010;

Thuc hién Céng vin s6 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 nam 2009 caa Thu
tuéng Chinh phu vé viéc cong b thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cta
cac so, ban, nganh trén dia ban thanh phd va Céng vin sé 227/CCTTHC ngay 09
thang 6 nam 2010 ctia T6 cong tac chuyén trach cai cach thii tuc hanh chinh cta Thu
tudng Chinh phu vé viéc trién khai giai doan 3;

Xét dé nghi cua Giam ddc S& Noi vu tai To trinh s6 1448/TTr-SNV ngay 07
thang 10 nam 2010 va T6 trudéng T6 cong tac thuc hién Dé an 30 thanh phd tai To
trinh s6 22/TTr-DA30 ngay 13 thang 10 ndm 2010,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd bd sung kém theo Quyét dinh nay bo thi tuc hanh chinh tiép

nhan, diéu dong can bd, cong chirc, vién chirc (d6i voi dién hop 1y hoa gia dinh)
thudc thim quyén giai quyét ciia S& Noi vu thanh phdé H6 Chi Minh.
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1. Truong hop thi tuc hanh chinh néu trén tai Quyét dinh nay dugc co quan nha
nuéc ¢ thim quyén sira d6i, bo sung hodc bai bo sau ngay Quyét dinh nay c6 hiéu
luc va cac thu tuc hanh chinh méi dugc ban hanh thi 4p dung ding quy dinh cua co

quan nha nudc c6 tham quyén va phai cap nhat dé cong bo.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh do co quan nha nudc ¢6 thim quyén ban hanh
nhung chua dugc cong bd tai Quyét dinh nay hoic ¢ su khac biét gitta ndi dung thi
tuc hanh chinh dugc cong b tai Quyét dinh nay thi dugc ap dung theo dang quy dinh
clia co quan nha nude c6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bo.

Piéu 2. S& Noi vu c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi T6 cong tac thuc hién Dé
an 30 cua Uy ban nhan dan thanh phd thudng xuyén cp nhat dé trinh Uy ban nhan
dan thanh phd cong bd nhing thu tyc hanh chinh néu tai khoan 1 Piéu 1 Quyét dinh
nay. Thot han c@p nhat hodc loai bo thu tuc hanh chinh nay cham nhét khong qua 10
(mudi) ngay, ké tir ngay van ban quy dinh thi tuc hanh chinh ¢ hiéu lyc thi hanh.

Dbi v6i cac thii tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh nay, S& Noi
vu ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi To cong tac thyuc hién Dé an 30 trinh Uy ban
nhan dan thanh phé coéng bd trong thdi han khong qua 10 (muoi) ngdy, ké tir ngay
phat hién c6 su khac biét gitra ndi dung thu tuc hanh chinh do co quan nha nudc co6
tham quyén ban hanh va thi tuc hanh chinh dugc cong bd tai quyét dinh nay hoic thi
tuc hanh chinh chua dugc cong bo.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S& Noi vu,
Thu trudng cac sd, ban, nganh thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan
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BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4578/0P-UBND
ngay 18 thang 10 nam 2010 cia Uy ban nhdn dan thanh pho)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

STT Tén thu tuc hanh chinh

I. LINH VU'C CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NHA NUOC

Thu tuc tiép nhan, diéu dong can bo, cong chirc, vién chirc dbi véi dién
hop 1y hoa gia dinh, ma sé hd so: 049911 (Quy dinh tai Quyét dinh sb
66/2010/QD-UBND ngay 08 thang 9 nim 2010 cta Uy ban nhan dan
thanh phd HO6 Chi Minh)

01

Phéan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

I. LINH VU'C CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NHA NUOC:

1. Thi tuc tiép nhén, diéu dong can b, cong chirc, vién chirc ddi véi dién
hop 1y héa gia dinh (Quy dinh tai Quyét dinh s6 66/2010/QD-UBND ngay 08
thang 9 nim 2010 cia Uy ban nhéin din thanh phé H6 Chi Minh)

- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thi tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu (phong sb 1,
lau 1) tai s6 86B Lé Thanh Ton, phudng Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua - S Noi vu kiém tra thanh phan ho
so theo quy dinh:
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- Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

- Truong hop thanh phan hd so chua day du thi huéng ddn duong sy hoan thién

thanh phan hd so.

Khi tiép nhan ho so, cong chiic kiém tra tinh hop 18:

+ Truong hop hd so hop 18 thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi huéng din duong sy hoan thién ho so.

* Budc 3: Nhan két qua tai BO phan Tiép nhan va tra két qua (trong gid hanh

chinh tir thr hai dén tha sau hang tudn)

- Cach thire thuc hién: Truc tiép ndp tai tru s co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Ho so 1an tht nhat:

I. Nhitng nguoi dd c6 ho khau tai thanh phé:

1.

Cong van cta Thu trudng co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan thanh

pho, Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén can néu rd nhu cau ti€p nhan, xac dinh

con bién ché, dy kién bo tri cong viéc cu theé;

2.

O© 0 3 O »n ~ W

Don xin chuyén cong tac;

. Van ban ddng y cho chuyén cong tac cua don vi dang quan 1y;
. Ban sao hd khau c6 chung thyc;

. Ban photo quyét dinh tuyén dung.

. Ban photo quyét dinh lwong hién huong;

. B4o sao vian bang, ching chi lién quan ¢ ching thyc;

. So yéu 1y lich, c6 dan anh va chung thuc ctia don vi quan 1y;

. Phiéu danh gid cong chtrc, vién chuc;

10. Ban sao giay ding ky két hon, dién hop 1y héa gia dinh.

I1. Nhirng ngudi chwa c6 hd khau tai thanh phd can ¢ thém:

l.
2.

Gidy bao 1anh nhap ho khau;

Béan sao HO khau cua nguoi bao 1anh vao thanh pho c¢6 chung thyc:
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- Gidy to nha &, dat & hop phap cua nguoi bao lanh;

- Ban sao gidy ding ky két hon, dién hop 1y hoa gia dinh c6 ching thuc.
+ Ho so lan tht hai:

1. Ban chinh Quyét dinh diéu dong cta cap c6 thim quyeén;

2. Gidy théi tra luong;

3. Ban photo cong van thoa thuén cua S& Noi vu thanh phd H6 Chi Minh.
b) S6 luwong hd so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: (ké tir ngay nhan du hd so hop 18).

+ Trong vong 10 ngay 1am viéc ddi vé6i 1an thir nhat.

+ Trong vong 05 ngay 1am viéc ddi v6i 1an thir hai.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chure.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
khong co.

¢) Co quan tryc tiép thyc hién: Phong S& - Nganh (hodc Phong Xay dung chinh
quyén) - S¢ Noi vu.

d) Co quan phdi hop (néu co): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

+ So yéu 1y lich can b, cong chirc (Mau 2a-BNV/2007).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh pht vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong cac don vi su nghiép cta nha
nudc (co hiéu luc ngay 29 thang 10 nam 2003);

* Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 cta Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim
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2003 ctia Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo, cong chirc trong
cac don vi su nghi€p cta nha nudc (c6d hi€u luc ngay 18 thang 11 nam 2006);

* Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y can bd, cong chirc (c6 hiéu luc ngay 01 thang
5 nam 2010);

* Quyét dinh sb 28/2009/QD-UBND ngay 03 thang 4 niam 2009 cta Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh Quy ché t6 chitrc va hoat dong ctia S& Noi vu thanh phd
Hb Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngdy 13 thang 4 nim 2009);

* Quyét dinh sb 36/2008/QD-UBND ngay 06 thang 5 nam 2008 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc quy dinh tiép nhin cong chirc, vién chirc ngoai bién ché
thanh phé vé cong tac tai co quan hanh chinh, sy nghiép ctia thanh phé (c6 hiéu luc
ngay 16 thang 5 ndm 2008);

* Quyét dinh sb 66/2010/QD-UBND ngay 08 thang 9 nim 2010 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé stra doi, bai bo cac van ban cua Uy ban nhan dan thanh phd
quy dinh thu tuc hanh chinh ap dung tai S& Noi vu, Uy ban nhan dan quan - huyén
trong linh vuc can bg, cong chuc, vién chirc va thi dua, khen thudng (cé hi€u luc
ngay 18 thang 9 nam 2010).



