UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 4461 /QD-UB-NC TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 8 nam 1997

QUYET PINH CUA UBND THANH PHO
Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va 1am viéc caa Uy ban
nhan dan quan-huyén thudc thanh phé H6 Chi Minh
theo co ché “mot cira, mot dau”.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can clr Luat T chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21-
6-1994 ;

- Thyc hién chuong trinh cai cach hanh chanh cua thanh phé va két qua
vige thuc hién thi di€ém co ché “mot ctra, mot dau” & mot s6 quan-huyén ;

- Xét dé nghi cua Truong Ban T6 chirc chinh quyén thanh phd va dugc
Thu tuéng Chinh phu chap thuén ;

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché to chtrc va lam viéc cua Uy ban nhan dan
quan-huyén thudc thanh phé H6 Chi Minh theo co ché “mot cira, mot dau”.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu lyc ké tir ngay ky, bdi bo cac quy dinh
trude day trai voi quy ché nay.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd, Truéng Ban To
chtre chinh quyén thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan-huyén, Thu
trudng cac don vi ¢o6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.-

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Q. CHU TICH
Vo Viéet Thanh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 8 nam 1997

QUY CHE
TO CHUC VA LAM VIEC CUA UY BAN NHAN DAN
QUAN-HUYEN THUQC THANH PHO HO CHi MINH
THEO CO CHE “MQT CUA, MOT DAU”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4461/QD-UB-NC
ngay 22-8-1997 ctia Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh).

CHUONG I
NGUYEN TAC CHUNG.

‘ Pi¢u 1.- Uy ban nhan dan quan-huyén 1a co quan chap hanh cta Hoi
dong nhan dan quan-huyén ; co quan hanh chdnh Nha nudc ¢ dia phuong (trén
dia ban quan-huyén).

Uy ban nhan dan quan-huyén chiu sy chi dao truc tiép cua Uy ban nhan
dan thanh phd, sy 1anh dao toan dién cua cap ty Pang quin-huyén. Uy ban
nhan dan quan-huyén cé trach nhiém bao cdo toan bo hoat dong cua minh véi
Uy ban nhéan dan thanh phd, véi cap uy Pang va Hoi dong nhan dan quan-
huyén.

Pi¢u 2.- Uy ban nhan dan quan-huyén thuc hién chic nang quan ly
hanh chanh Nha nudc ; nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta Hién phap,
Luat t6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan (stra d6i), Phap 1énh vé
nhi¢m vu, quyén han cy thé cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ¢
mdi cap, cac quy dinh khac ctia Chinh phu va phan cong, phan cap quan 1y cua
Uy ban nhéan dan thanh phé.

Uy ban nhan dan quan-huyén 1a co quan hanh chanh Nha nuéc cap trén
ctia Uy ban nhan dan phuong-x3, thi tran.

Piéu 3.- Uy ban nhan dan quan-huyén td6 chic va hoat dong theo
nguyén tac tap trung dan chil. Chu tich Uy ban nhan dan 1a ngudi dung dau Uy
ban nhan dan, 1anh dao, diéu hanh hoat dong cua Uy ban nhan dan. Chu tich
Uy ban nhan din phan céng cong tac cho cac Pho Chu tich va cac thanh vién
khac ctia Uy ban nhan dan va chiu trach nhiém vé su phan cong, hiéu qua cong
viéc cta cac thanh vién Uy ban nhan dan. Ting thanh vién Uy ban nhan dan
chiu trach nhiém c4 nhan trong viéc td chirc, diéu hanh linh vuc duoc phan
cong, chiu trach nhiém trudc Chu tich va cung vdi cac thanh vién khéac chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cta Uy ban nhan dan trude Cap uy, Hoi déng
nhan dan quan-huyén va trudc Uy ban nhan dan thanh ph.



Piéu 4.- Uy ban nhan dan quin-huyén c6 cic don vi tham muu gitp
viéc (Phong, Ban, T6...) dugc bo tri [am viéc chung tai tru s¢ Uy ban nhan dan.
Uy ban nhan dan quan-huyén thuc hién ché d sit dung mot con dau Quoc huy.

- 86 luong, co cdu cac thanh qvién Uy ban nhan dan qqém—huyén thuc
hién theo quy dinh cua Chinh pha va Uy ban nhan dan thanh pho.

~ CHUONG II o
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN
VA CAC THANH VIEN CUA UBND QUAN-HUYEN.

Piéu 5.- Uy ban nhan dan quan-huyén thuc hién nhiém vu, quyén han
theo diéu 41-42-43-44-45 (muc 1 — chwong III) cia Luat to chirc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan (stra d6i) dugc Qubc hoi thong qua ngay 21-6-
1994 va dugc cu thé hoa trong cac diéu 42-43-44-45-46-47-48-49-51-52-53.
Riéng Uy ban nhan dan quan thém diéu 55 (muc 2 — chuong III) ctia Phéap 1énh
vé nhiém vy, quyén han cu thé ctia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan &
mbi cap duge Uy ban Thuong vu Qudc hoi ban hanh ngay 25-6-1996.

Piéu 6.- Uy ban nhan dan lam viéc tip thé két hop v6i ca nhan phu
trach, do Chu tich Uy ban nhan din phan cong, diéu hanh théng nhat. Uy ban
nhan dan thao ludn tap thé va quyét dinh theo da s6 nhimg van dé sau day :
theo diéu 49 cua Luat td chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén (stra
doi).

1- Chuong trinh 1am viéc ctia Uy ban nhan dan.

2- K& hoach phat trién kinh té - xa hoi, du toan ngan sach, quyét toan
ngan sach hang nam va quy du trir cua dia phuong, trinh Ho1 dong nhan dan.

3- Céc bién phap thuc hién Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan vé kinh
té - xa hoi, thong qua bao cao cua Uy ban nhan dan truéc Ho1 dong nhan dan.

94- Pé 4n thanh 1ap mai, sat nhap, giai ‘thé cac phong ban tham muu
thudoc Uy ban nhan dan va viéc phan vach, diéu chinh dia giéi don vi hanh
chanh & dia phuong.

Piéu 7.- Chu tich ij ban nhan dan c6 nhitng nhiém vy, quyén han sau
day :

1- Lanh dao va quan 1y chung cac hoat dong ctia Uy ban nhan dan, cia
cac thanh vién Uy ban nhan dan, cac phong ban tham muu truc thudc. Chu tich
Uy ban nhan dan cac phudng - x4, thi trdn va moi hoat dong vé tinh hinh an
ninh, chinh tri, kinh t&, vin hoa - xa hoi trong quan-huyén.

- Pon dbc, kiém tra cong tac cua cic phong ban tham muu thudc Uy
ban nhan dan va phudng-x4, thi tran trong viéc thyc hién Hién phép, phap luat,
cac vin ban ciia Uy ban nhan déan thanh phd, Nghi quyét cia Hoi dong nhan
dan quan-huyén va cac vin ban cta co quan Nha nudc cap trén.



- Quyét dinh nhiing van dé thg(f)c nhiém vu, quyén han cua Uy ban
nhan dan quan-huyén, trir nhitng van dé thudc tap thé Uy ban nhan dan quan-
huyén quyét dinh theo diéu 6 cuia quy ché nay.

- Quyét dinh nhitng van dé con c6 ¥ kién khac nhau giita Tha truong
cac phong ban tham muu va Chi tich Uy ban nhan dan phudng-x4, thi tran,
giita cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quin-huyén véi nhau.

- T6 chure viée tiép dan, xét va giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, t6
cao cua nhan dan theo quy dinh cua phép luat.

- Nghién ctru thuc hién céc bién phap nham cai tién 1& 15i lam viée, sinh
hoat va diéu hanh ctia bo may hanh chanh dé hoat dong co6 hiéu qua, hi¢u luc ;
t6 chuc t6t viéc giai quyét cac dich vu hanh chanh cong cho dan ; xir Iy cong
viéc nhanh gon, dung phap luat ; ngan nglra va kién quyét dau tranh chéng céac
biéu hién quan liéu, vo trach nhiém, hach dich, ctra quyén tham nhiing, lang
phi va céc biéu hién tiéu cuc khac trong co quan, can bd vién churc va trong bd
may hanh chanh dia phuong.

2- Tri¢u tap va chu toa cac ky hop cua Uy ban nhén dan (theo dinh ky
hoac dot xuat).

3- Phé chuan két qua bau cir cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong-
x4, thj tran ; diéu dong, mién nhiém, thi hanh ky luat doi véi Chi tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan phudng-x4, thi trdn ; phé chuin viéc mién nhiém, bai
nhiém cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dan phudng-x3, thi tran ; bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat cong chuc, vién chirc Nha
nuéc theo phan cap quan ly.

4- Pinh chi viéc thi hanh hodc bai bé nhiing van ban sai trai ctia cac
phong ban tham muu truc thudc, cua cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dan
quan-huyén hodc cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong-xa, thi tran.

5- Pinh chi viéc thi hanh cac Nghi quyét sai trai cua Hoi dong nhan dan
phuong-xa, thi tran va d€ nghi Uy ban nhan dan quan-huyén bai bo.

6- Truc tiép phu trach cong tac ndi chinh, cong tac t6 chirc can bo.

_ Diéu 8.- Pho Chu tich Uy ban nhan dan quin-huyén chiu trach nhiém
diéu hanh, giai quyét cac cong viéc cua Uy ban nhan dan theo linh vuce duoc
Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyén phéan cong, bao gom :

1- Chi dao, don dbc cac phong ban tham muu, Chu tich Uy ban nhan
dan phuong-x3, thi trin trién khai cac mat cong tic cua Uy ban nhan dan ; trién
khai thyc hién ké hoach nganh ¢ quan-huyén theo hudng dan cua sé-nganh
thanh phd ; t5 chirc thyc hién cac Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan quan-
huyén lién quan dén 1anh vie duoc phan cong phu trach.

2- Thuong xuyén kiém tra, sdu sat co sO, phat hién va kip thoi xur Iy cac
véan dé phat sinh thudc lanh vuc dugc phan cong ; chu dong phéi hop véi cac
thanh vién khéac ctia Uy ban nhan dan dé giai quyét cac cong viée co lién quan



dén trach nhiém ciia cac thanh vién do, trudng hop chua nhat tri thi bao cdo xin
y kién Chu tich.

Khi xtr 1y cong viéc, Pho Chu tich thay méat Chu tich quyét dinh va bao
cao lai Chu tich y kién giai quyét ciia minh.

q 3- T6 chirc viéc tong hop tinh hinh, nghién ctru dé xuat cac giai phap cu
thé, cung Chu tich va tap thé Uy ban nhan dan nang cao chat lugng chi dao va
di€u hanh cong viéc ¢6 hi¢u qua.

Pi¢u 9.- Uy vién Uy ban nhéan dan 1a thanh vién Uy ban nhan dan
quan-huyén, co trach nhiém tap thé cung Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhan dan quan-huyén chi dao va di€u hanh cong viéc chung cuia Uy ban nhan
dan. Cu théla:

1- Nghién ctru tai lidu, chudn bi ¥ kién dé tham gia quyét dinh nhiing
van dé thuoc tham quyén cua Uy ban nhan dan quan-huy¢n.

2- Tham gia y kién véi cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan dan dé xu
Iy cac van d¢ co lién quan dén lanh vuc minh phu trach.

7 3- Giai quyét hodc tham gia ¥ kién v6i Uy ban nhan dan hoac Chu tich
Uy ban nhan dan giai quyét cac van dé khac.

4- Uy vién Uy ban nhan dan dong thoi 1a Tha truéng cac phong ban
tham muu truc thudc Uy ban nhan dan quan-huyén, lam viéc véi hai tu céach :
tu cach 1a thanh vién Uy ban nhan dan va tu cach 13 Thu truéng phong ban,
gitip viéc Uy ban nhan dan quan-huyén.

5- Uy vién Uy ban nhan dan chuyén trach (khong dong thoi 1a Tha
truong cac Phong ban tham muu truc thudc), ngodi quyén han néu trén, con
duoc Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyén phan cong phu trach mot s6 lanh
vuc cong tac cu thé khong c6 Pho Chu tich phu trach, lam viéc truc tiép %!
Chu tich Uy ban nhan dan va thay mat Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyén
xur Iy cong viéc dugce phan cong.

~ CHUONGII
BO MAY GIUP VIEC CHO UBND QUAN-HUYEN.

Piéu 10.- B4 may gitp viéc cho Uy ban nhan dan quan-huyén gom :
1- Van phong Uy ban nhan dan quan-huyén.
2- Céc phong-ban-t6 tham muru truc thudc.
3- Céc t6 chure su nghiép nhu :
- Trung tdm y té.
- Trung tdm thé duc thé thao.

- Trung tam van hoa.



- Trung tim day nghé.

Trur cac don vi sy nghiép, cac Phong- ban-t6 tham muu gitp viée dugce
bb tri lam viéc chung tru s& voi Uy ban nhan dan.

7 Piéu 11.- Vin phong Uy ban nhan dan quan-huyén la co quan lam viéc
cua Uy ban nhan dan, gitip viéc cho Uy ban nhan dan quan-huyén véi 4 nhiém
vu 16n nhu sau :

- Tap hop va xt 1y thong tin, tong hop tinh hinh, 1ap chuong trinh cong
tg’lc phuc vu cho su chi dao xur 1y cong vi¢e cua Uy ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan.

- Tiép dan, tiép nhan va t6 chic xir Iy cac yéu cau vé dich vu hanh
chanh cbng cho dan.

- Phat hanh va quan 1y vin ban, hd so tai liéu cia Uy ban nhan dan.

- Quan 1y co quan, phuc vu hau can cho hoat dong cua Uy ban nhan
dan va bd may gitp viéc Uy ban nhan dan.

Vin phong Uy ban nhan dan lam viéc theo ché do Thua truong, do
Chéanh Van phong phu trach va c6 thé ¢c6 1 - 2 Pho Van phong gitp viéce.

1- Van phong Uy ban nhin dan quan-huyén c6 Cic bo phan chuyén
mon nhu :

- Tiép nhan va tra ho so.

- Tiép nhan khiéu nai, khiéu t6.
- Luu trit quan 1y hd so.

- Tong hop.

- Hanh chanh quan tri.

Bo phan tiép nhéan va tra hd so duoc trang bi phuong tién 1am viéc day
du, c6 so do hudng dan cu thé. Niém yét cong khai cac thu tuc gidy to, 1& phi,
trinh tu, thoi gian giai quyét, cac quy dinh ctia Nha nudc, ciia thanh phé cua
quan-huyén.

Cong chirc, vién chirc trong bo phan phai 1a chuyén vién am hiéu cong
viéc, hi€u biét phap luat, thai d0 phuc vu an can, tan tinh chu dao véi dan,
mang thé cong chtrc khi lam viéc.

Bo phén tiép nhan va tra hd so do mot Phé Vin phong Uy ban nhan
dan quan-huyén truc tiép phu trach.

2- Nhiém vu ctia Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quan-huyén :

- Chi dao, diéu hanh cong tac cua Van phong.

- Theo ddi, tong hop tinh hinh 1am béo cdo, 1ap chuong trinh cong
tac... phuc vu kip thoi cho viée chi dao cong tac cia Chu tich, cac Phd Chu
tich va Uy ban nhan dan.



- Quan ly cong tac cong van gidy to, kiém tra vé mat hinh thie van ban
va thAm quyén ban hanh cac vin ban ctia Uy ban nhan dan quan-huyén trude

khi trinh ky.
- Phat hanh cong vin va quan Iy ho so luu tri.

- T6 chirc lich tiép dan cho cac thanh vién Uy ban nhan dan theo sy
phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan.

- Chuén bi ndi dung, t6 chic cac phién hop ciia Uy ban nhan dan.

, 3- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén-}luyén chiu su chi dao truc
tiép cua Chu tich Uy ban nhan dan, d}IQ’C Chu tich Uy ban nhan dan ty nhiém
lam chu tai khoan céc hoat dong ctia Uy ban nhan dan.

4- Van phong Uy ban nhan dan quan-huyén co con dau riéng dé sur
dung trong cac giao dich vé hanh chanh.

Piéu 12.- C4c Phong-Ban-T6 tham muu 1a bd may giap viéc Uy ban
nhan dan dugc Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan phan cong quan
1y hanh chanh Nha nudc theo chuyén nganh ; thyc hién nhiém vy theo chuong
trinh cua Uy ban nhan dan, chiu su chi dao truc tiép, toan dién cua ﬁy ban
nhan dan quin-huyén ; dong thoi theo sy hudng din vé chuyén mén, nghiép vu
ctia s0-nganh thanh pho.

Thu truong cac Phong-Ban-To tham muu cua Uy ban nhan dan xu 1y
cong viéc theo sy uy nhiém cia Chu tich Uy ban nhan dan, dong dau Uy ban
nhan dan véi tu cach thua uy nhiém Chu tich Uy ban nhan dan va chiu trach
nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan vé viéc xtr 1y cong viéc cuia minh.

Cac Phong-Ban-T6 tham muu khéng cé tru sd, con dél}, tai khoan
riéng. Riéng Thanh tra Nha nudc quan-huyén dugc stir dung con dau riéng theo
Phap 1énh Thanh tra.

Viéc thanh 1ap, sat nhap, giai thé cac Phc‘)ng-Ban-Té tham muu do Chu
tich Uy ban nhan dan quyét dinh sau khi trao doi thong nhét véi Ban To chirc
chinh quyén thanh phé bang van ban. Trudc mit, thuc hién theo Quyét dinh sb
442/QD-UB-NCVX ngay 25-01-1995 cta Uy ban nhan dan thanh phd.

Ngoai cac Phong-Ban-T6 tham muu thuc hién chic nang quan 1y hanh
chanh Nha nudc theo chuyén nganh nhu trén, giup viéc Uy ban nhan dan quén-
huyén con c6 mot sd td chirc tham muu c6 tinh lién nganh, phéi hop hanh dong
do Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhéan dan tryc tiép phu trach nhu : Uy
ban Dan s ké hoach hoa gia dinh, Uy ban Bao vé va cham soc tré em, Ban
Moi truong, Ban Ton gido, cac Ban chi dao dé thuc hién mét cong viéc cu thé
c6 tinh thoi gian, v.v... Cac to chiic ndy lam tham muu vé ké hoach va theo
di thue hién ké hoach cho Uy ban nhan dan, khong thyc hién chic ndng quan
ly hanh chanh Nha nuéc, lam viéc va sinh hoat chung véi Van phong Uy ban
nhan dan quan-huyén.

Piéu 13.- Cac don vi su nghi¢p cua quan-huyén dugc théng nhét goi la
Trung tam nhu : Trung tdm van hoa, Trung tdm thé duc thé thao, Trung tdm y



té, v.v..., thuc hién nhiém vu chuyén mon, khong phai 1a don vi quan ly hanh
chanh Nha nudc.

Nhiém vu cac Trung tdm 1a chiam lo phat trién sy nghiép theo quy
hoach va ké hoach cua Uy ban nhan dan quan-huy¢n.

Mbi Trung tdm c6 Gidm ddc, mot sd Pho Giam dde gitp vige, lam viéc
theo ché dg thu trudng, co6 con dau va tai khoan riéng.

CHUONG IV
CAC CHE PO LAM VIEC.

Pieu 14.- Ché d6 diéu hanh va xu Iy cong vigce :
Uy ban nhan dan quan-huyén lam vi¢c theo co ché “mdt ctra, mot dau™.

1- La co quan quan 1y hanh chanh Nha nudc trén dia ban, Uy ban nhan
dan quan-huyén cé trach nhiém xi 1y cac van d¢€ vé hanh chanh Nha nudc, vé
dich vu hanh chanh cong cho nhan dan tai tru s& Uy ban nhan dan quan-huyén.

2- Moi van ban gidy to vé xur 1y hanh chanh, dich vy hanh chanh cong
déu dung danh nghia va dong dau Uy ban nhan dan quan-huyén. Nguoi xir 1y
va ky tén trong cac van ban xt 1y 1 thanh vién Uy ban nhan dan quan-huyén
hoic dugc Chil tich Uy ban nhan dan quan-huyén uy nhiém.

3- Chu tich Uy ban nhan dan chu tri, diéu hanh va chju trach nhiém
toan by hoat dong ctua Uy ban nhan dan. Pho Chu tich, cac thanh vién Uy ban
nhan dan do Chu tich phan cong va ty nhiém xir ly cong viéc véi tu cac thay
mat Uy ban nhan dan va thay mat Chu tich. Cac Trudng Phong-Ban thuc hién
cong vi¢c theo sy phan cong va iy nhiém cua Chu tich, xtr Iy cong viéc voi tu
cach thtra ity nhiém cua Chu tich.

4- Mot giao dich (truc tiép hodc qua gidy to) véi cap trén, voi Uy ban
nhan dan phuong-xa, thi tran, voi cac co quan khac, voi doan thé to chirc xa
hoi déu dung danh nghia Uy ban nhan dan quan-huyén.

Piéu 15.- Ché d6 tiép dan va giai quyét dich vu hanh chanh cong :

1- Uy ban nhan dén quan-huyén t6 chue tét viéc tiép dan theo quy dinh
cua Chinh phu va Uy ban nhan dan thanh pho :

- Co Phong tiép dan khang trang lich sw, c6 can by phu trach am hiéu
cong viéc tiép, ghi chep y kién, tam tu, nguyén vong cua dan hogc tiép nhan,
nghién ctru trinh Uy ban nhan dan xur ly cac khiéu nai, td céo cua dan theo quy
dinh cia Phép 1énh xét khiéu td.

- Theo yéu ciu cla nguoi dan hodc theo van dé can thiét, Chu tich, cac
Pho6 Chu tich va céac thanh vién khac cia Uy ban nhan dan phan cong truc ti€p
ti€p dan — khong dé nguoi dan yéu cau ma Uy ban nhan dan quan-huyén khong
tiép.



2- Uy ban nhan dan quan-huyén 1ap mot bd phén tiép nhan va hoan tra
ho so vé xtr 1y dich vu hanh chanh cong cho dan :

- Niém yét cong khai cac thu tuc hanh chanh can cé doéi véi tung loai
viée, thoi gian giai quyét, 1€ phi (néu co).

- C6 bién nhan ho so va ngay hen tra.

- B0 tri can bo am hiéu cong viéc, ti€p dan véi thai do hoa nha, lich su
va tan tam véi cong viéc.

- Trang bi cac phuong tién k¥ thuat can thiét phuc vu cho yéu cau giai
quyét nhanh, gon cong viéc cho dan nhu : may photocopie, dién thoai...

Ném bat tim tu nguyén vong cia dan, giai quyét khiéu nai td cdo cua
dan, xtr 1y dich vu hanh chanh cong cho dan nhanh, gon, dung quy dinh cua
phap luat 1a trach nhiém trong quan h¢ gitta co quan hanh chanh Nha nuéc véi
dan, la ton trong dan, la phuc vu dan.

B0 phan nay do 01 Pho Van phong Uy ban nhan dan co nang lyc phu
trach dé tong hop tinh hinh b4do cdo hang ngay cho Chu tich va diéu hanh qua
trinh nghién ctru xr 1y cong viéce.

Piéu 16.- Ché d6 di co so, giai quyét cong viée tai co so.

La co quan quan ly hanh chanh Nha nudc cép trén ciia co s, Uy ban
nhan dan quan-huyén (Chu tich, Phé Chu tich, cac Uy vién) va c6 ké hoach chi
dao can bd cac Phong-Ban-To gitip viéc thuong xuyén di co so dé nam chic
tinh hinh, hiéu tim tu nguyén vong cia dan, kiém tra thanh tra thyc hién cong
viéc... va xur ly cong viée tai co so. Hét strc han ché viéc moi co s vé Uy ban
nhan dan quin-huyén dé giai quyét cong viéc thong qua hoi hop.

Theo d}nh ky, Chu tich Uy ban nhan dan quan:huy(_en lam viéc truc tiép
vo1 Chu tich Uy ban nhan dan phuong-xa, thi tran dé nghe tinh hinh ban bac
giai quyét cac kién nghi cia co s6.

Piéu 17.- Ché d6 1ap chuong trinh cong tac va hoi hop :

1- Cin ctr muyc tiéu, ké hoach phat trién kinh té-xa hoi duoc Pai hoi
Pang b va Hoi déng nhan dan thong qua, cin ¢ vao nhiém vu quyén han
cua Uy ban nhan dan quan-huyén theo luat dinh va sy chi dao ctua ny ban nhan
dan thanh phd, ddu mdi nhiém ky, Uy ban nhan dan quan-huyén 1ap chuong
trinh céng tac ca nhiém ky, néu rd nhitng mit cong viéc can phai 1am mét cach
toan dién (Vé kinh té, xa hoi, Vé an ninh qudc phong, vé xdy dung chanh quyén
co sO, vé to chic bo may, vé quan Iy giao duc dao tao can bg...). Xac dinh
nhiing muc tiéu, nhiing céng viéc can uu tién, mic phan ddu can phai dat..
1am co s cho toan bo hoat dong ctia Uy ban nhan dan quan-huyén.

‘ Chuong trinh nay dugc thé hién trong chuong trinh ké hoach cong tac
hang nam, 6 thang, quy, thang va dugc tap thé Uy ban nhan dan thong qua theo
ludt dinh.
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Xac dinh dugc chuong trinh 14 dé thdy ddy du cong viéc, chi dong chi
dao va thuc hién t6t nhiém vu, mot cach lam viéc khoa hoc.

Kém theo chuong trinh 1a ké hoach, bién phap thuc hién, c6 sy phan
cong phoi hop trach nhiém rd rang gitra cac thanh vién, c6 quy dinh thoi gian
cu thé, su kiém tra don doc cua Chu tich Uy ban nhan dan.

2- Theo dinh ky, Chu tich Uy ban nhan dan tri€u tap va chu tri cac cudc
hop kiém diém cong tac, thdo luan va thong qua chuong trinh cong tac to1, ban
bac giai quyét cong viéc.

Noi dung céc cudc hop phai dugc chuin bj chu ddo, dugc Chu tich
thong qua va goi trudce cho cac thanh vién dé nghién ctru chuan bi y kién.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan 1a nguoi giup Chu tich tham dinh
ndi dung va chuan bj cho cac cudc hop cua Uy ban nhan dan, kiém tra thanh
phan va ghi bién ban.

3- Lich 1am viéc tuan do cac thanh vién Uy ban nhan dan can cr vao
cong viéc cu thé ma minh phu trach dé xuat, Chanh Vin phong tong hop va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thong qua nham dam bao tinh tap trung, thong
nhut trong hoat dong cua Uy ban nhan dan, trong su phan phéi thoi gian hoi
hop, di co s& giai quyét cong viéc va truc tai Uy ban nhin dan cta cac thanh
vién. Hang ngay, c6 thanh vién dugc phan cong truc tai tru s& Uy ban nhan
dan dé tiép nhan va xir 1y cong viéc chung.

Piéu 18.- Ché d6 ky va ban hanh vin ban.

1- Trir cac gidy to giao dich vé hanh chanh do Chanh Vin phong (Pho
Vin phong) Uy ban nhan dan ky dong dau Vin phong, cac phleu chuyén noi
bo gitra cac phong-ban dé trao d6i y kién va cac to trinh goi Uy ban nhéan dan
clia cac phong-ban, cic van ban hanh chanh phat hanh ra bén ngoai déu dung
danh nghia Uy ban nhan dén, tiéu d& Uy ban nhan dan va déng dau Uy ban
nhan dan, do Van phong Uy ban nhan dan ghi & va phat hanh, giit ban luu va
lwru trit ban gbe, hd so goc.

2- Vi¢c ky céac van ban hanh chanh quy dinh nhu sau :

- Chu tich Uy ban nhan dan ky cac van ban c6 tinh phap quy nhu :
quyét dinh, chi thi, cic vin ban bao céo, xin y kién co quan cip trén, Quan-
Huyén uy va Hoi dong nhan déan... Trong truong hop Chu tich di ving lau
ngay thi cir 01 dong chi Phé Chu tich tam thoi diéu hanh cong viée (c6 thong
bao cho Uy ban nhan dan phudng-x4, thi tran va béo céo cho Uy ban nhan dan
thanh phd) va ky cac van ban nay.

- Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan ky céc ké hoach cong tac, cac vian ban
huéng dan thi hanh cac cong viée chuyén nganh va cdc vin ban khic do Chu
tich phan cong, iy nhiém véi tu cach : thay mit Uy ban nhan dan — ky thay
Chu tich.

- Cac Uy vién Uy ban nhan dan (chuyén trach va kiém nghiém Truong
phong-ban) ky cac van ban huéng dan, don doc nhac nhd cong viéc thude
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pham vi duoc phan cong phu trach véi tu cach : thay mat Uy ban nhan dan -
Uy vién.

- Tuy yéu cau, sb lugng cong viéc va chét luong can by, Chu tich ij
ban nhan dan (sau khi trao doi tap thé trong Uy ban nhan dén) c6 thé 1 Uy nhiém
cho cac Truong phong-ban ky mét so loai van ban nhu : cac loai gidy phep,
cac van ban trao doi nhic nhd coéng viée (voi cac loai cong viée dd co ké
hoach, chu truong chung) véi tu cach : thira tiy nhiém Chu tich Uy ban nhan
dan — Truong phong. .., Truong ban...

Vi¢c uy nhi€ém nay cé thé dai han hodc c6 thoi gian, dugc quy dinh cu
thé trong mot quyét dinh iy nhiém ctia Chu tich Uy ban nhan dan.

Picu 19.- Ché d6 thanh tra, kiém tra, so két, tong két cong tac.

Thanh tra, kiém tra 1a cong viéc thuong xuyén clia co quan quan 1y va
nguoi quan 1y. Ngoai viée tu minh ¢6 ké hoach, danh thoi gian tién hanh cong
tac thanh tra, kiém tra, Chu tich, Phé Chu tich va cac thanh vién Uy ban nhan
dan can chi dao can bd cac Phong-ban chitc ning vira huéng dan to chirc thyc
hién vira kiém tra viéc thuc hién, kip thoi udn nan nhimg viéc lam khong tot
hodc chua tdt, phat hién nhitng van dé phat sinh dé xtr 1y.

Chtic ning thanh tra, kiém tra 1a chic nang chil yéu ciia cac Phong-ban
tham muu trong viéc gitip Uy ban nhan dan thuc hién cong tac quan 1y hanh
chanh Nha nudc, khic phuc tinh hinh budng 1éng quan 1y sau khi cip gidy
phép, sau khi t6 chure thyc hién.

Theo dinh ky va sau timg dot cong tac, Uy ban nhan dan can chi dao
viée so két, tong két kiém diém rat kinh nghiém cong tac, khen thudng kip thoi
nhitng don vi va c4 nhan 1am t6t, phé phan gop y nhiing don vi, c4 nhan chua
thuc hién tét, tao khi thé thi dua hoan thanh nhiém vu chung.

Piéu 20.- Ché d6 thong tin, bao cho.

Thong tin tlnh hinh, xtr 1y thong tin, tong hop tinh hinh, nghién ciru deé
xuat ¥ kién 1a mach song cua co quan chi dao va nguoi lanh dao. Uy ban nhan
dan quan-huyén can chi dao :

- Uy ban nhan dan phuong-xa, thi tran va cac don vi truc thudc kip thoi
bé&o céo va bao céao trung thuc tinh hinh ¢ co sé theo dinh ky va dot xuat.

- Cac thanh vién Uy ban nhan dan, cac Phong-ban gitip viéc bao céo, c6
tinh chat danh gia, y kién dé xuat v4i Chu tich Uy ban nhan dan vé phan cong
viéc dugce Chu tich phan cong phu trach.

- Van phong Uy ban nhan dan kién toan by phan tong hop giup Uy ban
nhan dan tong hop day du tinh hinh, cac dé xuét y kién cia cac thanh vién Uy
ban nhan dén, cta cac don vi co so, phuc vu cho sy chi dao giai quyét cong
viéc ctia Uy ban nhan dan, dong thoi gitip Uy ban nhan dan quan-huyén thuc
hién nghiém chinh cac ché d6 bao cdo, xin y kién Quén-Huyén 1y, Ho1 dong
nhan dan quan-huyén va Uy ban nhan dan thanh phd.
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~_ CHUONGV
CAC MOI QUAN HE CONG TAC.

Piéu 21.- Bdi v6i Uy ban nhan dan thanh phd :

Uy ban nhéan dan quan-huyén 14 co quan quan Iy hanh chanh Nha nudc
cép dudi cua Uy ban nhan dan thanh phé), chiu su chi dao truc tiép va toan dién
ciia Uy ban nhan dan thanh phd, c6 trach nhiém chip hanh va trién khai thuc
hién cac quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan dan thanh phd. Pong thoi thudng
xuyén bao co tinh hinh va xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

Piéu 22.- Bbi v6i Quan-Huyén uy

La co quan quan Iy hanh chanh Nha nudc & dia phuong, Uy ban nhan
dan quan-huyén chiu sy lanh dao truc tiép va toan dién cua Quan-Huyén uy
trong viéc thuc hién cac Nghi quyét cia Pang bo, chiu trach nhiém cy thé hoa
vé mat Nha nude cac Nghi quyét, chi truong cia Pang b quan-huyén.

Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyén theo dinh ky, bdo cdo v&i Quan-
Huyén uy két qua thuc hién cac nhiém vu kinh té-xa hoi, an ninh qudc phong
cua dia phuong, du kién noi dung, chuong trinh cong tac trong thoi gian to1
cua Uy ban nhan dan ; bao cao xin y kién Ban Thuong vu Quan-Huyén ty vé
cac ké hoach cong tac, vé cong tac to chiic va can bo.

Diéu 23.- Boi véi Ho1 dong nhan dan quan-huyén :

La co quan chdp hanh cia Hoi dong nhan dan quin-huyén, Uy ban
nhan dan quan-huyén chiu trach nhiém chap hanh va trién khai thuc hién cac
Nghi quyét cua Ho1 dong nhan dan quéan-huyén, tao dicu kién thuén lgi cho
cac dai bieu Ho1 dong nhan dan quan-huyén hoat dong ; thuc hién day du che
do bao cao véi HO1 dong nhan dan quan-huyén tai cac ky hop.

Piéu 24.- Véi cac co quan chuyén mén tryc thuoc Uy ban nhan dan
thanh pho :

Uy ban nhan dan quan-huyén thuc hién cac hudng dan vé nghiép vu,
chuyén mon cua cac so-nganh thanh pho va thuong xuyén trao doi voi Thu
tredng cac sd-ban-nganh thanh pho vé cac cong viéc ¢ lién quan.

Trudng hop chua nhat tri voi ¥ kién ciia Thu trudng cac so-nganh thanh
phd, Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyé¢n bdo céo va xin y kién chi dao cua
Uy ban nhan dan thanh pho.

Diéu 25.- V6i Uy ban nhan dan phudng-x3, thi tran :

Uy ban nhan dan quan-huyén c6 trach nhiém chi dao va huéng dan Uy
ban nhan dan phuong-xa, thi tran thuc hién nhiém vu.
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Hét suc quan tam va co ké hoach cham lo, tao thuan loi xay dung cac
phong trao & co sé, hoat dong ctia T6 dan pho, boi dudng va dao tao can bo vi
phuong-xa, thi tran manh thi quan-huyén manh.

Piéu 26.- Vi Mit tran T quéc, cac doan thé quan-huyén :

Uy ban nhén dan quan-huyén ph01 hop va tao d1eu kién thuan 191 cho
Uy ban Mt tran T qudc va cac doan thé quan chung to chirc, dong vién cac
thanh vién, hdi vién va nhan dan thuc hién phap luat, tham gia cac phong trao,
thuc hién chu truong chinh sach cua Nha nudc ¢ dia phuong.

Pinh ky 3 thang mot lan, Uy ban nhéan dan quan-huyén lam viéc
chuyén de va thong bao voi Uy ban Mit tran T6 qudc va cac doan thé quan-
huyén vé tinh hinh thyc hién cac chu truong, chinh sach, nhiém vu kinh té-x4a
hoi ¢ dia phuong ; tiép thu nhimg dong gop y kién cta Mit tran, cac doan thé
quan ching, t6 chtrc nhan dan vé cong tac quan Iy Nha nude va Uy ban nhan
dan quan-huyé¢n.

Piéu 27.- V4i Toa an nhan dan va Vién Kiém sat nhan dan quan-
huyén:

- Uy ban nhan dan quan-huyén tao moi diéu kién dé Vién Kiém sat
nhan dan, Toa 4n nhan dan quan-huyén thuc hién chirc nang ctia minh tai dia
phuong, thuong xuyén giit moi lién hé hd tro nhau trong cong viéc.

_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH.

Piéu 28.- Quy ché nay ap dung dbi voi Uy ban nhan dan quin-huyén
thudc thanh phé H6 Chi Minh.

- Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyén co thé ban hanh thém cac quy
ché cu thé dé thuc hién khong trai voi quy ché nay.

Truéng Ban T6 chirc chinh quyén thanh phd co trach nhiém theo doi
viéc thuc hién va thu’g‘rng xuyén bao cdo véi Uy ban nhan dan thanh pho vé két
qua thuc hi¢n quy ché nay.

7 Trong qua trinh thyc hién, néu c6 gi vuéng mac hoic cén b6 sung, sura
do61 quy ché, Uy ban nhén dan quan-huyén kip thoi bao cao kién nghi voi Uy
ban nhan dan thanh phd.-

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



