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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4452/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 08 thang 10 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh cac linh vue:
Nhiép anh, Vin ho4 co sé, Thw vién, Hop tac qudc té thudc pham vi
chirc ning quan Iy cia S¢ Vin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
ctia B¢ truomg, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn thi hamh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chii tich Uy

ban nhdn ddn Thanh phd vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc hinh
chinh;
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Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh s6 4522/TTr-SVHTT ngay
09 thdng 9 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 11 (mudi mot) quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh (03 quy trinh ndi bd moi, 09 quy trinh thay thé) da duoc tai
cau tric theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27
thang 5 nam 2022 thudc pham vi chire ning quan 1y cua S& Van hoa va Thé thao.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh di duoc tai cau tric 1a co so dé
xay dung quy trinh dién tir, thuce hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh nodi bd da duoc tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trude
day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam déc S Vian hoa va Theé thao va cac to chire, ca nhan c¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Maii


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC THUQC

CHU'C NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4452/0P-UBND ngay 08 thdng 10 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT Tén quy trinh ngi bg
Linh vie Nhiép anh
1. | Thi tuc Cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam.
) Thu tuc cap gidy phép dua tac pham Nhiép anh tir Viét Nam ra nude ngoai
© | trién lam

Linh vuc Van hoa co sé&

Thu tuc tiép nhan ho so thong bao san pham quang cdo trén bang quang

3. cao, bang-rén

A Thu tuc Cap giay phép thanh 1ap Van phong dai dién ciia doanh nghiép
" | quang cao nurdc ngoai tai Viét Nam

5 Thu tuc Cép lai gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cia doanh nghiép
" | quang cao nurdc ngoai tai Viét Nam

6 Thu tuc Cap stra d6i, bo sung gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua

doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam

Linh vuc Thu vién

Thu tuc thong bao thanh 1ap thu vién chuyén nganh & cép tinh, thu vién dai

7. | hoc la thu vién ngoai cong 1ap va thu vién cia to chirc, ca nhan nude ngoai
c6 phuc vu nguror Viét Nam
8 Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach d6i véi thu vién chuyén

nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong 1ap, thu vién cua
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td chirc ca nhan nude ngoai co phuc vu ngudi Viét Nam

Linh vue Hop tac quoc té

9 Thu tuc cép Giéy chirng nhan thanh 1ap va hoat dong cua chi nhanh co s¢
' van hoa nudce ngoai tai Viét Nam

10 Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan thanh 14p va hoat dong cta chi nhanh co
" | s¢ van hoa nudc ngoai tai Viét Nam

11 Thu tuc gia han Gidy chimg nhén thanh 1ap va hoat dong cua chi nhanh co
" | s¢ van hoa nudc ngoai tai Viét Nam




anh va ngudi dugce chup vé ndi
dung chup, thot gian va pham vi
cong bo tac pham.
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Thu tuc Ci‘ip gii‘iy phép trién lam tic phi?im nhiép anh tai Viét Nam
I. THANH PHAN HO SO
‘ s | Npwre | OO
STT Tén hd so tiép/ buu yen or
lwgng , Cong Dich
chinh ~
vu cong
Pon dé nghi cap giéy phép trién
lam tac phém~nhi§p anh tar Viét Ban
01 |Nam (Theo Mau s6 01 tai Phu luc 01 Ban chinh chup/scan
kém theo Nghi dinh 72/2012/ND- tir ban chinh
CP),
Dg{lh sagh ~tacA pha}m ba,ng tling A Ban chup/
Viét (ghi o s6 thur tu tac pham, tén 1
02 . R A ed o ia ot Ao dia 1 01 ) ) scan tir ban
tac pham, tén tac gia, chat liéu, kich Ban chinh ,
. X chinh
thudce, so lugng);
Anh in trén
o nbcons | anh dinh
03 | Anh sé trién 1am c6 chu thich 01 R dang JPG
nhat 13 x 18 -
- . | hoac PDF
cm hodc ghi
vao dia CD
Doi voi truong hop to chire trién
lﬁrp tac pham nhiép anh taiq cac dia Ban
04 | diém khong phai 1a nha trién 1am 01 Ban chinh chup/scan
phai ¢ van ban dong y cua chu dia an chin ttr ban chinh
diém t6 churc trién 1am;
Doi véi cac tac pham nhiép anh
khoa than 16 6 danh tinh phai co6 ,
an ban thoa thuan gitra ngudi chup Ban
05 |V@ ' 5 ' 01 Ban chinh chup/scan

tir ban chinh

Truong hop uy quyén hodc thué té6 chite, cd nhdn khdc thuce hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:
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Ban chinh/
‘ ‘ Ban sao ¢é Ban
Van ban uy quyén hodc hop dong chirng thuwre/
01 . . 01 ) \ chup/scan
thué dich vu theo quy dinh Ban saokem | . " ;
, ) 2 | tr ban chinh
ban chinh dé
doi chicu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

BG phan Mot cira - S¢ Vin hoa va Thé thao
TPHCM, dia chi: 164 BDong Khoi, phuwong Bén

04 ngay lam
viée ké tir ngay

Nghe,rQuan I o . nhén du ho so Khong
H¢ thong théng tin giai quyet thu tuc hanh hop 18!
chinh Thanh phé H6 Chi Minh: o
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \sidung | Trach | Thoi | DY, .
cong A en o n . mau/Kéet Dién giai
. n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Nop ho so TO, Chlfc’ Theo Thanh phan ho so theo muc I
canhan muc |
1. Tiép nhén truc tiép:
Cong chirc xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ho so;
quét (Scan) va luu trit hd so
' dién tir, cap nhat vao co so¢
Gio dit l1éu cua Hé théng thong
Bl Kiém tra, B oha hanh BMOL |tin giai quyét thi tuc hanh
tiép nhan M%fcig chinh | BM 02 |chinh Thanh phé:
ho so ' BM 03 |- Truong hop hd so day di:
Lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi nop hoé so theo BM
01; thue hién tiép budc B2
- Truong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo sung,

! Téng thoi gian gidi quyét theo quy dinh: 07 ngay lam viéc, thuc hién tai ciu trac thoi gian con 04

ngay lam viéc, dd cat giam 03 ngay lam viéc.
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hoan thién ho so dén ngudi
ndp ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong trwe tuyén
-Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chir ky sb
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chic Mot cua
tiép nhan, cap ma ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.
-Truong hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi
théng bao cho to churc, ca
nhan qua tai khoan cia to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu coéng va huéng dan
day du, cu thé dé to chuc, ca
nhan bo sung ho so theo yéu
cau.

- Thoi gian tiép nhan hoac
yéu cau bo sung khong
muon hon 08 gio lam viée
ké tr khi Hé thong tiép
nhan, trir Thir Bay va Chu
nhat.

A Theo
ghuygn A 04 10 1 | Cong chirc B phan Mét cira
dén phong | B6 phan . muc 2 1A A !
B2 L o lam chuyén hoé so cho cong chirc
chirc nang | Mot ctra A BM 01 . .
1 vige phong chirc nang.
xur ly
Tham dinh | Coéng | 16gic | Theo | - Céng chirc soan thao
B3 hdso, 3¢ | chitcthu | lam mucl | Phiéu trinh, Du thao két
xuatkét | lyhdoso | viec | BMOl | qud;
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qua giai Phong (02 - Phiéu | - Cap nhat t¢p tin vao He
quyét Xay ngay trinh thong;
TTHC dgng I{ép lafn - Du thao | - Trinh Lanh dao phong xem
song van | vi€c) | két qua | xét.
hoa va (Gidy
Gia dinh phép
hodac van
ban
khong
dong y)
Theo
I .
e Lanh dao phong xem xét ho
BMOI | .
Lanl} dao ) P\hwu - Trwong hop théng nhat:
Phong trinh g PNk 3 -
" . Ky nhay Giay phép hoic van
Xem xét Xay | 04810 | Dythao ban tir chéi cap gidy phé
B4 X | dungnép | lam két aus s b glay P1ep,
trinh ky x 5 A et qua | trinh lanh dao S¢ ky duyét.
song van | Vviéc (Gidy . N i
hoéa va he - Truong hq’p khong thong
PN PP 1 nhit: chuyén tra chuyén
Gla dlnh hoac van . , N , . A 9
ba vién thu ly kém y kién chi
im dao.
khong
dong y)
Theo
muc [
BM 01 |Lanh dao S& xem xét hd so:
- Phiéu |- Trudong hep théng nhit:
trinh | Ky duyét Giéy, phép h02:10
, | Lanh dao 04‘ gio | _ Dy thao van ban t1£ chql cap giay
B5 Ky duyét 35 lam két qua phép, chuyén Van thu phat
viéc (Giéy hanh.
phép |- Trudng hop khong thong
hogc van | nhat: chuyén tra phong chire
ban nang kém y kién chi dao.
khong
dong y)
Theo | Kiém tra thé thirc van ban,
Ban hanh 04 810 | puc1 [chuyén tra cong chic thu ly
B6 vanban | Vanthu | lam BM 01 ho so trong truong hop c6 10i
viéc Kt aus sai ve thé thirc van ban.
ctqua | Cap s, thoi gian ban hanh,




10 CONG BAO/S6 397+398/Ngay 01-11-2024
dong dau trén ké't, qua giai
quyet TTHC ban gidy, so hoa
Két qua giai quyét TTHC tur
ban giay sang ban dién tir
theo quy dinh, dinh kém vao
H¢ thong.
- Chuyén lgét qua hodc van
ban tir chdi cap gidy phép
cho B6 phan Mot cira.
Tra két - Tiép nhan két qua, vao hd
qua, luu ho BS ohan | Lheo , so luu.
B7 | so,thong M.Ap : Giay | Keétqua |- Tra két qua hodc chuyén
A ot cua - \ N . A
ké va theo hen van ban thong bdo cho to
doi chirc/ ca nhan
IV. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Pon dé nghi Céilp gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét
4 Nam (Theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
72/2012/ND-CP)
V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
5 // Ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu vé hoat
doéng nhiép anh;

- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 nam 2023 cia Chinh phuveé
stra d6i, bo sung mat s6 diéu cua nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam
2016 cua chinh phu vé hoat dong nhiép anh va nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay
20 thang 9 nam 2018 cua chinh phu quy dinh vé thanh lap va hoat dong cia co s¢ van
hoa nurde ngoai tar Viét Nam

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Miu s6 01
(Phy luc kém theo Nghi dinh 72/2012/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e, REAY thang ... nam ...

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP TRIEN LAM TAC PHAM
NHIEP ANH TAI VIET NAM
Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén cap gidy phép) ..........coeoon....

1. Tén td chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép trién 1dm (viét chit in hoa):
o 5T o1 1| L
o D) =11 11101} LA

- Gidy Ching minh thu nhan dan/Thé cin cude cong dan (di v6i ca nhan Viét Nam):

- Ho chiéu (d6i véi ca nhan 1a nguoi Viét Nam sinh séng tai nudc ngoai va ngudi nude
ngoai): S6 .............. NEAY CAP ..o NOTCAP oo,

2. Noi dung dé nghi cap gidy phép trién 1dm tac pham nhiép anh tai Viét Nam:

S TN TGN JAM: ... o

- Chu dé, ndi dung N LRI

S QuUY MO AN JAM: L.t

- Thoi gian trién 1dm: Tir ngdy ..... thang ..... nam ..... dén ngay ..... thang ..... nam .....

- Dia AeM TN LA

3. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé ban quyén tic pham nhiép anh, quyén ca nhan ddi véi hinh anh quy
dinh tai Bo luat dan sy, tinh chinh x4c, trung thuc ciia ndi dung hd so dé nghi cap gidy phép

trién 14m tac phém nhiép anh ta1 Viét Nam.
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- Thyc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... nim
2016 cta Chinh phu quy dinh vé hoat dong nhiép anh va cac quy dinh khac cé lién quan khi

to chure trién 1am./.

TO CHUC, CA NHAN
PE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, ghi ré ho tén c6 dong dau (@i véi té chirc)
KY, ghi v ho tén (doi véi cd nhdn)



14 CONG BAO/S6 397+398/Ngay 01-11-2024
QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Thi tuc cip gidy phép dwa tic pham Nhiép anh tir Viét Nam
ra nwéc ngoai trién 1am
I. THANH PHAN HO SO
Nop truc
. S8 Nop truc tuyén
TT Tén ho so lwon tiép/ buu | trén Cong
e chinh Dich vu
cong
Pon dé nghi cap gidy phép dua tac ,
R cA s \ <A . Ban
pham nhi€p anh tr Viét Nam ra nudc chub/scan
01. | ngoai trien 1am (Theo Mau s6 03 tai 01 Ban chinh tﬁpbén
Phu 1luc kém theo Nghi dinh chinh
72/2012/ND-CP);
Danh sach tic pham bing tiéng Ban
Viét (ghi o sb thir tu tac phém, tén tac \ , chup/scan
02. phém, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, 01 Ban chinh tir ban
sO luong); chinh
Anh in trén
giay kich \ .
A Y ST thude nho anh dinh
03. Anh sé trién 1am c¢é chu thich 01 X dang JPG
nhat 13 x 18 <
< . | hoac PDF
cm hodc ghi
vao dia CD
Thu moi, thdng bao, sach anh (péu Ban
04 co), van ‘pan throa thu\qn Iioac ho’p‘dong 01 Ban chinh chl"lp/sqcan
VOl do1 tac nude ngoar da duoc dich ra tr ban
tiéng Viét; chinh
Doi véi cac tac pham nhiép anh Ban
khoa than 16 rd danh tinh phai c¢6 van chup/scan
05. | ban thoa thudn gitra nguoi chup anh va 01 Ban chinh tﬁpbén
nguwol duoc chup vé ndé1 dung chup, chinh

thoi gian va pham vi cong bo tac pham.

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:
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01

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué
dich vu theo quy dinh

Ban chinh/
Ban sao co Ban
chirng thwe/ | chup/scan
Ban sao kém tir ban
ban chinh dé chinh
dbi chiéu

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

BG phan Mot cira - S¢ Vin hoa va Thé thao
TPHCM, dia chi: 164 BDong Khoi, phuwong Bén

Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh

07 ngay lam
viéc ké tir ngay Khong
nhan du ho so

Thanh phé H6 Chi Minh: hop 1€
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oi dung cong | Tréch Thoi | D€ .
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
. n viee nhiém gian -
viéc qua
Noo b sq T chire, ca Theo |Thanh phan hé so
P nhan muc | |theo muc I
1. Tiép nhin truc
tiép:
Cong chire xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac, day du ho so;
quét (Scan) va luu
Giy trit ho so dién tur, cap
B1 7 , hanh BM 0] |nhat vao co so dir
Kiém tra, ti€p Bo phan chinh lifu cia Hé thong
R . BM 02 A oL £
nhan ho so Mot cura thong tin gidi quyét

BM 03 thu tuc hanh chinh

Thanh pho:

- Trudong hop ho so
day du: Lap Gidy
tiép nhan hé so va
hen tra két qua; trao
cho nguo1 nop ho so
theo BM 01; thuc
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hién tiép budc B2

- Trudong hop ho so
chua day du; Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguodi nop ho so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd so:
Lap Phiéu tr choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

-Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cua hod so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thwc, hop 1€ (néu
co).

-Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Cong chuc
Mot ctra tiép nhan,
cap ma hd so va xu
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua t chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
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cau.

- Thot gian tiép nhan
hodc yéu cau bo
sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong
tiép nhan, trit Tha

Bay va Chu nhat.
_ Theo A { 5 pha
Chuyén dén | oagie | ooy | Sone chic BO phan
B2 phong chirc Bo phan lam . M6ét ctra chuyén ho
< 1 Mot ctra A BMO1 |so cho c¢ong chuc
nang xu ly vige . o2
phong churc nang.
Theo
muc [
BM 01
Cong chirc |36 gio |- Phidu | - Cong chirc soan
. . 7 ho > ) thao Phi€u trinh, Dy
Thim dinh ho | DU 1V hOsojlam o arinh 20 A
x4 1.4 | Phong Xay | viéc - Du tha ao ket qua,
so, dé xuat ket X L thao A e oA
B3 AR X dungnép | (4,5 két qua - Cap nhat tép tin
qua giai quyét X N . ctqua iAo A
TTHC song van | ngay (Gidy vao H¢ thong;
hoéa ya Gia 121;{1 phép - Trinh Lanh dao
dinh vigc) hodc vin | phong xem xét.
ban
khong
dong y)
Theo |Lanh dao phong xem
muc I | xét ho so:
BMOIl |- Truong hgp thong
Lanh dao - Phléu nh?t: K}/ nI}ay S}lay
. ~ trinh phép hodc van ban tir
Phong Xay | og 14y . | chéi cAp gidy phe
Xem xét, trinh | dung nép 5 - Dy thao | = ap £y Piep,
B4 , X N lam | 1 & qua | trinh lanh dao S¢ ky
ky song van 3 4 duvét
hoa va Gia VIEC | (Giay yet. .
dinh phép - Truwong hgp
hogc van | khong thong nhat:
ban chuyén tra chuyén
khong vién thu ly kem y

déng y)

kién chi dao.
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Theo | Lanh dao So xem xét
mucl | ho so:
BMO1 |- Trwong hop thong
_Phiéu | nhat: Ky duyét Giay
trinh phép hodc van ban tir
04 210 | _ Dy thao choi qcép gidy phép,
B5 Ky duyét Lanh dao S¢ | lam |14t 'quél chuyén Van thu phat
viéc (Giéy hanh.
phép - Truwong  hop
hoic van | khong thong nhat:
ban chuyén tra phong
khong chirc niang kém vy
déng y) kién chi dao.
- Kiém tra thé thirc
van ban, chuyén tra
cong chirc thu ly ho
so trong truong hop
¢ 16i sai vé thé thire
van ban.
- Cap s6, thoi gian
Theo ban hanh, dong dé}l
Ban hanh van 04 g0 | ucl trén két qua giai quyét
B6 ban Van thu lam ' TTHC ban giay, so
n BM 01 . X N
viéc .. |hoa Két qua g
Keétqua |quyét TTHC tir ban
gidy sang ban dién tu
theo quy dinh, dinh
kem vao Hé théng.
- Chuyén két qua
hodc vin ban tir chdi
cap gidy phép cho
B6 phan Mot cura.
- Tiép nhan két qua,
Tra két qua, luu B6 phan Theo , Vaj? I}O ks?tlu’u.q hos
B7 | hé so, théng ké M-Af ; Gidy |Kétqua |- 'ra ket qua hoac
va theo doi otcua hen chuyén ~ van  ban

thong bao cho tb
chtrc/ ca nhan
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IV. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)

Pon dé nghi cap giéy phép dua tac pham Nhiép anh tir Viét Nam

A ra nudc ngoai trién 1am khong phai dai dién cho quoc gia Viét

Nam (Theo Mau s6 03 tai Phy luc kém theo Nghj dinh
72/2012/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
5 // Ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu vé hoat
doéng nhiép anh;
- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 nam 2023 cia Chinh phuveé
stra d6i, bo sung mat s6 diéu cua nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam
2016 cua chinh phu vé hoat dong nhiép anh va nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay
20 thang 9 nam 2018 cua chinh phu quy dinh vé thanh lap va hoat dong cia co s¢ van

hoa nude ngoai tai viét nam

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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MAu s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

e, REQAY . thdng ... nam ...

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP PUA TAC PHAM NHIEP ANH TU VIET NAM
RA NUOC NGOAI TRIEN LAM

Kinhgtri: (Tén co quan c6 tham quyén cap giay phép) ...........

- Gidy Chimg minh thu nhan dan/Thé cin cudc cong dan (d6i v6i ca nhan Viét Nam):

S6 ... ngAY CAp ............ NOTCAD oot
- Ho chiéu (d6i véi ca nhan 14 ngudiViét Nam sinh song tai nudc ngoai va nguoi nudc
ngoai): So.............. NEAY CAP ... NOT CAD et
2. Noi dung dé nghi cap giay phép:
S TN tHEN JAM: ... oo
- Chu dé, noi dung N LRI
S QUY MO HEN JAM: ...t

- Tén, dia chi, s6 dién thoai cta td chirc nudengoai to chire trién 1am:

3. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé ban quyén tacpham nhiép anh, quyén ca nhan d6i véi hinh anh
quy dinh tai Bo luat dan su, tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung hd so dé nghi cap gidy

phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudec ngoai trién 1am.
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- Thuc hién ding cac quy dinh taiNghi dinh s6 /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... nim
2016 ctia Chinh phit quy dinh vé hoat dong nhiép anh va cac quy dinh khac c¢o liénquan khi
to chirc trién 1am./.

_TO CHUC, CA NHAN
DE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, ghi 0 ho tén ¢6 déng dau (doi voi 16 chirc)
Ky, ghi ro ho tén (doi vdi cd nhdn)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 03

Tiép nhan ho so thong bao san pham quang cdo trén bang quang cao, bang-rén

I. THANH PHAN HO SO

A Nop truc
p S6 Nop tryc truyén qua
STT Tén hd so tiép/ buu Zyen 1
lwgng , Cong dich
chinh A
vu cong
Vin ban thong bao san pham quang ,
cao ghi rd nd1 dung, thoi gian, dia Ban
01 7 01 Ban chinh | chup/scan tir
diem quang cdo, sO luong bang \ ,
A ban chinh
quang cao, bang-ron (Theo mau)
Giay chung nhan dang ky kinh
doanh cua nguwol kinh doanh dich \
vu quang cao hodc giay chirng nhan Ban
02 N > ; ) .| 01 Ban sao chup/scan tir
dang ky kinh doanh cua nguoi \ ,
, . , ban chinh
quang cao trong truong hop tu thuc
hién quang céo;
Gidy to ching minh su hop chuan,
hop quy cua san pham, hang hoa, ,
dich vu theo quy dinh cua phap luat; Ban
03 SN PR T S 1) | Ban sao chup/scan tir
gidy to chimg minh du didu kién dé ban chinh
quang cao theo quy dinh tai Biéu 20
cua Luat quang céo;
Vin ban vé viée td chire su kién cia .
don vi tO0 chuc trong truong hop Ban
04 N - , - 01 Ban chinh chup/scan tir
quang cao cho su kién, chinh sach . ,
.1 A ban chinh
x4 hoi;
Ma-két san pham quang cdo in mau
co chit ky cua nguon kinh doanh
dich vu quang cao hoic chitr ky cua Ban
05 |NEUol quans cao tqrong tr,u’O’ng hop 01 Ban chinh | chup/scan tir
tr thuc hién quang cdo. Trong \ ,
ban chinh

treong hop ngudi kinh doanh dich
VU quang cdo, ngudi quang cao 1a t6
chtrc thi phai c6 dau cua to chirc;
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Vin ban chirmg minh quyén s¢ hitu
hodc quyén st dung bang quang Ban
06 |cao; quyén s& hiru hodc quyén sir| 01 Ban sao chup/scan tir
dung dia diém quang cdo d6i voi ban chinh
bang-ron;
Ban phéi canh vi tri dat bang quang Ban
07 . ' ' 01 Ban chinh chup/scan tir
cao \ ;
’ ban chinh
Giay phép xdy dung cong trinh
quang cdo doi véi loai bang quang Ban
08 |cao phai c6 giay phép xay dung| Ol Ban sao chup/scan tir
theo quy dinh tai khoan 2 biéu 31 ban chinh
cua Luat quang cdo.

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chirc, c¢d nhdan khdc thuc hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/
‘ ‘ Ban sao co Ban
01 Vari b‘an uy quyén hoa,}c hop dong 01 c@ung thu‘c/ chup/scan tir
thué dich vu theo quy dinh Ban sao kem . ,
\ , 2 ban chinh
ban chinh dé
doi chieu
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
BG phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé
thao TPHCM, dia chi: 164 Bong Khi,
Phuong Bén Nghé, Quén 1. 05 ngay lam viéc ké tu .
A 1A A Y I . A 2o 1A A Khong
Hé thong thong tin giai quyét thu tyc | ngay nhan du hoé so hop I€.
hanh chinh Thanh ph6é H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc A " R A <X
A NOi dung cong | Trach .. . |HO so/Biéu K .o
cong : ‘n i o Thoi gian x Dién giai
.n viéc nhiém mau
viéc
A To chuec, Gio Theo muc | Thanh phan ho so theo
Bl NoOp ho so 1A .
: ca nhan hanh muc |
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoti gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra, tiép
nhéin ho so

Bo phan
Mot cura

chinh

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truc
tiép:

Coéng churc xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac, day di ho so;
quét (Scan) va luu trir
ho so dién tu, cap nhat
vao co s& dir liéu cua
Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé:

- Truong hop hod so
day du: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho
nguoi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hod so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp hd so va ghi 5 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhidn qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

-Kiém tra tinh chinh
xac, day da, hop 18
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoti gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

-Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xtr Iy ho so theo
quy trinh.

-Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho té chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan
hodc yéu cau bo sung
khong muoén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé thong tiép nhan,
tre Tho Bay va Chu
nhat.

B2

Chuyén dén
phong chire
nang xu ly

Bo phan
Mot cura

04 giv
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Céng chuc B phan
Mot cira chuyén ho so
cho cong chirc thu ly
cua phong chirc nang.

B3

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

Xay dung
nép song
van hoa
va Gia
dinh

24 gi¢
lam
viéc (03
ngay
lam
viéc)

Theo muc
I

BM 01
- To trinh
- Du’ thao
két qua

- Cong chtrc soan thao
Phiéu trinh, Du thao
két qua;

- Cap nhat tép tin vao
Hé théng;

- Trinh Lanh dao
phong xem xét.




26 CONG BAO/S6 397+398/Ngay 01-11-2024
BAu’(rc NoOi dung cong | Trach .. . |Hb so/Biéu K ens
cqilg : vide nhidm Thoi gian miu Dién giai
viéc : :
Lanh dao phong xem
xét ho so:
Theo muc | _ Tryong hop théng
04 giv ! nhit: Ky nhay dy thao
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao l4m BM Ol | két qua, trinh 1anh dao
ky Phong viee |- T& trinh | S¢ ky duyét.
' - Dy thao |- Truwdng hgp khong
két qua thf')ng nhit: chuyén
tra chuyén vién thu ly
kém y kién chi dao.
Lanh dao S& xem xét
hd so:
Theo muc | Truong hop thf")ng
Lanh dao 04 it I nhat: qu duyét ket
B5 Ky duyét S& Vian lam BM Ol | qua, chuyén Van thu
; hoa va L - To trinh | phat hanh.
Thé thao | - Dy thao |- Trwong hop khéong
két qua théng nhat: chuyén
tra phong chirc nang
kém y kién chi dao.
- Kiém tra thé thuc
van ban, chuyén tra
cong chtre thu ly ho so
trong troeong hop co
Ban hanh va a Theo muc | 16i sai vé thé thic vin
So vide BM 01 - Cap so0, ky 56‘ co
‘ Két qua quan theo quy dinh,
dinh kem vao Hé
thong.
- Chuyén két qua cho
B6 phan Mot cira.
Tll;:uklfg s, | Bophan | Theo , - Tra ket qua cho ¢
B7 thong ké V,i‘l Mt cira Gidy Ket qua nhan,/ {0 chifc.
8 ' hen - Théng ke, theo dbi.

theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

Théng bao san pham quang cao trén bang quang céo, bang-ron
(theo Mau s6 1 Phu lyc IIT Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 10 nam 2023 cia Bo truong BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to
cong dan tai mot sb Théng tu do Bo trudéng BO Van hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh)

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N[N | W =

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat quang cao ngay 21 thang 6 nam 2012. C6 hiéu luc tir ngay 01/01/2013.
- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat quang cdo. C6 hiéu lwc tir ngay
01/01/2014.

- Théng tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nam 2013 cua Bd Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luét
quang cao va Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat quang cao. Co hiéu luc tir ngay
01/02/2014.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ctia B
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén giay
to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng B Van hda, Thé thao va Du lich ban
hanh.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO SAN PHAM QUANG CAO
TREN BANG QUANG CAO, BANG - RON

Kinh giri: S& Van héa, Thé thao va Du lich/Sé Van héa va Thé thao ...................

L. Tén nguoi thue hi€n: ..o

= GPKD SO ..o, doveiiiii cap (néu 1a doanh nghiép)

m SO N ORI <o e

6. Phuong an thao d (81 CO): ......veeeeeeeeeeeeee oo,
7. Téi (ching toi) xin cam két lam theo ndi dung théng bao néu trén va thao d& ding
thoi han ghi trong thong bao. Néu c6 sai pham, t6i (ching tdi) hoan toan chiu trach nhiém

theo quy dinh cia phap luét.

Nguoilam don
(Ky tén, dong ddau néu co)



30 CONG BAO/S6 397+398/Ngay 01-11-2024
QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
Cip gidy phép thanh lap Van phong dai dién
cua doanh nghi€p quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam
I. THANH PHAN HO SO
£ A . X Nop truc tuyén
STT Tén ho so 50 | Nop trl.rc’tlep/ trén Cong Dich
lwgng | buu chinh Ao "
vu cong
Pon dé nghi cap Giay phép
thanh 1ap Van phong dai d%én
do pgudi dai dién c6 tham
o1 |duyén cua doanh nghiep |, Ban chinh | Dan chup/scan
quang cao nudc ngoai ky tr ban chinh
thep mau do BO Van hoa,
Thé thag va Du lich quy dinh
(theo mau)
Gidy ding ky kinh doanh Ban dich ra Ban chup/scan
hodc cac gidy to co gia tri tiéng Viét va | tir ban dichra
twong duwong cia doanh duoc co quan tieng Viét va
nghiép nudce qngoai d}mc co dai dién ngoai dugce co quan
quan c¢6 tham quyén noi giao, co quan | dai dién ngoai
doanh nghi€p thanh lap hoac 1anh sy cua giao, co quan
dang ky kinh doanh xac nhan Viét Nam & 1anh sy cua Viét
02 | (Cdc gidy to phdi dich ra 01 nude ngoai Nam & nudc
tieng Viét va dwoc co quan chirng thue va ngoai chirng
dai dién ngoai giao, co quan thyc hign viéc | thuc va thue
lanh sw cua Viét Nam ¢ nudc hop phép hdéa | hién viéc hop
ngodi chitng thuc va thuc lanh su theo | phap héalanh su
hién viéc hop phdp hoa ldanh quy dinh cua theo quy dinh
sw theo quy dinh cua phdp phép luat Viét | cua phap luat
ludt Viét Nam.) Nam. Viét Nam
Bdo cdo tai chinh co kiém Ban dich ra Ban chup/scan
toan hodac cac tai liéu khac co tiéng Viét va tir ban dich ra
03 gia tr1 tuong dwong ching 01 dugce co quan tiéng Viét va

minh duoc su ton tai va hoat
dong cua doanh nghiép
quang cdo nudc ngoai trong

dai dién ngoai
g1ao, co quan
lanh su cua

dugce co quan
dai dién ngoai
£1a0, co quan
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nam tai chinh gan nhat

(Cdc gidy to phdi dich ra
tiéng Viét va dieoc co quan
dai dién ngoai giao, co quan
ldnh su cua Viét Nam o nudc
ngodai chung thuc va thuc
hién viéc hop phdp héa lanh
sw theo quy dinh cua phdp
ludt Viét Nam.)

Viét Nam &
nuwdc ngoai
chirng thue va
thuc hién viéc
hop phap hoa
lanh su theo
quy dinh cuia
phap luat Viét
Nam.

lanh su cua Viét
Nam ¢ nuéc
ngoai chirng
thuc va thuc
hién viéc hop

phap hoéa lanh sy
theo quy dinh
cua phap luat

Viét Nam

Truong hop uy quyén hodic thué té chikc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc hanh
chinh, phdai cung cdp thém:

Van ban 4y quyén hodc hop

Ban chinh/ Ban
sao co chung

Ban chup/scan

01 |ddng thué dich vu theo quy| Ol thwe/ Ban sao N .
dinh kem ban chinh | (f 0an chinh
dé dbi chiéu
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B( phan Mot oira - 86 Van héava The | o a0
thao TPHCM, dia chi: 164 Déng Khoi, | -, . "2, 154y
Phuong Bén Nghé, Quén 1 nhan du ho so hop 1¢ 3.000.000
, T 5i: 3y 13 ddng/gii
HE thong thong tin giai quyet thu tuc \?122:, dtofll 'nOZi nrgl?lgnladmﬁ og}glégplay
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh: |/ 1§ y Ik
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn Op ¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | noidung | Trich | Thoi Ho, N
cong A en ‘A . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
A 1A T6 chire, Theo | Thanh phan ho so theo muc
NoOp ho so 1A
: canhan mucl |I
Gio 1. Tiép nhén truec tiép
Bl Kiém tra, | o o ?ﬁ‘fﬁ BM 01 |- Trudng hop ho so day di
tiép nhan hd| 7P BM 02 |va hop 1& Lap Giay ticp
Mot cura nhan hd so va hen tra két
SO’ BM 03 . oA 1A
qua; trao cho nguoi nép ho
so theo BM 01, thuyc hién
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Buge | Ngidung | Trach | Thei | MO P
cong AT A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau

tiép bude B2.

- Truong hop hd so chua
day du hoic chwa hop 1¢:
Hudng dan ngudi ndp hd
so bod sung, hoan thién ho
so va ghi 0 ly do theo BM
02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
-Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cia ho so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 d& dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mdt cua
tiép nhan, cap ma ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.
- Truong hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chire, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé to
chitc, c4 nhan b6 sung hod
so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan hoac
yéu cau bo sung khong
muodn hon 08 gio lam viée
ké tr khi Hé thong tiép
nhan, trir Thir Bay va Chu
nhat.
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Bube | Noidung | Trach | Thoi Ho P
cong n o n oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Chuyén - 04 giv | Theo |Céng chirc Bo phan Mot
deén phong | BO phan . : 2 1A A
B2 L o lam muc I | cira chuyén ho so cho cong
chirc nang | Mot curra A . . o«
I vige chirc phong chirc nang.
xu ly
Theo
muc |
Cong l.l‘A
IS chtre thu 36 giov | P\hwu - Cong chirc soan thao
Tham dinh 1y hd so lam trinh | Phiéy trinh, Dy thao két
ho so, dé . o -Du .
Ao A Phong viée r | qua,
xuat ket ~ thao két ~ N A A gt \ A
B3 3 oidi Xay dp’ng 4,5 ; - Cap nhat t&€p tin vao Hé
q:;uygé ¢ nep song ngay qua thong;
van hoa lam (Gl,ay - Trinh Lanh dao phong
TTHC o A hé
va Gia viéc) PRCP | vem xét.
dinh hodc van
ban
khong
dong y)
Theo
mucl |Lanh dao phong xem xét ho
- Phiéu |80 , ,
Lanh dao trinh - Trwong hop thong nhat:
Phong -Du Ky nhay Giay phép hodc
. Xay dung | 04 g10 | thao két | van ban tor choi cap giay
Xem xét, X . . . ~ - 1
B4 . , nép song lam | qua phép, trinh 1anh dao S¢ ky
trinh ky - 1. A - n
van hoa viéc | (Gidy duyét.
va Gia phép - Truong hgp khong
dinh hoac van | thong nhat: chuyén tra
ban chuyén vién thu ly kem y
khong kién chi dao.
dong y)
Theo Lanh dao S& xem xét hd
Lanh dao . mucl |so:
S Vi 01 ngay P . B B
B5 Ky duyét 0 Van lam |- Phleu - Tru’o’nAg hqlz thong nhat:
hoax va vise trinh Ky duyét Gidy phép hodc
The thao ' -Du van ban tir choi cap gidy
thao két | phép, chuyén Vin thu phat
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Budce | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
qua hanh.
(Giay - Truong hgp khong
phep thong nhat: chuyén tra
hodc van | phong chirc nang kém y
ban kién chi dao.
khong
dong y)
- Kiém tra the thiac van
ban, chuyén tra cong chic
thu ly h6 so trong truong
hop ¢6 161 sai vé thé thuc
van ban.
] | Theo - Cap so, thoi gian ban
Ban hanh 04 210 | nucl hanh, dong dau trén ket qua
B6 van ban Van thu lam <, . |giai quyet TTHC ban giay,
A Két qua A 1A » A
VI1EC sO hoa Két qua giai quyet
TTHC tir ban giay sang ban
dién tir theo quy dinh, dinh
kém vao Hé thong.
- Chuyén két qua hodc van
ban tir cho1 cap gidy phép
cho B6 phan Mot cira.
X - Tra két qua cho ca
Tra l;et b - nhan/to chure.
qua, luu ho A 1a €0 Ty X .
£ Bo phan A 4, . |-Gu Ban sao giay phép
BY S‘f’ t!long Mot cura Gidy | Ket qua dén B6 Van hoa, Thé thao
ké va theo hen - .
doi va Du lich.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
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Mau don d& nghi cap Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién
ciia doanh nghiép quang cao nudec ngoai (theo Mau s6 2 Phu luc
IIT Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam
5 | BMO05 |2023 ciua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sta doi,
bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sd
Théng tu do Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh)

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

// Hb so theo muc I

// Két qua giai quyét TTHC

N | N | W N

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Quang cdo s6 16/2012/QH13 ngay 21 thang 6 nam 2012. C6 hiéu luc tir
ngay 01 thang 01 nam 2013.

- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Quang cdo. Co hiu luc tir ngay 01 thang
01 nam 2014.

- Théng tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nam 2013 cua Bd Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua
Luat Quang cao va Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Quang cao. Co hiéu lyc tur
ngay 01 thang 02 nam 2014.

- Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp 16 phi cap Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién
cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam. Co hiéu luc tir ngay 01 thang
01 ndm 2017

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023 vé uy quyén cho
cac S¢ - nganh, Uy ban nhan dan cac quan, huyén thuc hién mét s6 nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ctia B
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan dén gidy
to cong dan tai mot so6 Thong tu do Bo trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh.
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Mau s 2°
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DPE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI

Kinh gri: Uy ban nhan dén tinh, thanh pho.................

Tén doanh nghiép quang cdo nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, tén trén Giay phép thanh

Gidy phép thanh lap/ding ky kinh  doanh  SOt.....o.cococioioioieieieeies
DO, cap ngay.....thang.....nam....tai.....................
VO GHEU T&:
S6 tai KhOAN:..........cooveeeeeeeeeee, tai Ngan hang:................cocccooeieennn.
Bienthoat:...........coiiii FaX: oo
Email:..........ooooooi Website: (N€U €O)....erveeeeeeeeann.

Pé nghi cip Gidy phép thanh 1ip Vin phong dai dién tai Viét Nam véi ndi dung cu thé

> Mau nay duoc sta d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 cia Thong tu sb
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cia B truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich stra d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh, ¢6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 01 nam 2024.
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nhu sau:

Tén Van phong dai di€n: ...,
TEN VIt AL (BT CO)evvoeeeeeeeeee et
Tén giao dich bang tiENg ANN: .........o.ovviveeieeceeeeeeeeeee e

Dia diém dit try sé Van phong dai dién: (ghi 18 s6 nha, duong/phd, phudng/xa, quan/huyén,
HNDANANN PRO).......oeoeeeeeeeeeeeee e

No61 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu cu thé linh vuc hoat dong)...

DO cap ngay.....thang.....nam.... tai...............

Chiing tbi xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thyc va su chinh xac cia ndi1 dung don dé nghi va
hé so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan.

Tai liéu giri kém bao gém: Cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 cia Nghi dinh sd
181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua Luat Quang cao.

.,ngay . ... thing .. ..»ndm .. ...
Pai dién c¢6 thAim quyén ciia doanh nghiép
quang cao nwoéc ngoai
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 05
Cép lai gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién
cua doanh nghi€p quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam
I. THANH PHAN HO SO
‘ s | Nperwe | (BT
STT Tén hd so tiép/ buu | S0
lwgng , Cong Dich
chinh A
vu cong
Pon dé nghi cap lai Gidy phép Ban
thanh 1ap Van phong dai dién do Chl}P/ s;can
nguol dai dién ¢dé tham quyén cua , , tir ban
01 doanh nghi¢p quang cao nude ngoai 01 Ban chinh chinh
ky theo mau do B6 Vian hoa, ”l:hé
thao va Du lich quy dinh (theo mau)
Ban
0 Qlfly p~hep thanAh lap Van phong dai 01 Ban chinh chl"lp/sqcan
dién da duoc cap. tr ban
chinh

Truong hop uy quyén hodic thué to6 chitc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/
‘ ‘ Ban sao c6 Ban
01 Van ban uy quyén hodc hop dong 01 chirng thwe/ | chup/scan
thué dich vu theo quy dinh Ban sao kém tr ban
ban chinh dé chinh
doi chieu
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
BG phan Mot cira - S Van hoa va Thé | 10 ngay ke tir ngay
thao TPHCM, dia chi: 164 Déng Khéi, | nhan du hé so hop 1€ 1.500.000
Phuong Bén Nghé, Quan 1. Quy dbi: 07 ngay| dong/giay phép
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc |lam viée tor ngay
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hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To6
churec,
ca nhan

Kiém tra,
tiép nhan ho
J1)

B0 phén
Mot cua

Gi1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén truec tiép:
Coéng chuc xem xét,
kiém tra tinh chinh xac,
day di ho so; quét
(Scan) va luu trit hd so
dién tur, cap nhat vao co
s& dir liéu cua HE théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho:

- Truong hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng dan
bo sung, hoan thién ho
so dén nguoi ndp hd so
va ghi 10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhén
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua Cong
Dich vu c¢oéng truc
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

tuyén

-Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hod so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thwe, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Moét ctra tiép nhan, cép
m4 ho so va xir ly ho so
theo quy trinh.

-Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudéng dan day
du, cu thé dé tb chirc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.

Thot gian tiép nhan hoac
yéu cau bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
tiép nhan, tr Tha Bay
va Chu nhat.

B2

Chuyén dén
phong chire
nang xw ly

Bo
phan
Mot

cua

04 giv
lam
viéc

Theo muc |

Coéng chirc BO phan Mot
cira chuyén hd so cho
cong chirc phong chirc
nang.

B3

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Cong
chtrc
thu ly
ho so
Phong

36 gid
lam
viéc
4.5
ngay

Theo muc |

- Phiéu trinh
- Du thao k,é't
qua (Giay

- Cong chirc soan thao
Phiéu trinh, Dy thao két
qua;

- Cap nhat tép tin vao
Hé théng;




42 CONG BAO/SH 397+398/Ngay 01-11-2024
lz(l)":gc Noi dung | Trich ;g‘: H) so/Biéu Dién giai
A cong viéc | nhiém mau
viéc
Xay lam |phép hodc |- Trinh Lanh dao phong
dung viéc) |van ban | xem xét.
nép khong dong
song y)
van hoa
va Gia
dinh
N Lanh dao phong xem xét
Lanh hd so:
dao Theo muc |
Phong - Phiéu trinh | Truong hgp thong
Xay o |- D thao k| Tt K nhay Cidy
Xem xét dung 04 gio A phqp hoaqrvan ban tu
B4 trinh ky, . & lam qEE} (h 1Y | choi cap giay phép, trinh
séng viée Bérelp gg; lanh dao S& ky duyét.
van hoa khong ddng | | Jruong ‘h(.rp khong
va Gia ) thong nhat. chuyén tra
dinh y chuyén vién thu ly kem
y kién chi dao.
Lanh dao S& xem xét
hd so:
TheomucI |. Trwong hop thong
Lanh - Phiéu trinh | nhat: Ky duyét Gidy
dao So « | - Du thao két | phép hodc van ban tur
Vian 01 ngdy »  (Gidy | choi cap gidy phép
BS | Kyduygt | ' | lam |dud  (Gidy % P
0a va viec | phép  hodc c‘uyen Van thu phat
The ' van ban | hanh.
thao khong dong |- Truwong hop khong
y) thong nhat: chuyén tra
phong churc nang kém y
kién chi dao.
- Kiém tra thé thuc van
ban, chuyén tra cong
Ban hanh 04 oic Theo muc [ | chuc thu ly ho so trong
< gio !
B6 viin ban Van thu lam Két qua truong hop ¢o 161 sai vé
S& viee thé thtrc vin ban.
' - Cap s6, thoi gian ban
hanh, dong dau trén keét
qua giai quyét TTHC
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i Thoi 5 "
BAu’(rc NoOi dung | Trach o1 Ho6 so/Biéu Y
cong N on A gian ; Dién giai
o n cong viec | nhiém mau
viéc
ban giéy,, s6 hoa Két qua
giai quyeét TTHC tir ban
gidy sang ban dién tu
theo quy dinh, dinh kém
vao Hé thong.
- Chuyén ké't, qua hodc
van ban tir chdi cap giay
phép cho B6 phan Mot
cua.
- Tra qké't qua cho ca
Tra két qua, Bd nhan/td chirc.
luu hd so phan Theo Gti Ban sao giay phép
) ‘ - A A - =
B thong ké va Mot ileany Ket qua dén BO Van hoa, Thé
theo doi cua ‘ thao va Du lich.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén bié¢u miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Pon dé nghi cap lai Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién cua
doanh nghi¢p quang cao nudc ngoai ngoai (theo Mau s6 5 Phu
luc 1T Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10
5 BM 05 |nam 2023 cua B6 truong B Van ,héa,,Thé thao va Du lich sfra}
doé1, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot so
Théng tu do BO trudong BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
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5 // Hb so theo muc T
6 // Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Quang cdo s6 16/2012/QH13 ngay 21 thang 6 nam 2012. C6 hiéu luc tir
ngay 01 thang 01 nam 2013.

- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Quang cdo. Co hiu luc tir ngay 01 thang
01 nam 2014.

- Théng tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nam 2013 cua Bd Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua
Luat Quang cao va Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Quang cao. Co hiéu lyc tur
ngay 01 thang 02 nam 2014.

- Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp 16 phi cap Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién
cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam. Co hiéu luc tir ngay 01 thang
01 ndm 2017

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 11/2019/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2019 cia Chinh phu sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac nghi dinh c6 quy dinh thu tuc hanh chinh lién quan
dén yéu cau ndp ban sao cac gidy to cong chimg, chimg thue thudc pham vi chic
nang quan ly ciia Bo vin héa, thé thao va du lich.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023 vé uy quyén cho
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cac So - nganh, Uy ban nhan dan cac quan, huyén thuc hién mét s6 nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ctia B
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy
to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng B Van hda, Thé thao va Du lich ban
hanh.
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Mau sb 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI

Kinh gtri: Uy ban nhan dén tinh, thanh pho..........................

Tén doanh nghiép quang cdo nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, tén trén Giay phép thanh

Dia diém dit try sé Van phong dai dién: (ghi 18 s6 nha, duong/phd, phudng/xa, quan/huyén,
HNDADAND PRO)....o.eeoeeee e e
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S6 tai khoan NEOAIt€:......oovviiniiiiiieiieeane. tai Ngan hang:............................
S6 tai khoan tién Viet Nam :..........ocoovv.... tai Ngan hang:.........................
Bienthoat:........ccccovvvvi FaX: oo
Email:..........ooooooi Website: (N€U ¢O)......vveeeeeerean,

Chung tbi xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thyc va su chinh xac cia ndi1 dung don dé nghi va
tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh ctia Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién.

Tai liéu gti kém bao gém: Cac gidy to quy dinh tai Khoan 3 Diéu 23 caa Nghi dinh sd
181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ctia Chinh pha.

., hgay ... thang ... nam ...
Pai dién c6 thim quyén ciia doanh
nghi€p quiang cdo nwédc ngoai
(Ky, dong ddu v ghi ré ho tén)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 06
Cép sira d6i, b6 sung gidy phép thanh lap Van phong dai dién
cua doanh nghi€p quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam
I. THANH PHAN HO SO
] Nop truc
A 1A £ Nop truc tiep/ | tuyen trén
STT Tén ho so SO lugng buu chinh | Céng Dich vu
cong

bon dé nghi stra doi, bo sung

Giay phép thanh 13ap Van

phong dai dién do nguoi dai
01 dleq 6 tha}m quyen cua doan‘h 01 Ban chinh Ba‘ln cihup/scan

nghiép quang cao nude ngoai ttr ban chinh

ky }heo mau do BO Van hoa,

Thé tha9 va Du lich quy dinh

(theo mau)

Ban sao c¢o
, chimg thuc

02 Giay phép thanh 13p Van 01 hoac ban sao | Ban chup/scan

phong dai dién

va xuat trinh
ban chinh dé
do1 chieu

tur ban chinh

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chite, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

01

Van ban uy quyén hoic hop
dong thué dich vu theo quy
dinh

01

Ban chinh/ Ban
sao co chung
thuc/ Ban sao

kém ban chinh
de doi chieu

Ban chup/scan
tir ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan Mot cira - S& Vian hoa va The
thao TPHCM, dia chi: 164 Pong Khoi,
Phuong Bén Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcitv.gov.vn

so hop 1€

10 ngay ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢

Quy do6i: 07 ngay lam
viéc tir ngay nhan du ho

1.500.000
dong/giay
phep

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung

A ‘n Thoi gian
cong viéc

Ho so/Biéu
mau

Diéen giai

To chire,
ca nhan

Nop ho
SO

Theo muc |

Thanh phan ho so theo muc
I

G106 hanh

Bl chinh

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B0 phén
Mot cura

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén truec tiép:
Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du ho
s0; quét (Scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat vao co
s¢ dit liéu cua HE théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phd:

- Truong hop ho so day du:
Lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
nguoi nop hd so theo BM
01; thue hién tiép budc B2

- Truong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo sung,
hoan thién hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Cong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Dich vu cong trwe tuyén
-Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc Mdt cira
tiép nhan, cap ma ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi
théng bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cia to
chitc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chirc,
ca nhan bd sung ho so theo
yéu cau.

Thot gian tiép nhan hoac
yéu cau bo sung khong
muodn hon 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong tiép
nhan, tror Thir Bay va Chu
nhat.

B2

Chuyén
dén
phong
chure
nang xw
ly

B0 phén
Mot cua

04 giv
lam viéc

Theo muc |

Coéng chuc Bé phan Mot
cra chuyén hé so cho cong
chirc phong chirc nang.

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

Xay
dung nép

36 gio
lam wviéc
(4,5 ngay
lam viéc)

Theo muc |
- Phiéu
trinh
- Du’ thao
két qua

- Cong chirc soan thao
Phiéu trinh, Du thao két
qua;

- Cap nhat tép tin vao Hé
thong;

- Trinh Lanh dao phong
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Bude| \oidung| Trach |.. .. . | Hb so/Bidu e
cong | .’ oA on Thol gian x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi€ém mau
viéc
TTHC | song van (Giay phép | xem xét.
hoa va hodc van
Gia dinh ban khong
dong v)
Lanh dao phong xem xét ho
Theo muc I | so:
Lanh dao -Phiéu |- Truwong hop thong nhit:
Phong trinh Ky nhay Gidy phép hodc
. Xay . -Duthao |van ban tor choi cap giay
B4 i(r?:hxl:;f, dl,Amg n?p lé(l)rfl Z\gzligc két qua phé}}, trinh 1anh dao So ky
song van (Gidy phép | duyét.
hoa va hodc van |- Trudng hep khong thong
Gia dinh ban khong | nhit: chuyén tra chuyén
dongy) |vién thu 1y kém y kién chi
dao.
Lanh dao S& xem xét hd
Theo muc I | so:
-Phiéu |- Truong hop thong nhat:
Lo b K de G p bt
VA : - Du thao
B5 | Ky duyét i%ang lglnn\%iaé}; k.ért qua pbep, chuyén Vin thu phat
Thé thao (Gidy phép | hanh. .
hodc van | - Trwong hop khong thong
ban khong | nhat: chuyén tra phong
dongy) |chtc ning kém y kién chi
dao.
- Kiém tra thé thirc van ban,
chuyén tra cong chire thu ly
ho so trong trudmg hop co
16i sai vé thé thirc van ban.
. Banv ) | TheomucT |- Cap sb, thot giaq ban
B6 halll)l} van | Van qthu’ 94 g1o Két qua hanh, dong dau trén ket qua
an SG lam vi€c giai quyet TTHC ban giay,

sO hoa Két qua giai quyet
TTHC tir ban gidy sang ban
dién tir theo quy dinh, dinh
kem vao Hé théng.

- Chuyén két qua hodc van
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Bude| \oidung| Trach |.. .. . | Hb so/Bidu e
cong | .’ oA on Thol gian x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi€ém mau
viéc
ban tir chéi cap gidy phép
cho B6 phan Mot cira.
Tra két - Tra két qua cho ca nhan/to
qué, luu chuec. , ,
B7 ho so, | B0 phan Theo Kétaua |- Gui Ban sao gidy phép dén
théng ké | Mot ctra | Gidy hen d B6 Van hoa, Thé thao va
va theo Du lich.
doi - Théng ké, theo dbi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Pon dé nghi sira d6i, bo sung Giay phép thanh 1ap Van phong
dai dién cua doanh nghi€p quang cao nudc ngoai (theo Mau s6 4
Phu luc III Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTI?L ngay 30 thang

5 BM 05 |10 nam 2023 cua B truéng B6 Van héa, Thé thao va Du lich

stra doi, bo sung quy dinh lién quan dén giéy td cong dan tai mot
s0 Thong tur do B trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh)

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
5 // Hb so theo muc T
6 // Két qua giai quyét TTHC
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7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Quang cdo s6 16/2012/QH13 ngay 21 thang 6 nam 2012. C6 hiéu luc tir
ngay 01 thang 01 nam 2013.

- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Quang cdo. Co hiu luc tir ngay 01 thang
01 nam 2014.

- Théng tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nam 2013 cua Bd Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua
Luat Quang cao va Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Quang cao. Co hiéu lyc tur
ngay 01 thang 02 nam 2014.

- Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp 16 phi cap Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién
cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam. Co hiéu luc tir ngay 01 thang
01 ndm 2017

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pha hudéng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 11/2019/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2019 cia Chinh phu sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac nghi dinh c6 quy dinh thu tuc hanh chinh lién quan
dén yéu cau ndp ban sao cac gidy to cong chimg, chimg thue thudc pham vi chic
nang quan ly ciia Bo vin héa, thé thao va du lich.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023 vé uy quyén cho
cac S¢ - nganh, Uy ban nhan dan cac quan, huyén thuc hién mét s6 nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan Thanh pho.
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- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ctia B
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy
to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng B Van hda, Thé thao va Du lich ban

hanh.
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Mau s6 4"
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DPE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI

Kinh gtri: Uy ban nhan dén tinh, thanh pho..........................

Tén doanh nghiép quang cdo nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, tén trén Giay phép thanh
lap/dang ky kinh doanh)..................cccoooiiiiiiii e,

Gidy phép thanh 1ap (dang ky kinh doanh) $6:............coocvvveerereeeeeeeees
DO oo cap ngay.....thang.....nam.......tai......

HoO VA 800, e e e
CRUIC VUL
Quéc BLC o e
Tén Vin phong dai dién (ghi theo tén trén Gidy phép thanh 1ap).................
TEN VIt AL (NEU CO) e

' MAu nay duoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 cua Thong tu s6 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 ciia B6 truong Bo Vian héa, Thé thao va Du lich stra d6i, bo
sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé6 Thong tu do Bo truéng Bd Van hoa, Thé

thao va Du lich ban hanh, c¢6 hiéu luc tir ngay 15 thang 01 nam 2024.



56 CONG BAO/S6 397+398/Ngay 01-11-2024

Dia diém dit try sé Van phong dai dién: (ghi 18 s6 nha, duong/phd, phudng/xa, quan/huyén,
HND/ADAND PRO).....ee e,

GiAy PhEP thAND TAP SO ..o,
Do....covve cap ngay....thang.....NAM......t20.cc. ..oeieeei e
S6 tai khoan NEOAIt€:......oovviiniiiiiieiieeane. tai Ngan hang:............................
S6 tai khoan tién Viet Nam :..........ocoovv.... tai Ngan hang:.........................
bién thoai:....................... F X e
Email:..........ooooooi Website: (N€u ¢O).....vvveeeeeeeenee.

Chiing t6i dé nghi sira doi, bd sung Gidy phép thanh 1ap véi cic ndi dung

cu thé nhu sau:
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Chung tbi xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thyc va chinh xac cia n1 dung don dé nghi va tai

liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh ctia Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién.

Tai liéu giri kém bao gém: Ban sao ¢ chimg thuc Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién

da duoc cap.

., hgay .... thang ... ndm ...
Pai dién c6 thim quyén ciia doanh
nghi€p quiang cdo nwédc ngoai
(Ky, dong ddu v ghi ré ho tén)
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 07
Thi tuc thong bao thanh 1ip thw vién chuyén nganh ¢ cip tinh,

thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong lap va thw vién cua to chirc, ca nhan

nwéc ngoai c6 phuc vu ngwoi Viét Nam

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 " NOp true
NoOp truc XA
luwong £ : tuyén trén
' tiép/ buu | £ Dich
chinh &
vu cong
Doi véi thie vién chuyén nganh o cd'p tinh, thuw vién dai hoc la thw vién ngoai
cong ldp
- Q}lyét dinh cua co quan c6 tham Ban
quyén hodc Ban sa0 Chl_‘lp/ scan
tir ban
chinh
- Thong bao thanh 18p thu vién (theo
Mdu so 03 quy dinh tai Phu luc VIII
01 | ban hanh kem theo Thong tw so0| (1
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thdng Ban
10 nam 2023 cua B¢ truong B Vin Ban chinh chup/scan
hoa, Thé thao va Du lich swa doi, bo tir ban
sung quy dinh lién quan dén gidy to chinh
cong ddn tai mot so 1) héng tiw do Bo
truong Bo Vin hod, Thé thao va Du
lich ban hanh)
Doi véi thw vién ciia t6 chike, cd nhdn nwéc ngodai co phuc vu ngwoi Viét Nam:
Ban
- Qllyet vdmh cua co quan c6 tham Ban sa0 chl.‘lp/sqcan
quyén hodc tr ban
chinh
O1'| . Théng bao thanh 1ap thu vién (theo| 1 Ban
Mau s6 02 quy dinh tai Phl;l luc VIII ban chup/scan
hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT- Ban chinh i ban
BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 chinh

ciia BO truong Bo Van hoa, Thé thao va
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Du lich stra do6i, bo sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot so
Théng to do B trudng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh)

Tai li€u chirng minh du diéu kién thanh
lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat
Thu vién so 46/2019/QH14, Piéu 21
02. | Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18
thang 8 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Thu
vién

01

Ban chinh

Ban
chup/scan
tir ban
chinh

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chikc, cd nhdn khdc thwe hién thu tuc hanh

chinh, phai cung cdp thém:

Vin ban iy quyén hodc hop dong thué

03 dich vu theo quy dinh

01

Ban chinh/
Ban sao co
chirng thure/
Ban sao kém
ban chinh dé
dbi chiéu

Ban
chup/scan
tir ban
chinh

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S&| 15 ngay ké tir ngay nhan

Vin héa va Thé thao, dia chi 164 Dong | du ho so thong bao hop 16.
(Twong duong: 10 ngay

Khéi, phuong Bén Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc| lam viéc ké tir ngdy nhan

hanh chinh Thanh phdé Hbd Chi Minh: | di ho so thong bao hop 18)

https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe ) i dun Thoi | Biew, .
cong OVAUNE | Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
A cong viéc gian A
viéc qua
Nop hd so T6 ChLAl’C, ca Theo muc I Thanh phan hé so
nhan theo muc I
7 Qib 1. Tiép nhin hd so
Kiém tra, A hanh BM 01 truc tiep
Bl | tiépnhanhé | SOPMN | chinh | BMO02 | cane che (4
: Mot cira ong chirc xem xét,
SO BM 03 kiém tra tinh chinh
xac, day da hd so;
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quét (Scan) va luu trir
hdé so dién tu, cap
nhat vao co s¢ dir li€u
cia Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh
pho:

- Trudong hop ho so
day du: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra
két qua, trao cho
nguodi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudong hop ho so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 5 ly
do theo BM 02.

- Trudng hop tir chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Dich vu buu chinh
cong ich

Coéng chuc xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac, day du hd so;
quét (Scan) va luu trir
hdé so dién tu, cap
nhat vao co s¢ dir li€u
cia Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh
pho:

- Truong hop hd so
day du: Ky Bién ban
giao nhan hé so, lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua
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trao cho nhan vién
buu chinh theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chua day di: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi r6
ly do theo BM 02.

- Truwong hop tu
chbi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tur choi
tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.

Chuyén hd
so dén 02 it Cong chae BO phan
B2 chuyén vién Bo phéan lam Theo muc I | M6t cira chuyén ho so
thu ly cua Mot ctra A BM 01 cho Chuyén vién thu
A . viéc ,
phong chire ly
nang
- H6 so -Coéng chuc thu ly
- Phiéu | ho so tién hanh xem
trinh xét, kiém tra, tham
_ Du thao | dinhho so.
To  trinh,| -Lép To trinh, du
Du thao két | thao két qua (van ban
qua  (van dong vy hodc van ban
, 40 givy | ban dong y | khong dong y), trinh
Xem xet, lam |hodc  van Lanh dao phong xem
tham dinh viée |ban khong | Xet, ky nhay.
B3 h6 so, dé | Chuyén vién (0'5 dong y véi| -Truong hop hd so
xuat ket qua thu ly negy | MO1 dung can bd sung: chuyén
giar quyet ﬁnf thong bao | vién thu ly tham muu
TTHC vige) cua don vi). | dy thao van ban yéu
' - Hoic Du cau co quan, to chire,
thao  vin | canhan bd sung hoic
ban yéu cau diéu chinh ho so;
co quan, to| trinh Lanh dao phong
chuc, ca | xem xét, ky nhay.
nhan bo
sung hoac

diéu chinh
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ho so
- H6 so Lanh dao phong xem
- Phiéu | xét hd so:
trinh - Trwong hop thong
- Du théo nhat: Ky nhay du
Tod  trinh | thao van ban (To
kem Dy | trinh hodc van ban
thaoo  két|yéu cau bo sung),
qua  (van | trinh 1anh dao S¢ ky
ban dong y | duyét.
Lanh dao ]1319510 khYén _ Tfu’(‘rng £ h‘{p,
Xem xét, ky | phong Xay | Khong khonxg thqng nhaAt'
nhdy vin dimg nép 04‘ gio dgpg y voi chllyen tra, cl‘luyerrl
ban song van la.uAn ot dur}g vien tl}u ly kem y
B4 héa va gia viée thqong b’flO kién chi dao.
dinh cua don vi1).
in
- Hoac Du
thao  van
ban yéu cau
CO quan, to
chuec, ca
nhan bo
sung hoac
diéu chinh
ho so
- Ho so L?mh dao S& xem xét
- Phiéy | ho so:
trinh - Trwong hop thong
- Du thao nhat: Ky duyét vin
Ty trinh | ban (To  trinh hodc
kem dy | van ban yéu cau bbd
Aem xet, Lanh dao S¢ Oilargrib thé”O kvét f}llllf;g): chuven van
B5 | phé duyét ' T |qua (van) At
VIEC | ban dong y | - Trudong hop
hodc  véan | khéng thong nhit:
ban khong chuyén tra phong
dong y voi | chitc nang kém vy
noi  dung | kién chi dao.
thong bao

cua don vi1).
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- Hoac Du
thao  van
ban yéu cau
CO quan, to
chuec, ca
nhan )
sung hoac

diéu chinh
ho so

B6

Phat hanh
van ban, 1ay
s6 dong dau,
trinh UBND

Thanh phd

Van phong
S& Van hoa
va Thé thao

04 gio
lam
viéc

-Hb so

- Phiéu
trinh

- To trinh,
Du thao két
qua  (van
ban dong y
hodc van
ban khong
dong y véi
ndi  dung
thong bao
cua don vi1).
- Hodc Van
ban yéu cau
CO quan, to
chuec, ca
nhan )
sung hoac
diéu chinh
ho so.

-Kiém tra thé thuc
van ban, chuyén tra
cong chic thu 1y hd
so trong truong hop
c6 101 sai vé thé thirc
van ban
-Thwc hién cho sb,
dong dau; chuyén hd
so, tai liéu lién quan
dén UBND Thanh
phd. HO so trinh
Lanh dao UBND
Thanh pho gom:

To Trinh cua So
Vin hoa va Thé thao.

Dy thao két qua
giai quyét TTHC
(van ban dong y hoac
van ban khong dong
y v61 ndi dung théng
bao cua don vi).

Thanh phan hé so

theo quy dinh.
- Truwong hop ho SO’
cain yéu cau bo

sung: Van thu thuc
hién cho sb, déong
dau, chuyén van ban
yéu cau bo sung hoic
diéu chinh dn BO
phan Mot Cua thuce
hién tiép B13.
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B7

Tiép nhan

va chuyén

ho so cho
chuyén vién

Phong
HCTC, Van
phong
UBND
Thanh phé

02 gio
lam
viéc

B6 hd so
cua S& Van
héa va Thé

thao trinh

Tiép nhan kiém tra
thanh phan ho so, tai
liéu lién quan va ghi
gidy bién nhan.
Chuyén ho so cho
chuyén wvién duoc
phan cong xu ly hod
SO.

B8

Ra soat,
tham dinh
ho so trinh
cua S& Van
héa va Thé

thao

Chuyén vién
VP UBND
Thanh phé

01 ngay
lam
viéc

Lap ho so
trinh

Tham tra, xtt 1y hd so,
tai 1i€u lién quan:

- HO so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
trinh kém du thao két
qua, trinh lanh dao
Phong chuyén mon
Van phong UBND
Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

- Hd so chua dat yéu
cau: chuyén vién lap
To trinh kéem du thao
Cong van chuyén tra
hd so cho S& Vin
Hoéa va Thé thao,
trinh 1anh dao Phong
chuyén moén  Vian
phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao
Phong
chuyén mon
Van phong
UBND
Thanh phé

04 gio
lam
viéc

- Hb so
trinh
- To trinh

Lanh dao Phong
chuyén moén  Van
phong UBND Thanh
pho xem xét hd so va
To trinh cua chuyén
vién Phong chuyén
moén, ky To trinh,
trinh Lanh dao Van
phong UBND Thanh
pho xem xét.

B9

Xem x¢ét,
trinh ky van

Lanh dao
Van phong

04 gio
lam

To trinh, ho
SO

Xem xét ho so, tai
lidu lién quan, ky
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ban UBND viéc duyét T trinh, trinh
Thanh phé Lanh daq UBND
Thémh phé du thao
két q}lél hoac‘vén ban
chuyén tra h6 so cho
S& Van hoa va Theé
thao.
Xem xét hd so, tai
lidu lién quan ky
N . duyét két qua giai
Phé duyét Lanh dao 04‘ 8101 _ T¢ trinh, quyét TTHC (vin ban
BI0 UBND lam Hdso. |dong y hodc van ban
Thanh pho | viee khéng ddng ¥ thong
bao thanh Ilap thu
vién).
Ban hanh Ho6 so da Cho s6, vao so, dong
y agq A | Van the Vin 02 oic dugc phé |dau, ban hanh wvan
Viri an,hgu’l phong l‘glo duyét. ban va chuyén ho so
Bl | arnoo €1 | UBND M pétqua | cho So Van hoa va
S¢ Van hoa . X ViéC s < 2
va Thé thao Thanh phé giai quyét | Thé thao
TTHC
Tiépnhan | VanthuSé | 02 gior | Kétqua |L'P nhan ket qua,
IR 3 . . x, |lou s6 theo doi,
B12 | ket quagiai | Vanhoava lam giai quyet chuvén hd so cho B
quyét TTHC | Thé thao viée TTHC yen 1o 3 :
phan Mot cira.
Tiép nhan
két qua cua - Tra két qua hodc
ThUB}?H;‘ B3 oha Theo van ban yéu cau b@
B13 1an1 pho, 0 phan Giay Két qua |sung cho ca nhan/to
tra két qua, Mot ctra hi
lru ho so hen chue. _
théng ké va - Théng ké, theo dai.
theo do1
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
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Thong bao thanh 14p thu vién theo Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc
VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 10 nim 2023 cia Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dan tai mot sb Théng tw do Bo trudéng B6 Van hoa, Thé thao va
Du lich ban hanh.

Thong bao thanh 14p thu vién theo Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc
VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 10 nim 2023 cia Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dan tai mot sb Théng tw do Bo trudéng B6 Van hoa, Thé thao va
Du lich ban hanh.

5.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY
- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.
- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cdc mau vin ban thong bao thanh 14p, sap

nhap, hop nhat, chia, tach, giai the, cham dit hoat dong thu vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ctia B
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén giay

to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich ban

hanh.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Thong bdo thanh 13p caa thw vién cia té chire, cd nhan nwéc ngoai ¢6 phuc vu

ngudi Viét Nam

. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

e, QY thang ... .. nam.. ...

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thur vién cua to chirc, ca nhdn medc ngoai co phuc vu nguoi Viét Nam)

Kinh giri: Uy bannhandan .............................. EIUURPRRRRRR

T thong béo thanh 1ap thu vién véi cac ndi dung sau:

1. Tén thu vién:

Tén viét bang tiéng nudc ngOAi (Viét Chit it HOA): .........ccoveveeereeeeeeeeeeeeeeeeees]
Tén viet baAng tiEng VI8t (MEU COY: ...
T8N VIt AL (MEU COY: et
2.Piachitru s thw VIEN: ...

(ghi rd: s6 nha; thow/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té ddan pho/khu phd/khéi phé va
nrong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)

Dién thoai (HéU CO).........ooeoeeeeeeeeee. Fax (MU CO): .....ocvvooeeeeeeeeee.
E-mail (HéU CO): ..o, Website (161 C6): ..o,
3. Muc tiéu, d6i twong phuc vu ciia thw vién:

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban diu caa thw vién™:

- Thé loai (tong hop/chuyen NEANN)..............oooiveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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(néu la chuyén nganh ghi r6 chuyén nganh 1) ..........coco.oooveeoeeeeoeeeeeeeeeeeen.
= TONE SO DAN SACK: . ..o,

SO AAU SACN ...,

- TONG 56 AU DAO, 1P ChT: ... .ovvee e

- TONg $6 AAU tai TiEU SO (MEU CO) ..o

- May tinh, co s¢ dit liéu hodc trang thiét bi khac (néu cd):

(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thwr vién kém theo. Déi véi sdach, bdo, tai liéu
nhdp tir meGe ngodi, kém theo Gidy phép xudt, nhdp khdu van héa phdm ciia co quan 1y nha
meée vé xudt ban)

5. Dién tich thwvién: ........................ m’;

Trong d6, dién tich danh cho bandoc: ........................ m?
6. Danh muc hoat dong, dich vu thw vién sé thyc hién é Viét Nam:

7. Kinh phi diu tw ban du cho thw vién:

TONG SO (BANZG SO, VIND): .ot
(BANG CHIE ... )

8. Chii s¢ hiru thu vién (ddnh dau vao 6 twong 1mg):

0 Canhan o Nhém c4 nhan o To chire

a) Poi voi chii s6 hivu la cd nhén:

Néu chii s¢ hitu 1o cong ddn Viét Nam

Néu chu so hitu la nguoi nudc ngodi:
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Ho tén chit s hitu (Viét ChiF i HOA): ..o e,
Giditinh: .......cooooeiiii
Sinhngay: ...../...../........ QUOC HCH: .o,

Loai gidy to ching thuc ca nhan (ddnh ddau véo 6 twong img):

0 HO chieu

S6 gidy t chirng thire CA MNAN: .........o.ovioeeeeeee e

Ngay cap: ...../..../........ Ngay hét han (néu c6):....0....[........

NOT CAP: oo CO QUAN CAP. ... e,
Dia chi thudng tra & nudc ngoAi: ...

(ghi rd: s6 nha, dwong pho, qudn, tinh/thanh phé, bang, quoc gia)

(ghi rd: s6 nha; thow/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té ddan pho/khu phd/khéi phé va
nrong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)

Dién thoai (161 CO).........oooveeeeeeen. Fax (MU CO): ..o
E-ALL (FIEU CO) oo
Thong tin vé Giéy dang ky tam trd tai Viét Nam:

S e,
Ngay cap: ...../..../........ CO QUAN CAP: e

b) Péi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhén: Ké khai thong tin timg ca nhan trong nhém theo
quy dinh tai diém a. Truong hop tir 05 nguoi trd 1én c6 thé 1ap danh sach riéng guri kém theo.

¢) Doi véi chii s¢ hitu la to chirc:

= TN tO ChTC (Vi€ CHIF il HOG): ...
- $6 Quyét dinh thanh 1ap/Ma s6 doanh nghi€p (161 CO): ......ooovevveereeereeeeeeee)
Ngay cap: .../..../ oo NOLCAP: oo, CO quan Cap....................
-Di1a chitru SO ChInh: ..o e

(ghi r: s6 nha/dwong phé/qudn/thanh phé/quoc gia(néu cé))
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Dien thOai (ME1 €O, Fax (1ét €6): ..ooveveeeeea...
Email (161 CO): .o, Website (161 CO): .o,

Danh sach ngudi dai dién theo Uy quyén (ké khai theo cdc thong tin quy dinh tai diém a -

néu cg)
Thong tin vé Gidy chimg nhan dang ky dau tu (chi ké khai néu chii s¢ hitu I nha dau tw
mwdc ngoai da dang ky hoat dong tai Viét Nam):

MA SO AU A1 e,

Ngay cap: ...../..../........ CO QUAN CAP: oo,

9. Théng tin vé ngudi dai dién theo phap luit cia thu vién:

a) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia thw vién khéng déng thoi la chii sé
hitu’:

Néu nguoi dai dién la cong ddn Viét Nam:

Ho va tén (ghi bANg Chit i HOQ): ...........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Néu nguoi dai dién la nguwoi medc ngoadi:

Ho va tén (ghi bang chit in HOQ): ..........co.oocoev oo,
GIOT NN oo
Sinhngay: ...../...../........ QUOC TCR: oo,

Loai gidy to chirng thyc c4 nhan:

0 Ho chiéu

O L0al KhAC (717 70): ..o
S6 gidy t chirng thire CA MNAN: .......oo.ovoieoeeoeeeee e
Ngay cap: ...../..../........ CO QUAN CAP: v,
Ngay hét han (néu cé):..../....[........

Dia chi thudng tri & nUGC NZOAL: ......ooovviiiiiiiiic e

(ghi v dia chi: s6 nha, dwong phé, qudn, tinh/thamh pho, bang, quoc gia)
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Di1a chi cu trl G VIEE INAIL: ..o

(ghi rd: s6 nha; thow/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té ddan pho/khu phd/khéi phé va
nrong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)

Dién thoai (161 CO)........oooveveeveeeen, FaxX (HU CO): oo,

Email (161 CO): ..o,

b) Truong hop chii s¢ hitu dong thoi la ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia thuw vién:
mHO VA I, oo e

- Di1a chi not cur tri tal VIEE NAM: «oooeeee e,

(ghi rd: s6 nha; thow/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té ddan pho/khu phd/khéi phé va
nrong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)

10. Théng tin vé ngudi 1am cong tac thw vién:

b) Thong tin ctia ngudi lam cong tac thu vién (trueong hop ¢ nhiéu hon 02 ngudi, ldp danh
sach rieng guri kem):

S H O VA I . oo e

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muyc tiéu, ddi teong phuc vu; st dung try sé thu vién

dung muc dich va quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- Chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cia ndi dung
da thong béo;
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- Truong hop thay d6i mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, myc tiéu, d6i twong phuc vu
cua thu vién, chu s& hitu, nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién, sé thong bao dén co
quan nha nuéc ¢ tham quyén.

Ho so dinh kem:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;

b) Ban sao Gidy phép xuat khau, nhap khau sach, bao, tai liéu (d6i voi sach, bao, tai licu
nhap tir nude ngoai);

¢) Gidy ching nhan ding ky tam tra Viét Nam hodc Gidy x4c nhan 1a nhan vién cta co quan,
t6 chirc nudc ngoai dugc thanh 1ap hop phap tai Viét Nam caa nguoi dai dién theo phap luat
ctia thu vién; Ly lich tu phap ciia ngudi nude ngoai lam viée tai thu vién (néu cd).

d) Tai liéu khac (néu co).

DAI DIEN TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu cd))

'Tén cua t6 chac thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén d6i véi truong hop to chirc
thanh 13p thu vién).

2 Tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi thu vién dat try sé chinh.
3 T6 chite, ca nhan nude ngoai thanh 1ap thu vién.
4 Ghi s6 luong tai thoi diém thong bao.

> Ghi théng tin cua tat ca ngudi dai dién theo phap ludt trong trudng hop thu vién ¢6 nhiéu
hon 01 nguodi dai dién theo phép luit.
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Théng bao thanh lip thw vién cia co quan, té chire, don vi, co sé gido duc.

CO QUAN CHU QUAN (néuc6)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.............. Déc lap - Tu do - Hanh phuc

L, hgay... . thang... ... ndm ... ...

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thir vién cua co quan, 10 chire, don vi, co so gido duc)

Kinhgi: ... TR PRPRRRRRUPOS
Ngay thang nam....., ..................... SUTRUURRRR dd ban hanh Quyét dinh
SO e vé viéc thanh 1ap thu vién.................................... /thanh
lap...... . ...... trong d6 c6 thu vién............ S, (c6 Quyét dinh kém theo).

Thong tin vé thu vién duoc thanh 1ap nhu sau:

1. Thu vién

Tén thu vién (ghi bang chit in hoa):.........................ciiiiii
Tén tiéng NUGC NEOAL (U CO):. oo e,
TEN VISt AL (MEU €O
DA Ol oo
S dién thoaiz................... A
E-mail (néu c6):..................... Website (néu c6):......................
Tén co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y thu vién (néu c6) ... .....................
2. DOT twong PRUC VU ..o

3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cta thw vién
-Tong soban sach: ... .. ... .

SO dau sach:
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5. Thong tin nhan sy cua thw vién
- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

F HO VAt o oo

- Tong sd ngudi lam cong tac thu vién:
6. Ngay bit diu hoat dong: ngdy..... thang...... NAM...........oovveniann..

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ... .. ... ....."... .. ... tr4n trong thong béo./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

'Tén co quan, to chirc, don vi thanh 1ap thu vién; co sé gido duc quén ly thu vién

*Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Piéu 23 Luét Thu
vién.

3 Nguoi/to chire ¢6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh thanh 14p thu vién.

*Pon vi ma thu vién 1a mot b phan trong d6 (Ap dung trong trudng hop thu vién khong
phai 1a don vi doc 1ap).

> Tén thu vién.
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 08
Thi tuc théng bio siap nhép, hop nhit, chia, tich d6i véi thw vién chuyén nganh
& cip tinh, thw vién dai hoc 1 thw vién ngoai cong lap, thw vién cia t6 chirc ca
nhin nwéc ngoai c6 phuc vu ngwoi Viét Nam

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 " Nop truc
NoOp truc A gon
luwgng £ : tuyén tren
tiép/ buu | £ Dich
chinh &
vu cong
Doi véi thu vién chuyén nganh o cd'p tinh, thue vién dai hoc la thwe vién ngoai
cong ldp
- Q}lyét dinh cua co quan c6 tham Ban
quyén hodc Ban sa0 chup/scan
tr ban
chinh
- Thong bao sap nhap/ hop
nha}t/chia/téch thu vién thu vién (theo
Mdu so 04 quy dinh tai Phu luc VIII
OL | ban hanh kém theo T hong tw so| 01 Ban
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thdng chuo/scan
10 nam 2023 cua Bo truong Bo Vin Ban chinh tﬁpbén
hoa, Thé thao va Du lich swa doi, bo ,
, - P S chinh
sung quy dinh lién quan dén gidy to
cong ddn tai mot so Théng tu do Bo
truong Bo Vin hod, Thé thao va Du
lich ban hanh)

Doi vai thw vién cia to chiee, cd nhdn nwoc ngoai co phuc vu nguwoi Viét Nam:

Ban
- Quyét dinh cua co quan c6 tham \ chup/scan
quyén hoic Ban sao tr ban
chinh
01 01
- Thoéng bao thanh 1ap thuw vién (theo Ban
Méu s6 04 quy dinh tai Ph@f luc VIII ban Ban chinh chup/scan
hanh kem theo Thong tw so 13/2023/T1- tir ban

BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndam 2023 chinh
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cua Bo truong Bo Van héa, 1) hé thao va

Du lich siea doi, bé sung quy dinh lién

quan dén gidy to cong ddn tai mét so
Thong tu do B truong Bo Vin hod, Thé
thao va Du lich ban hanh)

02.

Tai li€u chirng minh du diéu ‘kién thanh
1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Ludt
Thu vién s6 46/2019/QH14, biéu 21

Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18

thang 8 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet moét so diéu cua Luat Thu

vién

01

Ban chinh

Ban
chup/scan
tir ban
chinh

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chikc, cd nhdn khdc thwe hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

03

Vin ban iy quyén hodc hop dong thué
dich vu theo quy dinh

01

Ban chinh/
Ban sao co
chirng thure/
Ban sao kém
ban chinh dé
dbi chiéu

Ban
chup/scan
tir ban
chinh

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B¢ phan Tiép nhén va Tra két qua — So
Van héa va Thé thao, dia chi 164 Dong

Khéi, phuong Bén Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc

15 ngay ké tir ngay nhén
da hd so thong bao hop 1¢.
(Twong duong: 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan

Khong

hanh chinh Thanh phé Hd Chi Minh: da hd so)
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube ! \ai dung Trach Thoi Bieu .
cong A en o n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Nop hé so To C-hl}’C, ca Theo muc I Thanh phan hé so
nhin ) theo muc |
Gi1o —~ ——
Kiém tra, 6 oha hanh BM 01 1. Tl(flg nhan ho so
Bl tiép nhéan hd Moéi)c?; chinh BM 02 ch tleE, )
SO : BM 03 ong chuc xem Xet,

kiém tra tinh chinh
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xac, day du hd so;
quét (Scan) va luu trir
hdé so dién tu, cap
nhat vao co s¢ dir li€u
cia Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh
pho:

- Trudong hop ho so
day du: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra
két qua, trao cho
nguodi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudong hop ho so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 5 ly
do theo BM 02.

- Trudng hop tir chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Dich vu buu chinh
cong ich

Coéng chuc xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac, day du hd so;
quét (Scan) va luu trir
hdé so dién tu, cap
nhat vao co s¢ dir li€u
cia Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh
pho:

- Truong hop hd so
day du: Ky Bién ban
giao nhan hé so, lap
Giay tiép nhan ho so
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va hen tra két qua
trao cho nhan vién
buu chinh theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chua day di: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi r6
ly do theo BM 02.

- Truwong hop tu
chbi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tur choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Chuyén ho
so dén 02 giv Coéng chuc Bﬁ phén
B2 chuyén vién | BO phan lam Theo muc I | M6t ctra chuyén ho so
thu ly cua Mot ctra A BM 01 cho Chuyén vién thu
A . viéc ,
phong chuce ly
nang
- H6 so -Coéng chuc thu ly
- Phiéu | ho so tién hanh xem
trinh xét, kiém tra, tham
_ Du thao | dinhho so.
To  trinh,| -Lap To trinh, du
Du thao két | thao két qua (van ban
. |qua (van dong y hoac van ban
Xem xét, 4?;10 bér} déngqy kliéng dong y) trinh
thdm dinh M hogc  van Lfmh fiao phong xem
B3 hé S0, dé | Chuyén vién ‘(/1)650 giln k,honrg‘ xet, ky‘ nhay. .
xuat ket qua thu ly \ ong y vor| -Truong hop ho so
giai quyét ngay |n¢i  dung| can bo sung: chuyén
TTHC lam | thong bdo | vién thy ly tham muu
viéc) | cuadon vi). | du thao van ban yéu
- Hoac Du cau co quan, to chirc,
thao  vin | canhan bd sung hoic
ban yéu cau diéu chinh hd so;
co quan, to| trinh Lanh dao phong
chirc,  ca | xem xét, ky nhay.
nhan bo

sung hoic
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diéu chinh
hd so
- H6 so Lanh dao phong xem
] Phiéuy | xét ho so:
trinh - Trwong hop thong
- Du théo nhiat. Ky nhay du
T trinh | thao van ban  (To
kem Dy | trinh hodc van ban
thao  két|Yéu cau bd sung),
qua  (van | trinh lanh dao S¢ ky
ban déng y | duyét.
Lanh dao h9ac Yén _ Tfu’(‘rng £ hgp
Xem xét, ky | phong Xay . ba:n k,honrg‘ khonxg thqng nhaAt:
nhay van ding nép 04‘ gio dgpg y voi chllyen tra, cl‘luyerrl
ban Séng van lgern noi dur}g vién thu ly kém y
B4 héa va gia viéc thqong b’flO kién chi dao.
dinh cua don vi1).
- Hoac Du
thao  van
ban yéu cau
co quan,té
chuec, ca
nhan bo
sung hoac
diéu chinh
hd so
- Ho so L?mh dao S& xem xét
- Phiéy | ho so:
trinh - Trwong hop thong
- Du thao nhat: Ky duyét vin
Tod trinh | ban (To trinh hodc
, 04 gids kem dy | van ban yéuqcﬁu bd
XeAm er, Lanh dao So | lam |thao  két|sung), chuyén Van
B5 | phé duyét ' viee |qua  (van| thu.

' ban dong y | - Trudng hop
hodc  van | khéng thdéng nhit:
ban khong | chuyén tra phong
dong v vé6i| chuc ning kém vy
no6i  dung | kién chi dao.

thong bao
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cua don vi1).
- Hoac Du
thao  van
ban yéu cau
CO quan, to
chuec, ca
nhan )
sung hoac
diéu chinh
ho so

B6

Phat hanh
van ban, 1ay
s6 dong dau,
trinh UBND

Thanh phd

Van thu
Van phong
S& Van hoa
va Thé thao

04 gio
lam
viéc

-Hb so

- Phiéu
trinh

- To trinh,
Du thao két
qua  (van
ban dong y
hodc van
ban khong
dong y véi
ndi  dung
thong bao
cua don vi1).
- Hodc Van
ban yéu cau
CO quan, to
chuec, ca
nhan )
sung hoac
diéu chinh
ho so.

-Kiém tra thé thuc
van ban, chuyén tra
cong chic thu 1y hd
so trong truong hop
c6 101 sai vé thé thirc
van ban.
-Thwc hién cho sb,
dong dau; chuyén hd
so, tai liéu lién quan
dén UBND Thanh
phd. HO so trinh
Lanh dao UBND
Thanh phd gdm:

To Trinh cua So
Vin hoa va Thé thao.

Dy thao két qua
giai quyét TTHC
(van ban dong y hoac
van ban khong dong
y v61 ndi dung théng
bao cua don vi).

Thanh phan hé so

theo quy dinh.
- Trwong hop ho SO’
cain yéu cau bo

sung: Van thu thuc
hién cho sb, déong
dau, chuyén van ban
yéu cau bo sung hoic
diéu chinh dn BO
phan Mot Cua thuce
hién tiép B13.
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B7

Tiép nhan

va chuyén

ho so cho
chuyén vién

Phong
HCTC, Van
phong
UBND
Thanh phé

02 gio
lam
viéc

B6 hd so
cua S& Van
héa va Thé

thao trinh

Tiép nhan kiém tra
thanh phan ho so, tai
liéu lién quan va ghi
gidy bién nhan.
Chuyén ho so cho
chuyén wvién duoc
phan cong xu ly hod
SO.

B8

Ra soat,
tham dinh
ho so trinh
cua S& Van
héa va Thé

thao

Chuyén vién
VP UBND
Thanh phé

01 ngay
lam
viéc

Lap ho so
trinh

Tham tra, xtt 1y hd so,
tai 1i€u lién quan:

- HO so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
trinh kém du thao két
qua, trinh lanh dao
Phong chuyén mon
Van phong UBND
Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

- Hd so chua dat yéu
cau: chuyén vién lap
To trinh kéem du thao
Cong van chuyén tra
hd so cho S& Vin
Hoéa va Thé thao,
trinh 1anh dao Phong
chuyén moén  Vian
phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao
Phong
chuyén mon
Van phong
UBND
Thanh phé

04 gio
lam
viéc

- Hb so
trinh
- To trinh

Lanh dao Phong
chuyén moén  Van
phong UBND Thanh
pho xem xét hd so va
To trinh cua chuyén
vién Phong chuyén
moén, ky To trinh,
trinh Lanh dao Van
phong UBND Thanh
pho xem xét.

B9

Xem x¢ét,
trinh ky van

Lanh dao
Van phong

04 gio
lam

To trinh, ho
SO

Xem xét ho so, tai
lidu lién quan, ky
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ban UBND viéc duyét T trinh, trinh
Thanh phé Lanh daq UBND
Thémh phé du thao
két q}lél hoac‘vén ban
chuyén tra h6 so cho
S& Van hoa va Theé
thao.
Xem xét hd so, tai
lidu lién quan ky
N . duyét két qua giai
Phé duyét Lanh dao 04‘ E19 | _T¢ trinh. quyét TTHC (van ban
BI0 UBND lam Hdso. |dong v hodc van ban
Thanh pho | viee khéng ddng ¥ thong
bao thanh lap thu
vién).
Ban hanh Ho6 so da Cho s6, vao so, dong
< agq A | Van the Vin 02 oic dugc phé |dau, ban hanh wvan
Viri an,hgu’l phong l‘glo duyét. ban va chuyén ho so
Bl | anoe &0 | UBND M pétqua | cho So Van hoa va
S¢ Van hoa . X ViéC s < 2
va Thé thao Thanh phé giai quyét | Thé thao
TTHC
Tiépnhan | VanthuSo | 02 givr | Kétqua | L \oP bhan keét qua,
IR 3 . . x, |lou s6 theo doi,
B12 | ket quagiai | Vanhoava lam giai quyet chuvén hd so cho B
quyét TTHC | Thé thao viée TTHC yen 1o 3 :
phan Mot cira.
Tiép nhan
két qua cua - Tra két qua hodc
ThUB}?H;‘ B3 oha Theo van ban yéu cau bo
B13 1ani pro, © bhan Gidy Két qua |sung cho ca nhan/to
tra két qua, Mot ctra hi
luu ho so hen chre. _
théng ké va - Théng ké, theo dai.
theo doi
4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
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Thoéng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién (Mau M02 quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo truong B§ Van
hoa, Thé thao va Du lich).

5.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY
- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.
- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cdc mau vin ban thong bao thanh 14p, sap

nhap, hop nhat, chia, tach, giai the, cham dit hoat dong thu vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ctia B
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén giay
to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich ban

hanh
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Chi tiét mau 04. Thong bao sap nhap/hep nhit/chia/tach thu vién

CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................. Déc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinhgi: ... TR PRPRRRRRUPOS
Trién khai van ban s6 .......... Ngay............... cua ......... /théa thuan cua cac bén lién quan’,
............ 1 ... dathuchién sap nhap/hop nhat/chia/tach® thu vién cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé thu vién trudc sap nhap/hep nhit/chia/tach:

Q) TEN thur VIEN: . ..o

m 1A O e

- Thanh 1ap theo Quyét dinh SO........cccoovvunne... /Van ban thong bao s6°............ cua

(Trieong hop nhiéu thw vién ghi ddy du thong tin ciia tirng thir vién bi sdp nhdp, hop nhdt,
chia, tdch)

b) Phuong 4n bao toan tai nguyén thong tin cia thu vién® va trao tra tai nguyén thong tin
duogc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu c6) (c6 phurong dn kém theo).

2. Théng tin vé thu vién sau sap nhap/hop nhit/chia/tach:
a) Tén thu vién (ghi bang chit in hOa): ...............cccooooeeeeeeeeeoeceeeeeeeeeeeeeeen.
TéN tiéng NUGC NEOAL (U CO): ..o,

TEN VISt AL (MU CO) .o,

(ghi rd: s6 nha; thow/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té ddan pho/khu phd/khéi phé va
nrong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)
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Tén co quan, to chitc truc tiep quan ly thu vién (néu cd)... ... ... ... ... ...

b) Bai1 tugng phuc vu (doi vdi co quan, 16 chire, co so gido duc chi phdi ké khai néu ¢ doi

1eong phuc vie RO 16 CHIFC): ... ...
c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cia thu vién:

-Tong soban sach: ... .. ... .

(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thu vién kém theo)

d) Digntichthuvién: .............................. m?

d) Thong tin nhan sy cia thu vién
- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

F HO VA T oo

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

3. Théng tin vé thu vién chim dit hoat déng sau sap nhip/hgp nhit/chia/tach

Tén thu vién (ghi BAng chit il HOG): .........c..coeeeeeoeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, s& cham dut

hoat dong tr ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cia Luat Thu vién, .......... L, tran trong thong bao dén
2

.................................................. /.

CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi vd ho tén dong ddu)
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'Tén co quan thanh 1ap thu vién.

*Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu
vién.

3Péi voi thu vién tu nhan, thu vién cong déng, thu vién cia to chitc, ca nhan nude ngoai
c6 phuc vu nguo1 Viét Nam.

* Chi ghi nd1 dung sap nhap hoac hop nhat hodc chia hodc tach thu vién.

5 A re A N N
Doi véi thu vién cong lap.
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QUY TRINH DA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 09
Thi tuc cip Gidy chirng nhéin thanh lip va hoat dong cia

chi nhanh co sé¢ vin hoa nwéc ngoai tai Viét Nam

I. THANH PHAN HO SO

nuwdc ngoai tai Viét Nam cép va duogc
hop phap héa lanh sy. Néu ngudi dy
kién dugc bo nhiém da cu tru tai Viet
Nam trén 06 thang thi can c6 ly lich tu
phap do co quan ¢ tham quyén cua

A NOp true
> S6 Nop truc tu);én trén
STT Tén ho so tiép/ buu £ .
lwong , Cong Dich
: chinh N
vu cong
Pon dé nghi thanh 14p chi nhanh cua Ban
co s¢& van hda nudc ngoar tai Viét chup/scan
01 |Nam theo Mau sd 06 tai Phu luc ban| 01 Ban chinh tir ban
hanh kém theo Nghi dinh sb chinh
126/2018/ND-CP
Giay chimg nhan dang ky hoac Giay Ban
phép thanh 1ap va hoat dong cta co s& chup/scan
02 | van hoa nudce ngoai tai Viét Nam 01 Ban sao tr ban
Néu bang tiéng nuéc ngodi phadi kém chinh
theo ban dich tiéng Viét.
Bao cao két qua hoat dong cua co so Ban
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam ké chup/scan
tir khi duoc cap Gidy ching nhan tr ban
03 | ding ky hodc Giay phép dén thoi diém | 01 Ban chinh chinh
dé nghi thanh 14p chi nhanh
Néu bang tiéng nuéc ngodi phadi kém
theo ban dich tiéng Viét.
Ly lich tu phap (hoac van ban co gia Ban
tri twong duwong) cua nguot du kién chup/scan
duoc bo nhiém 1a nguoi dimg dau chi tr ban
nhanh cia co s& van hoa nudc ngoai chinh
tai Viét Nam do co quan c6 tham
04 | quyén cua nudc dat co s& van héa| 01 Ban chinh
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Viét Nam cap.

Néu bing tieng nudc ngoai phai kem

theo ban dich tiéng Viéet.

Truong hop uy quyén hodc thué t6 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/ Ban
Ban sao c6 | chup/scan
. 1a A y A A chung thuc/ tir ban
05 Yan ban uy quyén hoac hop dong thué 01 Ban sa0 chinh
dich vu theo quy dinh . )
kem ban
chinh dé ddi
chiéu
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
BG phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé
thao TPHCM, dia chi: 164 Béng Khoi, 15 neav 13 se I
huone Bén Nohé an 1. ngdy lam viéc ké
phuong Bén Nehé, Quan tr ngay nhan du ho so Khong

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6é H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

hop 16,

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe| N0 Biéu
o dung Trach | Thoi ~ £ K e
cong A R . mau/Ket Dién giai
“n cong nhiém | gian N
viéc “n qua
viéc
Nophs | 10
‘S% chuc, ca Theo muc I | Thanh phan ho so theo muc 1
nhan
' 1. Tiép nhéin ho so truc tiép
7 Gio Cong chirc xem xét, kiém tra
Kiém hanh BMoO1 |tinh chinh xac, day du ho so;
A A A h’ h N
Bl | tra, tiép | B phan | chin BM 02 quét (Scan) va luu trit ho so
nhan ho | Mot ctira BM 03 dién ttr, cap nhat vao co s dir
SO liéu cua H¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh
pho:
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- Truong hop ho so day du:
Lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so chwa day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién hod so dén ngudi nop ho
so va ghi 16 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hod so theo BM
03.

2. Dich vu bwu chinh cong ich
Cong chitc xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ho so;
quét (Scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh
pho:

- Truong hop ho so day du:
Ky Bién ban giao nhan ho so,
lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua trao cho nhan
vién buu chinh theo BM 01;
thuc hién tiép budc B2

- Truong hop ho so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi 18 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so theo
BM 03.

B2

Chuyén
hd so
dén cong
chtrc thu
ly cua
phong

Bo phan
Mot cura

02 giv
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chuc BO phan Mot ctra
chuyén hé so cho Céng chuc
thu ly cua phong chuyén mén




CONG BAO/S6 397+398/Ngay 01-11-2024 91

chuyén
mon
08 g10 Cong chic thy 1y ho so tién
lam hanh xem xét, kiém tra, thim
viéc Theo muc I c'h:nh ho so,‘xéc ;Iinh can ‘thu’c
(01 BM O'l hién yéu cau bo sung hd so
ngay hodc ho so hop 1€, chuyén dén
lam budc B3.1 hodac B3.2 theo tung
viéc) treong hop.
-HS so B3.1. Truwong hop cin bod
18 |- Hodc Du| Sung, hoan thién hé so:
idl | thao " vin | - Cong chirc soan thao Phiéu
Xem xét, lalm | ban yéu cau | trinh, Dy thdo van ban thong
thém‘ viédc | co quan, td bgio viéc bd sung, hoan thién
dinh ho Con (325 |chue, ca ho so;
g3 | so-d& | 0% | ngaly [nhan  bo| - Cap nhit tép tin vao H
xuat k'ét thu 1§ lalm sung hodc | thong;
qua g}éu ' vi€oc) | dieu chinh | - Trinh Lanh dao phong xem
121%3}’16(2 ho so xét; chuyén tiép Budc B4
-H6 so B3.2. Truwong hop hd so hop
64 |- Dy thao | 1€
giéi To trinl}, - Coéng chire soan thao To
lalm Du thao két | trinh, Dy thao Gidy chung
vidoe qua (Gidy | nhén hoac van ban tir chdi cap
(08 ching nhan | gidy chirng nhan;
ngaly |DO3C van| . Cap nhdt tp tin vao Hé
lalm ba}n tur ch?1 théng;
vidoe) | “@P  &4Y | _ Trinh Lanh dao phong xem
Sﬁgﬁ;g xét, chuyén tiép Budc B4
-H6 so Lanh dao phong xem xét ho so:
- Dy thao | - Truwong hop thong nhat: Ky
To  trinh, | nhay du thao van ban (To trinh
Xem xét, Lanh | Du thao k,é't hodc vin ban yéu cau bo sung),
ky nhay dE:IO 04‘ gi0 | qua (Gidy | trinh 1anh dao S& ky duyét.
van ban phonAg la}rAn chimng nhan | - Tryong hep khéng théng
B4 chu}/en viec |hoac  van| phit: chuyén tra cong chie thu
mon ban tur choi

cap  giay

ching

1y kém v kién chi dao.
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nhan).
- Hoac Du
thao  van
ban yéu cau
CO quan, to
churec, ca
nhan bo
sung hoac
diéu chinh
hd so
- Ho so Lanh dao S¢& xem xét ho so:
- Dy thao | - Truwong hop théng nhit: Ky
To  trinh, | duyét van ban (To trinh hoac
Dy thao két | van ban yéu cau bd sung),
qua (Gidy | chuyén Van thu.
ching nhan | - Tryong hep khong théng
hozc van | phit: chuyén tra phong chirc
ba;m tur Ch?l nang kém y kién chi dao.
. .. |cap  giay
Xelr)r}llget, Lanh Oilargri © chung
B5 duyét dao So vide nhan).
- Hoac Du
thao  van
ban yéu cau
CO quan, to
churec, ca
nhan bo
sung hoac
diéu chinh
hd so
- Ho so -Van thu thwe hién cho sd,
) - T& trinh, | dong dau; chuyen hd so, tai
Phat Du thio két | lidu lién quan dén UBND
haflh Vah | van qﬁé (Gidy | Thanh ph6. Ho so trinh Lanh
b?n,,lay phong .. | chung nhéan | dao UBND Thanh phd gom:
sO dong e | 04 gl . g o o e .
dhu SO; Vap lam |Dodc van| To Trinh cia S¢ Van hod va
B6 trinh hoa va viec | ban tir choi | The thao.
UBND P glay | Du thao két qua giai quyét
Thanh thao ching TTHC (Gidy chuang nhan hodc
phé nhén). van ban tir chéi cap gidy
- Hodc Van | chung nhan).

ban yéu cau
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CO quan, to
churec, ca
nhan )
sung hoac
diéu chinh
ho so.

Thanh phan ho so theo quy
dinh.
- Truwong hop hod so cin yéu
ciu bd sung: Van thu thuc
hién cho s6, déng dau, chuyén
van ban yéu cau bo sung hoic
diéu chinh dén B6 phan Mot

Cura thyc hién tiép B13.

Tiép Phong ) 7 .
nhanva | HCTC, B5 hd so Tiép nhép klém tra thanh phéq
chuyén Van |02 gio ciia Sé Van hé, sor,'téu liéu lién quan va ghi

B7 ho so phong | lam hoa va The gidy bién nhan.

cho UBND | wviée | o "ot Chuyén ho so cho chuyén vién
chuyén | Thanh dwoc phan cong xu 1y ho so.

vién pho

Tham tra, xt 1y ho so, tai liéu
lién quan:

- HO so dat yéu cau: chuyén
vién l1ap T¢ trinh kém du thao
12 két qua, trinh 1anh dao Phong
.. | giol chuyén mén Vian phong UBND
Si}élﬁy\e/g lg}m ‘ Thanh phd xem xét, quyét

UBND | Vi¢oc Lap ho so | dinh.
Thanh (1-‘5 trinh - H6 so chwa dat yéu cau:
Ra sodt, phé ngay chuyén vién 1ap T& trinh kem
tham lam du thao Cong vin chuyén tra
dinh hd viéc) hé so cho S¢ Van Hoa va The
By | SO trinh thao, trinh lanh dao Phong
cua SO chuyén mon Van phong UBND
Van héa Thanh phd xem xét, quyét

va Thé dinh.

thao Lanh

ngzg Lanh dao Phong chuyén mén
chuyén N . Van phong UBND Thanh pho
man 04 16| - HP SO | xem xét hQ so va To trinh cua
Van lam trinh chllyén , Vlén ‘Phbng‘ chu¥én
phong viéc -To trinh | mon, lfy TO" trinh, trinh L?nh
UBND daoA Van phong UBND Thanh
Thanh phd xem xét.

phé
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Lanh Xem xét hd so, tai liéu lién
.. | dao Van . quan, ky duyét To trinh, trinh
B0 ﬁenrﬁlf; phong Ofargéo To trinh, hd | Lanh dao UBND Thanh phé du
vin ban UBND viee SO thao ket qua hoac van ban
Thanh ' chuyén tra h6 so cho S¢ Van
pho héa va Thé thao.
Lanh Xem xét hd so, tai liéu lién
Phé dao |06 gio | _ To trinh. | Auan ky duyét két qua giai
B10 | duyét | UBND | lam . | quyét TTHC (van ban dong y
Thanh | viéc - Ho so. hodc vin ban khong dong y
phé thong bao thanh 1ap thu vién).
Ban . Cho s6, vao so, dong dau, ban
hanh van | Vin thu Hosodd | hanh van ban va chuyén ho so
ban, gui | Van |, duge phé | cho S& Vian héa va Thé thao
A . gio A
ho so phong lam d}lyet.
B11 | choSé | UBND vidc Két qua
Van hoa | Thanh " | giai quyét
va Thé pho TTHC
thao
Tiép Van thu Tiép nhan két qua, luu so theo
nhan két | S& Van | 02 gio | Kétqua | ddi, chuyen hd so cho Bo phan
B12 | quagiai | hoava | lam | giai quyét | Mot cira.
quyét Thé viéce TTHC
TTHC thao
Tiép
nhan két
qua cua
UBND - Tra két qua hoic van ban yéu
Tlianhq B6 phan Thgo . cau bo sung cho ca nhan/to
B13 pElO, tr? Mot cira Giay Keét qua chire.
két qua, hen A R ..
lwu hd - Thong ké, theo ddi.
so, thong
ké va

theo do1
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi thanh lélp~ chi ,nhémh cia co sé van hoa nudc ngoai
4 tar Viét Nam theo Mau s6 06 tar Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay 20 thang 9 nim 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc thanh lap va hoat dong cua co sé van hod nrde ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu vé
stra d6i, bo sing mot s6 dicu cua Nghi s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
ciia Chinh phu vé hoat dong nhiép anh va Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay 20
thang 9 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé viéc thanh lap va hoat ddng cua co s¢

van hoa nude ngoai tai Viét Nam.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 ciua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai

quyét thu tuc hanh chinh.
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M ngay ...... thang ..... ndm .......

PON PE NGHI
Cép Gidy chirng nhan thanh lap va hoat déng ciia chi nhanh ....(1)....

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén cap gidy phép).......

...(1)... d3 dugc B Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Gidy ching nhan ding ky/Gidy phép

sO ngay ... thang ... nam ....

...(1)... tran trong d& nghi ...(Tén co quan c6 tham quyén cap gidy phép)... cho phép thanh
1ap chi nhanh nhu sau:

1. Tén chi nhanh co s& van hoa nudc ngoai tai Viét Nam

= TN DANG tHENG VAGE: ...t
- Tén bang tiéng Anh hoic bang tiéng qudc gia c6 don d& nghi: .........ocoevvveerveeeeen.
= TEN VIEL tAL (IEU CO): vttt
s A CRE AU KIEIL: oo
- Dién thoai:.................. Fax.................. E-mail.................. Website:

2. Ton chi, muc dich hoat dong ctia chi nhanh co s van héa nude ngoai tai Viét Nam: ...
3. No1 dung hoat dong cua chi nhanh co s& van hdéa nude ngoai tai Viét Nam: .................
4. Ho tén nguoi ding dau chi nhanh co sé van héa nuée ngoai tai Viét Nam: ................
= GIG1 tINh: NAM/NTE ..ottt e
= Sinh NAY ../o./ oo QUOC HCR oo,

m HO CIICU SO: e ettt

SNEAY NEE AN .../ o/ oottt

- Noi ding ky ho khau thuong tra & nude ngoai (d6i voi co so vin hoéa nude ngoai do ca
nhan dé nghi thanh lap):

- bia chi dang ky cu tru tai Viét Nam: (néu CO) et
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..... (1)....... cam doan nhitng thong tin trén day 1a hoan toan ding su that. ... (1)... xin chip
hanh day du cac quy dinh cta phap luat Viét Nam.

PAI DIEN CO THAM QUYEN

(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co s& van hoa nude ngoai tai Viét Nam.
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QUY TRINH DA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 10
Thi tuc cip lai Gidy ching nhén thanh lap va hoat dong ciia

chi nhanh co sé¢ vin hoa nwéc ngoai tai Viét Nam

I. THANH PHAN HO SO

A Nop truc
> S6 Nop tryc tuyén trén
STT Tén ho so tiép/ buu £ .
lwgng , Cong Dich
: chinh N
vu cong
Pon dé nghi cép lai theo Mau sb Ban
01 |03tar Phu luc ban hanh kém theo| 01 Ban chinh chup/scan
Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP tir ban chinh
Ban
02 | Giay chirng nhan 01 Ban chinh chup/scan
ttr ban chinh
Cac tai liéu chung minh Vjéc thay doi Ban
trong truong hop thay doi ndi dung chup/scan
03 | cua Giay chirng nhan. 01 Ban chinh | ttr ban chinh

Néu vin ban bdng tiéng nudc ngodi
phai kém theo ban dich tiéng Viét.

Truong hop uy quyén hodic thué té6 chitc, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

04

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué
dich vu theo quy dinh

01

Ban chinh/
Ban sao co
chirng thure/
Ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban
chup/scan
ttr ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo6 phan Mot cira - S& Van héa va Thé
thao TPHCM, dia chi: 164 Dong Khoi,

07 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop

Khong
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phuong Bén Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh pho H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Noi

Buoc!  qung | Trach | Thoi | D, P
cong A on . mau/Keét Dién giai
. n cong nhiém | gian .
viéc " qua
viéc
Nophs | 1O
's% chuc, ca Theo muc I | Thanh phan ho so theo muc 1
nhan
1. Tiép nhén hd so trwe tiép
Cong chue xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du hQ S0O;
quét (Scan) va luu trit hd so
dién tu, cap nhét vao co so dir
liéu cua HE thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh
pho:
- Trudong hop ho so day du:
Lap Gié}{ ti€p nhan hd so va
Gidy hen tra ket qua; trao cho ngudi
Kid hanh nop hQ so theo BM 01; thuc
tem o hinh BM 01 hién ti€p budc B2
B1 | tra, tiép | B phan | chin . A A
A 1A s BM 02 - Truong hop ho so chua day
nhan ho | Mot cira , . X 1A .
SO BM 03 dia: Huéng dan bd sung, hoan

thién ho so dén ngudi nop ho
so va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so theo BM
03.

2. Dich vu bwu chinh cong ich
Cong chitc xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ho so;
quét (Scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé thong thong tin giai
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quyét thu tuc hanh chinh Thanh
pho:
- Truong hop ho so day du:
Ky Bién ban giao nhan ho so,
lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua trao cho nhan
vién buu chinh theo BM 01;
thuc hién tiép budc B2
- Truong hop ho so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi 18 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so theo
BM 03.
Chuyén
ho so
g;igiﬁf B6 phan | 229 | Theo myc 1 | COng chite BO phan Mot cira
B2 . o lam chuyén ho so cho Cong chirc
ly cia | Mot ctra " BM 01 .o A A A
A viée thu ly cua phong chuyén mén
phong
chuyén
mon
Xem xét, 08 gioy Cong chirc thy 1y ho so tién
tham lam hanh xem xét, kiém tra, thim
dinh h? Cér}g viéc Theo muc I c'h:rAlh hé so,kxéc flinh can Athu.’c
B3 s0, dé chtrc (01 hién yéu cau bo sung hd so
xudtkét | thuly | ngay | °MOY1 | hodc hd so hop 18, chuyén dén
qua giai lam B3.1 hoac B3.2 theo tung
quyét viée) treong hop.
TTHC ‘ A Y
-Hb so B3.1. Truwong hgp can bo
18 |- Hodc Du| Sung, hoan thién h so:
idl | thao " vin | - Cong chirc soan thao Phiéu
lalm | ban yéu cau | trinh, Dy thao van ban théng
viéoc |co quan, to | bdo vi€c b6 sung, hoan thién
(2.25 | chttc, ca| hoso;
ngaly | nhan bo| - Cép nhat tép tin vao Hé
lalm sung  hoac thong;
vi€oc) | dieu chinh | . Trinh Lanh dao phong xem

ho so

xét; chuyén tiép Budc B4
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- H6 so B3.2. Truwong hop hd so hop
16 - Du thao| 1é:
giéi To trinh, - Coéng chire soan. thao To
lalm Du thao két | trinh, Dy thao Gidy chung
Vidoe qua (Giay nhgfm hodc van ban tir choi cap
(02 chung nhan | gidy chirng nhan;
ngaly |DO3C  van| . Cap nhdt tp tin vao Hé
lalm b?n tir ch?1 théng;
vieoc) | “%P 818Y | _ Trinh Lanh dao phong xem
Chlfng xét, chuyén tiép Budc B4
nhan).
-H6 so Lanh dao phong xem xét ho so:
- Dy thao | - Truwong hop thong nhat: Ky
To  trinh, | nhay du thao van ban (To¢ trinh
Dy thao két | hodic van ban yéu cau bd sung),
qua (Gidy | trinh 1anh dao So ky duyét.
ching nhan | Trwong hop khong théong
hoac Vé,f} nhit: chuyén tra céng chire thu
ban tir choi | 1y kem y kién chi dao.
Xem xét Lanh : Cé}? glay
ky nhéy’ dao | 04 gio chlfng
van ban phong | lam |nhan).
B4 chuyén | viéc |- Hoic Du
mon thao  van
ban yéu cau
CO quan, to
churec, ca
nhan bo
sung hoac
diéu chinh
hd so
- Ho so Lanh dao S¢& xem xét ho so:
- Dy thao | - Truwong hop théng nhit: Ky
To  trinh, | duyét van ban (To trinh hoac
Xem xét, i 04 gidy Du thao k,ét van ban yéu cau bo sung),
phé Lanhq 1am | qud (Gidy | chuyén Van thu.
B5 duyét dao So& viéc ching nhan -Truong hep khéng théng

hodac van
ban tir chdi
cap  giay
ching

nhit: chuyén tra phong chtc
nang kem y kién chi dao.
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nhan).
- Hoac Du
thao  van
ban y€u cau
co quan, to
churec, caj
nhan bo
sung hoéc
di€u chinh
hoé so
N -Van thu thwe hién cho sd,
-Ho so dong dau; chuyén ho so, tai
- TO trinh, | ligu lién quan dén UBND
Du thao két | Thanh pho. HO so trinh Lanh
qua (Giay | dao UBND Thanh phd gom:

Phat chimg nhan | T4 Trinh cia S&' Van ho va
hanh vin hozc van | The thao.

Y Van ban tur choi 1A Y <
ban, lay hon A A Du thao ket qua giai quyet
sO dong pq Vg 04 10 p 813Y | TTHC (Giay chtrng nhan hoac

2 S¢ Van chung S 9
dau, o lam n van ban tr choi cap gidy

B6 . hoa va A nhan). , R

trinh Thé viéc Hosce Vi ching nhan).

UBND thao {) Oaf a:n Thanh phﬁn hod so theo quy

Thanh o yeu Sa% | dinh.

phé CcO quan, to ) . A s .
chrc, ca | - Trwong hop ho so can yeéu
nhan bd cz"iP b6 sung: VénA thu thl{C
sung hodc hién cho O, dgng Elau, chuyén
didu chinh | Van ban yéu cau bo sung hodc
hd so. diéu chinh‘ dén‘ ,Bé phan Mot
Ctra thye hién tiép B13.

Tiép Phong ) 7 .
nhan va | HCTC, B3 ha Tiép nhén kiém tra thanh phan
chuyén Van |01 gio| | QS qo\s‘ﬁ ho so, tai liéu lién quan va ghi

B7 hd so phong | lam (}:1110,2 Vg T;‘Iél giay bién nhan.

cho UBND | vigc thao trinh Chuyén hé so cho chuyén vién
chuyén | Thanh duoc phan cong xtr ly ho so.

vién pho
Ra soat, Tham tra, xt 1y ho so, tai liéu

tham lién quan:

B8 | dinh ho . A - HO so dat yéu cau: chuyén
so trinh \(,:i}élﬁy\e/g ?gi Lalt)r?noh 50 vién 1ap To trinh kém dy thao
cua SG UBND 1‘2 b két qud, trinh 13nh dao Phong

Thanh  viédc

phé
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chuyén mon Van phong UBND
Thanh phd xem xét, quyét
dinh.

- H6 so chua dat yéu cau:
chuyén vién 13p T¢ trinh kem
du thao Cong vian chuyén tra
hé so cho S¢ Van Hoa va The
thao, trinh lanh dao Phong
chuyén mon Van phong UBND

Vin hoa Thanh phé xem X&t, quyét
va Thé dinh.
thao Lanh
dao N . A A
Phong L%nh dE:lO Phong chuy‘en mon
chuyén N . Van phong UBND Thanh pho
mn 03 g16| - HP SO | xem xét hQ so va To trinh cua
Vin lam trinh chuyén vién Phong chuyén
hon viéce -To trinh | mén, ky T trinh, trinh Lanh
puong dao Van phong UBND Thanh
UBND hé (¢
Thanh pho xem x&t.
phd
Lanh Xem xét hd so, tai liéu lién
.. | dao Van . quan, ky duyét T¢ trinh, trinh
8o ﬁenrﬁlf; phong Ol3argrio Té trinh, hd | Lanh dao UBND Thanh phé du
vin ban UBND viee SO théOq ket qqél hodc van ban
Thanh ' chuyén tra h6 so cho S¢ Van
pho héa va Thé thao.
Lanh Xem xét hd so, tai liéu lién
Phé dao 04 g1 | _ To trinh. | quan ky duyét két qua giai
B10 | duyét | UBND | lam . | quyét TTHC (van ban dong y
Thanh | viéc - Ho so. hodc vin ban khong dong y
phé thong bao thanh 1ap thu vién).
Ban ‘ Cho s6, vao so, dong dau, ban
hanh van | Van thu Hosodd | hanh van ban va chuyén ho so
ban, giri | Van | . duoc Phé cho S& Van hoa va Thé thao
ho so phong lélrgn duyét.
B11 | choS& | UBND " Két qua
Van hQa Thé‘lrrlh viee giéi quyét
va Thé pho TTHC
thao
B12 | Tiép | Vanthu |02gid| Kétqua |Tiép nhan két qua, luu so theo
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nhén két

qua giai
quyét
TTHC

doi, chuyén ho so cho Bo phan
Mot cua.

giai quyét
TTHC

lam
viéc

S& Van
hoa va
Thé
thao

B13

Tiép
nhén két
qua cua
UBND
Thanh
pho, tra
két qua,
lru ho
so, thong
ké va

theo do1

- Tra két qua hoac van ban yéu
cau bd sung cho ca nhan/to
chuec.

- Thong ké, theo dai.

Theo
Giay
hen

Bo phan

. § KA o
Mot ctra ctqua

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cap lai Gidy chting nhan thanh 1ap chi nhanh cua co
4 s¢& van héda nudc ngoai tai Viét Nam theo Mau s6 03 tai Phu luc

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay 20 thang 9 nim 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc thanh lap va hoat dong cua co sé van hod nrde ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu vé
stra d6i, bo sing mot s6 dicu cua Nghi s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
ciia Chinh phu vé hoat dong nhiép anh va Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay 20
thang 9 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé viéc thanh lap va hoat ddng cua co s¢
van hoa nude ngoai tai Viét Nam.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 ciua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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D ngay ... thang ..... ndm .......
PON PE NGHI

Cép lai/gia han Gidy ching nhin ding ky/Gidy phép/Gidy chitng nhin thanh lip va
hoat dong cuia ........... 2)(3)...........

Kinh giri: B Van hoa, Thé thao va Du lich.

..(2)/(3)... di dugc BO Vin héa, Thé thao va Du lich cap Gidy chimg nhan ding ky/Gidy
phép/Gidy ching nhan sb ...... ngay ... thang ... nam .....

...(1)... tran trong dé nghi B§ Vian hoa, Thé thao va Du lich cr?ip lai/gia han Giéy ching nhan
dang ky/Gidy phép/Gidy chimg nhan cho ....(2)/(3)... voi cac ndi dung sau:

Nbi dung dé nghi: ............ () oo

...(1)... cam két:
1. Chju trach nhiém vé su trung thyc va sy chinh xéc ctia nd1 dung dé nghi.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién quan dén co s& van

héa nudc ngoai tai Viét Nam./.

PAI DIEN CO THAM QUYEN
(Ky, déng ddu va ghi vé ho tén)
Ghi chii:

(1) Tén cta co quan, td chirc, ¢4 nhan da d€ nghi thanh 14p co s van hoa nudc ngoai tai

Viét Nam hoac co sé van hoa nudc ngoai tai Viét Nam;

(2) Tén co s¢ van hoa nudc ngoai tai Viét Nam;

(3) Tén chi nhanh ctia co s¢ van héa nude ngoai tai Vit Nam;
(4) Noi dung dé nghi (cap lai hoic gia han);

(5) Ly do @& nghi (cap lai hodc gia han).
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 11
Thi tuc gia han Gidy chieng nhan thanh lip va hoat dong cia
chi nhanh co sé¢ vin hoa nwéc ngoai tai Viét Nam
I. THANH PHAN HO SO
‘ s | N | O
STT Tén hd so tiép/ buu | 30"
lwgng , Cong Dich
chinh ~
vu cong
Ban
Pon d& nghi gia han theo Mau sb chup/scan
01 | 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi | 01 Ban chinh tir ban
dinh so 126/2018/ND-CP chinh
Bao céoq két qua hoat, déng cua chi Ban
nhémh ké t}‘r kh‘i co Giay ching nhan chup/scan
02 | dén thoi diém dé nghi gia han 01 Ban chinh tir ban
Néu van ban bang tiéng nieée ngodi chinh
phai kém theo ban dich tiéng Viét.

Truong hop uy quyén hodic thué té6 chitc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/ Ban
Ban sao ¢c6 | chup/scan
e 1a . A - A R chirng thure/ tir ban
03 Yan ban uy quyen‘hoac hop dong thué 01 Ban sao chinh
dich vu theo quy dinh . \
kém ban
chinh dé doi
chiéu
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B¢ phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé | 05 ngay lam vige ké
thao TPHCM, dia chi: 164 Bong Khéi, | tir ngay nhan du hoé so Khong

phuong Bén Nghé, Quan 1.

hop 16,
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Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6é H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe| 0 Biéu
o dung | Trach | Thoi X o K s
cong " o n . mau/Ket Dién giai
o n cong nhiém | gian .
viéc A qua
viéc
Nophs | , 1O
‘S% chuec, ca Theo muc I | Thanh phan ho so theo muc 1
nhan
1. Tiép nhén hd so trwe tiép
Cong chirc xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day dua ho so;
quét (Scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir
liéfu cua HE thong théng tin
giai quy€t thu tuc hanh chinh
Thanh pho:
- Truong hop hd so ddy du:
Lap Giay ti€p nhan hd so va
' hen tra két qua; trao cho nguoi
Gio nop ho so theo BM 01; thuc
Kiém hanh BMo | hién tiep bude B2
i 5 pha hinh ; A A
Bl | tra,ti¢p | Bophan | € - Truong hop ho so chuwa day
1A o BM 02 , . x 42 .
nhan ho | Mot cura BM 03 dia: Hudng dan bo sung, hoan
SO thién hdé so dén ngudl ndp ho

so va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so theo BM
03.

2. Dich vu buu chinh cong
ich

Coéng chirc xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du ho so;
quét (Scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat vao co so dir
liéu cua Hé théng thong tin
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giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho:

- Truong hop hd so day du:
Ky Bién ban giao nhéan hd so,
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua trao cho nhan
vién buu chinh theo BM 01;
thuc hién tiép budc B2

- Trudng hop hd so chua day
du: Huéng dan bd sung, hoan
thién ho so va ghi 6 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so theo
BM 03.

Ch}lyén
ho so
dén cong . o . A 1A Ar
chitc thy | Bo phan 02‘ 210 | Theo muc I CongA chu;c Bo6 phan AMQ'[ Cl,l’a
B2 19V ot N lam chuyén h6 so cho Cong chirc
ycua | Mot cua I BM 01 oo \ A A
. viée thu ly ctia phong chuyén mon
phong
chuyén
mon
Theo muc I | €ong chuc thy 1}3 hd so t%én
BM O'l hanh xem xét, kiem tra, tham
) dinh ho SO’,‘XéC ﬁinh can ‘thu’c
-Duthao | pian yeu chu bd sung hd so
van Pan hodc ho so hop 1&
Xem xet, 08 gidy yeucau gom) 4 Truomg hop cin bo sung,
tham \ quan, to \ Al LA
. lam h . hoan thi¢én ho so:
dinh ho " chug, ¢a A , , X
' 4o Cong viéc nhan bd - Coéng churc soan thao Phiéu
B3 SO:,\’t ke’(t chire (Ol sung hoac trinh, DII ﬂ;léo van ban théng
AL | thuly | ngay | didu chinh | bdo viéc bd sung, hoan thién
qua ga lam ho ho so;
quyet " 050 e A
TTHC viéc) -HoacDu | - f?ap nhat tép tin vao H¢
thao Ty | thong;
trinh, Dy | - Trinh L:th ,dao phong xem
thao két | xét; chuyén tiep Budc B4
qua (Giay | 2. Trwdng hop ho so hop 1é:

ching nhan

- Cong chtc soan thao To




110 CONG BAO/SH 397+398/Ngay 01-11-2024
hodc van | trinh, Du thao Gidy chimg
ban tir chdi | nhan hodc vian ban tir chdi cép
cap gidy | gidy chung nhan;
chung | - Cép nhédt tép tin vao Hé
nhan). thong;
- Trinh Lanh dao phong xem
xét, chuyén tiép Budc B4
-H6 so Lanh dao phong xem xét hd
- Du thao | SO:
Td  trinh, | - Trwong hop thong nhat: Ky
Du thao két | nhay du thao van ban (To trinh
qua (Gidy | hodc van ban yéu ciu bd
chung nhan | sung), trinh l1anh dao S¢& ky
hoac Vép duyét.
ban tir Ch,éi -Trwong hop khong thdng
Xem xét, Lanh ' Cﬁl? g1ay | phit: chuyén trd cong chirc
ky nhay dao | 04 gio Ch‘fng thu ly kém y kién chi dao.
van ban phong | lam |nhan).
B4 chuyén | wviéc |- Hoic Du
mon thao  vén
ban yéu cau
CO quan, to
churec, ca
nhan bo
sung hoac
diéu chinh
hd so
- Ho so Lanh dao S¢& xem xét ho so:
- Dy thao | - Trwong hop thong nhit: Ky
To  trinh, | duyét van ban (T¢ trinh hoac
Dy thao két | van ban yéu cau bd sung),
qua (Gidy | chuyén Vin thu.
Xemxét,| [ 04gid flh‘}’ng nhan |- Trudng hep khéng théng
phé .| lam | 03¢ Val| phat: chuyén tra phong chirc
B> 1 quyat dao So viae |ban tir choi| nang kem y kién chi dao.
cap  giay
chung
nhan).
- Hoac Du
thao  van

ban yéu cau




CONG BAO/S6 397+398/Ngay 01-11-2024

111

CO quan, to
churec, ca
nhan )
sung hoac
diéu chinh
ho so

-Van thu thuc hién cho sé,

-Ho so déng dau; chuyén ,h6 so, tai
- To trinh, | ligu lién quan dén UBND
Du thao két | Thanh ph6. Ho so trinh Lanh
qua (Giay | dao UBND Thanh phd gom:

Phat Ch‘fng nha;m To Trinh cia S¢ Van hoa va
hanh van 3 h9ac VAl | The thao.

Y Van ban tir choi 1A Y X
ban, lay hon A A Du thao k&t qua giai quyet
s0 dong Sp(y Vé%l 04 gio Chﬂn S8 TTHC (Giay ching nhan hoac

B6 dau, h6a va lam nhén;g van ban tor choi cap gidy
trinh Thé viéc H ” Vs chimg nhan).
UBND thao - 08 VAL Thanh phan hé so theo quy
Thanh ban yéu cau dinh
phé CO quan, to | N A
chire ca | - Truong hop ho so can yéu
nhan bd | cdu bd sung: Van thu thyc
sung hoic hién cho s6, dong dau, chuyén
didu chinh | van bdn yéu cau bo sung hodc
hd so. diéu chinh dén ,Bé phan Mot
Ctra thye hién tiép B13.

Tiép Phong , 7 ‘
nhan va | HCTC, B3 ha Tjép nhan kiém tra thanh phan
chuyén Van | 01 gio cﬁaQS ()? \S/(;m ho so, tai liéu lién quan va ghi

B7 hoso | phong | lam || 0" s giay bién nhén.

cho UBND | wviée | ;o "ot Chuyén ho so cho chuyén vién
chuyén | Thanh duoc phan cong xtr ly ho so.

vién pho
R4 soat Tham tra, xtr Iy ho so, tai liéu

a ioa ’ lién quan:

tham . .
dinh hd - HO6 so dat yéu cau: chuyén
so trinh vién 1ap T trinh kem du thao

B8 cia SO | Chuyén | 04 Lap hé so ket qua, trinh 1anh dao Phong
Van hoa | vign VP | giol “trinh chuyen ol ann phor}g
vaThé | UBND | Iaim UBND ' Thanh pho xem xét,

thao | Thanh | viéoc quyet dinh.

A
iala¥al
P

- H6 so chua dat yéu cau:
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chuyén vién 1ap To trinh kem
du thao Coéng van chuyén tra
hé so cho S& Vian Hoa va The
thao, trinh lanh dao Phong
chuyén moén Van phong
UBND Thanh phd xem xét,
quyét dinh.
Lanh
ngig Lanh dao Phong chuyén moén
chuyén N . Van phong UBND Thanh pho
man 03 gi6| - Hp SO | xem xét hQ so va To trinh cia
Vin lam trinh chuyén vién Phong chuyén
phong viée -To trinh | mén, ky ToO trinh, trinh Lanh
dao Van phong UBND Thanh
UBND hé (¢
Thanh pho xem x&t.
pho
Lanh Xem xét ho so, tai lidu lién
.. | dao Van . quan, ky duyét To trinh, trinh
B9 ﬁeirrﬁl)i{e;’ phong Ol3argr1 1 Ty trinh, ho | Lanh dao UBND Thanh phd
vin ban UBND vide SO du thqélo két guél hodc van ban
Thanh ' chuyén tra hd so cho S¢& Van
phd héa va Thé thao.
Lanh Xem xét ho so, tai lidu lién
Phé dao 04 g16 | _ Tos trinh. | Auan ky duyét két qua giai
B10 | duyét | UBND | lam . |quyét TTHC (van ban dong y
Thanh | viéc - Ho so. hodc van ban khong dong y
phé thong bao thanh 1ap thu vién).
Ban . Cho s6, vao sb, dong dau, ban
hanh van | Van thu Hosodd | hanh vian ban va chuyén ho so
ban, giri | Van .| dugephé |cho S& Vin hoa va Thé thao
A . 01 g1o A
hoso | phong lam dyyet.
Bll | choS¢ | UBND | .. Két qua
Vanhoa | Thanh ' giai quyét
va Thé pho TTHC
thao
Tiép Van thu Tiép nhan két qua, luu so6 theo
nhan két | S& Van | 02 gio | Kétqua | ddi, chuyén ho so cho Bo phan
B12 | quagiai | hoava | lam | giai quyét | Mot cira.
quyét Thé viée TTHC
TTHC thao
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B13

Tiép
nhén két
qua cua
UBND
Thanh
pho, tra
két qua,
lru ho
so, thong
ké va
theo doi

- Tra két qua hodc van ban yéu
cau bo sung cho ca nhan/to
chirc.

- Thong ké, theo dai.

Theo
Giay
hen

B0 phén

. ‘ KA o
Mot cua ctqua

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi gia han Giay chimg nhan thanh 1ap chi nhanh cua
4 co s& van hoa nudc ngoai tar Viét Nam theo Mau s6 03 tai Phu

luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay 20 thang 9 nim 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc thanh lap va hoat dong cua co sé van hod nrde ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu vé
stra d6i, bo sing mot s6 dicu cua Nghi s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
ciia Chinh phu vé hoat dong nhiép anh va Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay 20
thang 9 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé viéc thanh lap va hoat ddng cua co s¢
van hoa nude ngoai tai Viét Nam.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 ciua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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D ngay ... thang ..... ndm .......
PON PE NGHI
Cép lai/gia han Gidy ching nhin ding ky/Gidy phép/Gidy chitng nhin thanh lip va
hoat dong cuia ........... 2)(3)...........

Kinh giri: B Van hoa, Thé thao va Du lich.

..(2)/(3)... di dugc BO Vin héa, Thé thao va Du lich cap Gidy chimg nhan ding ky/Gidy
phép/Gidy ching nhan sb ...... ngay ... thang ... nam .....

...(1)... tran trong dé nghi B§ Vian hoa, Thé thao va Du lich cr?ip lai/gia han Giéy ching nhan
dang ky/Gidy phép/Gidy chimg nhan cho ....(2)/(3)... voi cac ndi dung sau:

Nbi dung dé nghi: ............ () oo

...(1)... cam két:
1. Chju trach nhiém vé su trung thyc va sy chinh xéc ctia nd1 dung dé nghi.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién quan dén co s& van

héa nudc ngoai tai Viét Nam./.

PAI DIEN CO THAM QUYEN

(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén cta co quan, td chirc, ¢4 nhan da d€ nghi thanh 14p co s van hoa nudc ngoai tai

Viét Nam hoac co sé van hoa nudc ngoai tai Viét Nam;

(2) Tén co s¢ van hoa nudc ngoai tai Viét Nam;

(3) Tén chi nhanh ctia co s¢ van héa nude ngoai tai Vit Nam;
(4) Noi dung dé nghi (cap lai hoic gia han);

(5) Ly do @& nghi (cap lai hodc gia han).



