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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4415/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 04 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh quyét thii tuc hanh chinh linh thujc
pham vi chirc ning quan ly caa Sé' Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy
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ban nhdn ddn Thanh phd vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thi tuc hinh
chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
3494/TTr-SKHCN ngay 30 thdng 8 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 03 (ba) quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh d dugc tai cau tric theo cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh sb
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Khoa hoc va Cong nghé.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bdi bo quy trinh s6 14, 15 da
duoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét tai Quyét dinh s6 1289/QD-
UBND ngay 15 thang 4 nam 2020.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S¢ Thong tin


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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va Truyén thong, Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Giam déc Trung tdm
Chuyén d6i s6 va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4415/0P -UBND ngay 04 thang 10 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT TEN QUY TRINH NOI BO

1 | Cap Gidy chirng nhan to0 chtrc giam dinh sé hiru cong nghiép

2 | Cép lai Gidy chimg nhan t0 chirc giam dinh s hiru cong nghiép

3 | Thu hdi Giay ching nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép
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QUY TRINH
Cép Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4415/0P -UBND ngay 04 thdng 10 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

T& khai (Mau sb 05 - Phy luc VI

01 Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP)

01

Ban chinh

Q}lyét dinh tuyén dung hogc hop
dong lao dong giira t6 chirc va

Ban sao (xuat trinh ban
chinh dé doi1 chiéu, trur

02 giam dinh vién s¢ hiru cong 01 treong hop ban sao da duoc
nghiép hoat dong cho td chire ching thuc)

Ban sao (truong hop nodp

phi, 1¢ phi qua dich vu buu

03 | Chimg tir ndp phi, 18 phi o1 |chinh hodc nop truc ticp

vao tai khoan cia co quan
cO tham quyén giar quyét
thu tuc)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
- B6 phan Mot cira - S& Khoa hoc va Cong
nghé TPHCM, dia chi: 244 Dién Bién Phu, 22 ngay lam viée I
Phuong V6 Thi Sa an 3, TP.HCM. Y VIge X ‘
g Vo Thi Sau, Quan 3, 1 | tir ngay nhan di hé | 250.000d/14n
- Truc tuyén tar Céng dich vu cong so hop 18

TP.HCM:

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn/vi/

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BF ¢ Npi dung | Trach | Thoi Ho so/Biéu Y
cong N on on . ; Dién giai
‘n cong viec | nhiém | gian mau
viéc
Bl Nop hd so To6 Trqu Theo muc 1 Thanh phan ho so theo

chue gio

muc I




quyet
TTHC

du’,dinh tu chéj
chap nhan ho
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B,l\r o¢ N¢i dung | Trach | Thoi Ho so/Biéu SR o

cong A on " . x Dién giai

o n cong viec | nhiém | gian mau

viéc

hé‘flh Kiém tra tinh day du cua
chinh cac gidy to co trong
thanh phan ho so:
- Truong hop ho so hop
lé‘: Lap Giay tiép, nhan
ho so va hen tra két qua,
trao cho to chirc ndp hod
so (theo BM 01), thuc
. BM 01 hién tiep B2. ‘
Kiém tra B6 - Truong hop ho so
A N BM 02 . ) N
ho so phan BM 03 chua hop 1¢: Huéng dan
tiép td chic nop hod Sy bo
nhan ya sung, hoan thién ho so
tra két va ghi 10 ly do (theo
qua BM 02).
- Truong hop tur choi
tiep nhan hd so: Lap
Phiéu tu ,chéi‘ ti€p nhan
giai quyet hé so (theo
BM 03).
Cong chuc B6 phan Mot
0,5 - Th I , n N
Tiép ahan nod €O muc ctra thuc hién scan dix
B2 b o 59| - BMOI lidu hd so, lru trir ho so
0 S0 viee dién tur va chuyén hé so
' cho Phong chuyén mon.
- Theo muc | - Néu hd so dat yéu cau:
- BMO1 Tham muu To triph,
- Phibutrinh | Quyet dmh- cap - Gidy
L chirng nhan kem Giay
- To trinh . A . ,
| chimg nhén trinh Uy
- Du thao|pan phan dan Thanh
Quyét dinh cap phd.

B3 | Thimdinh | Cong | 12 [Gidy  chimg) o 15 0 misy so
hd so, d& | chic | ngay [nhan.  Gldy | ppe o pag du dinh tr
xudtkét | thuly | lam |chimg ——mhanf 700 pan b so
qua giai hdso | viéc |hoac thong bao

néu 14 1y do va an dinh
thoi han 01 thang dé to
chirc ndp ho so stra chira

1 = O A
SU  1HUdU  Juyel
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ljg:gc Njidung | Trach | Thoi | H) so/Biéu Didn gidi
A cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
dinh tr choi | hodc ¢é y kién phan doi.
cap Gidy chung
nhan.
- Lanh dao Phong xem
xét ho so, ky Phiéu
trinh, ky nhay T¢ trinh
trinh Lanh dao S& ky
duyét ho so gui Uy ban
0 nhan dan Thanh phd ra
. Lanh . Quyet dinh cap Giay
B4 Xe‘m xet’, dao ngay chimg nhan kém Giay
Trinh ky Phong lgern chimg nhan hodc Quyét
viee dinh tir chdi cAp Gidy
chirng nhéan.
- Néu khong dong y: C6
y kién chi dao va
chuyén lai cong chirc
thu 1y hd so.
- Lanh dao S& xem xét
ho so, ky duyét Phiéu
trinh, T¢ trinh va du
thao hd so gui Uy ban
nhan dan Thanh phé ra
L 02 Quyét dinh chp Gidy
B5 | Duyétky dainS(y Iigfg chimg nhan kém Gidy
; n ching nhan hodc Quyét
viee dinh tr chéi cip Gidy
chirng nhéan.
- Néu khoéng dong v:
Chuyén lai  Phong
chuyén mon.
Cong | 05 Lay s6, dong dau, ban
B6 Ban hanh chirc ngay | HO so di duoc hanh van ban va chuyén
van ban thu ly lam | phé duyét ho so cho Uy ban nhan
hoso | viée dan Thanh pho.
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B,l\r O¢ | Noi dung | Trach | Thoi H so/Biéu SR o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec | nhiém | gian mau
viéc
Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét va phé
duyét To trinh, ra Quyét
dinh cap Gidy chung
nhan kém Gidy ching
nhan hoac Quyét dinh tu
chdi cap Gidy chung
nhan I}oac van bél‘n chi
2 A e dao néu khéng dong y
Tham qu)"(en g1l 0? voi dé xuat ciia S& Khoa
B7 ) quyét ngay hoc va Cong nghé.
cua Uy ban nhin tam *Cong chitc thugc Uy
dan Thanh pho viee ban nhdn ddn Thanh
phé dwoc phdn cong thu
Ly hé so c6 nhiém vu
trinh duyét va phdt hanh
van ban, gui vé Bo phdn
tiép nhdn va tra két qua
cua So Khoa hoc va
Céng nghé dé tra két
qua cho 6 chitc.
Quyét dinh cap
B Gidy  chimg
| han | Trong [mhan, Gity | pa i qua eho 16
BY Tra lfet tiep | 8o chlffng nhaAn chirc.
qua nhan va | hanh | hoac Quyét A R ..
trakét | chinh |dinh tir chéi|” 1POng ke, theo doi.
qua cap Gidy chung
nhan.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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T khai Yéu cau cap Gidy chirng nhan té chirc giam dinh s¢ hiru

4 BM 04 o A
cong nghiép

5 BM 05 | Giay ching nhén t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép

V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

) BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 - Cac thanh phan ho so (muc I)

5 BM 05 | Giay ching nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép

Quyét dinh cap Gidy chung nhan hodc Quyét dinh tir chéi cap
Giay chirng nhan

VI. CO SO PHAP LY

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira doi, bd sung
theo Luat sé 36/2009/QHI2 ngay 19/06/2009; Luat sé 42/2019/QH14 ngay
14/6/2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat S¢ hitu tri tué vé so hiru cong nghiép, bao vé quyén s hiru
cong nghiép, quyén doi véi giong cay trong va quan 1y nha vé so hitu tri tué;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi s& hiru cong nghiép;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi vé
Huong dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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BM 01

SO KHOA HOC VA CONGNGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay .. thang.....ndm ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

bién thoart: ...........
Email: ............

Noi dung yéu cau gidi quyét: Cap Gidy ching nhan to chirc giam dinh s hitu cong

nghiép

Ghi chu:
1. Thanh phan ho so:
2. S6 lugng hd so: 01 (bo).

3. Thoi gian gidi quyét va tra két qua: .... ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Yéu

4. Thoi gian nhan ho so:  gio phit, ngay thang nam
5. bang ky nhan két qua tai: Tai BO phan tiép nhan va tra két qua.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Pién Bién Phu, Phuong Vo Thi Sau, Quéan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru thong tin ho so: http://dve-dost hochiminhcity.gov.vn



CONG BAO/S6 385+386/Ngay 01-11-2024 13

BM 02

SO KHOA HQC VA CONGNGHE CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang  ndm

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO 50 clia: ..o,

Noi dung yéu cau giai quyét: Cap Giay ching nhan to chirc giam dinh s¢ hitu cong
nghiép

Piachi: ...............

bién thoar: .....

E-mail: ..........

Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, 6ng/ba lién hé vai Bo phan Tiep

nhan va tra két qua thudc Vian phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Bién Bién Phu, Phudong Vo Thi S&u, Quan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru thong tin ho so: http:/dve-dosthochiminhcity.gov.vn
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BM 03

SO KHOA HQC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 Khoa hoc va Cong nghé

Tiép TRAN DO SO CUAL oo,

DI1a G e

SO GBI tNOI: < v,

EMail: Lot eaa e

Noi dung yéu cau gidi quyét: Cap Gidy ching nhan to chirc giam dinh s hitu cong
nghiép

Qua xem x¢ét, S& Khoa hoc va Cong nghé théng bao khéng tiép nhan, giai quyét ho so
103y VOL 1Y d0 CUthE AW SAU: ...

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so néu
la biéu mdu dién ti)
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TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN TO (Danh cho can bg nhdn don)
CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gtri: Uy ban nhan dan TP.HCM

Neudi nop don dudi ddy yéu cau cap Gidy ching
nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép'

@ NGUOI NOP PON
(T chirc yéu cau cap Gidy chimg nhéan to chirc giam dinh s& hitu cong nghiép)
Tén day di:
M3 s6 doanh nghiép:
bia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh gidm dinh:
) DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
ST Ho va tén S6 Thé giam dinh Chuyén nganh
T vién
® PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi So tién

[J Phi thim dinh ho so yéu cau cap Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh so
hiru cong nghiép

7] Phi, 1& phi khéc:

Tong sé phi va Ié phi ndp theo don la:

S6 chimg tir (tredng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai
khodan ctia co quan quéan ly nha nudc vé quyén sé hiru cong nghiép):

[

' Trong To khai nay nguoi khai don danh dau “x 'vao 0 vudng [J I}éu cac théng tin ghi sau cac 6
vuoéng 1a phu hop; truong hop yéu céu cap lai Gidy chung nhén t6 chuc giam dinh s¢ hitu cong
nghié€p thi chi phai khai nhiing thong tin lién quan dén ly do yéu cau cap lai Gidy chung nhan.
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® CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

[J To khai theo mau (Danh cho cdan bg nhan

[ Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong don)
gitra to chirc va giam dinh vién thudc t6 chirc [

7 Ban chinh dé déi chiéu g Canb5 nhan don

[ Ban sao ching tur ndp phi, 1€ phi (truong hop nop phi, 1¢ 0 (Ky va ghi vo ho
phi qua dich vu buu chiqh hodc ndp truc tiep vao tai tén)
khoan ctia co quan cap Giay chirng nhan)

® CAM KET CUA NGUOI NOP PON
T61 xin cam doan céac thong tin, tai li€u trong don la ding sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thdng ... ndm ...
Chir ky, ho tén nguo1 ngp don
(Ghi r6 chire vu va dong dau)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIEEHNAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /GCN-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm
GIAY CHUNG NHAN

T6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cr Diéu 18 t6 chitc va hoat dong cua ..................... ban hanh theo Quyét dinh sb

Can cir diém c3 khoan 2 Diéu 110 Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngday 23 thing 8 ndm
2023 quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt S6 hitu tri tué vé s hiru cong
nghiép, bao vé quyén so hitu cong nghiép, quyén doi véi giong cdy trong va quan 1y nha vé
SO hitu tri tué;

CHUNG NHAN:

T6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép

Tén day du:

Tén giao dich:

bia chi:

Chuyén nganh giam dinh ciia to chirc:

Danh sach Giam dinh vién sé hitu cong nghiép 1a thanh vién cua to chirc

SO ¢in cuwéc So thé

STT Ho va tén A A e e e
cong dan Giam dinh vién

Chuyén nganh

Gidy chirng nhan nay duoc cap theo Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay thang nim
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd HS Chi Minh./.
CHU TICH
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QUY TRINH
Cép lai Gidy chirng nhin t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4415/0P-UBND ngay 04 thdng 10 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

; S Ghi chu
STT Tén ho so v z
lwgng Trwc tiep Trwe tuyén
T& khai (Mau s6 06 - Phy luc VI L
O1 | Nighi dinh s6 65/2023/ND-CP) 01 Ban chinh
Gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh hodc Giay chung nhéan
dang ky hoat dong da duoc sita Ban sao (xui
doéi cua t6 chirc giam dinh s . \ ,
N A A . trinh ban chinh
hiru cong nghiép trong trudong X ke 1k .
. X: 1A L, dé doi1 chiéu, tru
02 | hop co su thay doi théng tin cua 01 , \
P ! , , treong hop ban
td churc, trir trrong hop trong To N
C A A & A , sao0 da duoc
khai yéu cau cap lai Gidy chimg chimg thurc)
nhan t6 chic giam dinh s¢ hir &t
cong nghi€p da co thong tin ve
M3 s6 doanh nghiép
Q}lyét dinh tuyén dung, hop ,
dong lao dong hoac quyét dinh Ban sao (xuat
cham dut hop dong lao dong trinh ban chinh
03 gitra t6 chuc va gidam dinh vién 01 de doi chiéu, trir
s hiru cong nghiép hoat dong treong hop ban
cho t6 chure trong truong hop ¢6 sao da duoc
su thay déi1 vé giam dinh vién s& ching thuc)
hiru cong nghiép
Ban sao
(Truong hop
ndp phi, 1€ phi
qua dich vu buu
04 Chl'mg tu nép phi, 1€ phi 01 chinh hoac n@p

truc tiép vao tai
khoan cua co
quan ¢6 tham
quyén giai quyét
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thu tuc)
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Khoa
hoc va Cong nghé TPHCM, dia chi: 244
bién Bién Phu, Phuong Vo Thi Sau, Quén | 14 ngay lam viéc ké 250,000
3, Tp.HCM. tir ngady nhan da ho X
£ . A . A A dong
- Tryc tuyén tai Cong dich wvu cong | sohop lé.
TP.HCM:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn/vi/
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu e
cons 0 ié nhiém gian maiu Dien giai
vige | ©Ongvie e
A 1A I Thanh phan hé so
Nop ho so | T6 chuc Trqng Theo muc | theo muc I
Bl .‘ 819 1. BMOI
Kiém tra ho hanh
SO chinh |- BM02
tiép nhan Chuyén vién B¢
va tra ket phan ti€p nhan va tra
c ua 0.5 két qua thuc hién
Tiép nhin q ngay |- TheomuclI quathie Qe
B2 ha 50’. 1am BM 01 scan dir ‘heu ho so,
vide ) luu tri hqé SO dién tur
' va Chuyén ho so cho
Phong chuyén mon.
- Theomucl |- ‘Né'u hd so dat yéu
- BMO1 cau: Tham muu To
- Phiéu trinh | trinh, Quyet dinh cap
- To trinh lai Gidy chimg nhan
D " kém Gidy ching
T \ . |- Du thao|nphan trinh UBND
B3 ThAam duih (;IAluyen 03 pgay Q,uyét dir,lh Thanh ph 6.
h,0 S0 de v1en‘thu lam cap lai Gidy . N »
xudt két qua | yhdso | viec |ching nhan, |, \oU, O SO thieu

giai quyét
TTHC

Gidy chimg

sot: Thong bao du
dinh tor chdéi chap

1. A 1 =
H1IdIT O AT
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

B4

Xem xét,
Trinh ky

Lanh dao
Phong

1,5

2
ngay
lam
viéc

B5

Duyét ky

Lanh dao
Sao

1,5

2
ngay
lam
viéc

Quyét dinh tu
chbi cép lai
Giay chung
nhan.

nhan ho so néu 15 1y
do va 4n dinh thoi
han 01 thang dé to
chirc nop hd so stra
chira hodc c6 y kién
phan d6i.

- Lanh dao Phong
xem xét ho so, ky
Phiéu trinh, ky nhay
To trinh trinh Lanh
dao So ky duyét ho
so gtiri UBND Thanh
phd ra Quyét dinh
cap lai Gidy ching
nhan kém  Gidy
chimg nhan hoac
Quyét dinh tir chdi
cap lai Gidy ching
nhan.

- Néu khong dong y:
Co v kién chi dao va
chuyén lai chuyén
vién thu 1y hd so.

- Lanh dao S& xem
xét ho so, ky duyét
Phiéu trinh, To trinh
va du thao ho so gui
UBND Thanh pho ra
Quyét dinh cép lai
Giay chung nhan
kém Gidy ching
nhan hoac Quyét
dinh tir chéi cép lai
Giay chimg nhan

- Néu khong dong v
Chuyén lai Phong
chuyén mon.
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Budc

. Noidung | Trach | Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong 0 ié nhiém ian miu Dien gial
vige | ©congviée e g
X Chuyén O’:S HO so di Lay >0, d? ne qdau‘,
Ban hanh A ngay ~ | ban hanh véan ban va
B6 . vién thu N duoc phé A A
van ban 1V hd so lam duvet chuyén hé so cho
Y vige ye UBND Thanh phd.
Phe Tiép nhan kiém tra
o C?fn(% thanh phan hd so, tai
Tiép nhén _ 0,5 A 1A .| liéu lién quan va ghi
va chuvén Van " ’a Bo hé so cua sidy bién nhan
B7 hd so cyho phong lgnfl S¢& Khoa hoc Chuvd hA‘ ' n
| UBND "« | va Cong nghe | “uyen 1o so- cho
chuyén vién . viée chuyén wvién duoc
Thanh A PR
hé phan cong xt ly ho
pho
SO.
Tham tra, xtt ly ho
so, tai li€u 1ién quan:
- Ho so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
trinh kém du thao
két qua, trinh lanh
dao Phong chuyén
\ A moén  Van phong
Ra soat, | Chuyén UBND Thanh phd
thim dinh | vién Van | 2,5 ‘ emn xét. quvét dinh
BY ho so trinh | phong ngay |Lap ho so N - quyet d R
ciia So Khoa | UBND | [am |trinh - Ho 5o chua dat yéu
hoc va Cong | Thanh | vidc cau: chuyén vién lap
nghé phé T(f trinh kém du; tha9
Cong van chuyén tra
h6 so cho S& Khoa
hoc va Cong nghé,
trinh 1anh dao Phong
chuyén moén Van
phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét
dinh.
Lanh dao 15 Lanh dao Phong
] Phong ngay |- Hd so trinh chuyén mén Van
B9 Xem xét chuyén . s phong UBND Thanh
. lam |- To trinh X e 1A .
mon Van vide pho xem x¢&t ho so va
phong ' To trinh cia chuyén
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Buoe!  Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bibu L
cong 0 ié nhiém gian miu Dien gial
viée cong viéc C
UBND vién Phong chuyén
Thanh mon, ky To trinh,
phd trinh Lanh dao Van
phong UBND Thanh
phd xem x&t.
Xem xét hd so, tai
N liéu lién quan, ky
Lar\lllgfao 15 duyét To trinh, trinh
Xem xét, hon I ’a To tinh. ho Lanh daq UBND
B10 | trinh ky vin | Doon® 5ay > "%\ Thanh phé du thao
., UBND lam |so X TR
ban . . két qua hodc van ban
Thanh VviEc X , 1A
hé chuyén tra ho so cho
P Sé Khoa hoc va
Coéng nghé
Ban hanh Vi?é;hu 05 H6 so da Cho s0, vao so, dong
viin ban, giri hon oA duoc phé | dau, ban hanh van
B11 | hdsochoSe| Poons £ay duyét. | ban va chuyén hé so
. | UBND lam B L. ) N
Khoa hoc va . A Két qua giai | cho S¢& Khoa hoc va
n A Thanh VviEc B R R
Cong nghé¢ phé quyét TTHC | Cong nghe
Tiép nhan \{an thu 0.5 Tiép n}lan két qua,
Két quai .iiii So Khoa o4 K&t qua wiai luu 80 ‘theo doi,
B12 qu ;g hoc va g Y £ q g chuyén ho so cho Bo
quyet Coén lam | quyet TTHC han tiép nhan va tra
TTHC 5 | viee phdn tiep nhs
nghé két qua .
Q,uyé’t dir}h
cap lai Giay
A 1A chirng nhan, , 7
tBAQ p}}llaAn Trqu Gidy  chimg Tra két qua cho t6
B13 | Tra két qua 1°p Mg 810 nhan hodc | chuec.
vatrakeét | hanh & dinh £ p . .
qui chinh Quyét dinh tr | - Thong ké, theo doi.

chél cap lai
Giay
nhan.

chung
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

T khai Yéu cau cap lai Giay chimg nhén t6 chirc giam dinh s¢

4 BM 04 hiru cong nghiép

5 BM 05 | Giay chirng nhén to chtrc giam dinh sé hiru cong nghiép
V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Cac thanh phan ho so (muc I)
5 BM 05 | Giay chirng nhén t0 chtrc giam dinh s hiru cong nghiép
5 Q,uyé't‘ dinh cap lai Gidy chimg nhan hodc Quyét dinh tir choi
cap Giay chirng nhan

VI. CO SO PHAP LY

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira doi, bd sung
theo Luat sé 36/2009/QHI2 ngay 19/06/2009; Luat sé 42/2019/QH14 ngay
14/6/2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so diéu va bién phap thi hanh Luét S hitu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé
quyén sé hitu cong nghiép, quyén doi véi giéng cay trong va quan ly nha vé sd hitu
tri tué;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1& phi so hitu cong
nghiép;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi vé
Huong dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
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23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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BM 01

SO KHOA HOC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay .. thang.....ndm ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

bién thoart: ...........

Email: ............

Noi dung yéu cau giai quyét: Cap lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong
nghiép

Ghi chu:

1. Thanh phan ho so:

[\

. S6 luong ho so: 01 (bd).

|98

. Thoi gian giai quyét va tra két qua: .... ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Yéu

4. Thoi gian nhan ho so:  gio phit, ngay thang nam

9]

. Pang ky nhan két qua tai: Tai BO phan tiép nhan va tra két qua.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
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BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Pién Bién Phu, Phuong Vo Thi Sau, Quéan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru thong tin ho so: http://dve-dost hochiminhcity.gov.vn



CONG BAO/S6 385+386/Ngay 01-11-2024 27

BM 02

SO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang  ndm

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO 50 clia: ..o,

Noi dung yéu cau giai quyét: Cap lai Gidy chiang nhan t6 chirc giam dinh so hitu cong
nghiép

Piachi: ...............

bién thoar: .....

E-mail: ..........

Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, 6ng/ba lién hé vai Bo phan Tiep

nhan va tra két qua thudc Vian phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Bién Bién Phu, Phudong Vo Thi S&u, Quan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru thong tin ho s htto:/dve-dost.hochiminheity.gov.vn
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BM 03

SO KHOA HOC VA CONGNGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 Khoa hoc va Cong nghé

Tiép TRAN DO SO CUAL oo,

DI1a G e

SO GBI tNOI: < v,
EMail: Lot eaa e

Noi dung yéu cau giai quyét: Cap lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong

nghiép
Qua xem x¢ét, S& Khoa hoc va Cong nghé théng bao khéng tiép nhan, giai quyét ho so

103y VOL 1Y d0 CUthE AW SAU: ...

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so néu la
biéu mdu dién tr)
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BM 04
TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP LAI GIAY CHUNG NHAN (Danh cho can bo nhan don)

TO CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP
Kinh gtri: Uy ban nhan dan TP.HCM

Nguoi nop don dudi day yéu cau cap lai Gidy ching
nhén t6 churc gidm dinh s& hitu cong nghiépl

0] NGUOI NOP PON
(T chirc giam dinh s& hitu cong nghiép yéu cau cap lai Gidy ching nhan)
Tén day di:
M3 s6 doanh nghiép:
bia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh gidm dinh:
S6 Gidy chirng nhan:
@ LY DO CAP LAI GIAY CHUNG NHAN

[] Gidy chimg nhan bi mat  [J Gidy chimg nhan bi16i  [J Giay chiing nhan bi hong
[J Théng tin cta to chirc duoc ghi nhan trong Gidy chirng nhan thay d6i

[] Thay d6i chuyén nganh giam dinh

[) Thay d6i giam dinh vién thudc t6 chirc

DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
STT Ho va tén S6 Thé giam dinh vién Chuyén nganh

(-1

1 Trong T& khai nay nguoi khai don danh dau “x” vao 6 vudng [] néu cac thong tin ghi sau
cac 0 vuodng 1a phu hop; trudng hop yéu cau cap lai Gidy ching nhan to chice giam dinh so
hitu cong nghiép thi chi phai khai nhitng thong tin lién quan dén ly do yéu cau cap lai Gidy
ching nhan.
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® PHI, LE PHI

So

Loai phi, 1€ phi tidn

[J Phi thAm dinh hd so yéu cau cap Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh s¢ hitu
cong nghiép

7] Phi, 1& phi khéc:

Téng $6 phi va 1€ phi ndp theo don la:

S6 chimg tir (tredng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai
khodan ctia co quan quéan ly nha nudc vé quyén sé hiru cong nghiép):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH
MUC TAI LIEU
[] T khai theo mau (Dé‘nnlﬁfhg can bo
[ Ban sao Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, Gidy ching an don)
nhan dang ky hoat dong, trr truong hop Ma s6 doanh nghiép | [J
da c6 trong myc 1 cta To khai nay (truong hop c6 sy thay doi |
thong tin cua to chirc)
7 Ban chinh dé doi chiéu - Can bd
] Ban sao Quyet dinh tuyen dung, hop dong lao dong hodc a nhan don
Quyét dinh cham dut hop dong lao dong giita to chirc va giam - (Ky va ghi
dinh vién thudc t6 chirc (trong truong hop cé su thay doi vé rd ho tén)
giam dinh vién) '
[] Ban chinh d€ doi chiéu 0
[ Ban sao chimng tu nop phi, 1¢ phi (néu ndp phi, 1¢ phi qua dich
vu buu chinh hodc ndp truc ti€p vao tai khoan cia co quan
cap Giay ching nhan)
® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To1 xin cam doan cac thong tin, tai li¢u trong don la dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... ndm
Chit ky, ho tén nguodi ndp don
(Ghi 13 chirc vu va déng dau)
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BM 05

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: /GCN-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang ndm

GIAY CHUNG NHAN

T6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Piéu 1é 10 chike va hoat dong cua ..................... ban hanh theo Quyét dinh s6

Can cir diém c3 khoan 2 Diéu 110 Nghi dinh s6 65/2023/NP-CP ngday 23 thing 8 ndm
2023 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt S hitu tri tué vé s¢ hitu cong
nghiép, bao vé quyén so hitu cong nghiép, quyén doi véi giong cdy trong va quan 1y nha vé
SO hitu tri tué;

CHUNG NHAN:

T6 chirc giam dinh s hitu cong nghiép

Tén day di:

Tén giao dich:

bia chi:

Chuyén nganh giam dinh ciia to chirc:

Danh sach Giam dinh vién sé hitu céng nghiép 1a thanh vién cua to chirc

STT Ho va tén S6 ciin cwée | S6 thé Giam dinh vién | Chuyén nganh
cong dan

Gidy chimg nhan nay duoc cap theo Quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay thang nim
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh.

CHU TICH
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QUY TRINH
Thu hdi Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4415/0P-UBND ngcy 04 thang 10 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

| Ghicha | GM
5 SH chu
STT Tén ho so
lugng 4 Truc
Truc ti€p £
tuyen
Pon yéu cau thu hoi gidy chimg nhan t6 chirc Ban
01 T A n 01 )
giam dinh s& hiru cong nghiép chinh
Chirng ctr ching minh can cir dé nghi thu hoi 7
- A , A A , ./ - 5 ~ Ban
02 | giay chung nhan t6 chuc giam dinh s¢ hiru| 01 )
n N chinh
cong nghiép
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S&
Khoa hoc va Cong nghé TPHCM, dia chi:
244 Dién Bién Phu, Phuong V6 Thi Sau,
Quan 3

44 ngay lam vi€c ké tur ‘
ngay nhan du ho so hop| 0 dong

Truc tuyén tai Cong dich vu cong |lé.
TP.HCM:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn/vi/
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | nNoidung | Trach | Thei Hb so/ L
cong . n A . .2 x Dién giai
A cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc ;
A A TX hi \ A A
Nop ho ? C lfC, Theo muc I Thanh phan hé so theo
SO’ ca nhan Trong muc |
Bl Kiém tra B,O phan gl(ilhaﬁlh BM 01 Kiém tra tinh dﬁy du
hé so tiép nhan chin BM 02 cua cac giay to co

vatra ket
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

qua

B2

Tiép nhin
ho so

BM 03

trong thanh phan ho so:
- Truong hop hd so
hop 1&: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra
két qua, trao cho ngudi
nop hd so (theo BM
01), thuc hién tiép B2.

- Truong hop hd so
chwva hop 1é: Hudng
dan nguol nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o 1y do (theo
BM 02).

- Trudng hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so (theo
BM 03).

0,5 ngay
lam viéc

Theo Muc
I

BM 01

Chuyén vién B6 phan
tiép nhan va tra két qua
thuc hién scan dir li€u
hd so, luu trit hd so
dién tir va Chuyén hd
so cho Phong chuyén
mon.

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién thy ly
ho so

06 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Phiéu
trinh

To trinh

Dy  thao

Tham muwu To trinh,
thong bao du dinh thu
hdi Giay ching nhén to
chirc giam dinh s¢ hiru
cong nghiép va an dinh
thoi han 01 thang dé to
chirc duwoc cap Gidy
chtrmg nhan ¢6 y kién.
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Buoc | Noidung | Trach | Thoi HO so/ L
cong . n . n . .2 x Dién giai
A cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc ;
thong bao du | - Lanh dao Phong xem
dinh thu hoi | x¢t hd so, ky Phiéu
Giay chung | trinh, ky nhay To trinh
nhan t6 chue | trinh Lanh dao S& ky
giam dinh s6 | duyét hd so gui UBND
hitu ~ cong | Thanh phd ra thong
B4 Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay |Dghiép. bdo duy dinh thu hoi
trinh ky | Phong | lam viéc Gidy ching nhan t6
chirc giam dinh s¢ hiru
cong nghiép.
- Néu khong dong y:
Cody kién chi dao va
chuyén lai chuyén vién
thu 1y hd so.

Lanh dao S& xem xét
hé so, ky duyét Phiéu
trinh, T¢ trinh va du
thao ho so giri UBND
Thanh phd ra thong

n .. | Lanh dao | 02 nga bao du dinh thu hoi
B> | Phe duyét S& lam \%ié}(,: Giay chung nhan tb
chirc giam dinh s¢ hiru

cong nghiép.

Néu khong dong v:
Chuyén lai Phong
chuyén mon.

Phong Tiép nhan kiém tra
Tiép nhan | HCTC, . x . |thanh phan hé so, tai
\ X - BOhosocual|:a. 1:a N .
va chuyen van 0,5 ngay | S& Khoa hoc h-e/}l h-eAn quar va ghi
B6 | ho so cho phong | é;m vide | va Con gidy bién nhan.
chuyén UBND | ehe €| Chuyén hd so cho
vién Thanh ghs chuyén vién duoc phan
pho cong xir 1y ho so.
Ra soat, Chuyén Tham tra, xt ly hd so,
thz?ilil dinh Vién‘Vén 04ngay |Lap hd so tai li‘éu lién quan: ‘
B7 ho so phong lam vide | trinh - HO so dat yéu cau:
. N am viéc . IR )
trinh cua UBND chuyén vién lap To
Sé Khoa | Thanh trinh kém du thao két
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Buéc | Ngidung | Trach Thoi Hb so/ L
cong . n . n . .2 x Dién giai
A cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc :
hoc va phd qua, trinh 1anh dao
Cong Phong chuyén mon
nghé Van phong UBND
Thanh phé xem xét,
quyét dinh.
- Hd so chua dat yéu
cau: chuyén vién lap
To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra
hd so cho S& Khoa hoc
va Cong nghé, trinh
lanh dao Phong chuyén
moén  Van  phong
UBND Thanh phé xem
xét, quyét dinh.
Lanh dao Phong
Lanh dao chuyén mén  Van
Phong phong UBND Thanh
chuyén ‘ phd xem xét ho so va
., | mon Van | 02ngay |-HO sotrinh | Ty trinh cua chuyén
B8 Xem xét . . i . . . n
phong lam viéc | - To trinh vién Phong chuyén
UBND mon, ky To trinh, trinh
Thanh Lanh dao Van phong
phd UBND Thanh phé xem
XEt.
Xem xét hd so, tai liéu
Lanh dao lién quan, ky duyét To
, Van trinh, trinh Lanh dao
Xem xét, \ . s A \ £
B9 trinh ky phong 2‘,5 ngay To trinh, ho U];%NDA Thaflh pvho cvlu’
vin bin UBND lam viéc | so thao két qua hoac‘van
Thanh ban chuyén tra ho so
phé cho S& Khoa hoc va
Cong nghé
Ban hanh | Vin thu ‘ Cho s0, vao so, dong
van b‘z’in, Van 0.5 ngay H6 so da|dau, banqhémh van ban
B10 | giri ho so phong ) a‘;m vide duoc phé | va chuyén hé so cho
cho S& UBND " | duyét S¢ Khoa hoc va Céng
Khoa hoc | Thanh nghé
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Buoc | Noidung | Trach | Thoi Hb so/ P
cong . A A . .2 x Dién giai
.~~ | cong viéc | nhi€¢m gian Bi¢u mau
viéc ;
va Cong phd
nghé
Tiép nhin
van ban
cia Vi | o,
paons S& Khoa . Chuyén van ban cho
UBND N 0,5 ngay R . N 1A
Bl11 \ hoc va - 27 | Thong bao chuyén vién thu ly ho
Thanh N lam viéc
£ . Cong SO.
PhOVA | ohe
chuyén £he
cho to
chure
. Theo muc I | Chuyén vién thu ly hd
Tham BM 01 so xem xét y kién cua
dinh l}\ﬁ A Phiéu trinh ca:lc bén, t‘ham muu To
so, dé Chuyén 08 1 Tés trinh trinh  trinh  UBND
BI2 | xudtkét |vienthuly| =P8 (OUM i Thanh phé ra Quyét
qui gidgi | hdso | Quyet dinh | ginh  thu hdi  Gidy
quyéet th‘{ hoi Gli‘y chimg  nhan  hodc
TTHC chimg nhan | Quyét dinh tir chéi thu
hodc  Quyet| p4i Gidy chimg nhén.
dinh tor choi -
thu hdi Gigy | - Lanh dao Phong xem
chu’ng nhan. x¢ét ho SO, ky Phiéu
' trinh, ky nhay To¢ trinh
trinh Lanh dao S¢ ky
duyét ho so gui UBND
Thanh pho ra Quyét
] N ‘ dinh thu hoéi Gidy
B13 | Xemxét, | Lanhdao | 02 nghy ching  nhan  hoae
trinh ky ong | lamviee Quyét dinh tir chéi thu
hé1 Gidy ching nhan
dé gui cho cac bén.
- Néu khong dong v:
co quién chi dao va
chuyén ]ai chuyén vién
thu ly ho so.
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Buoc | Noidung | Trach | Thoi Hb so/ L
cong . n . n . .2 x Dién giai
A cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc ;

Lanh dao S& xem xét
hé so, ky duyét Phiéu
trinh, T¢ trinh va du
thao ho so giri UBND
Thanh phé ra Quyét

. . dinh thu hoéi  Giay
Bl4 | Phé duyét | “anhdao | 2,5 ngdy ching nhan  hodc
So | lam vic Quyét dinh tir chéi thu
hdi Gidy chimg nhan
dé gui cho cac bén.

Néu khong dong v:
chuyén lai  Phong
chuyén mon.

. Chuyén . |HO so da L?‘y 50, (?éng d?lu’ bar}
Ban hanh | ., ., | 0,5ngay ~|hanh van ban va
B15 S viénthuly | . - | dugce phé X A
van ban hd so lam viéc duyét chuyén ho so cho
' UBND Thanh pho.
Phong Tiép nhan lgiém tra
Tiép nhan | HCTC, s | thanh phan ho so, tai
X % y Bohésocua| .n q1:a o
va chuyén van 0,5 ngay | S6 Khoa hoc 11@}1 h-eAn quan va ghi
B16 | ho so cho phong | é;m vide | va Céﬁg glay bqlen nl}an.
chuyén UBND ' A Chuyén ho so cho
o . nghé NN N
vién Thar}h chuyén vién duoc phan
pho cong xtr 1y ho so.
Tham tra, xt ly hd so,
tai liéu lién quan:
- HO so dat yéu cau:
Rji soat, chuyén vién lap To
thim dinh | Chuyén trinh kém dy thao két
ho so vién Van ‘ qua, trinh 1anh dao
g7 | trinhcéa | phong 04 ngay |Lap ho so|Phong chuyén mon
So Khoa UBND | lam viéc | trinh Vin phong UBND
hoc va Thanh Thanh phé xem xét,
Cong pho quyét dinh.
nghé - Hd so chua dat yéu
cau: chuyén vién lap
To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi HO so/ L
cong . A hiém ian Bid x Dién giai
viée cong viec nni¢ g 1eu mau
ho so cho S& Khoa hoc
va Cong nghé, trinh
lanh dao Phong chuyén
mén  Van  phong
UBND Thanh phé xem
xét, quyét dinh.
Lanh dao Phong
Lanh dao chuyén mén  Van
Phong phong UBND Thanh
chuyén ‘ phé xem xét hd so va
.. | mén Van | 2,5ngay |-HO sotrinh | Ty trinh cia chuyén
B18 Xem xét . . . . . . n
phong lam viéc | - To trinh vién Phong chuyén
UBND mon, ky To trinh, trinh
Thanh Lanh dao Van phong
pho UBND Thanh pho6 xem
Xe€t.
Xem xét hd so, tai liéu
Lanh dao lién quan, ky duyét To
. Vian trinh, trinh Lanh dao
Xem xét, \ . s A \ £
B19 trinh k¢ phong 2,5ngay | To trinh, ho UBND Thanh phd du
5n biiz UBND lam viéc | so thao két quél hoac‘va‘m
M Thanh ban chuyén tra ho so
pho cho S¢& Khoa hoc va
Coéng nghé.
Ban hanh <
vin ban, Vi?é;hu H6 so da Cho s6, vao so, dong
giri ho so hon 0.5 ned duoc  phé| dau, ban hanh van ban
B20 cho S¢ paong >> N8 duyet. va chuyén ho so cho
UBND lam viéc Z I I RPN
Khoa hoc Thanh Két qua giai | S6 Khoa hoc va Cong
va Cong hé quyét TTHC | nghé.
A pho
nghé
. X " Van thu Tiép nhan két qua, luu
Tiép nhan : A ~: A 1A
2 : S¢ Khoa . X . ... |sO theo d&i, chuyén ho
két qua N 0,5 ngay | Ket qua giai n Y
B21 X hoc va ; > £ so cho B phan tiép
gidi quyét . lam viéc | quyét TTHC IR S
Coéng nhan va tra két qua.
TTHC ~
nghé
Trakét | Bophan | Trong |Quyét dinh| Tra két qua cho to
B22 N X . o Ao R o
qua tiep nhan | gio hanh | thu hoi Giay | chirc/ca nhan.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi HO so/ L
cong . n hiém ian Bid x Dién giai
viée cong viec nni¢ g 1eu mau
va tra keét chinh | chung nhén | - Thong ke, theo ddi.
qua hoac Quyét
dinh tor choi
thu hé1 Giay
chirng nhéan.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Céc thanh phan hd so (muc I)
5 Thong bao dy dinh thu héi Gidy chung nhan to chirc giam dinh
s& hiru cong nghiép.
5 Vin ban cé y kién cua to chirc dwoce cap Giay chting nhén, tai
liéu kem theo (né€u co)
Quyét dinh thu hoéi Gidy chirmg nhan hodc Quyét dinh tir chdi
7 A c A , A
thu hé1 Giay chirng nhan.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira doi, bd sung
theo Luat sé 36/2009/QHI2 ngay 19/06/2009; Luat sé 42/2019/QH14 ngay
14/6/2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so diéu va bién phap thi hanh Luét S hitu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé
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quyén sé hitu cong nghiép, quyén doi véi giéng cay trong va quan ly nha vé sd hitu
tri tué;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi vé
Huong dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai

quyét thu tuc hanh chinh.
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BM 01

SO KHOA HOC VA CONG NGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng......ndm ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

bién thoart: ...........

Email: ............

Noi dung yéu ciu giai quyét: Thu hdi Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh sé hitu cong
nghiép

Ghi chu:

1. Thanh phan ho so:

[\

. S6 luong ho so: 01 (bd).

|98

. Thoi gian giai quyét va tra két qua: .... ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Yéu

4. Thoi gian nhan ho so:  gio phit, ngay thang nam

9]

. Pang ky nhan két qua tai: Tai BO phan tiép nhan va tra két qua.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
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BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Pién Bién Phu, Phuong Vo Thi Sau, Quéan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru thong tin ho so: http://dve-dost hochiminhcity.gov.vn
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BM 02

SO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang  ndm
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Hosocua: .coooooeevvn.

Noi dung yéu cau giai quyét: Thu hdi Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh sé hitu cong
nghiép

Piachi: ...............

bién thoar: .....

E-mail: ..........

Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, 6ng/ba lién hé vai Bo phan Tiep

nhan va tra két qua thudc Vian phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6 dién thoai: (028) 3932 2047

Dia chi: 244 Bién Bién Phu, Phudong Vo Thi S&u, Quan 3, TP.HCM.
Email: motcua.skhen@tphem.gov.vn

Tra ctru th@llg tin ho SO http://dve-dost. hochiminheity.gov.vn
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BM 03

SO KHOA HQC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 Khoa hoc va Cong nghé

Tiép TRAN DO SO CUAL oo,

DI1a G e

SO GBI tNOI: < v,
EMail: Lot eaa e

Noi dung yéu ciu giai quyét: Thu hdi Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh sé hitu cong

nghi¢p
Qua xem x¢ét, S& Khoa hoc va Cong nghé théng bao khéng tiép nhan, giai quyét ho so

103y VO 1§ d0 C the IR SAU ...t

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s0 cua Nguoi tiep nhdn ho so néu
la biéu mdu dién ti)



