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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4264/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 06 thang 12 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thit tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién
co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
$6 33987/ TTr-SLDTBXH ngay 16 thang 11 nam 2022.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd vé giai quyét

thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi.
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Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbéc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Giam ddc Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé va cac to
chtrc, ca nhan c6 1ién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/porta1/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4264/0D-UBND ngay 06 thang 12 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

STT Tén quy trinh ngi bg

Quy trinh ngi by phé duyét méi

I. Linh vuc Viéc lam

1 | Quy trinh hiy quyét dinh vé viéc ho tro hoc nghé

2 | Quy trinh hity quyét dinh huong tro cap that nghiép
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QUY TRINH 1
Hity Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4264/0P-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO:

STT Tén hd So 30 Ghi chi
luwgng
01 Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé 01 Ban chinh
02 | Phiéu hen tra két qua 01 Ban luu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

Trung tdm dich vu viéc lam Thar}h
pho (Phong Dao tao - Di,ch vu tu van
lao dong): s6 153 X6 Viet Nghé Tinh,

phuong 17, quan Binh Thanh

tra két qua.

Hai (02) ngay lam viéc ke tir
ngay nguoi lao dong hét han | Khong
nhan quyét dinh theo phi€u hen

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/biéu R o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Trong 03 ngay lam
viéc duoc ghi trén
Phidu hen | Phi€u hen tra két qua,
Chuyén tra két qua |neéu nguoi lao dong
vien Quyét dinh khong dén nhan quyét

Kiém tra, dé phong
B1 xuit két qua | Dao tao -
giai quyét Dich vu
tu van lao
dong

02 giov | vé viéc ho

lam |tro hoc
viéc nghé
Du thao
Quyét dinh
huy két qua

dinh vé viéc hd tro hoc
nghé hoac khong uy
quyén cho ngudi khac
dén nhan quyét dinh va
khong théng bao cho
trung tam dich vu viéc
lam vé ly do khong thé
dén nhan thi duoc coi
1a khong c6 nhu cau hd
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tro hoc nghé.

Chuyén vién tong hop
xem xét hd so, xuit
danh sach va du thao
Quyét dinh vé viéc huy
Quyét dinh hd tro hoc
nghé trinh 1anh dao
phong vé Quyét dinh
hiy két qua

~ _ ’(t
Lanl‘l dao 02 it - QuyeA Trinh Lanh dao Trung
Lo phong gi¢ | dinh ve | . ;i -
Xem xét, dé . . A X tam Danh sach va
%, 1%, . | Daotao- | lam |viéc ho tro A a1 A A
B2 | xuat ket qua o A A Quyét dinh vé€ viéc huy
X Dich vu viec | hoc nghé Pl .
gidi quyét x4l A Quyét dinh ho trg hoc
tu van lao - Phiéu hen A
R 2 “ | nghé.
dong tra két qua
N Hb so trinh | Lanh dao Trung tam
Lanh dao ) LA C
A du thao | xem xét ho so, ky nhay
Trung tam 0,5 A, - L, 1 Y e 1
i : - Quyét dinh | Quyét dinh vé viéc huy
Xem xét, Dich vu ngay A A 1 L, 1 x
B3 . i SR - ve viéc huy | Quyét dinh ho trg hoc
trinh ky vigée lam lam i dinh N .
Thanh vide Quyet dinh | nghé, ky danh sach
4 ' ho tro hoc | trinh Lanh dao S¢ ky
phO A n
nghé duyét.
N Ho so trinh
La{lh dao du thao | Lanh dao S& xem xét
S& Lao 0,5 L 4 A o1 n
dong - ngdy Q}lygt dinh | h6 so va ky‘ duyét
B4 Ky duyét ‘ X v€ viéc huy | Quyét dinh vé viéc huy
; Thuong lam L 4 X e .
: - - Quyéet dinh | Quyét dinh ho trg hoc
binh va viée % A
1A ho tro hoc | nghé
Xa hoi A
nghé
- Thu’c, hién léy s,
Chuyén dong dau, phat hanh
vién Quyét dinh | van ban: gui 01 ban
4 ~ \ 095 A A ) o A 2 s A ~ A
Phat hanh phong noay | Ve viee huy | dén Bao hiém xad hoi
B5 | vin bén, luu | Dao tao - lgrrfl Quyét dinh | Thanh pho; 01 ban dén
ho so Dich vu vide ho trg hoc |co s¢ dao tao nghe
tu van lao ' nghé nghiép, 01 ban dén
dong nguol lao dong;

- Thong ké va theo doi.
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IV. BIEU MAU
STT| Ma hiéu Tén biéu miu
QuNyé’t g’ﬁnh vé viée hﬁy Quyét dinh hd tro hoc nghé (theo
1 // mdu s0 5 Nghi dinh so 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu)
V. HO SO CAN LUU TRU"
STT| Ma hiéu Tén biéu miu
1 // Quyét dinh vé viéc huy Quyét dinh hd tro hoc nghé
2 // Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém
that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciua Bo Lao
dong - Thurong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cia Luét Viée lam va
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN TINH/TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG DPoc 14p - Tu do - Hanh phuac
BINHVAXAHOIL s
S6: ... e, REAY thang ... ndm ... ...
QUYET PINH

Vé viéc hity Quyét dinh hwéng tro cip thit nghiép
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH/THANH PHO HO CHI
MINH
Can cw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nim 2013;
Can cir Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Viéc lam vé béo hiém thdt nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thdang 05 ndm 2020 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ;

Cancte..................................... (vdn ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chirc ciia S¢ Lao dong - Thirong binh va Xd hoi);

Can cir Quyét dinh s6 ... .. ... ... ... ngay ....thang....ndm ... ciia Giam doc S¢ Lao dong - Thuwong
binh va Xa hoi vé viéc huong tro cdp thdt nghiép;

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dichvu viéclam..........................

QUYET DINH:
Piéu 1. Hay Quyét dinh sd.............. ngay....... thang...nam.... ... .. ctia Giam ddc So Lao dong -
Thuong binh va Xa héi................ vé viéc huong tro cap that nghiép ddi véi
ong/ba .................... vi trong 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen tra két qué, dng/ba khong

dén nhan Quyét dinh néu trén va ciing khong thdng bao cho Trung tdm Dich vu viéc lam vé 1y do
khong thé dén nhan Quyét dinh.

Piéu 2. Thoi gian dd dong bao hiém that nghiép ctia 6ng/ba tai Quyét dinh sd .............. néu trén
s& duoc bao luu dé 1am co sd tinh hudng trg cap that nghiép cho 1an hudng trg cap that nghiép tiép
theo khi 6ng/ba dap tng du diéu kién hudng tro cap that nghiép theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam d6c Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé................ ; Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc
lam............ va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhdn: (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Nhu Diéu 4;

-Luu: VT,....
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QUY TRINH 2

Hity Quyét dinh hwéng tro cap that nghiép

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 4264/0P-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO:

STT Tén hé So 50 Ghi chi
lwgng
1 QuyeAt dinh vé viéc hudéng tro cap that 01 Ban chinh
nghiép
2 | Phiéu hen tra két qua 01 Ban luu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Trung tdm dich vu viéc lam Thanh phé
(Phong bao hiém that nghiép): sb
106/14D bién Bién Phu, Phuong 17,
quan Binh Thanh

Hai (02) ngay lam viéc ké tur

ngay nguoi lao dong khong | Khong

dén nhan quyét dinh vé viéc
hudéng tro cap that nghiép
duge ghi trén phi€u hen tra

két qua.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

B,l\r O¢! Noi dung Trach Thaoi H6 so/biéu Y
cong N on " . x Dién giai
vise | cong viée nhiém gian mau
Trong 03 ngay lam
viéc duwoc ghi trén
phiéu hen tra két qua,
néu nguoi lao dong
khong dén nhan quyét
dinh huong tro cap
that nghiép  hoac
khong uy quyén cho
, nguol khac dén nhan
Phicu hen trd | quyét dinh va khong
két qua thong bao cho trung
I‘(iém’ tra, Chuyén 02 giv Quyét dinh vé téAm C}ich vu VAiéC lémxl
B1 deé xuat két | vién phong lam viéc ho tro|ve ly do khong thg
qua giai bao hiém A hoc nghé dén nhan thi duoc coi
quyét that nghiép viee Du thao | 12 khéng ¢6 nhu céu
Quyét  dinh hu’()’gg tro cap that
hily két qua | nghiép. 7
Chuyén vién tong
hop xem xét hd so,
xuat danh sach va du
thao Quyét dinh vé
viéc huy Quyét dinh
hwong trg cap that
nghiép trinh 1anh dao
phong vé Quyét dinh
hiy két qua
] Quyét dinh vé L?mh Adao ph‘bng X~em
Kiém tra 02 git |vidc  huéng xét ho so, trinh Lanh
ho so' Xem Lanh dao lam |tro cap that d?o Tl:ung t? m‘Danlkl
B2 xét, dé Shone e viéc |nghiép sglizh va Quyet Ehnh‘ veé
xuat két i . 4 .| viéc hiy Quyét dinh
2 oidi hiém that Phi€u hen tra huwong tro cap that
qua giai o X :
% nghiép két qua nohia
quyet ghiep

TTHC
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Hd so trinh Lanh dao Trung tam
N X x| xem xét hd so, ky
Lanhdao | o) dur thao QUYEL| oo o0vét dinh v
. Trung tam ) dinh vé wviéc| .. ) Lo
Xem xét, ; ngay , %, | viéc huy Quyét dinh
B3 - i Dich vu - huy Quyét ) R %
trinh ky SRR lam ) , huong trg cap that
viéc lam A dinh  hudng L , .
thanh phé VIEC 1 tro cap that nghiép, ky danh sach
N 'hié va trinh 1anh dao S&
ghieh ky duyét
Lanh dao I;Iu? th:ig Qtlimé% L?mh dao S& xem xét
S¢ Lao 0,5 A0 KUY 18 so va ky duyét
dong ngay dinh ve viee Quyét dinh vé viéc
B4 Ky duygt Thﬁ’ong lam gilr?h hQuué}’;e t huy Quyét , diﬁh
binh va Xa viéc tr'or cAp th é% huéng tro cap that
hoi ) oap nghiép
nghiép
- Thuc hién léy s,
X 4 . | déng dau, phat hanh
Phit hanh Chuyén 0,5 Q.lfyet dmthe van ban: gui 01 ban
B5 \a bim vién phong | ngay Viee & d.uﬁ dén Bao hi,ém x3 hoi
vanban, | Baohiém | lam [ 20 A0 Thanh phé: 01 ban
ruhos that nghigp | wviéc ong o Cap | 44n nguoi lao dong;
that nghiép .
' - Thong ké va theo
doi.
IV. BIEU MAU:
STT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 Quyét dinh \{é viéc huy quyét dinh hudng tro cap that nghiép
// (theo mdu so 2 Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
cua Chinh phu)
V.HO SO CAN LUU TRU":
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 // Quyét dinh vé viéc huy Quyét dinh huong tro cap that nghiép
2 // Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013.
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Viée lam vé Bao hiém
that nghiép.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuong binh va Xa hoi
ngay 31 thang 7 nam 2015, Hudng dan thue hién Diéu 52 cia Luat Viée 1am va mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN TINH/TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG DPoc 14p - Tu do - Hanh phuac
BINHVAXAHOI s
S6: ... e, MEAY thang ... ndm ... ...
QUYET PINH

Vé viéc hity Quyét dinh hwéng tro cip théit nghiép
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH/THANH PHO HO CHi MINH
Cdn cwr Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 201 3,
Céin cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Ludt Viéc lam vé bdo hiém thdt nghiép;

Cain cir Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29 thdng 05 ncim 2020 ciia Chinh phit sira doi, bo sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ;

CaN Clb... . oo e oo oo oo oee e (vain ban quy dinh chike naing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire
ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xd hoi),
Céin ctr Quyét @nh so ... ... ... .. ... ngay ....thang....ndm... ciia Gidm doc Sé Lao dong - Thirong binh va Xa

héi vé viéc huong tro cdp thét nghiép;

Theo dé nghi cia Giam doc Trung tdm Dich vu viéc lam... .. ... ... .. .. .. . ..

QUYET PINH:
Piéu 1. Hiy Quyét dinh s6.............ngay....... thang...ndm... ... ... ciia Giam doc So Lao dong - Thuong
binhva Xahoi................. vé viée hudng tro cap that nghié¢p doi véi 6ng/ba ..................... vi trong 03

ngay lam viéc ghi trong phiéu hen tra két qua, ong/ba khéng dén nhan Quyét dinh néu trén va ciing khong
théng bao cho Trung tim Dich vu viéc 1am v& Iy do khong thé dén nhan Quyét dinh.

Piéu 2. Thoi gian di déng bao hiém that nghiép ctia dng/ba tai Quyét dinh s6 .............. néu trén s& duoc
bao luu dé 1am co so tinh huéng tro cap that nghiép cho 14n hudng tro cip that nghiép tiép theo khi ong/ba
dap tmg du diéu kién hudng trg cip that nghiép theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam déc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé... ... ..........; Giam dbc Trung tim Dich vu viéc
lam............ va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay /.
GIAM POC
Noi nhin: (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Nhu Didu 4;

-Luu: VT,....



