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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4250/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 20 thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh céng boé méi,
sira d6i, b6 sung thudc pham vi chirc ning quan Iy
cua So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién
co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hgi tai To trinh s6
38881/ TTr-SLDTBXH ngay 25 thdng 11 nam 2021.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bé méi, 03 quy
trinh noi bo stra doi, bd sung, thay thé vé giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Béi bo quy trinh s6 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1231/QD-UBND ngay 07 thang 4 nam 2020 cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh thudc
tham quyén tiép nhan ctua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va quy trinh s 6, s6 7
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/QD-UBND ngay 08 thang 02 nim 2020 cia Chu
tich Uy ban nhéan dén thanh ph vé viéc phé duyét quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Lao dong - Thwong binh va X3 hoi.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC

PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4250/0P-UBND ngay 20 thang 12 ndm 2021

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

STT

Tén quy trinh ndi bo

A. Quy trinh ndi b§ cong b6 méi

I. Linh vuc Bao trg xa hoi

1

Ti€p nhan doi tugng can bao v€ khan cap vao co so tro gitip xa hoi cap tinh

B. Quy trinh ndi bd dwoe sira ddi, bd sung

II. Linh vuc Béo tro xa hoi

2

Dirng trg giap xa héi tai co sé tro gitp x4 hoi cap tinh

IIL. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

3

Cap gidy ching nhan dang ky b6 sung hoat dong giao duc nghé nghiép ddi véi
Trung tim giao duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghiép

VL. Linh vuc Lao djng

4

bang ky nd1 quy lao dong ctiia doanh nghiép
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QUY TRINH 1

Tiép nhin ddi twong cin bao vé khin cip vao co sé tro giap xa hdi cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4250/0P-UBND ngay 20 thang 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
To khai cﬁal déir tuong hodc ngudi giam
01 |ho (theo Mau s6 07 ban hanh kém theo 01 Ban chinh
Nghi dinh 20/2021/ND-CP)
Ching minh nhan dan, can cudc cong
02 | dan hodc gidy to tuy than cua do1 tuong 01 Ban sao
(néu co)
03 Bién ban doé1 voi Atru’O’ng h0’p kha£1 cap co 01 Ban chinh
nguy co de doa dén an toan cua doi twong
Van ban dé nghi cua C,hﬁ tich Uy ban
nhan dan cap xd, noi doi twong dang ¢
04 hoajc IIO’i, phat hién thay cér} su bao vé 01 Ban chinh
khan cap; (khoan 3 Dieu 27 ND
20/2021/NDb-CP)
Vin ban dé nghi cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén gui So Lao dong - \ ,
05| Thuong binh va Xa hoi (khoan 3 Diéu 27 01 Ban chinh
ND 20/2021/ND-CP)
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi
, e A Mudi (10) ngay lam viée, ké n
Co so trg giap xa hédi cap tinh i ki 6 ép nhan déi fwong Khong
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \sidung | Trich e Ho .
cong A A ‘n Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Tiép B6  phan | Ngay khi phat | - Theo | - Tiép nhan ngay
B1 o £ ~ _ Py o \
nhan tiep nhan sinh d6i twgng | muc I va l4p bién ban
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Buoe | Noidung | Trach o Ho, P
cong A A ‘n Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
can sy bao vé|-BM Ol ban  giao doi
khan cap twong. Bién ban
(24/24) phai c¢6 chit ky
cua co quan, don
vi phat hién ra doi
twong (néu  co),
chinh quyén
(hoac cong an)
cép x3, dai dién
co sO trg giup xa
hoi va d6i tuong
(néu c6 the)
- Scan du liéu
théng tin hd so,
chuyén hd so cho
Lanh dao BO
phan quan ly ho
so doi twong
DPanh gia
vé  mirc
do ton
thwong, Panh gia vé mic
khi ning B6 phan y do ténv thuong,
phuc hoi| " . ha kha nang phuc
va  nhu te, va cham 0,5 ngay lam hoi va nhu cau tro
A soc, nuodi| . . ., ) I¥
ciu trg - <. | viec (04 gio) gitp cua doi
. .° | dudng doi A 1A
giip cua trong tuong dé co ‘1,<e
doi twong | hoach tro gitp
B2 |dé c6 ké d6i twong
hoach tr¢g
giap doi
tuong
Lanh dao BO
Lanh dao phan quan ly ho
PPﬁn B@q I,)héIAl 05 ngiy lam |- Theo soAdéi tuong tiép
cong thu | quan ly ho vide (04 gio) muc [ nhan hd so tur
ly ho so0 | so doi| g -BM 01 |vién chuc duoc
tuong phan cong tiép

nhan va phan
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Bude | \sidung | Trich e Ho .
cong A A ‘n Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
cong vién chuc
thu 1y ho so
Bao dam
an toan . ,
vi  chita Truong hop tré
¢ri nhiin em b1 bo roi,
té.n g Bé phan y thong bao trén
t€, quan ly 0,5 ngay lam phuong tién
thuong 3 co| 2 : . :
VA  thin ho so doi | viéc (04 gio) thong tin  dai
thd  hoic trong ching trong thoi
tinh thz"in - Theo | han 25 ngay lam
. muc | viéc
cho doi
twong -BM 01
-D : )
Qu ué’tthao - Ylén chl'}’c thu ly
B3 Gt s [0 so tién hanh
nhén d épi xem xét, kiém tra,
Thim tu’dn cAn tham dinhq ho so;
. A ' g ~|trinh To6  xét
dinh ho su bao vé R i, :
SO’ dé khan cap duyet,q tien har}h
% z. | Vién chuc |07 ngay lam hop dé 14y y kién
xuat két ) ) ) )
ui  sidi thu 1y hé so | viéc don wi 90’ lién
qu &t g quan; K&t luan
%TyHC cua To xét duyét
dugc 1ap thanh
bién ban va co du
cht ky cua cac
thanh vién
- To trinh
- H6 so,
tai liéu | Lanh dao BO
Lanh dao lién quan |phan quan ly hoé
pa | Xem xét| B PRI 0.5 ngay tam |7 DY thao| 5 A5 TR XOB
trinh ky | 9" Y 01 viee (04 gio) | Quyet | Xet RO SO, KY
SO do1 dinh tiép |nhay van ban
tuong nhan @bi | trinh Giam doc co
turong can | SO ky duyét.
su bao vé

khan cap
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Bube | Noidung |  Tréch e Ho .
cong n o n ‘n Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
- To trinh
- H6 so,
t?‘i ligu Giam dbc co so
lién quan e 1A X
Du the xem xét ho so va
.+ | Giam dbc|0,5 ngay lam |- Y N30\ kv duyst Quyét
B> | Ky duyét | o vigo (04 gio) | QWEt | dinh tiép nhan ddi
dmAh Ue})_ tuong can sy bao
nhan dfl vé khan cap.
twong can
su qbéor vé
khan cap
B6 phan hanh
chinh cua co sg”)f
tiép nhan Quyet
dinh ti€p nhan doi
Két qua tuong gén su bao
Ban hanh | Bo  phan | oo oo g | gid quyét Ziioclflf}l duyet 32
B6 |vanban |hanh chinh| . g y“ thu tuc ' }: Y6 £
cila co S& vige (04 gio) harh thuc hlgn cho s0,
chinh déng dau, chuyén
To trinh, ho so,
télj liéu lién quan
dén B phan quan
ly ho so doi
tuong.
- Ban giao Quyét
Tri K dinh ti€p nhan doi
rz} et R R twong can su bao
qua, luu BQW pha{l vé khan cap cho
B7 illff')ng ol y dhool Theo Gidy hen |Kétqua |ca nhan c¢6 lién
van theo qu
Vi‘l theO tlIOng glnh q y
doi C

- Théng ké, theo
doi.
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 To khai ciia doi twong hodc nguoi giam ho

V.HO SO CAN LUU

STT| Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 To khai cua d6i twong hodc nguoi giam ho

5 // Theo muc I

6 // Quyét dinh tiép nhan doi twong can sy bao vé khan cap
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chinh sach tro gitup x4 hoi d6i véi ddi tuong bao tro xa hi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI DE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh giri: - Uy ban nhan dan x3 (phuong, thi tran) .....
- Giam doc co sé trg giup xa hdi......

Ho va tén (tén d6i tuong hodc ngudi @AM NO): ..o

Ngay/thang/nam sinh: ... ... /o /o Gioitinh: ...

S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé cin cudc cong dan hoic Gidy CMND SO ... cap
ngay ................ Noicap: ......oooovviieinen

Tra quantai thon ...................... x4 (phuong, thi trdn) ..................... huyén (quén, thi x4,
thanh pho) ...................... NN

HI€n nay, tO1 ...

Vay t6i lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén xem xét, tiép nhan hoic trinh co quan c6 tham
quyeén tiép nhan (Ho va tén do1 tuong): ..o

Trudng hop ngudi giam ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén d6i THONG: ..o Nam/n®t ..o

Sinh ngay ............. thang ............... nam ...............

S6 dinh danh ca nhén hodc s6 thé cin cudc cong dan hodc Gidy CMND s6 ............... Cép ngay
Lo Notedp:

Tra quan tai thon...... x4 (phuong, thi trAn)........ huyén (quan, thi x& thanh
pho) .............. tinh ................... ) vao cham séc, nuodi dudng/stt dung dich vu tai co sé trg giap
x4 hoi theo quy dinh.

T61 xin cam doan thyc hién dung ndi quy, quy dinh cua co so tro gitp xa hoi.

e een, REQY ... thdng ... ndm....
Doi twgng hoac ngwdi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran d4 tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin ca nhan néu trén cda ong (ba) ........ la dung.

] ) ‘ Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH 2
Dirng tro gitp xa hdi tai co' sé tro giap xi hdi cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4250/0P-UBND ngay 20 thang 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi dimg trg gitp x4 hdi (theo mau s6:
01 |09 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 01 Ban chinh
20/2021/NDb-CP)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

Co so tro giup xd hdi cap | Bay (07) ngay lam viéc, ké tir khi

tinh nhan duoc don Khéng

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Naidung | Trich . .| Hb so/Biéu
cong A on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
Nop ho so Canhan Theo muc | Thanh phén ho
: so theo muc |
- Truong hop
ho so day du va
hop 1& Lap
B6 phan Gidy tiép nhan
Bl quan ly hé | Giohanh héf so va hen tra
Kiém tra h so doi chinh BM 01 ket qua; trao
S0 twong- Co BM 02 cho nguwol nop
SO tro giap BM 03 hé so theo BM
x4 hoi cap 01, thuc hién
tinh tiép budc B2.
- Truong hop
ho so chua day
du hoac chua
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

hop 1¢é: Hudng
dan nguoi nop
hd so bo sung,
hoan thién hé
so va ghi 16 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan
hd  so: Lap
Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phan
quan 1y ho
so dbi
twong- Co
SO tro giup
xa ho1 cép
tinh

0,5 ngay
lam viéc
(04 g10)

Theo muc |
BM 01

Scan d@ liéu
thong tin ho so,
chuyén ho so
cho Lanh dao
B6 phan quan
ly ho so doi
twong

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
B0 phan
quan 1y ho
so d6i
twong

0,5 ngay
lam viéc
(04 g10)

Theo muc |
BM 01

Lanh dao BO
phan quan 1y hd
so  dbi tuong
tiép nhan ho so
tr vién chirc
dugc phan cong
tiép nhan va
phan cong vién
chirc thu ly ho
SO

B4

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Vién chtrc
thu ly ho so

04 ngay
lam viéc

- H so trinh
BM 01
- Ho so dbi
tuong
- Du thao
Quyét dinh
dung tro
gitap xa hoi

- Vién chtc thu
ly hoé so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh hd so;
trinh  T6  xét
duyét dung tro
gitp x4 hoi, tién
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Buge | \gidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
hanh hop de lay
y kién don vi co
lién quan; Két
luan cua TO xét
duyét duoc lap
thanh bién ban
va co du chir ky
cua cac thanh
vién
Lanh dao - H? sqi tai | phan quan ly ho
A . liéu lién so doéi tuong
. Bo phan 0,5 ngay e 1A
Xem xét, . 11 A . " quan xem xét ho so,
B5 . , quanly hé | lam viéc , . <
trinh ky % . -Duthiao |ky nhdy van
so doi (04 g10) P . .
frong Quyét dinh | ban trinh Giam
) dfrng tro’ déc co SO ky
gitp xa hoi | duyét.
- To trinh
- HO so, tai | Gidm doc co so
liéu lién xem x€&t ho so
, " Giam dbc 01 ngay quan va ky duyét
Bo Ky duyét co SO lam viéc -Duthao | Quyét dinh
Quyét dinh | dimg tro gilp
dimg trg | Xa hor.
gitap xa hoi
B6 phan hanh
chinh cua co s¢
ti€p nhan Quyét
dinh dung tro
, giip xa hd1 da
Phat hanh Bo phan 0,5ngay | Keét qua giai | dugec ky duyét
B7 van ban hanh chinh | lam viéc | quyétthutuc |va thuc hién
cua co so (04 gib’) hanh chinh | cho sé) do’ng

dau, chuyén To
trinh, hd so, tai
lidu lién quan
dén Bo phan
quan ly ho so
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Buge | \gidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
ddi tuong.
- Ban giao
Quyet dinh
dirng trg giup
x4 hoi1 cho ca
Lo 4 oha nhan c6 lién
Ira keE qud, B? prat, | Két qua giai | quan theo quy
luwu ho so, | quanly hdé | Theo Gidy Ao dinh
B3 £ PO X quyét thu tuc | dinh.
thong keé va so doi hen ; ) a1
. hanh chinh |- Thuc hién ban
theo doi tuong ) re
giao do1 tuong
vé gia dinh,
cong dong.
- Théng ke,
theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
4 | BM04 |MauDPon @ nghi dimg tro gitp xa hoi
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Don dé nghi dimg tro giap xa hoi
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chinh sach tro gitup x4 hoi d6i véi ddi tuong bao tro xa hi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI DUNG TROQ GIUP XA HOI

Kinh giri: Giam doc co sé trg gitp xa héi....

Ho va tén (tén d6i tuong hodc nguoi giam hd): ........................ Nam, nit ...................

Sinh ngay ........ thang ......... nam ..........

S6 dinh danh c4 nhan hodc sb thé can cudc cong dan hodc Gidy CMND sb.......... Cép ngay
Ao Notedp: o

Tra quan tai thon ............. x4 (phuong, thi tran) .............. huyén (quén, thi x&, thanh phd)
................... tinh ...

T6i 1am don nay dé nghi Giam ddc co so tro gitp x& hdi ............... xem xét, giai quyét cho

oie.. (Ho va tén ddi tuong)

Déi voi nguoi giam ho viét don thi phéi khai bo sung cac théng tin sau:

Ho va tén d6i THONG: ..o Nam, nlt ..........................

Sinh ngay ........ thang ......... nam ..........

S6 dinh danh ca nhén hoac s6 thé can cudc cong dan hoic Gidy CMND sb............ Cép ngay
cd L U NOTCAP:

Tra quén tai thon ............. x4 (phuong, thi tran) ................... huyén (quan, thi x3, thanh phd)
..................... tinh ..................................................) dung st dung dich vu tro giup xa

hoi tai co s va duoc hd tro hoa nhdp cong déng.
Ly do dé nghi dung tro giup X8 hoi tal O SOT ....oooiiiiioeee e

Tran trong cam on.

..., hgay....thdang ... ndm.....
Doi twgng hodc ngwdi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 3

Cép gidy chirng nhin ding ky b sung hoat dong gido duc nghé nghiép di véi

Trung tim gido duc nghé nghiép, treong trung cip, doanh nghiép

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4250/0P-UBND ngay 20 thang 12 ndm 2021

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén hd so So Ghi chi
luwgng

Trwong hop (i) Ting quy mo tuyén sinh cua tirng nganh, nghe dao tao
vuot tir 10% tré 1én so véi quy mé tuyén sinh/nim dwoce cip trong gidy
ching nhin dang ky hoat djng giao duc nghé nghiép; (ii) B6 sung
nganh, nghe dao tao (mo nganh, nghe dao tao m0’1), (iii) B6 sung hoiic
thay déi trinh d¢ dao tao hoac diéu chinh quy moé tuyen sinh giira cac

I trinh d¢ dao tao va gitra cac nganh, nghe trong cung nhém nganh, nghe,
(iv) Chia, tach, sap nhip hodc cé su thay d6i gidy chirng nhan dang ky
diu tw hoac glay chirng nhin ding ky doanh nghiép cé lién quan dén noi
dung ghi trong gidy ching nhin dang ky hoat dong gidao duc nghe
nghiép:

| Vaq Aban dang 5y b6 sung hoat dong gido duc nghé 01 Ban chinh
nghiép (theo mau)

Bao cdo cac diéu kién bao dam dang ky bd sung hoat

2 | dong giao duc nghé nghiép kem theo cac giay to| Ol Ban chinh
chtimng minh (theo mau)

Truong hgp (i) Chuyén tru so' chinh hoac phan hi¢u hoac dia diém dao
tao dén noi khac, ma tru s6' chinh hoac phan hiéu hoic dia diém dao tao

I 12 noi true tiép t6 chirc dao tao; (ii) Thanh 1ap phén hi¢u méi co t6 chirc
hoat dong dao tao; (iii) M6 thém dia diém dao tao méi hoic lién két véi
cac to chirc, ca nhan dé t6 chirc hoat dong dao tao ngoai tru sé chinh
hoac phan hiéu:

DPoi vOi trung tam giao duc nghé nghi¢p, truong
trung cap va doanh nghi¢p dang ky bd sung hoat

1 | dong gido duc nghé nghi¢p trong cung tinh, thanh
phé truc thl}éc trung wong vo1 not dat tru sé chinh,
ho so bao gom:

11 Vaq Aban dang 5y b6 sung hoat dong gido duc nghé 01 Ban chinh
nghiép (theo mau)
1.2 | Bao cdo cac diéu kién bao dam dang ky bo sung hoat | 01 Ban chinh
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dong gido duc nghé: nghiép kém theo cic gidy to
chtimng minh (theo mau)

1.3

Vin ban cta nguoi ¢ tham quyén vé viée chuyén tru
s& chinh hodc phan hiéu hoac dia diém dao tao khac
d6i voi truong hop chuyén tru sé chinh hodc phan
hiéu hodc dia diém dao tao dén noi khac, ma tru s&
chinh hoac phan hiéu hoac dia diém dao tao 1a noi
truc tiép to chire dao tao.

01

Ban chinh

1.4

Vin ban cta ngudi ¢6 tham quyén vé viéc thanh 1ap
phan hi€u mé1 do1 vor truong hop thanh 1ap phan
hiéu mdi co6 td chire hoat dong dao tao.

01

Ban chinh

DPéi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, trudong
trung cap va doanh nghiép diang ky bo sung hoat
dong giao duc nghé nghiép ¢ tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khac vé1 not dat tru sé chinh, ho so
bao gom:

2.1

Van ban déng ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

22

Bao cao cac diéu kién bao dam dang ky bo sung hoat
dong gido duc nghe nghiép kém theo cac giay to
chimg minh (theo mau)

01

Ban chinh

2.3

Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap hoac
giay ching nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy
chimg nhan ding ky dau tu; ban sao quyét dinh
bo nhiém hodc cong nhan nguoi ding dau truong
trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép va doanh
nghiép.

01

Ban sao

24

Vin ban cta nguoi ¢ tham quyén vé viée chuyén tru
s& chinh hodc phan hiéu hoac dia diém dao tao khac
d6i voi truong hop chuyén tru sé chinh hodc phan
hiéu hodc dia diém dao tao dén noi khac, ma tru s&
chinh hoac phan hiéu hoac dia diém dao tao 1a noi
truc tiép to chire dao tao.

01

Ban chinh

25

Vin ban cta ngudi ¢6 tham quyén vé viéc thanh 1ap
phan hi€u mé1 do1 vor truong hop thanh 1ap phan
hiéu mdi co6 td chire hoat dong dao tao.

01

Ban chinh

111

Truong hop doi tén doanh nghiép:

Van ban déng ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh
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) Quyét dinh doi tén doanh nghiép cia co quan co

2 A 01 Ban sao
tham quyén

Truwong hop thoi tuyen sinh hoac giam quy mo tuyen sinh ddi véi cac
IV | nganh, nghe dao tao da dwgc cap trong giay chirng nhian dang ky hoat
dong gido duc nghe nghiép:

Vin ban dé nghi thoi tuyén sinh hodc giam quy mo
| tuyén sinh d6i voi cac nganh, nghé di dwoc cap
trong giay chung nhan dang ky hoat dong giao duc
nghé nghiép.

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
DPo6i voi trwong hop L 11, IV:

Bo phan Mot cira - So Lao | Tam (08) ngay lam viéc ké tir

dong - Thuong binh va X3 hoi | ngay nhan du ho so hop 1€. Khon

TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, | Déi véi truong hop III: Nam 8

Phuong V& Thi Sau, Quan 3.

(05) ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop tiép nhin hd so theo muc I, IT, IV: 08 ngay lam viéc

Buge | Nai dung Trich Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
N6v hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hé so
P nhan I theo muc [
- Truong hop ho so
day dﬁ, va hO’p 1€:
N Lap Giay ti€p nhan
G10o A N s 1 A
. ho so va hen tra két
B1 hanh BM 01 ) \ -
Kidm tra hd B6 ohan chinh qua; trao cho ngudi
tem tra o ?» Pl BM 02 |nop hé so theo BM
SO’ Moét cura oz
BMo03 |01, thuc hién tiép
budc B2.
- Trwong hop ho so
chra day du hoic
chua hop 1€:
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Buge | Nai dung Trich Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Huéng dan nguoi
ndp hod so bd sung,
hoan thién hé so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop ftur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Cong chic tiép
nhan hé so thwe
Tiép nhéin hé | B phan Mot O"S ngg}y BMOL - hién s~can dfr liéAu ho
B2 . cita lam vi€e | Theo muc | SO, ltru trr ho so
(04 g10) I dién to va chuyén
hd so cho Phong
chuyén mon
N Phong chuyén mén
A A Lfmh da.o, 0,5ngay | BMOl |tiép nhan ho so tir
Phan cong | Phong Gido | ;77 . NI A
B3 Y N lam viéc | Theo muc | BO phan Mot ctra
thu ly ho so duc nghe . ' NS A
nghiép (04 g10) I Va,phan cong cong
chirc thu ly ho so
- Cong chuc thu ly
hd so tién hanh xem
- Theo | xét, kiém tra, thAm
Tham dinh | Coéng chirc muc I dinh ho so; lay y
h so,dé | thulyhdso | , o . | -BMO4 |kién don vi cd lién
B4 xuit két qua | Phong Gido 13 gay | Hb so | quan (n€u co):
% A am viéc . X .
giai quyét duc nghe trinh - Tong hop, hoan
TTHC nghiép - Dy thao | thién hd so, 18p to
két qua | trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao -HOso |Lanh dao Phong
BS Xem xét, | Phong Gido | Ol ngay trinh | xem xét hd so, ky
trinh ky ducnghé | lam viéc | - Dy thao |nhay van ban trinh
nghiép kétqua |lanh dao SO ky
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Buoe | \6i dung Trach Thoi Ho P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
duyét.
To trinh
kem D}_I Lanh dao S& xem
B6 | Kyduyét |LanhdaoSy| lnedy | thaoket jxét ho so va ky
: lam viéc | quagiai | duyét két qua giai
quyét quyet TTHC
TTHC
, Chuyén vién phong
o Két qua |chuyén mén thuc
Chuyén vien | 5 sy | giai quyét [hien 1y s6. don
Ban hanh phong Giao | ;. gay | gl quy % y 59, JONE
B7 - v A lam viéc | thutuc |dau, chuyén ho so,
van ban duc nghé . . A 1A
nohic (04 g10) hanh tai liéu lién quan
ghiep chinh dén B phan Mot
cua.
- Tra két qua cho
a ké 3 5 pha A } T4 chire/ca nhan.
B3 Tra ket"\ qua, |Bo pha;m Mot fl;heo Két qua ; !
lwu ho so cua giay hen - Thong k€&, theo

dor.

B. Truwong hop tiép nhin hd so theo muc III: 05 ngay lam viéc

Bube | (si dung Trach Thoi Ho N
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
N6 D ha T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hd so
op 10 50 nhan I theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop ¢
Lap Giay tiép nhép
B1 G106 hanh ho so va hen tra ket
% xloa 1a | chinh BMO1 | qua; trao cho nguoi
Kiém tra ho | B phan Mot BM 02 |nép hd so theo BM
SO ctra A A
BMo03 |01, thuc hién tié€p

budc B2.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢&: Huéng
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Buge | \gi dung Trich Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur
chéiﬁﬂophalhésq:
Lép Phicu tur choi
ti€p nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Cong chure tiép nhan
) 0.5 ned BM 01 hésothucjnénscan
B Tiép nhin | B6 phan Mot ) é;m Vgiéz h dix li§u ho so, litu
ho so cua (04 I ) eoImuc trit h@ SO g‘ﬁén tor va
& chuyén ho so cho
Phong chuyén mon
N Phong chuyén moén
A A Lanh dao 0,5ngay | BMO1 |tiép nhan ho so tir
Phan cong | Phong Gido | ;77 %, NI Ap oo
B3 . LA N lam viéc | Theo muc | BO phan Mdt cira va
thu ly ho sor | duc nghe .\ ' A o A
: nohia (04 g10) I phan co6ng cong
shieh chtrc thu 1y hd so
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
- Theo x¢&t, kiém tra, thém
Thim dinh | Cong chirc muc] | dmh ho so; lay y
ho so, dé | thuly ho so 02 ned ] H‘S © kién don vi co lién
B4 | xuat két qua | Phong Giao 13 gay . quan (néu co):
s P A am viéc trinh 2 .
gidi quyét duc nghé Du thao |- Tong hop, hoan
TTHC nghiép 'k}“ 40 | thign hé so, lap to&
°t qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao HO Lanh dao Phong
\ \ - 10 5O . A ;
, Phong 0,5 ngay . xem xét hd so, ky
Xem xét, . . e trinh AN
B5 trinh k¢ Phong Gido | lam viéc Du th nhay van ban trinh
fnf Ky ducnghé | (04 giv) | ~P¥ 130 1k dao S& ky
két qua

nghiép

duyét.
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Buge | \gi dung Trich Thoi Ho s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Giay
chimg |Lanh dao S¢& xem
, n N . | 01 ngay | nhan hodc |xét hd so va ky
BO | Kyduygt | Lanhdao 50 |y, vie | van ban tir | duyét két qua giai
chéinéu | quyét TTHC
0 ly do
, Chuyén vién phong
o n Kétqua |chuyén mon thuc
Chuyén vien | 5 sy | giai quyét |hien 1dy sb, don
Ban hanh | Phong Gigo | - "84y | 81al quyct jlucn lay so, dong
B7 S N lam viéc thu tuc | dau, chuyén hé so,
van ban duc nghé . . v A 1ia
nohia (04 g10) hanh tai liéu lién quan
ghiep chinh dén BO phan Mot
cua.
- Tra két qua cho To
3 ké 2 5 phan M6 . hirc/ca nhan.
B3 Tra ket’\ qua, | B pha;m Mot Iheo Két qua chure (ia n anA
luu ho so ctra gidy hen - Thong ké, theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Van bar; dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép
(theo mau)
Bao cao cac djéu kién bao dam dang ky ‘pé sung hoat dong
5 BM 05 gido duc nghe nghiép kem theo cac gidy to chung minh
(theo mau)
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V.HO SO CAN LUU

STT| Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 /) Giéy chirmg nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghi¢p
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép nam 2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 ciia Chinh phu quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudéc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuwong binh va X3 hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01 thang 02 nam 2019 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat gidao duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Phu luyc IV
MAU VAN BAN PANG KY BO SUNG HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2016 ctia Chinh phii)

............... € I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I ) TR Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6:...../..3)...-PKBSHP .. .. ... ,ngay ... .. thang ... ... nam 20
Kinhgi:..................... (A

1. Téncosodangky: ........................... (5) e
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (Néu CO): ........oovvei i
2. Piachitruséchinh:........................ ... (O).
Dbiénthoal: ... Fax: ..o
Website: . ... Email: ...
3. Giay chirng nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép sd: ........................
Ngay, thAng, NAM CADP: .. ..o et e

4. Noi dung dang ky bo sung

a) Dia diém dang ky b6 sung tharnhat:...................... (7)o
Ly do dAng Ky DO SUNG: .. ..ot
R . XL Ma Quy mo tuyén|Trinh 4§
TT Tén nganh, nghé dao tao| N . . .
nganh/nghé (8) |sinh/ndm dao tao
1
2
b) Pia diém dang ky b6 sung tha hai: ......................... 9).o o

Ly do dAng Ky DO SUNG: .. ..o oi e
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R . XL o N Quy mo tuyén(Trinh d6 dao
TT [Tén nganh, nghé dao tao M3 nganh/nghé (10) | . 5
sinh/ndm tao
1
2
3

5. Chung t6i xin cam két thuc hién dung nhiing quy dinh vé gido duc nghé nghiép va cac quy dinh

cua phap luat c6 lién quan./.

Noinhdn: e [ 5 )
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Luu: VT

Huwéng din:
(1): Tén co quan cha quan (néu co);

(2), (5): Ghi dung tén co s& dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép theo tén trong quyét
dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoidc gidy
ching nhan dang ky dau tu;

(3): Tén viét tat cta co s ding ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép;
(4): Co quan c6 thim quyén cip gidy ching nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép;

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hodc gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hodc gidy chung nhan dang ky dau tu;

(7), (9): Ghi cu thé dia diém ding ky b sung;
(8), (10): Ma nganh, nghé ap dung ddi véi trinh dd trung cap, trinh d6 cao ding;

(11): Quyén han, chuc vu clia ngudi ky.
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Phu luc VI

MAU BAO CAO PANG KY BO SUNG HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP

(Kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2016 ctia Chinh phii)

.......... 1).......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2)eeeieninnn Doc lap - Ty do - Hanh phuc
So: .. /BC-........ (3) , ngay ... thang .....nam 20... ...
BAO CAO

Ping ky bé sung hoat ddng gido duc nghé nghiép

A. Tru s¢ chinh

1. Ly do ding ky b6 sung

2. Co so vit chit, thiét bi dao tao (5)
a) Co sd vat chit

- $6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén
- S6 phong/xudng thuc hanh

b) Thiét bi, dung cu dao tao

TT Tén thiét bi dao tao Pon vi S6 luong

3. Nha giao

a) Tong s6 nha gido clia timg nganh, nghé: ...

¢) Nha gido co hitu (néu 1a can b quan 1y tham gia giang day thi ghi & s6 gio giang day/nam)

Trinh d¢ chuyén [Trinh d6 nghiép| Trinh do k¥ ndng| Mon hoc, mo-
TT Ho va tén R . N ) .
mon duoc daotao| vu su pham nghé dun, tin chi duoc
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phan cong giang
day
1
2
d) Nha giao thinh giang (néu c6)
. . Mon hoc, mo- 2 L.
. ) ) Trinh d6 . ) o Tong so gio
A Trinh d6 chuyén . Trinh d¢ k¥ |dun, tin chi dugc .
TT Ho va tén R . nghiép vusu| _ N o .. glang
modn dugc dao tao ndng nghé¢ |phan cong gidng 5
pham day/nam
day
1
2
3

(C6 ho so nha gido kem theo)(6)
4. Théng tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai liéu giing day

a) Tén chuong trinh, trinh d6 dao tao, thoi gian dao tao, d6i twong tuyén sinh (cé chiwong trinh dao
tao chi tiét kém theo)(7)

b) Danh muc cac loai gido trinh, tai liéu giang day ctia nganh/nghé.

II. Nganh, nghé:.......[H¢  hai)........... ; trinh d0 dao tao; quy md tuyén

sinh/nam: ........c.coevuee. (8).......
B. Phan hiéu/dia diém dao tao (néu c6) (9)

(1rinh bay tuong tw nhu muc A néu trén)

................ (10)ceceeieiniinnnnnn.
Noi nhin: (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhu trén;
-Luu: VT

Huwéng din:

(1): Tén co quan cha quan (néu co);
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(2): Ghi dung tén co s¢ dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén trong quyét dinh
thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap hoic gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy chimng
nhan dang ky dau tu;

(3): Tén viét tat cta co s ding ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép;

(4): Néu cac nganh, nghé dao tao trong cung mot nhom nganh, nghé thi co thé bao cao chung vé co
s& vat chat, thiét bi; nha giao;

(5): Néu co s giao duc nghé nghiép, co sd gido duc dai hoc tu thuc, c6 vén dau tu nudc ngoai va
doanh nghiép, phai c6 ching minh vé co sé vt chat.

Ho so chiing minh vé co s& vat chat 1a gidy ching nhan quyén st dung dat hodc hop dong thué,
mua, chuyén nhuong dia diém dao tao. Néu la hop déng thué dia diém, co s& vat chat phai con thoi
han it nhat 1a 05 nam ddi voi truong trung cip, truong cao ding, co sé giao duc dai hoc; con thoi

han it nhat 1a 02 nam d6i véi trung tAm gido duc nghé nghiép va doanh nghiép.

Ho so ching minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gdm: Ban sao (khdng can ching thuc) hop dong
mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh.

Néu thiét bi dao tao di thué can bd sung ban sao (khdng can ching thuc) hop dong thué thiét bi,
bién ban ban giao thiét bi. Hop déng thué thiét bi dao tao phai con thot han it nhit 05 nim d6i véi
truong trung cip, trudng cao dang, co s& giao duc dai hoc; con thoi han it nhat 1a 02 nam ddi voi

trung tim giao duc nghé nghiép va doanh nghiép.
(6): Ho so chitng minh nha gio:
MBJi nha giao phai ¢o cac ching minh sau (ban photo khéng can cong ching):

- Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong (d6i voi nha gido co
hiru); hop ddng thinh gidng (d6i véi nha gido thinh giang);

- Van bang dao tao chuyén mon;

- Néu khong co bang tét nghiép cao ding su pham, cao ding su pham k§y thuit hodc dai hoc su
pham, dai hoc su pham k¥ thuét thi b sung ching chi nghiép vu su pham phu hop véi trinh d6 dao
tao duoc phan cong giang day.

(7): Mbt chuong trinh dao tao bao gom:

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh ctia nguoi ding dau co sé giao duc nghé nghiép, co s hoat
d6ng giao duc nghé nghiép;

- Chuong trinh dao tao chi tiét.

(8): Béo cao tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho nganh, nghé thir

hai nhu nganh, nghé thir nhat;

(9): Néu co6 phan hiéu, dia diém dao tao thi tiép tuc bao cao cac diéu kién.
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Néu Ia dia diém lién két dao tao, phai co ban sao (khdng can chimg thuc) hop dong lién két dao tao.
Hop ddng lién két phai con thoi han it nhat 05 nam d6i véi truong trung cap, truong cao dang, co s
gido duc dai hoc; con thoi han it nhat 1a 02 ndam ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, doanh
nghiép.

(10): Quyén han, chuc vu clia ngudi ky.
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QUY TRINH 4
Pang ky ngi quy lao dong ctiia doanh nghiép

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4250/0P-UBND ngay 20 thang 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. Thanh phan hd so

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
1 | Vian ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong 01 Ban chinh
Cac van ban cua nguot st dung lao dong ¢ quy
2 | dinh lién quan dén ky luat lao dong va trach 01 Ban chinh
nhiém vat chat (néu co).
Vin ban gop y ciia to chirc dai dién nguoi lao
3 | dong tai co s doi véi noi co to chuc dai dién 01 Ban chinh
nguot lao dong tai co s¢
4 | NO1 quy lao dong 02 Ban chinh
I1. Noi tiép nhén, tra két qua, thoi gian va 1é phi
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Lao 7
dong - Thuong binh va Xa héi, | Bay (07) ngay lam viéc k& tur Khon
dia chi: 159 Pasteur, Phuwong | ngay nhan da ho so hop €. &
Vo Thi Sau, Quan 3

II1. Quy trinh xi ly cong viéc:

Bube | \oidung | Trach | Thei Ho .
cong A o n oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nob hd so T6 chire, ca Qib Theo muc | Thanh phan hd so
op oS nhan hanh I theo muc [
chinh
- Truong hop hd so
Bl -
2 5 BM 01 Av A Ua AT A
Kiém tra ho | Bo phan BM 02 ?}aX du‘ Ya hﬁ? 16}-1 ALap
SO’ Mot cira 1ay tiep fthan ho SO
BM 03 |va hen tra két qua
trao cho nguoi ndp ho
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Buoc | Ngidung | Trich | Thei Ho, s
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
SO theg BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
- Truong hop ho so
chwva day du hodc
chua hop 1¢: Hudng
dan nguodt ndp hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan hoé so: Lap
Phi€u tor choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
) 0,5 Theo muc Sgan dit liéu qthéng tin
Ti€ép nhan Bo phan ngay " | hdé so, chuyén ho so
B2 A * ~ ) N I \ ~
ho so M6t ctra lam BM 01 cho Phong chuyén
viéce mon
. Phong Chuyén modn
A A Pliong Lao | 0.5 Theo muc | tiép nhan hd so tir Bo
Phan cong | déng Tién ngay n Ay s 1A
B3 thu Iv hd so | lwong - Bao | lam I phan Mot cira va phan
ulyhos ng - A A , ,
hiém x3 hoi vide BM 01 cgng cong churc thu ly
hoé so
Theo muc | €Ong chic thyu ly hd
Tham dinh | Cong chirc 1 so tién hanh xem xét,
ho so, dé | thuly hé so 35 BM 01 kiém,tra, thém dinh ho
B4 xuat ket Phong Lao ngay A so; lay y kién ,dO’n Vi
qua giai | dong Tién | lam t-‘ . O 801 ¢ lién quan (néu co):
quyét lwong - Bao | viée rn | Tong hop, hoan thién
TTHC hiém x4 hoi - A,D‘-I qthao hd so, trinh Lanh dao
ket qua phong xem xét.
La}nh dao . -H6s0 | Lanh dao Phong xem
, Phong Lao | 01 ngay . ) 1A A
Xem xét, . 3 : trinh xét ho so, ky nhay vin
B5 - i dong Tién lam , . . < \
trinh ky ) o - Du thao | ban trinh 1anh dao S&
lwong - Bao| viéc S , R
ket qua | ky duyét.

hiém xa hoi
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Buoc | Ngidung | Trich | Thei Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Theo muc
I
« 01 ngay | BMOI Lfmh da‘o S,O xem xet
i n Lanh dao . N ho so va ky duyét két
B6 Ky duye¢t g lam - Ho so y g £ ,
o itc | trinh qua giai quyét thu tuc
Vit | trn hanh chinh
- Du’ thao
két qua
Cong chirc Chuyén vién phong
Ban hanh thu‘ly ho so O,:S 15 so d cPuyenA mon,thu’c hlAen
< 12 Phong Lao | ngay ~ |lay sO, dong dau,
B7 van ban . A N duoc phé A4 A A
dong Tién lam duvét chuyén hé so, tai liéu
lwong - Bao| viéc ye lién quan dén B phan
hiém x4 ho1 Mot cua.
Tra két qua, B6 phan Giéy, , - Tra két qua cho T6
B8 | vao so theo M@Fc qa | enket | Ketqua chirc/ca nhan.
d6i ho so ' qua - Théng ké, theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 // N1 quy lao dong
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VI. CO SO PHAP LY

- B6 Luat lao déng nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua B lut Lao dong vé diéu kién lao
déng va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



