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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 42/2015/QD-UBND Thémh ph6 Hé Chi Minh, ngay 25 thang 8 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph(“')i, hgp trong cong tac quy dinh
thu tuc hanh chinh, céng bo va cong khai thu tuc hanh chinh
trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2013 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ctia Bo
truong Bo Tu phap huéng dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao vé
tinh hinh, két qua thue hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nam 2014 cua B
truong Bo Tu phap hudng dan viéc danh gia tac dong cia thu tuc hanh chinh va ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cua Giam d6éc So Tu phap Thanh phd H6 Chi Minh tai To trinh s6
4131/TTr-STP ngay 07 thang 8 nam 2015,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phdi hop trong cong tac

quy dinh thu tuc hanh chinh, céng bd va cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban
Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 79/2011/QD-UBND ngay 13
thang 12 nam 2011 cua Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy
dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S¢ Tu phap,
Giam doc So Thong tin va Truyén thong, Thu trudng cac S&, ban, nganh, Chi tich
Uy ban nhan dan quén - huyén, Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Phéi hop trong cong tac quy dinh thi tuc hanh chinh, cong bo
va cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2015/0D-UBND
ngay 235 thang 8 nam 2015 cia Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh quy trinh va co ché phdi hop giita cac co quan, to chirc
trong viéc quy dinh thi tuc hanh chinh, cong b va cong khai thii tuc hanh chinh trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh. Cy thé nhu sau:

a) Cong tac danh gia tac dong, 1ay y kién vé quy dinh thii tuc hanh chinh tai du thao
van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh.

b) Cong tac xay dung Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan
ly, tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan Thanh phé.

¢) Cong tac niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi thyuc hién
thu tuc hanh chinh.

2. Quy ché nay khong diéu chinh

a) Thu tuc hanh chinh trong n6i b cua tirng co quan hanh chinh nha nuéce, giita co
quan hanh chinh nha nudc véi nhau khong lién quan dn viéc giai quyét thu tuc hanh
chinh cho c4 nhan, t6 chirc;

b) Thu tuc xtr Iy vi pham hanh chinh; thu tuc thanh tra va thu tuc hanh chinh c6 n61
dung bi mat nha nuéec.

3. Cac ndi dung hoat dong khac cua cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh duoc

thie hién theo quy dinh ciia cac co quan nha nude ¢ Trung wong va quy dinh cua Uy
ban nhan dan Thanh pho.
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Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi cac SO, ban-nganh, Uy ban nhan dan quén - huyén
(sau day goi tat 1a Uy ban nhan dan cap huyén), Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran
(sau day goi tat 1a Uy ban nhan déan cap x4); can b, cong chirc, vién chirc; cac ca nhan,
t chirc khac co lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hep trong trién khai cac hoat dong kiém soat tha
tuc hanh chinh

Cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh tai Thanh phé duoc thuce hién theo nguyén
tac quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh (sau ddy goi tit 1a Nghi dinh s6 63/2010/ND-
CP) va cac nguyén tic sau day:

1. Bao dam su chi dao thong nhat cua Uy ban nhan dan Thanh phé trong cong tac
kiém soat thu tuc hanh chinh.

2. Tang cuong moi quan hé phdi hop thuong xuyén, kip thoi, chat ché gitta So Tu
phap véi cac S¢, ban-nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, cap xd trong cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé.

3. Pam bao du thao vian ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh
phai duoc to chirc danh gia tac dong cia thu tuc hanh chinh va ¢ vy kién gop y, tham
dinh cua S¢ Tu phap.

4. Tuan thu quy trinh giai quyét cong viée trong mdi quan hé phdi hop, dam bao
dung tién do thoi gian, khong dun day trach nhiém.

5. B6 tri can b, cong chire, vién chirc ¢ du pham chat dao dirc, co di trinh do,
nang luc thue hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

6. Phat huy tinh chii dong, tich cuc cua cac co quan, to chirc, ca nhan ¢o lién quan
trong cong tac phoi hop thue hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

Diéu 4. Noi dung phdi hep trong trién khai cic hoat ddng kiém soat tha tuc
hanh chinh

1. Banh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh va lay y kién d6i voi quy dinh veé thu
tuc hanh chinh trong du thao vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan Thanh
phd ban hanh.

2. Dy thao Quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh; kiém soat chat luong quyét dinh
cong b6 thi tuc hanh chinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh
quyét dinh cong bé thu tuc hanh chinh.



16 CONG BAO/SH 43/Ngay 15-9-2015

3. Cong khai thu tuc hanh chinh da dwoc cong bo; cap nhat vao co so¢ dir li€u quéc
gia vé thu tuc hanh chinh; niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai noi  giai quyét thu
tuc hanh chinh, trén Trang thong tin dién tir cia Thanh phd va Trang thong tin dién tir
cua cac co quan thue hién thu tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé (néu cd).

Piéu 5. Co quan kiém soat thii tuc hanh chinh

1. S& Tu phép ¢ chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan Thanh phé thuc
hién quan ly nha nude vé cOng tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban Thanh
phd. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudéc S& Tu phap, c6 chic ning tham
muu, giap Giam doc SO Tu phap to chirc thuc hién cong tac kiém soat thii tuc hanh
chinh.

2. Can bd, cong chirc lam dau mbi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh tai cac SO, ban-nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, cap xi trén dia ban Thanh
pho thue hién cac chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc quy dinh tai Quy ché to
chirc va hoat dong cua can bo, cong chirc lam dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat
thu tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 38/2015/QD-UBND ngay 04 thang 8 nim 2015 cia Uy ban nhan dan Thanh
pho.

Chuwong I1
PANH GIA TAC PONG, LAY Y KIEN VE
QUY PINH THU TUC HANH CHINH

Piéu 6. Yéu ciu vé quy dinh thii tuc hanh chinh

1. Thii tyc hanh chinh (bao gom ca cac thi tuc hanh chinh két hop, lién thong) phai
duoc quy dinh trong vin ban quy pham phap ludt do Uy ban nhan dan Thanh phd ban
hanh.

2. Thu tuc hanh chinh dwoc ban hanh phai dap tmg day du cac bd phan tao thanh
theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

3. Uy ban nhan dan cap huyén, cap xi khong ban hanh van ban quy pham phap luat
co quy dinh vé thii tuc hanh chinh.

Piéu 7. Panh gia tic déng cia thi tuc hanh chinh

1. Cac S&, ban-nganh chu tri soan thao van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé
thu tuc hanh chinh (sau ddy goi tét 1a co quan chii tri soan thao), c6 trach nhiém to chirc



CONG BAO/SH 43/Ngay 15-9-2015 17

danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh trong giai doan dw thao va phai hoan thanh
trude khi giri co quan tham dinh vin ban quy pham phap luét.

2. Tiéu chi danh gia tac dong gdm cac nodi dung: Su can thiét, tinh hop 1y, tinh
hop phap va cac chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh.

3. Cac truong hop phai danh gia tac dong

a) Uy ban nhan dan Thanh phd duwoc Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi,
Chinh phu, Thii tréng Chinh phii phan cap hodc uy quyén quy dinh vé méot hodc nhiéu
thu tuc hanh chinh.

DPoi véi truong hop ndy, co quan chi tri soan thao thuc hién theo Biéu mau
01A/DG-KSTT Phu luc I, Biéu mau 03/SCM-KSTT Phu luc IV cua Thong tur )
07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nam 2014 cua Bo truéng Bd Tu phap hudéng dan
vi€c danh gia tac déng cua thu tuc hanh chinh va ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh
(sau day goi tit la Thong tu s6 07/2014/TT-BTP).

b) Uy ban nhan dan Thanh phd duge Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi,
Chinh phi, Thi twéng Chinh phu phan cap hodc iy quyén quy dinh chi tiét mot hodc
mot s6 bd phan cAu thanh cua thu tuc hanh chinh.

DPéi véi truomg hop nay, co quan chu tri soan thao thuc hién theo Biéu mau
01B/DG-KSTT Phu lyc I, Biéu mau 03/SCM-KSTT Phu luc IV cua Thong tu sb
07/2014/TT-BTP.

¢) Pbi voi thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung, co quan chu tri soan thao
tién hanh danh gia tac dong ddi véi nhirng bo phan tao thanh cua tha tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bo sung. Cac thu tuc hanh chinh két hop, lién thong c6 thay doi bo phan
cAu thanh so véi tha tuc hanh chinh doc lap thi chi danh gia tac dong dbi véi cac noi
dung duoc thay doi.

Ngoai viéc danh gia tac dong, co quan chu tri soan thao phai thuyét minh rd tinh
don gian ciing nhu nhitng vu diém cia thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung va
loi ich vé chi phi.

béi véi treong hop nay, co quan chu tri soan thao thwc hién theo Biéu mau
01B/DG-KSTT Phu lyc I, Biéu mau 03/SCM-KSTT Phu luc IV cua Thong tu sb
07/2014/TT-BTP.

Piéu 8. Quy trinh liy y kién vé thi tuc hanh chinh quy dinh trong duw théo vin
ban quy pham phap luit thudc thim quyén ban hanh cia Uy ban nhin din Thanh
phf')
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1. Sau khi thye hién danh gia tac dong, co quan chu tri soan thao bo sung, hoan
chinh noi dung quy dinh thu tuc hanh chinh tai dy thao va 1ap ho so guri lay y kién cua co
quan kiém so4t thu tuc hanh chinh (Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh - S& Tu phap).

Hb so léy y kién vé thu tuc hanh chinh quy dinh tai du thao gém:

a) Vian ban dé nghi dong gop v kién, trong d6 néu rd van dé can dong gop v kién
ddi véi cac quy dinh, vé thu tuc hanh chinh, xac dinh 15 cac tiéu chi da dat duoc cua
thu tuc hanh chinh néu tai Piéu 10 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP; Khoan 3 Diéu 1
Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh (sau
day goi tit 1a Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP) va Thong tu s6 07/2014/TT-BTP;

Ngoai ra, vin ban d¢ nghi dong gop v kién phai xac dinh cac thong tin co ban vé
thu tuc hanh chinh quy dinh tai du thao (sé lwvong va tén goi cua thu tuc hanh
chinh/cac thu tuc hanh chinh; co s phap 1y vé viéc Uy ban nhan dan Thanh pho dwoc
phan cap hoic iy quyén quy dinh thu tuc hanh chinh tai dy thao). Trong truong hop,
thu tuc hanh chinh tai du thao vira ¢6 n61 dung 1ap lai quy dinh cia Trung wong, vira
¢6 noi dung Thanh phd quy dinh chi tiét thi phan biét cu thé cac ndi dung nay va kém

dan chiéu co so phap ly cu thé.
b) Du thao vin ban c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh;

¢) Ban danh gia tic dong cua thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP; Khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP va Thong tu
s6 07/2014/TT-BTP.

2. Trong vong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so gui lay y
kién, S& Tu phap (Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh) c¢6 y kién bang van ban vé
quy dinh thu tuc hanh chinh tai du thao. Treong hop tha tuc hanh chinh co ddi twong
tuan thu rong, da nganh, da linh vuc va phire tap vé ndi dung, thoi han gop y kién
khong qua 20 (hai muoi) ngay 1am viéc. Noi dung cho y kién chi yéu xem xét cac
van dé vé nguyén tic, yéu cau cua viée quy dinh thi tuc hanh chinh theo Diéu 7, Diéu
8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

Trong trudong hop can thiét, S& Tu phap cé thé t6 chirc 1ay v kién co quan, to
chtrc ¢6 lién quan va doi twong chiu su tac dong cua quy dinh vé thu tuc hanh chinh
thong qua tham van, hoi nghi, hoi thao hodc biéu mau lay y kién dé tong hop y kién

glri co quan chu tri soan thao.
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3. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién ciru, tiép thu, giai trinh y
kién goép y ciia S& Tu phap; hoan chinh du thao va lap ho so giri co quan tham dinh
(Phong Van ban phap quy - S¢ Tu phap).

Thanh phan ho so giri tham dinh, thoi gian, ndi dung, quy trinh tham dinh thyc hién
theo quy dinh vé trinh ty, thu tuc ban hanh van ban quy pham phap luat caa Uy ban
nhan dan cic cap tai Thanh phdé H6 Chi Minh, dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 67/2011/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2011 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé
va duoc sira doi, bd sung tai Quyét dinh s6 18/2014/QD-UBND ngay 09 thang 5 nim
2014 ciia Uy ban nhan dan Thanh pho.

Chuong III
XAY DUNG QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHIiNH

Piéu 9. Piéu kién, pham vi cong bd thi tuc hanh chinh

1. Diéu kién dbi v6i thi tuc hanh chinh dwoc cong bd

a) Thu tuc hanh chinh thuéc pham vi diéu chinh cua Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

b) Thu tuc hanh chinh da dugc ban hanh trong cac van ban quy pham phap luat
thudc tham quyén cua Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phii, Thii tudng
Chinh phu, Bo truéng, Thu truong co quan ngang Bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan Thanh pho.

2. Pham vi céng b6 thu tuc hanh chinh

Tat ca cac thu tuc hanh chinh sau khi ban hanh méi, stra d6i, bo sung, thay thé;
huy bo hodc bai bo phai duge cong bod cong khai.

Piéu 10. Quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh

1. Quyét dinh céng b6 thu tuc hanh chinh cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho (sau day goi tat 1a Quyét dinh cong bd) 1a hinh thuc vin ban ca biét duge quy
dinh gian tiép, két cAu cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh;

b) Danh muc thu tuc hanh chinh md&i ban hanh, sua do6i, bd sung, thay thé, huy
bo, bai bo;

¢) Noi dung cu thé cua timg thii tuc hanh chinh (trong trudong hop cong bd thu
tuc hanh chinh mai ban hanh, stra doi, bo sung hoc thay thé) va cac tai liéu kém theo



20 CONG BAO/SH 43/Ngay 15-9-2015

(néu c6), gobm: mau don, mau to khai hanh chinh; mau két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh thudc né1 dung thu tuc hanh chinh.

2. Noi dung cta Quyét dinh cong bd

a) Doi véi thu tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cong bd phai bao gdm day

du cac thong tin sau day:

- Cac bo phan tao thanh thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 8
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Van ban quy pham phap luat quy dinh vé thi tuc hanh chinh;
- Pia diém, thoi gian thye hién thu tuc hanh chinh.

b) P6i voi thu tuc hanh chinh duogc stra d6i, bo sung hodc thay thé, ngoai viéc
cong bd cac bd phan tao thanh thu tuc hanh chinh, n61 dung céng b phai xac dinh r6
bo phan nao cua thu tuc hanh chinh duoc stra dbi, bo sung hoac thay thé béng cach in
nghiéng va co ghi chii “Phan in nghiéng 1a noi dung sira doi, bd sung/thay thé” ngay
sau timg thu tuc; van ban quy pham phap luit c6 quy dinh viéc sira ddi, bo sung hodc
thay thé thu tuc hanh chinh;

¢) DBéi véi tha tuc hanh chinh bi huy bo hodc bii bo, ndi dung cong bod phai xac

dinh 16 cac thong tin sau day:

- Tén thu tuc hanh chinh bi hiy bo hoic bai bo va s, ky hiéu ho so thu tuc hanh
chinh néu thu tuc hanh chinh d3 dwoc dang tai trén co so dir liéu quoc gia;

- Van ban quy pham phap luat ¢6 quy dinh viéc huy bo hoiac bai bo tha tuc hanh
chinh.

3. Tham quyén cong b6 thu tuc hanh chinh

Trong thoi han it nhat 05 (ndm) ngay lam viéc, trude khi van ban quy pham phép
luat quy dinh vé thu tuc hanh chinh ¢é hiéu lwe thi hanh hodc ké tur ngay nhan duoc ho
so cuia cac S6, ban-nganh trinh ban hanh quyét dinh cong bé dudi hinh thire “Ban sao
y ban chinh” cac quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ciia Bo trudng, Thi trudng co
quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh quyét dinh cong b thu
tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

4. Trach nhiém xay dung quyét dinh cong b, kiém soat chat luong quyét dinh

cong bo
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a) Cac S¢, ban-nganh c6 trach nhi€ém du thao Quyét dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd cong bd cac thii tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
S&, ban - nganh va cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét tai Uy ban nhan
dan cap huyén, cap xa theo chirc ning, nhiém vu vé quan 1y nganh, linh vuc dugc phan

cong.

b) S& Tu phép co trach nhiém don doc, theo ddi viée xdy dung du thao Quyét dinh
cong bod d6i voi cac So, ban-nganh va kiém soat chat lwong dy thao Quyét dinh cong bd
theo quy dinh. Tra lai ho so hodc yéu cau bo sung, chinh sira cac dy thao trong cac
treong hop sau day:

-S6 lwong thu tuc hanh chinh chwa dﬁy du, chua chinh xac;

- Tha tuc hanh chinh khéng dii cac bo phan cau thanh theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Hinh thitc, ndi dung thu tuc hanh chinh dugce cong bd khong dung theo mau
quy dinh;

- Hd so trinh ky con thiéu cac phu luc dinh kém hodc thong tin trén cac phu luc
dinh kém chua du, chua chinh xac.

Bao cao va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, xtr 1y trach
nhiém ddi véi co quan, ngudi ¢ tham quyén tham muu cong bo khong ding véi cac
quy dinh cta phap luat.

Piéu 11. Quy trinh xiy dwng, ban hanh Quyét dinh cong bé thi tuc hanh
chinh

1. Ra soat, xay dung Quyét dinh cong bd

a) Cac S¢, ban-nganh theo churc nang, linh vuc quan ly chu dong ra soat va xay
dung quyét dinh cong bd cac thi tuc hanh chinh da du diéu kién cong bd quy dinh tai
Diéu 9 Quy ché nay.

b) Hé so du thao Quyét dinh cong bd giri dé kiém soat chit lwong (bang van ban
gidy va gui tép tin van ban qua hop thu dién tir kstthe.stp@tphem.gov.vn), bao gdm

(theo mau dinh kém):

- Van ban d nghi kiém soat chat luong dy thao Quyét dinh cong bo;

- Du thao To trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;
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- Du thao Quyét dinh céng b6 kém theo danh muc thu tuc hanh chinh; noi dung
cac thu tuc hanh chinh.

2. Kiém soat chat lvong du thao Quyét dinh cong bd

S& Tu phap cé trach nhiém kiém soét vé hinh thirc, ndi dung du thao Quyét dinh
cong bd va guri van ban goép v kién trong thoi han 02 (hai) ngay 1am viée ké tir ngay
nhan dugc du thao;

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bd va trinh ky ban hanh

S&, ban - nganh dy thao Quyét dinh cong bo tiép thu, giai trinh va hoan thién du
thao trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh trong thoi han 01 (mot)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc vin ban gop y kién cua S& Tu phap.

Ho so trinh du thao Quyét dinh cong bd bao gdm:

- T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bd (néu 16 nodi dung tiép thu, giai trinh
nhitng ndi dung khong tiép thu y kién goép y ctia S& Tu phap).

- Du thao Quyét dinh céng b6 kém theo danh muc thu tuc hanh chinh; noi dung
thu tuc hanh chinh.

- Van ban kiém soat chat lwong cua S& Tu phap.

Thu tredng S&, ban-nganh co trach nhiém ky tat timg trang du thao Quyét dinh
cong b6 va chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé ndi dung,
hinh thtrc cia Quyét dinh cong bé.

4. Gtri va cong khai Quyét dinh cong b sau khi duge ban hanh

Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh
pho ban hanh Quyét dinh cong bd theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 Quy ché nay.

Quyét dinh cong b sau khi duge ky ban hanh, phai gui kip thoi hodc cham nhat
la trong ngay lam viéc tiép theo dén co quan trinh dy thao va cac co quan khac co
lién quan bang hinh thtrc ban gidy hodc van ban dién tir (tép tin co thé chinh sira, tai
stt dung (word, excel) va tép tin quét tir ban goc luu trit dudi dang .pdf dé dbi chiéu)
ddng thoi cong khai ngay trén Trang thong tin dién tir cua Thanh pho.

5. Truong hop cac tha tuc hanh chinh da duoc B trudng, Thu truéng co quan
ngang Bo ban hanh quyét dinh cong bd day du, chinh xac cac bd phan tao thanh thu
tuc hanh chinh ma Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 khong can quy dinh bo sung
chi tiét thi trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh
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cong bo cia Bo trwong, Thu trudng co quan ngang B, cac S&, ban-nganh thue hién
cac cong viéc sau:

a) Giri van ban thong bao vé Quyét dinh cong bd cua Bo trudng, Thu truéng co
quan ngang Bo dén S¢ Tu phap.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quyét dinh cong bo
dudi hinh thirc “Ban sao y ban chinh” d6i véi Quyét dinh cong bé cia Bo trudng,
Thu trudng co quan ngang Bo. Viéc cong bod dudi hinh thirc “Sao y ban chinh” dugc
thwe hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004
ciia Chinh phu vé cong tac van thu va quy dinh lién quan. Ho so trinh ban hanh Quyét
dinh cong b, bao gom:

- T¢ trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;

- Ban sao quyét dinh cong bd ciia Bo trwong, Thu trudong co quan ngang Bo.

¢) Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh Quyét dinh cong bd, gui va cong khai Quyét dinh cong bd sau
khi dwge ban hanh theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 12. Trach nhiém cia Uy ban nhan din cip huyén, cip xa

1. Phoi hop thong tin kip thoi cho S& Tu phap (Phong Kieém soat thi tuc hanh
chinh) vé cac trudong hop thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét da du diéu
kién cong bo mai, stra doi, bo sung hodc thay thé, hiy b, bii bo.

2. Truomg hop phat hién thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua Uy
ban nhan dan cap huyén, cap xa dugc cong bd chua ding quy dinh, Uy ban nhan dan
cap huyén tong hop, kién nghi S Tu phap (Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh) bao
cao Uy ban nhan dan Thanh phé d chi dao cac S&, ban - nganh kiém tra va thyc hién

thong ké, cong bod day du, chinh xac theo quy dinh.

Chuwong IV
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Diéu 13. Yéu cau cua viéc niém yét, cong khai khu tuc hanh chinh

1. Tat ca thi tuc hanh chinh trong Quyét dinh cong bd phai duoc cong khai day du,

thuwong xuyén, rd rang, dung dia chi, dé tiép can, dé khai thac, st dung.
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2. Tat ca thu tuc hanh chinh trong Quyét dinh cong b phai duge nhap, ding tai
cong khai trén Co s dit liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh; niém yét cong khai tai tru
s& co quan, don vi true tiép tiép nhan thu tuc hanh chinh va trén trang thong tin dién tir
ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, So, ban - nganh d trinh dé nghi cong bd; co quan, don
vi c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. Viéc cong khai thu tuc hanh chinh phai duoc thuc hién kip thoi theo thot han
quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

4. Khuyén khich cac co quan, don vi ap dung cong nghé thong tin va cac hinh
thirc khac trong cong tac codng khai thu tuc hanh chinh.

Piéu 14. Quy trinh cong khai thi tuc hanh chinh

1. Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cong
bd, S& Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém dang tai thong tin trén Trang thong tin
dién tir cua Thanh phé.

2. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cong bo,
Thu trudng cac SO, ban-nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, cap xi va co quan,
to chtrc duge co quan hanh chinh nha nude hodc nguodi co tham quyén iy quyén thuc
hién dich vu cong ¢6 trach nhiém niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai tru s¢ co
quan, don vi truc tiép tiép nhan thu tuc hanh chinh va dang tai thong tin trén Trang
thong tin dién tir cia co quan, don vi.

3. Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cong
bo, S& Tu phép cd trach nhiém nhap day di va chinh xac dir liéu thu tuc hanh chinh vao
Co so dit liéu quoc gia vé tha tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi Cuc Kiém soat thu tuc
hanh chinh thudc B6 Tw phap céng khai cac tha tuc hanh chinh méi ban hanh; stra doi,
bo sung hodc thay thé va khong cong khai doi véi thu tuc hanh chinh bi huy bo hoic
bai bo.

Piéu 15. Trach nhiém cia Thi truong ciac S&, ban-nganh, Chi tich Uy ban
nhin dan cip huyén, cip xd va co quan, t6 chirc dwge co' quan hanh chinh nha
nuée hodic ngudi ¢6 thim quyén dy quyén thwe hién dich vu cong

1. Thuong xuyén cap nhat, cong khai kip thoi va niém yét day du thu tuc hanh
chinh méi ban hanh; sira d6i, bd sung hodc thay thé; bai bo hoidc huy bé duge cong bd
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 14 Quy ché nay.

2. Yéu cu va cach thirc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh dwoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11 Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014
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ciia Bo truéng Bo Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao
c40 veé tinh hinh, két qua thue hién kiém soat thu tuc hanh chinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia S¢ Thong tin va Truyén thong

1. Phéi hop voi S& Tu phéap duy tri duong truyén két ndi gitra Trang thong tin dién
ttr Thanh phd véi Co so dit liéu quoc gia vé thii tuc hanh chinh.

2. Phéi hop voi Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, S& Tu phap thuong xuyén
cap nhat, cong khai day du thu tuc hanh chinh dang ap dung trén dia ban Thanh ph trén
Trang thong tin dién tir ciia Thanh pho.

3. Chiu trach nhi€ém dam bao tinh chinh xac cua thu tuc hanh chinh da duoc dang
tai trén Trang thong tin dién ta Thanh pho.

4. Huéng dan cac So, ban-nganh, Uy ban nhan dan cap huyén cong khai thu tuc
hanh chinh trén Trang thong tin dién tir clia cac co quan, don vi (néu c).

Piéu 17. Trach nhiém cia Sé Tw phap

1. Bam bao cac thu tuc hanh chinh va van ban quy dinh vé thu tuc hanh chinh duoc
cap nhat va cong khai trén Co sé dit liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh dung quy dinh;
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua tha tuc hanh chinh di dwoc tao trén co sé dit
liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh.

2. Gitip Chit tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 huéng dan, theo ddi, don doc va kieém tra
viée thue hién niém yét cong khai thi tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi ¢ nhiém vu tiép
nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. T6 chirc thue hién

1. Thu truéng cac S6, ban - nganh, Chii tich Uy ban nhan déan cap huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan cép x4 ¢o trach nhiém bd tri va tao diéu kién dé cong chirc thue hién
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh; chu dong phdi hop cong tac khi thyc hién
nhiém vu lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh hodc theo chi dao cta Uy ban nhan
dan Thanh phé; kip thoi khen thuéng, dong vién cac don vi, can bd, cong chic, vién
chirc c6 thanh tich, sang kién trong thurc hién thu tuc hanh chinh, cai cach tha tuc hanh
chinh dong thoi xir 1y, chan chinh cac han ché, thiéu sot trong qua trinh trién khai cong
tac va bao cao Uy ban nhan dan Thanh pho.
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2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém bo sung cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh 1a mot
trong cac tiéu chi xét thi dua cac don vi hang nam; huéng dan khen thuong, nang lwong
trude thoi han hodic duoc uu tién xem xét bd nhiém ddi véi can bo, cong chirc ¢6 thanh
tich xuét sic trong thwre hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai biéu 32
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

3. S6 Thong tin va Truyén thong cé trach nhi€m thyc hién két ndi véi Co sé dix lidu
quéc gia vé thu tuc hanh chinh va cac dich vu hanh chinh céng; phdi hop S¢ Tu phap va
cac SO, ban-nganh cong khai, cap nhat thuomg xuyén cac thi tuc hanh chinh da cong bo;
duy tri va dang tai thuong xuyén cac thong tin lién quan dén cong tac kiém soat thil tuc
hanh chinh trén Trang thong tin dién tir cia Thanh phd. Nghién ciru, dé xuat xay dung
cac phan mém tng dung cong nghé thong tin phuc vu quan 1y cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh trén dia ban Thanh pho.

4. S& Tai chinh c6 trach nhiém can d6i, wu tién b tri kinh phi cho cong tac kiem
soat thu tuc hanh chinh; thong nhat quan 1y cac khoan kinh phi hd trg cho cac chwong
trinh, dy an vé kiém soat thu tuc hanh chinh; kiém tra, xét duyét quyét toan kinh phi cac
chuong trinh, du 4n trinh Uy ban nhan dan Thanh phé theo quy dinh.

5. S Khoa hoc va Cong nghé ¢o trach nhiém t6 chirc, phdi hop, huéng dan cac So,
ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, cap x4 trién khai ap dung hé thong quan ly chat
luong theo tiéu chuan ISO 9001:2008 va ISO dién tir trong viée giai quyét thu tuc hanh
chinh cho c4 nhén, t6 chirc médt cach hiéu qua va tiét kiém.

Piéu 19. Trich nhiém thi hanh

1. S& Tu phap co6 trach nhiém t6 chuc trien khai, huéng dan, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché; tiép nhan, tong hop va dé xuat bién phap giai quyét cac khé khan, vudng
méc phat sinh trong qua trinh thyc hién, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho
xem xét, quyét dinh.

2. Thu trudng cac SO, ban-nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay; kip thoi phan anh vé
S¢ Tu phap nhitng kho khan, vudng mic dé téng hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quén



