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7. Thii tuc nghé thuit biéu dién: Gidy phép kinh doanh vii trwomg (gia han)
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hé so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cac ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thuec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéc.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap gidy phép kinh doanh vii trudng (theo miu).

- Bién ban thAm dinh diéu kién kinh doanh vii trudng do Phong Vin hoa Thong
tin quan - huyén thuc hién.

- Giay phép kinh doanh vil trudng da duoc cap.

- Ban sao ¢6 cong chimg Bién ban kiém tra phong chdy, chita chdy do co quan
phong chay c6 tham quyén cép.

- Ban sao c¢6 cong chimg Ban cam két vé an ninh trat ty do co quan cong an c6
tham quyén cap.

- Ban sao ¢ cong chimg Gidy Chtng nhan diang ky kinh doanh do S& Ké hoach
va Pau tu cap (dbi véi doanh nghiép) va do Uy ban nhan dan quéin - huyén cap (d6i

v6i ho ¢4 thé).
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- Ban sao c6 cong chimg vin bang tot nghiép tir trung cp trd 1én vé chuyén
nganh van héa nghé thuat cia nguoi diéu hanh tai vil trudng

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 07 ngay lam viéc.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

c¢) Co quan truc tiép thyc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép

- L¢é phi: khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Pon xin dé nghi cp gia han gidy phép kinh doanh
vil truong.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005 ctia Qudc
hoi.

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Luat Pau tu s6 59/2005/QH11 ngay 29 thang 01 nim 2005 cta Qudc hdi.

* Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ngay 18 thang 01 nim 2006 ctiia Chinh phu vé
viéc ban hanh Quy ché hoat dong vin hoa va kinh doanh dich vu vin hoa cong cong.

* Nghi dinh s6 08/2001/ND-CP ngay 22 thang 02 nim 2001 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién an ninh trat ty d6i véi mot s6 nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién.

* Thong tu hudng dan s6 69/2006/TT-BVHTT ngay 28 thang 8 nim 2006 cia
B6 Vian héa Thong tin thuc hién mdt ) quy dinh vé kinh doanh vii truong, karaoke

tai Quy ché hoat dong van hoa va kinh doanh dich vu van hoa cong cong ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP cuia Chinh phu.



4 CONG BAO S6 199 +200 - 01 - 10 - 2009

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH VU TRUONG

Kinh gwi: S6 Van hoa - Thong tin ........................

1. Tén co quan, doanh nghiép dé nghi cip gidy phép kinh doanh (viét bang

CHIE T1 HOQ) ..ottt e e e e et e e e et e e e e s abaeeeeessaaeeeessaaeeeanes

= D18 CRic e

= DACN thOI: e e

- S6 gidy chung nhan dang ky kinh doanh:......... ngay cap........... noi

CAD e, (d6i v6i doanh nghiép)

- S6, ngay thang nam quyét dinh thanh lap (d6i véi don vi su nghiép)...................

2. Ngwoi dai dién theo phap ludt:

- Ho va tén (Viét bang chif i DOA): .......vveeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeee e

= NAM ST ettt ettt ettt e e e

= ChUC danh:...c...ooiiiiiii e e

- S6 chtrng minh thu nhan dan:.............. ngay cap:......... 001 CAP oo

3. Ngwoi diéu hanh hoat dpng truee tiép tai phong khiéu vii:

- Ho va tén (Viét bang chif 10 DOA) .......voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

= NI ST Lttt

- S6 chtng minh thu nhan dan:.............. ngay cap:......... 001 CAP oo

- Trinh d6 chuyén nganh Van hda, ngh¢ thudt............ccooooeiiiiiiiiniii e

4. Nji dung dé nghi cdp gidy phép:

- Di1a chi KInh doanh: .........oeeiiiiiiiiiiieeeee e e e aaaaaae

- Tén, bién hidu clia Vil trudng (NEU CO: w.vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

= S6 TUONE PhONG KNIBU VELL ...

- Dién tich phong Khi€u ViL: ......oooiiiiiiiiiciie e e

5. Cam két:

- Thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh sé 11/2006/ND-CP va cic van ban phap
luat lién quan khi hoat dong kinh doanh.

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia ndi dung hd so xin gidy phép kinh
doanh.

Tai liéu kem theo: Pai dién co quan, doanh nghiép
- Ban sao co gia tri phap ly dang ky kinh doanh dé nghi cap glay phép
- Ban sao ¢é gid tri phdp 1y van bdng ciia nguoi

diéu hanh doanh.

(Ky tén, déng dau)
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8. Thi tuc nghé thuit biéu dién: Tiép nhin biéu dién (Chwong trinh Ca
mua nhac - Thoi trang)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hd so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

+ Coéng van cua don vi giri SO Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé H6 Chi
Minh xin phép biéu dién (ghi 1 tén chuong trinh, vo dién, thoi gian va dia diém luu
dién);

+ Giéy phép cong dién chuong trinh, vo dién, tiét muc cta Cuc Ngh¢ thuat Biéu
dién va S& Vian hoa, Thé thao va Du lich cac tinh, thanh (theo Quyét dinh s
47/2004/Qb-BVHTT ngay 02 thang 7 ndm 2004 cua B trudng BO Van hoa - Thong
tin vé Quy ché hoat dong biéu dién va t6 chirc biéu dién nghé thuat chuyén nghiép).

+ Danh sach dién vién.

+ Gidy chtmg nhan dang ky kinh doanh do S& Ké hoach va Pau tu cac tinh,
thanh cip (c6 dang ky chirc ning to chirc biéu dién nghé thuat lién quan): d6i voi
nhimg don vi duoc thanh 1ap va hoat déng theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép (Ian
dau tién xin phép hodc c6 bd sung chirc ning).
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b) Sb lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 07 ngay lam viéc.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phd.

d) Co quan phdi hop (néu co): PA 25 - Cong an thanh phd, Ban Ton gido - Dan
toc (doi voi cac ho so lién thong).

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giy tiép nhan biéu dién.

- L¢ phi: khong co.

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Doanh nghiép 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005 ctia Quéc hoi.

* Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ngay 18 thang 01 nim 2006 ctia Chinh pht vé
viéc ban hanh Quy ché hoat dong van hoa va kinh doanh dich vu van hoa cong cong.

* Quyét dinh s6 47/2004/QD-BVHTT ngay 02 thang 7 nim 2004 ciia Bo trudng
Bo Van hoa - Thong tin vé viéc ban hanh “Quy ché hoat dong biéu dién va t6 chirc
biéu dién nghé thuat chuyén nghiép”.

* Cong vin sd 564/NTBD ngay 23 thang 9 nim 2004 ciia Cuc Nghé thuat Biéu
dién vé thuc hién Cong udc qudc té vé quyén tac gia.

* Thong bao s6 05/TB-BVTT ngay 28 thang 02 nim 1995 ctua B Van hoa -
Théng tin vé viée sir dung nhimg bai hat sang tac trudc nam 1975 tai cac tinh, thanh
phé phia Nam.
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9. Thii tuc nghé thuit biéu dién: Gidy phép kinh doanh karaoke
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Pong Khai, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hé so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thar hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cép gidy phép kinh doanh karaoke (theo mau).

- Bién ban tham dinh diéu kién kinh doanh karaoke do Phong Vin hoa - Thong
tin quan - huyén thyc hién.

- Van ban dong y cua cac ho lién ké c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan phuong -

- Ban sao c6 cong chimg Bién ban kiém tra phong chdy, chita chay do co quan
phong chay c6 tham quyén cap.

- Ban sao c6 cong chimg Ban cam két vé an ninh trat ty do co quan cong an c6
tham quyén cap

- Ban sao ¢ cong chimg Gidy Chtng nhan dang ky kinh doanh do S& Ké hoach
va Pau tu cap (d6i véi doanh nghiép) va do Uy ban nhan dan quéan - huyén cap (d6i
v6i ho ca thé).
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b) Sb lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 07 ngay lam viéc

- Déi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phé.

d) Co quan phéi hop (néu co): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép

- L¢é phi: khong co.

- Tén mau don, madu to khai: Pon xin cip phép hoat dong karaoke

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Doanh nghi¢p s6 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005 cua Qubc
hoi,

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Luat Pau tu s6 59/2005/QH11 ngay 29 thang 01 nam 2005 ctia Quédc hoi.

* Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ngay 18 thang 01 nim 2006 ctiia Chinh phi vé

viéc ban hanh Quy ché hoat dong vin hoa va kinh doanh dich vu vin hoa cong cong.
* Nghi dinh s6 08/2001/ND-CP ngay 22 thang 02 nim 2001 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién an ninh trat ty d6i véi mot s6 nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién.
* Thong tu hudng dan s 69/2006/TT-BVHTT ngay 28 thang 8 nim 2006 cia
B6 Vian héa Thong tin thuc hién mdt ) quy dinh vé kinh doanh vii truong, karaoke
tai Quy ché hoat dong van hoa va kinh doanh dich vu van hoa cong cong ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ctia Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH KARAOKE
Kinh givi: S& Van hoa - Thong tin (hodc co quan cdp huyén dwoc phén cdp)

1. Tén t6 chikc, cd nhén dé nghi cdp gidy phép (viét bang chir in hoa)

o 5 T o] 1| RSP RRRRRROPURRTR
o 515 1 11 1 Lo T} SRS UURRRRUOPRRRTRN

2. Noi dung dé nghi cap gidy phép:
-Dia chi Kinh doanh: ...........ooooiiiiiieee e
- Nhitng ho 1ién ké theo quy dinh @Om: ..........ovovvevieeeeeeeeeeeeeeee e

- Tén nha hang Karake (NEU CO) .......v.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= SO TUONE PRONG KATAOKE ...t
= DI€N tiCh CAC PRONE ..ottt be e e v e e e aaeeens
3. Cam két:

- Thuc hi¢n dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP va cac van ban phap
luat lién quan khi hoat dong kinh doanh.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ho so xin gidy phép kinh
doanh.

Tai liéu kém theo T6 chirc, ca nhan dé nghi cip
- Ban sao co gia tri phap ly dang ky kinh doanh giay phép kinh doanh

- Van ban dong ¥ ciia cdc hé lién ké (Ky tén, néu la t6 chirc thi phdi déng diu)
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10. Thii tuc nghé thuat bi¢u dién: Gidy phép kinh doanh karaoke (gia han)
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:
+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi céap gia han gidy phép kinh doanh karaoke (theo mau)

- Bién ban tham dinh diéu kién kinh doanh karaoke do Phong Vian héa Thong tin
quan - huyén thuc hién.

- Vin ban dong ¥ cua cac ho 1ién ké c6 xac nhan caa Uy ban Nhan dan phuong - xi
- Gidy phép kinh doanh karaoke di dugc cép.

- Ban sao ¢6 cong chimg Bién ban kiém tra phong chdy, chita chdy do co quan
phong chay c6 tham quyén cap

- Ban sao c6 cong chimg Ban cam két vé an ninh trat ty do co quan cong an c6
tham quyén cap

- Ban sao ¢ cong chimg Gidy Chtng nhan diang ky kinh doanh do S& Ké hoach
va Pau tu cap (d6i véi doanh nghiép) va do Uy ban nhan dan quéan - huyén cap (d6i
v6i ho cé thé)
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b) Sb lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 07 ngay lam viéc

- Déi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phd.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép

- Lé phi: khong cd.

- Tén mau don, mdu to khai: Pon xin cap phép hoat dong karaoke

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Doanh nghiép 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005 cua Qudc hoi,
* Luat Du lich 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Luat Pau tu 59/2005/QH11 ngay 29 thang 01 nim 2005 cua Qudc hdi.

* Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ngay 18 thang 01 ndm 2006 cua Chinh phi vé

viéc ban hanh Quy ché hoat déng van héa va kinh doanh dich vu van héa céng cong.
* Nghi dinh 08/2001/ND-CP ngay 22 thang 02 nam 2001 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién an ninh trat ty d6i véi mot s6 nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién.
* Thong tu huéng dan 69/2006/TT-BVHTT ngay 28 thang 8 nim 2006 ctia Bo
Vian hoa Thong tin thyc hién mot $6 quy dinh vé kinh doanh vii truong, karaoke tai

Quy ché hoat dong vin hoa va kinh doanh dich vu vin héa cong céng ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ctia Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH KARAOKE
Kinh givi: S& Van hoa - Thong tin (hodc co quan cdp huyén dwoc phén cdp)

1. Tén t6 chikc, cd nhén dé nghi cdp gidy phép (viét bang chir in hoa)

o 5 T o] 1| RSP RRRRRROPURRTR
o 515 1 11 1 Lo T} SRS UURRRRUOPRRRTRN

2. Noi dung dé nghi cap gidy phép:
-Dia chi Kinh doanh: ...........ooooiiiiiieeeeeeee e
- Nhitng ho 1ién ké theo quy dinh @Om: ..........ovovueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tén nha hang Karake (NEU CO) .......v.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= SO TUONE PRONG KATAOKE ...t
= DI€N tiCh CAC PRONE ..ottt be e e v e e e aaeeens
3. Cam két:

- Thuc hi¢n dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP va cac van ban phap
luat lién quan khi hoat dong kinh doanh.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ho so xin gidy phép kinh
doanh.

Tai liéu kem theo Té chirc, ca nhin dé nghi cap
- Ban sao co gia tri phap ly dang ky kinh doanh giay phép kinh doanh

- Van ban dong ¥ ciia cac hé lien ké (Ky tén, néu la té chirc thi phai déng ddu)
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11. Thi tuc nghé thuit biéu dién: Gidy phép cong dién luu dién (Chwong
trinh Ca mua nhac - Thoi trang)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai To tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

+ Céng vin cua don vi giri SO Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé H6 Chi
Minh xin phép di luu dién (ghi 16 tén chuong trinh, v& dién, thoi gian va dia diém luu
dién);

+ Chuong trinh biéu dién (ghi ro tiét muyc, tac gia, dao dién, nguoi biéu dién).
Chuong trinh biéu dién phai dugc S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phd HO Chi
Minh duyét dé trinh dia phuong noi dén.

+ Danh sach dién vién.

+ Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh do S¢ Ké hoach va Pau tu thanh ph Ho
Chi Minh cép (c6 dang ky chirc ning to chirc biéu dién nghé thuat lién quan): doi véi
nhitng don vi dwoc thanh Idp va hoat déng theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép (lan

ddu tién xin phép hodc co bo sung chirc nang).
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b) Sb lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 07 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phd.

d) Co quan phdi hop (néu c6): PA 25 - Cong An TP, Ban Tén gi4o - Dan toc
(doi voi cac ho so lién thong).

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép

- L¢é phi: khong co.

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Doanh nghiép 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005 cua Qudc hdi,

* Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ngay 18 thang 01 nim 2006 ctia Chinh pht vé

viéc ban hanh Quy ché hoat dong vin hoa va kinh doanh dich vu vin hoa cong cong.

* Quyét dinh s6 47/2004/QD-BVHTT ngay 02 thang 7 niam 2004 ciia Bo trudng
B6 Vin hoa - Thong tin vé viéc ban hanh “ Quy ché hoat dong biéu dién va té chuc
biéu dién nghé thuat chuyén nghiép”.

* Cong vin sd 564/NTBD ngay 23 thang 9 nim 2004 ciia Cuc Nghé thuat Biéu
dién vé thuc hién Cong udc qudc té vé quyén tac gia.

* Thong bao s 05/TB-BVHTT ngay 28 thang 02 nim 1995 ciua Bo Van hoéa -
Théng tin vé viée sir dung nhimg bai hat sang tac trudc nam 1975 tai cac tinh, thanh
phé phia Nam.
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12. Thii tuc nghé thuat biéu dién: Quyét dinh cho phép phat hanh chuong
trinh bing dia ca nhac, sin khéu

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thure thyc hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

+ Pon xin phép (ghi 1d tén chuong trinh, tiét muc, tac gia, dao dién, thoi lugng,
loai hinh k¥ thuat san xuat);

+ Danh muc tac pham dé nghi cap phép phat hanh;

+ San pham chuong trinh dé nghi cip phép (CD; DVD...);

+ Noi dung chuong trinh cac tiét muc sir dung:

San khau: Kich ban.

Ca nhac: Nhac ban.

+ Gidy chirmg minh chil s hitu ban quyén san pham, gidy chimg minh ngudn
goc tac gia, tac pham;

+ Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (ban sao c6 chung thuc cua Phong Tu
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phap quan, huyén hoic Phong cong ching Nha nudc) ddi v6i don vi tham gia san
xuét phat hanh bang dia lan dau;

+ Quyét dinh cho phép phd bién ddi véi tic pham sang tac trude 1975 & Mién
Nam, trong trudng hop tac gia, taic pham d6 chua co trong danh myc cho phép cua Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich;

+ Quyét dinh ctia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich - Cuc Nghé thuat Biéu dién
cho phép tham gia biéu dién va phat hanh bang dia d6i véi ca si, nghé si 1a ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,

+ Vin ban c6 ¥ kién cho phép st dung tac pham cia tac gia, chil s¢ hitu tac
pham hodc t6 chirc dai dién hop phap quyén tac gia.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 07 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phd.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phat hanh

- Lé phi: Chuong trinh ca nhac, sdn khau ghi trén bang dia:

+ 01 block (d6 dai 15 phat) muc thu: 70.000 dong.

Chuong trinh ca nhac ghi trén dia nén, 6 cing, phan mém va vat liéu khac:

+ Ghi dudi 50 bai hat, ban nhac (mdt chwong trinh) mac thu: 700.000 déng +
murc thu ting thém 13 10.000 déng/01 bai hat, ban nhac (Tong muc phi khong qua
2.000.000 d6ng/01 chuong trinh);

+ Chuong trinh ca nhac b6 sung méi vao chuong trinh ca nhac di dugc tham
dinh ghi trén dia nén, o cung, phén mém va céac vat liéu khac (mdt bai hat hoac ban
nhac méi dugc bd sung) mirc thu 10.000 dong (Tong mic phi khong qua 2.000.000
d6ng/mot chuong trinh ca nhac bo sung moi).
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- Tén mau don, mau to khai: khong co.

- Can ciw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Doanh nghiép 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005 cta Qudc hdi,

* Luat So hitu tri tué vé quyén tac gia va quyén lién quan.

* Nghi dinh s6 11/2006/ND-CP ngay 18 thang 01 ndm 2006 cia Chinh phi vé
vi€c ban hanh quy ché hoat dong van hoa va kinh doanh dic vu van hoa cong cong;

* Nghi dinh s6 100/2006ND-CP ngay 21 thang 9 nim 2006 ctia Chinh phil quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Bo Luat Dan sy - Luét S6 hitu tri
tué vé quyén tac gia va quyén lién quan.

* Quyét dinh sd 55/1999/QD-BVHTT ngay 05 thang 8 nim 1999 cia Bo trudng

Bd Van hoéa - Thong tin ban hanh quy ché san xudt, xuét khau, nhap khau, luu hanh,
kinh doanh bang am thanh, bang hinh, dia ca nhac, san khéu;

* Quyét dinh s6 02/2006/QD-BVHTT ngay 29 thang 12 nim 2006 cia B6 Vian
hoa - Thong tin ban hanh quy ché Iuu chiéu xuat ban pham;

* Thong bao s6 05/TB-BVHTT ngay 28 thang 02 nam 1995 ciia B6 Vian hoéa -
Thong tin huéng dan vé viéc str dung nhitng bai hat sang tac trude 1975 tai cac tinh
phia nam.
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V. LINH VUC VAN HOA PHAM:

1. Thii tuc vin héa pham: CAp phép nhip khau vin héa phim
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cac ngay trong tuan tir thir hai dén thir sau:
Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thurc thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Pon hoic cong van hodc phiéu trung cau giam dinh (theo miu) ban chinh;

+ Van don nhéap khau vin hoa pham (d6i véi hang nhap);

+ Giay phép nhap khau Vin hoa pham do B Vian hoa, Thé thao va Du lich cap
(d6i voi nhitng vin hoa pham thudc tham quyén cap phép ctia Bo)

+ Vin héa pham can giam dinh noi dung

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc

- Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Kiém tra vin héa pham xuét
nhap khau.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: Phong Kiém tra vin hoa pham xuat nhap khau.

d) Co quan phéi hop (néu c): Hai quan thanh phé Hb Chi Minh

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép

- Lé phi: Biéu muc thu phi tham dinh ndi dung va 1& phi cip phép xuét khau,
nhap khau van hoéa pham (Quyét dinh s6 68/2006/QD-BTC ngay 06 thang 12 nim
2006 cua Bo Tai chinh vé Biéu murc thu phi tham dinh ndi dung va 1& phi cip phép
xuat khau, nhap khau van hoa pham)

- Tén mau don, mdu to khai: Mau don xin cap phép nhap khau van hoa pham.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 88/2002/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2002 cua Chinh phu quy

dinh vé quan 1y xuat khau, nhap khau van héa pham khong nhim muc dich kinh
doanh.

* Thong tu s6 48/2006/TT-BVHTT ngay 05 thang 05 nam 2006 cua Bo truong
Bo Vin hoa - Thong tin hudng dan mot sé ndi dung vé quan 1y vin héa pham xuét
nhap khau khong nham muc dich kinh doanh.
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TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic
...... ngay ...... thang ...... nam 200...
PON XIN CAP PHEP

NHAP KHAU VAN HOA PHAM

Kinh giti: - Bo Van hoa - Thong tin
- (hodac) So Van hoa - Thong tin tinh (thanh pho)

5 T o) 1| SRRSO PRSPPSO
o 51531 1 o -} SO RURURRR
Xin phép nhap khau vin héa pham dudi day:

So lugng, loai van hoa phém: ...................................................................................................

€ 11 s 1 SR USSR URPRRTRURPPRRN
D0, ettt ettt ettt e e e s eeeeen.
= MUC GICH ST QUNE: .. et e et e e e tae e et e e et e e nbaeeenns

Chung to1 xin cam kétﬂ thuc hién dung ndi dung gidy phép nhap khau va quan 1y, s dung
van héa pham nhap khau theo quy dinh cua phap luat.

Y kién ciia co quan chii quén Ngudi xin cAp phép
(Néu la co quan, to chuecc phdi ky tén, dong dau)
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2. Thii tuc viin héa phim: Gidy x4c nhin ndi dung vin héa pham nhép
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Pong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hé so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thar hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Vin héa pham can giam dinh ndi dung

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 02 ngay lam viéc

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Kiém tra vin hoa pham xuat nhép
khau.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: Phong Kiém tra van hoa phdm xuat nhap khau.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Hai quan thanh phé H6 Chi Minh
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- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan

- Lé phi: Biéu murc thu phi tham dinh ndi dung va 1¢ phi cip phép xuat khau,
nhap khau vin héa pham (Quyét dinh s6 68/2006/QD-BTC ngay 06 thang 12 nim
2006 cua Bo Tai chinh vé Biéu murc thu phi thim dinh ndi dung va 1& phi cip phép
xuat khau, nhap khau vin hoa pham)

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 88/2002/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2002 cua Chinh phu quy
dinh vé quan 1y xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh
doanh.

* Thong tu s6 48/2006/TT-BVHTT ngay 05 thang 05 nam 2006 ctia Bo truong
B6 Vin hoa - Thong tin huéng dan mét s6 ndi dung vé quan ly van héa pham xuat
nhap khau khong nham muc dich kinh doanh.
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3. Thit tuc viin héa pham: Gidy xac nhin ndi dung vin héa phim xuét
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Pong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hé so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir tha hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Vin héa pham can giam dinh ndi dung

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 02 ngay lam viéc

- Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Kiém tra vin hoa pham xuat nhép
khau.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: Phong Kiém tra van hoa phdm xuat nhap khau.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong cé
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- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan

- Lé phi: Biéu muc thu phi tham dinh ndi dung va 1é phi cip phép xuét khau,
nhap khau vin hoéa pham (Quyét dinh s6 68/2006/QD-BTC ngay 06 thang 12 nim
2006 cua Bo Tai chinh vé Biéu murc thu phi thim dinh ndi dung va 1& phi cip phép
xuat khau, nhap khau van hoa pham)

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 88/2002/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2002 cua Chinh phu quy
dinh vé quan 1y xuat khau, nhap khau van héa pham khong nhim muc dich kinh
doanh.

* Thong tu s6 48/2006/TT-BVHTT ngay 05 thang 5 nam 2006 cia Bo truong
B6 Vin hoa - Thong tin huéng din mét s6 ndi dung vé quan 1y van héa pham xuat
nhap khau khong nham muc dich kinh doanh.



S6 199 +200 - 01 - 10 - 2009 CONG BAO 25

VI. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Thi tuc di sdn van héa: Thanh lap bdo tang tw nhan
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thuec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.
- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Bon xin phép thanh 1ap bao tang tu nhan;

- Danh muyc hién vt trong suu tap ctua chu s& hitu da duoc dang ky;

- Ban v€ kién tric mat ding, mat cat ngang, mat cat doc, mat bang va vé phoi

canh nha bao tang; ban ké vé trang thiét bi k¥ thuat;

- So yéu Iy lich cta ngudi dimg ra thanh 14p bao tang c6 xac nhan ctua Uy ban
nhan dan x3, phuong, thi trin noi cu tr; ban sao c6 cong chimg vin bang, chimg chi
chuyén mon cua nguoi ding ra thanh 1ap bao tang.

b) S6 lwong ho so: 01 bd
- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Noi vu.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢é phi: khong cé

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001 cua Qudc
hoi.

* Nghi dinh s6 92/2002/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2002 cta Chinh phi quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Di san van hoa.

* Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay 19 thang 02 nim 2004 ciia Bo Vin hoa
- Thong tin hudng dan trinh tu, thi tuc dang ky di vat, cd vat, bao vat qubc gia.
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2. Thii tuc di san vin héa: Ping ky di vat, cd vat, bao vt qudc gia
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin dang ky di vat, cd vat, bao vat quéc gia c6 xac nhan caia UBND cép xa
noi thuong tra, bao gdm cac thong tin: Ho va tén chu sé hiru; Dia chi noi dang ky ho
khau thuong tra; Dia chi noi dang cu tr(; Dién thoai.

- S6 lugng di vat (hodc cb vat hodc bao vat qudc gia) thude s hitu hop phap.
b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc.

- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chtrc, c4 nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.
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c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu cd): cac bao tang truc thudc S¢, Trung tAm Bao ton va
Phét huy gié tri di tich thanh phd, cac chuyén gia vé giam dinh co vat.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: Mau don xin dang ky di vat, c¢6 vat, bao vat quic
gia.

- Can ciw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001 cua Qudc
hoi.

+ Nghi dinh s6 92/2002/NB-CP ngay 11 thang 11 nam 2002 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Di san van hoa.

+ Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay 19 thang 02 nim 2004 ctia Bo Vin hoa
- Théng tin huéng dan trinh tu, thu tuc dang ky di vat, co vat, bao vat qudc gia.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PANGKY
DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA

Kinh gri: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Ho Chi Minh

HO VA tEN CHUL SO NITUL ..eeieiiiiiei e eaee e eeeeeesaeaaasesesessesssessssnsessssnsnnnnns
8D 3P e] 1V PR
- Noi ddng kY ho Khau thuong tril: .......oo.ovoeeeeeeeeeeeeee oo

(ghi 16 $6 nha, dwong (4p), phwong (xd, thi tran), qudn (huyén), thanh phé H6 Chi Minh).

DICN thO1: ooeeeiiiiiiie et e e e e e e e e e e e e eenaa

T6i lam don nay dé nghi S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé HO Chi Minh xem xét
to chirc dang ky ........ (so lwong) di vat (hodc co vdt hodac bao vat quoc gia) thudc sé hiru
hop phap cua toi.

T6i cam két chap hanh day du cac quy dinh vé phi, 1¢ phi va yéu cau vé chuyén mon nghiép
vu khi t6 chure dang ky cac di vat (¢ vdt hodc bao vat quoc gia) néu trén.

TP. Ho Chi Minh, ngdy ... thang ....nam .......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan (ﬁa chi caa Uy ban nh@n dan xa
(phuong, thi tran) noi dang ky hg khau thuong tra
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VII. LINH VUC THE THAO THANH TICH CAO VA THE THAO
CHUYEN NGHIEP

1. Thii tuc thé thao: Quyét dinh to chirc thi dau cac giai cap thanh phd co sir
dung kinh phi nha nuéc

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra ho
s0, tAng trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cac ngay trong tuan tir thir hai dén thir sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- biéu 1é giai ctia co quan c6 tham quyén.

- Ké hoach tb chire va giéy dé nghi cua bd mén da dugc Phong Thé thao thanh
tich cao hodac Phong Thé duc thé thao cdng dong ki€ém tra tham dinh va co6 ¥y kién cua
Pho Giam doc phu trach (ban chinh gtri vé Phong Tai chinh, ban photo cung toan bd
ho so con lai g vé Phong T6 chire Can bg), trong d6 bao gom:

+ Du kién danh sach Ban t6 chirc theo quy dinh.

+ Du kién lich thi dau.

+ Du tru kinh phi thu, chi theo thong bao dy toan.

- Cong vin xin dang cai cua Trung tim quan - huyén (néu do quan - huyén
dang cai).
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- Thong bao doi dia diém va thoi gian td chirc (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 03 ngay lam viéc

- Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phéi hop (néu co): khong cé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong cd.

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé dyc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 ctiia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién B Vian hoéa, Thé thao va Du lich - Bo Néi vu huéng dan chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Hudng dan sé 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 009 cta So
Vin hoa, Thé thao va Du lich hudng dan quy trinh, thu tuc ho so thanh 12p Ban to
chtic cac giai thé thao va cir doan di tap huan - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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2. Thii tuc thé thao: Quyét dinh ding cai t6 chirc thi dau giai cip toan quoc
¢6 st dung kinh phi nha nudc

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thue hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

-Piéu 1é do Téng Cuc Thé duc Thé thao ban hanh.

- Cong van uy nhiém cua Tong Cuc Thé duc Thé thao.

- Quyét dinh danh sach Ban T4 chirc ctia Téng Cuc Thé duc Thé thao.

- K& hoach t6 chirc va gidy dé nghi caa bd mon da dugc Phong Thé thao thanh
tich cao hoic Phong Thé duc thé thao cong dong kiém tra tham dinh va c6 y kién cua
Phé Giam déc phy trach (ban chinh giri vé Phong Tai chinh, ban photo cing toan bd
hd so con lai giri vé Phong T6 chirc Can bo) trong d6 bao gom:

+ Dy kién danh sach Ban T6 Chirc (néu c6 b sung).

+ Dy kién lich thi dau.

+ Du tru kinh phi theo thong bao du toan (kinh phi S& Van hoa, Thé thao va Du
lich, kinh phi do Tong Cuc Thé duc Thé thao chuyén va kinh phi tai tro - néu cd)
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- Cong van xin dang cai cua Trung tim quan - huyén (néu do quan - huyé¢n dang
cai).

- Thong bao doi dia diém va thoi gian t6 chic (néu co).

b) Sb lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 03 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u co): khong co

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé dyc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 ctiia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién Bo Van hoéa, thé thao va Du lich - BO No1 vu hudng dan chirc

nang, nhi¢m vuy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cép tinh.

* Huéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 ctia S&
Vin héa, Thé thao va Du lich huéng dan quy trinh, thi tuc ho so thanh 1ap Ban to
chtrc cac giai thé thao va ctr doan di tap huén - thi d4u, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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3. Thii tuc thé thao: Quyét dinh t6 chirc thi ddu Qudc té tai thanh phd co sir
dung kinh phi nha nuwdc

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd

50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thuee thyc hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- biéu 18 giai cta co quan c6 tham quyén.

- Cong van ciia Uy ban nhan dan thanh phd cho phép t6 chuc giai.

- Cong van dé nghi cua Lién doan, bd mon (da dugc Phong Thé thao thanh tich
cao hodc Phong Thé duc thé thao cong ddng kiém tra tham dinh va co ¥ kién cua Pho
Giam ddc phu trach)

- Ké hoach t6 chirc (ban chinh giri vé Phong Tai chinh, ban photo cuing toan bd
ho so con lai giri vé Phong T6 chtrc Can bo), trong d6 bao gom:

+ Du kién danh sach Ban T6 chirc.

+ Duy tru kinh phi theo théng bao du toan (kinh phi S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich, kinh phi do Téng cuc Thé duc Thé thao chuyén va kinh phi tai trg - néu co).
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- Cong van xin dang cai cua Trung tim quan - huyén (néu do quan - huy¢n dang
cai).

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 03 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao sd 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ciia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién B Vian hoa, Thé thao va Du lich - Bo Ndi vu huong dan chtc
nang, nhi¢m vuy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Huéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 ctia SO
Vin héa, Thé thao va Du lich huéng dan quy trinh, thi tuc ho so thanh 1ap Ban to
chtic cac giai thé thao va cir doan di tap hudn - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay ky).
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4. Thi tuc thé thao: Quyét dinh t6 chirc thi d4u giai cap thanh phd khéong
st dung kinh phi nha nwéc

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thue hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- biéu 1é giai ctia co quan c6 tham quyén.

- Thoi gian va dia diém t6 chirc giai.

- Cong van dé nghi cia bd mon c6 danh sach Ban to chirc giai di dugc Phong

Thé thao thanh tich cao hoic Phong Thé duc thé thao cong dong kiém tra tham dinh
va y kién cta Pho Giam ddc phu trach.

- Cong van xin dang cai t6 chtrc giai cua Trung tdm Thé duc Thé thao quén -
huyén (néu co).

- Thong bao doi dia diém va thoi gian to chtc (néu c6).
b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 02 ngay lam viéc
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- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu cd): khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L¢é phi: khong

- Tén mau don, madu to khai: khong co

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ciia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién BO Van hoa, thé thao va Du lich - B N6i vu hudng dan chiic

nang, nhi¢m vy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Hudéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 cia So
Vin hoa, Thé thao va Du lich huodng dan quy trinh, thu tuc hd so thanh 1ap Ban td
chtic cac giai thé thao va cir doan di tap hudn - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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5. Thi tuc thé thao: Quyét dinh to chirc thi dau giai cAp Qudc gia khong sir
dung kinh phi nha nwéc

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khdi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop thanh phan hd so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thuec thyc hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- biéu 1é giai ctia co quan c6 tham quyén.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban td chirc giai cua Téng cuc Cuc Thé duc Thé thao.

- Quyét dinh/ cong van uy nhiém t6 chuc giai.

- Cong van dé nghi cua bd modn di duoc Phong Thé thao thanh tich cao hoic
Phong Thé duc thé thao cong dong kiém tra tham dinh va y kién ctia Pho Giam dbc
phu trach.

- Thong bao doi dja diém va thoi gian t6 chic (néu co).
b) S6 lwong ho so: 01 bd
- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 02 ngay lam viéc.

- Doi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh: T chire.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(n€u co): khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong

- Tén mau don, mdu to khai: khong co

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ctiia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién BO Van hoa, thé thao va Du lich - B N6i vu hudéng dan chiic

nang, nhiém vy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc ﬁy ban nhan
dan cép tinh.

* Huéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 ciia S
Vin héa, Thé thao va Du lich huong dan quy trinh, thu tuc ho so thanh 1ap Ban t6
chtrc cac giai thé thao va ctr doan di tap huén - thi d4u, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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6. Thii tuc thé thao: Quyét dinh t6 chirc thi dau giai cAp Quéc té khong sir
dung kinh phi nha nuwéc

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khdi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- biéu 1¢ giai cua co quan c6 tham quyén (néu cd).

- Cong vin cho phép t6 chiic giai cua Uy ban nhan dan thanh phd.

- Quyét dinh/ cong vin ty nhiém to chuc giai, thanh 1ap Ban t6 chtic giai cua
Tong Cuc Thé duc Thé thao (néu co).

- Cong van dé nghi cua bd modn di duoc Phong Thé thao thanh tich cao hoic
Phong Thé duc thé thao cong dong kiém tra tham dinh va ¥ kién ctia Phé Giam doc
phu trach.

- Thong bao doi dia diém va thoi gian to chtc (néu c6).
b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 02 ngay lam viéc
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- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu cd): khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L¢é phi: khong

- Tén mau don, madu to khai: khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ciia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién BO Van hoa, thé thao va Du lich - B N6i vu hudng dan chiic

nang, nhi¢m vy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Hudéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nam 2009 cua So
Vin hoa, Thé thao va Du lich huodng dan quy trinh, thu tuc hd so thanh 1ap Ban td
chtic cac giai thé thao va cir doan di tap hudn - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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7. Thi tuc thé thao: Quyét dinh to chirc 1& hdi, hoi nghi thé thao mang tinh
quoc té, giai cap qudc gia c6 lién quan dén cac tinh ban khong sir dung kinh phi
nha nudc

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Pong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van cho phép td chirc cia Uy ban nhan dan thanh phé HO Chi Minh
(hodc phé duyét chu truong).

- Quyét dinh/cong van iy nhiém t6 chirc giai, 1& hoi, thanh 1ap Ban t6 chtrc cua
Tong Cuc Thé duc Thé thao (néu co).

- Cong vin dé nghi ctia bd mon c6 kiém tra thAm dinh ctia Phong Thé thao thanh
tich cao hoic Phong Thé duc thé thao cong dong va ¥ kién cua Pho Giam d6c phu
trach.

b) S6 lugng hd so: 01 bd
- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 02 ngay lam viéc

- Doi twong thuwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(n€u co): khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong

- Tén mau don, madu to khai: khong

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ctiia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich sé 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién BO Van hoa, thé thao va Du lich - B N6i vu hudéng dan chiic

nang, nhiém vy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc ﬁy ban nhan
dan cép tinh.

* Huéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 cia S
Vin hoa, Thé thao va Du lich huong dan quy trinh, thu tuc ho so thanh 1ap Ban t6
chtrc cac giai thé thao va ctr doan di tap huén - thi d4u, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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8. Thii tuc thé thao: Quyét dinh cir di tAp huin chuin bi tham du giai toan
quoc cé sir dung kinh phi nha nuéc

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khai, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Diéu 1¢.

- Cong vin dé nghi ctia Truong Ban chuyén mén - Truong Bd mén hodc phu
trach mon (c6 y kién dé xuat cua Truong Nghiép vu, Phong Thé thao thanh tich cao

hoic Phong Thé duc thé thao cong dong kiém tra tham dinh va ¥ kién ctia Phé Giam
dbc phu trach).

- K& hoach tap huén (ban chinh gti vé Phong Tai chinh, ban photo cing toan bd
ho so con lai giri vé Phong T6 chirc Can bo) trong d6 bao gom:

+ Du kién thoi gian tdp huan phu hop véi quy dinh va diéu 18.

+ Du kién danh sach d6i (néu 6 tuyén nao, dang hudng ché do trung wong - néu
co, chi tiéu thanh tich).

+ Du tru kinh phi theo thong bao du toan va theo ché do dang thuc hién.
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+ Bang bao gia phuong tién di chuyén

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 03 ngay lam viéc

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu cb): khong co

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu co): khoéng co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L¢é phi: khong

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé dyc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 ctiia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién Bo Van hoéa, thé thao va Du lich - BO No1 vu hudng dan chirc

nang, nhi¢m vy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Huéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nam 2009 cua So
Vin hoa, Thé thao va Du lich huodng dan quy trinh, tha tuc hd so thanh 12p Ban td
chtrc cac giai thé thao va cir doan di tap huan - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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9. Thii tuc thé thao: Quyét dinh cir ddi di thi ddu giai toan qudc cé sir dung
kinh phi nha nudc

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Diéu 1¢.

- Cong vin dé nghi ctia Truong Ban chuyén mén - Truong Bd moén hodc phu
trach mon (c6 y kién dé xuat cua Truong Nghi€p vu, Phong Thé thao thanh tich cao

hoic Phong Thé duc thé thao cong dong kiém tra tham dinh va ¥ kién ctia Phd Giam
dbc phu trach).

Ké hoach thi dau (ban chinh gui vé Phong Tai chinh, ban photo cung toan bd hd
so con lai guri vé Phong T6 chic Cén bd) trong d6 bao gom:

+ Du kién thoi gian di, vé phu hop véi chuong trinh thi d4u.

+ Dy kién danh sach doi (néu rd tuyén nao, dang huong ché do trung wong - néu
co, chi tiéu thanh tich).

+ Du tru kinh phi c¢én ctr theo ché do quy dinh va theo diéu 1é.
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+ Chuong trinh thi ddu (néu c6)

+ Bang bao gia phuong tién di chuyén.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 03 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu cd): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L¢é phi: khong co

- Tén mau don, mdu to khai: khong

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao sd 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 cia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién BO Van hoa, Thé thao va Du lich - B No1 vu hudng dan chuc
nang, nhiém vy, quyén han ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thugc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Hudng dan sé 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 cta SO
Vin héa, Thé thao va Du lich huéng dan quy trinh, thi tuc ho so thanh 1ap Ban to
chtrc cac giai thé thao va cir doan di tap huan - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay ky).
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10. Thi tuc thé thao: Quyét dinh cir di di thi ddu trong nwéc khong sir
dung kinh phi nha nuéc

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hd so chua day du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 16g30.
- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.
- Thanh phan, s6 lwong hé so:
a) Thanh phan ho so:

- Pon xin tham dy giai cuia Lién doan, HG1, Trung tam TDTT quén - huyén hoac
cac don vi - To trinh ctia Truéng Ban chuyén mon - Trudéng bd mon hodc phu trach
mon dé xuat ctia Truong Nghiép vu, c¢6 kiém tra tham dinh cua Phong Thé thao thanh
tich cao hoic Phong Thé duc thé thao cong dong va ¥ kién cua Pho Giam d6c phu
trach:

+ Danh sach doan.

+ Kinh phi (ghi 15 tir ngudn nao).
+ Thoi gian, Dia diém.

- Piéu 1¢ giai hoic thu moi.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 01 ngay lam viéc
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- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong co

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ciia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién BO Vin hoa, thé thao va Du lich - Bd Nbi vu huéng dan chuc
nang, nhi¢m vy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Hudéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nam 2009 cua So
Vin hoa, Thé thao va Du lich huodng dan quy trinh, tha tuc ho so thanh 1ap Ban to
chtrc cac giai thé thao va cir doan di tap hudn - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay k).
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11. Thi tuc thé thao: Quyét dinh cir doan thé duc thé thao di tip huin va
thi d4u ngoai nwéc cia Uy ban nhin dan thanh phd

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cac ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thurc thyc hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh cia Truong Ban chuyén mon - Trudng b moén hodc Phu trach mon;
dé xuat ctia Truong Nghiép vy, Phong Thé thao thanh tich cao hodc Phong Thé duc
Thé thao cong dong kiém tra tham dinh va ¥ kién ctia Pho Gidam doc phuy trach. Trong
do bao gém: Muc dich, ¥y nghia, du kién danh sach doan di, thoi gian di va du tru
kinh phi.

- Thu moi cia ddi tac, didu 1& giai; thong tin giai (gom ban chinh va ban dich
tiéng Viét c6 dong dau dich thuat).

- Bang béo gia phuong tién di chuyén.

(Ban chinh cua 03 ndi dung trén giri vé Phong Tai chinh, ban sao ctng toan b
hd so con lai giri vé Phong T chtrc Can bo)

- Vian ban chap thuan ctia Uy ban nhan dan quan - huyén (néu trong doan co can
bo, cong churc, vién chue thudce cac quan - huyén).
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- Ly lich cua tung cd nhan c¢6 xac nhan ctia co quan chu quan (03 ban).

- Ban sao quyét dinh di nudc ngoai ctia dot di gin nhét (05 thang).

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 20 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu cb): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): PA 25 - Cong an thanh phd.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong co

- Tén mau don, mdu to khai: khong co

- Can cw phap ly cua Thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ciia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s 43/2008/TTLTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6
nam 2008 cua Lién Bo Van hoéa, thé thao va Du lich - B6 No1 vu hudng dan chirc

nang, nhi¢m vuy, quyén han cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan
dan cap tinh.

* Hudng dan sé 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 cta SO
Vin héa, Thé thao va Du lich huéng dan quy trinh, thii tuc ho so thanh 1ap Ban to
chtic cac giai thé thao va cir doan di tap hudn - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay ky).
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12. Thii tuc thé thao: Cir doan thé duc thé thao di tip huin va thi diu ngoai
nuéc theo quyét dinh ciia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thue hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Quyét dinh cua B6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

- To trinh cua Truong Ban chuyén moén - Trudng bd mon hodc Phu trach mon
(bao gdm ca du tru kinh phi - bang bao gia phuong tién di chuyén) c6 ¥ kién dé xuét
ciia Trudng Nghiép vy, Phong Thé thao thanh tich cao hoic Phong Thé duc Thé thao
Cong dong kiém tra thAm dinh va y kién cua Pho Giam dbc phu trach (ban chinh giri
vé Phong Tai chinh, ban sao cung toan bd ho so gui vé Phong T6 chitc Can bo).

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc
- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chire.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong c6

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L¢é phi: khong c6

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cir phap Iy cua Thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé dyc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ciia Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6 nim
2008 cua Lién Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich - Bo Noi vu huéng dan chitc ning,

nhiém vu, quyén han ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan dan
cap tinh.

* Huéng dan s6 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 ctia S
Vin hoa, Thé thao va Du lich huodng dan quy trinh, tha tuc ho so thanh 1ap Ban tb
chtrc cac giai thé thao va cir doan di tap hudn - thi dau, c6 hiéu luc tir ngay ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay ky).
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VIII. LINH VU'C KINH DOANH DU LICH

1. Thii tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh cong nhan co sé luu tri du lich
dat tiéu chuan kinh doanh luu tra du lich

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khdi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir

sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thwee hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi xép hang co sd luu tra du lich (theo mau)

- Bang danh gia chat luong co so luu trii du lich .

- Giéy chirng nhan du diéu kién vé sinh an toan thuc phém (déi v41 co so luu tra
c6 cung cap dich vy an uong)

- Danh sach ngudi quan 1y va nhan vién phuc vu trong luu tri du lich (theo mau)

- Béan sao ¢ cong chimg Gidy Chung nhan diang ky kinh doanh do S¢ Ké hoach
va Pau tu cap (do1 voi doanh nghiép) va do Uy ban nhan dan quan - huyén cap (do1
v6i ho cé the)
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- Ban sao cac van bang, ching chi, chimmg nhan boi dudng nghi¢p vu va thoi
gian lam viéc doi véi nguoi quan 1y.
- Ban sao ¢6 cong chung Bién ban kiém tra phong chay, chita chay do co quan

phong chay c6 tham quyén cap.

- Xéc nhan bao cao tac dong moi truong hodc xac nhan cam két bdo vé modi
truong cua cap co6 tham quyén.

- Ban sao c6 cong chimg Ban cam két v€ an ninh trit tu do co quan cong an cod

thAm quyén cap.
b) S6 lugng hd so: 02 bd
- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc
- Poi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: T chirc, c4 nhan.
- Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: Sé Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: Tham dinh lan dau: 300.000 dong/1an/co so

- Tén mau don, madu to khai:

+ Pon dé nghi xép hang co sd luu tra du lich

+ Danh sach nguoi quan 1y va nhan vién phuc vu trong luu tr du lich

- Can cu phap ly cua Thu tuc hanh chinh:

* Luat Thé duc thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006 ctua Qudc
hoi.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6 nim
2008 cua Lién B Van hoa, Thé thao va Du lich - B6 Noi vu huéng dan churc nang,

nhiém vu, quyén han ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thudc ij ban nhan dan
cap tinh.
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* Hudng dan sé 1247/HD-SVHTTDL-TCCB ngay 02 thang 4 nim 2009 cua S&
Vin hoa, Thé thao va Du lich huéng dan quy trinh, thi tuc ho so thanh 1ap Ban t6
chtic cac giai thé thao va cir doan di tap hudn - thi dau, c6 hiéu luc tir ngdy ban hanh
(c6 hiéu luc ké tir ngay ky).
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(Ban hanh kém theo Théng ti s6 88/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO LUU TRU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DU LICH
...... ngay...... thang .......nam........

PON PE NGHI XEP HANG CO SO LUU TRU DU LICH

Kinh gtri: - Téng cuc Du lich )
(461 vo1 hang 3 sao tr¢ Ién hodc hang cao cap)
- S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...

Thuc hién Thong tu s6 ..... /TT-BVHTTDL ngay .../.../.... cia B{ truéng Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich, sau khi nghién ctru Ti€u chi xép hang cac loai co s¢ luu trt du lich, ching t61 lam don nay
de nghi (*) .eovoeieieie e xem xét, x€p hang cho co s¢ luu trt du lich.

1. Thong tin chung vé co sé luu tra du lich

- Loal, ten co SO TUU tIT AU LICH: ..ooiiiiiieeeeeeeeee et e e e
o 5 1T 111§ £
- Dién thoai: ....... Fax:............... Email:........ccccooeenn. WeEDSItE: ...oeeiiiieeeeieee e
- Thoi diém bat dau kinh doanh:

- Loai, hang da duogc xép (néu co): ........... theo Quyét dinh sb: ......... ngay ...... Jovoiid i,

- C6 cam két, giay chung nhan vé:

Gidy chirng nhian

STT Piéu kién Cam lf?t cia co quan
: thuc hién , oy R A
) ) c6 tham quyén
1 An ninh trat tu
2 Phong chong chay n6
3 Phong chong t€ nan xa hoi
4 Bao vé moi truong
5 V¢ sinh an toan thuc pham

2. Co sé vit chit ky thuat

- Téng von dau tu ban dau:

- Tong von dau tu nang cap:

- Téng dién tich mat bang (m?):

- Téng dién tich mit bang xdy dung (m?):

- Téng s6 budng: Cong suat budng binh quan (%):
S S6 lwong Gii budng
STT Loai buong budng VND USD
1
2

- Dich vu ¢6 trong co sO Tuu trll du LICh: ..ooviiiiiii e e
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3. Nguwoi quan ly va nhan vién phuc vu:

- Tong sé:

Trong do: N )

Tryc ti€p: Lé tan: Bép:

Gian ti€p: Budng: Khéc:

Ban giam doc: Ban, bar:

- Trinh d9: .

Trén dai hoc: bai hoc: Cao dang:
Trung cap: So cap: THPT:

- Puoc dao tao nghiép vu (%):

- Ngoai ngtr (%):

4. Tinh hinh khach

- Téng s6 khach luu tra: Quéc té: Noi dia:
- Tong s6 ngay khéach: Qudc té: Noi dia:

5. Két qua kinh doanh

- Téng doanh thu:

Luu tru: Nha hang: Khac:
- Loi nhuén:

Trudc thué: Sau thué:

- Nop ngan sach:

- Chinh sach trong t6 chtrc hoat dong kinh doanh:

6. Cong tac khac

- Pao tao, bdi dudng

- V& sinh an toan thuyc pham
- Bao v€ moi truong

- An ninh trat tu

- Phong chdng chay nd

- Hoat dong khac.

7. Dé xuit, kién nghi

- Hang dé nghi:
Chung t6i xin thyc hién nghiém tiic va dam bao chét lugng theo dung tiéu chuan quy dinh.

Noi nhén: GIAM POC DOANH NGHIEP
- Nhur trén; HOAC CHU CO SO LUU TRU DU LICH
- Luu:...... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Ghi cha: (*) Thi trudng co quan nha nude vé du lich theo tham quyén xép hang.
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(Ban hanh kém theo Théng ti s6 88/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO LUU TRU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DU LICH
.o REAY... ... thang ........ nam........
DANH SACH NGUOI QUAN LY VA NHAN VIEN PHUC VU
TRONG CO SO LUU TRU DU LICH
Kinh gui: - Tégg cuc Du lich )
(doi voi hang 3 sao tro leén hodc hang cao cap)
- S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...
. Nam sinh Trinh d¢
So Ho va té Chire - - — —
TT 0 vaten Nam Nit danh | Van | Chuyén Nghlgp vu | Ngoai ngir
hoa mon du lich (*)
1
2
Ghi chu:

Ngoai ngit (*) ké khai nhu sau:
A (tiéng Anh); P (tiéng Phap); T (tiéng Trung Qudc); K (ngoai ngit khac)
GTCB: giao tiép co ban (twong duong bing A, B)

GTT: giao tiép tot (twong duong bang C)
TT: thong thao (twong dwong bing dai hoc)

Vidu:

TT (A, P): thong thao tiéng Anh, tiéng Phép

GTT (T): giao tiép tét tiéng Trung Qudc

GTCB (K): giao tiép co ban ngoai ngir khac

Noi nhdn:
- Nhu trén;

GIAM POC DOANH NGHIEP

HOAC CHU CO SO LUU TRU DU LICH

(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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2. Thii tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh céng nhén co sé luu tri du lich
hang 1 sao, 2 sao

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thuee thyc hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi xép hang co s& Iuu tra du lich (theo mau)

- Bang danh gia chat luong co so luu trii du lich .

- Giéy chirng nhan du diéu kién vé sinh an toan thuc phém (déi v41 co so luu tra
c6 cung cap dich vu dn udng)

- Danh sach ngudi quan 1y va nhan vién phuc vu trong luu tri du lich (theo mau)

- Béan sao ¢ cong chimg Gidy Chtng nhan diang ky kinh doanh do Sé Ké hoach
va Pau tu cap (dbi voi doanh nghiép) va do Uy ban nhan dan Quan huyén cap (d6i
v6i ho c4 the)

- Ban sao cac vin bang, chimg chi, chimg nhan bdi dudng nghiép vu va thoi

gian lam viéc do1 voi1 nguoi quan ly.
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- Ban sao ¢6 cong chimg Bién ban kiém tra phong chdy, chita chdy do co quan
phong chay co tham quyén cap.

- Xéc nhan bao cao tac dong moi truong hodc xac nhan cam két bdo vé modi
truong cua cap cé tham quyén.

- Ban sao c6 cong chimg Ban cam két v€ an ninh trit tu do co quan cong an cod
tham quyén cap

b) S6 lugng hd so: 02 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu c6): Tong cuc Du lich

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: Tham dinh lan dau: 500.000d6ng/1an/co s&

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi xép hang co s& luu tri du lich

+ Danh sach nguoi quan 1y va nhan vién phuc vu trong luu tr du lich

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Du lich.

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2008 cua B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Théng ti s6 88/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO LUU TRU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
DU LICH
...... ngay...... thang .......nam........
PON PE NGHI XEP HANG CO SO LUU TRU DU LICH
Kinh gtri: - Téng cuc Du lich )
(461 vo1 hang 3 sao tr¢ Ién hodc hang cao cap)
- S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...
Thyc hién Théng tu s6 ..../TT-BVHTTDL ngay .../..../.... cia BO truéng B Vin hoa, Thé thao va

Du lich, sau khi nghién ctru Tiéu chi xép hang cac loai co s& luu tra du lich, ching t6i 1am don nay

dé nghi (*)

1. Thong tin chung vé co sé luu tra du lich

xem xét, xép hang cho co s& luu tra du lich.

- Loal, ten co SO TUU tIT AU LICH: ..ooiiiiiieeeeeeeeee et e e e
o 5 1T 111§ £
- Dién thoai: ....... Fax:............... Email:.........cccoooeonn. WeEbSIte: ...oooiieiee e
- Thoi diém bat dau kinh doanh:
- Loai, hang da duogc xép (néu co): ........... theo Quyét dinh sb: ......... ngay ...... Jovoiid i,

- C6 cam két, giay chung nhan vé:

Gidy chirng nhian

STT Piéu kién Cam lf?t cia co quan
: thuc hién , oy R A
) ) c6 tham quyén
1 An ninh trat tu
2 Phong chong chay n6
3 Phong chong t€ nan xa hoi
4 Bao vé moi truong
5 V¢ sinh an toan thuc pham

2. Co sé vit chit ky thuat

- Téng von dau tu ban dau:

- Tong von dau tu nang cap:

- Téng dién tich mat bang (m?):
- Téng dién tich mit bang xdy dung (m?):

- Téng s6 budng: Cong suat budng binh quan (%):
S S6 lwong Gii budng
STT Loai buong budng VND USD
1
2

- Dich vu ¢6 trong co sO Tuu trll du LICh: ..ooviiiiiii e e
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3. Nguwoi quan ly va nhan vién phuc vu:

- Tong sé:

Trong do: N )

Tryc ti€p: Lé tan: Bép:

Gian ti€p: Budng: Khéc:

Ban giam doc: Ban, bar:

- Trinh d9: .

Trén dai hoc: bai hoc: Cao dang:
Trung cap: So cap: THPT:

- Puoc dao tao nghiép vu (%):

- Ngoai ngtr (%):

4. Tinh hinh khach

- Téng s6 khach luu tra: Quéc té: Noi dia:
- Tong s6 ngay khéach: Qudc té: Noi dia:

5. Két qua kinh doanh

- Téng doanh thu:

Luu tru: Nha hang: Khac:
- Loi nhuén:

Trudc thué: Sau thué:

- Nop ngan sach:

- Chinh sach trong t6 chtrc hoat dong kinh doanh:

6. Cong tac khac

- Pao tao, bdi dudng

- V& sinh an toan thuyc pham
- Bao v€ moi truong

- An ninh trat tu

- Phong chdng chay nd

- Hoat dong khac.

7. Dé xuit, kién nghi

- Hang dé nghi:

Chung t6i xin thyc hién nghiém tiic va dam bao chét lugng theo dung tiéu chuan quy dinh.

Noi nhén: GIAM POC DOANH NGHIEP
- Nhur trén; HOAC CHU CO SO LUU TRU DU LICH
- Luu:...... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Ghi cha: (*) Thi trudng co quan nha nude vé du lich theo tham quyén xép hang.
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(Ban hanh kém theo Théng ti s6 88/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO LUU TRU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
DU LICH

DANH SACH NGUOI QUAN LY VA NHAN VIEN PHUC VU
TRONG CO SO LUU TRU DU LICH

Kinh gui: - Téng cuc Du lich
(doi voi hang 3 sao tro leén hodc hang cao cap)
- S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...

A Nam sinh , Trinh do
So Ho va té Chire - - — —
TT 0 vaten Nam Nit danh V'fln Chuyen Nghlgp vu | Ngoai ngir
hoa mon du lich (*)

Ghi chu:

Ngoai ngit (*) ké khai nhu sau:

A (tiéng Anh); P (tiéng Phap); T (tiéng Trung Qudc); K (ngoai ngit khac)
GTCB: giao tiép co ban (twong duong bing A, B)

GTT: giao tiép tot (twong duong bang C)

TT: thong thao (twong dwong bing dai hoc)

Vidu:

TT (A, P): thong thao tiéng Anh, tiéng Phép

GTT (T): giao tiép tét tiéng Trung Qudc

GTCB (K): giao tiép co ban ngoai ngir khac

Noi nhin: GIAM POC DOANH NGHIEP
- Nhu trén; HOAC CHU CO SO LUU TRU DU LICH
- Luu:...... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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3. Thi tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh cong nhin co sé An udng dat
chuén du lich

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cong nhan co sé an uéng dat chuan du lich (theo m’fm)

- Biéu diém co sé dn uéng dat chuan du lich .

- Thong tin vé co sd an udng.

- Danh sach nhan su .

- Ban sao Gidy Chung nhan dang ky kinh doanh

- Ban sao Bién ban kiém tra phong chay, chira chay do co quan phong chay c6
thAm quyén cap.

- Ban sao giéy cung nhan co s¢ du diéu kién vé sinh an toan thuc phém doS6Y
té thanh phé cép.

- Ban sao c6 cong chimg Ban cam két vé an ninh trat ty do co quan cong an c6
thAm quyén cap.
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b) Sb lugng hd so: 06 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Déi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L¢é phi: khong co

- Tén mau don, mau to khai:

+Pon dé nghi cong nhan co sé an uéng dat chuan du lich.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2007 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Du lich.

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 ndm 2008 ctia B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thyc hién Nghi dinh sé 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 88/2008/TT-BVHTTDL
ngay 31 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co sé dich vu Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON PE NGHI CAP BIEN HIEU
PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Kinh giri: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...................

- Tén co s¢ kinh doanh dich vu an uéng hodc mua sam:

- Dia chi:

- Dién thoai: Fax:
Email: Website:

- S gidy ching nhan ding ky kinh doanh:
Ngay cap: Noi cap:

- Thoi gian bat dau kinh doanh:
- Tong s6 ngudi quan 1y va nhan vién phuc vu:
- C6 cam két, giay chiing nhan vé:

1 An ninh trat tu

2 Phong chdng chay n6

3 Phong chéng té nan xa hoi
4 Béo v¢ moi truong

5 Vé sinh an toan thuc pham

- D& nghj cp bién hiéu dat tiéu chuan phyc vu khach du lich. 7
Chung t61 xin thuc hién nghiém tic va dam bao chat luong theo ding tiéu chuan quy
dinh.

Noi nhan: GIAM POC HOAC CHU CO SO
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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4. Thii tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh cong nhin diém mua sim dat
chuan du lich

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khadi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tudn tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi (theo mau)

- Biéu diém mua sam dat chuan du lich.

- Théng tin vé co s& mua sam.

- Ban sao cac bang, cip (van hoa, ngoai ngit, nghiép vu).

- Ban sao gidy chimg nhan diang ky kinh doanh.

- Ban sao Bién ban kiém tra phong chay, chita chay do co quan phong chéy c6
tham quyén cap.

- Danh sach nhan su kém theo.
- Giéy chirng nhan du diéu kién vé sinh an toan thuc phérn

b) S6 lwong ho so: 01 bd
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- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Déi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong c6

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong c6

- Tén madu don, mau to khai:

+ Pon dé nghi cong nhan diém mua sam dat chuan du lich.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Du lich

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2008 cia B Vin
héa, Thé thao va Du lich huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luét Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 88/2008/TT-BVHTTDL
ngay 31 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co sé dich vu Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON PE NGHI CAP BIEN HIEU
PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Kinh giri: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...................

- Tén co s¢ kinh doanh dich vu an uéng hodc mua sam:

- Dia chi:

- Dién thoai: Fax:
Email: Website:

- S gidy ching nhan ding ky kinh doanh:
Ngay cap: Noi cap:

- Thoi gian bat dau kinh doanh:
- Tong s6 ngudi quan 1y va nhan vién phuc vu:
- C6 cam két, giay chiing nhan vé:

1 An ninh trat tu

2 Phong chdng chay n6

3 Phong chéng té nan xa hoi
4 Béo v& moi truong

5 Vé sinh an toan thuc pham

- D& nghj cp bién hiéu dat tiéu chuan phyc vu khach du lich. 7
Chung t61 xin thuc hién nghiém tic va dam bao chat luong theo ding tiéu chuan quy
dinh.

Noi nhan: GIAM POC HOAC CHU CO SO
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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5. Thi tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh cong nhén lai co' sé luwu tri du
lich dat tiéu chuén kinh doanh lru tri du lich

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy bién nhan.
* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cac ngay trong tuan tir thir hai dén thir sau:
Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 16g30.
- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.
- Thanh phan, $6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi xép hang lai co sd luu tra du lich (theo mau)
- Quyét dinh cii
- So d6 phong (néu sb phong c6 thay d6i)
- Ban sao chiing nhan dang ky kinh doanh.
b) S6 lwong ho so: 01 bd
- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc
- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chirc, c4 nhan.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong.
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c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong co

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi xép hang lai co so luu tra du lich

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Du lich

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2008 ciua B Vin
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luét Du
lich.
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6. Thi tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh cong nhén lai co' sé luu tri du
lich hang 1 sao, 2 sao

- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khdi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tudn tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thue hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi xép hang co s6 luu tra du lich (theo mau)

- Thong tin tong quat tinh hinh hoat dong.

- Danh sach nguoi quan 1y va nhan vién phuc vu hi¢n tai.

- Ban sao cac van bﬁng, ching chi, chirng nhén boi dudng nghi€p vu va thoi
gian lam viéc d61 véi nguodi quan ly va nhan vién

- Quyét dinh cii (d4 hét han)

b) S6 lwong ho so: 02 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): Tong cuc Du lich

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: Tham dinh lai 400.000d6ng/1an/co s&

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi xép hang co so luu tra du lich

+ Danh sach nguoi quan 1y va nhan vién

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctiia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Du lich

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2008 ciua B Vin
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thyc hién Nghi dinh sé 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Du
lich.



S6 199 +200 - 01 - 10 - 2009 CONG BAO 75

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO LUU TRU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DU LICH
...... ngay...... thang .......nam........

PON PE NGHI XEP HANG CO SO LUU TRU DU LICH

Kinh gtri: - Téng cuc Du lich )
(461 vo1 hang 3 sao tr¢ Ién hodc hang cao cap)
- S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...

Thuc hién Thong tu s6 ..... /TT-BVHTTDL ngay .../.../.... cia B{ truéng Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich, sau khi nghién ctru Ti€u chi xép hang cac loai co s¢ luu trt du lich, ching t61 lam don nay
de nghi (*) .eovoeieieie e xem xét, x€p hang cho co s¢ luu trt du lich.

1. Thong tin chung vé co sé luu tra du lich

- Loal, ten co SO TUU tIT AU LICH: ..ooiiiiiieeeeeeeeee et e e e
o 5 1T 111§ £
- Dién thoai: ....... Fax:............... Email:........ccccooeenn. WeEDSItE: ...oeeiiiieeeeieee e
- Thoi diém bat dau kinh doanh:

- Loai, hang da duogc xép (néu co): ........... theo Quyét dinh sb: ......... ngay ...... Jovoiid i,

- C6 cam két, giay chung nhan vé:

Gidy chirng nhian

STT Piéu kién Cam lf?t cia co quan
: thuc hién , oy R A
) ) c6 tham quyén
1 An ninh trat tu
2 Phong chong chay n6
3 Phong chong t€ nan xa hoi
4 Bao vé moi truong
5 V¢ sinh an toan thuc pham

2. Co sé vit chit ky thuat

- Téng von dau tu ban dau:

- Tong von dau tu nang cap:

- Téng dién tich mat bang (m?):

- Téng dién tich mit bang xdy dung (m?):

- Téng s6 budng: Cong suat budng binh quan (%):
S S6 lwong Gii budng
STT Loai buong budng VND USD
1
2

- Dich vu ¢6 trong co sO Tuu trll du LICh: ..ooviiiiiii e e
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3. Nguwoi quan ly va nhan vién phuc vu:

- Tong sé:

Trong do: N )

Tryc ti€p: Lé tan: Bép:

Gian ti€p: Budng: Khéc:

Ban giam doc: Ban, bar:

- Trinh d9: .

Trén dai hoc: bai hoc: Cao dang:
Trung cap: So cap: THPT:

- Puoc dao tao nghiép vu (%):

- Ngoai ngtr (%):

4. Tinh hinh khach

- Téng s6 khach luu tra: Quéc té: Noi dia:
- Tong s6 ngay khéach: Qudc té: Noi dia:

5. Két qua kinh doanh

- Téng doanh thu:

Luu tru: Nha hang: Khac:
- Loi nhuén:

Trudc thué: Sau thué:

- Nop ngan sach:

- Chinh sach trong t6 chtrc hoat dong kinh doanh:

6. Cong tac khac

- Pao tao, bdi dudng

- V& sinh an toan thuyc pham
- Bao v€ moi truong

- An ninh trat tu

- Phong chdng chay nd

- Hoat dong khac.

7. Dé xuit, kién nghi

- Hang dé nghi:
Chung t6i xin thyc hién nghiém tiic va dam bao chét lugng theo dung tiéu chuan quy dinh.

Noi nhén: GIAM POC DOANH NGHIEP
- Nhur trén; HOAC CHU CO SO LUU TRU DU LICH
- Luu:...... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Ghi cha: (*) Thi trudng co quan nha nude vé du lich theo tham quyén xép hang.
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(Ban hanh kém theo Théng ti s6 88/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO LUU TRU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DU LICH
.o REAY... ... thang ........ nam........
DANH SACH NGUOI QUAN LY VA NHAN VIEN PHUC VU
TRONG CO SO LUU TRU DU LICH
Kinh gui: - Tégg cuc Du lich )
(doi voi hang 3 sao tro leén hodc hang cao cap)
- S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...
. Nam sinh Trinh d¢
So Ho va té Chire - - — —
TT 0 vaten Nam Nit danh | Van | Chuyén Nghlgp vu | Ngoai ngir
hoa mon du lich (*)
1
2
Ghi chu:

Ngoai ngit (*) ké khai nhu sau:
A (tiéng Anh); P (tiéng Phap); T (tiéng Trung Qudc); K (ngoai ngit khac)
GTCB: giao tiép co ban (twong duong bing A, B)

GTT: giao tiép tot (twong duong bang C)
TT: thong thao (twong dwong bing dai hoc)

Vidu:

TT (A, P): thong thao tiéng Anh, tiéng Phép

GTT (T): giao tiép tét tiéng Trung Qudc

GTCB (K): giao tiép co ban ngoai ngir khac

Noi nhgn:
- Nhu trén;

GIAM POC DOANH NGHIEP

HOAC CHU CO SO LUU TRU DU LICH

(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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7. Thi tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh cong nhan lai co sé in uong dat
chuén du lich

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khdi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thuee thyc hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cong nhan lai co s an ubng dat chuan du lich (theo mau)

- Biéu diém co sé dn uéng dat chuan du lich - co s& tu cham.

- Théng tin vé co so an udng.

- Danh sach ngudi quan 1y va nhan vién phuc vu trong luu tri du lich (theo mau)

- Ban sao Gidy Chung nhan dang ky kinh doanh.

- Ban sao cac van bﬁng, ching chi, chiirng nhén boi dudng nghi€p vu va thoi
gian 1am viéc d6i voi ngudi quan 1y va nhan vién.

- Ban sao Bién ban kiém tra phong chay, chira chay do co quan phong chay c6
tham quyén cap.

- Ban sao Ban cam két vé an ninh trat tw do co quan cong an c6 tham quyén cap.
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- Quyét dinh cii (d4 hét hiéu luc).

b) S6 lugng ho so: 02 b

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chtrc, c4 nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: khong cd.

- Tén mau don, madu to khai:

+Pon dé nghi cong nhén lai co s¢ an uéng dat chuan du lich

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Du lich.

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2008 cua B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 88/2008/TT-BVHTTDL
ngay 31 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co sé dich vu Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON PE NGHI CAP BIEN HIEU
PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Kinh giri: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...................

- Tén co s¢ kinh doanh dich vu an uéng hodc mua sam:

- Dia chi:

- Dién thoai: Fax:
Email: Website:

- S gidy ching nhan ding ky kinh doanh:
Ngay cap: Noi cap:

- Thoi gian bat dau kinh doanh:
- Tong s6 ngudi quan 1y va nhan vién phuc vu:
- C6 cam két, giay chiing nhan vé:

1 An ninh trat tu

2 Phong chdng chay n6

3 Phong chéng té nan xa hoi
4 Béo v& moi truong

5 Vé sinh an toan thuc pham

- D& nghj cp bién hiéu dat tiéu chuan phyc vu khach du lich. 7
Chung t61 xin thuc hién nghiém tic va dam bao chat luong theo ding tiéu chuan quy
dinh.

Noi nhan: GIAM POC HOAC CHU CO SO
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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8. Thii tuc kinh doanh du lich: Quyét dinh céng nhan lai diém mua sim dat
chuan du lich

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khdi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:
+ Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tudn tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi céng nhan lai (theo mau)

- Thong tin vé co s& mua sam)

- Ban sao cac bang, cap, chung chi vé van hoa, ngoai ngtt, nghiép vu (doi véi
nhan sy c6 thay doi so véi lan dau).

- Danh sach nhan sy kém theo.

- Giéy chirng nhan du diéu kién vé sinh an toan thuc phérn
- Quyét dinh cii (da hét hiéu luc)

b) S6 lwong ho so: 05 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chtrc, c4 nhan.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L¢é phi: khong co

- Tén mau don, madu to khai:

+Pon dé nghi cong nhan diém mua sdm dat chuén du lich

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctiia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Du lich

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2008 ciua B Vin
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thyc hién Nghi dinh sé 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 88/2008/TT-BVHTTDL
ngay 31 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co sé dich vu Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON PE NGHI CAP BIEN HIEU
PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Kinh giri: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh (TP)...................

- Tén co s¢ kinh doanh dich vu an uéng hodc mua sam:

- Dia chi:

- Dién thoai: Fax:
Email: Website:

- S gidy ching nhan ding ky kinh doanh:
Ngay cap: Noi cap:

- Thoi gian bat dau kinh doanh:
- Tong s6 ngudi quan 1y va nhan vién phuc vu:
- C6 cam két, giay chiing nhan vé:

1 An ninh trat tu

2 Phong chdng chay n6

3 Phong chéng té nan xa hoi
4 Béo v& moi truong

5 Vé sinh an toan thuc pham

- D& nghj cp bién hiéu dat tiéu chuan phyc vu khach du lich. 7
Chung t61 xin thuc hién nghiém tic va dam bao chat luong theo ding tiéu chuan quy
dinh.

Noi nhan: GIAM POC HOAC CHU CO SO
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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9. Thi tuc kinh doanh du lich: Vin ban dé nghi Tong cuc Du lich tham
dinh hd so cip gidy phép kinh doanh lit hanh qudc té cho doanh nghiép

- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hd so chua day du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thue hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi (theo mau)

- Ban sao c6 cong ching Gidy Chimg nhan diang ky kinh doanh.

- Ban sao hop 1é gidy chung nhan ky quy tai ngan hang thuong mai (theo miu
Thong tu s6 03/2002/TT-NHNN cua Ngan hang Nha nudc Viét nam): 250.000.000
dong.

- Gidy td chimg minh thoi gian lam viéc trong linh vuc kinh doanh 1t hanh, diéu
hanh hoac huong dan vién du lich cua nguoi phu trach diéu hanh du lich hodc cua
thanh vién Ban Giam ddc (it nhat 4 nim néu 13 ban sao phai c6 thi thuc).

- Phuong 4n kinh doanh (theo mau).
- Ban sao c6 thi thuc 3 thé hudng dan vién du lich va Hop dong lao dong hop 16.

- Chuong trinh tour noi dia, quéc té.
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b) Sb lugng hd so: 02 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc

- Déi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire, ca nhan.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tong cuc Du lich.

b) Co quan hodc ngudi c¢o tham quyén duoc iy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Tong cuc Du lich.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi.

- L¢é phi: khong cd.

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi cap, doi, cap lai gidy phép kinh doanh 1t hanh qudc té.

+ Phuong an kinh doanh.

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Du lich.

* Thong tu s6 89/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2008 cua B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Du
lich.



86 CONG BAO S6 199 +200 - 01 - 10 - 2009

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 88/2008/TT-BVHTTDL
ngay 31 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S  DON DE NGHI -
CAP, POI, CAP LAI GIAY PHEP KINH DOANH LU HANH QUOC TE

Kinh guri: Tépg cuc Du lich (trong truong hop dé nghi cap, doi hodc cap lai
gidy phep) q )
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh pho... (trong trudong
hop dé nghi cap giay phép)

1. Tén doanh nghiép (ghi BANG CHIE i HOQY: «.....co.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
BN I ea . T S To] o LSRR
TN VICE T2 .ottt ettt et e bt e bt e s bt e e bt e s be e e a bt e shb e e abeeebb e e abe e sab e e bt e eaeeeneas
2. D18 Chi tTU SO CRINN: ..o e e e e e e e e e e e et e e e e e e e eensaraneees
Pién thoai:...cccoocvvvviiiiiiiiii o X e
WEDSItE:...cveiviiiieiieieiceceeeecee S Emaili
3. Ho tén nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p:.......cooovvieeiiiiiiiiieee e
................................................................................................................... Gidi tinh: oo
CRUC AANN: ..ottt et h e et e s ab e et e e s bt et e s ab e e b e saeeeteas
Sinh ngay:......... S J S Dan toc:....ccovvveeriieeenenn QUOC tICh: ceeiieieee
Giay chung minh thu nhan dan (hodc hQ Chi€u) SO:.......iiiviiieiiieceece e
NEAY CAP: vvvve/ i e ceied NOT CAP: ittt ettt ettt st e et e st eeteesaaeenbeennes
Noi dang ky hd khau thuong trll: ........ooioiiiiii ettt et
OO O BT TAT: vttt et e et et et et et e e et e e et e e et et eseeeseeeseeeeeseseeeseseseseseseseeeeeseseeeeeseeeeeeeseseeas
4. Tén, d1a chi Chi NhANN: ...t e e et
5. Tén, dia chi van phong dai di€N .........c.cooiiiiiiiiiiiee ettt
6. Gidy chtg nhan dang ky kinh doanh: Sé.......... NEAY CAP..../c.c.) o O CAP oo
Giay phép kinh doanh 1t hanh qudc t€ SO .....ccoeevieriericnnee O cap
ngay........... thang......... nam............ (trong truong hop doi, cap lai Giay phép)
7. Tai khoan tién dong s6........ccc...o....... tal NZAN NANG...cviiiiiiiiieiiece e
Tai khoan tién ngoai t¢ sO................... tal NZAN NANG ....veiiiiiiieiccecee e

Tai khoan ky quy $6.........ceeevvenn... tal NZAN NANG...oviiiiiiii e
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8. Ly do d& nghi d6i, CAP 181 ZIAY PIEP: «.e-veeeeeeeeeeeeeeeeee oot s e

Cén cir vao cac quy dinh hién hanh, kinh d& nghi Tong cuc Du lich cdp, doi, cap lai gidy
phép kinh doanh 1t hanh quoc té cho doanh nghiép.

Chuing t6i1 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung hd so dé nghi cép,
doi, cap lai giay phép kinh doanh Iir hanh quoc té.

NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 89/2008/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHUONG AN KINH DOANH LU HANH

1. Pham vi kinh doanh lir hanh
2. Ké hoach kinh doanh trong ba nim dau
a. Thi truong muyc ti€u theo pham vi kinh doanh;
b. Loai hinh du lich dy kién phuc vu khéch;
c. Bién phdp dam bdo trat tu, an ninh, an toan cho khach du lich trong qué trinh thyc hién
chuong trinh du lich;
d. Bién phap bao vé méi trudng, ban sic Vin hoa va thuin phong my tuc cta dan toc khi
thuc hién chuong trinh du lich.
3. To chirc bd may hoat dong kinh doanh
- So dd bod may td chtre, chire nang nhiém vu cua cac bg phan cAu thanh;
-S4 luong can bo, nhan vién trong doé ty 1€ can by, nhan vién c6 nghiép vu It hanh;
- S6 lwong va danh sach huéng dan vién da c6 thé huéng dan vién du lich.
4. Co s6 vat chat ky thudt phuc vu kinh doanh (trang thiét bi van phong, phuong tién van
chuyén va céc trang thiét bi khac)
5. Du kién két qua Kinh doanh trong ba nim dau:
- Luong khach (chia theo d6i twong khach):
- Doanh thu:
- Loi nhuén trude thué:
- Loi nhun rong (sau thué):
- NOp ngan sach:

NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
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10. Thu tuc kinh doanh du lich: Thong bao hoat dong lir hanh ngi dia
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
s0, tang trét) tai s 164 Pong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hé so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Ban sao c6 thi thuc gidy ching nhan ding ky kinh doanh.

- Thong bao hoat dong.

- Gidy to chimg minh thoi gian lam viéc trong linh vuc kinh doanh 1 hanh, diéu
hanh hoac huong dan vién du lich cua nguoi phu trach diéu hanh du lich hodc cua
thanh vién Ban giam dc (it nhat 3 ndm néu 1a ban sao phai c6 thi thuc).

- Phuong 4n kinh doanh (theo mau).

- Chuong trinh tour noi dia.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc.
- Doi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tong cuc Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c6): Tong cuc Du lich.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao hoat dong.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: Phuong an kinh doanh.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Du lich.

* Thong tu s6 89/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2008 cua B6 Vin
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 89/2008/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

TEN DOANH NGHIEP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHUONG AN KINH DOANH LU HANH

1. Pham vi kinh doanh lir hanh
2. Ké hoach kinh doanh trong ba nim dau
a. Thi truong muyc ti€u theo pham vi kinh doanh;
b. Loai hinh du lich dy kién phuc vu khéch;
c. Bién phdp dam bdo trat tu, an ninh, an toan cho khach du lich trong qué trinh thyc hién
chuong trinh du lich;
d. Bién phap bao vé méi trudng, ban sic Vin hoa va thuin phong my tuc cta dan toc khi
thuc hién chuong trinh du lich.
3. To chirc bd may hoat dong kinh doanh
- So dd bod may td chtre, chire nang nhiém vu cua cac bg phan cAu thanh;
-S4 luong can bo, nhan vién trong doé ty 1€ can by, nhan vién c6 nghiép vu It hanh;
- S6 lwong va danh sach huéng dan vién da c6 thé huéng dan vién du lich.
4. Co s6 vat chat ky thudt phuc vu kinh doanh (trang thiét bi van phong, phuong tién van
chuyén va céc trang thiét bi khac)
5. Du kién két qua Kinh doanh trong ba nim dau:
- Lwong khach (chia theo d6i twong khach):
- Doanh thu:
- Loi nhuén trude thué:
- Loi nhun rong (sau thué):
- NOp ngan sach:

NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
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11. Thi tuc kinh doanh du lich: Gidy phép thanh lip vin phong dai dién
doanh nghi€p du lich nwéc ngoai

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién do dai
dién c6 tham quyén cua doanh nghiép du lich nudc ngoai ky.

- Ban sao Gidy dang ky kinh doanh, diéu 1& hoat dong hodc gidy to co gia tri
phéap 1y twong duong ctia doanh nghiép du lich nudc ngoai dugc co quan c6 tham
quyén noi doanh nghiép thanh lap hoic ding ky kinh doanh x4c nhan; truong hop
thanh 1ap chi nhanh phai c6 gidy ay quyén néu rd pham vi Gy quyén cho nguoi ding
dau chi nhanh.

- B4o céo tai chinh c6 kiém toan hodc tai liéu khac c6 gia tri phap 1y tuong
duong d6i véi cac hoat dong cua doanh nghiép du lich nudc ngoai trong nim tai
chinh lién ké v&i nim xem xét cap Gidy phép.

- Céc giay to néu phai dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao, co
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quan lanh sy cua Vi¢t Nam & nudc ngoai ching thuc va thuc hién viéc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

b) Sb lugng hd so: 02 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép

- L¢é phi: khong cd.

- Tén mau don, madu to khai:

+ Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién.

- Can cwt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Du lich.

* Thong tu s6 89/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2008 cia B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6 89/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay....... thang......... nam.....

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP
CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN

Kinh giri: Co quan cap gidy phép'

Tén Doanh nghiép: (ghi bang chif in hoa, tén trén gidy phép thanh lap/ding ky kinh doanh): .............
Dia chi try s¢ chinh: (dia chi trén gidy phép thanh lap/dang ky kinh doanh) ............ccccccoevveeverrennne,
Gidy phép thanh 1ap/dang Ky Kinh dOanh SO: .........c.coeweueeeeeeeeeeeeeee et
DO, cip ngay.....thang.....nam....... 11 SRR UUSUUURRUPRRRP
Linh vuc hoat GONg Chinh:........cccooiiiieeeee e e et e e s aa e e e beeesnneee e
Pién thoaiz....ccoccvvviiiiiiiiiiieis FaX: oo
Emaili...coooiii, WEDSILE: ..ot
Dai dién theo phap luat:

|3 (oI T I 1< s SR

CIITIC VUL oottt e e e e ettt et e e e e s e et e bt e e eessessaaaaabareeeesssssssaaaaeeeeeseens

QUOBC HCI: ettt ettt ettt e et e e et ettt e e ee et eeenereans

Pé nghi cip gidy phép thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién tai Viét Nam véi noi
dung cu thé nhu sau:

Tén chi nhanh/van phong Aai diBN % ............oveveeeeeeeeeeeeeeeeee oo e e s,
TN VIBE TR (I1EU CO) .ot s e ees s s s ee e
Tén giao dich bANG NG ANN: ...........ovieeieeeeeeeeeeeeeee e
Dja diém dit try so chi nhanh/van phong dai dién: (ghi rd s6 nha, dudng/phd, phuong/xa,
quAN/huydn, Nh/thANK PO ..........ov.oviveeeeeeeeeeeeee e
Noi dung hoat dong cia chi nhanh/van phong dai di¢n: (néu cu thé linh vuc hoat dong) .....ceevvveennenn.

Hovatén:......cocovvneeiiiiieeeee, GiOitinh: ..o
QUOBC HICI: ettt ettt e e ettt t e ee e e eaereens
Ho chiéu/Gidy chimg minh nhan dan SO: .........cooovveveveeeeeeeeeee e
DOt CAp NgAY....thANG.....NAM. ... 121 .evoveeeeeeeeeeee e

" Téng cuc Du lich (trong trudng hop dé nghi thanh 1ap chi nhanh), S& Vin hoa, Thé thao va Du lich (trong truong hop
dé nghi thanh 1ap vin phong dai dién)

2 Tén chi nhanh/van phong dai dién ghi nhu sau: Tén chi nhanh/van phong dai dién + Tinh, thanh phé noi du kién dat
chi nhanh/van phong dai dién (trong truong hop doanh nghiép co tir 02 chi nhanh/van phong dai dién trd 1€n) hoac Tén
chi nhanh/véan phong dai dién + tai Viét Nam (trong truong hop doanh nghiép chi c6 01 chi nhanh/van phong dai dién
tai Viét Nam).
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Chiing t6i xin cam két: .
1. Chiu trach nhi€ém hoan toan vé sy trung thuc va sy chinh xéc ctia ndi dung don d€ nghi va
ho so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién quan dén chi
nhanh/van phong dai dién ctua doanh nghiép du lich nuéc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua
giay phép thanh 1ap chi nhanh/van phong dai dién.

Tai liéu giri kém bao gom:

1. Ban sao gidy chiing nhan ding ky kinh doanh hoic gidy to co gia tri tuong duong;

2. Bao céo tai chinh c¢6 kiém toan hoic tai liéu khac cé gia trj twong duong;

3. Ban sao ho chiéu hodc gidy chimg minh nhan dan (néu 1a nguoi Viét Nam); ban sao ho
chiéu (néu 1a nguoi nudc ngoai) ctia nguoi dimg dau chi nhanh/van phong dai dién;

4. Ban hop dong thué dia diém dit tru sé chi nhanh/van phong dai dién.

PAI DIEN CO THAM QUYEN i
CUA DOANH NGHIEP DU LICH NUGC NGOAI
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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12. Thii tuc kinh doanh du lich: Gidy phép gia han thanh lap viin phong dai
dién doanh nghiép du lich nwéc ngoai

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khdi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thire thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién do dai
dién c6 tham quyén cua doanh nghiép du lich nuéc ngoai ky.

- Ban sao Gidy diang ky kinh doanh, diéu 1& hoat dong hodc gidy to co gia tri
phéap 1y twong duong ctia doanh nghiép du lich nudc ngoai dugc co quan c6 tham
quyén noi doanh nghiép thanh lap hoic ding ky kinh doanh x4c nhan; truong hop
thanh 1ap chi nhanh phai c¢6 gidy ay quyén néu r& pham vi Gy quyén cho nguoi ding
dau chi nhanh.

- B4o céo tai chinh c6 kiém toan hodc tai liéu khac c6 gia tri phap 1y tuwong
duong d6i véi cac hoat dong cua doanh nghiép du lich nudc ngoai trong nim tai
chinh lién ké v&i nim xem xét cap Gidy phép.

- Céc giay to néu phai dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao, co
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quan lanh sy cua Vi¢t Nam & nudc ngoai chirng thuc va thuc hién viéc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

b) Sb lugng hd so: 02 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép

- L¢é phi: khong co

- Tén mau don, madu to khai:

+ Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién.

- Can cwt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Du lich.

* Thong tu s6 89/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 ndm 2008 cia B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6 89/2008/TT-B VHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay....... thang......... nam.....

PON PE NGHI GIA HAN, SUA POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY PHEP THANH LAP CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: Co quan cép gidy phép’

Tén Doanh nghiép: (ghi bang chit in hoa, tén trén gidy phép thanh lap/dang ky kinh doanh): .............
Dia chi try s chinh: (dia chi trén gidy phép thanh 1ap/ding ky kinh doanh) ..........cocoveueveeeveeeeeenneee.
Gidy phép thanh 1ap/dang Ky Kinh dOanh S8: .........c.coeweueeeeeeeeeeeeeee e
DOt cip ngay.....thang.....nam....... 17 ) S SUR
Linh vue hoat dOng Chinh:........oooiiiiiii ettt st
Pién thoaiz....cccccvvviiiiiiiiiiies FaX: oo
Email:.....ccooooiiiiiiiiee WEDBSItE: (NEU CO) oo
bai dién theo phép luat:
)3 Lo 2z IR 1< 1 LSRR RPRRRRUPRPRPRPRPRNt
CIITIC VUL ettt e e e e e et e et e e e e s e et et e eeeessesssasaabareeeesssssssaaaaeeeeeseens
QUOBC ICI: ettt ettt e et et e et e et ettt e e ee e e e eeereans
Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi theo tén trén gidy phép thanh 13p): .......ccoovvevvveeeeeeeeeeeean.
TN VIBE 1AL (IEU CO) oottt e et ees e e s seee s seee e eeeraeeae
Tén 2120 dich BANE NG AND: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et s e
Dja diém dit try so chi nhanh/van phong dai dién: (ghi rd s6 nha, dudng/phd, phuong/xa,
quAN/huyén, HNN/ARANN PRO ...t
GiAy PhEP thANN 1P SO: ......veeeeeeeeeeeeeeeee e sesnens
DO cap ngdy.....thang.....nam....... 173 SOV U P RUSORPPUPRURRRTRROOON
Dién thoaiz.....cccccooiiviiiie, FaX . e
Email:.....ccoooiiiiiiiee WEDBSItE: (NEU COY oo,
Noi dung hoat dong cua chi nhanh/van phong dai dién: (ghi cu thé linh vuc hoat dong theo giéy
phép)..............‘ .........................................................................................................................................
Nguoi dung dau chi nhanh/van phong dai dién:
Ho VAaten:.....ooovvieiiiiiiieeeeee, GIOT NN ..
QUG TICIE ettt s et s e e e st es e e eee e eenaees
Ho chiéu/Gidy chimg minh nhan dan SO: .........cooovveveveveeeeeeeee e
DOt cip ngay........ thang......... nam......... 11 USRS

3 Iéng cuc Du lich (trong trudng hop dé nghi thanh 1ap chi nhanh), S& Vin hoa, Thé thao va Du lich (trong trudng hop
de nghi thanh 1ap van phong dai dién)
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Chung toi dé nghi gia han, stra d6i, bo sung, cép lai gidy phép thanh lap véi cac ndi dung cu
thé nhu sau:

Noi dung QBT CRIIINL et en e

LY dO GHEU CRINN ...t

Chiing tdi xin cam két:

1. Chiju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac cia ndi dung don dé nghi va
ho so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén chi
nhanh/van phong dai dién cua doanh nghiép du lich nu6c ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua
giay phép thanh 1ap chi nhdnh/van phong dai dién.

Tai liéu giri kém bao gom:
1. Ban goc gidy phép thanh 1ap chi nhanh/vin phong dai dién da dugc cap;

2. Gjéy to chimg minh nguoi ding dau chi nhanh/van phong dai dién siap mén nhiém da
thue hién day du nghia vu thug, tai chinh voi Nha nude Viét Nam (trong truong hop sira doi, bo
sung giay phép quy dinh tai diém c khoan 1 Di€u 24 Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6
nam 2007);

3. Ban sao ho chiéu, thi thuc nhap canh (néu 14 nguoi nude ngoai) hodc ho chiéu hodc gidy
ching minh nhan dan (néu 1 nguoi Viét Nam) cua nguoi dung dau chi nhanh/van phong dai dién
sap ké nhiém (trong truong hop sua d6i, bd sung gidy phép quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 24
Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2007);

4. Ban sao tai lidu phap 1y chimg minh sy thay d6i dia diém cua doanh nghiép du lich nudc
ngoai trong pham vi nudc noi doanh nghiép thanh Iap (trong truong hop sura d6i, bd sung gidy phép
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 24 Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2007);

~ 5. Ban sao hop dong thué dia diémﬁ moi cua chi nhanh/van phong dai dién (trong truong hop
stra doi, bo sung gidy phép quy dinh tai diém a khoan 1 Bi¢u 24 Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay
01 thang 6 nam 2007).

PAI DIEN CO THAM QUYEN ]
CUA DOANH NGHIEP DU LICH NUGC NGOAI
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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IX. LINH VUC HUONG DAN DU LICH

1. Thii tuc huéng dan du lich: Thé hwéng din vién du lich
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd

s0, tang trét) tai s 164 Dong Khai, phuong Bén Nghé, quén 1.

dinh:

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong sy hoan thién

thanh phan ho so.

sau:

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thar hai dén thir

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.
- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap thé (theo mau)

- So yéu 1y lich ¢ x4ac nhan cta dia phuong (con gia tri sit dung).

- Phiéu kham strc khoe (co gia tri trong 3 thang).

- 2 anh 3x4 (anh chyp khong qua 3 thang).

- Ban sao cac bang c6 cong ching:

+ Vé nghiép vu du lich:

1. Chimg nhén t6t nghiép dai hoc chuyén nganh huéng dan vién du lich.

2. Truong hop tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 ching nhan tot

nghiép khoa dao tao nghiép vu hudng dan vién du lich.

3. Bang t6t nghiép dai hoc.
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+ V& ngoai ngir (mot trong nhitng bang cap sau):
1. Ctr nhan ngoai ngi(ddi v6i cir nhan phuong dong hoc can bd sung hoc ba).

2. Chung chi C ngoai ngit qudc gia va ching chi ngoai ngir chuyén nganh du
lich.

3. Ban sao va dich thuat cac bang cap bang tiéng nudc ngoai dbi véi trudng hop
nghién ciru sinh hodc t6t nghiép dai hoc & nudc ngoai tir 2 nam trd 1én.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu co): khong c6

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thé

- Lé phi: 200.000 dong/thé

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi cip thé

+ Thong tin vé huéng dan vién

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 cta Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Du lich.

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2008 cua B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 89/2008/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cap, doi, cap lai thé huwéng dan vién du lich

Kinh gri: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

= HO VA 81 (VIEE 11 H0Q): oot

- Ngay sinh: ............. oo, [evieeirieenieeene - Gi6i tinh: [JNam [N

= DANLOC: i - Ton gla0: .oooevveeeieeeieeeee,
= GiAY CMND S8: .o, = NOT CAP: o,
= HO KNAU thUONE T
=18 ChI LIEN LAC: oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeee s
-DPiI1En thoat: ...eeeeeeeeeeeeee mFax: o
2 11T 3 LSRR

- P dugc cap thé huéng dan vién: (trwong hop doi, cdp lai)
Loai: [INoGidia [ Quéc té
S6 the: ..o, - NOi CAP: oo, - Ngay hét han: ...../...../......

Dé nghi S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich inh/TP: ....co.ooovveveeeeeeeenee. tham dinh
va cap thé hudong dan vién du lich cho t61 theo quy dinh cua Luat Du lich.

1%

Kém theo: ey ngay....thang ... nam ......
- Phiéu thong tin huéng dan vién du lich NGUOI DE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro ho tén)
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BO VAN HOA, THE THAO
~ VADULICH
TONG CUC DU LICH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

A PHIEU THONG TIN HUONG DAN VIEN DU LICH
n

4x6 cm
1. Thong tin chung:

HO VA 810 (VIEt 111 0B ..o
Ngay sinh: ............. Jieeeereeannnan Joeeeeereeaannn G161 tinh: Nam [] Nir [

DAN tOC: wvveiieiiieeeiiee et TON ElA0: ..eeeevieeeiieeeieeeee e,
GiAy CMND SO: ..o, NOT CAP: oo
HO KDAU thUONE T ..o
Dia chi HEN LAC: ..oiiiiiiieeeee e
Dién thoai: ... Fax: oo
EMal: Lo e

2. Thong tin vé trinh @9 chuyén mén:

Chuyé anh 5 . £ - -
yenngan Hwong dan | Dulich Kinh te/ 3 Ky thuat/
du lich Kkhac Khoa hgc xa Khoa hgc tw

Trinh d9 ) hoi nhién
Trung hoc
Cao dang
Pai hoc
Trén Dai hoc

Pdnh ddu v vao 6 thich hop, kém theo bdn sao ¢é cong chirng cdc van bang.

Hinh thite | Khéa boi Khéa boi Khéa boi Kiém tra
dudong nghiép | duwdng nghiép | dwdng nghiép nghiép vu
Ching chi vu 1 thang vu 2 thang vu 3 thang hwéng dan

Chung chi nghiép
vu hudng dan

Pdnh dau v vao é thich hop; kém theo ban sao c¢é cong chirng cdc chirng chi.

Thé huéng dan vién du lich ndi dia

SO e,

Cap ngay:..../ococd ...
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3. Thong tin vé trinh d9 ngoai ngir

Trinh d¢

Ngoai ngir

Ngoai ngir 1

Ngoai ngir 2

Ngoai ngir 3

DPai hoc ngoai ngir

Trén dai hoc ngoai ngir

tiéng nudc ngoai

Pai hoc chuyén nganh khac bang

bang tiéng nudc ngoai

Trén dai hoc chuyén nganh khac

Chung nhan dat trinh d§ ngoai nglr
do co sé dao tao c6 tham quyén cap

Ban sao co cong chung cac van bang, chung chi kem theo

4. Thong tin vé qua trinh hanh nghé hwéng din

TT | Tén doanh nghi¢p da va dang cong tac

Hinh thirc hop dong

Cong tac

Chinh thirc

Thoi gian
(Tir ... dén ...)

AN DN | B[ W[IND|—

Panh ddu v vao 6 hinh thire hop dong thich hop; ban sao c6 cong chitng HPLD kém theo

5. S& truong hwéng din:

Quy mo6 doan
Loai hinh

Tir 01 dén
10 khach

Tir 11 dén
20 khach

Tir 21 dén
30 khach

Trén 30
khach

Du lich sinh thai

Du lich van hoa - lich st

Du lich thé thao - mao hiém

Du lich MICE

Du lich nghién ctru - hoc tap

Du lich nghi dudng - chita bénh

Loai hinh khac

Pdnh ddu v vao é thich hop



S6 199 +200 - 01 - 10 - 2009 CONG BAO 105

6. Thong tin khac:

T6i xin cam doan nhitng thong tin trén 1a su that va chiu trach nhiém vé tinh phap 1y
cua nhiing thong tin d6. Pé nghi S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh/ thanh pho
................................................................ tham dinh va cap thé huéng dan vién cho t61 theo

........................... ngay .......thang ....... nam ........
NGUOI BPE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro6 ho tén)
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2. Thii tuc hwéng din du lich: Cép lai Thé huéng din vién du lich
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuéan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tudn tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi doi thé (theo mau)

- So yéu 1y lich ¢ xac nhan cua dja phuong (con gid tri sir dung).

- Thé cii da hét han st dung

- Phiéu kham strc khoe (co gia tri trong 3 thang).

- 2 anh 3x4 (anh chyp khong qua 3 thang).

- Ban sao cac bang c6 cong ching:

+ V& nghiép vu du lich:

1. Chimg nhén t6t nghiép dai hoc chuyén nganh huéng dan vién du lich.

2. Truong hop tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co chimg nhéan tot
nghiép khoa dao tao nghiép vu hudng dan vién du lich.

3. Bang t6t nghiép dai hoc.
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+ V& ngoai ngir (mot trong nhitng bang cap sau):
1. Ctr nhan ngoai ngi(ddi v6i cir nhan phuong dong hoc can bd sung hoc ba).

2. Chung chi C ngoai ngit qudc gia va ching chi ngoai ngir chuyén nganh du
lich.

3. Ban sao va dich thuat cac bang cap bang tiéng nudc ngoai dbi véi trudng hop
nghién ciru sinh hodc t6t nghiép dai hoc & nudc ngoai tir 2 nam trd 1én.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién: Sé Vin héa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): khong c6

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thé

- Lé phi: 200.000 dong/thé

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi cap thé.

+ Phiéu thong tin huéng dan vién du lich.

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Du lich s6 44/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 cta Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Du lich.

* Thong tu s6 88/2008/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 ndm 2008 cua B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Du
lich.
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 89/2008/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 12 nam 2008 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cap, doi, cap lai thé huwéng dan vién du lich

Kinh gri: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

= HO VA 81 (VIEE 11 H0Q): oot

- Ngay sinh: ............. oo, [, - Gi6i tinh: [JNam [N

= DANLOC: i - Ton gla0: .oooevveeeieeeieeeee,
= GiAY CMND S8: .o, = NOT CAP: o,
= HO KNAU thUONE T

o 3ol o} 1 1 1S3 T o H ORI
-DPiI1En thoat: ...eeeeeeeeeeeeee mFax: o
2 11T 3 LSS PUSSRRS

- P dugc cap thé huéng dan vién: (trwong hop doi, cdp lai)
Loai: [INoGidia [ Quéc té
S6 the: ..o, - NOi CAP: oo, - Ngay hét han: ...../...../......

Dé nghi S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh/TP: ....co.ooooveveeeeeeeecenee. tham dinh
va cap thé hudong dan vién du lich cho t61 theo quy dinh cua Luat Du lich.

[

Kém theo: ey ngay....thang ... nam ......
- Phiéu thong tin huéng dan vién du lich NGUOI DE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro ho tén)
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BO VAN HOA, THE THAO
~ VADULICH
TONG CUC DU LICH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

A PHIEU THONG TIN HUONG DAN VIEN DU LICH
n

4x6 cm
1. Thong tin chung:

HO VA 810 (VIEt 111 0B ..o
Ngay sinh: ............. Jieeeereeannnan Joeeeeereeaannn G161 tinh: Nam [] Nir [

DAN tOC: wvveiieiiieeeiiee et TON ElA0: ..eeeevieeeiieeeieeeee e,
GiAy CMND $O: ..o, NOT CAP: oo
HO KDAU thUONE T ..o
Dia Chi HEN LAC: ..oiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ... Fax: oo
EMal: Lo e

2. Thong tin vé trinh @9 chuyén mén:

Chuyé anh 5 . £ - -
yenngan Hwong dan | Dulich Kinh te/ 3 Ky thuat/
du lich Kkhac Khoa hgc xa Khoa hgc tw

Trinh d9 ) hoi nhién
Trung hoc
Cao dang
Pai hoc
Trén Dai hoc

Pdnh ddu v vao 6 thich hop, kém theo bdn sao ¢é cong chirng cdc van bang.

Hinh thite | Khéa boi Khéa boi Khéa boi Kiém tra
dudong nghiép | duwdng nghiép | dwdng nghiép nghiép vu
Ching chi vu 1 thang vu 2 thang vu 3 thang hwéng dan

Chung chi nghiép
vu hudng dan

Pdnh dau v vao é thich hop; kém theo ban sao c¢é cong chirng cdc chirng chi.

Thé huéng dan vién du lich ndi dia

SO e,

Cap ngay:..../ococd ...
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3. Thong tin vé trinh d9 ngoai ngir

Trinh d¢

Ngoai ngir

Ngoai ngir 1

Ngoai ngir 2

Ngoai ngir 3

DPai hoc ngoai ngir

Trén dai hoc ngoai ngir

tiéng nudc ngoai

Pai hoc chuyén nganh khac bang

bang tiéng nudc ngoai

Trén dai hoc chuyén nganh khac

Chung nhan dat trinh d§ ngoai nglr
do co sé dao tao c6 tham quyén cap

Ban sao co cong chung cac van bang, chung chi kem theo

4. Thong tin vé qua trinh hanh nghé hwéng din

TT | Tén doanh nghi¢p da va dang cong tac

Hinh thirc hop dong

Cong tac

Chinh thirc

Thoi gian
(Tir ... dén ...)

AN DN | B[ W[IND|—

Panh ddu v vao 6 hinh thire hop dong thich hop; ban sao c6 cong chitng HPLD kém theo

5. S& truong hwéng din:

Quy mo6 doan
Loai hinh

Tir 01 dén
10 khach

Tir 11 dén
20 khach

Tir 21 dén
30 khach

Trén 30
khach

Du lich sinh thai

Du lich van hoa - lich st

Du lich thé thao - mao hiém

Du lich MICE

Du lich nghién ctru - hoc tap

Du lich nghi dudng - chita bénh

Loai hinh khac

Pdnh ddu v vao é thich hop
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6. Thong tin khac:

T6i xin cam doan nhiing thong tin trén 1a su that va chiu trach nhiém vé tinh phap 1y
cua nhiing thong tin d6. Pé nghi S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh/ thanh pho
................................................................ tham dinh va cap thé huéng dan vién cho t61 theo

........................... ngay .......thang ....... nam ........
NGUOI BPE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro6 ho tén)
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X. LINH VU'C CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NHA NUOC
1. Quyét dinh thanh 14p ciac Ban Chi dao, Hi dong, To cong tac

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong To chitc Can bo, lau
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thuee hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudec.
- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van hodc to trinh cua don vi.

- Phuong 4n giai thé.

- B4o céo ve tai chinh va hoat dong cua don vi tai thot diém giai thé.

- Céc vian ban quy pham phap luat cia Trung uong va chi dao cua Thanh ay, Uy
ban nhéan dan thanh phd.

- Vian ban ¥ kién ctia S& Tu phap, S¢ Tai chinh
- Ban photo quyét dinh thanh lap

- Du thao quyét dinh giai thé (kém dia vi tinh)
b) S6 lugng hd so: 03 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc
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- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich
d) Co quan phéi hop (néu cd): S& Ndi vu

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢é phi: khong cd.

- Tén madu don, mdu to khai: khong co.

- Can ciwr phap Iy cua thu tuc hanh chinh: khong cé.
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2. B6 nhiém, bo nhiém lai chirc vu can b, cong chirc nha nuwéc
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chic Can bo, 1au
2) tai s0 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hé so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thurc thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi cuia Thu trudng néu rd yéu cau va nhan xét caa don vi.

- Bién ban hop gop ¥ kién va phiéu tin nhiém cta cap iy, can b chi chét.

- So yéu 1y lich, c6 dan anh va ching thuc cta don vi tai thoi diém dé nghi.

- Ban photo cac Quyét dinh xép hang don vi su nghiép (néu c6); Quyét dinh
lvong hi€n huong; van bﬁng, ching chi c6 chung thuc; Quyét dinh b6 nhiém chirc vu
gan nhat; Ban ké khai tai san.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc.

- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich..
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu co): khoéng cé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cia Tha tuéng
Chinh pha vé ban hanh Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién
nhiém cén b9, cong churc lanh dao.

* Quyét dinh s6 705/QD-TU ngay 24 thang 03 nam 2006 ciia Ban Thuong vu
Thanh @iy quy dinh vé phan cip quan 1y t6 chirc bd may va can bo.
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3. B6 nhiém ké toan truéng
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi cia Thu truong don vi.

- So yéu 1y lich, c6 dan anh va ching thuc cta don vi tai thoi diém b6 nhiém.

- Ban ké khai tai san;

- Ban sao c6 chtng thuc van bang tot nghiép tir Trung cp tai chinh ké toan tro

1én; Gidy chtig nhan qua 16p boi dudng Ké toan truong; Quyét dinh xép hang don vi
su nghiép (néu cb).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 7 ngdy lam viéc
- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich
d) Co quan phéi hop (néu co): khoéng cé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Can ciw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Ké toan ngay 17 thang 6 nam 2003 cia Qudc hoi;

* Thong tu lién tich s6 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15 thang 6 nam 2005
ctia Lién Bo Tai chinh va Bo Noi vu vé huéng dan tiéu chuan, diéu kién, thu tuc bd
nhiém, mién nhiém, bai nhiém va xép luong ké toan truong, phu cap ké toan trong
cac t6 chirc su nghiép cong lap.
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4. Bo nhiém ngach cong chirc, vién chirc dat yéu cau thi tuyén, xét tuyén
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai TH tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tudn tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thiec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi cta don vi.

- Danh sach cong chtrc vién chiic dé nghi bd nhiém ngach (néu tr 05 ho so trd
1€n)

- Ban sao quyét dinh tuyén dung (hoic hop dong lao dong dau tién).

- Ban photo quyét dinh phan cong ngudi hudng dan tap su.

- Ban sao ho khéu, vian bang, ching chi c6 chimg thyc.

b) S6 lwong ho so: 02 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc.

- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu co): khoéng cé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh pha vé

tuyén dung, str dung va quan 1y can b, vién chtic trong cac don vi sy nghiép cta nha
nudc.

* Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phua vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bo, céng chirc trong cac don vi hanh chinh cia
nha nudec.
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5. Chuyén xép ngach lwong cong chirc, vién chic do thay doi cong tac
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hé so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong vin dé nghi cia Thu trudong don vi.

- Ban photo quyét dinh luong hién huong va cac quyét dinh luong cii.

- Ban sao van bang chtng chi c6 chung thyc.

- Ban photo Quyét dinh tiép nhan, diéu dong va bo nhiém cua don vi st dung
cong chure, vién chuec.

* Néu 1a Doanh nghiép gui kém theo quyét dinh luong trudc khi huong luong
chtrc vu quan 1y Nha nuéc (doanh nghiép).

b) S6 lwong ho so: 02 bd.
- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc
- Doi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c): S& Noi vu

- Két qua thii tuc hanh chinh: Cong van dé nghi

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Can ciw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phua vé
ché do tién luong do1 véi can b, cong chure, vién chue va lyc lugng vil trang.

* Thong tu s 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 ciia B6 Noi vu
huong dan chuyén x€p luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai Cong churc

vién churc.
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6. Cir nhin sy phia Viét Nam tham gia Hoi dong quan tri va Ban giam déc
cac cong ty, xi nghi¢p lién doanh véi nudc ngoai

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong To chitc Can bo, lau
2) tai s6 164 Dong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tudn tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thuee hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van giri Uy ban nhan dan thanh phd va S& Noi vu dé nghi cir nhan su
phia Viét Nam tham gia cong ty, xi nghiép lién doanh v&i nude ngoai (do Thu truong
don vi dé nghi)

- Ban sao giay phép thanh 1ap Cong ty, Xi nghiép lién doanh ctia B6 Ké hoach
va Pau tu hodc Uy ban nhan dan thanh phd cép.

- Bién ban ctr nhan sy tham gia Hoi df‘mg quan tri, Ban Gidm ddc, Ké téan
trudng Cong ty, Xi nghi€p lién doanh c6 sy thdéa thuan ctuia phia Viét Nam va phia
nudc ngoai.

- So yéu 1y lich ctia nguoi duoc ctr tham gia (c6 xac nhan tai thoi diém 1ap ho
S0O).

- Quyét dinh cta nguoi dang gitt chire danh lién doanh.
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- Quyét dinh ctia nguoi tién nhiém.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi (c6 thi thyc).

b) S6 lugng hd so: 03 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan.

- L¢é phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh: khong cé.
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7. Quyét dinh cir can bd, cong chirc, vién chire di cdng tac nwéc ngoai
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong To chitc Can bo, lau
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thr
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phan, $6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi ciia don vi.

+ Thu moi, hodc céng vin clia noi moi tham du (dich sang tiéng Viét) (néu co).

+ K& hoach t6 chirc chuyén cong tac (néu cd).

+ So yéu 1y lich c6 x4c nhan cua don vi.

+ Ban photo Quyét dinh luong hién hudéng (01 ban)

b) S6 lwong ho so: 03 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 14 ngay lam viéc

- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phé.

d) Co quan phéi hop (néu c6):): Cong an thanh phd (PA25).

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndam 2007 cta Chinh phi vé

xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

* Thong tu lién tich s6 43/2008/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6 nim
2008 cua lién BO Van hoa, Thé thao va Du lich va Bo Nai vu huéng dan chic ning,
nhiém vu, quyén han ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thudc Uy ban nhan dan
cap tinh.
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8. Quyét dinh vé cir can bd di cong tac trong nudc
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, tha tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtc Can bo, 1au
2) tai s0 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thiec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi cta don vi.

+ Thu mo1, hodc cong van cia noi moi tham dy.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 03 ngay lam viéc

- Déi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phdi hop (néu cd): Cong an thanh phd (PA25).
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- Két qua thii tuc hanh chinh: khong cé.
- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Thong tu s6 23/2007/TT-BTC ngay 21 thang 3 nim 2007 ctia Bo Tai chinh vé
viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chuc cac cude hoi nghi ddi véi cac
co quan nha nudc va don vi sy nghi¢p cong 1ap.
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9. Quyét dinh cir cong chirc vién chirc di hoc tip ¢ nwée ngoai tir 06 thang
tré 1én

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai TH tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Cong van hodc to trinh cua don vi (néu rd moi quan hé vdi t6 chirc, ca nhan

moi, thoi gian hoc, quéc gia dén hoc, kinh phi hoc).
- So yéu 1y lich ¢6 dan anh va xac nhén tai thoi diém dé nghi.

- Ban photo thu moi (hodc thong bao chiéu sinh) va cac gidy to ¢o lién quan
dugc co quan dich thuat xac nhan.

- Phiéu xac minh cta Cong an thanh pho.

b) S6 lugng hd so: 03 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc
- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich
d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh: khong cé.
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10. Piéu dong cong chirc, vién chirc dén co quan Bo, tinh thanh khac
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sdu:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thyc hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong vian dé nghi cta Thu truéng co quan dang quan 1y cong chire, vién chirc.

- Pon xin chuyén cong tac ctiia cong chirc, vién chic.

- Cong vian dé nghi ctia don vi c6 nhu cau tiép nhan cong chirc, vién chirc.

- Ban photo quyét dinh lwong hién huong.

- So yéu 1y lich theo mau quy dinh, c6 dan anh va chtng thuc ctia don vi dang
quan 1y tai thoi diém chuyén cong tac.

b) S6 lwong ho so: 02 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc
- Doi twong thwc hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phdi hop (néu co): S& Noi vu.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh pha vé

tuyén dung, st dung va quan 1y can b, vién chtic trong cac don vi sy nghiép cta nha
nudc.

* Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phua vé
tuyén dung, stt dung va quan 1y can bo, céng chirc trong cac don vi hanh chinh cia
nha nudc.
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11. Tiép nhén, diéu dong cong chirc, vién chirc giira quin huyén, sé nganh
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtc Can bo, 1au
2) tai s0 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thiec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van cua Thu trudng co quan, don vi xin ti€ép nhén can néu rd nhu cau tiép
nhan, xac nhan con bién ché, du kién bo tri cong viéc cu the.

- Pon xin chuyén cong tac.

- Vian ban ddng ¥ cho chuyén cong tac ctiia don vi dang quan 1.
- Ban sao ho khau thanh phé c6 chimg thuc.

- Ban photo quyét dinh tuyén dung.

- Ban photo quyét dinh luong hién huong.

- Bao sao van bang, chimg chi lién quan c6 chtng thuc.

- So yéu 1y lich, c¢6 dan anh va ching thuc ctia don vi quan 1y.
b) S6 lugng hd so: 02 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc
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- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: So Vian hoa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong cd.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh pha vé

tuyén dung, st dung va quan 1y can b, vién chtrc trong cac don vi sy nghiép cta nha
nudc.

* Nghi dinh s6 117/2003/NB-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phua vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bo, céng chirc trong cac don vi hanh chinh cta
nha nudc.
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12. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong can bd, cong chire, vién chirc
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong Tiép nhan va tra hd
50, tang trét) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quan 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén giay bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cac ngay trong tudn tir thir hai dén tha
sau:

- Sang tir 7g30 dén 11g30.

- Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thyce hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

* Ho so lan 1:

- Cong van cua Thu truéng co quan, don vi xin ti€p nhan can néu rd nhu cau tiép
nhan, xac nhan con bién ché, du kién bo tri cong viéc cu thé.

- Pon xin chuyén cong tac.

- Vin ban dong y cho chuyén cong tac ctia don vi dang quan 1y.
- Ban sao ho khau thanh phé c6 chimg thuc.

- Ban photo quyét dinh tuyén dung.

- Ban photo quyét dinh lwong hién huong.

- Bao sao van bang, chimg chi lién quan c6 chtng thuc.

- So yéu 1y lich, c¢6 dan anh va chtmg thuc caa don vi quan 1y.

- Ban sao Gidy dang ky két hon, dién hop 1y hoa gia dinh.
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* Ho so 1an 2:

- Quyét dinh diéu dong ctia cAp c¢6 tham quyén (ban chinh)

- Gidy thoi tra luong.

- Cong van thoa thuan cua S& No1 vu.

b) S6 lugng hd so: 02 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc d6i v6i 1an thir nhat.;
07 ngay 1am viéc dbi véi lan thir 2.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

b) Co quan hodc nguoi ¢d tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

- Lé phi: khong co.

- Tén madu don, mdu to khai: khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, stt dung va quan 1y can bd, cong chirc trong cac don vi sy nghiép ctia nha
nuoc

* Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, sitr dung va quan 1y can bo, cong chiic trong cac co quan nha nudc.
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13. Quyét dinh giai thé don vi hanh chinh, sw nghiép
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tudn tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van hodc to trinh cua don vi.

- Phuong an giai thé.

- B4o c4o vé tai chinh va hoat dong ctia don vi tai thoi diém giai thé.

- Cac vin ban quy pham phap luat ciia Trung wong, va chi dao ctia Thanh uy, Uy
ban nhan dan thanh phd vé t6 chirc lai don vi

- Vin ban y kién ctia S6 Tu phap, S¢ Tai chinh

- Ban photo quyét dinh thanh lap

- Du thao quyét dinh giai thé (kém dia vi tinh)

b) S6 lwong ho so: 03 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Tu phap, So Tai chinh.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong cd.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 niam 2006 cua Chinh phu vé
trinh tu thu tuc thanh 1ap, t6 chuec lai, giai thé t6 chtrc hanh chinh, t6 chtc su nghiép
nha nudc.
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14. Quyét dinh vé t6 chirc lai don vi hanh chinh, sw nghiép
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai TH tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van hodc to trinh cua don vi.

- Phuong 4n to chirc lai.

- B4o céo vé tai chinh va hoat dong cua don vi tai thoi diém dé nghi t6 chuc lai.

- Cac vin ban quy pham phap luat ciia Trung wong, va chi dao ctia Thanh uy, Uy
ban nhan dan thanh phé vé t6 chuc lai don vi.

- Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia don vi (néu co)

- Ban photo quyét dinh thanh lap.

- Du thao quyét dinh t6 chirc lai (kém dia vi tinh)

b) S6 lwong ho so: 03 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc.

- Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich
d) Co quan phdi hop (néu c): S& Noi vu

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong cd.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 niam 2006 cua Chinh phu vé
trinh tu thu tuc thanh 1ap, t6 chuec lai, giai thé t6 chtrc hanh chinh, t6 chtc su nghiép
nha nudc.
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15. Quyét dinh nang bic hrong truéc khi nghi huu
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, tha tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtc Can bo, 1au
2) tai s0 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thiec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong vian dé nghi cta Thu truéong don vi.

- Ban photo s6 Bao hiém xi hoi.

- Ban photo quyét dinh luong hién hudng

b) S6 lugng hd so: 02 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc

- Doi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: Sé Vin héa, Thé thao va Du lich
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d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Noi vu.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢é phi: khong co.

_ Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh pha vé
ché do tién luong ddi voi can bo, cong chuc, vién chire va luc lugng vii trang Nghi
dinh s6 35/2005/ND-CP ngay 17 thang 3 nam 2005 cta Chinh phu vé xir Iy ky luat
cong chuec, vién chirc.

* Thong tu s6 03/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nim 2005 cta Bo Noi vu
huéng dan ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han dbi
v6i cong chuce vién chure.
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16. Quyét dinh ning ngach lwong ddi véi cong chirc, vién chirc khi ¢é thong
bao nghi huu

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong To chitc Can bo, lau
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:
+ Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thiec thue hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi xét nang ngach cua cong chirc vién chiec.

+ Ban nhén xét qua trinh cong tac cua thu truong don vi doi1 vai cong chiure vién
chtrc.

+ Cong van dé nghi ctia Thu trudng don vi.

+ Ban tom tat 1y lich, dién bién luong.

+ Ban photo quyét dinh lwong hién hudng.

+ Ban photo vin bang, ching chi.

+ Ban photo thong bdo nghi huu cta cong chirc vién chuec.
b) S6 lugng hd so: 03 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc
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- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thuc hién
(néu cd): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): S& Noi vu.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢é phi: khong cd.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh phua vé
ché dg tién luong do61 vai can by, cong churc, vién chirc va luc lugng vii trang Nghi

dinh s6 35/2005/ND-CP ngay 17 thang 3 nam 2005 cta Chinh phu vé xir Iy ky luat
Cong chtrc vién chic.

* Thong tu sd 03/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 ctia Bo Noi vu
huéng dan ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han dbi
v6i cong chue vién chure.
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17. Giai quyét nghi huu
- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Dong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi cta don vi.

+ Ban photo s6 Bao hiém x4 hoi.

+ Ban photo Quyét dinh luong hién hudng

Dbi v6i truong hop nghi huu trude tudi can co6: Pon xin nghi huu trude tudi,
Bién ban giam dinh sirc khoe cua Hoi déng Giam dinh Y khoa thanh phd.

b) S6 lwong ho so: 02 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc
- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich
d) Co quan phdi hop (néu co): S& Noi vu.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Bao hiém Xa hoi ngay 12 thang 7 nam 2006 ctia Qubc hoi.

* Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nim 2006 ctia Chinh phu vé
huéng dan mot sd diéu cua Luat Bao hiém Xa hoi.
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18. Giai quyét nghi viéc theo don
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai TH tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thiec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi cta don vi.

+ DPon vi nghi viéc cua cong chirc vién chirc.

+ Ban photo s6 Bao hiém x4 hoi.

+ Ban photo Quyét dinh luong hién hudng

+ Bién ban hop giai quyét ché do giita thu truong, Phong Hanh chinh, Cong
doan va ca nhan cong chuc, vién chirc.

b) S6 lwong ho so: 02 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc
- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

d) Co quan phdi hop (néu co): S& Noi vu.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Bao hiém xa hoi ngay 12 thang 7 nam 2006 ctia Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nim 2006 cta Chinh phua vé
hudng dan mot s6 diéu cuia Luat Bao hiém xa hoi.

* Nghi dinh 54/2005/ND-CP ngay 19 thang 4 nam 2005 vé ché do thoi viéc, ché
do boi thuong chi phi dao tao do1 véi cong chirc vién chure.
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19. Phé duyét Quy ché té chirc va hoat dong ciia t6 chircc hanh chinh, sw
nghiép

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong To chitc Can bo, lau
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lwong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Cong van hodc to trinh cua don vi.

- Céc van ban quy pham phap luat ciia Trung wong, va chi dao ctia Thanh uy, Uy
ban nhan dan thanh phd vé quyén han cta don vi.

- Ban photo quyét dinh thanh lap

- Van ban gép y hodc bién ban hop gop y cua cac don vi ¢ lién quan.
- Dy thao Quy ché (kém dia vi tinh)

b) S6 lwong ho so: 02 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc

- Doi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich
d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co

- Can ciw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Thong tu lién tich sé 43/2008/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06 thang 6 nim
2008 cua lién BO Van hoa, Thé thao va Du lich, B6 Noi vu huéng dan chic ning,
nhiém vu, quyén han cta S& Van hoa, Thé thao va Du lich thudc ﬁy ban nhan dan
cap tinh.



150

CONG BAO S6 199 +200 - 01 - 10 - 2009

XI. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

1. Tiép nhén, hd so dé nghi khen thwéng (cip s6):

- Trinh tw thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua (Phong To chitc Can bo, lau

2) tai s6 164 Dong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan ho so theo quy

dinh:

+ Truong hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua dy du thi huéng din dwong su hoan thién

thanh phan ho so.

sau:

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngay trong tuan tir thir hai dén thir

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

+ To trinh;

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua don vi;

+ Ban bao cdo tom tt thanh tich (c6 xac nhan cua don vi hoac don vi chu quan);
+ Ban dé cuong bao cdo chi tiét (co xac nhan ctia don vi hodc don vi cha quan);

+ (Tap thé 1a nhitng don vi su nghiép c6 thu va ndp thué can phai cé ban xac

nhan thué cua don vi thué).

b) S6 lugng hd so: 04 bo.
- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 05 ngay lam viéc.
- Doi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh: T chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co

- Can ciw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thi dua, khen thuong 15/2003/QHI11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua
Quoc hi.

* Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nam 2005 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sd diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong va
Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu cuia Luat Thi dua, khen thuong.

* Quyét dinh s6 46/2008/QD-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2008 ciia B
Vin hoa, Thé thao va Du lich Vé viéc ban hanh Ky niém chuong va Quy ché xét tdng
Ky niém chuong “Vi su nghiép Van hoa, Thé thao va Du lich”.

* Thong tu s6 73/2006/TT-BTC ngay 15 thang 8 nam 2006 ciia B Tai chinh
hudng dan viée trich 14p, quan 1y va sit dung quy thi dua, khen thuong.

* Quyét dinh s6 169/2006/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2006 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai
thanh phd HO Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngay ky).
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2. Tiép nhan, ho so' dé nghi khen thuéng (cap thanh phd)
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cach thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ T¢ trinh;

+ Bién ban hop Hoi ddng Thi dua Khen thudng cua don vi;

+ Ban bao c4o tom tat thanh tich (c6 xac nhan cua don vi hodc don vi chu quan);

+ Ban dé cuong bao céo chi tiét (co6 xac nhan cua don vi hodc don vi cha quan);

+ Tap thé 1a nhimg don vi su nghiép c6 thu va ndp thué can phai c6 ban xac
nhén thué cua don vi thué.

b) S6 lwong ho so: 04 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc.
- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cia
Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nam 2005 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong va
Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

* Quyét dinh s6 46/2008/QD-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2008 cia B
Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Ky niém chuong va Quy ché xét ting
Ky niém chuong “Vi su nghiép Vin héa, Thé thao va Du lich”.

* Thong tu s6 73/2006/TT-BTC ngay 15 thang 8 nam 2006 ciia B Tai chinh
hudéng dan viée trich 1ap, quan 1y va sir dung quy thi dua, khen thuong.

* Quyét dinh s6 169/2006/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2006 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai
thanh phé Ho Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngay k).
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3. Tiép nhan, ho so dé nghi khen thuéng (cap Bo)
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai TH tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thiec thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ T¢ trinh;

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ctia don vi;

+ Ban bao c4o tom tat thanh tich (c6 xac nhan cua don vi hodc don vi chu quan);

+ Ban dé cuong bao céo chi tiét (co6 xac nhan cua don vi hodc don vi chu quan);

+ Tap thé 1a nhimg don vi su nghiép c6 thu va ndp thué can phai c6 ban xac
nhén thué cua don vi thué.

b) S6 lwong ho so: 04 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 40 ngay lam viéc.
- Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: B4 Van hoa, Thé thao va Du lich.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian héa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cia
Quédc hoi.

* Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 09 nim 2005 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong
va Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

* Quyét dinh s6 46/2008/QD-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2008 ciia B
Vin hoa, Thé thao va Du lich Vé viéc ban hanh Ky niém chuong va Quy ché xét ting
Ky niém chuong “Vi su nghiép Vin héa, Thé thao va Du lich”.

* Thong tu s6 73/2006/TT-BTC ngay 15 thang 8 nam 2006 cUa Bo Tai chinh
hudng dan viée trich 1ap, quan 1y va sir dung quy thi dua, khen thuong.

* Quyét dinh s6 169/2006/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2006 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai
thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngay k).
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4. Tiép nhén, ho so' @ nghi khen thuéng (ky niém chwong)
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai TH tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chtrc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Pong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Truong hop thanh phan ho so chua dy du thi huéng ddn duong sy hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thure thye hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, $6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ T¢ trinh;

+ Bién ban hop Hoi ddng Thi dua Khen thudng cua don vi;

+ Ban bao c4o tom tat thanh tich (c6 xac nhan cua don vi hodc don vi chu quan);

+ Ban dé cuong bao céo chi tiét (co6 xac nhan cua don vi hodc don vi cha quan);

+ Tap thé 1a nhimg don vi su nghiép c6 thu va ndp thué can phai c6 ban xac
nhén thué cua don vi thué.

b) S6 lwong ho so: 04 bd.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 90 ngay lam viéc.
- Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: B4 Van hoa, Thé thao va Du lich.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cia
Qudc hoi.

* Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 09 nim 2005 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong
va Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

* Quyét dinh s6 46/2008/QD-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2008 cia B
Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Ky niém chuong va Quy ché xét ting
Ky niém chuong “Vi su nghiép Vin héa, Thé thao va Du lich”.

* Thong tu s6 73/2006/TT-BTC ngay 15 thang 8 nam 2006 ciia B Tai chinh
hudéng dan viée trich 1ap, quan 1y va sir dung quy thi dua, khen thudng.

* Quyét dinh s6 169/2006/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2006 cta Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua - khen thuéng tai
thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngay k).
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5. Quyét dinh ky luat cong chirc, vién chirc
- Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Chuan bi dﬁy du ho so, thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai To tiép nhan va tra két qua (Phong T6 chirc Can bo, 1au
2) tai s6 164 Dong Khoi, phuong Bén Nghé, quén 1.

Khi nhan hd so, T tiép nhan va tra két qua kiém tra thanh phan hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop thanh phan hé so chua day du thi huéng din dwong sy hoan thién
thanh phan ho so.

* Budc 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy bién nhan.

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cic ngdy trong tuan tir thir hai dén thir
sau:

Sang tir 7g30 dén 11g30.

Chiéu tir 13g00 dén 16g30.

- Cdch thirc thyre hién: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Cong van cua Thu truéng don vi.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong Ky luat.

- Ban kiém diém cua nguoi vi pham ky luét.

- Bién ban hop kiém diém.

- Céc tai liéu, ho so co lién quan dén viée xtr Iy ky luat.

- Ban photo quyét dinh lwong hién huong.

- So yéu 1y lich c4 nhan.

b) Sb lugng hd so: 02 bo.

- Thoi gian gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc

- Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

d) Co quan phdi hop (néu co): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co

- Can ciw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* B Luét Lao dong ngay 23 thang 6 nim 1994 cta Qudc hoi.

* Nghi dinh s 35/2005/ND-CP ngay 17 thang 3 ndm 2005 ctia Chinh pht vé xir

1y ky luat cong chirc, vién chue.

* Thong tu sd 03/2006/TT-BNV ngay 08 thang 02 nam 2006 cta Bo Noi vu
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP ngay 17 thang 3 nam 2005 cia
Chinh phu vé xtr 1y ky luat cong chirc, vién chirc.



