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12. Thủ tục Mua sắm tài sản là xe ô tô 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: ðơn vị có nhu cầu mua tài sản phải lập dự toán mua sắm tài sản trong 

năm kế hoạch. 

* Bước 2: ðơn vị lập văn bản gửi cơ quan chủ quản (nếu là ñơn vị cấp 2). Cơ 

quan chủ quản có văn bản ñề nghị Sở Tài chính. 

* Bước 3: Sở Tài chính có văn bản trình Ủy ban nhân dân thành phố về chủ 

trương gửi, theo ñường bưu ñiện. 

* Bước 4: Sau khi ñược các cơ quan thẩm quyền chấp thuận cho phép mua, ñơn 

vị phải thực hiện mua sắm theo quy ñịnh hiện hành. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Văn bản của ñơn vị. 

+ Văn bản của cơ quan chủ quản (nếu là ñơn vị cấp 2). 

+ Văn bản ñề xuất của Sở Tài chính. 

+ Văn bản chấp thuận của các cơ quan có thẩm quyền. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: Theo quy trình là 12 ngày làm việc, kể từ khi nhận ñủ hồ 

sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố  

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có): Không có  
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- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

 - Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñinh số 59/2007/Qð-TTg ngày 07 tháng 5 năm 2007 của Thủ tướng 

Chính phủ ban hành Quy ñịnh tiêu chuẩn ñịnh mức và chế ñộ quản lý sử dụng 

phương tiện ñi lại trong cơ quan nhà nước, ñơn vị sự nghiệp công lập, công ty nhà 

nước. 

* Thông tư số 103/2007/TT-BTC ngày 29 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn thực hiện Quyết ñịnh số 59/2007/Qð-TTg ngày 07 tháng 5 năm 2007 của 

Thủ tướng Chính phủ ban hành Quy ñịnh tiêu chuẩn ñịnh mức và chế ñộ quản lý sử 

dụng phương tiện ñi lại trong cơ quan nhà nước, ñơn vị sự nghiệp công lập, công ty 

nhà nước. 

* Quyết ñịnh số 22/2008/Qð-UBND ngày 27 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố ban hành quy ñịnh về phân cấp quản lý nhà nước ñối với tài sản 

nhà nước tại cơ quan hành chính, ñơn vị sự nghiệp công lập, tổ chức chính trị - xã hội 

ñược ngân sách nhà nước ñảm bảo kinh phí hoạt ñộng, có hiệu lực từ ngày 05 tháng 4 

năm 2008. 
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13. Thủ tục Xử lý tài sản vi phạm hành chính bị tịch thu sung quỹ Nhà nước 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: Cơ quan có thẩm quyển ra quyết ñịnh tịch thu tổng hợp danh mục tài 

sản tịch thu và mời Sở Tài chính cùng Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá tài sản tiến 

hành ñịnh giá, xác ñịnh giá khởi ñiểm ñể bán ñấu giá. ðồng thời chuyển giao tài sản 
tịch thu cho Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá tài sản ñể tổ chức bán ñấu giá. 

* Bước 2: Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá tài sản tổ chức bán ñấu giá tài sản tịch 

thu.  

* Bước 3: Sau khi bán ñấu giá, Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá tài sản và cơ 

quan có thẩm quyển ra quyết ñịnh tịch thu tổng hợp chi phí ñề nghị Sở Tài chính 

thanh toán các khoản chi phí theo quy ñịnh hiện hành. 

* Bước 4: Căn cứ tính hợp lý, hợp lệ về các khoản chi phí có liên quan, Sở Tài 

chính quyết toán chi phí cho ñơn vị. Sau khi trừ chi phí, số tiền còn lại chuyển nộp 

vào ngân sách thành phố. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Văn bản của cơ quan có thẩm quyển ra quyết ñịnh tịch thu ñề nghị Sở Tài 

chính ñịnh giá khởi ñiểm tài sản ñể bán ñấu giá. 

+ Các Quyết ñịnh xử phạt vi phạm hành chính. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: không quá 10 ngày làm việc, kể từ khi nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 
(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cơ quan có thẩm quyền ra quyết ñịnh tịch thu tài 
sản, Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá tài sản.  

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 
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- Lệ phí (nếu có):  

* Phí ñấu giá tài sản (do Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá tài sản - Sở Tư pháp 

thu) với mức thu phí như sau: 

Giá trị tài sản bán ñược: 

Từ 01 triệu ñồng trở xuống: Mức thu là 50.000ñ. 

Từ trên 01 triệu ñến 100 triệu ñồng: Mức thu là 5% giá trị tài sản bán ñược. 

Từ trên 100 triệu ñến 01 tỷ ñồng: Mức thu 5 triệu ñồng + 1,5% của phần giá trị 

tài sản bán vượt quá 100 triệu ñồng. 

Từ trên 01 tỷ ñồng: Mức thu là 18,5 triệu ñồng + 0,2% của phần giá trị tài sản 

bán vượt quá 01 tỷ ñồng. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

 - Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành chính năm 2002 và Pháp lệnh sửa ñổi, bổ sung 

một số ñiều của Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành chính năm 2008. 

* Nghị ñịnh số 05/2005/Nð-CP ngày 18 tháng 01 năm 2005 của Chính phủ về 

bán ñấu giá tài sản. 

* Nghị ñịnh số 128/2008/Nð-CP ngày 16 tháng 12 năm 2008 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành chính năm 

2002 (có sửa ñổi bổ sung năm 2007 - 2008). 

* Thông tư số 72/2004/TT-BTC ngày 15 tháng 7 năm 2004 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn việc quản lý và xử lý tang vật, phương tiện tịch thu sung quỹ Nhà nước do 

vi phạm hành chính. 

* Thông tư số 34/2005/TT-BTC ngày 12 tháng 5 năm 2005 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn việc xác ñịnh giá khởi ñiểm và chuyển giao tài sản Nhà nước ñể bán ñấu giá. 

* Thông tư số 13/2007/TT-BTC ngày 06 tháng 3 năm 2007 của Bộ Tài chính về 

sửa ñổi, bổ sung Thông tư số 34/2005/TT-BTC ngày 12 tháng 5 năm 2005 của Bộ 

Tài chính. 

* Thông tư số 04/2006/TT-BTC ngày 18 tháng 01 năm 2006 của Bộ Tài chính 

về sửa ñổi, bổ sung Thông tư số 72/2004/TT-BTC ngày 15 tháng 7 năm 2004 của Bộ 

Tài chính. 
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* Thông tư số 47/2006/TT-BTC ngày 31 tháng 5 năm 2006 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn thi hành Nghị ñịnh số 124/2005/Nð-CP ngày 06 tháng 10 năm 2005 của 

Chính phủ quy ñịnh về biên lai thu tiền phạt và quản lý, sử dụng tiền nộp phạt vi 

phạm hành chính. 

* Quyết ñịnh số 47/2009/Qð-UB ngày 07 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân 

dân thành phố ban hành về quy chế tổ chức bán ñấu giá hàng hóa, tài sản tịch thu 

sung quỹ Nhà nước, có hiệu lực từ ngày 16 tháng 7 năm 2009. 

* Quyết ñịnh số 105/2007/Qð-UBND ngày 31 tháng 7 năm 2007 của Ủy ban 

nhân dân thành phố ban hành mức thu phí ñấu giá tài sản trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh; có hiệu lực từ ngày 09 tháng 8 năm 2007. 
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14. Thủ tục Lập phương án xử lý tài sản của các dự án sử dụng vốn nhà 

nước khi dự án kết thúc ñối với tài sản là nhà ñất và phương tiện giao thông vận 

tải 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: Lập thủ tục hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ theo ñường bưu ñiện cho Sở Tài chính thành phố Hồ Chí 

Minh (số 142 Nguyễn Thị Minh Khai, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh). 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: 

Sở Tài chính trình Ủy ban nhân dân thành phố xem xét, quyết ñịnh. Ủy ban nhân 

dân thành phố trả lời bằng văn bản cho ñơn vị trực tiếp có nhu cầu bằng ñường bưu 

ñiện. 

- Cách thức thực hiện: Nộp qua ñường bưu ñiện. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Văn bản ñề nghị xử lý tài sản dự án của ñơn vị có nhu cầu. 

+ Biên bản kiểm kê tài sản (Phụ lục 01/TSDA)  

+ Bảng tổng hợp danh mục tài sản ñề nghị xử lý (Phụ lục 02/TSDA) 

+ Trường hợp tài sản ñề nghị theo hình thức ñiều chuyển cho ñơn vị khác thì 

phải có văn bản ñề nghị ñược tiếp nhận tài sản của ñơn vị tiếp nhận.  

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ (bản chính)    

 - Thời hạn giải quyết: Không quá 10 ngày làm việc, kể từ ngày Sở Tài chính 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Các Sở, ngành và Ủy ban nhân dân các quận, 

huyện là cơ quan chủ quản dự án.  
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- Kết quả thủ tục hành chính: văn bản chấp thuận      

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

* Biên bản kiểm kê tài sản của dự án kết thúc (Phụ lục 01/TSDA). 

* Bảng tổng hợp danh mục tài sản của dự án kết thúc ñề nghị xử lý theo công 

văn số…ngày…tháng…năm…của… (Phụ lục 02/TSDA) 

 - Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Nghị ñịnh số 14/1998/Nð-CP ngày 06 tháng 3 năm 1998 của Chính phủ về 

quản lý tài sản nhà nước. 

* Nghị ñịnh số 137/2006/Nð-CP ngày 14 tháng 11 năm 2006 của Chính phủ 

quy ñịnh việc phân cấp quản lý nhà nước ñối với tài sản nhà nước tại cơ quan hành 

chính, ñơn vị sự nghiệp công lập, tài sản ñược xác lập quyền sở hữu của Nhà nước. 

* Thông tư số 116/2005/ TT-BTC ngày 19 tháng 12 năm 2005 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn việc quản lý và xử lý tài sản của các dự án sử dụng vốn ngân sách nhà 

nước khi dự án kết thúc. 
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Phụ lục 01/TSDA 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

BIÊN BẢN KIỂM KÊ TÀI SẢN CỦA DỰ ÁN KẾT THÚC 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 116/2005/TT-BTC 

ngày 19 tháng 12 năm 2005 của Bộ Tài chính) 
 
 

1. Tên dự án: ................................................................................................................................... 

Thuộc Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, cơ quan Trung ương của các ñoàn thể hoặc Sở, ban, 
ngành thuộc tỉnh, thành phố, UBND cấp huyện .................................................................................................. 

2. Thời ñiểm kiểm kê: ... giờ, ngày .... tháng .... năm ..... 

3. Thành phần gồm: 

- Ông (bà): .......................................... Chức vụ:............................................................ 

- Ông (bà): .......................................... Chức vụ:............................................................. 

- Ông (bà): .......................................... Chức vụ:............................................................. 

- Ông (bà): .......................................... Chức vụ:............................................................ 

- Ông (bà): .......................................... Chức vụ:............................................................ 

4. Kết quả kiểm kê: 

 
Số liệu tài sản theo sổ  kế 

toán 
Số lượng tài sản 

thừa, thiếu 

STT 
Danh mục tài sản 
(chi tiết theo từng 

loại tài sản) 

ðơn vị 
tính 

Năm 
ñưa vào 
sử dụng Số 

lượng 

Nguyên 
giá 

(ñồng) 

GTCL 
(ñồng) 

Số lượng 
tài sản 

theo kiểm 
kê Thừa Thiếu 

Ghi 
chú 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 
A. Nhà, ñất, công 
trình xây dựng gắn 
liền với ñất 

         

 Gồm:          

 
B. Phương tiện GT 
vận tải 

         

 Gồm:           

 
C. Máy móc, trang 
thiết bị 

         

 Gồm:          
 D. Các tài sản khác          
 Gồm:          
 
5. Nguyên nhân thừa, thiếu: 

6. Kiến nghị, ñề xuất hướng xử lý: 

 Ngày .... tháng .... năm ...... 
 

  Thành phần tham gia kiểm kê (ký, ghi rõ họ tên) 
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Phụ lục 02/TSDA 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 
 

BẢNG TỔNG HỢP DANH MỤC TÀI SẢN CỦA DỰ ÁN KẾT THÚC  
ðỀ NGHỊ XỬ LÝ THEO CÔNG VĂN SỐ:................................... 

NGÀY.........THÁNG ...... NĂM...... CỦA.................................... 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 116/2005/TT-BTC 

ngày 19 tháng 12 năm 2005 của Bộ Tài chính) 
 
  

A. DANH MỤC TÀI SẢN DỰ ÁN KẾT THÚC HOẠT ðỘNG 
 

Giá trị theo sổ  
kế toán 

ðề xuất 
Phương án xử lý 

STT Danh mục tài sản  

(chi tiết theo từng  

loại tài sản) 

ðơn vị 
tính 

 
Số 

lượng 

Năm 
ñưa vào 
sử dụng NG 

(ñồng) 
GTCL 
(ñồng) 

ðiều 
chuyển 

Bán  Thanh 
lý 

 
Ghi 
chú 

 A. Nhà, ñất, công trình 
xây dựng gắn liền với ñất 

         

 Gồm:          
 B. Phương tiện GT vận 

tải 
         

 Gồm:          
 C. Máy móc, trang thiết 

bị 
         

 Gồm:          
 D. Các tài sản khác          
 Gồm:          
 

B. CÁC HỒ SƠ, GIẤY TỜ CÓ LIÊN QUAN 
1. ......................................................................................................................................... 
2. ......................................................................................................................................... 
3. ......................................................................................................................................... 
4. ......................................................................................................................................... 
5. ......................................................................................................................................... 
6. ......................................................................................................................................... 
7. ......................................................................................................................................... 
 

Người lập 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

Thủ trưởng cơ quan báo cáo 
(Ký tên, ñóng dấu) 
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15. Thủ tục Bán ñấu giá tài sản 

- Trình tự thực hiện:   

Bán ñấu giá tài sản nhà nước, bao gồm tài sản tịch thu sung công quỹ nhà nước, 

tài sản ñược xác lập quyền sở hữu Nhà nước và các tài sản hàng hóa kê biên phát mãi 

theo quyết ñịnh xử lý của các cơ quan có thẩm quyền. 

Tài sản thi hành án: 

* Bước 1: Phòng Thi hành án có văn bản ñề nghị sung công tài sản (kèm Quyết 

ñịnh thi hành án và bản án của Tòa án nhân dân thành phố, Tòa án tối cao). 

* Bước 2: Sở Tài chính có văn bản thu hồi tài sản tịch thu về kho tài sản ñể tổ 

chức kiểm kê, xác ñịnh tỷ lệ chất lượng còn lại, giá tài sản ñể ñưa ra bán ñấu giá. 

* Bước 3: Sở Tài chính có văn bản ủy quyền cho Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá 
tài sản - Sở Tư pháp ñể tổ chức bán ñấu giá. 

* Bước 4: Sở Tài chính chuyển nộp số tiền bán tài sản vào ngân sách thành phố. 

Tài sản là vật chứng vụ án: 

* Bước 1: Cơ quan có thẩm quyền có văn bản ñề nghị phát mãi tài sản là vật 

chứng vụ án (kèm Quyết ñịnh xử lý vật chứng vụ án và văn bản ñồng ý phát mãi tài 

sản của Viện kiểm sát nhân dân cùng cấp). 

* Bước 2: Sở Tài chính có văn bản thu hồi tài sản tịch thu về kho tài sản ñể tổ 

chức kiểm kê, xác ñịnh tỷ lệ chất lượng còn lại, giá tài sản ñể ñưa ra bán ñấu giá. 

* Bước 3: Sở Tài chính có văn bản ủy quyền cho Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá 
tài sản-Sở Tư pháp ñể tổ chức bán ñấu giá. 

* Bước 4: Sở Tài chính chuyển nộp số tiền bán tài sản vào tài khoản tạm giữ của 

cơ quan có thẩm quyền xử lý. 

Tài sản tồn ñọng tại các cảng biển, cảng hàng không: 

* Bước 1: Các cảng biển, cảng hàng không có văn bản gửi Sở Tài chính ñề nghị 

thanh lý tài sản tồn ñọng (kèm danh mục tài sản thanh lý có xác nhận của Chi cục Hải 
quan khu vực). 

* Bước 2: Hội ñồng ñịnh giá và bán ñấu giá tài sản có văn bản ñề nghị các cảng 

biển, cảng hàng không, Chi cục Hải quan khu vực cử người tham gia Hội ñồng và Tổ 
kiểm kê ñịnh giá tài sản tồn ñọng ñể ñưa ra bán ñấu giá. 

* Bước 3: Sau khi nhận ñược danh sách cử người tham gia Hội ñồng và Tổ kiểm 

kê ñịnh giá, Hội ñồng có quyết ñịnh thành lập Tổ kiểm kê ñịnh giá tài sản tồn ñọng. 
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* Bước 4: Tổ kiểm kê ñịnh giá tiến hành kiểm kê, xác ñịnh tỷ lệ chất lượng còn 

lại, dự kiến giá tài sản tồn ñọng trình Hội ñồng phê duyệt ñể ñưa ra bán ñấu giá. 

* Bước 5: Hội ñồng có văn bản ủy quyền cho Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá tài 

sản - Sở Tư pháp ñể tổ chức bán ñấu giá. 

Tài sản thu hồi từ các ñơn vị hành chính sự nghiệp: 

* Bước 1: Thực hiện Quyết ñịnh thu hồi về Kho tài sản. 

* Bước 2: Sở Tài chính tổ chức kiểm kê, xác ñịnh tỷ lệ chất lượng còn lại, giá tài 

sản ñể ñưa ra bán ñấu giá. 

* Bước 3: Sở Tài chính có văn bản ủy quyền cho Trung tâm Dịch vụ bán ñấu giá 

tài sản - Sở Tư pháp ñể tổ chức bán ñấu giá. 

* Bước 4: Sở Tài chính chuyển nộp số tiền bán tài sản vào ngân sách thành phố. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp tại cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

* Tài sản thi hành án: 

+ Văn bản của Phòng Thi hành án ñề nghị sung công tài sản. 

+ Quyết ñịnh thi hành án. 

+ Bản án của Tòa án nhân dân thành phố, Tòa án tối cao. 

* Tài sản là vật chứng vụ án: 

+ Văn bản của cơ quan có thẩm quyền ñề nghị phát mãi tài sản. 

+ Quyết ñịnh xử lý vật chứng vụ án. 

+ Văn bản ñồng ý phát mãi tài sản của Viện kiểm sát nhân dân cùng cấp. 

* Tài sản tồn ñọng tại các cảng biển, cảng hàng không: 

+ Văn bản của các cảng biển, cảng hàng không gửi Hội ñồng ñề nghị thanh lý tài 

sản tồn ñọng. 

+ Danh mục tài sản thanh lý có xác nhận của Chi cục Hải quan khu vực. 

* Tài sản thu hồi từ các ñơn vị hành chính sự nghiệp: 

+ Quyết ñịnh thu hồi tài sản của Ủy ban nhân dân thành phố. 

+ Văn bản của Sở Tài chính trình Ủy ban nhân dân thành phố về thanh lý tài sản 
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của ñơn vị hành chính sự nghiệp (trên cơ sở ñề nghị thanh lý của ñơn vị hành chính 

sự nghiệp). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ  

- Thời hạn giải quyết: Thời gian xử lý là 10 ngày làm việc, kể từ khi nhận ñủ hồ 

sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng thi hành án, cơ quan có thẩm quyền ra 

quyết ñịnh xử lý vật chứng, cảng biển, cảng hàng không, Trung tâm Dịch vụ bán ñấu 

giá tài sản.  

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

 - Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành chính năm 2002 và Pháp lệnh sửa ñổi, bổ sung 

một số ñiều của Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành chính năm 2008. 

* Pháp lệnh Thi hành án dân sự. 

* Nghị ñịnh số 05/2005/Nð-CP ngày 18 tháng 01 năm 2005 của Chính phủ về 

bán ñấu giá tài sản. 

* Nghị ñịnh số 137/2006/Nð-CP ngày 14 tháng 11 năm 2006 của Chính phủ 

quy ñịnh việc phân cấp quản lý nhà nước ñối với tài sản nhà nước tại cơ quan hành 

chính, ñơn vi sự nghiệp công lập, tài sản ñược xác lập quyền sở hữu nhà nước. 

* Nghị ñịnh số 128/2008/Nð-CP ngày 16 tháng 12 năm 2008 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành chính năm 

2002 và Pháp lệnh sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành 

chính năm 2008. 



14 CÔNG BÁO Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009

* Quyết ñịnh số 1766/1998/Qð-BTC ngày 07 tháng 12 năm 1998 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính ban hành “Quy chế quản lý và xử lý tài sản khi có quyết ñịnh tịch thu 

sung quỹ Nhà nước và tài sản ñược xác lập quyền sở hữu Nhà nước”. 

* Thông tư số 05/2003/TT-BTC ngày 13 tháng 01 năm 2003 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn xử lý hàng hóa tồn ñọng tại cảng biển Việt Nam. 

* Thông tư số 33/2004/TT-BTC ngày 15 tháng 4 năm 2004 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn xử lý hàng hóa tồn ñọng tại các cảng hàng không Việt Nam. 

* Thông tư số 72/2004/TT-BTC ngày 15 tháng 7 năm 2004 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn việc quản lý và xử lý tang vật, phương tiện tịch thu sung quỹ Nhà nước do 

vi phạm hành chính. 

* Thông tư số 34/2005/TT-BTC ngày 12 tháng 5 năm 2005 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn việc xác ñịnh giá khởi ñiểm và chuyển giao tài sản Nhà nước ñể bán ñấu 

giá. 

* Thông tư số 04/2006/TT-BTC ngày 18 tháng 01 năm 2006 của Bộ Tài chính 

về sửa ñổi, bổ sung Thông tư số 72/2004/TT-BTC ngày 15 tháng 7 năm 2004 của Bộ 

Tài chính. 

* Thông tư số 13/2007/TT-BTC ngày 06 tháng 3 năm 2007 của Bộ Tài chính về 

sửa ñổi, bổ sung Thông tư số 34/2005/TT-BTC ngày 12 tháng 5 năm 2005. 

* Thông tư số 47/2006/TT-BTC ngày 31 tháng 5 năm 2006 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn thi hành Nghị ñịnh số 124/2005/Nð-CP ngày 06 tháng 10 năm 2005 của 

Chính phủ quy ñịnh về biên lai thu tiền phạt và quản lý, sử dụng tiền nộp phạt vi 

phạm hành chính. 

* Thông tư số 35/2007/TT-BTC ngày 10 tháng 4 năm 2007 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 137/2006/Nð-CP ngày 14 tháng 11 năm 2006 của 

Chính phủ. 

* Quyết ñịnh số 47/2009/Qð-UBND ngày 07 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban 

nhân dân thành phố ban hành Quy chế tổ chức bán ñấu giá hàng hóa, tài sản tịch thu 

sung quỹ Nhà nước, có hiệu lực từ ngày 07 tháng 7 năm 2009.  
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III. LĨNH VỰC TÀI CHÍNH DOANH NGHIỆP VÀ QUẢN LÝ VỐN CỦA 

NHÀ NƯỚC TẠI DOANH NGHIỆP 

1. Thủ tục Thẩm ñịnh giao tỷ suất lợi nhuận trên vốn nhà nước cho công ty 

100% vốn nhà nước 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Căn cứ quy ñịnh của Bộ Tài chính, kế họach sản xuất kinh doanh của 

doanh nghiệp, Hội ñồng quản trị hoặc Giám ñốc (ñối với công ty không có Hội ñồng 

quản trị ) xây dựng kế họach tài chính của công ty. 

* Bước 2: Nộp báo cáo cho ñại diện chủ sở hữu (Ủy ban nhân dân thành phố). 

Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố chuyển hồ sơ về Chi cục Tài chính doanh 

nghiệp thành phố thẩm ñịnh. 

* Bước 3: Chi cục Tài chính doanh nghiệp thành phố ký văn bản báo cáo Ủy ban 

nhân dân thành phố kèm dự thảo Quyết ñịnh về giao chỉ tiêu tỷ suất lợi nhuận trên 

vốn Nhà nước cho công ty 100% vốn nhà nước.  

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:  

+ Công văn ñề nghị của doanh nghiệp theo quy ñịnh. 

+ Kế hoạch vốn dài hạn của doanh nghiệp. 

+ Kế hoạch sản xuất kinh doanh dài hạn của doanh nghiệp (trong ñó bao gồm 

các chỉ tiêu bắt buộc: Doanh thu, lợi nhuận, nộp ngân sách, tỷ suất lợi nhuận trên vốn 

qua các năm…)  

b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ. (DN, UBND Tp, Sở Tài chính, Chi cục TCDN TP) 

- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chi cục Tài chính doanh 

nghiệp thành phố nhận ñủ các hồ hơ liên quan theo quy ñịnh 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp thành 

phố 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật Kế toán số 03/2003 /QH11 ngày 17 tháng 6 năm 2003. 

* Nghị ñịnh số 129/2004/Nð-CP ngày 31 tháng 5 năm 2004 của Chính phủ về 

việc quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Kế toán trong hoạt 

ñộng kinh doanh. 

* Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 của Chính phủ ban 

hành quy chế quản lý tài chính của công ty nhà nước và quản lý vốn Nhà nước ñầu tư 

vào doanh nghiệp khác. 

* Quyết ñịnh số 15/2006/Qð-BTC ngày 20 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính 

ban hành chế ñộ kế toán doanh nghiệp. 
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2. Thủ tục Cấp phát, thanh toán, quyết toán kinh phí cấp bù miễn thủy lợi 

phí 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Vào tháng 9 hàng năm ñơn vị lập dự toán thu chi của năm sau gửi Chi 

cục Tài chính doanh nghiệp (số 123 Trần Quốc Thảo, quận 3, thành phố Hồ Chí 

Minh, sáng từ 7g30 - 11g30; chiều từ 13g00 - 17g00; các ngày từ thứ hai ñến thứ sáu 

trong tuần), không có phiếu nhận hồ sơ. Chi cục thẩm tra gửi Sở Tài chính ñể tổng 

hợp trình Ủy ban nhân dân thành phố. Căn cứ vào quyết ñịnh về giao chỉ tiêu dự toán 

thu - chi ngân sách nhà nước năm kế hoạch và công văn ñề nghị của ñơn vị, Chi cục 

lập thủ tục ñề nghị tạm cấp 50% dự toán năm ngay từ quý I gửi Phòng Ngân sách - 

Sở Tài chính. 

* Bước 2: Vào quý 2 Chi cục Tài chính doanh nghiệp phối hợp với cơ quan thuế 

và cơ quan chủ quản tổ chức kiểm tra báo cáo tài chính năm trước do ñơn vị lập và 

lên biên bản kiểm tra báo cáo tài chính theo mẫu thống nhất của Chi cục, xác ñịnh số 

lỗ thực tế ñể cấp bù. 

Thông qua biên bản kiểm tra báo cáo tài chính năm do Lãnh ñạo Chi cục chủ trì. 

ðơn vị gửi công văn ñề nghị xin cấp bù.  

* Bước 3: Trên cơ sở tờ trình ñã ñược lãnh ñạo phê duyệt cán bộ chuyên quản 

lập Thông tri chuyển Phòng Ngân sách xin cấp tiếp số lỗ còn lại của năm trước. ðến 

ñầu quý IV năm kế hoạch ñơn vị làm báo cáo tình hình thực hiện 9 tháng ñầu năm và 

kế hoạch quý IV của năm kế hoạch, trên cơ sở ñó Chi cục lập thủ tục ñề nghị cấp tiếp 

kinh phí phù hợp với kế hoạch và dự toán ngân sách ñược giao gửi Phòng Ngân sách 

- Sở Tài chính. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Quyết ñịnh về giao chỉ tiêu dự toán thu - chi ngân sách nhà nước của Ủy ban 

nhân dân thành phố. 

+ Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính năm. 

+ Công văn ñề nghị của ñơn vị.  

+ Tờ trình xin cấp bù lỗ. 

+ Thông tri. 
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b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chi cục Tài chính doanh 

nghiệp thành phố nhận công văn xin cấp bù lỗ của ñơn vị. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp thành phố 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính. 

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Thông tư số 11/2009/TT-BTC ngày 21 tháng 01 năm 2009 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn ñặt hàng, giao kế hoạch ñối với các ñơn vị làm nhiệm vụ quản lý khai thác 

công trình thủy lợi và quy chế quản lý tài chính của công ty nhà nước làm nhiệm vụ 

quản lý, khai thác công trình thủy lợi. 
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3. Thủ tục Cấp trợ giá cước vận chuyển ấn phẩm văn hóa xuất khẩu 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Hàng năm (vào tháng 11) ñơn vị làm công văn ñề nghị và bảng kê 

cước vận chuyển sách báo, ấn phẩm xuất khẩu thực hiện trong năm gửi Chi cục Tài 

chính doanh nghiệp (số 123 Trần Quốc Thảo, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng 

từ 7g30 - 11g30; chiều từ 13g00 - 17g00; các ngày từ thứ hai ñến thứ sáu trong tuần), 

không có phiếu nhận hồ sơ. 

* Bước 2: Căn cứ vào Quyết ñịnh về giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển kinh tế - 

xã hội thuộc các chương trình mục tiêu quốc gia trên ñịa bàn thành phố của từng năm 

và công văn ñề nghị của ñơn vị, Chi cục thẩm tra và lập thủ tục ñề nghị cấp cước vận 

chuyển sách báo, ấn phẩm xuất khẩu theo số thực tế phát sinh thực hiện trong năm 

nhưng không quá số kế hoạch ghi trong Quyết ñịnh. 

* Bước 3: Lập tờ trình, kèm hồ sơ gửi chuyển Phòng Ngân sách - Sở Tài chính. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Quyết ñịnh về giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội thuộc các 

chương trình mục tiêu quốc gia trên ñịa bàn thành phố từng năm của Ủy ban nhân 

dân thành phố. 

+ Hợp ñồng cước vận chuyển  

+ Công văn ñề nghị của ñơn vị  

+ Tờ trình xin cấp trợ giá cước vận chuyển ấn phẩm văn hóa xuất khẩu  

+ Thông tri  

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chi cục Tài chính doanh 

nghiệp thành phố nhận ñầy ñủ các hồ sơ liên quan ñến việc cấp phát  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có ):  

+ Cục Thuế thành phố  

+ Sở, ngành thành phố và Ủy ban nhân dân quận, huyện (ñối với doanh nghiệp 

ñộc lập trực thuộc Sở, ngành, quận, huyện) 

- Kết quả thủ tục hành chính: Thông tri duyệt y dự toán. 

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 137/2007/Qð-UBND ngày 10 tháng 12 năm 2007 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về giao chỉ tiêu dự toán thu - chi ngân sách nhà nước năm 2008; 

có hiệu lực từ ngày 19 tháng 12 năm 2007. 

* Quyết ñịnh số 11/2008/Qð-UBND ngày 31 tháng 01 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội thuộc các 

chương trình mục tiêu quốc gia trên ñịa bàn thành phố năm 2008, có hiệu lực từ ngày 

09 tháng 02 năm 2008. 
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4. Thủ tục Cấp phát kinh phí trợ giá ñàn giống gốc 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Vào tháng 9 hàng năm ñơn vị lập dự toán thu, chi của năm kế hoạch 

gửi Chi cục Tài chính doanh nghiệp (số 123 Trần Quốc Thảo, quận 3, thành phố Hồ 

Chí Minh, sáng từ 7g30 - 11g30; chiều từ 13g00 - 17g00; các ngày từ thứ hai ñến thứ 

sáu trong tuần), không có phiếu nhận hồ sơ. Chi cục thẩm tra gửi Sở Tài chính ñể 

tổng hợp trình Ủy ban nhân dân thành phố. 

* Bước 2: Ủy ban nhân dân thành phố ban hành Quyết ñịnh dự toán thu, chi 

ngân sách năm kế hoạch. 

* Bước 3: Sở Nông nghiệp và phát triển nông thôn chủ trì phối hợp với Chi cục 

Tài chính doanh nghiệp, Tổng Công ty Nông nghiệp Sài Gòn kiểm tra kế hoạch trợ 

giá ñàn giống gốc của ñơn vị. 

* Bước 4: Căn cứ vào quyết ñịnh về giao chỉ tiêu dự toán thu - chi ngân sách nhà 

nước năm kế hoạch và công văn ñề nghị của ñơn vị, Chi cục lập thủ tục ñề nghị tạm 

cấp 70% theo kế hoạch ñã ñược thẩm tra gửi Phòng Ngân sách - Sở Tài chính. 

* Bước 5: Vào quý 2 trên cơ sở quyết toán do ñơn vị lập Sở Nông nghiệp và 

phát triển nông thôn chủ trì, phối hợp với Chi cục Tài chính doanh nghiệp, Tổng 

Công ty Nông nghiệp Sài Gòn kiểm tra, quyết toán, trợ giá ñàn giống gốc của ñơn vị. 

Sở Nông nghiệp và phát triển nông thôn lập biên bản. 

* Bước 6: Trên cơ sở biên bản kiểm tra thống nhất giữa các Sở, ngành và công 

văn ñề nghị của ñơn vị Chi cục lập thủ tục ñề nghị cấp phát số tiền còn phải cấp theo 

quyết toán năm trước gửi Phòng Ngân sách - Sở Tài chính thực hiện việc cấp phát. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Quyết ñịnh về giao chỉ tiêu dự toán thu - chi ngân sách nhà nước của Ủy ban 

nhân dân thành phố. 

+ Quyết ñịnh công nhận ñàn giống gốc của Ủy ban nhân dân thành phố. 

+ ðịnh mức kinh tế kỹ thuật của Sở Nông nghiệp và phát triển nông thôn 

+ Biên bản kiểm tra kế hoạch trợ giá ñàn giống gốc 

+ Biên bản kiểm tra quyết toán trợ giá ñàn giống gốc 
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+ Công văn ñề nghị của ñơn vị  

+ Tờ trình xin cấp trợ giá 

+ Thông tri  

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chi cục nhận ñược công văn 

ñề nghị xin cấp trợ giá của Tổng Công ty Nông nghiệp Sài Gòn (sau khi có Biên bản 

kiểm tra trợ giá ñàn giống gốc do Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn lập ) 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có ):  

+ Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

+ Tổng Công ty Nông nghiệp Sài Gòn 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính  

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Thông tư liên tịch số 148/2007/TTLT/BTC-BNN&PTNT ngày 13 tháng 12 

năm 2007 của Bộ Tài chính - Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn hướng dẫn chế 

ñộ ñặt hàng sản xuất và cung ứng sản phẩm giống gốc vật nuôi. 
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5. Thủ tục Thẩm ñịnh mua, bán tài sản vượt quá thẩm quyền của doanh 

nghiệp theo Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Doanh nghiệp viết công văn gửi Ủy ban nhân dân thành phố, ñính 

kèm các hồ sơ liên quan như số lượng và chất lượng tài sản, tình trạng sử dụng tài 

sản, nhu cầu phải mua sắm, phương thức mua sắm hoặc bán tài sản, các phiếu báo giá 

của các ñối tượng mua hoặc bán tài sản của doanh nghiệp. 

* Bước 2: Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố lập phiếu chuyển kèm công 

văn và các hồ sơ liên quan của doanh nghiệp gửi cho Sở Tài chính (Chi cục Tài chính 

doanh nghiệp) ñể thẩm ñịnh và có ý kiến trình Ủy ban nhân dân thành phố kèm dự 

thảo công văn của Ủy ban nhân dân thành phố trả lời cho doanh nghiệp. 

* Bước 3: Ủy ban nhân dân thành phố có công văn trả lời doanh nghiệp gửi qua 

ñường bưu ñiện. Căn cứ vào nội dung chỉ ñạo của Ủy ban nhân dân thành phố doanh 

nghiệp thực hiện. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị mua hoặc bán tài sản. 

+ Báo cáo tài chính của doanh nghiệp ñược công bố tại quý gần nhất. 

+ Các hồ sơ có liên quan ñến việc mua hoặc bán tài sản. 

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: Sau khi có phiếu chuyển của Ủy ban nhân dân thành phố 

kèm công văn và các hồ sơ có liên quan yêu cầu thẩm ñịnh, trong thời gian 05 ngày 

làm việc, Chi cục Tài chính doanh nghiệp lập công văn ñề xuất ý kiến cho Ủy ban 

nhân dân thành phố kèm dự thảo công văn của Ủy ban nhân dân thành phố trả lời cho 

doanh nghiệp. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố  

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có ): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận. 

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật Kế toán số 03/2003/QH11 ngày 17 tháng 6 năm 2003. 

* Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 (thay thế Nghị ñịnh 

số 199/2004/Nð-CP ngày 03 tháng 12 năm 2004) của Chính phủ ban hành quy chế 

quản lý tài chính của công ty nhà nước và quản lý vốn Nhà nước ñầu tư vào doanh 

nghiệp khác.           
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6. Thủ tục Thẩm ñịnh phê duyệt tỷ lệ trích quỹ ñầu tư phát triển, quỹ 

thưởng Ban Quản lý ñiều hành 

- Trình tự thực hiện:  

Tiếp nhận từ Phòng Hành chính báo cáo tài chính, báo cáo xếp loại doanh 

nghiệp, báo cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp do doanh 

nghiệp lập theo biểu mẫu quy ñịnh nộp.  

* Bước 1: Tiến hành kiểm tra báo cáo tài chính có kết hợp với biên bản kiểm tra 

quyết toán thuế của cơ quan thuế (nếu cơ quan thuế ñã kiểm tra) lập biên bản kiểm tra 

báo cáo tài chính theo mẫu thống nhất của Chi cục Tài chính doanh nghiệp. 

ðối với công ty TNHH một thành viên Chi cục Tài chính doanh nghiệp sẽ phối 

hợp cùng Tổng công ty hoặc công ty mẹ kiểm tra báo cáo tài chính. Tổng công ty 

hoặc công ty mẹ lập biên bản kiểm tra báo cáo tài chính có kết hợp với biên bản kiểm 

tra quyết toán thuế của cơ quan thuế (nếu cơ quan thuế ñã kiểm tra)  

* Bước 2: Phát hành thư mời doanh nghiệp ñến Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

ñể thông qua Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính năm của doanh nghiệp do Lãnh ñạo 

Chi cục chủ trì (hoặc ủy quyền cho Lãnh ñạo phòng nghiệp vụ), cùng phòng nghiệp 

vụ và doanh nghiệp ñể xác ñịnh thống nhất kết quả hoạt ñộng sản xuất kinh doanh 

của doanh nghiệp. 

+ Căn cứ Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính ñã ñược Lãnh ñạo Chi cục và 

doanh nghiệp thống nhất, rà soát các chỉ tiêu trong báo cáo xếp loại doanh nghiệp, 

báo cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp do doanh nghiệp 

lập. 

+ Sau khi rà soát báo cáo lãnh ñạo Chi cục trình Hội ñồng xếp loại doanh 

nghiệp, xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp ñể xếp loại doanh 

nghiệp, xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp  

* Bước 3: Tiến hành trích quỹ ñầu tư phát triển và quỹ thưởng Ban quản lý ñiều 

hành theo Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 theo Quyết ñịnh 

của Ủy ban nhân dân thành phố xếp loại doanh nghiệp, xếp loại Hội ñồng quản trị, 

Ban Giám ñốc doanh nghiệp và tỷ lệ trích thưởng Ban Quản lý ñiều hành. 

Việc trích quỹ ñầu tư phát triển và quỹ thưởng Ban Quản lý ñiều hành công ty 

ñối với công ty TNHH một thành viên do Tổng Công ty hoặc công ty mẹ quyết ñịnh 

sử dụng theo Thông tư số 24/2007/TT-BTC ngày 27 tháng 3 năm 2007 của Bộ Tài 

chính.  
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- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Báo cáo tài chính năm của doanh nghiệp theo quy ñịnh gồm:  

. Bảng cân ñối kế toán (Mẫu số B 01 - DN) 

. Báo cáo kết quả hoạt ñộng kinh doanh (Mẫu số B 02 - DN) 

. Báo cáo lưu chuyển tiền tệ (Mẫu số B 03 - DN) 

. Bản thuyết minh báo cáo tài chính (Mẫu số B 09 - DN) 

+ Báo cáo xếp loại doanh nghiệp (Biểu số 2, Biểu số 3) 

+ Báo cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban giám ñốc năm … (Biểu số 6) 

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 06 ngày làm việc, sau khi có quyết ñịnh Ủy ban nhân dân 

thành phố về xếp loại doanh nghiệp và Hội ñồng quản trị. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Hội ñồng xếp loại doanh nghiệp. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có ):  

+ Cục Thuế thành phố  

+ Sở, ngành thành phố và Ủy ban nhân dân quận, huyện (ñối với doanh nghiệp 

ñộc lập trực thuộc Sở, ngành, quận, huyện ) 

- Kết quả thủ tục hành chính:  

* Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính năm. 

* Thông báo kết quả kiểm tra báo cáo tài chính năm (nếu cơ quan Thuế ñã kiểm 

tra) 

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  
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* Bảng cân ñối kế toán (Mẫu số B 01 - DN) 

* Báo cáo kết quả hoạt ñộng kinh doanh (Mẫu số B 02 - DN) 

* Báo cáo lưu chuyển tiền tệ (Mẫu số B 03 - DN) 

* Bản thuyết minh báo cáo tài chính (Mẫu số B 09 - DN) 

* Báo cáo xếp loại doanh nghiệp (Biểu số 2, Biểu số 3) 

* Báo cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban giám ñốc năm … (Biểu số 6) 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Kế toán số 03/2003/QH11; ban hành ngày 17 tháng 6 năm 2003; có hiệu 

lực thi hành từ ngày 01 tháng 01 năm 2004; 

* Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 (thay thế Nghị ñịnh 

số 199/2004/Nð-CP ngày 03 tháng 12 năm 2004) của Chính phủ ban hành quy chế 

quản lý tài chính của công ty nhà nước và quản lý vốn Nhà nước ñầu tư vào doanh 

nghiệp khác, có hiệu lực kể từ ngày 25 tháng 3 năm 2009; 

* Thông tư số 24/2007/TT-BTC ngày 27 tháng 3 năm 2007 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn quy chế tài chính của công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên thuộc 

sở hữu nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội . 
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ðơn vị báo cáo:………………....                                                      Mẫu số B 01 – DN 
ðịa chỉ:………………………….                              (Ban hành theo Qð số15/2006/Qð-BTC 

                             ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BẢNG CÂN ðỐI KẾ TOÁN  
 Tại ngày ... tháng ... năm ...(1) 

  ðơn vị tính:............. 
 
 

TÀI SẢN 

 
Mã 
số 
 

 
Thuyết 
minh 

Số 
cuối 
năm 
(3) 

Số 
ñầu  
năm  
(3) 

1 2 3 4 5 
 

A - TÀI SẢN NGẮN HẠN (100=110+120+130+140+150) 
 

100 
   

I. Tiền và các khoản tương ñương tiền 110    
  1.Tiền  111 V.01   
  2. Các khoản tương ñương tiền 112    
II. Các khoản ñầu tư tài chính ngắn hạn 120 V.02   
  1. ðầu tư ngắn hạn 121    
  2. Dự phòng giảm giá ñầu tư ngắn hạn (*) (2) 129  (…) (…) 
III. Các khoản phải thu ngắn hạn 130    
  1. Phải thu khách hàng  131    
  2. Trả trước cho người bán 132    
  3. Phải thu nội bộ ngắn hạn 133    
  4. Phải thu theo tiến ñộ kế hoạch hợp ñồng xây dựng 134    
  5. Các khoản phải thu khác 135 V.03   
  6. Dự phòng phải thu ngắn hạn khó ñòi (*) 139  (…) (…) 
IV. Hàng tồn kho 140    
  1. Hàng tồn kho 141 V.04   
  2. Dự phòng giảm giá hàng tồn kho (*) 149  (…) (…) 
V. Tài sản ngắn hạn khác 150    
  1. Chi phí trả trước ngắn hạn  151    
  2. Thuế GTGT ñược khấu trừ 152    
  3. Thuế và các khoản khác phải thu Nhà nước 154 V.05   
  4. Tài sản ngắn hạn khác 158    
 

B - TÀI SẢN DÀI HẠN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 
 

200 
   

I- Các khoản phải thu dài hạn  210    
  1. Phải thu dài hạn của khách hàng 211    
  2. Vốn kinh doanh ở ñơn vị trực thuộc 212    
  3. Phải thu dài hạn nội bộ  213 V.06   
  4. Phải thu dài hạn khác 218 V.07   
  5. Dự phòng phải thu dài hạn khó ñòi (*) 219  (...) (...) 
II. Tài sản cố ñịnh 220    
  1. Tài sản cố ñịnh hữu hình 221 V.08   
  - Nguyên giá 222    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 223  (…) (…) 
  2. Tài sản cố ñịnh thuê tài chính 224 V.09   
  - Nguyên giá 225    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 226  (…) (…) 
  3. Tài sản cố ñịnh vô hình 227 V.10   
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  - Nguyên giá 228    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 229  (…) (…) 
  4. Chi phí xây dựng cơ bản dở dang 230 V.11   
III. Bất ñộng sản ñầu tư 240 V.12   
  - Nguyên giá 241    
  - Giá trị hao mòn luỹ kế (*) 242  (…) (…) 
IV. Các khoản ñầu tư tài chính dài hạn 250    
  1. ðầu tư vào công ty con  251    
  2. ðầu tư vào công ty liên kết, liên doanh 252    
  3. ðầu tư dài hạn khác 258 V.13   
  4. Dự phòng giảm giá ñầu tư tài chính dài hạn (*) 259  (…) (…) 
V. Tài sản dài hạn khác 260    
  1. Chi phí trả trước dài hạn 261 V.14   
  2. Tài sản thuế thu nhập hoãn lại 262 V.21   
  3. Tài sản dài hạn khác 268    

 

TỔNG CỘNG TÀI SẢN (270 = 100 + 200) 
 

270 
   

NGUỒN VỐN     
A - NỢ PHẢI TRẢ (300 = 310 + 330) 300    
I. Nợ ngắn hạn 310    
  1. Vay và nợ ngắn hạn 311 V.15   
  2. Phải trả người bán  312    
  3. Người mua trả tiền trước 313    
  4. Thuế và các khoản phải nộp Nhà nước 314 V.16   
  5. Phải trả người lao ñộng 315    
  6. Chi phí phải trả 316 V.17   
  7. Phải trả nội bộ 317    
  8. Phải trả theo tiến ñộ kế hoạch hợp ñồng xây dựng 318    
  9. Các khoản phải trả, phải nộp ngắn hạn khác 319 V.18   
  10. Dự phòng phải trả ngắn hạn  320    
II. Nợ dài hạn 330    
  1. Phải trả dài hạn người bán  331    
  2. Phải trả dài hạn nội bộ  332 V.19   
  3. Phải trả dài hạn khác 333    
  4. Vay và nợ dài hạn  334 V.20   
  5. Thuế thu nhập hoãn lại phải trả  335 V.21   
  6. Dự phòng trợ cấp mất việc làm 336    
  7. Dự phòng phải trả dài hạn  337    
 
B - VỐN CHỦ SỞ HỮU (400 = 410 + 430) 

 
400 

   

I. Vốn chủ sở hữu 410 V.22   
  1. Vốn ñầu tư của chủ sở hữu 411    
  2. Thặng dư vốn cổ phần 412    
  3. Vốn khác của chủ sở hữu  413    
  4. Cổ phiếu quỹ (*) 414  (...) (...) 
  5. Chênh lệch ñánh giá lại tài sản 415    
  6. Chênh lệch tỷ giá hối ñoái 416    
  7. Quỹ ñầu tư phát triển 417    
  8. Quỹ dự phòng tài chính 418    
  9. Quỹ khác thuộc vốn chủ sở hữu 419    
  10. Lợi nhuận sau thuế chưa phân phối 420    



30 CÔNG BÁO Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009

  11. Nguồn vốn ñầu tư XDCB 421    
II. Nguồn kinh phí và quỹ khác 430    
  1. Quỹ khen thưởng, phúc lợi 431    
  2. Nguồn kinh phí  432 V.23   
  3. Nguồn kinh phí ñã hình thành TSCð 433    

 

TỔNG CỘNG NGUỒN VỐN (440 = 300 + 400) 
 

440 
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CÁC CHỈ TIÊU NGOÀI BẢNG CÂN ðỐI KẾ TOÁN 
 

CHỈ TIÊU Thuyết 
minh 

Số cuối năm 
(3) 

Số ñầu năm 
(3) 

  1. Tài sản thuê ngoài 24   
  2. Vật tư, hàng hóa nhận giữ hộ, nhận gia công    
  3. Hàng hóa nhận bán hộ, nhận ký gửi, ký cược    
  4. Nợ khó ñòi ñã xử lý    
  5. Ngoại tệ các loại 
  6. Dự toán chi sự nghiệp, dự án  
 

   

 
                                            Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu   Kế toán trưởng           Giám ñốc 
  (Ký, họ tên)      (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú: 

Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược ñánh lại số thứ 
tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
Số liệu trong các chỉ tiêu có dấu (*) ñược ghi bằng số âm dưới hình thức ghi trong ngoặc ñơn 
(...). 
ðối với doanh nghiệp có kỳ kế toán năm là năm dương lịch (X) thì “Số cuối năm” có thể ghi là 
“31.12.X”; “Số ñầu năm” có thể ghi là “01.01.X”.  
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ðơn vị báo cáo: .................                                         Mẫu số B 02 – DN 
ðịa chỉ:…………...............                  (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

 
BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ðỘNG KINH DOANH  

            Năm……… 
 

                                                                                           ðơn vị tính:............ 
 

CHỈ TIÊU 
Mã  
số 
 

Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
1. Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ 01 VI.25   
2. Các khoản giảm trừ doanh thu 02    
3. Doanh thu thuần về bán hàng và cung cấp dịch vụ 

(10 = 01 - 02) 
10    

4. Giá vốn hàng bán 11 VI.27   
5. Lợi nhuận gộp về bán hàng và cung cấp dịch vụ 

(20 = 10 - 11) 
20    

6. Doanh thu hoạt ñộng tài chính 21 VI.26   
7. Chi phí tài chính 22 VI.28   
  - Trong ñó: Chi phí lãi vay  23    
8. Chi phí bán hàng 24    
9. Chi phí quản lý doanh nghiệp 25    
10 Lợi nhuận thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 
     {30 = 20 + (21 - 22) - (24 + 25)} 

30    

11. Thu nhập khác 31    
12. Chi phí khác 32    
13. Lợi nhuận khác (40 = 31 - 32) 40    
14. Tổng lợi nhuận kế toán trước thuế  
      (50 = 30 + 40) 

50    

15. Chi phí thuế TNDN hiện hành 
16. Chi phí thuế TNDN hoãn lại 

51 
52 

VI.30 
VI.30 

  

17. Lợi nhuận sau thuế thu nhập doanh nghiệp 
      (60 = 50 – 51 - 52) 

60    

18. Lãi cơ bản trên cổ phiếu (*) 70    
    

Lập, ngày ... tháng ... năm ... 
Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 

(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 
 
Ghi chú: (*) Chỉ tiêu này chỉ áp dụng ñối với công ty cổ phần. 
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ðơn vị báo cáo:......................                                   Mẫu số B 03 – DN 
ðịa chỉ:…………...................                        (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                     ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ 
(Theo phương pháp trực tiếp) (*) 

Năm…. 
  ðơn vị tính: ........... 

Chỉ tiêu Mã số Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
I. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng kinh doanh     
1. Tiền thu từ bán hàng, cung cấp dịch vụ và doanh thu khác 01    
2. Tiền chi trả cho người cung cấp hàng hóa và dịch vụ 02    
3. Tiền chi trả cho người lao ñộng 03    
4. Tiền chi trả lãi vay 04    
5. Tiền chi nộp thuế thu nhập doanh nghiệp  05    
6. Tiền thu khác từ hoạt ñộng kinh doanh 06    
7. Tiền chi khác cho hoạt ñộng kinh doanh 07    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 20    
II. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng ñầu tư     
1.Tiền chi ñể mua sắm, xây dựng TSCð và các tài sản dài hạn 

khác 
21    

2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCð và các tài sản dài hạn 
khác 

22    

3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của ñơn vị khác 23    
4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của ñơn vị khác 24    
5.Tiền chi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 25    
6.Tiền thu hồi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 26    
7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận ñược chia 27    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng ñầu tư 30    
III. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng tài chính     
1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở hữu 31    
2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu của 

doanh nghiệp ñã phát hành 
32    

3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận ñược 33    
4.Tiền chi trả nợ gốc vay 34    
5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính 35    
6. Cổ tức, lợi nhuận ñã trả cho chủ sở hữu 36    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng tài chính 40    
Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40) 50    
Tiền và tương ñương tiền ñầu kỳ 60    
Ảnh hưởng của thay ñổi tỷ giá hối ñoái quy ñổi ngoại tệ 61    
Tiền và tương ñương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61) 70 VII.34   

 
Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 
(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú: Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược ñánh lại số thứ 

tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
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ðơn vị báo cáo:...................                               Mẫu số B 03 – DN 
ðịa chỉ:…………................                           (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                       ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ 
(Theo phương pháp gián tiếp) (*) 

Năm….. 
ðơn vị tính: ........... 

Chỉ tiêu 
  

Mã 
số 

Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
I. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng kinh doanh     
1. Lợi nhuận trước thuế 01    
2. ðiều chỉnh cho các khoản     
    - Khấu hao TSCð 02    
    - Các khoản dự phòng 03    
    - Lãi, lỗ chênh lệch tỷ giá hối ñoái chưa thực hiện 04    
    - Lãi, lỗ từ hoạt ñộng ñầu tư 05    
    - Chi phí lãi vay  06    
3. Lợi nhuận từ hoạt ñộng kinh doanh trước thay ñổi vốn  

lưu ñộng 
08    

    - Tăng, giảm các khoản phải thu 09    
    - Tăng, giảm hàng tồn kho 10    
    - Tăng, giảm các khoản phải trả (Không kể lãi vay phải 

trả, thuế thu nhập doanh nghiệp phải nộp)  
11    

    - Tăng, giảm chi phí trả trước  12    
    - Tiền lãi vay ñã trả 13    
    - Thuế thu nhập doanh nghiệp ñã nộp 14    
    - Tiền thu khác từ hoạt ñộng kinh doanh 15    
    - Tiền chi khác cho hoạt ñộng kinh doanh 16    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 20    
 
II. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng ñầu tư 

    

1.Tiền chi ñể mua sắm, xây dựng TSCð và các tài sản dài 
hạn khác 

21    

2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCð và các tài sản dài 
hạn khác 

22    

3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của ñơn vị khác 23    
4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của ñơn vị 

khác 
24    

5.Tiền chi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 25    
6.Tiền thu hồi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 26    
7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận ñược chia 27    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng ñầu tư 
 

30    

III. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng tài chính     
1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở 

hữu 
31    

2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu 
của doanh nghiệp ñã phát hành 

32    

3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận ñược   33    
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4.Tiền chi trả nợ gốc vay 34    
5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính 35    
6. Cổ tức, lợi nhuận ñã trả cho chủ sở hữu 36    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng tài chính 40    
Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40) 50    
Tiền và tương ñương tiền ñầu kỳ 60    
Ảnh hưởng của thay ñổi tỷ giá hối ñoái quy ñổi ngoại tệ 61    
Tiền và tương ñương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61) 70 31   

 
Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 
(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú (*): Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược              

ñánh lại số thứ tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
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ðơn vị báo cáo:............................                                   Mẫu số B 09 – DN 
ðịa chỉ:.........................................                    (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                    ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

 
BẢN THUYẾT MINH BÁO CÁO TÀI CHÍNH 

Năm ....(1) 
 
I- ðặc ñiểm hoạt ñộng của doanh nghiệp 
1- Hình thức sở hữu vốn 
2- Lĩnh vực kinh doanh 
3- Ngành, nghề kinh doanh 
4- ðặc ñiểm hoạt ñộng của doanh nghiệp trong năm tài chính có ảnh hưởng ñến báo cáo tài chính. 
II- Kỳ kế toán, ñơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán 
1- Kỳ kế toán năm (bắt ñầu từ ngày..../..../.... kết thúc vào ngày ..../..../...). 
2- ðơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán. 
III- Chuẩn mực và Chế ñộ kế toán áp dụng 
1- Chế ñộ kế toán áp dụng 
2- Tuyên bố về việc tuân thủ Chuẩn mực kế toán và Chế ñộ kế toán 
3- Hình thức kế toán áp dụng 
IV- Các chính sách kế toán áp dụng 
1- Nguyên tắc ghi nhận các khoản tiền và các khoản tương ñương tiền. 
Phương pháp chuyển ñổi các ñồng tiền khác ra ñồng tiền sử dụng trong kế toán. 
2- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho: 
- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho; 
- Phương pháp tính giá trị hàng tồn kho;  
- Phương pháp hạch toán hàng tồn kho; 
- Phương pháp lập dự phòng giảm giá hàng tồn kho. 
3- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao TSCð và bất ñộng sản ñầu tư: 
- Nguyên tắc ghi nhận TSCð (hữu hình, vô hình, thuê tài chính); 
- Phương pháp khấu hao TSCð (hữu hình, vô hình, thuê tài chính). 
4- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao bất ñộng sản ñầu tư 
- Nguyên tắc ghi nhận bất ñộng sản ñầu tư; 
- Phương pháp khấu hao bất ñộng sản ñầu tư. 
5- Nguyên tắc ghi nhận các khoản ñầu tư tài chính: 
- Các khoản ñầu tư vào công ty con, công ty liên kết, vốn góp vào cơ sở kinh doanh ñồng kiểm soát; 
- Các khoản ñầu tư chứng khóan ngắn hạn; 
- Các khoản ñầu tư ngắn hạn, dài hạn khác; 
- Phương pháp lập dự phòng giảm giá ñầu tư ngắn hạn, dài hạn. 
6- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí ñi vay: 
- Nguyên tắc ghi nhận chi phí ñi vay; 
- Tỷ lệ vốn hóa ñược sử dụng ñể xác ñịnh chi phí ñi vay ñược vốn hóa trong kỳ; 
7- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí khác: 
- Chi phí trả trước; 
- Chi phí khác; 
- Phương pháp phân bổ chi phí trả trước ; 
- Phương pháp và thời gian phân bổ lợi thế thương mại. 
8- Nguyên tắc ghi nhận chi phí phải trả. 
9- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận các khoản dự phòng phải trả. 
10- Nguyên tắc ghi nhận vốn chủ sở hữu: 
- Nguyên tắc ghi nhận vốn ñầu tư của chủ sở hữu, thặng dư vốn cổ phần, vốn khác của chủ sở hữu. 
- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch ñánh giá lại tài sản. 



Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 37

- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch tỷ giá. 
- Nguyên tắc ghi nhận lợi nhuận chưa phân phối. 
11- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận doanh thu: 
- Doanh thu bán hàng;  
- Doanh thu cung cấp dịch vụ;  
- Doanh thu hoạt ñộng tài chính; 
- Doanh thu hợp ñồng xây dựng. 
12. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí tài chính. 
13. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hiện hành, chi phí 

thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại. 
14- Các nghiệp vụ dự phòng rủi ro hối ñoái. 
15- Các nguyên tắc và phương pháp kế toán khác. 
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      Biểu số 2 
       

BÁO CÁO XẾP LOẠI DOANH NGHIỆP 
Doanh nghiệp hoạt ñộng kinh doanh 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 
       

 Tên doanh nghiệp:     
 Ngành nghề kinh doanh:    
       

Doanh nghiệp tự xếp loại 
  

TT 

  

Chỉ tiêu Năm trước Năm nay 
Tỷ lệ (%) 

(năm nay/năm 
trước) 

Xếp loại 

Thẩm ñịnh 

của cơ quan 
cấp trên 

Chỉ tiêu 1 
Doanh thu và thu nhập khác hoặc sản lượng sản phẩm tiêu 
thụ trong kỳ (tr.ñồng hoặc tấn, kwh) 

          

Chỉ tiêu 2 Lợi nhuận thực hiện (tr.ñồng)           

  Tỷ suất lợi nhuận thực hiện trên vốn Nhà nước (%)           

Chỉ tiêu 3 Nợ phải trả quá hạn (tr.ñồng)           

  Khả năng thanh toán nợ ñến hạn           

Chỉ tiêu 4 Tình hình chấp hành các quy ñịnh pháp luật hiện hành           

              

  Doanh nghiệp xếp loại: Năm nay     

        Năm trước     

       
 Xác nhận cơ quan cấp trên Người lập biểu Giám ñốc doanh nghiệp 
         (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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     Biểu số 3 
BÁO CÁO XẾP LOẠI DOANH NGHIỆP 

Doanh nghiệp thực hiện nhiệm vụ công ích của Nhà nước 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 
       

 Tên doanh nghiệp:     

 Ngành nghề kinh doanh:    

       

Doanh nghiệp tự xếp loại 
  

TT 
  

  

Chỉ tiêu 
  

Năm trước 
  

Năm nay 
  

Tỷ lệ (%) 

(năm nay/năm 
trước) 

Xếp 
loại 
  

Thẩm ñịnh 

của cơ quan 

cấp trên 

Chỉ tiêu 3 Nợ phải trả quá hạn (tr.ñồng)           

  Khả năng thanh toán nợ ñến hạn           

Chỉ tiêu 4 Tình hình chấp hành các quy ñịnh pháp luật hiện hành           

Chỉ tiêu 5 
Tình hình thực hiện nhiệm vụ công ích do Nhà nước 
giao (sản lượng: tấn, kg …) 

          

              

  Doanh nghiệp xếp loại: Năm nay     

        Năm trước   

       

 Xác nhận cơ quan cấp trên Người lập biểu Giám ñốc doanh nghiệp 
         (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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   Biểu số 6 
    

BÁO CÁO XẾP LOẠI HỘI ðỒNG QUẢN TRỊ, BAN GIÁM ðỐC 

Năm …. 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 

    
 Tên doanh nghiệp:  

 Ngành nghề kinh doanh: 
    

      
TT Chỉ tiêu Chỉ tiêu 

      
1 Tỷ suất lợi nhuận trên vốn nhà nước ñầu tư (%)   

      + Kế hoạch   

      + Thực hiện   

2 
Chấp hành các nghị quyết, quyết ñịnh của Chủ sở hữu, HðQT, ðiều 
lệ của doanh nghiệp (ñánh dấu x)   

     + Chấp hành   

     + Không chấp hành, không chấp hành ñầy ñủ   

3 Doanh nghiệp hoặc Tổng Công ty xếp loại (A, B hoặc C)   

    

 Xếp loại  (ñánh dấu x) 
Doanh nghiệp tự 

xếp loại 

Thẩm ñịnh 
của cơ quan 

cấp trên 

                  + Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ     

                  + Hoàn thành nhiệm vụ     

                  + Không hoàn thành nhiệm vụ     

    

    

Xác nhận cơ quan cấp trên                      Người lập biểu HðQT 
        (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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7. Thủ tục Thẩm ñịnh, trình phê duyệt, quỹ thưởng Ban Quản lý ñiều hành 

công ty nhà nước 

- Trình tự thực hiện:  

Tiếp nhận từ Phòng Hành chính báo cáo tài chính, báo cáo xếp loại doanh 

nghiệp, báo cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp do doanh 

nghiệp lập theo biểu mẫu quy ñịnh nộp, không có phiếu nhận hồ sơ. 

* Bước 1: Tiến hành kiểm tra báo cáo tài chính có kết hợp với biên bản kiểm tra 

quyết toán thuế của cơ quan thuế (nếu cơ quan thuế ñã kiểm tra) lập biên bản kiểm tra 

báo cáo tài chính theo mẫu thống nhất của Chi cục Tài chính doanh nghiệp. 

* Bước 2: Phát hành thư mời doanh nghiệp ñến Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

ñể thông qua Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính năm của doanh nghiệp do Lãnh ñạo 

Chi cục chủ trì (hoặc ủy quyền cho lãnh ñạo phòng nghiệp vụ), cùng phòng nghiệp vụ 

và doanh nghiệp ñể xác ñịnh thống nhất kết quả hoạt ñộng sản xuất kinh doanh của 

doanh nghiệp. 

+ Căn cứ Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính ñã ñược lãnh ñạo Chi cục và 

doanh nghiệp thống nhất rà soát các chỉ tiêu trong báo cáo xếp loại doanh nghiệp, báo 

cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp do doanh nghiệp lập. 

+ Sau khi rà soát báo cáo lãnh ñạo Chi cục trình Hội ñồng xếp loại doanh 

nghiệp, xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp ñể xếp loại doanh 

nghiệp, xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc doanh nghiệp  

* Bước 3: Tiến hành trích quỹ ñầu tư phát triển và quỹ thưởng Ban Quản lý ñiều 

hành theo Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009, theo Quyết 

ñịnh của Ủy ban nhân dân xếp loại doanh nghiệp, xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban 

Giám ñốc doanh nghiệp và quỹ thưởng Ban Quản lý ñiều hành. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Báo cáo tài chính năm của doanh nghiệp theo quy ñịnh gồm:  

. Bảng cân ñối kế toán (Mẫu số B 01 - DN) 

. Báo cáo kết quả hoạt ñộng kinh doanh (Mẫu số B 02 - DN) 

. Báo cáo lưu chuyển tiền tệ (Mẫu số B 03 - DN) 

. Bản thuyết minh báo cáo tài chính (Mẫu số B 09 - DN) 
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+ Báo cáo xếp loại doanh nghiệp (Biểu số 2, Biểu số 3) 

+ Báo cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc năm … (Biểu số 6) 

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 06 ngày làm việc, sau khi có quyết ñịnh Ủy ban nhân dân 

thành phố về xếp loại doanh nghiệp và Hội ñồng quản trị. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Hội ñồng xếp loại doanh nghiệp. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): 

+ Cục thuế thành phố 

+ Sở, ngành thành phố và Ủy ban nhân dân quận, huyện (ñối với doanh nghiệp 

ñộc lập trực thuộc Sở, ngành, quận, huyện). 

- Kết quả thủ tục hành chính:  

* Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính năm 

* Thông báo kết quả kiểm tra báo cáo tài chính năm (nếu cơ quan thuế ñã kiểm 

tra). 

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

* Bảng cân ñối kế toán (Mẫu số B 01 - DN) 

* Báo cáo kết quả hoạt ñộng kinh doanh (Mẫu số B 02 - DN) 

* Báo cáo lưu chuyển tiền tệ (Mẫu số B 03 - DN) 

* Bản thuyết minh báo cáo tài chính (Mẫu số B 09 - DN) 

* Báo cáo xếp loại doanh nghiệp (Biểu số 2, Biểu số 3) 

* Báo cáo xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc năm … (Biểu số 6) 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 
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- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật Kế toán số 03/2003/QH11 ngày 17 tháng 6 năm 2003. 

* Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 (thay thế Nghị ñịnh 

số 199/2004/Nð-CP ngày 03 tháng 12 năm 2004) của Chính phủ ban hành quy chế 

quản lý tài chính của công ty nhà nước và quản lý vốn Nhà nước ñầu tư vào doanh 

nghiệp khác.           
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ðơn vị báo cáo:………………....                                                      Mẫu số B 01 – DN 
ðịa chỉ:………………………….                              (Ban hành theo Qð số15/2006/Qð-BTC 

                             ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BẢNG CÂN ðỐI KẾ TOÁN  
 Tại ngày ... tháng ... năm ...(1) 

  ðơn vị tính:............. 
 
 

TÀI SẢN 

 
Mã 
số 
 

 
Thuyết 
minh 

Số 
cuối 
năm 
(3) 

Số 
ñầu  
năm  
(3) 

1 2 3 4 5 
 

A - TÀI SẢN NGẮN HẠN (100=110+120+130+140+150) 
 

100 
   

I. Tiền và các khoản tương ñương tiền 110    
  1.Tiền  111 V.01   
  2. Các khoản tương ñương tiền 112    
II. Các khoản ñầu tư tài chính ngắn hạn 120 V.02   
  1. ðầu tư ngắn hạn 121    
  2. Dự phòng giảm giá ñầu tư ngắn hạn (*) (2) 129  (…) (…) 
III. Các khoản phải thu ngắn hạn 130    
  1. Phải thu khách hàng  131    
  2. Trả trước cho người bán 132    
  3. Phải thu nội bộ ngắn hạn 133    
  4. Phải thu theo tiến ñộ kế hoạch hợp ñồng xây dựng 134    
  5. Các khoản phải thu khác 135 V.03   
  6. Dự phòng phải thu ngắn hạn khó ñòi (*) 139  (…) (…) 
IV. Hàng tồn kho 140    
  1. Hàng tồn kho 141 V.04   
  2. Dự phòng giảm giá hàng tồn kho (*) 149  (…) (…) 
V. Tài sản ngắn hạn khác 150    
  1. Chi phí trả trước ngắn hạn  151    
  2. Thuế GTGT ñược khấu trừ 152    
  3. Thuế và các khoản khác phải thu Nhà nước 154 V.05   
  4. Tài sản ngắn hạn khác 158    
 

B - TÀI SẢN DÀI HẠN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 
 

200 
   

I- Các khoản phải thu dài hạn  210    
  1. Phải thu dài hạn của khách hàng 211    
  2. Vốn kinh doanh ở ñơn vị trực thuộc 212    
  3. Phải thu dài hạn nội bộ  213 V.06   
  4. Phải thu dài hạn khác 218 V.07   
  5. Dự phòng phải thu dài hạn khó ñòi (*) 219  (...) (...) 
II. Tài sản cố ñịnh 220    
  1. Tài sản cố ñịnh hữu hình 221 V.08   
  - Nguyên giá 222    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 223  (…) (…) 
  2. Tài sản cố ñịnh thuê tài chính 224 V.09   
  - Nguyên giá 225    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 226  (…) (…) 
  3. Tài sản cố ñịnh vô hình 227 V.10   
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  - Nguyên giá 228    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 229  (…) (…) 
  4. Chi phí xây dựng cơ bản dở dang 230 V.11   
III. Bất ñộng sản ñầu tư 240 V.12   
  - Nguyên giá 241    
  - Giá trị hao mòn luỹ kế (*) 242  (…) (…) 
IV. Các khoản ñầu tư tài chính dài hạn 250    
  1. ðầu tư vào công ty con  251    
  2. ðầu tư vào công ty liên kết, liên doanh 252    
  3. ðầu tư dài hạn khác 258 V.13   
  4. Dự phòng giảm giá ñầu tư tài chính dài hạn (*) 259  (…) (…) 
V. Tài sản dài hạn khác 260    
  1. Chi phí trả trước dài hạn 261 V.14   
  2. Tài sản thuế thu nhập hoãn lại 262 V.21   
  3. Tài sản dài hạn khác 268    

 

TỔNG CỘNG TÀI SẢN (270 = 100 + 200) 
 

270 
   

NGUỒN VỐN     
A - NỢ PHẢI TRẢ (300 = 310 + 330) 300    
I. Nợ ngắn hạn 310    
  1. Vay và nợ ngắn hạn 311 V.15   
  2. Phải trả người bán  312    
  3. Người mua trả tiền trước 313    
  4. Thuế và các khoản phải nộp Nhà nước 314 V.16   
  5. Phải trả người lao ñộng 315    
  6. Chi phí phải trả 316 V.17   
  7. Phải trả nội bộ 317    
  8. Phải trả theo tiến ñộ kế hoạch hợp ñồng xây dựng 318    
  9. Các khoản phải trả, phải nộp ngắn hạn khác 319 V.18   
  10. Dự phòng phải trả ngắn hạn  320    
II. Nợ dài hạn 330    
  1. Phải trả dài hạn người bán  331    
  2. Phải trả dài hạn nội bộ  332 V.19   
  3. Phải trả dài hạn khác 333    
  4. Vay và nợ dài hạn  334 V.20   
  5. Thuế thu nhập hoãn lại phải trả  335 V.21   
  6. Dự phòng trợ cấp mất việc làm 336    
  7. Dự phòng phải trả dài hạn  337    
 
B - VỐN CHỦ SỞ HỮU (400 = 410 + 430) 

 
400 

   

I. Vốn chủ sở hữu 410 V.22   
  1. Vốn ñầu tư của chủ sở hữu 411    
  2. Thặng dư vốn cổ phần 412    
  3. Vốn khác của chủ sở hữu  413    
  4. Cổ phiếu quỹ (*) 414  (...) (...) 
  5. Chênh lệch ñánh giá lại tài sản 415    
  6. Chênh lệch tỷ giá hối ñoái 416    
  7. Quỹ ñầu tư phát triển 417    
  8. Quỹ dự phòng tài chính 418    
  9. Quỹ khác thuộc vốn chủ sở hữu 419    
  10. Lợi nhuận sau thuế chưa phân phối 420    
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  11. Nguồn vốn ñầu tư XDCB 421    
II. Nguồn kinh phí và quỹ khác 430    
  1. Quỹ khen thưởng, phúc lợi 431    
  2. Nguồn kinh phí  432 V.23   
  3. Nguồn kinh phí ñã hình thành TSCð 433    

 

TỔNG CỘNG NGUỒN VỐN (440 = 300 + 400) 
 

440 
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CÁC CHỈ TIÊU NGOÀI BẢNG CÂN ðỐI KẾ TOÁN 
 

CHỈ TIÊU Thuyết 
minh 

Số cuối năm 
(3) 

Số ñầu năm 
(3) 

  1. Tài sản thuê ngoài 24   
  2. Vật tư, hàng hóa nhận giữ hộ, nhận gia công    
  3. Hàng hóa nhận bán hộ, nhận ký gửi, ký cược    
  4. Nợ khó ñòi ñã xử lý    
  5. Ngoại tệ các loại 
  6. Dự toán chi sự nghiệp, dự án  
 

   

 
                                            Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu   Kế toán trưởng           Giám ñốc 
  (Ký, họ tên)      (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú: 

Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược ñánh lại số thứ 
tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
Số liệu trong các chỉ tiêu có dấu (*) ñược ghi bằng số âm dưới hình thức ghi trong ngoặc ñơn 
(...). 
ðối với doanh nghiệp có kỳ kế toán năm là năm dương lịch (X) thì “Số cuối năm” có thể ghi là 
“31.12.X”; “Số ñầu năm” có thể ghi là “01.01.X”.  
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ðơn vị báo cáo: .................                                         Mẫu số B 02 – DN 
ðịa chỉ:…………...............                  (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

 
BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ðỘNG KINH DOANH  

            Năm……… 
 

                                                                                           ðơn vị tính:............ 
 

CHỈ TIÊU 
Mã  
số 
 

Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
1. Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ 01 VI.25   
2. Các khoản giảm trừ doanh thu 02    
3. Doanh thu thuần về bán hàng và cung cấp dịch vụ 

(10 = 01 - 02) 
10    

4. Giá vốn hàng bán 11 VI.27   
5. Lợi nhuận gộp về bán hàng và cung cấp dịch vụ 

(20 = 10 - 11) 
20    

6. Doanh thu hoạt ñộng tài chính 21 VI.26   
7. Chi phí tài chính 22 VI.28   
  - Trong ñó: Chi phí lãi vay  23    
8. Chi phí bán hàng 24    
9. Chi phí quản lý doanh nghiệp 25    
10 Lợi nhuận thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 
     {30 = 20 + (21 - 22) - (24 + 25)} 

30    

11. Thu nhập khác 31    
12. Chi phí khác 32    
13. Lợi nhuận khác (40 = 31 - 32) 40    
14. Tổng lợi nhuận kế toán trước thuế  
      (50 = 30 + 40) 

50    

15. Chi phí thuế TNDN hiện hành 
16. Chi phí thuế TNDN hoãn lại 

51 
52 

VI.30 
VI.30 

  

17. Lợi nhuận sau thuế thu nhập doanh nghiệp 
      (60 = 50 – 51 - 52) 

60    

18. Lãi cơ bản trên cổ phiếu (*) 70    
    

Lập, ngày ... tháng ... năm ... 
Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 

(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 
 
Ghi chú: (*) Chỉ tiêu này chỉ áp dụng ñối với công ty cổ phần. 
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ðơn vị báo cáo:......................                                   Mẫu số B 03 – DN 
ðịa chỉ:…………...................                        (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                     ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ 
(Theo phương pháp trực tiếp) (*) 

Năm…. 
  ðơn vị tính: ........... 

Chỉ tiêu Mã số Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
I. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng kinh doanh     
1. Tiền thu từ bán hàng, cung cấp dịch vụ và doanh thu khác 01    
2. Tiền chi trả cho người cung cấp hàng hóa và dịch vụ 02    
3. Tiền chi trả cho người lao ñộng 03    
4. Tiền chi trả lãi vay 04    
5. Tiền chi nộp thuế thu nhập doanh nghiệp  05    
6. Tiền thu khác từ hoạt ñộng kinh doanh 06    
7. Tiền chi khác cho hoạt ñộng kinh doanh 07    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 20    
II. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng ñầu tư     
1.Tiền chi ñể mua sắm, xây dựng TSCð và các tài sản dài hạn 

khác 
21    

2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCð và các tài sản dài hạn 
khác 

22    

3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của ñơn vị khác 23    
4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của ñơn vị khác 24    
5.Tiền chi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 25    
6.Tiền thu hồi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 26    
7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận ñược chia 27    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng ñầu tư 30    
III. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng tài chính     
1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở hữu 31    
2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu của 

doanh nghiệp ñã phát hành 
32    

3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận ñược 33    
4.Tiền chi trả nợ gốc vay 34    
5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính 35    
6. Cổ tức, lợi nhuận ñã trả cho chủ sở hữu 36    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng tài chính 40    
Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40) 50    
Tiền và tương ñương tiền ñầu kỳ 60    
Ảnh hưởng của thay ñổi tỷ giá hối ñoái quy ñổi ngoại tệ 61    
Tiền và tương ñương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61) 70 VII.34   

 
Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 
(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú: Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược ñánh lại số thứ 

tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
 
 



50 CÔNG BÁO Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009

ðơn vị báo cáo:...................                               Mẫu số B 03 – DN 
ðịa chỉ:…………................                           (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                       ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ 
(Theo phương pháp gián tiếp) (*) 

Năm….. 
ðơn vị tính: ........... 

Chỉ tiêu 
  

Mã 
số 

Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
I. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng kinh doanh     
1. Lợi nhuận trước thuế 01    
2. ðiều chỉnh cho các khoản     
    - Khấu hao TSCð 02    
    - Các khoản dự phòng 03    
    - Lãi, lỗ chênh lệch tỷ giá hối ñoái chưa thực hiện 04    
    - Lãi, lỗ từ hoạt ñộng ñầu tư 05    
    - Chi phí lãi vay  06    
3. Lợi nhuận từ hoạt ñộng kinh doanh trước thay ñổi vốn  

lưu ñộng 
08    

    - Tăng, giảm các khoản phải thu 09    
    - Tăng, giảm hàng tồn kho 10    
    - Tăng, giảm các khoản phải trả (Không kể lãi vay phải 

trả, thuế thu nhập doanh nghiệp phải nộp)  
11    

    - Tăng, giảm chi phí trả trước  12    
    - Tiền lãi vay ñã trả 13    
    - Thuế thu nhập doanh nghiệp ñã nộp 14    
    - Tiền thu khác từ hoạt ñộng kinh doanh 15    
    - Tiền chi khác cho hoạt ñộng kinh doanh 16    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 20    
 
II. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng ñầu tư 

    

1.Tiền chi ñể mua sắm, xây dựng TSCð và các tài sản dài 
hạn khác 

21    

2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCð và các tài sản dài 
hạn khác 

22    

3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của ñơn vị khác 23    
4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của ñơn vị 

khác 
24    

5.Tiền chi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 25    
6.Tiền thu hồi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 26    
7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận ñược chia 27    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng ñầu tư 
 

30    

III. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng tài chính     
1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở 

hữu 
31    

2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu 
của doanh nghiệp ñã phát hành 

32    

3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận ñược   33    
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4.Tiền chi trả nợ gốc vay 34    
5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính 35    
6. Cổ tức, lợi nhuận ñã trả cho chủ sở hữu 36    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng tài chính 40    
Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40) 50    
Tiền và tương ñương tiền ñầu kỳ 60    
Ảnh hưởng của thay ñổi tỷ giá hối ñoái quy ñổi ngoại tệ 61    
Tiền và tương ñương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61) 70 31   

 
Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 
(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú (*): Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược              

ñánh lại số thứ tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
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ðơn vị báo cáo:............................                                   Mẫu số B 09 – DN 
ðịa chỉ:.........................................                    (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                    ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

 
BẢN THUYẾT MINH BÁO CÁO TÀI CHÍNH 

Năm ....(1) 
 
I- ðặc ñiểm hoạt ñộng của doanh nghiệp 
1- Hình thức sở hữu vốn 
2- Lĩnh vực kinh doanh 
3- Ngành, nghề kinh doanh 
4- ðặc ñiểm hoạt ñộng của doanh nghiệp trong năm tài chính có ảnh hưởng ñến báo cáo tài chính. 
II- Kỳ kế toán, ñơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán 
1- Kỳ kế toán năm (bắt ñầu từ ngày..../..../.... kết thúc vào ngày ..../..../...). 
2- ðơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán. 
III- Chuẩn mực và Chế ñộ kế toán áp dụng 
1- Chế ñộ kế toán áp dụng 
2- Tuyên bố về việc tuân thủ Chuẩn mực kế toán và Chế ñộ kế toán 
3- Hình thức kế toán áp dụng 
IV- Các chính sách kế toán áp dụng 
1- Nguyên tắc ghi nhận các khoản tiền và các khoản tương ñương tiền. 
Phương pháp chuyển ñổi các ñồng tiền khác ra ñồng tiền sử dụng trong kế toán. 
2- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho: 
- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho; 
- Phương pháp tính giá trị hàng tồn kho;  
- Phương pháp hạch toán hàng tồn kho; 
- Phương pháp lập dự phòng giảm giá hàng tồn kho. 
3- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao TSCð và bất ñộng sản ñầu tư: 
- Nguyên tắc ghi nhận TSCð (hữu hình, vô hình, thuê tài chính); 
- Phương pháp khấu hao TSCð (hữu hình, vô hình, thuê tài chính). 
4- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao bất ñộng sản ñầu tư 
- Nguyên tắc ghi nhận bất ñộng sản ñầu tư; 
- Phương pháp khấu hao bất ñộng sản ñầu tư. 
5- Nguyên tắc ghi nhận các khoản ñầu tư tài chính: 
- Các khoản ñầu tư vào công ty con, công ty liên kết, vốn góp vào cơ sở kinh doanh ñồng kiểm soát; 
- Các khoản ñầu tư chứng khóan ngắn hạn; 
- Các khoản ñầu tư ngắn hạn, dài hạn khác; 
- Phương pháp lập dự phòng giảm giá ñầu tư ngắn hạn, dài hạn. 
6- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí ñi vay: 
- Nguyên tắc ghi nhận chi phí ñi vay; 
- Tỷ lệ vốn hóa ñược sử dụng ñể xác ñịnh chi phí ñi vay ñược vốn hóa trong kỳ; 
7- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí khác: 
- Chi phí trả trước; 
- Chi phí khác; 
- Phương pháp phân bổ chi phí trả trước ; 
- Phương pháp và thời gian phân bổ lợi thế thương mại. 
8- Nguyên tắc ghi nhận chi phí phải trả. 
9- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận các khoản dự phòng phải trả. 
10- Nguyên tắc ghi nhận vốn chủ sở hữu: 
- Nguyên tắc ghi nhận vốn ñầu tư của chủ sở hữu, thặng dư vốn cổ phần, vốn khác của chủ sở hữu. 
- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch ñánh giá lại tài sản. 
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- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch tỷ giá. 
- Nguyên tắc ghi nhận lợi nhuận chưa phân phối. 
11- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận doanh thu: 
- Doanh thu bán hàng;  
- Doanh thu cung cấp dịch vụ;  
- Doanh thu hoạt ñộng tài chính; 
- Doanh thu hợp ñồng xây dựng. 
12. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí tài chính. 
13. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hiện hành, chi phí 

thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại. 
14- Các nghiệp vụ dự phòng rủi ro hối ñoái. 
15- Các nguyên tắc và phương pháp kế toán khác. 
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      Biểu số 2 
       

BÁO CÁO XẾP LOẠI DOANH NGHIỆP 
Doanh nghiệp hoạt ñộng kinh doanh 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 
       

 Tên doanh nghiệp:     
 Ngành nghề kinh doanh:    
       

Doanh nghiệp tự xếp loại 
  

TT 

  

Chỉ tiêu Năm trước Năm nay 
Tỷ lệ (%) 

(năm nay/năm 
trước) 

Xếp loại 

Thẩm ñịnh 

của cơ quan 
cấp trên 

Chỉ tiêu 1 
Doanh thu và thu nhập khác hoặc sản lượng sản phẩm tiêu 
thụ trong kỳ (tr.ñồng hoặc tấn, kwh) 

          

Chỉ tiêu 2 Lợi nhuận thực hiện (tr.ñồng)           

  Tỷ suất lợi nhuận thực hiện trên vốn Nhà nước (%)           

Chỉ tiêu 3 Nợ phải trả quá hạn (tr.ñồng)           

  Khả năng thanh toán nợ ñến hạn           

Chỉ tiêu 4 Tình hình chấp hành các quy ñịnh pháp luật hiện hành           

              

  Doanh nghiệp xếp loại: Năm nay     

        Năm trước     

       
 Xác nhận cơ quan cấp trên Người lập biểu Giám ñốc doanh nghiệp 
         (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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     Biểu số 3 
BÁO CÁO XẾP LOẠI DOANH NGHIỆP 

Doanh nghiệp thực hiện nhiệm vụ công ích của Nhà nước 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 
       

 Tên doanh nghiệp:     

 Ngành nghề kinh doanh:    

       

Doanh nghiệp tự xếp loại 
  

TT 
  

  

Chỉ tiêu 
  

Năm trước 
  

Năm nay 
  

Tỷ lệ (%) 

(năm nay/năm 
trước) 

Xếp 
loại 
  

Thẩm ñịnh 

của cơ quan 

cấp trên 

Chỉ tiêu 3 Nợ phải trả quá hạn (tr.ñồng)           

  Khả năng thanh toán nợ ñến hạn           

Chỉ tiêu 4 Tình hình chấp hành các quy ñịnh pháp luật hiện hành           

Chỉ tiêu 5 
Tình hình thực hiện nhiệm vụ công ích do Nhà nước 
giao (sản lượng: tấn, kg …) 

          

              

  Doanh nghiệp xếp loại: Năm nay     

        Năm trước   

       

 Xác nhận cơ quan cấp trên Người lập biểu Giám ñốc doanh nghiệp 
         (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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   Biểu số 6 
    

BÁO CÁO XẾP LOẠI HỘI ðỒNG QUẢN TRỊ, BAN GIÁM ðỐC 

Năm …. 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 

    
 Tên doanh nghiệp:  

 Ngành nghề kinh doanh: 
    

      
TT Chỉ tiêu Chỉ tiêu 

      
1 Tỷ suất lợi nhuận trên vốn nhà nước ñầu tư (%)   

      + Kế hoạch   

      + Thực hiện   

2 
Chấp hành các nghị quyết, quyết ñịnh của Chủ sở hữu, HðQT, ðiều 
lệ của doanh nghiệp (ñánh dấu x)   

     + Chấp hành   

     + Không chấp hành, không chấp hành ñầy ñủ   

3 Doanh nghiệp hoặc Tổng Công ty xếp loại (A, B hoặc C)   

    

 Xếp loại  (ñánh dấu x) 
Doanh nghiệp tự 

xếp loại 

Thẩm ñịnh 
của cơ quan 

cấp trên 

                  + Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ     

                  + Hoàn thành nhiệm vụ     

                  + Không hoàn thành nhiệm vụ     

    

    

Xác nhận cơ quan cấp trên                      Người lập biểu HðQT 
        (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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8. Thủ tục Xếp loại doanh nghiệp 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Doanh nghiệp nộp báo cáo xếp loại doanh nghiệp cùng thời ñiểm với 

báo cáo tài chính theo quy ñịnh, gửi về Văn phòng Chi cục Tài chính doanh nghiệp 
(Số 123 Trần Quốc Thảo, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng từ 7g30 - 11g30, 

chiều từ 13g00 - 17g00 các ngày từ thứ hai ñến thứ sáu trong tuần) (Tổng Công ty: 

trước ngày 31/3 hàng năm; Doanh nghiệp ñộc lập: trước ngày 31/01 hàng năm), 
không có phiếu nhận hồ sơ. 

* Bước 2: Chi cục Tài chính doanh nghiệp tổng hợp báo cáo xếp loại các doanh 

nghiệp lập. Tổ chuyên viên giúp việc Hội ñồng Xếp loại doanh nghiệp nhà nước và 
Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc các doanh nghiệp (sau ñây là Hội ñồng) thẩm ñịnh 

hồ sơ, lập biên bản thẩm ñịnh trình Hội ñồng. 

* Bước 3: Trên cơ sở trình của Tổ chuyên viên giúp việc, Hội ñồng sẽ họp ñể 
xem xét, ñánh giá mức ñộ hoàn thành nhiệm vụ của các doanh nghiệp, xếp loại doanh 

nghiệp. 

* Bước 4: Hội ñồng trình Ủy ban nhân dân thành phố kết quả xếp loại và báo 
cáo Bộ Tài chính. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Các biểu mẫu ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25 

tháng 9 năm 2007 của Bộ Tài chính. Cụ thể: 

. Biểu số 2 ñối với doanh nghiệp hoạt ñộng kinh doanh 

. Biểu số 3 ñối với doanh nghiệp thực hiện sản phẩm, dịch vụ công ích của Nhà 

nước. 

. Biểu số 4 ñối với Tổng Công ty nhà nước. 

+ Báo cáo ñánh giá kết quả hoạt ñộng SXKD, tình hình chấp hành chế ñộ, chính 

sách pháp luật của Nhà nước. 

b) Số lượng hồ sơ: 8 bộ. 

- Thời hạn giải quyết:  

* Tháng 4 hàng năm, tổ chuyên viên giúp việc Hội ñồng sẽ thẩm ñịnh tất cả các 
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báo cáo xếp loại của các doanh nghiệp ñã gửi và trình Hội ñồng xem xét trong tháng 5. 

* Hội ñồng xếp loại doanh nghiệp nhà nước và xếp loại Hội ñồng quản trị, Ban 

Giám ñốc doanh nghiệp thuộc thành phố trình Ủy ban nhân dân thành phố báo cáo 

Bộ Tài chính trước ngày 30/6 hàng năm. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Không có. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Nội vụ, Sở Lao ñộng - Thương binh và Xã 

hội, Ban ðổi mới quản lý doanh nghiệp thành phố, Cục Thuế thành phố. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính  

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

* Báo cáo xếp loại doanh nghiệp (ðối với doanh nghiệp hoạt ñộng kinh doanh) 

(Biểu số 2) 

* Báo cáo xếp loại doanh nghiệp (ðối với doanh nghiệp thực hiện nhiệm vụ 

công ích của Nhà nước) (Biểu số 3) 

* Báo cáo xếp loại Tổng Công ty Nhà nước, Công ty mẹ (Biểu số 4)  

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 224/2006/Qð-TTg ngày 06 tháng 10 năm 2006 của Thủ tướng 

Chính phủ ban hành Quy chế giám sát và ñánh giá hiệu quả hoạt ñộng của doanh 

nghiệp nhà nước. 

* Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25 tháng 9 năm 2007 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn một số nội dung về giám sát và ñánh giá hiệu quả hoạt ñộng của doanh 

nghiệp nhà nước. 

* Quyết ñịnh số 2349/Qð-UBND ngày 13 tháng 5 năm 2009 của Ủy ban nhân 
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dân thành phố về việc thành lập Hội ñồng xếp loại doanh nghiệp nhà nước và Hội ñồng 

quản trị, Ban Giám ñốc các doanh nghiệp, có hiệu lực từ ngày 13 tháng 5 năm 2009. 

* Quyết ñịnh số 3360/Qð-UBND ngày 10 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về việc ban hành Quy trình xếp loại doanh nghiệp nhà nước và xếp 

loại Hội ñồng quản trị, Ban Giám ñốc các doanh nghiệp nhà nước, có hiệu lực từ 

ngày 10 tháng 7 năm 2009. 

* Công văn số 5911/UBND-CNN ngày 20 tháng 9 năm 2008 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về việc xếp loại DNNN năm 2006, có hiệu lực từ ngày 20 tháng 9 năm 

2008. 
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      Biểu số 2 
       

BÁO CÁO XẾP LOẠI DOANH NGHIỆP 
Doanh nghiệp hoạt ñộng kinh doanh 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 
       

 Tên doanh nghiệp:     
 Ngành nghề kinh doanh:    
       

Doanh nghiệp tự xếp loại 
  

TT 

  

Chỉ tiêu Năm trước Năm nay 
Tỷ lệ (%) 

(năm nay/năm 
trước) 

Xếp loại 

Thẩm ñịnh 

của cơ quan 
cấp trên 

Chỉ tiêu 1 
Doanh thu và thu nhập khác hoặc sản lượng sản phẩm tiêu 
thụ trong kỳ (tr.ñồng hoặc tấn, kwh) 

          

Chỉ tiêu 2 Lợi nhuận thực hiện (tr.ñồng)           

  Tỷ suất lợi nhuận thực hiện trên vốn Nhà nước (%)           

Chỉ tiêu 3 Nợ phải trả quá hạn (tr.ñồng)           

  Khả năng thanh toán nợ ñến hạn           

Chỉ tiêu 4 Tình hình chấp hành các quy ñịnh pháp luật hiện hành           

              

  Doanh nghiệp xếp loại: Năm nay     

        Năm trước     

       
 Xác nhận cơ quan cấp trên Người lập biểu Giám ñốc doanh nghiệp 
         (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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     Biểu số 3 
BÁO CÁO XẾP LOẠI DOANH NGHIỆP 

Doanh nghiệp thực hiện nhiệm vụ công ích của Nhà nước 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 
       

 Tên doanh nghiệp:     

 Ngành nghề kinh doanh:    

       

Doanh nghiệp tự xếp loại 
  

TT 
  

  

Chỉ tiêu 
  

Năm trước 
  

Năm nay 
  

Tỷ lệ (%) 

(năm nay/năm 
trước) 

Xếp 
loại 
  

Thẩm ñịnh 

của cơ quan 

cấp trên 

Chỉ tiêu 3 Nợ phải trả quá hạn (tr.ñồng)           

  Khả năng thanh toán nợ ñến hạn           

Chỉ tiêu 4 Tình hình chấp hành các quy ñịnh pháp luật hiện hành           

Chỉ tiêu 5 
Tình hình thực hiện nhiệm vụ công ích do Nhà nước 
giao (sản lượng: tấn, kg …) 

          

              

  Doanh nghiệp xếp loại: Năm nay     

        Năm trước   

       

 Xác nhận cơ quan cấp trên Người lập biểu Giám ñốc doanh nghiệp 
         (Ký, ñóng dấu)         (Ký, ñóng dấu) 
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   Biểu số 4  
     

BÁO CÁO XẾP LOẠI TỔNG CÔNG TY NHÀ NƯỚC, CÔNG TY MẸ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 115/2007/TT-BTC ngày 25/9/2007 của Bộ Tài chính) 
     

 Tên doanh nghiệp:    
 Ngành nghề kinh doanh:    
     

  
TT 

  

  
Chỉ tiêu 

  

Tỷ lệ % 
trên tổng 
doanh thu 

Doanh 
nghiệp 
tự xếp 

loại 
  

Thẩm 
ñịnh 

của cơ 
quan 

cấp trên 
1 Doanh nghiệp thành viên (*)       
2 Doanh nghiệp thành viên       
3 Doanh nghiệp thành viên       
…  ….       
  Tổng doanh thu toàn Tổng công ty (tr. ñồng)       

  Tổng lợi nhuận toàn Tổng công ty (tr. ñồng) 
(**) 

      

  Xếp loại Tổng công ty:  Năm nay     
     Năm trước   
     

 Xác nhận cơ quan cấp trên Người lập biểu Giám ñốc doanh nghiệp 
               (Ký, ñóng dấu)  (Ký, ñóng dấu) 
     
Ghi chú:    

(*) Doanh nghiệp thành viên gồm các công ty TNHH một thành viên, công ty thành 
viên hạch toán ñộc lập, công ty mẹ hoặc Văn phòng Tổng Công ty, công ty cổ phần 
hoặc vốn góp chi phối của Tổng Công ty (báo cáo gửi kèm Biểu số 2, Biểu số 3 của 
các doanh nghiệp thành viên) 
(**) Lợi nhuận ñã bù trừ lãi, lỗ giữa các doanh nghiệp thành viên Tổng Công ty 

 



Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 63

9. Thủ tục Hướng dẫn kế toán cho doanh nghiệp nhà nước 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Doanh nghiệp lập Công văn nêu vướng mắc về chế ñộ. 

* Bước 2: Gửi công văn tại Phòng Hành chính Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

(số 123 Trần quốc Thảo, phường 7, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh; Sáng từ 7 giờ 30 

- 11 giờ 30, Chiều từ 13 giờ - 17 giờ từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần (trừ ngày lễ)) 

* Bước 3: Sau khi nhận hồ sơ, Chi cục Tài chính doanh nghiệp lập công văn 

phúc ñáp cho doanh nghiệp gửi qua ñường bưu ñiện. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn tìm hiểu, trao ñổi nghiệp vụ về chế ñộ kế toán của doanh nghiệp . 

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chi cục Tài chính doanh 

nghiệp thành phố nhận ñủ các hồ hơ liên quan theo quy ñịnh. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân và tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Chi cục Tài chính doanh nghiệp thành 

phố 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp thành 

phố 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục thuế thành phố. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Văn bản hướng dẫn. 

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 
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- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật Kế toán số 03/2003/QH11 ngày 17 tháng 6 năm 2003, có hiệu lực thi 

hành từ ngày 01 tháng 01 năm 2004. 

* Nghị ñịnh số 129/2004/Nð-CP ngày 31 tháng 5 năm 2004 của Chính phủ về 

việc quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Kế toán trong hoạt 

ñộng kinh doanh, có hiệu lực sau 15 ngày, kể từ ngày ñăng công báo. 

* Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 của Chính phủ ban 

hành quy chế quản lý tài chính của công ty nhà nước và quản lý vốn Nhà nước ñầu tư 

vào doanh nghiệp khác, có hiệu lực kể từ ngày 25 tháng 3 năm 2009.  

* Quyết ñịnh số 15/2006/Qð-BTC ngày 20 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính 

v/v ban hành chế ñộ kế toán doanh nghiệp. 

* Thông tư số 89/2002/TT-BTC ngày 09 tháng 10 năm 2002 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn kế toán thực hiện bốn (04) chuẩn mực kế toán ban hành theo Quyết ñịnh 

số 149/2001/Qð-BTC, ngày 31 tháng 12 năm 2001 của Bộ trưởng Bộ Tài chính. 

 * Thông tư số 105/2003/TT-BTC ngày 04 tháng 11 năm 2003 của Bộ Tài chính 

về việc hướng dẫn kế toán thực hiện (06) chuẩn mực kế toán do Bộ Tài chính ban 

hành theo Quyết ñịnh số 165/2002/Qð-BTC ngày 31 tháng 12 năm 2002 của Bộ 

trưởng Bộ Tài chính. 

* Thông tư số 23/2005/TT-BTC ngày 30 tháng 3 năm 2005 của Bộ Tài chính về 

việc hướng dẫn kế toán thực hiện sáu (06) chuẩn mực kế toán ban hành theo Quyết 

ñịnh số 234/2003/Qð-BTC ngày 30 tháng 12 năm 2003 của Bộ trưởng Bộ Tài chính  

* Thông tư số 20/2006/TT-BTC ngày 20 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính về 

việc hướng dẫn kế toán thực hiện sáu chuẩn mực kế toán ban hành theo Quyết ñịnh 

số 12/2005/Qð-BTC ngày 15 tháng 02 năm 2005 của Bộ trưởng Bộ Tài chính. 

* Thông tư số 21/2006/TT-BTC ngày 20 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính về 

việc hướng dẫn kế toán thực hiện bốn (04) chuẩn mực kế toán ban hành theo Quyết 

ñịnh số 100/2005/Qð-BTC ngày 28 tháng 12 năm 2005 của Bộ trưởng Bộ Tài chính. 
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10. Thủ tục Kiểm tra quyết toán tài chính doanh nghiệp năm 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: Doanh nghiệp lập báo cáo tài chính năm theo quy ñịnh  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Phòng Hành chính Chi cục Tài chính doanh nghiệp (số 

123 Trần Quốc Thảo, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh; sáng từ 7g30 - 11g30, chiều từ 

13g00 - 17g00, các ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần); không có phiếu nhận hồ sơ. 

Khi nhận hồ sơ, Chi cục Tài chính doanh nghiệp tiến hành kiểm tra tại ñơn vị. 

* Bước 3: Mời ñơn vị lên phòng nghiệp vụ của Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

(số 123 Trần Quốc Thảo, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh; sáng từ 7g30 - 11g30, 

chiều từ 13g00 - 17g00, các ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần) ñể thông qua biên 

bản kiểm tra báo cáo tài chính. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

Hồ sơ Báo cáo tài chính năm của doanh nghiệp theo quy ñịnh gồm có: 

+ Bảng cân ñối kế toán (Mẫu số B 01 - DN) 

+ Báo cáo kết quả hoạt ñộng kinh doanh (Mẫu số B 02 - DN) 

+ Báo cáo lưu chuyển tiền tệ (Mẫu số B 03 - DN) 

+ Bản thuyết minh báo cáo tài chính (Mẫu số B 09 - DN) 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc, kể từ ngày Chi cục Tài chính doanh 

nghiệp nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

Trong trường hợp doanh nghiệp có tình hình tài chính phức tạp, quy mô lớn, 

doanh nghiệp không thực hiện ñầy ñủ hồ sơ tài liệu liên quan ñến báo cáo tài chính 

của ñơn vị, doanh nghiệp kinh doanh không hiệu quả… thì việc kiểm tra có thể bị 

gián ñoạn do doanh nghiệp phải cung cấp tài liệu ñầy ñủ theo quy ñịnh mới có thể 

kiểm tra tiếp, thời gian doanh nghiệp cung cấp bổ sung tài liệu có thể kéo dài thời 

gian từ 30 ngày ñến 90 ngày. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Chi cục Tài chính doanh nghiệp. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Ủy ban nhân dân thành phố 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):  

- Cục thuế thành phố 

- Sở, ngành thành phố và Ủy ban nhân dân quận, huyện (ñối với doanh nghiệp 

ñộc lập trực thuộc Sở, ngành, quận, huyện ) 

- Kết quả thủ tục hành chính: Biên bản kiểm tra báo cáo tài chính năm 

- Lệ phí (nếu có): Không có  

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

* Bảng cân ñối kế toán (Mẫu số B 01 - DN) 

* Báo cáo kết quả hoạt ñộng kinh doanh (Mẫu số B 02 - DN) 

* Báo cáo lưu chuyển tiền tệ (Mẫu số B 03 - DN) 

* Bản thuyết minh báo cáo tài chính (Mẫu số B 09 - DN) 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật Kế toán số 03/2003/QH11; Ban hành ngày 17 tháng 6 năm 2003; có hiệu 

lực thi hành từ ngày 01 tháng 01 năm 2004 

* Nghị ñịnh số 129/2004/ Nð-CP ngày 31 tháng 5 năm 2004 của Chính phủ về 

việc quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Kế toán trong hoạt 

ñộng kinh doanh 

* Nghị ñịnh số 09/2009/Nð-CP ngày 05 tháng 02 năm 2009 (thay thế Nghị ñịnh 

số 199/2004/Nð-CP ngày 03 tháng 12 năm 2004) của Chính Phủ ban hành quy chế 

quản lý tài chính của công ty nhà nước và quản lý vốn Nhà nước ñầu tư vào doanh 

nghiệp khác, có hiệu lực kể từ ngày 25 tháng 3 năm 2009 

* Quyết ñịnh số 15/2006/Qð-BTC ngày 20 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính 

v/v ban hành chế ñộ kế toán doanh nghiệp. 

* Công văn số 7559/UBND-CNN ngày 06 tháng 11 năm 2007 của Ủy ban nhân 
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dân thành phố Hồ Chí Minh về việc giao các Tổng công ty nhà nước, các công ty mẹ 

là công ty nhà nước chủ trì kiểm tra báo cáo tài chính năm của các doanh nghiệp Nhà 

nước, các công ty TNHH một thành viên trực thuộc; có hiệu lực từ ngày 06 tháng 11 

năm 2007. 

 



68 CÔNG BÁO Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009

 

ðơn vị báo cáo:………………....                                                      Mẫu số B 01 – DN 
ðịa chỉ:………………………….                              (Ban hành theo Qð số15/2006/Qð-BTC 

                             ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BẢNG CÂN ðỐI KẾ TOÁN  
 Tại ngày ... tháng ... năm ...(1) 

  ðơn vị tính:............. 
 
 

TÀI SẢN 

 
Mã 
số 
 

 
Thuyết 
minh 

Số 
cuối 
năm 
(3) 

Số 
ñầu  
năm  
(3) 

1 2 3 4 5 
 

A - TÀI SẢN NGẮN HẠN (100=110+120+130+140+150) 
 

100 
   

I. Tiền và các khoản tương ñương tiền 110    
  1.Tiền  111 V.01   
  2. Các khoản tương ñương tiền 112    
II. Các khoản ñầu tư tài chính ngắn hạn 120 V.02   
  1. ðầu tư ngắn hạn 121    
  2. Dự phòng giảm giá ñầu tư ngắn hạn (*) (2) 129  (…) (…) 
III. Các khoản phải thu ngắn hạn 130    
  1. Phải thu khách hàng  131    
  2. Trả trước cho người bán 132    
  3. Phải thu nội bộ ngắn hạn 133    
  4. Phải thu theo tiến ñộ kế hoạch hợp ñồng xây dựng 134    
  5. Các khoản phải thu khác 135 V.03   
  6. Dự phòng phải thu ngắn hạn khó ñòi (*) 139  (…) (…) 
IV. Hàng tồn kho 140    
  1. Hàng tồn kho 141 V.04   
  2. Dự phòng giảm giá hàng tồn kho (*) 149  (…) (…) 
V. Tài sản ngắn hạn khác 150    
  1. Chi phí trả trước ngắn hạn  151    
  2. Thuế GTGT ñược khấu trừ 152    
  3. Thuế và các khoản khác phải thu Nhà nước 154 V.05   
  4. Tài sản ngắn hạn khác 158    
 

B - TÀI SẢN DÀI HẠN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 
 

200 
   

I- Các khoản phải thu dài hạn  210    
  1. Phải thu dài hạn của khách hàng 211    
  2. Vốn kinh doanh ở ñơn vị trực thuộc 212    
  3. Phải thu dài hạn nội bộ  213 V.06   
  4. Phải thu dài hạn khác 218 V.07   
  5. Dự phòng phải thu dài hạn khó ñòi (*) 219  (...) (...) 
II. Tài sản cố ñịnh 220    
  1. Tài sản cố ñịnh hữu hình 221 V.08   
  - Nguyên giá 222    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 223  (…) (…) 
  2. Tài sản cố ñịnh thuê tài chính 224 V.09   
  - Nguyên giá 225    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 226  (…) (…) 
  3. Tài sản cố ñịnh vô hình 227 V.10   
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  - Nguyên giá 228    
  - Giá trị hao mòn lũy kế (*) 229  (…) (…) 
  4. Chi phí xây dựng cơ bản dở dang 230 V.11   
III. Bất ñộng sản ñầu tư 240 V.12   
  - Nguyên giá 241    
  - Giá trị hao mòn luỹ kế (*) 242  (…) (…) 
IV. Các khoản ñầu tư tài chính dài hạn 250    
  1. ðầu tư vào công ty con  251    
  2. ðầu tư vào công ty liên kết, liên doanh 252    
  3. ðầu tư dài hạn khác 258 V.13   
  4. Dự phòng giảm giá ñầu tư tài chính dài hạn (*) 259  (…) (…) 
V. Tài sản dài hạn khác 260    
  1. Chi phí trả trước dài hạn 261 V.14   
  2. Tài sản thuế thu nhập hoãn lại 262 V.21   
  3. Tài sản dài hạn khác 268    

 

TỔNG CỘNG TÀI SẢN (270 = 100 + 200) 
 

270 
   

NGUỒN VỐN     
A - NỢ PHẢI TRẢ (300 = 310 + 330) 300    
I. Nợ ngắn hạn 310    
  1. Vay và nợ ngắn hạn 311 V.15   
  2. Phải trả người bán  312    
  3. Người mua trả tiền trước 313    
  4. Thuế và các khoản phải nộp Nhà nước 314 V.16   
  5. Phải trả người lao ñộng 315    
  6. Chi phí phải trả 316 V.17   
  7. Phải trả nội bộ 317    
  8. Phải trả theo tiến ñộ kế hoạch hợp ñồng xây dựng 318    
  9. Các khoản phải trả, phải nộp ngắn hạn khác 319 V.18   
  10. Dự phòng phải trả ngắn hạn  320    
II. Nợ dài hạn 330    
  1. Phải trả dài hạn người bán  331    
  2. Phải trả dài hạn nội bộ  332 V.19   
  3. Phải trả dài hạn khác 333    
  4. Vay và nợ dài hạn  334 V.20   
  5. Thuế thu nhập hoãn lại phải trả  335 V.21   
  6. Dự phòng trợ cấp mất việc làm 336    
  7. Dự phòng phải trả dài hạn  337    
 
B - VỐN CHỦ SỞ HỮU (400 = 410 + 430) 

 
400 

   

I. Vốn chủ sở hữu 410 V.22   
  1. Vốn ñầu tư của chủ sở hữu 411    
  2. Thặng dư vốn cổ phần 412    
  3. Vốn khác của chủ sở hữu  413    
  4. Cổ phiếu quỹ (*) 414  (...) (...) 
  5. Chênh lệch ñánh giá lại tài sản 415    
  6. Chênh lệch tỷ giá hối ñoái 416    
  7. Quỹ ñầu tư phát triển 417    
  8. Quỹ dự phòng tài chính 418    
  9. Quỹ khác thuộc vốn chủ sở hữu 419    
  10. Lợi nhuận sau thuế chưa phân phối 420    
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  11. Nguồn vốn ñầu tư XDCB 421    
II. Nguồn kinh phí và quỹ khác 430    
  1. Quỹ khen thưởng, phúc lợi 431    
  2. Nguồn kinh phí  432 V.23   
  3. Nguồn kinh phí ñã hình thành TSCð 433    

 

TỔNG CỘNG NGUỒN VỐN (440 = 300 + 400) 
 

440 
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CÁC CHỈ TIÊU NGOÀI BẢNG CÂN ðỐI KẾ TOÁN 
 

CHỈ TIÊU Thuyết 
minh 

Số cuối năm 
(3) 

Số ñầu năm 
(3) 

  1. Tài sản thuê ngoài 24   
  2. Vật tư, hàng hóa nhận giữ hộ, nhận gia công    
  3. Hàng hóa nhận bán hộ, nhận ký gửi, ký cược    
  4. Nợ khó ñòi ñã xử lý    
  5. Ngoại tệ các loại 
  6. Dự toán chi sự nghiệp, dự án  
 

   

 
                                            Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu   Kế toán trưởng           Giám ñốc 
  (Ký, họ tên)      (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú: 

Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược ñánh lại số thứ 
tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
Số liệu trong các chỉ tiêu có dấu (*) ñược ghi bằng số âm dưới hình thức ghi trong ngoặc ñơn 
(...). 
ðối với doanh nghiệp có kỳ kế toán năm là năm dương lịch (X) thì “Số cuối năm” có thể ghi là 
“31.12.X”; “Số ñầu năm” có thể ghi là “01.01.X”.  
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ðơn vị báo cáo: .................                                         Mẫu số B 02 – DN 
ðịa chỉ:…………...............                  (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

 
BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ðỘNG KINH DOANH  

            Năm……… 
 

                                                                                           ðơn vị tính:............ 
 

CHỈ TIÊU 
Mã  
số 
 

Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
1. Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ 01 VI.25   
2. Các khoản giảm trừ doanh thu 02    
3. Doanh thu thuần về bán hàng và cung cấp dịch vụ 

(10 = 01 - 02) 
10    

4. Giá vốn hàng bán 11 VI.27   
5. Lợi nhuận gộp về bán hàng và cung cấp dịch vụ 

(20 = 10 - 11) 
20    

6. Doanh thu hoạt ñộng tài chính 21 VI.26   
7. Chi phí tài chính 22 VI.28   
  - Trong ñó: Chi phí lãi vay  23    
8. Chi phí bán hàng 24    
9. Chi phí quản lý doanh nghiệp 25    
10 Lợi nhuận thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 
     {30 = 20 + (21 - 22) - (24 + 25)} 

30    

11. Thu nhập khác 31    
12. Chi phí khác 32    
13. Lợi nhuận khác (40 = 31 - 32) 40    
14. Tổng lợi nhuận kế toán trước thuế  
      (50 = 30 + 40) 

50    

15. Chi phí thuế TNDN hiện hành 
16. Chi phí thuế TNDN hoãn lại 

51 
52 

VI.30 
VI.30 

  

17. Lợi nhuận sau thuế thu nhập doanh nghiệp 
      (60 = 50 – 51 - 52) 

60    

18. Lãi cơ bản trên cổ phiếu (*) 70    
    

Lập, ngày ... tháng ... năm ... 
Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 

(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 
 
Ghi chú: (*) Chỉ tiêu này chỉ áp dụng ñối với công ty cổ phần. 
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ðơn vị báo cáo:......................                                   Mẫu số B 03 – DN 
ðịa chỉ:…………...................                        (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                     ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ 
(Theo phương pháp trực tiếp) (*) 

Năm…. 
  ðơn vị tính: ........... 

Chỉ tiêu Mã số Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
I. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng kinh doanh     
1. Tiền thu từ bán hàng, cung cấp dịch vụ và doanh thu khác 01    
2. Tiền chi trả cho người cung cấp hàng hóa và dịch vụ 02    
3. Tiền chi trả cho người lao ñộng 03    
4. Tiền chi trả lãi vay 04    
5. Tiền chi nộp thuế thu nhập doanh nghiệp  05    
6. Tiền thu khác từ hoạt ñộng kinh doanh 06    
7. Tiền chi khác cho hoạt ñộng kinh doanh 07    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 20    
II. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng ñầu tư     
1.Tiền chi ñể mua sắm, xây dựng TSCð và các tài sản dài hạn 

khác 
21    

2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCð và các tài sản dài hạn 
khác 

22    

3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của ñơn vị khác 23    
4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của ñơn vị khác 24    
5.Tiền chi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 25    
6.Tiền thu hồi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 26    
7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận ñược chia 27    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng ñầu tư 30    
III. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng tài chính     
1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở hữu 31    
2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu của 

doanh nghiệp ñã phát hành 
32    

3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận ñược 33    
4.Tiền chi trả nợ gốc vay 34    
5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính 35    
6. Cổ tức, lợi nhuận ñã trả cho chủ sở hữu 36    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng tài chính 40    
Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40) 50    
Tiền và tương ñương tiền ñầu kỳ 60    
Ảnh hưởng của thay ñổi tỷ giá hối ñoái quy ñổi ngoại tệ 61    
Tiền và tương ñương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61) 70 VII.34   

 
Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 
(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú: Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược ñánh lại số thứ 

tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
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ðơn vị báo cáo:...................                               Mẫu số B 03 – DN 
ðịa chỉ:…………................                           (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                       ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ 
(Theo phương pháp gián tiếp) (*) 

Năm….. 
ðơn vị tính: ........... 

Chỉ tiêu 
  

Mã 
số 

Thuyết 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trước 

1 2 3 4 5 
I. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng kinh doanh     
1. Lợi nhuận trước thuế 01    
2. ðiều chỉnh cho các khoản     
    - Khấu hao TSCð 02    
    - Các khoản dự phòng 03    
    - Lãi, lỗ chênh lệch tỷ giá hối ñoái chưa thực hiện 04    
    - Lãi, lỗ từ hoạt ñộng ñầu tư 05    
    - Chi phí lãi vay  06    
3. Lợi nhuận từ hoạt ñộng kinh doanh trước thay ñổi vốn  

lưu ñộng 
08    

    - Tăng, giảm các khoản phải thu 09    
    - Tăng, giảm hàng tồn kho 10    
    - Tăng, giảm các khoản phải trả (Không kể lãi vay phải 

trả, thuế thu nhập doanh nghiệp phải nộp)  
11    

    - Tăng, giảm chi phí trả trước  12    
    - Tiền lãi vay ñã trả 13    
    - Thuế thu nhập doanh nghiệp ñã nộp 14    
    - Tiền thu khác từ hoạt ñộng kinh doanh 15    
    - Tiền chi khác cho hoạt ñộng kinh doanh 16    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng kinh doanh 20    
 
II. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng ñầu tư 

    

1.Tiền chi ñể mua sắm, xây dựng TSCð và các tài sản dài 
hạn khác 

21    

2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCð và các tài sản dài 
hạn khác 

22    

3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của ñơn vị khác 23    
4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của ñơn vị 

khác 
24    

5.Tiền chi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 25    
6.Tiền thu hồi ñầu tư góp vốn vào ñơn vị khác 26    
7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận ñược chia 27    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng ñầu tư 
 

30    

III. Lưu chuyển tiền từ hoạt ñộng tài chính     
1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở 

hữu 
31    

2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu 
của doanh nghiệp ñã phát hành 

32    

3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận ñược   33    
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4.Tiền chi trả nợ gốc vay 34    
5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính 35    
6. Cổ tức, lợi nhuận ñã trả cho chủ sở hữu 36    
Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt ñộng tài chính 40    
Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40) 50    
Tiền và tương ñương tiền ñầu kỳ 60    
Ảnh hưởng của thay ñổi tỷ giá hối ñoái quy ñổi ngoại tệ 61    
Tiền và tương ñương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61) 70 31   

 
Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

Người lập biểu Kế toán trưởng Giám ñốc 
(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, ñóng dấu) 

 
Ghi chú (*): Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không ñược              

ñánh lại số thứ tự chỉ tiêu và “Mã số”. 
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ðơn vị báo cáo:............................                                   Mẫu số B 09 – DN 
ðịa chỉ:.........................................                    (Ban hành theo Qð số 15/2006/Qð-BTC 

                    ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 
 

 
BẢN THUYẾT MINH BÁO CÁO TÀI CHÍNH 

Năm ....(1) 
 
I- ðặc ñiểm hoạt ñộng của doanh nghiệp 
1- Hình thức sở hữu vốn 
2- Lĩnh vực kinh doanh 
3- Ngành, nghề kinh doanh 
4- ðặc ñiểm hoạt ñộng của doanh nghiệp trong năm tài chính có ảnh hưởng ñến báo cáo tài chính. 
II- Kỳ kế toán, ñơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán 
1- Kỳ kế toán năm (bắt ñầu từ ngày..../..../.... kết thúc vào ngày ..../..../...). 
2- ðơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán. 
III- Chuẩn mực và Chế ñộ kế toán áp dụng 
1- Chế ñộ kế toán áp dụng 
2- Tuyên bố về việc tuân thủ Chuẩn mực kế toán và Chế ñộ kế toán 
3- Hình thức kế toán áp dụng 
IV- Các chính sách kế toán áp dụng 
1- Nguyên tắc ghi nhận các khoản tiền và các khoản tương ñương tiền. 
Phương pháp chuyển ñổi các ñồng tiền khác ra ñồng tiền sử dụng trong kế toán. 
2- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho: 
- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho; 
- Phương pháp tính giá trị hàng tồn kho;  
- Phương pháp hạch toán hàng tồn kho; 
- Phương pháp lập dự phòng giảm giá hàng tồn kho. 
3- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao TSCð và bất ñộng sản ñầu tư: 
- Nguyên tắc ghi nhận TSCð (hữu hình, vô hình, thuê tài chính); 
- Phương pháp khấu hao TSCð (hữu hình, vô hình, thuê tài chính). 
4- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao bất ñộng sản ñầu tư 
- Nguyên tắc ghi nhận bất ñộng sản ñầu tư; 
- Phương pháp khấu hao bất ñộng sản ñầu tư. 
5- Nguyên tắc ghi nhận các khoản ñầu tư tài chính: 
- Các khoản ñầu tư vào công ty con, công ty liên kết, vốn góp vào cơ sở kinh doanh ñồng kiểm soát; 
- Các khoản ñầu tư chứng khóan ngắn hạn; 
- Các khoản ñầu tư ngắn hạn, dài hạn khác; 
- Phương pháp lập dự phòng giảm giá ñầu tư ngắn hạn, dài hạn. 
6- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí ñi vay: 
- Nguyên tắc ghi nhận chi phí ñi vay; 
- Tỷ lệ vốn hóa ñược sử dụng ñể xác ñịnh chi phí ñi vay ñược vốn hóa trong kỳ; 
7- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí khác: 
- Chi phí trả trước; 
- Chi phí khác; 
- Phương pháp phân bổ chi phí trả trước ; 
- Phương pháp và thời gian phân bổ lợi thế thương mại. 
8- Nguyên tắc ghi nhận chi phí phải trả. 
9- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận các khoản dự phòng phải trả. 
10- Nguyên tắc ghi nhận vốn chủ sở hữu: 
- Nguyên tắc ghi nhận vốn ñầu tư của chủ sở hữu, thặng dư vốn cổ phần, vốn khác của chủ sở hữu. 
- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch ñánh giá lại tài sản. 
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- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch tỷ giá. 
- Nguyên tắc ghi nhận lợi nhuận chưa phân phối. 
11- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận doanh thu: 
- Doanh thu bán hàng;  
- Doanh thu cung cấp dịch vụ;  
- Doanh thu hoạt ñộng tài chính; 
- Doanh thu hợp ñồng xây dựng. 
12. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí tài chính. 
13. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hiện hành, chi phí 

thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại. 
14- Các nghiệp vụ dự phòng rủi ro hối ñoái. 
15- Các nguyên tắc và phương pháp kế toán khác. 
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11. Thủ tục Phê duyệt quyết toán hỗ trợ kinh phí giải quyết lao ñộng dôi dư 

do sắp xếp lại doanh nghiệp nhà nước 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: Doanh nghiệp nộp báo cáo quyết toán hỗ trợ kinh phí giải quyết lao 

ñộng dôi dư do sắp xếp lại doanh nghiệp nhà nước tại Văn phòng Chi cục Tài chính 

doanh nghiệp (Số 123 Trần Quốc Thảo, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng từ 

7g30 - 11g30, chiều từ 13g00 - 17g00 các ngày từ thứ hai ñến thứ sáu trong tuần), 

không có giấy biên nhận 

* Bước 2: Chi cục Tài chính doanh nghiệp xem xét, thẩm ñịnh hồ sơ và phê 

duyệt quyết toán. 

* Bước 3: Trả lại hồ sơ cho doanh nghiệp ñể nộp về Quỹ hỗ trợ sắp xếp doanh 

nghiệp Trung ương.  

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp tại cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Bảng kê người lao ñộng nhận trợ cấp.  

+ Báo cáo sử dụng kinh phí cấp từ Quỹ. 

+ Báo cáo kết quả thực hiện sắp xếp lao ñộng theo quy ñịnh. 

b) Số lượng hồ sơ: 03 bộ  

- Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñầy ñủ 

hồ sơ theo quy ñịnh.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố  

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Sở Tài chính 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tài chính doanh nghiệp. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Phê duyệt 

- Lệ phí (nếu có): không có 
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- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

* Bảng kê người lao ñộng nhận trợ cấp (Phụ lục I ) 

* Báo cáo sử dụng kinh phí cấp từ Quỹ (Phụ lục II)  

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Nghị ñịnh số 110/2007/Nð-CP ngày 26 tháng 6 năm 2007 của Chính phủ về 

chính sách ñối với người lao ñộng dôi dư do sắp xếp lại công ty nhà nước 

* Quyết ñịnh số 113/2008/Qð-TTg ngày 18 tháng 8 năm 2008 của Thủ tướng 

Chính phủ về việc thành lập và ban hành Quy chế quản lý và sử dụng Quỹ hỗ trợ sắp 

xếp doanh nghiệp Trung ương. 

* Quyết ñịnh số 1307/Qð-UBND ngày 31 tháng 3 năm 2009 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về việc ủy quyền cho Giám ñốc Sở Tài chính phê duyệt quyết toán 

kinh phí lao ñộng dôi dư do sắp xếp lại doanh nghiệp nhà nước, có hiệu lực từ ngày 

31 tháng 3 năm 2009. 
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Phụ lục I 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 113/2008/Qð-TTg ngày 18 tháng 8 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ) 

Tên cơ quan nhà nước có thẩm quyền  
Tên công ty:  

BẢNG KÊ NGƯỜI LAO ðỘNG ðÃ NHẬN TRỢ CẤP 

Từ ngày …. tháng …. năm 200 …. ñến ngày ….. tháng ….. năm 200 …… 

ðơn vị tính: ñồng 

Tháng năm 
sinh 

STT Họ và tên 

Nam Nữ 

ðối tượng 
03 chức 

danh nghỉ 
hưu trước 

tuổi 

ðối tượng 
03 chức 

danh bị thôi 
việc 

Lao ñộng 
nghỉ hưu 
trước tuổi 

Lao ñộng 
hợp ñồng 
không xác 
ñịnh thời 

hạn 

Lao ñộng 
hợp ñồng ñủ 
12 tháng ñến 
36 tháng bị 

mất việc 

Lao ñộng 
nông, lâm 

trường 

Tổng số 
tiền trợ 
cấp ñã 
nhận 

ðã nhận 
phiếu học 

nghề 
miễn phí 

Ký tên 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

  
  

  
  

  
                  

  Tổng cộng                        

 
Ghi chú:  
Cột 5, 6, 7, 8, 9, 10: người lao ñộng thuộc ñối tượng cột nào thì ñánh dấu x vào cột ñó. 
Cột 10: ñối tượng lao ñộng của nông, lâm trường chấm dứt quan hệ lao ñộng theo quy ñịnh tại ðiều 42 Bộ Luật Lao ñộng 

  
…., ngày … tháng … năm 200… 

THẨM ðỊNH CỦA CƠ QUAN PHÊ 
DUYỆT PHƯƠNG ÁN SẮP XẾP LAO 

ðỘNG 

…., ngày … tháng … năm 200… 
Ý KIẾN CỦA TỔNG CÔNG TY 
(ñối với ñơn vị thuộc tổng công ty) 

…., ngày … tháng … năm 200… 
GIÁM ðỐC CÔNG TY 

(Ký, ghi rõ họ tên và ñóng dấu) 

 



S
ố
 1

7
3
 +

 1
7
4
 - 0

1
 - 1

0
 - 2

0
0
9

C
Ô

N
G

 B
Á

O
8
1

Phụ lục II 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 113/2008/Qð-TTg ngày 18 tháng 8 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ) 

Tên cơ quan nhà nước có thẩm quyền  
Tên công ty:  

BÁO CÁO SỬ DỤNG KINH PHÍ ðƯỢC CẤP TỪ QUỸ 

Từ ngày …. tháng …. năm 200 …. ñến ngày ….. tháng ….. năm 200 …… 

  

TT  Nội dung hỗ trợ từ Quỹ Số lao ñộng nhận 
trợ cấp (người) 

Kinh phí ñã 
nhận từ Quỹ 

(ñồng) 

Thực tế chi 
trả (ñồng) 

Chênh lệch 
(ñồng) 

Lý do 

1 Phần kinh phí thuộc trách nhiệm của Quỹ           

1.1 Kinh phí ñể chi trả cho người lao ñộng nghỉ hưu trước tuổi: 

Trong ñó ñối tượng nghỉ theo Nghị quyết số 09/2003/NQ-
CP  

          

1.2 Kinh phí ñể chi trả cho người lao ñộng thực hiện hợp ñồng 
lao ñộng không xác ñịnh thời hạn bị mất việc: 

Trong ñó ñối tượng nghỉ theo Nghị quyết số 09/2003/NQ-CP 

          

1.3 Kinh phí ñể chi trả trợ cấp cho người lao ñộng thực hiện 
hợp ñồng lao ñộng có thời hạn từ ñủ 12 tháng ñến 36 tháng 
bị mất việc 
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2 Hỗ trợ phần kinh phí còn thiếu thuộc trách nhiệm chi 
trả trợ cấp của công ty  

Bao gồm cả kinh phí hỗ trợ người lao ñộng của nông lâm 
trường chấm dứt quan hệ lao ñộng theo quy ñịnh tại ðiều 
42 Bộ Luật Lao ñộng (nếu có) 

          

  Tổng cộng           

  

…., ngày … tháng … năm 200… 
THẨM ðỊNH CỦA CƠ QUAN PHÊ DUYỆT 

PHƯƠNG ÁN SẮP XẾP LAO ðỘNG 

…., ngày … tháng … năm 200… 
Ý KIẾN CỦA TỔNG CÔNG TY 
(ñối với ñơn vị thuộc tổng công ty) 

…., ngày … tháng … năm 200… 
GIÁM ðỐC CÔNG TY 

(Ký, ghi rõ họ tên và ñóng dấu) 
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IV. LĨNH VỰC GIÁ 

1. Thủ tục Thẩm tra chi phí dịch vụ, sản phẩm công ích. 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ ñầy ñủ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn Phòng Sở Tài chính (142 Nguyễn Thị Minh Khai, 

quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng từ 7g30 - 11g30, chiều từ 13g00 - 17g00, các 

ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần), hoặc gửi ñường bưu ñiện. 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài chính sẽ kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: 

+ Sở Tài chính tổ chức họp với các ñơn vị và các Sở, ngành có liên quan ñể lấy 

ý kiến chung.  

+ Sở Tài chính tổng hợp và ñề xuất phương án xử lý trình Ủy ban nhân dân 

thành phố xem xét, quyết ñịnh. Ủy ban nhân dân thành phố trả lời bằng văn bản cho 

ñơn vị trực tiếp có nhu cầu qua ñường bưu ñiện. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị thẩm tra chi phí dịch vụ sản phẩm công ích của ñơn vị trực 

tiếp có nhu cầu. 

+ Bảng xây dựng ñơn giá chi tiết cộng thuyết minh cách tính. 

+ Quy trình, ñịnh mức áp dụng của cấp có thẩm quyền ban hành. 

+ Các văn bản pháp lý khác có liên quan ñến dịch vụ sản phẩm công ích 

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: Không quá 10 ngày, kể từ ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

Trong quá trình thẩm tra, phê duyệt cần ý kiến của các Sở, ngành thì thời gian giải 

quyết là 25 ngày, kể từ ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố. 
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b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở Lao ñộng 

Thương binh và Xã hội, các Sở, ngành có liên quan. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Công văn của UBND TP. 

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật Bảo vệ môi trường của nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam số 

55/2005/QH11 ngày 29 tháng 11 năm 2005. 

* Nghị ñịnh số 31/2005/Nð-CP ngày 11 tháng 3 năm 2005 của Chính phủ về 

sản xuất và cung ứng sản phẩm, dịch vụ công ích. 

* Nghị ñịnh số 59/2007/Nð-CP ngày 09 tháng 4 năm 2007 của Chính phủ về 

quản lý chất thải rắn. 

* Nghị ñịnh số 167/2007/Nð-CP ngày 16 tháng 11 năm 2007 của Chính phủ về 

quy ñịnh lương tối thiểu ñối với người lao ñộng làm việc ở công ty, doanh nghiệp, 

hợp tác xã, tổ hợp, trang trại…cá nhân, tổ chức khác của Việt Nam có thuê mướn lao 

ñộng. 

* Quyết ñịnh số 13/2007/Qð-BXD ngày 23 tháng 4 năm 2007 của Bộ Xây dựng 

về ñịnh mức dự toán thu gom và xử lý chôn lấp rác thải. 

* Thông tư số 13/2007/TT-BXD ngày 31 tháng 12 năm 2007 của Bộ Xây dựng 

“Hướng dẫn một số ñiều của Nghị ñịnh 59/2007/Nð-CP ngày 9 tháng 4 năm 2007 

của Chính phủ về quản lý chất thải rắn”. 

* Công văn số 1675/UBND-ðTMT ngày 15 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về mức lương tối thiểu vùng và hệ số tăng thêm tiền lương tối thiểu 

trong ñơn giá sản phẩm, dịch vụ công ích; có hiệu lực từ ngày 15 tháng 3 năm 2008.  

* Công văn số 3413/UBND-ðTMT ngày 02 tháng 6 năm 2008 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về hướng dẫn thực hiện Thông tư số 26/2008/TT-BXD ngày 20 tháng 

3 năm 2008 của Bộ Xây dựng trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh; có hiệu lực từ 

ngày 02 tháng 6 năm 2008.  



Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 85

2. Thủ tục Thẩm ñịnh, phê duyệt phương án bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh 

cư. 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Tài chính (142 Nguyễn Thị Minh Khai, 

quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng từ 7g30 - 11g30, chiều từ 13g00 - 17g00, các 

ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần), hoặc gửi ñường bưu ñiện.  

Khi nhận hồ sơ bồi thường, Sở Tài chính kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ của hồ 

sơ bồi thường. Trường hợp hồ sơ ñầy ñủ và hợp lệ thì giải quyết hồ sơ theo Bước 3. 

Trường hợp hồ sơ không ñầy ñủ và hợp lệ thì có văn bản ñề nghị ñơn vị cung cấp hồ 

sơ. 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ giải quyết ñược theo thẩm quyền thì Sở Tài chính trả lời 

bằng Công văn cho người trực tiếp có nhu cầu bằng ñường bưu ñiện. 

+ Trường hợp hồ sơ có vướng mắc thì Sở Tài chính tổ chức họp Hội ñồng Thẩm 

ñịnh, lấy ý kiến chung của các Sở, ngành và trả lời bằng văn bản cho người trực tiếp 

có nhu cầu bằng ñường bưu ñiện. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị thẩm ñịnh phương án bồi thường của Chủ tịch Hội ñồng Bồi 

thường của dự án. 

+ Phương án bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư của dự án ñã ñược Chủ tịch Hội 

ñồng Bồi thường của dự án ký. 

+ Quyết ñịnh thu hồi ñất của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

+ Quyết ñịnh phê duyệt dự án ñầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (bản 

sao, nếu có). 

+ Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân quận, huyện về danh sách các hộ gia ñình và 

cá nhân, các cơ quan ñơn vị và tổ chức khác phải ñiều chỉnh, di chuyển hoặc bị ảnh 

hưởng trong phạm vi thu hồi ñất. 
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+ Phương án tổng thể về bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư ñã ñược Chủ tịch Ủy 
ban nhân dân quận, huyện phê duyệt. 

+ Biên bản họp Hội ñồng bồi thường của dự án (có sự tham gia của ñại diện hộ 
dân trong khu quy hoạch sẽ thu hồi ñất) thông qua Phương án tổng thể và phương án 
bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư. 

+ Các văn bản pháp lý khác có liên quan ñến khu quy hoạch và dự án ñầu tư. 

+ Hồ sơ bồi thường, hỗ trợ di dời của các tổ chức. 

+ Hồ sơ hợp ñồng thuê ñơn vị tư vấn xác lập chi phí bồi thường, hỗ trợ di dời 
ñối với các tổ chức. 

b) Số lượng hồ sơ: 1 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: Không quá 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp 
lệ. Trong quá trình thẩm ñịnh, phê duyệt cần ý kiến các Sở, ngành thì thời gian giải 
quyết: 25 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 
(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở Xây dựng, các 
Sở, ngành khác có liên quan. 

- Kết quả thủ tục hành chính: văn bản giải quyết  

- Lệ phí (nếu có): không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật ðất ñai 2003 ngày 26 tháng 11 năm 2003. 

* Nghị ñịnh số 197/2004/Nð-CP ngày 03 tháng 12 năm 2004 của Chính phủ về 
bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư khi Nhà nước thu hồi ñất. 

* Nghị ñịnh số 198/2004/Nð-CP ngày 03 tháng 12 năm 2004 của Chính phủ về 
thu tiền sử dụng ñất. 
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* Nghị ñịnh số 17/2006/Nð-CP ngày 27 tháng 01 năm 2006 của Chính phủ về 

sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của các Nghị ñịnh hướng dẫn thi hành Luật ðất ñai và 

Nghị ñịnh số 187/2004/Nð-CP về việc chuyển công ty nhà nước thành công ty cổ 

phần. 

* Nghị ñịnh số 188/2004/Nð-CP ngày 16 tháng 11 năm 2004 của Chính phủ về 

phương pháp xác ñịnh giá ñất và khung giá các loại ñất. 

* Nghị ñịnh số 123/2007/Nð-CP ngày 27 tháng 7 năm 2007 của Chính phủ về 

sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 188/2004/Nð-CP ngày 16 tháng 11 

năm 2004 về phương pháp xác ñịnh giá ñất và khung giá các loại ñất. 

* Nghị ñịnh số 84/2007/Nð-CP ngày 25 tháng 5 năm 2007 của Chính phủ về 

quy ñịnh bổ sung việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất, thu hồi ñất thực hiện 

quyền sử dụng ñất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái ñịnh cư khi Nhà nước thu 

hồi ñất và giải quyết khiếu nại về ñất. 

* Quyết ñịnh số 17/2008/Qð-UBND ngày 14 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố ban hành quy ñịnh bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư khi Nhà 

nước thu hồi ñất trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh và các văn bản sửa ñổi, bổ sung 

có liên quan; có hiệu lực từ ngày 23 tháng 3 năm 2008. 

* Chỉ thị số 08/2002/CT-UB ngày 22 tháng 4 năm 2002 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về chấn chỉnh và tăng cường quản lý nhà nước về nhà, ñất trên ñịa bàn 

thành phố Hồ Chí Minh; có hiệu lực từ ngày 21 tháng 5 năm 2002. 
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3. Thủ tục Thẩm ñịnh giá nhà ở thuộc sở hữu nhà nước theo hai cơ chế giá 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Sau khi tiếp nhận công văn của Ủy ban nhân dân thành phố về chủ 

trương cho phép bán tài sản, lập công văn ñề nghị ñơn vị nộp ñầy ñủ hồ sơ theo quy 

ñịnh. 

* Bước 2: Tiếp nhận hồ sơ tại Ban Vật giá (Sở Tài chính thành phố - 142 Nguyễn 

Thị Minh Khai, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng từ 7g30 - 11g30, chiều từ 

13g00 - 17g00, các ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần), lập công văn ñề nghị Sở, 

ngành có ý kiến chuyên ngành liên quan. 

* Bước 3: Hướng dẫn ñơn vị ký hợp ñồng thuê tư vấn thẩm ñịnh giá. 

* Bước 4: ðơn vị nộp chứng thư và thuyết minh thẩm ñịnh giá, chuyên viên thu 

thập thông tin, kiểm tra kết quả thẩm ñịnh và trình Lãnh ñạo xin tổ chức họp duyệt 

giá. 

* Bước 5: Họp duyệt giá, lập Biên bản họp 

* Bước 6: Hoàn chỉnh tờ trình kết quả thẩm ñịnh và gửi Ủy ban nhân dân thành 

phố xem xét, quyết ñịnh. (Ủy ban nhân dân thành phố gửi kết quả qua ñường công 

văn cho ñơn vị và Phòng Ngân sách - Sở Tài chính) 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Giấy tờ chứng minh quyền sở hữu bất ñộng sản là một trong các loại giấy tờ 

sau: 

. Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố về việc xác lập quyền sở hữu nhà 

của Nhà nước ñối với bất ñộng sản. 

. Một trong các loại Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố về việc tịch thu; 

nhận hiến; cải tạo nhà cho thuê; quốc hữu hóa khi thực hiện chính sách cải tạo trước 

ñây; chuyển giao tài sản cố ñịnh cho ñơn vị quản lý; biên bản giao vốn cho ñơn vị 

quản lý. 

. Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất hoặc giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở 

và quyền sử dụng ñất ở của ñơn vị kèm theo tờ khai lệ phí trước bạ. 

+ Văn bản của ñơn vị có tài sản ñề nghị thẩm ñịnh giá bất ñộng sản gửi Sở Tài 

chính. 



Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 89

+ Văn bản của Ủy ban nhân dân thành phố cho phép bán bất ñộng sản. 

+ Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất do Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ñược Sở Tài nguyên và Môi 

trường ủy quyền ño vẽ không cần phải kiểm tra nội nghiệp. Trường hợp các ñơn vị ño 

vẽ có chức năng còn lại phải ñược Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ kiểm tra nội nghiệp theo ủy 

quyền của Sở Tài nguyên và Môi trường. 

+ Bản vẽ hiện trạng công trình kiến trúc và biên bản kiểm tra kỹ thuật, ñánh giá 

chất lượng còn lại của bất ñộng sản do ñơn vị tư vấn có chức năng, có tư cách pháp 

nhân lập ñã ñược Sở Xây dựng thẩm ñịnh. (ðơn vị tư vấn có tên trong danh sách theo 

Thông báo của Sở Xây dựng). 

+ Bảng tính và Quyết ñịnh duyệt giá 61/CP, bảng kê chi tiết diện tích sàn xây 

dựng thể hiện từng kết cấu.  

b) Số lượng hồ sơ: 03 bộ      

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và môi trường, Sở Xây dựng, ðơn 

vị quản lý tài sản, ñơn vị tư vấn thẩm ñịnh giá 

- Kết quả thủ tục hành chính: Phê duyệt  

- Lệ phí (nếu có):  

* Mức thu 0,3% giá trị bất ñộng sản ñối với bất ñộng sản có giá trị dưới 03 tỷ 

ñồng 

* Mức thu 0,15% giá trị bất ñộng sản ñối với bất ñộng sản có giá trị từ 03 tỷ ñến 

08 tỷ ñồng 

* Mức thu 0,15% giá trị bất ñộng sản ñối với bất ñộng sản có giá trị trên 08 tỷ 

ñồng và số thu tuyệt ñối tối ña là 20 triệu ñồng/giá trị bất ñộng sản 
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- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh giá ngày 24 tháng 6 năm 2002; 

* Thông tư số 145/2007/TT-BTC ngày 06 tháng 12 năm 2007 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 188/2004/Nð-CP ngày 16 tháng 11 năm 2004 của 

Chính phủ về phương pháp xác ñịnh giá ñất và khung giá các loại ñất; 

* Quyết ñịnh số 281/2003/Qð-UB ngày 01 tháng 12 năm 2003 của Ủy ban nhân 

dân thành phố Hồ Chí Minh ban hành bản “Quy ñịnh về quy trình và phương pháp 

thẩm ñịnh giá bán bất ñộng sản thuộc sở hữu nhà nước tại thành phố Hồ Chí Minh”, 

có hiệu lực từ ngày 01 tháng 12 năm 2003; 

* Công văn 7826/UB-TM ngày 17 tháng 12 năm 2004 của Ủy ban nhân dân 

thành phố Hồ Chí Minh về kinh phí hoạt ñộng năm 2004 của bộ phận chuyên trách 

thẩm ñịnh giá Sở Tài chính, có hiệu lực từ ngày 17 tháng 12 năm 2004. 
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4. Thủ tục Phê duyệt hồ sơ phương án giá (do nhà nước quản lý ñịnh giá; 

quy ñịnh giá thuộc thẩm quyền) 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Tài chính - 142 Nguyễn Thị Minh Khai, 

quận 3, TP.HCM (sáng 7g30 - 11g30, chiều 13g00 - 17g00 các ngày từ T2-T6 trong 

tuần), hoặc gửi ñường bưu ñiện. 

Khi nhận hồ sơ thẩm ñịnh và trình duyệt phương án giá, Sở Tài chính kiểm tra 

tính ñầy ñủ và hợp lệ của hồ sơ thẩm ñịnh phương án giá; không có giấy biên nhận. 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ giải quyết ñược theo thẩm quyền thì Sở Tài chính trả lời 

bằng công văn. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp hồ sơ tại trụ sở cơ quan hành chính hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị cơ quan có thẩm quyền ñịnh giá, ñiều chỉnh giá. 

+ Bản giải trình phương án giá (bảng tổng hợp cơ cấu tính giá theo các yếu tố 

hình thành giá và thuyết minh về cơ cấu tính giá ñó). 

+ Các tài liệu liên quan khác. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: Sau khi nhận ñược ñầy ñủ hồ sơ hiệp thương giá theo quy 

ñịnh tại khoản 1 mục IV Phần B Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 

năm 2008 trong khoản 05 ngày làm việc, tiến hành Hội nghị hiệp thương giá. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 
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d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Công Thương, các Sở, ngành khác có liên 

quan. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Văn bản giải quyết  

- Lệ phí (nếu có): Không có  

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh của Ủy ban Thường vụ Quốc hội số 40/2002/PL-UBTVQH10 ngày 

10 tháng 5 năm 2002 về giá.  

* Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 

* Nghị ñịnh số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 của Chính phủ về 

việc sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 

12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 

* Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 năm 2008 của Bộ Tài chính 

về hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 

của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá và Nghị ñịnh 

số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 về sửa ñồi, bổ sung một số ñiều của 

Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh 

chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá.  
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5. Thủ tục Phê duyệt hồ sơ và thủ tục hiệp thương giá 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Tài chính - 142 Nguyễn Thị Minh Khai, 

quận 3, thành phố Hồ Chí Minh (sáng 7g30 - 11g30, chiều 13g00 - 17g00 các ngày từ 

thứ 2 - thứ 6 trong tuần), hoặc gửi ñường bưu ñiện. 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: Trường hợp hồ sơ giải quyết ñược theo thẩm quyền 

thì Sở Tài chính trả lời bằng công văn. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp hồ sơ tại trụ sở cơ quan hành chính hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện  

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị cơ quan có thẩm quyền ñịnh giá, ñiều chỉnh giá. 

+ Bản giải trình phương án giá (bảng tổng hợp cơ cấu tính giá theo các yếu tố 

hình thành giá và thuyết minh vế cơ cấu tính giá ñó). 

+ Công văn ñề nghị hiệp thương giá do ñơn vị ñề nghị hiệp thương giá. 

+ Phương án hiệp thương. 

+ Các tài liệu liên quan khác. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: Sau khi nhận ñược ñầy ñủ hồ sơ hiệp thương giá theo quy 

ñịnh tại khoản 1 mục IV Phần B Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 

năm 2008 trong khoảng 05 ngày làm việc, tiến hành Hội nghị hiệp thương giá. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Công Thương, các Sở, ngành khác có liên 

quan. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Văn bản giải quyết  
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- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh của Ủy ban Thường vụ Quốc hội số 40/2002/PL-UBTVQH10 ngày 

10 tháng 5 năm 2002 về giá.  

* Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 

* Nghị ñịnh số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 của Chính phủ về 

việc sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 

12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 

* Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 năm 2008 của Bộ Tài chính 

về hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 

của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá và Nghị ñịnh 

số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 về sửa ñồi, bổ sung một số ñiều của 

Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh 

chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá.  

 



Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 95

6. Thủ tục Thẩm ñịnh ñơn giá bồi thường, hỗ trợ, tái ñịnh cư 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Sau khi tiếp nhận Công văn ñề xuất của Ủy ban nhân dân quận, huyện 

+ Trường hợp ñủ hồ sơ pháp lý liên quan: Tổ chức họp Hội ñồng Thẩm ñịnh bồi 

thường thành phố (07 ngày làm việc). 

+ Trường hợp chưa ñủ hồ sơ pháp lý liên quan: Soạn công văn ñề nghị cung cấp 

hồ sơ pháp lý theo quy ñịnh (03 ngày làm việc) 

* Bước 2: Tổ chức họp Hội ñồng Thẩm ñịnh bồi thường thành phố. 

* Bước 3: Hoàn chỉnh biên bản, công văn (kèm dự thảo) trình Ủy ban nhân dân 

thành phố xem xét, phê duyệt ñơn giá bồi thường (03 ngày làm việc). 

- Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề xuất ñơn giá bồi thường của Chủ tịch Hội ñồng bồi thường dự án. 

+ Quyết ñịnh thu hồi ñất, chủ trương cho phép ñầu tư dự án của Ủy ban nhân 

dân thành phố, Quyết ñịnh thành lập Hội ñồng dự án, …. 

+ Công văn ñề xuất ñơn giá bồi thường phải: Xác ñịnh ñơn giá quyền sử dụng 

ñất cho từng vị trí cụ thể mặt tiền ñường (từ ñoạn ñường ... ñến ñoạn ñường …), hẻm, 

cấp hẻm có ñộ rộng hẻm cụ thể trong dự án. 

+ Chứng thư kèm báo cáo kết quả thẩm ñịnh giá của ñơn vị tư vấn thẩm ñịnh giá 

phải có ñầy ñủ các thông tin tài sản so sánh và phương pháp thẩm ñịnh giá ñể ñưa ra 

mức giá ñất ở thị trường ñể tính bồi thường ở từng vị trí mặt tiền ñường, vị trí hẻm, 

cấp hẻm có trong phương án bồi thường của dự án. 

+ Trường hợp dự án có quy mô nhỏ, sử dụng nguồn ngân sách quận (huyện) thì 

Ủy ban nhân dân quận (huyện) phải cung cấp các thông tin tài sản so sánh do Ủy ban 

nhân dân quận (huyện) tự khảo sát ñể Hội ñồng Thẩm ñịnh bồi thường thành phố 

kiểm tra lại. 

+ Bản ñồ hiện trạng vị trí thể hiện ranh của dự án 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  
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- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở Xây dựng, 

UBND quận (huyện) liên quan và ñơn vị tư vấn thẩm ñịnh giá 

- Kết quả thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật ðất ñai ngày 26 tháng 11 năm 2003; 

* Nghị ñịnh số 123/2007/Nð-CP của Chính phủ về sửa ñổi, bổ sung một số ñiều 

của Nghị ñịnh số 188/2004/Nð-CP ngày 16 tháng 11 năm 2004 về phương pháp xác 

ñịnh giá ñất và khung giá các loại ñất; 

* Nghị ñịnh số 84/2007/Nð-CP ngày 25 tháng 5 năm 2007 của Chính phủ quy 

ñịnh bổ sung về việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất, thu hồi ñất, thực hiện 

quyền sử dụng ñất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ tái ñịnh cư khi Nhà nước thu 

hồi ñất và giải quyết khiếu nại về ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2008/Qð-UBND ngày 14 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về ban hành quy ñịnh về bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư khi nhà 

nước thu hồi ñất trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh; có hiệu lực từ ngày 23 tháng 3 

năm 2008; 

* Quyết ñịnh số 82/2008/Qð-UBND ngày 01 tháng 12 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về sửa ñổi, bổ sung khoản 2 ðiều 10 của Quy ñịnh ban hành kèm 

theo Quyết ñịnh số 17/2008/Qð-UBND ngày 14 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về ban hành quy ñịnh về bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư khi nhà 

nước thu hồi ñất trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh; có hiệu lực từ ngày 10 tháng 

12 năm 2008. 
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7. Thủ tục Xác ñịnh ñơn giá thuê ñất cho các tổ chức ñược Nhà nước cho 

thuê ñất (theo bảng giá ñất) 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Sau khi tiếp nhận công văn của Sở Tài nguyên và Môi trường về ñề 

nghị Sở Tài chính xác ñịnh ñơn giá thuê ñất, kiểm tra hồ sơ và lập công văn ñề nghị 

Sở Tài nguyên và Môi trường cung cấp ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh (nếu thiếu). 

* Bước 2: Tiến hành thực ñịa khảo sát vị trí khu ñất. 

* Bước 3: Xác ñịnh ñơn giá thuê ñất theo vị trí thực tế của khu ñất. 

* Bước 4: Có văn bản trả lời ñể gửi Sở Tài nguyên và Môi trường qua ñường 

bưu ñiện. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị xác ñịnh ñơn giá thuê ñất của Sở Tài nguyên và Môi trường. 

+ Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố về chủ trương cho ñơn vị thuê ñất. 

+ Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất do Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ñược Sở Tài nguyên và Môi 

trường ủy quyền ño vẽ không cần phải kiểm tra nội nghiệp. Trường hợp các ñơn vị ño 

vẽ có chức năng còn lại phải ñược Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ kiểm tra nội nghiệp theo ủy 

quyền của Sở Tài nguyên và Môi trường. 

+ Các hồ sơ liên quan khác (văn bản xác ñịnh vị trí khu ñất, hợp ñồng thuê ñất, 

hợp ñồng mua bán chuyển nhượng có công chứng, ...) 

 b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ ngày, nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và Môi trường, Cục Thuế thành 

phố, Sở Kế hoạch và ðầu tư, ñơn vị quản lý tài sản… 

- Kết quả thủ tục hành chính: Văn bản hành chính 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Nghị ñịnh số 142/2005/Nð-CP ngày 14 tháng 11 năm 2005 của Chính phủ về 

thu tiền thuê ñất, thuê mặt nước; 

* Nghị ñịnh số 84/2007/Nð-CP ngày 25 tháng 5 năm 2007 của Chính phủ quy 

ñịnh bổ sung về việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất; 

* Quyết ñịnh số 107/2006/Qð-UBND ngày 17 tháng 7 năm 2006 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về ñơn giá thuê ñất trên ñịa bàn thành phố; có hiệu lực từ ngày 26 

tháng 7 năm 2006. 
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8. Thủ tục Xác ñịnh giá trị quyền sử dụng ñất 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Sau khi tiếp nhận công văn của Ủy ban nhân dân thành phố về chủ 

trương cho phép bán tài sản, lập công văn ñề nghị ñơn vị nộp ñầy ñủ hồ sơ theo quy 

ñịnh. 

* Bước 2: Tiếp nhận hồ sơ tại Ban Vật giá (Sở Tài chính thành phố - 142 

Nguyễn Thị Minh Khai, quận 3 - sáng từ 7g30 ñến 11g30, chiều từ 13g00 ñến 17g00 

các ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần), lập công văn ñề nghị Sở, ngành có ý kiến 

chuyên ngành liên quan. 

* Bước 3: Hướng dẫn ñơn vị ký hợp ñồng thuê tư vấn thẩm ñịnh giá. 

* Bước 4: ðơn vị nộp chứng thư và thuyết minh thẩm ñịnh giá, chuyên viên thu 

thập thông tin, kiểm tra kết quả thẩm ñịnh và trình lãnh ñạo xin tổ chức họp duyệt giá. 

* Bước 5: Họp duyệt giá, lập Biên bản họp 

* Bước 6: Hoàn chỉnh tờ trình kết quả thẩm ñịnh và gửi Ủy ban nhân dân thành 

phố xem xét, quyết ñịnh. (Ủy ban nhân dân thành phố gửi kết quả qua ñường công 

văn cho ñơn vị và Phòng Ngân sách - Sở Tài chính) 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Giấy tờ chứng minh quyền sở hữu bất ñộng sản là một trong các loại giấy tờ sau: 

. Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố về việc xác lập quyền sở hữu nhà 

của Nhà nước ñối với bất ñộng sản. 

. Một trong các loại Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố về việc tịch thu; 

nhận hiến; cải tạo nhà cho thuê; quốc hữu hóa khi thực hiện chính sách cải tạo trước 

ñây; chuyển giao tài sản cố ñịnh cho ñơn vị quản lý; biên bản giao vốn cho ñơn vị 

quản lý. 

. Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất hoặc giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở 

và quyền sử dụng ñất ở của ñơn vị kèm theo tờ khai lệ phí trước bạ. 

+ Văn bản của ñơn vị có tài sản ñề nghị thẩm ñịnh giá bất ñộng sản gửi Sở Tài 

chính. 

+ Văn bản của Ủy ban nhân dân thành phố cho phép bán bất ñộng sản. 
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+ Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất do Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ñược Sở Tài nguyên và Môi 

trường ủy quyền ño vẽ không cần phải kiểm tra nội nghiệp. Trường hợp các ñơn vị ño 

vẽ có chức năng còn lại phải ñược Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ kiểm tra nội nghiệp theo ủy 

quyền của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

b) Số lượng hồ sơ: 05 bộ  

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố  

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và môi trường, Sở Quy hoạch - 

Kiến trúc, ñơn vị quản lý tài sản, ñơn vị tư vấn thẩm ñịnh giá. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có): không có  

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh Giá ngày 24 tháng 6 năm 2002 

* Quyết ñịnh số 129/2008/Qð-BTC ngày 31 tháng 12 năm 2008 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính về việc ban hành 06 tiêu chuẩn thẩm ñịnh giá (ñợt 3). 

* Thông tư số 145/2007/TT-BTC ngày 06 tháng 12 năm 2007 của Bộ trưởng Bộ 

Tài chính hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 188/2004/Nð-CP ngày 16 tháng 11 năm 

2004 của Chính phủ về phương pháp xác ñịnh giá ñất và khung giá các loại ñất. 

* Quyết ñịnh số 281/2003/Qð-UB ngày 01 tháng 12 năm 2003 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về ban hành bản “Quy ñịnh về quy trình và phương pháp thẩm ñịnh giá 

bán bất ñộng sản thuộc sở hữu nhà nước tại thành phố Hồ Chí Minh” có hiệu lực từ 

ngày 01 tháng 12 năm 2003 
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9. Thủ tục Kê khai giá (hàng hóa và dịch vụ) 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Tài chính (số 142 Nguyễn Thị Minh 

Khai, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh sáng từ 7g30 ñến 11g30, chiều từ 13g ñến 17g) 
hoặc gửi bằng ñường bưu ñiện. Văn phòng Sở Tài chính có trách nhiệm ñóng dấu ñến 

và ghi rõ ngày, tháng, năm nhận hồ sơ theo ñúng thủ tục hành chính. 

+ ðăng ký giá lần ñầu ñược thực hiện khi doanh nghiệp sản xuất, kinh doanh bắt 
ñầu ñăng ký giá với cơ quan tiếp nhận hồ sơ ñăng ký giá. 

+ Kê khai lại giá khi doanh nghiệp sản xuất, kinh doanh ñiều chỉnh tăng hoặc 

giảm giá so với mức giá của lần kê khai trước và liền kề. 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: 

- Khi nhận hồ sơ ñăng ký giá, Sở Tài chính kiểm tra tính hợp lý, hợp pháp của 

hồ sơ, không thực hiện phê duyệt giá hàng hóa, dịch vụ do doanh nghiệp kê khai; chỉ 
ghi ngày, tháng, năm nhận văn bản và ñóng dấu ñến hồ sơ kê khai theo thủ tục hành 

chính. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 
hoặc gửi qua ñường bưu ñiện. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Hồ sơ ñăng ký giá ñược thực hiện theo mẫu quy ñịnh thống nhất 

+ Nội dung hồ sơ ñăng ký giá gồm: 

. Mức giá kê khai là giá bán cho khách hàng do doanh nghiệp sản xuất kinh 
doanh quy ñịnh phù hợp với quy cách, tiêu chuẩn, chất lượng hàng hóa, dịch vụ (hoặc 

mức giá mà doanh nghiệp ñã thỏa thuận ñược với khách hàng). 

. Bảng giá kê khai hoặc quyết ñịnh giá. 

b) Số lượng hồ sơ: 03 bộ (01 bộ lưu tại ñơn vị, 01 bộ gửi Sở Tài chính, 01 bộ 

gửi Sở Công Thương) 

- Thời hạn giải quyết: Khi nhận hồ sơ ñăng ký giá, Sở Tài chính kiểm tra tính 
hợp lý, hợp pháp của hồ sơ, không thực hiện phê duyệt giá hàng hóa, dịch vụ do 

doanh nghiệp kê khai; chỉ ghi ngày, tháng, năm nhận văn bản và ñóng dấu ñến hồ sơ 

kê khai theo thủ tục hành chính. 
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- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): các Sở, ngành khác có liên quan. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Sở Tài chính chỉ kiểm tra tính hợp lý, hợp pháp 

của hồ sơ, không thực hiện phê duyệt giá hàng hóa, dịch vụ do doanh nghiệp kê khai 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

* Hồ sơ kê khai giá (theo mẫu tại Phụ lục 5 Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 

13 tháng 11 năm 2008) 

* Văn bản gửi Sở Tài chính về việc kê khai giá (theo mẫu tại Phụ lục 5)  

* Bảng kê khai mức giá cụ thể (theo mẫu tại Phụ lục 5)  

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh của Ủy ban Thường vụ Quốc hội số 140/2002/PL-UBTVQH10 

ngày 10 tháng 5 năm 2002 về giá 

* Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 

* Nghị ñịnh số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 của Chính phủ về 

việc sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 

12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá 

* Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 năm 2008 hướng dẫn thực 

hiện Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ quy 

ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá và Nghị ñịnh số 75/2008/Nð-CP 

ngày 09 tháng 6 năm 2008 của Chính phủ về việc sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của 

Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh 

chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 



Số 173 + 174 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 103

 
 

Phụ lục số 5 
 (Ban hành kèm theo Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 năm 2008 

của Bộ Tài chính) 
 

Tên ñơn vị 
thực hiện kê khai giá 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập -Tự do - Hạnh phúc 

 
…………… , ngày … tháng … năm 20… 

  

  

  

  

  

  

HỒ SƠ KÊ KHAI GIÁ 

  

Tên hàng hóa, dịch vụ:.................................................................  

Tên ñơn vị sản xuất, kinh doanh:.................................................  

ðịa chỉ:.........................................................................................  

Số ñiện thoại: ...............................................................................  

Số Fax: ........................................................................................  

 

  

  

  

  

Thực hiện từ ngày..........tháng........năm............. 
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Tên ñơn vị kê khai giá 
 

Số ........./........ 
V/v: kê khai giá 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

——————————— 
…………… , ngày … tháng … năm …… 

 

Kính gửi: (tên các cơ quan tiếp nhận Hồ sơ kê khai giá) 

 

Thực hiện quy ñịnh tại Thông tư số ... /2008/TT-BTC ngày ... tháng ... năm 2008 của 
Bộ Tài chính hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25/12/2003 
của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá và Nghị ñịnh 
số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 của Chính phủ sửa ñổi, bổ sung một số 
ñiều của Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25/12/2003 của Chính phủ. 

... (tên ñơn vị ñăng ký) gửi Hồ sơ kê khai giá kèm theo gồm các văn bản sau: 

1. Công văn gửi cơ quan tiếp nhận kê khai…………………………… 

2. Mức giá kê khai.:……………………………………......................... 

Mức giá tại Hồ sơ gửi kèm theo công văn này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ... / ... / 
200... .  

3. Phân tích nguyên nhân ñiều chỉnh giá kê khai: 

... (tên ñơn vị ñăng ký) xin chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính ñúng ñắn của 
mức giá mà chúng tôi ñã kê khai. 

ðề nghị Quý cơ quan ghi nhận ngày nộp Hồ sơ kê khai giá của ... (tên ñơn vị ñăng 
ký) theo quy ñịnh./. 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 
- Lưu: 

THỦ TRƯỞNG ðƠN VỊ 
(Ký tên, ñóng dấu) 

 

Ghi nhận ngày nộp Hồ sơ kê khai giá của cơ quan tiếp nhận Hồ sơ 

(Cơ quan tiếp nhận Hồ sơ kê khai giá ghi ngày, tháng, năm nhận ñược Hồ sơ kê khai 
giá và ñóng dấu công văn ñến) 
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Tên ñơn vị 
thực hiện kê khai giá 

———— 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

——————————— 
           ………… , ngày … tháng … năm …… 

BẢNG KÊ KHAI MỨC GIÁ CỤ THỂ 

(Kèm theo công văn số.........ngày.......tháng.......năm........của.........) 

1/ Mức giá kê khai: 

STT 
Tên hàng hóa, 

dịch vụ 
Quy cách, 
chất lượng 

ðơn vị 
tính 

Mức giá 
kê khai 
liền kề 
trước 

Mức giá 
kê khai 

Ghi chú 

              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              

2/ Phân tích nguyên nhân ñiều chỉnh tăng/giảm giá kê khai: 

............................................................................................................................  

............................................................................................................................  
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10. Thủ tục Thẩm ñịnh giá nhà ở thuộc sở hữu nhà nước theo cơ chế giá thị 

trường 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Sau khi tiếp nhận công văn của Ủy ban nhân dân thành phố về chủ 

trương cho phép bán tài sản, lập công văn ñề nghị ñơn vị nộp ñầy ñủ hồ sơ theo quy 

ñịnh. 

* Bước 2: Tiếp nhận hồ sơ tại Ban Vật giá (Sở Tài chính thành phố - 142 

Nguyễn Thị Minh Khai, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng từ 7g30 - 11g30, chiều 

từ 13g00 - 17g00, các ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần), lập công văn ñề nghị Sở, 

ngành có ý kiến chuyên ngành liên quan. 

* Bước 3: Hướng dẫn ñơn vị ký hợp ñồng thuê tư vấn thẩm ñịnh giá. 

* Bước 4: ðơn vị nộp chứng thư và thuyết minh thẩm ñịnh giá, chuyên viên thu 

thập thông tin, kiểm tra kết quả thẩm ñịnh và trình lãnh ñạo xin tổ chức họp duyệt 

giá. 

* Bước 5: Họp duyệt giá, lập Biên bản họp 

* Bước 6: Hoàn chỉnh tờ trình kết quả thẩm ñịnh và gửi Ủy ban nhân dân thành 

phố xem xét, quyết ñịnh. (Ủy ban nhân dân thành phố gửi kết quả qua ñường Công 

văn cho ñơn vị và Phòng Ngân sách - Sở Tài chính) 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Giấy tờ chứng minh quyền sở hữu bất ñộng sản là một trong các loại giấy tờ 

sau: 

. Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố về việc xác lập quyền sở hữu nhà 

của Nhà nước ñối với bất ñộng sản. 

. Một trong các loại quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân thành phố về việc tịch thu; 

nhận hiến; cải tạo nhà cho thuê; quốc hữu hóa khi thực hiện chính sách cải tạo trước 

ñây; chuyển giao tài sản cố ñịnh cho ñơn vị quản lý; biên bản giao vốn cho ñơn vị 

quản lý. 

. Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất hoặc giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở 

và quyền sử dụng ñất ở của ñơn vị kèm theo tờ khai lệ phí trước bạ. 
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+ Văn bản của ñơn vị có tài sản ñề nghị thẩm ñịnh giá bất ñộng sản gửi Sở Tài 

chính. 

+ Văn bản của Ủy ban nhân dân thành phố cho phép bán bất ñộng sản. 

+ Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất do Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ñược Sở Tài nguyên và Môi 

trường ủy quyền ño vẽ không cần phải kiểm tra nội nghiệp. Trường hợp các ñơn vị ño 

vẽ có chức năng còn lại phải ñược Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường hoặc Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ kiểm tra nội nghiệp theo ủy 

quyền của Sở Tài nguyên và Môi trường. 

+ Bản vẽ hiện trạng công trình kiến trúc và Biên bản kiểm tra kỹ thuật, ñánh giá 

chất lượng còn lại của bất ñộng sản do ñơn vị tư vấn có chức năng, tư cách pháp nhân 

lập ñã ñược Sở Xây dựng thẩm ñịnh (ñơn vị tư vấn có tên trong danh sách theo 

Thông báo của Sở Xây dựng).  

b) Số lượng hồ sơ: 06 bộ      

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở Xây dựng, Sở 

Quy hoạch - Kiến trúc, ñơn vị quản lý tài sản, ñơn vị tư vấn thẩm ñịnh giá 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính  

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh Giá ngày 24 tháng 6 năm 2002; 

* Thông tư số 145/2007/TT-BTC ngày 06 tháng 12 năm 2007 của Bộ trưởng Bộ 
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Tài chính hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 188/2004/Nð-CP ngày 16 tháng 11 năm 

2004 của Chính phủ về phương pháp xác ñịnh giá ñất và khung giá các loại ñất; 

* Quyết ñịnh số 281/2003/Qð-UB ngày 01 tháng 12 năm 2003 của Ủy ban nhân 

dân thành phố Hồ Chí Minh ban hành bản “Quy ñịnh về quy trình và phương pháp 

thẩm ñịnh giá bán bất ñộng sản thuộc sở hữu nhà nước tại thành phố Hồ Chí Minh” 

có hiệu lực từ ngày 01 tháng 12 năm 2003. 
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11. Thủ tục Thẩm ñịnh phương án giá (do nhà nước quản lý ñịnh giá ; quy 

ñịnh giá thuộc thẩm quyền) 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Tài chính (142 Nguyễn Thị Minh Khai, 

quận 3, thành phố Hồ Chí Minh; sáng 7g30 - 11g30, chiều 13g00 - 17g00 các ngày từ 

thứ hai ñến thứ sáu trong tuần), hoặc gửi ñường bưu ñiện. 

Khi nhận hồ sơ thẩm ñịnh và trình duyệt phương án giá, Sở Tài chính kiểm tra 

tính ñầy ñủ và hợp lệ của hồ sơ thẩm ñịnh phương án giá, không có giấy biên nhận 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: Hồ sơ sẽ ñược Sở Tài chính thẩm ñịnh trình Ủy ban 

nhân dân thành phố. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị cơ quan có thẩm quyền ñịnh giá, ñiều chỉnh giá. 

+ Bản giải trình phương án giá (bảng tổng hợp cơ cấu tính giá theo các yếu tố 

hình thành giá và thuyết minh vế cơ cấu tính giá ñó). 

+ Công văn ñề nghị hiệp thương giá do ñơn vị ñề nghị hiệp thương giá. 

+ Phương án hiệp thương. 

+ Các tài liệu liên quan khác. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: Sau khi nhận ñược ñầy ñủ hồ sơ hiệp thương giá theo quy 

ñịnh tại khoản 1 mục IV Phần B Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 

năm 2008 trong khoảng 05 ngày làm việc, tiến hành Hội nghị hiệp thương giá. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Công Thương, các Sở, ngành khác có liên 

quan. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có): Không có  

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh của Ủy ban Thường vụ Quốc hội số 40/2002/PL-UBTVQH10 ngày 

10 tháng 5 năm 2002 về giá.  

* Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 

* Nghị ñịnh số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 của Chính phủ về 

việc sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 

12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá. 

* Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 năm 2008 của Bộ Tài chính 

về hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 

của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá và Nghị ñịnh 

số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 về sửa ñồi, bổ sung một số ñiều của 

Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh 

chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá.  
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12. Thủ tục Hồ sơ kê khai giá cước vận tải bằng ô tô 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Tài chính (142 Nguyễn Thị Minh Khai, 

quận 3, TP.HCM; sáng 7g30 - 11g30, chiều 13g00 - 17g00 các ngày từ thứ hai ñến 

thứ sáu trong tuần), hoặc gửi ñường bưu ñiện. 

Khi nhận hồ sơ kê khai giá cước vận tải. Sở Tài chính kiểm tra tính ñầy ñủ và 

hợp lệ, ñóng dấu xác nhận ñã tiếp nhận hồ sơ kê khai 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ giải quyết ñược theo thẩm quyền thì Sở Tài chính trả lời 

bằng công văn. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Công văn ñề nghị doanh nghiệp vận tải kê khai giá cước và ñăng ký giá cước 

vận tải bằng ô tô. 

+ Bản giải trình phương án giá (bảng tổng hợp cơ cấu tính giá theo các yếu tố 

hình thành giá và thuyết minh về cơ cấu tính giá ñó). 

+ Các tài liệu liên quan khác. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ      

- Thời hạn giải quyết: Không quy ñịnh 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Giao thông Vận tải, Cục thuế thành phố. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Giấy xác nhận        
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- Lệ phí (nếu có): Không có  

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Pháp lệnh của Ủy ban Thường vụ Quốc hội số 40/2002/PL-UBTVQH10 ngày 

10 tháng 5 năm 2002 về giá; 

* Nghị ñịnh số 89/2002/Nð-CP ngày 07 tháng 11 năm 2002 của Chính phủ quy 

ñịnh về in, phát hành, sử dụng và quản lý hóa ñơn; 

* Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá; 

* Nghị ñịnh số 75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 của Chính phủ về 

việc sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 

12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá; 

* Nghị ñịnh số 110/2006/Nð-CP ngày 28 tháng 9 năm 2006 của Chính Phủ về 

ñiều kiện kinh doanh vận tải ô tô; 

* Thông tư số 104/2008/TT-BTC ngày 13 tháng 11 năm 2008 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của 

Chính phủ quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá và Nghị ñịnh số 

75/2008/Nð-CP ngày 09 tháng 6 năm 2008 về sửa ñồi, bổ sung một số ñiều của Nghị 

ñịnh số 170/2003/Nð-CP ngày 25 tháng 12 năm 2003 của Chính phủ quy ñịnh chi 

tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh Giá; 

* Thông tư liên tịch số 86/2007/TTLT-BTC-BGTVT ngày 18 tháng 7 năm 2007 

của Liên Bộ Tài chính - Bộ Giao thông vận tải về hướng dẫn mẫu vé xe khách, kê 

khai giá cước, niêm yết giá cước và kiểm tra thực hiện giá cước vận tải và ô tô. 
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13. Thủ tục Thẩm ñịnh dự án bồi thường, giải phóng mặt bằng và tái ñịnh 

cư. 

- Trình tự thực hiện:   

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Sở Tài chính (số 142 Nguyễn Thị Minh 

Khai, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh), hoặc gửi ñường bưu ñiện. 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài chính kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ của hồ sơ bồi 

thường. 

* Bước 3: Giải quyết hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ giải quyết ñược theo thẩm quyền thì Sở Tài chính sẽ thẩm 

ñịnh và phê duyệt. 

+ Trường hợp hồ sơ có vướng mắc thì Sở Tài chính tổ chức họp Sở với các ñơn 

vị liên quan ñể ñiều chỉnh, bổ sung cho ñúng quy ñịnh trước khi duyệt dự án bồi 

thường. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp tại cơ quan hành chính nhà nước hoặc gửi 

qua ñường bưu ñiện 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Tờ trình ñề nghị thẩm ñịnh dự án bồi thường của Chủ tịch Hội ñồng bồi 

thường của dự án. 

+ Chủ trương tách dự án của Ủy ban nhân dân thành phố. 

+ Quyết ñịnh thu hồi ñất của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền (nếu có) 

+ Quyết ñịnh phê duyệt dự án ñầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (bản 

sao, nếu có). 

+ Quyết ñịnh của Ủy ban nhân dân quận, huyện về danh sách các hộ gia ñình và 

cá nhân, các cơ quan ñơn vị và tổ chức khác phải ñiều chỉnh, di chuyển hoặc bị ảnh 

hưởng trong phạm vi thu hồi ñất. 

+ Công văn duyệt giá của Ủy ban nhân dân thành phố. 

+ Văn bản chỉ ñịnh ñơn vị chủ ñầu tư dự án. 

+ Các văn bản pháp lý khác có liên quan ñến khu quy hoạch và dự án ñầu tư. 
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b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ  

- Thời hạn giải quyết: ðối với hồ sơ thẩm ñịnh dự án bồi thường, hỗ trợ và tái 

ñịnh cư: không quá 15 ngày, kể từ ngày nhận hồ sơ. Trong quá trình thẩm ñịnh, phê 

duyệt cần ý kiến các Sở, ngành thì thời gian xin ý kiến: 10 ngày, kể từ ngày nhận hồ 

sơ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức  

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở Xây dựng, các 

Sở, ngành khác có liên quan. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Phê duyệt 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

 - Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật ðất ñai ngày 26 tháng 11 năm 2003. 

* Nghị ñịnh số 197/2004/Nð-CP ngày 03 tháng 12 năm 2004 của Chính phủ về 

bồi thường, hỗ trợ và tái ñịnh cư khi Nhà nước thu hồi ñất. 

* Nghị ñịnh số 84/2007/Nð-CP ngày 25 tháng 5 năm 2007 của Chính phủ về 

quy ñịnh bổ sung việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất, thu hồi ñất thực hiện 

quyền sử dụng ñất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái ñịnh cư khi Nhà nước thu 

hồi ñất và giải quyết khiếu nại về ñất. 

* Thông tư số 107/2007/TT-BTC ngày 07 tháng 9 năm 2007 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn về quản lý thanh toán, quyết toán vốn ñầu tư dự án giải phóng mặt bằng, 

tái ñịnh cư sử dụng vốn ngân sách Nhà nước. 

* Thông tư số 109/2000/TT-BTC ngày 13 tháng 11 năm 2000 của Bộ Tài chính 

hướng dẫn chế ñộ thu nộp và sử dụng lệ phí thẩm ñịnh ñầu tư. 
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* Quyết ñịnh số 45/2008/Qð-UBND ngày 02 tháng 6 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về ban hành quy ñịnh về trình tự, thủ tục và nội dung lập dự án 

bồi thường, giải phóng mặt bằng và tái ñịnh cư sử dụng vốn ngân sách nhà nước trên 

ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh, có hiệu lực từ ngày 11 tháng 6 năm 2008. 
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V. LĨNH VỰC GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI, TỐ CÁO 

1. Thủ tục Quy trình tiếp dân, xử lý ñơn thư khiếu nại, tố cáo 

- Trình tự thực hiện:  

Quy trình tiếp công dân: 

* Bước 1: Tiếp xúc cá nhân, tổ chức ñể biết mục ñích khiếu nại, tố cáo hay phản 

ảnh. 

* Bước 2: Kiểm tra tư cách khiếu nại, tố cáo của cá nhân, tổ chức xem có ñủ 

ñiều kiện ñể khiếu tố không. 

* Bước 3: Lập Biên bản tiếp xúc (theo mẫu) lấy số của Tổ Giải quyết khiếu nại 

tố cáo. Biên bản phải thể hiện ñầy ñủ nội dung buổi tiếp xúc. Các thành viên tham dự 

buổi tiếp xúc phải ký tên vào biên bản. ðề nghị cá nhân, tổ chức xác nhận vào biên 

bản là “ñã ñược ñọc và ñồng ý ký tên” ñể tránh rắc rối sau này. Biên bản ñược lập 

thành 2 bản, lưu 1 bản, cá nhân, tổ chức giữ 1 bản. 

Trường hợp cá nhân, tổ chức gửi ñơn khiếu tố và các chứng cứ kèm theo thì phải 

liệt kê toàn bộ vào Biên bản tiếp xúc.  

* Bước 4: Ghi vào sổ tiếp công dân và lưu hồ sơ vào tệp hồ sơ tiếp công dân 

riêng của Tổ. Sau ñó tùy theo vụ việc Tổ tiếp tục xử lý theo trình tự giải quyết ñơn 

thư khiếu tố.  

Việc tiếp công dân phải dựa trên cơ sở lịch tiếp công dân của Ban Giám ñốc, 

lịch tiếp công dân của Phòng Thanh tra theo quy chế hàng tuần. Ngoài ra, Tổ phải bố 

trí cán bộ - viên chức ñể tiếp công dân trong trường hợp ñột xuất. 

Lưu ý: Khi tiếp công dân, cán bộ - viên chức phải ñeo thẻ công chức và thực 

hiện ñúng nội quy Tổ tiếp công dân Thanh tra Sở Tài chính thành phố số 270/TTr-

TCD ngày 21 tháng 4 năm 2008 của Chánh Thanh tra Sở. 

Xử lý ñơn thư KNTC thuộc thẩm quyền: 

* Bước 1: Người có nhu cầu nộp ñơn tại Văn phòng Sở Tài chính (142 Nguyễn 

Thị Minh Khai, quận 3, thành phố Hồ Chí Minh, sáng từ 7g30 - 11g30, chiều từ 

13g00 - 17g00, các ngày từ thứ 2 ñến thứ 6 trong tuần), có giấy biên nhận hoặc ñơn 

thư do bưu ñiện chuyển ñến. 

Văn thư Phòng Thanh tra tiếp nhận ñơn khiếu tố chuyển Phó Chánh Thanh tra 

phụ trách giải quyết khiếu nại, tố cáo (KNTC) cho ý kiến chỉ ñạo. Hoặc Văn thư Sở 

chuyển thẳng ñơn ñến phòng nghiệp vụ liên quan theo bút phê của Ban Giám ñốc. 
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* Bước 2: Tổ chuyển ñơn thư KNTC ñến các phòng nghiệp vụ có liên quan. Các 

phòng có ý kiến bằng văn bản nội bộ chuyển Tổ giải quyết ñơn thư KNTC giải quyết 

và thông báo kết quả giải quyết KNTC cho người dân. Hoặc phòng nghiệp vụ thụ lý 

hồ sơ, soạn công văn, quyết ñịnh trình Phó Giám ñốc phụ trách khối xét duyệt, ban 

hành văn bản và chuyển cho Phòng Thanh tra 01 bản lưu theo dõi. 

* Bước 3: Vào sổ văn thư của Tổ, photo hồ sơ lưu tại Tổ. 

Xử lý ñơn thư KNTC không thuộc thẩm quyền: 

* Bước 1: Văn thư Phòng Thanh tra tiếp nhận ñơn khiếu tố chuyển Phó Chánh 

Thanh tra phụ trách tổ giải quyết Khiếu nại, tố cáo (KNTC) cho ý kiến chỉ ñạo. 

* Bước 2: Phó Chánh Thanh tra phụ trách chuyển ñơn khiếu tố cho Tổ trưởng 

Tổ giải quyết KNTC ñể tham mưu ñề xuất hướng giải quyết. 

* Bước 3: Thành viên Tổ qiải quyết KNTC soạn công văn trình Phó Giám ñốc 

phụ trách. Giải quyết như sau: 

Trường hợp 1: Trả ñơn 

+ Làm Tờ trình ñề xuất trả ñơn cho cá nhân, tổ chức gửi Phó Giám ñốc phụ 

trách (lấy số theo sổ của Tổ giải quyết KNTC); 

+ Soạn thư trả lời hướng dẫn cá nhân, tổ chức gửi ñơn ñến cơ quan có thẩm 

quyền giải quyết (lấy số của Sở Tài chính); 

Trường hợp 2: Chuyển ñơn cho các cơ quan khác 

+ Làm Tờ trình ñề xuất chuyển cơ quan có thẩm quyền giải quyết, gửi Phó Giám 

ñốc phụ trách (lấy số theo sổ của Tổ giải quyết KNTC); 

+ Soạn công văn chuyển cơ quan có thẩm quyền xem xét, giải quyết (lấy số của 

Sở Tài chính). Lưu ý: gửi 1 bản cho cá nhân, tổ chức ñể biết và theo dõi tiến ñộ giải 

quyết.  

* Bước 4: Trình Phó Chánh Thanh tra phụ trách Tổ, trình Phó Giám ñốc phụ 

trách ký. 

* Bước 5: Vào sổ văn thư của Tổ, photo hồ sơ lưu tại Tổ, chuyển hồ sơ. 

Sở Tài chính gửi kết quả giải quyết cho người dân bằng ñường bưu ñiện theo ñịa 

chỉ trên ñơn thư khiếu nại, tố cáo. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước hoặc 

gửi qua ñường bưu ñiện. 
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- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

ðơn khiếu nại tố cáo và giấy tờ liên quan ñính kèm ñơn, Công văn trả lời, Tờ 

trình các ý kiến ñề xuất và các văn bản có liên quan. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ 

- Thời hạn giải quyết: 30 - 60 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñơn. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân và tổ chức. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài chính. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài chính. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Kết luận giải quyết khiếu nại tố cáo 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Luật sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Luật Khiếu nại, tố cáo ngày 29 tháng 11 

năm 2005. 

* Luật Thanh tra năm 2004. 

* Nghị ñịnh số 136/2006/Nð-CP ngày 14 tháng 11 năm 2006 của Chính phủ 

quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Khiếu nại, tố cáo và các 

Luật sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Luật Khiếu nại, tố cáo. 

* Nghị ñịnh số 41/2005/Nð-CP ngày 25 tháng 3 năm 2005 của Chính phủ 

hướng dẫn thi hành Luật Thanh tra. 

* Nghị ñịnh số 81/2005/Nð- CP ngày 22 tháng 6 năm 2005 của Chính phủ quy 

ñịnh tổ chức và hoạt ñộng thanh tra tài chính. 

* Quyết ñịnh số 64/2006/Qð-BTC ngày 08 tháng 11 năm 2006 của Bộ Trưởng 

Bộ Tài chính về việc ban hành Quy trình thanh tra tài chính. 
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* Quyết ñịnh số 32/2006/Qð-BTC ngày 06 tháng 6 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ 

Tài chính về việc ban hành quy chế hoạt ñộng thanh tra, kiểm tra tài chính. 

* Quyết ñịnh số 2151/2006/Qð-TTCP ngày 10 tháng 11 năm 2006 của Tổng 

Thanh tra Chính phủ ban hành Quy chế hoạt ñộng ðoàn Thanh tra. 

* Quyết ñịnh số 1860/2007/Qð-TTCP-TCCB ngày 06 tháng 9 năm 2007 của 

Tổng Thanh tra Chính phủ ban hành quy tắc ứng xử cán bộ thanh tra. 

* Quyết ñịnh số 132/2006/Qð-UBND ngày 05 tháng 9 năm 2006 của Ủy ban 

nhân dân thành phố ban hành quy chế tiếp công dân, xử lý ñơn giải quyết tranh chấp, 

khiếu nại, tố cáo trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh, có hiệu lực từ ngày 14 tháng 9 

năm 2006 

* Quyết ñịnh số 13274/Qð-STC-TTr ngày 21 tháng 12 năm 2007 của Giám ñốc 

Sở Tài chính về ban hành quy chế tiếp công dân, nhận và giải quyết khiếu nại, tố cáo 

tại Sở Tài chính thành phố Hồ Chí Minh, có hiệu lực từ ngày 21 tháng 12 năm 2007.  

 

 


