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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4116/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 30 thang 9 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén tiép nhan cia Uy ban nhan din phwong, xi, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luét To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua

Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua SO Van hoa va Thé thao tai To trinh s6 4012/TTr-SVHTT ngay
26 thang 9 nam 2019, S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 3518/TTr-GDDT-VP
ngay 30 thang 9 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 07 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran.
Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién t¢ cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
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https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuan tha theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thudong xuyén ra soat, cip nhit cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira doi, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam d6c S Vian hoa va The
thao, Giam d6c S& Gigo duc va Pao tao, Uy ban nhan dan quan, huyén, Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi tran va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG,
XA, THI TRAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4116/0D-UBND ngay 14 thang 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vyc thw vién

Thu tyc dang ky hoat dong thu vién tu nhan c6 von sach ban dau tir 500
ban dén dudi 1.000 ban

II. Linh vue van héa co so

2 Thu tuc xét tang danh hi€u Gia dinh van héa hang nam

I11. Linh vue thé thao

3 Thu tuc cong nhan cau lac bo thé thao co s&

IV. Linh vuc gido duc va dao tao

4 Thu tyc thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

5 Thi tuc sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

Thii tuc cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc hoat dong gido
duc tré lai

Thu tuc cho phép co s gido duc khac thue hién chwong trinh gido duc tiéu
hoc
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QUY TRINH 1

Ping ky hoat déng thw vién tw nhin c6 von sach

ban diu tir 500 ban dén duéi 1.000 ban
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4116/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 luong Ghi chi

01 Pon dar;g ky hoat dong thu vién 01 Ban chinh
(theo mau);

02 DaAnh rpuc von t:ll liéu thu vién 01 Ban chinh
hién c6 (theo mau);
So yéu ly lich ciia nguoi dimg
tén thanh 1ap thu vién c6 xac \ ,

03 nhan ciia UBND x4, thi tran noi 01 Ban chinh
cu tru

04 | No1 quy thu vién 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra ké't, qua | Ba (03) ngay lam viéc ké tir Khon
cua UBND phuong, xa, thi tran | ngay nhan du ho so hop 1€. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Ho N
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
A A Ca nhan/ Theo muc | Thanh phan ho
Nop ho so A 1
: to chirc . I so theo muc |
Gi1o

Bl B6 phan hanh | tpoo e |- Truong hop ho
Kiémhpso | Uepmhan | chinh 1y ) so day di va hop
va tra ket 1¢: Lap Giay tiép
L BM 01 A A .
qua cua nhan hdé so va
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
viée viée nhi¢m gian mbu
UBND BM 02 |hen tra két qua;
phuong, BM 03 [trao cho nguoi
x4, thi tran ndp ho so theo
BM 01, thuc
hién tiép budc
B2.
- Truong hop ho
so chua day du
hoac chua hop
16: Hudng dan
ngu’(‘yi nop ho so
boé sung, hoan
thién hd so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trudong hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hod so
theo BM 03.
B,G phan
. tiép nhan 0.5 Theo Muc . .
Tiép nhinva | vatrakeét N 721 I ~ | Chuyén ho so
B2 chuyén ho so dé qua cia lgnfl BM 01 cho cong chuc
xwr ly UBND A Van hoa - xa héi
phuromg, viéc
x4, thi tran
- Cong chuc thu
Theo |1 ho so tié:n
Muc I h?l{lh xem X;\et,
o |15 | Bmop |Mem tra tham
Tham dinh ho so, | Cong chuc " 721 o dinh ho so; lay y
B3 | @éxuftkétqua | thulyhd | "3 |-Totinh fiién don vi co
gidi quyét TTHC SO " - Dy thdo |lién quan (n€u
VIEC | két ua | cé
qua | cd).
(BM 07/ . Téng hop, hoan
van ban tra | thign ho so, 14p
lo1 néu 1o

to trinh va du
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BP’ oe Noi dung cong Trach Thoi H(.)x X e
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
ly do) thao két qua
trinh Lanh dao
UBND  phuong,
x4, thi tran xem
x¢t.
Theo Muc
I;
Lanh dao 0,5 BM 01 Lanh dao UBND
B4 Ky duyét UBND 1 ngay | Towinh | phuong, xa, thi
: phuong, lam BM tran xem xet va
xa, thi tran | vi€c | )7/yvan ban | kY duyét ho so.
tra 101 néu
0 ly do
- Van thu thu’p
hién pho ‘ SO,
déong dau, ho so,
TheoMuc [tai liéu lién
L quan, thyc hién
Van thu 0,5 AT
Ban hanh vin bin | UBND | ngay | BMO1 |saoluu @éuco).
B5 phuong 1am BM - Chuyeq két qua
x4, thi trAn viec | 07/vanban giai quyét TTHAC
traloinéu | cho B  phén
10 1y do Ti,ép nhan va Tra
két qua cua
UBND phuong,
x4, thi tran
Bo phan
Tiép nhan 1A \
. < - Tra ket qua cho
Tra két qua, leu | va Trakét | Theo , e
B6 | ho so, thong ké va | quacuia Giay Két qua Thé ' ke th
theo doi UBND hen 5 ong ke, theo
phuong, O1.

x4, thi tran
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M3 hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4 BM 04 | Pon ding ky hoat dong thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong
5 BM 05 | Danh muc vdn tai liéu thu vién hién c6
6 BM 06 | Bang ké danh muc céc tai liéu hién co6 trong thu vién
7 BM 07 | Giay Chirng nhan dang ky hoat dong thu vién

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 /) Giéy Chung nhan dang ky hoat dong thw vién/van ban tir choi
néurd ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000;

- Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 6/8/2002 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh phap 1énh Thu vién;

- Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 6/01/2009 cua Chinh phu quy dinh veé tb
chirc va hoat dong cua thu vién tu nhan ¢6 phuc vu cong déng;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cta Chinh phu vé viéc stra doi,
bo sung, thay thé hoic huy bo, bii bé cac quy dinh cé lién quan dén tha tuc hanh
chinh thudc pham vi chirc nang cua B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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Miu s6 1
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé6 02/2009/NP-CP ngéy 06 thang 01 ndm 2009
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
THU VIEN TU NHAN CO PHUC VU CONG PONG

Kinhgri: ...
Tén toi la:
- Sinh ngay/thang/nam:
- Nam (nir):
- Trinh @ van hoa:
- Trinh d6 chuyén mon:
- Ho khau thuong tru:
dimg tén thanh 1ap thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong.
Tén thu vién:
DPia chi: : S dién thoai: ; Fax/E.mail:
Tong s ban sach:  ; Tong s6 tén bao, tap chi:
(tinh dén thoi diém xin thanh 1ap thu vién)
Dién tich thu vién: ;SO chd ngéi:
Nhan vién thu vién:
- S6 luong:
- Trinh d0:
Nguén kinh phi cua thu vién:
T61 lam don nay dé nghi dang ky hoat dong cho Thu vién ........................

170

......... , hgay thdng ndm
(Nguwoi lam don ky tén)
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Mau so 2

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/NP-CP ngdy 06 thang 01 ndm 2009
cua Chinh phu)

BANG KE DANH MUC CAC TAI LIEU
HIEN CO TRONG THU VIEN

STT

Tén sach

Tén tac
gia

Nha xuat
ban

Nam xuat
ban

Nguon goc
tai ligu

Hinh thte tai
li¢u (sach bao,
CD-ROM....)
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Miu s6 3
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/NP-CP ngdy 06 thang 01 ndm 2009
cua Chinh phu)

TEN CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG NHAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PANG KY HOAT PONG THU e
VIEN
SH: ... [iviiiiiil TV
GIAY CHUNG NHAN

PANG KY HOAT PONG THU VIEN

Tén co quan cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong thu vién ........cceeeeenneene.
CHUNG NHAN
Thu vién tu nhan
Do 0N (DA): .o

diung tén thanh 13p da dang ky hoat dong thu viéntai .......................................

o, MGAY . thAng .. ndM ...
Thu trudng co quan cép gidy chirng nhén
(Ky tén, dong ddu)
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QUY TRINH 2
Xét tang danh hi€u Gia dinh van héa hang nam
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 4116/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Vin ban dé nghi xét tang danh
hiéu Gia dinh van hoda cua
Trudng ap, to6 dan phd (sau day
goi chung 1a Trudng khu dan cu)

01

Ban chinh

02

Ban dang ky tham gia thi dua
xdy dung danh hiéu Gia dinh
van hoa cua ho gia dinh (theo
mau)

01

Ban sao

03

Bang tu danh gia thwe hién ti€u
chi binl~1 xét Gia dinh van hoa
(theo mau)

01

Ban sao

04

Bién ban hop binh xét gia dinh

van hoa ¢ khu dan cu (theo mau)

01

Ban chinh

I11. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két quél Nam (05) ngay‘lam viée, ké tur Khon
cua UBND phuong, x4, thi tran | ngay nhan du ho so hop 1€. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung cong | Trach | Thei Ho N
cong o n ‘n . so/Biéu Dién giai

‘n vieée nhiém gian X
viéc mau

Truong Gi1o . A 1A
B1 Nop hd so Ban vin hanh Theo muc | Thanh phan hé so
: R , I theo muc [
dong chinh
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Bube | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
- Trudomg hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
BS o3 budc B2.
tiép nhan Theo myc |- T hap ho so
s 1A I chua day du hodc
. . va tra két chua h 3.
Kiém tra ho so | qua cua BM 01 Huong dg‘ﬁ) ngu’é :
p[IJl]I?O’NnI; BM 02 ndp hod S0 bé sung,
<& thi ttha BM O3 | hoan thién ho so va
> ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhén 0.5 o
] ] va tra ket o4 Theo muc | Chuyén ho so cho
B2 | Tiép nhan ho so' | qua cua ﬁnf I Cong chirc van hoa
UBND A BM 01 |-x3ahoi
phuromg, viéc
x4, thi tran
Cong chic thu ly
Theomuc |hd so tién hanh
P A I xem xét, kiém tra,
Thal? du}h h,? Cong chic | 03ngay | BM Ol |tham dinh hd so;
Bg | S®dexuatket | Nops | am o |lay ¥ kién don vi
qué gidi quyét Y |- Ho so Y Y .
TTHC SO VIEC | trinh c6 lién quan (néu
- Du thao CO)'A .
Kbt qua |- Tong hop, hoan

(BM 07/

thién ho so, lap to
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Bube | Noidung cong | Trich | Thoi Ho, .
cong viée nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc : : g mau
VéI} ban tir | trinh va du thao két
ch6éi  néu | qua trinh Lanh dao
0 ly do) UBND phuong, x4,
thi tran xem xét.
Theo Muc
L
BM 01
Lanh d .
ani 4o o1 ngay | Totrinh |Lanh dao UBND
i A UBND . . 2
B6 Ky duyét phuong lam BM phuong, x4, thi tran
Xﬁ, thl tré’n VI1EC O7/Vén ]?én Xem}\ X/\ét Vél ky
tr chdi | duyét ho so.
néuro ly
do
Van tl}u’ thuc hi,én
Theo Muc C}AIO 50, donAg dfall >
I ho so, tai liéu lién
5 ’ quan, thuc hién sao
Ban hanh van Van thu O’:S BM Ol luu (néu co).
,, UBND ngay BM 2 A ,
B7 ban phiromg lam | 07/van ban |- Chuyén két qua
x4, th tréin viéc tl‘: irllléian giai quyet TTH,C
T ' a5 16 cho Bo phén, Tiép
e dro Y | nhan va Tra két qua
©  |cua UBND
phuong, x4, thi tran
Bo phan
. Tiép nhép - Tra két qua cho
Tr:ii ket qgii, lwu | va Tra ket Thgo , T& chire
B8 ho so, thong ké | qua cua Giay Két qua Thé ' e th
va theo dai UBND | hen e theo
phuong, ol

x4, thi tran
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
A BM 04 Ban dang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u Gia dinh van
hoa cua ho gia dinh (Mau so 01).
Bang tu danh gia thuc hién tiéu chi binh xét Gia dinh van hoa
5 BM 05 xS K
(Mau s60 03).
6 BM 06 Bién ban hop binh xét gia dinh van hoa & khu dan cu (Mau s6
07).
Quyét dinh céng nhan danh hi€u Gia dinh van hoa hang nam
7 BM 07 % 2
(Mau so6 11).
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
s / Quyét dinh cong nhén danh higu Gia dinh van hoa hang
nam/van ban tir chéi néu rd ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu Quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin hoa”; “Thén van héa”, “Lang van héa”,

“Ap van héa”, “Ban van hoa”, “T6 dan pho van hoa”.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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‘MAu sb 01
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 122/2018/ND-CP ngay 17 thdang 9 nam 2018
cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

ey BEAY ... thdng ... nam 20..

BAN DANG KY THAM GIA

THI PUA XAY DUNG DANH HIEU GIA PINH VAN HOA

Thyc hién Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003; Luat stra d?)i, b?) sung mot
s0 dieu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14 thang 6 nam 2005, Luéat stra do1, bo sung mot
s0 di€u cua Ludt thi dua, khen thuéng ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Thyc hién Nghi dinh s6 .../2018/ND-CP ngay ... thang ... nam 2018 ciia Chinh phu quy dinh
ve xét ting danh hiéu “Gia dinh van héa”,“Thoén vin hoa”, “Lang van héa”, “Ap van hoa”,
“Béan van héa”, “T6 dan pho van hoa”;

Dang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u “Gia dinh van hoa” nam...

Pé nghi thon (lang, ap, ban, t6 dan phd) theo ddi qué trinh phan dau cua ho gia
dinh: ............ trong nam.../.

TM. KHU DAN CU CHU HO
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi vd ho tén)
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MAius6 03
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 122/2018/NP-CP
ngay 17 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu) )
BANG TU DANH GIA THUC H!EN TIEU CHI BINH XET
GIA DINH VAN HOA
Tiéu chi Co Khong

I |Khong xét ting danh hiéu Gia dinh van héa c6 thanh
vién trong gia dinh vi pham m{t trong cac trwong sau

1 |Bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac b1 ap dung cac bién
phap xir ly hanh chinh theo quy dinh cua Luat xt ly vi
pham hanh chinh.

2 |Vi pham nghia vu quan su va nghia vu nop thué.

3 [Bi xur phat vi pham hanh chinh trong linh virc xay dung;
phong chay, chira chay va bao v€ mdi truong.

4 |C6 tao hon hodac hon nhan can huyét théng.

5 |[Bao luc gia dinh b1 xir phat hanh chinh.

6 [Mic cac té nan xd hoi, ma tiy, mai dam, trom cap, to chirc
danh bac hodc danh bac.

7 [Tham gia tu tap dong nguoi gy mat an ninh trat tu, an toan
xa hoi.

II [Ty danh gia thyc hién tiéu chi

1 [Céc thanh vién trong gia dinh chap hanh cac quy dinh cua
phap luat;
B1 xtir ly ky luat tai noi lam viéc va hoc tap.

2 |Chap hanh hwong udc, quy udc cua cong dong noi cu tru.

3 [Treo Qudc ky trong nhirng ngay 1€, su kién chinh tri cua dat
nudc theo quy dinh.

4 |Cé tham gia mdt trong cac hoat dong van hda hoac van
nghé ¢ noi cu tru
Thuong xuyén luyén tap thé duc, thé thao.

5 1:huc hién nép séng van minh trong viéc cudi, viéc tang va
1€ hoi theo quy dinh.

6 [Tham gia bao vé di tich lich sir - van hoa, danh lam théng
canh, canh quan thién nhién cua dia phuong.

7 [Thuc hién cac quy dinh vé vé sinh moi truong, dd rac va
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chat thai dang gio, dung noi quy dinh.

Tham gia ddy du cac phong trao tir thién, nhan dao, dén on
dap nghia, khuyén hoc khuyén tai; sinh hoat cong dong &
noi cu tra.

Vi pham cac quy dinh vé vé sinh an toan thyc pham, phong
chong dich bénh.

10

Vi pham quy dinh phong, chong chay no.

11

Vi pham phap luat vé trét,tu’, an toan giao thong nhu: Lan
chiém long duong, he phd, tham gia giao thong khong dung
quy dinh.

12

Ong, ba, cha, me va cac thanh vién trong gia dinh dwoc
quan tam, cham soc, phung dudng.

13

Ho6n nhan tu nguyén, tién b, mot vo mot chéng, binh déng,
hoa thuan, thuy chung.

14

Thue hién chinh sach dan sé; thuc hién binh déng gioi.

15

Cac thanh vién trong gia dinh tham gia bao hiém vy té va
duwoc cham soc stc khoe.

16

Cac thanh vién trong gia dinh cé n€p song lanh manh, van
minh, tng x1r ¢6 van hoa trong gia dinh, cong dong va xa
hoi.

17

Tuong tro, giup d& moi ngudi trong cong dong khi kho
khan, hoan nan.

18

Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir ngudn thu nhap
chinh dang.

19

Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, van
hoa - xa hoi do dia phwong t6 chirc.

20

Ngudi trong d6 tudi lao dong co viéc 1am va thu nhap 6n
dinh.

21

Tré em trong do tudi di hoc duoc dén treong.

22

Str dung nude sach.

23

C6 cong trinh phu hop vé sinh.

24

Co phuong tién nghe, nhin va thuong xuyén duoc tiép can

thong tin kinh té, van hda - xa hoi.

Ghi chi: Can ctr viéc thuc hién cac ti€u chi, ho gia dinh lga chon danh dau (x) vao 6 “c6”
hodc “khong”.
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Mius6 07
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 122/2018/ND-CP
ngay 17 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP

Ve viéc xét, dé nghi cong nhan danh hiéu Gia dinh vin héa

Thoigian: ............ gio.......... phut, ngay ....thang ...ndm ............
DIa QI

Khu dan cu ..... tién hanh hop xét, dé nghi cong nhan danh hi¢u Gia dinh van hoa hang
nim, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa... céng nhan cho ho gia dinh c¢6 thanh tich xuat

sic trong xdy dung Gia dinh vin héa nam...

Chl trl CUGC MO oo
T Ky CUOC MOD: .
Céc thanh vién tham dy (VAng......................... ), gom:
RN Chltc VI .o,
D Chlre VU o ,
3 Chltc VI .o,

Sau khi nghe Truéng khu dan cu quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va tom tit thanh tich
cua ho Gia dinh dé nghi khen thudng; cac thanh vién tham du hop thao luén, biéu quyét
(hodc bo phiéu kin), két qua nhat tri %, dé nghi Truéng khu dan cu trinh Chi tich Uy ban

nhan dan cap xa cong nhan cho cac h gia dinh c6 tén sau:

STT Tén ho gia dinh
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Cudc hop két thac vao hdi ......... gid ....phat, ngay ... thang .... ndm

THU KY CHU TRI
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi vo ho tén)
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Miu s6 11
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/NP-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 ciia Chinh

phu)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
XA Déc lap - Tu do - Hanh phuc
SO ... [oviiiii i ey NGAY .. thdng ... ndmM ... ...
QUYET PINH
Cong nhan danh hi¢u gia dinh van héa nam............
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA......ccevvvvvvvvvnnennne

Can cir Luat to chirc chinh quyén dia phuong;

Can ctr Luat thi dua, khen thudng;

Can ct Nghi dinh s6 .../2018/ND-CP ngay ... thang ... nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé
xét tang danh hiéu “Gia dinh van hoa”, “Thoén van hoa”, “Lang van héa”, “Ap van hoa”,
“Bén van hoa”, “T6 dan pho van hoa”;

Theo d& nghi xét ting danh hiéu Gia dinh van héa
nam .................. (611 : TSNP ORI PR (D),

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhin cac gia dinh trong danh sach kém theo Quyét dinh nay dat danh hiéu Gia
dinh van hoanam ..........

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhandanxa, ................. cac ca nhan, t6 chirc c6 lién
quan c¢6 trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhin: (Ky tén, déng ddu)
-Luu: VT, ............
Chui thich:

(1): Truéng khu dan cu dé nghi ting danh hiéu.
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QUY TRINH 3

Cong nhan ciu lac b} thé thao co s&
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh s6 4116/0D-UBND ngay 30 thdng 9 nam 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 | Quyét dinh thanh lap 01 Ban chinh
02 | Danh sach Ban chu nhiém 01 Ban chinh
03 | Danh sach ho1 vién 01 Ban chinh
04 |Dia diém luyén tap 01 Ban chinh
05 | Quy ché hoat dong 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua | Bay (07) ngay lam viéc ké tir Khon
cua UBND phuong, x4, thi tran | ngay nhan du ho so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:c Noi dung cong | Trach | Thoi S(r/}]g(i)éu N
ns viéc nhiém gian x £
viéc mau
Né6D hd so T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
op oS ca nhan I theo muc [
- Truong hop ho so
B6 phan Gid | Theomuc |day du va hop I¢:
. tiép nhan hanh I Lap Giay ti€p nhan
B i N 1A ; X , 1A )
Kimya | SIS | pon (o b
tiep nhan ho 50| N BMO2 15 S0 theo BM 01,
phu’(‘)’ng,, BM 03 thuc hién tiép budc
x4, thi tran B2.
- Truong hop ho so
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Bubc | \gi dung cong | Trich | Thoi Ho, s
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€ hudng
dan nguot nop ho
so bo sung, hoan
thien ho so theo
BM 02.
- Truong hop tu
chdéi ti€p nhan ho
507 Lép Phiéu tu
choi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan Theo Muc .
2 A vatraket | 01 ngay 1 | Chuyén ho so cho
B2 Chggi::,rl;? S0 qua cua lam Bl\/f 01 cong chtre thu 1y ho
y UBND viéc SO
phu’(‘)’ng,,
x4, thi tran
- Theo |- Cong chuc thy ly
Mucl; |hd so tién hanh
BM 01 xem xét, kiém tra,
- To trinh; | tham dinh hé so;
Thim dinh hé | .. .| -Duthao |1ay ¥ kien don vico
B3 | 80> déxuat ket (1}013%;}}1120 031;%1213, Kkét qua lién quan (néu co);
qua gidi quyet | 7 viéce | (Quyét |- Tong hop, hoan
TTHC ' dinh cong | thién ho so, 1ap to
nhén hoac trinh va dlI thao ket
van ban tir | qua trinh Lanh dao
chéi néu | UBND phuong, x4,
15 1y do). | thi tran xem xét.
- Theo
Lanhdao | ) Mucl; | Lanh dao UBND
B4 Ky duyét UBND " Ii Y| BMO1 |phuong, x4, thi trin
: phuong, viee - Totrinh; | xem  xét va  ky
x4, thi tran ‘ - Quyét duyét két qua.
dinh cong
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Buwéc ns n " L. Ho
A Noi dung cong Trach Thoi < X o

cong C A ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhiém gian x

viéc mau

nhan hoac

van ban tur
chdi néu
0 ly do.

- Theo - Van }hu’ t,hu’c hiAén
Mucl; | cho b, dong dau,
BM 01 0 so, tai 1@11 1en
Vin th ... |quan, t,hu’c hién sao
Ban hanh vin Ua];\tu;r 01 ngay | 19 tnh: 1y (néu co).
B5 béan . lam | Quyétdinh )| cpyyén két qua
S e | viee | oongmhan | gigi quyé TTHC
xa, T tran hodc van | oo Bo phan Tiép
bantr | nhan va Tra két qua
cho1 néu cla UBND
o ly do. | shyong, x4, thi trdn

Bo phan
Ti€p nhan

. . - Tra két qua cho
Tra két qua, | va Trakét | Theo q

A P . .A B .| canhan.
B6 |lwu ho so, thong | qua cua Giay Keét qua Théne ké. h
ké va theo doi UBND hen ;161 ong ke, theo

phuong,
x4, thi tran

IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu c6)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

5 // B6 ho so theo muc s6 1

6 // Quyét dinh cong nhan/vin ban tir chdi néu 16 ly do

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat thé duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006. Co6 hiéu
lwe thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2007.

- Nghi dinh s6 112/2007/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2007 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thé duc, Thé thao. Co hiéu
lwc thi hanh tir ngay 03 thang 8 nam 2007.

- Thong tu s6 18/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 cua B
truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mau vé t6 chirc va hoat dong cua

cau lac bo thé thao co so. C6 hiéu lie tir ngay 25 thang 01 nam 2012,

- Luat sira d6i, b0 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao s
26/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018. C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01
nam 2019;

- Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat stra dbi, bod sung mot s6 diéu ctia Luét Thé duc, thé
thao. C6 hiéu luc thi hanh tir 14 thang 6 nam 2019;

- Thong tu s6 05/2007/TT-UBTDTT ngay 20 thang 07 nam 2007 cua Uy ban
Thé duc thé thao, huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh sé
112/2007/ND-CP ngay 26 thang 6 niam 2007 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Thé duc, thé thao.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2018/ND-CP vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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QUY TRINH 4
Thi tuc thanh lap nhém tré, 16p miu gido déc lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4116/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng

1 T(q)f tr,mh ge qgh1 (iho Aphep thanh 14p nhom 01 Ban chinh
tré, 16p mau gido doc 1ap.

2 | Trudng mau gido, truong mam non, nha tré Ban chinh/Ban sao
dan lép, tu thuc cO thé thué truedng so, co s¢ co6 ching thue hoac
vat chat, thiét bi cua Nha nu’é:c, co s& gido| 01 ban sao lgém b,ém
duc coéng l1ap khoéng sir dung dé té chirc hoat chinh d61 chiéu
dong gido duc theo quy dinh cua phap luat.

3 Vin bang, chimg chi cua gido vién. 01 Ban sao c6 chimg

thuc
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B0 phén tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan phuong, x&, thi | Hai muoi (20) ngay lam viéc ké tir| Khong
tran ngay nhan du ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r o¢ Noi dung cong Trach Thaoi ? eu Y
cong oA o . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhi¢m gian -
viéc qua
1A T6 chirc, Gio Thanh phﬁn hd so
Bl Nop ho so 4 nhan hanh Theo muc 1 theo muc 1
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thaoi ? eu Y
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
chinh - Trudng hop ho so
day du va hop 1&:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
B6 phan budc B2.
tiép nhan - Truong hop ho so
va tra lgé't BM 01 chua dﬁy du hoac
Kiém trahd so | 1% y Moz |Chua hop e
an nhan Huéng dan nguoi
dan BM 03 ndp ho so bo sung,
phuong, hoan thién hd so va
x4, thi tran ghi 6 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhén
va ?ra ket O’:S Theo muc 1 | Chuyén hd so cho
B2 Tiép nhan ho so qua - [{y ngay BM 01 bd phan chuyén
: ban nhan lam n
A A mon
dan viéc
phuong,
x4, thi tran
o B6 phan chuyén
Bo phAan mon tiép nhan ho
o ] cIAluye‘r}. 09:5 Theo muc 1 | so tir B6 phan mot
B3 Phan cong thu ly mon giai ngay | naiol cira va phan cong
ho so quyét thu lam cong chirc
tuc hanh viéc

chinh

thu 1y hd so
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thaoi ? eu Y
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
Tién hanh xem xét,
tham dinh ho so:
- Néu ho so dung
Cong chuc -Hb so quy dinh, tong hop
Thim dinh ha thu ly ho 02 |- Tétrinh bién bg{l tham dinh,
Y so-G1ao ) s | thuc hién B5
B4 so, dé xuat ket duc va ngay |- Vian bg}n Néu hd "
qua gidi quyet Dio tao lam |c¢6 vy kién |7 o4 RO SO chua
TTHC 22| viée |tham djnh |d0ng quy dinh,
phu’q’ng? ' thong bao bang van
x4, thi trén -BMOL | pan 8 nguoi nop hd
so dén ghinh sua, 136
sung hé so, chuyén
dén B6
Kiém tra lai hd so
Lanh dao| 01 |- Ho so [}y Quetyan ban
. |Uy ban| ngay |trinh coy xien tham dinh,
Xem xét, ky . . ; 5 . [trinh két qua giai
B5 A nhan dan| lam |_. van ban| .- ‘
duyét huon vide v 1 quyét thu tuc hanh
Eﬁ thi%;én ' C}?; y di Len chinh cho Phong
> tham din G140 duc va bao tao
quan huyén
Ban hanh séq, dong
Van 7 dau, vao sO, ban
phone Uy 01y | lanh v ban
Ban hanh van bannhan | ngay |, ..z . x_ |chuyén ho so cho
B6 . . N y kién tham | -, ar
ban dan lam dinh bd phan mét cia -
phuong, viéc ‘ Phong Giao duc va
x4, thi tran bao tao quéan
huyén
Bo phan
Tiépﬁ nhén ho S0 3;1;2}5@% O% Theo muc 1 Tgéip nhan h? SO Ya
ctia Uy ban nhan i ngay g1t cho bd phan
B7 n . - qua - - BM 01 N A A
dan phuong, xa, Phe lam chuyén mon lién
thi tran ., ong viéc quan
: G140 duc

va Pao tao
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu SR o
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
quan,
huyén
Cong chuc thu ly
ho so tién hanh
xem x¢&t, kiém tra,
Theo muc 1 tham dinh ho so;
lay y kién don vi c6
Coéng chirc BM 01 I-Ayy PN
thu 1y ho BM 02 ién quan (néu c6);
o Ph}éng 06 HA kiém tra thuc t€ tai
- . - 0 so :
2 5 : CO SO.
B8 | Thim dinh hd so | Gido duc| "% | trinh A
: L s lam - Tong hop, du
va bao tao A - Vin ban | ..z Z . 1a
quan vige cven Vi thao két qua, lap
huyé;l oy kién To trinh hoan thién
' tham dinh |\ 5 5 trinh Lanh
dao Phong Gido
duc va Dao tao
quan huyén xem
xet
- Ho so Kiém tra lai hd so
Lanh dao trinh va ky duyét to trinh
Phong 02 - To trinh  [kem du thao, trinh
Ky duyét Gido duc| ngdy |- Dy thao K€t qua giai quyét
B9 C s X ro , . ;
vabaotao| lam | Quyét dinh/ [thu tuc hanh chinh
quan vi€c | Vin  ban |cho Uy ban nhan
huyén néu ro ly |dan phuong, xa, thi
dO tran
Vin  thu ]}an haph 0, dobng
Phong 01 - To trinh au, vao so, ban
Ban hanh vin | Gido duc| ngay |- Vian ban hanhq van ban,
B10 . N N . % | chuyén ho so cho
ban vabDaotao| lam |c6 y kién| . -1 4 N
uan vide | tham dinh bo phan mot cua -
gu' &n ' am din Uy ban nhan dén
ye phuong, x4, thi tran
Tiéo nha Uy ban 01 |- Hbd so|Tiep nhan kiém tra
top naan, nhan dan | ngay |trinh thgnhA pha?l} ho so,
B11 | chuyén ho so cho A N s tai li¢u lién quan;
A , . | phuong, lam | - To trinh 2 1A
cong chirc thu ly <A thi tran | viée . | Chuyén ho so cho
T ' - Van ban| csne  chie  duoc
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B}r oc Noi dung cong Trach Thaoi ? eu Y
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
co y kién | phan cong xtr ly
tham dinh
Cong chuc 7
thu Iy ho 02" | Lap hé so|Trinh Lanh dao Uy
B12 | Thim tra ho so SO-EJy bAan ngay trinh ban‘ nha~n . dim
nhan dan lam phuong, x4, thi tran
phuong, viéc xem xét
x4, thi tran
Lo |01 Quyt | om0
y s | van ban, ho | liéu lién quan, ky
B13 Phé duyét nhan dan Iigfg ZO ’ Quyét dinh hodc
phuong, vide van ban thong bao
x4, thi tran ' néu rd ly do.
To trinh va
ho so lién
\{an thu 01 quan ~d a Cho s, vao so,
. - Uy ban . dugc lanh . X .
Ban hanh van  n ngay , déng dau, ban hanh
B14 Ny nhan dan N daoUyban | . < .7,
ban X lam A in van ban dén cac co
phu’O’ng,, viée nhan dan uan lién quan
x4, thi tran ‘ phubng, X4, q quan.
thi tran ky
duyét
Bo phan
tiép nhan , 7
L X . va tra két - Tra két qua cho t6
Tra két qua, v |- - py | Theo .| chitc, c4 nhan
B15 | ho so, thong ké ban nhan giay Két qua Thé 6. th
va theo dbi ! hen - _nong ke, theo
dan doi
phuong,
x4, thi tran
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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4 |BMO04 | Mau Quyét dinh cho phép thanh 14p nhom tré, 16p mau gido doc
lap cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BMO04 | Quyét dinh Quyét dinh cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido
ddce lap caa Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu veé
sira d6i, bo sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 5

Thi tuc sap nhip, chia, tich nhém tré, 16p miu gido doc lap
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 4116/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi chu

lwgng

1 | To trinh d& nghi sap nhap, chia, tach nhém
e, 1gp ma o doc 4p, trone 00 ¢0 phuong | 1| i
an dé bao dam quyén, lo1 ich hop phap cua
tré em, gido vién.

2 | Ban sao duoc cép tr sO géc, ban sao duogc Ban sao duogc cép tu
chirng thue tir ban chinh hodc ban sao kem sO gbc, ban sao duoc
theo ban chinh dé doi chiéu van bang, chung 01 chirng thuwc tr ban
chi ctia gido vién hodc ngudi cham soéc tré chinh hodc ban sao
em. kém theo ban chinh

de doi chicu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B0 phén tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhéan dan phuong, xa, thi 20 ngay lam viéc Khong
tran
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong oA " . mau/Keét Dién giai
. n viée nhiém gian -
viéc qua
A LA T6 chirc, Gio Thanh phan ho so
Bl Nop ho so 4 nhan hanh Theo muc 1 theo muc 1
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
chinh - Trudng hop ho so
day du va hop 1&:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
B6 phan budce B2.
tiép nhan - Trudng hop ho so
va tra lgé't BM 01 chua dﬁy du hoac
Kiém trahd so | 19 Uy BM 02 chua —hop ¢
an nhan Huéng dan nguoi
dan BM 03 ndp ho so bo sung,
phuong, hoan thién hd so va
x4, thi tran ghi 6 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phan
tiép nhén
Tiép nhén ho ‘(;?lg?llit n(;é?-y Theo myc 1 Chuyén ho so cho
B2 : . ; BM 01 bd phan chuyén
SO’ ban nhan lam n
dan viéc mon
phuong,
x4, thi tran
o B6 phan chuyén
Bo phAan mon tiép nhan ho
o cIAluye.r}. O=:5 Theo muc 1 | so tir BO phan mot
B3 Phan c(;ng thu mori giai Ngay | paro] cira va phan cong
ly ho so quyét thu lam cong chirc
tuc hanh viéc

chinh

thu 1y hd so
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
Tién hanh xem xét,
tham dinh ho so:
- Néu ho so dung
Cong chure -Hb so quy dinh, tong hop
Thim dinh ha thu ly 'hro 0 - T& trinh bién bg{l tham dinh,
XA AL a A so - (G140 < . | thuc hién B5
B4 so, dé xuat k(;t duc va ngay |- Van bg}n Néu hd h
qui gidi quyéet | oo lam |c¢6 vy kién |7 o4 RO SO chua
TTHC hon viéc | thAm dinh d‘{ng quy dmfls
phuong, _BM 01 thong bao bang van
x4, thi tran ban dé ngudi ndp hd
so dén ghinh sua, 136
sung hé so, chuyén
dén B6
Xem xét, ky Kiém tra lai hd so
duyét Lanh  dao 01 . HY so va ky d,uyétqvén ban
BS nhin din| lam | van pan [Tn KU e
phuong, | vide |co y kién |0 o M
x4, thi trdn tham dinh  [c o GO FAONS
' G140 duc va bao tao
quan huyén
Ban hanh séq, dong
Van dau, vao sO, ban
Rhéng - 01 Vin ban c6 ha‘mhq van ban,
B6 Ban hanh van Uy ban ngay | . Kién thAm chuyén ho so cho
ban nhan dan | lam fﬁnh bd phan mot cira -
phuong, viée ‘ Phong Giao duc va
x4, thi tran Pao tao quan
huyén
] . Bo phan
Tiep nhin ho | tiép nhan 4 A 1A .
so cia Uy ban | vatrakét | CL | Theomue 1 | Tiép nhin b6 5o v3
B7 nhan din qua - N8y gM 01 gul cho bo padn
. . 1 ; lam chuyén mon lién
phwong, xa, thi Phong oA
% ., viéc quan
tran G140 duc

va Pao tao
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Blr oe Noi dung cong Trach Thoi Eleu’( X e
cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
quan
huyén
Cong chuc thu ly
hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
thAm dinh hd so;
. , Theo muc I |14y y kién don vi ¢6
Cong ,Chuf BM 01 lién quan (néu co);
thy ly ‘ho 06 - HY so|kiém tra thuc té tai
Thim dinh hd | 50PN osy | trinh c0 50,
B8 : Giao duc : i
S0 s lam |. van ban |- Tong hop, du
va Dao tao A y . 2 A
quan VIEC | co ¥y kien th‘ao ‘ket qua, 12,Alp
huyén tham dinh Tg trinh hoan thién
' ho so trinh Lanh
dao Phong Gido
duc va Dao tao
quan huyén xem
xet
- HO s0|Kiém tra lai ho so
Lanh dao trinh va ky duyét to trinh
Phong 02 - To trinh  |kém du thao, trinh
Ky duyét Gido duc| ngdy |. Du thao [két qua giai quyét
B9 s X S ) X ;
vabaotao| lam | Quyét dinh/ [thi tuc hanh chinh
quan viéc | Vin  ban |cho Uy ban nhan
huyén néu 15 ly |dan phuong, xd, thi
do tran
van oo Ban hanh 5, dong
Phong 01 |- To trinh au, Vvao so, ban
Ban hanh vin | Gido duc| ngay |- Vin ban hanhq van ban,
B10 . . N . % | chuyén ho so cho
ban vabaotao| lam |c6 y kién| . 2,4 n
quén vide | thim dinh | 20 Phan mot cua -
huyén ‘ ' Uy ban nhan‘ dan
' phuong, x4, thi tran
Tiép nhén, Uy ban 01 - HO so Tl?p nhari klean tra
B11 chuyén ho so0 | nhandan | ngay |trinh t}}.&lrllhA phf?l} ho SO?
cho cong chirc phu’(‘)’ng,, lam |- T¢ trinh ?Illu;gri hlgns(;lucaﬁlo’
thu ly xa,thitran | viéc |_ vin ban cong  chirc dugc
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]cgg:c Noi dung cong Trach Thoi ?1711;’( ¢ Din siii
ne viéc nhiém gian maurie ren glat
viéc : : qua
co y kién | phan cong xtr ly
tham dinh
Cong chure
ﬂsl(l'; lyUI;O 02 {J?‘ph hd s | Trinh Lanh dao Uy
. 5 ) nga rn 3 4
B12 | Tham tra ho so' | ban nhan linf, EE?Ib’ngn?(Zn thi tcrlgﬁ
dén " ; > > g
phu’(‘)’ng,, viéc xem xet
x4, thi tran
y ban . 50 ban. ho | 118w lién quan, ky
B13 Phé duyét nhan dan Iﬁfg’ ZO ’ Quyét dinh hodc
phuong, viee van ban thong bao
x4, thi tran ‘ néu rd ly do.
To trinh va
ho so lién
Van thu 01 quan ~da Cho sb, vao so,
. - Uy ban . duoc lanh . X .
B14 Ban hanh van dhandan | ™ | da0 Uy ban déng dau, ban hanh
ban X lam AT A van ban dén cac co
phuong, viéce nhan dan uan lién quan
x4, thi tran ‘ phub’qg, X4, q quan.
thi tran ky
duyét
Bo phan
) tiép nhan , 7
Tra két qua, va tra két T - Tra két qua cho t6
ps | lwuhdso, | qua-Uy | ol |, | chio cdnhin
thong ké va ban nhan ierﬁl q - Théng ké, theo
theo doi dan ' doi
phu’(‘)’ng,,

x4, thi tran
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IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 | BM 04 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach nhom tré, l6p mau giao doc 14p cua
Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu veé
sira d6i, bo sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 6

Thi tuc cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 4116/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi chi
lwgng
1 | To trinh cho phép hoat ddng giao duc tré lai. 01 Ban chinh
2 Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra. 01 Ban chinh
3 | Bién ban kiém tra. 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y

L& phi

B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan phuong, xa, thi

tran

ho so hop 1€

20 ngay lam viéc ké ngay nhan du | Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc 1 Thanh phan ho6 so
: ca nhan theo muc 1
B¢ phan | Gio - Truong hop ho so
Bl ticpnhan | hanh | pnrgg day du va hop lé:
2 < > A A h, h A s A < A N
Kidm tra hd so | vVatraket | Chi oy g9 Lap Gidy tiép nhan
qua - Uy BM 03 ho so va hen tra két
ban nhan qua; trao cho ngudi
dan ndp ho so theo BM
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Blr oc Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
phuong, 01, thwc hién tiép
x4, thi tran budc B2.
- Trudng hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phan
tiép nhén
Tiép nhén hd ‘é?l;r?llit n(gsy Theo myc | Chuyén ho so chg
B2 : . - BM 01 cong chirc thu 1y ho
SO’ ban nhan lam
dan viéc S0
phuong,

x4, thi tran
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B3

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y ho
s0-Uy ban
nhan dan
phuong,
x4, thi tran

1,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc 1
-BM 01
-H6 so

- To trinh

- Van ban
c6 vy kién
tham dinh
Du thao
Cong van
dé
nghi/Thong
bao d& nghi
bo sung ho
SO

Kiém tra thanh
phan hd so, Tién
hanh txem  xét,
thAm dinh hd so;
lay v kién cac don
vi ¢0 lién quan (néu
co); kiém tra thuc
té tai co s&

- Néu ho so dung
quy dinh, tong hop
bién ban  tham
dinh,tham muwu van
ban d& nghi trinh
lanh dao Uy ban
nhan dan xem xét

- Néu hd so chua
dang quy dinh,
thong bao bang van
ban d nguoi ndp hd
so dén chinh stra, b6
sung ho so trinh
Lanh dao xem xét
(doi bo sung ho
sung hd s0)

B4

Xem xét, ky
duyét

Lanh dao
Uy  ban
nhan dan
phuong,

x4, thi tran

02
ngay
lam
viéc

Theo muc 1
-BM 01

- H6 so
trinh

- Van ban
c6 vy kién
tham dinh
Du thao
Cong van
dé
nghi/Thong
bao d& nghi
bo sung ho
SO

Kiém tra lai hd so
va ky duyét van ban
¢ v kién tham dinh,
trinh két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho Phong
G140 duc va bao tao
quan huyén hoac
thong bao dé nghi
bo sung ho so
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu SR o
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : £ qua
Ban hanh séq, déng
- 1. ,|dau, vao sO, ban
Van ban co |, . < .
;14 a4 |hanh  van  ban,
5 y kién tham A LA
Van dinh chuyén ho so cho
phong -| Ol N _ | Phong Phong Gido
BS Ban hanh vin |Uy  ban| ngay g?ng Val | qyc va Dao tao
ban nhan dan| lam eh_/ThA quén huyén
phuong, | vige | PEHIONS | Phit hanh Thong
x4, thi trAn i ghé bao dé nghi to
o & churc, ca nhan bd
sung hé so (két
thuc ho so).
N Theo muc 1
Phong
BM 01 X .
Tiéo nhin ha Phong 01 Vin ban o Ti€ép nhan hoé so va
B6 (:ep, I?BNI()) Giao duc | ngay ,fﬂ arlll ;CO g1t cho bd phan
S0 cua LB vabaotao| lam |Y ien tham chuyén moén lién
cap xa A A dinh
quan viéc quan
huyén Cong  van
de nghi
Cong chuc thu ly
ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
Theo muc 1 | tham dinh ho so;
' lay y kién don vi ¢
5 i BM 01 . c
(;lon% Chgf HA hép quan (n€u pé);
thy Y 0 - O S0 kiém tra thuc té tai
so - Phong 06 trinh O SG
B7 Tham dinh ho Ph:ong ngay - ,Vg}n b.im _ Téng hop, du
SO’ Gidgo duc| lam |co y kién a0 K& AR
vaDaotao| viée |thdmdinh | oo [oF dud Ve
quan ~ | dong y hodc khong
huvén Dy thao | gdng v néu o ly
ye van ban tra

o1

do, trinh Lanh dao
Phong Phong Giao
duc va Dao tao
quan huyén xem
xet
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Theo muc 1
Lanh dao BM 01
Phong 02 Vanbancd | ‘
Ky duyét Phong i y kién tham |Ki€ém tra lai hd so
BS - Gido duc lgnf dinh  |va ky duyét vin ban
VaPao tao vide |- HO so [tralot
quan trinh
huyén Van ban c6
y kién
Vin  the B?n haph 0, dong
. dau, vao sO, ban
Phong 01 . hanh < b3
. . Phong . Hd so trinh | a0 2 Véln an,
B9 Ban hanh vin Gido  duc| N8y Vin ban tr? chuyén hd so cho
ban g lam | vanPanta |\ ps shan tiép nhan
va DPao tao A 1o1 N . 1
A viéce va tra két qua Uy
quan ban nhan dan
huyén , ~ s s A
‘ phuong, x4, thi tran
- HO so
trinh
- Van ban | Tiép nhan kiém tra
Tiép nhén, Uy ban 01 c6 y kien |thanh phén hé so,
chuyén ho so | nhandan | ngay |tham dinh |tai li¢u li€n quan;
B10 A , , N A1 A
cho cong chire | phuong, lam | Vin ban tra | Chuyén ho so cho
thu ly xa, thitran | viéc |]yi ctia | cong chuc duoc
phong Giao | phan cong xu ly
duc va Pao
tao
Van ban co
y kién tham
Coéng chirc dinh
. ] thu Iy ho 02 Vin ban tra | Trinh Lanh dao Uy
B11 Tham tra ho | so-Uyban | ngay |l cua|ban  nhan  dan
SO’ nhan dan lam | phong Gido | phuong, x4, thi tran
phuong, | viéc |duc va Pao | xem xét
x4, thi tran tao
Du thao

Quyét
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Blr oc Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
dinh/van
ban tra 101
néu 1o ly
do
Lap ho so
trinh
y ban . sn ban. ho | 1€w 1ién quan, ky
BI2 | Phéduygt | nhandan | 18| PR Quyér dinh hoac
phuong, A van ban théng bao
- . A Vi1ee ~ ~ 1
x4, thi tran néu rd ly do.
To trinh va
ho so lién
Van thu 01 quan ~d a Cho sb, vao so,
. - Uy ban . dugc lanh . X .
Ban hanh van 2 i ngay , déng dau, ban hanh
B13 X nhan dan X daoUyban | _ 5 207,
ban X lam AP van ban dén cac co
phuong, viée nhan dan uan lién quan
x4, thi tran ' phuong, xa, q quan.
thi tran ky
duyét
Bo phan
) tiép nhan ) 7
Tra két qua, | vatra ket - Tra két qua cho t6
X i Theo hi : nha
B14 luu ho so, qua - Uy siky Két qua chuec, ca nhan
thong ké va ban nhan hen - Thong k€, theo
theo doi dan ' doi
phuong,
x4, thi tran
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép nhom tre, 16p mau gido doc 1ap hoat dong giao
duc tré lai cia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu veé
sira d6i, bo sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 7

Cho phép co s6 giao duc khac thue hién chwong trinh gido duc tiéu hoc
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 4116/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 Tg trm‘l} de ngmA cho phép thuc hién chuong 01 Ban chinh
trinh gido duc tiéu hoc.
2 Ban sao dugc cap tir
‘ sO gbc, ban sao duoc
Van bang, chimg chi hop 1€ cua ngudi dy 01 chirng thuwc tr ban
kién phu trach co s¢ giao duc. chinh hodc ban sao
kém theo ban chinh
de doi chicu
3 | Van l?an n‘han‘bao tro cufl mot trrong ti€u 01 Ban chinh
hoc cung dia ban trong quan.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B phén tiép nhan va tra két qua -

U}’ ban nhén dén phuong, xa, thi | 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan | Khong

tran da ho so hop 1€
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi zBleu £ K ens
cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
A 1A T6 chiec, Gio Thanh phan ho so
Bl Nop ho so 4 nhan hanh Theo muc 1 theo muc 1
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi zBleu £ K ens
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
chinh - Trudmg hop ho so
day diu va hop &
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
B6 phan budc B2.
tiép nhan - Trudmg hop ho so
va tra lgé't BM 01 chua dﬁy du hoac
Kiém tra hd sor| 1% y BMop |Chva hop &
an nhan Huéng dan nguoi
dan BM 03 ndp hod so bo sung,
phuong, hoan thién ho so va
x4, thi tran ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhén
Tiép nhan hd Yli;rall};t ng;y phoomue ]| Chuyén ho sq cho
B2 : . 5 BM 01 cong chuc thu ly ho
SO’ ban nhan lam
n A SO
dan viéc
phuong,
x4, thi tran
R ) Theo muc 1 Tiép nhan va tién
Cﬁngl f’}}ll‘fc BM Ol |hanh xem xét, thdm
Thim dinh hb ts(‘i _yUyo 03 |-Towinh |dinh ho so: lay
B3 S(r,qde.{(}lat kf’t ban nhan ngay - Van bé}n kién d0’£1 Vl,cp lién
qua gidi quyét dan lglm c6 v kién | duan (nel‘l co):
TTHC phuong VIEC | tham dinh |- Néu ho so dung
x4, thi tran Du thao két | 44 dinh, tong hop

qua: Quyét

bién ban tham dinh
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Blr ¢ | Npi dung cong Trach Thoi zBleu £ R aae
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
dinh/van - Néu hd so chua
ban tra 101 | dang quy dinh,
néu 1o ly thong bao bang van
ban d¢ ngudt ndp ho
so den ‘chinh stra, bo
sung ho so
Theo muc 1
BM 01
- To trinh
Lanh dao 05 ) ,Va“}n ll?a;}n
Xem xét. kv Uy ban ned CI? Y di Len Kjém tra, xem xe:t
B4 XY | hhan dan 1’? Yo |thamdimh iy 56 ky duyét két
duyet phuong, am Du: thao két qué
x4, thi tran | '°¢ | qua: Quyét
dinh/van
ban tra loi
néuro ly
Vin H6 so ~da
hong - 01 du’()cq lanh ,
X P . dao Uy ban | Ban hanh so6, dong
Ban hanh van | Uy  ban| ngay . A X N X
B5 . R N - nhan dan |dau, vao sO, ban
ban nhin dan| lam , U -1
. A phuong, x4, | hanh van ban,
phuong, VIEC | thi trdn pheé
~ - A ] pnc
x4, thi tran n
duyét
Bo phan
tiép nhan , 7
Tra két qua, | vatra ket - Tra két qua cho t6
A . 1 Theo hi : nha
B6 luu ho so, qua - Uy sidy Két qua chirc, ca nhan
thong ké va ban nhan hen - Thong k€, theo
theo doi dan ‘ doi
phu’(‘)’ng?
x4, thi tran
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hiéu

1 |BMOI1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai Bo phan Mot
cua)

2 |BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hé so (néu c6 - luu tai
B6 phan Mot cira)

3 |BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BMO04 |Quyét dinh cho pheép co s¢ gido duc khac thue hién chwong trinh
gi4o duc ti€u hoc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu vé

sira doi, bo sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



