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QUY TRINH 27
Thanh 13p trwomg trung hoc co sé cong 1ap hoac cho phép
thanh lap trwong trung hoc co sé tw thuc
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Thanh phan hd so S6 lwong Ghi chu
01 TO" trinh vé wviéc thanh 1ap 01 Ban chinh
trorong;
02 | Dé an thanh 14p truong 01 Ban chinh

So yéu ly lich kém theo ban sao
duoc cap tir sO goc, ban sao
dugc ching thuc tir ban chinh
03 |hodac ban sao kem theo ban 01 Ban chinh
chinh dé dbi chiéu vian bang,
chung chi hop 1€ cua nguoi du
kién lam hiéu truéng

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan dan quén,
huyén (néu Phong Gido duc va
Pao tao nam trong tru s& Uy |25 ngdy lam viéc ké tir ngay
ban nhan dan) hodc Phong Gi4o | nhan du ho so hop 18

duc va Pao tao cac quan -
huyén (Néu Phong Giao duc va
Dao tao ¢o tru sé riéng).

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
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Buge | Ngi dung Trach | Thoi | DY,
cong A en on . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Nop hd so T chl'fc, ca Theo muc 1 Thanh phan hd so
: nhan theo muc 1
- Truomg hop ho so
day du va hop 18
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp ho so theo BM
B6 phén tiép 01, thye hién tiép
nhan va tra bude B2.
két qua-Uy | Gio - Truong hop ho so
Bl . ] ban nhan hanh BM 01 chua day du hodc
Kiém tra ho dan quan, chinh chwa hop 1€:
A - BM 02 . x .
SO’ huyén hoac Hudéng dan nguoi
Phong Giao BM 03 ndp ho so bo sung,
duc va Dao hoan thién hd so va
tao cac quan ghi 6 1y do theo
- huyén BM 02.
- Tredng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra
p N két qua - Uy , ‘
;l“éep nhan ho é)grrll nllllgl? nO% Theo muc 1 T}gp Ehanhl}o sobva
B2 L quan, - nsay o ogppgpo | BU Cho phong ban
huyén hoac lam chuyén mén lién
Phong Giao | vige quan
duc va Dao

tao cac quan
- huyén
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Buge | Ngi dung Trach | Thoi | DY,
cong A en on . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
B6 phan
chuyén 01 | Theomue 1| :
B3 Phan cong | m6n-Phong | ngay BM 01 Ti€p nhan ho so va
thuly ho s | Gidoducva | lam phan cong thu ly
Pao tao Viéc
quan huyén
Theo muc 1 | - Céng chtc thu ly
BM 01 ho so tién hanh
“Hdso |Xemxet, kiém tra,
trinh thém dir}h ho so;
. . _ .. |lay ykién don vi
Tham dinh ho 14 j \,’?n bfm ¢6 lién quan (néu
B4 |Sedeéxudt o o] naay t(;lox Y lg‘er;l c0); kiem tra thyc
ket qua giai thu 1v 1 so 1am amq n _ | te tai co s6.
quyét tha tuc LY " Du thao To | 120 hop. hoa
. , viee trinh € g . op, Aoan‘
hanh chinh 2 thién ho so, 14p to
QUYEL | tinh va dur thao két
dinh/van y s N
. ... | quatrinh Lanh dao
ban tra 161 . .
~ . | phong xem xét
néu 1o ly
do
Theo muc 1
BM o1 [Lanh dao phong
1 so trinh <™ xét la1 ho so va
Lanh  dao| 03 o ky duyét to trinh
ns | Xemxét ky |Phong Gido | ngay | - Totrinh e dy thao, trinh
duyét duc va Pao| lam - Du thao [két qua giai quyét
tao viéc | Quyeét dinh/ |thi tuc hanh chinh
Van ban  |cho Uy ban nhan
néurdly |dan quan, huyén
do
Té trinh va | Ban hanh s6 To
hd solién | trinh va dong dau,
Van  the| 01 quan da | chuyén ho so dén
ge | Banhanhvin | Phong Gido| ngay | dwoc Lanh Van phong Hot
ban duc va Dao| lam dao phong | dong nhan dan va
tao viée Gido duc | Uy ban nhan dan
va Pao tao | quan, huyén

ky duyét
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Bube | \ai dung Trach | Thoi Bieu
cong A en on . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viée qua
_Hd so Tiép nhép, kiém tra
g o Van thu trinh thanh phan ho so,
Tiép nhan ho Va}r} phgng 0.5 o trinh [P heg llepAquanAva
so, chuyén ho | Hoi  dong : " |cap gidy bién nhan,
B7 |so cho chuyén | nhan dan va rigay - D‘f thao chuyén ho so dén
vién Uy bannhan | oa | Quyet dinh/|opyvan vien Van
dan  quén,| °° Vanban |opano Hoi déng
huyén néurd1y |nhan dan va Uy ban
do nhan dan
Tham tra, xt ly ho
S0, tai liéu lién
quan:
- Ho so dat yéu
_Hd so c?}u: Tr‘inh lanh dao
Chuyén vién trinh van pl}ogg e
p Vian phong 02 - To trinh XEt, Ky 1o trmh,q
Xem xét ho Hoi d 6ng ngdy Dur th trinh 1anh dao Uy‘
B8 | so, tailiéu mhandanva | Bm | o u td'aoh/ ban nhan dan - HO
lién quan Uy ban nhan | viée Q%yvet bl”n so khong dat yéu
dan ' anban | cau: Trinh 1anh dao
néurdly | yan phong xem xét
do chuyén tra hd so
cho Phong Gido
duc va Pao tao xu
1y lai

Xem x¢ét ho so, tai
Lanh dao 02 Quyét dinh/ | liéu lién quan, ky
Uy ban nhan | ngay | van ban, hd | Quyét dinh hodc
dan quan lam SO van ban thong bao
huyén viée néu rd ly do.

B9 | Phé duyét

Cho s6, vao so,

Hdsoda | dong dau, ban hanh

dugc phé | van ban dén cac co
duyét quan lién quan.

Van thu Uy | 0,5
ban nhan ngay
dan quan lam

huyén Viéc

Ban hanh van
B10 ban




CONG BAO/S6 90+91/Ngay 15-11-2019

Buéc
cong
viéc

Néi dung Trach Thoi
cong viéc nhiém gian

Biéu
mau/Két Dién giai
qua

Bl11

luvu

th(“')ng ké va | huyén hoac
theo doi Phong Giao doi

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy

Tra két qua, | ban nhan - Tra két qua cho t6

Theo
giay Két qua
hen

churc, ca nhan
- Thong ké, theo

ho so, dan quan,

duc va Dao
tao cac quan
- huyén

IV. BIEU MAU

Cac biéu

mau st dung tai cac bwéc cong viéc:

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phi€u yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT

Ma
hi¢u

Hb so luu

BM 01

Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot
ctra)

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot ctra)

BM 03

Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot ctra)

BM 04

Quyét dinh Thanh lap trudong trung hoc co sé cong lap hodc cho
phép thanh 1ap trudong trung hoc co sé tu thuc

//

Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

//

Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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V. CO SO PHAP LY

- Luat giao duc 2005 va Luat sira d6i, bo sung Luat Gido duc 2009.

-Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Luét Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va
Nghi dinh 07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra d6i, bo sung Nghi dinh 75.

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cta Bo trudng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va
truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vue Gido duc.

- Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 nim 2018 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé viée cong b6 Tha tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bd sung
hoic thay thé; Thu tuc hanh chinh duoc hity bo, bii bo thudc pham vi chirc ning quan
ly cua B6 Giao duc va bao tao.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 28

Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Thanh phan hd so

S6 lwong Ghi cha

01 To trinh dé nghi cho phép nha

treong hoat dong giao duc

Ban chinh

02 Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét
dinh cho phép thanh 13p truong.

Ban sao duoc cép tur
s6 goc, ban sao
duoc chirng thuce tir
ban chinh hodc ban
sao kéem theo ban
chinh dé déi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xw ly L¢ phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén
(néu Phong Gido duc va Pao tao
niam trong tru so Uy ban nhan

20 ngay lam viéc ké tir ngay

dan) hodac Phong Gido duc yél nhan du ho so hop 1€ Khong
Dao tao cac quan - huyén (Néu
Phong Gido duc va Pao tao co tru
SO 1iéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc | . « . Biéu
cong Noidung cong | .oy nhiém Thot 1 o sw/Két Dién giai
" viéc gian .
viéc qua
A 1A Tb chire, ca Gio Theo | Thanh phan ho
Bl Nop ho so nhan hanh muc I | sotheo mucl
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Bwéc e o ‘. Biéu
cong | Nordungeong | p o mhigm | LPOT | < UKét|  Dién giai
vide viéc gian qua
chinh - Trudong hop hd
so day da va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
Bo phn tiép BM 01, thye hién
nhan va tra két tip bude B2.
qua - Uy ban - Truong hop ho
nhan dan quén, BMO1 |so chua day du
Kiém tra hé so huyén hoac BM 02 | hodc chua hop 1€:
Phong Giao BM 03 | Huéng dan nguoi
duc va Dao tao nop ho so bb
cac quan - sung, hoan thién
huyén hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir
chdi tiép nhéan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhén
giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan tiép
nhan Vé} tra két
qua - Uy baAn 0,5 | Theo Tiép nhan ho so
nhan dan quan, . N )
N ngay |mucl va gui cho phong
B2 X R A huyen hoac 13 BM 01 b huvé A
Tiép nhan hd | phong Gido | 12 an chuyén mon
SO ducvaPaotao | °° lién quan
cac quan -
huyén
B6 phan chuyén
B6 phan 0,5 Theo | mon tiép nhan ho
B3 Phan c@ng thu | chuyén mén ngay mucl | sotir BO phan
1y ho so giai quyét thu lam BMO1 | mot ctra va phan
tuc hanh chinh Viéc cong cong chirc

thu ly
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Buéc | . « . Biéu
cong | Nordungeong | p o mhigm | LPOT | < UKét|  Dién giai
" viéc gian .
viéc qua
- Cépg chﬁ;c thu
ly ho so tién hanh
Th xem Xét, kiém ‘
“% | tra, tham dinh hd
muc | Ao s 1A
BM O] |89 lay y kién
O so don vi cp’ lién
Th?“l‘ dinh h,ﬁ trinh aoan (néu co); X
so, dé xuat két | -, , 15ngay | «,. . |Kiém trathucte
A z, | Cong chure thu . Van ban | t4i co s¢
B4 qua gidi quyet 1V 1d so lam thAm e :
tha tuc hanh y Viéc dinh - Tong hO’p, hoan
chinh M thign hé so, 1ap
-Du 1t trinh va dy
thao %(et thao ket qua trinh
qua Lanh dao Phong
xem x¢€t
- Kiém tra lai ho so
o EOI va ky duyét:
u RN .
T‘ - Néu ho so day
" ‘;1 dit va hop 1&: ky
Linh d 03 1o tr1rh phé duyét két qua
Xem xét, ky anh dao neay | - G,l 4Y |- Néu hé so khong
B5 A Phong Giao lam Xac A an N
duyét R n . day du va hop 1€:
duc va Dao tao Viéc nhan/ n ST
Vin b Thong bao tir choi
an ~alq bang van ban va
NEUTO LY Theurd 1y do
do
Cho sé, vao s,
dong dau, ban
Vian thu Phong | 01 ngay | H so di | hanh van ban dén
B6 | Ban hanh van | Giao duc va lam | duoc phé | BO phan mot cira
ban Dao tao viéc duyét va cac ca nhan cé

lién quan.
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Buéc | .. n N Biéu
cong | Nordungeong | p o mhigm | LPOT | < UKét|  Dién giai
o n viéc gian N
viéc qua
B6 phan tiép
nhan va tra ket
Tré két qui, | 100 'dEJy ban - - Tra két qua cho
lwu hé S0, frhan Aa‘n qlfan, .SO B .| to chtrc, ca nhan
B7 théne ké va huyén hoac giay Keét qua Théne ké. th
the% d(")iV Phong Giao hen ;1” ong ke, theo
duc va Dao tao ol
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cic bwéc cong viéc:

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 |[BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luu
hi¢u

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 | BM 04 | Quyét dinh cho phép truong trung hoc co so hoat dong gido duc

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 29
Sap nhap, chia, tach trwong trung hoc co s

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Thanh phan hd so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh vé viéc sap nhap, chia,
tach

01

Ban chinh

02

Dé an sap nhap, chia, tach, trong
d6 c6 phwong an bao dam quyén,
lgn ich hop phap cua hoc sinh,
gido vién, can bd quan ly va nhan
vién

01

Ban chinh

03

Cac van ban xac nhan vé tai
chinh, tai san, dat dai, cac khoan
vay, n¢g phai tra va cac van dé

01

khac co lién quan

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xw ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan dan quén,
huyén (néu Phong Gido duc va
Pao tao nam trong tru s¢ Uy
ban nhan dan) hoac Phong Gido
duc va Pao tao cic quan -
huyén (Néu Phong Gigo duc va
Dao tao ¢o tru s riéng).

25 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | N dung Trich | Thoi | DY,
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Nop hd so T6 chl'fc, ca Theo muc 1 Thanh phan ho so
: nhan theo muc 1
- Truong hop ho so
day du va hop 18
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thye hién tiép
Bo phan tiép budc B2. ‘
nhém va t{é Gidy - Tru’(‘)’rig h(?’p ho so
B1 ket qua - Uy hanh chua day d? hoafu,:
Kidm tra ban nhan dan chinh BMO1 | chwa hop 'le: Huong
A quan, huyén BM 02 | dan ngudindp hd
ho so hoac Phong BM 03 |80 bd sung, hoan
G140 duc va thién ho so va ghi
Pao tao cac 0 ly do theo BM
quan - huyén 02.
- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B6 phan tiép
nhén va t{é
Tiél} nhin ket quil i UAy Tiép nhan ho so va
ho so banAnhEn dAan O% Theo muc 1 | giri cho phong ban
B2 %‘é%ré’l)}lllgfg Iﬁfg’ BM 01 chuyén mon lién
Gidoducva | viée quan
Dao tao cac

quan - huyén
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Budc A . L. Biéu
cong | oI dung Trach Thot 1 fw/Két Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Bo phan
chuyén moén 01
- Phong > Theo muc 1 | Tiép nhan ho :
Phan con Phong Giao ngay ' le,\p n,\an © SO,Va
B3 | thuly ho so | ducvaPio jam | BMOIL | phancong thuly
tao quan i
huyén
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
Theo muc 1 | dinh ho so; lay ¥
. BM 01 kién don vi ¢6 lién
Thf‘m dilih 14 “Hdso |quan (néq c6); kiém
A thu ly ho so lam _Vian ban | - Tong hop, hoan
g}ﬂl quy‘et ViéC cod y klél’l thlél’l h6 SO, lép to
thu tl-l,c hanh thAm dinh trinh va du thao két
chinh Con " | qua trinh Lanh dao
Ol van phong xem xét
Theo muc 1|1 5nh dao phong
BMO01 |xem xét ho so vaky
N H so trinh |[duyét to trinh kém
Llirlllh dao 03 - T trinh du thao, trinh két
Xem xét, chong 04 . |qua giai quyét thu
B5 ky duyét lc)lhong‘ Glf‘o lgnfl Q- lerttél‘aoh / |tuc hanh chinh cho
) uc va bao i WYL ANy ban nhan dan
t20 VIEC | Vanban |, <
' néu 1o ly quan, huyén

do
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Bude | Ngi dung Trich | Thoi | 5%,
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Theo muc 1
BM 01
Hd so trinh | Ban hanh s6 T
. . | trinh va dong dau
5 To trinh va o
v e o1 | L d o ey | van ban, chuyén hd
B6 Ban hanh Phe oré}g‘ . ngay quan di | SO dén Van phong
van ban Ong Y1ao lam x Hé61 dong nhan dan
duc va Dao : dwoc Lanh | ="+ A A
eve viéc | dao phong | V2 }Jy banAnhan dan
' Phong Gigo | 4441 huyén
duc va bao
tao ky
duyét
Theo myc 1 Tiép nhan, kiém tra
. BM Ol \ A A \ .
Tiép nhin | Van thuy Vin A . thAanh. P han ho 59, Eal
hd so, phong Héi 0.5 Ho so trinh 11911 llgn quan va cap
7 chuyén hd so | ddngnhan | ngay | - 1O trinh g}llay ?leﬁ ,\nharg/(
cho chuyén dan va Uy lam - Dll' thao Chuy?n ,OA SOV Ven
vién ban nhan dan | viéc | Quyét dinh/ chl‘lyen}}/ Al.er(liA an
quan, huyén Van ban  [P1ONE 101 AONE
' ' néu 3 Iy nhan dan va Uy ban
do nhan dan
Tham tra, xt ly ho
so, tai liéu lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
Theo myc 1 |Trinh lanh dao van
BM 01 phong xem xét, ky
Chuyén vién HA so trinh to trinh, trinh 1anh
X £t hd Van phong 02 © ?O ‘rm dao Uy ban nhan
B3 ((:’ni‘x.elm % | Hoidéng ngay | 19 trinh |4an
o et | nhandanva | lam | -Duthdo |13 sokhong dat
q Uy ban nhén | viée | Quyétdinh/|yey ciu: Trinh lanh
dan VAan lzan dao van phong xem
neudro Iy | xét chuyén tra hé so
0

cho Phong Gido
duc va Pao tao xu
ly lai
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Buge | n6i dung Trich | Thoi | DY,
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
) 7 0 Quyét dinh/ X?m fét ho so, t:cll
Lanh dao Uy nod van ban. hd li¢u lién quan, ky
B9 | Phéduyét |bannhan dan lgnf | Quyétdinh hoge
quan, huyén vide van ban thong bao
' néu rd ly do.
Banbanh | VinieUy | 05| oso | oot
B10 van ban | ban nhin dan lgrrf] duoc phé vén%aén d’én Ao co
quan, huyén o duyét o
viéc quan lién quan.
B6 phan tiép
nhén va tra
Tra két qua, ket qua - I{y - Tra két qua cho to
lwu hd so ban nhén dan | Theo , chirc. c4 nhan
B11 théne ke ,2‘1 quéan, huyén | giay Két qua TH . K6 th
the% d(")iV hoac Phong hen ;1” ong ke, theo
G140 duc va o1
Pao tao cac
quan - huyén
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

TT | M hiéu Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu

hi¢u
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
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phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 | BM 04 | Quyét dinh sap nhap, chia tach truong trung hoc co so

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido duc.

- Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2018 cia Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé viée cong bd Thu tuc hanh chinh dwoc stra doi, bd sung
hodc thay thé; Thu tuc hanh chinh duoc hiy bo, bii bo thudc pham vi chire ning quan
ly cua B6 Giao duc va Pao tao.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 30
Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc troé lai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO
STT | Thanh phan hd so S6 lwong Ghi chu
01 To trinh d€ nghi cho phép nha 01 Ban chinh

treong hoat dong giao duc tré lai

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén
(néu Phong Giao duc va Pao tao
nim trong tru so Uy ban nhan
dan) hodc Phong Gido duc va Dao
tao cac quan - huyén (Néu Phong
G1ao duc va bao tao cd tru sé

riéng).

20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude Noi dung con Thoi piéu £ x
cong o QUNE CONE | Tr5ch nhiém . mau/Keét Dién giai
A viéc : gian .
viéc qua
N6o hd so T6 chite, Theo | Thanh phan hé so
P ca nhan muc 1 theo muc I
Gio
Bl Bo phan tiép | hanh - Truong hop ho
. . nhanvatra | chinh BM O] |so day duvahop
Kiém traho | két qua- Uy 1&: Lap Giay tiep
DA BM 02 AT .
SO’ ban nhan dan nhan ho so va hen
A A BM 03 C A
quan, huyén tra ket qua; trao
hodc Phong cho nguoi nop hod
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Buoéc A A L. Biéu
cong | NO1dUNE CONg | 4 Ly phiem | P01 A K Dién giai
A viéc gian .
viéc qua
G140 duc va so theo BM 01,
Dao tao cac thuc hién tiép
quan - huyén budc B2.
- Truong hop ho
so chua day du
hoac chwa hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo
sung, hoan thién
ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
- Tredng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
Bo phan tiép
nhén va t{é
ket aua - UAy 0,5 Tiép nhan hd so
ban nhan dan . R N
A A ngay | Theo muc | va gui cho phong
quan, huyén N Al A
< : lam 1 BM 01 | ban chuyén mén
B2 hoac Phong A A
Tiép nhén hd Giso duc va VviEC lién quan
SO’ Pao tao cac
quan - huyén
B6 phan chuyén
B6 phan 05 mon tiép nhan ho
A A chuyén mon g Theo muc | so tir BO phan
p3 | Phancongthu | o0 véitha | "8 | 1BMOI |mot cira va phan
ly ho so tuc hanh la}rAn cong cong chuce
chinh Viee thu ly
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Budéc A A L. Biéu
cong | NO1dUNE CONg | 4 Ly phiem | P01 A K Dién giai
A viéc gian .
viéc qua
- Cong chirc thy
Theo muc ly ho S0 tle‘I;\l hanh
1 BMoO] | Xem xét, klem tra,
N tham dinh ho so;
-HOs0 |14y y kién don vi
s trinh | ¢4 fian quan (néu
Tham dinh ho - Du thao | ¢¢); kiém tra thuc
B4 S0’ qde.’f}lat kg: Cﬁl’lg chirc 151;1%13}’ To tI'll,’(lh, té ta1 CO SO.
qtlllla %lal l(ll}l)’ﬁ thu 1y hd so " Quyet | _Téng hop, hoan
U ine aan vice | dinh/van | ian b so, 1ap to
chin ban tra 101 trinh va du thao
néurdly | k4t qua trinh
do (peu Lanh dao Phong
co) xem xét
Kiém tra lai hd so
Theo muc |[va ky duyét:
1 BM 01 |- Néu ho so day
H6 so  |du vahop 1€: ky
Lanh dao 03 nes trinh  |[phé duyét két qua
Xem xét, ky Phong Giao pgay - To trinh |- Néu ho so khong
B5 A I s lam . X a0 n
duyét duc va Dao A - Gidy xac |day du va hop I¢:
viéc . SN
tao nhan/ Van [Thong bao tir choi
ban néu ro [bang van ban va
lydo [néurdlydo
Cho sd, vao so,
5 déng dau, ban
Ph\g o tg‘l.l’éo 01 ngay | Hosoda |hanh van ban dén
B6 | Ban hanh viin & YK lam dugc phé | BO phan méot cura
. duc va Dao n - NI
ban 20 viée duyét va cac ca nhan co

lién quan.
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Buwéc A A L. Biéu
cong | NO1dUNE CONg | 4 Ly phiem | P01 A K Dién giai
A viéc gian .
viéc qua
B6 phan tiép
nhan va tra
Tra két qua, é‘et q‘ﬁi‘ - ;{y - - Tra két qua cho
lwu hé S0, anAn an Aan . S 0 B | to churc, canhan
B7 théne ké va quan, huyén giay Keét qua Théne ké. th
the% d(")iV hodc Phong hen ;1” ong ke, theo
G140 duc va ol
Pao tao cac
quan - huyén
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 |[BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Hb so luu
hi¢u

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot ctra)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh cho phép trudmg trung hoc co sé hoat dong gido duc tro
lai

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 31

Giai thé truwong trung hoc co so

(theo dé nghi ciia ca nhén, t6 chirc dé nghi thanh 1ap truong)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Thanh phan hd so S6 lwong Ghi chi
01 TO, trmlrl deAngm gidi thé cua to 01 Ban chinh
churc, ca nhan.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén
(néu Phong Giao duc va Dao tao
nam trong tru s& Uy ban nhan |20 ngay lam viéc ké tr ngay Khong

dan) hodc Phong Giao duc va Dao
tao cac quan - huyén (Néu Phong
G120 duc va Dao tao ¢ tru so
riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc e A . L. Biéu
cong | oI dung cong Trach Thot -\ AwKét Dién giai
" viéc nhiém gian R
viéc qua
Ay T6 chie, ca Thanh phan ho
Nop ho so nhan Theo myc 1 so theo muc 1
Bophan | Gy - Trutme hop
Bl tiép nhan hanh ho so day du va
9 ‘ vatrakét | oo [ BMOL - hopie: Lap
Kiém tra ho so | qua- Uy BM 02 Giay tiép nhan
ban nhan BM 03 h@ so va hen tra
dan quan, két qua; trao
huyén hoic cho ngurd1 ndp
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Bude | i dung cong | Trich | Thei Bitu s
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
‘n viec nhiém gian -
viéc qua
Phong Giao ho so theo BM
duc va bao 01, thuc hién
tao cac tiép budc B2.
quan - - Trudong hop
huyén ho so chua day
du hodc chua
hgp]é:I{uéng
dan nguot nop
ho so bo sung,
hoan thién hé so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir
chdi tiép nhén
héso:Lép
Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan 0,5 Theo muc 1 Chuyén ho so
. X A 1A dan quan, ngay ' cho Phong Gido
B2 | Tiep nhin ho so huyén hoac lam BM 01 duc va Dao tao
Phong Gido | viéc quan huyén
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
he ., Tiép nhan ho so
Phan cong thu ly lc)lugriil(f})l;loo 01 ngay Theo muc 1 VaAgfIi ChOAbé
B3 hd so | t20 quan lam BM 01 phan chuyén
; : viéce mon lié€n quan

huyén
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Bude | Noi dung cong | Tréeh | Thoi Bitu P
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
‘n viec nhiém gian -
viéc qua
- Cong chire thu
1y ho so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh ho so; 12y
y kién don vi ¢6
< Theo muc 1 | lién quan (néu
Thal? du}h h,? . BM 01 c6); kiém tra
805 qde.{(}lat kgt Cong chuc 08 neay | Hb so trinh | thuc té tai co
B4 qua gidi quyet thu IV hd so lam R P
thu tuc hanh LIy viéc | - Van ban co 2
chinh y kién thim | - Tong hop,
dinh hoan thién ho
so, 1ap to trinh
va du thao két
qua trinh Lanh
dao phong xem
xet
Lanh dao phong
Theo muc 1 [Xem xét lai hd so
BM O‘l va ky duyét to
. . N . trinh kém du
Lanh dao | 03 ngay | Ho so trinh thao. trinh két
B5 Xem xét, ky | Phong Gido lé}rAn -Totrinh |qua ;gi Ai quyét
duyét dycvabao | viee - Du thao  |thu tuc hanh
tao Quyét dinh/ |chinh cho Uy
Van ban néu |ban nhan dan
roly do  |quén, huyén
To trinh va | Ban hanh s6 To
hd solién | trinh va dong
Vin thu 01 nagy | 9420 da duoc | dau, chuyén ho
B6 Ban hanh vin | phong Giao lgriay Lanh dgo so da du,.’ch
ban duc va bao " phong Giao | duyét dén Uy
tao vige duc va Dao | ban nhan dan
tao ky duyét | quan, huyén
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Bude | i dung cong | Trich | Thei Bitu s
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
‘n viec nhiém gian -
viéc qua
Van thu Theo muc 1
] \ggi pdhé%ng BM 01 Tiép nhan, lgiém
Tiép nhan, 1 AONE ngay | - HO so trinh |[tra thanh phan
LA nhan dan . A N
B7 | chuyén ho so cho va Uy ban lam - Van ban co |10 so, tai lieu
chuyén vién nhan dan ViEC y kiép thAm hieén %ligﬁ XE gfp
quén, dll’lh glay C
huyén
Thém tra, xu ly
ho so, tai li€u
lién quan:
- H6 so dat yéu
cau: Trinh 1anh
Chuyén dao val phpng
vién Van xem Xet" ky EO
phong Héi ‘ Theo muc 1 trmh,q trinh lanli
. . ddng nhan 03 ngay BM 01 dao Uy ban nhan
B8 | Thim tra ho so A A lam AN dan
dan va Uy viéc Lap ho so A A
ban nhan . trinh - HO so khong
dan quéan dat yéu cau:
huyéﬁ ’ Trinh 14nh dao
' vén phong xem
xet chuyeén tra
ho so cho
Phong Gido duc
va Pao tao xu
ly lai
o Xem xét ho so,
Lanh dao 02 | Quyétdinh/ | tailiéu lién
A Uy ban ngay | vanban, hd | quan, ky Quyét
BY Phé duy¢t nhan dan lam SO dinh hoac van
quan huyén | viéc ban théng bao
néu 16 ly do.
Van thy Uy | 05 .| Choso,vaoso,
. g A . Hosoda |dong dau, ban
Ban hanh van ban nhan ngay A . -
B10 . N N - duoc phé | hanh van ban
ban dan quan lam Juve dén o4
huyén viée uyet €n cac co quan

lién quan.
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Buwoc A A . ‘e Biéu
A NOi dung cong Trach Thoi x £ X .
cong S A i . mau/Ket Dién giai
‘n viec nhiém gian -
viéc qua

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan
dan quan,
huyén hoac
Phong Giao
duc va bao
tao cac
quan -
huyén

- Tra két qua
Theo cho t6 chtre, ca
giay Kétqua |nhan

hen - Théng ké, theo
doi

Tra két qua, lru
B11 | ho so, thong ké
va theo doi

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cic bwéc cong viéc:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

Ma

TT oA Ho so luu
hi¢u
Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
1 | BMO1 ,
ctra)
Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
2 | BM02 AN Ae
phan Mot ctra)
3 | BMO3 Mau Phiéu tir chdi giai quyét ti€p nhan hé so (néu co - luu tai BO

phan Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh giai thé truong trung hoc co so

// Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 32
Pé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Thanh phan hd so S6 lwong Ghi chi
Van ban dé nghi phé duyét Bé an
01 |t6 chirc thuc hién chwong trinh day 01 Ban chinh

va hoc bang tiéng nudc ngoai

Pé an to chic thyc hién chuong
trinh day va hoc bang tiéng nudc
ngoai, trong do lam rd cac noi
dung: Chuong trinh va tai liéu;
nguwol day, ngudi hoc, co s¢ vat
02 |chét; kiém tra, thi, danh gia, cong 01 Ban chinh
nhan t6t nghiép, cip van bang,
chirng chi; kiém dinh chat lwong
gido duc; hoc phi, quanly va su
dung hoc phi va viéc td chue thue
hién Dé an;

Giay chiung nhan kiém dinh chat
luwong ciia chwong trinh dao tao doi
vol cac chuong trinh dao tao s
dung cia nudc ngoai (néu co) do
cO quan, td chirc kiém dinh chat
lwong gido duc nudc ngoai cap va
duoc co quan cotham quyén cia
Viét Nam cong nhan

03 01 Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén
(néu Phong Gido duc va Dao tao
nam trong tru s¢ Uy ban nhan | 20 ngay lam viéc ké tur ngay Khéng

dan) hodc Phong Gido duc va bBao
tao cac quan - huyén (Néu Phong
Gi1a0 duc va Dao tao cd tru so
riéng).

nhan da hd so hop 18

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | (i dung cong Trich | Thoi | DY,
cone viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
Nop hd so T6 chire, ca Theo Thanh phan hd so
: nhan muc 1 theo muc |
- Truomg hop ho so
day du va hop 18
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
B6 phan tiép 01, thye hién tiép
nhan va tra bude B2.
két qua- Uy | Gio - Truong hop ho so
Bl ban nhan hanh BM 01 chua dﬁy du hoac
2 ) 4 4 hinh chwa hop 1€:
Kiém tra hd so hdari uan, | © BM 02 anop e
uyén hodc Hudng dan nguot
Phong Giao BM 03 ndp ho so bo sung,
duc va Dao hoan thién hd so va
tao cac quan ghi 6 1y do theo
- huyén BM 02.
- Tredng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
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Bude | Noidungeong | Trach | Thei | DU,
cong i oA . mau/Keét Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua
B6 phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy
ban nhan
dan quan, 0,5 Theo N
S o huyén hoac | ngay | mucl Ch}lyen h? SO Ch?
B2 Tiép nhan ho so Phong Gigo | 1am BM 01 Phong Phong Giao
ducvaDao | vigc duc va Pao tao
tao cac quan
- huyén
Bo phép chuyén‘
mon tiép nhan ho
R so tir BO phan mét
BQAphanA 0.5 Theo |cirava giri hd so
A . | chuyén mon > ho céc Ba bha
B3 Phan cong thu ly P ngay muc 1 | cho cac Bo phan
hd so gia quyct lam | BM 01 |khac co lién quan.
thu t‘-lf’ hanh viée Phan cong cong
chinh chuc thu ly
Theo
- Cong chuc thu ly
muc 1 A YRR
BM 01 ho so tién hgnh
HA xem x¢&t, kiém tra,
- o EO tham dinh hd so;
Thie gk s Inh | 14y y kién don vi
am ‘P“ 110 S?’ ’ ) . . -Du | ¢6 lién quan (néu
B4 de xuat’{ket gua Cong clklu’c ngay thao To | ¢ 0); ki &m tra thuc
giai quyet thu tuc | thulyhoso | lam trinh, |t tai co s&
hanh chinh vige d-QEEIéE _ Téng hop, hoan
él} Vel | thién ho so, 13p to
l‘a‘n tfa trinh va du thao két
?1 peu qua trinh Lanh dao
0 ly do

(néu co)

Phong xem xét
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Bube | (i dung cong Trich | Thoi | DY,
cong o " . mau/Keét Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua
Theo
1 2 Y
fnue Kiém tralai ho so
BMO1 |7, N
A va ky duyét:
- HO so A LA A g0
tfinh | Neéu ho so day du
Lanh dao 03 e va hop lré: ky phé
Xem xét, ky Phong Gido | ngay “ 19 lduyét két qua
B5 A . N trinh PR .
duyét duc vabao | lam .+ |- Néuho so khong
tao vige | ~G1Y 430 qi va hop 16:
h)fa;:\/“ Thoéng bao tir chéi
n b%n 2} bang van ban va
n‘ gnAtra néurd ly do
101 néu
0 ly do
Cho sé, vao so,
Van thu 01 A . | dong dau, ban hanh
] . . . . Hosoda| . 9. 7« A
Ban hanh van Phong Gido | ngay ~ | van ban dén B0
B6 . s - dugc phé YD
ban duc va Dao lam N phan mot ctra va
A duyét N
tao viée cac canhan co lién
quan.
B6 phan tiép
nhén va t{é
két qua - Uy ) 7
. 4 - Tra két qua cho t6
Tra ket qua, luu Cll)fm nhfm Theo hitc. o4 que
A ) n an quan, -2 B | chtrc, ca nhan
B7 ho so, thong ké n < giay | Kétqua £ R
X >, huyén hoac - Thong ké, theo
va theo doi . - hen C
Phong Giao doi
duc va Dao

tao cac quan
- huyén
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU
Ma

TT oA Ho6 so luu
hi¢u

Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot
1 | BMO1 |,

ctra)

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - lvu tai Bo
2 | BMO02 A N AL

phan Mot cira)

Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
3 | BMO3 AN AL

phan Mot cira)

4 | BM 04 | Quyét dinh phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17/12/2014 cia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co sé giao duc
khac.

- Théong tu s6 16/2016/TT-BGDDT ngay 18/05/2016 ciia Bo Gido duc va Dao
tao vé huéng dan thue hién mot sb noi dung cua Quyét dinh s672/2014/QD-TTg ngay
17/12/2014 cua Thu twéng Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc
ngoai trong nha troedng va co s¢ giao duc khac.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 33
Panh gia, xép loai “Cong dong hoc tip” phwong, xi, thi trian
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

Ho so cia Uy ban nhian dan phuong, xa, thi tran dé nghi Uy ban nhan dén
quan, huyén kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap”

01 | To trinh ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran 01 Ban chinh

Béao cdo (kém cac minh chung phu hop véi cac ti€u
chi theo mau huéng dan) danh gia két qua xay dung
02 | “Cong dong hoc tap” cua phuong, xa, thi tran, co| 01 Ban chinh
xac nhan cua Chi tich Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran

Bién ban tu kiém tra, danh gié,rxé'p loai “Cong dong 01 Ban chinh

03 P : . S
hoc tap” cua phuong, x4, thi tran

Ho so caa Hoi Khuyén hoc quén, huyén trinh Chu tich Uy ban nhin dan
quén, huyén quyét dinh cdng nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong hec
tap” cia phwong, x4, thi tran

01 | To trinh cua Ho1 Khuyén hoc quan, huyén 01 Ban chinh

Bién ban kiém tra, danh gi4, xép loai “Cong dong o1

hoc tap” phuong, x4, thi tran Ban chinh

02

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan dan quan,
huyén

15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén di hd so hop 18 Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
BFUC Noi dung cong Trach Thoi EheuA SR o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
. n viec nhiém gian -
viéc qua
Nop hd so T chirc Theo myc 1 | Lranh phan ho so
: theo muc 1
- Truong hop ho so
day du va hop I&:
Lap Giay tiep nhér}
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
Bophdn | iy - Truomg hop ho so
B1 tiép nhan . chua day du hoac
va tra két ﬁj?% BMOI | chwa hop 1é:

Kiém tra hd so' | qua- Uy chin BM 02 | Hudng dan ngudi
ban nhan BM 03 | 1nOp ho so bo sung,
dan quan, hoan thi¢n ho so va

huyén ghi 10 ly do theo

BM 02.
- Truomg hop tir.
choi ti€p nhén ho
soiLépI%néutﬁ
choi ti€p nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B6 phan

tiép nhan

\(/la ;ratl”}et %> | Theo muc 1 Chuyén hd so ch

<K A 1A ua - Uy ngay uyen ho so cho
B2 | Tiép nhan ho so ban nhan 1am BM 01 Hoi Khuyén hoc
dan quan viéc

huyén
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Blr oc Noi dung cong Trach Thoi ? en K o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
. n viec nhiém gian -
viéc qua
B6 phan chuyén
mon tiép nhan ho
0.5 so tir BO phép mot
O ’ ctra va gui ho so
g3 | Phancong thy Klljgylen ngdy | Theomucl ) céché phan
ly ho so hoc la}rAn BM 01 khac ¢6 lién quan.
viee Phan cong cong
chuc thu ly
- Cong chuc thu ly
Theo muc 1 h6 SO tlél’l hanh
BM 01 xem x¢t, kiém tra,
A tham dinh ho so;
-HO 50140 ¢ kién don vi o
trinh liy Y N
o 1én quan (néu co);
Xem xét 1}6 SO, Cong chite 07 - Y?nk]?f‘n kiém tra thuc té tai
B4 dé xuat két qua thu 1§ hé ngay ;OA y dl'erlll CO SO.
gl{ll qllyét thu ) e lam tham din - Téng ho’p’ du
tuc hanh chinh viée | Duthao TO | thao két qua, 1ap
tr:lnhf T trinh hoan thién
Qu}iét d%nh/ ho so trinh Lanh
VAan ban | 430 Hoi Khuyén
néurdly | hoc xem xét
do
Theo muc 1
BM 01 Lanh dao Ho1
-H6s0 | Khuyén hoc xem
Lanh dao 01 t‘rml‘l zet lAatl tbot %O}Y i k Y
B5 Xem xét, ky Hoi ngay | - To tr1r3h du};}elq o tr}nh kiin
duyét Khuyén lam -Du thao i thao, trinfl ket
: hoe viee | Quyét dinh/ | qua giai quyét thu
' ' Vinban | tuc hanh chinh cho
néu ré ly Uy ban nhan dan

do

quan huyén
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Blr ¢ | Noi dung cong Trach Thoi ? ey SR e
cong A o n . mau/Ket Dién giai
. n viec nhiém gian -
viéc qua
Theo muc 1
BM 01 Ban hanh s6 To
T& trinh va trinh Va dpng d@u,
Vén thu 01 hd so lien | chuyén ho so dén
B¢ | Banhanhvin Hoi ngdy | quanda | vanphong Hoi
ban Khuyeén lam | dyoc Lanh | dOong nhan déan va
hoc viée dao Hoi UyAban nhAén dan
Khuyén | quan, huyén
hoc ky
duyét
Theo muc 1
BM 01
Van thu ) HP >0
X Van trinh Tiép nhan, kiém tra
T.A hA . 3 A o A
h B nhz;n, phong Hoi 05 1 - Vanban |ianh phan hé so,
B7 | g aYERAOSY | qéngnhan | UEY | coVKien eaijisy chuyén ho
cho chuyén vién | "8 M0 lam tham dinh AR AR
dan va Uy vide : so dén chuyén vién
ban nhan ' To trinh,  |van phong
dan Quyét dinh/
Van ban
néu ro ly
do
Tham tra, xir Iy ho
so, tai li€u lién
Theo muc 1 quan:
BM 01 |- HJ so dat yéu cau:
Chuyén -HO so  |Trinh 1anh dao van
vién Van 02 trinh phong xem xét, ky
phong Hoi ned - Vin ban [tO trinh, trinh 1anh
B8 | Tham tra ho so | dong nhan lgnfl c6 y kién |dao Uy ban nhan
danvaUy | .o | th4m dinh |dan
ban Phan ' Quyét dinh/ | - HO so khong dat
dan Vian ban | Yéu cau: Trinh lanh
néurdly |dao vanphong xem
do xét chuyeén tra ho

so cho HO1 Khuyén
hoc
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Blr ol Noi dung cong Trach Thoi ? en K o
cong S A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n viec nhiém gian -
viéc qua
y ban ty | van ban, hg | €% 10 duan, ¥
B9 Phé duyét nhan dan I}i“ny | Quyét dinh hoac
quan n van ban thong bao
n viéc A1
huyén néu rod ly do.
\{an thue 0,5 A . | Cho sd, vao so,
. g Uy ban . Ho so da . X .
Ban hanh vian N 1a ngay ~ | dong dau, ban hanh
B10 . nhan dan - duoc phé 2. i,
ban A lam ~ van ban dén cac co
quan I duyét o
n viée quan lién quan.
huyén
B6 phan
Yy X ) tl?p nILaAn ™ - Tra két qua cho to
Tl;a ket qua, lll’:l va Fra et 1€0 .| chirc, ca nhan
B11 | ho so, thong ké | qua- Uy giay Két qua Théne ké. th
va theo doi ban nhan hen - 1pong ke, theo
da A doi
an quan
huyén
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 [BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BM 04 | Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc
tap” do1 voi cap xa

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI.CO SO PHAP LY
- Thong tu s6 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2014 cia Bo trudng

B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap x4.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 34
Thanh ldp trung tim hoc tip cong dong
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Vin ban cia Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran hodc té chuc,
c4 nhan dé nghi thanh 14p trung tAm
hoc tap cong dong;

01 01 Ban chinh

So yéu ly lich ctia nhiing nguot du
02 | kién lam Giam doc trung tdm hoc 01 Ban chinh
tap cong dong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy
ban nhadn dan quan, huyén (néu
Phong Gido duc va Pao tao nim
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoic
Phong Gido duc va Pao tao cac quan
- huyén (Néu Phong Gido duc va Dao
tao co tru so riéng).

15 ngay lam viéc ke tir

ngay nhan du hd so hop 18 Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
BPnt NoOi dung cong Trach Thoi EheuA Y
cong A on . mau/Keét Dién giai
‘n viec nhiém gian -
viéc qua
Nop hd so To6 chl'fc, ca Theo muc 1 Thanh phan hd so
: nhan theo muc 1
- Truong hop ho so
day du va hop 18
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
B6 phan nop ho so theo BM
tiép nhan 01, thuc hién tiép
va tra két bude B2.
qua - Uy Gio - Truong hop ho so
Bl ban nhan hanh BM 01 chua day du hodc
Kiém tra hd so hdari quan, | chinh | ) | chua hop 1é: Hudng
uyén hoac dan nguo1 nop ho
Phong Giao BM 03 so bd sung, hoan
duc va Bao thién hd so va ghi
tao cac 0 ly do theo BM
quan - 02.
huyén - Truong hop tir
chdi tiép nhan ho
so:LépIﬁnéutﬁ
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
Tiép nhén hd c]?;rrll (Illllllgrrll n(zg);y Theomuc 1| Chuyén hé so cho
B2 : N - BM 01 Phong Gido duc va
SO’ huyén hoac | lam Dio tao
Phong Gido | wviéc '
duc va bao
tao cac
quan -

huyén
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13:: , | Noidung cong | Trich | Thoi mi‘?liflléét Dién giai
A g viéc nhiém gian N g
viéc qua
Phon
chu éi 0.5 Phong chuyén mon
Y § Theo muc 1 | tiép nhan hé so tir
Phén cong thu mon ngay NN
B3 ¥ h so : .. B 1am BM 01 B6 phan mét ctra va
Y gltiquzl};et viée phan cong cong
U tu , ,
i ' hue thu 1
hanh chinh chue thin &y
Theo muc 1 Cﬁng chl'rc thu ly
BM 01 ho so tien hanh xem
- Van ban | Xt kiém tra, tham
. A c6 v kién dinh ho so; lay y
Tham dinh ho 7 2 | kién don vi ¢6 lién
s0, dé xudt két 07 | tham dinh 0 6oy kiZ
B4 | qui sidi quyét | CONEEie | ngdy | Dy ghao Ter [ 4020 (1Y 0O): Kic
qua giai quyet - 1A . i tra thue té tai co so.
X . thuly ho so | lam trinh
thu tuc hanh " mh, Téno hop. du ths
i vi€e | Quyét dinhy/ | - On& hop, dur thao
chinh YUY két qua, 1ap To
van ban tra | q ,‘,p D
151 néu 15 trinh hoan thién ho
Iy do (n Su |80 trinh Lanh dao
c6) phong xem xét
Theo muc 1 [Lanh dao phong
BMO]  [xem xét ho so va ky
Lanh dao 01 Té trinh duyetq to tr}nh k?m
Xem xét, ky | Phong Gido | nga ., |du thao, trinh ket
B3 duyet | ducvabao | lam | o Duthdo lqua giai quyét thu
uye ' t20 vide Qu}iet d%nh/ tuc hanh chinh cho
' ' Vf‘n lzan Lanh dao Uy ban
néurdly |nhan dan quan,
do huyén
T& trinh va | Ban hanh sd TQ
hd so lién | trinh va dong dau,
Van thu 01 quan di | chuyén ho so dén
B6 Ban hanh van | Phong Gido | ngdy | duogcLanh | Van phong Hoi
ban ducvaDao | lam dao phong | dong nhan dan va
tao viée Gido duc | Uy ban nhan dan
va DBao tao | quén, huyén

ky duyét
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ SR o
cong oA on . mau/Keét Dién giai
‘n viec nhiém gian -
viéc qua
Theo muc 1
BM 01
- H6 SO - A A - A
trinh Tiép nhén, kiém tra '
Tiép nhan Van thu __ |thanh phén ho so, tai
chuyén hd o | Vanphong | 05 | - Y%nk]?fm liéu lién quan
B7 cho chuyén Hoi dong | ngay | COY XD dchyyeén ho so dén
vién nhén dan lam | thamdinh |op ey vien van
va Uyban | viée To trinh, \phong Hoi dong
nhan dan Quy€t  |nhan dan va Uy ban
dinh/van  |nhan dan
ban tra o1
néu 1o ly
do
Tham tra, xt ly ho
Theo muc 1 |39 téi liéu lién
BM 01 q‘;‘?' dot o i
Viin bén co [0 50 dat yeu cau:
R A 2 |Trinh 1anh dao van
Chuyén y kién tham | . G L
A : phong xem xét, ky
vién Van dinh s 11
. . hong Hoi 02 Téy trinh to trinh, trinh 1anh
Thim trahd | P, N ngay o trinh, \4a6 Uy ban nhan
B8 dong nhan A
SO’ da el U lam Quyet |gan
an va Uy ‘A dinh/van A A
bannhan | % | pantraloi | 1O SO khong dat
A ~ ~1, |yéucau: Trinh lanh
dan néurd ly .
d dao van phong xem
0 , X 2 1A
AR xét chuyén tra ho so
Lap ho so | cho Phong Giso
trinh duc va Pao tao xur
ly lai
, Xem xét ho so, tai
Lanh dao 02 | Quyét dinh/ | liéu lién quan, ky
n " Uy ban ngay | van ban, ho | Quyét dinh hoac
B9 Phe duyét nhan dan lam SO van ban thong bao
quan huyén | viéc néu rd ly do.
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Blr ¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong A on . mau/Keét Dién giai
o n viec nhiém gian -
viéc : : qua
Vin thu Uy 0,5 13 so di Cho sé, vao0 s,
Ban hanh vin | ban nhan ngay ~ | dong dau, ban hanh
B10 . n n - duoc phé T A,
ban dan quan lam n van ban dén cac co
. A duyét n
huyén viée quan lién quan.
B6 phan
tiép nhan
va tra ket
] qua - Uy ) 7
Tra ket qua, ban nhan - Tra két qua cho t6
A N ~ Theo P 1A
B11 Iuwu ho so, dan quan, A K&t qua churc, ca nhan
thong ké va | huyén hodc ierﬁl q - Thong ké, theo
theo doi Phong Giao ' doi
duc va Dao
tao cac
quan -
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
rr| Ma Hb so Iuu
hi¢u
Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
1 | BMO1 ,
ctra)
Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai
2 | BM02 N A N A
B6 phan Mot cira)
Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo
3 | BMO3 N N AL
phan Mot cira)
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4 | BM 04 | Quyét dinh thanh 14p trung tdm hoc tap cong dong

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V.CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nam 2005 va Luat sira d6i, b sung Luat Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va
Nghi dinh 07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 sira d6i, bo sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh Phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 stra d6i, bo sung Nghi dinh sb
46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau
tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B6 Gido duc va Dao
tao ban hanh Piéu 18 Truong tiéu hoc.

- Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 sta doi, bo sung Thong tu
41./2010/TT-BGDPT sira doi, bo sung Diéu 40; bo sung Piéu 40A cua Thong
tw 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo trudéng Bé Gido duc va
DPao tao ban hanh Diéu 18 treong Tiéu hoc .

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 35
Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
01 | To trinh cho phép hoat dong trd lai 01 Ban chinh
02 | Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén
(néu Phong Giao duc va Dao tao 7
nam trong tru s& Uy ban nhan | 15 ngay lam viéc ké tir ngay Khong

dan) hodc Phong Giao duc va Dao
tao cac quan - huyén (Néu Phong
G120 duc va Dao tao ¢ tru so

riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? en K o
cong viée ahiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua
Uy ban ‘ ‘
Nop hd so nhan‘ dan Theo muc 1 Thanh phan hé so
: phuong, theo muc 1
x4, thi tran Gio
Bl B6 phén hanh - Truong hop ho so
. . tiep nhan chinh BM 01 day du va hop Ié:
Kiém tra ho so | va tra két BM 02 | Lap Giay tiép nhan
qua - Uy BM 03 ho so va hen tra két
ban nhan qua; trao cho ngudi
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Blr oe Noi dung cong Trach Thoi ? eu ) K ens
cong i o n . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua
dan quan, nop ho so theo BM
huyén 01, thuc hién tiép
hoac budc B2.
Phong - Truong hop ho so
Giao duc chua day du hoac
va Dao tao chua hop 1€:
cac quffm - Huéng dan nguoi
huyén nop ho so bo sung,
hoan thién ho so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truomg hop tir.
chéi tiép nhan ho
so:rLép Phiéu tu
choi ti€p nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B6 phan
tiép nhan
va tra két o
qua - Uy Chuyén ho so cho
ban nhan Phong Giao duc va
dan quan 0.5 DPao tao néu Phon
Tiep nhin ho quan. | hoay | Theomuc 1| 299 % 1 ong
B2 . huyén - G140 duc va bao
SO’ B lam BM 01 D
hoac viée tao nam trong tru
Phong ' s& Uy ban nhan
G140 duc dan
va Pao tao
cac quan -
huyén.
BO6 phan
h P N B6 phan chuyén
chuyén A AP
o mén 0,5 | Theo muyc 1 | mOn tiep nhan ho
Phin cong . P ngay so tir BO phan mét
B3 A giai quyét . BM 01 o aia
thu 1y ho so thil ¢ lam ctra va gui ho so
hl% 1}110 viéc cho cac Bo phan
a,n khac co lién quan.
chinh
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BFUC Noi dung cong Trach Thoi EheuA K o
cone " viée nhiém gian mau/{(et Dién grai
viéc : : qua
Cong chuc thu ly
hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh hé so;
Theo muc 1 | lay y kién don vi co
Tham dinh ho BMO01 | lién quan (néu c6);
so,, dé xuat két | Cong chirc O? - Hb so klén} tra thuc té tai
B4 | qua giai quyét | thyly hd rigay trinh co S0.
thu tuc hanh SO ;i; _ Vin ban -Tén%hqpidg
chinh ' ¢ v kién thmkﬁqwgbp
tham dinh Tg‘)f trinh hoan thién
' ho so trinh Lanh
dao phong xem xét
Theo myc 1 Lanh dao phong
BMOl  |chuyén mén xem
Lanh dao -Hoso |xét lai hd so vaky
phong 01 trinh duyét to trinh kém
B5 Xem xét, chuyén ngay | - To trinh du thao, trinh két
ky duyét ménlién | lam | _pypao |du8 gidi quyét tha
quan viéc Quyét dinh/ [tue hanh chinh cho
Vanban VY ban nhan dan
néurs  |duan huyén
ly do
Banhanhsé’FQ
o . | trinh va dong dau,
TO; trlnhAva chuyén ho so dén
] Vén‘ thu O% ho so he~n Van phong Héi
B6 Ban hanh I‘)Irlong ngay quan dé} déng nhan dan va
van ban Gidodyc | lam duoc Aky Uy ban nhan dan
vabDaotao| viéc duyét

quan, huyén
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Blr ¢ | Noi dung cong Trach Thoi ? e SR o
cong T Vi ahiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : & qua
Theo muc 1
BM 01
Va - H6 so
Tiép nhan h‘onanHGi trinh  |Tiép nhén, kiém tra
chuyén h so génggnh o~ | 0.5 | -Vanban [thanh phdn h so,
B7 cho chuyén | dan va Uy ngay | coykién [taili¢ulién quan,
vien ban nhan lam tham dinh |chuyén ho so dén
dén quan, viéc Dy thao chl‘lyén vién Van
huyén Quyét dinh/ [PhONg
Vian ban
néu rod
ly do
Tham tra, xir Iy ho
so, tai liéu lién
Theo muc 1 quan:
BM 01 13 so dat yéu cau:
Chuyén -HO so  |Trinh lanh dao vin
vién Van trinh phong xem xét, ky
phong Hoi 02 - Vin ban |to trinh, trinh 1anh
2 N dongnhan | ngay | coykién |dao Uy ban nhan
B8 | Tham tra ho so dan vaUy | lam tham dinh |d4n quén, huyén
bf‘n nhfm vige Duthao |-Hb so khong dat
dan quan, Quyét dinh/ | yéu cau: Trinh lanh
huyén Vian ban | dao van phbng xem
néu rd x¢t chuyén tra ho
1y do so cho Phong Giao
duc va Pao tao xu
ly lai
L’glnh dao 0 Quyét dinh/ XAem ‘)iét ho S0, tai
Uy ban nod van ban, | li6u lién quan, ky
B9 Phé duyét | nhandan | "% | Quyét dinh hoac
: . lam ho so SN .
quan A van ban thong bao
n viéc A
huyén néu 16 ly do.
Vian thu 0,5 A . | Cho sb, vao so,
B10 Ban hanh Uy ban ngay (I;Ilfozo Idlz dong dau, ban hanh
van ban nhan dan | lam du Ié)t van ban dén cac co
quan viée ye quan lién quan.
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Blr oe Noi dung cong Trach Thoi ? eu ) K ens
cong A o n . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua
huyén
B6 phan
tiép nhan
va tra lgét
qua - Uy
Tra két qua, cll)fm nhfm - - Tra két qua cho t6
lwu ho so, an quan, €0 « . | chuc, canhan
Bl11 J A s huyén giay Két qua p .
thong ké va ) - Thong ke, theo
theo doi hogc hen doi
Phong ol
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

Ma

T hi¢u

H6 so luu

Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot
1 | BMO1 cira)

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - lvu tai Bo
2 | BM02 U
phan Mot cira)

Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
3 | BMO03 NN AL
phan Mot cira)




52 CONG BAO/S6 90+91/Ngay 15-11-2019

4 | BM 04 | Quyét dinh Cho phép trung tdm hoc tap cong dong hoat dong tré lai

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nam 2005 va Luat sira d6i, b sung Luat Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Ludt Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va
Nghi dinh 07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra dbi, bo sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh Phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 /04/2018 sta d6i, bo sung Nghi dinh
s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phii quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B Gido duc va Dao
tao ban hanh Piéu 18 Truong tiéu hoc.

- Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 sta doi, bo sung Thong tu
41./2010/TT-BGDPT sira doi, bo sung Diéu 40; bo sung Piéu 40A cua Thong
tw 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia B truéng B6 Gido duc va
DPao tao ban hanh Diéu 18 treong Tiéu hoc .

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 36
Chuyén déi co sé gido duc mam non ban c¢dng sang co s¢'

giao duc mam non cong lap
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng
1 | To trinh xin chuyén ddi loai hinh truong 01 Ban chinh
2 | P& an chuyén d6i loai hinh truong 01 Ban chinh
3 | Bao cdo kiém ké, phan loai, dinh gia tai san, Ban chinh
kiém toan tai chinh va ho so lién quan deén 01
quyén st dung dat
4 | Danh sach trich ngang ctua can bo, vién chirc Ban chinh
trong bién ché, hop dong cua tredng chuyén 01
doi

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Gido duc va Pao tao nim
trong tru s& Uy ban nhan dén)
hodac Phong Gido duc va Pao tao
cac quan - huyén (Néu Phong Giao
duc va Pao tao coé tru so riéng).

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ (twong duong 22 ngdy lam
viée ké tir ngay nhan du ho so hop
1)

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \ai dun Thoi Biéu .
cong OLAUNE | Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc 1 Thanh phan ho so
: nhan theo muc 1
- Truong hop ho so
day du yél hg’p 1€:
Lap Giay tiep nhér}
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
o 01, thuc hién tiép
B phan tiep bude B2.
nhanvatraké |y, - Truémg hop ho so
qua - Uy ban . AT Za1 o
Bl A hanh BM 01 chura day du hoac
. nhan dan : N
Kiém tra R R chinh chura hop 1€:
A quan, huyén BM 02 , x .
ho so y : Hudéng dan nguot
hoac Phong BM 03 A 1A A
. . ndp ho so bd sung,
Gi4o duc va A 1A .
A . hoan thién ho so va
Pao tao cac C a1
A A ghi 6 1y do theo
quan - huyén BM 02
- Truomg hop tir.
choi ti€p nhén ho
so:rLép Phiéu tu
choi ti€p nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B6 phan tiép
nhan vatra két
qua - Uy ban A 1A
J X n nhan dan O’:S Theo muc 1 Ch}lyen ho 50 cho‘
Ti€ép nhan A n ngay Phong Gido duc va
B2 X - quan, huyén - BM 01 . R
ho so - : lam bao tao quan
hogc Phong ViEC huyén
G140 duc va ‘ ye
Pao tao cac

quan - huyén
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Buwéc e L. Biéu
cong | Nordung | chnhiem | PO | mAwKéEe Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
. 01 Tiép nhan hd so va
> : Theo muc 1 A .
py | Phancong | | 0 o | 188y | ) | phin cong cone
thuly hoso | . N lam chirc thu 1y ho so
: quan huyén n
viéc
- Cong chirc thy ly
ho so tién hanh
xem x¢&t, kiém tra,
tham dinh ho so;
Th‘z?im dinh Theo muc 1 iaAy y kien d(z’n Vi C‘O
hé so, dé BM 01 ién quan (néu 90)3
K, 1A 10 kiém tra thuc té tai
xuat két n . \ A
. ... | Congchucthu | ngay -HOoso0 | cosd
B4 qua giai 1y ho so lam trinh -
quyet tha y n i 7 - Tong hop, hoan
tuc hanh viee - DAU-’ thé}O thién ho so, 1ap to
chinh két qua | trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
Xem xét ho so, ky
Theo muc 1 |duyét to trinh trinh
BM 01 |Uy ban nhan dan
03 - HS quan huyén kem du
1 Lanh d . 0 so 1 m
Be | Xem xét, ky arlll‘ a0 fi{%ay trinh  [thao ket qua giai
duyet phong am Du thio |duyét thu tuc hanh
viéc ey ao hinh
kétqua (“M0
- To trinh
o . | Van thu thye hién
TO; trmhAva cho so, dong dau,
ho solién | chyyén ho so, tai
Ban hanh | _'on no; d?rl(l)finlgr?h teu lien quan den
B7 . Phong Gio 1§n§ ta phans | Van phong Uy ban
van ban duc va Pao tao n N & | nhan dan quan
viée Gi4o duc huyén:
va Dao tao '

ky duyét
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Buwéc e ‘. Biéu
cong | Nordung | chnhiem | PO | mAwKéEe Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
Theo muc 1 |Tiép nhan, kiém tra
. 5 5 BM 01 |thanh phan ho so
Tiép nhan, | v anphone | o) . Sl D o
huvén hd Ho1 dong nhan ngdy -Hb so aAl 1e'uA 1er'1AquanAva
B8 chuy dan va Uy ban : trinh cap gidy bién nhan
SOcho | han dan quan | 120 sn ban |Chuyén hd so ch
chuyén vién huva u vige | - Van bgm Uyen o 50 cho
uyen c6 y kién |chuyén vién dugc
thdm dinh [phan cong xu Iy
Tham tra, xir Iy ho
so, tai liéu lién
quan:
- H6 so dat yéu
cau: Trinh 1anh dao
Chuyén vién V,a nlf hofl & ?ce}in
Van phbng 02 Theo muc 1 f?t’h 1y~t?1 tC'II]n U
Tham tra | Hoi dong nhan | ngay BM 01 T “anf dao Ly
B9 P\ N i . ban nhan dan quan
ho so dan vaUyban | 1am Laphdso | pyven
nhan dan vige trinh o
quan, huyén - HO so khong dat
yéu cau: Trinh 1anh
dao Van phong
xem x¢ét, chuyen tra
h6 so cho Phong
G140 duc va bao
tao xtr ly lai
Lanh da}o Van 01 fféefll;;t ;11102;0,1:;11
B10 Xem xét phong UyAban reay T trinh, ho t& trinh trinh 1anh
X ? nhan dan lam SO , A
trinh ky A A A dao Uy ban nhan
quan, huyén VIEC ~ A n
dan quan huyén
Xem xét ho so, tai
Lanhdao Uy | %2 | Quyét dinh | 1010 dvan. k¥
B11 | Phéduyét | bannhandan | 50 hé so uyet Quye '
ye A0 huve lam hoac van ban thong
quan fuyen viée bdo néu 16 ly do.




CONG BAO/S6 90+91/Ngay 15-11-2019 57

Buoe | Ngi dun Thei | DBiéu x
cong OLAUNS | Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
0.5 Cho sd, vao so,
Ban hanh Van thu Uy N 721 Ho soda | dong dau, ban hanh
B12 S ban nhan dan £ay duoc phé | van ban va chuyén
van ban . . lam ~ A A DA 1A
quan huyén vide duyét ho so dén BO phan
i mot cuira
B6 phan tiép
nhan va tra ket
rl:ra ket N -AUyAban - Tra két qua cho to
qua, lwu ho nhan dan Theo . 1A
X R . A B ) chirc, canhan
B13 so, thong quan, huyén giay Keét qua Théne ké. th
ké va theo hoac Phong hen ;1” ong ke, theo
doi Giao duc va ol

Pao tao cac
quan - huyén

IV. BIEU MAU

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 |[BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
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4 |BM 04 | Quyét dinh chl}yén doi co so gido duc mam non ban cong sang co
s& g140 duc mam non céng 1ap cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén
5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Théng tu s6 11/2009/TT-BGDPT ngay 08/5/2009 cua B§ Gido duc va Pao tao
quy dinh vé trinh ty, thi tuc chuyén doi co s& gido duc mam non, pho théng ban

cong, dan 1ap sang co s& gido duc mam non, pho thong tu thuc; co sé gido duc mam

non ban cong sang co s¢ gido duc mam non dan 1ap; co sé giao duc mam non ban

cong sang co s& gido duc mam non cong 14p.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 37
Cép ban sao vin bang, ching chi tir s6 goc
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Giay chimg minh nhan dan
/ hd chi€u con gia tr1 s
dung

01

Ban chinh/Ban sao ¢6
chirng thwre hodc ban sao
kém ban chinh do6i chiéu

02

Gidy to chung minh quan
hé véi nguoi duge cap ban
chinh van bang, chirg chi
(Trong truong hop nguoi
yéu cau thudc truong hop
quy dinh tai khoan 2, khoan
3 Piéu 33 cua Quy ché
Quan ly bang tot nghiép
trung hoc co s, bang tot
nghiép trung hoc phd
thong, vin bang gido duc
dai hoc va chung chi cia hé
thong gido duc quoc dan -
ban hanh kem theo Thong
tu s6 19/2015/TT-BGDDT
ngay 08/9/2015 cua Bo
tredng BO Giao duc va Pao
tao)

01

Ban chinh/Ban
ban sao c6 ching thuc
hoac ban sao kém ban

chinh d6i chiéu

59
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cua Uy ban nhan dan
quén, huyén (néu Phong Gido
duc va Dao tao thudc tru sé
Uy ban nhan dan quén,
huyén) hoac Bd phan tiép
nhan va tra két qua cua Phong
Gi1ao duc va DPao tao quan-
huyén (néu Phong Gido duc
va Dao tao co tru so riéng).

- 01 ngay lam viéc (tiép nhan truc
tiép ho so trude 15g00)

- Trong ngay lam viéc tiép theo
(tiép nhan truc tiép hd so sau
15g00).

- Trong trudng hop yéu cau cap
ban sao tir s0 gbc dugc gui qua
buu dién thi thot han duogc thuc
hién ngay sau khi nhan du hd so
hop 1¢ theo d4u buu dién dén).

- Pbi véi truong hop cung mot luc
yéu cau chimg thuyc ban sao tir
nhiéu s6 gbc, yéu cau sb luong
nhiéu ban sao, noi dung vin bang,
chting chi phuc tap khé kiém tra,
ddi chiéu ma Phong Gido duc va
DPao tao khong thé dap ung duoc
thoi han quy dinh tai diem a
khoan 1 Piéu nay thi thoi han cap
ban sao duoc kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc
co thé dai hon theo thoa thudn
bang vian ban véi nguoi yéu cau
cap ban sao).

* 6.000 dong/
phoi bang

*2.000 dong/
ban sao
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Nai dung Trich Thoi Bicu P
cong A en on . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc 1 Thanh phan ho so
: nhan theo muc 1
- Truomg hop hd
so day du va hop
1¢: Lap Giay tiép
nhén,hé so va hen
tra ket qua; trao
cho ngurd1 nop ho
so theo BM 01,
o thuc hién tiep
B0 phan mot buge B2
ctra - Uy ban s o N
nhan zén qw - Truong hop ho
Bl Kidm tra h uan haph BM 01 so chwra day du
tem tra ho q R chinh BM 02 hodc chura hop 1€:
SO’ huyén/Phon , x o
. BM 03 Huoéng dan nguoi
g Gido duc N 2
s e nop ho so bd
va Pao tao

quan huyén

sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhén
giai quyét ho so
theo BM 03.
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-Béph@lmét
ctra - Uy ban nhéan
dan quén ‘huyén
chuyén hé so cho
B6 phan mét Phong Giao duc
cua - Uy ban va Pao tao quan
y o nhénAdﬁn 02 gits Theo muc 1 huyén.
B2 Tiép nhan ho quan lam BM 01 - Hoac: BS phan
SO’ huyén/Phon vide mot cura - Phong
g Gido duc ‘ G140 duc va bao
va Dao tao tao quan huyén
quan huyén chuyén hé so cho
phong chuyén
mon giai quyeét
thu tuc hanh
chinh.
Phong mom t6p nhan b
o chuyén mén | 15 phat | Theo muc 1 Db Dl
Phan cong e £ . so tir BO phan
B3 L3 A gial quyeét lam BM 01 N
thu ly ho so \ . . mot cira va phan
: thu tuc hanh viéc R n hi
chinh cong cong chire
thu Iy ho so
Tién hanh xem
x¢ét, kiém tra
thong tin:
hd so, dé | BMoOr | Cu VAROPTS,
Ao 1 he 2 A , 02 g16 7 n ban sao van
B4 xuat két qua Congchuc 1am Ban sao van | p3,
iai quyét | thulyhdso | ino/ Vi &
gial quye 1y vide bang/ Van Néu théne ti
thii tyc hanh  |bannéursly | o ongtin
chinh do chua day du va
hop 1¢: Thong bao
ttr cho1 bang van
ban vanéu rd ly
do
Lanh dao \ <
Phong Gido | 01 gio Bqn 340 van 2 .
Xem xét, ky s . bang/ Van | Kiém tra lai thong
B5 A duc va Dao lam ST DR R
duyét n A ban néu 1o ly | tin va ky duyét
tao quan viec do

huyén
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\{an thl.I, .. | Ban sao van | Pong dau ban
. Phong Giao | 15 phut 3 g S 13 <
Ban hanh s . bang/ Van | sao van bang hoac
B6 S duc va Dao lam . O
van ban ~ n ban néu 16 ly | cho s6 van ban tir
tao quan viec Z.
n do choi
huyén
B6 phan tiép
nhén vatra
) két qua - Uy )
Tra két qua, ban nhan - Tra két qua cho
A A N TheO A hi / 4 nha
B7 luu ho so, dan quan, gidy Két qua toc (rc/cd nhéan
thong ké va | huyén hodc hen - Thong ke, theo
theo doi Phong Giao ' doéi
duc va Dao
tao cac quan
- huyén
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luu
hi¢u
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai B phan
Mot ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)

4 |BM 04 | Vin bang theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao

5 | BM 05 | C4c thanh phan hd so (muc 1) (Iwu tai phong chuyén mon)

6 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu v& cap ban sao
tlr s6 goc, chimg thwe ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching thuc hop
ddng, giao dich.

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cua Bo Gido duc va Pao tao
vé ban hanh Quy ché quan 1y bang t6t nghiép trung hoc co sé, bang t6t nghiép trung
hoc pho thong, vin bang gido duc dai hoc va ching chi cua hé thong gido duc quéc

~

dan.

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
muec thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi chimg thye.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.



