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QUY TRINH 26
Thu tuc tach thwa do chuyen quyen str dung mot phan thira dat hoac do giai
quyet tranh chap, khiéu nai, to cao, diu gla dat hoac do chla tach h¢ gia dinh,
nhom nguwoi sir dung dat; do xir ly hop dong thé chap, gop von, ké bién ban diu
gia quyén sir dung dit dé thi hanh 4n (cAp méi Gidy chirng nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

Pon dé nghi tach thta hoic

O | hop thira d&t (theo mau) 01 Ban chinh
02 |Ban gbc Gidy chirng nhan d3 cap 01 Ban chinh
11 |HO SO THUE
1 T& khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh
, | To ol s aung Gt phi| B chinh
To khai thué thu nhap tu chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
3 hop bén chuyén nhwong 1a doanh 01 Ban chinh

nghiép c6 chire nang kinh doanh
bat dong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

Vin ban ciia nguoi st dung dat
dé nghi dwgc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat
4 | dai (ban chinh) va ban sao cac 01 Ban chinh / Ban sao
gidy to chimng minh thudc doi
twong duge mién, giam theo quy
dinh cta phap luat (néu co)

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luat (ban sao) hodac Hop déng
5 |tang cho tai san 1a bat dong san 01 Ban sao
theo quy dinh cia phap luat (ban
sao) hodac Hop déng (hodac cac
gidy to) thira ké bat dong san
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(ban sao); Hoéa don gia tri gia
tang doi véi truong hop to chirc
chuyén nhuong bat dong san
(ban sao)

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két

qué Thoi gian xwr ly

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

, Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
B6 phén Ti€p nhén va tra | ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat;
két qua cua Chi nhanh Van | khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian
phong Dang ky dat dai 24 | thyc hién nghia vu tai chinh cta ngudi s dung dat;
quan (huyén) khong tinh thoi gian xem xét xtr ly ddi véi truong
hop st dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT : Mic thu
N¢i dung thu Bon vi
tinh Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

1 | Pang ky thay doi chi ¢6 quyén st dung dat ddng /14n | 15.000 | 7.500

Bang ky thay doi c6 quyén sir dung dat va tai ~|50.000 |50.000
2 | san gan lién voi dat (nha ¢, nha xuong, rung, dong /lan
tai san khac...)
Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi dat | ~|50.000 | 50.000
3 | thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap giay ching dong /lan
nhan

b6i twong mién thu: Tré em, ho ngheo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi cod
cong voi cach mang
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét Gid
Nam dll’lh hanh . .
Nop hd so U G NUGC | chinp Theo |Thanh phan hé so
ngoai muc | |theo mucl
duoc so
hiru nha &
gin lién
véi quyén
str dung
dat & tai
Viét Nam
Lap Gidy tiép nhan
Bl hod so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
o budc B2.
BO phaAn - Truong hop hd so
tiép nhan X i <
1k chwa day dua hoac
va tra két hua hop 16 Hud
qua cua G100 BM 01 cxu’a Q’p‘ < Au’o’n§
Kiém tra hd so | Chinhanh | hanh | BMo2 |d4n nguot nop ho
Van chinh | BM 03 qubo Sune, ‘hoar}
phong thién hé so va ghi
< , 0 ly do theo BM
dang ky 02
dat dai '

- Truwong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
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SUOC) Ngidungcong | Trich | Thoi | % N
ne viéc nhiém gian p &
viéc mau
].346 p}}lﬁn Chuyén hd so cho
tl?pr}kafl vién chirc, nguoi
V(? téracqzt 0,5 BMOI |lao dong phu trach
ua cu ) o y
X A 1A o ngay BM 04 |cua Chi nhanh Van
B2 Tiep nhan ho so Chl\?;;anh lam Theo | phong Pang ky dat
phong viée muc 1 | dai quan (huyén)
dang ky Thanh phan ho so
dAt dai theo muc [
Xlﬁg Vién chirc, nguoi
AN BM o1 |lao dong tiép nhéan
nguoi lao 0,5 A A 1A
Phin c6 > . ho so tir BO phéan
an cong dong phu | ngay | BM 04 Ap X A
B3 Y g - mot ctra va phan
thy ly ho so trach giai lam Theo cong ho so cho vién
quyet viee mucl | chge  ngusi  lao
TTHC cua A 1A
Chi nhanh dong thu ly ho so.
- Vién chirc, ngu’(‘)’i
lao dong ly hé so
BMOL | i&y hanh xem x¢ét,
Vitn BM 02 |kiém tra, tham dinh
. 5 hd so; lay v kién
Thuly hdso,dé | chic, |03ngay | Doaor | qorsor i quan
B4 | xuat gidi quyétho | nguoilao | lam | - HO S0 (néu 06)'
SO’ dong thu viéc trinh Téng ' hop. hoan
ly - Du|” L
Y thio két | thién hd so, 1ap o
qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- -Hoso [Lanh  dao  Chi
Xem xet, ky dw - 02ngay | trinh |nhanh xem xét hd
thao giay chitng | Lanh dao . N 2
B5 Y o lam -Du | so, ky Phiéu chuyén
nhén va phiéu Chi nhanh A - S .
viéc thué va ky du thao

chuyén thué

thao két
qua

Giay chung nhan
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
- Vién chure, nguoi
lao dong phu trach
lién thong  thué
chuyén dir li€u sang
, Chi cuc thueé dé xac
- Phi€u | dinh nghia vu tai
chuyén | chinh.
) Vien thué | (Trong thoi gian
Phit hanh Phiéu , 0,5 -Té | chy Chi cuc thué
A A 3R Chu’C, \ \ , . .
chuyén thue dé N ngay trinh | xdc dinh nghia vu
B6 .o - nguoi lao - . ° ; o
xac dinh nghia vu A lam kém Du |[tar  chinh, Vién
. L dong thu " Y , Ny
tai chinh Iy viec | thao két | chirc, nguoi lao
qua giai | dong phu trach in
quyét |gidy ching nhéan
TTHC | cua Chi nhanh thuc
hién in gidy chimng
nhan dé trinh Vép
phong Pang ky dat
dai Thanh pho ky
Giay chung nhéan.)
Chi cuc thué Quan
(huyén) can cu
phiéu chuyén cua
Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai Quéan (huyén)
BMOS |3 théng tin trén
BM 06 | cac to khai dé xac
Xdcdinh nghia vy | . 05ngay | BM 07 |dinh nghia vu tai
B7 tai chinh 1cye lam BM 08 | chinh cho nguoi st
Thué viéc X dung dat
: Phiéu ' '
chuyén Phat hanh Thong
Thué | bao viéc thuc hién

nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh  cho
nguoi st dung dat.




CONG BAO/SH 82+83/Ngay 15-11-2019 7
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x SR o
cong viéc nhiém gian S(ﬁlzleu Dién grai
viéc : : mau
Tiép nhan Thoéng
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyéen cho BH
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho ngudi su
dung dat.
) . Vién Thégg Thoi gian ngg’b’i
Tiép nhan, chuy§n chitc 0,5 bao viéc |dan  thuc  hién
thong bao thue N ngay thuc | NVTC khong tinh
B8 . nguoi lao N A . .
cho ngwoi sir dung . lam hién | vao quy trinh.
£ ) dong thu ‘A ~ ) )
dat Iy viec | nghiavu| Say khi nguodi dan
tai chinh | thye hién NVTC,
Bo phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoil lao
dong phu trach, cho
Van phong Dang ky
dat dai Thanh phd
ky gidy chimg nhan
dé phat hanh cho
nguol st dung dat
Kiém tra tO trinh
. va Giay chimg nhan
Chl}}/ on Theo |du thao, thong nhat
vien mucI |véi dé xuat cua Chi
P?ong -Ty | nhanh:
kiém tra . N o
thi tuc 05 trinh | - HO so dat yéu cau:
. R ding k}'f 1 g’ Ay kéqm D}I Triph lanh , dag
B9 Tham tra ho so dAt dai cna | lam thaqo ket Rhong xem Xet,~ky
Van viée qua giai | to trinh trinh lanh
phong ' quyét daq YPDKDD
Ping ky TTHp Thar‘lh phd
d4t dai - Giay |- HO so khong dat
Thanh phd chung | yéu cau: Trinh lanh
nhan | dao phong xem xét,

chuyén tra h6 so




Van
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
cho Chi nhanh Vian
phong Dang ky dat
dai xu ly lai.
Lanh dao
Phong
Phong
kleqm tra Xem xét ho so, tai
thu tuc 0,5 . litu Lia o e
dang ky ngiy To _ | icu lién quan, ky to
B10 | Xem xét, trinh ky | .« .~ ° N trinh, ho | trinh trinh 1anh dao
dat daicua| lam y A < ,
Vin viee SO Van phong Dang ky
. ' dat dai Thanh pho
phong
Dang ky
dat dai
Thanh pho
~ Xem xét hd so, tai
Lar\l,};fao Gidy |lidu lién quan, ky to
hon 01 ngay | chung | trinh va Giay ching
Bl1l Phé duyét f%)én 1% lam | nhan, h6 | nhan quyen s dung
e Ky viée SO dat, quyén s¢ hiru
dat dai nha & va tai san gén
Thanh phé oo vasarsan g
lién von dat .
Tiép r}hén,ké’t qua,
cho s0 gidy ching
) . nhan, cdp nhat ho
Tiép nhin ho so . Hd so | so dia chinh.
. - . 01 ngay N . . N
B1y | cda Vin phong Vin thu am | 98 dl{QC Chuyén két qua vé
Ding ky dat dai vide phé Bo phén, tiép nhan
Thanh pho ' duy€t |va tra két qua cua
Chi nhanh Vian
phong Dang ky dat
dai
Bo phan
tiép nhan Theo ,
B13 Trakétqua | VAURKE | Gt | g4 qua | 1@ ket qua cho
qua cua hen nguoi su dung dat
Chi nhanh '
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhép tur chuyén nhuong bat dong san (trir
7 BM 07 truong hop bén chuyén nhuong la doanh nghiép c¢6 chirc nang

kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap lut vé thué
(néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM04 |Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
Hop ddng, van ban vé viéc chuyén doi, chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, tang cho quyen sir dung dat, quyen
s¢ hiru tai san gin lién VOl dat; gop von bang quyén st dung dat,

5 | BMO05
quyen sO hiru tai san gin hen voi dat; chuyen quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ciia vo hodc chong
thanh cua chung vo va chong theo quy dinh.

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
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dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.
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QUY TRINH 27
Thi tuc cip d6i Gidy chirng nhan, Gidy ching nhin quyén sé hiru nha &,
Gidy chirng nhin quyén s¢ hiru cong trinh xay dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 Doln de nghi cap dé1 Giay chung 01 Ban chinh
nhan (theo mau)
02 | Ban gbc Gidy ching nhan da cap 01 Ban chinh

Ban sao hop dong thé chap
quyén st dung dat, tai san gin
lién véi dat thay cho ban goc
Giay chtimg nhan da cap doi véi
03 | trwong hop cap doi Giay ching 01 Ban sao
nhan sau khi do dac 1ap ban do
dia chinh ma Gidy ching nhan da
cap dang thé chap tai to chirc tin
dung

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly

07 ngay lam viéc ké tir ngy nhan du hd so hop 18.

, Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
B6 phén Ti€p nhén va tra | ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat;
ket qua cua Chi nhanh Van | khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian
phong Pang ky dat dai 24 | thie hién nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dat;
quan (huyén) khong tinh thoi gian xem xét xtr ly ddi véi truong
hop st dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh
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e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT on vi Mirc thu
Néi dung thu b ’n !
tinh Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Gidy ching nhan

1 | Pangky thay doi chi c6 quyén s dung dat | ddng /1an | 15.000 | 7.500

Bang ky thay doi c6 quyén sir dung datvatai | [50.000 |50.000
2 | san gan lién voi dat (nha ¢, nha xuong, riung, | dong /lan
tai san khac...)
Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi 50.000 | 50.000
3 | dat thi ap dung mirc thu 1€ phi cap giay ching | dong /lan
nhan

Ddi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc A A . ‘e Ho
A NOi dung cong Trach Thoi . X X s

cong S A o . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian x

viéc mau

Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh
cu ¢ nurdc Theo |Thanh phan hé so

ngoai Gio muc | |theo mucl

B1 duoc s¢ hanh
hiru nha & chinh

gin lién
véi quyén

str dung

dat & tai
Viét Nam
i . B¢ phéan BM O] |- Truong hop ho so
Kiém tra ho so tiep nhép BM 02 day dﬁ, va ho’p 1€:
va tra két Lap Giay ti€ép nhan

Nop hd so
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x SR o
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
qua cua BM 03 |ho so va hen tra két
Chi nhanh qua; trao cho nguoi
Van ndp ho so theo BM
phong 01, thwc hién tiép
dang ky budc B2.
dat dai - Truong hop ho so
chwa day dua hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho
so b sung, hoan
thién hé so va ghi
0 ly do theo BM
02.
- Truong hop i
chéi tiep nhan ho
507 Lép Phiéu tu
chéi tiep nhan giai
quyét hdé so theo
BM 03.
BAQ phaAn Chuyén hd so cho
tiép nhan A hi .
tra kit vién chue, nguoi
V(?ué oiia 0,5 BMO1 |lao dong phu trach
. £ A LA . ngay | BM04 |cua Chi nhanh Van
B2 Tiep nhan ho so Chlvnvhanh 1am Theo | phong Pang ky dat
phgrrllg viéc myc I |daiquan (I‘luyén‘)
dang ky Thanh phan ho so
vién chirc, Vién chuc, nguol
nguoi lao 0,5 BMOl lao déng ti)é'p r%hén
Phan c6 2 . 0 d¢ :
oy | instne | doenin | wy | OO 38" i
thu ly ho so . gt vide Theo |16t cira va phan
;IT}}IIC ; mucl | can bo thu 1y hd so
Thu Iy hd s, dé \l’li,én 02neay | grpop |] Vi?} Ch‘}"?’ }?%‘m
B4 | xuat giai quyet ho chuc, lam a0 dong ly ho so
SO nguoi lao viéc BM 02 |tién hanh xem xét,
dong thu ' BM 04 |ki€ém tra, tham dinh
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Blr oe Noi dung cong Trach Thoi H(.)x X eon
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
ly -Hd so | ho so; lay y kién
trinh don vi co lién quan
- Dy | (n€u co):
thao két | - Téng‘ hop, hoan
qua thién ho so, 1ap tg‘)f
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
-Hoso |. .
Xem xét, ky du | | . 01 ngay | trinh |LAnh  dao - Chi
BS thiio gidy chimg Lanh dao lam - Du nhanh xem xé&t ‘I}o
han Chi nhanh vide ho k& so, ky du thao Giay
a . t 2(110 : et chimg nhan
u
- Theo
muc | . .
l',lf‘ Vién chtc, nguoi
t-‘ ?1 lao dong cua Chi
In Gidy chimg Vién 05 | kem Dy | Mhanh thuc hién in
nhin va Lip ho so' | chirc, ned thao Két gidy chung nhén,
B6 trinh Van phong | nguoi lao lgnfl qué gidi Lap ho so chuyén
bang ky dat dai | dong thu viee quyét buu dién trinh Van
Thanh Pho ly ' TTHC |Phong Dang ky dat
Gid daj Thanh pho ky
; hﬁﬁg giay chung nhan.
nhan
Chuvén Kiém tra to trinh va
Viéi Theo | Gidy chimg nhan
Phe I du thg”lo, théng nhat
ide o ML) voi dé xudt cta Chi
em tra -TO6 | nhanh:
thu tue 0.5 trinh Hb so dat yéu ca
. . y , . ; - at yéu cau:
B7 Tham tra ho so gang‘ k}j ngay kem Du Trinh  1anh  dao
datdaicua| lam | thaokét | . 1
Vian vide 5 ot Phong xem xét, ky
phong ' quu gét to trinh trinh lanh
dang ky %T}II{ C dao Van phong
‘ £ - G1dy | Thanh phé
Thanh pho chitng

- Hd so khong dat
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
nhan | yéu cau: Trinh lanh
dao phong xem xé&t,
chuyén tra hd so
cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai xu ly lai.
Lanh dao
Phong
kiém tra
thu tuc 0.5 Xem xét ho so, tai
dang ky . To liéu lién quan, ky to
B8 | Xem xét, trinh ky | dat dai cua neay trinh, ho | trinh trinh 1dnh dao
Van lgrAn SO Van phong Dang ky
phong viee dét dai Thanh phé
dang ky
dat dai
Thanh phd
~ Xem x¢ét ho so, tai
Lar\lllgfao Giréy liéu lién quan, ky to
phong 01 ngay CfAlu’ngA trinh va Giay chimg
B9 Phé duyét dang ky lam nhan, ho | nhan quyén st dung
At da viée SO dat, quyén'sé hiru
Thanh phé qha(ﬁyétglsQJgén
lién von dat .
Tiép nhan két qua,
cho sd gidy ching
nhan, cdp nhat ho
Tiép nhin hd so 0,5 Hdso |so dia chinh,
B1o | ¢ia Vin phong Vin th ngay | daduoc | Chuyén ké't, qua vé
Ding ky dat dai lam phé |Bo6 phan tiép nhan
Thanh phd viée duyét |va tra két qua cua
Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai
BO phén Theo . 1A ,
BI1 Tri két qué ti€pnhan | e | g4 qua | 172 Kt qua cho
va tra két hen nguoi su dung dat

qua cua
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Chi nhanh
Van

phong

dang ky

dat dai

IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |DPon dénghicap doi Gidy chirng nhan

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BMO04 |Don dénghij cap doi Giay chimg nhan
Ban sao hop dong thé chap quyen st dung dat tai san gan lién
Vol dat thay cho ban gbc Giay ching nhan da cap doi véi truong

5 // hop cap d01,G1ay chimg nhén sau khi do dac lap ban do dia
chinh ma Giay chimg nhan da cap dang thé chap tai t6 chirc tin
dung

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.
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QUY TRINH 28
Thu tuc chuyen déi quyen st dung dat nong nghié€p cua hg gia dinh, ca
nhan dé thuce hlen “don dién doi thira”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so So lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

Pon dé nghi cap doi Gidy ching
1 | nhén cua timg ho gia dinh, ca 01 Ban chinh
nhan (theo Mau s6 10/DK)

Ban gbéc Giay chting nhan da

cép hodc ban sao ho’p,dénrg thé Ban chinh GCN
2 | chép quyén sur dung dat doi voi 01 hoac ban sao Hop
treong hop dat dang thé chap tai dong

to chire tin dung;

Vin ban thoa thuin vé viéce
chuyén déi quyén st dung dat

3 nong nghiép cua ho gia dinh, ca 01 Ban chinh
nhan;
Phuong an chuyén d6i quyén sir
dung dat nong ‘nghiép cua Uy

A ban nhan dan cap xd/phuong da 01 Ban sa0

dwgec Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh phé duyét;

Bién ban giao nhan rudng dat
5 |theo phuong an “don dién doi 01 Ban sao
thua” (n€u co).

II | HO SO THUE

T khai 18 phi trude ba (Mau sb

01/LPTB) 01 Ban chinh

T& khai thué thu nhap tur chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
2 |hop bén chuyén nhuong la 01 Ban chinh
doanh nghiép c6 chirc nang kinh
doanh bat dong san) theo quy
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dinh cua phap luat vé thué (néu
co) (Mau s6 02/TNDN)

Ban sao Van ban cua nguoi su
dung dat dé nghi dwgc mién,
giam cac Khoan nghia vu tai
chinh vé dat dai (ban chinh) va
ban sao cac gidy to chirng minh
thuoc doi twong dugc mién,
giam theo quy dinh cua phap
ludt (néu cb).

01

Ban sao

Ban sao Gidy to ching minh
thudc doi1 twong khéng phai nop
nghia vu tai chinh theo quy dinh

ctia phap luét (néu co).

01

Ban sao

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va tra két
qua cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai 24
quan (huyén)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cia phap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguol s
dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xt ly doi
voi truong hop sit dung dat ¢6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh.

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT i Mirc thu
N@i dung thu bon vi
tinh Quin | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

| | Pang ky thay doi chi c6 quyén st dung dat ddng /lan | 15:000 | 7.500
bang ky thay d6i co quyén str dung dat va tai ‘ ~150.000 |50.000

2 | san gan lién véi dat (nha &, nha xudng, ring, dong /lan
tai san khac...)
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Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi dat | ~|50.000 | 50.000
3 | thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap giay ching dong /lan

nhan

Ddi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube )| \sidungcong | Trach | Thoi | 1O .
cong viéc nhiém gian SU/lzleu Dién grai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh
Nop hd so cu Gnu@c Theo |Thanh phan hé so
: ngoai muc | |theo mucl
duoc so
hiru nha &
gin lién
véi quyén
su dung
dat & tai
Bl Viét Nam
Lap Gidy tiép nhan
hod so va hen tra két
o qua; trao cho nguoi
BA,Q phaAn ndp hod so theo BM
tipnhan | 01, thuc hién tiép
vatraket | Gl bude B2.
qua cta hanh | BMOI ‘ A
Kiém tra hé s | Chinhanh | chinh | BM02 |~ ngng hql? ho SO
Vin BM 03 chua day Adu hPac
phong cl~1u’a hop 1@: Hu’O’ng
dang ky dan r}gubl ndop ho
dAt dai so b6 sung, hoan

thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
-~ Truong hop i
chéi ti€p nhan ho
507 Lép Phiéu tu
chéi tiep nhan giai
quyét hdé so theo
BM 03.
BAQ pl}llaAn Chuyén hd so cho
tl‘elzfqlka{i vién chirc, nguoi
V(?uériﬁz 0,5 BMOI |lao dong phu trach
WK ~ by . , ngay BM 04 cua Chl nhénh Vép
B2 Tiep nhan ho so Chl\?;;anh 1am Theo | phong Pang ky dat
phong viéc muc 1 dai quan (huyén)
dang ky 1;1ha‘1nh phIén ho so
dat dai theo myc
Vién chirc, nguoi
vién chae, | 0,5 | BMo1 |lao dong tiép nhan
A A N . ho so tir BO phéan
Phan cong nguoilao | ngay | BM04 Ap . A
B3 1 B dane thu 1am mot ctra va phan
thu Iy ho so ' lg, ' vide Theo | cng hd so cho vién
Y ‘ muc L | chye, nguoi  lao
dong thu ly ho so.
- Vién chirc, ngu’(‘)’i
lao dong ly hd so
BMOL | i&y hanh xem x¢ét,
BM 02 |kiém tra, tham dinh
. A x | vién chirc, .| BM04 |hd so; lay y kién
Kiem tra ho so, de nguoi lao 01 N8 A o | don vi co lién quan
B4 xuat k’et qua giai done thu lam ) (néu co):
quyet TTHC ' lg, ' viéc trinh X .
y ) Dy |- Tong hop, hoan
qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
Xem xét, ky dy 0l ngay | ~HOS0 [Lanh  dao  Chi
thao giay ching | Lanh dao BEAY | trinh nhanh xem xét hd
BS A \ o A . r lam , Ve -
nhin va phiéu Chi nhanh A -Du | so, ky Phiéu chuyén
2 £ VI1CC T A\ 1 ,
chuyén thue thao két | thué va ky du thao
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
qua Giay chung nhan
Vién chtc, nguoi
lao dong phu trach
-Phiéu |lién thong thué
chuyén | chuyén dir liéu sang
Phat hanh Phiéu thué | Chi cuc thué dé xac
chuyén thué va | vién chirc, 0,5 _Ty | dinh nghia vu tai
B6 chuyén dir liéu | nguoilao | ngay trinh | chinh.
sang ghi Cgc thue déng thu lam kém Du (Trong thoi gian
dé xac dinh ly viéc | thao két | chd chi cuc thué
NVTC qua giai | xac dinh nghia vu
quyét |tai. Vién chue,
TTHC | ngudi lao dong phu
trach in Giay chimg
nhan)
- Vién chtrc chi cuc
thué Quan (huyén)
can cir  phiéu
chuyén cua Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
BM 05 |Quan (huyén) va
BM 06 E;lér}g gP trép cédq t‘g
- - . ai d¢ xac din
Xac d‘u.lh n’ghla vu Chi cuc 03 pgay BM 07 nghia vu tai chinh
B7 tai chinh Thué lgern BMO8 | cho nguoi st dung
VIC | Phiéu | dét.
chuyén | . phat hanh Théng
Thué

bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh  cho
nguoi st dung dat.
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x SR o
cong vide nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
- Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyén cho Bd
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho ngudi su
dung dat.
Thong |- Thoi gian nguoi
Tiép nhin, chuyén | vién chuc, 0,5 bao viéc |dan  thuc  hién
BY thong bao thué nguol lao | ngay thuc | NVTC khong tinh
cho ngwoi sir dung | dong thu lam hién | vao quy trinh.
dat Iy viéc | nghiavu | - Sau khi nguoi dan
tai chinh | thye hién NVTC,
Bo phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoil lao
dong phu trach, cho
Van phong Dang ky
dat dai Thanh phd
ky gidy chimg nhan
dé phat hanh cho
ngudi st dung dat
- Kiém tra to trinh
R va Giay chimg nhan
Chl}}/ cn Theo |du thao, théng nhat
P‘}?? n muc I | v&i dé xuat cia Chi
kiém tra -To | nhanh: ‘
thi tuc 05 trinh | - HO so dat yéu cau:
. R ding k}'/ 1 g)ély kém Du Trinh 1anh  dao
B9 Tham tra ho so dAt dai cna | lam thao két | Phong xem xét, ky
Van viee | qua gAiéli to trinh trinh lanh
phong quyét davo Va}n Aphong
Pang ky TTHp Dagg kyA dat dai
dat dai - Giay | Thanh pho
Thanh phd chimg |- HO so khong dat
nhan | yéu cau: Trinh lanh

dao phong xem xé&t,
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
chuyén tra hd so
cho Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai xu ly lai.
Lanh dao
Phong
Phong
kleqm tra Xem xét ho so, tai
thu tuc 0,5 . T s
dang ky ngdy To | liéu lién quan, ky to
B10 | Xem xét, trinh ky | .« .~ ° N trinh, ho | trinh trinh 1anh dao
dat daicua| lam g A < ,
Vin viee SO Van phong bang ky
. ' dat dai Thanh pho
phong
Dang ky
dat dai
Thanh pho
~ Xem xét hd so, tai
Lar\l,};fao Gidy |lieu lién quan, kY to
hon 01 ngay | chung | trinh va Giay ching
Bl1l Phé duyét ffén 1% lam | nhan, h6 | nhan quyen s dung
e Ky viée SO dat, quyén s¢ hiru
dat dai nha & va tai san gén
Thanh phé S o va b g
lién von dat .
Tiép nhan ho so | Chi nhanh . Ho so ~ glay cims
ia Vin ohi Vin 01 ngay 43 duoe nhan, cdp nhat ho
B12 Cua yan paong . lam ~ | so dia chinh.
Dang ky dat dai phong viée phé huvén két aud va
Thanh phé Piang ky : duyéet |- Chuyén ket qua ve
dat dai Bo phan ti€ép nhan

va tra két qua cua
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai
Bo phan
tiép nhan
va tra két
< qua cua Theo . Tra két qua cho
B13 Tra két qua Chinhanh | Giay | Két qua e A
Vin hen nguot st dung dat
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tur chuyén nhuong bat dong san (trir
7 BM 07 truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chirc nang

kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cia phap luat vé thué

(néu co)
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V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

5 /) ban sao hop dong thé chap quyén st dung dat doi véi truong
hop dat dang thé chap tai to chirc tin dung
Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén doi quyén sir dung dat nong

6 // A RSN
nghiép cua ho gia dinh, cd nhan
Phuong an chuyén d6i quyén str dung g‘ét nong nghiép cua Uy

7 // ban nhan dan cap x&/phuong da duge Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh phé duyét

2 /) Bién ban giao nhan rudng dat theo phwong an “don dién d6i
thura” (n€u co).

9 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;
- Luat Nha & nam 2014;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;
- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot sb diéu cua luat quan ly thué; luat sira doi, bo sung mot sb diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cta Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan

thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.
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QUY TRINH 29
Thi tuc cip lai Gidy ching nhin, Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha ¢, Gidy
chirng nhin quyén sé hitu cong trinh xiy dung hoic trang bé sung
ciia Gidy chirng nhin do bi mit.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon dé nghi cap lai Giay chung

01 |nhan hodc trang b6 sung (theo 01 Ban chinh
mau)

Giay xac nhan cua Uy ban nhan
dan cap xa vé viéc da niém yét

02 thong bao mat gidy hodc trang bo 01 Ban chinh
sung trong thoi gian 15 ngay
Truong hop mat Giay ching nhén

03 do thién tai, hoa hoan phai c6 gidy 01 Ban chinh

xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
x4 vé viéc thién tai, hoa hoan do

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két

qué Thoi gian xwr ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

, Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
B6 phén Ti€p nhén va tra | ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat;
két qua cua Chi nhanh Van | khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian
phong Dang ky dat dai 24 | thyc hién nghia vu tai chinh cta ngudi s dung dat;
quan (huyén) khong tinh thoi gian xem xét xtr ly ddi véi truong
hop st dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh
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e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:
STT i Mirc thu
N@i dung thu bon vi
tinh Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Gidy ching nhan

1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén sir dung dat | dong /lan | 15.000 | 7.500

bang ky thay ddi co quyén sir dung dat va tai ‘ ~150.000 |50.000
2 | san gan lién véi dat (nha &, nha xuéng, rimg, | dong /lan
tai san khac...)

Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi ‘ 50.000 | 50.000
3 | dat thi ap dung mirc thu 1€ phi cap giay ching | dong /lan
nhan

Ddi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc ns n " L. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi < SR ane

cong on ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhiém gian X

viéc mau

Hé gia
dinh, ca
nhan,
cOng dong
dan cu,
nguol Viét
Nam dinh
cu & nudc Theo | Thanh phan hd so

ngoai Gio mucl |theo muclI
BI duoe o | panh
hu’p nhg 91 chinh
gan lién
voi quyén
st dung
dat & tai
Viét Nam

Nop hd so

. ] B6 phén BMOL | _ Truong hop ho so
Kiém tra ho so | tiép nhan BM 02 |day du va hop 1€
va tra ket BM 03 |Lap Giay tiép nhan
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong viee nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
qua cua hd so va hen tra
Chi nhanh két qua; trao cho
Van ngudi ndp ho so
phong theo BM 01, thuc
dang ky hién tiép budc B2.
dat dai - Trudng hop hod
so chua day du
hodc chwa hop 1¢é:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
BA,Q phaAn Chuyén hd so cho
tl?p nhaP vién chtrc, nguoi
V(?ugillizt 0,5 BMOI |lao dong phu trach
X Y o nega BM 04 | cua Chi nhanh Van
B2 Ti€p nhan ho so Ch1V nvhanh lgnfl Theo | phong Dang ky dAt
dang ky Thanh phan hé so
dat dai theo muc [
vién chtrc, A , .
ngudilao | 0,5 | BMOIL | Vien chic, nguor
sy | moincne |G | iy | sos |1 Sne ki
hughiso | e | lin | T oo v i
TTHC ‘ : can bd thu 1y ho so
Thylghbsoydé | G0t 03 ey | pror |l ging Iy b so
B4 | xuat giadi quyét ho N lam a0 dong 1y >
S0 nguoi lao vide BM 02 tién hanh xem xet,
dong thu ' BMo04 |kiém tra, tham
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Blr ¢l Ngi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
ly - Ho so|dinh ho so; lay y
trinh kién don vi ¢6 lién
- Du thao | quan (n€u co):
kétqua |- Toéng hop, hoan
thién hd so, 1ap FG
trinh, du thao giady
chﬁ’ng nhan va
Quyét dinh huy
gidy ching nhan
da mat trinh Lanh
dao Chi nhanh
xem Xet.
Ha Lanh dao Chi
. R \ - 10 5O . 1A
Xem xét, ky To N 02 ngay . nhanh xem xét ho
Y Lanh dao trinh
B5 trinh va du thao Chi nhéhh lam Du th so, ky To trinh ya
giay chirng nhan viée | I Ad t Al dy  thao  Gidy
et qua ching nhan
- Theo
muc |
) TO frinh Vién chtc, nguoi
kem Du R . .
thio két lao déng cua Chi
U4 oidi nh:émh thuc hién 1n
In Gidy chirg Vien qquygé ¢ giay cl}l'mg nhén,q
nhin va La;z ho chire, 01 ngay | TTHC Lap h@ so chuyén
so’ trinh Van ‘. . 4 buu dién trinh Van
B6 . < ., | nguoi lao lam - Gidy X 5 e
phong Pang ky dong thy viee chim phong Dang ky dat
dét dai Thanh 5 - nhéng dai Thanh phd ky
Pho ", | gidy ching nhan
- QUYSt | 3 Quyét dinh hiy
dml‘lAhuy gidy chimg nhan
gidy | damét.
chimg
nhan da

mat
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x R o
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
- Kiém tra to trinh,
Giay chung nhan
du thao va Quyét
dinh  huy gay
ch}’mg phén dﬁ
. mat, thong nhat
Chuyén - voi deé xuat cua
P;{en eOI Chi nhanh:
muc .
kidm tra Totrinh | ;0 50 dat yeu
7 - Lo oA Trinh  lanh
thu tuc 0,5 kém Dy d he
2 2 dang ky ngdy | thaokét | .o Phong  xem
B7 Tham tra ho so dit dai cua | 13 o ... | xét, ky to trinh
Vin arAn qua g}? trinh 1anh dao Van
viéc quye . < LA
. phong dang ky dat
phong TTHC | 4ai Thanh phé
dang ky - Gidy : .
dat dai chimg |- AHo S0 khong F‘Iat
Thanh phd 1hin yéu cau: Trinh
- lanh dao phong
xem x¢&t, chuyén
tra ho so cho Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai xur
ly lai.
Lanh dao
Phong
lequ tra Xem xét hd so, tai
thu tuc nin ,
dang ky O,:S o ll‘eu ‘hen quan, ~ky
BS | Xem xét, trinh ky | dat dai cia | "&Y | TOrinh, [0 trinh trinh lanh
- lam hoso |dao Vian phong
Van A - Y -
. viéce dang ky dat dai
phong Thanh phé
dang ky
dat dai
Thanh phé
Lﬁnli dao 01 ngay Giréy X?m ?cAét hé so, tél,i
B9 Phé duyét Van lam | chimg |litu lién quan, ky
phong vide nhan, |to trinh va Gidy
dang ky ' Quyéet | chung nhan quyén
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Blr ¢l Ngi dung cong Trach Thoi H(.)x R o
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
dat dai dinh huy | st dung dat, quyén
Thanh phé giay s& hiru nha & va tai
chimg |san gan lién véi
nhan da | dat; dong thoi ky
mat va | Quyét dinh hiy
hoso |gidy chimg nhan
da mat
Tiép nhan két qua,
cho s6 gidy ching
] ] nhan, cap nhat ho
T19ep nflan h? J1) 01 ngay | Hé so da SO c'haA chlrih. o
Blo | €uaVanphong Van thu lam duoc phé Chuyén ke‘t, qua ve
Pang ky dat dai a A Bé phan ti€p nhan
. P viéc duyét NP .
Thanh pho va tra két qua cua
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai
B6 phan
tiép nhan
va tra két
X qua cua Theo . - Tra két qua cho
B11 Tra kétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua a ket qua ©
B nguot sir dung dat
Van hen
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat




36

CONG BAO/SH 82+83/Ngay 15-11-2019

5 BM 05

T& khai 1€ phi trude ba

6 BM 06

T& khai thué st dung dat phi néng nghiép

7 BM 07

T& khai thué thu nhép tr chuyén nhuong bat dong san (trir
truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép cé chirc ning
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh ciia phap ludt vé thué
(néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

5 /) Giay xac nhén cua Uy ban nhan dan cap xi vé viéc da niém yét
thong bao mat giay hodc trang b6 sung trong thoi gian 15 ngay
Truong hop mat Glay ching nhén do thién tai, hoa hoan phai c6

6 // gidy x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa vé viéc thién tai, hoa
hoan do

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nidm 2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cia, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh

chinh.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi

truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia B6 Tai chinh huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cua luét quan ly thué; luat swa do6i, bo sung mot sd
diéu cua luat quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua
chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia
Bo Tai chinh va B Tai nguyén va Mbi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu,
thu tuc tiép nhan, luan chuyén héd so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua

nguol sir dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phé H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho

thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
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doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.



CONG BAO/S6 82+83/Ngay 15-11-2019 39

QUY TRINH 30
Thu tuc dang ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép cia co quan
nha nuéc c6 thim quyén (xac nhin thay déi trén Gidy chirng nhan da cip)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

Pon ding ky bién dong dat dai, tai

01 san gan lién véi dat (theo mau) 01 Ban chinh
G,iéy ching nhan quyén sfr‘ dung
dat; Gidy chung nhan quyén su

02 dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai 01 Ban chinh

san khac gan hen voi dat; Giay
chung nhan quyen s¢ hiru nha ¢ va
quyén sir dung dat &

II |HO SO THUE

1 T& khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh

To kbai thué thu phép ca nhan tu
chuyén nhwong bat dong san (trwr
truong hop bén chuyén nhuong la

2 doanh nghi¢p c¢6 chirc nang kinh 01 Ban chinh
doanh bat dong san) theo quy dinh
cua phap luat vé thué (néu co)
Van ban cua ngudi s dung dat d@e

3 nghi duwoc mién, giam cac Khoan 01 Ban chinh

nghia vu tai chinh vé dat dai (néu
co)

Cac giay to ching minh thudc doi
4 | tuong dwoc mién, giam theo quy 01 Ban sao
dinh cua phap luat (néu co).

Ban sao Gidy to chimg minh thudc
d6i twong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh cia phap
luét (néu cb)

01 Ban sao
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IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Chi

nhanh  Van phong
bang ky dat dai 24
quan (huyén)

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1é theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia vu tai
chinh cia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr 1y doi véi truong hop sir dung dat c¢o vi pham phéap
luét, thoi gian trung cau giam dinh

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT i Mikc thu
N@i dung thu bon vi
tinh Quin | Huyén
Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Gidy ching nhan
1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén sir dung dat | dong /lan | 15.000 | 7.500
Bang ky thay doi c6 quyén sir dung datvatai | [50.000 |50.000
2 | san gan lién voi dat (nha ¢, nha xuong, riung, | dong /lan
tai san khac...)
Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi 50.000 | 50.000
3 | dat thi ap dung mirc thu 1€ phi cap giay ching | dong /lan
nhan

Doi twong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi o

cong voi cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:gc Noi dung cong Trach | Thoi S(r/}ll;i)éu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Bl Nop hd so Ho gia Theo |Thanh phan hé so
dinh, ca muc | |theo mucl
nhan,
cong dong
dan cu,

nguotl Viét
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x SR o
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Nam dinh
cu O nudc
ngoai
duoc so
hiru nha &
gin lién
voi quyén
str dung
dat o tai
Viét Nam
- Truong hop ho so
day du va hop 1¢&
Lap Gidy tiép nhan
hod so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
55 o 01, thwc hién tiép
0 phan .
tiép Izlhﬁn Gio bude ?32' A
vatrakét | hanh - Truong hop ho so
qua clia chinh | BMO1 |chua day,ﬁu hPac
Kiém tra hd so | Chi nhanh BM 02 |Chua hop I¢: Hudng
Vin BM 03 dan nguoi nop bo
phong 30 bd sung, hoag
dang ky thién hé so va ghi
At dai 0 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Fﬁ?Ph%P Chuyén hd so cho
tl?Iz nl;{afi 0,5 BMOl |vién chuc, nguol
B2 | Tiép nhan hd so V(?uiﬁz ngay | BMO4 \lao dong phu trach
: L lam Theo |cua Chi nhanh Van
Chkg;fnh viéc muc I |phong Dang ky dat

phong

dai quan (huyén)
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong viée nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc : : £ mau
dang ky Thanh phan ho so
dat dai theo muc I
Vién
churec, 0.5 BMoO1 | Vién chﬁca nguol
gy | Phmcine | DOEO |y | puioy |12 g g
thu ly ho so tﬁmgﬁi 32 Theo nmtcmivé[m%
quyét ‘ muc L | o5 by thu Iy hd so
TTHC
- Vién chirc, ngu’(‘)’i
lao dong ly ho so
BMOT | {ién hanh xem x¢ét,
Vitn BM 02 | kiém tra, tham dinh
5 5 ho so; lay y kié
Thuly hd so,dé | chic, |03ngay | S04 do S0, Jay y Kien
R 2 A . . _Hb so | don vi ¢b lién quan
B4 | xuat giai quyet ho | nguoi lao lam N
5 P trinh (néu co):
SO’ dong thu viéc R .
Iy ) Du |- Tong hop, hoan
qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- -Hoso [Lanh  dao  Chi
Xem xet, ky dy 02ngay | trinh |nhanh xem xét hd
thao giay chitng | Lanh dao . N 2
B5 Y o lam -Du | so, ky Phiéu chuyén
nhan va phiéu Chi nhanh A R A7 1 .
S % viéc | thao két | thueé va ky du thao
chuyén thué y
qua Giay chirng nhan
- Phiéu
chuyén . .
thl}llé - Vién chure, nguoi
Vié lao dd hu trach
Phét hanh Phiéu chlgcrzl, 0,5 - 1o lién Qrtfﬁrlzgu (hud
B6 chuyén thué dé | ngudilao Iﬁfgl k‘trmg chuyén dit liéu sang
xac dinh nghia vu | dong thu vide ;m K F Chi cuc thué dé xac
ly ' t aqo et dinh nghia wvu tai
qga gélfl chinh.
uy

TTHC
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Chi cuc thué Quan
(huyén) can cu
phiéu chuyén cia
Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai Quéan (huyén)
BMO5 |4 thong tin trén
BM 06 |cac to khai dé xac
Xac dinh nghia vu . 05ngay | BM 07 |dinh nghia vu tai
B7 tai chinh C{}LC?C lam BM 08 | chinh qho nguol su
ue viéc Phiéu dung dat.
chuyén Phat hanh Thong
Thué | bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh  cho
nguoi st dung dat.
Tiép nhan Thoéng
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyéen cho BH
phan tiép nhan va
tra két qua phat
A Thong | hanh cho nguot su
Tiép nhin, chuyén Vien 0,5 | bao viéc | dung dat,
thong bao thué ch‘u:’c, nga thuc Thoi  gi O
B8 g” . ngudi lao gy I I 01 glan ngq?q
cho nguwoi s dung dong thy lglm hién |dan thuc  hién
dat ' Iy ' vigc | nghiavu | NVTC khong tinh
tai chinh | vao quy trinh.

Sau khi nguodi dan
thwuc hién NVTC,
Bo phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoil lao
dong phu trach,
trinh ky gidy chimg
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
nhan dé phat hanh
cho nguoi st dung
dat
“Theo | ey chirc, nguoi
muc [ " , )
Vi . lao dong cua Chi
I e nhin ra hl,en T . T0 | nhanh thye hién in
N Xac nhan tr(’e\n chue, neay trinh | 40 nhan trén giay
B9 | Gidy ching nhin | nguoilao lam kém Dy | o, {mg nhén
va Lap ho so trinh | dong thu viéc thao két | . . N .
: Iy Ud oidi Lap ho so trinh
qqu ygé . [Lanh  dgo  Chi
TTHC nhanh.
y Xem xét ho so, tai
Giay | liéu lién quan, ky to
\ h’ \ \ < A ,
,\ ,\ Lanh dao 01 pgay CAu’ngA tl‘ln,\h va (ilay qchu’ng
B10 Phé duyét o lam | nhéan, hd | nhan quyén sir dung
: Chi nhanh A % A 1w
viée SO dat, quyén so hiru
nha ¢ va tai san gan
lién von dat .
Tiép r}hén,ké’t qua,
cho s6 giay chimg
nhan, cdp nhat ho
. 5 ) so dia chinh.
Cho 50 ho so, cip Vjanggu 01 ngay dlgghigc Ch 2 1t qua vé
B11 | nhjthd so dia abe lam A | panyen KEE qua ve
L : phan scan A phé | Bo phan tiép nhan
chinh A VIEC R N A
ho so duyét |va tra két qua cua
Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai
Bo phan
tiép nhan
va tra két
; qua cua Theo . Tra két qua cho
BI12 Trikétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua ser dua o
b nguoi su dung dat
Van hen
phong
dang ky

dat dai
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
Ban chinh To khai thué thu nhap tir chuyén nhuwong bat dong
6 BM 06 san (trir treong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghi€p c6
chire nang kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap
luat vé€ thué (néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé

thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi

truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cia B Tai chinh hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cua luat quan ly thué; luat stra d6i, bod sung mot sd diéu
ciia luat quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua chinh
phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua
B6 Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi Truomg quy dinh vé ho so va trinh tu, thu
tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ctua nguoi

st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho

thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
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doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 31

Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép cia co quan

nha nuéc c6 thim quyén (cAp méi Gidy chirng nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

I

HO SO DAT DAI

01

Pon ding ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat
(theo mau)

01

Ban chinh

02

Giay chimg nhan quyén st
dung dat; Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén
s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gin liéen voi dat; Giay
chimg nhan quyén so hiru
nha & va quyén sir dung dat
O (sau day goi chung la
Gidy chimg nhan)

01

Ban chinh

11

HO SO THUE

To khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

TS khai thué su dung dat
phi nong nghiép

01

Ban chinh

Van ban cua nguot su dung
dat dé nghi dwogc mién,
giam cac Khoan nghia vu
tai chinh vé dat dai (ban
chinh) va ban sao cac gidy
to ching minh thudc doi
twong duge mién, giam theo
quy dinh cta phap luat (néu
co)

01

Ban chinh / Ban sao

Céc loai gidy to quy dinh tai
Diéu 8 Théng tu 1ién tich sb
88/2016/TTLT —BTC-
BTNMT d6i véi truong hop

01

Ban sao
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c¢d cac Khoan duoc tror vao
tién str dung dat, tién thué
dat phai nop theo quy dinh
cua phap luat duoc liét ké

tai phu luc dinh kém
Bube!  Noidungcong | Trach | Thoi | 1O P
cong viéc nhiém gian S(ﬁlzleu Dién grai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh
a1 A cu ¢ nurdc Theo |Thanh phan hd so
Nop ho so Ny
: ngoai muc | |theo muclI
duoc so
hiru nha &
gin lién
véi quyén
str dung
dat & tai
Viét Nam ‘
Bl hql" Lap Gidy tiép nhan
anh A . L 1A
chinh hoqsor va hen tra k‘et
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
B phan 01, thwe hién tiép
tiép nhan budc B2.
va tra két - Trudng hop ho so
. . qua cua BMOT | chya day du hodc
Kiém tra ho so | Chi nhanh BM 02 | chua hop 1&: Huéng
Van BM 03 | dan ngudi nop ho so
phong bo sung, hoan thién
dang ky ho so va ghi 8 1y do
dat dai theo BM 02.
- Truong hop tir chdi

tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tur choi tiép
nhan giai quyét hod
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so theo BM 03.
BAQ pl}llaAn Chuyén ho so cho
tl?p I kafl vién chuc, nguoi lao
V; téra(:;t 0,5 BMO1 | déng phu trach cua
ua cu : . <
X A 1A . ngay BM04 |Chi nhanh Van
B2 | Tiép nhéan ho so Chlvnvhanh 1am Theo |phong Pang ky dat
oh ;‘Eg viec | mucl |daiquén (huyén)
dang ky Thanh phan hd so
dét dai theo muc I
Xlﬁg Vién chire, nguoi lao
ngudi ljao 0.5 BM 01 dong ti€ép nhan ho so
A A - ’ tr BO phan mét cua
Phan cong dong phu | ngay BM 04 LA A A
B3 o a tréch eidi 1am va phan céng ho so
thu Iy ho so | g ; vide Theo | cho vign chirc, nguoi
TTquI oiia ‘ mucl a5, dong thu ly ho
Chi nhénh 50
- Vién chue, nguoi
lao dong ly ho so
BM 01 tiép hanh xem x¢&t,
Vitn BM 02 |kiém tra, thim dinh
5 5 ho so; lay y kién don
Thu Iy hd so, dé | chic, |03 ngay | DM 04 |195C i y
Xy ens £ " . _Hd sg | Vi ¢0 lién quan (n€u
B4 xuat gidi quyet | ngudilao lam ) co):
ho so dong thu viéc trinh . .
Iy i} Dy |- Tong hop, hoan
qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
Xem xét. kv du -Hoso | Lanh dao Chi nhanh
o Yen Y Ou N 02ngay | trinh |xem xét ho so, ky
thao giay ching | Lanh dao . X 2 X
B5 Y o lam -Duy | Phiéu chuyén thué
nhin va phiéu | Chi nhanh A R <1 i A
chuyén thud viée thao két | va ky du thao Giay
qua chirng nhan
Phst hanh Phiéu 21]1152 0,5 CE&“ZE : Vlg? Chﬁ;’ ng‘,”’bﬁ
chuyén thue dé N ngay I ao dong phy trac X
B6 L - nguoi lao N thué |lién  thong  thué
xac dinh nghia A lam A 1 1A
1. dong thu A -To | chuyén dit liéu sang
vu tai chinh ) Vv1EC ; RATE
: ly trinh | Chi cuc thué dé xac
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kém Du

thao két

qua giai
quyét
TTHC

dinh nghia vu tai
chinh.

(Trong thot  gian
cho Chi cuc thué xac
dinh nghia vu tai
chinh, Vién chirc,
nguol lao dong phu
trach in gidy ching
nhan cua Chi nhanh
thye hién in gidy
chimg nhan dé trinh
Van phong Pang ky
dat dai Thanh phd
ky Giay ching
nhan.)

B7

Xac dinh nghia
vu tai chinh

Chi cuc
Thué

05 ngay
lam
viéc

BM 05
BM 06
BM 07
BM 08
Phicu
chuyén
Thué

Chi cuc thué Quéan
(huyén) can cu
phiéu chuyén cia
Chi nhanh  Van
phong Pang ky dat
dai Quan (huyén) va
thong tin trén cac to
khai dé xac dinh
nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung
dat.

Phat hanh Thoéng
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai phat
hanh cho ngudi su
dung dat.

B8

Tiép nhén,
chuyén théng
béo thué cho

nguoi sir dung
dat

Vién
churec,
nguoi lao
dong thu
ly

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong
bao viéc
thuc hién
nghia vu
tai chinh

Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh tir
chi cuc thué va
chuyén cho B6 phan
tiép nhan va tra keét
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.
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Thot gian nguoi
dan thuc hién NVTC
khong tinh vao quy
trinh.

Sau khi nguotl dan
thuc hién NVTC, Bo
phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguol lao
dong phu trach, cho
Van phong Pang ky
dat dai Thanh phd
ky gidy chimg nhan
dé phat hanh cho
ngudimidungdﬁt

Kiém tra to trinh va
Cﬁéy'chﬁng nhan du
thao, théng nhat véi

Chuvén dé xuat cua Chi
\dg; The% nhanh:
Phong muc‘ - H6 so dat yéu cau:
kiém tra “T0 |\ Trinh  1anh  dao
thu tuc 0,5 kngﬁ;u Phong xem xét, ky
2 A dang ky ngay . ¢ |to trinh trinh lanh
BY Tham tra ho so dat dai cua| lam thaqo ket dao VPDKDD
Vin vige | a4 g}fl Thanh ph
phong ,?¥¥§: - H6 so khong dat
Dang ky | yéu cau: Trinh lanh
dat dai -(ﬁay dao phong xem xét,
Thanh pho chu’Pg chuyén tra ho so cho
mhan | cpi phanh  Van
phong Pang ky dat
dai xu ly lai.
Lanh dao
Phong .
Pbbng 0.5 1Xem1 xét ho S% tai
e kiém tra o s iéu lién quan, ky to
Blo | em e trinh e tu 1eay Tﬁfrm}“ frinh trinh lanh dao
Y dang ky V?rér; 030 Van phbng bang ky
dat dai cua ' dat dai Thanh pho
Vian

phong
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Dang ky
dat dai
Thanh phd
~ Xem xét ho so, tai
Lar\l,}i dao Gidy |liéu lién quan, ky to
phbarrllg 01 ngay CfAll'l’ngA trinh va Giéy chirng
Bl11 Phé duyét Ping ky lam | nhan, h6 | nhan quyen s dung
Le <Y viée SO dat, quyén s& hiru
dat dai ha & va tii san od
Thanh phé nha ¢ va tai san gan
lién véi dat .
Tiép nhan két qua,
cho s6 gidy ching
] ] nhan, cap nhat ho so
T19ep ntlan h? J1) 01 ngay | Hb so da dia ch;nh. . o
Bl2 | CUaVanphong | vy, 4, lam | duoc phé Chuyén ket qua ve
Pang ky dat dai A oA B6 phan tieép nhan
. h viéc duyét A B
Thanh pho va tra két qua cua
Chi nhanh  Van
phong Pang ky dat
dai
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo . 1A ,
B13 Tra két qua Chinhanh | Gidy | Két qua Tra‘ ‘keqt qua AChO
5 nguot sir dung dat
Van hen
phong
dang ky
dat dai

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va tra
két qua cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai 24

quan (huyén)

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian
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thue hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy ddi véi truong
hop st dung dat c¢6 vi pham phap ludt, thoi gian
trung cau giam dinh.

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT i Mirc thu
Noi dung tl D({’n vi
tinh Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén st dung dat dong /lan | 15.000 |7.500

bang ky thay d6i co quyén str dung dat va tai ‘ ~150.000 |50.000
2 | san gan lién véi dat (nha &, nha xudng, ring, dong /lan
tai san khac...)

Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi dat | ~|50.000 | 50.000
3 | thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap giay ching dong /lan
nhan

Ddi twong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc ns n " L. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi < SR ane

cong oA ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhiém gian X

viéc : : mau

. Giv
Nop hd so Ho gia hanh Theo |Thanh phan hd so
dinh, ca chinh muc [ |theo mucl
nhan,
cOng dong
dan cu,
nguol Viét
Nam dinh

T O NUUT
ngoai
duoc so
hiru nha ¢

4
-

e 1A
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x R o
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
Viét Nam
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra ket
qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
o 01, thuc hién tiép
BO p}}lﬁn bude B2,
ticp nhan - Truomg hop ho so
va tra ket g ) g
. BM O] |chua day du hodc
2 > qua cua chua hop 1¢: Huodng
Kiém tra ho so | Chi nhanh BMO02 | (% A LA
Vin BM 03 dan nguoi nop hod S0
. b6 sung, hoan thién
phong A oA 1s
< , ho so va ghi 1o 1y do
dang ky
S theo BM 02.
dat dai .
- Truong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phieu tr choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
BAQ pl}llaAn Chuyén ho so cho
tl?p n kaP vién chire, nguodi lao
V(? gizt 0,5 BMO1 |dong phu trach cua
ua cu o < A
. X Y o ngay | BM04 |Chinhanh Van phong
B2 | Tiép nhan ho so Ch1V nvhanh 1am Theo |Pang ky dat dai quan
an viee | mucl |(huyén)
phong | Thanh phin hd
dang k anh phan ho so
Vién
chire, Vién chue, nguoi lao
nguoi lao 0,5 BMOL | dong tiép nhan hé so
33 Phin cong dong phu | ngay | BMO04 |tr B6 phan mét cira
thu ly ho so trach giai lam Theo |Vva phan céng ho so
quyét viée muc I | cho vién chire, ngudi
TTHC cua lao dong thu ly ho so.

Chi nhanh
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B}r ¢! Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong C A ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhiém gian x
viéc mau
- Vién chue, nguoi
BM 01 |lao dong ly ho so tien
BM 02 hanh xem x¢&t, kiém
Vién BM 04 tra, thdm dinh hé so;
Thuly ho so, dé | chic, |03ngay | ' |lay y kien don vi ¢6
B4 | xuitgiai quyét | nguoilao lam i HO SO | lién quan (néu co):
ho so dong thu vige trinh | _ Tong hop, hoan
Iy - DWlthién nd so, lap to
thao ket | rinh va dy thao két
qua qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
Lo -HO so |Lanh dao Chi nhanh
Xem xét, ky du \ ; e 1A ,
.k . < 02 ngay | trinh | xem xét ho so, ky
thao giay chirng | Lanh dao . X A £y
B5 Y S lam -Du | Phi€u chuyén thué va
nhin va phiéu | Chi nhanh A T ) \ 2
*z £ viéc | thaoket |ky du thao Giay
chuyén thué ) . A
qua chirng nhan
- Vién chirc, nguoi
lao dong phu trélch
licn  théng  thué
chuyén dir lieu sang
.« | Chi cuc thué¢ dé xac
- Phiéu | . - .
X dinh nghia wvu tai
chuyén .
< | chinh.
Vie thué o .
Phat hanh Phiéu e 0,5 Ty | (Trong thot gian cho
2 X 2R chuec, ) . Chi cuc thué xac dinh
chuyén thué dé " ngay trinh . g
B6 L - nguoi lao N A nghia vu tai chinh,
xac dinh nghia d6ne thu lam kem Du Vien chi il
vu tai chinh ns viée | thao két | )\ ChUC, NEUOL 120
: ly . ... | dong phu trach in
qua giai | % , N
wvét | ay chirng nhan cua
Tthc | Chi nhénh thue hién

in giay chimg nhan dé
trinh  Van  phong
Pang ky dat dai
Thanh phé ky Giay
chtmg nhan.)
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
. n viec nhiém gian x
viéc : mau
Chi cuc thué Quén
(huyén) can ct phiéu
chuyén cia  Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai Quan
BM 05 | (huyén) va thong tin
BM 06 trén géc to ~khai dé
Xic dinh nghia . 05 ngay | BMo7 | <a¢ dinh nghta vu tai
B7 vu tai chinh Chi cuc lam BM 08 chinh Sho nguol s
L Thué vide » dung dat.
- Phi€u | phgt hanh Thong
chuyén |pso vige thuc hién
Thué nghia vu tai chinh,
chuyén cho  Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai phat
hanh cho nguodi s
dung dat.
Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho B6 phan
tiép nhan va tra keét
qua phat hanh cho
R nguol st dung dat.
X " Cn Thong . A
Tiép nhan, Vién 0.5 bao vide Thot gian nguoi dan
chuyén thong chrre, ng’a‘ly thuc thwue hi€n NVTC
B8 bao thué cho nguoi lao 15m hién khéng tinh vao quy
ngudi s dung déng thu viee nghfavu trinh.
dat ly ' tai chinh | Sau khi ngudi dan

thuc hién NVTC, Bo
phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, ngurot lao dong
phu trach, cho Van
phong Diang ky dat
dai Thanh phd ky
gidy chimg nhan dé
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B}r ¢! Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K o
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
phat hanh cho nguoi
str dung dat
Kiém tra to trinh va
Giéy chirng nhan du
. thao, théng nhat véi
Chg}len Theo |d xuat cua Chi
vien muc I | nhanh:
kli)glrgnt%a -TY - HO so dat yéu cau:
thit tuc 0,5 trinh | Trinh lanh dao Phong
. . dang ky ng’ay kém Dy xem xét, ky to trinh
B9 Tham tra ho so 44t dai otia 1am thao két | trinh lanh dap
Van viée | dua giai VPQKDD Thanh pho
phong ' quyét |- Ho so khong dat
Pang ky TTHQ yéu cau: Trinh 13nh
dat dai - Giay | dao EhOng xem Xét,
Thanh phé chung | chuyén tra h6 so cho
nhan | Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai xu ly
lai.
Lanh dao
Phong
Phong
kiém tra e LA .
thu tuc 0,5 | Xem xét ho so, ta
Xem xét, trinh dang ky ngay ‘TO A h?u her‘l quat, ky 1o
B10 Iy dit dai ota | 1am trinh, ho | trinh trinh 1anh dao
Y Vin viee SO Van phong Dang ky
phong ' dat dai Thanh pho
bang ky
dat dai
Thanh pho
~ Xem xét ho so, tai
La%};fao Gidy |liéu lién quan, ky to
phong 01 ngay CfAll'l’IlgA trinh va Giay chimg
B11 Phé duyét Diang ky lam nhan, ho | nhan quyén st dung
dét dai viéce SO dat, quyén s¢ hiru gha
Thanh phé ¢ va tai san gan lién

vo1 dat .
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B}r ¢! Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
Tiép r}hén ,ké’t qua,
cho s6 gidy chung
K A LA N nhan, cap nhat ho so
Tiep nhan ho so 01 ngay | 1950 | dia chinh.
B12 | CuaVanphong | vy iy | qam | N0 cpuyén két qua v
Dang ky dat dai ia phé Bb bhan tiép nhan va
Thanh ph 6 viee duyét 0 phan ti€p nhan Vé‘l
' tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo 1A ..
BI3 | Trikétqua |Chinhdnh | Gidy | Kétqua | L' Ketquachonguoi
- st dung dat
Van hen
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
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V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

N | W=

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh 1 s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong
giai quyét cac tha tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot so diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cta Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.
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QUY TRINH 32
Cung cap dir liéu dat dai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh syo”' 4114/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01

Phiéu yéu cau cung cap dir liéu
dat dai (theo mau)

01 Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cia Chi
nhanh  Van phong
Pang ky dat dai 24
quan (huyén)

01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phap luat, khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai
chinh cia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr 1y doi véi truong hop sir dung dat c¢o vi pham phéap
luét, thoi gian trung cau giam dinh

e Phi khai thac va sir dung tw liéu ban do:

TT LOAI TU LIEU PON VI MUC THU PHI
(dong)

I Bian db in trén gidy

1 Ban d6 dia hinh ty 1& 1/10.000 va To 120.000
16n hon

2 Ban d6 dia hinh ty 1& 1/25.000 To 130.000
Ban d6 dia hinh ty 1& 1/50.000 To 140.000

4 Ban d6 dia hinh ty 1& 1/100.000 va To 170.000
nhé hon

5 Ban dd hanh chinh Viét Nam Bo 900.000

11 Ban d in Ploter
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TT LOAI TU LIEU PON VI MUC THU PHI
(dong)
1 Ban do dia hinh, ban d6 dia chinh co To Al 120.000
sO (khong phan biét ty 1€)
2 Ban d6 hanh chinh Viét Nam, To Al 150.000
BDHC tinh, BDDC cac ty 1€, BD
HTSDD, ban d6 Quy hoach
I Bin d6 s6 dang Vector:
1 Ban d6 dia chinh 1/200 Manh 250.000
2 Ban d6 dia chinh 1/500 Manh 300.000
3 Ban d6 dia chinh 1/1.000 Manh 350.000
4 Ban d6 dia chinh 1/2.000, 1/5.000 Manh 390.000
5 Trich luc bép dd dia chinh, ho so ky | San phém 50.000
thuat thwra dat (1 16p) 1/200, 1/500
6 Trich luc bép dd dia chinh, ho so ky | San phém 60.000
thuat thwra dat (1 16p) 1/1.000
7 Trich luc ban dﬁ dia chinh, ho so ky | San phém 65.000
thuat thtra dat (1 16p) 1/2.000,
1/5.000
Trén day la muc thu qdéi VOl vige
cung cap 1 ban san pham /1 lan , tir
ban thtr 2 cung trong lan cung cap
dé tinh thém phi nhan ban :
\ - Ban - 1.200
- Kho A4
. - Ban - 2400
- Kho A3
. - Ban - 4.800
- Kho A2
. - Ban - 9.600
- Kho Al
. - Ban - 19.200
- Kho Ao
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe| .| Trich | Thei | HO N
cong | NOi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai
. n nhiém gian x
viéc mau
Gio
B1 . ' hanh . .
Nop ho so Hé gia chinh Theo | Thanh phan hé so
dinh, ca mucl |theomucl
nhan,

cong dong
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Buge ) .| Trach | Thei | MO P
cong | NOi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai
o n nhi¢m gian X
viéc mau
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh
cu O nudc
ngoai
duoc so
hiru nha &
gin lién
véi quyén
str dung
dat o tai
Viét Nam
- Truong hop ho so
day du va hop Ié:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
BO phan bude B2.
tvlaelirg}féri - Trwomg hop ho so
. chwa day du hoac
qua cua BM 01 N
. A I chwa hop 1&
Kiém tra ho so Chi nhanh BM 02 . x g
Vin BM 03 HAu’orng;g danxngu’oq
phong ndp hoé SO bd sung,
dang ky hog‘m thién ho so va
At das %}11\1/[ (r)62 ly do theo
- Truwong hop tu
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
].3,6 pl}llén 025 BM 01 Chuyénhhé so cho
tiep nhan > vién chirc, nguoi
B2 Tiép nhin hé so | va tra két Iigfg BM 04 lao dong phu trach
qua cia viéc iﬂzol cia Chi nhanh Van
Chi nhanh ' ' phong Dang ky dat
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Buge )\ .| Trich | Thei | HO s
cong | NOi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai
o n nhi¢m gian X
viéc mau
Van dai quan (huyén)
phong Thanh phan hoé so
dang ky theo muc I
dat dai
Vién
ngﬁl(‘)’lﬁfcljao 0,25 BM Ol l\allloéréléfllglﬁt?é’pnfggri
Ph'\ A \ - . 5
B3 i al‘f ;‘;“g dong phu | 1€ BMO% 118 <o tr Bo phan
thu ly ho so trach giai | . Theo | st cira va phan
quyét ' mucl | can bo thy 1y ho so
TTHC
- Vién chirc, ngu’(‘ﬁ
e , BMO1 |1a0 dong ly hd so
;; . A vién churc, 0,25 A1 .
Tham dinh ho so, i1 . BM 02 tién hanh xem xét,
B4 | adxudtkétqua | o000 18| BMosa | Kiém tra, tham dinh
giai quyét © lg’ 4 an - Hb so | 10505
y viée .
trinh - Thyc hién cung
cap dir li€u dat dai
) HA - .
Xem xét va ky xdc 0,25 080 \Lanh = dao  Chi
N N X trinh | nhanh xem xét ho
nhan noi dung Lanh dao ngay . A A
B5 A A . L, - -Du | so, ky xac nhan ndi
cung cap thong tin | Chi nhanh lam T X
A . A thao két | dung cung cap
dat dai VI€C ) TSP
qua | thong tin dat dai
Bo phan
tiép nhan
va tra két
£ qua cua Theo . - Tra két qua cho
B6 Tra két qua Chinhanh | giay | Kétqua a ket qua ©
Vin hen nguoi su dung dat
phong
dang ky

dat dai
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Phiéu yéu cau cung cap dir liéu dat dai

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 | Phiéu yéu cau cung cap dit liéu dat dai

N | =W =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
treong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh hudéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cta Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.



