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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4114/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 30 thang 9 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bj gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhén cia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cia B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cua SO Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6 8316/TTr-
STNMT-VP ngay 30 thang 9 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 32 quy trinh noi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
quan, huyén.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cip nhit cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, hay bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam doc S¢ Tai nguyén va Mdi
truong, Giam doc Vian phong dang ky dat dai thanh phd va cac to chirc, ca nhan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA CHI NHANH
VAN PHONG DANG DAT DAI QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4114/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vé6i dat (1an dau)

Thu tuc dang ky va cap Glay ching nhan quyen str dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat 1an dau

Thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién vai dat cho nguon da dang ky dat dai 1an dau

Thu tuc dang ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat [an dau do6i von tai san gan lién von dat
ma chu so hiru khong dong thot 1a nguron st dung dat

Thu tuc dang ky thay d6i doi véi tai san gan lién voi dat ciia nguoi sir dung
dat da duoc cap giay chirng nhan

Thu tuc dang ky dat dai lan dau d6i voi treong hop cong dong dan cu duge
Nha nudce giao dat dé quan ly

Thu tuc dang ky, cap Glay chung nhén quyén st dung dat, quyen s¢ hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat doi voi truong hop da chuyen quyén
sir dung dat trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén da duoc
cap Gidy ching nhan nhung chua thye hién thu tuc chuyén quyén theo quy
dinh (trwong hop khong ndp gidy chang nhén)

Thu tuc dang ky, cap Giéy chu’ng nhan quyén st dung dat, quyén SO hu’u
nha & va tai san khac gan lién voi dat doi voi truong hop da chuyen quyén
sir dung dat trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén da duoc
cap Gidy chimg nhan nhung chua thye hién thu tuc chuyén quyén theo quy
dinh (trwong hop ¢6 ndp Gidy chung nhan)

Thu tuc chuyen doi, chuyen nhuong, cho thug, cho thué lai, thira ké, tang
cho, gbp von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat;
chuyén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat cua vo
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chong thanh cia chung vo va chdng (xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan da cap)

10

Thu tuc chuyen doi, chuyen nhuong, cho thug, cho thué lai, thira ké, tang
cho, gop von bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
(cap m&i Giay chimg nhan)

11

Thu tuc ban hodc gép von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nudce
theo hinh thure thué dat tra tién hang nam

12

Thu tuc x6a dang ky cho thué, cho thué lai quyén str dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién von dat

13

Thu tuc x6a dang ky gop von bang quyén str dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vo1 dat

14

Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat trong cac truong
hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xt ly ng hop dong
thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen st dung dat, tai san gan lién véi
dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap to chuc (trur doanh
nghi€p); thoa thuan hop nhat hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat cia ho gia dinh, ciia vo va chong, cia nhom ngudi sir dung dat
(x4c nhan thay d6i trén giay chimg nhan di cap)

15

Thu tuc déng ky bién déng dat dai, tai san gén lién véi dat trong cac truong
hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xir ly ng hop dong
thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen st dung dat, tai san gan lién véi
dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chic (trtt doanh
nghiép); thoa thuan hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat cia ho gia dinh, ciia vo va chong, cia nhom ngudi sir dung dat
(cap m&i gidy chimg nhan)

16

Thu tuc dinh chinh Gidy chtmg nhén da cap

17

Thu tuc tach thwra hodc hop thira dat (khong bao gdm trudong hop tach thira
do Nha nuéc thu h6i mot phan thira dat)

18

Thu tuc dang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi dat do thay d6i thong
tin vé ngudi duge cap Glay chtmg nhan (d6i tén hoic glay to nhéan thén, dia
chi); giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién; thay d01 vé han che quyen
st dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi
dat so voi ndi dung da ding ky, cap Gidy ching nhan;dua quyén st dung
dat vao doanh nghiép(xac nhan thay doi trén Gidy chung nhan di cap)

19

Thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat do thay doi thong
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tin vé& nguoi dugc cap Gidy chung nhan (doi tén hodc gidy to nhan than, dia
chi); giam dién tich thua dat do sat 16 ty nhién; thay doi vé tai san gén lién
voi dat so véi noi dung da dang ky, cap Gidy ching nhan; dua quyén st
dung dat vao doanh nghiép (cap moi Gidy chimg nhan)

20

Thu tuc chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mot 1an hodc tir giao dat khong thu tién st dung dat sang thué dat hodc tir
thué dat sang giao dat co thu tién st dung dat (xac nhan thay doi trén Giay
chirmg nhan da cap)

21

Thu tuc dang ky xac 1ap quyén stt dung han ché thtra dat lién ké sau khi
dugce cap Giay chirng nhan lan dau va dang ky thay do6i, cham dat quyén sur
dung han ché thira dat lién ké

22

Thu tuc gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

23

Thu tuc xac nhan tlep tuc sit dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan
khi hét han st dung dat (d6i véi truong hop ¢ nhu cau)

24

Thu tuc tach thira do Nha nudce thu hdi mot phan thira dat

25

Thu tuc tach thira do chuyen quyen sir dung mot phan thtra dat hodc do giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, dau gia dat hoic do chia tach ho gia
dinh, nhém nguoi sir dung dat; do xtr 1y hop ddng thé chap, gép von, ké
bién ban dau gia quyen sit dung dat dé thi hanh an (xac nhan thay doi trén
Giay chimg nhan da cap)

26

Thu tuc tach thira do chuyen quyen sir dung mot phan thtra dat hodc do giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, dau gia dat hoic do chia tach ho gia
dinh, nhém nguoi st dung dat; do xt ly hop dong thé chap, gop von, ké
bién ban dau gia quyén sit dung dat dé thi hanh an (cdp mdi Gidy ching
nhan)

27

Cap doi Giay chung nhan, Gidy chtimg nhan quyén so hiru nha &, Giay
chting nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung

28

Thu tuc chuyén ddi quyén st dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, c4 nhan
dé thuc hién “don dién do1 thua”

29

Thu tuc cap lai Gidy ching nhan, Giay ching nhan quyén so hitu nha o,
Giay chung nhén quyén s¢ hiru cong trinh xay dung hodc trang b6 sung cua
Giay chung nhan do b1 mat
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30

Thu tuc dang ky chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép cua co
quan nha nude ¢d tham quyén (x4c nhan thay d6i trén Giay chting nhéan da

cap)

31

Thu tuc ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép cua co
quan nha nudc ¢d tham quyén (cap mdi Gidy chung nhan)

32

Thu tuc cung cap dir liéu dat dai
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_QUVTRINHI
Ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat (1an dau)
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 4114/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
bon Dang ky, cap (}iéy ching
01 nl~1an quyen st ‘C.h'H}g dat,, quyen so 01 Ban chinh
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
vt dat (theo Mau s6 04/DK);
Mot trong cac loai gidy to quy , , -
dinh tai Diéu 100 cua Luat DAt dai han 2}0“2}}1‘ ﬁllloafhll’in
02 |va Didu 18 cia Nghi dinh sb 01 AR saogco' e
43/2014/ND-CP duoc liét ké ta ‘ chiéu
phu luc dinh kém;
Mot trong cac gidy to quy dinh tai Ban chinh hodc ban
03 cac Dieu 31, 32, 33 va 34 cua 01 sao co ching thu’(;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP hodc ban sao c6 do
duge liét ké tai phu luc dinh kém; chiéu
Chung tfl: thuc hién nghiarvu tai
chinh; gidy to li€n quan dén viéc
04 | mién, giam nghia vu tai chinh vé 01 Ban chinh
dat dai, tai san gan lién voi dat
(néu co);
Truong hop co dang ky quyén sur
dung han ché do1 voi thira dat lién
k& phai ¢6 hop dong hodc van ban
thoa thuan hoac quét dinh cua
TOa‘ém nhan dan vé Viéc xac lép
05 | quyén st dung han ché thira dat 01 Ban chinh

lién ké, kém theo so d6 thé hién vi
tri, kich thudc phﬁn dién tich thira
dat ma nguoi st dung thira dat
liér} ké duoc quyén sir dung han
ché.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, Lé Phi

B6 phan Tiép nhan
va tra két qua cuia
Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai 24 quan (huyén)

Khong qué 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so hop 1¢.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai
x4, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ctua
nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr 1y doi voi treong hop str dung dat co vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc
cong

A viéc
viéc ‘

Noi dung cong

Ho
so/Biéu
mau

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

Hé gia
dinh, ca
nhan, cong
dong dan
cu, nguoi
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
duoc so
hiru nha &
gin lién
voi quyén
str dung dat
O tal Viét
Nam

Theo
muc I
Gio
hanh
chinh

Thanh phan hd so
theo muc I

Kiém tra ho so

B0 phan

tiép nhan
va tra két

qua cua
Chi nhanh

BM 01
BM 02
BM 03

- Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguwol ndp hd so
theo BM 01, thuc
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Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong vide nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
Van phong hién tiép budc B2.
dang ky dat - Trudong hop ho so
dai chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Huéng
dan nguodi nop ho
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B6 phan BM 01 Chuyén ho so cho
tiép nhan BM 04 |vién chirc, nguoi
va tra két 0,5 BM 05 |lao dong phu trach
. X A LA ua cua nga néu co) | cua Chi nhanh Van
B2 | Tiépnhinhdso | L% 50 S (BM 06) phong Dang ky dat
Vanphong | viéc | (néuco) |dal
dang ky dat Theo | Thanh phan hd so
dai muc1 |theomucl
Vién chire, nguoi
lao dong tiép nhan
h6é so tir Bo phan
BM 01 |mot cra va gii hd
Vién chtre, BM 04 Z‘f dér} Uy~b§£1 lrihén
. an cap xa d¢ la
Phin cong, newol lao O’? B}rv[ O? kién féc nhan yv}z;
. 2 . | dong phu ngay | (néuco) | . — :
B3 | ludnchuyénho | .4 .o 1am cong khai két qua
SO’ & A BMO06 | theo quy dinh.
quyet VIEC | (n€u cd) | ~x . 2
TTHC Theo Dgng thot, chuy?n
h6 so cho Vién
muc I

chirc, ngudi lao
dong thu ly hd so
tién hanh kiém tra
hd so—Trong thoi
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Buéc ns n " L. Ho
A NoOi dung cong Trach Thoi . X X .
cong oA ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhiém gian X
viéc mau

gian chdo Uy ban
dan dan cap x4
niém yét ho so,
Vién chire, nguoi
lao déng thu ly ho
so tién hanh xem
xét, kiém tra tinh
hop 1é ctia hd so.

Thong bao cho Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai thuc
hién trich do dia
chinh thira dat hoic
kiém tra ban trich
do dia chinh thua
dat do ngudi st
dung dat nop (néu
cd) trong truong

hop chwa ¢é ban do
BM04 dia chinh;

BMO5 | ) n
i . | Xac nhan hién
Uyb 17 ngay | BUCO) ¢ tinh t
Xac nhén, niém y ban TEWY L BMoe | anss TR HARS
B4 &t cone khai nhan dan lam <, |tranh chap, su phu
y & xa, phuong |  viée (n€u c6) hop quy hoach,

Theo nguon goéc va thoi

mucl | diédm st dung dat,
(ban sao) | tai san gan lién voi
dat; niém yét cong
khai két qua kiém
tra ho so;
Gui két qua niém
yét va hd so dén
Chi  nhanh Van
phong dang ky dat
dai (trong vong 01
ngay ké tir ngay két
thac niém yét).
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Bube|  Noi dung cong | Trach | Thoi Ho, s
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
- Vién chirc, nguoi
lao dépg thu ly h,6
SO ,kiérp tra, do1
BM 01 chiéu két qua niém
BM 04 |yét, xac minh cua
BM 05 |UBND x&, phuong
(néu c6) |thi tran véi ho so
BM 06 |dang ky, xac minh
(néu co) thye dia trong trrong
Vién chrre, 05 ned Theo | NOP can thiét.
Thu ly, dé xuat | nguoi lao ‘g Y - Cap nhat théng
BS ® 7 3 lam mU.C I . ,
giai quyet ho sor | dong thu ly A . | tin thira dat dang ky
A viéc Du thao Y . 4
ho so - 1 vao ho so dia chinh,
van ban e A Ake Ao
. ~_ | co so dir li€u dat dai
xac nhan L
40 hodc (néu co).
kh@l’lg dll - Du’ thao van ban
didu kién | thong bao du dicu
duoc cép kién hay khéng du
GCN | diéu kién cho Lanh
dao ky phat hanh
cho ngudt su dung
dat.
BM 01
BM 04 . ‘
BM 05 1)‘(Aem 1>‘<Aét ho so, E‘l}
(néu co) feu fien quan, Rty
BM 06 xac nhan du diéu
<+ .. |kién hay khoéng du
05 i (meuco) | gigy  kien  Gidy
B6 Xem xét, Phé Lanh dao 14 ri Y| Theo ching nhan quyén
duyét Chi nhanh vide mucl | gy dung dét, quyén
' Van ban | s¢ hitu nha ¢ va tai
xac nhan | san gan lién véi dat
dia hodc |vao don dang ky va
khong du | van ban thong bao
diéu ki€n | cho nguoi su dat.
duoc cap

GCN
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Buoc | \gidung cong | Trich | Thei | 1O s
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
Cho s6 cong van di,
lru van thu, dong
dau.
Ban hanh van < 01 pgay Ho so d% CIAluyeri ke& qua Ye
B7 ban Van thu lé‘lm duoc phe Bo6 phan, ti€p nhan
viée duyét |va tra két qua cua
Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai
B6 phan
tiép nhan
Y T va tqra lfet 01 neay «, . |Tra két qua cho
B8 Tra két qua qua cua lam Két qua o X
Chinhanh | viée ngudl sir dung dat
Van phong
dang ky
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so

4| BMO4 i nha & va tai san khc gén lién voi dat.

Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu s hitu chung tai
5 BM 05 s L A . Ak

san gan lién vt dat.
5 BM 06 Danh sach cac thwa dat nong nghiép cua cung mdt nguoi su

dung, ngudi duoc giao quan ly dat.
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V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Pon ding ky, cap Giay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so

4| BMO4 hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chu so hitu chung tai
5 | BMO05 e L AL .z

san gan lién von dat.

Danh sach cac thira dat nong nghiép ciia cling mot ngudi st
6 | BMO06 . . Y

dung, nguoi dugc giao quan ly dat.

Mot trong cac loai giay to quy dinh tai biéu 100 cua Luat Dat
7 // dai va biéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc 1iét ké tai

phu luc dinh kém;
3 /) Mot trong céac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua

Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;

/) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac DPiéu 31, 32, 33 va 34 ciia
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;

10 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi; ¢6 hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phu vé
thye hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
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truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh Chi tiét mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phé vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chirmg nhan quyén st
dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phoi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac
gin lién voi dat trén dia ban thanh phé HO Chi Minh.

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hé Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 2
Ping ky va cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat 1an dau.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

I

HO SO DAT DAI

01

Pon Pang ky, cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén
s¢ hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat (theo Mau so
04/PK);

01

Ban chinh

02

Mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 100 cua Luat Dat
dai va Diéu 18 ciia Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP duoc liét
ké tai phu luc dinh kém;

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
hoic ban sao cé dbi
chiéu

03

Mot trong cac gidy to quy dinh
tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34
ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP duoc lLiét ké tai phu luc
dinh kém:;

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
hoic ban sao cé dbi
chiéu

04

Truong hop ding ky vé quyén
s¢ hitu nha ¢ hoac céng trinh
xay dung thi phai c6 so do nha
O, cong trinh xdy dung (tru
truong hop trong gidy to vé
quyén so hiru nha &, cong trinh
xdy dung da c6 so d6 phu hop
vo1 hién trang nha ¢, cong trinh
da xay dung);

01

Ban chinh

05

Chung tir thuc hién nghia vu
tai chinh; gidy to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan
lién véi dat (néu co);

01

Ban chinh
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Truong hop c¢6 dang ky quyén
su dung han ché ddi véi thira
dat lién ké phai c6 hop dong
hoac van ban théa thuan hoac
quyét dinh cua Toa an nhan
dan vé viéc xac 1ap quyén s
dung han ché thira dat lién ké,
kém theo so d6 thé hién vj tri,
kich thuée phﬁn dién tich thua
dat ma ngudi st dung thia dat
lién ké dwoc quyén st dung
han ché.

06 01 Ban chinh

II |HO SO THUE

01 T& khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh

To khai thué thu nhip tu
chuyén nhwong bat dong san
(trir truong hop bén chuyén
02 |nhuong la doanh nghiép coé 01 Ban chinh
chitrc nang kinh doanh bat dong
san) theo quy dinh cua phap
luét vé thué (néu co)

Van ban cua nguoi st dung
dat dé nghi dwoc mién, giam

03 cac Khoan nghia vu tai chinh 01 Ban chinh
vé dat dai.
Ban sao cac giéy to chung

04 minh thudc do1 tuwong duoc 01 Ban sa0

mién, giam theo quy dinh cua
phap luat (n€u co).

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

e Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin

va tra két qua Thot gian xir ly

B6 phan Tiép | Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

nhan va tra két | Thoi han gidi quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18
qua cia Chi |theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
nhanh Van | tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung
phong  Dang | dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly d6i véi truong hop sur
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ky dat dai 24
quan (huyén)

dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

e L& phi cip ching nhin lan diu:

i Miurc thu
STT | N§i dung thu Don vi
tinh Quin | Huyén
Cap Giay chung nhén lan dau
1 Cap giay chimg nhan quyén st dung dat: ddng /1an | 25.000 |0
Cap giéy, chung nhan quyén sir dung dat va ‘ ‘
2 tai san gan lién véi dat (nha ¢, nha xuwong, dong /1an | 100.000 | 100.000
rung, tai san khac...)
3 Cgp gidy chirng nhan chi ¢6 tai san gan lién ddng /lan | 100.000 | 100.000
vt dat
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc | Noidungcong | Trich | Thoi Ho, s
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan, cong
dong dan
cu, nguoi
Viét Nam
A A du,lh cwo Theo | Thanh phan hé so
Nop ho so nudc ngoat
: . mucl |theomucl
duoc so
hﬁ’p nh?l o
Bl gan liép
vOi quyen
st dung dat
O tal Viét
Nam
Bophin | Giy - Lap Giay tiép
tiép nhan hanh BM 01 |nhan ho so va hen
Kiém tra hd so va t{é lfét chinh BM 0y |fra ket ‘qué;A trag
qua cua BM 03 cho nguoi ndp ho
Chi nhanh so theo BM 01,

Van phong

thuc hién tiép bude
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Bube | \sidung cong | Trach | Thoi Ho .
cone viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
dang ky dat B2.
dai - Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan BM 01 Chuyén hoé so cho
tiép nhan BM 04 |vién chac, nguoi
va tra két 0,5 BM 05 |lao dong phu trach
. X A 1A ua cua nga néu c6) | cia Chi nhanh Van
B2 | Tiép nhan ho so C%i thanh lgnfl (BM 06) phong Pang ky dat
Vanphong | viéc | (néuco) | dal quan (I‘luyér‘l)
dang k}” dat Theo | Thanh phan ho so
dai muc] |theomucl
Vién chuc, nguoi
lao dong tiép nhan
hd so tr B6 phan
BM 01 |mot ctra va gui ho
Vién chirc, BMo4 |so den Uy ban
N nguvilao | 0,5 | BMos |Mhandan capxa de
Phan cong, g . <~ |lay y kién xac nhan
R 2 . x | dong phu ngay | (néuco) | 77, 1A
B3 | Luin chuyén ho tréch oidi 1am va cong khai két
SO’ & . BM 06 qua theo quy dinh.
quyet VIEC | (n€u cd) | ~x . 2
TTHC Theo Dgng thot, chuy?n
h6é so cho Vién
muc I

chirc, nguol lao
dong thu ly ho so
tién hanh xem xét,
kiém tra tinh hop 1¢
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Buoel Noidungcong | Trich | Thoi Ho P
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
cua hd so, kiém tra
ban trich do dia
chinh thira dat do
nguol st dung dat
ndp (néu co) theo
thong bao cua Uy
ban nhan dan cap
x4 - néu co.
- Thong bao cho
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai thuc hién trich
do dia chinh thwa
dat hodc kiém tra
ban trich do dia
chinh thira dat do
nguol st dung dat
ndp (néu cod) trong
BM 04 tr}n‘)’nég hg’p cl}ua co
ban do dia chinh;
. e n BM 05 ) . n
Xa’(c nl:an, niém | .. b6 dia ‘ (néu co) |- Xac r‘lhan hién
yét cong khai chinh x3 17 ngay BM 06 trang, t}nh trang
B4 cong khai ket phurong tfn lam < .. | tranh chap, su phu
qua theo quy wAn viée (néu cd) hop quy hoach,
dinh Theo ngudn goc va thoi
mucl | ¢idm st dung dat,
(ban sao) | tai san gin lién voi

dat; niém yét cong
khai két qua kiém
tra ho so;

- Gui két qua niém
yét va hd so dén
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai (trong vong 01
ngay ké tir ngay két
thic niém yét.
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Buoc!  \gidungcong | Trach | Thei | 1O s
cone viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
- Vién chirc, ngudi
lao déng thu ly ho
BM 01 so kiém tra, dbi
BM 04 | chiéu két qua niém
BM 05 |yét, xac minh cua
(néu c6) | UBND cap xi véi
BM 06 |ho so ding ky, xéac
(néu c6) | minh thyc dia trong
Theo | TUoNg hop  can
muc | thiét;
) H6 o lay y kién don vi
trinh co lién quan (néu
Vién chuc, - Du thao ¢0). X .
nguoi lao két qua -‘ATon% hop, Ahoag
dong thu 1y _Phigy | ien ho so. 1ap 0
Thuy Iy hd so, d& | ho so - Chi | 01 ngay | chuyén | 0 Yaf‘ifhio leet
B5 | xuatgiai quyét | nhanh Van | lam | thué; HO qua trinh Lan a0
hd so phong viée <o trinh- Chi nhanh xem xét:
Dang ky Dy thao |~ JTuong hop du
d4t dai Kbt qua dlé}i kién:  Lap
(truong Phi€u chuyén thue
hop di chuyén dé chuyén
cﬁéu sang Chi cuc thué
kién) de X?’lC dinh nghia
- Du thio vu tai chinh.
vinban |7, lruong  hop
(truong kién: Soan du thao
hop van ban tra loi
khéﬂg du ngudi s dung dat
didu trinh Uy ban nhan
klél’l) dan Cép huyén ky

va tra két qua cho
nguol st dung dat.
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Buoel Noidungcong | Trich | Thoi Ho, s
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
Xem xét hd so, ky
xac nhan du diéu
kién hay khong du
BM 01 dié}l kién dwoc cap
04 Giay chimg nhan
BM quyén st dung dat,
B},\/I O? quyén so& hiru nha
(néu cd) | & va tai san khac
X At x4 Lanh dao BM 06 |gan lién véi dat
€m XCL XAC | Chinhanh | 01 ngay | (néucd) |vao don dang ky va
nhan vé diéu gay N A A
B6 Kidn c&p wik Vin phong lam Theo |to trinh d& chuyén
hi pEA y bang ky viéc mucl |hO6 so cho phong
caung nfian dat dai - Hd so Tai nguyén va Moi
trinh truong  kiém  tra,
Du tha trinh Uy ban nhan
I;Atu 130 | dan cép huyén phé
ctqua duyét diéu kién cap
Giay chirng nhéan.
- Xem xét hd 50,
ky duyét Phicu
chuyén thue.
- Hb so|Phong  TNMT
Phong Tai | 02 ngay |trinh | (ham tra e xudt
B7 Tham tra ho so | nguyén va lam |- Du thao |, . - -
A . X ) trinh Lanh dao Uy
MGéi trudong viec | két qua PR R
ban nhan dan quan
huyén xem xét.
. H so| Xem xét ho so, 19’/
trinh xac nhan da diéu
_Du thao kién hay khong du
1 t' ua dieu kién trén to
Xem xé‘t, phé Lfgmh dao 01 neav | hodc gén triph kem du thao
duyét dieu kién Uy ban neay | o . | giay chimg nhan.
B8 £ < lam |ban  ftr 1A
cap Giay chimg | nhan dan viee | chdi cA Chuyén hé so cho
nhan cap huyén ' Gid P Chi nhanh Van
ch u’i,l phong dang ky dat
nhéng dai 1ap hé so trinh

ky theo quy dinh.
- Ky van ban tu
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Bube | \sidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
chdi cip  gidy
chimg nhan
(truong hop khong
du diéu kién)
- Vién chure, nguroi
lao dong phu trach
lién thong thué
chuyén dit liéu
sang Chi cuc thué
0,5 Phid dé xac dinh nghia
Vién chue, | D83Y | VS oy tai chinh,
w1 | 1am chuyén o
] nguoi lao " thué (Trong thoi gian
Phat hanh phiéu | dong thuly | VI¢© ... |chd Chi cuc thué
B9 chuyén thué dé | hd so cua _kljo trinh xac dinh nghia vu
xac dinh nghia | Chi nhanh om D}I tai chinh), Vién
vu tai chinh Vian phong thaqo ket chirc, nguol lao
Dé,ng ky qua gglal dong phu trach in
dat dai %{Ieé gidy ching nhan
cua Chi nhanh thuc
hién in gidy chung
nhan dé  trinh
UBND cap huyén
ky Giay chung
nhan.)
- Vién chuc chi cuc
thué Quan (huyén)
can cir  phiéu
chuyén cua Chi
BM 08 | nhanh Vin phong
(n€u co) | Ppang ky dat dai
Xéac dinh nghia Chi cuc 04ngay | BM09 | Quan (huyén) va
B10 vu tai chinh % lam (n€u co) |thong tin trén cac
Thué A s \ < 2R s .
viée Phiéu | to khai dé xac dinh
chuyén |nghia vu tai chinh
Thué | cho nguot su dung

dat.

- Phat hanh Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh cho
nguoi st dung dat.

Bl11

Tiép nhén,
chuyén théng
béo thué cho

nguoi sir dung
dat

Vién chuec,
nguoi lao
dong thu ly
ho so cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng
bao viéc
thuc hién
nghia vu
tai chinh

- Tiép nhan Théng
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyén cho BO
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguot s
dung dat.

- Thot gian nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai chinh
khoéng tinh vao quy
trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai chinh,
B6 phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguol lao
dong phu trach,
cho Uy ban nhan
dan cap huyén ky
giay ching nhan dé
phat hanh cho
nguol st dung dat

B12

Phé duyét

Lanh dap
uy ban cap
huyén

01 ngay
lam
viéc

Giay
chimg
nhan

- Ky gidy ching
nhan quyén s
dung dat, quyén so
hiru nha & va tai
san gan lién véi dat
(truong hop du
diéu kién)
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Bude | Noidungcong | Trich | Thoi Ho .
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
- Tiép nhan két
Van thu va qua, cho s6 giay
b6 phan chimg nhéan, cap
C s ) . nhat hd so dia
Cho sb hd so, sca_nélhoi 9101 ngay | HO so da chinh '
B13 | cip nhitho so nhanh Van lam dugc phé Ch' A 14 i
dia chinh . viéc duyét |, —ruyen Aet qua
) phong vé BO phan, tiep
bang ky nhan va tra két qua
dat dai cia Chi  nhanh
VPDKDD
B6 phan
tiép nhan
< Vc?utérill;zt Theo . Tra két qua cho
Bl4 Tra ket qua Chi nhanh Giay Ket qua ngudi st dung dat
- . hen
Van phong
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
4 BM 04 N e T S
hiru nha & va tai san khac gan lién vo1 dat.
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu s hitu chung tai
5 BM 05 e LA . 2z
san gan lién vt dat.
Danh sach cac thira dat nong nghiép cua cung mot ngudi st
6 BM 06 . ) Y
dung, nguo1 duoc giao quan ly dat.
7 BM 07 | Danh sach tai san gin lién véi dat trén cung mot thira dat
8 BM 08 | To khai 1€ phi truede ba
9 BM 09 | T¢& khai thué thu nhdp tr chuyén nhuwong bat dong san (trir
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truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chire nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cia phap ludt vé thue
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Pon dang ky, cap Gidy chirg nhan quyén st dung dat, quyén so
4 BM 04 N Ca S T Y
hiru nha & va tai san khac gan lién vo1 dat.
Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chu so hitu chung tai
5 | BMO05 L A e ax
san gan lién von dat.
Danh sach cac thira dat nong nghiép ciia cling mot ngudi st
6 | BMO06 . . Y
dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
7 | BMO07 |Danh sach tai san gan lién voi dat trén ciing mot thira dat
Mot trong cac loai giay to quy dinh tai biéu 100 cua Luat Dat
8 // dai va biéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc 1iét ké tai
phu luc dinh kém;
9 /) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac DPiéu 31, 32, 33 va 34 ciia
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;
10 /) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac DPiéu 31, 32, 33 va 34 ciia
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;
11 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Dat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phii vé Quy dinh Chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi bo sung
mdt sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai

san khac gan lién véi dat;
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- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh Chi tiét mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ciia Bo truémg Bo Tai chinh
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua luét quan ly thué; luat stra doi, bd sung mat sb diéu
cia luat quan 1y thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua chinh phi;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh va Bo trudng Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so va
trinh ty, thu tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua
nguoi st dung dat.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh muc thu phi tham dinh cap Giay chirmg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phoi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khéc
gin lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hé6 Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 3
Cap Glay chirng nhin quyen st dung dat, quyen s0' hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat cho Ilgll’O’l da dang ky dat dai 1an dau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

Pon Pang ky, cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyen

01 | s6 hitu nha ¢ va tai san khac gan 01 Ban chinh
lién vé dat (theo Mau so
04/PK);

Mot trong cac loai gidy to quy

dinh tai Diéu 100 cua Luat DAt Ban chinh hojc ban

sao co6 ching thuce

02 |dai va bBiéu 18 ctia Nghi dinh sb 01 hodic ban sao c6 déi
43/2014/ND-CP duoc liét ké tai ' X
, < chiéu
phu luc dinh kém;

Mot trong cac giay to quy dinh

tai cac Didu 31, 32, 33 va 34 clia Ban chinh hogc ban

sao co6 ching thuce

03 | Nghi dinh so 43/2014/NDB-CP 01 S L A
SN ) hoac ban sao ¢6 do1

duge liét ké tar phu luc dinh o

lem- chiéu

Truong hop dang ky vé quyén so
hiru nha ¢ hodc céng trinh xay
dung thi phai c¢6 so d6 nha o,
cong trinh xay dung (trir truong
04 |hop trong gidy to vé& quyén so 01 Ban chinh
hitu nha ¢, cong trinh xdy dung
d3d co so dd phu hop véi hién
trang nha ¢, cong trinh da xay
dung);

Chung tur thwe hién nghia vu tai
chinh; gidy to lién quan dén viée
05 |mién, giam nghia vu tai chinh vé 01 Ban chinh
dat dai, tai san gin lién voi dat
(néu co);




CONG BAO/SH 76+77/Ngay 15-11-2019

29

05

Truong hop c6 dang ky quyeén st
dung han ché dbi voi thia dat
lién ké phai c¢6 hop dong hoic
van ban thoa thuan hoac quyét
dinh cua Toa an nhan dan vé viéc
xac lap quyén su dung han ché
thira dat lién ké, kém theo so d6
thé hién vi tri, kich thudc phan
dién tich thira dat ma ngudi st
dung thira dat lién ké duoc quyén
str dung han ché.

01

Ban chinh

11

HO SO THUE

01

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

02

To khai thué thu nhap tir chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong 1a doanh
nghiép co chirc nang kinh doanh
bat dong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01

Ban chinh

03

Vin ban cua nguoi sir dung dat
dé nghi dwoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat
dai (néu co).

01

Ban chinh

04

Cac gidy to chimg minh thudc
doi tuong dwge mién, giam theo
quy dinh cta phap luat (néu co).

01

Ban sao

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian gidi quyét:

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép
nhén va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong  Dang
ky dat dai 24
quan (huyén)

Khéng qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 18
theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi Vi truomg hop su
dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
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e L& phi cip ching nhin lan diu:
STT i Mirc thu
Noi dung thu bon vi
tinh Quin | Huyén
Cap Gidy chirng nhan 1an dau
1 | Cap giay chung nhan quyén st dung dat; ddng /lan | 25.000 |0
Cap gidy chitng nhdn quyén sir dung datva | 100.000 | 100.000
2 | tai san gan lién voi dat (nha ¢, nha xudng, dong /lan
rirng, tai san khac...)
3 Cgp gidy chirng nhan chi c6 tai san gan lién ddng /lin 100.000 | 100.000
voi dat
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | \oidung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan, cong
dong dan
cu, nguoi
Viét Nam
n LA du,lh o Theo muc | Thanh phan hd so
NoOp ho so nudc ngoat
5 I theo muc [
duoc so
hﬁ’p nh?l o
gan lién
vO1 quyén
Bl st dung dat
O tal Viét
Nam
Bo phan - Truong hop ho
" " so day du va hop
tiép nhan Gioy 16 Lap Gidv tié
va tra két ; ¢ Lap Giay tep
ua oila haph BM 01 nhan ho so va hen
Kiém tra ho so dua =4 chinh BMO02 [tra k&t qua; trao
Chinhanh BM 03 |cho nguoi ndp hd
me phronig so theo BM 01,
dang ky dat A X
s thwue hién tiép

bude B2.
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Bube | \sidung cong | Tréch | Thoi Ho .
cong viee nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
- Truong hop ho
so chuwa day du
hodc chwa hop 1¢é:
Huéng dan nguoi
nop ho so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
N 1A BM O] | Chuyén hé so cho
BAQ phaAn vién chuc, nguoi
tiép nhan BM 04 1 A .
L ao dong phu trach
va tra két 0,5 BM 05 cia Chi nhanh
. X A LA qua cua ngay (néu co) < \ <
B2 | Tiép nhin ho so Chi nhanh létlm BM 06 li/;ndglogagi leigrgl
Van phrbnig viéc (néu co) (huyén) '
dang ky dat Theo muc | Thanh phén hd so
ai I
theo muc I
Vién chire, nguoi
lao dong tiép nhan
ho so tir Bo phan
mot clra va gui ho
BM 01 so dn Uy ban
Vién chtre, BMO04 | nhan dan cdp xa
Phén cong ngu’(‘yi lao 0,5 BM 05 dé Aléy y lfién xac
B3 | Lugn chuvén hd dgng phu ngay (néu co) nIAlan va cong khai
uan chuyen o | ¢rach giai lam BMo06 |két qua theo quy
i quyét viée (néu ¢o) | dinh.
TTHC Theo muc Dﬁng thoi, chuyén
I ho so cho Vién

chirc, ngudi lao
dong thu ly hé so
tién hanh xem xét,
kiém tra tinh hop
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

18 cua ho so, kiém
tra ban trich do
dia chinh thira dét
do nguoi st dung
dat nop (néu co)
theo thong bao
cua Uy ban nhan
dan cdp xd - néu
co;

B4

Xac nhan va

cong khai két

qua theo quy
dinh

Uy ban
nhan dan
Xa,
phuong, thi
tran

17 ngay
lam
viéc

BM 04
BM 05
(néu co)
BM 06
(néu co)
Theo muc
I (ban sao)

Théng bao cho
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai thuc hién trich
do dia chinh thuwa
dat hoac kiém tra
ban trich do dia
chinh thtra dat do
nguol st dung dat
ndp (néu co) trong
truong hop chuwa
c6 ban db dia
chinh;

Xac nhan hién
trang, tinh trang
tranh chap, su phu
hop quy hoach,
ngudn goc va thoi
diém st dung dat,
tai san gan lién
voi dat; niém yét
cong khai két qua
kiém tra ho so;
Gui két qua niém
yét va hd so dén
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai (trong vong 01
ngay ké tir ngay
két thiic niém yét).
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Eg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi w/}ll;i’éu Didn gidi
o n viéc nhiém gian x
viéc mau

- Vién chuc,
nguwolr lao dong
thu ly hod so kiém
tra, d6i chiéu két
qua niém yét, xac
BMOL 1 minh ciia  UBND
BMO04 | cdp x3 voi hd so
BM 05 | dang ky, xac minh
(néucod) |thuc dia trong
BM 06 |truong hop can

(néu co) | thiet;
Theo muc |14y ¥ kién don vi
I |co lién quan (néu

. Hb so |0 7
Vién chue, trinh - Tong hop, hoan
nguoi lao _ Du thao | thién ho so, 1ap to
d@ng thu ly 1Kt du 4 trinh va du thao
Thu 1y hé so, dé | ho so - Chi | 01 ngay .« | két qua trinh Lanh
B5 | xuit giai quyét | nhanh Van | lam ) Phle;u dao Chi nhanh

ho so phong viée chuyén | om xét:
< , ' thué; H6
Dang ky <o trinh: | - Truomg hop du
dat dai Du théloj diéu kién: Lap
Kbt qua Phiéq chuyén thl}é
(truong chuyén dé chuyén
hop dii sang Chi cuc thué
didu kién) de XE"IC dinh nghia
Du thélo vu tai chinh.

vanban tra | | ATWO’H{% h(z’p
10 (truong thng di diéu
hop khong kién: Soan du
kién) 101 nguot su dung

dat trinh Uy ban
nhan dan cap
huyén ky va tra
két qua cho ngudi
st dung dat.




34 CONG BAO/SH 76+77/Ngay 15-11-2019
Bubc | \oidung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
Xem xét ho so, ky
xac nhan du diéu
kién hay khong du
diéu kién duoc
BM 01 caﬁz Giay Achl’mqg
nhan quyén su
BM 04 dung dat, quyén
BMO5 |s¢ hitu nha & va
(n€ucd) |tai san khac gin
e Lanh dao BMO06 |lién v&i dat vao
i(lfgli?}lfgs Chinhanh | 01 ngay (néu c6) | don dang ky va to
B6 Kién cAp oid Van phong lam Theo muc | trinh d€ chuyén hQ
chin pEA y bang ky viée I so cho phong Tai
€ nhan dat dai . Hb so|Mguyén va Moi
trinh truong kiém tra,
. | trinh Uy ban nhan
- Du thao dan c&o huvén phé
i an cap huyén phé
ket qua duyét diéu kién
cap Giay chung
nhan.
- Xem xét ho so,
ky duyét Phiéu
chuyén thué.
. Phong TNMT
- HO so|tham tra d& xuét
Phong Tai | 02 ngay | trinh cua Chi nhanh
B7 Théim tra hd so | nguyén va lam |- Du thao | trinh Lanh dao Uy
MGéi trudong viee | két qua ban nhan dan
quan huyén xem
x¢€t.
- HO so | Xem xét hd so, ky
trinh xac nhan du diéu
Xem xét, phé Lfgmh dao 01 nga 1-{A,Dl,l’ tha? lélfn hka}: khtOI}g C;[hl
py | duvétdiéukien | Uyban | 7 S dual s AE TGO
cap Giay chung | nhin dan ” h9ac van trinh kem dy thao
nhin cap huyén viee bar,l- fir | g1dy ShU‘l}\g nhin.
' chéi  cip | Chuyén ho so cho
Gidy Chi nhanh Van

chimg

phong dang ky dat
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Bube | \sidung cong | Tréch | Thoi Ho .
cong viee nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
nhan dai 1ap ho so trinh
ky theo quy dinh.
- Ky véan ban tu
chéi cap giay
chirng nhan
(trowong hop
khong du diéu
kién)
- Vién chuc,
nguwolr lao dong
phu trach lién
thong thué chuyén
dir liéu sang Chi
07:5 cuc thué dé xac
i ) ngay -Phiéu | dinh nghia vu tai
\I];?;}igg’ lat‘fn chuyén | chinh.
viéc A e
Phat hanh phiéu | dong thy ly ' t‘h e | (Trong thoi gian
B9 chuyén thué dé | hoso cua 'kTO trinh C},IO Chlll cuc}:fthue
xac dinh nghia | Chi nhanh cm D}I xac dm, hghta vil
vu tai chinh Van phong thaqo ket tal, chinh) . Vien
Pang ky qua giai cIAlu’c, nguoi la}o
a4t dai quyét dong phu trach in
TTHC |gidy ching nhan

cua Chi nhanh
thye hién in gidy
chirmg nhan dé
trinh UBND cap
huyén ky Giay
ching nhan.)
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Egr:gc Ngidung cong | Trich Thoi S(r/}ll;i)éu Dién giai
viée vieée nhiém gian miu

- Vién chirc chi
cuc thué Quéan
(huyén) can cu
phiéu chuyén cia
Chi nhanh Van
phong Dang ky
BM 08 dat ) dai ~ Quén
(néu co) (huyeAn) va ‘thong
Xic dinh nghta | 04 ngay | BMoo | tréncdc tokhai
e, Chi cuc . < dé xac dinh nghia
BIO vy tai chinh Thué lgern (néu ,CO) vu tai chinh cho
viee Phié} ngudi st dung dat.
chuyén | pp4t hanh Thong
Thue 1 h4o viée thye hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh cho
ngudi st dung dat.
- Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyén cho BO
o ) phan tiép nhan va
Vlen‘qliu’c, tra két qua phat
Tiélg nhin, d%i‘;?hlf%’ 0.5 Thong bao gélnh (C_:IhO nguol su

chuyén thon SN o viéc thyc | dung dat.
Bl11 bz’wythué chog hO.SO cua NEAY | ign nghia - Tli)fi gian nguoi
nguwoi sir dung C?l nha}nh lgern vu tai dan thuc hién
gt | yanphong | vIee | pih | hohia vu tai chinh

dang ky dat ghia Vil | \

dai khéng tinh vao

quy trinh.
- Sau khi nguoi

dan thuc hién
nghia vu tai chinh,
Bo6 phan

TN&TKQ chuyén
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Buoe ! \oidungcong | Trich | Thei Ho, P
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
cho Vién chuec,
nguwolr lao dong
phu trach, chd Uy
ban nhan dan cap
huyén ky gidy
chirmmg nhan dé
phat hanh cho
nguot sir dung dat
- Ky giay ching
nhan q}lyén sur
Lanhdao | 01ngay | Gidy |dwng dat. quyen
. . ; P . ; s& hiru nha ¢ va
B12 Phé duyét uy baracap lgern chu’Pg tai san gin lién
huyén viéc nhan voi  dét (truong
hop du diéu kién)
- Tiép nhan két
Van thu va qua, cho so gidy
b6 phéan chirng phém, cap
Cho s6 hd so, scanélhq 9101 ngay | HO so da f:lllllfrfh ho so dia
B13 | cép nhithd so h’- " \IIV lam duoc phé . . Lo aus
dia chinh fham vai - yiec duyét ) AC tyen Aet qua
: phong vé BO phan tiép
Bang ky nhan va tra két
dat dai qua cua Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
tiép nhén
S 04 k&
i e V(?utélacﬁzt Theo . |Tra két qua cho
B Tra két qua Chi nhanh ilay Ketqua ngudi st dung dat
< : en
Van phong
dang ky dat

dai
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
4 BM 04 ~ Ca e T S
hiru nha & va tai san khac gan lién vo1 dat.
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu s hitu chung tai
5 BM 05 e LA . 2z
san gan lién vt dat.
Danh sach cac thira dat nong nghiép cua cung mot ngudi st
6 BM 06 o ) Y
dung, nguo1 duoc giao quan ly dat.
7 BM 07 | Danh sach tai san gin lién véi dat trén cung mot thira dat
8 BM 08 | To khai 1€ phi truede ba
To khai thué thu nhdp tur chuyén nhuwong bat dong san (trir
9 BM 09 treong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chirc nang

kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cta phap ludt vé thué
(néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Pon ding ky, cap Giay chiung nhan quyen st dung dat, quyén
4 | BM04
so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu so hitu chung tai
5 | BMO05 e L AL .z
san gan lién von dat.
Danh sach cac thira dat nong nghiép cua cung mot ngudi s
6 | BM06 . ) 1 aA
dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
7 | BM 07 |Danh sach tai san gan lién véi dat trén ciing mot thira dat
8 I Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai biéu 100 cua Luat Dat
dai va Biéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké
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tai phu luc dinh kém;

Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;

Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;

11 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

10 //

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pét dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phii vé Quy dinh Chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va Moi
treong Quy dinh Chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s0 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ciia Bo truémg Bo Tai chinh
huong dan thi hanh mot sb diéu cua luét quan ly thué; luat stra doi, bd sung mat sb diéu
ctia luat quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh va Bo trudng Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so va
trinh ty, thu tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua
nguoi st dung dat.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
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cua Chinh phu stra dbi, bo sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phé vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chirmg nhan quyén st
dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phoi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat; cap
doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién v&i dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hé Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 4
Ping ky, cip Glay chiung nhin quyen s dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi voi tai san gan lién véi da
t ma chu s6 hiru khong dong thoi 1a nguwdi sir dung dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

bon Dang ky, cap Giéy ching
nhan quyén st dung dat, quyen

01 | s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan 01 Ban chinh
lién vé dat (theo Mau so
04/PK);

Mot trong cac loai gidy to quy

dinh tai Didu 100 cua Ludt DAt Ban chinh hojc ban

sao co6 ching thuce

02 |dai va bBiéu 18 ctia Nghi dinh sb 01 hodic ban sac c6 déi
43/2014/ND-CP duoc liét ké tai ' X
, . chiéu
phu luc dinh kém;

Mot trong cac giay to quy dinh
tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cia
03 |Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP 01
duge liét ké tar phu luc dinh
keém;

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thuce
hoic ban sao cé dbi
chiéu

Truong hop chimg nhin quyén
s¢ hiru cong trinh xay dung trén
dat nong nghiép ma chu sé hitu
cong trinh khong c¢6 mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu
32  cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP hoidc cong trinh
duoc mién gidy phép xdy dung
thi chu s¢ hitu cong trinh ndp hd
so thiét ké xdy dung cua cong
trinh d6 theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung

04 01 Ban chinh
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05

So @6 vé tai san gan lién véi dat
(trr truong hop trong gidy to vé
quyén so hiru tai san gin lién voi
dat da c6 so d6 tai san phu hop
vo1 hién trang);

01

Ban chinh

06

Giay ching nhan da cap doi véi
treong hop chimg nhan bd sung
quyén s¢ hiru tai san gén lién voi
dat;

01

Ban chinh

07

Chung tur thue hién nghia vu tai
chinh; gidy to lién quan dén viée
mién, giam nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gin lién voi dat
(néu co);

01

Ban chinh

08

Vin ban chap thuin cua ngudi st
dung dat dong y cho xdy dung
cong trinh da dwoc cong chung
hodc chimg thwe theo quy dinh
cua phap luat va ban sao gidy to
vé quyén sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai d6i
vo1 treong hop chu sé hiru cong
trinh khong dong thoi 1a ngudi
st dung dat.”

01

Ban chinh

11

HO SO THUE

01

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

02

T& khai thué thu nhap tur chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong 1a doanh
nghiép co chirc nang kinh doanh
bat dong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01

Ban chinh

03

Ban chinh Van ban cua nguon su
dung dat d nghi duwoc mién,
giam cac Khoan nghia vu tai
chinh vé dat dai.

01

Ban sao

04

Ban sao cac gidy to chimg minh
thudc doi tuong duge mién, giam
theo quy dinh cta phap luat (néu
co).

01

Ban sao
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IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép
nhan va tra ket
qua cua Chi

nhanh Van
phong  DPang
ky dat dai 24

quan (huyén)

Khéng qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 18
theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudt st dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong hop st
dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

e L& phi cip ching nhin lan diu:

STT

Pon vi Mirc thu

Noi dung thu

tinh Quan | Huyén

Cap Gidy chimg nhan lan dau

1 | Cap giay ching nhan quyén st dung dat: dong /lan | 25.000 |0

Cap glay chung nhan quyén sir dung dat va ‘ | 100.000 | 100.000
2 | tai san gan lién voi dat (nha o, nha xudng, dong /lan

rung, tai san khac...)
3 S;lil)d%}tay chirng nhan chi ¢6 tai san gan lién ddng /lan 100.000 | 100.000

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc e A . ‘. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi . X K s
cong S A " . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian x
viéc : : mau
Gio
Bl s . hanh . NN
NoOp ho so HQ gia chinh | Theo muc | Thanh phan hé so
dinh, ca I theo muc [
nhan, cong
dong dan
cu, nguol
Vet Nam
dinh cu &
nudc ngoai

duoc so
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Buoc | noi dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
voi quyén
st dung dat
o ta1 Viét
Nam
- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hod so theo BM
01, thuc hién tiép
B6 phén budc B2.
tiép nhan - Truong hop ho so
va tra két BM 01 chua dﬁy du hoac
Kiém tra hd so | JU4cua BM 02 | Chua hop & Huong
Chi nhanh dan nguoil ndp hod
Van phong BMO3 |55 bd sung, hoan
dang ky dat thién hd so va ghi
dai 0 ly do theo BM
02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan BM 01 Chuyén ho so cho
tiép nhan BM 04 |vién chae, nguoi
va tra két 0,5 BM 05 |lao dong phu trach
B2 Tiép nhén hd qua cua ngay (néu c6) |cua Chi nhanh Van
SO Chi nhanh lam BM 06 | phong Dang ky dat
Van phong | viée (néu c6) | dai quan (huyén)
dang ky dat Theo muc | Thanh phan hd so
dai [ |theomucl
Phén cong Vién‘qhﬁ’c, 0.5 BMoO1 | Vién Achlij,A ngu’fyi
B3 Luan chuyén nguol lao ngay BM 04 laAO dong tleIA) nha}n
A dong phu N ho so tor B6 phan
ho so lam BM 05

trach giai

mot cura va gui ho
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Budc | i dung cong | Trach | Thoi Ho .
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
quyét viée (néu c6) |so dén Uy ban nhan
TTHC BMO06 | dan cap xa de lay y
(néu co) kién xac nhan va
Theo muc | €O18 khai két qua
1 |theo quy dinh.
DPong thoi, chuyén
hd so cho Vién
chirc, nguodi lao
dong thu ly hd so
tién hanh xem xét,
kiém tra tinh hop 1€
cua hd so, kiém tra
ban trich do dia
chinh thtra dat do
nguwol su dung dat
ndp (néu co) theo
thong bao cia Uy
ban nhan dan cap
x4 - néu co;
Thong bao cho Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai thuc
hién trich do dia
chinh thira dit hoac
kiém tra ban trich
BM 04 |do dia chinh thwra
A Uy ban BM 05 dat do; neu ol E&
Xac nhan va N 1A 17 s (néu co) dung dat ndép (néu
cong khai niém nhan~dan neay cO) trong trudng
B4 £ X4, lam BM 06 e AR
yét theo quy phwong, thi | viée (néu c0) hg’p chua c6 ban do
dinh trén’ ' ' dia chinh;
The? MUC 1 xac nhan  hién
I (ban sao) trang, tinh trang

tranh chap, sy phu
hop quy hoach,
ngudn goc va thoi
diém st dung dat,
tai san gin lién véi
dat; niém yét cong
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Budc | i dung cong | Trach | Thoi Ho .
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
khai két qua kiém
tra ho so;
Gui két qua niém
yét va ho so dén
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai (trong vong 01
ngay ké tir ngay két
thuc niém yét)
- Vién churc, nguoi
BM 01 lao dong thu ly ho
BMO04 |5y kiém tra, doi
BMO05 | chiéu két qua niém
(néu cd) |yét, xadc minh cia
BM 06 |UBND cap xi voi
(néu co) ho so dang ky, xac
Theo muc | minh thuc dia trong
[ | truong hop can thiét;
. Hb so|lay y kién don vi co
Vién chirc, trinh lién quan (néu co).
ngudi lao - Du thao -'ATGn% hop, Ahoap
dong thu ly kétqua | thien ho so, lap to
Thu Iy hd 50, hd so - Chi 01 ngay - Phidu tl‘ll’}h \{a du Ehao ket
BS | déxuAtgiai |nhinh Van | lam | chuyén |9U@ tinh Lanh dao
quyét hd so phong viéc thué: Ho Chi nhanh xem xét:
bang ky so trinh; |~ Truong hop du
dat dai Dy thao |dieu  kién:  Lép
két qua Phiéq chuyén thl}é
(truong chuyén dé chuyén
hop di | Sang Chi cuc thue
diéu kién) de X?IC dinh nghia
- Du thao | V¥ tai chinh.
van ban | - Truong hop khong
tra 15i du diéu kién: Soan
(truong du thao van ban tra
hop khong 161 nguoi su dung
du didy | dat trinh Uy ban
kién) nhan dan cap huyén

ky va tra két qua
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Bube | Noidungcong | Trach | Thoi Ho .
cong vide nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
cho nguoi sir dung
dat.
Xem xét ho so, ky
xac nhan du diéu
kién hay khong du
BMop | dicu kién duoc cap
BM 04 Giay chung nhan
quyén st dung dat,
BMO5 | quyén so hitu nha &
(n€u cd) |va tai san khac gin
Xem xét. xdc Lﬁph dao B},\/I O§ livén Véi, dﬁt V:c‘IO dO’n
nhan va ,di("%u Chi nhanh | 01 ngay | (n€u co) dilng ky va to Atrmh
B6 Kién cAp gidy Van phong lé}m Theo muc | d¢ chuye‘n ho S0
cmmgMﬁn D@g@' viéc I moApmmg T?
: dat dai . H so|Dguyén va Mol
trinh truong  kiém  tra,
.| trinh Uy ban nhan
Lé?z;;hao dan cap huyén phé
duy@t diéu kién cap
Giay chtng nhan.
- Xem xét ho so, ky
duyétlﬁﬁéu.chuyén
thué.
. Hb so|Phong TNMT tham
Tai nguyén | 02 ngay | trinh tra,de Xllé‘lt cua ?hl
B7 | Thidmtrahdso| vaMéi | lam |- Du thao ghanl% t“l?h L;‘fih
treong viée | két qua a0 Yy bal hihan
dan quan huyén
xem Xet.
- HO so|Xem xét hd so, ky
trinh xac nhan du diéu
Xem xét, phé Lanh dao 01 nes ) ADI.I thé? k@?n ha}: kh6£1g dljl
duyét diéu kién | Uy ban ngay \ket  qua diéu kién ftrén to
B8 c.fip Gii‘iy . nhan dan IE.HAn hoac  van trmh kém dy thao
chirng nhan cap huyén viee bér,l_ tur gidy chu’ng nhan.
: chdi  cap Chuyén hd so cho
Giay Chi nhanh Van

chirng

phong dang ky dat
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Buoc | noi dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
nhan dai lap hd so trinh
ky theo quy dinh.
- Ky van ban tu
choi cap giay chirng
nhan (truong hop
khong du dieu kién)
- Vién chuc, nguoi
lao dong phu trélch
lién thong  thué
chuyén dir li¢u sang
05 Chi cuc thué dé xac
3 , A ,a - Phidy du;h nghia vu tai
Vién chrre, gay 2 chinh.
5 lao lam chuygn T o .
Phat hanh neuor a0 viée thué ( rong - thot = glan
x 2 dong thu ly ; o chd Chi cuc thué
phiéu chuyén A \ -Totrinh | 7,7 N
PO ho so cua . xac dinh nghia vu
B9 thué deé xac o kém Du .. , A
. - Chi nhanh . 1% |tai chinh), Vién
dinh nghia vu y . thao ket . o
t3i chinh Van phong ua oidi chic, ngudi  lao
Dépg ky q ugé ¢ dong phu trach in
dét dai ;ITI{I o |#idy ching nhan
cua Chi nhémh thuc
hién in gidy chung
nhan de trinh
UBND cap huyén
ky Giay chung
nhan.)
- Vién chure chi cuc
thué Quén (huyén)
can  cir  phitu
B},\/I O? chuyén cua Chi
(n€u cd) |phanh Vin phong
Xac dinh nghia Chi cuc 0O4ngay | BMO09 |Dang ky dat dai
B10 | vu tai chinh v lam | (néucé) |Quan (huyén) va
Thué A P A e A
VI1EC Phiéu thong tlp tren cac to
Chuyén khai dé xac dlnh
Thué nghia vu tai chinh

cho nguoi su dung
dat.
- Phat hanh Thong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat  hanh  cho
ngudi st dung dat.

Bl1

Tiép nhén,
chuyén théng
béo thué cho

nguoi sir dung
dat

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so cla
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tr chi cuc thué va
chuyén cho BO
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguoi swr
dung dat.

- Thot gian nguoi
dan thwc hién nghia
vu tai chinh khong
tinh vao quy trinh.

- Sau khi nguot dan
thuc hién nghia vu
tai chinh, BO phan
TN&TKQ chuyén
cho Vién chuc,
nguot lao dong phu
trach, cho Uy ban
nhan dan cap huyén
ky gidy chimg nhan
dé phat hanh cho
nguot sir dung dat

BI12

Phé duyét

Lanh dap
uy ban cap
huyén

01 ngay
lam
viéc

Giay
chimg
nhan

- Ky gidy chimg
nhan quyén st dung
dat, quyén s& hitu
nha & va tai san gan
lién voi dat (truong
hop du diéu kién)
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Buoc | noi dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Vien chite Tiép r}hén, két qua,
Houdi laoj cho s6 gidy chimg
déi thu I9 nhan, cdp nhat ho
Cho s6 ho S0, 'hég SO - Y1 o1 ngay | Ho so di | so dia chinh.
B13 | cip nhit ho so Chi nhanh lam duoc phé | Chuyén két, qua vé
dia chinh Van phon viée duyét Bo phan tiep nhén
Dér}) K 15 va tra két qua cua
A Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
tiép nhan
< Vc?utérillizt Theo . Tra két qua cho
Bl4 Tra két qua Chi nhanh ileag Ketqua nguoi st dung dat
Van phbng '
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dang ky, cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén
4 BM 04 . 1 N YA
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vén dat.
Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chi so hitu chung
5 BM 05 NS AR
tai san gan lién voi dat.
Danh sach céac thira dat nong nghiép cia cung mot nguoi st
6 BM 06 . : 1 Ak
dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
7 BM 07 | Danh sach tai san gin lién véi dat trén cung mot thira dat
8 BM 08 | To khai 1€ phi trude ba
9 BMo9 | To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir

truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chitc ning
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kinh doanh bat dong san) theo quy dinh ciia phap luat vé thué
(néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Pon dang ky, cap Gidy chirg nhan quyén st dung dat, quyén so
4 BM 04 N Ca S T Y
hiru nha & va tai san khac gan lién vo1 dat.
Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chu so hitu chung tai
5 | BMO05 s L Al A
san gan lién von dat.
Danh sach cac thira dat nong nghiép ciia cling mot ngudi st
6 | BMO06 . . Y
dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
7 | BMO07 |Danh sach tai san gan lién voi dat trén ciing mot thira dat
Mot trong cac loai giay to quy dinh tai biéu 100 cua Luat Dat
8 // dai va biéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc 1iét ké tai
phu luc dinh kém;
9 /) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;
10 /) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP duoc liét ké tai phu luc dinh kém;
11 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Dat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phii vé Quy dinh Chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai

san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
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truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh Chi tiét mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ciia Bo truémg Bo Tai chinh
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua luét quan ly thué; luat stra doi, bd sung mat sb diéu
cia luat quan 1y thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua chinh phi;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh va Bo trudng Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so va
trinh ty, thu tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua
nguoi st dung dat.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh muc thu phi tham dinh cap Giay chirmg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phoi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khéc
gin lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hé Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



CONG BAO/SH 76+77/Ngay 15-11-2019 53

QUY TRINH 5
Ding ky thay doi doi véi tai san gin lién véi dat ciia ngwoi siv dung dit.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

bon dang ky, cap Glay ching nhén
quyén sir dung dat, quyén sO hiru

01 nha ¢ va tai san khac gan lién voi 01 Ban chinh
dat theo Mau s6 04a/bK;
02 | Ban gbc Gidy chung nhan d4 cap 01 Ban chinh

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
hodc ban sao c6 dbi
chiéu

Mot trong cac gidy to quy dinh tai
03 | cac bicu 31, 32, 33 va 34 cuia Nghi 01
dinh s6 43/2014/ND-CP

04 | So dd vé tai san gan lién voi dat 01 Ban chinh

Vin ban chap thudn ciia nguoi st
dung dat dong y cho x4y dung cong
trinh di dwoc cdng chung hoic
chirng thue theo quy dinh ctua phap
05 |1luat va ban sao gidy to& vé quyén st 01 Ban chinh
dung dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai doi voi truong hop
chi s& hitu cong trinh khong dong
thot 1a nguot sir dung dat.

Chung tir thuc hién nghia vu tai
chinh; gidy to lién quan dén viée
mién, ~giam nghia vu tai chinh vé tai
san gin lién voi dat (néu cd);

06 01 Ban chinh
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07

Giay chimg minh nhin dan moi
hodc Gidy ching minh quan doi
mo1 hoac thé Can cude cong dan
méi hodc so ho khau, gidy to khac
chirmg minh thay doi nhan than do6i
voi truong hop thay doi thong tin
vé nhan than cia ngudi co tén trén
Giay chung nhan (néu co thay doi
thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so sd1 GCN
da cap)

01

Ban sao

08

Vian ban cia co quan c¢6 tham
quyén cho phép hodc coéng nhan
viéc thay doi thong tin phap nhan
d6i voi truomg hop thay doi thong
tin vé phap nhan cua t6 chirc da ghi
trén Gidy chimg nhan. (néu c6 thay
d6i thong tin nhan  than,
CMND,CCCD, dia chi so sd1 GCN
da cap)

01

Ban sao

11

HO SO THUE

01

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

02

T& khai thué sit dung dat phi nong
nghiép

01

Ban chinh

03

To khai thué thu nhép tir chuyén
nhuong bat dong san (trr truong
hop bén chuyén nhuong 1a doanh
nghiép co6 chuc nang kinh doanh
bat dong san) theo quy dinh cia
phap luat vé thué (néu co)

01

Ban chinh

04

Van ban cua nguoi st dung dat dé
nghi duoc mién, giam cac Khoan
nghia vu tai chinh vé dat

01

Ban chinh

05

Cac giay to ching minh thudc doi
trong duoc mién, giam theo quy
dinh cua phap luat (néu c6)

01

Ban sao

06

Giay to ching minh thudc d6i
twrong khong phai ndp nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat
(néu co).

01

Ban sao
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07

Hop dong chuyén nhuong bat dong
san theo quy dinh cuia phap luat
(néu co) hoiac Hop dong tang cho
tai san la bat dong san theo quy
dinh cua phap luat (néu c6 hoic
Hop dong (hodc cac gidy to) thira

ké bat dong san(néu co)

01

Ban sao

e Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tieép nhan va tra

két qua

Thoi gian xwr ly

Bo6 phan Tiép nhan va
tra két qua cia Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai 24
quan (huyén)

hop 1€

Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh ciia phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thue hién nghia vu tai
chinh cia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr ly ddi véi truong hop sir dung dat ¢o vi pham phéap
luat, thoi gian trung cau giam dinh

e L@ phi chirng nhan ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhén:

STT

Noi dung thu

Don vi
tinh

Mirc thu

Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Gidy ching nhan

nhan

1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén sir dung dat ddng /1an | 15.000 |7.500

Pang ky thay d6i c6 quyén st dung dat va tai ~|50.000 |50.000
2 | san gan lién véi dat (nha ¢, nha xwong, rung, | dong /lan

tai san khac...)

Pang ky thay d6i chi ¢ tai san gin lién véi 50.000 | 50.000
3 | dat thi ap dung mirc thu 1€ phi cap giay chimg | dong /lan

Doi twong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co
cong vé1 cach mang
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidungcong | Trach | Thoi Ho e
cong viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong déng
dan cu,
nguol Viét
Nam dinh
Nop h 3 so cu & nu@c Theo muc | Thanh phﬁn hd so
: ngoai I theo muc [
duoc so
hitu nha &
gan lién
voi quyén
st dung
dat o tai
Viét Nam
Gio - Lap. Giay tiép
B1 hanh nhén,hé so va hen
chinh tra két qua; trao cho
ngwolr nop ho so
theo BM 01, thuc
B3 o hién tiép budc B2.
tép nhin - Truong hop ho so
va tra ket chwa day Adu hPac
qua cua BM 01 clxlu’a ho’p‘ 1@: I?u’onég
Kiém tra hd so | Chi nhanh BMop | dan ngudi nop ho
Vin BM 03 qubo sung, ‘hoar}
phong tl~nen, ho so va ghi
dang k 0 ly do theo BM
dt dai 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
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Buoc | Ngi dung cong | Trach | Thoi Ho, P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
BA,Q phaAn Chuyén hd so cho
tl?p nhaP vién chuc, nguoi
V;uga(:llizt 0,5 BMOl |lao dong phu trach
. X A 1A i ngay BM 04 |cia Chi nhanh Van
B2 | Tiép nhin ho so | Chi nvhanh lam Theo muc | phong Pang ky At
Van vide [ | dai quan (huyén)
phong ‘ A
dang ky Thanh phan ho6 so
dAt dai theo muc [
Vién chac, nguoi
lao dong tiép nhan
hd so tr Bo phan
mot ctra va guri ho
so dén Uy ban nhan
Vién dan cap x4 xac
chur, nhan hién trang,
nguoi lao tinh trang tranh
dong thu 0,5 BM Ol |chap, sy phu hop
B3 Phén cong 1y ho so ngay BM 04 |quy hoach, r}guén
thu 1y ho so cua Chi lAm | Theo muc | 80c va thoi diém su
nhanh Van | viéc I dung tai san gan
phong lién véi dat;
bang ky Pong thoi, chuyén
dat dai hd so cho Vién
chirc, nguolr lao
dong thu ly hd so
tién hanh xem xét,
kiém tra tinh hop 1&
ctia ho so.
Xac nhan hién
trang, tinh trang
7 tranh chap, sy phu
A 1A Uy ba£1 05 ngay | BM 04 hop ~quy hoach,
B4 Xac nhin ho so | nhan dan lam Th nguon goc va thoi
. N o MmuC | i g
quy dinh Xa, viée |1 (ban sab) diém st dung tai
phuong ' san gan lién vo1

dat; Gui két qua
xac nhan va ho so
dén Chi nhanh Van
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Bude | \oidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
phong dang ky dat
dai (trong vong 01
ngay ké tir ngay két
thuc).
- Vién chtrc, nguoi
lao dong 1y ho so
tién hanh xem xét,
kiém tra, C}éi chiéu
phap ly hdé so vai
BMOl |y4c  minh  cua
Vién BM 02 | UBND cap xi; Cap
Thu ly hd so,dé | chic, | 02ngay | BMO04 |nhat thong tin thia
B5 | xuat két qua giai | nguoilao | lam . HY so | dat dang ky vao ho
quyét TTHC dong thu viée | trinh so dia chinh, co so
ly _ Dy thio dl,l’ li¢u dat dai (néu
két qua c0) .
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
. Lanh dao Chi
Xem xét, ky duw 01 ngay | Hﬁ SO0 | nhanh xem xét ‘hé
pe | thdo gidy chimg | Lanh dao lam trinh so, ky  Phiéu
nhén va phiéu | Chi nhanh viee - Du thao | chuyén thqé va ky
chuyén thué ' két qua | du thao Gidy chung
nhan
, Vién chac, nguoi
vién chire, -Phi€u | lao dong phu trach
nguoi lao chuyén |lién thong thué
Phit hanh Phidu | 38T | 45 thue | chuyén di liu sang
2 £ 22 ly hoé so ) - To trinh | Chi cuc thué dé xac
B7 cl}uye.n thue (;Ie cua Chi ngay kém Dy | dinh nghia vu tai
xac dinh nghta nhanh Van l?‘m thao két | chinh
vu tai chinh ) viéc . ' o
: phong qua gial | (Trong thoi gian
bang ky quyet | chd chi cuc thué
dat dai TTHC | xac dinh nghia vu

tai  chinh, Vién
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Buoc | Ngi dung cong | Trach | Thoi Ho, P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X

viéc mau
chirc, nguolr lao
déng phu trach in
Giay chung dé trinh
Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho
ky Gidy chung
nhan.)

Vién chtrc chi cuc
thué¢ Quan (huyén)
can  cr  phicu
chuyén cua Chi
nhanh Van phong

BMOS | pang ky dit dai
(néu co) Quan (huyén) va
BM06. | thong tin trén cac to
- - .| BMO07 |khai d& xac dinh
Xac d‘!l.lh n’ghla Chi cuc 03 NEAY | (néuco) |nghia vu tai chinh
BS vu tai chinh y lam L
Thué A BM 08 |cho ngudi su dung
vide | acs) | dt
(néu co) :
Phiéu Phat hanh Thong
chuyén bao viéc thg’c hién
Thué nghiq vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
phat  hanh  cho
nguol st dung dat.

Tiép nhan Thong

= , bao viéc thuc hién
vién chtrc, - N

.. nghia vu tai chinh
X nguoi lao tr chi cyc thué va
Ti€p nhan, déng thu Thong bao 2 A
2 oA A 0,5 o chuyén cho Bo
chuyén thong ly ho so o4 viéc thuc han tiéo nhan va
B9 bao thue cho cua Chi &2y hién nghia phiafl ‘flep nhan v
e . y lam . tra két qua phat
ngwoi st dung | nhanh Van A vu tai . o
£, . viéce , hanh cho ngudi swr

dat phong chinh X

y , dung dat.
Dang ky . .
dAt dai Thoi gian nguoi

dan thuc  hién
NVTC khoéng tinh
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Bube | Noidungcong | Trach | Thoi Ho .
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
vao quy trinh.
Sau khi nguor dan
thuc hién NVTC,
Bo phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguolr lao
dong phu trach, cho
VPDKDDTP  ky
giay chirg nhan dé
phat hanh  cho
nguol st dung dat
Kiém tra to trinh
va Giay chtmg nhén
. du thao, théng nhat
Chuyén v6i dé xuét ctia Chi
P\}/:?n TheoI muc | oo
ki érint%a Totrinh | HG so dat yéu cau:
thil tuc 0.5 rém Du Trinh 1anh dao
z ; dingky | ngay | thaokét |l g Xem Xet Ky
B10 | Tham tra ho so dht daicda | 1am A idi to trinh trinh lanh
van | viée | quyd e i D
phong TTHC amtpho -
Dang ky _ Giby - AHo S0 kh‘ong ~dat
dat dai chimg yeu Cal}i Trinh lar}h
Thanh phé Whan dao pxhong xem xet,
- chuyén tra ho so
cho Chi nhanh
VPDKDD xur ly lai.
Lanh dao
Phong
Phong
kiém tra Xem xét ho so, tai
e thu tuc O’%S s liéu lién quan, ky to
Bl1 Xem xef, trinh dang ky reay To}rmh, trinh trinh 1anh dao
ky Lo lam ho so 5 . 5 .
dat dai cua viée Van phong bang ky
Van ' dat dai Thanh pho
phong
Dang ky

dat dai
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Buoc | Ngi dung cong | Trach | Thoi Ho, s
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
Thanh phé
Lanh dao Gis XAem'icet ho so,,tgl
Vin 095 12y liéu lién quan, ky to
hon ned chang | trinh va Gidy chimg
B12 Phé duyét PIong 88Y | nhan,hd | nhan quyén s dung
; Dang ky lam P N
X, 4 n SO dat, quyén sé& hiru
dat dai viéc 2 .
. X nha ¢ va tai san gan
Thanh phé A . 2k
lién véi dat .
Tiép r}hén,ké’t qua,
cho s6 gidy chung
nhan, cap nhat ho
X A LA . N _ | so dia chinh.
Tiép nhan ho so 01 ngay | Ho6 so da 21X . A
. < . ~ | Chuyén két qua vé
B13 | cua VPPKPD Van thu lam dugc phé B8 nhan tido nha
Thanh phd vige | duyet |59 Phantiep man
va tra két qua cua
Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai
B6 phan
tiép nhan
va tra ket
qua cua Theo Tra két qua cho
Bl4 | Trikétqua |Chinhanh| Gidy | Kétqua ser dua g
3 nguoi su dung dat
Van hen
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | bon dang ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so
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hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK;
5 BM 05 | To khai 1€ phi truede ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép

T& khai thué thu nhdp tir chuyén nhuong bat dong san (trir
7 BM 07 truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chire nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)

8 // Céc biéu mau khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Pon dang ky, cap Gidy chirg nhan quyén st dung dat, quyén so

4| BMO4 hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/PK;

5 // Ban gbc Giay chirng nhan da cap

5 /) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 ciia
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP

7 // So d6 vé tai san gan lién véi dat

Vin ban chap thuan cua ngudi sir dung dat dong v cho xay dung
cong trinh da duogc cong chung hodc chung thue theo quy dinh
8 // ciia phap ludt va ban sao gidy to vé quyén st dung dat theo quy
dinh ciia phap luat vé dat dai doi véi truomg hop chu so hitu cong
trinh khong dong thoi 1a nguoi st dung dat.

9 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Dat dai nam 2013;
- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;
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- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phu vé
thye hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciia B6 Tai nguyén va Mai
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
sO 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cia B Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua lut quan ly thué; luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé hd so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu sura dbi, bo sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra d6i, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HDPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chirmg nhan quyén st
dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhéan dan thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phoi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
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thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khéc
gin lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hé Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh.
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, ~ _QUYTRINH 6 ‘
bang ky dat dai lan dau doi voi truong hep cong dong déin cu

dwoc Nha nwée giao dat dé quan ly.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

bon bang ky, cap Glay ching
nhan quyén st dung dat, quyén s&
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
véi dat (theo Mau s6 04/DK);

01

Ban chinh

02

Vian ban cua co quan nha nudc co
tham quyén vé viéc giao dat dé
quan ly (néu c¢0);

01

Ban chinh

03

Sq dd hoap trich do dia chinh thf;a
dat, khu dat duoc giao quan ly (néu

01

co).

Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, Lé Phi

Bo phan Tiép
nhan va tra ket
qua cua Chi

nhanh Van
phong  DPang
ky dat dai 24

quan (huyén)

Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho Khéng

so hop 1€..

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luit;
khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguol s
dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur ly doi
v0i truong hop sir dung dat c¢6 vi pham phap lut,

thot gian trung cau giam dinh.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung cong Trach | Thoi Ho .
cong viéc nhiém gian S(ﬂlzleu Dién giai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan, cng
ddng dan
cu, nguol
Viét Nam
X a du,lh cu Oj. Theo muc | Thanh phﬁn ho
Nop ho so nudce ngoai
: . I so theo muc |
duoc so
hiru nha &
gan lién
voi quyén
st dung dat
o ta1 Viét
Nam
- Truong hop hd
so day du va hop
Gio 16: Lap Giay tiép
Bl hanh nhan hd so va
chinh hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop ho so theo
va tra két BM 01 B2.
Kiém trahdso | Judcua BM02 |- Iruong hop ho
Chi nhanh so chua day du
Van phong BM 03 hodc chwa hop
dang ky dat 16: Hudéng dan
dai ngudi ndp ho so

bo sung, hoan
thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
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Bube | \oi dung cong Trach | Thoi Ho .
cong viéc nhiém gian S(ﬂlzleu Dién giai
viéc : : mau
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
Chuyén ho so
Bo phan BM 01 cho wvién chuc,
tiép nhan BM 04 | ngudi lao dong
vatraket | o, ngay | BM 05 1():1}119 t;acﬁ \(;ﬁa
. X A 1A ua cia . néu co 1 nhan an
B2 Tiep nhan ho so C%i nhanh lgern (BM 06) phong Ding ky
Van phong viee (néu ) dit  dai quan
dang ky dat Theo muc (huyén) ‘ ‘
dai I Thanh phan ho
so theo muc |
BM 01
BM 04 | Vién chire, nguoi
o BM 05 lao  dong tiep
Phan cong Vién chuc, | 01 ngay < . |nhan ho so tir Bo
B3 Luén chuyén hé | nguoilao lam (néu o) phan mot ctra va
SO’ dong thu ly viéc B},\/I O§ chuyén hd so
(0u ¢d) | cho can bo thu ly
Theo muc | hd so
I
- Kiém tra hién
trang su dung dat,
BM 01 cap nhat thong
BM 04 | tin thira dat dang
BM 05 |ky vao ho so dia
Vién chuc, . (néu c6) | chinh, co s di
;e £ . 07 ngay Y AR
B4 Thu ly, giai quyét nguol laor lam BM 06 llgu dat dai (n€u
ho so dong thu ly vide (néu co) | €0).
' Theo muc | - Du thao van
I  |ban thong bao
Dy théo cho Lanh dao ky
vin ban phat hanh cho
nguol su dung

dat.
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Buoc!  Noidung cong | Trich | Thei Ho P
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
BM 01
BM 04 .
BMos | Xem xet ho so,
(nbu c6) tai 1iéu lién quan,
Xem xét, Phé | Lanhdao | C*P8Y | prige | KV xac van ban
B5 duvét Chi nhanh lam P thong bao , cho
e viéc (néu c6) nguwol s dat da
Theo muc cap nhat co so
I dit liéu.
Van ban
thong bao
Cho s6 cong van
di, lvu van thu,
. R _ | déng dau.
01 ngay | HO soda Chuvén k& ,
B6 | Ban hanh vian ban | Van thu lam dugce phé N uy?n ? t q‘fa
viéc duyét vé BO phan tiep
' ' nhan va tra ket
qua cua Chi
nhanh VPDKDD
Bo phan
tiép nhép
va tra két \ ) 1A ,
) ua oila 01 ngay , - Tra két qua cho
B7 Tra két qua C(Illi nhanh lam Kétqua |nguoi su dung
5 . viéc dat
Van phong
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | bon dang ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so
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hiru nha & va tai san khac gan lién vo1 dat.

Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu s hitu chung tai

S| BMOS | G wdn lién voi dat.

Danh sach cac thwa dat nong nghiép cua cung mdt nguoi su

6 BM 06 dung, ngudi duoc giao quan ly dat.

V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Pon dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat, quyén so
4 | BM04 N IS U
hiru nha & va tai san khac gan lién vo1 dat.

Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chu so hitu chung tai
5 | BMO05 s L Al A
san gan lién von dat.

Danh sach cac thira dat nong nghi€p cua cung mdt ngudi s

6 | BMO6 dung, ngudi duge giao quan ly dat.

7 y Van ban cua co quan nha nuge ¢d tham quyén vé viéc giao dat
de€ quan ly (néu co);

3 p So d6 hodc trich do dia chinh thira dat, khu dat duoc giao quan ly
(néu co).

9 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; c¢é hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phu vé
thye hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh Chi tiét mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phé vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chirmg nhan quyén st
dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phoi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat; cap
doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac
gin lién voi dat trén dia ban thanh phé HO Chi Minh.

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hé Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 7
Ping ky, cip Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyen s6' hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat di voi trwomg hop da chuyen quyén sir dung
dit trwée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc
cip Gidy chirng nhan nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh
(trwong hop khong ndp Gidy chirng nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
I |HO SO PAT PAI

Pon déng,ky b‘ié'n dong ,dét dai,
01 |tai san gan lién véi dat (theo 01 Ban chinh
Mau s6 09/bK)

Hop dong hodc vin ban vé
chuyén quyén di lap theo quy
02 | dinh. (truong hop c6 hop dong 01 Ban chinh
hodc van ban vé chuyén quyén
theo quy dinh)

Giay to vé viéc chuyén quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat
co du chit ky cua bén chuyen
03 |quyén va bén nhan chuyén 01 Ban chinh
quyén. (truong hop khéng cé
hop dong hoic vin ban vé
chuyén quyén theo quy dinh)

II |HO SO THUE
01 | To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh

TS khai thué st dung dat phi
nong nghiép

02 01 Ban chinh

T& khai thué thu nhap tu chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong la
03 | doanh nghiep cO chirc nang kinh 01 Ban chinh
doanh bat dong san) theo quy
dinh cia phap luat vé thué (néu
co)
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04

Vin ban cia ngudi str dung dat
dé nghi duoc mién, giam cac
Khoan nghia vy tai chinh vé dat
dai (ban chinh)

01

Ban chinh

05

va ban sao cac gidy to chung
minh thudéc doi twong duogc
mién, giam theo quy dinh cua
phép luat (néu co)

01

Ban sao

06

Giay to chimg minh thude dbi
tuong khéng phai nép nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap
luét (néu cb).

01

Ban sao

07

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luét hodc ban sao Hop dong ting
cho tai san 1a bat dong san theo
quy dinh cta phap luat hoac ban
sao Hop dong (hodc cac gidy to)
thira ké bat dong san (néu c6)

01

Ban sao

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

*Noi tiép nhan, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong Dang
ky dat dai 24
quan (huyén)

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai xa, tho1 gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguot sir dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop sir
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

*L¢ phi ching nhén ding ky thay déi sau khi cip Gidy chirng nhén:

STT

Néi dung thu bon vi

tinh

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Gidy ching nhan
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1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén sir dung dat ddng /1an | 15.000 | 7.500

bang ky thay ddi co quyén sir dung dat va tai ‘ ~150.000 | 50.000
2 | san gan lién véi dat (nha &, nha xuéng, rimg, | dong /1an

tai san khac...)

Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi ~]50.000|50.000
3 | dat thi ap dung mirc thu 1€ phi cap giay chirng | dong /lan

nhan

Déi twong mién thu: Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, nguodi khuyét tat, nguoi co

cong vé1 cach mang.

*Phi thim dinh cAp gidy ching nhin quyén sir dung dit

50 NoOi dung cong viéc 1"\\/[1'1’c t?u
TT : : (dong/ho so)
1 | Truong hop chuyén nhuong quyén sir dung dat;
Cap méi 700.000
Cap lai 650.000
) Truong hop chuyen nhuong quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat
Cap méi 820.000
Cap lai 800.000
3 Tru’?’ng h013 chuyér} nhu’O’ng quyén Sﬁ;: dugg dét? .
quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
Cap méi 950.000
Cap lai 900.000

Daoi1 twong mién thu: Tré em, hd ngh¢o, ngudn cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co
cong vl cach mang, dong bao dan toc thi€u s6 ¢ cac xa co diéu kién kinh t€ - xa héi dac

biét kho khan trén dia ban thanh phd.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

* Truong hop thudc thim quyén hay gidy ching nhin caa S6 TNMT:

B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cone viéc nhiém gian S(ﬂlzleu Dién grai
viée : : mau
B1 Gio
Nop hd so Ho gia hanh | Theo muc | Thanh phan hd
dinh;Ta T sotheomuct——

nhan,
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B}r ¢\ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
cOng dong
dan cu,
nguol Viét
Nam dinh
cu ¢ nudc
ngoai
duoc so
hiru nha &
gan lién
voi quyén
st dung
dat & tai
Viét Nam
- Trudong hop ho
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va
chinh hen tra két qu:él%
trao cho nguol
ndép hd so theo
B6 phan BM 01, thuc hién
tiép nhén tiép budc B2.
va tra két - Trudong hop ho
qua cua BMOl |so chwa day du
Kiém tra hd so | Chi nhanh BM 02 | hoic chua hop 1é:
Van BMO03 | Huéng dan nguoi
phong ndop ho so bd
dang ky sung, hoan thién
dat dai hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
. . Bophan | Ol ngay | pnrog Chuyén hd so
B2 Tiep nhén ho so | tiép nhan lam cho vién chuec,
o 1K A BM 04 . o
va tra ket vige nguoi lao dong




CONG BAO/SH 76+77/Ngay 15-11-2019 75
B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
qua cua Theo muc | phu trach cia Chi
Chi nhanh I nhanh Van phong
Van Dang ky dat dai
phong quan (huyén) va
dépg ky chuyén ban sao
dat dai h6 so cho UBND
xd, phuong, thi
tran niém yét.
Thanh phan ho
so theo muc |
7 Niém yét vé Viéc
Uy ban lam thu tuc cap
nhan dan Giay ching nhan
on A A ~ Theo muc .- ~
Niém yét ho so xa, i cho nguoi nhan
\ I (ban sao) A A
phuong, chuyén quyén 30
thi tran ngay (khong tinh
B3 vao quy trinh)
n , Vién chirc, nguoi
vién chuc, lao dong tié
nguoilao || BMOL e S0t B
Phan cong dong phu N8| BM o4 A Ay
hu IV hd so tréch giai lam h phan mot cra va
thy ly % viéce COMUC | phhan vién chue,
quyct I nguoi lao don
TTHC subl a0 dote
thu 1y hé so
- Vién chuc,
ngudi lao dong ly
Vién h6 so tién hanh
chrre, BM 01 |xem x¢ét, kiém
nguoi lao BM 02 tra, th@m dinh hé
< X A x| dong thu . so; lay y kién
" Klein lt{l"{a ho 80, fI.e Iy ho so 091 ngay BMAO4 don vi 6 lién
Xuat ff%l;?l%‘a‘ cua Chi am " HO s0' | quan (néu c6):
quye nhanh Van | Y'¢¢ | trinh ~ | - Tong hop, hoan
phong - Du thao | thign hd so, lap
dang ky két qua to trinh va du
dat dai thao két qua trinh

Lanh dao Chi
nhanh xem xét.
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
Lanh dao . Lanh dao Chj
Xem xét, ky dy | Chinhanh | ,, -HOs0 | nhanh xem xét ho
thao giay chimg Van \ say trinh so, ky Phiéu
B5 Y . lam , 2 L.
nhén va phiéu phong viee - Dy thao | chuyén thue va
chuyén thué Bang ky ' két qua |ky du thao Giay
dat dai chirng nhan
Vién chuc, nguoi
lao dong phu
trach lién thong
thué chuyén dir
liéur sang Chi cuc
thue dé xac dinh
vién chirc, -Phiéu |nghia vy tai
nguoi lao chuyén | chinh.
. 5 thué 3 i
Phét hanh Phidy | 907 MY ‘ aue | (Trong thoi gian
F £ 3 lyhéso | 02ngay | - To trinh | chd chi cuc thué
chuyén thué dé , : \ . o -
B6 I - cua Chi lam kém Dy | xac dinh nghia vu
xac dinh nghia vu . y A s g , A
e oy, * | nhanh Van | wviéc thao két |tar chinh, Vién
tai chinh N e . N
phong qua giai | chirc, nguor lao
dang ky quyét | dong phu trach in
dat dai TTHC | Gidy chung dé
trinh Van phong
bang ky dat dai
Thanh pho ky
Giay chirng
nhan.)
Chi cuc thué
BMos | Quan  (huyén)
can cir phicu
. BM 06 chuyén cua Chi
. Xac (:}ghhl{gllllia VB o cuc 051 Pgay BM 07 nhvémh V:zm Izhbng
ai chin Thué am BM 08 |DPang ky dat dai
viee Phiéu va thong tin trén
chuyén cac to khai dé
Thué xac dinh nghia vu

tai chinh cho
nguwdl st dung
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77

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dat.

Phat hanh
Théng bao viéc
thuwc hién nghia
vu tai  chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh cho
nguwolr st dung
dat.

B8

Tiép nhan, chuyén

thong bao thue

cho nguwoi sir dung

dat

vién chtrc,
nguoi lao
dong thu
1y hd so
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan
Théng bao viéc
thuwc hién nghia
vu tar chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguoi
str dung dat.
Thoi gian nguot
dan thuc hién
NVTC khong
tinh quy
trinh.

Sau khi nguoi
dan thuc hién
NVTC, B6 phan
TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoi lao
déng phu trach,
cho VPDKDDTP
ky gidy chung
nhan dé phat
hanh cho nguoi
str dung dat

vao
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
Kiém tra to
trinh  va Giay
chirng nhan du
thao, thong nhat
Chuyén voi dé xuat cua
vién Theo muc Chi nhanh:
Phong I - HO so dat yéu
Kiém tra -T& trinh | cAu: Trinh 1anh
thu tuc . & dao Phong xem
2 p dang ky 02 ngay Efénol £§ xét ky t§ trinh
B9 Tham tra ho so X, 4 o lam e ST
dat dai cua . qua giai |trinh lanh dao
Vin viee quyét | VPPKPD Thanh
phong TTHC |phd
bang ky -Gidy |- HO so khong
dat dai chimg |dat yéu cau:
Thanh pho nhan Trinh 1anh dao
phong xem xét,
chuyén tra ho so
cho Chi nhanh
VPDK xir 1y lai.
Lanh dao
Phong
Klqm tra Xem xét hd so,
thu tuc qeAL 1A
dang ky | 02 ngay e ta} h?u l{en quat,
BI0 | Xem xét, trinh ky | dit dai cia | lam | 10 inh, | ky to trinh trinh
Vin viee ho so lanh dao
. ‘ VPDKDD Thanh
phong hé
bang ky pho
dat dai
Thanh phé
) Xem xét hd so,
Lanh dao ?luyétGdi,nh tai liéu lién quan,
Vél’l . ﬁ , lé ron < A
" " phong 01 neay C}Illﬁng ’ gnfloht;gl%élq(lgée;
Bl11 Phé duyét Pang ky la}rAn nhan, hd | . }'u,mg nhan
dat dai , viee SO quyén s dung
Thanh pho dat, quyén so hitu

nha & va tai san
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cone viéc nhiém gian S(ﬂlzleu Dién grai
viéc : : mau
gan lién véi dat .
Tiép nhan két
qua, cho sb giay
Van thu - chimg phén, cap
Tiép nhén hd so Chlvnvhanh 02 ngay | Ho so da gﬁfﬁh ho so dia
B13 | ciia VPDKDD an lam | duge phé N
Thanh phé phong i duyet | Chuyén ket qua
bang ky vé BO phan tiép
dat dai nhin va tra két
qua cua Chi
nhanh VPDKDD
B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo Tra két qua cho
B14 Tra két qua Chi nhanh | giay Kétqua |ngudi st dung
Van hen dat
phong
dang ky
dat dai

* Truwong hep thudc thim quyén hay gidy ching nhin cia Uy ban nhén

dan quin (huyén).

Bube | sidungcong | Trach | Thoi Ho .
cons viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién giai
viéc : : mau
Gio
B1 . ' hanh . .
Nop ho so Ho gia chinh | Theo muc | Thanh phan hé so
dinh, ca I theo muc [
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh

cu O nudc
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Blr o1 Nai dung cong Trach Thaoi H(.)x R o
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
ngoai
duoc so
hiru nha &
gin lién
véi quyén
str dung
dat o tai
Viét Nam
- Trudng hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
o 01, thuc hién tiép
BO phan bude B2.
tép nhn  Truomg hop hd 50
va tra ket NS
. BMo1 |chua day du hodc
. % > dua tua chwa hop I€&:
Kiém tra ho so | Chi nhanh BM 02 . X .
Vin BM 03 HAu’O’ng;g danxngu’oq
. ndp hd so bo sung,
phong hoan thidn h X
dang ky ogn t~ 1e,n 0sova
At da ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan Chuyén hd so cho
tiép nhan vién chiure, nguoi
va tra két BMO1 |lao dong phu trach
) . quacuia | Ol ngay BM 04 cia Chi nhanh Van
B2 | Tiép nhan ho so | Chi nhanh lam phong Pang ky dat
Van vise | Theomuc | q3i quan (huyén)
phong I va chuyén ban sao
dang ky hd so cho UBND
dat dai cap x4 niém yét.
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Eg:gc Noidung cong | Trach | Thoi w/}ll;i’éu Didn gidi
o n viéc nhiém gian x
viéc mau
Thanh phan hd so
theo muc I
Niém yét vé viéc
Uy ban lam thu tuc cép
o nhan dan Theo muc Giéy chirng nhén
Niém yét ho so xa I (ban sab) cho qngu’(‘)’i ‘ nhan
Phuong, chuyén quyén 30
thi tran ngay (khong tinh
vao quy trinh)
B3 vién churec,
nguoi lao Vién chuc, nguoi
déng thu BM 01 la‘o déng tiép nhan
A A ly h6 so - | 01 ngay ho so tr B6 phan
Phancong | S iohanh | 1am | BPM% |1t oma va phan
thu Iy ho so Van vigc | Theomuc | visn chie, nguoi
phong I lao dong thu 1y ho
Dang ky SO
dat dai
- Vién chuc, nguoi
= ] lao dong 1y ho so
Vlen‘c‘hu’c, BM O] |tién hanh xem xét,
heuo 1;‘0 BMoo | kiém tra, thim dinh
Thim dinh hd | | °'% go‘-l_ 08 mon | mrpog |00 05 1Ay ¥ kién
so, d& xudt két | = 1O 18ay % | don vi c¢ lién quan
B4 A £ Chinhanh | lam - HO so | A axy.
qua giai quyét Vin vite | tcinh (nel{ co):
TTHC phong ' fn |- Tong hop, hoan
Ding k§ - Du thao | thign hé so, lap o
45t da kétqua | trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
Lanh dao . Lanh dao Chi
Xem xét, ky dy | Chinhanh 0dngay | Hﬁ SO | nhanh xem xét hé
ps | thdo giay chimg Vin lam trinh so, ky  Phicu
nhin va phiéu phong " - Dy thao | chuyén thué va ky
chuyén thué Dangky | “°° kétqua |dw thao  Giay
dat dai ching nhan
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x R o
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
- Vién chuc, nguoi
lao dong phu trach
lién thoéng thué
chuyén dir liéq
, sang Chi cuc thué
vién chuec, - Phi€u | dé€ xac dinh nghia
. O huyé tai chinh.
Phat hanh Phiéu | 18U%1 10 TS O
2 £ . | dong thu thuc (Trong thoi gian
chuyén thué va 1 \ L . . £
R ye 3en lyhoso- | 02ngay | - To trinh | chd chi cuc thué
chuyén dir liéu S \ . . s .
B6 NP Chi nhanh lam kém Dy | xac dinh nghia vu
sang Chi Cuc < A . 1A . , .
KR s e Van vige thaokét |tai chinh, trinh
thué dé xac dinh . N X R
: phong qua giai | UBND cap huyén
NVTC g , f , e .
bang ky quyet | ky Quy€t dinh huy
dat dai TTHC |GCN da cap. Lap
h6 so chuyén buu
dién trinh Van
phong Dang ky dat
dai Thanh pho ky
giay chirng nhan)
Vién chtre chi cuc
thué Quan (huyén)
can cu  phitu
chuyén cua Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
BM 05 |Quéan (huyén) va
BMQ6 | !MOne (i trén cac
Xic dinh nghia . 05ngay | BMO7 |, .0 €€ Tac i
B7 vu tai chinh Chi cuc 12 nghia vu tai chinh
) Thué am BM 98 cho nguot st dung
viee Phicu | dat.
chuyén | phat hanh Théng
Thué

bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh cho
ngudi st dung dat.
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong vide nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguol su
vién chirc, dung dat.
nguoi lao Thoi gian nguoi
Tiép nhén, dong thy Thong bao |dan  thwec  hién
chuyén thong | Iy hdso- | 02 ngay | viéc thue | NVTC khong tinh
B8 bdo thué cho | Chinhanh | lam | hién nghia | vao quy trinh.
ngudi sir dung Van viée vu tai Sau khi ngudi dan
dat phong chinh | thyc hién NVTC,
bang ky B6 phan TN&TKQ
dat dai chuyén cho Vién
chirc, nguoi lao
dong phu trach,
cho VPDKDDTP
ky gidy chung
nhan dé phat hanh
cho nguot st dung
dat
Xem xét ho so, ky
, quyét dinh  huy
, £, e Lanh dao | 02 ngay | Quyét dinh | gidy chimg nhan
By | K q‘l‘IY,et dinh | END lam | hiy GCN | da cdp, chuyén hd
uy cap huyén viée ddcap |so cho Chi nhanh

VPDK trinh
VPDKTP ky GCN
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Kiém tra to trinh
va Gidy chung
nhan du thao,
Chuyén thérng nhat véi dé
vién Theomuc |xuat cua  Chi
Phong I nhanh:
Kiém tra - T trinh -‘HS so dat yéu
thu tuc . kém Dy | cau: Trinh lanh dao
) 3 dang ky 01 ngay thao két | Phong xem xét, ky
B9 Tham tra ho so X oae o, lam . . s L L BY
dat dai cua vide qua giai | to trinh trinh lanh
Van ' quyét dao VPBKbD
phong TTHC | Thanh pho
Dang k}" - Gidy |- Ho so khéng dat
dat dai chimg | yéu cau: Trinh lanh
Thanh pho nhan dao phong xem
xét, chuyén tra ho
so cho Chi nhanh
VPDK xu ly lai.
Lanh dao
Phong
Kiém tra
thu tuc Xem xét ho so, tai
(o en dang ky | O1 ngay N liéu lién quan, ky
B10 Xem Xl(:f’ trinh dat dai cua| lam Tﬁfrlnh’ to trinh trinh 1anh
¥ Vian vide ©39 lda0  VPDKDD
phong Thanh phé
Dang ky
dat dai
Thanh phd
Xem xét ho so, tai
Lanh dao Gidy licu lién quan, ky
Van 01 nos chin to trinh, va Giay
hon nsay e, chung nhan quyén
B11 Phé duyét PUONE 1 1am | nhan,hd | CPUME nhEn quyc
; bang ky vide SO s dung dat, quyen
dat dai ‘ s& hitu nha ¢ va tai

Thanh phd

san gan lién véi dat
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Blr o1 Nai dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Tiép nhan két qua,
5 cho sO gidy chung
(\jﬁn t}}llu’il nhan, cdp nhat ho
Tiép nhan ho so 1\;1énan 02 ngay Hb so da | so dia chinh.
B13 | cia VPPKDD phong lam | dwoc phé | Chuyen két qua vé
Thanh pho Pang ky vige duyét | Bo phan tiép nhan
dAt dai va tra két qua cua
Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo - Tra két qua cho
Bl4 | Trikétqua |Chinhanh| Gidy | Kétqua a ket qua o
B nguot sir dung dat
Van hen
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi truede ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhdp tur chuyén nhuwong bat dong san (trir
7 BM 07 truong hop bén chuyén nhuong la doanh nghi€p c6 chue nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
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V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vi dat
Hop ddng hodc van ban vé chuyén quyén da 1ap theo quy dinh.

5 // (trwong hop c6 hop dong hodc van ban vé chuyén quyén theo
quy dinh)
Giay to vé viéc chuyén quyén sir dung dét, tai san gan lién voi
dat co du chir ky cia bén chuyén quyén va bén nhan chuyén

6 // A 3 A r A - - 5 A A
quyén. (truong hop khong cé hop dong hodc van ban vé chuyén
quyén theo quy dinh)

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
sO 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu;

- Théong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
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thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stra d6i, bo sung mot sd diéu cia luat
quan 1y thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé hd so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu sura dbi, bo sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra d6i, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phé vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chirmg nhan quyén st
dung dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phoi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac
gan lién v&i dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hé Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

(Xem tiép Cong bdo s6 78 + 79)



