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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 390/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 07 thang 02 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
thAm quyén tiép nhén ciia Vin phong ding ky dat dai thanh pho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6 136/TTr-STNMT-
VP ngay 07 thang 01 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 09 quy trinh noi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia Van phong ding ky dat dai thanh pho.
Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng

thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi

https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam doc S¢ Tai nguyén va Mdi
truong, Giam doc Vian phong dang ky dat dai thanh phd va cac to chirc, ca nhan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA
VAN PHONG PANG KY PAT PAI THANH PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 390/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh

vuc Pang ky bién phap bao dam

1 | Pang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat

) Pang ky thé chap du an dau tu xdy dyng nha &, nha & hinh thanh trong twong
lai
Ding ky thé chap tai san gan lién voi dat khong phai 1a nha & ma tai san do

3 | da hinh thanh nhung chwa duoc chung nhan quyén sé hiru trén Gidy chung
nhan

A Pang ky bao luvu quyén so hitu trong trudng hop mua ban tai san gan lién véi
dat c¢6 bao luu quyén sé hiru

5 Pang ky thay doi ndi dung bién phap bao dam biang quyén sir dung dat, tai
san gan lién von dat da dang ky

5 Sta chira sai st n6i dung bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat da dang ky do 161 cua co quan dang ky

7 Pang ky vin ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chap bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat

2 Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban
nha ¢

9 Xoéa dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi

dat
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QUY TRINH 1
Piing ky thé chip quyén sir dung dit, tai sin gin lién voi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 390/0P-UBND
ngay 07 thang 02 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Phiéu yéu cau dang ky thé chép

01 (theo mau)

01 Ban chinh

Hop dﬁng thé chap hodc hop dong
02 | thé chap c6 cong chimg, chimg thuc 01
trong truong hop phap luat quy dinh

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

Giay chting nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san
khac gén lién v&i dat hodac mét
trong cac loai gidy chimg nhan quy
dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat
Dat dai

03 01 Ban chinh

Truong hop thé chap tai san gin
lién voi dat hinh thanh trong twong
04 |lai khong phai 1a nha &, thi nguot
yéu cau dang ky phai nop thém cac
gidy to sau day:

Giay phép xdy dung theo quy dinh
cua phap luat phai xin phép xay
dung hodc Quyét dinh phé duyét du
an dau tu theo quy dinh cua phap
luét phai lap dw an dau tu, trir trudong
4.1 |hop hop dong thé chap tai san d6 c6 01
cong chimg, chimg thuc; mét trong
cac loai Ban vé& thiét ké thé hién
duoc mat béng cong trinh cia du an
trong truong hop chu dau tu thé
chap du an x4y dung cong trinh

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

Giay phép xdy dung theo quy dinh
45 |cta phap ludt phai xin phép xay 01 Ban chinh hodc ban
"~ | dung hodc Quyét dinh phé duyét du sao cO chung thue
an dau tu theo quy dinh cua phéap
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luat phai 14p du an dau tu, trur
truong hop hop dong thé chap tai
san d6 c¢d cong chung, ching thuec;
mot trong cac loai Ban vé thiét ké
thé hién duoc mat béng cua tai san
gén lién Vé’i dat da duoce co quan cé
tham quyen phé duyét trong truong
hop thé chap tai san gan lién voi dat
hinh thanh trong twong lai 1a cong
trinh xay dung khac

43

Van ban thoa thuan cé cong chirng,
chimg thwe giita nguoi st dung dat
va chu s& hiru tai san gan lién véi
dat vé viéc tao lap tai san gén lién
voi dat trong truong hop thé chap
tai san gén lién voi dat ma ngudi st
dung dat khong dong thot 1a chu so
hitu tai san gan lién véi dat

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

05

Giay to chung minh trong cac
truong hop sau day:

5.1

Vin ban iy quyén trong truong hop
nguwol yéu cau dang ky la nguoi
dugce uy quyén

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

5.2

Mot trong cac loai gidy to chung
minh thuéc doi twong khong phai
ndp phi:

- Hop ddng bao dam hodc hop dong
tin dung co diéu khoan vé viée ca
nhan, ho gia dinh vay von st dung
vao mot trong cac linh vire phuc vu
phat trién nong nghiép, nong thon
(01 ban chinh hodc 01 ban sao c6
chung thuc);

- Van ban xac nhan (c6 chir ky va
con déu) cua td chtre tin dung vé
viéc ca nhan, hd gia dinh vay von
st dung vao mot trong cac linh vuce
phuc vu phat trién noéng nghiép,
nong thén

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi

- Nép truc tiép
tai BO phan Tiép
nhan va tra két
qua cua Van
phong Dang ky
dat dai Thanh
phd - Dija chi 12
Phan Pang Luu,
phuwong 7, quan
Binh Thanh.

- Hoac nop qua
duong buu dién.

Trong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 16; Néu nhan ho so sau 15 gio thi
hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. (Truong hop
phai kéo dai thoi gian giai quyét hé so ding
ky thi ciing khéng qud 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn di hé so ding ky hop 1é).

80.000 dong/ho
SO

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop ndp hd so trwe tiép:

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Ho
so/Biéu
mau

Thoi

Trach nhiém )
‘ gian

Dién giai

Nop ho
SO

Bl

T6 chirc trong
nuwdc, nguol
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
thuce hién du
an dau tu, to
chirc nudce
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai hoac
doanh nghiép
c6 von dau tu
nuwdc ngoai

Theo muc |
Gio

hanh

chinh

Kiém tra
ho so

Thanh phan hd so
theo muc I

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Van phong

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: can
bd tiép nhan hd so ghi
thoi diém nhan ho so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dang ky dat
dai Thanh
phd

(ngay, thang, nam)
vao SO tiép nhan ho
so dang ky thé chap
quyén sir dung dat, tai
san gan lién véi dat;
ghi s6 thu tu hé so,
ky va ghi 0 ho, tén
vao phan can bo tiép
nhan hd so trén BM
04 va lap phiéu tiép
nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho
nguodi nop hod so theo
BM 01, thyc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguol ndp hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
t1ep nhan ho so: Lap
Phiéu tur ch01 tlep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép
nhan ho
SO

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Van phong
dang ky dat

dai Thanh
pho

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Chuyén hoé so cho
vién chirc, ngudl lao
dong phu trach cua
Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho
ngay sau khi tiép
nhén hd so.

Thanh phan hd so
theo muc I
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | . i chnhiem | MO | o/Bidu Dién giai
" cong viéc ; gian x
viéce mau
- Ghi no1 glung Xac
nhan viéc thé chap trén
don yéu cau dang ky
T]?IM O 1 h& chép dé trinh Lanh
Vién chue, ) e? MUc | dao. o
nguot lao ) .| - Thuc hién thé chap
Thuly, | dongthuly | 03 giy | ~ <4 ghan vio hd so dia chinh,
B3 |giai quyét |hdsociaVan| lam | TM9ON o s dirliéu dét dai
ho so phong dang viéc 'D}I thfo - Du thao xéac nhan
ky dat dai ﬂfe chap |4 chap vao trang b
Thanh pho trén trang | quno - cia Gidy chimg
bosung | han
GEN L Vi ban tir chéi
(trong  trudong  hop
khong du di€u kién)
BM 01
-Theo muc | Kiém tra ndi dung, ky
I duyét to trinh cua
Xem xét, Lanh dao 01 g1o -BM 04 | Vién chuc, ngu’(‘)’j lao
B4 Phé Phong chuyén | lam _Du thao |dong thu ly ho so
duyét mon viéc thé chép trudce lfhl tr‘{nh Lajmh
trén trang dao Van phong dang
b6 sung ky dat dai Thanh pho.
GCN
Doi voi treong hop
BMOT | du diéu kién: Xem xét
-Theo muc | h6 so, tai liéu lién
. 5 I quan, ky xac nhéan
Xem xét, Lalrllglndagézan 01 giv -BM 04 |trén dqn yéu cau dang
phe | PIPZS0S | lam | _pyhao | KY the chap va trang
B> duyét y‘ d al; viéc thA' ha b6 sung cua Giay
; Thanh pho ' ¢ chap hi ha
trén trang | ©1UNE Mhan
bé sung boi vh trlIb"rlg hOp
GCN khong du diéu kién

ky van ban tir ché.
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Buoéc e L. Ho
ci‘filg lc\If‘)Ql:gd:fliI:'%% Trach nhiém ;il:: S(r/]ziéu Dién giai
viéc : mau
Cho sO to trinh, déng
Van thu —Van . N _ | dau.
B6 Ban hanh | phong Déng Ollargrio CIT_IIJ?OOiOpflz Chuyén,ké't qua ve B
két qua ky dat dai " N phan ti€p nhan va tra
. £ viéc duyét ’ ) }
Thanh pho két qua cua
VPDKDbDTP
Bo phan tiép
nhém va tra
Tra két kevt qua cua Th? ° < . |- Tra két qua cho
B7 ., Van phong bién Keét qua S st d dAt
qua dang ky dat nhan nguoi st dung da
dai Thanh
pho
B. Trwong hop np hd so qua buu dién:
Buge dljl(l)llg Thoi Ho, X
cffilg cong Trach nhiém gian SO’/Eiéu Dién giai
viéc A mau
: viéc
+ Truong hop hd so
dang ky hop 1€, can bo
tiép nhan vao SO tiép
nhan va tra két qua
(chuyén sang B2);
+ Truong hop hd so
B6 phan tiép khong hop 1€, ngay
.« | nhan va tra két . trong ngay nhan duoc
Tlfp qﬁé clia Vin Ol‘glor BM 01 |ho so, can b ti€p nhan
Bl ;11%12.;1; phong dang ky i?réré Theo muc I lavp van ban tur , choi
d4t dai Thanh - dang ky trong do ghi
phé cac thong tin sau day:
Cac loai giay to trong
hd so dang ky da nhan
duoc; 1y do tir choi;
hudéng dan hoan thién
ho so dang ky. Vin ban
tr chdi va huéng dan
hoan thién ho so giri tra
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" Noi A
Buge 1 qun Thoi Ho _
cong | U™ | Trach nhiém ) so/Biéu Dién giai
" cong gian x
viéc " mau
: viéc
lai cung ho so dang ky
cho nguoi yéu cau
dang ky qua duwong buu
dién qco’ bao dam
(chuyén sang buwéc
B3)
- Ghi nQi dqu Xac nhan
vige thé chap trén don
BMO01 |yéu cau dang ky thé
_Theo muc | ¢hap d€ trinh Lanh dao.
I - Thuc hién thé chép
¢ YA an | vao hd so dia chinh, co
Thulys | vien chie, | 03 gio | - Xaomhan ) 70 0
gidi R i . trén don | SO dur licu dat dar.
B2 z, | nguoilao dong lam . Ao A
quyet A A Du thao | - Du thao xac nhén thé
A thu 1y hé so viéc U the S Py
ho so thé chép chap vao trang bo sung
trén trang cua Giay chirng nhan
bo sung |- Dy thao van bao tur
GCN choi (n€u khong du diéu
kién)
BM 01
-Theo muc | Kiém tra ndi dung, ky
Xem I duyét to trinh cua Vién
<ét Lanh dao 01 gio -BM 04 | chuc, ngu’(‘ﬁ lao dong
B3 Phé Phong chuyén lé'lm - Du thao thu ly ho so trudc khi
- mon VviEc thé chi trinh Lanh dao Van
duyét ¢ chap . y A g
; trén trang phong dang ky dat dai
b6 sung Thanh pho.
GCN
Xem | Lanh dao Van .. | -Theo muc diéu ‘k.ler.li Xe.rfl xét ho
xét phong dang ky 01 gio I so, tai li¢u lién quan,
B4 ,Z YD lam ky xac nhan trén don
Phé dat dai Thanh A -BM 04 N A an A
duyét phé viée 7 yéu cau dang ky thé
y - Du thao | chap va trang bo sung
thé chap | cua Gidy chung nhan
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Bwoc dN(I.)ll Thoi H6 Y -
cong | "™ | Trich nhiém | . s0/Biéu Dién giai
" cong gian x
viéc A mau
: viéc
trén trang | D6i véi truong hop
bo sung | khong du di€u kién ky
GCN van ban tir choi.
Cho sb to trinh, déng
] ~V3 . ‘ dau.
Ban Va‘m thu’v Van, 01 gi6 | Hosoda Y g o x
] phong Pang ky . ~ | Chuyén két qua vé BO
B5 hanh PR lam dugce phé N . o
Ké . | dat dai Thanh " ~ phan ti€ép nhan va tra
ét qua X vige duyét P ) )
pho két qua cua
VPDKDDTP
Bo phan tiép
) nhan va tra ket Theo ,
Tra két | qua cua Van A t, . |- Traket qua cho nguoi
B6 N . y , bién Keét qua \ X
qua | phong dang ky nhan st dung dat
dat dai Thanh ‘
phd
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau ding ky thé chap
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau ding ky thé chap
5 /) Hop ddng thé chap hoidc hop dong thé chap co cong chimg, chimg
thue trong truong hop phap luat quy dinh
6 // Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
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san khac gan lién véi dat hoac mot trong cac loai gidy chimg
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013 (c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
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luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu lyc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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Miu s6 01/PKTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic — -
_______________ Vao So tiep nhan ho so:

ey, NAY .. thdng ... ndm ... Quyénsé ...........S6thirtw ...

PHIEU YEU CAU PANG KY THE CHAP QUYEN
SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11
ndm 2019 cua B6 Tu phap)

Cin bj tiép nhan
(ky va ghi 8 ho, tén)

Kinhgiri: ... ... ...
PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP
Ngwoi yéu cau ding ky: o Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép
O Nguc‘yi dai dién gﬁa ‘pén thé 0 Quan tai vién
chap, bén nhan thé chap
1. Bén thé chip
1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
L2 Diachi en h€: ...
1.3. S dién thoai méu co): ............... Fax (néu co): .............. Thu dién tir (néu co): .........

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tu cach phap 1§ Khac: ...
S
COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

2. Bén nhin thé chip
2.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...

2.3. S6 dién thoai méu co): ............ Fax (néu co): .............. Thu dién t& (méu co): ............
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2.4. o Chting minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
S

COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

3. M6 ta tai san thé chip

3.1. Quyén sir dung dit

3.1.1. Thira dat s6: ............oooevieiiiil ; TOban dd s6 (méu cO): ...
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
3.1.2. Piachi thira dAt: ...
3.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo e oo e oo e e e e e e e e e )

3.1.4. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... .................... SOVAO SO CAp IAY: ... .. ...
Coquancdp: ...............................,cdpngay .......thdng ......ndm ... ... . ..

3.2. Tai san gin lién véi dat; tai san gin lién véi dit hinh thanh trong twong lai khéng phai 1a
nha &

3.2.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: .. ..................., $6 vdo so cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ....ndm ...
3.2.2. S6 cua thira dat noi co tai san: ................... :Toban d6sé Méuco): ........................
3.2.3. M0 ta tai san gan lién v6i dat/tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
3.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

3.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuonglai: .......................................

3.3.2. Loai nha &: o Cén ho chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

3.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thu/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdctacan hd: ... ;
T 0a NN L )
334 Diéntichstadung: ..................................... m2

(QHi BANG CHIE: .. .. o oo oo e oo e e e e e e e e e e e e e e )
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3.3.5. Hop dong mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):
S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
3.4. Dy an xay dung nha &

3.4.1. Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dit cta co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.3. SO cua thira dat noi ¢6 du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...
344 Téndu anx@y dung nha &: ... ...
345 Motaduanxay dungnha &: ...
3.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

3.5.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... ............., SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ..........................cc.c.co oo, CAP NGAY ... thang ... ... nam ... ..
3.5.2. S6 clia thira dat noi ¢6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ....; To ban d6 s6 (néu co): ...

3.5.3. M6 td nha & hinh thanh trong twong lai: ................................... ...

4. Hop dong thé chép: sé méuco) ........................ ,ky kétngay ..... thang .....nam .......

5. Thudc ddi twgng khong phai ndp phi diing ky o

6. Tailieu kém theo: ... ... ... .. ..

7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qua dang ky: o0 Nhan qua duong buu dién (ghi 18 dia chi)
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Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, ddy di, |
phut hop voi théa thudn ciia cdac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI

DIEN CUA BEN THE CHAP) . PAI DIEN CUA BEN NHAN THE
(K¥, ghi 6 ho tén va déng diu, néu la to CHAP/QUAN TAI VIEN) .
chirc) (K¥, ghi ré ho tén va déng diu, néu la t6

chirc)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL GAI: c.vvvvnireeeenriiicennsessesesesssssssssesssssessessessesssssssssssessossossessesss s

........................................ cerrsernisiinines e e 8 duge dang Ky theo
nhitng ni dung ké khai tai Phieu yéu cau nay tai thoi diém .... gio.... phit, ngay.... thang....

...... seeeesy BgAy ... thdng ...... nam ......
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i véi phan ké khai ma c6 nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao 6
vudng tuong trng vo1 ndi dung lwa chon

2. Ké khai vé bén thé chip, bén nhén thé chip:

2.1. Tai diém 1.4 va diém 2.4: Néu bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan trong
nude thi ké khai vé ching minh nhan dén, cin cudc cong dan, ching minh dugc cap
theo Luat sy quan Quan déi nhan dan Viét Nam, Ludt quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan va vién chitc quoc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phéap 1y khac theo quy
dinh cia phap luat; nguol Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, ca nhan nude ngoai thi ké
khai vé ho chiéu; néu 1a to chirc thi ké khai vé& Gidy chimg nhan (GCN) ding ky
thanh 14p (néu c¢6), GCN ding ky doanh nghiép, GCN dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién/Gidy phép(GP) thanh 14p va hoat dong hodc Quyét dinh thanh 1ap
hodc GP dau tu, GCN dau tu, GCN dang ky dau tu.

2.2. Khi can ké khai thém vé bén thé chap, bén nhan thé chap ma khong con chd ghi
tai Mau s6 01/DKTC thi ghi tiép vao Mau s6 06/BSCB.

3. M6 ta vé tai san thé chip:

3.1. Truong hop tai san thé chap khong bao gdm quyén st dung dat thi khong ké khai
ndi dung vé quyén st dung dat tai diém 3.1.

3.2. Tai diém 3.2.3: Ké khai nhu sau:

a) Néu tai san thé chap 1a nha thi phai ké khai loai nha (nha &, nha xudng, nha kho,

...), sO tang, dién tich xay dung (dién tich chiém dat), dién tich st dung, dia chi nha
do.

b) Truong hop tai san thé chap 1a nha chung cu thi ghi tén cia nha chung cu, so tang,
dién tich x4y dung (dién tich chiém dat), tong so can ho, dia chi nha chung cu do.

¢) Truong hop tai san thé chap 1a can ho trong nha chung cu thi ghi "cin ho chung
cu" va ghi sb cta can ho, tﬁng sb, dién tich st dung cua can ho, dia chi nha chung cu
do.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cong trinh ha tang k¥ thuat thi ghi loai cong trinh ha
tang, tén ting hang muc cong trinh va dién tich chiém dat cua hang muc cong trinh
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d6. Pdi voi cong trinh kién trac khac thi ghi tén cong trinh va dién tich chiém dat cia
cong trinh, dia chi noi ¢6 cong trinh.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cay ring, cdy 14u nam thi ghi loai cdy rumg, loai cy
lau nam, dién tich, dia chi noi c6 cay rirng, cay lau nam.

3.2. Tai diém 3.4.1: Ké khai thong tin vé s6 Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat cua noi ¢6 dy an xay dung nha o,
truong hop khong c6 Giay chimg nhan vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat thi ké khai thong tin vé Quyét dinh giao dat, cho thué dat
tai diém 3.4.2.

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau so
01/PKTC thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Truomg hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a c4 nhan thi ky,
ghi r6 ho tén cua ngudi dai dién:

Truong hop ngudi dai dién cua bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi ky,
ghi 5 ho tén, chtrc vu ciia ngudi dai dién hop phap cia phap nhan va dong dau cia
phap nhan 1a dai dién.

4.2. Trudmg hop ngudi yéu cau dang ky thé chap 1a Quan tai vién thi Quan tai vién
phai ky, ghi rd ho tén, chitc danh va dong dau vao Phiéu yéu cau tai phan chir ky, con
dau bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong phai ky

va doéng dau vao Phiéu yéu cau.
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QUY TRINH 2
Ping ky thé chip dw an diu tw xiy dung nha &,
nha ¢ hinh thanh trong twong lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 390/0P-UBND
ngay 07 thang 02 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

Phiéu yéu cau diang ky thé

01 chip (theo miu) 01 Ban chinh
Hop dong thé chap hodc hop

02 dong thé chap cd cong ching, 01 Ban chinh hoic ban
ching thuc trong truong hop sao co6 ching thuce
phap luat quy dinh

Ban chinh hoac ban

Vian ban uy quyén trong sao co6 ching thuce

03 truong hop ngudi yéu cau 01 hoac ban sao khong
dang ky la nguor dwoc uy co ching thue kém
quyén ban chinh dé dbi

chiéu

Trwong hop ding ky thé
chip du an dau tw xiy dung
04 |nha ¢, nha ¢ hinh thanh
trong twong lai xiy dung
trong du an cia chi diu tw

Giay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
4.1 |hoac ban chinh Quyét dinh 01 Ban chinh
giao dat, cho thué dat do co
quan c6 tham quyén cap cho
chu dau tu

Giay phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat phai xin
49 phép xay dung hodc Quyét 01 Ban sao khéng co
' dinh phé duyét du an dau tu chirng thye
theo quy dinh cuia phap luat
phai 1ap du an dau tu.
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43

+ Mot trong cac loai Ban vé
thiét ké theo quy dinh ciia phap
luat vé xay dung thé hién duoc
mit bang cong trinh cua dy an
hoac mat béng cua cong trinh
xdy dung trong du an d6 da
duge co quan co tham quyén
phé duyét d6i véi truomg hop
thé chap du an dau tu xay dung
nha &

01

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thue
hoac ban sao khong
co ching thue kém
ban chinh dé d6i
chiéu

05

Trwong hop ding ky thé
chdp nha & hinh thanh trong
twong lai cia ca nhan, phap
nhén, hg gia dinh mua nha &
hinh thanh trong twong lai
trong dw an diu tw xiy dung
nha ¢

5.1

Hop dong mua ban nha & dugc
ky giita bén thé chap voi chi
dau tu phu hop véi quy dinh
ciia phap luat vé nha &

01

Ban chinh hoac ban
sao co ching thue.

5.2

Truong hop bén thé chap la
bén nhan chuyén nhuong hop
dong mua ban nha &, thi phai
ndp thém vin ban chuyén
nhuong hop ddng mua ban nha
¢ phu hop vé1 quy dinh cua
phap ludt vé nha &

01

Ban chinh hoac ban
sao co ching thue.

06

Trwong hop ding ky thé
chip quyén si dung dat
dong thoi véi nha ¢ hinh
thanh trong twong lai hoac
diing ky thé chip nha & hinh
thanh trong twong lai cua ca
nhin, phap nhan, h§ gia dinh
xdy dung trén thira dat thudc
quyén sir dung ciia minh:

6.1

Giay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy

01

Ban chinh
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chﬁqg nhan quy dinh ,tai khoan
2 Bi1éu 97 cua Luat Dat dai

6.2

Mot trong cac loai gidy to
chimg minh thudc ddi trong
khéng phai nop phi:

- Hop d6ng bao dam hoic hop
dong tin dung co diéu khoan
vé viéc ca nhan, ho gia dinh
vay von sir dung vao mot trong
cac linh vuc phuc vu phat trién
nong nghi€p, nong thén (01
ban chinh hoac 01 ban sao c¢é
ching thuc);

- Van ban xac nhan (c¢6 chir ky
va con dau) cua to chirc tin
dung vé viéc ca nhan, hd gia
dinh vay von sir dung vao mot
trong cac linh vuc phuc vu
phat trién nong nghiép, nong
thon

01

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thuce

6.3

Giay phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat phai xin
phép xay dung, trir trrong hop
hop dong thé chap tai san c6
cong chung, chung thure

01

Ban chinh hoac ban
sao khong chung thye

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi

- Nop truc tiép tai
Bo6 phan Tiép nhan
va tra két qua cula
Van phong Dang ky
dat dai Thanh pho -
bia chi 12 Phan
bang Luu, phuong
7, quan Binh Thanh.
- Hodac ndp qua
duong buu dién.

Trong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
ho so hop 1€; Néu nhéan hd so sau 15 gio
thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua
ngay trong ngdy lam viéc tiép theo.
(Truong hop phai kéo dai thoi gian giai
quyét ho so dang ky thi ciing khong qud
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di ho
so dang ky hop 1é).

80.000 dong/ho
SO
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop ndp hd so trwe tiép:

Noi

Buoe | qun Thoi Ho, i
cong ung Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong gian x
viéc A mau
: viéc
T6 chirc trong
nudc, nguol
Viét Nam dinh
cu O nudc
ngoai thuc hién
~ 1 A | duan dau tu, to . N
Nop ho . . Thanh phan hoé so theo
: chirc nudce Theo muc |
SO g 1A muc |
ngoai, ca nhan
nudc ngoai
hoac doanh
nghiép cé von
dau tu nuwoc
ngoai
- Truong hop hd so
day dua va hop 1€: can
. bo tiép nhan ho so ghi
Gio thoi diém nhén hé so
Bl haph (ngay, thang, nam)
chinh vao SO tiép nhan ho so
dang ky thé chap
quyén st dung dat, tai
B6 phan tiép san gan lién von dat;
Kidm nhé{l V?l tra }(ét BM O] gbi sé'thlir tu hGAso, 1\(}'/
A qua cua Van va ghi 16 ho, tén vao
tra ho \ < , BM 02 A i qa ik A
<o phong dang ky phan can bd ti€p nhan
d4t dai Thanh BMO3 | h§ so trén BM 04 va
phé lap phiéu ti€p nhan ho

so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: Huéng dan
nguoi ndp ho so bo
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Buge dljl(l.)ll Thoi Ho, "
cong | "% | Trichnhiém | . s0/Biéu Dién giai
" cong gian x
viéc " mau
viéc
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho S0 Lé}p
Phi€u tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Chuyén ho so cho vién
B phan tiép chtrc, nguoi lao dong
Tié nhan va tra két 01 oic phu trach cua Van
R? li‘ip qua cua Van l‘glo BM 01 phong bang ky dat dai
;11,\ an phong dang ky am - rheo myc I | Thanh phé ngay sau
080" | "4t dai Thanh | “'¢° khi tiép nhén h) so.
pho Thanh phan ho so theo
muc |
- Ghi ndi glung Xac
nhan viéc thé chap trén
don yéu cau dang ky
BM 01 thé chap dé trinh Lanh
- Theo muc | 420 S
Vién chire, I - Thu.’(; hién thé chap
Thu ly, | nguoi lao dong .. | - Xac nhan | Va0 ho so dia chinh,
Joe C 1A 03 gio . i y dit lieu dat dai
giai thu ly ho so . trén don | €9 SO du licu dat dai.
B3 £ . s . lam . A A
quyet | cua Van phong viee - Dy thao |- Du thao xac nhan thé
ho so | dang ky dat dai ‘ thé chip |chap vao trang bo
Thanh pho trén trang | SUNg cua Giay ching
bo sung nhan ,
GCN - Van ban tur choi (trong

truong hop khong du
diéu kién)
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. Noi A
Buoe | 4un Thoi Ho, "
cong | U™ | Trich nhiém ) so/Biédu Dién giai
" cong gian =
viéc - mau
viéc
BM 01
- Theo muc | Kiém tra ndi dung, ky
I duyét to trinh cua
Xem Lanh dao 01 g1o -BM 04 | Vién churc, nguor lao
B4 | xét, Phé | Phong chuyén lam _Duthao |dong thu Iy hé so
duyét mon viéc thé chap | trude khi trinh Lanh
trén trang dao Van phong dang
bb sung ky dat dai Thanh pho.
GCN
diéu kién: Xem xét ho
- Theo muc e
I so, tai liéu lién quan,
Lanh dao Van . ky xac nhan trén don
'}iell)lif‘ phong dang ky 011 Blo -BM Ofl yéu cau dang ky the
BS Xfi’ | dAtdai Thanh | o, | -Dwthao |chip va trang b6 sung
uyét phé VIEC | théchdp | cua Gidy chimg nhan
tren trang | p&; voi treong  hop
bOsung | khong du diéu kién ky
GCN van ban tur choi.
Cho s6 to trinh, dong
3 —V3 . ‘ dau.
Ban Va‘m thu’v Van, 01 gid | HoOsoda N T
] phong Pang ky . ~ | Chuyén két qua ve Bo
B6 hanh 4t dai Thanh lam dugce phé han tiéo nhan va {ra
két qua 4 viéc duyét p Aan ticp nq an va tfa
pho ket qua cua
VPDKDDTP
Bo phan tiép
) nhan va tra két Theo
Tra két | qua cua Van A 4 . |- Tra két qua cho
B7 . . < , bién Keét qua e X
qua phpng dang ky 1han nguot sir dung dat
dat dai Thanh ‘

phd




28

CONG BAO/SH 71+72/Ngay 15-3-2020

B. Trwong hop np hd so qua buu dién:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Tiép
nhan ho
SO

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Van phong
dang ky dat

dai Thanh
phd

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

+ Truong hop hd so
dang ky hop 1€, can bd
tiép nhan vao SO tiép
nhan va tra két qua
(chuyén sang B2);

+ Truong hop hd so
khéng hop 1€, ngay
trong ngay nhan dugc
hd so, can bd tiép nhan
lap van ban tir choi
dang ky trong do ghi
cac thong tin sau day:
Cac loai gidy to trong
hd so ding ky di nhan
duoc; ly do tir chdi;
huéng dan hoan thién
ho so diang ky. Van
ban tir chdi va hudng
dan hoan thién hd so
gui tra lai cung hd so
dang ky cho nguot yéu
cau dang ky qua duong
buu dién c¢6 bao dam
(chuyén sang buwéc
B3)

B2

Thu ly,
gidi
quyét ho
SO

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I

- Xac nhan
trén don
- Du thao
thé chap
trén trang
bo sung

GCN

- Ghi n6i dung Xac
nhan viéc thé chép trén
don yéu cau dang ky thé
chép dé trinh Lanh dao.
- Thuc hién thé chap
vao hé so dia chinh, co
s& dir lidu dat dai.

- Du thao xac nhan thé
chap vao trang bo sung
ciia Giay chimg nhan

- Du thao van bao tu
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Buoe | O . Ho
A dung Trach Thoi . X K s
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
vige | Ong | mhigm | ghan | T g
viéc
chéi (néu khong du diéu
kién)
BM 01
- Theo muc | Kiém tra ndi dung, ky
I duyét to trinh cua Vién
Xem Lanh dao 01 gi6 | -BM 04 |chtc, nguol lao dong
B3 | xét,Phé | Phong lam | _pythao |thu Iy ho so trude khi
duyét chuyén mén viéc thé" chép trinh Lanh dao , Van
trén trang phong dang ky dat dai
bd sung Thanh phd.
GCN
- Theo muc diéu k}ét}: Xem xét ho
. " | so, tai liéu lién quan,
Xem \%aa;lhhd;? 01 gioy B1\I4 04 | ¥ xd¢ nhan mén don
B4 | xét, Phé | dan v dat lélrgn .| Yeu cau ding ky the
o 8 Xy ” - Dy thao | chap va trang bod sung
duy¢t dai ThAanh viee thé chép cua Giéy chirng nhan
pho tén trang | p&i voi truong hop
bosung | ypang da didu kién ky
GCN | van ban tir chéi.
Van thu - | géluo sO to trinh, déng
Ban Van phong | 01 gio | HO so da P Ca s
B5 | hanh | Pangkydat | lam | duocphs | Chuyen két qua vé BO
kétqua | dai Thanh | viéc duyst | Phan tip nhan va tra
phé két qua clua
VPDKDDTP
Bo phan tiép
nhém va tra
Tra két kevt qua cua Th? ° < . |- Tra két qua cho
B6 ui Van phong bién Két qua newdi sit dune dAt
q ding ky dat | nhan & ne
dai Thanh

phd
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IV. BIEU MAU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap

O S B S R

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap

5 /) Hop ddng thé chap hoidc hop dong thé chap co cong chimg, chimg
thue trong truong hop phap luat quy dinh
Giay chirng nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai

6 // san khac gan lién voi dat hodc mot trong cac loai gidy chung
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013 (c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghij dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hi¢u luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);
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- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s6 01/PKTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic — -
_______________ Vao So tiep nhan ho so:

ey, NAY .. thdng ... ndm ... Quyénsé ...........S6thirtw ...

PHIEU YEU CAU PANG KY THE CHAP QUYEN
SU DUNG DAT, TAT SAN GAN LIEN VOI DAT

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11
ndm 2019 cua B6 Tu phap)

Cén bj tiép nhian
(ky va ghi 8 ho, tén)

Kinhgiri: ... ... ...
PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP
Ngwoi yéu cau ding ky: o Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép
O Nguc‘yi dai dién gﬁa ‘pén thé 0 Quan tai vién
chap, bén nhan thé chap
1. Bén thé chip
1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
L2 Diachi en h€: ...
1.3. S dién thoai méu co): ............... Fax (néu co): .............. Thu dién tir (néu co): .........

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tu cach phap 1§ Khac: ...
S
COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

2. Bén nhin thé chip
2.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...

2.3. S6 dién thoai méu co): ............ Fax (néu co): .............. Thu dién t& (méu co): ............
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2.4. o Chting minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
S

COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

3. M6 ta tai san thé chip

3.1. Quyén sir dung dit

3.1.1. Thira dat s6: ............oooevieiiiil ; TOban dd s6 (méu cO): ...
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
3.1.2. Piachi thira dAt: ...
3.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo e oo e oo e e e e e e e e e )

3.1.4. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... .................... SOVAO SO CAp IAY: ... .. ...
Coquancdp: ...............................,cdpngay .......thdng ......ndm ... ... . ..

3.2. Tai san gin lién véi dat; tai san gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai khéng phai 1a
nha &

3.2.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: .. ..................., $6 vdo so cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ....ndm ...
3.2.2. S6 cua thira dat noi co tai san: ................... :Toban d6sé Méuco): ........................
3.2.3. M0 ta tai san gan lién v6i dat/tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
3.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

3.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuonglai: .......................................

3.3.2. Loai nha &: o Cén ho chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

3.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thu/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdctacan hd: ... ;
T 0a NN L )
334 Diéntichsadung: .................................... m2

(QHi BANG CHIE: .. .. o oo oo e oo e e e e e e e e e e e e e e )
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3.3.5. Hop dong mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):
S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
3.4. Dy an xay dung nha &

3.4.1. Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dit cta co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.3. SO cua thira dat noi ¢6 du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...
344 Ténduanx@y dung nha &: ... ...
345 Motaduanxay dungnha &: ...
3.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

3.5.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... ............., SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ..........................cc.c.co oo, CAP NGAY ... thang ... ... nam ... ..
3.5.2. S6 clia thira dat noi ¢6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ....; To ban d6 s6 (néu co): ...

3.5.3. M6 td nha & hinh thanh trong twong lai: ................................... ...

4. Hop dong thé chép: sé méuco) ........................ ,ky kétngay ..... thang .....nam .......

5. Thudc ddi twgng khong phai ndp phi diing ky o

6. Tailieu kém theo: ... ... ... .. ..

7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qua dang ky: o0 Nhan qua duong buu dién (ghi 18 dia chi)
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Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, diy di, |
phut hop voi théa thudn ciia cdac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI
DIEN CUA BEN THE CHAP) PAI DIEN CUA BEN NHAN THE
(Ky, ghi 6 ho tén va déng ddu, néu la 16 chikc) CHAP/QUAN TAI VIEN)
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL GAI: c.vvvvnireeeenriiicennsessesesesssssssssesssssessessessesssssssssssessossossessesss s

........................................ cerrsernisiinines e e 8 duge dang Ky theo
nhitng ni dung ké khai tai Phieu yéu cau nay tai thoi diém .... gio.... phit, ngay.... thang....

...... seeeesy BgAy ... thdng ...... nam ......
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i véi phan ké khai ma c6 nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao 6
vudng tuong trng vo1 ndi dung lwa chon

2. Ké khai vé bén thé chip, bén nhén thé chip:

2.1. Tai diém 1.4 va diém 2.4: Néu bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan trong
nude thi ké khai vé ching minh nhan dén, cin cudc cong dan, ching minh dugc cap
theo Luat sy quan Quan déi nhan dan Viét Nam, Ludt quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan va vién chitc quoc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phéap 1y khac theo quy
dinh cia phap luat; nguol Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, ca nhan nude ngoai thi ké
khai vé ho chiéu; néu 1a to chirc thi ké khai vé& Gidy chimg nhan (GCN) ding ky
thanh 14p (néu c¢6), GCN ding ky doanh nghiép, GCN dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién/Gidy phép(GP) thanh 14p va hoat dong hodc Quyét dinh thanh 1ap
hodc GP dau tu, GCN dau tu, GCN dang ky dau tu.

2.2. Khi can ké khai thém vé bén thé chap, bén nhan thé chap ma khong con chd ghi
tai Mau s6 01/DKTC thi ghi tiép vao Mau s6 06/BSCB.

3. M6 ta vé tai san thé chip:

3.1. Truong hop tai san thé chap khong bao gdm quyén st dung dat thi khong ké khai
ndi dung vé quyén st dung dat tai diém 3.1.

3.2. Tai diém 3.2.3: Ké khai nhu sau:

a) Néu tai san thé chap 1a nha thi phai ké khai loai nha (nha &, nha xudng, nha kho,

...), sO tang, dién tich xay dung (dién tich chiém dat), dién tich st dung, dia chi nha
do.

b) Truong hop tai san thé chap 1a nha chung cu thi ghi tén cia nha chung cu, so tang,
dién tich x4y dung (dién tich chiém dat), tong so can ho, dia chi nha chung cu do.

¢) Truong hop tai san thé chap 1a can ho trong nha chung cu thi ghi "cin ho chung
cu" va ghi sb cta can ho, tﬁng sb, dién tich st dung cua can ho, dia chi nha chung cu
do.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cong trinh ha tang k¥ thuat thi ghi loai cong trinh ha
tang, tén ting hang muc cong trinh va dién tich chiém dat cua hang muc cong trinh
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d6. Pdi voi cong trinh kién trac khac thi ghi tén cong trinh va dién tich chiém dat cia
cong trinh, dia chi noi ¢6 cong trinh.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cay ring, cdy 14u nam thi ghi loai cdy rumg, loai cy
lau nam, dién tich, dia chi noi c6 cay rirng, cay lau nam.

3.2. Tai diém 3.4.1: Ké khai thong tin vé s6 Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat cua noi ¢6 dy an xay dung nha o,
truong hop khong c6 Giay chimg nhan vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat thi ké khai thong tin vé Quyét dinh giao dat, cho thué dat
tai diém 3.4.2.

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau so
01/PKTC thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Truomg hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a c4 nhan thi ky,
ghi r6 ho tén cua ngudi dai dién:

Truong hop ngudi dai dién cua bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi ky,
ghi 5 ho tén, chtrc vu ciia ngudi dai dién hop phap cia phap nhan va dong dau cia
phap nhan 1a dai dién.

4.2. Trudmg hop ngudi yéu cau dang ky thé chap 1a Quan tai vién thi Quan tai vién
phai ky, ghi rd ho tén, chitc danh va dong dau vao Phiéu yéu cau tai phan chir ky, con
dau bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong phai ky

va doéng dau vao Phiéu yéu cau.



CONG BAO/SH 71+72/Ngay 15-3-2020 39

QUY TRINH 3
Ping ky thé chip tai san giin lién véi dat khong phai 1a nha ¢ ma tai san do da
hinh thanh nhung chwa dwoc chirng nhin quyén sé hiru trén Gidy chirng nhin
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 390/0P-UBND
ngay 07 thang 02 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 Phiéu yNéu cau dang ky thé chap 01 Ban chinh
(theo mau)

Hop dong thé chap hoac hop dong
thé chap c6 cong chimg, chimng 01 Ban chinh hodc ban
thuc trong truong hop phap luat sao ¢6 chirng thyc
quy dinh

02

Van ban uy quyép trong truong
03 | hop nguot yéu cau dang ky la 01
nguo1 duge uy quyén

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thuce

Mot trong cac loai gidy to chung
minh thudc doi twong khéng phai
ndp phi:

- Hop ddng bao dam hoic hop
ddng tin dung c6 diéu khoan vé
viéc ca nhan, hd gia dinh vay von
si dung vao mot trong cac linh 7 ) o
04 |vuc phuc vu phat trién néng 01 Ban chinh hogc ban
nghiép, nong thén (01 ban chinh sao co chimg thuc
hodc 01 ban sao c¢6 chung thuc);

- Van ban xac nhan (cé chir ky va
con dau) cua to chuc tin dung vé
viéc ca nhan, hd gia dinh vay von
si dung vao mot trong cac linh
vuc phuc vu phat trién nong
nghiép, nong thon

Ho so dé nghi chimg nhan quyén
s& hitu tai san gan lién vé1 dat
theo quy dinh cua phap luat dat
dai.

05 01 Ban chinh
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Giay chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat hodc
mot trong cac loai gidy chung
nhan quy dinh tai khoan 2 biéu
97 cua Luét Pat dai (Truong hop
dang ky thé chap tai san gan lién
voi dat khong phai 1a nha & ma
tai san d6 da hinh thanh nhung
chua dugc ching nhan quyén so
hitu trén Gidy chting nhan ma
chi s¢ hitu tai san gan lién véi
dat dong thoi 1a nguoi s dung
dat)

06 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhan va tra

Két qué Thoi gian xwr ly Phi

- Nép truc tiép tar BO
phan Tiép nhan va tra
két qua cua Vin phong
Ping ky dat dai Thanh
phd - Dia chi 12 Phan
Dang Luu, phuong 7,

Trong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan
du ho so hop 1¢; Néu nhan ho so sau 15
gi¢ thi hoan thanh viéc dang ky va tra
két qua ngay trong ngay lam viéc tiép | 80.000 dong/hd
theo. (Truong hop phai kéo dai thoi SO

gian gidi quyét hé so ddng ky thi ciing

quaanlntl Thanh, . khong quad 03 ngay lam viéc ké tir ngay
- Hodc ndp qua duong hén di hé so de S hop 16
buu dién. nhdn du ho so dang ky hop [é).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop ndp hd so trwe tiép:

Bude | \5i dung Tréch Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Gio
Bl A0 A hanh ‘ A 1A
Nop ho so T6 chuc cl?irrllh Theo mucI | Thanh phan hé so
trong nudc, theo muc I
nguotl Viét
Nam dinh cu

& nurdc ngoat

thuce hién du

an dau tu, to
chic nuwde
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Buge )| \oi dung Trach Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai hoac
doanh
nghiép co
von dau tu
nuwdc ngoai
- Truong hop hd so
day du va hop lé&:
can bd tiép nhan ho
so ghi thoi diém
nhan hd so (ngay,
thang, nam) vao SO
tiép nhan ho so
ding ky thé chap
quyén st dung dat,
tai san gan lién voi
dat; ghi s6 thir tur hd
so, ky va ghi rd ho,
N Ak tén vao phﬁn can bo
Bo Phar} tlgp tiép nhéan hd so trén
nhan va tra BM 04 va lap phiéu
Kiém tra ho kevt qua cua BMOI tiép nhan hd so va
SO me phronig BM 02 hen tra két qua; trao
dang ky dat BMO3 | cho nguoi nop hd so
dai Thfmh theo BM 01, thuc
phd

hién tiép budc B2.

- Truwong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
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Buge )| \oi dung Trach Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
BM 03.
Chuyén hd so cho
Bo phan tiép vién chirc, nguoi lao
nhan va tra déng phu trach cua
Tiép nhan hd kevt qua cua Ol‘ gio BM 01 VAan phong ‘dang k};
B2 : Van phong lam dat dai Thanh pho
SO’ - L 4K A Theo muc | .k
dang ky dat viée ngay sau khi ti€p
dai Thanh nhan ho so.
phd Thanh phan hd so
theo muc I
- Ghi n6i dung Xac
nhan viéc thé chaflp
trén don yéu cau
BM 01 dang ky thé chap dé
Vién chuec, -Theo muc | trinh Lanh dao. ,
nguoi lao I - Thuc hién the
dong thu ly ... | - Xacnhan | chap vao ho so dia
, ens A i 03 g1 . . NP
Thu ly, giai | ho so cua ‘ trén don | chinh, co s& dit liéu
B3 AL X y . lam . % .
quyet ho so | Van phong vide -Du thao | dat dai.
dang ky dat ' thé chap - Du thao xac nhan
dai Thanh trén trang | the chép vao trang
pho bdsung |bo sung cia Giay
GCN chirng nhan
- Van ban tir chéi
(trong truong hop
khong du dieu kién)
BM 01 2 N
“Theo muc Kiém tra nd1 dung,
' ky duyét to trinh
L ~ | Lanh dao 01 gio - BM 04 cua‘ . Vien n chirc,
B4 Xem xét, Phé Phong lam - Du thio nguol lao dong thu
duyét chuvén mon viee hé chi ly ho so trude khi
y ' tAe Chap | trinh Lanh dao Van
tf? trang phong dang ky dat
%é“Nng dai Thanh phd.
. ~ | Lanh dao 01 gio BMO1 | Dbi voi truong hop
B5 Xen(lhyieg,tPhe Van phbng lam -Theo muc | du diéu kién: Xem
ye dang ky dat | viéc I xét hd so, tai lidu
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Buge )| \oi dung Trach Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
dai Thanh -BM 04 |lién quan, ky xac
phd - Dy thao |nhén trén don yéu
thé chap cau dang ky the
trén trang | chap va trang bo
bosung |sung cia  Gidy
GCN chirng nhan
Boi voi treong hop
khéng du diéu kién
ky van ban tir choi.
Cho sb6 to trinh
Van thu - , A ’
, ) dong dau.
Ban hanh két Van phbng 01 gio Ho so da ch & N ukA, s
Be | Camhanh ket | o oky dit | lam | duoc phd e ¢t qua v
qua dai Thanh | viéc duyét 0 phan fticp nhan
phé va tra két qua cua
VPDKDDTP
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua Theo - ,
B7 | Trakétqua | Van phong bién Két qua ;1 E;‘ Slz,e;uguad é(;ho
dang ky dat | nhan & ns
dai Thanh
phd
B. Trwong hop np hd so qua buu dién:
Buoc | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
+ Truong hop hd so
B6 phén déng ,ky hop 1€, Cé{l
tiép nhan b6 tiép nhan vao SO
va tra két 01 oic tiép nhan va tra két
Tiép nhan qua cua B0 BM 01 qua (chuyén sang
Bl A < . lam
ho so Van phong A Theo muc I | B2);
- . A Vviece >
dang ky dat ‘
dai Thanh + Truong hop ho so
phd khéng hop 1€, ngay
trong ngay nhan dugce
ho so, can bd tiép
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nhan 1ap van ban tur
chdi dang ky trong dé
ghi cac thong tin sau
day: Cac loai giay to
trong ho so dang ky
dd nhan duoc; ly do
tr choi; hudéng dan
hoan thién hd so dang
ky. Van ban tir chdi
va huéng dan hoan
thién hd so gui tra lai
cung hd so dang ky
cho ngudi yéu cau
dang ky qua duong
buu dién c¢6 bao dam
(chuyén sang buwdéc
B3)

B2

Thu ly, giai
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01
-Theo muc
I
- Xac nhan
trén don
-Du thao
thé chap
trén trang
bo sung
GCN

- Ghi nd1 dung Xac
nhan viéc thé chép trén
don yéu cau dang ky
thé chap dé trinh Lanh
dao.

- Thuc hién thé chép
vao ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.

- Du thao xac nhan
thé chap vao trang bo
sung cua Gidy ching
nhan

- Du thao van bao tu
chéi (néu khong du
diéu kién)
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Buge ) \oidung | Trach | Thei Ho P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
BM 01
-Theo myc | Kiém tra ndi dung, ky
N I duyét to trinh cua
, Lanl} dao 01 gio -BM 04 | Vién chuc, nguot lao
Xem xét, Phong . ] n A
B3 R n A lam -Du thao |dong thu ly ho so
Phé duyét chuyén n b ) Y .
: 2 viéc thé chap |trudc khi trinh Lanh
mon y . <
trén trang | dao Van phong dang
bo sung ky dat dai Thanh pho.
GCN
Péi voi truong hop
BM 01 du diéu kién: Xem xét
-Theo muc | h6 so, tai liéu lién
Lanh dao I quan, ky xac nhan
. Van phong | 01 gio -BM 04 | trén don yéu cau dang
Xem xét, - . 1K \ , C LA LA \
B4 Phé duvét dang ky dat | lam - Dy thao |ky thé chap va trang
C QWYL | dai Thanh | viée | théchdp |bd sung cia Gidy
pho trén trang | chimg nhéan
bosung | Do véi truong hop
GCN khong du di€u kién ky
van ban tir choi.
Cho s6 to trinh, don
. Van phong Ho6 so da o ae
ps | Bamhanh 1 po 0wy | 01giv | duocphe | Chuyénket quaveé Bo
két qua At dai , duyét Eljan ti€p n%lan va tqra
Thanh phé ¢t~ qua  cua
VPDKDDTP
Bo phan
tiép nhan
Vautérillizt Theo - Tra két qua cho
B6 | Trakétqua | (00> bién | Kétqua ra ket qua
Van phong A nguol st dung dat
< . 3A nhan
dang ky dat
dai Thanh
phé
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IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Phiéu yéu cau ding ky thé chap

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Phiéu yéu cau ding ky thé chap

5 /) Hop dong thé chap hoic hop dong thé chap cd cong chimg, chimg
thue trong truong hop phap luat quy dinh

-hu)l\)t—*

W DN =

Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sd hiru nha & va tai

6 // san khac gin lién véi dat hodc mot trong cac loai gidy ching
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013 (c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
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ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
dbi, b6 sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s6 01/PKTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc — -
_______________ Vao So tiép nhan ho so:

ey QY .. thdng ... ndm ... Quyénsé ..........S6thirtw ...

PHIEU YEU CAU PANG KY THE CHAP QUYEN
SUDUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11
ndm 2019 cua B6 Tu phap)

Cén bj tiép nhian
(ky va ghi 8 ho, tén)

Kinhgwi: ... ... ... .. ...
PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP
Ngwoi yéu cau ding ky: o Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép

0 Nguoi dai dién cua bén thé 0 Quan tai vién
chap, bén nhan thé chap

1. Bén thé chip

1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
1.2, Bia chi 18N MG oo
1.3. S6 dién thoai méu co): ............... Fax (néu co): .............. Thu dién tir (néu co): .........

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
0

COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

2. Bén nhin thé chip

2.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
2. Dia chi L8N M€
2.3. S6 dién thoai méu co): ............ Fax (néu co): .............. Thu dién t& (éu co): ............

2.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu
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0 GCN dang ky doanh nghiép/GCN dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
S

COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

3. M6 ta tai san thé chip

3.1. Quyén sir dung dit

3.1.1. Thira dat s6: ............oooevieiiiil ; TOban dd s6 (méu cO): ...
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
3.1.2. Pia chi thita dAt: ..o
3.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo e oo e oo e e e e e e e e e )

3.1.4. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... .................... SOVAO SO CAp IAY: ... .. ...
Coquancdp: ...............................,cdpngay .......thdng ......ndm ... ... . ..

3.2. Tai san gin lién véi dat; tai san gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai khong phai la
nha &

3.2.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: .. ..................., $6 vdo so cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ....ndm ...
3.2.2. S6 cua thira dat noi co tai san: ................... :Toban d6sé Méuco): ........................
3.2.3. M0 ta tai san gan lién v6i dat/tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
3.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

3.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuonglai: .......................................

3.3.2. Loai nha &: o Cén ho chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

3.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thu/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdctacan hd: ... :
TOa NN )
334 Diéntichstadung: ..................................... m2

(QHE BANG CHIE: .. .o o oo oo o oo e e e e e e e e e e e e e e )

3.3.5. Hop dong mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):
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S6 hop dong (méu co): ......................................., ky kétngay ... thang ... ... nam ... ..
3.4. Dy an xay dung nha &

3.4.1. Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dit cta co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.3. SO cua thira dat noi ¢6 du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...
344 Téndu anx@y dung nha &: ... ...
345 Motaduanxay dungnha &: ...
3.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

3.5.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... ............., SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ..........................cc.c.co oo, CAP NGAY ... thang ... ... nam ... ..
3.5.2. S6 clia thira dat noi ¢6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ....; To ban d6 s6 (néu co): ...

3.5.3. M6 td nha & hinh thanh trong twong lai: ................................... ...

4. Hop dong thé chép: sé méuco) ........................ ,ky kétngay ..... thang .....nam .......

5. Thudc doi twgng khong phai ndp phi ding ky o

6. Tailidu kém theo: ... ... ... .

7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qua dang ky: o0 Nhan qua duong buu dién (ghi 18 dia chi)
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Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, diy di, |
phut hop voi théa thudn ciia cdac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI
DIEN CUA BEN THE CHAP) PAI DIEN CUA BEN NHAN THE
(Ky, ghi 6 ho tén va déng ddu, néu la 16 chikc) CHAP/QUAN TAI VIEN)
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL GAI: c.vvvvnireeeenriiicennsessesesesssssssssesssssessessessesssssssssssessossossessesss s

........................................ cerrserrisininiessaeeeee e 8 duge dang Ky theo
nhitng ni dung ké khai tai Phieu yéu cau nay tai thoi diém .... gio.... phit, ngay.... thang....

...... seeeesy BgAy ... thdng ...... nam ......
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i véi phan ké khai ma c6 nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao 6
vudng tuong trng vo1 ndi dung lwa chon

2. Ké khai vé bén thé chip, bén nhén thé chip:

2.1. Tai diém 1.4 va diém 2.4: Néu bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan trong
nude thi ké khai vé ching minh nhan dén, cin cudc cong dan, ching minh dugc cap
theo Luat sy quan Quan déi nhan dan Viét Nam, Ludt quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan va vién chitc quoc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phéap 1y khac theo quy
dinh cia phap luat; nguol Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, ca nhan nude ngoai thi ké
khai vé ho chiéu; néu 1a to chirc thi ké khai vé& Gidy chimg nhan (GCN) ding ky
thanh 14p (néu c¢6), GCN ding ky doanh nghiép, GCN dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién/Gidy phép(GP) thanh 14p va hoat dong hodc Quyét dinh thanh 1ap
hodc GP dau tu, GCN dau tu, GCN dang ky dau tu.

2.2. Khi can ké khai thém vé bén thé chap, bén nhan thé chap ma khong con chd ghi
tai Mau s6 01/DKTC thi ghi tiép vao Mau s6 06/BSCB.

3. M6 ta vé tai san thé chip:

3.1. Truong hop tai san thé chap khong bao gdm quyén st dung dat thi khong ké khai
ndi dung vé quyén st dung dat tai diém 3.1.

3.2. Tai diém 3.2.3: Ké khai nhu sau:

a) Néu tai san thé chap 1a nha thi phai ké khai loai nha (nha &, nha xudng, nha kho,

...), sO tang, dién tich xay dung (dién tich chiém dat), dién tich st dung, dia chi nha
do.

b) Truong hop tai san thé chap 1a nha chung cu thi ghi tén cia nha chung cu, so tang,
dién tich x4y dung (dién tich chiém dat), tong so can ho, dia chi nha chung cu do.

¢) Truong hop tai san thé chap 1a can ho trong nha chung cu thi ghi "cin ho chung
cu" va ghi sb cta can ho, tﬁng sb, dién tich st dung cua can ho, dia chi nha chung cu
do.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cong trinh ha tang k¥ thuat thi ghi loai cong trinh ha
tang, tén ting hang muc cong trinh va dién tich chiém dat cua hang muc cong trinh
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d6. Pdi voi cong trinh kién trac khac thi ghi tén cong trinh va dién tich chiém dat cia
cong trinh, dia chi noi ¢6 cong trinh.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cay ring, cdy 14u nam thi ghi loai cdy rumg, loai cy
lau nam, dién tich, dia chi noi c6 cay rirng, cay lau nam.

3.2. Tai diém 3.4.1: Ké khai thong tin vé s6 Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat cua noi ¢6 dy an xay dung nha o,
truong hop khong c6 Giay chimg nhan vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat thi ké khai thong tin vé Quyét dinh giao dat, cho thué dat
tai diém 3.4.2.

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau so
01/PKTC thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Truomg hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a c4 nhan thi ky,
ghi r6 ho tén cua ngudi dai dién:

Truong hop ngudi dai dién cua bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi ky,
ghi 5 ho tén, chtrc vu ciia ngudi dai dién hop phap cia phap nhan va dong dau cia
phap nhan 1a dai dién.

4.2. Trudmg hop ngudi yéu cau dang ky thé chap 1a Quan tai vién thi Quan tai vién
phai ky, ghi rd ho tén, chitc danh va dong dau vao Phiéu yéu cau tai phan chir ky, con
dau bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong phai ky

va doéng dau vao Phiéu yéu cau.
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QUY TRINH 4

Ping ky bao luu quyén sé hiru trong truwong hop mua ban tai sin

gin lién voi dit co bao hru quyén sé hiru
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 390/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Phiéu yéu cau dang ky bao luu
quyén s& hiru

01

Ban chinh

02

Hop ddng mua ban tai san cé
diéu khoan bao luu quyén s
hitu hodc hop dong mua ban
tai san kém van ban vé bao
lvu quyén s& hitu c6 cong
ching, chung thuc trong
treong hop phap luat quy dinh

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

03

Giay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chting nhan quy dinh tai khoan
2 Diéu 97 clia Luat Dat dai

01

Ban chinh

04

Van ban Uy quyén trong
truong hop ngudi yéu cau
dang ky la nguor dwoc uy
quyén

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Phi

- Nop truc tiép tar BO
phan Tiép nhan va tra
két qua cia Van
phong Piang ky dat dai
Thanh phé - Dia chi
12 Phan Pang Luu,

Trong 01 ngay lam viéc ké tir khi
nhan du hd so hop 1¢; Néu nhan ho
so sau 15 gi¢ thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong
ngay lam viée tiép theo. (7 rueong hop
phdi kéo dai thoi gian gidi quyét hé

80.000 dong/ho so
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phuong 7, quan Binh
Thanh.

- Hodc ndp qua duong
buu dién.

so dang ky thi ciing khong qua 03
ngay lam viéc ké tue ngay nhdn du ho
so dang ky hop 1é).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop ndp hd so trwe tiép:

Buge dljl(l.)ll Thoi Ho .
cong | "8 | Trich nhiém | . so/Biéu Dién giai
viéc cons gtan mau
: viéc
T6 chirc trong
nudc, nguol
Viét Nam dinh
cu O nudc
ngoai thq.’c hién
n A du an dau tu, \ A LA
Nop ho & chite nude Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO 1A muc |
ngoai, ca nhan
nudc ngoai
hoac doanh
nghiép cé von
dau tu nude
ngoai
Gio - Truwong hop hd so
Bl hanh day du va hop 1&: can
chinh bd tiép nhan hd so ghi
thoi diém nhan hé so
(ngay, thang, nam) vao
B6 phan Tiép S? tiép ,nhénA ho S0
nhén va tra két BM 01 dan% qu the ;Cha‘p.
Kiém | quacia Van ooy | Qe s dung dat, ta
tra ho so | phong Pang ky san gan ,hen Vol dat,;
dAt dai Thanh BM 03 ghi s6 tha tur ho so, ky
phé va‘ ghi 10 ho, tén vao
phan can bo ti€p nhan
ho so trén BM 04 va
lap phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01, thuc
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" Noi N
Buge | qung Thoi Ho i
cong " Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
viéc RS stan mau
: viéc
hién tiép budc B2.
- Trudng hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Hudéng dan
nguoi ndp hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Chuyén ho so cho vién
Bo phan Tiép chirc, nguoi lao dong
“ X nhan va tra két . phu trach cia Van
”lilep x | quacuia Van Ol‘glor BM 01 phong dang ky dat dai
B2 | nhan ho phong Dang ky lgern Theo muc I | Thanh phd ngay sau
¢ | dAtdai Thanh | V'¢ " | khi tiép nhan hd so.
pho Thanh phan ho so theo
muc I
- Ghi nd1 dung Xac
BM 01 nhan Yiéckthé' Vchép ,trér}
don yéu cau dang ky thé
o -Theo muc | chAp 4é trinh Lanh dao.
| Vien chi, b | Thue hien thé chip
Thu ly, ) nguot lao dong |5 gioy | - Xac nhan | vio hé so dia chinh, co
p3 | g | thulyhoso 0, 0 tréndon | g dir ligu dt dai.
quyethd | cua VAnphong | s | -Duthao | . by thao xdc nhan thé
J1) dang ky dat dai thé chép A v3 p
Thanh phd " chap vao trapg bo sung
trén trang | ¢35 Gidy chirg nhan
b%éuNng - Vin ban tir chdi (trong

truong hop khéng du
diéu kién)
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Buge dljl(l.)ll Thoi Ho, _
cong | "8 | Trich nhiém | . so/Biédu Dién giai
" cong gian =
viéc - mau
: viéc
BM 01
-Theo muc | Kiém tra ndi dung, ky
I duyét to trinh cua Vién
Xem xét, Lanh dao 01 g6 | -BM 04 |chuec, ngu’(‘ﬁ lao dong
B4 Phé Phong chuyén lam _Du thao |thu 1y ho so truée khi
duyét mon viéc thé chap trinh Lanh dao Van
trén trang phong dang ky dat dai
b6 sung Thanh phd.
GCN
diéu kién: Xem xét ho
-Theo muc AT
I so, tai liéu lién quan,
.. | Lanh dao Van . ky xac nhan trén don
s | em Xt phong dang ky | 0189 | ~BMO4 yeu cdu dang ky thé
d s dat dai Thanh am - Du thao | chap va trang bo sung
uyet phd viee the chap | cua Giay chirng nhan
tren trang | p&; voi treong  hop
bOsung | knong du diéu kién ky
GCN | yan ban tir chéi.
Cho s6 to trinh, déng
3 -Va . \ dau.
Ban ) \Illa‘lorrll thgénval?, 01 g16 | HOso da Chuvén ké L va B
B6 |hanh két | PioRE PANEXY L 15 | dwge phe | CUYen ket qua ve Bo
. dat dai Thanh A n phan tiép nhan va tra
qua 4 viéc duyét ’ ) )
pho két qua cua
VPDKDDTP
Bo phan tiép
) nhan va tra két Theo
Tra két | quacua Van A x . |- Tra két qua cho
B7 . . < , | bién Keét qua o X
qua phpng dang ky nhan nguol st dung dat
dat dai Thanh ‘

phd
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B. Trwong hop np hd so qua buu dién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Tiép nhin
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Van
phong dang ky
dat dai Thanh
phd

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

+ Truong hop hd
so dang ky hop 1€,
can bo tiép nhan
vao So tiép nhan va
tra két qua (chuyén
sang B2);

+ Truong hop hd
so khong hop 1€,
ngay trong ngay
nhan dwoc hd so,
can bo tiép nhan
lap van ban tir choi
dang ky trong do
ghi céc thong tin
sau day: Cac loai
gidy to trong ho so
dang ky da nhan
duoc; 1y do tir choi;
huéng dan hoan
thién hd so dang
ky. Van ban tir choi
va hudéng dan hoan
thién hd so giri tra
lai cung ho so dang
ky cho ngudi yéu
cau dang ky qua
duong buu dién cod
bao dam (chuyén
sang budc B3)

B2

Thu ly, giai
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly ho
SO

03 gio
lam
viéc

BM 01
-Theo muc |
- Xac nhan
trén don
-Du thao
thé chap
trén trang
bo sung

- Ghi nd1 dung Xac
nhan viéc thé chép
trén don yéu cau
dang ky thé chap dé
trinh Lanh dao.

- Thyc hién thé
chép vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu
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Buge | \ai dung .| Thoi | Hb so/Biéu
cong A o n Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
GCN | dat dai.
- Du’ thélo xac nhan
thé chap vao trang
bo sung cua Giay
chirng nhan
- Dur thao van bao tir
choéi (néu khéng du
diéu kién)
BM 01 Kiém tra ndi dung,
-Theo muc I |ky duyét to trinh
Xem xét Lanh dac 01 gio oM O~4 flu?r(‘)’i };loendén(:hgl%
B3 R ~, | Phong chuyén | lam - Dy thao sud g
Phé duyét n A thé chi ly ho so trude khi
moén viéc 1Y . - b
trén trang trinh Lanh dao Vap
b6 sung phong dang ky dat
GCN dai Thanh phd.
Doi v6i truong hop
du diéu kién: Xem
BMOT | xét ho so, tai lidu
-Theo muc I | lién quan, ky xac
Lanh dao Van . -BM 04 |nhan trén don yéu
. . < .| 01 g1o A < . X
Xem xét, | phong dang ky . - Du th3 cau dang ky thé
B4 A A oo S lam u thao X 2
Phé duyét | dat dai Thanh vide thé chip chap va trang ‘l?o
pho ' trén trang | SUN8 cia Giay
bo sung chimg nhan
GCN D61 vai truong hop
khéng du dicu kién
ky van ban tir choi.
Cho sd to trinh,
5 V3 _ ‘ déng dau.
| Vanthw—van ) 0l pisoda | SOmECA
g5 | Banmhanh | phong Dang lam dwoc phé Chuyén két qua vé
két qua ky dat dai . T B phan tieép nhan
. X vige duyét JoEe —
Thanh pho va tra két qua cua
VPDKDDTP
ne | Trdkét ﬁ? phan t}ili g?eeno Ké aus |- Tra két qua cho
qua fthan va trav et A q nguol st dung dat
qua cua Van nhan
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Bude | \oi dung . .. | Thoi | Hb so/Biéu
cong A A Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
phong dang ky
dat dai Thanh
phé
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Phiéu yéu cau ding ky bao luu quyén so hitu
Hop dong mua ban tai san co diéu khoan bao luu quyén s& hitu
hodc hop dong mua ban tai san kém van ban vé bao luu quyén

5 // 1 A , , . . A
s& hitu c¢6 cong chung, chung thuc trong trudong hop phap luat
quy dinh
Giay chirng nhan quyép st dung dat, quyén so hitu nha & va tai

6 // san khac gan lién véi dat hodc mot trong cac loai giay chung nhan
quy dinh tai khoan 2 Biéu 97 cua Luat Dat dai

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cia Chinh
phu vé dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nim

2017);
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- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Théng tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va
Mbi treong quy dinh vé ho so dja chinh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 05 thang 7 nim
2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh vé murc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi trén
dja ban Thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 niam
2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.

(Xem tiép Cong bdo s6 73 + 74)



