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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3879/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 16 thang 11 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thit tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cain cir Thong tue 56 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 cuia B tneong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sor Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai 1o trinh s6
33083/ TTr-SIDTBXH ngay 04 thdang 11 ndm 2022,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bd vé giai quyét

thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Lao déng — Thwong binh
va Xa hdi.
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Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcitv.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh
Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh ph6 va cac to
chtrc, ca nhan co 1ié€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/porta1/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3879/0D-UBND ngay 16 thang 11 nam 2022 cua
Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh phé H6 Chi Minh)

STT Tén quy trinh ngi bg

A. Quy trinh ngi b§ phé duyét méi

I. Linh vue Gido duc va Dao tao thudc hé thong gizo duc qudc din

1 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nude ngoai

B. Quy trinh ndi b sira ddi, bo sung

II. Linh vue Viéc lam

2 | Giai quyét huong tro cap that nghiép

3 | Giai quyét ho tro hoc nghé
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QUY TRINH 1
Phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3879/0P-UBND ngay 16 thdng 11 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Ghi chi
luwgng

Vin ban dé nghi phé duyét Dé an to chirc thye hién

chwong trinh day va hoc bang tiéng nudc ngoai 01 Ban chinh

DPé an td chirc thue hién chwrong trinh day va hoc
bang tiéng nudc ngodi, trong d6 lam rd cac noi
dung: Chuong trinh va tai li€u; nguol day, nguoi
2 | hoc, co s vat chat; kiém tra, thi, danh gia, cong 01 Ban chinh
nhan tot nghiép, cap van bang, chting chi; kiém
dinh chat luong gido duc; hoc phi, quan ly va s
dung hoc phi va viéc to chtre thue hién Pé an

Giay chimg nhan kiém dinh chat lwong cua chuong
trinh dao tao d6i voi cac chuwong trinh dao tao sur
dung cua nudc ngoai (neu ¢6) do co quan, to chuc
kiém dinh chat lrong giao duc nude ngoai cap va
duoc co quan co tham quyén cua Viét Nam cong
nhan

01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo6 phan Mot ctra - Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi TPHCM, dia
chi: 159 Pasteur, phuong V6 Thi
Sau, quan 3.

Hai muoi (20) ngay lam
viéc k€ tur ngay nhan du Khéng
ho so hop 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

B phan méot
cua

G1o
hanh
chinh

Theo
muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho so
day da va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B phan méot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc |

BM 01

Cong chire tiép nhan
hd so thwe hién scan
dit liéu ho so, litu trir
hd so dién tr va
Chuyén hd so cho
Phong Giao duc
nghé nghiép

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong giao
duc nghé
nghiép

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc |

BM 01

Gi1ao  duc
nghiép tiép
hé so tr Bo
phan Mot cira va
phan c¢ong chuyén
vién tham dinh, thu
1y hd so.

Phong
nghé
nhan
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Buérc N . Biéu
cong | Nordung g hnhigm | OT R /Ké Dién giai
A cong viéc gian .
viéc qua
Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
2 e A dinh ho so.
Tham dinh - oy oen vien "OS | rene hop,  hod
hd so, dé DI | l4ngay | trinh | 1OD8 hop, hoan
A, 1 A . | Phong Gido \ thién ho so, lap to
B4 | xuat ket qua A lam - Du . . N
% duc nghé A .+« | trinh, in du thao két
gidi quyét 2 vige thao ket . ~
nghiép \ qua trinh Lanh dao
TTHC qua . . .
Phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh
Lanh dao S& phé
duyét.
-H6 so
Lanh dao . ‘O > Lanh dao Phong xem
. ‘ - 02 ngay | trinh o 1A N
BS Xem xét, Phong Gido lam D xét hé so, ky nhay
trinh ky duc nghe vide h-” ku* van ban trinh Lanh
nghiép ' thao ) ot dao S¢ ky duyét.
qua
Lanh dag So kiém
To trinh | tra lai hdé so va ky
02 ngay kemun’ QuyAet Ac‘I}nhA phe
, " ~ ) \ thao duyét Be an to6 chirc
B6 Ky duyét Lanh dao S& lam X A
: viee Quy€t |thuc hién chuong
' dinh, ho tr@nh day va hoc
so trinh | bang tiéng nudc
ngoai.
Chuyéq Viép thuc
hién lay so6, doéng
| Chuvénvien o) | g soda | 9 chuvén Két qua
B7 Ban hanh Phong G1§10 lam duoc phe | 814 quyet th}l tuc
van ban duc nghé viee d‘u Ié)t hanh chinh dénq BoO
nghiép - YU | phan Mot cira dé tra
cho T6 chic ndp ho
SO.
Tra kétqua, | 5~ .~ .~ | Theo - Tra két qua cho To
B8 | vao sf‘)‘theo Bo pgﬁg Mot giay | Két qua | chuc.
doi ho so hen - Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 /) Quyét dinh phé dqyét Pé an to chfrc thwe hién chwong trinh
day va hoc bang tiéng nudc ngoai

V1. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 niam 2014 cia Thu tuéng
Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai t rong nha treong va co
s& g1do duc khac.

- Thong tu s6 16/2016/TT-BGDDT ngay 18 thang 05 nam 2016 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao hudng dan mot s6 ndi dung ciia Quyét dinh s6 72/2014/Qb-
TTg ngay 17 thang 12 nam 2014 cta Thu twdng Chinh phu quy dinh viéc day va hoc
bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co sd gido duc khac.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 2
Giai quyét hwéng tro cip that nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh 3879/0OD-UBND ngay 16 thdang 11 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
A LA S6 o
STT Ten ho So Ghi chu
lwgng
1 Véq Aban bé 2gh1 huéng tro cap that 01 Ban chinh
nghiép (theo mau)
) Mot trong cac gidy to sau day xac nhan vé viéc cham dit hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc:
Ban chinh hoac ban
Hop dong lao dong hoac hop dong 1am sao ¢6 chirng thuce
2.1 | viéc da héet han hoac da hoan thanh cong 01 hoéac ban sao k‘gm,
viéc theo hop dong lao dong theo ban chinh d¢ doi
chiéu
Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thue
2.2 | Quyét dinh thoi viée 01 hoéac ban sao k‘gm,
theo ban chinh dé do1
chiéu
Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thue
2.3 | Quyét dinh sa thai 01 hoéac ban sao k‘gm,
theo ban chinh dé do1
chiéu
Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thue
2.4 | Quyét dinh ky luat budc thoi viée 01 hoéac ban sao k‘gm,
theo ban chinh dé do1
chiéu
Ban chinh hoac ban
R . - , R % , sao co6 ching thue
75 Thong bao hoac thoa thuan cham dut hop 01 hodc ban sao kem

ddng lao dong hodc hop dong lam viéc

theo ban chinh dé doi
chiéu
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2.6

Xac nhan cua nguotl st dung lao ddng
trong do6 ¢6 ndi dung cu thé vé thong tin
ciia ngudi lao dong; loai hop dong lao
dong da ky; 1y do, thoi diém cham dit
hop ddng lao dong d6i voi ngudi lao
dong

01

Ban chinh hoac ban
sao coO ching thue
hoéac ban sao kem

theo ban chinh dé dbi
chiéu

2.7

Xac nhan cua co quan nha nude ¢ tham
quyén vé viéc doanh nghiép hoic hop tac
x4 giai thé, pha san hodc quyét dinh bai
nhiém, mién nhiém, cach chuc d6i vai
cac chic danh dwoc bd nhiém trong
truong hop nguoi lao dong 1a nguot quan
ly doanh nghi¢p, quan ly hop tac xa

01

Ban chinh hoac ban
sao coO ching thue
hoéac ban sao kem

theo ban chinh dé dbi
chiéu

2.8

Truong hop nguoi lao dong khong cod
cac giéy td xac nhan vé viéc chim dut
hop déng lao dong do don vi str dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat va nguoi duoc ngudi dai dién theo
phép luat iy quyén thi thyc hién theo quy
trinh sau:

S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
hodc Bao hiém xa hoi cdp tinh gui van
ban yéu cau S& K& hoach va Pau tu xac
nhan don vi stir dung lao dong khoéng co
nguot dai dién theo phap luat hoac khéng
co nguoi duoc nguoi dai dién theo phap
luat uy quyén.

S& Ké hoach va Pau tu c¢d trach
nhiém phéi hop véi co quan thué, co
quan cong an, chinh quyén dia phuong
no1 don vi st dung lao déng dat tru so
chinh thye hién xac minh ndi dung don
vi stt dung lao dong khong c6 ngudi dai
dién theo phap luat hoac khéng c6 nguot
duge nguor dai dién theo phap luat uy
quyeén.

S Ké hoach va Pau tu glri van ban
tra 101 cho S¢ Lao dong Thwong binh va
X4 hoi va Bao hiém x3 hoi cap tinh vé
ndi dung lao dong khdéng cd nguoi dai
dién theo phap luat hoac khéng c6 nguot
dugc nguol dai dién theo phap luat uy

01

Ban chinh hoac ban
sao coO ching thue
hoac ban sao kém

theo ban chinh dé dbi

chiéu
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quyén trong thdi han 10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dwoc vin ban yéu cau xac
nhan cua Lao dong Thuong binh va Xa
hoi cap tinh.

1) Truong hop nguot lao dong tham
gia bao hiém that nghiép theo quy dinh
tai diém c¢ khoan 1 Diéu 43 Luat Viéc
lam thi gidy to xac nhan vé viéc cham
dat hop déng lao dong theo mua vu hoac
theo mot cong viée nhét dinh c6 thoi han

ttr du 03 thang dén dudi 12 thang.

3 | SO bao hiém xa hoi

01

Ban chinh hoac thuc
hién ky so

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

Nop ho so trwe tiép tai Bo phin mét cira
ciia mdt trong cic dia diém sau:

1. Trung tam dich vu viéc lam Thanh phé
(Phong bao hiém that nghiép): s6 106/14D
Dién Bién Phu, Phuong 17, quan Binh Thanh
2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 4: sb
249 To6n Pan, Phuong 15, Quan 4

3. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 6: sd
743/34 Hong Bang, Phuong 6, Quan 6

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép Thanh phd
Thu Bue: SO 1, Puong s6 9, Phuong Phude
Binh, Thanh ph6 Thu Dirc

5. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan
Binh: S6 456 Trudong Chinh, Phuong 13,
Quan Tan Binh.

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12:
s6 803 Nguyén Vin Qua, Phuong. Ddng
Hung Thuéan, Quan 12

7. Chi nhanh bao hiém that nghiép Cu Chi: sd
108 dwong Pham Thi Long, ap Thanh An, x3
Trung An, Huyén Cu Chi

Mudi tam (18)' ngay| Khong

lam viéc ké tr ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

! Theo quy dinh Ia 20 ngay lam viée, don vi rat ngdn con 18 ngay lam viée
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho0 so/biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra
ho so

Nhan vién
Bo phan
mot cura

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

1. D6i véi hd so true tiép
+ Truong hop ho so day
da va hop 18, viét phiéu
hen tra két qua trao cho
nguoi ndp ho so theo BM
01, thyc hién tiép B2.

+ Trudong hop hd so chua
dﬁy dua hodc chwa hop 1€
thi huéng dan nguoi ndp
ho so bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do theo
BM 02.

+ Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo BM
03.

2. D6i véi hd so truc
tuyén

+ Truong hop hod so nop
truc tuyén du diéu kién
huéng TCTN theo quy
dinh, Trung tdm xem xét
tiép nhan va chon duyét
hd so, hé théng s& nhin
tin cho nguor lao dong
biét 1la hd so di duoc
chuyén dn don vi tiép
theo dé xtr Iy

+ Truong hop hé so
khong du diéu kién
hudéng TCTN thi chon tir
chbi tiép nhan hd so hé
théng s& nhan tin cho
nguol lao dong biét 1a ho
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so da tir chdi ¢ kém theo
ndi dung tir chdi cho
nguol lao dong biét.
Nhan vién tiép nhan hd
so thuc hién scan dir li€u
Tiép nhan Nhfm Vién 01 ngaY | Theo muc hé SO gdéi véi truong hop
B2 ha 50’. Bo phan lam BM 01 nop hg so truc tigp), ltru
mot cua viéc trt ho so dién ta va
chuyén hd so cho phong
chuyén mon.
Lanh dao Lﬁr,lh . dao CP :
A A chinhanh/ | 03 ngay nhAanh/BhongA Achuyeg
Phin cong hon lam Theo muc I | moén tiép nhan ho so tur
B3 |thulyhdse| P06 " BMO] |bd phan mot cira va phan
: chuyén viéc N A N
mén cong hod 50 cho nhan vién
T6 tham dinh
Nhan vién thu 1y hd so
tién hanh xem xét, kiém
Tham dinh tra, thAm dinh ho 50;
ho so, dé Nhan vien | 07 ned Tiph mﬁ’p huong trg cap
xuat két T an vien N83Y| Theo muc I | that nghiép (TCTN) cho
qua giai © Fham la}rAn Hb so trinh | nguwot lao dong;
B4 X dinh viéc 2 i s
quyét Tong hop, hoan thién ho
TTHC so, 1ap to trinh va du thao
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.
Nhan vién HO so trinh | - Truong hop hd so dam
phong bao Du thao |bao theo quy dinh, du
DE xudt két | hiem that | 03 ngay | Quyét dinh | thao Quyét dinh tro cp
BS qua gjiii nghiép (t6 lam hodc van | that nghiép kem Phu luc.
quyét xu ly viéc | bantraldi |- Treong hop hd so
quyet néurdly |khong du diéu kién theo
dinh) do quy dinh, du thao van
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ban tra 161 néu rd ly do.
B Lénh dqo 01 ngay | H 3 so trinh Limh daq Phopg xem th
pe | Kiémtra |phongbao | ™ ., | h0 so ky nhay van ban
hd so hiém that am | Dy tha9 ket | trinh lanh dao Trung tam.
 n V1€C qua
nghiép.
Truong hop hd so dam
bao theo quy dinh, l1anh
A . dao Trung tdm ky nhay
Ho so trth Quyét dinh trinh 1anh dao
Xem xét, 01 nea Du‘ihda'oh S& phé duyét.
trinh ky | Lanh dao ngay | Quyet din Truong hop hd so khong
B7 « 1 n lam hodc van R "
hodc ky | Trung tam A . ... | du diéu kién theo quy
A viee ban tra lon | . N A
duyét ~ ~1, |dinh, lanh dao Trung tam
néu 1o ly L \ el
ky van ban tra loi cho
do " A A X 1o
nguoi lao dong néu 15 1y
do, thuc hién ti€p budc
B9
Ho so trinh
Du thao |Lanh dao S& xem xét ho
' ,\ Lanh dao 01 ngay QuXét ‘c'Ahnh 30 va KAy p'hAe duy?t quyét
B8 Ky duyét S5 lam vé viée c'h,nh Ve viéc hudéng tro
viéce huong trg | cap that nghiép cho
cép that | nguoi lao dong.
nghiép
Quyét dinh
V? viee Van thu thue hién cho sé,
hudng tro . A . A .
0,5 Ao thar | va© SO, dong dau va
Ban hanh | Van thu ngay b chuyén h6 so cho nhan
B9 S ) N nghiép A . n A
van ban S lam > vién phong chuyén moén
A hoac van N . o
viéc ) . 1.. | Trung tdm Dich vu viéc
ban tra lon | . . X
~ 1. | lam Thanh pho
néuro ly
do
Tiép nhan | Nhan vién A N}Alan vien phAong (ihuyer}
£ . o . 0,5 Kétqua |moén tiep nhan két qua
ket qua giai | Phong | | i quyét | gidi quyét thi tuc hanh
B10 | quyétthid | Baohiém | 1[52Y | Bl UYEL | Blal quyct fau fuc hanh
X X lam thu tuc chinh, chuyén két qua vé
tuc hanh that A . ) A ne o AR o
C . viéc hanh chinh | bd phan mot cua dé tra
chinh nghiép g n
cho nguoi lao dong.
Bl1l | Trakét | Bophan | Theo | Kétqua |Tra két qua cho c4 nhan.
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qua, lru hd | mot cira giay Thong ké va theo doi

so, thong hen
ké va theo

doi
IV. BIEU MAU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

BM04 | Mau Vin ban Dé nghi huong tro cap that nghiép
BM 05 | Mau Quyét dinh vé viéc huéng TCTN

N | W=

Ghi chia: BM 01 thye hién theo Mau s6 01 Phiéu hen tra két qua ciia Nghi dinh
s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phi sira doi, bd sung mot sb diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Theo muc I
5 // Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuwong binh va Xa hoi
ngay 31 thang 7 nam 2015, Hudng dan thue hién Diéu 52 cia Luat Viée 1am va mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.
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- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Viée lam vé Bao hiém
that nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Méu sé 01
SO LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Thémh pho Hé Chi Minh, ngay .....thang .. ..ndm ... ...

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vu viéc 1am thanh phd HS Chi Minh d3 nhan hd so dé nghi hudng tro cp that
nghiép cua:

Ong/Ba:................ Sinh ngay....... thang. ... ... NAM ..o,

SO CMND: ... CAP NZAY . ..o

NOL CAP: oo Sodiénthoai: .............

S6 56 Bao hiém x3 hoi:.................cooo..... S6 BHXH @0M:........ooovovvereen. . 10 101,

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi hudng tro cdp that nghiép: ...... [ fooii.
Nguoi ndp hd so Nguwoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

Ngudi nhan két qua: ) ) ) 7
Ngay ...../ .../ ........t01 dd nhan quyét dinh huong trg cap that nghi€p kém theo s6 bao
hiém xa hdi . Ky tén (ghi r6 ho va tén):

Luuy:
1. Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nop ho so dé nghi heong tro cdp thdt
nghiép, néu ong/ba tim dwoc viée lam hodc khéng cé nhu cau hieong tro cdp that
nghiép thi phai thong bdo ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phleu hen tra két qua néu 6ng/ba khong dén nhdn
quyét dinh vé viéc hweong tro cap thdt nghiép va khong thong bdo cho Trung tdm vé
Iy do khong thé dén nhdn quyét dinh thi Trung tdm sé trinh Gidm déc So Lao dong —
Thirong binh va Xd hoi ban hanh Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh hieong tro cdp
thdt nghiép ciia ong/ba.

3. Ong/ba ké khai khong diing suw thit khi ndp ho so eong TCTN, khong thong bdo
khi tim dwoc viéc lam véi TTDVVL thi bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi
pham phdp ludt BHTN theo qui dinh tai diéu 39 Nghi dinh s6 28/2020/NP-CP ngay
01/03/2020 ctia Chinh phii ( tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong) va khéng dwec
béio lwu thoi gian dong BHTN theo qui dinh tai diéu 1 Nghi dinh 61/2010/NP-CP
ngay 29/05/2020 cua Chinh phu.

4. Khi c‘t’é’@ nhdn ’quyé't dinh 6ng/ba mang theo nhitng gidy to sau: Gidy chitng minh
nhdn ddn/h¢ chiéu, phiéu hen tra két qua (ban chinh)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: - Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Chi nhanh Bao hiém that nghiép
(Quan/huyén)........................

Téntdila:.................................... sinhngay ........./......../.......Nam O, N& O

S6 ching minh nhan dan/can cudc cONG dAN: ...

Ngay cap: ....... [ fo... NOT CAP .o e e
SOSOBHXH: ... biénthoai: ...
Dantoc:........... Ton gido:............ S6 tai khodn:..................... tai ngan hang Péng A.
Noi dang ky kham chita bénh: ...... .. .. .. ... ...
NOTthUONG 0 1.
Chd & hién DAY e

Trinh d§ chuyén mén: Khong c6 bang cap, ching chi [1;C6 chung nhéan, ching chi nghé so
cap O; Trung cap nghé, trung hoc chuyén nghiép O; Cao dang nghé, cao dang chuyén nghiép O;

Pai hoc va trén dai hoc O.

Vi tri ¢ong viée truée khi huwéng tro cip thit nghiép : Lanh dao O0; Chuyén mén ki thuat
bac cao (trudng, phod phong va cp tuong duong) O0;Chuyén mén k¥ thuat bac trung (td truong, to

pho va cép tuong duong) [I; Nhan vién O; Cong nhén c6 k¥ thuat O; Lao dong gian don OI.

Té6i di cham dat  HPLB/HPLV ngay..... ...../....vo6i  (ten  don
V) e e e iiiii.........Nganh Kkinh t& (ma s&): ....... Loai
hinh: Pon vi su nghiép cong 1ap, to chirc chinh tri x3 héil]; Doanh nghiép (DN) Nha nuéc O0; DN
tu nhan O; DN nudc ngoai ( FDI) O; Hop tac xa ; Co s& san xuat kinh doanh ca thé, hd kinh
doanh O. Tai diachi:........................
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Thudc khu cong nghiép, khu ché xuét

Nguyén nhin chim dit HDPLD/HPLV: Do doanh nghiép, t& chtc gii thé, ph4 san, thay
d6i co cau O0; Hét han HPLD/HPLV O; Cham dut HPLD/ HPLV trudc thoi han O; NLD bi xu 1y
ky luat, sa thai OJ; M4t viéc lam do nguyén nhan khac OI.

Loai HDPLD/HPLYV : T 3 thang dén dudi 12 thang O0;Tir 12 dén 36 thang O0; Khong xac
dinh thoi han O; Hop dong lam viée 0.

Kém theo Dé nghi nay la: Ban chup ching minh nhin dan, Quyét dinh nghi
VIEC. ..o va SO bao hiém xa hoi cta téi. P& nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét hudng
tro cp that nghiép cho téi theo diing quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai t6i s& chiu trach nhiém

trudc phap luat./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ..... nam 20.....
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi 16 ho tén)
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UY BAN NHAN DAN TiNH/THANH PHO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG-THUONG BINH Dioclip - Ty do - Hanh phiic
VA XA HOI
SO: o, ,Ngay ... thang ... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc hwong tro cAp that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ...

Cén cir Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Cian cr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi

hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Cin cir Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo trudng Bo Lao dong-Th-
uvong binh va Xa hot hudng dan thuc hién Piéu 52 cuia Luat Viéc lam va mdt s6 diéu cua Nghi dinh
s6 28/2015/ND-CP;

Cancl............oo (vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han

va co cdu 16 chire ciia S6 Lao dong — Thirong binh véa Xd héi);
Cin cir Ho so dé nghi hudng tro cp that nghiép cta ong/ba..................... ;
Theo dé nghi cia Giam doc Trung tdm Dich vu viéc lam

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cép that nghiép dbi voi:
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........................ thang
M tro cap that nghiép hang thang:......................... dong
(SO 1ié1 BANG CHIE: ... dong)
S6 thang duoc hudng tro cap that nghiép:............................ . thang,

Noi nhan tro cap thAt NGIIEP (3): ... ov v
Thoi gian hudng tro cap that nghiép tir ngay.../..../.... dénngay.../.../.....

S6 thang dd dong bao hiém that nghiép chua giai quyét hudng tro cip that nghiép duoc bao
luu (néu €O): .o thang

Piéu 2. Trong thoi gian hudng tro cAp thit nghiép, dng/ba co trach nhiém tich cuc tim kiém
viéc lam va thuc hién viéc thong bao hang thang véi Trung tdm Dich vu viée lam vé viée tim kiém
viéc 1am theo quy dinh. Ngay théng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam thuc hién theo Phu

luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam ddc Bao hiém x3 héi tinh/thanh phd ... ; Giam d6c Trung tam
Dichvuviéclam.....................c.oooo. va ong/ba co tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; (Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)

- Luu: VT,
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QUY TRINH 3
Giai quyét hd tro hoc nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3879/0P-UBND ngay 16 thang 11 ndm 2022 ciia
Chii tich Uy ban nhén ddn Thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

1. Ho so dé nghi hd tro hoc nghé d6i voi ngudi lao ddng dang cho két qua giai
quyét huong tre cap that nghiép hoic dang huéng tro cip that nghiép ma cé
nhu ciu hoc nghé tai dia phwong noi dang chd két qua hodc dang hwéng tro
cAp thit nghiép

1.1 | Van bé{l bé nghi hd tro hoc nghé 01 Ban chinh
(theo mau)

2. Hﬁ so' dé nghi hd tro hoc nghé doi v6i ngudi lao dgng dang huong trg caAp
that nghi€p ma c6 nhu ciu hoc nghé tai dia phwong khong phai noi dang
hwong trg cap that nghiép.

Vin ban Dé nghi hé tro hoc nghé 01 Ban chinh

2.1 (theo mau)
01 Ban chinh hoac ban
A 4 A a , % % sao co6 ching thuce
29 Quyét dinh vé viéc hudng tro cap that hodc ban sao kem

nghi€p. theo b,ém ch}’nh de
do1 chiéu

3. Ho so dé nghi hd tro hoc nghé ddi véi nguoi lao dong khong thude trudong
hgp theo quy dinh tai muc 1, 2 néu trén.

3.1 Vin ban Dé nghi huéng tro cép that 01 Ban chinh
nghiép (theo mau)
32 | Van ban Dé nghi hd tro hoc nghé 01 Ban chinh

(theo mau)

3.3 | Mot trong cac gidy to sau day:

Ban chinh hoac ban

Hop ddng lao dong hodc hop dong sa0 ¢6 chimg thirc

lam viéc da hét han hodic d3 hoan - 1. )
33.1 thanh cone vide theo hob done lao 01 hoéac ban sao kerr}
déang cong viee theo hop dong theo ban chinh dé

doi chiéu

3.3.2 | Quyét dinh thoi viée 01 Ban chinh hodc ban
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sao co6 ching thuce
hoéac ban sao kén}
theo b,ém ch}'nh de
doi chiéu
Ban chinh hoac ban
, sao co6 ching thuce
3.3.3 | Quyét dinh sa thai 01 hoéac ban sao kem
theo b,ém ch}'nh de
doi chiéu
Ban chinh hoac ban
, sao co6 ching thuce
3.3.4 | Quyét dinh ky luat budc thoi viée 01 hoéac ban sao kén}
theo b,ém ch}'nh de
doi chiéu
Ban chinh hoac ban
Théng bao hoac thoa thuan chﬁ}m dut sao co6 ching thuce
3.3.5 |hop donglao dong hoac hop dong lam 01 hodc ban sao kem
viéc theo b,ém ch}'nh de
doi chiéu
Xac nha,}n cua nguoi s dung laAO dgng Ban chinh hodc ban
trong do c6 nd1 dung cu thé vé thgng 530 6 chime thuc
tin cua nguoi lao dong; loai hop dong ) ©0 SAUNE T
33.6 R 1 1 A R 01 hoéac ban sao kem
lao dong da ky; ly do, thot diém cham , ) A
, A N L o iy theo ban chinh dé
dut hop dong lao dong do1 vor nguoi Y
lao dong: doi chiéu
Xac nhan cia co quan nha nudc co
(him quyn & viee doanh nghiep Ban chinh hofc bin
hoac hop tac xa giai the, pha san hoac 530 6 chime thuc
quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, - 1 & N
33.7 . A e , 01 hoéac ban sao kem
cach chirc do1 vot cac chire danh duoc \ , 2
A ) . theo ban chinh dé
bo nhiém trong trwedng hop nguoi lao b1 chidu
dong 1a nguoi quan ly doanh nghiép,
quan ly hop tac xa;
Tru’(‘)’ng, hop nguot lao déng khépg
cg cac glazl to xac nPan VvE Viéc char? Ban chinh hodc ban
duat hop dong lao déng do don vi su . 4
dung lao dong khong co6 nguor dai sa0 c6 chimg thure
33.8 mng NE & £ ' 01 hoéac ban sao kem

dién theo phap luat va ngudn duoc
nguwolr dai dién theo phap luat uy
quyén thi thyce hién theo quy trinh sau:

S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa

theo ban chinh dé
doi chiéu
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hoi hodc Bao hiém xa héi cép tinh gu1
van ban yéu cau S& Ké hoach va Pau
tw xac nhan don vi st dung lao dong
khéng co6 nguol dai dién theo phap
luat hoac khong c6 ngudl duge ngudi
dai dién theo phap luat iy quyen.

S& Ké hoach va Pau tu cé trach
nhiém phoi hop véi co quan thué, co
quan cong an, chinh quyén dia
phurong noi don vi str dung lao dong
dat tru s& chinh thuc hién xac minh
ndi dung don vi st dung lao dong
khéng co6 nguol dai dién theo phap
luat hoac khong c6 ngudl duge ngudi
dai dién theo phap luat iy quyen.

S& Ké hoach va Dau tu gui van ban

tra 161 cho S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi va Bao hiém xi hoi
cap tinh vé noi dung don vi st dung
lao dong khéng c6 ngurot dai dién theo
phap luat hodc khong c6 nguoi dugce
nguwolr dai dién theo phap luat uy
quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau
xac nhan cua S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi hodc Bao hiém xi héi
cap tinh.
Trueong hop ngudi lao dong ky hop
déng lao déng theo mua vu hoac theo
mot viée nhit dinh c¢6 thoi han tir da
03 thang dén dudi 12 thang va tham
gia bao hiém that nghiép: gidy to xac
nhan vé viéc cham dut hop dong lao
déng theo mua vu hodc theo mot viéc
nhat dinh ¢6 thoi han tir da 03 thang
dén dudi 12 thang.

34

SO bao hiém xa ho1

01

Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA HQC PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Nop ho so tai BO phan mdt cua cua
mot trong cac dia diém sau:

1. Trung tam dich vu viéc lam Thanh
ph6 (Phong bao hiém that nghiép): sb
106/14D Dién Bién phu, phuong 17,
quan Binh Thanh

2. Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quén 4: s6 249 T6n Pan, phuong 15

3.Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quan 6: s6 743/34 Hong Bang, phuong 6

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép
thanh ph6é Thi Dtc: s6 1, Puong s6 9,
phurong Phudc Binh

5.Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quan Tan Binh: s6 456 Truong Chinh,
phuong 13

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quan 12: s6 802 Nguyén Vin Qua,
Phuong BDéng Hung Thuan

7.Chi nhanh bao hiém that nghiép
huyén Cu Chi: s6 108 duwong Pham Thi
Long (duong 458 cii), Ap Thanh An, x4
Trung An

Hai muoi §20) ngay
lam viéc ke tir ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

Khong
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IIL TRINH TU XU LY CONG VIEC
SUOC) Npidung | Trach || Hb so/Biéu
ME | cong vide nhiém & mau Dién giai
viéc
Nop ho so Ca nhan Theo muc | Thanh phan hé so
theo muc I
- Trudmg hop ho so
day du, viet phi€u
hen tra ket qua trao
cho nguoi nop ho
so theo BM 01,
thuc hién tiép budce
2.
L - Trudmg hop ho so
tiép nhén © phail BM 02 cua hop °¢. FIUong
hd so mot cira dan nguoi nop ho
BM 03 so b6 sung, hoan
thién hé so va ghi
r0 ly do theo BM
02.
Truong hop tur choi
tip nhan ho so:
Lép Phicu tir choi
ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
Nhén vién tiép nhan
ho so thuc hién
K " A 1A \ scan dit liéu hd so,
B2 Tlegnhan BQAph:c,m O"S Hgay Theo muc I | litu trit hd so dién
ho so mot cra | lam viéc . Z 1A
tir va chuyén hod so
cho phong chuyén
mon.
Lanh dao LanhA daoA Phqr}g
Phong Pao chuyén moén tiép
Phan cong : 1,5ngay | TheomucI |nhidn ho so tir bod
B3 A tao - Dich ; > . R \ .
thu ly ho so % lam viéc BM 01 phan Mot cua va
: vu Tu van A ~ A
lao dong phan cong  nhan
; vién thu ly ho so
B4 | Thim dinh | Nhan vién | 04 ngay | TheomucI |- Nhan vién thy ly
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ho so Phong Pao | lam viée BM 01 ho so tién hanh xem
tao - Diqh xét, kiém tra, tham
vu Tu van dinh ho so.
lao dong - Tong hop, 1ap
daph sach ho SO du
diéu kién ho tro
trinh Lanh dao
Trung tam
Lanh dao Tmng
tam xem xét ho so,
Theo muc | k? I‘llélrll Abém ‘éa d;r:h
Xem xét, ky | Lanh dao 01 ngay | Hd so trinh Sa.lf 2 SO du 1§u
B3 danh sach | Trungtdm | lam viéc | du thao ké > | Kién ho tro chuyén
anh sac & vie wt a9 ot T6 tham dinh cua
qua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi.
T0 tham Té truong t6 tham
2 . dinh ho so ) N \
Th‘am d!l}h 13 tro hoe dinh phan cong cac
ho so, dé nohd cila Tl}eo muc I thanh vién trong to
B6 xuat ket Sg()r Lao 05ngay | HO sotrinh | tham dinh ho so, t6
qua giai 60 - lam viéc | dy thao két | chure hop hodc lay y
quyét e qua kién bang van ban
Thu’O’ng LA A £ )
TTHC binh va X3 va de xuat két qua
Y sau khi thdm dinh.
hoi1
D thio 1 Nhan vien ‘ E;I thao ?luyet dH}ll}AI
w thao Kt Phong Bao | ) | Hosotrinh |10 1O b ne
B7 qua g;l al tao - Dich . ngﬁy Du thao két 92.10 Yan, an tra‘ o1
quyeét vu Tu van lam viéc 7 néu 1o ly do, trinh
TTHC A qua Lanh dao Trung
lao dong A .
tam xem xet.
Truong hop ho so
dam bao theo quy
Xemhxl(:t, L s HJ so trinh %inh, lﬁni gao
trinh ky anh dao ,5 ngay . 1A rung tam ky nhay
B8 hoac ky Trung tam | lam viéc Du tha? ket Quyet dinh trinh
duyét qua lanh dao So& phé
duyét.
Truong hop ho so




CONG BAO/S6 174+175/Ngay 01-12-2022 67

khong du diéu kién
theo quy dinh, 1anh
dao Trung tam ky
van ban tra 101 cho
nguol lao dong néu
r0 ly do, thwc hién
tiép bude B10.
H so trinh L?mh Adao SG, Xenf
~ . Du thao ﬁet A}tlo QSO’ Aliy dPh}el
, ~. | Lanhdao | 1,5 ngay i uy€ uyet din
BY Ky duygt S& lam viéc QEy§Ed1nl1 vé viéc hd tro hoc
vé vige ho . | nghé cho nguoi lao
tro hoc nghé dong.
Van thu thuc hién
Quyét dinh |cho sO, vao so,
vé viéc hd déong diu, ban hanh
Ban hanh Van thu 02 ngay |trohocnghé | van ban va chuyén
B10 - 1. \ T BN A .
van ban S& lam viéc hodacvan |ho so cho phong
ban tralor | chuyén mon Trung
néurdly do | tdm Dich vu wviéc
lam Thanh phd.
]:iép nhan
ket qita gial A n - Tiép nhan két
quyet‘thu N}}an vien L 4 qua, vao so theo
tuc hanh | Phong Dao 01 ned Quyet dinh d5i
BI1 | chinh tir S& | tao-Dich | . "8 | vévigehd |7 Lo
Lao dong - | vu Tu van am viee tro hoc nghé | Phu¥en lfet qua
Thwong lao dong V? B6 phan mot
binh va Xa cua.
hgi
Tra két - Tra két qua cho
qua, lru ho | Bb phan | Theo giéy 4 . ca nhan.
BI2 so, thong ké | Mot cira hen Ketqua - Thong ké, theo
va theo doi doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT

Ma hiéu

Tén biéu mau

1

BM 01

Mau Phiéu hen tra két qua
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BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 | Vin ban Dé nghi ho tro hoc nghé

BM 05 | Vin ban Dé nghi huong trg cap that nghiép
BM 06 Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé

BM 07 | Quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép

BM 08 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
BM 09 | S6 theo ddi hd so

O[S0 || n =W

Ghi chia: BM 01 thye hién theo Mau s6 01 Phiéu hen tra két qua ciia Nghi dinh
s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Phiéu hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
// Theo muc |

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

N | W=

VL. CO SO PHAP LY

Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu stra ddi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghi€p;

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nam 2018 Chinh phi vé thyc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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Thoéng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao
dong - Thurong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cia Luét Viée lam va
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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SO LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy .thang .. .. ndm... ..
PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tam Dich vu viéc lam thanh ph6 HO Chi Minh d3 nhan hd so d& nghi huéng tro cap
that nghiép cua:

Opg/Bél: .................................. Sinh ngay....... thang........ nam................

SO CMND: ... CAP NEAY: .o, e,

Noi CADP. e So dién thoai:
S6 56 Bao hiém xAhoi:..........coeevveeeinn..... S6 BHXH g0m:........coon........ . tO 101

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi huéng trg cdp that nghiép:
...... [ovevivnid i,

Ngudi ndp hd so Ngudi tiép nhan hd so
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Nguoi nhin két qua: , , , 7
- Ngay ...../..../.......t061 dd nhan quyet dinh hudng tro cap that nghi€ép kem theo s6
bdo hiém xa hdi . Ky tén (ghi ré ho va tén):

Luuy:

1. Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nop ho so dé nghi hirong tro cdp thdt
nghiép, néu ong/ba tim dwoc viéc lam hodc khong cé nhu cau hiong tro cdp thdt
nghiép thi phai thong bdo ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phleu hen tra két qua néu 6ng/ba khong dén nhdn
quyét dinh vé viéc heong tro cap thdt nghiép va khong thong bdo cho Trung tdm vé
Iy do khong thé dén nhdn quyét dinh thi Trung tam sé trinh Gidm doc So Lao dong —
Thirong binh va Xd hoi ban hanh Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh hieong tro cdp
thdt nghiép ciia ong/ba.

3. Ong/ba ké khai khong diing suw thit khi ndp ho so eong TCTN, khong thong bdo
khi tim dwoc viéc lam véi TTDVVL thi bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi
pham phdp ludt BHTN theo qui dinh tai diéu 39 Nghi dinh s6 28/2020/NP-CP ngay
01/03/2020 ctia Chinh phii ( tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong) va khéng dwgc
béio lwu thoi gian dong BHTN theo qui dinh tai diéu 1 Nghi dinh 61/2010/NP-CP
ngay 29/05/2020 cua Chinh phu.

4. Khi c‘t’é’@ nhdn ’quyé't dinh 6ng/ba mang theo nhitng gidy to sau: Gidy chitng minh
nhdn ddn/h¢ chiéu, phiéu hen tra két qua (ban chinh)
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Miu sb 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PE NGHI HO TRQ HQC NGHE
Kinh gtri: Trung tdm Dich vaviéclam ..................

Tén to1 LA Sinh
ngay ...... [oo.... [o....

S6 chang minh nhan dan/Thé cin cudc cOong dAN: ..o Ngay
cap: .../l

INOT CAP: ettt ettt ettt

SO SO BHXH ..o

NOTthTONE T (1): oo

ChO G BN DAY (2)7 oottt

S6 dién thoai d€ 1iEn hE (NEU COY: ....vmveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Pang hudng tro cip thit nghiép theo Quyét dinh sb....... ngay ...... thang. . ...
nam....... ciia Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh phd ............. ;
thot gian hudng trg cap that nghiép la.............. thang (tr
ngay........ thang........ nam......... dén ngay........ thang....... nam........... ) (d6i voi trudong
hop dang hudng trg cap that nghiép).

Téng s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. Pd nop hd so dé nghi hudng
tro cap that nghiép ngay .....thang.....nam.......... , ngay hen tra két qua dugc ghi trén phiéu
hen tra két qua 1a ngay ....thang....nam.......... , theo phiéu hen tra két qua so ngay
..... thang.....nam.........., (d6i voi truong hop dang cho két qua giai quyét hudng tro cp that
nghiép)

Téng s6 thang d6ng bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i véi trudng hop nguoi lao

dong c6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du 09 thang tré 1én nhung khong thude dién
dang hudng tro cp that nghiép).
T6i c6 nguyén vong tham gia khoa ddo tao nghé ............................ voi thot

gian ........ thang, tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, dia chi) ..................coooiiiii....
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Pé nghi quy Trung tim xem xét, gidi quyét ché do hd trg hoc nghé dé t6i dugc tham
gia khoa dao tao nghé néu trén./.
...... ,hgay .. ...thdng ....ndm... ...

Ngudi dé nghi
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1),(2) Ghi 1o s6 nha, duong phé, t0, thén, x6m, lang, ép, ban, budn, phum, séc.
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Miu sb 04

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TINH/TP... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
Sb: ... e, PGAY thang ... nam....
QUYET PINH

Vé viéc hé tro hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO

Can cir Ludt Viéc lam ngay 16 thdng 11 ndm 2013,

Cdn cir Nghi dinh 56 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

~ Can cir Nghi dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020 ciia Chinh phii sira
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 28/2015/NP-CP;

Cdn ctr Quyét dinh sér~ 17/2021/QD-TTg ngay 31 thang 3 nam 2021 cua Thu twong
Chinh phu quy dinh mirc ho tro hoc nghé doi voi nguoi lao dong tham gia bao hiém that
nghiép va van ban swa doi, bo sung (néu co);

Cdn cir . i (van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chire clia SO’ Lao dong Thwong binh va Xa hoi);

Can cir Quyét dinh s6 .. ... ngay ... .. thang ... nam... ... cia Giam déc So Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi vé viéc huwong trg cap thdt nghiép (néu co);

Cdin civ Pé nghi h6 tro hoc nghé ctia Ong/bar... .. .. ...
Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dichvu viéclam... ............. ... ... .. .. ...

QUYET PINH:

S6 chirng minh nhan dan/Thé cAn cudc cONE dAN: ..........ovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cap: ....... [o.... [oviiiii.. NOT CAP: et
SO SO BHXH © ...t

S thang duoc ho tro hoc nghé: ........................................................................ thang.

Mirc hd tro hoc nghé: ................. dong/thang (bANG Chil ........oo.ovvveeeeeeeeeeeeee. )
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Tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, dia chi): .......coovvevieeeeeeeeeeeeee e,

Khoéa dao tao nghé t6 chac tr ngay.......... thang...... nam.............. dén
ngay........ thang....nam.........

Thoi gian nguoi lao dong duoc hd tro hoc nghé tir ngay ... thang ... nim....... dén
ngay...... thang....... nam.........

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dde Bao hiém x4 hoi tinh/thanh
phé ....................................... , Giam dbc Trung tdm Dich vu viéc lam ............... ,
Thu trudng (tén co s¢ dao tao nghé nghiép)................. va ong/ba co6 tén trén chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhin: (KY, déng ddu v ghi ¥d ho tén)
- Nhu Diéu 3;
-Luu: VT,.....
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MAiu sb 05

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TINH/TP... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
Sb: ... e, RGAY thang ... nam....
QUYET PINH

Vé viéc hity Quyét dinh hd trg  hoc nghé

GIAM POC SO LAO PQNG - THUONG BINH VA XA HQI TINH/THANH

Can cir Ludt Viéc lam ngay 16 thdng 11 ndm 2013,
Cdn cit Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngdy 12 thang 3 nim 2015 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

~ Cdn cir Nghi dinh 6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020 ciia Chinh phii sira
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 28/2015/ND-CP;

Can cir . e . (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chire clia SO’ Lao dong T hm)’ng binh va Xa hgi);

Cdn cir Quyét dinh so ...... ngay .....thang.....ndm... ..... cua Gidm doc S Lao dong
- Thirong binh va Xa hoi vé viéc ho tro hoc nghé;

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... .. ............. ... ...

QUYET PINH:
~ Piéu L Hiy Quyét dinh v& viéc hd o  hoc  nghé
SO ..oounn.. ngay...... thang........ nam.... cua Gidm doc SO Lao dong - Thuong binh va X3a
hoi doi véi ong/ba ................ vi trong 03 ngay lam viéc ghi trén phi€u hen tra két qua,

ong/ba khéng‘dé’n nhan Quyé’g dinh néu trén va cing khong thong bao cho Trung tam Dich
vu viéc lam vé ly do khong thé dén nhan Quy¢t dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c Bao hiém x3 hoi tinh/thanh phd............ : Giam dbc Trung tim
Dich vu viéc lam................. va ong/ba c¢é tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
GIAM POC
Noi nhin: (Ky, déng ddu v ghi ¥o ho tén)
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT,....



