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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3747/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 10 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
d6i voi linh vee Ha tang ky thuit thudc thim quyén tiép nhin
cia Uy ban nhan din quén, huyén, thanh phé Tha Pic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ctia Chinh phii sira d@6i, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phii vé
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Cdn cir Thong tie 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Vin phong
Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chi tich
Uy ban nhdn dén Thanh pho vé phé duyét phirong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Xdy dung tai To trinh s6 67471/ TTr-SXD ngay
15 thdng 8 nam 2024.
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QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh trong linh virc Ha tﬁng k¥ thuat, da duoc tai cu tric theo phuong an
tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nim 2022 ciia Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phd thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh pho Thu Puc.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 01 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh cho c4 nhan, t6 chuc; khong tu dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh trude day
trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Xay dung,
Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam d6c Trung tdm Chuyén doi s6 Thanh
phd, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phé Thii Dtrc va céc to chire, ca nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN,
THANH PHO THU PUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3747/0P-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

Linh viee Ha ting k¥ thuat

1 | Cap giay phép chit ha, dich chuyén cay xanh d6 thi
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

Cép gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh dé thi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3747/0P-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong | Ghi cha
1 bon d? ngm cap giay phép chat ha, dich chuyén cay 01 Ban chinh
xanh d6 thi.
2 |So dd, vi tri cay xanh can chat ha, dich chuyén. 01 Ban chinh
3 Anh Ac:hup hién trang cdy xanh can chat ha, dich 01 Ban chinh
chuyén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

B phan tiép nhan va tra két qua - Tru so
Uy ban nhan dan quan, huyén va thanh

pho Thu Pie.

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh pho H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam viée, ke tir
ngay ti€p nhan ho so day da | Khoéng

va phu hop

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube |\ sidung| Trach | Thei| 1O .
cong | .. ‘n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viec| nhiém gian .
viéc mau
A 1A X 1 Gio
Bl Nop ho TO, Chlfc’ hanh Theo Thanh phan ho so theo muc I
SO’ ca nhan chinh | Mue I
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Kiém
tra, tiép
nhin hd

SO

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

01
ngay
lam
viéc

Theo
Muc I,

BM 01,
BM 02,
BM 03.

Tiép nhén true tiép:

- Truomg hop ho so day du:

Lap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua; trao cho ngudi ndp
hé so theo BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudong hop hd so chua day dui:
Hudng dan bd sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truomg hop tir chdi tiép nhan
hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
03

Tiép nhin qua Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh x4c, day du,
hop 1& cua ho so; kiém tra thong
tin chit ky so dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chirc Mot cua tiép nhan, cép ma
ho so va xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truomg hop ho so chwa day du,
ding quy dinh thi théng bao cho
to chirc, ca nhan qua tai khoan
ciia to chtrc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu cau

(thoi gian tiép nhan chinh thirc
hodc yéu cau chinh sira, b sung
khong muon hon 08 gio lam viée
ké tir khi hé thong tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat).

Chuyén hd so cho chuyén vién
thu ly.
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- Chuyén vién thu ly hod so tién
hanh xem xét, tong hop va dé
xuat két qua giai quyét ho so:

- Phéi hop Phong Tai chinh - Ké
hoach hoac Trung tam Phat trién

Kiém tra ha tang k¥ thuét (thanh pho Thi
hién Theo bue) tinh chi phi chét ha, ‘dich
trudng, 09 Muc I chuyén cay xanh va dén bu gia tri
dé xudt | Chuyén | ngay ' cay.
B2 két qua |viénthuly | lam Bl\:[ 01 + Néu hd so dat: Soan phiéu
gidi viee | HO ShO* trinh, dw thao Giy phép.
quyét trin + Néu ho so khong dat: Soan
TTHC phi€u trinh va van ban tir choi,
néu rd ly do.
- Trinh Lanh dao phong Quan ly
d6 thi hoac Trung tdm Hanh
chinh cong (thanh phé Thu Duc)
xem xeét.
Phe - Lanh dao phong Quan ly do thi
; oln ,g 46 hoéc Trung tam Hanh chinh céng
Q‘;f?nh y do oy | Theo |(thanh phd Thi Dire) xem xét ho
Nem xé Tt thoge | Y2 | Mucl |so ky Phiéu trinh va ky nhay
B3 tr?lilhxlf;'r, nﬁlﬁl ;am Iigfg BM 01 |Giay phep hoac ky nhay van ban
chinh cong | viéc Ho so |t choi cap phep. 7
(thanh phé ' trinh |- Trinh Lanh dao Uy ban,nhén
. dan quan, huyén, thanh ph6 Thu
Thu buc)
buc duyét ky.
Lanh dao
' Theo )
Uy ba£1 02 Lanh dao Uy ban nhan dan quén,
nhan dan . Muc I o . X " v
, A A ngay huyén, thanh ph6é Thu Buc xem
B4 | Ky duyét| quan, N BM 01 L1 A A ar 1A . epe
huyén lglm A xet ho so, phé duyet ket qua giai
thémh'pfl 5 | viee t? sho quyét TTHC
rin
Thu Puc
Van thu
Hoi déng A X 4. £
Ban | nhandan | O\ | H soda Ehoh > Vaﬁ,s/ozdoglqg da}“f‘ ban
BS hanh | va Uy ban DAY | 4o phé anh gidy phép/van ban tra 1oi va
in ban |nha y be lam duvet chuyén h6 so cho B6 phan Tiép
van ban \n flm %‘;an’ viéc ye nhan va Tra ho so
uyen,

thanh pho
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Thu Brec.
Tra két - Tra két qua cho t6 chuc, ca
3 5 pha . nhan
qua, lwu B? pha‘? Theo | HO so da A Yy S
ho so, | Tiép nhan 4 ~ |- Thu tién theo Phi€u tinh chi phi
B6 A A a1z, | Glay | duocphé | . : A A oZA
thong ké | va Tra két h n chat ha, dich chuyén cay va dén
N . en duyét AT 7,
va theo qua bu gia tr1 cay (néu cd)
doi - Théng ké va theo doi
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu |[Tén Biéu miu
1. BM 01 |[Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
4. BM 04 |Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
5. BM 05 |Mau Pon d& nghi cap giay phép chat ha, dich chuyén cdy xanh
do6 thi (kém hinh anh va so do vi tri cay)
6. BM 06 |Giay phép/vin ban tra 1o
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot cira)
) BM 02 |Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
5 | BMO3 |Phicu tir choi giai quyet tiep nhan ho so (néu ¢6 - uu tai B phan
Mot cura)
4 BM 04 |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5 BM 05 |Pon dé nghi cap gidy phep chat ha, dich chuyén cdy xanh do thi
(kém hinh anh va so do vi tri cay)
6 BM 06 |Giay phép/van ban tra 1o

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Piéu 14 cua Nghj dinh s6 64/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu
vé quan ly cdy xanh d6 thi;

- Can ctr Quyét dinh s6 5392/QD-UBND ngay 25 thang 12 nam 2019 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chttc nang quan ly cia S¢ Xay dung;

- Can clr Quyét dinh s6 2142/QD-SXD-HTKT ngay 24 thang 12 nam 2019 cua
S& Xay dung vé phan cap cho Uy ban nhan dan cac quan, huyén quan ly cong vién,
mang xanh, cdy xanh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh nam 2020;

- Can ctr Quyét dinh s6 2411/QD-SXD-HTKT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
S& Xay dung vé phan cap cho Uy ban nhan dan cac quan, huyén quan ly cong vién,
mang xanh, cdy xanh trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh nam 2021.
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PHU LUC1
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/NP-CP ngéy 11/6/2010 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI
Kinh giri: S¢ Xay dung

DI1A G e e
Biénthoat: .......cooooeii FaX: oo
Xin duoc chit ha, dich chuyén CAY v taiduong.................c,
phuong (xa): .........ccooovevvveeeeeeene, quan (huy€n): o,

Loaicdy: ..........cooiiiinn. , chiéu cao (m): .......... duong kinh (m): ...........

M0 ta hi€n trang cAy Xanh: ............cccoooiiiiiiiii e

Chung toi xin cam doan thuc hién dang quy dinh cta phap luat vé quan Iy cdy xanh do thi

va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

oy hgay .. thdng ... nam ... ...
Neguoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

Tai liéu kem theo:
- Anh chup hién trang cdy xanh;

- So do vi tri cdy.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: /... Thémh ph6 Hé Chi Minh, ngay — thang  ndm 202..

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Hd so: CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI
(Lién: Luu/Giao khach hang)

B0 phén tiép nhin va tra két qua Uy ban nhan dén ...
- Tiép nhin hd so caa:
- Dia chi
- Di¢n thoai lién hé
- N§i dung yéu ciu giai quyét:
+ Du an
+ Dia chi cong trinh:

1. Thanh phén hd so ndp gém:

STT Tén hd so Ban chinh | Ban sao
] Don dé nghi cdp gidy phép chdt ha, dich chuyén cdy ]
xanh do thi
2 | Sodo, vitri cdy xanh can chdt ha, dich chuyén 1
3 | Anh chup hién trang cdy xanh can chdt ha, dich chuyén 1

2. S6 lwgng ho so : 1 (b0)
3. Thoi gian giai quyét theo quy dinh 1a: 15 ngay lam viéc
4. Thoi gian nhin hd so:
5. Thoi gian tra két qué giai quyét hd so:
6. Ping ky nhan két qua tai:
-B6 phan nhan tra ho so O

-Nha (tru s t6 chirc) m
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Vao $6 theo di ho so, Quyén s6: SO tht tu:

Ngudi ngp hd so Ngudi tiép nhan hd so
(ky tén va ghi ro ho tén) (ky tén va ghi ro ho tén)

Ghi chua:

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua duoc 1ap thanh 02 lién; mot lién chuyén kém theo Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so va dugc luu tai BO phan tiép nhan va tra két qua; mot
lién giao cho c4 nhén, to chirc nop ho so.

- Ca nhan tb chitc c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc tai
nha (tru sé to chirc) qua dich vu buu chinh.

Lé¢ phi: Theo quy dinh cia Bo Tai chinh.

So di€n thoai lién hé: ...... “T6 nhan - tra két qua”
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UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA Péc lap - Tu do - Hanh phac
TRA KET QUA
Sé: /TNHS-HTKT-CHCX  Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thing ndm 202...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Thii tuc: CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua sb: ..../TNHS-HTKT-CHCX
(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so nay)
Co quan (bd phan) gidi quyét hd SO7 .........ooieiiiiiiiii e

Co quan phdi hop giai quyét ho so:

Tén co quan (bd phan)| Thoi gian giao, nhin hd so' 15 ngay Két qua giai | Ghi
quyet chu
1. Tiép nhén ngay thang nam 202.. 0 Trudc han
1.Giao: Nguoi giao Ngudi nhin
B¢ phan TN&TKQ (Ky va ghi 16 ho | (K va ghi rd ho tén) |0 Ping han
tén)
2 Nhan: 0 Qua han
Phong/Trung tam
0,5 ngay
2. Phan cong thu ly ngay....thang....nam 202.... 0 Trudc han
1.Giao: Ngudi giao Nguoi nhin
Chuyén vién phong... (Ky va ghi 16 ho | (K va ghi rd ho tén) |0 Ping han
tén)
2 Nhan: 0 Qua han
Chuyén vién phong...
0,5 ngay
3. Pé xuit xir Iy ngay....thang....nam 202.... 0 Trudc han
1.Giao: Ngudi giao Ngudi nhin
(K va ghi 16 ho | (K va ghi 16 ho tén) |0 Pung han
2 Nhan: tén)
9,0 ngay 0 Qué han
4. Trinh Lanh dao|ngay....thang...ndm 202.... 0 Trude han
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Phong Quan ly do thi, Nguoi giao Ngudi nhin
Trung tam Hanh chinh| x5 1.5 03 15 no | Ky v ghi 15 ho ten) |0 Piing han
cbng tén)
1.Giao: 4
0 Qua han
2 Nhan:
2,0 ngay
6. Trinh Lanh dao Uy|ngay....thdng....ndm 202.... 0 Trudc han
banA nha’n dan - quin Nguoi giao Ngwoi nhan
huyén ky Dine h
L Giao: (Ky va ghi ro ho | (Ky va ghi rd ho tén) |5 PUNg han
T tén)
Lanh dao 0 Qua han
2 Nhan:
T6 Tong hop
2,0 ngay
7. Tra két qua ngay....thang....nam 202.... 0 Trudc han
l'f}iaf): Ngudi giao Ngudi nhin
T6 Tong hop (K va ghi 16 ho | (K va ghi 16 ho tén) |0 Pung han
tén)
2 Nhan: 0 Qua han
B6 phan TN&TKQ
1 ngay
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BM 02
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

VA TRA KET QUA
Sé: /BPTNTKQ-PTC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang — ndm 202...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua hd so cua Uy ban nhan dan... tiép nhan hd so

cua:......

S6 dién thoai: . ...
Email: ......

Can cir thanh phan hd so theo quy dinh tai Diéu 14 ctia Nghi dinh s6 64/ND-CP ngay

11/6/2010 cua Chinh phu vé quan ly cay xanh do thi, @& nghi Ong/ba bd sung cac thanh

phan sau:

1.
2.
3.

Trong qua trinh hoan thién hé so néu cé vudng mac, dé nghi 6ng/ba lién hé¢ theo so

dién thoai ..... “Té nhén - tra két qua” dé duoc huéng dan/.

NGUOI HUONG DAN



26 CONG BAO/S6 359+360/Ngay 01-10-2024

BM 03
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA
S6:  /BPTNTKQ-PTC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm 202

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Ti€p nhén va trd ket qua ho so cua ... ti€p nhan ho so ctiia ong/ba: .. ..

Sé dién thoai: .....
Email: ......
Noi dung yéu cau giai quyét : .......

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va tra két qua hd so cua ..... thong bao khong tiép

nhan, giai quyét hd so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Hb6 so ndp thiéu thanh phan theo quy dinh tai Piéu 14 cia Nghi dinh s 64/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2010 cua Chinh phii vé quan ly cdy xanh d6 thi.

Xin thong bao cho ong/ba ....... duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



