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PHAN VAN BAN KLHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3745/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 05 thang 9 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
cac linh vue Béo tro xi hdi, Gido duc nghé nghiép, Phong, chong té nan xi hgi va
Tré em thudc thim quyén tiép nhin cia Uy ban nhin din quin, huyén
va thanh phé Tha Pire

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 06 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 ciia Chinh
phi vé swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét

ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
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Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuwong binh va Xda hoi tai To trinh s6
16205/ TTr-SLDPTBXH ngay 18 thang 7 nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh noi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung, thay thé da duoc tai cdu trac theo cac phuong
an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chu tich
UBND Thanh phé thude tham quyén tiép nhan cia Uy ban nhan dan thanh phd Thu
birc va quan, huyén.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh nd1 bd dwoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi c6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ku. Bai bo quy trinh s6 3, 4, 5, 6,
7 tai Quyét dinh s6 4593/QD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2019, quy trinh s6 24, 25,
26 tai Quyét dinh s6 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2019, quy trinh s6 1 tai
Quyét dinh s6 941/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2022, quy trinh s6 1,2,3,4,5,6


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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tai Quyét dinh s6 3764/QD-UBND ngay 03 thang 11 nam 2022 cua Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc So Thong tin va
Truyén thong, Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chi tich Uy ban nhan
dan quan, huyén, thanh phé Thu Pic va cac to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



Ky bdi: Trung tdm Cong bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Co quan: Thanh phé H6 Chi Minh

Thdi gian ky: 15.09.2023 10:07:26 +07:00

CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC

THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
THANH PHO THU PUC, QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3745/0D-UBND ngay 05 thdng 9 nam 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc Bao trg xa hoi

Giai thé co so tro giup xd hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh lap

I cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi
) Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi voi co sd trg giup xd hoi co
giay phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi cap
Tro giup xa hoi dot xuat d6i véi ngudi bi thwong ning ngoai noi cu tri ma
3 . . AR .
khong ¢6 nguoi than thich cham séc
Pang ku thanh 14ap, dang ku thay d6i noi dung hodc cap lai giay chirng
4 | nhan dang ku thanh 1ap co s¢ tro giap xa hdi ngoai cong lap thudc tham
quyén cua Phong Lao déng - Thwong binh va Xa héi
5 Cap giay phép hoat dong d6i véi co so trg gitp xa hoi thude tham quyén

cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi

IL. Linh vue Gido duc nghé nghiép

6

Thanh 14p hoi dong truong Trung cap cong 1ap (Péi voi truong Trung cdp
cong Idp truc thudc Uy ban nhdn ddn thanh pho Thu Duc va qudn, huyén)

Mién nhiém, cach chire chi tich, thur kur, thanh vién héi dong treong trung
cap cong lap (doi vdoi truong trung cdap cong ldp thuéc Uy ban nhdn ddn
Thanh pho Thu Puc va qudn, huyén)

Thay thé chi tich, thu ku, thanh vién hoi q‘éng treong trung cap cong 1ap
(doi voi truong trung cdp cong ldp thuéc Uy ban nhdn ddn thanh pho Thu
Puec va qudn, huyén)
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Cap chinh sach noi trii cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao

9 | tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co s& gido duc nghé nghiép tu thuc
hodc cac co s¢ ¢d von dau tu nurde ngoai
10 | Cong nhan Giam dc trung tAm gido duc nghé nghiép tu thuc

III. Linh vwe Phong, chong té nan xi hdi

Coéng bd to chirc, cd nhan du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay

11 e o A
tu nguyén tai gia dinh, cong dong
Cong bd co sé cai nghién ma tiy tu nguyén, co so cai nghién ma tiy cong
12 | 1ap du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma ty tu nguyén tai gia dinh,
cong dong
13 Cong b lai to chirc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén

tai gia dinh, cong dong

IV. Linh vuc Tré em

14

Chuyén tré em dang dugce cham soc thay thé tai co so trg giup xa hoi dén
ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé

15

Cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 1
Giai thé co sé tro gitip xi hdi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh 1ap
cua Phong Lao dgng - Thwong binh va Xa hgi
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi cha
lwgng
Pon d nghi giai thé co s& cua to chirc, ca nhan ding
ku thanh 18p co sg, trong d6 ¢6 néu ro lu do dé nghi Ban
01 | giai thé (theo mdu so 04b - ban hanh tai Phu luc dinh 01 chinh
kem Nghi dinh so 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017
cua Chinh phu)
. 1A Cns a1 \ o Ban
02 | Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xt lu. 01 )
chinh
Danh sach d6i twong va phuong an giai quyét khi co Ban
03 a2 01 )
sO giai the. chinh
Kién nghi giai thé co s& cia co quan ¢ tham quyén Ban
04 P 01 )
(n€u co). chinh
05 | Céc tai liéu lién quan khéc (néu ¢6) 01 Ban
e | chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xi lw | Lé phi
- B0 phan Mot cira - Uy ban nhan dan quén, huyén .
va Thanh phé Thi Prrc M‘I‘f{ lam (1 511;
.r . X : ngay lam viéc, ké n
- B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua tai Cong Dich vu gt u}: ngay nhan Khoéng
corr.lg.:xhttDsA://dlchvucgng.hechu’mnhcnv.gov.vn (doi dwoe hd so h op 16
vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LU CONG VIEC!
Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A A A , Glb’ \ A A
Nop ho | To chuc, hanh Theo muc | Thanh phan ho6 so theo
SO’ canhan , I muc |
chinh
1. Tiép nhén trwe tiép:
- Trudomg hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguodi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop ho
so va Ghi 10 lu do theo
Bl . BM 02.
Kiém tl;a, Bo phan 0,:5 BM 01 - Truong hop tur choi
tlep‘nhan Mét ctra ngay BM 02 ti€ép nhan ho so: Lap
ho so ' lam BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén
viée giai quyét hd so theo

BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ku s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chirc

! Thue hién cit giam bude “Phén cong thu Iy hd so” trong téng quy trinh.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bo phan Mot cua tiép
nhan, cap ma hd so va
xit lu hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dang quy
dinh thi théng bao cho
td chtrc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.

=> tho1 gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép nhan
ho so thuwe hién scan di
liéu ho so, litu trir hd so
dién tir (d6i voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém wvu cua
phong.

B2

Thu lw,
tham
dinh, xem
xét hé so

Chuyén
vién
phong Lao
dong -
Thuwong
binh va
Xa hoi

12 ngay
lam
viéc

- Theo
muc I
-BM 01
- Hb so
trinh
- Du thao

Trén co s& bang phéan
cong nhiém vu, chuyén
vién thu lu hd so tién
hanh xem xét, kiém tra,
tham dinh hd so.

Tong hop, hoan thién
hd so, 1ap to trinh, in du
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
két qua | thao két qua trinh Lanh
gidi quyet | dao Phong xem xét, phé
TTHC duyét.
Lanh dao
phong Lao | oy osy | Két qua
" dong - neay | hetqua g anh dao phong xem
B3 Kuw duyét lam giai quyet | ;. x . n
: Thuong " x€t ho so va ku duyét
) : viéc TTHC
binh va
Xahoi
Chuyén
Phat vién ‘ T SR S
o phong Lao O’:S Ho so da TPUC hlenxlay 20 don‘g‘
hanh vian n ngay ~ | dau, chuyén ho so, tai
B4 X dong - ; duwocphé |,.. 7 .. X A
ban lam . liéu lién quan dén BO
Thuwong A duyét N ar
: : viéc phan Mot ctra
binh va
Xahoi
Tra két B4 oha Theo - Tra két qua cho tb
B5 | qua,luu MOOFCE’E gidy | Kétqua |chirc, canhan;
ho so ‘ hen - Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi giai thé co s& cua td chuc, ca nhan dang ku thanh lap
4 BMoO4 | s¢, trong do co néu ro lu do dé nghi giai thé (theo mdu so 04b -
ban hanh tai Phu luc dinh kém Nghi dinh so 103/2017/ND-CP
ngay 12/9/2017 cua Chinh phu)
V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu H so lwu
1 | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cd)
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4 // B6 ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LU

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan lu cic co so tro giup xi hoi

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé sira d6i, bd sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iwr nha nwéce cua B§ Lao dong Thuwong binh va
Xahoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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Méu s6 04b

TEN CO QUAN, BPON VIQUAN LU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. (NEU CO) . Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH... e
..... , hgay ... thang ..... ndm 20...

Kinhgut: ...

Cén ctr Nghi dinh 50..../2017/ND-CP ngay... thang...nam... cia Chinh phil quy dinh vé thanh lap,
to chire, hoat dong, gidi thé va quan lu cac co so tro giap xa hoi;

(Tén co s6 bao tro xd hoi dé nghi gidi thé) ....................................

Chung t6i gdm:

| N NPT RO PP UUUPUPR
e

B e

Lam donnaytrinh .............................. . e kérp theo mot bd ho so dé nghi giai thé co
s tro giap xa hdi (tén co s tro giap xa hoi dé nghi gidi the) .................. hoat dong trén pham vi

................... VOI MOt SO LU dO SAU: ..o

Chung t6i cam két thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat./.

NGU’S‘TI DAI DJEN THEO PHéP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ku, Ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 2
Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giap xi hdi co gidy
phép hoat dong do Phong Lao dong - Thwong binh va X hdi cip
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Van ban d& nghi diéu chinh, cap lai gidy phép 01 Ban chinh
02 | Giay phép hoat dong 01 Ban chinh

Gidy to ching minh su thay doi tén goi, dia
03 |chi tru so, nguon dimg dau, loai hinh co sd, 01 Ban chinh
nhiém vu va dia ban hoat déng

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xi lw | Lé phi

- B0 phan Mot cira - Uy ban nhan dan quén, huyén

va Thanh phé Thu Puc Muoi lam (15)

ngay lam viéc, ké

- B6 phan Tiép nhén va Tra két qua tai Céng Dich vu tir ngay nhan Khong
cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi duwoc hd so hdp 16
vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co) ' o
III. TRINH TU XU LU CONG VIEC!
Bube | Noidung | Trach | Thei Ho s
cong A o n oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Gio
Nophd | Tochtc, | hanh | Theo muc | Thanh phan ho so theo
B1 : A :
SO ca nhan chinh I muc I

! Thue hién cét giam bude “Phan céng thu 1y hd so” trong téng quy trinh.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5

2
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén trwe tiép:
- Trudomg hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguodi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop ho
so va Ghi 10 lu do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ku s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chirc
bo phan Mot ctra tiép
nhan, cap ma hd so va
xit lu hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dang quy
dinh thi théng bao cho
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

td chtrc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.

=> tho1 gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

- Cong chirc tiép nhan
ho so thuwe hién scan di
liéu ho so, litu trir hd so
dién tir (d6i voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém wvu cua
phong.

B2

Thu lw,
tham
dinh, xem
xét hé so

Chuyén
vién
phong Lao
dong -
Thuwong
binh va
Xa hoi

12 ngay
lam
viéc

- Theo
muc I
-BM 01
-Hb so
trinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

Trén co s& bang phéan
cong nhiém vu, chuyén
vién thu lu hd so tién
hanh xem xét, kiém tra,
tham dinh hd so.

Toéng hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh, in dy
thao két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét, phé
duyét.
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Lanh dao
phong Lao | o5 sy | Két qua
" dong - neay | hetqua iy anh dao phong xem
B3 Kuw duyét lam | gia1 quyét e 1A . A
: Thuong A x€t ho so va ku duyét
. : viéc TTHC
binh va
Xa hoi
Chuyén
Ph 4 t Vlél’l . [N A A r
oAt phong Lao O’:S Ho so da TPUC hlenxlay 0 don‘g‘
hanh vian n ngay ~ | dau, chuyén ho so, tai
B4 -, dong - X duwocphé |,.. " ix X n
ban lam v liéu lién quan dén B
Thuong A duyét AN A Ae
. c viéc phan Mot ctra
binh va
Xa hoi
Tra két B6 pha Theo - Tra két qua cho tb
B5 | qua,luu MOOFCE’E gidy | Kétqua |chic, canhan;
ho so ‘ hen - Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu H so lwu
1 | BMO1 |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cd)
4 // B6 ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LU

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 14p, to6 chirc, hoat dong, giai thé va quan lu cac co so tro gitp xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 3
Tro gitp xi hdi dot xuat doi véi ngudi bi thwong ning ngoai noi cw tri ma
khong c6 ngwoi than thich cham séc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
01 VAan b,an de~ngh} cua co quan, to chvu’c truc tiép 01 Ban chinh
cap curu, chira tr1 nguoi b throng nang.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian x lw | LéE phi

- B6 phan Mot ctra - Uy ban nhan dan quan, huyén va

Thanh phd Thu Duc Hai (02) ngay

lam viéc, ké tu

- }36 phan Tiép ‘nhém va Tra ké't‘ qgél tgj Céng Dich V}l ngay nhan duge Khéng
cong: https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (doi hé so hop 16
vdi tiep nhdn truc tuyén - néu cd) T
III. TRINH TU XU LU CONG VIEC!
Bube | Noidung | Trach | Thei Ho s
cong A o n oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A A A , Glb’ \ A A
Nop ho | To chuc, hanh Theo muc | Thanh phan ho6 so theo
SO’ canhan , I muc |
chinh
1. Tiép nhén trwe tiép:
Bl Ki’ém tra, B8 ohn 392915 BMO1 -d?rubng hop hé so day
tiép nhin M‘Ap ; lg Y BM 02 . L .
hd so ot cua am BMo3 |Lap Gidy ti€p nhan ho
VISC so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndop hod

! Thue hién cét giam bude “Phan céng thu 1y hd so” trong téng quy trinh.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop ho
so va Ghi 10 lu do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ku s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chirc
bo phan Mot ctra tiép
nhan, cap ma hd so va
xit lu hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dang quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.




20 CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023
Buge | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hodc yéu cau
chinh stta, bd sung
khéng muon hon 08 gio
lélrp Viég ké tr khi hé
thong ti€p nhan, tru thir
7, chu nhat.
- Cong chirc tiép nhan
ho so }hu’c hién scan dix
liéu ho so, hfru trir ho SO
dién tir (do1 voi tiep
nhénq truc. tiép) va
chuyén ho so cho
chuyén vién Phong
LDTBXH theo phan
cong nhiém vu
- Theo Tfén CE.ASG bémghpha:m
. muc I cong nhiém vy, chuyén
Chuyén ' vién thy lu hd so tién
vién -BM 01 \ R
Thu lw, hone L 0,25 N haph xem xét, kiém tra,
thim | P05 ~40 ngay -HOSO | thim dinh hd so.
B2 . dong - N trinh 2 . A
dinh, xem lam Tong hop, hoan thién
it ha Thuong 7 - Du thao |,A An 1o frinh
xét ho so : ; vige A ho6 so, 1ap to trinh, in du
binh va két qua s T AL s <
X3 héi fetqua - thao ket qua trinh Lanh
' glal quyet | 4a6 Phong xem xét, phé
TTHC duyét.
- Theo
muc] |Lanh dao Phong xem
Lanh dao xét ho so va trinh ku
: -BM 01 . A
phong Lao | 0,25 H3 so UBND quan, huyén va
.. | dong- ngay “HOSO \thanh phd Thi Dic
B3 Kw duygt Thuwong lam trmhq (théng qua Van phong
binhva | viée | -Dwthao |HPND - UBND quén,
X3 hoi kétqua |pyyén thanh phd Thu

giai quyét
TTHC

Duc)
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Bube | Noidung | Trach | Thoi Ho g s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Tham tra, xt lu ho so,
§ Theo muyc | tai liéu lién quan:
Van I A A A
phong - HO so dat yéu cau:
DN | g5 | <TMOL T Lanh doo Uy b
. - HO so .
UB}\]D rigay trinh xem xeét
quan, am , A Kkhé d A
huyénva | viéc | -Duwthao |- HO so khong dat yéu
thanh ph 5 két quj, cau: Trinh lanh dao Va}n
Thi P giai quyét phbng‘ xem xét, chuyén
TTHC |tra ho so cho Phong
LPTBXH xu lu lai.
Lanh dao
UBND 0,5 <., . |Lanh dao UBND quan,
R \ Két qua A x s £ g
quan, ngay s %, | huyén va thanh pho Thu
N . glal quyet , 1A \
huyén va lam TTHC Duc xem xét ho so va
thanh pho viéc ku duyét
Thu Duc
Chuyén
Phat | 0 | 025 | xae | Thue hién 1y s, dong
hanh vin | PPO18 ngay ~ | dau, chuyén ho so, tai
B4 X dong - ; duwocphé |,.. 7 . X A
ban lam . liéu lién quan dén B
Thuong " duyét AN A Ae
: : viéc phan Mot ctra
binh va
Xa hoi
Tra két B4 bhi Theo - Tra két qua cho tb
B5 | qua,luu MOOFCE’E gidy | Kétqua |chic, canhan;
ho so ‘ hen - Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU

b lll\i/g‘l Ho so lvu
1 |BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // B6 ho so theo muc I
5 /[ | Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LU

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh quy dinh chinh sach tr¢ gitup xa hoi ddi voi dbi tong bao tro xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 4

Ping ku thanh 13p, ding ku thay d6i ndi dung hoiic cip lai gidy chirng nhén

diing kw thanh lap co sé tro giip xi hdi ngoai cong lap thudc thim quyén

cua Phong Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1. Dbi

v6i ho so ding kuw thanh lap

1.1

T khai dang ku thanh 13p (theo mdu sé 06 - ban
hanh tai Phu luc dinh kem Nghi dinh $O
103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu)

01

Ban chinh

1.2

Phuong an thanh 1ap co s&

01

Ban chinh

1.3

D}I thao Quy ché hoat dong cua co so (theo mdu
50 03b - ban hanh tai Phu luc dinh kem Nghi dinh
s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh
phi)

01

Ban chinh

1.4

Cac gidy to hop phap vé quyen str dung dat, quyen
so hitu nha ¢ hodc hop dong cho thué, muon dat
dai, co s& vat chat va tai san géan lién voi dat phuc
vu cho hoat ddng cua co s¢

01

Ban sao

1.5

Phiéu lu lich tu phap cua cac sang 14p vién

01

Ban chinh

1.6

- Truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan: Thé can
cude cong dan, gidy chimg minh nhan dan (doi
vo1 sang 1ap vién 1a ca nhan Viét Nam); hodc ho
chiéu, chung thwe cd nhan hop phap khac cua
(ddi véi sang 1ap vién 1a ca nhan nude ngoai);

- Truwong hop sang 1ap vién 1a to chirc: Quyét dinh
thanh 1ap, tai lidu twong dwong khac va van ban
iy quyén, thé cin cude cong dan hodc gidy chimg
minh nhan dan, ho chiéu, ching thyc ca nhan hop
phéap khac cta nguoi dai dién theo uy quyén (doi
vo1 sang 1ap vién la t6 chic Viét Nam); hoac
quyét dinh thanh lap, tai liéu twong duong phai
duoc hop phap hoa lanh su (d6i véi sang 1ap vién

01

Ban sao
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1a t6 chirc nudc ngoai)

2. Pi véi ho so diang ku thay doi ndi dung hoic cp lai gidy chirng nhin ding
kw thanh lap

Vin ban dé nghi vé viée dang ku thay doi noi

2.1 | dung hodc cap lai giay chung nhan dang ku thanh 01 Ban chinh
l1ap cua co sé.

2.2 | Giay dang ku thanh 1ap co s¢ da dugce cap 01 Ban sao
Giay to ¢6 lién quan chimg minh sy thay doi noi , ,

2.3 dung gidy ching nhan dang ku thanh 1ap 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian x lw L¢ phi
- B6 phan M@t cua - Uy ban nhan dan quan, huyén
va Thanh pho Thu Dtrc Nam (05) ngay lam
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich | viéc, ké tir ngay nhan | Khong

vu cong: hitps://dichvucong.hochiminheity.gov.vn | duoc hd so hop 1&.

(doi vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LU CONG VIEC!

Buge | Noidung | Trich | Thei Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nophd | Tb chirc, Gio Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh I muc |
chinh
B1 1. Tiép nhin truc tiép:
- Trudong hop ho so day
Kiém tra, B8 phan no’s BM 01 dli: A s
tiép nhan > Plie 5ay BMo02 |Lap Giay tiep nlAlan ho
hd so Mot cua lam so va hen tra két qua;
A BM 03 oA R
viee trao cho ngudl nép hod
SO thep BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

! Thue hién cét giam bude “Phan céng thu 1y hd so” trong téng quy trinh.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
ho so dén nguoi ndp hod
so va Ghi 16 lu do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cua
hod so; kiém tra thong
tin chit ku s6 d dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chirc
bo phan Mot ctra tiép
nhéan, cap ma hod so va
xit lu hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chue, ca nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé t6 chic,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
cau chinh stra, bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lélrp Viég ké tu khi hé
thong ti€p nhan, tru thu
7, chu nhat.
- Cong chuc tiép nhan
ho so }hu’c hién scan dit
liéu ho so, ltru trir ho so
dién tor (doi voi tiép
nhénq truc. tiep) va
chuyén hoé so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém wvu cua
phong.
_Theo |Trén co s& bang phéan
) muc | cong nhiém vu, chuyén
Chuyén _BMop | vien thu lw hé so tién
Thu lw, h‘VlenL 03 1o . hanh xem xét, kiém tra,
tham phong L.ao ngay - - HOs0 | thim dinh ho so.
B2 . dong - lam trinh 2 . A
dinh, xem A Tong hop, hoan thién
o LA Thuong vigce -Du thao |2 NI
xét ho so : ; A hoé so, lap to trinh, in
binh va két qua LA L
X3 hoi | du thao két qua trinh
' glal quyet |y 5nh dao Phong xem
TTHC xét, phé duyét.
Lanh dao
phong Lao \ L, .
n dong - 01 neay If?t 442 1 Lanh dao phong xem
B3 Kuw duyét lam giar quyet | ;. x . R
: Thuong " x€t ho so va ku duyét
) : viéc TTHC
binh va
Xa hoi
Chuyén o
Phat vién 0,5 N .| Thwe hién lay s6, dong
N < . \ Ho6 so da A A A N
hanh van | phong Lao | ngay ~ | dau, chuyén hoé so, tai
B4 bi . N dugocphé |7 . X n
an dong - lam duvet liéu lién quan dén BO
Thuong viéc ye phan Mot ctra
binh va
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai

o n cong viec nhi¢m gian .
viee mau

X4 hoi
Tra két B4 oha Theo - Tra két qua cho tb
B5 | qua,luu MOOFCE’E gidy | Kétqua |chirc, canhan;
ho so ‘ hen - Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

To khai dang ku thanh 1ap (theo mdu s6 06 - ban hénh tai Phu luc
4| BMO4 | dinh kém Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ciia
Chinh phu)

Quy ché hoat déng cua co s¢ (theo méu s6 03b - ban hanh tai Phu
5| BMOS5 | luc dinh kém Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ciia
Chinh phu)

V.HO SO CAN LUU

T lll\i/{';l Ho so luu
1 |BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // B6 ho so theo muc I
5 /[ | Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LU

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, td chirc, hoat dong, giai thé va quan lu cac co so trg giup xa hdi

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé sira d6i, bd sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iw nha nwéce cua B§ Lao dong Thuong binh va
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Xahoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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TEN DON VI, TO CHUC QUANLU  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NEU CO)... DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
TEN TO CHUC PANG KU THANH
LAP CO SO TGXH (NEU CO)...

TO KHAI PANG KU THANH LAP
(Tén co sé tro gitp xa hot dang ku thanh 18p) .................................
Kinhgi: ...

Can ci Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngay...thang... nam... cia Chinh phil quy dinh vé thanh lap, t6
chuc, hoat dong, giai thé va quéan lu cac co sd tro gitp xa hoi;

Sau khi xay dung Phuong an thanh 1ap:

(Tén co s tro gitip X hoi dé nghi thanh Idp) ................. ...
Chung t6i gdm (Cac sang 1ap vién hodc dai dién theo phap luat cua td chirc dang ku thanh 1ap)

R J U TS EU U UTEUUESTEEU TR U PSPPSR TR TR IR

Ping ku thanh 1ap (tén co s tro gitp xa hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap tinh/cap huyén
véi cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co s0, dia chi tru so, s6 dién thoai, s6 fax

2. Ho va tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 thé can cudc cong dan/ gidy chirng minh nhan dan/hd
chiéu/s6 dinh danh c4 nhan hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac ciia cac sang 1ap vién hodc
nguoi dai dién theo phap luat cta to chirc dang ku thanh lap

Chung t6i cam két thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat./.

~ DAIDIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KU THANH LAP
(Ku, Ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, PON VIQUAN LU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. (NEU CO) . Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENCOSOTGXH e
..... , hgay ... thang ..... ndm 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co sé tro giup xa hoi dang ku thanh lap)

1. Tén co s0, dia chi tru so, s6 dién thoai, SO LK. oo

2. Nguoi dai dién theo phap ludt cia co s&: ...

3. Ho va tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 thé cin cudc cong dan (hodc gidy ching minh nhan
dan hodc hd chiéu hodc chung thuc ca nhan hop phap khac) clia cac sang 1ap vién; phan von gop va

4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Sang 18P .........cocoooovoieeoeoeoeeeeeeen.

5 VO QLU L8

6. CAC NhIEM VU CUA CO SO oo

7. Co AU t0 ChlC QUAN TUT ..o

8. Thé thuc thong qua quyét dinh cia co s&; nguyén tic giai quyét tranh chap ndi bo:

11. Nguyén tic phan chia loi nhuan sau thué va xa luw18: ..o,

12. Cac truong hop giai thé, trinh tu giai thé va thu tuc thanh lu tai sdn ciia co so:

NGU’S‘TI DAI D}EN THEO PHéP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HQI
(Ku, Ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 5
Cép gidy phép hoat dong ddi voi co sé tro' giap xii hi thude thim quyén

cua Phong Lao dgng - Thwong binh va Xa hgi
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 | Tokhai dé nghi cap gidy phép hoat dong ciia co s& 01 Ban chinh
Gidy chung nhan dang ku thanh 1ap co s& hoic ,
021 quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh ciia phap luat 01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

nhan dwoc ho so

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian x lw L¢ phi
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - Uy ban nhan . .
dan quan, huyén va Thanh phé Tha Die Mudi lam (15) ngay
oA A N . . | lam viéc, ke tir ngay n
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich Khong

. : ; ; hop 1€
(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co) ope
III. TRINH TU XU LU CONG VIEC!
Bube | Noidung | Trach | Thei Ho s
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A A A , Glb’ \ A A
Nop ho | To chuc, hanh Theo muc | Thanh phan ho6 so theo
SO’ canhan , I muc |
chinh
B1 1. Tiép nhén trwe tiép:
2 0,5 BM 01 yne hop ho da
o | Bophan | ngay | pyeoo |- IMUOnehophosoday
1ep’\ 2 Moét cura lam U L .
ho so vide BMO03 |Lap Gidy tiép nhan hd

so va hen tra két qua;

! Thue hién cét giam bude “Phan céng thu 1y hd so” trong téng quy trinh.
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, o
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau

trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop ho
so va Ghi 10 lu do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ku s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, chuyén
vién bd phan Tiép nhan
va Tra két qua tiép
nhan, cap ma hd so va
xit lu hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dang quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
nhan bé sung ho so theo
yéu cau.
=> thoi gian tiép nhén
chinh thuc hoéc qyéu cau
chinh stta, bd sung
khéng muon hon 08 gio
lélrp Viég ké tr khi hé
thong ti€p nhan, tru thir
7, chu nhat.
- Chuyén vién tiép nhan
ho so }hu’c hién scan dix
liéu ho so, hfru trir ho SO
dién tir (do1 voi tiep
nhénq truc. tiép) va
chuyén ho so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém wvu cua
phong.
_Theo |Trén co s& bang phan
) muc I cong nhiém v, chuyén
Chuyén vién thu lu hd so tién
vién -BM 01 \ R
Thu lw, hone L 09 e N haph xem xét, kiém tra,
tham | Prone tac bongay | - HOso | tham dinh ho so.
B2 : dong - lam trinh 2 A
dinh, xem A Tong hop, hoan thién
Y Thuong viee -Du thiao | AR
xét ho so binh vé 2 | 'ho so, 1ap to trinh, in du
e kétqua | hao két qua trinh Lanh
Xahoi 1 A1 ’(t 9
' glal quyel | a0 Phong xem xét, phé
TTHC duyét.
Lanh dao
phong Lao . L, .
n dong - 03 neay Iﬁe‘t q42 1 Lanh dao phong xem
B3 Kuw duyét lam giai quyet | . . x . n
‘ Thuwong . xét ho so va ku duyét
) : viéc TTHC
binh va
Xa hoi
B4 Phat Chuyén 0,5 Ho so da | Thyc hién lay so, déng
hanh vin vién ngay dugc phé | dau, chuyén hé so, tai
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
ban phong Lao | lam duyét liéu lién quan dén Bo
dong - viéc phan Mot ctra
Thuwong
binh va
Xa hoi
Tra két B4 oha Theo - Tra két qua cho tb
B5 | qua,luu MOOFCE’E gidy | Kétqua |chirc, canhan;
ho so ‘ hen - Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1| BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3| BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4| BMO04 |Tokhai dénghicap gidy phép hoat dong cua co so
V.HO SO CAN LUU
. Ma Hb so luu
hi¢u
1 |BMOI | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 | BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // Bo ho so theo muc I
5 // | Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LU
- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan lu cic co so tro giup xi hoi

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé sira d6i, bd sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va

thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iw nha nwéce cua B§ Lao dong Thuong binh va

Xahoi.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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TEN CO QUAN, DON VIQUAN LU CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i (NEU CO)... DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO SO TRQ GIUP XA HOI

...... , hgay ... thang ... nam 20 ...

TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Téncosdtrogiupxahdi) ........................oooii
Kinhgi: ...

Cin cir Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngay...thang...nim... cia Chinh pht quy dinh vé thanh 1ap, to
chuc, hoat dong, giai thé va quan lu cac co sd tro gitp xa hoi;

Can ctr Quyét dinh sb.../QP-... ngay .... vé viéc thanh 14p co s .... hodc Gidy chung nhan dang ku

thanh 1ap s6 ..... ngay ....... do co quan/don vi cap.

(Tén co s6 tro giupxa hoi)................... dé nghi (co quan co6 tham quyén cap gidy phép hoat
dong).............. cap gidy phép hoat dong véi cac ndi dung sau:

L. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s0, dia chi tru so, s6 dién thoai, SO LXK, oo

2. L0al NINN CO SO ..o

B3 CRUC NANG. ...

IL. NQI DUNG HOAT DONG PE NGHI CAP, CAP LAIL PIEU CHINH GIAY PHEP HOAT
PONG
1. DOT tUONE PIUC VUL.....oo oo
2. Quy MmO hoat AONG..........oooi e,
3. €O SO VAL CRAL. ...
4 Piaban hoat AONG.............oo i
5. Cac nhiém vu duoc cép phép hoat dONg.................c.cooiii
Khi (Tén co sé tro giupxa hdi)............................ di vao hoat dong s& cung cap dich vu
tro giup xa hoi cho cac dbi twong bao tro xa hoi va ngudi dan ¢6 nhu cau, s& gop phan bao dam an
sinh x hoi va phat trién kinh té - x3 hdi cta dia phuong.
Chung t6i cam két thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ku, Ghi ro ho tén)
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MAu s6 01. Viin ban dé nghi thanh 13p hdi dong trudng

..... (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... [oe e , hgay ... thang ... nam 20....

V/v thanh lap hoi dong truong

Kinh gii: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong truong]
I. Néu lu do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi dong

II. Cin cir tiéu chuan chu tich, thu ku, thanh vién hoi dong truong va két qua thuc hién quy trinh

bau thanh vién tham gia hoi déng truong, ............... (3)eriin, dé nghi /Co quan c6 thdam quyén
thanh Idp hoi dong truong] xem xét, thanh 13p hoi dong truong nhiémky ..........................

1. Toém tat vé nhan su dé nghi gilt chirc chu tich hoi déng truong

O VA I,
- Ngay, thang, n&m SINN: ...
-Quéquan: ... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ lu ludn chinh tri, ngoai ngt, tin
MO,

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw DPén |Chlrc danh, chirc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
thang | thang [xa héi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi duéng vé chuyén mon, nghiép
nam nam |vu...

2. Tém tat vé nhan su dé nghi gilt churc thu ku héi déng truong

O VA I,
- Ngay, thang, n&m SINN: ...
-Quéquan: ... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ lu ludn chinh tri, ngoai ngt, tin
MO,

- Tém tat qua trinh cong tac:
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Pén  [Chitc danh, chlrc vu, don vi cong tac (dang, chlnh quyen, doan thé, t6
thiang |chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi duéng vé chuyén mon,
nam [nghiép vu...

Tiwr thang
nam

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT Ho va tén Chire vy VaAd(m M hien Chitc danh trong hdi dong trudng
: dang cong tac

(H6 so de nghi thanh Idp héi dong truong kem theo)

thanh 1ap Hoi dong truong cla .................. (2)iiiii /
4
Noi nhin: )
- Nhu trén; (kw tén, dong ddau, Ghi ro ho tén)
-Luu VT, ...
Ghi chi:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Tén truong ddi v&i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi déng truong
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truéng hodc nguoi duoc giao quan lu, phu trach, diéu hanh truong trung cip cong lap ddi
v6i dé nghi thanh 1ap hdi déng truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong truong duong nhiém
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...(2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... nam...................
2. Bia BEM: Tl oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phén diegc triéu tp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (Ilu do): ...cocoocovvvrinn... (Ghi ré ho va tén, lw do ving mdt ciia tirng nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chocdanh...............cooooviiiiiiii.

4. Thu ku cuéchop: D/c ... chocdanh................................

II1. N§i dung

1. Néu lu do thanh 1ap hoi ddng truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hdi déng truong.

2. Tom tat u kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé tirng ngudi duoc gidi thidu
de tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
IV. Két qua bo phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ............... phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng truong tir cao xudng thap cia timg ngudi trong danh sach
gidi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong s6 ngudi dwge

T Ho va tén dwge triéu tap




40 CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023

¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac thanh vién sau (xép theo
thtr tu phi€u bau tur cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chu tich hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap cia ting ngudi trong
danh sach giéi thiéu

£ . & > 1A 0 L A £ e
TT Ho va tén So phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso nguoi duge
: dugce triéu tap
¢) Cian ct két qua kiém phiéu, 6ng/ba ..., duoc bau gitt chirc chu tich hoi dong
truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chtrc thu ku hdi dong truong

a) Két qua b phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.
- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.
-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.
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b) Két qua s6 phiéu bau gitr chirc thu ku hdi déng trudng tir cao xudng thap cua timg nguoi trong

danh sach giéi thiéu

£ . & > 1A 0 Lo A £ e
TT Ho va tén So phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso nguoi duge
: dugc triéu tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ....................... duoc bau gitt chirc thu ku hoi déng truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thic vao ... gio.... ngay ... thang ... nAm ............ /.
THU KU CUQC HOQP CHU TRI CUQC HQP
(kw, Ghi 1o ho va tén) (kw, Ghi ro ho va tén)
Ghi chii:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 7
Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw kuw, thanh vién hji dong
truedng trung cap cong lap (d@di véi truong trung cdp cong lip thudce
Uy ban nhin dan Thanh phé Thii Picc va qudn, huyén)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thdng 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém,
cach chuc chu tich, thu ku, thanh vién hoi déng
truong, trong d6 néu ro lu do mién nhiém, cach
chtic (theo mdu)

01 Ban chinh

Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém,
2 | cach chirc chu tich, thu ku, thanh vién héi dong| 01 Ban chinh
truong (theo mdu)

Céc van ban, gidy to chang minh lién quan.

Ghi chu: Chu tich, thu ku va thanh vién hoi dong
truong 1a cong chire, vién chirc: Chu tich, thu ku va
3 thél,nh vién ‘leéi dé{lg tru,.’(‘)’ng cé quyét (rﬁnh thAGi giﬁ’ 01 Ban chinh
chtrc vu, mién nhiém, cach chure theo cac quyéet dinh
vé nhan sy thi hoi déng treong ¢6 van ban dé nghi
co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém,
cach chirc trong hoi dong truong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir lw L¢ phi

B6 phan Mot ctra - Uy ban nhan dan thanh pho

Thu Btc va quan, huyén '
quan, huye Muoi lam (15) ngay

lam viéc ‘ké tr ngay | Khong
nhan du hé so hop 1¢€.

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng
Dich vu cong:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn  (doi
VGi tiép nhdn triec tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LU CONG VIEC'

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Diéen giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc |

Kiém tra,
tiép nhan ho
SO

Bo phan Mot
cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén truec
tiép:

- Truong hop hd
so day du:

Lap Giday tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho nguo1 nop ho
so theo BM 01I;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truomg hop hd
so chua day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hod so va Ghi
10 lr do theo BM
02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1€ cua ho so;
kiém tra thong tin

' B6 bude “Phén cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Bude | nNgi dung Trach Thoi pieu
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
ox cong viec nhiém gian N
viéc qua

chir ku s6 dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Bo phan Mot cua
tiép nhan, cap ma
ho so va xtr lu hd
so theo quy trinh.

- Truong hop hd
so chua day du,
diang quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudéng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chuc, ca
nhan bo sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng mudn hon
08 gid lam viéc ké
tr khi hé théng
tiép nhan, tro thu
7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu
hd so, litu trit hd
so dién tor wva
chuyén hd so cho
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Buge | Ngi dung Trich Thoi o
cong A o n . mau/Két Dién giai
ox cong viec nhiém gian L,
viéc qua
Phong chuyén
mon thuéec UBND
thanh phé Thu
bPac va quan,
huyén.
Chuyén vién thu
Hd so trinh |1y ho so tién hanh
-Du thao | Xem Xét, kiém tra,
Chuyén vién ket qua giai th?m dinh ho SO"
Thim dinh | Phong quyét tha | Tong hop, hoan
h’(A) S0, dé |chuyén mon 09 nod tuc hé‘nh ih}e}rll - S(le laglFO
B2 | xuiit két qua | thuoc UBND | |, "% | chinh | 1rmh, in dr (a0
gidi quyét |thanh  phd am viee két qua t‘rmh Lanh
TTHC | Tha Dic va g:f kghﬁiy xem
quan, huyén ban trinh 1anh dao
UBND thanh phd
Tha Dire va quan,
huyén phé duyét.
Lanh dao -Hb so Lanh dao Phong
Phong trinh xem xét ho so, ku
i chuyén mon . - Du thao |nhay van ban trinh
B3 | XM thuge UBND | 02 "% | ¢ qua giai |lanh dao UBND
thanh  pho ' quyét thu |thanh pho Thu
Thu Duc va tuchanh |Dic va quan,
quan, huyén chinh huyén ku duyét.
Lanh dao UBND
thanh phé Thu
bPac va quan,
Lanh dao o huyén‘ xem x¢&t h?
UBND thanh | | KEtQuagidijso va lu duyit
B4 | Kuwduyét |phd  Thu| 0218dy | quyétthu | Quyét dinh Micn
y p . A . A . .
I ESY va | 1am viée | tuchanh | nhigm, cach chuc
chinh chu tich, thu ku,

quan, huyén

thanh wvién hoi
dong truong trung
cap cong lap thudc
UBND thanh phd
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Buge | \gi dung Trach Thoi . P
cong AR o n . mau/Keét Dién giai
ox cong viec nhiém gian N
viéc qua
Tha Dire va quan,
huyén hodc van
ban tra 101 néu ro
lr do
Van thu Van
phong 'UBND
thanh pho Thu
Van thu Van bPac va quan,
phong 13 so da huyén, thuc hi,én
Ban hanh | UBND thanh | 01 ngay . -~ | cho s0, dong dau,
B35 S 4 N . dugc phe A A .
van ban phé Thu | lam viéc 4 chuyén hé so, tai
, . duyét SN P
Puirc va liéu lién quan dén
quan, huyén phong  chuyén
mén d¢ chuyén
dén B6 phan Mot
cua.
. X . - Tra két qua cho
Tr"a ki?t qua, B& phan Mot | Theo 2 ) T6 chirc/ca nhan.
B6 vao so ‘theo otra iAv hen Két qua Théne ké. th
doi ho so slay fic - nong Xe, Theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BMO01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hé so
BM 03 | Mau phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chirc
A BM 04 chu tich, thu ku, thanh vién hoi dong truong, trong do néu ro
lur do mién nhiém, cach chuc (theo mau s6 05 Phu luc ban
hanh kém theo Thong tie s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
Bién ban hop héi déng treong vé yiéc mién nhiém, cégh chtrc
5 BM OS5 | chu tich, thu ku, thanh vién hoi dong truong (theo mdu s6 06
Phu luc ban hanh kém theo Thong tw so 14/2021/TT-
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BLDTBXH).
V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LU

- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cich chirc cha tich, thw kw, thanh vién hdi
dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [ s , ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach chirc [chiic
danh trong hoi dong truong/

Kinh gii: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]

Néu lu do dé nghi mién nhiém, cach chic [chitc danh trong héi dong truong], tom tit quy trinh

thuc hién

Hoi dong truong clia ... 2)eiiii, dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong
truong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chic [chitc danh trong hoi dong trucng] d6i voi
ong/ba.......... /.

)
Noi nhin: (ke tén, dong ddau, Ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich hdi déng truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hdi dong truong khi khuyét chu tich

héi dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong truwdng vé viéc mién nhiém, cich chire chi tich, thu ku,
thanh vién hgi dong truong

..... (... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)ereeenns Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cich chirc [chitc danh trong hdi dong truong]

(4p dung d6i voi chi tich, thu ku, thanh vién hdi déng truong khong 1a cong chire, vién chirc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (Ilu do): ...cocoocovvvrinn... (Ghi 16 ho va tén, lw do ving mdt ciia timg nguwoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4. Thu ku cuéchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu lu do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh trong hoi a"dng

truong].

2. Tom tat u kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh b6 phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chuc
Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
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- S6 phiéu thu vé: ................... phiéu.

- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18: ................. phiéu.

- S6 phiéu dong u mién nhiém, cach chirc: ................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong u mién nhiém, cach chirc: ................. phiéu.

(C6 bién ban kiem phiéu kem theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ............. ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thuc vao ........ gio.... ngay ..... thang ... ndm .......... /.
THU KU CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(kw, Ghi 1o ho va tén) (kw, Ghi ro ho va tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén trudong trung cap cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg nguoi.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 8
Thay thé cha tich, thw kw, thanh vién hdi dong
trwedng trung cap cong 1ap (ddi véi truong trung cdp cong lip
thudc Uy ban nhén dan thanh phé Thii Dicc va qudn, huyén)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thdng 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
A LA S6 -
TT Tén ho so Ghi chua
lwgng
Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu , ,
I tich, thu ku, thanh vién hoi dong truong (theo mdu) 01 Ban chinh
Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu , ,
2 tich, thu ku, thanh vién hoi dong truong (theo mdu) 01 Ban chinh
Vin bang, ching chi clia nguoi du’()c,dé nghi gitr
3 | chic danh (;hﬁ tich hoi déng trueong (do1 vol trueong 01 Ban sao
hop thay thé Chu tich Hoi dong truong)
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian x lw L¢ phi
Bo6 phan Mét ctra - Uy ban nhan dan thanh ph6
Thu Pic va quan, huyén Muoi lam (15) ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich | 1am viéc ke tir ngay .

A A g 1A Khong
vu cong: | nhan du hé so hop
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (@i véi | 1€.
tiép nhdn truc tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LU CONG VIEC'

Bube | Ngi dung Thoi | B .
cong A en Trach nhiém . mau/Két Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
A , r GI‘O' <\ A A
A 1A T6 chuc, ca . Theo | Thanh phan hé so
NoOp ho so ~ hanh
nhan , mucl |theo mucl
chinh
1. Tiép nhin truc
tiép:
- Trudong hop hd
so day du:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua; trao cho
ngudi ndp hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Trudng hop hd
so chwa day du:
Hudéng dan bo
sung, hoan thién
Bl . ] 01 nei BMOL 118 5o dén nguoi
Kiém tra, tiep | B6 phan Mot I"ari Y| BM02 ndp hé so va Ghi
nhin ho so | cua \;iéc BM 03 |10 lu do theo BM

02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhén giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhan qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1€ cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ku s6 dé dam

' B6 bude “ Phan cong thu 1y hd so” trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, cong chic
B6 phan Mot ctra
tiép nhan, cdp ma
ho so va xtr lv hod
so theo quy trinh.

- Trudong hop hd
so chua day du,
diang quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, cad nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé
t6 chirc, ca nhéan
bo sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoic yéu cau chinh
stta, bd  sung
khong mudn hon
08 gi¢r lam viéc ké
tr khi hé thong
tiép nhan, trir thu
7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hod so, luu trir ho
so dién tax va
chuyén hd so cho
phong chuyén mon
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Buéc . " Bicu
cong Noi dung Trach nhiém Thot 1 o sw/Két Dién giai
o n cong viéc gian .
viéc qua
thudc ,UBND
thanh pho Thu
Pac va quan,
huyén.
Chuyén vién thu ly
Hoso |hO so tien hanh
trinh | Xem Xxet, kiém tra,
- Du tham dinh ho so.
] Chuyén  vién thao két | Tong hop, hoan
Tham dinh | Phong chuyén . ua eiai | thién ho so, lap to
A A X A N 09 ngay q g, R . ,
ho so, dé xuat | mon thude . 4 | trinh, 1n du thao
B2 p o o . lam quye P
két qua gial UBND thanh vie thi tuc ket qua trinh Lanh
quyet TTHC |pho Thu Duc ' hanh | dao phong xem
va quan, huyén chinh | xét, ky nhdy van
ban trinh 1anh dao
UBND thanh pho
Thu Puc va quan,
huyén phé duyét.
-H6 so
trinh 3 '
Lanh dao rin Lanh ,daok Phong
. A -Du | xem xét hd so, ku
Phong chuyén . Rt R
. N ~ | 02 ngay | thao két |nhay van ban trinh
B3 Xem xét, \mon —thuoc| Ty, i | 1anh dao UBND
trinh kw UBND thanh viee q gA thanh ' L& Tha
phd Tha Duc ; quyet | thanh - p .
va quan, huyén tha tue | Dlre — va  quan,
o ' hanh | huyén ku duyét.
chinh
Lanh dao ,UBND
thanh ph6é Thu
Két qua Ifl)l’l’CA va quéﬁli
Lanh dao 02 ngay gial gyen‘ Xekr?l Xcelt Aot
.. |UBND thanh| ~. quyét |59 Ya Ko duye
B4 | Kuwduyét | 15 Thi Dic ij‘g; thitye | QEet dinh Thay
va quan, huyén ' hanh | € ¢ . te L "
chinh kw, thanh vién héi

d:éng truong trung
cap cong lap thude
UBND thanh pho
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Buérc . " Biéu
cong Noi dung Trach nhiém Thot 1 o sw/Két Dién giai
o n cong viéc gian .
viéc qua
Thu Puc va quan,
huyén hodc van
ban tra 1o1 néu ro
lr do
Van thue Van
phong 'UBND
thanh pho Thu
Van thue Vian Duc va quan,
i . | phong UBND | 01 ngay | HO so da | huyén thuc hién
ps | Banhanhvan .7 ohé Tha| lam | dwoc phé | cho sb, dong dau,
ban , \ A ‘A ~ X A |
buc va quan,| viéc duyét |chuyén hé so, tai
huyén liéu lién quan dén
phong chuyén mén
dé chuyén dén B
phan Mot cira.
- . h - Tra két qua cho
Tr"a ki?t qua, | p4 phan Mot i ... | To churc/ca nhan.
B6 vao so theo o &a ' ' giay Keét qua Théne ké. th
doi ho so hen . BRORS 85, HCQ
doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban cua hoi dér}g truong d¢ nghi thay thé chi tich, thu
4 BM 04 ku, thanh vién hoi dong truong (theo mdu so 03 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tu so 14/2021/TT-BLOTBXH).
Bién ban hop hoi dépg trudong vé viéc thay thé chu tich, thu
5 BM 05 ku, thanh vién hoi1 dong truong (theo mdu so 04 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tu so 14/2021/TT-BLOTBXH).
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc 1
5 // Céc ho so khac c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LU

- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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MAu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thw kw, thanh vién hdi dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: ....... L e, , ngay ... thang ... nam 20....
V/v thay thé [chirc danh trong hoi
dong truong/

Kinh gii: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]
I. Néu lu do dé nghi thay thé [chiic danh trong hoi dong trwong], tom tat quy trinh thuc hién ..........

II. Can ¢t co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudong va két qua thuc hién quy trinh bau thanh
vién thay thé tham gia hdi déng truong, Hoi dong truong cia ... (2)iiii dé nghi [Co
quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi
dong truong].

1. Nhan sy bi thay thé

O VA I, oo,
- Ngay, thang, ndm SINh: ...
- Chirc danh trong hoi AONG UGN ........c..oovooeeee oo,
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy mai)

O VA I, oo,
- Ngay, thang, ndm SINh: ...
-Quéquan: ... Dan tOC: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d0 lu luan chinh tri, ngoai ngir, tin

MO, o

- Chuc vy, don vi cONG tAc hi€n NAY: ..o

- Tém tat qua trinh cdng tac /dp dung doi voi viéc thay thé chirc danh chii tich, thu kuw hoi dong
truong]:
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Tw Pén |Chlrc danh, chirc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
thang | thang [xa héi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi duéng vé chuyén mon, nghiép
nam nam |vu...
(H6 so de nghi thay thé [chirc danh trong héi dong truong] kem theo)
Hoi dong truong cua ... 2)eiiii dé nghi /Co quan cé tham quyén thanh ldp hoi dong

truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong hoi dong truong] /.

Noi nhin:
- Nhu trén;

......

Ghi chu:

)
(kw tén, dong ddau, Ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich hdi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi déng truong khi khuyét chu tich

héi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop héi dong truwdng vé viéc thay thé chi tich, thu ku,
thanh vién hgi dong truwdong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chitc danh trong hdi dong trwong]

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo
IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (Ilu do): ...cocoocovvvrinn... (Ghi 16 ho va tén, lw do ving mdt ciia timg nguwoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4. Thu ku cuéchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu lu do thay thé [chitc danh trong hoi dong truong], tom tat viéc thuc hién quy trinh thay
thé /chirc danh trong héi dong truomg].

2. Tom tat u kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé ngudi duoc gidi thiéu dé
tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: .........ccocoo...... phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ...................... phiéu.
-S6 phiéuhop 18 ..o, phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18 .......o.cocoooov..... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cia tirng ngudi trong danh
sach gidi thiéu
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£ . & > 1A 0 L A £ e
TT Ho va tén SO phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso ngwoi dwoc
: dugc triéu tap
¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong ............ 2)iii gom

cac thanh vién sau (xép theo thur tu phiéu bau tir cao xubng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gid.... ngay ......... thang ... nam.............. /.
THU KU CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(kw, Ghi 1o ho va tén) (kw, Ghi 1o ho va tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.
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61

QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 9

Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh

dao tao trinh d¢ cao dang, trung cap tai cac co sé gido duc

nghé nghiép tw thuc hoiic cac co sé ¢6 von diu tw nwée ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chu
luwong
1 | Pon dé nghi cap chinh sach noi tra (theo mau) 01 Ban chinh
Doi voi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thicu Ban sao duogc
s0 thudc ho ngheo, hd can nghéo, ngoai don dé chirng thure tir ban
2 | nghi cap chinh sach ndi tra phai bé sung giay | 01 | chinh hodc ban sao
chirng nhan hé nghe¢o, hd can nghéo do Uy ban kém ban chinh doé1
nhan dan cap xa cap chiéu
Da1 véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan tde thiéu
sO la nguot khuyét tat, ngoai don dé nghi cap
chinh sach noi tri phai bé sung Gidy xac nhan Ban sao dugc
khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hodc chirng thure tir ban
3 | Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé| 01 |chinh hoic ban 520
viéc trg cap xa hoi d6i voi nguoi khuyét tat keém ban chinh doi
song tai cdng dong trong trwong hop chua cod chiéu
giay xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan
cap xa cap.
P61 véi hoc sinh, sinh vién nguor Kinh thudc
ho nghe¢o, ho can nghéo c6 hé khau thwong tra \
.S A e B MR Ban sao duoc
tai vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét . o
PR . SN A AR chirng thure tir ban
khé khan, vung dan toc thi€u so, bién gid1, hai ) - 1
4 . O A .k , . > | 01 |chinh hodc ban sao
dao ngoai don dé nghi cap chinh sach nd1 tra . , , It
o1 R A > A 1A A A kém ban chinh doé1
phai b6 sung giay chirng nhan ho ngheo, ho can -
\ ¢ A A A < A QA LA chiéu
ngh¢o do Uy ban nhan dan cap xa cap va So ho
khau.
D61 véi hoc sinh, sinh vién nguot Kinh 1a nguot ,
Ae ins 2 LA 1A . R , Ban sao duoc
khuyét tat c6 ho khau thwong tra tai vung co , g
A a1 X 1A g 1A s chirng thure tir ban
diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khan, ; A
5 01 | chinh hoac ban sao

vung dan toc thiéu so, bién giodi, hai dao ngoai
don dé nghi cap chinh sach ndi1 tri phai bd
sung: Giday xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan

kém ban chinh do1
chiéu
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dan cap xa cap hodc Quyét dinh cia Uy ban
nhan dan cap huyén Vé viéc tro cap xa hoi doi
voi nguoi khuyét tat song tai cOng dong trong
truong hop chua c6 gidy xac nhan khuyet tat do
Uy ban nhan dan cap xa cap va SO ho khau.

DPéi véi hoc sinh, sinh vién t6t nghiép trudong
phé thong dan toc nod1 tri, ngoai don dé nghi
cap chinh sach ndi tri phai bo sung bing tot
nghiép hodc gidy chung nhan tot nghiép tam
thoi.

Ban sao duoc
chirng thure tir ban
chinh hodc ban sao
kém ban chinh d6i

chiéu

01

DPdi véi hoc sinh, sinh vién & lai truong trong
dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sO gidy to trén
phai b6 sung Gidy xac nhan ¢ lai truong trong
dip Tét Nguyén dan (theo mau)

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng Dich
vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn | 1€.
(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co)

nhan du ho so hop

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian x lw L¢ phi
B6 phéan Mot cua - Uy ban nhan dan quan, huyén
va thanh pho Thu Dt (noi hoc sinh, sinh vién ¢6 | Ba (03) ngay lam
ho khau thuong tra). vigc ké tor ngay Khong

III. TRINH TU XU LU CONG VIEC'

Bubc | Noidung | Triach | Thei | Hb so/Bidu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec | nhi¢m gian mau
viéc
Nop ho | T6 chuc, | Gio hanh Thanh phan hé so theo
: 1A , Theo muc |
SO’ canhan chinh muc |
1. Tiép nhan truc
tiép: ‘ ‘
- Truong hop ho so day
2 du:
B1 ié Lk \
I?}l{em tl,:a’ B6 phan | 0,5 ngay BM 01 Lap Giay tiép nhan ho
tiep nhan A N BM 02 . 1A N
A - Mot ctra | lam viéc so va hen tra két qua;
ho so BM 03 A LA
trao cho nguoi ndp hod
SO thep BM 01; thuc
hién tiép bude B2.
- Truong hop hd so

! Cit bude Phan cong thu 1y hé so trong téng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

chva day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi ndp hod
so va Ghi 1o lur do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢ cia
ho so; kiém tra thong
tin chit ku so dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, chuyén
vién B6 phan Mot cira
tiép nhan, cap ma hod so
va xtt Iu ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chuec,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
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Bude | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Biu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec | nhi¢m gian mau
viéc
gio lélrm Viép ké tir khi
hé thong tiép nhan, trir
thir 7, chu nhat. ,
Chuyén vién ti€p nhan
ho so ‘thu’c hién scan dix
liéu ho so, liru trir h@ SO
dién tir va chuyén ho so
cho chuyén vién Phong
chuyén mon
- Chuyén vién thu 1y ho
2 Chuyén so tién hanh xem xét,
Tham A - X R - A
. A vién kiém tra, tham dinh ho
dinh ho \ - Theo muc [ Y - .
A Phong so; lay u kién don vi ¢o
s, d& Lao 1,5nga -BMOL e quan (néu co):
B2 | xuAtkét | . 2 N8| HY sotrinh | o] o
v o dong - | lam viéc . 1.4 |- Tong hop, hoan thién
qua giai - Du thao két |, » PSRN .
At Thuwong ua h6 so, lap to trinh va
,;,1}11,{1 C binh va q du thao két qua trinh
Xahoi Lanh dao phong xem
x¢€t.
Lla)rllllér?ao - Ho so trinh
& - Quyét dinh | Lanh dao Phong xem
, Lao \ A R ; A \ A
Xem xét, . 0,5 ngay | cap hoc bong | xét ho so va ku duyét
B3 o dong - e SR P N X
kw duyét lam viéc | hodc vanban | két qua giai quyét
; Thuwong NSO
: ; tr chéi néuro | TTHC.
binh va Ir do
Xa hoi
Chl.lAy o Chuyén vién phong
vién N
hong ‘ Lao déng - Thuong
Ban hanh pLao 0.5 i Ho so da binh yél Xé ho1 th}_rc
B4 | vin ban - N8 qugcphé | hién 14y sb, dong dau,
dong - | lam viéc ~ 2 A  1iA
duyét chuyén hé so, tai liéu
Thuwong A LA LA
: : lién quan dén BO phan
binh va Mot cira
Xa hoi ' '
Tr;a ket B6 phan Theo . - Tra 1,<et qua cho To6
B5 qua, luu Mot cira | #idv hen Két qua chtrc/cd nhan.
ho so ' glay ¢ - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:




CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023 65

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BM04 |Don dénghicap chinh sach noi tri
5 BM 05 |Pon dé nghi xac nhan va cép hé tro

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
// Theo muc I
// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

N = (WM | —

VL. CO SO PHAP LU

- Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ctua Thu tudng
Chinh phit vé chinh sach néi tri d6i voi hoce sinh, sinh vién hoc cao ding, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16 thang
6 nam 2016 cua Bo trudng Lao dong - Thuwong binh va Xa héi, B truéng Bo Giao
duc va dao tao, Bo truong Bo Tai chinh huéng dan thye hién chinh sach néi tri quy
dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cia Thi twéng Chinh phu
vé chinh sach noi tra d6i véi hoe sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 10 nam 2018 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé sira d6i, bd sung mot so diéu cua
cac Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan lu nha
nudce cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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Phu luc 11.2
(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong twr s6 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018
cuia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

Ding cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co' sé
g g €O SO g gne ngniep
gido duc nghé nghiép co von ddu tw nudc ngoai)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
H O VA E0 .
Lop........... Khoa: ...................... Khoa: ...

Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vi€n: ... .

Mz s hoc sinh, SINh VIEN: ...

Thudc d6i tuong: (Ghi & dbi tuong duoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QP-TTg
ngay 20 thang 10 ndm 2015 cua Thu tudng Chinh phu vé chinh sach néi tra d6i voi hoc sinh, sinh
vién hoc cao dang, trung cap).

Cin cit Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ciia Thu tuéng Chinh
phu, tdi 1am don nay dé nghi duoc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

xem xét cAp chinh sach ndi tra theo quy dinh.

Nguoi lam don
(Ku va Ghi 18 ho tén)
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X4c nhén ciia co s& gizo duc nghé nghiép tw thuc hoiic co s& gido duc nghé nghiép

¢6 von dau tw nwéc ngoai

Co 5O 40 dUC NZNE NGNIEP: ...,

XAC NN AN ORI e

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thir ...... Hoc ky: ....... Nam hoc ............... 16p .......
khoa ......... khoa hoc.......... thoi gian khéa hoc .......... (ndm) hé dao tao ............ cua nha
truong

Ky U8t o (Ghi 5 muc d6 ky luat néu co).

S6 mo-dun hodc tin chi cia toan khoa hoc (461 véi chuong trinh dao tao theo mé-dun hodc tin

chi): ............... trong d6 s6 md-dun hodc tin chi theo tirng nam hoc la:
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau coanam hoctha T ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau ctanam hoctha I ....................................
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau cua nam hoc tha I ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau cia nam hoc tha Il: .....................................
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang dau cua nam hoc tha T ...
- S6 md - dun hoic tin chi 6 thang sau cia ndm hoc tha I ...................................
Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét cdp chinh sach ndi tra cho anh/chi

......................... theo quy dinh.

........... ,ngay ... thang ... nam .. ... ...
Thu truéng don vi

(Ku, dong dau)
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Phu luc 11.4
(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong twr s6 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018
cuia B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s6 gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co s6 gido
duc nghé nghiép co von ddu tw nudc ngoai)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
H O VA E0 .
Lop: oo Khoa: .......................... Khoa: ........................

Ma s0 hoc sinh, SINh VIEN: ...

bé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cép tién hd tro & lai truong trong dip Tét
Nguyén dan nam......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim
2015 cua Tha tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tra ddi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung
cap, t6i lam don nay dé nghi nha truong xac nhan 1a tdi thudc ddi tuong (Ghi 6 dbi tuong duoc quy
dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ciia Thi tudng Chinh
phti vé chinh sach ndi tra d6i voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap) va “& lai truong trong
dip Tét Nguyén dan nam ...” véi lu do”:

\

........ ,ngay ... thang ... ... nam ...

\

,ngay .....thang ...... nam ...

X4c nhén ciia co s& gido duc nghé nghiép tw Nguoi lam don
thuc hodac ¢6 von dau tw nwéc ngoai (Ku va Ghi 13 ho tén)

(Ku, dong dau)

b bé nghi Ghi 0 cac lq do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoac strc khoe can
phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 10
Cong nhin giam doc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi cha
luwgng
Cong vian cia to chic hodc nhimg ngudi gdp von
01 thanh 1ap trung tdm hogc ca nhan 1a chu s¢ hitu trung 01 Ban
tam dé nghi co quan c6 tham quyén cong nhan (theo chinh
mau)
02 Bién ban hop ciia to chirc hodc nhiing nguot gop von 01 Ban
thanh 1ap trung tdm (theo mau) chinh
So yeu I lich cua nguoi dwoc dé nghi cong nhan Ban
03 | grtam doc trung tam tu khai (Thep mau 2a-BNV/2007 01 chinh
ban hanh kém theo Quy¢t dinh so 06/2007/OD-BNV).
04 Cac‘ van bang, chunAg chi Adao tao, bo1 dudng cua 01 Ban sa0
nguol duge dé nghi cong nhan.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xi lw L¢ phi

Bo phan M6t cira - UBND quan, huyén va thanh

ph6 Thu Birc o L 0
N N A N \ . 1 A ) . X . al muo1
Euo phan Ti€p nhan va Tra két qua tai CongCIé);(? ngay lam viée k & Khong

tr ngay nhan

hftDs://dichvucong.hochiminhcitv.gov.vn (d6i véi | ., . » n
dia ho so hop 1€.

tiep nhdn truc tuyén - néu cd)
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III. TRINH TU XU LU CONG VIEC'

Buéc n . L. Ho
A Noi dung Trach Thoi . X X s
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau

T6 chire, ca | Gio hanh | Theo muc | Thanh phﬁn hd so

Nop ho so nhan chinh I theo muc I

1. Tiép nhéin truc
tiép:

- Trudong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day du:
Hudéng dan bd
sung, hoan thién ho

Bl . ] BMO1 |so dén ngudi nop
Kiém tra, tiép | B0 phan Mot | 01 ngay hd so va Ghi 6 lu
A LA , . A BM 02
nhéin ho so cura lam viéc BM 03 do theo BM 02.

- Truwong hop tu
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ku s6 dé dam
bao tinh xac thuc,

! C4t bude Phan cong thu Iy hd so trong tdng quy trinh
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Buéc n . L. Ho
A Noi dung Trach Thoi . X X s
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau

hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao  dam
chuyén wvién B
phan Mot ctra tiép
nhan, cap ma ho so
va xu lu hd so theo
quy trinh.

- Trudng hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho t6 chtec, ca
nhan qua tai khoan
cia td6 chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé to chuec,
c4 nhan bo sung ho
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dor liéu
hé so, liru trit ho so
dién tir (d6i véi
tiép nhan truc tiép)
va chuyén hd so
cho chuyén vién
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi theo bang phan
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Buge | i dung Trich Théi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
cong nhiém vu cua
phong
Chuyén vién thu ly
kiém tra, tham dinh
Theo muc ho so
IBM 01 |- Truong hop dat
. o n To trinh yéu cau: soan bdo
Thim dinh | SMYe0 Vien La | cdo, to trinh va du
ho so; dé xuat | N ngay | ~ 1959 |thao Quyét dinh
B2 A . o Lao dong - Lo trinh o z A
két qua giai Thuone binh lam viéc 7 cong nhan Giam
quyéet TTHC va Xég hoi -Du ﬂ}ao doc Trung tdm day
: ?}uyef nghé tu thuc
lﬁuﬂﬂY?P. - Truong hop ho so
an tra 101 khoéng dat yéu cau:
soan Van ban tra
161 (néu ro lu do).
Theo muc
IBM 01 |Lanh dao Phong
Lanh dao Totrinh |20 dong - Thuons
hon Lao HA binh va X3i ho1 xem
B3 Xem xét, P P f ) 02 ngay | ~° EO xét ho so va ku to
trinh kw Thudng binh lam viéc trin 7 trinh, ko nhay két
va Xég 1o - Du ﬂ}ao qua du thao trinh
- Quyet | lanh dao UBND
dinh/van | qyyst h so.
ban tra 101
Theo muc .
I BM Oli Van tl}u’ thuc hlrén
Vin thu Té trinh cho §6,d§ng dau,
\ . . F’??n' chuyén ho so cho
Ban hanh van | phong Lao . va hoé so huve A <
B4 ban dong - 01 ngay lién quan Chuyén vién Van
e | lam vige | M4 phong ~ HDND-
Thuong binh da duoc A
e A- ¢ - UBND quan,
va Xa hoi Lanh dao AR Z
Phone k huyén va thanh pho
ONg XU | Thu Dire

duyét
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Buge | Ngi dung Trich Théi Ho, s
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Theo muc | chyyen vien Van
Chuyén vién IBM 01 phong HDND-
Van phong To trinh | UBND quén,
2 A HDND- . -Hdso |huyén vathanh phd
BS Tha“;;"a ho | UBND quan, lgérlnn\%iaé}c]: trinh | Thi Dirc kiém tra
huyén Vél, ' _Du thao | 10 so trinh Lanh
thanh pho Qﬁyét dao UBND quén,
Thu Buc dinh/van huyén va thanh pho
ban tra loi | Thu Due
Theo muc
IBMOI |
Lanh dao T& trinh La£1h dio AUB NI?
A N quan, huyén va
| UBNDaquan.| ) sy | ~HOSO | ihanh phé Tha Bire
B6 Kw duyét huyén va e trinh X .
thanh ph 5 lam viéc 7 ke  Quyét dinh
Thil DGt - Du ﬂ}ao hodc Van ban tra
e Quyét |1
dinh/van
ban tra 101
5 5 Van thu thuc hién
Van }tlhu’ Van Theo muc | cho §6, dong dau,
}II)D?\IHI% IBM Ol | chuyén ho so cho
py | Banhanhvin | o0 u-én 01 ngay | Totrinh | phong chuyén mon
ban hu énqv 3 > | 1am viée | - g3 so da | thue hién sao luu
tyen va duge phé (néu co).
thanh pho F [ Coa
Tha Dirc duyét Chuyén két qua veé
Bo phan Mot cira
Tra két qua, - Tra két qua cho
lwu hd so, | BoO phan Mot| Theo .. . |canhan.
B8 thong ké va ctra Gidy hen Ketqua | Théng ké, theo
theo doi doi.
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
4 | BMO04 |Cong van dé nghi
5 | BMO05 |Biénbanhop
6 | BMO06 |Soyéululich

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
// Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N | | =W =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LU

- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014.

- Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015 ctia Bo
truong Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu 1é trung tAm gido duc
nghé nghiép.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
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qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén mdi trueong
dién tir.

- Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 cia Uy ban nhéan
dan Thanh phé HO Chi Minh vé iy quyén cho thu trudéng cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan
- huyén thue hién mot s6 chire nang, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho H6 Chi Minh
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(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb:.../.... ., ngay ... thang ..... nam 20 ... ...

V/v cong nhan giam dbc
Kinh gui: [chitc vu ngueoi c6 thdm quyén cong nhdn gidm doc]
I. Néu lu do dé xuét cong nhan giam ddc; tom tat vé viée thuc hién quy trinh lya chon

cOng nhan 1AM AOC. ...........oooiiiiii e

II. Can cur vao ti€u chuan, di€u kién cong nhan giam doc va két qua thwe hién quy

trinh lyra chon cong nhan giam d6c trung tam ........................ dé nghi [chitc vu nguoi
c6 thdm quyén cong nhdn gigm doc] ... xem xét, cong nhan ong/ba
................................ gitt chire danh gIAmM A6C ......ovovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee)

Tém tit vé nhan su d nghi cong nhan giam déc:

L H O VA I, oo
2. Ngay, thang, nam Sinh: ...
3.Quéquan: ..., L, DAN OC, o

4. Trinh d6 van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 lu luan chinh tri,
ngoai ngit, tin hoc

Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quy("%n‘,
TT | thang | thang |doan thé, to chirc xa h{i), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi
nim | nam dwdng vé chuyén mon, nghiép vu,...

(H6 so ho so dé nghi cong nhdn kém theo)
Tb chirc, nhitng nguoi gop von thanh 14p trung tAm hodc ca nhan 1a chu sé hiru trung
tam ......de nghi [chitc vu nguoi cé thdm quyén cong nhdn gidm docj ... xem
xét, quyét dinh cong nhan 6ng/ba ....................... giir chire danh giam doc./.
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(2)
Noi nhan: (ku tén, dong dau, Ghi ro ho tén)
- Nhu tfén;
-Luu VT

(1) Tén trung tam; to chirc dé nghi thanh 1ap trung tAm.

(2) T6 chirc, nhitng ngudi gép von thanh 1ap trung tAm, ca nhan 1a chu sé hitu trung
tam d€ nghi cong nhan giam doc.
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(1) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phuc

L, ngay ... thang ... nam 20 ... ...

7 BIEN BAN HQP
(T6 chue, nhimg ngudi gop von thanh 18p trung tam)
V/v d€ nghi cong nhan giam doc

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio.... ngdy .... thang .... nam

2. Pia diém: tai

IL. Thanh phin
1. Thanh phan: (ghi ddy i thanh phédn dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2. S6 lwong duoce tridu tap:

Comat: .../.... Véng mat: .../ ... (lwdo): .o,
3.Chu tri Héinghi: d/c ...l chacdanh ...
4. Thu ke Hoinghi: d/c ... chacdanh ...l
II1. N§i dung

1. Néu lur do céng nhan giam doc; Tém tat quy trinh lwa chon giam doc; Diéu kién,
tiéu chuan cong nhan giam doc.

2. Tom tat v ki€n nhan xét, danh gia cia cac thanh vién tham du Hoi nghi vé nhan s
gid1 thiéu dé nghi cong nhan giam doc.

3. H61 nghi tién hanh biéu quyét vé nhan su dé nghi cong nhan giam ddc.

Két qua:

a) SO phiéu phatra: ........... phiéu;

b) S6 phiéu thu vé: .............. phiéu;

¢) SO phiéu hop 1&: ............... phiéu;

d) S6 phiéu khong hop 16 ................ phiéu;

d) S6 phiéu dong v dé nghi cong nhan: .............. phiéu/.............. phiéu (............. %)
e) SO phiéu khong dong w dé nghi cong nhan: ........ phiéu/ .......... phiéu (.............. %).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban va dugce cac thanh vién tham dy H61 nghi nhat tri
thong qua.
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Hoi nghi két thuc vao ... gio....ngay ....thang ... nam ........... /.
THU KU HOI NGHI CHU TRI HOI NGHI
(kwe, Ghi ro ho tén) (kwe, Ghi ro ho tén)

(1) Tén trung tam; to chirc dé nghi thanh 1ap trung tAm.
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Miu 2a-BNV/2007
(ban hénh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/0D-BNV ngay 18/6/2007

cua Bo truong B Noi vu)

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan lu CBCC........................ SO hiéu can bo,
cong chire:............

Coquan, don vist dung CBCC ...
SO YEU LU LICH CAN BQ, CONG CHUC
Anh mau
(4 x 6 cm) | 1.Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):.......cccovovvevoievereeeeann.
2. Tén goi Khac: ...
3. Sinh ngay....... thang....... nam...... , G161 tinh (nam, nit): ..
4 Noisinh: Xa...............,Huyén.............. ,Tinh ...
5.Quéquan: Xa...... ... ,Huyén............. ,Tinh..................

6. Dan toc:. L 7.Ton glao:...................

8. Noi dang ku ho khau thu’O’ng ETU e,

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xém, thon, x4, huyén, tinh)

9. NOTOhIEN NAY: ... e

(S6 nha, dudng phd, thanh pho; xém, thon, x4, huyén tinh)

10. Nighé nghiép khi duoc tuyen dung: .........ooovovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

11. Ngay tuyén dung: ......./....../..........., Co quan tuyén dung: ...............

12. Chtre vu (chttc danh) hi€n tai: ...,

(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chac vu kiém nhiém)

13. Cong viéce chinh duwQc g1a0: ...

14. Ngach c¢ong chirc (vién chuc):........................,Mangach: ...............

Bac luong:......... , He s6......... , Ngay huéng....../......../......, Phu cap chirc

VU ....... , Phu cap KA, e

15.1. Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/ thude hé nao):......

15.2. Trinh d6 chuyén mo6n cao DAt o

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
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153. Lulvan chinh tri:................................., 15.4. Quan lu nha nuwdc:.

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong)  (Chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh,

chuyén vién, can su....)
15.5. Ngoai ngii: .. i, 156, Tinhoe:
(Tén ngoai ngu’+Tr1nh d6A,B,C,D,...) (Trinh do A, B, C,...)

16. Ngay vao bPang cong san Vit Nam ......./....../......., Ngay chinh
thirc:... ... /... e

17. Ngay tham gia to chtrc chinh tri - X3 0L ..oovoveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(Ngay tham gia to chtrc: Poan, Hoi,.... Va lam viéc gi trong to chuc do)

18. Ngay nhap ngi:....... [o...... [o...... , Ngay xuat ngii:........ [ [ , Quan
RAM CA0 MNAL: ...,

19. Danh hi€u duoc phong ting cao DRAL

(Anh hung lao dong, anh hung lyc luong vil trang; nha giao, thay thude, nghé si nhan
dan, vu tu,...)

20, SO rwONZ CONE tAC: ...ooi oo

21. Khenthuéng:.....................................,22. Kyluat........................

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (Ve dang, chinh quyén, doan thé hinh
thire cao

nhat, nim nao)

23. Tinh trang stc khoe:.................., Chiéu cao:......... Can nang:......... kg,
NROM MAU: ..o

24. Lathuong binh hang: ........./..........., La con gia dinh chinh sach (): ....

(Con thwong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25.S6 chtng minh nhan dan:......................... Ngay cap: .............../.
26. 80 SO BHXH: ..o

27. Pao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, I luan chinh tri, ngoai ngir, tin
hoc

Tu
thang,

nam Hinh thtrc ddo | Vian bang, chung

Pén tao chi, trinh do gi

Chuyén nganh
Tén trorong dao tao, bo1
dudng




82

CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023

~ ~ 1

~ ~ 1

~ ~ 1

~ ~ 1

~ ~ 1

Ghi chu: Hinh thirc dao tao: chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng............. /
Van bang: TSKH, TS, Ths, Cirnhan, K§ sw.................coooii

28. Tom tit qua trinh cong tac

Tur thang,
nam dén
thang, nam

Chtre danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
td chue x4 hoi), ke ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghip vu, ...
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29. Pic diém lich sir ban than:

- Khai ro: bj bat, b tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nam nao, & dau), da
khai bao cho a1, nhirng van dé gi? Ban than c¢é lam viéc trong ché do cii (co quan, don
vi nao, dia diém, churc danh, chirc vu, thot gian 1am viée...)

- Thot gian hodc c6 quan hé vt cac té chirc chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nuwdce
ngoai (lam gi, t0 churc nao, dat tru sé & dau...?):...

30. Quan hé¢ gia dinh

a. Vé ban than: Cha, Mg, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc

Mbi . danh, chuc vu, don vi cong tac,
Nam y

quan Ho va tén sinh hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);

hé thanh vién cac t6 chuc chinh tr1 -

xa ho1...?
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b. V& bén vo (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc

Mbi - danh, chuc vu, don vi cong tac,
Nam y

quan Ho va tén sinh hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);

hé thanh vién cac t6 chuc chinh tr1 -

xa hoi...?

31. Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan lu va str dung can bd céng chirc

Nguoi khai ..., Ngay...... thang... ... nam 20....
T61 xin cam doan nhirng 161 khai trén ddy ~ Thu trudng co quan, don vi quan lw
la dung sur that va stt dung CBCC

(Ku tén, Ghi 10 ho tén) (Ku tén, dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 11
Céng bd t6 chirc, ca nhan du diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Vin ban dé nghi cong bo du diéu kién cung cap
01 |dich vu cai nghién ma tay tr nguyén tai gia 01 Ban chinh

dinh, cong dong (theo Mau BM 05).

Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap hoép
02 Giéchhl’mg nhan ,déng ku doanh nghiép (doi 01 Ban sao
vo1 t6 chure cung cap dich vu).

Tai liéu chimg minh bao dam du cac diéu kién
vé co s vat chét, trang thiét bi cung cép dich
vu theo quy dinh tar Khoan 2 biéu 16 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP.

03 01 Ban chinh

Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma
04 | tay/co s& cung cég dich vu cai nghién ma tay 01 Ban chinh
tu nguyén (theo Mau BM 06).

Van bﬁ}ng, chimg chi, phiéu lu lich tur phap
05 | duoc cap khong qua 03 thang tai thoi diém nop 01 Ban sao
ho so cua tuing nhan vién.

Lu lich tém tit cua nguoi ding dau hodc nguoi
dai dién theo phap luat cua Co s& cung cap

06| dich vu cai nghién ma tly tu nguyén (theo Mau 01 Ban chinh
BM 07).
07 Du kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién 01 Bin chinh

ma tuy tu nguyén tai gia dinh, cong dong.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr

I L¢ phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - UBND quén,
huyén va thanh ph6 Thu Puc

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng Dich vu
cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi

Muroi (10)
ngay lam viéc,
ké tr ngay| Khong
nhan ho so dﬁy

voi tiép nhdn triec tuyén - néu co) da va hop 1€.
III. TRINH TU XU LU CONG VIEC'
Buwoéc A L. Biéu
cong | Notdung | 4 chnhigm | O | AwKé Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
: Té chire/Ca | O Thanh phin hé so
NOp ho so ~ hanh | Theo Muc I
: nhan , theo Muc 1.
chinh
Tiép nhin truc
tiép:
- Trudong hop hol so
day da va hop lé&:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra kéit
quaO; trao  cho
nguoli néop hdl so
B1 theo BM 01; thuc

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B6 phan Mot
cua

Ol ngay | - BMO1 |hién tiép B2.
lglin -BM 02 |. Truong hop ‘héi SO
viec -BM 03 |chua daly duO hodc

chua hop 1€: Huoing
dabn nguoli ndop
hol so bo6O sung,
hoaln thiéon hol so
va Ghi 10 Ir do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép

' Bo budce “Phén cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

Tiép nhin qua
Céng dich vu cong
truc tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chit ku s6 d dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xur
lu hé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho td chire, ca
nhan qua tai khoan
cua to chtre, ca nhan
qua Cong Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodc yéu cau chinh
stta, bo sung khong
muoén hon 08 gid
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trur
thir 7, Cha nhat.
Chuyén vién tiép
nhén ho so thue hién
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scan dit liéu hd so,
1{tu trir hd so dién tir
(d6i voi tiép nhan
truc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
viécn Phong Lao
dong - Thuong binh
va X4 hoi theo bang
phan cong nhiém vu
cua phong
| - Theo Muc CAhuyénv Vién t‘hu }u’
. Chuyén vién I ho so can cir vao van
Thim dinh | thu lr ho so _BMOI ban quy pham phap
ho so/dé |cia  Phong 06 ngdy | - phidy trinh luat, tién hanh tham
B2 xuat ket | chuyén moén - am | k‘leu;r‘m dlflh ho so.
qua gidgi | UBND quan,| .. kem 10 I7dng  hop, hoan
quyét huyén va ' tr{n h va Dl.li thién hd so va trinh
TTHC thanh phé tha‘lgket q}ia Lanh dao Phong
" DY 1ai quye A n
Thu Pac g TT%I(}; cl}uyen mon xem
xet.
Lanh dao Phong
Lanh dao ‘ chuyén moén -
Phong chuyén | .. ngay | Ho so trinh | UBND quan, huyén
B3 Xem xét, | mon - UBND lam Y - Du thao va thanh phé Thu
trinh kw quan, huyén " két qua giai |Puc xem xét ho so,
vathanhphé | V% | quyét TTHC |k T trinh va ku
Thu Bire nhay dy thao két qua
giai quyét TTHC.
Lanh dao ‘ Lanh dao UBND
UBNDA 01 ngay | HO S0 trinh | quén, I}uyén va
B4 | Ku duyét UﬁND quan, | 'y, | -Ketquathanh pho Thu Buc
* uyen va A gial quyét |xem xét ho so, ku
thanh phé viee TTHC |phé duyét két qua
Thu Bire giai quyét TTHC.
Van thu Van
phong Cho s, vao so, dong
Phat hinh HDND-A 01 pgay Ho so da“} daflu, ‘pan ha;mh AVa“m
B5 . 1o UBND quén, lam duge phé |ban va chuyén ho so
van ban Ao A n R A &
huyén va viéc duyét cho B0 phan Tiép
thanh phé nhan va Tra két qua.

Thu Btrc
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B6

Tra két

so, thong ké cura

. A o Theo - Tra két qua cho T6
qua, luu ho | BO pha;m Mot Gihy Két qua |chuc/ca nhan.
hen - Théng ké, theo doi.

va theo doi

IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée

STT | Mi hi¢u Tén biéu miu

| BM 01 Giéy tiép nhan héd so va hen tra két qua (MdNu s6 01 Phu luc kém
theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP)

) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (Mau s6 02 Phy luc
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

3 BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 Phy luc kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

A BM 04 Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so (Mau s6 05 Phy luc
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Vin ban d& nghi cong bd du diéu kién cung cap dich vu cal

5 BM 05 | nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mau so
13 Phu luc II Nghi dinh so6 116/2021/ND-CP).

6 BM 06 Danh sach nhan vién (theo Mau sb 03 Phu luc II Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP).
Lu lich tém tit cua nguoi ding dau hoic nguoi dai dién theo

7 BM 07 | phap luét cua Co s¢ cung cap dich vu (theo Méu s6 04 Phu luc II
Nghi dinh so6 116/2021/ND-CP).
Quyét dinh cong bo to chirc, ca nhan du diéu kién du diéu kién

2 BM 08 | SUn8 cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén ta,}i gia dinh, cong
dong (theo Mau so0 14 Phu luc II Nghi dinh so 116/2021/Nb-
CP).

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot

1 BM 01 ,
ctra)

) BM 02 Phieu yeu cau bd sung va hoan thién h6 so (n€u co-luu tai BO
phan Mot cira)
Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét ho so (néu co-luu tai BO phan

3 BM 03 N
Mot ctra)

4 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh
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5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

VI. CO SO PHAP LU

- Luat Phong, chong ma tay ngay 30 thang 3 nim 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xur lu vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan lu sau cai nghién ma tuy.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thue hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phii vé Huong dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién ti.
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BM 01

MAu 13. Vin ban dé nghi cong b6 (cong b6 lal) di diéu klen cung cap dlch vu cai nghién ma
tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong ciia td chirc, c4 nhin dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TENCO SO .....ccvvvene... Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /... S o ngay .. thang .. ndm ... ...

Viv dé nghi cong bé (cong bd lai) co s&
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma tay

Kinh gii: Uy ban nhandan ...........0 ..........
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (chitinhoa): ..............................
bia chi cung cép AICh VU
Piénthoai: ... cE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap ludt (d6i VO €O SO): ...vveeeie e
Chuecdanh: ........... ... ... ... ... SO dién thoai liénlac: .......................

2. Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ..............0 ............. cong bb/cong bd lai du diéu
kién cung cép dich vu cai nghién ma tay.

a) Pham vi dich VUi ... O

b) Loai hinh cung cép dichvu: .. .. T

Co s& cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta phap luat vé cai

nghién va quan lu sau cai nghién ma tuy.

3. Ho so kém theo gdm:

|
)

NGUOI PAI DIEN ,
Noi nhin: (Ku, Ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)
- Nhu trén;
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! Tén co quan, t& chuc chii quan truc tiép (néu co);
2 ~ ” e . . . ;o
Tén co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay;
3 Chir viét tit tén cung cip dich vu cai nghién ma tay;
* Pia danh;

> Ghi 15 tén cdp Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc thude

Trung vong;
% Ghi 13 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

7 Ghi 3 dich vu néi tra hay ngoai tru.
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BM 02

MAu 03. Danh sich nhén vién ciia co' s& cai nghién ma tiy/co s&' cung cip dich vu cai nghién
ma tiy tw nguyén

_TEN CQ, TC CHU QUAN!' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN......2 Péc lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .........7.........

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bing chivin hoa): ............................
Tén co sO viét bang tiéng nudc NGOAL (MU CO): ...
T8N CO SO VIBL tAL (161 CO): ..o
2. Diachitruséchinh: ... ... .
biénthoat: ... cE-mail: oo
Trang thong tin dién th (16U CO): ... .o
3. Nguwoi dai dién theo phapluat: .......................................................
Chic danh: .. .. .
SO dien thoal N 1aC: ... .. o

Co so cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

Thong tin vé hop dong lao

. £ . dong
Ho | New 30 L Tk Vit | Kinh
N thang | CCCD/ | Chuc do L n o o o
TT va < n nghiép | nghiém Thoi Thot
« nam CMT/ vu chuyén s o ; A .
tén . x vu lam viéc | Ngay | Cong | gian han
sinh HC mon A A
ku viée lam hop
viée dong
01
02

NGUOI PAI DIEN THEO PHA}’ LUAT
(Ku, Ghi ro ho tén, dong dau)
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! Tén co quan, té chic chi quan truc tiép (néu co)
2 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)

3 Tén tinh/thanh phd truc thude trung vong
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BM 03

MAu 04. Lu lich tém tit ciia ca nhin, nguoi ding diu/nguoi dai dién theo phap luit ciia co s&
cai nghién ma tuy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tuy ty nguyén
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh4x6 '
LU LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhén, nguwoi dimg diu/ngudi dai dién theo phap luit cia co sé cai

nghién ma tiy/co’ sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

TLHOVAteN: ... Gioitinh: ...
2. Tén got Khac: ... ..o
3. Sinh ngay .... thang ... ndm ........

4. Noi thuong tra/tam trl: ...
S.ONOT O MG AL ..o
6. S6 CCCD/CMND/HC: ..ot
Ngay cap: .../.../....... SNOT CAP: oo,

7. Trinh d0 dao tao (Ghi ro trinh do, tén nganh dao tqo cao nhcfl): ..................
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pi hoc va tt nghiép nhitng trudmg nio, & dau hoic 1am nhirng cong

Tiwr thang, nam viéc gi (ké ca hop dong lao ddng) trong co quan, don vi, td chire nao,
dén thang, nim 6 dau (ké khai nhiig diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé

cong tdc cai nghién ma tuy, quan lw sau cai nghién)

2. Dao tao, boi dwong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

Néi dung Thoi gian dao tao
dao tao, boi | (1 thang... nam.... dén
duwdng thang ....nam....)

Tén co sé/khoa/lép

) Hinh thitc | Vin bing,
dao tao, boi duéng

dao tao chirng chi
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T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dang su that. Néu ¢co6 gi sai to1 xin hoan toan chiu trach nhiém theo
quy dinh cta phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(kw, Ghi ro ho, tén, dong dau) (kw, Ghi ro ho tén)

! bia danh

? X4c nhan cua co quan chi quan hoic UBND cép x4 noi cu tra
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BM 04

MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co sé du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ......... e, Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /QD-UBND .. .. ngay .. thang .. ndm ...
QUYET PINH

Cong bo to chirc/ca nhan du di€u kién cung cap dich vu

cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 rreeeeeeennas

Can cir Ludt Phong, chong ma tiy nim 2021;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tiy, Ludt Xir lw vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tity va

quan lw sau cai nghién ma tiry;
Can cir Bién han tham dinh ... ..............¢‘gdy ..../..../....cla . .. .. ..

Theo deé nghi ciia Truong phong Lao dong - Thiong binh va Xd hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai

gia dinh, cong dong;

1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (chitinhoa): ..............................
Piénthoai: ... cE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap ludt (d6i VOi €O SO): ...vvvveeiee e

Chuecdanh: ........... ... ... ... ... SO dién thoai liénlac: .......................
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2.Pham vidichvu: .................. SRS URR
3. Loait hinh cung cép dichvu: ... AR
4. Dia chi cung cép AiCh VU
5. Giadich vu (du Kien): ...
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ku.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, t6 chirc/ca nhan co tén tai Piéu 1, Trudng
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, t6 chuc lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH ,

-Luu VT. (Ku, Ghi vo ho tén, dong dau)
' Pia danh;

2 Ghi o dia danh cép quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc thanh phé truc thudc
trung uong;
3 Ghi 3 dich vu cai nghién ma tuy du kién cung cép;

* Ghi 3 dich vu néi tra hay ngoai tru.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
Cong bd co s¢ cai nghién ma tiy tw nguyén, co sé cai nghién ma tiy cong lap di
diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, céng dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3745/0D-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

A | Dbi véi co sé cai nghién ma tiy cong lap

Van ban cua t6 chirc, ca nhan dé nghi cong bo du

1 |diéu kién cung cip dich vu cal nghién ma tay tu 01 Ban chinh
nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mau BM 05).
2 | Quyét dinh thanh 1ap 01 Ban sao

Tai li€u chirmg minh bao dam du cac diéu kién vé co
so vat chat, trang thiét bi cung cap dich vu theo quy
dinh tai Khoan 2 BDiéu 16 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

01 Ban chinh

Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tay/co
4 |so cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén 01 Ban chinh
(theo Mau BM 06).

Van bang, ching chi, phiéu lu lich tu phép duoc cap
5 | khoéng qua 03 thang tai thot di€ém ndp ho so cua tung 01 Ban sao
nhan vién.

Lu lich tom tit cia nguoi ding dﬁu,hoac nguol dai
6 | dién theo phap luat cua co s6 cung cap dich vu (theo 01 Ban chinh
Mau BM 07).

Ban du kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién

ma tly tw nguyén tai gia dinh, cong dong. 01 Ban chinh

B | Dbi véi co sé cai nghién ma tiy tw nguyén

1 Giéy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu nguyén 01 Ban sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xur lw L¢ phi

- B phan Mot cira - Uy ban nhan dan quan, huyén

va Thanh ph6 Thu Birc

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng Dich
vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Mudi  (10) ngay
lam viée, ké tu
ngay nhan ho so

Khong

. r : 7 day du va hop 18.
(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co) ay duvalop e
I11I. QUY TRINH XU LU CONG VIEC!
Thei | Dt X
TT | Trinh tw | Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
gian .
qua
> T6  chuc/Ca Gio Thanh phan hé so theo
NOp ho so A hanh | Theo Muc I
. nhan , Muc .
chinh
1. Tiép nhin truc
tiep:
- Truong hop ho so
day du:
Lép Giay tiép nhén ho
so va hen tra ket qué;
trao cho ngudi nop hd
SO theg BM 01; thuc
B1 0.5 hién ti€p budc B2.
;4 > -BM 01 . A
o | BO phan Mot| ngay | _pyoo |7 Teone hop ho so
1€p nhan | .o 1am - chua day du: Hudng
ho so vide -BM 03 |dan bdé sung, hoan

thién ho so dén nguoi
ndp hd so va Ghi 1o
lr do theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua

! Cit bude “Phén cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ku s6 dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
chuyén vién B0 phan
Mot cta tiép nhan,
cap ma hd so va xir lu
ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho té chirc, ca
nhan qua tai khoan
ciia to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodac yéu
cdu chinh sta, bd
sung khong mudn hon
08 g10 lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhan, trur thir 7, chu
nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hé so thuc hién
Scan dit liéu hd so,
lwu trir hd so dién tir
va chuyén ho so cho
chuyén vién Phong
chuyén moén thude
UBND thanh ph6 Thu
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bure va quan, huyén.
Chuyén vién thu ly ho
- Theo Muc |59, tién hanh xem Xet,
I " |tham tra so bd ho so.
_BMo1 |- Truong hop ho so
hop 1€, tham muu t6
-BMO% 1 hire tham dinh b so,
Tham Chuyén vién - HO S0 Itham muu T¢ trinh va
dinh h(A), Phong chuyén 05 ngay t‘rinh: ‘TO Du thao Quyét di‘r‘lh
B2 so/de xuat | moén - UBND lam trl{lh va DAu’ cong bo co so du dicu
két qua | thanh pho " thao Quyét |kien cung cip dich vy
giai quyét | Thu Duc va viee dinh cOng |cai nghién ma tiy tw
TTHC | quan, huyén bé‘(}o S(? di |nguyén tai gia dinh,
diéu kién cong ddng.
WMCY@l-’HMmghm)héso
ban ralol Jypane gy didu kién
van@uro | iheo “quy dinh, tham
do muu van ban tra 1o1 va
néu ro lu do.
Lanh  dao  Phong
Lanh dao Ho so trinh: chuy&llpén - UBND
Phong chuy &n To trinh va |thanh ph6 Thu Duc va
Xem xét | mén - UBND 02 ngay | Du théq két qlgén, huyén‘ xem Xé:[
B3 trinh ke | thanh phé 1¢n qua giai MJsm]arT0FPMyva
Thi. Dic va viéc quyé€t thu |ku nhay Quyet C_h‘I‘lh
n R tuc hanh |cong bd co s& du dicu
quan, huyén chinh  |kién hodc Van ban tra
161 néu ro lu do.
Lanh dao A s Lanh qao , [UB}H?
UBND  thanh 1,5 | Ket qua giai thaAnh phé :Fhu buc va
B4 | Kurduyét |phé Thi ngay quyét thu quan, huyén xem xét
: Dircva  quan la“lm ruc hanh |[ho so, Aku’ Quyet dH}h
huyén 7l viée chinh cong bd hoac Van ban
' tra 101 néu ro lu do.
< < Van thu Van phong
Van thu Van . -
Ban hanh | PPOng UBND | 01 ngay | Ho so da ggﬁathgﬁgnphﬁgéﬁ
B5 S thanh pho | lam duoc phé o BT
van ban Thi Dac va| visce duyét thye hién cho so, déng

quan, huyén

dau, chuyén ho so, tai
liéu lién quan dén
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phong chuyén mén de
chuyén dén Bd phan

Mot cua.
Tra két
qua, luu - , A
A A 1A ~. | Theo - Tra két qua cho To
Be | Noso, |BOphan MOt| x| psua  [chiro/ca nhan.
thong ke | cua hen Thing ké. theo doi
va theo - - 1hong k€, theo doi.
doi

IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

4 BM 04 |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cong bd co sd cai nghién ma tiy tu nguyén, co

5 BM 05 so cai nghién ma tay cong 1ap du diéu kién cung cap dich vu cal
nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mdu s6
13 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).

6 BM 06 Danh sach nhan vién (theo Méu s6 03 Phu luc 11 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP).
Lu lich tom tét cia ngudi ding dau hodc nguot dai dién theo

7 BM 07 | phap luat cia co s¢ du dieu ki€n cung cap dich vu (theo Mdu so
04 Phu luc 11 Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Quyét dinh cong bd co so cai nghién ma tuy tu nguyén, co so

2 BM 08 cai nghién ma tuy cong lap du diéu kién cung cap dich vy cal
nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mdu s6
14 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).

V.HO SO LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3 // Thanh phﬁn ho so theo Muc I

4 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh

5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
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VI. CO SO PHAP LU

- Luat Phong, chong ma tay ngay 30 thang 3 nim 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xur lu vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan lu sau cai nghién ma tuy.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién ti.
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MAu 13. Viin ban dé nghi cong bd co sé di diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy

tw nguyén tai gia dinh, cdng dong cia td chirc, ca nhian dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TENCO SO ...ccvvvvennnn.. Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: /... S o ngay .. thang .. ndm ... ..

Viv dé nghi cong bd (cong b6 lai) co
s& du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tuy

Kinh gii: Uy ban nhandan ...........0 ..........

1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (chitinhoa): ..............................
bia chi cung cép AICh VU
Piénthoai: ... cE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap ludt (d6i VOi €O SO): ...vvvveeiee e
Chuecdanh: ........... ... ... ... ... SO dién thoai liénlac: .......................

2. Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ..............0 ............. cong bb/cong bd lai du diéu
kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.

a) Pham vi dich VUi ... O

b) Loai hinh cung cép dichvu: .. .. T

Co s& cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta phap luat vé cai
nghién va quan lu sau cai nghién ma tuy.

3. Ho so kém theo gdm:

|
)
NGUOI PAI DIEN ,
Noi nhin: (Ku, Ghi vo ho tén, chirc danh, dong dau)
- Nhu trén
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! Tén co quan, t& chuc chii quan truc tiép (néu co);
2 ~ ” e . . . ;o
Tén co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay;
3 Chir viét tit tén cung cip dich vu cai nghién ma tay;
* Pia danh;

> Ghi 15 tén cdp Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc thude

Trung vong;
% Ghi 13 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

7 Ghi 3 dich vu néi tra hay ngoai tru.
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MAu 03. Danh sich nhén vién ciia co sé dit diéu kién cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu

cai nghién ma tay ty nguyén

_TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN......2 Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .........7.........

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bing chivin hoa): ............................
Tén co sO viét bang tiéng nudc NGOAL (MU CO): ...
T8N CO SO VIBL tAL (161 CO): ..o
2. Diachitruséchinh: ... ... .
biénthoat: ... cE-mail: oo
Trang thong tin dién th (16U CO): ... .o
3. Nguwoi dai dién theo phapluat: .......................................................
Chicdanh: ... ..
SO dien thoal N 1aC: ... .. o

Co so cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

Théng tin vé hop ddng lao dong
Negay Trinh

. . < . Vi tri Kinh . .
Hova thang So CCCD/ dé n - Thoi Thoi
TT R Chire vu . nghiép nghiém . .
tén nam CMT/ HC chuyén . R R Cong gian han
. ~ vu lam viée | Ngayku N R
sinh mon viée lam hop
viée dong

01

02

NGUOI PAI DIEN THEO PHA}’ LUAT
(Ku, Ghi ro ho tén, dong dau)
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! Tén co quan, té chic chi quan truc tiép (néu co)
2 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)

3 Tén tinh/thanh phd truc thude trung vong
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MAu 04. L lich tom tit ciia c4 nhan, ngudi ding dau/ngudi dai dién theo phap luit ciia co s&
cai nghién ma tiiy/co’ s& cung cp dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Anh4x6 LU LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhin, ngwoi dimg diu/ngudi dai dién theo phap luit cia co sé cai
nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

TLHOVAteN: ... Gioitinh: ...
2. Tén got KhacC: ... o,
3. Sinh ngay .... thang ... ndm ........

4. Noi thuong tra/tam trl: ...
S.ONOT O MG AL ..
6. S6 CCCD/CMND/HC: ..ot
Ngay cap: .../.../....... SNOT CAP: oo,

7. Trinh d0 dao tao (Ghi ro trinh do, tén nganh dao tqo cao nhcfl): ..................
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhitng trudng nio, & dau hoic 1am nhirng
Tiwr thing, nim cong viéc gi (ké ca hop ddng lao dong) trong co quan, don vi, td
dén thang, nim chite nao, & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém liécn quan dén kinh
nghiém vé cong tdac cai nghién ma tity, quan e sau cai nghién)

2. Dao tao, boi dwdong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

Tén co ne . Thoi gian dao tao \ . T
. N Noi dung dao L . P Hinh thic Van bang,
s6/khéa/Iép dao DA s (tw thdng... nam.... dén X . "
Xe 4~ tao, boi dudng : - dao tao ching chi
tao, boi dudng : thang....ndm....)

T61 xin cam doan 101 khai trén la ding su that. Néu co6 gi sai téi xin hoan toan chiu trach nhiém theo
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quy dinh cta phap luat./.
XACNHAN? NGUOI KHAI
(kw, Ghi ro ho, tén, dong dau) (kw, Ghi ro ho tén)
! bia danh

2 , A B B 5 - A - . ,
Xac nhan cia co quan chi quan hoac UBND cap xa not cu tra



CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023 111

MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co sé du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ......... e, Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /QD-UBND .. .. ngay .. thang .. ndm ...
QUYLET PINH

Cong bo to chirc/ca nhan du di€u kién

cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 rreeeeeeennas

Can cir Ludt Phong, chong ma tiy nim 2021;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tiy, Ludt Xir lw vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tity va

quan lw sau cai nghién ma tiry;
Can cir Bién han tham dinh ... ..............¢‘gdy ..../..../....cla . .. .. ..

Theo deé nghi ciia Truong phong Lao dong - Thiong binh va Xd hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai

gia dinh, cong dong;

1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (chitinhoa): ..............................
Piénthoai: ... cE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap ludt (d6i VOi €O SO): ...vvvveeiee e
Chuecdanh: ........... ... ... ... ... SO dién thoai liénlac: .......................

2. Phamvidichvu: ............................ RS
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3. Loait hinh cung cép dichvu: ... AR

4. Dia chi cung cép AiCh VU
5. Gia dich vu (du kién): ...................................................................
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ku.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, t6 chirc/ca nhan co tén tai Piéu 1, Trudng
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, t6 chuc lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Biéu 3; CHU TICH ,

- Luu VT. (Ku, Ghi ro ho tén, dong dau)
' Pia danh;

2 Ghi o dia danh cép quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc thanh phé truc thudc
trung uong;

3 Ghi 13 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

* Ghi 3 dich vu néi tra hay ngoai tru.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 13
Céng bd 1ai t6 chirc, ca nhan cung cip
dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

| VaAn ban deé r;gm cong bo lai cua to6 chure, ca 01 Ban chinh
nhan (theo mdu).

5 Lu lich tom tat nguoi dai dién theo phap luat 01 Ban chinh

clia to chirc cung cap dich vu (theo mdu)

Cac van bang, chimg chi, phiéu lu lich tu phap
hoidc dia diém tru s& méi cua Co s& cung cap
dich vu ddi voi treong hop quy dinh tai diém
3 |a, Khoan 1 BDiéu 19 Nghi dinh s6 01 Ban sao
116/2021/ND-CP (Péi véi tricong hop thay doi
Nguoi dai dién theo phdp ludt, thay doi dia
diém cung cdp dich vu).

Tai1 liéu chirng minh bao dam co sé vat chat tai
dia diém cung cép dich vu méi quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
4 | CP (theo mau) d6i véi truomg hop thay doi dia 01
diém cung cap dich vu quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP

Ban chinh

Béo cao két qua khic phuc viéc dinh chi cung
cép dich vu dbi véi truomg hop quy dinh tai 01 Ban chinh
di€ém b, Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6

116/2021/ND-CP (theo madu,).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir lw L¢ phi

- B6 phan Mot cua - Uy ban nhan dan quén,
huyén va Thanh phé Thu Dirc Muoi (10) ngay lam
- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong | a0 18 1o 1 ggag ohin | Khong
Dich vu cong: | | ¥ iAo 4 o A

' : e > | ho so day du va hop 1€.
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn  (doi Y op
vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. QUY TRINH XU LU CONG VIEC!

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chire/Ca
nhan

G100
hanh
chinh

Theo Muc I

Thanh phan ho so theo
Muc .

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5

2
ngay
lam
viéc

-BM 01
-BM 02
-BM 03

1. Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop hd so
day di:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chwa ddy du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va Ghi 15 lu
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua

' Bo budce “Phén cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chir ku s6 dé
dam bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
de tiép nhan, chuyén
vién B0 phan Mét cua
tiép nhan, cép ma ho
so va xur lu hd so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding quy
dinh thi théng bao cho
to chtrc, ca4 nhan qua
tai khoan cua té chuc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu céng va
hudng dan day du, cu
thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thic hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudén hon 08
gio 1am viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dir liéu hd so, litu
trit hd so dién tir (doi
vol tiép nhan truc
tiép) va chuyén ho so
cho chuyén vién
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
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hoi theo bang phan
cong nhiém wvu cua
phong.
- Theo Muc ChuyAén V‘ién thu ly 1}6
I SO tién hanh xem xét,
_BMO1 tham t‘ra so b ho sko.
BMo4 | Truong hop ho so
) N hop lé,qtham muu to
) -HosoIchire thim dinh hé so,
Tham dinh | Chuyén t‘rmh:‘To tham muu T trinh va
ho so/dé | vién Phong tr1{1h va DAU-’ Dy thao Quyét dinh
xudt ket | chuyén mén | 05 ngay | thao Quyet |cong bd lai to chirc, ca
B2 | quigiai | -UBND | lam | dinhcong Inhan du diéu kién cung
quyét thanh pho viée borlal t? cap dich vu cai nghién
TTHC | Thi Puc va chirc,cd  Ima tiy ty nguyén tai
quan, huyén qt}an dAu gia dinh, cong dong.
}c‘lhevu lgevn - Truong hop ho so
bf’a" 7 f‘?. khong du diéu kién
'fm }tlrfl /0;1 theo quy dinh, tham
fﬁ fthan © \myu van ban tra 1o
c u‘iC (Crlleu 10 cho ca nhan, to chirc
u do) va néu ro lu do.
Lanh  dao  Phong
Lanh dao - Ho so C}}ll Py}f " hrilonh: UBND
Phong trinh thanh pho Thu D¢ va
chuyén mon | 02 nga Du tha quan, huyén xem xeét
By | Xemxer | SUURGDR TS O A0 1hd so, ku T trinh va
trinh kw . X " ot qua 8lal \1y nhay Quyét dinh
thanh pho viéc quyet tha A DT .
Thit Dtc v3 \h cong bo lai t6 chue, ca
e t‘-lchl?a}lll nhan du diéu kién hogc
quan, uys chin Van ban tra 101 néu ro
lu do.
. Lanh dao UBND thanh
Lanh dao | VTS N S A
UBND ,:5 Ket qua giai phoAThu Durc va quan,
B4 Kw duyét | thanh phd neay quyet‘thu huyén o xet P 0 3%
v lam tuc hanh  |ku Quyét dinh cong bo
Thu Buc va A ] 1 U L g 1
N n viéc chinh lai hoac Van ban tra lon
quan, huyén néu ro lu do
Ban hanh Vanthu |Olngay| HOsodd |Van thu Vin phong
B5 vin ban | Vanphong | lam duoc phé |UBND thanh pho Thu
UBND viée duyét  |Dtc va quin, huyén
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thanh phé thuc hién cho sb, déng
Thu Duc va dau, chuyén hd so, tai
quan, huyén lifu lién quan dén

phong chuyén mén dé
chuyén dén B6 phan

Mot cua.
]:ri‘ keth,\ B oha Theo - Tra két qua cho T6
Be | qud ru o O phatl Giay Két qua |chtrc/ca nhan.
so, thong ké | Mot cua hen Théne ké. theo doi
va theo doi S - 1hong k€, theo doi.

IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée

STT | M3 hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

4 BM 04 |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

5 BM 05 Vin ban dé nghi cong b6 lai cia t6 chirc, ca nhan (theo Mdéu s6
13 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Lu lich tom tit cua Nguoi d~ai dién theo phap luat cia to chire

6 BM 06 |cung cap dich vu (theo Mdu s6 04 Phu luc Il Nghi dinh so
116/2021/ND-CP).
Bao cao két qua khac phuc viée dinh chi cung gép dich vu d6i

7 BM 07 voi truong hop quy dinh tai diém b, Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh
s0 116/2021/ND-CP (theo Mdu so 17 Phu luc Il Nghi dinh so
116/2021/ND-CP).
Ta}i liéu chuing minh bao dam co s& vat ché:lt tai dia diém cung

2 BM 08 cap dich vu méi quy dinh ~tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP (theo Mdu so 14 Phu luc Il Nghi dinh so
116/2021/ND-CP).

V.HO SO LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 07 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3 // Thanh phﬁn ho so theo Muc I

4 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh
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5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

VI. CO SO PHAP LU

- Luat Phong, chong ma tay ngay 30 thang 3 nim 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xur lu vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan lu sau cai nghién ma tuy.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thue hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién ti.
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MAu 13. Viin ban d& nghi céng bd (cong bd lai) du diéu kién cung cap dich vu cai nghi¢én ma
tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TENCO SO ...ccuvueennenne.. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /... S o ngay .. thang .. ndm ... ...

Vv dé nghi céng bd (cong b6 lai) co
s& du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tuy

Kinh giri: Uy ban nhandan ...........°0...........
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (chitin hoa): ...........................ccociiiiiii..
bia chi cung cép QIR VU
biénthoal: ... . cE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap Tudt (d61 VO €O SO): .. ovv e,
Chucdanh: .. ... .. SO dién thoai liénlac: .......................

2. Pé nghi Chu tich Uybannhandanhuyén ..............0............ cong bd/cong bé lai du diéu
kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.

6

7

a)Phamvidichvu: ...............................................
b) Loai hinh cung cép dichvu: .. ..

Co s& cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo diing quy dinh ciia phap luat vé cai
nghién va quan lu sau cai nghién ma tuy.

3. Ho so kém theo gdm:

D)
D)
NGUOI PAI DIEN ,
Noi nhin: (Ku, Ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)
- Nhu trén;
-Luu...............

! Tén co quan, t& chuc chii quan truc tiép (néu co);
2 ~ ” e . . . ;o
Tén co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay;
3 Chir viét tit tén cung cip dich vu cai nghién ma tay;

* Pia danh;
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> Ghi 15 tén cap Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc thude

Trung vong;
% Ghi 13 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

7 Ghi 3 dich vu néi tra hay ngoai tru.
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MAu 04. Lir lich tém tit ciia ¢4 nhin, ngudi dimg diu/ngudi dai dién theo phap luit caa co sé
cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
i, ngay ... thdng ... ndm ... ...
Anh 4x6 .
LU LICH TOM TAT
ciia ¢4 nhan, nguwdi dimg diu/ngudi dai dién theo phap luit cia co sé cai

nghién ma tiy/co’ sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HO VA TN Gioitinh: ...
2. Ten GOt KNAC: .
3. Sinh ngay .... thang ... ndm ........

4. Noi thuong tra/tam trl: ... ... ..
S NOT O M BN AL ..
6. 86 CCCD/CMND/HC: ... Ngay cap: .../ .../....... : Noi cap: ............
7. Trinh d0 dao tao (Ghi ro trinh do, tén nganh dao tqo cao nhcfl): .................................

IL. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhiing trudng nao, & dau hojc 1am nhiing cong
Tw thang, nam viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, t6 chirc nao, &
dén thang, nim dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong
tdc cai nghién ma tiry, quan lw sau cai nghién)

2. Dao tao, boi dwdong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

n A e . v ] ] o
. T’en c’0' . 1‘\191 dungh Th0',1 gtan an taox( Hinh thire Van bang,
s6/khoa/lép dao dao tao, boi thang... nam.... dén . N >
A 3o~ ' ) . dao tao chirng chi

tao, boi dudmng dudng thang ....ndam....) :

Toi xin cam doan 1&i khai trén la ding sy that. Néu ¢6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach
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nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(kw, Ghi ro ho, tén, dong dau) (kw, Ghi ro ho tén)

! bia danh

2 , A B B 5 - A - . ,
Xac nhan cia co quan chi quan hoac UBND cap xa not cu tra
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MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co sé du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ......... e, Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /QD-UBND o ngay .. thang .. ndm ... ..
QUYET PINH

Cong bo to chirc/ca nhan du di€u kién cung

cAp dich vu cai nghién ma tity tw nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 ..

Can cir Ludt Phong, chong ma tiy nim 2021;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tity, Ludt Xir lie vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tity va

quan lw sau cai nghién ma tiry;
Can cir Bién han tham dinh ... ... ... ........¢‘gAY .../ ../ ... cld ... .. .. ...

Theo deé nghi ciia Truong phong Lao dong - Thiong binh va Xd hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai
gia dinh, cong dong;
1. Ho, tén c4 nhan/co sé cung cép dichvu (chitinhoa): ........... .. ... ... ... ... ... ...
DPiénthoat: ... ... cE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap Tudt (d61 VO €O SO): .. ovv e,
Chucdanh: .. ... .. SO dién thoai liénlac: .......................
2.Pham vidichvu: ... ST USRS
4

3. Loait hinh cung cép AICh VU

4. Dia chi cung cép QIO VU
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5. Gia dich vu (AU KIBN): ...
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ku.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din huyén, t6 chirc/c4 nhan c6 tén tai Piéu 1, Trudng
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, cac ca nhan, co quan, td chtc lién quan chju trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH ,

-Luu VT. (Ku, Ghi vo ho tén, dong dau)
' Pia danh;

2 Ghi 3 dia danh cép Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuoc thanh phé truc
thudc Trung uong;
3 Ghi 3 dich vu cai nghién ma tuy du kién cung cép;

* Ghi 16 dich vu néi tru hay ngoai tru.
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MAu 17. Béo cdo khic phuc viée dinh chi hoat dong ciia té chirc, ca nhin cung cip dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cgng dong.

TEN CQ, TC CHU QUAN!' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO............... 2 Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
e ngay .. thang ... ndm ... ...
BAO CAO

Khic phuc hdu qua viéc dinh chi hoat dong cia co s& cung cip dich vu cai nghién ma tiy ty
nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan ............ ATTUTT
Thuc hién Quyét dinh sé:‘ ../QD-UBND ngay ... thang ... ndm ...... cua Chu tich Uy ban nhéan dan
huyén .................... vé viéc dinh chi hoat dong co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy

Co s0 bao c4o két qua khic phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khéc phuc (Ghi ré timg hanh vi vi pham theo bién ban va két qua
khdc phuc cua co so cai nghién ma firy).

2. Két qua giai quyét dbi voi nguoi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién trong thoi gian co

s& bi dinh chi hoat dong (boi thurong thiét hai, hoan tra chi phi cai nghién....).

3.CacvAN AE KhAC ... .

4. Kién nghi: ... SRR
NGUOI PAI DIEN

(Ku, Ghi vo ho tén, chirc danh, dong dcfu)

! Tén co quan, t& chuc chii quan truc tiép (néu co);
% Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cip dich vu cai nghién ma tay tu nguyén;

3 Pia danh;
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* Ghi 3 dia danh cép Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuoc thanh phé truc

thudc Trung uong;

> Ghi 15 kién nghi cong bd lai hodc khong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro gitp xa hoi
dén c4 nhin, gia dinh nhén chim séc thay thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
luwgng

Danh sach tré em can duwoc chuyén hinh thirc cham

soc thay thé (theo mau) 01 Ban chinh

HO so tré em ¢6 nhu cau tim cad nhan, gia dinh
cham soc thay thé, gom:

Giay chimg sinh hoic giay khai sinh hodc chimg
2.1 | minh nhan dan hoic can cudc cong dan hoac ho 01

- A A . Ban chinh
chi€u (n€u co) an ¢

Giay kham strc khoe do co quan y té cap theo quy

2.2 dinh ctia phap luat 01 Ban chinh
02 anh toan than, nhin thing, kich ¢& 8 cm x 10
2.3 | cm, chup trong thot gian trudce thot di€m 1ap ho so 02 Ban chinh

khoéng qua 06 thang

Bao cao danh gia cua nguoi lam cong tac bao vé
2.4 | tré em cap phuong vé hoan canh, tinh trang va nhu 01 Ban chinh
cau, nguyeén vong cua tré em

Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan phuong
2.5 | hodac Cong an phuong noi phat hién tré em bi bo 01 Ban chinh
o1

Quyét dinh tam tho1 cach ly tré em khoi cha, me,
nguol cham soc tré em va ap dung bién phap cham
soc thay thé cia Chi tich Uy ban nhan dan phuong
hodc Toa an nhan dan quan

2.6 01 Ban sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir lw L¢ phi
- B6 phan Mét ctra - Uy ban nhan dan . .
quan, huyén va Thanh phé Thu Dec n;ayl f;rl;mviléimkéz fg,
- B@ phan Tiép nhan va Tra két qua tai ngay nhan dﬁ hd so Khéng
Cong Dich vu cong: hop 18 '
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn o
(d6i véi tiép nhdn tryec tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LU CONG VIEC'

Bube | \ai dung Trach | Thoi Ho .
cong A en " . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nguoi
A du’ng dau Gio Theo muc | Thanh phﬁn hd so
NoOp ho so CO SO tro .
gitp x4 haph I theo muc I
hoi chinh
1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
0.5 BM 01 nop hod so thAeo BM
Kiém tra, tiép | Bo phan ngay BM 02 gllrzy tggc hién tiép
nhin ho so Mot cua lam ¢ B2 .
viée BMO03 |- Truong hop ho so
' chua day du: Hudéng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
Bl nguoi ndp hd so va
Ghi 60 Ir do theo
BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhéan hd so: Lap

! Cit bude “Phéan cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1&
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ku s6
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, chuyén vién
B6 phan Mot cua
tiép nhan, cap ma ho
so va xu lu hd so
theo quy trinh.

- Trudomg hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho td chuec, ca
nhan qua tai khoan
cua to chire, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, c4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau chinh
stra, bd sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

thong tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan ho so thuc hién
scan dit liu ho so,
1{tu trir ho so dién tor
(d6i voi tiép nhan
tryc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
vién Phong chuyén
mon

B2

Tham dinh

ho so; dé xuat

két qué giai
quyet TTHC

Chuyén
vién thu lu
Phong Lao

dong -

Thwong

binh va

Xa hoi

3,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
IBM 01

Hd so trinh
Du thao
Thong
bao/van
ban tra lon

Chuyén vién thu ly
kiém tra, thim dinh
hdé so, d6i chiéu
danh sach ca nhéan,
gia dinh dang ku
nhan cham séc thay
thé; truong hop dat
yéu cau chuyén
danh sach, hd so va
tham muu UBND
quan, huyén va
thanh phd Thi Puc
Théong bao  dén
UBND phuong, xa,
thi trdn noi ca nhan,
gia dinh dang ku
nhan cham séc thay
thé cu tru.

- Trudomg hop ho so
khéng dat yéu cau:
tham muu UBND
quan, huyén va
thanh phd Thi Puc
van ban tra 1061 (néu
ro lu do).
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Theo muc
Lanh dao I Lanh dag Phong
Phong Lao . BM O] | Xem xet ho so'va k,u’
Xem xét Prave 01 ngay 1O so trinh To trinh, ku nhay
B3 trinh kuz Thu O’gn lam 050 rqm két qua trinh Lanh
pos | vige | Duthao | da0 UBND  quén,
X4 hoi Thong | huyén va thanh ph
a hot bao/van | Thu Puc
ban tra 101
Theo muc | Van thu thuc hién
Vin thu IBMOl |cho so, déng dau,
Phong Lao 0,5 To trinh va | chuyén ho so cho
B4 Ban hanh van | dong - ngay | hdsolién | Chuyén vién Van
ban Thwong lam quan d3 | phong HDND-
binh va viéc duoc Lanh | UBND quén, ,huyén
X3 hoi dao Phong | va thanh pho Thu
ku duyét | Dirc
Chuyén
vién Vin Theo muc
ph‘ong I BM Ol 2 A .
. A . Tham tra hé so trinh
Thim trahd | DND- | 02ngay | HOsotrinh =g 7 URND
B> SO UBND lam Duthao | quan,  huyen va
quan viée Thén quan, guyen
N ' & | thanh phd Thu Duc
huyén va bao/van
thanh pho ban tra 1o
Thu Puc
Linh d Theo muc
UBND IBMOl |Lanh dao UBND
uAn 02 ngay | HO so trinh | quan,  huyén  va
B6 Ku duyét hl?yén >+ | 1am | Thong bao | thanh phd Thii Dirc
thanh phé viéce chuyén hd kikém tra va ku duyét
Tha Ptc so/ van ban ho so
tra o1
Van thu 05 Theo muc |- Véq thu thu’c; hién
Ban hanh vin Van ng)a‘ly I cho 0, dong dau. ‘
B7 . phong § Chuyén ho6 so vé
ban lam BM 01 A
HDND- vi€c | H{ so trinh phong Lao dong -
UBND ' Thuong binh va Xa
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Bube | \si dung Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
quan, Van ban | quan thuc hién sao
huyén va chuyén hé | lvu (néu co)
thanh pho SO - Truong hop dong
Thu Due w: Chuyén két qua
vé UBND phuong,
x4, thi tran thyc hién
budc tiép theo.
- Truong hop khong
dong w: chuyén két
qua vé bo phan mot
ctra tra cho t6 chirec,
ca nhan (két thuc
quy trinh)
- Thoéng bao tinh
hinh cua tré em cho
ca nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé,
- Phéi hop co so trg
gitp x4 hoi to chirc
Theo muc cho ca nhan, gia
I dinh nhan cham soéc
BMO1 | thay thé tiép xuc voi
Tiép nhin hé | Chuyén Ho ?O trqinh tr,(é errlllyél d u’a,tréhem
so tir UBND | trach tré | 13 ngay | Vanban |dennha cua cdnhan,
BS | quan,huyén |emUBND | lam | chuyénho |gia dinh nhdn cham
va thanh phé | phuong, Viéc S0 S0¢ tl}ay the de tr,e.
Tha Piec | x4, thi tran Dy thao | ™. larp quen vol
> BM 07, |mot truong moi;
Van ban tir | - Lay u kién, nguyén
chdi (néu | vong cua tré em vé
15 1y do). |ca nhan, gia dinh

nhan cham séc thay
thé trong trudng hop
tré em tir du 07 tudi
tro 1én.

- Tham muu Quyét
dinh giao tré em cho
ca nhan, gia dinh
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Buoe | i dung Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
nhén cham soc thay
thé hoac Van ban tu
chdi (néu 10 ly do).
Hoan thién hd so
trinh lanh dao
UBND phuong, xa,
thi tran phé duyét
Theo muc
I
BM 01
H6 so trinh o
Lanh dao | oy | Vanban [Kr Quiét dinh giao
A UBND ngay chuyén hd ré em cho ca nhan,
B9 Kuw duyét . lam gia dinh nhan cham
: phuong, - Ny . X y
<A thi tran | V1¢© BM 05 soc thay the,'hoac
> Van ban tur chou.
BM 06
BM 07
hoac Véq
ban ttr choi
Theo muc
I
PMO‘I Thuc hién cho‘ s,
HO so trinh | dong ddu cac hd so
Van thu . Van ban | lién quan.
x = 01 ngay huvén hd A £ . A
B10 Ban hanh van | UBND lam chuyen ho | Chuyen ket qua ve
ban phu’(‘)’ng,, viee SO Bo phan Mot ctra -
xa, thi tran ' BM 05 | UBND quén, huyén
BMo06 |va thanh pho Thu
BMo7 |Puc
hoac Véq
ban ttr choi
Traketqua, | = | 0 _ Théng k&, theo do.
pip | [Mwwhoso, | Bophan | et pa s | T két qua cho 3
thong keé va Mot ctra ra} e, quf‘ cho 1o
hen chttc, ca nhan

theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so

Bao cdo xac minh ca nhén, gia dinh nhan cham soc thay thé
(Mau s6 11 cua Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Bég célq theo doi1, danh gia t,ré em dugc nhan cham soc thay thé
(Mau s6 13 cua Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan C:élp Xd giao tré em
6 | BMO7 |cho cdnhan, gia dinh nhan cham séc thay thé (Mau s6 16 cua
Nghi dinh so6 56/2017/ND-CP)

4 | BMOS5

5 | BMO06

V.HO SO CAN LUU
STT | M hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Thanh phan ho so theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N[ | =W [N =

// Cac ho so khac co6 lién quan

VI. CO SO PHAP LU

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 14p, to6 chirc, hoat dong, giai thé va quan lu cac co so tro gitp xa hoi.

- Nghij dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tré em.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
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thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

, . . BAocAo ,
XAC MINH CA NHAN, GIA DiINH NHAN CHAM SOC THAY THE

Phén 1. THONG TIN CUA CA NHAN, GIA PiINH NHAN CHAM SOC THAY THE

1. Thong tin vé c4 nhan nhin chim séc thay thé:

1.1. HO VA teN (Vibt CAIF i HOQ): .............o.oooeoeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay/thang/nam sinh: .../.../ .. .Gidi tinh: ......... Dantde: ........ QUOC tich ..o
CMND/CCCD/HS chiéu s6 .......coccoovvev Capngay ...../occ........ NOi CAP: oo
Thoi han visa (d6i V& NGUOT NUGC NGOAT) .........oveieeeeeeeeeeee oo,
INOT CU T Lo
TrnD A0 NOC VAN o
INGHE NGRIED. ..o,
Tén, dia chi co quan/Noi lam VIEC: ...
SO dién thoai lién hé: ... , Email (néu CO) oo
Muc thu nhdp hang thang: ...
1.2. Tinh trang sUc KhO& (71 Clt tHE) ............cooooooooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
C6 khuyét tat khong? o Khong 0 CO (Dang tat ..............cocooeeeveeeee... )

(Mikc do kMuy@t (Gt .............coovveveeeeen )
C6 mac bénh man tinh khéng? 0 Khong 0 Co (Ghi bénh .............c....cccoeve.... )

1.3. Tinh trang hon nhan:

o Chuakéthén o Két hon oLyhon oLy than 0 Goa vo/chong

1.4. Co bi két an tu, xr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi gian):
1.5. Kinh nghiém, k§ nang chim soc thay thé tré em (Ghi cu thé): ..o,
2. Thong tin vé vo hoiic chdng ciia ¢4 nhan nhin chiim séc thay thé:

2.1. HO VA EN (Viet CAIF i MOQ): ............o.oooooeeeeoeeeeeoe e,
Ngay/thang/nam sinh: .../.../....Gidi tinh: ........ Dantde: ............. QuOC tich .o
CMND/CCCD/HS chiéu s6 .......coccoovvev Capngay ...../occ........ NOi CAP: v,
Thoi han visa (461 VO NGUOT NUGC NZOAT) .........veoeoeeeeoeee oo
INOT CU UL e et
TrnD A0 NOC VAN o
INGHE NGRIED. ..o,

Tén, dia chi co quan/Noi lam VIEC: ...
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SO dién thoai lién hé: ... , Email (néu CO) oo
2.2. Tinh trang sUC KhO& (7 Clt tHE) ............cooooooeooee oo,
Co khuyét tat khong? o Khong 0 CO (Dang tat ..............cocooceeeveeee... )

(Mikc do kMuy@t (Gt .............coovveveeeeen )
C6 mac bénh man tinh khong? 0 Khong 0 Co (Ghi bénh .............c...occcoveve.... )
2.3. Co bi két an tu, x{r phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi gian):
2.4. Kinh nghiém, k§ nang chim soc thay thé tré em (Ghi cu thé): ..................cccoocoveevi.....
3. Thong tin vé gia dinh:

3.1. S6 thanh vién song trong gia dinh hién nay: o ngudi, cu thé nhu sau:

a)Hovatén: ... ,nam sinh: ... ,giditinh:
-Dantoc: ........... , quoc tich: ........... , tinh trang suc khoé: ........... ,nghé nghiép: .................
- Quan hé véi ca nhan nhan cham soc thay TN

- Co bi két an tu, xtt phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cy thé hinh thirc, thoi gian)

b)Hovatén: ...l ,nam sinh: ... ,gioitinh: ...
-Dan toc:...., qubc tich: .............. , tinh trang suc khoé: ............... , nghé nghiép: .............
- Quan hé véi ca nhan nhan cham soc thay e

- Co bi két an tu, xtt phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cy thé hinh thirc, thoi gian)

c)Hovatén: ... ,namsinh:................... ,gioitinh:...............
- Dan toc:..., qudc tich: ................. , tinh trang suc khoé: .................. , nghé nghiép: .......
- Quan hé véi ca nhan nhan cham soc thay e

3.2. Gia dinh c6 thudc ho nghéo khong? o Co o Khong

3.3. Nha & (Ghi cu thé loai nha & kién c6, ban kién cd, nha tam; thudc s& hitu cua ho, nha thué, &

NhO): o

3.4. Thu nhép trung binh hang thang cta gia dinh (trong 12 thang qua): ...................... /d6ng/thang
Tu ngudn:

o Lam cong nhat o Luong thang/tuan 0 Budn ban, kinh doanh 0 Ché d6 chinh
sach XH o Lam nong nghiép

4. Yéu cau cia ca nhan, gia dinh nhian cham séc thay the:

4.1. Lu do chon cham séc thay thé tré em:

4.2. Yéu cau vé tré em nhan cham séc thay thé:

a. Po tuoi cua tré em: ............ , b. Gioi tinh cua tré em: ................... ,c. Dantoc: ...
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4.3. U kién cua cac thanh vién trong gia dinh khi nhan cham soc thay thé tré em (néu co):

4.4. Thoi gian nhan chdm soc thay thé tré em: ............. thang.

5. Diéu kién vé lwr lich tw phap (dwa vao phan Iw lich tw phap dé danh gia):
Phin 2. KET LUAN:

1. Pi diéu kién nhin chim soc thay thé: ...

2. Khong di diéu kién nhan chiim séc thay thé: ...

B U O
WXAC NHAN CUA UBND CAB XA Nguoi lam cong tic bao vé tré em
Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran....... (Ku, Ghi ro ho va tén)
Xacnhan ong (ba) ...

du diéu kién nhan chim soc
thay thé tré em theo quy dinh./.

Ngay ..... thang ...... nam 20 ....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Kw, Ghi ré ho va tén, dong ddu)
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UY BAN NHAN DAN/CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRQ GIUP XA HOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO....... /BC , Hgay ... ... ... thang... ..... nam ...
BAO CAO

Theo doi, danh gia tré em dwoc nhin chiim séc thay thé
1. Théng tin vé tré em

S H O VA I, o

2. Tinh trang tré em
- Strc khde thE ChAt: ... o]

- Quan hé giao tiép véi cac thanh vién trong gia dinh nhan cham séc thay thé hodc nguoi cham soc,

ban be trong co sé tro giup xa hoi:

3. Danh gia

- Tinh trang dugc cham soc cua tré em: Tét o Trungbinho Kém o

- Tinh trang tré em c6 nguy co bi xdm hai, ton hai: Caoo  Trungbinho Thapo Khoéng co o

- Nhiing dich vu can cung cap cho tré em:
- Hinh thirc cham soc thay thé hién nay:  Phuhopo  Khong phu hop o

- Kién nghi (néu co):

Xzc nhin caa Uy ban nhan dan/ Nguwoi bao cao
Co s¢ tro giap xia hgi (Ku, Ghi ro ho va tén)
(Ku, Ghi ro ho va tén, dong dau)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phwong/thi tran ..(1).. Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6..../QD-UBND coi(2)...., ngay ... thang .... ndm 20....
QUYET PINH

Vé viéc chim dit va chuyén hinh thire chiim séc thay thé tré em ...(3)...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....

Cin cir Luat to chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Cén ctr Luat tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can ctr Nghi dinh s6 ............. /2017/ND-CP ngay.......... thang..... ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diéu cua Luit tré em;

Xét dé nghi ctia ong/ba ....... 4)......

QUYET PINH:

Piéu 1. Cham dut viéc chiam soc thay thé cia c4 nhén, gia dinh:

Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/Hb chiéu s6:...Cap ngay.../.. /..., noi CAP: ...ovee......

D6i VOi oo B , Ngay, thang, nam sinh: ........... Gioitinh: ...

Noi sinh: .................. ,Dantdc: ... ,Qubctich: oo

Noicutrd ............... (0)eioeeeeee ké tr ngay .....o.co...... thang ............... nam ............
Piéu 2. Giaotréem .............. B tai Piéu 1,

Cho c4 nhan, dai dién gia dinh/co s& nhan cham soc thay thé 1a:

Ong/ba......... S)()........ dai dién co s& nhan cham soc thay thé ... (8).............

CMND /CCCD/Hb chiéu sb: ............ Cap ngay.../../..., NOT CAP: vevvvvre.

Thoi gian cham séc thay thé tré em ........... 3 duoc thuc hién tur ngay .......... thang .............
nam ............ dén ngay ........... thang .......... nam .......

Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s& nhan cham soc thay thé ...(8)....., ¢o trach nhiém chiam soc, nudi

dudng, gido duc va bao dam sy phat trién cia tré em theo quy dinh cta Luét tré em va phap luat co
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lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hidu luc thi hanh ké tir ngay ku.

Piéu 5. Ong/ba ............. GY(T)........ dai dién cho co s& nhan chim soc thay thé ...(8)...... , dng/ba
........ (4)........., cac co quan, tO chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin: CHU TICH )

- Nhu biéu 5; (Ku, Ghi ro ho va tén, dong dau)

- Phong LDTBXH huyén (dé b/c),

- S6 LDTBXH (d€ b/c);

- Luu ho so.
Ghi chi:

(1) Tén xa/phudng/thi tran; (2) Dia danh; (3) Ho va tén tré em duoc nhan chiam séc thay thé.
(4) Ho va tén nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xi.

(5) Ho va tén ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.

(6) Pia chi cu thé: s6 nha, duong/phd, thon, xa, huyén, tinh.

(7) Ho va tén ngudi dai dién co sé nhan cham séc thay thé.

(8) Tén co s& nhan chiam soc thay thé.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 15
Cham diet viéc chiam séc thay thé cho tré em
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 05 thang 9 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
luwgng

Quyét dinh giao tré em cho ca nhan, ho gia dinh 01

cham soc thay thé cia UBND phuong, x4, thi tran Ban chinh

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir lw L¢ phi

- BQ phan M?t CI{a - Uy ban nhan dan quan, huyén Nam (05) ngay lam
va Thanh ph6 Thu Buc N U A

T R .. | viéc ké tir ngay nhan .
- B6 phan Tiép nhan va Tra ket qua tai Cong Dich | 34 148 so hop 1¢ Khong
vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn o
(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LU CONG VIEC'

Bude | \5i dung Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Uy ban Gidy . .

A 1A nhan dan . Theo muc | Thanh phan hé so
NoOp ho so X . | hanh

: phuong, xa, ; I theo muc I

X chinh
thi tran
1. Tiép nhin truc
Bl 05 tiép:

.« R > BM 01 \ A
tozt(lilnl:’\tlll.al,l;\ B6 phén ngély BM 02 ;I)\Trgqo’ng hop hO 50
1P MUAn RO N6t cira lam aydda.

S0 viee | BMO3 [Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi

! Cit bude “Phéan cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudmg hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp hod so va Ghi 1o
I do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cia hd so; kiém tra
théng tin chit ku so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
chuyén vién BO phan
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xir lu
hd so theo quy trinh.

- Trudmg hop hd so
chwa day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chtrc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huodng dan
dﬁy du, cu thé dé to
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chitc, ca nhan bo
sung hd so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thrc hoac
yéu cau chinh stra, bo
sung khéng muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7,
chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan ho so thuc hién
scan dir liéu hd so,
1{tu trir hd so dién tir
(d6i voi tiép nhan
tryc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
vién Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa
hoi theo bang phan
cong nhiém wvu cua
phong.

B2

Tham dinh
ho SO’; dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong Lao
dong -
Thuwong
binh va Xa
hoi

1,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
IBM 01
Hb so
trinh
T¢ trinh
Du thao
BM 05/
van ban
tra lon

Chuyén vién thu ly
kiém tra, tham dinh
hd so:

- Truong hop dat yéu
cau: soan To trinh va
du thao Quyét dinh
chdm dirt viéc cham
soc thay thé cho tré
em tai co s trg giup
xa hoi

- Trudmg hop hd so
khong dat yéu cau:
soan Van ban tra lo
(néu ro lu do).
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Bude | \5i dung Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Theo muc
I
Lanh dao Hdso | Lanh dao Phong xem
Phong Lao 0.5 trinh xét ho so va ku To
. n L trinh, kur nhay két qua
Xem xét, dong - ngay BM 01 . X b
B3 trinh ku Thirong 15m T trinh du thao trinh Lénh
O trin A
binhvaXa | Vi | g | e LoND QU
o rthao | huyén va thanh pho
- BM 05/ | Thu Bac phé duyét
van ban
tra 1o1
Theo muc
I
Van the BMor | van thu thue hign
PhongLao | 05 | Totwmh | Ghuvén 1o s che
Ban hanh dong - ngay va ho so A A <
B4 vin bin Thuong lam | Chuyén wvién Van
i€n quan .
binhvaXa | vide | dgduce |PPOns HOND-UBND
e ' a duoce qudn, huyén va thanh
: Lanh dao | ppé Tha Puc
Phong ku
duyét
Theo muc
Chuyén I
vién Van To trinh | Chuyén  vién  Van
phong 1 so phong HDND -
Thim tra hd HDND- 01 ngay trinh UBND quép, huyén
B5 <o UBND lam tham tra ho so trinh
quan, viéc BM 01 lanh dao UBND
huyén va Du thao | quan, huyén va thanh
thanh pho BM 05/ | pho Thu Dirc
Thu buc van ban
tra 1o1
Lanh dao Theo muc Lé{lh dao UBND
A ’ N pho Thu bDiac ku
B6 Kuw duyét quat, £edy To trinh duyét Quyét dinh
: huyén va lam Duthao | pim ditt vide cha
thanh phd | viée | BMO5/ | con g “’ttg}ec o
Thi DPirc S soc thay thé cho tré
van ban

em tai co s trg giup
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
tra lon xa ho1 hoac van ban
tra 101 néu ro lu do
(néu co)
Van thu Theo muc Van tlAlu’ tl}u’c hiAén
Van phong I cho sd, dong dau,
. HDND- 0,5 L chuyén ho so cho
B7 Bavn l;?,nh UBND ngay 1o tr1r3h phong chuyén mon
van ban quan, lam Du thao thyc hién sao luu
huyénva | vige | BMOS 1 méuco)
thanh pho van ?gn Chuyén két qua vé
Thi Dic tralot | Ba phan Mot cira
Tra két qua, ™ - Tra két qua cho
g | Lwuhdso, | Bophan | ool | q o [UBND phutmg, xa
thong ké va | Mot ctra heny q thi tran.
theo doi ' - Thong ké, theo doi.
VI. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh ph?m ho so theo Muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LU

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 14p, to6 chirc, hoat dong, giai thé va quan lu cac co so tro gitp xa hoi.

- Nghij dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tré em.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhéan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mot s6 ndi dung va bién phéap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.



