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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 12

Cép gidy chirng nhin ding ky b sung hoat dong giso duc nghé nghiép

ddi v6i trwong Trung cip, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tim

Gi4o duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén va Doanh nghiép

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thdng 8 ndm 2023

TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Trwong hop (i) Bo sung nganh, nghé, trinh do dao
tao mai (tru’ trwong hop tw chu quyét dinh m¢
nganh, nghé dao theo quy dinh); (ii) Vugt qua 10%
tong quy mo tuyen sinh/ndm cua cac nganh, nghe
trong cung nhém nganh, nghe tai tirng dia diém
dwgc cap trong glay chirng nhéin dang ky hoat dong
gido duc nghe nghiép, giay chirng nhin dang ky b6
sung hoat dong giao duc nghé nghiép; (iii) Chia,
tach, sap nhip truwong trung cip, trung tim gido
duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép -
giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Béo cao ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép kem theo cac giay to (theo mau)

01

Ban chinh

Quyet dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap truong trung
cap, trung tam giao duc nghé nghiép, trung tam giao
duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén hodc gidy
chirmg nhan dang ky dau tu (néu co) cua doanh nghiép
d6i véi truomg hop dang ky bo sung hoat dong gido
duc nghé nghiép khac véi noi dit tru sd chinh.

01

Ban sao

11

Truong hgp thanh 1dp phan hiu cé t6 chirc hoat
dong dao tao hoac b6 sung dia dlem dao tao ngoai
dia diém dao tao dwgc cap trong glay chung nhan
ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy
chitng nhan ding ky b sung hoat dong gido duc
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nghé nghiép

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Béo cao ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép kem theo cac giay to (theo mau)

01

Ban chinh

Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1p phén hi¢u
cua truong trung cap.

01

Ban sao

I

Trwong hop chuyén tru s¢ chinh hodc phin hiéu
hoac dia dlem dao tao dén noi khac, ma phan hi¢u
hoac dia diém dao tao 1a noi truc tlep t6 chirc dao
tao

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Béo cao ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép kem theo cac giay to (theo mau)

01

Ban chinh

Quyét dinh thanh 14p, cho phép thanh 1ap truong trung
cap, trung tAm gido duc nghé nghiép, trung tam gido
duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén hodc gidy
chirmg nhan dang ky dau tu (néu co) cua doanh nghiép
hoic ban sao quyét dinh thanh 14p, cho phép thanh 14p
phan hiéu cua trudong trung cap doi voi truong hop
dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép khac
v61 not dat tru sé chinh

01

Ban sao

Van ban cua co quan cé tham quyén v€ viéc chuyén
tru s& chinh hodc phan hiéu hoic dia diém dao tao

01

Ban sao

1A%

Truwdng hop ddi tén doanh nghiép

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Van ban cua co quan cé tham quyén vé viéc doi tén
doanh nghiép.

01

Ban sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyen)

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Mot cua - S¢ Lao dong - bbi véi treong hop I, II,
Thuong binh va Xa hot TPHCM, dia chi: | III: Muot (10) ngay lam
159 Pasteur, phuwong Vo6 Thi Sau, quan 3. | viée ké tir ngay nhan dua ho
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua taj | S0 hop 1€. Khoéng

DPéi voi treong hop IV: Ba
(03) ngay lam vi€c k& tur
ngay nhan du hoé so hop I¢€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

A. Trwong hop tiép nhin ho so theo muc I, IT, ITI: 10 ngay lam viéc

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

N¢i dung
cong viéc

Tho1i gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

To chuc, ca

NoOp ho so nhan

G106 hanh
chinh |

Theo muc | Thanh phan hé so

theo muc I

B1 5
Kiém tra,

tiép nhin
ho so

Bo phan mét
cua

01 ngay
lam viéc

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
bude B2.

- Truomg hop hd so
chwa day di: Huong
dan bo sung, hoan
thien ho so dén
ngudi nop hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap

BM 01
BM 02
BM 03

! Cét bude “Phan cong thu Iy hd so” trong tdng quy trinh
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
théng tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xir
ly hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bb
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh sta,
bo sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, tru thi 7,
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Bubc | Ngidung | Trach o Bicu s
cong n o n oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan ho so thuc hién
scan dir ‘liéu ho so,
[tru trir ho so dién tur
va chuyén ho so cho
chuyén vién phu
trach cua Phong gido
duc nghé nghiép.
Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
Tham ‘ dinh ho so.
dinh ho | Chuyén vién -HOs0 | Téng hop, hoan
B2 S0, ’('Ié xuat | Phong Gigio 06 nggy trinh thién hd so, 1ap t§7
ket qua duc nghe lam viéc | - Dy thao |trinh, in du thao két
gidi quyeét nghiép kétqua |qua trinh Lanh dao
TTHC Phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh
Lanh dao S& phé
duyét.
- H6 so
. trinh . .
Lanh dao Du thi Lanh dao Phong xem
o3 | Xemxét, | Phong Gido | 01 ngay 'k}t“ 0 | vét hd so, ky nhay
trinh ky duc nghé lam viéc “etqua f yan ban trinh Lanh
nghiép glaquuyet dao S¢ ky duyét.
thu tuc
hanh chinh
L?mh dao S& xem X,ét
Kétqus |10 %0 va I Gidy
Lanh dao 01 ngay | giai quyét chung nhan dang ky
B4 Ky duyét . Lo , b6 sung hoat dong
S& lam viéc thu tuc ., X A
. ) gido duc nghé nghiép
hanh chinh RN G
hodc van ban tra 1oi
néu rd ly do
Ban hanh | Chuyénvién | o) .| HOsodd | Chuyén vién thue
B5 < o Phong Gido | 1y s dugcphé |hién lay so, dong
van ban ] lam viéc n P PR :
duc nghé duy€t | dau, chuyén két qua
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Bubc | Ngidung | Trach o Bicu s
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
nghiép gial  quyét thu  tuc
hanh chinh dén B
phan Mét cua dé trg”l
cho T6 chic ndp ho
SO.
Trfi kf’ét B6 ohan Mot | Th x - Tra két qua cho T6
B6 qua, vao | Bo phan Mo €0 Zidy | 14 qua | chirc.
s0 theo doi cura hen A R .
hd so - Théng ké, theo dai.

B. Trwong hop tiép nhin hd so theo muc IV: 03 ngay lam viéc

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo phan
mot cura

0,5 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop ho so
day di:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop ho so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhian gidi quyét hd
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, chuyén vién
Mot ctra tiép nhan,
cap mi ho so va xir
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua diy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chuc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huoéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ¢4 nhan bb
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thwre hoac
yéu cau chinh sira,
bd sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thtr 7,
chu nhat.

Chuyén vién tiép
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Buoc | Ngidung | Trach | Thei Bitu P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
nhan hd so thuc hién
scan dir liéu ho so,
ltru trie 136 S0 dién tu
va chuyén ho so cho
chuyén wvién phu
trach cua Phong gido
duc nghé nghiép.
Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
A x¢ét, kiém tra, tham
z . " - H6 so ) A
Thim dinh | Chuyén trinh dinh ho so.
ho so, dé vién \ Tong hop, hoan
| sudtkét | Phong | 01 ngdy k;tD‘-"’ thao 1y ien hd so, lap to
qua giai | Gido duc | lam viéc | “° q‘ffﬂgl{al trinh, in du thao két
quyet nghé %Ec}:lianllll qua trinh Lanh dao
TTHC nghiép T Phong xem xét, ky
chinh . < , .
nhay van ban trinh
Lanh dao S& phé
duyét.
-H6 so
3 trinh
Lla)rﬁ}éfao Drmhq Lanh dao Phong xem
B3 Xem xét, Gido dic 0,5 ngay k-A Ut 40 1xét hd so, ky nhay
trinh ky ngh 3 lam viéc (elt qgfﬂgl{al van ban trinh Lanh
uyet tha 1 A
nghiép tue hanh dao S& ky duyét.
chinh
L?mh dao S& xem X,ét
Két qua giai ho, SO0 va kyv G1a3,/
N . % . | chung nhan dang ky
, " Lanh dao | 0,5ngay | quyét thu 2 A
B4 Ky duyét , . A . bo sung hoat dong
‘ S& lam viéc tuc hanh ., N "
. gido duc nghé nghiép
chinh - s e
hoac van ban tra loi
néurd ly do
Chuyén ‘ Chuyén wvién thuc
. 1€ . Hosodd |hién lay s6, don
Ban hanh viel 0,5 1o |fuen lay SO, dong
B5 an han Phong > 18 dugc phé dau, chuyén két qua
van ban ., lam viéc ~ .. A .
Gido duc duyét giai quyéet thu tuc

nghé

hanh chinh dén B6
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Bieu e
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
nghiép phan Mét cira dé trg”l
cho T6 churc ndp ho
SO.
]:r{‘ !{ét 2 o - Tra két qua cho T6
Be | qud,vao so BQApha;m fl;heo Kétqua | chic.
theo doi ho | Mot cira | giady hen B . .
s - Thong ké, theo ddi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 Van ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghlep
A (theo Mdu s6 07 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh so
143/2016/ND-CP (dugc sua doi, bé sung tai Nghi dinh $O
24/2022/NP-CP)
BM 05 Béo cao dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghlep
5 (theo Mdu s6 08 Phy luc V ban hinh kém theo Nghi dinh 0
143/2016/ND-CP (dugc sua doi, bé sung tai Nghi dinh $O
24/2022/NP-CP)
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BMO01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céac ho so khac c6 lién quan (néu co)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 ciia Chinh phu quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudéc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuwong binh va X3 hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01 thang 02 nam 2019 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu sira
dbi, bo sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc
giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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MAu s6 07. Vin ban diing ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép

............ (). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... () TR Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... [ -bKBS e, RAY L thdng ... ... ndm 20.....
Kinhgi:.............................. B) oo
1. Tén co s dANg Ky bO SUNG: ... i 2)............

2. Piachitrusd chinh:. ... “)............
SO dien thoai:. ... CFaxc. o
-WeEbSIte CJEmail: oo
- Pia chi phéan hiéu, dia diém dao tao khac (néu ¢O):.............coooieiiiiiil 4)............

3. Giay chimg nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép: [sd hiéu, ngay, thang, nam cip, co
quan cép].

Gidy chung nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang,
nam cip, co quan cap.

4. Noi dung dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép

a) Tai tru s& chinh

Ly do dAng Ky BO SUNG: ... ... ooee e 5).........

Ma nganh Quy mé tuyén | Trinh dd

TT Tén nganh, ngheé dao tao ngh 3 sinh/nim dao tao

Tén nhém nganh, nghé thir nhit (ghi
theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
1 theoma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cap (ghi
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theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

I

Tén nhém nganh, nghé thi hai (ghi
theo ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

[..]

Tén nhom nghé dao tao so cip thir
nhat

[...]

Tén nhém nghé dao tao so cip thir...

TT

Tén nganh, nghé dao tao

M3 nganh, nghé

Quy mé tuyén
sinh/nam

Trinh do
dao tao

Tén nhom nganh, nghé thir nhit (ghi
theo ma cap III)
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Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,

trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

11

Tén nhém nganh, nghé thi hai (ghi
theo ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi

theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
goi voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

[..]

Tén nhom nghé dao tao so cip thir
nhat
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[...] |Tén nhém nghé dao tao so cip thir...

Noi nhin: (6)
- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co sd ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

(3) Co quan c6 tham quyén cap gidy chung nhan dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép.
(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(5) Ghi 1y do dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo cac trudng hop quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh nay.

(6) Chirc danh nguoi dung dau co sé dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.
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MAu s6 08. Bio cdo ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép

............ (). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............... () TR Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... /BC-........ e, RAY L thdng ... ... ndm 20.....
BAO CAO

Piing ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép

Phin thit nhat
THONG TIN CHUNG VE CO SO PANG KY BO SUNG
HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP

2. B1a chi tru sG ChINN: o (R T
- SO N thOAT .. oo CFaxc
mWEDSItE CEmail:
3. Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao khac (Néu cO):....ovovvovivoieeoeoeeeeee) ()i,

4. Gidy ching nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép: [sd hiéu, ngay, thang, nam cip, co

quan cép].

5. Gidy chting nhan dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép (néu co): [s6 hiéu, ngay,

thang, nam cap, co quan cap].

Phan thir hai
PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP

A. TAI TRU SO CHINH

I. [Tén nganh, nghé dao tao thir nhét] + [trinh d§ dao tao]; quy mé tuyén sinh/nim:

...................... hgc sinh, sinh vién
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1. Ly do ding ky b6 sung hoat dong gio duc nghé nghiép

2. Co s vt chit, thiét bi dao tao

a) Co so vat chat dung cho giang day: (5)

b) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bao c4o thiét bi, dung cu dao tao hién co theo
tung phong, xudng (6)

- [Tén phong, xudng thir nhat].

S6 lwgng thiét bi, dung cu dao tao
TT | Tén thiét bi, dung cy dio tao v?t(ir:llh Theo danh muc thiét . clSiII(IS)
bi ti thidu (7) Cosor e
- [Tén phong, xudng tht ...]: Bao céo cac thong tin nhu phong, xudng thir nhat.
3. Dgi ngii nha gido (9)
a) Tong so nha gido:........ nguoi (tuong duong........ nha giao quy doi).
Trong do:
- Nha gido co hitu:........ nguoi
- Nha gido thinh giang:........ nguoi (tong sb gid giang day/nam:........ gid/nam, tuong duong........ nha
gido quy doi).
- Can bd quan ly tham gia giang day:........ ngudi (tong s gid giang day/nam:........ gid/nam, tuong

¢) Chat luong nha gido co hitu
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Trinh do Trinh do . ~ 1~ | Mon hoc, mé dun, tin
s on A A ‘A : Trinh d¢ ky .ol n A
TT Ho va tén chuyén mon | nghiép vu sw » X chi dwogc phan cong
: nang ngheé S
(10) pham giang day

d) Chat luong nha giao thinh giang (néu c6)

TT

Ho va tén

Trinh d¢
chuyén mon

(10

Trinh d¢

nghiép vu sw

pham

Trinh d¢
ky nang
nghe

Mon hgc, mo dun,
tin chi dwg'c phan
cong giang day

Tong sb gio
giang
day/nam

4. Chuwong trinh dao tao (11)

a) Tén chuong trinh dao tao: Chuong trinh dao tao [tén nganh, nghé] + [trinh do dao tao] (vi du:

Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong nghé thong tin trinh do cao dang; Chuong trinh dao tao

nganh, nghé Pién cong nghiép trinh do trung cip; Chuong trinh dao tao nghé K¥ thuat ché bién

mon an trinh do so cap).

b) Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao: [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, tén co s ban

hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

e) Noi dung chuong trinh

Chuong trinh ddo tao trinh do trung cdp, trinh do cao ding, bdo cdo theo mau sau:

Ma
MH,
MD

Tén mon hgc, mo dun

Thei gian hoc tap (gio)

tin
chi

Trong do
Ly | 'hwehanh, thye| o,
thuyét tap, thi nghi¢m, kiém tra
Y Ibai tap, thao luin
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2

3 | 4=5+6+7

5

Cac mon hgc chung

MHI1

Giao duc chinh tri

MH2

Phap luat

MH3

Giao duc thé chat

MH4

Giao duc Quéc phong va An
ninh

MHS5

Tin hoc

MHo6

Tiéng Anh

11

Cac mon hoc, mo dun chuyén
mon

111

Mon hoc, mé dun co so

11.2

Moén hoc, mo dun chuyén mon

113

Mon hoc, mé dun tu chon

TONG CONG

Churong trinh ddo tao trinh dé so cdp, bdo cdo theo mau sau:

Ma
Mb

Tén mo dun

Thai gian hoc tap (gio)

Trong do

thuyét

Thuc hanh, thuc
tap, thi nghiém,
bai tap, thio luian

Thi,
kiém
tra
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Vi 2 3 4=5+6+7 5 6 7

5. V@& gido trinh, tai liéu gidng day

6. D6i véi cac nganh, nghé dao tao thude khdi nganh sire khée

Bao c4o kém hd so minh chimg dap tng yéu cau trong to chirc dao tao thuc hanh theo quy dinh
gém: Chuong trinh dao tao thuc hanh, ké hoach dao tao thuc hanh, hop déng dao tao thuc hanh.
[...]. [Tén nganh, nghé dao tao thi...] + [trinh dd dao tao]; quy md tuyén

sinh/nam:............ hoc sinh, sinh vién: Bao c4o cac thong tin nhu muc I phan nay.

B. TAI PHAN HIEU, PIA PIEM PAO TAO (néu cé): Bio c4o tai tirng phan hiéu, dia diém dao
tao nhu Phan A.

(12)
Noi nhin: (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc quan 1y tryc tiép (néu cd).

(2) Tén co sé dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép.

(3) Ghi dia chi s nha, dudong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(4) Ghi ly do dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép theo cac truomg hop quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh nay.

(5) H6 so chimg minh vé co s§ vat chat:

- Loai vin ban: Ho so ching minh vé co so vt chat 1a gidy chimg nhin quyén st dung dat

hodc hop déng thué, mua, chuyén nhuong vé co sO VAt chat.
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+ Truong hop thué co sd vat chat thi hop dong thué phai con thoi han it nhat 1a 05 nam doi
v6i truong trung cép, truong cao dang; con thoi han it nhat 14 02 nam d6i véi trung tim giao
duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, doanh nghiép.
Hb so chimg minh quyén sé hitu ctia bén cho thué.

+ Truong hop lién két dao tao thi hop dong lién két dao tao phai con thoi han it nhét 1a 05
nim d6i véi trudng trung cip, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nam dbi vdi trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, doanh
nghiép. H6 so chitng minh quyén sé hitu ctia bén lién két.

- Hinh thirc ctia van ban:

+ Ban dién ttr dudi dang dir 1i€u dugc tao lap hoac duoc s6 hoa tir vin ban giéy va trinh bay
dung thé thire, k§ thuat, dinh dang theo quy dinh. Co sé dang ky phai bao dam ban dién tir
nhu ban gdc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh chinh xac, hop phap cua
hé so ban dién tir. Pong thoi, co s¢ ding ky bd sung thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh vé cong tac vin thu.

+ DPinh dang té€p (.pdf).

(6) Ho so chimg minh vé thiét bi, dung cu dao tao:

- Loai van ban: HO so ching minh vé thiét bi, dung cu dao tao 1a mdt trong céc tai li¢u sau:
+ Bién ban kiém keé tai san cia nam trude lién ké tinh dén thoi diém giri hd so ding ky hoat
dong giao dyc nghé nghiép cua co s cong 14p.

+ Hop dong mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, héa don tai chinh.

+ Trudng hop thué thiét bi, dung cu dao tao: Hop déng thué thiét bi, dung cu dao tao; bién
ban ban giao thiét bi, dung cu dao tao. Hop déng thué thiét bi, dung cu dao tao phai con thoi
han it nhat 13 05 nam d6i vdi trudng trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02
niam d6i véi trung tam gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén, doanh nghiép. Ho so ching minh quyén s hitu ciia bén cho thué.

- Hinh thirc ctia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(7) S6 luong thiét bi, dung cu dao tao tdi thiéu theo quy dinh do B6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi ban hanh. Truong hop Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chua ban hanh danh
muc t6i thiéu thi khéng phai bao cao thong tin cot nay.

(8) Trudng hop thiét bi, dung cu dao tao dung chung trong giang day ciia nhiéu nganh, nghé
thi ghi cu thé tén nganh, nghé dung chung.

(9) Hd so ching minh cta nha gido:

- Loai van ban: H6 so chiing minh ctia nha gido gom:
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+ Quyét dinh tuyén dung hoic hop ddng 1am viéc hodc hop dong lao dong ddi véi nha giao
co hitu; hop dong thinh giang ddi v4i nha gido thinh giang.

+ Vin bang dao tao chuyén mén.

+ Vin bang, chirg chi nghiép vu su pham phu hop véi trinh d6 dao tao duoc phan cong
giang day.

+ Vian bang, ching chi chimg minh vé trinh do k§ nang nghé.

+ Vian ban x4c nhan nang lyc ngoai ngit, tin hoc cua nha gido tham gia giang day.

- Hinh thirc ctia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(10) Ghi cy thé trinh d6 chuyén mon cia timg nha gido phi hop véi mé dun, mon hoc duoc
phan cong giang day (vi du: TS. Ché tao may; Ths. Ké toan; PH. Cong nghé thong tin; CD.
K¥ thuat ché bién mén an;...).

(11) Ho so chitng minh vé chwong trinh ddo tao

- Loai vin ban: Ho so ching minh vé chuong trinh do tao gém:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao ciia ngudi dimg dau co sé dang ky hoat dong
giao duc nghé nghiép.

+ Chuong trinh dao tao chi tiét.

- Hinh thirc ctia van ban:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh do tao: Vin ban gidy (ban duoc ngudi dimg dau co so
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép ky va déng dau).

+ Chuong trinh dao tao chi tiét, chuong trinh dao tao thuc hanh: Ban dién tir dinh dang tép
(.doc) hodc (.docx) hodc (.pdf).

(12) Chirc danh ngudi ding dau co so dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 13

Cép gidy chirng nhin diing ky hoat dong lién két dio tao véi nwde ngoai doi véi

trwong Trung cap, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tim Giio duc nghé

nghié€p - Gido duc thwong xuyén va Doanh nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thdng 8 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng

1 VaI,I ban ?Igng ky hgat dong lién két dao tao voi 01 Ban chinh
nudc ngoai (theo mau)

) Bag cao c:Igmg ky hgat dong lién két dao tao voi 01 Ban chinh
nudc ngoai (theo mau)
Quyét dinh thanh 14ap hodc cho phép thanh 1ap
hodc gidy chimg nhan dang ky dau tu (néu co) ,

3 ciia doanh nghiép dang ky lién két dao tao voi 01 Ban sao
nudc ngoai trinh do so cap
Giéy chirng nhan kiém dinh chéat lwong gido duc

A nghg‘nghvlep cua co s¢ gido ducZ dao tao nuge 01 Ban sao
ngoai hodc gidy to cong nhan chat luong cua co
quan c6 tham quyén.

5 Thoa. ~thua,n h?'p tac hogf: ho;p qong lién két dao 01 Ban sa0
tao giira cac bén trong lién két dao tao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy

L& phi

- B6 phan Mot ctra - S& Lao dong - Thuong
binh va X4 ho1 TPHCM, dia chi: 159 Pasteur,
phuwong VO Thi Sau, quan 3.

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua taj Cong
Dich .
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (néu

Muoi (10) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan | Khong

vu cong: | du ho so hop 1é.

tiép nhan truc tuyén)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

Kiém tra,
tiép nhan ho
J1)

B6 phan Mot
cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép
true tiép:
- Trudong hop hod
so day du:

nhin

Lap Gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01; thuc hién
tiép bude B2.

- Trudong hop ho
so chwa day du:
Huéng dan bd
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
dua, hop 1€ cua ho

% Cét bude “phén cong thu 1y hd so” trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so; kiém tra
thong tin chr ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuec,
hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, chuyén
vién Mot cira tiép
nhan, cap ma hd
so va xir Iy hd so
theo quy trinh.

- Trudong hop ho
so chua day du,
dung quy dinh thi
thong bao cho to
chuc, ca nhan
qua tai khoan cua
to6 chirc, ca nhan
qua Cong Dich
vu cong va
huéng dan day
du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bo
sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cau
chinh stra, bd
sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir thi 7,
chu nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
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Buoe | \si dung Trich Théi Bieu
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
h{én scan dit liél}
ho so, ltru trit ho
SO dq‘ién‘ tt va
chuyén ho so cho
chuyén vién phu
trach cua PhOng
gido duc nghé
nghiép.
Chuyén V@én thu
ly ho so tien hanh
xem xét, kiém
A tra, tham dinh ho
- HO so
Thim dinh trinh 50
A “x | Chuyén vién : Tong hop, hoan
ho so, de . ., . - Du thao " A N
YR . | Phong Giao | 06 ngay A . ... |thién ho so, lap
B2 | xuat két qua A ..~ | kétquagia |, 7, . .
e % duc nghe | lam vigc 220 1t trinh, in du
gidi quyeét A quyét thu s 1Ay o x st
nghiép . thao két qua trinh
TTHC tuc hanh N .
, Lanh dao Phong
chinh . S
xem x¢ét, ky nhay
van ban trinh
Lanh dao S& phé
duyét.
-Hb so
trinh 3 :
Xem xét, | Phong Gido | 01 ngay | -~V thao | Xem XetNO SO, Ky
B3 X , X .27 | kétqua giai |nhdy van ban
trinh ky duc nghé lam viéc e inh Lanh d
nghiép quyct tha | trinh - Lanh  dao
' tuc hanh | SO ky duyét.
chinh
Lanh dao S& xem
xet ho so va ky
Két qua giai | 014y chimg nhan
Lanh dao 01 ngay | quyét thu dang . ky ; hoat
B4 Ky duyét » Lo . dong lién két dao
‘ S& lam viéc tuc hanh - ,
, tao vO1  nudc
chinh . g y
ngoai hodc van
ban tra 101 néu rd
ly do.
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Bude | \5i dung Tréch Thoi Bignr T
cong A en oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian 5
viéc qua
Chuyén vién thyc
hi,én lay séq, déng
s | i
B5 Bavn haqnh Phong GI?O Ql neay dugcphé |[thu tuc hanh
van ban duc nghé lam viéc ~ hinh  dé R
nghiép duyét chin en B
Shs phan Mot cira dé
tra cho To chirc
ndp ho so.
L N - Tra két qua cho
Tl:a kﬁt qua, Bo phan Mot Theo x , T6 chirc/ca nhan.
B6 vao so‘theo oira i4v hen Két qua Théne ké. th
doi ho so glay i€ - aong xe, theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 Van ban dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai
A (theo mdu 3A tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so
15/2019/ND-CP (dugc swa doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).
BM 05 Béo cdo dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai
5 (theo mdu 3B tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so
15/2019/ND-CP (dugc swa doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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4 // Theo muc |
5 // Két qua giai quyét thi tuc hanh ching
6 // Céc ho so khac ¢6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01 thang 02 nim 2019 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Ludt Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu sira
dbi, bo sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc

giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vian phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.



CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023 29

MAu 3A. Vin ban diing ky hoat dong lién két dio tao véi nuée ngoai

............ (). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2)eeeiiiniennns Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... [ -DKHDLK e, RAY L thdng ... ... ndm 20.....
Kinhgi:........................ (€] N

I. Théng tin vé co sé Viét Nam diing ky hoat dong lién két dio tao véi nuée ngoai

1. Tén co sé dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai: ...,

Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (MU CO): .......vvie e,

5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hodc gidy chung nhan dang ky dau tu: [Tén loai van

ban, so hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua van ban].

6. Quyét dinh ddi tén, cho phép ddi tén (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban

hanh, trich yéu cta timg quyét dinh].

7. Gidy ching nhan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong co s gido duc nghé nghiép (néu co): [s6

hiéu, ngay thang nam cap, co quan cip]. Gidy chtrng nhan c6 gia tri dénngay........................

II. Noi dung diing ky hoat ddng lién két dao tao v6i nuwée ngoai

1. Thong tin vé co sé giao duc, dao tao cia nwéc ngoai

Q) TeN CO SO ... (5).o o
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (MU COY:.... ..o\ it
b)Piachitrusdchinh:............................................... (4.
¢) Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu cod):............... (B).
d) SOdien thoai:. . ... CFaxc o
Website: . ... Email:............................
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d) Vin ban phap 1y vé viéc thanh 1ap, gidy phép hoat dong: [Tén loai van ban, s6 hiéu, ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia van ban].

e) Gidy chung nhéan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép do co quan kiém
dinh chat luong nudc ngoai cap hodc gidy to cong nhan chat luong: [Tén loai van ban, sd hiéu, ngay
thang nam cap, co quan cap, trich yéu cia vin ban]. Gidy chiing nhan hodc gidy to c¢ong nhan chat
luong c6 gia tri dénngay ........................

2. Thong tin vé thoa thuin hop tic hodic hop dong lién két dao tao

a) Thoa thuan hop tac hodc hop dong lién két dao tao giita cac bén trong lién két dao tao: [Tén loai
van ban, ngay, thang, nam ky thoa thuan hop tac hoic hop dong lién két dao tao, trich yéu hodc noi
dung cia van ban]. Thoi han cua thoa thudn hop tac hodc hop déng lién két dao tao: Tur ngay dén
ngay

b) Trudong hop co sua ddi hoac gia han thda thuan hop tac hodc hop déng lién két dao tao: Bao cao
cac thong tin nhu ndi dung tai muc a.

3. Néi dung lién két dao tao

a) Tai dia diém thanhat:........................c. 4.
A A Trinh do Viin bin Quy mé tuyén
TT |Tén nganh, nghe dao tao Ma nganh, nghé (6)| dao tao R & y oy
) chirng chi sinh/nam
[.]D) Tai diadiem thir........................ (4).
(bao c4o cac thong tin nhu tai dia diém thir nhat).
........................ (2)........................cam két thuc hién dung quy dinh cua phap luit vé gido
duc nghé nghiép va quy dinh cta phap luat co lién quan.
(8)
Noinhgn: (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co s ding ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai.

(3) Co quan c6 tham quyén cap gidy chung nhan dang ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai.

(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.
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(5) Tén co s& giao duc, dao tao ciia nudc ngoai.

(6) Truong hop cap vin bang cta Viét Nam thi ghi ma nganh, nghé dao tao trinh d trung cap, trinh
d6 cao ding theo quy dinh ctia Viét Nam.

(7) Theo cac trinh d6 giao duc nghé nghiép cia Viét Nam.

(8) Chirc danh nguoi dung dau co sé dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai.
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MAiu 3B. Bdo cdo diing ky hoat dong lién két dio tao véi nuée ngoai

............ (). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............... () TR Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... /BC-........ e, RAY L thdng ... ... ndm 20.....
BAO CAO

Ping ky hoat dong lién két dio tao véi nude ngoai

Phin thit nhat
THONG TIN CHUNG

I. THONG TIN VE CO SO VIET NAM PANG KY HOAT PONG LIEN KET PAO TAO
VOI NUOC NGOAI

1. Tén co sé dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai: ...,

5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hodc gidy chung nhan dang ky dau tu: [Tén loai van
ban, s6 hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia van ban].

6. Quyét dinh ddi tén, cho phép ddi tén (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban
hanh, trich yéu cta timg quyét dinh].

7. Gidy ching nhan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong co s gido duc nghé nghiép (néu co): [s6
hiéu, ngay thang nam cap, co quan cip]. Gidy chiing nhan co6 gia tri dénngay.........................

II. THONG TIN VE CO SO GIAO DUC, PAO TAO NUOC NGOAI

L TN CO SO .o (4.
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (MU COY:.......oo it
2. Piachitrusdchinh: ... ... )

3. Pia chi phéan hiéu, dia diém dao tao (néu co): ............ ()
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5. Van ban phap 1y vé viéc thanh 1ap, gidy phép hoat dong: [Tén loai van ban, s6 hiéu, ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia van ban].

6. Giay chiing nhan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép do co quan kiém
dinh chat luong nudc ngoai cap hodc gidy to cong nhan chat luong: [Tén loai van ban, sd hiéu, ngay
thang nam cap, co quan cap, trich yéu cia vin ban]. Gidy chiing nhan hodc gidy to c¢ong nhan chat
luong c6 gia tri dénngay.....................

III. THONG TIN VE THOA THUAN HQP TAC HOAC HQP PONG LIEN KET PAO TAO

1. Thoa thuan hop tac hodc hop dong lién két dao tao gita cac bén trong lién két dao tao: [Tén loai
van ban, ngay, thang, nam ky thoa thuan hop tac hoic hop dong lién két dao tao, trich yéu hodc noi

dung ctua van ban]. Thoi han cua thdéa thudn hop tac hoac hop déng lién két dao tao: Tur

2. Truong hop cé sta ddi hoac gia han thoa thuan hop tac hoac hop déng lién két dao tao: Bao co

cac thong tin nhu néi dung tai muc 1.

Phin thi hai

NOI DUNG LIEN KET PAO TAO

I. TAI PIA PIEM THU NHAT (3)

1. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir nhét] + [trinh d§ dao tao]; quy md tuyén sinh/nim:
............ hgc sinh, sinh vién

a) Muc tiéu lién két ddo tao.

b) Hinh thic lién két dao tao (5).

¢) Péi tuong tuyén sinh.

d) Ngbn ngir giang day va hoc tap.

d) Cam két chuan dau ra vé trinh do ngoai ngi.

e) Mtc hoc phi du kién va cac khoan phai dong ciia nguoi hoc.

g) Vin bang, chung chi cp cho nguoi hoc sau khi tot nghiép.

h) Trach nhiém va quyén han ctia mdi bén tham gia lién két.

[..]. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir..] + [trinh d) dao tao]; quy md tuyén

sinh/nam............. hgc sinh, sinh vién: B4o cdo cac thong tin nhu myuc 1 Phan L
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[...]. TAI PIA PIEM THU......... (3): Bao c4o tai tung dia diém dao tao nhu Phan 1. Truong hop
nganh, nghé dao tao theo tung trinh d6 dao tao trung véi nganh, nghé dao tao tai dia diém da bao
c4o thi chi bao cdo quy mé tuyén sinh/nam tuong Ung tai ting dia diém.

Phén thit ba

CAC PIEU KIEN BAO PAM TO CHUC HOAT PONG LIEN KET PAO TAO VOI NUOC
NGOAI

A. TAI PIA PIEM THU NHAT (3)

I. [Tén nganh, nghé lién két diao tao thit nhit] + [trinh dé dio tao]; quy md tuyén
sinh/nam.:............ hgc sinh, sinh vién

1. Co so vat chit, thiét bi dao tao

a) Yéu cau vé co s& vat chat, thiét bi theo chuong trinh dao tao (néu co).

b) Co so vit chat dung cho giang day: (6)

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén:............ phong (tong dién tich:............ m?)

- S6 phong, xudng thuc hanh, thuc tap:............ phong, xudng (tong dién tich:............ m?).

- Phong thi nghiém, co s sin xudt tht nghiém:............ phong, co sé (tong dién
tich:............ m?).

c) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bao cao thiét bi, dung cu dao tao hién co theo
tung phong, xudng (7)

- [Tén phong, xudng thir nhat].
TT Tén thiét bi, dung cu dao tao Don vi tinh S6 lwong

- [Tén phong, xudng tht .....]: Bao cao cac thong tin nhu phong, xudng thir nhat.

d) Thuyét minh co s& vat chat, thiét bi dap tng quy md lién két dao tao véi nudc ngoai.
2. Dgi ngii nha gido (8)

a) Yéu cau ddi v6i nha gido theo chuong trinh dao tao hodc theo quy dinh.

b) Tong s6 nha gido:............ nguoi. Trong do:

- Nha gido thinh gidng:............ nguoi (tong sb gid giang day/nam:............ gio/nam).
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d) Chét luong nha giao co hitu

TT

Ho va tén

Trinh do
chuyén mon

Trinh d¢
nghiép vu sw
pham

Trinh d§ ky
ning nghe

Mon hoc, mé dun, tin chi
dwgec phan cong giang
day

&) Chét luong nha giao thinh giang (néu c6)

TT

Ho va tén

Trinh d¢
chuyén mon

Trinh do
nghiép vu sw
pham

Trinh d{ ky
ning nghe

Mon hoc, mo dun,
tin chi dwgc phan
cong giang day

Tong s6 gio
giang
day/nam

e) Thuyét minh nha gido dap tng quy md lién két dao tao véi nudc ngoai.
3. Chuong trinh dao tao (9)

- Chuong trinh dao tao [tén nganh, nghé] + [trinh d6 dao tao].

- Thoi gian dao tao:.... thang (d6i voi dao tao trinh d6 so cip); ...nam hoc (d6i voi dao tao trinh d6

trung cép, trinh d6 cao déng).

- Vian béng, chung chi cép chongudi hoc: ... ... .. .. .

4. Gido trinh, tai liéu giang day

[..]. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir ..] + [trinh d§ dao taol; quy md tuyén

sinh/nam:............ hgc sinh, sinh vién: B4o cdo cac thong tin nhu muc I phan nay.
B. TAI PIA PIEM THU....: Bio c4o tai timg dia diém nhu Phan A.

(10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
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Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc quan 1y tryc tiép (néu cd).

(2) Tén co s¢ Viét Nam dang ky hoat dong lién két dao tao v&i nude ngoai.

(3) Ghi dia chi s nha, dudong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén, thanh phd/tinh.

(4) Tén co s¢ giao duc, dao tao cua nudc ngoai.

(5) Ghi hinh thic lién két dao tao theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.

(6) HO so minh chimg vé co s& vat chat 1a ban sao (khong can chimg thuc) gidy chimg nhan
quyén str dung dat hodc hop dong thué, mua, chuyén nhuong dia diém, co s vat chat.
Truong hop thué co sé vat chat thi hop dong thué phai con thoi han it nhat 1a 05 nam dbi
v6i trudng trung cap, truong cao dang; con thdi han it nhat 02 nam dbi véi trung tim gido
duc nghé nghiép, trung tim giao duc nghé nghiép - gido duc,thudng xuyén va doanh nghiép.
Hb so chimg minh quyén sé hitu ctia bén cho thué.

(7) Ho so chitng minh vé thiét bi dao tao 1a ban sao (khéng cin chimg thuc) mot trong cac
ta1 liéu sau:

- Bién ban kiém ké tai san ctia nam trudc lién ké tinh dén thoi diém giri hd so ding ky lién
két dao tao v&i nude ngoai.

- Hop ddng mua ban, bién ban thanh ly, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh.

- Truong hop thué thiét bi, dung cu dao tao: Hop déng thué thiét bi, dung cu dao tao; bién
ban ban giao thiét bi, dung cu dao tao. Hop dong thué phai con thoi han it nhat 1a 05 nam
d6i voi truong trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 02 nam ddi vdi trung tim
giao duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va doanh
nghiép. H6 so chitng minh quyén sé hitu cta bén cho thué.

(8) Hd so chirng minh v6i mdi nha giao 13 ban sao (khong can ching thuc) gdom:

- Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong dbi véi nha gido
co hitu; hop dong thinh giang ddi v4i nha gido thinh giang.

- Vin bang dio tao chuyén mon, nghiép vu su pham, k§ ning nghé.

(9) H6 so ching minh chwong trinh dao tao 1a chuong trinh ddo tao chi tiét.

(10) Chirc danh nguoi dimg dau co sé Viét Nam diang ky hoat dong lién két dao tao véi

nudc ngoai.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Cham diet hoat ddng lién két dao tao v6i nwée ngodi cia treong Trung cip,
Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tim Giio duc
nghé nghiép - Gido duc thwdong xuyén va Doanh nghiép

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thdng 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so

S6
luwgng

Ghi chu

Vin ban dé nghi cham dut hoat dong lién két dao

1 | cua cac bén lién két, trong d6 néu rd 1y do d nghi 01

cham dirt hoat dong lién két dao tao

Ban chinh

(néu co).

B4o cdo cham dit hoat dong lién két dao tao, trong
d6 néu rd 1y do, noi dung cham dut, phwong an giai
quyét quyén va loi ich hop phap cua nguoi hoc, nha 01
gido, can bo quan ly, nhan vién va ngudi lao dong;
thanh toan cac khoan ng thué va cac khoan no khac

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan Mét ctra - S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa ho1 TPHCM, dia chi: 159 Pasteur,
phuong Vo Thi Sau, quan 3.

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng
Dich vu cong:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn  (néu
tiép nhan truc tuyén)

Muor (10) ngay lam

viéc ké tir ngay nhan | Khong

du ho so hop 1é.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

Kiém tra, tiép
nhéan ho so

Bo phan Mot
cua

01 ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan
true tiép:

- Truong hop
ho so day du:
Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp hd so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Truong hop
ho so chua day
du: Huoéng dan
bo sung, hoan
thién ho so dén
nguwolr nop ho
so va ghi 16 ly
do theo BM 02.
- Truong hop
tr  choi  tiép
nhan hd  so:
Lap Phiéu tr
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh

? Cét bude “Phan cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh




CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023

39

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chinh xé4c, day
da, hop 1€ cua
ho so; kiém tra
thong tin chir
ky s6 dé dam
bao tinh xac
thuc, hop 1¢
(néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao

dam cac diéu
kign de tiép
nhan, chuyén

vien Mot cua
tiép nhan, cap
ma hd so va xir
ly ho so theo
quy trinh.

- Truong hop
ho so chua day
da, dang quy
dinh thi théng
bao cho t6
chirc, ca nhan
qua tai khoan
cua tb chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong
va hudéng dan
dﬁy du, cu thé
dé tb churc, ca
nhan bo sung
ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian
tiép nhan chinh
thirc hodc yéu
cau chinh sta,
bo sung khong




40

CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

mudén hon 08
gio lam viée ké
tur khi hé théng
tiép nhan, trir
thir 7, chu nhat.
Chuyén  vién
tiép nhan ho so
thuc hién scan
dit litu ho so,
lttu trit hd so
dién tod va
chuyén hd so
cho chuyén
vién phu trach
cua Phong gido
duc nghé
nghiép.

B2

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong Giao
duc nghé
nghiép

06 ngay
lam
viéc

- Ho so trinh
- Du thao két

qua giai

quyét thu tuc

hanh chinh

Chuyén  vién
thu 1y hdo so
tién hanh xem
xét, kiém tra,
tham dinh ho
SO.

Tong hop, hoan
thién hod so, lap
to trinh, in du
thao két qua
trinh Lanh dao
Phong xem xét,
ky nhay van
ban trinh Lanh
dao So phé
duyét.

B3

Xem xét, trinh
ky

Lanh dao
Phong Giao
duc nghé
nghiép

01 ngay
lam
viéc

- Ho so trinh
- Du thao két

qua giai

quyét thu tuc

hanh chinh

Lanh dao
Phong xem xét
ho so, ky nhay
van ban trinh
Lanh dao S¢ ky
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Budc | A o .. Biéu
cong Noi dung cong | . .oy nhiém Thoi mau/Két Dién giai
n viéc gian .
viéc qua
duyét.
Lanh dao‘ Sé&
xem xét ho S0
va ky Quyet
01 ngay | Két qua giai |dmh cham dut
, " ~ ) . R hoat dong lién
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ | lam | quyétthatuc ||z, .. .
* A : ] ket dao tao v
viéc hanh chinh , .
nudc ngoai
hodc van ban
tra 161 néu 1o ly
do.
Chuyén  vién
thu’c hién lréy
SO, g‘éng, dau,
\ . Chl‘lyen VI o1 ngay HO6 so da chyyen k/(e t qua
Ban hanh van | Phong Gido . ~ | giar quyéet thu
B5 . A lam dugce phé . ,
ban duc nghé vide duvet tuc hanh chinh
nghiép ' ye dén BO phém
Mot cfra} dé tra
cho TG churc
nop ho so.
S ) - Tra két qua
Tra kétqua, | po oo nor | Theo . . |choTé chir.
B6 |vao s0 theo doi ‘ cﬁ’a ‘ giay Két qua Thé "
ho so hen ) ong ke,
theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc |

5 // Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

6 // Céc ho so khac ¢6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01 thang 02 nim 2019 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Ludt Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu sira
dbi, bo sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc

giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vian phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 15

Xét, cAp hoc bong chinh sach dbi véi sinh vién theo ché dd cir tuyén (sinh vién
treong cao ding trir sinh vién truong cao ding sw pham)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3537/OP-UBND ngay 22 thang 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
| Ban cam két cta sinh vién, co xac phén cua 01 Ban chinh
nha truong not dang theo hoc (theo mdu)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va Tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Mot ctra - S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi TP.HCM, dia chi: 159 Pasteur,
phuong V46 Thi Sau, quan 3, TP.HCM. Bay (07) ngay lam
- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong | viéc ké tir ngady nhan | Khong

cong:

Dich vu
(néu

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
ti€p nhan truc tuyén)

du ho so hop 1é.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC*

Bube | \si dung cong | Trach Thoi Ho .
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
A ’ r GI‘O. <\ A A
. A To chure, ca . Theo muc | Thanh phan hé
NoOp ho so ~ hanh
nhan , I so theo muc |
chinh
1. Tiép nhin
Bl BMO1 | tryc tiép:
Kiém tra, tiép Bophan | Olngay | BMO2 |. Tryomg hop hd
nhin hé so Mot cra | lam viéc | BM 03 | so day du:
Lap Gjéy tiép
nhan ho so va

* Cét bude “phén cong thu 1y hd so” trong tdng quy trinh
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Bube | \si dung cong | Trach Thoi Ho .
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau

hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01; thye hién
tiép bude B2.

- Truong hop ho
so chuwa day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp ho so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Trudong hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
dua, hop 1€ cua ho
so;  kiém tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan,
chuyén vién Mot
cira tiép nhan,
cap ma ho so va
xtt 1y ho so theo
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

quy trinh.

- Truong hop ho
so chua day du,
ding quy dinh
thi théng bao cho
to chirc, ca nhan
qua tai khoan cua
to chirc, ca nhan
qua Cong Dich
vu cong va
huéng dan day
du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bo
sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau
chinh sta, bd
sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tu
khi hé thong tiép
nhan, tro thr 7,
chu nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hé so, litu trit hd
so dién to va
chuyén hd so cho
chuyén vién phu
trach cua Phong
gido duc nghé
nghiép.

B2

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Chuyén
vién phong
G140 duc
nghé

3,5 ngay
lam viéc

-Hb so
theo muc I

- Chuyén vién
thu ly ho so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
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Bugc | Noi dung cong | Trich | Thei Ho P
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
nghiép BM 01 | dinh ho so; lay y
-Hdso |kién don vi ¢6
trinh lién quan (néu
- Du thao CO); ‘
két qua |- Tong hop, hoan
thién ho so, lap
to trinh va du
thao két qua trinh
Lanh dao phong
xem Xe€t.
s | Linh doo P
Xem xét, trinh | Phong Gido | 01 ngay trinh T
B3 ky duc nghé | lam viéc | - Dy tha ky nhdy van ban
Y o hig T I A’u’t 40 | trinh 1anh dao S&
gieb et qua ky duyét.
Hoc bong
chinh sach | Lanh dao S&
i n Lanh dao | Ol ngay | hodc van | xem xé&t ho so va
B4 Ky duyét So  |lamviéc | bantir |ky duyét két qua
choi néu | gia1i quyét TTHC
0 ly do
Chuyén vién
e
Ban hanh van | vién phong 0.5 nod Hb so da {go 6 dég déeu
B5 ban Gido duc > N8 qiroc phé y 59, (I8 dat,
A lam viéc n chuyén hé so, tai
nghé duyét . .
nohié liéu lién quan
ghiep dén Bo phan Mot
cua.
- Tra két qua cho
B6 T?\rii ket q~u.£i, ’yz‘w BéApha;m fl;heo Két qua T6 cl:ﬁc/céAnhén.
s0 theo d6i ho sor | Mot cira | giay hen - Thong ké, theo

doi.
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Ban cam két cia sinh vién, c6 xac nhan cua nha truong noi dang

4 | BMO4 theo hoc

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BMo4 Ban cam két cia sinh vién, c6 xac nhan ctia nha truong noi dang

theo hoc
5 // Theo muc |
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Cac ho so khac ¢6 lién quan

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vian phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET
TOULA. .. e,
Sinhvién 16p:...........oooooi Khoa:......................... Khoa:..........ccooonn
T OME e
Dia chi thuong trli: ...
S6 chimg minh nhan dan (Thé can cude cong dan): .........cccoocveeenen.... ngay cap:

T61 da nghién ctru k¥ va xin cam két thue hién cac noi dung vé hoc béng chinh
sach d6i voi sinh vién theo ché do cur tuyén duoc quy dinh tai Nghi dinh
56..../2020/ND-CP ngay... thang.... ndam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Gido duc.

Néu trong trudmg hop phai boi hoan, toi xin cam két hoan tra sé tién hoc bong
duoc nhan theo ding véi cac quy dinh cua phap luat.

........... , ngay.... thang.... ndm....
NGUOI VIET CAM KET
(Ky va ghi vo ho tén)

GIAY XAC NHAN CUA NHA TRUONG

O e
DA C
SO BN NOL . oo
Xac nhan anh/chi (Chit in hoa, ¢6 dau) .........ccccveveeeen.... la sinh vién nam thu: ....
Khoa: ...... Khoa: ..............

Giay xac nhan nay dé 1am can cir xét, cap hoc bong chinh sach theo quy dinh hién
hanh.

Trong truong hop sinh vién b1 ky l}lét, dinh chi hoc tap hoac budc thoi hoc, nha
treong s€ gui théng bao kip thoi vé dia phuong.

e, REAY.... thdng.... ndm....
TM. NHA TRUQNG
(Ky tén, dong dau)



CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023 49
QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 16
Phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thdng 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A Sb R
TT Tén ho so Ghi chu
lwgng
| Van ban c?e nghi ph\e duyeE be aP to ch}rc thufz‘hlen 01 Ban chinh
chwong trinh day va hoc bang tiéng nurde ngoai
D‘é an té chtrc thuc hién chwong trinh day va hoc
bang tiéng nudc ngoai, trong d6 lam rd cac ndi
dung: Chuong trinh va tai liu; nguot day, nguoi
2 | hoc, co s¢ vat chat; ki€m tra, thi, danh gia, cong 01 Ban chinh
nhan tot nghiép, cap van bang, chung chi; kiém
dinh chat luong giao duc; hoc phi, quan ly va su
dung hoc phi va viéc té chirc thue hién B¢ an
Giay chung nhén kiém dinh chat lwong cia chuong
trinh dao tao do6i vdi cac chuong trinh dao tao su
3 dung cua nuGe ngoai (néu co) do co quan, to chire 01 Ban sa0
kiém dinh chat lwong giao duc nude ngoai cap va
duoc co quan c6 tham quyén ciia Viét Nam cong
nhan
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Mot ctra - S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi TPHCM, dia chi: 159
Pasteur, phuong V6 Thi Sau, quan 3. Hai muoi (20) ngay lam
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai | viéc ké tir ngay nhan di | Khong

Cong Dich vu cong:
https:// dlchvucong hochiminhcity.gov.vn
(neu tlep nhan truc tuyen)

ho so hop 1é.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

G1o
hanh
chinh

Theo
muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Kiém tra, tiép

nhin hd so

Bo phan Mot

cua

01 ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truomg hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truomg hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop ho so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhidn qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

! Cit bude “Phéan cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira tiép nhan,
cap ma hd so va xur
ly hd so theo quy
trinh.

- Truomg hop hd so
chva day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Coéng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh stra,
bo sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7,
chu nhat.

Chuyén vién tiép
nhéan héd so thuc hién
scan dit liéu hd so,
litu trir hd so dién tor
va Chuyén ho so cho
chuyén wvién phu
trach cua Phong
Giao duc nghé
nghiép
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Buge | nsi dung Trach Thoi | D, L
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
Thim dinh ha | Chuvén vien - H6 so | dinh ho so.
am dinh ho uyén v . trinh 5 N
so, dé xuat Phong Giao 14 neay T?ng h‘{’p’ I‘loar‘l thlqn
B2 A, o eas A lam -Dy | ho so, 14p to trinh, in
két qua giai duc nghé A T ST
quyét TTHC nghiép vige thao két | du thao két qua trinh
' qua Lanh dao Phong xem
xét, ky nhay van ban
trinh Lanh dao S&
phé duyét.
N -Hbéso | _ ‘
Lanh dao . . Lanh dao Phong xem
. ‘ .. | 02ngay | trinh o 1A o
B3 Xem xét, Phong Gido lam - Du xét hé so, ky nhay
trinh ky duc nghé viee ha k . | van ban trinh Lanh
nghiép ' thao ) et dao S¢ ky duyét.
qua
Lanh dag So kiém
To trinh | tra lai h6 so va ky
02 ngay kemv Du QuyAet . d}nh ) phe
, " ~ ) \ thao duyét Bé an t6 chuc
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ | lam X A
: viee Quyet |thuc hién chuong
' dinh, ho tr@nh day va hoc
so trinh | bang tiéng nudc
ngoai.
Chuyén, Viép thuc
hién lay so0, dong
| Chulnvitn o g | 9 chuvén Két qua
BS Ban hanh van | Phong Gido am | duoc ohe | &4 quyet thu tuc
ban duc nghé YO R lgt hanh chinh dén Bo
nghiép ' ye phan Mét cua dé trg”l
cho T6 chtc nop hod
SO.
Tra kétqua, | 5~ .~ ~,. | Theo - Tra két qua cho To6
B6 vao sf‘)‘theo Bo pgﬁg Mot giay | Két qua | chuc.
doi ho so hen - Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac ¢6 lién quan

V1. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 niam 2014 cia Thu tuéng
Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nude ngoai trong nha trudng va co sd
gido duc khac.

- Thong tu s6 16/2016/TT-BGDDT ngay 18 thang 05 nam 2016 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao hudng dan mot s6 ndi dung ciia Quyét dinh s6 72/2014/Qb-
TTg ngay 17 thang 12 nam 2014 cta Thu twdng Chinh phu quy dinh viéc day va hoc
bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co sd gido duc khac.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAY TRUC

QUY TRINH SO 17

Tiép nhin di twong cin bao vé khin cip vao co sé tro gidp xi hdi cip huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thang 8 ndm 2023

I. THANH PHAN HO SO

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng

01 To kha; cua doi tuong hodc ngudi giam ho 01 Ban chinh
(theo mau)

02 C‘Iiu’ng rr‘nnh Phar} dar},' can cudée cong dan hoac 01 Ban sao
giay to tuy than cua doi tuong (néu cd)

03 Bién ban ddi voi truong hop khan cap c¢o nguy 01 Ban chinh
co de doa dén an toan cua d6i tuong
Van ban deé nghi cia Chu tich Uy ban nhan dan

04 cap x4, noi doi twong dang ¢ hodc noi phat hién 01 Ban chinh
thay can su bao vé khan cap;

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Co sé tro gitp x4 hoi cap huyén

Mudi (10) ngay lam viée, ké
tir khi ti€p nhan doi tuong

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude ! nsi dung Trich . .| Hb so/Biéu
cong A on on Thol gian x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m mau
viéc

' - Tiép nhan ngay

Ngay khi va lap bién ban

phat sinh ban giao doi

. : 5i -Th I A0 b

Bl | Tiépnhgn | COSOUO | doituong =0 TG | tugng. Bien ban

: giip xa hot | can sy bao phai c6 chir ky

vé€ khan cap cua co quan, don

(24/24) vi phat hién ra

doi twong (néu
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Bude | \ai dung Trich .. | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n Thol gian x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m mau
viéc
c0), chinh quyén
(hodac cong an)
cap xa, dai dién
co s¢ tro giup xa
ho1 va doi tuong
(néu co the)
Dinh gia vé
murc d§ ton . A,
thwone. kha banh gia vé mirc
wons, Theo cac do ton thuong,
nang phuc X 1A .«
Ao oon o mau biéu kha nang phuc
hoi va nhu ; . . . A \ A
A . Cosotrg | Trong gid |quydinhtai |héi va nhu cau
B2 | cau tr¢ giup 0 x4 hoi | hanh ohinh | The o 2
ciia déi gitp xa héi | hanh chinh | Thong tu tro giiip cua doi
twone dé c6 02/2020/TT- | tuong dé cd ké
wons BLDTBXH |hoach trg giiip
ké hoach tr¢ e
el xR o doi twong
giap doi
tuong
Bao dam an Tru’O’ng hg)’p trg
N em b1 bd roi,
toan va chira A . A
tri nhiime t3n thong bao trén
. g4 Cosétrog | Trong gio |- TheomucI | phwong tién
B3 thwong vé 1A . i n : :
A 2 | giup xahoi | hanh chinh thong tin dai
than theé hoac . g
. Ao chung trong thoi
tinh than cho  1a
£ han 25 ngay lam
doi twgng .
viéc
Trén co so ké
hoach tro giup
doi teong, Giam
- Theo muc I doc co sO& tro
Y i £ 4 giup xa hoi xem
Xem xét, GlaH} doc Trong gio Quye,t dH}h x¢ét quyet dinh
B4 £, e co SO tro A > tro gitp doi 7 %
quyét dinh ., 1. | hanh chinh tro giap doi
: giup xa hoi twong . )
tuwong tar co so
tro giup xa hoi
hodc chuyén doi
trong vEé gia
dinh, cong dong
B5 | Hoanthanh | UBNDcap | 10ngay |-Theomucl |UBND ciap xi
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Buoe!  \ai dung Trach . .| Hbso/Bidu
cong N on on Thol gian x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m mau
viéc
cac thu tuc, | xanoiphat | lam vi€e noi phat hién co
ho so cua doi hién trach nhiém
twong theo hoan thanh cac
quy dinh thu tuc, ho so
cua doi tuong
theo quy dinh,
Truong hop la
tré em b1 bo roi,
co s& thuc hién
cac thu tuc khai
sinh cho tré theo
quy dinh cua
phap luat vé ho
tich
Sz ) Cong C,hﬁ’c - Tra két qua cho
Tra két qua, phu trach 2 .
A g x To chire/ca
Iwu ho so, van thu lvu | Theo Giay Lo A
B6 X . . N . Két qua nhan.
thong keé va trit thude hen Théne ké. th
theo do6i Co sé tro ;1” ong ke, theo
gitip xa hoi ot
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BM04 |Tokhai cua d6i tuong hodc ngudi giam ho

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 // Theo muc |
2 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chinh sach tro gitup x4 hoi d6i véi ddi tuong bao tro xa hi.
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- Thong tu 02/2020/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 02 nam 2020 cua B6 Lao
dong - Thwong binh va X4a hoi vé viéc hudng dan quan ly doi tuong duge co so tro
gitp x4 hoi cung cap dich vu cong tac xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sb 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI DE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI
Kinh guri: - Uy ban nhan dan xa (phuong, thi tran) ...
- Giam doc co sé trg giup xa hdi......

Ho va tén (tén d6i tuong hodc ngudi @AM NO): ..o
Ngay/thang/nam sinh: ... ... /o /o Gioitinh: ...
S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé cin cudc cong dan hoic Gidy CMND SO ... cap
ngay ................ Noicap: ......oooovviieinen
Tra quantai thon ...................... x4 (phuong, thi trdn) ..................... huyén (quén, thi x4,
thanh pho) ...................... NN

HI€n nay, tO1 ...

Vay t6i lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén xem xét, tiép nhan hoic trinh co quan c6 tham
quyeén tiép nhan (Ho va tén do1 tuong): ..o

Trudng hop ngudi giam ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén d6i THONG: ..o Nam/n®t ..o

Sinh ngay ............. thang ............... nam ...............

S6 dinh danh c4 nhan hodc s6 thé can cudc cong dan hodc Gidy CMND sb ............... Cép ngay
Lo Notedp:

Tra quan tai thon ... x4 (phuong, thi trAn)........ huyén (quan, thi x& thanh
pho) .............. tinh ................... ) vao cham séc, nuodi dudng/stt dung dich vu tai co sé trg giap
x4 hoi theo quy dinh.

T61 xin cam doan thyc hién dung ndi quy, quy dinh cua co so tro gitp xa hoi.

o, NZAY ... thdng ... ndM....
Doi twgng hodc ngwdi giam hg
(Ky, ghi 16 ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran d4 tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin ca nhan néu trén cda ong (ba) ........ la dung.

] ) ‘ Ngay .... thang ... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 18

Tiép nhin ddi twong cin bao vé khin cip vao co sé tro giap xa hdi cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thang 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng

To khaNi cﬁg doi twrong hodac ngudi giam hd

01 |(theo Mau so6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh 01 Ban chinh
20/2021/NDb-CP)

0 (;hu‘.’ng nimh qnhar}.dan, can cude cong dan hoac giay 01 Ban sa0
to tuy than cua doi twong (n€u co)

03 Bién banA do1 voi tru;’O’ngA‘hQ’p khan cap c6 nguy co 01 Ban chinh
de doa dén an toan cua doi trong
Vin ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4, noi doi twong dang & hodc noi phat hién thay , ,

04 can sr bao vé khan cép; (khoan 3 biéu 27 Nb 01 Ban chinh
20/2021/NDb-CP)
Vin ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap

05 |huyén ginn S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 01 Ban chinh
(khoan 3 Diéu 27 Nb 20/2021/ND-CP)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

L& phi

Co sé tro gitp x4 hoi cdp tinh

Mudi (10) ngay lam viée, ké tir
khi tiép nhan doi twong

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc e .
cong | \oidung Trach Thoigian | so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m .
viéc mau
. X A B6  phan Ngay khi phajt - Theo | Tiep . nha:m
Bl Tiép nhan tiép nhan sinh A doi muc [ ngay va la:1p
tuong can su bién ban ban
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ba}o vé khan
cap (24/24)

-BM 01

giao doi
tuong. Bién
ban phai co6
chir ky cua co
quan, don vi
phat hién ra
d6i tuong (néu
co), chinh
quyén  (hodc
cong an) cap
x4, dai dién co
SO tro giup xa
hoi  va  dbi
twong (néu cod
the)

- Scan dir liéu
thong tin ho
so, chuyén hd
so cho Lanh
dao BO phan
quan ly hd so
déi tuong

B2

Panh gia vé
mirc do ton
thwong, kha
ning phuc
héi va nhu
ciu trg giap
cua doi
twong dé co
ké hoach tro
giup doi
tuong

B0 phan y
té va cham
soc, nuol
dudng  d6i
trong

0,5 ngay lam
viéc (04 gio)

Panh gia vé
mic d6 ton
thwong, kha
ning phuc hoi
va nhu cau tro
giup cua doi
twong dé co ké
hoach tr¢ giup
déi tuong

Phan  cing
thu ly ho so

Lanh dao
Bo6 phan
quan ly ho
SO dbi
tuong

0,5 ngay lam
viéc (04 gio)

- Theo
muc [

-BM 01

Lanh dao BO
phan quan ly
hé so  dbi
twong tiép
nhan hd so tur
vién chuc
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Buoe | Ngidung | Trach o Ho, P
cong A A oA Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
duoc , phan
cong ti€p nhan
va phan cong
vién chuce thu
ly ho so
Bio dam an TI;u’(mg hop

N tré em b1 bo
toan va chira A .

. N A ro1, thong bao
tri nhirng | B phan y n
P f N N trén  phuong
ton thwong |té, quan ly | 0,5 ngay lam .A - :

A " 2| A Fel I N tién théng tin
vé thin thé | h6 so doi|viéc (04 gio) : ,

- . dai ching
hoac tinh | twong ..

X £ trong thot han
than cho doi \ \
twon 25 ngay lam

yng - Theo | viéc

myc | - Vién chirc
-BMOL | thy Iy hd so
- Du thao | tien hanh xem
B3 Quyeét , xé}, kiém tra,
dinh  ti€p | tham dinh ho

] nhan d@i so; trinh To
Tham dinh tuong can | xét duyét, tien
hO; 30 d? Vién chirc | 07 ngay lam su’xbaoA Ve h/\a nh, h?p de
xuat két qua 1A A khan cap |lay y kién don

z, | thuly ho so | viéc ) ; o
giai  quyét Vi co lién
TTHC quan; K§t luan

cua To xét
duyét duogce 1ap
thanh bién ban
va c6 dua chir
ky cua cac
thanh vién
Lanh dao - HO so,|phan quan ly
B4 Xem xét, Buoém 1Ph§g 0,5 ngay lam {a} liéu ho  so do,l
trinh ky quan 1y 191 visc (04 gie) | emquan | tuong xem xet
SO do1 - Dy thao | ho so, ky nhay
tuong Quyét van ban trinh

dinh tiép

Giam doc co
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Buoe | Noidung | Trach o Ho e
cong A A oA Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
nhan ddi | s& ky duyét.
twong can
su bao vé
khan cap
- To trinh
- HO 80| i dée co
tai liéu| -, o LA
lién quan 50 xem ,Xet hAO
- X - Du thao g Va}tky dg.yeﬁ
, A Giam doc | 0,5 ngay lam S uyé n
B5 Ky duye¢t O G vide (04 gidy) Quyet g tiép nhan dbi
dmAh UCp | tyrong can sy
nhan ot | pag v@ Kkhan
tuong can cép.
su bao vé
khan cap
Bo phan hanh
chinh cua co
so tiép nhan
Quyét  dinh
tiép nhan doi
twong can su
K ét qua | bao vé khan
Ban  hanh |B6  phin ... | giai quyét|cap da duoc
B6 van ban hanh chinh Sigcr(lgjy ilda)m thu tuc | ky duyét va
cua co so& ' & hanh thuc hién cho
chinh s6, doéng dau,
chuyén To
trinh, ho so, tai
liéu lién quan
dén BO phan
quan ly ho so
déi tuong.
- Ban giao
Tra kéy qua, | B phér} , Quyét dinh
B7 lu’g hﬁA S0, quan ly hp Theo Giay Két qua tiép nhé{l do6i
thong ké va | so do1 | hen tuong can su
theo doi tuong bao vé khan

cap cho «ca
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Bube | \ai dung Trach o Ho .
cong A A oA Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
nhan c¢é lién
quan theo quy
dinh.
- Thoéng ke,
theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
2 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
3 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
4 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
5 BM 04 To khai ciia doi twong hodc nguoi giam ho

V.HO SO CAN LUU

STT| Ma hiéu Tén biéu miu
3 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
4 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
5 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
6 BM 04 To khai cua d6i twong hodc nguoi giam ho
7 // Theo muc I
8 // Quyét dinh tiép nhan doi twong can sy bao vé khan cap
9 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chinh sach tro gitup x4 hoi d6i véi ddi tuong bao tro xa hi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI DE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh guri: - Uy ban nhén dan xa (phuong, thi tran) ...
- Giam doc co sé trg giup xa hdi......

Ho va tén (tén d6i tuong hodc ngudi @AM NO): ..o

Ngay/thang/nam sinh: ... ... /o /o Gioitinh: ...

S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé cin cudc cong dan hoic Gidy CMND SO ... cap
ngay ................ Noicap: ......oooovviieinen

Tra quantai thon ...................... x4 (phuong, thi trdn) ..................... huyén (quén, thi x4,
thanh pho) ...................... NN

HI€n nay, tO1 ...

Vay t6i lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén xem xét, tiép nhan hoic trinh co quan c6 tham
quyeén tiép nhan (Ho va tén do1 tuong): ..o

Trudng hop ngudi giam ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén d6i THONG: ..o Nam/n®t ..o

Sinh ngay ............. thang ............... nam ...............

S6 dinh danh ca nhén hodc s6 thé cin cudc cong dan hodc Gidy CMND s6 ............... Cép ngay
Lo Notedp:

Tra quan tai thon...... x4 (phuong, thi trAn)........ huyén (quan, thi x& thanh
pho) .............. tinh ................... ) vao cham séc, nuodi dudng/stt dung dich vu tai co sé trg giap
x4 hoi theo quy dinh.

T61 xin cam doan thyc hién dung ndi quy, quy dinh cua co so tro gitp xa hoi.

....... , hgay .... thang .... nam....
Doi twong hoac ngwdi giam ho
(Ky, ghi 16 ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran d4 tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin ca nhan néu trén cda ong (ba) ........ la dung.

] ) ‘ Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 19
Giai quyét hwéng tro cip that nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh 3537/0P-UBND ngay 22 thdng 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd So 50 Ghi chi
luwgng
1 Va‘m Aban bé 2gh1 huéng tro cap that 01 Ban chinh
nghi¢p (theo mau)

) Mot trong cac gidy to sau day xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc:

Ban chinh hoac ban

Hop dong lao dong hoic hop dong lam sao c6 chirng thuce
2.1 | viéc d hét han hodc di hoan thanh cong 01 hoac ban sao kém
viéc theo hop dong lao dong theo ban chinh dé d6i
chiéu

Ban chinh hoac ban
sao co chung thue
2.2 Quyét dinh thoi viée 01 hoac ban sao kém
theo ban chinh dé dbi
chiéu

Ban chinh hoac ban
sao co chung thue
23 Quyét dinh sa tha 01 hodc ban sao kem
theo ban chinh dé dbi
chiéu

Ban chinh hoac ban
sao co chung thue
24 Quyét dinh ky luat budc théi viéc 01 hoac ban sao kém
theo ban chinh dé dbi
chiéu




CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023 67

Théng bao hodc théa thuan cham durt hop

Ban chinh hoac ban
sao co chung thue

2.3 dong lao dong hoic hop dong lam viée 01 hogc ban sao kem
§ 10 CONE oac AP Cong fam vie theo ban chinh dé ddi
chiéu
Xie nhin cla ngudi st dyng 1o dong Ban chinh hoc ban
trong do co ndi1 dung cu thé vé thong tin .,
\ N N . A sao co chung thue
cua nguol lao dong; loai hop dong lao oy .
2.6 n 1 1, NP X , 01 hodc ban sao kem
dong da ky; ly do, thoi diém cham dut . . e
A A Lo o . theo ban chinh dé doi
hop dong lao dong d61 vor nguodi lao "
A chiéu
dong
Xac nhén cua co quan nha nude co tham
quyén v€ viéc doanh nghiép hodc hop tac Ban chinh hoic ban
xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bai sao co chung thue
2.7 | nhiém, mién nhiém, cach chirc déi véi 01 hoac ban sao kem
cac chirc danh duwgc bO6 nhiém trong theo ban chinh dé do6i
treong hop ngudt lao ddong 1a nguoi quan chiéu
ly doanh nghiép, quan ly hop tac xa
Truong hop nguoi lao dong khong co
cac gi‘éy to xac nhan vé viéc cham duat
hop dong lao dong do don vi str dung lao
dong khong cé nguot dai dién theo phap
luat va nguoi dugc nguoi dai dién theo
phap luat uy quyén thi thuwe hién theo quy
trinh sau:
S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
hoac Bao hi€ém x& hoi cap tinh gii van
ban yéu cau S& K& hoach va Pau tu xac Ban chinh hoac ban
nhan don vi st dung lao dong khong co sao co chung thue
2.8 | nguon dai dién theo phap luat hoac khong 01 hoac ban sao kéem

co nguodi duge nguotr dai dién theo phap
luét iy quyén.

S& Ké hoach va Dau tu ¢6 trach nhiém
phoi hop véi co quan thué, co quan cong
an, chinh quyén dia phuong noi don vj str
dung lao dong dat tru s¢ chinh thwe hién
xac minh ndi dung don vi st dung lao
dong khong cé nguot dai dién theo phap
luat hoac khong co ngudi duwoc nguoi dai
dién theo phap luat uy quyén.

S& Ké hoach va Pau tu gl van ban

theo ban chinh dé doi
chiéu
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tra 101 cho S& Lao dong Thuong binh va
X4 hoi va Bao hiém xa hoi cap tinh vé
nd1 dung lao dong khong cd nguoi dai
dién theo phap luat hodc khéng cé nguoi
duwoc nguol dai dién theo phap luat uy
quyén trong thoi han 10 ngay lam viée ké
tir ngay nhan duoc van ban yéu cau xac
nhan cia Lao dong Thuwong binh va Xa
hoi cap tinh.

1) Truong hop nguot lao dong tham
gia bao hiém that nghiép theo quy dinh
tai diém c khoan 1 Diéu 43 Luat Viéc lam
thi giéy t& xac nhan vé viéc cham durt hop
déng lao dong theo mua vu hoidc theo
mot cong viéc nhat dinh ¢6 thoi han tir du
03 thang dén dudi 12 thang.

Ban chinh hoac thuc

3 | S6 bao hiém xa hoi 01 S
hién ky so

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Nop ho so truc tiép tai BO phan mét cira
cua mdt trong cac dia diém sau:

1. Trung tam dich vu vigc lam Thanh | Mysi tam (18)° ngay lam | Khéng
pho (Phong bao hiém that nghiép): so | viéc ké tir ngay nhan du hd so
106/14D Dién Bién Phu, Phuong 17, | hop 16.

quan Binh Thanh

2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan
4: 36 249 Toén Dan, Phuong 15, Quén 4
3. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan
8: 296 Luu Hiru Phudc, Phuong 15,
Quan 8

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép
Thanh ph6 Thu Puc: S6 1, Puong s6 9,
Phuong Phuéc Binh, Thanh phd Thu
Duc

5. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén
Tan Binh: SO 456 Truong Chinh,

> Theo quy dinh 14 20 ngay lam viée, don vi rit ngén con 18 ngay lam viée
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Phuong 13, Quan Tan Binh.

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan
12: s6 803 Nguyén Vian Qua, Phuong.
Pong Hung Thuan, Quan 12

7. Chi nhanh bao hiém that nghiép Cu
Chi: s6 108 duong Pham Thi Long, ap
Thanh An, xa Trung An, Huyén Cu Chi

- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(d6i véi tiép nhdn tryec tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Noi dung
cong viéc

Dién giai

G100
hanh
chinh

Nop hd so | Cadnhan

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc |

Kiém tra,
Bl tiép nhan
ho so

Chuyén
vién B0
phan Mot
ctra

lam
viéc

01 ngay

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén trwe tiép:
- Trudong hop ho so day
du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua diy du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
ho so dén nguoi ndp ho
so va ghi 6 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
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truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hod so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chirc BO phan Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so
va xur ly ho so theo quy
trinh.

- Trudong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chuc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé td chirc,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thic hodc yéu
cau chinh sira, bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir thie
7, chu nhat.

Chuyén vién tiép nhan
hd so thuc hién scan dir
litcu ho so (d6i voi
truong hop ndp hod so
truc tiép), liru trit ho so
dién tir va chuyén ho so
cho lanh dao chi nhanh

B2

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
chi nhanh/
phong
chuyén

03 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao chi
nhanh/phong  chuyén
mon tiép nhan ho so tir
b0 phan mot cua va
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mon phan céng ho so cho
chuyén vién ToO tham
dinh
Chuyén vién thy 1y ho
so tién hanh xem xét,
Tham dinh kiém tra, tham dinh hd
ho so, dé Chuvé 07 a3 s0; Tinh muc huong tro
xuat két uyen 1E3Y | Theo muc I | cdp that nghiép (TCTN)
B3 qua giai vien TO lgern Hd so trinh | cho nguoi lao dong;
% tham dinh | wviéc R . o
quyét Tong hop, hoan thién
TTHC ho so, 1ap to trinh va du
thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
- Trudong hop hd so
Chuyén 1 so trinh dam bqéo theoA quy dinh,
vién Dy thiio dg theLoA Quyeﬁ' Admhkfro
T e T pe
B4 quaglat o ohiep (t6 lgern hogc van | _ Truong hop hd so
quyet xilly | V0| PRI isng i didu kién
quyét neudro Y | theo quy dinh, du thao
dinh) © van ban tra 161 néu 16 1y
do.
. Lanh dao Phong xem
2 A La‘nh daﬁo 01 ngay Hb so trinh | xét hd so ky nhay van
B5 Ki¢m tra ho ph?ng bi‘O lam | Dy thao két | ban  trinh  1anh dao
SO’ hiém that vide ; ) Trung tam.
nghiép. ' qua
Truong hop hd so dam
bao theo quy dinh, 1anh
A . dao Trung tam ky nhay
Ho so trth Quyét dinh trinh lanh
Xem xét, 01 ngiy quéih;izh dao So phé duyet.
B6 trinh ky Lanh dao lam h yerdi Truong hop ho so
< 1 A odc van A LA A
hodc ky | Trung tam A . .1.. |khong du dieu kién
A vige ban tra 101 : N
duyét néu 15 1y theo quy dinh, lanh dao
do Trung tdm ky van ban

tra 101 cho nguoi lao
dong néu rd ly do, thuc
hién ti€p budc B9
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Hb so trinh
[O);ihzs Lanh dao S& xem xét
: 0 116 so va Ky phé duyét
B7 Kv duvét Lanh dao Ollglriay quet .C;hnh quyét dinh \{é Vié,C
y quye So vide hV? VIEC ' huong tro cAp  thét
' u?nghtfo nghiép cho nguor lao
cap t.Aat dong.
nghiép
Quyét dinh
Ve viéc V;‘m thu }hu’c hiéq cho
0 huong trg | sO, vao s0, dong dau va
) cap that |[chuyén ho so cho
Ban hanh Van thu ngay P A yA A N
B8 -« 1o ) N nghiép chuyén vién phong
van ban So lam > oA A
vide hodc van | chuyén mén Trung tam
‘ ban tralon | Dich vu viéc lam
néurd ly | Thanh pho
do
. A ~ Chuyén ChuyAe 1 Ylen-A phorAlg
Tiép nhan X £ , chuyén moén ti€p nhan
£ . e vién 0,5 Két qua X R Loy
ket qua giai Phon o4 (4 quvét ket qua giai quyét thu
B9 quyét thu ong say | gl quy tuc hanh chinh, chuyén
. Bao hiém lam thu tuc X s A A A oA
tuc hanh % i . , két qua vé bo phan mdt
), that viéc hanh chinh | ) 5.2 L.
chinh - cua dé tra cho nguoi lao
nghiép A
dong.
u];iril‘ul’{lfthﬁ B6 phan Theo , Tra két qua cho ca
B1o | U&7 n > Pl giay Két qua |nhan. Thong ké va theo
so, thong ké | mot cua .
X n hen doi
va theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Phiéu hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pé nghi hudng tro cap that nghiép (mdu sé 03 Théng tuw s6
28/2015/TT-BLDTBXH)
5 BM 05 Quyét dinh vé viéc huong TCTN (mdu s6 05 Thong tir s6
28/2015/TT-BLDTBXH)

~ Ghi chii: BM 01 thyc hién theo Mau sb 01 Phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh
s0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, bé sung mét s6 di€u cua
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Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam v€ bao hiém that nghiép.

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BMO01 | Mau Phiéu hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 // Theo muc I

5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cta Bo Lao dong Throng binh va Xa hoi
ngay 31 thang 7 nam 2015, Hudng dan thue hién DPiéu 52 ciua Luat Viée 1am va mot
s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghij dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Viéc lam vé Bao hiém
that nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sé 01

SO LAO PONG THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
TRUNG TAM DICH Tp.H6 Chi Minh, ngay ....thdng... ..ndm... ...

VU VIEC LAM

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phé Hb Chi Minh d3 nhan hé so dé nghi
huong tro cap that nghiép cua:

Ong/Ba:.................... i Sinh ngay.......... thang........... nam-...........
SO CMND/CCCD:... oo CAPOGAY oo i e,
Noti cép: e sb dién thoai:
S6 s6 Bao hiém xa hdi:.....................SO BHXH gém: ............. . to 1o1.

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi hwong tro cap that nghiép:

............ [,
Nguwdi ndp hd so Ngudi tiép nhin hd so
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

r A hd N o A .
Xac nhan cua nguwoi lao dong:
-Ngay ...../......./.... .16 dd nhan quyét dinh hwéng trg cép thit nghiép kém theo sb bao hiém xa héi . Ky tén (ghi 6 ho va tén):

-Ngay .../ ... [ t6i dd nhén day da hd so dé nghi huéng tro cap thit nghidp vi toi khéng c6 nhu ciu hwréng trg cép that nghiép.

7

Luuy:
1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp ho so dé nghi huong tro cdp
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thdt nghiép, néu 6ng/ba tim dwoc viéc lam hodc khéng cé nhu cdu huong tro cdp
thdt nghiép thi phai théng bdo ngay cho Trung tdm.

2. Trong 03 ngdy lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu éng/ba khéng dén
nhdn quyét dinh vé viéc huong tro cdp thdt nghiép va khong thong bdo cho Trung tdm
vé Iy do khéng thé dén nhdn quyét dinh thi Trung tém sé trinh Gidm doc S¢ Lao dong
- Thirong binh va Xa hdi ban hanh Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh huong tro cdp
thdt nghiép cua éng/ba.

3. Ong/ba ké khai khong diing sw thit khi ndp ho so huwong TCTN, khong
théng bdo khi fim dwoc viéc lam véi TTDVVL thi bi xit phat vi pham hénh chinh vé
hanh vi vi pham phdp ludt BHTN theo qui dinh tai diéu 39 Nghi dinh s6 28/2020/NP-
CP ngay 01/03/2020 ciia Chinh phu ( tic 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong) va
khong dwogc bdo lwu thoi gian déng BHTN theo qui dinh tai diéu | Nghi dinh
61/2010/ND-CP ngay 29/05/2020 cua Chinh phu.

4. Khi dén nhdn quyét dinh éng/ba mang theo nhimmg gidy to sau: Gidy chimg
minh nhdn ddan/hé chiéu, phiéu hen tra két qua (ban chinh)



76 CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023

Mdu 6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh guri: - Trung tdm Dich vu viéc 1am thanh phé Ho Chi Minh.
- Chi nhanh Bao hiém that nghiép
(Quan/huyén)........................
Téntdila:.................................... sinhngay ... /......../.......Nam O, Nt O
S6 ching minh nhan dan/can cudc cONg dAN: ..o
Ngay cap: ....... foi. [, NOT CAP . e e
SOSOBHXH: .. .. biénthoai: ...
Dantoc:........... Tén gido:............ S6 tai khoan:..................... tai ngn hang Péng A.
Noi dang ky kham chita bénh: ... .. .. .. ... ..
NOTthUONG 0 1. o
Chd & hién 11 F: ) O

Trinh @9 chuyén mén: Khong c6 bang cap, ching chi [1;C6 chung nhéan, ching chi nghé so
cap O; Trung cap nghé, trung hoc chuyén nghiép O; Cao dang nghé, cao dang chuyén nghiép OI;

Pai hoc va trén dai hoc O.

Vi tri ¢ong viée trude khi huéng tro’ cip thit nghiép : Lanh dao O0; Chuyén mén ki thuat
bac cao (trudng, phd phong va cp tuong duong) O0;Chuyén mon k¥ thuat bac trung (td truong, to

pho va cap tuong duong) O0; Nhan vién [0; Cong nhén ¢6 k¥ thuat O; Lao dong gian don O.

Té6i d& cham dat  HPLB/HPLV ngay..... ...../....vo6i  (ten  don
VE) oo e, .Nganh kinh t& (m3 s6): .......
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Loai hinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap, to chic chinh tri x3 hoild; Doanh nghiép (DN) Nha
nuée O; DN tu nhan O; DN nudc ngoai ( FDI) O0; Hop tac xa O; Co s san xuét kinh doanh ca
thé, ho kinh doanh 0. Tai dia chiz.............cccc..

.......................................................................... Thudc khu cong nghiép, khu ché xuét

Nguyén nhin chim diet HDLD/HPLV: Do doanh nghiép, t& chic giai thé, pha san, thay
d6i co cau O; Hét han HPLD/HDPLV O; Cham dut HPLD/ HPLV trude thoi han O; NLD bi xur ly
ky luat, sa thai OJ; Mat viéc lam do nguyén nhan khac OJ.

Loai HPLD/HPLYV : T 3 thang dén dudi 12 thang O0;Tur 12 dén 36 thang O0; Khong xac
dinh thoi han O; Hop dong lam viée 0.

Kém theo Pé nghi nay la: Ban chup chimg minh nhian dan, Quyét dinh nghi
VIEC. ..ot va S6 bao hiém xa hoi cia t6i. Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét hudng

tro cp that nghiép cho téi theo ding quy dinh.

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai téi s€ chiu trach nhiém

trudc phap luat./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ..... nam 20.....
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi 16 ho tén)



78 CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023

Mau s6 05
UY BAN NHAN DAN TiNH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i THANH PHO... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO LAO PONG-THUONG BINH
VAXAHOI , Ngay ... thang .... nam .......
S o,
QUYET PINH

Veé viéc hwong tro cip that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI
TINH/THANH PHO ..........oouueenee

Can cu Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cian cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phil quy dinh chi tiét thi

hanh mot s0 di€u cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Cin ci Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo truéng B Lao dong-Th-
uvong binh va Xa hot hudng dan thuc hién Piéu 52 ctua Luat Viée lam va mdt s6 diéu cua Nghi dinh
s6 28/2015/ND-CP;

Cancl.............. (van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han

va co cdu 16 chirc ciia S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi);
Can cir HO so dé nghi hudng tro cap that nghiép clia 6ng/ba
Theo dé nghi cua Giam ddc Trung tam Dich vu viéc lam

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap that nghiép ddi voi:
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........................ thang
Murc tro cap that nghiép hang thang:......................... dong
(SO 11 BANG CHIE: ..., dong)
S6 thang duoc hudng tro cap that nghiép:............................ . thang.

Noi nhan trg cAp that NGHIEP (3): --..v.eveeeeeeeeee e,
Thoi gian hudng tro cap that nghiép tir ngay.../..../.... dénngay..../.../.....

S6 thang da dong bao hiém that nghiép chua giai quyét hudng tro cip that nghiép duoc bao
luu (néu €O): oo thang

Piéu 2. Trong thoi gian hudng tro cAp that nghiép, dng/ba co trach nhiém tich cuc tim kiém
viéc 1am va thuc hién viéc thong bao hang thang véi Trung tdm Dich vu viée 1am vé viéc tim kiém
viéc 1am theo quy dinh. Ngay théng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam thuc hién theo Phu

luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam ddc Bao hiém xa héi tinh/thanh phd ... ; Giam déc¢ Trung tam
Dichvuviéclam................................ va ong/ba co6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)

- Luu: VT,
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 20

Tam dirng hwéng tro cip that nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thdng 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 Ghi chi
luwgng
Gi:ély to chung minh vé viéc khong thong bao tim
01 |kiém viéc lam hang thang theo quy dinh cua 01 Ban chinh
nguol lao dong dang hwong tro cap that nghiép.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Dich

- Trung tam chh vu viéc lam thanh phé, dia
chi: 153 X6 Viét Nghé Tinh, quan Binh Thanh

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng
vu
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

cong:
(doi

Hai (02) ngay lam
viéc ‘ké te khi nhan
di ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc

cong | Notdungeong | L higm | 101 | HO so \bicu Dién giai
" viéc gian mau
viéc
Téng hop danh
sach nguoi  lao
Hoso  |dong khong thong
Kidm tra ha chimg minh | bao tim kiém viéc
temtra ho 80\ Chuyén vien | 0,5 vé viéc | lam theo quy dinh
Xem xét, dé . \ \ N . 1
X ! phong Bao ngay khong Xem xét ho so,
Bl xuat két qua 2 X N n . 2 \ ;
31 quvet hiém that lam thong bao Xuat danh sach va
glal quy nghiép viée timkiém |dy thao quyét
TTHC A1 : .
viéclam | dinh tam dimg tro
hang thang | cap.

Tham muu trinh
lanh dao Trung
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tam tam , dl‘mg
huéng tro cap that
nghiép

‘ Lanh dao Trung
Lanh dao HGW SO va cAlu’ tam >,<em, xét h?
- \ 0,5 thao Quyét | so, ky nhay quyeét
B2 Xem xét, trinh D.nﬁng tar‘ri ngay dinh tam | dinh vé viéc tam
ky 119 V;-ll ‘Vlhec lam | ding huong | dung huong  tro
am ;lf‘n viée | tro cAp that | cdp thit nghiép,
pho nghiép ky danh sach va
trinh S& ky duyét
N Lanh dao S& xem
Ho so, dl‘%’ xét hd so va ky
Lanhdao S6 | 0,5 | thao Quyét | . 0 59 V2 Y
A . . duyét quyét dinh
, " Lao dong ngay dinh tam AT A .
B3 Ky duyét : X . ) vé viéc tam dung
: Thuong binh lam | dung hudng \ A A
A A n x4 4 | huong tro cap that
va Xa hoi viéc | tro cap that hiép va kv danh
nghiép nghiép va ky dan
‘ sach
- Thuc hién léy
s0, dong dau, phat
hanh van ban: gui
Chuyén vién | 0,5 Bao hiém th?‘?
Phit hanh vin | phong Bao | ngay . |nghiép va nguoi
BY | bin,lwubbso | hidmthat | lam | <1993 flao dong 01 ban
nghiép viée - Tra ket qua cho
T6 chirc/ ca nhan
- Théng ké va
theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
01 Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao tim kiém viée
BM 01 lam hang thang theo quy dinh cua nguot lao dong dang huwong
tro cap that nghiép.
02 BM 02 Quyét dinh vé viée tam dung hudng trg cap that nghiép (mau
s0 06 Thong tu so 28/2015/TT-BLDTBXH)
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V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
01 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
02 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép.

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciua Bo Lao
dong Thuong binh va X4 hoi Hudng dan thue hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot
s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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Mau s6 06
UY BAN NHAN DAN TiNH/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO...... Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
SO LAO DONG-TH - UONG BINH
VAXAHOL , Ngay ... thang .... nam .......
S& o
QUYET PINH

Vé viéc tam dirng hudng tro cip thit nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI
TINH/THANH PHO ....cccunrnnnnnnnnnns

Can cu Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cian cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phil quy dinh chi tiét thi

hanh mot s0 di€u cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Cin ci Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo truéng B Lao dong-Th-
uvong binh va Xa hot hudng dan thuc hién Piéu 52 ctua Luat Viée lam va mdt s6 diéu cua Nghi dinh
s6 28/2015/ND-CP;

Cancl.............. (van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han

va co cdu 16 chirc ciia S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi);

Can ctr Quyét dinh sd ................... ngay ..../..../..... cia Giam d6c So Lao dong - Thuong

binh va Xa hdi vé viéc hudng tro cap that nghiép;
Theo dé nghi cua Giam ddc Trung tam Dich viéclam...........................
QUYET PINH:

Piéu 1. Tam dirng hudng tro cip that nghiép ké tir ngay...../.../..... d6i voi:
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Tong sb thang hudng tro cAp that NGhIEP: .......oooovovoeoeeeeeeeeeeeeeees thang.

Ly do tam ding hudng tro cp that nghiép: 6ng/ba khong thuc hién thong bao vé viée tim
kiém viéc lam thang .................... theo quy dinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém x& hdi tinh/thanh phd.................... ; Giam dbc
Trung tam Dich viéc lam.............oeeeees va ong/ba co6 tén trén chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi 13 ho tén)
-Luu: VT,.....
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 21
Tiép tuc hwéng tro cip thit nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thang 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Vin ban thong bao vé viée tim kiém
01 viéc lam hang thang cia ngudi lao 01 Ban chinh
dong theo quy dinh (theo mau)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi nhén va tra két qua Thoi gian xiv | L& phi
ly

Nop ho S0 tryce tiép tai BO phan mot cira cua mot trong
cac dia diém sau:

1. ,Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé: 153 X6
viét nghé tinh, P.17 Q. Binh Thanh.

2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 4: 249 Tén

Dan, P.15 . .
C . 42 £ o . Trong thoi han | Khong
3. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quéan 8: 296 Luu | o5 gay lam

Hitu Phudce, Phuong 1;5, Qué}n 8 , viée ké tir ngay
4. Chi nhanh bao hiém that nghi€p Quan 9: SO 1, | nguoi lao dong
Duong so 9, Phuong Phudce Binh. dén thong bao
5. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan Binh: | vé viéc tim
456 Truong Chinh, P. 13 kiém viéc lam
6. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 803
Nguyén Van Qua, Phuong. Dong Hung Thuin

7. Co S& 2 Cu Chi: Duong 458, ap Thanh An, xi
Trung An.

- B6 phan Tiép nhén va Tra két qua tai Céng Dich vu
cong: https:/dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi
Véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so
\bicéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Nguoi lao
dong

G100
hanh
chinh

Theo
muc |

Thanh phan hé so
theo muc I

Kiém tra, tiép
nhéan ho so

Bo phan
Mot cura

0,5 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truwe
tiép:

- Truomg hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
quad; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so dén
nguoi ndp hd so va
ghi 6 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1¢ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
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néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc B
phan Mot ctra tiép
nhan, cap ma ho so
va xur ly ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chva diy du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chic, ca
nhan qua tai khoan
cua to chire, ca nhan
qua Cong Dich vu
cong va huong dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ca4 nhan bo
sung hd so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodc yéu cau chinh
stra, bd sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir
thir 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhén ho so thue hién
Scan dit 1iéu, thong
tin hd so, chuyén ho
so cho to xu ly
quyét dinh thudc
Trung Tam

B2

Xem xét, dérxuﬁt
gidi quyét
TTHC

Chuyén
vién T6 xur
1y quyét
dinh

0,5 ngay
lam viéc

Theo
muc |

Xem xét hd so, Xuét
danh sach va du
thao quyét dinh tiép
tuc hd trg that
nghiép hodc van ban
tra 1oi tir chéi, néu
r0 ly do. Trinh lanh
dao Trung tam
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H3 so Lanh dao Trung tam
trinh. | Xem xét hﬁ SO, ky
Xem xét, trinh | Trung tam ngay Quyét T P Y ‘Ag
B3 . : N ) tro cap that nghiép
ky Dich vu | lam viéc dinh L N
Vieclam | (02 gid) hodc hodc van ban tra 101,
' i b ky danh sach va
van l‘a‘n trinh Lanh dao So¢
tra lon ky duyét
Quyét
dinh . .
Lanh dao tiép tuc erl:lhh flao S0 . Xekm
S¢ Lao \ huéng | Xt N0 SO va Ky
o Gone |0 neay | Céf) duyét quyét dinh vé
Ba | Kyduydt | gy, [lamviee | TUET | viee tiep e huong
binh va Xa nghigp |To cap that nghiép
hoi h oéé hoéc yén b?ln tra loi.
' van ban Chuyén hdé so cho
tra 1o Van thu S¢6.
Quyét
dinh
0.25 tiépq tuc . , ‘
ngay huong | Cho s6, phat hanh
Phat hanh vin y o | 1o <ian | trocap | van ban. Chuyén ho
B5 . Vian thue S¢ | 1am vige % N A M A
ban (02 gity) that | so cho B6 phan Mot
nghiép | cua.
hoéc
van ban
tra loi
-Tra két qua cho ”ljé
chure/ ca nhan (Nhan
. tin cho ngudil lao
Tra két qua, lvu | B phan Theo 4 oo | done dén nha X
< X t
B6 ho so Mot ctra | giay hen Ket qua | cong den nhan quye

dinh)
-Thong ké va theo
doi
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IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén biéu miu

01 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

03 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

04 BM 04 QuXét c:ﬁnh vé viée tié:p tuc hudng tro cap that nghiép
(mdu so 07 Thong tu so 28/2015/TT-BLDTBXH)

05 BM 05 Thér}g bao vé viée tim kiém viéc 1am (mdu sé 16 Thong
tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH)

V.HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
04 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
05 // Theo muc |
06 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciua Bo Lao
dong Thuong binh va X4 hoi Hudng dan thue hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot
s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



90 CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mot s6 ndi dung va bién phéap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Ten tO1 la: ... sinh ngay ............ S [,

S6 chirng Minh NRAN AN ..o,

SO I MO oo

Theo Quyét dinh $6..........ccoovvvvoieeeeee. ngay......... o, oo t6i duoc hudng tro cip
that nghiép............ thang, ké tir ngay......... oo [oioiiin, dén ngay........ [ivoiii.. [iviooiinn. tai thanh phd
H6 Chi Minh.

T61 thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) bon vi thu nhat (1én don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc dy tuyén, két
QUUL). .ottt ettt ea e a ettt eh e ea bt e et e e bt eh bt en bt e ne e et shbeenbeennes

(2) DBon vi tht hai (7én don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc dw tuyén, két
QUUL). .ottt ettt ea e a ettt eh e ea bt e et e e bt eh bt en bt e ne e et shbeenbeennes

(...) Tén don vi thtr (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc dw

BUYEN, KEH QUA). ...ttt

Tinh trang viéc lam hién nay:

O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLB/HDLYV (ghi 16 tén don vi, dia chi, cong viéc

GG TN oottt e ettt ettt et st et sebeenbe e
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Tinh trang khac ((5m dau, thai san, I6n tudi. et e b ae et ae b ae et aeaareaentreaeenaes

T61 cam doan ndi dung ghi trén la dung su that, néu sai tdi chiu moi trach nhiém trude phap

luat./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang .....
nam 2019

Neguwoi thong bao
(ky, ghi o ho tén)
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UY BAN NHAN DAN TiNH, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO LAO DPONG-THUGONG BINH
VAXAHOI , ngay ...... thang .... ndm........
S&:
QUYET PINH

Veé viéc tiép tuc huéng tro cip thit nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ..........oouueenee

Can cu Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
Cian cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phil quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Cin ci Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo trudng Bo Lao dong-Th-
uvong binh va Xa hot hudng dan thuc hién Piéu 52 ctua Luat Viée lam va mdt s6 diéu cua Nghi dinh

s6 28/2015/ND-CP;

Cancl.............. (vén ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han

va co cdu 16 chirc ciia S6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi);

Can ctr Quyét dinh sd ................... ngay ..../..../..... cia Giam d6c So Lao dong - Thuong

binh va Xa hdi vé viéc hudng tro cap that nghiép;
Theo dé nghi cua Giam ddc Trung tam Dichvuviéclam.................... .. ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Tiép tuc hudng tro cip that nghiép di véi:
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Téng sb thang hudng tro cap that nghiép:............. thang

Tam ding hudng tro cap that nghiép tir ngay........ fooii. Lo

Puoc tiép tuc huong tro cip thiat nghiép tir ngay (1) ............ [eveuian [eeserenns

Ly do: dng/ba da tiép tuc thwe hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam
thang .......ccceeveenneen. theo quy dinh.

S6 thang duoc hudng tro cp that nghiép con lai:................ thang

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c Bao hiém x3 hoi tinh/thanh phd.................. : Giam d6c Trung tdm Dich
vuviéclam................ va dng/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)

-Luu: VT,.....
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 22
Giai quyét hd tro hoc nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay 22 thang 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu

1. Ho so’ dé nghi ho tro hoc nghe doi véi ngwoi lao dong dang cho két qua giai
quyet hu’(rng trg cap that nghi€ép hoac dang hu’O’ng trg cap that nghi€p ma cé
nhu ciau hoc nghe tai dia phwong noi dang cho két qua hoac dang huwong trg
cAp thit nghiép

1.1 | Van bé{l bé nghi hd tro hoc nghé 01 Ban chinh
(theo mau)

2. Hﬁ so' dé nghi hd tro hoc nghé doi v6i nguoi lao dfng dang hudng tro cip
that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phwong khong phii noi dang
hwong trg cap that nghiép.

Vin ban Dé nghi ho tro hoc nghé 01 Ban chinh

2.1 (theo mau)
01 Ban chinh hoac ban
A 4 A A , % sao co chung thuc
29 Quyét dinh vé viéc hudng tro cap hodc ban sao kém

that nghiép. theo ban chinh dé
dbi chiéu

3. Ho so' dé nghi hd tro hoc nghé d6i véi nguoi lao ddng khong thudc trudong
hgp theo quy dinh tai muc 1, 2 néu trén.

3.1 Vin ban Pé ngNhi huéong tro cép that 01 Ban chinh
nghiép (theo mau)
3.2 | Van ban Dbé nghi hd tro hoc nghé 01 Ban chinh

(theo mau)

3.3 | Mot trong cac gidy to sau day:

Hop déng lao dong hodc hop déng Ban Cl,lmh ,hoac ban
\ A a1 A IR sao co chung thuc
lam viéc da hét han hoac da hoan 1. .
thanh cong viéc theo hop dong lao 01 hodc ban sao kem
dong ' ' theo ban chinh dé

331

doi chiéu
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Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
3.3.2 | Quyét dinh thé1 viéce 01 hodac ban sao kén}
theo ban chinh dé
doi chicu
Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
3.3.3 | Quyét dinh sa thai 01 hodac ban sao kén}
theo ban chinh dé
doi chicu
Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
3.3.4 | Quyét dinh ky luat bude thoi viée 01 hodac ban sao kén}
theo ban chinh dé
doi chicu
Ban chinh hoac ban
Théng bao hoac théa thuan chﬁ}m dut sao co chung thuc
3.3.5 |hop dong lao dong hoac hop dong 01 hogc ban sao kem
lam viéc theo b,ém ch}'nh de
doi chicu
XAa ¢ nhan cua Nudl su dung Ala? Ban chinh hoac ban
dong trong do c¢é ndi dung cu thé vé . 1.
. .o o o : sao c6 chirng thuc
thong tin cia nguol lao dong; loai oy A
33.6 A R 1 1 NS 01 hodc ban sao kem
hop dong lao dong da ky; ly do, thot , ) A
2 2 ) X A theo ban chinh dé
diém cham dat hop dong lao dong Y
Lo - - f do1 chiéu
do1 vo1 nguot lao dong;
Xac nhén ‘cﬁa ¢0 quan nha nudc cod
tham quyén vé viéc doanh nghiép Ban chinh hoac ban
hodc hop tac xa giai thé, pha san hodc . 1
sao co chung thuc
quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, ey .
33.7 01 hodc ban sao kem
cach chirc doi véi cac chic danh . ) A
A A ; theo ban chinh dé
dugc b6 nhiém trong truong hop Y
o A . . .1 do1 chiéu
nguwol lao dong la ngudi quan ly
doanh nghiép, quan ly hop tac xa;
Truong hop nguoi lao dong khong
c6 cac gidy to xac nhan vé viée cham Ban chinh hoac ban
dut hop dong lao dong do don vi sir sao ¢O chung thuce
3.3.8 | dung lao dong khong cé ngudi dai 01 hoac ban sao kém

dién theo phap luat va nguor duoc
nguwol dai dién theo phap luat uy
quyén thi thuc hién theo quy trinh

theo ban chinh dé
doi chieu
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sau:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoéi hodc Bao hiém xa hoi cép tinh
gti van ban yéu cau So Ké hoach va
Pau tu xac nhan don vi sir dung lao
dong khéng c6 nguoil dair dién theo
phap luat hodc khéng c¢6 nguon duoc
nguwol dai dién theo phap luat uy
quyeén.

S& Ké hoach va Pau tu ¢o trach
nhiém phoi hop véi co quan thué, co
quan cong an, chinh quyén dia
phurong noi don vi str dung lao déng
dat tru s& chinh thuc hién xac minh
no1 dung don vi st dung lao dong
khong ¢é nguol dai dién theo phap
luat hoac khong ¢6 ngudi duoe nguon
dai dién theo phap luat iy quyen.

S& Ké hoach va Pau tu giri van ban

tra 101 cho S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi va Bao hiém xa hoi
cap tinh vé noi dung don vi sir dung
lao dong khong c6 nguor dair dién
theo phap luat hoac khéng c6 nguol
duge nguwor dai dién theo phap luat
iy quyén trong thdi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dwoc van ban
yéu cau xac nhan cua S& Lao dong -
Thwong binh va Xa héi hodc Bao
hiém x4 hoi cap tinh.
Truong hop nguot lao dong ky hop
déng lao dong theo mua vu hodc theo
mot viéc nhat dinh ¢ thoi han tir du
03 thang dén dudi 12 thang va tham
gia bao hiém that nghiép: gidy to xéac
nhan vé viéc cham dut hop dong lao
dong theo mua vu hoic theo mot viéc
nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang
dén dudi 12 thang.

34

SO bao hiém x3a hoi

01

Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA HQC PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Nop hod so tai BO phan mét ctra cua
mot trong cac dia diém sau:

1. Trung tdm dich vu viéc lam Thanh
pho (Phong bao hiém that nghiép): s6
106/14D Dién Bién phu, phuong 17,
quan Binh Thanh

2. Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quén 4: s6 249 T6n Pan, phuong 15

3. Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quan 8: 296 Luu Hiru Phudc, Phuong
15, Quan 8

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép
thanh phé Thu Puc: s6 1, Puong sb 9,
phuong Phudc Binh

5.Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quan Tan Binh: s6 456 Trudong Chinh,
phuong 13

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép
Quan 12: s6 802 Nguyén Vian Qua,
Phuong Dong Hung Thuan

7. Chi nhanh bao hiém that nghiép
huyén Cu Chi: s6 108 duwong Pham Thi
Long (dudng 458 cii), Ap Thanh An, xa
Trung An
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(d6i véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)

Hai muwoi (20) ngay Khong

lam viéc ké tir ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

Eg:gc Noi dung Trich | Thoi | Hb so/Biéu
viée cong viec nhiém gian mau Dién giai
GI‘O' <\ A A
Bl Nop hd so Ca nhan hanh Theo muc I Thar}llh phan ho so
chinh theo muc I

' Bo budce “Phén cong thu 1y hd so” trong toan bd quy trinh
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Kiém tra,
tiép nhan ho
SO’

B0 phén
Mot cua

0,5
ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin true
tiép:

- Trudng hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chwa day  di:
Huong dan  bo
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d& dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, cong chirc bd
phan Mot cua tiép
nhan, cap mi hd so
va xt ly ho so theo
quy trinh.

- Trudng hop hd so




100

CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023

chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cia to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
huéng dan day du,
cu thé dé td chuc,
ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau chinh
stra, bd sung khong
mudn hon 08 giv
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hd
so, lttu trit hd so
dién tir va chuyén
hd so cho phong
chuyén mon.

B2

Thim dinh
ho so

Chuyén
vién Phong
Pao tao -
Dich vu
Tu vén lao
dong

04 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

- Chuyén vién thu
ly hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh hd so.

- Tong hop, lap
danh sach hd so du
diéu kién hd tro
trinh Lanh dao
Trung tam

Lanh dao
Phong DPao
tao - Dich
vu Tu van

lao dong

1,5
ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao Phong
chuyén moén kiém
tra, xem xét ho so

B3

Xem xét, ky

Lanh dao

01 ngay

Lanh dao Trung
tam xem xét ho so,
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danh sach | Trung tdm |lam viéc| TheomucI |Kky Vén‘bém va dar}h
H6 SO trinh’ SéCh h@ SO dﬁ dléu
du thao két | kién hé tro chuyén
qua T6 tham dinh cua
S¢ Lao dbéng -
Thuong binh va Xa
hoi.
T0 tham Té truong t6 tham
2 dinh ho so dinh phan céng cac
Thbsordd | mehd cin Theomuc I | thanh vién trong 16
A A o & 05 ngay | HO sotrinh | tham dinh hoé so, t6
B4 | xuatkétqua | S&Lao R . . < 1A
< A lam viéc | du thao két | chtrc hop hodc lay y
glal quyet dong - aud kién bang vin ban
TTHC Thu’O’ng qua LA A £ )
binh va X4 va d¢ xuat ket qua
n sau khi tham dinh.
ho1
) Chuyén Du thao Quyét dinh
Du thao két | vién Phong H so trinh ho tro hoc nghé
BS qua giai Dap tao - 92 ngay Du thio két hgac Yan,ban tra‘10’1
quyet Dichvu | lam viée 7 néu ro ly do, trinh
TTHC Tu van lao qua Lanh dao Trung
dong tam xem x¢t.
Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, lanh dao
Trung tam ky nhay
Quyét dinh trinh
] ‘ lanh dao S& phé
X(?m xet, N 1.5 Ho so trinh | duyét.
pe | trimhky | Lanhdao | %o | b ao két | Truome hop hod
hoac ky Trung tam | ., gay. ' fuong hop ho 50
duvé lam vigc qua khong du diéu kién
uyet . ~
) theo quy dinh, lanh
dao Trung tam ky
van ban tra 101 cho
nguol lao déng néu
r6, ly do, thwc hién
tiép budc B10.
|5 Hosotrinh | Lanh dao S& xem
" Lanh dao . Du th3 xét hd so, ky phé
B7 Ky duyét a ngay r thao A > Y B
S& lam viée Quyét dinh | duyét Quyet dinh

veé viéc ho tro

vé viéc ho trg hoc
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hoc nghé | nghé cho nguoi lao
dong.
, Van th}r thuc hiép
Quyét dinh cho SQ, vao so,
vé viéc ho tro déng dau, ban hanh
B3 Ban hanh Van thue | 02 ngay hocnghé¢ | van ban va chuyén
van ban S& lam viéc | hoac van ban | hd so cho phong
tralo1 néu rd | chuyén mon Trung
ly do tam Dich v viéc
lam Thanh pho.
]:iép nhin
ket qua gial | o e - Tiép nhan két
quyét thu vién Phong L. qua, vao so theo
tuc hanh . . Quyét dinh <
S . o. | Paotao- | Olngay | <70 % da.
B9 | chinh tir S¢ Dichvu | 1am viec | V€ Viee ho tro Chuvén k& )
Lao djng - VAn 1 ‘ hoc nghé |~ ~—huyen Aet qua
Thuwong Tu (;/621? a0 ve Bo phan mot
binh va X4 e cua.
hoi
Tra két qua, - Tra két qua cho
luu hd so, | Bophan | Theo o c4 nhan.
BIO th(“')ng kéva | Motcira |gidy hen Ketqua - Thong ké, theo
theo doi doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 bé nghi ho tro hoc nghé (mdNu $6 03 Nghi dinh $6 61/2020/NP-
CP)
5 BM 05 DPé nghi huong tro cap that nghiép (mdu s6 03 Théng tu s6
282015/ TT-BLOTBXH)
6 BM 06 Quyét dinh vé viéc ho tro hoc nghé (mdu s6 04 Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP)
7 BM 07 Quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép (mdu sé 05 Thong
tw s0 28/2015/TT-BLOTBXH)
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8 BM 08 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
9 | BMO09 |S6 theo ddihd so

Ghi chii: BM 01 thye hién theo Mau s6 01 Phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh
s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phi sira doi, bd sung mot sb diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.

V.HO SO CAN LUU
STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Phiéu hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
// Theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N | =W =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém
that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nam 2018 Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciua Bo Lao
dong - Thurong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cia Luét Viée lam va
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mdt s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh giri: Trung tdm Dich va viéclam ..................
Téntoila: ..........................................8mhngay ....../......[.....

SO ching minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan: ... Ngay
cap: .../.../....

INOT CAD: e ettt
SO SO BHXH .....oooovoiovieeee e
NOTthuwong trl (1): ..o
ChO & BN NAY (2): oo e,
S6 dién thoai dé lién hé (néu CO ) oo
Pang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6....... ngay ...... thang.....
nam....... cuia Giam dbc S¢ Lao dong - Thuwong binh va X&a hoi tinh/thanh
phd ... . thoi gian huong tro cap that nghiép la.............. thang (tu
ngay........ thang........ nam......... dén ngay........ thang....... nam........... ) (doi voi

trudong hop dang huong trg cap that nghiép).
Tong sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. Pd ndp ho so dé& nghi

hwong tro cap that nghiép ngay .....thang.....nam.......... , ngay hen tra két qua dwoc ghi
trén phiéu hen tra két qua la ngay .....thang.....nam.......... , theo phiéu hen tra két qua
s6 ngay ....thang....nam.......... , (861 voi truong hop dang chd két qua giai quyét

huong tro cap that nghiép).

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i voi trudong hop
nguoi lao dong co thoi gian dong bao hiem that nghiép tir du 09 thang tro 1én nhung
khong thudc dién dang hudng trg cap that nghiép).

T6i ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé ............................ vOi
thoi gian ........ thang, tai (tn co so dao tao nghé nghiép, dia
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Dé nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét ché do ho tro hoc nghé deé toi duoc
tham gia khda dao tao nghé néu trén./.

......... ,ngay ... ....thdng ....ndm... ...
Ngwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1),(2) Ghi 6 s6 nha, dudong phd, to, thon, xom, lang, ap, ban, budn, phum,
soc.
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Maiu s6 04

UY BAN NHAN DAN TINH/TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BINH VA XA HOI
Sb: ... e RGAY thang ... .. nam....
QUYET PINH

Vé viéc hé trg hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO

Cén cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thdng 3 nam 2015 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thdng 5 ndm 2020 cua Chinh
phu sua doi, bo sung mot s diéu cua Nghi dinh 28/2015/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 17/2021/0D-TTg ngay 31 thdng 3 nam 2021 cia Thi
teéng Chinh phii quy dinh mikc hé tro hoc nghé déi véi nguoi lao déng tham gia bao
hiém thdt nghiép va van ban siea doi, b6 sung (néu co);

Cincue........................ (vdn ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chiee cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi),

Can ctt Quyét dinh s6 ........ngay ... . thang ... .. nam... ... cia Gidm doc So
Lao déng - Thiong binh va Xd hoi vé viéc huong tro cdp thdt nghiép (méu co);

Can cie Pé nghi hé tro hoc nghé ciia Ong/bar... .. ... .. ..o e

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... ... ... ...
QUYET PINH:

Diéu 1. HStrQthnghé (ténnghé).................................... dbi véi:

Ong/ba ..o Sinhngay

S6 ching minh nhan dan/Thé can cudc cOng dAN: ........ocooveveveeeeeeeeeeeeeee,
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NEAY CAP: oo oo ) NOL CAD: e,
SO SO BHXH ...
S thang duoc hé tro hoc nghé: ............................................................. thang.
Muc hd tro hoc nghé: .................dong/thang (bang chil .........cocovvveeveeee.. )
Tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, diachi): ...
Khoa dao tao nghé to chirc tir ngay ........... thang... ... nam.............. dén
ngay........ thang....nam.........
Thoi gian nguoi lao dong dwge hd tro hoc nghé tir ngay ... thang ...
nam....... dén ngay... ... thang....... nam.........
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lurc ké tir ngay ky.
Piéu 3.Giam d6c Bao hiém x4 hoi  tinh/thanh  phd
........, Giam dbc Trung tdm Dich vu viéc lam ..............., Thu
truong (tén co s& dao tao nghé nghiép)................. va 6ng/ba co tén trén chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

GIAM DOC

Noi nhan: (Ky, déng ddu va ghi 6 ho tén)
- Nhu Dicu 3;
-Luu: VT,.....
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MAiu sb 05
UY BAN NHAN DAN TINH/TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BINH VA XA HOI
Sb: ... e, GAY thang ... .. nam....
QUYET PINH

Vé viéc hity Quyét dinh hd tro hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH/
THANH PHO .................
Cén cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cdn cie Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12 thdng 3 ndm 2015 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thdng 5 ndm 2020 cua Chinh
phu sua doi, bo sung mot s diéu cua Nghi dinh 28/2015/ND-CP;

Cancut ................... (van ban quy dinh chicc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu to chic cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

Can cie Quyét dinh s6 ... ... ngay ....thdng... ..ndam... ..... ciia Giém doc S¢ Lao
dong - Thuwong binh va Xd hoi vé viéc hé tro hoc nghé;

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... ... ........ ... ..

QUYET PINH:
Piéu 1.Huy Quyét dinh v& viec hd tro hoc  nghé
SO .ot ngay...... thang........ nam.... cia Giam doc S¢ Lao dong - Thwong binh va
X4 hoi d6i voi ong/ba ................ vi trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra

két qua, 6ng/ba khong dén nhan Quyét dinh néu trén va cling khong théng bao cho
Trung tAm Dich vu viéc lam vé ly do khong thé dén nhan Quyét dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd............; Giam dbc Trung
tam Dich vu viéc lam................ va ong/ba ¢o6 tén trén chiu trach nhi€m thi hanh
Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhin: (Ky, dong ddau va ghi vo ho tén)
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT,....
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SO LAO PONG THUONG BINH  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

‘ XAHOI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH ‘
TRUNG TAM DICH VU VIEC 1p.Ho Chi Minh, ngay .....thdang.....ndm... ...
LAM
SOt
PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)

Trung tdm Dich vy viéc 1am Thanh ph6 HO Chi Minh da nhan ho so' dé nghi hé trg
hoc nghé cua:

ONG/bA ..o Sinh ngay ... ...... A /...
S0 CMND/The can cude cong dan: ...,

Ngay cap:........... [Py Noi cap: ......... e R N ‘
Ngay hen tra két qua gidi quyeét hd so dé nghi hdé tro hoc nghé:

............ [oviviiiid i
Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tdm theo s6 dién thoai .....................c....... /.
Ngudi ngp hd so Ngudi tiép nhan hd so
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

X4c nhan caa nguwoi lao dong: , N ‘

Ngay ... ... [oviiiin [oiooiinnn, to1 da nhan quyét dinh ho trg hoc nghé .
Ngudi nhéin két qua
(Ky va ghi ro ho tén)
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Miu sb 01

SO LAO PONG THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

‘ XAHOI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
TRUNG TAM DICH VU VIEC 1p.Ho Chi Minh, ngay .....thdang... ..ndm... ...
LAM
SOt
PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vy viéc 1am Thanh ph6 HO Chi Minh da nhan ho so' dé nghi hé trg
hoc nghé cua:

ONg/bA ..o Sinh ngay............ [ooiid .

S0 CMND/The can cude cong dan: ...,

Ngay cap:.......... [Ny - Noi cap:........ e e N ‘

Ngay hen tra két qua gidi quyeét hd so dé nghi hdé tro hoc nghé:
............ [oviviviiid i,

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tdm theo s6 dién thoai .....................c....... /.

Ngudi tiép nhan hd so
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu ong/ba khéng dén nhan
quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé va khong thong bao cho Trung tim veé ly do khong thé
dén nhan quyét dinh thi Trung tdm s& trinh Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
ban hanh Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh hd trg hoc nghé cua 6ng/ba.

2. Khi dén nhan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhiing gidy to sau: Gidy ching minh
nhan dan/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu, phiéu hen tra két qua.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 23
Chuyén noi hwéng tre cip thit nghiép (chuyén di)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3537/0P-UBND ngay22 thdng 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | Van ban Dé nghi chuyén noi hudng tro 01 Ban chinh
cap that nghiép cua nguoi lao dong
(theo mau).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- Nop ho so tai BO phéan métr ctra: Trung térp
Dich vu vi¢c lam Thanh pho - 153 X6 Vi€t | Ba (03) ngay lam viée | Khéng co

Nghé Tinh, P.17 Q. Binh thanh. ké tir ngay nhén du hd
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong SO
Dich vu cong:

https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (d6i
vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

Bude N¢i dun Thoi Ho

cong o1 qung Trach nhiém | gian | so/biéu Dién giai
n cong viéc y =

viéc y mau

Glb’ \ A A
Nop hé so Ca nhan hanh Theo | Thanh phan h6 so
chinh muc 1 |theo muc 1

BMOL |1, Tiép nhén truc
Kiém tra, | B0 phan Mot | 0,5 ngay | BMO02 | tiép:

Bl | tiép nhin hod clra lam viéc | BM 03 |- Trudong hop hd so
SO’ day du:

' B6 bude “Phén cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hod so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thoéng tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, cong chirc bd
phan Mot ctra tiép
nhan, cap ma ho so
va xir Iy ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung
quy dinh thi thong
bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan
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cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca4 nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
muén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién Scan dit liéu,
thong tin ho so,
chuyén hd so cho
chuyén vién phu
trach

Tham dinh

Chuyén vién thu b’/
ho so, du thao Gidy

N £z, | Chuyén vién . Theo |giéi thiéu vé viée
ho so, de xuat . ~ | 1,5 ngay 2 : \
B2 |z . ... |phongchuyén |, 2" =7 | mucl |chuyén noi huodng
két qua giai N lam viéc A thi hia
5t TTHC mon BM 01 |tr¢o cap that nghi€p
qauy va tinh lanh dao
phong
-Ho so
Th
0,25 muiOI Lanh dao Phong
B3 Xem xét, Lanh dao ngay D xem xét ho so, ky
trinh ky phong lam vigc -h”u nhay van ban trinh
(02 gio) E 40 | 1anh dao Trung tam.
giay gioi
thiéu
-Hdso | Lanh dao Trung
« . trinh | tam ky duyét giay
B4 | Kyduyet | LSAnhdeo 0.5megdyl oo i thigu, Chuyén
: Trung tam | lam viéc o A <
gioi h6 so cho Van thu
thiéu Trung tam
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- Ho _
025 | “.007 | Léy sb, phat hanh
BS Phat hanh Vin Thu ngay Gi van ban. Chuyén ho
van ban lam viéc | ~ gi:;}y so cho BO phan mot
02 gid . tra tra két qua
(02 g10) thiu cua tra ket qua
- Tra ho so chuyén
noi huong trg cap
that nghiép cho
nguol lao dong va
huéng dan nguol
o R lao dong ndp hod so
B6 | Trakétqua | D0 Phan Mot .TAhGhO Két qua | noi chuyén tinh dén
cua glay ieh trong thot han 10
ngay lam viéc ke tur
ngay nhan hé so
chuyén hurong.
- Théng ké, theo
dai.
IV. BIEU MAU
Stt | Ma higu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 Pé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép (mdu sé 10
Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH
05 BM 05 | Mau Giay gidi thigu vé viéc chuyén noi huong tro cap that
nghiép (mdu s6 11 Théng e s6 28/2015/TT-BLDTBXH

V. HO SO CAN LUU TRU

Stt | Mz hiéu Tén biéu miu

01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

04 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

05 // Theo muc |

06 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciua Bo Lao
dong Thuong binh va X4 hoi Hudng dan thue hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot
s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh guri: - Trung tdm Dich vu viéc 1am thanh phé Ho Chi Minh.

- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)........................
Téntoi la: ..o Sinhngay......../ ... .............
S6 chirng Minh NRAN AN ..o,
Ngay cap: ......... foi.... [, DOT CAP. oot
SO SO BHXH o
NOThUONG TIU: ..o,
ChO O MBI NAY: ..o
Hién nay, t6i dang hudng tro cAp that nghiép theo Quyét dinh s [T ngay

.......... [ioo.iid............ cia Giam doc S& Lao dong- Thuong binh va Xa H6i thanh phd HO Chi Minh.

Téng sb thang duoc hudng tro cap that Nghiep: .......ocovvvoveeieeeeeeee thang
D3 hudng tro cap that nghiép: .........ooooovvvvevveeee. thang

Nhung vi ly do :

Toi dé nghi quy Trung tam chuyen noi hudng tro cap that nghiép dén tinh/ thanh phd

.............................................. dé t6i duoc tiép tuc hudng cac ché dd bao hiém that nghiép theo quy
dinh./
Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ..... nam 20
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)



CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023 119

SO LAO DPONG-THUCNG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI TINH/THANH PHO.... Pic lap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

GIAY GIOI THIEU

Vé viéc chuyén noi hwéng trg cAp thit nghiép

Kinh gri: Trung tdm Dich vu viéc lam

Theo dé nghi ctia 6ng/ba................................ tai Dé nghi chuyén noi hudng tro cap thét
nghiép ngay......... [ [

Trung tdm Dich vaviéclam ......................... gidi thiéu:

On G DA .,

DPang hudng trg cép ‘ghét nghiép theo Quyét dinh sb.......................... -
ngay......./ ....../....caa Giam déc Sé& Lao dong-Thuong binh va X& hoi tinh/thanh pho

S6 thang di hudng tro cip that nghi€p:.........cooooiee. thang, tinh tu ngay...... o] dén
ngay...... fo.. fooii. voi mue hudng tro cap that nghiép hang thangla .................... dong.

Pén quy Trung tdm dé tiép tuc hudng cac ché d6 bao hiém thit nghiép theo quy dinh hién
hanh.

Ho so chuyén noi hudng tro cdp that nghiép cia ong/ba gom:

O Pé nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép cia ngudi lao dong;
O Giay gi6i thiéu chuyén noi hudng tro cap that nghiép;

O Ban chup quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

~ O Ban chup cac quyét dinh hcs tro hoc nghé, quyét dinh tam dung hudng tro cdp that nghiép,
quyét dinh tiép tuc hudng tro cap that nghiép;

O Ban chup thong bao vé viée tim kiém viéc lam héng thang;

Tréan trong cdm on su hop tac cia quy Trung tam./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi 16 ho tén)

-Ong/a.............. (dé thuc hién);
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 24

Chuyén noi hwéng tre cip thit nghiép (chuyén dén)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3537 /OD-UBND ngay 22 thdang 8 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Van ban Dé nghi chuyén noi hudng tro
01 |cap that nghiép cia ngudi lao dong 01 Ban chinh
(theo mau);
02 GAlay gidi thlAeu chuyén no1 huong tro 01 Ban chinh
cap that nghiép;
Quyét dinh hudng tro cap that nghiép; Ban sao co6 chung thue
03 01 hoéac ban sa0 kem bén
chinh dé doi chiéu
Cac quyét dinh hd trg hoc nghe quyet Ban sao ¢6 chimg thurc
dinh tam ding huong trg cap that - , )
04 01 hoédc ban sao kéem ban
nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng tro : A ghc 1 -4
2 A A A chinh dé doi chiéu
cap that nghiép (néu co6);
Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam \ .
hang thang (neu cd), cac gidy to khac Ban sao c6 ching thuc
05 01 hoédc ban sao kéem ban

co trong hd so hudng trg cap that
nghiép.

chinh dé doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir | Lé€ phi

ly
N@p ho so tai Bo phan mot ctra cua mot trong cac dia
diém sau:
1. Tai Trung tdam DVVL Thanh pho: 153 X6 Vét
Ngh¢ tinh ,P.17 Q. Binh Thanh;
2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 4 : 249 Tén | g, (03) ngay

ban , P.15;

3. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 8: 296 Luu

Hiru Phudc, Phuong 15, Quan 8

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 9 : S6 1,

lam viéc ké tu
ngay nhan du

ha
050 Khong cé
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Puong s6 9, Phuong Phuéc Binh;

5. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan Binh :
456 Truong Chinh , P. 13;

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12 : 803
nguyén Van Qua;

Phuong. Pong Hung Thuén

7. Co S& 2 Cu Chi : Duong 458, ap Thanh An, xi
Trung An;

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng Dich vu
cong: https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (doi
vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buéc| NOidung
cong cong viéc Trach nhiém

. n ian
viéc g

Thoi | Hé so/biéu

Dién giai

Ao Gio
To churc, ca

NoOp ho so nhan

chinh

hanh Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

Bl | Kiém tra, tiép

nhan hd so Bo pha;m Mot | 0,5 ngay

ctra lam viéc

1. Tiép nhéin
true tiép:

- Truong hop ho
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Truong hop ho
so chua day di:
Huong dan bo
sung, hoan thién
ho so dén ngudi
ndp ho so va ghi
0 ly do theo

! B6 bude “phan cong thu 1y hd so™ trong tng quy trinh
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BM 02.

- Truong hop tur
chél tiép nhéan
h6 so: Lap

Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhéin
qua Céng Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua
hod so; kiém tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).
- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhén, cong
chirc bd phan
Mot cira tiép
nhan, cap mi ho
so va xir 1y hd
so theo quy
trinh.

- Truong hop ho
so chua day du,
diang quy dinh
thi théng bao
cho t6 chuec, ca
nhan qua tai
khoan cua to
chirc, ca nhan
qua Cdng Dich
vu cong va
huéng dan day
du, cu thé dé t6
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chirc, ca nhan
bo sung hd so
theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thue
hodc yéu cau
chinh stra, bb
sung khéng
muon hon 08
gio lam viéc ké
tir khi hé thong
tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.
Chuyén vién
tiép nhan ho so
thuc hién Scan
dir liéu, thoéng
tin hd so (doi
vOl tiép nhan
truc tiép),
chuyén hd so
cho chuyén vién
Phong  chuyén
mon

Tham dinh hd

Chuyén wvién
thu ly ho so, du
thao Van ban vé
viéc tiép tuc

B2 S0 dé xuat pigiéeélhz;eénn 1,5 ngay Th;lo\/[rr(l)lic ! thuc hiép chi tra
ket qua giai mon lam viéc bao hiém that
quyét TTHC nghiép hodc van

ban tir choi néu
0 ly do, trinh
lanh dao phong
Ho sotrinh | Té tham dinh
Du thao Van | trinh lanh dao
0,25 ban vé viéc | phong xem xét
] Lanh dao ngay | tiép tuc thuc hd so, ky vao
5 }fr?;‘hxlf;’ phong [ lam viée hién chi tra | danh sich va ky
(02 gi0) | baohiém |nhdy van ban,
that nghiép |trinh lanh dao

hodc van ban

Trung tam ky




124 CONG BAO/S6 216+217/Ngay 01-9-2023
tr choi duyét.
Du thao Van |- Lanh  dao
ban vé viéc | Trung tam ky
tiép tuc thuc | van ban va danh
Kv duvét Lanh dao | 0,5ngay | hiénchitra |sach gui bao
B4 y quye Trung tAm | lam viéc | bao hiém | hiém x4 hoi.
that nghiép |- Chuyén hd so
hodc van ban | cho van thu phat
tu choi hanh van ban.
Lay s6, phat
o O,%S " H so trinh hanh van Aban.
BS Phat hanh Vin Thu ngay Gidv oici Chuyén hé so
van ban lam viéc | ~ IS_YA g0l | cho B6 phép
(02 gid) thicu Mot cira tra két
qua
- Tra ho so
hudng dan
ngu’(‘ﬁ lao dong
Tra két qua, | Bo phan Mot | Theo « . |dn nhan theé
BO 1 v o so cira gidyhen | KSTIU I BHYT va the
ATM.
- Thoéng ke,
theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hi¢u Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 Pé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép (mdu s6 10
Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH
05 BM 05 Coéng van ~Vé viéc tiép tuc thuc hién chi tra tro cép that
nghiép (mdu so 13 Thong tu so 28/2015/TT-BLDTBXH

V. HO SO CAN LUU TRU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

04 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

05 // Theo muc |

06 // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciua Bo Lao
dong Thuong binh va X4 hoi Hudng dan thue hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot
s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: - Trung tdm Dich vu viéc 1am thanh phé Ho Chi Minh.

- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)........................

Téntoi la: ..o Sinhngay......../ ... .............

S6 chirng Minh NRAN AN ..o,

Ngay cap: ......... foi.... [, DOT CAP. oot

SO SO BHXH: ...

NOThUONG TIU: ..o,

Chd & hién LAY ..o

Hién nay, t6i dang hudng tro cAp that nghiép theo Quyét dinh s [ ngay
.......... [ioo.iid............ cia Giam doc S& Lao dong- Thuong binh va Xa H6i thanh phd HO Chi Minh.

Téng sb thang duoc hudng tro cap that Nghiep: .......ocovvvoveeieeeeeeee thang

D3 hudng tro cap that nghiép: .........ooooovvvvevveeee. thang

Nhung vi ly do :

T6i dé nghi quy Trung tdm chuyén noi hudng tro cap that nghiép dén tinh/ thanh phd

.............................................. dé t6i duoc tiép tuc hudng cac ché dd bao hiém that nghiép theo quy
dinh./
Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ..... nam 20
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi 16 ho tén)
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SO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO........ Pic 1ap - T do - Hanh phic

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Ve viéc tiép tuc thuc hién chi tra
TCTN dbi véi 6ng/ba

Kinh gii: BHXH tinh/thanh phd .................................
Theo Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén noi hudng tro cip that nghiép cia Trung tdm Dich vu

vidclam ... ngay........ [ [, Dé nghi Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé

thuc hién viéc chi tra tro cdp that nghiép va cap thé bao hiém y té theo quy dinh hién hanh cho:
Ong/ba: ... sinh ngay........... fooii. [,

S6 ching minh nhan dan: ...

Ngay cap: ...... foi.... [, NOT CAP. ... e
SO SO BHXH. ... ..o
Pang dugc huong tro cip that nghiép theo Quyét dinh s6........................ ngay ...... [
ctia Giam ddc S& Lao dong-Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh pho...........ccocooeeveevennn..e. (co ban chup
quyét dinh kem theo).
S6 thang con lai chua nhan tro cip that nghiép:............ thang voi mic hudng tro cap that
nghiép hang thang la:.............. dong
Cam on sy hop tac cua quy Co quan./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong ddu v ghi ré ho tén)
-BHXH (1)............ (dé biét);
-Luu: VT,
Ghi chii:

(1) Ghi 16 bao hiém xd héi tinh/thanh phé ... ... ... ... ... ... (noi nguoi lao dong chuyén di)



