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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3520/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh

thudc pham vi chirc niing quan 1y ciia S& Quy hoach - Kién tric

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 nam 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Céin cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thdng 5 nam 2022 cua Chii tich Uy
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ban nhdn ddn Thamh phd vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gidan héa thi tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cia Giém déc S¢ Quy hoach - Kién tric tai To trinh s6 3410/TTr-
SOHKT ngay 08 thdng 8 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh d3 dwgc tai cau trac theo cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh so
1802/QDb-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Quy hoach - Kién truc.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh nodi bd giai quyét thii tuc hanh chinh d3 dwoge tai cau tric 1a co so dé
xdy dung quy trinh dién ttr, thue hién viée tiép nhén, giai quyét va tra két qua thi tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bo da duge tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc; khong ty dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bii bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh s6
3991/QD-UBND ngay 23 thang 11 nam 2021 ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho vé phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Quy


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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hoach - Kién tric. Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tAm

Chuyén do1 s6 Thanh pho va cac td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH PA PUQC TAI CAU TRUC THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3520/0D-UBND ngay 23 thdng 8 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Cap ching chi hanh nghé kién truc

Cap lai chimg chi hanh nghé kién trac (do chtmg chi hanh nghé bi mat, hu

2 | hong hogc thay d6i thong tin ca nhan dugc ghi trong ching chi hanh nghé
kién truc)

3 | Cép lai chirng chi hanh nghé kién trtic bi ghi sai do 15i ciia co quan cap

4 | Gia han chimg chi hanh nghé kién trac

5 Coéng nhan chting chi hanh nghé kién tric cua nguodi nude ngoai & Viét
Nam

6 Chuyén d6i chimg chi hanh nghé kién tric cua nguodi nudc ngoai & Viét

Nam
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01

Cép chirng chi hanh nghé kién tric
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3520/0P-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So | Hosongp | Ho songp
luwgng | truc ti€p | truc tuyén
Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé (theo Tép tin chup
1 |mau) 01 Ban chinh | (scan) tur
ban chinh
Anh mau ¢ 4 x 6 cm c6 nén mau tring
2 |chan dung cua ca nhan dé nghi duoc chup| 02 Ban chinh | Tép tin anh
trong thot gian khong qua 06 thang
Vin bang gido duc dai hoc do co s¢ dao tao
hop phap cap phu hop véi néi dung ching Té&p tin chup
3 chi dé nghi cap; doi vOi van bang do co s& 01 Ban sao ¢c6| (scan) tur
dao tao nudc ngoai cap, phai c¢6 ban dich chirng thwc| ban sao co
sang tiéng Viét duge cong chimg, chung chirng thuc
thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam
Cac quyét dinh phan coéng cong viée (giao
nhiém vu) cua td chirc cho ca nhan hoic
van ban xac nhan cua dai dién theo phap
1112:1'[ cua chu dau tu vé cac cong viéc ti€u Tép tin chup
biéu ma ca nhan di hoan thanh theo nd1 Ban sa0 ¢6 (scan) tu;
4 |dung ké khai. Nguo1 ky xac nhan phai chiu| 01 , \ .

. o N RN chirng thwc| ban sao co
trach nhiém vé su trung thyc cua noi dung hétne th
x4c nhan. Truong hop ca nhan hanh nghé chumg thue
doc 1ap thi phai co6 hop dong va bién ban
nghiém thu cac cong viéc thuc hién tiéu
bicu da ké khai
Giay to hop phap vé cu trii hodc gidy phép Té&p tin chup

5 lao dong do co quan c6 tham quyén cia 01 Ban sao ¢c6| (scan) tur
Viét Nam cap doi voi treong hop ca nhan chirng thwc| ban sao co
la nguoi nude ngoai chung thuc

6 |Két qua sat hach dat yéu cau con hiéu luc 01 Bap 520 €0 Tep tin cl{up

chu’ng thuc (scan) t
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ban sao ¢co
chirng thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phén tiép nhén va tra két qua - S6 15 neiv K i 300.000 d
Quy hoach - Kién truc, dia chi: 168 ngay ke (Ba trdm nghin dong)

Pasteur, phuong Bén nghé, Quan 1, thanh
pho H6 Chi Minh.

- Céng Dich vu cong:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

ngay nhan di ho
so hop 1€ (twong
duong 11 ngay
lam viéc)

Theo Théng tu s6
38/TT-BTC cua Bo
Tai chinh ngay
24/6/2022

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r 09 Noi dung | Trach | Thoi | Ho so/ SR o
cong| . o n ‘n . A X Dién giai
.~_| cong viec | nhiém gian |Biéu mau
viéc
Bl |Nép ho so TO, Chlfc’ MucI |Thanh phan h so theo muc I
: ca nhan
Tiép nhén true tiép:
- Truwong hop ho so day du:
Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho ngudi nép ho so
theo BM 01; thwc hién tiép budc
B2
- Truong hop ho so chua day du:
Hudéng dan b6 sung, hoan thién ho
so dén nguot ndp ho so va ghi 1o ly
Gic do theo BM 02.
10 s \
. hanh - Truong hop tir choi tiép nhén ho
Kiém tra | Bo phém chinh BM 01 |so: Lép ‘Phiéu tir choi ti€p nhan giai
ho so tiép BM 02 |quyét ho so theo BM 03
nh?m yé‘ BM 03 |Tiép nhéin qua Céng Dich vu
tra lfet cong truc tuyen
qua - Kiém tra tinh chinh xac, day du,

hop 1é cta hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién de tiép nhan, Cong
chirc Mét cira s€ gui thong bao qua
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B,l\r o9 Noi dung | Trach | Thai H6 so/ Y
cong| .’ on " . R Dién giai
.~_| cong viec | nhiém gian |Biéu mau
viéc
tai khoan ca nhan yéu cau déng 18
phi cap chting chi hanh nghé kién
truc.
- Sau khi ca nhan da déng 1€ phi
theo quy dinh, Cong chirc Mot cura
tiép nhan va cap ma ho so va xu ly
hd so theo quy trinh.
- Truong hop ho so chua day du,
dung quy dinh thi thong bao cho ca
nhan qua tai khoan cua ca nhan qua
Cong Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé ca nhan bo sung
ho so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhdn chinh thikc
hodic 'yéu cdu chinh sia, b6 sung
khong muén hon 08 gio lam viéc ké
ttr khi hé thong tiép nhdn, triv thir 7,
chu nhdt.
B0 phan
Tibp nhin tié'p 105 ngay TheOI muc | Tiép nh‘zfin hé so :’il chPyén ho so
hd so nhén va 14m vidc cho Phong chuyén moén (chuyén
tra két ' BM 01 |vién thu ly)
qua
06 ngay = Truong hop hd so chuwa da
lam viée diéu kién gidi quyét:
(doi voi - Trudong hop hd so ndp truc tiép
ho so du can diéu chinh, bd sung: Tham
Thim A dien | Myl |muu van ban yéu Cé;\ll'l, diéu chinh,
dinh ha Q{lu}gln ];ZZ BM o1 |bO sung va thuc hién tiep B3.
so. da | venthu y . |- Truomg hop hd so ndp true tuyén
B2 xuﬁ,t két lzfuhoérrllg quyey Ilzgtt(}lll?éo cétm diéu chinh, bé sung: CBTL fé
qua gii mgn 1‘.5 NZAY| oiai quybt trgnh lflnh dao Phogg noi dugg yéu
quyét lam vi€e| e |cdu b6 sung va gii thong tin yéu
(doi vdi cau bo sung dén ca nhan qua cong
hé so dich vu cong tryc tuyén. sau do ca
chua du nhan s& bd sung va cap nhat theo
diéu theo yéu cau trén céng dich vu
kién cong trye tuyén (thoi gian bo sung
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B,l\r 09 No¢i dung | Trach | Thoi H6 so/ Y
cong| . on " . R Dién giai
.~_| cong viec | nhiém gian |Biéu mau
viéc
gidi khéng qua 15 ngay ké tir ngay yéu
quyét) cau).
- Truong hop ho so khong hop 18
thi du thao Thong bao ho so chwa
du di€u kién giai quyet, thuc hién
tiép B3.
=  Truong hep hé so da diéu
kién giai quyét:
- Lép Phiéu danh gia ho so trinh
Hoi dong xet cap, gia han chimng
chi hanh nghé kién tric xem xét,
danh gia.
- Du thélq Quyét dinh va chimg chi
hanh nghé kién trac, thwe hién tiép
B4.
B3 |Trwong hop ho so khong day di hoic khong hop 1é
Muc I
Xem xét, | Lanh 0.5 neay| D uth”) Lanh dao Phong xem xét, ky nhay
B3.1| duygthd | dao |, Vgiéz kk" 40 140 van ban du thao (Thong bdo hé
SO’ phong . qe‘t WMa o chwa dii diéu kién giai quyét).
glal quyet
Muc I
B3.2| Ky duyét Lanhq 1‘,5 ngay D?’ tha9 Xem xet,qky‘ Aduy'eAt Thgng bflO ho
*| dao S¢ |lam viéc| kétqua |[so chua du diéu kién giai quyét.
giai quyét
Muc I,
Du thao ) i )
sn ban |- Cho s0 vao sb, dong dau, ban
Ban hanh | Van thu (0,5 ngay me bfm \ S0 Y , ’ & dau,
B3.3 - o ) N A y€u cau hanh van ban,
van ban S¢  |lam viéc| 7 A P
bd sung |- Luu ho so (néu can).
va ho so
lién quan
Tra két Bé}ghém Muc L, |. Thong bao cho c4 nhan nhin vin
qua, luu tiep Vian ban |ban
B34 ﬂ:l’(o So’l’{,\ ntlrlgrligta kqé,t quélAt - Luu ho so
ong ké giai quye X A x:
va theo qua TTHC va |- Thong ké, theo doi
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B,l\r o9 Noi dung | Trach | Thai H6 so/ Y
cong| .’ on " . R Dién giai
.~_| cong viec | nhiém gian |Biéu mau
viéc
doi h6 so lién
quan
B4 |Trwong hop ho so dat yéu ciu, di diéu kién
Muc I,
Du thao
Xem xét, | Lanh ket qua £
B4 de t"l‘: o |01 ngay | gidi quyét|Xem xét, ky nhdy vao Quyét dinh
' uyer o . lam viéc| TTHC, |va chung chi hanh nghé kién trac
SO’ phong
BM 05 va
ho so lién
quan
Muc I,
Du thao
két qua
, .. | Lanh |2,5ngay|giai quyét|Xem xét, ky Quyét dinh va ching
B42| Ky duyét | 40 So |1am viee| TTHC, |chi hanh nghé kidn tric
BM 05 va
ho so lién
quan
Kiérq tra, cap so, dong dau va
chuyén ho so/ching chi
‘ ] | H so da ch9 Bo phan Tiép nhan va tra két
Ban hanh | Van thu | 01 ngay duoc phé qua.
van ban So  |lam viée dﬁyét Dang tai théng tin vé chimg chi
hanh nghé kién tric cua ca nhan
B43 1€n trang thong tin dién tu cua S&
' Quy hoach - Kién tric.
Trqa két B6 phan
qui, hru | o
ho so, ~ .| Theo «, . |- Traket qua:
) .~ |nhanva | .x Keét qua A R ..
thong ké . 1.4 |giay hen - Thong ké, theo doi.
X tra két
va theo ud
doi q
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
4 BM 04 |Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé kién trac
5 BM 05 |Chuang chi hanh nghé kién trac

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
// Thanh phﬁn ho so theo Muc I

BM 01 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu ¢o)

BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04 |Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé kién tric
BM 05 |Chtmg chi hanh nghé kién tric
// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

N[ | B ]W|IN| =

VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU PON DE NGHI CAP, GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

e, RGAY .. thdng ...ndm... ..
PON PE NGHI

CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

L HO VA I oo

2. S0 dinh danh €& NhAMN..........ovcviirriiee e
3.S6 diénthoai: ..., Piachi Email: ..o,
4. DON VI CONG TAC ..ottt
5. Trinh d¢ chuyén mon (ghi r6 chuyén nganh):............c..cccoceeeveivinciciece e,

7. S6 ching chi hanh nghé da duoc cp (néu co):
S6 Chimg chi: ...........ngAY CAp ............. NOT CAP? v,
Linh virc hoat dONE: .......ccooooviiiiii e

8. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién truc:

Thoi gian Pon vi cong tac/ Hoat
STT cong tic dong dgc lap | Kékhai kinh nghiém thye | Ghi
(Ttr théng, nam dén| (Ghi v6 tén don vi, s hién cong viéc tiéu bicéu chu
thdng, ndm) dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/ d6 an:...
Nhém du an/:............
Loai ¢ong trinh: .........

Chtc danh/N§1 dung cong
viéc thuc hién:.......
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9. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

STT | Thoi gian | Hoat dong Phat trién nghé nghiép lién tuc | Piém CPD | Ghi chii
1 | Nam..... Viét bai trén tap chi kién trac s6. ... 01
2 | Nam..... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich lay 20

P& nghi cip / gia han ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:
Linh vuc hanh nghé: .....................................................................

Toi xin chiu trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh kién trac theo diang
ndi dung ghi trong ching chi duoc cap va tudn thi cac quy dinh cia phap ludt co lién

quan./.

Xac nhan cua co quan,(z Tinh/thanh phé, ngay....../...../....

2 , s A I ) - <
to chu’(c],< (?lo;;j }\1'! 325 tac NGUOI LAM PON
Y, dong (Ky vii ghi 16 ho, tén)
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MAiu s6: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém caa nguwoi dwoc cap
chirng chi:

1. Chi duoc nhan va thuc hién cac cong
viéc hoat dong kién trac trong pham vi
cho phép cua ching chi nay.

2. Tuan tha cac quy dinh cia phéap luat
v€ kién truc va cac phap luat khac cé
lién quan.

3. Cam cho ngudi khac thué, muon
hodc st dung ching chi nay dé hanh
nghe.

4. Cam tay xoa, sua chita chung chi
nay.

5. Xuét trinh khi ¢6 yéu cau cua cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC
S0 trrrrrerrerieereeeieeeeeeeeeeaeaaaeans
Cép cho: Ong (ba)

(Ban hanh theo Quyét dinh so.... ngay....)

(trang 1)
(trang 4)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién trac
anh 46 | STT L‘“hlf;lféha“h Théi han
cua nguot Chit ky cua nguoi duoc Tu
duyc cdp cdp chimg chi 1 dé
c hng chi |  ~t7tem o0yl cn......
T
3
HovaTén: ... 4
Ngay thang ndm sinh ................... 2
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............ 7
capngay .../ ... ....... tai....oooooe 8
Quéc tich: ... K

Cosddaotao: ...,

Hédaotao: .............. ... ...

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHI

(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Cép lai chieng chi hanh nghé kién tric

(Do chitng chi hanh nghé bi mdt, hw héng hodc thay ddi thong tin cd nhan

dwoc ghi trong chirng chi hanh nghé kién triic)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3520/0P-UBND ngay 23 thdng 8 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so So Ho so nop true Ho so nop
luwgng tiep truc tuyen
Pon dé nghi cap lai chang chi Tép tin chup
1 |hanh nghé kién tric (theo| 01 Ban chinh (scan) tir ban
mau) chinh
Anh mau ¢& 4 x 6 cm ¢6 nén
mau trang chan dung cua ca \ , N
2 ahan dé nghi duroe chup trong 02 Ban chinh Té&p tin anh
thot gian khong qua 06 thang
Chung chi hanh nghé da duoc Ban 540 €9 f:hung 1ep tn ‘Chl%p
thuc hodc ban sao, | (scan) tir ban
3 |cap va glay to chu’ng minh | 01

thong tin can thay doi

xuat trinh ban
chinh dé doi chiéu

sao co chung
thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Quy
hoach - Kjén trac, dia chi: teur
phuong Bén nghé, Quan 1, thanh pho H6

Chi Minh.
- Céng Dich vu cong:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

168 Pasteur,

05 ngay ké tir
ngay nhan du hod
so hop 1€ (twong
duwong 04 ngay
lam viéc)

150.000 d
(Mot tram, ndm

mueoi nghin dong)
Theo Thong tu sd

38/TT-BTC cua

B6 Tai chinh ngay

24/6/2022
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude! \oi dung | Trach | Thoi Ho .
cong | . .. o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian .
viéc mau
Bl Nop ho TO, Chlfc’ Muc 1 |Thanh phﬁn ho so theo muc I
SO ca nhan
Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop ho so day du:
Lap (}iéy tiép nhan ho so va hen
tra ket qua; trao cho ngudi nop
ho so theo BM 01; thwe hién ti€p
budc B2
- Truomg hop ho so chwa day du:
Huéng dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi ndp ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiep nhén
ho so: Lap Phicu tir choi tiep
nhan giait quyét hé so theo BM
03
T.;( h;\ A D. h
Gio hanh A°p aan qua Cong Dich vy
chinh cong truc tuyen
. o - Kiém tra tinh chinh x4c, day
Kiém tra BA,O Phafl BMO1 |du, hop 18 cua hd so; kiém tra
hd s¢  |ti€p nhén BM 02 |thong tin chit ky s6 dé dam bao
va traqket BM 03 |tinh x4c thye, hop 1€ (néu co).
qua

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chirc Mot ctra s€ gt thong bao
qua tai khoan ca nhan yéu cau
dong 1& phi cap lai chung chi
hanh nghé kién tric.

- Sau khi ca nhan da dong 1€ phi
theo quy dinh, Céng chirc Mdt
cira tiép nhan va cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudmg hop ho so chwa day di,
ding quy dinh thi thong bao ca
nhan qua tai khoan cia ca nhan
qua Cong Dich vu cong va
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Buoc! N6 dung | Trach | Thoi Ho, s
cong | . .. o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian .
viéc mau
huéng qdﬁn dﬁy‘ du, cu thé dé‘ ca
nhan bo sung ho so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhdn chinh
thirc hodic yéu cdu chinh sua, bo
sung khong mudn hon 08 gio lam
viéc ké tur khi hé thong tiep nhdn,
trir thir 7, chu nhdat.
Tiép BAQ phaAn | Theo muc |Tiép nhan ho so va chuyén ho so
~_ v x [ti€p nhan| 0,5 ngay . N N n
nhanho | © .| 2 S I cho Phong chuyén mén (chuyén
: va tra két| lam viéce n ;
SO’ , BM 01 [|vién thu ly)
qua
1.5 ngay = Truong hop ho so' chua du
lam viéc diéu kién gidi quyét:
( ajél' Vél; - Tredng hop ho so ndp true
h.OA‘SO d:” tiep can di€u chinh, bo sung:
a"leu. /:qen Tham muu van ban yéu cau di¢u
glaj chinh, b6é sung va thuc hién ti€p
quyey) B3.
- Truong hop hd so nop truc
tuyén can diéu chinh, bé sung:
CBTL sé& trmh lanh dao phong
Thim A Muc I no1 dung yéu cau bo sung va giri
x| Chuyén thong tin yeu cau bd sung dén ca
dinh ho | .. BM 01
. da | Vvien thu Du th nhan qua cong dich vu cong truc
B2 xua,t Lt Iy phong | 01 ngay U a0 \yyén. sau d6 ca nhan s& bo sung
chuyén | 1am viee | K€t9U2 |va cap nhat theo theo yéu cau
qua giai | = 5 5o | B1ALAUYCt ey cdng dich vu cong truc
uyét (d0i voi TTHC L g d A g
q hé so tuyeén (thoi gian b sung khoéng
chura il qua 15 ngay ke tir ngay yéu cau).
diéu kién - Truong hop ho so khong hop 18
giai thi du thao Thong bao ho SO
quyét) chra du dleu kién giai quyét,

thuc hién tlep B3.

> Truwomg hop ho so di dieu
kién giai quyét:

- (;huyén Viép xem Xet, kié,m tra,

tham dinh ho so. Po1 chiéu von

hod so géc; Du thao Quyét dinh
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Buoc! N6 dung | Trach | Thoi Ho, s
cong | . .. o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian .
viéc mau
va ching chi hanh nghé kién
trac. thue hién tiep B4.
- Trong truong hop cdn thiét,
xin y kién chi dao cua ldanh dao
phong (LD phu trdch) dé Ildp
Phiéu ddnh gid ho so trinh Hoi
dong xét cdp, gia han chung chi
hanh nghé kién tric xem Xxét,
ddnh gid.
B3 |Truwong hop ho so khong ddy di hodic khong hop 18
Xem xét Muc I, |Lanh dao Phong xem xét, ky
©M X€5 | Lanh dao| 0,5 ngay | Dy thao |nhdy vao vin ban du thao (Thong
B3.1 | duyét ho . . A H ) L oA S A gaa o
<o phong | lam vi€c | két qua |bdo ho so chuwa du diéu kién giai
giai quyét |quyét).
Muc I
, .. |Lanh dao| 01 ngdy | Dy thao |Xem xét, ky duyét Thong bao hd
B32 1Ky duy€t) g | lam viee | két qua |so chua da didu kién gii quyét
giai quyét
Muc I,
. 5 . D‘;I thé}o - Cho s6 vao so, dong dau, ban
B33 Bavn haﬂnh Vanqthu’ O"S ngay Ve}n ban \panh van ban;
van ban S& lam viéc | két qua A A A
o %, |- Luu hod so (n€u can).
glal quyet
TTHC
Tra két
qua, luu | Bo phan l\iluc Ij - Thong bao cho c4 nhan nhan
34| héso, |tiépnhan Zi}? ban |y ban
" | thong ké |va tra két iéei (ﬁlaét - Luu ho so
vﬁdt}l.eo qua CTHC |- Théng ke, theo ddi
oi
B4 Truwong hop hd so dat yéu ciu, du diéu kién
Muc I,
XemA xetA, Lanh dao| 0.5 ngay D?’ thé19 Xem th, k,y nhax vao QuyeAt
B4.1 | duyét ho . N két qua |dinh va ching chi hanh nghé
: phong | lam viéc | A
SO’ giai quyét |kién truc
TTHC,
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Buoc! N6 dung | Trach | Thoi Ho s
cong | . .. o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian .
viéc mau
BM 05 va
ho so lién
quan
Muc I,
Du thao
két qua
, .. |Lanh dao| 01 ngay |giai quyét|Xem xét, ky Quyét dinh va
B4 21 Ky duyét So lam viéc | TTHC, |chimg chi hanh nghé kién tric
BM 05 va
ho so lién
quan
Kiérq tra, cap so, dong dau va
chuyén hoé so/chimg chi
‘ ] | H so da ch9 B6 phan Tiép nhan va tra két
Ban hanh| Van thu | 0,5 ngay durge phé qua.
van ban So lam viée dﬁyét Dang tai thong tin vé ching chi
hanh nghé kién truc ctia c4a nhan
B43 l1én trang thong yin dién tuir cua S&
' Quy hoach - Kién tric.
Tra két
qud, lvu | B6 phéan , ,
hé so, |tiép nhan|Theo giay| ,z, . |- Traket qua:
£ Al a1k Két qua A . .
thong ké |vatrakeét| hen - Thong ké, theo doi.
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Bon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé kién trac
5 BM 05 | Ching chi hanh nghé kién tric
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I

BMO01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04 | Pon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé kién tric
BM 05 | Chtng chi hanh nghé kién trac
// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

N | =W =

VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B6 Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vire quy hoach kién trac thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6: BM 04
MAU PON PE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

e, RGAY .. thdng ...ndm... ..
PON PE NGHI

CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

L HO VA I oo e
2.86 dinh danh CA NRAN.........coooiviiiiiiie e
3.S6 diénthoai: ..., Piachi Email: ......ocooovveeii

4. DON VI COME TAC: ..ottt ettt et e eaa s
5. Trinh d chuyén mon (ghi ¥o chuyén nganh):...............cccoevveeevevienciineienian
6. S6 chirng chi hanh nghé da duoc cp (néu co):

S6 Chimg chi: .................... NgAY CAp ......oon... NOT CAP: e
Linh virc hoat dONE: .......ccoooviiiii e

Pé nghi cép lai ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:

Ly do dé nghi cap lai chirng chi: ..o,
0 Chung chi bi mat, hong, rach

O Sai thong tin trén chung chi:

O KRAC: oottt

T6i xin chiu trach nhiém veé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién trac theo
dung noi dung ghi trong ching chi duoc cdp va tuan tha cac quy dinh cta phap luat ¢6 lién

quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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MAiu sé: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia ngwoi dwge cap
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac cong
viéc hoat dong kién truc trong pham vi
cho phép cua ching chi nay.

2. Tuan thua cac quy dinh cua phap luat
vé kién truc va cac phap luat khac co
lién quan.

3. Cam cho ngudi khac thué, muon
hodc st dung chung chi nay dé hanh
nghe.

4. Cam tay x6a, sira chira chiing chi
nay.

5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau cia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC

S0 veeerrrrrreieeeerrrrreeeeeeraraaaa
Cip cho: Ong (ba)

(Ban hanh theo Quyét dinh so:... ngay....)

S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............
capngay .../ ... ....... tal...ooooi
Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,

Hédaotao: .............. ... ...

(trang 2)

(trang 4) (trang 1)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién trac
anh4x6 | STT L‘“h:g‘-"lféha“h Théi han
cua nguot Chit ky cua nguoi duoc T
dugc cp cdp chig chi 1 dén
chmg chi T ............
3
4
HovaTén: ................................. 5
Ngay thang ndm sinh ................... g

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....

DAI DIEN THEQ PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHI

(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03

Cép lai chieng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 18i ciia co' quan cép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3520/0P-UBND ngay 23 thdng 8 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so So Ho so nop HO so ngp truwe tuyén
luwgng truc tiep
Pon dé nghi cap lai chung A L X
1 |chi hanh nghé kién tric 01 Ban chinh Tep tn N hup ,(scan) tw
x ban chinh
(theo mau)
Ban gbc chung chi hanh Tép tin chup (scan) tur
2 | nghe kién trac da duoc cap 01 Ban chinh ban chinh hodc ban
sao co chung thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan ti,é'p nhan va tra két qua - S& Quy
hoach - Kién trac, dia chi: 168 Pasteur, phuong
Bén nghé, Quan 1, thanh ph6 H6 Chi Minh.

10 ngay ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€ (twong
duong 07 ngay lam viéc)

Khong
co

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude| \oi dung| Trach | Thei | Hb so/ e
cong | . on " . R Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian |Bi€u mau
viéc
Bl Nop ho TO, Chlfc’ Muc 1 |Thanh phﬁn ho so theo muc I
SO ca nhan
Tiép nhén true tiép:
- Truwong hop ho so day du:
G106 hanh A ALK A 1A .
hinh Lap Glay ti€p nhan ho so va her}
. chin tra ket qua; trao cho ngudi nop hod
Kiém tra | BO phan BMO1 |so theo BM 01; thuc hién ti€p
hé so tiep BM 02 |budc B2
nhén va BM 03 |- Trwong hop ho so chwa day du:
tra ket Hudéng dan bo sung, hoan thién

qua
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

ho so dén ngudi nop ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truwong hop tir chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, dy du,
hop 1é cia ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 d¢ dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chirc Mot ctra s€ gin thong bao
qua tai khoan ca nhan yéu cau
dong 16 phi cap ching chi hanh
nghé kién tric.

- Sau khi ca nhan da dong 1€ phi
theo quy dinh, Cong chirc Mot
cira tiép nhan va cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua day du,
ding quy dinh thi thong bao cho
ca nhan qua tai khoan ctia ca nhan
qua Cong Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé ca nhan b
sung ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodic yéu cdu chinh sita, bé sung
khong muon hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé théng tiép nhan, trie
thir 7, chu nhdt.

Tiép
nhin ho
SO

B0 phan
tiép
nhan va
tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va chuyén hd so
cho Phong chuyén moén (chuyén
vién thu ly)
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Bude| \oi dung| Trach | Thei | Hb so/ e
cong | . on " . R Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian |Bi€u mau
viéc
03 ngay = Trwong hgp hf‘\)’SO’ chua
lam viéc du diéu kién giai quyét:
(doi voi - Truong hop hd so ndp true tiép
hQ‘SU a"u can diéu chinh, b6 sung: Tham
a"leu. kg‘en muu van ban yéu cau di€u chinh,
8 laj bo sung va thue hién tiép B3.
quye) - Truong  hop hd so nop truc
tuyén can di€u chinh, bd sung:
CBTL sé trinh lanh dao phong noi
dung yéu cau bd sung va gui
thong tin yéu cau bo sung dén ca
nhan qua céng dich vu céqg truc
tuyen. sau do ca nhan s€ b6 sung
va cap nhét theo theo yéu cau trén
Thim Chuvd Mucl |cong dich vu cong truc tuyén
dinh hd iAE};En BM 01 |[(thot gian b6 sung khong qua 15
B2 S0, dé’ lv © h‘onu ‘ Du thao ngay ké tr ngay yéu cau).
xudt két |2 PP0S) 15088y | ye s |- Truong hop hé so khong hop 18
. .o | chuyén | 1am vise | . P ] " Y
qua giai A <. = | giai quyét|thi du thao Thong bao ho so chua
A mon (doi vi C A A X A
quyet A TTHC |du diéu kién giai quyét, thuc hién
ho so ti&
7 1ep B3.
chua du . A o 1A
didu kién EI?A Tr}lo’o’ng l}({’p ho so du diéu
gidi ki¢én giai quyet. B
quyét) - (;huyén vién xem ?cét,‘quém tra,
tham dinh ho so. D61 chléu v61 ho
so gbc; Du thao Quyét dinh va
ching chi hanh nghé kién truc.
thwe hién tieép B4. Trong trudng
hop can thiét, xin y kién chi dao
cua lﬁnqh dao phbng (LD phu
trach) d€ lap Phiéu danh gia ho so
trinh HO1 dong xét cap, gia han
ching chi hanh nghé kién trac
xem xét, danh gia.
B3 Truong hgp hé so khong diy di hodc khong hgp 1§
Xem xét, | Lanh 0.5 ngdy Muc I, |Lanh dao Phong xem xét, ky nhay
B3.1 | duyétho | dao 1" . | Duthao |vao van ban du thao (Théng bdo
: am viéc : 3 A a0
SO’ phong kétqua |ho so chwa du diéu kién giai
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Buoc) \oi dung | Trich | Thoi | Hb so/ P
cong | . on " . R Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian |Bi€u mau
viéc
gidi quyét |quyét).
Muc I
, ..| Lanh |1,5ngay | Dythao |Xem xét, ky duyét Thong bao hod
B3.2 | Ky duy€t) 400 5o | 1am vide | kit qua |so chua du diéu kién giai quyét.
giai quyét
. 5 . l\iluc If - Cho s6 vao so, dong dau, ban
p33 |Ban hanh| Van thu | 0.5 ngay | Van ban |panh van ban;
van ban So lam viéc | két qua A A A
s %, |- Luu ho so (néu can).
glal quyet
Tri két Muc [,
ra ke A LA .
qua, luu B¢ phan Vanban |- Théng bo cho ca nhan nhan
| S| e ket aua, |van bin
" | thong ke phatl ya glal quye‘t - Luru ho so
vi theo | 2K TIHC VA o (e ke, theo doi
déi qua hd so lign |-+ "ONE Ke, heo €O
quan
B4 Trwong hop hd so dat yéu ciu, di diéu kién
Muc I,
Du thao
. N két qua
B4.1 ?emA tx ﬁt’ I&aanoh 01 ngay | giai quyét | Xem xét, ky nhdy vao Quyét dinh
' uyetho X lam viéc | TTHC, |va ching chi hanh nghé kién trac
SO’ phong
BM 05 va
ho so lién
quan
Muc I,
Du thao
két qua
, ., | Lanh | 1,5ngay |giai quyét|Xem xét, ky Quyét dinh va ching
BA2 1Ky duy€t| 40 So |1am viee | TTHC, |chi hanh nghé kién tric
BM 05 va
ho so lién
quan
B4.3 |Ban hanh| Vin thu | 0,5 ngay | H6 so da Kiérq tra, cap so, déong dau va
van ban So lam viéc | duoc phé |chuyén hé so/chimg chi
duyét |cho B6 phan Tiép nhén va tra két
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Bude| \oi dung| Trach | Thei | Hb so/ e
cong | LA ‘n . A X Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian |Bi€u mau
viéc
qua.
bang tai thong tin vé chimg chi
hanh nghé kién truc cua ca nhan
l1én trang thong ,tin dién tuir cua So
Quy hoach - Kién tric.
Tr;a két B6 phén
qud, lu | '
hoso, | P Theo | s g |- Trakét qua
théng ké | "% Y2 | gidy hen 21 Théng ke, theo doi.
. tra két
va theo ua
doi d
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 |Pon dé nghi cap lai chtng chi hanh nghé kién trac
5 | BMO5 |Chimg chi hanh nghé kién trac

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
// Thanh phﬁn ho so theo Muc I

1 BM 01 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd)
3 BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4 BM 04 |Don d nghi cap lai chtng chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 |Ching chi hanh nghé kién trac

6 // Céac ho so khac theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B6 Xay dung vé
cong bé6 TTHC méi ban hanh trong linh vie quy hoach kién tric thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



CONG BAO/S6 321+322/Ngay 15-9-2024 29

MAiu s6: BM 04
MAU PON PE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

e, RGAY .. thdng ...ndm... ..
PON PE NGHI

CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

L HO VA I oo e
2.86 dinh danh CA NRAN.........coooiviiiiiiie e
3.S6 diénthoai: ..., Piachi Email: ......ocooovveeii

4. DON VI COME TAC: ..ottt ettt et e eaa s
5. Trinh d chuyén mon (ghi ¥o chuyén nganh):...............cccoevveeevevienciineienian
6. S6 chirng chi hanh nghé da duoc cp (néu co):

S6 Chimg chi: .................... NgAY CAp ......oon... NOT CAP: e
Linh virc hoat dONE: .......ccoooviiiii e

Pé nghi cép lai ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:

Ly do dé nghi cap lai chirng chi: ..o,
0 Chung chi bi mat, hong, rach

O Sai thong tin trén chung chi:

O KRAC: oottt

T6i xin chiu trach nhiém veé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién trac theo
dung noi dung ghi trong ching chi duoc cdp va tuan tha cac quy dinh cta phap luat ¢6 lién

quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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MAiu s6: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia ngwoi dwge cap
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién truc trong
pham vi cho phép cia ching chi nay.

2. Tuan thua cac quy dinh cua phap luat
vé kién truc va cac phap luat khac co
lién quan.

3. Cam cho ngudi khac thué, muon
hodc st dung chung chi nay dé hanh
nghe.

4. Cam tay x6a, sira chira chiing chi
nay.

5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau cia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC
S0 ueeeeeeeeeeeeeereerrerrrrrra———————
Cip cho: Ong (ba)

(Ban hanh theo Quyét dinh so.... ngay....)

trang 1
(trang 4) (irang 1)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién tric
anh4x6 | STT L‘“h:g‘-"lféha“h Théi han
cua nguot Chit ky cua nguoi duoc T
dugc cp cdp chig chi 1 dé
Cth/lg chi |  ~ev¥ts ettt 1 en......
T
3
4
HovaTén: ................................. 5
Ngay thang ndm sinh ................... g
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............ 2
capngay .../ ... ....... tal...ooooi 9

Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,

Hédaotao: .............. ... ...

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....

DAI DIEN THEQ PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHI

(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
Gia han chimng chi hanh nghé kién triic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3520/0P-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

chinh dé doi chiéu

STT Tén hd so So | Hoso nop truec | HO so nop
luwgng tiep truc tuyen
Pon dé nghi cap, gia han ching chi Tép tin chup
hanh nghé kién trac (theo mau) 01 Ban chinh (scan) tir ban
chinh
Anh mau ¢& 4 x 6 cm ¢6 nén mau
trang chan dung cua ca nhan Ad © ngh} 02 Ban chinh Tép tin anh
duoc chup trong thol gian khéng qua
06 thang
Ching chi (hodac chung nhan) tham
gia hoat dong phat trién ngh€ nghiép
lién tuc linh vuc kién truc do to chue
x4 hoi nghé nghi€p v€ hanh nghé
kién trac, co s& nghién ctu dao tao N
A1 A 4 A Té&p tin chup
v€ kién trac cap. , e 1z
. . . Ban sao ¢6 chung |(scan) tir ban
Truong hop tham gia cac hoat dong| Ol thue $80 6
phat trién nghé nghiép lién tuc tai ' ,
, Loy e , chirng thure
nuwdc ngoai thi can ¢é van ban, ching
chi hoac tai liéu chirmg minh viéc da
tham gia do, duoc dich ra tiéng Viét
va c¢ong chung, ching thue theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.
Ban sao co6 chung | Tép tin chup
Chimg chi hanh nghé d3 dugc cap 01 thue ?Oa? banqsao, (scan) tu’,ban
xuat trinh ban sao ¢o

chirng thure
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thot lg)’llan xu L¢ phi
-B6 phén tiep nhan va tra két qua - So|10 ngay ké tir 150.000 d
Quy hoach - Kién tric, dia chi: 168|ngay nhan du| (Mot trim, ndm muoi
Pasteur, phudng Bén nghé, Quén 1, thanh|hé so hop 16 nghin déng)
pho H6 Chi Minh. (twong duong| Theo Thong tur s6 38/TT-
- Cong Dich vu cong: 07 ngay lam| BTC ciia B§ Tai chinh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn |viéc) ngay 24/6/2022

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube| \oi dung| Trach | Thoi Ho P
cong | . o n " . so/Biéu Dién giai
.~_ |cOng viec| nhiém gian x
viéc mau
Bl Nop ho TO, Chlfc’ MucI |Thanh phﬁn ho so theo muc I
SO ca nhan
Tiép nhén true tiép:
- Truwong hop ho so day du:
Lap (}iéy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; trao cho ngudi ndp
ho so theo BM 01; thuc hién tiép
budc B2
- Truong hop ho so chura day du:
Hudng dan b6 sung, hoan thién
ho so dén ngudi ndp hd so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
fl(‘; - Trudmg hop tir chdi tiép nhan
X A 1A an hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép
Kle:n tra BAQ phaAn chinh BM 01 nhan giai quyét hd so theo BM
hd so | tiép nhan BM02 |3
va tra ket BM 03 X n 2 .
qua Tiep nhan qua Cong Dich vu

cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day
da, hop 16 cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thue, hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chirc Mot ctra sé g thong bao
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Buoc| \oi dung| Trach | Thei Ho s
cong | o o n . so/Biéu Dién giai
.~_ |cOng viec| nhiém gian .
viéc mau
qua tai khoan ca nhan yéu cau
dong 1é phi cap chimg chi hanh
nghé kién tric.
- Sau khi ca nhan da dong 1€ phi
theo quy dinh, C@ng chﬁ:c Mot
cua tiép nhan va cap ma ho so va
xtr Iy hoé so theo quy trinh.
- Trudng hop ho so chua day di,
dung quy dinh thi théng bao cho
ca nhan qua tai khoan cua ca
nhan qua CGI}g Dich vu cqéng va
hudéng dan day du, cu thé de ca
nhan b6 sung ho so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhdn chinh
thirc hodic yéu cdu chinh swa, bo
sung khong muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé thong tiép
nhan, trie thie 7, chu nhdt.
Tié B0 phan Tiép nhan ho so va chuyén hd so
P | tiép nhan | 0,5 ngay | Theo muc I N et >
nhanho | . ..« |5 DL cho Phong chuyén moén (chuyén
: vatra ket [lam viéc| BM 01 A ,
SO , vién thu ly)
qua
= Trwong hop ho so' chua
Muc I du diéu kién giai quyét:
- Truong hop hd so nop true
. BM 01
2 3,5 ngay . |tiép can diéu chinh, bo sung:
Tham N .| Du thao
. A lam viéc » 4% I Tham muu van ban yéu cau diéu
dinh ho 42| két qua , 2 X N
so. dd | Chuvén (a:’oz voi | MY .. |chinh, bo sung va thuc hién tiép
B2 | %< YN 16 so | 8181 qUyet g3
xuat ket vién dié TTHC/van
3 oidi teu . A |- Tru’O’ng hop hd so nop true
qua g,lal kién cidi ban dé
&t 204 . 2.2 [tuyén can diéu chinh, b6 sung;:
quye 5 nghi di€u
quyey) . 2 |CBTL s€ trinh 1anh dao phong
chinh, bo |- A 4R .o
sung |00 dung yéu cau bo sung va gt

thong tin yéu cau bd sung dén ca
nhan qua cong dich vu céng truc
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Buoe | \oi dung| Trich | Thoi Ho P
cong | .. o n . so/Biéu Dién giai
.~_ |cOng viec| nhiém gian .
viéc mau
tuyén. sau d6 ca nhan s& bo sung
va cap nhat theo theo yéu cau
trén cong dich vu cong truc
tuyén (thoi gian bo sung khong
qua 15 ngay keé tir ngdy yéu cau).
1.5 ngay - Truomg hop hd so khong ‘ho’p
1am viéc 1€ thi du thé}o Théng bao ho SO
(ddi v chuva du diéu kién giai quyét,
hé so thuc hién tiép B3.
chua du = Trwong hop hé so da
diéu diéu kién giai quyét:
kién giai - Lap Phiéu danh gia ho so trinh
quyét) Hoi dong xét cap, gia han chimg
chi hanh nghé kién truc xem xét,
danh gia.
Du thao Quyét diph va chung
chi hanh nghé kién truc, thuc
hién tiep B4.
B3 |Trwong hop ho so khong day di hoic khong hop 1é
Xem xét Muc I, |Lanh dao Phong xem xét, ky
eMm X€5 | Lanh dao |0,5ngay| Duthao |[nhdy vao van ban du thao
B3.1 | duyét ho X . A B ) g . A . A
o phong |lam viéc| ket qua (Thong bdo hro so chuwa du diéu
giai quyét |kién giai quyét).
Muc I
B3.2 |Ky duyét Lanhqdao 1‘,5 ngay Dl;rI tha9 Xem xét, %(y ‘cluye‘tATho‘rqlg baoA ho
: So lam viéc| kétqua |so chua du diéu kién giai quyét.
giai quyét
Muc I,
Du thao . i .
Ban g . Vin ban |- Cho s6 vao s6, dong dau, ban
B33 | hanh | ¥onthw 0.5 ngay yéu cAu bé |hanh van ban;
< 12 So lam viéc P \ PR
van ban sung va ho |- Luu ho so (n€u can).
so lién
quan
Trfi ket BAQ phaAn Muc I, |- Théong bdo cho cd nhan nhéan
B3.4 | qua, luu | tiép nhén Van ban |van ban
hé so, | va tra két an ban
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Buoc| \oi dung| Trach | Thei Ho, s
cong | .. o n . so/Biéu Dién giai
.~_ |cOng viec| nhiém gian .
viéc mau
thong ké | qua ket qua |- Luu ho so
va theo giai quyet |- Théng ké, theo doi
doi TTHC va
ho so lién
quan
B4 Truwong hop hd so dat yéu ciu, du diéu kién
Muc I,
Du thao
, két qua . , . \ A
Xen}\ xef\, Lanh dao | 01 ngay | giai quyét Xem xe 4 k,y nha}j vao QuyeAt
B4.1 | duyét ho . o dinh va chimg chi hanh nghé
: phong |lam viéc| TTHC, AL
SO’ kién trac
BM 05 va
ho so lién
quan
Muc I,
Du thao
két qua
, .| Lanh dao | 1,5 ngay| gidi quyét |Xem xét, ky Quyét dinh va
B4.2 Ky duyét S& lam viéc| TTHC, |chung chi hanh nghé kién tric
BM 05 va
ho so lién
quan
Kiérq tra, cap so, dong dau va
chuyén ho so/ching chi
Ban ) | HYsoda ch9 B6 phan Tiép nhan va tra két
. Van thur | 0,5 ngay ~ |qua.
hanh 5 14m vidc dugc phé |~ o o 7
viin ban . duyét D‘ang tai Atho‘rig tlr} Ve qchu’pg c}n
hanh nghé kién tric cua ca nhan
B4 3 Ién trang thong tin dién t cua
' S& Quy hoach - Kién truc.
Tra két
qua, luu | BO phéan ,
ho s, |ti€p nhan | Theo « . |- Traket qua:
) N Y Két qua A R .
thong ké | va tra két | giay hen - Thong ké, theo doi.
va theo qua

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 | Don dé nghi gia han chimg chi hanh nghé kién trac
5 BM 05 | Chung chi hanh nghé kién tric
V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 | Chtng chi hanh nghé kién trac
6 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh

phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire

nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau so:

BM 04

MAU PON PE NGHI CAP, GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

2. $6 dinh danh c4 nhan

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

ey RGAY .. thdng ....ndm... .
PON PE NGHI

CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh giri:(Tén co quan cé tham quyén)

3.S6 diénthoai: ..., Piachi Email: ..o,

4. DON VI CONG TAC ..ottt

7. S6 ching chi hanh nghé da duoc cp (néu co):

S6 Chimg chi: ...........ngAY CAp ............. NOT CAP? v,

Linh virc hoat dONE: .......ccooooviiiiii e

8. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién truc:

STT

Thoi gian
cong tac
(Tr thang, ndm
den thdng, nam)

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc lap
(Ghi rd tén don vi, s6
dién thoai lién hé)

K& khai kinh nghiém thuc hién
cong viéc ti€u biéu

Ghi chu

1. Tén Dy an/ d6 an:...

Loai ¢ong trinh: .........
Chtrc danh/Noi dung cong viéce
thuc hién:.......
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9. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

STT | Thoigian | Hoat ddng Phat trién nghé nghiép lién tuc | Piém CPD | Ghi chi
1 Nam..... Viét bai trén tap chi kién trac s6. ... 01
2 Nam..... Tham gia hoc cao hoc 01

Tong s6 diém CPD tich lay 20

Pé nghi cip / gia han chimg chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hanh nghé: .....................................................................
T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh kién tric theo dung
ndi dung ghi trong ching chi duoc cdp va tudn thu cac quy dinh cua phap ludt co lién

quan./.

Tinh/thanh phé, ngay....../...../....
NGUOI LAM PON
(Ky, dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)

Xac nhan cua co’ quan, to chirc, don
vi cong tac?
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MAiu s6: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia ngwoi dwge cap
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién truc trong
pham vi cho phép cia ching chi nay.

2. Tuan thua cac quy dinh cua phap luat
vé kién triic va cac phap luat khac co
lién quan.

3. Cam cho ngudi khac thué, muon
hodc st dung chung chi nay dé hanh
nghé.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC

S0 veeerrrrrreieeeerrrrreeeeeeraraaaa
Cép cho: Ong (ba)

(Ban hanh theo Quyét dinh so....

4. CAm tay x0a, stra chita chung chi ngay....)
nay.
5. Xuat trinh khi c6 yéu cdu clia cac co
quan c6 tham quyén.
(trang 4) (trang 1)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién trac
anh4x6 | STT L‘“h:g‘-"lféha“h Théi han
cua nguot Chit ky cua nguoi duoc T
dugc cp cdp chig chi 1 dé
Cth/lg chi |  ~wvSsE x| en......
T
3
4
HovaTén: ................................. 5
Ngay thang ndm sinh ................... g

S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............
capngay .../ ... ....... tal...ooooi
Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,

Hédaotao: .............. ... ...

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....

DAI DIEN THEQ PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHI

(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 05

Cong nhén ching chi hanh nghé kién tric cia ngwdi nwée ngoai ¢ Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3520/0P-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so So0 | Ho so nop Ho so nop truc
lwgng| truc tiép tuyén
A - A . , Té&p tin chup
1 D‘O’n ae nAgh‘lAcong nhan chgng chi 01 Ban chinh (scan) tir ban
hanh nghé kién trac (theo mau) chinh
Anh mau ¢& 4 x 6 cm ¢6 nén mau
, |trang chan dung cia ca nhan d&\ 5 | po oy Tép tin anh
nghi dwoc chup trong thoi gian
khong qua 06 thang
Van béng ‘du’()c dao tao, chl'}’ng chi
hanh nghé do co quan, t6 chuc A
. A : £ A , . Té&p tin chup
nudc ngoai cap, dich ra tieng Viét Ban sao ¢6 o
3 . n K , 01 , (scan) tir ban sao
va duogc cong ching, ching thuc chirng thuc c6 chirme thire
theo quy dinh cua phap luat Viét &t
Nam
Gl?y tor hop phflp vé cu tra hoa(; 7 , Tép tin chup
gidy phép lao dong do co quan cé Ban sao c6 1
4 A PR AA X 01 , (scan) tir ban sao
tham quyén cua Viét Nam cap theo chirng thuc . 3
. co chung thuce
quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Quy hoach - Kién tric, dia chi: 168
Pasteur, phuong Bén nghé, Quan 1,
thanh phé HO Chi Minh.

- Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.v

n

10 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop
1¢ (twong duwong 07
ngay lam viéc)

150.000 d

(Mot trdm, ndm muoi

nghin a"o”hg)
Theo Thong tu sd
38/TT-BTC cua Bo
Tai chinh ngay
24/6/2022
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To chirc,
ca nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

G100
hanh
chinh

Muc I

Thanh phﬁn ho so theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop ho so day du:

Lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so chwa day
du: Hudéng dan bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi ndp hd
so va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan
hod so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
03

Tiép nhin qua Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day
du, hop 1é cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chic Mot ctra s€ gui
thong bdo qua tai khoan ca
nhan yéu cau déng 1& phi cap
chirng chi hanh nghé kién truc.
- Sau khi ¢4 nhan da doéng 1€
phi theo quy dinh, Céng chuc
Mot ctra tiép nhan va cép ma
ho so va xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so chua day
da, dang quy dinh thi thong
bao qua tai khoan ca nhan qua
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Buoc | \oidung| Trach | Thoi | MO P
cong | o .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viec| nhi¢m gian .
viéc mau
C~6ng Dich vu cong va hudng
dan day du, cu thé dé ca nhan
b6 sung ho so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhdn chinh
thirc hodc 'yéu cdu chinh sua,
bo sung khéng muon hon 08
gio lam viéc ké tue khi hé thong
tiép nhdn, trie thu 7, chu nhdt.
Tiép BAQ phaAn .| Theo muc |Tiép nhan ho so va chuyén hd
~ A | ti€pnhan |05 ngay . A A
nhanho | . < |20 I so cho Phong chuyén moén
: va tra ket |lam viéc A i ,
SO’ qué BM 01 [(chuyén vién thu ly)
3.5 ngay =  Trwong hop ho so' chwa
larq viée du diéu kién gidi quyét:
( a;’OAl' Vél; - Treong hop ho so ndp truc
h.OA‘SO d:” tiép can diéu chinh, bo sung:
a"zeu.lvc.l,en Tham muu van ban yeu cau
gai diu chinh, b6 sung va thuc
quyét) hién tiép B3.
- Tr}Ib’ng ho’p hod so nép truc
tuyén can di€u chinh, b6 sung:
. CBTL s¢ trinh 1anh dao phong
Tham Chuvé Mucl |n6i dung yéu ciu bo sung va
. A uyen
dinh ho vien thu 1v BM 01 gu’l thong tin yéu cau bd sung
so, dé Y Du thao |dén ca nhan qua cong dich vu
B2 £ 1 X phong 2 nea : o X s 1A
xuat ket chuvén ~Ngay |14 qua |cong truc tuyén. sau d6 ca nhan
qua gidi mgn lan}’.we’c.: giai quyét|s€ bO sung va cdp nhat theo
quyét (doj Yo'l TTHC |theo yéu cau trén cong dich vu
ho so cong truc tuyen (thoi gian bo
Cﬁ”’“ a_i” sung khong qua 15 ngay ké tur
a"zeu. /fgen ngay yéu cau).
gidi i . A n
quyéy Truong hop ho so khong hop

1€ thi du thao Théng bao ho so
chwa du diéu kién giai quyét,
thuc hién tiép B3.
= Truwong hop hd so du
diéu kién giai quyét:
- Lap Phiéu danh gia ho so
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Bude | \oidung| Trach | Thoi Ho .
cong | o .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viec| nhi¢m gian x
viéc mau
trinh Ho1 déng xét Céjlp, gia han
ching chi hanh ngh¢ kién truc
xem xét, danh gia.
-Du thao Quyét dinh _cong
nhan chung chi hanh nghé kién
trac, thue hién tiep B4.
B3 Truwong hop hd so khong day di hoic khong hop 1
Xem xét Muc I, |Lanh dao Phong xem xét, ky
em X% | Lanh dao | 0,5 ngay| Dy thao [nhdy vao van ban du thao
B3.1 | duyét ho . . A % ) g . A . A
s.o’ phong |lam vi€éc| két qua |(Thong bdo ho so chua du diéu
giai quyét | kién gidi quyét).
Muc I
N . ", |Xem xét, ky duyé&t Thong bao
B32 |Ky duyat| Fanhdeo | 1,5 ngay) Duthao || % "o " qq didu kién giai
y S¢ lam viéc | két qua X
< |quyet.
glal quyet
Muc I,
) . | Vin ban |- Cho s6 vao s6, dong dau, ban
B33 [Banhanhiy. gy 5ol %208 | g ua [hanh van ban;
van ban lam viéc | . X A LA
gidi quy€t |- Luu ho so (néu can).
TTHC
. Muc I
Tri két e
qua, lwu | BO phan Va}n bap - Thong bao cho ca nhan nhan
B34 hé so, | tiép nhan kqe‘t qua | van ban
"~ | thong ké | va tra ket glal quye‘t - Luu ho so
a theo ua TTHCva | o« .
v o q hd so lien |- Thong ké, theo doi
oi
quan
B4 Trwong hop hd so dat yéu ciu, di diéu kién
Muc I,
Du thao
Xen}\ xef\, Lanh dao | 01 ngay kqe‘t quaA XAem Xetﬁ ky r}hay V?O ‘Van bar:
B4.1 | duyét ho hon lam viec | 2141 quyet|cong nhan ching chi hanh nghé
SO bHONE ""| TTHC, |kién truc
BM 05 va

ho so lién
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Bude | \oidung| Trach | Thoi Ho .
cong | o .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viec| nhi¢m gian x
viéc mau
quan
Muc I,
Du thao
Lanh dao |1,5 ngay gféeitq?;é’t Xem xét, ky Van ban  cong
B4.2 | Ky duyét S¢  |lam viée| TTHC, Ellliin chung chi hanh nghé kién
BM 05 va
ho so lién
quan
Kiérq tra, cap sO, dong dau va
chuyen ho so/chimg chi cho B)
N _ |phan Tiép nhan va tra két qua.
Ban hanh 0,5 ngay | HOSOdd I o i thong tin vé o
an DA yrsn the S¢| 20 "E2Y duoc phé |28 ta}1 t ong ‘tm ve cong
van ban lam viéc duyét nhan chimg chi hanh nghé kién
' trac cua ca nhan 1én trang
B43 thong tin dién tu cia S& Quy
: hoach - Kién truc.
Tra két
qua, luu | B0 phan .
ho so, | tiepnhan | Theo «. . |-Traket qua:
) " N A Két qua B R .
thong ké | vatrakét |giay hen - Thong ké, theo doi.
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 | Bon dé nghi cong nhan chtmg chi hanh nghé kién tric
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V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
BMO01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04 | Pon dé nghi cong nhan chimg chi hanh nghé kién trac

(9 T I G VS T I\ R B

// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



46 CONG BAO/S6 321+322/Ngay 15-9-2024

MAiu s6: BM 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cong nhén, chuyén doi chimg chi hanh nghé kién tric
Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén)

L HO VA BTN, oo e e

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh nghé

(nam, thang): ...........c..oeoiieii
10. Chimg chi hanh nghé s6:...........coocou...... ngay cap:............ NO1 CAP: .veevvveeieeeen
Linh virc hoat QONE: ..o

L1 TROT RAN: oottt
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12. Qua trinh hoat d6ng chuyén mén kién trac:

STT

Thoi gian cong

nam)

Pon vi cong tac/Hoat
tac (Tu thang, | dong doc 1ap (Ghi rd
nam dén thang,

tén don vi, so dién
thoai lién h¢)

K& khai kinh nghiém thuc hién
cong viéc ti€u biéu

Ghi
chu

1. Tén Dy an/dd an: .....o.oovoveveeee
Nhom du an: .....ooooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

1
Chtrc danh/N61 dung cong viéc thuc
RIEN: e
USSP UUPTPS RPN
2
P& nghi cong nhén, chuyén ddi chirng chi hanh nghé kién tric véi cic ndi dung
sau:

T61 xin chiu trach nhi€m vé tinh chinh xac cia cac ndi dung ké khai néu trén va cam

két hanh nghé kién trac theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thi cac

quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 06

Chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nwée ngoai & Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3520/0P-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so 50 | Hosongp | Ho so'ngp
lwgng | truc tiép truc tuyén
Pon dé nghi cong nhan, chuyén doi Tép tin chup
1| chung chi hanh nghé kién truc (theo 01 Ban chinh | (scan) tir ban
mau) chinh
Anh mau ¢& 4 x 6 cm c¢6 nén mau
2 trang chan dung cia ca nhan ‘de 02 Ban chinh Té&p tin anh
nghi duoc chup trong thor gian
khoéng qua 06 thang
Van béng duoc dao tao, chimg chi .
\ A £ 1 . Té&p tin chup
hanh nghé do co quan, t6 chirc nuéde , . N
A ) X SRR Ban sao c6 | (scan) tir ban
3 |ngoai cap, dich ra tieng Viét va 01 , . 1
A , , chung thue | sao ¢6 ching
duge cong chung, chimg thuc theo thue
quy dinh cia phap luat Viét Nam '
Gi:ély to hop phap vé cu tra hoic Té&p tin chup
A gidy phép lao dong do co quan c6 01 Ban sao ¢6 | (scan) tir ban
tham quyén cua Viét Nam cap theo chirng thue | sao co6 ching

quy dinh.

thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
- B0 phan tiép nhén va tra két qua - So 10 nedv Kb 1 300.000 d
Quy hoach - Kién truc, dia chi: 168 ngay ke tu (Ba trdm nghin dong)

Pasteur, phuong Bén nghé, Quan 1,
thanh pho H6 Chi Minh.

- Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

ngay nhan du ho
so hop 1€ (tuwong
duwong 07 ngay
lam viéc)

Theo Théng tu s6
38/TT-BTC cua Bo
Tai chinh ngay
24/6/2022
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

Gi0 hanh
chinh

Muc I

Thanh phﬁn ho so theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén truec tiép:

- Trueong hop ho so day du:

Lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho nguoi nop ho so
theo BM 01; thuc hién tiép budc B2
- Truong hop ho so chua day du:
Hudong dan bo sung, hoan thién ho
so dén ngudi ndp ho so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du,
hop 16 cua ho so; kiém tra thong tin
chit ky so dé dam bao tinh xac thyc)
hop 16 (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan, Céng chirc
MGt cira s€ gui thong bao qua tai
khoan c4 nhan yéu cau dong 1é phi
cap chimg chi hanh nghé kién tric.

- Sau khi c4 nhan da dong 1€ phi
theo quy dinh, Céng chuc Mét ctra
tiép nhan va cap ma ho so va xir ly
ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua day du
ding quy dinh thi thng bao qua tai
khoan ca nhan qua Coéng Dich vu
cong va hudéng dan day du, cu thé
dé ca nhan bo sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian 1iép nhdn chinh third
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B,l\r o¢ N¢i dung | Trach Thoi Ho so/ R .
cong| on " . R Dién giai
.~_|cong viéec| nhiém gian |Bi€u mau
viéc
hodc yéu cdu chinh sita, bo sung
khong muon hon 08 gio lam viéc ké
tir khi hé théng tié}? nhdn, tre thir 7,
chu nhdt.
A A BAQ phaAn .| Theo myc Tiép nhan hd so va chuyén hd so
Tlep nhan| ti€p nhap 0,5 ngay I ho Phe huvé N huye
ho so0 | vatra ket | lam viée 1o A0RE Chtyen mof (chuyen
: BM 01 [vién thy ly)
qua
3.5 ngay = Truwong hop hd so chwa du
lam viée diéu kién giai quyét:
(doi voi - Trudng hop hd so ndp true_tiép
ho so du can diéu chinh, bo sung: Tham muu|
diéu kién van ban yéu cau diéu chinh, bo sung
gidﬂf va thuc hién tiép B3.
quycy) - Trudong hop hd so ndp truc tuyén)
can diéu chinh, bo sung; CBTL s&
trinh 1anh dao phong ndi dung yéul
cau bo sung va giri thong tin yéu
cau bd sung dén ca nhan qua cong
Thi Muc I dich vu cépg truc tuyén. sau do cd
L am ‘ nhan s& bo sung va cap nhat theo
dinh l}\o X BMOT khe0 yéu ciu trén céng dich vu cong
By | 5% de Chg}/en 7 neay | DY thao truc tuyén (thoi gian bo sung khong
xuat ket | vien lam %igc ket qua |qud 15 ngay ke tir ngay yéu cau).
qua gt (déi voi | 28 9L Truomg hop hd so khong hop 1
quyet ndso | TTHC ihi du thao Théng bao hd so chua
chura il du diéu kién giai quyét, thyc hién
diéu kién tiep B3.
gidi = Truwong hop hd so du diéu
quyét) kién giai quyét:

- Lap Phiéu danh gia hd so trinhl
Hoi dong xét cap, gia han ching chi
hanh nghé kién triic xem xét, danh
214.

- Du thao Quyét dinh chuyén doi
chimg chi hanh nghé kién truc, thug
hién tiép B4.
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B,l\r oY Noi dung| Trach Thoi H6 so/ Y
cong| on " . R Dién giai
.~_|cong viéec| nhiém gian |Bi€u mau
viéc
B3 Trwong hop hd so khong day di hoic khong hop 1
Muc I
Xem xét, | . . . "7 |[Lanh dao Phong xem xét, ky nhay
B3.1| duyét hd Laﬁgfao ? é;fnnvgizz 1129’ tha9 vao van ban dy thao (Théng bdo ho
SO phong ' : qe‘t M3 o chua di diéu kién gidi quyét).
glal quyet
Muc I
B3.2|Ky duyét Lanhq dao 1‘,5 nggy Dl;rI tha9 Xem X?t, }(Ay dq}/et ifqhong lgao ho so
: So lam viéc | két qua [chua du diéu kién giai quyét.
giai quyét
. 5 . Mucl, | Cho s6 vao so, dong dau, ban hanh
B3 3 Ban hanh| Van thu | 0,5 ngay | Van ban 3 ban:
| van ban So lam viéc | két qua s PN
s %, F Luu ho so (n€u can).
glal quyet
. Muc I
Tra két ce s
qua, luu | BO phén Va}n bap - Thong bao cho ca nhan nhan van|
B3 4 h’(A) so, |tiép nhép kqe't quaA ban ‘
| thong ké | va tra ket %%glgye‘t - Luu ho so
) , va . :
Vadt~h.60 qua 1 so lien [ Thong ke, theo ddi
oi
quan
B4 Truwong hop hd so dat yéu ciu, du diéu kién
Muc I,
Du thao
Xem xét, || oo Lo Eﬁt 0% [Xem xét, ky nhay vao Van ban
B4.1| duyét hd 140 Vi ngay | gla quyetl.; vén dbi chimg chi hanh nghd
: phong |lamviéc| TTHC, [ .7
SO’ kién trac
BM 05 va
ho so lién
quan
Muc I,
Du thao 7 7
, ~. |Lanh dao | 1,5ngay | kétqua [Xem xét, ky Van ban chuyén doi
B4 2| Ky duyét So lam viéc | giai quyét chirmg chi hanh nghé kién triic
TTHC,

BM 05 va
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B,l\r oY Noi dung| Trach Thoi H6 so/ Y
cong| on " . R Dién giai
.~_|cong viéec| nhiém gian |Bi€u mau
viéc
h6 so lién
quan
Kiérq tra, cap sO, dong dau va
chuyén ho so/ching chi
‘ ] | Hb so da ch9 Bo phan Tiép nhan va tra két
Ban hanh| Van thu | 0,5 ngay dwoc phé qua.
vanban | 56 |lamviée) "y e Dang tai thong tin vé chuyén do
"~ chung chi hanh nghé kién truc cual
B43 ca nhan Ién trang théng tin dién ti
' cua S& Quy hoach - Kién tric.
Tra két
qua, luvu | B phéan .
ho so, |ti€épnhan| Theo .., | Traket qua:
X Al A | A Két qua A R .
thong ké | va tra két | giay hen - Thong ké, theo doi.
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOl |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)

3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.

4 | BMO04 |Don dénghj chuyén d6i ching chi hanh nghé kién tric
V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Pon dé nghi chuyén do6i chtng chi hanh nghé kién tric
5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cong nhén, chuyén doi chimg chi hanh nghé kién tric

Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén)

2. Ngay, thang, nam sinh: ..o,

3. Quéc LR Lo] o SRR TTRRRRRRRRRRRRRRRR
4. Ho chiéu $O: ..o NEAY  CAP: ..o NOT CAP: . covvveeveeeeeeerie e
5. S0 QBN thOL: «.voeoeeeeeeeeeeee e,

6. D1a chi EMail: ..o,

8. Trinh d6 chuyén mon (ghi 10 chuyénnganh):....................ooooiiiiiii

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vyc dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh
nghé (nam, thang): ..........cococveevveeeeeene..
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12. Qua trinh hoat d6ng chuyén mén kién trac:

STT

thang, ndm dén

Thoi gian
cong tac (Tu

thang, nam)

Pon vi cong
tac/Hoat dong
doc lap (Ghiro

tén don vi, sO dién

thoai lién h¢)

Keé khai kinh nghiém thuc hién
cong viéc ti€u biéu

Ghi
chu

1. Tén Dy an/dd an: .........ooveveeen,
Nhom du an: .....oooovvvveeeeiiiiiiiieeen
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Churc danh/Ndi1 dung cong viéc thuc
hi€n: o,
2 s
2

Pé nghi cong nhan, chuyén doi ching chi hanh nghé kién tric voéi cac ni

dung sau:

T61 xin chiu trach nhi€m vé tinh chinh xac cia cac ndi dung ké khai néu trén va cam

két hanh nghé kién trac theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thi cac

quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)




